INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
SRR FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUI: 2230 65439 0107
Contratista:
Numero de Contrato: 209-2020-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3
Ser\.rn:l_os {Tecnicoso Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: |01-06 al 30-06-2020
nidad Administrativa dond - . .
L m',SFrB S Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:
- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la limpieza del jardin y macetas de la DIRECCION.
2 Apoyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.
5 Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.
6 Apoyeé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.
7 Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones de la DIRECCION.
8 Apovyé en la colocacién de café para el personal de la DIRECCION en el primer y segundo nivel.

o Zrnomaiicos (Brsals

Fransisca Rosales Monroy

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUI:
Contratista: 2242 71571 0101
Numero de Contrato: 210-2020-029-DGCT NIT dE!_ 7617337-2
contratista:
Serv:cnf)s (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01-04 &! 30-06-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
. ) ; Periodo del 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la conformacidon de expedientes de compra directa y baja cuantia.

1
Brindar apoyo en la redaccidon de correspondencia de la seccién de compras.
2
Brindar apoyo en [a atencién de visitas de [a seccidn de compras.
3
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia que se genera en la seccidn de compras.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades supériores.
8 Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoveé en la presentacidn de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apoye en la recepcidn de documentos.
Apoyeé en la verificacién de facturas en el portal de la Superiritendencia de Administracidén
3. Tributaria ~SAT-.
4. Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
5. |expedientes para pagos.
6. Apoyé en la conformacion de expedientes para la liquidacién de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan [a DGCT.
7.
8. Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de
9. la DGCT.

10. | Apoyé en la recepcidn de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

11. | Apové en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

12. | Apayé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.

13. | Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.

14, Apoyé en la elaboracidn de Términes de Referencia.

Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta electrénica en el
15. portal de GUATECOMPRAS.

16. | Apoyé en la publicacion de eventos en el portal de GUATECOMPRAS.

17. Apoyé en la elaboracidn de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.

18. Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.

Apovyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CyD en el
19. portal SIGES.

20. | Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

21, Apoyé en la elaboracion del cuadro de control de compras directas v baja cuantia.

22. Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

(F)

C%N ESPUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asinfistsg, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para qu precédan al trdmite de pago respectivo.

cargo vy sello
TFulio César Romero
Director General

' Direccion General de Correos y Telégrafos
£ Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES |CUL: 1834 84630 0207

NIT del

Numero de Contrato: 211-2020-029-DGCT 5622794-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 10,500.00 Plazodel |, 04 al 30-06-2020
Contrato:
) Perfodo def
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento vy
reparacién de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de consumo a
las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccion de
mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
5 Apovar en las actividades de organizacién y preparacion de plan de mantenimiento de las diferentes dreas
y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION",
. Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de
mantenimiento.
8 iBrindar apoyo en la logistice de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
9 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |[Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas per lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind¢ apoyo en la distribucién de material de limpieza, equipos y demas bienes de consumo al perscm%

+ de mantenimiento.

2 Se brindé apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

3 Se brind6 apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de |a seccidn de
mantenimiento.

4 [Se brindé apoyo en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 |Se brindd apoyo en las actividades de organizacion y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

g Se brindé apoyo en la clasificacidon y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de

Mantenimiento.
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ Cul: 1608 65085 1202
| |

Numero de Contrato: 212-2020-029-DGCT NITde . 1698059-K
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 plazs Al 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo del

Honorarios por periodo: Q. 4,000.00 cHpEn o8 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

~Noumbs|] o wo N

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

pd
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

=

Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de la bodega de |a
DIRECCION ubicada en zona 6.

Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la DIRECCION.

Apovyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo vehicular de la DIRECCION.

Apové en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la DIRECCION ubicado en zona 6

Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la DIRECCION ubicados en la zona 6.

Apoyé en la limpieza del barandal y de los bafios del sétano de la DIRECCION.

Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCION.

Wl (N |u & (w e

Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la DIRECCION.

corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

j,u’zo César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

LUIS ALBERTO TORRES CuUl: 2508 32038 0101

Numero de Contrato:

213-2020-028-DGCT NIT del contratista: 1685640-0

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 12,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo:

Q. 4,000.00 Periodo del Informe: |01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. "ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.

2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.

3 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.

4 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.

5 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION,

6 Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.

2 Apovyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién y
pasillos de la DIRECCION.

Direccion General de Correos Y Telégrafos

%- 9&[ (bsar Eeulge

trector General

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA Cul:

Numero de Contrato: 214-2020-029-DGCT NIT de'_ 3850429-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del
Monto total del Contrato: Q12,000.00 azo ce 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
y Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

o Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
. desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION.
2 Apovyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
4 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION.
5 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
6 Apovyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION.
7 Apoyé en la limpieza de las bodegas ubicadas en zona 6 ciudad Capital.

(F_ <

= 7
Luis Antonio Esteh

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del Contratista: [PAULA PINEDA SAY cul: 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 215-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Técnicos o . B
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.12,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Honorarios por periodo Q. 4,000.00 ‘|Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020
N Admln[s?rattva donde Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION"
4 |Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 |Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apové con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.
2 |Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.
3 |Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.
4 |Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.
5 |Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.
6 |Apoyé en la limpieza y pulido de las dreas de bronce de la DIRECCION.
7 |Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.
8 |Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccion.
9 |Apoyé en la colocacion de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a§ministrativo sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

T A
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Paula Pineda Say

itg con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:  |BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 2188 12817 2011

Numero de Contrato: 216-2020-029-DGCT ol ael 16379357
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

. - “|Periodo del '

Honorarios del periodo: Q. 4,000.00 01-06 al 30-06-2020

Informe:

Unidad Administrativa donde presta

.. Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”,

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.

Apovyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
Apovyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
Apovyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y dreas de bronce de la DIRECCION.
Apoyé en la vigilancia de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

Apovyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION,

Apoyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION.

(Cel No 0 RN el RO, PNy OVR NoV 0 bl

Bernabé Trinidad Pérez
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N irecciop’ Gen e0s Y Telegrafos
NI Guatemala, C. A. \




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FREDY ALEXANDER LUNA FLORES  [CUI: 2616 67882 2212

NIT del

Numero de Contrato: 217-2020-028-DGCT 3921569-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Feriodoxel 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de recepcién, clasificacién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades propiedad
2 de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad
3 |de “LA DIRECCION.
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que
4 ingresa a la seccién de transportes.
D Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de Transportes.
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de
6 transportes.
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en en las actividades de recepcién, clasificacidn, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo
& propiedad de “LA DIRECCION”.
Se apoyd en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades
s propiedad de “LA DIRECCION”.
Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad
% |de “LA DIRECCION.
i Se apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de |a correspondencia interna y externa que ingresa
a la seccion de transportes.
5 Se apoyd en la redaccion de correspondencia de la seccién de Transportes.
6 Se apoyd en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccion de transportes.
o P

Fredy Alexander Luna Flores

Direccion General de Correos Y Telégrafos
i Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC

Cul:

1993 20888 2106

Numero de Contrato:

218-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

5905201-5

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 12,000.00

Plazo del Contrato:

01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo

Q. 4,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Seccidn de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de
> |“LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de cdmaras.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 Apové en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores vy visitantes.
6 Apové con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apovyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
8  |Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.
9 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apovyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

(F)
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Leandro"deJesi):.rEsteEahr'i"Cag ac

precedan al trémite de pago respectivo.

? /& Direccion

Director Gen ral
General de Correos Y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

GILBERTO XOL MAAS

CUI:

2075 94600 1606

Numero de Contrato:

215-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

8101590-9

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 12,000.00

Plazo del Contrato:

01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo:

Q. 4,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA

2 |Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.

DIRECCION”.

Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
instalaciones de “LA DIRECCION”.

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la Direccidn General a través del sistema de cdmaras.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
5 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
7 Apovyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
g Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del drea de operaciones postales de la DGCT, del ala
norte del edificio central.
9 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la DIRECCION.
10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
11  |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas del sétano del ala norte de la DIRECCION.

o QR
| GibeRoXeT T

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d¥

ol Maas

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2
- CUI: 257983384 1
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
NITd
Numero de Contrato: 220-2020-029-DGCT e'_ 3925636-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del l 9 -06-

o Q13,500.00 Plazo de 01-04 al 30-06
Contrato: Contrato: 2020

. Periodo d - 1 30-06-

Honorarios Mensuales: Q4,500.00 ersdaTel B-06 418006
Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 |y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccion general.

Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccion General.

Apové en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

Apoyé en el labado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.
Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccién de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras areas que conforman los despachos
de Direccién General.

o N | WwWIN|E

Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.
Apoye en el pulido de pizos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios

de dama de la DGCT.

w

=
o

Apové en la recoleccidon de basura del segundo nivel de la DGCT.

Apové en atencion de cafeteria para el Director General de la DGCT.

Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

=
=

=
o]

=
w




14 Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios. s ]

15 Apovye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT. \e

16 Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes ?\%A_@
de secado para calzado

17 Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

18 Apovyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

19 Apoveé en los protocolos de higiene y limpieza estalecidos ante la pandemia por covid-19.

e Pl delmd sau +05

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

figjstrativo suscrito con el prestador de
a recibido de conformidad, pa

El presente informe responde a lo estipulado en el conkrato ad
servicios y sus respectivos términos de referencia, asim{smo, se g

3 Direccion General de Co
7P Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS CUl: 2986 55691 0101

NIT del

Numero de Contrato: 221-2020-029-DGCT 9863800-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 erlodo A€l 1 11-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidén, archivo, distribucién y tramite de la
L correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 |Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccidn de correspondencia al departamento.
3 |Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas al departamento.
4 |Brindar apoyo en la gestidn de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
6 |Apovyar en la redaccidon de requisiciones de insumos a almacén.
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
4 DIRECCION”,
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
i1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind6 apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archive, distribucién y tramite de la
correspondencia y documentacidn interna y externa, del mes de mayo, que ingresd y egresé del
departamento.

Se brindé apoyo en la redaccién de 10 oficios para ser entregados a entidades externas y a las diferentes
unidades y departamentos de "La Direccidn"

Se brindé apoyo en la digitalizacién de la correspondencia que ha ingresado y egresado del departamento
en un documento de Excel durante el mes de junio de 2020.

Se brindd apoyo en la atencién de 50 llamadas telefonicas.

Se brindd apoyo en la gestién de firmas de documentos que fueron requeridos.

Se brindé apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Se brindd apoyo en la redaccién de 1 requisicion de insumos de almacén.

0 |[Njoajn|s

Se brindé apoyo en llevar el control de copias e impresiones realizadas por las diferentes unidades y
departamentos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

[ >

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

(F)

Director General
Direccion General de Correas ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ Cul: 1865 85535 0614

Contratista:

Numero de Contrato: 222-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: |01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de mantenimiento
y seguridad industrial.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.
s Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y
planta central de “LA DIRECCION”.
. Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de mantenimiento y
seguridad industrial.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiento.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”” deberd desarrollar
11

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ° st‘
1 Apoyé en el archivo de documentacién de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.
2 Apovyé en la reproduccidn y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.
3 Apoyé en la redaccién y distribucion de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.
4 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.
5 Apoyé en la realizacién del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DIRECCION.
6 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.
B Apoyé en la gestidn de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccidn y agencias postales de la
DIRECCION.
8 Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de de mantenimiento de la DIRECCION.
9 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION.
10 |Apoyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias de la Direccidn.
11 Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccdn.

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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SILVIA-FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ
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Director '
Direccion Genera! de Correos Y Telégrafos
Guatemala, C. A.



