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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- FRANSISCA ROSALES MONROY CUI: 2230 65439 0107
Contratista:

Numero de Contrato: 389-2020-029-DGCT INIT del contratista: 7674242-3

/

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos  /
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q21,000.00 / Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

4 F
Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020

Unidad Administrativa donde
Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los servicios: /
4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
2 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION®.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”,
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
al Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de la DIRECCION. /
2 Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCIC)N/
3 |Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.
5 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.
6 |Apoyé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.
7 Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones de la DIRECCION.
8  |Apoyé en la colocacion de café para el personal de la DIRECCION en el primer y segundo nivel./

nfsomsioca ReSales /7-

Fransisca Rosales Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,-par_lo qué se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

\ Ada Julieta Guinea Chavarria

qu-Di[ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Coreos ¥ Telégrafos
Guatemala, C A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N . .
ombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUL:
Contratista: / 2242 71571 0101
. NIT del
Numero de Contrato: 390-2020-029-DGCT ] 7617337-2
contratista:
Servicios (Técnicos o .. P
X Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01-07 &1 31-12-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Honorarios Mensuales: (1.3,500.00 Periodo del 01-11 al 30-11-
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde prestalos Seccién de Compras del Departamento Administrativo,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantia.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidn de compras,

Brindar apoyo en la atencion de visitas de la seccién de compras,

8rindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, lievando el registro

4 correspondiente.
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la presentacion de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apoye en la recepcidn de documentos.
Apoye en él envid de documentos de |a seccidn de compras a otros Departamentos, Unidades y
3. Secciones.
Apoyé en la verificacidn de facturas en el portal de |a Superintendencia de Administracién
4, Tributaria ~SAT-.
5. Apoyé en conformar Jos de expedientes para pago por CUR
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
6. expedientes para pagos.
7. Apoye en la conformacidn de expedientes para la liquidacidn de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la DGCT.
8.

Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de

10. la DGCT.
11. | Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccidén de compras.
12. Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
13. Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.
14. | Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
15. | Apoyé en la elaboracion de Términos de Referencia.
16. Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
17. | Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoye en la elaboracién de un CYD de los siguientes servicios: servicio de 24 lineas de telefonia
mévil, servicio de 23 enlaces de datos de 3Mbps y 1 servicio de internet corporativo de 40Mbps y
18. en el Servicio de Telefonia fija No. 2318-7700.
Apoye en la elaboracion de un COM-DEV y su liquidacién del servicio de arrendamiento de 16
19. Equipos multifuncionales (fotocopiadora, impresora y escaner).

Apoye en le elaboracion de Pre Orden de Compra de los siguientes expedientes:

e Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos

e Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos en comision oficial al interior de la Republica de Guatemala los dias
22/10 al 25/10/2020.

e Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos, periodo del 15/10 al 31/10/2020.

e Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

e Servicio de mantenimiento equipos de aire acondicionado ubicados en el Departamento
Administrativo y en la Unidad de Tecnologia de Informacidn de la DGCT.

e Compradesellos para uso en la Seccion de Compras del Departamento Administrativo de
la Direccién General de Correos y Telégrafos.

e Contratacidn del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

e Servicio de Desodorizacion y Aromatizacidn para el edificio central de la Direccién General
de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de octubre de 2020.

e Compra de planchas de acrilico y servicio de instalacién de las mismas para la
identificacién de la nueva imagen de 09 agencias postales de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

e Compra de 125 galones de cera para piso para ser utilizado en el edificio central de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

e Compra de 3 cintas de transferencia térmica YMCKO, para impresora de gafetes
identificada con el numero de inventario CDG-MOBYEQC-0317 ubicada en el
Departamento de Recursos Humanos de |a Direccién General de Correos y Telégrafos.

e Comprade cajas de guantes de latex, 22 cajas tamafio grande y 50 tamafio mediano, para
uso del personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

e  Servicio de traslado de extensidn telefénica No 135 para uso de secretaria, extensién No
151 en el drea de atencidn al usuario y extension No 111 de la sala de venta filatélica de
la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/10 al 31/10/2020.

e Compra de 320 desinfectantes antibacteriales en spray para ser utilizados en los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos.




Servicio de mantenimiento de jardin y areas verdes del Edificio central de fa Direccién
General de Correos y Telégrafos, correspondientes al mes de octubre 2020.

Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
hacia agencias postales del pais periodo 01/10/2020 al 30/10/2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema eléctrico de la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Totonicapan.

Compra de materiales para pintar el edificio central de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos los cuales seran utilizados por la Seccién de mantenimiento.

Servicio de instalacidn de sistema de almacenaje {accesorios para estanterias existentes)
de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Compra de 4,422 botellas de agua purificada para uso del Departamento de Operaciones
Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Compra de S0 galones de desinfectante liquido para limpieza en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de |a Direccion General de Correos y Telégrafos,
Compra de rotulos adhesivos para uso en la identificacidon de vehiculos de la Seccién de
Transportes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Compra de malla galvanizada y contratacién del servicio para instalar la misma en
ventanas de planta de procesamiento postal del Departamento de Operaciones Postales
de la DGCT para mejorar la seguridad y resguardo de piezas postales.

Servicio de limpieza general de piedra martinelada del edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, consistente en limpieza de cargadores, bases y pilares.
Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo camidn placa: CB66BDT con
ngamero de inventario: VEH/DGCT/0002, No. SICOIN 00445009 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa PO99BGP con
numero de inventario 305-17-02-034 registro SICOIN 00079FDB, propiedad de [z DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo pick-up placa P525BNB con
numero de inventario 305-17-02-048 registro SICOIN 000D75D8 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo panel placa 0694BBB No.
Inventario 305-17-02-038 registro SICOIN 0007AS5C7 propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel O6988BB con numero
de inventaric 305-17-02-035 SICOIN 0007A10D propiedad de la DGCT.

Compra de 9,000 mascarillas KN95 sin vélvula, para uso del personal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos las cuales serdn utilizadas en labores respectivas.
Compra de 592 toallas desinfectantes para ser utilizada en los diferentes Departamentos,
Secciones y Unidades de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento vy reparacién para el vehiculo tipo panel placa: C496BMZ con
nimero de inventario: VEH/DGCT/00039 SICOIN 004450AAA, propiedad de la DGCT.
Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el drea de Aercpuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/10/2020 a! 31/10/2020.

Servicio de limpieza de vigas de madera del edifico central de la Direccidn General de
Correos y Telégrafos.

Compra de cintas, tdner y kits de tinta, para stock de aimacén de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

Compra de asientos de inodoro para ser instalados en los retretes que se encuentran
ubicados en el edificio central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos,

Servicio de traslado de personal del Departamento de Operaciones Postales de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos los dias 22 al 30 de septiembre 2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema de ¢amaras de seguridad de las
diferentes agencias postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Impresién de hojas miniatura de la emisién postal denominada TEMA AMERICA UPAEP
2016- OLIMPIADAS 2017.

Impresion de 25,000 sellos postales de 1a emisién postal Sanos Sentimientos y Valores.




Adquisicion de combustible canjeable a través de cupones, para uso de los vehiculos de
la DGCT.

Apoye en le elaboracién de Orden de Compra de los siguientes expedientes:

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos en comision oficial al interior de la Repiblica de Guatemala los dias
22/10 al 25/10/2020.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

Servicio de mantenimiento equipos de aire acondicionado ubicados en el Departamento
Administrativo y en la Unidad de Tecnologia de Informacién de la DGCT.

Compra de sellos para uso en la Seccién de Compras del Departamento Administrativo de
Iz Direccion General de Correos y Telégrafos.

Contratacién del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

Servicio de Desodorizacién y Aromatizacién para el edificio central de la Direccién General
de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de octubre de 2020.

Compra de planchas de acrilico y servicio de instalacién de las mismas para la
identificacion de la nueva imagen de 09 agencias postales de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de 125 galones de cera para piso para ser utilizado en el edificio central de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de 3 cintas de transferencia térmica YMCKO, para impresora de gafetes
identificada con el numero de inventario CDG-MOBYEQC-0317 ubicada en el
Departamento de Recursos Humanos de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Compra de cajas de guantes de latex, 22 cajas tamafio grande y 50 tamafio mediano, para
uso del personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de extensidn telefdnica No 135 para uso de secretaria, extensién No
151 en el drea de atencidn al usuario y extension No 111 de la sala de venta filatélica de
la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Compra de 320 desinfectantes antibacteriales en spray para ser utilizados en los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Servicio de mantenimiento de jardin y dreas verdes del Edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos, correspondientes al mes de octubre 2020.

Servicio de correspondencia y paqueteria de |a Direccidn General de Correos y Telégrafos,
hacia agencias postales del pais periodo 01/10/2020 al 30/10/2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema eléctrico de la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Totonicapén.

Compra de materiales para pintar el edificio central de |a Direccién General de Correos y
Telégrafos los cuales seran utilizados por la Seccién de mantenimiento.

Servicio de instalacion de sistema de almacenaje (accesorios para estanterias existentes)
de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de 4,422 botellas de agua purificada para uso del Departamento de Operaciones
Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Compra de 50 galones de desinfectante liquido para limpieza en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Compra de rétulos adhesivos para uso en la identificacién de vehiculos de la Seccién de
Transportes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de malla galvanizada y contratacién del servicio para instalar la misma en
ventanas de planta de procesamiento postal del Departamento de Operaciones Postales
de la DGCT para mejorar la seguridad y resguardo de piezas postales.

Servicio de limpieza general de piedra martinelada del edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, consistente en limpieza de cargadores, bases y pilares.
Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo camién placa: C866BDT con
nimero de inventario: VEH/DGCT/0002, No. SICOIN 004450D9 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa PO99BGP con
numero de inventario 305-17-02-034 registro SICOIN 00079FDB, propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo pick-up placa PS25BNB con
numero de inventario 305-17-02-048 registro SICOIN 000D75D8 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa 0694BBB No.
Inventario 305-17-02-038 registro SICOIN 0007A5C7 propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo panel O698BBB con nimero
de inventario 305-17-02-035 SICOIN 0007A10D propiedad de la DGCT.

Compra de 9,000 mascarillas KN95 sin valvula, para uso del personal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos las cuales serdn utilizadas en labores respectivas.
Compra de 592 toallas desinfectantes para ser utilizada en los diferentes Departamentos,
Secciones y Unidades de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel placa: C496BMZ con
numero de inventario: VEH/DGCT/0009 SICOIN 004450AAA, propiedad de la DGCT.
Servicio de almacenaje de sacas postales de importacién en el drea de Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/10/2020 al 31/10/2020.

Servicio de limpieza de vigas de madera del edifico central de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de cintas, toner y kits de tinta, para stock de almacén de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

Compra de asientos de inodoro para ser instalados en los retretes que se encuentran
ubicados en el edificio central de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de personal del Departamento de Operaciones Postales de la
Direccion General de Correos y Telégrafos los dias 22 al 30 de septiembre 2020.

Servicio de mantenimiento y reparacidon de sistema de cdmaras de seguridad de las
diferentes agencias postales de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.

Impresidn de hojas miniatura de la emisién postal denominada TEMA AMERICA UPAEP
2016- OLIMPIADAS 2017.

Impresion de 25,000 sellos postales de la emisién postal Sanos Sentimientos y Valores.
Adquisiciéon de combustible canjeable a través de cupones, para uso de los vehiculos de
la DGCT. ’
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Apoye en le elaboracion de liquidacion de los siguientes expedientes:

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos en comision oficial al interior de la Republica de Guatemala los dias
22/10 al 25/10/2020.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.




Servicio de mantenimiento equipos de aire acondicionado ubicados en el Departamento
Administrativo y en la Unidad de Tecnologia de Informacion de la DGCT.

Compra de sellos para uso en la Seccidn de Compras del Departamento Administrativo de
la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Contratacion del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

Servicio de Desodorizacion y Aromatizacion para el edificio central de |a Direccidn General
de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de octubre de 2020.

Compra de planchas de acrilico y servicio de instalacién de las mismas para la
identificacién de la nueva imagen de 09 agencias postales de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de 125 galones de cera para piso para ser utilizado en el edificio central de la | .
Direccion General de Correos y Telégrafos. '
Compra de 3 cintas de transferencia térmica YMCKO, para impresora de gafetes
identificada con el numero de inventario CDG-MOBYEQC-0317 ubicada en el
Departamento de Recursos Humanos de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Compra de cajas de guantes de |atex, 22 cajas tamafio grande y 50 tamafio mediano, para
uso del personal de |a Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de extension telefénica No 135 para uso de secretaria, extensién No
151 en el area de atencidn al usuario y extensién No 111 de la sala de venta filatélica de
la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Compra de 320 desinfectantes antibacteriales en spray para ser utilizados en los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Servicio de mantenimiento de jardin y dreas verdes del Edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos, correspondientes al mes de octubre 2020.

Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
hacia agencias postales del pais periodo 01/10/2020 al 30/10/2020.

Servicio de mantenimiento y reparacién de sistema eléctrico de la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Totonicapan.

Compra de materiales para pintar el edificio central de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos los cuales serdn utilizados por la Seccién de mantenimiento.

Servicio de instalacion de sistema de almacenaje (accesorios para estanterias existentes)
de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de 4,422 botellas de agua purificada para uso del Departamento de Operaciones
Postales de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Compra de 50 galones de desinfectante liquido para limpieza en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Compra de rotulos adhesivos para uso en la identificacidon de vehiculos de la Seccién de
Transportes de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

Compra de malla galvanizada y contratacién del servicio para instalar la misma en
ventanas de planta de procesamiento postal del Departamento de Operaciones Postales
de la DGCT para mejorar la seguridad y resguardo de piezas postales.

Servicio de limpieza general de piedra martinelada del edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, consistente en limpieza de cargadores, bases y pilares.
Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo camién placa: C866BDT con
numero de inventario: VEH/DGCT/0002, No. SICOIN 004450D9 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacidn para Vehiculo tipo panel placa PO99BGP con
nimero de inventario 305-17-02-034 registro SICOIN 00079FDB, propiedad de la DGCT.




Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo pick-up placa P525BNB con
nimero de inventario 305-17-02-048 registro SICOIN 000D75Dg propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa O694BBB No.
Inventario 305-17-02-038 registro SICOIN 0007A5C7 propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacidn para Vehiculo tipo panel O698BBB con nimero
de inventario 305-17-02-035 SICOIN 0007A10D propiedad de la DGCT.

Compra de 9,000 mascarillas KN95 sin valvula, para uso del personal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos las cuales seran utilizadas en labores respectivas.
Compra de 592 toallas desinfectantes para ser utilizada en los diferentes Departamentos,
Secciones y Unidades de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel placa: C496BMZ con
nimero de inventario: VEH/DGCT/0009 SICOIN 004450AAA, propiedad de la DGCT.
Servicio de almacenaje de sacas postales de importacidon en el drea de Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/10/2020 al 31/10/2020.

Servicio de limpieza de vigas de madera del edifico central de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de cintas, téner y kits de tinta, para stock de almacén de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

Compra de asientos de inodoro para ser instalados en los retretes que se encuentran
ubicados en el edificio central de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de personal del Departamento de Operaciones Postales de la
Direccion General de Correos y Telégrafos los dias 22 al 30 de septiembre 2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema de cdmaras de seguridad de las
diferentes agencias postales de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Impresidn de hojas miniatura de la emision postal denominada TEMA AMERICA UPAEP
2016- OLIMPIADAS 2017.

Impresion de 25,000 sellos postales de la emisidn postal Sanos Sentimientos y Valores.
Adquisicién de combustible canjeable a través de cupones, para uso de los vehiculos de
la DGCT.

23. | Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

24. | Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

(F)

/@jﬂd’(’éST ARDERAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

= MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES|CUI: 1834 84630 0207
Contratista: :
. |NIT del
Numero de Contrato: 391-2020-029-DGCT ; 5622794-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
P
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento y
reparacién de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de
consumo a las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.
G Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.
g Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
6 Apoyar en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales 2 nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".
7 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de
mantenimiento.
8 |Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de consumo al
personal de mantenimiento.

2 |Se apoy6 en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

Se apoyd en la atencién de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.

4 |Se apoyé en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Se apoyé en las actividades de organizacion y preparacion de plan de mantenimiento de las
diferentes reas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

Se apoyd en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.

(F)

Marfa Del Cafmen Fajardo Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ﬂ/) s e
m—l T 7

i e

S ‘Ada Tulieta Guinea Chavarria

3 & 35 Sub-Directora Administrativa Financiera

% Direccidn General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- DF CORP>

G .
2 ™
TEmaLe. S

Nombre completo del

Contratista: ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ /CUI: 1608 65085 1202
7INIT del R
Numero de Contrato: 392-2020-028-DGCT . 1698059-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

P
Monto total del Contrato: a 24,000.00 | 220 de! 01-07 al 31-12-2020
ontrato:
_’ "
. . Periodo del
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamentc Administrative

Vil
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION®.
4 Apovyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

O

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

Lyvuogia:



No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el parqueo de la bodega de ia DIRECCION
ubicada en zona 6./
Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la bodega de la DIRECCION ubicada en zons 6.

Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona S.

Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la GIRECCION ubicado en zona 6.

Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de ia DIRECCION ubicados en |z zona 6.

Apovyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCIGN.

Apcyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales de la bodega de la DIRECCION ubicada en
zona 6/'

N |[oojniswWIN

/,
Arnulfo Raquel Garcia Lépez‘/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Sub—Dlrectora Ammlstratrva Financiera
Direccion Generaf de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS ALBERTO TORRES (}UI: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 393-2020-029-DGCT "4’/NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020 4
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020 ’
:.:J:i:[:rc‘!’::::;inistrativa donge;presta Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 i
DIRECCION”.
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar todas
° aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de la Unidad de Planificacién y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION. /
4 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.
5 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION.
6 Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.
Apové a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién y
7
pasillos de la DIRECCION./

/

(F)

Luis Alberto Torres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

uinea Chavarria
{ Administrativa Financiera
eral de Comeos y Telegrafos
Guatemala, C.A.

".'-" i Re




DEPARTAMENT

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ADMINISTRATIV
Nombre completo del Contratista: [LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA 94": 2413 61745 Olé%w
INIT del
Numero de Contrato: 394-2020-029-DGCT de . 3850429-4
contratista:
Servicios (Técnicos o . A s
i Servicios Técnicos,
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 01-07 al 31-12-2020
‘Contrato:
/ |peri
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 silaeia 01-11 al 30-11-2020~
Informe:
Unidad Administrativa donde L, . L .
L. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

(e<B BNl Keal RV IF =

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION. /
Apovyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION/

Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur fie la DIRECCION.
Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION. /
Apovyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

|k WIN|E

Apoyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION. /
i

Luis Antonio Esteban Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg.

-J
T

"~ Ada Julieta Guinea Chavarria

35 Sub-Directora Administrativa Financiera
.,\ % Direccidn Generaf de Correos y Telégrafos
-—w-:m-— Sello Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(=]
. / % S
Nombre completo del Contratista: [PAULA PINEDA SAY /(ZUI: 1998 60084 0502 “EmaLa. S

Numero de Contrato: 395-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnico7f'

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
/

Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020°

/]

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /

7

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

N

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

(o3 LN o) HVL TN =

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Z
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y pulido de las reas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccién.

WY |n|s W

Apoyé en la colocacién de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

hutoriza a quien

2 Dire :3: E rﬁﬁfﬁhva Fmanciera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

S



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DEPARTAMENTC

DMINISTRATIVO

Nombre completo del Contratista:  |BERNABE TRINIDAD PEREZ ;c/un 2188 12817 2011
Vi
7
Numero de Contrato: 396-2020-029-DGCT NIT del_ 1637935-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 . 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
/ -
Honorarios del periodo: Q4,000.00 Periodo det 01-11 al 30-11-2020
informe:
Unidad Administrativa donde presta 1
.. P Subseccidon de Mantenimianto del Departamento Administrativo /
los servicios: )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”,
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apovyar en ia limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en ias actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de |a DIRECCION./
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
4 Apoyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y dreas de bronce de la DIRECCION.
5 Apoyé en la vigilancia de la DIRECCION.
6 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.
8 Apoyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.
9 Apoyeé en la limpieza de gradas del ala norte de la DlRECCiON/
7

(F) 6': E/? /
ch‘(abé Triniéad Pérez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que-precedan al tra |te de pago respectivo.

Ll /)] J~
" A b ——— 1]
-‘1.".’...""‘ fieta Guinea Chavarria
mﬂl%%ﬁﬁ@ e vt Fanciera
o. Bo. NoTbTs, cargo v Seliovutsyd Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FREDY ALEXANDER LUNA FLORES 9-.”: 2616 67882 2212

ANIT del

Numero de Contrato: 397-2020-029-DGCT 3921569-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicosy'

Plazo del

Monto total del Contrato:| Q 24,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa iy

donde presta los

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en realizar los traslados que sean requeridos por el perscnal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".
2 Apovar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de "La Direccién” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de
que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible,
5 lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION",
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en realizar el traslado de las autoridades superiores para presentarse en distintas entidades.
Se apoy0 en hacer una revision para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos.
5 Se apoyo¢ en el traslado de vehiculos para ser resguardados en bodega zona 6, taller, ala norte de "LA
DIRECCION".
4 Se apoy0 en la limpieza y mantenimiento basico de los vehiculos asignados a las autoridades superiores /

5 Se apoyo en las actividades que se realizan para registrar la bitadcora de cada una de las unidades
propiedad de “LA DIRECCION,

W

é/edy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e ¥, .’
uz"ﬂ%ulﬁ > ,

ST .4’- ;‘T‘"

: .:s‘ aGteR mlmstratwa Financiera
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 DMINISTRATIVO
Nombre completo del Contratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC ?]: 1993 20888 2106
Numero de Contrato: 398-2020-029-DGCT INIT del contratista: 5905201-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020 /f
/] : 1
Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020
Unidad Administrativa donde presta los
. B Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo
servicios: /
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION”.
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.
4 Apovar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION”,
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de
“LA DIRECCION".
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de camaras.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.,
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
6 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
8 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.
9 Apoyé en la revisidn de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION. J
11 [Apoyé en el protocolo de satizacion de las instalaciones de la Direccion por el COVID-19 durante el mes de noviembre. /
Fd

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza d|quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

.ﬁ“'”’aw efidefolieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: GILBERTO XOL MAAS %UI: 2075 94600 1606
7
Numero de Contrato: 399-2020-025-DGCT NIT det contratista:  [8101590-9
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total dei Contrato: Q 24,000.00 /Plazo del Contrato: |01-07 al 31-12-2020
7 7
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020
Unidad Administrativa donde presta ) . - .
: . nt P Seccidn de Seguridad del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA

DIRECCION”.
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”,
Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA

* |pIRECCION”.

c Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
instataciones de “LA DIRECCION”,

6 Apoyar en [a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en oiras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn,
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2
2

Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de camaras.

Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.

Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.

Apovyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.

Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.

W IN|a|n]|bh|W N

Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.

Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

=
o

Apovyé en el protocolo de satizacidn de las instalaciones de la Direccidn por el COVID-19 durante el mes de
diciembre.

=
=

(F)
Gilberté Xol Maas

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlg sejutoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del p G
: cpi: 2579 83384 1220 o
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO 2N D>
NIT del —
Numero de Contrato: 400-2020-029-DGCT 3925636-7

contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total dei Plazo del 01-07-2020 :
Q27,000.00 ,é'am € /

Contrato: [fContrato: al 31-12-2020 -

/|Periodo del | 01-11-2020 al’
ios M les: 4,500.00

Honorarios Mensuales Q Informe: 30-11-2020

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

servicios: ' /|

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

7 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 ide “LA DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

Apové en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccion General.

Apové en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en |a limpieza e higiene del despacho de direccidn general.

Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccidon de la DGCT.

Apoyé en lalimpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de Direccidn
General.

Apovyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de [a DGCT.

Apove en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bahos de dama de fa
DGCT.

W ™| ~ ;| jwikee
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1U Apovyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la DGCT. [g PEFAR
11 Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General de la DGCT. \e =Y
12 Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT. e
13 Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT. NS,
14 Apoyé en |a limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios. <l
15 Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.
16 Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de secado para

calzado

17 Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
18 Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F) F«’c/dJM, Sy 08

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

32 Sub-Directora Administrativa Financiera
=5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



