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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- FRANSISCA ROSALES MONROY CUI: 2230 65439 0107
Contratista:

Numero de Contrato: 389-2020-029-DGCT INIT del contratista: 7674242-3

/

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos  /
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q21,000.00 / Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

4 F
Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020

Unidad Administrativa donde
Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los servicios: /
4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
2 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION®.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”,
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
al Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de la DIRECCION. /
2 Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCIC)N/
3 |Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.
5 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.
6 |Apoyé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.
7 Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones de la DIRECCION.
8  |Apoyé en la colocacion de café para el personal de la DIRECCION en el primer y segundo nivel./

nfsomsioca ReSales /7-

Fransisca Rosales Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,-par_lo qué se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

\ Ada Julieta Guinea Chavarria

qu-Di[ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Coreos ¥ Telégrafos
Guatemala, C A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N . .
ombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUL:
Contratista: / 2242 71571 0101
. NIT del
Numero de Contrato: 390-2020-029-DGCT ] 7617337-2
contratista:
Servicios (Técnicos o .. P
X Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01-07 &1 31-12-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Honorarios Mensuales: (1.3,500.00 Periodo del 01-11 al 30-11-
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde prestalos Seccién de Compras del Departamento Administrativo,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantia.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidn de compras,

Brindar apoyo en la atencion de visitas de la seccién de compras,

8rindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, lievando el registro

4 correspondiente.
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la presentacion de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apoye en la recepcidn de documentos.
Apoye en él envid de documentos de |a seccidn de compras a otros Departamentos, Unidades y
3. Secciones.
Apoyé en la verificacidn de facturas en el portal de |a Superintendencia de Administracién
4, Tributaria ~SAT-.
5. Apoyé en conformar Jos de expedientes para pago por CUR
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
6. expedientes para pagos.
7. Apoye en la conformacidn de expedientes para la liquidacidn de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la DGCT.
8.

Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de

10. la DGCT.
11. | Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccidén de compras.
12. Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
13. Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.
14. | Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
15. | Apoyé en la elaboracion de Términos de Referencia.
16. Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
17. | Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoye en la elaboracién de un CYD de los siguientes servicios: servicio de 24 lineas de telefonia
mévil, servicio de 23 enlaces de datos de 3Mbps y 1 servicio de internet corporativo de 40Mbps y
18. en el Servicio de Telefonia fija No. 2318-7700.
Apoye en la elaboracion de un COM-DEV y su liquidacién del servicio de arrendamiento de 16
19. Equipos multifuncionales (fotocopiadora, impresora y escaner).

Apoye en le elaboracion de Pre Orden de Compra de los siguientes expedientes:

e Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos

e Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos en comision oficial al interior de la Republica de Guatemala los dias
22/10 al 25/10/2020.

e Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos, periodo del 15/10 al 31/10/2020.

e Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

e Servicio de mantenimiento equipos de aire acondicionado ubicados en el Departamento
Administrativo y en la Unidad de Tecnologia de Informacidn de la DGCT.

e Compradesellos para uso en la Seccion de Compras del Departamento Administrativo de
la Direccién General de Correos y Telégrafos.

e Contratacidn del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

e Servicio de Desodorizacion y Aromatizacidn para el edificio central de la Direccién General
de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de octubre de 2020.

e Compra de planchas de acrilico y servicio de instalacién de las mismas para la
identificacién de la nueva imagen de 09 agencias postales de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

e Compra de 125 galones de cera para piso para ser utilizado en el edificio central de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

e Compra de 3 cintas de transferencia térmica YMCKO, para impresora de gafetes
identificada con el numero de inventario CDG-MOBYEQC-0317 ubicada en el
Departamento de Recursos Humanos de |a Direccién General de Correos y Telégrafos.

e Comprade cajas de guantes de latex, 22 cajas tamafio grande y 50 tamafio mediano, para
uso del personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

e  Servicio de traslado de extensidn telefénica No 135 para uso de secretaria, extensién No
151 en el drea de atencidn al usuario y extension No 111 de la sala de venta filatélica de
la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/10 al 31/10/2020.

e Compra de 320 desinfectantes antibacteriales en spray para ser utilizados en los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos.




Servicio de mantenimiento de jardin y areas verdes del Edificio central de fa Direccién
General de Correos y Telégrafos, correspondientes al mes de octubre 2020.

Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
hacia agencias postales del pais periodo 01/10/2020 al 30/10/2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema eléctrico de la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Totonicapan.

Compra de materiales para pintar el edificio central de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos los cuales seran utilizados por la Seccién de mantenimiento.

Servicio de instalacidn de sistema de almacenaje {accesorios para estanterias existentes)
de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Compra de 4,422 botellas de agua purificada para uso del Departamento de Operaciones
Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Compra de S0 galones de desinfectante liquido para limpieza en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de |a Direccion General de Correos y Telégrafos,
Compra de rotulos adhesivos para uso en la identificacidon de vehiculos de la Seccién de
Transportes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Compra de malla galvanizada y contratacién del servicio para instalar la misma en
ventanas de planta de procesamiento postal del Departamento de Operaciones Postales
de la DGCT para mejorar la seguridad y resguardo de piezas postales.

Servicio de limpieza general de piedra martinelada del edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, consistente en limpieza de cargadores, bases y pilares.
Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo camidn placa: CB66BDT con
ngamero de inventario: VEH/DGCT/0002, No. SICOIN 00445009 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa PO99BGP con
numero de inventario 305-17-02-034 registro SICOIN 00079FDB, propiedad de [z DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo pick-up placa P525BNB con
numero de inventario 305-17-02-048 registro SICOIN 000D75D8 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo panel placa 0694BBB No.
Inventario 305-17-02-038 registro SICOIN 0007AS5C7 propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel O6988BB con numero
de inventaric 305-17-02-035 SICOIN 0007A10D propiedad de la DGCT.

Compra de 9,000 mascarillas KN95 sin vélvula, para uso del personal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos las cuales serdn utilizadas en labores respectivas.
Compra de 592 toallas desinfectantes para ser utilizada en los diferentes Departamentos,
Secciones y Unidades de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento vy reparacién para el vehiculo tipo panel placa: C496BMZ con
nimero de inventario: VEH/DGCT/00039 SICOIN 004450AAA, propiedad de la DGCT.
Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el drea de Aercpuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/10/2020 a! 31/10/2020.

Servicio de limpieza de vigas de madera del edifico central de la Direccidn General de
Correos y Telégrafos.

Compra de cintas, tdner y kits de tinta, para stock de aimacén de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

Compra de asientos de inodoro para ser instalados en los retretes que se encuentran
ubicados en el edificio central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos,

Servicio de traslado de personal del Departamento de Operaciones Postales de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos los dias 22 al 30 de septiembre 2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema de ¢amaras de seguridad de las
diferentes agencias postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Impresién de hojas miniatura de la emisién postal denominada TEMA AMERICA UPAEP
2016- OLIMPIADAS 2017.

Impresion de 25,000 sellos postales de 1a emisién postal Sanos Sentimientos y Valores.




Adquisicion de combustible canjeable a través de cupones, para uso de los vehiculos de
la DGCT.

Apoye en le elaboracién de Orden de Compra de los siguientes expedientes:

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos en comision oficial al interior de la Repiblica de Guatemala los dias
22/10 al 25/10/2020.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

Servicio de mantenimiento equipos de aire acondicionado ubicados en el Departamento
Administrativo y en la Unidad de Tecnologia de Informacién de la DGCT.

Compra de sellos para uso en la Seccién de Compras del Departamento Administrativo de
Iz Direccion General de Correos y Telégrafos.

Contratacién del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

Servicio de Desodorizacién y Aromatizacién para el edificio central de la Direccién General
de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de octubre de 2020.

Compra de planchas de acrilico y servicio de instalacién de las mismas para la
identificacion de la nueva imagen de 09 agencias postales de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de 125 galones de cera para piso para ser utilizado en el edificio central de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de 3 cintas de transferencia térmica YMCKO, para impresora de gafetes
identificada con el numero de inventario CDG-MOBYEQC-0317 ubicada en el
Departamento de Recursos Humanos de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Compra de cajas de guantes de latex, 22 cajas tamafio grande y 50 tamafio mediano, para
uso del personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de extensidn telefdnica No 135 para uso de secretaria, extensién No
151 en el drea de atencidn al usuario y extension No 111 de la sala de venta filatélica de
la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Compra de 320 desinfectantes antibacteriales en spray para ser utilizados en los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Servicio de mantenimiento de jardin y dreas verdes del Edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos, correspondientes al mes de octubre 2020.

Servicio de correspondencia y paqueteria de |a Direccidn General de Correos y Telégrafos,
hacia agencias postales del pais periodo 01/10/2020 al 30/10/2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema eléctrico de la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Totonicapén.

Compra de materiales para pintar el edificio central de |a Direccién General de Correos y
Telégrafos los cuales seran utilizados por la Seccién de mantenimiento.

Servicio de instalacion de sistema de almacenaje (accesorios para estanterias existentes)
de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de 4,422 botellas de agua purificada para uso del Departamento de Operaciones
Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Compra de 50 galones de desinfectante liquido para limpieza en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Compra de rétulos adhesivos para uso en la identificacién de vehiculos de la Seccién de
Transportes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de malla galvanizada y contratacién del servicio para instalar la misma en
ventanas de planta de procesamiento postal del Departamento de Operaciones Postales
de la DGCT para mejorar la seguridad y resguardo de piezas postales.

Servicio de limpieza general de piedra martinelada del edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, consistente en limpieza de cargadores, bases y pilares.
Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo camién placa: C866BDT con
nimero de inventario: VEH/DGCT/0002, No. SICOIN 004450D9 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa PO99BGP con
numero de inventario 305-17-02-034 registro SICOIN 00079FDB, propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo pick-up placa PS25BNB con
numero de inventario 305-17-02-048 registro SICOIN 000D75D8 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa 0694BBB No.
Inventario 305-17-02-038 registro SICOIN 0007A5C7 propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo panel O698BBB con nimero
de inventario 305-17-02-035 SICOIN 0007A10D propiedad de la DGCT.

Compra de 9,000 mascarillas KN95 sin valvula, para uso del personal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos las cuales serdn utilizadas en labores respectivas.
Compra de 592 toallas desinfectantes para ser utilizada en los diferentes Departamentos,
Secciones y Unidades de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel placa: C496BMZ con
numero de inventario: VEH/DGCT/0009 SICOIN 004450AAA, propiedad de la DGCT.
Servicio de almacenaje de sacas postales de importacién en el drea de Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/10/2020 al 31/10/2020.

Servicio de limpieza de vigas de madera del edifico central de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de cintas, toner y kits de tinta, para stock de almacén de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

Compra de asientos de inodoro para ser instalados en los retretes que se encuentran
ubicados en el edificio central de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de personal del Departamento de Operaciones Postales de la
Direccion General de Correos y Telégrafos los dias 22 al 30 de septiembre 2020.

Servicio de mantenimiento y reparacidon de sistema de cdmaras de seguridad de las
diferentes agencias postales de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.

Impresidn de hojas miniatura de la emisién postal denominada TEMA AMERICA UPAEP
2016- OLIMPIADAS 2017.

Impresion de 25,000 sellos postales de la emisién postal Sanos Sentimientos y Valores.
Adquisiciéon de combustible canjeable a través de cupones, para uso de los vehiculos de
la DGCT. ’
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Apoye en le elaboracion de liquidacion de los siguientes expedientes:

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos

Arrendamiento u/o alquiler de vehiculo tipo camioneta 4*4 para la Direccién General de
Correos y Telégrafos en comision oficial al interior de la Republica de Guatemala los dias
22/10 al 25/10/2020.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.




Servicio de mantenimiento equipos de aire acondicionado ubicados en el Departamento
Administrativo y en la Unidad de Tecnologia de Informacion de la DGCT.

Compra de sellos para uso en la Seccidn de Compras del Departamento Administrativo de
la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Contratacion del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de octubre 2020.

Servicio de Desodorizacion y Aromatizacion para el edificio central de |a Direccidn General
de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de octubre de 2020.

Compra de planchas de acrilico y servicio de instalacién de las mismas para la
identificacién de la nueva imagen de 09 agencias postales de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de 125 galones de cera para piso para ser utilizado en el edificio central de la | .
Direccion General de Correos y Telégrafos. '
Compra de 3 cintas de transferencia térmica YMCKO, para impresora de gafetes
identificada con el numero de inventario CDG-MOBYEQC-0317 ubicada en el
Departamento de Recursos Humanos de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Compra de cajas de guantes de |atex, 22 cajas tamafio grande y 50 tamafio mediano, para
uso del personal de |a Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de extension telefénica No 135 para uso de secretaria, extensién No
151 en el area de atencidn al usuario y extensién No 111 de la sala de venta filatélica de
la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/10 al 31/10/2020.

Compra de 320 desinfectantes antibacteriales en spray para ser utilizados en los
diferentes Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Servicio de mantenimiento de jardin y dreas verdes del Edificio central de la Direccion
General de Correos y Telégrafos, correspondientes al mes de octubre 2020.

Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
hacia agencias postales del pais periodo 01/10/2020 al 30/10/2020.

Servicio de mantenimiento y reparacién de sistema eléctrico de la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Totonicapan.

Compra de materiales para pintar el edificio central de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos los cuales serdn utilizados por la Seccién de mantenimiento.

Servicio de instalacion de sistema de almacenaje (accesorios para estanterias existentes)
de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de 4,422 botellas de agua purificada para uso del Departamento de Operaciones
Postales de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Compra de 50 galones de desinfectante liquido para limpieza en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Compra de rotulos adhesivos para uso en la identificacidon de vehiculos de la Seccién de
Transportes de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

Compra de malla galvanizada y contratacién del servicio para instalar la misma en
ventanas de planta de procesamiento postal del Departamento de Operaciones Postales
de la DGCT para mejorar la seguridad y resguardo de piezas postales.

Servicio de limpieza general de piedra martinelada del edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, consistente en limpieza de cargadores, bases y pilares.
Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo camién placa: C866BDT con
numero de inventario: VEH/DGCT/0002, No. SICOIN 004450D9 propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacidn para Vehiculo tipo panel placa PO99BGP con
nimero de inventario 305-17-02-034 registro SICOIN 00079FDB, propiedad de la DGCT.




Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo pick-up placa P525BNB con
nimero de inventario 305-17-02-048 registro SICOIN 000D75Dg propiedad de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa O694BBB No.
Inventario 305-17-02-038 registro SICOIN 0007A5C7 propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacidn para Vehiculo tipo panel O698BBB con nimero
de inventario 305-17-02-035 SICOIN 0007A10D propiedad de la DGCT.

Compra de 9,000 mascarillas KN95 sin valvula, para uso del personal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos las cuales seran utilizadas en labores respectivas.
Compra de 592 toallas desinfectantes para ser utilizada en los diferentes Departamentos,
Secciones y Unidades de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel placa: C496BMZ con
nimero de inventario: VEH/DGCT/0009 SICOIN 004450AAA, propiedad de la DGCT.
Servicio de almacenaje de sacas postales de importacidon en el drea de Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/10/2020 al 31/10/2020.

Servicio de limpieza de vigas de madera del edifico central de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Compra de cintas, téner y kits de tinta, para stock de almacén de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

Compra de asientos de inodoro para ser instalados en los retretes que se encuentran
ubicados en el edificio central de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Servicio de traslado de personal del Departamento de Operaciones Postales de la
Direccion General de Correos y Telégrafos los dias 22 al 30 de septiembre 2020.

Servicio de mantenimiento y reparacion de sistema de cdmaras de seguridad de las
diferentes agencias postales de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Impresidn de hojas miniatura de la emision postal denominada TEMA AMERICA UPAEP
2016- OLIMPIADAS 2017.

Impresion de 25,000 sellos postales de la emisidn postal Sanos Sentimientos y Valores.
Adquisicién de combustible canjeable a través de cupones, para uso de los vehiculos de
la DGCT.

23. | Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

24. | Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

(F)

/@jﬂd’(’éST ARDERAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

= MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES|CUI: 1834 84630 0207
Contratista: :
. |NIT del
Numero de Contrato: 391-2020-029-DGCT ; 5622794-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
P
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento y
reparacién de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de
consumo a las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.
G Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.
g Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
6 Apoyar en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales 2 nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".
7 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de
mantenimiento.
8 |Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de consumo al
personal de mantenimiento.

2 |Se apoy6 en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

Se apoyd en la atencién de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.

4 |Se apoyé en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Se apoyé en las actividades de organizacion y preparacion de plan de mantenimiento de las
diferentes reas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

Se apoyd en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.

(F)

Marfa Del Cafmen Fajardo Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ﬂ/) s e
m—l T 7

i e

S ‘Ada Tulieta Guinea Chavarria

3 & 35 Sub-Directora Administrativa Financiera

% Direccidn General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- DF CORP>

G .
2 ™
TEmaLe. S

Nombre completo del

Contratista: ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ /CUI: 1608 65085 1202
7INIT del R
Numero de Contrato: 392-2020-028-DGCT . 1698059-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

P
Monto total del Contrato: a 24,000.00 | 220 de! 01-07 al 31-12-2020
ontrato:
_’ "
. . Periodo del
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamentc Administrative

Vil
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION®.
4 Apovyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

O

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

Lyvuogia:



No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el parqueo de la bodega de ia DIRECCION
ubicada en zona 6./
Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la bodega de la DIRECCION ubicada en zons 6.

Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona S.

Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la GIRECCION ubicado en zona 6.

Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de ia DIRECCION ubicados en |z zona 6.

Apovyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCIGN.

Apcyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales de la bodega de la DIRECCION ubicada en
zona 6/'

N |[oojniswWIN

/,
Arnulfo Raquel Garcia Lépez‘/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Sub—Dlrectora Ammlstratrva Financiera
Direccion Generaf de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS ALBERTO TORRES (}UI: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 393-2020-029-DGCT "4’/NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020 4
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020 ’
:.:J:i:[:rc‘!’::::;inistrativa donge;presta Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 i
DIRECCION”.
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar todas
° aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de la Unidad de Planificacién y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION. /
4 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.
5 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION.
6 Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.
Apové a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién y
7
pasillos de la DIRECCION./

/

(F)

Luis Alberto Torres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

uinea Chavarria
{ Administrativa Financiera
eral de Comeos y Telegrafos
Guatemala, C.A.

".'-" i Re




DEPARTAMENT

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ADMINISTRATIV
Nombre completo del Contratista: [LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA 94": 2413 61745 Olé%w
INIT del
Numero de Contrato: 394-2020-029-DGCT de . 3850429-4
contratista:
Servicios (Técnicos o . A s
i Servicios Técnicos,
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 01-07 al 31-12-2020
‘Contrato:
/ |peri
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 silaeia 01-11 al 30-11-2020~
Informe:
Unidad Administrativa donde L, . L .
L. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

(e<B BNl Keal RV IF =

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION. /
Apovyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION/

Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur fie la DIRECCION.
Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION. /
Apovyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

|k WIN|E

Apoyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION. /
i

Luis Antonio Esteban Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg.

-J
T

"~ Ada Julieta Guinea Chavarria

35 Sub-Directora Administrativa Financiera
.,\ % Direccidn Generaf de Correos y Telégrafos
-—w-:m-— Sello Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(=]
. / % S
Nombre completo del Contratista: [PAULA PINEDA SAY /(ZUI: 1998 60084 0502 “EmaLa. S

Numero de Contrato: 395-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnico7f'

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
/

Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020°

/]

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /

7

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

N

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

(o3 LN o) HVL TN =

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Z
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y pulido de las reas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccién.

WY |n|s W

Apoyé en la colocacién de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

hutoriza a quien

2 Dire :3: E rﬁﬁfﬁhva Fmanciera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

S



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DEPARTAMENTC

DMINISTRATIVO

Nombre completo del Contratista:  |BERNABE TRINIDAD PEREZ ;c/un 2188 12817 2011
Vi
7
Numero de Contrato: 396-2020-029-DGCT NIT del_ 1637935-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 . 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
/ -
Honorarios del periodo: Q4,000.00 Periodo det 01-11 al 30-11-2020
informe:
Unidad Administrativa donde presta 1
.. P Subseccidon de Mantenimianto del Departamento Administrativo /
los servicios: )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”,
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apovyar en ia limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en ias actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de |a DIRECCION./
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
4 Apoyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y dreas de bronce de la DIRECCION.
5 Apoyé en la vigilancia de la DIRECCION.
6 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.
8 Apoyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.
9 Apoyeé en la limpieza de gradas del ala norte de la DlRECCiON/
7

(F) 6': E/? /
ch‘(abé Triniéad Pérez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que-precedan al tra |te de pago respectivo.

Ll /)] J~
" A b ——— 1]
-‘1.".’...""‘ fieta Guinea Chavarria
mﬂl%%ﬁﬁ@ e vt Fanciera
o. Bo. NoTbTs, cargo v Seliovutsyd Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FREDY ALEXANDER LUNA FLORES 9-.”: 2616 67882 2212

ANIT del

Numero de Contrato: 397-2020-029-DGCT 3921569-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicosy'

Plazo del

Monto total del Contrato:| Q 24,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa iy

donde presta los

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en realizar los traslados que sean requeridos por el perscnal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".
2 Apovar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de "La Direccién” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de
que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible,
5 lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION",
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en realizar el traslado de las autoridades superiores para presentarse en distintas entidades.
Se apoy0 en hacer una revision para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos.
5 Se apoyo¢ en el traslado de vehiculos para ser resguardados en bodega zona 6, taller, ala norte de "LA
DIRECCION".
4 Se apoy0 en la limpieza y mantenimiento basico de los vehiculos asignados a las autoridades superiores /

5 Se apoyo en las actividades que se realizan para registrar la bitadcora de cada una de las unidades
propiedad de “LA DIRECCION,

W

é/edy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e ¥, .’
uz"ﬂ%ulﬁ > ,

ST .4’- ;‘T‘"

: .:s‘ aGteR mlmstratwa Financiera
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EPARTAMENTO

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 DMINISTRATIVO
Nombre completo del Contratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC ?]: 1993 20888 2106
Numero de Contrato: 398-2020-029-DGCT INIT del contratista: 5905201-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020 /f
/] : 1
Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020
Unidad Administrativa donde presta los
. B Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo
servicios: /
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION”.
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.
4 Apovar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION”,
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de
“LA DIRECCION".
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de camaras.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.,
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
6 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
8 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.
9 Apoyé en la revisidn de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION. J
11 [Apoyé en el protocolo de satizacion de las instalaciones de la Direccion por el COVID-19 durante el mes de noviembre. /
Fd

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza d|quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

.ﬁ“'”’aw efidefolieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: GILBERTO XOL MAAS %UI: 2075 94600 1606
7
Numero de Contrato: 399-2020-025-DGCT NIT det contratista:  [8101590-9
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total dei Contrato: Q 24,000.00 /Plazo del Contrato: |01-07 al 31-12-2020
7 7
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020
Unidad Administrativa donde presta ) . - .
: . nt P Seccidn de Seguridad del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA

DIRECCION”.
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”,
Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA

* |pIRECCION”.

c Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
instataciones de “LA DIRECCION”,

6 Apoyar en [a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en oiras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn,




DEPARTAMENT

ADMINISTRATIV!

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2
2

Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de camaras.

Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.

Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.

Apovyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.

Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.

W IN|a|n]|bh|W N

Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.

Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

=
o

Apovyé en el protocolo de satizacidn de las instalaciones de la Direccidn por el COVID-19 durante el mes de
diciembre.

=
=

(F)
Gilberté Xol Maas

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlg sejutoriza a
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: : Genemaemrreosﬂe*egfabs
Guatemala, C




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del p G
: cpi: 2579 83384 1220 o
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO 2N D>
NIT del —
Numero de Contrato: 400-2020-029-DGCT 3925636-7

contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total dei Plazo del 01-07-2020 :
Q27,000.00 ,é'am € /

Contrato: [fContrato: al 31-12-2020 -

/|Periodo del | 01-11-2020 al’
ios M les: 4,500.00

Honorarios Mensuales Q Informe: 30-11-2020

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

servicios: ' /|

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

7 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 ide “LA DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

Apové en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccion General.

Apové en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en |a limpieza e higiene del despacho de direccidn general.

Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccidon de la DGCT.

Apoyé en lalimpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de Direccidn
General.

Apovyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de [a DGCT.

Apove en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bahos de dama de fa
DGCT.

W ™| ~ ;| jwikee
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1U Apovyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la DGCT. [g PEFAR
11 Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General de la DGCT. \e =Y
12 Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT. e
13 Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT. NS,
14 Apoyé en |a limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios. <l
15 Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.
16 Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de secado para

calzado

17 Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
18 Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F) F«’c/dJM, Sy 08

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

32 Sub-Directora Administrativa Financiera
=5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS /Q/Ul: 2986 55691 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 401-2020-029-DGCT . 9863800-9
contratista:

Servicios (Técnicos o ,
Profesionales):

Servicios Técnicoy

Monto total del Contrato: 027,000.00 Plazodel 15 7 al 31-12-2020
Contrato:
/ [Periodo del “
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 erodo @&l 101-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo /

Fd

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, distribucion y tramite de la
’ correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 |Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia al departamento.
3 |Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas al departamento.
4 |Brindar apoyo en la gestidn de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
6 |Apoyar en la redaccion de requisiciones de insumos a almacén.
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
7 |oireccion”.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




EPARTAMENTO
DMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucién y tramite de la
! correspondencia y documentacion interna y externa, de octubre que ingresd y egreso del departa mento/
Se brindd apoyo en la redaccién de 20 oficios para ser entregados a entidades externas y a las diferentes
. unidades y departamentos de "La Direccic’m"./
Se brindé apoyo en la digitalizacién de la correspondencia que ha ingresado y egresado del departamento
2 en un documento de Excel durante noviembre de 2020./q
4 |Se brindd apoyo en la atencién de 75 llamadas telefénfas./
5 |Se brindd apoyo en la gestion de firmas de documentos e{ue fueron requeridos.
6 |Se brindd apoyo en la reproduccion de fotocopias.
7 |Se brindd apoyo en la redaccién de 1 requisicidon de insumos de almacén.
8 Se brindé apoyo en llevar el control de copias e impresiones rezlizadas por las diferentes unidades y
departamentos durante noviembre de 2020.

VAT
(F) U

LUISA FERNAN D\AJSICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porjo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

,__-Bmw

1 -¥E it ': oraAmsztratrva Financiera
oz oYsy Direccion General de Cormeos y Telégrafos
Guatemala, CA.
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DEPARTAMENTOD

ADMINISTRATIVG

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del i
ombre compieto de SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ  [¢Ut: 1865 85535 0614
Contratista: J.
Numero de Contrato: 402-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7
Servicios (Técni - . ’
emc',os( ecnicos 0 Servicios Técnicos /
Profesionales):
Monto total del Contrato: 027,000.00 Plazo del Contrato:  |01-07 al 31-12-2020
7
Honerarios por periodo: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-20207
Unidad Administrativa donde y - . . /
. Seccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo /
presta los servicios: ' A
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archive y trdmite de la correspondencia internz y externa que ingresa a la
seccion de mantenimiento y seguridad industrial,

2 Brindar apoyo en fa redaccidn de correspendencia de la seccidn de mantenimiento y seguridad industrial.

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.

4 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas, visistas y proveedores de la seccion de mantenimiento.

Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y
planta central de la DIRECCION.

6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para |a seccidén de mantenimiento.

7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidén de mantenimiento.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.,

g Brindar apoyo en la €laboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |[Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

1 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /
u e
1 Apoyé en el archivo de documentacién de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCIO
2 Apoyé en la reproduccidn y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.
3 Apoyé en la redaccion y distribucién de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.
4 Apovyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.
5 Apoyé en la realizacién del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DIRECCION.
6 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.
v Apoyé en la gestion de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la DIRECCION.
8 Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de de mantenimiento de la DIRECCION.
9 Apové al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION.
10 Apovyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias de la Direccién.
11 |Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccén.
i Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.
13 |Apoyé en la redaccion de documentos para las diferentes secciones de esta Direccion.
14  |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.
15 Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

El presente informe res?onde a lcr/astipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencid, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ora Administrativa Financiera

Diceccion General de Cormeos y Telégrafos
Guatemalz. C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE BAUTISTA CORDERO CUI: 1885 41446 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 403-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 28,800.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

/

Honorarios del periodo: Q 4,800.00 |Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION".
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboraciéon de mobiliario que es solicitado por las
2 |autoridades de "LA DIRECCION".
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores.
4 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
5 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION".
2 |Apoyé en la limpieza del taller de carpinteria y maquinaria.
3 |Apoyé en la reparacion eléctrica de tomacorriente y espiga de trompo.
4 |Apoyé en la reparacién de mobiliario que se utilizara en el departamento de Filatelia.
5 |Apoyé en el ordenamiento de diferentes clases de madera que ingresaron a la carpinteria de La Direccién.

() C@ﬂ € /

— Fi
Jorge Bautista Cordero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respe

dG?‘f?:rgd_ Chavarria

ministrativa Financiera

Direcoibn Generalde Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A



DEPARTAMENTO

DMINISTRATIVO

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
. JOSE ALEJANDRQ HERNANDEZ YAC 815
Contratista: /(‘-Z

167598295 0101

Numero de Contrato: 404-2020-029-DGCT NIT del . 4852987-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicof
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q30,000.00 Z'am del 15107 a131-12-2020
JContrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 /|periodo del 01-11 al 30-11-2020.
informe: A

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO /

/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que
! utilizan los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION"
Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del formulario numerado y autorizado
2 por la Contratoria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
3 Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el Libro de Control
de Combustible Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
4 Apoyar en el archivo y registro del correlativo numerico de los formularios de entrega de cupones de

combustible.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de
5 |copias de formularios de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna,
Departamento Financierc y Seccién de Logistica y Transportes de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formualarios originales con sus copias
correspondientes de cupones de combustible y documentos de soporte.

Apovar en las actividades que se realizan de argueo a los cupones de combustible.

Apoyar en la elaberacion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Cjo|~w] O

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

11 . . L.
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




EPARTAMENT

ADMINISTRATIV
A

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en efectuar la emisién y elaboracion de formularios para el despacho de combustible, por

1 semana segun resolucion vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de
cupones de combustible al personal asignado.

5 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.

5 Se apoyo en el control de archivo del correlativo numeérico de formularios de entrega de cupones de
combustible

4 Se apoyé en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a
Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y Transportey

5 |Se apoyd en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 |Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 |Se apoyo en la Seccidn de Transportes cuando fue requerido.

8 Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

Py | / /,, [~ . )

S — 7
JOSE ALEJAN DRO HERNANDEZ YAC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago r

b ifartietd m_'neal CﬁFﬂ‘Ut;uﬂ:g
Sub-Directora Administrativa Fina
Direccion General de Comecs y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS Cul: 2989 24900 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 406-2020-029-DGCT . 9054930-9
contratista:
Servicios (Téeni 7
mc'.os HEsalkes Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Pl del
Q.30,000.00 ———— 01-07-2020 al 31-12-2020
Contrato: |Contrato: /)
7
3 Periodo del
Henorarios Mensuales: Q. 5,000.00 STAFRRR 01-11 al 30-11-2020
Informe: /
Unidad Administrativa .
donde presta los Seccion de Compras del Departamento Administrativo/
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y trémite de la correspondencia interna y externa que

4 ingresa a la seccion de compras.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidn de compras.
3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de compras.
4 Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago para publicar NPG en el sistema correspondiente.
5 Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente.
6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y control de pagos a proveedores.
7 Apoyar en la elaboracién presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
%0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la redaccion de oficios y providencias de la seccién de compras
Apovyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados: servicio de telefonia fija del
5 ndmero 2318-7719, para uso de la DGCT. Servicio de almacenaje de sacas postales. Arrendamiento de impresoras

multifuncionales. servicio de traslado de paqueteria de la DGCT hacia las diferentes agencias postales. Internet
corporativo para el edificio y enlace de datos para agencias postales, y servicio de telefonia mévil.




Apovyé en la conformacion de expedientes varios tales como compra de pafios desinfectantes. Desinfectantes
antibacterial en spray. Mascarillas KN95. Galines de desinfectante para eliminar virus y bacterias. Servicio de
habilitacion de extensién telefénica para atencién al usuario, secretaria general, sala de venta de sellos postales.
Galones de desinfectante. Juegos de tinta para impresora de gafetes. Compra de guantes de ldtex tamafio mediano y
grande. Tintas, téner, kits de tintas y cartuchos para uso de los Departamentos, Unidades y Sesiones de la DGCT.

3 Mantenimiento y reparacién para vehiculos propiedad de la DGCT placas: O 698BBB; O 966BBD; P 099BGP; C 866BBT;
O 694BBB; P 525BNB; P 496BMZ. Rétulos magnéticos para vehiculos. Evento de cupones canjeables por combustible.
Adquisiciones de servicio de traslade de documentos oficiales. Compra de macetas pldsticas. Pago de impuesto de
circulacién para motocicleta placa: M 963BCD. Tintas para impresora del despacho de 1a Direccién General. Sellos para
la seccién de compras. Apoyé en la conformacion de expedientes de insumos para pintar el edificio central. Apoyé en
la conformacién de expedientes de agua pura.

Apoyé en la conformacion de expedientes para liguidar facturas por Fondo Rotativo, emisidn de cheque, caja chica o

4 vale, .

5 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

6 Apoyé en la elaboracidn de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.

7 Apovyé en la ubicacién de cédigos de insumo acorde a [os requerimientos e instrucciones recibidos.

8 Apoyé en la ubicacién de renglén presupuestario segun el insumo a utilizar.

9 Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes de pagos.

10 [Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

11 |Apoyé en la revision de cotizaciones, proformas y érdenes de trabajo segin el caso.

12 |Apoyé en la recepcidn y revision de facturas por compras efectuadas.

13 |Apoyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-,

14 |Apoyé en justificacidn el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

15 Apoye en la verificacidn e impresidn de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y constancia de inventario
de cuenta activo de los proveedores.

16 Apové en ia elaboracién de cartas de satisfaccidn por cada servicios recibido a favor de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

17 1Apovyé en la certificacién de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

18 |Apovyé en el escaneo y reproduccidn de documentos oficiales para complementar expedientes,

19 |Apoyé en la Recepcidn y emisidn de Hamadas que ingresan a la seccidn de compras.

20 |Apoyeé en la atencidn telefdnica y presencial de proveedores que visitan la DGCT.

21 |Apovyé en la elaboracidn mensual de cuadro de metas fisicas correspondiente a la Seccién de Compras.

22 lApovyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccién de Compras.

23 |Asisti a reuniones convocadas o designadas por autoridades superiores.

24  |Apoyé en la reprogramacion de cuota para el mes de diciembre de 2020.

25 |Apoyé en la elaboracién de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.

26 |Apoyé en la descripcion de funciones v objetivo general para la seccién de compras.

27 |Apoyé en la redaccidn y correccidn de actas administrativas de la Seccién de Compras.

28 [Apoyé en la elaboracién y redaccidn de compras directas de enero a [a fecha.

29 [Apoyé en revisar e imprimir la informacidn que se ingresa al Sistema Interno de Informacién Piblica.

10 Apayé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios de las
adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios a favor de la DGCT.

31 |Apoyé en la atencién a personal de la DGCT que efectia requerimientos o realiza consultas & la Seccién de Compras.

32 |Apoyé en la elaboracidn de informe mensual que se enviz al viceministro.

Apové en Informar de pagos efectuados a proveedores segun ruta de critica de pagos por medio de comprobantes

3 Unicos de Registro —CUR- y per Fondo Rotativo.

34 |Apoyeé en solicitar v liquidar vales por medio de caja chica para adquisiciones.




CARME/:G MARFE’L PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

____..-t-’-. ",
—"?Q.WA.WMQ. “yinea Chavarric
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: Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del 5 3
Cotitiatisi Beatriz Elena Bobadilla Godoy CUIL: 2197-27023-0101
Numero de Contrato: 407-2020-029-DGCYT NIT dFI 4085150-8
contratista:
Servicios '[Tecmcos (1] Saiicios TEGiE0S
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Fiip el 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
B Periodo del
Honorarios mensuales. Q.6,000.00 01-11 21 30-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Asesoria Juridica
servicios: '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspopndencia de la Unidad

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad

Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la Unidad

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad

Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna y externa, llevando
6 el registro correspondiente.

7 Apovyar en la reproduccién de fotocopias.

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actiivdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyar en trasladar documentos marginados por el Asesor Juridico a cada uno de los Asesores.
Apovyé en verificar y trasladar los expedientes de las demandas de Correo de Guatemala.
Apoye en ingresar a la base de datos documentos que ingresan y egresan a la unidad.

Apoyé en atender llamadas telefdnicas v visitas a la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en llevar la agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en elaborar oficios a expedientes que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica

(Va0 = RO S0

Apovyé en la reproduccidn de sacar fotocopias a expedientes que se enviaron a la (PGN)

Apoyé a cambiar 315 folder de documentos de las Agencias de la capital y Departamental
Apové en escanear y fotocopiar las actas de la Unién Postal Universal (UPU)

Apoyé en escanear expediente completo de Demanda Laboral del Sr. Juan Carlos Zelaya Rivera

Wl|IN|oa|n|E|lWIN|EP

Y
o

Be Bobadilla Godoy
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qye se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

F5 Direci General de Cormeos yTelegmfos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del
Contratista:

REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

DE CAMARERO Cul: 1729 48983 0101

Numero de Contrato: 408-2020-029-DGCT 1693778-3

INIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 1-07 al 31-12-
Q.36,000.00 g v
Contrato: Contrato: 2020
. Periodo del 01-11 al 30-11-
Honorarios Mensuales: Q6,000.00
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de redaccidn, recepcidn, clasificacién, archivo y tramite de la
1 correspondencia interna y externa que ingresa al departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacién y clasificacién de
5 sellos y emisiones postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal
Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
3 circulacidn a los entes correspondientes
Apovyar en la redaccién de actas del Consejo Nacional Filatélico
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de expedientes seguimiento de los mismos
5 para autorizacién de nuevas emisiones de sellos postales
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas, visitas y seguimiento de la agenda del
g |departamento
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
3 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
NOVIEMBRE
Apoyé en la elaboracion de 16 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccidn
1 General, asi como de otras Instituciones.
Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccion Oficial, Internacional y de
2 protocolo.
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Apoyé con el control de la correspondencia interna externa, llevando el registro \
Y \
3 correspondiente.

a Apoyé con la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas del departamento.

Apoyé con el encuadernado de documentos de los diferentes Departamentos de la Direccién
5 General.

Apoyé con el seguimiento del tramite de cotizacién de impresion de las emisiones postales del
plan 2020 ante Tipografia Nacional.

Apoyé con el trémite de la cotizacion de impresion de la emisién postal 250 afios de Ludwig
Van Beethoven, ante el Taller Nacional de Grabados en Acero.,

8 |Apoyé en la participacion en la reunién del Consejo Nacional Filatélico.

Apoyé en la participacion en la reunién de trabajo en el Departamento de Chiquimula para
9 obtener informacidn sobre los 200 afos de elevacion a la Ciudad de Chiquimula.

REBECA ESPERANZA GONZM/IORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

el
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ion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CuUl: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Namero de Contrato 410-2020-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Plazo del 01/07 al
Contrato: 31/12/2020

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01/11 al
Informe: 30/11/2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kardex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas del departamento.

L9 I I - O VI S T

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

Apoyar en la reproduccion de fotocopias y llevar el registro correspondiente

7 por via telefonica.

Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o

Brindar Apoyo en la redaccién de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del IGSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento

Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y Seleccidn de personal
Apovye en la redaccidn de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.
Apovyo en atencion al pdblico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Pédstumo solicitudes de practicas y otros
Apove en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apovye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2020 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de la ONSEC.
Apoye en la entrega de retenciones de los mes de noviembre de todo el personal

2 Apoye en la elaboracidn de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apovye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apovye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de noviembre 2020.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021, 022 y 029 del mes de noviembre 2020
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apoye en elaborar formularios de solicitud de creacion o baja de usuarios en el equipo de
computo.
Apoye en la verificacion de facturas del personal renglén 029.
Apoye en la elaboracion de 12 constancias laborales, para trabajadores activosy para
ex trabajadores del renglén 011 Y 029

3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de noviembre 2020
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcidn de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de noviembre 2020

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para

entrevista por la coordinacion de Recursos Humanos.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seleccién de personal
Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apovyo en atencion al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros
Apove en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2020 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de la ONSEC.
Apoye en la entrega de retenciones de los mes de noviembre de todo el personal

2 Apovye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apoye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apove en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de noviembre 2020.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021, 022 y 029 del mes de noviembre 2020
Apovye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apovye en elaborar formularios de solicitud de creacion o baja de usuarios en el equipo de
computo.
Apoye en la verificacion de facturas del personal renglon 029.
Apovye en la elaboracién de 12 constancias laborales, para trabajadores activos y para
ex trabajadores del renglén 011 Y 029

3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de noviembre 2020
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apove en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de noviembre 2020

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para

entrevista por la coordinacién de Recursos Humanos.




6 Apoye en la reproduccién de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefdnica.

8 Apovye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apove en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

1% Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente cortratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

E N 0\ =y
Maritza Judith Molina\Pellecer

Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

m; Cvarna
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ CUL 2405 58073 0101

NIT del

Numero de Contrato: 411-2020-029-DGCT 6900193-6

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q36,000.00 . 01-07 al 31-12-2020
S Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién y regularizacién de
saldos financieros que Guatemala tiene con [as diferentes administraciones postales pertenecientes a [a Unidn
Postal Universal y otros organismos Internacionales.
2 |Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43 en el
Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
3 |Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor ¥ en contra de Guatemala
a distintas administraciones postales, miembros de a Unién Postal Universal [UPU], de CP 94, CP 75, CN 48, CN 51,
CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.
4
Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual.
5 [Apovyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.
6 . . ; -
Apovyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales internacionales.
7 |Apoyar en la presentacién de estadistica mensual del correo expedidc para remitirla al Instituto Macional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.
8 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades en las que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyo en clasificar e ingresar al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 3er
Trimestre 2020,

2 |Seapoyd en generar , escanear y enviar por correo electrénico las cuentas CN55-CN5S6 , EMS , CP75-CP94 del 3er
Trimestre del afic 2020 de las diferentes Administraciones Postales,

3 |Se apoyd en generar y enviar por correo electrénico las cuentas CN61-CN64 EMS del afio 2017 pendiente de
aceptar a la Administracién Postal de Estados Unidos.

Se apoyé en investigar y responder boletin de verificacion CP78 de la Administracién Postal de Alemania.

5 |Se apoyd en generar y enviar por correo electrénico la cuenta CN61-CN64 del afio 2019 de la Administracidn Postal
de Brasil.

6 |Se apoyé en generar y enviar por correo electrénico la cuenta CN61-CN64 y EMS del afto 2017 de la Administracion
Postal de Israel.

7 |Se apoyé en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017 y 2019 de la
Administracidn Postal de Austria.

8 |Se apoyd en generary enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017, 2018 y2019dela
Administracién Postal de Colombia.

9 |Se apoyd en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017, 2018 y2019dela
Administracién Postal de Costa Rica.

10 |Se apoyd en generary enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017, 2018 y 2019 de |a
Administracién Postal de Curacao.

11 |Se apoy6 en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017, 2018 y 2019 de la
Administracién Postal de Chile.

12 |Se apoy¢ en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 del afio 2019 de la Administracidn
Postal de Gran Bretafia.

13 |Se apoy6 en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017, 2018 y 201S de la
Administracion Postal de Suiza,

14 |Se apoyd en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CNS2 de los afios 2017, 2018y 2019 de la
Administracién Postal de Taiwdn.

15 [Se 2poyd en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017, 2018 y 2019 de la
Administracién Postal de Esparia.

16 |Se apoyd en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 de los afios 2017 y 2019 de la
Administracién Postal de Paises Bajos.

17 |Se apoyd en generar y enviar por correo electrénico la cuenta general CN52 del afio 2019 de la Administracion
Postal de Singapore.

18 |Se apoyo en dar respuesta a Memorandum recibido del concesionario sobre el tema de cuentas EMS de los afios
2014, 2015 y 2016.

19 [Se apoyd en generary enviar por correo electrdnico cuenta anual CNB61-CN64 del afio 2019 de la Administracion
Postal de Francia.

20 |Se apoy¢ en generar y enviar per correo electrénico cuenta anual CN61-CN64 del afio 2019 de la Administracion
Postal de Belize.

21 |ge apoyo en generar y enviar por correc electrénico cuenta anual CN61-CN64 EMS del afio 2019 de la

Administracién Postal de Belize.

22 |se apoyé en reenviar correos electrénicos de las cuentas de los afios 2015 y 2016 a favor de Guatemala CP75 , EMS
a las diferentes Administraciones Postales.

23 |se apoy6 en elaborar una matriz de trabajo de los Gastos Terminales de 2015 y 2016, de las cuentas a favor de
Guatemala pendientes de aceptar.

24 |se apoyé en elaborar un cronograma de trabajo de los Gastos Terminales de 2015 y 2016 , de las cuentas a favor de
Guatemala pendientes de aceptar.

Y& K Silectora ‘ A mnistrativa Financiera
' DnecclbnGeneraideCorreosyTeiegrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e
Nt completo del Williams Eduardo SanchezChavez | CUL: 3005 785470101 b/
Contratista: Saremah ds
NITdel
Numero de Contrato: 412-2020-029-DGCT . 10697831-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.36,000.00 Con:rato: 2020
Honorarios del periodo: Q.6,000.00 :’;g:’n'j::de' 01'112;]2‘:’30'11'
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Gréfico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan de creacion de disefios de
contenidos del departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacién. ‘
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
2 emisiones de sellos postales, de “LADIRECCION”.
Apovyar a "LA DIRECCION" en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefno y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a "LA DIRECCION" durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emisién de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea
5 parte “LADIRECCION”;
Brindar apoyo a “LADIRECCION” en la logisticay aplicacion de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
4 Brindar apoyo en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 Participar en las actividades en las que sea designado por lasautoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otrasactividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollartodasaquellas otrasactividades que sederiven dela presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en larealizacidn de afiche "Cumpleafieros" con temética "Dia detodoslos Santos" para el
departamento de Recursos Humanos.
2 Apoyéen ladiagramacion del "informe de actividades de la DGCT del mesde Octubre™.




3 Apové en la elaboracién de animacidn parael "Centro de acopio” dela DGCT,

Apovéen laelaboracién deguia detroquel y disefio de "caja de empaque"y "sobre postal" para el
departamento de compras.

Apovyé en la elaboracién de diplomas para el evento conmemorativo de los "80 afios del Palacio de
Correos".

6 Apoyé en la elaboracidn de post de "80 afios del Palacio de Correos”,"Esquelas”.

Apoyé con la elaboracién de campana navidefia tematica "El buzdn de Santa" seguidamente se
elaboro el disefio del buzdn, y material de apoyo parala DGCT.

8 Apoyé aldentidadGTen la elaboracién de publicidad para el evento "Nacimiento de Aztcar".

Apoyé en la elaboracidn de Invitacion por el "Dia del Periodista" ala Unidad de Comunicacidn
Social.

10 |Apoyéen larealizacién del disefio navidefio parala exposicidn desellos de la DGCT.

Apoyé en larealizacidon de diplomas de reconocimiento por el evento "Pinceladas de esperanza”

i1 parala Unidad de Comunicacién Social junto con IdentidadGT.

12 |Apoyéen laelaboracién de sefializacidn para la"Agencia Central"” del palacio de Correos.

Apovyé en la conversidn de spot de radio a animacidn visual con tematica "Navidad" para la Unidad

13 , .
de Comunicacidn Social.

dF/ //L «,UJ‘J L /J@{ / =

‘WWSWUARDO SANCHEZ CHAVEZ

El presente informe respondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan trémite de pago respectivo.

[
i“
s ,&‘F" .‘%‘t.\?_#’

ulieta Guinea Chavarria
sctora Administrativa Financiera
SEUS Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUL: 1778 25990 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 413-2020-029-DGCT NI del- 5461304-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-07 al 31-12-

Monto total del Contrato: Q.42,000.00
Contrato: 2020
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel  |01-11 8| 30-11-
Informe: 2020
Unidad Administrativa Seccién de Planificacion y Programacion de la Unidad de Planificacién y Desarrolio
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances
y resultados de ejecucidn de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION"

1
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacion
2 cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
5 decrementos en el sistema correspondiente, segin el caso que se presente;
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucidn de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes;
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 “LA DIRECCION";
é Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracion de cuadros para la gjecucion de metas fisicas de la
actividad 001 y 002, se apoyd en la elaboracidn de cuadros para la Distribucion de
" beneficiarios de metas fisica correspondientes a noviembre, se apoyd en la elaboracion
de cuadros para la reprogramacicn de subproductos de metas fisicas para la actividad
001y 002.
Se apoyod en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario
2

correspondientes noviembre en el sistema SIGES y SICOIN.




DE CORR
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Se apoyo en imprimir comprobantes de metas fisicas y presupuestarias en el Sistema
3 [SIGES y SICOIN correspondientes a noviembre.

Se apoyo en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos fisicos y
presupuestarios financieros correspondientes a noviembre.

Se apoyd en ubicar en el Sistema SICOIN la distribucidn de beneficiarios de metas fisicas
correspondientes a noviembre en la actividad 002

Se apoyd en ubicar en el Sistema SIGES la ejecucidén de metas fisicas en la actividad 002
correspondientes a noviembre.

Se apoy0 en ubicar en el Sistema SIGES la reprogramacién de subproductos de metas
fisicas para la actividad 001 y 002.

Se apoyd en ubicar en el Sitema SIGES el movimiento de metas fisicas para las
transferencias presupuestarias de la Direccién General de Correos y Telégrafos vy
elaboracién de documentos complementarios de las transferencias (Oficio, justificacién
y resolucion).

Se apoy6 en la elaboracién del organigrama General de la DGCT por secciones y
subsecciones para el proyecto de la restructuracién del ROI 311-2019.

Se apoyd en la elaboracién del procedimientoc No. 1 envio de sellos postales y
productes filatélicos a usuarios departamentales y elaboracidn del flujograma.

Participacion en una capacitacion impartida por la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN informacion relacionada sobre el Plan
Estrategico Institucional - PEl y Plan Operativo Anual - POA y Plan Operativo Multianual
POM.

Se apoyd en registrar y clasificar documentos vy archivarlos correlativamente en donde
g8 |corresponde, se apoyo en sacar copias, imprimir,grabacion de CD, escanear.

Se apoy6 en distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades organicas, se
apoyo a gestionar firmas de la informacion que se genera.

(F) /

MYNCR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dg\conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para-quiprecedan al tramite-dg pago respectivo.

Adg Julieta Guinea C%‘z-varfia
1 e 1l X 22, SubDirectora Administrativa Financeera
w.ﬁi’.-r".'&%{‘- acrion Genera) de Comeos y Telégrafos

: aﬂ;:ﬁqgﬁm Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  [CUIL: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 414-2020-029-DGCT . 480063k
contratista:

Servicios {Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Monto total dei 0.42,000.00 Plazo del 01-07 al 31 -12-
Confrato: Contrato: 2020
Honorarios 0.7000.00 Periodo del |01-11 al 30-11-
Mensuales: Informe: 2020

Unidad

Administrativa donde Direccidn General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccién y Subdireccién General
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccidn y Subdireccidn General
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la
3 Direccion y Subdireccidn General
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccidon y Subdireccion
4 General
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con
5 la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7 correspondiente
8 Apovar en la reproduccion de fotocopias
Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
10 |Participar en las actividades en las que sea designado por las Autoridades Superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignas por las Autoridades Superiores
Las Acividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA
12 |debera desarrollartodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna vy
1 externa que ingresa a la Direccion y Subdireccion General

Se apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccidn y Subdireccidn General




Se apovyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direccién y
Subdireccién General

3

Se apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccion y Subdireccién
4 |General
5 Se apoyo en la revisidn de la agenda del Subdirector General

Se apoyo en la revision de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con la
5 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Se apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7  |correspondiente
3 Se apoyo en la reproduccion de fotocopias
9 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Se apoyo con la participacion en las actividades en las que me fueron designadas por las
10 Autnridades Siineriares
11 Se apoyo en otras actividades que me fueron asignadas por las Autoridades Superiores
o QuedQup

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA °

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—
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(N “ Du General de Correos y Telégrafos
= Guatemala, C.A.
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winea Chavarria
-"f-‘ ora Administrativa Financiera



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA il T
Contratista: GOMAR )
’ NIT del
Numero de Contrato: 415-2020-029-DGCT 7338179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): ;

Plazo del 01-07 al 31-12-

Monto total del Contrato: Q.42,000.00

Contrato: 2020

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periode del 01-11 978042
Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Direccion General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa de la Direccidn y Subdireccion General

Brindar apoyo en la redaccién de correspendencia de la Direccion y Subdireccién General

Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la
3 Direccion y Subdireccién General

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdénicas y visitas de la Direccion y Subdireccidn
4 General

5 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del Director y Subdirector General

Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con
la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna vy
7 externa, llevando el registro correspondiente

8 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

- Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son anunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa
que ingresa a la Direccidn y Subdireccidén General

2 Se apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccién y Subdireccidn General

Se apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacién que ingresa vy egresa a la Direcciény
Subdireccién General

4 Se apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas de la Direccidn y Subdireccidn General

5 Se apoyd en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General

Se apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con la
finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Se apoyd en la actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando registro
correspondiente

8 Se apoyd en la reproduccidn de fotocopias

Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
9 |correspondientes a las diferentes secciones, unidades y departamentos de la Direccién General
de Correos y Telégrafos

— —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

L /]
7171/
P
o.o. Nombre, Cg

de Comegs y Teks
Guatemala, C.A.y T



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA Cul:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 417-2020-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl
Monto total del Contrato: Q.42,000.00 azo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
< |Period |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 fododel |, 17 4130-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacién Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacion Plblica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisidn de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacidn Pblica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacién Publica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
5 Transparencia, Coordinacidn de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" scbre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacién de la pagina web.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mdvil y fija), combustible (facturas y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencidn y protocolo, alimentos servidos y a granel.
3 Elaborar y Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind6 asesoria en respuesta a lo solicitado al oficio POM/130/2017/ejmc




3 Se brindd asesoria en respuesta a lo solicitado en la circular UAIP-DS-049-2020-HJ

= Se brindd asesoria en seguimiento a lo solicitado en circular UAIP-DS-053-2020-H)J

4 Se brind¢ asesoria en seguimiento a la Circular No. UAIP-DS-009-2020-H)

e Se brindd asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-052-2020-HJ

) Se brindd asesoria y se dio respuesta a la solicitud con medio de la resolucién DGCYT No.044-2020

\ LR T IO e

Carlos Fernéando Duarte Orellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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_ %d\rjz Julieta Guinea Chavarria

g Sub-Directora Administrativa Financiera

&7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del

. SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|cuUI: 1814 60823 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 418-2020-029-DGCT ,é . 5702283-6
ontratista:
Servicios (Técnicos o . o /
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del - {31-12-
0.48,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12
Contrato: Contrato: 2020
. APeriodo del |01-11 al 30-11-
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 er €
Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Transportes del Departamente Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”.

Apovar en la logistica de mantenimiento, reparacién y trdmites requeridos para circulacién de

2 lunidades propiedad de “LA DIRECCION" .

Apovar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las

Apovyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”.

a Apovyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

5 asignadas.

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades

6 transportes de "LA DIRECCION".

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realice el personal de la seccidn de

7 superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

Participar en la actividades designadas por las autoridades superiores,

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.




DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 129 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones

1 Infraestructura y Vivienda

Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 5 ocasiones de DGCT a carpinteria zona
2 6 a DGCT

Apovyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica, asi como para reparto postal a nivel local.

Apovyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
4 a la agencia postal de Antigua Guatemala.
5 Apovyar en la logistica de solicitud y distribucion de combustible para comisiones al interior.'/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)

Silas Jgnatan Quirrtanilla Rodriguez

mmistrativa Financiera
rat de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

"I‘ . uinea havarria
75 2 Sun.Dir
’ L



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
- JENNIFER JUDITH CASTELLANQS CuUl: 1.99697E+12
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 419-2020-029-DGCT _e 3385740-7
contratista:
Servicios (Técnicos o . : ’ .
. Servicios Técnicos
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.48,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
7
| Peri del
Honorarios Mensuales: 0.8,000.00 eriododel |1 114130-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa . . . . . A
nise RS . Seccidn de Prensa de la Unidad de Relacicnes Publicas y Comunicacion Social
donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su
1 actualizacidén oportuna.
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacion de
5 acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacion.
3
Brindar apoyo en la redaccién y edicién de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4 boletines.
Apoyar en la edicién de la sintesis noticiosa y administracion de redes sociales.
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacion de protocolo de atencion al ciudadano
6 en las agencias postales.
Apovyar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo.
7
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacién.
9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 Se apoy6 en la actualizacidn de la base de periodistas
2 Se apoy¢ en la redaccién y edicion de 4 comunicados.
3 Se apoyd en el monitoreo para la edicién de 20 sintesis noticiosas.
4 Se apoy¢ en la toma de 120 fotografias para la elaboracién de diferentes usos de redes sociales
5 Se apoy¢ en la cobertura de 1}/actividades ordenadas por la direccién para publicar en redes sociales

(F)

A

JENNIFER JUDITH CASTELLANOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

u[ieta winea Chavarria

S-S ub-Directora Administrativa Financiera

uﬂ
ST 4 %95 Dirccion General de Correos y Teégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
e Ty CARLOS RENE GIRON MAICA cur: 1609 64636 0101

. 7 .
Contratista: NLEMALA. &

Numero de Contrato: 420-2020-029-DGCT NIT del 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del

Monto total del Contrato: Q.48,000.00 320 G€1 117 al 31-12-2020
Contrato:

Peri |

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 ariodorge 1-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacidn

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura institucional,
considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA DIRECCION”.

1
5 Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucion de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica
§ de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 |los equipos de computo y las redes de "LA DIRECCION".

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con creacion y configuracion de Usuario de dominio al contratista Erick Jose Fernando
1 Osorio Ortega del Departamento Financiero
Se apoyo con creacidn y configuracion de Usuario de dominio al contratista Anderson de Jesus Lopez
2 Tzul del Departamento de Operaciones Postales.
Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Erick Jose Fernando Osorio Ortega
3 del Departamento Financiero

Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Anderson de Jesus Lopez Tzul del
4 Departamento de Operaciones Postales.

Se apoyo con creacién y configuracion de Usuario de dominio al contratista Carlos Estuardo
5 Hernandez Meneses del Departamento Administrativo




Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Carlos Estuardo Hernandez Meneses
6 del Departamento Administrativo.
. Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Gerald Booker del Departamento de
Operaciones Postales.
Se apoyo con creacion y configuracion de Usuario de dominio al contratista Gerald Booker del
8 Departamento de Operaciones Postales.
Se apoyo con activacion de punto de red por cambio de ubicacién al contrastista Alan Chacon en
9 Fardos Postales del Departamento Operaciones Postales
Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Mario Palencia del Departamento
10 de Operaciones Postales.
Se apoyo con activacion de punto de red para equipo de consultas en Fardos Postales del
11 Departamento Operaciones Postales
12 Se apoyo con configuracion de equipo de consultas en Fardos Postales de Operaciones Postales
Se apoyo configuracion de impresora compartida para equipo de consultas en Fardos Postales de
13 Operaciones Postales
14 Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia San Pedro la Laguna de Operaciones Postales
Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Aguacatan Huehuetenango de Operaciones
15 Postales
16 Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Santa Cruz del Quiche de Operaciones Postales

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Taa Ju ze a Guinea Chavarria

[
- 17 -,
() .ll’nzn- ,._.@M
>, Nom 20 Birectora Administrativa Financiera

255 Direccion Generat de Correos y Tekégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del Contratista: ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ CE Cul: 2564 99373 2001
ombre completo del Contratista: MENDOZA :
" NIT del

Namero de Contrato: 421-2020-029-DGCT ) 4894627-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.60,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

i l

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Perlodude 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta Seccién de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de

'~s servicios:

Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusion y
1 divulgacién de la filatelia, telegrafia y cultura postal.
Apoyar en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas,
telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la conformacion del programa
5 anual de exposiciones.
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de
3 Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y
filatelia.
4
Brindar apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia.
5
Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social sobre el
6 servicio postal.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
g Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd a personal de sub-seccién de inventarios para colocar la respectiva etiqueta de identificacion a
piezas del museo de Correos, Telégrafos y filatelia.

1
Se apoyé con la instalacién de Centro de acopio dentro del museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, donde se
recibieron donaciones para los damnificados del Huracan lota y Eta.

2
Se apoyd en realizacion de capacitacién de SEGEPLAN con personal de Direccion General de Correos Y
Telégrafos, con las medidas sanitarias para evitar el contagio de Covid-19, se recibieron alrededor de 22

ersonas.

3 p
Se apoyd con rotulacién de piezas en las distintas areas del museo de Correos, Telégrafos vy Filatelia, para su
resguardo. Asi mismo se ordenaron algunas piezas y se hizo limpieza en las mismas.

4
Se apoy6 en reunidn con personal de Auditoria, donde se hablaron los temas de la conclusién del informe
final relacionado al inventario y sobre el nuevo manual para el funcionamiento del Museo de Correos,

5 telégrafos y Filatelia.
Se apoyé en la recepcidn de personas para el desayuno por el dia del periodista, tomando las medidas
sanitarias para evitar el contagio de Covid-19, se recibieron alrededor de 40 personas, que incluia personal

6 de Direcciéon General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

(F)

ARGELIA VICTOR ORES JEREZ DE MENDOZA

j

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec1b|do de conformidad, por lo que s¢ autoriza a quien

?u‘{n%ﬁ’ \Chavarria
ub- Dwectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02

G\ .
Nombre AL?J\EII\_J?;O YUremmn
Ul: 101 /
Er;r:t;:‘:iti:t:‘el MAZARIEGOS C 2505 06734 010 /
) ESCOBAR
Numero de 422-2020-029-
| ista: 4 "
iy DGCT | NIT del contratista 321447-9
Servicios
(Técnicos o i s
. Servicios Técnicos

Profesionales)
Monts total 060,000.00 | Plazo del Contrato: 01-07-2020 al 31-12-2020
del Contrato:
e Q10,000.00 | Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativ
a donde Departamento Internacional
presta los =
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN'CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el ambito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION".

Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes

2 s . .
procesos de operacién postal internacional.

3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al
departamento.

4 Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos
Internacionales de las administraciones postales como parte de la politica de intercambio.

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de
capacitaciones en el drea postal.

6 Brindar asesoria durante el control y revision del ingreso y egreso de volimenes por
administracion postal.

- Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién para
atender requerimientos internos y externos

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




G,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME<LEMALA

No.
il Se apoyo en la elaboracién del FODA y metas que el departamento de Planificacién solicité
5 Se apoyd en la solicitud de solicitud de pago en relacién de gastos terminales hacia las
administraciones postales
3 Se apoy6 en el informe hacia Direccién General en relacién de datos de gastos terminales del
afio 2015y 2016 en relacién a la conciliacién de cuentas con el concesionario y esta Direccién
4
Se apoyd en la solicitud para el uso de Fondos de Alicuota en relacién a brindar una capacitacién
5 Se apoyd en el envio de reporte final en relacién a las botas y camisas que se recibieron de parte
del fondo de alicuotas de UAPEP
6 Se apoy6 en video llamadas realizadas hacia las lineas aereas para conocer interes en participar
en evento de lanzamiento de servicio de flete aereo con esta Direccién
Se apoy6 en el traslado de actualizacién de informacién y puntos de contacto hacia la oficina
7 . d e .
internacional de UPU -Unién Postal Universal-
8 Se apoyo6 en el taller de cierre de proyecto de POCE realizado de manera virtual con la oficina
internacional -UPAEP- y esta Direccion
g Se apoyo en el traslado de informacion de Plan de Trabajo de este departamento hacia el
Departamento de Planificacion y Desarrollo Institucional del afio 2021
10 Se apoyé en el traslado y notificacién de informacién en relacién del desastre natural ETA hacia
la oficina internacional -UPU- y -UPAEP-
11 Se apoyo6 en el envio de reporte final de la capacitacién de rayos x, realizado hacia el personal de
operaciones y SAT
Se apoy6 en video llamada para conocer status de IPS - International Postal Service- y CDS -
12 Transmision de Datos para aduanas- realizado de manera virtual con la UPAEP esto con la

finalidad de conocer situacién de sistemas que esta Direccién cuenta y emplea para su
operabilidad




Se apoyé en la elaboracién del informe relacionado a la Concialiacién de cuentas con el Correo
S.A., en donde se traté tema de Gastos Terminales, Agencias, Vehiculos, donde este

13 ; W N
departamento compartié a la concesién de manera USB y CDs para poder dar por finalizada el
cuadre de gastos terminales de los afios 2014, 2015 y 2016
14 Se apoy6 a la Unidad de Mercadeo y Ventas, en conocer acerca de las tarifas dereas y de

elaborar un tarifario adhoc hacia los usuarios

Se apoyd junto con la unidad de compras en la reunién con lineas aereas para conocer interés
15 para poder presentar cotizacién de servicios de flete aereo desde esta direccién a diversas
oficinas postales

Se apoyo en el envio de informacidn relacionada al proyecto de QSFGTM1905 que esta Direccidn
16 participo, donde de parte de la oficina internacional -UPU- solicitaron informacién adicional para
el cierre del proyecto

ol Loy

CARKOS AUEIA ZARIEGOS ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se-encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-'74-'1.]. rriu

(P4 inea ChavaT

¢ o el GURE Fnancere
SERUsBIRROE T Corens y 060



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del . :
ombre completo e MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA |+ CUL: 1995 70450 0101
Contratista: ;
Numero de Contrato: 423-2020-029-DGCT NIT d_el 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicics Profesionales

p [
Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 lazo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 ro 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacion financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacidn de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB,
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
8rindar asesoria en las actividades de los procesos gue conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacidén de informes y demas informacion presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de dérdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
3 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en la
operacion presupuestaria en registros auxiliares por renglén de gasto del presupuesto asignado a la
Direccién General de Correos y Telégrafos, por pago de salarios y honorarios, pago de servicios, compra
de materiales e insumos, prestaciones laborales y pagos a Organismo Internacionales, durante el mes de
noviembre del afio 2020.

Asesore a la Direccidon General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en el
registro de la ejecucion presupuestaria de la Direccidn General en la base de datos en excel, conciliando
con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes de noviembre 2020.

Brinde asesoria en la elaboracién, seguimiento y atender los previos de la modificacién presupuestaria
gue a continuacién se detalla:

TIPO INTRA 1 Para poner a disposicion los renglones del grupo de gasto 100 y 200 "Materiales y
Suministros”, de los saldos presupuestarios que no se ejecutaran en el presente ejercicio fiscal. Por el
monto de Q. 1,609,591.00

TIPO INTRA 1 Para poner a disposicion los renglones del grupo de gasto 100 "Servicios personales” y 200
"Materiales y Suministros”, de los saldos presupuestarios que no se ejecutaran en el presente ejercicio
fiscal. Por el monto de Q. 6,992,682.00.

TIPO INTRA 1 Para poner a disposicién los renglones del grupo de gasto 300 "Propiedad, planta, equipo e
intangibles", de los saldos presupuestarios de inversiéon que no se ejecutaran en el presente ejercicio
fiscal. Por el monte de Q. 368,696.00.

TIPO INTRA 2 Para reprogramar los renglones de los grupos de gasto 100 "Servicios no personales” y
gasto 200 "Materiales y Suministros”, para financiar los renglénes de gasto que permitan el pago por
impuestos y arbitrios Municipales de la Agencia Postal ubicada en Quetzaltenango, compra de un
candado, servicio de instalacién de un balcon y pago de indeminzacién a un extrabajador de la Direccion
General de Correos y  Telégrafos. El monto de la transferencia es de
Q. 45,882.00

TIPO INTRA 2 Para reprogramar los renglones de los grupos de gasto 100 "Servicios no personales” y
gasto 200 "Materiales y Suministros", para financiar los renglénes de gasto que permitan el pago por el
servicio de parqueo, servicio de arrendamiento de vehiculos, compra de licencia para equipos MAC,
servicio de instalacién de malla en ventanas, compra de insecticidas y fungicidas para uso en agencias

postales, compra de rampas de accesos, por el monto de Q. 700,300.00

Asesore, en el andlisis e integracidon de la cuota financiera solicitada para el mes de noviembre y
deiciembre, cuota normal y de regularizacion.

Asesore en la Reprogramacién de cuota en los diferentes grupos de gasto, durante el mes de noviembre,
de conformidad con las necesidades planteadas por el Departamento de Recursos Humanos y la Seccién
de Compras de la Direccion General de Correos y Telégrafos .

Asesore en la generacion de reportes de ejecucion presupuestaria y cuota Financiera, para ser remitidos
a la Seccion de Compras y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y actualizacién de la

disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el Sistema
de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los registros
auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero, correspondientes al mes
noviembre 2020.




Asesore en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos
8 percibidos por la Direccién General de Correos y Telégrafos de la venta de servicios postales, por el
periodo del 01 al 31 de octubre 2020.

Participe en una serie de capacitaciones impartido por la Direcciéon General de Adquisiciones del Estado,
9 del Ministerio de Finanzas Publicas, las cuales estan realacionadas con la Ley de Contataciones del
Estado.

10 Partici der las diferentes reuniones convocadas por Direccidn y Subdireccién General, de la
Dipéccidn-Generalde-Correos y Telégrafos.

(F)__. 4(* S e M/

MAIBY EIV]PEBAT GONZALEZ MOLINA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

.

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

o P & F'.nanmera
Di rectofa Administrativa
S[l;\?eot:mn eral de Comegs y Tekégrafos

Guatemala CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MAXIMILIANO ENRIQUE GARCIA RIVAS Cul: 231194781 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 424-2020-029-DGCT NEE, d_EI 1328916-0
) contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Pl I
Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 #20 de 01-07 al 31-12-2020]
Contrato:
|Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periododel | ) 130112020 |
Informe: 4

Unidad Administrativa

= = Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
donde presta los servicios:

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria especializada en la gestidn de activos fijos y bienes fungibles de “EL ESTADO”

Brindar asesoria en las gestiones que se realizan sobre el registro, control, administracion y
2 resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de “LA DIRECCION”.

Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre registro, control,
3 administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles de “LA DIRECCION”.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de
los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Repudblica
5 para los registros correspondientes.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades de gestién para dar trdmite a los traslados de
activos fijos entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
6 procedimientos y normas establecidas.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las gestiones que se realizan para dar de alta y baja a los
7 bienes seglin sea el caso que se presente.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la regularizacién del registro de altas y bajas de bienes,
3 productos de convenios, acuerdos, contratos y otros.

s Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 |Elaborary Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

11 Asesorar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn. /

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Asesorar y fortalecer los controles en los registros de bienes inmuebles de esta Direccidn

2 Asesorar el seguimiento a las gestiones para el traspaso y registro de vehiculos de la Direccidn.

Gestionar ante la Superintendencia de Administracidn Tributaria, los traspasos de vehiculos a favor
3 de esta Direccidn

4 |Asesorar la actualizacidn del reporte de inventarios

Asesorar el seguimiento de los registros ante Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas con
5 relacion a diferentes bienes inmuebles de la Direccidn.

Gestionar ante la Superintendencia de Administracion Tributaria la inscripcion del Director General
6 de Correos ante dicha institucion como representante legal

Asesorar el seguimiento a la revisién de documentos sobre los bienes que se encuentran en proceso
7 de baja

Asesorar las diferentes actividades a realizar en la Subseccion de Inventarios del Departamento de
8 Inventarios

Sostener reuniones con la consesionaria "El Correo S.A.", con el fin de establecer lo relativo a los
9 vehiculos y bienes inmuebles entregados por dicha entidad a esta Direccion.

10 |Asesorar en los diferentes temas y actividades solicitadas por la autoridad superior

(F) A A
MAXIMILIAN RI GA \(_:-I'JS\“)RIVAS

4 \ \

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan ' dago respe

-::-""m E@MA

VEHE" b-Directora Adr rva Financiera

g. cﬁ . Dureccnbn Generai de Cormeos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUERCS cul: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 425-2020-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Profesionales

plazo del
Monto total del Contrato: Q.72,000.00 azo 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Periodo d
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriododel 1 ) 1, .130-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta [os servicios:

Seccién de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1 |“LA DIRECCION”
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y Seleccion de
2 |Personal de “LA DIRECCION”
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la
3 seccidn de reclutamiento y seleccion de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacion que se
4 envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
5 [DIRECCION”,
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
6 contratacidn de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
. Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
Asesorar sobre registros de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
8  |DIRECCION”
Asesorar durante las actividades de organizacion y preparacién del plan de capacitaciones
g |anual de “LA DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
12 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autcridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord “LA DIRECCION” en la realizacion de entrevistas con la finalidad de que se cuente
con anélisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de “LA DIRECCION”

Se asesord en la coordinacion de actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccion de Personal de “LA DIRECCION” para la recontratacién de 21 contratistas.

Se asesord y apoyd en el andlisis de 201 expedientes que se recibieron en la seccién de
3 reclutamiento y seleccién de personali

Se asesord en las actividades que se realizaron para la preparacidon de documentacion que se
envia a instancias respectivas para la continuacion del proceso de recontratacion.

4
Se asesoro en la logistica de 1 capacitacion que se realizo en “LA DIRECCION” sobre
g “Elaboracidn del Plan Estratégico Institucional (Multianual)”
/
Se asesord a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de 53 expedientes de
" contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”:

i
- ” s . - - - - L4 -
Se brindo asesoria en la logistica de planificacion de las actividades mensuales relacionadas
con la atencién a la salud del personal de “LA DIRECCION”, asesorando en la organizacién de
7 registros de toma de temperatura a las personas;/

(F) / ! W/ /

MARI’AJOSEMLDONADO HIGUEROS

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

% 95 Sub Dlra tmstratrva Fmanmera
¥§ Direccidn General de Cormeos y Tekégrafos
Guatemala, CA.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Cul: 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 426-2020-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios del Periodo: Q12,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-11-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administracion de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”.
2 Prestar asesoria a “LA DIRECCION" en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién
de personal.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
5US Servicios conexos.
i Asesorar en las actividades que se realizan para la gestion de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
érganos segn las necesidades de “LA DIRECCION.
p Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y tramite para pago de prestaciones
labores; .
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
7 Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacion de prérrogas de contratos para los distintos
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
8 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea asignada por las autoridades superiores.
10 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en la solicitud a Recursos Humanaos del Ministerio del Ramos, revisién de expedientes para pago
1 deprestaciones irrenunciables de Carlos Eduardo Herrera Amado vy Victor Rafael Pérez Vasquez por medio de oficio
RR.HH/Of. 498 v 499/MOOA/AD/cc.
5 Se asesoro en la solicitud a Recursos Humanos del Ministerio del Ramos ndmina adicional para regularizar pago de
honorarios de contratistas bajo el rengldn presupuestario 029 por medio de oficio RR.HH/Of. 497/MOQOA/AD/cc.
3 Se asesoro en la solicitud de disponibilidad presupuestaria para realizar el pago de prestaciones irrenunciables de
Carlos Eduardo Herrera Amado y Victor Rafael Pérez Vdsquez por medio de oficio RR.HH/Of. 493 y 494/MOOA/cc.
4 Se asesoro en el expediente remitido a la Unidad de Planificacién donde se remite las metas fisicas

correspondientes al mes de noviembre de 2020.




5 Se asesoro en la solicitud a Recursos Humanos del Ministerio del Ramos némina adicional para regularizar pago de\
dos (2) trabajadores bajo el rengléon presupuestario 021.
6 Se asesoro al Departamento de Recursos Humanos en la revisién de las nominas de los renglones presupuestario
021; 022 y 029 para su posterior solicitud de aprobacion en el sistema por parte de la Subdireccién General.
7 Se apoyo en la integracion del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén presupuestario 029
del mes de noviembre de 2020.
3 Se apoyo en la recepcion y revisién de informes de actividades del personal contratado en el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".
Se asesoro en la respuesta al oficio No. 154/2020/DGCYT/Al/eacg donde solicita copia de los documentos que se
9 aportaran como prueba, los que deberan ser EXHIBIDOS tal y como se requiere en memorial de la demanda
especifica en el apartado medios de prueba, numeral romano “I). DE LA DEMANDA ORDINARIA LABORAL No. 01173
2020-06453, planteada por Axel David Quiej Arreaga.
10 Se asesoro en la solicitud de regularizacidn de cuotas del rengién de gasto 021 por medic de oficio RR.HH/Of.
467/MOOA/AD/cc.
11 |Se asesoro en la solicitud de reprogramacién de cuota de caja para noviembre y diciembre.
12 Se asesoro en la integr: lcion de Ia Informacién publica correspondiente al mes de Noviembre para actualizacion de
la LAIP. N\ 7
\
| /‘
|
v [
“ \
(F) —
<= Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de re\ferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

w/

e A e DTeCTor Adminisativa Financiera

-oUD Of'd c
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON

Contratista: FRANCO DE RAMIREZ wll: 2254016730101
NIT del

Numero de Contrato: 427-2020-029-DGCT © . 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o . .

N Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazodel 1) . 1131-12-2020
Contrato:

3 . |Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 1-11al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”

Prestar asesoria durante los trémites que se realizan para la emisidn de sellos postales

Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones postales

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de
uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postaly demas regulaciones
aplicables

Asesorara “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal
Universal —UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP-vy al sistema de numeracion WNS de
la Unidn Postal Universal -UPU

Asesorara “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer
dia de circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas,
entre otros

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de museo
de correos, telégrafos y filatelia, disefio grafico filatélico e investigacion y desarrollo filatélico de “LA DIRECCION”

Elaborary presentarinformes solicitados por las autoridades superiores

10

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

11

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "ELCONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la direccidn y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.

Asesoré en la recopilacién de informacidn para conformar el Informe Mensual de Actividades de la DGCT del
mes de octubre.

Asesoré en la recopilacion de informacidn para conformar el informe general sobre las principales acciones
realizadas en la DGCT en torno al Coronavirus (Covid-19).




Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajoy supervision del material grafico elaborado por la Seccién
de Disefio Grafico para: rétulos del mes de noviembre/cumplearieros, afiches, material para los 80 afios de

Correos, posts digitales para Comunicacidon Social, rétulos y material gréfico para el Departamento de
Operaciones y Administrativo, invitaciones, diplomas, entre otros.
g Asesoré en el seguimiento al trdmite administrativo del proceso de entrega de Iz emision postal de uso corriente
"Arte Textil exclusiva para paqueteria".
Asesoré en el disefio y elaboracidon de bocetos de las nuevas emisiones de sellos postales "Navidad 2020 -
6 Villancicos" y "250 afios de Ludwig Van Beethoven"
= Asesoré en la planificacion, realizacién y participacion de una Reunidn con el Consejo Nacional Filatélico para la
aprobacion de bocetos de nuevas emisiones de sellos postales.
Asesoré en la elaboracion de artes finales de las emisiones "Navidad 2020 - Villancicos" y "250 afios de Ludwig
8 Van Beethoven" para firma del Consejo Nacional Filatélico y envio a Tipografia Nacional y Taller Nacional de
Grabados en Acero.
Asesoré al participar en 3 reuniones de trabajo virtuales con las Administraciones Postales de: El Salvador,
9 Honduras, Nicaragua, Costa Rica y Panamd para llevar a cabo el proyecto conjunto de elaboracién de un
Matasello Conmemorativo Regional, en ocasion del Bicentenario de Independencia Centroamericana.
10 Asesoré en la elaboracién de 2 propuestas y fundamentacion del Matasello Conmemorativo Regional en
ocasion del Bicentenario de Independencia Centroamericana.
Asesoré en |z elaboracdn del Plan Estratégico Institucional del Departamento de Filatelia, Arte v Cultura para la
u Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional.
15 Asesoré en la elaboracion del Plan de Trabajo 2021 del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la Unidad
de Planificacién y Desarrollo Institucional.
Asesoré en el seguimiento al proceso de impresidn de las emisiones: "Los Sanos Sentimientos y Valores" y
B "Tema América UPAEP 2016,2017,2018 y 2019".
Asesoré en el seguimiento al tramite administrativoy elaboracién de cambios en el documento conceptual del
14 proyecto "Bases para la prestacion de los Servicios Filatélicos"
Asesoré en |la elaboracidn de propuesta para la prestacién del servicio filatélico a distancia a usuarios en el
15 interior de la Republica conjuntamente con el Departaemento de Operaciones.
Asesoré en una comision de trabajo al Departamento de Chiquimula para desarrollar el Proyecto de
16 Investigacion Tematica en ocasion del Bicentenario de la Ciudad de Chiquimula.
i3 Asesoré al par_tj,c'ppa'f”ér-{diog?:apacftaciones brindadas por SEGEPLAN, relacionadas a la elaboracién del POAy

PEI Instituciohal. \
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Maria Ziomara erﬁosa r|o defeon ﬁra nco de Ramirez

El presente inform responde alo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reubldo de conformldad por lo que

fe autoriza a quien

|
| corresponda, para que precedan al

DiFECClOﬂ General de Comeos yTelegrafos
Guatemala. C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: REYNA NOHEMY CALDERON LOPEZ cul: 1922408890917

Numero de Contrato: 428-2020-029-DGCT NI clet ) 5589040-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q72,000.00 Plazo del Contrato:|1-7 al 31-12-2020

iod |

Honorarios Mensuales: 0.12,000.00 - —— 1-11 al 30-11-2020

Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Asesoria Juridica

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible
5 Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada,
tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados
3 Brindar asesoria durante el analisis de la situacion actual del proceso de recepcidn y liquidacién del Servicio Postal, sistematizando
las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de informes periddicos
4 Asesorar en el proceso de recepcién y liquidacidn de la Concesion del Servicio Postal, proponiendo las accicnes legales internas a
desarrollar
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las obligaciones previamente
5 establecidas en el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el Mandato que se otorgara por medio de la Procuraduria
General de la Nacién;
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que le sean requeridas por “LA DIRECCION”
. Asesorar a “LA DIRECCION” durante el procesc de recepcidn, redaccion, tramite y archivo de los diferentes documentos que
ingresen a la Unidad
8 Asesorar en materia administrativa a “LA DIRECCION”, cuando asi sea requerido o que tenga que ver con los documentos que
faccione
g Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asigﬁados, de ser necesario, fuera de “LA
DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Elaboracion del informe de actividades dinamicas de la Unidad de Asesoria Juridica correspondientes al mes de octubre del afio

2020




Conformacién de 8 expedientes para trasladar a la Procuraduria General de la Nacién, para el inicic de los Procesos Econdmicos
Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante
la Concesidn del Servicio Postal.

Elaboracién de 8 providencias para trasladar a la Procuraduria General de la Nacién, los expedientes administrativos para el inicio
de los Procesos Econdmicos Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas
de incumplimientos durante la Concesidn del Servicio Postal.

Elaboracién de 8 oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacidn, para hacer de conocimiento la ultima direccidn conocida
del concesionario para adjuntar en los expedientes administrativos para el inicioc de los Procesos Econdmicos Coactivos que
permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante la Concesién
del Servicio Postal.

Conformacion de informacién de circulares emitidas por los diferentes Departamentos y Unidades de la Direccion General de
Correos y Telégrafos durante el mes de octubre del afio en curso para elaboracion del informe mensual a remitir al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Elaboracién del informe requerido por la Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, referente al procese de
adscripcion de un bien inmueble a favor del precitado Ministerio para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
ubicado en la Aldea El Rancho, del municipio de San Agustin Acasaguastldn, del departamento de El Progreso

Traslado de informacién referente a los bienes inmuebles donde funcionaban las agencias postales a nivel nacional a la Unidad de
Informacién Publica de la Direccidn de Correos y Telégrafos, en atencidn a requerimiento presentado por la Direccidén de Bienes
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Elaboracion de solicitud al Departamento Administrativo para hacer efectiva la cancelacion de diez quetzales (Q.10.00) de arancel
para notificar y requerir el pago a la parte demandada, siendo necesario que dicho pago se realice a la brevedad posible en el
Centro de Servicios Auxiliares de la Administracion de Justicia a efecto trasladar el respectivo recibo a la Procuraduria General de
la Nacién -PGN-, derivado del Juicio Econdmico Coactivo que se promueve contra de la entidad CORREQO DE GUATEMALA,
SOCIEDAD ANONIMA identificado con el nimero 01054-2020-00523, Oficial Primero (1o.) dentro del Juzgado Tercero de Primera
Instancia de lo Econdmico Coactivo del departamento de Guatemala.

Conformacion de expediente de requisicion para hacer efectiva la cancelacién de diez quetzales (Q.10.00) de arancel para
notificar y requerir el pago a la parte demandada, siendo necesario que dicho pago se realice a la brevedad posible en el Centro de
Servicios Auxiliares de la Administracién de Justicia a efecto trasladar el respectivo recibo a la Procuraduria General de la Nacion -
PGN-, derivado del Juicio Econdémico Coactivo que se promueve contra de la entidad CORREO DE GUATEMALA, SOCIEDAD
ANONIMA identificado con el nimero 01054-2020-00523, Oficial Cuarto (10.) dentro del Juzgado Tercero de Primera Instancia de
lo Econdmico Coactivo del departamento de Guatemala ante la Seccién de Compras del Departamento Administrativo de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

10

Traslado de informacién referente al bien inmueble donde funcionaba la agencia postal del municipio de Gualdn, del
departamento de Zacapa, a la Unidad de Informacidn Publica de la Direccién General de Correos y Telégrafos, en atencidn a
requerimiento presentado por el sefior Alcalde Municipal de dicho municipio.

11

Oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién -PGN- para trasladar el recibo de pago de diez quetzales (Q.10.00) de arancel
para notificar y requerir el pago a la parte demandada, derivado del Juicio Ecendmico Coactivo que se promueve contra de la
entidad CORREOQ DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA identificado con el nimero 01054-2020-00523, Oficial Primero (10.)
dentro del Juzgado Tercero de Primera Instancia de lo Econdmico Coactivo del departamento de Guatemala.

12

Traslado del FODA y de las metas y acciones a realizar de parte de la Unidad de Asesoria Juridica, en atencién a la elaboracién del
Plan Estratégico Institucional, segin requerimiento de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.




13 Elaboracién de informe dirigido a la Direccidn General de Correos y Telégrafos en atencidn al Proceso de ratificacién o adhesién de
las actas de la Unidn Postal Universal -UPU-y de la Unién Postal de las Ameéricas, Espafia y Portugal.

Traslado de informacién referente al bien inmueble donde funcionaba la agencia postal del municipio de San Luis Jilotepeque, del

14 |departamento de Jalapa, a la Direccion General de la Direccidn General de Correos y Telégrafos, en atencién a requerimiento

presentado por el sefior Alcalde Municipal de diche municipio.

15 Anélisis de las metas y acciones estratégicas de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos
dirigidas a la elaboracién del Plan Estratégico Institucional de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

(F)

REYNA NOHEMY CALDERON LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sys respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiea-¢ a-guile precedan al tramite de

iiiﬁ"ﬁl-.

pago respectivo.




Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA CuUl: 1642 93760 0101

Numero de Contrato: 429-2020-029-DGCT NIE de'_ 790659-5
contratista:

Servicios (Profesionales o Servicios Profesionales
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 01-07 al 31-12-2020
‘Contrato:

. “ |Periode del

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar Asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracidn del plan operativo anual-POA-y

1 plan multianual de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccidn de los manuales
2 administrativos de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccidn y preparacion de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo;
Brindar asesoria en las actividades de seguimiento y actualizacidn de estructura orgdnica y funcional de
4 "LA DIRECCION";
Brindar asesoria en las actividades gue se realizan sobre estudios y elaboracién de diagndsticos relativos
5 a metas y objetivos a alcanzar;
Brindar asesoria en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las
6 Secciones de Planificacidn, Programacion y Desarrollo Institucional de "LA DIRECCION";
Asesorar y apoyar en la elaboracién y presentacidén de informes solicitados por las autoridades
7 superiores;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar y coordinar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional
1 durante el mes y asesorar las actividades de la Seccidon de Programacidn.
Asesorar en el proceso de seguimiento de informe mensual de ejecucidn de metas fisicas e informe de
2 de beneficiados en la distribucidn de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género.
Asesorar a todas las Unidades Organicas de la DGCT, con base al Oficio Circular USEPLAN No. 018-2020,
referente a la implementacién del Reglamento Orgénico Interno, Acuerdo Gubernativo No. 311-2019,
para que se apruebe la organizacidn interna y funciones especificas de los departamentos, secciones y
3 unidades de la DGCT.
Asesorar a Unidades y Departamentos de [a DGCT con base a calendarizacion para trabajar
individualmente la estructura organica de cada departamento y unidad con la finalidad de establecer la
creacion o supresion de dependencias administrativas, secciones y unidades por debajo de la estructura
4 aprobada.
Asesorar elaboracion y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
5 Planificacion - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el 2020.




Asesorar elaboracion de informe de resultados sobre ejecucion de metas fisicas de acuerdo a indicadores
establecidos, informacién enviada al Asesor Juridico DGCT, para su integracidn y envio al viceministro a
6 cargo de la DGCT.

Asesorar elaboracion de informe de ejecucion de metas fisicas de la Actividad 01 "Direccidn y
Coordinacidén" y Actividad 02" Personas Indivicuales y Juridicas con Servicios Postales otorgados", para su
7 envio a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica

Asesorar elaboracidn de bitdcora mensual de utitilizacién de impresiones de fotocopiadora
8 multifuncional asignada a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

Asesorar integracidn de informes mensuales de actividades de las diferentes unidades organicas de la
9 Direccién General de Correos y Telégrafos, para presentar a las autoridades superiores.

10 Asesorar elaboracidn de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a Planificacion.

Asesorar y trabajar coordinadamente con Asesora de reestructuracidn orgénica de la DGCT, la propuesta
11 del ROI DGCT y tomar en consideracién las recomendaciones de modificacién en estructura y funciones.

Brindar colaboracidn a integrantes del grupo de Comunicaciones, los requerimientos para el llenado de
12 matrices para integracion de proyecto PEI-Ministerial 2022-2032.

Participacion en dos reuniones virtual semanales para trabajar Formulacié del Plan Estratégico
13 Ministerial, proyectado para 2022-2032, con base a cronograma de ruta de trabajo establecida.

Asesorar la reprogramacion de metas fisicas de la Actividad 01 "Direccién y Coordinacién" y la Actividad
14 02 para realizar la ejecucion de acuerdo a la proyeccién establecida.

15 Asesorar elaboracidon de transferencias presupuestarias solicitadas por Direccién General.

Asesorar la elaboracidn del procedimiento de Envio de Sellos Postales v Productos Filatélicos a usuarios
16 departamentales.

Participacion en reunidn con Encargados de las dreas de Ley de Acceso a la Infermacidn Publica,
Financiero, Tecnologias de Informacidn y Planificacién para establecer fechas limites para recibir
informacion de las diferentes areas de la DGCT para actualizacidon pagina Web LAIP, asi como fecha
establecida para revision de la misma por parte de la Unidad de Planificacién, en cumplimiento de los
17 plazos establecidos en ley y seguir recomendaciones de |la Auditoria Interna del CIV.

Elaboracién de informes varios a solicitud de Direccién para presentacidn al Congreso y participacion de
18 acompanamiento a la autoridad superior DGCT en la presentacion del mismo.

Asistir a capacitaciones de herramientas administrativas relacionadas en la elaboracidn del Plan
Estratégico Institucional, Plan Operativo Multianual y Plan Operativo Anual, impartido por los
expositores Licda. Reyna Aguildn e ingeniero Ismael Cuy de la Secretaria de Planificacién y Programacién
de la Presidencia - SEGEPLAN.

19

20 Participacién en reunioneé varias con Autoridades Superiores.

{'r 1\ ""\ \ |/
(F) ) QWML TN
NORA YOLANDA LETONA MEJU—\
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con.ehg ervicios y

inea Cﬁavar?ia
itrativa Financiera
reos y Tekeqrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BILLY HUMBERTO VELASQUEZ CASTILLO  |cuUt: 2594 19397 0101

NIT del

Numero de Contrato: 430-2020-029-DGCT 1970145-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 72,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodoidel 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Tecnologias e Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar y brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de
informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencién y analisis de
1 informacion.
2 Asesorar en el mantenimiento de los sistemas informéticos existentes de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades de adquisicion de software, instalacion de equipos e implementacién de
3 nuevos sistemas.
Asesorar y brindar apoyo en la redaccion de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA
4 DIRECCION”.
5 Asesorar y apoyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran
Asesorar y apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta
6 de la bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”.
Asesorar en la clasificacién y publicacidn de los documentos fuente para su procesamiento en la pdgina
7 |web de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades de implantacidn y administracién de la Red =DGCT- asi como los servicios que
8 de esta se derivan.
Asesorar y brindar apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
9 superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar y brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacidon de nuevos sistemas de
informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencién y andlisis de
1 informacién.
? Asesorar en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades de adquisicion de software, instalacién de equipos e implementacidn de
3 nuevos sistemas.
4 Apove en el respado de informacidndel servidor FTP de la Direccién General.
Asesorar y brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA
5 [DIRECCION”.
Asesorary apoy%a Eo_cjiﬁcacién, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran
6 \

[/ ™,

(F) )
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Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 j f

Nombre completo del

ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ CuL:

Contratista: 1797 76150 0101

NIT del

Numero de Contrato: 431-2020-029-DGCT 2539460-6

contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.90,000.00 azo ce 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
y - |
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Peradods 1-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”;
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea parte
4 actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
asignados;
g Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante |a elaboracién de memoriales de demanda y tramite que
6 corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
otros;
i Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, estudio, andlisis, redaccion, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
8 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades suberiores;
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se revisé el Proyecto de Acta Administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la Contrataciéon del Servicio de Desinfeccion Profesional para el Edificio Central y
Desinfecciéon de Gas Ozono de la flotilla de Vehiculos de |a Direccion General de Correos y Telégrafos..




Se elabord el oficio por medio del cual se solicita a la Procuraduria General de la Nacién informacién
referente al estado actual del Juicio Laboral No. 01173-2018-01620, promovido por el sefior JORGE HUGO
2 CARDONA VASQUEZ.

Se elabord el oficio por medio del cual se solicité al Departamento de Recursos Humanos de ésta
Direccién, copia de todos los documentos que servirdn como medio de prueba en el juicio ordinario
laboral nimero 01173-2020-06450 a cargo del Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social

3 de Guatemala, Juez A, planteada por el sefior RENE ANTONIO GOMEZ SOSA.
Se elabord el oficio por medio del cual se solicitd a la Oficina Nacional del Servicio Civil informacién sobre

si existe solicitud en tramite o aprobacién de jubilacién correspondiente al sefior RENE ANTONIO GOMEZ
4 SOSA.

Se solicité por medio de la pagina de Acceso a la Informacion Piblica del Ministerio de Finanzas Publicas
informacién sobre si el sefior René Antonio Gémez Sosa tiene registro de solicitud o aprobacién de
5 [|jubilacién.

Se elabordé el oficio por medio del cual se solicita al Sefior Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda el Acuerdo Ministerial por medio del cual se otorgue la delegacién de firma para que el Sefior
6 Director pueda firmar el convenio de cooperacion institucional con GUATEL.

Se revisé el proyecto de términos de referencia para la adquisicién del servicio de derecho de software de
gestidon para uso en la seccion de almacén de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Se revisd el proyecto de términos de referencia para la Contratacién del Servicio de Traslados de piezas
postales y para el personal del Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos

8 y Telégrafos.
Se elaboro oficio dirigido al Departamento Financiero informando sobre los avances sobre el pago por

once mil doscientos ocho quetzales (Q. 11,208.00), a favor del sefior Baudilio de Paz Vasquez, en concepto
9 de prestaciones laborales.
Se emitié opinién juridica dentro del expediente laboral 01173-2018-02326 tramitado ante el Juzgado
Quinto de Trabajo y Prevision Social de Guatemala, promovido por Baudilio de Paz Vasquez, para el pago
10 de prestaciones laborales.

Se elaboré el oficio por medio del cual se envié a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, el expediente conformado para emitir resoluciéon que
autorice el pago de sentencias judiciales, dentro del juicio ordinario laboral nimero No. 01173-2018-

1 02326, promovido por BAUDILIO DE PAZ VASQUEZ, ante el Juzgado Quinto de Trabajo y Previsién Social.

Se elabord el oficio por medio del cual se dio respuesta al oficio que remitié el protocolo de control
interno para ingresar al Edificio de Correos y Telégrafos, remitido por la Unidad de Relaciones Publicas y
12 Comunicacién Social de ésta Direccidn.

Se revisd el proyecto de términos de referencia para la adquisicion de Combustible canjeable a travé§ de

13 cupones, para uso de los vehiculos propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se reviso el proyecto de resolucién por medio del cual se adjudica a la Direccién General del Diario de
14 Centroamérica y Tipografia Nacional la impresién de una emisidn postal.

G 'Q Q&
/Mel Cuéllar Gonzdlez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, pof lo que se autoriza a
—

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago re
— -==.‘-t
AN

§ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemale, C.A,




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR CuUI: 232941448 1202

Numero de Contrato: 432-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1213859-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionaies

Monto total del Contrato: (1.96,000.00 Plazo del Contrato: 03-07 al 31-12-2020

Honorarios del Periodo: Q16,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-11-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 {Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”,
2 {Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencidn de necesidades de capacitacién del
personal.
5 |Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccion y seleccién del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
7 |Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, redaccién, archivo y trdmite de
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 [Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 {Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en el expediente remitido a la Unidad de Planificacidn donde se remite las metas fisicas correspondientes
al mes de noviembre de 2020.
2 Se asesoro en la solicitud de disponibilidad presupuestaria para realizar el pago de prestaciones irrenunciables de
Carlos Eduardo Herrera Amado vy Victor Rafael Pérez Vasguez por medic de oficio RR.HH/Of. 493 y 494/MO0A/cc.
3 Se asesoro en {a solicitud a Recursos Humanos del Ministerio del Ramos ndmina adicional para regularizar pago de

dos (2) trabajadores bajo el rengldn presupuestario 021.




Se asesoro al Departamento de Recursos Humanos en la revisién de las nominas de los renglones presupuestario

4 021; 022 y 029 para su posterior solicitud de aprobacidn en el sistema por parte de la Subdireccién General.

5 Se asesoro en la solicitud de regularizacién de cuotas del renglén de gasto 021 por medio de oficio RR.HH/Of.
467/MOOA/AD/cc.

5 Se asesoro al Departamento de Recursos Humanos en la revisién de las nominas de los renglones presupuestario

021; 022 y 029 para su posterior solicitud de aprobacién en el sistema por parte de la Subdireccién General.

7 Se asesoro en la solicitud de reprogramacién de cuota de caja para noviembre y diciembre.

Se asesoro en la integracién de la Informacidn publica correspondiente al mes de Noviembre para actualizacién de la
LAIP.

(F)

Melvin Omar Orozco Aguilar

El presente informe responde a jo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

1 utnea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre leto del
- B JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ  |CUI: 1998 30541 0116
Contratista:
Numero de Contrato: 433-2020-029-DGCT NiT'del
contratista: 2910405-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q96,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 sriodode 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
gue cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para
3 su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte
5
Asesorar en el proceso de recepcidn, redaccion, y tramite de documentos que ingresan a la Unidad
6
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA DIRECCION”
7
8 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesord a la Direccidn General en elaboracién de la opinidn juridica para la emisién de sellos postales y la
1 elaboracién de la Resolucidn respectiva.
Se analizé los documentos enviados por la Direccidon Administrativa para su revision, con el objeto de verificar
que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacion nacional vigente, segin las actas
2 de negociacidn y expedientes de contrataciones remitidos.
Se conformd los expedientes de las Multas impuestas al Concesionario con el objeto de hacer efectivo el cobro
3 de las sanciones, gestionando con la Procuraduria General de la Nacién el inicio de dichos procesos.




Se asesord a la Direccidn General en relacidn a el andlisis de expedientes de inmuebles propiedad del Estado y
que las diversas municipalidades han requerido su devolucién por considerar que les pertenecen sin acreditar
su propiedad, por lo cual en los diversos requerimientos se efectud el estudio y analisis, por lo cual se preparé

4 las respuestas respectivas.

Se asesoré en materia legal respecto a los procesos de Contrataciones que efectia la Direccién General
5 actualmente.

Se asesord en la conformacidn de expedientes laborales, a efecto evitar certificaciones de lo conducente por el

incumplimiento en las ordenes judiciales, remitiendo a donde corresponde el expediente con el objeto de
6 hacer efectivos los pagos de los procesos que se encuentran en proceso ejecutivo.

Se asesord a la Direccidn General para la ratificacién de las actas de la Unidn Postal Universal, las cuales no
7 han sido ratificadas por mas de 20 afios, preparando un plan de trabajo para ratificarlas.

Se asesord a la Direccion General en la procuracién de los procesos de tipo penal.
8

Se atendid requerimientos de la Direccion a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria Juridica en
g atencién a la Gestién de la Direccién General, en materia laboral y administrativa.

Se asesord en relacidn a ejecutar la acciones para darle tratamiento a la paqueteria que se encuentra en
10

estado de retorno para los paises remitentes, seglin la normativa vigente.

b 7
F) — - {j 4
JORGE ARWDWOPEZ

El presente infopme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Ig|que se autoriza a quien

Sub-Directora Administrativa Financiera
Direcci6n General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

G ¥
Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ . \z@&w
Contratista: RODRIGUEZ cuk: 2374 2705
'NIT del
Numero de Contrato: 434-2020-029-DGCT e e, 8483596-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo ciel -
Contrato: Q.21,000.00  Contrato: 01-07 at 31-12-2020
Honorarios por el /| Periodo del ) ;
periodo: Q.3,500.00 Informe: 01-11 at 30-11-2020 |,
Unidad Administrativa ) . ' . ’
donde presta los Subseccion de Clasificacidn P?}sta!E cilel Departamento de Operaciones
servicios: ostales. ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en fa preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Qperaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

o

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales & internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

w0 (o I~

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
' NOVIEMBRE

Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENOS PAQUETES, CERTIFICADOS Y FARDOS
POSTALES a nivel capital y departamental en el drea de Aperturas Generales

Se apoy¢ en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el area de Aperturas
Generales,

Se apoyo en la clasificacion de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el
area de Aperturas Generales/

Se Apoyd en area de fardos Postales (bodega) en subir Paqueteria y en el area de
Distribucién vy Clasificacién y carteros, también se apoyd en el traslado a Bodega zona 6




(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

+Cuinea (havarria

ministrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO CuUl: 2708 49688 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 435-2020-029-DGCT NIT del 8597993-7
V Contratista:
Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos /
profesionales: /
Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: { Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 "| Periodo del | 01-11 al 30-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de clasificacion portal del Departamento de Operaciones
donde presta los ! Postales |
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de la “LA DIRECCION

2 Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes
internos, visitantes y pdblico en general

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccion de Operaciones y Agencias Departamentales de
“LA DIRECCION”

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores;

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcién de llamadas
2 Se apoyo en atencidn al cliente en Fardos Postales

(F)

Maria Angélica Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

Ada juizeta uinea Chavarma

%2 Sub-Directora Administrativa Financiera
& Direccion General de Comreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE ‘_,CUI: 1913 89366 1211
Contratista: /
Numero de Contrato: 436-2020-029-DGCT 1 NIT del 2314401-7

Contratista:

Servicios ( Técnico o
profesionales:

Servicios Técnicos

Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: “Contrato: -

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 /| Periodo del 01-11 al 30-11-2020 -
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

de Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del area metropolitana y departamental

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la

Seccidn de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

contratacion

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoy6 en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) ( estdndar capital y departamental )

4/__-

S ,
(F) =2 IV e /

— ,.’,

Siomara Isabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Adrinistrativa Financiera
Correos y Tekégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

) Z .
Nombre completo del NANCY PAOLA HERNANDEZ BARRIOS | CUI: 3452 31058 DIREVNH
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 437-2020-029-DGCT 9061936-6

/ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionaies):

) 1
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 jPIazo de 01-07 at 31-12-2020
| Contrato: .
. ‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 01-11 al 30-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Encomiendas y Pequeiios Paguetes del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacidn de [as rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental,

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccidn de Operaciones Postales.

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




(&)

<0
A
&

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /g’/

=

el area de Aperturas Generales.

5
(a4
21 Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y departamen\%‘\%

Se apoyé en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el drea de Aperturas Generales.

-
)
g

3 Se apoy6 en la clasificacién de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el drea de
Aperturas Generales.

Se apoyo6 en el drea de Atencion al Cliente. /
/

5 Se apoy6 en el drea de Distribucién Especial en el ingreso de Rebut.

Y

NancyéaoliHerna’ﬁdez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

utnea Chavarria

Ib-Uirectora Administrativa Finangiers
Direccin General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA GRICELDA COC PULUC Ccul: 2124163320110

Contratista:

Numero de Contrato: 438-2020-029-DGCT 1 NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: .| Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 { | Periodo del 01-11 al 30-11-2020
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Certificados del Departamento

servicios: de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en |as actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn gue conforma

el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de pagqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que realizan en las subsecciones de la seccidn
de operaciones postales.

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por [as autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes)
departamental en el area de Aperturas Generales.

2 Se apoyo en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y
departamental en el area de Aperturas Generales

3 Se apoyo en area de Fardos Postales. /

() AW

AURA G£I(_ZE‘LDA COC PULUC .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

i Directora Administrativa Fingndera
S&?e_ccién General de Correos y Tekégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

£
Nombre completo del Floridalma Montenegro Chang | CUI: 2596 55937 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 440-2020-029-DGCT 4 NIT del 7224017-2

Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos /

Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Contrato: :

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 /| Periodo del 01-11 al 30-11-2020

Informe:

Unidad Administrativa )

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento

servicios: de Operaciones Postales -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apcoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcidn vy distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
dei drea metropolitana y departamental )

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
seccidn de Operaciones Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

~Jis

1 | Se apoyd en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nive
departamental en el drea de Aperturas Generales.

2 | Se apoydé en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y
departamental en el area de Aperturas Generales

3 | Se apoyé en la clasificacidn de facturas internacionales.

j}t@é@ra M%ntenegro Chang
5 |
! _

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

4 Uulietd 7 ¢ 7
Sub-Directora Administrativa Financiera
Dieccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



-2
. =N\
Nombre completo del | -,/ 55 ARTURD CANTEQ PATZAN | CUL: 2571 44447 01
Contratista:
'NIT del
Numero de Contrato: 441-2020-029-DGCT . 5257428-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos 7
Profesionales): £

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 01-07 al 31-12-2020

JPen’odo del

Honorarios Mensudies: Q.3,500.00 01-11 @l 30-11-2020

Informe:
Unidad Administrativa .
donde presta los Departamento de Cperaciones Postales. /
servicios: e
No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Brindar apoye en las actividades gue se redlizan para lg verificacién de los diferentes
paguetes, a fravés del monitor del equipo de Rayos X v ks actividades gque conformen e
1 proceso de recepcion vy distribucion de piezas postales de "LA DIRECTION"
Brindar apoye en las actividades gue se realizan scbre seguridad del equico de Rayes X de
9 “LA DIRECCION"
3 Brindar apoyo en la acfividades que se redlicen sobre el descanso visual
Apovar en las actividades que se redlizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con
4 el fin de minizar errores y rmaximar la optimizacidn del equipo
Apoyar en las actividades de limpieza del equino de Rayos X, fomando en cuenta las
5 medidas de seguridad establecidas
Apoyar en lo eleboracién y prasentacion de informes sobre hallazgos o incidencias
& detectadas durante el periodo
Apcoycr en el raslado de los informes sebre hailazgos al responsable de la estadistica de "LA
7 DIRECCION"
Brindar apoyo en los actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumas del
8 equipo para verificar su estado
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccidén de algin fipo de
anomaiia en la pagueteria revisada con el equipo de Rayes X e informar para realizar el
9 protacolo establecido
Brindar apoyc en la elaboracian y preseniacion de informes solicitados por las autoridades
superioras,
10
Participar en las  actividades designadas  por  las  auforidades  superiores.
11
Brindar apoyo en ciras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
deberd desarrcliar fodas agquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
13




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME %
1 Se apoyd gtendiendo a usuarios. -“E-D@o‘
2 Se apoyd en la entrega de piezas postcles y su frémite de desaduanagie. | [S (‘.‘: ﬁ

Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de prcx:tesd‘??{c‘s1
postal, gomeniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus resp c:‘rb 5
3 estanterias rg)
4 Se apoyd en dar ingreso de piezas postales en el sistema diaricmente. T
5 Se apoyd en la descarga de paguetes entregados. /
[ Se apoyd en la reubicacién de piezas postales penddienfes de trémite.
7 Se apoyd en la ubicacidon de piezas en las estanterias correspondientes.
8 Se apoy6 en la descarga de retornos de piezas postales.
9 Se apoyd en optimizar espacio, para uticar paquetes en las estanterias.
10 Se apoyd en llevar el control de piezas enfregadas en el mes.

1
If

[

“\ ) //f L
" —
CARLOS ARTURO CANI —Q\PATZAN

\

\
El presente informe responde’é lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

5 Direccion General de Cormeos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI 2743 10651 0501
Contratista: ESTRADA .
Numero de contrato: | NIT del

442-2020-029-DGCT Contratista: 8527220-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: | Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q.21,000.00 ;
Contratista:
Honorarios Mensuales: | Periodo del 01-11 al 30-11-2020
Q,3,500.00 Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacidon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

i Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 57
del drea departamental.

2 Se apoyod en el despacho de 1,986 piezas postales del érea metropolitanay 9,000 del area
departamental.

3 Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del
drea metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.

4 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

5 Se apoy6 en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales comerciales y
particulares.

6 Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,038 piezas postales. )

7 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

(F)
ROBERTO E“STUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A

g_;_gmgll%

S fda Jufiety Glinea C!’?var_ria
Sub-Directora Administrativa Financiera
53 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA CUl
Contratista: ROSALES | 3713 10156 0101
Numero de contrato: | NIT del 10110410-3

443-2020-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): €

Monto total del contrato: | Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q.21,000.00 .
Contratista:
H ios M les: , Periodo del 01-11 al 30-11-2020 *
onorarios Mensuales 0.3,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

v Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

del drea departamental.

2 | Se apoyd en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales comerciales y
particulares./

3 | Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del
area metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.

4 | Se apoyd en la distribucidn de 1,986 piezas postales del area metropolitana y 9,000 del area
departamental.

5 | Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 | Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,038 piezas postales.

7 | Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1:

(F)
BRYAN GABRIEL AROSALES /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0/
y: ' uinealcﬁqvaryia
2 Administrativa Finaneera

¥ 3 2 Sub-Dir
= ﬂ / K:& s Sgi?eg:lién Genera de Correos y Telegrafos

T Guatema\a‘ CA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo HECTOR RENE CAHUEC
I:
del Contratista: ACOQI 2o 2491962041302
Numero de ) .
444-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 3855486-0
Contrato:
Servicios (Técnicos o - .. j
- Servicios Técnicos /
Profesionales): y
Monto total del
Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /
Honorarios ’ Periodo del
' Q.3,500.00 01-11 al 30-11-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrati - g e i :
donc;:lprreast:?os Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que le sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana y 257 del area departamental.

1 /
Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1,825 y 266 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

2
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
postales del area metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.

3
Se apoyd en la distribucion de 1,986 piezas postales del area metropolitanay 9,000 del
area departamental.

4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 1,038 piezas postales.

6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1./'

7

L (R

(F) b 1Y)

1 ||

HECTGR RENE CARUEEACO
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Guatemala, C A.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccidn Generaf de Comreos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

YUNIR ANTONIO

del Contratista: CORTEZ GARCIA 2 1667 99025 2215
o 445-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5192590-7
Contrato:

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios

Técnicos /

Monto total del

Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
tgraTion Q.3,500.00 Faripda. del 01-11 al 20-11-2020
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas
1 postales.
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
4 postales comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que le sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 257 del area departamental.
1
Se apoyd en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
2 7
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
postales del darea metropolitana y 5,547 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoyo en la distribucién de 1,986 piezas postales del area metropolitanay 9,000 del
area departamental.
4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyod en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,038 piezas postales.
6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.,
" _

(F) (MD

RENTRANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B 2 E) Su-irectora Administrativa Fin;_anciera
'S Direccion General de Comeas y Telégrefos
Guatemalz, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:
Numero de Contrato: 446-2020-029-DGCT NIT de! 43172334

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Q.21,000.00 Plazo del

Monto total del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
3,500. : Peri i
Honorarios Mensuales: Q:3,500.00 eriododel |4 11 2130-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apcyo en la distribucidn de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, vy sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyarenla presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 917 piezas Postales estandar,. zonas entregadas 1,6 ciudad capital y zona 1
4 de Villa Nueva.

5 Se apoyd en devoluciones 95 piezas postales estandar.

6 Se apoy¢ al departamento de Fardos Postales en la remodelacién de cambio de estanterias.

7 Se apoy6 a comisidon a embolsar alimentos para damnificados por el huracén Eta. /

~F)

Contratista Hé Hemé-%ircia" S
i .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Cormeos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:
-2020-029- I NIT del
Numero de Contrato: 447-2020-029-DGCT NIT del 2405154-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): : /
. 0 del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. 3,500. /| peri I g
Honorarios Mensuales: Q-3,500.00 eriodo de 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apovar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apovyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores;
11 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

4 Se apoyd en la entrega 1,573 piezas Postales estandar dreas entregada zona 5y 9 ciudad capital

5 Se apoyd en devoluciones 130 piezas postales estdndar

6 Se apoy0 al departamento de Fardos Postales en la remodelacién de cambio de estanterias!

7

/
7 Se apoyd a comisién a embolsar alimentos para damnificados por el huracan Eta.

- /' .///
(F) CZ?Z/{ /

Contratista-Cosme Bocel Xicay’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

e
- DAVID ENRIQUE AREVALO QSORIO cui: 2317 22079858T L LT
Contratista: ; ‘

¢
]

448-2020-029-DGCT | NIT del

Numero de Contrato: 1705056-1

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): :

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazodel =, s 131122020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel |, 11 4130.11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos v para postales, de no ser posible dar
1 avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apovar en la clasificacidn y distribucidén de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
S Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apovar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas vy clasificacién de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardoes postales, y sacas correspondientes para ser entregados os envios a los
g usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

) . _ ) ET
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stikera la correspondencia estandar separando pa ona

1 metropolitana y departamentos con sus municipios. /

/

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 destino final cada correspondencia estandar. .

4 Se apoy6 en la entrega de 1,384 piezas Postales estandar zonas entregadas 4 y 10 ciudad capital

5 Se apoyé en devoluciones 60 piezas, postales estandar.

6 Se apoy¢ al departamento de Fardos Postales en |a remodelacién de cambio de estanterias. |

(F)

Contratigta David Enrique Arévalo Osorio’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Direccion Ganeral de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C A.



INFORME DE PERIODICO DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo MILTON ALEJANDRO . ) :

del Contratista: GUZMAN PRADD c ut: 3003 14361 0101 &
| NIT del

Numero de 450-2020-029-DGCT del 94956901

Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): /

Monto total del (.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: (,£ontrato: N
Honorarios Q.3,500.00 Periodo del 01-11 af 30-11-2020
Mensuales: Informe: -

Unidad

Administrativa

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso

de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

5 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropelitana y departamental.

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales;

4 | Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en |z logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd

10 . . i
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




Sl‘lv [}
TERIRETS

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE—— |

1 | Se apoy6 en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal | '

Se apoy6 con la apertura de las sacas vy la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
2 | Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario

Se apoy06 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el érea de aperturas. (Pequefio paquete
3 | (PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental
y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.

4 | seapoyd en larecepcidn vy distribucién de paquetes al area de distribucién

Se apoy6 a fardos postales con base de datos de paqueteria roja de las distintas categorias, PP, RR, CP Y

5 |EMS

/S

/

; : /
Milton Alejandro Guzman Prade 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
Corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7aueta Guinea Chavarria

rectora Administrativa Financiera

General de Cormeos y Telégrafos
Guatemalz, CA.

3 Sub-Di

£




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker

CUI:
Alvarez

3005 70090 0101

Numero de
Contrato:

451-2020-029-DGCT | NIT del contratista:

9550366-8

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Contrato:

Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios
Mensuales:

Q3,500.00 | Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020

Unidad
Administrativa

donde presta los

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracidén de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
24 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la elaboracién de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana.
1
Se apoyé en la elaboracién de 257 rutas de reparto de piezas postales del érea
departamental. |
2 /
Se apoy6 en la distribucion de 1,986 piezas postales del area metropolitanay 9,000 del
area departamental.
3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
postales del area metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 1,038 piezas postales.
6 .
Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
8
Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
9

(F) //

Gerald Arnold Booker Alvarez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

B
<Q.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion Generaf de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JACQUELIN SUSANA CARDONA RECINCS CUl: 2354082470101 P

Numero de contrato: 452-2020-029-DGCT NIT del
contratista: 63611910

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos '

profesionales): ;

Monto total del contrato: Q. 21,000.00 ‘| Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios mensuales: Q. 3,500.00 Periododel | 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad administrativa Seccidn de Operaciones Postales

donde presta los servicios: | de| Departamento de Operaciones

Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcion y distribucidon de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacidn postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes ‘

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

&
S o SS’
Ngmoziy®

1 Apoyé en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién qu
proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyé en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencia ‘cﬁita\lgs/d-ei
area metropolitana y departamental

3 Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

s Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

S

Ada Julieta Guinea (havarria

qu-Dg(ectoraA ministrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del bl cut: 2268 96897 0101

. PASTORES
Contratista:
Numero de
Contrato:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): |

453-2020-029-DGCT NIT del contratista: 67643809

Monto total

Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
del Contrato:

Honorarios
__lensuales:
Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Q.3,500.00 Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso de recepcidn y
distribucidon de piezas postales de manera eficiente
5 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y
departamental
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Gl

Se apoyd en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.\\

1
Se apoyo en la elaboracidn de 257 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

2
Se apoyo en la distribucidn de 1,986 piezas postales del drea metropolitanay 9,000 del drea

- | departamental.

3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del
area metropolitana y 5,547 piezas postales del area departamental.

a4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5
Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,038 piezas postales.

6
Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoy6 en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

8
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ml
A AT

#, N S e )

Vo.Bb———Ff— 7 Fhaiad

o, AR a Guinea Chavarria

- % 35 Sub-Directora Administrativa Financiera

> Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

Jose Eduardo Lépez
Chavez

CUI:

3650 54585 0101

Numero de
Contrato:

454-2020-029-DGCT

NIT del contratista:
/

10533005-1

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
HONKIRRER Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
Apovar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 257 del drea departamental.

1 !
Se apoyd en las actividades de entrega de 1,825 y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
2
Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
postales del area metropolitanay 5,547 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoyo en el despacho de 1,986 piezas postales del drea metropolitanay 9,000 del
area departamental.
4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,038 piezas postales.
6
| Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7 _

Jose Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

=555 Direccion General de Correos yTelegrains

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo de
Contratista:

CHRISTIAN ALFONSO

! PENA DEL AGUILA

Cul: 1970 86101 0101

Numero de
Contrato:

455-2020-025-DGCT i NIT del contratista: 6846443-6

Servicios
(Técnicos o
Profesionale

SERVICIOS TECNICOS
s):

Monto total
del Contrato

Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios
~Mensuales:

Q. 3,500.00 - Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020

Unidad

Administrativa
donde presta

los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el proceso de recepcién
y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
5 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

Se apoy¢ en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana,/

i y
Se apoyo en la elaboracion de 257 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

2
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales
del drea metropolitana y 5,547 de piezas postales del drea departamental.

a /
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

2
Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,038 piezas postales.

6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del érea metropolitana y 9,000 del drea
departamental./

8 !

El presente informe res

CHRISTIAN NA DEL AGUILA

nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ULt Guinea (havarra
qu-D!(ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



Nombre completo del
Contratista:

Alan Mauricio Chacdén Monzén | CUI:

~

NIT del

Numero de Contrato: 456-2020-029-DGCT 8762363-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Mt tota) del Q.21,000.00 Plazgdel 01-7 al 31-12-2020
Contrato: Contrato:

HONOFAras Q.3,500.00 Pafiododel 01-11 al 30-11-2020
Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
S Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicios postales.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcidn de sacas de Combex.

Se apoy6 en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Se apoyo al area de fardos en la digitacién de los paquetes de devolucidn.

Se apoy6 con la apertura de las sacas vy la clasificacidn de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencidn al Usuario.

Se apoy0 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y
Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

| 1//

ALAN MAURICIO CHACON MONZON
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidg dé conformidad, por lo
go respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Comreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ Cul
Contratista: BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: | NIT del 10245228-8

457-2020-0239-DGCT /Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: ‘| Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q21,000.00 .
Contratista: ,
H ios M les: ‘| Periodo del 01-11 al 30-11-2020
onorarios Mensuale 0.3,500.00 ri
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental.

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

$04y403735>



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 2

1 Se apoyd en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitanav\-

Uqre,

Se apoyo en la elaboracién de 257 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

T

3 Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del drea metropolitanay 9,000 del drea
departamental.

4 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del
area metropolitana y 5,547 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,038 piezas postales.

6 Se apoy6 en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

7 Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoyd en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales comerciales y

particulares.

g Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
10 Se apoyé en la atencién a los usuarios en la agencia central zona 1. b

/

() A=

KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

| ———
% Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | Francisco David Bernal cul:
del Contratista: Osorio /o 2209 30783 0101
Num ‘
HmErS de 459-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 8139423-3
Contrato:
Servicios (Técnicos . G
i Servicios Tecnicos
o Profesionales):
Monto total del
Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios y
2 Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa i e i :
Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
3 Operaciones Postales
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




.%v
&
=
=]
-
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘Cg;
Se apoyd en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea e
. 6 <
metropolitana. YiTEwah,
1
Se apoyd en la elaboracion de 257 rutas de reparto de piezas postales del drea
departamental./
5 .
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
3
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
postales del drea metropolitana y 5,547 de piezas postales del drea departamental.
4
Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 1,038 piezas postales.
5
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
6
Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del drea metropolitanay 9,000 del
drea departamental./.»
7 /
(F) (\? ﬁ
rancnsco David Bernal Osorio
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confgrmidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
!! ! # .
.-:a-lp,, M%A.A».) tinea Chavarria
"-T' ; +Sub-Directora Administrativa Financiera
7 Direccion General de Correos y Tekégrafos

Guatemalz, C A

$01vy93 3



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt? completo del GONZALQ ORTIZ PEREZ cur: 1801 32644 0101
Contratista: Y.
Numero de Contrato: 460-2020-029-DGCT NIT del 3572428-5

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

q

Montao total del Contrato: Q.21,000.00 Plazodel = |, s a131-12-2020
| Contrato:
) : : i I
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo de 01-11 al 30-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacidén y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia;
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apayar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particuiar;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajerfa interna y externa;
10 | Apovyar en la presentacién de informes soficitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 para la zona metropolitana y departamentos con sus municipios.

2 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoy¢ en la entrega de 1,790 piezas Postales estandar, zonas entregadas 2 y 14 ciudad capital y
4 zona 6 de Villa Nueva. )

5 Se apoy6 en devoluciones 235 piezas, postales estdndar.

6 Se apoyo al departamento de Fardos Postales en la remodelacién de cambio de estanterias.

7 Se apoyd a comision a embolsar alimentos para damnificados por el huracan Eta.

(F) >
Contratista Fopzélo Ortiz Perez *
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A diz‘}u[iem uinea Chavarn,

qu-D!'rectora Adginistrativa Finande;

Direccion General de Cormeos ¥ Telégrafos
Guatemala, C.A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completodel | pypon ALEXANDER DE LEON AREVALO | Cui:
contratista: 2332 25307 0101
NIT del
Nutmero de Contrato: 461-2019-029 DGCT /éontratista: 962716-2
Servicios {Técnicos . ..
Servicios Técnicos
postal):
Monto total del Piazo del
. . -07 al 31-12-

Contrato:  21,000.00 Contrato: 01-07 al 31-12-2020

. "I periodo del | 01-11 al 30-11-2020
Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00 Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Cperaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma e proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apcvar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria e

) metropolitana y departamental.

n las agencias postales del area

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y peduefios pagquetes.

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

7 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

1g | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyo en la recepcién de sacas de Combex. /f

2 | Se apoyo en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal,-e Inventarios.
Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy
correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial,

3 | Atencion al Usuario /

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas.
(Pequefio paquete (PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postzales). Certificados RR a
4 | nivel Capital, departamental y Encomiendas CP nivel capital, departamental.

Se apoyo en Area de Fardos Postales (Bodega ) en Subir Paqueteria y en Area de Distribucién

5 | Clasificacion y a Carteros, también en traslado de Paqueteria a Bodega de zona 6.

(F)

. e /
Contk fg% Nexa%ﬁ‘e‘r de Leon Arévalo.

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julietq c)s
. Uineg 7
%qb-D_rrectora Ad%;im'stratl"v(a:fﬁ-'ﬁwwr'mz
Ireccion Generaf g iy

e Correg
Guatemaia, ¢ 2 Teégetos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Anderson de Jesus cuL:
del Contratista: Lopez Tzul [ 2989 97487 0101
/|
N d
—— 462-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 9931061-9
Contrato:
Semcms_ {Tedhicoy Servicios Técnicos
o Profesionales): /
Manta tatal de) Q21,000.00 | Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Henorangs Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020
Mensuales:
Unidad
Admini i ; o i .
i Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
1 piezas postales.
Apovar en las actividades de distribuciéon y entrega de piezas postales en el area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los
3 despachos de piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparaciéon de despachos y devoluciones de las
piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
& Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 257 del area departamental.

1
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
2
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
postales del area metropolitanay 5,547 de piezas postales del area departamental.
3
Se apoyo en la distribucion de 1,986 piezas postales del area metropolitana y 9,000 del
area departamental.
4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 1,038 piezas postales.
6
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
7

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

/[l ]
ST

ey ry

ulieta Guinea Chavarria
éjﬁ%i?ectora Administrativa Fm@nc\?ora
5 Direccion General de Comeos ¥ Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO GERARDO PALENCIA
PAIZ

N
CUI 2153988230101

Numero de contrato: NIT del 7884072-4

463-2020-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

/

Monto total del contrato: Plazo del
Q21,000.00 / R 01-07 al 31-12-2020
Contratista:
H ios M les: Periodo del
onocrarios Mensuales 03,500.00 erio e 01-11 al 30-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacion
donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental.

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana% 3
area departamental. / °

Se apoy6 en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales comercia\re%ﬁ@‘
particulares.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del area
metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoy0 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en |a localizacién y el despacho de 1,038
piezas postales. .

Se apoy6 en la distribucion de 1,986 piezas postales del area metropolitana y 9,000 del area

departamental./
7

MAR|0| GERARDO PAL?VCIA PAIZ

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

G5fa Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Tetégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA ul 2239729400101

NIT del

Numero de contrato: 464-2020-029-DGCT 8544170-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: | Q24,000.00

Plazo del 01-07 al 31-12-
/Contratista: 2020

Honorarios Mensuales: Q4,000.00

/ Periodo del 01-11 al 30-11-
Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones

/

Mo Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la entrega de distribucién de y entrega de piezas postales en el area
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apoyar en la preparacion de despacho y devolucion de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 - : i
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

8 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Participar en las actividades que sea designada por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades.

12 | Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la elaboracién de 167 rutas de reparto de piezas postales del area
1 | metropolitana y 257 del area departamental.
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
2 | comercialesy pa rticuiares./
Se apoyod en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
3 | postales del area metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.
Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del area metropolitanay 9,000 del drea
4 | departamental.
5 | Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho
6 | de 1,038 piezas postales. /
4
(F) /

LUISENRIQUE LOPEZ ALBA 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

: ivarria
inanciera
General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

PAMELA NATTALY FRANCO OSORIO Cul:

Contratista: 2678 46746 0601

NIT del

Numero de Contrato: 465-2020-029-DGCT 8661560-2

{contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

7

SERVICIOS TECNICOS |

Pl |
Monto total del Contrato: Q.24,000.00 azade 1-07 al 31-12-2020
Contrato:
Fi /]
F) - 7/
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Patgdoapl 1-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada secciéon que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de Operaciones
Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan |as actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por ias autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
se brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Se apoyd en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Se apoyd en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de |la Seccién de
3 Operaciones Postales.
4 Se apoyo en el procedimiento de desaduanaje.
c Se apoyo en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Se apoyd en actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta

respect

- (:: ¢
A- |
Pam@ﬁ*b‘.at%a‘ﬂf Franco Osorio

-l

lor de servicios y sus
ivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,-porlo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al

i sl
g (Y
— A
qg:_, ’Jﬂ-..g__"
oo Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera

7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO
oo MONTESDEOCA | CUL:
) OVANDO
Numero de Contrato: 466-2020-029-CGCT | NIT de‘. .
 contratista: )
Servicios {Técnicos o C f .
. Servicios Téenicos
Profesionales):
Pl i
Monto total del Contrato: Q.24,000.00 azo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-11 al 30-11-2020
Informe: :
7|
idad Administrati d , i .
Unica m:m-s-ra va donde Subseccién de certificados del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
1 | DIRECCION”
5 Apovar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino
Apovyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes
5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovar en la elaboracion'y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

Se apoyd en la atencién al usuario que se presenta a solicitar informacion o a retirar

1 postales.
2 Se apoyd en el traslado de sacas de Clasificacion Postal a Fardos Postales.
Se apoyd en la recepcidn de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, dandole ingreso
3 |y ubicacién ala bodega en su respectiva estanteria.
4 Se apoyo en dar ingreso y ubicacion de piezas postales al sistema IPS,
Se apoyd en coordinar al personal para la atencién al usuario, ubicacion de pizas postales en la
5 bodega v reubicacion.
6 Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistama !PS/
7 Se apoyé en llevar el controi de piezas entregadas en el mes/
=] ; ./.:a ) _
/ f ‘J-_ ] \_-,f / /
(F) : k. /

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A ije a
UL Telegrafos
; General de Correos Y
DReps Guatemala, C-A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO cul

Contratista: : 2266 64643 0101

Numero de contrato: 467-2020-029-DGCT NIT del 4761796-9
Contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q24,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contratista:

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales./

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 . i y
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 L . . .
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyo6 en la elaboracién de 257 rutas de reparto de piezas postales del area departamental/

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del drea
metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en Ia localizacion y el despacho de 1,038
piezas postales./

Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del area metropolitanay 9,000 del area
departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales comerciales y
particulares.

Se apoy0 en la distribucidn y entrega de 230 y 86 devoluciones de piezas postales del area
metropolitana./

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

: uinea Chavarria

u_b-D!r_ectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

G




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LESTER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ | cul: 1933160210101
/
Numero de contrato: 469-2020-029-DGCT TNIT del
contratista: | §877541-5
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q.25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
/ Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 ‘| periodo del | 01-11 al 30-11-2020 4
Informe:

Subseccion de Distribucién Postal

Unidad administrativa donde del Departamento de Operaciones
presta los servicios: postales. /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
2 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcion de despacho de correspondencia nacional e internacional.
4 Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y de area metropolitana.
6 Apovar en la realizacién de despacho y devolucidn de la correspondencia comercial y particular.
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
8 Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-.
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
13

deberd desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [

6.,\.___._/
UATEMA

1 Se apoyd en la elaboracion de 168 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 Se apoy6 en la elaboracion de 257 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoy6 en la distribucion de 1,986 piezas postales del area metropolitana y 9,000 del area
departamental,/

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del area
metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 1,038
piezas postales.

6 Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7 Se apoyo en la entrega de 1,825 y 266 devoluciones de las piezas postales, comerciales y particulares

del drea metropolitana/

AL

(F)
LESTER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

: uinea Chavarria

ib-Directora Administrativa Financiera

Direccidn Generad de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS RODOLFO TOC SANTIZ
Contratista:

Ccur: 1695 18191 0101

/
¢

470-2020-025-DGCT NIT del

Numero de Contrato: 51126214

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

;

del
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 Plazo de 01-07 al 31-12-2020
/Contrato:
7
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periodo del 01-11al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal.del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apovyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en [a realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apovyar en [a realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidén de envios;
Brindar apoyo en el traslade de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.

i Se apoyo en trasladar la correspondencia estindar, de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia./

i

Se apoyo en la entrega de 1,717 piezas de correspondencia estandar nacional e internacional areas
entregadas zona 16 y 17 Ciudad Capital, zona 6 de Mixco, municipio de san José Pinula y zona 10 de
a Villa Nueva.

/
5 Se apoyd en devoluciones 125 piezas postales estandar /

6 Se apoyd en mensajerias externas, envios departamentales a transportes Guatex.

7 Se apoyo al departamento de Fardos Postales en la remodelacidén de cambio de estanterias.

8 Se apoyd a comision a embolsar alimentos para damnificados por el huracan Eta.

Ee D 4
e 2
offo Toc sé’ﬁtﬁ””ﬂ”(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

/]
e, ’
--!-'
Sl A A
D A ——

7 =N BAa Tulieta Guineg, Chavarri,

\/ 0 ‘ n ub-Di Genera'diinfstraﬁva Ft‘nam
Toké

Guatemala, C.A.y B




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES cul:

Contratista: 1866 65377 0606

NIT del

Numero de Contrato: 471-2020-029-DGCT 2565399-7

/contratista:

4
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

4

- p
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 Plazodel =141 47 a1 31-12-2020
/Contrato:
7
i H b
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel | 0 1, 2130.11.2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspendencia;
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en {a apertura de sacas y clasificacion de envios;

Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
g envios a [os usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en las actividades que se realizan scbre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyarenla presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarroHar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




4
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Kc(_ N@ :

ARG

AN
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a |a correspondencia estandar separafdaeya, b

1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros. /

4

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 971 piezas postales estandar areas entregadas zona 12 ciudad capital,
4 municipio de Santa Catarina Pinula y zona 3 de Villa Nueva.

5 Se apoy6d en devoluciones 47 piezas Postales esténdar./

6 Se apoy6 al departamento de Fardos Postales en la remodelacién de cambio de estanterias./

7 Se apoyo a comision a embolsar alimentos para damnificados por el huracén Eta.

((/ /;011- # ] /f.

Contréﬁiéta José Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N
=L )

o
Ada Julieta Guinea Chavarria
quD![ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Comeos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mg R P L] ARNALDO JOSUE LOPEZ CHAVARRIA cut:

Contratista: 222521260 0101
NIT del

Numero de Contrato: 472-2020-029-DGCT = 8127190-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 / 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
P

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 ericdodel | ) 11 5130-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;

Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;

Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;

Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios;

Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;

10

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

1l

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

12

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




9

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [43“ S
3 (2

% . 5 =R
1 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros. > oy

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final ¢
2 | correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,357 piezas de correspondencia estdndar zonas entregadas 7 ciudad
3 | capital, 8 de Mixco y municipio de san Miguel Petapa.

4 | Se apoyo en devoluciones 26 piezas, postales esta‘ndar/

5 | Se apoyd al departamento de Fardos Postales en la remodelacidon de cambio de estanterias.

6 |Seapoyd a comisidn a embolsar alimentos para damnificados por el huracén Eta.

(F) i QN) \_/

A4 ~ 7
Contratista Arnald&ios{:\é\LBEgz Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Julieta Guineq Chavarri,
qb-ngG%i g{d%inistraﬁva Finggégr:
n de Correos y Teig

Guatemafa, C.AY s



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombra: completo del MIGUEL ANGEL CHIRQY BACH cul: 2476 40451 1410
Contratista:
I
5090-029- NI
Numero de Contrato: 473-2020-029-DGCT T del 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
ALontrato:
;
i I I
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel 1 ) 11 2130112020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en |z distribucidn de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutives a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacidon y presentacién de informes sobre ingreso v egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial v
6 particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en Jas actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
13 deberz desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estindar nacional e internacional y
1 pequenos paquetes.

Se apoyd en la recepcion y entrega de 14,914 piezas postales estandar se le distribuyo a cada
2 cartero conforme a su drea asignada

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la
3 entrega exacta de cada uno diariamente.

Se apoy6 en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paquetes.

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando
5 para la zona metropolitana, por departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises

6 Se apoy6 en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final
7 cada pieza postal.

8 Se apoyé en la entrega de 734 piezas postales estandar zona entregada 11 ciudad capital.

9 Se apoyo en devoluciones 1291 piezas postales estdndar al departamento de Aperturas.

10 Se apoyod a la agencia central con envios departamentales a transportes, Guatex y Cargo Expreso.

Se apoyé en la coordinaciéon para el apoyo en la comisién de embolsar alimentos para
11 | damnificados por el huracan Eta.

Se apoyd en la coordinacién al departamento de Fardos Postales en la remodelacién de cambio de
12 | estanterias.

(F)
Contratlsta I\Zl_gtlj%l Anée[ Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

85 Dimodtn Geers 8e o y Telegrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA | cu: 2122330410101

Numero de contrato: 474-2020-029-DGCT | NIT del
contratista: 77246977

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos _

profesionales): /,0

Monto total del contrato: Q. 25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

jf’Contrato:

Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2020

Informe:
Subseccién de Distribucion del
Unidad administrativa donde Departamento de Operaciones
presta los servicios: postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyar en la distribucién de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no
ser posible dar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios.
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilios.
3 Brindar apoyar en la recepcidn de despacho de correspondencia nacional e internacional.
4 Apovyar en la realizacidon y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y de area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despacho y devolucion de la correspondencia comercial y particular.
Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Brindar apoyar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados los
envios a los usuarios previos de la superintendencia de administracién tributaria SAT.
9 Apovyaren las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que se le sean asignadas por las autoridades superiores.
13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.

Apoyé en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilios;/"

Apovyé en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa./

Apoyé en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia. y

Apoyé en la apertura de sacas y clasificacion de envios./

Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

(F)

Contratistd: Wilmer Manuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

_ uinea Chavarria
£ qu»Dy;ectoraA ministrativa Financiera
sy Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: 7
- - - 1 NIT del

Numero de Contrato: 475-2020-023-DGCT de N 4960691-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos;;’f

Profesionales): i
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 erlodo 01-11 al 30-11-2020

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apovyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacicnal e internacional
Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
a correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el trastado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarigs previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
10
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




7
&7
ndaM >

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esta
1 |separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros. /

i

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por'calles y avenidas asi llegando a su
3 destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 422 piezas de correspondencia estandar areas entregadas
4 |zona3, 8,13 ciudad capital, zona 3, 7de Mixco y zona 5 de Villa Nueva./
5 Se apoy6 en devoluciones 23 piezas, de correspondencia estandar.
6

Se apoyo a comision a embolsar alimentos para damnificados por el huracén Eta.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

. uinea Chavarnia
Irectora Administrativa Financiera

WMGmemdeCmemyTaégmbs

Guatemala, C.A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE ANTONIOQ DE LEON cuL:
Contratista: o
ﬁ'f
Numero de Contrato: 476-2020-023-DGCT NIT del 6735337-1
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): /
Plazo del
Monto totai del Contrato: (.25,500.00 . 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Fi

! 7

J ] E
Periododel | ). 11 a130-11-2020

Honorarios Mensuales: (0.4,250.00
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacicnes Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1
5 Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en |a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacicnal
Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apovar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a os usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separa
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,506 piezas Postales estdndar dreas entregada zona 10, ciudad Capital,
4 municipio de Fraijanes y zona 2 de Villa Nueva.

5 Se apoyo en devoluciones 104 piezas, postales estandar.

6 Se apoy6 en mensajerias externas, envios departamentales a transportes Guatex.

7 Se apoyd al departamento de Fardos Postales en la remodelacién de cambio de estanterias.

8 Se apoyd a comisién a embolsar alimentos para damnificados por el huracan Eta.

Contrafista José Antonio De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financera

Direccion General de Coreos y Tekégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ELIAS BOTEO ROQUE cut: 3088 06824 0608
Contratista:
7 /
Nurnero de Contrato: 477-2020-029-DGCT NIT del . 9512656-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):
. . I
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 I?Iazo de 01-07 al 31-12-2020
|/Contrato:
F
. . { del
Honorarios Mensuales: Q4,250 00. Periodo de 01-11 a! 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegrificos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en ia realizacidn y presentacidn de informes sobre ingreso vy egreso de los despachos de
a correspondencia; )
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
6 Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de [a Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyarenla presentacidén de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separan
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoy¢ en la entrega de 1,590 piezas Postales estandar, areas entregadas zona 15 ciudad capital,
4 zona 1, 2,10 de Mixco y zona 7 de Villa Nueva.

5 Se apoyd en devoluciones 222 piezas postales estdndar

6 Se apoyd a comisidn a embolsar alimentos para damnificados por el huracan Eta.

7 Se apoyo al departamento de Fardos Postales en la remodelacidn de cambio de estanterias.

o L] 05 \\;Lrj w Vog e

Contratista Elias Boteo quue :

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

| VeEs Ada Tulieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Tekégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del VICTOR ALFONSO QUIN BARRE‘RA CuL: 2393 91209 0101
Contratista: /
i
- - - IT del
Numero de Contrato: 478-2020-029-DGCT NIT de 7950725-5

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
.Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,250.00 ) Periodo del 01-11 al 20-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn de tos productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en |a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
6 yp
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas vy clasificacidn de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
g Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy06 en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 correspondencia./

Se apoy0 en la entrega de 852 piezas Postales estandar areas entregadas zona 19 ciudad capital zona
3 4,5 de Mixco y zona 4 de Villa Nueva.

4 Se apoy6 en devoluciones 157 piezas postales esténdar./

5 Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes Guatex.

6 Se apoyo al departamento de Fardos Postales en la remodelacidn de cambio de estanterfas./

7 Se apoyd a comision a embolsar alimentos para damnificados por el huracan Eta.

[
Contratista Victor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tradmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
SELVIN OMAR JIMENEZ
complet.o del MORATAYA FZUI. 2292 25675 0101
Contratista: /
7|
N
umerode 479-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 4138340-0
Contrato:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales):
M |
onto tota Q. 27,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
del Contrato:
Hon i ;
e Q. 4,500.00 Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020
_Vensuales:
Unidad
Administrativa i T ]
Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyoc en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de recepcion
y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
1
Se apoy6 en la elaboracion de 257 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
2
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares./
3
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales
del area metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana),.’
5 .
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,038 piezas postales.
6
Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
v
Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del area metropolitanay 9,000 del area
departamentay
8

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

uinea Chavarria

= ub-Directora Administrativa Financiera
Direccidn General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre: completo del Jaqueline Esther Silva Contreras Cul: 2733417150101
Contratista:
7
. NIT del
Ndmero de Contrato: 480-2020-029-DGCT . 85994367
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo dei
. . 1-07 al 31-12-
Contrato: Q. 27,000.00  Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa

/

donde presta los Seccidén de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforman el

1 proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente,

Apoyar en fa preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Apayar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 | Operaciones Postales.

Apovar en las que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la realizacién de llamadas para localizacidn de paquetes.

Apovyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyé en la blusqueda de piezas postales para usuario.

Apoyeé en las actividades que se realizan durante el procedimiento del desaduanaje.

(€ I ¥ N VR N e

Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

o Q@GQ,Q

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. -

Ada Tulieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nambye con:npleto JOSE EDUAEDO PEREZ MARTINEZ Cul: 1719 13701 b101
del Contratista: ;
Numero de y NIT del

481- -029-DGCT 290410-
Contrato: elLealelr028-08 contratista: 5790410-3

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Menytitl de Q.27,000.00 Plazodel 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /Contrato:

7
Monto total del Periodo del
Coniratos Q.4,500.00 Corkists: 01-11 al 30-11-2020 P
Unidad y

Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 | Subseccién de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 | destino

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
3 Subseccion de Clasificacion Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacion y rastrec de
correspondencia en el sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Se apoyé con la apertura de correspondencia v la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PPy
5 | correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion-al
Usuario

3 Se apoy¢ en etiquetar, clasificar e ingresar paguetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.

4 | Seapoyé en, la elaboracién de impresion de sticker para pequefio paquete (PP)y sticker para
correspondencia estandar (cartas, sobres, revistas)

Se apoyd en trasladar las facturas de los despachos recepcionados al Departamento de Internacional.

g | Se apoy¢ en la bisqueda de despachos solicitados por motivos de urgencia los cuales se les dio el
proceso establecido.

7' Se apoy6 en el traslado de sacas de fardos postales a su drea correspondiente e igualmente con las sacas
de paquetes liberados.

JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
2 quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. e )

—

Ada ju%eta uinea Chavamia

%8 Syb-Directora A ministrativa Fi.nqnoiera
7 . Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o X
LHTTEN
Nombrt? completo del DANIELA MARGARITA ARANA RODAS | CUI:
Contratista: / 3124687250415 I
7 7

NIT del
Numero de Contrato: 482-2020-029-DGCT . 9970669-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

I

Plazo del
Monto total del Contrato: 27,000.00 Contrato: 01-07 al 3 1-12-2020
Honorarios por Periodo de 4,500.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2020
Contrato: Informe:
Unidad Administrativa Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se rezlizan durante el proceso técnico operative asignado a la Subseccion de
1 |certificados de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que ingresa con pagoe adicional para garantizar el
2 rastreo y opaortuna entrega en el area metropolitana y departamental.

Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastrec de correspondencia en ei sistema
3 | correspondiente.

Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccidn de
4 | Certificados.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales e
5 | internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados de la Subseccién de Certificados por las autoridades
6 | superiores.

7 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberz desarrollar todas
9 | aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE %

Se apoyd en la digitacion de pequefios paquetes EMS, (EXPRESS MAIL SERVICE) RR, paquetes certificados vy el despacho

1 | de los mismos.

No.

N

Se apoyo en la clasificacién y despacho de locales y departamentales/

3 | Se apoyo en la clasificacion de facturas./
/

Daniela Margarita Arana Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—

ﬂ.z!-l

} Rl W_’a_ uar_rfa

= Sup-Direciord A mmm ire
5 Direccion General de Correos y Te’negrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LESLY JHOSSELINE HILLARY Cul: 2342 17464 0101

Contratista: CABRERA RODAS

Numero de Contrato: 483-2020-029-DGCT ‘| NIT del 7826373-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales): /

Monto total del Q27,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,500.00 /I Periodo del /

01-11 al 30-11-2020

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo
asignado a la Subseccién de distribucién postal de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de preparacion de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional

3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas en las agencias postales del area metropolitana y
departamental

4 Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo
de correspondencia en el sistema correspondiente

5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccidn de distribucidn postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados de la Subseccion de
distribucion postal por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
1
Se apoyo en la elaboracidn de 257 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2
Se apoyo en la distribucion de 1,986 piezas postales del 2area metropolitana y 9,000 del drea
departamental.
2
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del
area metropolitana y 5,547 piezas postales del area departamental.
4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitanaj;‘"
S
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,038 piezas postales.
6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
8
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano./
9 s

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i
mﬂ&s
s e

winea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera

32939 Direcoion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDQ PEREZ MARROQUIN cul:

/ |NIT del

Numero de Contrato: 484-2020-029-DGCT : SFILY B

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.27,000.00 01-07 al 31-12-2020
JContrato:
/ |peri i
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 eriododel | ) 11 a130-12-2020 |/
informe: ‘ g

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Envios Postales Internacionales del Departamento de Operaciones Postales

e,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccidn
1 de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apovar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia segun la linea
2 aérea con la que se realice el encaminamiento
3 Apovar en el seguimiento de fas actividades que realiza el personal de la Subseccidn de envios internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionaies e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados de la Subseccién de envios internacionales por
5 las autoridades superiores
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 Brindar apovo en otras actividades que fe sean asignadas por la autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarroliar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




S04pyo13

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en recepcion de cupones de combustible para el Departamento de Operaciones
1 e
& ”tiﬂNJ‘\«(‘
Se apoyd en resguardo y solicitud de cupones de combustible para el Departamento de Operaciones
2
Se apoyod en entrega de cupones de combustibles a pilotos del érea del Departamento de Operaciones
3
Se apoyo en el registro y analisis estadisticos de consumo de vales de combustible
4
Se apoyd en la elaboracidon de informes de agencias postales de los movimientos que se realizarén de
5 distribucidn de piezas postales
Se apoy6 en recepcion de paqueteria en area de aperturas para traslado al area de bodega
6
Se apoyd en recepcion de piezas postales en sistema IPS area metropolitano /
7 /
Se apoyd en recepcion de piezas postales en sistema IPS area departamental
8
Se apoyé en rebajas de piezas postales en sistema IPS area metropolitano
9
Se apoyd en clasificacion de piezas postales del area metropolitano
10
Se apoyd en la elaboracidn de informes de entrega de piezas postales que realizarén en distribucidn especial
11

(F)

_JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN  /

El presente informg responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

7
é%?a?r‘!:ﬂ:-f
[T J] %o/

.."

ota Guinea Chavarria

4ar U ¢ 7
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE cul
Contratista: y 1688 35010 0306
Numero de contrato: 485-2020-029-DGCT 4 NIT del 500792-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: ‘| Plazo del
Q.27,000.00 ; 01-07 al 31-12-2020
Contratista:
Honorarios Mensuales: "| Periodo del 01-11 al
Q.4,500.00 Informe: 30-11-2020
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: | Postales.

/

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales.

4 Apovar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

8 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 167 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana. <

Se apoy6 en la elaboracion de 257 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales del
area metropolitana y 5,547 piezas postales del area departamental.

Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del area metropolitana y 9,000 del area
departamental.

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1,825 piezas postales comerciales y
particulares.

Se apoyo en la djstribucién y entrega de 1,073 y 100 devoluciones de piezas postales del area
metropolitana./

VicTOR QUEL vucu?&#—— :

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago regpectivo.

_S,fia'& Julteta Guineq Chavarria
ub-Diractora A mmrsrrauva Financiera

Direccidn Ganerat de Co oeos y T
Guatemala, CAy clgiais




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES Cul 2447 14541 0101

Contratista:

/.

Numero de contrato: 486-2020-029-DGCT NIT del 7855038-6

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-
QA700000 / Contratista: 2020
Honorarios Mensuales: /| pPeriodo del 01-11 al 30-11-
Q.4,500.00
Informe: 2020

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los Postales.

servicios: /

S

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 . - .
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa,

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.

4 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de 167 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana.

2 Se apoyo en la elaboracidon de 257 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas postales
del area metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.

4 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho
de 1,038 piezas postales.

5 Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoy¢ en el despacho de 1,986 piezas postales del drea metropolitanay 9,000 del area
departamental.

7 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

8 Se apoyd en la distribucién y entrega de 79 y 0 devoluciones de piezas postales del drea
| metropolitana,

(F)_
CARLOS LOPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

(F)

[ 5
T— [ Al teGuinea Chavarria
T Sub—Dlrectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo WALTER HORACIO LEE
I: 234 101
del Contratista: CABRERA A 45379060
N d 1
e e 487-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 1244493-6
Servicios (Técnicos o o -
Profesionales}: Servicios Tecnicos
M |
c;}’:::;‘f“‘ = Q.27,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios /| Periodo del
Q.4,500.00 01-11 al 30-11-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa L. el e .
dondie:prests los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades gque sea designado por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 167 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana. [

1
Se apoyé en la elaboracién de 257 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.

2
Se apoyo en las actividades de entrega de 1,825 Y 266 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

3 y
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,483 piezas
postales del area metropolitana y 5,547 de piezas postales del area departamental.

4
Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,038 piezas postales.

5
Se apoyd en el despacho de 1,986 piezas postales del area metropolitanay 9,000 del
area departamental.

6
Se apoyd en la distribucion y entrega de 443 y 80 devoluciones de piezas postales del
drea metropolitana./

7

Ny 7

"WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

"
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&
¥

Di Amumstratwa Fmanmera
Dnreccmn Genera'. de Correos y Telegrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del LIDIA JEANNETTE Cul
Contratista: HERNANDEZ OVALLE 2513 26705 0101
Numero de contrato: 4 NIT del 1254819-7

488-2020-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020

G4/00a.00 Contratista: ‘
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-11 al 30-11-2020 |
SR suates Q.5,000.00
Informe:
Unidad Administrativa Seccidon de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA DIRECCION”.

2 Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
internos, visitantes y publico en general.

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacion disponibles, a los usuarios externas que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de la
“LA DIRECCION”.

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de |la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyé en la busqueda de Piezas Postales para usuarios en la Agencia Central

2 Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas de usuarios que desean informacion sob %W 5
postales.

3 Apoyé en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

4 Apoyé en la realizacion de llamadas a usuarios para informarles que sus piezas postales estdn
disponibles en Agencia Central.,

5 Apoyé en la atencién a los usuarios del servicio postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

dg‘_u;'nea Chavarria
gurgstrativa Financiera
e Correos y Telé

Guatemala, CA.y ke



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘

Nombre completo del

Onelia Carolina Monterroso Rodriguez Cul:

Contratista: 173154719 0101

.

'INIT del

Numero de Contrato: 489-2020-029-DGCT 2993304-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q30,000.00 01-07 al 31-12-2020
|Contrato:
i * |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operacidn Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa gue ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

® |~ o ||k

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

% Apové en la recepcion de llamadas de los usuarios que solicitan informacidon de sus envios
Apoyé a usuarios que solicitan pasar a oficinas centrales a retirar sus paquetes postales para poder ser

2 entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan y solicitando los documentos
necesarios para poder ser entregados /,/

3 Apoyé en llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya se encuentra su paquete postal en la
agencia correspondiente

5 Apoyé con el proceso de retiro de paquetes en el area de fardos postales a usuarios departamentales
gue no pueden presentarse a oficinas a realizar los respectivos retiros

g Apoyeé con dar informacion y seguimiento a usuarios que se comunicaron por medio de la pagina de
Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paguetes postales

6 Apoyé con la atencion y el traslado de llamadas a las diferentes extenciones

- Apoyé con el proceso de envio de paquetes a usuarios del area de Peten en donde no tenemos cobertura
de envio /

(F) W@

. - —" -
Onelia tarolma Monterroso Rodriguez £

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<)
Nomb leto del )
ombre completo CELIA MARIA CASTILLO GARCIA cul: 2415 24857 014E
Contratista: O \[
; INiT det %
Namero de Contrato: 430-2020-029-DGCT . 5118532-6
contratista:

Servicios [Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesicnales): y
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.36,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
“|Period
Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 eriodo del 01 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion archivo, reproduccion de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento,
y) Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 del departamento.
Brindar apoyo en [z revision de la agenda del departamento.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de |a correspondencia interna y externa
5 del departamento.
6 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apovyar en la logistica de atencidn de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
7
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales gue regulan fas actividades postales.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcichamiento administrative del departamento.
Apovar en [a elaboracidén y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10
11 Participar en las actividades en las que sea designado por |as autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en el tramite de la correspondencia y documen'gacién interna y externa que ingresa y egresa al /‘
i departamento.
2 Apoyé en la redaccidon de correspondencia del departamento.
3 Apoyé en la manejo de agenda del departamento/




4 Apoyé en el registro de correspondencia interna y externa del departamento.

G
<

5 Apoyé en la logistica de atencidn de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.

Apoyé en las actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicion
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

< £CC

Apoyé en la elaboracion de pedidos, manejo vy registro de suministros para el funcionamiento
7 administrativo del departamento.

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra@hido—detonfomﬁ-dai por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que preged-aﬁ] tramitg’de

Ada Jufieta Guined Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X MANUEL BENITO AJQUIAY ORTIZ CuUI: 1856 64016 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 491-2020-029-DGCT NIT del 4618844-4
contratista:

SERVICIOS TECNICOS

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q36,000.00 Plazadel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Piricdcide) 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa

s Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control y monitoreo en prevencidn de fallas.

2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el almacenamiento de visualizacién.

3 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento a través del uso del sistema IPS,

4 Apoyar en las actividades de disefio y control a cédigos QR y de barras.

S Apoyar en las actividades que se realizan para el buen funcionamiento del circuito de cdmaras.

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

9 . . .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Apoyé en la verificacién diaria del correcto funcionamiento de los equipos instalados en el centro de

monitoreo.

2 Apoyé en la resolucién de dudas de ubicacién de cdmaras.

Apoyé en la capacitacién del uso y manejo de scaner de Rayos X instalando equipo de audio y video.

Apoyé en la instalacidn de equipo de audio y video para diferentes eventos.

Apoyé en la instalacién de punto de red para computadora de consultas de clientes en el drea de fardos
postales.

~

[
7

MANUE}M@ UAYORTIZ  °

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus

EE Dnreccm General deCorreosyTelegrafos
Suatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- DONALD MAURICIO PAIZ AGUILAR cu: 1750 78068 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 484-2020-028-DGCT M gel. 1794863-0
contratista:

ri

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 Slnacidel 01-07 al 31-12-2020
/‘Contrato:

Henorarios Mensuales: Q. 10,000.00 / Periodo del 01-11 al 30-11-2020 |/
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2  |regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el preceso de
3 recepcidn y distribucién de piezas postales de la regionalizacion postal de manera eficiente

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales

Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales;

Erindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccidn de regionalizacién postal
7 de “LA DIRECCION”;

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoye con la atencion de 15 usuarios gue requerian informacion relacionado a sus paguetes y
se apoyo con la logistica de las rutas para la entrega de piezas postales certificados y estandar.
se apoyo con el registro de paquetes en el sistema IPS y rebaja de la misma.

se apdlo en presentar programacion semanal para distribucon de piezas postales .
se apoyo cziyel mantenimiento general de |2 agencia postal para mantener la imagen institucional.

(F) /%ﬁ//ﬁé /;"
ﬁmo MAURICIO PAI}/AGUII&F( il i
S

El prest;nfe informe responde a4 estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadefide servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dg.cen o, por g se autoriza a

=

thJNI—‘g

quien corresponda, para que precedan a

utnea Chavarrig

. Eznéstrativa Financiera
Ormeos y Te

Guatemala, C,A_jr kgrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre:completoide! Eswin Geovanny Boch Puluc cut: 1818 79867 0111
Contratista:
” NIT del
Nimero de Contrato: 497-2020-029-DGCT . 4112542-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.22,300.00 Flazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periods.del 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postzles de manera eficiente
de la agencia postal.
3 Apovyar en |z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencién e informacién a los alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacién 2 envios Y recepcion de piezas
1 postales.
2 Se apoyé con la atencién e informacién 2 usuarios con relacién de envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.
Se apoy6 con la recepcion de 285 piezas certificadas Y 2 piezas esténdar para ser entregadas en: San Juan Sacatepéquez drea
urbana piezas certificadas, San Juan Sacatepéquez érea rural piezas certificadas y pieza estandar, San Pedro Sacatepéquez drea
urbana piezas certificadas, San Pedro Sacatepéquez drea rural piezas certificadas, San Raymundo drea urbana piezas
certificadas, San Raymundo drea rural piezas certificadas, chuarrancho piezas certificadas » Ciudad Quetzal piezas certificadas y
3 pieza estandar.
Se apoyd con la entrega de 121 piezas postales certificadas en los lugares de: San Juan Sacatepéguez areas urbanas 20 piezas,
San Juan Sacatepéquez en el drea rural 10 piezas, San Pedro Sacatepéquez, dreas urbanas 7 piezas, San Pedro Sacatepéquez en
4 el drea rural 8 piezas, San Raymundo dreas urbanas 5 piezas, San Raymundo en el rea rural 4 piezas y Ciudad Quetzal 67 piezas.
Se apoyd con la devolucién de 16 piezas certificadas compuestas: 4 piezas usurario desconocido, 1 pieza mal encaminado, 2
piezas usuario no quiso recibir, 3 piezas zona alto riesgo, 4 piezas direccién incompleta, 1 pieza usuario se mudé de trabajoy 1
5 pieza residencia nunca abren.
& | Seapoyé con lz elaboracién v envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y su respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ien—cc )ga, para que

procedan al trdmite de pago respectivo.

— AL
Ads Julioe ot S Ao AL

T =

5 SubDiectora Adimstznte F e LA, carea.y salle

Direccion General de yTerafOS

Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrecompletorel WENDY ELIZABETH RU[Z FRANCO cul: 2490 82837 0
Contratista:
. NIT del
Nuimero de Contrato: 498-2020-029-DGCT . 837045-1
/ Contratista:
Servicios (Técnicos o -
. Servicios Tecnicos /
Profesionales): /
Pl 1 ‘
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 azo de 01-07 a131-12-2020 |/
/| Contrato:
) .3,800.00 /| Periodo del y
Honorarios Mensuales: Q 01-11 al 30-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa Seccidon de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
T Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.
© ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con atencidn a 97 usuarios solicitando informacién de envios nacionales e internacionales, ubicacion
de agencias y recepcién de piezas postales.
5 Se apoyd con la recepcién y apertura de 5 sacas conteniendo 88 piezas postales certificadas y 345 piezas
postales estandar,/
3 Se apoyé con la clasificacién y entrega de 47 piezas postales certificadas y 159 piezas postales esténdar.
4 Se apoyé con la elaboracién de informe semanal de las piezas postales entregadas.
5 Se apoyd con el envio de 2 piezas postales certificadas y 30 piezas postales estdndar como devolucion a
Direccién General de Correos Y Telégrafos.
6 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.,/
Y ) T
B (A foustiin a7 /
WEND&EHZKB‘ETF( RUIZ FRANCO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 <5 0E COR;

'éiv
&
N 1 IS
SERELS Complie Al INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cur: 1622 959444:?1@ .
Contratista: 1S\ &
O\
" NIT del (i
Ndmero de Contrato: 499-2020-029-DGCT . 7233585-8_
Contratista: Olgom
Servicios (Técnicos o ~

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 aza;del 01-07 AL 31-12-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perlodo del 01-11 AL 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

e Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
, Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas posnatales distribuidas.
8 Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 2020

Se apoyd con la atencion a 80 usuarios para informacidn de recepcién y envio de correspondencia postal.

2 Se apoyd en la entrega de 130 piezas certificadas en la Agencia Postal.

3 Se apoy6 con la recepcidn de 3 sacas provenientes de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.

Se apoyo con la clasificacion de 390 piezas certificadas para las diferentes dreas del municipio de Villa Canales y
San Miguel Petapa.

Se apoyd con |a elaboracion y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

6 Se apoy6 con la Iimpieza general de la Agencia Postal/

)/ 1@ N
(F) 1‘&:,:! (Lzb o /
Ingrid Maribel quumo Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan aI tramtte de pago
respectivo. I -

winea Chavarria

: ub-DrrectoraA Ministrativa Financiera

Direccion General de Cormeos y Tekégrafos
Guatemala, CA.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nerbre;completordel IRIS MAGALI SEJAS SETINO cu:
Contratista:
Ntmero de Contrato: 500-2020-029-DGCT NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 AL 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-11 AL30-11-2020
Unidad Administrativa - /

donde presta los Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales /’
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T 1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

s Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE 2020

1 Se apoyd con la atencién a 100 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.

Se apoy¢ con el enrutamiento y distribucion de 130 piezas certificadas y 25 piezas estéandar en diferentes areas del municipio
2 de Villa Canales y San Miguel Petapa.

3 Se apoyd con la recepcidn de 3 sacas provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con la clasificacién de 390 piezas certificadas para las diferentes dreas del municipio de Villa Canales y San Miguel
4 Petapa.,

5 Se apoyd con la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

6 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal./

7{ VA7

—RiS MAG&LQSEUAS SETINO

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se ay /o ponda, para que precedan

al trémite de pago respectivo.

3l g) Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

{f‘f}’ﬁ, Ada Julieta Guinea Chavarria
% -~

3
N Earpuny



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: José Leonel Echeverria Pérez CuI: 1688 422383 0204
Numero de Contrato: 501-2020-029-DGCT NP ael 1038781-1
jcontratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos |
/
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 / 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,300.00 Pergeodel 01-11 al 30-11-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde presta Seccidén de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones
los servicios: Postales. /
i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribuciéon de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elabocién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

: ¢ Se apoyd brindando informacién a 21 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyé en la elaboracidn y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales

2 entregadas.

3 Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de 03 saca que contenia 08 piezas postales certificada y 02
piezas postales estandar.

i Se apoyd en el envié de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccién General
de Correos y Telégrafos.

5 Se apoyd liquidando en sistema IPS.WEB las piezas postales certificadas entregadas segin controles

de entrega.

6 Se apoy6 en limpieza de la Agencia Postal/

7 7 ;
José Le:o/nei Ec ?\;e:rr Pérez

El greéénte nfpéﬁé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de Servitios y
_sus respectiyps términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corrésponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 Ve, r.rh_?u[z'eta dg’uinea Chavarria
qu—D!rectora Administrativa Financiera
Direccidn General de Cormeos y Telégrafos
Guatemala, C A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

David Hernandez Cul:

del Contratista: 2349 91348 1804
Numera:de 502-2020-029-DGCT | NIT del Contratista: 3512287-0
Contrato:

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Administrativa
donde presta los
Iservicios:

Q. 19,200.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /
[T HaaE Q.3,200.00 Periodo del Informe: 01-11 al 30-11-2020
Mensuales:
Unidad

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones
Postales. ,

NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 ’
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3
Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las

4 normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.

5 . - - = - -
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 - -
Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven

de la presente contratacion.




NO ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.

1 Se apoy6 brindando informacién a 4 usuarios sobre el funcionamiento del
Servicio Postal. /

2 Se apoyé en la recepcién y clasificacién de 03 sacas que contenian 08 piezas
certificadas y 02 piezas estandar.

3 Se apoy6 brindando informacién a 03 usuarios sobre paquetes certificados que
ellos esperan.

4 Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.

% Se apoyo en la elaboracién de la programacion de reparto semanal de piezas
postales. /

6 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal. |

7 Se apoyé con la entrega de 08 piezas postales certificadas y 02 piezas postales
estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respective.

!',!g‘

-m-mv.._ _

£, cargo y sello
>\ Ada Julieta Guinea Chavarria
2 Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Carreos y Tetégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : : y
CoiatsE Valeska Alejandra Oajaca Ruano /;:UI. 2076 07
NIT del \5@1\—/ i
: 2 -029- . 7 d.
Numerc de Contrato: 503-2020-029-DGCT contraticia: 689960 EMALA,
Servicios (Técnicos ©
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS/
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
°© ) PESEEEEE A Contrato: a
5 . ”| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Informe: 01-11 al 30-11-2020 )
¥
Unidad Administrativa donde . . s . /
presta los servicios: Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales. /,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

BN

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales gue regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

[LellesdiaN e ][]

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

-
o

z
Q

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la distribucién de 2 piezas certificadas 5 estandar en el municipio de Morazan y sus aldeas.

Se apoyé brindando informacién a 22 usuarios sobre el Servicio Postal/

Se apoy6 enviando semanalmente el Inventario Diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé con el reporte de programacion de rutas de piezas postales, recorrido semanal.

Se apoyd en envié de manifiestos firmados de recibido a la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se apoy6 brindando informacion a 5 usuarios sobre envios que ellos esperan.

Se apoy6 en el traslado de piezas postales mal encaminadas para Agencia Postal de Guastatoya/

Se apoy6 en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

[T v 2 SN [>T £6 1 T I -NU KPS TN 1 AN I B

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal. /

7
Yol ﬁ/ ‘/grw |
(F)___ Uit Jpom, : /

Valeska Alejandra Oajaca Ruano

rvicios y sus respectivos
?sponda, para que

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito gerre nmsiaﬁg_@e

precedan al trémite de pago respectivo.

r;‘lméstratwa Flnanuera
e Lorreos y Telégraf
Guatemala CAy s



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ | CUI: 1809 50959 0611

Numero de Contrato: 504-2020-029-DGCT NIT del contratista: 3482905-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos{/’

| Monto total del Contrato: Q,30,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 '| Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales/'

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en |as actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
| dg la Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
| = - - ;
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
6 | Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 | aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Apoyé con la atencion en Agencia Postal a 108 usuarios, informéndoles el estado de las piezas postales y del servicio en
‘ general;
2 Apoyé con las actividades de recepcion y clasificacion de 517 piezas certificadas y 232 piezas ordinarias;
5 Apoyé con la coordinacion y elaboracion de las siguientes rutas: Alotenango, Jocotenango, San Miguel Duefias, San Lucas,
Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, Magdalena Milpas Altas y Antigua Guatemala;
4 Apovyé con la entrega de 59 piezas postales certificados, en la Agencia Postal; /
5 Apovyé con realizar los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas entregadas a los usuarios;
Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracién de documentacién de control de entrega,
6 registro de informacion y descarga de informacion de las piezas en el sistema IPS, elaboracién de documentacion de los
controles de recepcion y envios de la Direccién General de Correos y Telégrafos;
7 | Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal/
(F)

WALTERA/INICIO CONTRERAS PEREZ 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza /@
precedan al trdmite de pago respectivo. —

il

quien corresponda, para que

da dinea Chavarrig

-Directora Administrativa Financiera

reccion Generai de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cut:

Numero de Contrato: 505-2020-025-DGCT "I NIT del contratista: 4066166-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Tecnicos A

Monto total del Contrato: Q 19,200.00 /, Plazo del Contrato: | 01-07 al 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q32,200.00 ’ r;:;‘:;:de' 01-11 al 30-11-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales /'-‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
: = X X |
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apovyar en la entrega de pagqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apovyar en |a recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
~ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con |2 atencidn en agencia a 45 usuarios, brinddndoles informacion de nuestro Servicio Postal./
Apoyé con |z entrega domiciliar de 155 piezas postales certificadas y 316 piezas postales ordinarias a los usuarios de los
2 municipios de: Alotenango, Santa Lucia Milpas Altas, Jocotenango, San Miguel Duefas, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja
y Antigua Guatemala;
Apoyé en la recopilacion, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracion del inventario de piezas postales
3 semanales; /
¥ J
4 Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en tesoreria municipal de Antigua Guatemala;
5 Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal. /

(F)

7

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo. —

Yrectora Administrativa anciera
ion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 69601 0401

NIT del

Numero de Contrato: 506-2020-029-DGCT 5673208-0

; contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnic05/

I
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazgide 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
v —
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, 1 4130-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: /

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

/

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
20 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la recepcidn y apertura de 4 sacas conteniendo 328 piezas certificadas Y 27 piezas ordinarias;
2 Apoyé en elaboracidn de las siguientes rutas: El Tejar, Parramos, Patzicia y Santa Cruz Balanya; /
3 Apayé con la entrega de 40 paquetes certificados en la Agencia Postal;
a Apoyé con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y de
piezas entregadas a los usuarios;
5

Apoye con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS:/"

(F)

,.‘—A -

( u// % W_,/a 4

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO /.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

if Ora mlmstratrva Fmanc&era
of Generat de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

- > 3 28 A . A& 2



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA Ccul:
A 2322 59534 0411

Numero de Contrato: 507-2020-025-DGCT W e 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos ;
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 plaza del 01-07 al 31-12-2020
/Contrato:
;&
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 L 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa

= Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 Apoyar en la elaboracién v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé con la entrega de 28 piezas ordinarias y 150 piezas certificadas en el domicilio del Usuario/’

2 Apoyeé con realizar los reportes de inventario mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios;

3 Apoyé en la apertura de sacas y clasificacion de las piezas postales;

4 Apoyé en/e?boracién de las siguientes rutas: El Tejar, Tecpan, Comalapa, Parramos y Patzdrj/
]

. JHe’?ZrJoél cha /
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo dUe se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago re
£

(F)_

/)
I

) N
B LA

T
_H
B IO ATTP Yy
LU v

jéctora Administativa Financiera
ion General de Comeos y Tetégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| §
Nombre_ tarripleto de Ana Guadalupe Zacarias Estupe cul:
Contratista: 227123417 0101
ANIT del
Numero de Contrato: 508-2020-029-DGCT € . 35570830
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

/
Plazo del 1/07/2020 al
3 .42,000.00
Monto total del Contrato Q N— 31/12/2020
/ |periodo del  |1/11/2020 al
H ios M les: 7,000.00
onorarios Mensuale Q irfisrme: 30/11/2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
5 seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
5 recepcion y distribucidn de piezas postales de [a seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
i metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, norocidental y Petén.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
g subsecciones de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
= Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
& Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Participé en las actividades que sea designado por las autoridades superiores de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Apovyé en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores/

Brindé apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado
a la seccidn de regionalizacion postal de la Direccion General

Apoyé en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacidn postal de manera eficiente.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales./.‘

R

(F)

AnzGuadalupe Zicarias Estupe /.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ‘

7 NN TN
Atk
SRl AN
[ Ao Bol NGB, B lpbeta Guined Chavarmia
/ Sub-Directora Administrativa Financiera
7 Direccion General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3
Contratista: Nineth Azucena Santos Arredondo /CUI' 2399980390501
NIT del
509-2020-028-DGCT contratista: 8754554-3

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales): ¥

Plazo del
Monto total del Contrato: 2124
onto total del Contrato Q. 22,800.00 [ — 01-07 al 31-12-2020
¢ |periodo del
H ios M les: 2 -11-
onorarios Mensuales Q. 3,800.00 — 01-11 al 30-11-2020

Unidad Administrativa .. . T .
. Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente debla Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apovyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Hlw|n

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;

W |||V

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 33 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y
brindandoles informacién al respecto de los servicios;
2 Se apoy6 con la recepcidn y procesamiento de 183 paquetes certificados y 22 estandar;/
3 Se apoyo con la entrega a los usuarios de 45 piezas postales certificadas y 106 esténdar;
2 Se apoyé con la elaboracidn de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en

los municipios de Escuintla y Palin./
'd

(FM@%D /'

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

55 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO Cul: 1696-27209-0101

Nimero de Contrato: 510-2020-029-DGCT 5308839-5

NIT del A
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): ]
Monto total del Contrato: Q19,200.00 plazo del 01-07 al 31-12-2020
JContrato:
7 >
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 Periododel | 4ial 30455050 )
Informe: 4

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 |manera eficiente debla agencia postal;
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
& |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de |as piezas postales distribuidas;
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con Ia atencion a 13 usuarios de [a Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y brindandoles
4 informacidn al respecto de los servicios: -
2 |Seapoyd con la entrega a los usuarios de 118 piezas postales certificadas y 22 estandar; /
3 Se apoy¢ con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucidn domiciliar de piezas postales en los

municipios de Santa Lucia Cotz. Y Gomera
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/
MAR{ HAROLDO GARCIA CASTILLO

/..

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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Nombre completo del Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa CUI: 2239995M 0 L =
L.UA?TE‘I'J'M A Q}
© |NIT del
Numero de Contrato: 511-2020-029-DGCT ¢ 8123507-0
contratista:
Serviclos (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q19,200.00 01-07 al 31-12-2020
|Contrato:
/| Peri |
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 Patiodo dg 01-11 al 30-11-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales |

servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
4 internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con atencidn a 35 usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postal;
Se apoyd con la entrega de 44 piezas postales certificadas a los usuarios de los municipios de: Puerto San José, Puerto Iztapa,
2 Masagua y Guanagazapa;
Se apoy6 en la recopilacién, actualizacién y entrega de informacién para la elaberacion de inventario de piezas postales
3 semanales;
/
4

Se apoy¢ con la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: Puerto San José, Puerto lztapa, Guanagazapa y Masagua.
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lennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |CUI: 1865 29961 0601

INIT del

Niumero de Contrato: 512-2020-029-DGCT 932179-S

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020

Contrato:

/|periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-11 al 30-11-2020

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
a Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacidn acerca de envios y
1 servicios.
Se apoyd con la recepcién y apertura de 04 despachos de correspondencia enviada de la Direccién
General de Correos y Telégrafos conteniendo 44 piezas, las cuales son: 39 piezas certificadas y 5 piezas
2 estdndar.
Se apoyo con el proceso de ordenamiento, clasificacion y planificacion de U4 rutas, para la entrega de
correspondencia las cuales fueron: Cuilapa, Chiguimulilla, Oratorio e Ixhuatén del departamento de
3 Santa Rosa.
Se apoy¢ con la entrega de 42 piezas postales a usuarios, siendo 40 piezas certificadas y 02 piezas
a esténdac/"
Se apoy¢ con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanal de piezas postales, de
5 igual forma se presentd programacion de distribucién de piezas postales.
Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal, para la Direccion General
6 de Correos v Telégrafos.,

{




Se apoyo¢ ingresando en el sistema IPS WEB piezas recibidas enviadas de la Direccidén General de Correos

7 y Telégrafos.
Se apoy¢ liguidando en gl sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas seglin controles
8 de entrega a usuarios.
5 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal encaminados.
Se apoyd en ingresar las piezas enviadas de la Direccién General de Correos y Telégrafos al formato
10 |general de piezas certificadas como control interno.
11 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lg que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecti
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