INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIDNER DANILO SINCAL
CuUl: 2626 49268 0101
del Contratista: TELEGUARIO
Nimeroide 386-2020-029-DGCT NITaEl 46413499
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos - P
) Servicios Tecnicos
o Profesionales):
18-05

|

glonto to.tal del 0.65,419.35 glanzt?atiz-
ontrato: : al 31-10-2020
Honorarios 0.3,096.77 Periodo del 01-10 al 08-10-2020
Mensuales: ; Informe:
Unidad ‘ t
Admimistrative Seccidén de Compras del Departamento Administrativo ,
donde presta los /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacién o

licitacion seguin sea el caso, proponiendo el modelo de contrato

Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién vy licitacion,

2 | comparacion de ofertas y adjudicacidon de compras de acuerdo a los establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y las normas vigentes

3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites,
suscripcidn y aprobacion de contratos con los proveedores adjudicados

4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a
proveedores que seran llamados a participar

s Brindar apoyo en la redaccién y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los
integrantes de la comisidn de recepcidn y liquidacion de evento

6 Apoyar en la redaccion de resoluciones de adjudicacion definitiva de los eventos
solicitando las autorizaciones correspondientes

7 | Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion
Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

11 | CONTRATISTA"” deberad desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la compra de sobres membretados de la emisién postal de “Orquideas de
Guatemala” y “25 afos Musac” para el departamento de Filatelia; se llend pedido de

1 suministro y/o servicio, se cotizo, se realizd el trdmite de pago del servicio que incluye

razonar factura.

Se apoyo en la elaboracion de la programacion del mes de noviembre la seccién de
2 Compras.

Se apoyo en la compra de 4 sellos de la emision postal de “Orquideas de Guatemala” y 4
3 sellos de la emisidn postal de “25 afios Musac” para el departamento de Filatelia; se llend

pedido de suministro y/o servicio, se cotizo, se realizé el tramite de pago del servicio que
incluye razonar factura,

Se apoyd en la compra de herramientas basicas para los vehiculos propiedad de la
4 | Direccion General de Correos y Telégrafos para la seccién de Transportes se llend pedido de
suministro y/o servicio.

Se apoyo en la compra de pintura tipo asfalto para pintar el suelo del sotano el edificio
5 | Direccién General de Correos y Telégrafos; por lo que se llend pedido de suministro y/o
servicio.

Se apoyd en la adquisicién de Largueros para los departamento de Operaciones de la
Direccién General de Correos y Telégrafos, con la modalidad de Compra Directa, Oferta
6 |electrénica; para lo que se llené pedido de suministro y/o servicio, se elaboré términos de
referencia, se cred el NOG en guatecompras para la publicaciéon del evento, se realizd
cuadro comparativo para evaluar las ofertas presentadas.

7 | Se apoyd en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Apoyé en digitalizar informacion al sistema de informacién publica.

Se Apoyo en tramites de habilitacion y recepcion de libros y formularios en Contraloria
General de Cuentas |

o i

(F) e
LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
eeeivn General de Comeos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cofnpleto LIDNER DANILO SINCAL CUI: 2626 49268 0101
del Contratista: TELEGUARIO
NIT 1

Hpigi g 386-2020-029-DGCT iTae 46413499
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos . -

Rk Servicios Técnicos
o Profesionales):

18-05

Monto total del  Plazo del

: Q.65,419.35 Contrato:
Contrato: / ‘ al 31-10-2020

A J 3 7
HongEarlas Q.3,096.77 Periododel | ) 15 a108-10-2020 |,
Mensuales: ’ Informe: ‘

! {

Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo/f

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacion o

1 o " :
licitacidn segin sea el caso, proponiendo el modelo de contrato
Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién vy licitacion,
2 comparacion de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y las normas vigentes
3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites,
suscripcién y aprobacién de contratos con los proveedores adjudicados
4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a
proveedores que seran llamados a participar
5 Brindar apoyo en la redaccion y elaboracion de resoluciones y nombramientos de los
integrantes de la comisién de recepcidn y liquidacién de evento
6 Apoyar en la redaccidon de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos
solicitando las autorizaciones correspondientes
7 | Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "“EL
11

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion :




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la compra de sobres membretados de la emisién postal de “Orquideas de
Guatemala” y “25 afios Musac” para el departamento de Filatelia; se llené pedido de

1 suministro y/o servicio, se cotizo, se realizé el tramite de pago del servicio que incluye

razonar factura.

Se apoyo en la elaboracidn de la programacién del mes de noviembre la seccion de
2 Compras.

Se apoyd en la compra de 4 sellos de la emisidon postal de “Orquideas de Guatemala” y 4
5 sellos de la emisidn postal de “25 afios Musac” para el departamento de Filatelia; se llend

pedido de suministro y/o servicio, se cotizo, se realizé el tramite de pago del servicio que
incluye razonar factura,

Se apoyo en la compra de herramientas basicas para los vehiculos propiedad de la

4 | Direccién General de Correos y Telégrafos para la seccidn de Transportes se llené pedido de
suministro y/o servicio.

Se apoyé en la compra de pintura tipo asfalto para pintar el suelo del sétano el edificio

5 Direccion General de Correos y Telégrafos; por lo que se llené pedido de suministro y/o
servicio.

Se apoyd en la adquisicion de Largueros para los departamento de Operaciones de la
Direccién General de Correos y Telégrafos, con la modalidad de Compra Directa, Oferta
6 | electronica; para lo que se llend pedido de suministro y/o servicio, se elabord términos de
referencia, se cred el NOG en guatecompras para la publicacion del evento, se realizd
cuadro comparativo para evaluar las ofertas presentadas.

7 | Se apoyd en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Apoyé en digitalizar informacion al sistema de informacién publica.

9 Se Apoyd en tramites de habilitacion y recepcion de libros y formularios en Contraloria
General de Cuentas,

LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pre edan al tramite de pago
respectivo.

Sub-Directora General
seeion General de Correos y Telégraf
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ORLANDO NATARENO CONTRERAS |CUL: 2510 16145 0101

NIT del

Numero de Contrato: 387-2020-029-DGCT 1653234-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto totai del - -10-
(o] Q.81,774.19 Plazo del |18-05 al 31-10
Contrato: Contrato: [2020
Honocrarios Peri - ~10-
i 0.15,000.00 eriodo del |01-10 al 31-10
Mensuales: Informe: [2020

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en los ambitos administrativos a las secciones de;
compras, almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA
DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacion de anteproyecto de compras para
5 el presupuesto anual
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del programa de compras de
3 acuerdo a los requerimientos y disponibilidad presupuestaria
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el
mantenimiento de edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos
y Filatelia, instalaciones de carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel
5 |nacional
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el
6 ingreso de insumos al almacén general
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestion y uso
5 |de los vehiculos
g Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
9 |la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Sostener reuniones con Jefes y Coordinadores de area para planificacion de compras
1 por medio del plan anual de compras.

Velar por la ejecucién presupuestaria elevando la ejecucion en un 80% con relacion al
2 mes anterior.

Darle seguimiento a los pagos de servicios basicos en todas las agencias postales a
nivel republica y los servicios basicos que corresponde a los inmuebles que ocupa la
3 Direccion General de Correos y Telégrafos.

Seguimiento a los servicios preventivos y correctivos de vehiculos flota perteneciente
a la Direccion General de Correos y Telégrafos, asi como el seguimiento a temas
4 legales de traspasos legalizados de vehiculos que no estan a nombre de la DGCYT.

seguimiento a temas de inventario y temas se recomendaciones de auditoria interna
5 |relacionadas al area de Almace General.

Seguimiento de protocolos de sanitizacion al momento de ingresar a las instalaciones
6 de la DGCYT.

7 Seguimiento a compras de todos los departamentos de la DGCYT

Seguimiento a compra de insumos para sanitizar y prevenir contagios de covid 19,
garantizando un ambiente y lugar apto para desempeiiar las labores cotidianas de
8 cada departamento.

Implementacion de fumigaciones periodicas para erradicar el mosquito, cucarachasy
9 roedores, y asi prevenir enfermedades.

Seguimiento al traslado de mobiliario de la agencia ubicada en zona 5 a la bodega de
10 |zona 6.

Gestionar el traslado de mobiliario de la bodega ubicada en Zona 6 a las oficinas
11 |ubicadas en el departamento de El Progreso, Guastatoya.

12 |Gestionar la elaboracién de muebles para sala de sellos en Carpinteria de la DGCYT.

Seguimiento a reportes solicitados por el Ministerio de Comunicaciones
13 |Infraestructura y Vivienda.

(F) &'\ i i

Orla ndo Nata reno Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que precedan al
trémite de pago respectivo. I~

} Sub Directora General
§ s; Direccien General ce Correos y Telégrafos
] W Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) DIANA ESMERALDA CASTELLANOS PEREZ Cul: 234121386 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 388-2020-029-DGCT . 4737505-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

| Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.65,419.35 Plaze del 18-05 al 31-10-2020
('nn’frafn-

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Peradede] 01-10al31-10-2020
Informe-

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas, financieras y
2 operativas de “LA DIRECCION”
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de auditorias —PAA-;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos para la
4 ejecucioén presupuestaria
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
5 cumplimiento razonable del marco juridico vigente
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién, andlisis y estudio de expedientes para elaboracién de
7 dictamenes
s Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Continuidad de Auditoria de Gestidn CUA 92499 de seguimiento de recomendaciones de auditorias anteriores realizadas
1 por el Ministerio de Comunicaciénes, Infraestructura y Vivienda y Contraloria General de Cuentas.
2 Asesoré en [zifestién, levantamiento, documentacién y Acta Final del Inventario del Museo de Correos y Telégrafos.
Asesore en el seguimiento, atencion y respuesta de [a Auditoria de Cumplimiento No, NOMB.UDAIFC[V-DGCYI-011-
2020/EVPP/easm, de fecha 22 de julio, de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
3 y Vivienda .




Asesore en la entrega de informe de los logros realizados por la Unidad de Auditoria Interna, para el Primer Informe
4 Presindencial 2020.
5 Asesoré en la elaboracién del plan de trabajo de la Direccién General de correos y Telégrafos 2021.
(F) -

Diana é.‘mMa Castellét\os Pérez

H presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al trémite de pago respectivo.

' sqlgavarmia

gub-Directora Genera_l f

Direccion Genere! de Coreos ¥ Telegrafos
Guatemala, C. A.
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DEPARTAMENTO 3
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. FRANSISCA ROSALES MONROY CuUl: 223065439 0107
Contratista:

Numero de Contrato: 389-2020-029-DGCT |NIT del contratista:  |7674242-3

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales): /

Monto total del Contrato: 021,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: |01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa donde

.. Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios: /

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

58]

IO | |&

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de la DIRECCION.

Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.

Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones de la DIRECCION,
Apoyé en la colocacién de café para el personal de la DIRECCION en el primer y segundo nivel.

WIN|OO| | |WIN |-

Y Si1cca RoSqled -
Fransisca Rosales Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. _—7

T A= P /
.(f}\_"’ }'/"; v -7]’ 1y | y L\ ~
" Vo. BEL /Nombre, }:aFéo y sello

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

J Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




Nombre compieto del

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUI:

Contratista: 2242715710101

Numero de Contrato: 390-2020-025-DGCT

NIT del

ontratista: | (0173372

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Compras del Departamento Administrativo.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en |la conformacion de expedientes de compra directa y baja cuantia.
) Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de compras.
3 Brindar apoyo en la atencidn de visitas de |a seccién de compras.
Brindar apoyo en ias actividades de [ogistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia que se genera en la seccidn de compras.
6 Apovyar en [a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por ias autoridades superiores.
= Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
g Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la presentacion de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apoye en la recepcién de documentos.
Apovye en él envid de documentos de la seccidn de compras a otros Departamentos, Unidades y
3. Secciones.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de [a Superintendencia de Administracién
4. Tributaria —SAT-.
5. Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT gue son necesarias en
6. expedientes para pagos.
7. Apoyé en la conformacion de expedientes para la liquidacidn de facturas.
o Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la DGCT.
g, Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.

10.

Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de
la DGCT.




11. | Apoyé en larecepcion de llamadas que ingresan a la seccion de compras.
12. | Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes,
13. Apovyé en razonamiento de facturas por compras vy servicios a favor de la DGCT.
14. | Apoyé en la emision de llamadas a proveedores,
15. | Apoyée en la elaboracion de Términos de Referencia.
16. Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
17. 1 Apoyé en la elaboracidn de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apovye en |a elaboracién de un CYD de los siguientes servicios: servicio de 24 lineas de telefonia
movil, servicio de 23 enlaces de datos de 3Mbps y 1 servicio de internet corporativo de 40Mbps y
18 en el Servicio de Telefonia fija No. 2318-7700.
Apoye en |2 elaboracién de un COM-DEV y su liquidacidn del servicio de arrendamiento de 16
19 Equipos multifuncionales {fotocopiadora, impresora y escaner).
Apoye en le elaboracion de Pre Orden de Compra de los siguientes expedientes:
« Compra de 3 sellos v 3 almohadillas para el departamento financiero y 1 sello para la
seccidon de compras de la DGCT.
« Compra de sellos para [as emisiones de Orquideas de Guatemala y 25 afios MUSAC.
» Compra de sobres para la emisién de Orquideas de Guatemala para uso del
Departamento de Filatelia Arte y Cultura.
e Servicio de jardin y areas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de Septiembre 2020.
o Comprade 50 bolas de wipe blanco para ser utilizadas en la Seccidn de Mantenimiento
y Servicios del Departamento Administrativo.
* Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/09 al 30/05/2020.
s Comprade 6 memorarias USB de 32 Gb y 2 memorias USB de 64 Gb parz uso del
Departamento Internacional de la DGCT.
« Compra de 40 cintas de algodén para ser utilizadas en distintos actos de protocolo de la
DGCT.
e Servicio de Descdorizacién y Aromatizacién para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de septiembre de 2020.
= Contratacion del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central dela
Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de septiembre 2020.
+  Servicio de correspondencia y pagueteria de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, hacia agencias postales del pais periodo 01/09/2020 al 30/09/2020.
« Compra de 21 recargas de polvo quimico tipo ABC para extintores de 2.5, 5, 10 y 20
libras para extintores propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
* Compra de calcomanias de vinil adhesivo blanco y adhesivo transparente, pegamento
en spray y papel contact, para uso de la elaboracién de afiches y distintos trabajos del
Departamento de Filatelia Arte y Cultura.
« Compra de herramientas basicas para los vehiculos de |la Seccién de trasportes del
Departamento Administrativo de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
s Servicio de desinfeccién por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la Direccion
General de Correos y Telégrafos para mejorar los dias 25, 28, y 30 de septiembre y 02
de octubre del 2020. :
» Compra de & cubetas de pintura color rojo de trafico, para pintar el suelo del parqueo
gue se encuentra en el s6tano de la Direccién General de Correos y Telégrafos
+ Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo pick-up placa P525BNB,
»  Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo camioneta placa O360BBH.
» Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo panel placa: C360BMZ.
« Servicio de mantenimiento vy reparacidn para el vehiculo tipo panel placa: CE40BMYV.
20 s Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa PO99BGP.




Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel placa: C767BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo pick-up placa 0432BBH.
Compra de 542 largueros para complementar estanterias industriales del
Departamente de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Suscripcion de 1 usuario para uso de la plataforma de consultas virtualas sobre la
legislacion Guatemalteca para uso de la DGCT por un periodo del 15/10/2020 al
15/10/2021.

Impresién de 225,000 sellos postales de la emisidon postal denominada uso Corriente,
Arte Textil, exclusiva para franqueo de paqueteria de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/09 al 14/10/2020

Compra de 3 depdsitos de agua tipo tinaco para uso de la Direccidn General de Correcs
y Telégrafos. :

Compra de insumos de cafeteria como café, azlicar, cremora ete. Para uso en las
estaciones de café de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Compra de ttiles de oficina como lapicero, cuadernos, ganchos tipo binder etc. Para
uso de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

Compra de insumos y articulos de limpieza como cinta anti deslizante, jabdn,
detergente, escobas, desinfectantes etc. Para uso de 1z Direccidn General de Correos y
Telégrafos.

Compra de sellos automaticos para uso de la Seccidn de Almacén del Departamento
Administrative de |a Direccién General de Correos y Telégrafos.

Compra de 2,720 botellas de agua purificada para uso del Departamento de
Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Compra de 25 paqguetes de papel higiénico de 12 unidades cada paquete, para uso de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

21

Apovye en le elaboracidn de la Orden de Compra de los siguientes expedientes:

Compra de 3 sellos y 3 almohadillas para el departamento financiero vy 1 sello para la
seccion de compras de la DGCT.

Compra de sellos para las emisiones de Orquideas de Guatemala y 25 afios MUSAC,
Compra de sobres para la emision de Orquideas de Guatemala para uso del
Departamento de Filatelia Arte y Cultura,

Servicio de jardin y dreas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de Septiembre 2020.

Compra de 50 bolas de wipe blanco para ser utilizadas en la Seccidén de Mantenimiento
y Servicios del Departamento Administrativo.

Servicio de almacenaje de sacas postales de importacidn en ef area del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/09 | 30/05/2020.

Compra de 6 memorarias USB de 32 Gb y 2 memorias USB de 64 Gb para uso del
Departamento Internacional de fa DGCT.

Compra de 40 cintas de algoddn para ser utilizadas en distintos actos de protocolo de la
DGCT.

Servicio de Desodorizacién y Aromatizacidn para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de septiembre de 2020.
Contratacién del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de septiembre 2020.
Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos, hacia agencias postales del pais periodo 01/09/2020 al 30/09/2020.
Compra de 21 recargas de polvo quimico tipo ABC para extintores de 2.5, 5, 10y 20
libras para extintores propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos.




Compra de calcomanias de vinil adhesivo blanco y adhesivo transparente, pegamento
en spray y papel contact, para uso de |a elaboracién de afiches y distintos trabajos del
Departamento de Filatelia Arte y Cultura.

Compra de herramientas basicas para los vehiculos de la Seccién de trasportes del
Departamento Administrativo de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.
Servicio de desinfeccidn por gas ozono para flotilla de los vehiculos de fa Direccion
General de Correos y Telégrafos para mejorar los dias 25, 28, y 30 de septiembre y 02
de octubre del 2020,

Compra de 6 cubetas de pintura color rojo de trafico, para pintar el suelo del pargueo
gue se encuentra en el sétano de la Direccién General de Correos y Telégrafos
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo pick-up placa P525BNB.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo camioneta placa O360BBH.
Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo panel placa: C360BMZ.
Servicio de mantenimiento y reparacidn para el vehiculo tipo panel placa: C640BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipo panel placa PO9SBGP.
Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel placa: C767BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacion para Vehiculo tipe pick-up placa 0432BBH,
Compra de 542 largueros para complementar estanterias industriales del
Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Suscripcién de 1 usuario para uso de la plataforma de consultas virtuales sobre |a
legislacion Guatemalteca para usc de la DGCT por un periodo del 15/10/2020 al
15/10/2021.

Impresién de 225,000 sellos postales de la emisidn postal denominada uso Corriente,
Arte Textil, exclusiva para franqueo de paqueteria de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de 1a Direccidn
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/09 al 14/10/2020

Compra de 3 depésitos de agua tipo tinaco para uso de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

Compra de insumos de cafeteria como café, azdcar, cremora etc. Para uso en las
estaciones de cafeé de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de utiles de oficina como lapicero, cuadernos, ganchos tipo binder etc. Para
uso de [a Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de insumos y articulos de limpieza como cinta anti deslizante, jabdn,
detergente, escobas, desinfectantes etc. Para uso de |a Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Compra de sellos automaticos para uso de la Seccidn de Almacén del Departamento
Administrativo de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Compra de 2,720 botellas de agua purificada para uso del Departamento de
Operaciones Postales de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.

Compra de 25 paquetes de papel higiénico de 12 unidades cada paquete, para uso de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.
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Apoye en le elaboracién de la Liquidacién de los siguientes expedientes:

Compra de 3 sellos y 3 almohadillas para el departamento financiero y 1 sello parala
seccidn de compras de la DGCT,

Comprs de sellos para las emisiones de Orquideas de Guatemala y 25 afios MUSAC,
Compra de sobres para la emisidn de Orquideas de Guatemala para uso del
Departamento de Filatelia Arte y Cultura.

Servicio de jardin y dreas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de Septiembre 2020.




Compra de 50 bolas de wipe blanco para ser utilizadas en la Seccion de Mantenimiento
v Servicios del Departamento Administrativo,

Servicio de aimacenaje de sacas postales de importacién en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/09 al 30/09/2020.

Compra de 6 memorarias USB de 32 Gb y 2 memorias USB de 64 Gb para uso del
Departamento Internacional de [a DGCT.

Compra de 40 cintas de algodén para ser utilizadas en distintos actos de protocolo de[a
DGCT.

Servicio de Desodorizacién y Aromatizacion para el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, correspondiente al mes de septiembre de 2020.
Contratacion del Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la
Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de septiembre 2020.
Servicio de correspondencia y pagueteria de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, hacia agencias postales del pais periodo 01/08/2020 al 30/09/2020.
Compra de 21 recargas de polvo quimico tipo ABC para extintores de 2.5, 5, 10 y 20
libras para extintores propiedad de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
Compra de calcomanias de vinil adhesivo blanco y adhesivo transparente, pegamento
en spray y papel contact, para uso de la elaboracién de afiches y distintos trabajos del
Departamento de Filatelia Arte y Cultura.

Compra de herramientas basicas para los vehiculos de la Seccidn de trasportes del
Departamento Administrativo de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Servicio de desinfeccién por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos para mejorar los dias 25, 28, y 30 de septiembre y 02
de octubre del 2020.

Compra de 6 cubetas de pintura color rojo de trafico, para pintar el suelo del parqueo
que se encuentra en el sdtano de [a Direccién General de Correos y Telégrafos
Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo pick-up placa PS258NB.
Servicio de mantenimiento y reparacidn para Vehiculo tipo camioneta placa Q360BBH.
Servicio de mantenimiento y reparacidn para el vehiculo tipe panel placa: C360BM?Z.
Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo panel placa: C640BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacién para Vehiculo tipo panel placa PO998GP.
Servicio de mantenimiento y reparacidn para el vehiculo tipo panel placa: C767BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacidn para Vehiculo tipo pick-up placa O432BBH.
Compra de 542 largueros para complementar estanterias industriales del
Departamento de Operaciones Postales de [z Direccion General de Correos y
Telégrafos.

Suscripcidn de 1 usuario para uso de la plataforma de consultas virtuales sobre |a
legislacién Guatemalteca para uso de ka DGCT por un periodo del 15/10/2020 al
15/10/2021.

impresidn de 225,000 sellos postales de la emisidn postal denominada uso Corriente,
Arte Textil, exclusiva para franqueo de pagueteria de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para edificio central de |a Direccién
General de Correos y Telégrafos periodo del 15/09 al 14/10/2020

Compra de 3 depésitos de agua tipo tinaco para uso de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

Compra de insumos de cafeteria como café, azlicar, cremara etc. Para uso en las
estaciones de café de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Compra de Gtiles de oficina como lapicero, cuadernos, ganchos tipo binder etc. Para
uso de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Compra de insumos y articulos de limpieza comao cinta anti deslizante, jabdn,
detergente, escobas, desinfectantes etc. Para uso de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos.




e Compra de sellos automaticos para uso de la Seccidn de Almacén del Departamento

. Administrativo de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

e Comprade 2,720 botellas de agua purificada para uso del Departamento de
Operaciones Postales de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

e Comprade 25 paquetes de papel higiénico de 12 unidades cada paquete, para uso de la
Direccién Generzl de Correos y Telégrafos.

23. | Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.
24. | Apoyeé en laelaboracion del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.
25. | Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

Apoye en el seguimiento de compra de cafeteras para las estaciones de café para laDGCT en la
26. modalidad de caja chica.

Apoye en el seguimiento de compra de teléfono inaldmbrico para uso del Despacho del Director
27. |general de la DGCT en la modalidad de caja chica.

MTU RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- Suls-Directora Genergl
> 31 3 Direccion General de Correos y Telégrafos
; Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

= MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES|cuUI: 1834 84630 0207
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 351-2020-029-DGCT = 56227949
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazg del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
/]
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

r

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento y
reparacion de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de
consumo 2 las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidn de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
6 Apoyar en las actividades de organizacidon y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".
. Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de
mantenimiento.
8 |Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la distribucién de material de limpieza, equipos y demés bienes de consumo al
personal de mantenimiento.

2 |Se apoy6 en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

Se apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.

4  |Se apoy6 en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Se apoy6 en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

Se apoy6 en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.

Maria Del Carmen?gjardo Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

(ﬂ“""- L
Vrﬂ BO; Nom/ba‘e cargoy sello
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Diraccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




iINFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIALOPEZ  |CUI: 1608 65085 1202

NIT del

Numero de Contrato: 392-2020-029-DGCT 1698059-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téenicos

Plazo del

Monto total del Contrate: Q 24,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
] ‘IPeriodo del
Honorarios por periodo: a 4,000.00 | oredoae 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 |nivel de “LA DIRECCION”.

4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarroliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la Iimpieza/y lavado de los vehiculos ubicados en el parqueo de la bodega de la DIRECCION
ubicada en zona 6./

Apovyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona 6.

Apovyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona 6.

Apovyé en limpieza y mantenimiento del predio de la DIRECCION ubicado en zona 6.

Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la DIRECCION ubicados en la zona 6.

|l |b W

Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCION.

Apoyé e/n limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales de la bodega de la DIRECCION ubicada en

zona 6./
o T

Arnulfo Raquel Garcia Lépez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—esml P 4'.{_. = i;j____, e _é\‘:,
e =TT\ 7 7, — )
Vo. Bd. Nombre, Cargoy Sello _,
s Ada Jubieta éumea Chavarnu

Sub-Directora Genergl
Diteccion General de Correos y Telegrafos
¢ Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS ALBERTO TORRES Cul: 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 393-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-10 al 31-10-2020
" = " t
Unitlest _Afimmnstratma donds presta Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”,
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de la Unidad de Planificacidn y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.
2 Apovyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.
4 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.
5 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION.
6 Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.
o Apovyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcidn y
pasillos de la DIRECCION.

s

Luis Alberto 'Pérres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, or lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. !

,ﬁx{aj”uﬂﬂm Guinea Chavarria
Sub-Dnrectora General
General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 5 ADMINISTRATIVO
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Nombre completo del Contratista: [LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA CuUl: 2413 61745 0101\”117-&-”,@.0-"
IT del
Numero de Contrato: 394-2020-029-DGCT i 3850429-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 Plazode 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
fodo del
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 cerioiende 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

. Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

N | =

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

[ooJ IR Ko 0 O I I =

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION.

Apovyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.

Apové en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION.

| (WIN|E=

_.)

Luis Antonio Esteban Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S ——\io-Bu=NoTTbTE, Cargo v Sello '
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: [PAULA PINEDA SAY Cul: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 395-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 [Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa donde

.. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“|A DIRECCION”.

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

N

O |OIN|O | |s

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION,

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.
Apové en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apovyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION,

Apovyé en la limpieza y pulido de las dreas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccion.

Apoyé en la colocacidn de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

WwWlo|Nla|n|bs|WIN |-

(A N LT N 4 L K=" «,f
) I/

Paula Pineda Say

=)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

“gub-Directora _
Direccion General de Correos ¥ Telegrafos
Guatemala, C. A
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INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGELON 029

Nombre completo del Contratista:  [BERNABE TRINIDAD PEREZ cui: 2188 12817 2011
Numero de Contrato: 396-2020-029-DGCT NIT del B 1637935-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. \ Periodo del
Honorarios del periodo: Q4,000.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad .A.dmlmstratwa donde presta Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”.
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA
2 DIRECCION",
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 segundo nivel de “LA DIRECCION”,
4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en fas actividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en |a limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
3 Apovyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
4 Apoyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y dreas de bronce de la DIRECCION.
5 Apoyé en la vigilancia de la DIRECCION.,
6 Apovyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.,
8 Apovyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.
9 Apovyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION,

o B —
(F)_ ’ f;:? ,(1{46‘,/{({5(// j e

~ Bernabé Trinidad Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se/encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para/gl@pretedan-al famite de pago respectivo.

P

)

-3‘\ﬂrfa Julieta Guinea Chavaria

Sub-Directora General

Yeccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto dej /

ombre completo de FREDY ALEXANDER LUNA FLORES  |cln: 2616 67882 2212
Contratista:
Numerc de Contrato: 397-2020-029-DGCT NIT del 3921569-5

contratista:

Servicios {Técnicos o
-|Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: | Q 24,000.00 |F17z0 del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. ‘Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa 1

donde presta los

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo /,f’

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de "La Direccidn” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de
3 que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades gque se realizan para la buena utilizaciéon de los recursos combustible,|-
5 lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la efaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en realizar el traslado de las autoridades superiores para presentarse en distintas entidades.
2 Se apoyd en hacer una revisién para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos.

Se apoyo en el traslado de vehiculos para ser resguardados en bodega zona 6, taller, ala norte de "LA
DIRECCION".

4 Se apoy¢ en la limpieza y mantenimiento basico de los vehiculos asignados a las autoridades superiores.
Se apoy6 en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades
propiedad de “LA DIRECCION.

ok = )///,/// /,

&
Fredy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

-

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
reccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC CUI: 1993 20888 2106
Numero de Contrato: 398-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos .
Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe:  |01-10 al 31-10-2020
Unidad Administrativa d ta | ‘
" .a. ministrativa donde presta los Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de
“LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
o Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de cdmaras.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION,/
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
6 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apovyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
8 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.
9 Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.
11 |Apoyé en el protocolo de satizacidn de |as instalaciones de la Direccién por el COVID-19 durante el mes de octubre./

Leé{ndFdddﬁ'&é]esds Esteban Caguec /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que se autoriza a ?‘L’}ien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. i S =—

3 S%Hb-Dlrectora General
Direccian General de Comreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo del Contratista: GILBERTC XOL MAAS FUI: 2075 94600 1606

Numero de Contrato: 399-2020-029-DGCT ‘ NIT del contratista:  |8101590-9

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicosﬁg“;

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 fl?lazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo: Q 4,000.001 Periodo del Informe: [01-10 al 31-10-2020 i

ggi;i:i;:ir:inistrativa donde presta Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo ‘,_;'
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personai de “LA
DIRECCION”,

2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la elaboracidn de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de |as instalaciones de “LA
DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos v materiales de las
instalaciones de “LA DIRECCION”.
Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

W i~y W
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de camaras.

Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION./

Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.

Apoyé en |a elaboracidn de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en la vigilancia del érea de parqueo del edificio de la DIRECCION,/

Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.

WiVl |WIN|F

Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.

=
(@]

Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

=
=

Apovyé en el protocolo de satizacién de las instalaciones de la Direccién por el COVID-19 durante el mes de
octubre./

(F)

Gilberto Xol Maas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de gervicios y

|
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"7 Voo, Nombre; Cargo y Sello

Ada Julieta Guinea Chavaria
Sur-Nirectora General

& Direccin General ce Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. CuL 2579 83384 1220
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANQ
NIT del
Numero de Contrato: 400-2020-029-DGCT IT de ] 3925636-7
4 contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total dei : ] -07-
Q27,000.00 I?Iazo del 01-07-2020
Contrato: Contrato: al 31-12-2020
. ' “‘IPeri [ |01-10-202 l
Heonerarios Mensuales: Q4,500.00 eriodo de 020 a
Informe: 31-10-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios: g
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 |DIRECCION”
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
4
s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apoyar enlalimpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por io que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencion de cafeteria para reuniones vy visitas oficiales de la DGCT.

2 Apoyeé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccidn General.

3 Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

4 Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccidn general.

5 Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT/

6 Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccién de la DGCT.

5 Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
Direccidon General.

8 Apoyeé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

9 Apovye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
dama de la DGCT.

10 Apovyé en la recoleccidon de basura del segundo nivel de la DGCT./

11 Apoyé en atencion de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

13 Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

14 Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

15 Apove en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

16 Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
secado para calzado

17 Apoyé en la limpieza e higiene de bafos de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

18 Apoyé en el riego de masetas de la DGCT. /

19 Apovye en los protocolos de higiene v limpieza establecidos ante la pandemia por covid- 19.

Fidelina- Sdet08

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. B% Nombre cargo y selio

Ada Jubieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

¥4/ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del

A
A

&

) LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS  |CUl: 2986 55691 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 401-2020-029-DGCT ] i 5863800-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q27,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. /|Periodo de!
Honorarios Mensuales: (4,500.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo  /

4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucidn v trémite de la
1 correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccidn de correspondencia al departamento.
3 IBrindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento.
4 |Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apovar en la reproduccidn de fotocopias.
6 |Apoyar en la redaccion de requisiciones de insumos & almacén.
- Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
DIRECCION".
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
S |Brindar apoyo en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades supericres.
10 |Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

,
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No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Se brindd apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucién y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa, de septiembre que ingreso y egresé del
departamento.

Se brindd apoyo en la redaccidn de 20 oficios para ser entregados a entidades externas vy a las diferentes
unidades y departamentos de "La Direccion".

Se brindé apoyoe en la digitalizacién de la correspondencia que ha ingresado y egresado del departamento
en un documento de Excel durante octubre de 2020.

Se brindd apoyo en la atencion de 75 llamadas telefénicas,/

Se brindé apoyo en la gestién de firmas de documentos que fueron requerldos/

Se brindé apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Se brindd apoyo en la redaccidn de 1 requisicién de insumos de almacén.

(oI RN ol RULN S

Se brindé apoyo en llevar el control de copias e impresiones realizadas por las diferentes unidades y
departamentos durante octubre de 2020.

(F)

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por }o que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

= Vo, [Bo Nomfbre cargoysello 7

Ada Jufieta Guinea Chavarria
- Sub-Directora General
2§ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del
Contratista:

SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ CUI 1865 85535 0614

Numero de Contrato: 402-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q27,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: {01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y trémite de la correspondencia interna y externa que ingresa a la
seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en |z redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacin que ingresa y egresa a la seccion de mantenimiento y
seguridad industrial.
4 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas, visistas y proveedores de la seccion de mantenimiento.
< Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y
planta central de la DIRECCION,
6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de |a Subseccién de mantenimiento.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
i1

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el archivo de documentacién de la seccidn de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.
2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.
3 Apoyé en la redaccién y distribucién de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.
4 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.
5 Apovyé en la realizacién del inventario de insumos a carge de la seccién de mantenimiento de la DIRECCION.
6 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.
7 Apoyé en la gestion de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la DIRECCION.
8 Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de de mantenimiento de la DIRECCION.
9 Apovyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION.
10 |Apoyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias de la Direccién.
11  |Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccon.
12 Apovyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.
13 Apoyé en el pago de los expedientes en diferentes agencias bancarias.
14 Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento

respectivos términos de(referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

a"i oL

V 3 BQ.ANOh‘lbre, Cargo y Se”O .y
Ada Julieta Guined hava

gub-Direcicre Gener;?l :
‘ Direccion General C& Correos | Telegratos
Guatemaiz, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ JORGE BAUTISTA CORDERO CUI: 1885 41446 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 403-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 28,800.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

4

Honorarios del periodo: Q 4,800.00 |Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa donde

5 Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION".
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboraciéon de mobiliario que es solicitado por las
autoridades de "LA DIRECCION".
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores.
4 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
5 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

¢ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza del taller de carpinteria y maquinaria.
2 |Apové en la reparacion de sillas del comedor de La Direccidn.
3 |Apoyé en la elaboracion de amueblado pequefio para la sala de ventas y una caja para herramientas.
4 |Apoyé en el ordenamiento de diferentes clases de madera que ingresaron a la carpinteria de La Direccidn.

( (/)é%‘f ¢

Jorge Bautista Cordero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

Sl NIPNE), N
% Bo,N0rIbre, Caf88 ViRl

Sub-Directora General

/ Direccion General de Correcs y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC Cui: 167598295 0101

NIT del

Numero de Contrato: 404-2020-029-DGCT 4852987-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

1 del
Monto total del Contrato: Q30,000.00 / Plazodel = 1,1 67 a1 31-12-2020
Contrato:
. 7 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO /
/

Pl

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que
1 utilizan los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del formulario numerado y autorizado
2 por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el Libro de Control
3 de Combustible Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
4 Apoyar en el archivo y registro del correlativo numerico de los formularios de entrega de cupones de
combustible.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de
5 |copias de formularios de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna,
Departamento Financiero y Seccidn de Logistica y Transportes de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la canformacion del archivo de los formualarios originales con sus copias
6 correspondientes de cupones de combustible y documentos de soporte.
7 |Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
8 |Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 iBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ta presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en efectuar la emision y elaboracidon de formularios para el despacho de combustible, por
1 |semana segun resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de
cupones de combustible al personal asignado.
Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria
2 General de Cuentas.
Se apoyo en el/control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de
2 combustible. /
" Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a
Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y Transportes.
5 |Se apoyé en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.
6 |Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.
7 |Se apoy6 en la Seccidn de Transportes cuando fue requerido.
8 [Se apoy6 en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

,‘—:/ / /'// -
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__JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC

El presente infq'ime responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de-pago res tvo.
q = i

cargoysello | ,
Ada u[siem Guinea Chavarria
Sub-Directora Generat

Direccion General de Correos y Telégrafos
' Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS cut: 2889 24900 0101

'NIT del

Numero de Contrato: 406-2020-028-DGCT 905493C-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos  /

Profesionales): i
Monto total del Plazo del
Q.3¢,000.00 01-07-202C al 31-12-2020
Contrato: |Contrato:
7 .
R Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,0C0.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo registro y trémite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccién de compras.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de compras.
3 Brindar apoyc en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas de la seccidn de compras.
4 Brindar apoyo en la conformacidn de expedientes de pago para publicar NPG en el sistema correspondiente.
5 8rindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, [levando el registro correspondiente.
6 Brindar apayo en las actividades que se realizan sobre registro y control de pagos a proveedores.
7 Apovyar en la elaboracién presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiares.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquelias otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apovyé en la redaccidn de oficios y providencias de la seccién de compras
Apovyé en el seguimiento y conformacidn de expedientes de pagos ya programados: Servicio de seguridad, servicio
de desodorizacidn y aromatizacién, servicio de mantenimiento de jardin y dreas verdes, servicio de aimacenaje de
2 sacas postales, arrendamiento de impresoras multifuncionales, servicio de traslade de pagueteria de la DGCT hacia
las diferentes agencias postales, servicio de telefoniz fija, internet corporativo para el edificio y enlace de datos para
agencias postales, y servicic de telefonfa movil,
Apoyé en la conformacién de expedientes varios tales como compra de sellos y almehadiilas de recsambio para ef
Departamento financiero, compra de sobres para la emisidn postal orquideas de Guatemala para el Departamento
de Filatelia, Arte y Cultura, compra de memorias USB para el Departamento Internacional, compra de selllos para la
emisién postal Orquideas de Guatemala para el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, compra de bolas de wipe
para la Seccidn de Mantenimiento y Servicios Generales, compra de calcomanias de vinit adhesivo, pegamento vy
2 papel contac para el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, Servicic de telefonia fija del nGmero 2318-7719, para

uso de la DGCT, suscripcidn de un usuario a ia plataforma de Infile para consultas de |z legislacién guatemalteca,
mantenimiento y reparacién para 11 distintos vehiculos propiedad de la DGCT placas: P 525BNB; C 767BMV; C
640BMV; P 099BGP; O 360BBH; O 432BBH; C 360BMZ, compra de cintas de algoddn para actos de protocolo,
adquisicién mediante compra directa de insumos de cafeteria para uso de la DGCT, adguisicién mediante compra
directa de utiles de oficina para la DGCT.




Apoyé en la conformacién de expedientes para liquidar facturas por Fondo Rotativo, emisién de cheque, caja chica

4
o vale.

% Apovyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

6 Apoyé en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.

7 Apoyé en la ubicacion de codigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

8 Apoyé en la ubicacion de renglén presupuestario segln el insumo a utilizar.

9 Apovyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes de pagos.

10 [Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

11 |Apoyé en la revision de cotizaciones, proformas y érdenes de trabajo segin el caso.

12 |Apoyé en la recepcién y revision de facturas por compras efectuadas.

13 |Apoyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria —=SAT-.

14 |Apoyé en justificacién el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

15 Apoye en la verificacidn e impresion de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y constancia de
inventario de cuenta activo de los proveedores.

16 Apovyé en la elaboracién de cartas de satisfaccidn por cada servicios recibido a favor de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

17 |Apoyé en la certificacidn de 10 Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

18 |Apoyé en el escaneo y reproduccion de documentos oficiales para complementar expedientes.

19 |Apoyé en la Recepcion y emisidn de llamadas que ingresan a la seccion de compras.

20 |Apoyé en |z atencién telefénica y presencial de proveedores que visitan la DGCT.

21 |Apoyé en la elaboracion mensual de cuadro de metas fisicas correspondiente a la Seccién de Compras.

22 |Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccién de Compras.

23 |Apoyé en la elaboracidén de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.

24 |Apoyé en revisar e imprimir la informacién que se ingresa al Sistema Interno de Informacién Puablica.

25 |Apoyé en el archivo de documentacion correspondiente a la Seccién de Compras

26 Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios de las
adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios a favor de la DGCT.

27 Apovyé en la atencién a personal de la DGCT que efectla requerimientos o realiza consultas a la Seccién de
Compras.

28 |Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y secciones de la DGCT.

29 |Apoyé en la elaboracién de informe mensual que se envia al viceministro.

30 |Apoyé en el seguimiento de guias recibidas en areolines de Avianca y Lantam.

a1 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segln ruta de critica de pagos por medio de comprobantes
Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

32 |Apoyé en solicitar y liquidar vales por medio de caja chica para adquisiciones.

AN
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CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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L Vo.Bo. N{)pbre, cargo y sello

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ; . ]
Contatistis Beatriz Elena Bobadilla Godoy / CUI: 2197-27023-0101
3
Numero de Contrato: 407-2020-029-DGCYT NIT-del 4085150-8
contratista:
Servicios (Técnicos o i, "
- Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 | Plazodel |, 4o 0131.12-2020
; Contrato:
Honorarios mensuales. Q. 6,000.00 Periododel | o, 14 2131-10-2020 /
Informe:
nidad Administrativa
donde presta los Unidad de Asesoria Juridica /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspopndencia de la Unidad

L
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Unidad
4

5

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad
Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna y

6 externa, llevando el registro correspondiente.
7 Apovar en la reproduccién de fotocopias.
8
9

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actiivdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en trasladar documentos marginados por el Asesor Juridico a cada uno de los Asesores,/
Apoyé en verificar y trasladar los expedientes de las demandas de Correo de Guatemala.

Apoye en ingresar a la base de datos documentos que ingresan y egresan a la unidad.

Apové en atender llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica/

Apoyé en llevar la agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica J

Apoyé en elaborar oficios a expedientes que ingresan a la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en la reproduccidén de sacar fotocopias a expedientes que se enviaron a la (PGN)

Apoyé en escanear y fotocopiar 245 actas elaboradas por Correo de Guatemala,S.A.

Apoyé en escanear y fotocopiar 65 actas notariales!

Apoyé ep-escanear todos los expedientes de las Agencias Departamentales y locales/

Beatriz Eldna Bobadilla Godoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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da ]uﬁfefa Guinea Chavarria
Sub-Directora General
5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Numero de Contrato 410-2020-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Plazo del 01/07 al
Contrato: 31/12/2020

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ‘! Periodo del 01/10 al
Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa donde i

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kardex del personal de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

(V2T = VS I S B

Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento.

Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente

Apoye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o
por via telefénica.

Brindar Apoyo en la redaccién de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del IGSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10

Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y Seleccion de personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.
Apoyo en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2020 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a2 expedientes de la ONSEC.
Apoye en la entrega de retenciones de los mes de octubre de todo el personal

2 Apoye en la elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apoye en realizar 22 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacion que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de octubre 2020.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de octubre 2020
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apovye en elaborar formularios de solicitud de creacion o baja de usuarios en el equipo de
computo.
Apoye en la verificacion de facturas del personal renglon 029.
Apoye en la elaboracién de 12 constancias laborales, para trabajadores activos y para
ex trabajadores del renglén 011 Y 029

3 Apovye en la elaboracidn de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de octubre 2020
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de octubre 2020

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacién de Recursos Humanos.

6 Apovye en la reproduccidn de fotocopias de documentos varios.




7 Apoye en brindar atencion al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.

8 Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberéd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién
/ :

wlusa -
Maritza Judith Molina Pellecer

Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

#

Vo. .B'o._ N_Dfnbre, cargo y sello

Ada Julieta Guinea Chavarria
z  Sub-Directora General

5 Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ cul:
Numero de Contrato: 411-2020-029-DGCT NIT del ] 6900193-6
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

1
Monto total del Contrato: Q36,000.00 Plazo de 01-07 al 31-12-2020
JContrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo ce 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde ' A

presta los servicios:

Seccidn de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacion y regularizacion de
saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la Unidn
Postal Universal y otros organismos Internacionales.

2 [IBrindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43 en el
Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.

3 |Apovar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de Guatemala
a distintas administraciones postales, miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 94, CP 75, CN 48, CN 51,
CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.

4
Brindar apoyo durante la elaboracion y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral vy anual.

5 |Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.

) - . . .
Apovar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales internacionales.

7 |Apoyar en la presentacién de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.

8 Apoyar en ia elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 |Participar en las actividades en las que sean asignadas por [as autoridades superiores,

10 !grindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \w_
1 . o e . ) 4
Se apoyd en la clasificacién por Administracidn Postal de las fédrmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do Trimestre ZOM
2 [Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracion Postal de tas férmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do
Trimestre 2020.
3 |Se apoyé en generar las cuentas CN55-CNS6 , EMS , CP75-CP94 del 2do Trimestre del afio 2020 de las diferentes
Administraciones Postales.
4 |Se apoyd en escanear las cuentas CNS5-CN56 , CP75 , EMS del 2do Trimestre 2020 de las diferentes
Administraciones Postales.
5 |Se apoyd en enviar por correo electrdnico las cuentas CN55-CN56 , EMS , CP75-CP94 a las diferentes
Administraciones Postales, def 2de Trimestre 2020.
6 |Se apoyd en reenviar los correos electrénicos a las diferentes Administraciones Postales cuentas CN55-CN56 , EMS
, CP75-CP94 , pendientes de aceptar del ler Trimestre 2020.
7
Se apoyd en elaborar cuenta CN52 de la Administracidn Postal de Austria del afio 2019.
8 Se apoyd en elaborar cuenta CN52 de la Administracién Postal de Costa Rica del afio 2019.
9 Se apoyod en elaborar cuenta CN52 de la Administracién Postal de Dinamarca del afio 2019,
10 , .. o . o
Se apoyd en elaborar cuenta CNS2 de [a Administracion Postal de Italia del afio 2018.
1 Se apoyd en elaborar cuenta CN52 de la Administracion Postal de Paises Bajos del afio 2019.
12 Se apoyo en elaborar cuenta CN52 de la Administracion Postal de Taiwan del afio 2019.
13 |Se apoy6 en elaborar un reporte de cuentas suplementarias CN55-CN56 del 1er Trimestre de las diferentes
Administraciones Postales pendientes de aceptar. '
14 |Se apoyé en reenviar los correos electrénicos a las diferentes Administraciones Postales cuentas CN55-CNS6 , EMS
, CP75-CP94 | pendientes de aceptar del ler Trimestre 2020 cuentas suplementarias.
= Se apoyd en la revision de la cuenta anual CN61-CN64 de la Administracion Postal de Nicaragua del afio 2015.
16 Se apoyd en [a revisién de la cuenta anual CN61-CN64 EMS de [a Administracion Postal de Nicaragua del afio 2015.
17 |Se apoyd en elaborar un cuadro de cuentas aceptadas CN61-CNG64 , CN61-CN64 EMS , CP75-CP94 de la
Administracién Postal de Canadé del afio 2017, 2018 vy 2019.
18 |Se apoyd en generar un reporte de cuentas CP, EMS, CN56 de [a.Administracién Postal de Pert de los afios 2012
a 2016.
19 [Se apoyd en generar y enviar por correo electrénico la cuenta CN61-CN64 EMS del afio 2019 de la Administracién
Postal de Polonia.
20 |Se apoyd en generar y enviar por correo electrdnico la cuenta CN61-CN64 del aiio 2019 de la Administracidn
Postal de El Salvador.
21 [Se apoyé en enviar por correo electrénico las cuentas CN55-CN56 2do Trimestre , EMS, del 2017 pendientes de
aceptar a la Administracidn Postal de Estados Unidos.
22 |Se apoyd en enviar por correo electronico las cuentas CN55-CNS6 EMS ler Trimestre , CN55-CN56 , EMS 3er
Trimestre del 2017 pendientes de aceptar a la Administracién Postal de Israel.
23 |Se apoyé en enviar por correo electrénico las cuentas CN55-CNS6 y EMS del afio 2017 pendientes de aceptar a la
Administracion Postal del Ecuador.
24 |Se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas CN61-CN64 CN55-CN5S6 EMS del afio 2017 , CN55-CN56 3er

Trimestre , EMS 4to Trimestre del 2018 , CN55-CN56 3er y 4to Trimestre del 2019 pendientes de aceptara la

Administracion Postal de México.




25 |se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas CN61-CN64 del afio 2017 pendiente de aceptar a la
Administracidon Postal de Bélgica.

26 |Se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas CN61-CN64 del afio 2017 pendiente de aceptarala
Administracion Postal de Chile. :

27 |se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas CNE1-CN64 y CP75 2do Trimestre del afio 2017 pendiente
de aceptar a la Administracién Postal de Alemania.

28 |Se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas CN61-CN64 y EMS del afio 2017 pendiente de aceptar a la
Administracion Postal de Italia.

29
Se apoyo en la elaboracién de reporte Plan de Trabajo 2021.

30 |[Se apoyd en la investigacion y respuesta de reclamos internacionales CN0O8 presentados por otras
administraciones Postales hacia Guatemala. :

31 |Seapoyd en la investigacion y respuesta de reclamos internacionales CN48 presentados por otras
administraciones Postales hacia Guatemala/

4

(F) %%WW

U eickroBERTO AQUINO LOPEZ ]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
e =

/' 4 /A
/ / |
-

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General




INFORME PERIORICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MYNOR GICVANNI SALVATIERRA FIGUERQA |CUL: 1778 29590 0101

NIT del

Numero de Contrato: 413-2020-028-DGCT 5461304-3

contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos /7

Plazo del 01-07 al 31-12-

M I del trato: .42,000,00

onto total del Contrato Q. |contrato: 2090

s 01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfodo del a
informe: 2020

Unidad Administrativa Seccidn de Planificacion y Programacion de l2 Unidad de Planificacion y Desarrcllo
donde presta los servicios: Instituctonal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar 2poyo en las actividades que se realizan para la elaberacién sistematica de informes de avances
y resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCIEN”

1
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de efecucidn de centros de costo, programacién
, cuatrimestral y ejecucion mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacidn de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en ¢l sistema correspondiente, seglin el caso que se presente;
Apayar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucidn de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes;
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 |“LADIRECCION”;
6 Apovar enla elaboracidn y presentacién de informes solicitados por ias autoridades superiores;
7 Participar en las actividades en las que sea designado per las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidn de cuadros para I2 ejecucién de metas fisicas de la
actividad 001 v 002, se apoyd en la elaberacion de cuadros para la Distribucién de
beneficiarios de metas fisica correspondientes a octubre, se apoyé en la elaboracidn de
1 |cuadros para el seguimiento al Plan Operativo Anual - POA en los movimientos del
Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero 2020 en la actualizacidn de agosto vy
septiembre
Se apoyo en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario
2

correspondientes octubre en el sistema SIGES y SICOIN,




Se apoyo en imprimir comprobantes y reportes en el Sistema SIGES y SICOIN
correspondientes a octubre.

Se apoy6 en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN de los' movimientos fisicos y

presupuestarios financieros correspondientes a octubre. J:

se apoyo en ubicar en el Sistema SICOIN la distribucion de beneficiarios de metas fisicas
correspondientes a octubre en la actividad 002

Se apoyd en ubicar en el Sistema SIGES la ejecucion de metas fisicas en la actividad 001
y 002 correspondientes a octubre.

Se apoyé en imprimir 163 procedimientos y clasificacién por unidad organica.

Se apoyo en la integracion del Informe Presidencial 2020 e integracién de imagenes vy
grabarlo en CD.

Se apoyo en la elaboracién del organigrama General de la DGCT por secciones y
subseccicnes para el proyecto de la restructuracion del ROI 311-2019/

Se apoy6 en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos
correlativamente en donde corresponde, se apoyé en sacar copias, imprimir,grabacién
de CD, escanear, se apoyo en atender e informar todas las llamadas telefénicas de las
unidades organicas, se apoyé en la reproduccion de documentos.

Se apoyo en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades
organicas, se apoyo a gestionar firmas de la informacién que se genera.

G

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite d¢ pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |CUI: 1684 75499 1301

Numero de Contrato: 414-2020-029-DGCT 480063k

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01-07 al 31 -12-

Q.42,000.00 -
Contrato: [Contrato: 2020
i /lPeriodo del {01-10 al 31-10-
Honorarios 0.7000.00 Periodo de al3
Mensuales: informe: 2020
Unidad . J
Administrativa donde : R Direccidn General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa gue ingresa a la Direccidn y Subdireccion General
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccion General
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de |z
3 Direccidn y Subdireccion General
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccién y Subdireccion
4 General
Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con
6 la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de [a mensajeria externa, llevando el registro
7 correspondiente
8 Apovar en la reproduccién de fotocopias
g |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
10 |Participar en las actividades en las que sea designado por las Autoridades Superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignas por las Autoridades Superiores
Las Acividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA
12  |debera desarrollartodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente ¢ontratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccién y Subdireccidn General

Se apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccidn y Subdireccion General




Se apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa de la Direcciony
Subdireccién General

3

Se apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccion y Subdireccion
4 |General
5 Se apoyo en la revisién de la agenda del Subdirector General

Se apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
¢ |finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Se apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7  |correspondiente
3 Se apoyo en la reproducciéon de fotocopias
9 Apoye en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Se apoyo con la participacion en las actividades en las que me fueron designadas por las
10 Autoridades Suneriores
11 Se apoyo en otras actividades que me fueron asignadas por las Autoridades Superiores

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite

e pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

5 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA CUL: 2155 32864 1601
Contratista: GOMAR
Numero de Contrato: 415-2020-029-DGCT #| NITdel 7338179-9

Servicios {Técnicos o

contratista:

Servicios Técnicos

Profesionales): 4
Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.42,000.00
Contrato: 2020
Periodo del | 01-10al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 en
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Direccién General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa de la Direccidn y Subdireccion General
) Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccidn y Subdireccidn General
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidon que ingresa y egresa de la
3 Direccion y Subdireccién General
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccion
4 General
5 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con
. la finalidad de atender de manera puntua! cada uno de los compromisos
Brindar apayo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y
7 externa, llevando el registro correspondiente
3 Apovyar en fa reproduccién de fotocopias
g Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son anunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd nen el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y
externa que ingresa a la Direccidn y Subdireccion General
2 Se apoyd en la redaccidn de correspondencia de la Direccion y Subdireccion General
3 Se apoyé en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Direccidn y
Subdireccion General
4  |Se apoyd en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccidn y Subdireccion General
5 Se apoyd en la revisidn de la agenda del Director y Subdirector General
. Se apoy6 en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
. Se apoyd en la actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando registro
correspondiente
8 |Se apoyd en la reproduccién de fotocopias
Apoyé en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
9 correspondientes a las diferentes secciones, unidades y departamentos de la Direccién General
de Correos y Telégrafos
/ / ’/" / ) I}
([ T~
ANA Mﬁ%ﬁ@jﬂ%ﬁ LA ROCA GOMAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

4da Jufieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Genergl
Direccion General de Correos ¥ Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA  |CUL:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 417-2020-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Fa
Monto total del Contrato: Q.42,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
] Contrato:
/ .
p l -
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriododel |, 4 .131-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacidn Publicy'

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica,
Transparencia, Rendicidn de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION® con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisidn de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacion Pdblica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacidn de Informacidn Plblica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacion de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacidn Pdblica: Procuraduria de Derechos Humanos,
c Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacidn que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacién de la pagina web.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacidn mensual de los renglones especiales en |a
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mévil v fija), combustible (facturas y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencién y protocolo, alimentos servidos y a granel.
Elaborar y Prestar informes solicitados por las autoridades superiores,
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé asesoria en respuesta a lo slicitado a la circular UAIP-DS-047-2020-JH




" Se brindd asesoria en respuesta a lo solicitado en la ciurcular UAIP-DS-048-2020-HJ
5 Se brindé asesoria en seguimiento a lo solicitado en oficio No. 145DPI/DGCT/NYLM
" Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular No. UAIP-DS-049-2020-H)
. Se brindé asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-050-2020-HJ

Se brindd asesoria en.séguimiento a la circular UAIP-DS-053-2020-H)
6 s s e

Carlos Ferna do Duarte Orell%na/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Jufieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Teiégrafos
: Guatemala, C. A.




£

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
. SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|CUI: 1814 60823 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 418-2020-029-DGCT . . 5702283-6
[contratista:
Servicios (Técnicos o N |
. Servicios Tecnicos
Profesionaies):
Monto total del I 1-07 al 31-12-
0.48,000.00 Plazo de 01-07 al 3
Contrato: Contrato: 2020
. “|Periodo del [01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 n @
Informe: 2020 ,
Unidad Administrativa !
donde presta los Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para circulacion de
1 |la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION” .

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apovar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
5 asignadas.

Apovar en el seguimiento de las actividades que realice el personal de la seccidn de
6 transportes de "LA DIRECCION".

Apoyar en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.

Participar en la actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 165 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones

1 Infraestructura y Vivienda

Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 6 ocasiones de DGCT a carpinteria zona
2 6 a DGCT

Apovar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica, asi como para reparto postal a nivel local.

Apovyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
4 a la agencia postal de Chimaltenango.
5 Apoyar en la logistica de solicitud y distribuciéon de combustible para comisiones al interior.

1Y -
Sila%ﬁ%ﬁntamlla Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)

Nompreuifar gbgGetic
: Sub-Directora Genergl

£ Direccion General de Carreos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N eto del
ombre completo de JENNIFER JUDITH CASTELLANOS cut: 1.99697E+12
Contratista:
Numero de Contrato: 419-2020-029-DGCT NIT d_el 3385740-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): S

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.48,000.00 o0de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: (.8,000.00 erfododel | ) 14 a131-10-2020
informe: |

4

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su
1 |actualizacion oportuna.
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacidn de
, |acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacién.
3
Brindar apoyo en la redaccion y edicién de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4  |boletines.
Apovar en la edicion de la sintesis noticiosa y administracion de redes sociales.
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién de protocolo de atencién al ciudadano
6 en las agencias postales.
Apovar en la captura y edicidon de fotografias y videos para boletines y material informativo.
7
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacion.
g |Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 {Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la actualizacion de la base de periodistas

Se apoyd en la redaccidn y edicién de 10 comunicados.

Se apoyé en el monitoreo para la edicion de 20 sintesis noticiosas.

Se apoyd en la toma de 100 fotografias para la elaboracién de diferentes usos de redes sociales

nilsE ([N

Se apoyé en la cobertura de 10 actividades ordenadas por la direccion para publicar en redes sociales

(F) /!

JENNIFER JUDITH C LANOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS RENE GIRON MAICA cui: 1602 64636 0101

NIT del

Nurnero de Contrato: 420-2020-029-DGCT 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profestonales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.48,000.00 1-7 al 31-12-2020

Contrato:
) ’ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 1-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacién

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura institucional,
considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA DIRECCION”,

1
5 Apovyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica
3 de “LA DIRECCION",
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 los equipos de computo y las redes de "LA DIRECCION™,
. Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" deberd
g desarroflar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con creacion y configuracion de Usuario de dominio al contratista Eduardo Jacob Saenz
1 Solis de la Seccion Museo, Correos Telegrafos v Filatelia
Se apoyo con creacién y configuracion de Usuario de dominio al contratista Argelia Victoria Flores
2 Jerez de la Seccion de Museo, Correos, Telegrafos v Filatelia
Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Eduardo Jacob Saenz Solis de la
3 Seccion Museo, Correos Telegrafos y Filatelia
Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Argelia Victoria Flores Jerez de la
4 Seccion de Museo, Correos, Telegrafos y Filatelia

Se apoyo con configuracion de Usuario de dominio en equipo de Computacion a la contratista Ana
de la Roca de la Unidad de Gestion




:‘sé

Se apoyo con creacidn y configuracion de Usuario de dominio al contratista Erick Waldemar Villedt‘g INFSE{;T&C
6 Padilla del Departamento Financiero % kil
2 Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Erick Waldemar Villeda Padilla del N

Departamento Financiero
Se apoyo con Configuracion de Equipo de computacion al contratista Ana de la Roca de Direccién

8 General

Se apoyo con creacion y configuracion de Usuario de dominio al contratista Josue Alfredo Rodriguez
9 Ruano del Departamento Financiero

Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Josue Alfredo Rodriguez Ruano del
10 Departamento Financiero

Se apoyo con creacion y configuracion de Usuario de dominio al contratista Karla Selene Franco cruz
11 Departamento Administrativo
12 Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Guastatoya de Operaciones Postales

Se apoyo con solucion a problema de Sistema de paqueteria en Agencia Coban de Operaciones

13 Postales

Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Todos Santos Huehuetenango de Operaciones
14 Postales

Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Karla Selene Franco Cruz del

15 Departamento Administrativo
16 | Se apoyo con cableado y configuracion de punto de red en el Departamento de Operaciones Postales

(f)
CARLOS RENE GIRON MAICA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

\W?ﬁrgn‘v“ﬁtr&“/

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Genreral

'S/ Direccion General de Comeos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo CARLOS ALEJANDRO
: 40101
del Contratista: MAZARIEGOS ESCOBAR sl 250506785010
v
Numero de

Contrato:

422-2020-029-DGCT NIT del contratista: 4321447-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Momtirtatal el Q60,000.00 Plazo del Contrato: 01-07-2020 al 31-12-2020
Contrato:

p /
Honorarios Q10,000.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Departamento Internacional

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
5 Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los
diferentes procesos de operacidn postal internacional.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al
departamento.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos
Internacionales de las administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de
capacitaciones en el drea postal.
6 Brindar asesoria durante el control y revisién del ingreso y egreso de voliumenes por
administracion postal.
7 Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién para
atender requerimientos internos y externos
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




OE COR
\ Re
63 O

S DE ENTO
3 IN O L%U
2 e
&" (L
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en tener un acercamiento con lineas aéreas para la cotizacién de tarifas de exportacion.
5 Se apoyd con la participacion de video llamada con el Minex para conocer postura de candidatos de
la UPU
3 Se apoyd en la participacién del congreso extraordinario del consejo administrativo de la UPU
4
Se apoyd en la reunidn con SAT para conocer procesos de notificacion
5 ) ) .
Se apoyd en la recepcidn de camisas y botas industriales hacia el personal de operaciones
6 Se apoyd en la reunidn virtual de parte de UPAEP relacionada a las elecciones de consejo
administrativo de la UPU
7 | Se apoyd en la comisidn de la visita al departamento de Peten realizado del 11 al 16 de octubre
8 Se apoyd en la reunidn con la empresa El Correo para hacer entrega de la informacién de los gastos
terminales 2014,2015 hasta el 19 de agosto de 2016
9 Se apoyd con la capacitacién de “uso de equipo de rayos X” realizado con el apoyo de la UPAEP

< c-‘_--"-
/ 6405 ALEJANDRC MAZARIEGOS ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del )
RIS ERSIRETE €5 MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA Ccut: 1995 70450 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 423-2020-029-DGCT W1 d_EI 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 azo ce 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
/| Periodo d
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 eriododel | ) 15 a131-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidon de Presupuesto del Departamento Financiero /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacion financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
i financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
3 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en la
operacion presupuestaria en registros auxiliares por renglén de gasto del presupuesto asignado a la
1 Direccién General de Correos y Telégrafos, por pago de salarios y honorarios, pago de servicios, compra

de materiales e insumos, prestaciones laborales y pagos a Organismo Internacionales, durante el mes de
octubre del afio 2020.




Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en el
registro de la ejecucién presupuestaria de la Direccién General en la base de datos en excel, conciliando
con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes de octubre 2020.

Brinde asesoria en la elaboracién, seguimiento y atender los previos de la modificacién presupuestaria
que a continuacion se detalla:

TIPO INTRA 1 Para poner a disposicidn los renglones del grupe de gasto 200 "Materiales y Suministros",
para apoyo a la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional y Radio Nacional TGW . El
monto de la transferencia es de Q. 155,000.00

TIPO INTRA 2 Para reprogramar los renglones de los grupos de gasto 100 "Servicios no personales” y
gasto 200 "Materiales y Suministros”, para atender las necesidades de aquirir servicios, materiales y
suministros de la Direccién General de Correos y Telégrafos. El monto de la transferencia es de
Q. 546,445.00

Reprogramacion de Entes Receptores, para complementar el pago a la Unién Postal de la Américas
Espafia y Portugal -UPAEP, correspondiente a la cuota contirbutiva del afio 2020. El monto de la
reprogramacion es de Q. 1,244.00

Asesore, en el analisis e integracion de la cuota financiera solicitada para el mes de octubre y
noviembre, cuota normal y de regularizacion.

Asesore en la Reprogramacion de cuota en los diferentes grupos de gasto, durante el mes de octubre, de
conformidad con las necesidades planteadas por el Departamento de Recursos Humanos y la Seccion de
Compras de la Direccidén General de Correos y Telégrafos .

Asesore en la generacién de reportes de ejecucidn presupuestaria y cuota Financiera, para ser remitidos
a la Seccion de Compras y el Recursos Humanos, para la toma de decisiones y actualizacion de la

disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el Sistema
de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los registros
auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero, correspondientes al mes
octubre 2020.

Asesore en la elaboracion de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos
percibidos por la Direccidon General de Correos y Telégrafos de la venta de servicios postales, por el
periodo del 01 al 30 de septiembre 2020.

Participar y atender las diferentes reuniones convocadas por Direccion y Subdireccion General, de la
ireeeion Genera rreos y Telégrafos.

(F)

-

Fl

77 (1 g 2 wmgﬂ

MAIBY EMPERATR]Z GONZALEZ MOLINA
: /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trd

ife de p3ago respectivo.

AARTAMENTO

Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
e COMpichode MAXIMILIANO ENRIQUE GARCIA RIVAS cut: 2311 94781 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 424-2020-029-DGCT NIT 8 1328916-0
contratista:
Servicios (Técnicos o i :
. Servicios Profesionales
|Profesionales): F
[Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: 1
|onorarios Mensusles: Q.10,000.00 || Periododel | 131-10-2020
Informe:
IUn'dad Administrativa
: i ' . Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria especializada en la gestidn de activos fijos y bienes fungibles de “EL ESTADO”
1
Brindar asesoria en las gestiones que se realizan sobre el registro, control, administracién y
2 resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre registro, control,
3 administracion y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles|
% automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de
los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la RepUblica
5 para los registros correspondientes.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades de gestién para dar tréamite a los traslados de
activos fijos entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
6 procedimientos y normas establecidas.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las gestiones que se realizan para dar de alta y baja a los
7 bienes segln sea el caso que se presente.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la regularizacién del registro de altas y bajas de bienes,
8 productos de convenios, acuerdos, contratos y otros.
5 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 |Elaborary Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Asesorar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
1z




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria en los controles en los registros de bienes inmuebles de esta Direccidn
Seguimiento a las gestiones internas de la Direccion General de Correos y Telégrafos para el
2 traspaso y registro de vehiculos.
Gestiones ante la Superintendencia de Administracion Tributaria, para lograr los traspasos de
3 |vehiculos a favor de la Direccidn General de Correos y Telégrafos
4 Asesorar la actualizacion del reporte de inventarios
Asesorar el seguimiento de los registros ante Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas con
5 relacidn a diferentes bienes inmuebles de la Direccién.
6 Asesorar las gestiones para la legalizacion de un vehiculo repuesto por la aseguradora.
Asesorar el seguimiento a la revisidon de documentos sobre los bienes que se encuentran en proceso
7 de baja
Reuniones con la Consecionaria El Correo S.A., a efecto de aclarar temas referentes a bienes
8 inmuebles y vehiculos trasiadados a esta Direccién.
Asesorar las diferentes actividades a realizar en la Subseccidon de Inventarios del Departamento de
S Inventarios
rd
10 Asq.sorar% | q&\’érentes tema% actividades solicitadas por la autoridad superior

y Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS Cul: 24438 34927 (901

NIT del

Numero de Contrato: 425-2020-029-DGCT 6006578-8

contratista:

_{Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01-10 al 31-10-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta [os servicios:

Seccién de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanoes

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con anélisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1  |“LA DIRECCION”
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de
2 |Personal de “LA DIRECCION”
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la
3 seccion de reclutamiento y seleccién de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacién gue se
4 |envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacidn de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracidn de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
5  [DIRECCION”.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacion de expedientes de
6 contratacidn de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
. Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
Asesorar sobre registros de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
8  |DIRECCION”
Asesorar durante las actividades de organizacion y preparacién del plan de capacitaciones
g |anual de “LA DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
12 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord “LA DIRECCION” en la realizacién de entrevistas con la finalidad de que se cuente
con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de “LA DIRECCION”

Se asesoro en la coordinacidn de actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de “LA DIRECCION” para la recontratacion de 14 contratistas.

Se asesord y apoy0 en el andlisis de 16 expedientes que se recibieron en la seccion de
3 reclutamiento y seleccién de personal.

Se asesord en las actividades que se realizaron para la preparacion de documentacion que se
envia a instancias respectivas para la continuaciéon del proceso de recontratacion.

4

Se asesoro en la Induccion para 16 contratistas a “LA DIRECCION”
5

Se asesord a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacidn de 16 expedientes de
g contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.

Se brindo asesoria en la logistica de planificacion de las actividades mensuales relacionadas
con la atencién a la salud del personal de “LA DIRECCION”, asesorando en la organizacién de
7 registros de toma de temperatura a las personas.

(F)

MAR]’AJOSEWONADO HIGUEROS
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

G

Vo. Bpg Nombre, cargo y sello
{3 ’d

A

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




*

é"P'\' E-FGRRGO&
A Vv
(€]
5 ~pepTo.
9 RECURSOCS
INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 & HUMANGS
@)
5 w
s S a CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO  |cul: 1992 75882 0101 ZATEmALRS
Contratista:
Numero de Contrato: 426-2020-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o

N Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios del Periodo: Q12,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-10-2020

Unidad Administrativa

I Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos
donde presta los servicios: .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”.

2 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el analisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién
de personal.

3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
SUS Servicios conexos.

i Asesorar en las actividades que se realizan para la gestidn de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
6rganos segln las necesidades de “LA DIRECCION.

g Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y trémite para pago de prestaciones
labores; .
Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de

6 honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.

- Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los distintos

renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,

8 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea asignada por las autoridades superiores.

10 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

L2 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en la respuesta al oficio No.0338/2020/JCRS/agze en el que solicita proyeccién de personal a contratar
temporalmente en esta Direccién General.
2 Se asesoro en la solicitud a Recursos Humanos del Ministerio del Ramos el pago a ex-trabajadores de esta

dependencia por medio de oficio RR.HH/Of. 411/MOOA/AD/cc.

Se asesoro en la solicitud de papeleria por medic de oficio RR.HH./OF.358/RS/MOOA/cc al sefior Carlos Eduardo
3 Herrera Amado quien trabajo hasta el 31/08/2020 como contador general para inciar el proceso de pago de
prestaciones irrenunciables.

Se asesoro en el expediente remitido a la Unidad de Planificacion donde se remite las metas fisicas
correspondientes al mes de octubre de 2020.

S0 4yyoa 2>



5 Se asesoro en la solicitud a Recursos Humanos del Ministerio del Ramos en la regularizacién de némina del perso
bajo el rengldn presupuestario 021 por medio de oficio RR.HH/Of. 412/MOOA/AD/cc.
6 Se asesoro al Departamento de Recursos Humanos en la revision de las nominas de los renglones presupuestario
021; 022 y 029 para su posterior solicitud de aprobacién en el sistema por parte de la Subdireccidn General.
5 Se apoyo en la integracidn del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglon presupuestario 029
del mes de septiembre de 2020.
8 Se apoyo en la recepcion y revision de informes de actividades del personal contratado en el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”.
9 Se asesoro en el estudio técnico y solicitud al Departamento Financiero si, se cuenta con disponibilidad para
continuar con el proceso que corresponde de las contrataciones del personal bajo el rengldn presupuestario 021
Se asesoro en la respuesta enviada a Recursos Humanos del Ministerio del Ramo donde solicitan con caracter
10 . . :
urgente informacién de personal que labora en la sede regional del Departamento de San Marces.
11 Se asesoro en la solicitud de reprogramacidn de cuota de caja para octubre por medio de oficio RR.HH/Of.
410/MOOA/AD/cc.
12 Se asesoroen la integraci‘ér de la Informacién publica correspondiente al mes de Octubre para actualizacion de la
LAIP. “ |
17
|/}
i
| |
(F) f b —————

Ear[os‘”Er'nHio‘ Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEGN
. Ccul: 2254 016730101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
Numero de Contrato: 427-2020-028-DGCT ;NITdEI . 28423089
‘contratista:
Servicios (Técnicos o » . q
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Pl del
Monto total del Contrato: Q.72,000.00 820 Cel 19 072131122020
Contrato:
. /| periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 1-10al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento deFilatelia, Artey Cultura .
servicios: 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria espedializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los trdmites que se reafizan para la emisién de sellos postales

3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién v elaboracién de nuevas emisiones postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante fa elaboracién del plan anual de emisiones postales temdticas y de
4 uso corriente para el franqueo de acuerdo 8 la normativa establecida en el Cadigo Postaly demds regulaciones
aplicables
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante las reuriones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar g “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal
6 Universal —~UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal —~UPAEP- v al sistema de numeracion WNS de |
la Unidn Postal Universal —UPU
Asesorara “LA DIRECCION” sobre el material grafice de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer
7 dia de circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dfa de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas,
entre otros
3 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de museo
de correos, telégrafos y filatelia, disefio grafico filatélico e investigacion y desarralio filatélico de “LA DIRECCI ON"
9 Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores
i1 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccion vy supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
Asesoré en la recopilacién de informacion para conformar el Informe Mensual de Actividades de la DGCT del
2 mes de septiembre.
Asesoré en la recopilacidén de informacion para conformar el infarme general scbre las principales acciones
3

realizadas enlz DGCT en torno al Coronavirus (Covid-19).




Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo y supervision del material gréfico elaborado por la Seccién
de Disefio Grafico para: rétulos del mes de octubre/cumpleafieros, afiches, fichas clinicas para el Departamento
de Recursos Humanos, posts digitales para Comunicacién Social, rétulos y material gréfico para el Departamento
de Operaciones y Administrativo, invitaciones, diplomas, entre otros.

5 Asesoré en |a planificacion y adecuacién final de la nueva Sala Filatélica para el dia Mundial del Correo.

Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo vy supervisidn para el montzje de 6 marcos de exhibicidn
6 filatélica para exponer sellos postales de tematica filatelica-postal en el Palacio de Correos y asi dar a conocer la
Filatelia y fomentar el coleccionismo.

Asesoré en el seguimiento al tramite administrativo del proceso de entrega de emisiones de sellos postales en
7 el Taller Nacional de Grabados en Acero, de las emisiones postales: "Orquideas de Guatemala y 25 afios de
Labores del MUSAC".

Asesoré en la elaboracién de material filatélico de apoyo (gigantografias, fichas técnicas, matasellos y sobre de
primer dia de circulacidn de las emisiones: "Orquideas de Guatemala y 25 afios de Labores del MUSAC".

Asesoré en la coordinacion, montaje y realizacién del evento de lanzamiento de las emisiones postales:
"Orquideas de Guatemala y 25 afios de Labores del MUSAC", Premiacidn del Concurso Fotografico "[nnovacion
Arquitectdnica de la Ciudad de Guatemala, Presentacién de la nueva Imagen de Correos e Inauguracion de la
nueva Sala Filatélica.

e Asesoré en la elaboracién de informe circunstanciado sobre la situacién actual del expediente de la emision
postal "Juan Jacobo Arbenz Guzman" para Direccion General.

Asesoré en la elaboracén de informe fundamentado sobre la nueva estructura organica del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura para la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

10 Asesoré en dos reuniones sostenidas con Subdireccién General sobre las acciones y resultados de trabajo.

Asesoré en la supervision y autorizacién de pruebas de impresidn de las emisiones de sellos postales Uso

i Corriente-Arte Textil, enTipografia Nacional.

Asesoré en la elaboracion de informe circunstaciado con los principzles logros del Departamento de Filatelia,

12 Arte y Cultura para conformar el Primer Informe Presidencial.

Asesoré en el seguimiento al trdmite administrativo y elaboracidn de cambios en el documento conceptual del

13 proyecto "Bases para la prestacion de los Servicios Filatélicos"

Asesoré al presenciar virtualmente 2 sesiones del Consejo Consultivo y Ejecutivo de la UPAEP, para conocer los

1k resultados del Grupo de Trabajo de Filatelia.

Asesor@_,ﬁna reunion wvirtual con los representantes de Filateliz de las Administraciones Postales de
15 Cent;démérica para coordinar y participar conjuntamente en el Proyecto Matasellos América Central

El presente informe responde za lo esti \ulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que|se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de

Ada Julieta Guinea Chavaria
Sub-Directora General
Direccion General de Cormeds v 1=12grafos

Guatemaiz, C. A '




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: REYNA NOHEMY CALDERON LOPEZ cul: 1922408890917
Numero de Contrato: 428-2020-029-DGCT T del . 5589040-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q72,000.00 Plazo del Contrato:|1-7 al 31-12-2020
7 ) I
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo de 1-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Asesoria Juridica

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
% Asesorar en la emisién de dictémenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible

Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada,

2 . = .
tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados
3 Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacién del Servicic Postal, sistematizando
las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de informes periddicos
4 Asesorar en el proceso de recepcidn y liquidacién de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las acciones legales internas a
desarrollar
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las obligaciones previamente
5 establecidas en el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el Mandato que se otorgara por medio de la Procuraduria
General de la Nacién;
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que le sean requeridas por “LA DIRECCION”
. Asesorar a “LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, redaccién, tramite y archivo de los diferentes documentos que
ingresen a la Unidad
8 Asesorar en materia administrativa a “LA DIRECCION”, cuando asi sea requerido o que tenga que ver con los documentos que
faccione
g Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario, fuera de “LA
DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Elaboracidn del informe de actividades dindmicas de la Unidad de Asesoria Juridica correspondientes al mes de septiembre del

afio 2020




Conformacién de 10 expedientes para trasladar a la Procuraduria General de la Nacion, para el inicio de los Procesos Econdmicos
Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante
la Concesién del Servicio Postal.

Elaboracién de 10 providencias para trasladar a la Procuraduria General de la Nacidn, los expedientes administrativos para el inicio
de los Procesos Econdmicos Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas
de incumplimientos durante la Concesién del Servicio Postal.

Elaboracién de 10 oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacién, para hacer de conocimiento la ultima direccidn
conocida del concesionario para adjuntar en los expedientes administrativos para el inicio de los Procesos Econémicos Coactivos
que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante la
Concesidn del Servicio Postal.

Conformaciéon de informacién de circulares emitidas por los diferentes Departamentos y Unidades de la Direccidon General de
Correos y Telégrafos durante el mes de agosto del afio en curso para elaboracién del informe mensual a remitir al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Elaboracién de informe referente al listado de los procesos judiciales que se encuentren en tramite y el estado actual de los
mismos de |la Direccién General de Correos y Telégraafos

Elaboracién de solicitud al Departamento Financiero para hacer efectiva la cancelacién de diez quetzales (Q.10.00) de arancel para
notificar y requerir el pago a la parte demandada, siendo necesario que dicho pago se realice a la brevedad posible en el Centro de
Servicios Auxiliares de la Administracién de Justicia a efecto trasladar el respectivo recibo a la Procuraduria General de la Nacién -
PGN-, derivado del Juicio Econdmico Coactivo que se promueve contra de la entidad CORREO DE GUATEMALA, SOCIEDAD
ANONIMA identificado con el nimero 01054-2020-00446, Oficial Cuarto (40.) dentro del Juzgado Tercero de Primera Instancia de
lo Econdmico Coactivo del departamento de Guatemala.

Oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién -PGN- para trasladar el recibo de pago de diez quetzales (Q.10.00) de arancel
para notificar y requerir el pago a la parte demandada,derivado del Juicio Econdémico Coactivo que se promueve contra de la
entidad CORREO DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA identificado con el nimero 01054-2020-00446, Oficial Cuarto (40.) dentro
del Juzgado Tercero de Primera Instancia de lo Econémico Coactivo del departamento de Guatemala.

Elaboracién de informe referente al listado de expedientes administrativos trasladados a la Procuraduria General de la Nacidn,
para la realizacién del cobro judicial de las sanciones impuestas al concesionario durante el periodo de la concesién del servicio
postal a través de los procesos econdmicos coactivos correspondientes.

10

Requerimiento de informacién al Departamento de Operaciones, referente al estado actual de la agencia postal ubicada en el
municipio de Granados, del departamento de Baja Verapaz.

11

Requerimiento de informacién al Departamento de Operaciones, referente al estado actual de la agencia postal ubicada en el
municipio de Amatitlan, departamento de Guatemala.

_/(;2/




5 Elaboracidn del oficio de traslado a la Procuaduria General de la Nacién del expediente administrativo 18814, a fin de que esta
institucion proceda a ejecutarla a través del Procedimiento Econdmico Coactivo que corresponde.
13 Elaboracién y traslado de las acciones programadas por la Unidad de Asescria Juridica para el periodo 2021 conforme lo requerido
por la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
14 Elaboracion de Opinidn Juridica referente a la donacion de 57 bicicletas donadas por la Union Postal Universal -UPU- y la Unidn
Postal de las Américas, Espafia y Portugal a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
15 Elaboracidn de Proyecto de Acuerdo Ministerial para la autorizacidn de la donacién de 57 hicicletas donadas por la Unidn Postal
Universal -UPU- y la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Remision al Departamento Financiero de la Opinién Juridica y Acuerdo Ministerial para la autorizacién de la donacién de 57
16 bicicletas donadas por la Unién Postal Universal -UPU- y la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal a la Direccién General
de Correos y Telégrafos.
Elaboracién del informe requerido por la Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, referente al proceso de
17 adscripcion de un bien inmueble a favor del precitado Ministerio para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
ubicado en la Aldea El Rancho, del municipio de de San Agustin Acasaguastldn, del departamento de El Progreso
Elaboracién de proyecto de oficio dirigido al Sefior Alcalde Municipal de Chiquimulilla, del departamento de Santa Rosa,que se
18 promueve ante la Direccién de Bienes del Estado, referente al proceso de adscripcion de un bien inmueble a favor del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para uso de |la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Elaboracidn de proyecto de oficio dirigido al Sefior Alcalde Municipal de Granados del departamento de Baja Verapaz, referente a
19 la solicitud de donacidn de un bien inmueble para promover la adscripcidén ante la Direccién de Bienes del Estado, de un bien
inmueble a favor del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

") S /
REYNA NOHEMY CAUDERON LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador-de servicios y sus fespectivos términos

pago respectivo. -

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien-eorre; RcTn'ﬁa para que-pracedan al tramite de
-~ ’}

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA cul: 1642 93760 0101
NiT del

Numero de Contrato: 429-2020-029-DGCT € . 790659-5
contratista:

Servicios {Profesionales o Servicios Profesionales
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01-10 al 31-10-2020
Informa:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacién v Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar Asesoria en las actividades que se realizan para |2 elaboracion del plan operativo anual-POA-y

1 plan multianual de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccién de los manuales
2 administrativos de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccion y preparacion de la memoria de lahores e
3 informe efecutivo;
Brindar asesoria en las actividades de seguimiento y actualizacién de estructura organica y funcional de
4 |"LA DIRECCION":
Brindar asesoria en [as actividades que se realizan sobre estudios y elaboracidn de diagnosticos relativos
5 & metas v objetivos a alcanzar;
Brindar asesoria en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las
6 Secciones de Planificacién, Programacién y Desarrollo Institucional de "LA DIRECCION™;
Asesaorar y apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar y coordinar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional
1 durante el mes y asesorar las actividades de |a Seccidn de Programacion.
Asesorar en el proceso de seguimiento de informe mensual de gjecucidn de metas fisicas e informe de
2 de beneficiados en la distribucidn de la correspondencia, clasificados por etnia, edad v género.
Asesorar 2 todas las Unidades Organicas de [a DGCT, con base al Oficio Circular USEPLAN No. 018-2020,
referente a la implementacidn del Reglamento Orgénico Interno, Acuerdo Gubernativo No. 311-2018,
para gue se apruebe la organizacidn interna y funciones especificas de los departamentos, secciones y
3 unidades de la DGCT.
Asesorar a Unidades y Departamentos de la DGCT con base a calendarizacidn para trabajar
individualmente la estructura organica de cada departamento y unidad con [a finalidad de establecer {a
creacion c supresion de dependencias administrativas, secciones y unidades por debajo de la estructura
4 aprobada.
Asesorar elaboracidn y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
5 Planificacién - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el 2020.
Asesorar elaboracion de informe de resultados sobre ejecucion de metas fisicas de acuerdo a indicadores
establecidos, informacidn enviada al Asesor Juridice DGCT, para su integracién y envio al viceministro a
6 cargo de la DGCT.
Asesorar elaboracién de bitacora mensual de utitilizacién de impresiones de fotocopiadora
7 multifuncional asignada a la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional.




Asesorar integracién de informes mensuales de actividades de las diferentes unidades organicas de la
8 Direccion General de Correos y Telégrafos, para presentar a las autoridades superiores.

9 Asesorar elaboracidn de transferencias presupuestarias en |a parte que corresponde a Planificacidn.

Asesorar y trabajar coordinadamente con Asesora de reestructuracion organica de la DGCT, la propuesta
10 del ROI DGCT y tomar en consideracién las recomendaciones de modificacién en estructura y funciones.

Asesorar en presentacion de propuesta para la creacidn de seis puestos para formar parte de juntas de
11 cotizacidn v licitacion, con base a Ley de Servicio Civil y demés normativa vigente.

Participacion en conferencia virtual para trabajar "Apertura del Proceso de rormulacio del Plan
Estratégico Ministerial, en la cual la Unidad Sectorial de Planificacidén - USEPLAN dio a conocer la fecha
establecida de trabajo proyectada de 2022-2032, en la cual estd programado sostener una reunidn
semanal por area de accién con base a la gestion por resultados a mediano y largo plazo, trasladando
12 para el efecto el cronograma de la ruta de trabajo.

Participacion en primera reunion virtual con las dependencias del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, bajo la coordinacién de la lic. Ana Victoria Mechu de USEPLAN-CIV y las
dependencias del drea de Comunicaciones (SIT, TGW, FONDETEL, DGCT, UNCOSU, GUATEL e INSIVUMEH)
guien impartid lineamientos a seguir para la ejecucidn de los informes correspondientes segtin guia de
trabajo establecida para la primera semana de trabajo en seguimiento a la actualizacién del PEI

13 MINISTERIAL 2022-2032.

Asesorar a Encargada del Departamento Filatélico en revisidn y sugerir modificaciones de dos
14  |procedimientos del Proyecto de Bases para la prestacion de los servicios filatélicos.

15 - ; s -
Asesorar a personal de la Seccidn de Almacén para actualizacién de dos procedimientos.

Asesorar en la elaboracion e integracién del Primer Informe Presidencial y realizar modificaciones al
16 mismo de acuerdo a lineamientos de Autoridad Superior.

17 Participacidn en reuniones varias con Autoridades Superiores.

-

\ / |

o | NI/

NORA YOLANDA LETONA MEJIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

< Sy~ ?f"f""
Vo. Bmﬁﬁﬂ.ﬁjﬁa‘rgcvse

T il

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General




INFORME PERIQDICO BE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

. BILLY HUMBERTO VELASQUEZ CASTILLO Cui: 2594 19397 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 430-2020-029-DGCT . 1570145-4
contratista:

Servitios {Técnicos o
Profesionates):

Servicios Profesionales

Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: . 72,000.00
onto total de rate Q Contrato: 2020
i 01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuaies: Q.12,000.00 Periodo del al 31-10
Informe: 2020
umidad Administraliva
donde presta los Departamento de Tecnologias e Informacién
Lseqvicins:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar y brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos
sistemas de informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencién
y analisis de informacién.

1
Asesorar en el mantenimiento de los sisternas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.
2
Asesorar en las actividades de adquisicidn de software, instalacién de equipos e
3 implementacidn de nuevos sistemas.
Asesorar y brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de
4 |“LA DIRECCION”.
Asesorar y apoyar en la codificacién, registro de usuarios y procesamiento de datos que se
5 requieran
Asesorar y apovyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién
6 y consulta de la bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”.
Asesorar en la clasificacion y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en
7 {la pdgina web de “LA DIRECCION".
Asesorar en las actividades de implantacién y administracién de 1a Red =DGCT- asi como los
a servicios que de esta se derivan.
Asesorar y brindar apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las
9 autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente cantratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovye en el respaldo de Informacion de Sistemas Informaticos de la DGCT
2 Soporte en la Direccidn Superior en conectividad de {a RED DGCT
3 Apoyo en Soporte de altas y bajas de correos de Ia Direccién General de Correos ¥ Telegrafos
4 Apoye en el respado de informaciéndel servidor FTP de fa Direccién General.
Apovye en la reuniones para respaldos Informaticés de la Direccién General de Correos Y
5 Telegrafos
Apoye tambien en la configuracién de correos electronicos institucionales de |as nuevas
B auteridades.




Participe en diversas reuniones con el fin de apoyar las actividades enfocadas al mejoramiento
7 del servicio que presta |a Direccidn General de Correos y Telegrafos.

(F) /&

BILLY HUMF’Egér’o ENSAUEZ cASTILLO

El presente informe re de'aJo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

%

| , .
Nombre completo de ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ cul:
Contratista: 1797 76150 0101
I
Niumero de Contrato: 431-2020-029-DGCT N T del . 2539460-6
contratista:
Servicios {Técnicos o - . f
i Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.90,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
/ |periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 erioco @&t 1110 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa , . ‘
. Asesoria Juridica
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”;
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos gue la
conforman en materia [aboral;
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea parte
4 actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
asignados;
s Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y trémite que
6 corresponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
otros;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
3 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se elaboré el proyecto de oficio por medio del cual se remite al diputado Juan Carlos Rodas Lucero
Representante del Departamento de Jutiapa Blogue Legislative UNE, el proyecto de convenio de
cooperacién interinstitucional para ceder parte de la infraestructura en dicho departamento a la
1 municipalidad gue lo solicite.




Se revisé el Proyecto de Acta Administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la Contratacién del Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.

Se elabord el oficio por medio del cual se solicita a la Procuraduria General de la Nacién informacién
referente al estado actual del Juicio Laboral No. 01173-2018-02326, promovido por el sefior BAUDILIO DE
PAZ VASQUEZ.

Se facciond el Acta Notarial de declaracién jurada por medio de |2 cual se hace constar que la Direccién
General de Correos y Telégrafos debe prestar el Servicio Postal nuevamente en todas las Agencias
Postales a nivel Republica, incluyendo la Agencia ubicada en la séptima (72.) avenida, seis guion dieciocho
(6-18) de la Zona Uno del Municipio de Salamd, Departamento de Baja Verapaz, requerida por la
Municipalidad de dicho municipio para la instalacion del servicio de agua potable.

Se elabord el oficio por medio del cual se solicité al Departamento Financiero Constancia de
Disponibilidad Presupuestaria -CDP- para el pago dentro del juicio No. 01173-2018-02326, asignado al
Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, promovido por BAUDILIO DE PAZ VASQUEZ.

Se elabord el oficio por medio del cual se informa a la Unidad de Recursos Humanos, del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda sobre las gestiones administrativas y financieras para
contemplar el pago de prestaciones laborales de BAUDILIO DE PAZ VASQUEZ.

Se revisaron las diez providencias por medio de las cuales se traslada a la Procuraduria General de la
Nacion los expedientes para dar inicio a los Procesos Econdmicos Coactivos relacionados a las multas
impuestas al Concesionario; las diez certificaciones de las resoluciones respectivas; vy, los diez oficios
indicando la Gltima direccion conocida de la entidad Correo de Guatemala, S.A.

Se emitié opinién sobre expediente para la impresién de la Emision Postal “Tema América UPAEP 2016 -
Olimpiadas, 2017 - Lugares Turisticos, 2018 - Animales Domésticos, 2019 - Comidas Tradicionales”

Se emitié opinién sobre expediente para la impresion de la Emisién Postal “Los Sanos Sentimientos y
Valores”

10

Se diligencié la solicitud de la Seccién de compras relacionado con el traslado de documentos para
revisién de Acta de Negociacién para la adquisicion de Largueros; y, términos de referencia limpieza
profesional.

11

Se informd a la Unidad de Recursos Humanos del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda que antes de hacer efectivo el pago de prestaciones laborales dentro del Juicio Ordinario Laboral
No. 01173-2017-02336, promovido por SANDRA ELIZABETH GALDAMEZ ALVARADO, ante el Juzgado
Décimo Cuarto de Trabajo y Previsién Social, se esperard lo que resuelva el Juzgado correspondiente en
cuanto a la solicitud de prérroga para hacer efective dicho pago.

12

Se elabord el proyecto de resolucién por medio del cual el sefior Director aprueba la impresién de la
Emisién Postal “Los Sanos Sentimientos y Valores”.

13

Se elabord el proyecto de resolucién por medio del cual el sefior Director aprueba la impresién de la
Emisién Postal “Tema América UPAEP 2016 - Olimpiadas, 2017 - Lugares Turisticos, 2018 - Animales
Domésticos, 2019 - Comidas Tradicionales”.

14

Se revisoé el proyecto de términos de referencia para la adquisicién de insumos de cafeteria de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

15

Se revisé el proyecto de términos de referencia para la adquisicion de Utiles de oficina para stock de
almacén general para uso de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

16

Se revisé el proyecto de términos de referencia para la adquisicion de acrilico y servicio de instalacion de
las mismas para identificacién de agencias de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

17

Se revisé el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la adquisicién de largueros para completar estanterias del Departamento de Operaciones
Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Se revisé el proyecto de resolucién por medio de la cual se adjudica a la Direccién General del Diario de
18 |Centroamérica y Tipografia Nacional la impresién de sellos postales.

Se revisé el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la adquisicion de insumos de cafeteria y desechables para stock de almacén general de la
19 Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se reviso el proyecto de términos de referencia para la Adquisicion de insumos y utensilios de limpieza
20 |para el stock de almacén general de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se revisd el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la contratacién del servicio de mantenimiento y limpieza profesmna] para el edificio
21 central de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se revisd el proyecto de términos de referencia para la Adquisicién del servicio de desinfeccidn
profesional para el Edificio Central y desinfeccién de gas ozono de la flotilla de vehiculos de la Direccién
22  |General de Correos y Telégrafos.

Se elaboraron los oficios por medio de los cuales se remiti¢ a la Direccién General fotocopia de las actas
23 notariales y de las actas administrativas donde consta la recepcién de agencias postales.

Se revisd el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la adquisicion de insumos y utensilios de limpieza para el stock de almacén general para
24 |uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se reviso la opinién juridica emitida con relacién a la documentacién correspondiente a la donacién que

25 realizd la Unidn Postal de las Américas, Espafia y Portugal por la cantidad de $9,966.00.

Se revisé el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la adquisicidén del servicio de mantenimiento y reparacién de instalaciones (sistema
26 |eléctrico) del exterior del edificio de |a Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Se revisd el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la contratacién del servicio de mantenimiento y reparacién de del sistema de cdmaras de
seguridad de las diferentes agencias postales pertenecientes a la Direccién General de Correos y
27  |Telégrafos.

Se elaboré el oficio por medio del cual se solicité al Departamento de Recursos Humanos de ésta
Direccién, copia de todos los documentos que servirdn como medio de prueba en el juicio ordinario
laboral ndmero 01173-2020-06453 a cargo del Juzgado Décimo Pluripersonal de Trabajo y Previsin Social
28 de Guatemala, Juez A, planteada por el sefior AXEL DAVID QUIEJ ARREAGA.

Se elaboré el oficio por medio del cual se solicité a la Oficina Nacional del Servicio Civil informacién sobre
si existe solicitud en trdmite o aprobacién de jubilacién correspondiente al sefior AXEL DAVID QUIEJ
29 ARREAGA.

Se revisé el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la Adquisicién de planchas de acrilico y servicio de instalacién de las mismas (material
P.O.P.), para identificacién de la nueva imagen de 09 agencias postales de la DGCT, ubicadas en el
30 perimetro de la ciudad e interior de la republica de Guatemala.

S /PN

cel Cuéllar Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de. form:dad por |p/que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectigo.{:»‘""”’ j .

”~ [
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J

w/ _ _eu:}c{a juﬁeta Guinea Chavarria

Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrefos
Guatemala, C. A.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrej completo def MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR CuUi: 2329 41448 1202
Contratista:
Numero de Contrato: 432-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1213859-2
e rins, "‘"5"':5::3" o]
=< 'M_o 5 \rEmnicos Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total dei Contrato: Q.96,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios del Periodo: 016,000.00 Periodo del informe: 01 al 31-10-2020
Unidad Administrativa
i s . Departamento de Recursos Humanos
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos [aborales a “LA DIRECCION.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencion de necesidades de capacitacion del
personal.
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccion y seleccién del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
7 iAsesorarz “LA DIRECCION” durante el proceso de recencidn, redaccidn, archivo y tramite de
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 jAtender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en el expediente remitido a la Unidad de Planificacion donde se remite fas metas fisicas correspondientes
al mes de octubre de 2020.
P Se asesoro en ia respuesta al oficio No.0338/2020/ICRS/agze en el que solicita proyeccién de persanal a contratar
temporaimente en esta Direccién General.
3 Se asesoro en la solicitud a Recursos Humanos del Ministerio del Ramos el pago a ex-trabajadores de esta

dependencia por medio de oficio RR.HH/Of. 411/MOOASAD/cc.




Se asesoro en la solicitud de papeleria por medio de oficio RR.HH./OF.358/RS/MOOA/cc al sefior Carlos Eduardo

4 Herrera Amado quien trabajo hasta el 31/08/2020 como contador general para inciar el proceso de pago de
prestaciones irrenunciables.

5 Se asesoro en la solicitud a Recursos Humanos del Ministerio del Ramos en la regularizacién de némina del personal
bajo el renglén presupuestario 021 por medio de oficio RR.HH/Of. 412/MOOA/AD/cc.

6 Se asesoro al Departamento de Recursos Humanos en la revisién de las nominas de los rengiones presupuestario
021; 022 y 029 para su posterior solicitud de aprobacién en el sistema por parte de la Subdireccién General.

7 Se asesoro en el estudio técnico y solicitud al Departamento Financiero si, se cuenta con disponibilidad para
continuar con el proceso que corresponde de las contrataciones del personal bajo el rengldn presupuestario 021 que

s Se asesoro en ia respuesta enviada a Recursos Humanos del Ministerio de! Ramo donde solicitan con cardcter
urgente informacidn de personal que labora en la sede regional del Departamento de San Marcos.

o Se asesoro en la solicitud de reprogramacién de cuota de caja para octubre por medio de oficio RR.H H/Of.
410/MOOA/AD/cc.

10 Se asesore en la integracién de l2 Informacién piiblica correspondiente al mes de Octubre para actuzlizacidn de la
LAIP.

(F)

vielvin Omar Orozco Aguiiar

El presente inforpie responde allo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

uinea Chavarria
I0-Creciora Administrativa Financiera
Direccion General de Coreos y Telégrafos

Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
ombre completo de JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ  {CUI: 1998 30541 0116
Contratista:
rd
Numero de Contrato: 433-2020-029-DGCT NIT del-
contratista: 2910405-K

Servicios {Técnicos o

Servicios Profesionales.”
Ea

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: 96,000.00 azo de 01-07 al 31-12-2020
iContrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: 0.16,000.00 ertodo de 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

v

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCIGN”
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para
3 su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y pena! de la Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion de contratos y convenios en los que esta sea parte
5
Asesorar en el proceso de recepcién, redaccidn, y trémite de documentos que ingresan a la Unidad
3]
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA DIRECCION”
7
8 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades designadas per las autoridades superiores
10 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
NO. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendié requerimientos de la Direccién a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria Juridica en
1 atencion a la Gestién de la Direccidn General, en materia laboral y administrativa.
Se analizé los documentos enviados por la Direccidn Administrativa para su revisién, con el objeto de verificar
que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacion nacional vigente, segudn las actas
2 de negociacion y expedientes de contrataciones remitidos.
Se asesoré a la Direccidn General, en relacidén a requerimientos de parte de la Direccidn de Bienes del Estado
del Ministerio de Finanzas Publicas respecto a bienes inmuebles que tiene en posesion ésta Direccion General
3 de Correos y Telégrafos.




Se asesord en materia legal respecto a los procesos de Contrataciones que efectia la Direccién General
4 actualmente.

Se asesor a la Direccidon General analizando la normativa interna y efectuando investigaciones sobre la
situacion de los bienes inmuebles que ésta Direccién tiene en posesién, con el objeto de atender
5 requerimientos de las distintas Municipalidades del Pais.

Se asesoro en la conformacion de expedientes laborales, a efecto evitar certificaciones de lo conducente por el
incumplimiento en las ordenes judiciales, remitiendo a donde corresponde el expediente con el objeto de

6 hacer efectivos los pagos de los procesos que se encuentran en proceso ejecutivo.

Se asesord al Departamento Financiero en relacién a los procesos de donacién, emitiendo la opinidn respectiva

7 y elaborando el proyecto de Acuerdo Ministerial con el cual se daré por finalizado el proceso.

Se asesoré en la elaboracion del Plan Estrategico Institucional, correspondiente a la Unidad de Asesoria

8 Juridica, en el cual se describid los proyectos que se podran desarrollar en el afio 2021.

Se dio seguimiento a las denuncias penales presentadas, procurando los casos en el Ministerio Pblico. .

"{L’/ﬂ’
MONTERROSD LOPEZ

responde a lo esti do en-el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
i s A . o T— iy ¥ Qg i . <
respectivos términos de referencia, asimismo, Se-encuentra recibido de conformidad, por lp que se autoriza a quien

P corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
P el ok ’QT‘L_ |
i iz

ulieta Guinea Chavarria

Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ .
Contratista: RODRIGUEZ cul: 2574 27052 0101
Numero de Contrato: 434-2020-029-DGCT NIT gel 8483596-6

. / ‘contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Caiitiato: Q.21,000.00 Contrats: 01-07 al 31-12-2020
Hor_lorarios por el Q.3,500.00 Perlodo.del 01-10 al 31-10-2020
periodo: Informe: .

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccioén de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

© (oo ([~ |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE
OCTUBRE

Se apoyé en digitar y despachar PEQUENOS PAQUETES, CERTIFICADOS Y FARDOS
POSTALES a nivel capital y departamental en el area de Aperturas Generales

Se apoyd en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el éarea de Aperturas
Generales.

Se apoyo en la clasificacion de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el
area de Aperturas Generales




7/

(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

/

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO Cul: 2708 49688 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 435-2020-029-DGCT NIT del 8597993-7
/Contratista:
Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos
profesionales: /
Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de clasificacion portal del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales
servicios: i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y redes sociales de la “LA DIRECCION
2 Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes
internos, visitantes y publico en general
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las

vias de comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccion de Operaciones y Agencias Departamentales de
“LA DIRECCION”

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores;

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la recepcién de llamadas  /

Se apoy6 en el proceso de retorno de piezas postales/

wi N

Se apoy¢ en la atencidn al usuario

sty et

Maria Angélica Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

Vo. Bo. Jsimwe  Ada Julieta Guinea Chavarria
: Sub-Directora General

J Direccion General ce Correos y Telegratos
> Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211
Contratista:
Numero de Contrato: 436-2020-029-DGCT NIT del 2314401-7

' Contratista:
Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos /
profesionales: 5
Monto total del ) Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 /| Periodo del 01-10 al 31-10-2020

Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento
donde presta los de Operaciones Postales.,
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma
el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccion de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental ) /

2 Se apoyd en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) ( estandar capital y departamental )

3 Se apoyé en fardos postales (atencidn al cliente y digitacién de retornos) /
4
[ e )
(Fe —
. j /
Si

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

S Ada Tulieta Guinea Chavarrig
2z . S_ub-Directora Generat
7 Direccion General de Correos ¥ Telégrafos

Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NANCY PAOLA HERNANDEZ BARRIOS | CUI: 3452 31058 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 437-2020-029-DGCT / . 9061936-6
contratista:
Servicios (Técnicos o . e
. Servicios Técnico
Profesionales): /s
Pl |
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales. /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma
el procese de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovar en la preparacidn de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccion de Operaciones Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y departamental en
el drea de Aperturas Generales. /

2
Se apoyd en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el drea de Aperturas Generales.

3 Se apoyd en la clasificacién de los paguetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el drea de
Aperturas Generales.
Se apoyo en ingresar el retorno de paquetes en el drea de Fardos Postales/

4 /

5 Se apoy6 en Atencion al Cliente en el drea de Fardos Postales/’

s

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

Na(n’cy Pao a Hernanéez Barrios

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo

i Fetlieta Guinea Chavarria
Suh-Dlrectora General

& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA GRICELDA COC PULUC Cul: 2124163320110
Contratista: 3
Numero de Contrato: 438-2020-029-DGCT NIT del 8509801-9
/ Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos /
Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: ‘Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 | Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Certificados del Departamento
servicios: de Operaciones Postales/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma

el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que realizan en las subsecciones de la seccién
de operaciones postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paguetes) _a nivel
departamental en el drea de Aperturas Generales,

2 Se apoyo en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y
departamental en el drea de Aperturas Generales

3 Se apoyo en area de Fardos Postales./-'

GO 4/{! /

7
AURA GRICELDA COC PULUC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

Gutnea Chavarria
sHectora General
General ge Comregs y Telégrafos
Guatemaig, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del Contratista: | BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO { CUI: 1965 79562 0917

NIT del

Numero de Contrato: 439-2020-029-DGCT 3323240-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| pl 1
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 [Plazo de 01-07 al 31-12-2020 |
1 Contrato: /
M P - )
Honorarlos Mensuales: Q.3,500.00 eriododel | ) 49 a1 01-09-2020
Informe: ;
Unidad Administrativa donde 4

presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el procesc técnico operativo de la Agencia
X Central de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso recepcion y entrega de envios postales
5 en la Agencia Central .’
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y otras
3 formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION",
Apovyar en el seguimiento de Ias actividades que realiza el personal de la Agencia Central de
4 “LA DIRECCION"
Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
g en los sistemas correspondientes
Apovyar en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as normas
6 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
. Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
s Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y entrega de piezas postales libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso y entrega de piezas de apartados postales.
3 Apoye en el proceso y entrega de piezas standard
4 Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apoye en la atencidn a usuarios del servicio postal
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apovye en dar de baja en los sistemas las piezas postales entregadas a usuarios.
8 Apoye con la elaboracidn del reporte y control de las piezas entregadas durante el periodo.
9 Apove en |a atencidn a usuarios del servicio postal via teléfono
10 Apoye en la recepcién de piezas postales para envid nacional.
11 Apovye en el proceso para distribucion de piezas postales a nivel nacional.
12 Apoye en la elaboracidn del reporte de piezas postales para envid nacional.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\  Sub-Directora Genergl
J Direccion General de Correos ¥ Telegrafos
Guatemala, C. A

L Ostag ] um
R W;m?uinea Chavarria



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Floridalma Montenegro Chang | CUI: 2596 55937 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 440-2020-028-DGCT NIT del 7224017-2

Contratista:

Servicio Técnico Postai

Servicios Técnicos

Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Operacicnes Postales del Departamento

de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma

el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en ias subsecciones de la

seccidn de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje -

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 . Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

contratacion

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoy¢ en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nivel
departamental en el drea de Aperturas Generales.
2 | Se apoyé en digitar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y departamental en el area
de Aperturas Generales
3 | Se apoy6 en despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y departamental en el

area de Aperturas Generales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su;'.crito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

2 Sub-Directora General

Direccion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



=

o,

Nombre completo del | ¢ 55 ARTURO CANTEO PATZAN | CUL: 2571 44447 O3] k
Contratista: &

NIT del ATEMAAS
Numero de Contrato: 441-2020-029-DGCT . 5257428-8

/contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

4

Servicios Técnicos /

Monto total del Plazo del
Coiiato: Q.21,000.00 Contrato: 01-07 al 31-12-2020
’ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 . 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los

Departamento de Operaciones Postales. /

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se redlizan para la verificacion de los diferentes
paguetes, a través del monitor del equipe de Rayos X v las actividades que conformen el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades que se reclizan scbre seguridad del equipo de Rayos X de
) "LA DIRECCION"
3 Brindar apoyo en la actividades que se realicen sobre el descanso visual
Apoyar en las actividades que se redlizan sobre ingreso de objetos ¢ la fosa de escaneo con
4 el fin de minizar errores y maximar la optimizacion del equipo
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta |as
5 medidas de seguridad estalecidas
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias
4 detectadas durante el periodo
Apoyar en el fraslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA
7 DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del
8 equipo para verificar su estado
Brindar apoyo en las actividades que se redlicen durante la deteccion de algun tipo de
anomalia en la pagueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el
9 protocolo establecido
Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
10
Participar en las actividades designadas  por  las autoridades  superiores.
11
Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
13




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
] Se apoyd atendiendo a usuarios. /
2 Se apoyd en la entrega de piezas postales v su trdmite de desaduandie.
Se apoyd en la recepcién y aperiura de sacas procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas
3 estanterias
4 Se apoyé en dar ingreso de piezas postales en el sistema diariamente/
5 Se apoyd en la descarga de paguetes en’rregodogj =
é Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de frdmite.
7 Se apoyd en Il ubicacién de piezas en las estanterias corespondientes.
8 Se apoyd en la descarga de refornos de piezas postales.
9 Se apoyd en oplimizar espacio, para ubicar paguetes en las estanterias.
10 Se apoyd en la seleccion y retorne de piezas postales revisados por SA’[/

(F)

/

CARLOS ARTURO CENTEQ PATZAN’

El presente informe respode a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a
quien correspenda, para que precedan al trémite de pago respective.

()

"2\ cxB0-Directora General
& Direccion General de Correos y Tetégrafos
Guatemalz, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI
Contratista: ESTRADA )
Numero de contrato: NIT del
442-2020-029-DGCT Contratista: 8527220-5
I §

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q.21,000.00 ;
/Contratista:
Honorarios Mensuales: | Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Q.3,500.00 :
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones )
donde presta los servicios: Postales./
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.
4 % i : o 5
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apovyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las r@ormas Yy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracion y presentacidén de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracidn de 889 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y 108
del area departamental.

2 Se apoyd en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del drea
departamental./

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del drea
metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.

4 Se apoyo en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

5 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares./

7 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano:

4

(F) /

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

T e
Soremn

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA Cul
Contratista: ROSALES / 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

443-2020-029-DGCT Contratistas

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q.21,000.00 Contratista:

Honorarios Mensuales: 0.2,500.00 " :::g:,:z:dd 01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales./'

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 108
del area departamental.

2 | Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares,/

3 | Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del area
metropolitana y 686 de piezas postales del drea departamental.

4 | Se apoyd en la preparacion de 17,659 despachos y 623 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

5 | Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 | Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 739
piezas postales,

7 | Se apoyd en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

¥ 4

/d s
(F) T2 é Ll a
BRYAN GABRIEL ORELLAN SALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i

/:‘/" 'aﬁﬂiem Guinea Chavarria

— =
5

Sub-Directora Genere_xl
& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

HECTOR RENE CAHUEC
ACOJ

CuUl:

2291 48204 1503

Numero de
Contrato:

444-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

3855486-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /'

Monto total del

Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /
5 7 :
Honararios Q.3,500.00 Perjoco oe 01-10 al 31-10-2020
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
g Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que le sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 108 del area departamental.
1 :
Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1,228 y 121 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares. /
2 :
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas
postales del drea metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.
3
Se apoyd en la preparacién de 17,659 despachosy 2,209 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana/
4 !
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 739 piezas postales.
6
Se apoy6 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
i
Se apoy6 en la comisién asignada por las autoridades superiores, para el traslado y
entrega de piezas postales al Departamento de: Peten/
8

(®) J o] @ /

HECWACOJ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

lieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

/57 Direccion General de Correos y Teligrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘r

ol -

Nombre completo
del Contratista:

YUNIR ANTONIO
CORTEZ GARCIA

cul:

/

N S PR o
1667 99025 2215 RAR-R - BN o

Numero de
Contrato:

445-2020-02S8-DGCT

r

NIT del contratista:

5192590-7

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del

Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /
Honararies Q.3,500.00 Bedclardsl 01-10 al 31-10-2020
Mensuales: Informe: 4
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para |a elaboracién de rutas de reparto de piezas
ostales.
1 P
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales. '
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
4 postales comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que le sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




[ No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana y 108 del drea departamental.
1
Se apové en las actividades de entrega de 14,299 'Y 2,209 devoluciones de piezas
postales comerciales y partiwlares/
2
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas
postales del drea metropolitana y 686 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoy6 en la distribucién de 17,659 piezas postales del érea metropolitanay 2,966 de
drea departamental.
4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 739 piezas postales/
6
Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoy6 en la comision asignada por las autoridades superiores, para el traslado y
entrega de piezas postales al Departamento de: Peten/
8

(F) (%j /

VUNIRENTONIO CORTEZ GARCIA 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

RE ﬂjuﬁetﬂ Guinea Chavarria
Sub-Directora General

'3 Direccon General de Correos y Tetegralos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HECTOR HERNANDEZ GARCIA ul: 1860 79524 0101
Contratista:
- - - NIT del
Numero de Contrato: 446-2020-029-DGLT - 4317233-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos/
Profesionales):
. Pl del
Monto total del Contrato: Q21,0080 Rza Pe 01-07 al 31-12-2020
,Contrato:
/ 3
. . P d |
Honorarios Mensuales: Q.3,300.04 eriodo de 01-10 al 31-10-2020 |
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
Y
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
> Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacién y presentacidén de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y articular;
6 P _ P
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios./

2 Se apovo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia./

4 Se apoy6 a distribucién especial en el reparto de 708 piezas postales de pequefios pagquetes

Se apoy6 en la entrega de 581 piezas Postales estandar, zonas entregadas 1,6 ciudad capital y zona 1
5 de Villa Nueva.

6 Se apoy6 en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05.

/
7 Se apoy6 en devoluciones 115 piezas, postales de pequefios paquetes./

* A

(F) e
Contrzﬁis Héctor Hern 2 Garcia

y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

)

Sub-Directora General
5 Direccion General de Correos y Telég
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del COSME BOCEL XICAY CUL: 1777400270408
Contratista:
- - - NIT del
Numero de Contrato: 447-2020-029-DGCT N . 2405154-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazodel | ) 17 a131-12-2020
Contrato:
. . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 erlodo @&l | 51-16 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apovar en la clasificacidn y distribucion de correspendencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropaolitana;
6 Apoyar en la realizacién de despachos v devoluciones de la correspendencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados lcs
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apoyar en la presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por ias autoridades superiores;
13 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar
1 separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy0O en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
3 destino final cada correspondencia.

4 Se apoyo a Distribucion Especial en reparto de 1,036 piezas postales de pequefios paguetes

5 Se apoyo en devoluciones 69 piezas postales de pequefios paquetes.

6 Se apoyod en reparto de pequefios paquetes en el departamento de Petén.

7 Se apoyo en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05.

(F)
Contratista Cosﬁe Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/ .
Ada Julieta Guinea Chavarr
Sub-Directora General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO cul: 2317 22079 0501

Numero de Contrato: 1705056-1

448-2020-029-DGCT NIT del
,contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

. Plazo del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 REUHEE 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarics Mensuales: Q.3,500.00 Periododel |, 14 .131-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postalei/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible dar
1 avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacidon y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
3 usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apovyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar
1 |separando para la zona metropolitana y departamentos con sus municipios. /

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al area de carteros.

Se apoy0 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas

3 |asillegando a su destino final cada correspondencia estandar./
F i

Se apoyod en la entrega de 628 piezas Postales estandar zonas entregadas 4 y 10 ciudad
4 | capital

Se apoyo a distribucion especial en el reparto de 576 piezas postales de pequefios
5 paquetes

6 |Se apoyo en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05../

7 |Se apoy6 en devoluciones 60 piezas, postales de pequefios paquetes.

(F) M/ /é /

Contrati§5!}a\"( 'ﬁﬁque Arévalo Osori6

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Tetégrafos
Guatemala, C. A,



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del e ; , .
Coantratista: Irma Liliana Gonzdlez Juarez CUl: 1829 36805 0206
Numero de Contrato: 449-2020-029-DGCT NIT del 8024948-5

HiRers ntrato: B had contratista: i
S cias (Técr}icos ° Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01-07 al 31-12-
Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 2020
Honorarios Periodo del | 01-09 al 01-09-
Mensuales: Q. 116.67 Informe: 2020
Unidad Administratiye Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento
donde presta los .

e de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

2
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades gque se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 | presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE SEPTIEMBRE

1 Se apoyo atendiendo a usuarios.

2 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus

3 respectivas estanterias.

4 Se apoyo en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

5 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.

(F)

%

Ir iliana Gonzdalez Juarez
El presente informe responde d lo estipujado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\Z
e - favarria
- tq Guinea Chavd
Vo. Bo 944 Julieta G e

gub-Directo B e
5 Direccion General de Correos ¥ Telegraio!
Guatemala, C. A



INFORME DE PERIODICO DE SERVICIOS, REGLON 029

R ol
YATEMALY
Nombre completo MILTON ALEJANDRO .
del Contratista: GUZMAN PRADO ol 3003 14361 0101
Numerecge 450-2020-029-DGcT | N1 del 94956901

Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales): /

Moeata total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /Contrato:

7
SERSaE Q.3,500.00 Periodo-del 01-10 al 31-10-2020
Mensuales: Informe:
Unidad '

Administrativa

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso
de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de

Operaciones Postales;

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

10 .. . »
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy6 en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal ‘/

Se apoy6 con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
2 | Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al U5uari0/"‘

Se apoy0 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
3 | (PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental
y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales/

4 | se apoyé en larecepcién y distribucion de paquetes al drea de distribucién /

-_ftﬁ Wi o 4
(F) Jr’.ﬂ’...f.' =

Milton Alejandro Guzman Prado /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
Corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccion General de Correos y Telégrafes

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Gerald Arnold Booker
completo del Elisssor Cul:
Contratista: v / 3005 70090 0101

Nusriara/de 451-2020-029-DGCT | NIT del contratista:
Contrato: 9550366-8

Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios

Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020
Mensuales:

Unidad
Administrativa

Subseccidon de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devolucicnes de las piezas postales
comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy® en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana.

el
Se apoy6 en la elaboracién de 108 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.

2
Se apoy6 en la distribucién de 17,659 piezas postales del area metropolitana y 2,966 de
drea departamental.

3
Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas
postales del drea metropolitana y 686 de piezas postales del drea departamental.

4
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5
Se apoyé en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 739 piezas postales.

6
Se apoy® en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoy6 en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

8 ;
Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano/

9

Gerald Arnold Booker Alvarez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de-pago respectivo. /|

{

> p /

Ada Julieta Guinea Chavarria
2 Sub-Directora General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JACQUELIN SUSANA CARDONA RECINOS cur: 2354082470101

Numero de contrato: 452-2020-029-DGCT NIT del
cantratista: 63611910

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del contrato: Q. 21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios mensuales: Q. 3,500.00 Periododel | 01-10al 31-10-2020
Informe:

Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios: | de| Departamento de Operaciones

Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correcs exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10

CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales estandar.
3 Apoye en la recepcidn de piezas postales para envid nacional.
4 Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apoye enla atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
8 Apoye en el reporte mensual de piezas postales.

(F)

Contra\‘&@{iaﬂﬂi}u%n/a&rdona Recinos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

1 Nigsd-Grisba Chavarria
Sub-Directora General

& B 53 Direccion General de Correos y Telégrafos
w Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Q,f/,h
TEMALA

BILLY STEEV SAM

PASTORES Gut:

2268 96897 0101

Numero de
Contrato:

453-2020-029-DGCT NIT del contratista: 67643809

/

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS /

Monto total
del Contrato:

Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios
2nsuales:

Q.3,500.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020

Unidad

Administrativa
donde presta

los servicios:

Subseccidon de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcion y
distribucidon de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y
departamental
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de |a Seccién de Operaciones Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la-ogistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
1
Se apoy0 en la elaboracidn de 108 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2
Se apoy6 en la distribucién de 17,659 piezas postales del drea metropolitanay 2,966 del érea
departamental./
3
Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del
drea metropolitana y 686 piezas postales del area departamental.
a4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
739 piezas postales.
6
Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1/
7
Se apoy6 en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
comercialesy particulares/
8 J
Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano/

y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

J Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Jose Eduardo Lépez

I:
del Contratista: Chavez i 3650 54585 0101
e —c ] 454-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 10533005-1
Contrato:

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del

Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honiordfias Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020
Mensuales:

Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
1 .
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
2 departamental
Apovar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
3 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 108 del area departamental.

1
Se apoy6 en las actividades de entrega de 14,299 y 2,209 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

2
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas
postales del drea metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.

3
Se apoyd en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del
area departamental.

4
Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5
Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 739 piezas postales_/

6
Se apoyo en la comisién asignada por las autoridades superiores, para el traslado y
entrega de piezas postales al Departamento de: Peten/

7

(F) ‘é M;“z _/’;

' /

Jose Eduardo Lopez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Directora General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista:

CHRISTIAN ALFONSO

N ; 7 101 0101
PERNA DEL AGUILA cui 1970 86101 010

Numero de
Contrato:

455-2020-029-DGCT NIT del contratista: 6846443-6

Servicios
(Técnicos o
Profesionale

SERVICIOS TECNICOS
s):

Monto total
del Contrato

Q. 21,000.00 Plazo det Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios
_Mensuales:

Q. 3,500.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020

Unidad

Administrativa
donde presta

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién
y distribucién de piezas postales de manera eficiente,
5 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y
departamental.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de Operaciones
Postales.
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiente de desaduanzje.
5 Apovyar en |2 logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apcyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidon de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana/
1
Se apoyo en la elaboracidén de 108 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
2
Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares./
. ;
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales
del drea metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
739 piezas postales.
6
Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyd en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del drea
departamental./
i 7

(F)

i o 7
CHRISTIAN ALFONSO PENA DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chayarr,
Suh- -Directora Genera|
Direccion General e Corre

Guatemalz, ¢

0§ y Telegrafoe



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | 1o ricio Chacon Monzén | CUI: 2871 21011 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 456-2020-029-DGCT . 8762363-3
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

M t l Plazo del
onto total de 0.21,000.00 azo 01-7 al 31-12-2020
Contrato: Contrato:
H i Periodo del
onorarios Q.3,500.00 ' 01-10 al 31-10-2020
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en |a preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicios postales.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en la recepcion de sacas de Combex.
Se apoyd en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Se apoyo al drea de fardos en la digitacién de los paquetes de devolucion.
4 | Se apoyd con la apertura de las sacasy la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy correspondencia
Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion al Usuario.
5 Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio paquete

(PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamentaly
Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

(F)

ALAN MAURIJIO CHACON MONZON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que‘pgacedama;tnaflr_g' e de pago respectivo.

P

| e |f N

Ada Julieta Guinea Chavarn
Sub-Directora General
ireccion General ce Correos y Telégra
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ CUI

Contratista: BERMUDEZ ) 3045 89969 0115
Fil

Numero de contrato: NIT del 10245228-8

457-2020-029-DGCT |,/ o,

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020
N @ Q21,000.00 . :
Contratista:
Honorarios M les: "I periodo del 01-10 al 31-10-2020"
on ios Mensua 0.3,500.00 i 2
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales /‘

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
2 Se apoyd en la elaboracién de 108 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
3 Se apoy6 en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del drea

departamental/

4 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del rea

metropolitana y 686 de piezas postales del érea departamental.

5 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 739
piezas postales.

6 Se apoyd en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

7 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares/

9 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

10 | Se apoyd en la atenci6n a los usuarios en la agencia central zona 1.,

/

() A=y |

KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo. f

.....

Sub-Directora General
/& Direccion General de Correos y Teiégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Jose Antonio de Jesus

. cul: 3309 84861 1609
Gomez Lopez

Numero de
Contrato:

458-2020-029-DGCT NIT del contratista: 9865850-6

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total
del Contrato:

Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios
Mensuales:

Q.116.66 _| Periodo del Informe: 01-09 al 01-09-2020

“Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de

recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

5 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y
departamental

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de Operaciones
Postales

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la atencidn a los usuarios en Agencia Central.

(F)%

Jose Antonio de Jesus Gomez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

mm Guinea Chavarria

Sub-Directora General

Oireccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

Francisco David Bernal
Osorio

CuUl:
/

2209 30783 0101

Numero de
Contrato:

459-2020-029-DGCT

¥

NIT del contratista:

8139423-3 /

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del

Q21,000.00 lazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Hondrarios Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana.

1
Se apoyd en la elaboracién de 108 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.
2
Se apoyd en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas
postales comerciales y partir:ulares./
3
Se apoy® en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas
postales del drea metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 739 piezas postales.
5
Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
6
Se apoy6 en el despacho de 17,659 piezas postales del drea metropolitanay 2,966 del
drea departamental/
7
Se apoy6 en la comisién asignada por las autoridades superiores, para el traslado y
entrega de piezas postales al Departamento de: Peten./ J
8

(F)

LT

Fla nc:stal Osario /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pag)o respectivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: /
e a = NIT del
Numere de Contrato: HE0-2020-029-AGLT € 3572428-5

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesicnales):

. " Pl

Monto total del Contrato: Q21,000.90 aza del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.2,500.00 eeriodaitiel 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
Y
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
. Apovar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos con sus municipios.

2 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros/

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

4 Se apoyd a Distribucion Especial en el reparto de 833 piezas postales de pequefios paguetes

Se apoyd en la entrega de 340 piezas Postales estandar, zonas entregadas 2 y 14 ciudad capital y
5 zona 6 de Villa Nueva.

& Se apoyod en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05.

7 Se apoy6 en devoluciones 99 piezas, postales de pequefios paquetes.

8 Se apoyo en reparto de 344 pequefios paquetes en el departamento de Petén/

1§ fl (a

(7 \/ /

ContratistaLG/dnzalo Ortiz Perez /
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

da Julieta Guinea Chavarria
= ..Directora General

Direccion General de Correos y Telégrato
g Guatemalz, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del | gypoN ALEXANDER DE LEON AREVALO | Cui:
contratista: 2332 25307 0101
NIT del
Numero de Contrato: 461-2019-029 DGCT tontratista: SEITIET
Servicios (Técnicos . P '
Servicios Tecnicos
postal):
] ] .
R EG R Q 21,000.00 Plazodel - 1)) 7 4131-12-2020
Contrato: Contrato: - /
. "| Periodo del | 01-10 al 31-10-2020
Honorarios Mensuzles:
Q.3,500.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales/
| servicios: g

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyd en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
y) metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacidn
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

a4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

- Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

g Atender otras actividades que le sean asignadas por Tas autoridades superiores.

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

>



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la recepcion de sacas de Combex.

Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal, e inventarios.

Se apoyd con la apertura de las sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PPy
correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales, Distribucién Especial y
Atencion al Usuario.

Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas.
(Pequefio paquete (PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a
nivel Capital, departamental y Encomiendas CP nivel capital y departamental.

Se apoyo en Ar_ea de Fardos Postales (Bodega ) en subir Paqueteria y en Area de Distribucién y
Clasificacién . /

(F)

&

( PN AN — /
Contra%?staﬁ%yrvnﬁemm‘erd'e-beeﬁ—ﬂrmvalo/

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

)

% Ada Julieta Guinea Chavarria

2.3  Sub-Directora General

</ 5/ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Fj’/r [
ATEMALAN

Nombre completo Anderson de Jesus cul:
del Contratista: Lopez Tzul ’ 2089 97487 0101
N d
o 462-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 9931061-9
Contrato:
Serv:cuos_ (Tecnicos Servicios Técnicos /
o Profesionales):
Mont
aRE tosalidr) Q21,000.00 lazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
PErDE o Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020
Mensuales: )
Unidad =
Adrministrative Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracidon de rutas de reparto de piezas
ostales.
1 P
Apovyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
B Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 108 del area departamental.

1
Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 y 2,209 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares./

5 ;
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas
postales del area metropolitanay 686 de piezas postales del area departamental.

3
Se apoyo en la distribucién de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del
area departamental.

4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

D
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 739 piezas posta]es./

6 p
Se apoy6 en la comisién asignada por las autoridades superiores, para el traslado y
entrega de piezas postales al Departamento de: Peten.

7 74

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

L‘]’ufieta g utnea Chavarria
Sub-Director? General
Direccion General ae Correns y Telégrafos
Guatemaia, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

MARIO GERARDO PALENCIA

Nombre completo del Cul 2153988230101
oo L PAIZ

Contratista:

Nidmero de contrato: NIT del 7884072-4

463-2020-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: 021,000.00 Plazo dt?l . 01-07 al 31-12-2020 /
Contratista: /
Honorarios Mensuales: 03.500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn

donde presta los servicios: Postales./

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboraciéon de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental.

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidon de despachos y devoluciones de las piezas
postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y 108 del
area departamental.

2 Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales comerciales
y particulares./

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del area
metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.

4 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de 739
piezas postales,

7 Se apoyod en Ia"preparacién de 17,659 despachos y 2,209 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

8 Se apoy6 en la comisidn asignada por las autoridades superiores, para el traslado y entrega de piezas
postales al Departamento de: Peten}./‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

~Ada Julieta Guinea Chavarrio
Sub-Cirectora Ge nera

7 Direccion General de Correos y tmicgialos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA cul 2239729400101

NIT del

Numero de contrato: 464-2020-029-DGCT 8544170-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del contrato: | Q24,000.00 Contratista: 2020

Peri 01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 eriodo del al 31-10

Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones

.. Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Brindar apoye en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la entrega de distribucién de y entrega de piezas postales en el drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apoyar en la preparacién de despacho y devolucidn de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 .. . N

1 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas,
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postai.

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 Participar en las actividades que sea designada por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades.

12 | Las actividades descritas son enunciativa mads no limitativas, por lo que “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la




NG. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea
1 | metropolitana y 108 del area departamentai.

Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
2 comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales
3 | de! darea metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del area
4 | departamental.

5 Se apovyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho
6 | de 739 piezas postales.

,

N
LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

—

E—/5

: uﬁ?tﬁ'guinea Chavarria
Vo/éo.

Sub-Directora Gen- ral
3 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemale, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

PAMELA NATTALY FRANCO OSORIO Cul:

Contratista: 2678 46746 0601

NIT del

Numero de Contrato: 465-2020-029-DGCT 8661560-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl
Monto total del Contrato: Q.24,000 azo del 1-07 al 31-12-2020
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |, .. .ia0.12050
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Certificados del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
3 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales.
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
ifi Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

se brindd apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Se apoyd en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Se apoyd en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales.

Se apoyé en el procedimiento de desaduanaje.

Se apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Se apoy6 en actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

e -
Par\ela Nattaib Fr co OSOI’IO

A%

- \‘L"
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io,que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramlte depagerespectwo
_, /1] f )

j Lf|4L =
"Vo. B{& Nombre, cargoy sello

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDWIN ESTUARDO

Contratista: MONTESDEOCA CUI: 2255 07056 0606
] OVANDO
Numero de Contrato: 466-2020-029-DGCT I el 7250500-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl l
Monto total del Contrato: Q.24,000.00 —— 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidén de certificados del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
1 | DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de las presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencion al usuario que se presenta a solicitar informacion o a retirar piezas
1 postales.

2 Se apoyo en el traslado de sacas de Clasificacidon Postal a Fardos Postales.

Se apoyo en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificaciéon Postal, déndole ingreso
3 y ubicacién ala bodega en su respectiva estanteria.

4 Se apoyd en dar ingreso y ubicacion de piezas postales al sistema IPS,

Se apoy6 en coordinar al personal para la atencidn al usuario, ubicacidn de pizas postales en la
5 bodega y reubicacion.

6 Se apoyo en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

7 Se apoyo en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

(FY__.z

EDWIN ESTUARDO MONTESDEQOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO Cul
Contratista: / 2266 64643 0101
Numero de contrato: 467-2020-029-DGCT | NIT del 4761796-9

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q24,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contratista:

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales./

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 . 5o .
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 e . . ;
Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparaciéon de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracién de 108 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del drea
metropolitana y 686 de piezas postales del érea departamental.

4 Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de 739
piezas postales.

Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyd en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del drea
departamental.

7 Se apoy6 en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales comerciales y
particulares.

8 Se apoy6 en la distribucién y entrega de 850 y 137 devoluciones de piezas postales del area

metropolitana./

> /
UG/@’HENR GUA SOTO
—/

El presente informe onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

[
71] a4 =)
i .&/»LQ éxﬁzﬁzm Guinea Chavarria
= = ; Sup-Directora General
R > 3 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

.(D
S
Nombre completo del ) HE’; '
Contratista: LESTER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ | cul: 19331602‘
Numero de contrato: 469-2020-029-DGCT NIT del
/contratista: | gR77541-5
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos ’
profesionales):
Monto total del contrato: Q.25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
/ Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 " | Periododel | 01-10 al 31-10-2020
Informe:
[
Subseccidon de Distribucion Postal
Unidad administrativa donde del Departamento de Operaciones
presta los servicios: postales. /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcidon de despacho de correspondencia nacional e internacional.
4 Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y de area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despacho y devolucién de la correspondencia comercial y particular.
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios.
8 Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-.
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre ménsajeria interna y externa.
Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
13 deberd desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 Se apoyo en la elaboracidn de 108 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoy6 en la distribucion de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del area
departamental/

4 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del area
metropolitana y 686 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoy0 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de 739
piezas postales./

6 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7 Se apoy6 en la entrega de 14,299 y 2,209 devoluciones de las piezas postales, comerciales y

particulares del drea metropolitana:
72

M
(F) /
;S'fER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

eta Guinea Chavarria
~ Sub- Directora General

3 K _y‘* Direccién General ce Corregs y Telegrafos
Sl Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS RODOLFO TOC SANTIZ cul: 1695 18191 0101
Contratista: f

- -029- NIT del
Numero de Contrato: #70-2020-025-DGET = 5112621-4

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):

’ Pl del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 b 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

4,250. | Periodo del ’

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 SHRpeas 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondenc:a/

Se apoyo en la entrega de 240 piezas de correspondencia estandar nacional e internacional areas
entregadas zona 16 y 17 Ciudad Capital, zona 6 de Mixco, municipio de san José Pinula y zona 10 de

4 Villa Nueva;/-

5 Se apoy¢ a distribucidon especial en reparto de 1,131 piezas postales de pequefios paquetes.

6 Se apoyd en reparto de 141 pequefios paquetes en el departamento de Petén.

7 Se apoy6 en devoluciones 144 piezas, postales de pequefos paquetes.

8 Se apoyo en traslado-de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05/'
—

~ -
Ccmtransta Luis Rodolfo Toc Santlz /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

/117
%’: 1 u\

785 _)J_

teta Guinea Chavamn

Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégra
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

L JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES cut:
Contratista: / 1866 65377 0606
7
" | NIT del
Numero de Contrato: 471-2020-029-DGCT - = N 2565399-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos_
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
| Contrato:
/
" | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 erodo @& | 51-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
poy Y
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y por?r stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 351 piezas postales estandar areas entregadas zona 12 ciudad capital,
4 municipio de Santa Catarina Pinula y zona 3 de Villa Nueva.

5 Se apoy© a distribucion especial en el reparto de 175 piezas postales de peguefios paguetes

6 Se apoy¢ en devoluciones 20 piezas, postales de pequefios paquetes/

(F) K W{/{ %

Contrahsta[Jose Israel Hernandez Flore$

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2] Sub-Directora General
Direccién General de Correos y Telegrafos
Guatemalg, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Bl camplctntl ARNALDO JOSUE LOPEZ CHAVARRIA | CUL:
Contratista: ’ 2225212600101
Numero de Contrato: 472-2020-029-DGCT ; NIT del ” 8127190-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 y 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
7
Peri |
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 eriododel |, 14 a131-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apovar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidén de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
s |Apoyaren las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
e Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
5 Brindar apoyc en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoye en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 | envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros./

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 | correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 263 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 7 ciudad capital,
3 |8 de Mixco y municipio de san Miguel Petapa/

4 | Se apoy¢ a Distribucidn Especial en el reparto de 1,098 piezas postales de pequefios paquetes.

5 | Se apoyod en devoluciones 174 piezas, postales de pequefios paquetes.

6 | Seapoyd en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05

i Se apoy0 a la agencia central con envios departamentales a transportes, Guatex y Cargo Expreso/

. \x\

Contratista Arnaldo/Jd WLopez Chavarria’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

5

\ > Ada Tulieta Guinea Chavarria
g Sub-Directora General

957 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemals, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MIGUEL ANGEL CHIRQY BACH CU: 2426 40451 1410
Contratista:
473-2020-029-DGCT NIT del

Numero de Contrato: 3878613-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 / 220 ge 01-07 al 31-12-2020
/Contrato:
. l Peril
Honorarios Mensuales: Q4,250.00 — 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacion y presentacidon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial vy
6 particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
13 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estdndar nacional e internacional y
1 pequenos paquetes.

Se apoy6 en la recepcion y entrega de 4,087 piezas postales estandary 8,675 piezas postales de
2 pequefos paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la
3 entrega exacta de cada uno diariamente.

Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar y
4 pequefios paquetes.

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando
<) para la zona metropolitana, por departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises

6 Se apoyé en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final
7 cada pieza postafl/

8 Se apoyd en la entrega de 240 piezas postales estdndar zona entregada 11 ciudad capital.

9 Se apoyd a distribucidn especial en reparto de 397 piezas postales de pequenios paquetes.

Se apoydé en devoluciones 1,101 piezas postales de pequefios paquetes al departamento
10 Distribucién Especial.

14 Se apoyd a la agencia central con envios departamentales a transportes, Guatex y Cargo Expreso.

12 | Se apoyd en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05,

. (/\iw\

COM|W1gue[ ngel Chiroy Bacﬁ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Ada Julieta Guined Chavarria
Sub- Dlreciora General
& Direccion General ae Correos ¥ Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA cul: 2122330410101
Numero de contrato: 474-2020-029-DGCT ‘| NIT del
contratista: 77246977
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q. 25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
i Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Subseccién de Distribucién del
Unidad administrativa donde Departamento de Operaciones
presta los servicios: postales. /'
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyar en la distribucion de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no
ser posible dar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios.
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilios.
3 Brindar apoyar en la recepcion de despacho de correspondencia nacional e internacional.
4 Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y de area metropolitana.
6 Apovyar en la realizacion de despacho y devolucidn de la correspondencia comercial y particular.
Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Brindar apoyar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados los
envios a los usuarios previos de la superintendencia de administracidn tributaria SAT.
9 Apoyaren las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que se le sean asignadas por las autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el proceso y entrega de piezas postales libres de impuesto.
2 Apovyé en el proceso y entrega de piezas de apartados postales.
3 Apoyé en el proceso y entrega de piezas standard
4 Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios},
5 Apovyé en la atencién a usuarios del servicio postal
6 Apoyé en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoyé en dar de baja en los sistemas las piezas postales entregadas a usuarios.
8 Apoyé con la elaboracién del reporte y control de las piezas entregadas durante el corte[‘
9 Apoyé en la atencién a usuarios del servicio postal via teléfono
10 Apoyé en la recepcidn de piezas postales para envié nacional.
11 Apoyé en el proceso para distribucidn de piezas postales a nivel nacional.
12 Apoyé en la elaboraerdf deh reporte de piezas postales para envid nacional.

/

Ml\nanuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

——— v
()
i T nea Chavarria
Vo. Bo

‘ Suta-oirectora General
Oireccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombra: completo del HORACIO JOSE CENTENO RUIZ Ccu: 2533 41728 0101
Contratista:
B i -
Numero de Contrato: anadaliuea-cT NI de[_ 4960691-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
Lontrato:
| Period |
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 eriododel | ) ;1 a131-10-2020
Informe:
idad Administrati . . .
Unidad Administ: e Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, tellegréﬁcos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
6
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar

1 |separando para la zona metropolitana y departamentos./
7

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
3 destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 422 piezas de correspondencia estandar areas entregadas
4 zona3, 8,13 ciudad capital, zona 3, 7de Mixco y zona 5 de Villa Nueva.
5 Se apoy6 en devoluciones 23 piezas, de correspondencia estéandar.
6 Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE ANTONIO DE LEON £ 2741 23401 1213
Contratista:

-2020-029- N
Numero de Contrato: HGR0-023-D0LT el 6735337-1

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

del
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 Plazade 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
i del
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel | ) 14 a131-10-2020
: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1
2 Apovar en la clasificacién y distribucidén de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando

1 para la zona metropolitana y departamentos/
r

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6d en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 792 piezas Postales estandar dreas entregada zona 10, ciudad Capital,
4 municipio de Fraijanes y zona 2 de Villa Nueva.
5 Se apoyé a distribucién especial en reparto de 634 piezas postales de pequefios paquetes
6 Se apoyd en devoluciones 87 piezas, postales de pequefios paquetes.
7 Se apoy0 en mensajerias externas, envios departamentales a transportes Guatex.
8 Se apoyé en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05./

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

7 Direccion General de Correas y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del EL[AS BOTEO ROQUE cul: 3088 06824 0608
Contratista: . ;
- -029- NIT del
Numero de Contrato: HL0AES00RT N . 9512656-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):
Pl I
Monto total del Contrato: Q.25,500.00 azo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
7
i |
Honorarios Mensuales: Q4,250.00 . Periademaie 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion de los productos postales, telegraficos v para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
a correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
” Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoy0 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros,/
4

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

4 Se apoy¢ a Distribucién Especial en reparto de 1,079 piezas postales de pequefios paquetes.

Se apoyo en la entrega de 243 piezas Postales esténdér, areas entregadas zona 15 ciudad capital,
5 zona 1, 2,10 de Mixco y zona 7 de Villa Nueva.

6 Se apoy¢ en devoluciones 101 piezas, postales de pequefios paquetes.

7 Se apoy¢ en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05.

8 Se apoy¢ en reparto de 141 pequefios paquetes en el departamento de Petén. /
4

(F) 1(1‘!.71;15 ’\/\7'"),'}\;()7- <

o, /
Contratista Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

J /

ST ==y
(A—/Fs ““‘?r-w M" “L .,._..,t_;

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

'3 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

=T 'j —/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del VICTOR ALFONSO QUIN BARRERA cuL: 2393 91209 0101

Contratista: "

Numero de Contrato: 478-2020:023-DGCT NIL.del . 7950725-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /

Profesionales): /
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,250.00 . st 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones dela correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de cartero,s/.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 115 piezas Postales estandar dreas entregadas zona 19 ciudad capital zona
3 4,5 de Mixco y zona 4 de Villa Nueva./

4 Se apoy¢ a distribucidn especial en el reparto de 700 piezas postales de pequefios paquetes.

) Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes Guatex.

6 Se apoyo en devoluciones 116 piezas, postales de pequerios paquetes.

7 Se apoy6 en traslado de estanterias de la zona 06 a bodega zona 05./-'

Contrausta’ﬁ?ctor Alfonso Quin Barrera /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

.‘/ A
A
) St ST A
RS e fieta Guinea Chavarri

/ v /:7 = 5 ;
— J .~ Vo.BofsF Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégraf
Cargun Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
SELVIN OMAR JIMENEZ
comp]e’fo del MORATAYA cul: 2292 25675 0101
Contratista:
Ll
Numero d
umero de 479-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 4138340-0
Contrato: /
Servicios E
(Técnicos o SERVICIOS TECNICDS/’
Profesionales):
M
anto total Q. 27,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
del Contrato: /
4 .
SESERELS Q. 4,500.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa L. el .
Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta
los servicios: Vi
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién
y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del é&rea metropolitana.
1
Se apoyd en la elaboracion de 108 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
2
Se apoy0 en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares/
3
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales
del area metropolitana y 686 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
739 piezas postales.
6
Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyd en el despacho de 17,659 piezas postales del drea metropolitanay 2,966 del 4rea
departamentallf‘
8
e / ";q_ ﬂ ol f ~
(F) —'i' /

SELVIN OMARYIMENEZ MORATAYA |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(Tt Ada Julieta Guinea Chavarria
. Sub-Directora General

J Direccion General de Correos y Telégrafos
? Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACIJN DE SERVICIOS, REMGLON 029

Nombre
SELVIN OMAR JIMENEZ
completo del 5 9z 7501
o pet- e MORATAYA cul 2292 256750101
Contratista:
N d
umero ae 479-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 41383400
Contrato: |
Servicios )
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
|
Monto total
@ Q. 27,000.00 Plazo del Contrato: I 01-G7 ai 31-12-2620
del Contrato:
Honorarios ‘ . '
: Q. 4,500.00 Periode del Informe: 01-09 al 30-09-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa ‘p £ -
Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcidn
y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del 4rea metropolitana y
departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades gue se realizan nara garantizar el cumplimiento de !as normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DIIRANTE EL PERIODO DEL INFOPRME
Se apoyo en la elaboracion de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
1
Se apoy6 en la elaboracién de 143 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2
Se apoy0 en la distribucién y entrega de 8,354 piezas postales del drea matropolitana y 8,764
adel area departamental.
3
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del
area metropolitana y 180 de piezas postales del drea departamental-
4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el &rea metropolitana.
5
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,082 piezas postales.
6
Se apoy0 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoy6 en la preparaciér de 9,834 despachos y 1,48C devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del érea metropo’itana.
. y

e

(F) 5
SELVIN Ol\.’IAﬁ\JIMENEZ MCRATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recitido de conformidad, por o que se autoriza

a quien corresponda, para gue precedan 2! trdmite de pago respectivo.

il gt U f”?i‘_i- s §
(,_f'” (- — -j—ﬂ'f—‘_ Vi L —'f'j"" u 3 : \5
— 9 \ / ARk Ll y 5
iy | L | B Aa Jubiesa Guinea Chavarria

# - s Direccion General e Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jagueline Esther Silva Contreras CuUl: 273341715 0101

NIT del

Niumero de Contrato: 480-2020-029-DGCT 85994367

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

M Pl
T el Rl Q. 27,000.00 sza4¢) 01-07 al 31-12-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periododel | ) 4 4131-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el

1 proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental,

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.

Apoyé en el proceso de entrega de piezas postales estéandar.

Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios.

Apoye en la recepcion de llamadas para localizacién de paquetes.

(V0 N PPV O

Apoyé en la atencién a los usuarios del servicio postal.

(f)

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r
' Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General ge Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre con_‘npleto JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ /CUI: 1719 13701 0101
del Contratista:
F4
Numero de NIT del
_ -029- 7 i
Contrato: - 481-2020-029-DGCT Lot 5790410-3
7

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del

ki Q.13,500.00 L i 01-07 al 31-12-2020
Honararas Q.4,500.00 Periodo del 01-10al 31-10-2020 |/
Mensuales: Informe: l
Unidad f

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccion
1 | declasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 | destino

Apoyar en el seguimiento de |as actividades que realiza el personal de operaciones postales en |z Subseccion
3 de Clasificacion Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacion y rastreo de correspondencia
en el sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y d|5p05|c10nes
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

1 | Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Se apoyo con la apertura de correspondencia vy la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy
> | correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencién al
Usuario /

3 Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) anivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamentaly fardos postales.

4 |Seapoyo en, la elaboracion de impresion de sticker para pequefio paquete (PP) y sticker para
correspondencia estandar (cartas, sobres, revistas) __

Se apoyo en trasladar las facturas de los despachos recepcionados al Departamento de Internacional.

g | Se apoyo en la busqueda de despachos solicitados por motivos de urgencia los cuales se les dio el
proceso establecido.

7 | Se apoy¢ en el traslado de sacas de fardos postales a su drea correspondiente e igualmente con las sacas
de paguetes liberados. '

g |Seapoyo en el tramite de papeleria de sacas retenidas en Combex/

I/ /7 )%

(Fl__- )
JOSE E%UARDO PEREZ M?{XRTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. _—, o /)
’ 3 -‘:f_'"i - y ;; o

~ I/-‘7” / Jl | “_‘. - — -«~
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e o Ada Julteta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DANIELA MARGARITA ARANA RODAS | CUL:

Contratista: 3124687250415

NIT del

Numero de Contrato: 482-2020-029-DGCT 9970669-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del
I : 7,000.00 /
MuRBSRBLSIGE Sonato . Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios por Periodo de 4,500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Contrato: Informe:
Unidad Administrativa Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccion de
1 | certificados de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que ingresa con pago adicional para garantizar el
2 |rastreo y oportuna entrega en el area metropolitana y departamental.

Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en el sistema
3 | correspondiente.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccidn de
4 | Certificados.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
5 | internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados de la Subseccidén de Certificados por las autoridades
6 |superiores.
7 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores:

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas
9 | aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME OCTUBRE
0.

Se apoyo en la digitacién de pequefios paquetes EMS, (EXPRESS MAIL SERVICE) RR, paquetes certificados y el despacho
1 | delos mismos,

2 | Se apoyd en la clasificacién y despacho de locales y departamentales,/

Daniela Margarita Aranz Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarmia
£ Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LESLY JHOSSELINE HILLARY CUl: 2342 17464 0108y

Contratista: CABRERA RODAS )

Numero de Contrato: 483-2020-029-DGCT “| NIT del 7826373-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS /

Profesionales): ’

Monto total del Q27,000.00 .Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Y Contrato:

o F P

Honorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Certificados del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo
asignado a la Subseccion de distribucién postal de “LA DIRECCION”

2 Apovyar en las actividades de preparacidn de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional

3 Apovar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas en las agencias postales del area metropolitana y
departamental

b4 Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo
de correspondencia en el sistema correspondiente

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccién de distribucién postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados de la Subseccién de
distribucidn postal por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

1
Se apoy6 en la elaboracion de 108 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

2
Se apoy0 en la distribucion de 17,659 piezas postales del drea metropolitanay 2,966 del drea
departamental.

3 o
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del
drea metropolitana y 686 piezas postales del area departamental/

4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5
Se apoy0¢ en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
739 piezas postales.

6 ) -
Se apoy6 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoy¢ en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales |
comerciales y par‘ciculares/

8 - JE—
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitang(

9

(F) /

LESLY JH 1 ~CABRERA RODAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

— [ / a —"/_ i
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Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
"5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalg, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

fn N

leto del . ,
Nombre complata.de JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cul:
Contratista: : ¢
CATEMRCTS
NIT del
Numero de Contrato: 484-2020-029-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.27,000.00 el 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Penododel | op g6 41301603050
Informe:

A

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Envios Postales Internacionales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccién
1 de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacién de correspondencia segtn la linea
2 aérea con la que se realice el encaminamiento
3 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados de la Subseccién de envios internacionales por
y p
5 las autoridades superiores
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
. |Se apoyo en recepcidn de cupones de combustible para el Departamento de Operaciones/
1
Se apoyd en resguardo y solicitud de cupones de combustible para el Departamento de Operaciones
2
Se apoyo en entrega de cupones de combustibles a pilotos del érea del Departamento de Operaciones
3
Se apoyd en el registro y analisis estadisticos de consumo de vales de combustible
4
Se apoy¢é en la elaboracién de informes de agencias postales de los movimientos que se realizarén de
5 distribucién de piezas postales
Se apoyd en entrega de suministros al personal del Departameto de Operaciones/«
6

" JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN 7/

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Tulieta Guinea Chavaria
Sub-Directora General
Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE cul
Contratista: / 1688 35010 0306
Numero de contrato: 485-2020-029-DGCT ‘I NIT del 500792-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: 1 Plazo del

Q.27,000.00 01-07 al 31-12-2020

/‘Contratista:

Honorarios Mensuales: Periodo del 01-10al
Q.4,500.00 Informe: 31-10-2020
Unidad Administrativa Subseccidon de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: | Postales.

]

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales.

Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

(o] ~N|(oy

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del area metropohtana,/

2 Se apoy6 en la elaboracion de 108 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del
area metropolitana y 686 piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

5 Se apoyo en la preparacién de 17,659 despachos/

6 Se brind¢ el apoyo en las actividades de entrega de 14,299 piezas postales comerciales y
particulares.

7 Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,228 y 121 devoluciones de piezas postales del area
metropolitana.

8 Se apoy6 en la comision asignada por las autoridades superiores, para el traslado y entrega de

piezas postales al Departamento de: Peten/

( C )
VICTOR QUE : /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramlte de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Suar

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES Cul 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: 486-2020-029-DGCT T NIT del 7855038-6 /‘

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-
@27,000.00 Contratista: 2020
7 7 <
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-10 al 31-10-
Qu4,300.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los Posta]es./

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 ; - ;
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apovyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
departamental.

3 Apovar en la realizacidon de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apovyar en la preparacidén de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.

7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

8 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

a1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién

~ R
TEMALRS




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolita na/

2 Se apoyo en la elaboracion de 108 rutas de reparto de piezas postales del drea
departamental.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales
del area metropolitana y 686 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho
de 739 piezas postales.

5 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyd en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del area
departamental.

7 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares/

8 Se apoy6 en la distribucidn y entrega de 925 y 39 devoluciones de piezas postales del drea
metropolitana.

Se apoyd en la comisidn asignada por las autoridades superiores, para el traslado y entrega
9 | de piezas postales al Departamento de: Peten/

(F) /
CARLOS L%z REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

ﬁara Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

5/ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



CCION G

=

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo WALTER HORACIO LEE
: 101
del Contratista: CABRERA u s arae 0Ll
N d
c;’:t‘f;’o 5 487-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 1244493-6
Servicios (Técnicos o < g o
Profesianales): Servicios Tecmcosy
Monto total del
S | Q.27,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
H i | Periodo del
e Q.4,500.00 ' 01-10 al 31-10-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa .. s . v
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales //
servicios: '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales vy
4 particulares.
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracion de 889 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana./

1
Se apoyo en la elaboracién de 108 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.

2
Se apoyo en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas
postales del drea metropolitana y 686 de piezas postales del érea departamental.

4

| Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el

despacho de 739 piezas postaleS/

5
Se apoyd en el despacho de 17,659 piezas postales del area metropolitanay 2,966 del
drea departamental.

6
Se apoyo en la distribucién y entrega de 856 y 163 devoluciones de piezas postales del
drea metropolitana.

7
Se apoyo en la comision asignada por las autoridades superiores, para el traslado y
entrega de piezas postales al Departamento de: Peten

8

(F)

22 y

WALTER HORACIO LEE CABRERA ;

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
. Sub-Directora General

o/ Direccion General de Correas y Teiggratos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del LIDIA JEANNETTE Cul
Contratista: HERNANDEZ OVALLE / 2513 26705 0101
Numero de contrato: NIT del 1254815-7

488-2020-029-DGCT | Contratista:

T

Servicios (Técnicos o

. rvicios Técnicos
Profesionales): Servic

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q30,000.00 :
Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.5,000.00 ‘| Periodo del 01-10 al 31-10-2020 |
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales. /
i

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y redes sociales de “LA DIRECCION”.

2 Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
internos, visitantes y publico en general.

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacion disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de la
“LA DIRECCION”.

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.

6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyeé en la busqueda de Piezas Postales para usuarios en la Agencia CentraV
Apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas de usuarios que desean informacién sobre sus piezas
postales./

3 Apoyé en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

4 Apoyé en la realizacién de llamadas a usuarios para informarles que sus piezas postales estdn
disponibles en Agencia Central.

5 Apoyé en la atencién a los usuarios del servicio postal/

B Z
ngl !iEANNEﬂE @QANDEZ OVALLE
< ,1(—""'—"—'

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Onelia Carolina Mont Rodri Ul
nelia Carolina Monterroso Rodriguez ¢cul 1731 54719 0101

NIT del

Numero de Contrato: 489-2020-029-DGCT 2993304-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos /

Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q30,000.00 — 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
i " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-10 al 30-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamentc de Operacidn Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacidn disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

0 |IN (o | |Ss

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la recepcion de llamadas de los usuarios brindando informacion sobre el seguimiento de sus

1
paguetes
Apoyé a usuarios que pasaron a retirar sus paquetes postales para poder ser entregados, revisando en el

2 sistema la informacion que nos brindan y solicitando los documentos necesarios para poder ser
entregadosy’

3 Apoyé en llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya se encuentra su paquete postal en la
agencia correspondiente

" Apoyé con el proceso de retiro de paquetes en el area de fardos postales a usuarios departamentales
gue no pueden presentarse a oficinas a realizar los respectivos retiros

5 Apoye con dar informacion y seguimiento a usuarios que se comunicaron por medio de la pagina de
Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paquetes postales

6 Apoyé con la atencion y el traslado de llamadas a las diferentes extenciones

5 Apoyé con el proceso de envio de paquetes a usuarios del area de Peten en donde no tenemos cobertura
de envio ,

L
() W@ /

v
Onelia Carolina Monterroso Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

;ﬂzfa Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Carreos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| y
Womlite compleie de CELIA MARIA CASTILLO GARCIA cut:
Contratista:
'i
NIT del
Numero de Contrato: 490-2020-029-DGCT = . 5118532-6
icontratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): /
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.36,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Repoda e 01 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
1
3 Brindar apoyo en la redaccidon de correspondencia del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 del departamento.
Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
5 del departamento.
6 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apovar en la logistica de atencidn de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
7
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
Y
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcionamiento administrative del departamento.
0 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
i
11 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en el proceso de recepcidn, clasificacién archivo, reproduccion de fotocopias y tramite de la
1 correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Apoyé en la redaccién de correspondencia del departamento.
3 Apoyé en la revision de la agenda del departamento./




Apoye en las actividades que se realizaron para el registro de la correspondencia interna y externa del
4 departamento.

5 Apoyé en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.

Apoyé en las actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoye en la elaboracion de pedidos, manejo y registro de suministros para el funcionamiento
7 administrativo del departamento.

8 Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Apoye enlasdiferentes actividades que me fuerson asignadas por las autoridades superiores

i

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalg, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ CUl: 1856 64016 01
Contratista:
A
Numero de Contrato: 491-2020-029-DGCT NIT del_ 4618844-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q36,000.00 - — 01-07 al 31-12-2020
‘Contrato:
/ E
/ |
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control y monitoreo en prevencion de fallas.

2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el almacenamiento de visualizacién.

3 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento a través del uso del sistema IPS.

4 Apoyar en las actividades de disefio y control a cédigos QR y de barras.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para el buen funcionamiento del circuito de cdmaras.

6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyé en |a verjficacién diaria del correcto funcionamiento de los equipos instalados en el centro de
monitoreo. /“
2 Apoyé en la generacién de informes de incidentes en agencias departamentales.
3 Apoyé en extraccion de videos solicitados en agencia de Cuilapa:/
4 Apoyé en extraccion de videos solicitados en agencia de Chiguimula.
5 Apoyé en extraccion de videos solicitados en Fardos Postales.
6 Apoyé en la instalacién de equipo de audio y video para diferentes eventos/

2

(
< s m /:‘}’7'k

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

y &
/ Vo.Bd! Nomf;re cargoys
4 - "Mr;.n‘

7 Direccion General ce Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

< i Pul /CUL:
Contratista: Eswin Geovanny Boch Puluc CuUl

. /| NIT del s
Numero de Contrato: 497-2020-028-DGCT < 4112542-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,300.00 | Rerdodadel 01-10 al 31-10-2020 |,
Informe: |

Unidad Admini ivad . . g 2
i mm:_si_:ratwa e Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios: i

b, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyer en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

»

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en |2 elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

wim|~d oy [

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién e informacién a los alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacién a envios v recepcién de
1 piezas postales.

2 Se apoyd con la atencién e informacién a usuarios con relacién de envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.

Se apoyo con la recepcién de 10 piezas certificadas para ser entregadas en: San Juan Sacatepéquez drea urbana piezas
certificadas, San Juan Sacatepéquez drea rural piezas certificadas, San Pedro Sacatepéquez drea urbana piezas certificadas,
3 San Pedro Sacatepéquez drea rural piezas certificadas y Ciudad Quetzal piezas certificadas.

Se apoyé con la entrega de 6 piezas postales de RR, PP, CP Y EMS compuestas: San Juan Sacatepéquez dreas urbanas 2
piezas, San Juan Sacatepéquez en el drea rural 1 pieza, San Pedro Sacatepéquez, dreas urbanas 1 pieza, San Pedro
4 Sacatepéquez en el drea rural 2 piezas.

5 Se apoyé con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a quien correspgnda, para que
procedan al trémite de pago respectivo. [

7t Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Tetégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIGODICO MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Y
Contratista: Arephin, G

WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO CUI: 2490 82837 0%

Numero de Contrato:

NIT del

-2020-029-DGCT i
498-2020 DG Contratista: |

837045-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazodel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Q.2,800.00 /1 pericde de! ’
Heonorarios Mensuales: ! 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de |a agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega v recencién de piezas postales 2 los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

s Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No-. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé con atencidn a 75 usuarios solicitando informacidn de envios nacionales e internacionales, ubicacién
de agencias y recepcidn de piezas postales.

2 Se apoy¢ con la recepcién y apertura de 2 sacas conteniendo 2 piezas postales certificadas y 4 piezas postales
estandar.

3 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 119 piezas postales certificadas y 3 piezas postales estandar.

a4 Se apovo con la elaboracién de informe semanal de las piezas postales entregadas.

5 Se apoyé con el envio de 23 piezas postales como devolucidn a Direccion General de Correos Y Telégrafos.

6 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

o Tulieta Guinea Chavarria
" Sub-Directora General
Teccion Ganeral de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ CUI: 1622 9594
Contratista:

Numero de Contrato: 499-2020-029-DGCT Np el . 723358
Contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos |
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazeidel 01-07 AL 31-12-2020
Contrato:
. 7| periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-10 AL 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

g Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

P

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan |as actividades postales.

Apoyar en |a presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas posnatales distribuidas.

I | [

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2020

Se apoyd con la atencién a 105 usuarios para informacidn de recepcién y envio de correspondencia postal.

Se apoyd en la entrega de 89 piezas certificadas y 142 piezas esténdar en la Agencia Postal.

3 Se apoyd con la recepcion de 02 bolsas provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoyo con la clasificacién de 08 piezas certificadas para las diferentes dreas del municipio de Villa Canales y
4 San Miguel Petapa.

Se apoyd con la elaboracién y envid semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

6 Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.

N 7 e
") B;m{dud )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramlte de pago
respectivo.

ﬂ cfa j‘uﬁeta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IRIS MAGALI SEIJAS SETINO Cul:

Nimero de Contrato: 500-2020-029-DGCT | NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 AL 31-12-2020
Honorarios por Periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-10 AL 31-10-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales. .
5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2020
1 Se apoyd con la atencidn a 125 usuarios para informacidn de recepcién y envio de correspondencia postal.
Se apoyd con el enrutamiento y distribucidn de 90 piezas certificadas y 143 piezas estandar en diferentes dreas de los municipio
2 de Villa Canales y San Miguel Petapa.
3 Se apoyd con la recepcion de 02 bolsas provenientes de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.
Se apoyd con la clasificacion de 08 piezas certificadas para las diferentes dreas del municipio de Villa Canales y San Miguel
4 Petapa.
5 Se apoyo con la elaboracidn y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyd con la llmpleza general de la Agencia Postal.

— F.ﬁv——/-—f-h Fle /
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autorlza a qwen;corresponda para que precedan
al tramite de pago respectivo. { ;! i P . /w-
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" Ada Jubista Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: José Leonel Echeverria Pérez Cul: 1688 42289 0204
NI I
Numero de Contrato: 501-2020-029-DGCT Nide . 1038781-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020 |/
Contrato: /
Mo
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 erioco de 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde presta Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones
los servicios: Postales./
- ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elabocién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacidn a 18 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

B Se apoyé en la elaboracidn y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

3 Se apoyd en la recepcién y clasificacion de 02 saca que contenia 59 piezas postales certificada y 147
piezas postales estandar.

4 Se apoy6 en el envié de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccidén General
de Correos y Telégrafos.

s Se apoyé en la recepcidn de 01 pieza postal certificada para envio Nacional del servicio que
prestamos.

g Se apoyé liquidando en sistema IPS.WEB las piezas postales certificadas entregadas segin controles
de entrega.

7 Se apoyd en limpieza de la Agencia Postal.

Ael Ec

?
P presente

Sub-Directora Generat
Direccion General de Correos y lerearzfos
Guatemala, C. A.

SuarEuns



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|Nornbre compl
pleto . . .
del Contratista: Déid Remsnae ot 2349 91348 1804
iRl 502-2020-029-DGCT | NIT del Contratista: 3512287-0
Contrato:

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del

Q. 19,200.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
FONOraras Q,3,200.00 Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020
Mensuales:
oo ag _
Administrativa Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los Postales /
NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 - .
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 i : ; ;
Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 =i A o i
Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven




NO ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.

1 Se apoy6 brindando informacién a 6 usuarios sobre el funcionamiente del
Servicio Postal.

2 Se apoy6 brindando informacién a 01 usuario sobre un paquete certificado que
ellos esperan.

3 Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de 02 sacas que contenian 07 piezas
certificadas y 02 piezas estandar.

4 Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

5 Se apoyé en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas
postales.

6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

7 Se apoyé con la entrega de 07 piezas postales certificadas y 02 piezas postales
estandar.

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P i
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{Ijo éo_ﬁdmbré‘cargo ysello

Ada Julieta Guinea Chavarnia
Sub-Directora General
Direccion General ge Correos y Teiegratos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : . )
Cordiaiiks Valeska Alejandra Oajaca Ruano / Cul:
] NIT del
Numero de Contrato: 503-2020-029-DGCT contraticta
il i 1 SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales): /
. Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 ‘ Contrato: 01-07 al 31-12-2020

. . ’ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 informe: 01-10 al 31-10-2020
Unidad Administrativa donde . . L .
presta los servicios: Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postalei.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyvar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

BN

Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

(el led NRT O] [6)]

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

-
(=}

=z
o]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la distribucion de 22 piezas certificadas y 5 estandar en el municipio de Morazan y sus aldeas.

Se apoyd brindando informacion a 15 usuarios sobre el Servicio Postal.

Se apoy6 enviando semanalmente el Inventario Diario de piezas postales entregadas.

Se apoyd con el reporte de programacion de rutas de piezas postales, recorrido semanal.

Se apoyod en envid de manifiestos firmados de recibido a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd brindando informacién a 8 usuarios sobre envios que ellos esperan/

Se apoyo en el traslado de piezas postales mal encaminadas para Agencia Postal de Guastatoya/

Se apoyo en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal /

O [0~ |G| AW N =

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal/"

(F) Ut T/ . /

Valeska Alejandra Oajaca Ruano e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrita con-el-prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad,porlo qui e ay[’dnza a i"erhqorre_sgponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. e R i rr_’ = T

,% zlu[\r’fi,tp N /’] AM \f/y‘-

Q _/\\(>/

Vo: Bo Ny@bre ca oySello
. f Julieta Guinea Chavarria

Subh-Directorz General
3 Direccion Genaral de Correos y Telegrafos
Guatemals, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

= : &
Mombre completo del : - L~
5 Gryy L
Cortiaitatar WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ | CUI 1809 50959 O61M§MAL%-Q' >
Numero de Contrato: 504-2020-029-DGCT NIT del contratista: 3482905-9

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: | 01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de |z Agencia Postal;

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
de la Agencia Postal;
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Fy

Apoyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e "
internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

W | (1 | [

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 | aquellas otras actividades que se deriven de I3 presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE L PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencién en Agencia Postal a 135 usuarios, informéndoles el estado de las piezas postales y del servicio 2n
general;

2 | Apoye con las actividades de recepcién y clasificacion de 114 piezas certificadas y 2089 piezas ordinarias;

Apoyé con la coordinacion y elaboracién de las siguientes rutas: Alotenango, Santa Lucia Milpas Altas, Jocotenango, San
Miguel Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja y Antigua Guatemala:

4 | Apoyé con la entrega de 119 piezas postales certificados y 64 piezas postales ordinarias, en la Agencia Postal;

= 5 Apoyé con rezlizar los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas entregadas a los usuarios;

Apoye con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacién de control de
6 entrega, registro de informacién y descarga de informacion de las piezas en el sistema IPS, elaboracion de documentacion

de los controles de recepcidn y 2nvios de la Direccidon General de Correos y Telégrafos; ‘ [
7 Apoyé con |a limpieza general de la Agencia Postal.

— -

El presente rheresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizg a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. 1 | 7
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—— Cal \ /r;"' =4\ \“J Ada Julieta Guinea Chavarria
b diiiineoRE ) Sub-Directora Ge = -
7 Direccion General e Corecs 5 1oy 2ics

Guatemais, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul:

Numero de Contrato: 505-2020-029-DGCT NIT del contratista: 4066166-0

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 15,200.00 Plazo del Contrato: | 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 PaFiada del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

idad Administrativa d ; Y .
Wnida dmmts.ratlva ande Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |a Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé con la atencién en agencia a 61 usuarios, brindandoles informacién de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 220 piezas postales certificadas y 250 piezas postales ordinarias a los usuarios de los
2 municipios de: Alotenango, Santa Lucia Milpas Altas, Jocotenango, San Miguel Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja
y Antigua Guatemala;
Apoyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacién para la elaboracién del inventario de piezas postales
3 semanales;
4 Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en tesoreria municipal de Antigua Guatemals;

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

CES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autor)za a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

g /’ld& jufwta gumea Chavarria
Sub-Directorz General
Direccion Ganeral de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO cul: 1793 69601 0401

NIT del

Numero de Contrato: 506-2020-029-DGCT 5673208-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
“|periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Pensaode 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Apovar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
s Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyeé con la recepcion y apertura de 3 sacas conteniendo 32 piezas certificadas Y 126 piezas ordinarias;
2 Apoye en elaboracion de las siguientes rutas: Parramos, Acatenango y Zaragozay
3 Apoyé con la entrega de 10 paquetes certificados en la Agencia Postal;
a Apoyé con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y de
piezas entregadas a los usuarios;
5 Apoyé con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS.

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectwm términos de referencia, asimismo, se encuentra remb1d0 de conformldad porl jque se autoriza a

4 ﬁia Julieta Guinea Chavarria
i Suh-Directora General
Direccion General de Correos y Teigratos
Guatemaia, C. A.




~ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre I | ; ;
A . campletody HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CUl:
Contratista: 2322 59534 0411
!
* Numero de Contrato: 507-2020-029-DGCT WIE de'. 982815-K
contratista:
SENICI_OS (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): /
Plazo del
Meonto total del Contrato: Q.19,200.00 01-07 al 31-12-2020
J Contrato:
F i "
o (P |
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 eriododel o) 10 a131-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa X N .
I “ W. . Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apcyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
- P Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
-,

5 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

. 6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la entrega de 87 piezas ordinarias y 25 piezas certificadas en el domicilio del Usuari?'

2 Apoyé con realizar los reportes de inventario mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios;

3 Apovyé en la apertura de sacas y clasificacion de las piezas postales; /

4 Apoyé en %boracidn de las siguientes rutas: Yepocapa, |tzapa, Patzicia y Patzun/
oo

' El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestagor de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por |

-

que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective— ./,;,;_{;k,f, .
-~ / /7
rd | J‘ ﬂ
’ — L — ! i /.‘ | A
i 1T |
[ W F——

= ;f -+ 5 s ,’ (’_
C 1 o~ / \V‘ A —~
. if)_f\-/LY: ,4&_&“’\.!‘[‘/ f b7
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

J Direccion General de Correos y Telegrefos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del .
em ”'? compieto a8 Ana Guadalupe Zacarias Estupe cuL:
Contratista: 2271 23417 0101
del
Numero de Contrato: 508-2020-029-DGCT NIT de ) 35570830
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 1/07/2020 al
Monto total del Contrato: .42,000.00
Q Contrato: 31/12/2020
Periodo del 1/10/2020 al
-|H ios Mensuales: 7,000.00
onorarios . Q Informe: 31/10/2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyc en las actividades que se realizan durante el procesc logistico, técnico y operative
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2 seccidn de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
3 recepcién y distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacidn postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
a metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, norocidental y Petén,
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de gperaciones correspondiente a las
s subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales.
; Apoyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
N Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Brindé apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado
al Departamento de Operaciones Postales.

1
Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

2
Apoyé en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn por parte del Departamento de
Operaciones Postales.

3
Participé en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

4 e

(F)

Ana G\:ﬁﬁafupe Zacarias Estupe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

jh{a Jubteta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemaia, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~ A" Wy
= >
J&a i i

Nombre completo del cut:
Contratista: Nineth Azucena Santos Arredondo ) 2399980390501
. NIT del
Numero de Contrato: .
509-2020-029-DGCT contratista: 8754554-3
Fi
SEWICI-OS (¥écnicos.o Servicios Técnicos
Profesionales): ;
Pl del
Monto total del Contrato: e 01-07 al 31-12-2020
22,800.00 Contrato:
Periodo del ’
Honorarios Mensuales: e 01-10 al 31-10-2020
3,800.00 Informe:
Unidad Administrativ: .
ed S _a_ Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
No. - -ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente debla agencia postal;
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
& Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
)
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
15 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 23 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y
brindandoles informacién al respecto de los servicios;/
2 Se apoyé con la recepcién y procesamiento de 32 paquetes certificados y 244 esténday
3 Se apoyé con la entrega a los usuarios de 106 piezas postales certificadas y 209 esténdar;/,
4 Se apoyd con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla y Palin. /




(F) e

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo. / |
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sup-Directora Genergi
5 Oireccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (S

T4 A

S (=
Nomb Teto del =1
Qeibre collpicin de MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO  |qu: 1696-27209-0101 < |

Contratista:

3 NIT del

Numero de Contrato: 510-2020-029-DGCT . 5308839-5
contratista:

Servicios (Técnicos o - P

. Servicios Técnicos

Profesionales): /
PI

Monto total del Contrato: Q19,200.00 azodel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,200.00 Periododel |, 10al31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales |
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovaren en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente debla agencia postal;
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;

WYl |n

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién a 41 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y
brinddndoles informacién al respecto de los serwcnos/n

2 |Se apoyo con la entrega a los usuarios de 87 piezas postales certificadas y 89 esténdar'/

Se apoy¢ con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucion domiciliar de piezas postales en los
municipios de Santa Lucia Cotz., y la Gomera
(F) ;{n 4

MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO z

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemata, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa Ul:
NIT del
Numero de Contrato: 511-2020-028-DGCT ; 8123507-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q15,200.00 01-07 al 31-12-2020
/| Contrato:
/ | perfodo del
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 01-10 al 31-10-2020 /
Informe:
Umc!a_d Administrativadande presta los Seccidn Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
[ 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal;
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal;
2 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
g otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con atencidén a 30 usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postalf
Se apoyo con la entrega de 22 piezas postales certificadas y 62 piezas postales ordinarias a los usuarios de los municipios de:
2 Puerto San José, Puerto lztapa, Masagua y Guanagazapa; /
Se apoyd en la recopilacidn, actualizacidn y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
3 semanales; /
4 Se apoyd con la elaboracidn de rutas para los siguientes municipios: Puerto San José, Puerto |ztapa, Guanagazapa y Masagua.

(F) J— 5’ !\‘1 (} b i /

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y|sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza/a__ dien/cgtrespy ard que precedan al tramite
de pago respectivo. 7l

5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA /CUI: 1865 29961 0601
Contratista:
“|NiT del
Numero de Contrato: 512-2020-029-DGCT - ) 932179-S
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
J Contrato:
rd
Peri del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 eriodo 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la |logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
I Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
19 [desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ con la atencion a usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacion acerca de envios v
1 servicios./
Se apoyd con la recepcién y apertura de 01 despachos de correspondencia enviada de la Direccion
General de Correos y Telégrafos conteniendo 44 piezas, las cuales son: 15 piezas certificadas y 29
2 piezas esténdar.
Se apoyo con el proceso de ordenamiento, clasificacion y planiticacion de U4 rutas, para 1a entrega de
correspondencia las cuales fueron: Cuilapa, Chiquimulilla, Oratorio e Ixhuatan del departamento de
3 Santa Rosa.
Se apoyo con la entrega de 40 piezas postales a usuarios, siendo 14 piezas certificadas y 26 piezas
4 estandar /
Se apoy¢ con la elaboracion y presentacién de informes de inventarios semanal de piezas postales, de
5 igual forma se presentd programacion de distribucién de piezas postales.
Se apoy¢ en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia Postal, para la Direccion
6 General de Correos y Telégrafos. /




Se apoyé ingresando en el sistema IPS WEB piezas recibidas enviadas de la Direccién General de Correos
7 y Telégrafos.

Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtn controles
8 de entrega a usuarios.

Se apoyé archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal encaminados.

10 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

() -
CHRISTU-‘ETMANUEL ESCALANTE DEL AGUILA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectiv

(;‘{-Q;-,- ' \ TN 1y ==
4 v
‘ ,/VO- BO-){lomﬁz, cargo y sello
o JAdz Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

59 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombice complata del ERVIN HUMBERTO DE PAZRODRIGUEZ  [CUI: 1754 65150 0602
contratista:
5 NIT del
Némero de Contrato: 513-2020-029-DGCT 2105027-9
contratista:
Servicios (Téenicos o Servicios Técnicos /
Profesionales): i
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Fontmto:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Hsriods cel 01-10 al 31-10-2020
Informe:
d Ad i
Unida ministrativa
Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios: o P oty

L4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de plezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

10 - o
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con brindar informacién a 89 usuarios que visitaren la Agencia Postal.

Se apoyd en la recepcion de 2 sacas con 21 piezas postales 08 certificadas y 13 estdndar y clasificar por

2 ik : & " 5
municipios la correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima.
3 Se apoy¢ en coordinar la entrega de 22 piezas postales 07 certificadas y 15 estdndar a las direcciones
correspondientes de los usuarios.
7
a Se apoyo con la elaboracién y entrega de reportes de inventario; asi como el reporte de las piezas

postales entregadas semanal, quincenal y mensual./

4
5 Se apoyo en realizar la limpieza general de la Agencia Post:J/I

{81
SR HOMBERTO DE PAZ RODSUE

—_— >

El presente informe responde a lo estipufado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

da juTletq Guinea Chavarria
Sab-Dikectora General
pwrecon General ge Correos y Telegrains
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ |CUI: 1996 75880 0611

Ndmero de Contrato: 514-2020-029-DGCT N dlel. 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS‘/

Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 Plazodel |/ 7 2131-12-2020

JContrato:

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 i 01-10 al 31-10-2020
informe:

Unidad Administrativa don resta

. i N3 tanie pres Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
. Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionzles e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elaboracién v presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 6 usuarios dando informacién del servicio que se presta/
2 Se apoyé con la receptidn.y apertura de 1 saca conteniendo 2 piezas certificadas y 10 estdndar.
3 Se apoyd con la c!ésificaciéﬁ\y elaboracidn de rutas para la entrega de las piezas postales./
Se apoyd con la elaboracién y\ﬁnvio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
4 entregadas./ \
Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal/

¥

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEé

El presente informe responde a lo estipulado ein el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d_e confogmidad, ;Zor lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trémlfe de qago GSPECTWT

5%
o) 3 3 Direccién General de Correos y Talégrafos
Guatemala, C. A.

NS



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre: coftipleto de Maria Hortencia Garcia Pivaral cul: 1924 50077 0614
Contratista:
Namero de Contrato: 515-2020-029-DGCT kol 1688424-8
contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del Contrato: 022,800.00 Plazodel |0 7 .131-12-2020
/|Contrato:
P . I
Heonorarios Mensuales: Q3,800.00 Retiotade 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

7
Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios: /
P4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en |z logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
N Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
> disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividacdes en las que sea designado por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencion de 123 usuarios gue solicitaron informacion sobre el envio de Piezas
Postales Internaciona! y la informacién de Piezas Postales recibidas.
5 Se apoyd con la recepcidn de 1 saca con 1 pieza certificada y 37 piezas ordinarias, haciendo su
respectiva clasificacién y enrutamiento de las mismas.
3 Se apoyo con la entrega domiciliar de 03 piezas certificadas y 38 piezas ordinarias




Se apoy6 con la elaboracién de 8 rutas de distribucion de Piezas Postales: 4 rutas urbanas en la
4 Cabecera Municipal, asi como 4 rutas de los municipios de Casillas, San Rafael Las Flores y Nueva
Santa Rosa. J

v

5 |Seapoyé con la elaboracién y envio semanal del inventario diario de Piezas Postales entregaday

Se apoyé ingresando al sistema IPS la informacion de Piezas Postales para su respectivo control
de ingresoy entrega a los usuarios,
r

Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confoermidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg,

T

(— /]

(':\‘_/V ,'4_'.’, “\‘ if . B
B S F
| ! B & - ’
/ Vo.;éo. N;;;bre, gany selida Julieta Guinea Chavarmia
) o i General
o sub-Directora -
2 Direccion General ce Correas y Telegraios
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ NORA YASMINA MOTA Cul: 1775 83533 0701
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 516-2020-029-DGCT . 3050692-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

A SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800. 00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,800.00 e 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal;

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal;

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades su periores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en brindar atencion a 2 usuarios en la agencia, proporcionandoles informacion general de los

10

. servicios gue se prestan;
2 Apoyé la recepcién de 2 piezas ordinarias;
3 Apoyé en el proceso logistico de elaboracién de una ruta para entrega de correspondencia en la cabecera
departamental de Solol3;
4 Apoyé en el reparto domiciliar de 37 piezas certificadas y 7 ordinarias en el casco urbano de Solold;
Apoyé en presentar informes semanazles de inventario general de piezas postales Y programacién semanal de
> reparto;
6 Apové en e] mantenimiento v limpieza general de la agencia postal. .
vV, )
() Mé%z);\f
NORA YASMIKA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prest/didor de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra remb1d@&eenfm’9?rdad orto- se autorlza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.~

11 q\_,_',

ﬁa’a Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
otmbe comp SANTIAGO IGNACIO UIPAN BIZARRO | cUI:
Contratista: 1792 96019 0717
NIT del
Numero de Contrato: 517-2020-029-DGCT : 2840119-0
contratista:
Semm?s {Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales): ¥
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
+ - :
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Pariodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe: /
/|
idad inistrati i ;
Liieed NS w'a . Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de Iz Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal;

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal;

w

a Apoyar en |a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
3 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
10 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencidn a 13 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto la
ubicacién e igual como la entrega;

2 Apoyeé en la recepcién de 7 piezast/ertiﬂcadas y 98 piezas estdndar en la Agencia Postal;

Apové en la logistica de 6 rutas para la entrega de las piezas postales;/

Apoyé en la logistica de la entrega de 1 pieza certificada y 49 piezas estandar a los usuarios;/
/

Apoyé en la realizacién de actividades administrativas de la Agencia Postal;/

3
4
5 Apoyé en presentar informe de las piezas postales entregadas v recibidas/
6
7

Apcyé en la realizacién de limpieza de la Agencia Pcsta},'

cSa‘a'ﬁfi’éfgfo lgnacio Ujpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios Y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de. conformldad or lo que se autoriza a quien
r--r“' Ji
corresponda, para que precedan al trémite de pago resgecewo’
Ps

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombseicompletorde] JUAN SISAY IXTETELA cui: 1789 11054 0719
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 518-2020-029-DGCT A 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800. 00 az0 ae 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
,F - l
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perlodode 01-10 al 31-10-2020 |
Informe: A

Unidad Administrativa

.. Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 . . ..
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar informacidn a 2 usuarios sobre el Servicio Postal;

2 Apovyé en la recepcion y procesamiento de una saca conteniendo 4 piezas nacionales;/"

Apovyé en la elaboracién de 6 rutas para entrega de correspondencia a los municipios de Panajachel, San
Andrés Semetabaj, San Pedro la Laguna, San Lucas Tolimén, San Antonio Palopd y Santa Catarina Palop6 ;

4 Apovyé en la entrega domiciliar de 18 certificados y 126 estandar;/

Apoyé en presentar infor_mes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por las
autoridades superiores;/

6 Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal./

<

() y
JUAN SISAY ]XTETASA '
d

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. o T

ay

= |’ T

ﬁd’a juﬁem gumea Chavarria
Sub-Directora General
Durecc:on General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del "
- RESIE DAVID JUAN TOC CANIZ cut: 2277 46112@5(@1
Contratista: o
' 7 \“c'?
Numero de Contrato: 519-2020-029-DGCT NITdel 1229670"
contratista:
Servicios (Tecnicos o s o
; Servicios Técnicos /
Profesionales): y
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 20 ce 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. /|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 : 01-10 al 31-10-2020 !
Informe:
Unidad Administrativa donde . . L :
' ] ' . Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales,
presta los servicios: 7/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en |a logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la Agencia Postal;
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entregz de paqueteria de la Agencia Postal;
a Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apovyar en la eleboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades que sea designado por |as autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la logistica de atencidn a 48 usuarios de la Agencia Postal;
3 Apoye en el proceso de recepcion de 2 sacas conteniendo 43 piezas certificadas y 137 piezas estandar para su
distribucion;
3 Apoye en la coordinacion de la logistica de 7 rutas para entrega de paqueterfa de la Agencia Postal;
4 Apoyé en la logistica de entrega de 15 piezas certificadas y 30 piezas estandar a los usuarios en la Agencia Postal;
5 Apoyé en lz presentacion del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de actividades:
6 Apoye en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en la Agencia Postal;
7 Apoye en realizar la limpieza en la Agencia Postal/

lioa EMAN TOC CANIZ
) -

El presente 'nfzzlme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de rf ferencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 7|qmen corresponda, para que

precedan al trémite de pago respect:vo -

|
[ : /L— / ‘\. 4 ~ I.'\
ﬁd”a j‘ufwta Guinea- WW'\ i
sub-Directora Genera {
% Direccion General ge Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul: 1858 51142 oée]‘m

Y2\

Numero de Contrato: 520-2020-029-DGCT 4559770-7

INIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 Flazo:del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Fariadoigel 01-10al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |z Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son anunciativas mas no limitativas, por lo que, "el contratista” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en brindar atencién a 13 usuarios de la Agencia PostaI;}/
Apoyé en la entrega domiciliar de 19 piezas certificadas y 52 piezas estdndar en 7 rutas de la cabecera
departamental de Totonicapan y los municipios de Momostenango, San Cristébal, San Francisco el Alto y Santa
2 Maria Chiquimula;/
Apoyé en la presentacion del Informe semanal del Inventario de piezas postales;,
3 /
4 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal. ,

(F)

rd

CARLOS FRANCISEO LOPEZ VASQUEZ  /
2 ‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de COHfOfmldad porlo ue se autoriza a quien

T

corresponda, para que precedan al tréf-‘mte de pago l‘espectwo;
"{‘!J'\ :.f/" l“ ! \}
VG.Bo. [/ i  Adajulieta g“umea Chavarria
: Sub-Directora General

5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
i LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Cul:
Contratista:
7
, NIT del &
Numero de Contrato: 521-2020-029-DGCT . 1576570-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q36,000.00 Plsze-del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Bariodo.ds] 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
= Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la Seccién de Regionalizacién Postal de “LA DIRECCION”;
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las Agencias Postales que conforman la
5 seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”;
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la region suroccidental que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de la seccion regionalizacién postal de manera
3 eficiente;
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias de la subseccion region
4 suroccidental;
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 subseccidn regidn suroccidental;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
L Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
"7
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades supericres;
) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la coordinacion técnica y operativa de |as actividades de entrega domiciliar y en agencias de
1282 piezas postales certificadas y 1527 estandar/
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacidn para el pago oportuno del servicio de Energia
2 Electrica en agencias Retalhuleu, San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias 5an
Marcos y Quetzaltenango;,
3 Apoyé en la coordinacién técnico operativa de las labores de recepcion, clasificacion, enrutamiento y

distribucién de piezas postales en las agencias de la region Suroccidental; /




Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacion a la dist nbu'c:mn
4 domiciliar de correspondencia, y el traslado de informacion de uso general para el desarroll ‘:Ld

(=5 \’

operaciones; e \&

Apoyé con la verificacion del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcion, clasificaciiy o
5 distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales;

Apoyé en la recopilacién de informacién, integracion y traslado de informe semanal inventario de piezas
6 postales, asi como programacion semanal de reparto en agencias de la regién asignada a la coordinacion
del departamento de operaciones;

Apoyé en el requerimiento, recepcidn, revision primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e
informes mensuales de actividades; /

Apoyé en la distribucion domiciliar de 224 piezas certificadas y 174 ordinarias en zonas 8 y 9 de
Quetzaltenango, asi como los municipios de La Esperanza, Salcaja y Coatepeque;

9 Apoyé en actfvidades de limpieza en agencia Quetzaltenango. |

7 / =, 7
_LUISPEDRO PORRAS LOPEZ /
El presente informe responde a |o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

: a]iue 7 Guinea Chavarnia
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO  |CUI:

NIT del

Numero de Contrato: 522-2020-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos
/

Monto total del Contrato: Q.27,000.00 Phito del 01-07 al 31-12-2020
/Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel 1) 10 a131-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
N manera eficiente de la Agencia Postal;
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
_67 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencion a 93 usuarios en la Agencia Postal al proporcionar informacion referente
a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacidn de piezas
1 pendientes de recibir y servicios que prestamos;//

Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 4 sacas de
correspondencia conteniendo 40 piezas certificadas y 264 estandar;/
/




Apové en la coordinacidn Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: C
Coatepeque, Colomba Cosa Cuca Concepcién Chiquirichapa, La Esperanza, Palestina de los Altos, Salta

Quetzaltenango;

Apoyé en la logistica de entrega de 167 piezas certificadas, estandary recepcion de piezas a usuarios en
4 Agencia Postal de Quetzaltenango;

Apoyé en la presentacidn de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas semanal y
mensualmefte a la coordinacidn del departamento operaciones e informe de piezas postales pendientes
5 de entregq?h

Apoyé en Ifpolicll“ga'r\a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios bésicos;/

7 Apoyé en\éctIVId\@\ es de Ilmrpleza del edIfICIO/

'\\i \/
X \\ \‘\ |
(F) \f [

OSMAN ALIRIO'CJFUENTES ALVARADO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

[

sus respectivos términds de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, 7{9r lo que se autoriza a
|

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /

-
dad ufwta gumea
ﬁ Sub- _Directora General

reos y Telegrafos
; cion General de Cor
Direccy s, O



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nomb leto del ]
ot JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |cul: 2602 69565 1202
Contratista:
7
Numero de Contrato: 523-2020-029-DGCT NIT del 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos 0 i i
Servicios Técnicos /

Profesionales): &
|
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazs = 01-07 al 31-12-2020
/ Contrato:
7 3 g
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel |, 104131-10-2020
Informe: )

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

pd
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

4 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar atencién a 35 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postalesy
1 servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales;/

Apoyé en la entrega domiciliar de 346 piezas postales certificadas y 402 piezas estdndar en las zonas 1, 2,
/
2 3,4y 5 de Quetzaltenangoy

Apoyé en el cumplimiento de procedimientos de acuerdo a la regulacion postal vigente en lo referente a
3 la entrega de piezas postales;/

Apoyé en la elaboracién oportuna de 1a informacién para la presentacion de informe semanal de piezas
4 entregadas;/

Apoyé en dar cumplimiento al  nombramientc mediante el oficio DIRGEN/QFICIO
038/NOM2020/JCRS/agze de fecha 6 de octubre, en donde se me designa para que me constituya en la
Direccion General de Correos y Telégrafos, con el objeto de llevar a cabo una reunién de coordinacion de
las nuevas disposiciones que se establecieron, los dias 8 y 9 de octubre del afio en curso;ﬁ/

6 Apoyé en la realizacién, de actividades de limpieza del inmueble. /

J 4 — e ] /

(F) s e
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO /

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rgcihidaée—e‘ieanarn’:ﬁag,‘ por |o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective. / [ ] [ 1~

S =7 U 1 A: T~
KA L/ \ )
- da [Julieta Guinga Chdarria
1 g BiresttraSoneral

/§ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIOGDICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

Nombee completo del VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ  |cu: 1780 46663 1001

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 524-2020-029-DGCT . 1024393-3
contratista:

seieslicNRe SERVICIOS TECNICOS /

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Slavadel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

rd

IH jos Mensual Q.3,800.00 Periododel |, 6 a131-10-2020

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Posmlesj.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién 2 los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |2 Agencia Postal;

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales:

6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas

= aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Apoyé en brindarle informacién a 18 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la informacién
1 general de la institucién; /

Apoyé en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcién de 4 sacas conteniendo en su

2 interior 46 piezas certificadas y 505 piezas estandary’

3 Apoyé en la logistica de coordinacion de 09 rutas para la entrega de la pagueteria de [a Agencia Postal;

Apoyé en la logistica para la entrega de 04 piezas en la Agencia Postal asi como la elaboracién de rutas para la entrega
domiciliar de 38 piezas certificadas y 388 estdndar en la zona 1, zona 2, zona 3, zona 4 y aldeas de Mazatenango, Pueblo

Nuevo, San Francisco Zapotitidn, San Antonio, Chicacao, Santo Domingo, Zunilito, La Maquina, San Bernardino y San
4 Lorenzo;

5 Apoyé en la elaboracion de informe semanal de piezas asi como programacion semanal de envios; /

6 Apoyé en la realizacién de la limpieza de la Agencia Postal./

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de se tlos y Sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lg,quefeartormfa-aqwen C ;Tesponda, para que
precedan al tramite de pagerfespgcuvo ‘ |

a Ju
- gub-Directora Genergl s
5 Direccion Genera\ de Correos y Tete9
atemala, C- A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cul: 1603 78192 1101
Contratista: /
i
Numero de Contrato: 525-2020-029-DGCT NI "E'_ 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos /
Profesionales): /

1 del
Mantg trtal de Q.22,800.00 Phazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: ) ‘Contrato:
7 §j P
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel 1) 10 a131-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa K
donde presta los Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal;

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en actividades de registro diario de las piezas distribuidas;
Participar en las actividades que sean designadas por las autoridades superiores;

Aol eI LN e ¥

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas que son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en brindar informacidn a 32 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal;

Apoyé en la entrega en Agencia de 61 piezas certificadas y 53 piezas ordinarias;

rd
Apoyé en la presentacion de siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas, deteccion de

3 |necesidades en Agencia;
Apoyée en g labor de recepcion y procesamiento de 4 sacas conteniendo 12 piezas certificadas y /5 piezas

ordinarias/

Apovyé en realizar la limpieza de la Agencia Postal,/'

(F)Z/O’W Q’;’”@

MIRZA JUDITH GAH:{{ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra-récibido Qﬁtcnfor dad por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémlte g.eﬁaga respeqﬁ\ro —

A rfa Julteta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

\; Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
Contratista:

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDQCZA Ccul:

~J

NIT del

Numero de Contrato: 526-2020-029-DGCT .
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 plasngel 01-07 al 31-12-2020
iContrato:
”Iperiodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-10 al 31-10-2020
Informe: )

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

INo. , ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘ 1 IApoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
!
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
5 Imanera eficiente de la Agencia Postal;
" . |apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
3 P 8
4 |Apoyar en lalogistica de entregay recepcion de piezas postales a los usuarios; |
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
| 5 Inacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
[ 6 [Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
\ 7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades gue sea designado por las autoridades superiores;
9  [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por Ias autoridades superiores;

‘Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
|

4_|__|4_|
(=1
(@)

T

No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME J
lapoyé con la atencién a 35 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En alglinos casos, orientandolos sobre
kel procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y de la correspondencia postal que se

1 lencuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal;
tpoyé con las actividades técnico cperativas de recepcién, apertura y procesamiento de 2 Sacas conteniendo 8 piezas
2 ertificada y 49 Piezas Estandar;/
lse apoyo con la logistica para'estabtecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada y Estdndar para cubrir los
5 Imunicipios de San Marcos, 5an Pedro Sacatepéguez, San Lorenzo y Esquipulas Palo Gordo;
|
4 'y‘-\poyé conla entrega de 5 piezas certificadas a usuarics de la Agencia Postal; J
| poyé con la presentacion de nformes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el informe de '
5 E:;ventario de forma semanal de las piezas postales;/
)l-\poyé dandole seguimiento a las instrucciones fecibidas segun oficio numero 039/NOM2020/JCRS/ agze, de fecha 06 de
|octubre del afio 2020, designandome para que me constituya en la Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en la
7ma. Avenida 12-11 zona 1, Ciudad de Guatemala, con el objeto de llevar a cabo una reunion de coordinacion de las nuevas
6 ‘disposiciones que se establecieron los dias 8 y 9 de octubre del afio en curso. |
7

\ }Apové al area administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal;

|78 L’-\poye‘ con limpieza-geriepal de la Agencia Postal;/
/ >

» g SV ‘

Gilmar Gutber Escﬁbedo Mendoza/

£l presente’informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito ¢
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenjt;a\--re,‘:'rb%dq -de_(
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémitgdé"pggq_reif?ec vo. |
] T |
= gy (| =
—7 AL AT
= e j;.\} Tt

AL . P
O v W B
v J

n el prestador de
onformidad, por lo

ned CRavArT.

sub-Directora Generg\ o
& pireccion General de Correos ¥ Telegrafos
i Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: /

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cul: 1991 73427 121

Numero de Contrato: 527-2020-029-DGCT 1301666-0

NIT del

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 - 01-07 al 31-12-2020
IContrato:
7 . /
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 iariada del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO J
Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;. |
1
2 Apoyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales;
|
5 Apoyar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
¥ Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
[ No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
IApoyé en brindar informacién a 22 usuarios con relacion a servicios que actualmente se prestan en la Agencia
1 Postal;/
Apoyé’ con la entrega de 3 piezas postales certificadas y 49 piezas esténdarlen los municipios de San Marcos,
5 |Sam Pedro Sacatepéquez, San Lorenzoy Esquipulas Palo Gordo;
poyé con la clasificacion de 8 piezas certificadas y 49 piezas estandar, mismas que se clasificaron de acuerdo
3 a los municipios y aldeas que corresponden;
Apoyé con proporcionar la informacién de las piezas postales entregadas para la elaboracién del informe
4 semanal de inventario de piezas postalesy/
Apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacion de los servicios basicos
pendientes de pago de la Agencia Postal, asi como la realizacién del pago de las mismas para informacion al
5 Departamento Administrativo;
| 6 Apoyé con limpieza general de |a Agencia Postal,/

(F) : 7
Byron Ribahi Giréﬁ'té-p‘éz
El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de,.pagﬁ?e'/s b

—
/

Ada Julieta Guinea Chavarna
Sub-Directora General
Direccian General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

sfiRe plen/de ELFIDO ARNOLDO HERNAND
roRtRatists: ANDEZ BARRIOS ~ CUI: 1934 71442 1%{;? ¢ -
f SIS
Numero de Contrato: 528-2020-029-DGCT NIT del ; 5730925-&‘3 /;f
Contratista: 5= 1% &
Servicios (Técnicos o T — %\
Profesionales): ervicios Tecmco?. o <9
4 m L:fvf.ﬁul"-. e
Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 i 010721 31-12-2020
Contrato: "
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-10 al 31-10-2020 |
Informe:
Unidad Administrativa donde .. . i o ;
o Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios: ' ) / |
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO J
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
IApoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
| 2 manera eficiente de la Agencia Postal;
g Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas,
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores,
9 }Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
ILas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 ‘Lodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencion a 25 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y
1 de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal;
Apoyé con las actividades técnico-operativas de recepcion y apertura de 1 Saca confeniendo 1 pieza
2 certificada;

Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada para cubrir los
municipios de:Tejutla, Comitancillo, Ixchiguan, San Miguel Ixtahuacan, Tajumulco, San José Ojetenam, Tacana
3 \ Sipacapay
Apoye coh la logistica para la entrega de 13 piezas certificadas vy 51 piezas estdndar distribuidas de la
siguiente manera: 12 Tejutla, 8 Comitancillo, 7 Ixchiguan, 1 San Miguel Ixtahuacan, 1 San José Ojetenam, 20
4 Tajumulco, 3 Tacanad y 12 Sipacapg;
| Apoyé con la elaboracién vy presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones
] Postales, enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal;/

r&poyé con limpieza general de la Agencia Posta}; .

— e uw andez Barrios
e !

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo_suscrito con 7} prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encyeqt?e—reﬁibi ~de conf srmidad, por lo

(F) //Zx 4}/;/,& N7k g i

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite’de pégg rg;'qﬁf; vd. L
Al Tal I S
""',;:L.-*‘f*. =1V 172 It A
(’_‘,_,-n-":”ii'{ (.F) \'T:_‘;-.\z‘jl_-_:j_'},"&q N /4{{ = _Z/’/ 7_14' )] \J
< —fr————— =
_No. Bo.

e Ada Julieta Guinea Chavan

\ Sub-Directora General

3 Direccian General de Correos Y Telegrafos
Guatemala, C. A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

: AR
NamEe SompiEss del GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA | CUI: 2051 67217 13E'Q\
Contratista: .
. /| NIT del .
Namero de Contrato: 529-2020-029-DGCT ) 7749089-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o

;s SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales): c /

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 ‘ Pz 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
; " | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Ad mmustratn@ . Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: Vs

7

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en lz logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativos del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de las rutas para entregar de paqueteria de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignado por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

W |~ [

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencidn a 201 usuarios con relacion a la informacién de envios de paqueteriay correspondencia/;
1

Se apoyd con la logistica de entregas de las 13 rutas de la cabecerade laszonas 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8,9, 10, 11, 12y
2 13 de Huehuetenango y los municipios del departamento;

Se apoyd con la coordinacion y entrega de 3 piezas postales ordinarias y 30 piezas postales certificadas en el casco
3 urbano;/
4 Se apoyd con la elaboracién de informes de inventarios semanales de las piezas postales entregadas;
5 Se apoyod con la recepcion, apertura y procesamiento de 11 sacas conteniendo piezas postales;
6 Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal./

(F) MWMW l

Gabrie W o Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo idad, por io/ﬁue se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. )

—{F)_ v
V

,Z*ara j‘u[teta g‘umea Chavarr.

Sub-Directora General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: OSMAR ROLANDO LOPEZ VILLATORO | CUI: 2194 06065 1301
rd
. NIT del
Niumero de Contrato: 530-2020-029-DGCT : 4019957-6
/| Contratista:

7

Servicios (Técnicos o . ..
(T Servicios Técnicos

Profesionales):

i
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Piazo:ael 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
1 1
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 Periado del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

- Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de Agencia Postal;

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de Agencia Postal;

Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de Agencia Postal;

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

W~y | D

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el Contratista deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 75 usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueteriay
correspondencia;

Se apoyd con la entrega en 6 rutas siendo las zonas 1, 5, 6, 7, 11, 12, de Huehuetenango;

Se apoy¢ con la clasificacién y entrega de 70 piezas estandary 39 piezas Certificadas en el casco urbano;

Se apoyd con la entrega de 1 Certificado en Aldea Ojechejel;

Se apoyd con entrega de 3 avisos de Fardos Postales en zona 5;/

O NBIWIN (=

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

\

(F) ==
Osmar Rolando Topez Villatord

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que,pro%eﬁia F‘t tra fe de pago
respectivo. = -

((F) “ Yt :;{-1«/, =
Vo. Bo.

ﬁJa ju[zeta gumea Cﬁavama
Sub-Directora General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

e PEDRO PA NO LOPEZ Ul
Contratista: O PABLO CANO /c

1707 65091 13
"I NIT del

Numero de Contrato: 531-2020-028-DGCT : 4677172-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Flazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales Q.3,800.00 01-10 al 31-10-2020
Informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Posta!es/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
S nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “ EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencidn a 14 usuarios en la Agencia Postal, brindédndoles informacién sobre envios
1 internacionales
Se apoyd con la recepcidn de piezas postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos, siendo una
2 saca para reparto en Agencia Postal vy las aldeas del municipio de Chiantla
Se apoy6 con la elaboracién y presentacién de informes de inventario semanal y mensual de piezas
3 postales, asi como la programacién de distribucién de piezas postales/
Se apoyd en el cumplimiento del nombramiento DIRGEN/OFICIO 040/NOM2020/JCRS/agze en donde se
me designé para asistir a oficinas centrales para llevar a cabo una reunién de coordinacion de las nuevas
4 disposiciones que se establecieron los dias 8 y 8 de octubre del afio en curso/
5 Se apoya con la limpieza general de la Agencia Postal

oFoditetin

Pedro Pablo Cano Lépez

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confoyfmdaﬁ} Alo que se autorlza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectlvo —

Sub-Directora General
5 Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemaiz, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA | CUI: 1586 68790 1315

T
Numero de Contrato: 532-2020-029-DGCT T st . 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

I
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazodel ) 47 2131-12-2020
Contrato: /
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

ok Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales/
presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Wl | [0 |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 | todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidon

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidn a 28 usuarios de la Agencia Postal, brinddndoles informacidn a cerca de enw'os/

Se apoyd con la logistica de coordinacion de 6 rutas para entrega de 9 certificados y 73 estandar

1
2
3 Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales
4

Se apoyo en registro diario de las piezas distribuidas /

Se apoy6 en el cumplimiento del nombramiento DIRGEN/OFICIO 041/NOM2020/JCRS/agze en donde se me
designo para asistir a oficinas centrales para llevar a cabo una reunién de coordinacién de las nuevas disposiciones
5 que se establecieron los dias 7, 8 y 9 de Octubye del afio en curso

6 Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal/

(F)

Bfojfan Bé)elfGémez Figkérda /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por quue se autorl)za a q1Frén corresponda para que
precedan al tramite de pago respectivo %

N/ U] 7Y A4
\;'i s f}'ﬂ' AV |"-~, QD /Ada Tulieta Guinea Chavarr
i A Sub-Directora General
3 Direccion General de Correos y Telégr
““"““‘ Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

g PABLO FRANCISCO PABLO cu: 1991 53787 1317

Contratista: /

Némero de Contrato: 533-2020-029-DGCT i el 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

] SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Pl 01-07 al 31-12-2020
|Contrato:
/ "
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |1 10al31-10-2020
Informe: i/

Unidad Administrativa

. Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 ; : ; o2
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA", debera
desarrollas todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Se apoyo en la atencién a 65 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacion general de los
servicios que se prestan.

5 Se apoyod en la distribucidn de piezas postales en el municipio de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa

Eulalia, San Rafael la Independencia, San Mateo Ixtatdn, Santa Cruz Barillas/
3 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyo en [a recepcion/de dos sacas conteniendo piezas postales 18 certificadas, 210 estandar para su
respectiva distribucién/
5 Se apoyo en la elaboracién de informes, inventarios semanal y mensual de piezas postales,/

/ﬁﬂv/’-—,’*’ A
[ C’;‘W‘/W/M

PABLO FRANCISCO PABLO
El presente informe responde alo estipulado en el contrato ad ministrativo suscrito con el pres ador de servicios y

(f

° ?lzfa j‘uﬁeta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES [CUI: 1937 38732 1327
Contratista: /
NGmero de Contrato: 534-2020-028-DGCT NIT del‘ 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ;

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazodel 11 07 2131-12-2020
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periada del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios: V&

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales,

>

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal

w

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

oY

Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales gue regulan las actividades Postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Wl || |wn

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en proporcionar informacién de la entrega de piezas postales, y revicién en IPS a 21 usuarios que
visitaron la Agencia Postal /

Se apoyé en la recoleccién de material y piezas postales, de la Agencia Postal

Se apoyé en la entrega de 7 certificados y 34 piezas ordinarias de la Agencia Postal

Se apoyd en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio para la entrega de Piezas Postales

Se apoyo6 en realizar los reportes semanal y mensual de entrega de Piezas Postale;/

Se apoy6 en cuadrar los inventarios diario y la programacion semanal de reparto de la Agencia Postal

Se apoyé en brindar informacién sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal

Se apoy6 en el cumplimiento del nombramiento No. 26-2019, para constituirme en la Direccién General de Correos
y Telégrafos, de Guatemala, los dias 8 y 9 de/octubre del afio en curso, para llevar a cabo una reunién de
coordinacién de las nuevas disposiciones/

Se apoyé en la limpieza, de la Agencia Postal

El presente informe respond

.7 !

(F) /
JUAN LUIS ARN{ CIFUENTES 7
lo

estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform;dad por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respegufo =

” “‘--.,,

e ,/"‘—7 77‘{ /{ P )L'J- =
i )(‘*—”'77_ il L £
S A,

S —

SRR ﬂy aj’uﬁeta Guinea Chavarria
)z Sub-Directora General

Direccion General de Correas y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

/
Fd
Nombre completo del Dennis Daniel Diéguez Monterroso | CUL: 1592 35081 0101
Contratista:
Niimero de C : 536-2020-029-DGCT NIT del 1596474-4
umero de Contrato: - - - Contratista: -
Servicios {Técnicos o .. .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.36,000.00 ; / Contrato: 2020 )
i | 1-10al 08-10-
Honorarios Mensuales: Q.1,548.39 / Periodo de 01-102 10
4 informe: 2020
Unidad Admlmstrath_a . Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales que
2 conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
3 recepcién y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones
regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y
4 Petén.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente
5 a la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
; Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitadas por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrallar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME OCTUBRE 2,020

1 Se apoyd en la elaboracidn de inventarios de piezas postales de las diferentes agencias postales de
la region Noroccidental y Suroriental.

2 Se apoyd en la programacion de rutas de reparto nacional seglin informes enviados por cada una de
las agencias de Noroccidente y Suroriente para consolidacién de informes.

3 Se apoyé en la recepcién de documentos y traslado de documentos de la Region Noroccidental y
Suroriental.

4 Se apoyo en la recepcion y logistica de los informes mensuales del drea Noroccidental y del area de
Suroriente.

5 Se apoyd en la logistica y enrutamiento para la distribucidon de piezas postales en la region
metropolitana.

6 Se apoy6 con la entrega de 300 piezas postales certificadas en zona 1 de Mixco de la ciudad capital./

Dennis Daniel Diéguez I\?!onterroso

|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

2 _':_fL H . .
~Vo.Bo. I Pme Stelo
' favarria
1 ulieta Guinea sl
ﬂafsgb Directora General

3 3 Direccion General de Carreos y Te\egrafos
Guatemala,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO CUl:
Ndmero de Contrato: 537-2020-029-DGCT NIT cel.
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /
Monto total del Contrato: Q.20,887.10 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
/Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 periododel | 10 a1 31-10-2020
Informe:
Uni(!a_d Admiristiative dande prestlos Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales / .
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal;
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales gue regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
3 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar atencién a 26 usuarios de la Agencia Postal Santa Cruz del Qu1che/
2 Se apoy6 en la elaboracion de la programacién de rutas e inventario diario de piezas postales/
| 3 Se apoy6 en la recepcién de sacas que contenia 6 piezas postales certificadas y 83 piezas postales estandar;
Se apoyo en la distribucion de 34 piezas certificadas y 175 piezas postales estandar en rutas Santa Cruz el Quiché,
4 Joyabaj, Zacualpa, Chinique, Chichicastenango y San Andres Sajcabaja;
5 Se apoyé enda limpieza-de.la Agencia Postal. /

VAN

Ltﬁﬂrhberto Grave Pelicéd /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien c:?rresponda para que

precedan al tramite de pago respectwo —— —

b"re cargo y sello
Ada Tulieta Guinea Chavarriz
z Sub-Directora General

= Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nomb t | /
© re. Sermpiees g NOE BARRERA HERNANDEZ I 1882 03435 1411
Contratista:
Niimero de Contrato: 538-2020-029-DGCT NIT del: 4504369-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales): © /

Monto total del Contrato: 0.22,800.00 Plazo de! 01-07 2l 31-12-2020
J,Contrato:
/
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perlodadel |, . o aran soeonsp
Informe: /

Unidad Administrativa

o Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de |a agencia postal;

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apayar en |2 elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en brindar atencidn a 25 usuarios de la Agencia Postal;/

1

2 Se apoyd en la elaboracidn de la programacién de las rutas e inventario diario de piezas postales:

3 Se apoyo en la recepcidn de saca que contenia 20 piezas estdndar;

4 Se apoyo en la distribucion de 5 piezas postales certificadas y 13 piezas estandar en las rutas de Sacapulas,

Chajul, Cunény Uspantan; /

Se apoyé en el requerimie’nto de traslado a I3 Agenciz Postal de zona 1 (DGCYT) los dias 7,8Y 9 de octubre
de acuerdo al nombramiento nimero DIRGEN/OFICIO D43/NOM2020/JCRS/agze;/

6 Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal/

//:(5 YA /
/" NOE BARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadgr de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porto-que/se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémitede pago

9 aln=eTle pag(

1

C

A 7
)L Vl@ A‘ Guinea Chavarma
e Rnselio s, b-Directora General

Teiégrafos

Direccion General de Correos y
Guatemala, C. AL



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Julio Rob Rodri .
Contratista: it e i 2488 24686 2101
f I
Numero de Contrato: 539-2020-029-DGCT NIT gel 3472029-4
contratista:
Servicios (Técnicos o ;s e
) Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 Fiazs oel 01-072l31-12 2020
AContrato;
4 . jodo del
Honorarios por el Periodo: Q. 3,800.00 PeriDro de 01-10al31-10-2020
informe:
Hridssd Admmlstratlvfx ) Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales,
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencion 2 los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion en las piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Se apoyé en la presentacién de informe solicitados por las autoridades superiores.

- Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1|Se apoy¢ en brindar informacion a 18 usuarios de como recibir y enviar correspondencia,/

2|Se apoyé con la recepcion de 1 saca conteniendo 2 piezas certificadas y 4 estandar.

Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 2 piezas certificadas en zona 1y aldea Paraiso de Adan 4 piezas
3|estandar en Zona 1 y aldea los Angeles. /

4|5e 2poyé archivando controles internos de piezas postales entregadas. /
L

Se apoyé en la elaboracién y envio semanal de reporte de inventario diario de piezas Postzales entregadas.

Se apoyé brindando informacion a un usuario sobre la encomienda internacional que espera.

Se apoyo en el seguimiento para pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal.

0 |~ O jn

Se apoyé en limpieza general de la Agencia Postal./

[ i / Ve ¥ /
Se——— ‘1 J v
)\\/ s O C 74’14?»&.&‘—‘

/I NoBo.
Adz Julieta Guinea Chavarna

3z Sub-Directora General

&/ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

> ERICK EMILIO MAYEN DE LEGN cu: 2414 84863 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 541-2020-029-DGCT NIT del 5025237-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del

Monto total del Contrato: (1.30,000.00 azo e 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Peri |

Honcrarios Mensuales: Q.5,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de ia agencia postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designadc por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 Se apoyo con la atencion de 35 usuarios que requerian informacion relacionado a sus paquetes y servicios
de la agencia postal.
2 se apoyo con la logistica de las rutas para la entrega de piezas postales certificados y estandar en regiones
departamentales.
3 se apoyo con el registro de paquetes en el sistema IPS y rebaja de la misma.
4 se apoyo en presentar programacion semanal para distribucon de piezas postales .
L se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal para mantener la imagen institucional.

(F) /

p—

(" ERICK EMW{LEON
\___‘_“

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

re; cargoysello ‘
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=12
Nombre. compleca del Henry Geovanny Rodriguez Ché Cul: 1684 1520%?;‘15"91
Contratista: &\,
Numero de Contrato: 542-2020-029-DGCT -NIT dal 1429593-8.50

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

/]
Monto total del Contrato: Q.19,200.00 Flazodel 01-07 al 31-12-2020
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Rerioda.del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidon de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacion a 9 usuarios que estan interesados en el Servicio Postal de la Agencia/
2 Se apoyo en brindar informacién a 2 usuarios sobre la pieza postal certificada que ellos esperan.
Se apoyd en la entrega de 15 piezas postales certificadas y 13 piezas estdndar en aldeas Santa Barbara,
3 Limones, Cacao, Cafias Viejas y los Jocotes asi como en las zonas 1, 2, 3 y 4 de San Jerdnimo, Baja Verapaz.
Se apoy6 en la recepcidn de una saca conteniendo 15 piezas postales certificadas y 13 piezas estdndar para
4 su distribucién./
5 Se apoyé en la'elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas./
7 Se apoy6 en la elaboracién de la programacién semanal de repar/to de piezas postales.
8

Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal. /
74

' Rodriguez Cl'/é

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e)l prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite dei/pago resrp cti o e

*"’f{” AT
(E)——fefuton r‘-—#f;f:»'-ﬁ LA\ AL A
~———4vo: B?S*’Nc?hﬁre cargoysello .

Ada Julieta Guinea C!’mua:ﬂa
gub-Directora Genera o

3 Direccion General de Correos Y Telegra

Guatemala, C- A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SAMANTHA MARISOLBENGOCHEA .
Contratista: GONZALEZ cat: 3313 SlF a0 1804
NIT del
Numero de Contrato: 543-2020-029-DGCT ; 10767669-9
g:ontratlsta:
i/
7

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

ety Q.22,800.00 oo |01:07 2131122020

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, 14 .131.10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
& disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

WO | | D

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo atendiendo a usuarios.
Se apoyo en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamientos postal,
conteniendo piezas postales y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias de
2 la nueva bodega.
3 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su trémite de desaduanaje.
4 Se apoy6 en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite.
E, Se apoyd en ingreso de piezas postales diariamente.
6 Se apoy¢ en la descarga de paguetes entregados/
7 Se apoyd en la reubicacion de piezas postales péndientes de pago.
Se apoyo en la seleccién y retorno de piezas postales revisados por SAT de la bodega nimero
8 uno.,

7

7 /

SAMANTHA MARISOL BENGOCHEA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello ,
Ada Tulieta Guinea Chavarria

; Sub-Directora General
5 Direccion General de Correas y Telegrefos
' Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jorge Antonio Choc cul: 1769 86308 1601

Numero de Contrato: 544-2020-029-DGCT NIT del contratista: 2808906-5

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos /

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazo del Contrato: | 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de Tas normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a 27 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal./
2 Se apoyd brindando informacién a 15 usuarios sobre el paquete certificado que ellos esperan.
3 Se apoyd en la recepcién y clasificacién de 5 sacas que contenian 33 piezas certificadas y 83 piezas estandar.
3 Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccién General de Correos y
Telégrafos.
5 Se apoyo con el envio de piezas postales mal encaminadas para las agencias de San Fernando Chahal, A. V., Playa
Grande Ixcan Quiché v para Direccién General de Correos v Telegrafos.
6 Se apoyo enviando piezas postales como devolucidn para Direccién General de Correos y Telégrafos/
7 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
8 Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.
9 Se apovo en la limpieza general de la Agencia Postal./
10 |Se apoyd ingresando las piezas Postales certificadas al Inventario General. /
11 Se apoyo con la entrega de 22 piezas postales certificadas y 29 piezas estandar en Agencia Postal debido a que los

usuarios no se encontraron en sus domicilios. /
4
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° sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafes
Guatemala, C. A



INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \

SCUNERE

Nombre completo del
Contratista:

César Augusto Siney Ché CUL: 2602 58318 1601

NIT del

Numero de Contrato: 545-2020-029-DGCT 4634603-1

Acontratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 :}a“’ gk 01-07 2l 31-12-2020
ontrato: 4
Honorarios Mensuales: Q.3, 200.00 Fenoa el 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamente de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 |Apovaren brindar atencién a los usuarios de [a agencia postal.

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regylan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

& Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en brindar informacién del Servicio Postal a 18 usuarios.

2 Se apoyd en brindar informacién a 10 usuarios, sobre 12 piezas certificadas en total, las cuales esperan.

3 Se apoyd en la recepcidn y clasificacion de 5 sacas que contenian 33 piezas certificadas y 83 piezas
estandar

4 Se apoyd en la entrega de 70 piezas certificadas, 82 piezas estdndar, en los municipios de Coban, San
Pedro Carchd, San Juan Chamelco, Santa Cruz, Tactic y Cahabén, Alta Verapaz.

5 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 Se apoyé en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de las piezas postales.

. Se apoyd realizando segunda visita a 13 usuarios a quienes no se ha logrado encontrar en sus
domicilios.

8 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal/

e

s



-——’// \
® \ /

César Augusto Siney Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Ada Jufieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Genergl f
Direccion General d& Correos y Telegraios
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Esteban Clemente Bulum [xim |/Cui:
NIT del
Numero de Contrato: 546-2020-029-DGCT contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Técnicos /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 contrato: 01-07 al 31-12-2020
‘| Periodo del
Honorarios Mensuales Q.3,800.00 informe: 01-10 al 31-10-2020
Unidad Administrativa donde presta o o o ,
Ios servicios Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones
Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién postales de manera eficiente de
la Agencia Postal
3 Apoyar en la légica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presenta contratacién.
No. ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME
1 Se apoy6 a 11 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd con la elaboracién y envio de la programacién semanal de distribucién de envios postales.
3 Se apoy$ con el enrutamiento y distribucién de 10 piezas postales certificadas y estandar en Chisec,Raxruha,Fray y
Chahal AV. /
4 Se apoy® con la limpieza general de la Agencia Postal /
5

Se apoy6 archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios. /

o Sl y
Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentran recibido de conformidad, porlo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

%ﬁ?ﬁﬁe\téglﬂnea Chavarria
Sub-Directora General

{;“ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Linda Guadalupe Espinales Torres ul:
Contratista: '
547-2020-029-DGCT NIT del 384W/
Numero de Contrato: o
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

F 4
Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: hELR00:50 /E'::g:g: 01-07 al 31-12-2020 /
Honorarios Mensuales: it ’| periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccidén de Regionalizaciéon Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios: /
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia postal

1
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente de
2 la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
a Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionzles que regulan las actividades postales
5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
S
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindando informacién a 22 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
Seapoyéen la entre&a de 50 piezas postales certificadas y 85 piezas postales estdndar en cabecera departamental de Puerto
2 Barrios y Livingston. .
3 Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para la Direccién General De Correosy Telégrafos.
4 Se apoy6 en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para Agencia Postal de Rio Dulce/
S Se apoyé en la elaboracién de programacion de reparto semanal de piezas postales. ’
6 Se apoyé en la elaboracion y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7 Se apoy®6 en limpiezageneral de la Agencia Postal./

g .'.s’- £e Ceﬂgb@t%u@ra Gencfaa
? 3 & Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Gloria Elizabeth Garcia Batr :
Contratista: o : = /C -
/INIT del
Numero de Contrato: 548-2020-029-DGCT R 6161005-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 22, 800.00 ontrato: 01-07 al 31-12-2020
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.2,800.00 Informe: 01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.
Apovar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que se ha designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postalf
2 Se apoyé brindando informacién a 5 usuarios sobre!el paquete certificado que ellos esperan.
3 Se apoyo en la elaboracion de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoyd en la recepcién y clasificacion de 1 saca que contenia 3 piezas postales certiﬁcadas/
5 Se apoyé en la recepcidn vy clasificacién de 1 saca que contenia 17 piezas postales estandar.
6 Se apoyd en el traslado de 12 piezas postales para Agencia Postal de Puerto Barrios.
7 Se apoy¢ archivando controles de piezas postzles entregadas.
Se apoyd en la entrega de 4 piezas postales certificadas y 1 pieza esténdar que los usuarios llegaron a recoger a la
8 Agencia Postal/
Se apoy0 llenando manifiestos con informacién de entrega de 4 piezas postales certificadas que se entregaron a
S los usuarios. /
10 Se apoyd brnfndando informacién a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.




—

Gloria Elizateh Garcia Batres

- /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

- Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2365 82860 1804

German Leonel Perez Casasola CuUl:

NIT del

Numero de Contrato: 549-2020-029-DGCT 2577345-3

|contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

|
Monto total del Contrato: . Q.22,800.00 FRiode 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
) /|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 | Pericd 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa . Q a o
s ' .. Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: /
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de |z agencia postal
3 Apovyar en la logistica de |as rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
g internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoveo en la actividades de registro diario de la piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea asignado por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
9
Las aclividades descritas son enunciatvas mas no 1atvas, por 10 que, EL CONTRATISIA debera desarrollar todas
10  |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyo brindando informacién a 14 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal/
2 Se apoy6 en ingresar al IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas
3 Se apoyé en el envié de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccién General de Correos y
Telégrafos /
4 Se apoy6 liquidando en sistema IPS WEP las piezas postales certificadas entregadas seglin controles de entrega
5 Se apoyé en la elaboracién y envid del reporte de inventaric diario de piezas postales entregadas
6 Se apoyo con la eptrega de 1 pieza postal que el usuario llago a recoger en Agencia Postal debido a que no se encontraro
en su domicilio
7 Se apoyd en la recepcidn y clasificacion de 1 saca que contenia 1 pieza postale certificadas y 26 estandar
8 Se apoyé en el envio de piezas postales mal encaminadas para Agencias Postales de: Puerto Barrios y Rio Dulce
g Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal /




(F) = /
A%rm n Leonel Perez Casasola

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : ;
_ Jaime Flores Larios )EUI:
Contratista: 1793 89866 1804
NIT
Numero de Contrato: 550-2020-029-DGCT I del_ 918378-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos / '

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 01-07 al 31-12-2020
WContrato:
7
i I
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel | 102131102020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién 2 los usuarios de la Agencia Postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designadas por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
3 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /
1 Se apoyd brindanado informacidn a 2 usuarios sobre el paquete certificado que ellos esperaban/
2 Se apoy¢ en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
3 Se apoyé en el enrutamiento y distribucion de 15 piezas postales certificadas y 23 estdndar en: Barrio
Mitchal, Avenida Bandegua, Aldea Los Cerritos, El Cedro y Aldea Las Pozas./‘
4 Se apoyo brindanado informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
5 Se apoyéd realizando una segunda visita a 2 usuarios que no se han logrado encontrar en sus domicilios.
6 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal. /

7




(7 WMM /

L Jaimkﬁ:lores Larios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Elida Raquel Judrez y Judrez CUI: 1781 63414 0206

Numero de Contrato:

551-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5058112-0

Servicios (Técnicos o

Servicios Técm'coi/

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazo del Contrato: |01-07 al 31-12-2020
rd -
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periado del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacén Postal del Departamento de Operaciones Postales

7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
5 manera eficiente de la agencia postal
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
3
Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
4
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de piezas postales distribuidas.
7
Participar en las actividades que sea desiganado por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




&
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal/'
1
Se apoyé en la recepcidn y clasificacion de 1 saca conteniendo 13 piezas postales estandar.
2
Se apoyd con el enrutamiento y distribucién de 1 piezas certificadas y 12 piezas estdndar en Los Amates, El
3 Rico, Santa Ines, Galluser, y Mixco
Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido para la Direccién General de Correos y
4 Telégrafos.
Se apoyo en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal/
S
Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas.
6
Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7
Se apoyd en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
8
9 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal./
o @ y

’rElida Raquel Judrez y Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

g.f;_-(f] = "‘i’j‘frﬁ?mi;_}—--:fﬁl_b{ fi,;‘ \—
| . ’ , CaAde Shetio Guinea Chavar
Shb-Direclora Generg'. .
3/ Dirzccion general de Correos y Telegraio
Guatemala, C- A.

P,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jason Stick Gramajo Figueroa CUI: 3346 54130 1805
Iy
Namero de Contrato: 552-2020-029-DGCT NIT del . 10015691-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
P ]
Monto total del Contrato: Q19,200.00 lzodel 01 07 a131-12-2020
|Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 eriodo €€t 101-10 al 31-10-2020
Informe:
ri
Unidad Administrativa donde presta
: .. o : P Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

S Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién

OCTUBRE
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postay

Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 12 piezas postales estandar y 1 pieza Postal certificada a las
distintas rutas Los Amates, Mariscos y O,uirigué/

Se apoyé en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales
Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas /

nihlwln

Se apoyd brindando informacidn a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal/
rs

y

(F)

At - 7
J/{soh /{tick ?(a majo Figueroa
L d

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
. "
corresponda, para que precedan al trdmite de pa

—— 7-‘_'_,‘ T
— 70

Byt

Vo. Bo. Nombre, cargoysello

Ada Julieta Guinea Chavarma
Sub-Directora Gene@ :

%) Direccion General de Correos ¥ Telegrafos

Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : . ‘

Leonidas Randolfo Larios V. :
Contratista: IR Spfeaivnes Yeeies vk 1959 92652 1907
Néimero de Contrato: 553-2020-029-DGCT NFoe 26288656
contratista:

Servicios (Técnicos ©

SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 Plazo del 01-07 AL 31-12-2020
— iContrato: i
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periododel | 10AL31-10-2020

Informe:

Unidad Administrativa donde

i Seccidén de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No., ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera

eficiente de |2 agencia postal
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las activades que sea designado por los superiores

6
5 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8
g

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

=
[+]

w| N |a|u]ls|lw]|n]-

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd ingresando las piezas postales certificadas al Inventario General.
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal. /
Se apoyd en la rescepcién y clasificacién de una sacajq ue contenia 28 piezas certificadas y 220 estandar.
Se apoyd brindando informacidn a 4 usuarios, sobre el paquete certificado que ellos esperaban.
Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas,/

Se apoyo en la elaboracién de la programacidn de reparto semanal de piezas postales.
Se apoyo en el enrutamiento y distribucion de 19 piezas certificadas y 138 estandar, en los municipios de

Usumatlén, Teculutan, Estanzuela, San Jorge, Cabanfias, Huite, San Diego y Rio Hondo.
Se apoyd en el env.ip'c'l?fniezas postales mal encaminadas para Agencia Postal, La Unién,/

7 / '/
(F 4«% /
\#/

T
Leonidas Randolfo Larios Vasquez

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf
corresponda, para que precedan al tré;nitfﬂé pago

— x;ﬂk\ﬁzgl nk ) :3“ L'lf‘l\

’ Vo. Bo/Nombre

Sub-Directora Generg\
3 & Direccion General de Correos ¥ Telegrafos
Guatemala, C. A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Daniel Estuardo Arroyo Escalante L|CUI: 2530 35465 1209
Contratista:
7 INIT del
Numero de Contrato: 554-2020-029-DGCT i 1716931-3
. contratista:
i SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): A
Pl ]
Monto total del Contrato: Q22,800.00 azo de 01-07 al 31-12-2020
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perioto del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
N Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ a 10 usuarios déndoles a conocer el servicio y funcionamiento que tiene la Agencia Postal/
2 |Se apoyé brindando informacién a 10 usuarios sobre correspondencia que ellos esperan.
Se apoy6 en la recepcion y clasificacion de 1 saca que contenia 12 piezas certificadas y 184 piezas estandar.
Se apoy¢ en el enrutamiento y entrega de 10 piezas postales certificadas y 78 piezas postales estandar en la cabecera
4 |departamental de Zacapa./
5 |Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.
6 |Se apoy¢ en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7 |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Posta I/

(F)

N
Daniel Estua%gb_fvroyo Escalante

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, par,

a que precedan al trémite de
pago respectivo. _— N -/
-~ /

¥ —--"/"f . 7 HJ‘E .‘" { . . I
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)')?.afa Julieta Guinea Chavarria

= Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Surey

Nombre completo del
Zontratista:

Allan Alberto Franco Dardon cue

1984 01973 1901

Numero de Contrato:

I NIT del

555-2020-029-DGCT ’
contratista:

1933974-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

| |
o Q.36,000.00 Plaze ae 01-07 al 31-12-2020
Contrato: ontrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Retiada e 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

b

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.

| servicios: >
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y
operativo asignado a la seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
conforman la seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION".
Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

3 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacion postal
de manera eficiente.
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones

4 regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental,
noroccidental y Petén.

g Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

z Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores. . -

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

1

LMY




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agenc:las
postales que conforman la Region Nor Oriente.

2 | Se apoyd en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las
Agencias Postales que conforman la Regién Nororiente.

3 | Se apoy6 en el reparto de piezas postales en cabecera Chiquimula y en los
municipios de San José la Arada, Ipala, San Juan Ermita, Camotan y Jocotan.

4 | Se apoy6 revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de
Chiquimula que estén debidamente en orden y archivados,/

5 | Se apoyd en la consolidacion y revision de facturas para pagos de honorarios.

6 | Se apoyd en la consolidacion y revision de informes de actividades mensuales.

7 | Se apoyd en la consolidacion de reportes de inventarios de Piezas Postales y
Programacion de reparto semanal.

8 | Se apoyo enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones
Postales./

9 |Se apo\/6 enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto enel
Departamento de Chiquimula y sus Municipios.

10 | Se apoyd enviando fisicamente |a bitacora del registro semanal de km de la unidad

360 BMZ para el Departamento Operaciones Postales/
4

//

2 w!

Allan Alberto Franco Dardoén /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trgfite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarr.
sub-Directora General

=l Direccion General de Correos y Telegrefos

Guatemala, C. A.

,./'



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[
Nombre completo del
Contratista:

ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ Cul:

Numero de Contrato: 556-2020-029-DGCT

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 . 01-07 al 31-12-2020
‘ ) Contrato: I
: 4 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-10 al 31-10-2020

Informe: - /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales/,.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de
piezas postales de manera eficiente de la agencia postal. -
3 | Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios. I
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. ]
Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 | superiores. DUS—
7 | Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales dlstrlbmdas
8 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
10 | contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio
1 | Postal. ]
Se apoyd brindando informaciéon a 12 usuarios sobre el paquete certificado que ellos
2 | esperan. o I R
Se apoy6 enla recepciony clasificacion de 08 sacas que contenian 110 plezas postales
3 | certificadas y 383 piezas estandar.
Se apoyd en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales
4 | recibidas.
Se apoyd liquidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas
5 | segln control de entrega.
Se apoyd en liquidar como devolucion en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales
6 | certificadas que no fue posible su entrega.
Se apoyd en liquidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales
7 | certificadas que no pertenecen al departamento y enviarlas a su destino.
Se apoyd en ingresar las piezas certificadas al Inventario General de Correspondenc:a
Certificada como control interno de piezas postales que ingresan de Planta de
8 | Procesamiento Postal.




9 | Telegrafos.
10 | Se apoyd con la entrega de 30 piezas estandar.

Se apoydé en la elaboracién y envio de reporte semanal de inventario diario %
11 | postales entregadas. ]

Se apoy¢ ingresando al Sistema Nacional las piezas postales recepcionadas en Agencia P =
12 | para enviar a Direccion General de Correos y Telégrafos para su respectiva entrega.

Se apovyo revisando drdenes de pago, formas 63-A2 y boletas de depdsito que los usuarios

realizan en cancelacién de sus envios y enviandolos a Direccion General de Correos y
13 | Telégrafos. -

Se apoyd enviando reporte por los movimientos de las formas 63-A2 que se realiza
14 | semanalmente

Se apoyé en tener al dia los controles internos de recepcion de envios de piezas postales
15 | nacionales.

Se apoyé archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones y mal
16 | encaminado.
17 | Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal,/

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccion
18 | General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con la entrega de 10 piezas postales certificadas que los usuarios llegan a recoger
19 | en Agencia Postal debido a que no se encontraron en sus domicilios. |
20

| Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal;/-

. | 7 .-uflﬂi :

. A
-'-.. L D)
S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al

tramite de pago respectivo.

- V E?o-?’i‘\l_o bre, cargoysello

Ada Julieta Guinea Chavamia
Sub-Directora General
) Direccion General de Coreos ¥ Telegrafos
> Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO CUl:

/

Numero de Contrato:

557-2020-029-DGCT NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

19; .00 Plazo del
Monto total del Contrato: ©12,2000 01-07 al 31-12-2020
/Contrato:
y ,
Honorarios Mensuales: Q:3,200.00 Perioda qel 01-10 al 31-10-2020
Informe: T

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Qperaciones Postales/'

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarics de la agencia postal

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

4 regulan las actividades postales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e internacionales que

5 Apoyar en la elaboracién presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones designado por las auteridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas —aqueti-a;é_ts;cras

8 actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o

1 Se apoyd en dar informacion a 12 usuarios sobre las piezas postales que ellos esperan.

2 Se apoyo en la recepcion de 08 sacas conteniendo 110 piezas postales certificadasy 383 piezas estdndar.

Se apoyd en el enrutamiento vy distribucién de 76 piezas postales certificadas y 62 piezas esténdar, en cabecera departamenta_l,'éﬁeas
Sabanagrande, Santa Elena, El Morral, Vega Arriba, y en los municipios de: Camotan, Ipala, Jocotdn, San Jacinto, San José La Arada, San

3 Juan Ermita y del kilémetro 161 al kilémetro 179 ruta a Esquipulas .

Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales entregadas/
7

wi

Se apoy6 en el llenado de controles internos para su respectivo orden,

domicilios.

Se apoyd con la entrega de 03 piezas postales que los usuarios llegan a recoger en Agencia Postal debido a que no se encontraron en sus

Se apoyo con el llenado de manifiestos con informacidn de entrega de 15 piezas postales certificadas que se entregaron a los usuarios.

Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontradc en su domicilio.

(Co T e - I N R

Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal,/

Sotia-Esperanza CrizMorales de Romero”

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

respectivo.

—N-ﬁ% d ﬁﬁ?ﬁ&@ﬁ'nea Chavarria
‘ Sub-Directora General

S Direccion General de Correos Y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ ul:
Contratista: O ABUNDIO LOPEZ C

/[ NIT del

Numero de Contrato: 558-2020-029-DGCT .
Contratista:

Servicios (Técnicos o

TECNIC :
Profesionales): SERVICIOS 0s /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
; Periodo del d
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

it |64 sarvicion: Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

3
4 Apovar en |z logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacion a 8 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Posta}/
2 Se apoy6 brindando informacién a 10 usuarios sobre el paquete certificado que ellos esp;eran.

3 Se apoyo en la recepcion vy clasificacion de 5 sacas que contenian 41 piezas certificadas y 227 estandar

Se apoyé en él envié de manifiestos firmados de recibidos en Agencia Postal para Direccion General de Correos y
4 Telégrafos.

5 Se apoy6 con el envié de piezas postales mal encaminadas para Agencia Postal Chiquimula.

Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 37 piezas postales certificadas y 3 estdndar en los municipios de
Esquipulas, Concepcion las Minas, Olopa y Queza[tepeque/

Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregadas.

6
7 Se apoyd en el seguimiento para pagos de servicios basicds de la Agencia Postal.
8
9

Se apoyd en la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas

10 Se apoyd en la elaboracion y envid semanal de la programaciéon de reparto semanal de piezas postales
11 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal
12 Se apoyé6 realizando una segunda visita a usuarios que no se encontraron en sus dom:m]tos/

7

(F)

Ubaldo Abundlo Lopez y Lopez 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por [o que se dutoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo. -

mbﬁ_heafgefsélf
—A da Julieta Guinea Chavarria
R Sub-Directora General
S Direccion General de Correos y Tel ggrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

I S TEM A

- RONALDO RAMON CRUZ COROY cul: EMALD
Contratista: 2543 14945 0501
Niimero de Contrato: 559-2020-029-DGCT i 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos /
Profesionales): /

I
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazo de 01-07 al 31-12-2020
‘ontrato:
i 1
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

3 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 [|desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brinddndole informacién a 23 usuarios sobre el servicio postal.

2 Se apoyd en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas.

Se apoyé liquidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segun controles de
entrega. /
7

4 Se apoyd con recepcion de 1 saca y 2 despachos conteniendo 44 piezas postales certificadas y 273 estandar.

Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

Se apoyé con la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyé con la elaboracién y envio del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.

Se apoyo en la entrega de 11 piezas certificadas en Agencia Postal.

Wl ||| Wv

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Posta/lz




Se apoyd en el llenado de controles internos del Inventario general de piezas certificadas que se

10
entregado para su respectivo érden.

Se apoyd con el enrutamiento de 316 piezas postales recibidas para su entrega en la cabecera y sus

11 P
municipios.

12 Se apoyé enviando reporte por los movimientos de las Formas 63-A2. /

N
" i) A
RonaldeRa /Crﬁ,)%roy

&

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

iV :
f | v
e /\Wf% ﬁrf:lnr?a ;:E;::?z Guiried Chavarria
| Sub-Directora Genere_;l
Direccion General ¢e Correos y Teiggrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

mbr |
Nombte complete de MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO  |cu: 2403 09014 2103
Contratista:
Nimero de Contrato: 560-2020-029-DGCT il cIeI. 1796675-2
contratista:
Servicios (Técnicos o - M
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.19,200.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Peri |
Honorarios Mensuales: ,3,200.00 eroda.dé 01-10 al 31-10-2020
Informe:
= ini 5
Hnidad A lstratuv?_ Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |a Agencia Postal

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindéndole informacién a 16 usuarios sobre los envios certificados que ellos esperan.

2 Se apoyd en el enrutamiento de 28 piezas postales certificadas y 199 Estandar para sus respectivas entregas.
Se apoyé con la entrega de 28 piezas postales certificadas y 199 estandar de las zonas 1,2,3,4,5,6 de Jalapa y
de los municipios de San Pedro Pinula, Monjas, Mataquescuintla, San Luis lJilotepégque, San Manuel

3 Chaparron.

4 Se apoy¢ enviando piezas postales como devolucién para Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoy6 archivando controles de entrega fisicos firmados por los usuarios de los certificados entregados

5 para su respectivo érden.

6

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente mfoFrhe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo ;Fue se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ‘3
7 ﬂ 4 ]
) ', [ A —
(f) *“74% 4 A f

N: mbre /cargo Yy / sello
ﬁffa Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
7/ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ campletgdel Julio César Garcia Alvarez CuUl:
Contratista:
; NIT del
Namero de Contrato: 561-2020-028-DGCT . 1326815-5
p Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

M I del Contrato: Q. 22,800.00 Pazaids] 01-07 al 31-12-2020
onto total del Contrato: . 22,800. Contrato: -07 al 31-12-
. “! Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidén de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacién a 22 usuarios sobre sus paquetes certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 130 piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.
3 Se apoyd en el llenado de controles de entrega internos para su respectivo orden.

Se apoyé con la distribucion de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas:
4 Jutiapa Cabecera drea urbana vy rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jerez, Comapa, San José
Acatempa, Zapotitldn y Moyuta.

5 Se apoyd en la distribucidn de 117 pieza esténdar y 13 piezas certificadas a usuarios a domicilio.
5 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia PostaI/
7 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccién General
8 de Correos y Telégrafos.

Se apoyé en la recepcidn v clasificacion de 08 sacas que contenian 134 piezas estandary 28 piezas
9 certificadas. ,

(F)

Julio Césé&Garcia Alvacez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

NS B éCargO/v Sello
W ﬂc{a Julieta Guined Chavarria

: Sub-Directora General
Direccion General de Correos ¥ Telegrafos
i Guatemal, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombreE completo del Yadira Elizabeth Aquino Palma De cut: 2212 77587 2205

Contratista: Centes

Néimero de Contrato: 562-2020-029-DGCT | i del 4955309-7
L TeverTEesT Contratista: )

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos J 4
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.19,200.00 & ) 01-07 al 31-12-2020
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel | ) 14 1131.10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

e Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a usuarios de la agencia postal
5 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las actividades que sea designado por las autoridat_ies superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




o

Cloy

)

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 2

1 Se apoy6 brindando informacién a 18 usuarios sobre paquetes certificados.

5 Se apoy6 con la entrega de 165 pieza estdndar y 18 paquetes certificados en la Agencia Postal y a
domicilio; en Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca y Santa Catarina Mita.

3 Se apoy0 en el enrutamiento y distribucién de 165 piezas estdndar y 18 paquetes certificados
recibidos para su respectiva entrega/

4 Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

5 Se apoy0 archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyo en el ingreso al sistema IPS de piezas postales recibidas de la Direccién General de

& Correos y Telégrafos.

7 Se apoyé con el envio de manifiestos firmados de recibidos para la Direccién General de Correos.
Se apoyd con la recepcién de 8 sacas conteniendo 134 piezas estandar y 28 certificados,

8 procedente de la Direccién General de Correos y TelégrafosV"

(F)

Yadira Elizabeth Aqﬁino Palfna De Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

\’/o BoJCargo Sel[o

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2
] JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ CUI: 2523 31583 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 563-2020-029-DGCT . 8887274-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

nto total de : -10-

Mo otal del Q14,709.68 Plazo del 18-08 al 30-10

Contrato: Contrato: 2020
Period | 01-10 al 30-10-

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 eriodo de 08l 30-18
Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Financiero

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia

1 |internay externa que ingresa y egresa al departamento
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento
4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento
5 Apovyar en la reproduccion de fotocopias
3 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
que ingresa y egresa del departamento.
2 Se apoy6 en la redaccién de oficios, reportes y circulares para diferentes entidades 'y departamentos.
3 Se apoyé atendiendo llamadas telefénicas internas de esta Direccidn General y de otras entidades.
4 Se apoyd en el manejo y organizacion de agenda del jefe financiero.
5 Se apoy6 en la reproduccidn de documentos ingresados y egresados.
6 Se apoy6 en la busqueda y entrega de expedientes solicitados por la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-
7 Se apoyd en la elaboracién de Leitz para correspondencia de todo el departamento.
g Se apoyd en la preparacién y envio de CUR, a la Unidad de Administracion Financiera -
UDAF-
9 Se apoyé con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.
10 |Se apoyé en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.
11 .|Se apoyd en la elaboracidn de cuadros y reportes del mes de Octubre.
12 Se apoyd en recibir requisiciones, darles ingreso y salida las veces que fueron presentadas en el
departamento.
13 Se apoyd en trasladar expedientes, documentos y requisiciones a todos los departamentos de la DGCYT.
14 Se apoyd en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos

electrénicos v fisicos.




|
15  [Se apoyé en el registro de documentos enviados al departamento Administrativo, Seccidn de Compras.

16 |Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccién de Transportes.

Se apoy6 en el traslado de documentos e informacién de forma interna a cada una de las seccicnes del

17 departamento.

18  |Se apoyd en el inventario, clasificacion, conted y entrega de sellos postales al Departamento de Filatelia.

Se apoy0 en el inventario, clasificacidn, conted y entrega de sellos postales al Departamento de

3 Operaciones Postales.

Se apoyo en la elaboracidn de reporte de SICOIN para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
4 actualizar la pagina web.
21 Se apoyd en |a elaboracién y envio de informe para el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda.

22 |Se apoyd en la elaboracion de informes para |z Ley de Acceso a la Informacion Publica.

23 |Se apoyd en la entrega de documentos a otros departamentos.

24 |Se apoyd enviando correos electrdnicos a diferentes destinatarios.

25 |Se apoyd en la preparacion y envio de documentos anexos para la UDAF.

26 Se apeyo en la elaboracion de cuadros excel para diferentes reportes e informacion solicitada.

27 |Se apoyo en la gestion y seguimiento de requisiciones del Departamento Financiero.

Se apoyd en el analisis, verificacion y archivo de la documentacion del personal contratado bajo renglén
029 "Personal Temporal"

28

Se apoyd en el ingreso de informacidn al Sistema SIGES para la elaboracién de Comprobantes

2 :
2 Presupuestarios.

30 |Se apoyd en el ingreso de informacidn al Sistema SIGES para la elaboracion de CUR.

'|Se apoyo en la redaccién de Actas Administrativas del Departamento Financiero y la Subdireccién

31 General.

32 |Se apoyd en la recepcion y conteo de Sellos Postales Emisién 2020, en el Taller de Grabados.

33 Se apoyd en el control de fotocopias utilizadas en el Departamento Financiero.

34 |Seapoyd en la elaboracidn, gestion y seguimiento de formularios para actualizacion de firmas.

35 |Seapoyod en la gestion y seguimiento para los despachos de sellos postales.

36 |Se apoyd en el inventario de sellos postales emisién 2020.

37 |Seapoyd en la gestidn de firmas de documentos correspondientes al Departamento Financiero.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

///

Vo. Bo. N _re cargo S?Jlo
Lic. ErzckWa demar Villeda Fadilla

Guafemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Beatriz Méndez Rodriguez CUl: 2203914080101

NIT del

Numero de Contrato: 564-2020-029DGCT 600136-k

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): g

I

Servicios Profesionales /

Del 18 de agosto al

Monto total del Pl del
Q.39,225.81 820 G€1 131 de octubre del
Contrato: Contrato:
2020
Pakiode-dal Del 1 de octubre al
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 21 de octubre del
Informe:
2020
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a la "LA DIRECCION";

Asesorar y dar seguimiento a la "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades

0 desarrolladas en los diferentes procesos de operacién postal derivados del movimiento de
piezas postales que ingresan y egresan de la planta de tratamiento postal;
Asesorar y dar seguimiento a la "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal

3 del departamento de operaciones postales seccidon y subsecciones de operaciones postalesy
seccidn y subsecciones de regionalizacion postal;
Asesorar a LA DIRECCION™ durante el analisis mensual de [os Informes de actividades 1ecnicas

4 operativas de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de
operaciones postales;
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al

> departamento de operaciones postales;

6 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades

7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Acompafiamiento en las funciones diarias asignadas a Operaciones Postales desde la recepcion

de sacas hasta la distribucién postal a nivel metropolitano y regional; sesoramiento técnico en
la aplicabilidad de la conceptualizacion general del campo operativo postal;




Asesoria en el andlisis comparativo de funciones de operaciones postales en otros paises como
México, El Salvador, Bolivia y Ecuador;

3 Sugerencia de ajustes de funciones establecidas a cada area de Operaciones Postales;

4 Recomendacion de inclusién de areas nuevas para completar el proceso de operaciones
postales visualizando la ampliacién de cobertura de los servicios postales;

5 Sugerencia de estructura organizacional funcional para el Departamento de Operaciones
Postales, con sus respectivas Secciones y Subsecciones.

Acompafamiento en la revision y sugerencias para resolver expedientes administrativos
emergentes;

Recopilacién de informacidn de aplicacién a las operaciones postales a nivel nacional e
internacional;

8 Participacion en actividades institucionales en el mes de octubre.

////YK/Z

Ana Bea/z Méndez Rodrlgue

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re’c_ibic}g—ﬁ
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago ﬁeﬁvc*r"

&, cafgp j’u?@ﬂ&’ Guinea Chavarria
' Sub-Directora General
5 Direccion General de COITEOS Y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. . M a
Contratista: Zonia Carolina De Mata Cabrera cul 2056 10099 0501

NIT del
contratista: |9190597-4

Numero de Contrato: 566-2020-029-DGCT

Servicios (Técnicos o

N Servicios Profesionales/
Profesionales): 4

i
Monto total del Contrato: Q.19.612.90 Plazo del 18-08 al 31-10-2020
Contrato: 4
Honorarios Mensuales: Q.2,000.00 Periodo det 01-10 al 21-10-2020 /
Informe:

Unidad Administrativa

. Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la logistica de atencién al publico en general que solicite trdmites administrativos y procesos legales pendientes de reselver por la
1 Unidad

Brindar asesoria en la recepcién, clasificacién y organizacién de documentacién en medios impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad

3 |Asesorar ala Unidad en las actividades de notificaciones administrativas

Asesorar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes instituciones del Estado

5 Asesorar en la gestién de mensajeria de la Unidad

6 Asesorar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad

Asesorar en la reproduccién de fotocopias y revisién de la agenda de la Unidad

8 Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

9
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré para el seguimimiento sobre un caso penal que ya se encuentra en el Ministerio Publico y poder seguir con el proceso .
1
2 Asesor¢ para el seguimiento de las reformas al Cédigo Postal Decreto Numero 650 .

Asesoré sobre un caso penal ya interpueso en el Ministerio Publico y poder darle seguimiento y ver en que etapa del proceso se encuentra y

3___Iseguir con el proceso.
4 Asesoré abordando en Reunion sobre las Reformas al Codigo Postal Decreto Numero 650 con el Director General de Correos y Telegrados.

i Lo ¢

Zonna C ina Dg"Mata Cabrera /

1|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el de_samlcws ¥5Us e, pectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qg.mrcormspond/para quTrcccdan | .Ui\mlte de pago respectivo.

{' ﬁfmm‘ ﬁa?:}uf gta Guined Chavarria

' Sub-Directora General
3 Direccion General de Correos ¥ Telagrafos
Guatemala, C. A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO

Nombre completo del Contratista: |RUDY NOE RODRIGUEZ cul: 2246 23869 0101

ireman &

Numero de Contrato: 567-2020-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,

[3%]

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,

w

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION”.

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

N ||

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apovyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apovyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y pulido de las dreas de bronce de la DIRECCION.

Apovyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccién.

V| joaojn|s|jwIN|E

Apoyé en la colocacién de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

MWmMNA,

v Rudy Noé RodriguezUr

El presente informe responde a |o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad porlo-gquese BL%OI'-IZB a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. 7 i,

= 7 [7 /j : H—
@224 *“%H/Lk" A/ ,.,.L,,'A

W e Vo. Bo}Nombre Cargo y Sello

Ada Julieta Guinea Chavarnia
Sub-Directora General

Guatemala, C. A.

S Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CUI: 1873 98399 1502
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 568-2020-029-DGCT . 1708041K
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos /
Profesionales): ¥

Monto total del Pl del
Q.12,258.06 azo de 18/08 al 31/10/2020
Contrato: Contrato:
/ |periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 01/10al 31/10/2020

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Tesoreria del Departamente Financiero
servicios: af
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las acciones relacionadas con los procesos de caja,

. caja chica, fondo rotativo y fondos privativos de “LA DIRECCION",

Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes para liquidaciones parciales y finales de los Fondos de
2 “LA DIRECCION” acorde a la fuente de financiamiento [revisar, completar, foliar, fotocopiar y escanear
todos los documentos de los expedientes incluidos en cada liquidacidn].

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las necesidades de pago solicitadas por las unidades
sustantivas y administrativas de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre los ingresos percibidos por “LA DIRECCION” en
concepto de servicios postales.

5 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean requeridas por las autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con revisidn de caja chica, fondos privativos y fondos rotativos de la Direccion.
Se apoyd con la revisién de informes de liquidacidn de gastos mensual de la Direccion.
Se apoyd en completar expedientes del Deparatamento Financiero de la Direccién./

Se apoyd con la revisidn de liguidacion parcial de los fondos de la Direccidn.

Se apoyd en la revisién de los ingresos percibidos por la Direccion.

Se apoyd con trdmites para realizar pagos de necesidades de la Direccion.

Se apoyd en fotocoplar escanear, y foliar documentos del Departamento Fmancnero/

N | B lwINE

(F)

Clementmo R’bdriguez Gonzales

El presente informe responde a Io estipulado en eI contrato administrativo suscrito on el prestador de

)

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
J Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: INGRID ADLGISA VALENZUELA SAMAYOA  |CUI: 2290227582201
NIT del
Numero de Contrato: 570-2020-029-DGCT . 80641482
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios tecnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,161.29 azo de 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 CHEGORE 1al 31-10-2020
Informe:
idad Administrativa dond ta | _ 1
Umd"a' il eines it Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales e
1 internacionales
Brindar apoyo en las actividades de respuesta a formulas de reclamos internacionales CNO8 presentadas Por
2 Administraciones Postales Pertenecientes ala Union Postal Universal y otros organismos internacionales
3 Brindar apoyo en las actividades de investigacion de los reclamos internacionales
4 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes de los reclamos internacionales
5 Brindar apoyo en la generacion y aceptacion de formulas CN48& para otras administraciones postales
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registro, modificacion y aceptacion de cuentas postales,
6 presentadas por distintas administraciones postales miembro de la Unicn Postal Universal UPU, encomiendas postales
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién para atender requerimientos
7 internos y externos
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades designadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, po lo que , "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacio
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 se apoyo en en las actividades de investigacion y respuesta de CNO8 reclamos internacionales
2 se apoyo en la elaboracion y presentacion de informes de los reclamos internacionales
3 se apoyo en la generacion y aceptacion de formulas CN48 para otras administraciones postales
4 se apoyo en la digitalizacion de cuentas CN52 de diferentes cuentas postales
5 se apoyo en la elaboracion del plan de trabajo 2021
6

(F) “%{\/

INGRID ADALGISA VALENZUELA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corfesponda, para que
- - /

precedan al tramite de pago respectivo.—" ) ] I~
-~ /.,’ "l ,

| i
e Z1 ]

e

e

o =
) 77“'-7 f—¢
< m 2 i:?'j’?u i
ﬂ @?EEE},E%’@%? seflfavarria

2\ ~~"sub-Directora General

S ireccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A-
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/"
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del
Contratista:

Manuel de jesls Pineda Chavez Cui: 2323 00143 0101

NIT del

Numero de Contrato: 571-2020-029-DGCT 6547358-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q9,806.45 Plazo del 18-08 al 31-10-2020
[Contrato:
‘| Periodo del

Honorarios Del Periodo: Q1,302.26 erioco de 01-10 al 08-10-2020

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de recepcion, clasificacion, archivo y tramite de salida de cada vehiculo
1 |propiedad de "LA DIRECCION™;
Apovyar en las actividades de solicitud de combustibie para abastecera cada una de las unidades propiedad
2 |de "LA DIRECCION".
Apoyar en |s actividades que se ralizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de
3 |"LA DIRECCION®
Brindar apoyo en el proceso de recepcién archivo y trédmite de la correpondendia interna y externa que
ingresa a la seccion de transportes
Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccion de transportes
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccion de
6 {transportes
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores,
8 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por la autoridades superiores
9

Bridar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. 1 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Mes de Octubre

Se apoyd en las actividades de recepcidn, clasificacidn, arvhivo y tramite de salidads de cada vehiculo

Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitacora de cada una de las unidades

Se apoyé en el preoceso de recepcidn, archivo y tramite de correspondencia interna y externa que ingresa

Se apoyd en la redaccién de correspondencia de la seccién de transportes

Se apoyo6 en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de transportes

| U | BIWIN]|E

se apoyd en la presentacién de informes solicitados por la autoridades superiores

N
” 4

(F) \/% N\
Manhuel de Jesus Pineda Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
- . . - 1

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective:—————_/

s ' rie w N S Ada Julieta Guinea Chaus
Ea—— v L VTN D Sub-Directora Generz
= = 5 Direccion General de Correos y Telé

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ELISA MARISEL HERNANDEZ DOMINGO CUL: 2065 84431 0115
Contratista:
NI 1
Numero de Contrato: 572-2020-029-DGCT Tde ) 7275017-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,064.52 zo ce 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
i del
Honorarios Mensuales: Q.4,200.00 Periodo de 01 al 14-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
. Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean regueridas por “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracion de expedientes de tipo administrativo en los que sea
5 parte actora o demandada, tercero con interés, tercerc civilmente demandado o demandante
Brindar asesoria durante las actividades donde sea necesario levantar inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guaternala y el interior
3 de la RepUbilica para su registro y control correspondiente.
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman “LA
a4  |DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, faccidnamineto
de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con
< cualquier persona individual o juridica
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccion, archivo y trdmite de
6 documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en materia administrativa ante las instancias que me fueron requeridos por "LA DIRECCION".
1
Asesoré a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman
2 "L A DIRECCION" en materia administrativa.
Asesoré a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccion, archivo y
3 tramite de documentos y expedientes en materia adminitrativa que ingresan a fa Unidad.




Asesoré y Participé en las distintas mesas de trabajo y reuniones que me fueron asignadas por las

autoridades superiores.

. C e frrcees
ELISA-MARIBEL HERNANDEZ DOMINGO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de copfo midad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

l

ﬁlafd{ﬁzﬁeta utnea Cﬁavama

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccidn Genera de Correos y Telégrafos
Guatemala, C A,




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: SAYDA MARIA ALBIZURES PAZ Cut: 1790391640101
NIT del

Numero de Contrato: 573-2020-029-DGCT € . 4531146-3
contratista:

Servicios (Técnices o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,064.52 18-08 al 31-10-2020
| Contrato:
" {periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 10¢o 01 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo y

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el dmbito de adquisicidn de bienes, suministros, equipos y servicios de LA
1 DIRECCION.
Asesorar a LA DIRECCION durante los precesos de comprar y contrataciones, observando que se cumplan las
2 formalidades legales establecidas para el efecto.
Asesorar a LA DIRECCION duante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los requerimientoy
3 disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a LA DIRECCION con los expedientes de tipo administrativo de la seccién de compras que ingresen al
4 departamento.
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las requisiciones
5 de bienes y servicios recibidas en la seccidn de compras.
Brindar asesoria a LA DIRECCION en las actividades que se realizan para efectuar procesos de cotizacion,
comparacién de oferta y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
& Estadoy las normas vigentes.
Brindar asesoria a LA DIRECCION en las actividades que se realizan para verificar la documentacion de soporte
de cada expediente de compra.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Prestar asesorfa en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas limitativas, po lo que EL CONTRATISTA deberd desarrollar todas
11 aquellas otras actividades que se deriven de la presnete contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore con los expedientes de tipo administrativo de la seccién de compras que ingresaron al departamento
2 $e asesoro en las actividades que se realizan para verificar la documentacién de soporte de cada expediente de compras
3 Se asesoro en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades supericres.
4 Se asesoro en el proceso de compra, observnado que se curnplan con las formalidades del caso.




El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que precedan al gptorgamiento del Finiquito correspondiente.

7 Ja g >
,_.2!.,,,.04@

Ada Julizta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Direccion General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

Contratista (Nombre completo)



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

JOSE ALEJANDRO FIGUEROA GALAN

CUIl:

2499 15995 0101

Numero de Contrato:

575-2020-029-DGCT

NIT del contratista: 3436106-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q

13,500.00 |Plazo del Contrato: 18-08 al 31-10-2020

Honorarios por periodo Q

4,500.00 |Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2020

Unidad Administrativa donde

Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones

presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccién de
i encomiendas y pequerfios paquetes de "LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria de entrega de
4 correspondencia con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del drea metropolitana y departamental.
Apovar en las actividades que se ralizan para el cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada acorde a las rutas
3 previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana y departamental.
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccién de
4 encomiendas y pequefios paguetes.
5 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
18 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en la entrega de documentos de varios departamentos.
2 |Apoye en las actividades de operaciones postales en la subseccion de encomiendas y pequefios paquetes
Apoye en las actividades en el proceso establecido de ruta diaria en entrega de correspondencia en relacién a
3 |encomiendas y pequeiios paquetes en el area metropolitana.
4 |Apoye en dar de baja en el sistema a los paquetes entregados.

IGUEROA GALAN

El presente informe responde a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cor;’&sponda para que

precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora General
sl & Direccion General de Correos y Telégrafos
Si{ LD Guatemala. C. AL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del

- KAREN LISSETTE ORT(Z CALDERON cul: 1977 54597 0101
Contratista: /

7
Numero de Contrato: 576-2020-029-DGCT AT del- 8264127-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

" Servicios Profesionales
Profesionales): /

Monto total del Contrato: 025,419.35 Flago.del 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
5 /| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 01 al 31-10-2020 |/
Informe: o

Unidad Administrativa

. Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad y servicio postal a “LA DIRECCION”

Realizar analisis sobre la situacion actual de Procesos y Servicios Postales.

Brindar asesoria durante la implementacién y desarrollo de mejoras sobre Servicio Postal de “LA
3 DIRECCION”.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para la aplicacién de disposiciones
4 relacionadas al Servicio Postal.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre inspeccidn de envios postales con el
5 objetc de mejorar el Servicio Postal y seguridad.

Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Asesoré con base a un andlisis realizado en |as distintas dreas de Servicio Postal al ususario y procesos
1 postales.

Asesoré en la implementacién de mejoras en el drea de atencidn al usuario de forma presencial y
2 telefénica.

Asesoré en implementacion de mejoras en el drea de bodega de distribucién especial y tiempos de
3 entrega en el Servicio Postal.

Asesoré en la apliccién de mejoras para resolucién de problemas a usuarics, seguimiento a casos

4 especiales y tiempos de efectividad de dichas actividades en el Servicio Postal.

Asesoré en cuanto al desarrollo de protocolos de atencion al usuario e imagen perscnal para el personal
de atencién al usuario.

Asesoré en cuanto a la planeacidn de capacitaciones de Servicic Postal al usuaric para personal
6 operativo.

(F)

g
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reclbm‘c“ae cpnform/ﬁad por Io x:ese autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de_pj_go.re&pﬁtrvq“—"_'g o _F“__J._u, ol
< -. B T— ; J !,_ — N\
; % ”,vq, ¢ J/\p ‘ftu( b v, -k\“\r\) )

e '@%'m&e}mxmm__uﬁ// ‘
- - Ada Julieta Guined Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDWARD ROBERTO PEREZ cul 2980 42916 0101
Contratista: JURACAN
Numero de contrato: NIT del

577-2020-029-DGCT Contratista: 9306238-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del
Q.8,580.65 . 18-08 al 31-12-2020
Contratista:
Honorarios Mensuales: /| Periodo del
Q.3,500.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

/

7

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales;

4 " . - .
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

7 ; = . .
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y 108
del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega de 14,299 Y 2,209 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares. -

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,231 piezas postales del area
metropolitana y 686 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 739
piezas postales.

Se apoyd en la preparacion de 17,659 despachos y 2,209 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracién de 889 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y 108
del drea departamental.

Se apoy6 en la comisién asignada por las autoridades superiores, para el traslado y entrega de
piezas postales al Departamento de: Peten.

(A

EDWARE ROBERTG PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira rec1b|do de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que prec;eda'rf“ftra ) p

4f)f\zmu . ’utu

— _:m-+——<:
Vo Bo Nombre cargoysello

Ada Jufieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

\




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Rafael Chiché Gonzalez cul: 2680 80933 0101
Contratista:
N ¥ & NIT del
Numero de Contrato: SHS-2020-029-DELT ¢ . 4762798-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):
; : Pl del
Monto total del Contrato: Ci,06063 azo de 18-08 al 31-10-2020
/Contrato:
.3500. "| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3500.00 SHane.de 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en [a recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
a correspondencia; '
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
g Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apovyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros./
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino
2 | final cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 292 piezas de correspondencia estandar dreas entregadas zona 3,
3 8,13 ciudad capital, zona 3, 7de Mixco y zona 5 de Villa Nueva.
4 Se apoyo a Distribucidn Especial en el reparto de 308 piezas postales de pequefios paquetes
5 Se apoy06 en mensajerias externas envios departamentales a transportes Guatex.
6 Se apoy6 en devoluciones 69 piezas postales de pequefios paquetes
7 | Se apoy6 en traslado de estanterias de la zona 06 é bodega zona 05./

(F?/,//ﬂ/ .

Contr tista Rafael Chiché Gonza[fey /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

I

—7 T o '
: - ﬂ =

hl."‘;‘ ,L‘uk/ //(M L{
: r /r, / Vo. Bo.
= /’hfa Julieta Guinea Chavarria
gub-Directora General
5 Direccion General de Correas y Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Kesvin Leonardo Barrios Garcia cul:

Contratista: 1996 79681 0101

NIT del

Numero de Contrato: 580-2020-029-DGCT 2757421-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,709.68 Plazoidel 18-08 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 reriadodel 01 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles
mediante tarjeta de responsabilidad e integracién de "LA DIRECION".
Apoyar en las actividades de gestion para dar trémite a los traslados de activos fijos entre
2 diferentes Departamentos y/o Unidades de la "LA DIRECCION" conforme a los procedimientos
y normas establecidas.
3 Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de
inventario a todos los bienes muebles vy equipos de "LA DIRECCION".
" Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de "LA DIRECCION" que se
encuentre en mal estado o segun sea el caso que se presente.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de "LA DIRECCION" segin
sea el caso que se presente,
6 Apovyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades relacionadas a lz conciliacidn de los diferentes registros (libro,
sistema, tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindar apoyo con levantamiento de inventario y verificacién de bienes que conforman el Museo de
1 Correos, Telégrafos y Filatelia
Apoyar con |a recopilacion de la informacicn solicitada sobre el seguimiento a las recomendaciones
) realizadas en los informes de auditoria.
Apoyar en realizar el inventario General de la Direccion General de Correos y Telégrafos, iniciando por la
areas de Direccion, Subdireccidn, Secretaria General, Asesoria Juridica, Compras, Financiero, Auditoria
3 Interna, Recursos Humanos, Informatica, Administracion, Filatelia
Apoyar en la realizacién de una nueva base de datos actualizados de los bienes segun seccién o
4 dependenc‘sé de esta Rireccion
)\
(F) \“—L/ A A
il

El presente informe res onde a lo estipulado en el contrato administrativg

Kesvin Leonarde-arrios Garcia

fedor de servicios y

cFito-con-elpres
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JOSE VIRGILIO TELLO ALVARADO CUlI: 1918 37733 1302
Contratista:
. NIT del
Numero de Contrato: 581-2020-029-DGCT ) 1481070-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q9,600.00 Flazo/de 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 3,200.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de Agencia Postal;
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de Agencia Postal;
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de Agencia Postal;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las Autoridades Superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a 60 usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueteria y
1 correspondencia;
2 Se apoyé con elaborar 6 rutas de la cabecera central de las zonas 2-3-4-8-9-10 de Huehuetenango;
3 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 50 piezas estandar y 40 piezas certificadas en el casco urbano;
4 Se apoyd con la entrega de 3 pieza certificada en el municipio de Cuico y la Democracia;
5 Se apoy6 con entrega de 2 avisos de Fardos Postales en zona 10;
6 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

J se Vll‘glllo el Ivarado.

El presente infofme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

autoriza a

' Sub- D:reciora General
Direccicn General ae Correos v Telegrefos
Guatemale, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARITZA PUNAY CulL:
Contratista: GARCIA 2713-66109-0112
Numero de Contrato: il NIT del contratista: 89912993
DGCT
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
bviontortatel del 10,500 | Plazo del Contrato: 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: 3,500 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa /
donde presta los SECCON DE OPERACIONES POSTALES
servicios: )
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion
que conforman el proceso de recepcion y distribuciéon de piezas postales de
1 manera eficiente.
Apoyar a la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las
2 agencias postales del érea metropolitana y departamental
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las
3 subsecciones de la Seccidn de Operaciones Postales.
Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de
4 desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de
las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
6 actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y prestacion de informe solicitados por las
7 autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades
8 superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sea asignadas por las autoridades
S superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, EL
CONTARISTA debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
10 deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios.

Apoyé en la atencién a las usuarias del servicio postal.

Se apoyo a dar ingreso de piezas postales en el sistema diariamente.

Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.

1

2

3

4 Se apoyo en la reubicacidon de piezas postales pendiente de tramite.
5

6

Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

K/’// y—
%‘ 'l*’ ‘f“’

\_u V°%° \Lq l’ﬁbre cargo y sello

Ada Julieta Guinea Chavarmia
Sub-Directora General

% Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez CuUl: 2415 89215 1219

Contratista:

Numero de Contrato: 583-2020-029-DGCT /| NIT del 8075414-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o
profesionales:

Servicios Técnicos/”

Monto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2020

Contrato: 'Contrato: )

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Encomiendas y Ifequeﬁos Paquetes del Departamento

de Operaciones Postales/

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la

Seccién de Operaciones Postales

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10

contratacién

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en clasificacion y pegado de estiker de departamentalesy locales en citaciones
de fardos postales

(F) @ /

== 7
Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido -
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

e e WA
)“ (’7!““(‘:#‘1/!.1 - VS ,

—_— r‘—jt‘—“‘“.. — A_ﬁﬂajuﬁem gumga Chavdrrie

o sub-Directora General

% Direccion General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Ana Patricia Figueroa Mollinedo de Barrios |CUI: 1797 63571 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 584-2020-029-DGCT NIT del. 2879165-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q10,500.00 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
1 |
Honorarios Mensuales: 03,500.00 Periododel ) .131-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la Agencia
1 [|Centralde"LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan durante ek proceso de recepcién y entrega de envios postales
2 en la Agencia Central.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y otras
3 formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION",
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Agencia Central de "LA
4 DIRECCION".
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
5 sistemas correspondinetes.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Agencia Central de "LA
1 DIRECCION".
Se apoyo en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en
2 los sistemas correspondinetes.
3 Se apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

(F)

//

Ana Patricia Figugroa Wiollinedd de darrios
[/ .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, ppr lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

|

2 7 &/ Direccion General de Correos y Telegrafos
> Guatemala. C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | Maclobia Lourdes
me clobia Lourdes | o, 2499 20902 0404
del Contratista: Ramirez
Numero de 585-2020-0265-
NIT del contratista: 6956509-0
Contrato: DGCT
Servicios (Técnicos - .
. Servicios Técnicos
o Profesionales):
Monto total del
Q10,500.00 Plazp dei Contrato: 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
H i .
onorarios Q3,500.00 Periodo del Informe: 01 al 31-10-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa . . . L.
Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en [as actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para
manejo estadistico relacionado con [os envios postales que se entregan por parte de “LA
1 DIRECCION” tanto en la ciudad come en los departamentos de la Republica.
Apovyar en la preparacién de fas rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del drea metropolitana y departamental.
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en [as subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales.
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados per las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de entrega de piezas postales certificadas libres de
1 impuesto.
2 Apoyé en el proceso de entrega de piezas postales estandar.
3 Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios.
4 Apovyé en la recepcidn de llamadas para localizacion de paquetes.
5 Apoyé en la atencion a los usuarios del servicio postal.

(F)

Mac[obﬁmésﬁamfrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precgg,ar.ad: amite-depagg respectivo.

—

——— - =
Vo/Bo. Nombre, cargo y sello
{ -

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

2 Direccion General de Correos Telégrafos

Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombire completo del Edvin Casimiro Ixim Jém cut: 2253 0501 11419
Contratista:
¢ 1
Nimero de Contrato: 587-2020-029-DCGT HiToe B} 96518219
contratista:
Servicios (Técnicos o 7
SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): ,/
Monto total del Contrato: Q. 10,500.00 Plazodel |, 10al31-12-2020
Contrato: )
* | periodo del .
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 eniode de 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Wnicief! Aduministr = Subseccién de Envios postales internacionales del Departamento de Operaciones postales |
donde presta los servicios

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
la agencia postal;

3 Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
i6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en brindar atencién a 5 usuarios de la Agencia Postaly’

2 Se apoyd en la elaboracién de la programacién de las rutas e inventario de piezas postales;

3 Se apoyé en la distribucidn de 9 piezas estandar en rutas de Chicaman, Chajul y Nebaj; /

7
4 Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Chicamdn;
5  |Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal de Uspantan.
]
(F) (LY

EDVIN CASIMIRO IXIM JOM 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s rlzaa quien | corre onda, para que precedan
al trémite de pago respectwo”

A aj'u 1eta umeat‘ﬁawma
Sub-Directora General

S Direccin Ganeral de Correos ¥ Teiggrafos

Guatemala, C. A.



D
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

(=]
Nombr% completo del Ana Gabriela Quifionez Garcfa Cul: 2335 86695 010&
Contratista:
|
Numero de Contrato: 588-2020-029-DGCT NIT de 85394513

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q15,000.00 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-10 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante
la emisién de los ingresos.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de
todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.
3 Apoyar en fas actividades que se realizan para levar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.
4 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
5 Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén general.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiente y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 . . iy
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apoyé en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emisidn de los ingresos.
5 Apovyé en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de
todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.
3 Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.
4 Apoyé en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes.
5 Apoyé en la elaboracidn de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén general.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y suministros

de almacén a los solicitantes.
7 Apoyé en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participe en las actividades designadas por las autoridades superiores.

(F) \l_‘_h O 10

Ana Gab@la Quii{nonegr@cia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

=3 u /4]2:4(‘ ,\JQ 1)

——

Vo. /go Ncmbre cargoy sello

Ada Julieta Guinea Chavarria
2 Sub-Directora General
J Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Erick José Fernando Osorio Ortega Ccul: 2991 81561 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 589-2020-029-DGCT aIy del. 406398-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q18,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 1, | 31.10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales que conforman la
2 seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
5 recepcién y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
" metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Petén.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
5 subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
2 |subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION.
Apoyaren la ela%racién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
3

(7 -
VA
L

Josg Flern/{ndo Osorio Ortega
El presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos tér
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Jinos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gype se autoriza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

¢ Linda Edilyn Azucena Puente Soto Cul: 2572 36708 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 591-2020-029-DGCT NIl 84011718

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q21,000.00 aie o) 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 EH 01 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
1 Operativo Anual del departamento.

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demés informacion presupuestaria para
2 atender requerimientos internos y externos del departamento.

Apovyar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y otras
3 formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION".

Asesorar en el seguimiento de las actividades y presentacién de informes en cuante a metas fisicas y
4 |actividades dindmicas del departamento.

Asesorar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
5 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Asesorar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé asesorfa en diferentes reuniones llevadas a cabo entre la Direccién General y el Departamento
1 de Operaciones Postales.

P se asesord en el seguimiento de actividades en la subseccién de clasificacién postal.

se brindd apoyo en los procesos técnicos de los envios postales del Departamento de Operaciones
3 Postales.

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibir}ig\;ig-c?nfcfmidad; porto se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. / / .
~ / A

| Pt A
Vo. 8. Norabre, cargoy sella - . ,
L N asfuﬁeta Guinea Chavarnia
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del B ; i . ;
. Maria Lizza Margarita de Leon Barrientos  (CUI: 1593 83358 0901
Contratista: /
|
Numero de Contrato: 592-2020-029-DGCT NIT de i 4243689-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesicnales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q21,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
-

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 eriododel |1 4131-102020
Informe: )

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo
1 estadistico relacionado con los envios postales que se entregan por parte de “LA DIRECCION” tanto en la
ciudad como en los departamentos de la Republica.
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacién del registro de datos en el sistema IPS.
3 Apovar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accidn enfocados a mejorar la
eficiencia del Departamento.
4 Brindar apoyo en las elaboracidon de presentaciones e informes para “LA DIRECCION”, con base en las
estadisticas de eficiencia en la entrega de envios postales.
5 Apoyar en la elaboracién de diagndsticos relacionados con el cumplimiento de los tiempos de entrega de
envios postales.
6 Apoyar en la elaboracion de propuestas para la implementacion de indicadores de calidad y de gestién
en el Departamento.
- Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto/
Apovyé en el proceso de entrega de piezas postales estandar.

Apoyé en la bisqueda de piezas postales para usuarios.

Apoyé en la recepcidn de llamadas para localizacién de paguetes.
Apoyé en la atencidn a los usuarios del servicio postal. /
‘I

nvibh|wWIN|P

(F) @7

Maria Lizza M de Ledn Barrientos

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, ppr lo que se autoriza a

~7 " Vo. Bo. NE;E?e, cargo y sello
Ada Tulieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Y Direccin General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: Plazo del 01-10 al 30-12-2020
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Periodo de 01-10 al 31-10-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria especializada en el &mbito médico a "LA DIRECCION",
5 Asesarar al persona! de "LA DIRECCION" en la reslizacidn de exdmenes, diagndstice y tratamientos médicos que
deban practicarse.
3 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas médicas y de la salud.
Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones, suturas, cauterizaciones y otros
4 pracedimientos relacionados a la salud del personal de "LA DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria
a cada uno de los usuarios de la clinica.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos de abastecimiento de
medicamentos e informes de pacientes atendidos.
6 Elaborar y presentar informes solicitados por las auteridades superioras,
7 Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 Se brindd asesaria en el dmbito médico a 78 usuarios de la clinica.
5 Se asesord al personal en la realizacidn de exdmenes diagndstico a 21 pacientes con referencia a
laboratorios y centros diagndstico para seguimiento en esta clinica.
3 Se brindé asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto a la salud y cuidados del personal de operaciones
postales que labord en Petén,




Se asesord al personal que acudi6 a la clinica en cuanto a la colocacién de curaciones y suturas como
asistencia médica a los usuarios.

5 Se elaboré informe de plan de trabajo solicitado por las autoridades superioes.

6 |e asesord ala "LA DIRECCION" sobre procedimientos de abastecimiento de medicamentos de paciente

7 Apoyo en andlisis estadistico para establecer planes de accidn de trabajo.

(F) %mw

ANA MARGWXIMENAJMELGAR PALACIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

3 ulieta Guinea Chavarr,
qu-DgrectoraA ministrativa Finaﬁ;?e?;
Direccion Generaf de Correos y Telégrafos

Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nowmbe completo'del Marilyn Nineth Contreras Milidn cul: 1993 70877 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 595-2020-029-DGCT A 6088554-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Pofesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Plazéidal 01/10 al 31/12/2020
Contrate:

Heoneraries Mensuales: Q. 12,000.00 rettodadel 01 al 31/10/2020
Informe:

Unidad Administrativa
dende presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a
cada seccién gue conforma el tratamiento de correspondencia de " LA DIRECCION".

2 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:

3 clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

A Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a
la seccién de operaciones postales de "LA DIRECCION".

s Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore en las actividades que se realizaron durante el proceso técnico operativo asignado en la
seccion de apertura.

5 Asesore en las actividades técnicas operativas a la agencia central, que conforman el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

3 Asesore en las actividades técnias operativas que se realizaron en clasificacién postal y certificados.

4 Asesore en las actividades realizadas por el personal de operaciones correspondiente a la seccién de
operaciones postales.

5 Apoye en elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Maﬁ,il‘w-"Nineth Contreras Milian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo flue se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

+Guinea Chavarria

ora Administrativa Financiera

Direction General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Karla Selene Franco Cruz Cul: 3108 11481 0701

NIT del

Numero de Contrato: 595-2020-029-DGCT 9263028-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazodel | ) 14 a131-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 petlodoics 01 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de bases de cotizacion o
1 licitacién segun sea el caso, proponiendo el modelo de contrato
Apovyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion y licitacién, comparacién
de ofertas vy adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
>  |Estadoy las normas vigentes
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcion y
3 aprobacién de contratos con los proveedores adjudicados.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que
4 seran llamados a participar
Brindar apoyo en la redaccién y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de
5 la comisién de recepcidn y liquidacion de evento
Apovar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes
7 Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacién
3 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracién de Terminos de referencia y bases para adquisiciones mediante Compras
1 Directas con oferta electronica.




Apoyé en comparacion de ofertas y adjudicaciéon de compras de acuerdo a los establecido en la Ley

2 de Contrataciones del Estado y las normas vigentes
Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcién y aprobacién
3 de contratos con los proveedores adjudicados.
Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que seran
4 |llamados a participar
5 Apoyé en la redaccién y elaboracién de resoluciones.
Apoyé en la redacciéon de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes
7 Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Apoyé en actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Apovyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
10 [Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.
11 [Asisti a reuniones convocadas o designadas por autoridades superiores.
12

Apoyeé en la solicitud de movimientos de cuota.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

o Ada Tulieta uinea Chavarn,

28 %Li:g-wmgecéoragf gneinistrativa Finaﬁcm
n Geng Comeos y Te
Guatemala, C.A.y -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ROMEO GONZALEZ GALINDO Cul: 2453 17910 0101

NIT del

Numero de Contrato: 594-2020-029-DGCT 817839-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos |

Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.20,000.00 Plazo dal 01-10 al 31-12-2020
Contrato:
7 -
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Pericdaidel 01 al 31-10-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la logistica de términos de remozamiento de las agencias postales de "LA DIRECCION"
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la deteccidn de necesidades de mantenimiento de
edificios en los que se ubican las agencias postales de "LA DIRECCION"
3 Apoyar en la elaboracién y seguimiento del plan anual de mantenimiento preventivo de los edificios en
los que se ubican las agencias postales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de presupuestos y calculo de materiales necesarios para
4 W W g e . . n YY1
mantenimiento y reparacién de edificios en los que se ubican las agencias postales de "LA DIRECCION
5 Apoyar en la elaboracidn de requerimientos de adquisicion de bienes y servicios para mantenimiento y
reparacion de los edificios en los que se ubican las agencias postales de "LA DIRECCION"
6 Apovyar en la logistica de inmuebles que deberdn ser remozados previo a su puesta en funcionamiento
7 Apoyar en las atividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Pariticipar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la logistica de remozamientos de las agencias postales.
2 Se apoyd en la deteccion de las necesidades de mantenimiento en las agencias postales.
Se apoyd en la preparacién de presupuestos y calculo de materiales para el mantenimiento y reparacién
3 de las agencias postales




Se apo 2 elaboracién de requerimientos pa@nantenimiento y reparacidn de las agencias postales

SeapQyoenia Entacion de INormessoliciados por las autoridades superiores con relacion al estado
5 de las agepcias postales

X "

(F) S~ .

MARIO ROMEQO GOKZALEZ GALINDO

El presente informe respomﬂato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lp que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trami
// 8

/

B —
/Ty

B\ Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemaig, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. ORLANDO NATARENO CONTRERAS |CUI; 2510 16145 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 387-2020-029-DGCT i 1653234-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del N -10-
7 Q.81,774.19 Plazo del 18-05 al 31-10

Contrato: Contrato: 2020
Honorarios i - -10-
Q.15,000.00 Periodo del |01-10 al 31-10

Mensuales: Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en los ambitos administrativos a las secciones de;
compras, almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA
DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para
5 el presupuesto anual
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de
3 acuerdo a los requerimientos y disponibilidad presupuestaria
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el
mantenimiento de edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos
y Filatelia, instalaciones de carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel
5  |nacional
Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el
6 ingreso de insumos al almacén general
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso
7 |delos vehiculos
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA!” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
9 |la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Sostener reuniones con Jefes y Coordinadores de drea para planificacion de compras
1 por medio del plan anual de compras.
Velar por la ejecucion presupuestaria elevando la ejecucion en un 24.71% con relaciéon
2 al mes anterior.
Darle seguimiento a los pagos de servicios basicos en todas las agencias postales a
nivel republica y los servicios basicos que corresponde a los inmuebles que ocupa la
3 |Direccidén General de Correos y Telégrafos.
Seguimiento a los servicios preventivos y correctivos de vehiculos flota perteneciente
a la Direccion General de Correos y Telégrafos, asi como el seguimiento a temas
4 legales de traspasos legalizados de vehiculos que no estan a nombre de la DGCYT.
seguimiento a temas de inventario y temas se recomendaciones de auditoria interna
5 relacionadas al drea de Almace General.
Seguimiento de protocolos de sanitizacion al momento de ingresar a las instalaciones
6 de la DGCYT .
7 |Seguimiento a compras de todos los departamentos de la DGCYT
Seguimiento a compra de insumos para sanitizar y prevenir contagios de covid 19,
garantizando un ambiente y lugar apto para desempenfar las labores cotidianas de
8 cada departamento.
Seguimiento al traslado de mobiliario de la agencia ubicada en zona 5 a la bodega de
9 |zonab6.
10 |Gestionar la elaboracién de muebles para sala de sellos en Carpinteria de la DGCYT.
Seguimiento a reportes solicitados por el Ministerio de Comunicaciones
11 (Infraestructuray Vivienda.
I /,}‘x:__:-_'l’
(AT

=~ Orlando Natareno Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

2 pE '-T'-'- oraAmmlstratwa Fmanuera
g Direcoin General de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.




