INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIDNER DANILO SINCAL
. cut: 2626 49268 0101
del Contratista: TELEGUARIO ‘
Num d ': N
ero de 386-2020-029-DGCT IT del 46413499
Contrato: contratista:
Servicios {Técnicos L .
i Servicios Técnicos
o Profesionales):
18-0
Monto total dei 0.65,419.35 Plazo del 805
Contrato: | Contrato: al 31-10-2020
Honorarios "I perfodo del
Q.12,000.00 erioco 01-09 al 30-09-2020
Mensuaies: Informe:
Unidad
Administrativ . . .
s va Seccién de Compras del Departamento Administrativo
donde presta ios
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacion o
licitacién segln sea el caso, proponiendo el modelo de contrato
Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién y licitacion,
2 {comparacion de ofertas y adjudicacidn de compras de acuerdo a los establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y las normas vigentes
3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre trdmites,
suscripcién y aprobacién de contratos con los proveedores adjudicados
4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a
proveedores que seran llamados a participar
5 Brindar apoyo en la redaccion y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los
integrantes de 1a comisién de recepcién y liquidacién de evento
6 Apovar en la redaccion de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos
solicitando las autorizaciones correspondientes
7 | Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion
8 | Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las auteridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
11 | CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la compra de sobres membretados para el departamento de Filatelia; se llend
pedido de suministro y/o servicio, se cotizo, se realizé el trdmite de pago del servicio que
incluye razonar factura, elaboracion de carta de entera satisfaccién, sacar firmas
correspondientes crear el NPG.

Se apoyd en la elaboracién de la programacion Cuatrimestral de la seccién de Compras de
septiembre a diciembre del 2020.

Se apoyd en la reprogramacidn del mes de septiembre de la seccidn de Compras para
poder ejecutar las compras programadas del mes.

Se apoyd en la compra de 4 sellos Conmemarativo a los "90 afios de la Radio TGW” para el
departamento de Filatelia; se llend pedido de suministro y/o servicio, se cotizo, se realizo el
tramite de pago del servicio gue incluye razonar factura, elaboracion de carta de entera
satisfaccidn, sacar firmas correspondientes crear el NPG.

Se apoyo en la compra de tela pana color corinto para elaboracién de altar civico de la
Direccién General de Correos y Telégrafos; se llend pedido de suministro y/o servicio, se
cotizo, se realizd el trdmite de pago del servicio que incluye razonar factura, elaboracién de
carta de entera satisfaccion, sacar firmas correspondientes crear el NPG.

Se apoyé en la compra de herramientas basicas {palas, piochas, destornillador, hachas,
serrucho entre otros) para el drea de mantenimiento y carpinteria de la Direccién General
de Correos y Telégrafos; esta compra se realizé por el método de baja cuantia: por lo que
se llend pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro
comparativo, se adjudicd con base a la mejor cotizacién, se conforméd el expediente que
incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la creacion del NPG y se finalizé
el trasiado del expediente para el tramite de pago.

Se apoyd en la compra de pintura exterior para pintar el edificic Direccidon General de
Correos y Telégrafos; esta compra se realizé por el método de baja cuantia: por lo que se
llend pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro
comparativo, se adjudicd con base a la mejor cotizacidn, se conformd el expediente que
incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la creacidn del NPG y se finalizod
el traslado del expediente para el trdmite de pago.

Se apoyd en la adquisicion de Largueros para los departamento de Operaciones de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos, con la modalidad de Compra Directa, Oferta
electrénica; para lo que se llend pedido de suministro y/o servicig, se elaboré términos de
referencia, se cred el NOG en guatecompras para la publicacidn del evento, se realizé
cuadro comparativo para evaluar las ofertas presentadas, se adjudicé con base a la mejor




calificacidn, se elabord el acta administrativa de negociacién, se conformé el expediente
para seguir con el tramite de pago.

Se apoy6 con la conformacién del expediente del para pago de la Licencia del Sistema
Postal Internacional -IPS- (International Postal System), se cred el NOG con base al articulo
44 casos de excepcion inciso c) compras al extranjero, porque el Unico que brinda el
servicio es el Organismo International UNION POSTAL UNIVERSAL (UPU), se elaboré
resolucidn para adjudicar y se le dio seguimiento al trdmite de pago.

10

Se apoyd con la adquisicién del servicio de impresidon de 375,000 sellos postales y 5,000
Hojas miniatura de la emisién “Orquideas de Guatemala”; esta compra se realizd con base
al Articulo 2 Negociaciones entre entidades publicas, porque se hizo la negociaciones con el
Taller Nacional de Grabados en Acero del Ministerio de Finanzas Publicas, se cred el NOG,
adjudicando vy se conformo el expediente para seguir con el tramite de pago.

1.

Se apoyd en la compra de madera de distintas tipos y tamafos para uso del drea de
carpinteria; esta compra se realizéd por el método de baja cuantia: por lo que se llené
pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro
comparativo, se adjudicd con base a la mejor cotizacién, se conformé el expediente que
incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la creacidén del NPG y se finalizé
el traslado del expediente para el tramite de pago.

12

Se apoy6 en la compra servicio de instalacion de malla para resguardo del gas para el
pebetero de la Direccién General de Correos y Telégrafos: por lo que se llend pedido de
suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro comparativo, se
adjudicé con base a la mejor cotizacidn, se conformé el expediente que incluye razonar
factura, sacar firmas correspondientes para la creacién del NPG y se finaliz6 el traslado del
expediente para el tramite de pago.

13

Se apoyd en la compra de insumos eléctricos (cable, sokets, bombillas, flipones entre otros)
para el mantenimiento del sistema eléctrico del drea externa; esta compra se realizé por el
método de baja cuantia: por lo que se llené pedido de suministro y/o servicio, se buscaron
tres cotizaciones, se elabord cuadro comparativo, se adjudicé con base a la mejor
cotizacion, se conformé el expediente que incluye razonar factura, sacar firmas
correspondientes para la creacion del NPG y se finalizd el traslado del expediente para el
tramite de pago.

14

Se apoyd en la contratacion del servicio de revisién y andlisis del sistema eléctrico de la
Direccién General de Correos y Telégrafos; esta compra se realizd por el método de baja
cuantia: por lo que se llené pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres
cotizaciones, se elaboré cuadro comparativo, se adjudicé con base a la mejor cotizacién, se
conformd el expediente que incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la




creacién del NPG y se finalizé el traslado del expediente para el tramite de pago.

15 |[Se apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

16 |Apoyé en el seguimiento de servicios contratados.

17 | Apoyé en digitalizar informacién al sistema de informacién puablica.

18 |Apoyé en la solicitud de cotizaciones seglin cada requerimiento.

19 |Apoyé en la evaluar de eventos de compras por la modalidad de Compra Directa.

Se Apoyé en tramites de habilitacién y recepcion de libros y formularios en Contraloria

R General de Cuentas
o
7%
(F)

LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

Sub-Directora General
reccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

p DIANA ESMERALDA CASTELLANOS PEREZ Ccul: 2341 21386 0101
Contratista:
) NIT del

Numero de Contrato: 388-2020-029-DGCT N 4737505-1
contratista:

Servicios (Técnicos o . . /

i Servicios Profesionales /

Profesionales): ‘
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.65,419.35 azo e 18-05 al 31-10-2020
Con‘trgto: l

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periada.de 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

Unidad de Auditoria Interna

presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas,
2 financieras y operativas de “LA DIRECCION”
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de auditorias —PAA-;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos para
4 la ejecucion presupuestaria
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan
6 determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién, andlisis y estudio de expedientes para elaboracion de
7 dictdmenes
3 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en el proyecto de respuesta con atencidn a las recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria Interna
al del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda CIV.
Se dio inicio a Auditoria de Gestidn CUA 92495 de seguimiento de recomendaciones de auditorias anteriores
2 realizadas por el Ministerio de Comunicacidnes, Infraestructura y Vivienda y Contraloria General de Cuentas:
Asesoré en el seguimiento, atencién y respuesta de la Auditoria de Desempefio No, DAS-07-0030-2020, de fecha 19
3 de agosto. Para el periodo del 01 de enero de 2018 al 30 de junio de 2020.




Asesoré en el seguimiento, atencién y respuesta de la Auditoria de Cumplimiento No, NOMB.UDAI-C|V-DGCYT-011-
2020/EVPP/easm, de fecha-22 de julio, de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones,

4 Infraestructira-y Vivienda/

9%

Diana Esfaeralda Castell o0s Pérez

El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A FRANSISCA ROSALES MONROQY CuUl: 223065439 0107
Contratista:

Numero de Contrato: 389-2020-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrate: Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe:  |01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde

L. Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.

Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

583

w

@W|N|O|Wn|s

2
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la limpieza del jardin y macetas de |la DIRECCION.

Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.

Apovyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones de la DIRECCION.
Apovyé en la colocacién de café para el personal de la DIRECCION en el primer y segundo nivel.

N || |WIN |

./ s
(F).f

Fransisca Rosales Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibﬁdadg-:m-}!fo‘rmfdad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respggt’:\'?é.

. N

TR ﬂgﬁl\ ulieta Guinea Chavarria
_$ub-Directora General
: de Correos y Telégrafos

eners
‘Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUI:

Contratista: 2242 71571 0101
NIT del

Numero de Contrato: 390-2020-029-DGCT . 7617337-2
contratista:

Servicios {Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Periodo del 01-09 al 30-09-
Honorarios Mensuales: .3,500.00 eriodo de @
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Compras del Departamento Administrativo.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y baja cuantiz.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de |a seccion de compras.
3 Brindar zpoyo en la atencidn de visitas de la seccidn de compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
5 Brindar apovyo en fa redaccidn de correspondencia gue se genera en la seccién de compras.
6 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por {as autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la presentacion de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apovye en la recepcién de documentos.
Apoye en él envié de documentos de |2 seccién de compras a otros Departamentos, Unidades y
3. Secciones.
Apové en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién
4. Tributaria —SAT-.
5. Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
6. expedientes para pagos.
7. Apoyé en la conformacion de expedientes para la liquidacidn de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la DGCT.
8.




g, Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de
10. |la DGCT.
11. | Apoyé en la recepcidn de llamadas que ingresan a la seccién de compras.
12. | Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
13. | Apoyé en razonamiento de facturas por compras vy servicios a favor de la DGCT.
14. | Apoye en la emisién de llamadas a proveedores.
15. | Apovyé en la elaboracion de Términos de Referencia.
16. Apoyé en la elaboracion de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
17. | Apoyé en la elaboracion de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoye en la elaboracién de un CYD de los siguientes servicios: servicio de 24 lineas de telefonia
mavil, servicio de 23 enlaces de datos de 3Mbps y 1 servicio de internet corporativo de 40Mbps y
18 en el Servicio de Telefonia fija No. 2318-7700.
Apovye en la elaboracién de un COM-DEV y su liquidacidn del servicio de arrendamiento de 16
19 Equipos multifuncionales (fotocopiadora, impresora y escaner).
Apovye en le elaboracion de Pre Orden de Compra de los siguientes expedientes:
e Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT.
° Compra de 700 bombillas led, 12 fotoceldas, 10 czajas de flipones, 3 cajas de alambre
calibre 10 blanco y demas materiales eléctricos para uso de la DGCT.
e Servicio de traslado de extension telefdnica No. 137 ubicada en el edificio central de la
DGCT.
e Servicio de desodorizacién y aromatizacién para el edificio central de la DGCT,
correspondiente al mes de agosto 2020.
e Servicio de jardin y dreas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de agosto 2020.
e Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/08 al 31/08/2020.
e  Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central dela DGCT correspondiente al
mes de agosto 2020.
e  Servicio de derecho de uso IPS (International Postal System) prestado en la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
e Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccién General de Correos y
Telégrafos hacia las agencias postales.
e Servicio de desmontaje de malla existente asi como la instalacién de una nueva malla
en el Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.
e Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo micro bus placa O966BBD.
e  Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placas O967BBD.
e Compra de banderines con asta, para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la DGCT.
e Compra de 9 botiquines de primeros auxilios, los cuales contienen materiales e insumos
para poder atender emergencias dentro de la DGCT.
e Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo pick-up placa PS25BNB.
e  Servicio de mantenimiento de reparacion de vehiculo tipo motocicleta placa M188FMY.
e  Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C359BMZ.
e  Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa CO10BHW.
e Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa C496BMZ.
e Impresion de 375,000 sellos postales y 5,000 hojas miniatura de la emisién Orquideas
de Guatemala.
e Compra de 25 largueros de 2250mm con sus respectivos apoyo para complementar
20 niveles de carga de estanteria tipo industrial propiedad de la DGCT.




Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C639BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up 4x4 C652CFG.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel O6S8BBB.

Compra de herramientas para la seccion de mantenimiento del Departamento
Administrativo de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién de pebetero (antorcha de gas) ubicada en el
ala norte del edificio central de la DGCT.

Compra de 55 cubetas de pintura latex acrilico para pintar el exterior del edificio central
de la DGCT.

Compra de malla galvanizada de 2 metros de alto calibre 13 de 25 metros de largo para
ser instalada en el area de procesamiento postal especificamente en apertura del
Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT
periodo 15/08 al 14/09/2020. '

Compra de 2 banderas para intemperie para ser utilizadas en el arco del edificio central
de la DGCT.

Servicio de andlisis y revisidn del sistema eléctrico del edificio central de la DGCT.
Compra de 700 archivadores de vinil tamafio carta y 400 archivadores de vinil tamafio
oficio para uso de los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.
Compra de 31 recargas de polvo quimico tipo ABC de 10 libras y 1 recarga de polvo
quimico para extintor de 2.5 libras propiedad de la DGCT.

Compra de 310 desinfectantes antibacterial en spray para ser utilizados en [a DGCT con
el fin de reforzar las medidas de prevencidn establecidas en el estado de calamidad.
Servicio de desinfeccion por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la DGCT.
Servicio de desinfeccidn para el edificio central para el edificio central de la DGCT
consistentes en 5,000 mts cuadrados los dias 10, 14, 17 y 21 de septiembre 2020.
Compra de 90 banderas con escudo impreso a una cara de 1.10x1.65 metros para ser
utilizadas en las agencias postales de la DGCT.

Compra de 635 envases de toallas desinfectantes para ser utilizadas en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.

Compra de 8,300 mascarillas tipo quirdrgicas para ser utilizadas en la DGCT.

Compra de malla galvanizada y servicio de instalacidon de la misma para resguardo de
control eléctrico vy cilindros de gas en ala norte de la DGCT.

Compra de banderas con la nueva imagen de la DGCt, para ser utilizadas 1 en el asta del
edificioy 2 en el arco de la DGCT.

Compra de bandera con la nueva imagen de la DGCT, 5 para actos protocolarios con su
respectiva mofia y asta para el despacho del Director General.

Compra de 225 banderas de Guatemala de 0.60x1.00 metros, tela poliéster con ojetes
metalicos y escudo impreso a una cara para uso de las agencias postales de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién del sistema de 48 camaras de seguridad para el
edificio central de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo panel placa 0694BBB

Compra de 250 caretas de proteccion facial para ser utilizadas por el personal de la
DGCT.

Servicio de lavado y secado de 100 fundas para silla, 2 banderas y 2 cortinas.

Compra de 13 cajas de guantes de latex tamafio grande y 14 cajas de guates tamafio
mediano para uso de la DGCT.

21

Apoye en le elaboracién de la Orden de Compra de los siguientes expedientes:

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT.
Compra de 700 bombillas led, 12 fotoceldas, 10 cajas de flipones, 3 cajas de alambre
calibre 10 blanco y demas materiales eléctricos para uso de la DGCT.




Servicio de traslado de extension telefénica No. 137 ubicada en el edificio central de la
DGCT.

Servicio de desodorizacidn y aromatizacion para el edificio central de la DGCT,
correspondiente al mes de agosto 2020.

Servicio de jardin y areas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de agosto 2020.

Servicio de almacenaje de sacas postales de importacidn en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/08 al 31/08/2020.

Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la DGCT correspondiente &l
mes de agosto 2020.

Servicio de derecho de uso IPS (International Postal System) prestado en la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccion General de Correos y
Telégrafos hacia las agencias postales.

Servicio de desmontaje de malla existente asi como la instalacidn de una nueva malla
en el Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo micro bus placa O966BBD.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placas 0967BBD.
Compra de banderines con asta, para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la DGCT.

Compra de 9 botiquines de primeros auxilios, los cuales contienen materiales e insumos
para poder atender emergencias dentro de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placa P525BNB.
Servicio de mantenimiento de reparacion de vehiculo tipo motocicleta placa M188FMY.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C359BMZ.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa COL0BHW.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C496BMZ.
Impresion de 375,000 sellos postales y 5,000 hojas miniatura de la emision Orquideas
de Guatemala.

Compra de 25 largueros de 2250mm con sus respectivos apoyo para complementar
niveles de carga de estanteria tipo industrial propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C639BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up 4x4 C652CFG.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel O698BBB.

Compra de herramientas para la seccion de mantenimiento del Departamento
Administrativo de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacidn de pebetero (antorcha de gas) ubicada en el
ala norte del edificio central de la DGCT.

Compra de 55 cubetas de pintura latex acrilico para pintar el exterior del edificio central
de la DGCT.

Compra de malla galvanizada de 2 metros de alto calibre 13 de 25 metros de largo para
ser instalada en el drea de procesamiento postal especificamente en apertura del
Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT
periodo 15/08 al 14/09/2020.

Compra de 2 banderas para intemperie para ser utilizadas en el arco del edificio central
de la DGCT.

Servicio de andlisis y revisién del sistema eléctrico del edificio central de la DGCT.
Compra de 700 archivadores de vinil tamafo carta y 400 archivadores de vinil tamafio
oficio para uso de los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.




Compra de 31 recargas de polvo quimico tipo ABC de 10 libras y 1 recarga de polvo
quimico para extintor de 2.5 libras propiedad de la DGCT.

Compra de 310 desinfectantes antibacterial en spray para ser utilizados en la DGCT con
el fin de reforzar las medidas de prevencién establecidas en el estado de calamidad.
Servicio de desinfeccidn por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la BGCT.
Servicio de desinfeccién para el edificio central para el edificio central de la DGCT
consistentes en 5,000 mts cuadrados los dias 10, 14, 17 vy 21 de septiembre 2020.
Compra de 90 banderas con escudo impreso a una cara de 1.10x1.65 metros para ser
utilizadas en las agencias postzles de la DGCT.

Compra de 635 envases de toallas desinfectantes para ser utilizadas en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de ia DGCT.

Compra de 8,300 mascerillas tipo quirlrgicas para ser utilizadas en la DGCY.

Compra de malla galvanizada y servicio de instalacién de la misma para resguardo de
control eléctrico y cilindros de gas en ala norte de la DGCT.

Compra de banderas con la nueva imagen de la DGCt, para ser utilizadas 1 en el asta del
edificioy 2 en el arco de la DGCT.

Compra de bandera con la nueva imagen de la DGCT, 5 para actos protocolarios can su
respectiva mofia y asta para el despacho del Director General.

Compra de 225 banderas de Guatemala de 0.60x1.00 metros, tela poliéster con ojetes
metalicos v escudo impreso a una cara para uso de las agencias postales de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién del sistema de 48 cémaras de seguridad para el
edificio central de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa O694BBB

Compra de 250 caretas de proteccion facial para ser utilizadas por el personal de la
DGCT.

Servicio de lavado y secado de 100 fundas para silla, 2 banderas y 2 cortinas.

Compra de 13 cajas de guantes de 1atex tamafio grande y 14 cajas de guates tamafio
mediano para uso de [a DGCT,

22

Apoye en le elaboracién de la Liquidacidn de los siguientes expedientes:

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de [a DGCT.
Compra de 700 bombillas led, 12 fotoceldas, 10 cajas de flipones, 3 cajas de alambre
calibre 10 blanco y demds materiales eléctricos para uso de la DGCT.

Servicio de traslado de extensién telefénica No. 137 ubicada en el edificio central de fa
DGCT.

Servicio de desodorizacién y aromatizacion para el edificio central de la DGCT,
correspondiente af mes de agosto 2020,

Servicio de jardin y dreas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de agosto 2020.

Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/08 al 31/08/2020.

Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la DGCT correspondiente al
mes de agosto 2020.

Servicio de derecho de uso IPS {International Postal System) prestado en |a Direccidn
Genera} de Correos y Telégrafos.

Servicio de correspondencia y paqueteria de [a Direccidn General de Correos y
Telégrafos hacia las agencias postales.

Servicio de desmontaje de malla existente asi como la instalacion de una nueva malla
en el Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.




Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo micro bus placa O966BBD.
Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo pick-up placas O867BED.
Compra de banderines con asta, para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la DGCT.

Compra de 9 botiquines de primeros auxilios, los cuales contienen materiales e insumos
para poder atender emergencias dentro de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placa PS25BNB.
Servicio de mantenimiento de reparacién de vehiculo tipo motocicleta placa M188FMY.
Servicio de mantenimiento v reparacion de vehiculo tipo panel placa C359BMZ.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa COL0BHW.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa C496BMZ.
Impresidn de 375,000 selios postales y 5,000 hojas miniatura de la emision Orquideas
de Guatemala.

Compra de 25 largueros de 2250mm con sus respectivos apoyo para complementar
niveles de carga de estanteria tipo industrial propiedad de Ia DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa C639BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo pick-up 4x4 C652CFG.

Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo panel O698BEB.

Compra de herramientas para la seccidn de mantenimiento del Departamento
Administrativo de la DGCT.

Servicic de mantenimiento y reparacion de pebetero {antorcha de gas) ubicada en el
ala norte del edificio central de la DGCT.

Compra de 55 cubetas de pintura ldtex acrilico para pintar el exterior del edificio central
de la DGCT.

Compra de malla galvanizada de 2 metros de alto calibre 13 de 25 metros de largo para
serinstalada en el drea de procesamiento postal especificamente en apertura del
Departamento de Operaciones Postales de |z DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de [a DGCT
periodo 15/08 al 14/09/2020.

Compra de 2 banderas para intemperie para ser utilizadas en el arco del edificio central
de la DGCT.

Servicio de andlisis y revisién del sistema eléctrico del edificio central de la DGCT,
Compra de 700 archivadores de vinil tamafio carta y 400 archivadores de vinil tamafio
oficio para uso de los distintos Departamentos, Unidades y Seccienes de ta DGCT.
Compra de 31 recargas de polvo quimico tipe ABC de 10 libras y 1 recarga de polvo
quimico para extintor de 2.5 libras propiedad de la DGCT.

Compra de 310 desinfectantes antibacterial en spray para ser utilizados en la DGCT con
el fin de reforzar las medidas de prevencién establecidas en el estado de calamidad.
Servicio de desinfeccidn por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la DGCT.
Servicio de desinfeccidn para el edificio central para el edificio central de la DGCT
consistentes en 5,000 mts cuadrados los dias 10, 14, 17 y 21 de septiembre 2020.
Compra de 90 banderas con escudo impreso 2 una cara de 1.10x1.65 metros para ser
utilizadas en las agencias postales de la DGCT.

Compra de 635 envases de toallas desinfectantes para ser utilizadas en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.

Compra de 8,300 mascarillas tipo quirargicas para ser utilizadas en la DGCT.

Compra de malla galvanizada y servicio de instalacién de la misma para resguardo de
control eléctrico y cilindros de gas en ala norte de la DGCT.

Compra de banderas con |2 nueva imagen de la DGCt, para ser utilizadas 1 en el asta del
edificioy 2 en el arco de [a DGCT.




e Compra de bandera con la nueva imagen de la DGCT, 5 para actos protocolarios con su
respectiva mofia y asta para el despacho del Director General.

e Comprade 225 banderas de Guatemala de 0.60x1.00 metros, tela poliéster con ojetes
metalicos y escudo impreso a una cara para uso de las agencias postales de la DGCT.

e Servicio de mantenimiento y reparacion del sistema de 48 camaras de seguridad para el
edificio central de la DGCT.

e Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo panel placa 0694BBB

e Compra de 250 caretas de proteccién facial para ser utilizadas por el personal de la
DGCT.

e Servicio de lavado y secado de 100 fundas para silla, 2 banderas y 2 cortinas.

e Comprade 13 cajas de guantes de latex tamafio grande y 14 cajas de guates tamafio
mediano para uso de la DGCT.

23. Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

24. Apoyé en la elaboracidn del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

25. Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

Apovye en el seguimiento de compra de cafeteras para las estaciones de café para la DGCT en la
26. modalidad de caja chica.

Apoye en el seguimiento de compra de teléfono inaldmbrico para uso del Despacho del Director
27. |general de la DGCT en la modalidad de caja chica.

(Fl__<
WRDO RW&W[REZ
[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

W Ada Julieta Guinea Chavarria
| Sub-Directora General
iseecian General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES|CUI: 1834 84630 0207

Numero de Contrato: 391-2020-029-DGCT

INIT
HMITaas 5622794-9
/ |contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl |
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 azodel |, 07a131-12-2020 |
Contrato:
7 [Peri 1 '
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 Periodo del | 11 19 a1 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento y
reparacién de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de distribucion de material de limpieza, equipos y demas bienes de
consumo a las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de
mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
6 Apoyar en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".
. Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de
mantenimiento.
8 |Brindar apovyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidon de mantenimiento.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
16 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucién de material de limpieza, equipos y demas bienes de consumo al
personal de mantenimiento.

2 |Se apoyé en la redaccion de correspondencia de la seccion de mantenimiento.

Se apoyd en la atencion de llamadas telefonicas, visitas y proveedores de la seccidon de
mantenimiento.

4 |Se apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Se apoyo en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

Se apoyé en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.

(F)

Marfa Del Carmen Fajardo Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Tuleta Guinea Chavarria
i ‘1"3,9 . “ub-Direc!ora General
o Direccion General de Corraos ¥ Telégrafos

- e T Guate
Va. Bo_mﬁre, cargo y sello mal; €. A

¥ . N




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ”  {cUL: 1608 65085 1202

NIT del Y

Numero de Contrato: 392-2020-029-DGCT - 1698059-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del .
Monto total del Contrato: Q 24,000.00° -0 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. |Periodo del
Honorarios por periodo: a 4,000.00 | 01-09 al 30-09-2020"
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 |nivel de “LA DIRECCION”.

4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

DEPT

0

ADMINSTRATIVD

|




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en |a limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el parqueo de la bodega de la DIRECCION

c ubicada en zona 6.

2 Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona 6.

3 Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona 6.

4 Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la DIRECCION ubicado en zona 6.

5 Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la DIRECCION ubicados en la zona 6.

6 Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCION.

. Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales de la bodega de la DIRECCION ubicada en
zona 6.

aquel Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

1ds Futieta Guinea Chavarria
b-Directora General
teccion General oe Correos y Telégrafos

[ omd Suatemats, C. A,
Vo, BoNombre, Cargo y Sello




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS ALBERTO TORRES Cul: 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 393-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 0i-07 ai 31-12-2020
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-09 al 30-08-2020
Unidad Administrativa donde presta . ;
nica iy ; R pr Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”.
4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
§ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de Iz Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.
2 Apoye en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.
3 Apoyé en |a limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.
4 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.
5 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION.
6 Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.
. Apové a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcion y
pasillos de la DIRECCION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

7 7 ddajulieta Guinea Chavarria
. ﬁ?’ % Sub-Directora General
AR R/ e ion General de Correos y Telégrafos

—e R
%\“ﬂhﬂf Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA Cul: 2413 61745 010

7.{

Numero de Contrato: 394-2020-029-DGCT 3850429-4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 azo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
R Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
3 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
4 |Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION.
5 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
6 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION.
7 Apoyé en la limpieza de las bodegas ubicadas en zona 6 ciudad Capital.

(F) ‘%? Q

Luis Antonio Esteban Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectjvo.

i Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccidn General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |PAULA PINEDA SAY CuUI: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 395-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o

= Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde

. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacidn Social de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION,

Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y pulido de las dreas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccién.

Apoyé en la colocacidn de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug /se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. ")} /’] g
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DEFTO.

ADMINISTRATNO

Nombhre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ CUEL 218812817 2011

Numero de Contrato: 396-2020-029-DGCT NIT del‘ 1637935-7
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q24,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

. . Periodo del

Honorarios del periodo: 04,000.00 01-09 al 30-09-2020

Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieys & higiens general de las oficinas v corredores de “LA
DIRECCION”,
Apoyar en las actividades ce limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA

2 DIRECCION",
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y

3 segundo nivel de “LA DIRECCIGN",

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de nuertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

desarrotiar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en |a limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
4 Apoyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la DIRECCION.
5 Apovyé en la vigilancia de la DIRECCION.
6 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.
8 Apovyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.,
9 Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

J Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FREDY ALEXANDER LUNA FLORES  [CUI: 2616 67882 2212

NIT del

Numero de Contrato: 397-2020-029-DGCT 3921569-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: | Q 24,000.00 | 270 9€ 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de "La Direccién" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de
3 que se encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
4  |Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible,
5 lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en realizar el traslado de las autoridades superiores para presentarse en distintas entidades.
- 2 Se apoyd en hacer una revision para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos.
Se apoy6 en el traslado de vehiculos para ser resguardados en bodega zona 6, taller, ala norte de "LA
DIRECCION".
4 Se apoyd en la limpieza y mantenimiento basico de los vehiculos asignados a las autoridades superiores.
Se apoy6 en las actividades que se realizan para registrar la bitacora de cada una de las unidades
propiedad de “LA DIRECCION.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra rEClbldO de conformldad por lo que se autoriza a
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