INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratistea:

Francisca Rosales Monrroy Cu 2230 45439 0107

p

Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT NIT dei contratista: 7674242-3

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales);
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-04-2021
Honcrarios Mensuales: Q.5,000.00 - Periodo del Informe; 01-04 ol 30-04-2021

Unidad Administrativa /

donde presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamente Administrativo /’

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v coredores de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en ias actividades de limpieza e higiene de kbafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION™,
Apoyar en los actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION®,
4 Apoyer en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
P Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autcridades superiores.
3 Parficipar en las actividades asignadas por las auforidades superiores.
o Brindar apoyo en otras acfividades que sean asignadas por cutoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por io que, “'EL CONTRATISTA deberd desarroliar todas
10 |aguelias ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza det jordin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de lg Direccion.
2 |Apové en larealizacién de limpieza de oficinas, pasillos y-bafios del primer nivel del ala sur de |a Direccién.
3 |Apoyé en el lusirado de las puertas de oficinas v de bafios de la Direccién.




5 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccién.

6 |Apoyeé enla logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccion.

7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona § de la ciudad capital.

8 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos iérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
comesponda, para que precedan al framite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ CcuL: 1608 65085 1202
Numero de Contrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K
Semc_'os (Técr-ncos ° Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5.000.00 Periodo del Informe: 01/04 al 30/04/2021
Unidgd Admm.nsf_rut.wa donde Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corederes de "LA DIRECCION",

2 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafics del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

3 Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras

10 |octividades que se deriven de la presente contfratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apové en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccion ubicados en la zona 6.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona é de la Ciudad Capital Direccion.

(F)

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien.co respondu,‘pgro ue precedan al frémite de
B |
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Rudy Ny Rodriguez CuI: 2246 23869 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT NIT del confratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
L

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/04 al 30/04/2021 |
lu mdad.Afmf'mﬂmma dands:preso Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo
os servicios:

fig ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION'.

9 Apoyor en las actividades de impieza e higiene de barics del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION™.

4 Apoyar en el servicio y atencion de cofeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",

6 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gracas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes sclicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFCRME

1 |Apoyé en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fordos postales de la Direccion,

2 |Apové en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccion.

3 |Apoyé en impieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala norte de la Direccidn,

4 |Apoyé en lo limpieza y mantenimiento de puertas de madera y pertenes de rejas de la Direccidn.

5 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion.

Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccion.

7 Apoyé en el traslado de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccidn.

8 |Apové en lalimpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coresponda, para que
precedan al tfrémite de pago respectivo.

s JULIETA GUINEA CHAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: Luis Aloerfo Torres cutL: 2508 32038 0107

Numero de Contrato: OZ-/2021 -029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Conirato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ¢l 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Pericdo del Informe: 01/04 ol 30/04/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO

NO.

. Apovyar en ias actividades de limpieza e higiene general de Ics oficinas y coredores de “LA DIRECCION".

2 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafics del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™,

Apcyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segunde

3 |nivel de "LA DIRECCION".

4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”,

4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION™,

7 Elaborar v presentar informes solicitados por autoridades superiores.

a Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores.

Las cetividades descritas son enunciativas mas nho limitativas, por lo que, VEL CONTRATISTA™ deberd

0 desarrollar todas aquellas ctras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

. Apové en la limpieza del depariamento Filatélice y vestibulo de la Direccion.

o Apcyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccion,

3 Apoyé en la impieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccion.

4 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccidn.

5 Apoyé en el manienimiento, lavado vy limpieza de la fuente ubicada en &l jardin ce lo Direccidn.

6 Apovyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccion.

APové en la limpieza del salon de reunicnes del primer nivel ala sur de Ia Direccién.




Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasilles de la Direccidn.

8
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccion.
10 Apové en la limpieza de la sala de ventas de sellos Pestales filatelicos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respective.
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iINFORME PERIODICC DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

Luis Antonic Esteban Pineda Cul: 2413 617450101

Numero de Contrato: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /
{

Monto total del Contraio: Q.29,516.13 Plazo del Conirato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5.000.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2021 |

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon de Mantenimiento del Depariamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de los oficinas v corredores de “LA
1 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafies del primer y segundo nivel de “LA
2 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y
3 segunde nivel de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCIGN™.
5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y venifanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
. Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apovyo en oiras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
10 Lats actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
O.
] Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la Direccion.
i Apoyé en la limpieza de pasillos de! segundo nivel del ala Sur de I Direccion.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccion.




4 Apocyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccidn.

5 Apoye en limpieza y lavade de vehiculos de la Direccion.

é Apovyé en la vigilancia del Edificio de la Direccién.

7 Apoyé en el orden vy limpieza del Museo de la Direccién.

8 Apové en las actividades reclizadas por la Direccién.

9 Apové en el rezanado y pintado en la oficina de Direccion y sala de juntas de la Direccion General.

/-‘tj
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LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

ATEMALA
Por %‘mem

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02%

Nombre completo del
Contratista:

Paula Pineda Say Cul: 1998 60084 0502

Numero de Contrato; 06-2021-029-DGCT NIT del coniratista; 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contfrato: Q.29.514,13 Plazo del Contrato: 04-01 af 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/04 cl 30/04/2021/

Unidad Adminiskrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
. Apoyar en las acfividades de limpieza e higiene general de las oficinas v coredores de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas v venfanas de "LA DIRECCION",
s Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
2 Elaborar y presentar informes sclicitados por auteridades superiores.
2 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
6 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
aguellas otfras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apovyé con la limpieza del bafo de subdireccién de [a Direccidn.
5 Apoyé con el rlege de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
3 Apoyé enla limpieza de oficina de inventarios de o Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.
5 Apovyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.

Apovyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de la Direccion.




Apové en la limpieza y pulido de las arecs de bronce de la Direccién.

7

8 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundc nivel de la Direccién.

o Apovyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

10 Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zocalo del segundo nivel de la Direccidn.
. Apoyé con la limpieza de los socalos de la pasarela de la Direccion.

12 |Apoyé en la limpieza de los sanitarics de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.

13 |Apové en lalimpieza de la pasarela de la Direccion.

(A : G \LANTZ AT
PAULA PINEDA SAY = \/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de page respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ Cul: 2188 12817 2011
Numero de Contrato: 07-2021-029-DGCT NIT dei contratista: 1437935-7
Servicios (Técnicos o L. )

. N Servicios Técnicos
Profesionales):
Meonto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazc del Contrato: 04-01 ol 30-046-2021
Honerarios Mensuales; Q.5000.00 Periodo del Informe: 01/04 al 30/04/2021/
Unidad Administrativa donde . . . .
presta los serviclos: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apovar en las aclividades de limpieza € higiene general de las oficings y corredores de "LA DIRECCION”.
n Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego ¥y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
P Apoyar en la impieze e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaberar y presentar informes solicitados por cutoridades supericres.
8 Participar en los actividades asignadas por las cutoridades superiores.
9 Brindar apoye en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritqs_son enunciativas mas no limitativas, por lo cue, "EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar
todas aquellas otras cctividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDCO DEL INFORME
1 [Apoyé en la impieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn,
2 |Apoye enla limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de 1a Direccién,
3 |Apové en la limpieza y mantenimiento de pasitlos ¥ barandas del arco de la Direccidn,
4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones en areas de bronge de la Direccidn,
5 |Apcye en la seguridad v vigilancia de la Direccidn.




6 |Apoyé en limpieza v lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccidn.

8 |Apovyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién.

10 [Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.

11 |Apoyé en las actividades realizadas en la Direccién.

# ﬁw}gﬁa LS

_ BERNABETRINIDAD PEREZ —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad., por lo gque se cutoriza a quien
corresponda, para que precedan al rémite de pago respectivo.
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INFORME PERIORICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Leandro de Jesus Esteban Caguec CuUl: 1993 20888 2106

Numero de Contrato; 08-2021-029-DGCT NIT de! contratista: 5905201-5

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

presta los servicios:

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 3C-06-2021
Honorarios Mensuales: @.5,000.00 Periodo del informe: 01/04 af 30/04/2021
Unidad Administrativa donde

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones v personal de "LA DIRECCION™,
” Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de "LA DIRECCION”,
3 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso v egreso del personal de “LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso v egreso del visitas de “LA DIRECCION®,
5 Apoyar en las actividades que se reqlizan para el resguardo v vigilancic de as instalaciones de “LA DIRECCION".
Brindar apoye en las aclividades que se realizan sobre ingreso y egrese de equipos y materiales de las instalaciones de
6 [“LA DIRECCION"
7 Elcborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas per las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas
10 jaguellas otras actividades que se deriven de I presente confratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé por medio de las camargs en el meonitoreo de las distintas areas de la Direccién,
2 Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingrese del personal, visitantes y proveedores  la Direccién.
3 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotane del ala norte de la Direccidn.,
4 Apoyé en [a revisidn de mochilas y bolsos al momento de retfirarse el personal de la Direccidn.
3 Apoye en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al Edificio Central del personal de la Direccidn.
6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores vy visitantes.
7 |Apoyé€ en la vigilancia del drea de pargueo del Edificic de la Direccidn.
8 |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccidn.
¢  |Apoye con seguridad en el ingreso de pagqueteria ol drea de procesamiento pestal de la Direccidn.,




10 [Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.

1 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala norte
del Edifico Central.

12 |Apoyé en las actividades realizadas en la Direccidn.

(F;.‘%l' = J ! k)

LEANDRO BEJESUS ESTEBAN CAGUEC

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autofiza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

TEMALA
o PG E s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

Gllcerto Xol Macs cuk 2075 94600 1606

7
Numero de Contrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8101590-9

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrate: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Henorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del informe: 01/04 al 30/04/2021 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidén de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones v personal de “LA
1 DIRECCION",
) Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso v egreso del personal de LA DIRECCION™,
4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de LA DIRECCION™.
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de “LA
5 |DIRECCION",
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso v egrese de equipos v materiales de las
6 |instalaciones de “LA DIRECCION"
v Eleborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lc que, "EL CONTRATISTA'' deberd
10 desarrollar fodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente centratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 |Apoye por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.
2 |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 |Apové en larevisidn de mochiias v bolsos ol momento de retirarse el personal de la Direccidn.
4 Apoye en la elaboracién de reportes de ingrese y egreso al edificio ceniral, del personai de la Direccion.
5 Apcye en el ingreso a las instalacionss de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.
6 |Apové én lo vigilancia de! drea de parqueo del edificio de o Direccidn.




Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala
norte del Edifico Central.

8 |Apoyé con seguridad en el ingreso de pagueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn.

9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de |la Direccion.

10 |Apoyé en elingresc de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccion.

Apoyé con el protocologo de bicseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccién.

12 |Apoyé en el resguardo de equipo de compute de la Dieccién

(F)

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate adminisirative suscrito con el prestader de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respective.

(@0
o PESUATENE e
DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO RE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  |CUI; 1675 98295 0101

Numero de Contrato: 11-2021-028-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”,
Apovyar en las actividades que se realizan para trémite de firmas deil los formularios numerados y autorizados por la
5 Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica vy
¢ |Transportes de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la conformacién del archivo de los formularios origirales con sus copias correspondientes de cupones de
g |combustibles y documentos de soporte.
Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible,
7
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Apovar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoy6 en efectuar la emisién y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segln

1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 Se apoyé en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

i Se apoyéd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccidn de Transportes.

5 Se apoy6 en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyd en la Seccidn de Transportes cuando fue requerido.

8

Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de refefencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.

ORR=SE
SESETL.
DAJUUETAGU?NE&CHAVARR'
SUB-NR?EC'TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

) cut: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numer
ero de 12-2021-029-DGCT NIT det 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.35,419.35 2 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Peri del

Q6,000.00 eriodo de 01-04 al 30-04-2021

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en |as actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en [as actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION”.
Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
: Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en lalimpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,
7 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por tas autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de [a DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.




3 |Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

5 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de Direccién
6 |General.

7 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de dama de la
8 |DGCT.

9 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la DGCT.

10 [Apoyé en atencion de cafeteria para el Director General de la DGCT.

11 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

12 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

13 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

14 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de secado para
15 |calzado

16 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

17 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F) F:GIG'L*:MUL - S@"/H’cf)

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

.-. i 7 s, -
O AT
~EGUATE AL,
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i ti ; 4144
Contratista: Jorge Codero Bautista Cul 1885 41444 0101

Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,419. 35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01/04 al 30/04/2021

Unidad Administrativa donde

préste los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliaric de “LA DIRECCION™

Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las autoridades de
2 "LA DIRECCICN";

3 Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

4 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciatfivas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA' deberd desarrollar
6 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la etapa de preparacion de materiales para elaboracion de muebles para la Direccidn.

Apoyé en la toma de medidas para la elaberacion de Cubiculos gue seran instalados en diferentes
o |Pepartamento dela Direccion.

3 Apcye en la elaberacion de 30 marces de madera para gigantografia para las agencias Departamentales

4 Apové en el orden de la madera utilizada en canpinteria.

5 Apoyé en la limpieza y orden del taller de carpinteria.

) N

JORGE BAUTISTA CORDERO

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien

cormresponda, para que precedan ¢l trémite de pago respectivo. ﬁ
LA .
—_— |
-i‘.‘_'. “‘

r RECUATEMALA
ADA JULIETA GUINEACHAVARRIA
S!}B-DRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Enrique Lopez Alba

CUL:

223972940 0101

Numero de Contrato:

14-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

8544170-8

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 aj 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos v|
1+ |unidades que conforman “LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
oyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de
Apoy: I ividades q li para g i I b funci i de | hiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con lz finalidad de que se encuentren en
3 |condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
4 |Apovaren las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®.
Apovar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®,
6 Apovar en [a elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
5  |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
) aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en en las actividades de recepcidn, clasificacidn, archive y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de "LA
1 |DIRECCION”.
Se apoyb en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION.
Se apoyo en las actividades que se realizan para [a buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de |os vehiculos propiedad de “LA DIRECCIGN”
4 Se apoyé en la redaccidn de correspondencia de la seccién de Transportes
s Se apoyé en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccién de transpertes..
Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos vy
g [|unidades que conforman "LA DIRECCION"
Se apoyo en en [as actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
7
8 se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de "LA DIRECCION"




Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA

DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
g |opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"

10

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE CUATEMALA
PO i armacicr U IO MOREC 4T3

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del , .
i Erick José Fernando Osorio Ortega cut: 2991815610101
Contratista:
Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT NIT del_ 406398-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01 al 30-04-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

1 administracién v conservacién de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracién en los sistemas y libros correspondientes.
Apovar en las actividades de gestidn para dar trdmite a los traslados de activos fijos vy bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacion del respectivo registro de inventario a
todos los bienes muebles y equinos de “LA DIRECCION”.

4 Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segln sea el caso gue se presente,

g Brindar apoyo en las actividades gue se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
bienes, productes de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los actives fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION".

- Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacidn de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en ias comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en |a elaboracidn y emisidn de las nuevas tarejtas de responsabilidad de todo el personal del
ala sur del edificio central de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apoye en el chequeo fisico de los bienes de la Direccién General de Correos y Telégrafos, en toda el
2 ala sur del edificio, asi como también el regsitro y actualizacién corresponidnete en nuestra base de
datos digital.

Apoye en |os respectivos movimientos de los bienes muebles que se dieron en los diferentes
3 Departamentos, Secciones, Subsecciones y Unidades de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Apoye en el registro y etiquetado de los nuevos bienes inventareables adquiridos por la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.

(F)

/Erick Jpsé Fernande Osorio Ortega
|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referenciz, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POt prvnCiO) Que RO P eCaTOn

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




Informe periodico de prestacion de servicios, renglén 029

Nombre completo del Contratista: Fredy Alexander Luna Flores |CUL: 2664 41971 2212
Numero de Confrato: 14-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8318892-4
Servicios (Técnicos o G

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales:; Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01-04 ¢l 30-04-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y
unidades que conforman “LA DIRECCION",

2 |Apoyaren las actividades que se realizan de mensagjeria interna v externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcicnamiento de los vehiculos propiedad de “LA
3 |DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitades poer las autoridades superiores.

7  |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas per las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
cqguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el fraslado de persenal de la Direccidn General de Comreos y Telégrafos.

2 |Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y Impieza.

3 |Apoyé en el traslado de la Subdirectora administrativa financiera.

Apoyé en el fraslade de la subdirectora administrativa financiera a las siguientes comisiones: San Juan Sacatepéquez,
Amatitldn y Villa Canales.

5 |Apoyé en el traslado de documentos hacia el Ministerio.

(F)

Fredy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que ss-aytoriza a quien coresponda, para que
precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . ’ . .

Conirafista: Siivia Francisca ded Cid Rodriguez Cul: 1845 85535 0414
Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7
Servicios (Tecnicos o L ,

Profesiongles): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 41.322.58 Plazo del Contrato: 04/01 al 30/04/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 Peticdo del Informe: 01/04 al 30/04/2021
Unidad Admmfsi:millva donde Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Briindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo vy frémite de la corespondencia interna y externa que ingresa  la seccién
1 |de manterimiento,
5 Brindar apoyo en la redaccidn de corespondencia de la secciébn de mantenimiento.
3 Brindar apoye en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de mantenimiento.,
4 8rindar cpoye en la atencidén de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccidn de mantenimiento.
Brindar apoyo en las actividodes de seguimiento de los pagoes de [os servicios basicos de las agencias postales y planta central
5 |de “LA DIRECCION".
6 Brincar apoyo en las aclividades de entrega vy registro de insumos de limpieza para lo seccién de mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la legistica de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiento.
g |Porticipar enlos ectividades designadas por las auteridades superiores.
9 Srindar epoyo en la elcboracidn vy presentacldn de informes solicitados peor las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 . |Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'' deberd desarreliar tfodas aquelias
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el archivo de documentacion de la seccidn de mantenimiento vy seguridad industrial de ka Direccidn.
2 |Apové eniareproduccidn v escanec de documentos oficiales de la Direccidn.
3 |Apové enlaredoccién v distribucion de documentos entre los departamentos de la Direccién,
4 |Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccién,
5 |Apoyé en larealizacién del inventario de insumos a cargo de la seccidn de mantenimiento de la Direccidén.
& |Apoyé en el contrely registro de insumos de limpieza al personc de mantenimiento de la Direccion.
7 Apoyé en la gestion de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de la
Direccion.
8 |Apcyeé en la presentacion de informes de Ia Seccién de mantenimiento de o Direccion.
9 |Apoyé al personal de mantenimiente y seguridad en sus requerimientos de [a Direccidn,
10 |Apcyé en la gestidn de pagos de los servicios basicos de [as distintas agencias postales de lo Direccidn,
11 |Apoyé conla logistica de mobiliario para las distintas actividades en lo Direccdn.
12 Apoyé en la publicacion de ios expedientes en el portal Guatecompras de los pagoes de los servicios basicos de las Agencias
postales de esta Direccion.
13 |Apovye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentas Departamento de esta Direccion,




14 |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personel de mantenimiento.

15 |Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

Apoyé en las gestiones comrespondientes parc realizar la conexién de energia electrica en diferentes agencias postales.
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El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auteriza a quien coresponda, para que
precedan al framite de pago respectivo.
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Williams Eduardo Sanchez Chavez CUl:
Contratista:
NiTdel
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 106978314
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del 04-01 al 30-06-

Monto total del Contrato: 4 .

Q41,522.58 Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 “|Periedadel 01-0%al 30-08-

Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Disefio Gréafico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusion en redes sociales y otros

1 medios de comunicacidn.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
) emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocidn y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
i ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emision de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacidn de exposiciones para eventosen losque sea parte
g “LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
. Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en lasactividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otrasactividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todasaquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidon.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en larealizacion de Cartelera de Cumpleafieros del mes de abril para el departamento de
Recursos Humanos.
2 Apoyéen laelaboracion de Diplomasy posteos del Lunes civico para el Departamento de
Comunicacién Social Conjunto Filatelia, Artey Cultura.
3 Apoyéen ladiagramacion del Informe de Actividades del mes de marzo para la Direccidon General de

Correosy Telégrafos de Guatemala.




4 Apoyéen laelaboracidn de Post para redes sociales de la exposicion Cuentosde Parquesy Jueg
Py

el Departamento de Filatelia, Artey Cultura conjunto Identidadgt. c}:;,@y,f,*,,

Apoyé en la elaboracidn de material grafico (Afiche, invitacién, matasello, sobre, post live, ficha NAalc.h
5 técnica) paralaemisidn postal "250 Afios de Ludwig Van Beethoven" para el departamento de Filatelia,
Artey Cultura.

Apoyéen la elaboracidn de Diplomas para el dia del Telegrafista para el Departamento de
Comunicacion Social Conjunto Filatelia, Artey Cultura.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
aquien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

e——" MANUEL BENITO AJQUUAY ORTIZ cur: 1856 64016 0101
Numero de Contrato: 19-2021-029-DGCT Mildel 4618844-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS //

Monto total del Contrato: Q41,322.58 Plige ael 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Recododel 01-04 al 30-04-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Administracién de Redes y Comunicaciones de |2 Unidad Tecnologias de
Informacion. /

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estdndares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informdticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan scbre la administracion de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
4 »
DIRECCION”.
E Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informdticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyc en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operatives y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 cerrectivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
] Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10  |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la entrega e instalacién de equipo de cémputo en las siguientes Agenclas: Aguacatan, San Mateo
Ixtatdn y Concepcion Solola/
2 Apoyé en la generacion de rutas para la entrega de equipo de cémputo de las agencias departamentales
mencionadas.
3 Apoyé en la instalacién de equipo de audio y video para diferentes actividades.
4 Apoyé en configuracién e instalacién de equipe nuevo de cémputo para diferentes ubicaciones.

Apoyé en la reparacion, configuracién v entrega de computadora de la Agencia de Quetzaltenango.

Doy

MANU QulAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza/ quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CUi: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 30-04-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Campras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
2 Apoyar en la cotizacién de bienes, productos y servicios.
3 Apoyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apovyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotative o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccién de
7 compras.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber#
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados, tales como:
Arrendamiento 15 multifuncionales mes de marzo, servicio de almacenaje de sacas postales mes de
1 marzo, Telefonia fija mes de marzo, flete aéreo internacional mes de febrero, desodorizacién y

aromatizacion mes de febrero, flete internacional mes de marzo, desodorizacién y aromatizacién
mes de marzo,




Apoyé en la conformacién de expedientes tales como: Servicio de impresién de 12,345 documentos a
full color para el Departamento de Recursos Humanos; compra de 3 banderas de interperie; compra
de 1,125 tape impreso con la nueva imagen de Correos; Parqueo para 01 integrante del cuarteto que
ad honorem brindo concierto durante el evento de lanzamiento de la emisién postal "250 afios de
Ludwig Van Beethoven"; Servicio de lavado y secado de fundas para silla, manteles cubremanteles y
banderas; Compra de cenas para personal del Departamento Financiero y Seccidn de compras que
laboro en horario extraordinario {nocturno); Servicio de impresidn de 8,831 documentos a full color
para el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; Parqueo para 02 integrantes del cuarteto que ad

2 honorem brindo concierto durante el evento de lanzamiento de la emisién postal "250 afios de
Ludwig Van Beethoven"; Contratacién de Taller de inteligencia emocional y comunicacién asertiva
para 30 personas; Servicio y mantenimiento de los vehiculos placas: C 767BMV; P 099BGP; C
496BMZ; C 639BMV; C 640BMV; O 966BBD; O 967BBD; P 525BNB; Servicio de cambio de registro
ajuste de bobina y recibidor de dos puertas; Compra de lapiceros y popsocket con la nueva imagen
de Correos, para uso del Departamento de Comunicacién Social; compra de cloro y cera liguida en
galon; Compra de 03 cilindros de gas propano; Mantenimiento y reparacién de 03 pulidoras;
Impresion de 40 Fotografias 16*20" para uso del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; Servicio
de instalacién de 03 rampas; Adquisicién de 08 motocicletas.

3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 |Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

5 Apoyé en la ubicacién de cddigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

& Apoyé en la ubicacidn de renglén presupuestario segun el insumo a utilizar.

7 Apoyeé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos que son necesarias en expedientes de pagos.

3 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyé en |a revision de cotizaciones, proformas y érdenes de trabajo segtin el caso.

10 [Apoyé en la recepcién y revisidn de facturas por compras efectuadas.

11 Apoyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria —SAT-.

12 |Apoyé en justificacién el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apovye en la verificacion e impresién de documento del Registro Tributario Unificado -RTU-y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apoyé en la elaboracién de cartas de satisfaccidn por cada servicios recibido a favor de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apové en la certificacidn de Actas Administrativas para complemento de expedientas de pago.

16  |Apoyé en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 __|Apoye en la Recepcion y emisién de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

18 |Apoyé en la atencidn telefénica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccién
de Compras. ‘

20 {Seguimiento de expedientes por fondo rotativo.




