INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ |cui: 1814 60823 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 1108-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5702283-6

Servicios (Técnicos o

" Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.13,499.99 Plazo del Contrato: 22/11/2021 al 31/12/2021

Honorarios por periodo Q.10,384.61 Periodo del Informe: 01/12/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa

i Seccion de Transportes del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y trdmites requeridos para circulacién de la flotilla de los
1 |vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a uno de los vehiculos propiedad de “LA
2 |DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de recepcién, archive y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en el monitoreo mecénico a los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

5

6 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccién de transportes de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

i todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/12/2021 AL 31/12/2021

1 |Apoyaren eltraslado de 125 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
otras Dependencias

2 i o
Apoyar al traslado de mobiliario v equipo apoyando en 5 ocasiones de DGCT a carpinteria zona 6 a DGCT

3 Apovyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior de |a Republica, asi como
para reparto postal a nivel local y departamental.

4 Apoyar en el traslado de personal para comisiones al ministerio de comunicaciones infraestructura y vivienda y otras
instituciones.
Apovar en |a logistica y traslade de vehiculos para mantenimientos preventivos a talleres automotrices.

6 - y "
Apovar en |a Jogistica de solicitud y distribucién de combustible para comisiones al interior.

(F)
SILAS JQNATA ANILLA RODRIGUEZ

El presente infcrmpr'e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

HAVARRIA
EDA JULIETA Gu\Tg—:“R%\TNAFINANmERA

SUB«DRELTURAADNHN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alfredo Alejandro Sosa Cruz cul: 3015 58078 0101

NIT del

Numero de Contrato: 390-2021-029-DGCT 10882059-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q15,733.33 Plazo del 02/11/2021 al
Contrato: 31/12/2021

Honorarios Mensuales: Q7,733.33 Perioda del 01/12/2021 3}
Informe: 31/12/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos
Apoyar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
programacicnes y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y némina de
4 confermidad con las necesidades de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacion presupuestaria para
5 atender requerimientos internos y externos
Apoyar en las actividades de registro de drdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de compromiso y
devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en los sistemas
6 establecidos
. Brindar apoyo en la elaberacién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYE EN LA ELABORACICN DE CDP’s
2 APOYE EN LA ELABORACION DE JUSTIFICACIONES PARA MODIFICACIONES, CUOTAS Y CUOTAS
CUATRIMESTRALES
3 APOYE EN EN LA SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LAS CUOTAS MENSUALES
4 APOYE EN MOVIMIENTOS INERNOS DE CUOTA

Alfredo Alejandro Sosa Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac Ccul: 2111 69455 0713
Numero de Contrato: 594-2021-029-DGCT NIT:gel . 84979267
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 azo del 01-10 21 31-12-2021
Contrato:
< Peri 1
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 cHodo o 01-12 al 31-12-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
s Apoyar en la entrega de pagueterfa en fas distintas rutas de la Agencia Postal,
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de correspondecia.
6 Apoya en la elaberacion y presentacion de informes solicitados por ias autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencion a 11 usuarios de la Agencia Postal, proporciondndoles informacion sobre ef servicio que
presta la institucién.
2 Apoyé en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de la Agencia Postal San Pedro la laguna.
3 Apoyé en la recepcion y clasificacién de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en Ia Agencia Postal San
Pedro la Laguna.
4 Apoye en el aporte de informacion para la elaboracion de los informes semanales de piezas recibidas asi como de
usuarios beneficiados.
5 Apoye en el mantgyiffiiento v limpieza ce la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscritc con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cd, por lo que se autoriza a quien

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIRZA JUDITH GARCIA l{ 1:

Contratista: U CIA RAMIREZ cul 1603 78192 1101

Numero de Contrato: 601-2021-028-DGCT T del . 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

E Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.28,000.00 Pazo del 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en [a logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del procese de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Fay

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales gue regulan las actividades postales.

wn

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

(3 Lo I N )]

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

[y
(o]
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar informacién a 43 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.
Apoyé en la recepcidn y clasificacion de 4 sacas conteniendo 106 piezas certificadas y 157 piezas estandar.
Apoyé en la entrega en Agencia de 22 piezas certificadas v 16 piezas estdndar.
Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios beneficiados.
Apoyé en llevar los despachos de los archivos enviados y recibidos en la Agencia Postal para su respectivo orden.
Apoyé con el ingresc y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.
Apoyé con la recepcién de 2 tarjetas postales certificadas, origen, con destino internacional en la Agencia Postal.
Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Retalhuleu.

(F).

/" MIRZA JUDITH GARGIA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2 quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. ‘
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; .
Gilmar Gustavo Gonzélez Escob é
Contratista: iimar Gustavo Gonzalez Escobar Cul 2812 45002 1%
; NIT del
Nuimero de Contrato: 602-2021-028-DCGT 8529301-6

contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales): ’

Monto total del Contrato: Q.24,00.00 Plazo del 01-09 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-12al 31-12-2021
Informe:
Unidad Administrativa Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyarenla entrega de pagueteria en las distintas rutas de |2 Agencia Postal.

3 | Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyaren la elaberacién vy presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades deseritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en brindar informacién a 18 usuarios sobre paquetes certificados.

Apoye en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la
2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastidn, San Carlos, El Asintal, Champerico, San

Andres Villa Seca, del departamento de Retalhuleu.
Apoyé en la recopilacién y facilitamiento de informacién pare elaboracidn de los reportes semanales y

mensuales de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

4 |Apoyé en la distribucién de 94 piezas certificadas y 98 piezas estandar 2 los usuarios en su domicilio.

5 |Apoyé en la limpieza géneral e la Agencia Postal.
W

2

W V.

== —
G/i‘( mar Gu. 2z Escobar
P—f-‘r—_——‘ - - - - - - -
El presente informe reSpond o estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de rfeferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien correésponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. Y
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ADA JULIETA CHAVARRIA
DMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Cul: |~
JEMALA. I

Nimero de Contrato: 603-2021-029-DGCT o de'_ 99709%“
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.28,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Ferada del 01-12 al 31-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Departamento de Operaciones Postales.

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 |eficiente de la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de Ia Agencia Postal.
4 |Apoyaren la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las activiades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
g |Apovaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitado por las autoridades superiores.
g [|Participaren las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindarapoyo en otras actividades que sea asignadas por los autoridades superiores.
Las actividades descritas so enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
11 |aquellas otras actividades que se derive de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencién a 14 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en la elaboracién de la programacién de rutas e inventario diario de piezas postales.
3 |Apoyé en la recepcidn, procesamiento y clasificacidn de 1 sacas que contenian 78 piezas postales certificadas.
4 Apoyé en la distribucién de 1 pieza postales certificadas v 2 piezas estandar en las rutas de: San Antonio llotenango
del Departamento de Quiché.
5 |Apoyé en la clasificacidon de correspondencia certificadas por municipios.
6 |Apovyé en la recepcién y atencion de los visitantes al museo.




7 |Apovyé en la recepcién de 2 envios internacionales.

8 |Apoyé con el traslado 2 piezas certificadas mal encaminadas a2 Agencia Uspantéan.

9 |Apoyé en la gestién del pago de la recoleccién de basura de la Agencia Postal .

10 |Apoyé en contactar a los usuarios de las notificaciones de aviso de fardos postales.

11 |Apovéenla Iim/p\ieza del museo Quichelense.
(Fl et :

—
st’HtﬁMBERTo GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMmALA
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ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029. f§
S 4
13
Nombre completo del Contratista: NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ Ccul: 1766871092
; NIT del NN
Ndmero de Contrato: 604-2021-029-DGCT . 838754 UALR:
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.24,000.00 Hiazoifiel 01-09 al 31-12-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6.000,00 Periododel | 1 12 a131-12-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta
.. i pre Departamento de Operaciones Postales.
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
_ Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Apoyé en la atencidn de 6 usuarios en la Agencia Postal de Santa de Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en Iz distribucidn de 76 piezas postales estandar y 29 certificadas.
3 |Apoye brindando la informacién necesaria a los usuarios que recibieron notificaciones de fardos postales.
Apoyé en la elaboracién de los reportes semanal y mensual de inventario de piezas postales y de usuarios
4 |beneficiados.
5 |Apoyé en la rebaja 71 paquetes entregados a los usuarios en el sistema IPS ,
6 |Apoyé en clasificar las piezas postales por rutas para su distribucién.
- . Apoyé en la limpieza y orden de las piezas histéricas del museo en la Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.
8 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Cruz Quiché.

(F) (*Jm@

—RELSON OBDULIO PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términocs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b | ‘
Nombre completo.de INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cut: 1622 95944 0101 |
Contratista:

Numero de Contrato: 779-2021-029-DGCT NI del 7233585-8
contratista:

Servicios (Técni

emcs_os( écnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 plaze el 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-12 al 31-12-2021
Informe:

Hnidad Adrmmstratw:.a . Subseccién Regién Metropolitana, Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales,

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que

? se deriven de la presente contratacién.
1 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencidn a 40 usuarios para informacion de recepcion y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd en la entrega de 20 piezas certificadas en la Agencia Postal.
3 Se apoyé con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
4 Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoyé con en envio de 337 piezas postales como devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

R
G W ML

“TNGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadorde servicios y sus réspectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond 5:;‘ P e
41‘ e l”’,' )
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
e completo de LEVBY CAROLINA MARTINEZREYES  |CUI: 1873 17720 0613

Contratista:

Numero de Contrato: 780-2021-029-DGTC NIT del . 6132813-8
contratista:

icios [Téeni

Servicios [Tecnibose SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Pl el 01-10al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Pesckasia del 01-12 al 31-12-2021
Informe:

Unid dministrati 5

s w? : Subseccién Regién Metropolitana, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

-2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

5 Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se

2 deriven de la presente contratacidn..
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién a 80 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoy6 con el enrutemiento y distribucion de 157 piezas certificadas y 3 piezas estandar.
3 Se apoyd con la elaboracién de inventario diario de piezas postales entregadas.
4 Se apoyé con la limpieza exterior de la Agencia Postal.
y
(E E

LEVEY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia,
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para e.pago respectivo.

OE CUATEMALA

P aal DU WK YT SO

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
ombre:compietede JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ cut: 1688 42289 0204

Contratista:

Numero de Contrato: 781-2021-029-DGCT NIx del‘ 1038781-1
contratista:

Sesvidos (Téanicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo de 01-12 al 31-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Nororiental, Seccidon de Regionalizacion Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovaren la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de
piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apovaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las

5 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

2 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

9 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé¢ brindando informacidn a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio

1
Postal.

4 Se apoyd con la entrega de 6 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.
Se apoyo con la logistica en la elaboracidn de rutas para los siguientes municipios: San

3  |Cristobal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastldn , Sanarate, San
Antonic La Paz v Guastatova (Cabecera).

4 Se apoy6 en la elaboracién y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.

g Se apoyd en la elaboracidn y envio semanal del formato de programacién de rutas para
la distribucidn de piezas postales.

& Se apoy6 enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en la Agencia
Postal para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

7 |Se apoyo en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.

8 |Se apoyd en la elaboracidn de |a bitacora y solicitud de combustible.

5 Se apoy¢ liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segln controles de entrega.

10 |Se apoyo con la limpieza de la Agencia Postal.

n SEGUMTERALY
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-D\‘RECTORAADMIN-!STRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI: 1834 84630 0207
. NIT del
NiUmero de Contrato: 782-2021-029-DGCT . 5622794-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pertododel 01-12 al 31-12-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Subseccion Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del
servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
& Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacién a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyd con la entrega de 4 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no
pudieron entregarse de forma domiciliar.

Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln
controles de entrega.

Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del formato de programacién de rutas para la
distribucién de piezas postales.

Se apoyé en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.

Se apoyd con la limpieza en fa Agencia Postal.

(F)

I
MARIA DECCARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

OE CUATEMALA
PO WAL QU IO, e e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
ambre.comp € DAVID HERNANDEZ cui: 2349 91348 1804
Contratista:
Numero de Contrato: 783-2021-029-DGCT Lk 3512287-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plezerdel 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perfodo del 01-12 al 31-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencioén a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

. Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los
despachos de correspondencia.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE DICIEMBRE

2 )
Se apoy6 brindando informacién a 4 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio%kLA B
1 Postal.

Se apoyo en la entrega de 77 piezas postales certificadas y 2 piezas esténdar en la
Cabecera Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El
Jicaro, San Agustin y San Cristébal Acasaguastlan del Departamento de El Progreso.

Se apoyd en la recepcién y clasificacion de 1 saca que contenia 54 piezas certificadas.

Se apoyo brindando informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
4 |esperan.

Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

5
. Se apoy6 en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
5 |>eapoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente\n%e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

e Sy —
-—-.- .;.‘,'.'I:‘-va"—‘ }: o
K [ r xm G
DE CUATEMALA“

Po e Ll O 1008, TSRl

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (

2 z /
Nomb leto del : . O
Prate sompletoce WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ | cUl: 1809 50959 0611 \ o </
Contratista: <, S * G-
NIT del UALE.
Numero de Contrato: 784-2021-029-DGCT 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 01-10al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-12 al 31-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

=
o

IN[a| W I Blw] N |-

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

w

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencién en la Agencia Postal a 247 usuarios, informandoles el estade de las piezas postales y del
servicio en general.

2 |Apoyé con las actividades de recepcién y clasificacidn de 510 piezas certificadas nacionales e internacionales.

Apoyé con las actividades de recepcidn, a los usuarios de Agencia Postal, de 44 piezas certificadas

3 ,

Internacionales.

Apoyé con la coordinacidn v elaboracién de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San
A Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas

Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de JesUs, Santc Tomads Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

5 |Apoye con la entrega de 196 piezas postales certificadas en Agencia Postal.

Apoye en la realizacion de los reportes de inventario semanal y mensual, as| como el reporte de usuarios

6 -

beneficiarios.

Apoyé con la realizacién de las siguientes actividades administrativas: elaboracién de documentacién de
7 control de entrega, registro de informacién y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,

elaboracion de documentacion de los controles de recepcidn v envios de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos.

8 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

(F___( ST
WALTERAVINICIO CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gye se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo 8= ,' ,.,;a

‘..'rg,p':i'?
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS cul:

I pozay S
Numero de Contrato: 785-2021-029-DGCT WiT sl 4066166-0 --.E‘Mﬁ”'(‘

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periododel | ) 15 4131-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Central, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de
correspondencia.

6 [Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 35 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién de nuestro Servicio Postal.

Apoyé con la entrega domiciliar de 400 piezas postales certificadas y 525 piezas postales esténdar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad
2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de JesUs, Santo Tomdas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apovyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacidn para la elaboracidn del inventario de piezas
postales semanales.

Apoye con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

- >
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CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autcriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




