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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

lo'v..

Nombre completo del
Confratistar FRANSISCA ROSALES MONROY  [£UI: 9930 45439 0107
Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT NIT del 76742423

contratista:

Servicios (Técnicos o

. L /
Profesionales): Servicios Técnicos /

A

Monto total del Plazo del
Contrato: @.29.516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
7 .

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del 04-01 @l 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Mantenimienio del Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Apoyar en ias actividades de limpieza e higiene generci de las oficinas y comredores de "LA
1 |DIRECCION',

Apoyar en las actividades de iimpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

4

5' Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elcborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apeyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"' deberd
10 |desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza del jardin y maceias del primer nivel del ala sur de la Direccidn.

Apoyé en ia realizacién de impieza de oficinas, pasillos y bafos de la Direccidn.

Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de banos de la Direccion.

Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccidn.
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Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, Compras, RRHH y de Tecnologia de Inforr)»ogéQ
4;-&,

“\REC Clop
p

5 de la Direccidn.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la reclizacion de reuniones y capacitaciones de La
6 |Direccién.

7 Apoyé en el orden y limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién.

A frenSiSca ReSu | ¥
FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.

I5-Dir ministrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.
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Nomb leto del £ ' e
e piEee ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ |¢ur: 1608 65085 1202
Contratista: S sia O
Numero de Contrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K
Servicios (Técnicos o AT TAER
Profesionales): RINIIR TR
Monto total del Contrato: Q.29.516.13 \Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
~ )
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021 /

Unidad Administrativa donde

presta Ios servicios: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative

-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".

Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

4
5 Apoyar en las actividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas
10 |aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predic de la Direccidn ubicado en zona é

3 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccion ubicados en la zona 6.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona 6 de la Ciudad Capital Direccion.

/

(F)L
!

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confcrmldod por lo qu se autoriza a gyjen corresponda, para que

Ravaryy,
a
mmlsrratrva Financiera

de Corre
Gatemaly, C"z y Te'egrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: RUDY NOE RODRIGUEZ FUI: 2246 23869 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DCCT ‘ NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicics Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29.516.13 \Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 ’ Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

4
izif::{igir:iniﬁrcﬁva dende; pleste Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCIGN",
9 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
& Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ‘'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas

10 |aguellas ofras actividades gue se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en impieza de las cficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direccién.
2 |Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccidn.
3 |Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del cla norte de la Direcciér/
4 |Apoyé en lalimpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccion.
5 Apoyé en la impieza del comedor del ala norte de la Direccidn.
4 Apovyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccién.
7 Apoyé en el traslado de mebiliario para capacitaciones en el Museo de la DErecck')y

’ . ,
) Leals, U m;/ 2ol

RUDY NOERODRIGUEZ K/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicigs y sus respectivos
t&rminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrgsponda, para que

precedan al tramite de pagoe respectivo.

SubD 5
ireccion Ge
e Guatemala, C-A.
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TGRRES lcul: 2508 32038 0101

NIT del

Numero de Conftrato: 04-2021-029-DGCT .
contratista:

1695640-0

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Lontrato: ]

Honorarios Mensuales: Q.A4,516.13 Periodo del 04-01 i 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 DIRECCION",

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 segundo nivel de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™,

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de LA DIRECCION”,

5 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Elaborar v presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superioras.
o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apovyé en la impieza del departamento Filatélico vy vestibulo de la Direccidn.
5 Apovyé en la impieza del departamento de planificacion de la Direccidn.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccidn.
4 Apové en la limpieza del baranda! de gradas de la Direccidn.
5 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccidn.
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6 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccidn.

7 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccidn.

8 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la Direccién.
9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccidn.

10 Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

LUIS ALBERTO TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

oty __ Financiera
Sub-Direco = ‘rz\e aneos‘ﬂe\egrafos

53 Direccion G%uatemala‘ A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Sy, s
SMalLn, =

Nombrt? completo del Luis Antonio Esteban Pineda )éUI: 2413 617450101
Contradista; )
Numero de Contrato: 05-2021-029-DGCT  |NIT del coniratista: 3850429-4
Servicios (Técnicos o L
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto fotal del Contrato: Q.29,516.13 [Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
¥,
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del informe: C4-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento dei Depariamento Administrativo ,
servicios: 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA
1 DIRECCION",
Apovar en ias actividades de limpieza e higiene de banos del primer v segundo nivel de “LA
2 DIRECCION",
Apoyar en los actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 y segundo nivel de “LA DIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
. Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
; Elaborar v presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actlividodes que sean asignadas por autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, *'EL CONTRATISTA"
10 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de ia Direccion.
2 Apové en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de |a Direccidn.
3 Apové en la limpieza de los bafnos de caballeros del segundo nivel del ala Sur de fa
Direccidn.




4 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccidn.

5 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.

6 Apoyé en pintar la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la Ciudad Capital.
7 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccion.

8 Apoyé en la colocacién de tapaderas de los sanitarios de la Direccidn.

9 Apové el la limpieza del Museo de la Direccion.

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. B% Nﬁmme o
Ada Julieta Guinea Chavarma
Sub-Directora Administrativa Financiera

Diraccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PAULA PINEDA SAY ;fUI: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 06-2021-029-DGCT NIT del contratista; 1695628-1

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 azo del Contrato; 04-01 al 30-06-2021

. /
Honorarios Mensuales: Q.4,5186.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon de Mantenimiento del Departamento Administroii\.?/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO
. Apoyar en {as actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores ce “LA DIRECCION®,
5 Apovyar en las actlividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION,
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y manfenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION".
4 Apoyar en &l servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION®,
4 Apoyar en |a limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.
8 Participar en las actividades asignadas per las autoridades superiores,
9 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA" deberd desarrcliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
s
] Apové con la limpieza del bafio de subdireccidn de la Direccién/
o Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
5 Apoyé en la limpieza de oficing de inventarics de la Direccidn,
4 Apoyé en la impieza de barandas del segundo nivel de la Direcc:ic‘)n/ '
5 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccidn.
" Apovyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de |la Direccidn. /




Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.

7

8 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.

o Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

10 Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zocalo del segundo nivel de la Direccidn.

Apoyé con la limpieza de los socalos de la pasarela de la Direccion.

(' / /\
(FJ. C¢ WAV 2. -
PAULA PINEDA SAY 7

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frédmite de pago respectivo.

%ﬂ"’!’.ﬁb

I

Vo. Bo ST CarGE Y sel

fGeta Guined Chavarria
S/?ig%ge%tora Administrativa Financiera
Direccion Genera! de Correos y Telegrafos

Guatemala, C.A.




o
ks

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ] &
Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ ,{ceur 2188 12817 2071 ) ArEmA
Numere de Contrato: 07-2021-C29-DGCT NIT dei confratista: 16379357

7

Servicios (Técnicos ¢

Servicios Técnicos

Profesionales); ol
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ql 30-06-2021

Honorarios Mensuales: @.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los servicios: /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de ias oficinas y corredores de "LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION®.

2
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades supericres.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindlar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las aclividades di::’S.CFiTClS 50N enunciqﬁvos mas no imitativas, por Io_ gue, "'EL. CONTRATISTA' deberd desarrcliar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EI PERICDO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion.
2 |Apové en la limpieza y mantenimiento de bahos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasilios y barandas del arco de ta Direccién,
4 {Apovyé en impieza mantenimiento y pulide de balcones y areas de bronce de |a Direccion,
5 |Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccién.

EPARTAMENT!
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Apovyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.

Apovyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion,

Apové en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidn.

Apoyé en la instalacion de lamparas en la seccion en la Direccion.

Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la DIreccién./

(F) Ax“ﬂéi/

BERN%E TRIMDAD PEREL /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

] - g Chavarria

wectora A m\mstratwa Fmanuera

S[?l?egcmn General de Correos Telegraios
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON (29

Nombre completo del .
Contratisia: LEANDRO DE JESUS ESTERAN CAGUEC ‘ré:tll. 1993 20888 2106

4
Numero de Contrato: 08-2021-029-DGCT }QlT det contratista: 5%905201-5

Servicios (Técnicos o Servick;s Técnicos
Profesionales): /

rd

Monto total del Contrato: Q.29,.516.13 |Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

) Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCIGN®.

9 Brindar apoye en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de "LA DIRECCION",

Brindar apoye en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".

4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso dei visitas de "LA DIRECCION.

5 Apoyar en ias actividades que se realizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de "La DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre ingreso y egreso de equipos y materiales de lgs instalaciones
4 |de “LA DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

lL.as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, 'EL CONTRATISTA" deberd desarrellar todas
10 jaquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién/
5 Apoye en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotane del ala norte de la Direcciép(l
3 Apoye en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direcciér}‘/"
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso v egrese al Edificio Central del personal de la Direccidn.
S

Apoyée en elingreso a las instalacioneas de la Direccidn identificando a los proveedaores y visitantes.

6 |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del Edificio de la Direcciér/

7 |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccién.

8 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn. /
Fd
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¢ |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.

10 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte
del Edifico Central.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccidn.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sg autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

i 1a
inea Chavam
2 2 Financiera
Telegrafos

da Julieta Guinea,
&b-Di?ectora Administratv
Direccion General de Correos Y
Guatemala, CA.

Vo3>

6‘0‘3,




COR\
17

5

i

R
DEPARTAMENTC &
g

s

ADMINISTRATIVO
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Nombre completo del

Contratista: GILBERTO XOL MAAS CUL: 2075 94600 1606

Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT NIT del contratista: 81015%0-%

Servicios (Técnicos o

. . Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de iogistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA
1 |DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cadmaras de seguridad de "LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingrese vy egreso del personal de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso v egreso del visitas de “LA DIRECCION",

Apovar en las actividades que se redlizan para el resguardo y vigilancia de las instclaciones de "LA
5 |PIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se redlizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
6 |instalaciones de “LA DIRECCION”

7 Elaborar y presentar informes sclicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8
o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no lmitativas, por o que. 'EL CONTRATISTA™ deberd
10 desarrollar toedas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Apové por medio de las camaras en el menitoreo de las distintas areas de la Direccidn.

2 Apoyé enrondas de seguridad al edificic de |la Direccién.

3 |Apové en larevisidn de mochilas v bolsos al momento de refirarse el personal de la Direccidn.

Apovyé en la elaboracién de reportes de ingrese y egreso al edificio central, del personal de ia Direccién.

Apové en elingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.

6 |Apové en la vigilancia del drea de parqueo del edificic de la Direccidn.




o
Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién de OE,LALA o™
norte del Edifico Cenftral.

8 |Apoyeé con seguridad en el ingreso de paqueteria al érea de precesamiento postal de la Direccién.

9 |Apoyé con seguridad al memento de ingreso de vehiculos de la Direccic‘)n/

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direcciény
[

(F) E:: - /

GILBERTO XOL MAAS -/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestader de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

brecargo y sello ,
da Tulieta Guinea Chavarria

3ub-Directora Administrativa Fma_mcu;ara
Sireotion General de Correos y Telegraios

Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘\\_ 1. ‘T\"[:E:f:\

Nombre completo del
Contratista:

HORACIO JOSE CENTENC RUIZ cul: 2533 41728 0101

NIT del

Numero de Contrato: 10-2021-029-DGCT 4960691-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,419.35 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad
3 de que se encuentren en condiciones 6ptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible,
lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
5
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por as autoridades superiores,
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8 :
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyar en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la DGCT
2 Apoyar en el traslado del personal a distintas dependencias del MICIV
3 Apovyar en la limpieza de los vehiculos propieda de la DGCT.
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Apoyar en el traslado de Documentos Oficiales a diferentes unidades del MICIV.

Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la DGCT.

Apoyar en mensajeria interna en las diferentes unidades de la DGCT.

~N o o | B

Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la DGCT.

El presente inforfme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

% Ada Julieta Guinea Chavarria

35 Sub-Directora Administrativa Financiera

¥ Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo dei

i JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  |cur: 1675 98295 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 11-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios Departamento Administrativo
1 :

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustibie.

2
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apovar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de fermularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamentoe Financiero y Seccién de Logistica y
g [Transportes de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
6 combustibles y documentos de soporte,

Apovyar en las actividades que se realizan de argueo a los cupones de combustibie.

7

g Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

i Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.
Se apoyé en efectuar la emisién y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segin
1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.
2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
3 Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.
" Se apoyé en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.
5 Se apoy6 en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.
6 Se apoyo en el arqueo de cupones de combustible.
7 Se apoyo en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.
8 Se apoyé en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

—
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i 2 = W a
“——JOSE ALETANBRO-HERNANDEZ YAC

El presentﬁforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

bre, cargo y sello

fieta Guined Chavarria

glllg:%i?;tora Administrativa Fma}nmfera

Direccion General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

) cul: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-029-DGCT NIT del . 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo de!

0.35,419.35 azo ce 04-01 al 30-06-2021
Contrato: £ Contrato:
Honorarios Periodo del

Q.5,419.35 erodo @€ | 04-01al31-01-2021
Mensuales: ; Informe:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 [segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
a
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en lalimpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccion General.




Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT/

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

|k |w

Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccién de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
Direccidn General.

~J

8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
9 |dama de la DGCT.

10 |Apoyé en la recoleccién de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 [Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 [Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

13 |Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

14 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

15 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
16 |secado para calzado

17 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

18 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

£ )y, - ,E’,_
(F) f }('7(_’..\" N - SayTs? /
FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

: Shgles ed Cm_warrfa
X ?Jb-%irectoraA ministrativa Fmgnt:tiera
§ Direceion General de Correos ¥ Telégraios

Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE BAUTISTA CORDERO Cul: 1885 414446 0101
Confratista:

Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"

Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las autoridades de
5 |"LA DIRECCION";

3 Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

i Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar
6 todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé al Departamente Administrativo en la fabricacién de marco de madera

2 Apoyé al Departamentc Administrativo en el corte de pieza de madera.

3 Apoye al Departamento de Filatelia en el fraslado y colocacion de 4 cubiculos.

Apoyé en la reparacion de puerta principal de de la Agencia Postal ubicada en Antigua Guatemala.

Apoye en el corte de 3 planchas de melamina color cherry y 4 planchas de pino.

(F) @\é

JORGE BAUTISTA CORDERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
cerresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.,

%\ Ada Julieta Guinea Chavarria
: qu-D!(ectora Administrativa Financiera
& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala. C.A
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Nombre completo del . R ,({
A Luis Enrique Lopez Alba ulL: 2239 72540 0101 / & o
Contratista: J Yreman, o
Numero de Contrato: 14-2021-029-DGCT MT del contratista: 8544170-8

A

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q35,415.35 azo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
. N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,419.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrative

7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Apovar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y
1 unidades que conforman “LA DIRECCION”,
3 Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberad desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
MNo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en en las actividades de recepcidn, clasificacion, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 |prRECCION”. /
Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar a bitdcora de cada una de fas unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION,
Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utjlizacién de los recurses combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
4 Se apoyé en la redaccién de correspondencia de la seccién de Transportes/
s Se apoyé en la clasificacién y archivo de documentacidén que ingresa y egresa a la seccién de transportes/
Se apoyo en realizar los troslados que seap requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
6 unidades que conforman "LA DlRECClON'f
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externi/
7

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de “LA DIRECCION
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Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA 8 DEPARTAMENTO 3
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuigado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones % ADMINISTRATIVO g

9 opticas cada vez que sean utilizados/ B S

Sy, i
Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION/ 3reman. &

10

A L% " /
@{Uis meez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P! nea Chavarria
’ e ‘i‘ ugnea_c Financiera
Suifon Nirectora Administrativa 11
Di?e?clirfndsenera\ de Correos Y Telagrafos
Guatemala, C.A-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUI: 2891 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT 406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazodel 1,/ 51 al30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 05,419.35 Periodo del 04 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

administracién y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracidn en los sistemas v libros correspondientes,

Apoyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos y bienes

fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
2 procedimientos y normas establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario
3 |atodos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
4 segln sea el caso que se presente.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
5 bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
6 |fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION".

Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
7 tarjetas) de activos fijos v bienes fungibles.
3 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en la toma de cddigos, registro digital y control de las tarjetas de responsabilidad del
1 personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en las actividades que realizamos para dar de baja y alta a los Activos Fijos Y Activos
Fungibles de “La Direccion General de Correos y Telégrafos” resguardados en la bodega de zona 6.

Participé en la comision asignada por el encargado de la Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos
del del Departanemnto Financiero de visita a la remodelada Agencia Postal de zona 5, para el
3 control y resguardo de los bienes.

/EyIckJo é Fernando Osorio Ortega
El presente inform responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

1b-Dir ministrativa Fmanmera
D;recmon General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Alexander Luna Flores cui 2664 41871 2212

NIT del

Numero de Contrato: 16-2021-029-DGCT 8318892-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

[ del
Monto total de Q. 41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar [os traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,

1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
2
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar ¢l buen funcionamiento de los vehiculos propiedad
de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
3 encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
Apovar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el traslado de personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

2 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

3 Apoyé en el traslado de la Subdirectora

el
U 7

&
Fﬁdy Alexander Luna Flores

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

fieta Guinea Chavan

ézg:%‘[?gctora Administrativa Erl;lirg\gg:
raccion General de Correos
prees Guatemala, C-A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

EPARTAMENTC
DMINISTRATIVO

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID -
Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NIT del . 5977854-7
. contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Téeni /
Profesionales): ervicios cnicos
Plazo del
Mont : .41, . ~ _04-
onto total del Contrate Q. 41.322.58 £ ontrato: 04-01 al 30-06-2021
. Periodo del
Honorarios Me les: .6,322.58 - 01-
onorar nsuales Q. 6,322 Informe: 04-01 ol 31-01-2021
Unidad Adminisirafiva
donde presta los Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
lservicios: y
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en et proceso de recepcion, archive y rdmite de la correspondencia interna v
externa que ingresa a la seccidn de mantenimiento.

Brindar apoyo en la redaccidn de corespondencia de la seccién de mantenimiento.

2
Brindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion
3 {de mantenimiento.
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccion de
4 |mantenimiento.
Brindar apoye en las actividades de seguimiento de los pages de los servicios bdsicos de las
5 lagencias postales y planta cenfral de “LA DIRECCION",
Brindar apoye en las actividades de entrega v registro de insumos de limpieza para la seccién de
& [manteniriento,
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidn de mantenimientio,
8 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en ia elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
2 |superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
11 [Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"!
deberd desarrollar todas aqueilas ofras actividades que se deriven de la presente confratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' Apoyé en el archivo de documentacién de la seccidn de mantenimienta y seguridad industrial
de la Direccidon
2 |Apové en lareproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direcciéry
3 |Apové en laredaccidn v distribucion de documentos entre los deparicmentos de lg Direccién/
4 Apoyé en |7togx’sﬂcc de actividades dei perscnal de mantenimiento v seguridad industrial de la
Direccicn.
5 Apoye en'la redlizacion del inventario de insumos a cargo de ia seccidn de mantenimiento de la
Direccién.
‘ Apoyé en ? control y registro de insumos de Impieza al personal de mantenimiento de la

Direccidon

-

)
bt
&
s

S‘OJ




Apoyé en la gestién de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias
postales y Edificic Central de la Direccidn.

8 |Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.

9 |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccién.

Apoyé en I%estién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la
Direccidn.

11 |Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccén.

Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los
servicios basicos de las Agencias postales de esta Direccion.

Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Deparfamento de esta
Direccion.

14 |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mon’renimiemo/

15 |Apoyéen IIc1 elaboracién de facturas electronicas al personal de manTenimien’ro/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritoc con el prestador de
servicios y sus l'espec’rivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Williams Eduardo Sanchez Chavez Cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 10697831-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del 04-01 al 30-06-
Monto o 4 :
total del Contrato Q.41,322.58 S—— 2021
. i | 4-01 al 31-01-
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Eerindode G4-olal3l-g
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Diserio Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusidn en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréaficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
5 |emisionesdesellos postales, de “LADIRECCION".
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emision de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventosen losque sea parte
5 |“LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacion de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
7 Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién deinformes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyéen la realizacié/n'deCartelera de Cumpleafieros del mes de enero para el departamento de
Recursos Humanos. /
Apovéen larealizacion de los siguientes post para redes sociales: "Live de Facebook”, "Dia delos Reyes
2 Magos", "Ven a donar tuslibros", "Dia del Sello Postal", "Esquela”, "éComo encontrarnos?”, "Consultas"
y "Tarifario 2021 " parala Unidad de Comunicacién Social.
3 Apoyé en |la Diagramacién de Informe de Actividades Mensuales para el Departamento de Asesoria

Juridica.




4 Apoyéen la elaboracién de 1,000 stickers adhesivos para envios de donativos del Museogécﬁp rreos. )/

5 Apoyé en la elaboracién de ment de emisiones postalesalaventa en formato PDFparael N4k SR
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

6 Apoyé en larealizacion del diploma de capacitacién tema "La utilizacion de sellos postalesen la
Agencia".

7 Apoyé en larealizacion de disefio de tarjeta de cumpleafieros filatelistas en formato digital, para el
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

8 Apoyé en la elaboracidn de Stickers para WhatsApp para el Departamento de Comunicacién Social.

? Apoyé en la elaboracidn de Graficas de estadistica de producto filatélico para la Sala de Venta Filatelica.

10 |Apoyéen laelaboracion de Montaje del Portén para el Departamento Administrativo.

11 Apoyé con laelaboracién y diagramacidn de la Nota filatélica del 2020 para el Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.

12 Apoyé en la actualizacion del Directorio de Unidades y Departamentos de la Direccion General de
Correos.

13 Apoyé en ladiagramacién de la Presentacidn del Director General para el Departamento de

Internacional. /

i
g‘r?‘ﬁﬁi fﬁ ’ £: 5 leg

Williams Eduardo Sanchez Chavez cciip | i
Guatemaia CA

El presenteinforme responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, seencuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

aquien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




