INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANSISCA ROSALES MONRQY CuUl: 2730 45439 0107
. NIT del
Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT . 7674242-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Contrato: @.29.516.13 Contrato: 04-01 ol 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q1.5,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2021
) Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamentic Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las aclividades de impieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION",

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios de! primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego v mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 [DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria pora las personas que visitan “LA DIRECCION",

4

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventangs de “LA DIRECCION",
s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".

7 Elaborar v presentar informes solicitados por autoridades sﬁberiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.

o Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “'EL CONTRATISTA'' deber& desarroliar todas
10 |aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién

No, ACTIVIDADES / RESULTADCOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 jApoyé enla limpieza del jardin v macelas del primer nivel del ala sur de la Direccion.,

2  |Apoyé en larealizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafos de o Direccidn.

3 |[Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de bafos de la Direccion.

4 |Apoyé en el lavado de manteleria ulilizada en las diferentes actividades de la Direccion.
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5 |Apoy€ en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccién.

& |Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.

7 Apoyé en el orden v limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 |Apoyé en la enfrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién.

9 |Apové en la limpieza y sanifizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria General de la Direccion.

(F) F NauSiSca IPoSa)eS /// ar

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que
precedan al frdmite de pago respectivo.

: a Tulteta Guinea Chavarria
2% Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.
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Nombre completo del < ; Gy, ;
Canfratisier ARNULFO RAGUEL GARCIA LOPEZ |CUL: 1608 65085 1202 W o
Numero de Contrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K
Sel’VIC-IOS (TECI-'IICOS ° Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
/‘ .
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/02 al 28/02/2021 /
Lniiclad Admm.lsi‘mf.wa dende Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
& Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION'.
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
10 |aguellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacidn
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona é de la Ciudad Capital,
2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona é
3 |Apoyé en limpieza de banos de las bodegas de la Dlireccién ubicados en la zona 6.
4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona 6 de la Ciudad Capital Direccién.

(F) E z;;é %% v

7 kd
ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respe:

A —

)

. Bo. Mombr , cargo
oy Ada Julieta Guinea Chavarria
35 Sub-Directora Administrativa Financiera
o5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o ADMINISTRATIVO g
Nombre completo del Contratista: RUDY NOE RODRIGUEZ CculL: 2244 23869 0101 & &)
\"‘:14;,.5 G_V"
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT ~ NIT del contratista: 6575309-7 MALA,
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q500000 Periodo del Informe: 01/02 ol 28/02/2021
Usidad .A'dmmnstrqhvc dende:presta Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
K ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION®,

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 [DIRECCION".
4 Apoyaer en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actlividades de impieza e higiene de puertas v ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apacyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades d§§crifus son enunci_cﬁvos mas no limitativas, por 'Ip que, ""EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas
aguellas otfras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de interacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direccién.
2 |Apoyé en impieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccion.
3 |Apoye enlimpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala norte de la Direccidn.
4 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccion.
5 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccién.
6 Apoyé en la logistica de cofeteria del ala norte de la Direccién.
7 Apové en el traslado de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccion.

f,
(f lbf-ozex Q, }’,&L / % (3—,7&,@0)

RUDY NOERODRIGUEZ < %

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectives
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comesgonda, para que

precedan al frémite de pago respectivo.
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' 38%eta Guinea Chavarria

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

Sub-Directora Administrativa Financiera
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

G .
Lreparr et
Monto total del Conirato: LUIS ALBERTO TORRES cuL 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 04-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
Servicios (Técnicos © - .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q@.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 @l 30-06-2021
|~
Honorarios Mensuales: Q500000 Periodo del Informe: 01/02 al 28/02/2021 =
Unidad Admm_:si_rai.wa donde Subseccién de Mantenimiente del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

! Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v corredores de *LA DIRECCION",

9 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de iimpieza e higiene, flego y mantenimientc de macetas del primer v segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencidn de cofeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION™,

Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

6

7 Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

o Brindar apoye en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de! deparfamento de planificacion de la Direccién.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de ia Direccién.
4 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Dirgccidn.
5 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.
s Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccion.
7 APoyé en la limpieza del salon de reunicnes del primer nivel ala sur de la Direccién.
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8 Apovyeé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la Direccion.

9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.

10 Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

LUIS ALBERTO TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se c:uTonzo a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

era L uinea Chavarria
dministrativa Financiera
& D|rec(:|on General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



q}\_ DE COQ&

O
/6

o
%Jvagg‘ﬁ"}‘

EPARTAMENTO

o
MINISTRATIVO
-_h—_'_——-—.

SRECCIGy
b3
s}

INFORME PERIODICO DE PRESTACICON DE SERVICIOS, RENGLON 029 004?5.\; ACE
AR, ©:

Nombre completo del

Contratista: Luis Antonio Esteban Pineda Cul: 2413 417450101

Numero de Conitrato: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales);

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-02 al 28-02-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene generdl de las oficinas y corredores de "LA

1 DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bofios del primer v segundo nivel de *“LA
2 CIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v
3 segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicic y atencidn de cofeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de impieza e higiene de puedés v ventanas de “LA DIRECCION".
¢ Apoyar en la Impieza e higiene de barandas vy gradas de “LA DIRECCION",
. Elcborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
o 8rindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debero

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion

N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODCO DEL INFORME

o.
1 Apovyé en la limpieza de las gradas v pasillo del arco de la Direccién.
2 Apovée en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.
3 Apoyé en la limpieza de los banhos de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccion.




4 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccidn.

5 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de |la Direccidn.
6 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.
7 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
— respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFCRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PAULA PINEDA SAY Cul: 1998 40084 0502

Numero de Contrato: 06-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-04-2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / |Periodo del Informe: 01/02 af 28/02/2021 S

Unidad Administrativa donde

presia los servicios: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en las actividades de limpieza & higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en Igs actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 [“LADIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION”,
s Apoyar en ka limpiezo e higiene de barandas v gradas de "LA DIRECCION",
5 Eloborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
10 Las actividades descritas son gnunciativas mas no limitalivas, por lo que, "EL CONTRATISTA'' deberd desarroliar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: Apoyé cen la limpieza del boRo de subdireccion de la Direccidn.
5 Apoyée con el iego de macetias que se encuentran en el segundo nivel de |a Direccién
3 Apoyé en la limpieza de oficina de inventarios de la Direccién.
4 Apoye en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién,
5 Apovyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de ia Direccidon.
P Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacion Social de ta Direccién.




Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién.

7

8 Apoyé en la impieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

” Apoyé con la limpieza e higiene en Ia oficina del segundo nivel de sub-direccion.

10 Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zocalo del segundo nivel de la Direccidn.
. Apoyé con la limpieza de los socalos de la pasarela de la Direccion.

12 |Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.

13 [Apoyé en la limpieza de la pasarela de la Direccion.

/ D)
| Une
PAULA PINEDA SAY //

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de page respective.

Vo B Sk Z ﬂ(ﬁgtﬁegﬁinea Chavarria

2 Sub-Directora Administrativa Financiera

§ “Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFCRME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ / CuI; 2188 12817 2011

Nurmero de Contrato; 07-2021-029-DGCT / NIT del confratiste: 16379357

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): <

Monto total del Contrato: Q2951613 Plazo del Contrato; 04-01 al 30-06-2023

Honorarios Mensuales: (.5000.00 Periodo del Informe: 01/02 al 28/02/2021 /

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higlene general de las oficings y corredores de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer v segundo nivel de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION".

Apoyar en el servicic y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

5 Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Farticipar en ias actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por auteridades supericres.

Las actfividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA'" deberd desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién,

2 |Apové en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Bireccidn,

3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasilies y barandas del arco de la Direccién.

4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulide de balcones v areas de bronce de la Direccion.

5 |Apové enla seguridad y vigilancia de ia Direccién.




6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.

7 |Apoyé en el confrol y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccion.

9 |Apoyé en la instalacién de lamparas en la seccion en la Direccion.

10 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.

/B’WZ;/ |

BE'TRT AD PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
térmings de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al frdmite de pago respectivo.

LA LD

5’5 Direccion General de Correos y Teleg rafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Coniratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC cut: 1993 20888 2106

Numero de Contrato: 08-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5

Servicios {Técnicos o

: Servicios Técnicos §
Profesionales): :

Monto total del Conirato: Q.29,516.13 Plazo del Conirato: 04-01 al 30-04-2021

Honorarios Mensvales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/02 al 28/02/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccisn de Seguridad de! Departamento Administrativo /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

! Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personcal de "LA DIRECCION".

5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de "LA DIRECCIGN®,

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de "LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso v egreso del visitas de "LA DIRECCIGON",

5 Apoyar en as aclividades gue se realizan para el resguardo v vigilancia de las instalaciones de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizon sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones
4 |de "LA DIRECCION" :

7 Elaborar y presentar infermes solicitados por autoridades supericres,

8 Participar en las aclividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
10 [aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

! Apoyé por medio de las camaras en el monitores de Ias distintas areas de |a Direccion.

o Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de I Direccidn.,

3 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retfirarse el personal de la Direccién.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al Edificio Central del personal de ia Direccion.

Apoyeé en el ingreso ¢ las instalacicnes de la Direccion identificando a los proveedores y visitantes.

é |Apoye enla vigilancia del drea de parqueo del Edificio de la Direccién.,

7 |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccidn.

8 |Apoyé conseguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccién.




EPARTAMENTO

DMINISTRATIVO

9 |Apoye con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.

Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de |a Direccién del ala norte
del Edifico Central.

11

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccidn.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien




MINISTRATIVO
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02¢ —_——
Nombre completo del . X “rem
Coniratista: GILBERTO XOL MAAS cul; 2075 94600 1606
Numero de Conirato: 09-2021-029-DGCT NIT del confratista: 81015%0-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicics Técnicos

Monto total del Conirato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30—0?—202}
Honorarios Mensuales: @.5,000.00 / Periodo del Informe: 01/02 al 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Seguridad del Departamente Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las aclividades de logistica para o seguridad de las instclaciones y personal de "LA
1 IDIRECCION",
” Brindar apoyo en las actividades de monitereo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”,
3 Brincar apoyo en la elaceracién de informes sobre iIngreso v egreso del personal de LA DIRECCIAN",
4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingrese v egrese del visitas de “LA DIRECCION®.
Apoyar en las aclividades que se redlizan para el resguardo v vigiloncia de las instalaciones de “LA
5 |DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos ¥ materiales de las
é |instalaciones de “LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes soficitados por autoridades superdores.
8 Participar en las actividades asignadas per las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA' deberd
10 descrrollar todas agueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No, ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé por medio de las camaoras en el monitorec de ias distintas areas de la Direccidén.
2 |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 |Apové en larevisidn de mochilas y bolsos al memento de retirarse el personal de la Direccidn.
4 Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egrese al edificio central, del personal de o Direccién.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores vy visitantes.
4 lApoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccion.,

PARTAMENTO
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8 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de |la Direccidn.

9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccion.

12 |Apoyé en el resguardo de equipo de computo de la Dieccidn

(F) [ Haesd]
GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadoer de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue precedan al frdmite de pago respectivo.

oy ﬂia‘aﬂf’}:a'varﬁ%
i inistrativa Financie

Uo-Directora A ministrativa Tll' ik

ireccion General de Correos y 1689

e Guatemala, CA.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista;

HORACIC JOSE CENTENO RUIZ

cur

2533 41728 01

Numero de Contrato:

10-2021-029-DGCT

NIT del contratiste:

4960691-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monlo total del Contrato:

Q35,419.35

Plaxo del Contrato:

04-01 af 30-046-202)

Honorarios Mensuales:

Q6.000.00 .

Periodo del informe:

01/02 al 28/02/2021 /

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

NG, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departomentos v unidades que
| |sonforman LA DHRECCION",
Apoyar en las actividades que se redlizan de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en 10s aclividades que se realizan para garantizar el buen funcicnamiento de los vehicuios propiedad de "LA DIRECCION" en
cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacidn con la finalidad de que se encuentren en condiciones éptimas cada vez que
3 |sean utilizados.
Apoyar en los actividades de monitorec mecdnico de los vehiculos progiedad de "LA DIRECCIGON”.
4
Apoyar en las actividades que se reclizan para lo buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y acceaserios de
5 los vehicules propiedad de “LA DIRECCION".
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las avtoridades superiores.
$
Paricipar &n los octividades asignadaos por las auteridades superiores,
7
Brindar apoyo en ofras actividodes gue sean asignadas por autoridades superores.
8
Las actividades descritas son enunclativas mds no imitativas, por [o gue “EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aguellas ofras
5 actividades que se deriven de la presente contratacion. ’
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apover en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la DGCT
2 |Apovyear en el fraslado del personal ¢ distintas dependencias del MICIV
3 |Apoyer en ialimpleza de los vehicules propieda de ta DGCT.
4 |Apoyar en ¢! fraslado de Documentos Cficicles o diferentes unidades del MICIV,
5 |Apoyar en abastecer de combustible ¢ los vehiculos propledad de la DGCT.




6 |Apoyar en mensajeria interna en las diferentes unidades de la DGCT.

7 |Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la DGCT.

8 |Apoyar en el Departamento de Operaciones en reparto postal

9 |Apoyar en el Departamento de Operaciones en la preparacion de sacas postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrative suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de
pago respectivo,

wfeta G uined Cﬁc;-vania
rectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICG DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  {CUI: 1675 98295 0101

Numero de Contrato: 11-2021-02%8-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-02 al 28-02-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para trdmite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
5 Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apovyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en fas actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logfstica %
5 Transportes de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la conformacidn del archivo de los formularios criginales con sus copias correspondientes de cupones de
g |combustibles y documentos de soporte.
Apoyar en las actividades gue se realizan de arqueo a los cupones de combustible,
7
Apoyar en la efaboracién y presentacién de informes solicitados por las avtoridades superiores,
8
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores
11
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoyé en efectuar la emision y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segln

1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 Se apoy6 en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

1 Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretarfa General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.

5 Se apoyé en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 |Seapoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoy0 en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.

8

Se apoyé en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.
_,--**) -

(Pt

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC

El presente informie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

L)

Ve ; orie, TRl 68M8ea Chavarria

ub-Directora Administrativa Financiera

suob Direccion Genera! de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

' CuL: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de 12-2021-029-DGCT NIT del 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
H i Port
onorarios 06,000.00 eriododel | ) o) a1 28-02-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 [DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego v mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.




Apoyé en atencién de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

s |w

Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccién de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
Direccidn General.

~l

[o5]

Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
9 |dama de la DGCT.

10 |Apoyé en la recoleccién de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 |Apoyé en atencion de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 |Apoyeé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

13 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

14 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

15 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, [impiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
16 |secado para calzado

17 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

18 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

) F@\@{/: L a 5&(4%@

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

UL GRER s Quinea C havarria
¢ &% 52 Sub-Directora Administrativa Financiera
% w8 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Conirato: 13-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

JORGE BAUTISTA CORDERO Cul: 1885 41446 0101

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01/02 cl 28/02/2021

Unidad Administrativa donde

piastd losserviclos: Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION

Apovyar en actividades que se realizan parc la elaboracién de mobiliario gue es solicitado por las auteridades de
5 |"LA DIRECCION™;

Apovyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades supericres

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar
4 todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyée al Departamento Administrative en la fabricacién de marco de madera

Apoyé al Departamento Administrativo en el corte de pieza de madera.

Apoye en el resguarde de madera para los diferentes trabajos solicitados.

4 Apoyé el la elaboracion de 18 cuadros para el Departamento de Filatelia.

Apoye el la reparacion de de 1 sala antigua de la Direccion General.

é |Apoye en el orden y limpieza de las bodegas ubicadas en zona é de la Ciudad capital.

(F)
JORGE BAULSIACORDERO

El presente informe responde a lo estipulade en el contratc administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tradmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

2
DEPARTAMENTC ‘é
e

g

E

DMINISTRATIVO
Nombre completo del . R
. Luis Enrique Lopez Alba Cul: 223972940 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 14-2021-025-DGCT NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o

-
Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Contrato: (035,419.35 élazo del Conétrato: 04-01 al 30-06-2021
‘J »
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2021
Informe: ;
Unidad Administrativa donde ‘

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo /
/

b
7

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y
1 |unidades que conforman “LA DIRECCIGN”.,

Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finatidad de que se encuentren en
3 condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.

4 Apovyar en las actividades de monitorea mecénico de los vehicuios propiedad de “LA DIRECCION®,

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5  |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”,

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superioras.

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiares.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
g aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDOQ DEL INFORME

Se apoyd en en las actividades de recepcidn, clasificacién, archivo y trémite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 [DIRECCION".

Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION.

Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 [accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Se a2poyé en la redaccidn de correspondencia de la seccién de Transportes

Se apoyé en la clasificacidn y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de transportes..

Se apoyo en realizar los troslades que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
g |unidades que conforman “LA DIRECCION"

Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

se apoyo en [as actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de “LA DIRECCION*




Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
opticas cada vez que sean utilizados

10

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

...-..;""1'1' 'msm “' (T3
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T ulieta Guinea Cﬁauama

Sub-Directora A ministrativa Fmanm%rs
Direccion General de Correos Teleqraf

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega cun 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT 406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos fx"‘
;

Plazr:) del

Monto tota! del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021} -
Contrato:
. ¢ |Perjodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01 al 28-02-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

administracidn y conservacién de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién en los sistemas y libros correspondientes.

Apovyar en las actividades de gestion para dar trémite a los traslados de activos fijos y bienes

fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
2 procedimientos y normas establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacidn del respectivo registro de inventario
3 |atodos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”,

Apovar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
4 segln sea el caso gue se presente.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacidn del registro de altas y bajas de
5 bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
6 |fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacidén de los diferentes registros (libro, sistema,
7 tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
a Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Participé en la comisidon designada por las autoridades superiores para el levantamiento de
1 inventario en la agencia postal del Departamento de Sacatepequez, Antigua Guatemala.
Apoyé en el registro y etiquetado de bienes fungifles adquiridos por la Direccidn General de
2 Correos y Telégrafos.
Apoyé en el levantamiento de inventario en la bodega No.1 de la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos, ubicada en la bodega de zona 6 de la Ciudad Capital.

) &4
E/yL José"KFﬁando Osorio Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
ivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

(F

servicios y sus respe
que se autoriza a quikan corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e .
Sdal ) 4/

(T tmrdag Ut 7 I
“fo-Bd. Nogdbre, carao v sello—

Ada Tulieta Guinea Chavarria
2 Sub-Directora Administrativa Financiera

5 Direccion General de Correos y Telégrafos
¢ Guatsmala, CA.



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Alexander Luna Flores Cul: 2664 41971 2212

NIT del

Numero de Contrato: 16-2021-029-DGCT 83188924

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

contratista:

Servicios Técnicos,’

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo

£
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
2
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad
de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con la finalidad de que se
3 encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCIGON”.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debers
9 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el traslado de personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
2 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.
3 Apoyé en el traslado de la Subdirectora administrativa financiera.
'Apoyé en el traslado de la subdirectora administrativa financiera a las siguientes comisiones: San Juan
4 Sacatepéquez, Amatitldn y Villa Canales.
5 Apoyé en el traslado de documentos hacia el Ministerio.

4 7
/’4 ; /
/ 7 .-r/j// '//
//'/’;Z/;/;}// M » ’;//J ™
7 — &

(F)
Ffedy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e ROAT

ke, A9l G uinea Chavarria

& 95 Sub-Directora Administrativa Financiera
s Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




DEPARTAMENT

DMINISTRATIVO

INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .

Contratista: SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ cur 1845 R5535 0414

Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NiT del contratista: 5977854-7
Setrvicios (Técnicos o Servicios Téonicas

|Profesiongles);

Monto total def Contrato: Q. 41,.322.58 Plazo del Contrato: 04/0% al 30/046/2027
Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 p Periodo del Informe; 01/02 al 28/02/202] /'
Unidad Admm!sh'a}-nva donde Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brinder apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trémite de la corespondencia interna y externa que ingresa a la seccidén de
1 {mantenimiento.

a Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de mantenimiento.

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa ¢ la seccién de mantenimiento,

Brindar cpoyo en la atencion de llamadas telefénicas, visitas v proveedores de |a seccidén de mantenimiento.

Brindar apoyoc en las actividades de seguimients de los pages de los servicios basicos de las cgencias postales y planta central de
5 |“LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento.

Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiento.

g |Partficipar en las actividades designadas por las autoridades supericres.

Brinclar apayo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

10 Brinder apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 {Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que, ""EL CONTRATISTA'! deberd desarrollar todas aguellas
ofras actividades que se deriven de la presente confratagion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el archive de documentacion de la seccién de mantenimiento v seguridad industricl de la Direccién.

2 |Apoyé enlareproduccion vy escaneo de documentos oficiales de la Direcciodn.

3 |Apoyé en la redaccién y distribucién de documentos entre los departamentos de la Direccién.

4 |Apoyé en iz logistica de actividades del personal de mantenimiento v seguridad industrict de |a Direccidn.

5 |Apoyé en la realizacion del inventario de insumos @ carge de lo seccidn de mantenimiento de la Direccién,

4 |Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza of perscnal de mantenimiento de la Direccién.

Apové en la gestién de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificic Central de la
Direccién.

8 |Apové enla presentacién de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.

g |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requermientos de Ig Direccién,

10 |Apoyé enla gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de |o Direccidn,

11 |Apoyé conla logistica de mobiliario para las distintas actividades en Ig Direccdn.

Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las Agencics
postales de esta Direcclon.

13 jApoye en lalogistica de actividodes sclicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.




O\RF—C Cl Cw 3

DE COR,
:q..h" ‘?es
2

DEPARTAMENTO

A
%
@

ADMINISTRATIVO %’

C

11 |Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccén,

()
&

=)
PEmALA,

12 Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompres de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.

13 |Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

14 |Apayée en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.

15 |Apoyé enla elcborccién de facturas electronicas al perscnal de mantenimiento.

(F) %{‘)

SUVTA FRANCSCAS o T

|

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @ quien
corresponda, pc#rc que precedan al trédmite de pago respectivo.

sz -- "'4’"! uinea Cﬁa varria
HOe. e Ty
-|rectora Administrativa Fmanuera

Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com del /
= completo Williams Eduardo Sanchez Chavez cur: 3005 785479201
Contratista: j N
“INIT del i s
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 106978314
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos |/
Profesionales):

Plazo del 04-01 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 R———— "
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 Arenbdada i
Informe: 2021 /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusién en redes sociales y otros
1 medios de comunicacion.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
7] emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.

Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente alaemisidn de sellos postales.

Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventosen los que sea parte
5 |“LADIRECCION”.

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacion de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por lasautoridades superiores.

(o]

Participar en lasactividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”’ deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven dela presente contratacion.

10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyéen larealizacidn de Cartelera de Cumpleafieros del mes de febrero y marzo para el departamento

de Recursos Humanos/

2 Apoyéen larealizacién dedisefio de Banner Institucional para el Departamento de Filatelia, Artey

Cultura/

3 Apoyéen larealizacion de disefio de marcos de exposicién con tema "Dia del Carifio" para la seccion de
Agencia Central para el departamento de Filatelia, Artey Cultura/




Apoyéen laelaboracion y actualizacién de imagen para gafetes del personal de Correos para el \
Departamento de Recursos Humanos. )

. Apoyé en la elaboracién y Disefio de Matasello tema "Dia del Carifio 2021" para el Departamento dé {"_\,: er A
Filatelia, Artey Cultura: |

6 Apoyéen larealizacion de Animacion de logotipo de correosy Identidad Gt para el Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.

Apoyé en la diagramacion y disefio de Post Plan Anual de Emisiones Postales par el Departamento de

/ Filatelia, Artey Cultura.

Apoyéen la elaboracion y Disefio de Hoja Membretada de Optica Visualiza para el Departamento de
8 Recursos Humanos.
9 Apoyé en la digitalizacién deilustracién para la Medalla de Reconocimiento de Chiquimula para el

Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

10 |Apoyéen laelaboracidn de post "Lunes civico” parala Unidad de Comunicacién Social.

Apoyéen laelaboracién de Animacion y Post para laconmemoracién delos "150 afios del primer Sello
Postal de Guatemala" para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura. ,

11

P

— J-

thhams Ed uardo Sénchez Chavez

El presenteinformerespondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y susrespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
aquien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o\ Ada Tulieta Guinea Chavarria

ySub -Oirectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correns ¥ Teldgrafos
Guateraia, C.A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
b completa de MANUEL BENITO AIQUIIAY ORTIZ cul: 1856 64016 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 15-2021-028-DGCT o del‘ 46188444
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q41,322.58 Wz del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Rarfoco e 01-02 al 28-02-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de |2 Unidad Tecnologias de
donde presta los servicios: Informacion.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
g Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes|
externas cumpliendo con estdndares.
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
§ Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de
“LA DIRECCION".
n Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red

video-vigilancia de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales
y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).

g Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

% desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovye en la entrega e instalacion de equipo de computo en las siguientes Agencias: 5an Juan
Sacatepéquez, Amatitlan, Villa Canales, Pueblo Nuevo Vifas, Barberena, Cuilapa, Nueva Santa Rosa, Jalapa,
4 Guastatoya, Morazan, San Jerénimo, Usumatlan, chiquimula, Concepcién Las Minas, La Unidn, El Rico Los
Amates.
2

Apové en la Verificacién diaria del correcto funcionamiento de los grabadores del Centro de Monitorec.
3 Apoyé en la instalacién de equipo de audio y video para diferentes actividades.
4 Apové a agencias departamentales para resolver problemas de internet.

5 Apové en la generacién de rutas para la entrega de equipo de cémputo de las agencias departamentales.

o L
MANUEUBENITO AJOLAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recnbudo de conforrmdad por lo que se Autoriza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

TN to del
ombre completo de CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS  |cut: 2989 24900 0101
Contratista:
N
Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT IT del 9054930-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 28-02-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
1
2 Apovyar en la cotizacién de bienes, productos y servicios.
3 Apovar en el seguimiento a emisidn de facturas y pago de servicios fijos.
Apovyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apovyar en la elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotative o caja chica,
6 Brindar apoyo en la elaboracion de Términos de Referencia para adquisicion bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccién
7 de compras.
g Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
1 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el seguimiento y conformacion de expedientes de pagos ya programados, tales como:

Arrendamiento 15 multifuncionales, servicio de almacenaje de sacas postales, Telefonia fija.




Apoyé en la conformacion de expedientes tales como compra de: impresiones a full color,
Suscripcion 2 usuarios juridico 1 compras para consultas de la legislacién Guatemalteca,
Mantenimiento y reparacion de extension 122 y 106, compra de hojas membretadas tamafio oficio
y carta, suscricién al medio el periddico del 15/02/2021 al 15/02/2021, Impuesto de circulacién
para 13 vehiculos, mantenimiento y reparacién para los vehiculos placas: O 9678BD; € 359BMZ; C

2
360BMZ; P 525BNB; C 496BMZ; C 010BHW,; C 640BMZ; O 966BRD; P 099BGP. Compra de sellos 1
para Recursos Humanos 02 de Planificacién, 05 para Auditoria Interna, 1 Operaciones, 02 compras
y 01 Financiero. Compra de cinta para impresora térmica, galones de alcohol etilico al 70%, pago a
la Contraloria General de Cuentas por la autorizacién y habilitacién de hojas de inventarios entre
otros.

3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.

5 Apoyé en la ubicacién de codigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apové en la ubicacion de rengldn presupuestario segitn el insumo a utilizar.

- Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccién General de Correos y
Telégrafos que son necesarias en expedientes de pagos.

3 Apoyé en cotizar servicigs, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyé en la revisidn de cotizaciones, proformas y drdenes de trabajo segun el caso.

10 |Apové en la recepcion y revisidn de facturas por compras efectuadas.

1 Apoyé en verificacidon de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracidn
Tributaria —SAT-.

12 |Apoye en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacién e impresién de documento del Registro Tributario Unificado —-RTU vy
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apovyé en la elaboracidn de cartas de satisfaccién por cada servicios recibido a favor de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apovyé en la certificacién de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16 |Apoyé en el escaneo y reproduccidn de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 _iApoyé en la Recepcidn y emisién de llamadas gue ingresan a la seccién de compras.

18 1Apoyé en la atencién telefénica y presencial de proveedores.

19 Apove en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccién
de Compras.

20 |Apoyé en la elaboracién de Liguidaciones en el Sisterma de SIGES.




