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INFORME PERIODICO.DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Francisca Rosales Monrroy cul; 2230 65439 0107
Numero de Conirato: 349-2021-029-DGCT ‘ NIT del contratiste: 7674242-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contreto: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021

Unidad Administrativa donde presta los

i Subseccion de Mantenimiento del Deparamento Administrativo
Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

Apoyar en los acfividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan "LA DIRECCION",

4
5 Apoycr en las actividades de limpieza e higiene de puertas y venianas de “LA DIRECCION",
% Apoyer en la impieza e higiene de barandes y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

N Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en olras aclividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Les actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la reclizacion de limpieza de oficinas, pasillos y barios del primer nivel del ala sur de la Direccién.

2 |Apoyé en lalogistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de Lo Direccidn.

3 |Apoyé enlalimpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién,

4 |Apoye enlalimpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Bireccion.

5 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicade en zona 5 de la ciudad capital.

6 |Apoyé enla enfrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidén.

7 |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de bafos de la Direccién.

8 |Apoyé enlalogistica de cafeteric para el personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
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“FRANSISCA ROSALES MOCNROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contfrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus \/-\
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, Ve se autoriza @ qu
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. /7

AP
,—-—f.%':' 7 1 I~
e

7 suuzm_a-

DE CUATEMALA

POr Al 4P RACK) VI TOATS MaaC AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Juan Francisco Ojot Gil  |CUI: 2081 59045 0314
Numero de Contrato: 350- 2021- 029- DGCT NIT del contratista: 9330271-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos,
Meonto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021 /
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84°|Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
E::i:iidmi"ismﬁm donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higene e higene general de las oficinas v corredores de "LA DIRECCION"
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION"
3 Apoyar en las activades de limpieza e higene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segndo nivel de "LA
DIRECCION"
4 Apoar en el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION"
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION"
6 Apoyar en la limpieza e higene de barandas y gradas de la "LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las activades asignadas por las auteridades superiores
9 Brindar apoyo en ofras activades que sean asignadas por autoridades superiores
10 Las actividades qgscrifcs son enuncliotivcs mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamiento de parqueos de vehiculos de los visitantes sobre 1a 12 Calle.
2 Apovyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios del sotanc del ala norte de la Direccién.
3 Apoye en la logistica de y mobiliaric para la realizacion de reuniones y capacitaciones de la Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién.
5 Apoyée en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales del sotano del ala sur de la Direccidn.
) Apcyé en la limpieza de los barios de caballeros del ala Sur como ala Norte.
7 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas del ala Norte
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8 Apcyé en el mantenimiento, lavado y impieza de |la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.
9 Apoyé en la pintura del sotano del ala sur de la Direccion.
10 Apoyé en el apoyo de vigilancia y seguridad en las entradas principcles de la Direccidn.
11 Apoyé en el acompariamiento a las personas que realizan la sanitizacion en las instalaciones de |a Direccidn.,

Juan Francisco Ojot Gil

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien comresponda, para gue

precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre complefo del Coniratista: Karen Lliana Cruz cul: 2061751140101
Numero de Contrato: 351-2021-029-DGCT NIT del contratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
Umd.ufj Raminisualive donds teapa o Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de Ias oficings y corredores de “LA DIRECCION®,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y manienimiento de mocetas del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION®,
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parlicipar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
9 Brinclar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas ofras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
3 Apoyé en la impieza de los sanitarios de caballeros del segunde nivel ala sur de la Direccion,
4 Apoyé en la impieza de barandas del segundo nivel de la Direccion,
5 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
6 Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccién.
7 Apoyé en la impieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién.
8 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
9 Apoye con la limpieza e higiene en las oficinas del segunde nivel de Jurico, compras, Auditeria inferna de la Direccion.

IF}M

Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términcs de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pré
page respectivo. < 1
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Nombre completo del Contratista: Carlos Estuardo Arrecga Cul: 2087 32748 0101

INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Numero de Contrato: 352-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 ' Periodo del Informe: 05-07 al 31/07/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de
1 la Direccién,
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las areas de “LA
2 DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréas de la LA DIRECCION",
Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilotos, seguridad y personal de mantenimiento
4 de lo "LA DIRECCION".
5 Apoyar en inspeccionar el servicio de atencion de cafeteria para las personas gue visitan LA DIRECCION",
6 Apoyar en inspeccionar las actividades de limpieza e higlené de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
7 Apoyer en inspeccion de la limpieza e higiene de barandas y gradas de “"LA DIRECCION".
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
9 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.'
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignados por auteridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'' deberd desarroliar
11 todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en reparaciones de plomeria en la cocineta del despacho de la Direccién.
2 Apoye en el diagnostico v asignacion de materiales para los trabajos realizados en las agencias Postales de
ubicadas en San Francisco Peten e Ipcla, Chiquimula.
3 Apoye en la logistica de mobiliaric para las actividades realizadas en la Direccion.
4 Apoye en el orden y limpieza del area de planta electrica de |la Direccion.
5 Apoyé en el pulido de bronce en areas comunes balcones y barandales de la Direccién.
é Apoyé en reclizar un diagnostico para realizar trabajos y reparaciones electricas.
7 Apoyé en reparacion del lava manos del sanitaric de damas del primer nivel de la Direccion.
8 Apoyé en el resanamiento de paredes de las oficina de planificacion y Filatelia de la Direccidn.

.- L
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Carlos Estuardo Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términecs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del

Contratista: Gersen David Garcia Lépez Cul: 2656758200101

Numero de Contrato: 353-2021-029-DGCT NIT del contratista: 68212431

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q 14,353.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe; 05/07 al 31/07/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccidn de Mantenimiento del Cepartamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

6 Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"" deberd desarrcliar todas agquellas otras
10 |actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona é

3 |Apoye en limpieza de barios de las bodegas de la Dlireccidn ubicados en la zona 4.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona é de la Ciudad Capital Direccién.

pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<
Nombre completo del Coniratiste: Rudy Noé Rodriguez cuL: 2244 23849 0101 %
Numero de Contrato: 354-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contfrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84\ Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrafivo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apcyer en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de LA DIRECCION",
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
4 Apovar en la limpieze e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las_c_c’riv‘:dodes descrifgs son enunciativas mas no Iirpnctivcs. por lo que, ""EL CONTRATISTA"' deberé& desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direccién.; /
2 Apoyé en la impieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién.
5 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer v segundo nivel del ala nerte de I Direccién.
P Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direcciéq.
7 Apoyé en la limpieza del primer nivel del ala norte de la Direccién.
8

Apoyé en impieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.

)
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RULY NOE RODRIGUEZ JN“(\\

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza @ quien corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pineda Cul: 2413 617450101
Numero de Contrato: 356-2021-029-DGCT NIT del confratista: 3850429-4
Serviclos (Técnicos o Profeslonales): Serviclos Técnices
Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarlos Mensuales: Q.4,354.84 Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
;l:ﬂz:ﬂq:dmlnlsirnﬂva donde:presialos Subseccién de Manterimiento del Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundoe nivel de “LA DIRECCION".

2 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las aclividades de limpieza e higlene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

& Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION®™.

. Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores,

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

0 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores.

10 Lc:s_a_ct]vidades descri{cs son enunciativas mas no .limitcfivcs, por lo que, "EL CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién.

2 Apoye en limpieza y lavadoe de vehiculos de la Direccion.

3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.

4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.

5 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.

3 Apoyé en la limpieza de los barios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.

7 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién.

(F)=

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives términos de referencia,

ADA JULIETASUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say cul 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 357-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Conirato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 |Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
erielad Adeniistrotiea Sonds: prsts fox Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION®,
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
P Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las persenas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
i Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividedes asignadas por las autoridades superiores.
" Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar todas aquellas ofras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la limpieza del bano de subdireccion de la Direccién,
2 Apoyé con el iego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
& Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
5 Apoyée con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.
6 Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de la Direccién.
7 Apoyé en la limpieza y pulido de las arecs de bronce de la Direccion.,
8 Apoyeé en la limpieza de puertes y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
9 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términcs de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre pondi, para que p cedan al tramite de

pago respectivo. Al ’ ‘
-‘ ——-—-A-r

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUR-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ/ Cuk 2188 12817 2011
Numero de Contrato: 358-2021-029-DGCT NIT del contratista: 16379357
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 4,354.84 | Periodo del Informe: 05-07 al 31/07/2021
g:::z;i:dminishofiva donde: presta:los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative }

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetos del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION",
i Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
¢ |APoverenlalimpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION”.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
10 Las actividades d.e§crifcxs 50N enuncigﬂvc: mas no limitativas, por. lo que, "EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion. /
2 |Apoyée en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoye en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direcciép.
4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones en areas de bronce de la Direccidn,
5 |Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccion.
6 |Apoye en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.




7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién.

9 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccidn.

10 [Apoyé en las actividades realizadas en la Direccién,

r—iﬁwww

BERNABE%NIDKD PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contfrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, per lo que se autoriza a quien coresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA |

LTy

1A
DA JULIETA GUINEA CHAVARR
DlRéCTOR EJECUTIVO IVEN FUNCIONES



/
INFORME PER[ODICO}"DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del Contratista: Gilberto Xol Maas cutk: 2075 94600 1606
Numero de Conirato: 359-2021-029-DGCT NIT del contratista: 81015%0-9
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Meonto total del Contrato: Q.14,354,84 Plazo del Contrato: 05-07 ol 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 /’- Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
Unidoa-Adminiskoiivadonce presta Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo /
los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoye en las actividades de logistica para la seguridad de les instalaciones y personal de "LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del persenal de "LA DIRECCION",
Brindar apoyo en lo elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del visites de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en los actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y matericles de las instalaciones de “LA
6 DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parficipar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aguellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQC DEL INFORME
1 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postel de la Direccidn.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccidn.
3 Apoyé en la revisidn de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de la Direccién.
4 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccion.
5 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguarde del area de Operaciones Postales de la Direccién del alc norte del Edifico
Central.
6 Apoyé en la vigilancia del ¢rea de parqueo del edificio de la Direccién.
7 Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccion.
8 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion.
9 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.
10 Apoyé en elingreso a los instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.
N Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccidn.
(F)
GILBERTO XOL MAAS
El presente i spectivos 1érminos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza o qu
pago respectivo.

nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presiodor de servicios y sus r
da, oara

DE GUATEMALA

Pox o) e neCIO QU TOA0 MseCenos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Edwin Rolando Rosales Quezada

Ccul:

2500535190101

Numero de Contrato:

360-2021-029-DGCT  /

NIT del contratista:

16431073

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato:

Q17,225.81

Plazo del Contrato:

05-07 al 30-09-2021

Honorarios por Periodo:

Q5,225.81

Periodo del Informe:

05-07 al 31-07-2021 /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

= ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
0.
1 Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdireccicnes, departamentos y unidades
que conforman “LA DIRECCION".
2 |Apoyer en las actividades que se realizan de mensagjeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se reclizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
3 |DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
condiciones optimas cada vez que sean utilizados.
4 |Apoyer en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos v
accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".
6 |Apoyar en la elaberacién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
7 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 |Brindar cpoyo en otfras actividades que sean asignadas per autoridades superiores.
9 Las cctividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que “"EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos de la Direccién General de Correos y Telégrafos
2 |Apoyé en el traslado del personal a distintas dependencias del Misteric de Comunicién Infraestructura y Vivienda.
3 |Apoyé en la limpieza de los vehiculos propieda de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
4 |Apoyar en el traslado de Documentos Oficiales a diferentes unidades del Misterio de Comunicion Infraestructura v Vivienda.
5 |Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la Direccién General de Correos y Telegrafos
é |Apoyé enreparto de sacas postales en diferentes Municipios
7 |Apoyar en fraslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
8 |Apoyer en el Departamento de Operaciones en reparto postal
9 |Apover en el Degariomento de Operaciones en la preparacion de sacas postales.

(F) ALY L
Edwin R/c/ondo Résales Quezada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al otorgamiento del Finiguito comrespondiente.

A =
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g 1
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O EMALA
Por &t vemncio tue 10008 Merecaray

~ ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
) CUl: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Num d
umere ce 362-2021-029-DGCT DT ded 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q.5,225.81 05 al 31-07-2021

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
5
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”’ debersd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.




Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccidn general.

||k |w

Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
Direccion General.

~d

8 |Apoyeé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del érea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
9 |dama de la DGCT.

10 |Apoyé en la recoleccidn de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 |Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 |Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

13 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

14 |Apoyé en atencién de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

15 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
16 |secado para calzado

17 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

e U ~ Sau oS

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POr 81 iact Que 10024 MEtCCemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JORGE BAUTISTA CORDERO Cul: 1885 41446 0101
Numero de Conirato: 363-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,225.81 Periodo del Informe: 05-07 al 31-07-2021
U"'dcd,A_d minisrative donde prosi Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
! Apoyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado por las autoridades
2 de “LA DIRECCION";
3 Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.
5 Brindar apoyo en otras actividedes que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar
6 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza y orden del taller de campinteria.
2 Apoyé en la fabricacién de marces para el Departamento de Filatelia Arte y Cultura .
Apoye en la fabricacién de un caballete para la presentacion de una pintura del Vicentenario el
3 Departamento de Filatelia Arte y Cultura.
4 Apoye en la limpieza del acceso del porton No. 1 de zona 6
5 Apcyé en el orden del mobiliario en el taller de carpinteria.

6 I~
[
JORGE BAUTISTA CORDERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy SUs
respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se aulgriza a quien

corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo. :
100 A
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'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA ’.
SUB-DIRECTORAADMINISTRATI\IA FINANCIER?




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CuUl: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 364-2021-029-DGCT 406358-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
_ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,225.81 Pedada del 05 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

1 administracién y conservacién de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracién en los sistemas y libros correspondientes.
Apoyar en las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

i Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segun sea el caso que se presente.

s Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacion del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

7 Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Brindé apoyo en la toma de codigos, registro digital y control de las tarjetas de responsabilidad del
personal de |a Direccidén General de Correos vy Telégrafos._
. Brinde apoyo en la emisidén y registro de nuevos bienes de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, asi como también la emsién de su respectiva etiqueta con niimero de inventario.
3 Apoyé en el registro y etiquetado de bienes fungifles adquiridos por la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

(F)

ric’< Jgsé r"\er)éndo Osorio Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respéctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A
IO TR BT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Lesly Vanessa
completo del Y cu: 1938756830101
. Conde Pacheco
Contratista:
Numero de 365-2021-029- .
Contrato: DGCT NIT del contratista: 3391881-3
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Mento total del
onto total de Q17,225.81 | Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Q.5225.81 | Periodo del Informe: 05/07/2021 al 31/07/2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa Unidad de Auditoria Interna
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Brindar apoyo en el procesc de recepcidn, archivo v trémite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.
P Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa v egresa a la
3 Unidad.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y vistas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revision de |z agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.
; Apoyar en la reproduccidn de fotocopias.
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrocliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcidn, archive y tramite de la correspondencia interna y externa
1 gue ingresa a la Unidad.
2 Apoyeé en la redaccidn de correspondencia de la Unidad.
3 Apové en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Unidad.




4 Apoyé en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad.

Apoyé en traslado de documentacion a otras Unidades, Secciones y Departamentos de la
S Direccidn General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyé en el archivo de los documentos en la Unidad.

Apoyé en seguimiento de documentos enviados a distintas Unidades, Secciones y
7 Departamentos de la Direccidn General de Correos y Telegrafos.
8 Apové en el envio de documentos a otras entidades.

Apoyé en los requerimientos de copias para papeleria enviada a la Contraloria General de
9 Cuentas.

Apoyé en la clasificacion de documentacion de papeleria enviada a la Contraloria General
10 de Cuentas.
11 Apoyé en los requerimientos de libreria.
12 Apoyé en control de archivo.

— /‘;“ |
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LesN"\!Jessa Conde Pacheco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA _
P A yruaCiO Que 1D MEIET
RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




