INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Francisca Rosales Monrroy / | cun 2230 65439 0107
Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT /" NIT del contratista: 7674242-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total dei Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrate: 04-01 al 30-04-2021
Honoratios Mensuales: Q.5,000.00 // Periodo del Informe: 01-06 ¢l 30-06-2021
;J:ri\('iiﬁiclidminisirmivc donde presta los Subsecclion de Mantenimienio del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

Apovyar en las acfividades de limpieza e higiene de bafios de!l primer y segundo nivei de "LA DIRECCION".

2
Apovar en las actividades de limpieza & higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovar en las actividades de limpiezc e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
‘ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas poer las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas
10 |aguellas otras actividades que se deriven de la presente confratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apové en la realizacidn de limpieza de oficinas, pasilios y bafios del primer nivel del ala sur de la Direccidn.
2 |Apoyé en talogistica de cafeteria vy mobiliario para la reglizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccion.
3 |Apoyé en la limpieza del jardin y iego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccion.
4 |Apoyé en laiimpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH v de Tecnologia de Informacion de la Direccion.
5 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de ia ciudad capital.




6 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidn.

7 |Apoyé en ellustrado de las puertas de oficinas y de bafios de la Direccidn.

8 |Apoyé en la logistica de cafeteria para el personal de la Direccion General de Correos vy Telegrafos.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ

Cul:

1608 65085 1202

Numero de Contrato:

02-2021-029-DGCT

- NIT del contratista:

1698059-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.29.516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q.5,000.00

Perfodo del Informe:

01/06 al 30/06/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyaren las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

P Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

7
8 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aguellas otras
10 |actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apoye en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Direccién ubicados en la zona 6.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona é de la Ciudad Capital Direccién.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de

pagoe respectivo.

. ADA JULIETA GUINEA CH.:VARRM
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Rudy Noé Rodriguez cur 2244 23869 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 - Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Umd.afj Adminisiraliva donde presk los Subsecciéon de Mantenimiento del Departamento Administrative
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y comedores de "LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividodes de limpieza e higiene de barios del primer v segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apocyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
a Participar en las actividades asignadas por los auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
10 Las actividedes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarrollar fodas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoy¢ en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direceidn.
2 Apoyé en la impieza de la agencia central de la Direccion General de Correos v Telegrafos.
3 Apoyé en la impieza del comedor del ala nerte de la Direccién.
4 Apoyé en |a limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién.
5 Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala nerte de la Direccién.
6 Apoyé en la logistica de cafeteria del cla norte de la Direccidn.
7 Apoyé en el fraslado de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccion.
8 Apcyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.

I

M JUU-@& p\&oi/ - g
RUDY NOE RODRIGUEZ W

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el pres’rcdor de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se c:ufon
precedan al frémite de pago respective. )

ADA JULIETA GUINER CHAVARRLA

SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: Luis Alberto Torres Cul: 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 04-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
Servicios (Técnicos o - "

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 4 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

& Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

) Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA' deberd desarroliar

10 todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

2
3 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibule de la Direccién.
4 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion v pasillos de la Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.
' 6 Apoyé en la impieza del departamento de planificacion de la Direccion.
7 Apoyé en el mantenimiento, lavado y Impieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.
8 Apoyé‘en la limpieza de los barios de caballeros del primer nivel de la Direccién.
9 Apoyé en la impieza del barandal de gradas de la Direccidn.
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El presente informe responde a lo estipuledo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi rle g e.s&antpﬁ_zgg‘_cq quien
corresponda, para  que precedan al trémite de pago respectivo. = ; .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pineda Ccul: 2413 617450101
Numero de Confrato: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4
Serviclos (Técnlcos o Profeslonales): Servicios Técnicos
Monto fotal del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarlos Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
% Unidad Administratlya.donds preclalos Subseccién de Mantenimiento del Departamenio Administrativo
serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de impieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

" Apoyar en el servicio y atencién de cafeleria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

F Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aquellas otfras

actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién.,

2 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.

3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.

4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.

5 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.

F S Apoyé en la limpieza de los bahos de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.

7 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién,

LUIS ANTONIO ESTEBAN PIN!;Ii)A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para que p(ect-e—do-pngo_@scﬂvo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Coniratista: Paula Pineda Say Cul: 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 06-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monio fotal del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Henorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Umc{a? Administrotiva denderpresio s Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de los oficinas y corredores de "LA DIRECCION",
2 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de baros del primer y segunde nivel de "LA DIRECCION".
3 Apoyar en los actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
" Apoyar en el servicio y alencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
s Apoyar en la limpieza e higiene de berandas y gradas de “LA DIRECCION”,
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las aclividades asignadas por las autoridades superiores.
" Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividedes deseritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas ofras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccion de la Direccidn.
2 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion.
5 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.,
6 Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de la Direccién.
7 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
a Apoyé en lc limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
9 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el presfodgr,. ic]s Y SUs respectiv
referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien Corespontdd, B9 Slecedg
pago respectivo. f
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ Cuk 2188 12817 2011
Numero de Conlrate: 07-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1637935-7 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): ’ Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 / Plazo del Contrato: 04-01 al 30-04-2021
Honorarios Mensuales: Q.5000,00 Periodo del Informe: 01/04 al 30/06/2021
lj:ﬁz?ozdmlmstruhva donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATC

Apoyar en las aclividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION',

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene. rego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION™.
5 Apoyar en las actividedes de limpieza e higiene de puertas v ventanas de “LA DIRECCION".
& Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades supericres.
8 Participar en las aclividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por auvtoridades superiores,
10 Las actividades d§§crltos son enuncigtivos mas no limitativas, por. lo que, “"EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFCRME
1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn,
2 |Apoyé en la limpiezo y mantenimiento de bafos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn,
3 |Apoyé enla limpieza y mantenimiente de pasilios y barandas del arco de la Direccién,
4 |Apoye enlimpieza mantenimiento v pulide de balcenes en areas de bronce de la Direccidn,
5 |Apoyé en la seguridad vy vigilancia de la Direccion.
& |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.




7 |Apoyée en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién.

9 |Apoyé en ordenary limpiar las instalaciones del Museo de la Direccidn.

10 |Apoye en las actividades realizadas en la Direccidn.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido detopfarmidad-poerie-que se autoriza a guien corresponda, para que
precedan al frémite de pago respectivo.

) ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC Cul: 1993 20888 2106

Numero de Contrato: 08-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Servicios Técnicos

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las aclividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION",

2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION™,
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo v vigilancia de las instalaciones de LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se reclizan sobre ingreso v egreso de equipos y matericles de las instalaciones de "LA
6 DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'"" deberé desarroliar todas aquellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.

2 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al solano del ala nore de la Direccion.

3 Apoyé en la revisibn de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de |a Direccién.

* Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al Edificic Central del personal de la Direccién.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién identificando a los proveedores y visitantes.

3 Apoyé en la vigilancia del érea de parqueo del Edificio de la Direccién.

7 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccion.

8 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al area de procesamiento postal de la Direccidn.

9 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehicules de la Direccién,

10 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala norte del Edifico
Central.

Apoyé-earel prolocologo de bieseguridad al ingreso del persondl, visitantes y proveedores a la Direccion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrative suscrito con el prestador de-servicios y sus respectivos términos de
referencica, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien Moc c.gue precedan Al frémite de
pago respectivo. ;
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Gilberto Xol Maas cul: 2075 94600 1606
Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8101590-9
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
ll::;it:::i:; l:inistraﬁvq donde presta Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION",

Brindar apeyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".

2
3 Brindar apoye en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de "LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la elaberacién de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguarde y vigilancia de las instalaciones de "LA DIRECCION",
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de “LA
é DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participer en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
¢ Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciafivas mas ne limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aguellas
10 ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye con seguridad en el ingreso de paqueteria al Grea de procesamiento postal de la Direccién.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién,
4 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.
5 Apoyé con seguridad vy vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte del Edifico
Central,
6 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién.
z Apoyé con el protocelogo de bioseguridad al ingreso del per.;,onc\, visitantes y proveedores a la Direccién,
8 Apoyé en el resguardo de equipo de computo de la Dieccién
9 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion.
10 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccién.
11 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién identificandoe a los proveedores v visitantes.
12

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personc! de la Direccidn.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrite con el prestador de servici

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quier-coffesponda, para q preceda i
ago respectivo. /e
pag P L= _..l_.-"'
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ADA JULIETA GUINEA CHA\-;ARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATI VA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: /

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC ,éUI: 1675 98295 0101

Numero de Contrato: 11-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: £.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignade que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”,

Apovyar en las actividades que se realizan para trémite de firmas del los formularios numerados y autorizades por Ia
3 Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible,

Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones -de combustible en el [ibro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

Apovyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios

de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica vy
¢ |Transportes de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
g |combustibles y documentos de soporte.

Apovar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
7

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9

Participar en las comisiones asignadas por |a autoridad superior;
10

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACT!VIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoyd en efectuar la emisién y elaboracion de formularios para el despacho de combustible, por semana segln

1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 |Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

i Se apoyé en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.

5 Se apoy6 en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoy6 en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoy6 en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.

El presente informe
términos de refer
precedan al trém(te de pago respectivo.

O ( « )&’g%é;/;g o

JOSES DRO HERNANDEZ YAC

sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
cia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

. cul: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-029-DGCT NIT del' 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del

Q.35,419.35 azo ae 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 ero 01-06 al 30-06-2021

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v corredores de “LA DIRECCION".
5 " | Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION”,
Apovar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCIGN”,
6 [Apoyar en la limpieza e higiene de harandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 iElaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 [Participar en |as actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en lalimpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
3 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.




4 |Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

5 |Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

6 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de Direccién
7 |General.

8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de dama de la
9 |DGCT.

10 |Apoyeé en la recoleccién de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 |Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 |Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

13 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

14 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

15 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de secado para
16 |calzado

17 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

' " ‘I - L =2 i g
(F) lf f (_\ CL! V1 U (‘,) AL ( f C"/
FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ru—w—'ccnoqnmn":l"‘m

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JORGE BAUTISTA CORDERC Cul: 1885 41446 0101
Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT  / NIT del contratista: 1695027-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos ,

Monto total del Contrato: Q.35.419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-04-2021
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Unndad_A.c:ln?mmrqhvu s S Subseccién de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION"
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las autoridades
2 de “LA DIRECCION™;
3 Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar
6 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza y orden del taller de carpinteria.
2 Apoyé en la fabricacion de mobiliario para la unidad de Planificacién y Desarrollo.
3 Apoye en la limpieza del acceso del porton No. 1 de zena 6
4 Apoyé en el orden del mobiliario en el taller de carpinteria. y

R < ,
JORGE BAUTISTA CORDERO /4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios Y SUS

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo. -
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Enrique Lopez Alba cul: 2239729400101

Numero de Centrato: 14-2021-029-DGCT - NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: (35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del 021-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de fas distintas subdireccionas, departamentos y
1 |unidades que conforman “LA DIRECCION",
3 Apovyar en las actividades gue se realizan de mensajeria interna y externa.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamianto de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 |condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitorec mecdnico de fos vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®.
Apovar en las actividades que se realizan para la buenz utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
g aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en en las actividades de recepcidn, clasificacién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 {DIRECCION".
Se apoy6 en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION,
Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de Jos recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
4 Se apoyé en la redaccién de correspondencia de la seccién de Transportes
s Se apoy¢ en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccion de transportes..
Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
6 unidades que conferman "LA DIRECCION"
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
7

se apoyo en las actividades de munitoree mecanico de los vehuculos propiedad de "LA DIRECCION"




9 opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a “LA DIRECCION"
10

(F)

U L\ii.s/tn\rTﬁrue Lopez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,_per lo que se autoriza g quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICODE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Erick José Fernando Osorio QOrtega cul: 2991 81561 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT NIT del- 406398-K
. contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 035,419.35 Plazodel 1) 01 a130-06-2021
/| Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 7 |Periodo del 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

donde presta los servicios: y

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacién,

1 administracion y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracién en los sistemas vy libros correspondientes.
Apoyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.
Brindar apovyo en las actividades de identificacidn v colocacion del respectivo registro de inventario

3 - . " "
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en las actividades gue se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segln sea el caso que se presente,

5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacion del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

5 Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del municipio Chimaltenango del

1 .
departamento de Chimaltenango.

5 Apoye en las actividades de identificacion y colocacion del respectivo registro de inventario a todos
los bienes muebles y equipos adquiridos por la Direccion General de Correos y Telégrafos.

3 Apoye en el levantamiento de inventario de la Agencia Postal del minicipio de Mataquescuintla del

Departamento de Jalapa

Apoye en los respectivos movimientos y regsitros de los bienes muebles que se trasladaron en los
4 diferentes Departamentos, Secciones, Subsecciones y Unidades de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

(F)

Eri Jo#é Fer Txdobsorio Ortega {
El presente informe resp nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivczs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien Corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Pot Al w
ADA JULIETA “
SUB-DIRECTORA AL il




Informe pericdico de prestacion de servicios, renglén 029

Nombre completo del Contratista:

Fredy Alexander Lunc Flores

cun

2664 41971 2212

Numero de Contrato:

16-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

8318892-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 41,322.58

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q.7,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION",

2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensqjeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehicules propiedad

3 de "LA DIRECCION" en cuanto @ higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

é Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres.

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas per las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el fraslado de personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

2 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

3 Apoyé en el traslado de |la Subdirectora de la Direccion General de Correos y Telegrafos

4 Apoyé en el traslade de la subdirectora administrativa financiera

5 Apoyeé en el ordenamiento y movimiento de los vehiculos que estan en el parqueo de la Direccion General de
Correos y Telegrafos  ~

By A g AL ] ERAETS

ETA GUINEACRAVARRIA
ADA JULIETA GUINEA uHAuF\’_
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE $ERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista; Silvia Francisca del Cid Rodriguez Cul: 1845 855350614
Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NIY del contratista; 5977854-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 41.322.58 Plazo dei Conhrato: Q4/01 al 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/06 al 30/06/2021
Umdcd_A.d n'jmlstrchva donde presta Seccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y frdmite de lo correspondencia interna y externa gue ingresa ala
1 seccién de mantenimiento.
9 Brindlar apeyo en la redaccién de comespondencia de Jo seccién de mantenimiente.
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archive de documentacion que ingresa y egresa o la seccién de mantenimiento.
4 Brindiar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento.
Brindar apoye en las actividades de seguimiento de los pagos de 1os servicios bdsicos de las agencias postales y planta
5 central de “"LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento.
7 Brindcr apoyo en la logistica de los actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
8 Participar en las actividaedes designadas por las autoridades supariores.
9 Brindar apoyo en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignaddas por ias autoridades supericres.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, *'EL CONTRATISTA' deberd desarrcliar todas
aquellas olras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoye en el archivo de documentacidn de la secciéon de mantenimiente y seguridad industrial de la Direccién.
2 Apoyé en la reproducciéon y escaneo de documentos oficiales de lg Direccién.
3 Apovyé en la redaccidn y distribuciéon de documentos entre los departamentos de la Direccién.
4 Apoye en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.
5 Apoyé en larealizacién del inventario de insumaos o cargo de la seccidn de mantenimiente de la Direccién.,
é Apoyg en el control v registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccion.
7 Apoyé en kx gestion de expedientes para el page de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccidn,
8 Apoye en la presentacién de informes da la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.




9 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Cireccién.

10 Apoyé en la gestion de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccién.

11 Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

12 Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccdn.

Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.

14 Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

15 Apoyé en las gestiones correspondientes para realizar la conexién de energia electrica en diferentes agencias postales.
14 Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.
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El presente informe respdnde Ip estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencic, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondg, para que
precedan al trémite de pago respective.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
ORA ADMINISTRAFIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 £=
=X
Nombre completo del ¢ GnTEY de
~ SO Williams Eduardo SanchezChavez | CUI: 3005 7854 CHHE
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT 10697831-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 04-01 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 /Gontrato: 2021
. . peri I | 01-06al30-06-
Honorarios del periodo: Q.7,000.00 Cemutiesle 25000

Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Disefio Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey
Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura parala difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacién.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente paralas
2 |emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacidén de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de
disefios, ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emisién desellos
4 postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacién de exposiciones para eventos en los que sea
5 |parte “LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en |a logisticay aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por lasautoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otrasactividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoyé en la realizacion de Cartelera de Cumpleafieros del mesde Junio para el departamento de
Recursos Humanos./
Apoyeen larealizacion de material grafico de apoyo parala emision postal "80 afios del taller de
2 Grabadosen Acero” (Cuadriptico, Afiche, Matasello, Sobre Conmemorativo, Posteo Digital,

Codigo QR)para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.,

FILATE, RONC




para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura. /

Apoyé en la realizacién de material grafico de apoyo para la Segunda emisién postal Bicentenario
4 "Fundacidn dela Republica 1847"(Cuadriptico, Afiche, Matasello, Sobre Conmemorativo, Posteo

Digital, Cédigo QR) para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

5 Apoyé en la diagramacién del Informe de actividades del mes de Mayo de la Direccién General de
Correos de Guatemala./

6 Apoyé en la elaboracién de video para conmemorar "185 afios de la Administracién Principal de
Correos" para el departamento de Comunicacién Social. /

v Apoyé en la elaboracion de matasello conmemorativo temética "200 afios de independencia
Guatemala - Perti"para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

8 Apoyéen laimpresiény corte deidentificadores de expediente para el departamento de Recursos
Humanos.

Apoyeé en larealizacion de diplomas para el evento "Acto Civico"y "Raices de Colores" para el
departamento de Filatelia, Arte y Culturay Comunicacién Social.

10 |Apoyéen larealizacién de posteo con tema "Incrementa tu saldo de Abonados Filatelistas" para el
departamento de Filatelia, Artey Cultura.

WILLIAMS EDUARDO SANCHEZ CHAVEZ
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El presenteinforme respondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
quese autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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