INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLEN 029

Noembre completo del
Contratista:

FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUL 2230 45439 G107 f

“INIT del

Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT 7474242-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto totai del Plazo del ’
Contrato: Q.29.516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarias Mensuales; Q.5.000.00 - |Periodo del 01-03 ol 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa “
donde presta los Subseccidén de Mantenimiento del Departamente Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apayar en [as actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de Impigza ¢ higiene de barfios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

2
Apoyar en |as aoctividodes de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION®,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerias y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en [a fimpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por avtoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
10 |aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé enla limpieza del jardin v macetas del primer nivel de! ala sur de la Direccidn.
2 |Apoyé en larealizacién de limpieza de oficinas, pasilles y bafios de la Direccion,
3 |Apové en el lustrado de las puertas de oficinas v de bafos de la Direccién.,
4 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferenies actividades de la Direccidn.




5 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccidn.

6 |Apovyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reunicnes y capacitaciones de La Direccion.

7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidn.

9 |Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria General de la Direccion.

i onsiocy Ros S

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por ol venacio Que 1odos marecermes

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ Cut: 1608 65085 1202

Numero de Contrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccidon de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

) Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de Ias oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

& Apoyar en la limpieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas ofras

10 |actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona é de la Ciudad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza de barios de las bodegas de la Dlirecciéon ubicados en la zona 6.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona 6 de la Ciudad Capital Direccidn.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres?cdor de servicios
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quieny

.y s/o Y2

(F)
ARNULFO-RAGQUEL GARCIA LOPEZ

sus respectivos términos de
orresponda, pard gue precedan al rémite de
pago respectivo.

st .
Por Q‘DME‘MCK;L‘I:JA rE'ti‘é’ Beomas IIA
e GUlT‘sETAP\CS'TgiiTNANCIERA
ADMI
SUB-DIRECTORA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: RUDY NOE RODRIGUEZ cun 2246 2386% 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT NIT del contratista: 65753097
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021
Unidad .A.d minishaliva-donde presta Subseccion de Mantenimientc del Departamento Administrativo

los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higlene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
4 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 |Apové en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direccidn.
2 |Apoyé en limpieza v lustrado de pasilles del segundo nivel ala norte de la Direccion,
3 |Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala norte de g Direccidn.
4 |Apoyé en la impieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccidn.
" Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccidn,
7 Apoyé en el fraslade de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccién.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue

precedan al tramite de pago respectivo.

‘ DE GUATEMALA

Por £ 4 PHACI QU A0, MEECom oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
1UB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TORRES CuI: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 04-2021-029-DGCT " |NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos  /

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 qf 30-04-2021

Honorarios Mensuales: [R.5,000.00 ) Pericdo del informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Mantenimiento del Departamentc Adminisirativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

] Apoyar en ias actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

n Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafics del primer y segunde nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 |nivel de “LA DIRECCION",

4 Apoyar en el servicio v atencién de cafeteria para las persenas que visitan “LA DIRECCION™.

5 Apoyar enias actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION™,

4 Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION™,

- Elaborar y presentar informes solicitados por qutoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “"EL CONTRATISTA’' deberd

19 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME

! Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico v vestibulo de la Direccidn,

5 Apoyé enla limpieza del departamento de planificacion de la Direccidn.

3 Apoyé enla limpieza y mantenimiento de las gradcas principales de la Direccién.

4 Apoyé en la limpleza del barandal de gradas de la Direccion.

5 Apoyé en ef mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.

4 Apoyé en la limpieza de ios bafos de caballeros del primer nivel de la Direccién.

APoyé en la limpieza del salon de reunicnes del primer nivel dla sur de la Direccién,




8 Apoyeé a lustrar el piso de. los departamentos de Filatelic,Recepcion y pasillos de la Direccidn.

9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.

Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

S ALBERTO TORRES

El presente informe respende a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestader de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ¢ quien
corresponda, para gue precedan al trémite de pago respective.

£ A
Por O smatio QU 051G MCAIC T

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICC DE PRESTACICON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Conirafista:

Luis Antonio Esteban Pineda CuL: 2413 617450101

Numero de Contrafo: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total def Conlrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-C1 ol 30-06-2021

Honorarios Mensuales: {.5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficings v comredores de "LA
1 DIRECCION",
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundc nivel de “LA
2 DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer v
3 segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovar en las actividades de limpieza & higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCIGON™.
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
5 Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades supericres.
8 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA' deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
0.
1 Apoyé en la limpieza de las gradas v pasillo del arco de la Direccion.
2 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel de! ala Sur de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios de cabdalleros del segunde nivel del ala Sur de la Direccidn.




4 Apoyé en el crdenamiento de los vehicules de la Direccidn.
5 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

6 Apové en la vigilancia del Edificio de la Direccién.

7 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.

8 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccidn.

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

(F) _LF Y.

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Pa\PuEchwH\ﬁ';g&ﬁ_};_ﬂmmA r‘),!
} EA CHAVARR!" .
LIETA GUINEAL AP
SUBD!R'?E%%RA ADMINIS TRATIVAF Nt



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PAULA PINEDA SAY ‘.,(“ZUI: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 06-2021-029-DGCT NIT del contratista: 16956281

Servicios (Técnicos o

Servicios Teécnicos

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.29,.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 J Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
o Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, nege y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION®,
s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades superiores,
5 Participar en las aclividades asignadas por las autaridades supericres.
N Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o gue, ""EL CONTRATISTA' deberd desarroliar todas
aquelias ofras actividades que se deriven de la presente confratacion
NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
: Apoyé con la limpieza del bafic de subdireccién de |a Direccidn.
5 Apoyé con el riego de macetas gue se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
3 Apové en ka limpieza de oficina de inventarios de la Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segunde nivel de (o Direccidn.
5 Apoyé con el servicio de cafetera del segundoe nivel de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de oficing de comunicacion Social de la Direccidn.




Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccidn.

7

8 Apové en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

9 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

10 Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zoccalo del segundo nivel de |la Direccién.
- Apoyé con la limpieza de los socalos de la pasarela de la Direccion,

12 |Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballercs del segundo nivel ala sur de la Direccion.

13 |Apoyé en la limpieza de la pasarela de la Direccion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cenformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de page respectivo.

DE GUATEMALA

Por of s RACio e Tdos MEeCarros
AGUINEA CHAVARRIA

A JULIET!
SUB-D!R%%TORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 218812817 2011
Contratista:
Numero de Contrato: 07-2021-029-DGCT NIT del contratista: 16379357
Servicios (Técnicos o - .

N Servicios Técnicos
Profesionales).
Monto total del Contrate: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 a! 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5000.00 | Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021
Unidad Admm-lst.rahvu donde Subseccidn de Mantenimientc del Departamento Administrativo -
presta los servicios:

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apoyar en las actividades de iimpieza e higiene general de las oficings y coredores de “LA DIRECCION,
9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer v segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, dego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteric para las personas que visitan “LA DIRECCION™.
5 Apayar en las aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,
8 Participar en las actividades asignadas por las avtoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descriqu 'son enuﬁcﬁoﬁvcs .mcs no limitativas, per 1o qucf:, VEL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME

Apoyé en la limpieza de pasillos del segunde nivel ala Sur de la Direccion,

2 |Apoye enla limpleza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiente de pasilles v barandas de! arco de la Direccidn,

4 |Apoyé en limpieza mantenimiento v pulide de balcones y areas de bronce de la Direccion.
5 |Apoyé en o seguridad vy vigilancia de o Direccidn.




& |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apovyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccidn.

8 |Apoyé en la logistica de mobilicric para capacitaciones de la Direccidn.,

92 |Apoyé en la instalacién de lamparas en la seccion en la Direccion.

10 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccidn.

11 |Apoye en las actividades realizadas en la Direccion.

BERNA/'LéIMLDAE PEREZ——

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respective.

DE GUATEMAU—‘\

Por e senicho aue 904 Todos merecema

RiA
'ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICG DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Confratista:

LEANDROQ DE JESUS ESTEBAN CAGUEC cur 1993 20888 2106

Numere de Contraio: 08-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto tolal det Contrato: Q.29,516,13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: &.5.000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2027

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Seguridad del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de los instalaciones y personal de “LA DIRECCION',
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de "LA DIRECCION™.
3 Brindar apovo en la elaboracion de informes sobre ingreso v egreso del personal de “LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingrese v egreso del visitas de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan pard el resguardo vy vigilancia de 1as instalaciones de “LA DIRECCION™,
Brindar gpoyo en las actividades gue se realizan sobre ingreso vy egreso de equipoes y materiales de las instalaciones de
6 |"LA DIRECCICN
7 Elaborar y presentar informes sclicitades por autoridades superiores.
a Participar en las actividades asignadas por tas autoridades superiores.
9 Brindar apovyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, 'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
10 |aquellas ofras actividades que se deriven de lo presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDC DEL INFORME
1 Apoyé por medic de las camaras en el monitoreo de ias distintas areas de ia Direccidn,
2 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sctano del ala norte de la Direccion.
3 Apoyé en ld revisidn de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccidn.
4 Apoyé en la elcboracion de reportes de ingreso vy egreso al Edificic Central del personal de g Direccion.
s Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitanies.
& |Apoyé en la vigilancia del éred de porgqueos del Edificic de la Direccidn.
7 |Apoyé en rondas de seguridad of edificic de la Direccién.
8 |Apoyé conseguridad en el ingrese de paqueteria al drea de procesamiento postal de 1a Direccion.
9 {Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de o Direccidn.




9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccidn.

del Edifico Cenfral.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes vy proveedores a la Direccién.

12 |[Apovyé enlas activiades realizada por la Direccién,

(F) y ﬂ“;"(/

LEANDRO DE JBSUS ESTEBAN CAGUEC

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, perlo que se autorizg a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

"‘"’#_--::'-—-a
" — Ay
l-r(i"glnl——r;'l" ~J
DE GUATEMALA
Por ol s RACID QU 08 M eC BIm

ARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAV
SUB-DIRECTORAADMIN |STRATIVA FINANCIERA

Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte




INFORME PERIODICO DE PRESTACICON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILBERTO XOL MAAS CUI: 207594600 1606

Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT "INIT del contratista: 81015%0-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Confrato: [@R.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 «l 30-06-2021
-

Honorarios Mensuales: Q.5.000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA
1 |DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en ia elaboracién de informes sobre ingreso v egreso del personal de LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso v egrese del visitas de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se redlizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de "LA
5 |DIRECCION".
Brindar apoyo en las aclividades que se realizan sobre ingreso v egreso de equipos y materiales de las
& [instalaciones de "LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridodes superiores.
5 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"' deberd
10 desarroliar todas aquellas ofras acfividades que se deriven de la presente contfratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME :
1 |Apoye por medic de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccion.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccidn.
3 |Apoyé enla revisidn de mochilas v bolsos al memento de refirarse el persona!l de |a Direccidn.
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso v egreso al edificio central, del personal de la Direccién.
5 Apoyé en el ingreso a |as instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.
6 1Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién.




Apovyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala
norte del Edifico Central.

8 |Apoyé con seguridad en el ingresc de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn.

9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotanec del ala norte de la Direccién.

I Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccién.

12 |Apovyé en el resguardo de equipo de computo de la Dieccidn

(F)

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por et wenici que oy mavoc e oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIQDICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  |CUI: 1675 98295 0101

Numero de Contrato: 11-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoye en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para trémite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
2 Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupenes de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en archivo y registro del correlativo numeérico de los formularios de entrega de cupones de combustible,
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y
5 |Transportes de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
6 |combustibles y documentos de soporte.
Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupenes de combustible.
7
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El. CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.

Se apoyd en efectuar la emision y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segtin
1 resolucion vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyé en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 Se apoy6 en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

Se apoyé en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccidn de Transportes.

5 Se apoyo en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoyé en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyo en la Seccidn de Transportes cuando fue requerido.

8 Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

s { v o
C / - ;
~IE) bR Ao )

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC —

términos de-referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

. DEGUATEMALA. .
A

IETAGU! NEA CH p_—
SUB—D'IE?F?@T%%A ADM\NISTRATNA FINAN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
. CUL: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-029-DGCT NIT del_ 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del

Q.35,419.35 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios i del

Q6,000.00 Periodo de 01-03 al 31-03-2021

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
s Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 [Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.
2 |Apovyé en la limpieza e higiene de secretaria generai de la Direccién General.




3 |Apoyé en atencidon de cafeteria para de asesores de la DGCT.

4 |Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

5 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyeé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras areas que conforman los despachos de
6 |Direccion General.

7 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apovye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
8 |dama de la DGCT.

9 |Apoyé en la recoleccidn de basura del segundo nivel de la DGCT.

10 [Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General de la DGCT.

11 [Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

12 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

13 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

14 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
15 |secado para calzado

16 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

17 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F) ﬁ:IGIQL-;Vl o S oS

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de.
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JCRGE BAUTISTA CORDERO Cul: 1885 41446 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q.35,419. 35 Plazo del Contrato: 04-01 ¢l 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"

o |"LA DIRECCION";

3 |Apoyaren la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado por las autoridades de

4 Participar en las actividades asignadas per las autoridades supericres.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

P todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacicn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé al Departamento Administrativo en la fabricacion del escritorio para suk Direccion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA"" deberd desarrollar

2 Apové en la limpieza del taller de carpinteria ubicado en zona é de la ciudad Capital.

3 Apoye en la elaboracion de marcos de madera para €l Departamento Filatelico.

‘ Apovye en la limpieza de magquinaria utilizada en canpinteria.

(/(1//

ORDERO

Elpresente informe responde a lo estipulado en el confrate administrativo suscrito con el prestader de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

i~

DE CUATEMAA

For ol evacio que indat mrine amiz.

. _ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Enrique Lopez Alba CuUI: 223972540 0101

Numero de Contrato: 14-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato; Q35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 a! 30-06-2021
Honorarias Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01-03 af 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por €] persanal de las distintas subdirecciones, departamentos y
1 |unidades que conforman “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto 2 higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 |condiciones dptimas cada vez que sean utitizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®,
Apovar en las actividades que se realizan para la buena utifizacién de los recursos combustible, iubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
s Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Se apoy6 en en las actividades de recepcidn, clasificacion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 |DIRECCION®,
Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitédcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 {DIRECCION,
Se apoyo en las actividades que se realizan para [a buena utilizacién de los recursos combustible, [ubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCIGN”
A Se apoy¢ en la redaccidn de correspondencia de la seccién de Transportes
s Se apoyd en la clasificacién y archive de documentacion que ingresa v egresa a la seccidn de transportes..
Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
5 unidades que conforman "LA DIRECCION"
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
7

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de LA DIRECCION"




Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
opticas cada vez que sean utilizados

10

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"

A/

; -
i/fuisyli\f{r\lque‘).}opez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA -

Pt ot senacin cve gt maiecamos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUl: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT 406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 035,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel |, 1 31.03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

1 administracidon y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracidn en los sistemas vy libros correspondientes,
Apecyar en las actividades de gestidn para dar trémite a los traslados de activos fijos vy bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles v equipos de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segun sea el caso gue se presente.

s Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos vy bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

- Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en los procesos correspondientes para dar de alta y baja los bienes de La Direccién General
de Correos y Telégrafos.
5 Apoye en el levantamiento de inventario en el en en ler. y 2do. donivel del ala sur del edificio, para
el chequeo fisico y emision de nuevas tarjetas de responsabilidad al personal correspondiente.
3 Brinde apdyo en la emisidn y registro de nuevos bienes de "LA DIRECCION", asi como también la

emsidn de su respectiva etiqueta con nimero de inventario.

Er(ykJ sé’l{ernando Osorio Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

E GUA ALA
Bn 0 LeRaCIe Que TOOIDH MAMOCETDS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Alexander Luna Flores cul: 2664 41971 2212

NIT del

Numero de Contrato: 16-2021-028-DGCT 39215695

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad
de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento v evaluacién con la finalidad de que se
3 encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
Apovar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION?.
4
Apovar en las actividades gue se realizan para |a buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por [as autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el traslado de personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

Apoyé en el traslado de la Subdirectora administrativa financiera.

Apoyé en el traslado de documentos hacia el Ministerio.

i (wiNn |k

Apoyé en el movimiento de vehiculos en el parqueo de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

Fredy Alexander Luna Flores

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.

‘__‘._...‘-‘I
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DE GUATEMALA

Por &l saacio que Todms merecerros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ACMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Rombre completo det Slivie Francisca del Cid Rodriguez cut: 1865 85535 0614
Numero de Contrato; 17-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7
SEEN[ icios (T!éc;aicos @ Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q. 41.322.58 Plazo del Contrato: C4/01 ol 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: C1/03 o 31/03/2021
g:‘::;dl:sd;:::;:*i:’:vq donde Seccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo vy trdmite de la corespondencia intemna y externa gue ingresa o la seccidn
1 |de mantenimiento.
5 Brindar apoye en la redaccion de comrespondencia de la seccidn de mantenimiento.
3 Brindar cpoye en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccidn de mantenimiento.
‘ Srindar cpoye en la atencidén de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de [a seccidn de mantenimiente,
Brindar apoyo en laos actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales v planta central
5__|de “LA DIRECCION",
6 Brindar gpoyo en las actividades de entrega v registro de insumos de Impleza pora o seccién de mantenimiento.
2 Brindar cpoye en la logistica de las actividades de! perscnal de la Subseccidn de mantenimiento,
g |Paricioar enlas actividades designadas por kas autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1T lLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, *'EL CONTRATISTA™' deberd desarroliar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el archivo de documentacidn de ka seccidn de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.
2 |Apoyé enlareproduccién vy escanec de documentos oficiales de la Direccidn.
3 |Apoyé enlaredaccién vy distribucidn de documentos entre los departamentos de la Direccidn.,
4 |Apové enlalogistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industric! de la Direcgidn,
5 |Apoyé enla redlizacion delinventario de insumes ¢ carge de la seccidn de mantenimiento de la Direccion.
4 |Apoyé en el control y registro de insumcs de impieza ol personal de mantenimiente de o Direccidn.
7 Apoyé en la gestidn de expedientes para el page de los servicios basicos de las agencias postales v Edificio Central de la
Dirgccidn,
8 |Apoyé en la presentacion de informes de la Seccidn de mantenimiento de la Direccidn.
2 |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccién,
10 |Apoyé en la gestion de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccién.
11 |Apoyé conla logistica de mebilicrio para las distintas actividades en la Direcedn,
12 Apové en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las Agencics
postales de esta Direccion.
13 |Apcye enla logistica de actividades sclicitadas por los diferentes Departemento de esta Direccion.




14 |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.

15 |Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

Apoyé en las ge&iones correspondientes para realizar la conexidn de energia electrica en diferentes agencias postales.

/\‘ q .,‘r il

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
correspondg, para que precedan al trémite de pago respectivo.

pzogarenaia,
SDA JULISTE GUINEA CHAVARRIA
"rgﬁfg_}JHA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N re completo del % F |
oiike= completo se Williams Eduardo Sanchez Chavez cut: 3005 7854 NI
Contratista: y o5 B

NITdel
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 10697831-4
contratista:
Servicios (Técnicos o . :
. Servicios Tecnicos
Profesionales): ’
Plazo del 04-01 al 30-06-
M | i 41 .
onto total del Contrato Q.41,322.58 - 5021
. / Periodo del 01-03 al 31-03-
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 SEHESPAS = ,,-O
Informe: 2021,
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
5 emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio v
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
" ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente ala emisidn de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte
5 |“LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
> Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en lasactividades en las que sea designado por lasautoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyéen la elaboracidn de Diplomas para Acto Civico del Bicentenario, para el Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.
Apoyéen la elaboracion de Disefio y Diagramacidn de Invitacién para el evento del Dia de la Mujer para
2 . .
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.
3 Apoyé en la diagramacion del Informe de Actividades Mensuales para |a Direccién General de Correosy

Telégrafos de Guatemala.




4 Apoyé en la elaboracion de Marcos de exposicidn, tematica Mistica Semana Santa Antigiiefi
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

Apoyéen la elaboracién de Material publicitario (Post redes sociales, bolantes, Invitaciones,
para el evento Mistica Semana Santa Antigliefia para el Departamento de Filatelia, Artey Cul

6 Apoyé en larealizacion deimpresionesy encuadernados para capacitaciones del Departamento de
Recursos Humanos.

5 Apoyéen larealizacion de tarjetas de presentacion con la nueva imagen de bicentenario parala
Direccidn General de Correosy Telégrafos de Guatemala.

Apoyéen laelaboracion de cambio de formato para Cupones de Combustible del Departamento
Administrativo.

9 Apoyéen laelaboracidn de Caratulas de Informe POA 2021 para el Departamento de Planificacidn.

10 Apoyéen la elaboracién de cédigos QR parainscripcién de abonados Filatelistas del Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.

Apoyéen laelaboracién de Material Grafico de apoyo para las Emisiones de Bicentenario para el
Departamento de Filatelia, Artey Cultura. /

11
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El presenteinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
aquien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

- ot R L
Por ottt Qua T2 rgiecamoy
AVARRIA
DA JULIETA GUINEACH
SUB DlR‘DéCTORAADM'lNlSTRA TTVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ CuUI: 1856 64016 0101
Contratista: /
Numero de Contrato: 19-2021-028-DGCT Tl = 4618844-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS /

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 reriodoidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de ©

donde presta los servicios: Informacion.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefic de redes internas y conexiones con redes

£ externas cumpliendo con estindares.
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
% Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inalambrica de
“LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales
y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicidén de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
g Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
i3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la entrega e instalacion de equipo de computo en las siguientes Agencias: Puerto Barrios, Rio
1 Dulce, San Fernando El Chahal, Playa Grande Ixcdn, Uspantan, Escuintlz, Santa Lucia Cotzumalguapa, San
José La Maqguina, Retalhuleu, Quetzaltenango, Chiantla, Tejutla.
2 Apoyé en la Verificacién diaria del correcto funcionamiento de los grabadores del Centro de Monitoreo
hasta 15 de marzo.
3 Apoyé en la instalacién de equipo de audio v video para diferentes actividades.
4 |Apoyé en presentar ubicaciones de grabadores a nuevo encargado del centro de monitoreo.
5 Apoyé en la generacién de rutas para la entrega de equipo de computo de las agencias departamentales.

(F)

:

MANUEFB‘Eﬁﬁo AULAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serwcms y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor,

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pag
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR.DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
) P CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS  |CUI: 2989 24900 0101
Contratista:
del
Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT NIT del 9054930-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

Monto total del I
: Q.41,322.58 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: {Contrato:
. ‘ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 21-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
2 Apoyar en la cotizacidn de bienes, productos y servicios.
3 Apovyar en el seguimiento a emisidn de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apoyar en la elaboracion de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracion de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccidn
7 de compras.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores,
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME
Apoyé en el seguimiento y conformacion de expedientes de pagos ya programados, tales como:
1 Arrendamiento 15 multifuncionales, servicio de almacenaje de sacas postales, Telefonia fija, flete

aereo internacional,




Apoyé en la conformacién de expedientes tales como: Compra de 184 sellos, y 80 aimohadillas de
recambio para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos; insumos de libreria, cintas para
impresora de gafetes para uso del Departamento de Recursos Humanos; Compra de galones de
desinfectante, galones de jabdn en gel, galones de cloro, galones de cera liguida, cajas de papel
toalla, desinfectante en spray para uso de la Direccidon General de Correos y Telégrafos; Compra de

2 50 timpres notariales de Q. 10.00, 500 forenses de Q. 1.00, 50 fiscales de Q. 5.00 y 50 fiscales de
Q. 0.50, para la Unidad de Asesoria luridica; Compra de libros para uso del Departamento
Financiero; Compra de 03 rampas para los ingresos principales de la Direccion General de Correos
y Telégrafos; Servicio y mantenimiento de los vehiculos placas: P 525BNB; P 099BGP; O 360BBH: O
966BBD; O 698BBB; O 694BBB; O 432BBH; M 185FMY; C 767BMV; Servicio de cambio de registro a
puertas dei edificio.

3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apovyé en la elaboracidn de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

5 |Apoyé en la ubicacion de cédigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apovyé en la ubicacidon de rengldn presupuestario segun el insumao a utilizar.

7 Apovyeé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccién General de Correosy
Telégrafos gque son necesarias en expedientes de pagos.

8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyeé en la revisidn de cotizaciones, proformas v 6rdenes de trabajo segin el caso.

10 {Apoyé en la recepcion y revision de facturas por compras efectuadas.

1 Apoyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria ~SAT-.

12 [Apoyé en justificacidon el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacion e impresidén de documento del Registro Tributario Unificado -RTU-y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apayé en la elaboracion de cartas de satisfaccién por cada servicios recibido a favor de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoyé en la certificacién de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

.16 |Apoyé en el escaneo y reproduccion de documentos oficiales para complementar expedientes.

17  [Apoyé en la Recepcion y emisién de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

18 |Apoyé en la atencidn telefénica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracidn mensual de cuadro de Actividades Dinamicas correspondiente a la Seccién
de Compras.

20 |Seguimiento de expedientes por fondo rotativo.

21 |Apoyé en la elaboracidn de Liguidaciones en el Sistema de SIGES.

22 |Apoyé en el seguimiento y pago a guias ingresadas a Guatemala.

23 Apovyé en explicar el proceso de publicacién de NPG de expedientes por reconocimiento de gastos
del Departamento Financiero.

24 |Elaboracién de actividades dinamicas ralizadas por la seccion de compras.

25 |Apoyé en el ingreso de informacidn publica al sistema interno.




Asisti a reuniones con el Departamento Financiero, Director General de Correos y Telégrafos,
26 |Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos, Unidad de
Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

27 |Apoyé en el seguimiento de Bases de Cotizacion Publica.

28 |Apoyé en la solicitud de creacidn de codigos de insumos.

4 Apoyeé a la Seccion de Almacen en la recepcion de articulos e insumos para la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

30 |Apoyé en la redaccidon y correccidon de actas administrativas de la seccién de compras.

Apoyeé en la publicacidn de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos

31 . . . . .
varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

Apoyé en la atencidn a personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos que efectla

32 .. . .
requerimientos o realiza consultas a la Seccion de Compras.

33 [Apoyé en la elaboracién de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

34 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segun ruta de critica de pagos por medio
de comprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

(F)

CARM EN}&IARIEL)PéREZ SANTOS
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
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VARRIA
DA JULIETA GUINEACHA
SUB~D!RP“ECTORA ADM'.NISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
_p Beatriz Elena Bobadilla Godoy Cul: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 23-2021-029-DGCT d_e 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales): 4

Monto total del Pl del
Q. 41,322.58 a0 Cel | 0401 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del
Q. 7,000.00 1060 G€1 1 01-03 al 31-03-2021
Mensuales: Informe: /
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica
presta los servicios: J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspodnencia de la unidad.

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la unidad.

4 Brindar apoyo en atencién de llamadas telefénicas y visitas a la unidad

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la unidad

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro correspondiente.

7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en actividades asignadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracion de oficios para los distintos departamentos y unidades de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para los Asesores Juridicos de la
; Direccién General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en el ingreso y egreso de la correspodnencia que ingresa a la secretaria de la Unidad de
# Asesoria Juridica de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
i Apoyé en contestar llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccién

General de Correos y Telégrafos.




Apoye en llevar la Agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccidon General
de Correos y Telégrafos.

Apoyé a la Unidad de Informacién Publica, en llevar documentos a los departamentos y unidades
de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

7 Apoyé en sacar copias a los asesores cuendo asi lo requieren

8 |Apoyé en sacar expedientes departamentales, para los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica.

9 Apovyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades.

1)
(F) _g@»fm@_mk
= —Beatmz b

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0. Bo ;

DE GUATEMALA

Por @) MPRACIO QU TONICH Merecerm oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES S%l\—?m}- W

I: GHANES
Contratista: DE CAMARERO CU 1729 48983 01 ATEMAL
Numero de Contrato: 24-2021-029-DGCT NLT el 1693778-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): 4

Monto total del L -06-
0.41,322.58 Plazo del 02-01 al 30-06
Contrato: Contrato: 2021
. ‘|Period | 01-03 al 31-03-
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Erigaode o
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios: &
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccidn, recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacién, manejo y
conservacién de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unidn Postal
2 Universal, Coleccién Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacion a los entes correspondientes.

Apovar en la redaccidn de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Brindar apoyo en las actividades de revisidén y seguimiento de la agenda del departamento.

7
5 Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccidn de fotocopias.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
75 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el proceso de redaccién de 36 oficios, recepcion, clasificacién, archivo, registro y
trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.




Apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y conserva
de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unidn Postal Universal, Colecci
) Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyo en la elaboracién de un marco con sellos postales de Semana Santa para exposicién.

Apoyo en las actividades culturares Sacras del Departamento de Filatelia durante Semana
4 Santa

Apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

Apoyo en las actividades de revision y seguimiento de la agenda del departamento, para
recabar informacién de material fotografico y bibliogréfico para el plan anual de emisiones
6 postales.

Apoyo en las actividades de encuadernacion de documentos y reproduccién de fotocopias.

Apoyo en los requerimientos del PAC, correspondiente al mes de marzo 2021

(F) @f‘f‘m\_,-’

REBECA ESPERANZA GONM?ALES DE CAMARERO

J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

P04 0 VARAGHD R TODOH s 0C 008

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CUL: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Numero de Contrato 25-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del 04/01 al
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01/03 al
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kardex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas vy visitas del departamento.

Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento.

(o2 I HLVs B I P S I T

Apoyar en la reproduccidn de fotocopias.

Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefénica.

8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y la Seccidn Desarrollo de Personal.

Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcion de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.

Apoye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apoye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda la documentacion que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de marzo 2021.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de marzo 2021

Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesidon del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del rengidn 011.

Apoye en elaborar 22 constancias laborales, para trabajadores activosy para ex
trabajadores.

Apoye en la certificacion de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacion de expedientes para el 2021

Apoye en certificacién de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apovye en la elaboracién de constancias de contribucién, al IGSS para tramite de jubilacién.
Apoye en la certificacién de actas de toma de posesion y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 202.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracidn de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en tramite de jubilacién que laboraron en esta Direccion.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
coordinaciéon de Recursos Humanos y con la Seccién Desarrollo de Personal.




¢, *
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3 Apoye en la elaboracidn de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar trémites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de marzo 2021
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.
Apoye en la verificacidon de facturas del mes de marzo 2021

4 Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de marzo 2021

5 Apoye en la revision y atencion de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinadora de Recursos Humanaos.

6 Apoye en la reproduccién de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacion a personas que solicitan realizar tramites de jubilacion o otros

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

DE GUATEMALA

PO 6 wrnci que Iaos messeemes;

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERE

i




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

A KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA / CuUl: 1996 79681 0101
Contratista: J
Numero de Contrato: 26-2021-029-DGCT 7 NI d,EI 2757421-0
’ contratista: i

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos -
e

Monto total del Contrato: Q41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 013031-03-2021
Unforme: I

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios vy Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
1 tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes

Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas
2 establecidas.

Brindar apoye en las actividades de identificacidn y colocacién del respectivo registro de inventario
3 a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de bajz los bienes de “LA DIRECCION” que se
4 encuentren en mal estado o segln sea el caso que se presente,

Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segtin sea el
s caso gue se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
. fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
. tarjetas de activos fijos v bienes fungibles.
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la gestion de autorizacion de las nuevas tarjetas de resposabilidad de la Direccion de Correos y
1 Telégrafos

2 Apoyé en la recepcién de vehiculos donados por el INGUAT.
Apoyé en diferentes actividades en relacion al ordenamiento de asigancion de bienes en la Subseccidn de

3 Inventarios de la Direccion Financiera.

4 Apoyé en EQ\actuaIizaciéQ de base de datos del Inventario General de la Direccién.,-"‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

CHAVARRIA
EARATNA FINANCIERA

ADA JULETAGUIN
SUB-DIRECTORA ADMINIST




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sindy Dayana Alvarez Morales cul: 1899 90058 0101

NIT del

Numero de Contrato: 27-2021-029-DGCT 2477560-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plaz |

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 ae0.de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pariadpdel 01al31-03-2021 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, registro v trdmite de la correspendencia y
decumentacién interna y externa que ingresa y egresa a la seccidn.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidn.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kérdex del personal de “LA DIRECCION”,
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas a la seccién.
s Brindar apoyo en la revision de la agenda de la seccion.
6 Brindar apoyo para la atencidn del personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o por
via telefénica.
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente.
8 Apovyar en la elaberacién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Apaye en la atencién del personal internc y externo que solicita audiencia de forma personal o por via
1 telefénica.
apoye en el procesc de recepcién, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la correspondencia y
2 documentacion interna y externa que ingresa y egresa a la seccidn.
3 Apoye en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
4 |Apoye en la redaccion de cépfespondencia de la seccign.
5 Apoye en la revisién de lafdgerida de la seccién.

(F)

Sindy DEW&\I& {

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autofiza a quien

[

E GUATEMA
For ol WRACID Qua TOCIDs Meferermos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO

I
Contratista: RAMIREZ RAMIREZ c 2242715710101
Numero de Contrato: | 28-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7617337-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
H i .
onorarios Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-03-2021
Mensuales:

Unidad Administrativa

donde presta los

Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantia.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de compras.
Brindar apoyo en la atencién de visitas técnicas y personal interno a la seccién de
3 compras,
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adguisiciones del Estado.
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por [as autoridades
6 superiores.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA” deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £L PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la prestacidn de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracion Tributaria ~SAT-,
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apovyé en la conformacidn de expedientes para |a liquidacion de facturas.
Apoyé en la atencion de proveedores que visitan la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y
7 Secciones de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
8 Apoyé en la recepcidn de llamadas que ingresan a la seccién de compras.
9 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.




Apoyé en razonamiente de facturas por compras y servicios a favor de la Direccidn

10 General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emisién de Hamadas a proveedores.
Apovyé en la elaboracion de Términos de Referencia para la elevacion de eventos en el
12 portai de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrénica en el portal de GUATECOMPRAS. :
Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyé en la elaboracidn de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
en el portal SIGES.

« Compra de 2 dispensadores de jabdn liquido para ser instalados en la agencia
postal de |a Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en zona 5 dela
ciudad capital

= Servicio de almacenaje de sacas postales de importacién en el Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al mes de diciembre 2020

* Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de |g Direccién General de
Correos y Telégrafos correspondiente al mes de diciembre 2020

= Compra de S marcos de madera que seran utilizados para colocacion de artes
graficas e informacién de alta relevancia de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

= Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo pick up 4X4 Q432BBH
con ntimero de SICOIN 003B0089 propiedad de |a Direccién General de Correos
y Telégrafos.

* Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel O698BBB
con nimero de SICOIN 0007A10D propiedad de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

* Servicio de arrendamiento de 12 parqueos para uso de la Direccidon General de
Correos y Telégrafos correspondiente al mes de enero 2021.

* Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo panel O 694888
con numero de SICOIN 0007A5CY propiedad de |a Direccidn General de Correos
y Telégrafos.

* Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo motocicleta M
185FMY con namero de SICOIN 0028D5SF1 propiedad de la Direccidon General
de Correos y Telégrafos.

+ Compra de baterias para ser utilizadas en los relojes y dispensadores que se
encuentran en el edificio central de la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

+ Compradeinsumos y articulos para la elaboracién de artes gréificos para el uso
del Departamente de Filatelia Arte y Cultura de la Direccidn General Correos y
Telégrafos.

» Compra de 4000 unidades de papel texcote para ser utilizado en el
Departamento de Filatelia Arte y Cultura de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos.

e Compra de listones y pegamento para usc del Departamento de Filatelia Arte y
Cultura de |2 Direccidn General Correos y Telégrafos.

¢ Compra de 30 cubetas de pintura de trafico para uso del edificio central de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento y reparacidn para el vehiculo tipo panel P 099BGP
con nimero de SICOIN 00079FDB propiedad de la Direccién Generat de Correos

16 y Telégrafos.




* Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo microbus
0966BBD con nlimero de SICOIN 000D75DE propiedad de la Direccidn General
de Correos y Telégrafos.

e Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo panel C767BMV
con nlimero de SICOIN Q044508F propiedad de |a Direccion General de Correos
y Telégrafos.

« Compra de 10 cubetas de impermeabilizante para uso del edificio central de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

=  Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo pick-up P525BNB
con namero de $ICOIN 000D75D8 propiedad de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

* Servicio de mantenimiento y reparacion para el vehiculo tipo nativa O360BBH
con ndmero de SICOIN 000F970E propiedad de la Direccidn General de Correos
y Telégrafos.

» Servicio de almacenaje de sacas postales de importacién en el Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/02 al 28/02/2021.

e (Compra de 200 bolsas de detergente, 250 limpiadores en polvo etc para ser
utilizados en el mantenimiento e higiene del edificio central de la DGCT.

s Compra de desinfectante para piso y jabén en gel, para ser distribuidos y
utilizados en las instalaciones del edificio central de la DGCT.

« Compra de café instanténeo y cremora para ser utilizadas en las diferentes
estaciones de café del edificio central de la DGCT.

s Compra de insumos y articulos para ser utilizados en el Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

e Servicio de arrendamiento de 12 pargqueos para uso de la Direccidn General de
Correos y Telégrafos correspondiente al mes de febrero 2021,

s Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccion General de Correos y
Telégrafos, hacia agencias postales del pals periodo 04/01al 31/01/2021.

s  Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, hacia agencias postales del pais periodo 01/02 al 05/02/2021.

*« Compra de insumos de cafeteria para ser utilizados en la Direccidn General de
Correos y Telégrafos.

e Compra de rampas para facilitar el ingreso de las personas discapacitadas al
edificio central de la DGCT.

* Compra de sellos automadticos y almohadillas de recambio, para uso de los
Departamentos, Secciones y Unidades de la Direccidn General de Correos y
Telégrafos

s Compra de cintras de transferencia térmica para impresora de gafetes con no.
inventario CDG-MOBYEQC-0317 ubicada en el Departamento de Recursos
Humanos de la DGCT.

s Compra de vasos desechables para ser utilizados en la atencidn de autoridades,
visitas oficiales y atencién al usuario de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

e Servicio de telefonia mévil para personal administrativo y operativo de la
Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al periodo 02/02 al
01/03/2021.

+ - Servicio de telefonia fija (planta telefénica), no. 2318-7700 prestado en el
edificio central de la DGCT periodo 01/02 al 28/02/2021.

* Servicio de arrendamiento de 15 multifuncionales (fotocopiadera, impresora y
escaner) durante el mes de febrero 2021 '

17

Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

18

Apovyé en |z elaboracion del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.




Apoyé en la publicacién, adjudicacién y calificacién de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.

20 Apoye en |a elaboracidn de liquidaciones en el portal SIGES.

(F)_—

& I

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

.
DE GUAEM&%&W_
EA CHAVARRIA

DA JULIETAGUIN
SUB-D'IRAECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUl: 1778 29990 0101

NIT del

Numerc de Contrato: 29-2021-029-DGCT 5461304-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Pl
Monto total del Contrato: 0.41,322.58 3z0 del 04-01 al 30-06-2021
‘Contrato:
7 N
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe: )
Unidad Administrativa Seccion de Planificacidn y Programacion de |2 Unidad de Planificacién y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan parza la elaboracidn sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucidn de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION”.

1
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacién
5 cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyc en las actividades de carga de reprogramacidn de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, seguin el caso gue se presente.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes.
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de "LA
5 DIRECCION”.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades supericres;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la elaboracién de cuadros para [a ejecucidn de metas fisicas de la actividad 001 y 002, se
apoyé en la elaboracién de cuadros para la Distribucidn de heneficiarios de metas fisicas para la actividad
002 correspondientes a marza 2021.
2 Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico v presupuestario (transferencias) correspondientes a

marzo 2021 en el sistema SIGES y SICOIN, se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas
para la actividad 001 y 002 en el Sistema SIGES correspondientes a marzo 2021.

;
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3 Se apoy6 en trabajar documentacién que conforman expedientes de transferencias presupuestarias en la
parte que corresponde a la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Intitucional correspondiente a marzo 2021.

4 Se apoyé en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del presupuesto fisico
correspondientes a marzo 2021,

5 Se apoyd en la elaboracién de cuadros para el seguimiento al Plan Operativo Anual - POA en los
movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero 2021 en la actualizacidn de marzo 2021.

6 Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Gestidn -SIGES la ejecucién de metas fisicas
correspondientes a marzo 2021, para la actividad 001 "Direccidn y Coordinacién" y actividad 002 "Servicios
Postales".

Se apoy6 en ubicar en el Sistema Informatico de Contabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucién de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a marzo 2021.

Se apoyo la elaboracién de flujogramas en el programa visio y modificacién en la parte descriptiva de los
procesos para el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

1. Tramite para autorizacién de nueva emisién de sellos postales.
2. Tramite para autorizacion de tematica para nueva emision de sellos postales.

7 Se apoyé en la integracidn de las matrices para el Plan Operativo anual 2022 y Multianual 2022-2026.

Se apoyd en imprimir las matrices para el Plan Operativo Anual POA 2022- y Multianual 2022-2026.

8 Se apoy0 en registrar y clasificar documentos y archivarlos correlativamente en donde corresponde, se
apoyo en sacar copias, imprimir,grabacién de CD, escanear, elaborar oficios y providencias.

9 Se apoyd en la actualizacion de informacion de metas fisicas para actualizar la pagina Web-LAIP.

(F) - /
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. g

DE GUA TEMALA

Por el senncio cue Todos merecerm oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ comPIEto del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA CUI: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 30-2021-029-DGCT . 480063-K
contratista:
Servicios (Técnicos o .. .
i Servicios Técnicos
Profesionales): /
P 4 -06-
Monto total del 0.41,322.58 lazo del 04-01 al 30-0
Contrato: Contrato: 2021
Honorarios 7.000.00 Periodo del 01-03-al 31-03-
Mensuales: Informe: 2021
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
presta los servicios: '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apoyar en la atencidn e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el control y operacion de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
6 |[filatelistas.

Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
coleccionistas.

9 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

” Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 |contratacion.




No.

sobres de primer dia de circulacidon, productos filatélicos, aplicacion de matasellos
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.

Se apoyd en brindar atencidn e informacion a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.

Se apoy6 con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacién de soporte.

Se apoy6 en el envio de 2 remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.

Se apoyd con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electrénicos correspondientes.

Se apoyo en la gestion del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al
& publico y coleccionistas ante el departamento Financiero.

Se apoy6 con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de marzo para el departamento Financiero.

Se elabor¢ informe general de ventas y movimiento de sellos postales en la sala Filatélica
8 correspondiente al mes de marzo.

Se apoy0 en las actividades culturales sacras del Depto. durante la semana santa.

Se apoyd con la encuadernacién de documentos didacticos para las capacitaciones de Depto.
10 |de Recursos Humanos./

!

(F) C\L/ﬁc& CL;/

AURA YOLAN DAJRAMOS DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" DEGUATEMALA "
- WAR
ADA JU'L\ETA GU\NEA CHA NANC[ERA

SUB-D!RECTORAADM\MSTRATNA Fl



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre leto del . .
. comp € Ingrid Adalgisa Valenzuela Samayoa Cut:
Contratista: ;
Numero de Contrato: 31-2021-029-DGCT NIT det 8064148-2
contratista:

Servicios (Téchicos o

Servicios Técnicos /

Profesionales): Y,
Plazo del i

Meonto total del Contrato: Q41,322,58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 periododel | 1 13 4131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Atencidn de Reclamos de Cuentas Postales Internacionaies del

donde presta los servicios: Departamento internacional &

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la elaboracion de estadisticas nacionales e internacionales de reclamos.
1
5 Brindar apoyo en la elaboracidn de expedientes de reclamos.
3 Apovyar en el seguimiento del estado de gestién de expedientes de reclamos.
4 Apovyar en elaborar y llenar férmulas CNO8 v CN18.
Brindar apoyo en consultar estado de reclamos con administraciones postales internacionales.
5
Apoyar en organizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencién de
6 consultas y reclamos de clientes.
- Brindar apoyo en la atencidn al cliente y evaluar factores internos y externos que lo afecten.
8 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en |as actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
se apoyd en la atencion a clientes respecto a el seguimiento y actualizacion de estados de reclamos de
1 clientes.
2 se apoyé en la elaboracion del informe mensual de actividades dinamicas del departamento internacional
3 se apoyo en la elaboracion del informe mensual LAIP del departamento internacional /
4 se apoy6 en la elaboracion del informe mensual del cuadro de volumenes de reclamos recibidos
se apoyo en el seguimiento y elaboracion de formulas CN48 de la administracion postal de las diferentes
5 administraciones postales.
se apoyo en el seguimiento y elaboracion de las formulas CNOS de las diferentes administraciones
6 postales internacionales
se apoy6 en el seguimiento y elaboracion de expedientes de reclamos , las formulas cn08 y cn48 de las
7 diferentes administraciones postales internacionales.,

(F)

Ingrid Adalgisa Valenzuela Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago espeetive—

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER?
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ‘

] P ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |CUI: 2155 32864 1601 iy
Contratista: . “
Numero de Contrato: 32-2021-029-DGCT NIT dEI, 7338179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Tecnicos
Profesionales): :

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periododel | ) 13 4131032001 |
Informe:

Unidad Administrativa

.. Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de fa Unidad.

2

Brindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacidon que ingresa y egresa a la Unidad.
3

Brindar apoye en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
4
s Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.

7 Apovyar en la reproduccion de fotocopias.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA”
11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trémite de la correspodencia interna y
externa que ingresa a la Unidad por medio del programa de control de correlativos llevados en
1 un formato excel y por medio del sistema de control.




Se brindd apoyo en en la redaccion de 30 oficios de la Unidad dirigidos a las distintas Unidades
2 de Apoyo y Departamento de la Direccién General.

3 Se brindo apoyo en la clasificacidn y archivo de documentos que ingresa y egresa a la Unidad

4 Se brind6 apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad

5 Se brind6 apoyo en llevar y darle seguimiento a la agenda de la Unidad

6 Se brind6 apoyo en el control de correspondencia interna y externa

7 Se apoyo en la reproduccién de fotocopias y escaneo de documentos de la Unidad

Se apoyo en la integracién de los expedientes de la nueva estructura del Reglamento Orgénico
Interno, Manual de Organizacidn y Funciones, Manual de Procesos y Procedimientos, Plan
8 Operativo Anual 2022 y Plan Operativo Multianual 2022-2026

Se apoyo en la elaboracion de informes solicitados por Direccion General y demas
9 departamento y unidades de la Institucién /

/

N\ ‘,\,.f\;: =
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= A
ANA MARIA A/L’EJANDRA DE LA ROCA GOMAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por &l wiicho aue TKIas marecantas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eduardo Jacob Sdenz Solis Cul: 3416 66017 141

NI
Numero de Contrato: 33-2021-029-DGCT T del_ 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del 2 -06-
to total de 0.47,225.85 Plazo del 04-01 al 30-06
Contrato: Contrato: 2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 eriedo de 01 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos y filatelia.

Brindar apoyo en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apovyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
5 sobre el servicio postal.

Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,

telégrafos y filatelia.




2 Apoyé en recorrido en el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia a personal de nuevo ingreso.4

3 Brindé apoyo en la grabacién de material audiovisual que se utilizard en el Museo.

x Apoyé en la recepcién libros donados por Director de Difusién de Las Artes del Ministerio de
Cultura y Deportes.

g Brindé apoyo en la recepcidn de personal de la Direccién General en actividad conmemorativa
al dia de la Mujer.

6 Apoye en la iniciativa " Llenemos de libros Guate ", en la recepcidn y clasificacién de libros en
el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia.

4 Brindé apoyo en la entrega de libros a Escuela Oficial Rural Mixta Aldea Barra de Lampara,
Aldea Ak’ Tenamit y Escuela Oficial Rural Mixta Aldea La Pintada, Livinsgton lzabal.
Apoyé en la entrega de Libros en Biblioteca Parroquial Padre Antonio, Livingston, lzabal y

8 Centro Intercultural Municipal El Estor, lzabal.
Brindé apoyo en entrega de libros recibidos en donacidn en el Museo a Sede Humanidades

4 Usac en Rio Hondo, Zacapa y Direccién Municipal de la Mujer en Usumatlan, Zacapa.

10 Apoyé en la recepcidn y recorrido en el Museo a embajador de Colombia y visitas de personas

extrajeras

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e . ( :
E‘GUATEMLA
Por ol P RACI QUi TOOSA MEIBCOM oY
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jhonathan René Moreno Sanchez cul: 2152 41584 0101

NIT del

Numero de Contrato: 34-2021-029-DGCT 7706276-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo de!

Monto total del Contrato: Q47,225.81 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 eriodo de 01 al 31 -03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Actives Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
5 Apoyar en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.
3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
encuentren en mal estado o segln sea el caso que se presente.
s Apovar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREOS ¥ TELEGRAFOS” segun sea el caso gue se presente.
6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.
7 Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacidn de los diferentes registros [libro, sistema,
tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.
8 Apovyar en el registro computarizado y actualizade de la informacién de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREOQS Y TELEGRAFOS”.
9 Apoyar en la colocacion de codigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREOQS Y TELEGRAFODS”, segln nomenclatura de inventarios.
10 |Apoyarenla elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores,
11 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autcridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en el registro computarizado y actualizado de la informacidn de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

5 Apoyé en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFOS” en libros autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

5 Apoyé en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

4 Participé en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

(F)

\\_~
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A
S

Afyjathan René Moreno Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) (T S A
_._—f-"f U r
Vo. Bo. NOW& r-:roPP‘n"'(m éﬁi&ﬁm'
/ 08 JAVIER MAZARIEGOS CAMERDS
JEFE FINANCIERD
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i CARLOS RENE GIRON MAICA cul: 1609 64636 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 35-2021-029-DGCT NIT del 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.47,225.81 Plazodel o) 11 4130-06-2021

Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 eriodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacién

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura institucional,
considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA DIRECCION”.

1
5 Apovar en las actividades de redaccion de estudios sobre la evolucién de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica
3 de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demads informacidn presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.

6 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con problema de Correo Electronico a Carmen Perez dei departamento de compras
2 Se apoyo con crear accesos al sistema IPS a Joel Velasquez en Fardos Postales
3 Se apoyo con la instalacion de impresora a Floridalma Montenegro en Aperturas Postales
Se apoyo con el monitoreo, supervision y correccion de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmision internacional
Se apoyo con la instalacion de Impresora a Selvin Jimenez de Entregas Especiales del Departamento
5 de Operaciones
6 Se apoyo con accesos y permisos a Intranet en el Departamento de Planificacidn y Gestion

7 Se apoyo con la Instalacidn de accesos directos al sistema de hojas de servicios en Secretaria General




Se apoyo con la configuracion de Correo Electronico a Bryan Ramirez del Departamento

8 Administrativo

Se apoyo con la elaboracion de la firma digital para Correo electronico a Bryan Ramirez del
9 Departamento Administrativo
10 Se apoyo con instalacion de software para escaner de codigo de barras a Miguel Chiroy de carteros
11 Se apoyo con actualizacion de IPS en Operaciones Postales

Se apoyo con Usuario de Bases de Datos bloqueado del sistema de sellos al contratista Rebeca
12 Gonzalez de Filatelia
13 Se apoyo instalacion de Software IPS al contratista Gustavo Garcia de Operaciones Postales
14 Se apoyo con solucion de problemas de impresién en el departamento de Compras
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio en el departamento de Comunicacion Social

15 al contratista Estuardo Martinez

Se apoyo con solucion de problemas de impresién en agencia Atencién al Usuario zona 1 de
16 Operaciones Postales

(f)
CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Por o emaCo Quar TRE%% merecemat

VARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

D
Nomb leto del &
ombre completo de ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ cur: 2405 58073 0101 4
Contratista:
Numero de Contrato: 36-2021-029-DGCT NIT del 6900193-6

|contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q59,032.26 . 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

L. Seccién de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional -
donde presta los servicios: ;

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacion y regularizacién
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Union Postal Universal y otros organismos Internacionales.

Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.

Apayar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52.

Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos

a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual.

s Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.

5 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.

. Apoyar en la presentacion de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de

Estadistica [INE] de las encamiendas postales internacionales.

8 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

11 o ) .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la clasificacion por Administracidn Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 4to Trimestre
4 2020.
2 Se apoyé en el ingreso al sistema IPS por Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 4to
Trimestre 2020.
Se apoy6 en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del 4to
3 Trimestre 2020.
" Se apoy6 en participar de la reunién virtual del Plan de Accién en Contabilidad Analitica , aplicada al Sector
Postal,, convecada por UPAEP,
5 Se apoyd en revisar , responder y enviar cuenta CN48 de la Administracién Postal de Australia del afio 2018.
Se apoyé en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracion Postal de Estados Unidos
5 del afio 2020.
5 Se apoy6 en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracién Postal de México del aflo
2020.
8 Se apoyé en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de México del afio 2020.
s Se apoyd en investigar y responder boletin de verificacién CP78 de la Administracién Postal de Alemania ler
Trimestre 2021.
10 Se apoy6 en investigar y responder boletin de verificacién CN43 de la Administracién Postal de Alemania
ler Trimestre 2021,
o Se apoy6 en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracidn Postal de Colombia del afio
2020.
Se apoyd en revisar , investigar y responder cuenta CN48 de la Administracidn Postal de Polonia del afio
1 2021,
13 Se apoyé en re-enviar correo a la Administracién Postal de Singapore de cuentas pendientes de aceptar a
favor de Guatemala CN55-CN56 del 2do y 4to Trimestre 2015.
14 Se apoyé en re-enviar correo a la Administracién Postal de Singapore de cuentas pendientes de aceptar a
favor de Guatemala CN55-CN56 del 3er Trimestre 2020.
15 Se apoyd en elaborar un reporte de CN52 de varias Administraciones Postales de los afios 2017 a 2019
16  |Se apoyo en generar y enviar cuenta anual CN61-CNG4 de la Administracién Postal de Canad4 del afio 2020,
4% Se apoy6 en generar y enviar cuenta CP75-CPS4 suplementaria de la Administracion Postal de Alemania del
4to trimestre 2020,
13 Se apoyd en generar y enviar cuenta CN56-CNS5 suplementaria de la Administracién Postal de Bélgica del
4to trimestre 2020,
15 Se apoy6 en generar y enviar cuenta CNS6-CNS5 suplementaria de la Administracion Postal de Francia del
4to trimestre 2020.
20 Se apoyd en generar y enviar cuenta CNS6-CNS5 de la Administracion Postal de Espafia del 4to trimestre
2020.
Se apoyd en generar y enviar cuenta CN56-CN55 suplementaria de la Administracion Postal de Suedia del
24, :
4to trimestre 2020.
22 Se apoy6 en generar y enviar cuenta CN56-CN55 suplementaria de la Administracién Postal de Paises Bajos
del 4to trimestre 2020,
Se apoyd en generar y enviar cuenta CP75-CP94 suplementaria de la Administracion Postal de Paises Bajos
23
del 4to trimestre 2020,
% Se apoyé en generar y enviar cuenta CN56-CN55 suplementaria de la Administracion Postal de Singapore
del 3er trimestre 2020,
25 Se apoyé en generar y enviar cuenta CP75-CP94 suplementaria de la Administracian Postal de Jersey del 3er
trimestre 2020.
26 Se apoyé en revisar y analizar cuenta general CNS2 de la Administracién Postal de Brasil de los afios 2009 a
2019.
57 Se apoyé en generar y enviar cuenta anual CN61 - CN 64 EMS de la Administracion Postal de México del afio
2019.
28 Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61 - CN 64 de la Administracion Postal de Singapore del afio

2019.

DE GUATEMALA

FO¥ 8140 RaC0 e 008 mecsecama,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Gabriela Quifionez Garcia Cul: 2335 86695 0101

Numero de Contrato: 37-2021-029-DGCT 8539451-3

NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. - Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01 al -31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante
la emisién de los ingresos.
5 Apovar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de
todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.
3 Apovyar en las actividades que se realizan para llevar controly registro auxiliar de los retiros del almacén.
Apovyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
Brindar apoyo en la efaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.
7 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades gue le sean asighadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 . . .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iINFORME
1 Brindé apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante
la emnisién de los ingresos. {Foma 1-H)
2 Apovyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.
3 Apoyé en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes. {Requisicidn de
Almaceén).
4 Brindé apoye en |a elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
5 Brindé poyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento vy despacho de bienes, materiales y

suministros de almacén a los solicitantes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por Auditoia Interna, sobre todos los
6 procesos, que se me asignaron mediante Acta Administrativa 08-2021, ademas del seguimiento a
antiguas Auditorias de Gestidn de la Seccidén de Almacén.

(F) L,\A‘JMLO LA~

Ana Ga@}ela Quﬁ(‘wo@cia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

K/Vé. Bo. Nﬂ bre, Car

LA
o DESUATE e -
A GU! AV
JULIETA GUINEA CH e
SUB—DiRAEtC)DP}l‘ORA ADMINISTRATIVA FINANC!




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Patricia Paola Castellanos Marquez cul: 1920 67559 0101

NIT del

Numero de Contrato: 39-2021-029-DGCT 3803228-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccién General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y trdmite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccién General.
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccidén General.
2
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Direccidn
3 General.
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director General.
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con la
5 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Direccién General.
6
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
S

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
1

Brindé apoyo en la clasificacion de documentos que ingresa y egresa a la Direccién General.
2

Brindé apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
3

/ 7
(F) /-
Patricia Paola Cgstellanos Marquez

El presentg’/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

P i DS

GEQ.’M‘ Mg
= -'— —
(]

/|

DE GUATEMALA

Por 0l wiacio Que TOd0s meneconmos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Ana Guadalupe Zacarias Estupe |CUI: 2271234170101
Numero de Contrato: 40-2021-029-DGCT NIT del s 35570830
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plstodal  [04-01.2) 30:08,
Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periododel 101-03 al 31-03
Informe: 2021
Unidad Administrativa donde presta los . ;
i Direccién General
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia
1 interna v externa gue ingresa a la Direccidn General.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccién General.
Brindar apoyo en [a clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la
3 Direccién_General.
Brindar apoyo en [as actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna
4 v externa, llevando el registro correspondiente.
5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 superiores.
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
8 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
S CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
1 superiores.
2 Brindé apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccién General.
3 Participe en actividades asignadas por el Director General
4 Apovyé en realizay diligenciamiento de documentos de la Direccién General
’."./"_ “""" ‘; 7 r".‘f\' 'j
F__ LR |
]

Ana Guadalupe Zacarias Estupe

El presente mforme responde alo estlpulado en el contrato adm[nlstratlvo suscrito con eI pregtador

DE GUATEMALA

o o verneci0 G Foden meieCan o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Karla Selene Franco Cruz Cul: 3108 11481 0701

NIT del

Numero de Contrato: 41-2021-029-DGCT 9263028-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracidon de bases de cotizacién o
1 licitacion seglin sea el caso, proponiendo el modelo de contrato
Apovyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién vy licitacién, comparacién
de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
2 Estadoy las normas vigentes
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcién y|
3 aprobacion de contratos con los proveedores adjudicados.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que
4 seran llamados a participar
Brindar apoyo en la redaccién y elaboracion de resoluciones y nombramientos de los integrantes de
5 la comisidon de recepcion y liquidacién de evento
Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacion definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes
7 Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacién
5 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de Términos de referencia y bases para adquisiciones mediante Compras
Directas con oferta electrénica.
5 Apoyeé en asisti a reuniones convocadas por el Departamento Administrativo, internacional,
Financiero, Direccidn General.
3 Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores de
eventos programados.
4 Apoyé en la redaccidn de resoluciones de adjudicacidn definitiva de los eventos solicitando las
6 |Apoyé en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
5 Apoyé en comparacién de ofertas y adjudicacidén de compras de acuerdo a los establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y las normas vigentes
8 Apoyé en actividades designadas por las autoridades superiores, tales como asistir a reu_niones,
realizar informes, dialogar con proveedores, coordinar proyectos de compras.
9 |Apoyé en cotizarservicios, bienes e insumos con distintos proveedores.
10 [Apoyeenla soﬂ{a’ma"de\cuc}t@ adicional para pago de expedientes.
11 |Apoyéen la soliditud de magvimientos de cuota.
12

Apo?e:éh\@/é rogramacion\de/Cuota para pagos.
\

N

v

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘ Y JIN
--—"j-a".l-l.
W/"’( Pl s

Pou i emacio oue Toa0s MEECamey
GUINEA CHAVARRIA

DA JULIETA
SUB-DERAECTORAADMINISTRATIVA FINANCIER/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Momare completd-ge) Linda Edilyn Azucena Puente Sota cut: 2572 36708 0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 42-2021-029-DGCT 84011718

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q59,032.26 Plago el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios pagados; Q10,000.00 Pericdodel 1,1 .| 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

o Direccion General
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en el procesc de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa
1 que ingresa a la Subdireccién General.

Brindar asesoria en la redaccién de correspondencia de la Direccidn y Subdireccién General.

Brindar asesoria en la clasificacidn y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Subdireccién
3 General.

4 Brindar asesoria en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas de la Subdireccién General.

Brindar asesoria en la revisién de la agenda Subdirector General.

Brindar asesoria en la revisién de la agenda y bitdcora de sesicnes de trabajo programadas, con la
6 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y externa,
7 |llevando el registro correspondiente.

Apoyar en la reproduccién de fotocopias.

Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la Subdirecciéon General.

2 Brindé asesoria en la revisién de la agenda de la Subdirectora.

Apoyéenlar duccién de documentos y fotocopias.
3 Y i R U 55

\ADMUL\ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nom leto del ,
bre completo de SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ |cul: 1814 60823 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 43-2021-029-DGCT NIT del 5702283-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en ia logistica de mantenimiento, reparacidn y trdmites requeridos para circulacion de
1 la flotilla de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a uno de los vehiculos
2 |propiedad de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”,
4 Apovyar en el monitoreo mecdnico a los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
5 |asignadas
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccidn de
6 [transportes de “LA DIRECCION”.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyar en el traslado de 229 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones
1 Infraestructura y Vivienda y otras Dependencias
Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 7 ocasiones de DGCT a carpinteria zona
2 6 a DGCT
Apovyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica, asi como para reparto postal a nivel local y departamental.
Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
4 a la agencia postal de Antigua Guatemala




5 Apovyar en la logistica de solicitud y distribucién de combustible para comisiones al interior.

SILAS JONAT, f NTANILLA RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE CUATEMALA
Porel wdcmq\nwmmumrm i
WVARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA  |cur:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 45-2021-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

P del
Monto total def Contrato: Q.58,032.26 lazo de 04-C1 al 30-06-2021
Contrato:
"|Periodo del
Honorarios Mensuales: (1.10,000.00 Periododel |1 3 a131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacién Pdblica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la informacién Publica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
2 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION® durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacién Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacidn Puablica.
Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
< Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sohre informacién que se traslada de las distintas unidades v/o
6 departamentos para actualizacién de |a pagina web.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION” durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonfa mavil y fija), combustible {facturas y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencién y protocolo, alimentos servidos y a granel,
Elaborar y Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

/
/

Se brindé asesoria en seguimiento al oficio No.0042-UDAI-DGCT-2021-DECP/decp ‘;”




Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-010-2021-JH /
2
: Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular 017-2021-JH
4 Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular 019-2021-JH
S Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular 020-2021-JH
6 Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS—018—2021-JH.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—

"DE GUATEMALA

arron

GUINEA CHAVARRIA

JULIETA
SUB-DiRAEDCPi'ORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~ * &
oféws,eea,-g\\" .
Nombre completo del ) ) . QUGN
i Mario Romero Gonzalez Galindo cut: 2453 179100
Contratista:
Numero de Contrato: 46-2010-029-DGCT NIT d-el 8178399
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazodel | 1 01 2130-06-2021
Contrato:
Honorarics Mensuales: Q10.000.00 Periodo del 01 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Logistica y Protocolo de lz Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
donde presta los servicios: Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en [as actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccidon de

1 Comunicacién de “EL MINISTERIO" y otros entes de comunicacidn del estado.

Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
2

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas
3 informativas a las autoridades correspondientes.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo
4 |deinauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional.

Apovar en la logistica de conferencias de prensa.
5

Brindar apoyo en las actividades de implementacion de campaiias de comunicacion que fomenten
6 la identidad v la cultura organizacional para mejorar el servicio postal.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicidn de fotografias y videos para
7 comunicados.

Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Kof;"ngc,o%ﬁusgﬁ_a
1 Apoyeé en la atencién de visitantes al Edificio de Correos y Telegrafos =
2 Apoyé_ en.la. conduccidn del programa del Acto Civico del mes de marzo
3 (’J Apovyé en la elaboracién de la siﬁﬂesis noticiosa diaria del mes de marzo
4 AEE\E“ET\-Lan__Lenclb_rL_d_e visistantes a la ,eaéosici()n de MISTICA SEMANA SANTA ANTIGUENA

(>

Mario Romero Gonzalez Gal@o/

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

y DE GATEMALA )
F o 0l W aC i Que TR0 MEHEC BT oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
JB-HRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JENNIFER JUDITH CASTELLANOS CUl: 1.99697E+12

NIT del

Numero de Contrato: 47-2021-029-DGCT 3385740-7

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 59,032.26 04-01 al 31-06-2021
Contrato:
Pori
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 eriododel |5 13 a130-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacidn Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su
1 |actualizacién oportuna.
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacion de
,  |acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacion.
3
Brindar apoyo en la redaccién y edicion de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4 boletines.
Apovyar en [a edicion de |a sintesis noticiosa y administracién de redes sociales.
5
Brindar apoyc en las actividades de monitoreo de aplicacion de protocolo de atencion al ciudadano
6 en las agencias postales.
Apoyar en la captura y edicidn de fotografias y videos para boletines y material informativo.
7
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacion,
9 Apoyar en la presentacion de informes selicitados por las autoridades superiores.
10 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la actualizacién de la base de periodistas
2 Se apoyo en la redaccidn y edicién de 4 comunicados.
3 Se apoyo en el monitoreo para la edicidn de 20 sintesis noticiosas.
4 Se apoyé en la toma de 120 fotografias para la elaboracién de diferentes usos de redes sociales
5 Se apoy6 en la cobertura de 15 actividades ordenadas por la direccion para publicar en redes sociales
(F) :

Ei presente informe responde a lo estipulado en eTcontrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

EMALA

(o] A
Por o) serascho Qure 1008 merec on oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .

Contratista: Pameia Nattaly Franco Qsorio |CUL 2678 46746 0601
NIT del

Numero de Contrato: 48-2021-029-DGCT . . 8661560-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Piazo del 04-01 al 30-06-

Contrato: Q.70.838.71 Contrato: 20213

Honorarios Mensuales: .12,0C0.00 Periodo del | 01-03 ol 31-03-
Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Depariamento de Recursos Humanaos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades de conformacién de expedientes que se reciben en
1 la seccidn de reclutamiento v seleccidn de personal.

Brindar asesoria duranie Ias aclividades que se realizan para la preparacion de
documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la confratacion
2 efectuada.

Brindar asesoria en las actividades de confirmacién de referencias y verificacidn de
3 documentacion en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.

Brindar asesoric en ias actividades de recepcidon de expedientes debidamente
4 aprobados.

Brindar asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se
5 |redlizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se
6 |realizan en “LA DIRECCION",

Asesorar en las actividades que se redlizan para la evaluacion de los programas de
capacitacion con el propdsite de verificar que los mismos respondan a los chjetivos
7 establecidos.

Asesorar en las actividades de organizacion y preparacién del plan de capacitaciones
8 [anual de “LA DIRECCION",

Asesorar en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria
9 General de Cuentas.

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
10 [superiores.

11 Participar en las actividades asignadas por las autcridades supericres.

12 |Brindar asesoria en otfras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL
CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
13 |presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé asesoria en la "Deteccion Temprana de Problemas Visuales' del 01 al 05

Brinde asescria en la elaboracion de oficios para la induccidon de los nuevos

2 conftratistas.
Brindar asesoria en la organizacion de la capdcitacion Curso Basico de Sistemas de
Comando de Incidentes y Cursc Primera Respuesta a Incidentes con Materiales
3 Peligrosos.
Brinde asesoria durante las actividades que se realizan para la preparacion de
documentaciéon que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacidn
4 efectuada.
5 Brinde asesoria en la logisticas y montaje de la induccién para los nuevos contratistas.
6 Brinde asesoria en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras.
Asesorareé en la actualizacion constante en el sistema de la Contraloria General de
7 Cuentas.

(f)

Pamela aly Franco Osorio

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo
de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, pe
otorgamiento del Finiquite correspondiente.

ra recibido

, PEQUATENALA.,
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




N
ombiré. complesa.del Zonia Carolina De Mata Cabrera | CUI: 2056 10099 0501
Contratista: ¢
NIT del
Numero de Contrato: 49-2021-029-DGCT contratist 9190597-4
a:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 04/01 al
Monto total del Contrato: .70,838.71
G Contrato: 30/06/2021
Periodo
Honorarios Mensuales: # Q.12,000.00 del 01al31/03/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Asesoria luridica Penal en la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en

. el menor tiempo posible.

Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA
DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente

2 demandado o demandante, que le sean asighados.

Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcién y
liguidacién del Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse

3 por medio de la presentacién de informes periédicos.

Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los

4 tribunales y diferentes instituciones del Estado

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

8 la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré para el seguimiento del Proyecto de ley para un Nuevo Cédigo Postal.

5 Asesoré asistiendo a reunién de la UNION POSTAL DE LAS AMERCIAS, PORTUGAL Y
ESPANA , donde se abordo el tema de Contabilidad Analitica sobre el tema postal .

5 Asesoré en reunidn analisando y discutiendo de manera indivual articulo por articulo
a la Direccién General de Correos y Telegrafos.

4 Aseroré en realizar investigaciones de expendientes rezagados para darle una
Solucién Juridica.

5 Asesoré apersonandome al Ministerio Pablico del Municpio de Santa Lucia

Cotzumalguapa para la investigacion sobre un expendiente penal .




6 Asesoré apersonandome al Ministerio PlUblico Metropolitano para a la investigacién
sobre un expediente penal.
Asesoré apersonandome a Torre de Tribunales para la investigacién sobre un caso
7 penal.
Asesoré con el equipo de Unidad de Asesoria Juridica sobre el avance del Proyecto
8 del Cédigo Postal Guatemalteco.
Asesoré con el equipo de Unidd de Asesoria Juridica donde aportamos ideas para
g regularlas en el Pydyecto de ley .

{F) g.«. o e/ J/l

Zonia CaWta Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de
pago respectivo.

l‘m"‘
=l-'—" =]/
TR

)

DE GUTMALA ‘
PO ol WeRACIL Que TOTTH Meac om iy
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE CuUl:
1782 46530 2106

Numero de Contrato:

NIT del
contratista:

50-2021-029-DGCT 4033655-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 azo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
: |Peri !
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriododel | -131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica en la Unidad de Asesoria Juridica

y

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION".
1
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accion de procuracion de expedientes de tipo administrativo en los que
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos gue la
3 conforman en materia administrativa
asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién de documentos, minutas,
4 actas notariales, y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccion, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
5
Asesorar en la emision de dictamenes y opiniones legales que sean requeridos en el menor tiempo
6 posible
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores
7
Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "Contratista" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccién General con relacién al proyecto de resolucion DGCT-007-2021". .




Asesoré a la Direccién General con relacin a los Terminos de Referencia de “ADQUISICION DE 30 MICROONDAS Y 03

2 REFRIGERADORAS PARA SER UTILIZADAS POR LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS”.
Asesoré a la Direccién General con relacién al expediente denominado ““CONTRATACION DE 01 SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO DE 40 MBPS Y
3 23 SERVICIOS DE ENLACE DE DATOS DE 3 MBPS PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
Asesoré a la Direccién General con relacion al Proyecto de Términos de Referencia denominado “{ADQUSICION DE UN SISTEMA DE ALMACENAJE QUE
4 INCLUYE ESTANTERIAS TIPO RACK PARA EL AREA DE FARDOS POSTALES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFCS)”. .
Asesoré a la Direccién General al emitir opinién juridica con relacién al expediente denominado “CONTRATACION DE 01 SERVICIO DE INTERNET
5 CORPORATIVO DE 40 MBPS Y 23 SERVICIOS DE ENLACE DE DATOS DE 3 MBPS PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS",.
Asesor¢ a la Direccion General al emitir opinidn junidica con relacion al expediente denominado "CONTRATACION DEL SERVICIO DE AROMATIZACION Y
DESODORIZACION PARA EL AREA DE BANOS DE DAMAS Y CABALLEROS ASI COMO LOS DIFERENTES AREAS DEL EDIFICIO CENTRAL DE LA DIRECCION GENERAL DE
6 CORREOS Y TELEGRAFOS.
Asesoré a la Direccién General con relacion a los Terminos de Referencia de “CONTRATACION DE 01 SERVICIO DE INTERNET CORPORATIVO DE 40
7 MBPS Y 23 SERVICIOS DE ENLACE DE DATOS DE 3 MBPS PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
8 Asesoré a la Seccién de Compras cen relacidn a "PROYECTO DE BASES DE COTIZACION”,
Asesoré a la Direcclén General con relacidn a Proyecto de acta de negoclacién “CONTRATACION DEL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE 16 MULTIFINCIONALES
9 (FOTOCOPIADORA, IMPRESORA Y ESCANER) DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 05 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021)".
Asesoré a la Direccion General con relacién al Proyecto acta de negociacién de “ADQUISICION DE 30 MICROONDAS Y 03 REFRIGERADORAS PARA SER
10 UTILIZADAS POR LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”,
11 Asesoré a la Direccidn General con relacién al expediente 01054-2021-00054
12 Asesoré ala Direccidn General con relacion al expediente 01054-2021-00057
13 Asesoré a la Direccidon General con relacidn al expediente 01053-2021-00017

Maria Victoria Mordn Andrade

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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DE GUATEMALA

Por 0' s RaCiO Qs IOCITA MneaCam' oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marilyn Nineth Contreras Milian CuUI: 1993 70877 0101

NIT del

Numero de Contrato: 51-2021-029-DGCT 6088554-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Plazo del
Monbo tatal del Q.70,838.71 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna |
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracidn del plan anual de auditoria
—PAA- de “LA DIRECCION”.
y Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacidon que ingresa a la
unidad.
3 Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segln el plan anual de
auditoria interna —PAA- de la unidad.
4 Brindar asesoria en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
” Brindar asesoria en la redaccion de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las
distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.
& Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentre del programa Anual de
Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.
7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
S Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
i1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

AR IDTOR o,
X0k e
S /4% 3 1P




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realice vaciado de datos de los formularios de vales de combustible del mes de enero 2021.

5 Revise documentacion de evidencia para Auditoria Integral CUA-103405-1-2021 Agencia PostaIF
Antigua Guatemala.
Realice oficios de seguimiento a las recomendaciones parcialmente atendidas del informe CUA No.

3 92499 Auditoria de Gestién para Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias realizada del 01
de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019.
Realice segunda visita de campo para muestra de inventario de piezas postales Auditoria Integral

4 CUA-103405-1-2021 Agencia Postal Antigua Guatemala.
Revise documentacion de evidencia y rastreo de piezas postales através del portal web de Correosy

5 Telégrafos de Guatemala para Auditoria Integral CUA-103405-1-2021 Agencia Postal Antigua

Guatemala.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

' ..3 uA T_EMA.'.A
60A JU‘ IETA GUINEA CHAVARRIA
R "'OR;‘-\ ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del Carlo_s Alejandro Ccul: 2505 06734 0101
Contratista: Mazariegos Escobar
T
Numero de Contrato: 52-2021-025-DGCT NIT del . 4321447-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
.76,741.94 4-01 al 30-06-2021
Contrato: Q.76 Contrato: 0 0-06-2
i Periodo del
Honorarios Q113,000.00 erieco de 01-03 al 31-03-2021
Mensuales: informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Internacional
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el ambito Internacional Postal y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
1
Apoyar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes
2 procesos de operacion postal internacional.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” con los expediente de tipe administrativo que ingresan al
3 departamento.
Apovyar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacidn con los Departamentos Internacionales
a de las administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
Apoyar a “LA DIRECCION” durante la reaiizacién de proyectos para el financiamiento de
5 capacitacienes en el drea postal.
Brindar apoyo durante el control y revisién del ingreso y egreso de volimenes por
6 administracion postal.
Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacién para atender
7 requerimientos internos y externos.
Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designade por las autoridades superiores.
10 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA”
11 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la solicitud ante el equipo de PTC la transmisién de datos de EDI de la

! administracion postal de Guatemala ante el mundo
Se apoyd en la solicitud ante las administraciones postales, la transmisidn de datos de EMSEVT
2 para poder rastrear los nimeros de guia que esta administracién genera a los paquetes y estos
puedan ser transmitidos
3 Se apoy¢ en la participacién de respuesta del Cuestionario AWA enviado por la Comisidn
Presidencial del Comercio Electrénico y Abierto
4 Se apoyd en dar seguimiento al cuestionario Programa de Control de Calidad enviado por la UPU
-Unidn Postal Universal-
5 Se apoyo en dar seguimiento al tema relacionado de transmisién de datos y actualizacién de los
parametros junto con la Unidad de Informatica
Se apoyo en dar seguimiento al tema relacionado de la concesidn junto con el departamento
3 juridico para conocer los datos relacionades pendiente de pago a realizar a esta Direccion
General
- Se apoyd en la comisidn de viaje hacia los departamentos de Retalhuleu, Solold y Quiché, en
relacién al apoyo interinstitucional con INSIVUMEH
3 Se apoy6 en apertura de caso con el USPS -United States Postal Service- en relacién a caso critico
de reclamo con dicha oficina postal y esta Direccidn
Se apoyd en la respuesta hacia Unidn Postal de las Américas, Espafia y Portugal -UPAEP- en
9 L. e ror
relacidn al proyecto de Contabilidad Analitica
10 Se apoyd en seguimiento a reclamos provenientes de la administracién postal de Alemania
11 Se apoy6 en seguimiento 2 notificar a la Direccidn General en relacién al 24vo Congreso de la
UPAEP a efectuarse en Curazao en las fechas del 18 al 21 de octubre
Se apoyd en seguimiento a notificar a la Direccién General en conocimiento para conocer si
12 dicho pais puede ser sede para realizar el 25vo Congreso de la UPAEP a efectuarse en el afio
2025
13 Se apoy¢ en brindar respuesta al proyecto POCEZ2 (Proyecto Organizacional de Comercio
Electrénico) de la UPAEP a realizarse en el mes de abril
14 Se apoyd en seguimiento en relacidn a solicitud de auditoria interna de gastos terminales
presentados a la consecidn de los afos 2014 2 16 de agosto 2016
15 Se apoyd en seguimiente a respuesta de RENAP para que esta Direccién brinde informacién
acerca de los servicios que se ofrecen en el extranjero
16 Se apoy0 en brindar respuesta a la UPAEP, en relacién a |a felicitacién de la asignacion de la
nueva Directora del Correo Postal Mexicano
17 Se apay6 en seguimiento al caso de Honduras de reclamos de paquetes hacia esta Direccidn

General de Correos




Se apoy6 en notificar a la UPU a la Divisidn de Filatelia, en relacién a los sellos postales
18 disponibles que esta Direccién tiene a la venta para que esta sea divulgada a las
administraciones postales y filatelistas

19 Se apoy6 en brindar apoyo para el departamento de operaciones en relacién a Sacas que
ingresaron al pais como AWB y no con formas CN38

o[ wdlope

Car}oa/AIEJa dro Mazaneg s Escobar

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d conformidad, por
. — .

CE GUATEMAL&W
Por o1 s vATIE Gl 1IN XL m
R
ULIETA GUINEA CHAVARI
SUB-D‘RAE%T‘E‘DRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE cul: 2564 99373 2001
Contratista: MENDOZA )
NIT del
Numero de Contrato: 53-2021-029-DGCT . 4894627-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Q.76,741.94 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: |Contrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 eriodo de 01- al 31-03-2021 |/
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de aplicacidn de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,
1 difusién y divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal.

Apoyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas,
filatélicas, telegrificas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
2 conformacion del programa anual de exposiciones.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
3 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
4 |telégrafos y filatelia.

Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencidn a los visitantes del museo de
5 correos, telégrafos vy filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.

Apovar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucion social
6 sobre el servicio postal.

Apovyar enla elaboracion y presentacidon de informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrallar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deherd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

11

No. 1 ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME




Se apoy¢ la iniciativa " Llenemos de libros Guate ", se recopilé durante todo el mes
en las instalaciones del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, colectando libros y material
académico.

Brindé apoyo en la grabacidén de material audiovisual que se utilizard en el Museo.

Apoyé en la recepcidn libros donados por Director de Difusion de Las Artes del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Brindé apoyo en la entrega de libros a Escuela Oficial Rural Mixta Aldea Barra de Lampara,
Aldea Ak” Tenamit y Escuela Oficial Rural Mixta Aldea La Pintada, Livinsgton lzabal.

Apovyé en la entrega de Libros en Biblioteca Parroquial Padre Antonio, Livingston, lzabal y
Centro Intercultural Municipal El Estor, lzabal.

Brindé apoyo en entrega de libros recibidos en donacidn en el Museo a Sede Humanidades
Usac en Rio Hondo, Zacapa y Direccion Municipal de la Mujer en Usumatlan, Zacapa.

Se realizo transmisiones en vivo en recorrido virtual " Un paseo por el Museo" todos los dias
miércoles en el que se informé a los seguidores de las diferentes péginas de La Direccion

General de Correos y Telégrafos de Guatemala, sobre las actividades que se realizan dentro del
Museo y se trasladé informacion sobre las salas, piezas y curiosidades del Museo.

(F)

ARGELIA wcmﬁl';:ﬂ'OR(és JEREZ DE MENDOZA

>

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago, respectivo.

BERA
DE GUATEMALA
Por el senicio cus Todos melecenmas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIOGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

PP IP. .0
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Nombre completo del Contratista: ANA MARGARITA XIMENA MELGAR PALACIOS |CU: 2499 64414 0101
NIT

Numero de Contrato: 54-2021-029-DGCT del_ 7655643-3
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: 88,548.39 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periododel | ) 13 5131032021
Informe:

Subseccién de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria especializada en el &mbito médico a “LA DIRECCION”, -
Asesorar al personal de “LA DIRECCION” en la realizacién de exdmenes, diagnéstico y tratamientos médicos que
2 deban practicarse.
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto a la realizacion y logistica de jornadas médicas y de la salud.
Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a Ia aplicacidn de curaciones, suturas, cauterizaciones y otros
procedimientos relacionados a la salud del personal de “LA DIRECCION”, con el fin de brindar asistencia necesariz a
4 cada uno de los usuarics de la clinica.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre procedimientos de abastecimiento de
5 medicamentos e informes de pacientes atendidos.
6 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autcridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas ro limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Ne. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Se brindd asesoriaen el ambito médico a 54 colaboradores de DGCT.
2 Se aseord a 35 colaboradores de la DGCT en la realizacién de exdmenes diagnéstico y tratamientos
médicos.
3
Se brindé asesoria en "deteccién temprana de problemas visuales" en el departamento de Solola
4
Se asesord en cuanto a la aplicaciadn de curacidnes a 2 colaboradores
5
Se asesord respecto a seguridad ocupacional en agencias activas de Concepcidn Solold y Retalhuleu.
6
Se asesord respecto a seguridad ocupacional en agencias no activas de San Marcos, Alta Verapaz y Solold
7

Se realizd informe solicitado de Direccidn General respecto a agencias mencionadas en punto 5y 6.




Se dio deguimiento a la coordinacién con CONRED para impartir curso PRIMAP y CBSCI

Se asesoro a 6 colaboradores para prevencién y tratamiento COVID19

e

(F) = -
T 4
ANA MARGARITA XIMENA MELGAR PALACIOS

|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

VQ

) EGUATELA 3
Por a1 b WACIO QUi TOTITA METOC BFGH

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

>
. . A
MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS CuUl: 2448 84927 0901\

Numero de Contrato: 55-2021-029-DGCT 6006578-8

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q,88,548.39 Rlazodel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 15,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1 |“LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y Seleccidn de
5 Personal de “LA DIRECCION”.
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de anélisis de los expedientes que se reciben en la
3 seccion de reclutamiento y seleccién de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacion de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.
4
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacidon de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman“LA
5 |DIRECCION”.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
6 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
. Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”.
Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9
0 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro a Direccion General en los procesos relacionados al campo psicolégico con la
finalidad de que se contara con un anélisis confiable de los 21 posibles candidatos a ocupar un

1 lugar dentro de los departamento que conforman la Direccién General.
Se asesoro durante las actividades que se realizaron en la seccion de Reclutamiento vy
Seleccién de Personal de La Direccién General, en cuanto a la conformacién de expedientes,
verificando lo siguiente: antecedentes penales, policiacos, titulos en el Ministerio de
Educacion, Certificacion de Documentacién y Contraloria General de Cuentas.

2
Se asesoro en la realizacion de 21 términos de referencia para los puestos que seran
ocupados dentro de la Direccién General.

3
Se asesoro y apoyo con 21 expedientes para las actividades de analisis que se recibieron en la
seccion de reclutamiento y seleccién de personal con la finalidad que cumplan con los
requisitos y requerimientos solicitados por la coordinacidon de Recursos Humanos del

4 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Se asesoro en la preparacién de documentos como: Contratos, Acuerdos Ministeriales,
Delegaciones de Contratacion, Oficios de Contratacidn, Certificaciones, Cuadros de
Movimiento, Perfiles de Puestos en los diferentes Renglones presupuestarios para ser

5 enviados a las instancias respectivas para que continten con el proceso de contratacién.
Se asesoro a La Direccién General durante el proceso de conformacién de 21 expedientes de
contratacion de los distintos departamentos y unidades de La Direccién General.

6
Se asesoro en la realizacion de entrevistas psicologicas a los posibles candidatos para ocupar
un puesto, con el fin de corroborar sus conocimientos y experiencia para constatar que son

7 aptos para oc¢upar un puesto dentro de la Direccién General.

(F)

MAR‘I‘&ETE‘%ALDONADO HIGUEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tr

conformidad, por
ctivo.

ami




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Ccul: 193275882 0101

Numero de Contrato: 56-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.88,548.39 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios del Periodo: Q15,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-03-2021

Unidad Administrativa

: Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”.

Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el analisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién

de persona.

3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
Sus servicios conexos.

" Asesorar en las actividades que se realizan para la gestion de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
érganos segln las necesidades de “LA DIRECCION”.

. Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y trdmite para pago de prestaciones
labores.

6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.

. Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los distintos

renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar

14 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la respuesta a la Unidad de Asesoria Juridica al respecto de la auto liquidacién de la sefiora Maria Stella
Ruano, que asciende a la cantidad de: Q. 273,718.53 por medio de oficio nimero RR.HH/0f.129/ MOOA /AP/cc.
2 Asesore en la conformacién del expediente de acceso a la infoermacién publica correspondiente al mes de marzo de

2021.

Asesore en la solicitud de creacidn ante Recursos Humanos del ministerio del Ramo de un expediente en el Sistema
3 de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso
Humano -GUATENOMINAS-. Para registro de servicios técnicos y profesionales.




Asesore en la conformacion del expediente de débitos-créditos en el renglén presupuestario 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal” con el objeto de financiar los siguiente centros de costos hasta el 31 de
diciembre de 2C21: 0201; 0901; 1301; 1302 y 2001, per medic dei oficic nimero RR.HH/Of.144/ MOOQA /AP/cc.

Asesore en la elaboracién de los expedientes para realizar el pago de prestaciones de Carlos Eduardo Herrera
Amado; Carlos David Cuevas Girén y Victor Rafael Pérez Vasquez .

Asesore en dar respuesta al Oficio No. 067/2021/DGCYT/Al/eacg de fecha 11 de febrero de 2021 donde solicita
copia de los documentos gue se aportaran como prueba, los que deberan ser EXHIBIDOS tal y como se requiere en
memorial de la demanda especifica en el apartado medios de prueba, DE LA DEMANDA ORDINARIA LABORAL No.
01173-2020-08541, planteada por la sefiora Flor de Maria Herrera Vargas

Asesore en solicitar nomina adicional para regularizar el pago de diez (10} contratistas que dejaron de prestar
servicios técnicos y profesionales .

Asesore en la regularizacién en el Sistema de Nomina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios
Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano -GUATENOMINAS- del contrate administrativo nimero
227-2021-029-DGCT derivade que se le rescindio contrato por renuncia.

Asesore en solicitar que se iniciara con el proceso de reprogramacién de cuota de caja en compromiso y devengado
correspondiente al mes de abril del 2021 de tipo normal y fuente de financiamiento 11 ante el Departamento
Financiero.

10

Asesore en dar respuesta al Oficio No. 081/2021/DGCT/Al/eacg de fecha 26 de febrero de 2021 donde solicita copia
de los documentos que se aportardn como prueba, los que deberan ser EXHIBIDOS tal y como se requiere en
memorial de la demanda ordinaria laboral nimero 01173-2020-07256 a cargo del Juzgado Cuarto Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social de Guatemala, Juez B, especificamente en el apartado medios de prueba, planteada por
José Estuardo Marroquin Luther.

11

Asesore en la programacion de veinte (20) contratos en el Sistema de Ndmina, Registro de Servicios Personales,
Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano -GUATENOMINAS-.

12

Asesore en la recepcién y revision de doscientos cuarenta y cinco (245) facturas del personal contratado en el
renglon presu puep{ario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".

13

Asesore en la co ol macnén del expediente de pago de servicios técncios y profesionales a los contratistas del
renglén presop st rio 029.

U

(Fe—e————t

CarIOs Emilip Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

nr'
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA Cul: 1642 937600101

Numero de Contrato: 57-2021-029-DGCT NIT del . 790659-5
contratista:

Servicios {Técnicos 0 Servicios Profesionales
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.88,548.3% 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

{ l

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo de 01-03 al 31- 03-2021
informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para fa elaboracion del plan operativo anual POA y

1 plan multianual de "LA DIRECCION";

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracion y redaccidn de los manuzles

2 administrativos de "LA DIRECCION";

Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccién y preparacion de la memoria de labores e

3 informe ejecutivo;

Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacién de estructura organica y funcional de "LA

4 __|DIRECCION';

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracidn de diagndsticos relativos
a metas y objetivos a alcanzar; correspondiente a las secciones de: Desarrollo Institucional; Planificacidn

5 y Programacion;

6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores;

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores;

] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar y coordinar fas actividades a realizar en la Unidad de Desarroilo Institucional y Planificacion y

1 Programacién y personal de la Unidad durante el mes de marzo 2021
Asesorar el proceso de seguimiento del inferme mensual de ejecucidn de metas fisicas e informe de
beneficiarios en la distribucién de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género para enviar a

2 la Unidad Sectorial de Planificacién USEPLAN- CIV,

Asesorar el seguimiento al Plan Operativo Anual 2021 relacionado al presupuesto y metas fisicas

3 asignadas al presente gjercicio fiscal .

Asesorar la elaboracion y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de

4 Planificacién - USEPLAN-CLV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio 2021.
Asesorar presentacion de informes de ejecucidn de metas fisicas correspondiente a marzo 2021 para

5 envio a USEPLAN-CIV.

6 Asesorar elaboracién de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a Planificacion.
Asesorar elaboracion de informe de ejecucion de metas fisicas de la Actividad 01 “Direccién y
Coordinacién™ y Actividad 02 "Personas individuales y Juridicas con Servicios Postales otorgados”, parasu
anvio a la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica Y para entregar a Direccién General para integrarlo

7 a informe del Viceministro del CIV.




Asesorar a encargada de la Seccién de Desarrollo Institucional Iz elaboracién de herramientas
administrativas (PEl, ROI, MOF y MNPP) tomando como base reestructura organizacional de la DGCT

8 en proceso de aprobacion.
Participacidn en capacitacion para desarrollar "Programa de trabajo de Planificacién para el Ejercicio
Fiscal 2022", conjuntamente con las areas de Presupuesto, Recursos Humanos y Seccién de Compras de
la DGCT, para elaboracién de las matrices del Plan Operativo anual y multianual PEl, POM y POA 2022-
9 2026, con el propdsito de brindar apoyo en el proceso de formulacién del mismo.
Asesorar elaboracion de matrices del informe PEI, POM Y POA del ejercicio fiscal 2022 y Multianual 2022-
2026, asimismo, la parte narrativa con base a lineamientos establecidos por la Unidad Sectorial de
10 Planificacion USEPLAN-CIV.
Asesorar seguimiento de actualizacidn de la padgina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacién de la Unidad
11 de Auditoria Interna-CIV.
12 |Asesorar elaboracion, seguimiento y aprobacién de la Filosofia Institucional.
Asesorar elaboracién informe FODA de la Unidad de Planificacidon y Desarrollo Institucional y coordinar la
13 integracion a presentar a las autoridades superiores de la DGCT para su revisién y autorizacién.
14  |Asesorar procedimiento del uso de vehiculos de la DGCT.
15 Asesorar y evaluar procedimiento de cobro en Agencia Central con Encargado de la misma.
Asesorar a las areas involucradas de la DGCT en el llenado de matrices del Plan Operativo Anual 2022 y
multianual 2022-2026 (PEI POM - POA) para consolidar informacidn a presentar ante la Unidad Sectorial
16 de Planificacién - USEPLAN-CIV
Asesorar elaboracidn de procedimiento de emision de sellos postales y sostener reuniones con el
17 Departamento Financiero para consensuar lineamientos que se incluyen en el mismo.

‘\] | i ‘2 ¥ ‘ l\"\ i
L \ v £ 1\ 1 Y
NORA YOLANDA LETO S&MEJ]A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMa,
Por ol ﬂﬂiﬁggﬂiﬁwm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICICS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombre completa ge BILLY HUMBERTO VELASQUEZ CASTILLO  [Cul: 2594 13397 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 58-2021-029-DGCT NIT del 19701454
lcomtratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total de} Contrato: Q. 88,548.39 Plazo del 04-01 2l 30-06-
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periodo det 01-03 al 31-03-
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion Geneia

Ng. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la Planificacién, coordinacién de fas actividades que se desarrollan en el Departamento
Adrministrativo Financiero.
2 Asesarar en ia elaboracién y programacion dei presupuesto de iz Dependencia.
3 Asesorar en |a revisidn de los reportes que muestran la ejecucion presupuestaria de “LA DIRECCION”,
4 Asesorar en Ja Revisidn de los listados que integran la ejecucidn presupuestaria y demds
documentacién de respaldo,
5 Asesorar en el proceso de compras de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y los principios
de Honestidad, transparencia y eficiencia.
6 Asesorar er: la preparacion de bases de cotizacion y licitacidn, segln corresponda de conformidad con
las necesidades ‘LA DEPENDENCIA,
7 Asesorar a "LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
8 Asesorar durante las actividades de pianificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
financieros asi como de anteproyectos anuaies y muitianuaies de “LA DIRECCION™.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
5 programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y némina de
conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
10 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL. CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquelfas otras actividades que se deriven de |2 presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en |a elaboracién y programacién del presupuesto de 2 Dependencia.
Brindé asesoria en las actividades de los procesos gue conflevan fas modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramacionss de cucta financiers, CUR do ingrosos, cgresss y némina de
2 conformidad con las necesidades de “LA DIRECQON",
3 AsesoTé en la revision de los reportes que muestran la ejecucion presupuestaria de “LA DIRECCION”.
Asesoré en la preparacién de bases de cotizacidn y licitacion, segan corresponda de conformidad con las
4 necesidades ‘LA DEPENDENCA",

Asesoré en el proceso de compras de conformidad 3 Iz Ley de Contrataciones del Estado y los principics
de honestidad, transparencia y eficiencia.




El presente informe
sus respectivos téri

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
nos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan 2l trémite de pago respectivo.

—t 7T I

'0. Bo. fombre

DE GUTEMALA
Por el weadcio gue Ioaos mmecemas
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Diana Esmeralda Castellanos Pérez CuUi: 2341 21386 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 59-2021-029-DGCT 47375051

contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Profesionales /

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.88,548.39 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Lontrato:
. A periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01-03 al 31-03-2021

informe:

Unidad Administrativa donde
prestalos servicios:

Unidad de Auditoria interna/"ﬁ

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en ef campo de Auditoria a “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas, financieras y
2 operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del Plan Anual de Auditorfas -PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos para la
4 ejecucion presupuestaria.
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacion de registros sobre inventarios y activos fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan determinar e
6 cumplimiento razenable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacidn, andlisis y estudio de expedientes para elaboracién de
7 dictdmenes.
Apoyar en e seguimiento de las actividades que realiza & personal correspondiente a las secciones de Auditoria Internay
8 Regional de Auditoria interna.
9 Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
i1 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Realicé oficios para solicitar la publicacién de Informes de Auditoria Internos y Externos practicados ala DGCT
1
Elaboré proyecto de respuesta a Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
5 para informar del avance y seguimiento de recomendaciones emanadas de la Auditoria de Cumplimiento CUAS8426.
Realicé oficios para solicitar informacion a los dferentes Departamentos y Unidades para revabar informacién de respuestaa
3 cuestionarios.
Elaboré respuestas a cuestionarios solicitados por Contraloria General de Cuentas en Auditoria de Desempefio segin
Nombramientos Auditoria de Desempefio No. DAS-07-0030-2020, de fecha 19 de agosto de 2020, y No. DAS-07-0003-
4 2021 defecha 26 deenero de 2021.

Elaboré oficios de entrega de informacion relacionada con cuestionarios y otros requerimientos a las Delegadas de
Contraloria General de Cuentas de [a Auditoria de Desempefio.




Supervicé y elaboré papeles de trabajo para la ejecucidn de Auditoria Integral a la Agencia Postal de Antigua Guatemala,
6

Realicé visita de campo y levantado de inventarios de piezas postales en la ejecucién de la Auditoria Integral de Agencia
7 Postal de Antigua Guatemala.

Elaboré Notas de Auditoria para requeirmiento de informacion complementaria, como parte de la Auditoria Integrak de
8 Agencia Postal de Antig/u_\aGuatemaIa.

(

\Bian.a_Es‘ﬁgralaa Castellanos Pérez

El presenteinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al trémite de pago respectivo.

DE cu, ‘
Pr elvenacio wﬁ Eﬂ@wﬂﬁgrm

ADA JULETA GUI
SUB-DIRECTORA ADMINISTRA . ARRIA

MINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ cul:

Contratista: 1797 76150 0101

NIT del

Ndmero de Contrato: 61-2021-029-DGCT 2539460-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: 0.88,548.39 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 eriodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”;
2 Asesorar en materia laboral ante [as instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION®;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos gque la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accién y procuracion de expedientes laborales en fos que “LA DIRECCION” sea parte
4 actora o demandada, tercero con interés, tercero civimente demandado o demandante, que le sean
asignados;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes v
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y trémite que
6 corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
otros;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccidn, archivo vy
trémite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
8 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
1 tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se elabor6 el Plan Operative Anual 2022 y multianual 2022-2026 requerido por auteridades de la Unidad
Sectorial de Planificacién -USEPLAN-CIV, segln las matrices proporcionadas por ia Unidad de Plamﬂcamén
1 v Desarrollo Institucional, de esta Direccién General.

Se elabord el Informe Mensual de Actividades de la Unidad de Asesoria Juridica para remitir a la Unidad
de Planificacién de ésta Direccidn General.




Se recopilaron las circulares emitidas por las Unidades o Departamentos de la Direccidén General de
Correos y Telégrafos para el informe mensual que se remite al Ministerio de Comunicaciones,
3 Infraestructura y Vivienda.

Se recopild y se integrd la informacién para la elaboracién del informe mensual de la Direccién General
que se remite al Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
4 Vivienda.

Se solicitd a la Procuraduria General de la Nacién informacion referente al estado actual del Juicio Laboral
No. 01173-2016-06182, promovido por el sefior JOSE DIEGO LOPEZ JIMENEZ,

5
Se solicitd al Departamento de Recursos Humanos el calculo de prestaciones laborales de la sefiora MARIA
STELEA RUANOQ, el cual fue remitido posteriormente a la Asesora Legal Laborai de la Unidad de Recursos
Humanos del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para interponer el recurso
6 respectivo dentro del Juicio Ordinario Laboral No, 001214-2018-01750.
Se elaboré la Programacién Anual de Compras para el ejercicio fiscal 2022 de la Unidad de Asesoria
7 Juridica,

Se elabord el oficio por medio del cual se remitié a Procuraduria General de ia Nacién copia de jos
documentos que se aportarédn como prueba dentro del juicio ordinario laboral nimero 01173-2020-
08541, a cargo del Jluzgado Noveno Pluripersonal de Trabzio vy Previsidon Social, planteado por FLOR DE
8 MARIA HERRERA VARGAS.

Se elabord el oficio por medic del cual se informé a la Unidad de Recursos Humanes del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que ya se remitiercn a la Proecuraduria General de [a Nacion
copia de los documentos que se aportaran como prueba dentro del juicio erdinario laboral ndmero 01173
2020-08541, a cargo del Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, planteado por FLOR
] DE MAREA HERRERA VARGAS.

Se elaboré el proyecto de memorial por medio del cual se planteard oposicidn por el procedimiento de los
incidentes, en contra de la Demanda Ejecutiva Especial de Obligacién de Hacer, entablada por la sefiora
Ana Marleny Cardona Gdldamez de Reyes en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora
10 |Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se elaboré el oficio por medio del cual se informd a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que va se remitieron a la Procuraduria General de la Nacién
copia de los documentos que se aportaran como prueba dentro del juicio ordinario [aboral nimero 01173
2020-06450, a cargo del Juzgado Quinte Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social, planteado por RENE
11 |ANTONIO GOMEZ SOSA.

Se asistid a la primera audiencia dentro del juicio ordinario laboral ndmere 01173-2020-07422, a cargo del

Juzgado Sexto Pluripersonal de Trazbajo y Previsién Social, planteado por SONIA MARISOL OVARES
12 MONROY.

Se revisé la forma del Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre [a Direccion General de Correos y
13 Telégrafos vy la Municipalidad del Municipio de la Blanca, Departamento de San Marcos.

Se remitid a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda, copia certificada del -CUR- y copia simple del desplegado del Sistema de Contabilidad Integrada
Guhernamental, docurmentos por medio de los cuales se hace constar que se hizo efectivo el pago al sefior
Juan Carlos Antonio Zelaya Rivera, para informar al Juzgado a cargo del Juicio Ordinario Laboral.

(7 ; /p&

El ucel Cuéllar Gonzalez

14




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuent;&cibid deconformidadperlo que se afitoriza a
quien corresponda, para gue precedan al trdmite de pago respéctivo. /

POf & bESACH U TO0E MeCRmas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Beatriz Méndez Rodriguez Cul: 2203 91408 0101

NIT del

Numero de Contrato: 62-2021-029-DGCT 600136-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.94,451.61 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

3 Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como base
los procedimientos establecidos.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacion de la estructura

5 organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Organico Interno de acuerdo a
las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el dmbito
postal.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos

3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION” Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores;
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de organizacion y

4 funciones —MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios por “LA
DIRECCION”.

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar en revision de observaciones solicitadas por la Direccién General sobre la propuesta del

1 Reglamento Orgénico Interno asi como de las validaciones realizadas con las diferentes drea de trabajo
de la institucion.
Acompanamiento en la realizacion de ajustes por area sobre descripcién y funciones del Reglamento

2 Organico Interno de la institucion.
Asesoria en la revision final de la version validada del Reglamento Organico Interno de la institucion.

4 Asesoria en la definicion del documento preliminar del Plan Estratégico Institucional PEI seglin estructura

definida.




Asesoria en el envio del expediente del FODA Institucional con ajustes solicitados a Direccidn para su uso
institucional.

Asesoria en el envio final de la Filosofia Institucional (Misién, Visién, Principios y Valores) ajustada y
apoyo para la elaboracién de Acuerdo Interno.

7 Acompainamiento en la distribucion del Acuerdo Interno 1, Aprobacion de |a Filosofia Institucional de la
DGCT a todas las areas de trabajo de la institucién.

Asesoria en la recopilacion de informacion de los objetivos en el drea postal y planteamiento de objetivo

8 o e

institucional y objetivos generales.
9 Asesoria en la definicién y diagramacidn de causas y efectos segun los problemas institucionales.
10 Asesoria en la revision y analisis de informacidn del levantamiento de descriptores de puestos actuales

renglones 021 y 022.

11 |Asesoria en la definicion de informacidn requerida para los perfiles de puestos 021 y 022.

12 Participacion en actividades institucionales del mes de marzo.

G A i
Ana Beatriz I)}A{éndez Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d formidad, por lo fjue se autoriza a
quien corresponda, para que precédan al tramite de pago respectivo: /)\\

DE GUATEMALA

Por gl weracio que fodos mmecemo

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON

. - CUl: 2254 01673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
Numero de Contrato: 65-2021-029-DGCT Nl del 2842308-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales?.""

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.100,354.84 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura ,
4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los trémites que se realizan para la emision de sellos postales.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracidn de nuevas emisiones postales.
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales teméticas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postal y demés regulaciones aplicables.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal Universal
—UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal “UPAEP- vy al sistema de numeracién WNS de la Unién Postal
6 Universal —UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emision de sellos postales, sobres de primer dia de
7 circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Museo de
8 Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigacidon y Desarrollo Filatélico de “LA DIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccidon en la elaboracién y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
5 Asesoré a la Direccidn en la recopilacidn de informacién para conformar el Informe Mensual de Actividades de la

DGCT del mes de febrero 2021.




Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo vy supervisién del material grafico elaborado por la Seccién de
Disefio Gréfico para: rétulos del mes de marzo/cumpleafieros, posts digitales para Comunicacién Social, rétulos para
Operaciones Postales, diagramacién de informes, reproduccién y encuadernacién de material didédctico para
capacitaciones del Departamento de Recursos Humanos, afiches y diplomas para actividades de Semana Santa, entre
otros.

Asesore a la Direccion en dos reuniones de trabajo desarrolladas conjuntamente con la Unidad de Planificacion y
Desarrollo, Departamento Financiero, Auditoria Interna y Seccién de Compras, para socializar, revisary evaluar la
viabilidad de elaborar un nuevo procedimiento para la emision de sellos postales.

Asesoré a la Direccidon en materia filatélica para la investigaciony recopilacién de material bibliografico y fotografico
g y p
para la elaboracién de bocetos de la emisidn postal "Bicentenario".

Asesoré y desarrollé varias reuniones con mi equipo de trabajo para coordinar el trabajo en las diferentes actividades
filatélicas y culturales.

Asesoré en la coordinacion logistica para el lanzamiento de la agenda cultural del Departamento de Filatelia, Arte y
Cultura y el Colectivo de Arte Identidad GT, en ocasién del Dia de la Mujer.

Asesoré a la Direccion en la coordinacion logistica para la inauguracion de las actividades culturales sacras y atencion
en la exposicién Semana Santa Mistica en el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura con el apoyo del Grupo de
Fotografia Sacra de Guatemala y la Asociacion de Cucuruchos Antigliefios en el marco del Bicentenario de
Independencia.

Asesore en la coordinacion para la organizacién y montaje de la exhibicién de sellos postales de Semana Santa y
elaboracién de resefia histérica para descargarse por medio de cddigo QR.

10

Asesoré en materia filatélica en una reunién sostenida con el Departamento de Operaciones y Finanaciero para
evaluar el procedimiento a seguir en el envio de remesas a los abonados filatelistas.

11

Asesoré en la coordinacion y elaboracién de material informativo para los coleccionistas (catdlogo de sellos
disponibles a la venta) y abonados filatelistas (descripcion del servicioy formulario de suscripcién) para ser publicado
a través de las redes sociales de la Institucién.

12

Asesoré en la planificacién y coordinacién del informe sobre el comportamiento de ventas de la Sala Filatélica del mes
de febreroy marzo del 2021.

13

Asesoré en la elaboracién del arte para el matasello conmemorativo por los "150 afios del primer sello de
Guatemala", para colocar en toda la correspondencia de salida.

14

Asesoré en la supervisidn de pruebas de impresion de la emisién postal "150 afios del primer sello de Guatemala" en
el Taller Nacional de Grabados en Acero.

15

Asesoré en la elaboracion de cambios en los bocetos de la emisién postal "100 afios de la Fuerza Aérea de
Guatemala".

16

Asesoré en la elaborarcion del proyecto "Plan anual de emisiones de sellos postales Bicentenario" para ser
presentado dentro del pro\'gr\ama Legado del Bicentenario y ante el Ministerio del Ramo para contar con la
disponibilidad presupugstariag p\&gra poder ejecutarlo.

(F)
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MARIA ZIOMARA DE-IERO'SABiO DE LE(SIN FRANCO DE‘RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de refereTcia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque iza.. i esponda, para que
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR cul: 2369 41348 1202

Numero de Contrato: 67-2021-029-DGCT NIT def contratista; 1213859-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.100,354.84 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honcrarios del Periodo: Q17,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
2 Prestar asesorfa especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencidn de necesidades de capacitacién del
personal.
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante e! proceso de atraccidn y seleccién del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccidn, archivo y tramite de
documentos que solicita el personal al departamento de Recursos Humanos.
2 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Se asesoro en segumiento y aprobacién contratos administrativos en ef portal de GUATENOMINAS.
Se asesoro en dar respuesta por medio de oficios a la Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio
2 de Comunicaciones Infraestrucrua y Vivienda en temas relacionados con gestion y seguimiento del

Recurso Humano.




3 Se asesord en la elaboracion de requerimientos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Se atendié requerimientos de la Unidad de Recursos Humanos y otras dreas del Ministerio de

4 ;
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Se gestionaron certificacién de actas del personal permanente, requeridas por las diferentes areas de esta
Direccién General.
Se asesoro en la respuesta a Circular UAIP-DS-014-2021-JH de fecha 16 de febrero de 2021, dirigida a este
6 Departamento por intermedio de la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica, indicando lo siguiente:

Aury Fabiola Hernandez Rodriguez no labora, ni laboro para esta Dependencia del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en la solicitud de regularizar el pago de seis (06) contratistas que dejaron de prestar servicios
7 técnicos y profesionales en el mes de enero de los corrientes, para lo cual se cuenta con disponibilidad
presupuestaria.

Se asesoro y dio seguimiento en lo relacionado con disponibilidad presupuestaria para el rengldn 185

8 i 4 o
(servicios de capacitacion).

9 Se asesoro y dio seguimiento en la conformacion del expediente admininstrativo de creacion de plazas
bajo los renglones presupuestarios 021 y 022 para el presente ejercicio fiscal 2021.

10 Se asesoro en la revisién de facturas del personal contratado en el renglon presupuestario 029 "Otras
remuneraciones de personal temporal”.

14 Se asesoro en la conformacidn del expediente de pago de servicios técncios y profesionales a los

contratistas del renglén presupuestario 029.

Se asesorio y dio seguimiento nuevo ingreso para el periodo del 01 de marzo al 31 de mayo de 2021
12 |todosde “contratacion c?e?ersonal 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” en esta Direccion

Gen(eral /]

Melvin Omar Orozco Aguilar

El presente informie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos ¥érminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Porel .f-n':\nquc TORIO MeOCemos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Samantha Marisol Bencochea .

Contratista: Gonzalez Gl 3313 52745 1802
. NIT del

Numero de Contrato: 68-2021-029-DGCT SRrratE 10767669-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021 |
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccioén que conforma el
4 proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
&
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd atendiendo a usuarios.
Se apoyé en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 Conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
3 Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
4 Se apoyo en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.
5 Se apoy6 en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
6 Se apoyé en la descarga de paquetes entregados.
7 Se apoyo en ordenar paquetes en sacas de las estanterias de la bodega nimero uno.
8 Se apoy6 en llevar el control de piezas entregadas en el mes.
9 Se apoyo en atender las llamadas entrantes de usuarios.

(F) £
SAMANTHA MARISOL BENGOCHEA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

a [l s
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ .

Contratista: RODRIGUEZ Cut: 2374 27052 0101
. NIT del

Numero de Contrato: 69-2021-028-DGCT contratista: 8483596-6

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales): srvic co

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.29,518.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios por el Periodo del

periodo: Q.5,000.00 Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
1 el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccién de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.

8 Participar en las actividades en las gue sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
10 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental ).

2 Se apoyo en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado capital
y departamental) ( estandar capital y departamental ).

3 Se apoyd en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.

4 Se apoy0 en la recepcion de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo. |
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO CuUl: 2708 49688 1801

Contratista:

Numero de Contrato: 70-2021-029-DGCT NIT del 8597993-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién

donde presta los Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccion de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la recepcién de llamadas.

Se apoy0 en el érea de fardos postales en la atencidn a usuarios que se presentan a realizar
tramite de paqueteria.

3 Se apoyd en la realizacidn de llamadas a usuarios que cuentan con paquetes en la
Subseccién de Fardos Postales.

MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista:

Numero de Contrato: 71-2021-029-DGCT NIT del 2314401-7
Contratista:

Servicios ( Técnico © Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

donde presta los de Operaciones Postales.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccidén de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy®6 en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoyo en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) ( estandar capital y departamental )

S /7[ L)
(F)_| )/"J~%T. -
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre NANCY PAOLA
completo del HERNANDEZ cul: 3452 31058 0101
Contratista: BARRIOS
Numero de 72-2021-029-
NIT del contratista: 5061936-6
Contrato: DGCT € st
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
i it Q.29,516.13 | Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Q.5,000.00 | Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequeiios Paquetes del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucidon de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del drea metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccidn de Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
Se apoy®6 en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y
1 departamental en el drea de Aperturas Generales.
2 Se apoyd en la entrega de paquetes en el drea de Servicio al Cliente.
3 Se apoyo en la logistica de atencién a los usuarios del Servicio Postal.
4 Se apoyé en llamadas recibidas y salientes en el drea de Servicio al Cliente.
5 Se apoyo en la logistica y atencion de servicio a visitantes y publico en general.

Naécy 9{ la Hernandez Barrios

el

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HERMINDA JACINTO PAIZ DE
Coiitratists: CRUZ CuUl: 1884 42251 1507
Numero de Contrato: 73-2021-029-DGCT NIT de! 4737092-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

——— Q29,516.13 P a—— 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe: .

Unidad Administrativa g

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

1
5 Apovar en la distribucidon y entrega de piezas postales en el 2rea metropolitana y departamental.
5 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Brindarapcyo en la atencidn a los usuarios.
2 |Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 | conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
4 | Se apoyo en dar ingreso de piezas postales en el sistema diariamente de manera eficiente.
S5 | Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.
6 |Se apoyd en la reubicacion de piezas postales en las estanterias pendientes de tramite.
7 |Se apoyo en la descarga de retornos de piezas postales.
@ D,

HE CINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc Cul: 2124 16332 0110

Contratista:

Numero de Contrato: 74-2021-029-DGCT NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

| del

Monto total del Q.29,516.13 Plazodel =1 04 01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021 | /
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y
departamental en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoyo en la clasificacion de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el
area de Aperturas Generales.

3 Se apoy¢ en digitar y despachar ENVIOS NACIONALES a nivel capital y departamental en el
area de Aperturas Generales.

(F)

ks

Aura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo del
Contratista:

Floridalma Montenegro Chang Cul: 2596 55937 0101

Numero de Contrato: 75-2021-029-DGCT

NIT del

contratista: 7224017-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

. Plazo del
Monto total del Contrato; Q.29,516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
- ) Periodo del
Honorarios Mensuales: .5,000.00 Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paguetes del Departamento de Operaciones
Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales. -
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proecedimiento de desaduanaje.
4
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apcyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ctras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en clasificar piezas RR (Certificados) y piezas PP (pequefios paquetes) a nivel departamental en
1 Aperturas Generales,

Se apoyo en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y departamental en
2 Aperturas Generales

3 Se apoyo en la clasificacion de facturas internacionales

—

P_¥ -

Flori Mo enegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(/ Vo. BO.W. cargo y sello
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEQ PATZAN | CUI: 2571444470110

Contratista:

Numero de Contrato: 76-2021-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Subseccién de Clasificacidon Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente,
2 Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
Operaciones Postales.
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovar en [a logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes sclicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd atendiendo a usuarios.
2 Se apoy¢ en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoy6 en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias
4 Se apoyd en dar ingreso de piezas postales en el sistema IPS.
5 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.
6 Se apoyo en la reubicacion de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
7 Se apoy6 en optimizar espacio, para ubicar pagquetes en las estanterias.
3 Se apoyo en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

(F) -
CARLOS ARTU EO PATZAN

El presente informe responde g/lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

: '\"J BrewaRREo v sello
ASMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez Cul: 2415892151219

Contratista:

Numero de Contrato: 77-2021-029-DGCT NIT del 8075414-7
Contratista:

Servicios { Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién

donde presta los Postales

Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el érea metropolitana y

departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencién a [os usuarios del servicio postal.

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacidn.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el drea de fardos postales en generar citaciones (En la clasificacién de
citaciones local y departamental, pegar stiker, recepcién de manifiestos.

2 Se apoy6 en el drea de fardos postales en la atencién a usuarios que se presentan a realizar
tramite de paqueteria

3 Se apoyo en atender el teléfono de llamadas entrantes

(F)

i

Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN |cul: 298042916 0101

NIT del

Numero de Contrato: 78-2021-029-DGCT 9306238-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

P 1

Monto total del Contrato: 029,516.13 S 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Ferioga del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apovyar en la preparacion de despachos y deveoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
3 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en |a elaboracidn de 244 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la distribucién de 4,580 piezas postales del area metropolitanay 13,301 piezas del drea

3 departamental.
4 |Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del drea

5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de 972
6 piezas postales.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones de piezas

7 postales comerciales y particulares.

(F_\
EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qmen forresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES CUL: 3713 10156 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 79-2021-029-DGCT . 10110410-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Flazadel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | ) 13 .131.03:2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particylares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
9 Se apoy®6 en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.
Se apoy6 en la distribucion de 4,580 piezas postales del drea metropolitanay 13,301 piezas
3 del area departamental.
Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
del @rea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.
Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

/.

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVA RRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb I , )
Rmiaremsanjlessdel HECTOR RENE CAHUEC ACO) cut: 2291 48204 1503
Contratista:
Numero de Contrato: 80-2021-029-DGCT ol 3855486-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P |

Monto total del Contrato: Q29,516.13 lazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | oy o o sn.onmiol
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
7 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
5 Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
g Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
. Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 en la elaboracidn de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
1

Se apoyo en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2 _

Se apoy6 en la distribucion de 4,580 piezas postales del drea metropolitanay 13,301 piezas
3 |del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
a del érea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
5

Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

7 j_;iéf{f &}D |

(F) G

HEGTORTRENE GAHUEC ACOJ
A -f___oﬁ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

 CUATEMALA
‘aue Todos mereconros
ULTETA GUINEA CHAVARR‘A

ADA JULI
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA Cul: 1667 99025 2215

NIT del

Numero de Contrato: 81-2021-029-DGCT 5192590-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q29,516.13 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | ) 13 al31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3 :
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
& Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
. Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
8 nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracion de 306 rutas de reparto de piezas postales del d&rea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién de 4,580 piezas postales del area metropolitana y 13,301 piezas
3 del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

7L

YUN{RANTONIO CORTEZ GARCIA

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

LETAGUIN
AU ADMIN

AD
SUB-OIRECTORAN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HECTOR HERNANDEZ )
Contratista: GARCIA Ll LEenIesen o1
Numero de Contrato: 82-2021-029-DGCT NIT del contratista: 43172334

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
-

Honorarios Mensuales: 5,000.00 arlededel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
g disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

1 Se apoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estandar para el drea metropolitana y
2 agencias departamentales.

3 Se apoy¢ en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al érea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
4 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

5 Se apoyd en la entrega de 775 piezas Postales Internacional, 57 piezas postales nacional estandar, v
137 avisos de la sat zonas entregadas 1y 6 ciudad capital

6 Se apoyd en devoluciones 145 piezas postales estédndar.

e LA
— 7 \ -
s 1777777 7.4 - )\

L-Wz GARCIA _/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

por ! APACID VI Aty -
ADA JULIETA GUINEA CHAYARRIA

) IERA
SUB-DIRECTORA ADMINIS TRATIVA FINANC



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3 COSME BOCEL XICAY | CUl: 1777 40027 0408
Contratista:

Numero de Contrato: - 83-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 2405154-3

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa

s Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales ¥
4 | particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas %
8 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan ias actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 | cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega 1,105 piezas Postales internacionales y 20 piezas Postales nacional estdndar
3 | dreas entregada zona 5y 9 ciudad capital

4 | Se apoy6 en la entrega de 148 avisos de la sat.

5 [Seapoyé en devoluciones 122 piezas postales estandar.

(F)

— Fi
COSME'BOCEL XICAY
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

. E [ UATE M#‘;ﬁwm
ADA JULiETAaU\NEARATNA FlNANClERA

5UB-D|RECT0RAA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID ENRIQUE AREVALO
OSORIO

CUL:

2317 22079 0501

Numero de Contrato:

84-2021-025-DGCT

NIT del contratista:

1705056-1

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
i |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 e 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

3.5 Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
g | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 |deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estdndar para el érea metropolitana y
2 | agencias departamentales.

Se apoyo en clasificar el rezago nacional e internacional, apartados postales, correspondencia con
3 incompleta.
4 Se apoyd en trasladar la correspondencia estdndar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
5 | llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoy¢ en la entrega de 1,279 piezas Postales internacionales, 15 piezas postales estandary 49
6 avisos de la sat zonas entregadas 4 y 10 ciudad capital
7 Se apoyo en devoluciones 170 piezas postales estandar

2/
(F) = Z

DAVID ENRICGL AREVALO OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

CRAVARR
xNéE_J;« RATIVA FINANCIERA

ADA JULIETA cJ
SUB-DIRECT ORAADMING




INFORME PER!ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MILTON ALEJANDRO GUZMAN

: | NIT dei
Numero de Contrato: 85-2021-029-DGCT contratista: 94956901

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICCS

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.29,516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Periodo del

Mensuales: Q.5.000.00 Informe: 01-03 al_31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el procesc
de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en [a preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del &rea
> metropolitana y departamental.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
Operaciones Postales.

3
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
i Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postai.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8
Apoyar en la elabaracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

Las actividades descritas son enuncistivas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATESTA” debera
desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. -

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la recepcidn de 1511 sacas.

2 Se apoyd en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

3 se apoyd en la apertura de 1636 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y
correspondencia e impresos para las éreas de Fardos Pastales, Distribucién postal, Atencién al Usuario.

4 Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. Pequerio paquete
(PP), Certificados (RR) Encomiendas (CP) Y (EMS).

(F) e L =5
MILTON ALEJANDRO GUZMAN PRADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Rbreocangrey/sello
i VARREA

ULIETA GUINEA CHA
SUB*D‘RAéD&‘gR;\ ADMIN‘STRATNA F |NANCiERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K Gerald Arnold Booker Alvarez CuUl: 3005 70090 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 86-2021-029-DGCT NI del_
contratista: 9550366-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
8 nacionales e internacionzales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12  |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Se apoyd en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del 4rea metropolitana.
2 Se apoyo en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en la distribucion de 4,580 piezas postales del area metropolitana y 13,301 piezas
3 del érea departamental.
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del drea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.
Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

o ,/d?A
v il

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

lose Eduardo Lépez Chavez Ccul: 3650 54585 0101

NIT del

Numero de Contrato: 87-2020-029-DGCT 10533005-1

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: (5,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en [a elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan [as actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del 4rea departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas
3 del area departamental. :

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyé en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

(F) éf,}?%j \ 7*

Jose Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de onfo::mida_d_,\r lo que se autoriza a

o A o s atros
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del iod
e S g Alan Mauricio Chacén cu: 2871 21011 0101
ontratista:
Monzén
Numero de Contrato: 88-2021-029-DGCT NIT del 8762363-3
contratista:
E’?r}nc:_os ('Il'eécrjlcos ) SERVICIOS
ofesionales): TECNICOS
Monto total del Q.29,516.13 g'azf ‘ie'_ 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Snkrake;
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del | 51 43 41 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa : 2 .
donde presta los Subseccidn de Certificados del Departamente de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME
1. Se apoyo en la recepcion de sacas de Combex.
2 Se apoyo al drea de fardos en la digitacién de los paquetes de Recepcién.

Se apoy6 en el despacho de (Pequerio paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos
Postales). Certificados RR _a nivel Capital y Encomiendas CP a nivel Capital y fardos postales.

4 Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio
paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental ¥ Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

DE GUATEMALA

POr Ol WERACKD Que TOODA MOTEC e O

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | \TeRIN YARENI CRUZ BERMUDEZ | CUL: 3045 89969 0115
del Contratista: :

Mumire:de 89-2021-029-DGCT NIT del 10245228-8
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

P

Monto total del Q.29,516.13 lazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honararlos Q.5,000.00 Periode-del 01-03 al 31-03-2021
Mensuales: Informe:

Unidad
Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 |proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 | metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 | Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7
3 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 |proceso de recepcion y distribucidén de piezas postales de manera eficiente.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
2 | Operaciones Postales.

3 | Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

Se apoyd en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y
departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega y devolucién de piezas postales comerciales y particulares.

6 | Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las piezas
7 | postales entregadas a hombres y mujeres. i

Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a visitantes y publico en general.

Apoyeé en la atencion de llamadas telefdnicas.

(F) M@

KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan-attramite de pRgo respectivo.

DE GUATEMALA

Por €1 e WA 0 s TOEGA MEEC AT

ADA JULIETA GUINEA GHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; % :
" P Francisco David Bernal Osorio Cul: 2209 30783 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 90-2021-029-DGCT NITdel B 8139423-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 g 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
5 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en |as subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
4 Apoyar en las actividades gue se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 306 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyd en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoy¢ en la distribucion de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas del
3 |érea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del
4 area metropolitana y 7,156 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones de
7 piezas postales comerciales y particulares.

T — ; :
Francisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMW...« o

por a0 A T

f) -. , '-
Vo. Bo. / /

SUB-DIRECTORAA

CRAVARRIA
ADA JUU._T% : Nig‘?mﬂvmm NCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Gonzalo Ortiz Perez CUI: 1801 32644 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 91-2021-029-DGCT Y del- 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
SIRE EMNES Q29,516.13 RERES 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 |debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estédndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar |a correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,560 piezas Postales internacionales 23 piezas postales estandar
5 nacional y 147 avisos de la sat entregadas 2 vy 14 ciudad capital.

6 Se apoyd en devoluciones 142 piezas, postales estandar.

7
(F) (4 ‘

Gor/ze\r!b Ortiz Perez
[

: Lo " s : 5
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- I
A
s eime I,

—

J
EMALA
v DEGUAT R P

3 VARRIA
JULIETA GUINEA CHA A
SUB—DER‘;%OR:K ADMIN ISTRATIVA EINANCIE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Byron Alexander De Ledn Arevalo cul: 2332 25307 0101

NIT del

Numero de Contrato: 92-2021-029-DGCT 962716-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.29,516.13 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. i |
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Feriodo de 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién
1|y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del &rea metropolitana y
2 |departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 |Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 |internacionales que regulan las actividades postales.
- Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
g |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
LLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Recepcidn y Traslado de Sacas de Combex hacia Agencia Central y Clasicifacion de Sacas (EMS,CP,y LC/AQ).

Apoyd a Personal Nuevo de Aperturas en Informacion de Proceso y Documentacién.

Revision de Sacas y Paquetes Mal Encaminados y Traslado a Bodega zona 6 .

Apoyd en Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Paquetes : Capital y Departamental)

Apoyd en Aperturar , Sacas y Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Certificados Rojos ) CP,EMS,PP,RR.

Apoy6 en Traslado de Mobiliario de Agencia Central a Sotano del Aréa de Administracion. -

N ol s lw N e

Digitacion y Despacho Paquetes Rojos de Fardos Postales (CP,EMS,PP y RR).

(F)

F
ByrTciesanderRe-te6n ATevalo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

. NOmpreg y # mﬂw,,,,
W
: UINEA CHAVARR\A

ULIETAG -
SUB-D|R?E%5'-%RAADMINISTRATNA FINANC



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Anderson de Jesus Lopez Tzul CUI: 2989 97487 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 93-2021-029-DGCT RIBA= 9931061-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q29,516.13 04-01 2l 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
al Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 306 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyo en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas
3 del drea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

p Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyé6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

!

‘!.’, \
(F) [Nk

o
&\"nde'rson de Jesus Lopez Tzul

1 gl

kI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN  [cut: 2533 28438 0101

NIT del

Numero de Contrato: 96-2021-029-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

P | 4- -06-
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 azo de el anela

Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Rériodo del 0162 a_I 3405

informe: 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso de
recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

wn

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

(Vo l oo B IL NI )]

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la distribucidn de 4,580 piezas postales del area metropolitana y 13,301 piezas del
area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del
drea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion vy el
despacho de 972 piezas postales.

Se apoy0 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones de
piezas postales comerciales y particulares.

/
7%”7

I /'L/ S -
JORGE ?J(MANDO PEREZ MARROQUIN

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

14
lﬁ% = -gll'g_’;,

Vo. Bo.

- \TE
T Trddh mrro(or"o\
RIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

5 RAFAEL CHICHE GONZALEZ | CUI: 2680 80933 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 98-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4762798-0

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa

. Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberi
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la
1 zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.
Se apoy6 en la entrega de 662 piezas Postales internacional, 16 piezas postales estdndar nacional y 164
4 avisos de la sat dreas entregadas zona 13 capital 3 y 7 de Mixco.
5 Se apoy6 en devoluciones 91 piezas postales estandar

R/ 2D

AFAEL CHICHE GO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales CuUl: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 99-2021-029-DGCT - 24817643 .

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Blazo dsl 04-01 al 30-06-2021
: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Reriodo Qel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a -comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas
3 del area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del drea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

6 despacho de 972 piezas postales.

Se 0 e tas actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 e piezas postalés comerciales y particulares.

(F) 11 47,7777

IMonico Antorio Campos Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios 1%
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lester Geovani Hernandez Marquez Cul: 15833 16021 0101

NIT del

Numero de Contrato: 100-2021-028-DGCT 6877541-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso v egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en |a preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11  |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del 4rea metropolitana.
1

Se apoy¢ en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2

Se apoyd en la distribucion de 4,580 piezas postales del area metropolitana y 13,301 piezas
3 del drea departamental.

Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del drea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

-~ _.«sg/’) —AM
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Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido_d

formidad, gbr lo que se autoriza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS RODOLFO TOC SANTIZ | CUX: 1695 18191 0101

Numero de Contrato: 101-2021-029-DGCT NIT dei contratista: 51126214

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: 5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidén Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en |a realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan socbre mensajerfa interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
- Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 |internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 | departamentales.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
4 | final cada pieza postal estandar.

Se apoy6 en la entrega de 23 piezas nacionales estandar, y 132 avisos de la sat areas entregadas zona 16y 17
5 | Ciudad Capital, zona 6 y 8 de Mixco, municipio de san José Pinula.

6 | Seapoyd en comisién en el departamento de Peten en reparto de pequefios paquetes.

7 | Se apoy6 en comision en reparto de insumos en las agencias departamentales.

8 |Se apoyd en devoluciones 27 piezas postales estandar.
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~LUls RODOLFO TOGSANTIZ & oA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMA‘LAMN
Por Ve R Che TOQDA AUNEC
i VARRIA
Y JULIETA GUINEA CHA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ISRAEL HERNANDEZ
FLORES

Cul:

1866 65377 0606

Numero de Contrato:

102-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

2565399-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q29,516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q5,000.00

Periodo del Informe:

01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacion Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de [as piezas postales comerciales y particulares.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estdndar para el drea metropolitana y
2 agencias departamentales.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
4 correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 943 piezas postales internacional 37 piezas postales nacional estdndar, y 125
5 avisos de la sat dreas entregadas zona 12 ciudad capital, municipio de Santa Catarina Pinula.

6 Se apoyd en devoluciones 187 piezas Postales estandar.

7 Se apoyo0 a Distribucion Especial en reparto de 7 piezas postales de pequefios paquetes.

4 <_/ /"\M Q/ -

JOS[i‘fSRAE'L HERNANDEZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite

2 wm’ :
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARNALDO JOSUELOPEZ | ). 2225 21260 0101
Contratista: CHAVARRIA )
Numero de Contrato: 103-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8127190-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 | Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
i Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 |internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros
5 Se apoyd en el enrutamiento de 452 piezas postales y pequefios paquetes.
3 | Se apoyd en la entrega de 108 piezas postales en el municipio de Villa Nueva.
& Se apoyo en la entrega de 344 pequerios paquetes.
5 Se apoyd en la elaboracidén y envio semanal del inventario diario de piezas postales entregadas.

(F)

A
ARNALDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. DE GUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON (29

Nombre completo del JOSE ANTONIC DE LEON | cut: 2741234011213
Contratista:
Numero de Contrato: 104-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6735337-1

Servicios {Técnicos o
Profestonales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 029,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ai 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en |a distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental,
3 Apoyar en |a realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiches U otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicic postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
10
11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando parala
1 zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy0¢ en armar rutas clasificar por colonias por calles v avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.
Se apoy6 en la entrega de 856 piezas Postales internacional, 13 piezas Postales nacional estiandar y 209
4 avisos de la sat dreas entregadas zona 7 y 11 ciudad capital.
5 Se apoy6 en devoluciones de 98 piezas postales estandar

4

///L/
JOSE ANTONIO DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

P B! WACH QUi TR M ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLSN 029

Nombre completo del
Contratista:

ELIAS BOTEO ROQUE

Cul:

3088 06824 0608

Numero de Contrato:

105-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

8512656-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnic

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Peri |

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eHodo de 01-03-al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

2 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

9 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la
1 zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 370 piezas Postales internacicnal, 19 piezas nacional estandar y 155 avisos de la
4 sat areas entregadas zona 15 ciudad capital, zona 1, 2,10 y 11 de Mixco.
5 Se apoyd en devoluciones 42 piezas postales estandar
6 Se apoyd en comision al departamento de Petén en reparto de pequefios paquetes
oS Doken Whodie
(F) ( \105 DotE ¢ k\\\)q‘\K

ELIAS BOTEO ROQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N |
ambrecompleto de VICTOR ALFONSO QUIN BARRERA | CUI: 2393 91209 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 106-2021-029-DGCT NIT del 7950725-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Rlazoidal 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Fediado Sel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Cperacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
B Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estdndar para el drea metropolitana y
2 agencias departamentales.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
4 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoy6 en la entrega de 316 piezas Postales internacional, 22 piezas postales nacicnal
estédndar, y 162 avisos de la sat areas entregadas zona 19 ciudad capital zona 4,5 de Mixco, v
5 municipio de Fraijanes.

Se apoy6 al departamento de Distribucion Especial en reparto de 5 piezas postales de pequefios
6 paquetes.

7 Se apoyo en devoluciones 68 piezas postales internacional.

(F)

VICTORACFONSO QUIN BARRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

pEGUATENAL..,
i’nfn\\cr—-cmmm:t 18 P!
= NEA CHAVARRIA
D\RPE%TJCEJLUAGUN: T 1VA FINANCIERA
SUB-

RAADMINISTRA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Hugo Henry Paniagua Soto CUI: 2266 64643 0101

Numero de Contrato: 107-2021-029-DGCT 4761796-9

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el darea metropolitana y departamental.
Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
. Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracidn de 244 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la distribucion de 4,580 piezas postales del area metropolitana y 13,301 piezas
3 del drea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

e /

(F) ( bofe IR /

7 = -y —~
go-HenryPaniagua Soto

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ABAJULETA G
SUB-DIRECTORA A s AVARRIA

INISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MIGUEL ANGEL CHIROY BACH | CUL:

Contratista: 2426 40451 1410
NIT del

Numero de Contrato: 108-2021-029-DGCT . 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Peri del

Honorarios Mensuales: 6,000.00 erivto.de 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Cperaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de |as piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
g Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional e internacional y pequefios
il paquetes y avisos de la sat.

Se apoyo en la recepcion de 8,493 piezas internacionales, 396 Nacionales, postales estandar y 1,504
2 avisos de la sat y se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada

Se apoyé en la labor de cada cartero, haciendo |a descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paguetes.

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando para la
5 zona metropolitana, por departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises

6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
7 pieza postal.

8 Se apoyo en devoluciones 1,116 piezas postales estdndar al drea internacional.

9 Se apoy6 a Distribucidn Especial con la entrega de paguetes.

|,

! J

Miguel Angel Chiroy Bath

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Pyt el be il que fodon merec oy

ABAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Hombre completorcel CELIA MARIA CASTILLO GARCIA cul: 2415 24857 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 109-2021-029-DGCT Mireel 5118532-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plaze del 04-01 AL 30-06-2021
Contrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 i 01 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y redes sociales de la "DIRECCION"
1
Brindar apoyo en la logoistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
5 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 agenciasde "DE LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo tramite y registro de la correspondencia interna 'y
" externa del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el resgistro de la correspondencia interna y externa
B del departamento.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoriddades superiores.
Participar en las actiividades designadas por las autoriddades superiores.
7
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las acitividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brinde apoyo en la atencién de llamadas telefénicas.

2 Brinde apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.

Apoyé en las actividades de notificacion por las diferentes vias de comunicaicon disponible a los usuarios
3 externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de "LA DIRECCION".

Brinde apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
4 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brinde apoyo en la realizacién de informes.

(F) /ﬁ/_
/ -

(ELIA RIARI Cia_

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador fle servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi formidad se autoriza a
quien corresponda, para que precedan altrami

DE GUTA LA
Por al e RACio Qe Todon M es amas ‘A
WARR
ADA JULIETA GUINEA CHA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VICTOR QUEL YUCUTE cul: 1688 35010 0306

NIT del

Numero de Contrato: 110-2021-029-DGCT 500792-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| |
Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazde 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Peradoids 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
) Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
4
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 306 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
1

Se apoyo en la elaboracidn de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2

Se apoyd en la distribucidn de 4,580 piezas postales del drea metropolitanay 13,301 piezas
3 del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del area departamental.

Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizaciéon y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

T e e )
T L) W
DE GUATEMALA

POf pl vesACIT QUi INCICA MEHOC ATy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombre compreto ce CARLOS LOPEZ REYES cu: 2447 14541 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 111-2021-029-DGCT g dEI, 7855038-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl I

Monto total del Contrato: Q35,419.35 EG He 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Parodoiag 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
6
7 Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién de 4,580 piezas postales del area metropolitanay 13,301 piezas
3 del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del drea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

B Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

(F)

CAR LOS}&SPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

lﬁ“_

Vo. Bo.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER HORACIO LEE CABRERA Cul: 2345 37906 0101

Numero de Contrato: 112-2021-029-DGCT 1244493-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Flazacdel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 SRR S 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la |logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracidn de 306 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyo en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucidon de 4,580 piezas postales del area metropolitanay 13,301 piezas
3 del area departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

/7, Z 7
(F__LPZ

[
WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. \7[)\
e [/ i
- "-! 1]

DE GUATEMALA

PO M HACHS U 10T U e e e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
su B-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

L?}\’SFEOEER'?e
AR R,
Nombre completo del : ; &g |
. Jennifer Josseline Montepeque Sosa CuUl: 223999571 0509(= &

Contratista: L~

NIT del 2
Numero de Contrato: 113-2021-029-DGCT . 8123507-0 G ;

contratista: % gl X

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Flazodel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con atencién a 40 usuarios, brindandoles informacién de nuestros servicios postales.

2 Se apoyd con la entrega de 116 piezas certificadas y 5 piezas ordinarias a usuarios.

3 Se apoyo en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales.

Se apoy® en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que regulan la
4 entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el
documento de entrega.

5 Se apoyo con la limpieza en la Agencia Postal.

(F) 3 3 d 5

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autgriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivol; T

- UAZEﬂnﬂn%ﬁﬂm
SANEA CHAVARRIA
WG TRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

LIDIA JEANNETTE
HERNANDEZ OVALLE

Cul:

2513 26705 0101

Numero de
Contrato:

114-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

1254819-7

Servicios (Técnicos

Servicios Técnicos

o Profesionales):

Monto total del

Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Hanararies Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicasy redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en
las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de “LA DIRECCION".

3

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trémite y registro de la correspondencia
a interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
2 Operaciones Postales.
3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyé en la logistica y atencién de servicio a todos los visitantes y publico en general.
5
Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas.
6

(F)

raus

LIDIA JE%%E%HERNANDEZ OVALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

o GUATEMALA

gt e TS MEIeCar oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X Jaqueline Esther Silva Contreras CUl: 2733 41715 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 115-2021-029-DGCT NIT cel 8599436-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

it total el 0.35,419.35 Plazodel 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Horjoranos del 0.6,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
periodo: Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Encomiendas y Pequenos Paquetes del Departamento de
Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

1 |proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 | metropolitana y departamental.
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.
4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descrita son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades técnicas y operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
1 | Operaciones Postales.

2 |Se apoyd en la elaboracion de formatos de control de paqueteria.

3 Se apoyé en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Se apoyd en la redaccién y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de
4 | Operaciones Postales

Se brindé apoyo en las actividades designadas por las autoridades superiores del Departamento de
5 | Operaciones en la recepcion de paqueteria.

(F)

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATFN‘ALA

Por o ariacko Qua 11Dl medocen sy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: NORMANDO FEDERICO SMITH REYES Ccul: 1869 03552 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 116-2021-029-DGCT ) del- 1961126-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarics Mensuales: Q6,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
3

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Se apoy6 en brindar informacion a 96 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyo en la entrega de 309 piezas postales certificadas.
3 Se apoyé con la clasificacidn de 308 piezas postales certificadas.
4 Se apoyo con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.
5 |Seapoyéd en la elaboracién y presentacion de informe semanal de las piezas postales entregadas.
6 Se apoyé en la limpieza exterior de la Agencia Postal.

(F)

e

NORMANDG FEDERICO SMITH REYES

& GUINEA

S ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA Cul: 2292 25675 0101

NIT del

Numero de Contrato: 117-2021-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azide 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ariodaitle 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
5
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
B
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el despacho de la correspondencia internacional, devolucion y exportacion.

5 Se apoyd en la elaboracion de stickers para la recepcién de correspondencia internacional en agencia
central.
Se apoy6 en la presentacion de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolinglistico del mes solicitado por

3 autoridades superiores.

p Se apoy6 en la elaboracién de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingiiistico del mes solicitado por
autoridades superiores.
Se apoyd en la distribucion de sobres para correspondencia nacional e internacional, a las agencias

> departamentales y agencia central.

6 Se apoyd en el llenado, clasificacidn y traslado de las noticaciones de aviso que corresponden a la paqueteria
retenida para pago de impuesto.

(F) A nH\VL

SELVINOMAR YIMENEZ MORATAYA

._,,—éi*é@"

| ! frinist e A
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adfrinistratiyo-sus H'W?/l 7 ==
A ﬂ NS
=, :“__4 M 2

GUINEA CHAVARRIA .
MINISTRATIVA FINANCIERA

ADA JULIETA
SUB-DIRECTORAAD



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BILLY STEEV SAM PASTORES cuk: 2268 96897 0101

NIT del

Numero de Contrato: 118-2021-029-DGLT 67643809

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: 0.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
N Periodo del
Henorarios Mensuales: Q. 7,000.00 01-03 al 31-03-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal def Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcion y distribucidn
de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropoelitana y departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subseccicnes de la Seccion de Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en fas actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y dispesiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sclicitados por las auteridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
g Brindar apoyc en otras actividades que le sean asignadas por las autcridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciztivas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas agquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacian.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
2 Se apoyo en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
3 Se apoyd en la distribucidn de 4,580 piezas postales del drea metropolitanay 13,301 piezas del drea departamental.
Se apoyo6 en las actividades que realizan scbre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del drea metropolitana y
4 |7,156 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el despacho de 972 piezas
6 postales.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones de piezas postales
7 comerciales y g@rticu)f’:lres.

El presente inferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivas términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autori
pago respectivo.

onda, parg que precedan al trdmite de

DE GUATEMALA

Par el sevacio que 10304 meracarss

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo JACQUELIN SUSANA CARDONA ;

del Contratista: RECINOS CuL: 235408247 0101
Numero de 119-2021-029-DGCT NIT del 63611910
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

3 SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Lonte o Q.41,322.58 ek 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Q.7.000.00 Betlgdbids] 01-03 al 31-03-2021
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de

Operaciones Postales.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 oy ; s
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades técnicas operativas a mis compaifieras que conforma el proceso de recepcién y
1 distribucién de piezas postales a los usuarios.

2 Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios.
3 Apoyé en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
4 Apoyeé en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
5 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovyé en la elaboracién y presentacién de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a
6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.

//

e

(F) )

S
ACQUELIN S SANA‘C NA RECINOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por o) v wACh Qe T mafec e o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA  |CUI:

2743 10651 0501

Numero de Contrato:

120-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

8527220-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl I

Q.41,322.58 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del
onorart Q7,000.00 SHARRSE 01-03 al 31-03-2021
Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 |metropolitana y departamental.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

g [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 [desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la recepcidn de paqueteria internacional para exportacién.

Apovyé en la clasificacién de paqueteria internacional.

Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.

Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.

Apoyé en recepcion, contabilidad de sobres nacionales e internacionales vy la correspondiente distribucion
a agencia central y agencias departamentales.

Apovyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electronico del area
de susbseccion internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes
paises intercambiando informacion relacionada con despachos internacionles.

i R T
ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

. DE GUATEMALA

Por 1)+l cuim ToIon meracenan

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-O!RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maclobia Lourdes
Ramirez

CuUl:

2496 29902 0404

Numero de Contrato:

121-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

6956509-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnico

Monto total del
Contrato:

Q.41,322.58

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q.7,000.00

Periodo del Informe:

01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera
1 eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
2 postales del drea metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales.
i Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6
Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
" Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
10 la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién
que conforma el proceso de recepcion y distribucidon de piezas postales de
Al manera eficiente.

Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan en las
2 subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales.

Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

4 Apoyé en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
5 superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.

(F)

M;l:bia Lourdes Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

TEMALA

o @ e RACO Qua TIA0A MCeC 6 oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del o : . :
i Maria Lizza Margarita De Leon Barrientos [CUI: 1593 83358 0901
Contratista:
Numero de Contrato: . 122-2021-029-DGCT e ) 4243689-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azode 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operacidon Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 del departamento.
a Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
5 del departamento.
6 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
v Apoyar en la logistica de atencidn de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
S suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 ” e
Brindé apoyo en la elaboracién de la logistica de las agencias postales proyectadas para aperturar.
2 Apoyé en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales.
3 Apoyé en la elaboracién de rutas para las giras departamentales de los Supervisores Regionales.
4 Apoyé en los reportes sobre el ingreso y entrega de paqueteria tanto en la agencia central como en las
agencias departamentales.
5 ; o e : :
Apoyé con la revision y entrega de informes y facturas de las agencias postales departamentales.
Apoyé en la logistica para entrega de documentacidn hacia las agencias postales departamentales.
= Apoyé en el seguimiento de la entrega de facturas al Departamento Administrativo de los servicios
basicos de las Agencias Postales Departamentales.
4 Apoyé en la logistica de la gira realizada por el INSIVUMEH a las Agencias Postales Departamentales.
9 Apoyé en la coordinacidn para la instalacidén de intenet en las Agencias Postales Departamentales.
10 Apoyé en la calendarizacidn y organizacién de la agenda del departamento de regionalizacion y de

Operaciones Postales.

(F)

S

Maria Lizza Marga ayDe Ledn Barrientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qu

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respec'fi
4 £
e

se autoriza a

7 g
Il A

vy ) S
SRS
DE GUATEMALA
Por al wriacio Que oo morecemos
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Eswin Geovanny Boch Puluc CuUl:
Numero de Contrato: 123-2021-025-DGCT e 4112542-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: 0.41,322.58 Plazs del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades su periores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitztivas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se 2poyé brindando informacién a usuarios con relacién a envios y recepcion de paqueteria de piezas postales.
2 Se apoyé con la recepcién de 207 piezas certificadas.
3 Se apoy6 con la entrega de 346 piezas postales certificadas.
4 Se apoyo con la devolucidn de 47 piezas postales certificadas
S Se apoy6 con la elaboracién de informes semanal y mensual de inventario de piezas postales.

(F) é@—- 7

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

LIETABUINEA CHAVARRIA

At VA FINANCIERA

SUB-DIRECTORAADM INISTRAT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i WENDY ELIZABETH RU{Z FRANCO Cul: 2490828370
Contratista:
Numero de Contrato: 124-2021-029-DGCT NIT el i 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo.del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

N

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W | |~ [ |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en brindar informacién a 107 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyd con la recepcién y apertura de 5 sacas conteniendo 308 piezas postales certificadas.

Se apoyd con la clasificacion y entrega de 43 piezas postales certificadas.

Se apoyé con la elaboracién del informe semanal de piezas postales entregadas.

Se apoyd con el envio de 29 piezas postales certificadas como devolucion a la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

| U AWM

Se apoyé en la limpieza general de [a Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo g

e se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de-pagg-réspee

e TS, T eCOrT O

7 Ve BOW Cargo WBRIOLIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

RED
i 2
e T E
Sy s
N ¥
G.
GOMEMALA./

zgr"‘::;sct:?p'em del | \ALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO | CUI: 2076 0751
Numero de Contrato: 125-2021-029-DGCT NITdel . 6899600-4
contratista:
ifo“f’:s';sngr[;‘;"‘m ° SERVICIOS TECNICOS
Mt total del Contrate: Q41,322.58 Plgsagiel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Patiadotie] 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa
dom.is.: presta los Departamento de Operaciones Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 | Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 | Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
S | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoy6 en el enrutamiento de distribucién de 22 piezas certificadas.
2 |Se apoyé brindando informacion a 25 usuarios sobre el Servicio Postal.
3 |Se apoyé enviando semanalmente el Inventario Diario de piezas postales entregadas.
4 | Se apoyo con el reporte de programacion de rutas de piezas postales y el recorrido semanal.
5 | Se apoy6 en él envid de manifiestos con acuse de recibido a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 |Se apoyo brindando informacion a 7 usuarios sobre paquetes certificados.
7 |Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
8 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) 7/0777174/'”’)/5/!”!01%!*

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serfficios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por le-gus jutoriza-a.quien gorresponda, para que
precedan al tramite de pago

Por c‘DwE~'.ncm ,
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

CIERA
SUB-D':RECTORA ADMIN'.STRATIVA FINAN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |CUI: 1996 75880 0611
Nuimero de Contrato: 126-2021-028-DGCT NEE de'_ 3069835-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
K Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta "
. Departamento de Operaciones Postales
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en lza logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn vy distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
§ Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
3 Participar en las actividades que sea designado por las auteridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién a 8 usuarios dando informacidn del servicio que se presta.
2 Se apoyo con la recepcion y apertura de 4 sacas conteniendo 45 piezas certificadas.
3 Se apoy6 con la clasificacién y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.
4 Se apoyé con |2 entrega de 40 piezas postales certificadas.
5 Se apoyé con la elaboracién y gnvio §emanal del reporte de inventario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyo con la ela boracién,ﬁ)resenta\;ién y envio mensuzal de actividades.
7 Se apoyd con la limpieza gen&ral dela Xgencia Postal.
N P
{F) . -
ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GPMEZ
El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con-el prestadar de servicigh v sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuantra recibido de confo “"r lo if e sgrautoriza a quie.
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. —-—-.__

(f)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P Maria Hortencia Garcia Pivaral CUl: 1924 50077 0614

Contratista:

Nimero de Contrato: 127-2021-029-DGCT NIT del_ 1688424-8
contratista:

rvicios (Técni

Servigas (Techicas o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazodel |, 1 a130-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del |1 03 al31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa s

e Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn 2 los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
c Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién de 192 usuarios que solicitaron informacién sobre el envio de piezas
postales internacionales

2 Se apoy6 con la recepcidn de 4 sacas conteniendo 23 piezas certificadas

3 Se apoy6 con la entrega domiciliar de 37 piezas certificadas

Se apoyd con la elaboracién y envio semanal del inventario diario de piezas postales entregadas,

programacién de distribucidn semanal, formato usuarios beneficiados.

5 Se apoyd ingresando al sistema IPS WEB la informacidn de piezas postales para su respectivo
control de ingresoy entrega a los usuarios.

(F)

——

Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

{£)
AT

LA
L/ Vo. Bch |

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTCORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del

i Esteban Clemente Bulum Ixim  |CUI: 1575 93568 1614
Contratista:
Numero de Contrato: 128-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1413321-0

emc'.o S ThetHoosa Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 IPenodo.del 01-03 al 31-03-2021
Unidad Administrativa donde —

. Departamento de Operaciones Postales

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la

2
Agencia Postal.
3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd a 10 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
3 |Se apoy6 con el enrutamiento y distribucién de 21 piezas postales certificadas.
4 |Se apoyé archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.
5 |Se apoy6 en la elaboracién y traslado de la programacién semanal de distribucién de envios postales.

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus




A\_ .—‘-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 V> xs

IS =
Nomb leto del %
ombre compieto ae = < pe
> comp LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ  |cut: 1959 9265235077 &
Contratista: \V"%
NIT del Sl
Numero de Contrato: 130-2021-029-DGCT i 2628865-6
contratista:
sendclos {Tecnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Pl I
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Rebde 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pericdaidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

w

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

(Co 2 e o B I e)]

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
(=]

=
o

N lwin|E

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
Se apoyé en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.
Se apoy®¢ en la elaboracidn y envio del control de piezas estandar entregadas a usuarios beneficiados.
Se apoyé6 brindando informacién a cuatro usuarios, sobre el servicio de envio internacional.
Se apoyé en la recepcidn y clasificacién de tres sacas que contenian 146 piezas certificadas.
Se apoyé en el enrutamiento y distribucién de 164 piezas certificadas.

(F)

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ CuUl: 1780 46663 1001
Contratista:
Nimero de Contrato: 131-2021-029-DGCT AT . 1024393-3
contratista:
Servicios (lecnicos o
SERVICIOS TECNICOS
|Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Parioxoidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde .
g Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

6
7
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindarle informacion a 25 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la
informacién general de la Institucion.
Apoyé en la realizacion de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcidn, procesamiento y
clasificacién de 7 sacas conteniendo en su interior 386 piezas certificadas.
3 |Apoyé en la logistica para la entrega de 505 piezas en la Agencia Postal.

4 Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados como el de usuarios beneficiados asi como el

informe de piezas v programacién semanal de entregas v detalle semanal de envios.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, como requerimiento de informacién para el
llenado de controles de entrega y firma de documentos de soporte de entrega.

(F) %@@é

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de-eor S -‘: utoriza a quien

Vo. Bo. ) VR e e i~y
J VT, Asurema
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

k)

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  |CUI: 2530 35465 1909.

/
%,
Ay,
\EM

NIT del

Numero de Contrato: 132-2021-029-DGCT 1716931-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 z 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Peradodel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
" Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovaren la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar,
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd brindando informacién a 12 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.
2 |Se apoyd en la recepcion y clasificacién de 3 sacas que contenian 115 piezas certificadas.
3 |Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 103 piezas postales certificadas.
4 |Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.
5 |Se apoyd en la elaboracidn y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

b}

~ £
) s OIA r':,
\RpEL

(F) ;
DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qus

se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de

/‘%."‘ —
= %:w RE08

"q-
WUUETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ANMINISTRATIVA EINANGIE (/-

‘ v\

e



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb
ombre complero del. UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cu: 1601 73396 2009

Contratista:

Numero de Contrato: 133-2021-029-DGCT NIT del B 4962294-3
contratista:

SEhicISSTecticond SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 3l 30-06-2021
Contrato:

3 Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unica Admlmstratlv.a . Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
N Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
T Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Se apoyo brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyo brindando informacién a 6 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyo en la recepcion v clacificacion de 6 sacas que contenian 88 piezas certificadas y 11 estandar.
4 Se apoyo con el envio de piezas postales mal encaminadas.
5 Se apoyo enviando piezas postales como devolucion para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 80 piezas postales certificadas y 08 estdndar.
7 Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 Se apoyo en la elaboracidn y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
9 Se apoy6 en la elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
10

Se apoyé6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sugjrespectivos términos

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autgri

gorresponda, para l- precedan al tradmite de

pago res|

pectiy
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INFORIVE PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=l
Nombre completo del o
= P NORA YASMINA MOTA cul: 1775 83533 070&-:
Contratista: i
Numero de Contrato: 134-2021-022-DGCT NIT del N 3050682-1
contratista:
rvicios (Técnicos
SArheio [1Ecricos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Maonto totai del Contrato: Q.41,222.58 Plazo del 04-01 zl 20-08-2021
Contrato:
Honorarios Mensucies: 0.7,000.00 Periododel | o) 55 a131-03-2021
_ Informe:
Unidad Administrativa
‘ ‘u n E e Departamento de Operaciones Postalas
donde presia los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

Apcyar en las actividades técnicas operztivas del proceso de recepcidn v distribucidn de piezas postales de
rmanera eficiente de la Agencia Postal;

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Hlw ]

Apevar en la logistica de entrega v recepcion de piezas postales a los usuarios;

w

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales;

Apovar en la elaboracidn v presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores:

Brindar apoye en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades gue sea designado por las auteridades superiores;

Wl &

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

las actividades descrites son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTAROS DURANTE £ PERIODO DEL INFORME

Apovyé orindando informacién a 1 usuario sobre el Servicio Postal.

Apové en |2 recepcion de 3 sacas conteniendo 43 piezas certificadas.

Apoyé en la entrega domiciliar de 58 piezas certificadas.

Apové en lz presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas pastales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.

93] Howine

{Apoé en el mantenimiento v limpieza de la Agencia Postal.

G) iﬂ!ﬂé@ ;

NORA YASMINA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en e! contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v

DE GUATEMALA

Pt ol sevaclo Que fades meiecenes

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FI NANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edward Adolfo Reyes Andrade cul: 2587 07143 0101

Numero de Contrato: 135-2021-029-DGCT NIT el 3131541-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q47,225.81 Plazoigel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Pefadod 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

i Seccion de Regionalizacion Postal del Departamentc de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a

1 . . R
la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

2 Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccidn de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcion y distribucidn de piezas postales de la seccién regionalizacidn postal de manera eficiente.

" Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
metropolitana, norte, nororiental, surcriental, central, suroccidental, norocidental y Petén.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

¢ Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y disposiciones

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores

3 Participar en las actividades que sea desighado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracidn de los informes unificacados del despacho departamental de las Agencias Postales a
! nivel nacicnal.
2 Apoyé en la solicitud y entrega de los recibos de los servicios basicos de las agencias Postales y seguimiento
en el Departamento de Operaciones Postales.
3 Apoyé en la logistica de recepcidn y despacho de paqueteria en las subsecciones del Departamento de
Operaciones Potales para un traslado eficiente.
4 Apoyé en la logistica de traslado, recepcidn y envio de pagueteria de las Agencias Postales Departamentales
hacia la Agencia Central.
5 Apoyé a los supervisores departamentales para velar por el cumplimiento de las normas y disposiciénes

nacionales e internacionales en las Agencias Postales Departamentales.

Apoyé en el seguimiento de procesos administratives por parte de los supervisores regionales en el

6 cumplimiento de tiempos de entrega de informacion al Departamento de Operaciones Postales y Operativos
al velar el cumplimiento dg las funcicnes de supervision en las agencias postales.

: anA JULIETA GUINEA CHA\{ARRIA

v, 3 6 ADMINISTRTE @ SINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre WILMER MANUEL

completo del ORELLANA CuUl: 2122 33041 0101
Contratista: SAMAYQA

Numero de 136-2021-029- .

CEE: DGCT NIT del contratista: 7724697-7
Servicios

(Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del

Q.47,225.81 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Henbrarios Q.8,000 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021
Mensuales:
Unidad

Administrativa

donde presta los

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de

1 “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de

2 destino.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion

3 Tributaria, -SAT-.
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de

4 correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

7 superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8

) Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

10 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Apoyé en las actividades de capacitacion de agencias departamentales.
3 Apovyeé en la realizar manuales de sistemas.
3 Apoyé en realizar informes de capacitacidn departamental.
Apoyeé en la capacitacion de sistemas en 28 agencias departamentales.
4
5 Apoyeé en la distribucidn de archiveros departamentales.

(F)

WILMERTMANUEL ORELLANA
SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Por 01 v AL U T METEC emas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
3UB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Carlos Estuardo Hernandez Meneses CuUl: 3416 63735 1419
Contratista:

=
Numero de Contrato: 137-2021-029-DGCT NLEisdel 10577534-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.47,225.81 320 G811 14 01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Periodo del
Honorarios del periodo: Q. 8,000.00 erodo Cel | 01 a131-03-2021

Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion archivo, reproduccion de fotocopias y
tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
1 |departamento.

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
3 externa del departamento.
X Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
5 externa del departamento.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10

4 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

13




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién archivo, reproduccion de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Se apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
2 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
3 Se apoyd en la elaboracion de rutas para comisiones al interior de la Republica.
y Se apoyo en el despacho y control interno de combustible en el Departamento de Operaciones.

// o

(F) W

Carlos ‘Eﬁﬁer adndez Meneses

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

DE CGUATEMALA

Por £ se vacio (e TOGHR MaroComras

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ; :
p Mario Gerardo Palencia Paiz CuUl: 2153 98823 0101
Contratista: |
NIT del
Numero de Contrato: 138-2021-029-DGCT . 7884072-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: Q59,032.26 laza del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del .
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucién de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas del
3 area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del
4 area metropolitana y 7,156 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones de
7 piezas postales comerciales y particulares.

- )

/U PR VY ot

Mario Gerardo Palencia Paiz \

_—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. ]
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ. | CUI: 1719 13701 0101
Contratista:

N NIT del
wenerade 139-2021-025-DGCT del 5790410-3
Contrato: contratista:

Servicios
(Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales)

Monto total Plazo del

del Contrato: Q.5%,052.26 Contrato: 04-01 21 30-06-2021
Flanoranss Q.10,000.00 Penndads) 01-03 al 30-03-2021
Mensuales: Informe: :

Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente. '

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de |a Seccidn
3 de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

4

Apovyar en la logistica de atencion a los usuzrios del servicio postal.
5

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyaren |z elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
8
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




NO. ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE EL PERIODO DE INFORME

Se apoyo en la descarga de la sacas de correspondencia de COMBEX M.

Se apoyo en la clasificacidn de paqueteria por departamentos.

Se apoy6 en el despacho de paqueteria por departamentos para su distribucion.

Se apoy¢ en ingresar datos a la base de datos compartida.

Se apoy¢ en crear stickers para pequefio paquete, cartas y [as notificaciones de SAT

| hHhlWIN|EL

Se apoyd en darle seguimiento a la paqueteria departe del departamento de
internacional.

7 Se apoyd en la apertura de correspondencia provenientes de COMBEX IM

(F)

JosE EBUARD ARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A"lar:i'a

Vi '."mm—'*-_'_' =

DF GUATEMALA

Por ot sekacler cquins Indon mercc erros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO

Contratista: P MONTESDEOCA CUI: 2255 07056 0606
' OVANDO

Numero de Contrato: 140-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7250500-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
5 | seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcidn y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacion postal de manera eficiente.
3
4 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 | seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccién de regionalizacidn postal
7 | de “LA DIRECCION”.
i Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Se apoy6 en la atencidn al usuario que se presenta a solicitar informacidn o a retirar piezas postales.
2 Se apoy6 en el traslado de sacas de Clasificacion Postal a Fardos Postales.
Se apoyd en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, dandole ingreso y
3 ubicacién ala bodega en su respectiva estanteria.
4 Se apoy6 en dar ingreso y ubicacién de piezas postales al sistema IPS,
Se apoyd en coordinar al personal para la atencidn al usuario, ubicacién y reubicacion de pizas postales
5 en la bodega.
6 Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.
7 Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.
8 Se apoyé en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

(F)

LAlbn

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/]
‘t_._!.‘
C—— 11 .-'—'ﬁl'
‘-'-ﬁmn, LECBEE0S

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. ERICK EMILIO MAYEN DE LEON CUl: 2414 84863 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 141-2021-029-DGCT . 5025237-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.60,000.00 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
; Periodo del
Honorarios Pagados: Q10,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
” Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
9 Se apoyd con el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que conforman
la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera eficiente.
4 Se apoy6 en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
: Se apoydé con en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccidn de regionalizacidn postal.
6 Se apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Se apoyd con el soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccion de regionalizacidn postal.
8 Se apoyo en la consolidacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Se participa en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

se apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la
1 sub seccion de Carteros.

Se brindé apoyo con darle el seguimiento de y monitoreo a las paneles de entrega de paqueteria a nivel
2 departamental de las 45 Agencias Postales.

Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcidn y distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizacidn postal de manera eficiente.

4 Se apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan con la recepcion de Combex.

5 Se apoyd con en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones

Se apoyo con Ia supervicon de actividades que se realizan en las subsecciones de
Aperturas,Bodega,Distribucion Especial, para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

6 len el area internacional regul jvi les en el ar rativ

Se brindé apoyo y soporte con la coordinacion de vehiculos asignados en el area de Operaciones para
7 llevar el control de sus servicios y mantenimientos.
3 Se apoyd con la logistica del area de carteros para asignacion de rutas.

Se participd en las actividades designadas por las autoridades superiores para la logistica de los nuevos
9 avisos para usuarios solicitando venir por su paquteria a fardos postales

10 Se brindé apoyo en el Departamento de Operaciones en las Subseccidn de Atencidn al Usuario.

—

7
//
Py

(F)/
& ~ Erick W/en de Ledn
£ i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrat e Susgritg-con tador de servicios y

[

DE GUATEMALA

Por of vevag)

ADA JULIETA GUJ f‘JE,:mC”}';n‘c
AV,
SUB-DIRECTORA ADMIN IS’I’R.IJ\TI\.I’;‘IIi mf\NCl ERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N feto del ,
ombre completo de KAREN LISSETTE ORTIZ CALDERON Cu: 1977 54597 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 143-2021-029-DGCT NIT del 8264127-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl del
Monto total del Contrato: 088,548.39 azode 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 01 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Mercadeo y Ventas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesorfa especializada en el campo de seguridad y servicio postal postal a “LA DIRECCION”
1
Realizar andlisis sobre [a situacidn actual de procesos y servicios postales.
2
Brindar asesoria durante la implementacién y desarrolio de mejorassobre servicio postal de "LA
3 DIRECCION"
Asesorar 3 “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para la aplicacion de disposiciones
4 relacionadas al Servicio Postal.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre inspeccién de envios postales con el
5 objeto de mejorar el Servicio Postal y seguridad.
Presentar informes solicitados por las autoridades superioes.
6
Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridades superiores
8
Presentar informes solicitados por las autoridades supericres
9
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré con base a un anélisis periodico realizado en las distintas dreas de Servicio Postal al
1 usuario y procesos postales.
Asesoré en la implementaciéon de mejoras en el area de atencién al usuario de forma
2 presencial y telefénica.




Asesoré en la implementacién de mejoras para la resolucién de problemas, seguimiento a
3 casos especiales y tiempos de efectividad de dichas actividades en el Servicio Postal.

Asesoré en la realizacién de capacitaciones de Servicio Postal al usuario, para personal
4 operativo.

Asesoré en la implementacién de procesos de atencién al usuario para para envios
5 internacionales.

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respeetivo:

Ada Julieta Guinea Chavarria
g Sub-Directora Administrativa Financiera
> § Direccion Genaral de Correos y Telégrafes

[ i -t SOA
suatemsaia, UA,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ CuUL: 1622 95944 0101

4

NIT del —

Numero de Contrato: 144-2021-029-DGCT 7233585-8

contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS £ 

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
|Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 FeNado el 01-03 al 31-03-2021
Informe: f

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Metropolitana en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyo con la atencién a 80 usuarios para informacion de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyo en la entrega de 160 piezas certificadas en la Agencia Postal.
3 Se apoy6 con la recepcidn de 5 sacas provenientes de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.
4 Se apoyd con la clasificacion de 934 piezas certificadas y 518 piezas estandar.
5 Se apoy6 con la elaboracion y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.
7

L DECUATEMALS
. ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
o SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

@y,

J'h_‘ ..

Nombre completo del

) IRIS MAGALI SEIJAS SETINO cul: 2208 29217 0614
Contratista:

Numero de Contrato: 145-2021-029-DGCT M de[_ 8515700-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

i SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Fetiogadel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

L Subseccion Regidn Metropolitana en la Regicnalizacidn Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la atencién a 150 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
Se apoy6 con el enrutamiento y distribucién de 254 piezas certificadas.

1

2

3 Se apoyd con la recepcidn de5 sacas provenientes de la Direccién General de Correos Y Telégrafos.
4 Se apoyo con la clasificacidn de 934 piezas certificadas y 518 piezas estandar.
5

6

Se apoyd con |a elaboracidn y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyo con la limpieza exterior de la Agencia Postal.

’

ALl T I

S RIS MAGALLSETAS SETINO

(F_"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémitd de pago respectivo.
£]

o, B
b M ST D ] [
P 1 e

DE GUATEMALA

Por o VA CR Gty TOdER FeTeCems

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del )
JHINRE EempiSieac JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ cut: 1688 42289 0204
Contratista:
Numero de Contrato: 146-2021-029-DGCT NiTidel 1038781-1
contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

|
Monto total del Contrato: Q.27,322.58 Blamo'de 04-01 al 30-04-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Ferisdadal 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién
de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
5 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.
& Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo brindando informacion a 23 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio

1
Postal.

5 Se apoyd con la entrega de 8 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.
Se apoy6 con la logistica en la elaboracion de rutas para los siguientes municipios: San

3 |Cristdbal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastian, Sanarate, San
Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).

4 Se apoy6 en la elaboracion y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.

g Se apoy6 en la elaboracién y envio semanal del formato de programacion de rutas
para la distribucidn de piezas postales.

6 Se apoyo enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en la Agencia
Postal para la Direccion General de Correos y Telégrafos.

7 |Se apoyd en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.

8 |Se apoyo en la elaboracién de la bitacora y solicitud de combustible.

5 Se apoyd en la recepcion y clasificacidén de 3 sacas que contenian 199 piezas postales
certificadas.

10 Se apoyo liquidando en el sistema IPS,WEB las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega.

11 |Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal.

,/// /,‘_}___}‘._;_ o
{ : ,./’ g

JOSE gaﬁgv’ﬁg;{évéaam PEREZ

P

El preserﬁe’"i’nform esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
pres_;acfbr de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

POt 0l ALK Qe

ADA JULIETA GUIN
SUB-OIRECTORA ADMINISTRATIVAFINA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES CuUl: 1834 84630 0207
Contratista:
Numero de Contrato: 147-2021-029-DGCT Ni:gel N 5622794-S
contratista:

Servicios (Técnicos o

= SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.23,419.35 04-01 al 30-04-2021
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erolfoiel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Region Nororiental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé brindando informacion a 25 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyo con la entrega de 5 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no

2
pudieron entregarse de forma domiciliar.

3 Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas postales
entregadas.

4 Se apoyd en la recepcidn y clasificacion de 3 sacas que contenian 199 piezas postales
certificadas.

5 Se apoyo liquidando en el sistema IPS,WEB las piezas postales certificadas entregadas segin
controles de entrega.

6 Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del formato de programacidn de rutas para la

distribucidn de piezas postales.

7 |Se apoy6 en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.

8 |Seapoyd conla Iirlnpieza en la Agencia Postal.

(F) A ,--' f[ A

{ P / ]
MARIADEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- l“D“n':-‘:‘ PUATM‘A LA
ADA JUUET;;W NEA G
UINEA CHAVARR]
SUB—DJRECTORAADMINISTRATIVA F:?‘JQNCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ; 9
QIS LR DAVID HERNANDEZ Cul: 2349 91348 1804\
Contratista:
I
Numero de Contrato: 148-2021-029-DGCT NIT del . 3512287-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl I
Monto total del Contrato: Q.23,419.35 ik 04-01 al 30-04-2021
Contrato:
i I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 plritda de 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

= Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

- Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo brindando informacion a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio %
Postal.

Se apoyd en la entrega de 161 piezas postales certificadas en la Cabecera

2 Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El Jicaro, San
Agustin y San Cristobal Acasaguastlan .

. Se apoyé en la recepcion y clasificacién de 3 sacas que contenian 199 piezas
certificadas.

" Se apoy¢ brindando informacién a 5 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
esperan.

5 |Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoyd en la elaboracion de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

7 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

8 |Se apoyo con la entrega de 161 piezas postales certificadas.

\"|
-
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cul: 1802 50959 0611
Contratista:

Numero de Contrato: 149-2021-029-DGCT NIT del 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

P |
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 lazn de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

= Subseccién Regidon Central en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de |3 agencia postal;
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

Wl || n

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé con la atencién en la Agencia Postal a 310 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y del
servicio en general.

2 |Apoyé con las actividades de recepcidn y clasificacion de 1246 piezas certificadas.

Apoyé con la coordinacion y elaboracion de 12 rutas: Sante Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango,
3 |locotenango, San Miguel Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartclomé
Milpas Altas, Magdalena Milpas Altas y Antigua Guatemala del Departamento de Sacatepéquez.

4 |Apoyé con la entrega de 430 piezas postales certificadas y 90 piezas postales estandar, en la Agencia Postal.

Apovyé en la realizacion de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas

5 ;

entregadas a los usuarios.

Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
6 control de entrega, registro de informacién y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,

elaboracién de documentacion de los controles de recepcién y envios de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

7 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

WAL INICIO CONTRERAS PEREZ

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quien

=

Vo.Bo. I s ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUI:

Numero de Contrato: 150-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

o
4066166-0 &

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,319.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Rerindoidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Central en la Regionalizacidon Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyar enla recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

i Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 [Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 55 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 654 piezas postales certificadas y 368 piezas postales estandar a los

5 usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango, Jocotenango, San Miguel
Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, Magdalena
Milpas Altas y Antigua Guatemala.
Apoyé en la recopilacidn, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracién del inventario de piezas

3 postales semanales.

p Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)
CESAR ESTUARDO (CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de! Contratista; Donald Mauricio Paiz Aguilar Cusk: 1750 78068 0101
Numero de Contrato: 142-2021-029-DGCT NIT dei- 1794863-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.60,000.00 04-01 al 31-07-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Pagados: Q.10,000.00 del 01 al 31/03/2021
informe:
Unidad ini i |
™ . Administrativa donde presta los Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
0.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico v operativo asignado a la seccion

1 . i
de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
N Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales que conforman la seccién de
regionalizacién postal de “LA DIRECCION".
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de recepcién y
distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera eficiente.
4 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales,
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la seccién de
regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
5 Apovar en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
internacionales gque regulan fas actividades postales.
Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccidn de regionalizacién postal de “LA
7 "
DIRECCION”,
8 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “FL CONTRATISTA” debera desarroflar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIGDC DEL INFORME
1 Se brindo apoyo dando seguimiento a los servicios basicos de las agencias postales departamentales que se
encuentran en funcionamiento.
2 Se brindo apoyo en la coordinacion y verificacién de las actividades realizadas por los técnicos operativos regionales.
3 Se brindo apoyo a las agencias postales departamentales en el seguimiento y procesos de entrega y control de
pagquetes postales.
4 Se brindo apoyo con los reportes de requerimientos y necesidades para realizar mejoras a las agencias postales

departamentales.




5 Se apoyé en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana Y
departamental.

6 Se apoy6 en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales.

7 Se apoy6 en el procedimiento de desaduanaje.

8 Se apoyd en I/a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

(F__) / st/ ﬂf/ //r /
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMA

FOr R sevaCi o T e o sy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIQ
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

s

Nombre completo del

2 CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 69601 0401
Contratista:

Numero de Contrato: 151-2021-029-DGCT NIT el 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q41,322.58 Friteca 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Feitadocel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccion Regién Central en la Regionalizacion Postal
donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

1 |Apovar en la logistica de atencidn 2 los usuarios de la Agencia Postal;

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionzles e internacionales que regulan las actividades postales;

& |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 . . -
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 [Apoyé con la recepcidn y apertura de 7 sacas conteniendo 636 piezas certificadas.

Apové en elaboracion de 5 rutas: Santa Isabel, Puerto Rico, Buena Vista, Bosques del Porvenir y Bethania
del departamento de Chimaltenango.
3 |Apoyé con la entrega de 55 paguetes certificados en la Agencia Postal.

Apoyé en la realizacién de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de -
devoluciones v de piezas entregadas a los usuarios.
5 |Apoyé con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS.

6 |Apoyéen I/UQ"F”}'\V m;Mgnimiento de la Agencia Postal.

(F) %MM%

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥ SUS respectwos términos de referencia, a5|m|smo, se encuentra rec1b1do de conformidad, por/fio que se autoriza

e A B
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ADA JULIETA GUINEA CHAgR%TNA ERA
‘*UB—DlRECTORP«AD INISTRATY




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cul:
Contratista:

Numero de Contrato: 152-2021-029-DGCT NI del 982815-K

contratista:

s ‘lﬁi‘ikijii i

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plagoge! 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
—

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriododel | ) 43 a131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

o Subseccion Regién Central en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones R
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 |Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

dibdada

6 |Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores; -

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé con la entrega domiciliar de 230 piezas certificadas.

2 Apovyé con la recopilacién y entrega de la informacién para la elaboracion de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios.
3 |Apoyé en la apertura de 3 sacas y clasificacion de 80 piezas certificadas.

Apové en elaboracién de 5 rutas: San Pedro Yepocapa, Acatenango, El Tejar, Parramos y San Andrés Itzapa del
departamento de Chimaltenango.

Apoyé en brindar atencién y orientacién de los servicios que brinda la Direccion General de Correos y
Telégrafos a los usuarios de |a Agencia Postal de Chimaltenango.

J//) Y

s ==Y O /77780
‘\ar‘fECTO}TGEL @UL GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

&

Contratista: Marco Haroldo Garcia Castillo CuUl: 1696 27209 0101 4
Traan
Numero de Contrato: 154-2021-029-DGCT NITdel ) 5308839-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
" ; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Central en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber2 desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con atencion a 53 usuarios, brindéndoles informacién de nuestros servicios postales.
2 Se apoyd con la entrega domiciliar de 205 piezas certificadas a usuarios.
3 Se apoyd en la recopilacion y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales.
a Se apoy6 con la elaboracién de ruta para la entrega domiciliar en los municipios de Nueva Concepcidn, La Gomera,
Tiquisate y Santa Lucia Cotzumalguapa del departamento de Escuintla.
5 Se apoy6 en labores de limpieza en la Agencia Postal

f//
(Fl_C /{1%;’?{

(-
" "Mareo Haroldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
> completo ce CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |cut:

Contratista:

Numero de Contrato: 155-2021-029-DGCT NiT ot N 9321758
contratista:

Servicios (Técnicos o

5 SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 3.131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa o .. . . o

. Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
' Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATI STA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién a 12 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién acerca de envios y
1 servicios.
Se apoyé con la recepcion y apertura de 4 sacas enviadas por la Direccidn General de Correos y
Telégrafos conteniendo 163 piezas certificadas y 8 piezas estandar.
2
Se apoyé con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatdn, del
3 departamento de Santa Rosa.
Se apoyd con la entrega de 164 piezas postales a usuarios, siendo 162 piezas certificadas y 2 piezas
4 estandar
Se apoyé con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios semanales de piezas postales, de
5 igual forma se presenté programacién de distribucién de piezas postales.




Se apoyd en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal, hacia la Direccién General
6 de Correos y Telégrafos.

Se apoyé ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
7 General de Correos vy Telégrafos.

Se apoy¢ liquidando en el sistema IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segln controles de
8 entrega.

Se apoyé en el archivo de controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal encaminadas
9 y manifiestos.

Se apoyd en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
10 |formato general de piezas certificadas como control interno.

11 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) e
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de-pago respectivgl
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Por & wmiclo aue Togos mercceras

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb! leto del
omare completa de ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  |cut: 1754 65150 0602
Contratista:
Numero de Contrato: 156-2021-029-DGCT NE? del- 2105027-9
contratista:
SEVicinE (TEpuicotie SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrati
nida ministra v?- Subseccién Regidn Suroriental en la Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidén de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
s Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
15 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar informacién a 110 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
Se apoyé en la recepcion de 4 sacas que contenian 105 piezas postales certificadas y |a clasificacién de
2 correspondencia de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el
departamento de Santa Rosa.
3 Se apoyé en coordinar la entrega de 104 piezas postales certificadas a las direcciones
correspondientes de los usuarios.
4 Se apoyé con la elaboracién y envio de reportes de Inventario Diario de Piezas Postales Entregadas,
Programacién Semanal de Reparto, Usuarios Beneficiados.
5 Se apoy6 en el Despacho y Liquidacion del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas
6 Se apoyé en la Limpieza General de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lgjque se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respec

fargo yPsBHéU'
SUB-DIRECTORA

TINEA CHA
ADMINISTRATIVAF!

R CHAVARRIA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 A

Nombre completo del

Contratista: 17592 96015 0717

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO Cul:

Numero de Contrato: 157-2021-029-DGCT 2840119-0

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl 1
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azg del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
; Period
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2 el 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroccidental en la Regionalizacidn Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

>

Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

WO |m [N |, |0

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

=y

Apovyé en la logistica de atencidon a 8 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.

Apoyé en la recepcidn de 29 piezas certificadas y 3 piezas estandar en la Agencia Postal.

Apovyé en la logistica de 3 rutas para la entrega de piezas postales.

Apovyé en la logistica de la entrega de 13 piezas certificadas y 3 piezas estdndar a demicilio.

Apoyé en la presentacién del informe de las piezas postales entregadas y recibidas.

ajlun|bs|lwiN

Apoyé en la realizacién de limpieza en la Agencia Postal.

" Sarrti Zhacio Ujpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respecti

b que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Mombre completo del JUAN SISAY IXTETELA - i _

Contratista: it Cul: 1789 11054

Numero de Contrato: 158-2021-029-DGCT NiTigel 3180961-8

. contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técni

Profesionales): ervicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazeidel 04-01 al 30-06-2021
Contrato: ‘

Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 Periododel | 1 13 2131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa - - . . .

- Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios: ¢

! No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de

2 : ;
[ manera eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postai;

4 |Apoveren la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a [os usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 |Apovaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

1as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé brindando informacién a 4 usuarios sobre el Servicio Postal.

2 |Apoyé en la recepcién de 3 sacas conteniendo 73 paquetes certificados.
Apoyé en la elaboracion de 6 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
3 |Antonio Palopd, San Lucas Tolimén, San Pedro la Laguna, San Andrés Semetabaj v Santiago Atitlan del
departamento de Solola.
4 |Apové en [a entrega domiciliar de 110 paquetes certificados.
Apoyé en la prasentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados porel
departamento de Cperaciones Postales.
6 |Apoyé en el mantepimiento y limpieza de Iz Agencia Postal.

"3
(F) \Q

JUAN Sisf-U IXTETELA

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémit2 de pago respectivo.

=76 GUINEA CHAVARK
SUB-OIRECTORA ADMINISTRATIVA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Namremapleta el DAVID JUAN TOC CANiZ &
Contratista: Cul: 2277461120 Q%
o
S .
Numero de Contrato: 159-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1229670-% -
(=
Servicios (Técnicos o NG e
. ( Servicios Técnicos ~
Profesionales):
Monto total del
] Q.41,322.58 Plazo del Contrato:| 04-01 al 20-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 Partade dal 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apovar en |z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyarenla logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la logistica de atencion a 76 usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyé en el proceso de recepcion de 3 sacas conteniendo 116 piezas certificadas para su distribucién.
3 |Apoyé en la coordinacién de la logistica de 12 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyé en la logistica de entrega de 61 piezas certificadas y 5 piezas esténdar a los usuarios en la Agencia Postal.
s Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de
actividades.
Apové en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en la Agencia Postal.
8 |Apoyé en la realizacion de la limpieza en la Agencia Postal.

1o PEGUATEN AL i .
R
ULIETA GUINEA CHAVAR
ma_woﬁé?‘%m ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 3

P CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ Cul: 1858 51142 0843 —F i e

Numero de Contrato: 160-2021-029-DGCT 4559770-7

<

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Flaza.cel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Peimraidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en |as distintas rutas de la Agencia Postal;
3 |Apoyaren la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
5
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencidn a 62 usuarios de |z Agencia Postal.
Apoyé en la entrega domiciliar de 90 piezas certificadas y 8 piezas estandar en 8 rutas de la cabecera
2 |departamental de Totonicapén y en los municipios de Momostenango, San Francisco el Alto, San Cristobal vy
San Andrés Xecul.
Apoye en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, como la consignacion de datos personales
de identificacion en los controles de entrega, uso de las formas CN15 en las devoluciones.
4 |Apoye en la presentacion del Informe semanal del Inventario de piezas postales.
5

Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) %LLZ‘L;

CARLOS FRAN@@%TOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v

Vo.Bo. 7~ DE GUATEMALA

por -Pundncbau- ToCioh METeC 8oy RlA
WAR!
A JULIETA GUINEA CHA
SUB-DiRAE%TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ cul:

NIT del

NUmero de Contrato: 161-2021-025-DGCT 1576570-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q23,225.81 04-01 al 31-03-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periododel | ) 43 a131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal

Ngt- ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a Ia
1 |seccionde regionalizacién postal de “LA DIRECCION”;
Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
5 [seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION;
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regidn suroccidental que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de Ia seccion regionalizacién postal de manera eficiente;
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccién regién suroccidental;
4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 subseccidn regidn suroccidental;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
¢ |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
L ot
; Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacién técnica y operativa de las actividades de distribucién de 4950 piezas postales
1 |certificadas y 650 estdndar; recepcidn y clasificacion de 4800 piezas certificadas y 670 estandar en las
regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla.
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia
2 |Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos y Quetzaltenango, asi como lainstalacidn del servicio

de agua potable en la agencia Quiché y energia eléctrica en agencia Escuintla.




Apové en la coordinacién técnico operativa de las labores de recepcion, clasificacion, enruta%@ #
distribucién de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, norocmdent‘%y;.%ﬁ
departamento de Escuintla.

o] \0,4‘.-.-.

Apové en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucidn dommhar
de correspondencia y el traslado de informacién de uso general para el desarrollo de las operaciones.

Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacion de actividades de recepcion, clasificacion y
distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
_regulan las actividades postales.

Apoyé en la recopilacién de informacién, integracién y traslado del informe semanal e inventario de piezas
postales, asi como programacién semanal de reparto en agencias de l]a regidn asignada a la coordinacién del
departamento de operaciones.

Apoyé en el requerimiento, recepcion, revisién primaria y envio de facturas de prestacidén de servicios e
informes mensuales de actividades.

Apoyé en la distribuciéon domiciliar de 4S0 piezas certificadas y 25 estdndar en las zonas 8 y S de
Quetzaltenango.

Apoyé en activiqades de limpigza en la agencia Quetzaltenango.

Fl—= '
= Lms F?éDRO PORRAS LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus Téspectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE ] UATEMALAW‘I
Por ol semacics que I T MEeLo
1A
'ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N  sre completo del X i C74
_ P OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CUIl: 1756 47674 0903862,_ & & /
tratista: ‘*i“‘:“:‘::’.“}y
. NIT del
Numero de Contrato: 162-2021-029-DGCT ) 2302423-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.27,322.58 Flazadel 04-01 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel |, 13 4131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apovaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apovaren la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 |Apoyaren laelaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindarapoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

10 . . »
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la logistica de atencidn a 225 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién referente a
1 |la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos postales, asi como informacién de piezas
pendientes y servicios que presta la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apovyeé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 22 sacas de correspondencia
conteniendo 2,275 piezas certificadas y 420 estandar.

Apovyé en la coordinacidon de logistica para la entrega de correspondencia en los municipios de: Almolonga,
3 |Coatepeque, La Esperanza, Olintepeque, Salcajd, San Juan Ostuncalco, Zunilyenzonas 1, 2,3,4,5,6,7,8,11
y Aldeas de Quetzaltenango.

Apoyé en la logistica de entrega de 425 piezas certificadas, estdndar y recepcién de piezas a usuarios en la
Agencia Postal de Quetzaltenango.




5 Jusuan.

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, det3
oeneficiados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Opera
Postales e informe de piezas postales pendientes de entrega.

e

X
6 |Apoyéen ohcntar\a\ Empresa Electn/ca Municipal el valor del pago de los servicios basicos.

7 |Apoyé en%ct“l‘dad%s\\l\e Ilmple?/el edificio.

/
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
e
Nombre completo del
Contratista:

JANNER HUMBERTC VELASQUEZ NAVARRO |CUI:

Namero de Contrato: 163-2021-029-DGCT NEvdel 4412787-1

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técni
Profesionales): cnicos

Monto total del Contrato: Q. 23,419.35 Plasio-del, 04-01 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periggdel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

.. Subseccidn Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en |a recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 |Apoyar en la elaboraciény presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

. desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Apoyé brindando atencidn a 50 usuarios proporcionando informacién de piezas postales certificadas vy los

servicios que presta la Agencia Postal.

~. Apoyé en la entrega domiciliar de 590 piezas postales certificadas y 45 piezas estandar en las zonas 1, 2, 3y
4 de Quetzaltenango.

Apoyé en el cumplimiento de procedimientos, como el requerimiento de informacién para el llenado de
3 |controles de entrega, firma de recepcion de los usuarios en los documentos de entrega, de acuerdo a la
regulacién postal vigente. '

4 |Apoyé en la elaboracion para la presentacion del informe semanal de piezas postales entregadas.

5 |Apoyéenla limReza de la Agencia Postal.

=

(et
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Ip que se autoriza a

J
5

auien rarresnonda. nara aue nrecedan al tramite de naeo resnectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

g \ </
Mowilire completodel MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cul re037sis21i0n N Nl
. - “ate, o
Contratista: \\ [Eha _l..E-//
Numero de Contrato: 164-2021-026-DGCT - 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Pazo el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Rexiade del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servidios Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal
icios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovaren la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
de la Agencia Postal;
Apovyar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales;

Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

Lol oo T NI L]

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en brindar informacién a 62 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en la entrega en Agencia de 375 piezas certificadas v 22 piezas estandar.

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas, reporte de usuarios
beneficiados, detalle semanal de despachos recibidos.

Apovyé en la recepcion y procesamiento de 8 sacas conteniendo 302 piezas certificadas y 15 pieza estdndar.

Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

vl w N |

77y "

(F_LAze
MIRZA JUDITH'GAKCIA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quigh corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIET/, U0 SMAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIS | KATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO cuils 5189
Contratista: " MENDOZA ’ 1ea06lass 1315
Numero de Contrato: 165-2021-029-DGCT NiLgel 1290664-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 reriada del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

L. Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apayar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
internacionales que regulan las actividades postales;

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

10 ;s . -,
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencion a 75 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
1 |orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la
correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcién, apertura y procesamiento de 6 sacas conteniendo 418
piezas certificadas.

Se apoyo con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar para cubrir los
3 |municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, Malacatan, Pajapita, San José el Rodeo, El Tumbador, Esquipulas
Palo Gordo, La Blanca, La Reforma, Nuevo Progreso, Ocos, y San Lorenzo del departamento de San Marcos.

4 |Apoyéconla entrega de 180 piezas certificadas a usuarios de la Agencia Postal.

Apoyé con la presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el informe
de inventario de forma semanal de las piezas postales.

6 |Apoyé al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal.

7 |Apoyé con la Iimpif*'(’éeneral de la Agencia Postal.

0@1\

GILMAR GUTBERTOE CBEDO MENDOZA

El presente mforme responde a Io esti puladc en el contrato admmnstratwo suscrltc con el prestadpr de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i GIRON LC .
Contratistas BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ |[cul: 1991 73427 1211

Numero de Contrato: 166-2021-029-DGCT NiFas. 2 1301666-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Bimasslel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Hepodogel 01-03 al 31-03-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde

P Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Apoyé en brindar informacion a 48 usuarios con relacidn a servicios que actualmente se prestan en la Agencia
Postal.

Apoyé con la entrega de 245 piezas postales certificadas y 10 piezas estandar en los municigios de San
2 Marcos, San Pedro Sacatepéguez, Malacatén, Pajapita, San José el Rodeo, El Tumbador, Esquipulas Palo
Gordo, La Blanca, La Reforma, Nuevo Progreso, Ocos, y San Lerenzo del departamento de San Marcos.

Apoyé con la clasificacion de 425 piezas certificadas, mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios y
aldeas que corresponden.

Apové proporcionando informacién de las piezas postales entregadas para la elaboracién del informe semanal
de inventario de piezas postales.

Apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacion de los servicios basicos
5 |pendientes de pago de la Agencia Postal, asi como la realizacién del pago de las mismas para informacion al
Departamento Administrativo.

& |Apoyé con limpieza general de la Agencia Postal.

ZZ—‘ >
(F) /2 ///@

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

o

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido-de o idad, po e §¢ autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3 g(
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o
Nombre completo del Contratista ELFIDO/ARNOLDO HERNANDEZ Cul 1934 71442 1227 X & ‘ Y
¥ : o7 .
BARRIOS Serepa O
; NIT del
Namero de Contrato: 167-2021-029-DGCT } 5730925-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04- 01- al 30 -06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pariosa del 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde
' ' . fva con Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarics de la Agencia Postal;
i Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
Agencia Postal;
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 Apovar en la logfstica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
. Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que; “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la atencién @ 47 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan, en algunos casos, orientdndolos sobre el
procedimientc de la correspondencia que se encuentra en la Subseccién de Fardos Postales y de la correspondencia postal gue se
encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.
Apovyé con las actividades técnico operativas de recepcion y apertura de 4 Sacas conteniendo 114 piezas certificadas.
Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los municipios de: Concepcién
3 Tutuapa, Ixchiguan, San Miguel Ixtahuacan, Sipacapa, Tacand, Tejutla, Tajumulco, Sibinal y Comitancillc del Departamento de San
Marcos.
4 Apoyé con la entrega de 105 piezas certificadas a usuarios en la Agencia Postal.
5 Apoyé con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el informe de
inventario de las piezas postales de forma semanal.
6 Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA  [cul: 2051 67217 1301
Contratista:
Nimero de Contrato: 168-2021-029-DGCT NITdel 7749089-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.23,419.35 04-01 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 — 01-03 al 31-03-2021
Informe;

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 |eficiente de la Agencia Postal;
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal,
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 linternacionales gue regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd con la atencidn a 65 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién sobre envios certificados.
Se apoyo con 1a coordinacion y entrega de 6 piezas postales ordinarias y 189 piezas postales certificadas en el casco
2_|urbano,
3 |Se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 |Se apoyd en el registro diario de las piezas distribuidas.
5 |Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

—GRBRIEL MTGUEL CANO BARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P Osmar Rolando Lépez Villatoro Cul: {
Contratista: /
NIT del
Numero de Contrato: 169-2021-029-DGCT -
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.23,419.35 Plize-oel 04-01 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Ferode.de) 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionales gue regulan las actividades postales;
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las Autoridades Superiores;
6 |Participar en las actividades designadas por las Autoridades Superiores;
7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores;
. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
8 |otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la atencion a 90 usuarios en la Agencia Postal con relacién a la informacion de envios de paqueteria y correspondencia.
5 Se apoyd con la |6gistica de elaboracidn de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11 y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango.
3 |Se apoyo con la clasificacion y entrega de 191 piezas certificadas en el casco urbano.
4 |Se apoyd con la entrega de 3 piezas certificadas en el municipio de Malacatancito departamento de Huehuetenango.
5 |Se apoyd con la entrega de 3 piezas certificadas en la aldea Ojechejel, municipio del departamento de Huehuetenango.
6 [Se apoyé con la limpiaza general de la Agencia Postal.

sy,

(F)

e

Osmar Rolando Lépez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Virgilio Tello Alvarado CUI: 1918 37733 1302
Numerg de Contrate: 170-2021-029-DGCT NIToe 1481070-C
contratista:

Servicios (Tecnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.23,419.35 Plazo del 04-01 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodogel 01-03 al 31-03-2021
informe:

Unidad Administrativa

% Subseccién Regidén Noroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apovarenla recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 jeinternacionales gue reguian ias actividades postaies;

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

- |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Apoyé en |z logistica de atencién de 50 usuarios en la Agencia Postal proporcionande informacién de envios de
1 pagueteria y correspondencia.

Apové en las actividades técnicas operativas de la recepcidn y procesamiento de 5 sacas de correspondencia

2 _jconteniendo 314 piezas certificadas v 10 estandar.

3 |Apoyé en la clasificacidn y entrega de 8 piezas estandar y 130 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Apoyé en la entrega de 25 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,Nentén, Malacatancito, La
4 |Libertad v Cuilco del departamento de Huehuetenango

5 |Apové en la entrega de 3 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales en las zonas 1,5, y 10.
Apové enaiimpieza generat de ia Agencia Postal.

(F) Q’MZMM%
ﬁsﬂm@tu /FLLO ALVARADO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PEDRO PABLO CANO LOPEZ Cul:

NIT del

Nimero de Contrato: 171-2021-029-DGCT 4677172-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 15 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién sobre envios
internacionales.
Se apoyé con la recepcidn de piezas postales de la Direccién General de Correos vy Telégrafos, siendo
2 |3 sacas, conteniendo 12 sobres certificados para reparto en la Agencia Postal y las aldeas del
municipioc de Chiantla, del departamento de Huehuetenango.
3 Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes de inventario semanal y mensual de piezas
postales, asi como la programacién de distribucion de piezas postales.
4 |Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

b
(F) ] ]

PEDRO PABLOTANO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, pof|lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo

Fag 0 & OO = [
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<L gt o=

Vo. Bo. =
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA Cul: 1586 68790 1315

NIT del

Nimero de Contrato: 172-2021-029-DGCT 3293662-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.41,322.58 it 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodadel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
2 |la agencia postal;
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales;
& Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
10 |otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Se apoyd con la atencién a 28 usuarios de la Agencia Postal, brindéndoles informacién sobre envios Internacionales.
Se apoyo con [a logistica de coordinacion de 5 rutas para [a entrega de 28 paquetes certificados en [0s municipios de
2 |Concepcién Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, Unién Cantinil y Todos Santos Cuchumatén del departamento de
Huehuetenango.
3 |Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 |Se apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
5 |Seapoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

(

f) =
FWN B,OWUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

procedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Pox of \ERATKI A eI e -
i AVARRIA
A JULIETA GUINEA CH
SUB—D\RAEDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3 PABLO FRANCISCO PABLO cul: 1991 53787 1317
Contratista:
Numero de Contrato: 173-2021-029-DGCT BT del N 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plagedal 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
3
a Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
s Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
1 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la atencién a 50 usuarios de la Agencia Postal, proporciondndoles informacién general de los
servicios que se prestan.
Se apoyo en la distribucidn de piezas postales en el municipio de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa
2 |Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan, Sebastian Coatan, San Mateo Ixtatdn y Santa Cruz
Barillas del departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
% Se apoy6 en la recepcion de 3 sacas conteniendo las piezas postales, 42 certificadas y 2 estdndar para su
respectiva distribucién.
5 |Se apoyd en la elaboracién de informes, inventarios semanales y mensuales de piezas postales.

(F_= e it :

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecti

anformidad, por lo qlie se autoriza a

5%

i e e
por ow-mh%?iguh:’ rﬁ"e: oo RR‘A
INEA CHAVAI -
AD{?&LE;\AF‘JS\?N\STRATNA FINANCIERA

e ym, MY




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES |CUI: 1937 38732 1327
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 174-2021-028-DGCT . 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Flaan el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 134131032021
Informe:

Unidad Administrativa donde
|presta los servicios:

Subseccion Regidn Noroccidental en la Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades Postales;
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en proporcionar informacidn a 24 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
Se apoyo en la recepcion, enrutamiento de 10 piezas postales certificadas, 6 paquetes para el casco urbano
v 4 paquetes para aldeas.
3 Se apoyo en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio de Aguacatan para la entrega de Piezas Postales.
4 |Se apoyo en ventanilla en la entrega de 3 piezas postales certificadas.
5 |Se apoyd en realizar los reportes semanales y mensuales de entrega de Piezas Postales.
6 |Se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.
7 |Se apoyé brindando informacién sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal.
8 |Se apoyé en realizar la limpieza de la Agencia Postal.

(F) :
JUAN LUIS ARJIABDO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUWNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADM INISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

O
I S0
Nambre compieta del LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Ccul: 1579 48277 fked
Contratista: S
- NIT del S == ool
NUmero de Contrato: 175-2021-029-DGCT n 99709
contratista: e /
Servicios (Técnicos o NI

Profesionales):

Servicios Técnicos

del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Flaaoe 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel | ) 03 2131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no [limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencién a 16 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en Iz elaboracion de la programacidn de rutas e inventario diario de piezas postales.
3 |Apoyé en la recepcidn, procesamiento y clasiﬁcaciéh de 4 sacas que contenian 74 piezas postales certificadas.
2 Apoyé en la distribucién de 165 piezas postales certificadas en rutas de: Santa Cruz el Quiché, San Andres
Sajcabaja, Joyabaj, Zacualpa, Chinique y Chichicastenango del departamento de Quiché.
5 |Apoyé en la gestion para la reinstalacion del servicio de agua potable.
Apoyeé en el recibimiento de 1a visita del Sr. Director julio Cesar Romero y personal del INSIVUMEH en esta
6 |Agencia el 10/03/2021.
7 _|Apové en la limpieza de la Agencia Postal.

N
LLE@EE{T&GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por . que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectl '

DE CUATEMALA
Por o K uatiO Que TDOIA MEVEC oMoy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
ompbre comp NOE BARRERA HERNANDEZ cut: 1882 03435 1411
Contratista:
Niimero de Contrato: 176-2021-029-DGCT NIT del 4504369-8
contratista:
Servicios (Técnicos 0 SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Pl tel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodeidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unidad Administrati o i o
migag.A mlnlstratw-a. Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
5 |manera eficiente de la Agencia Postal;
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
3
i Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
5 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
10 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencién a 12 usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovyé en la elaboracién de la programacién de las rutas y el inventario diario de piezas postales.
3 |Apoyé en la recepcion de 3 sacas que contenian 27 piezas certificadas.
4 Apoyé en la distribucion de 33 piezas postales certificadas en las rutas de Sacapulas, Cunén, Nebaj, Cotzal, y
Uspantan en el departamento de Quiché.
5 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

e

'NOEBARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

e autorlza a quien

Vo. Bo.

D,
P 0 HRACIO QUi TONGH, MESEOM Y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA. ‘
3UB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Edvin Casimiro Ixim Jém Cul: 2253 05011 1419
Contratista:
Numero de Contrato: 177-2021-029-DGCT NIT cel . 9651821-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Perit
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 fodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:
Unmidad Administrativa
donde presta los Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacidn Postal
|servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
1
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
2
Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
3

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando atencién a 8 usuarios en la Agencia Postal.

2 |Se apoyé en la elaboracién de la programacion de 4 rutas.

Se apoyo en [a distribucion de 20 piezas certificadas y 2 piezas estandar en las rutas de Chajul, Chicaman,
Cunén y Nebaj.

Se apoyo en la recopilacion y presentacion de informacion necesaria para la elaboracion de los informes:
semanal de inventario de piezas y usuarios beneficiados.

5 |Se apoy¢ en la limpieza de la Agencia Postal en Uspantan.

(+) %ﬁ

Edvin Casimiro Ixim Jém

[

7] it
TADAJUTIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
AN RompeRe JULIO ROBERTO RODRIGUEZ cuk: 2488 24686 2101

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 178-2021-029-DGCT A 3472029-4
contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Fizzo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 e 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Hnidad Adtsiing tw? ; Subseccién Region Noroccidental en l2 Regionalizacién Postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
2 manera eficiente de |2 agencia postal.

Apovyar en |a loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de |2 agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyod en brindar informacién sobre el Servicio Postal a 22 usuarios que se presentaron en Agencia Postal.

Se apoyd en la recepcion de 6 sacas conteniendo 12 paquetes certificados.

Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 7 paquetes certificados en las diferentes Zonas: 1y 3 asi como
1 paquete certificado en la Aldea San Lucas, 1 paguete certificado en la aldea San José la Veinte, en el
3 municipio de Playa Grande, Ixcdn, del Departamento de Quiché.

Se apoyd en la entrega de 2 paquetes certificados en la Aldea de Salacuin, Coban, del Departamento de Alta
4 Verapaz.

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados y recibidos en la Agencia Postal para la Direccién General de
5 Correos Telégrafos.

Se apoy¢ en la elaboracidn y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.

Se apoyd brindando informacidn a 3 usuarios de como realizar tramites de desaduanaje para pagquetes que
7 se encuentran en la oficina de Fardos Postales.

2 Se apoyé en la limpieza general en la Agencia Postal.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
B-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \
i CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CUl: 1873 98399 1502

Contratista:

Numero de Contrato: 179-2021-029-DGCT NIT el 1708041-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Flazaide! 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel | ) 3 1131032021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Norte en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de |z agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

. Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 en brindar informacion a 20 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.
Se apoy0 en la entrega de 112 piezas postales certificadas en los municipios de San Miguel Chicaj,

2 Salama Cabecera, Rabinal, Cubulco, El Chol, Granados y Aldeas de Salam3, en el departamento de Baja
Verapaz.

3 Se apoy6 con la recepcion de 2 sacas conteniendo 78 piezas Postales certificadas.

4 Se apoyd en la elaboracion de reportes de piezas postales entregadas por semana.

5 Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

6 Se apoyd con el registro de paquetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS WEB.

7

Se apoyo en la elaboracion de la programacion semanal de reparto de las piezas postales.

/

CLEMENTINO'RODRIGUEZ GONZALES.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lg que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Cul:

Contratista: 1684 15208 1501

NIT del

Numero de Contrato: 180-2021-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.41,322.58 Plazuidel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Norte en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

n |Alw] N |

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

O ||| &

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en brindar informacién a 12 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

Se apoyé en brindar informacién a 2 usuarios sobre piezas postales certificadas.

Se apoyé en la entrega de 4 piezas postales certificadas en las zonas 1, 2, 3y 4 de San Jerdnimo, Baja
Verapaz.

Se apoyod en la recepcidn y clasificacién de 2 sacas que contenian 4 piezas certificadas para su
distribucién.

Se apoy® liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles
de entrega.

Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.

Wl D

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

@W’% "¢>

HENRYGEOVANNYRODRIGUEZ CHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

RCTE b Skt
DE GUATEMALA
Por el wRaCio (e DO Mmerecemoy
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

J A io Ch .

Contratista: orge Antonio Choc cul 1769 86308 1601
NIT del

Numero de Contrato: 181-2021-029-DGCT . 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Fatiodbdel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidon Regién Norte en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar

todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a 45 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoy¢6 brindando informacidn a 35 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyo en la recepcion y clasificacién de 5 sacas que contenian 315 piezas certificadas.
g Se apoyé en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccidn General
de Correos y Telégrafos.
s Se apoy¢ con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.
6 Se apoy¢ enviando piezas postales como devolucidn para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
7 Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal.
g Se apoy¢ en la elaboracion y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales
entregadas.
o) Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
10 Se apoyd ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.
11

Se apoy6 con la e(trega de 116 piezas postales certificadas y 15 piezas estdndar en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB—DIRECTORAADMINISTRPTIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del , . i
o re- =eing César Augusto Siney Ché Cul: 2602 58318 1601
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 182-2021-029-DGCT . 4634603-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Region Norte en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 [Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

i Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as normas y
disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

& |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en brindar informacion del Servicio Postal a2 18 usuarios.

2 |Se apoyé en brindar informacién a 12 usuarios, sobre 16 piezas certificadas.

3 |Se apoyé en la recepcidén y clasificacién de 5 sacas que contenian 315 piezas certificadas.

Se apoyé en la entrega de 207 piezas certificadas, 22 piezas esténdar, en los municipios de Cobén,
4 |San Pedro Carcha, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, San Miguel Tucuruy, San
Pablo Tamahu y Santa Catalina La Tinta, Alta Verapaz.

5 |Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoy6 en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoyé realizando la segunda visita domiciliar a ususarios que no se han podido localizar.

8 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)

e César Augusto Siney iiy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

POF 01 4k MG IR TODION =iy @m0

DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PER/ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre- cornpleto et LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES CUIl: 2512 55409 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 183-2021-029-DGCT NiTdel 3840204-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perindo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

= Subseccion Regidn Nororiental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. | . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de [a agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

F

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

w0 |m | O |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

=z
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ brindando informacién a 25 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.

Se apoy6 en la entrega de 329 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.
Se apoyd en la elaboracién de la programacidn del reparto semanal de piezas postales.
Se apoy0 en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoy6 en la elaboracion y envio del reporte del control de pagueteria entregada y usuarios beneficiados.
Se apoy6 en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas.

Se apoyd en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para la Agencia Postal de Rio Dulce.

[0 R Ko T V0 B [PV S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra I'EClbIdO de conformidad, por lo que ge autoriza a quien

. "r"‘ ».‘-' '.
-J“"‘l"acmm
ADA J
SUB-DIRECT, UL'ETAGUN ‘A CHAVARRIA

ORAADMINIST) RAT)vA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

FECCI0,

\
v

Nombre completo del
Contratista:

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA

Cul:

\‘\r o{/d . >
2365 82860 1808 b o

Numero de Contrato:

184-2021-025-DGCT

NIT del contratista:

2577345-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.41,322.58

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q7.000,00

Periodo del Informe:

01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion vy distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitades por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindando informacién a 19 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoyd en el envié de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce.

Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

4 Se apoyd liquidando en el sistema IPS WER las piezas postales certificadas entregadas segln controles de entrega,

5 Se apoyo en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyd con la entrega de 2 piezas postales que los usuarios recogieron en la Agencia Postal debido a que no
fueron ubicados en su demicilic.

7 Se apoyo en la recepcidn y clasificacion de 4 sacas que contenian 88 piezas postales certificadas y 1 estandar

8 Se apoy6 en [a limpieza general de la Agencia Postal

=

_AGERFFAN/LEONEL PEREZ CASASOLA
4
[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gie se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite-deBagy rsp ivo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb I
re-complete del JAIME FLORES LARIOS cuk:
Contratista: 1793 89866 1804 IEmala S
Numero de Contrato: 185-2021-029-DGCT o de'_ 918378-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35.419,35 Plazo el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6.000,00 Perigdaiel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental en la Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.

5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

- Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacion a 4 usuarios sobre la pieza postal certificada que estaban esperando.

2 Se apoyd en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyo en el enrutamiento y distribucion de 64 piezas postales certificadas y 2 estandar en: Barfio Mitchal,
3 Avenida Bandegua, Aldea Los Cerritos, Rio Negro, Sioux, El Cedro, aldea Gran Cafion y Aldea Las Pozas del
departamento de Izabal.

4 Se apoyé brindanado informacidn a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

5 Se apoyo realizando una segunda visita domiciliar a 11 usuarios.

6 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

/ “‘ f
(F) gﬁ///i/f%%//é v

/" JAIME FLORES LARIOS

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspondz, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cur:
Contratista: 1781 63414 0206
NIT del
Numero de Contrato: 186-2021-029-DGCT € . 5058112-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
P

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 eriododel | ) 03 a131-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

2 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindando informacién a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoy6 brindando informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados.

3 Se apoyd en la recepcién y clasificacién de 3 sacas conteniendo 32 piezas certificadas.

4 Se apoy6 en el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

g Se apoyd en la entrega de 35 piezas postales Certificadas en Los Amates, Quirigud y Mariscos, del
departamento de lzabal.

6 Se apoyé en el siguimiento para pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal.

7 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas.

8 Se apoy6 en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

9 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

F_TA

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JASON STICK GRAMAJO FIGUEROA CuUl:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 187-2021-029-DGCT ) 10015691-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P

Monto total del Contrato: Q35,419.35 kg el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo ce 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
i Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal
5 Se apoy6 en el enrutamiento y distribucion de 35 piezas postales certificadas en 4 rutas: Los Amates,
Quirigud, La Palmilla y Mariscos del departamento de Izabal.
3 Se apoy®¢ en la elaboracion y envio de la programacidn de reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregados.
5

Se 39916 bri?danf;i/? informacion a 15 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
hY

Ny

JASO?/STIC/&%@MAJO FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi e conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan a ite de/gdgo
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| ; 1

Contratista: Allan Alberto Franco Dardén CUI: 1984 01973 1901

Numero de Contrato: 188-2021-029-DGCT NIT del 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.23,225.81 04-01 al 31-03-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Puriodo et 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION®.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera eficiente.
i Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Petén.
5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones|
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoy6 en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
Regién Nor Oriente.
2 Se apoy6 en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman [a Regién Nororiente.
3 Se apoy¢ en el reparto de piezas postales en cabecera del departamento de Chiquimula.
i Se apoyé revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.
5 Se apoyé en la consolidacion v revisién de facturas para pagos de honorarios.
6 Se apoyé en la consolidacion y revision de informes de actividades mensuales.
3 Se apoyd en la consolidacién Y confrontacion de reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacién
de reparto semanal.
8 Se apoyd enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales.
9 Se apoy6 enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.
15 Se apoyo enviando de forma fisica 2 bitacora del registro semanal de kilometrajes recorridos de [a Panel
3 M el men eragiones P les
11  |Se apoy6 en la limpieza de la Agencia Postal.
12 Se apoyo con la consclidacion y envio del Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de [as
Regiones Nor v Suroriente.
13 Se apoyd en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.




E| 14/03/21 Se apoyo segun requerimiento de traslado DIRGEN/QOFICIO 100/NOM2021/JCRS/agze, en el
que se me designa para que me constituyera en los municipios de los departmentos de Guatemala, Santa
Rosa, El Progreso, Jalapa, Zacapa, Baja Verapaz, Chiquimula e [zabal; con el objeto de capacitar al personal

i de las Agencias postales, sobre el uso del Sistema IPS, CDS y los sellos postales, para que puedan bridar el
servicio de envio y recepcion de paqueteria a nivel Nacional e internacional del 14 al 20 de Marzo del
presente afio.

15 Se apoyo enviando de forma fisica el informe de actividades realizadas segin requerimiento de traslado

DIRGEN/QFICIO 100/NOM2021/ICRS/agze.

(F)

llan Alberto Franco Dardén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
4 fitoriza a quien

I
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EGUATEMA

P 01 MRACAO QUE TOGITA MeenT a3

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

corresponda, para que precedan al trimite de/o3go re: Ei -‘




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR CUR: 1581 44643 2001

Contratista: HERNANDEZ ’

Numero de Contrato: 189-2021-029-DGCT i del_ 2275144-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

24 022.58 A -04-

Contrato: Q Comtrate: |0401 3l 30-04-2021

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccion Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
) Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de
piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
p Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindando informacién a 15 usuarios sobre el funcionamiento actual del
Servicio Postal
2 |Se apoyo brindando informacién a 12 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyo en el enrutamiento y distribucion de 30 piezas postales certificadas , en la
3

cabecera departamental de Chiquimula, aldea Sabanagrande y en el municipio de San
Jacinto del departamento de Chiquimula.




Se apoy6 en la recepcidn y clasificacién de 3 sacas que contenian 356 piezas postales

4 certificadas y 12 piezas estandar.

5 Se apoy6 en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales
recibidas.

6 Se apoy0 liquidando en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas
entregas segun el control de entrega.

7 Se apoyé en liquidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales

certificadas que no pudieron ser entregadas.

8 |Se apoyd en liquidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas
postales certificadas que no pertenecen al departamento y el envio final a su destino.

Se apoyé enviando piezas postales como devolucidn para la Direccién General de Correos

2 y Telegrafos
Se apoy6 en la elaboracién y el envio del reporte semanal del inventario diario de piezas
19 postales entregadas.
11 Se apoy6 en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales
nacionales.
12

Se apoyo en la elaboracion y el envio del reporte semanal de despachos recibidos.

13 |Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de usuarios beneficiados.

Se apoyo en el archivo de controles internos de las piezas postales recibidas,

14 devoluciones y mal encaminado.
Se apoyo en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la
15 Direccién Gerenal de Correos y Telégrafos.
16 Se apoyé con la entrega de 5 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.
17

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

Uy
‘L \J‘L__-FE-—'_'/
LA

Al
ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ

B

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, dap al tramite de
pago respectivo.

Dara-quUe prece

DECIRTE A
Por ol VAT QU TOO I MEIeG ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

| SOFfA ESPAERANZA CRUZ MORALES DE ROMERQ. |CUI: ! 1683 35875 ZOG,I»‘O?T o

. CIY

Numero de Contrato: 190-2021-029-DGCT 939119-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pestodoidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar-en las-actividades designadas por las-autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindando informacion a 10 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

2 se apoy6 en la recepcion de 3 sacas, conteniendo 356 piezas postales certificadasy 6 piezas estandar.
Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 231 piezas postales certificadas y 9 piezas estandar, en la cabecera

3 departamental de Chiquimula, aldeas Sabanagrande, Santa Elena, El Morral, Vega Arriba, y en los municipios de;
Camotan, Ipala, Jocotdn, San Jacinto, San José La Arada, San Juan Ermita y del kilémetro 161 al kilémetro 179 ruta a
Esquipulas del departamento de Chiquimula.

4 Se apoy6 con el archivo de controles internos de las piezas postales entregadas.

5 Se apoyéd en el lienado de controles internos para su respectivo orden.

6 Se apoyo realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.

7 Se apoyé en la limpieza-general de la Agencia Postal.

(F) %LL%\, [ ‘E&M

“SOF[A ESPAERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en eI contrato admnmstratwo suscrito con el prestador de Servigjos y sus respectivos

precedan al tramite de pago respectivo.

L) e
H DE CUATEMALA

O1 W KACI Qus 19328 mewec o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
& 3-UIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NIT del ]




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. RONALDO RAMON CRUZ COROY Cul:
Contratista: 2543 14945 0501
" NIT del
Numero de Contrato: 191-2021-029-DGCT ) 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Flazsdel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la Agencia Postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 [todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé brindédndole informacidn a 32 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 Se apoy6 brindando informacién a 12 usuarios sobre envios que ellos esperan.
2 Apové ingresando al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segtn controles de entrega.
3 Apoyé en el ingreso sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
4 Apové en la recepcidn de 4 sacas conteniendo 302 piezas postales certificadas .
5 Apoyé con la elaboracién y envio de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
6 Apovyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
7 Apovyé en |a elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
8 Apovyé en la entrega de 35 piezas certificadas en Agencia Postal.




9 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Apoyé con el enrutamiento de 302 piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa y los municipios San Pedro

10 Pinula, Monjas, Mataguescuintla, San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron Y San Carlos Alzatate del
departamento de Jalapa.

11 |Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

(F) i /:/)')é(é fi
ROW Zﬁzx_&oy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

—

Norbre y

E,curEA i
Por gl verALio Cum 15004 Mevecamos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO CuUIl: 2403 09014 2103
Contratista:
Namero de Contrato: 192-2021-029-DGCT — 5 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Phia del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Paridilpidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
2 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéon
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacién a 22 usuarios sobre los envios certificados.
2 Se apoyo en el enrutamiento de 260 piezas postales certificadas.
Se apoyo con la entrega de 225 piezas postales certificadas en las zonas 1,2,3,4,5,6, y aldeas de Jalapa, asi
como en los municipios de Mataguescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas, San Pedro Pinula, San Manuel
3 Chaparron, San Carlos Alzatate del Departamento de Jalapa
4 Se apoyé con el envio de piezas postales para devolucién a la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se apoy6 en el archivo de controles de entrega fisicos con acuse de recibo de piezas certificadas
entregadas.
6 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad 0 que s¢autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

__ ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
S-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ CuUl: 2496 91183 2201

Numero de Contrato: 193-2021-029-DGCT 1326815-5

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 lezo dal 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7000.00 Perlodo del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Suroriental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ brindando informacién a 22 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 190 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyd en controles de entrega interna para su respectivo orden.
Se apoyd con la distribucion de [a correspondencia certificada para las siguientes rutas: Jutiapa Cabecera
4 en el area urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José Acatempa,
Conguaco, Movuta, Santa Catarina Mita v Zapotitldn.
5 Se apoy® en la distribucién de 5 piezas estdndar y 185 piezas certificadas a domicilio.
6 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
7 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
8 Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccidn
General de Correos y Telégrafos.
9 Se apoyd e\a\recepcién y clasificacion de 7 sacas conteniendo 381 piezas certificadas.

(F) Kki'\‘i;\

JULIO CESAR-GARCIA ALVAREZ

El presente 1nforme respo ealo estlpulado en ei contrato admlms rativo suscrito con el prestador de servicios y

DE GUATEMALA A

ot @l weRagit Qe O

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINC PALMA DE
. P < CUI: 2212 77587 2205
Contratista: CENTES
Numero de Contrato: 194-2021-029-DGCT NIT el z 4955309-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q35,419.35 azode 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
5 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

# Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindando informacion a 20 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyo con la entrega de 6 piezas estandar y 216 paquetes certificados en la Agencia Postaly 2

2 domicilio en Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, San Cristobal Fronterz, y
Santa Catarina Mita.

3 Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 6 piezas estdndary 216 paquetes certificados recibidos
para su respectiva entrega.

4 Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

5 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.

6 Se apoyd en el ingreso al sistema IPS de piezas postales recibidas por parte de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

. Se apoy6 con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

8 Se apoy6 con la recepcion de 7 sacas conteniendo 381 certificados, procedentes de la Direccién General

de Correos y Telégrafos.

(F) Yl . =55

YADIRA EHZABETH AQUINGPALMA DE CENTES

El presente informe responde alo estipulado en el contrato adminigtrativo suscrito con el prestador de servicios y

.

=T -'ef Cafgo y Selﬁm JULIETA GUWNEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R Fernando Flores Cantoral Ccul: 229311768 2001
Contratista:

Numero de Contrato: 197-2021-028-DGCT NIT el 185971-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl I

e Al o Q. 18,000.00 azc de 01/02/2021 al 30/04/2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Pefiodo el 01/03/2021 al 31/03/2021

Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 |departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”

5 |Apoyaren las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de
“LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con la finalidad de que se encuentren
3 |en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados

4 |Apoyaren las actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
5 [repuestos y accescrics de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

g |Apovaren la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por auteridades superiores

7 |Pa rticipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Clasificar paguetes Departamentales de 7 a 12 hrs. Y de 13hras a 15hrs. Descarga de Camion.
2 |En la Clasificacion cerrar Sacas con Su Marchamo Para el Despacho de Paguetes Departamentales.
3 |Apoyo a Personal de Area de Aperturas en Cordinacién y Limpieza.
4" [Verificacion de Paquetes si son Visibles para ingreso de Datos en la Digitacion y Despacho.
5 |Conteo de Paguetes Para Digitacion de Paquetes Locales y Departamentales Para Digitacion y Despacho.

/tff M Iz

Fernando Flores Cantoral

(F)

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sg autoriza a quien

correspenda, para que precedan al tramite d pago 'ctwo

it
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OF 1 38 RACH U TR PEC B Oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SuB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Edwin Rolando Rosales Quezada cul: 2500535190101
Numero de Confrato:; 198-2021-029-DGCT NIT del contralista: 16431073
Servicios (Técnicos o o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Meonto total del Contrate: Q35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-04-2021
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Pericdo del informe; 01/03 al 31/03/2001

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departfamento Administrative

INO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los fraslados gue sean requeridas per ¢l personal de las distintas subdirecciones, depariamentos y unidades gue
i iconformaon "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se realizan de menscleria interna y externa.
2
Apoyar en los actividades que se realizan parc garantizar el buen funcionamlento de los vehiculos propledad de "LA DIRECCION"
en cuanto o higiene, cuidado, mantenimiento vy evaluacion con la finalidad de que se encuentren en condicicnas optimas coda
3 ivez gque sean utilizados.
Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propledad de LA DIRECCION.
4
Apoyar en lgs actividades que se realizan para la buena utifizacion de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
5 de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION",
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores.
é
Participar en las aclividades asignadas por las autoridades superiores,
7
Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8
Las actividades descrites son enunciativas mas no limitativas, per lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrcller todas aguellas ofras
9 actividades que se derven de la presente contratacian,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOQS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME
1 |Apoyar en la verificacicn del buen funcionamiento de los vehiculos propiedod de la DGCT
2 |Apoyar en el traslado del persenal a distintas dependencias del MICIV
3  |Apoyar en la limpieza de los vehiculos propieda de la DGCT,
4 [Apovar en el troslade de Documentos Oficiales a diferentes unidades del MICIV.
5 |Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la DGCT,




Apoyar en mensajeria interna en las diferentes unidades de la DGCT.

Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la DGCT.

Apoyar en el Departamento de Operaciones en reparto postal

0 |0 | |os

Apoyar en el Departamento de Operaciones en la preparacion de sacas postales.,

o

Apovyé en repartc de sacas postales en diferentes Municipios

{F)

Edwin R/olcn;z{a Rosales Quezada  *

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo. l
l‘ [l A [
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DE GUATEMALA

Por al eRacio QUs 0A0h

RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Daniel Barrios Marroquin cul: 2848 65990 0101

“INIT del

Numero de Contrato: 199-2021-029-DGCT 8652985-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazo dsl Lzl ]
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ‘| Periodo del 01/03/2021 al
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
1 tarjetas de responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en el revision de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
2 contraloria

Apoyar en las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos fijos y bienes fungibles

entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y
3 normas establecidas

Brindas apoyo en los procesos que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
4 Segun sea el casc que se presente

Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
5 tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados per autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en la toma de cddigos, registro y digital y control de las tarjetas de responsabilidades
7 resguardos en bodega de DGCT.

Apoyeyaa—attwldades que realizamos para dar de baja a los activos fijos y fungibles de la DGCT.
2

Brindé apoyo entel contyol y resguardo de los bienes, del personal de la DGCT.
3 \ N

Al O\ N7

Edgaw arrios Marroquin

&

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

L
(f)

P WP&%E.#
MARCOS JAVIER MAZARIEGOS CAMEROS
o JEFE FINANCIERQ
<~ DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Carlos Humberto Hemdndez Balédn cun 1943 74939 0301
Numero de Contrato: 200-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3504591-4
Servicios (Técnicos o servicios Téeni

Prafadionciesh ervicios Técnicos

Monto total del Conirate: Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 al 30/04/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2021 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Transportes del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de los distintas subdirecciones, departamentos y
] unidades que conforman "LA DIRECCION"
5 Apoyar en las actividades que se realizan de mensgjeria interna y externa
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION" en cuanto @ higiene. cuidade, mantenimiento y evaluacién con la finclidad de que se encuentren en
3 |cendiciones épfimas cada vez que sean utilizados
i Apoyer en las actividades de monitoreo mecénico de vehiculos propiedad de “LA DIRECCION"
Apoyar en las actividades que se redlizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes, repuestos v
5  |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION"
5 Apoyar en la elaboracién vy presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
> Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres
8 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mdés no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aguellas
9 |otras actividades que se deriven de la presente contratacién
Ky ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
: Apové en el trastaldo del Sefor Direcctor de la Direccion.
5 Apoyé en revision y lavado del vehiculo del sefior Director de la Direccion.
3 Apoyé en guardiania del Edificio central de la Direccion.
i Apoyé en diferentes tramites bancarios de la Direccion,

7 4 s
V4 - 4 -
< / -7
{F) éﬂ'ﬁ”) % //fnv-; //nﬂv'?:’ 7z '9

Carlos Humberto Hemdndez Balén d

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comresponda, para que

precedan al frémite de pago respectivo.

E GUATEMALA

Pox 1P RACI Qe TOO0H MEreCamas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Wendolin Sarai Aceituno Contreras cul: 2189 24402 0101 it
Contratista: A
IT del
Numero de Contrato: 201-2021-029-DGCT s 7535682-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazo del 01/02/2021 |
Contrato: 30/04/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 [Peridadel 01/03/2021. 4l
Informe: 31/03/2021
Unidad Administrativa Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
donde presta los servicios: Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccidén de Comunicacidn
1 de “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacién del estado

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas
2 informativas a las autoridades correspondientes

Apovyar en la actualizacién de notas informativas a la ciudadania desde la pagina web y redes sociales

Apoyar a “LA DIRECCION” en el disefio, elaboracién y coordinacién de las publicaciones para la
4 divulgacién de acciones relevantes del servicio postal que deban ser del conocimiento plblico

Apovyar en la coordinacién de las relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacidn

Brindar apoyo en la implementacién de campafias de comunicacién que fomenten la identidad v la
6 cultura organizacional para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION”

7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé apoyo en las actividades para establecer enlace con diferentes medios de comunicacién.

se brindo apoyo a en el monitoreo de Tos medios de comunicacidn v redes sociales de diferentes eventos

2 realizados por LA DIRECCION.
se apoyo en la redaccién de notas informativas, asi como redaccion de comunicados compartidos en la

3 pagina web y redes sociales.
se apoyd a “LA DIRECCION”, el acmn y coordinacién de las publicaciones para la divulgacion de
4 acciones relevantes del servigio pi sta ue deban ser del conocimiento publico

o AN

Wendolin SararAceituno C

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
quien corresponda, para que precedan al ite depag

A ALA
poral ;ruga%a o redacamal

1A
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR!
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Eddie Roberto Guzmain Soto CuUl: 2100 18208 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 202-2021-029-DGCT NIT del. 6971528-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Téenicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazo del 01/02/2021 al
Contrato: 30/04/2021
. Periodo del 01/03/2021 al
Honorarios Mensuales: . 7,000.00
noran Q Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

. Seccidn de Prensa de la Unidad de Relacienes Piblicas y Comunicacién Social
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias vy videos para
1 comunicados

3 Apovyar en |a elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”

4 Apovar en la coordinacidn de conferencias de prensa

5 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores

5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la realizacidn de captura y edicion de fotografias y videos utilizados en la publicacidn de
comunicados oficiales.
5 Apoyé en |a elaboracidn de material audiovisual digital de caracter informativo perteneciente a "LA
DIRECCION"
3 Brindé apoyo en la captura y edicién de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA

DIRECCION”

4 Apoyé en la coerdinacién y atencién a medios de prensa presentes en distintas actividades

Apcyé en fa realizacidn de informes de actividades realizadas en el interior de la republica y en las
instalacienes de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.




6 Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién General
y Correos y Telégrafos.

7 Brindé apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién
General y Correos y Telégrafos en apoyo a la seccién de Filatelia, Arte y Cultura.

\
(F) 7 o
Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite-de pagéyespective

it 2

‘DE GUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
JUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb: I 1
ombre completo de Wilian Josué Pérez Sazo cut: 2258 71513 0208
Contratista:
* | NET del
Numero de Contrato: 203-2021-029-DGCT . 2869945-9
contratista:
Servicios (Téenicos o . .
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01/02/2021 al
Monto totai del Contrato: . 21,000.00
on ontra Q Contrato: 30/04/2021 |
Periado del 01/03/2021 al E
H ios Me les: . 7,000.00
onorarios Nensuales Q Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Disefio Grafico del Departamente de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyc a “LA DIRECQION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos del
1 departamente de filatelia, arte y cultura para la difusion en redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracidn de bocetos, productos filatélicos y otras
artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las emisiones de sellos postales, de “LA
2 |DIRECGION"
Apoyar a “LA DIRECCION” en |2 logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrdilo, difusién, promocion y venta de sellos postales
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones,
4 avisos, articulos y publicidad en general concerniente a Ja emisién de sellos postales
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacién de exposiciones para eventos en los que sea parte “LA
5 DIRECCION”
6 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en [a logistica v aplicacién de lineamientos de disefios en todo el material grafico
- Brindarapoyo en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por [as autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas porlas autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10  |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DELINFORME
Apoyé en La Direccidn en la creacién de disefios de contenide adaptados para |2 difusién en redes sociales en
diferentes versiones; para actividades, dfas festivos, conmemoraciones y otros promueven as actividades
] institucionales y tambien actividades intemnacionales concernientes a Correo en otros paises.
Apoyé en actividades de elaboracion de bocetos y artes finales para otros materiales solicitados por La Direccién por
5 medic de mi jefa inmediata.
Apoyée en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el desarrollo, difusién,
3 promocion del servicio postal, actividades curlturales y conmemorativas.
Apovyé enla creaciones de disefios, ilustraciones, avisos, articulos y publicidad en general concerniente a los servicios
4 postales prestados por Correos v Telégrafos de Guatemala

Apoyé en la logistica de disefio y montaje de eventos administrativos y culturales.




Apoyé en la logistica y aplicacién de disefios en todo el material grafico solicitado por La Direccién

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la
Direccion General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la celebracién del Bicentenario

Apoye en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién de imagen visual de la
8 celebracion del Bicentenario a los documentos de uso interno y a las publicaciones de caracter institucional.

Apoyé en asesoria para la realizacién de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas
9 de ellas firmas de Convenios interisntitucionales

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividades culturales, asi como apoyo a la
10 |coordinacion logistica del evento.

—L

Q Wilian Josué Pérez Qazo \

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

=7«
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre José Jaime
completo del . cul: 1698 00733 0101
. Morales Mancilla
Contratista:
Numero de 204-2021-029-
NIT del tratista: 695-2
Contrato: DGCT del contratista 5670
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
total def
Monto total de Q. 21,000.00 | Plazo del Contrato: 01/02/2021. al 30/04/2021
Contrato:
Honorarios Q.7,000.00 | Periodo del Informe: 01/02/2021 al 28/02/2021
Mensuales:
Unidad
inistrati L. .. .
Administrativa Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en [a elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios
5 Apovar en la cotizacién de bienes, productos y servicios
3 Apovyar en gl seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos
a Apovar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas
5 Apovyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica
Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la
& modalidad de Compras Directas
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la
7 seccidn de compras
g Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové en la elaboracién de requisiciones de bienes y/o servicios. .
2 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
3 Apoyé en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
4 Apové en la conformacién de expedientes para la liquidacién de facturas.




Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.

Apoyé en la elaboracién de Términos de Referencia para la adquisicién bajo la modalidad
6 de Compras Directas
7 Apové en conformar los de expedientes para pago por CUR.

Apoyé en la verificacidn de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracidn
8 Tributaria —SAT-.

Apoyé en la publicacién, adjudicacidn y calificacién de eventos en el portal de
9 GUATECOMPRAS.
10 Apoyé en la emisidn de llamadas a proveedores.

Apoye en |a elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta electrdnica
11 en el portal de GUATECOMPRAS.
12 Apovyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
13 Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.

Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD en
14 el portal SIGES.
15 Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

Apgpyé en razonamiento de facturas por compras vy servicios a favor de la Direccién General
16 de/Correos y Telégrafos.

(

i)
If)&esé’)airrﬁ@&?éles Mancilla

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por 0 wrEaCiO QU TOGCs MEroCamay

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre José Jaime
completo del . cuL 1698 00733 0101
. Morales Mancilla |.
Contratista:
Numero de 204-2021-029- / -
Contrato: DGCT NIT del contratista: 5670695-2
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
M del
onto total de Q.21,000.00 | Plazo del Contrato: 01/02/2021 al 30/04/2021
Contrato:
Honorarios Q.7,000.00 |Periodo del Informe: 01/03/2021 al 31/03/2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo
donde presta [os
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios
2 Apovyar en la cotizacién de bienes, productos y servicios
3 Apoyar en el seguimiento a emisidn de facturas y pago de servicios fijos
4 Apovar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas
5 Apoyar en la elaboracion de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica
Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la
6 modalidad de Compras Directas
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la
7 seccidn de compras
3 Apayar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente
11 contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
1 Apovyé en la elaboracidn de requisiciones de bienes y/o servicios.
2 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
3 Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
4 Apovyé en la conformacion de expedientes para {a liquidacién de facturas.




Apoyé en la atencién de proveedores que visitan la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.

Apoye en la elaboracién de Términos de Referencia para la adquisicién bajo la modalidad
6 de Compras Directas
7 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.

Apovyé en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién
8 Tributaria —=SAT-.

Apoyé en la publicacidn, adjudicacién y calificacion de eventos en el portal de
9 GUATECOMPRAS.
10 Apoyé en la emisidn de llamadas a proveedores.

Apoyé en |a elaboracidn de bases para concurso de compra directa con oferta electrénica
11 en el portal de GUATECOMPRAS.
12 Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
13 Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacidn de eventos.

Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD en
14 el portal SIGES.
15 Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

Apﬁyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccién General
16 de/ q;prreos y Telégrafos.

Z //

F) /1
“José Jair\ﬁéi‘ Viorales Mancilla

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ve 7 07 7
G b IAD

: _ ello

DE CUATEMALA

Por ol seascio oue 10aos merecamas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alfredo Alejandro Sosa Cruz Cul: 3015 58078 0101

NIT del

Numero de Contrato: 205-2021-029-DGCT 10882059-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Flaze el 01/02/2021 al
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Rerade del 01/03/2021.al
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Financierc

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacidn financiera presupuestaria
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
) en los sistemas establecidos
Apoyar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”
Brindar apoyc en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y nomina de
4 conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demas informacion presupuestaria para
5 atender requerimientos internos y externos
Apovyar en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de compromiso y
devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en los sistemas
6 establecidos
” Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Prestar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apove en el ingreso de datos del control presupuestario y llevar control
2 Apoye en el conteo y despacho de sellos postales de nuevas y antiguas emociones
3

Apovye en registro de datos en los sitemas de SICOIN y SIGES

Alfredo AkeJandro Sosa Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectives términes de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S
MARCOS JAVIER MAZARIEGOS CAMEROS
JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO

DE

ot 21 1




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Isabel Leiva Morales Cul: 3017 32515 0101

NIT del

Numero de Contrato: 206-2021-029-DGCT 9832512-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01/02/2021 al
Monto total del Contrato: . 21,000.00
ontot Q Contrato: 30/04/2021
Periodo del 01/03/2021 al
H ios M les: . 7,000.00
onorarios hMensuales @ Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Archivo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en |a elaboracidn y actualizacién de los controles de asistencia y puntualidad del personal
2 Apovar en la actualizacidn de los expedientes del personal de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo para mantener el registro y foliacion de expedientes administrativos del personal de “LA
3 |DIRECCION”
4 Apoyar en la implementacién de técnicas de organizacién documental utilizada en el archivo
Apoyar en el disefio de base de datos para el registro electrénico de los documentos del Departamento
5 de Recursos Humanos de “LA DIRECCION”
" Apoyar en la actualizacidn constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la actualizacién de expedientes del personal de "LA DIRECCION"
2 Se apoyd en la implementacion de técnicas de gestién documental para el archivo de personal.
3 Se apoyd en la creacidn y alimentacion de controles electrénicos para la gestidn del archivo de personal.
4 Se apoyd en conformacion de expedientes para contratacion de personal.
g Se apoyd en los procesos de reclutamiento y seleccion de personal que se desarrollan en el

Departamento de Recurses Humanos.

'Afia Isabé{Leiva Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qué se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de-pag

Sy Yot H O R E <

DE GUATEMALA

Por ol seniCir Quar TO0IA METECOmoy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUD_ NPT TADA ANMINISTRAT" /A TINANSIER A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre compieto del

. Juan Carlos Barillas Cuc Cul: 2740 926005 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 207-2021-028-DGCT ) 2655888-2
contratista:

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

[
Monto total del Contrato: Q. 30,000.00 Plazo de 01/02/2021 al 30/04/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Informe (1/03/2021 al 31/03/2021
1] :

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica

/

No.

ACTIVIDADES SEGUGN CONTRATO

1 Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible

Asesorar en la accidn y procuracién de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales

3 Brindar asesoria durante el andlisis de la situacidn actual del proceso de recepcidn de agencias postales

-
Brindar asesoria durante el procese de recepcién de agencias postales

DIRECCIGN”

Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que e sean asignados, de ser necesario fuera de “LA

Efaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

0 |~ jen Jun

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la reunidn con personal de la Unidad de Transposrtes de |z Direccidn General de

Correos y Telégrafos concerniente al trdmite, expertaje y estatus de los vehiculos a cargo de |a Direccidn.

2 Realicé el trdmite de generar formularios ante la Supeintendencia de Administracipon Tributaria -SAT-, para

el cambio de uso de los vehiculos que estan a cargo de Is Direccién General de Correos y Telégrados.

3 Elaboré formato de Informe de la comisién realizada a la Municipalidad de Taxisco, Santa Rosa

4 Realicé Informe de la comisidn realizada a la Agencia Postal de Monterrico, Taxisco, Santa Rosa.

5 Brindé asesoria al Direcctor General de la Direccidn General de Correos y Teiégrafos en la reunidn sostenida en

el Congreso de la Repiblica con Diputados de la Unidad Nacional de la Esperanza en el caso Monterrico.

6 Asesore en la reunidn con el Lic. Fernado Lépez Subjefe de la Oficina de Control de Areas de Reserva del Estado-

OCRET- Monterrico del municipio de Taxisco del departamento de Santa Rosa.




7 Elaboré oficios dirigidos al Subjefe de Criminalistica de la policia Nacional Civil para solicitar los expertajes

de vehiculos que estan a cargo de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

8 Realicé la coordinacidn y entrega de la papeleria de 10 vehiculos a la Seccidn de Expertajes de Vehiculos de la

Policia Nacional Civil.

9 Asesoré en la reunidn para unificar criterios para la interposicion de las denuncias penales en el caso dela

agencia pos _aLde Monterrico.

arlos Lgl(a&ém:"'_

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien gorresponda

para que procedan al tramite de pago respectivo.

DE G UATE 7 M_m
For 0l wmiclo que 10094 melm: i
A
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR|
SUB-DIRECTORAADMIN ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Ana Beatriz de Ledn Diaz de Gonzélez |cul: 1644 50505 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 208-2021-029-DGCT MIT del 4214619-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales): .

Monto total del Contrato: Q. 30,000.00 Finzoael 01/02/2021 al
,|Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Feriodo del 01/03/2021 al
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

e Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo
1 posible

Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados

Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacidn del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periddicos

Asesorar en el proceso de recepcidn y liquidacion de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
4 acciones legales internas a desarrollar

Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
obligaciones previamente establecidas en el Contrato de Concesidn del Servicio Postal, ello con el
5 Mandato que se otorgara por medio de la Procuraduria General de la Nacién

Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
6 |necesario, fuera de “LA DIRECCION”

7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores

g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la elaboracién del acuerdo Interno, para la creacién y aprobacién de la
1 Filosofia Institucional. Visidn y Misidn de la Institucidn.

Asesoré en la realizaciéon el Dictamen de Acuerdo interno 001- 2021, del 10 de marzo
2 de 2021.

3 Asesoré en la realizacién de oficios dirigios a la Comisién Contra la Corrupcion.

Asesoré en la redaccidn de los oficios internos para la solicitud y trasaldo de

4 documentos a otras Unidades, Direcciones o Departamentos.

Asesoré y Procururé documentos y/o expedientes de la Direccion de Unidad de
Juridica ( Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, Escribania de
5 Gobierno, Procuraduria de Derechos Humanos).




Asesoré en la elaboracion del Acta Notarial solicitada por la Subdireccién, para

6 reconeccion de energia electrica en la sede regional de Escuintla,Escuintla.
Asesoré en la procedencia y redacién de Convenios Interistitucionales, seguimiento,
7 analisis y realizacién.
Asesoré y analicé los expedientes solicitados por el Director, trasladados a la Unidad
8 Juridica.
Asesoré en la elaboracién de oficios dirigidos a Direccién para traslados de
9 documentos y/o para firma de Documentos
Asesoré en |a realizacion dictamenes solicitados por Direccién, para andlisis de temas
10 concretos (convenios, firma de acuerdos etc)
Asesoré en |la redaccidn del Acta Notarial solicitada por Direccién, para reconeccién de
11 energia electrica en la sede regional de San Juan Sacatepequez.
Asesoré en la redaccién del Acta Notarial solicitada por la Direccién, para reconeccidn
12 de energia electrica en la sede regional de Villa Canales .
13 Asesoré la elaboracion de Oficios para solicitud de firmas a Direccién.

Asesoré y gestioné los expedintes para PGN, en relacién al tema de multas a la
14 Concesionaria

Ana Beatriz de Leén Diaz de Goniélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qué se autoriza a

U
Por 0l W Racs Que G54 mercemos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Reyna Genoveva Rodas Valenzuela Cul: 2758 11492 0101

|NIT del

Numero de Contrato: 210-2021-029-DGCT 4541499-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q. 30,000.00 pamo.del 01/02/2021 3l
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periado el 01,/02/2021 2l
Informe: 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistemética de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucion de centros de costo, programacion
" cuatrimestral y ejecucion mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
5 DIRECCION”
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la investigacidnde Indicadores en las Unidades
2 Asesgre-eriTa investigacién de md;cad.orﬂs enylos Departamentos

Asesore en el Procedimiento " p%de/se}éé{ostales y productos filatélicos a los Departamentos"

Asesore en la investigacién sefre pérsonhs’con Discapacidad en Guatemala

nda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—

—
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DE GUATEMALA

Por al wnacio gue Todos merecemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
) Reyna Genoveva Rodas Valenzuela CuUl: 2758 11492 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 210-2021-029-DGCT Ll del. 4541499-8
contratista:

Servicios (Técnicos o L. .

i Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 30,000.00 Faios 0%/02; 2021 a]
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Pelicdodel 01/03/2021.al
Informe: 31/03/2021

Unidad Admini i

niea mlmstratwfn_ Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para |a elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucidn de metas y resultados en los
3 sistemas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 |A DIRECCION”
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFCRME
Asesore en la investigacién para establecer indicadores en las diferentes Unidades de la Direccion
1
2 Asesore en la investigacion para establecer indicadores en los diferente Departamentos de la Direccién
3 Asesore en la elaboracién de propuestas de indicadores en las diferentes Unidades de la Direccién.
4 Asesore en |2 elaboracién de propuestas de indicadores en los diferentes Departamentos de la Direccién.
5 Asesore en recabar informacion para la elaboracion de las matrices 4,6 y 11, del POA 2022
6 Asesore en la elaboracién de matriz 4,6 y 11 del POA 2022
7 Asesore en la elaboracién del “Procedimiento uso de vehiculo”
8 Asesore en le elaboracién del “Procedimiento entrega de cupones de combustible”

_DF GuATEMALA
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El presente informe nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Eleuterio Cahuec del Valle CuUI: 2383 09126 1601
Contratista:

Numero de Contrato: 211-2021-029-DGCT NIT del- 692829-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales): i

Monto total del Plazo del

. 36,000.00 4
Contrato: 2 ,|Contrato: 01/62/2021 21 30/04/2021
Pert
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 I;Z‘:::f"’] 01/03/2021 al 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria para la creacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad vy la elaboracién de la
vision estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA
1 |DIRECCION”.

Asesorar en facilitar talleres de induccién y capacitacién para el personal de “LA DIRECCION”, con la
finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.

Asesorar en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan
recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque
3 |de multicultural.

Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de orientacién
adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION" para fortalecer su
4 |respectiva labor.

Brindar asesoria en el proceso de planificacion, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes,
5 |programasy estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”,

Apovyar a los usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacién de artes, textos,
fotografias, ilustraciones para disefios gréficos de publicaciones internas y externas.

6
Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que |e sean asignadas por las autoridades superiores.
2

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ..
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Asesoré a la Direccién en la elaboracién del documento general sobre Género y Multiculturalm-
la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

Asesoré a la Direccidn en la elaboracién del instrumento para medir las relaciones interculturales
dentro del personal de la Direccién de Correos y Telégrafos.

Se brindé asesoria a la Direccién en reunién sostenida con personal de la Unidad de Planificacién y
3 |Desarrollo Institucional para conocer los alcances y las limitaciones del Plan Operativo Anual 2021 y
Multianual 2021-2025, en el tema de Género y Multiculturalidad.

Se brindd asesoria a la Direccién en la revision y edicién del instrumento de Monitoreo y Evaluacién
4 |en las Agencias Postales para levantado de informacién de contexto y prevencién de riesgos en el
tema de Género y Multiculturalidad.

Se brindé asesoria en la planificacién y montaje de los eventos culturales organizados en el marco

5 : s . - .
de los preparativos de la conmemoracién del Bicentenario de la Independencia de Guatemala.

6 Se particip6 en reunién de equipo en la planificacién de los diferentes eventos programados para el
presente mes.

7 Se apoy6 a los usuarios externos para obtener informacién sobre las ilustraciones y disefios graficos
de publicaciones del arte filatélico, en exposicidn realizada.

g Se brind6 apoyo en |a redaccién de propuestas de proyectos de solicitud de informacién a

diferentes instancias

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

POt al veisacic que Mo meres omss

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Fernando Navichoque Lopez Cul: 2768 88332 0101

NIT del

Numero de Contrato: 212-2021-029-DGCT 1529605-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

J

Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Plazoidel OL/02/2021.51
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 reroda-gel OL/08/2031 2l
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica

Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles

con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la
2 Republica para su registro correspondiente

Brindar asesoria durante el andlisis de la situacidon actual del proceso de recepcidén y liquidacién del

Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periédicos

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaberacién

de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar
4 con cualguier persona individual o juridica
g Brindar asesoria en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé aseosiria en la comisidén convocada por la Direccion General de Correcs y Telégrafos el dia 03 de
1 marzo de 2021, seglin oficio numero DIRGEN /OFICIO 044/NOM2021/ICRS/agze.

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 03
2 de marzo de 2021.

Brindé asesoria en la comision convocada per la Direccién General de Correos y Telégrafos el dia 04 de
3 marzo de 2021, segun oficio numero DIRGEN /OFICIO 077/NOM2021/JCRS/agze.

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 04
4 de marzo de 2021.

Brindé asesoria en la comisién convocada por la Direccién General de Correos y Telégrafos el dia 16 de
5 marzo de 2021, segiin oficio numero DIRGEN /OFICIO 096/NOM2021/JCRS/agze.

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 16
6 de marzo de 2021.

Brindé asesoria en la comision convocada por la Direccion General de Correos y Telégrafos el dia 17 de
7 marzo de 2021, segun oficio numero DIRGEN /OFICIO 096/NOM2021/ICRS/agze.

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 17
8 de marzo de 2021.

Brindé asesoria en la comisién convocada por la Direccion General de Correos y Telégrafos el dia 18 de
9

marzo de 2021, segun oficio numero DIRGEN /OFICIQ 096/NOM2021/ICRS/agze.




10

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 18
de marzo de 2021.

11

Brindé asesoria en la comisién convocada por la Direccién Generai de Correcs y Telégrafos el dia 19 de
marzo de 2021, segun oficio numero DIRGEN /OFICIO 096/NOM2021/JCRS/agze.

12

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 19
de marzo de 2021.

13

Asesoré en el convenio entre la Direccidén General de Correos y Telegrafos y la Municipalidad de la Blanca
del departamento de San Marcos.

14

Brindé asesoria en la comisién convocada por la Direccién General de Correos y Telégrafos el dia 25 de
marzo de 2021, segun oficio numero DIRGEN /OFICIO 125/NOM2021/ICRS/agze.

15

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 25
de marzo de 2021.

16

Brindé asesoria en la comisién convocada por la Direccién General de Correos y Telégrafos el dia 26 de
marzo de 2021, segun oficio numero DIRGEN /OFICIO 125/NOM2021/JCRS/agze.

17

Elaboré informe y presenté informe al Director General de Correos y Telégrafos relacionado a fecha 26
de marzo de 2021.

G

Luis Fernando Navichoqué Lop

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite d
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Kimberly Stephanny Enriquez Parada Cul: 253941806 0101

Numero de Contrato: 213-2021-029-DGCT AL de[. 7794181-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Flazadel o1/0z/RoRL 3l
Contrato: 30/04/2021

“|Peri

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Erieglo el U1/08/2027.a|

Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Laboral de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el dmbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
o |Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman
3 |en materia laboral
Brindar asesoria en la accion y procuracién de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado ¢ demandante, que le sean
4 |asignados
Asesorar a2 “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
5 |opiniones legales en materia laboral
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y tramite que
corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
6 |otros
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccién, archivo y tramite
7 de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
3 Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
q Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
- Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Presté asesoria en la elaboracién de convenio entre la Direccién General de Correos y Telégrafos
y la Contraloria General de Cuentas
2 |Brindé asesoria en la elaboracién de opinidn juridica con relacién al Convenio entre la Direccién
General de Correos y Telégrafos y la Contraloria General de Cuentas.
3 |Brindé asesoria en la accién y procuracién de expedientes de donacién de una marimba, bicicletas,
computadora, equipo de rayos X, Servidor Marca Dell y 32 computadoras y 32 impresoras.
Brindé asesoria con relacién a la elaboracién del acta que debe ser suscrita entre la Direccién
4  |General de Correos y Telégrafos y el Instituto Guatemalteco de Turisme, con relacion a la
donacion de vehiculos por parte del Instituto Guatemalteco de Turismo.
5 |Brindé asesoria en la reunién sostenida con el Consejo Municipal y Alcalde Municipal de Concep-
cién, Solold, con relacién a la Sede Postal que se ubica en dicho municipio.
6 |Presté asesoria en citacién en el Congreso de la Republica de Guatemala, ante la Bancada UNE, por

parte del Diputado Inés Castillo.




7 |Brindé asesoria ante la Municipalidad de Santa Cruz, El Quiché, para solventar temas relacionados
con el servicio de agua potable en la Sede Postai de dicho Municipio.

8 |Presté asesoria en las gestiones ante la Policia Municipal de Transito y la Municipalidad de Guate-
mala, con relacién a la elaboracion de alfombra a efectuarse en la Semana Santa.

9  |Presté asesoria en la elaboracién de opinidn juridica con relacion al Convenio entre la Direccién
General de Aerondutica Civil y la Direccién General de Correos y Telégrafos

Brindé asesoria en la elaboracién de opinidn juridica con relacién al traslado de paqueteria por
10 [parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos ante ia Intendencia de Aduanas de la
Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT).

Presté asesoria en la elaberacidn de Declaraciones Juradas, para reconexion de servicio de

11 |energia eléctrica en las Agencias Postales de Ocos, San Marcos; El Palmar, Quetzaltenango y San
Felipe, Retalhuleu.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
om r? Eoipiios Julio Cesar Cojulum Pacheco Cul: 2436 10599 0}%
Contratista: /
NIT del EMaLA. -
Numero de Contrato: 214-2021-025-DGCT . 5939083-2
contratista:

Servicios (Técnicos o L. .
. (I Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrat Q. 36,000.00 Plazo del 01/02/2021 al
o al del Contrato: . 36,000.

e = | Contrato: 30/04/2021

" | Periodo del 01/03/2021 al

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 eriodo de f03/ a

Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa donde

sta ) . Departamento Internacional
pre os servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesoraren la elaboracién de estadisticas nacionales e internacionales de reclamos
2 Brindar asesoria en la elaboracién de expedientes de reclamos
3 Asesorar en el seguimiento del estado de gestién de expedientes de reclamos
4 Asescraren elaborary llenar férmulas CNOS y CN18
5 Brindar asesoria en consultar estado de reclamos con administraciones postales internacionales
Asesorar en organizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos rela cionados con atencidn de consultas
g p Y
6 reclamos de clientes
7 Brindar asesoria en la atencién al cliente y evaluar factores internos y externos que lo afecten
8 Asesoraren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brinde asesoria en la elaboracién de expedientes conformados por reclamos a nivel internacional.
2 Asesore en el seguimiento del estado de las gestiones de los expedientes de reclamos.
Brinde asesoria en realizar las consultas de los estados de los reclamos de 125 administracionss postales
3 internacionales
4 Participe en |as actividades designadas por las autoridades superiores. /

L™

< jutic Cesar Cojulum Pacheco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida d, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

, G 83‘ 1)-, SElOHAT Dm0 Mo
Uty i O s
DE GIUATEMALA

POT P! WA G N Tl 08 maecarr s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jimmy Fredy Leonel Galvez Morales Cul: 2612 59393 0101

NIT del

Numero de Contrato: 215-2021-029-DGCT 3674584-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q15,000.00 01-02 al 30-04-2021

Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
6 asignadas.
7 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 [Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo6 en la elaboracidn de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas
3 del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
g despacho de 972 piezas postales.

Se apoy¢ en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

(F)

t 7
Jimp/y Fredy Leonel Galvez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. -~ )
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sergio Vinicio Choc Corgnado Cul: 2618 205750101

NIT del

Numero de Contrato: 216-2021-029-DGCT 683687-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01/02/2021 al

Monto total del Contrato: . 15,000.00
nto fotal del Hontrato 4 Contrato: 30/04/2021
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodn del 01/03/2021 al
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apovyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios
" a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
10 |Apovaren la presentacicén de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores
1o  |Brindar apeyo en otras actividades que le sean asignadas por las autcridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy®d en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 Se apoyd en la elaboracidn de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy¢ en la distribucion de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas del
area departamental.

Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del
area metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 972 piezas postales.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

(F)

Sergio Vinicio'€ho

&

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se apitoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de-fiago-rpspéett

_‘-_r‘__,-!_—s-""-r".."ﬁ
S ) A

LE GUATEMALA
Pior 1 v CIO QU KO0 METOC O

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Azucena Elizabeth Gil Pérez Cul: 2903 11233 1419

Numero de Contrato: 217-2021-029-DGCT NIT del- 10028340-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 Eleen de 01/62/202L )
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del 01/03/2021 2l
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

|servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el procesc técnico operativo asignado a la Subseccién de
1 clasificacién postal de “LA DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de destino
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccién de
3 Clasificacion Postal
Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de correspondencia en el
4 sistema correspondiente
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacicnales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en digitar la paqueteria procedente de combex (pequefio paguete, certificados).
2 se apoyo en el despacho de correspondenciz para el area metropolitana.
3 se apoyo en la clasificacion de paqueteria departamental.
4 se apoyo en el despacho de correspondecia para el area departamental.
5 se apoyo en digitar y despachar cartas de correspondecia nacional. '

al trdmite de pago respectivo.

Azucena Elizabéth Gil Pérez

ADAJ
SUB-OIRECTORA A EACHAVARRIA

ADMINISTRAT] VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Emily Gabriela V4 : :
Contratista: mily Gabriela Vasquez Garcia cul 3012 79403 0101

Numero de Contrato: 218-2021-0298-DGCT NI del 9978766-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 Flazo del 01/02/2021 al
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Pedlodedel 41/03/2021 2l
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

L. Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccién de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar
2 de destino

Apcyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
3 Subseccién de Clasificacién Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en el sistema correspondiente

Apcyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionzles que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

. Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

2 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados) paqueteria
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana y departamental pagueteria
3 Se apovyo en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paguete, certificados) fardos
4 Se apoyo en el despacho de correspondencia de fardos postales.

~
-~

(F) a7

Emily Gabriela Vésquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que & autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite-geTagy respectivo.——— i
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jeremy Dionicio Hernandez | CUL: 2511 73348 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 219-2021-029-DGCT NIT del contratista: 10909730-0

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 al 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2021 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde

L% Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyd en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 drea metropolitana y departamental
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
poy P q
3 Operaciones Postales
a4 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales
5 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
poy q P g Y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
11 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcién y aperturas de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

Se apoyé en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyd en la blisqueda de piezas postales en |a bodega y en su respectiva estanteria.

Se apoyo atendiendo usuarios.

Se apoyd en la reubicacidn de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.

o(un|bs|w|N(F

Se apoy6 en actividades de optimizar espacio, para ubicar paquetes en estanteria.

(F)

o e

\. =) 7
O T’

Jeremy Dionicio Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por €18 #acis e TG Mennc oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Henry Oswaldo Garcia

; CUl: 2056 06245 0101
Lopez

Numero de

220-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7784925-6
Contrato:

Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total

dei Contratos Q. 15,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 al 30/04/2021

Honorarios

srsialEe: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2021 al 31/03/2021

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

4 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales

5 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 Se apoy0 atendiendo a los usuarios.
P Se apoy6 en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyo en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
4 Se apoyo en la ubicacion de las piezas requeridas por los usuarios.
5 Se apoy0 en la reubicacidn de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
6 Se apoy0 en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

prestadgr de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

“
Plar o yeRaC0 Qudy 1A% Memcan™as

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb .. . ,
RmRiEEGRplERTSE Sebastian Ezequiel Duarte Batzin cur: 3124 36540 1001
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 221-2021-029-DGCT N 10902287-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl I
onto total de Q. 15,000.00 Adcida 01-02-2021 al 30-04-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo:del 01-03- al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso
1 de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales.

v | (W

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

6 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. e

8 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la atencidn a los usuarios.

Se apoyé en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
Conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

Se apoyd en la entrega de piezas postales y su trdmite de desaduanaje.

Se apoy0 en la reubicacidn de piezas postales pendiente de tramite.

Se apoyo en la busqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.

Se apoyo en la clasificacion de paquetes segtin su categoria.

Ny lw(N

Se apoy6 en dar ingreso de piezas postales en el sistema IPS.

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- - ATE ", - R’IA
: Th GUINEA CHAVA
B—D\R(?T g}I‘iEADMINISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ’ , , .
) Victoria Marina Dominguez Santisteban Cul: 2144 36977 0901

Contratista:

Numero de Contrato: 222-2021-029-DGCT HIT del ) 9634764-5 '
contratista:

Servidi =

rvncu‘os [Técnicas o . Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Flaag el e
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 hericde de QDR ERaL ol
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacidn de correspondencia de manera eficiente por lugar
2 de destino

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
3 Subseccién de Clasificacion Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastrec de
4 correspondencia en el sistema correspondiente

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
. Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sezn asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente centratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la apertura y clasificacion de [a categoria EMS, RR, PP Y Correspondencia e impresos Para las
1 areas de Fardos Postales, Distribucidn postal, Atencién al usuario.

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paguetes al sistema en el area de apertura, pequenc (PPJ,
2 |certificado, (RR) ENCOMIENDAS (EMS).
3 Se apoyd en el despacho de correspondecia para el drea departamental y metropolitana.
4 Se apoyd en la exposicién de la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

T\éantistebén\

LT Y

A\

Victoria Marina
E —

El presente informe responde a lo estipuladoen el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

“OE GUATEMALA

Pov @) yeacia aue 00 meecamroh

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA \DMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria José Dévila Turcios Cul: 3553 74900 1901

Numero de Contrato: 223-2021-029-DGCT Wivdel 10047145-5
contratista:

Servicios (Técnicos o )
( Servicios Técnicos

Profesionales):
i
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Fiaab:gel Qisbajacatal
Contrato: 30/04/2021
. Periodo del 01/03/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00
' Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

L. Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operative asignade a la
1 Subseccion de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar
2 de destino

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones pestales en la
3 Subseccion de Clasificacion Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en el sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en las actividades diarias del proceso técnico operativo asignadoe a la Subseccién de
clasificacién postal de La Direccidn tales como la colocacién de la correspendencia de acuerdo a su
1 tamafio y/o destino, ordenamiento, verificacién de datos, revisién de embalaje, entre otras.

Apoyé en el seguimiento y rastreo de correspondencia de manera eficlente para que llegara a su destino
2 correspondiente en el tiempo estimado.

Apoyé en la clasificacion de la correspondencia de acuerdo a su tamafio, asi como el destino de cada unc
3 de los mismos.

Apoyé realizando el seguimiento de la diversa correspondencia para actualizar el estado en el sistema
4 correspondiente, de manera que el ubicarlos fuera eficiente.

Brindé apoyo en la organizacién de actividades designadas por las autoridades superiores vy, por
5 consiguientf, Qlarticlpé en ‘eﬁ.sfq?ng parte de mi Departamento.

Davila :h:mﬁgs

(F) —

Marfaijos§

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad-porloque ‘- utoriza a
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DE GUATEMALA

Por ol erdgi Qum ey meleEen

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3 Julio Rolando Ruiz de Leon cul: 1984 832700101
Contratista:
Numero de Contrato: 224-2021-029-DGCT - . 4126474-6
4 contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnhicos

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazeidal 01/02/2021 al
Contrato: 30/04/2021
; Periodo del 01/03/2021 al
H M les: . 6,000.00
PRSIRASS MensRes Q Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
1
Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
2
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
3
" Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
5 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
s nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

— PEVSSRTRTL. 7Y S




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 Se apoyd en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 4,580 piezas postales del area metropolitana y 13,301 piezas del
drea departamental,

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del
drea metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el érea metropolitana.

Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en |a localizacidn y el
despacho de 972 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

(F) — "
JulioRelando Ruiz de Leon
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Alex Fauistino Patal Cocén cul: 1696 87333 0407
Contratista:
Numero de Contrato: 225-2021-029-DGCT HIE del- 4665508-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Riszo del 01/02/2021 al 30/04/2021
Contrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 reriodo de 01/03/2021 al 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en |z preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas per las auteridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iINFORME

1 Se apoyd en la elaboracidn de 306 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 Se apoy¢ en la elaboracién de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la distribucién de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas del drea
departamental.

a Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales del drea
metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

" Se apoyo en la logistica de atencién al usuaric en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de
972 piezas postales.

7 Se apoy¢ en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones de piezas

postales comerciales y particulares.

W i

ALEX FAUSTINO PATAL COCON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

DE GUATEM,

For el yeration dque 150 morecomes

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

3

Nombre completo del

. Marvin Gustavo Paredes Ramirez CuUl: 1943 07131 0101 -
Contratista: .Q
B
Numero de Contrato: 226-2021-029-DGCT PIKEE 4608530-0 .
contratista: o
Servicios (Técnicos o . .. )
. Servicios Técnicos i
Profesionales): -
Plazo del ¥
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 azo de 01-02 al 30-04-2021 .
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Reriodo de 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencicén a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. o

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores. "

E

n
4
e

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la entrega domiciliar de 200 piezas certificadas.

2 Apoyé con la recopilacién y entrega de informacién para elaboracién de los reportes de inventario mensual
y semanal de piezas entregadas a los usuarios.
3 Apoyé en la apertura de 2 sacas y clasificacion de 55 piezas certificadas.

Apoyé en elaboracion de 5 rutas: Tecpdn, San José Poquil, Santa Apolonia, Patzun, Patzicia y San Martin
lilotepeque del departamento de Chimaltenango.
Apoyé en brindar atencion yz‘rienta i6n de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y

Telegrafos a los usuarios de | Agentia Postal de Chimaltenango.
[

"
1]
7l

(j“ \’ (lmj ch?__

(f).. . s
Marvin Guiktavc Paredes R{any}faz/ i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referenciz, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auto
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

flza a quien

Vo. Bo.

ADA JULIETA
SUB-DIRECTORAAD

BUINEX CHAVARRIA

MINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo del
Contratista:

Andrea Marina Monterroso Gallardo Cul: 2187 06537 0101

NIT del

Numero de Contrato: 228-2021-02S8-DGCT 8662622-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/02/2021 al
nto totatde Q. 21,000.00 zo0 ce {92/ 20214
Contrato: Contrato: 30/04/2021
Periodo del 01/03/2021 al
Honorarios Mensuales: . 7,000.00
: # Q Informe: 31/03/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacidn disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 | distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
" interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la atencion de llamadas telefdnicas de usuarios externos.

2 Apoyé en la atencién de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general.
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia que ingresa

3 y egresa en agencia central de atencién al usuario
Apoyé en actividades de notificacidn por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan

4 con envios postales pendientes de recepcion y entrega en las distintas agencias de La Direccidn.
Apoyé en la solicitud de informes por parte de las autoridades superiores sobre las piezas

5 postales entregadas a usuarios externos.

6 Apoyé en actividades designadas por los superiores.

(F)

Andrea NHHQE Monterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

S —
!
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%)é, cargo y sello
DE GUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ Eampletoidel Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez CuUL: 2142 46604 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 229-2021-029-DGCT BT gl . 7992439-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/02/2021 al

Contrato: 2. 21.000.00 Contrato: 30/04/2021
. . Periodo del 01/03/2021 al

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 S 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

1
Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
p interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
“ Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé a usuarios con el desaduanaje de sus paquetes y el envio hacia el interior.

1
2 Apoyé en atencion de llamadas telefdnicas.

3 Apoyé en atencion a usuarios por medio de la pagina de Facebook.

4 Apoyé en atencidn al usuario en agencia central con entrega y envio de paquetes.

L

losSeline S Cifuentes Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago rpectivo.
i — ~ ]
‘?!E-"."’,’b
S Felaolul et
Vo. Bg//Nombre, cargo y sello
] i
DE CUATE

PO O VAT QU T0A MAECam Oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUEB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Wendy Alicia Carrera
Duran de Coromac

Cui:

3032521110108

Numero de Contrato:

230-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

100221461-2

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q. 21,000.00

Plazo del Contrato:

01/02/2021 al 30/04/2021

Honorarios Mensuales:

Q. 7,000.00

Periodo del Informe:

01/03/2021 al 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas v redes sociales de "LA
1 DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica vy atencidn de servicic a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y plblico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales
3 para su entrega las distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la
4 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
s Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
6 superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Brindar apoyc en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades
8 superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la
g presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la
1 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
2 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos,
3 clientes internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y redes sociales de "LA

4 DIRECCION"

(F)

1}

i

y

XS

W

/
Wendy Alicia Carrera Duran de Coromac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago fespectivo.

DE CUATEMALA
oco

POl @l WERACHO GG TOOEA MOIOC oMYy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo def
Contratista:

Henry Orlando Godinez Lépez Cul: 2645 15166 1201

NIT del

Numero de Contrato: 231-2021-028-DGCT 2343400-7

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

' Plazo del 01/02/2021 al
total del Contrato: . 36,000.00
Monto total del Contrato Q Contrato: 30/04/2021
, Periodo del 01/03/2021 al
H M les: . 12,000.00
onorarios Mensuales Q Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamenta de Gperaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo
estadistico relacionado con {os envios postales que se entregan por parte de “LA DIRECCION” tanto en la

1 ciudad como en los departamentos de la Republica

Brindar apoyo en las actividades gue se realizan de verificacidn del registro de datos en el sistema IPS
2

Apoyar en el andlisis estadistico de datos para establecer planes de accién enfocados a mejorar la
3 eficiencia del Departamento

Brindar apoyo en las elaboracién de presentaciones e informes para “LA DIRECCION”, con base en las
4 estadisticas de eficiencia en Ia entrega de envios postales

Apoyar en la elaberacin de diagnésticos relacionados con el cumplimiento de los tiempos de entrega de
5 envios postales

Apovyar en la elaboracién de propuestas para la implementacién de indicadores de calidad y de gestidn
6 en el Departamento

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
7 nacionates e internacionales gue regulan las actividades postales
g Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiore

11

Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracién de formatos para la generacién de indicaderes para la subseccién de
1 Distribucién especial, Fardos postales, Carteros y Atencion al cliente.

Apoyé en la revisidn de reportes semanales del inventario diario de piezas postales de las agencias
2 departamentales del mes de marzo.

Apoyé en el andlisis de los reportes semanales generados por la subseccién de Aperturas, Bodega,
3 Distribucién especial, Fardos postales, Carteros y Atencién al cliente, correspondiente al mes de marzo
4 Apovyé en la generacion de indicadores para el reporte de las metas fisicas del mes de marzo.

Apoyé en la generacién de mapa tematico de la zona 1 de Guatemala, para el proyecto de Actualizacidn
5 del Cédigo postal.

Apoyé en la visita a la agencia postal ubicada en el departamento de Chiquimula y a la agencia de
6 Guastatoya, atendiendo al nombramiento DIRGEN/OFICIO082/NOM2021/JCRS/agze.

Apoyé en la elaboracién de mapas temdticos de la entrega de piezas postales en las 45 agencias durante
7 el mes de marzo.

Apoyé en la elaboracién de mapas tematicos de la entrega de piezas postales de la sub-seccion de
8 carteros del mes de marzo.

Apoyé en el andlisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologias de Informacién, del sistema IPS
9 de la paqueteria del afio 2020.

Apoyé en la generacidn de shapes file para la elaboracién de los mapas tematicos de las piezas postales

10 |entregadas el mes de marzo.

Apoye en la elaboracién de matrices del departamento de Operaciones postales, para el Plan Operativo
11 Anual 2022 y Multianual 2022-2026 de esta Direccidn General.

Apoyé en la elaboracién de la presentacién en power point de los indicadores del servicio postal
12  |correspondiente al mes de marzo.
13 |Apoyé en las reuniones con el equipo técnico de proyecto de actualizacién del cédigo postal.
14 |Apoyéen las reunion@stécnicas con el equipo del departamento de Operaciones Postales.

(F)

[ A

Henty-8flafdo Godinez Lépez

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de p

A 1/

go
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
LContratista:

Juan Pablo Recinos Arévaic Cuk 1768 83780 0101

NIT del

Numero de Contrato: 232-2021-029-DGCT 5018776-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 39,000.00 Plazo del 01/02/2021 al
Contrato: 30/04/2021

Honorarios Mensuales: Q. 13,000.00 Periodo del 01/03/2021 2l
informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Cperaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CCNTRATO
1 Prestar apoyo técnica en el campo operativo postal a “LA DIRECCION”
Apovyar y dar seguimientc a “LA DIRECCIGN” sobre proyectos, programas y actividades desarralladas en
los diferentes procesos de operacién postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y
2 egresan de ia planta de tratamiento postal
Apoyar vy dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre las actividades que realiza el personal dei
departamento de operaciones postales seccidn y subsecciones de operaciones postales y seccién vy
3 subsecciones de regionalizacidn postal
Apovyar a “LA DIRECCION” durante e! andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas
de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales
4
Apoyar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
5 operaciones postales
Apovar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las
6 normas y disposiciones nacionales e internacionaies gue regulan las actividades postales
5 Elaborar y presentar informes solicitadoes por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Apovyé a la Direccidn General en todo lo relacionado ai campo operativo postal.

Apoyé en los proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de aperacidn
postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la planta de tratamiento
postal.




Apoyé a “LA DIRECCION” durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas
de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales.

Apoyé en darseguimiento a los los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
operaciones postales.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de refefencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

Worpe,
DE GUATEMALA

¢ 1A AL ERim TSN Fea g per s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BRAYAN YONI TOMAS LOPEZ Cul: 3168 67160 1302

NIT del

Numero de Contrato: 233-2021-029-DGCT 9642762-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plazodel 01-02 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Petiodael 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovyar en la logfstica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en la entrega de paqueteria en la distintas rutas de la Agencia Postal;
Apoyar en la resepcién depiezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que realizan para garantizar el ciumplimeto de las normas v disposiciones nacionales e
4 |internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes por las autoridades superiores ;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |se apoyo con la atencidn a 15 usuarios de la Agencia Postal, brinddndoles informacién sobre envios Internacionales.
2 |Seapoyo con la logistica de coordinacién de 4 rutas para la entrega de 20 paquetes certificados, en los municipios de
Concepcion Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, y Todos Santos Cuchumatan del departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 |Se apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
5 |Seapoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

) Beaspun Mfw«:'? %
B@-\YA&/YONI T(()MAS LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sgrvicios y sus respectivos

CUATEMA

For ol vehacio cum TS0 Meinc arry

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
Sl.lB—DlRECTORAADM!NISTRAT!VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b leto del N
Nem r'.=: SR Stephanie Alejandra Rodas Judrez Cul: 3564 95191 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 234-2021-029-DGCT € " 10846584-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

I

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Flzn del 01-02 al 30-04-2021
Contrato:
Period

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriado del 01-03 al 31-02-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

e Subseccién Regidn Nororiental en la Regionalizacién Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

N

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

~N oy o s

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

=
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se cargd al sistema IPS WEB CLIENT piezas postales que ingresaron a la Agencia postal.

Se apoy6 brindando informacién a 5 usuarios sobre paqueteria en la Agencia Postal.

Se apoyo en la recepcién de 1 pieza postal con envio internacional.

Se apoyo en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT.

Se apoyo con la entrega de 07 piezas postales certificadas de forma domiciliar

Se envib correspondencia de devolucidn a la Agencia Central.

Se brindé asesoria e informacion a 2 usuarios con interés en realizar envios.

Se apoyé en liquidar las piezas postales del inventario diario de piezas postales

LCo T v T (N o) O O I = PO SR )

Se apoy6 en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia Postal.

[
o

Se apoyo en ingresar y elaborar el formato de usuarios beneficiados

=
[

Se apoyo¢ en la limpieza general de la Agencia Postal.

AW )
|7 I

(F) Q_,)ﬂ:,,-! n Hrrry

< "—S'tepl;)n'ie‘ﬂlejandra Rodas Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de se
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi i

aas DO G
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. "‘ /an

!l?iii'

NEA CHAVARRE:
DMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON §29

Nombre completo del
Contratista:

Roberto Alejandro Hidalgo Motta cul: 2318727350101

NIT del

Numero de Contrato: 236-2021-029-DGCT 18258271

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 01/03/2021 al
Monto total del Contrato: . 30,000.00
onto total del Contrata a Contrato: 31/05/2021
. Periodo del 01/03/2021 al
H o0s Mensuales: . 10,000.00
onorari v Q Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Seccidn de Enlaces de la Unidad de Informacién Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacidn Publica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen,
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcidn, atencidn y seguimiento de los diferentes procesos de
5 solicitudes de informacién que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante [a emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la tey de
3 Acceso a la Informacidn Publica.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION" durante la implementacién de la informacisdn que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacion Publica: Procuraduria de los Derechos Humanos,
Transparencia, Coordinacion de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
4
Asesorar en la actualizacién constante de los archivos de la unidad.
5
6 Brindar asesoria en la actualizacion constante de la plataforma de la pagina web de “LA DIRECCION®".
7 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las actividades asignadas por |as autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en |a actualizacion constante de los archives de la unidad.
) Asesore a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacidn Piblica, Transparencia,

Rendicidn de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas implementen.




Asesore a “LA DIRECCION” durante la implementacién de la informacién que soliciten los entes rectores
de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de los Derechos Humanos, Transparencia,
Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos térmmos de referencia, asimismo, se encuentra recnbudo de conformldad por lo que se autoriza a

; UATEM ALA

o 07 MAG Chim T SGHETATEY

AVARRIA
ADA JULIETA GUINEA CH
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del José Filiberto Chavarria Sanchez | CUI: 9542 55841 0101
Contratista:
IT del
Numero de Contrato: 240-2021-029-DGCT NIT del 47291060
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Contrato: 01/03/2021 al 31/05/2021
X Periodo del
Honararios Mensuales: Q. 12,000.00 01/03/2021 al 31/03/2021
Informe:
Unidad Administrativa En la Seccidn de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacién y
donde presta los servicios: Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacién de |a estructura

1 organizacional, gestionar las maodificaciones necesarias al Reglamento Orgdnico interno de
acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos
aplicables en el ambite postal.
Apovar en las actividades que se realizan sobre elaboracidn de manuales; de organizacién y

2 funciones =MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios por
“LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo técnico a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como
base los procedimientos establecidos.

4 Apovar en la sistematizacidn, seguimiento y evaluacidn del desarrollo institucional de “LA
DIRECCION”.

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

6 Participar en las actividades asignadas por [as autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la busqueda, recoleccién vy sistematizacién de manuales de compras de instituciones
gubernamentales y legislacion nacional vinculante.

5 Apoyé en la elaboraciéon de una propuesta de actualizacién al procedimiento de compra
denominado "Cotizacién", de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

3 Apoyé en la elaboracion de una propuesta para la actualizacidn del Cédigo Postal de Guatemala.

a Apoyé en la elaboracion de formularios de captura y registro de informacién, referentes al proceso
de Actualizacién del Cédigo Postal de Guatemala.

5 Apoyé en la definicion de la linea grafica y propuesta de logotipos del proyecto denominado
"Nuevo Cddigo Postal de Guatemala.

6 Participé en reuniones técnicas con representantes del Registro de la Propiedad y del sector
privado, en el marco del proceso de Actualizacidén del Cédigo Postal de Guatemala.
Participé en recorridos peatonales de observacién en el perimetro de la zona 1 de la Ciudad de

7 Guatemala, referentes al desarrollo de la prueba piloto del proceso de Actualizacién del Cédigo
Postal de Guatemala.

3 Participé en reuniones con la Asesoria Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
relativas al proyecto de Reforma de Ley del Cédigo Postal de la Republica de Guatemala.

s Apoyé en la gestion de blsqueda y sistematizacién de normativas vigentes e histéricas de la

Direccidn General de Correos y Telégrafos, con la Hemeroteca del Diario de Centro América.

v v
José Pilberto Chavarria Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WALTER LEONARDC LOPEZ :

Contratista: HURTARTE e 207982345 0101
NIT del

Numero de Contrato: 241-2021-029-DGCT : 7280513-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q15,000.00 Plaze:del 01-03 al 31-05-2021
Contrato:
Period

Honorarios Mensuales: 5,000.00 erjodo:del 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacién

presta los servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en [a distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en [a realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales vy
4 | particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 | cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 58 piezas Postales internacionales, 12 estindar nacional y 32 avisos de
3 | lasat dreas entregada zona 3 vy 8 ciudad capital

4 | Se apoyé en devoluciones de 15 piezas postales estandar.

5 [ Se apoyd en clasificar apartados postales departamentos y otros paises.

3

(F)
WALFER LEONARDO LOPEZ HURTARTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0. o..o
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POr B wACH T FODn e
RIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORAADMIN ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

O R JORGE MARIO REYES ESTEVEZ | cUL: 3002113250101
Contratista:
Numero de Contrato: 242-2021-029-DGCT NIT del contratista: 9512656-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q15,000.00 Plazo del Contrato: 01-03 al 31-05-2021

Honorarios Mensuales: 5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
o5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

5

i E
s .
TS

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la
1 zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoy© en la entrega de 446 piezas Postales internacionales y 22 avisos de la sat &rea entregada zona 10
4 ciudad capital.

5 Se apoyd en devoluciones 24 piezas postales estandar

(F) 3?7\*"9}@ Reoves
JORGE MARIO REYES ESTEVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

PO 0 LEHACH (A TOA DA MBC s

ADA JULIETA GLINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Elia Wilma Menroy Pefia Cul: 2630 49000 1901

NIT del

Numero de Contrato: 243-2021-029-DGCT 394753 60

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 Plazo.nel 01/03/2021 al
Contrato: 31/05/2021
. Periodo del 01/03/2021 al
H M les: . 5,000.00
onorarios Mensuales Q. Saring 31/03/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccion de clasificacién postal de “LA DIRECCION”,
1
Apovyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar
de destino.
2
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
5 Subseccion de Clasificacién Postal.
Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastrec de
correspondencia en el sistema correspondiente.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elabaracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en atencién al publico.
2 Se apoy6 en clasificacién de correspondecia.
3 Se apoyd en poner stiker en sobres postales.
4 Se apoyd en salidas de sobres postales.

i::\lia-wiir_n’a- M ro%?eﬁa
\.__»_h__‘_‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

= Melany Josabeth Portillo Bolafios cul: 197931871 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 244-2021-029-DGCT o de', 70294925
contratista:

Servicios (Tétnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 Plazo del 0%/08/2021. 51
Contrato: 31/05/2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 FEfadodel 01/03/2024 31
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

i En la Subseccién Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental,
2
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de plezas postales.
3
Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
& Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
3 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9
1 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en digitar la paqueteria procedente de Combex, {pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropaolitana.
2 Se apoyo en la calsificacién de pagueteria departamental.
4 Se apeyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

s
DE GUATEM A sro
T RRIA
DA JULIETA GUINEA CHAVA
. i 5 A APMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: Nidia Betsabé Villalta Rosales cut: 1605 05747 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 245-2021-029-DGCT e del. 61034819
contratista:

Servicios (Técnicos o

. ' Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 Flazp del drjes/2azlal
Contrato: 31/05/2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 rarbdodel L0 2020 8l
Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

. En la Subseccién Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyc en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental,
2
Apovar en |a realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a .
Apovyar en |a preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
¢ Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
§ Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
; Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefo paquete , certificados).
Se apoyé en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
Se apoyo en la calsificacién de paqueteria departamental.
Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.

(F) o\%

Nidia Betsabé Villalta Rosales

plwWIN |-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se;autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Hervin Eduardo Montecinos Calel Ccul: 3439 27594 1417
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 246-2021-029-DGCT ) 108063879
contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Téenicos
Profesionales):

Plazo del 01/03/2021 al
M | del Contrato: . 18,000.00
anteitotal del Contrat - Contrato: 31/05/2021
4 Periodo del 01/03/2021 al
H Mensuales: . 6,000.00
onorarios Mensuales @ Informe: 31/03/2021

Unidad Administrativa

T En la Subseccién Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
. Apoyar en las actividades que se realizan scbre mensajeria interna y externa.
i Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9
i Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
& Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
12  |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apey0 en la apertura y clasificacion de [a categeria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia & impresos

d Para las dreas de Fardos Postales, Distribucion postal, Atencién al usuario.
Se apoyd en descarga de sacas de Combex.
3 Se apoyd en control de citas de Sat de paquetes rojos.

Y =m0 B

Hervin Eduardo Montecines Calel

¥

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite d espectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA Cul: 1.94968E+12

NIT del

Numero de Contrato: 247-2021-029-DGCT 179261-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q18,000.00 Plazo.del 01-03 al 31-05-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 ki 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Se apoyd en la elaboracién de 306 rutas de reparto de piezas postales del d&rea metropolitana.
5 Se apoy6 en la elaboracion de 244 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién de 4,580 piezas postales del drea metropolitana y 13,301 piezas
3 del area departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 7,579 piezas postales
4 del area metropolitana y 7,156 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 972 piezas postales.

Se apoyéd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,800 Y 467 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

= ' _ g
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DENNY ANGE SALESC}\R'RANZA

de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES CUI: 1873 17720 0613
Numero de Contrato: 248-2021-029-DGTC NIT clel. 6132813-8
contratista:

Servicios (Técnicos © SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazodlel 01-03 al 31-05-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-03 al 31-03-2021

Informe:

Unidad Administrativa

7o Subseccién Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en |z logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con el enrutamiento y distribucion de 344 piezas certificadas.
2 Se apoyd con la recepcion de 5 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos
3 Se apoyd con la clasificacidon de 518 piezas estandar.
4 Se apoy6 con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
5 Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus rspectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,-para-g recedan | trdmite de pago respectivo.
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