INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLEN 029

Noembre completo del
Contratista:

FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUL 2230 45439 G107 f

“INIT del

Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT 7474242-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto totai del Plazo del ’
Contrato: Q.29.516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarias Mensuales; Q.5.000.00 - |Periodo del 01-03 ol 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa “
donde presta los Subseccidén de Mantenimiento del Departamente Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apayar en [as actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de Impigza ¢ higiene de barfios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

2
Apoyar en |as aoctividodes de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION®,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerias y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en [a fimpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por avtoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
10 |aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé enla limpieza del jardin v macetas del primer nivel de! ala sur de la Direccidn.
2 |Apoyé en larealizacién de limpieza de oficinas, pasilles y bafios de la Direccion,
3 |Apové en el lustrado de las puertas de oficinas v de bafos de la Direccién.,
4 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferenies actividades de la Direccidn.




5 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccidn.

6 |Apovyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reunicnes y capacitaciones de La Direccion.

7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidn.

9 |Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria General de la Direccion.

i onsiocy Ros S

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por ol venacio Que 1odos marecermes

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ Cut: 1608 65085 1202

Numero de Contrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccidon de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

) Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de Ias oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

& Apoyar en la limpieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas ofras

10 |actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona é de la Ciudad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza de barios de las bodegas de la Dlirecciéon ubicados en la zona 6.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona 6 de la Ciudad Capital Direccidn.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres?cdor de servicios
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quieny

.y s/o Y2

(F)
ARNULFO-RAGQUEL GARCIA LOPEZ

sus respectivos términos de
orresponda, pard gue precedan al rémite de
pago respectivo.

st .
Por Q‘DME‘MCK;L‘I:JA rE'ti‘é’ Beomas IIA
e GUlT‘sETAP\CS'TgiiTNANCIERA
ADMI
SUB-DIRECTORA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: RUDY NOE RODRIGUEZ cun 2246 2386% 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT NIT del contratista: 65753097
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021
Unidad .A.d minishaliva-donde presta Subseccion de Mantenimientc del Departamento Administrativo

los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higlene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
4 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 |Apové en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direccidn.
2 |Apoyé en limpieza v lustrado de pasilles del segundo nivel ala norte de la Direccion,
3 |Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala norte de g Direccidn.
4 |Apoyé en la impieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccidn.
" Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccidn,
7 Apoyé en el fraslade de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccién.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue

precedan al tramite de pago respectivo.

‘ DE GUATEMALA

Por £ 4 PHACI QU A0, MEECom oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
1UB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TORRES CuI: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 04-2021-029-DGCT " |NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos  /

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 qf 30-04-2021

Honorarios Mensuales: [R.5,000.00 ) Pericdo del informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Mantenimiento del Departamentc Adminisirativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

] Apoyar en ias actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

n Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafics del primer y segunde nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 |nivel de “LA DIRECCION",

4 Apoyar en el servicio v atencién de cafeteria para las persenas que visitan “LA DIRECCION™.

5 Apoyar enias actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION™,

4 Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION™,

- Elaborar y presentar informes solicitados por qutoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “"EL CONTRATISTA’' deberd

19 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME

! Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico v vestibulo de la Direccidn,

5 Apoyé enla limpieza del departamento de planificacion de la Direccidn.

3 Apoyé enla limpieza y mantenimiento de las gradcas principales de la Direccién.

4 Apoyé en la limpleza del barandal de gradas de la Direccion.

5 Apoyé en ef mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.

4 Apoyé en la limpieza de ios bafos de caballeros del primer nivel de la Direccién.

APoyé en la limpieza del salon de reunicnes del primer nivel dla sur de la Direccién,




8 Apoyeé a lustrar el piso de. los departamentos de Filatelic,Recepcion y pasillos de la Direccidn.

9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.

Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

S ALBERTO TORRES

El presente informe respende a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestader de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ¢ quien
corresponda, para gue precedan al trémite de pago respective.

£ A
Por O smatio QU 051G MCAIC T

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICC DE PRESTACICON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Conirafista:

Luis Antonio Esteban Pineda CuL: 2413 617450101

Numero de Contrafo: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total def Conlrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-C1 ol 30-06-2021

Honorarios Mensuales: {.5,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficings v comredores de "LA
1 DIRECCION",
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundc nivel de “LA
2 DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer v
3 segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovar en las actividades de limpieza & higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCIGON™.
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
5 Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades supericres.
8 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA' deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
0.
1 Apoyé en la limpieza de las gradas v pasillo del arco de la Direccion.
2 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel de! ala Sur de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios de cabdalleros del segunde nivel del ala Sur de la Direccidn.




4 Apoyé en el crdenamiento de los vehicules de la Direccidn.
5 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

6 Apové en la vigilancia del Edificio de la Direccién.

7 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.

8 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccidn.

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

(F) _LF Y.

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Pa\PuEchwH\ﬁ';g&ﬁ_};_ﬂmmA r‘),!
} EA CHAVARR!" .
LIETA GUINEAL AP
SUBD!R'?E%%RA ADMINIS TRATIVAF Nt



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PAULA PINEDA SAY ‘.,(“ZUI: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 06-2021-029-DGCT NIT del contratista: 16956281

Servicios (Técnicos o

Servicios Teécnicos

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.29,.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 J Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
o Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, nege y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION®,
s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades superiores,
5 Participar en las aclividades asignadas por las autaridades supericres.
N Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o gue, ""EL CONTRATISTA' deberd desarroliar todas
aquelias ofras actividades que se deriven de la presente confratacion
NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
: Apoyé con la limpieza del bafic de subdireccién de |a Direccidn.
5 Apoyé con el riego de macetas gue se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
3 Apové en ka limpieza de oficina de inventarios de la Direccidn.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segunde nivel de (o Direccidn.
5 Apoyé con el servicio de cafetera del segundoe nivel de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de oficing de comunicacion Social de la Direccidn.




Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccidn.

7

8 Apové en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

9 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

10 Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zoccalo del segundo nivel de |la Direccién.
- Apoyé con la limpieza de los socalos de la pasarela de la Direccion,

12 |Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballercs del segundo nivel ala sur de la Direccion.

13 |Apoyé en la limpieza de la pasarela de la Direccion.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cenformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de page respectivo.

DE GUATEMALA

Por of s RACio e Tdos MEeCarros
AGUINEA CHAVARRIA

A JULIET!
SUB-D!R%%TORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 218812817 2011
Contratista:
Numero de Contrato: 07-2021-029-DGCT NIT del contratista: 16379357
Servicios (Técnicos o - .

N Servicios Técnicos
Profesionales).
Monto total del Contrate: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 a! 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5000.00 | Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021
Unidad Admm-lst.rahvu donde Subseccidn de Mantenimientc del Departamento Administrativo -
presta los servicios:

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apoyar en las actividades de iimpieza e higiene general de las oficings y coredores de “LA DIRECCION,
9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer v segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, dego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteric para las personas que visitan “LA DIRECCION™.
5 Apayar en las aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,
8 Participar en las actividades asignadas por las avtoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descriqu 'son enuﬁcﬁoﬁvcs .mcs no limitativas, per 1o qucf:, VEL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME

Apoyé en la limpieza de pasillos del segunde nivel ala Sur de la Direccion,

2 |Apoye enla limpleza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiente de pasilles v barandas de! arco de la Direccidn,

4 |Apoyé en limpieza mantenimiento v pulide de balcones y areas de bronce de la Direccion.
5 |Apoyé en o seguridad vy vigilancia de o Direccidn.




& |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apovyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccidn.

8 |Apoyé en la logistica de mobilicric para capacitaciones de la Direccidn.,

92 |Apoyé en la instalacién de lamparas en la seccion en la Direccion.

10 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccidn.

11 |Apoye en las actividades realizadas en la Direccion.

BERNA/'LéIMLDAE PEREZ——

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respective.

DE GUATEMAU—‘\

Por e senicho aue 904 Todos merecema

RiA
'ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMI NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICG DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Confratista:

LEANDROQ DE JESUS ESTEBAN CAGUEC cur 1993 20888 2106

Numere de Contraio: 08-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto tolal det Contrato: Q.29,516,13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: &.5.000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2027

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Seguridad del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de los instalaciones y personal de “LA DIRECCION',
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de "LA DIRECCION™.
3 Brindar apovo en la elaboracion de informes sobre ingreso v egreso del personal de “LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingrese v egreso del visitas de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan pard el resguardo vy vigilancia de 1as instalaciones de “LA DIRECCION™,
Brindar gpoyo en las actividades gue se realizan sobre ingreso vy egreso de equipoes y materiales de las instalaciones de
6 |"LA DIRECCICN
7 Elaborar y presentar informes sclicitades por autoridades superiores.
a Participar en las actividades asignadas por tas autoridades superiores.
9 Brindar apovyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, 'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
10 |aquellas ofras actividades que se deriven de lo presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDC DEL INFORME
1 Apoyé por medic de las camaras en el monitoreo de ias distintas areas de ia Direccidn,
2 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sctano del ala norte de la Direccion.
3 Apoyé en ld revisidn de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccidn.
4 Apoyé en la elcboracion de reportes de ingreso vy egreso al Edificic Central del personal de g Direccion.
s Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitanies.
& |Apoyé en la vigilancia del éred de porgqueos del Edificic de la Direccidn.
7 |Apoyé en rondas de seguridad of edificic de la Direccién.
8 |Apoyé conseguridad en el ingrese de paqueteria al drea de procesamiento postal de 1a Direccion.
9 {Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de o Direccidn.




9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccidn.

del Edifico Cenfral.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes vy proveedores a la Direccién.

12 |[Apovyé enlas activiades realizada por la Direccién,

(F) y ﬂ“;"(/

LEANDRO DE JBSUS ESTEBAN CAGUEC

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, perlo que se autorizg a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

"‘"’#_--::'-—-a
" — Ay
l-r(i"glnl——r;'l" ~J
DE GUATEMALA
Por ol s RACID QU 08 M eC BIm

ARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAV
SUB-DIRECTORAADMIN |STRATIVA FINANCIERA

Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte




INFORME PERIODICO DE PRESTACICON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILBERTO XOL MAAS CUI: 207594600 1606

Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT "INIT del contratista: 81015%0-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Confrato: [@R.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 «l 30-06-2021
-

Honorarios Mensuales: Q.5.000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA
1 |DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en ia elaboracién de informes sobre ingreso v egreso del personal de LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso v egrese del visitas de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se redlizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de "LA
5 |DIRECCION".
Brindar apoyo en las aclividades que se realizan sobre ingreso v egreso de equipos y materiales de las
& [instalaciones de "LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridodes superiores.
5 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"' deberd
10 desarroliar todas aquellas ofras acfividades que se deriven de la presente contfratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME :
1 |Apoye por medic de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccion.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccidn.
3 |Apoyé enla revisidn de mochilas v bolsos al memento de refirarse el persona!l de |a Direccidn.
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso v egreso al edificio central, del personal de la Direccién.
5 Apoyé en el ingreso a |as instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.
6 1Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién.




Apovyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala
norte del Edifico Central.

8 |Apoyé con seguridad en el ingresc de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn.

9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotanec del ala norte de la Direccién.

I Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccién.

12 |Apovyé en el resguardo de equipo de computo de la Dieccidn

(F)

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por et wenici que oy mavoc e oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIQDICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  |CUI: 1675 98295 0101

Numero de Contrato: 11-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoye en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para trémite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
2 Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupenes de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en archivo y registro del correlativo numeérico de los formularios de entrega de cupones de combustible,
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y
5 |Transportes de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
6 |combustibles y documentos de soporte.
Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupenes de combustible.
7
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El. CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.

Se apoyd en efectuar la emision y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segtin
1 resolucion vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyé en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 Se apoy6 en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

Se apoyé en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccidn de Transportes.

5 Se apoyo en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoyé en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyo en la Seccidn de Transportes cuando fue requerido.

8 Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

s { v o
C / - ;
~IE) bR Ao )

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC —

términos de-referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

. DEGUATEMALA. .
A

IETAGU! NEA CH p_—
SUB—D'IE?F?@T%%A ADM\NISTRATNA FINAN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
. CUL: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-029-DGCT NIT del_ 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del

Q.35,419.35 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios i del

Q6,000.00 Periodo de 01-03 al 31-03-2021

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
s Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 [Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.
2 |Apovyé en la limpieza e higiene de secretaria generai de la Direccién General.




3 |Apoyé en atencidon de cafeteria para de asesores de la DGCT.

4 |Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

5 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyeé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras areas que conforman los despachos de
6 |Direccion General.

7 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apovye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
8 |dama de la DGCT.

9 |Apoyé en la recoleccidn de basura del segundo nivel de la DGCT.

10 [Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General de la DGCT.

11 [Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

12 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

13 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

14 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
15 |secado para calzado

16 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

17 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F) ﬁ:IGIQL-;Vl o S oS

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de.
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ror DE G TE N el

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JCRGE BAUTISTA CORDERO Cul: 1885 41446 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q.35,419. 35 Plazo del Contrato: 04-01 ¢l 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"

o |"LA DIRECCION";

3 |Apoyaren la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado por las autoridades de

4 Participar en las actividades asignadas per las autoridades supericres.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

P todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacicn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé al Departamento Administrativo en la fabricacion del escritorio para suk Direccion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA"" deberd desarrollar

2 Apové en la limpieza del taller de carpinteria ubicado en zona é de la ciudad Capital.

3 Apoye en la elaboracion de marcos de madera para €l Departamento Filatelico.

‘ Apovye en la limpieza de magquinaria utilizada en canpinteria.

(/(1//

ORDERO

Elpresente informe responde a lo estipulado en el confrate administrativo suscrito con el prestader de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

i~

DE CUATEMAA

For ol evacio que indat mrine amiz.

. _ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Enrique Lopez Alba CuUI: 223972540 0101

Numero de Contrato: 14-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato; Q35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 a! 30-06-2021
Honorarias Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01-03 af 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por €] persanal de las distintas subdirecciones, departamentos y
1 |unidades que conforman “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto 2 higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 |condiciones dptimas cada vez que sean utitizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®,
Apovar en las actividades que se realizan para la buena utifizacién de los recursos combustible, iubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
s Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Se apoy6 en en las actividades de recepcidn, clasificacion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 |DIRECCION®,
Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitédcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 {DIRECCION,
Se apoyo en las actividades que se realizan para [a buena utilizacién de los recursos combustible, [ubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCIGN”
A Se apoy¢ en la redaccidn de correspondencia de la seccién de Transportes
s Se apoyd en la clasificacién y archive de documentacion que ingresa v egresa a la seccidn de transportes..
Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
5 unidades que conforman "LA DIRECCION"
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
7

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de LA DIRECCION"




Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
opticas cada vez que sean utilizados

10

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"

A/

; -
i/fuisyli\f{r\lque‘).}opez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA -

Pt ot senacin cve gt maiecamos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUl: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT 406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 035,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel |, 1 31.03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

1 administracidon y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracidn en los sistemas vy libros correspondientes,
Apecyar en las actividades de gestidn para dar trémite a los traslados de activos fijos vy bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles v equipos de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segun sea el caso gue se presente.

s Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos vy bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

- Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en los procesos correspondientes para dar de alta y baja los bienes de La Direccién General
de Correos y Telégrafos.
5 Apoye en el levantamiento de inventario en el en en ler. y 2do. donivel del ala sur del edificio, para
el chequeo fisico y emision de nuevas tarjetas de responsabilidad al personal correspondiente.
3 Brinde apdyo en la emisidn y registro de nuevos bienes de "LA DIRECCION", asi como también la

emsidn de su respectiva etiqueta con nimero de inventario.

Er(ykJ sé’l{ernando Osorio Ortega

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

E GUA ALA
Bn 0 LeRaCIe Que TOOIDH MAMOCETDS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Alexander Luna Flores cul: 2664 41971 2212

NIT del

Numero de Contrato: 16-2021-028-DGCT 39215695

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad
de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento v evaluacién con la finalidad de que se
3 encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
Apovar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION?.
4
Apovar en las actividades gue se realizan para |a buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por [as autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el traslado de personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

Apoyé en el traslado de la Subdirectora administrativa financiera.

Apoyé en el traslado de documentos hacia el Ministerio.

i (wiNn |k

Apoyé en el movimiento de vehiculos en el parqueo de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

Fredy Alexander Luna Flores

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.

‘__‘._...‘-‘I
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Por &l saacio que Todms merecerros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ACMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Rombre completo det Slivie Francisca del Cid Rodriguez cut: 1865 85535 0614
Numero de Contrato; 17-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7
SEEN[ icios (T!éc;aicos @ Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q. 41.322.58 Plazo del Contrato: C4/01 ol 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: C1/03 o 31/03/2021
g:‘::;dl:sd;:::;:*i:’:vq donde Seccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo vy trdmite de la corespondencia intemna y externa gue ingresa o la seccidn
1 |de mantenimiento.
5 Brindar apoye en la redaccion de comrespondencia de la seccidn de mantenimiento.
3 Brindar cpoye en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccidn de mantenimiento.
‘ Srindar cpoye en la atencidén de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de [a seccidn de mantenimiente,
Brindar apoyo en laos actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales v planta central
5__|de “LA DIRECCION",
6 Brindar gpoyo en las actividades de entrega v registro de insumos de Impleza pora o seccién de mantenimiento.
2 Brindar cpoye en la logistica de las actividades de! perscnal de la Subseccidn de mantenimiento,
g |Paricioar enlas actividades designadas por kas autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1T lLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, *'EL CONTRATISTA™' deberd desarroliar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el archivo de documentacidn de ka seccidn de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.
2 |Apoyé enlareproduccién vy escanec de documentos oficiales de la Direccidn.
3 |Apoyé enlaredaccién vy distribucidn de documentos entre los departamentos de la Direccidn.,
4 |Apové enlalogistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industric! de la Direcgidn,
5 |Apoyé enla redlizacion delinventario de insumes ¢ carge de la seccidn de mantenimiento de la Direccion.
4 |Apoyé en el control y registro de insumcs de impieza ol personal de mantenimiente de o Direccidn.
7 Apoyé en la gestidn de expedientes para el page de los servicios basicos de las agencias postales v Edificio Central de la
Dirgccidn,
8 |Apoyé en la presentacion de informes de la Seccidn de mantenimiento de la Direccidn.
2 |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccién,
10 |Apoyé en la gestion de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccién.
11 |Apoyé conla logistica de mebilicrio para las distintas actividades en la Direcedn,
12 Apové en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las Agencics
postales de esta Direccion.
13 |Apcye enla logistica de actividades sclicitadas por los diferentes Departemento de esta Direccion.




14 |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.

15 |Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

Apoyé en las ge&iones correspondientes para realizar la conexidn de energia electrica en diferentes agencias postales.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
correspondg, para que precedan al trémite de pago respectivo.

pzogarenaia,
SDA JULISTE GUINEA CHAVARRIA
"rgﬁfg_}JHA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N re completo del % F |
oiike= completo se Williams Eduardo Sanchez Chavez cut: 3005 7854 NI
Contratista: y o5 B

NITdel
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 10697831-4
contratista:
Servicios (Técnicos o . :
. Servicios Tecnicos
Profesionales): ’
Plazo del 04-01 al 30-06-
M | i 41 .
onto total del Contrato Q.41,322.58 - 5021
. / Periodo del 01-03 al 31-03-
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 SEHESPAS = ,,-O
Informe: 2021,
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
5 emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio v
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
" ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente ala emisidn de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte
5 |“LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
> Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en lasactividades en las que sea designado por lasautoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyéen la elaboracidn de Diplomas para Acto Civico del Bicentenario, para el Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.
Apoyéen la elaboracion de Disefio y Diagramacidn de Invitacién para el evento del Dia de la Mujer para
2 . .
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.
3 Apoyé en la diagramacion del Informe de Actividades Mensuales para |a Direccién General de Correosy

Telégrafos de Guatemala.




4 Apoyé en la elaboracion de Marcos de exposicidn, tematica Mistica Semana Santa Antigiiefi
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

Apoyéen la elaboracién de Material publicitario (Post redes sociales, bolantes, Invitaciones,
para el evento Mistica Semana Santa Antigliefia para el Departamento de Filatelia, Artey Cul

6 Apoyé en larealizacion deimpresionesy encuadernados para capacitaciones del Departamento de
Recursos Humanos.

5 Apoyéen larealizacion de tarjetas de presentacion con la nueva imagen de bicentenario parala
Direccidn General de Correosy Telégrafos de Guatemala.

Apoyéen laelaboracion de cambio de formato para Cupones de Combustible del Departamento
Administrativo.

9 Apoyéen laelaboracidn de Caratulas de Informe POA 2021 para el Departamento de Planificacidn.

10 Apoyéen la elaboracién de cédigos QR parainscripcién de abonados Filatelistas del Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.

Apoyéen laelaboracién de Material Grafico de apoyo para las Emisiones de Bicentenario para el
Departamento de Filatelia, Artey Cultura. /

11

Ve = 2 ?./C?"'"Tf("‘-a-‘._ =
= Wlll|amsIdu§PHOSanch@zchavez B

El presenteinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
aquien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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Por ottt Qua T2 rgiecamoy
AVARRIA
DA JULIETA GUINEACH
SUB DlR‘DéCTORAADM'lNlSTRA TTVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ CuUI: 1856 64016 0101
Contratista: /
Numero de Contrato: 19-2021-028-DGCT Tl = 4618844-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS /

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 reriodoidel 01-03 al 31-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de ©

donde presta los servicios: Informacion.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefic de redes internas y conexiones con redes

£ externas cumpliendo con estindares.
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
% Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inalambrica de
“LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales
y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicidén de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
g Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
i3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la entrega e instalacion de equipo de computo en las siguientes Agencias: Puerto Barrios, Rio
1 Dulce, San Fernando El Chahal, Playa Grande Ixcdn, Uspantan, Escuintlz, Santa Lucia Cotzumalguapa, San
José La Maqguina, Retalhuleu, Quetzaltenango, Chiantla, Tejutla.
2 Apoyé en la Verificacién diaria del correcto funcionamiento de los grabadores del Centro de Monitoreo
hasta 15 de marzo.
3 Apoyé en la instalacién de equipo de audio v video para diferentes actividades.
4 |Apoyé en presentar ubicaciones de grabadores a nuevo encargado del centro de monitoreo.
5 Apoyé en la generacién de rutas para la entrega de equipo de computo de las agencias departamentales.

(F)
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MANUEFB‘Eﬁﬁo AULAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serwcms y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor,

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pag
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
) P CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS  |CUI: 2989 24900 0101
Contratista:
del
Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT NIT del 9054930-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

Monto total del I
: Q.41,322.58 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: {Contrato:
. ‘ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 21-03-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
2 Apoyar en la cotizacidn de bienes, productos y servicios.
3 Apovyar en el seguimiento a emisidn de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apoyar en la elaboracion de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracion de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccidn
7 de compras.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores,
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME
Apoyé en el seguimiento y conformacion de expedientes de pagos ya programados, tales como:
1 Arrendamiento 15 multifuncionales, servicio de almacenaje de sacas postales, Telefonia fija, flete

aereo internacional,




Apoyé en la conformacién de expedientes tales como: Compra de 184 sellos, y 80 aimohadillas de
recambio para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos; insumos de libreria, cintas para
impresora de gafetes para uso del Departamento de Recursos Humanos; Compra de galones de
desinfectante, galones de jabdn en gel, galones de cloro, galones de cera liguida, cajas de papel
toalla, desinfectante en spray para uso de la Direccidon General de Correos y Telégrafos; Compra de

2 50 timpres notariales de Q. 10.00, 500 forenses de Q. 1.00, 50 fiscales de Q. 5.00 y 50 fiscales de
Q. 0.50, para la Unidad de Asesoria luridica; Compra de libros para uso del Departamento
Financiero; Compra de 03 rampas para los ingresos principales de la Direccion General de Correos
y Telégrafos; Servicio y mantenimiento de los vehiculos placas: P 525BNB; P 099BGP; O 360BBH: O
966BBD; O 698BBB; O 694BBB; O 432BBH; M 185FMY; C 767BMV; Servicio de cambio de registro a
puertas dei edificio.

3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apovyé en la elaboracidn de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

5 |Apoyé en la ubicacion de cédigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apovyé en la ubicacidon de rengldn presupuestario segun el insumao a utilizar.

7 Apovyeé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccién General de Correosy
Telégrafos gque son necesarias en expedientes de pagos.

8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyeé en la revisidn de cotizaciones, proformas v 6rdenes de trabajo segin el caso.

10 {Apoyé en la recepcion y revision de facturas por compras efectuadas.

1 Apoyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria ~SAT-.

12 [Apoyé en justificacidon el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacion e impresidén de documento del Registro Tributario Unificado -RTU-y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apayé en la elaboracion de cartas de satisfaccién por cada servicios recibido a favor de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoyé en la certificacién de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

.16 |Apoyé en el escaneo y reproduccion de documentos oficiales para complementar expedientes.

17  [Apoyé en la Recepcion y emisién de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

18 |Apoyé en la atencidn telefénica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracidn mensual de cuadro de Actividades Dinamicas correspondiente a la Seccién
de Compras.

20 |Seguimiento de expedientes por fondo rotativo.

21 |Apoyé en la elaboracidn de Liguidaciones en el Sistema de SIGES.

22 |Apoyé en el seguimiento y pago a guias ingresadas a Guatemala.

23 Apovyé en explicar el proceso de publicacién de NPG de expedientes por reconocimiento de gastos
del Departamento Financiero.

24 |Elaboracién de actividades dinamicas ralizadas por la seccion de compras.

25 |Apoyé en el ingreso de informacidn publica al sistema interno.




Asisti a reuniones con el Departamento Financiero, Director General de Correos y Telégrafos,
26 |Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos, Unidad de
Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

27 |Apoyé en el seguimiento de Bases de Cotizacion Publica.

28 |Apoyé en la solicitud de creacidn de codigos de insumos.

4 Apoyeé a la Seccion de Almacen en la recepcion de articulos e insumos para la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

30 |Apoyé en la redaccidon y correccidon de actas administrativas de la seccién de compras.

Apoyeé en la publicacidn de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos

31 . . . . .
varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

Apoyé en la atencidn a personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos que efectla

32 .. . .
requerimientos o realiza consultas a la Seccion de Compras.

33 [Apoyé en la elaboracién de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

34 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segun ruta de critica de pagos por medio
de comprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

(F)

CARM EN}&IARIEL)PéREZ SANTOS
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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