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INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Coniratista: Francisca Rosales Monroy cuL 2230 65439 0107

Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT NIT del conhratista: 7E74242-3

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos /
Profesionales): L

Monto total del Contrato: Q@.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ai 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.C0 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021

Unidad Administrativa

. Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de Impieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimienfo de macetas del primer y segundo nivel de
3 j“LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCION”,

4

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes sclicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las auicridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'' deberd descrroliar todas
10 laquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODCO DEL INFORME

1 |Apayé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios del primer nivel del ala sur de la Direccién.

-2 |Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.

3 |Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccidn,




4 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccidn.

5 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

6 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidn.

7 |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de banos de la Direccidn.

1%( ausScy \?O)C(/M

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

s ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ cut: 1608 65085 1202
Contratista:

Numero de Confrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K

Servicios (Técnicos ©

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Confrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

prastn los sarviclos: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpleza e higiene general de los oficinas y corredores de LA DIRECCION®,

Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de LA DIRECCION".

2

a Apoyar en las actividades de limpieza e higiene. riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
P Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apeyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",

" Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

3 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.

. Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, ‘'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades
10 |aue se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas de la Direccién General de Correos y Telegrafos ubicada en zona 6 de la Civded Capital.

2 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas de la Direccidon General de Correos y Telegrafos ubicadas en zona é de la Ciudad Capital.

3 |Apoyé en limpieza de bafos de las bodegas de la Direccidn General de Correos vy Telegrafos ubicados en la zona 6 de la Ciudad Capital,

4 |Apoyé en limpieze y mantenimiento del predio de la Direccién General de Correos y Telegrafos ubicado en zena 6 de la Ciudad Capital.

LFO KAQUEL GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

28 QuATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Noembre completo del . . .
Contratista: Rudy Noé Rodriguez J(;:Ul' 2246 23869 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o e
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del 3
Contrato: Q.29,516.13 l:l_’,lc:zo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Q.5,000.00 Periodo del 01/05 al 31/05/2021
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative
servicios:
N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
0.
Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
] DIRECCION™.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer y segundo nivel de "LA
2 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 y segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para ias personas que visitan “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA''
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
: Apoyé en limpieza de las oficinas de internaciondl, clinica, carteros, aperturas y fardes postales
de la Direccion,
2 Apoyé en la impieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.




5 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccién.

i Apovyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la
Direccion.

5 Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala norte de la Direccion.

i Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccion.

5 Apoyé en el fraslado de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccion.

8 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccion.

’7 7 7 )
(F) {M‘*)} Z/Zf’f% / wyg"/‘w Z J,/
" RUDY NOE RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, poer lo que
se auteriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto totai del

Contrato: Luis Alberto Torres CuL: 2508 32038 01 01“331&
. NIT del
Numero de Contrato: 04-2021-029-DGCT . 1695640-0
contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Plazo del
Conirato: Q.29,516.13 Contrato: 04-01 af 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01/05 al 31/05/2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presia los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las c:g:ﬁvidodes de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores
1 de “"LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel
2 de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego vy mantenimiento de macetas
3 del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA
4 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA
5 DIRECCION".
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limifativas, por lo que, 'EL
CONITRATISTA"' deberd desarrollar todas aguellas ofras actividades que se deriven de
10 la presente contratacién

RN



No.
1 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.
3 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccién.
Apové a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la
e Direccidn.
Apovyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la
7, Direccion.
6 Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccion.
Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la
7 Direccion.
8 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccion.

LUIS ALBERTO TQR-RE‘S"

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de
pago respectivo.

DE GUATEMALA

For il sPratico oy OG0 MECamos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




0ot CORg

£
o.“owmsr‘brg‘f;-’\
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 gf}
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Nombre completo del Luis Antonio Esteban Pineda |CUI: 2413 617450101 7 HAR
Conhratista:
Numero de Contrato: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Técnicos o

. R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,5186.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Unidad Adminisirativa

L Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinags y coredores de “LA

1 DIRECCION".
Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA

o DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y
3 segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
4

Apoyar en las actividades de fimpieza e higiene de puertas v ventenas de “LA DIRECCION”.
5

Apoyar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION",
6

Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades supericres.
7 )

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'" deberd

desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de lo presente contratacion
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" ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
o.
1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccidn.
2 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidén.
3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.
4 Apoyé en la impieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de a Direccién.
. Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccién.
1 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.
7 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién.

o UL

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @

quien corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

POt T A en Gt L TGS MerOE ey

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Paula Pineda Say

cul:

1998 60084 0502

Numeto de Contrato:

06-2021-027-DGCT

NIT del contratista:

1695628-1

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

F

Monto total del Contrato:

Q.29,516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensvales:

Q. 5,000.00

Periodo del Informe:

C1/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
1
Apoyer en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™.
2

3 |nivelde “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

4

s Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de LA DIRECCION".

¢ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas v gradas de "LA DIRECCION",

. Elaborar v presentar informes soliciiados por autoridades superiores,

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,

o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignaddas por qutoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar

todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L\
SEATEMAES

Apoyé con la limpieza del bafo de subdireccién de la Direccidn.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién

3 Apové en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.

Apové en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.

4

5 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.

" Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacidn Social de la Direccidn.

. Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de |la Direccién.

" Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

¢ Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub—direccion:l_, 'J

\,-QU//C@ < %Ld//k 72}:7

PAULA PINEDA SAY 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

Por ol semaClt e fodas Meiec orras

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre coempleto del

> BERNAEE TRINIDAD PEREZ cut: 2188 12817 2011
Contratista; !

Numero de Contrato: 07-2021-029-0GCT “|NiT del contratista: 16379357

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicas

Profesionales):
Monto total del Contrato; Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 af 30-06-2021
Honorarios Mensuales; Q.5000.00 Pericdo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v coredores de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahcs del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riegoe y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION®,

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las perscnas que visitan “LA DIRECCION®,

5 Apoyar en ias actividades de limpiezc e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION",

7 Elabarar y presentar informes solicitades por eutoridades supericres.

8 Participar en as actividades asignadas por las outoridodes superiores.

9 Brindar cpoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitotivas, por lo que, VEL CONTRATISTA™ deberd desarrollar
todas aquelios ofras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 |Apcyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.

2 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bofos de! segundo nivel ala Sur de la Direccidn.

3 [Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos v barandas del arco de la Direccidn.

4 |Apoyé en ordenar vy limpiar las instalaciones del Museo de o Direccién,

5 |Apoyé en la seguridad v vigilancia de la Direccion.




é |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidn.

9 |Apoyé en las actividades realizadas en la Direccion.

10 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulide de balcones en areas de bronce de la Direccion.

11 |Apoyé en pintar el sotano y el patio del primer nivel.

’4 ,&(_:%,U’o(i’
P
BERNABE TRINIDAD/PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gquien
corresponda, para que precedan al frédmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

For et ua-m o 1od0n MEOCaT

RRIA
A JULIETA GUINEA CHAVA
SUB—DIRAEDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

Leandro de Jjesus Esteban Caguec cut 1993 20888 2106

Numero de Contrato: 08-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5

Servicios (Técnicos o /
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ¢ 30-06-2021

Honorarios Mensuales: {.5,000.00 Periodo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo

NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION",

9 Brindar apoyo en ias acfividades de monitoreo de las cémaras de seguridad de “LA DIRECCION",

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso vy egreso del personal de “LA DIRECCION",

4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de LA DIRECCION”,

5 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguarde vy vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION®,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de

& [“LA DIRECCION" .

7 Elaborar y presentar informes solicitadas por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enuncictivas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'' deberd desamollar todas

10 |aquellas otfras actividades que se deriven de la presente contratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyée por medio de las camaras en el monitoreo de Ias distintas areas de la Direccién.

2 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccion.

3 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte
del Edifico Central.

4 |Apoyé en las actividades realizadas en la Direccidn.

5 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egrese al Edificio Central del personal de la Direccidn.

6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedares y visitantes.

7 |Apoyé en la vigilancia del Grea de parquec del Edificio de la Direccion.

8 Apové en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retfirarse el personal de la Direccidn.

Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al setano del ala nerte de la Direccidn.




10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion.

11 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.

12 Apoyé con el profocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccién.

<
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se gutoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

‘l DE GU.AT‘EMLA ‘
Por e s naClo QU IDOTY METRCOrmas
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det

. Gilberto Xol Maas ‘CuL; 207594600 1606
Contratista: ]

Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT NIT del confratista: 81015909

Servicios {Técnicos o

| Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: .29.516.13 Plazo de! Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: &.5.000.00 1 Periodo del Informe: 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa

L Seccidn de Seguridad del Departamento Administrativo
donde presta los servicios: ;

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brincdar apovo en las actividades de logisfica para la seguridad de lgs instalaciones v personal de “LA
1 |{DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cémaras de seguridad de “LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo en la elaboracién de Informes scbre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la elaboracién de informes scbre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se redlizan para el resguardo vy vigilancia de ias instalaciones de "LA
5 |DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se redlizan sobre ingreso y egrese de equipoes vy materiales de las
& instalaciones de “LA DIRECCION”

2 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8
9 Brindar acpoyo en otras actividades que sean asignadas por auvtoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrcllar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé conseguridad en el Ingreso de pagueteria al érea de precesamiente postal de la Direccidn,

2 |Apoye enrondas de seguridad ¢l edificio de la Direccian.

3 |Apoyé en larevision de mochilas y bolsos al momenteo de retirarse el persongl de a Direccion.

4 [Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de |as distintas areas de fa Direccion.

Apoyé con seguridad vy vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala
norte del Edifico Central.

6 |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccion.
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Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes v proveedores a la Direccidn.

8 |Apoyé en el resguardo de equipo de computo de la Dieccidn

9 |Apoyé con seguridad al momento de ingresc de vehiculos de la Direccién.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores v visitantes.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccidn.

(F)

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspondaq, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

DE GUATEMA L4

FOr @13 HaCit s D00 Aweir £y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028 o

Nombre completo det i "*f“e f‘ B
> comp JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  |cut: 1675 98295 0101 ~f

Contratista:
Numero de Contrato: 11-2021-028-DGCT NIT del contratista: 4852987-7
Servicios (Técnicos o . . .

. Servicios Técnicos
Profesionales): !
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2021
Unidad Administrativa donde . .

.. Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan {os vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”,

Apoyar en |as actividades que se realizan para trdmite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.

2
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en archivo y registro del correlativo numeérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero v Seccién de Logistica v
s Transportes de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupcnes de
6 |combustibles y documentos de soporte.

Apoyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible,

7

g Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autcridades supericres.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las comisiones asignadas per la auteridad superior;

1 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoy6 en efectuar la emisién y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segun

1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

4 Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo v entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.

5 Se apoyd en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyd en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.

8 Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

L\ i /;/,z,j-f:f ,,/4—/

“JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC

El presente informef!—esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Por e venacio Que At Mmerec emas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
. Cul: 2579 83384 122
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-025-DGCT NIT de[_ 3925636-7
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos o
. ( Servicios Técnicos  /
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios ¢ |Periodo del
Q6,000.00 ! 01-05 al 31-05-2021
Mensuales: Informe: {
Unidad
Administrativa Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de [as oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
Apovar en fas actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION”.
Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
A
s Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Apoyé en lalimpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
2 [Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perilias, mostradores y escritorios,
3 [Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.




4 |Apoyé en atencién de cafeteria para de asesores de la DGCT.
5 |Apovyé en la limpieza e higiene del despacho de direccidn general.
6 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.
Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras areas que conforman los despachos de Direccién
7 |General.
8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.
Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de dama de la
9 |DGCT.
10 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la DGCT.
11 |Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la DGCT.
12 |Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.
13 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.
14 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.
15 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de |la Direccidn General.
Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, [impiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de secado para
16 |calzado
17 |Apovyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F

P/ eliie SogteS),

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

| EG ATM
Por ol yewiCIo Cue TOT0H mErecerm ot
iA

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Confratista: Jorge Cordero Bautista 1885 41444 0101

Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT 1695027-5

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: (.35,419. 35 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: (.6,000.0C 01/05 al 31/05/2021

Unidad Administrativa donde

. . Subseccidon de Mantenimiento del Departamenio Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"

Apoyar en actividades que se redlizan para la elaboracion de mobiliario que es soficitado por
o |las autoridades de “LA DIRECCION";

Apoyar en [a presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

3
4 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
5 Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por ic que, '"EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente
6 confratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en la limpieza y orden del taller de carpinteria.

Apoyé en la fabricacién de mobiliario para unidad de Planificacién y Desarrollo

Apoyé en la limpieza del acceso del porton No. 1 de zona 6

Apoyé en el orden del mobiliario en &l taller de carpinteria
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JORGE BAUTISTA CORDERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

| S i e G
DE GUATEMALA
POr 21 ursacity snse OO0 MCreCerros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . % v/

L ri z Alba cul: 400101 N\ &, * -
Contratista: uis Enrique Lope 223972540 010 0 TEMA\:?’“C:"
Numero de Contrato: 14-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,418.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2021
Informe:

idad Admini .
Unidad dmml.si.:ratlva donde SECCION DE TRANSPORTES  /
presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos v
1 |unidades que conforman “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamientc de los vehicules propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recurses combustible, lubricantes, repuestos y
5 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyt en en las actividades de recepcién, clasificacién, archivo y trémite de salidas de cada vehicule propiedad de “LA
1 |DIRECCION”.

Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION.

Se apeyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Se apoyd en la redaccidn de correspondencia de la seccidn de Transportes

Se apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa a 1a seccion de transportes..

Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
6 unidades que conforman “LA DIRECCION"

Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de “LA DIRECCION"




ECORRE

Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
g |opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a “LA DIRECCION"

10

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. /
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Pist a1 ewaclo) DU TOCO MEtECemaon

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUI:

2991 81561 0101

Numero de Contrato:

15-2021-028-D

NIT del
contratista:

406398-K

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Plazo del
Monto totai del Contrato: (35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
eriodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 perl 012l31-05-2021
/|Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,
administracién y conservacién de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de responsabilidad
1 e integracién en lgs sistemmas v librgs correspondientes,
Apovar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos y bienes fungibles
entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y
2 normas establecidas.
Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario a
3 todos los bienes muebles v equipos de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION” segun
a sea el caso gue se presente. -
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacidn del registro de altas y bajas de bienes,
5 productos de convenios, acuerdos contratos u otros.
Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a
I nivel nacional de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacidn de los diferentes registros (libro, sistema,
7 tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supericres.
g Participar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME
Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del Municipio de Villa Canales.
Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del Municipio de Amatitlan.




LA
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Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del Municipio de San Juan

Sacatepequez.

Apovye en la emisi§n de tarjetas de responsabilidad y chequeo de los activos fijos del
g‘;raciones Postales de la Direccién General de Correos.

Departamento

El presente informé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

. DEGUATEMALA
4DA JULIETA GLINEA CHAVARRIA
JE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Fredy Alexander Luna Flores cut: 2664 41971 2212
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 16-2021-029-DGCT . 39215685
contratista:
Servicios (Técnicos o e 7
. Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Plazo d
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 3z0 del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 en ¢ 01-05 al 31-05-2021
informe:
Unidad Admm:stratw‘a N Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo
donde presta los servicios: ;

M

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados gue sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad
3 de que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
4 ‘
Apovyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el traslado de la Subdirectora administrativa financiera
2 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.
Apoyé en el traslado de mobiliario de la Direccién General de Correos al museo de la Direccion General de
3 Correos.
4 Apoyé en el traslado de documentos hacia el Ministerio.
5 Apoyé en el movimiento de vehiculos en el parqueo de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

(F)

ﬁedy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corres

ponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE ca
o e e G ALA

ADA JULIETA GUINEA CHAVARR,
ARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERL




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr? completo det Silvia Francisco del Cid Rodriguez cul: 18485 8553504614
Contratista:

Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NIT dei contratista: 5977854-7
Ser;nc;os (‘I;é;mcos ° Servicios Técnicos ¢

{Profestonales);

Monto total del Contrato: Q. 41.322.58 Plazo del Contrato: 04/01 ¢! 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7.000.00 ¢ Pericdo del Informe: 01/05 @l 31/05/2021
Unidad Admlnfsfrativo donde Seccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los serviclos: \

g

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de lo corespondencia interna y externa que ingresa a la seccidn
de mantenimiento. )

Brindar apoye en la redaccién de corespondencia de la seccidn de mantenimientc.

2
3 grindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccidén de mantenimiento,
4 Bringdar apoyo en la actencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de o seccidn de mantenimiento.
Brindor apoye en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de ias agencias postales y planta central
5 |de “LA DIRECCION".
¢ Brindar apoyo en las actividades de entrega y registre de insumos de limpieza para ia seccion de mantenimiente.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de [a Subseccién de mantenimiento.
g [|Perticipar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las cutoridades superiores.
10 Brindar opoye en etras actividades gue le sean asighadas por las auteridades superiores.
1T |Los actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el archivo de documentacion de la seccidn de mantenimiente y seguricdad industrial de la Direccion,
2 |Apoyé enlareproduccién y escaneo de documentos oficicles de la Direccién.
3 |Apoyé enlaredaccién v distribucion de documentos entre 1os depertamentas de [a Direccidn.
4 |Apoyé enlalogistica de actividades del persenal de mantenimiento y seguridad industrial de ia Direccién.
5 |Apoyé enlaredlizacion del inventario de insumos a cargo de la seccidn de mantenimiento de a Direccidén.
4 [Apoyé en el control y registro de insumos de impieza ol persongl de mantenimiento de la Direccién,
7 Apoyé. en ka gestidn de expedientes para e! pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificic Central de ia
Cireccion.
8 |Apoyé en la presentacion de Informes de lo Seccién de mantenimiento de la Direccion,
9 |Apoyé dl personal de mantenimiente v seguridad en sus requerimientos de la Direccion.
10 |Apoyé en la gestidn de pagos de los servicios basicos de las distintas ogencias postales de la Direccidn.
11 |Apoyé en la elcboracion de facturas electronicas ol persona! de mantenimiento,
12 iApové con kalogistica de mobiliario para les distintas actividades en la Direccén.
13 Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las Agencias

postales de esta Direccion.
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14 |Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

Apové en las gestiones correspondientes para realizar la conexion de energia electrica en diferentes agencias postales

16 |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento./

nl/ | Jw/w@mﬁ;%_

El presente informe responde/a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de refergncia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan cl framite de pago respectivo.

DE GUATEMAM

For O MIRACIO QU 100D MsCC #ncy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 =
2 G
o
Honties eompieto el Williams Eduardo Sanchez Chavez cu: 3005 78547 0¥ T4k, Sy
Contratista: YalemaLhs
NITdel
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 106978314
contratista:
Servicios (Técnicos o . ;
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Plazo del 04-01 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 S— 2021
4 Periodo del 01-05 al 30-05-
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 — 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréaficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
) emisiones de sellos postales, de “LADIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
" ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emision de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte
5  |[“LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
5 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion deinformes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME
1 Apové en larealizacidn de Cartelera de Cumpleafieros del mes de mayo para el departamento de
Recursos Humanos.
2 Apoyé en la elaboracion de matasello conmemorativo tematica "6 de mayo dia mundial de la Filatelia"

para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.




Apoyé en larealizacién deinvitaciones, posteos, diplomasy stickers para el evento "Tz-unun el
mensajero del tiempo" para el departamento de Filatelia, Artey Culturay Comunicacién Social

Apovyé en ladiagramacién del Informe de actividades del mes de abril dela Direccién General de Y
Correosde Guatemala.

Apoyé en |a elaboracién de material gréfico (Tarjeta Filatélica) para matasello conmemorativo "6 de
mayo dia mundial de la Filatelia" para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

Apoyé en la elaboracién de una presentacién power point para el lanzamiento de [a primera seriede
Bicentenario "Periodo Independentista" para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

Apoyé en laimpresién y corte de identificadores de expediente para el departamento de Recursos
Humanos

Apoyé en latoma de fotografias Profesionales para las emisiones de "Aviacién"y "Masones" para el
departamento de Filatelia, Artey Cultura

Apoyé en la elaboracién, impresién y corte de rétulos de indentificacion para las secciones del
Departamento de Operaciones Postales

10

Apové en la realizacion de material grafico de apoyo para la emisién postal Bicentenario "Periodo

I

Independentista" para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura

2 ~ ‘; ~—
ps 2 am =, =1

WilltamsEduardo SanchezChavez >

El presente informerespondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N0

‘ .;JE GUATEMALA

gt Ay I v TG MERCONSS

A0A JULETA GUINEA CHAVARRIA
JLIR-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITC AJQUIJAY ORTIZ cut: 1856 64016 0101

NIT del

Numero de Contrato: 19-2021-029-DGCT 4618844-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
— l

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 FerioHoes 01-05 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccidn de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de

donde presta los servicios: Informacién.

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefic de redes internas y conexiones con redes

1
externas cumpliendo con estandares.
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas vy
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
X Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
DIRECCION”.
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan {enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicion de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipcs, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisicnes en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
L Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la entrega e instalacidn de equipo de proteccidn electrénica en las siguientes Agencias: San Juan
Sacatépequez, Amatitlan y Villa Nueva,
2 Apoyé en la configuracion y asignacién de equipo de computo (desktops vy laptops) nuevo para usuarios de
diferentes departamentos. |
3 Apoyé en la instalacidn de equipo de audio v video para diferentes actividades.
4 |Apoyé en la instalacion de punto de red en el departamento de Filatelia.
5

Apové en |a revision y diagndstico de la computadora de la Agencia La Un]én./
C

~
MANUEL[BMQMEWY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CuUi: 2989 24500 0101
Contratista: .
" !
Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT NIT de i 9054930-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl
ot Q.41,322.58 azo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: |Contrato:
J - !
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 31-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
2 Apovar en la cotizacién de bienes, productos y servicios.
3 Apovyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apovyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de ios expedientes de tipo administrativo de la seccidn de
7 compras.
g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados, tales como:
1 Servicio de almacenaje de sacas postales mes de abril; Telefonia fija mes de abril; desodorizacion y
aromatizacion mes de abril.
Apove en la conformacidn de expedientes tales como: Compra de dispensadores de cinta adhesiva;
Compra de 03 cafeteras; Compra de cenas para personal del Departamento de Filatelia, Arte y
Cultura, Departamento Financiero, Seccién de Compras que laboraron en diferentes fechas en
2 horario extraordinario {nocturno); Servicio y mantenimiento de los vehiculos placas; C 640BMV; P

0S9BGP; O 698BBB; O 694B8B; C 496BMZ; C 360BMZ; C 359BMZ; C 010BHW,; C 361BMZ; C 639BMV;
0O 432BBH; O 967BBD. Compra de timbres fiscales, 25 DE Q.5.00 ¥ 25 DE Q0.50; Timbres notariales,
25 DE Q.10.00; Rollos de ticket toma turno; Cinta para uso en actos protocolarios, entre otros.




3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

5 Apové en la ubicacién de c6digos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apovyé en la ubicacidn de rengldn presupuestario segin el insumo a utilizar.

. Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccion General de Correos y
Telégrafos gue son necesarias en expedientes de pagos.

8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyeé en la revisidn de cotizaciones, proformas y dérdenes de trabajo segun el caso.

10 |Apovyé en la recepcién y revision de facturas por compras efectuadas. :

11 Apoyé en verificacion de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién
Tributaria —SAT-.

12 |Apové en justificacién el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacién e impresion de documento del Registro Tributario Unificado -RTU-y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apoyé en la elaboracion de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoyé en la certificacidén de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16 |Apoyé en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 |{Apoyé enla Recepcidn y emisién de Illamadas que ingresan a la seccidén de compras.

18 |Apoyé en la atencion telefdnica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccidn
de Compras.

20 |Seguimiento de expedientes por fondo rotativo.

21 |Apoyé en la elaboracidn de Liguidaciones en el Sistema de SIGES.

22  |Apoyé en la digitacion en el sistema de SICOIN, para la creacién de numero de inventario.

23 |Apoyé en efectuar correcciones a Acta Administrativa.

24 |Apoyé en el ingreso de informacidn publica al sistema interno.

25 [lAsisti a reuniones con el Departamento Financiero, Direccion General.

26 {Elabore oficios y providencias de la Seccién de Compras y Suministros

27 |Apoyé en la solicitud de creacidn de codigos de insumos.

98 Apoyé a la Seccién de Almacén en la recepcion de articulos e insumos para la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

29 |Apové en la redaccidn, correcciones e impresion de Actas Administrativas.

30 Apové en la publicacidn de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios

de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.




Apoyé en la atencidn a personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos que efectla

& requerimientos o realiza consultas a la Seccion de Compras.

32 |Apoyé en la elaboracion de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

33 |Apoyé en el seguimiento de recuperacion de SIM de mévil extraviado de la Direccién.

a4 Apoyé en solicitar gestiones para poder dar continuidad a acta vigente del servicio de flete
internacional.

35 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segln ruta de critica de pagos por medio de

comprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

() _...z‘}“m‘mu

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

et Vo[#J Nvmére cargoysello

CORR=2S

DE GUATEMALA

Por el senacic Que Tedos merecenros

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
.p Beatriz Elena Bobadilla Godoy Cul: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 23-2021-025-DGCT A 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

al del Pl del

Monto tot Q. 41,322.58 azodel | 4.01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

' Q. 7,000.00 eroco del l  v1-05 al 30-05-2021
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspodnencia de la unidad.

2 Brindar apovyo en [a redaccion de correspondencia de la unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a |a unidad.

4 Brindar apoyo en atencién de llamadas telefénicas y visitas a la unidad

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la unidad

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro correspondiente.

7  |Apovar en la reproduccidn de fotocopias

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en actividades asignadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

Apoyé en la elaboracién de oficios para los distintos departamentos y unidades de la Direccién
General de Correos y Telégrafos. '

Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para los Asesores Juridicos de la

2 . .. .
Direccion General de Correos y Telégrafos.

3 Apoyé en el ingreso y egreso de la correspodnencia que ingresa a la secretaria de la Unidad de
Asesoria Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

. Apoyé en contestar llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion

General de Correos y Telégrafos.




