INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - ;
——— Lilian Nohemi Gémez Hernandez CuUI: 1612 73203 1218
- NIT del
Numero de Contrato: 489-2021-029-DGCT . 8081677-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,999.99 P el 21-10 al 31-12-2021
. Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,643.83 Perfododel . | v 11 s30T 904
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

vas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que s

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyarenla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en [as actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —I

1 Apoyé con la atencién a 5 usuarios de la Agencia Postal, brind4ndoles informacién relacionada con los servicios que seﬂ
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.

> Apoyé con las actividades técnicas operativas de recepcién, apertura y procesamiento de 4 bolsas, con 20 piezasq
certificadas.

3 |Apoyé con la entrega de 22 piezas certificadas en el municipio La Blanca.

4 Apoyé con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales enviando el
informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.

5 [Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.
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Lilian Nohemi Gémez Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUTNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT!VA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. Emphetaiel MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cul: 1603 78192 1101

Contratista:

Nimero de Contrato: 601-2021-025-DGCT Mt i 3933131-8
contratista:

Seneicios {Thcicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.28,000.00 e, 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Heidadet 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en [a logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apoyar en |2 elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enundiativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en brindar informacién 2 38 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en la recepcion y clasificacion de 3 sacas conteniendo 293 piezas certificadas y 105 piezas estandar.

Apoyé en la entrega en Agencia de 16 piezas certificadas y 12 piezas estandar.

Apové en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

Apoyé en llevar los despachos de los archivos enviados y recibidos en la Agencia Postal para su respectivo orden.

Apoyé con el ingreso y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

Apoyé en realizar |z gestion para los pagos de servicios de 2gua y luz de la Agencia Postal.
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Apoyé en la limpieza general de |2 Agencia Postal de Retalhuleu.

El presente informe responde a lo estipuladeo en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cofresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Gilmar Gustavo Gonzilez Escobar Cul: 2812 45002 1101
Contratista:
5 NIT del
Ntmero de Contrato: 602-2021-029-DCGT N 8529301-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.24,00.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 fododel | 1 11al30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 | Apovyaren la recepcidon de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar informacién a 15 usuarios sobre paquetes certificados.
Apové en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de Ia
2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastidn, San Carlos, El Asintal, Champerico, San
Andres Villa Seca, del departamento de Retalhuleu.
3 Apoyé en la recopilacién y facilitamiento de informacion para elaboracién de los reportes semanales y
mensuales de piezas entregadas y usuarios beneficiados.
4 1Apoyé en la distribucién de 224 piezas certificadas y 77 piezas estandar 2 los usuarics en su domicilio.
5 |Apoyé en la lipfpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por jo que se autoriza a

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Cul: 1579 48277 ¥409:a1 |
NIT

Nimero de Contrato: 603-2021-029-DGCT ael 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.28,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

iod

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 11 4130-11-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidén de piezas postales de manera
2 |eficiente de la Agencia Postal.
5 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las activiades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales.
" Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
. Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
§ Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
18 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por los autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
11 |aquellas otras actividades que se derive de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencién a 8 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en la elaboracién de la programacion de rutas e inventario diario de piezas postales.
3 Apové en la recepcidn, procesamiento y clasificacion de 3 sacas que contenian 148 piezas postales certificadas y 250
piezas postales estandar.
" Apoyé en la distribucidn de 15 piezas postales certificadas y 32 piezas estandar en las rutas de: San Antonio
llotenango, Patzité, San Pedro Jocopilas del Departamento de Quiché.
5 |Apoyé en la clasificacidn de correspondencia estdndar y certificadas por municipios.




6 |Apoyé en la recepcidn y atencién de los visitantes al museo.
7 |Apoyé en la recepcion de 2 envios internacionales.
8 |Apoyé con el traslado 9 piezas certificadas y 2 estdndar mal encaminadas a Agencia Uspantén.
9 |Apoyé en la gestion del pago de la recoleccion de basura de la Agencia Postal .
10 |Apoyé en contactar a los usuarios de las notificaciones de aviso de fardos postales.
11 |Apoyé en la limpieza del museo Quichelense.
N
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidae=pe
corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORAADMIN1STRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del Contratista: NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul: 1766 371094401

Numero de Contrato: 604-2021-029-DGCT T del_ 838731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.24,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) 11 4130-12-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

.. Departamento de Operaciones Postales.
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

~N o jn | B

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la atencidn de 11 usuarios en la Agencia Postal de Santa de Cruz del Quiché.

2 |Apové en la distribucion de 122 piezas postales estandar y 15 certificadas.

Apové brindando informacion necesaria a los usuarios sobre las notificaciones de fardos postales.

Apoyé en la elaboracién de los reportes semanal y mensual de inventario de piezas postales y de usuarios
4 |beneficiados .

Apoyé en la rebaja 33 paquetes entregados a los usuarios en el sistema IPS .

6 |Apové en clasificar las piezas postales por rutas para su distribucién.

Apoyé en la limpieza y orden de las piezas histéricas del museo en la Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.

g |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Cruz Quiché.

(F) G)#‘@

NELSON OBDIIO PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo quel se autoriza a quien
P . - =

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cul:

Numero de Contrato: 784-2021-029-DGCT 3482905-9

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazoidel 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccidn Regién Central, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en Tas actividades teécnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
> nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 |Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
§ |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencion en la Agencia Postal a 298 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y del
2 servicio en general.
5 Apoyé con las actividades de recepcidn y clasificacion de 373 piezas certificadas y 551 piezas estandar
nacionales e internacionales.
3 Apoyeé con las actividades de recepcion, a los usuarios de Agencia Postal, de 62 piezas estandar y 5 piezas
certificadas Internacionales.
Apoyé con la coordinacién y elaboracién de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San
Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
% Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.
5 |Apoyé con la entrega domiciliar de 15 piezas certificadas y 105 piezas postales estandar.
6 |Apoyé con la entrega de 61 piezas postales certificadas en Agencia Postal.
Apovye en la realizacidon de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de usuarios
’ beneficiarios.
Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
control de entrega, registro de informacién y descarga de informacion de las piezas en el sistema IPS,
4 elaboracion de documentacion de los controles de recepcion y envios de la Direccién General de Correcs y
Telégrafos.
9

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorlza a guien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OF §

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUI: 1993 18085

Numero de Contrato: 785-2021-029-DGCT NIT del. 4066166-0\\
contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 PRl 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Pericdodel | 1 11 al30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Central, Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de
donde presta los servicios:  |Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de
correspondencia.

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyeé con la atencidon a 30 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de nuestro Servicio Postal.

Apoyé con la entrega domiciliar de 325 piezas postales certificadas y 1075 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad
2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apoyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracidn del inventario de piezas
postales semanales.

Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.
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CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 69601 0401
Contratista:
Nimero de Contrato: 786-2021-029-DGCT MR de‘_ 5673209-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Mento total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ke 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Central, Seccidon de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en la logistica de atenciodn a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la recepcién y apertura de 4 sacas conteniendo 384 piezas certificadas.

5 Apoyé en la logistica de elaboracién de 5 rutas: Los Aposentos, Santa Otilia, Las Palmas, Santa Anay
Cooperativa de Vivienda Santa Ana del Departamento de Chimaltenango.

3 |Apoyé con la entrega de 65 paquetes certificados en la Agencia Postal.

& Apové en la realizacién de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
de usuarios beneficiados.

5 |Apoyeé con el rastreo vy rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

6 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

. Apovyé en brindar atencién y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a 20 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

8 |Apoyeé con la recepcién de 9 paquetes certificados, origen, con destino internacional en la Agencia Postal.
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CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO
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/ ADA JULIETA GUINEA ZHAVARRIA
SUB-DIRECTORA TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CuUI: 232259534 041

Numero de Contrato: 787-2021-029-DGCT 982815-K

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Peril
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Relade-ael 01-11 al 30-11-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionzles e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresos y egreso de los despachos de
correspondencia.

& |Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la entrega domiciliar de 555 piezas certificadas y 55 piezas ordinarias.

5 Se apoyé con la recopilacién y entrega de la informacién para la elaboracién de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas y usuarios beneficiados.

3 |Se apoyd en la apertura de 2 sacas y clasificacién de 145 piezas certificadas.

i Se apoyd en elaboracién de 8 rutas: San Martin Jilotepeque, Patzin, San Juan Comalapa, Zaragoza, Acatenango,
Santa Apolenia, El Tejary Tecpdn del departamento de Chimaltenango.

g Se apoy6 en brindar atencién y orientacion de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a 5 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

6

Apoyé en [?a limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

Y 7973
(

OR JOEL MATZULGARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUR-RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N g
NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO . S
et cul 2699 98039 0501\
Ndmero de Contrato: 788-2021-029-DGCT NIT'gel 8754554-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10al 31-12-2021

Plazo del
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 01-11 2l 30-11-2021

Periodo del

Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regidn Central, Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

v | Blw| N =

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

w0 |V|IN|o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidén a 96 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y brindéndoles
informacion al respecto de los servicios.

Se apoyé con la recepcién y procesamiento de 333 paquetes certificados y 84 estdndar.

Se apoy6 con la entrega a los usuarios de 432 piezas postales certificadas y 151 estdndar.

Se apoyd con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla v Palin.

Se apoyé con la limpieza de la Agencia Postal.

alin] B JWIN] -

Se apoyé con la entrega domiciliar de correspondencia en el area de Escuintla, Palin, Siquinald y Democracia

Se apoyé con la recopilacion y presentacidn de informes de usuarios beneficiados y reporte semanal de piezas a
la coordinacion del departamento de Operaciones Postales.

o {,;" gl
A
NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Jo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Marco Haroldo Garcia Castillo CuUl: 1696 27209 0101:';\(

Contratista: FA7e0 a1 8
. NIT del
Numero de Contrato: 789-2021-029-DGCT 5308839-5
: contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
I
Monto total de! Contrato: Q.18,000.00 —— 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-11 al 30-11-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccidn Regién Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Apovyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apovyaren la recepcidén de piezas postales a los usuarios de la Agenciz Postal;
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso vy egreso de los despachos de
3 correspondencia;
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 | Brindar apoyoc en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
Ne. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd con atencién a 20 usuarios, brindédndoles informacién los servicios postales que se prestan.
Se apoyé con la entrega domiciliar de 83 piezas certificadas y 161 piezas ordinarias a usuarios en los
2 municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcion del departamento de Escuintla.
Se apoyd en la recopilacién vy entrega de informacién para la elaboracidn de inventario de piezas postales
3 semanales.
Se apoyd en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas vy disposiciones que
4 |regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y
firma en el documento de entrega.
5 |Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal.

%‘ATEA

e a0 merecen

ADA JULIZTA WAVARR]A ‘
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto d : &
BIECOMBiREE SANTIAGO IGNACIO UIPAN BIZARRO  |cut: 1792 96019 6717\
Contratista: G

Numero de Contrato: 792-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2840119-0 ‘%~ ALALC >

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 al 31-12-2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: |01-11 al 30-11-2021
Unidad Administrativa Subseccion Region Suroriental, Seccion de Regionalizacidon Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencién a 6 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.
2 Apoye en la recepcion y procesamiento de 31 piezas certificadas y 29 piezas estandar en la Agencra
Postal.
Apoyé en |z logistica de 5 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Juan la Laguna, San
3 Marcos la Laguna, San Pablo la Laguna, Santa Maria Visitacién y Santa Lucia Utatlan del departamento de
Solola.
4 Apové en la logistica de |2 entrega domiciliar de 13 piezas certificadas y 16 piezas estandar.
5 Apoyé en la presentacién del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.
6 Apovyé en la realizacion de limpieza en la Agencia Postal.
-

Samntiago Ignacio Ujpén Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra FECIbIdO de
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

.por |0

ADA JULIETA GU! NEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADM INISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ainbrc complcte o8 JUAN SISAY IXTETELA Cul: 1789 11054 0719
Contratista:
) NIT del
Numero de Contrato: 793-2021-029-DGCT . 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21, 000.00 Plazo-del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Pericdo del

Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 enoco el | 01114 30-01.2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de Iz Agencia Postal.

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en |z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

P Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 |Apoyar en |z elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé brindando informacién a 7 usuarics sobre el Servicio Postal.

2 |Apoyé en la recepcidn de 2 sacas conteniendo 118 paquetes certificados.
Apoyé en la elaboracidn de 8 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San

3 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopd, San Lucas Tolimdn, San Pedro la Laguna, Santa Catarina Palopg, Santa
Cruz La Laguna y Santiago Atitldn del departamento de Solcla.

4 |Apoyé en la entrega domiciliar de 136 paquetes certificados y 112 piezas esténdar.

5 Apoyé en la presentacién de informes semanales e inventario mensual de piezas postales y usuarios
beneficiados solicitados por el departamento de Operaciones Postales.

6

Apoyé en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

\ \\ !
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JUAN SLsi}Y IXTETELA
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformid
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

d, por lo que se autoriza a

Vo. Bo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SURB-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i iola Va i : \Z
Contratista: Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac cul 211169455 0713 .

Numero de Contrato: 794-2021-029-DGCT NIT:del . 84979267
contratista:

Servicios (Técnicos o

4 Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl 1

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 ik 01-11 al 31-12-2021
Contrato:

. Peri 1

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriodo de 01-11 al 30-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de correspondencia.

6 Apoya en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

= Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en brindar atencion a 7 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacion sobre el servicio que
presta la institucidn.

2 Apoyé en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de la Agencia Postzal San Pedro |a Laguna.

Apoye en la recepcion y clasificacién de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia Postal San
Pedro la Laguna.

Apoye en el aporte de informacidn para la elaboracion de los informes semanales de piezas recibidas asi como de
usuarios beneficiados.

5 Apoye en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.
) -

Eoy

Sin'dy_.ELﬂ ola \Esquez Ajpuac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforrmdad por Io que se ayforiza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GU INEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCI ERA



