INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del

. MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Cui: - 1603 78192 1101
Contratista:
. NIT del
MNumero de Contrato: 601-2021-029-DGCT . 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.28,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato;
Peri
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 eriodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa

Departarmento de Operacicnes Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apayar en {a logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas de! proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

Apoayar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal,

E-9

Apoyar en |a fogistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumgplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de ias piezas postales distribuidas.

Apoyar en |z elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

W e i~ |0 |

Participar en ias actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apeyo en otras actividades gque sean asignadas por las autpridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |2 presente contratacidn.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en brindar informacién a 63 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en la recepeidn y clasificacién de 5 sacas conteniende 189 piezas certificadas y 68 piezas estandar,

Apoyé en la entrega en Agencia de 33 piezas certificadas v 12 piezas estandar.

Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

Apoyé en llevar los despachos de los archivos enviados y recibidos en la Agencia Postal para su respectivo orden.

o nf s (wn]e

Apoyé en realizar la gestion para los pagos de servicios de agua v luz de la Agencia Postael.

Apayé enla Iimpieza general de la Agencia Postal.

(F) //V /’\} ,,,,,a, |

MlRZA]UD]TlTGARCLA_RAMlREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tfrdmite de pago respectivo.
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i } .

Nombre- completo de Gilmar Gustavo Gonzalez Escobar Cul: 2812 45002 1101

Contratista:

Numero de Contrato: 602-2021-029-DCGT NIT el . 8520301-6
contratista:

Servicios (Técnicos o ) .. A

. Servicios Técnicos

Profesionales): .
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.24,00.00 02-09 al 31-12-2021
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-10 al 31-10-2021
. informe:
Unidad Administrativa Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 fjApoyarenla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 [Apovyar en |z elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 jlas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar informacién a 12 usuarios sobre pagquetes certificados.

Apoye en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las sigUientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la

2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastidn, San Carlos, El Asintal, Champerico, San

Andres Villa Seca, del departamento de Retathuleu.

3 Apoyé en la recopilacidn y facilitamiento de informacion para elaboracién de los reportes semanales vy
mensuales de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

4 |Apoyé en la distribucidn de 271 piezas certificadas y 108 piezas estandar a los usuarios en su domicilio.

5 |Apoyé en la limpiezd general de la Agencaa Postal.

Y

/ -~ GI|I’PBI‘ G;stavo/ @Fonzélez Escobar

Ve

El pre_se_thjgfgrme»re'sponde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respective.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTC GRAVE PELICO cul:

Ntumero de Contrato: 603-2021-029-DGCT NIT de', 9970940
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl |

Monto total dei Contrato: Q.28,000.00 azo de 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

: Peri |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriado de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Admmlstratw? . Departamento de Operaciones Postales,

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de 1a Agencia Postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 |eficiente de |a Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de [as rutas para entrega de paqueteria de 1a Agencia Postal.
4 |Apoyar en lalogistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las activiades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 [internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por los autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
11 aqueflas otras actividades que se derive de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 }Apoyé brindando atencién a 8 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en la elaboracién de la programacion de rutas e inventario diario de piezas postales.
3 Apoyé en la recepcién, procesamiento y clasificacién de 4 sacas que contenian 207 piezas postales certificadas y 293
piezas postales estandar.
4 Apoye en la distribucidn de 4 piezas postales certificadas y 3 piezas estandar en las rutas de: San Antonio llotenango,
Patzité, San Pedro Jocopilas del Departamento de Quiché.
5 [Apoye en la clasificacién de correspondencia estandar y certificadas por municipios.
6 |Apoye en larecepcién y atencién de los visitantes al museo.




Apovyé en la recepcidn de 1 envio internacional.

Apoyé con el traslado 7 piezas certificadas y 9 estdndar mal encaminadas a Agencia Uspantan.

Apoyé en la gestidn del pago de la recoleccion de basura de la Agencia Postal departamental.

10

Apoyé en contactar a los usuarios de las notificaciones de aviso de fardos postales.

11

Apoyé en la limpieza del museo Quichelense.
) e,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,_po -
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 026. [
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Nombre completo del Contratista: NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul: 1766 37109 TRef A
NIT dei
Nimero de Contrato: 604-2021-029-DGCT e 838731-1
contratista:
Servicios (Técnicos ¢ Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto totai del Contrato: Q.24,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:
i 1
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Admnmstratw.a N Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de Ia Agencia Postal.
3 lApovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionaies que regulan las actividades postales.
5 |Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrallar
8 [todas aquellas otras actividades que se-deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencién de 10 usuarios en la Agencia Postal de Santa de Cruz del Quiché.
2 |Apovyeé en |a distribucidn de 88 piezas postales estandar y 29 certificadas.
3 |Apoye brindande la informacién necesaria a los usuarios que recibieron notificaciénes de fardos postales.
Apoyé en la elaboracién de los reportes semanal y mensual de inventario de piezas postales y de usuarios
4 |beneficiados.
5 |Apoyé enlarebaja 40 paquetes entregados a los usuarios en el sistema IPS.
& |Apoyéen clasificar las piezas postales por rutas para su distribucién.
. Apovyé en la limpieza y orden de las piezas histéricas del musec en fa Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.
8 |{Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Cruz Quiché.

{F} J””‘”’@

NELSé)N OBDULIQ PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con e prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . )
X Nestor Yovani Marroquin Rodas - Cuhl: 2456 09113 2002
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 605-2021-029-DGCT d,e 40551717
cantratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: (1.15,000.00 Plazo del 01 al 30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01 al 30/09/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar.asesoria especializada a la Seccion de Compras, departamentos y unidades que integran
en el Aambito de adquisicién de bienes, suministros, equipos y servicios de "{.A DIRECCION",
5 Asesoria especializada en el ambito de adquisicidn de bienes, suministros, equipos vy servicios de
"LA DIRECCION". .
3 Asesorar a "LA DIRECCION" durante |los procesos de compras y contrataciones, observando que se
cumpla las formalidades legales establecidas para el efecto.
4 Asesorar en la preparacidn de bases de cotizacidn v licitacion, segin corresponda de conformidad
con las necesidades de "LA DIRECCION",
< Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los
requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
c Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las
requisiciones de bienes y servicios recibidas en fa seccién de compras.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para efectuar procesos de
7 cotizacion, comparacion de ofertas y adjudicacidn de compras de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
3 Brindar asesoria a “"LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para verificar la
documentacion de soporte de cada expediente de compra.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 {Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré a la Direccion en la revisidn de términos de referencia publicados en el portal de
Guatecompras en concursos de la modalidad de Compra Directa con Oferto Electronica.

5 Brindé asesoria a la Direccién General en el andlisis de cuadros de calificacion de ofertas para la
adjudicacion de adquisiciones bajo la modalidad de Compra Directa con Oferta Electronica.
Asesoré a la Direccidn General en acciones que se tomaron para dar seguimiento a

3 recomendaciones derivadas de auditoria de desempefio realizada por la Contraloria General de
Cuentas.

Otorgue asesoria a la Seccidn de Compras del Departamente Administrativo en la gestion de la

1 aprobacion del Contrato Administrativo relacionado al proceso de Cotizacion Pibtica No, CPC-
DGCYT-001-2021 Adquisicion de vehiculos tipo pick up, 4x4, doble cabina para uso de la seccidn de
transportes de la Direccion General de Correos y Telégrafos. ’

Proporcioné asesoria para gestion y elaboracidon de informes vy reportes solicitados por la

5

Direccién de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda,

s . +
‘Nes}%vam Marroquin Rodas

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a gquien corresponda, para que precedan al tramite de page respective.

DE CUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIYA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 del , . .
Nombre completo de Maria Cristina Estévez Rodas Ccut: 2168 46560 0101
Contratista:
NIT del
Numerc de Contrato: 606-2021-029-DGCT . 74343094
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl dei
Monto total del Contrato: Q.15,000.00 azo de 01 al 30/09/2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 enoedo de 01 al 30/09/2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direcci6n General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Asesorar en la Planificacidn, . coordinacion de las actividades que se desarrollan en el
Departamento Administrativo Financiero.
2 Asesorar en la elaboracidn y programacién del presupuesto de la Dependencia.
3 Asesorar en la revisién de los reportes que muestran la ejecucion presupuestaria de "LA
DIRECCION".
4 Asesorar en la revisidn de los listados que integran la ejecucion presupuestaria y demas
documentacién de respaldo. '
c Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demds informacidn
presupuestaria para atender requerimientos internos y externos.
6 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades de operacidn financiera presupuestaria.
- Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de "LA DIRECCION".
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
8 presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos,
egresos y ndmina de conformidad con las necesidades de "LA DIRECCION".
9 Apocyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se derjven de la presente contratacién.




No,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asasoré y revisé reportes de ejecucidn presupuestaria previo firma del Sefior Director.

5 Asesoré y revisé reportes relacionados a modificaciones presupuestarias y reprogramaciones de
cuota financiera.

5 Asesoré y revisé informacién solicitada por el Presidente de la Comision de Prevision Social del
Congreso de la Republica de Guatemala.

4 Brindé asesoria en la planificacién de actividades relacionadas con la emision de sellos postales y
cambio de agencias postaies.

s Brindé asesoria en la formulacién de informes dirigidos al Sefier Viceministro de Comunicaciones
con el estatus actual operativo y administrativo - financiero de esta Direccidn General.

c Di seguimiento y realicé recomendaciones a las estadisticas presentadas por los Departamentos
de Operaciones e Internacional.

. Di seguimiento y acompafiamiento en |a actualizacién de informacién relacionada con la Union

Postal Universal -UPU-y la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal -UPAEP-.

Maria Cristina Estévez Rodas

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A
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ADA JULIETA GLUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del Justo David Pérez Gramajo cut: 2563 26711 0501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 608-2021-029-DGCT € 23594128
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesiconales):

Servicios Profesionales

Monto total cel Contrato: (.15,000.00 Plazo def 013l30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q,15,000.00 01 al 30/09/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccién General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en la rama del derecho a las autoridades de "LA DIRECCION".
5 Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
deméas documentancion oficial que se genere en "LA DIRECCION".
3 Asesorar durante las actividades de estudios, analisis, resolucion de expedientes y otras
actividades legales, téenice vy administrativas de la gestion del despacho superior.
4 Brindar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION".
5 Asesorar a las distintas unidades y/o deartamentos que conferman "LAtDIRECCION" en materia
juridica.
6 Analizar y/o elaborar documentos de caracter técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar
los procesos administrativos a requerimiento de "LA DIRECCION".
; Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios enlos que esta
sea parte.
5 Brindar asesoria en la elaboracidén vy presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Participar en ias actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA"

dehera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en diversos asuntos juridicos correspondientes a la Direccién General.

5 Analicé minutas de opiniones juridicas provenientes del Departamento furidico de esta Direccidn
General, sugiriendo los cambios adecuados en donde correspondid hacerlo.

3 Asesoré en cuanto a la elaboracion del Convenio de Cooperacién Internsititucional a celebrarse
con el Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

4 Brinde apoyo en la elaboracion de documentacién de caracter legal para la Direccién General.

z Realicé recomendaciones juridicas pertinentes y oportunas cuando se me requirié de la Direccidn
General,

6 Brindé acompafiamiento en temas relacienados con asuntos juridicos en otras unidades que
requirieron mi apoyo, por instrucciones directas de Direccidn General.

. Asesoré vy di seguimiento al tema de elaboracidn de Convenio de Cooperacidn Interinstitucional
con el Instituto Guatemalteco de Turismo, INGUAT.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de
servicios y sus respectivos términos de teferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIOD)CO)D"E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 S

u rh
Nombre completo del ) L : \&
ombre comp Alberto Lujén Villagrén cul: 2668 851520101%
Contratista: renad]. &
NIT del
Numero de Contrato: 608B-2021-029-DGCT . 73166774
contratista:

Servicios {Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 ) 16-09 al 31-10-2021
,Contrato:
Fi p
P do del
Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 eriodo ge 16 a1 30-09-2021

Informe:.

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento [nternacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindarasesoria en el ambito internacional Postaly Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
1
Asesgrar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
2 operacidn postal internacional.
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” con fos expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento,
Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante 1a realizacién de proyectes para el financiamiento de capacitaciones en el drea
5 postal.
5 Brindar asesoria durante el control y revision del ingreso y egreso de volimenes por administracién postal,
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacion para atender requerimientos
7 internos y externos.
2 Brindarasesoria en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
g Asesorar en otras actividades designadas por las auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME/SEPTIEMBRE
1 . .. . .
Asesoré en la elaboracidn de informes para dar a conocer el estado actual del Departamento internacional
, Asesoré en reunidn sostenida con UPAEP relacionada a los proyectos que la Direccien General de Correos y
Telégrafos puede aplicar
Asesore en el registro y envio de informacion a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesoré en el envio de solicitud a UPAEP para fortalecer con equipoy uniformes a los integrantes del Departamento
de Operaciones Postales.
5 Asesoré en la coordinacién y realizacidn de tréamites para la asistencia del Sr. Director General de Cormreos y

Telégrafos al 24vo. Congrese de Operadores Postales para la eleccion del Secretario General de la UPAEP




Asesoré en el seguimiento a los procesos que desarrolia la Direccitn General de Correos y Telegrafos conla UPUy la

6
UPAEP

2 Asesoré en |a elaboracidn de infomes sobre los procesos que posee el departamento para que planificacién pueda
plasmarlos en el manual de procedimientos

8 Asesoré en reuniones al Sr. Director para abordar temas relacicnados con el Departamento internacional

9 Asescré en la priorizacidn de procesos para el desarrollo de lo establecido en la ley de simplificacion de tramites.

10 Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extraniero para darrespuesta a las diferentes
administraciones postales.

1 Asesoré en el traslado de informacién a los diferentes operadores postales con los gue se relaciona la Direccién
General de Cotreos y Telégrafos de Guatemala.

12 Asesoré en la realizacidn de pagos a los diferentes operadores postales de jos diferentes paises a los que se envia y
recepciona piezas postales,

13 Asesoré en las respuestas para los diferentes reclamos internacionales que provienen de las diferentes

administraciones postales.

) /’f . '/ ’ .

(F)

Alberto Lujén Viidgran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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ADA JULETA GUINEA CiHAVARR'lA
SUB-DlRECTORAADMIN'ISTR}\TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICOLE{PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN Q29

Nomb leto del o,
ombre compieto de Alberto Lujén Villagran CUl: 2668 85152 OM
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 608B-2021-029-DGCT . 73166774
contratista:

Servicios [Técnicos o ¢

Profesionales):

L . /
Servicios Profesionales /

y

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 s 16-09 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del -
Honorarios Mensuales: Q.14,000.00 eriodo de 01al31-10-2021
‘ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar asesoria en el ambito Intermnacional Postaly Cuentas Postales a “LA DIRECCIG N,
1
Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas vy actividades desarrolladas en ios diferentes procesos de
2 operacion postal internacicnal,
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
Asesorar 2 “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales coma parte de la politica de intercambio.
Asesorara “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el drea
5 postal.
6 Brindar asesoria durante el control y revisién delingreso y egreso de volimenes por administracion postal.
Brindar asesoria en lfas actividades de formulacion de informes y demas informacion para atenderrequerimientos
7 internos y externos.
8 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
9 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME/OCTUBRE
1 . . . .
Asesore en la elaboracion de informes para dar a conocer el estado actuai del Departamento Internacional
2 Asesore en reunion sostenida con el Coordinador Regional de la UPU en Costa Rica para manifestar el interés de
Guatemala en acceder a los distintos, programas y proyectos que se desarrollan en la region,
Asesoré en el registroy envio de informacion a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesoré en el envio de informacidn a {as distintas administraciones postales relacionada a los temas que desarroiia
el Departamento Internacional. -
S Asesore en la coordinacién de reunién con la Embajada de Japédn para generar una reunion con el Director General

electo para el periodo 2022-2026.




Asesoré en el seguimiento a los procesos que desarrolla la Direccion General de Correos y Telégrafos conla UPUy la

6
UPAEP
Asesoré en la elaboracidn de matrices para la simplificacion de tramites del departamento para que planificacién

/ pueda enviarios a donde corresponda

8 Asesoré en reuniones al Sr. Director para abordartemas relacionados con el Departamento Internacional

9 Asesoré en la elaboracién del POA Y PAC del Departamento Internacional para posteriormente enviaro a
planificacion y compras de la Direccion General de Correos y Telégrafos,
Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extranjero para dar respuesta a las diferentes

10 administraciones postales.

1 Asesoré en el traslado de informacidn para el Sr. Director relacionada a las estadisticas que se manejan dentro del
Departamento [nternacional.

12 Asesore en la realizacion de pagos a los diferentes operadores postales, de los diferentes paises a los que se envia y
recepciona piezas postales,

13 Asesoré en las respuestas para los diferentes reclamos internacionales que provienen de las diferentes

administraciones postales.

i S, ]
e
W% e /

Alberto Lujé'ﬁ Villaﬁ;é n

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE FRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 i
Nombre completo del Contratlata: Francisca Rosales Monrroy Cul: 2230 £5439 0107 %TEM* A oY
AL
Numero de Contrato: 409-2021-029-DGCT NIT del confratista; 7674242-3
Serviclos (Técnlces o Profestonales): Servicies Técnicos
Monte total del Contrate: e} 5,000.00 [Plazo det Contrato: 01-10 2t 31-10-2021 —
Honotarlos Mensudles: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: . 01-10 @l 31-102021 =
EJ:::Ziiidmlnlskaﬂvu donde presta loz Subseccion de Manfenimiento del Departamento Administrative
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las acllvidades de impleza e higiene general de las oficines v corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en los actividades de limpieza e higiene de bafos det primer y segundo nivel de “LA DIRECCION®.

2

3 Apovyar en las actividodes de limpleza e higiene, riego y mantenimilento de racetas del primer y segunde nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y alencidn de cafeleria para las persenas que vistian “LA DIRECCION", .

5 Apoyar en las actividades de limpleza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION™.

‘ Apoyar en la Impieza e higiena de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

5 Elaborar y presantar informes solicitados por autoridades superores.

3 Participar en las actividades asignadas per las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras aclividades que seﬁn aslgnadas por avtoridadaes superlores,

Les actividades descrifas son enunciativas mas ne imitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ deberd desarroliar todas aquellas ofras actividades

10 |gue se derven de la presente contralacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 jApoye enla reclizacion de impieza de oficinas, pasllios y banes de! primer nive! del ala sur de la Direccion.

2 |Apoyé enla logistica de cafeterda y mobiliario para 1;.rec||[zcclén de reuniones y copacitaciones de La Direccidn.

3 |Apoyé enlalimpieza del jardin y rlego de macetas de!l primer nive! del ala sur de la Direccién.

4 [Apoye en la impieza de ias oficinas de Adminisirative, RRHH v de Tecnologia de Informacion de la Direccion.

5 (Apoyé en el orden y impieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la cludad capital.

& [Apoye enla enfrega de documentos infernos de las disfintas secciones de la Direccion.,

7 |Apoyé en el lustrade de las puertas de oficinas y de bafos de la Direcclién.

8 lApoyé en lalogistica de cafeteria para el personal de la Direccion General de Correos y Telegratos.

9 |Apoyé enlalimpiezay lavado del jardin de la Direccién General.

El presente informe responde a lo estiputade en el contrato administralivo suscrilo con el prestador de seryi

(#) F\’ﬁ, Y| < 4 R oSer /S ///’

ERANSISCA ROSALES MONROY

{os v sus respectivos téfminos de reterencla,
i

e r s
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R A ;
o DEZUATEMALA
ADA JULIETE CUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACKON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del Contratista; Karen Lilang Cruz Cur 2061751160101
Numero de Conlrate: 411-2021-029-DGCT NIt del coniratista: 73340279
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto fotal del Contrato: Q 5,000.00 |Plaxo del Contrato: 01-10 af 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Pericdo del Intorme: 01-10 al 31-10-2021
I;J::flzfc’:dmmlsimhvu donde presta los Subseccion de Mantenimiento de! Depariamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
) Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las slicings y cormredores de “LA DIRECCION".
9 Apoyar en las aclividades de limpleza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de "LA

3 DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cofeteria pore 1as personas que visitan LA DIRECCION”,

5 Apoyar en las aclividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de LA DIRECCION".

. Apoyar en la limpleza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por eutoridades superiores.

a Porlicipar en las aclividades asignadas por las auloridades superiores,

9 Brindar apoyo en olras aclividades que sean asignadas por autoridades superores.

10 Las aclividades deseritas son enunciativas mas no Imitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquelias ofras

acflividades que se deriven de la presenie conlratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOD O DEL INFORME

1 Apoye con el riego de macelas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccion

2 Apoyé en la impieza de ios sanitarios de caballeres del segundo nivel ala sur de la Direccion.

3 Apeoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn,

4 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion ol useario de la Direccidn.

5 Apoyeé en la limpieza de oficine de Financiere de la Direccién.

& Apoye enlc limpieza y pulido de las areqs de bronce de la Direccidn.

7 Apoyé en lalimpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.

g Apoyé conlalimpieza e higiene en 1as oficinas de Juico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la Direccién,

9 Apoyé en el fraslade de documentos internos a lgs demas Secciones de la Direccion.

“Kdfren Lilana Cruz

El presente informe responde a lo eslipulado en el conirato administrative suscrito con el prestador de servicios ¥ sUs respectivos

términos de referencio, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por o que se autoriza ¢ auien corespgnda, para que
precedon al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMA

0t R e el G Vot i s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-GIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,




X
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o™
R
4
Nombrg complefo del Carlos Estuardo Arreaga . 1CUL: 2087 32748m :
Contratista:
Numero de Contrato: 612-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

B

Monto total del Contrato: Q 5,000.00 |Plazo del Contrato; 01-10 gl 31-10-2C21 ~
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Feriodo del 01-10 @l 31-10-2021 .
. informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v
1 corredores de la Direccidn.
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las
9 areas de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de todas los aréas de la “LA DIRECCION".
Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilctos, seguridad y personal de
4 mantenimiento de la “LA DIRECCION".
Apoyar en inspeccionar el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan LA
5 DIRECCION™,
Apoyar en inspeccionar las actividades de limpieza ¢ higiene de puerias v ventanas e “LA
4 DIRECCION".
; Apoyar en inspeccicn de o limpleza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION",
8 Elaboror v presentar informes solicitados per autcridades superiores.
o Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignados por avtoridades superiores.
Las actividades descritas son enuncliativas mas no limitativas, por ic que, 'EL CONTRATISTA"
1 deberd desarollar fodas aquellas otras actividades que se deriven defa presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en colocacion de banderas en todo el edificio central de correcs y Telegrafos.
2 Apoyé en instalacion de mobiliario en area de museo de Filatelia Arte y Culiura.
3 Apovyé en instalacion de tomacormrienies para computo en Operaciones Postales de ia
Direccion General de Correos y Telegrafos .




4 Apové en instalacion de tomacorriente en area de Antencion al Usucrio. (
c Apoyée en traslade de Moblliaric al museo del Ferrocarril.
Apoyé en habilitacionde de area para unidad de acceso a la imformacion Publica de
5 la Direccion General de Correos v Telegrafos.
. Apoyé en reparacion de banderas en area de Terraza.
o Apoyé en implementacion de iluminacion en faroles del area exterior.
Apoye en reparacion de puerta y se habilite area en el Departamento de Filatelia Arte y
9 Cultura, y reubicacion de mobiliario
10 Apoyé en elaboracion de estructura para bodega en area del Museo de Filiatelic.
11 Apoyé en reubicacion de muebles y modificacion del area de filatelia.

Carlos Estuardo Arreaga

Bl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo,

O ol 54 AN R TKUOY AHCT RIS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFCRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del Contratista:

Carwin Mayén Castillo

Cui

2440818670201

Numero de Contrato:

613-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

20118562

Servicios {Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

5,000.00

Plazo det Contrato:

31-10 al 31-10-2021

e

Honorarios Mensuales:

5.000.00

Periodo del Informe:

31-10 @i 31-10-2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Apovyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas v corredores de “LA DIRECCION",

n Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer v segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de mpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas de! primer y segundo nivel de “LA

3 DIRECCION", -

4 Apoyar en el serviclo y atencién de cafeteria pora fas personas que visitan "LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

. Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION”,

5 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.

5 Parficipar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las cctiv?:;i‘qdes descritas sop enunciativas mas no Iimitcfivos, por lc que, "EL CONTRATISTA' deberd desamrollar todas aquellas

ofras actividades gue se deriven de la preéente contratacién

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpleza de las oficinas de operaciones Postales de io Direccién General de Comreos ¥ Telegrafos,

2 Apoyé en la impieza de la agencla central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

3 Apoyé en la impieza y mentenimiento de puertas de modera y portones de rejas de la Direccidn General de Coreos y Telegrafos,
4 Apoye en Iimpieza de los sanitardios del primer nivel del ala norte de laDireccidn General de Correos y Telegrafos.

5 Apoyé en la logistica de cafeteric del ala norte de o Direccién General de Coreos y Telegrafos.

6 Apoyé en la impieza del comedor del ala norte de la Direccidn General de Correcs y Telegrafos,

7 Apoye en Empieza vy lustrado del pisc de los pasillos del primer nivel ala norte de la Direccién General de Correos y Telegrafos,




5 Apoyé en la limpieza de pasillos y corredores del primer nive! del cla norte de la Direccidn General de Correos y Telegrafos, -
9 Apoye en vigilar el ingreso v egreso del personal de la Direccldn General de Correos y Telegrafos,
10 Apové en la logistica del parqueo de los vehiculos propiedad de la Direccién General.

Darwin Mayén Castilio

El presente informe responde a lo estipulade en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auloriza a quien corresponda, para que precedaen al tramite de
pago respectivo.

DE GUTAAQ:
FH o 38 MATIETCRID HHIG e € :
RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 e,

A X
E . -
Nombre completo del Contratista: Rudy Noé Rodriguez Ccut 2244 23849 OM’\—'E
Numero de Contrato: 615-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 5,000.00 |Plaze del Contrato: 01-10 al 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-10 ol 31-10-2021 Vs
Unidad Administrativa donde Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

-

e
Apoyar en las actividades de mpjeza e higiene general de las oficings y corredores de “LA DIRECCION",

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCICN",

2
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo
3 nivel de “LA DIRECCION".
4 Apovyaer en el servicio v atencidn de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la Impleza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION".
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
o Brindar apoyo en olfras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Los aclividades descritas son enunciativas mas ne fimitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: Apoyeé en limpieza de las oficinas de intemacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la
Direccién.
2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrofos.
3 Apoyé en la limpieza del comedor del olo‘norte de la Direccidn.
4 Apoyeé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera v poriones de rejas de Ia Direccién.
5

Apoyé enlimpieza de los sanitarios del primer vy segundo nivel del ala norte de la Direccién.,




‘ Apovyé en | iogistica de cafeteria del ala norle de la Cireccién, Gr -" 2
b} DE CUATEMALS |
%
- P - - - = 2 * v
; Apoyé en la impieza del primer nivel del ala norte de ta Direccidn. "4TEMALA|°
8 Apoyé en impieza vy lustrado de pasillos de! segunde nivel ala norte de la Direccién.,

(F}MM%

RUDY NOE RODRIGUEZ

Bl presente inferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y $US
respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan ol frémite de pago respectivo.

"E GUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Confrato:

Luis Alberto Torres cut 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 4616-2021-029-DGCT NIT del contrafista: 1695640-0
ifg;i;g;g:;?'cos e Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: 5.000.00 Plazo del Contrate: 01-10 al 31-10-2021 —~
Honerarios Mensuales: 5,000.00 |Periodo detl Informe: 01-10 al 31-10-2021 .~
g:‘::&dlfsd:;:;:::m donde Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividodes de limpieza e higiene general de las oficinas y caredores de “LA DIRECCION",
Apcyar en las aclividades de Impieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
2 P 2]
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel
3 |de"LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “"LA DIRECCION".
& Apoyar en la impleza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
v, Elabaorar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras aclividades que sean asignadas por avtoridades superiores.
10 Las aclividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, YEL CONTRATISTA" deberd desaroliar
todas aquellas ofras actividades que se derlven de id presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APoyé en la limpieza del sclon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccidn,
2 Apoyé en la limpieza de lo sala de ventas de sellos Postales filotelicos. .
3 Apoyé en la impieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccidn.
4 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcidn y pasillos de la Direccién.
5 Apoyé en la impieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccion.
4 Apové en la limpieza del departamento de planificacion de 1a Direccidn,
7 Apoyé en el mantenimiente. lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccidn.
8 Apoyé en o limpieza de los bafies de caballeros del primer nivel de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza de! barandal de gradas de la Direccidn.
10 |Apovyé en la realizacion de depositos bancarios de la Rireccidn.

LUIS ALBERTO TORRE

£l presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorza a quien

corresponda, para  que precedan al frdmile de pago respective.

LE GUATEMALA

PO @l Wb e W0 oL ety

ADA JULETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pinecda  |CUlk 2413617450108
Numero de Contrato: 517-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4
Semcfos (Teenicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 5.000.00 [Plazo del Contrato: 01-10al 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2021 _-
Unidad Admm.m.mhm donde Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de LA DIRECCION",

Apovyar en las acfividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™.

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, rfiego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeterla para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en ia limpieza & higiene de barandas y gradas de “tA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitadoes por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores, )
9 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades dm.as.critas son enunciqﬁvos mas no limitativas, por Iquue, *'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamients de los vehiculos de la Direccion.
2 Apové en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.
3 Apoyé en o vigilancia del Edificio de Ia Pirecc‘:én.
4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccioén.
5 Apoye en el orden v limpieza del Museo de la Direccidn.
6 Apové en la impleza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccion,
- Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién.
8 Apové en el monitoreo de camaras y revision de bolsos al personal de la Direccion General.
9

Apove en el control de visitas de personas que visitan la Direccién General.

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

£l presente informe responde ¢ o estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza o guien com
precedan a! trdmite de pago respectivo.

spondaq, para que

TEMALA
Pt al yewnc s e 100 AWIOCEN e

ADAJULIETA GUENEA CHAVARRIA

Aoareeh CIANCIER A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

G 4 .
Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say Cul; 1998 60084 OSOQWA\J‘«
Numero de Conhrato; 618-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servictos (Técnicos o L .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total de! Contrato: @ 5,000.00 {Plazo del Contrato: 01-10 0l 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5.000.00 |Periodo del Informe: 01-10 @l 31-10-2021 =
Unidad Admmfﬂ.m ,'W donde Subseccidén de Mantenimiento del Departarnento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene genercl de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
1
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer v segundo nivel de "LA DIRECCION”.
2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las persenas que visitan “LA DIRECCION".
4
Apovar en las aclividades de limpieta e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION™.
5 .
Apovar en la impieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
6
Elaborar y presentar informes solicitados por auioridades supericres,
7 .
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en olras acfividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9
10 Las actividades descrifas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarroliar
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién '
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bafo de subdireccién de la Direccion,
| -
Apoyé con elriege de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccion
2
3 Apovye en la limpieza de los sanitarios de cabalieros del segundo nivel ala sur de g Direccion.
4 Apoyé enia limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundeo nivel de 1a Direccion.
5
Apové en la limpieza de oficina de comunicacion Social de Ia Direccién.
b




Apoyé en kalimpieza vy pulido de las areas de bronce de la Direccion.

7 .
Apoyé en la limpleza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Bireccidn.

8
Apovyé conla limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

9

1<)
(rél (’Lc//@ ( ‘-@W/

PAULA PINEDA SAY -

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos iérminos de referencia, asimismo, se.encuenira recibide de conformidad, por le que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al r@mite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

Pl Al WL vl K30 MOVES (003

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUS-OIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Confratista: Bernabeé Trinidad Peréz Cut: 218812817 2011
Numaere de Contrato: £19-2021-029-DGCT NIT del controtista: 16379357
Servicios (Técnicos o Profesionales): * Servicios Téenicos
Manto total de) Conirato; Q 5.000.00 |Plazo del Contraia: 01-10 al 31-10-2021 .~
7
Hongorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del informe: 01-10 @l 31-10-2021
E::::?o‘:dmi"mw"w donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Depariamento Administrativo
No, . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
2 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de bofios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en los aclividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 DIRECCIGN".
4 Apoyar en el servicio y otencidn de caleteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de impleza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
. Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION™,
7 Elaborar y presentar informes solicifadas por autoridades superiores.
8 Parficipar en las acfividades asignadas por los autoridades superiores.
9 ghndar apeye en ofras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores,
10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente conlratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé enla limpieza y manlenimiento de banos del segundo nivel ala $ur de la Direccién.
2 Apoyé en la limpieza de pasilos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 Apavyé en a iimpieza y mantenimiento de pasilios y barandas del orco de la Direccion.
4 Apoyé en limpieza manienimiento y pulido de balcones en areas de bronce de la Direccion. .
5 Apoyé en fa segunidad vy vigilancia de la Direccion,
6 Apoyé enla loglstica de mobiliario para capacitaciones de la Dirgccion,
7 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.
[ Apoyé en el conirol y logistica de persenas que ingresaron of arco de la Direccién,
9 Apoyé en ardenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.
10 Apoye en las aclividodes realizades en ia Direccion.

o E,_m
(Fl__s f(?rf/L LA //__ e
e 'EERN?’ETRINIDA% PEREZ

E! prasente Informe responde ¢ lo estipulado en el contrato admiinisirgtive-suserio-col
referancia, asimismo, se encuenira recikbido d PIEE?
respective,

stador de servicios y sus respectivos términos de
gspondg. para que precedan al irdmite de pago
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Gilberto Xol Maas

cu:

2075 94400 1606

Numero de Contrato:

620-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

81015%0-9

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Confrato:

Q 5,000.00

Plazo del Contrato:

01-10 al 31-10-2021

Honorarios Mensucles:

Q 5,000.00

Periodo del Informe:

01-10 al 31-10-2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Seguridad del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de logistica para ia seguridad de las instalaciones v personal de “LA
) DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en la elaberacion de informes sobre ingreso v egrese del personal de "LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la eloboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCICN™.
Apoyar en las actividades que se reqlizan para el resguarde vy vigilancia de las instalaciones de “LA
5 DIRECCION".
Brindar apoyo en Ias actividades gue se reglizan sobre ingreso y egreso de equipes y materiales de las
4 instalaciones de "LA DIRECCIGN”
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, ""EL CONTRATISTA'' deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacién
NG. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £L PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con seguridad en &l ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccién.'
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de la Direccion,
4 Apoyé por medioc de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.
5 Apoyé con seguridad vy vigilancia para el resguarde del area de Operaciones Postales de la Direccidn
del ola norfe del Edifico Central.
6 Apove en la vigilancia del Grea de parqueo del edificio de la Direccidn.
7 Apoyé con el protocolege de bioseguridad al ingreso del persondi, visitantes y proveedores a la
Direccién,




Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccidn.

Apové en elingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.,

Apové en el ingrese ¢ las instalaciones de la Direccidn identificando o los proveedores y visitantes.

Apové en la elaboracién de reportes de ingreso vy egreso al edificio central, del personal de la Direccion.

[ty

() -
GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrafo administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por io que se auteriza o quien
corresponda, parc que precedan al frédmite de pago respectivo.

By ihih ] TR W N )
[ olD uE u-guuu\ifo%w ﬂeﬁc: ;:\5’ ARRLD\
TA GUINEAC ERA
SUB DlRP‘\éDéTJCl)}FLKEADM\NlSTRATNA FINANC



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
. CuUl: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de “
621-2021-029-DGCT NIT del 3925636-7
Contrato: contratista: ,

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del |

6,000.00 Plazo de 01 al 31/10/2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 eriodo de 01 al 31/10/2021

Mensuales: Informe: _
Unidad
Administrativa Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 |DIRECCION". -
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA
2 IDIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 {segundo nivel de “LA DIRECCION”.
~ {Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
5
& |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 tParticipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas san enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccién General de Correos
1 |y Telégrafos. ‘
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccidn General. |




Apové en atencién de cafeteria para de asesores de la Direccién y Sub Direccidn General.

Apové en la limpieza e higiene del despacho de Direccién General.

o |nislw

Apoyé en el favado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccidn.

Apovyé en limpieza e higiene del despacho de Sub Direccion de la Direccién.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras éreas que conforman los despachos de
Direccién General. -

Lo | ~d

Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccidn.

9

. |Apoye en el pulido de pisos det area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de

dama de la Direccidn.

10

Apoyé en la recoleccidn de basura del segundo nivel de la Direccidn.

11

Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la Direccidn.

12

Apovyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccidn.

13

Apové en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

14

Apovyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

15

Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccion.

16

Apove en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccién.

17

Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

18

Apoyé en el riego de masetas de Ia DGCT. :

(F)_[ CJQLM - Sauttnl

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S 0e uaTEMALA, .
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iINFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029/ (2

Nombr mpl 1 ,
omb e completo de Floridalma Montenegro Chang S |cul: 2596 55937 0101
Contratista; s
. NIT del
Numero de Contrato: 623-2021-029-DGCT K . 72240172
contratista:
Servicios {Técnicos o o . .
. Servicios Técnicos -
Profesionales): K
Monto total del Pl | - [31-10-
nto tot Q. 6,000.00 /azode 01-10 al 31-10
Contrato: |Contrato: 2021
Horjorarios del Q. 6,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10- '
Periodo Informe: 2021 A
Unidad Administrativa ‘
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia
de circutacidn, productos filatélicos, aplicacidén de matasellos conmemorativos vy de primer dia

1 de circulacion.

Apoyar en la atencién e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2
3 Apovyar en la suscripcién de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados filatelistas.
4 .

Apovyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de los
5 Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencidn al puablico v
6 coleccionistas.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8

Brindar apovyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO SULIQ A SEPTIEMBRE 2021
Se apoyd en la elaboracidn de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién,
aplicacién de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica. De julio
1 a septiembre 2021.
Se apoyo en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.
2
Se brindd apoyd en la realizacion de fotocopias para el departamentode Filatelia.
2 .
Se apoyé en el inventario de sellos postales en el departamento Financiero.
4
5 Se apoy6 en atencion a los usuarios en ventanilta con la venta de series de sellos postaIES/’
(F

) _ _.
kEIéb/rihéaln‘fa\Men-teneg)ro Chang /

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . L2 R
Contratista: Nery Ernesile Rodas Camel cut; 2989 39304 0101
Numero de Contrato: 624-2021-029-DGCT NIT del 98346091

contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del . Plazo del
Contrato: Q7,200.00 Contrato: 01/10/21 al 31/10/21
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q7,000.00 Informe: 01 al 31/10/2021
Unidad Administrativa .
donde presta los Subseccidn Almacén del Departamento Administrativo
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

’ Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcion y almacenamiento de suministros y otros
recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

2 [Apoyar en la actualizacién y orden en el inventario de bienes muebles del drea.

5 Apoyar en la implementacién de técnicas archivistas para el desempefio adecuado de las funciones propias del
Archivo.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre clasificacién, codificacion y rotulacian de materiales,
suministros y equipos que ingresan a almacén.

5 Apoyar en actividades que se realizan de recepcién, verificacién y despache de requerimientos de suministros,
materiales y equipos de las difereptes unidades, secciones y departamentos,

6 |Brindar apoy¢ en el archivo de facturas, requisiciones y formuiarios de ingreso a almacén.

7 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

8 |Apoyar en la elaboraci6n y presentacién de informes solicitades per las auteridades supericres.

8 [Patticipar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Apoyé en actividades de recepcién y almacenamiente de suministros v otro recursos, verificando
~_|especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

2 |Apoy& en la actualizacion y orden de inventario de bienes muebles del area.

3 Apoyé en la implementacion de técnicas archivistas para el desempefc adecuade de [as TUNCIONES propias del
Ar¢hivo, '

Apoyé en actividades de clasificacién y rotulacién de materiales, suministros Y equipos que ingresan a
almacén.

c Apoyé en actividades de recepcion, y despacho de requemientos de suministros, materiales y equipos de las
diferentes unidades, secciones y departamentos.

Apoyé en el archivo de facturas, requisiciones y formularics de ingreso a almacén.

Apaye en actividades de entrega de los insumos de almacén a |os solicitantes.

Apayar en la elaboracién y presentacion de informes solicitadcs por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

ciw | ~N]|D
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El presente informe responde-a lo-éstipulado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de servicios ¥ 5US respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por io que se auloriza a quien corresponda, para que precedan al tramite
de pago respectivo. .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

Nombre completo del

Profesionales):

i Luis Enrique Lopez Alba cut: 2239-72940-0101
Contratista:
Numero de Contrato: 625-2021-028-DGLCT NIT del contratista: 8544170-8
Servicios {Técnicos o -

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q7,000.00 Plazo del Contrato: 01-10-2021 al 31-10-20211

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01-10-2021 al 31-10-2021"

1

|~

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyc en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignade que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades que se realizan para tradmite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
o Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustibie.
Brindar apoyec en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
5 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apovyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y
. |Transportes de “LA DIRECCION”.
2
Brindar apoyo en la conformacidn del archivo de los formularios originales con sus copias correspendientes de cupones de
g |combustibles y documentos de soporte. ’
Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible,
7
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Se apoyd en efectuar |z emision y elaboracidn de formularios para el despacho de combustible, por semana segln

1 resolucion vigente o para comisiones asignadas en [a DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyé en el registro de cupcnes en e! libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas,

3 Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

2 Se apoyéd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccidn de Transportes.

5 Se apoyé en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyo en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.

8 Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

9 Se apoyo en la entrega de documentos en horarios extraordinarias

10 se apoyo en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distitans subidireccion, departamentos v
unidades que conforman "LA DIRECCION"

11 |Se apoyo en el traslado de muebles que Pertenecen a "LA DIRECCION" .

12 |Se apoyo en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION

13 [Se apoyo en el traslado y movilizacion del Director de "LA DIRECCION"

— M Huis Enki}ﬁue Lépez Alba

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . . < . \9\

) w t : )
Contratista: otzhbelli Edwin Arfuro Chinchilla Enriquez |CUl 20834573401 ?O'q?kﬂ,f
Numero de Contrato: 627-2021-029-DGCT NIT del contratista; 69499934 -
Servicios (Técnicos o - -

. Servicios Téecnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: | Q 7.000.00 |Plazo del Contrato: 01-10 al 31-10-.2021
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 |Periodo del Informe: Q1-10 al 31-10-2021
Unidad Adm'ms"uth . Subseccidn de Transportes del Departamenio Administrative
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentes y unidades que conforman * LA DIRECCION”,

2 |Apoyar enlas actividadees que se redlizan de mensajeria intermna y externa.
Apoyar en las actividades que se reaiizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad

3 ide LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento v evaluacion con la finglidad de que se
enhcueniren en condiciones opltimas cada vez que sean utllizados.

4 |Apoyar enlas actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la DIRECCION,

5 Apoyar en las aclividades que se realizan para lo buena utilizacion de los recurses combustible, lubricantes,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION.

é |Apoyar en la elaboracion vy presentacion de informes solicitados por qurtoridades superiores.

7 |Participacion en las actividades asigmadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores

9 Brindar apovyeo en ofras actividades que sean asignadas per autoridades supericres

10 Las actividades descritas son enunciativas mas ne timitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarroliar
todas aquellas olras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. Apoye en el fraslado de documentos oficales de las distiantos departamentos v unidades de la Direccidn
General,

2  |Apoyé en los actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccidn General.

3. |Apoyé en el lavado vy lustrade de los vehiculos propiedad de Ia Direccidn General.

4 |Apoyeé en le fraslado de personal de la Direccidn General a distintas instituciones.

5 Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje vy combustitle de los vehiculos propiedad de la Direccidn

General.




6 Apoyé en el archivo mensucl de las vitacoras de Kilometraje y combusiible de
Direccién General.

7 Apové en el fraslado de los vehiculos de la Direccidén General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en ei traslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccion General.

9  |Apoye en lg-coisign asignada por las autoridades superiores hacia el Municipio de Jutiapa.
Pttt A |
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WotzhbelhEdwin ArtusoChinchilla Enriquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERICDICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Silvia Francisca del Cid Redriguez CuUlI:
Numero de Contralo: 428-2021-029-DGCT NIT de! contratisia; 5977854-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q7.,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 ! 31-10-2027 -
Honorarios Mensuales: Q7.000.00 Periodo de! Informe: 01-10 @l 31-10-2027 ~
IU "'dad.A.d""fm'sm’hvu donde presta Seccion de Mantenimientc y Seguridad Industrial del Departamento Administrative
os servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y framite de la correspondencia interna y externa que ingresa o o
seccién de mantanimiento.

Brindiar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccidn de mantenimiento.

2
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de mantenimiento,
4 srindar apoya en la alencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccion de mantenimiento.
Srindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdasicos de las agencias postales y planta
5 central de "LA DIRECCION".
¢ Brindar apoyo en las actividades de enfrega y registro de insumos de lmpieza para la seccidn de mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores,
10 Brindar apoyo én ofras actividades que le sean asignadas por las auloridades superiores,
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por 1o que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas
aguellas otras actividades gue se deriven de Ia presente contratacian.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el archive de documentacion de la seccion de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.
2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direccion.
3 Apoyé en la redaccion y distribucion de documentos entre los departamentas de ko Direccion.
4 Apoyé en la logistica de actividodes del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccion.
5 Apoye en ld reclizacidn del inventario de insumes @ carge de la seccion de mantenimignic de la Direccién.
6 Apcyé en el control y registro de insumas de limpleza al personal de mantenimiento de la Direcclén,
7 Apoye en la gestidn de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccidn.
8 Apoyé en la glaboracion de informes de la Seccién de mantenimiento de o Direccion.
9 Apoyé at personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccidn.
10 Apoyé en la gestidn de pagos de los serviclos basicos de las distintas agencias postales de la Direccion.




11 Apoyé en la elaboracian de facturas electronicas al personal de mantenimiento,

12 Apoyé con la logistica de mobiliaric para las distintas actividades en la Direccén.
2 A . . . . - -+
13 Apoye_en la publicacion de_Los e;pedlentes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios bcsmo‘s‘%
Agencias postales de esta Direccion.
14 Apoye en lalogistica de actividades solicitadas per los diferentes Departamento de esta Direccion.
15 Apaye en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento,
14 Apoyé en la recepcidn de facturas de los diferentes proveedores para dar inicic al expediente de pago del servicio
basico. ’

ﬂ)/ :
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El presente informe responde a io estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
1érminos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, por lo que se auteriza a qulen corr

esponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. ‘Pl
‘- [l ya
- cft 7

B umg_.__é,'fgb

' g 1 SACIT T HADION A L G e
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

S Y
DE CUATEM,




_ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS /QU]: 2989 24500 0101

NIT del

Numero de Contrato: 630-2021-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl I
Q7,000.00 Plazo de 01 AL31-10-2021
Contrato: | Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 AL 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa .
donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo/l
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

p) Apovyar en la cotizacién de bienes, productos v servicios.

3 Apoyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos.

a Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.

5 Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.

6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de

Brindar apoyo en las actividades que surjan de'los expedientes de tipo administrativo de la seccién

7 de compras.

g Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 {Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA'

1 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados.

2 Apoyé en la conformacion de expedientes varios.

3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apovye en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado,
5 Apovyé en la ubicacidn de renglén presupuestario seglin el insumo a utilizar.

6 Apayé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccién General de Correosy

Telégrafas que son necesarias en expedientes de pagos.




7 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

8 Apové en la revision de cotizaciones, proformas v drdenes de trabajo segdn el caso.
Apoyé en verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria

? ~SAT-.

10 [Apoyé en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

11 Apoye en la verificacion e impresién de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

12 Apoyé en la elaboracidn de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccidn
General de Correos vy Telégrafos.

13 |Apoyé en la certificacion de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

14 |Apoyé en e escaneo y reproduccidn de documentos oficiales para complementar expedientes.

15  [Apoyé en el ingreso de informacidn al sistema interno para Informacidn Publica.

16 JApoyé en la Recepcidn y emisidn de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

17 |Apoyé en la atencion telefénica y presencial de proveedores,

18 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondignte a la Seccidn
de Compras.

19 [Apoyé en redaccién de oficios y providencias.

20 1Apoye en la elaboracién de Pre-Ordenes y Ordenes de compras en el Sistema de SIGES.

21 |Apoyé en la elzboracidn de Liguidaciones en el Sistema de SIGES.

29 Apoyé en revisar e imprimir la informacidn que se ingresa al Sistema Interno de Informacién
Pablicz,

23 Apovyé en la publicacion de expedientes por baja cuantiz, anexos por compra directa, v anexos
varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

24 Apoyé en |a atencidn a personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos que efectua
requerimientos o realiza consultasa la Seccién de Compras.

25 |Apoyé en la elaboracién de informe 'mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

26 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segun ruta de critica de pagos por medio de

camprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

El presente informe responde a lo estipulado en e contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

, B CHEVARRIA
JULIETA GUINEACE
SUB-DmRAED(?TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Beatriz Elena Bobadilla Goedoy Ccul: 2197-27023-0101

NIT del

Numero de Contrato: 631-2021-025-DGCYT ) 4085150-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

presta los servicios:

Monto total del p
Q. 7,000.00 lazo del 01/10/2021 al

Contrato: Contrato: 31/10/2021
Honorarios Pari

o] i Q. 7.000.00 eriodo del 01/10/2021 al
Mensuales: Informe: 31/10/2021
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad .
5 Brindar apoyc en la redaccion de correspondencia de la Unidad.
Brindar apovo en la clasificacion y archivo de la documentacién que ingresa y egresa a fa Unidad.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna vy
6 externa, llevando el registro corespondiente.
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
8 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por tas autoridades superiores.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades supericres.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correcspondencia interna y externa
1 gue ingresa a la Unidad de Asesoria Juridica.
Apoye en marginar los documentos que me entrega el Asesor para cada asesor de la Unidad de
2 Asesoria Juridica.
Apoyé en el ingreso a la base de datos de docuemtnos que ingresan a la Unidad de Asesoria
3 |Juridica
4 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesaria Juridica.
5 Apoyé en la revisién de la agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en colocar sello de subdireccién a unos documentos para la Consesion del 3%




Apoye en colocar una copia de los oficios que se han elaborado en certificar expedientes,
7 solicitados por la Contraloria General de 1a Nacidén (PGN)

Apoyé en sacar los expedientes de las agencias departamentales, para responder un oficio
] dirigido de la Direccidn General.

Apovyé en trasladar a la Licenciada Morén, varios expedientes de |la Consesién para responder
9 oficio dirigido de Direccidn General

; )
——— " . -
BEATRIZ DILLA GODOY

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
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INFORME PERIODICO'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES \if/‘»; x
CUl: 1729 48983 0101

Contratista: DE CAMARERO . NS

Numero de Contrato: 632-2021-029-DGCT NIT del 1693778-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

total del -10 al 31-10 -
Monto to 0.7,000.00 Plazo del 01-10al 31-10 /
Contrato: Contrato: 2021 A

. Periodo del 01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 erio
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccién, recepcidn, clasificacién, archivo, registro y trdmite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo vy
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unidn Postal
2 Universal, Coleccion Nacional, Internacional y Protocolo.

Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacion a fos entes correspondientes.

Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

7 Brindar apoyo en las actividades de revisién y seguimiento de la agenda del departamento.

Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccion de fotocopias.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
2 debera desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME QCTUBRE

Apoyo en el proceso de redaccién de 32 oficios, recepcin, clasificacién, archivo, registro y
1 trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.
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3 Apoyo en la participacion de reunion del Consejo Nacional Filatelico.

4 Apoyo en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Apoyo en la elaboracidn vy seguimiento de expedientes para la autorizacion del material
5 filatélico para las nuevas emisiones de sellos postales.

Apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacidon de nuevas
6 emisiones de sellos postales.

Apoyo en la logistica para la puesta en circulacion del matasello conjunto: Bicentenario de [a

7 Independencia Centroamericana

8 Apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

9 Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccion de fotocopias.

Apoyo en el inventario de las especies postales en existencia bajo el resguardo del
10 Departamento Financiero.
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REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES DE CAMARERO
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El presente informe responde a lo estipulado en e} contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA GHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del

MARITZA IUDITH CUI: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Nimero de Contrato 633-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: G. 7,000.00 Plazo del 01/10 al
Contrato: 31/10/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 03/10 al
Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia y documentacién interna y externa qgue ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccidon de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en e proceso de actualizacién del kardex del personal de “LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del jefe del departamento.
Apoyar en la reproduccidn de fotoconias vy Hlevar el registro correspondiente
6
Apoye en brindar atencién al personal interno y externc que solicita audiencia de forma perscnal o
7 por via telefdnica.
Brindar Apoyo en ia redaccidn de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del 1GSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento
9 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades en la gue sea designado por ias autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
12 desarrotiar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
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No.
ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencion a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y Seleccion de personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucidn y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencidn al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo, Formularios de creacién de usuarios
solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo. 7
Apoye en poner sello de certificacién y fecha alos contratos para que los certifiquen
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC

2 Apoye en la elaboracidn de oficics, providencias, circulares para este Departamento y
otros,
Apoye en realizar 22 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex,
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacion que ingresa a este departamento.
Apovye en archivar retenciones del IVA del mes de octubre 2021,
Apoye en archivar las nominas de renglones 021, 022 y 029 del mes de octubre 2021
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesidn del pueste de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apoye en la elaboracién de 20 constancias laborales, para trabajadores activos v para ex
trabajadores del renglon 011.
Apovye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apaye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de octubre 2021
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales. .

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de octubre 2021

5 Apoye en la revisién y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista porla coordinacién de Recursos Humanos. .

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencidn al personal interno y externc que solicita audiencia de forma
personal o por via telefdnica.

8

Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.




9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.

11 Las actividades descritdas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de {a
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por l¢ que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

w N

QS & \
Maritzal Jﬁdith Molina Pellecer
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a !o estipulado en el contrateo suscrito con et prestador de servicios y
sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gque se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: IE/}::/IAI‘EEES;E[?ATEEC; Cul: 2242 7}571 0101
TNIT del
Numero de Contrato: 634-2021-025-DGCT . 7617337-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01-10 al 31-10-
Monto total del Contrato: Q.7,000.00 Contrato: 2021
Periodo del i 01-10al131-10-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 informe: 2021
Unidad Administrativa donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento
servicios: Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y baja
1 cuantia. :
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccion de compras.
Brindar apoyo en la atencidn de visitas técnicas y personal interno a la seccidn
3 de compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el
4 registro correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en e} Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adgquisiciones del Estado.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las
& autoridades superiores.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades |
S superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
10 deriven de la presente contratacién

-

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE
Na. OCTUBRE

Apoyé en la prestacién de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo
1 Letona. ‘

Apoyé en la verificacidn de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracién Tributaria —SAT-.
3 Apovye en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacidn de expedientes para !a liquidacion de facturas.

Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la Direccién General de Correos
5 y Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyeé en la distribucion de documentos a ios distintos Departamentos, Unidades
y Secciones de la Direccidn General de Correos y Teiégrafos.

Apocyé en [a recepcion de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

10

Apoyg en razonamiento de facturas por compras v servicios a favor de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos.

11

Apoyé en la emisidn de llamadas a proveedores.

12

Apovyé en la elaboracion de Términos de Refarencia para la elevacion de eventos
en el portal de GUATECOMPRAS.

13

Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
electronica en el portal de GUATECOMPRAS.

14

Apayé en la elaboracidn de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
cuantia, .

15

Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacion de eventos.

16

Apoyé enla elaboracidn de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV
Y CYD en el portal SIGES.

» Servicio de telefonia fija (3 salidas) 22326101, 22324103, 22518798
prestado en el edificio central de la Direccién General de Correos vy
Telégrafos correspondiente al mes de septiembre 2021,

= Servicio de telefonia fija (5 salidas) 22326102, 22325606, 22327448,
22321454, 22894355 prestado en el edificio centrzal de la Direccién

General de Correcs y Telégrafos correspondiente ai mes de septiembre
2021.

* Servicio de energiz eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos ubicadas en Jutiapa, Cuilapa
Santa Rosa y Chiquimula perioedo de 02/08/2021 al 01/09/2021.

* Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos ubicada en La Unidn
correspondiente al periodo de 24/08/2021 al 24/09/2021.,

“Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos vy Telégrafos ubicada en Morazdn
Departamento de El Progreso periodo de 18/08/2021 al 18/09/2021.
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Cobén Alta
Verapaz correspondiente al periode de 03/08/2021 al
02/09/2021,

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Barberena
Departamento de Santa Rosa periodo de 08/08 al 07/09/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Nueva
Santa Rosa Santa Rosa periodo de 09/08/2021 al 08/09/2021.
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Océs Departamento de San Marcos periodo de
06/08/2021 al 06/09/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de |a
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio




de Totonicapan Departamento de Totonicapan periode de
02/08/2021 al 01/09/2021.

e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn Generzl de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
de Aguacatan Departamento de Huehuetenango periodo de
05/08/2021 al 04/09/2021.

» Servicio de energia eléctrica prestado en |2 agencia posta!l de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Uspantan Departamento de El Quiché periodo de
13/08/2021 al 14/09/2021.

« Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidén General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
de Chimaltenango periodo de 03/08/2021 al 02/09/2021.

e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Morales
lzabal periodo de 12/08/2021 al 11/09/2021.

+ Servicio de impresion de 800 postales de la emisién “Bicentenario

.de Independencia de Centroamérica” y “Bicentenaric de
Independencia de la Replblica de Guatemala y la Republica del
Peri” para el uso def Departamento de Filatelia Arte y Cultura de
la DGCT.

+« Compra de insumos que se utilizaron en las agencias postales del
Departamento de Operaciones Postales durante el mes de abril
de 2021.

e Servicio de arrendamiento de 16 multifuncionales
(fotocopiadora, impresora y escaner) durante el mes de junio
2021.

e Servicio de arrendamiento de 16 multifuncionales
(fotocopiadora, impresora y escéner) durante el mes de julio
2021.

« Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Cubulco periodo de 19/08/2021 al 18/09/2021.

= Compra deimpermeabilizante que fue utilizado por a Seccidon de
Mantenimiento y Servicios Generales de la Direccidn General de
Correos y Telégrafos. _

e Comprade losinsumos los cuales fueron utilizados por 1a Unidad
de Relaciones Publicas y Comunicacién Social de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.

17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECONMPRAS.

Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas v baja
18 cuantia. ’

Apoyé en la publicacién, adjudicacidn y calificacion de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.




20 Apoye en la elaboracion de liguidaciones en el portal SIGFS.

{F)
~“BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términoste referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo
que se autoriza & quien correspeonda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ] w:ﬁs 3
Nombre compiato del Oij?#auoms\\\“ﬁ‘r'
. pi MYNOR GIOVANN! SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29930 0101 TEmaih:
Contratista: -
Numero de Conti ato: 635-2021-029-DGCT NIT de', 5461304-3
contratista:

Servicios (Tétnicos 0

Servicios Técnlcos
Profeslonales):
. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.7,000.00 i € 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: (.7,000.00 er 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Planificacidn y Programacién de la Unidad de Planificacion y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucidn de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LtA

1 DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucion de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de preductos y subproductos de “LA DIRECCISN”,

2

Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos ©
3 decrementos en el sistema correspondiente, segln el ¢aso gue se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
slsiermnas correspondientes.

Brindar apoye en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
DIRECCION”.

6 Apcvyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las auteoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres;

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” deberd
s desarroliar todas aquellas otras actividades gue se deriven de ia presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de cuadros en formato Excel para la ejecucién de metas fisicas de la actividad
001 y 002 correspondiente a octubre 2021,

Se apoyd en la elaboracién de cuadres en formato Excel para la Distribucidon de beneficiarios de metas
fisicas para la actividad 002 correspondiente a actubre 2021,

Se apoys en la elaboracidn de cuadros en fermato Excel para la reprogramacidn de subproductos de metas
fisicas para el presente ejercicio fiscal 2021.

Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario (transferencias) correspondientes a
octubre 2021 en el sistema SIGES y SICOIN.

Se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas para la actividad 001 y 002 en el Sistema
SIGES correspondientes a octubre 2021.
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3 Se apoyd en trabajar documentacién que cenforman expedlentes de transferencias presupuestarias en la

parte que corresponde a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional correspondiente a octubre
2021.

4 Se apoyd en monitorear y dar seguimiento en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondlentes a octubre 2021,

5 Se apoyd en actualizar los informes en cuadros Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA-

2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, en la actividad 001 y actividad
002, correspondiente a septiembre 2021.

5 Se apoyd en ubicar en el Sistema informdtico de Gestidn -SIGES la ejecucién de metas fisicas

correspondientes a octubre 2021, para la actividad 001 "Direccién y Coordinacién" vy actividad 002
"Servicios Postales”.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informitico de Centabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucidn de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a ectubre 2021.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Gestidn -SIGES la reprogramacién de metas fisicas para i2
activdad 002 en el presente ejercicio fiscal.

7 Se apoyd en revisar en la pigina web-LAIP-DGCT, que la informacion de los Articulos e incisos de fa Ley
Acceso a la Informacion Publica, Articulos de la Ley Orgdnica del Presupuesto Decreto 101-87 v Ley del

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Nimero 25-2018, se encuentre con la
informacién actualizada al mes de septiembre 2021.

Se apoyd la elaboracién de un flujograma en el programa Visio.
Procedimiento (Reaiuste Presupuesto Financiero-Presupueste Fisico) para la Unidad de Planificacion.

2 Se apoyé en la actualizacidn de informacidn correspondlente a septiembre 2021 de metas fisicas para la
pagina web-LAIP.

9 Se apoyo en registrar y clasificar documentos e ingresarios al sisterma y archivarles correlativamente en
donde corresponde, se apoyé en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, se apoys en atender e

informar todas las tlamacas telefénicas de las unidades organicas, se apoyd en |z reproduccidn de
documentos,

Se apoyo en recibir, distribulr y enviar correspondencia a las diferentes unidades organicas, se apoyé a
gestionar firmas de la informacién que se genera.

(F}
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA
El presente informe responde a le estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N . EMALA
o Rﬂg.‘éﬂm PeLICT

VARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIVAFINANCIERA
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

R AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA cul: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 636-2021-029-DGCT . 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

i} Servicios Técnicos/
Profesionales):

. 01-10 al 31-10-
Monto total del 0.7,000.00 , Plazo de! a
Contrato: / |Contrato: 2021
. / . .. j ~ ;
Honorarios 0.7,000.00 Periodo del ‘ 01-10ai 31-10
Mensuales: Informe: 2021
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocidn de sellos postales, sobres de primer dia
de circulactdn, productos filatélicos, aplicacidn de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apovyar en |a atencién e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2 -

Apovyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el control y operacidn de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacidn de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de seilos postales a los abonados
g |[filatelistas.

Apovar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al pGblico v
coleccionistas.

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades supertores,

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 tcontratacidn.




oF Fltay,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la atencidn a los usuarios en ventanilla para ia promocion de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacidn, productos filatélicos, aplicacién de matasellos
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibies en la sala Filatélica.
1
Se apoyd en brindar atencidn e informacidn a los abonadoes Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.
Se apoyd con el control y aperacion de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
3 debida documentacidn de soporte.
A Se apoyd enel envio de 7 remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.
Se apoyd con el registro v control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electrénicos correspondientes,
Se apoyo en la gestion del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al
5 pubklico y coleccionistas ante el departamento Financiero.
Se apoyd con la elaboraracion del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de octubre para el departamento Financiero.
7 .
Se elabord informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
g Filatélica correspondientes al mes de octubre.

/

AURA YOLANDA ZAMOS DE/ARRIVILLAGA

El presente informe responde a 1o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien correspanda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Sy

= COIQ?{




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Lucrecle Dinora Collndres Ventura cul: 1814 22851 0101
Numero de Contrato: £37-2021-029-DGCT NIT del contratista: 37430815

Servicios {Téc¢nicos o Profesionales): Serviclos Técnicos

Monto total del Contrato: Q.7,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 at 31-10-2021 .~
Honorarios por Periodo: Q.7,000.00, Periods del Informe: 01-10 al 31-10-2021
Unidad Administrativa donde Seccldn de Compras y Suministros del Departamento Adminlstrative

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQO
Brindar apoyo en e} pracesa de recepclén, clasificacion, archivo, reglstro y tramite de la correspondencia y documentacion interna y externa gue
1 Ingresa y egresa a la seccién .
2 Brindar apoyo en las actividades gue realizan los analistas de compras
3 Brindar apoye en la redaccidn de correspendencia de la seccibn
. Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kirdex del personal de "LA DIRECCIGN"
5 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la seccidn
6 Brindar apoyo en la revisidn de la zgenda de la seccién
5 Brindar apeyo para [a atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma persenal o por via telefanica
8 Apovar en la reproduccién de fotocoplas y llevar el registre correspondiente
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
" Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberi desarrollar todas aquellas otras actividades que se
12 |deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL {NFORME
1 |Apoyé en la recepcidn y clasificacién de documentos
2 Apové en el archivo de documentas
3 |Apoyé en la recepcidn de llamadas
4 jApoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION" N
5 |Apoyé en la etaboracidn de informes
6

Apoyé en la reproduccién de fotocopias

- -
Lucrer:'la Dinora Coﬁ’ndres Ventura

£l presente informe final responde a lo estipulado en &l contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectlvos términos ge referencia,

aslmismo, se encuentra reciblde de conformidad, por fo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito
correspondiente.

[ E T VR BTN ST Y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




/

/
INFORME PERIODICO{/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomhre: comp]etq del Wem%y Alicia Carrera cul: 3032 52111 0108
Contratista: Durdn de Coromac
Numero de Contrato: 638-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 10092161-2

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 7,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2021 ai 31/10/2021

s

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/10/2021 al 31/10/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrative /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucidn y tramite
de la correspondencia v documentacidn interna y externa gue ingresa y egresa del

1 departamento
2 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas 2! departamento

Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean regueridos

4
5 Apovyar en la reproduccién de fotocopias
6 Apoyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén genera!
Brindar apoyo en la entrega de deocumentos a las diferentes unidades y/o
7 departamentos de La Direccién
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las
autoridades superiores




Nao. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Brinde apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos/
Brinde apoyo en |a entrega de documentos a las diferentes unidades y/o
2 departamentos de La Direccidn
3 Apoye en la reproduccién de fotocopias/
Participe en las actividades designadas f:or las auteridades superiores: zpoye en [
4 Secretaria General

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a

. R AL A id
Wendﬁliéla Ga\rffra Duran de Coromac

! Comrbigaos / (34 & 1 7
L/ ’ 3 > G ,al,mu-lrvt.ﬂll‘u)
Th GUINEA CHAVARRIA
A OMINISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORAADM




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
ombre: completo ge Sindy Dayana Alvarez Morales CUk: 1895 50058 0101
Contratista: .

NIT del
contratista:

Numero de Contrato; 635-2021-029-DGCT 2477560-6

Servicios (Técnicos o

A SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

1

Monto total del Contrato: | Q 7,000.00 |F 220 del 01 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del

Monto del periodo: Q 7,000.00 | o o9 01 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Admlmstranu‘a‘. Subseccidn de Compras del Departamento Administrative

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

2 Apoyar en |a cotizacion de bienes, productos y servicios.

3 Brindar apoyo en !a conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantfa.

4 8rindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llavando el registro correspondiente.

5 Apovar en la elaboracion de expedientes de pago de fondo rotative o caja chica.

T

B Apoyar en la elaboracidn y presentacién de infoermes solicitados por ias autoridades superiores.,

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 ias actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de Requisiciones de Bienes v/o Servicias.

Se apoyd en la cotizacién de bienes, productos y servicios.

Se apoyé en elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotativo.

Se apoyd en en la atencidn de llamadas telefénicas v visitas a |z seccidn.

Se apoyd en la revision de la agenda de 1a seccién,

Se apoyd en la atencién del personal interno y externo gue solicita audiencia de forma personal o por via
telefdnica. )

7 %e apoyd en la redaccidrd¢ correspondencia de la seccion.

Sindy Day:&;w% rez Morales

gds [0 |k

o

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de confe A

corresponds, para que precedan al tramife de pagd

dad,por o gue se auto

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,



,
INFCRME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

1
Nombre completo del Glendi Liseth Orantes Monroy de Alonzo  |CUI: 2601 57202 0101
Contratista: J
NIT del
Numero de Contrato: 640-2021-029-DGCT R 977089-5
contratlgta:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q. 7,000.00 P!azo del 01/10/2021 2|
Contrato: 31/10/2021
. /) :
Henorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01/10/2021 al
- Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en los controles y registros automatizados de los expedientes relacicnados con la adquisicion de
1 bienes, suministros, obras y servicios de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las estrategias que permitan mantener control efectivo sobre la administracidn de
7 expedientes relacionados con la adquisicidn de bienes, suministros, obras y servicios de "LA DIRECCION".
Apoyar en la implementacidn de criterios de optimizacidn del gasto y racionaiizacion en el uso de jos
3 recursos financieros.
Brindar apoyo en los controles y registros automatizados de las érdenes de compra v fondo rotativo y
4 dar seguimiento al estado de los mismos.
Apoyar en la revision de expedientes de gasto en atapa de devengado, elaborados v presentados por las
unidades orgénicas de "LA DIRECCION", verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
g reglamentarias aplicables a cada clase de erogacidn que se pretende se pague con cargo al presupuesto.
6 Apoyar en la elabaracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores,
7 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
g Brindar apeyo en otras actividades que sean designadas por autcridades superiores.
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas; por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratagion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE
Apoyé en los controles y registros automatizados de los expedientes relacionados con la adcuisicion de
1 ¥ i G
bienes, suministros, obras v servicios.
5 Brindé apoyo en las estrategias que permitan mantener control efectivo sobre la administracién de

expedientes relacionados con la adquisicidn de bienes, suministros, obras y servicios.




] Apoyé en la implementacidn de criterics de optimizacidn del gasto y racionalizacion en el uso de los
recursos financieros.

Brindé apoyo en los controles y registros automatizados de las drdenes de compra y fondo rotativo y dar
seguimiento al estado de los mismos.

Apoyé en la revision de expedientes de gasto en etapa de devengado, slaborados y presentados por las
5 unidades organicas, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a cada clase de erogacion que se pretende se pague con cargo al presupuesto.

6 Apcyé en la elaberacidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

7 Apoyé en la-integracion e impresidn de Retenciones de VA

8 Apoyé en la elaboracion de reporte de control de servicios bésicos

g Participé en la capacitacién de Imagen Profesional

Apoyé en |z integracidn de inventario de tramites administratives, Cuadro de priorizacién de tramites,

10 entregada a ia Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

Apoyé en la integracién de expedientes para proceso de pago que contaran con la cuota del mes

11 .
correspondiente

(F) )\}\5\\\} /
GiW@nrﬁﬂe Alonzo

j
E! presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por io que se autoriza a
guien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

"uOﬁ’B'" I{g’ﬁ%’%&pvse /

DE GUATEMALS

"

g A
LAY NOR QSWALDO PORON CU
He JEFE F\NANC!D\‘I"
DEPARTAMENTS FINA NCIERPO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I [
Nombre completo de Wilian Josué Pérez Sazo cut: 2258 71513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 642-2021-029-DGCT i 2869945-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téenicos

Monto total del Contrato: Q8,000.00 Plazo del 01/10/2021 al
’ Contrato: 31/10/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,800.00 Perioda del 01/16/2021 al
’ Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Comunicacidn y Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la
1 difusién en redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoye en la creacidn de disefios de contenide para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio
, |postalde "LA DIRECCION”,
Apoyar a “LA DIRECCION en ta logistica sobre la' aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusidn, promocién del servicio postal;
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios,
4 ilustraciones, articulos y publicidad
Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el usoy ventjas del servicio postal de la
5 “LA DIRECCION”
Brindar apoyo €n la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
6
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
7
3 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE OCTUBRE
Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusién en
redes sociales y otros medios de comunicacion principalmente imégenes para compartir mediante Facebook,
Twitter e Instagram,; siendo estos: Post para dia mundial contra el cancer de mama, disefio e implementacién de
1 layout o cintillo identificador para las fotografias puklicadas por la Direccidn, presentacidn para la celebraciéon del dia
internacional de correo incluyendo post, port del dia de Ia nifia, post del dia del nifo, , disefio de post del natalicio de
Miguel Angel Asturias, disefio del mapa de sitio web, invitacidn para pasantillas, disefio de presentacién para uso
ejecutivo.
Apaoyé en la creacion de disenios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de
5 “LA DIRECCION”, siendo estos: post e infografia de los sellos postales, disefio y diagramacién de post para dar a

concer la ubicacién de las agencias postales departamentales, retoque fotografico de imagenes para promodionarla
venta filatélica, ajuste de disefio de logotipo institucional para ser utlizado por otras instituciones,




Apoyé a “LA DIRECCION” en la ogistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrolio, difusién, promacion del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad, asi
como con el Diractor General para la discusién de estrategias que permitan la difusidn efectiva de la informacidn de
la informacion tanto en redes sociales como en la pagina web institucional. '

Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucidn en las agencias postales
departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en general y por sectores
segln la localizacién geografica de las agencias, tarifarios y listado de materiales y productos no permitidos y misidn
v visién de “LA DIRECCION, invitaciones para eventos realizados,.

Brindar apoyo en la realizacidn de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la
“LA DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucion en las agencias
postales departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en los
departamentos segtin la localizacién geogréﬁca,térifarios y listado de materiales y productos no permitidos y mision
y visidn de “LA DIRECQION, difuisién de los paises a los cuales se hacen envics regulares,

Apoyé en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superior, siendo estos:
diagramacion de informes salicitado por la unidad de planificacion , videos con fin informative para el usuario e
infarmes que se presentan directamente a la unidad de comunicacidn del Ministerio de C'omunicaciones, disefio de
presentacién para usa ejecutivo de la direccién.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados per otras dependecias de la

Direccion General de Correvs y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la luego de la celebracién del
Bincentenario.

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacion de imagen visual la direccidn el
el material imprese, digital y publicitarto.

Apoyé en asesoria para la realizacion de actividades varias designadas por autoridades supericres, siendo algunas
de ellas firmas de Convenios interisntitucionales.

10

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividades de induccidn de nuevos
colaboradores de 1a Direccien, asi como apayo a la coordinacion logistica de eventos e instalcién de audio para el
desarrolio de los mismos.

12

Apoyé en la ogistica y aplicacién~de disefios en el material grafico y audiovisual solicitado por La Direccidn para su
implementacién en los museos a cargo de la DGCT

13

Apoyé en la logistica, disefio y de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacion de disefios y montaje de
gafetes para los colaboradores de la direccién de la DGCT

1 wilian Josué Péfez Sazo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autariza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

cu;:{mf;{;ﬁ,,m
Vo. Bol NI, £ar
ADAJUL\ETAGUlN

SUB-DIRECTORA ADIINISTRA

Rif
(1B EINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02?/

ombr leto del
Nom E: comp Ana lsabel Lteiva Marales Cul; 3017 325150101
Contratista: . / .
Numero de Contrato: 644-2021-029-DGCT NIT del 9832512-4
contratista:
Servicios (Técni
emc',os( éenicos 0 Servicios Técnicos |
Profesionales): / .
| del
Monto total del Contrato: Q. 8,000.00 Plazo de 01/10/2021 al
Contrato: 31/10/2021
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del 01/10/2021 I
Informe: 31/1G/2021
Unidad Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seleccion de Personal del Departamento de Recursas
donde presta los servicios: Humanos /
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

8rindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal

b |de 1A DIRECCION.
2 Brindar apoyo en las actividades de conformacion de expedientes que se reciben en la seccién de
reclutamiento y seleccién de personal.
3 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacidn de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacién efectuada.
4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacion de referencias y verificacidén de documentacién en las
instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.
5 Apoyar en la soficitud y entrega de requerimientos de documentacion de las contrataciones a efactuar.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcién de expedientes debidamente aprobados.
7 Apoyar en la actualizacidn constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades supericres.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mds na limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iNFORME
1 Se apoyd en la conformacién de 225 expedientes que fueron recibidos en la Seccién de Reclutamiento %
Sefaccién de Personal.
2 Se apoy6 con las actividades que se derivaron de la preparacién de la documentacién enviada para el
proceso de contratacion. . )
3 Se brindd apoyo en la confirmacién de referencias y verficacldn en los diversos sistemas electrénicos de
tos documentos que lo ameritan.
" Se apoyd en la solicitud y entrega de documentacidn necesaria para los 225 procesos de Reclutamiento
que se efectuaron durante el mes.
5 Se apoyo en la recepcién de expedientes debidamente aprobados.
6 Se brindé apayo en las diversas actividades que se ilevan a cabo en la Seccién de Reclutamiento ¥

Seleccidn de Personal




Se apoyb con la alimentacian de controles electrénicos para la gestion y administracion de los procesos
/ de contratacién y elaboracidn de contratos.

Se brindd apoye en |a alimentacidn de controles electrénices para la elaboracion y gestién de Proyectos
8 de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones.
Se elaboraron vy alimentaron contrales electrénicos para la constante actualizacion de los datos

personales del personal y de los contratistas para asi apoyar en los procesos de innovacién de "LA
DIRECCION®,

(A

pelfa]

(F) \
Ah\a] Isabel‘fiva Morales

El presente informe responde a lo estipuiado en el cantrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

AVARRIA
ADA JULIETA GUINEACH,
SUB-D\RECTORAADM\N\STRATWAFINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del .
om ret mpleto ae Alfrado Alejandro Sosa Cruz cun: 3015-58078-0101
Contratista:
Numero de Contrato: 646-2021-029-DGCT NiT dEI, 10882059-°
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01/10/2021 al

Monto total del Contrato: 8,000.0
ontototal del tontrate a 0 Contrato: 31/10/2021
Honorarios Del Periodo: Q8,000.00 Periodo del 01/10/2021 al
Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Financigro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria
Brindar zpoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldes presupuestarios
2 en los sistemas establecidos
Apoyar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral vy mensual de los procesos
3 financieros asi come de anteproyectes anuales y multianuales de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo an las actividades de 105 procesos que conflevan las moaificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramacicnes de cuota financiera, CUR de ingresos, egresas vy nomina de
4 iconformidad con las necesigades de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de formulacian de informes y demas informacion presupuestaria para
g atender requerimientos internos y externcs
Apovar en las actividades de registro de ordenes-de compra, CUR de ingresos, CUR de compromisc y
devengade para page de proveederes, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en Tos sistemas
6 establecidos
. Brindar apaye en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
2 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFCRME/OCTUBRE
1 Apoye en la elaboracion de CDP's para el departamento de Recursos Humanos
2 Apoye en la codificacion de requerimientos de compra y pagos de servicios.
3 Apovye en la creacion de renglones presupuastarios para alguncs centros de costo gue se encontraban
con difict.
4

{7 (( (% /éwﬁﬂﬁff/
—————

3

Alfrede Alejandro Scsa Cruz

El presente informe final respande a lo estipulado en el contrate administrativo suscritc con el prestador
de servicios y sus respactivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de confermidac,

porlo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al otorgamiento del Finiguito
correspondiente.
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_JEFE FINANCIERC
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

. . . g 2

Nombre completo del Contratista: Wendolin Sarai Aceituno Contreras Ccul: 2180120140
NIT del

Numero de Contrato: 647-2021-029-DGCT . 7535692-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Prafesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 8,000.00 Plazo del 01/10/2021 2l
|Contrato: 31/10/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del 01/10/2021 al
Informe:

31/10/2021 )
d

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas ¥

Comunicacion Soc

ial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar zpoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con |z Direccidn de Comunicacién de “EL
1 MINISTERIO” y atros entes de comunicacidn del estado.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitereo de los medios de comunicacion y envio de alertas informativas a
2 las autoridades correspondientes.
3 Apoyar en la actualizacidn de notas informativas a |z ciudadania desde |z pagina web y redes sociales.
Apoyar a “LA DIRECCION” en el disefio, elaboracién y coordinacion de las publicaciones para la divulgacion de
4 acciones relevantes de!l servicio postal que deban ser del conocimiento pubtico.
Apovar en la coordinacion de las relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacion.
5
Brindar apoyo en la implementacidn de campafias de comunicacién que fomenten la identidad y la cultura
5 organizacional para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION”,
; Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes sclicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asigﬁadas por las avtoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando recorridos a turistas nacionales y extrajenros por el edificio de Correos.
2 Se apoyé en la coordinacién de eventos de lanzamientos de sellos postales. {fuerza aérea).
3 Se apoyé en la realizacion de varios programas de conduccion de eventos de la Direccion. (pasantizs MINTRAB).
4 ' Se apoyd en el seguimiento de publicaciones en redes sociales.
5 se apoyd en la coordinacion de reuniones de jefes de drea, realizadas en e! museo de Correos.
6 Se apoyo en la actualizacion de material para pagina web de |a Direccién.

aad

Wendolm SarafAcaturqo Contreras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmxstratwo suscrito con ¢l prestador de servicios vy sus respectivos

Z A
PAH &5 5 MK G 11 NG P

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




Informe mensual, de prestacion de servicios. renglon 029

Nombre completo det Contratista: Fredy Alexander Luna Flores cun 2664 41971 2212
NIT del

Numero de Contrata: 64B-2021-029-DGCT 8318892-4
contratista:

Servicios (Técnicos ¢ Profesionales): Servicios Téenicos

Monto totat del Contralo: Q. 8000.00 Flazo del 01-10 al 31-10-2021
Contrato:

. Periodc del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01-10 al 31-10-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde presto los

Seccidn de Transporles del Departamento Administrativo //

servicios.
7
Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en olras aclvidades que e sean asignadas por las auterddades superiores.

2 Apoyar en tas actividades que se reclizan de mensgjera inlema y externa.
Apoyer en los aclividades que se realizan para garantizar &l buen funcionamiento de los vehiculos propiedad

3 de "LA DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
encueniren en condicionas dptimas cada ver que sean utilzades.

4 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por los quloridades superiores,

5 Apoyar en as actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION”,

. Apoyar en las actividades que se redlizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubrdcantes,
repuestos y accesonos de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION",

7 Apoyar en reclizar fos traslodos que sean requendas por el personal de los distintos subdirecciones,
departamentos v unidades que conforman “LA DIRECCION".

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas o limitalivas, por o gue, V'EL CONTRATISTA' deberd desarroliar
todas aqueilas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Mo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el fraslado del personal ¢ diferentes Instituciones,

2 Apoyé en los deposilos del Departamento Filatelico y Finonciero.,

3 Apoyé en ¢l fraslado de personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos,

4 Apoye en el chequeo de vehiculos en niveles de aceile y limpieza.

5 Apoyé en ei fraslado de la Subdirectora de la Direccion General de Correos y Telegralos

& Apoyé en cargos y descargas de materiales de la Direccien General de Correos y Telegrafos

7 Apoyé en el ordenamiento y movimlento de los vahiculos gue astan en el parqueo de la Direccion General de

Correos y Telegrafoy

El presente informe responde a lo estiputado en el conlrato administrativo suscrito con e1}a estadgr de s
respeciivos 1érminos de referencia, asimismo, se encuentrarrecibido de contormidg
corgsponda, para que precedan al trémile de page respectivo.

i ;// / 4
(F} 7 //:///h////(/// i

/
Cﬁredy Alexander Luna Flores

envicios v sus
d,_pr-io‘q'u . o
2] |/ (4 a

DE GUATEMALA

ot AT gl U SOCaLNECRITOY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) MARIO ARNCLDO RAMIREZ OLIVA Cul: 2204 78554 0602
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 645-2021-029-DGCT € 15276635

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Tecnicos
Profesionales):

Vionto total del Plazo del 01-10 al 31-10-
Q.8,000.00 azo de 10a
Contrato: - Contrato: 2021
. : Periodo del 01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos en la Seccidn de Aplicacién de Personal
servicios: '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :
1 Apovyar en ias acciones relacionadas con el analisis y evaluacién de [a naturaleza de puestos de trabajo de
“LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en los registros y controles actualizados relacionados con los pugstos de trabajo y las
especialidades.

3 Apoyar acciones relacionada con la definicidn de los descriptores de puestos de trabajo.

4 Brindar apoyo en la elaboracién y aplicacion de procedimientos para clasificacién, creacion,
remuneracién y supresion de puesto de conformidad con el marco legal vigente.
Apoyo en la elaborar y ejecucidn de las politicas de reglamentos de relaciones laborales de conformidad

5 con fa ley y normas vigentes en materia laboral. Brmdar apoyo en ia revision de la agenda de! jefe del
departamento.

6 Apoyar en la revisién del proceso de elaboracién del Plan Anual de Compras de el Departamento de
Recursos Humanos, con la finalidad de contar con los recurses necesarios.

Brindar apoye para la recisién del proceso de pago de sentencias judiciales de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la administracion, control y ejecucidn de los debidos procesos disciplinarios,

9 Apoyar en fa elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracidn del oficio RR.HH./Of.574/MOOA/AP/mr de fecha 01 de octubre de
2021, dirigido a la Sefiora Ada Julieta Guinea Chavarria Subdirectora General Direccién General
1 de Correos y Telégrafos mediante el cual se traslada la informacién solicitada por el Diputado

Orlando Blanco Orlando Blanco Lapola, Presidente de la Comisién de Previsién Social del
Congreso de la Republica de Guatemala

Apoyé en la elaboracién del oficic RR.HH./Of.604/MOOA/AP/mr de fecha 15 de octubre de
2021, dirigido a la Seficra Ada Julieta Guinea Chavarria Subdirectora General Direccién General
de Correos y Telégrafos mediante el cual se presenta un informe circunstanciado sobre la

2 solicitud de creacidn o de Ide los puestos con cargo a los renglones presupuestarios 021
“Personal Supernumerario” y 022 “Personal por Contrato”.




9 .
3
L& DF GUATEMALL |
ot o
2 ro/

Apoyé en el departamento de Recursos Humanos de la Direccidn Generai de Correos y

Telégrafos, a conformar expedientes para contratacién de personal 029 "Otras remuneraciones
4

de Personal Temporal, a partir del mes de septiembre de 2021.

!
d
{F)Q// .
M!-}\RIO ARNOLDO RAMIREZ OLIVA

{
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

/ .
El presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo,

'\E‘m‘ i o T
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/
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
Contratista:

Eduardo Jacob Sdenz Solis ) Cut: 3416 66017 1419

NIT del

Numero de Contrato: 650-2021-029-DGCY 9426103-2

contratista:

- s 3 - 4
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

H
Q. 8,000.00 ;o |Plazode 01 al 31-10-2021
Contrato: / |Contrato:
R / .
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 01 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidon-de Museo de Carreos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de

Filatelia, Arte y Museo
/

NO.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

.

1
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafosy
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
N telégrafos y filatelia.
Brindar apoyo en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.
Apovar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
5 sobre el servicio postal.
Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitades por las autoridades
6 superiores.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.
g Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
1 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el musea de corregs,

telégrafos y filatelia.




O 7
G SRTEL S0

Participé en capacitacién "Construyendo una Cultura de Paz" impartida por la Comis

2 Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos-COPADEH.
Participé en capacitacion "Resolucién de Conflictos” impartida por la Comisén Presidencial por

3 la Paz y los Derechos Humanos-COPADEH.

4 Brinde informacién historica de las colecciones del museo a guias estudiantes del curso
"Estrategias para una Visita Significativa en Museos".

< Participé en clausura del curso "Como Administrar un Museo” impartido por ICOM Y AMG
Guatemala impartido en 12 conferencias con un total de 60 horas.

6 Se apoyo con la participacién de recorrido virtual del Museo Correos, Te[é'grafos y Filatelia en
actividad Un dia en el Museo en ef 24 Festival del Centro Histdrico.

7 Apoyé en recorridos del Museo para el personal de nueve ingreso.

8 Apoyé en la elaboraciéon de Planificacién Anual de actividades festivas del Museo.
Apoyé en la revisién de inventario de las piezas del museo.

10 |Apoyé en la clasificacién de piezas para el nuevo ordenamiento de las salas del Museo.

11 Apoyé en la recepcion de personas en la exposicién y diplomado de fotografia organizado por
ENFOCARTE Escuela de Fotografia.

12 Participé capacitacién "Imagen Profesional” impartida por la Licenciada Elba Alicia Lobos

Carrera [

, T |
M(u /

A=

["Edaéﬁdo Jacop Saenz Solis

!

- N 5 + 0 Fl ., -
El presente informe responde a lo estipulage’en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términas de-réferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

REQS ¥ "w.\

Qp\\



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS RENE GIRON MAICA CuUL: 1609 64636 0101

NIT del

Numero de Contrato: 651-2021-029-DGCT 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.8,000.00 01-10 al 31-10-2021

Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: (.8,000.00 01-10 ai 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa .

donde presta los Seccidn de Control y Soporte de |a Unidad de Tecnologias e Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoye en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el use adecuado de ios equipos de computo prepiedad de “LA

1 |DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucion de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inalambrica
3 de “LA DIRECCION”. ‘

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y corrective de
4 los equipos de computo y ias redes de “LA DIRECCION”.

Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con problema de Correo Electronico al contrastista Edwin Montesdeoca del departamento

1 de Operaciones Postales
Se apoyo con actualizacién de sisterma operativo a equipo de computacion al contratista Silvia del
2 Cid del Departamento Administrativo
Se apoyo con la instalacion de equipo de computacion en Aperturas en Departamento de

3 Operaciones Postales

Se apoyo con &l monitoreo, supervisidn y correccidn de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmisién internacional

Se apoyo con la instalacién, configuracion y traslado de Impresora en Agencia zona 1 del

5

departamento de Operaciones Postales




Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Morales [zabal de Operaciones Postales

6
Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia San Pedro la Laguna de Cperaciones Postales
7 -
Se apoyo con instalacion de cafiorera para induccion de nuevos contratistas al Departamento de
8 Recursos Humanos
Se apoyo con la instalacion de software IPS al contratista Gerard Booker del Departamento de
9 Operaciones Postales
Se apoyo con cambio de contrasefa a usuario de dominio al contratista Pamela Osorio del
10 Departamento de Reursos humanos
Se apoyo con solucidn de problemas de Internet y correo electronico a la El Rico Izabal de
11 Operaciones Postales
Se apoyo con la elaboracién de {a firma digital para Correo electrdnico al contratista Kesvin Barrios
12 dei departarmento Financiero
Se apoyo con instalacion y configuracion de equipo de computacion al contratista Jagqueline Silva del
13 Departamento de Operaciones Pestzles
Se apoyo con fa configuracién de usuario de dominio a eguipo de computacién asignado al
14 contratista Roberto Spellari del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la actualizacion de IPS al contratista Alberto Lujan de ja Unidad Internacional
15
Se apoyo con la configuracién de correo electrénico al contratista Carlos Melchor del Departamento
16

de Operaciones Postales.

-
V4
e RT—

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite-de GEEO | [

i X 3
/ DF GUATEMALA

- T

ADA JULIETRGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ cut: 2405 58073 0101
Contratista: /
TNIT del
Numero de Contrato: £53-2021-028-DGLT i £900193-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Pl 1
Monto total del Contrato: Q10,000.00 Plazo de 01-10 al 31-10-2021
|Contrato:
;
Peri ]
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Cuentas Postales Internacicnales del Departamento Internacional

No. ACTIVIOADES SEGUN CONTRATO
Brindar apeyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracidn, conciliacién y regularizacién
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administracicnes postales pertenecientes a la
Unidn Postal Universal y otros organismos Internacionales,
5 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en eiaborar y presentar informes de jas cuentas postales internacionales a favor y en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52.
4 Brindar apoyc durante la elaboracidn y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos
a distintas administraciones postales miembros de fa Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual.
< Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.
6 Apovar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales. -
5 Apovyar en la presentacidn de estadistica mensual del correo expedido para remitiria al Instituto Nacional de
Estadistica {INE] de las encomiendas postales internacionales.
8 Apovar en |a elaboracidn y presentacion de informes soficitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se apoyé en la clasificacidn por Administracidn Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 3er Trimestre

1 2021,
Se apoyd en el ingresc al sistema |95 por Administracidn Postal de las farmulas CN31, CP87 Y EMS del 3er
2 Trimestre 2021.
Se apoyd en archivar las férmulas CN31, CP87 ¥ EMS de las diferentes Administraciones Postales del 3er
3 Trimestre 2021. -
Se apoy6 en la clasificacion por Administracidn Postal de las férmulas CN31, del 3er Trimestre 2021,
4 exportacion.
Se apoyo en |a clasificacion por Administracién Postal de las férmulas CPR7 del 3er Trimestre 2021,
> exportacion.
6 Se apoyd en gestionar el pago por el uso del Sistema IPS al Centro de Técnologia Postal de la Unidn Postal
Universal de los afios 2020 a 2021.
Se apoyd en reunidn virtual sostenida con representantes de Proyectos para America Latina de la Unign
7 Postal Universal.
Se apoyo en re-enviar correc electrdnico a la Administracidn Postal de Estades Unidos, solicitando e envio
8 de ia cuenta CN55-CN56 del 3er y 4to Trimestre del 2020 a favor de Guatemala.
Se apoy® en re-enviar correo electrénico a la Administracion Postal de Malaysia , solicitando el envio de la
9 cuenta anual CN61-CN64 del 2020 a favor de Guatemala,
10 Se apoyd en revisar y validar cuenta CP75-CP94 del 2do Trimestre de 2021 enviada por la Administracion
Postal de Espafia, en contra de Guatemala.
11 Se apoyd en reunion sostenida con representantes de la Comisién Presidencial de Gabierno Abierto para
tratar el tema de un proyecto con Amazon Web Services en esta Direccidn.
12 Se apoyé-en el envio de reclamacion internacional CNOS8 a la Administracién de Colombia.
13 Se apoyo en el envio de reclamacion internacional CNO8 a la Administracién de los Estados Unidos.
14 Se’apoyé en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracién de
Paises Bajos.
1s Se apoyo en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracién de
Hong Keng.
16 Se apoy¢ en verificar estatus de! envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracién de

Belarus.




Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internaciona! CN0O8 recibida de la Administracién de

v Suiza.
Se apoyé en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNOS recibida de la Administracién de

18 Croacia. -
Se apoy6 en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNQ8 recibida de la Administracion de

19 Alemania.

20 Se apoyo en revisar y enviar respuesta a boletin de verificacion CP78 de la Administracion Postal de
Alemania correspondiente al 3er trimestre 20271,
Se apoyo en revisar y enviar respuesta a boletin de verificacion CN43 de la Administracién Postal de

21 Alemania correspondiente at 3er trimestre 2021,
Se apoyd en revisar y validar cuenta CP75-CP94 dei 3er Trimestre de 2021 enviada por la Administracidon

22 Postal de Peryd, en contra de Guatemala.

23 Se apoyd en re-enviar correo electrénico a la Administracidn Postal de México, solicitando la aceptacidn de
Cuenta General CN52 del 2020 a favor de Guatemala.

24 Se apoyo en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNOS recibida de la Administracion de
México.

25 Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internacionai CNO8 recibida de Ja Administracién de
Costa Rica.

2 Se apoyé en revisar y validar cuenta CN55-CN56 def 2do Trimestre de 2021 enviada por fa Administracién
Postal de Costa Rica , en contra de Guatemala.

27 Se apoyd en revisar y validar cuenta CNS5-CN5S6 del 3er Trimestre de 2021 enviada por {a Administracién
Postal de Panama , en contra de Guatemala.
Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracion de

28 Colombia. i

25 Se apoyd en verificar estatus del envie de reclamacion internacional CNOS8 recibida de la Administracién de
Brasil.
Se apoyd en reunion virtual con autoridades de esta Direccidn sostenida con el candidato a Secretario

30 General de la UPAEP, delegado de Costa Rica.
Se apoyé en enviar nota 2 las autoridades de el Correo de El Salvador y Costa Rica a solicitud del

31 Departamento de Filatelia de esta Cireccién, con el fin de conocer los procesos internos en el trato a los
sellos postales.
Se apoyd en enviar cuentas pendientes de aceptar a la Administracidn Postal de Panamd a favor de

32 Guatemala, para posteriormente generar Cuenta General CN52,

33 Se apoyd en reunidn virtual sostenida con delegados de ia Oficina Regional de la Unidn Postal Universal con
sede en Costa Rica, para tratar temas de proyectos para el Correc de Guatemala.

14 Se apoyd en presentacién de una Diapositiva con informacidn con las actividades a implementar en la
apertura de Oficina de Cambio en instalaciones de COMBEX-1M.

35 Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracion de
Canada. :

36 Se apoyd en reunidn virtual sostenida con representantes del Correo Postal de Colombia para tratar temas

de Cooperacién Internacional que beneficie al Correo Postal de Guatemala.

2 N
ERFEK F F\OB’E}ﬁd’ AduiNe LOPEZ

ADA JULETASUINEA CHAVARRLA
SUB-DIRECTORA AUMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARFA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |cut- 2155 32864 1601
Contratista:
Numero de Contrato: 654-2021-029-DGCT NIT del 7338179-9
contratista:
Servicios (Técnicos o . -
A Servicios Técnicos
Profesionales):
* I
Monto total del Contrato: Q16,000.00 Plazo de 01-10 al 31-10-2021
‘ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa . ..
. Direccidon General
donde presta los servicios:
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en e! proceso de recepcidn, archivo y trémite de la correspondencia interna y

1 externa que ingresa a la Direccidn General
, Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccidn General
Brindar apoyo en la clasificacién y archive de documentacién que ingresa y egresa a [a
3 Direccién General
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de |a mensajeria interna y
4 externa, llevando el registro correspondiente
5 Apovyar en {a reproduccidn de fotocopias
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
3 Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Se brindd apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspodencia interna y
externa que ingresa a la Unidad por medio del programa de control de correlativos llevados en
1 un formato excel.
Se brindd apoyo en en la redaccion de 1 circulares, 4 resoluciones, 3 providencias, 99 oficios,
2 dirigidos a las distintas Unidades de Apoyo y Departamento de ia Direccién General,
3

Se brindo apoyo en la clasificacion y archivo de documentos que ingresa y egresa a la Unidad




4 Se brindé apovyo en el control de correspondencia interna y externa

5 Se apoyo en la reproduccidn de fotocopias y escaneo de documentos de la Unidad

Se apoyd en [a elaboracién de informes solicitados por Direccidn General y demas
6 departamento y unidades de la Institucion

7 Se brindé apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad

8 Se brindd apoyo en llevar y darle seguimiento a la agenda de la Unidad

—

7 A

Y =, :
ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR

i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Pou & waachi Todin MELET S

aRRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVER
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo dei
Contratista:

Roberto Alejandro Hidaigo Motta CUk: 2318 727390101

NIT del

Numero de Contrato: 655-2021-028-DGCT 18258271

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pi 1
Monto total del Contrato: Q. 10,000.00 320 del 01/10/2021 al
Contrato: 31/10/2021
Honorarios del Periodo: . 10,000.00 Periodo del 01/10/2021 a|
Informe: 31/10/2021
Unidad Administrativa
donde presta los En la Seccidn de Enlaces de la Unidad de Informacion Publica
servicios:
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién
Péblica, Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto vy otros que las Auteridades

1 respectivas implementen.
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcidn, atencidn y seguimiento de los diferentes
2 procesos de solicitudes de informacion que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante la implementacién de la informacién que soficiten
los entes rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones,
4 Infraestructura y Vivienda.
5 Asesorar en la actualizacidn constante de los archivos de la unidad.
Brindar asesoria en la actudlizacidn constante de la plataforma de la pagina web de “LA
6 |DIRECCION". :
5 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesorfa en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarroliar todas aguelias otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore la informacién obligatoria mensual para la actualizacién de |z Informacién Pablica en
la plataforma de la pagina web, de conformidad a la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica.
1

Asesore solicitud de Acceso a la Informacion SOLICITUD DGCT-03-2021 presentada ante la
Direccién General de Correos y Telégrafos.




Asesore solicitud de Acceso a la Informacién SOLICITUD DGCT-04-2021 presentada ante la
Direccion General de Correos y Telégrafos.
3 .
Asesore solicitud de Acceso a la Informacion SOLICITUD DGCT-05-2021 presentada ante ia
Direccién General de Correos y Telégrafos,
4
Asesore solicitud de Acceso a la Informacidn SOLICITUD DGCT-06-2021 presentada ante la
Direccion General de Correos y Telégrafos.
5
Asesore solicitud de Acceso a la Informacidn SOLICITUD DGCT-07-2021 presentada ante la
Direccién General de Correos y Telégrafos,
&
Asesore solicitud de Acceso a la (nformacién SOLICITUD UAIP-D5-288-2021 presentada ante ei
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7
Asesore solicitud de Acceso« la Informacion SOLICITUD UAIP-DS-304-2021 presentada ante el
8 Ministerig}: de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
/ o

9 )
K Lt/

LRf?Fberto Algjandro Hidalgo Motta
I

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan.a de/pago.resp eetivg, /f

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Juan Carlos Barillas Cuc cuk 2740 86005 0101
Contratista:
Numero

NIT
de 657-2021-029-DGCT del 2655888-2
Contrato contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Profesionales

Profesionales):
Pl

Monto total del Contrato: Q. 10,000.00 320 del 01/10/2021 al 31/10/2021
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: - Q. 10.000.00 Informe 01/10/2021 al 31/10/2021
- nrorme:

Unidad Administrativa . -
. Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiampo posible

Asesorar en la accion y procuracion de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora ¢ demandada, tarcero con
5 interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales

Brindar asesorfa durante el andlisis de la situacidn actual del proceso de recepcion de agencias postales

4 Brindar asesoria durante el proceso de recepcién de agencias postales
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
5 RIRECCION”
6 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autcridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
E] aquelias otras actividades gue se deriven de |3 npresents contratacicn
NG, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en reunién con personal de! departamento de Seguridad del Departamento Administrativo de Co--

rreos de Guatemala en cuanto al procedimiento cuando los paguetes traen sustancia de dudosa procedencia.

2 Asesoré en reunién con personal de la Superintendencia de Administracién Tributaria Correos de Guatema-

la sabre aplicacion de ia Declaracion Postmorten en los casos en que los paquetes traen restos de cremacian.,

3 Elaboré Daclaraciones Jurada de Identificacidn de Persona va que el usuario utilizaba varios nombres.

4 Elaboré Declaracién Jurada de valor determinado ya que [os abjetos de los paquetes tenian valor especifico .

5 Elaboré Declaraciones Juradas Postmorten donde el paguete venia a nombre de! fallecido, de nacienalidad

extranjera y se identificaba con pasaporte.

6 Elaboré Declaraciones Juradas donde se hizo constar que venian mal escritas los datos de los usuarios tanto

en 13s guias postaes! como en las notificaciones de aviso de Correos de Guatemala.




7 Elaboré Declaracién Jurada donde se hizo constar que no venian consignados los datos dea los destinatarios

y necesitaban recoger sus paquetes en la Oficina de Fardos Postales de Correos de Guatemala,

8 Realicé parcipacion en la capacitacién de Mediacion y Resolucién de Conflictos impartida por el departamen-

1o de Recursos Humanos de Correos de Guatemala

9 Realicé participacion en la capacitacion de Imagen Personal del Profesional impartida por la Unidad de Co -

(F)

P Barily
/

a\riil
y

El presente informe responde a Ig estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond

para que procedan al tramite de pago respectivo.

[ qu‘ﬁn "o oo nun : VARRLA
ADA JULIETA GUINEA CHA NCIERA

NA
SUB-DlRECTORAADM\N\STRATNA F




INFORME DEL PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alba Fabicla de los Angeles Bonilla cul: 2328 80235 0101

NIT del

Numero de Contrato: 658-2021-029-DGCT 31420435

contratista:

Servicios {Técnicos o 4
Profesionales):

Servicios Profesicnales /

Monto total del Contrato: Q.12,006.00 j Plazodel | 0 a131-102021
|/ Contrato:
. ) Periodo del
Honorarios Del Periodo: Q.12,000.00 01-10 al 31-310-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demds informacién presupues'taria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleadas de “LA DIRECCION”
6 en los sistemas establecidos.
Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / OCTUBRE
Se atendieron requerimientos de informacion de la Auditoria Interna de fa Direccién General de
1 Correos, segun oficio 0110-UDAI-DGCT-DECP/decp de {a Unidad de Auditoria Interna.
Se apoyd en la elaboracion de la modificacién presupuestaria, justificaciones, resolucion de la
2

INTRA1 de apoyo al 029 por Q.2,700,000.00.




Se apoy¢ en la elaboracion de un informe circunstanciado para informar sobre la situacion

3 financiera a la Direccién General.
Se apoyé en reprogramaciones de cuota financiera de carécter interno {débitos y credltos)
4 correspondiente al mes de octubre
>€ apoyo en el FEqUENMIENTO de Culta fnanciera para €)ecUtarse en el mes de octubre para 1a
5 reunion de COPEP extracrdinaria.
Se apoyd con requerimiento de cuota financiera tipo NORMAL y de REGULARIZACION a
ejecutarse en el mes de noviembre de 2021 en los grupos de gasto 00 "Servicios personales”,
6 100 "Servicios no personales”, 200 "Materiales y suministros"
Se apoy6 en notificar a los departamentos involucrados las cantidades de cuota financiera
7 aprobada en cada uno de los rubros para su respectiva ejecucion durante el mes de octubre.
Se apoyo en entregar en el mes dé 6ctubre una estimacion de 105 INgreos optenidos por esta
8 Direccidn por conceptos filatélicos y postales.
Se apoyo en la elaboracion y requerimiento de apoyo presupuestario para el Viceministro de
Comunicaciones, en respuesta al desfinanciemiento institucional para culminar el ejercicio
9 fiscal 2021.
Se apoyo con el planteamientoy seguimiento a una modificacién presupuestaria por ampliacién
10 |para el renglon 029 por Q.1.479,375.00 /
(F)

Ail_ag Féﬁ)lﬁ.d&lO’fAngeles Bonilla /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(

Nombre completo deli g
ombr i P Flor de Maria Martinez Roca cul: 1982 55098\2 35%"’?-;; JE
Contratista: . HEINAES

NIT del
Numero de Contrato: 659-2021-029-DGCT 2525636K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Pl - 10-
(.12,000.00 azo del 01-10al 31-10
Contrato: Contrato: 2021
. . Peri del 01-10 al 31-10-
Honorarios del periodo: Q.12, 0600.00 eriodo de 9a
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. *  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacion para el personal de “LA

1 DIRECCION”, con la finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.
Brindar asesoria en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”,
que -incluyan recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus

2 |actividades desde un enfoque multicultural.

Brindar asesoria con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de
orientacion adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de "LA DIRECCION"

3 |para fortalecer su respectiva labor.

Asesorar en el proceso de planificacion, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes,

4 iprogramasy estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”,

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades

5 superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades

7 superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de |a
8 |presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré e investigué y realice la propuesta con los requisitos necesarios para la inscripcidén del
1 Museo de Correos y Telégrafos -MUCOTEFI-, en la Direccion General de Patrimonio Natural y
Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la redaccién del Oficio al Instituto
Guatemalteco de Turismo -INGUAT-.

Actualizacidn de la propuesta del glosario de la Unidad de Género.

4 Asesoré y realicé el marco tedrico, conceptual v estratégico de! plan de museos para su
inscripcidn.

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la realizacién de la propuesta con los
5 parametros de creacién, fortalecimiento y proteccidn del patrimonio cultural para [a
oficializacién e institucionalizacidn def Museo de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

6 Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la revisién, correccién de redaccidn y
ortografia del documento: "Cien afios de la Fuerza Aérea Guatemalteca".

7 Asesoré y reestructuré el "Plan anual de actividades del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia
MUCOTEFI-".

8 Primera revision y correccion de la propuesta para inscripcion del Museo de Correos, Telégrafos
y Filatelia -MUCOTEFI-,

9 Asesoré y corregi redaccion de los antecedentes del Plan directorio de inscripcidn del Museo de
Correos, Telégrafos y Filatelia -MUCOTEFI-, .

Segunda revisién y correccidn de la propuesta de inscripcién del Plan directorio de inscripcidn
del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia -MUCOTEFI-.

i
\_/\ Flor de Maria Martinez Roca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,se encuen ra recibido de conformidad, por

/’
de pagg respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADWINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIORICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del i . .
. Eduardo Alejandro Garcia Rubio Cul: 1797 44917 0101
Contratista:
NIT
Numero de Contrato: 660-2021-029-DGCT del_ 51318504
contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del
Q. 12,000.00 01/10/2021 al 31/10/2021
Contrato: Contrato:
Honorarios totales de Periodo del
. Q. 12,000.00 01/10/2021 al 31/10/2021
ios servicios: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los En la Unidad de Tecnologias de Informacién .
servicios: /
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asescria en las actividades gue se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de informacién que
requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para cbtencién y andlisis de informacidn.
1
5 Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de adquisicidn de software, instalacién de equipos e implementacién de
3 nuevos sistemas.
A Brindar asesoria en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”.
5 Asesorar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
Asesorar en las actividades que se realizan para desarraliar sistemas para la creactdn y consulta de la bases de
6  |datos que requieran fas dreas de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en la clasificacidn y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en la pagina
7  |web de “LA DIRECCIGN”.
Brindar asescria en |as actividades de implantacién y administracién de ia Red ~DGCT- asf como los servicios que
8 de esta se derivan.

Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.




Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10
1 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar
17  |todas aguellas otras actividades que se deriven de |la presenta contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME QCTUBRE
1 Asesore en sistemas informaticos para el Departamento Administrativo y Aimacen
5 Asesore en estructura de cableado en LAIP, Filatelia, Internacional
5 Asesore en cambic de cableadoe estructurado de las distitas unidades de |a direccion de puntos de RED
2 Asesore en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder modificar
o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion
: Asesore en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de 1a institucion.
Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevas sistemas de informacién que
5 requieran fas distintas dreas, para cbtencidn y andlisis de informacidn, -
Asesore en |a implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion en la nube del
7 antivirus.
2 Asesore en la clasificacidn y publicacién de los decumentes fuente actualizando su contenido en |a pagina web
. Asesore en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
Asesore en las actividades de implantacién y administracion de las telecumunicaciones ~DGCT- asi como los
10  |servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo de las distintas
11 unidades
" Asesore en distribucion de puntos de red WIF| en departamento financiera
Asesore en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace adaptativa la
13 |pagina a cualquier ambiente/sO
Asescre en el plan de respaldo de la informacicn BACKUP de los distintos eguipas de la institucion tanto central
14 como las sedes.
Is Asesore configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
16 Asesore en las actividades de instalacion de equipos e implementacién de sistemas.
Asesore en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
17 administrativos

18

Asesore en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementando NAS




Asesore en |a creacion de formularios para desaguanaje y asi poder agilizar el proceso de entrega de pagueteria

19

Asesore en |la modificacion de |2 imagen de la pagina WEB institucional, haciendola de un tono y manera
20  |adecuada para facilitar al usuario final simplificando su uso

Asesore en la adecuada publicacion de la inforamcion publica, estandarizando precesos v facilitando el accese a la
21 |misma '

(F)

\ kol

L

Eduardo Alejandro Garcia Rubio

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

Pl
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DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. \Z
. Marilyn Nineth Contreras Milian cul: 1993 70877 OION
Contratista:

]
Numero de Contrato: 663-2021-029-DGCT NIT d_e‘ 6088554-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del P! del -
Q.12,000.00 30 C€ 101410 al 31-10-2021

Contrato: Contrato:

: Period
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriododel |, 0 a131.10-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracion del plan anual de auditoria
~PAA- de “LA DIRECCION".

2 Brindar asesoria en las actividades de analisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

3 Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segln el plan anual de
auditoria interna —PAA- de la unidad.

4 Brindar asesoria en las actividades que se reaiizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

5 Brindar asesoria en la redaccion de notas, dictdémenes, planes y/o informes solicitados por las
distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.

6 Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de
Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.

7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

S Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Realicé informe de actividades dindmicas del mes de septiembre 2021.

2 Realice informe de indicadores de la Unidad de Auditoria del mes de septiembre 2021.

3 Realicé informe de actividades del mes de septiembre 2021 a la Unidad de Asesoria Juridica.

4 Realicé oficios de solicitud de documentos para revision del CUA 103410-1-2021. de Cupones de
Combustible,

5 Realicé cédula de revision de vehiculos del CUA 103410-1-2021 de Cupones de Combustible.

6 Realice vaciado de datos de los formularios de vales de combustible del mes de abril 2021,

7 Apoyé en el levantamiento de informacién del inventario de sellos postales.

3 Archivé oficios recibidos y enviados del mes de octubre 2021.

9 Escaneé oficios enviados del mes de octubre 2021.

10 |Acompafié en reuniones de Jefes de Departamentos y Unidades.

Mahﬁ,{n Nineth Contreras Milidn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

PGl A1 T b Qi 10000, LTG0 s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del Contratista: Luis Fernande Navichoque Lopez |CUI: 2768 88332 0101
NIT del

Numero de Contrato: 665-2021-029-DGCT . i 1529605-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
7
‘Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 ‘ 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios del periodo: Q. 12,000.00 eriodo 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Asesoria Juridica

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con
los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la
2 Replbtica para su registro correspondiente
Brindar asesoria durante el andlisis de {a situacidn actual del proceso de recepcién y liquidacidn del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de'la presentacidn de informes
3 periédicos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracion de
documeantos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con
4 cualquier persona individual o juridica
[3 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por 1as autoridades superiores
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
2 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / OCTUBRE
Brindé asesorfa y me apersoné al inmueble de la Agecia Postal del municipioc de San Marcos,
1 departamentod de San Marcos.
Brindé asesoria y me apersoné al inmueble de la Agencia Postal del munciipio de Rio Bravo, departamento
2 de Suchitepequez.
3 Brindé asesoria en opinidn Jurididca en la creacidn de puestos 011 y 022.
Brindé asesoria en evacuacidn de audiencia del recurso de revocatoria interpuesto por el sefior Walter
tauricio Garcia Cuellar, referente al inmueble de Monterrico del municipic de Taxisco, departamento de|
4 Santa rosa.




Brindé asesoria en elahoracién del informe de la Agencia Postal del Muniocipic de Los Amates,
departamento de lzabal.

Brinde Asesoria en elaboracidn de Informe de la agencia postal de la Agencia Postal del Municipio de Rio
Bravo, departamento de Suchitepequez.

Brinde Asesoria en elaboracidn de Informe de la agencia postal del Municipio de San Marcos,
departamento de San Marcos.

Brinde Asesoria en elaboracidn de oficio a Subdireccion, referente a epinidn juridica UDAJ-43-2021.

Brinde Asesoria en apersonarme al departamento juridico de la Oficina de Control de Areas de Reserva del

Estado, para solicitar expediente referente al recurso de revocatoria interpuesto por el sefior Walter
Mauricio Garcia Cuellar.

10

Brinde Asesoria en el analisis del expediente de la agencia postal de Monterrico, del municipio de Taxisco
departamento de Santa Rosa, para evacuacion de audiencia del recurso de revocatoria. '

11

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio que contiene informe de la agencia postal del municipio de San
Lorenzo, del departamento de San Marcos.

12

Brinde Asesoria en elaboracién de Oficio remitiendo el convenio interinstitucional entre la municipalidad
de la Gomera, departamento de Escuintla y la Direccidn General de Caorreos y Telégrafos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -ClV-, atendiendo a {as observaciones de merito.

13

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio dando respuesa a solicitud que hiciera el sefior Diorector General,
de la Direccidn General de Correos y Teiégrafos, referente a la agencia postal del Municipio de Sanarate,
departamento de El Progreso, ubicada en perimra calle entre primera y segunda avenida de la zona tres,
del muniocipio de Sanarate, departamento de El Progreso,

14

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio referente al borrador del Convenio Interinstitucional entre la
Direccion General de Correos y Telégrafos v El Tercer Viceministerio de Gobernacién., remitido a! sefior

Director de la Direccidén General de Correos y Telégrafos del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura
y vivienda -CIV-.

15

Brinde Asesoria en revisidn del acta de cupones de combustible numero 36 al Departamento

Administrativo, Seccidn de Compras de la Direccién General de Correos y Telégrafos del Ministeric de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda CIv-.

16

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio, dando respuesta al Sefior Director de la Direccidon General de
Correos y telégrafos, hacidnole™entrega de documentos que amparan ia posesion de la Agencia Postal del
Municipio de San Lorenzo, departamento de San Marcos.

(F)

A

LUIS FERNANDO NAVI @QLEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

b

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ  |CUl: 1314 60823 0101

Numero de Contrato: 842-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5702283-6

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.12,000.00

Plazo del Contrate: 01-10 al 31-10-2021

Hanorarios Mensuales: (.12,000.00

Periodo del Informe: 01-10 a} 31-10-2021

Unidad Admlnistrativa
donde presta los servicios:

Departamente Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar apoyo especiatizado en los ambitos administrativos a las seccionesde: compras, almacen, transportes,
seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.
1
Apoyar a “LA DIRECCION" durante La formulacion de anteproyecto de compras para et presupuesto anual.
2
Apoyar 3 "LA DIRECCION" durante la elaboracien del programa de compras de acuerdo a los requerimientos y
disponibilidad presupuestaria.
3
Apoyara “LA DIRECCION" con ios expedientes de tipo administrative que ingresen al departamento.
4
Apoyar a "LA DIRECCION® durante las actividades qﬁe se relicen sobre el mantenimiento del edificio que ocupa "LA
DIRECCION* Museo de Correos, Telegrafos y Filatefla, instaiaciones de carpinteria, asi como todas las agencias!
g postales departamentales.
Brindar apoyo a "LA DIRECCION” durante las actividades que se reallzan para el ingreso de insumos a la seccion de
Alacen. :
&
Apoyar a “LA DIRECCION® durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los vehiculos.
7
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados per auteridades superiores.
8
Participar en actividades que sean asignadas por autoridades superiores. -
E]
Brindar apoyo en otras actividades ge sean asignadas por autoridades superiores.
10 )
Las activiades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue "L CONTRATISTA" devera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL iNFORME
1 Apovyar en |a coordinacion de las secciones de compras, almacen, mantenimiento, transportes, seguridad que
conforman el Departamento Administrative
2
Apovar en el seguimiento de expedientes para compras por la modalidad de baja cuantia y comora directa
3

Apoyar en la programacién de cuota compromiso de pago, grupo 100, 200 v 300




4
Apovar en la programacién de cuota mensual
5
Apovyar en la revisidn de expedientes para comisiones al interior
6
Apoyar en {a revisién de procesos para despacho de insymas
7
Apovyar en |a revision procesos de protocoles de seguridad
8
Apoyar en la revisién y seguimiento de procedimientos de mantenimiento en el edificio

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

T 2
DE GUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODHCO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de! Contratista:

Nimrod Josué Lobos del Aguila

Cculi

2604 070214 0801

Numero de Contrato:

667-2021-029-DGCT

NIT del contratisia:

4968795-0

Serviclos (Técnlcos o Profesionales):

Servicios Técnices

Monto total del Contrato:

Q@7.000.00

Plazo del Confrato:

01-10 al 31-10-202)

Henorarlos Mensuales:

Q7,000.00

Periodo del Informe:

01-10 @l 31-10-2021

Untdad Adminlstrativa donde presta los

serviclos:

Seccidn de Mantenimlento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo

No. ACTIVIOADES SEGUN CCNIRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de las acilvidades de Impleza e higene genera! de las oflcinas y corredores de LA DIRECCION®
1
Apoyar eninspeccionar el cumplimlente de las aclividades de limpieza e higene de barios del primer y segundoe nivel de "LA DIRECCION®
2
Apoyar en las aclividades de limpleza e higene de todas las aréas de "LA OIRECCIGN"
3
4 Soporte en la verilicacion del cumplimiento de los labores de pilotos, seguridad y personal de mantenimianto.
Apoyar en inspecclonar el servicio y atenclén de caleteria pora las personas que visitan "LA DIRECCION"
5
Brindar apoyo en las aclividades de entrega y registro de insumos de limpleza para la Seccidn do mantenimiente.
3 .
Brindar apoyo en la logistica de las actividades dei personal de la Subsaccién de mantenimiento.
7
Blabaorar y prasentar informes solicitados por las quiordades superiores.
8
5 Srindar apoye en otras actividodes que le sean asignadas por las auloridades supericres.
Las aelividades descitas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar lodas aquellas ofras
10 actividades que se detiven de 1a presenie coniratacion.

| e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la remodaelacion de la bodega ubicada en el Museo.

2 Apoyé las instalaciones de lamparas en el Departamento de Operccionas Postales,

3 Apoyé en la instajacion electica para la maguina de Rayos X

4 Apoyé en la instalacion de mobillario para eventos en el Museo.

5 Apoyé en la Instalacidn de tamparas en Fardes Pestales, )
& Apoyé en pinture area de Fardos.

L o e
iF ke

Nimrad Josué Lobos del Aguila

DE CUATEMALA

fire AT MG Qht (O MOIOCL"a

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del , . , .
om r? comp € Elisa Maribel Herndndez Domingo CUL: 2065 84431 0115
Conftratista:
NIT del
Numero de Contrato: 668-2021-029-DGCT . 72750170
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pi |
Monto total del Contrato: Q.15,000.00 j e de 01-10 al 31-10-2021
Contrato: ;
. { Periodo del !
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios: |

Direccidn General

.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”.
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante & anélisis de la situacidn actual del proceso de recepcidn y liguidacién del
3 Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberén efectuarse por medio de la presentacidn
de informes periddicos.
4 Asesorar en la realizacion de estudios ¢ consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
necesario, fuera de “LA DIRECCION”.
s Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que |a
conforman en materia administrativa, laboral y penal.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a “LA DIRECCION”.
7 Apoyar en |a elaboracién y presentacidn de informes solicitadas por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en materia laboral ante las instancias que me fueron requeridas por "LA DIRECCION".
2 Asesoré en materia penal ante las instancias que me fueron requeridas por "LA DIRECCION".
Asesore en materia administrativa ante !as instancias que me fueron requeridas por "LA
3 DIRECCION".




Asesoré a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, anélisis, redaccién, archivo y
4 trdmite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a “LA DIRECCION”.

Asesoré y participé en las distintas mesas de trabajo y reuniones que me fueron asignadas por las
5 autoridades superiores.

Brinde apoyo en otras actividades que me fueron designadas por las autoridades superiores.

6
Asesoré en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes gue me fueron asignados por
7 “LA DIRECCION”.
s Apové en la efaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
T
'(\i /)/ P
e S

(F)_ Szt 997 TS s e,

- K 7
Elisa Maribe! Hernandez Domingo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y 5uUs respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

BR[O (O R Oy -

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratlsta:

CARLOS EMILIQ CRISTALES CEREZC cui: 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 674-2021-028-DGCT NIT del contratista: 2478350-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesicnales

Monto total del Contrato: Q15,000.00 Plazo del Contrato: C1al 31/10/2021

Honorarlos del Periodo: 0115,000.00 Perindo del Informe: 01 al31/10/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administraclén de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesorla especlalizada en el campo de administracion de personal a “LA DIRECCION”.

2 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en ef anallsis de los expedientes que se reciben en la seccién de adminlstracién de
persona.

3 Asesorar @ “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
SUS Servicios conexoes.

4 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestidn de plazas ante |a Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
drganos segdn las necesidades de “LA DIRECCION".

5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y trdmite para page de prestaciones
labores.

6 8rindar asesoria en las actividades de verificaclén de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarlos y salarios de forma correcta y oportuna.

; Prestar asesorla en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contrates para Jos distintos
renglones presupuestarlos de “LA OIRECCIGN.

g £laborar y presentar informes sollcttados por autorldades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autorldades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superioras.

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o gue, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se derlven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la conformacién del expediente de acceso 2 12 Informacidn pdblica correspondiente al mes de Octubre de
2021,

2 Asesoré en la conformacion de las metafisicas correspondientes al mes de Octubre de los corrientes.,
Asesoré en la solicitud sl, se contaba con la disponibilidad presupuestaria para continuar con el proceso de

3 comprometer en el sistema GUATENOMINAS la plaza de Jefe del Departamento Financiero bajo el rengldn

presupuestario 021, tomando en consideracién que es a partir del 01 de septlembre hasta el 31 de diciambre de
2021, para io cual adjunto estudio técnico.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA cul: 1642 83760 0101

Numero de Contrato: 675-2021-029-DGCT NIT del 790659-5
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Profesionales
Plazo del

Monto total del Contrato: (.16,000.00 01-10-al 31-10-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Periodo del 01-10 al 31- 10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrollo {nstitucional,

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesaria en ias actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual POA y

1 iplan multianual de "LA DIRECCION":
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para |a efaboracion y redaccién de los maruales
2 ladministrativos de “LA DIRECCIGN";
Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccion y preparacion de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo;
Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura orgénica y funcional de "LA
4 IDIRECCION";
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboraciéon de diagnésticos relativos
a metas y objetivos a alcanzar; correspondiente a las secciones de: Desarrolio Institucional; Planificacidén
5 y Programacion;
P Apoyar en la elaboracién y presentacién de infarmes solicitades par autoridades superiores;
Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debers
9 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesgrar, coordinar y revisar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacidn y Desarrollo
1 Institucional establecido para el mes de septiembre 2021,
Asesorar el proceso de seguimiento del informe mensual de ejecucién de metas fisicas e informe de
beneficiarios en la distribucién de la correspondencia, clasificados per etnia, edad y género para enviar a
2 la Unidad Sectorial de Planificacién DIPLAN - CIV.
Asesorar el seguimiento al Plan Operativo Anual 2021 relacionado al presupuesto y metas fisicas
3 asignadas al presente ejercicio fiscal .
Asesorarla elaboracion y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
Planificacidn - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio fiscal 2021.
4
Participar en reuniones varias con Autoridades Superiores y Encargados de las diferentes dreas de la
5 BGCT para tratar temas varios en diferentes fechas.
Asesarar elaboracién de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a Planificacion.
6 .
Asesorar programacién y elaboracidn de informe de ejecucién de metas fisicas de la Actividad 01
"Direccion y Coordinacién” y Actividad 02 "Personas individuales y Juridicas con Servicios Postales
otergados”, para su envio 2 la Unidad de Acceso a ia Informacién Pablica y a Direccidn General para
7 integrarlo a informe del Viceministro del drea de Comunicaciones del Cly.
Asasorar reunién con personeros de BANRURAL para recibir informacisn de oropuestas de los diferentes
servicios que este banco nos puede proporcionar con la finalidad de simplificar el trémite en beneficio de
los usuarios postales y dar cumplimiento a la Ley de Simplificacién de Requisitos y Trdmites
8 Administrativos, en su articulo No. 21.
Asesorar y coardinar seguimiento para cumplimiento al cronograma de trabajo establecido por la
Comisién Presidencial de Gobierno Abierto, para la Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites
9 Administrativos, Decreto 5-2021.




10

Asesorar presentacion del Il Informe de Gobierno a las autoridades del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

11

Asesorar seguimianto de actualizacion de la pagina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacion de la Unidad
de Auditoria Interna-CIV,

12

Asesorar la gestion ante Direccién General para nombramiento del Enlace que trabajara con la Comision

de Gobierno Abierto y el Comité nombrado de la DGCT para trabajar el Plan de Trabajo que debe
finalizarse el 28 de febrero 2022.

13

Asesorar presentacién de Plan Anual de Compras - PAC, el cual incluya las necesidades emergentes de la

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional, el cual se hizo llegar a Subdireccidén Administrativa
Financiera.

14

Asesorar a Departamentos de la Direccién General de Correcs y Telégrafos relacionados al tema
presentado por BANRURAL, sobre diferentes modidalidades de cobro que se podrian implementar en
agencias departamentales y metropolitana, asi come el cobre a efectuarse en el Departamento Filatélico
por venta se sellos postales para abonados filatelistas y coleccionistas postales en general,
presentaciones que fueron trasladadas a las dreas involucradas de la DGCT, para su evaluacidny andlisis

de las propuestas que se consideren viables para simplificar la prestacion del servicio postal hacia el
usuario postal.

15

Asesorar a encargado de la Seccién de Planificacidn y Programacién para realizar revision mensual en la
actualizacion de informacién de la pagina web-LAIP en los Articulos 10 y 11 de la Ley de Accesc a la
Informacién Pdblica; asimismo, revisar actualizacidn de la Ley Crganica del Presupuesto, Decreto 101-97.

16

Asesorar la formulacidn, implementacidn, monitoreo, que permitan evaluar avances en las funciones de
las diferentes dreas, asimismo, participar en reuniones de orientacién con las unidades orgénicas de la
DGCT para establecer metas ¢ indicadores de gestidn para verificar mensualmente el progreso de las
actividades correspondientes y trasladar informacidn a las autoridades superiores.

17

Asesorar y participar en reunion virtual con autoridades de [z Direccién de Planificacidn y Desarrolio
institucional v las diferentes dependencias del CIV, en la que trasladaron recomendaciones de informes
programados para el Ultime trimestre de! Ejercicio Fiscal 2021,

18

Participar en las siguientes capacitaciones gestionadas por el Departamento de Recursos Humanos dela
Direccidn Genera! de Correos y Telégrafos: Derechos Humanos, Cultura de Paz y Didlogo como
Herramienta para la Prevencidn de Conflictos; Construyendo una Cultura de Paz; Resolucién de
Conflictos hacia una Cultura de Paz; Imagen Prefesional.

- {IQ .
l \Jl . ,\,JLUM/L—/ \
NORAYOLANDALETONF} ENA

1

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autcriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

OEGC UA'."E MALA

Fn 2] s binCite dHr IS DL 19702

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del . .
Nombre: compieto cel. Susana Maria Valiente Castro cul: 2189 17805 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 676-2021-029-0GCT ¢ .
contratista: 81110200

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl del
Monto total del Contrato: Q.17,000.00 azo 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 01-10-2021 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prastar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarics de Ios activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCIGN”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Reptblica
3 para su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte
5
Asesorar en el procesc de recepcidn, redaccidn, y tramite de documentos que ingresan 2 la Unidad
6
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos gue extienda “LA DIRECCION”
7
8 Presentar oportunamente informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las comisiones en las que sea nembrado por la autoridad supericr
0 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
1
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11
No., ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORMIE
Asesoré a "LA DIRECCION", en {a revisién del analisis del Juicio Ordinario Laboral ndmero 01173-2018-01762;
donde aparece como parte actora la sefiora Marta Yenelra Ramirez Rodriguez de Gémez, Informe al
Departamento Laboral del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, sobre la situacién actual
1 en cuanto al pago de prestaciones laborales,




Asesoré a "LA DIRECCION", en la revisian del analisis del Juicio Ordinario Laboral ndmero 01173-2018-1517;
donde aparece como parte actora la seficra Pamela Cristina Paredes Chay, Informe al Departamento Laboral

del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, sobre la situacidn actual en cuanto al pago de

2 prestaciones laborales.
Asesoré a "LA DIRECCION", en andlisis del Juicic Ordinario Laboral nimero 01173-2016-03567; donde aparece
como parte actora el sefior Nilton Adelso Godoy Catderdn, Informe al Departamento Laboral del Ministeric
de Comunicaciones !nfraestructura y Vivienda, sobre la situacion actual en cuanto al pago de prestaciones
3 laborales.
Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a darle seguimento en la Fiscalia Contra la Corrupcidn del Ministerio
Publico, expediente MPO86-2021-663 Fiscalia Distrital de Soloid , memorial de oposicién a la desestimacién
realizada por la Fiscalia Contra La Corrupcién del Ministerio Pubtico, ante el Juzgado Primero Pluripersenal de
Paz del municipio de Guatemaia; Se desestimd y archivd segin Oficio MP086-2021 de fecha 01 de septiembre
4 de 2021.
Gestioné solicitud de informacidn en Procuraduria General de la Nacién con relacicn a |a proceses econdmico
5 ccactivo que se siguen en contra de la entidad de Correc de Guatemala S.A; )
Asesoré a la Direccion en la opinidn Jurididca en relacion a la creacidn de puestos para los reglones
6 presupuestarios 011y 022.
Asesoreé en revisar memorial para evacuar el recursc de revocatoria interpuesto por e} sefior Walter Mauricio
7 Garcia Cuellar, referente al inmueble de Monterrico del municipio de Taxisco, departamento de Santa Rosa.
Asesoré en revisar ai Informe de ta agencia postal del Muricipio de Rio Bravo, departamento de
8 Suchitepeguez. .
Asesoré en ia elaboracidn del convenio entre la DGCT v Rio Bravo, Suchitepéquez.
9
Asesoré en la elaboracion de oficios de Direccion General para el Sefior Alcalde de San Lorenzo, San Marcos.
10
Asesoré en el caso de San Lorenzo, San Marcos ya gue la misma se encontraba usurpada.
11
Asesoré en la Coordinacién con la Procuraduria de los Derechos Humanos y la Policia Nacional Civil de San
12 Lorenzo, San Marcos, para que nos brindaran acompafiamiento.
Asesoré en la elaboracién de Convenic entre la DGCT y la Contraloria General de Cuentas.
13
Asesoré en cuanto ala revision del acta de cupones de combustible nimero 36 al Departamento
Administrativo, Seccidn de Compras de la Direccion General de Correos y Telégrafos del Ministerio de
14 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda Clv-.
Asesoré en la solicitud realizadas en Unidad de Acceso a la informacién Publica de la Municipalidad de
15 Guatemala.
Asesoré en la elaboracidn de autenticas de legalizacidn de documentos de expedientes de vehiculos
16 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos, para hacer tramites adminitrativos.
Asesoré en cuanto a la revisidn del informe mensual de actividades sobre los procesos gue se llevan en la
17 Unidad Juridica, para ser enviado a Planificacidn.

18

Asesoré en las reunianes con relacién a la implementacién de la Ley para la simplificacidn de los tramites

Administrativos




Asesoré en IBDWE_OGGQS para remitir certificaciones de expedientes, solicitados por la Contraloria
)
16 |General de Cugntas. /

( P

Fl___= (e
Co/ntratista (Nombre carnpieto)

El presente informe final responde a lo estipulado en &f contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo queise autoriza a quien

e

o

T EVARRIA
DA JULIETA GUINEA CH
SUB-DIRAECTORA ADMANISTRATIVA EINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DELROSARIO DE LEON :
] . UlL: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
ANIT del
Numero de Contrato: 677-2021-0259-DGCT . 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos 0

Servicios Profesionales

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,000.00 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
: “| Periodo del
Honorarios Mensuales: . .17,000.00 01-10 al 31-10-2021
‘ Informe: ]
Unidad Administrativa donde .

presta los servicios:

Departamente de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
9 Prestar asesoria durante los trdmites que se realizan para la emision de sellos postales.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones postales.
4 Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo z la normativa establecida en el Codigo Postal y demds regulaciones aplicables.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones de! Consejo Nacienal Filatélico.
Asesorara “LA DIRECCION” durante el envio de elemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal Universal
—UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- v al sistema de numeracién WNS de fa Unidn Postal
6 Universal ~UPU.
Asesorara “LA DIRECCION” sobre e! material gréficc de apoyo a la emision de sellos postales, sobres de primer dia de
. circulacién, mataselios conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apaoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspendiente a las secciones de: Museo de
g Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Gréfico Filatélico de investigacion y Desarrollo Fitatélico de “LA DIRECCION.
9 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesorfa en olras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar tedas
aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccidn en la elaboracién y supervision de informes sobre las actividades dinamicas y LAIP.
5 Asesoré a la Direccidn en la recopilacién de informacién para conformar el informe Mensual de Actividades de la

DGCT del mes de septiembre 2021.




Asesoré en materia filatélica en 3 reuniones de coordinadores de Departamentos y Unidades de la DGCyT, covocadas

por Direccion General, para presentar avances y dar seguimiento a los diferentes proyectos del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura.

Asesore a Direccidn al asistir a capacitacion relacionada a Gobiermo Abierto y Electrénico, para vincular e implementar
praoyectos en materia filatélica del 2021 al 2026.

Asesoré en materia filatélica en (4} cuatro reuniones virtuales, sostenidas con el Cénsu? del Per en Guatemala y la
Jefe del Depto. de Asuntos Turisticos y Culturales de la Direccion General de Refaciones Internacionales Bilaterales de!
Ministerio de Relaciones Exteriores, para coordinar la ceremania de lanzamiento de! Matasello Conjunto con Per(.

Asesoré y desarrolle (2) dos reuniones con el equipe de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura para
planificary coordinar el trabaje que las diferentes secciones relacionadas a las actividades filatélicas y del Museo.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervisién del material grafico elaborado por la Seccién de
Disefio Grafico para: rotulos del mes de octubre/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacidn de
informes, material gréfico complementario (afiches, trifoliares, carpetas, sobres y matasellos) para las emisiones

postales, post digitales para redes sociales, site de Filatelia, site de catélogo de sellos, diagramacién de documentos,
entre otros.

Asesore en materia filatélica en la elaboracién de complemento al informe relacicnado a las estadfsticas que se llevan
a cabo en el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura correspondientes a las Secciones de Museo de Correos,
Telégrafos y Filatelia, Disefic Grafico y de Investigacion y Desarrollo Filatélico, para Direccién Generaly visibilizar el
uso de sellos postales para el drea filatélica.

Asesoré en la coordinacion y realizacién de dos reuniones con el Consejo. Nacional Filatélico para canocer y analizar
nuevas propuastas para emisiones de sellos postales.

10

Asesoré en materia filatélica en reunidn virtual, sostenida can jefes de los diferentes Departamentos de Filatelia de

los Correos de Centroamérica y Panamd, para coordinar fas ceremoenia de lanzamiento simultdnea del Matasella
Conjunto en ocasidn del Bicenteric de independencia de los paises de la region.

11

Asesoré en materia filatélica en reunidn sostenida conjuntamente con Comunicacidn Social, Direccion de Cultura ¥

Protocole de Cancilleria, para coordinar la logistica del lanzamiento del matasello conmemorativo conjunto
centroamericano.

12

Asesoré a la Direccidn General en materia filatélica para coordinar y realizar el lanzamiento del Matasello
Conmemorativo Conjunto "Bicentenzario de la Independencia Centroamericanz". La actividad se llevd a cabo al
viernes 15 de octubre de 2021 en e! Ministerio de Relaciones Exteriores, en donde participaron autoridades de Canlas
autoridades de |la DGCyT y los miembros del Consejo Naciona! Filatélico.

13

Asesoré a la Direccion en materiz filatélica en la elaboracién de listado de procesos filatélicos a simplificar, con su
respectiva ponderacion y priorizacion para dar cumplimiento a la calendarizacion e implementacién de la Ley para [a
Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 5-2021.




14

Asesoré en materia filatélica en reunidn sostenida conjuntamente con Direccidn General y Representantes de la
Unidad de Contro!, Seguimiento y Evaluacion de los Organos Especializados de Delitos de Femicidioy Otras Formas

de Violencia Contra la Muijer, para analizar la propuesta relacicnada a la elaboracidn de un mataselle conjunto para
conmemorar el Dia Internacional de la Eliminacién de la Violencia contra la mujer.

15

Asesoré en materia filatélica en reunién sostenida conjuntamente con Direccidn, Departamento Financiero, Auditoria
Interna y Asesoria juridica para coordinary colaborar con el conteo de sellos postales en existencia y resguardo en el
Departamento Financiero. Dicho conteo finalizé el viernes 29 de octubre de los corrientes.

16

Asesoré a Direccién al participar en la reunién virtual sostenida conjuntamente con el Ministerio de Trabajo,
relacionada al "Programa Empléate Inclusivo”.

17

Asesoré a Direccidn al participar en capacitacién virtuai relacionada a la implementacién de Firma Electrénica Decreto
47-2008.

18

Asesoré a Direccidn en materia filatélica al participar en reunién sostenida con el Departamento de Planificacién,
Asesoria de Subdireccion, Departamento de Operaciones, Unidad de Tecnologias de Informacitn y Departamento

Financiero, relacionada a 'a implementacién del Articulo 21 de ta Ley para la Simplificacion de Requisitos vy Tramites
Administrativos, Decreto 5-2021. :

19

Asesoré al participar en reunidn virtual sostenida conjuntamente con Direccidn General, Subdireccion Administrativa
Financiera, Departamento Internacional, Departamente de Operaciones, Comunicacién Social y Autoridades de la

Administracion Postal de Colombia, para establecer alianzas estratégicas de cooperacion que permitan el desarrolloe
innovacion en el servicio postal de Guatemala.

20

Asesoré en materia filatélica a la Direccidn General en la presentacién del Plan Directorio para !a constitucion oficial
del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia.

21

Asesoré en/vnateria filatélicA\a Direccidn para la coordinacion dellanzamiento de la emision postal conmemorativa a
los "100/aﬁos de la Fuerza Aéraa Guatemalteca".

MARIA ZIOMARA DEL RO

-

— . .
e} aﬁéy RANCO DE RAMIREZ

' El presente informe rebponde a lo estipulado en e! contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencla, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

AOA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIFECT ORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MELVIN OMAR ORCZCO AGUILAR cul: 2329 41448 1202

Numero de Contrato: 678-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1213859-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q17,000.00 Plazo de! Contrato: 01-10 al 31-10-2021

Honorarios del Periodo: Q17,000.00 Periodo Hel Informe: 01 al 31-10-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanaos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
2 Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacion del
personal.
5 |Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccidn y seleccién del talento humano,
c Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
. Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, redaccién, archivo y tramite de
documentos que solicita el personal al departamento de Recursos Humanos.
g Brindar asesoria en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar asesorfa en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro y dio seguimiento en la conformacién del expediente de acceso a la informacién publica correspondiente
al mes de octubre de 2021. ’
2 Se asesoro en la conformacién de las metafisicas correspondientes al mes de octubre del afio 2021,
3 Se asesoro en el analisis de la Reprogramacion de Cuota de Caja en Compromiso y Devengado para el presente

octubre ante el Departamento Financiero.




Se asesoro y dio seguimiento en la proyeccidn de gastos de los renglones presupuestarios del grupo “0” vigentes al
31 de diciembre de [os corrientes, solicitud realizada segln oficio No. 218-2021/PRES/DF/MOPC/afab de fecha 01 de
septiembre de 2021 )

Se asesoro y dio seguimiento para conformar expediente relacionado a reprogramacidn y modificacidn
presupuestaria tipo INREC, para lo cual se adjuntaron termings de referencia de los servicios téenicos y
profesionales a contratar.

Se asesoro y dio seguimiento en la conformacidn del expediente "formulacién de cargos" en contra de la servidora

publica Ana Gabriela Félix Barrios, Encargada de Compras y Suministros del departamento Administrativo causa
ingresos tarde a sus labores,

Se asesore y dio seguimiento en la conformacion de expediente con documentos, que se aportaran como prueba, los
que deberdn ser EXHIBIDOS tal y como se requiere en memorial de la demanda especifica en el apartado medios de
prueba, DE LA DEMANDA ORDINARIA LABORAL planteada por el sefior Erick Mayen

Asesore en la conformacion del expedi_ente de pago correspondiente al mes de agsoto de personal bajo los
renglones presupuestario 021y 022.

Se asesoro y.dio seguimiento solicitudes constancias taborales, realizadas por contratistas que prestan servicios en la

. s
Dnreccnqn Genetal. o

-
!,,

i p
|

R

. | i .
Melvin Omar Orozco Aguilar
‘|

i
|

El presente informe responde a Ip estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
p Y

respectivos términos de referentia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
p p q
corresfmnda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

E GUATERTALA
Fav gaf a1 Clnpes TERION FTRHQL Q02

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-OIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




/
/ . .
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de! JASSON OSWALDO PAZ )
Numero de Contrato: 679-2021-029-DGCT NIT del 84835966

) ; s contratista: )
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): ervicios lecnicos
Monto total del Plazo del
Contrato: :.5,000.00 Contrato: 01-10 al 31-10-2021
Honorarios Periodo del
Mensuales- Q.5,000.00 Informe: 01-10 al 31-10-2021
Unidad Administrativa . e .
donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes,
a través del monitor del equipo de Rayos X v las actividades que conformen el proceso de
1 recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION”,
Brindar apoyc en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de “LA
2 DIRECCION".
3 Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual,
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el
4 fin de minimizar errores vy maximizar la optimizacién del equipo.
Apoyar en la digitalizacidén de los numeros tracking internacionales de paqueteria que ingresa a
5 “LA DIRECCION". )
Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION" departamentales,
8 metropolitanas y ubicacién por zonas.
Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accesorios y/© insumos del equipo
7 para verificar su estado..
8 Apovyar en fa elaboracion y presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: {capital y departamental
(Paquetes certificados: capital y departamental).

2 Se apoyd en despacho {pequefio paquete capita! y departamental} (paquete certificado capital

y departamental) (estandar capital y departamental).

3 Se apoy6 en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.

4 Se apoyd en la recepcion de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la

DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS.

/

5 Se apoyd en la apertura de sacas PP, RR, CP Y EMS /

(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo. '

GUA ALA
P <48 Wil o G0 GG 2

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
S B NEECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del HERMINDA JACINTO PAIZ DE Ccui: 1884 42251 1907

Contratista: CRUZ
NIT del

Numero de Contrato: 680-2021-029-DGCT . 4737092-0
contratista:

Servicios {Téchicos o . .

) Servicios Técnicos
Profesionales):
del del

Monto total de Q5,000.00 Plazo de 01-10 al 31-10-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Qperaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, cllentes internos, visitantes %
plblico en general;

1
Brindar apoyo en el proceso de recepcién archivo, trdmite y registro de la correspondencia interna y
2 | externa que ingresa y egresa a servicio al cliente;
Apoyar en el proceso de fas actividades que se realizan scbre controles de los envios postales a ser
3 :entregados a los usuarios previa revisién de |a Superintendencia de Administracion Tributaria, SAT;
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes;
5 | Apovyar en el seguimiento de [as actividades que realiza e! personal de atencidn al usuario;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las hormas vy disposiciones
6 | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
. Apoyar en |a elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd enlarecepcion de sobre nacional e internacional. NEMAL
2 | Se apoyd en la clasificacion y conteo de aviso de notificacion SAT para diferentes dreas de la capital.
Se apoyd en la labor de cada cartero, haciende |a descarga en cada aparate asi determinar la entrega exacta de
3 | cada unc diariamente. '
4 | Se apoyd en la devolucion de sobres nacionales y avisos de notificacidn SAT. .
5 |Se apaoyod en la generacion de manifiestos para las distintas rutas metropolitanas.
6 |Se apoyd en el conteo y recepcidn de paquetes del departamento de aperturas hacia carteros.
8 Se apoyd en la rebaja de manifiestos de correspondencia nacional y pequefios paguetes.
(F_

“HERMINDE JACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de coenformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

for HE U, TEMLA.
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR]
3 A
RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DI



INFORME PERiODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Fa)
Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUL 257144447011 U“’?‘EM:L
Contratista: /
Nimero de Contrato: 681-2021-029-DGCT / NIT del 52574288
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q. .5,000.00 lazo del 01-10 al 31-10-2021
¥ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa _
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apovar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revisién de {a Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT

4 Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de ias actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
Se apoyd en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
2 desaduanaje.

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
3 respecto a sus piezas postales.

4 Se apoyt en la descarga de paguetes entregados.

Se apoy6 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
5 IPS.

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
6 Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

7 Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyé en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

2 | conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias
Se apoyé en la ubicacion y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a os
9 usuarios de los departamentos.

L" {'4'_/.’ A4 .‘/‘// ’ / ’

(F) N
CARLOS ARTUROT’C‘)%NTEO PATZAN

/ w o
\ Y e/
[

El presente informe responde’a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se

DE GUATEMALA

Frm 4k 3 b 1 U1 TOLIGH ML 0004

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

[ Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez Ccul: 2415 89215 1219

Contratista: /

Niémero de Contrato: 682-2021-029-DGCT / NIT del 8075414-7
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): .

Monto Total del Contrato: Q. 5,000.00 ‘ Plazo del 01-10 al 31-10-2021

/ Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
informe:

Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente. :

3 Apovar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (/O _

P . B . - . N | ’
Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tra}ﬁ’&w ;
1 desaduanaje.

Se apoy6 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con

2 respecto a sus piezas postales.
3 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
4 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
5 1PS.

Se apoyo en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
6 Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-

7 Se apoyd en las actividades,de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyd en fa recepcidn'y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

8 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias
Se apoyd en la ubicacion y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los trdmites a los
9 usuarios de los departamentos.

(7) @/

Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respec i

bl Lo
PO 6 34 bniZlis Qe 100N mine it

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/
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Nombre completo del

2980 42916 0101 ~EMpLa

. EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN | CUI:
Contratista: ‘
i
Numero de Contrato: 683-2021-029-DGCT NIT de . 9306238-9
contratlsta.:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del

Plazo del
Contrato: Q.5,000.00 oo | 01-10a131-10-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel | ) 142131102021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Operaciones Postales

L DE Cog
P"oe opg,?‘qfé‘
0,

3

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes

1 paquetes, vy las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas
postales de "LA DIRECCION";

, Brindar apoyo en las actividades de ciasificacién de destino de las diferentes piezas postales
de "LA DIRECCION";

3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con
el fin de minimizar errores y maximizar la optimizacién det equipo;

4 Apoyar en las digitalizacién de los ndmeros de tracking internacionales de paqueteria que
ingresa a "LA DIRECCION";

5 Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,
metropolitanas y ubicacién por zona;

6 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del
equipo para verificar su estado;

- Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
superiores;

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

9 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo en el conteo de paqueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.

2 Se apoyo en las rebajas de paqueteria entregada al usuario, seglin manifiesto.

3 Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo
y en Agencia,

4 Se apoyo en la devolucidon de paqueteria por zona efectivamente.

5 Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y devolucién.

6 Apoye en la descarga de muebles hacia el area de internacional.

7 Apoye e/rLI_a recepcion y traslado de sacas estandar al Area de carteros.
N S

(F) ( Cilﬂﬁ U”"‘)‘“CQ A?i ,qh\\\/—ﬁ /

EDWARD ROBER\TO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.

. A AAZ T W A o I- 3
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T GUINEA CHAVARRIA
A JULIETA C;UlNEF\_(..I—lA
SUB—OW&E%TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Bryan Gabriel Orellana Rosales | CUI: 3713 10156 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 684-2021-029-DGCT . 10110410-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Monto total del Q5,000.00 azo del 01-10 al 31-10-2021
Contrato: Contrato:
Peri del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 riodo de 01-1C af 31-10-2021
informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovar en fa preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 | metropolitana y departamental.

3 | Apoyaren la clasificacin v distribucién de correspondencia a domicilio;

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachosy devcluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

5 | Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;

6 Apovar en la realizacién de despachos y devolucicnes de la correspondencia comercial y particular;

7 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por tas autoridades superiores;

11 Brindar apoyo en otras actividades que |le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas nc limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 | desarrollar todas aguelias otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 !Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex;

2 | Se apoyod en dasificar la paqueteria separando para la zana metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyo en trasladar la paqueteria de aperturas al drea de carteros;

4 | 5eapoyd en armar rutas clasificar la paqueteria por colonias por calies y avenidas;

Se apoyd en la entrega de 800 piezas Postales de paquetes areas entregadas zona 10 v 12, ciudad
5 | capital y 3 de Mixco;

6 |Seapoydenla devolucién de 92 piezas postales de paqueterfa.

(F)

—
Bryan Gabriel Orellana Rosales

El presente informe responde a fo estipulada en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

POv Bl 4 Gt e 1y e P

AT JULIETA GUINE & CHAVARRIA
SUB-DRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

) YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA Cul: 1667 99025 2215
Contratista:
Numero de Contrato: 685-2021-029-DGCT NIT dei A 5182550-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q5,000.00 azode 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Qs,000.00 eriododel | 91-10al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Qperaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1 .
5 Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en ta preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovyar eén Ta digitalizacion de 105 numeros de tracking internactonales de pagueteria que ingresa a "LA
& |DIRECCION",
7 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
8 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regutan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por {as autoridades superiores.
{as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
12

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoys en la distribucién de 5,439 piezas postales del area metropolitanay 13,058 piezas
1 del drea departamental.

Se apoy6 en la elaboracién de 338 rutas de reparto de piezas postales del darea metropolitana.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,813 Y 403 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy® en la elaboracién de 199 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoy® en las actividades gue realizan sobre el control de ingreso de 8,424 piezas postales
5 del area metropolitana y 5,805 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyé en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
6 despacho de 1,311 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

/ ™~
o L Im Ll

YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulade en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LR

DE GUATEMALA

o e faenchly Qs 10O Tt

A0A JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-NEECTORA ADM IISTRATIVA FINANCIERA

Vo. Bo.




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Héctor Hernandez Garcia cul: | 1860 79524 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 686-2021-029-DGCT e 43172334
contratista:

Servicios {Técnicos o

. . Servicios T&cnicos

Profesionales}):

Monto total del Q5,000.00 Plazo del 01-10 al 31-10-2021

Contrato: Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
poy
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios. -

5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a demicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metrepolitana.

2 {Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comerciai y particular.

g |8rindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios,

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 | desarrollar todas aqueilas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 !Seapoyd al departamentc de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zena
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 494 piezas Postzles internacionales 34 piezas postales estadndar nacional ¥
5 142 avisos de la sat dreas entregadas zonas 1y 6 capital y zona 1 Villa Nueva.
6 | 5e apoyd en [a Distribucién de reparto de 103 pequefios paquetes.
>

Se apoyd en la devolucidn de 25 piezas internacionales, 8 nacionales y 72 avisos de [a sat.

El presente informe responde a lo estipulado en e! contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

i e
DE GUATEMALA
P G ae BRI Gt DT MIE QT 207

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PER!ODICO/D"E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r
Nombre completo del Cosme Bocel Xicay cul: 1777 40027 0408
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 687-2021-029-DGCT ] 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

9 Y

) Servicios Técnicos
Profesionales):
M tal del Plazo del
onto total de Q5,000.00 01-10 a! 31-10-2021
Contrato: Contrato:
Ve
Periodo del
Honorarios Mensuales: (5,000.00 ' 01-10 a! 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa ]
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal dei Departamento de Operacidn Postales
servicios: J
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y
departamental; de no ser posibie dar avisos sustitutivos a tos destinatarios que figuren envios.
1 4
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particuiar.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
v | Apoyarenla realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular,
g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” debera
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

2y

O::’Vgg:_},’\



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos. :
3 | Se apoyd en trasladar |a correspondencia de aperturas al area de carteres.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi flegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 451 piezas Postales internacionales 5 piezas postales estdndar nacional y
5 55 avisos de la sat dreas entregadas zonas 2,,5 vy 9 capital y zon 10 Villa Nueva.
6 | Seapoyd en la Distribucidn de reparto de 1,330 paquetes CP, EMS y PP.
7

Se apoyd en la devolucidn de 170 piezas internacicnales, 17 nacionales y 89 avisos de |z sat,

El presente informe responde a o estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza

v
A

Cosme Bo/cel Xicay

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo,

R Y
g T il LA
o ‘Hﬁ‘g,%ﬁ?ﬁm el G

e Th GUINEA CHAVARRIA
DA MU TA GUINEA
SUB-DER?C"[ORAADMIN\STRATNA FINANCIERA




INFORME PERIOD[CO/D;E PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del David Enrique Arévalo Osorio | CUI: 2317 22079 0501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 688-2021-029-DGCT de . 1705056-1
contratista:
Servicios (Técnicos o . —
i Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q5,000.00 ‘ 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
1 periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 erfodo de 01-10 al 31-10-2021
. Informe:
Unidad Adm:mlst-ratwa donde Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacion Postales
presta los servicios:

!

No. ACT!VIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyc en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 departamental; de no ser posibie dar avises sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
5 Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despaches de
5 correspondencia.
6 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
7 Apovar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyc en la apertura de sacas y clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberg
12 | desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMSRE

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en ia descarga de sacas procedente de Combex,

Se apoyé en clasificar la correspondencia estandar separando para la zena metropolitana y
2 | departamentos.

3 [Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias par calles y avenidas asi llegando a su
4 | destino final cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 893 piezas Postales internacionales, 04 piezas nacionales y 34
5 |avisos de la sat dreas entregadas zonas 4 y 10 ciudad capital y zona 3 Villa Nueva.

6 | Se apoyd en reparto de 104 pequefios paguetes CP EMS Y PP.

7 {Seapoyd en la devolucién de 61 piezas internacionales, 1 nacionales y 30 avisos de la sat.

e

(€) //

David Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a o estipulado en e} contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

‘ DE GUATEMALA

Faar 1t waCh T

I RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
su B-D!'RECTORAADMINISTRATI\IA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| |
Nombre completo de Gerald Arnold Booker Alvarez cul: 3005 70090 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 689-2021-029-DGCT , 9550366-8
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P del
Monto total del Contrato: Q5,000.00 azo ae 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 05,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Posta! del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacion de informes de ingreso vy egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en la digitalizacion de {os nameros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a “LA
6 DIRECCION". .
7 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
g Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios dei servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumgplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd]|
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 338 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

1

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
2 despacho de 1,311 piezas postales.
3 Se apoy6 en la elaboracidn de 199 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
4 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la distribucién de 5,439 piezas postales del area metropolitanay 13,058 piezas
5 del drea departamental. '

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,424 piezas postales
6 del drea metropolitana y 5,805 de piezas postalies del area departamental. -

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,813 Y 403 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

<z

F. Vis

Gerald Arnold Booker Alvarez

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auteriza a
guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

£DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICLOS, RENGLON 029

| , , . ‘
Nombre:' completo de José Eduardo Lopez Chavez CUl: 3650 54585 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 690-2021-029-DGCT . 10533005-1
contratista:
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
| 1
Monta total del Q5,000.00 | Prazo de 01-10 al 31-10-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-1C al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Post_ales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Brindar apoyc en la distribucidon y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postaies del drea
2 | metropolitana y departamental.

3 | Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

5 | Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;

6 Apoyar en la realizacidén de despachos y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular;

7 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de !as nermas y
9 disposiciones nacionales g internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores:

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 |Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex;

2 | Seapovyd en clasificar la paqueteria separando para |a zona metropolitana y departamentos.

3 Se apoyd en trasladar la paqueteria de aperturas al area de carteros;

4 | Se apoyd en armar rutas clasificar la paqueteria por colonias por calles y avenidas;

Se apoyo en la entrega de 928 piezas Postales de paquetes areas entregadas zona 10y 12, ciudad
5 |capital y 3 de Mixco;

6 Se apoyo en la devolucion de 71 piezas postales de paqueteria.

z/"?~——~ﬂ- _
T o
(F) N A e P J\

“José EdUETE0 Lopez Chavez

El presente informe responde & lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien carresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

PN @) 48 M Ly B e ARG e vory

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,



/
INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e ! del . , .
Nombr . completa de Alan Mauricio Chacén Monzén Cul: 287121011 0101
Contratista:
—
. NIT del
Numero de Contrato: 691-2021-029-DGCT ; ) 8762363-3
/contratista:
S - w - - [4
ervicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales): /
Monto total del : Plazo del
Contrato: Q.5,000.00 ’/f:ontrato: 01-10 al 31-10-2021
- - - 7
Honorarios Pericdo del
Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 01-10 al 31-10-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a
1 través del monitor del equipo de rayos x y fas actividades que conformen el proceso de recepcién
y distribucién de piezas postales de LA DIRECCIGN.

5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de LA
DIRECCION.

3 Brindar apoyo en la actividad que se realicen sobre el descanso visual.

4 Apoyo en las Actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin
de minimizar errores Y maximizar la optimizacién del equipo.

5 Apoyar en la digitalizacién de los ndmeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a
LA DIRECCION.

6 Apoyar en la clasificacion de Paqueteria que ingresa a LA DIRECCION departamentales,
metropolitanas y ubicacién por zona.

5 Brindar Apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo
para verificar su estado.

8 Apoyar a la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitafivas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn.







INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

jeto del \ .
Wombre_ completo de Francisco David Bernal Osorio CUl: 2209 30783 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 693-2021-029-DGCT ) 8139423-3
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total dei Contrato: 5,000.00 azo e 01-10 al 31-10-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel 1} ) 11 4131.10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, 1as
1 actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de Clasificacion de destina de las diferentes piezas postales de "LA
2 DIRECCION".
Apoyar en las actividades que s€ realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
3 minimizar errores y maximizar la optimizacion del equipo.
Apoyar en la digitalizacion de los nameros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
4 DIRECCION". .
Apovar en la clasificacion de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION® departamentales, metropolitanas
5 y ubicacidn por zona.
Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
5 verificar su estado.
7 Apoyar en la elaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
'R Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. '
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 en la elaboracién de 338 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
Se apoyd en la distribucién de 5,439 piezas postales del area metropolitana y 13,058 piezas
2 |del drea departamental.
3 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,813 Y 403 devoluciones
4 de piezas postales comercialesy particulares.
5 Se apoyo en la elaboracion de 199 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,424 piezas postales
6 del drea metropolitana y 5,805 de- piezas postales del drea departamental.
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
7  \despacho de 1,311 piezas postales.

{F)

~ !

4 e
g -
Francisco David Bernal Osorio

E! presente informe responde a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicies y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o 2
OE GUATE

Pl v v [y fochiny morog oo

ADA JULIETA GUINER CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADRINIST RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Gonzalo Ortiz Pérez cut: 1801 32644 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 694-2021-028-DGCT . 3572428-5
. contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
|
Monto total del Q5,000.00 Plazo de 01-10 al 31-10-2021
Contrato: Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 todo 01-10 al 31-10-2021
informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
Servicios:
TN 0. ACTiIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutives 2 los destinatarios que figuren envics.

5 Apoyar en |a clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devaluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en Ja realizacién y prasentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyarenla realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
S | disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
12 | desarrcliar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apovo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estindar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de cartercs.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 594 piezas Postales internacionales 03 piezas postales estdndar nacional
5 y 65 avisos de la sat dreas entregadas zonas 2,14 y zona 6 Villa Nueva
6 Se apoyo en la Distribucidn de reparto de 345 peguefic paquete.
7 Se apoyd en la devolucidn de 36 piezas internacionales, 1 nacionales y 29 avisos de la sat.

Gonzalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

leto del
Nombre completo de Byron Alexander De Ledn Arevalo cul: 2332 25307 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 695-2021-029-DGCT NIT del 952716-2
contratista: 4
Servnc:f:s (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales}):
total del ; Pl |
Monto total de / Q.5,000.00 azo de 01-10 al 31-10-2021
Contrato: Contrato:
/ .
] . Periodo del -
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 erioco ge 01-10 ai 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.
_ Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paguetes, y las actividades que
conformen el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postaies de "LA DIRECCION";

2 |Brindar apoyo en las actividades de clasificacion de destine de las diferentes piezas postales de "LA DIRECCION";

3 Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar 'a optimizacidn del equipo;

Apovar en la Digitalizacién de los nimergs de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a LA BDIRECCION";

5 Apovar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departarnentales, metropotitanas y ubicacidn
por zona;

6 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexidnes, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su
estado;

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




2
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en Area de Carteros en Conteo de Paqueteria por zona asignada.

Apoye en realizacion de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.

Apoye en realizacion de Bases (Formatos) para Paqueteria Mal Encaminada y Rebut.

Apoye en busqueda de Paguetes de las zonas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).

Apoye en la liquidacién y Cuadre de Pagueterias Por zona.

+

Apoye en la Recepcidn y Devolucidn de Paqueteria y Estandar.

Apoye en traslado de muebles de area de Carteros y en area de Internacional {(operativo).

w |l |[bnis |w |-

Apoyo en rebajas de Paqueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.

o T

8 roriAlexander De Ledn Arevalo
\-__

*

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ SUs
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—_-IZVIL.JMIQL !b
= _

it ramy T
e -

DE GUATEMALA

P 5o A sALIG NG 02105 L O LY

MDA JULIETA GUIMEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K Anderson de Jesus Lopez Tzul cui: 2689 97487 0101
Contratista:
NIT de!
Numero de Contrato: 696-2021-025-DGCT / i 9931061-9
contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q5,000.00 zo¢e 01-10 al 31-10-2021
JContrato:
- “ |periodo del
Honorarios Mensuales: © (35,000.00 eriodo €&l 1 41,10 a1 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la efaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en &} drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en la digitalizacion de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a “LA
6 DIRECCION".
7 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION" a comisiones w otras actividades asignadas.
g Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postat.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de lag normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
1 despacho de 1,311 piezas postales.

5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucidn de 5,439 piezas postales del area metropolitanay 13,058 piezas
3 |del drea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,424 piezas postales
4 del drea metropolitana y 5,805 de piezas postales del area departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,813 Y 403 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

c Se apoyd en la elaboracién de 199 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyé en la elaboracién de 338 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

; ‘ é‘:‘ 1/' - .
;) Lr‘alm /

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por to que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.

DE QUL

oA R 4 watlE01 o BRCEDy MEELOn™G

ADA JULETAGUINEA CHAVArgRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i ,
Nombre completo de JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN  |Cul: 2533 28438 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 697-2021-029-DGCT y ) 4587175-2
contratista:

Servicios {Técnicos 0

s Servicios Técnicczy

Profesionales):
pl del 01- 131-10-

Monto total del Contrato: Q5,000.00 azode 10a
Contrato: 2021
Period 1 01-10 al 31-10-

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 |perioao de a 0
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postai del Departamentc de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacién de despachosy devolucicnes de las piezas postales comerciales y particulares.
5 |apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en la digitalizacion de ios numeros de tracking internacionales de pagueteria gue ingresa a "LA
& |[DIRECCION".
7 |Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
g |apoyar en ia logistica de atencion a 105 usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividadas que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apeyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas per !as autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA® deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




NO.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 |Se apoyd en la elaboracidn de 338 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

, Se apoy6 en la distribucién de 5,439 piezas postales del drea metropolitanay 13,058 piezas del drea
departamental.

3 |Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropoljtana.

4 Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,813 Y 403 devoluciones de
piezas postales comerciales y particulares. .

5 |Se apoyé en la elaboracién de 199 rutas de reparto de piezas postaies del drea departamental.

6 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,424 piezas postales del drea
metropolitana y 5,805 de piezas postales del drea departamental.

. Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en 1a localizacién y el despacho

de 1,311 piezas postales.

(") zr/

= - .
JORG!%ARMANDO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, porlo que se autoriza a
quien correspenda, para gque precedan al trémite de pago respectivo.

DE GUA
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Pir o s a4 [0 oS L AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUBDIRECTORE ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACI@N DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | L .
ombre completo de Rafael Chiché Gonzalez cul: 2680 80933 0101
Contratista:
NIT del * .
Nutmmero de Contrato: 698-2021-029-DGCT . 4762798-0
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Piazo del
Monto total del Contrato: Q5,000.00 € 01-10 al 31-10-2021
: Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ' 01-10 al 31-10-2021
informe:
Unidad Admints ratw? ., Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:
( No. * ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 |denoser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios gue figuren envios.
5 Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.
3 | Brindar apoyoenla recepcidn de despachos de correspendencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas pestales
4 | comercial y particular. .
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.
6 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devolucicnes de la correspondencia comercial y particular.
8 8rindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades gue se raalizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 | nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
10 Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deherd
17 | desarrollar todas aquelias ctras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE E£L PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex,

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona metrepolitana
2 |y departamentos.

3 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi {legando a su destino final cada
4 | correspondencia.

Se apoyd enla entrega de 1,149 piezas Postales internacicnales 12 piezas postales estandar nacional y
5 |51 avisos de la sat dreas entregadas zonas 3,7 de mixcol3 capital y zona 5 Villa Nueva,

6 | Se apoyd en reparto de 485 pequefios paguetes.

7 Seapoyd en la devolucidn de 12 piezas internacionales, 2 nacional, y 6 aviso de |a sat.

Rafael Chiché Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OF GUATErMALA

P a1 eI O $Tes DTS iy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales cul: 267263112 0602

Numero de Contrato: 699-2021-029-DGCT 24817643

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q5,000.00 Plazo del 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
i 1
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales

|

[ No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, [as
actividades que conformen el Proceso de recepcidn vy distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en Jas actividades de clasificacién de destino de las diferentes piezas postales de "|a
DIRECCION", )

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneg can &l fin de
minimizar errores Y Maximizar la optimizacion del equipo.

Apovyar en la digitalizacién de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
DIRECCION".

Apovyar en la clasificacion de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas
y ubicacién por zona.

verificar su estado.

Apoyar en |a elaboracién Y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 338 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

1
Se apoyd en la distribucidén de 5,439 piezas postales del drea metropolitana y 13,058 piezas
2 del area departamental.
3 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
Se apoyod en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,813 Y 403 devoluciones
a de piezas postales comerciales y particulares.
5 Se apoyd en la elaboracidn de 199 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,424 piezas postales
6 del drea metropolitana y 5,805 de piezas posfales del area departamental.
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién v el
7 despacho de 1,311 piezas postales.

(F)

M#nico Ms Morales

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

AsALA
P 0T wenClC i Gt e o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT(VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del . .
om re_ compieto ae Lester Geovant Hernandez Marquez CULl: 1933 16021 0101
Contratista:
: NIT del
Numero de Contrato: 700-2021-029-DGCT . 6877541-5
contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q5,000.00 (01-10 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 enodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal de! Departamento de Operaciones Postales

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en larealizacion de informes de ingreso y egreso de ios despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apovar en la digitalizacion de los nimeros de tracking internacionales de paqueteria que ingresa a "LA
6 DIRECCION".
7 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
g Apovyar en la logistica de atencion a fos usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres.
11 Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
12 desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 338 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, enla localizaciény el
2 despacho de 1,311 piezas postales.

Se apoyo en la elaboracion de 199 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana,

Se apoyé en la distribucidn de 5,439 piezas postales del area metropolitana y 13,058 piezas
g |del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,424 piezas postales
6 del area metropolitana y 5,805 de piezas postales del area departamental.

Se apoy® en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,813 Y 403 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" PEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del Luis Rodolfo Toc Santiz cut: 1695 18191 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 701-2021-029-DGCT NIT del ~ 5112621-4

B contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo d

Monto total del Q5,000.00 lazo del 01-10 al 31-10-2021
Contrato: Lontrato:

pPeriod :
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodo del 01-10 al 31-10-2021 | /

Informe: //
Unidad Administrativa - J
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios: :

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

9 Apovyar en la clasificacidn y distribucidon de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacicnal e internacional,

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despaches y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apovar en la realizacicn de despacho y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 !disposiciones nacionales & internacionales que reguian las actividades postales.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER!ODO DEL INFORME MES DE SEPTIEMBRE

QN ™
NGNS
1 |Seapoy6 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar la cerrespondencia estandar separando para la zona metropolitana y
2 | departamentos.

3 | se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy® en armar rutas ciasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1020 piezas Postales internacionales 14 piezas postales estandar nacicnal
5 |y 72 avisos de la sat dreas entregadas zonas 16 capital, 6 y 8 de Mixco y zona 8, de Villa Nueva.

& Se apoyd en la Distribucién de reparto de 1,643 paquetes.

7 | Seapoyd en la devolucidn de 93 piezas internacionales, 1 nacionales, 27 avisos de la sat.

S SN \%Il A ‘\“.‘
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Luis Rodolfe Toc Santiz

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza
a guien correspanda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DF GUATEMALA

Pt gt b aaals Ll 10080 Tl SR

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Lizza Margarita De Ledn Barrientos  [CUI: 1553 83358 0501}

Numero de Contrato: 775-2021-029-DGLT

NIT del

. 4243689-3-
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pi |
Monto total del Contrato: Q.10,000.00 Plazo de 01-10 al 31-10-2021
JContrato:
. " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regicnalizacidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operative
asignado a la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
2 Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que canforman
la seccidn de regionalizacidn postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en [as actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcidn y distribucidn de piezas postales de 1a seccidn regionalizacion postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION".
6 Asesarar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccidén de regicnalizacién
postal de "LA DIRECCION".
8 Asesorar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1
Asesoré en la conformacién de expedientes del personal de las Agencias Postales Departamentales.
2 Asesoré en la simplificacién de procedimientos del Departamento de Operaciones Postales,
3 Asesoré en la implementacion de procesos para el Departamento de Operaciones Postales.
3 Asesoré en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales y Regionalizacidn.
5 Asesoré en la logistica de traslado de paqueteria de la Agencia Central hacia las Agencias Postales
Departamentales,
6 Asesoré en los reportes sobre el ingreso y entrega de paqueteria tanto en la agencia central como en las
Agencias Postales Departamentales.
- Asesoré con la revisién y entrega de informes y facturas del personal en las agencias postales
departamentales.
Asesoré en la logistica para entrega de documentacidn hacia las agencias postales departamentales.
9 Asesoré en ta calendarizacién y organizacién de |z agenda de la unidad de regionalizacién.
10 re . o .
Asesoré en el seguimiento en los pagos de servicios bdsicos de las Agencias Postales Departamentales.
11 |Asesoré en la entrega de paqueteria con las instituciones con Ios que se tienen convenios

interisntitucionalesy—~

)

Maria Lizza M%gaq Ledn Barrientos ¥

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términas de referencia, asimisma, se encuentra recibido de conformidad, per o que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. QEGUATEMAL
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Marvin Estuardo Alfaro Lépez cut: 2348 25898 0101
- NIT del
Numero de Contrato: 778-2021-029-DGCT ) 1403094-2
contratista:
Servicios (Téenicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 16,000.00 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
Pericdo del
Honorarios Mensuales: Q. 16,000.00 01-10 al 31-10-2021
informe:
. .. X l -
Umd-a-d Administrativa donde presta los Departamente de Operaciones Postales
servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria técnica en el campo aperativo postal a "LA DIRECCION",
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los
2 diferentes procesos de operacién postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la
planta de tratamiento postal.
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del departamento de
3 operaciones postales seccién y subsecciones de operaciones postales y seccién y subsecciones de regionalizacidn
postal
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el analisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las
4 diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales.
< fsesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipe administrativos que ingresan al departamento de
operaciones postales.
e Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposicicnes nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISCA" deberd desarrcllar tdas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién. C
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el analisis, verificacidn y elaboracion del procedimiento de netificacidn de Avisos de paqueteria
' clasificada como roja
5 Se apoyé en el analisis y verificacion del procedimiento de traslado de sacas de Combexim hacia las oficinas
centrales de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
3 Se apoyo a los personeros y unidades caninas K9 en las revisiones de paguetes para deteccion de ilicitos
4 Se apoy6 en el inicio de Ia desintegracidn de bodega de piezas postales en e! drea de aperturas, para lograr un
mayor espacio, mejorar la cantidad de entregas de Ia institucién y disponer de mas estanterias
c Se visité ia Agencia Postal de Antigua Guatemala para verificar el orden y cantidad de paqueteria para brindar
asesoria en jas estrategias que permitan hacer mas eficiente la operativa en el lugar
6 Se apoyd en reuniones con los Alcaldes municipales de Ciudad Vieja y San Migue! Duefias para determinar la
posibifidad que alguna de las comunas sedan un espacio para aperturar una agencia postal
. Se visitaron las Agencias Postales de Puebio Nuevo Vifias, Barberena y Nueva Santa Rosa para verificar el orden y

cantidad de pagueteria para brindar asesoria gue permitan hacer mas eficiente la operativa




8 Se brindo apoyo en la adecuacién Jdel sistema de grabacion de circuito carrado CCTV en las agencias de Pueblo J
Nuevo Vifias y Antigua Guatemala como parte de! fortaiacimiento de la seguridad postal
9 Se brindo apoyo en la visita para el posterior desalojo de la Agencia Postal de San Lorezo, San Marcos por la J
presencia de un usurpador en dicho inmueble

Se visitaron las Agencias Postales de Cabricany San Juan Ostuncalco en Quetzaltenango para su posible reapertura
10 para mejorar la operativade la institucién a nivel nacional J

{F)

=) .
tMarvin Estuardo Alfaro Lopez

£l presente informe final responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

OF GUATEMALA
frou GiF v AT Crb 10CHGY meInConTds

s
AOB JULETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b to del

Nombre completo de {NGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cuL: » 1622 95944 0101

Contratista: v b
NIT del JEMALA Y

Numero de Contrato: 779-2021-029-DGCT . 7233585-8
contratista:

Servicios {Tecnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
P 1

Monto total de! Contrato: 0.21,600.00 lazo de 01-10 al 31-12-2021
Corntrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Adm:nlstratw? . Subseccién Regién Metropolitana, Seccién Regionalizacion Postal del Departemento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagqueteria de la agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios, )

5 Apoyar en 1as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que reguian las
actividades postales.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de [as piezas postales distribuidas.

7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de 1a presente contratacién.

MNo. ACTIVIDADES / RESULTADOQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencidn a 150 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
Se apoyo en la entrega de 300 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Se apoyo con la recepcién de 4 sacas provenientes de la Direccion General de Correos v Telégrafos.

Se apoyd con la clasificacién de 412 piezas certificadas.

Se apoyé con la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyd coh en envio de 552 piezas postales como devolucion a la Direccién General de Correos.y-Falégrafos.

f‘: p,—
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INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ

ENANOREN I PR RENY Ll Ll

inos de referencia,
Wago respectivo.

DE GUATEMALA
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ADRAULIETA GUINEA CHAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de!
* compieto de LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES cuk: 1873 17720 0613

Contratista:

Numero de Contrato: 780-2021-029-DGTC NIT det 6132813-8
contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
[nforme:

Uni inistrati ) S .

nidad Administra ur? a Subseccion Region Metrepolitana, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en la entrega de paqueteria en fas distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
a Apoyar en Jas actividades que se realizan para garantizar el cumnplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
S Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia,
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
a [as actvidades descritas son enunciativas mas ho hmitadas, por [0 que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se
deriven de la presente contratacion..
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con fa atencién a 319 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyo con &l enrutamiento v distribucion de 420 piezas certificadas vy 226 piezas estandar.
3 Se apoyo con la recepcion de 4 sacas provenientes de la Direccion General de Correos v Telégrafos
4 Se apoy6 con la clasificacion de 250 piezas estandar.
5 Se apoyé con la elaboracion de inventario diaric de piezas postales entregadas.
[ Se apoyé con la llmpleza exterior de la Agencla Postal.
_:?/ v /
sl i)
\L\YBK CAROLINA IVIARTINEZ REYES
£f presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con e presta eken us resp betivos terminos de referencia,
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond rp‘ara e pro A l go respectivo

@ E GUATEMALA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JOSE LEONEL ECHEVERRI[A PEREZ Cul: 1688 42289 0204

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 781-2021-029-DGCT . - 1038781-1
contratista:

Serwc:.os (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo det

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) o 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Pastales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 1Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de Ia Agencia Postal.

X Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién
de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de Ias rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las

5 Inormas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

; Apovar en Ia elaboracién Y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El

9 |CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacidn,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindando informacién a 10 usuarios sobre el funcionamiento def Servicio
Postal.

5 Se apoyd con la entrega de 7 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

Se apoyo con la logistica en la elaboracion de rutas para los siguientes municipios: San
3 Cristobal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastlan , Sanarate, San
Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).

A Se apoyo en la elaboracion y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.

< Se apoy6 en la elaboracién y envio semanal del formato de programacion de rutas
para la distribucion de piezas postales.

6 Se apoyé enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en Ia Agencia
Postal para la Direccion General de Correos y Telégrafos.

7 1Se apoyd en la elaboracién semanal de! formato de usuarios beneficiados.

8 Se apoyd en la elaboracidn de la bitacora y solicitud de combustible.

9 Se apoyo liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segln controles de entrega.

10 [Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal.

JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ

~

El presente informe respg/nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

/

‘ OF GUATEMALA
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VARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA!
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUL: 1834 84630 0207
NIT del

Némero de Contrato: 782-2021-029-DGCT e 5622794-9
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del

Monto total del Contrato: (1.18,000.00 N 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01-10 ai 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los Subseccién Regién Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal dei

servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

c Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrolar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Sz L B
1 Se apoyd brindando informacién a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal. ~&u
5 Se apoyd con la entrega de 2 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no

pudieron entregarse de forma domiciliar.

3 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.
4 Se apoyo liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtin

controles de entrega.

5 Se apoy6 en la elaboracidn y envio semanal del formato de programacién de rutas para [a
distribucién de piezas postales.

6 Se apoyo en {a elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.

7 Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

. ~ !
MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en e contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo, -

raEf«?b‘éuﬁTé.ﬁ‘"@w:ARR’lA
LIETA GUINEACHR on
SUB-DI;IED(‘}ATJC?RAADMEN|STRAT1VAFINANC



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i i )
Nombre completo de DAVID HERNANDEZ cul: 2349 91348 1804
Contratista:

1
Numero de Contrato: 783-2021-029-DGCT NIT de

. 3512287-0
contratista:

Servicios {Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: (.18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Peri i

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Nororiental, Seccion de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencién a fos usuarios de fa agencia postal.

2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

s Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los
despachos de correspondencia.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados pos las autoridades
superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8

CONTRATISTA” debera desarroliar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la
presente contratacion.




%“?'-g\'oon £, '?'?O
F A 0,
e~ %
- ké; or rrM:,. :%?
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Cam - %6"'

1 Postal.

(0%
Se apoy6 brindando informacién a 4 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio \<\

Se apoyd en la entrega de 6 piezas postales certificadas y 102 piezas estandar en la
Cabecera Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El
Jicaro, San Agustin y San Cristobal Acasaguastlan del Departamento de El Progreso.

Se apoy6 en la recepcion y clasificacion de 2 sacas que contenian 6 piezas postales
3 |certificadasy 114 piezas postales estandar.

Se apoy6 brindando informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
4 |esperan. :

Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

5

Se apoyo en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
6

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

(F}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

B CDATEMALA
o nlD wEu-‘goLéuAeToEymecewm !
HAVARRIA
ADA JULIETA GUINEAC |
= QIRNRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER?




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N 3
ombre completo del WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ cul: 1809 50959 0611 {E
Contratista: \
Ndmero de Contrate: 784-2021-029-DGCT T del' 34829053 )
contratista: .
Servicios (Tecm
ervicios (Técnicos o - SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): R
!
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.C0 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regidn Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta 1os servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L _|Apoyaren |z logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en [as actividades techicas operativas del proceso de recepcion y Gistribucion da plezas postales de
2 manera eficiente de la Arencia Postal,
3 [Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
& |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 |Apoyar en la elaboracién v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
s desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencidn en la Agencia Postal a 235 usuarios, informéndoles el estado de las piezas pestales y def
! servicio en general.

Apoyé con las actividades de recepcién y clasificacién de 370 piezas certificadas y 484 piezas estandar
2 nacionales e internacionales,

3 Apoye con las actividades de recepcidn, a ios usuarios de Agencia Postal, de 43 piezas estdndar v 4 piezas
certificadas Internacionales. -

Apoyé con la coordinacién v elaboracién de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, jocotenango, San

Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucla Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
4 Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de lests, Santo Tomds Milpas Altas, Pasteres, Santa Catarina
Barahonz y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez,

5 |Apoye con la entrega domiciliar de 29 piezas certificadas y 15 piezas postales estandar.

6 |Apoyé con la entrega de 116 piezas postales certificadas en Agencia Postal.

; Apoye en la realizacidn de 10s reportes de inventans semanal y mensual, asi como el reporte de Usuarios
beneficiarios.

Apoyé con la realizacién de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
3 control de entrega, registro de informacidn y descarga de informacién de las piezas en el sistema I9S,

elaboracidén de documentacion de los controles de recepcién y envios de la Direccion Genera! de Correos %
Teléprafos.

9 |Apoyé con la limpieza general de [a Agencia Postal de Antigua Guatemala.
RN

(F) W - -

WAﬁ?fy-vTmeo CONTRERAS PEREZ

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se sutpriza a quien
carresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS cur:
Contratista:

NIT de!
contratista:

Numero de Contrato: 785-2021-029-DGCT 4066166-0

Servicios {Técnicos ¢

) SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo d

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 azo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Period

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriododel | 1 10al31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Central, Seccién de Regionalizacien Postal del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apcyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

c Apovar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de
correspondencia.

Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades su periores;

5 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apové con la atencicn a 30 usuarios en la Agencia Postal, brindandotes informacién de nuestro Servicio Postal.

Apoyé con la entrega domiciliar de 394 piezas postales certificadas y 135 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenange, San Lucas, Santiago, Ciudad
2 |vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Miipas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas

Altas, Santa Maria de Jesis, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamentec de Sacatepéguez.

3 Apoyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracion del inventario de piezas
postales semanales.

A Apayé con el traslade de papeleria del servicio de agua potable en (a tesoreria municipal de Antigua
Guatemala. -

5 jApoyeé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

-

AR

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

£l presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que,se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e EGUATMALAGN.‘ :
Pon @ b reLiC QNS A meet RiA
HAVAR
ADA JULIETA GUINEA L
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 023

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO CUl: 179369601 04

Numero de Contrato:

786-2021-029-DGCT NIT del 56732050
contratista:

Servicios [Téenicos o

. SERVICIQS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 ~ [Plazodel 01-10 al 31.12-2021
Contrato:

Honorarigs Mensuales; Q.7,000.00 Pericdo del

01-10 a1 31-10-2021

Informe:

Unidad Administeativa
donde presta los servicios; |Qperaciones Postales

Subseccion Regidn Central, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamente ce

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

1 |Apovar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en lalogistica de las rutes para entrega de paqueteria de [a Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacicnales gue regulan las actividades postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 |Apoyar enla elaboracion y presentacion de infarmes salicitados por las autaridades superiores.

& jBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas san enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No, ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la recepcidn y apertura de 3 sacas conteniendo 678 piezas certificadas y 285 piezas estandar,

3 Apove en |z logistica de elaboracion de 6 rutas: La Alameda, San Gabriel, Las Victorias, Santa Isabel, Las Lolitasy
Los Pinos del Departamento de Chimaitenango.

3 |Apoyé con la entrega de 50 paguetes certificados en |a Agencia Postal.

4 Apovyé en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
de usuarios beneficiadps.

5 [Apoyé con el rastreo y rebaja de piezas postales en el sistema [PS,

6 |Apoyé en la impieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

5 Apoyé en brindar atencidn y orientacion de los servicios que brinda la Direccion General de Correos y Telégrafos
a 15 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

8

Apoyé con la recepcidn de 4 paquetes certificados, origen, con desting internacional en la Agencia Postal,

STy T
(F) i/’/f’/ N _:(4{'?/, [

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLOM 029

Normbre completo del
Contratista:

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CUL 2322595340

Namero de Contrato: 787-2021-02%-DGCT 982815-K

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl del
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 azoce 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
iodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regién Central, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta fos servicios: |Operaciones Postales

RS LML

IR B it B

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 (Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal,

2 jApoyar enla entrega de pagueteria en [as distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar enla recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal,

4 Apsyar en las actividades-que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan [as actividades postales.

5 Apoyar en a3 reailzacion y presentacion de informes sobre ingresos y egreso de los despachos de
correspendencia.

6 |Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd con ia entrega domiciliar de 233 piezas certificadas y 74 piezas ordinarias. ‘

2 Se apoyd con la recopilacion y entrega de la informacién para la elaboracién de los reportes de inventario
mensuzl y semanal de piezas y usuarios beneficiados.

3 |Se apoyo en la apertura de 2 sacas y clasificacion de 195 piezas certificadas.

4 Se apoyd en elaboracién de 7 rutas: Parramos, San José Poaquil, $anta Ana, 5an Martin J|Eotepeque Patzdn,
Tecpan y San Pedro Yepocapa del departamento de Chimaltenange.

5 Se apoyd en brindar atencidn y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a 8 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

6

Apoyé en Ia/Iﬁnpieza ¥ mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

{F). ﬂ% ot /73{""‘
| _/HECTAR JOELMATZUL Cancia
\.J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectives términos de referencia, asimismo, se, encuentra recibide de conforml/g,_,pon—-le—qu
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e aptoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO | CUK: 2699 98039 05
Contratista:
- NIT del

Ndmero de Contrato: 788-2021-029-DGCT . 8754554-3

contratista:
T

Servicios {Tecnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del 01-10 af 31-12-2021
Contrato:
=2

Honorarios Mensuales: . Q.7,000.00 eriododel o) 161 31.00-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde | Subseccidn Region Central, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios:

Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distnibucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de |a Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes soiicitados por las autoridades supetiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asighadas por las autoridades superiores.

1
2
3
4
5
6
7
8
9

[z actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Nao.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 con la atencién a 121 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y

brindandoles informacidn al respecto de los servicios.

2 |Se apoyé con la recepeidn y procesamiento de 422 paquetes certificados Y 129 estandar.

3 1Se apoyd con la entrega a los usuarios de 431 piezas postales certificadas y 285 estandar.

4 Se apoyd con la elaboracidn de rutas de entrega para ja distribucion domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla y Palin. )

5 |Se apoyé con la limpieza del estabiecimiento.

6 |Se apoyé con la entrega domiciliar de corresopondencia en el area de Escuintia, Palin, Siquinald y Democracia

- |Seapoybenla elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

P
~ . o
T

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asirmismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

R s 1 -7
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
i comp Marco Haroldo Garcia Castillo Ccul: 1696 27209
Contratista: &,
N
NIT <
MNdamero de Contrato: 789-2021-029-DGCT del . 5308839-5 Y
contratista:
Servicios [Técnicos o - A
. ‘ Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
NMonto total del Contrato: Q.18,000.00 azo ce 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
"|Period |
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriododel | 0 10 ai31-10-2021
informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccién Regidn Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

3 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egrese de los despachos de
correspondencia.

6 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con atencidn a 25 usuarios, brinddndoles informacidn los servicios postales que se prestan.

5 Se apoyd con la entrega domiciliar de 139 piezas certificadas y 243 piezas ordinarias a usuarios en los
municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcidn del departamento de Escuintla,

3 Se apoyd en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracion de inventario de piezas postales
semanales.

Se apoyd en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones gue

regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacion personal y
firma en el documento de entrega.

5 |Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

P /f'ﬂ // /Z/
\:3}:’9 }Fﬁﬂ‘y’i R

-

~ Marco Haroldo Gareia Castillo

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibj e-conformid
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiVo

g por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

|
Nombre completo de CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA {CUI: 1865 29961 060t
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 790-2021-029-DGCT ) 932176-5
contratista:
Servicios {Técnicos o :
) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-10 al 31-10-2021
informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento
donde presta los servicios: |de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarics de la agencia postal,
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal. -
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
s Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionaies e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes sclicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencién a 10 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién acerca de envios
1 y servicios.
Se apoyd con la recepcidn y apertura de 3 sacas enviada por la Direccién General de Correos y Telégrafos
P conteniendo 128 piezas certificadas y 96 piezas estandar.
Se apoyd con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacion de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulillz, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatan, del
3 departamento de Santa Rosa.
Se apoyd con la entrega de 155 piezas postales a usuarios, siendo 39 piezas certificadas y 96 piezas
4 estandar
Se apoyd con la elaboracion y presentacidon de informes de inventarios semanales de piezas postales, de
5 igual forma se presentd programacién de distribucidn de piezas postales.
Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal, hacia la Direccidén General
6 de Correos y Telégrafos.
Se apoyd ingresando en el sistema 1PS WEB piezas postales racibidas enviadas por parte de la Direccién
Vi General de Correos y Telégrafos.
Se apoyo liquidando en el sistema 1PS WEB piezas postales entregadas a usuarios segiin controles de
8 entrega.




Se apoyé en el archivo de controles internos de piezas postales recibidas, deveoluciones, mal
9 encaminadas y manifiestos.

Se apoyd eningresar las piezas enviadas por parte de la Direccidén Genera! de Correos y Telégrafos a
10 formato general de piezas certificadas como control interno.

1 Se apoyo enviando piezas postales como develucion para la Direccion General de Correos y Telégrafos

12  |Se apoyd en lz elaboracién y envio del reporte de usuarios beneficiados.

13  {Se apoyé realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.

1 Se apoyé enviando piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y Telégrafos

15 Se apoyé en la limpieza general de la Agenciz Postal.

(F) “_Cvfrf;bfg

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por le que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de nago respectivo.
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INFORME PERIGDICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ | CUL: 1754 65150 0602

Contratista:

Numero de Contrato: 791-2021-029-DGCT NIT del . 2105027-5
contratista:

Servicios [Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
o del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Piazo de 03-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regién Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

MNo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postalesa los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacienales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

N Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacion a 120 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

Se apoyé en la recepcién de 3 sacas que contenian 170 piezas postales certificadas v 108 piezas postales

2 estandar de los municipios de Barberena, Santa Cruz Maranjo y Santa Rosa de Lima en el departamento de
Santa Rosa.

3 Se apoyo en la clasificacion de las piezas postales de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa
Rosa de Lima en el departamentoe de Santa rosa

4 Se apoyé en coordinar la entrega de 149 piezas postales certificadas y 68 piezas postales estandar a domicilio.

g Se apoyé con la elaboracion y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacién sernanal de reparto y usuarios beneficiados.

6 Se apoyé en el Despacho y Liquidacion del Sistema 1PS WEB de las piezas postales recibidas.

7 Se apoyod ellg_li‘mpieza general de 1a Agencia Postal.
T

El presente informe responde a fo estipula

do en el cantrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del
Contratista:

SANTIAGO IGNACIO UIPAN BIZARRO  |CUI:

Ndmero de Contrato: 792-2021-029-DGCT NIT del contratista:

Servicios {Técenicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato:  |01-10 al 31-12-2021
Honorarios Mensuales: . Q.7,000.00 Periodo def Informe: |01-10 al 31-10-2021
Unidad Administrativa Subseccion Régién Suroriental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |[Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades téchicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la logistica de 1as rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apayar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Brindar apoye en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.

7 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” debera desarroliar

9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyé en la logistica de atencidn a 9 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.

2 Apovyé en la recepcion y procesamiento de 24 piezas certificadas y 38 piezas estandar en |a Agencia Postal.
ApOVE en la logistica de 7 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Juan, Santa Clara, San

3 Marcos La Laguna, Santa Marfa Visitacién, Nahualg, Santa Lucia Utatldn y Santa Catarina ixtahuacan del
departamento de Solold.

4 Apoyé en la logistica de la entrega domiciliar de 31 piezas certificadas y 87 piezas estandar.
Apové en la presentacion del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.

6

Apoyé en la realizacion de limpieza en la Agencia Postal.

Santiago lgnacio Ujpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A JUAN SISAY IXTETELA cul: 1789 11054
Contratista:

L=y k
Ndmero de Contrato: 793-2021-029-DGCT NiT de‘_ 3180961-8\
centratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionaies):

Monto total de! Contrato: .21, 000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 Periododel | 1 10 al31-10-2021
informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del

donde presta fos servicios: |Departamento de Operaciones Postales

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 [|Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

4 (Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 {Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 |Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé brindando informacién a 8 usuarios sobre el Servicio Postal.

2 {Apoyé en la recepcidn de 1 saca conteniendo 73 piezas estandar.
Apoyé en la elaboracion de 7 rutas para entrega de correspondencia en 1os municipios de Panajachel, San
3 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopd, San Lucas Tolimén, San Pedro la Laguna, Santa Catarina Palopd v
Santiago Atitlan del departamento de Solola.
4  |Apové en la entrega domiciliar de 137 paquetes certificados y 212 piezas estandar.

Apoyé en la presentacién de informes semanales e inventario mensual de piezas postales y usuarios

> beneficiados solicitados por el departamento de Operaciones Postales.
6 _|Apoyé en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

\\l ;
(F) S

JUAN SISAY IXTETELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respective.
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INEORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 0289

Nombr leto del
ombre completo de Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac cui: 2111 69455 0713
Contratista:

Nimero de Contrato; 794-2021-029-DECT NIT del

. 84979267
contratista: i

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos

Profesionales): I

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2021
informe:

Unidad Administrativa Subseccién Region Suroccidental,Regidn de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales

NG. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOD’
7 Apovar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

7 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposicianes nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de correspondencia.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por jas autoridades superiores

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no Jimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apové en brindar atencion a 9 usuarios de la Agencia Postal sobre el servicio que presta la institucidn,

2 Apovyé en el ingreso y descarga de pagueteria certificada en ef sistema iPS, de la Agencia Postal San Pedro ia laguna.

3 Apové en [a recepcion y clasificacion de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia Postal 5an
Pedro fa Laguna.

R Apcyé en el aporte de Informacién para 1a elaboracion de los informes semanales de piezas recibidas asi como de
usuarios beneficiados.

5 Apoye en el mantenimier}t??-ynlimpieza de la Agencia Postal.
AT Y

{F) [ _Srit~ /J/r‘f/ !
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S‘l[\qu,éaﬁ‘i’ola \@,s}‘qﬁéz Ajpuac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sejautoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO OE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID SUAN TOC CANIZ cul: 2277 46112 O

Numero de Contrato: 795-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1229670-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.21,000.00 Plazo del Contrato:| 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de
QOperaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas dei proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de

2 |manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovaren la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a l0s usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes

5 jnacionales e internacionales que regulan las actividades postales,

¢ |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

+ 3Apoyar en ia elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres.

g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

g [todas aguellas otras actividades que se deriven de a presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORNME

1 [Apoyé en lalogistica de atencidn a 125 usuarios de la Agencia Pestal.

5 Apoyé en el proceso de recepcion y procesamiento de 3 sacas conteniendo 149 piezas certificadas y 202 piezas
estédndar para su distribucion.
Apoyé en la coordinacion de la logistica de 9 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco

3 lurbano y aldeas de Totonicapdn, asi como los municipics de Momostenango, San Andrés Xecul, San Cristobal
Totonicapan y San Francisca el Aito del departamento de Totonicapan.

4 Apoyé en 1a logistica de entrega de 51 piezas certificadas y 74 piezas estandar a los usuarios en la Agencia
Postal.
Apové en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 [|nacionales e internacionales que regulan las actividades postales verificando que los datos de entrega de
pagueteria estén compietos.

6

Apoyé en el proceso de ingreso de las piezas postales distribuidas para su registre diario en el sistema IPSWeb




Apoyé en la presentacién del informe semanal de inventario de piezas postales e informe de us
beneficiados .

8 |Apové en la realizacién de la limpieza en la Agencia Postal.

(F}

El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e} prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para gue precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/S
3
3
Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cuk 1858 51142\’:
2L H
NIT del
Nuamero de Contrato: 796-2021-029-DGLT ] 4559770-7 S
contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): . Saervicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: (..18,000.00 azo ce 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: .6,000.0C € 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta |Subseccién Region Suroccidental, Seccidén de Regionalizacion Postal del Departamento de
los servicios: Operaciones Postales
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 {Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo an otras actividades que sean astgnadas par las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové en brindar atencidn a 78 usuarios de la Agencia Postal.
Apoyé en la entrega domiciliar de 96 piezas certificadas y 165 piezas estandar en 4 rutas de la cabecera departamental y
2 c rutas de zldeas de Totonicapan vy los municipios de Momaostenange, San Cristdbal Totonicapan, San Andrés Xecul, San
Francisco el Altc del departamento de Totenicapan.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar &l cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales, solicitando datos de identificacién y firmas en los controles de
entrega de paqueteriz y en las notificacionas de aviso de Fardos Postales.
A Apoye en la recopilacion y presentacion de dates para [z elaboracidn gel reporte semanal del Inventario de piezas
postaies.
5

Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Wy Z/S84 "N :
CARLOS FRAI\@}CO LOPEZ VASQUE?

Ef presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien orresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ
Contratista: Cul: 1913 97946 Q101
Namero de Contrato: 787-2021-029-DGCT NIT deE- 1576570-9
contratista:
Servicios {Técnicos o . Lo
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo dei
Monto total de! Contrato: Q24,000.00 01-10 a1 31-12-2021
Contrato:
o
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 8,000.00 d 01-10 al 31-10-2021
tnforme:
Unidad Administrativa donde|Subseccion Regidn Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento
presta los servicios: de Operaciones Postales
NG. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apeoyo en las actividades que se realizan durante el proceso Ioglstlco técnico y operativo asngnado ala
seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en el seguimiento de laos pagos de los servicios bésicos de las agencizs postales que conforman la|
seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”,
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la region suroccidental que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.
4 |Apoyar en las actividades téenicas operzativas que se realizan en las subseccion regién suroccidental.
W~
. Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccion region suroccidental.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 [Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
9 tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA' debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacién técnica y operative de las actividades de distribucidn de 5050 piezas postales
1 |certificadas y 3078 estandar; recepcidn y clasificacion de 5722 piezas certificadas y 4771 estandar en las
regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla,
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacion pare el pago oportuno del servicio de Energla
-2 Iflectrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antiguz vy
Quetzaitenango.
Apoyé en la coordinacién técnico operativa de ias labores de recepcidn, clasificacién, enrutamiento vy
3 |distribucién de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y del
departamento de Escuintla,




Apoyé en la coordinacion de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucion domi
de correspondencia y el trastado de informacion de uso general para €l desarrollo de |las operaciones.

Apoyé con la verificacion del cumplimiento de \a realizacién de actividades de recepcidn, clasificacion y
distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales & internacionaies que
reguian las actividades postaies .

Apoyé en la recopilacion de informacion, integracion y traslado del informe semanal @ inventario de piezas
postales, asi como programacién semanal de reparto en agencias y detaile de usuarios beneficiados de las
regiones asignadas, a la coordinacion del departamento de operaciones.

-

Apové en el requerimiento de facturas por prestacion de servicios, asi como informes mensuales y finales de
labores, al personal para su envio oportunc al departamento de Operaciones para su consolidacién y entrega
al departamento de Recursos Humanos.

| o @]

Apoyé en la distribucion domiciliar de 332 piezas certificadas vy 118 estgndar en zona 8§ de ja cabecera
deparamenta! de Quetzaltenangon vy en el municipio de Coatepeque del departamento de Quetzaltenango

I

Apoyé con la revision, trasiado vy verificacién del proceso para firma de contratos del personal de regiones
suroccidente, Noroccidente ¥ Escuintia :

| o]

10 [Apoyé en

_

Na realizacion de actividades de seguimiento para la reparacion de! vehiculo a mi cargo.

UJ«L’I

(s N X g
/_:;/;Uf/@} B.PORRAS LOPEZ

El presente informe responde a 1o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a

1! W

DE CUATEMALA
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BDA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N i )
ombre completo del OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO | cu: . 1756 47674 0903
Contratista:
Nimero de Contrato: 798-2021-029-DGCT NIT del 2302423-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Perii |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriododel 1, 1 a131-10-2021
informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicigs: |Departamento de Operaciones Postales,

NoG.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de

2 manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar enla logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales,

6 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

MNo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la logistica de atencion a 143 usuarios n la Agencia Postal proporcionando informacion referente

1 {a la ubicacién fisica de piezas postales en la Agencia Postal o en almacén de fardos postales, asi como
informacidn de piezas pendientes y servicias que presta la Direccion General de Correos y Telégrafos,

5 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcidn y procesamiento de 12 sacas de
correspondencia conteniendo 987 piezas certificadas y 1367 estandar.
Apoyé en la coordinacién de logistica para la entrega de correspondencia en los municipios de:

3 Coatepeque, La Esperanza, Olintepeque, Salcajd, San Carlos Sija, San Juan Ostuncalco, San Martin
Sacatepéquez, Sibilia yen zonas 1, 2, 3, 5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12 y Aldeas del municipio de Quetzaltenango
departamento de Quetzaltenango.

4 Apoyé en la logistica de entrega de 237 piezas certificadas y 4 ordinarias en la Agencia Postal de

Quetzaltenango.




< Apoyé con la recepcion y procesamiento de 22 piezas origen a usuarios con destino nacional e internacional
en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de

6 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Operaciones
Postales.

7 |Apoyé en solicitar a la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basices.

8 Apoyé con | :‘(\a\cﬁ’tividades de contacto y atencién via telefonica a los usuarios aclarando dudas y para entrega

de correspghdencia.

9 lApoyé en ai}c’e'\\.{\ida\j\és de limpieza del edificio que ocupa la Agencia Postal.

(F)

OSMAN ALIRIO jﬁUEN(Es ALVARADO
\ .

Y

El presente informe responde a lo‘estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido an rmidad,—per-lo‘g&sﬂautoriza a
quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo P

DE GUATE

i & s Tl Thite FOATA T Qe D

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLOM 029 it
Nomb leto del : K
ombre compieio de JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUL: 2602 69565 1202
Contratista:
Numero de Contrato: 799-2021-029-DGCT NIT del i 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 azo ce 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

. |Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2021

Informe:

Unidad Administrativa subseccién Region Suroccidental, seccion de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios:  |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 jApoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

. Apoyar en la realizacion vy presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
Apovyar en la elaborecion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

v |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que e deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé brindando atencién a 31 usuarios proporcionando informacion de piezas postales certificadas v
los servicios que presta la Agencia Postalyla Direccidn General de Correos y Telégrafos en general.

2 Apoyé en la entrega domiciliar de 492 piezas postales certificadas y 239 piezas estandar en las zonas 1, 3,
4y 5 del municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.
Apoyé en la realizacion de actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan el servicio postal, como el requerimiento de
informacion para llenado de controles de entrega, firma de recepcion de los usuarios en los documentos
de entrega, de acuerdo a la regulacién postal vigente.

4 Apoyé en las actividades de separacién y clasificacién de correspondencia ordinaria y certificada segdn
municipios y rutas de entrega.

< Apoyé en el facilitamiento de informacidn para la presentacién del informe semanal de piezas postales
entregadas y usuarios beneficiados.

s Apoyé con el contacto via telefénica a usuarios para la entrega de piezas postales en los casos en que las
direcciones eran ilocalizables, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas.

7

Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

7—‘*/5‘{7.-

ZT Ry .
i

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dreon

foFmidad, por lo que utoriza
A A =
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

cutl: 1950 61896 1315 k
S

NIT de) \

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDQ MENDOZA

nNombre compieto del
Contratista:

Namero de Contrato: 200-2021-028-DGCT 1290664-6

contratista:

X Servicios Téenicos
profesionales):

Servicios (Técnices © ‘

p
Monto total del Contrato: 0.21,000.00 \ lazo del \ 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
-~
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamente de Operaciones

donde presta los servicios:

Pastales.

[ ne. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de |2 Agenciz Postal.

1
5 Apoyar en las actvidades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas posteles de manera eficiente
de ia Agencia Postal. )

FB ‘Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de 1a Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de plezas postales 2 los usuarios.

Apoyar en las acividades que se realizan para garanuzar el Zumphmiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacicnales gue regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las plezas postales distribuidas.

7 1Apoyar enla elaboraciony presentacién de informes solicitados por 1as autoridades superiores.

g [Brindar apoya en otras actividades que sean asignadas per las autoridades superiores.
5 2% actividades descritas son EnuURCiativas mas no limitativas, por To que, "EL TONTRATISTA debera desarrollar todas aquellzj
otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. l ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME l

Apoyé con la atencion @ 80 usuarios dande informacion de los servicios que sé prestan. En algunos casos, orientandolos sobre
el procedimiento de la correspondencia gue se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la correspondencia postal que se
encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

2 Anoyé con las actividades técnico operativas de recepcién, apertura y precesamiento de & sacas conteniende 390 piezas
certificadas ¥ 203 piezas estandar.

Bianco, San Cristébal Cucho dei departamenta de San argos.

Se apoyd con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada 'y estandar para cubrir o8
3 municipios de San Marcos, 5an Pedro Sacatepéquez, San Rafacl Ple de la Cuesta, Malacatdn, Nuevo Progreso, San Pablo, Rio
4

lApoyé con la entrega de 132 piezas certificadas 2 usuarios de la Agencia Postal.

Apoyé en la logistica de distribucion de correspondencia velando por &l cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
¢ internacicnales que regulan |as actividades postales.

[¥a}

& lApoyé enla déscarga del sistema IPS de 406 piezas postales.

Apoyé con la presentacion de informas solicitados por el Departamento de Operaciones Pastales, enviando el informe de
inventario de farma semanal de las piezas postales.

7

[l .
8 ]Apoye al dreq ad 'ﬁrmstratma con el seguimientc de los pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
r 9 \Apoyé con la |1rr1'a'1,le!ia general de la Agencia Postal. J

BN
{F) ?‘\/n"()ﬂ/ J 7]

Glmﬁlﬁiﬂ' GU,\’T;BERTO'ESCOBEDO MENDOZA

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con glo
términos de referencia, asimismo, se encuentra recivide de conformidad, por lo gug 0
precedan al tramite de p2go respective.

rador de sarvicios y sUg respectivos

Vo. Bo.

DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
ToE~TARA ADMINISTRATIVA FINANCIFRA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N feto del , .
ombre completo de BYRON RIBAH[ GIRON LOPEZ cut: \ 1661 73427 1211
Contratista:
I
Ntmero de Contrato: 801-2021-029-DGCT NIT del ‘ 1301666-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
profesionales):

Servicios Téenicos

Plazo del
Monto total del Contrato: (.18,000.00 : 01-10al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe: .
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Surcccidental, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de
donde presta los servicios:  |Operaciones Postales. J
No. ACTVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 |apoyar en brindar atencion a los usuarios de ia Agencia Postal.
2 |Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas y disposiciones nacionales e
internacionaies que regulan las actividades postales.
5 lApoyarenla realizaciony presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondecia.
6 |Apovar en!la elaboraciony presentai:ién de informes solicitados por las autorides superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores. J
8 Lzs actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrotlar todas

aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME I

1 |apoyé en brindar informacién a 40 usuarios con reiacion a servicios gue actualmente se prestan en la Agencia Postal. }
Apovyé con la entrega de 257 piezas postales certificadas y 129 piezas estandar en 10s municipios de San Marcos, San

> lPedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuests, Malacatan, Muevo Progreso, San Pablo, Rio Blanco, San Cristobal
Cucho del departamento de San Marcos.

5 Apoyé con la clasificacién de 260 piezas certificadas, mismas gue se ¢lasificaron de acuerdo a los municipios y aldeas
que corresponden.

. Apoyé con la entrega de 393 piezas postales, soliciténdole a los usuarios su respectiva identificacidn a fin ce cumplir
con las normas vy disposiciones nacionales e internacicnalas que regulan las actividades postales.

5 Apcyé proporcienando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe semanal del
inventario de ias piezas postales.

&

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

/ /}13:;/// 5/”;///}? =

8YRON RIBAH! GIRON LOPEZ
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ELFIDO ARNCLDO HERNANDEZ BARRIOS|CUL: 1934 71442 1227
Contratista:

NGmero de Contrato: 802-2021-029-DGCY NIT del 57309256
contratista:

SerVICI'OS (Téenicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
P |

Monto total del Contrato: Q.21,00000 - tazo de 01-10 4l 31-12-2021
Cantrato:

Honorarios Mensuales: 2,7,000.00 Periodo del £1-10 a! 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccion Regién Suroccidental, Seccién de Repionallzaclén Postal del Departamento de Qperaciones
presta los servicios: Postalas.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATG

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas opetativas de! proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
ia Agencia Postal.

[

3 Apoyar en ia logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal. J

4 Apovar en la logistica de entrega y recepclén de plezas postales a 10s usuarios. J

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
Internacionales que regulan 1as actividades postales.

[} grindar apoyo en las actividades de registro diarlo de las piezas postales distribuldas,

7 Apoyar en la elaboraclony presentacion de Informes solicltados por las autoridades superiores.

r 3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. l

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente centratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME }
Apoyé cen la atencion a 41 usuarlos danda informacidn de los serviclos que se prestan, en algunos casos, orienténdoios sobre

el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la Subseccién de Fardos Postales y de la correspondencia postal
que se encuentra pendlente de ingreso a nuestra Agencia Postal,

—

5 Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcién y apertura de 7 Sacas conteniendao 52 ptezas certificadas y 127 plezas
estandar.

Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los municipios de:
3 Concepcién Tutuapa, Ixchiguén, Sibinal, 5an José Ojetenam, San Miguel Ixtshuacan, Sipacapa, Tacana, Tejutla, Tajumulco,
Comitancillo y Esquipulas Palo Gordo del Departamento de San Marcos.

4 Apovyé con fa entrega de 63 plezas certificagas y 293 plezas estandar a usuarios en fa Agencia Postal.

5 Apoyé en la distribucién de correspondencia de paqueteria Certificada y estandar cumpliendo co las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

P Apoyé con la elaboracion y presentacion de informes salicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el
informe de inventario de ias piezas postales de forma semanai. )

7 Apoyé descargando 63 plezas posteles en 2l IPS segln controles de entrega.

8 Apoyé con la limpieza general de la Agencla Postal. ° J
T

e
o ez
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El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrite con el prestador d

el

e servicios y sus respectives

de confcrmidad,W o0
[l /]
g ¥ ¥ | R v
¥ 7

al trémite de Pago respectiveie gs ;
';‘i‘y.u o 5 AR gl

DE GUATEMA

LA
Pt el w el are 10000 meeeemdt

A JULETA GUINEACHAVARRIA
SUB-DIREGTORAADMINTRATIVA FINANCIER




{INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro CUI:
. NIT del
Numero de Contrato: 804-2021-029-DGCT i 4019957-6
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. : Servicios Técnicos
Profesionales): )
. Pl 1
Manto total del Contrato: (.18,000.00 azo de 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regidn Noroccidenta!, Seccién de Regionalizacidn Postal def Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 (Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal,
3 {Apovyar en la recepcidn de piezas postales a fos usuarios de la Agencia Postal.
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 [|Apovyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspendencia.
6 |Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn a 95 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacidn con relacién a envios de paqueteria y
correspondencia.
5 Se apoyd con |z |dgistica de elaboracién de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7,11y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango,
3 Se apoyé con la clasificacidn y entrega de 115 piezas Estdndar y 180 piezas Certificadas en el casco urbano de
Huehuetenanga del departamento de Huehuetenango.
4 |Seapoyé con la entrega de 11 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de Huehuetenango.
5 |Seapoyd con la entrega de 40 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de ia cabecera departamental de Huehuetenango.
6 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal,

CA

R o 1

= A N
Osmar Rolando Lopez Villataro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi e_aulpriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ALK JULETI GUINER GRAVERRIL
SUR-CIRELTORA BDMIMSTRATVA RInaNTIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo de José Virgilio Tello Alvarado cut: 1918 37733 1302
Contratista:
, NIT del
Namero de Contrato: 805-2021-029-DGCT . 1481070-0
contratista:

Servicios (Técnicos o - I
Servicios Técnicos

Profesionales):
i del
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plazo de 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
i 1
Honorarios Mensuales: .6,000.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Noraccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: [Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyaren la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 jApoyaren \a recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 lnacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en |a elaboracion y presentacion de informes sobre ingresos y egresos de los despachos de
5 |eorrespondencia.

g |Apoyaren la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apové en la logistica de atencidn de 46 usuarios en ta Agencia Postal proporcionando informacion de envios de
1 |paqueterfa y correspandencia.

Apoyé en las actividades téenicas operativas de entrega de 10 piezas ordinarias y 220 piezas postaies certificadas
en el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

3 |Apoyé en la entrega de S piezas estdndar y 70 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Apovyé en la coordinacién técnica para la entrega de 32 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,
4 |Nentén, Malacatancito, San Pedro Necta y Cuilco del departamento de Huehuetenango.

Apové en la logistica para la entrega de 2 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales en la zona 4 de la
5 |cabecera departamental de Huehuetenango

Apoyé en la limpieza general de lz Agencia Postal.

7 5
G, ZMKZ

\_//Jo’s“ﬂmeflyé&mo ALVARADO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s%c itq con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo idhd
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

rh a _ lmoﬁrﬁ*l"t‘éﬂ'm
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
* SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




IMFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. PEDRO PABLO CANO LOPEZ Cul: 1707 65091 1302
Contratista:
. . {NIT del

Numero de Contrato: 806-2021-029-DGCT e 46771727
contratista:

Servicios (Tecnicos o L -

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto totai del Contrato: 0.21,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 |Periodo-del 01-10 af 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidn Regidén Noroccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: [de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 .| Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepc;on y distribucidén de piezas postaies de
2 manera eficiente de la Agencia Postal,
3 lApovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de [a Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
> Inacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 |Apovar en ia elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las auteoridades superiores.
8 jBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrotlar
¢ todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencion a 20 usuarios en la Agencia Postal brindandoles informacién sobre envios
internacionales.
) Se apoyd con labores de recepcidn y procesamiento de 6 sacas, conteniendo 32 sobres certificados y 34 sobres
estandar.
{5e apoyo con {a elaboracion y pr,esentac:on de Informes de inventano semanail y mensual de piezas postales,
3 asi coma la programacion de distribucidn de piezas postales.
Se apoyo con la distribucion domiciliar de 32 piezas certificadas y 34 ordinarias en el casco urbano y aldeas dei
4 municipic de Chiantla, departamente de Huehuetenango.
5 {S5e apoyd con la elaboracidn de despachos con correspondencia para Guatemala.
& |Se apoyd con brindarle informacidn a personas que reciben avisos de Fardos Postales.
7 [Se apoyd en darle espera a [os sefiores de [a panel institucional.
8

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

Y

A i

PEDRO PAB O LOPEZ

!

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de copf
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o 8 v, o AR ““?
RRi
TAGU\NEACHAVA
o nlD&%’?&fADMIN!STRJ\TNA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo det . i CuUt:
. Brayan Yoni Temas Lopez 3168671601302
Contratista:
NIT del
Mimero de Contrato: 807-2021-029-DGLT Contratista: 9642762-0
Servicios {Técnicos o . .
Servicios Téenicos
Profesionales):
Plazo del
Meonto total del Contrato; Q.18,000.00 Contrato: 01-10 al 31-12-2021
Periodo del
Honorarios Mensuales Q.6,000.00 Informe: 01-10 al 31-10-2021
Unidad Administrativa donde |Subseccién Region Noraccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar enia entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 }Apovyar enla recepcion de pieras postales a log usuarios de fa Agencia Postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de tas normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales,
5 |Apovyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso v egreso de Io; despachos de correspondencia,
6 |Apoyar enla elaboracldn y presentacidn de informes solicitados por fas autoridades superiores,
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitabas, per lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
ctras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL DE MES OCTUBRE 2021
1 |Seapoya con la atencidn a 19 usuarios de la agencia brindande informacién acerca de envios internacionales,
2 Se apoyé con {a logistica de coordinacién de 5 rutas para fa entrega de 40 piezas certificadas y 45 estandar en los muricipios
de Concepcldn Hulsta, San Antonio Huista, Jacaltenange y Unién Cartinil y Todos Santos Cuchumatan.
3 Se apoyd en la entrega de informacion para la elzboracidn del inventario semana! de piezas pestales y usuarios
beneficiados.
4 Se apoyd en el seguimiento y cumplimiento de normas y disposiciones que regulan las actividades postales como el
requerimiento de informacion de identificacion personal para la consignacién de {2 misma en los controles de entrega,
5 15eapoyé en ubicar a personas con ayuda de pilotos y copilotos de los buses que viajan a los municipios a mi cargo.
€ |Seapoyd enlalimpieza y mantenimientc en la Agencia Postal.

procedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb feto det , e
ombre sompleto ce FROILAN BOSBEL( GOMEZ FIGUEROA  |cul: 1586 68790 1315 A
Contratista: (/4
Nimero de Contrato: 808-2021-029-DGCT NIT det . 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

p1 |

Monto total del Contrato: €.21,000.00 azo de 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
.

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo del 01-10 af 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde | Subseccién Regidn Noroccidental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios:

Operaciones Postales

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de
la Agencia Postal.

3 tApoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 lApovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

5 |Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Brindar apoyo en las actividades de registros de las piezas postales distribuidas

7 |Apoyar en [a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 IBrindar poyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

9 lLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 |se apoyé con fa atencidn a 27 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién sobre envios Internacionales.

2 |Se apoyé con la logistica de coerdinacion de 5 rutas para la entrega de 65 paquetes certificados en los municipios de
Concepcion Huista, Jacaltenango, San Antonrio Huista, Unidn Cantinil y Todos Santos Cuchumatan, y 59 estandar municipios de
Concepcion Huista, Jacaltenange, San Antanio Huista, Todos Santos Cuchumatan, Unidn Cantinil, del departamento de
Huehuetenango.,

3 |se apoyd en la ubicacidn de aideas de los 6 municipios a mi cargo para entrega de piezas postales.

4 lse apoyd cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

5 |se apoyd en blsqueda de celulares para ubicar a personas para la entrega de sus paguetes y ordinarias,

6 Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales,

7 |se apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilic.

8

Se apoyd en la limpieza de fa Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sa-a
procedan al tramite de pago respectivo.

iza a quien corresponda,

Vo. Bo.

 DE GUATEMALA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| |

Nombre completo de PABLO FRANCISCO PABLO cul: 1991 53787 1317

Contratista:

Niimero de Contrato: 805-2021-029-DGCT NIT del 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o i P

1 A Servicios Téchicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidén Regidén Noroccidental, Seccidn de Regionalizacidn Postal-del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de fa Agencia Postal;
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion v distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en lalogistica de antrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 {internacionales que regulan las actividades postales; '
& tBrindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
7 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores;
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por Tas autoridades superiores;
tas actividades descritas son enunciativas mas no [imitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la atencién a 50 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacion general de los servicios que
se prestan,
Se apoyd en la distribucidn de 190 piezas postales 75 certificadas y 115 ordinarias en los municipios de San Juan Ixcoy,
2 |San Pedro Soloma, Santa Eulalia, San Rafae! la Independencia, San Miguel Acatan, Sebastian Coatan, San Mateo
ixtatan y Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.
3 15e apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
4 Se apoyé en la recepcion, procesamiento v clasificacion de 7 sacas conteniendo 34 certifi_cadas y 383 estindar para su
respectiva distribucion,
Se apoyo en la elaboracidn de reporte de inventarios semanales y mensuales de piezas postales y usuarios
5 |beneficiados.
6 |5e apoyd en contactar a usarios para la entregas de piezas postales.
: Yy
(L
PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de cogform'd,—peHO*qu
corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

e autpriza a quien

e :
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‘ DE GUATEMALA
Por @ e Chr G RH08 MANELamas

: ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

T ARDIPECTORA ADMINISTRATH/A FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N |
ombre completo de JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES |CUI: 1937 38732 1327
Contratista:
] NIT del
Namero de Contrato: 810-2021-029-DGCT . 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): :
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 z 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

\ Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Noroccidental Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de 1a Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas pastales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apoyar en la togistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades Postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Apoyé en proporcionar informacién a 12 usuarios gue visitaron la Agencia Postal.

Se apoyé en la recepcion, enrutarmiento de 41 piezas postales certificadas: 35 para el casco urbano y 6 para
aldeas, 37 cartas ordinarias 19 para el casco urbano 18 para aldeas todas del municipio de Aguacatan.

Se apoyd con la distribucion de 78 piezas postales en zonas y Aldeas, del municipio de Aguacatan del
departamento de Huehuetenango.

Se apoyd con la entrega en agencia de 6 piezas postales certificadas y 4 ordinarias.

Se apoyd en la busqueda y ubicacion de usuarios que no cuentan con direccion exacta para la entrega de Piezas
Postales.

Se apoyd cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

(N jm]| »n | B

Se apoyd en la efaboracién del informe mensual de la Agencia Postal.

Se apoyd en realizar Ia limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde

|
(F)

JUAN LUIF A MA@DO CIFUENTES

fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pagor

. ’; ror e . - -
VO\/GO- o / ADA JULIETA GUNEA CHAVARRIA
. SUB-BIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

—




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NOE BARRERA HERNANDEZ CU: 1882 03435 1411
Contratista:
Numero de Contrato: 211-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4504369-8

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 al 31-12-2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del informe: 01-10 al 31-10-2021
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacidn Postai del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera

2 |eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apovaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en lalogistica de entrega y recepcion de piazas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales

5 |e internacionales que regulan las actividades postales.

§ |Brindar apoyo en las actividades de registre diaric de las piezas postales distribuidas.

7 {Apovaren 1a elaboracidn y presentacion de informes solicitados por {as autoridades superiores.

g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar

9 {todas aquellas atras actividades que deriven de la presente contratacion.

NG, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar atencidna 7 usuarios que asistieron a la Agencia Postal.
Apovyé en la recepcion y clasificacidn de 3 sacas que contenian 91 piezas postales certificadas y 64 piezas estdndar.
Apové en la elaboracién de la programacién de las 7 rutas para Ja entrega de piezas postales.

4 Apoyé en la distribucién de 43 piezas postales certificadas y 46 piezas estandar en las rutas de Sacapulas, Chajul,
Cunén, Nebaj, Cotzal v Uspantan en el departamente de Quiché,

5 |Apoyé en la entrega de 7 piezas postales certificadas v 2 astandar en ventanilia.

6 Apoyé en la recepcién y procesamiento de 7 piezas postales certificadas v 9 piezas estadndar mal encaminadas a
Quiché.

7

Apovyé en cuadrar los inventarios diarios, semanales y mensuales de reparto de la Agencia Postal.

Apové en la limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de serv

7 NOBBARRERA HERNANDEZ

icips y sus

Vo. Bo.

E COATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DI REGTORAADMINISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Edvin Casimiro Ixim Jém Cul: 2253 05011 1415
Contratista:

Numero de Contrato: 8§12-2021-029-DGCT NIT de : 96518219

contratista:

Servicios {Técnicos o

) SERVICIQS TECNICOS
Profesionales):

P 1

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 azo de 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal Del Departamento de
donde presta los servicios: {Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 [Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 lApoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de !a Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionaies e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingrese y egreso de los despachos de correspondencia.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

v |Brindar apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [o que, “EL. CONTRATISTA”” debera desarrollar
& |todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DPURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2021
Se apoyd brindando atencién a 6 usuarios en la Agencia Postal.

2 |5e apoyé en la elaboracion de ta programacion de 6 rutas.
3 Se apoyé en la distribucion de 45 piezas certificadas y 31 estandar en las rutas de Sacapulas, Chajul, Chicamdn,
Cunén, Nebaj y Cotzal del departamento de Quiché.

4 Se apoyo en la recopilacidn y presentacion de informacion necesaria para la elaboracién de los informes semanal
de inventario de piezas y usuarios beneficiados.

Se apoyd en contactar a usuarios para entrega de notificaciones de fardos v paguetes.
6 |Se apoyo en la limpieza de la Agencia Postal de Uspantan.

Edvin Casimiro Ixim 16m

M -
(F) e STE

PR YRl

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuéntra recibido de conformldad por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

Vo. Bo. ZOA Uu A GUj Efrcmv:xRRTA

SUB-IHRECHORAAL QIRTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERISDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del JULIO ROBERTO RODRIGUEZ cuk 2498 24686 2101
Cantratista:
i
Numero do Contrato: 213-2021-025-DGCT NIT de 34720294
conteatista:
Servicios {Téenlcoz o SERVICIOS TECNICOS .
Profesionales):
Pl 1
Monta total el Contrato: ©,23,000.00 azo de 01-10-al 31-12-2021
Contrato:
Henorarlos Vensuales: Q.7,000.00 Perioda del 01-1C al 31-10-202%
informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidén Noroccidental, Seccién de Reglonalizacién Postal det Departamento de Operaciones Postales
donde presta los sorviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en |a logitica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
1
Apoyar en las actividades véenicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente da la Agencia posta I
o "
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de Ja Agencia Postal.
3
Apovyar en la logistica de entrega y recepeion de piezas postales a los usuarias.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimlento de las normas y dispesiciones nacionales e Internacionales que regulan
¢ |las actividades postales.
Brindar apoye en las actividades de registro diario de Ias piezas postales distribuidas.
6
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de Informes solicitados por las autoridades superiores
3 Blr_inclar'apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superlores
Las actividades deséritas son enunciativas mas no limfativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroflar todas aquellas otras actividades
g que se detiven.de la presente contratacion.
Mo, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDQ DEL INFORME
$e apoyd en brindar informacién sebre el servicie Postal a 5 usuarios que se presentaron en |a Agencia Postal
Se apoyd brindande informacién a 2 usuarios sobre el paquete certificado gue ellos esperan,
3 Se apoyd en la recepcidn de un sobre Nacional certificado.
Se apoyd en la rocepcidn y clasiflcacién de 3 sacas que contenian 8 pagquetes certificados, 3 CP., 2 paquetes Nacionzles, 20 sobres estamdar, 11
4 avisos de Sat.
5 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los serviclos bisicos de la Agencia Postal
3] Se apoyé en la slaboracidn y envio del raporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas
7 Se apoyo en la impleza geteral de la Agencia Postal.
Se apoyé en la entrega de 1 Fardo Postal en Aldea San José 1a'20, 7 sobres estandar enla zona 1, 2 sobres estandar en Zona 3, 3 sobres estandar
en Zona 4, 2 sobres estandar Aldea el Milagro, 2 sobres estandar en Aldea Valle de Candelaria 1, 1 sobre estandar Aldea Pueklo MNugvo, 3 sobres
estandar en Aldea Nueva Magquina, 1 sobre estandar Aldea San Pable, 2 sobres estandar en Aldea Santiage Ixcan, 1zobre estandar en Aldea las
g Mojarras, 1 sobre estandar en Aldea Santo Tomas, en el municipio de ixedn Playa Grande, en el departamente de Quiche,
Se apoyé enviando 6 sobres estandar como devalucldn 2 por ser desconocidos, 4 por no tener direccidn exacta, 2 avisos de SAT 1 direccion que
9 era su destine |a persona es desconocida v 1 por no tener direccidn exacta. )
10

Se apoyg.en el envio de manifiestos firmados v recibidos en ia Agencia Postal para la Direccion General de Correos y Telégrafos.

El presente informe respande a lo estipulade en ef contrato administrative suscrito con ¢l prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa

a que precedan al trimite de page respectivo.

— o A
ArgEye{losdunm w. PlITe ey

QDA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

A A A AATRET AT A TINAKICICOA

e




INFORME PERIODICG DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) CLEMENTING RODRIGUEZ GONZALES CUl: 1873 98399 1502
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 814-2021-029-DGCT . 1708041-K
’ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
onto totat ¢e (1.18,000.00 azoce 01-10 at 31-12-2021
Contrato: Contrato:
Honoraries Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01 al 31-10-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién Regidn Norte, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento
de Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 |Apoyar enla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia,
6 |Apoyaren |z elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por fas autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debers
8 |desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoy¢d en brindar informacion a 12 usuarios que desean utifizar el Servicio Postal,
Se apoyd en la entrega de 119 piezas postales certificadas y estédndar en los municipios de San Miguel
2 |Chicaj y Salama Cabecera en el departamento de Baja Verapaz.
3 |Se apoyd con la recepcion de 5 bolsas y 1 saca conteniendo 170 piezas Postales certificadas v estandar,
Se apoyd con la apertura de 5 boisas, 1 saca y clasificacidn de 170 piezas Postales certificadas y esténdar
4 fpara su distribucion.
5 |Se apoyd con fa recepcidn a los usuarios 3 piezas Postales Internacionaies.
6 |5e apoyd con el resguardo de todas las piezas Postales y el envio de [as Internacionales.
Se apoyo con la revisién minuciosamente de las piezas Postales Internacionates y el cumplimiento de las
7 |normas Internacionales.
8 |Se apoyé en la elaboracion de reportes de piezas postales entregadas por semana.
9 [Se apoyo en la limpieza general de 1a Agencia Postal.
10 |Se apoyd con el registro de paquetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS WEB.
11 |Se apoy¢ en la elaboracidn de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.
12 iSe apoyo con la efaboracion de informes de actividades mensuales realizadas en Agencia Postal.
13

Se apoyg entramitar factura de agua potable de [a Agencia Postal en la Municipalidad de Salama.

LTI
CLEMENTING RODRIGUEZ GONZALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido.d

quien corresponda, para que procedan al tramite de pago?spet vo. - "....

frudad, por foqu =! auteoriza a

e :.. i:',

DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Jorge Antonio Choc CUE 1769 86308 1601
Contratista:

NIT del

Namero de Contrato: 816-2021-029-DGCT 2808906-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total def Contrato: Q.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-10 al 31-10-2021
. Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Norte, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal,
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piazas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

9 tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacién a 59 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoyd brindando informacién a 47 usuarios sobre paquetes certificados.

3 Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 8 sacas que contenian 291 piezas certificadas y 387 piezas
estandar.

4 Se apoy6 en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccion General
de Correos y Telégrafos.

5 Se apoyo con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correosy
Telégrafos. .

6 Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

7 Se apoy6 en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de Ja Agencia Postal.

8 Se apoy6 en la elaboracién y envic semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales
entregadas.

9 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

10 Se apayo ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.

11

Se apoyd con é en‘kzga de 101 piezas postales certificadas y 75 piezas esténdar en la Agencia Postal.
|

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

e CGUAT
P ol s waCHD QT THICE METEL & 08
AT JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomibre completo del César Augusto Siney Ché cut: 2602 58318 1601

L Contratista: . | -

| - , ! ) . NIT del

Nimero de Contrato: 817-2021-029-DGCT N 4634603-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
IProfesionales):

Servicios Técnicos

: ‘ |Plazo det |
Monto total del Contrato: . Q.18,000.00 az0 de 01-10 al 31-12-2021

] ‘ JContrato: ‘

. ' Periodo del
{Honorarios Mensuales: : .6,000.00 ! 1 01-10 al 31-10-2021 |
Informe:

fUnidad Administrativa donde Subseccidn Region Norte, Seccion de Regionalizacién Postal del

presta los servicios: : Departamento de Operaciones Postales

{ Ne.: ACTIVIDADES SEGON CONTRATO
1 [Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de |a Agencia Postal.
4 tApoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
|disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 - Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |[Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
. Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers.

|desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en brindar informacién del Servicio Postal a 18 usuarios.

2 |5eapoyo en brindar informacion a 15 usuarios, sobre 20 piezas certificadas.

3 |se apoyé enta recepcion y clasificacidn de 8 sacas que contenian 291 piezas certificadas y 387
|piezas estandar,
|Se apoyo en la entrega de 156 piezas certificadas y 182 piezas estandar, enlos municipios de

4 {Coban, San Pedro Carch3, San Juan Chamelco, Santa Lruz, San Cristobal, Tactic, Lanquin, Santa
{Maria Cahabdn, Santa Catalina la Tinta, Tucurd, Tamahda y Panzos, Alta Verapaz.

5 |Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.

& |Se apoyd en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoyé realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.

8 |Seapoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

César Augusto Sine?GhéJ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.

AVARRIA
a FINANCIERA

ETA GUINEACH
A0 JULIETA GUIN
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIV




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES cun 2512 55409 1801
Contratista:

NIT del
rMumere de Contrato: 819-2022-022-DGECT

. 3840204-1
contratista:

Servicios {Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionates):

Pl del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 azo de 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Peri |
Honorarios Mensuales: Q,7,000.60 eriodo de 01-10 &l 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa

Subseccién Reglon Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal Del Departamento de Operac;ones
donde presta los servicios: {Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepeidn y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovar en |a logistica de entrega y recepcicn de piezas postales a los usuarios.

IS

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar ef cumplimiento de las normas y dispasiciones nacionales.
e internacionales que regulan las actividades postaies,

Brindar apoyc en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.

Apovyar en la elaboracion y presentacidn de infermes solicitados por las autoridades supericres.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

ow |~ | |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroilar
g todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

pd
[=]

wlow |~ | jun & [w | e

ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyoe brindando informacion a 25 usuarios sobre el funcionamiente dei servicio postal.

Se apoyd en la entrega de 227 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.

Se apoyd en la entrega de 224 plezas postales estandar en la cabecera departamental de Puerto Barrios.
S apoyd en la elaboracldn de ia programacion del reparto semanal de plezas postales.

Se apoyé en la elaboracidn v envio del reporte de inventario diaric de piezas postales entregadas.

Se apoyé en |2 elaboracion y envio del reporte del controf de pagueteria entregada y usuarios beneficiados.
Se apoyd en la elaboracion y envio del Detallede despacho semanal.
Se apoyo en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas.

Se apovd en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para la Agencia Postal de Rio Dulce,
Se apoye en la iimpieza general de la Agencia Postal.

[y
[=}

“LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a qu:‘en
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

Pie b yrmetit Dk 100D 8B ATDS

AD& JULIETA GUINEA CHAVARRIA
UIB-DIRECT: IR ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

Nombre completo del \

. P GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA [CUI: 2365 82860 18 e o Ryt
Contratista: MALA
Numero de Cantrato: 820-2021-029-DGCT MIT del contratista: 2577345-3
Servicios (Técnicos o . -

. Servicios Técnicos
Profesionates):
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 al 31-12-2021
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del informe: 01-10 al 31-10-2021

Unidad Administrativa

Subseccién Region Nororiental, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de
donde presta los servicios:

Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en fa logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades téenicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera
2 eficiente de fa agencia postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postai.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

6 Apcyar en |z elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

o Brindar apoyo en las actividades de registro diario de |as piezas postales distribuidas.

g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrallar

10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacion a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoyé en el envid de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce y Puerto Barrios

3 Se apoyd en el envid de manifiestos firmados de recibide en la Agencia Postal para la Direccion General de Correos
y Telégrafos.

4 Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segin controles de entrega.

5 Se apovyd en la elaboracidn v envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

6 Se apoyo con la entrega de 2 piezas postales que los usuarios recogieron en la Agencia Postal debido a que no
fueron ubicados en su domicilio.

7 Se apoyd en la recepcién y clasificacién de 2 saca que contenian 84 piezas postales certificadas

8 Se apoyd en la limpieza genera! de la Agencia Postal

GERIAN LEDNEL PEREZ CASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE G UATE MALA

POt Bl prusCi TR 1QNOs I LI O

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DR PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complets del
Contratista:

JAIME FLORES LARIOS CUl:
1793 89866 1804

Numero de Contrato; 821-2021-029-DGCT

MNIT del

. 918378-7
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos

Profesionaies):
Plazo del

Monto total def Contrato: Q18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

i i

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo de 01-10al 31-10-2021

informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento
de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
5 Apayar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia poétal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de 12s normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que reguian las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por tas autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberi
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / R.ESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindando informacidn a 6 usuarios sobre la pieza postal certificada que estaban esperando.

2 Se apoyo en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 58 piezas postales certificadas y 62 estandar en: Barrio

3 Mitchal, Aldea Cayuga, Rio Negro, Sioux, El Cedro, y aldea Las Pozas, |a Liberta, Rio Blanco y Playitas del
departamento de lzabal.

4 Se apoyd brindanado informacién a 4 usuarios scbre el funcionamiento del Servicio Postal,

5 Se apoyd realizando una segunda visita domiciliar a 7 usuarios.

I Se apoyd en la recepcién y clasificacion de 1 saca que contenian 46 piezas postales estandar

7 Se apoyd en la limpieza genera! de la Agencia Postal,

) %%M/M‘j

/IMMEFLORES LARIDS

E} presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con e} prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMA

L L

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTCRAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
bre completo de ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ Cuk:
Contratista: 1781 63414 0206
NIT del
Numero de Contrato: 822-2021-025-DGCT . 5058112-0
contratista:
Servicios (Técnicos 0 . -
. Servicios Téenicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q21,000.00 01-10 al 33-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 erio 01-10 a1 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Nororiental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamentc
donde presta los servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica en atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficaz de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a usuarios.,
< Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacioneles e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Brindar apoyo en |as actividadesde registo diario de las piezas postles distribuidas.
7 Apovyar en la efaboracidn y presentacién de informes solicitado por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién,




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No. |Se apoyd brindando informacién a 2 usuario sobre paquetes certificados.
1 Se apoyd brindando informacién a lusuarios sobre el funcionamianto del servicio postal

5 Se apoy6 en la recepcidn y clasificacidn de 2 sacas conteniendo 11 piezas certificadas y 32 piezas
estiandar.

3 Se apoyé en el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

4 Se apoy6 en el siguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

5 Se apoy6 archivando controles internos de piezas postales recibidas.
6 Se apoyd en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

7 Se apoyé en la limpieza generai de la Agencia Postal.

g Se apoy6 en la entrega de 1 piezas postales certificadas y 16 piezas estandar, en Los Amates, Quirigua,
Mariscos, Gallusser de! Departamento de lzabal.

(F) Q

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismoe, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e -
LIETA GUINEA CH A
SUB: D‘R.?&%JRA P\DM\N\STRATNA 3 |NANC\E



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del N
c;’r’::rar;:t‘:“p € JASON STICK GRAMAJO FIGUEROA cur: 3346541301805 Y

Numero de Contrato: 823-2021-029-DGET NIT del

- 10015691-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servidios Técnicos

Profesionales): '
Plazo del

Monto total del Contrato: Q18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Peri 1

Honorarios Mensuales: 06,000.00 erfodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en fa entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan ias actividades postales

5 Apovyar en la realizacidn y presentacidn de informe sobre ingresos y egresos de los despachos de correspondencia.

& Apoyar en la elaboracidn y presentacidon de informe solicitados por las autoridades superiores,

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarroilar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

N Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 18 piezas postales estandar y 7 piezas postales certificadas en 4 rutas:
Los Amates, Quirigud, La Palmilla y Mariscos del departamento de Izabal. ‘

3 Se apoyd en la elaboracion y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.

4 Se apoyo archivando ios controles de piezas postales entregados.

5 Se apoyd brindando informacidn a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

o (DG

“FASON STICK G’RA'I\QA’JO FIGUEROA
. L /’

El presente informe responde a lo estipulado en ¢l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo

dad, por lo que se autoriza a quien

PEGUATEMATA.
ADAJUUETAGUINEACHAVARR[A
AUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029 (5
18 4
. 1%3! a5
mpleto del , . %
NombrP: completo de Stephanie Alejandra Rodas Juarez cul: 3564 95191 0101 $
Contratista:
NUmero de Contrato: 824-2021-029-DGCT NIT del . 10R46584-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicins Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 %0 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: ©(Q.7,000.00 eriodo €& 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |[Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
) Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
. Apovar en kas actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes snlicitados por las auteridades superiares.
2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por io que, “"EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en |a apertura y cietre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
5 Se apoyd en la apertura, conteo, recepcidn, revision, clasificacion y enrutamiento de 3 envics que contenian 163 piezas
certificadas, 102 piezas estdndar y 4 desaduanajes.
3 Se apoy6 en la apertura, conteo, revision, clasificacion y enrutamiento de 2 sobres que contenfan 102 notificaciones de
aviso ingresadas en la Agencia Postal.
4 Se apoyd en la recepcidn y reporte inmediato de visitas realizadas por la panel institucional.
5 Se apoyd en realizar los controles internos de paqueteria estandar y certificada de las 2 rutas a cargo de los técnicos
mensajeros de la Agencia Postal.
6 Se apoyd en ingresar en el inventario general de base de dates de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.
- Se apoyo en realizar una base de datos interna de todas las notificaciones de aviso recibidas de Fardos Postales en 1a
Agencia Postal para eficientizar el contro! de éstas mismas.
3 Se apoyd en liquidar las piezas postales dei sistema IPS WEB CLIENT gue ingresaron y fueron entregadas de la Agencia
Postal.
9 Se apoy6 en cargar y liquidar las piezas postales dal inventario diaric de la Agencia postal.
10

Se apoyé en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Posta‘l;i




11

Se apoyé en realizar el detalle diario de piezas entregadas por dia v por ruta de la Agencia Postal.

12 Se brindé apoyo en el registro y reportes de formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal.

13 Se brindé apoyo en el registro e inventario de sellos postales utilizados en el mes en la Agencia Postal,

14 Se brindd apoyo en la realizacion y reporte del formato de Detalle semanai de visita de pane! institucional a la
Agencia Postal.

15 Se apovo en realizar el calendario de programacién de reparto semanal de rutas de la Agencia Postal.

16 Se apoy6 en enviar come devolucién 4 piezas postales certificadas, 30 piezas postales esténdar y 38 notificaciones de
aviso con previa justificacidn.

17 Se apoyd en despachar vy enviar 2 piezas postales certificadas, 2 piezas postales estandar y 3 notificaciones de aviso
que ingresaron como mal encaminados a la Agencia Postal.

18 Se apoyé en ingresar y trasladar 2 piezas postales con destino en el sistema IPS WEB CLIENT.

19 Se apoyd en la revision y embalaje de las piezas ingresadas a |a Agencia Postal con destino Nacional e [nternacional.

20 Se apoy0d en el conteo, control, adhesidn y matasellado de los sellos postales en los paquetes y sobres de los envios
recepcicnados en la Agencia Postal.

2 Se apoyd en realizar las declaraciones aduaneras de 10s envios recepcionados de la Agencia Postal en el CDS "Costums
Declaration System".

22 Se apoyd en realizar las 6rdenes de pago en el Sistema Nacional de los envios recepcionados en la Agencia Postal.

23 Se apoyd en la realizacién de la base de datos de envios recepcionados de [a Agencia Postal para poder brindar un
mejor servicio al usuario,

24 Se apoyd en la realizacién, preparacién y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal,

25 Se apoyd en ia elaboracién y control de las guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal.

26 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

27 Se apoyé en realizar el inventario y control de insumos ingresados v utilizados en la Agencia Postal,

28 Se apoyd en ia entrega de 6 piezas postales certificadas y 1 desaduanaje en [a Agencia Postal.

29 Se apoyé en el inventariado y reporte de unidades y en valor de los selios postales, asi mismo las existendias y
utilizados por afio en la Agencia Postal.

20 Se apoyd en la recepcidn de sellos postales de diferentes denominaciones ingresados en la Agencia Postal.

31 Se brindd apoyo en la realizacion de un control detallado de entrega diaria por colaborador.

32 Se apoyd en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia Postal.

{F) A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritocon-elpre

Ste pr@n/ie\A\l’{aja ndra Rodas Judrez

tador de servicios y

Drimeele,
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUS-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Lissy lvonne Sagastur"ne Solis cu: 2408 68668 2001
Contratista:
, NIT del
Mimero de Contrato: 825-2021-029-DGCT . 1642607-K
contratista:

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: .18,000.00 1-10 al 31-12-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: .6,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde {Subseccidn Region Nororiental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de
presta los servicios: QOperaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacionales que regulan las actividades postales.

s Apovar en [a realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso v egreso de los despachos de correspondencia.

6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
{as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “£L CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en brindar atencion e informacidn a 15 usuarios en la Agencia Postal.
Se apoyd en fa impieza general de la Agencia Postal.

3 Se apovyé en la revisién, clasificacidon y enrutamiento de 163 piezas certificadas, 102 piezas estandar, 4 desaduanajes y
102 notificaciones de aviso que ingresaron a la Agencia Postal.
Se apoyd con la entrega de 34 piezas postales certificadas, 39 piezas postales estéandar, 21 notificaciones de avisoy 1

4 desaduanaje a usuarios en la cabecera departamental de Chiquimula, municipios de Camotan, Jocotdn y San Juan
Ermita del Departamento de Chiquimuia.

5 Se apoyd en la explicacion y asesoramiento a los usuarios del respective proceso para el retiro de desaduanajes, al
entregar las notificaciones de aviso de la aduana de Fardos Postales.

6 Se apoy6 en trasladar la informacidn de los controles de entrega a sus debidos manifiestos.

7 Se apoyd en el llenado de los controles de entrega de las piezas postales ingresadas en la Agencia Postal.

3 Se apoyo en contactar y ubicar a los destinatarios de los paguetes mEresados a la Agencia Postal para realizar el
proceso de logistica mas eficiente v eficaz.

5 Se apoy6 en controlar, reportar y entregar la respectiva informacion sobre las piezas entregadas de la debida ruta de

la Agencia Postal.

10 Se apovo en archivar los controles de entrega con sus respectivos manifiestos de las piezas postales certificadas
entregadas de la Agencia Postal.

{F} QDU\/M gum.m_kufw@

Lissy Ivoé‘pe Sagagt me Solis

ite de pago
respectivo.

El presente informe responde a lo estipulado en el cantrato administrativo suscrite con W@r ivas férmines de
referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a guief cor scmda ‘pard dque precedan al tramhy

.". A . ALAn'us |
GUINEA CHAVARRIA

A JULETA
SUB-DIR%DCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e T
Gy *«
Nombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ {CU: 1581 24643 200200l
Contratista:
NIT del
Nimero de Contrato: . 826-2021-029-DGCT ¢ 2275144-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto tota! del Contrato: Q.18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: . Q.6,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regién Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de 1a agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despaches de
correspondencia.
6 |[Apoyar en la elaboracidon y presentacion de los informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacidn a 20 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio Postal.
2 Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre paquetes certificados.’
3 Se apoyd en ventanilla la recepcidn de 1 carta estandar nacional y 1 carta certificada nacional enla
Agencia Postal de Chiguimula.
4  |Se apoyo en la revisidn y embalaje de las piezas recepcioﬁadas en la Agencia Postal de Chiguimula.
c Se apoyo en el conteo, control y adhesidn de los sellos postales, segln la tarifa de los envios

recepcionados en la Agencia Postal de Chiquimula.




Se apoyé en la realizacién de las Ordenes de Pago v Formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal de

6 Chiquimula.

- Se apoyd en el conteo e inventario de existencia de sellos postzles de la Agencia Postal de
Chiquimula.

g Se apoyd en la clasificacién de 4 sacas que contenian 180 piezas postales certificadas, 101 piezas
postales estindar, 87 notificaciomes de aviso y 4 desaduanajes.

9 Se apoyo en el lienado de controles de las piezas postales para entregar a los usuarios.
Se apoyé en el enrutamiento y distribucidn de 22 piezas postales.certificadas, 5 notificaciones de

10 - |aviso en la cabecera departamental de Chiquimula, aldea Santa Elena, aldea Sabanagrande, aldea San
Esteban vy en el municipio de San Jacinto del Departamento de Chiquimula.

11 Se apoyé en tener a! dia los controles internos de recepcidn de envios de piezas postales nacionales e
internacionales.

42 Se apoyé en el archivo de controles internos de las piezas postales recepcionadas en Agencia Postal de
Chiguimula.

13 Se apoyé con la entrega de 15 piezas postales certificadas, 4 notificaciones de aviso y 1 desaduanajes
en la Agencia Postal que no pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

4 Se apoyd en la solicitud a los usuarios del lienado de boletas de calificacion del servicio y atencidn
prestada en la agencia Postal de Chiquimula.

15 |Se apoyd en distribucidn a Agencia Postal de Concepcidn Las Minas.

16 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

ANTONIA ISABEL EF\SPAR HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

TEMALA

DE GUA
Fist 8134 RACK M8 TOOGs mevecarToy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA EINANCIERA




. INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO | CUI: 1683 35875 2001

Contratista:

Numero de Contrato: §27-2021-029-DGCT NIT del 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos o . -

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: 0.18,000.00 azo ce 01-10 3l 31-12-2021
Contrato:
Peri i

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2021
lnforme:

Unidad Administrativa donde | Subseccién Region Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de a agencia postal.

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingreso v egreso de los despachos de correspondencia.
6 Apovyar en |a elaboracidn y presentacidon de los informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en oftras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroliar

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a 8 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

3 Se apoyd en la recepcion de sacas, conteniendo 180 piezas postales certificadas, 101 piezas postales estandar, 97
notificaciones de aviso y 4 desaduanajes.

Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 80 piezas postales certificada, 31 piezas postales estandar 34
3 notificaciones de aviso v 1 desaduanajes en la cabecera departamental de Chiquimula, aldeas Sabanagrande, San

Esteban, Vega Arriba, Maraxco, El Obraje y en los municipios de: Ipala, San Jacinto, 5an José La Arada, del
Departamento de Chiquimula.

4 Se apoyé en el llenado de controles de entrega para entrega final al usuario.

. Se apoyé en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresadoes en la Agencia Postal para realizar el
proceso de logistica eficiente y eficaz.

6 Se apoyé en el archivo, control y orden de controles de entrega con su respectivo manifiesto de las piezas postales
entregadas.

7 Se apoyd en el archivo de controles internos para su respectivo orden.

Se apoyo realizando una segunda visita a usuarios que no se encontraron en su domicilio.
9 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

SOFIA ESPERANZECRUZ MORALES DE ROMERO

£l presente informe responde a Io estipu!ado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
RONALDO RAMON CRUZ CORCY B

Contratista: c 2543 14945 0501

Nimero de Contrato: 828-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3878349-5

Servicios (Técnicos o . ..

R . Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo dal

Monto total del Contrato: (.21,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:

i 1

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroriental, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidon y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la Agencia Postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

a Apovyar en la logistica de entrega v.recepcién de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de 'as normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales

6 Brindar apayo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

- Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers desarrollar todas
9 aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé brindandole informacién a 26 usuarios sobre e} Servicio Postal.

2 Apoyé ingresando al 1PS WEB las piezas postales certificadas entregadas seg(in controles de entrega,

3 Apoyé en el ingreso sistema 1PS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas.

4 Apayé en la recepcién de 3 sacas conteniendo 201 piezas postales certificadas, 54 piezas estandar vy 48
notificaciones de aviso de Aduana de Fardos Postales.

5 Apovyé con ta elaboracion y envio de la programacién del reparto semanal de piezas postales.




6 Apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

7 Apoyé en la elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

3 Apové en la entrega de 13 piezas certificadas en Agencia Postal.

] Apovyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

10 Apoyé con el enrutamiento de 303 piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa'y los municipios San Pedro
Pinula, Monjas, Mataquescuintla y San Luis Jilotepeque del departamento de Jalapa.

11 jApové en el envio de los reportes de fas formas 63-A2.

12 jApoyé en el envio de 11 paquetes internacionales que los usuarios hacen a sus familiares.

) ‘/ﬁ/m@ |
Ronaldo Rar\nq’n (Z@zfd#:’;y

1
o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios ¥ sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO €Ul 2403 09014 2103
Coniratista: :
’ NIT del

Numero de Contrato: 829-2021-029-DGCT . 1796675-2
contratista:

Sermcn_os {Técnicos 0 servicios Técnicos

Profesionales):

' Plazo del

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: (.6,000.00 ° 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroriental, Seccidn de Repionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: [Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de fa Agencia Postal
5 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia
5
6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
g todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre los envios certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 132 piezas postales certificadas y 14 estandar,
Se apoyd con la entrega de 105 piezas postales certificadas y 78 estandar en las zonas 1,2,34,5,6, y aldeas de
Jalapa, asi como en los municipios de Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas y San Pedro Pinula del
3 Departamento de Jalapa.




4 Se apovyé con el envio de piezas postales para devolucion a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

5 Se apoyd en el archivo de controles de entrega fisicos con acuse de recibo de plezas certificadas entregadas.

6 Se apoyd en la limpieza general de 1a Agencia Postal.

a - 7
MARWTPT\H MARRSQUIN OSORIO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
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ra DEGUATEMALA .,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 0, “efeify
Nombrej compieto del JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ CuUI: 2496 91183 22\3{2&2
Contratista: 2
NIT del
Numero de Contrato: 330-2021-029-DGCT 1326815-5

contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Téenicos

Plazo del
Monto total del Contrato: .21,000.00 01-10ai 31-12-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento
donde presta los servicios: de Opreciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
2 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
7 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes soficitados por las autoridades superiores.
2} Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque, "EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacidn a 28 usuarios sobre paquetes certificados,
2 Se apoyd en el enrutamiento de 941 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoy6 en controles de entrega interna para su respectivo orden.
Se apoyd con la distribucidn de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa Cabecera
4 en el area urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José Acatempa, Conguaco, Moyuta,
y Zapotitldn del Departamento de jutiapa.
5 Se apoyo en la distribucidén de 82 piezas estandar y 206 piezas certificadas a domicilio.
[ Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
7 Se apayd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
3 Se apoyo en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccidn
General de Correos y Telégrafos.
o Se apoyd en la recepcidn y clasificacidn de 7 sacas y 4 Bolsas que contenian 613 piezas estandary 328

piezas certificadas. |, §

El presente informe responde a lo estipulado en,e
sus respectivos términos de referen a’asm'n

N

JULIQ CESAR GARCIAALVAREZ

ato admlnistrati\;/fuscrito con el prestador de servicios y
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE cuL:

Contratista: CENTES '
NIT del

Numero de Contrato: 831-2021-025-DGCT . 4955309-7
contratista:

Servicios (Técnicos o - ..

i Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 ] 01-10 al 31-12-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 enodo et | 4110 at 31-10-2021
informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroriental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento
donde presta los servicios: de Opreciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en la entrega de paqueteria en |as distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de ias normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

R Apovyar en Ia realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoya en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supetriores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindando informacion a 20 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyo con |2 entrega de piezas estandar y paquetes certificados en la Agencia Postal y 2 domicilio en
Sutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatermpa, Ciudad Pedro de Alvarado y Santa
Catarina Mita del Departamento de Jutiapa.
3 Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 111 piezas estandary 213 paquetes certificados recibidos
para su respectiva entrega.
4 Se apoyd en [a limpieza general de la Agencia Postal.
5
6

Se apoyé archivanda controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en el ingreso al sisterna IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccidn General
de Correos y Telégrafos.

- Se apoy6 con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

g Se apoyd con la recepeion de 7 sacas Y 4 Bolsas conteniendo 613 piezas estandar y 328 certificados,
procedentes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

(F) Iz @AM’Z;’E‘?Z 0
YADIRA ELIZABETH AQUING'PALMA DE CENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

conformidad, por lo que se autorizaa
gpago respectivo.
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Asesoré en el anallsis de la Reprogramacion de Cuota de Caja en Compromiso y Devengado para el presente octubre
ante el Departamento Financiero,

Asesoré en la solicitud de la creacidn de un expedlem:e en el Sistema de Ndmina, Registro de Servicles Personales,
Fstudios y/o Servicios Indlviduales y Otros Relacionados con el Recursos Humano ~GUATENOMINAS- v asi poder crear
clento treinta y sels (136) servicios técnlcos y profesionales, para lo cual se adjunta: 1). listado en el que se describe la

cantldad de servicios a crear y nombre del servicio; 2). Listado del monto del contrato, ante Recursos Humanos del
Ministerlo del Ramo.

Asesoré en solicitar 1a autorizaclén de aprobaclén dei'compromiso de tres (03) contratos bajo el renglén
presupuestaric 029 “Otras remuneraciones de personat temporal”, para lo cual adjunto copla de los Acuerdos
Ministeriales nimeros 925 y 926-2021 ante Recursos Humanos del Ministerio del Ramo.

Asesoré en el estudio técnico realizado a la reprogramacién de cuota financiera tipo NORMAL para el mes de octubre
y se cedlo en cuota de compromiso y devengado echoclentos cincuenta y cuatro mil ochocientos veintinueve
guetzales {Q.854,825.00) en el objeto de gasto 029 “Otras recnuneraciones de personal temporal”.

Asesoré en solicitar ante el Departamento de Recursos Humanos del Ministerio del Ramo ndmina adicional para
ocho (08) contratistas bajo el rengién presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y asi
regularizar el pago de honerarios del mes de septlembre y octubre,

Asesord dar respuesta a |2 solicitud de Recursos Humanos del Ministerio del Ramo enviando coplas certificadas de las

actas de poseslén, acompafiadas de ios Acuerdos Ministeriales de los Directores Generales de los periodos 2019 y
2020.

10

Asesoréd en en el estudlo téenico det fortalecimiento de Q. 1,479,375.00 para el renglén prespuestario 029 "Otras
remuneraciones de personal temporai”.

11

Asesoré en 1a solicitud de la autorlzaclén de aprobacién del compromiso de tres (03] contratos bajo el renglon
presupuestario 029 “Otras remuneraclones de persenal temporal”, para le cual se adjunto listado de los contratos y
mantos a comprometer ante Recursos Humanos dei Ministerio del Ramo.

Asesoré en la reprogramacién de cuota de caja en compromiso y devengado correspondiente al mes de noviembre
de jos corrientes.

13

Asesore en la conformaclgﬁszdel expediente de pago correspondiente al mes de octubre de personal bajo los
renglones presupyestarlo 0l 1y 022

14

Asesoreen la coﬁfor¢a¢iéﬁ del expediente de pago de servicios técnicos y profesionales de los contratistas del

renglén presupq‘esta%ia :OQJS

(F)

|

‘Carlos Emilic Cristales Cerezo

El presente Informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términes de referencla, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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