INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 -

Nombre completo del

. MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Cui: - 1603 78192 1101
Contratista:
. NIT del
MNumero de Contrato: 601-2021-029-DGCT . 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.28,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato;
Peri
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 eriodo del 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa

Departarmento de Operacicnes Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apayar en {a logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas de! proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

Apoayar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal,

E-9

Apoyar en |a fogistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumgplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de ias piezas postales distribuidas.

Apoyar en |z elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

W e i~ |0 |

Participar en ias actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apeyo en otras actividades gque sean asignadas por las autpridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |2 presente contratacidn.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en brindar informacién a 63 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en la recepeidn y clasificacién de 5 sacas conteniende 189 piezas certificadas y 68 piezas estandar,

Apoyé en la entrega en Agencia de 33 piezas certificadas v 12 piezas estandar.

Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

Apoyé en llevar los despachos de los archivos enviados y recibidos en la Agencia Postal para su respectivo orden.

o nf s (wn]e

Apoyé en realizar la gestion para los pagos de servicios de agua v luz de la Agencia Postael.

Apayé enla Iimpieza general de la Agencia Postal.

(F) //V /’\} ,,,,,a, |

MlRZA]UD]TlTGARCLA_RAMlREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tfrdmite de pago respectivo.

: . =
Pun?fn—%n%unm r u\»l RR‘
v JUUE;%G? SE'?RC;TTV.: EINANCIERA
SuB DIRECTORA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i } .

Nombre- completo de Gilmar Gustavo Gonzalez Escobar Cul: 2812 45002 1101

Contratista:

Numero de Contrato: 602-2021-029-DCGT NIT el . 8520301-6
contratista:

Servicios (Técnicos o ) .. A

. Servicios Técnicos

Profesionales): .
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.24,00.00 02-09 al 31-12-2021
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-10 al 31-10-2021
. informe:
Unidad Administrativa Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 fjApoyarenla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 [Apovyar en |z elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 jlas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar informacién a 12 usuarios sobre pagquetes certificados.

Apoye en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las sigUientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la

2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastidn, San Carlos, El Asintal, Champerico, San

Andres Villa Seca, del departamento de Retathuleu.

3 Apoyé en la recopilacidn y facilitamiento de informacion para elaboracién de los reportes semanales vy
mensuales de piezas entregadas y usuarios beneficiados.

4 |Apoyé en la distribucidn de 271 piezas certificadas y 108 piezas estandar a los usuarios en su domicilio.

5 |Apoyé en la limpiezd general de la Agencaa Postal.

Y

/ -~ GI|I’PBI‘ G;stavo/ @Fonzélez Escobar

Ve

El pre_se_thjgfgrme»re'sponde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respective.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTC GRAVE PELICO cul:

Ntumero de Contrato: 603-2021-029-DGCT NIT de', 9970940
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl |

Monto total dei Contrato: Q.28,000.00 azo de 01-09 al 31-12-2021
Contrato:

: Peri |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriado de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Admmlstratw? . Departamento de Operaciones Postales,

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de 1a Agencia Postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 |eficiente de |a Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de [as rutas para entrega de paqueteria de 1a Agencia Postal.
4 |Apoyar en lalogistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las activiades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 [internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por los autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
11 aqueflas otras actividades que se derive de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 }Apoyé brindando atencién a 8 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en la elaboracién de la programacion de rutas e inventario diario de piezas postales.
3 Apoyé en la recepcién, procesamiento y clasificacién de 4 sacas que contenian 207 piezas postales certificadas y 293
piezas postales estandar.
4 Apoye en la distribucidn de 4 piezas postales certificadas y 3 piezas estandar en las rutas de: San Antonio llotenango,
Patzité, San Pedro Jocopilas del Departamento de Quiché.
5 [Apoye en la clasificacién de correspondencia estandar y certificadas por municipios.
6 |Apoye en larecepcién y atencién de los visitantes al museo.




Apovyé en la recepcidn de 1 envio internacional.

Apoyé con el traslado 7 piezas certificadas y 9 estdndar mal encaminadas a Agencia Uspantan.

Apoyé en la gestidn del pago de la recoleccion de basura de la Agencia Postal departamental.

10

Apoyé en contactar a los usuarios de las notificaciones de aviso de fardos postales.

11

Apoyé en la limpieza del museo Quichelense.
) e,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,_po -
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 026. [
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Nombre completo del Contratista: NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul: 1766 37109 TRef A
NIT dei
Nimero de Contrato: 604-2021-029-DGCT e 838731-1
contratista:
Servicios (Técnicos ¢ Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto totai del Contrato: Q.24,000.00 01-09 al 31-12-2021
Contrato:
i 1
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Admnmstratw.a N Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de Ia Agencia Postal.
3 lApovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionaies que regulan las actividades postales.
5 |Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrallar
8 [todas aquellas otras actividades que se-deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencién de 10 usuarios en la Agencia Postal de Santa de Cruz del Quiché.
2 |Apovyeé en |a distribucidn de 88 piezas postales estandar y 29 certificadas.
3 |Apoye brindande la informacién necesaria a los usuarios que recibieron notificaciénes de fardos postales.
Apoyé en la elaboracién de los reportes semanal y mensual de inventario de piezas postales y de usuarios
4 |beneficiados.
5 |Apoyé enlarebaja 40 paquetes entregados a los usuarios en el sistema IPS.
& |Apoyéen clasificar las piezas postales por rutas para su distribucién.
. Apovyé en la limpieza y orden de las piezas histéricas del musec en fa Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.
8 |{Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Cruz Quiché.

{F} J””‘”’@

NELSé)N OBDULIQ PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con e prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . )
X Nestor Yovani Marroquin Rodas - Cuhl: 2456 09113 2002
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 605-2021-029-DGCT d,e 40551717
cantratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: (1.15,000.00 Plazo del 01 al 30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01 al 30/09/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar.asesoria especializada a la Seccion de Compras, departamentos y unidades que integran
en el Aambito de adquisicién de bienes, suministros, equipos y servicios de "{.A DIRECCION",
5 Asesoria especializada en el ambito de adquisicidn de bienes, suministros, equipos vy servicios de
"LA DIRECCION". .
3 Asesorar a "LA DIRECCION" durante |los procesos de compras y contrataciones, observando que se
cumpla las formalidades legales establecidas para el efecto.
4 Asesorar en la preparacidn de bases de cotizacidn v licitacion, segin corresponda de conformidad
con las necesidades de "LA DIRECCION",
< Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los
requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
c Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las
requisiciones de bienes y servicios recibidas en fa seccién de compras.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para efectuar procesos de
7 cotizacion, comparacion de ofertas y adjudicacidn de compras de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
3 Brindar asesoria a “"LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para verificar la
documentacion de soporte de cada expediente de compra.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 {Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré a la Direccion en la revisidn de términos de referencia publicados en el portal de
Guatecompras en concursos de la modalidad de Compra Directa con Oferto Electronica.

5 Brindé asesoria a la Direccién General en el andlisis de cuadros de calificacion de ofertas para la
adjudicacion de adquisiciones bajo la modalidad de Compra Directa con Oferta Electronica.
Asesoré a la Direccidn General en acciones que se tomaron para dar seguimiento a

3 recomendaciones derivadas de auditoria de desempefio realizada por la Contraloria General de
Cuentas.

Otorgue asesoria a la Seccidn de Compras del Departamente Administrativo en la gestion de la

1 aprobacion del Contrato Administrativo relacionado al proceso de Cotizacion Pibtica No, CPC-
DGCYT-001-2021 Adquisicion de vehiculos tipo pick up, 4x4, doble cabina para uso de la seccidn de
transportes de la Direccion General de Correos y Telégrafos. ’

Proporcioné asesoria para gestion y elaboracidon de informes vy reportes solicitados por la

5

Direccién de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda,

s . +
‘Nes}%vam Marroquin Rodas

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a gquien corresponda, para que precedan al tramite de page respective.

DE CUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIYA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 del , . .
Nombre completo de Maria Cristina Estévez Rodas Ccut: 2168 46560 0101
Contratista:
NIT del
Numerc de Contrato: 606-2021-029-DGCT . 74343094
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl dei
Monto total del Contrato: Q.15,000.00 azo de 01 al 30/09/2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 enoedo de 01 al 30/09/2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direcci6n General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Asesorar en la Planificacidn, . coordinacion de las actividades que se desarrollan en el
Departamento Administrativo Financiero.
2 Asesorar en la elaboracidn y programacién del presupuesto de la Dependencia.
3 Asesorar en la revisién de los reportes que muestran la ejecucion presupuestaria de "LA
DIRECCION".
4 Asesorar en la revisidn de los listados que integran la ejecucion presupuestaria y demas
documentacién de respaldo. '
c Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demds informacidn
presupuestaria para atender requerimientos internos y externos.
6 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades de operacidn financiera presupuestaria.
- Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de "LA DIRECCION".
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
8 presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos,
egresos y ndmina de conformidad con las necesidades de "LA DIRECCION".
9 Apocyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se derjven de la presente contratacién.




No,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asasoré y revisé reportes de ejecucidn presupuestaria previo firma del Sefior Director.

5 Asesoré y revisé reportes relacionados a modificaciones presupuestarias y reprogramaciones de
cuota financiera.

5 Asesoré y revisé informacién solicitada por el Presidente de la Comision de Prevision Social del
Congreso de la Republica de Guatemala.

4 Brindé asesoria en la planificacién de actividades relacionadas con la emision de sellos postales y
cambio de agencias postaies.

s Brindé asesoria en la formulacién de informes dirigidos al Sefier Viceministro de Comunicaciones
con el estatus actual operativo y administrativo - financiero de esta Direccidn General.

c Di seguimiento y realicé recomendaciones a las estadisticas presentadas por los Departamentos
de Operaciones e Internacional.

. Di seguimiento y acompafiamiento en |a actualizacién de informacién relacionada con la Union

Postal Universal -UPU-y la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal -UPAEP-.

Maria Cristina Estévez Rodas

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A
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ADA JULIETA GLUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del Justo David Pérez Gramajo cut: 2563 26711 0501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 608-2021-029-DGCT € 23594128
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesiconales):

Servicios Profesionales

Monto total cel Contrato: (.15,000.00 Plazo def 013l30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q,15,000.00 01 al 30/09/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccién General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en la rama del derecho a las autoridades de "LA DIRECCION".
5 Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
deméas documentancion oficial que se genere en "LA DIRECCION".
3 Asesorar durante las actividades de estudios, analisis, resolucion de expedientes y otras
actividades legales, téenice vy administrativas de la gestion del despacho superior.
4 Brindar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION".
5 Asesorar a las distintas unidades y/o deartamentos que conferman "LAtDIRECCION" en materia
juridica.
6 Analizar y/o elaborar documentos de caracter técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar
los procesos administrativos a requerimiento de "LA DIRECCION".
; Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios enlos que esta
sea parte.
5 Brindar asesoria en la elaboracidén vy presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Participar en ias actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA"

dehera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en diversos asuntos juridicos correspondientes a la Direccién General.

5 Analicé minutas de opiniones juridicas provenientes del Departamento furidico de esta Direccidn
General, sugiriendo los cambios adecuados en donde correspondid hacerlo.

3 Asesoré en cuanto a la elaboracion del Convenio de Cooperacién Internsititucional a celebrarse
con el Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

4 Brinde apoyo en la elaboracion de documentacién de caracter legal para la Direccién General.

z Realicé recomendaciones juridicas pertinentes y oportunas cuando se me requirié de la Direccidn
General,

6 Brindé acompafiamiento en temas relacienados con asuntos juridicos en otras unidades que
requirieron mi apoyo, por instrucciones directas de Direccidn General.

. Asesoré vy di seguimiento al tema de elaboracidn de Convenio de Cooperacidn Interinstitucional
con el Instituto Guatemalteco de Turismo, INGUAT.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de
servicios y sus respectivos términos de teferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIOD)CO)D"E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 S

u rh
Nombre completo del ) L : \&
ombre comp Alberto Lujén Villagrén cul: 2668 851520101%
Contratista: renad]. &
NIT del
Numero de Contrato: 608B-2021-029-DGCT . 73166774
contratista:

Servicios {Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 ) 16-09 al 31-10-2021
,Contrato:
Fi p
P do del
Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 eriodo ge 16 a1 30-09-2021

Informe:.

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento [nternacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindarasesoria en el ambito internacional Postaly Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
1
Asesgrar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
2 operacidn postal internacional.
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” con fos expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento,
Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante 1a realizacién de proyectes para el financiamiento de capacitaciones en el drea
5 postal.
5 Brindar asesoria durante el control y revision del ingreso y egreso de volimenes por administracién postal,
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacion para atender requerimientos
7 internos y externos.
2 Brindarasesoria en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
g Asesorar en otras actividades designadas por las auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME/SEPTIEMBRE
1 . .. . .
Asesoré en la elaboracidn de informes para dar a conocer el estado actual del Departamento internacional
, Asesoré en reunidn sostenida con UPAEP relacionada a los proyectos que la Direccien General de Correos y
Telégrafos puede aplicar
Asesore en el registro y envio de informacion a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesoré en el envio de solicitud a UPAEP para fortalecer con equipoy uniformes a los integrantes del Departamento
de Operaciones Postales.
5 Asesoré en la coordinacién y realizacidn de tréamites para la asistencia del Sr. Director General de Cormreos y

Telégrafos al 24vo. Congrese de Operadores Postales para la eleccion del Secretario General de la UPAEP




Asesoré en el seguimiento a los procesos que desarrolia la Direccitn General de Correos y Telegrafos conla UPUy la

6
UPAEP

2 Asesoré en |a elaboracidn de infomes sobre los procesos que posee el departamento para que planificacién pueda
plasmarlos en el manual de procedimientos

8 Asesoré en reuniones al Sr. Director para abordar temas relacicnados con el Departamento internacional

9 Asescré en la priorizacidn de procesos para el desarrollo de lo establecido en la ley de simplificacion de tramites.

10 Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extraniero para darrespuesta a las diferentes
administraciones postales.

1 Asesoré en el traslado de informacién a los diferentes operadores postales con los gue se relaciona la Direccién
General de Cotreos y Telégrafos de Guatemala.

12 Asesoré en la realizacidn de pagos a los diferentes operadores postales de jos diferentes paises a los que se envia y
recepciona piezas postales,

13 Asesoré en las respuestas para los diferentes reclamos internacionales que provienen de las diferentes

administraciones postales.

) /’f . '/ ’ .

(F)

Alberto Lujén Viidgran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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ADA JULETA GUINEA CiHAVARR'lA
SUB-DlRECTORAADMIN'ISTR}\TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICOLE{PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN Q29

Nomb leto del o,
ombre compieto de Alberto Lujén Villagran CUl: 2668 85152 OM
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 608B-2021-029-DGCT . 73166774
contratista:

Servicios [Técnicos o ¢

Profesionales):

L . /
Servicios Profesionales /

y

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 s 16-09 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del -
Honorarios Mensuales: Q.14,000.00 eriodo de 01al31-10-2021
‘ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar asesoria en el ambito Intermnacional Postaly Cuentas Postales a “LA DIRECCIG N,
1
Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas vy actividades desarrolladas en ios diferentes procesos de
2 operacion postal internacicnal,
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
Asesorar 2 “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales coma parte de la politica de intercambio.
Asesorara “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el drea
5 postal.
6 Brindar asesoria durante el control y revisién delingreso y egreso de volimenes por administracion postal.
Brindar asesoria en lfas actividades de formulacion de informes y demas informacion para atenderrequerimientos
7 internos y externos.
8 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
9 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME/OCTUBRE
1 . . . .
Asesore en la elaboracion de informes para dar a conocer el estado actuai del Departamento Internacional
2 Asesore en reunion sostenida con el Coordinador Regional de la UPU en Costa Rica para manifestar el interés de
Guatemala en acceder a los distintos, programas y proyectos que se desarrollan en la region,
Asesoré en el registroy envio de informacion a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesoré en el envio de informacidn a {as distintas administraciones postales relacionada a los temas que desarroiia
el Departamento Internacional. -
S Asesore en la coordinacién de reunién con la Embajada de Japédn para generar una reunion con el Director General

electo para el periodo 2022-2026.




Asesoré en el seguimiento a los procesos que desarrolla la Direccion General de Correos y Telégrafos conla UPUy la

6
UPAEP
Asesoré en la elaboracidn de matrices para la simplificacion de tramites del departamento para que planificacién

/ pueda enviarios a donde corresponda

8 Asesoré en reuniones al Sr. Director para abordartemas relacionados con el Departamento Internacional

9 Asesoré en la elaboracién del POA Y PAC del Departamento Internacional para posteriormente enviaro a
planificacion y compras de la Direccion General de Correos y Telégrafos,
Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extranjero para dar respuesta a las diferentes

10 administraciones postales.

1 Asesoré en el traslado de informacidn para el Sr. Director relacionada a las estadisticas que se manejan dentro del
Departamento [nternacional.

12 Asesore en la realizacion de pagos a los diferentes operadores postales, de los diferentes paises a los que se envia y
recepciona piezas postales,

13 Asesoré en las respuestas para los diferentes reclamos internacionales que provienen de las diferentes

administraciones postales.

i S, ]
e
W% e /

Alberto Lujé'ﬁ Villaﬁ;é n

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

fmmne " [

e
e ]
A

rAw

G

v DEGUATEMALS, o,
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE FRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 i
Nombre completo del Contratlata: Francisca Rosales Monrroy Cul: 2230 £5439 0107 %TEM* A oY
AL
Numero de Contrato: 409-2021-029-DGCT NIT del confratista; 7674242-3
Serviclos (Técnlces o Profestonales): Servicies Técnicos
Monte total del Contrate: e} 5,000.00 [Plazo det Contrato: 01-10 2t 31-10-2021 —
Honotarlos Mensudles: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: . 01-10 @l 31-102021 =
EJ:::Ziiidmlnlskaﬂvu donde presta loz Subseccion de Manfenimiento del Departamento Administrative
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las acllvidades de impleza e higiene general de las oficines v corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en los actividades de limpieza e higiene de bafos det primer y segundo nivel de “LA DIRECCION®.

2

3 Apovyar en las actividodes de limpleza e higiene, riego y mantenimilento de racetas del primer y segunde nivel de “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y alencidn de cafeleria para las persenas que vistian “LA DIRECCION", .

5 Apoyar en las actividades de limpleza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION™.

‘ Apoyar en la Impieza e higiena de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

5 Elaborar y presantar informes solicitados por autoridades superores.

3 Participar en las actividades asignadas per las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras aclividades que seﬁn aslgnadas por avtoridadaes superlores,

Les actividades descrifas son enunciativas mas ne imitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ deberd desarroliar todas aquellas ofras actividades

10 |gue se derven de la presente contralacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 jApoye enla reclizacion de impieza de oficinas, pasllios y banes de! primer nive! del ala sur de la Direccion.

2 |Apoyé enla logistica de cafeterda y mobiliario para 1;.rec||[zcclén de reuniones y copacitaciones de La Direccidn.

3 |Apoyé enlalimpieza del jardin y rlego de macetas de!l primer nive! del ala sur de la Direccién.

4 [Apoye en la impieza de ias oficinas de Adminisirative, RRHH v de Tecnologia de Informacion de la Direccion.

5 (Apoyé en el orden y impieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la cludad capital.

& [Apoye enla enfrega de documentos infernos de las disfintas secciones de la Direccion.,

7 |Apoyé en el lustrade de las puertas de oficinas y de bafos de la Direcclién.

8 lApoyé en lalogistica de cafeteria para el personal de la Direccion General de Correos y Telegratos.

9 |Apoyé enlalimpiezay lavado del jardin de la Direccién General.

El presente informe responde a lo estiputade en el contrato administralivo suscrilo con el prestador de seryi

(#) F\’ﬁ, Y| < 4 R oSer /S ///’

ERANSISCA ROSALES MONROY

{os v sus respectivos téfminos de reterencla,
i

e r s
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R A ;
o DEZUATEMALA
ADA JULIETE CUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACKON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del Contratista; Karen Lilang Cruz Cur 2061751160101
Numero de Conlrate: 411-2021-029-DGCT NIt del coniratista: 73340279
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto fotal del Contrato: Q 5,000.00 |Plaxo del Contrato: 01-10 af 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Pericdo del Intorme: 01-10 al 31-10-2021
I;J::flzfc’:dmmlsimhvu donde presta los Subseccion de Mantenimiento de! Depariamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
) Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las slicings y cormredores de “LA DIRECCION".
9 Apoyar en las aclividades de limpleza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de "LA

3 DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cofeteria pore 1as personas que visitan LA DIRECCION”,

5 Apoyar en las aclividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de LA DIRECCION".

. Apoyar en la limpleza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por eutoridades superiores.

a Porlicipar en las aclividades asignadas por las auloridades superiores,

9 Brindar apoyo en olras aclividades que sean asignadas por autoridades superores.

10 Las aclividades deseritas son enunciativas mas no Imitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquelias ofras

acflividades que se deriven de la presenie conlratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOD O DEL INFORME

1 Apoye con el riego de macelas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccion

2 Apoyé en la impieza de ios sanitarios de caballeres del segundo nivel ala sur de la Direccion.

3 Apeoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn,

4 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion ol useario de la Direccidn.

5 Apoyeé en la limpieza de oficine de Financiere de la Direccién.

& Apoye enlc limpieza y pulido de las areqs de bronce de la Direccidn.

7 Apoyé en lalimpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.

g Apoyé conlalimpieza e higiene en 1as oficinas de Juico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la Direccién,

9 Apoyé en el fraslade de documentos internos a lgs demas Secciones de la Direccion.

“Kdfren Lilana Cruz

El presente informe responde a lo eslipulado en el conirato administrative suscrito con el prestador de servicios ¥ sUs respectivos

términos de referencio, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por o que se autoriza ¢ auien corespgnda, para que
precedon al trdmite de pago respectivo.

DE GUATEMA

0t R e el G Vot i s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-GIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,




X
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o™
R
4
Nombrg complefo del Carlos Estuardo Arreaga . 1CUL: 2087 32748m :
Contratista:
Numero de Contrato: 612-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

B

Monto total del Contrato: Q 5,000.00 |Plazo del Contrato; 01-10 gl 31-10-2C21 ~
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Feriodo del 01-10 @l 31-10-2021 .
. informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v
1 corredores de la Direccidn.
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las
9 areas de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de todas los aréas de la “LA DIRECCION".
Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilctos, seguridad y personal de
4 mantenimiento de la “LA DIRECCION".
Apoyar en inspeccionar el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan LA
5 DIRECCION™,
Apoyar en inspeccionar las actividades de limpieza ¢ higiene de puerias v ventanas e “LA
4 DIRECCION".
; Apoyar en inspeccicn de o limpleza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION",
8 Elaboror v presentar informes solicitados per autcridades superiores.
o Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignados por avtoridades superiores.
Las actividades descritas son enuncliativas mas no limitativas, por ic que, 'EL CONTRATISTA"
1 deberd desarollar fodas aquellas otras actividades que se deriven defa presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en colocacion de banderas en todo el edificio central de correcs y Telegrafos.
2 Apoyé en instalacion de mobiliario en area de museo de Filatelia Arte y Culiura.
3 Apovyé en instalacion de tomacormrienies para computo en Operaciones Postales de ia
Direccion General de Correos y Telegrafos .




4 Apové en instalacion de tomacorriente en area de Antencion al Usucrio. (
c Apoyée en traslade de Moblliaric al museo del Ferrocarril.
Apoyé en habilitacionde de area para unidad de acceso a la imformacion Publica de
5 la Direccion General de Correos v Telegrafos.
. Apoyé en reparacion de banderas en area de Terraza.
o Apoyé en implementacion de iluminacion en faroles del area exterior.
Apoye en reparacion de puerta y se habilite area en el Departamento de Filatelia Arte y
9 Cultura, y reubicacion de mobiliario
10 Apoyé en elaboracion de estructura para bodega en area del Museo de Filiatelic.
11 Apoyé en reubicacion de muebles y modificacion del area de filatelia.

Carlos Estuardo Arreaga

Bl presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo,

O ol 54 AN R TKUOY AHCT RIS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFCRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del Contratista:

Carwin Mayén Castillo

Cui

2440818670201

Numero de Contrato:

613-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

20118562

Servicios {Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

5,000.00

Plazo det Contrato:

31-10 al 31-10-2021

e

Honorarios Mensuales:

5.000.00

Periodo del Informe:

31-10 @i 31-10-2021

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Apovyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas v corredores de “LA DIRECCION",

n Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer v segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de mpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas de! primer y segundo nivel de “LA

3 DIRECCION", -

4 Apoyar en el serviclo y atencién de cafeteria pora fas personas que visitan "LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

. Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION”,

5 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.

5 Parficipar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las cctiv?:;i‘qdes descritas sop enunciativas mas no Iimitcfivos, por lc que, "EL CONTRATISTA' deberd desamrollar todas aquellas

ofras actividades gue se deriven de la preéente contratacién

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpleza de las oficinas de operaciones Postales de io Direccién General de Comreos ¥ Telegrafos,

2 Apoyé en la impieza de la agencla central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

3 Apoyé en la impieza y mentenimiento de puertas de modera y portones de rejas de la Direccidn General de Coreos y Telegrafos,
4 Apoye en Iimpieza de los sanitardios del primer nivel del ala norte de laDireccidn General de Correos y Telegrafos.

5 Apoyé en la logistica de cafeteric del ala norte de o Direccién General de Coreos y Telegrafos.

6 Apoyé en la impieza del comedor del ala norte de la Direccidn General de Correcs y Telegrafos,

7 Apoye en Empieza vy lustrado del pisc de los pasillos del primer nivel ala norte de la Direccién General de Correos y Telegrafos,




5 Apoyé en la limpieza de pasillos y corredores del primer nive! del cla norte de la Direccidn General de Correos y Telegrafos, -
9 Apoye en vigilar el ingreso v egreso del personal de la Direccldn General de Correos y Telegrafos,
10 Apové en la logistica del parqueo de los vehiculos propiedad de la Direccién General.

Darwin Mayén Castilio

El presente informe responde a lo estipulade en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auloriza a quien corresponda, para que precedaen al tramite de
pago respectivo.

DE GUTAAQ:
FH o 38 MATIETCRID HHIG e € :
RRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORAADMI NISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 e,

A X
E . -
Nombre completo del Contratista: Rudy Noé Rodriguez Ccut 2244 23849 OM’\—'E
Numero de Contrato: 615-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 5,000.00 |Plaze del Contrato: 01-10 al 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-10 ol 31-10-2021 Vs
Unidad Administrativa donde Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

-

e
Apoyar en las actividades de mpjeza e higiene general de las oficings y corredores de “LA DIRECCION",

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCICN",

2
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo
3 nivel de “LA DIRECCION".
4 Apovyaer en el servicio v atencidn de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la Impleza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION".
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
o Brindar apoyo en olfras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Los aclividades descritas son enunciativas mas ne fimitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: Apoyeé en limpieza de las oficinas de intemacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la
Direccién.
2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrofos.
3 Apoyé en la limpieza del comedor del olo‘norte de la Direccidn.
4 Apoyeé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera v poriones de rejas de Ia Direccién.
5

Apoyé enlimpieza de los sanitarios del primer vy segundo nivel del ala norte de la Direccién.,




‘ Apovyé en | iogistica de cafeteria del ala norle de la Cireccién, Gr -" 2
b} DE CUATEMALS |
%
- P - - - = 2 * v
; Apoyé en la impieza del primer nivel del ala norte de ta Direccidn. "4TEMALA|°
8 Apoyé en impieza vy lustrado de pasillos de! segunde nivel ala norte de la Direccién.,

(F}MM%

RUDY NOE RODRIGUEZ

Bl presente inferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y $US
respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan ol frémite de pago respectivo.

"E GUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Confrato:

Luis Alberto Torres cut 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 4616-2021-029-DGCT NIT del contrafista: 1695640-0
ifg;i;g;g:;?'cos e Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: 5.000.00 Plazo del Contrate: 01-10 al 31-10-2021 —~
Honerarios Mensuales: 5,000.00 |Periodo detl Informe: 01-10 al 31-10-2021 .~
g:‘::&dlfsd:;:;:::m donde Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividodes de limpieza e higiene general de las oficinas y caredores de “LA DIRECCION",
Apcyar en las aclividades de Impieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
2 P 2]
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel
3 |de"LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “"LA DIRECCION".
& Apoyar en la impleza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
v, Elabaorar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras aclividades que sean asignadas por avtoridades superiores.
10 Las aclividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, YEL CONTRATISTA" deberd desaroliar
todas aquellas ofras actividades que se derlven de id presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APoyé en la limpieza del sclon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccidn,
2 Apoyé en la limpieza de lo sala de ventas de sellos Postales filotelicos. .
3 Apoyé en la impieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccidn.
4 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcidn y pasillos de la Direccién.
5 Apoyé en la impieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccion.
4 Apové en la limpieza del departamento de planificacion de 1a Direccidn,
7 Apoyé en el mantenimiente. lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccidn.
8 Apoyé en o limpieza de los bafies de caballeros del primer nivel de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza de! barandal de gradas de la Direccidn.
10 |Apovyé en la realizacion de depositos bancarios de la Rireccidn.

LUIS ALBERTO TORRE

£l presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorza a quien

corresponda, para  que precedan al frdmile de pago respective.

LE GUATEMALA

PO @l Wb e W0 oL ety

ADA JULETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pinecda  |CUlk 2413617450108
Numero de Contrato: 517-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4
Semcfos (Teenicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 5.000.00 [Plazo del Contrato: 01-10al 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-10 al 31-10-2021 _-
Unidad Admm.m.mhm donde Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de LA DIRECCION",

Apovyar en las acfividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™.

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, rfiego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeterla para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en ia limpieza & higiene de barandas y gradas de “tA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitadoes por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores, )
9 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades dm.as.critas son enunciqﬁvos mas no limitativas, por Iquue, *'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamients de los vehiculos de la Direccion.
2 Apové en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.
3 Apoyé en o vigilancia del Edificio de Ia Pirecc‘:én.
4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccioén.
5 Apoye en el orden v limpieza del Museo de la Direccidn.
6 Apové en la impleza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccion,
- Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién.
8 Apové en el monitoreo de camaras y revision de bolsos al personal de la Direccion General.
9

Apove en el control de visitas de personas que visitan la Direccién General.

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

£l presente informe responde ¢ o estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza o guien com
precedan a! trdmite de pago respectivo.

spondaq, para que

TEMALA
Pt al yewnc s e 100 AWIOCEN e

ADAJULIETA GUENEA CHAVARRIA

Aoareeh CIANCIER A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

G 4 .
Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say Cul; 1998 60084 OSOQWA\J‘«
Numero de Conhrato; 618-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servictos (Técnicos o L .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total de! Contrato: @ 5,000.00 {Plazo del Contrato: 01-10 0l 31-10-2021
Honorarios Mensuales: Q 5.000.00 |Periodo del Informe: 01-10 @l 31-10-2021 =
Unidad Admmfﬂ.m ,'W donde Subseccidén de Mantenimiento del Departarnento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene genercl de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
1
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer v segundo nivel de "LA DIRECCION”.
2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las persenas que visitan “LA DIRECCION".
4
Apovar en las aclividades de limpieta e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION™.
5 .
Apovar en la impieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
6
Elaborar y presentar informes solicitados por auioridades supericres,
7 .
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en olras acfividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9
10 Las actividades descrifas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarroliar
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién '
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bafo de subdireccién de la Direccion,
| -
Apoyé con elriege de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccion
2
3 Apovye en la limpieza de los sanitarios de cabalieros del segundo nivel ala sur de g Direccion.
4 Apoyé enia limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundeo nivel de 1a Direccion.
5
Apové en la limpieza de oficina de comunicacion Social de Ia Direccién.
b




Apoyé en kalimpieza vy pulido de las areas de bronce de la Direccion.

7 .
Apoyé en la limpleza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Bireccidn.

8
Apovyé conla limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

9

1<)
(rél (’Lc//@ ( ‘-@W/

PAULA PINEDA SAY -

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos iérminos de referencia, asimismo, se.encuenira recibide de conformidad, por le que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al r@mite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

Pl Al WL vl K30 MOVES (003

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUS-OIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Confratista: Bernabeé Trinidad Peréz Cut: 218812817 2011
Numaere de Contrato: £19-2021-029-DGCT NIT del controtista: 16379357
Servicios (Técnicos o Profesionales): * Servicios Téenicos
Manto total de) Conirato; Q 5.000.00 |Plazo del Contraia: 01-10 al 31-10-2021 .~
7
Hongorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del informe: 01-10 @l 31-10-2021
E::::?o‘:dmi"mw"w donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Depariamento Administrativo
No, . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
2 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de bofios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en los aclividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 DIRECCIGN".
4 Apoyar en el servicio y otencidn de caleteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de impleza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
. Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION™,
7 Elaborar y presentar informes solicifadas por autoridades superiores.
8 Parficipar en las acfividades asignadas por los autoridades superiores.
9 ghndar apeye en ofras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores,
10 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas aquellas otras

actividades que se deriven de la presente conlratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé enla limpieza y manlenimiento de banos del segundo nivel ala $ur de la Direccién.
2 Apoyé en la limpieza de pasilos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 Apavyé en a iimpieza y mantenimiento de pasilios y barandas del orco de la Direccion.
4 Apoyé en limpieza manienimiento y pulido de balcones en areas de bronce de la Direccion. .
5 Apoyé en fa segunidad vy vigilancia de la Direccion,
6 Apoyé enla loglstica de mobiliario para capacitaciones de la Dirgccion,
7 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.
[ Apoyé en el conirol y logistica de persenas que ingresaron of arco de la Direccién,
9 Apoyé en ardenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.
10 Apoye en las aclividodes realizades en ia Direccion.

o E,_m
(Fl__s f(?rf/L LA //__ e
e 'EERN?’ETRINIDA% PEREZ

E! prasente Informe responde ¢ lo estipulado en el contrato admiinisirgtive-suserio-col
referancia, asimismo, se encuenira recikbido d PIEE?
respective,

stador de servicios y sus respectivos términos de
gspondg. para que precedan al irdmite de pago
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Gilberto Xol Maas

cu:

2075 94400 1606

Numero de Contrato:

620-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

81015%0-9

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Confrato:

Q 5,000.00

Plazo del Contrato:

01-10 al 31-10-2021

Honorarios Mensucles:

Q 5,000.00

Periodo del Informe:

01-10 al 31-10-2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Seguridad del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de logistica para ia seguridad de las instalaciones v personal de “LA
) DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en la elaberacion de informes sobre ingreso v egrese del personal de "LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la eloboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCICN™.
Apoyar en las actividades que se reqlizan para el resguarde vy vigilancia de las instalaciones de “LA
5 DIRECCION".
Brindar apoyo en Ias actividades gue se reglizan sobre ingreso y egreso de equipes y materiales de las
4 instalaciones de "LA DIRECCIGN”
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, ""EL CONTRATISTA'' deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacién
NG. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £L PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con seguridad en &l ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccién.'
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de la Direccion,
4 Apoyé por medioc de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.
5 Apoyé con seguridad vy vigilancia para el resguarde del area de Operaciones Postales de la Direccidn
del ola norfe del Edifico Central.
6 Apove en la vigilancia del Grea de parqueo del edificio de la Direccidn.
7 Apoyé con el protocolege de bioseguridad al ingreso del persondi, visitantes y proveedores a la
Direccién,




Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccidn.

Apové en elingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.,

Apové en el ingrese ¢ las instalaciones de la Direccidn identificando o los proveedores y visitantes.

Apové en la elaboracién de reportes de ingreso vy egreso al edificio central, del personal de la Direccion.

[ty

() -
GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrafo administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por io que se auteriza o quien
corresponda, parc que precedan al frédmite de pago respectivo.

By ihih ] TR W N )
[ olD uE u-guuu\ifo%w ﬂeﬁc: ;:\5’ ARRLD\
TA GUINEAC ERA
SUB DlRP‘\éDéTJCl)}FLKEADM\NlSTRATNA FINANC



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
. CuUl: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de “
621-2021-029-DGCT NIT del 3925636-7
Contrato: contratista: ,

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del |

6,000.00 Plazo de 01 al 31/10/2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 eriodo de 01 al 31/10/2021

Mensuales: Informe: _
Unidad
Administrativa Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 |DIRECCION". -
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA
2 IDIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 {segundo nivel de “LA DIRECCION”.
~ {Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
5
& |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 tParticipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas san enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccién General de Correos
1 |y Telégrafos. ‘
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccidn General. |




Apové en atencién de cafeteria para de asesores de la Direccién y Sub Direccidn General.

Apové en la limpieza e higiene del despacho de Direccién General.

o |nislw

Apoyé en el favado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccidn.

Apovyé en limpieza e higiene del despacho de Sub Direccion de la Direccién.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras éreas que conforman los despachos de
Direccién General. -

Lo | ~d

Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccidn.

9

. |Apoye en el pulido de pisos det area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de

dama de la Direccidn.

10

Apoyé en la recoleccidn de basura del segundo nivel de la Direccidn.

11

Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la Direccidn.

12

Apovyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccidn.

13

Apové en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

14

Apovyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

15

Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccion.

16

Apove en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccién.

17

Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

18

Apoyé en el riego de masetas de Ia DGCT. :

(F)_[ CJQLM - Sauttnl

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S 0e uaTEMALA, .
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iINFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029/ (2

Nombr mpl 1 ,
omb e completo de Floridalma Montenegro Chang S |cul: 2596 55937 0101
Contratista; s
. NIT del
Numero de Contrato: 623-2021-029-DGCT K . 72240172
contratista:
Servicios {Técnicos o o . .
. Servicios Técnicos -
Profesionales): K
Monto total del Pl | - [31-10-
nto tot Q. 6,000.00 /azode 01-10 al 31-10
Contrato: |Contrato: 2021
Horjorarios del Q. 6,000.00 Periodo del 01-10 al 31-10- '
Periodo Informe: 2021 A
Unidad Administrativa ‘
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia
de circutacidn, productos filatélicos, aplicacidén de matasellos conmemorativos vy de primer dia

1 de circulacion.

Apoyar en la atencién e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2
3 Apovyar en la suscripcién de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados filatelistas.
4 .

Apovyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de los
5 Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencidn al puablico v
6 coleccionistas.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8

Brindar apovyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO SULIQ A SEPTIEMBRE 2021
Se apoyd en la elaboracidn de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién,
aplicacién de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica. De julio
1 a septiembre 2021.
Se apoyo en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.
2
Se brindd apoyd en la realizacion de fotocopias para el departamentode Filatelia.
2 .
Se apoyé en el inventario de sellos postales en el departamento Financiero.
4
5 Se apoy6 en atencion a los usuarios en ventanilta con la venta de series de sellos postaIES/’
(F

) _ _.
kEIéb/rihéaln‘fa\Men-teneg)ro Chang /

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . L2 R
Contratista: Nery Ernesile Rodas Camel cut; 2989 39304 0101
Numero de Contrato: 624-2021-029-DGCT NIT del 98346091

contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del . Plazo del
Contrato: Q7,200.00 Contrato: 01/10/21 al 31/10/21
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q7,000.00 Informe: 01 al 31/10/2021
Unidad Administrativa .
donde presta los Subseccidn Almacén del Departamento Administrativo
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

’ Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcion y almacenamiento de suministros y otros
recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

2 [Apoyar en la actualizacién y orden en el inventario de bienes muebles del drea.

5 Apoyar en la implementacién de técnicas archivistas para el desempefio adecuado de las funciones propias del
Archivo.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre clasificacién, codificacion y rotulacian de materiales,
suministros y equipos que ingresan a almacén.

5 Apoyar en actividades que se realizan de recepcién, verificacién y despache de requerimientos de suministros,
materiales y equipos de las difereptes unidades, secciones y departamentos,

6 |Brindar apoy¢ en el archivo de facturas, requisiciones y formuiarios de ingreso a almacén.

7 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

8 |Apoyar en la elaboraci6n y presentacién de informes solicitades per las auteridades supericres.

8 [Patticipar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Apoyé en actividades de recepcién y almacenamiente de suministros v otro recursos, verificando
~_|especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

2 |Apoy& en la actualizacion y orden de inventario de bienes muebles del area.

3 Apoyé en la implementacion de técnicas archivistas para el desempefc adecuade de [as TUNCIONES propias del
Ar¢hivo, '

Apoyé en actividades de clasificacién y rotulacién de materiales, suministros Y equipos que ingresan a
almacén.

c Apoyé en actividades de recepcion, y despacho de requemientos de suministros, materiales y equipos de las
diferentes unidades, secciones y departamentos.

Apoyé en el archivo de facturas, requisiciones y formularics de ingreso a almacén.

Apaye en actividades de entrega de los insumos de almacén a |os solicitantes.

Apayar en la elaboracién y presentacion de informes solicitadcs por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

ciw | ~N]|D
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El presente informe responde-a lo-éstipulado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de servicios ¥ 5US respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por io que se auloriza a quien corresponda, para que precedan al tramite
de pago respectivo. .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

Nombre completo del

Profesionales):

i Luis Enrique Lopez Alba cut: 2239-72940-0101
Contratista:
Numero de Contrato: 625-2021-028-DGLCT NIT del contratista: 8544170-8
Servicios {Técnicos o -

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q7,000.00 Plazo del Contrato: 01-10-2021 al 31-10-20211

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01-10-2021 al 31-10-2021"

1

|~

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyc en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignade que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades que se realizan para tradmite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
o Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustibie.
Brindar apoyec en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
5 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apovyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y
. |Transportes de “LA DIRECCION”.
2
Brindar apoyo en la conformacidn del archivo de los formularios originales con sus copias correspendientes de cupones de
g |combustibles y documentos de soporte. ’
Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible,
7
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Se apoyd en efectuar |z emision y elaboracidn de formularios para el despacho de combustible, por semana segln

1 resolucion vigente o para comisiones asignadas en [a DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyé en el registro de cupcnes en e! libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas,

3 Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

2 Se apoyéd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccidn de Transportes.

5 Se apoyé en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyo en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.

8 Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

9 Se apoyo en la entrega de documentos en horarios extraordinarias

10 se apoyo en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distitans subidireccion, departamentos v
unidades que conforman "LA DIRECCION"

11 |Se apoyo en el traslado de muebles que Pertenecen a "LA DIRECCION" .

12 |Se apoyo en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION

13 [Se apoyo en el traslado y movilizacion del Director de "LA DIRECCION"

— M Huis Enki}ﬁue Lépez Alba

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . . < . \9\

) w t : )
Contratista: otzhbelli Edwin Arfuro Chinchilla Enriquez |CUl 20834573401 ?O'q?kﬂ,f
Numero de Contrato: 627-2021-029-DGCT NIT del contratista; 69499934 -
Servicios (Técnicos o - -

. Servicios Téecnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: | Q 7.000.00 |Plazo del Contrato: 01-10 al 31-10-.2021
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 |Periodo del Informe: Q1-10 al 31-10-2021
Unidad Adm'ms"uth . Subseccidn de Transportes del Departamenio Administrative
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentes y unidades que conforman * LA DIRECCION”,

2 |Apoyar enlas actividadees que se redlizan de mensajeria intermna y externa.
Apoyar en las actividades que se reaiizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad

3 ide LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento v evaluacion con la finglidad de que se
enhcueniren en condiciones opltimas cada vez que sean utllizados.

4 |Apoyar enlas actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la DIRECCION,

5 Apoyar en las aclividades que se realizan para lo buena utilizacion de los recurses combustible, lubricantes,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION.

é |Apoyar en la elaboracion vy presentacion de informes solicitados por qurtoridades superiores.

7 |Participacion en las actividades asigmadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores

9 Brindar apovyeo en ofras actividades que sean asignadas per autoridades supericres

10 Las actividades descritas son enunciativas mas ne timitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarroliar
todas aquellas olras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. Apoye en el fraslado de documentos oficales de las distiantos departamentos v unidades de la Direccidn
General,

2  |Apoyé en los actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccidn General.

3. |Apoyé en el lavado vy lustrade de los vehiculos propiedad de Ia Direccidn General.

4 |Apoyeé en le fraslado de personal de la Direccidn General a distintas instituciones.

5 Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje vy combustitle de los vehiculos propiedad de la Direccidn

General.




6 Apoyé en el archivo mensucl de las vitacoras de Kilometraje y combusiible de
Direccién General.

7 Apové en el fraslado de los vehiculos de la Direccidén General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en ei traslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccion General.

9  |Apoye en lg-coisign asignada por las autoridades superiores hacia el Municipio de Jutiapa.
Pttt A |
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WotzhbelhEdwin ArtusoChinchilla Enriquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERICDICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Silvia Francisca del Cid Redriguez CuUlI:
Numero de Contralo: 428-2021-029-DGCT NIT de! contratisia; 5977854-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q7.,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 ! 31-10-2027 -
Honorarios Mensuales: Q7.000.00 Periodo de! Informe: 01-10 @l 31-10-2027 ~
IU "'dad.A.d""fm'sm’hvu donde presta Seccion de Mantenimientc y Seguridad Industrial del Departamento Administrative
os servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y framite de la correspondencia interna y externa que ingresa o o
seccién de mantanimiento.

Brindiar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccidn de mantenimiento.

2
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de mantenimiento,
4 srindar apoya en la alencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccion de mantenimiento.
Srindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdasicos de las agencias postales y planta
5 central de "LA DIRECCION".
¢ Brindar apoyo en las actividades de enfrega y registro de insumos de lmpieza para la seccidn de mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores,
10 Brindar apoyo én ofras actividades que le sean asignadas por las auloridades superiores,
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por 1o que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas
aguellas otras actividades gue se deriven de Ia presente contratacian.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el archive de documentacion de la seccion de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.
2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direccion.
3 Apoyé en la redaccion y distribucion de documentos entre los departamentas de ko Direccion.
4 Apoyé en la logistica de actividodes del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccion.
5 Apoye en ld reclizacidn del inventario de insumes @ carge de la seccion de mantenimignic de la Direccién.
6 Apcyé en el control y registro de insumas de limpleza al personal de mantenimiento de la Direcclén,
7 Apoye en la gestidn de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccidn.
8 Apoyé en la glaboracion de informes de la Seccién de mantenimiento de o Direccion.
9 Apoyé at personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccidn.
10 Apoyé en la gestidn de pagos de los serviclos basicos de las distintas agencias postales de la Direccion.




11 Apoyé en la elaboracian de facturas electronicas al personal de mantenimiento,

12 Apoyé con la logistica de mobiliaric para las distintas actividades en la Direccén.
2 A . . . . - -+
13 Apoye_en la publicacion de_Los e;pedlentes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios bcsmo‘s‘%
Agencias postales de esta Direccion.
14 Apoye en lalogistica de actividades solicitadas per los diferentes Departamento de esta Direccion.
15 Apaye en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento,
14 Apoyé en la recepcidn de facturas de los diferentes proveedores para dar inicic al expediente de pago del servicio
basico. ’

ﬂ)/ :
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El presente informe responde a io estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
1érminos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, por lo que se auteriza a qulen corr

esponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. ‘Pl
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_ INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS /QU]: 2989 24500 0101

NIT del

Numero de Contrato: 630-2021-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl I
Q7,000.00 Plazo de 01 AL31-10-2021
Contrato: | Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 AL 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa .
donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo/l
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

p) Apovyar en la cotizacién de bienes, productos v servicios.

3 Apoyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos.

a Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.

5 Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.

6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de

Brindar apoyo en las actividades que surjan de'los expedientes de tipo administrativo de la seccién

7 de compras.

g Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 {Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA'

1 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados.

2 Apoyé en la conformacion de expedientes varios.

3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apovye en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado,
5 Apovyé en la ubicacidn de renglén presupuestario seglin el insumo a utilizar.

6 Apayé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccién General de Correosy

Telégrafas que son necesarias en expedientes de pagos.




7 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

8 Apové en la revision de cotizaciones, proformas v drdenes de trabajo segdn el caso.
Apoyé en verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria

? ~SAT-.

10 [Apoyé en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

11 Apoye en la verificacion e impresién de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

12 Apoyé en la elaboracidn de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccidn
General de Correos vy Telégrafos.

13 |Apoyé en la certificacion de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

14 |Apoyé en e escaneo y reproduccidn de documentos oficiales para complementar expedientes.

15  [Apoyé en el ingreso de informacidn al sistema interno para Informacidn Publica.

16 JApoyé en la Recepcidn y emisidn de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

17 |Apoyé en la atencion telefénica y presencial de proveedores,

18 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondignte a la Seccidn
de Compras.

19 [Apoyé en redaccién de oficios y providencias.

20 1Apoye en la elaboracién de Pre-Ordenes y Ordenes de compras en el Sistema de SIGES.

21 |Apoyé en la elzboracidn de Liguidaciones en el Sistema de SIGES.

29 Apoyé en revisar e imprimir la informacidn que se ingresa al Sistema Interno de Informacién
Pablicz,

23 Apovyé en la publicacion de expedientes por baja cuantiz, anexos por compra directa, v anexos
varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

24 Apoyé en |a atencidn a personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos que efectua
requerimientos o realiza consultasa la Seccién de Compras.

25 |Apoyé en la elaboracién de informe 'mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

26 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segun ruta de critica de pagos por medio de

camprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

El presente informe responde a lo estipulado en e contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

, B CHEVARRIA
JULIETA GUINEACE
SUB-DmRAED(?TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Beatriz Elena Bobadilla Goedoy Ccul: 2197-27023-0101

NIT del

Numero de Contrato: 631-2021-025-DGCYT ) 4085150-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

presta los servicios:

Monto total del p
Q. 7,000.00 lazo del 01/10/2021 al

Contrato: Contrato: 31/10/2021
Honorarios Pari

o] i Q. 7.000.00 eriodo del 01/10/2021 al
Mensuales: Informe: 31/10/2021
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad .
5 Brindar apoyc en la redaccion de correspondencia de la Unidad.
Brindar apovo en la clasificacion y archivo de la documentacién que ingresa y egresa a fa Unidad.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna vy
6 externa, llevando el registro corespondiente.
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
8 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por tas autoridades superiores.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades supericres.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correcspondencia interna y externa
1 gue ingresa a la Unidad de Asesoria Juridica.
Apoye en marginar los documentos que me entrega el Asesor para cada asesor de la Unidad de
2 Asesoria Juridica.
Apoyé en el ingreso a la base de datos de docuemtnos que ingresan a la Unidad de Asesoria
3 |Juridica
4 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesaria Juridica.
5 Apoyé en la revisién de la agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en colocar sello de subdireccién a unos documentos para la Consesion del 3%




Apoye en colocar una copia de los oficios que se han elaborado en certificar expedientes,
7 solicitados por la Contraloria General de 1a Nacidén (PGN)

Apoyé en sacar los expedientes de las agencias departamentales, para responder un oficio
] dirigido de la Direccidn General.

Apovyé en trasladar a la Licenciada Morén, varios expedientes de |la Consesién para responder
9 oficio dirigido de Direccidn General

; )
——— " . -
BEATRIZ DILLA GODOY

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
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INFORME PERIODICO'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES \if/‘»; x
CUl: 1729 48983 0101

Contratista: DE CAMARERO . NS

Numero de Contrato: 632-2021-029-DGCT NIT del 1693778-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

total del -10 al 31-10 -
Monto to 0.7,000.00 Plazo del 01-10al 31-10 /
Contrato: Contrato: 2021 A

. Periodo del 01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 erio
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccién, recepcidn, clasificacién, archivo, registro y trdmite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo vy
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unidn Postal
2 Universal, Coleccion Nacional, Internacional y Protocolo.

Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacion a fos entes correspondientes.

Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

7 Brindar apoyo en las actividades de revisién y seguimiento de la agenda del departamento.

Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccion de fotocopias.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
2 debera desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME QCTUBRE

Apoyo en el proceso de redaccién de 32 oficios, recepcin, clasificacién, archivo, registro y
1 trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.
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3 Apoyo en la participacion de reunion del Consejo Nacional Filatelico.

4 Apoyo en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Apoyo en la elaboracidn vy seguimiento de expedientes para la autorizacion del material
5 filatélico para las nuevas emisiones de sellos postales.

Apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacidon de nuevas
6 emisiones de sellos postales.

Apoyo en la logistica para la puesta en circulacion del matasello conjunto: Bicentenario de [a

7 Independencia Centroamericana

8 Apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

9 Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccion de fotocopias.

Apoyo en el inventario de las especies postales en existencia bajo el resguardo del
10 Departamento Financiero.
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REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES DE CAMARERO
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El presente informe responde a lo estipulado en e} contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA GHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del

MARITZA IUDITH CUI: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Nimero de Contrato 633-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: G. 7,000.00 Plazo del 01/10 al
Contrato: 31/10/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 03/10 al
Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia y documentacién interna y externa qgue ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccidon de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en e proceso de actualizacién del kardex del personal de “LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del jefe del departamento.
Apoyar en la reproduccidn de fotoconias vy Hlevar el registro correspondiente
6
Apoye en brindar atencién al personal interno y externc que solicita audiencia de forma perscnal o
7 por via telefdnica.
Brindar Apoyo en ia redaccidn de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del 1GSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento
9 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades en la gue sea designado por ias autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
12 desarrotiar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
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No.
ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencion a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y Seleccion de personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucidn y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencidn al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo, Formularios de creacién de usuarios
solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo. 7
Apoye en poner sello de certificacién y fecha alos contratos para que los certifiquen
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC

2 Apoye en la elaboracidn de oficics, providencias, circulares para este Departamento y
otros,
Apoye en realizar 22 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex,
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacion que ingresa a este departamento.
Apovye en archivar retenciones del IVA del mes de octubre 2021,
Apoye en archivar las nominas de renglones 021, 022 y 029 del mes de octubre 2021
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesidn del pueste de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apoye en la elaboracién de 20 constancias laborales, para trabajadores activos v para ex
trabajadores del renglon 011.
Apovye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apaye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de octubre 2021
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales. .

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de octubre 2021

5 Apoye en la revisién y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista porla coordinacién de Recursos Humanos. .

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencidn al personal interno y externc que solicita audiencia de forma
personal o por via telefdnica.

8

Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.




9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.

11 Las actividades descritdas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de {a
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por l¢ que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

w N

QS & \
Maritzal Jﬁdith Molina Pellecer
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a !o estipulado en el contrateo suscrito con et prestador de servicios y
sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gque se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: IE/}::/IAI‘EEES;E[?ATEEC; Cul: 2242 7}571 0101
TNIT del
Numero de Contrato: 634-2021-025-DGCT . 7617337-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 01-10 al 31-10-
Monto total del Contrato: Q.7,000.00 Contrato: 2021
Periodo del i 01-10al131-10-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 informe: 2021
Unidad Administrativa donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento
servicios: Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y baja
1 cuantia. :
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccion de compras.
Brindar apoyo en la atencidn de visitas técnicas y personal interno a la seccidn
3 de compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el
4 registro correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en e} Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adgquisiciones del Estado.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las
& autoridades superiores.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades |
S superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
10 deriven de la presente contratacién

-

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE
Na. OCTUBRE

Apoyé en la prestacién de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo
1 Letona. ‘

Apoyé en la verificacidn de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracién Tributaria —SAT-.
3 Apovye en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacidn de expedientes para !a liquidacion de facturas.

Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la Direccién General de Correos
5 y Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyeé en la distribucion de documentos a ios distintos Departamentos, Unidades
y Secciones de la Direccidn General de Correos y Teiégrafos.

Apocyé en [a recepcion de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

10

Apoyg en razonamiento de facturas por compras v servicios a favor de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos.

11

Apoyé en la emisidn de llamadas a proveedores.

12

Apovyé en la elaboracion de Términos de Refarencia para la elevacion de eventos
en el portal de GUATECOMPRAS.

13

Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
electronica en el portal de GUATECOMPRAS.

14

Apayé en la elaboracidn de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
cuantia, .

15

Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacion de eventos.

16

Apoyé enla elaboracidn de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV
Y CYD en el portal SIGES.

» Servicio de telefonia fija (3 salidas) 22326101, 22324103, 22518798
prestado en el edificio central de la Direccién General de Correos vy
Telégrafos correspondiente al mes de septiembre 2021,

= Servicio de telefonia fija (5 salidas) 22326102, 22325606, 22327448,
22321454, 22894355 prestado en el edificio centrzal de la Direccién

General de Correcs y Telégrafos correspondiente ai mes de septiembre
2021.

* Servicio de energiz eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos ubicadas en Jutiapa, Cuilapa
Santa Rosa y Chiquimula perioedo de 02/08/2021 al 01/09/2021.

* Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos ubicada en La Unidn
correspondiente al periodo de 24/08/2021 al 24/09/2021.,

“Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos vy Telégrafos ubicada en Morazdn
Departamento de El Progreso periodo de 18/08/2021 al 18/09/2021.
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Cobén Alta
Verapaz correspondiente al periode de 03/08/2021 al
02/09/2021,

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Barberena
Departamento de Santa Rosa periodo de 08/08 al 07/09/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Nueva
Santa Rosa Santa Rosa periodo de 09/08/2021 al 08/09/2021.
Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Océs Departamento de San Marcos periodo de
06/08/2021 al 06/09/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de |a
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio




de Totonicapan Departamento de Totonicapan periode de
02/08/2021 al 01/09/2021.

e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidn Generzl de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
de Aguacatan Departamento de Huehuetenango periodo de
05/08/2021 al 04/09/2021.

» Servicio de energia eléctrica prestado en |2 agencia posta!l de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Uspantan Departamento de El Quiché periodo de
13/08/2021 al 14/09/2021.

« Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccidén General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio
de Chimaltenango periodo de 03/08/2021 al 02/09/2021.

e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Morales
lzabal periodo de 12/08/2021 al 11/09/2021.

+ Servicio de impresion de 800 postales de la emisién “Bicentenario

.de Independencia de Centroamérica” y “Bicentenaric de
Independencia de la Replblica de Guatemala y la Republica del
Peri” para el uso def Departamento de Filatelia Arte y Cultura de
la DGCT.

+« Compra de insumos que se utilizaron en las agencias postales del
Departamento de Operaciones Postales durante el mes de abril
de 2021.

e Servicio de arrendamiento de 16 multifuncionales
(fotocopiadora, impresora y escaner) durante el mes de junio
2021.

e Servicio de arrendamiento de 16 multifuncionales
(fotocopiadora, impresora y escéner) durante el mes de julio
2021.

« Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el
municipio de Cubulco periodo de 19/08/2021 al 18/09/2021.

= Compra deimpermeabilizante que fue utilizado por a Seccidon de
Mantenimiento y Servicios Generales de la Direccidn General de
Correos y Telégrafos. _

e Comprade losinsumos los cuales fueron utilizados por 1a Unidad
de Relaciones Publicas y Comunicacién Social de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.

17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECONMPRAS.

Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas v baja
18 cuantia. ’

Apoyé en la publicacién, adjudicacidn y calificacion de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.




20 Apoye en la elaboracion de liguidaciones en el portal SIGFS.

{F)
~“BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términoste referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo
que se autoriza & quien correspeonda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ] w:ﬁs 3
Nombre compiato del Oij?#auoms\\\“ﬁ‘r'
. pi MYNOR GIOVANN! SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29930 0101 TEmaih:
Contratista: -
Numero de Conti ato: 635-2021-029-DGCT NIT de', 5461304-3
contratista:

Servicios (Tétnicos 0

Servicios Técnlcos
Profeslonales):
. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.7,000.00 i € 01-10 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: (.7,000.00 er 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Planificacidn y Programacién de la Unidad de Planificacion y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucidn de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LtA

1 DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucion de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de preductos y subproductos de “LA DIRECCISN”,

2

Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos ©
3 decrementos en el sistema correspondiente, segln el ¢aso gue se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
slsiermnas correspondientes.

Brindar apoye en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
DIRECCION”.

6 Apcvyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las auteoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres;

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” deberd
s desarroliar todas aquellas otras actividades gue se deriven de ia presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de cuadros en formato Excel para la ejecucién de metas fisicas de la actividad
001 y 002 correspondiente a octubre 2021,

Se apoyd en la elaboracién de cuadres en formato Excel para la Distribucidon de beneficiarios de metas
fisicas para la actividad 002 correspondiente a actubre 2021,

Se apoys en la elaboracidn de cuadros en fermato Excel para la reprogramacidn de subproductos de metas
fisicas para el presente ejercicio fiscal 2021.

Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario (transferencias) correspondientes a
octubre 2021 en el sistema SIGES y SICOIN.

Se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas para la actividad 001 y 002 en el Sistema
SIGES correspondientes a octubre 2021.
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3 Se apoyd en trabajar documentacién que cenforman expedlentes de transferencias presupuestarias en la

parte que corresponde a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional correspondiente a octubre
2021.

4 Se apoyd en monitorear y dar seguimiento en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondlentes a octubre 2021,

5 Se apoyd en actualizar los informes en cuadros Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA-

2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, en la actividad 001 y actividad
002, correspondiente a septiembre 2021.

5 Se apoyd en ubicar en el Sistema informdtico de Gestidn -SIGES la ejecucién de metas fisicas

correspondientes a octubre 2021, para la actividad 001 "Direccién y Coordinacién" vy actividad 002
"Servicios Postales”.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informitico de Centabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucidn de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a ectubre 2021.

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Gestidn -SIGES la reprogramacién de metas fisicas para i2
activdad 002 en el presente ejercicio fiscal.

7 Se apoyd en revisar en la pigina web-LAIP-DGCT, que la informacion de los Articulos e incisos de fa Ley
Acceso a la Informacion Publica, Articulos de la Ley Orgdnica del Presupuesto Decreto 101-87 v Ley del

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Nimero 25-2018, se encuentre con la
informacién actualizada al mes de septiembre 2021.

Se apoyd la elaboracién de un flujograma en el programa Visio.
Procedimiento (Reaiuste Presupuesto Financiero-Presupueste Fisico) para la Unidad de Planificacion.

2 Se apoyé en la actualizacidn de informacidn correspondlente a septiembre 2021 de metas fisicas para la
pagina web-LAIP.

9 Se apoyo en registrar y clasificar documentos e ingresarios al sisterma y archivarles correlativamente en
donde corresponde, se apoyé en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, se apoys en atender e

informar todas las tlamacas telefénicas de las unidades organicas, se apoyd en |z reproduccidn de
documentos,

Se apoyo en recibir, distribulr y enviar correspondencia a las diferentes unidades organicas, se apoyé a
gestionar firmas de la informacién que se genera.

(F}
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA
El presente informe responde a le estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N . EMALA
o Rﬂg.‘éﬂm PeLICT

VARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIVAFINANCIERA
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

R AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA cul: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 636-2021-029-DGCT . 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

i} Servicios Técnicos/
Profesionales):

. 01-10 al 31-10-
Monto total del 0.7,000.00 , Plazo de! a
Contrato: / |Contrato: 2021
. / . .. j ~ ;
Honorarios 0.7,000.00 Periodo del ‘ 01-10ai 31-10
Mensuales: Informe: 2021
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocidn de sellos postales, sobres de primer dia
de circulactdn, productos filatélicos, aplicacidn de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apovyar en |a atencién e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2 -

Apovyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el control y operacidn de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacidn de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de seilos postales a los abonados
g |[filatelistas.

Apovar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al pGblico v
coleccionistas.

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades supertores,

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 tcontratacidn.




oF Fltay,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la atencidn a los usuarios en ventanilla para ia promocion de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacidn, productos filatélicos, aplicacién de matasellos
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibies en la sala Filatélica.
1
Se apoyd en brindar atencidn e informacidn a los abonadoes Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.
Se apoyd con el control y aperacion de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
3 debida documentacidn de soporte.
A Se apoyd enel envio de 7 remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.
Se apoyd con el registro v control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electrénicos correspondientes,
Se apoyo en la gestion del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al
5 pubklico y coleccionistas ante el departamento Financiero.
Se apoyd con la elaboraracion del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de octubre para el departamento Financiero.
7 .
Se elabord informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
g Filatélica correspondientes al mes de octubre.

/

AURA YOLANDA ZAMOS DE/ARRIVILLAGA

El presente informe responde a 1o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien correspanda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Sy

= COIQ?{




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Lucrecle Dinora Collndres Ventura cul: 1814 22851 0101
Numero de Contrato: £37-2021-029-DGCT NIT del contratista: 37430815

Servicios {Téc¢nicos o Profesionales): Serviclos Técnicos

Monto total del Contrato: Q.7,000.00 Plazo del Contrato: 01-10 at 31-10-2021 .~
Honorarios por Periodo: Q.7,000.00, Periods del Informe: 01-10 al 31-10-2021
Unidad Administrativa donde Seccldn de Compras y Suministros del Departamento Adminlstrative

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQO
Brindar apoyo en e} pracesa de recepclén, clasificacion, archivo, reglstro y tramite de la correspondencia y documentacion interna y externa gue
1 Ingresa y egresa a la seccién .
2 Brindar apoyo en las actividades gue realizan los analistas de compras
3 Brindar apoye en la redaccidn de correspendencia de la seccibn
. Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kirdex del personal de "LA DIRECCIGN"
5 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la seccidn
6 Brindar apoyo en la revisidn de la zgenda de la seccién
5 Brindar apeyo para [a atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma persenal o por via telefanica
8 Apovar en la reproduccién de fotocoplas y llevar el registre correspondiente
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
" Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberi desarrollar todas aquellas otras actividades que se
12 |deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL {NFORME
1 |Apoyé en la recepcidn y clasificacién de documentos
2 Apové en el archivo de documentas
3 |Apoyé en la recepcidn de llamadas
4 jApoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION" N
5 |Apoyé en la etaboracidn de informes
6

Apoyé en la reproduccién de fotocopias

- -
Lucrer:'la Dinora Coﬁ’ndres Ventura

£l presente informe final responde a lo estipulado en &l contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectlvos términos ge referencia,

aslmismo, se encuentra reciblde de conformidad, por fo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito
correspondiente.

[ E T VR BTN ST Y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




/

/
INFORME PERIODICO{/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomhre: comp]etq del Wem%y Alicia Carrera cul: 3032 52111 0108
Contratista: Durdn de Coromac
Numero de Contrato: 638-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 10092161-2

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 7,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2021 ai 31/10/2021

s

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/10/2021 al 31/10/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrative /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucidn y tramite
de la correspondencia v documentacidn interna y externa gue ingresa y egresa del

1 departamento
2 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas 2! departamento

Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean regueridos

4
5 Apovyar en la reproduccién de fotocopias
6 Apoyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén genera!
Brindar apoyo en la entrega de deocumentos a las diferentes unidades y/o
7 departamentos de La Direccién
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las
autoridades superiores




Nao. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Brinde apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos/
Brinde apoyo en |a entrega de documentos a las diferentes unidades y/o
2 departamentos de La Direccidn
3 Apoye en la reproduccién de fotocopias/
Participe en las actividades designadas f:or las auteridades superiores: zpoye en [
4 Secretaria General

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a

. R AL A id
Wendﬁliéla Ga\rffra Duran de Coromac

! Comrbigaos / (34 & 1 7
L/ ’ 3 > G ,al,mu-lrvt.ﬂll‘u)
Th GUINEA CHAVARRIA
A OMINISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORAADM




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
ombre: completo ge Sindy Dayana Alvarez Morales CUk: 1895 50058 0101
Contratista: .

NIT del
contratista:

Numero de Contrato; 635-2021-029-DGCT 2477560-6

Servicios (Técnicos o

A SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

1

Monto total del Contrato: | Q 7,000.00 |F 220 del 01 al 31-10-2021
Contrato:
Periodo del

Monto del periodo: Q 7,000.00 | o o9 01 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Admlmstranu‘a‘. Subseccidn de Compras del Departamento Administrative

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

2 Apoyar en |a cotizacion de bienes, productos y servicios.

3 Brindar apoyo en !a conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantfa.

4 8rindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llavando el registro correspondiente.

5 Apovar en la elaboracion de expedientes de pago de fondo rotative o caja chica.

T

B Apoyar en la elaboracidn y presentacién de infoermes solicitados por ias autoridades superiores.,

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 ias actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de Requisiciones de Bienes v/o Servicias.

Se apoyd en la cotizacién de bienes, productos y servicios.

Se apoyé en elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotativo.

Se apoyd en en la atencidn de llamadas telefénicas v visitas a |z seccidn.

Se apoyd en la revision de la agenda de 1a seccién,

Se apoyd en la atencién del personal interno y externo gue solicita audiencia de forma personal o por via
telefdnica. )

7 %e apoyd en la redaccidrd¢ correspondencia de la seccion.

Sindy Day:&;w% rez Morales

gds [0 |k

o

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de confe A

corresponds, para que precedan al tramife de pagd

dad,por o gue se auto

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,



,
INFCRME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

1
Nombre completo del Glendi Liseth Orantes Monroy de Alonzo  |CUI: 2601 57202 0101
Contratista: J
NIT del
Numero de Contrato: 640-2021-029-DGCT R 977089-5
contratlgta:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q. 7,000.00 P!azo del 01/10/2021 2|
Contrato: 31/10/2021
. /) :
Henorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01/10/2021 al
- Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Contabilidad

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en los controles y registros automatizados de los expedientes relacicnados con la adquisicion de
1 bienes, suministros, obras y servicios de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las estrategias que permitan mantener control efectivo sobre la administracidn de
7 expedientes relacionados con la adquisicidn de bienes, suministros, obras y servicios de "LA DIRECCION".
Apoyar en la implementacidn de criterios de optimizacidn del gasto y racionaiizacion en el uso de jos
3 recursos financieros.
Brindar apoyo en los controles y registros automatizados de las érdenes de compra v fondo rotativo y
4 dar seguimiento al estado de los mismos.
Apoyar en la revision de expedientes de gasto en atapa de devengado, elaborados v presentados por las
unidades orgénicas de "LA DIRECCION", verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y
g reglamentarias aplicables a cada clase de erogacidn que se pretende se pague con cargo al presupuesto.
6 Apoyar en la elabaracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores,
7 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
g Brindar apeyo en otras actividades que sean designadas por autcridades superiores.
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas; por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratagion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE
Apoyé en los controles y registros automatizados de los expedientes relacionados con la adcuisicion de
1 ¥ i G
bienes, suministros, obras v servicios.
5 Brindé apoyo en las estrategias que permitan mantener control efectivo sobre la administracién de

expedientes relacionados con la adquisicidn de bienes, suministros, obras y servicios.




] Apoyé en la implementacidn de criterics de optimizacidn del gasto y racionalizacion en el uso de los
recursos financieros.

Brindé apoyo en los controles y registros automatizados de las drdenes de compra y fondo rotativo y dar
seguimiento al estado de los mismos.

Apoyé en la revision de expedientes de gasto en etapa de devengado, slaborados y presentados por las
5 unidades organicas, verificando el cumplimiento de todas las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a cada clase de erogacion que se pretende se pague con cargo al presupuesto.

6 Apcyé en la elaberacidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

7 Apoyé en la-integracion e impresidn de Retenciones de VA

8 Apoyé en la elaboracion de reporte de control de servicios bésicos

g Participé en la capacitacién de Imagen Profesional

Apoyé en |z integracidn de inventario de tramites administratives, Cuadro de priorizacién de tramites,

10 entregada a ia Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

Apoyé en la integracién de expedientes para proceso de pago que contaran con la cuota del mes

11 .
correspondiente

(F) )\}\5\\\} /
GiW@nrﬁﬂe Alonzo

j
E! presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por io que se autoriza a
guien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

"uOﬁ’B'" I{g’ﬁ%’%&pvse /

DE GUATEMALS

"

g A
LAY NOR QSWALDO PORON CU
He JEFE F\NANC!D\‘I"
DEPARTAMENTS FINA NCIERPO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I [
Nombre completo de Wilian Josué Pérez Sazo cut: 2258 71513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 642-2021-029-DGCT i 2869945-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téenicos

Monto total del Contrato: Q8,000.00 Plazo del 01/10/2021 al
’ Contrato: 31/10/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,800.00 Perioda del 01/16/2021 al
’ Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Comunicacidn y Relaciones Publicas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la
1 difusién en redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoye en la creacidn de disefios de contenide para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio
, |postalde "LA DIRECCION”,
Apoyar a “LA DIRECCION en ta logistica sobre la' aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusidn, promocién del servicio postal;
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios,
4 ilustraciones, articulos y publicidad
Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el usoy ventjas del servicio postal de la
5 “LA DIRECCION”
Brindar apoyo €n la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
6
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
7
3 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE OCTUBRE
Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusién en
redes sociales y otros medios de comunicacion principalmente imégenes para compartir mediante Facebook,
Twitter e Instagram,; siendo estos: Post para dia mundial contra el cancer de mama, disefio e implementacién de
1 layout o cintillo identificador para las fotografias puklicadas por la Direccidn, presentacidn para la celebraciéon del dia
internacional de correo incluyendo post, port del dia de Ia nifia, post del dia del nifo, , disefio de post del natalicio de
Miguel Angel Asturias, disefio del mapa de sitio web, invitacidn para pasantillas, disefio de presentacién para uso
ejecutivo.
Apaoyé en la creacion de disenios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de
5 “LA DIRECCION”, siendo estos: post e infografia de los sellos postales, disefio y diagramacién de post para dar a

concer la ubicacién de las agencias postales departamentales, retoque fotografico de imagenes para promodionarla
venta filatélica, ajuste de disefio de logotipo institucional para ser utlizado por otras instituciones,




Apoyé a “LA DIRECCION” en la ogistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrolio, difusién, promacion del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad, asi
como con el Diractor General para la discusién de estrategias que permitan la difusidn efectiva de la informacidn de
la informacion tanto en redes sociales como en la pagina web institucional. '

Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucidn en las agencias postales
departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en general y por sectores
segln la localizacién geografica de las agencias, tarifarios y listado de materiales y productos no permitidos y misidn
v visién de “LA DIRECCION, invitaciones para eventos realizados,.

Brindar apoyo en la realizacidn de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la
“LA DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucion en las agencias
postales departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en los
departamentos segtin la localizacién geogréﬁca,térifarios y listado de materiales y productos no permitidos y mision
y visidn de “LA DIRECQION, difuisién de los paises a los cuales se hacen envics regulares,

Apoyé en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superior, siendo estos:
diagramacion de informes salicitado por la unidad de planificacion , videos con fin informative para el usuario e
infarmes que se presentan directamente a la unidad de comunicacidn del Ministerio de C'omunicaciones, disefio de
presentacién para usa ejecutivo de la direccién.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados per otras dependecias de la

Direccion General de Correvs y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la luego de la celebracién del
Bincentenario.

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacion de imagen visual la direccidn el
el material imprese, digital y publicitarto.

Apoyé en asesoria para la realizacion de actividades varias designadas por autoridades supericres, siendo algunas
de ellas firmas de Convenios interisntitucionales.

10

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividades de induccidn de nuevos
colaboradores de 1a Direccien, asi como apayo a la coordinacion logistica de eventos e instalcién de audio para el
desarrolio de los mismos.

12

Apoyé en la ogistica y aplicacién~de disefios en el material grafico y audiovisual solicitado por La Direccidn para su
implementacién en los museos a cargo de la DGCT

13

Apoyé en la logistica, disefio y de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacion de disefios y montaje de
gafetes para los colaboradores de la direccién de la DGCT

1 wilian Josué Péfez Sazo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autariza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

cu;:{mf;{;ﬁ,,m
Vo. Bol NI, £ar
ADAJUL\ETAGUlN

SUB-DIRECTORA ADIINISTRA

Rif
(1B EINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02?/

ombr leto del
Nom E: comp Ana lsabel Lteiva Marales Cul; 3017 325150101
Contratista: . / .
Numero de Contrato: 644-2021-029-DGCT NIT del 9832512-4
contratista:
Servicios (Técni
emc',os( éenicos 0 Servicios Técnicos |
Profesionales): / .
| del
Monto total del Contrato: Q. 8,000.00 Plazo de 01/10/2021 al
Contrato: 31/10/2021
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del 01/10/2021 I
Informe: 31/1G/2021
Unidad Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seleccion de Personal del Departamento de Recursas
donde presta los servicios: Humanos /
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

8rindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal

b |de 1A DIRECCION.
2 Brindar apoyo en las actividades de conformacion de expedientes que se reciben en la seccién de
reclutamiento y seleccién de personal.
3 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacidn de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacién efectuada.
4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacion de referencias y verificacidén de documentacién en las
instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.
5 Apoyar en la soficitud y entrega de requerimientos de documentacion de las contrataciones a efactuar.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcién de expedientes debidamente aprobados.
7 Apoyar en la actualizacidn constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades supericres.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mds na limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iNFORME
1 Se apoyd en la conformacién de 225 expedientes que fueron recibidos en la Seccién de Reclutamiento %
Sefaccién de Personal.
2 Se apoy6 con las actividades que se derivaron de la preparacién de la documentacién enviada para el
proceso de contratacion. . )
3 Se brindd apoyo en la confirmacién de referencias y verficacldn en los diversos sistemas electrénicos de
tos documentos que lo ameritan.
" Se apoyd en la solicitud y entrega de documentacidn necesaria para los 225 procesos de Reclutamiento
que se efectuaron durante el mes.
5 Se apoyo en la recepcién de expedientes debidamente aprobados.
6 Se brindé apayo en las diversas actividades que se ilevan a cabo en la Seccién de Reclutamiento ¥

Seleccidn de Personal




Se apoyb con la alimentacian de controles electrénicos para la gestion y administracion de los procesos
/ de contratacién y elaboracidn de contratos.

Se brindd apoye en |a alimentacidn de controles electrénices para la elaboracion y gestién de Proyectos
8 de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones.
Se elaboraron vy alimentaron contrales electrénicos para la constante actualizacion de los datos

personales del personal y de los contratistas para asi apoyar en los procesos de innovacién de "LA
DIRECCION®,

(A

pelfa]

(F) \
Ah\a] Isabel‘fiva Morales

El presente informe responde a lo estipuiado en el cantrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

AVARRIA
ADA JULIETA GUINEACH,
SUB-D\RECTORAADM\N\STRATWAFINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del .
om ret mpleto ae Alfrado Alejandro Sosa Cruz cun: 3015-58078-0101
Contratista:
Numero de Contrato: 646-2021-029-DGCT NiT dEI, 10882059-°
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01/10/2021 al

Monto total del Contrato: 8,000.0
ontototal del tontrate a 0 Contrato: 31/10/2021
Honorarios Del Periodo: Q8,000.00 Periodo del 01/10/2021 al
Informe: 31/10/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Financigro

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria
Brindar zpoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldes presupuestarios
2 en los sistemas establecidos
Apoyar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral vy mensual de los procesos
3 financieros asi come de anteproyectes anuales y multianuales de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo an las actividades de 105 procesos que conflevan las moaificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramacicnes de cuota financiera, CUR de ingresos, egresas vy nomina de
4 iconformidad con las necesigades de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de formulacian de informes y demas informacion presupuestaria para
g atender requerimientos internos y externcs
Apovar en las actividades de registro de ordenes-de compra, CUR de ingresos, CUR de compromisc y
devengade para page de proveederes, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en Tos sistemas
6 establecidos
. Brindar apaye en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
2 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFCRME/OCTUBRE
1 Apoye en la elaboracion de CDP's para el departamento de Recursos Humanos
2 Apoye en la codificacion de requerimientos de compra y pagos de servicios.
3 Apovye en la creacion de renglones presupuastarios para alguncs centros de costo gue se encontraban
con difict.
4

{7 (( (% /éwﬁﬂﬁff/
—————

3

Alfrede Alejandro Scsa Cruz

El presente informe final respande a lo estipulado en el contrate administrativo suscritc con el prestador
de servicios y sus respactivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de confermidac,

porlo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al otorgamiento del Finiguito
correspondiente.
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_JEFE FINANCIERC
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

. . . g 2

Nombre completo del Contratista: Wendolin Sarai Aceituno Contreras Ccul: 2180120140
NIT del

Numero de Contrato: 647-2021-029-DGCT . 7535692-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Prafesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 8,000.00 Plazo del 01/10/2021 2l
|Contrato: 31/10/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del 01/10/2021 al
Informe:

31/10/2021 )
d

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas ¥

Comunicacion Soc

ial

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar zpoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con |z Direccidn de Comunicacién de “EL
1 MINISTERIO” y atros entes de comunicacidn del estado.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitereo de los medios de comunicacion y envio de alertas informativas a
2 las autoridades correspondientes.
3 Apoyar en la actualizacidn de notas informativas a |z ciudadania desde |z pagina web y redes sociales.
Apoyar a “LA DIRECCION” en el disefio, elaboracién y coordinacion de las publicaciones para la divulgacion de
4 acciones relevantes de!l servicio postal que deban ser del conocimiento pubtico.
Apovar en la coordinacion de las relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacion.
5
Brindar apoyo en la implementacidn de campafias de comunicacién que fomenten la identidad y la cultura
5 organizacional para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION”,
; Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes sclicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asigﬁadas por las avtoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando recorridos a turistas nacionales y extrajenros por el edificio de Correos.
2 Se apoyé en la coordinacién de eventos de lanzamientos de sellos postales. {fuerza aérea).
3 Se apoyé en la realizacion de varios programas de conduccion de eventos de la Direccion. (pasantizs MINTRAB).
4 ' Se apoyd en el seguimiento de publicaciones en redes sociales.
5 se apoyd en la coordinacion de reuniones de jefes de drea, realizadas en e! museo de Correos.
6 Se apoyo en la actualizacion de material para pagina web de |a Direccién.

aad

Wendolm SarafAcaturqo Contreras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmxstratwo suscrito con ¢l prestador de servicios vy sus respectivos

Z A
PAH &5 5 MK G 11 NG P

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




Informe mensual, de prestacion de servicios. renglon 029

Nombre completo det Contratista: Fredy Alexander Luna Flores cun 2664 41971 2212
NIT del

Numero de Contrata: 64B-2021-029-DGCT 8318892-4
contratista:

Servicios (Técnicos ¢ Profesionales): Servicios Téenicos

Monto totat del Contralo: Q. 8000.00 Flazo del 01-10 al 31-10-2021
Contrato:

. Periodc del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01-10 al 31-10-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde presto los

Seccidn de Transporles del Departamento Administrativo //

servicios.
7
Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en olras aclvidades que e sean asignadas por las auterddades superiores.

2 Apoyar en tas actividades que se reclizan de mensgjera inlema y externa.
Apoyer en los aclividades que se realizan para garantizar &l buen funcionamiento de los vehiculos propiedad

3 de "LA DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
encueniren en condicionas dptimas cada ver que sean utilzades.

4 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por los quloridades superiores,

5 Apoyar en as actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION”,

. Apoyar en las actividades que se redlizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubrdcantes,
repuestos y accesonos de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION",

7 Apoyar en reclizar fos traslodos que sean requendas por el personal de los distintos subdirecciones,
departamentos v unidades que conforman “LA DIRECCION".

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas o limitalivas, por o gue, V'EL CONTRATISTA' deberd desarroliar
todas aqueilas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Mo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el fraslado del personal ¢ diferentes Instituciones,

2 Apoyé en los deposilos del Departamento Filatelico y Finonciero.,

3 Apoyé en ¢l fraslado de personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos,

4 Apoye en el chequeo de vehiculos en niveles de aceile y limpieza.

5 Apoyé en ei fraslado de la Subdirectora de la Direccion General de Correos y Telegralos

& Apoyé en cargos y descargas de materiales de la Direccien General de Correos y Telegrafos

7 Apoyé en el ordenamiento y movimlento de los vahiculos gue astan en el parqueo de la Direccion General de

Correos y Telegrafoy

El presente informe responde a lo estiputado en el conlrato administrativo suscrito con e1}a estadgr de s
respeciivos 1érminos de referencia, asimismo, se encuentrarrecibido de contormidg
corgsponda, para que precedan al trémile de page respectivo.

i ;// / 4
(F} 7 //:///h////(/// i

/
Cﬁredy Alexander Luna Flores

envicios v sus
d,_pr-io‘q'u . o
2] |/ (4 a

DE GUATEMALA

ot AT gl U SOCaLNECRITOY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) MARIO ARNCLDO RAMIREZ OLIVA Cul: 2204 78554 0602
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 645-2021-029-DGCT € 15276635

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Tecnicos
Profesionales):

Vionto total del Plazo del 01-10 al 31-10-
Q.8,000.00 azo de 10a
Contrato: - Contrato: 2021
. : Periodo del 01-10 al 31-10-
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos en la Seccidn de Aplicacién de Personal
servicios: '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :
1 Apovyar en ias acciones relacionadas con el analisis y evaluacién de [a naturaleza de puestos de trabajo de
“LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en los registros y controles actualizados relacionados con los pugstos de trabajo y las
especialidades.

3 Apoyar acciones relacionada con la definicidn de los descriptores de puestos de trabajo.

4 Brindar apoyo en la elaboracién y aplicacion de procedimientos para clasificacién, creacion,
remuneracién y supresion de puesto de conformidad con el marco legal vigente.
Apoyo en la elaborar y ejecucidn de las politicas de reglamentos de relaciones laborales de conformidad

5 con fa ley y normas vigentes en materia laboral. Brmdar apoyo en ia revision de la agenda de! jefe del
departamento.

6 Apoyar en la revisién del proceso de elaboracién del Plan Anual de Compras de el Departamento de
Recursos Humanos, con la finalidad de contar con los recurses necesarios.

Brindar apoye para la recisién del proceso de pago de sentencias judiciales de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la administracion, control y ejecucidn de los debidos procesos disciplinarios,

9 Apoyar en fa elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracidn del oficio RR.HH./Of.574/MOOA/AP/mr de fecha 01 de octubre de
2021, dirigido a la Sefiora Ada Julieta Guinea Chavarria Subdirectora General Direccién General
1 de Correos y Telégrafos mediante el cual se traslada la informacién solicitada por el Diputado

Orlando Blanco Orlando Blanco Lapola, Presidente de la Comisién de Previsién Social del
Congreso de la Republica de Guatemala

Apoyé en la elaboracién del oficic RR.HH./Of.604/MOOA/AP/mr de fecha 15 de octubre de
2021, dirigido a la Seficra Ada Julieta Guinea Chavarria Subdirectora General Direccién General
de Correos y Telégrafos mediante el cual se presenta un informe circunstanciado sobre la

2 solicitud de creacidn o de Ide los puestos con cargo a los renglones presupuestarios 021
“Personal Supernumerario” y 022 “Personal por Contrato”.




9 .
3
L& DF GUATEMALL |
ot o
2 ro/

Apoyé en el departamento de Recursos Humanos de la Direccidn Generai de Correos y

Telégrafos, a conformar expedientes para contratacién de personal 029 "Otras remuneraciones
4

de Personal Temporal, a partir del mes de septiembre de 2021.

!
d
{F)Q// .
M!-}\RIO ARNOLDO RAMIREZ OLIVA

{
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

/ .
El presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo,

'\E‘m‘ i o T
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/
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
Contratista:

Eduardo Jacob Sdenz Solis ) Cut: 3416 66017 1419

NIT del

Numero de Contrato: 650-2021-029-DGCY 9426103-2

contratista:

- s 3 - 4
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

H
Q. 8,000.00 ;o |Plazode 01 al 31-10-2021
Contrato: / |Contrato:
R / .
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 01 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidon-de Museo de Carreos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de

Filatelia, Arte y Museo
/

NO.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

.

1
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafosy
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
N telégrafos y filatelia.
Brindar apoyo en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.
Apovar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
5 sobre el servicio postal.
Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitades por las autoridades
6 superiores.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.
g Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por ias autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
1 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el musea de corregs,

telégrafos y filatelia.




O 7
G SRTEL S0

Participé en capacitacién "Construyendo una Cultura de Paz" impartida por la Comis

2 Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos-COPADEH.
Participé en capacitacion "Resolucién de Conflictos” impartida por la Comisén Presidencial por

3 la Paz y los Derechos Humanos-COPADEH.

4 Brinde informacién historica de las colecciones del museo a guias estudiantes del curso
"Estrategias para una Visita Significativa en Museos".

< Participé en clausura del curso "Como Administrar un Museo” impartido por ICOM Y AMG
Guatemala impartido en 12 conferencias con un total de 60 horas.

6 Se apoyo con la participacién de recorrido virtual del Museo Correos, Te[é'grafos y Filatelia en
actividad Un dia en el Museo en ef 24 Festival del Centro Histdrico.

7 Apoyé en recorridos del Museo para el personal de nueve ingreso.

8 Apoyé en la elaboraciéon de Planificacién Anual de actividades festivas del Museo.
Apoyé en la revisién de inventario de las piezas del museo.

10 |Apoyé en la clasificacién de piezas para el nuevo ordenamiento de las salas del Museo.

11 Apoyé en la recepcion de personas en la exposicién y diplomado de fotografia organizado por
ENFOCARTE Escuela de Fotografia.

12 Participé capacitacién "Imagen Profesional” impartida por la Licenciada Elba Alicia Lobos

Carrera [

, T |
M(u /

A=

["Edaéﬁdo Jacop Saenz Solis

!

- N 5 + 0 Fl ., -
El presente informe responde a lo estipulage’en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términas de-réferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

REQS ¥ "w.\

Qp\\



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS RENE GIRON MAICA CuUL: 1609 64636 0101

NIT del

Numero de Contrato: 651-2021-029-DGCT 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.8,000.00 01-10 al 31-10-2021

Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: (.8,000.00 01-10 ai 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa .

donde presta los Seccidn de Control y Soporte de |a Unidad de Tecnologias e Informacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoye en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el use adecuado de ios equipos de computo prepiedad de “LA

1 |DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucion de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inalambrica
3 de “LA DIRECCION”. ‘

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y corrective de
4 los equipos de computo y ias redes de “LA DIRECCION”.

Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con problema de Correo Electronico al contrastista Edwin Montesdeoca del departamento

1 de Operaciones Postales
Se apoyo con actualizacién de sisterma operativo a equipo de computacion al contratista Silvia del
2 Cid del Departamento Administrativo
Se apoyo con la instalacion de equipo de computacion en Aperturas en Departamento de

3 Operaciones Postales

Se apoyo con &l monitoreo, supervisidn y correccidn de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmisién internacional

Se apoyo con la instalacién, configuracion y traslado de Impresora en Agencia zona 1 del

5

departamento de Operaciones Postales




Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Morales [zabal de Operaciones Postales

6
Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia San Pedro la Laguna de Cperaciones Postales
7 -
Se apoyo con instalacion de cafiorera para induccion de nuevos contratistas al Departamento de
8 Recursos Humanos
Se apoyo con la instalacion de software IPS al contratista Gerard Booker del Departamento de
9 Operaciones Postales
Se apoyo con cambio de contrasefa a usuario de dominio al contratista Pamela Osorio del
10 Departamento de Reursos humanos
Se apoyo con solucidn de problemas de Internet y correo electronico a la El Rico Izabal de
11 Operaciones Postales
Se apoyo con la elaboracién de {a firma digital para Correo electrdnico al contratista Kesvin Barrios
12 dei departarmento Financiero
Se apoyo con instalacion y configuracion de equipo de computacion al contratista Jagqueline Silva del
13 Departamento de Operaciones Pestzles
Se apoyo con fa configuracién de usuario de dominio a eguipo de computacién asignado al
14 contratista Roberto Spellari del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la actualizacion de IPS al contratista Alberto Lujan de ja Unidad Internacional
15
Se apoyo con la configuracién de correo electrénico al contratista Carlos Melchor del Departamento
16

de Operaciones Postales.

-
V4
e RT—

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite-de GEEO | [

i X 3
/ DF GUATEMALA

- T

ADA JULIETRGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ cut: 2405 58073 0101
Contratista: /
TNIT del
Numero de Contrato: £53-2021-028-DGLT i £900193-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Pl 1
Monto total del Contrato: Q10,000.00 Plazo de 01-10 al 31-10-2021
|Contrato:
;
Peri ]
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 eriodo de 01-10 al 31-10-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Cuentas Postales Internacicnales del Departamento Internacional

No. ACTIVIOADES SEGUN CONTRATO
Brindar apeyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracidn, conciliacién y regularizacién
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administracicnes postales pertenecientes a la
Unidn Postal Universal y otros organismos Internacionales,
5 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en eiaborar y presentar informes de jas cuentas postales internacionales a favor y en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52.
4 Brindar apoyc durante la elaboracidn y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos
a distintas administraciones postales miembros de fa Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual.
< Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.
6 Apovar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales. -
5 Apovyar en la presentacidn de estadistica mensual del correo expedido para remitiria al Instituto Nacional de
Estadistica {INE] de las encomiendas postales internacionales.
8 Apovar en |a elaboracidn y presentacion de informes soficitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se apoyé en la clasificacidn por Administracidn Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 3er Trimestre

1 2021,
Se apoyd en el ingresc al sistema |95 por Administracidn Postal de las farmulas CN31, CP87 Y EMS del 3er
2 Trimestre 2021.
Se apoyd en archivar las férmulas CN31, CP87 ¥ EMS de las diferentes Administraciones Postales del 3er
3 Trimestre 2021. -
Se apoy6 en la clasificacion por Administracidn Postal de las férmulas CN31, del 3er Trimestre 2021,
4 exportacion.
Se apoyo en |a clasificacion por Administracién Postal de las férmulas CPR7 del 3er Trimestre 2021,
> exportacion.
6 Se apoyd en gestionar el pago por el uso del Sistema IPS al Centro de Técnologia Postal de la Unidn Postal
Universal de los afios 2020 a 2021.
Se apoyd en reunidn virtual sostenida con representantes de Proyectos para America Latina de la Unign
7 Postal Universal.
Se apoyo en re-enviar correc electrdnico a la Administracidn Postal de Estades Unidos, solicitando e envio
8 de ia cuenta CN55-CN56 del 3er y 4to Trimestre del 2020 a favor de Guatemala.
Se apoy® en re-enviar correo electrénico a la Administracion Postal de Malaysia , solicitando el envio de la
9 cuenta anual CN61-CN64 del 2020 a favor de Guatemala,
10 Se apoyd en revisar y validar cuenta CP75-CP94 del 2do Trimestre de 2021 enviada por la Administracion
Postal de Espafia, en contra de Guatemala.
11 Se apoyd en reunion sostenida con representantes de la Comisién Presidencial de Gabierno Abierto para
tratar el tema de un proyecto con Amazon Web Services en esta Direccidn.
12 Se apoyé-en el envio de reclamacion internacional CNOS8 a la Administracién de Colombia.
13 Se apoyo en el envio de reclamacion internacional CNO8 a la Administracién de los Estados Unidos.
14 Se’apoyé en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracién de
Paises Bajos.
1s Se apoyo en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracién de
Hong Keng.
16 Se apoy¢ en verificar estatus de! envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracién de

Belarus.




Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internaciona! CN0O8 recibida de la Administracién de

v Suiza.
Se apoyé en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNOS recibida de la Administracién de

18 Croacia. -
Se apoy6 en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNQ8 recibida de la Administracion de

19 Alemania.

20 Se apoyo en revisar y enviar respuesta a boletin de verificacion CP78 de la Administracion Postal de
Alemania correspondiente al 3er trimestre 20271,
Se apoyo en revisar y enviar respuesta a boletin de verificacion CN43 de la Administracién Postal de

21 Alemania correspondiente at 3er trimestre 2021,
Se apoyd en revisar y validar cuenta CP75-CP94 dei 3er Trimestre de 2021 enviada por la Administracidon

22 Postal de Peryd, en contra de Guatemala.

23 Se apoyd en re-enviar correo electrénico a la Administracidn Postal de México, solicitando la aceptacidn de
Cuenta General CN52 del 2020 a favor de Guatemala.

24 Se apoyo en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNOS recibida de la Administracion de
México.

25 Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internacionai CNO8 recibida de Ja Administracién de
Costa Rica.

2 Se apoyé en revisar y validar cuenta CN55-CN56 def 2do Trimestre de 2021 enviada por fa Administracién
Postal de Costa Rica , en contra de Guatemala.

27 Se apoyd en revisar y validar cuenta CNS5-CN5S6 del 3er Trimestre de 2021 enviada por {a Administracién
Postal de Panama , en contra de Guatemala.
Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracion de

28 Colombia. i

25 Se apoyd en verificar estatus del envie de reclamacion internacional CNOS8 recibida de la Administracién de
Brasil.
Se apoyd en reunion virtual con autoridades de esta Direccidn sostenida con el candidato a Secretario

30 General de la UPAEP, delegado de Costa Rica.
Se apoyé en enviar nota 2 las autoridades de el Correo de El Salvador y Costa Rica a solicitud del

31 Departamento de Filatelia de esta Cireccién, con el fin de conocer los procesos internos en el trato a los
sellos postales.
Se apoyd en enviar cuentas pendientes de aceptar a la Administracidn Postal de Panamd a favor de

32 Guatemala, para posteriormente generar Cuenta General CN52,

33 Se apoyd en reunidn virtual sostenida con delegados de ia Oficina Regional de la Unidn Postal Universal con
sede en Costa Rica, para tratar temas de proyectos para el Correc de Guatemala.

14 Se apoyd en presentacién de una Diapositiva con informacidn con las actividades a implementar en la
apertura de Oficina de Cambio en instalaciones de COMBEX-1M.

35 Se apoyd en verificar estatus del envio de reclamacion internacional CNO8 recibida de la Administracion de
Canada. :

36 Se apoyd en reunidn virtual sostenida con representantes del Correo Postal de Colombia para tratar temas

de Cooperacién Internacional que beneficie al Correo Postal de Guatemala.

2 N
ERFEK F F\OB’E}ﬁd’ AduiNe LOPEZ

ADA JULETASUINEA CHAVARRLA
SUB-DIRECTORA AUMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARFA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |cut- 2155 32864 1601
Contratista:
Numero de Contrato: 654-2021-029-DGCT NIT del 7338179-9
contratista:
Servicios (Técnicos o . -
A Servicios Técnicos
Profesionales):
* I
Monto total del Contrato: Q16,000.00 Plazo de 01-10 al 31-10-2021
‘ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-10 al 31-10-2021
Informe:
Unidad Administrativa . ..
. Direccidon General
donde presta los servicios:
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en e! proceso de recepcidn, archivo y trémite de la correspondencia interna y

1 externa que ingresa a la Direccidn General
, Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccidn General
Brindar apoyo en la clasificacién y archive de documentacién que ingresa y egresa a [a
3 Direccién General
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de |a mensajeria interna y
4 externa, llevando el registro correspondiente
5 Apovyar en {a reproduccidn de fotocopias
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
3 Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Se brindd apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspodencia interna y
externa que ingresa a la Unidad por medio del programa de control de correlativos llevados en
1 un formato excel.
Se brindd apoyo en en la redaccion de 1 circulares, 4 resoluciones, 3 providencias, 99 oficios,
2 dirigidos a las distintas Unidades de Apoyo y Departamento de ia Direccién General,
3

Se brindo apoyo en la clasificacion y archivo de documentos que ingresa y egresa a la Unidad




4 Se brindé apovyo en el control de correspondencia interna y externa

5 Se apoyo en la reproduccidn de fotocopias y escaneo de documentos de la Unidad

Se apoyd en [a elaboracién de informes solicitados por Direccidn General y demas
6 departamento y unidades de la Institucion

7 Se brindé apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad

8 Se brindd apoyo en llevar y darle seguimiento a la agenda de la Unidad

—

7 A

Y =, :
ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR

i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

Pou & waachi Todin MELET S

aRRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVER
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo dei
Contratista:

Roberto Alejandro Hidaigo Motta CUk: 2318 727390101

NIT del

Numero de Contrato: 655-2021-028-DGCT 18258271

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pi 1
Monto total del Contrato: Q. 10,000.00 320 del 01/10/2021 al
Contrato: 31/10/2021
Honorarios del Periodo: . 10,000.00 Periodo del 01/10/2021 a|
Informe: 31/10/2021
Unidad Administrativa
donde presta los En la Seccidn de Enlaces de la Unidad de Informacion Publica
servicios:
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién
Péblica, Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto vy otros que las Auteridades

1 respectivas implementen.
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcidn, atencidn y seguimiento de los diferentes
2 procesos de solicitudes de informacion que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante la implementacién de la informacién que soficiten
los entes rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones,
4 Infraestructura y Vivienda.
5 Asesorar en la actualizacidn constante de los archivos de la unidad.
Brindar asesoria en la actudlizacidn constante de la plataforma de la pagina web de “LA
6 |DIRECCION". :
5 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesorfa en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarroliar todas aguelias otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore la informacién obligatoria mensual para la actualizacién de |z Informacién Pablica en
la plataforma de la pagina web, de conformidad a la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica.
1

Asesore solicitud de Acceso a la Informacion SOLICITUD DGCT-03-2021 presentada ante la
Direccién General de Correos y Telégrafos.




Asesore solicitud de Acceso a la Informacién SOLICITUD DGCT-04-2021 presentada ante la
Direccion General de Correos y Telégrafos.
3 .
Asesore solicitud de Acceso a la Informacion SOLICITUD DGCT-05-2021 presentada ante ia
Direccién General de Correos y Telégrafos,
4
Asesore solicitud de Acceso a la Informacidn SOLICITUD DGCT-06-2021 presentada ante la
Direccion General de Correos y Telégrafos.
5
Asesore solicitud de Acceso a la Informacidn SOLICITUD DGCT-07-2021 presentada ante la
Direccién General de Correos y Telégrafos,
&
Asesore solicitud de Acceso a la (nformacién SOLICITUD UAIP-D5-288-2021 presentada ante ei
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
7
Asesore solicitud de Acceso« la Informacion SOLICITUD UAIP-DS-304-2021 presentada ante el
8 Ministerig}: de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
/ o

9 )
K Lt/

LRf?Fberto Algjandro Hidalgo Motta
I

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan.a de/pago.resp eetivg, /f

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Juan Carlos Barillas Cuc cuk 2740 86005 0101
Contratista:
Numero

NIT
de 657-2021-029-DGCT del 2655888-2
Contrato contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Profesionales

Profesionales):
Pl

Monto total del Contrato: Q. 10,000.00 320 del 01/10/2021 al 31/10/2021
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: - Q. 10.000.00 Informe 01/10/2021 al 31/10/2021
- nrorme:

Unidad Administrativa . -
. Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiampo posible

Asesorar en la accion y procuracion de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora ¢ demandada, tarcero con
5 interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales

Brindar asesorfa durante el andlisis de la situacidn actual del proceso de recepcion de agencias postales

4 Brindar asesoria durante el proceso de recepcién de agencias postales
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
5 RIRECCION”
6 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autcridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
E] aquelias otras actividades gue se deriven de |3 npresents contratacicn
NG, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en reunién con personal de! departamento de Seguridad del Departamento Administrativo de Co--

rreos de Guatemala en cuanto al procedimiento cuando los paguetes traen sustancia de dudosa procedencia.

2 Asesoré en reunién con personal de la Superintendencia de Administracién Tributaria Correos de Guatema-

la sabre aplicacion de ia Declaracion Postmorten en los casos en que los paquetes traen restos de cremacian.,

3 Elaboré Daclaraciones Jurada de Identificacidn de Persona va que el usuario utilizaba varios nombres.

4 Elaboré Declaracién Jurada de valor determinado ya que [os abjetos de los paquetes tenian valor especifico .

5 Elaboré Declaraciones Juradas Postmorten donde el paguete venia a nombre de! fallecido, de nacienalidad

extranjera y se identificaba con pasaporte.

6 Elaboré Declaraciones Juradas donde se hizo constar que venian mal escritas los datos de los usuarios tanto

en 13s guias postaes! como en las notificaciones de aviso de Correos de Guatemala.




7 Elaboré Declaracién Jurada donde se hizo constar que no venian consignados los datos dea los destinatarios

y necesitaban recoger sus paquetes en la Oficina de Fardos Postales de Correos de Guatemala,

8 Realicé parcipacion en la capacitacién de Mediacion y Resolucién de Conflictos impartida por el departamen-

1o de Recursos Humanos de Correos de Guatemala

9 Realicé participacion en la capacitacion de Imagen Personal del Profesional impartida por la Unidad de Co -

(F)

P Barily
/

a\riil
y

El presente informe responde a Ig estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond

para que procedan al tramite de pago respectivo.

[ qu‘ﬁn "o oo nun : VARRLA
ADA JULIETA GUINEA CHA NCIERA

NA
SUB-DlRECTORAADM\N\STRATNA F




INFORME DEL PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alba Fabicla de los Angeles Bonilla cul: 2328 80235 0101

NIT del

Numero de Contrato: 658-2021-029-DGCT 31420435

contratista:

Servicios {Técnicos o 4
Profesionales):

Servicios Profesicnales /

Monto total del Contrato: Q.12,006.00 j Plazodel | 0 a131-102021
|/ Contrato:
. ) Periodo del
Honorarios Del Periodo: Q.12,000.00 01-10 al 31-310-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demds informacién presupues'taria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleadas de “LA DIRECCION”
6 en los sistemas establecidos.
Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / OCTUBRE
Se atendieron requerimientos de informacion de la Auditoria Interna de fa Direccién General de
1 Correos, segun oficio 0110-UDAI-DGCT-DECP/decp de {a Unidad de Auditoria Interna.
Se apoyd en la elaboracion de la modificacién presupuestaria, justificaciones, resolucion de la
2

INTRA1 de apoyo al 029 por Q.2,700,000.00.




Se apoy¢ en la elaboracion de un informe circunstanciado para informar sobre la situacion

3 financiera a la Direccién General.
Se apoyé en reprogramaciones de cuota financiera de carécter interno {débitos y credltos)
4 correspondiente al mes de octubre
>€ apoyo en el FEqUENMIENTO de Culta fnanciera para €)ecUtarse en el mes de octubre para 1a
5 reunion de COPEP extracrdinaria.
Se apoyd con requerimiento de cuota financiera tipo NORMAL y de REGULARIZACION a
ejecutarse en el mes de noviembre de 2021 en los grupos de gasto 00 "Servicios personales”,
6 100 "Servicios no personales”, 200 "Materiales y suministros"
Se apoy6 en notificar a los departamentos involucrados las cantidades de cuota financiera
7 aprobada en cada uno de los rubros para su respectiva ejecucion durante el mes de octubre.
Se apoyo en entregar en el mes dé 6ctubre una estimacion de 105 INgreos optenidos por esta
8 Direccidn por conceptos filatélicos y postales.
Se apoyo en la elaboracion y requerimiento de apoyo presupuestario para el Viceministro de
Comunicaciones, en respuesta al desfinanciemiento institucional para culminar el ejercicio
9 fiscal 2021.
Se apoyo con el planteamientoy seguimiento a una modificacién presupuestaria por ampliacién
10 |para el renglon 029 por Q.1.479,375.00 /
(F)

Ail_ag Féﬁ)lﬁ.d&lO’fAngeles Bonilla /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(

Nombre completo deli g
ombr i P Flor de Maria Martinez Roca cul: 1982 55098\2 35%"’?-;; JE
Contratista: . HEINAES

NIT del
Numero de Contrato: 659-2021-029-DGCT 2525636K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del Pl - 10-
(.12,000.00 azo del 01-10al 31-10
Contrato: Contrato: 2021
. . Peri del 01-10 al 31-10-
Honorarios del periodo: Q.12, 0600.00 eriodo de 9a
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. *  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacion para el personal de “LA

1 DIRECCION”, con la finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.
Brindar asesoria en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”,
que -incluyan recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus

2 |actividades desde un enfoque multicultural.

Brindar asesoria con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de
orientacion adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de "LA DIRECCION"

3 |para fortalecer su respectiva labor.

Asesorar en el proceso de planificacion, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes,

4 iprogramasy estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”,

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades

5 superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades

7 superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de |a
8 |presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré e investigué y realice la propuesta con los requisitos necesarios para la inscripcidén del
1 Museo de Correos y Telégrafos -MUCOTEFI-, en la Direccion General de Patrimonio Natural y
Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la redaccién del Oficio al Instituto
Guatemalteco de Turismo -INGUAT-.

Actualizacidn de la propuesta del glosario de la Unidad de Género.

4 Asesoré y realicé el marco tedrico, conceptual v estratégico de! plan de museos para su
inscripcidn.

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la realizacién de la propuesta con los
5 parametros de creacién, fortalecimiento y proteccidn del patrimonio cultural para [a
oficializacién e institucionalizacidn def Museo de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

6 Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la revisién, correccién de redaccidn y
ortografia del documento: "Cien afios de la Fuerza Aérea Guatemalteca".

7 Asesoré y reestructuré el "Plan anual de actividades del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia
MUCOTEFI-".

8 Primera revision y correccion de la propuesta para inscripcion del Museo de Correos, Telégrafos
y Filatelia -MUCOTEFI-,

9 Asesoré y corregi redaccion de los antecedentes del Plan directorio de inscripcidn del Museo de
Correos, Telégrafos y Filatelia -MUCOTEFI-, .

Segunda revisién y correccidn de la propuesta de inscripcién del Plan directorio de inscripcidn
del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia -MUCOTEFI-.

i
\_/\ Flor de Maria Martinez Roca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,se encuen ra recibido de conformidad, por

/’
de pagg respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADWINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIORICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del i . .
. Eduardo Alejandro Garcia Rubio Cul: 1797 44917 0101
Contratista:
NIT
Numero de Contrato: 660-2021-029-DGCT del_ 51318504
contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del
Q. 12,000.00 01/10/2021 al 31/10/2021
Contrato: Contrato:
Honorarios totales de Periodo del
. Q. 12,000.00 01/10/2021 al 31/10/2021
ios servicios: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los En la Unidad de Tecnologias de Informacién .
servicios: /
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asescria en las actividades gue se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de informacién que
requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para cbtencién y andlisis de informacidn.
1
5 Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de adquisicidn de software, instalacién de equipos e implementacién de
3 nuevos sistemas.
A Brindar asesoria en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”.
5 Asesorar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
Asesorar en las actividades que se realizan para desarraliar sistemas para la creactdn y consulta de la bases de
6  |datos que requieran fas dreas de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en la clasificacidn y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en la pagina
7  |web de “LA DIRECCIGN”.
Brindar asescria en |as actividades de implantacién y administracién de ia Red ~DGCT- asf como los servicios que
8 de esta se derivan.

Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.




Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10
1 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar
17  |todas aguellas otras actividades que se deriven de |la presenta contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME QCTUBRE
1 Asesore en sistemas informaticos para el Departamento Administrativo y Aimacen
5 Asesore en estructura de cableado en LAIP, Filatelia, Internacional
5 Asesore en cambic de cableadoe estructurado de las distitas unidades de |a direccion de puntos de RED
2 Asesore en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder modificar
o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion
: Asesore en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de 1a institucion.
Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevas sistemas de informacién que
5 requieran fas distintas dreas, para cbtencidn y andlisis de informacidn, -
Asesore en |a implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion en la nube del
7 antivirus.
2 Asesore en la clasificacidn y publicacién de los decumentes fuente actualizando su contenido en |a pagina web
. Asesore en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
Asesore en las actividades de implantacién y administracion de las telecumunicaciones ~DGCT- asi como los
10  |servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo de las distintas
11 unidades
" Asesore en distribucion de puntos de red WIF| en departamento financiera
Asesore en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace adaptativa la
13 |pagina a cualquier ambiente/sO
Asescre en el plan de respaldo de la informacicn BACKUP de los distintos eguipas de la institucion tanto central
14 como las sedes.
Is Asesore configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
16 Asesore en las actividades de instalacion de equipos e implementacién de sistemas.
Asesore en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
17 administrativos

18

Asesore en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementando NAS




