INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
ALAN MAURICIO CHACON MONZON : }N\
Contratista: coc cul 28712 chlzg;},*! A 0/
/ NIT del
Numerc de Contrato: 911-2022-029-0GCT i 87623633
contratista:

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 4,833.33 Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
. 1 I -
Honorarios Mensuales: Q. 4,833.33 :’r:::::i:.de 02/11/2022 al 30/11/20227

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se rezlizan para ia verificacién de [os diferentes paguetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
1 y las actividades gue conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacidn de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS {tracking, destinatario,
a direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCIGN" departamentales, metropolitanas.
6 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
g actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la recepcién de sacas de Combex.
Se apoy6 con la apertura de las sacas v la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e impresos para
2 las areas de Fardos Postales Distribucidn Especial, Atencidn al Usuario.
Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en e! drea de aperturas. (Pequefio paquete {PP) a nive! de la capital,
departamental y Fardos Postales). Certificados RR & nivel Capital, departamental y Encomiendas CP 2 nivel capital, departamental y
3 fardos postales.
Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
7
5 Se apoyd en ardenar y clasificar to&a]a paqueteria localizada en la bodega de zona 6.

(F)

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARJA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
. . Cul: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
Numero de Contrato: 763-2022-029-DECT / NIT del. 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales”

/‘ Plazo del
Monto total del Contrato: Q.49,903.23 , 03-10 al 31-12-2022
Contrato:
. - Periodo del v
Honorarios Mensuzles: Q.17,000.00 ~ 01-11al 30-11-2022-
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No.' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prastar asesoria especializada en el campo filatélico, 3 “LA DIRECCION”

5 Prestar asesorfa durante los trdmites que se realizan para la emisién de sellos postales.

3 Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisicnes postales.

A Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de emisiones postales temadticasy de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postzl y demds regulaciones aplicables.

5 Asesarara “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesarara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postzales a la Unién Postal Universal
—UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafiay Portugal -UPAEP-y al sistema de numeracién WNS de la Unidn Postal

6 Universal —UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisidn de sellos postales, sabres de primer diz de
circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.

7
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Atencidn
Filatélica, Coleccién de Sellos Postales, Disefio Gréfico Filatélico, Investigacion y Desarrollo y Museo Postal de “LA

g DIRECCION”.

9 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

1 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aqguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré a la Direccion en la elaboracidn y supervision de informes sobre las actividades dindmicasy LAIP del mes de
octubre.

Asesoré en materia filatélica al participar en dos reuniones convocadas por Direccién General con lJefes y
Coordinadores de Departamentos y Unidades para recibir instrucciones de trabajo.

Asesoré en materia filatélica al realizartras reuniones con el equipo de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte v
Cultura para dar seguimiento a atribuciones y proyectos de cada uno.

Asesoré en materia filatélica en la coordinacién y montaje de la exposicién "Entre estecos, pinceles y grafitos", en
conjunto con La Casa dei Escultor.

Asesoré en [a revision del reporte final y general estadistico-finacierc de las ventas de la Sala Filatélica durante el mes
de actubre.

Asesoré en la ravisidn del reporte de visitas a la Sala Filatélica y Museo Postal durante el mes de octubre.

Asesoré al coordinary participar en una reunién det Consejo Nacional Filatélico para la presentacidn de bocetos finales
de las nuevas emisiones de sellos postales que estan préximas a salira circulacién, asi como también ia presentacién
de nuevas propuestas teméticas para [a elaboracién de emisiones de sellos postales para el afio 2023.

Asesoré en la elaboracién y actualizacidn de los logros mds importantes obtenidos en el mes de octubre en el
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, con la finalidad de elzborar el tercer Informe Cuatrimestral de Rendicién de
Cuentas 2022 (septiembre -diciembre), requerida por la Comisidén Presidencial contra la Corrupcidn, para el
Departamento de Planificacion y Desarrollo [nstitucional.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervision del material gréfico elaborado por la Seccién de
Disefio Gréfico para: rétulos del mes de noviembre/cumpleafieros, material complementario para redes sociales para
la promocién de las nuevas emisiones de sellos postales, material complementario para el lanzamiento de nuevas
emisiches postales, material gréfico y digital para activaciones de promocidn y venta filatélica, informe de actividades
de la DGCYT, entre otros.

10

Asesoré en la coordinacién v atencidén de grupos durante las visitas del Turibus al Museo Postal en el mes de
noviembre.

11

Asesoré en materia filatélica en la coordinacién y realizacién del evento de presentacidn del matasello
conmemorativo en el marco del Dia Internacional de la No Violencia y el Dia Intemacional de la eliminacién de la
Violencia contra [a Mujer.

12

Asesoré en materia filatélica en la elaboracién del Plan Comercial para la venta de productos filatélicos y difusion de la
Filatelia.




Asesoré en la revision del proceso de impresidn de nuevas emisiones de sellos postales en el Taller Nacional de

13 Grabados en Acero.

Asesoré en la elaboracidn de Informe circunstanciado sobre los mecanismas de control interno establecidos para

14 : ;
mitigar [os riesgos del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura planteados en el plan de SINACIG.

{F) : i
MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON FRANCO DE RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conform|dad por lo que se autoriza g quten corresponda para que




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. STEPHANIE ALFIANDRA RODAS JUAREZ Cul: 3564 95191 0101
Contratista:
Namero de Contrato: 892-2022-029-DGCT NIT del . 108465845
contratista:

Sarvicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 3 22 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 /10/20
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agendia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar fa correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paguetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar a correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brinda apoye en realizar labores de limpieza en I3 agencia postal departamental.
5 Apovar en entregar correspondencia domigciliar.
6 Apovyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enundciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en el llenado en tiempo real del control de guias de envios recepcionados vy efectuados de nuestro medio de
transporte autorizado,
5 Se apoyd en realizar los controles internos de paqueteria estandar y certificada de las 2 rutas a cargo de los téenicos
mensajeros de la Agencia Postal.
3 Se apoyd en ef llenado en tiempo real del inventario de entrega diaria por Agencia Postal.
a Se apoyé en ingresar en el inventario general de base de datos de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.
5 Se apoyd en cargar y liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la
Agencia Postal.
6 Se apoyéd en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.
7 Se apoyé en | realizacion, preparacidn y envio de las sacas con correspondencia y documentos administrativos de la
Agencia postal.
8 Se apoyd en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.




9 Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horartos establecidos.

Se brindd apoyo en la realizacion y reporte del formato del detallade de envios recibidos y realizados semanalmente

10 de la Agencia Postal,

11 Se apoyé en realizar el calendario de programacién de reparto semanal de rutas de la Agencia Postal.

12 Se apoyd en realizar fisicamente el detalle de entrega diaria de piezas por dia y por mensajero de Ia Agencia Postal,

Se apoyo en la apertura, conteo, recepcidn, revisién, dasificacién vy enrutamiento de envios que en total contenian 48

13 piezas certificadas, 57 piezas estandar, 4 notificaciones de aviso y 2 desaduanajes.

14 Se apoyd en enviar como devolucién 25 piezas postales esténdar con previa justificacién.

15 Se apoyo en la entrega de 7 piezas certificadas v 1 desaduanaje en la agencia postal.

Se apoy6 en realizar una base de datos interna de todas las notificaciones de aviso recibidas de Fardos Postales en la

16 Agencia Postal para hacer mas eficiente el control de éstas mismas.

17 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

18 Se apoyo en organizar y archivar documentos del presente aiio en la Agencia Postal.

'Stephanie Alejandra Rodas Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrite con el prestador d)e servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimisimo, se encuentra TECIbldQ dacerrfﬂrmlgad pcrr la.que $e autoriza a
quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectlvo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029 /

Nombre completo del

; ALEJANDRO JOSE PARDO OROZCO Ut 2675 55210 0101
Contratista:
Nimero de Contrato: 948-2022-029-DGCT NIT det 8442603-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 02/11/2022 al
Monto total del Contrato: .5,800.00
onto ¥ " Q /-/ Contrato: 30/11/2022
’ Periodo del 02/11/2022 al
Honorarios Mensuales: .5,800.00 /
enarant a informe: 30/11/202  /

Unidad Administrativa donde

ta . . Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGIUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamentali.
2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en [a limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoye en elaborar Ia programacion semanal de rutas de entrega.
B Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "El. CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencién 3 60 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan, En algunos casos,
1 orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y|
de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal Departamental.

Apoyé en la colocacion vy separacion de correspondencia para la elaboracion de rutas de reparto y procesando
150 piezas certificacdas y 150 piezas ordinarias.

3 Apovyé en la entrega de 100 piezas certificadas y 100 piezas esténdar.,

4 Apoyé con la limpieza general del exterior de la Agencia Postal Departamental.

Apoyé propercionande informacidn de las piezas postales entregadas para la elaboracidn del informe semanal
5 del inventario de las piezas postales, y la informacidn necesaria para actualizar el archivo digital de piezas
recibidas, entregas v devueltas.

6 Apoyé contactando a usuarios via telefdnica cuyas direcciones no venian completas. /

oL
ALEJANDRO JOSE PARDO OROZCO

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito‘\z:on el prestador de s,érvicios Y sus
. . . . .. e - o rar R S pr i .

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po [o;que 58 a quien

corresponda, para gue precedan al tréamite de pago respectivg. - e s i i~ L

1 1 A
Ana Julie
eliris



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACICNES DE PERSONAL

TEMPQORAL"
Nomb I [
ombre complato de Alfredo Alejandro Sosa Cruz cur: 3015 58078 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 734-2022-029-DGCT 4 NIT del. 10882058-9
contratista:

Sermcnf)s {Téenicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del 03/10/2022 ai
Contrato: 31/12/2022
Periodo del 01/11/2022 al

Honorarics Mensuales: 2,000.00

aries uales @ / Informe; 30/11/2022 /
idad Admini i . - .
Unida mmustrat:v? : Seccidn de Presupuests/Departamente Financiero
donde presta [os servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar al Departamento Financiere en la elaboracion de justificaciones de modificaciones
1 presupuestarias Intral, intra2, Inter, Ingry, Inrec
Brindar apoyo en la codificacion presuspuestaria de reguisiciones de compra y elaboracién de Constacia
2 de Disponibilidad Presupuestaria
3 Apovo en el analisis de ejecucion presupuestaria a nivel de de actividad y renglén de centros de costos
Apoyo en la formulacién del Anteproyecte de Presupuesto ejercicio fiscal 2023 y Muitianual de la
4 Direccidn General de Correos y Telégrafos como bolsas plasticas, aerosoles, lapiceros y mascarillas.
Apoyo en fa elaboracidn de de Programacién de Cuota Cuatrimestral y Mensual tipo normal y de
5 Regularizacion por fuente de financiamiento
c Brindar apoyc en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres
g Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la codificacion de servicios basicos energia, eiéctrica y extraccion de basura € insumos gue
1 serdn adquiridos en el prasente mes para la Direccidn
5 Apoye en el andlisis de ejecucidn presupuestaria de fuente 11 "Ingresos corrientes” y 32 "Disminucion
de caja y bancos de ingresos propios” .
Apovyé en |a elaboracidn y programacién de cuota tipo nermal, regularizacién y anticipe de las fuentes 1
"Ingresos Corrientes”, 31 "ingresos Propios” y 32 Disminucion de caja y bancos de ingresos propios" para
3 el mes de noviembre
4 Apové en la creacion de estructuras y renglones presupuestarias para [z Direceién General
5 Apové en las solicitudes de informacidn publica.
Apoyé en la elaboracién y ereacidn de medificaciones presupuestarias tipo INTRAL, INRECy INTRAZ con
6 sus respectivas justificaciones y cuadros adjuntes mismas que son de apoyo presupuestario para la
Direccidn -
7 Apovyé en la supervisién de la ejecucion de cuotas mensuales tipo normales y de regularizacién
Apove en la elaboracidn de reportes de SIGES y SICOIN para la ejecucién presupuestaria de la Direccion
8 __l|general

wmemmm



N?Fé"&o“ﬁféﬁrﬁ?‘b—gasa Cruz

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trampte agg respectivo.

(f)

V¢. Bo. Nonbre, cargo y sello

DE GUATEMALA
e Porgigerdeiocuciodes merecemes

Lic. OSCAR ARTURQ GIL MONTERROSO
JEFE DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Allan Alberto Franco Dardén CUI: 1984 01573 1901
Contratista:
Nimero de Contrato: §93-2022-028-DGCT NIT del A 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl 1 03/10/2022 AL
Monto total del Contrato: Q.23,483.87 azo de /10/2022
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuates: Q.8,000.00 eriodo de 01/11 AL 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccion de Regionalizacidn Postal Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales asignadas
a su region.
2 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucién en las
agencias postales departamentales asignadas a su regién.
3 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sisterna Postal Internacional -IPS- {International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agendias postales departamentaies de su regién mantengan actualizado en
4 el sitema Postal Internacional -IPS- (International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos, egresos
de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro necesario.
5 Apovyar en validar la recepcidn y distribucién de correspondencia en las agencias postales departamentales
asignadas a su region. '
& Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroflar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las Agencias Postales que conforman las
Regiones Nor y Suroriente.
5 Se apoy6 en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman las Regiones Nor y Suroriente.
3 Se apoyé en el reparto de piezas postales estandary certificadas en la cabecera de Chiquimula.
4 Se apoyd validando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.




15
12
k
s Se apoyo en consolidar y validar las facturas para pagos de honorarios del personal de las Regiones Nory
Suroriente.
6 Se apoyd en consolidar, validar y confrontar los reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacidn
de reparto semanal.

7 Se apoy6 en la consolidacion y envio del reporte de formas con valor de las Regiones Nor y Suroriente.

3 Se apoyd enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Surcriente.

Se apoyd en consolidar, validar y enviar el Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de las
Regiones Nor y Suroriente.

10 |{Se apoyd en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

Se apoy® en consolidar, validar y enviar el Reporte detallado de recepcién y envio de sacas que se reciben en
11 |las Agencias Postales de [as Regiones Nor y Surcriente por medio de la Panel Institucional y servicio
tercerizado.

Se apoyé en validar que la correspondencia de sacas flegue a las agencias postales departamentales de las
Regiones Nor y Suroriente.

12

13 {Se apoyd en el reparto de piezas postales estandar y certificadas en la cabecera de Zacapa y sus aldeas.

Se apoye en validar que las agencias postales departamentales de las Regiones Nor y Suroriente mantengan
14 |actualizado en el Sitema Postal Internacional -IPS- {International Postal System, por sus siglas en inglés) los
ingresos, egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otreo registro necesario.

Se apoyé enviando el reporte diario de rezago de piezas postale pendientes de entrega por afio y por mes de

15 . . .
las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

16 {Se apoyé con la limpieza del vehiculo con Placas 0403 BBY.

17  |Seapoyé enyléndo la Bitacora por kilometraje recorrido semanal del vehiculo con Placas 0-403 BBY.

DT A S

(F___4
AIIT;n Alberto Franco Dardén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referendia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autqnza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago re::pectfwo /’W e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e Alvare Ernesto Amado Caballeros "
Nombre completo del Contratista: Mendoza Cul: 3443542290101
Numero de Contrate: 708-2022-029-DGCT NIT del contratista: 24430841
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q17,612.90 / Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q6,000,00 / Periodo del Informe; 01/11/2022 @l 30/11/2022
Unidad Administrativa donde presta . - .
los servicios: Seceién de Transportes del Departamento Administrative
MNa. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Brindar apoyo en la clasificacién y archivede documentacidn que ingresa y egresa al archivo,
2 Brindcr apoyo en el control de préstamos del archivo de la Direccién.
Brindar apoyo en ia organizacién, administracion custodia y sistematizacién de los archivos que contengan la informacion
3 de Io Direccion.
4 Brindar apoyo en la coordinacién de la sisternatizacion de los archivos fisicos y digitales de la Direccidn,
5 Elaborar y presentar informes solicitados  por autaridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
7 Brindar en otras actividades que sean asignadas por autoriades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el traslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccidén General.
2 Apoyé en las actividades de monitoreo mecdénico de vehiculos propiedad de I Direccidn General,
3 Apoyé en el lavado v lustrado de los vehiculos propiedad de o Direccién General.
4 Apové en le traslado de personal de la Direccién General a distintas instituciones.,
5 Apoyé en et control de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccién General.
6 Apoyé en el archivo mensual de las vitecoras de kilometrdje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccion
General.
7 Apoyé en el frastado de los vehiculos de la Direccién General hacia el taller mecanico para respectivo mantenimiento
8 Apoyé en et traslado de vehicules e insurnos hacia las bodegas de la Direccidon General.
Apoye en las actividdades que se realizan para garantizar el buen funclonamiento de los vehiculos propiedad " LA
9 DIRECCION" en cuanto a higuiene, cuidado. mantenimiento v evaluacion con finglidad gue se encuentre en condiciones
10 Apoyé en el traslado de muebles que pertencen a LA DIRECCION®,

(F) ;
Alvaro Ernesto Amado Caballeros Mendoza

El preseme informe responde < lo estipulado en &l confrcfo odmmlstrohvo suscrito con el prestcdor de serwmos ¥ susa?espechvos

precedan al tramite de pago respechvo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul Cul: 2989 97487 0101

NIT del

Numero de Contrato: 914-2022-029-DGCT .~ 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q4,833.33 Plazo del 02/11/2022 |
Contrato: 30/11/2022

Honorarios Mensuales: Q4,833.33 —~ Periodo del 02/11/2022 al
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;

1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyc en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos

5 correspondientes;

6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area
departamental.

2 Se apoyd en la elaboracidn de 161 rutas de reparto de piezas postales del 4rea departamental.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 8 piezas postales.

4 Se apoyo en la distribucién de 6,186 piezas del drea departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el 4rea metropolitana.

(F) Sl
Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre- completo del Andrea Marina Monterroso Gallardo culn 2187 06537 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 957-2022-028-DGCT / de . 8662622-1
confratista:

Servicios (Técnicos o - - '
( Servicios Tecnicos /

Profesionales):

/
Monto total del Q. 6,766.67 / Plazo del 02/11/2022 &l
Contrato: TR Contrato: 30/11/2022
. Pericdo del 02/11/2022 al
H : . . /
onorarios Mensuales Q. 6,766.67 Informe: 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Pestales
servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan ia
1 agencia central.

Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”,

2

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
3 disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
4 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la atencidn de llamadas telefénicas de usuarios externos.

2 Apoyé en la atencidn de servicio al usuaric externoc e interno, como al publico en general.

Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia que ingresa
3 y egresa en agencia central de atencidn al usuario

Apoyé en actividades de notificacidn por via telefdnica hacia los usuarios externos que cuentan
4 con envios postales pendientes de recepcidn y entrega en las distintas agencias de La Direccién.

5 Apoyé en la organizacidn de entregas de piezas postales de cada usuario.

6 Apoyé en ef registro de envios de paqueteria internacional en el sistema correspendiente (CDS).

7 Brindé apovyo en el registro de la correspondencia nacional ingresada al sistema IPS.

8 Apové en los traslados al sistema IPS de correspondencia y/o pagqueteria a nivel nacignal.

{F)

Andrea Marina Monterrcso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien correspanda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Angel Eduardo Mazariegos Pérez  {CUI: 23003110 0101 %475;?‘_;\,0-
Numero de Contrato: 965-2022-029-BGCT / NIT del contratista: 4848098
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q14,500.00 i Plazo del Contrato: 02-11-2022 al 30-11-2022
Honorarios Mensuales: Q14,500.00 / Periodo del Informe: | 02-11 -2022 al 30-11-2022 I
:.irs:i::rc‘l’il::)r::inistrativa donde presta Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la coordinacidn de [as funciones técnicas operativas asignadas a cada seccidn gue conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales.

1

Apovyar en supervisar la etaboracidn de notificaciones para ser enviadas a los usuarios, segun los plazos establecidos.
2

Apovar en logistica de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3
4 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Brindar apoye en la cocrdinacién en la elaboracién oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
g central y agencias postales.

Brindar apoyo en la coordinacién de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en las sub-
6 secciones de : Aperturas, Distribucién Especial, Fardos Postales y Carteros.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacion.




s

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL MES DE NQVIEMBRE /
1 Se apoyo en el seguimiento de los asuntos a resclver de computacion, previe a la venida de gente de la Upaep
2 Se apoyo en la revision de las instalaciones destinadas para el almacenaje del Backiog
3 Se apoyo 2 la Direccion General en la busqueda de nuevo proveedor de flete aerec para las exportaciones.
4 Se apoyo a la Direccion General en el seguimiento para cbtener la oficina de Cambio.

(R

. Ange}Eduardo Mazaﬂegés Perez -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA QSORIO CUL: 2708 45688 1801
Contratista: [UNICO APELLIDO]
Nimero de Contrato: 938-2022-029-DGCT NIT dei 8597983-7

contratista:

s

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

-

Servicios Técnicos /

Monto Tota! del Contrato: Q.5,800.0 / Piazo dal 02/11/2022 al 30/13/2022
, Contrato: s
Honorarics Mensuales: Q.5,800.00 / Periodo del 02/11 al 30/11/2022 /
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en la atencién a todos los usuarios del servicio postal que se comunican viz telefénica.

2 | Apoyar a los usuarios postales ofreciéndoles soluciones efectivas y Utiles en cuante 2 sus dudas v

necesidades relacionados al servicio postal.

3 | Brindar apoyo en la informacién proporcionada al usuario en cuanto al proceso de recepcidn v trémite de

ia correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa al Departamento de Operaciones.

4 | Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada 2 los Sistemas IPS v CDS.

5 | Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicionas

nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

6 | Apovyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por |as autoridades superiores.

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




=

No ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd z# los usuarios garantizando el cumplimiento de ias normas nacionales e internacionales con
respectc a sus piezas postales. )

2 | Se apoyd informandoies a los usuarics en cuanto al proceso de recepcién y tramite de su
correspondencia gue ingresan al Departamento de Operaciones.

3 | Se apoyd a los usuarios brindéndole soluciones efectivas en cuanto a sus dudas relacionados a sus piezas
postales.

4 | Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinataric” yenel IPS v
CDS.

5 | Se apoyd en la recepcién de liamadas a los usuarios gue se comunican viz telefénica.

6 | Se apoyd en la elaboracion de informes de las llamadas realizadas en el mes.

A, o lde

SORIO [UNICO APELLIDO]

MARIA ANGELICA

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago resp_ec:%ivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ';__"".;“"‘—'—.,9
quE'MA ’
b leto del Astrid Andrea Pérez T

Nombre comp , cui: 2992 40444 0101

Contratista: Garcia

Numero de Contrato: 702-2022-029-DGCT/|.NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del

Contrato: Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: | 03/10/2022 al 31/12/2022
. e Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/11/2022 al 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditorfa Interna.””

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trémite de la
correspondencia interna y externa que ingresa a la Unidad.
2 Brindar apoyo en las actividades de anélisis de todo tipo de documentacién que
ingrese a la Unidad.
3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan en
cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Interna —PAA- de la Unidad
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras
pruebas de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
Brindar apoyo en la redaccidn de notas, planes y/o informes solicitados por las
5 distintas, subdireccicnes, unidades vy departamentos que conforman “LA
DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del
6 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web
7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades
Superiores.
8 Elaborar vy presentar informes solicitados por autoridades Superiores
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades Superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores.
Las actividades descritas son enunciados mas no limitativas, por lo que “EL
11 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras acttwdades que se
deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa a la Unidad.
2 Apoyé en las actividades de analisis de todo tipo de documentacién que ingrese
a la Unidad.
Apoyé en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas
3 de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
4 Apoyé en [a redaccidn de notas, planes y/o informes solicitados por las distintas,

subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”

Apoyé en las actividades de ingreso de auditorfas realizadas dentro del
5 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web

(F)

Astrid Andrea Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

y SOLTURR &3
Nombre completo del PR
- AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |CUI: 1684 75499 1301
Contratista:
e NIT del
Numero de Contrato: 719-2022-029-DGCT . A480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.20,548.39 ye Plazo del 03-10-2022 al 31-
Contrato: Contrato: 12-2022
Honorarios 0.7,000.00 ~ Periodo del }01-11-2022 al 30-
Mensuales: Informe: 11-2022
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocidn de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apovyar en la atencidn e informacién a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apovyar en la suscripcidn de nuevos abonados filatélistas.

Apovyar en el control y operacién de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacién de soporte.

Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
g |filatelistas.

Apoyar en el registro y control de Ia base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
g coleccionistas.

g Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
12 |debera desarollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion .




,\,10 D&
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE SEPTIEMBRE
Se apoyd en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postale
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de mataselios
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.
1
Se apoy6 en brindar atencidn e informacidn a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.
3 |5e apoyd con la informacion y suscripcion a nuevos abonados filatelistas.
Se apoyd con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
4 debida documentacidn de soporte.
Se apoyd con el registro y movimiento de las cuentas de los abonados filatelistas nacionales e
5 internacionales.
Se apoyd con el envio de correspondencia y remesas de sellos postales y productos filatelicos
g |aiosabonados filatelistas
Se apoy6 con el registro y control de la base de datos de control de movimiento de la cuenta
7 de los abonados filatelistas.
Se gestiond el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
8 coleccionistas.
Se apoy0 con la elaboracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios 63-
9 A, para el departamento Financiero durante el mes de noviembre.
Se elabord informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
10 [|Filatélica correspondiente al mes de noviembre.
Se apoyd con el ingreso de informacion en la base de datos de los libros de Contraloria
11 |General para mantenerlos actualizados.
Se apoyo en la realizacion y atencién de usuarios dentro de las actividades del Festival del
12 1Centro Histdrico en el Museo Postal.

(F)

AURA YOLAN D/A RAMOSDE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan aI trém;te de pago rekpectivo.

b""A" DE o, \




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: AYLEEN CAROLINA CHILEL MENDEZ CuUl: 2568 23707 Ol(ﬁ\q
Numero de Contrato: 744-2022-029-DGCT NIT del 4039216-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Téenicos/”
Monto total del Contrato: 029,354.84 Plazo del 03/10/2022 3|
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios del Periodo: QZ0,000.00/ erodo de 01/11al
Informe: 30/11/2022
Unidad Admini i d esta los
n _a_ dministrativa donde pr Departamento [nternacional /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
1 Brindar apoyo en llevar el control del correlative de ingreso y egreso de oficios, memorandums, circulares que
ingresen al departamento.
) Apovar en la recepcién, clasificacidn y envid de férmulas emitidas para el control de correspondencia expedida y
recibida por las distintas administraciones postales.
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamas telefdnicas, visitas y revision de la agenda del encargade del departamento.
4 Apoyar en la reproduccidn de fotocopias.
5 Apovar en realizar [a requisicién de insimos, utiles de oficina y organizarlos.
6 Apoyar en coerdinar |a logistica de reunicnes relacionadas con el Departamento Internacional.
. Apovyar en revisar y llevar al dia las Cuentas Postales Internacionales generadas por el envio de la correspondencia
saliente de Guatemala hacia las diferentes Administraciones Postales, e informar a su superior.
g Mantener y coordinar las relaciones activas con ia Unidn Postal Universal y conn la Unidn Postal de las Américas,
Espafia y Portugal, asi como con las diferentes Administraciones Postales.
9 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores,
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquelias otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 Se apoyd en el proceso de recepcidn de oficios enviados y recibidos, trdmite y registro de la correspondencia del
departamento.
2 Se apoyé en el registro de correspendencia internacionat de envios CP 87, CN 31 y CN61 servicic expreso de correos
EMS, cerfiticados y encomiendas en el tiempe establecido en el Convenio Postal Universal.
3 Se apoyd en la atencidn de llamadas telefdnicas y la revision de la agenda del encargo del departamento
internacional.
4 Se apoyd en la reproduccién de documentoes del Departamento.




5 Se apoyd en |z organizacidn y requisicidn de suministros para la oficina.

6 Se apoyo para solicitar informacién para el llenado del formulario de la UPU y grabacidn de reunion bilaterave
Colombia v Guatemala

. Se apoy¢ en el ingreso al sistema IPS por administracidn postal de las formulas CN31 y CP87 del afio 2022 de
exportaciones y las cuentas en contra de Guatemala.

8 Se apoyé en revisar y aceptar la cuenta de exportacidén CN61/CN64 del afio 2021 de Nicaragua.

9 Se apoyod en el consolidado de Despachos Internacionales 2021,

10 Se apoyd en revisar y enviar por correo electronica la aceptacidn de la cuenta del primer trimestre de CP94 2022 de
Estados Unidos y el segundo trimestre 2022 de Costa Rica.
Se apoyd en revisar y enviar la respuesta por correo electronico la cuenta anual de la administracion postal de

11 .
Nicaragua CN61-CNGE4.

12 Se apoyd en la capacitacién de Salud Mental, Prevencidn y Alerta para la Prevencidn de la Mujer.

13 Se apoyd en revisary en\nar la respuesta por correo electronico la cuenta del primer y segundo trimestre 2022 de

Costa Rica CN56-CN55.

(F) ‘ T e B R LT s
AYLEEN CAROLINA CHILEL MENDEZ

S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza a quien correspo{pda para que

Ty

precedan al trdmite de pago respectwo i S /\; )

g

NoBoy lﬁombrgz’caj ,

Jli;(_

.
A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del
Nombre completo del| .\ 0\ £\ ENA BOBADILLA GODOY cu: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 740-2022-029-DGCT _ 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

M | del -
onto total de 0.27.006.45 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: Contrato: 31/12/2022
H - rd
onorarios Q. 9,200.00 Periodo del 01/11/2022 al
Mensuales: Informe: 30/11/2022
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa

1 que ingresa a la Unidad.

2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la unidad.

4 Brindar apoyo en atencién de llamadas telefénicas y visitas a la unidad

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la unidad

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna vy
externa, llevando el registro correspondiente.

Apoyar en la reproduccion de fotocopias

8 |Apoyar en la elaboracidn de informes solicitados por las Autoridades Superiores
9 Participar en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA",

1 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracién de oficios para los distintos departamentos y unidades de la Direccidon
1 General de Correos y Telégrafos.
) Apovyé en la entrega de la documentacion que me entrega la licenciada Susana, para ser marginada a
cada asesor de la unidad
Apoyé en el ingreso y egreso de la correspodnencia que ingresa a la secretaria de la Unidad de
Asesorfa Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
p Apoyé en atender las llamadas telefonicas y atender a las personas que solicitan una Declaracién

Jurada para entrega de paqueterfa en Fardos Postales y Sat




Apovyé en llevar la Agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion General
de Correos y Telégrafos.

6 Apoyé en contestar documentos marginados a mi persona

Apoye a la Licenciada Gabriela a revisar todos los expedientes de las Demandas a Correo de
Guatemala, Sociedad Andnima.

8 Apoyé en seguir revisando mis archivos para un mejor control .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien correspenda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

PN




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Notmbre completo del

N .
Contratista: MANUEL BENITC AJQUIJAY ORT,IZ Cul: 1856 64016 0101
e
Numero de Contrato: 718-2022-029-DGCT NIY del. 4618344-4
contratista:

Servicios (Téchicos o
Profesionales):

SERVICICS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q2054839 Plazo del 03-10 al 31-12-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 e Periado del 01-11 al 30-11-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Administracidn de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de

donde presta los servicios: Informacién,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y canexiones con redes
externas cumpliendo con estdndares,
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas Y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan parz la logistica de |a red de voz, datos e inalémbrica de “LA
DIRECCION”.
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de |a seguridad de redes informéticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION®.
Brindar apoyo en las actividades de configuracidn de redes internas de acuerde a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, cenmutaciones, accesos de usuarios locales v
remetos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros),
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerde & la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, companentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisicnes en las que sea asignado por las autoridades superiares.
9 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitadas por las autoridades superiores.
10  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asighadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mds nc limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apoyé en reinstalacién de ¢dmara en entrada principal.
2 Apoyé en redistribucidn de cableado de red en Fardos.
3 Apové en eliminacidn de cableado de red inservible en Fardos.
4 Apoyé en ordenamiento de cableado de red en Comunicacion.
5 Apoyé en instalacién de cafionera para evente de capacitacién.
& Apoyé en soportes varios de zgencias departamentales,
&) Z*/i?,uj; ;

MANYEL BENITO-AIFULAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servigios y sus
. . . . s : e .
respectivos términas de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se avtorizala quien

corresponda, para que precedan al trémite.de$ago T Mo,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt? completo del | Bindar Manolo Efef‘nando cul: 2336 87920 0101

Contratista: Bardales Giréon

Numero de Contrato: 969-2022-029-DGLT NIT del" 27280209
contratistz:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del
oo Q. 29,500.00 A 02/11/2022 al 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q. 14,500.00 :’;’;::;_de' 02/11/2022 al 30/11/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditorfa Interna.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”,

Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar operacicnes
administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”.

3 | Asesorara “LA DIRECCION” durante la elaboracién del Plan Anual de Auditorias —~PAA-.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento de los

4 manuales de procesos y procedimientos para la ejecucién presupuestaria.

S Brindar asesorfa a “L4& DIRECC!ON” en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios
y activos fijos,

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria
que permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.

- Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, andlisis v estudio de
expedientes para elaboracion de informes.

2 Apoyar en el seguimiento de actividades que realiza el personal correspondiente a la

secciones de Auditoria Interna y Regional de Auditoria Interna.

9 | Asesorara la Direccidn durante el proceso de evaluacion del informe anual de [a entidad.

10 |Asesoraren la elaboraciény presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
12 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo y seguimiento a solicitud de informacién de contraloria.

2 | Asesoria y analisis de programaciones en el plan Anual de Auditoria.

Asesoria y evaluaciones de Plan Anual de Auditoria.

4 | Asesoria en procesos de aplicacidn de procedimientos de Auditoria.

5 | Asesoria a direccidén en seguimiento y recomendacicnes relacionadas a departamentos.

.- Bingar Man ernando Bardales Girén

Eb presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y. sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo. '




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \\ i

(=] L
<;(/"”"E AN
Nombre completodel | ...\ 10 \NABEL OSORIO MIRANDA | CUL: 1614 OB??S%W
Contratista:
Numero de Contrato: 930-2022—029—DGCT/ NIT del contratista: 43676324

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Contrato: Q.4,833.33 Plazo del Contrato: | 02/11/2022 al 3Q0/11/2022
Peri

Honorarios Mensuales: Q.4, 83333 / eriodo del 02/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribuciéon Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoye en el registro de correspondencia ingresada v egresada de |a Seccién.

2 Apoyar en recibir, sellar clasificar, distribuir y enviar correspondencia.
3 | Apoyar en registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes, llevando controles
correspondientes.
4 Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrénicos, correspondencia, tanto
entrante como saliente.
Redactar correspondencia, oficios, circulares, providencias, entre otros.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
.
7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL. CONTRATISTA"
8

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la redaccién de correspondencia.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyé en la recepcién de correspondencia interna y externa que ingresa para envios nacionales e
internacionales.

4 | Apoyéenla devolucion de sobres nacionales y avisos de notificacion SAT.

Apoyé en la descarga del scanner en el cual consta el registro de paquetes entregados
5> | diariamente por cada cartero.

Apoyé en la generacion de manifiestos para que se puedan realizar las entregas en las distintas
& | rutas metropolitanas.

Apovye en el traslado de piezas postales al drea de Distribucion.

8 Apoye en el traslado de piezas postales al drea de Aperturas.

Apoyé en la devoliucién al remitente de correspondencia nacional que no pudo ser entregada al
9 | destinatario.

Apoyé en llevar la digitalizacion de la paqueteria nacional e internacional que es entregada por
10 | los carteros.

Brenda Anabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

b el o

YRETT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN GASRIEL ORELLANA ROSALES | CUL: 3713 10156 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 905-2022-029-DGCT ~ i 101104103
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Téenicos 7
Profesionales):

Monto total del / Plazo del 02/11/2022 al
A, .
Contrato: Q4,833.33 Contrato: 30/11/2022
Peri i
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 eriodo del 02/11 a1 30/11/2022 7|

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal def Departamento de Operaciones Postales S

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

* | Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apoyar en la Preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2

3 Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspendencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachoes y develuciones de las piezas postales
comercial y particular.

4

c Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

g |Apoyar en la elaboracién y presentacicn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrcliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




¥ W :‘ iy
B gl 71 ran

07 *
i <
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME SMALR

1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex,

Se apoyo en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropclitana y departamentos.

3 | Se apoyé en trasiadar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy® en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 7 capital, 3y 7 Mixco.

Se apoy6 en la distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 |7 capital, 3y7 Mixco,

Se apoy6 en la distribucion y entrega de avisos de notificacidn de la SAT en las dreas de entrega 7
7 capital, 3y 7 Mixco.

Se apoyé en la distribucion y entrega de pequeios paguetes en las areas de entrega 7 capital, 3y 7
8 Mixco.

Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estdndar nacionales, avisos de
9 notificacidn de la SAT y pequefios paguetes. '

!

Bryan Gabriel Orellana Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Byron Alexander De Ledn Arevalo Cul: 233225307 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 913-2022-029-DGCT NIT del 962716-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del . del
onto totat de Q.4,833.33 Plazo de 02-11 al 30-11-2022

Contrato: Contrato: ‘
B > | .

Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 Periododel | ) 11 a130-11-2022 /]

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidén y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 |Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 |Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 |Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 |Apoyar en la efaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores:

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en Area de Carteros en Conteo de Pagueteria por zona asignada.

ha

Apoyé en realizacion de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.

Apoyé en realizacidn de Bases {Formatos) para Pagqueteria Mal Encaminada y Rebut, Distribucion
Postal y Servicio al Cliente.

Apoyé en busqueda de Paguetes de las zenas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).

Apoyé en la liguidacién y Cuadre de Paqueterias Por zona.

Apové en la Recepcidn, Devolucidn y Clasificacién de Pagueteria y Estandar.,

Apové en rebajas de Pagqueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.

Apoyé a Carteros en Sus Facturas y Declaraciones v Papeleria.

wle|w|lo || |w

Apovyé a pilotos de recogerlos en zona 6 a dejar Vehiculos de Reparto.

(Fl__.
ByreriAlexander De Leo

n Arevalo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

P .

Contratista: BYRON RiBAHI GIRON LOPEZ cut 1991 73427 1211

Namero de Contrato: 867-2022-029-DGCT NIT del. 1301666-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total def Contrato: Q.17,612.90 Plazo def 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde | Subseccidn Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehliculos institucionales.
5 Brindar apoye en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
& Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencidn a 25 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan, En algunos casos,

1 orientdndolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y,
de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la elaboracién de rutas de entrega en los municipios de: San Marcos, San Pedro

2 Sacatepéquez, Catarina, San José el Rodeo, Nuevo Progreso, El Tumbador, Malacatdn, San Lorenzo, San Rafael
Pie de la Cuesta, San Cristébal Cucho, San Pablo, Rio Blanco, San Antonio Sacatepéquez del departamento de
San Marcos.

3 Apoyé en [a entrega domiciliar de 195 piezas certificadas y 288 piezas estdndar.

4 Apovyé con la limpieza general del exterior de 1a Agencia Postal Departamental.
Apoyé proporcionando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracién de! informe semanal

5 del inventario de las piezas postales, y la informacion necesaria para actualizar el archivo digital de piezas
recibidas, entregas y devueltas.

[ Apoyé contactando a usuarios via telefénica cuyas direcciones no venian completas.

2 Apoyé al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal

Departamental.

(%) ! wed T

BYRON RIBAH[ GIRON LOPEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito gon.el ?restader -de. SEI"VICIOS Y Sus
respectivos términos de referencia, asimismeo, se encuentra recibido de-coriférmidad, p

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivi




INFQRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLEN 028

Nombre completo del

: CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO DE CASTRO CUL: 1783 69601 O
Contratista:

Ndmero de Contrato: 849-2022-029-DGCT NIT del 56732090 T
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01/11 at 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: {Postales
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondenciz enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.

3 |Apovar en clasificar la correspendencia v elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar epoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

& |Apovyar en la elaboracidn v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque, “EL CONTRATISTA" deherd desarroilar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

1 |Apoyé con efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal de Chimaltenango en los horarios establecidos.

2 |Apoyé con la recepcidn y apertura de 4 sacas conteniendo 325 piezas certificadas y 300 piezas estdndar.

Apové en ia logistica de elaboracién de 6 rutas: Santana Gardens, Socobal, El Esfuerzo, San Carlos, Santa Ana vy Las
Victorias del Departamento de Chimalterango.

4 |Apové conla entrega de 35 paquetes certificados en [a Agencia Postal.

Apoyé en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y de
usuarios beneficiados.

& |Apoyeé con el rastrec v rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

7 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de Iz Agencia Postal de Chimaltenango.

Apoyé en brindar atencidn y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y Telégrafos a
15 usuarios en la Agenciz Postal de Chimaltenango.

”

{F) {\{- fif / )
CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO DE CASTRO

El presente mforme responde a lo estlpu|ad0 en el contrate 3dminlstl’atIVO suscnt con el prestador qe servicios y sUs




INECRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nambre cempleto del CARLOS ARTURO CANTEC PATZAN | CUIL: 2571444470110
Contratista: B
N{mero de Contrato: 902-2022-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionaies):
Monto Total de! Contrato: | Q. 4,833.33 Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
Heonorarios Mensuzles: Q.4,833.33 7 Periodo del 02/11 al 30/11/2022 7
Informe:
Unidad Administrativa .
dende presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
piblico en general.
2 | Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
3 | Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a sar
entregados a los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT
4 | Apovar en realizar ¢l seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondenc;a en los
sistemas correspondientes.
5 | Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuaric.
6 | Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionzales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 | Apoyar en ia elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

AR TN T




Ne. ACTIVIDADES / RESULTADGCS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 | Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

2 | Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

3 | Se zpoyd en la entrega de plezas postales 2 los usuarics, cumpliendo [0s requisitos requeridos por la
Superintendencia de Administracidn Tributaria —SAT-

4 | Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

5 | Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendc a usuarios que se presentan & realizar tramite de
desaduanaje.

| 6 |Se apoyd en la ubicacién vy entrega de piezas postales a la encargada de realizar los desaduanajes a los

usuarios de los departamentos.

7 | Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el {PS.

8 | Seapoyd en la descarga de paguetes entregados.

S [ Se apoyo a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
respecto a sus piezas postales.

(F)

CARLOS ARTURG CANTEO PATZAN

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrative suscrito cen el prestador de servicics
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectnvo

. W‘u ey
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 STEMALA-

Nombre completo del

. CARLOS RENE GIRON MAICA Cul: 1609 64636 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 738-2022-029-DGCT .~ NIT d'el 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): 4

Plazo dei {03/10/2022 al

Monto total del Contrato: .23,483.87
onto totaldel tontra Q 4 Contrato: [31/12/2022
Honorarios Mensuales: 0.8,000.00 .~ Periododel 1, 111 ar30/11/20221
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacian
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 [DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
3 inaldmbrica de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
A los equipos de computo vy las redes de "LA DIRECCION"
c Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
8 |desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Se apoyd con la reinstalacién del Sistema IPS al usuario Wilmer Mendez perteneciente al
1 Departamento de Operaciones Postales

Se apoyé con configuracion de correo electronico a Juan Navarro de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo institucional.




Se apoy¢ con la Creacion de firma electronica para correo electronico, al usuario Gabriela Laguardia
de la Unidad de Asesoria Juridica

3
Se apoy6 con la Creacidon de firma electronica para correo electronico, al usuario Josue Quifionez de

4 Mercadeo

Se apoyo con problemas de red equipo del usuario Nery Rodas del Departamento Administrativo.
5

Se apoyd con impresién de stickers para paqueteria postal en el Departamento de Operaciones
6 Postales
5 Se apoyo con la instalacion de cafionera para capacitacion aldepartamento de Recursos Humanos
de la Direccion General.
Se apoyé con la Creacidn de firma electronica para correo electronico, al usuario Eduardo
8 Mazariegos de Direccién General.
9 Se apoyé con reinstalacion de sistema operativo equipo del usuario Eilmer Mendez del
Departamento de Operacione Postales

10 Se apoy6 con la instalacion de Microsoft Office a equipo de computo del usuaric Marvin Alfaro de

Operaciones Postales .

(F)

CARLOS RENE GIRON MAICA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ QU 1858 5114
o i
Uﬁ?'ﬂln'n
Numero de Contrato: 858-2022-029-DECT NIT del_ 45597707«'\”\
contratista:
Semm_os {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
Y| i Cont H 7, .
onto total del Contrato Q.17,612.90 o o 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en [a atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apovo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 |Apoyar en 2 elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 |Apové en brindar atencidn a 27 usuarios en la Agencia Postal.
Apové en la elaboracidn de 4 rutas de 1a cabecera departamental y 4 rutas de aldeas de Totonicapan y los
municipios de Momostenango, San Cristébal Totonicapdn, San Francisco ef Alto, San Bartolo Aguas Calientes, San
Andrés Xecul y Santa Maria Chiquimula del departamento de Totonicapén para la entrega domiciliar de paqueteria
de la Agencia Postal.

3 |Apové en la entrega domiciliar de 76 piezas certificadas y 59 piezas estdndar a los usuarios de la Agencia Postal.

4  |Apoyé en la realizacion de la limpieza general de la Agencia Postal.

Apoyé en la recopilacién y presentacion de datos para la eleboracién det reporte semanal del inventario de piezas
postales; asi como |a actualizacion diaria del inventario de piezas postales en el correo electrdnico institucional.

{F) f RS PERA N s
CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform:dac}, por lo gue se au}:onza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. S N j .

Vo.Bo.”



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de!
Contratista:

Carlos Estuardo Melchor Rodas cul: 1709 80812 0101

NIT det

Numero de Contrato: 961—2022~029-DGCT/ ‘ 3821839-9

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos S

rd Plazo del 02/11/2022 al
Monto total del Contrato: 8,700.00
ontotota Q Contrato: 30/11/2022
periodo d
Honorarios Mensuales: Q8,700.00 eriododel | ) /11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ~CTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
central y agencias postales.

2 Apoyar en la ejecucidon POA del Departamento de Operaciones Postales, con base al presupuesto
autorizado.

3 Apoyar en la coordinacion de funciones técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales.

4 Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
Apovar en la coordinacidon y supervisién de las actividades que realiza el personal de operaciones

5 postaies en las secciones de: clasificacidn postal, certificados, correc hibrido y comercio electrenico,
distribucidn, envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y peguefios
paquetes.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de ias normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en |a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la elaboracién de informes solicitados al departamento de Operaciones Postales.
5 Brindé apoyo en la coordinacidon y supervisién en las distintas areas y secciones de! Departamento de

Operaciones Postales.
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3 |Brindé apoyo en |z solicitud de vales de combustible asignado al Departamento de Cperaciones Postales.

Brindé apoyo en |z lguidacién de vales de combustible asignado al Departamento de Operaciones
Postales.

Brindé apoyo en |a entrega de cupones de combustible a los responsables de los vehiculos y motocicletas
del Departamento de operaciones postales. :

6 Brindé apoyo en la revisidn y chequeo de vehiculos asignados al Departamento de Operaciones Postales.

Brindé apoyo en los requerimientos en las distintas subsecciones de! Departamento de Operaciones

7 Postales.

g Brindé apoyo en temas relacionados fon |a oficina de cambio gue se aperturard en las instalzciones del
Aeropuerto Internacional la Aurora (Aeronautica civil}

9 Brindé apoyo en la elaboracién de solicitudes al departamento Administrativo en arreglos emergentes en
las distintas subsecciones del Departamento de Operaciones Postales,

10 Brindé apoye en reuniones de trabajo con distintos Departamentos de la Direccién General de Correos y
Telégrafos. :

11 Brindé apoyo en reuniones de seguimiento de trabajo con las distintas subsecciones del Departamento
de Operacicnes Postales.

12 Brindé apoyo en el seguimienta de solicitudes y requerimientos de compra de las distintas subsecciénes

del Departamento de Operaciones Postales.

13 Brindé apoyo en reuniones y seguimientos relacionados con la Unidad Especializada SINACIG

Brindé apoyo en reuniones de seguimiente de trabajo con personal de [a SAT ubicados en las oficinas de

14 la subseccién de Fardos Postales.

Carlos Estuardo Melchor Rodas

El presente informe respond‘e alo estipuiédo en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, as:mnsmo se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2
quien correspenda, para que precedan al trémite de pago respectivo, /|




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Carlos Lépez Reyes CuL 2447-14541-0101
Numero de Contrato: 704-2022-029-DGCT e NIT dei contratiste: 78550384
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):
Monto total del Contrato; Q 17,612.90 |Plazo del Contrato: 03/10/2022 @l 31/12/2022
-
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 [Periodo del Informe: 01/11/2022 l 30/11/2022 /s
Unidad Adm'ms"q*.'vq donde Subseccién de Transporte del Departemento Administrativo
presta los servicios:
No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, deperfamentos y
1 vnidades que conforman LA DIRECCION,
Apoyar en las actividades que se redlizan de menscjeria internc y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizer el buen funcicnamiento de los vehiculos prepiedad de ia
DIRECCION en cuanto ¢ higienen, cuidade mantenimiento y evaluacion, con la finalided de gue se encuentren en
3 condiciones oplimas cada vez gue sean ulilizados.
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de la Direccidn.
4
Apoyar en los actividades que se reclizan para la buena utifizacién de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de la Direccién.
‘ Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividodes que sean asignadas por las cutoridades superiores.,
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, "EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacion de ingresos de vehiculos de la Direccidn
1
Apoyé en la vigllancia y seguridad de la Direccidn.
2
3 Apoyé en el fraslado de paguetera de la Direccion hacia Combex,
4 Apoye en la impieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en contro! de ingreso de visitantes y proveedores a la Direccion.
5 ..
Apové en el traslado de vehiculos hacia las bedegas de la Zona 6, propiedad de la Direccion,
&

{F)

Carlos Lopez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términos de referencic, asimismao, se encuentra recibide de conformidad. por Io que se.Qutonzy & Guie correspondc. parg que
prececan al trédmite de page respectivo. ¢ it

_, — . 8o, Norﬁbre ccrg/;y seilo ™ : R N

o .



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre:- completo del JUAN CARLOS ROSAS GARCIA cul: 2693 14377 1501
Contratista:
‘ I
Numero de Contrato: 929-2022-028-DGCT / NIT dEl, 87077701
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
A .
Contrato: Q.4,833.33 Contrato: 30/11/2022
Peri | :
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 7 eriodo de 02/11 al 30/11/2022 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyc en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en [os envios.

1
Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nactonal e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y develuciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacidn y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoy6 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoy6 en trastadar la correspondencia de aperturas al drea de carteros,

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destinoe final
4 | cada correspondencia.

Se apoyé en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 |17y 18 capital, Municipic San José Pinula, San José def Golfo y Palencia.

Se apoyé en la distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 | zona 17 y 18 capital, Municipio San José Pinula, San José del Golfo y Palencia.

Se apoy0 en la distribucion y entrega de avisos de notificacidn de |z SAT en las dreas de entrega zona
7 117y 18 capital, Municipio San José Pinula, San José del Golfo y Palencia.

Se apoy¢ en la distribucidn y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 17 v 18
8 | capital, Municipio San José Pinula, San José del Golfo y Palencia.

Se apoy6 en la devolucién de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
S notificacion de la SAT y pequefios paquetes.

(F)

7

Juan Carlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

£ CHAVARRIA

GENERAL



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) CARLOS EQUARDO SIC cun: 2456 49548 0709
Contratista:

Numero de Contrato: 757-2022-029-BGCT NIT del contratista: 17286700

Servicios (Técnicos o

A Servicios Profesionales
Profesionales):

03/10/2022 a!
: 44,082.26 :
Maonto total del Contrato o] 2 Plazo del Contrato 31/12/2022
- . . 01/11/2022 al
Honararios del Periodo: 15,000.00 Periodo del Informe:
i X a 20/11/2022

Unidad Administrativa

- Diretcion General
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la Planificacién, coordinacion de las actividades que se desarrollan en el Departamente Administrative y
Financiero,

2 Asesorar en |a elaboracidn y programacion del presupuesto de la Dependencia.

3 Asesorar en la revisién de los reportes que muestran la ejecucién presupuestaria de “LA DIRECCION”.

Asesorar en la Revisién de los listados que integran la ejecucidn presupuestaria y demds documentacion de
respaldo,

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria parz atender
requerimientos internos y externcs.

[ Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacidn financiera presupuestaria.

Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros asi como
de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.

Brindar asesoriza en las actividades de los procesos que corllevan las modificaciones presupuestarias,
8 programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingrescs, egreses y némina de conformidad con las
necesidades de “LA DIRECCION.

9 Apovar en |a elabaracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,

10  |Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

12 aquelias ctras actividades que se deriven de la presente contratagién.
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesare en la Planificacién, coordinacion de las actividades que se desarrellan en el Departamento Administrativo y

Finangiero,

2 Asesore en los reportes generados para cumplir con la ejecucion presupuestaria del mes

3 Asesore en [a revision de los renglones de modificaciones presupuestarias

4 Asesore en la elaboracion de reportes y oficios de modificaciones y ejecucion presupuestaria

F__, s
CARLOS EDUARDO SIC
El preséhte informe responge a lo estipulado en &l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, por lo que se autoriza a quien
" corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGON 029

N mpl |
ombre completo de EDVIN CASIMIRO IXIMJOM | cu: 2253 05011 1419
Contratista:
, NIT del
Namero de Contrato: 8§77-2022-029-DGCT . 96518219
contratista:
Servicios {Tecnicos o - -
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: .17,612.90
Q Contrato: 31/12/2022
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccidn Regién Suroccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyaren la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 {Apové en la atencién a 2 usuarios en la Agencia Postal.

Apové en la clasificacidn de la correspondencia y elaboracién de 6 rutas de entrega.

Apoyé en [a entrega de 18 piezas postales certificadas y 24 piezas estandar domiciliar en las rutas de
Chajul, Chicaman, Cunén, Nebaj, Cotzal y Sacapulas en el departamento de Quiché.

4 |Apoyé en la informacion para la elaboracion de los informes semanales de piezas.

5 |Apové en darle baja a 15 piezas certificadas en el sistema [PS.

& |Apoyé en Iz limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra, rec:lbu:[o /qe cpmformidad porlo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) CESAR AUGUSTO SINEY CHE cul: 2602 58318 1601
Contratista:
. NIT del
Niamero de Contrato: 881-2022-029-DGCT ) 46346031
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde | Subseccion Regidén Norte, Seccién de Regionalizacidn Postal Departamento
presta los servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apovo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacién de correspondencia y-elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar Ia programacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyod en brindar informacion del Servicio Postal a 14 usuarios.

2 |Se apoy6 en brindar informacion a 12 usuarios, sobre 16 piezas certificadas.

3 Se apoy6 en la recepcibn y clasificacion de 2 sacas que contenian 200 piezas certificadas y 120
piezas estandar.
Se apoy6 en la entrega de 130 piezas certificadas y 90 piezas estandar, en los municipios de Cobdn,

4 San Pedro Carcha, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, La Tinta, Tucurd, Tamahu,
Panzds, Senahu, Lanquin, Cahabdn, Chisec, Raxruh3, Fray Bartolome de las Casas, Chahal, Alta
Verapaz y Playa Grande, Ixcan El Quiché.

5 |Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoy6 en la elaboracion de [a programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoy6 realizando la segunda visita domiciliar a usuarios gue no se han podido localizar.

8 |[Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

A

César Augusto Siney Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b8

Nombre completo del AN
. CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA {CUI: 1865 29961 0601 P
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 853-2022-029-DGCT e . 932179-9
contratista:
Servicios {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
t del Contrato: .20,548.39
Monto total del Contrato Q. Contrato: 31/12/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Suroriental, Seccidn de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
) Se apoyé con la recepcidn y apertura de 2 sacas enviadas por la Direccidon General de Correos y Telégrafos
conteniendo 61 piezas certificadas y 47 piezas estandar.
Se apoyd con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 4 rutas, para la entrega de
3 correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiguimulilla, Taxisco v Guazacapan del departamento
de Santa Rosa.
4 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoy¢ con la entrega de 97 piezas postaies siendo 49 piezas certificadas y 48 piezas estandar,
entregadas a usuarios en su domicilio
6 Se apoyd con la elaboracidén y presentacidn de informes de inventarios semanales de piezas postales,
programacion de distribucion de piezas postales, reporte de usuarios beneficiarios.
2 Se apoyd ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
8 Se apoy¢ liquidando en el sisterna IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segun controles de
entrega.
g Se apoyé en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales de parte de la

Direccion General de Correos y Telégrafos

f-’-‘;\ e

or

e




10

Se apoyé realizando despacho de piezas postales como devoiucién para la Direccién General de Corredss
Telégrafos

11

Se apoy6 en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
formato general de piezas certificadas como control interno.

12

Se apoyd en liquidar como devolucidn en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que
no pudieron ser entregadas.

{F}

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform:dad por o que se autorlza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de page respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CuUl: 1873 98389 1502
Contratista:
. NIT del

Ndamero de Contrato: 879-2022-029-DGCT . 1708041K
contratista:

Semc1?s (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al 31/12/2022

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 Periodo del 01/11 al 20/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en efectuar Ia apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Subseccion Regién Norte, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
Operaciones Postales

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apovar en clasificar la correspondencia v elaborar rutas de entrega.

Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental,

Apovar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la apertura y cierre de [a Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Se apoyd en la recepcion de 3 sacas conteniendo 79 piezas Postales certificadas y estandar.

Se apoyé en la validacidn de 79 piezas Postales de acuerdo manifiesto de despacho.

Se apoyd en la clasificacidn de 79 piezas Postales para su distribucién.

Se apoy6 en la elaboracién de rutas para las entregas de las piezas Postales en los municipios de Salamd, San

5 |lerénimo, San Miguel Chicaj y Purulhd en el departamento de Baja Verapaz.

6 |Se apoyd en realizar limpieza general en la Agencia Postal departamental.

7 |Se apoy6 en la elaboracion de informe de actividades mensual realizada en Agencia Postal.

8

S

~ s Wik

[e4)

fajuaipo e

Se apoy6 en fa entrega de 72 piezas certificadas y estdndar a los usuarios del Servicio Postal.

Se apoyd en el registro de paquetes certificados recepcionados y entregados en el Sistema IPS WEB.

10 |Se apoyé en brindar informacién a 8 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

11 [Se apoyd en la elaboracidn de manifiestos y envios de piezas certificadas y estdndar en devolucion

Se apoyd en el registro de piezas Postales recepcionadas y entregadas en el formato de inventario de [a Agencia
12 {Postal departamental.

13 {Se apoyé en la elaboracidn de reportes de piezas Postales entregadas por semana.

CLEMEN,TINO RODRIGUEZ GONZALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformsdad,rlbcr !qque se-autorlza a quien
f




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del COSME BOCEL XICAY Ccul: 1777 40027 0408
Contratista:
d NIT del
Numero de Contrato: 907-2022-029-DGCT / N . 24051543
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
.4,833.33
Contrato: Q.4,833.3 Contrato: 30/11/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 / 02/11 al 30/11/2022 .
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal de! Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
2 Apovar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos v devoluciones de las piezas postales,
4
Apoyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7 .

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separande para la zona
metropclitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colenias por calles y avenidas asf llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 | 5y9capital.
Se apoyé en la distribucion y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 |zona5y9 capital. :
Se apoy¢ en la distribucion y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de entrega zona
7 5y 9 capital.
Se apoyo en fa distribucion y entrega de pequefios paguetes en las dreas de entrega zona 5y 9
8 |capital.
Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estdndar nacicnales, avisos de
9 | notificacidn de la SAT y pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

(F)

Cosme Bocel Xicay

a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  [CuUl:

NIT del

Numero de Contrato: 838-2022-029-DGCT 17169312

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto totai del Contrato: 20,548.39 131/12/2022
Q. Contrato: 03/10/2022 al 31/12/
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7000.00 01/11/2022 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacidn Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en efectuar [a apertura y cierre de [a agencia postal departamental en los horarios establecidos.
, Brindar apoyo en recepcionar fa correspondencia enviada por el medio autorizado validando Iz cantidad de paquetes
en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
S |Apovar en entregar correspondencia domicialiar.
6 [Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qgue, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Se apoy6 brindando informacién a 22 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.
2 [Se apoyd en la elaboracidn y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.
3 |Se apoyd en la elaboracidn y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
4 |Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de cuatro sacas que contenian 375 piezas postales.
5 Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 25 piezas postales estandar y 105 piezas postales certificadas en el
municipio de Gualan, Zacapa
6 Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 45 piezas postales estandar y 185 piezas postales certificadas en el
municipio de Zacapa
7 |5e apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
2 |Se apoyé en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
9

Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F NI
DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago re pe?fivo. ’“1

- -




INFORME PERIOBDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Caostillo cui;
Numero de Contrato: : 698-2022-029-0GCT NIT del contratista: ) 20118562
Servicios (Técnicos ¢ Profesionales): Servicios Técnicos -
Honorarios por Contrato: Q 14,677.42 Plgzo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Hongrarios Mensuales: Q 5,000.00 jPeriodo del Informe: 01/11/2022 ol 30/11/2022
Ljeruﬂgijdm:nlsfrahva donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisfroﬂvo/
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
1 Apoyar en las actividodes de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segunde nivel de “LA DIRECCIGN",
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION™,
7 Apoyar en la elaboracion y presenfacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyeo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
9 acuellos otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficings de operaciones Postales de la Direccidn General de Correos v Telegrafos,
2 Apoyé en la limpicza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la impieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidn General de Coreos y
Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de labireccién General de Correos y Telegrafos.
5 Apoyé en vigiler el ingreso v egreso del personal de e Direccidn General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyé en la logistica de! parqueo de los vehicules propiedad de la Direccién General.
7 Apoyé en la revbicacién del mobiliario que se utiliza en las actividades de la Direccion,

El presente informe responde ¢ lo estipulada en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ceresponda, para que precedan al
trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO | CUI: 2317 22079 0501
g NIT del
Numero de Contrato: 908-2022-029-DGCT / . 17050561
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

/

Plazo del 02/11/2022 al
| del : 4, 33
Monto total de C_ontrato Q4,833 Contrato: 30/11/2022
; Peri
Honorarios Mensuales: Q4,833.33 eriododet | )11 4130/11/2022
_ Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas pastales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios.

1
Apovar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apovo en |a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y deveoluciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso v egreso de los despachos de
correspondencia,

5

6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




Nao.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la

1 |zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias per calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.
4 | Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en la distribucién vy entrega de piezas Postales internacionales en las areas de
5 |entrega zona 4y 10 capital.
Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas postales estandar nacionales en las areas
6 |de entrega zona 4y 10 capital.
Se apoyd en la distribucién y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de
7 | entrega zona 4y 10 capital.
Se apoyd en |a distribucién y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 4
8 |y 10 capital.
Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, esténdar nacicnales, avisos
9 | de notificacidn de la SAT y pequefos paguetes.

7

David Enrigue Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de
pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X DAVID ERNESTO GUERRA ALVARADO CuUl: 2596 7609 81105 ~
Contratista:
. NIT del
Nimero de Contrato: 865-2022-029-DGCT ) 33833354
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ;) /11 a1 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Departameto de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
Brindar apoyo en [a entrega domiciliar de correspondencia.

=
o]

W N | WINE

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
Brindar apoyo en elaborar la progamacién semanal de rutas de entrega.
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la logistica de atencién a 16 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de los
servicios gue presta la Direccion General de Correos y Telégrafos.

2 |Brindé apoyo a usuarios del proceso de desaduanaje de correspondencia.

3 |Apové en la recepcidn de 3 sacas conteniendo 35 piezas esténdar y 55 certificadas.

Apoyé a la Agencia Central con la recoleccién de correspondencia mal encaminada de 12 piezas certificiadas
y 8 piezas estdndar en Agencia Retalhuleu.

Apoyé en la recopilacién y entrega de informacién para [a elaboracién de los siguientes reportes: detalle de
cantidad de piezas distribuidas, detalle de usuarios beneficiados.

6 |Realicé el ingreso y rebaja de paqueteria en el sistema IPSWeb.
Apoyé con la coordinacion logistica para enrutamiento y entrega de correspondencia a usuarios de los
7 |municipios de San Andrés, San Sebastian, Santa Cruz Mulug, San Martin y San Felipe.

8 |Apové en actividades de limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal.
£k

(F)

DAVID ER'.NESTO GUERRA ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por iq, que se autoriza a

Ty




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre completo del DAVID HERNANDEZ cul: 2349 91348 1804
Contratista:
iT del
Numero de Contrato: 841-2022-029-DGCT NiT de " 35122870
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: .18,00.00
to Q Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal en el
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 [Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores,
7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacién a 02 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
; |Postal.
Se apoyo en la entrega de 20 piezas postales certificadas y 29 esténdar, en la Cabecera
Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El Jicaro, San
, Agustiny San Cristobal Acasaguastlan del Departamento de El Progreso.
Se apoyd en fa clasificacion de correspondencia certificada y elaboracién de rutas.
3
Se apoy6 en la limpieza de vehiculos institucionales.
4
Se apoy6 brindando informacién a 02 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
5 |esperan.
Se apoyd en la elaboracion de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
6
Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestader de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.
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DIRECTORA GENERAL



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Delia Yamilet Gémez Méndez Cul: 3328 82764 1221
/

Numero de Contrato:

932-2022-025-DGCT / NIT del N 10936701-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q483333 Plazo del 02/11/2022 2l 30/11/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,833.33 r;:;:::;_del 02/11/2022 al 30/11/2022/

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que corformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

postal,

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas de seguridad

Apovar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el 1PS (tracking, destinatario,
direccidn, peso, etc) de la pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 |Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

s

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE

Se apoyd en el ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas de seguridad postal.

Se apoy6 en digitar la pagueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).

Paquetes rojos.

1

2

3 |Se apoyd en el despacho de correspandencia (pequefio paquete, certificados} para el drea metropolitana.

2 Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex [pequeno paguete, certificados, EMSyencomiendas] Fardos postales.

Paquetes roios.

Se apoyd en ef despacho de paqueteria (pequerio paguete, certificados, EMS v encomiendas) para el drea de Fardos Postales.

{£)

‘Delia Yamilet Gémez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aggg_fjg_aqujen,go[responda,jpara que precedan

A

al tramite de pago respecgiuez-'-"""" .

DIRECTORA GENERAL






