INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
ALAN MAURICIO CHACON MONZON : }N\
Contratista: coc cul 28712 chlzg;},*! A 0/
/ NIT del
Numerc de Contrato: 911-2022-029-0GCT i 87623633
contratista:

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 4,833.33 Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
. 1 I -
Honorarios Mensuales: Q. 4,833.33 :’r:::::i:.de 02/11/2022 al 30/11/20227

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se rezlizan para ia verificacién de [os diferentes paguetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
1 y las actividades gue conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacidn de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS {tracking, destinatario,
a direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCIGN" departamentales, metropolitanas.
6 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
g actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la recepcién de sacas de Combex.
Se apoy6 con la apertura de las sacas v la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e impresos para
2 las areas de Fardos Postales Distribucidn Especial, Atencidn al Usuario.
Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en e! drea de aperturas. (Pequefio paquete {PP) a nive! de la capital,
departamental y Fardos Postales). Certificados RR & nivel Capital, departamental y Encomiendas CP 2 nivel capital, departamental y
3 fardos postales.
Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
7
5 Se apoyd en ardenar y clasificar to&a]a paqueteria localizada en la bodega de zona 6.

(F)

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARJA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
. . Cul: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
Numero de Contrato: 763-2022-029-DECT / NIT del. 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales”

/‘ Plazo del
Monto total del Contrato: Q.49,903.23 , 03-10 al 31-12-2022
Contrato:
. - Periodo del v
Honorarios Mensuzles: Q.17,000.00 ~ 01-11al 30-11-2022-
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No.' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prastar asesoria especializada en el campo filatélico, 3 “LA DIRECCION”

5 Prestar asesorfa durante los trdmites que se realizan para la emisién de sellos postales.

3 Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisicnes postales.

A Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de emisiones postales temadticasy de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postzl y demds regulaciones aplicables.

5 Asesarara “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesarara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postzales a la Unién Postal Universal
—UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafiay Portugal -UPAEP-y al sistema de numeracién WNS de la Unidn Postal

6 Universal —UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisidn de sellos postales, sabres de primer diz de
circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.

7
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Atencidn
Filatélica, Coleccién de Sellos Postales, Disefio Gréfico Filatélico, Investigacion y Desarrollo y Museo Postal de “LA

g DIRECCION”.

9 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

1 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aqguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré a la Direccion en la elaboracidn y supervision de informes sobre las actividades dindmicasy LAIP del mes de
octubre.

Asesoré en materia filatélica al participar en dos reuniones convocadas por Direccién General con lJefes y
Coordinadores de Departamentos y Unidades para recibir instrucciones de trabajo.

Asesoré en materia filatélica al realizartras reuniones con el equipo de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte v
Cultura para dar seguimiento a atribuciones y proyectos de cada uno.

Asesoré en materia filatélica en la coordinacién y montaje de la exposicién "Entre estecos, pinceles y grafitos", en
conjunto con La Casa dei Escultor.

Asesoré en [a revision del reporte final y general estadistico-finacierc de las ventas de la Sala Filatélica durante el mes
de actubre.

Asesoré en la ravisidn del reporte de visitas a la Sala Filatélica y Museo Postal durante el mes de octubre.

Asesoré al coordinary participar en una reunién det Consejo Nacional Filatélico para la presentacidn de bocetos finales
de las nuevas emisiones de sellos postales que estan préximas a salira circulacién, asi como también ia presentacién
de nuevas propuestas teméticas para [a elaboracién de emisiones de sellos postales para el afio 2023.

Asesoré en la elaboracién y actualizacidn de los logros mds importantes obtenidos en el mes de octubre en el
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, con la finalidad de elzborar el tercer Informe Cuatrimestral de Rendicién de
Cuentas 2022 (septiembre -diciembre), requerida por la Comisidén Presidencial contra la Corrupcidn, para el
Departamento de Planificacion y Desarrollo [nstitucional.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervision del material gréfico elaborado por la Seccién de
Disefio Gréfico para: rétulos del mes de noviembre/cumpleafieros, material complementario para redes sociales para
la promocién de las nuevas emisiones de sellos postales, material complementario para el lanzamiento de nuevas
emisiches postales, material gréfico y digital para activaciones de promocidn y venta filatélica, informe de actividades
de la DGCYT, entre otros.

10

Asesoré en la coordinacién v atencidén de grupos durante las visitas del Turibus al Museo Postal en el mes de
noviembre.

11

Asesoré en materia filatélica en la coordinacién y realizacién del evento de presentacidn del matasello
conmemorativo en el marco del Dia Internacional de la No Violencia y el Dia Intemacional de la eliminacién de la
Violencia contra [a Mujer.

12

Asesoré en materia filatélica en la elaboracién del Plan Comercial para la venta de productos filatélicos y difusion de la
Filatelia.




Asesoré en la revision del proceso de impresidn de nuevas emisiones de sellos postales en el Taller Nacional de

13 Grabados en Acero.

Asesoré en la elaboracidn de Informe circunstanciado sobre los mecanismas de control interno establecidos para

14 : ;
mitigar [os riesgos del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura planteados en el plan de SINACIG.

{F) : i
MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON FRANCO DE RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conform|dad por lo que se autoriza g quten corresponda para que




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. STEPHANIE ALFIANDRA RODAS JUAREZ Cul: 3564 95191 0101
Contratista:
Namero de Contrato: 892-2022-029-DGCT NIT del . 108465845
contratista:

Sarvicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 3 22 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 /10/20
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agendia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar fa correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paguetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar a correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brinda apoye en realizar labores de limpieza en I3 agencia postal departamental.
5 Apovar en entregar correspondencia domigciliar.
6 Apovyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enundciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en el llenado en tiempo real del control de guias de envios recepcionados vy efectuados de nuestro medio de
transporte autorizado,
5 Se apoyd en realizar los controles internos de paqueteria estandar y certificada de las 2 rutas a cargo de los téenicos
mensajeros de la Agencia Postal.
3 Se apoyd en ef llenado en tiempo real del inventario de entrega diaria por Agencia Postal.
a Se apoyé en ingresar en el inventario general de base de datos de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.
5 Se apoyd en cargar y liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la
Agencia Postal.
6 Se apoyéd en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.
7 Se apoyé en | realizacion, preparacidn y envio de las sacas con correspondencia y documentos administrativos de la
Agencia postal.
8 Se apoyd en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.




9 Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horartos establecidos.

Se brindd apoyo en la realizacion y reporte del formato del detallade de envios recibidos y realizados semanalmente

10 de la Agencia Postal,

11 Se apoyé en realizar el calendario de programacién de reparto semanal de rutas de la Agencia Postal.

12 Se apoyd en realizar fisicamente el detalle de entrega diaria de piezas por dia y por mensajero de Ia Agencia Postal,

Se apoyo en la apertura, conteo, recepcidn, revisién, dasificacién vy enrutamiento de envios que en total contenian 48

13 piezas certificadas, 57 piezas estandar, 4 notificaciones de aviso y 2 desaduanajes.

14 Se apoyd en enviar como devolucién 25 piezas postales esténdar con previa justificacién.

15 Se apoyo en la entrega de 7 piezas certificadas v 1 desaduanaje en la agencia postal.

Se apoy6 en realizar una base de datos interna de todas las notificaciones de aviso recibidas de Fardos Postales en la

16 Agencia Postal para hacer mas eficiente el control de éstas mismas.

17 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

18 Se apoyo en organizar y archivar documentos del presente aiio en la Agencia Postal.

'Stephanie Alejandra Rodas Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrite con el prestador d)e servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimisimo, se encuentra TECIbldQ dacerrfﬂrmlgad pcrr la.que $e autoriza a
quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectlvo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029 /

Nombre completo del

; ALEJANDRO JOSE PARDO OROZCO Ut 2675 55210 0101
Contratista:
Nimero de Contrato: 948-2022-029-DGCT NIT det 8442603-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 02/11/2022 al
Monto total del Contrato: .5,800.00
onto ¥ " Q /-/ Contrato: 30/11/2022
’ Periodo del 02/11/2022 al
Honorarios Mensuales: .5,800.00 /
enarant a informe: 30/11/202  /

Unidad Administrativa donde

ta . . Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGIUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamentali.
2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en [a limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoye en elaborar Ia programacion semanal de rutas de entrega.
B Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "El. CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencién 3 60 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan, En algunos casos,
1 orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y|
de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal Departamental.

Apoyé en la colocacion vy separacion de correspondencia para la elaboracion de rutas de reparto y procesando
150 piezas certificacdas y 150 piezas ordinarias.

3 Apovyé en la entrega de 100 piezas certificadas y 100 piezas esténdar.,

4 Apoyé con la limpieza general del exterior de la Agencia Postal Departamental.

Apoyé propercionande informacidn de las piezas postales entregadas para la elaboracidn del informe semanal
5 del inventario de las piezas postales, y la informacidn necesaria para actualizar el archivo digital de piezas
recibidas, entregas v devueltas.

6 Apoyé contactando a usuarios via telefdnica cuyas direcciones no venian completas. /

oL
ALEJANDRO JOSE PARDO OROZCO

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito‘\z:on el prestador de s,érvicios Y sus
. . . . .. e - o rar R S pr i .

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po [o;que 58 a quien

corresponda, para gue precedan al tréamite de pago respectivg. - e s i i~ L

1 1 A
Ana Julie
eliris



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACICNES DE PERSONAL

TEMPQORAL"
Nomb I [
ombre complato de Alfredo Alejandro Sosa Cruz cur: 3015 58078 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 734-2022-029-DGCT 4 NIT del. 10882058-9
contratista:

Sermcnf)s {Téenicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del 03/10/2022 ai
Contrato: 31/12/2022
Periodo del 01/11/2022 al

Honorarics Mensuales: 2,000.00

aries uales @ / Informe; 30/11/2022 /
idad Admini i . - .
Unida mmustrat:v? : Seccidn de Presupuests/Departamente Financiero
donde presta [os servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar al Departamento Financiere en la elaboracion de justificaciones de modificaciones
1 presupuestarias Intral, intra2, Inter, Ingry, Inrec
Brindar apoyo en la codificacion presuspuestaria de reguisiciones de compra y elaboracién de Constacia
2 de Disponibilidad Presupuestaria
3 Apovo en el analisis de ejecucion presupuestaria a nivel de de actividad y renglén de centros de costos
Apoyo en la formulacién del Anteproyecte de Presupuesto ejercicio fiscal 2023 y Muitianual de la
4 Direccidn General de Correos y Telégrafos como bolsas plasticas, aerosoles, lapiceros y mascarillas.
Apoyo en fa elaboracidn de de Programacién de Cuota Cuatrimestral y Mensual tipo normal y de
5 Regularizacion por fuente de financiamiento
c Brindar apoyc en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres
g Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la codificacion de servicios basicos energia, eiéctrica y extraccion de basura € insumos gue
1 serdn adquiridos en el prasente mes para la Direccidn
5 Apoye en el andlisis de ejecucidn presupuestaria de fuente 11 "Ingresos corrientes” y 32 "Disminucion
de caja y bancos de ingresos propios” .
Apovyé en |a elaboracidn y programacién de cuota tipo nermal, regularizacién y anticipe de las fuentes 1
"Ingresos Corrientes”, 31 "ingresos Propios” y 32 Disminucion de caja y bancos de ingresos propios" para
3 el mes de noviembre
4 Apové en la creacion de estructuras y renglones presupuestarias para [z Direceién General
5 Apové en las solicitudes de informacidn publica.
Apoyé en la elaboracién y ereacidn de medificaciones presupuestarias tipo INTRAL, INRECy INTRAZ con
6 sus respectivas justificaciones y cuadros adjuntes mismas que son de apoyo presupuestario para la
Direccidn -
7 Apovyé en la supervisién de la ejecucion de cuotas mensuales tipo normales y de regularizacién
Apove en la elaboracidn de reportes de SIGES y SICOIN para la ejecucién presupuestaria de la Direccion
8 __l|general

wmemmm



N?Fé"&o“ﬁféﬁrﬁ?‘b—gasa Cruz

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trampte agg respectivo.

(f)

V¢. Bo. Nonbre, cargo y sello

DE GUATEMALA
e Porgigerdeiocuciodes merecemes

Lic. OSCAR ARTURQ GIL MONTERROSO
JEFE DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Allan Alberto Franco Dardén CUI: 1984 01573 1901
Contratista:
Nimero de Contrato: §93-2022-028-DGCT NIT del A 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl 1 03/10/2022 AL
Monto total del Contrato: Q.23,483.87 azo de /10/2022
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuates: Q.8,000.00 eriodo de 01/11 AL 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccion de Regionalizacidn Postal Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales asignadas
a su region.
2 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucién en las
agencias postales departamentales asignadas a su regién.
3 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sisterna Postal Internacional -IPS- {International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agendias postales departamentaies de su regién mantengan actualizado en
4 el sitema Postal Internacional -IPS- (International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos, egresos
de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro necesario.
5 Apovyar en validar la recepcidn y distribucién de correspondencia en las agencias postales departamentales
asignadas a su region. '
& Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroflar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las Agencias Postales que conforman las
Regiones Nor y Suroriente.
5 Se apoy6 en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman las Regiones Nor y Suroriente.
3 Se apoyé en el reparto de piezas postales estandary certificadas en la cabecera de Chiquimula.
4 Se apoyd validando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.




15
12
k
s Se apoyo en consolidar y validar las facturas para pagos de honorarios del personal de las Regiones Nory
Suroriente.
6 Se apoyd en consolidar, validar y confrontar los reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacidn
de reparto semanal.

7 Se apoy6 en la consolidacion y envio del reporte de formas con valor de las Regiones Nor y Suroriente.

3 Se apoyd enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Surcriente.

Se apoyd en consolidar, validar y enviar el Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de las
Regiones Nor y Suroriente.

10 |{Se apoyd en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

Se apoy® en consolidar, validar y enviar el Reporte detallado de recepcién y envio de sacas que se reciben en
11 |las Agencias Postales de [as Regiones Nor y Surcriente por medio de la Panel Institucional y servicio
tercerizado.

Se apoyé en validar que la correspondencia de sacas flegue a las agencias postales departamentales de las
Regiones Nor y Suroriente.

12

13 {Se apoyd en el reparto de piezas postales estandar y certificadas en la cabecera de Zacapa y sus aldeas.

Se apoye en validar que las agencias postales departamentales de las Regiones Nor y Suroriente mantengan
14 |actualizado en el Sitema Postal Internacional -IPS- {International Postal System, por sus siglas en inglés) los
ingresos, egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otreo registro necesario.

Se apoyé enviando el reporte diario de rezago de piezas postale pendientes de entrega por afio y por mes de

15 . . .
las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

16 {Se apoyé con la limpieza del vehiculo con Placas 0403 BBY.

17  |Seapoyé enyléndo la Bitacora por kilometraje recorrido semanal del vehiculo con Placas 0-403 BBY.

DT A S

(F___4
AIIT;n Alberto Franco Dardén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referendia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autqnza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago re::pectfwo /’W e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e Alvare Ernesto Amado Caballeros "
Nombre completo del Contratista: Mendoza Cul: 3443542290101
Numero de Contrate: 708-2022-029-DGCT NIT del contratista: 24430841
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q17,612.90 / Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q6,000,00 / Periodo del Informe; 01/11/2022 @l 30/11/2022
Unidad Administrativa donde presta . - .
los servicios: Seceién de Transportes del Departamento Administrative
MNa. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Brindar apoyo en la clasificacién y archivede documentacidn que ingresa y egresa al archivo,
2 Brindcr apoyo en el control de préstamos del archivo de la Direccién.
Brindar apoyo en ia organizacién, administracion custodia y sistematizacién de los archivos que contengan la informacion
3 de Io Direccion.
4 Brindar apoyo en la coordinacién de la sisternatizacion de los archivos fisicos y digitales de la Direccidn,
5 Elaborar y presentar informes solicitados  por autaridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
7 Brindar en otras actividades que sean asignadas por autoriades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el traslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccidén General.
2 Apoyé en las actividades de monitoreo mecdénico de vehiculos propiedad de I Direccidn General,
3 Apoyé en el lavado v lustrado de los vehiculos propiedad de o Direccién General.
4 Apové en le traslado de personal de la Direccién General a distintas instituciones.,
5 Apoyé en et control de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccién General.
6 Apoyé en el archivo mensual de las vitecoras de kilometrdje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccion
General.
7 Apoyé en el frastado de los vehiculos de la Direccién General hacia el taller mecanico para respectivo mantenimiento
8 Apoyé en et traslado de vehicules e insurnos hacia las bodegas de la Direccidon General.
Apoye en las actividdades que se realizan para garantizar el buen funclonamiento de los vehiculos propiedad " LA
9 DIRECCION" en cuanto a higuiene, cuidado. mantenimiento v evaluacion con finglidad gue se encuentre en condiciones
10 Apoyé en el traslado de muebles que pertencen a LA DIRECCION®,

(F) ;
Alvaro Ernesto Amado Caballeros Mendoza

El preseme informe responde < lo estipulado en &l confrcfo odmmlstrohvo suscrito con el prestcdor de serwmos ¥ susa?espechvos

precedan al tramite de pago respechvo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul Cul: 2989 97487 0101

NIT del

Numero de Contrato: 914-2022-029-DGCT .~ 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q4,833.33 Plazo del 02/11/2022 |
Contrato: 30/11/2022

Honorarios Mensuales: Q4,833.33 —~ Periodo del 02/11/2022 al
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;

1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyc en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos

5 correspondientes;

6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

o OF OPER 4’;6‘0&

L OE COR

2,




No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area
departamental.

2 Se apoyd en la elaboracidn de 161 rutas de reparto de piezas postales del 4rea departamental.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 8 piezas postales.

4 Se apoyo en la distribucién de 6,186 piezas del drea departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el 4rea metropolitana.

(F) Sl
Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre- completo del Andrea Marina Monterroso Gallardo culn 2187 06537 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 957-2022-028-DGCT / de . 8662622-1
confratista:

Servicios (Técnicos o - - '
( Servicios Tecnicos /

Profesionales):

/
Monto total del Q. 6,766.67 / Plazo del 02/11/2022 &l
Contrato: TR Contrato: 30/11/2022
. Pericdo del 02/11/2022 al
H : . . /
onorarios Mensuales Q. 6,766.67 Informe: 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Pestales
servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan ia
1 agencia central.

Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”,

2

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
3 disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
4 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé en la atencidn de llamadas telefénicas de usuarios externos.

2 Apoyé en la atencidn de servicio al usuaric externoc e interno, como al publico en general.

Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia que ingresa
3 y egresa en agencia central de atencidn al usuario

Apoyé en actividades de notificacidn por via telefdnica hacia los usuarios externos que cuentan
4 con envios postales pendientes de recepcidn y entrega en las distintas agencias de La Direccién.

5 Apoyé en la organizacidn de entregas de piezas postales de cada usuario.

6 Apoyé en ef registro de envios de paqueteria internacional en el sistema correspendiente (CDS).

7 Brindé apovyo en el registro de la correspondencia nacional ingresada al sistema IPS.

8 Apové en los traslados al sistema IPS de correspondencia y/o pagqueteria a nivel nacignal.

{F)

Andrea Marina Monterrcso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien correspanda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Angel Eduardo Mazariegos Pérez  {CUI: 23003110 0101 %475;?‘_;\,0-
Numero de Contrato: 965-2022-029-BGCT / NIT del contratista: 4848098
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q14,500.00 i Plazo del Contrato: 02-11-2022 al 30-11-2022
Honorarios Mensuales: Q14,500.00 / Periodo del Informe: | 02-11 -2022 al 30-11-2022 I
:.irs:i::rc‘l’il::)r::inistrativa donde presta Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la coordinacidn de [as funciones técnicas operativas asignadas a cada seccidn gue conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales.

1

Apovyar en supervisar la etaboracidn de notificaciones para ser enviadas a los usuarios, segun los plazos establecidos.
2

Apovar en logistica de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3
4 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Brindar apoye en la cocrdinacién en la elaboracién oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
g central y agencias postales.

Brindar apoyo en la coordinacién de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en las sub-
6 secciones de : Aperturas, Distribucién Especial, Fardos Postales y Carteros.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacion.




s

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL MES DE NQVIEMBRE /
1 Se apoyo en el seguimiento de los asuntos a resclver de computacion, previe a la venida de gente de la Upaep
2 Se apoyo en la revision de las instalaciones destinadas para el almacenaje del Backiog
3 Se apoyo 2 la Direccion General en la busqueda de nuevo proveedor de flete aerec para las exportaciones.
4 Se apoyo a la Direccion General en el seguimiento para cbtener la oficina de Cambio.

(R

. Ange}Eduardo Mazaﬂegés Perez -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

dan e T
)

RIS



INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA QSORIO CUL: 2708 45688 1801
Contratista: [UNICO APELLIDO]
Nimero de Contrato: 938-2022-029-DGCT NIT dei 8597983-7

contratista:

s

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

-

Servicios Técnicos /

Monto Tota! del Contrato: Q.5,800.0 / Piazo dal 02/11/2022 al 30/13/2022
, Contrato: s
Honorarics Mensuales: Q.5,800.00 / Periodo del 02/11 al 30/11/2022 /
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en la atencién a todos los usuarios del servicio postal que se comunican viz telefénica.

2 | Apoyar a los usuarios postales ofreciéndoles soluciones efectivas y Utiles en cuante 2 sus dudas v

necesidades relacionados al servicio postal.

3 | Brindar apoyo en la informacién proporcionada al usuario en cuanto al proceso de recepcidn v trémite de

ia correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa al Departamento de Operaciones.

4 | Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada 2 los Sistemas IPS v CDS.

5 | Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicionas

nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

6 | Apovyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por |as autoridades superiores.

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




=

No ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd z# los usuarios garantizando el cumplimiento de ias normas nacionales e internacionales con
respectc a sus piezas postales. )

2 | Se apoyd informandoies a los usuarics en cuanto al proceso de recepcién y tramite de su
correspondencia gue ingresan al Departamento de Operaciones.

3 | Se apoyd a los usuarios brindéndole soluciones efectivas en cuanto a sus dudas relacionados a sus piezas
postales.

4 | Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinataric” yenel IPS v
CDS.

5 | Se apoyd en la recepcién de liamadas a los usuarios gue se comunican viz telefénica.

6 | Se apoyd en la elaboracion de informes de las llamadas realizadas en el mes.

A, o lde

SORIO [UNICO APELLIDO]

MARIA ANGELICA

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago resp_ec:%ivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ';__"".;“"‘—'—.,9
quE'MA ’
b leto del Astrid Andrea Pérez T

Nombre comp , cui: 2992 40444 0101

Contratista: Garcia

Numero de Contrato: 702-2022-029-DGCT/|.NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del

Contrato: Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: | 03/10/2022 al 31/12/2022
. e Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/11/2022 al 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditorfa Interna.””

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trémite de la
correspondencia interna y externa que ingresa a la Unidad.
2 Brindar apoyo en las actividades de anélisis de todo tipo de documentacién que
ingrese a la Unidad.
3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan en
cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Interna —PAA- de la Unidad
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras
pruebas de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
Brindar apoyo en la redaccidn de notas, planes y/o informes solicitados por las
5 distintas, subdireccicnes, unidades vy departamentos que conforman “LA
DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del
6 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web
7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades
Superiores.
8 Elaborar vy presentar informes solicitados por autoridades Superiores
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades Superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores.
Las actividades descritas son enunciados mas no limitativas, por lo que “EL
11 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras acttwdades que se
deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa a la Unidad.
2 Apoyé en las actividades de analisis de todo tipo de documentacién que ingrese
a la Unidad.
Apoyé en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas
3 de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
4 Apoyé en [a redaccidn de notas, planes y/o informes solicitados por las distintas,

subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”

Apoyé en las actividades de ingreso de auditorfas realizadas dentro del
5 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web

(F)

Astrid Andrea Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

y SOLTURR &3
Nombre completo del PR
- AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |CUI: 1684 75499 1301
Contratista:
e NIT del
Numero de Contrato: 719-2022-029-DGCT . A480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.20,548.39 ye Plazo del 03-10-2022 al 31-
Contrato: Contrato: 12-2022
Honorarios 0.7,000.00 ~ Periodo del }01-11-2022 al 30-
Mensuales: Informe: 11-2022
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocidn de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apovyar en la atencidn e informacién a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apovyar en la suscripcidn de nuevos abonados filatélistas.

Apovyar en el control y operacién de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacién de soporte.

Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
g |filatelistas.

Apoyar en el registro y control de Ia base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
g coleccionistas.

g Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
12 |debera desarollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion .




,\,10 D&
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE SEPTIEMBRE
Se apoyd en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postale
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de mataselios
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.
1
Se apoy6 en brindar atencidn e informacidn a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.
3 |5e apoyd con la informacion y suscripcion a nuevos abonados filatelistas.
Se apoyd con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
4 debida documentacidn de soporte.
Se apoyd con el registro y movimiento de las cuentas de los abonados filatelistas nacionales e
5 internacionales.
Se apoyd con el envio de correspondencia y remesas de sellos postales y productos filatelicos
g |aiosabonados filatelistas
Se apoy6 con el registro y control de la base de datos de control de movimiento de la cuenta
7 de los abonados filatelistas.
Se gestiond el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
8 coleccionistas.
Se apoy0 con la elaboracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios 63-
9 A, para el departamento Financiero durante el mes de noviembre.
Se elabord informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
10 [|Filatélica correspondiente al mes de noviembre.
Se apoyd con el ingreso de informacion en la base de datos de los libros de Contraloria
11 |General para mantenerlos actualizados.
Se apoyo en la realizacion y atencién de usuarios dentro de las actividades del Festival del
12 1Centro Histdrico en el Museo Postal.

(F)

AURA YOLAN D/A RAMOSDE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan aI trém;te de pago rekpectivo.

b""A" DE o, \




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: AYLEEN CAROLINA CHILEL MENDEZ CuUl: 2568 23707 Ol(ﬁ\q
Numero de Contrato: 744-2022-029-DGCT NIT del 4039216-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Téenicos/”
Monto total del Contrato: 029,354.84 Plazo del 03/10/2022 3|
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios del Periodo: QZ0,000.00/ erodo de 01/11al
Informe: 30/11/2022
Unidad Admini i d esta los
n _a_ dministrativa donde pr Departamento [nternacional /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
1 Brindar apoyo en llevar el control del correlative de ingreso y egreso de oficios, memorandums, circulares que
ingresen al departamento.
) Apovar en la recepcién, clasificacidn y envid de férmulas emitidas para el control de correspondencia expedida y
recibida por las distintas administraciones postales.
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamas telefdnicas, visitas y revision de la agenda del encargade del departamento.
4 Apoyar en la reproduccidn de fotocopias.
5 Apovar en realizar [a requisicién de insimos, utiles de oficina y organizarlos.
6 Apoyar en coerdinar |a logistica de reunicnes relacionadas con el Departamento Internacional.
. Apovyar en revisar y llevar al dia las Cuentas Postales Internacionales generadas por el envio de la correspondencia
saliente de Guatemala hacia las diferentes Administraciones Postales, e informar a su superior.
g Mantener y coordinar las relaciones activas con ia Unidn Postal Universal y conn la Unidn Postal de las Américas,
Espafia y Portugal, asi como con las diferentes Administraciones Postales.
9 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores,
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquelias otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 Se apoyd en el proceso de recepcidn de oficios enviados y recibidos, trdmite y registro de la correspondencia del
departamento.
2 Se apoyé en el registro de correspendencia internacionat de envios CP 87, CN 31 y CN61 servicic expreso de correos
EMS, cerfiticados y encomiendas en el tiempe establecido en el Convenio Postal Universal.
3 Se apoyd en la atencidn de llamadas telefdnicas y la revision de la agenda del encargo del departamento
internacional.
4 Se apoyd en la reproduccién de documentoes del Departamento.




5 Se apoyd en |z organizacidn y requisicidn de suministros para la oficina.

6 Se apoyo para solicitar informacién para el llenado del formulario de la UPU y grabacidn de reunion bilaterave
Colombia v Guatemala

. Se apoy¢ en el ingreso al sistema IPS por administracidn postal de las formulas CN31 y CP87 del afio 2022 de
exportaciones y las cuentas en contra de Guatemala.

8 Se apoyé en revisar y aceptar la cuenta de exportacidén CN61/CN64 del afio 2021 de Nicaragua.

9 Se apoyod en el consolidado de Despachos Internacionales 2021,

10 Se apoyd en revisar y enviar por correo electronica la aceptacidn de la cuenta del primer trimestre de CP94 2022 de
Estados Unidos y el segundo trimestre 2022 de Costa Rica.
Se apoyd en revisar y enviar la respuesta por correo electronico la cuenta anual de la administracion postal de

11 .
Nicaragua CN61-CNGE4.

12 Se apoyd en la capacitacién de Salud Mental, Prevencidn y Alerta para la Prevencidn de la Mujer.

13 Se apoyd en revisary en\nar la respuesta por correo electronico la cuenta del primer y segundo trimestre 2022 de

Costa Rica CN56-CN55.

(F) ‘ T e B R LT s
AYLEEN CAROLINA CHILEL MENDEZ

S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza a quien correspo{pda para que

Ty

precedan al trdmite de pago respectwo i S /\; )
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del
Nombre completo del| .\ 0\ £\ ENA BOBADILLA GODOY cu: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 740-2022-029-DGCT _ 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

M | del -
onto total de 0.27.006.45 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: Contrato: 31/12/2022
H - rd
onorarios Q. 9,200.00 Periodo del 01/11/2022 al
Mensuales: Informe: 30/11/2022
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa

1 que ingresa a la Unidad.

2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la unidad.

4 Brindar apoyo en atencién de llamadas telefénicas y visitas a la unidad

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la unidad

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna vy
externa, llevando el registro correspondiente.

Apoyar en la reproduccion de fotocopias

8 |Apoyar en la elaboracidn de informes solicitados por las Autoridades Superiores
9 Participar en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA",

1 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracién de oficios para los distintos departamentos y unidades de la Direccidon
1 General de Correos y Telégrafos.
) Apovyé en la entrega de la documentacion que me entrega la licenciada Susana, para ser marginada a
cada asesor de la unidad
Apoyé en el ingreso y egreso de la correspodnencia que ingresa a la secretaria de la Unidad de
Asesorfa Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
p Apoyé en atender las llamadas telefonicas y atender a las personas que solicitan una Declaracién

Jurada para entrega de paqueterfa en Fardos Postales y Sat




Apovyé en llevar la Agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion General
de Correos y Telégrafos.

6 Apoyé en contestar documentos marginados a mi persona

Apoye a la Licenciada Gabriela a revisar todos los expedientes de las Demandas a Correo de
Guatemala, Sociedad Andnima.

8 Apoyé en seguir revisando mis archivos para un mejor control .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien correspenda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

PN




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Notmbre completo del

N .
Contratista: MANUEL BENITC AJQUIJAY ORT,IZ Cul: 1856 64016 0101
e
Numero de Contrato: 718-2022-029-DGCT NIY del. 4618344-4
contratista:

Servicios (Téchicos o
Profesionales):

SERVICICS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q2054839 Plazo del 03-10 al 31-12-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 e Periado del 01-11 al 30-11-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Administracidn de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de

donde presta los servicios: Informacién,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y canexiones con redes
externas cumpliendo con estdndares,
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas Y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan parz la logistica de |a red de voz, datos e inalémbrica de “LA
DIRECCION”.
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de |a seguridad de redes informéticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION®.
Brindar apoyo en las actividades de configuracidn de redes internas de acuerde a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, cenmutaciones, accesos de usuarios locales v
remetos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros),
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerde & la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, companentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisicnes en las que sea asignado por las autoridades superiares.
9 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitadas por las autoridades superiores.
10  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asighadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mds nc limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apoyé en reinstalacién de ¢dmara en entrada principal.
2 Apoyé en redistribucidn de cableado de red en Fardos.
3 Apové en eliminacidn de cableado de red inservible en Fardos.
4 Apoyé en ordenamiento de cableado de red en Comunicacion.
5 Apoyé en instalacién de cafionera para evente de capacitacién.
& Apoyé en soportes varios de zgencias departamentales,
&) Z*/i?,uj; ;

MANYEL BENITO-AIFULAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servigios y sus
. . . . s : e .
respectivos términas de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se avtorizala quien

corresponda, para que precedan al trémite.de$ago T Mo,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt? completo del | Bindar Manolo Efef‘nando cul: 2336 87920 0101

Contratista: Bardales Giréon

Numero de Contrato: 969-2022-029-DGLT NIT del" 27280209
contratistz:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del
oo Q. 29,500.00 A 02/11/2022 al 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q. 14,500.00 :’;’;::;_de' 02/11/2022 al 30/11/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditorfa Interna.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”,

Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar operacicnes
administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”.

3 | Asesorara “LA DIRECCION” durante la elaboracién del Plan Anual de Auditorias —~PAA-.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento de los

4 manuales de procesos y procedimientos para la ejecucién presupuestaria.

S Brindar asesorfa a “L4& DIRECC!ON” en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios
y activos fijos,

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria
que permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.

- Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, andlisis v estudio de
expedientes para elaboracion de informes.

2 Apoyar en el seguimiento de actividades que realiza el personal correspondiente a la

secciones de Auditoria Interna y Regional de Auditoria Interna.

9 | Asesorara la Direccidn durante el proceso de evaluacion del informe anual de [a entidad.

10 |Asesoraren la elaboraciény presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
12 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo y seguimiento a solicitud de informacién de contraloria.

2 | Asesoria y analisis de programaciones en el plan Anual de Auditoria.

Asesoria y evaluaciones de Plan Anual de Auditoria.

4 | Asesoria en procesos de aplicacidn de procedimientos de Auditoria.

5 | Asesoria a direccidén en seguimiento y recomendacicnes relacionadas a departamentos.

.- Bingar Man ernando Bardales Girén

Eb presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y. sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo. '




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \\ i

(=] L
<;(/"”"E AN
Nombre completodel | ...\ 10 \NABEL OSORIO MIRANDA | CUL: 1614 OB??S%W
Contratista:
Numero de Contrato: 930-2022—029—DGCT/ NIT del contratista: 43676324

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Contrato: Q.4,833.33 Plazo del Contrato: | 02/11/2022 al 3Q0/11/2022
Peri

Honorarios Mensuales: Q.4, 83333 / eriodo del 02/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribuciéon Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoye en el registro de correspondencia ingresada v egresada de |a Seccién.

2 Apoyar en recibir, sellar clasificar, distribuir y enviar correspondencia.
3 | Apoyar en registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes, llevando controles
correspondientes.
4 Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrénicos, correspondencia, tanto
entrante como saliente.
Redactar correspondencia, oficios, circulares, providencias, entre otros.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
.
7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL. CONTRATISTA"
8

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la redaccién de correspondencia.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyé en la recepcién de correspondencia interna y externa que ingresa para envios nacionales e
internacionales.

4 | Apoyéenla devolucion de sobres nacionales y avisos de notificacion SAT.

Apoyé en la descarga del scanner en el cual consta el registro de paquetes entregados
5> | diariamente por cada cartero.

Apoyé en la generacion de manifiestos para que se puedan realizar las entregas en las distintas
& | rutas metropolitanas.

Apovye en el traslado de piezas postales al drea de Distribucion.

8 Apoye en el traslado de piezas postales al drea de Aperturas.

Apoyé en la devoliucién al remitente de correspondencia nacional que no pudo ser entregada al
9 | destinatario.

Apoyé en llevar la digitalizacion de la paqueteria nacional e internacional que es entregada por
10 | los carteros.

Brenda Anabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

b el o

YRETT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN GASRIEL ORELLANA ROSALES | CUL: 3713 10156 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 905-2022-029-DGCT ~ i 101104103
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Téenicos 7
Profesionales):

Monto total del / Plazo del 02/11/2022 al
A, .
Contrato: Q4,833.33 Contrato: 30/11/2022
Peri i
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 eriodo del 02/11 a1 30/11/2022 7|

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal def Departamento de Operaciones Postales S

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

* | Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apoyar en la Preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2

3 Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspendencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachoes y develuciones de las piezas postales
comercial y particular.

4

c Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

g |Apoyar en la elaboracién y presentacicn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrcliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




¥ W :‘ iy
B gl 71 ran

07 *
i <
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME SMALR

1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex,

Se apoyo en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropclitana y departamentos.

3 | Se apoyé en trasiadar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy® en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 7 capital, 3y 7 Mixco.

Se apoy6 en la distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 |7 capital, 3y7 Mixco,

Se apoy6 en la distribucion y entrega de avisos de notificacidn de la SAT en las dreas de entrega 7
7 capital, 3y 7 Mixco.

Se apoyé en la distribucion y entrega de pequeios paguetes en las areas de entrega 7 capital, 3y 7
8 Mixco.

Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estdndar nacionales, avisos de
9 notificacidn de la SAT y pequefios paguetes. '

!

Bryan Gabriel Orellana Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Byron Alexander De Ledn Arevalo Cul: 233225307 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 913-2022-029-DGCT NIT del 962716-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del . del
onto totat de Q.4,833.33 Plazo de 02-11 al 30-11-2022

Contrato: Contrato: ‘
B > | .

Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 Periododel | ) 11 a130-11-2022 /]

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidén y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 |Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 |Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 |Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 |Apoyar en la efaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores:

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en Area de Carteros en Conteo de Pagueteria por zona asignada.

ha

Apoyé en realizacion de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.

Apoyé en realizacidn de Bases {Formatos) para Pagqueteria Mal Encaminada y Rebut, Distribucion
Postal y Servicio al Cliente.

Apoyé en busqueda de Paguetes de las zenas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).

Apoyé en la liguidacién y Cuadre de Paqueterias Por zona.

Apové en la Recepcidn, Devolucidn y Clasificacién de Pagueteria y Estandar.,

Apové en rebajas de Pagqueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.

Apoyé a Carteros en Sus Facturas y Declaraciones v Papeleria.

wle|w|lo || |w

Apovyé a pilotos de recogerlos en zona 6 a dejar Vehiculos de Reparto.

(Fl__.
ByreriAlexander De Leo

n Arevalo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

P .

Contratista: BYRON RiBAHI GIRON LOPEZ cut 1991 73427 1211

Namero de Contrato: 867-2022-029-DGCT NIT del. 1301666-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total def Contrato: Q.17,612.90 Plazo def 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde | Subseccidn Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehliculos institucionales.
5 Brindar apoye en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
& Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencidn a 25 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan, En algunos casos,

1 orientdndolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y,
de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la elaboracién de rutas de entrega en los municipios de: San Marcos, San Pedro

2 Sacatepéquez, Catarina, San José el Rodeo, Nuevo Progreso, El Tumbador, Malacatdn, San Lorenzo, San Rafael
Pie de la Cuesta, San Cristébal Cucho, San Pablo, Rio Blanco, San Antonio Sacatepéquez del departamento de
San Marcos.

3 Apoyé en [a entrega domiciliar de 195 piezas certificadas y 288 piezas estdndar.

4 Apovyé con la limpieza general del exterior de 1a Agencia Postal Departamental.
Apoyé proporcionando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracién de! informe semanal

5 del inventario de las piezas postales, y la informacion necesaria para actualizar el archivo digital de piezas
recibidas, entregas y devueltas.

[ Apoyé contactando a usuarios via telefénica cuyas direcciones no venian completas.

2 Apoyé al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal

Departamental.

(%) ! wed T

BYRON RIBAH[ GIRON LOPEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito gon.el ?restader -de. SEI"VICIOS Y Sus
respectivos términos de referencia, asimismeo, se encuentra recibido de-coriférmidad, p

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivi




INFQRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLEN 028

Nombre completo del

: CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO DE CASTRO CUL: 1783 69601 O
Contratista:

Ndmero de Contrato: 849-2022-029-DGCT NIT del 56732090 T
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01/11 at 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: {Postales
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondenciz enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.

3 |Apovar en clasificar la correspendencia v elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar epoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

& |Apovyar en la elaboracidn v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque, “EL CONTRATISTA" deherd desarroilar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

1 |Apoyé con efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal de Chimaltenango en los horarios establecidos.

2 |Apoyé con la recepcidn y apertura de 4 sacas conteniendo 325 piezas certificadas y 300 piezas estdndar.

Apové en ia logistica de elaboracién de 6 rutas: Santana Gardens, Socobal, El Esfuerzo, San Carlos, Santa Ana vy Las
Victorias del Departamento de Chimalterango.

4 |Apové conla entrega de 35 paquetes certificados en [a Agencia Postal.

Apoyé en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y de
usuarios beneficiados.

& |Apoyeé con el rastrec v rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

7 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de Iz Agencia Postal de Chimaltenango.

Apoyé en brindar atencidn y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y Telégrafos a
15 usuarios en la Agenciz Postal de Chimaltenango.

”

{F) {\{- fif / )
CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO DE CASTRO

El presente mforme responde a lo estlpu|ad0 en el contrate 3dminlstl’atIVO suscnt con el prestador qe servicios y sUs




INECRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nambre cempleto del CARLOS ARTURO CANTEC PATZAN | CUIL: 2571444470110
Contratista: B
N{mero de Contrato: 902-2022-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionaies):
Monto Total de! Contrato: | Q. 4,833.33 Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
Heonorarios Mensuzles: Q.4,833.33 7 Periodo del 02/11 al 30/11/2022 7
Informe:
Unidad Administrativa .
dende presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
piblico en general.
2 | Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
3 | Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a sar
entregados a los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT
4 | Apovar en realizar ¢l seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondenc;a en los
sistemas correspondientes.
5 | Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuaric.
6 | Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionzales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 | Apoyar en ia elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

AR TN T




Ne. ACTIVIDADES / RESULTADGCS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 | Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

2 | Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

3 | Se zpoyd en la entrega de plezas postales 2 los usuarics, cumpliendo [0s requisitos requeridos por la
Superintendencia de Administracidn Tributaria —SAT-

4 | Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

5 | Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendc a usuarios que se presentan & realizar tramite de
desaduanaje.

| 6 |Se apoyd en la ubicacién vy entrega de piezas postales a la encargada de realizar los desaduanajes a los

usuarios de los departamentos.

7 | Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el {PS.

8 | Seapoyd en la descarga de paguetes entregados.

S [ Se apoyo a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
respecto a sus piezas postales.

(F)

CARLOS ARTURG CANTEO PATZAN

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrative suscrito cen el prestador de servicics
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectnvo

. W‘u ey
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 STEMALA-

Nombre completo del

. CARLOS RENE GIRON MAICA Cul: 1609 64636 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 738-2022-029-DGCT .~ NIT d'el 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): 4

Plazo dei {03/10/2022 al

Monto total del Contrato: .23,483.87
onto totaldel tontra Q 4 Contrato: [31/12/2022
Honorarios Mensuales: 0.8,000.00 .~ Periododel 1, 111 ar30/11/20221
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacian
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 [DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
3 inaldmbrica de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
A los equipos de computo vy las redes de "LA DIRECCION"
c Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
8 |desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Se apoyd con la reinstalacién del Sistema IPS al usuario Wilmer Mendez perteneciente al
1 Departamento de Operaciones Postales

Se apoyé con configuracion de correo electronico a Juan Navarro de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo institucional.




Se apoy¢ con la Creacion de firma electronica para correo electronico, al usuario Gabriela Laguardia
de la Unidad de Asesoria Juridica

3
Se apoy6 con la Creacidon de firma electronica para correo electronico, al usuario Josue Quifionez de

4 Mercadeo

Se apoyo con problemas de red equipo del usuario Nery Rodas del Departamento Administrativo.
5

Se apoyd con impresién de stickers para paqueteria postal en el Departamento de Operaciones
6 Postales
5 Se apoyo con la instalacion de cafionera para capacitacion aldepartamento de Recursos Humanos
de la Direccion General.
Se apoyé con la Creacidn de firma electronica para correo electronico, al usuario Eduardo
8 Mazariegos de Direccién General.
9 Se apoyé con reinstalacion de sistema operativo equipo del usuario Eilmer Mendez del
Departamento de Operacione Postales

10 Se apoy6 con la instalacion de Microsoft Office a equipo de computo del usuaric Marvin Alfaro de

Operaciones Postales .

(F)

CARLOS RENE GIRON MAICA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ QU 1858 5114
o i
Uﬁ?'ﬂln'n
Numero de Contrato: 858-2022-029-DECT NIT del_ 45597707«'\”\
contratista:
Semm_os {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
Y| i Cont H 7, .
onto total del Contrato Q.17,612.90 o o 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en [a atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apovo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 |Apoyar en 2 elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 |Apové en brindar atencidn a 27 usuarios en la Agencia Postal.
Apové en la elaboracidn de 4 rutas de 1a cabecera departamental y 4 rutas de aldeas de Totonicapan y los
municipios de Momostenango, San Cristébal Totonicapdn, San Francisco ef Alto, San Bartolo Aguas Calientes, San
Andrés Xecul y Santa Maria Chiquimula del departamento de Totonicapén para la entrega domiciliar de paqueteria
de la Agencia Postal.

3 |Apové en la entrega domiciliar de 76 piezas certificadas y 59 piezas estdndar a los usuarios de la Agencia Postal.

4  |Apoyé en la realizacion de la limpieza general de la Agencia Postal.

Apoyé en la recopilacién y presentacion de datos para la eleboracién det reporte semanal del inventario de piezas
postales; asi como |a actualizacion diaria del inventario de piezas postales en el correo electrdnico institucional.

{F) f RS PERA N s
CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform:dac}, por lo gue se au}:onza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. S N j .

Vo.Bo.”



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de!
Contratista:

Carlos Estuardo Melchor Rodas cul: 1709 80812 0101

NIT det

Numero de Contrato: 961—2022~029-DGCT/ ‘ 3821839-9

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos S

rd Plazo del 02/11/2022 al
Monto total del Contrato: 8,700.00
ontotota Q Contrato: 30/11/2022
periodo d
Honorarios Mensuales: Q8,700.00 eriododel | ) /11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ~CTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
central y agencias postales.

2 Apoyar en la ejecucidon POA del Departamento de Operaciones Postales, con base al presupuesto
autorizado.

3 Apoyar en la coordinacion de funciones técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales.

4 Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
Apovar en la coordinacidon y supervisién de las actividades que realiza el personal de operaciones

5 postaies en las secciones de: clasificacidn postal, certificados, correc hibrido y comercio electrenico,
distribucidn, envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y peguefios
paquetes.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de ias normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en |a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la elaboracién de informes solicitados al departamento de Operaciones Postales.
5 Brindé apoyo en la coordinacidon y supervisién en las distintas areas y secciones de! Departamento de

Operaciones Postales.
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3 |Brindé apoyo en |z solicitud de vales de combustible asignado al Departamento de Cperaciones Postales.

Brindé apoyo en |z lguidacién de vales de combustible asignado al Departamento de Operaciones
Postales.

Brindé apoyo en |a entrega de cupones de combustible a los responsables de los vehiculos y motocicletas
del Departamento de operaciones postales. :

6 Brindé apoyo en la revisidn y chequeo de vehiculos asignados al Departamento de Operaciones Postales.

Brindé apoyo en los requerimientos en las distintas subsecciones de! Departamento de Operaciones

7 Postales.

g Brindé apoyo en temas relacionados fon |a oficina de cambio gue se aperturard en las instalzciones del
Aeropuerto Internacional la Aurora (Aeronautica civil}

9 Brindé apoyo en la elaboracién de solicitudes al departamento Administrativo en arreglos emergentes en
las distintas subsecciones del Departamento de Operaciones Postales,

10 Brindé apoye en reuniones de trabajo con distintos Departamentos de la Direccién General de Correos y
Telégrafos. :

11 Brindé apoyo en reuniones de seguimiento de trabajo con las distintas subsecciones del Departamento
de Operacicnes Postales.

12 Brindé apoyo en el seguimienta de solicitudes y requerimientos de compra de las distintas subsecciénes

del Departamento de Operaciones Postales.

13 Brindé apoyo en reuniones y seguimientos relacionados con la Unidad Especializada SINACIG

Brindé apoyo en reuniones de seguimiente de trabajo con personal de [a SAT ubicados en las oficinas de

14 la subseccién de Fardos Postales.

Carlos Estuardo Melchor Rodas

El presente informe respond‘e alo estipuiédo en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, as:mnsmo se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2
quien correspenda, para que precedan al trémite de pago respectivo, /|




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Carlos Lépez Reyes CuL 2447-14541-0101
Numero de Contrato: 704-2022-029-DGCT e NIT dei contratiste: 78550384
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):
Monto total del Contrato; Q 17,612.90 |Plazo del Contrato: 03/10/2022 @l 31/12/2022
-
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 [Periodo del Informe: 01/11/2022 l 30/11/2022 /s
Unidad Adm'ms"q*.'vq donde Subseccién de Transporte del Departemento Administrativo
presta los servicios:
No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, deperfamentos y
1 vnidades que conforman LA DIRECCION,
Apoyar en las actividades que se redlizan de menscjeria internc y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizer el buen funcicnamiento de los vehiculos prepiedad de ia
DIRECCION en cuanto ¢ higienen, cuidade mantenimiento y evaluacion, con la finalided de gue se encuentren en
3 condiciones oplimas cada vez gue sean ulilizados.
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de la Direccidn.
4
Apoyar en los actividades que se reclizan para la buena utifizacién de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de la Direccién.
‘ Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividodes que sean asignadas por las cutoridades superiores.,
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, "EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacion de ingresos de vehiculos de la Direccidn
1
Apoyé en la vigllancia y seguridad de la Direccidn.
2
3 Apoyé en el fraslado de paguetera de la Direccion hacia Combex,
4 Apoye en la impieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en contro! de ingreso de visitantes y proveedores a la Direccion.
5 ..
Apové en el traslado de vehiculos hacia las bedegas de la Zona 6, propiedad de la Direccion,
&

{F)

Carlos Lopez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términos de referencic, asimismao, se encuentra recibide de conformidad. por Io que se.Qutonzy & Guie correspondc. parg que
prececan al trédmite de page respectivo. ¢ it

_, — . 8o, Norﬁbre ccrg/;y seilo ™ : R N

o .



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre:- completo del JUAN CARLOS ROSAS GARCIA cul: 2693 14377 1501
Contratista:
‘ I
Numero de Contrato: 929-2022-028-DGCT / NIT dEl, 87077701
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
A .
Contrato: Q.4,833.33 Contrato: 30/11/2022
Peri | :
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 7 eriodo de 02/11 al 30/11/2022 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyc en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en [os envios.

1
Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nactonal e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y develuciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacidn y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoy6 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoy6 en trastadar la correspondencia de aperturas al drea de carteros,

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destinoe final
4 | cada correspondencia.

Se apoyé en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 |17y 18 capital, Municipic San José Pinula, San José def Golfo y Palencia.

Se apoyé en la distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 | zona 17 y 18 capital, Municipio San José Pinula, San José del Golfo y Palencia.

Se apoy0 en la distribucion y entrega de avisos de notificacidn de |z SAT en las dreas de entrega zona
7 117y 18 capital, Municipio San José Pinula, San José del Golfo y Palencia.

Se apoy¢ en la distribucidn y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 17 v 18
8 | capital, Municipio San José Pinula, San José del Golfo y Palencia.

Se apoy6 en la devolucién de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
S notificacion de la SAT y pequefios paquetes.

(F)

7

Juan Carlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

£ CHAVARRIA

GENERAL



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) CARLOS EQUARDO SIC cun: 2456 49548 0709
Contratista:

Numero de Contrato: 757-2022-029-BGCT NIT del contratista: 17286700

Servicios (Técnicos o

A Servicios Profesionales
Profesionales):

03/10/2022 a!
: 44,082.26 :
Maonto total del Contrato o] 2 Plazo del Contrato 31/12/2022
- . . 01/11/2022 al
Honararios del Periodo: 15,000.00 Periodo del Informe:
i X a 20/11/2022

Unidad Administrativa

- Diretcion General
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la Planificacién, coordinacion de las actividades que se desarrollan en el Departamente Administrative y
Financiero,

2 Asesorar en |a elaboracidn y programacion del presupuesto de la Dependencia.

3 Asesorar en la revisién de los reportes que muestran la ejecucién presupuestaria de “LA DIRECCION”.

Asesorar en la Revisién de los listados que integran la ejecucidn presupuestaria y demds documentacion de
respaldo,

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria parz atender
requerimientos internos y externcs.

[ Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacidn financiera presupuestaria.

Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros asi como
de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.

Brindar asesoriza en las actividades de los procesos que corllevan las modificaciones presupuestarias,
8 programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingrescs, egreses y némina de conformidad con las
necesidades de “LA DIRECCION.

9 Apovar en |a elabaracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,

10  |Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

12 aquelias ctras actividades que se deriven de la presente contratagién.
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesare en la Planificacién, coordinacion de las actividades que se desarrellan en el Departamento Administrativo y

Finangiero,

2 Asesore en los reportes generados para cumplir con la ejecucion presupuestaria del mes

3 Asesore en [a revision de los renglones de modificaciones presupuestarias

4 Asesore en la elaboracion de reportes y oficios de modificaciones y ejecucion presupuestaria

F__, s
CARLOS EDUARDO SIC
El preséhte informe responge a lo estipulado en &l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, por lo que se autoriza a quien
" corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGON 029

N mpl |
ombre completo de EDVIN CASIMIRO IXIMJOM | cu: 2253 05011 1419
Contratista:
, NIT del
Namero de Contrato: 8§77-2022-029-DGCT . 96518219
contratista:
Servicios {Tecnicos o - -
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: .17,612.90
Q Contrato: 31/12/2022
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccidn Regién Suroccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyaren la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 {Apové en la atencién a 2 usuarios en la Agencia Postal.

Apové en la clasificacidn de la correspondencia y elaboracién de 6 rutas de entrega.

Apoyé en [a entrega de 18 piezas postales certificadas y 24 piezas estandar domiciliar en las rutas de
Chajul, Chicaman, Cunén, Nebaj, Cotzal y Sacapulas en el departamento de Quiché.

4 |Apoyé en la informacion para la elaboracion de los informes semanales de piezas.

5 |Apové en darle baja a 15 piezas certificadas en el sistema [PS.

& |Apoyé en Iz limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra, rec:lbu:[o /qe cpmformidad porlo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) CESAR AUGUSTO SINEY CHE cul: 2602 58318 1601
Contratista:
. NIT del
Niamero de Contrato: 881-2022-029-DGCT ) 46346031
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde | Subseccion Regidén Norte, Seccién de Regionalizacidn Postal Departamento
presta los servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apovo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacién de correspondencia y-elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar Ia programacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyod en brindar informacion del Servicio Postal a 14 usuarios.

2 |Se apoy6 en brindar informacion a 12 usuarios, sobre 16 piezas certificadas.

3 Se apoy6 en la recepcibn y clasificacion de 2 sacas que contenian 200 piezas certificadas y 120
piezas estandar.
Se apoy6 en la entrega de 130 piezas certificadas y 90 piezas estandar, en los municipios de Cobdn,

4 San Pedro Carcha, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, La Tinta, Tucurd, Tamahu,
Panzds, Senahu, Lanquin, Cahabdn, Chisec, Raxruh3, Fray Bartolome de las Casas, Chahal, Alta
Verapaz y Playa Grande, Ixcan El Quiché.

5 |Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoy6 en la elaboracion de [a programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoy6 realizando la segunda visita domiciliar a usuarios gue no se han podido localizar.

8 |[Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

A

César Augusto Siney Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b8

Nombre completo del AN
. CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA {CUI: 1865 29961 0601 P
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 853-2022-029-DGCT e . 932179-9
contratista:
Servicios {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
t del Contrato: .20,548.39
Monto total del Contrato Q. Contrato: 31/12/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Suroriental, Seccidn de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
) Se apoyé con la recepcidn y apertura de 2 sacas enviadas por la Direccidon General de Correos y Telégrafos
conteniendo 61 piezas certificadas y 47 piezas estandar.
Se apoyd con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 4 rutas, para la entrega de
3 correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiguimulilla, Taxisco v Guazacapan del departamento
de Santa Rosa.
4 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoy¢ con la entrega de 97 piezas postaies siendo 49 piezas certificadas y 48 piezas estandar,
entregadas a usuarios en su domicilio
6 Se apoyd con la elaboracidén y presentacidn de informes de inventarios semanales de piezas postales,
programacion de distribucion de piezas postales, reporte de usuarios beneficiarios.
2 Se apoyd ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
8 Se apoy¢ liquidando en el sisterna IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segun controles de
entrega.
g Se apoyé en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales de parte de la

Direccion General de Correos y Telégrafos

f-’-‘;\ e

or

e




10

Se apoyé realizando despacho de piezas postales como devoiucién para la Direccién General de Corredss
Telégrafos

11

Se apoy6 en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
formato general de piezas certificadas como control interno.

12

Se apoyd en liquidar como devolucidn en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que
no pudieron ser entregadas.

{F}

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform:dad por o que se autorlza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de page respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CuUl: 1873 98389 1502
Contratista:
. NIT del

Ndamero de Contrato: 879-2022-029-DGCT . 1708041K
contratista:

Semc1?s (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al 31/12/2022

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 Periodo del 01/11 al 20/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en efectuar Ia apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Subseccion Regién Norte, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
Operaciones Postales

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apovar en clasificar la correspondencia v elaborar rutas de entrega.

Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental,

Apovar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la apertura y cierre de [a Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Se apoyd en la recepcion de 3 sacas conteniendo 79 piezas Postales certificadas y estandar.

Se apoyé en la validacidn de 79 piezas Postales de acuerdo manifiesto de despacho.

Se apoyd en la clasificacidn de 79 piezas Postales para su distribucién.

Se apoy6 en la elaboracién de rutas para las entregas de las piezas Postales en los municipios de Salamd, San

5 |lerénimo, San Miguel Chicaj y Purulhd en el departamento de Baja Verapaz.

6 |Se apoyd en realizar limpieza general en la Agencia Postal departamental.

7 |Se apoy6 en la elaboracion de informe de actividades mensual realizada en Agencia Postal.

8

S

~ s Wik

[e4)

fajuaipo e

Se apoy6 en fa entrega de 72 piezas certificadas y estdndar a los usuarios del Servicio Postal.

Se apoyd en el registro de paquetes certificados recepcionados y entregados en el Sistema IPS WEB.

10 |Se apoyé en brindar informacién a 8 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

11 [Se apoyd en la elaboracidn de manifiestos y envios de piezas certificadas y estdndar en devolucion

Se apoyd en el registro de piezas Postales recepcionadas y entregadas en el formato de inventario de [a Agencia
12 {Postal departamental.

13 {Se apoyé en la elaboracidn de reportes de piezas Postales entregadas por semana.

CLEMEN,TINO RODRIGUEZ GONZALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformsdad,rlbcr !qque se-autorlza a quien
f




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del COSME BOCEL XICAY Ccul: 1777 40027 0408
Contratista:
d NIT del
Numero de Contrato: 907-2022-029-DGCT / N . 24051543
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
.4,833.33
Contrato: Q.4,833.3 Contrato: 30/11/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 / 02/11 al 30/11/2022 .
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal de! Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
2 Apovar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos v devoluciones de las piezas postales,
4
Apoyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7 .

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separande para la zona
metropclitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colenias por calles y avenidas asf llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 | 5y9capital.
Se apoyé en la distribucion y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 |zona5y9 capital. :
Se apoy¢ en la distribucion y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de entrega zona
7 5y 9 capital.
Se apoyo en fa distribucion y entrega de pequefios paguetes en las dreas de entrega zona 5y 9
8 |capital.
Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estdndar nacicnales, avisos de
9 | notificacidn de la SAT y pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

(F)

Cosme Bocel Xicay

a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  [CuUl:

NIT del

Numero de Contrato: 838-2022-029-DGCT 17169312

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto totai del Contrato: 20,548.39 131/12/2022
Q. Contrato: 03/10/2022 al 31/12/
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7000.00 01/11/2022 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacidn Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en efectuar [a apertura y cierre de [a agencia postal departamental en los horarios establecidos.
, Brindar apoyo en recepcionar fa correspondencia enviada por el medio autorizado validando Iz cantidad de paquetes
en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
S |Apovar en entregar correspondencia domicialiar.
6 [Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qgue, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Se apoy6 brindando informacién a 22 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.
2 [Se apoyd en la elaboracidn y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.
3 |Se apoyd en la elaboracidn y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
4 |Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de cuatro sacas que contenian 375 piezas postales.
5 Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 25 piezas postales estandar y 105 piezas postales certificadas en el
municipio de Gualan, Zacapa
6 Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 45 piezas postales estandar y 185 piezas postales certificadas en el
municipio de Zacapa
7 |5e apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
2 |Se apoyé en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
9

Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F NI
DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago re pe?fivo. ’“1

- -




INFORME PERIOBDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Caostillo cui;
Numero de Contrato: : 698-2022-029-0GCT NIT del contratista: ) 20118562
Servicios (Técnicos ¢ Profesionales): Servicios Técnicos -
Honorarios por Contrato: Q 14,677.42 Plgzo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Hongrarios Mensuales: Q 5,000.00 jPeriodo del Informe: 01/11/2022 ol 30/11/2022
Ljeruﬂgijdm:nlsfrahva donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisfroﬂvo/
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
1 Apoyar en las actividodes de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segunde nivel de “LA DIRECCIGN",
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION™,
7 Apoyar en la elaboracion y presenfacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyeo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
9 acuellos otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficings de operaciones Postales de la Direccidn General de Correos v Telegrafos,
2 Apoyé en la limpicza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la impieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidn General de Coreos y
Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de labireccién General de Correos y Telegrafos.
5 Apoyé en vigiler el ingreso v egreso del personal de e Direccidn General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyé en la logistica de! parqueo de los vehicules propiedad de la Direccién General.
7 Apoyé en la revbicacién del mobiliario que se utiliza en las actividades de la Direccion,

El presente informe responde ¢ lo estipulada en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ceresponda, para que precedan al
trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO | CUI: 2317 22079 0501
g NIT del
Numero de Contrato: 908-2022-029-DGCT / . 17050561
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

/

Plazo del 02/11/2022 al
| del : 4, 33
Monto total de C_ontrato Q4,833 Contrato: 30/11/2022
; Peri
Honorarios Mensuales: Q4,833.33 eriododet | )11 4130/11/2022
_ Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas pastales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios.

1
Apovar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apovo en |a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y deveoluciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso v egreso de los despachos de
correspondencia,

5

6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




Nao.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la

1 |zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias per calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.
4 | Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en la distribucién vy entrega de piezas Postales internacionales en las areas de
5 |entrega zona 4y 10 capital.
Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas postales estandar nacionales en las areas
6 |de entrega zona 4y 10 capital.
Se apoyd en la distribucién y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de
7 | entrega zona 4y 10 capital.
Se apoyd en |a distribucién y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 4
8 |y 10 capital.
Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, esténdar nacicnales, avisos
9 | de notificacidn de la SAT y pequefos paguetes.

7

David Enrigue Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de
pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X DAVID ERNESTO GUERRA ALVARADO CuUl: 2596 7609 81105 ~
Contratista:
. NIT del
Nimero de Contrato: 865-2022-029-DGCT ) 33833354
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ;) /11 a1 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Departameto de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
Brindar apoyo en [a entrega domiciliar de correspondencia.

=
o]

W N | WINE

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
Brindar apoyo en elaborar la progamacién semanal de rutas de entrega.
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la logistica de atencién a 16 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de los
servicios gue presta la Direccion General de Correos y Telégrafos.

2 |Brindé apoyo a usuarios del proceso de desaduanaje de correspondencia.

3 |Apové en la recepcidn de 3 sacas conteniendo 35 piezas esténdar y 55 certificadas.

Apoyé a la Agencia Central con la recoleccién de correspondencia mal encaminada de 12 piezas certificiadas
y 8 piezas estdndar en Agencia Retalhuleu.

Apoyé en la recopilacién y entrega de informacién para [a elaboracién de los siguientes reportes: detalle de
cantidad de piezas distribuidas, detalle de usuarios beneficiados.

6 |Realicé el ingreso y rebaja de paqueteria en el sistema IPSWeb.
Apoyé con la coordinacion logistica para enrutamiento y entrega de correspondencia a usuarios de los
7 |municipios de San Andrés, San Sebastian, Santa Cruz Mulug, San Martin y San Felipe.

8 |Apové en actividades de limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal.
£k

(F)

DAVID ER'.NESTO GUERRA ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por iq, que se autoriza a

Ty




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre completo del DAVID HERNANDEZ cul: 2349 91348 1804
Contratista:
iT del
Numero de Contrato: 841-2022-029-DGCT NiT de " 35122870
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: .18,00.00
to Q Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal en el
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 [Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores,
7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacién a 02 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
; |Postal.
Se apoyo en la entrega de 20 piezas postales certificadas y 29 esténdar, en la Cabecera
Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El Jicaro, San
, Agustiny San Cristobal Acasaguastlan del Departamento de El Progreso.
Se apoyd en fa clasificacion de correspondencia certificada y elaboracién de rutas.
3
Se apoy6 en la limpieza de vehiculos institucionales.
4
Se apoy6 brindando informacién a 02 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
5 |esperan.
Se apoyd en la elaboracion de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
6
Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestader de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

Hograag
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Delia Yamilet Gémez Méndez Cul: 3328 82764 1221
/

Numero de Contrato:

932-2022-025-DGCT / NIT del N 10936701-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q483333 Plazo del 02/11/2022 2l 30/11/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,833.33 r;:;:::;_del 02/11/2022 al 30/11/2022/

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que corformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

postal,

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas de seguridad

Apovar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el 1PS (tracking, destinatario,
direccidn, peso, etc) de la pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 |Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

s

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE

Se apoyd en el ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas de seguridad postal.

Se apoy6 en digitar la pagueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).

Paquetes rojos.

1

2

3 |Se apoyd en el despacho de correspandencia (pequefio paquete, certificados} para el drea metropolitana.

2 Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex [pequeno paguete, certificados, EMSyencomiendas] Fardos postales.

Paquetes roios.

Se apoyd en ef despacho de paqueteria (pequerio paguete, certificados, EMS v encomiendas) para el drea de Fardos Postales.

{£)

‘Delia Yamilet Gémez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aggg_fjg_aqujen,go[responda,jpara que precedan

A

al tramite de pago respecgiuez-'-"""" .

DIRECTORA GENERAL



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | .\ \NGEL ROSALES CARRANZA | cUt: 1949 68286 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 943-2022-020-pGcT | N del 1792619K
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
.5,800.00
Contrato: Q.5,800.0 Contrato: 30/11/2022
. Peri del [
Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 _/ eriodo 02/11 al 30/11/2022 /)
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apovo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apovar en la realizacidn de informes de ingreso v egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apoyar en las actividades gue se realizan sobre mensajeria interna y externa,
5
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
8




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 | Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi {legando a su destino finai
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 1 capital.
Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en [as dreas de entrega
6 | zona 1 capital.
Se apoyd en la distribucién y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de entrega zona
7 | 1capital.
8 | Seapoyd en la distribucidn y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 1 capital.
Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
9 notificacién de la SAT y pequefios paguetes.

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza

Denny Angel Rosales Carranza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respective.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Juan Diego Enrique Archila Sierra CuUl: 3218 13472 1601
. NIT del
Namero de Contrato: 882-2022-029-DGCT N 89996038
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03/10/2022 al

Contrato: 31/12/2022
i I

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | 1 /11 a1 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidén Regién Norte, Seccidn de Regionalizacién Postal Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de [a Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar |z correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

s Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “El CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Se apoyé brindando informacion a 40 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

3 Se apoyd brindando informacién a 30 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyé en |2 recepcidn y clasificacion de 3 sacas que contentan 200 piezas certificadas y 120 piezas
estandar.

5 Se apoy6 en la clasificacion de las piezas postales ingresadas y se elaboraron 18 rutas de entrega.

Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Se apoyo con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

8 Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

9 Se apoy6 en ¢l seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal Departamental.

Se apoy6 en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales

10 entregadas.

11 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal Departamental.

12  |Se apoyé ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.

13 |Se apoy6 con la entrega de 70 piezas postales certificadas en la Agencia Postal Departamental

(F) :
Juﬁn Diego Ennque Archila Sierra

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pag.':}respectwo §

ATA ,“’yf i
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029 P )
Hiones TR
EMALB
Nombre completo del i e
i P Eddie Roberto Guzman Soto Cul: 2100 18208 0101
Contratista:
NIT del
‘Numero de Contrato: 731-2022-029-DGCT . 69719284
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 23,483.87 S/ Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 / Periodo del 01/11/2022 al
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa

. . Seccidén de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicidn de fotografias y videcs para
1 comunicados
Apoyar en la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”
2
2 Brindar apoyo en |z captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”
Apovyar en la coordinacion de conferencias de prensa.
4
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores
5
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores '
-
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquetlas otras actividades gue se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFQRME

Brindé apoyo en la realizacidn de captura y edicién de fotografias v videos utilizados en la publicacidn de
1 comunicados oficiales de la Direccidén General de Correos y Telégrafos a través de sus redes sociales y
pagina web oficial.

Apovyé en la etaboracidn de material audiovisual digital de cardcter informativo perteneciente a "LA
2 DIRECCION" con el objetive de dar a conocer el servicio postal de Guatemala a través de redes saciales
institucionales y medios de comunicacién.




Brindé apoyo en la captura y edicidn de material audiovisual promocional para ser utilizados en "L{
3 DIRECCION" durante la realizacién de capacitaciones coordinadas por recursos humanos dirigidas al
personal de esta Direccidn.

Brindé apoyo en la captura y edicién de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA

DIRECCION™ durante (a realizacidn de actividades filatélicas.

5 Brindé apoyo en la captura y edicién de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA
DIRECCION" durante la visita de autoridades de gobiernc a las instalaciones de la Direccién General.

6 Apoyé en la coordinacién y atencidn & medios de prensa en |as distintas actividades de Direccidn General

de Correos y Telégrafos,

7 Apoyé en el resguardo de material audiovisual utilizado para la elaboracién de informes solicitados.

Apoyé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por zutoridades de [a Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Brindé apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién
9 General de Correos y Telégrafos, en la cobertura de reuniones y actividades realizadas por autoridades
superiores,

T 1 H

(F) \_ R ':‘,. GERIEET Y

Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES AL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del

- Edgar Daniel Barrios Marroguin Cul: 2848 655850 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 715-2022-029-DGCT NIT dd_ 8652985-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos =

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del s G
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periaraidel 02/11/2022 72|
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Fondo Rotativo del Departamento Financiero.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revision de documentos de respaldo de rendicion de fondos rotativos
5 Apovyo en la conformacion de expediente para solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICOIN
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativo en el SIGES
a Apoyar en la programacién de cuota de regularizacién y de anticipo para fondo rotativo
5 Brindar apoyo en la integracidn de documentas de soporte para el registro en caja fiscal
6 Apovyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales
2 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE 7
1 Apoyeé en el control de la elaboracidn de caja fiscal.
2 |Apoye en el control de ingresos Filatelicos.
3 Apoyé en el control de ingresos Postales.
4 Apoyé en la elaboracién de 3 cheques
5 Apoyé en el traslado de la documentacién Oficial del Fonde Rotativo.
6 Apoyé en la elaboracidn y revisién de la caja chica del Fondo Rotativo
7 Apoyé en la programacién de'cuota del fondo rotativo
g Brindé apoyo”para elingreso be Fondo Rotativo en el sistema Sicoin.
g |Apoyé en}é revisién &(e los informes de reconocimiento de gastos.

(F)

El presente inform _p_Q_nde-a"'id estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tra ilrespectwo

e Por o porricio gue Ides MOMORNOY
Lic. OSCAR ARTURO GIL MONTERROSO
JEFE DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del '
om r% compieto ce Eduardo Alejandro Garcia Rubio cul: 1797 44917 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 756-2022-029-DGCT / NIT del . 51318504
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: 35,225.81
onto total cet Lon Q Contrato: 31/12/2022
i Periodo del 01/11/2022 al
H Mensuales: 12,000.00
onorarios Me Q e Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Tecnologias de Informacién /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 7

No.
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de
informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION®, para obtencidn y andlisis de
1 informacién.
) Brindar asesoria en el mantenirmiento de los sisternas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de adquisicidn de software, instalacion de equipos e implementacién
3 de nuevos sistemas.
Brindar asesoria en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”,
4
5 Asesorar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
Asesorar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de la
6 |basesde datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”. :
Brindar asesoria en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en la
v  |pégina web de “LA DIRECCION",
Brindar asesoria en las actividades de implentacion y administracién de la Red —-DGCT- asi como los
3 servicios que de esta se derivan.
9 Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades supericres.
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
11 {desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME
Asesoré en las actividades de implantacién y administracion de las telecumunicacicnes -DGCT- asi como
1 los servicios gue de esta se derivan de telefonia.
Asesoré en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente actualizando su contenido en la
2 |pdgina web s
Asesoré en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de informacion que
3 requieran las distintas dreas, para obtencidn y anélisis de informacion.
4

Asesoré en la adecuada instalacion de RED en ¢l Area de Museo, Operaciones Postales y Filatelia.

Asesoré en actualizacion y configuracion de configuracion de consola en nube de antivirus




Asesoré en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de fa institucion.

: Asesoré en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
7 modificar o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion como en los
Asesoré en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementando
8 NAS
Asesoré en distribucion de puntos de red WIFI en departamento de compras y departamento
9 Internacional
Asesoré en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntos de RED y
10 |camaras de videovigilancia
Asesoré en la implementacion de seguridad informatica con acceso a conscla de administracion en la
11 |nube del antivirus.
Asesoré en el plan de ley de simplifiacion de tramites administrativos, en tipos de pagos y mejoras de
12  |procesos
13 Asesoré con manteniemientos preventivos a los equipos de la Unidad de ﬁ‘ecnologfa de la Informacién.
Asesoré en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
14 |adaptativa la pagina a cualquier ambiente/SO
Asesoré en el plan de respaldo de [a informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
15  |central como las sedes.
Asesoré en [as actividades de adquisicién de software, instalacién de equipos e implementacién de
16 |nuevos sistemas.
17 Asesoré en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
administrativos
Asesoré en estructura de cableado realizando mejoras en las instalaciones tanto de limpiado de espacio
18  |como calbeado estructurado
Asesoré en la creacion de formularios para asistencia al cliente y asi poder agilizar el proceso de entrega
19 |de paqueteria
Asesoré en [a modificacion de [a imagen de la pagina WEB institucional, haciendola de un tono y manera
20 [adecuada para facilitar al usuario
Asesoré en la adecuada publicacion de la inforamcion publica, estandarizando procesos y facilitando el
21 |ectceso ala misma
Asesoré en las caracteristicas del licenciamiento de Windows Server y SQL Server para la actualizacion del
22 |sistema IPS
53 Asesoré en arrendamiento de equipo de fotocopiadora multifuncional para renovacion de HARDWARE
Asesoré en conflguracion y mejora en el sistema de almacen de la Seccion de Almacen del Departamento
24 |Administrativo
25 Asesoré en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED

" Eduardo Alejandro Gareia Rubio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que se autoriza a

guien correspaonda, para gue precedan al trér’mte de pagd*respectlvo

; T
NG e
SNERAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Eduardo Jacob Séenz Solis cur: 3416 66017 1418 /4. o0 -
Contratista:
| NIT del
Numero de Contrato: 737-2022-029-DGCT _ 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/10/2022 al
Mon | del : ; .87 -
onto total del Contrato Q.23,483.87 Cortirate: 31/12/2022
5 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 - i 01al30-11-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidon de Museo de Correos, Telégrafos vy Filatelia del Departamento de
Filatelia, Artey Museo —

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,

difusiony divulgacion dela filatelia, telegrafia y cultura postal.
Apoyar en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas, artisticas,

2 filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
conformacion del programa anual de exposiciones.

3 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafosy
filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafosy filatelia.

g Brindar apoyo en lalogistica delas expociciones y atencién a los visitantes del museo de correos,
telégrafosy filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.

. Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucion social
sobre el servicio postal.

7 Apovar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el Museo Postal de Correos.

2 Brindérecorrido a visitantes del Turibus organizado por Turismo Muni Guate.

3 Brindé apoyo en actividad de exposicidn de escultura "Entre estecos, pincelesy grafitos”




4 Apovéen ladigitacion de estadistica de visitantes al Museo Postal.

5 Participéen lasactividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindérecorrido y material de apoyo a estudiantes de diferentes centros educativos parala
elaboracion deinvestigacidon de Correosy las Telecomunicaciones en Guatemala.

7 Brindé recorrido aturistas nacionales y extranjeros en lasinstalaciones del Palacio de Correos.

@_ \( AN At y&_

Z“Edua:do Jacob Sdenz Solis/

/

e
El presente informe resm\nd?a-‘ic't-)‘stlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
quese autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN | CUL: 2980 42916 0101
Contratista:
N
Numero de 904-2022-029-DGCT / IT del 9306238-9
Contrato: contratista:
Servicios '
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total Plazo del
. 4,833, . -11-
del Contrato: Q.4,833.33 Contrato: 02-11al30-11-2022
. Peri )
Honorarios Q. 4,833.33 eriodo del 02-11 al 30-11-2022 -~
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa . . .. .
Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de operaciones Postales.
donde presta
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios;

2 | Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Brindar apoyo en las actividades de preparacidon de despachos y devoluciones de las piezas
postales; '

Apoyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE

1 |Se brindo apoyo en el conteo de paqueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.

2 |Se apoyo en las rebajas de paqueteria entregada al usuario, segln manifiesto.

Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de pagqueteria en Mixco Villa Nueva y Ciudad
San Pedro Ayampuc Palencia Chinautla.

Se apoyo en la devolucién de paqueteria, a las distintas Areas: Rebut Internacional, Almacenaje
carteros, Distribucidn Postal. ”

5 | Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y devuelta.

6 |Apoye en mensajeria a Ministerio de Comunicacién.

7 | Apoye en la recepcién y traslado de sacas estandar al Area de carteros.

Apavye, en la entrega de paqueteria solicitada por Agencia Central Zona 1.

9 | Apoyo a Carteros en Facturas, Declaraciones, y Papeleria.

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se auteriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ¢/

Nombrg co.mplefo del| Wotzhbelli EdWIi:l Arturo Chinchilla CUL: 208345736()101
Contratista: Enriquez
_ - |NiTdel
Numero de Contrato: 716-2022-029-DGCT . 69499934
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos -~
Profesionales):

v
Monto total del Plazo del 03-10-2022 al 31-12-| .
Contrato: Q 20,548.39 Contrato: 2022 d
; /
Honorarios Q 7 000.00 Periodo del 01-11-2022 al 30-11-|
Mensuales: AR Informe: 2022 4

Unidad Administrativa

donde presta los . Subseccion de Almacén del Departamento Administrafivo -
servicios: ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las aclividades que se realizan de recepcién vy almacenamiento de
1 |suministros y otros recursos , verificando especificaciones de los mismos con base a
facturas y requerimientos.

Apovyar en las actividades que se redlizan en la recepcién, verificacion v despacho de
2 |requerimientos.de suministros, materiales y equipos de las dlferenfes unidades, secciones
y departamentos.

Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso «al
almacén.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre clasificacion, codificacion y rotulacion
de materiales, suminisiros y equipos que ingresan al almacén.

Apoyar en las actividades que se redlizan de recepcion, verificacion y despachos de
5 requenmlen‘ros de suministros, materiales y equipos de las dlferenfes unidades, secciones
y departamentos.

Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a
almaceén.

7 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos del almaceén a los solicitantes.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL
10 |CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente confratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en las actividades que se realizan de recepcidén y almacenamiento de
1 suministros y ofros recursos . verificando especificaciones de los mismos con base g
facturas y requerimientos. : :

Apoye en las actividades que se realizan sobre clasificacion, codificacién y rotulacién
de materiales, suminisiros y equipos que ingresan al almaceén.

Apoyé en las actividades que se realizan de recepcién, verificacién y despachos de
3 [requerimientos de suministros, materiales y equipos de las diferentes unidades, secciones
y departamentos

Brindé apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a
almacén.

5 |Apoye en las actividades de enfrega de los insumos del almacén a los solicitantes

(F) L“ﬁ ? ,k\ S
Wotzhbelli Edwin Arturo Chirichilla Enriquez
/
El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de

pago respectivo.

L A

Vo. Bo. Nombre, cargo.

£



INFORME PER{CDICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 628

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO CUI: 2255 07056 0606

Contratista: MONTESDEQCA OVANDQ |,

Numero de Contrate: 963-2022-029-DGCT /| NIT del 7250500-1
contratista: -

Servicios {Técnicos ¢ Servicios Técnicos

Profesionales):

Mento Totai del Contrato: 0.9,666.67 Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato: ,

Hororarics Mensuales: Q.9,666.67 ~ Pericdo del 02-11 al 30-11-2022/
Informe:

Unidad Administrativa
donde prestz 1os servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamentc de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la recepcién de despachos de correspondencia internacional sujeta de pago de
1 impuestos proveniente de la subseccion de aperturas.

Supervisar la elaboracién de notificaciones para ser enviadas a los usuarios, segtn los plazos
2 establecidos.

Apovar en la atencién de los usuarios al momento que se presente a recoger su
3 correspondencia.

Trasladar documentacion con la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- para
4 tramite de desaduanaje con el interesado.

Apovar y coordinar en la clasificacidn y resguardo de la paqueteria que ingresa a la
5 subseccidn de Fardes Postales.

Apoyar en fa elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
5 superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en coordinar al personal para la atencién al usuario, en la recepcidn de
1 documentacidn requerida, para su respectivo tramite ante {a SAT.
Se apoyd en la atencién al usuario que se presenta a solicitar infermacién o a retirar
2 piezas postales.
3 Se apoyd en 12 elaboracidon de notificaciones para ser enviadas a los usuarios.
Se apoyé en las actividades del proceso de clasificacidon de correspondencia para su
4 resguardo.
5 Se apoyd en llevar el control de piezas entregadas a los usuarios en el mes.
5 Se apoyd en brindar los informes requeridos por las autoridades superiores.
7 Se apoyd en la elaboracidn de reportes de metas fisicas.
Se apoyd en la recepcién de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal,
8 déndole ingreso v ubicacidon en la bodega en su respectiva estanteria.
9 Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de
servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

por o que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de page respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ] NG P [ Vi
i P Eleuterio Cahuec del Valle  [CUI: 2383 09126 1601 G%f)’cuuﬁ%. y

Contratista: Sidai g, G-

Numero de Contrato: 751-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 692829-3

Servicios (Técnicos o . .

. Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del '
Q35,225.81 7 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022

Contrato:

Honorarios v
Q12,000.00 - Periodo del Informe: 01/11/2022 al 30/11/2022 .~

Mensuales:

Unidad Administrati , sy

naa ' va Seccién de Investigacién y Desarrollo Filatélico del
donde presta los ) . yd
.. Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacion, con la finalidad de producir,
1 |recopilary crear material conceptual para el desarrollo de las emisiones de sellos postales, productos filatélicos,
material de comunicacién y difusién filatélica y Museo Postal.

Asesorar en la busqueda de material grafico, fotografico, ilustrativo, bibliogréfico e histérico para realizar [os
2 |bocetos y artes de las emisiones de sellos postales, material de apoyo a la emisién, resefias historicas y demas
productos filatélicos, con base a la normativa nacional e internacional vigente.

Asesorar en la busqueda de material innovador para realizar y aplicar nuevas estrategias y acciones de disefio y
3 [publicidad para el desarrollo, difusién y promocidn de la filatelia, los sellos postales y demas articulos filatélicos vy
Museo Postal.

Asesorar en la investigacion vy creacién de nuevo contenido del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y Museo
Postal para difundir en redes sociales y otros medios de comunicacidn.

Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacidn de las politicas, planes, programas y
estrategias de desarrollo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y de la "Direccién”.

6 |Asesorar en llevar el registro, monitoreo y seguimiento de los diferentes proyectos de innovacion filatélica.

7 |Asesorar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar

10 L . .l
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidén.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en reunidn con asesores de la Direccion General de Correos y Telégrafos, el segu:mlé@d’@c N
UL .
implementacién del SINACIG. \ﬂALA_G,-V

Asesoré en reunidn con la Unidad Especializada, |a revisién del Informe Anual de Control Interno de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Asesoré la elaboracién de [a Matriz de Continuidad de Evaluacidon de Riesgos en la implementacion del informe
Anual de Control interno del SINACIG.

4 [Brindé apoyo en [a atencidn al usuario visitante del Museo Postal.

Asesoré a [a Unidad Especializada y al Equipo de Direccién, en la revision y actualizacién del diagndstico
institucional de riesgos.

6 |Asesoré la revisién y actualizacién de la propuesta de Plan de Comercializacién y Ventas de Productos Filatélicos.

Asesoré en |a realizacién del evento, |a presentacién del matasello de la No Violencia, en el marco de la
conmemaracidn del Diz Internacional de la No violencia contra la Mujer.

8 |Asesoré en el montaje y exposicidn de la actividad "Esculturas: Entre espejos, pinceles y grafitos”.

Asesoré en reunion del equipo del Departamento, la planificacion de los diferentes eventos programados para el
presente mes.

(F)

*

El presente;’:'infor'me responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

- ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS | CUL: 1934 71442 1227
Contratista:
Niimero de Contrato: 869-2022-025-DGCT NIT det 5730925-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contratoe: 20,548.39
e Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde | Subseccién Region Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
1 Apoyar en efectuar la apertura vy cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 Apovar en ciasificar ia correspondencia y eiaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
[ Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores.
7 Brindar apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar|
todas aquellas otras actividades que se dertven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la atencién a 47 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan, en algunos casos,
orientandoios sobre ei procedimiento de ia correspondencia que se encuentra en ia Subseccién de Fardos
Postales v de fa correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.
2 Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcidn y apertura de 4 Sacas conteniendo 88 piezas)
certificadas y 1385 piezas estandar.
3 Apové con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los
municipios de: Concepcidén Tutuapa, Ixchiguan, Sibinal, San José Ojetenam, San Miguel Ixtahuacan, Sipacapa,
Tacand, Tejutla, Tajumulco, Comitancillo vy Esquipulas Palo Gordo del Departamento de San Marcos.
4 Apovyé con la entrega de 55 piezas certificadas y 168 piezas estdndar a usuarios en la Agencia Postal.
5 Apoyé en la distribucién de correspondencia de paqueteria Certificada vy estdandar cumpliendo con las normas
y disposiciones nacionales e internacicnales que regulan las actividades postaies.
6 Apoyé con la efaboracion y presentacion de informes soiicitados por ei Departamento de Operaciones Postales,
enviande el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.
7 Apoyé descargando 55 piezas postales en el IPS segin controles de entrega.
8 Apovyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

ELFIDO ARNOLDO H

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito-eqn el prestad r- de. serv:c;és y sus

respectivos términos de referencia, as:mlsmo, se encuentm recxb:do de conf?rfmda




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: ELIA WILMA MONRQY PERA cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 554-2022-029-DGCT / NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total de! Contrato: Q. 6,766.67/' Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,766.67 / ri:?:‘o del 02/11/2022 al 30/11/2022 /
n |4

Unidad Administrativa donde

.. Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales /
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paguetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION",

1
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apovyar en la digitacidn de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS {tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la pagueteria gue ingresa a "LA DIRECCION",

5 Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /
1 Se apoyd en clasificacion de correspondecia.
Se apoyd en poner stiker en sobres postales.
3 Se apoy6 en salidas de sobres postales.

(F)

" Elia Wilma Monroy Pefia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serxucms ¥ SuS respectlvos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a qw?n corre onpaj,,gp?r que Q cedan al trdmite de pago
respectivo. S
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ELJAS BOTEQ ROQUE Cul: 3088 06824 0608

Contratista:

Numero de Contrato: 924-2022-029-DGCT / NIT de!_ 95126562
contratista:

Servicios {Técnhicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.4.835.35 yd Plazo del 02/11/2022 al

Contrato: T 7 Contrato: 30/11/2022
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.4, 833.33 /S eriodo de 02/11 al 30/11/2022"|
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

Servicios:

Neo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

2. Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilic.

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5 .

Apovar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitadas por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Seapoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando 2 su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega
5 zohas 1, 9, 10, de Mixco, 4 de Villa Nueva, Chinautla y San Pedro Ayampuc.

$e apoyd en la distribucidn y entrega de piezas postales estandar nacionales en las dreas de entrega
6 |[zonmas 1,9, 10, de Mixco, 4 de Villa Nueva, Chinautla y San Pedro Ayampuc.

Se apoyd en la distribucidn y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de entrega
7 zonas 1, 9, 10, de Mixco, 4 de Villa Nueva, Chinautla y San Pedro Ayampuc.

Se apoy¢ en la distribucidn y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zonas 1, 9, 10,
8 | de Mixco, 4 de Villa Nueva, Chinautla y San Pedro Ayampuc.

Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
8 | notificacién de la SAT y pequefRos paguetes.

(F) S paries e AT e
Elias Boteo Roque
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Elliot Geovanni Castro Herrera cul:

Numero de Contrato: 959-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 8164999-1

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

02/11/2022 al
M | del Contrato: . 7,733.33 H
onto total del Contra Q. , Plazo del Contrato 30/11/2022
Honorarios mensuales: Q. 7,733.33/ Periodo del Informe: 02/11 al 30/11/2022
Unidad Administrativa e

donde presta los servicios:

Seccién de Operacicnes Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta central y agencias
postales.

2 Apoyar en la ejecucién del Plan Operative anual -POA- y Plan Anual de Compras -PAC- del departamento de
Cperaciones Postales, con base a presupuesto autorizado.

3 Apovyar en la solicitud de vales de combustible asignado al Departamenito de Operaciones Postales.

4 Apoyar en los controles de kilometraje y consumo de combustible de los vehiculos y motocicletas asignados al
Departamento de Operaciones Postales.
Apovyar en ia supervision de la actividades que realiza el personal de operaciones postales en las secciones de:

5 clasificacion postal, certificados, corree hibrido y comercion electronico, distribucién, envios postales internaciones,
servicios de correos expres EMS, encomiendas y pequefios paguetes

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

7 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de |3 presente contratacién,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en |a elaboracion y actualizacidn de un archivo sobre |a informacién actual de los vehiculos de |a Direccién.

2 Apoye en la filtracién de cada una de lzs solicitudes de! -PAC- adjuntando su codigo respective por cada renglon.

Apovye en la recepcién y liquidacién de combustible, tanto como las solicitudes como el registre de dichos cupcnes y

3 el valor de los mismos.
4 Apoye en la verificacién de cada una de las vitacoras de entradas y salidas de los vehiculos y ordenar cada una
correlativamente sacando sus respectivas copias para el control de las mismas.
{F

Elliot Ge@fy{aﬁﬁi Castro Herrera

£l presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscr:w coft el gre,étador de' ervicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidg.de ¢ohforn}ilda4i, poy Io qge“s\e autoriza 2 qu:en
corresponda, para que precedan altraf dﬂgago résp{eqfhs.tp../-_ f
7o e i ( ;f»
.ﬁ LA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del , .
i p Elisa Maribel Hernandez Domingo Cul: 2065 84431 0115
Contratista:
Numero de Contrato: 758-2022-029-DGCT NIT d_EI 72750170
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: (.44,032.26 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del | ) 111 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Direccidén General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a "LA DIRECCION® en asuntos retacionados al derecho administrativo, penal, laboral v
constitucional, en [0s cuales tenga interes o sea parte.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacidn actual del proceso de apertura y cierre del
2 Servicio Postal, sistematizando las acciones gque deberan efectuarse por medio de la
presentacién de informes periddicos.
3 Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que [a
conforman en materia administrativa, laboral, penal y constitucional.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, anélisis, redaccion, archivo
4 y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Direccion
General,
Asesorar a “LA DIRECCION”, en todos los tramites y expedientes sometidos a firma y/o Visto
5 Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicidn de bienes y/o servicios de “LA
DIRECCION”.
6 Asistir a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
7 Emitir tos Andlisis Juridicos y Administrativos de los expedientes sometidos a su consideracion.
8 Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines
institucionales de “LA DIRECCION".
9 Participar en cualquier actividad relacionada con el servicio postal que sea llevada a cabo dentro
y fuera de “LA DIRECCION".
10 Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por |las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en materia administrativa, penal y constitucional ante las instancias que me fueron
1 requeridas por "LA DIRECCION".

Asesoré a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccidn, archivo
y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
2 Subdireccion Administrativa Financiera.

Asisti a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.

3
Asesoré a “LA DIRECCION”, en todos los tramites y expedientes sometidos a firma y/o Visto
Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicién de bienes y/o servicios de la
4 Direccion.
5 Asesoré en materia laboral ante las instancias que me fueron requeridas por "LA DIRECCIGN".
(e fececes

==
Eﬁs’aﬁ%ﬁ@%dez Domingo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, ppr lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de-pago respectivo.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Ccul: 199275882 0101

Numero de Contrato: 760-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total def Contrato: Q.44,032.26 Plazo del Contrato: 03-10 al 31-12-2022

Honorarios del Periodo: Q15%,000.00 Periodo del Informe: 01al 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta tos servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a "LA DIRECCION",
2 Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asescrar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo del departamento de Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante ¢l proceso de detencidn de necesidades de capacitacion del personal.
5 Asesorar a “LA DIRECCION" durante el proceso de atraccion y seleccidn del talento humano. tramite para pago de
prestaciones labores.
6 Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de los distintos
renglones presupuestarios.
7 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, redaccidn, archivo y tramite de documentos que solicita
el personal al departamento de Recurses Humanos.
8 Brindar asesoria en la elaberacion y presentacidn de informes solicitados por autgoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
. lLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la solictud de autorizacidén de creacién de setenta y un (71) servicios entre técnicos y profesionlaes en el
renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.
2 Asesore en el analisis del marcaje del personal bajo el rengldn presupuestario 021__"Personai supernumerario”
correspondiente al mes de octubre.
3 Asesore en la revision de la informacidn correspondiente al mes de octubre de 2022 para actualizacion de la LAIP.
Asesore en el procese de aprobacidn de setenta y un (71} contratos de servicios entre técnicos y profesionales en el
4 Sistema de Néminas, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el

Recurso Humano —GUATECOMPRAS-,




Asesore en la entrega de constandcias de retencién de IVA correspondientes al mes de octubre de los corrientes de los
contratistas de las Agencias Postales Departamentales y Planta Central.

Asesore en la recepcién y revisién de facturas e informes de actividades correspondientes al mes de Noviembre de
6 tos corriente def persenal contratado en el rengldn presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal
temporal”.

Asesore en la conformacion del expediente de pago de servicios técncias y profesionales de los contratistas del
renglén presupuestario 029 " Otras remuneracicnes de personal temporal®.

Asesore en la revisidn y conformacién del expediente de pago de ndmina mensual de [os renglones presupuestarios
021y 022 "Personal supernumerarios" y "Personal por contrato”.

Asesore en la respuesta al oficio No. 464-2022/DGCYT/UAJ/SMVC/gnlm de facha 11 de octubre de 2022, en el cual
solicitaron remitir la informacion siguiente de la ex contratista Ana Maria Alejandra de la Roca Gomar: 1) Los medios
de prueba descritos en el apartade de pruebas del memorial de demanda y que adjunto en fotocopia, debidamente
certificados y tres copias

Asesore en la revisidon del expediente renglon presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal” para

10 su porterior autorizacién de aprobacién del compromiso de setenta y un {71) contratos .

Asesore en el estudio técnico de las economias en los renglones siguientes: 021 “Personal supernumerario”; 022
“Personal por contrato” y 027 “Complementos especificos al personal temporal”, y se traslade expediente al
Departamento Financiero par ver si es procedente realizar las modificaciones correspondientes y fortalecer el GRUPO
400 “TRANSFERENCIAS CORRIENTES”, especificamente los renglones 413 “Indemnizaciones al personal”, 415
“Vacaciones pagadas por retire” y GRUPO 0 “SERVICIOS PERSONALES” rengldn 026 “Complemento por calidad
profesional al personal temporal”.

11

12 |Asesore en la solicitud de la programacidn de vacaciones del personal de los renglones 021 y 022,

13 |Asesore en la revision y cambios en los finiquitos por terminacion de contrato administrativo.

Asesore en la respuesta a oficio DIRGEN/QFICIO No.0968/2022/AIGC/ig de fecha 03 de noviembre de 2022, en el cual
hace referencia a Oficio MP001-2022-40652 de fecha 02 de noviembre de 2022, suscrito por la Licenciada Mirtha

4 Edith Sosa Lépez, Auxiliar Fiscal | de la Fiscalia Contra la Corrupcidn del Ministerio Pablico, mediante el cual solicita
informacién descrita en el oficic en referencia, numerales 1,2,11 y 13
15 Asesore en el estudio técncio de la disposicidn de cuota de devengado del grupe 000 por un valor de dieciséis mil

cuatrocientos cuarenta y un quetzales con treinta y dos centavos (Q. 16,441.32).

Asesore en el estudio técrj.ico y solicitud de certificacién de cuota de compromiso, donde indigue que se cuenta con
16 [|disponibilidad para continuar con el proceso de aprobacién de contrate bajo el rengldén presupuestario 021 por el
periodo del 02 de no»ﬁiembre al 31 de diciembre de los corrientes, ante el Departamento Financiero.

{F) o

Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en ei contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza aﬁquien

corresponda, para que precedan al tramite de pago resggc,',t_i)(o),.r... e
oo Y / -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ culL: 2405 58073 0101

Numero de Contrato: 743-2022-029-DGCT / 6900183-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q29,354.84 Plazo del 03/10/2022 a|
Contrato: 31/12/2022
) / Periodo del
Honorarios Mensuales: 10,000.00 01/11 al 30/11/2022 -

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento internacional /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacidn y regularizacién

1 de saldos financieros gue Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unidn Postal Universal y otros organismas Internacionales,

5 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sisterma Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en elaborar vy presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de

3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94,
CP 75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52.
Brindar apoyo durante la elaboracidn y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios

4 conexos a distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal {UPU], trimestral y
anual.

5 Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.

6 Brindar apoyo en el dmbito Internacional Postal y Cuentas Postales a "LA DIRECCION",

. Apovyar y dar seguimiento a proyectos, programas v actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
operacién postat internacional.

g Apovar a “LA DIRECCION" durante la reafizacién de proyectos para el financiamiento segin sean las
necesidades de la Administracién Postal de Guatemala.

5 Brindar apoyo en generar informacién que permita elaborar y mantener actualizados metas, planes,
informes, reportes, estadisticas e indicadores de medicidn sobre resultados.

10 Brindar apoyo en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades designadas por las autoridades superiores,

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en re-enviar correo electronico a la Administracién Postal de Hang Kong, cuenta del 2do
: trimestre de 2,022 pendiente de enviar aceptacién.
2 Se apoyd a "LA DIRECCION" en solicitar informacidn a otras Administraciones Postales sobre la Asociacion
Postal Centroamericana y Replblica Dominicana APCA-RD.
Se apoyd a “LA DIRECCION" en selicitar documentos de respaldo de los proyectos gestionados ante la
3 UPAEP, recibides como Donacién, para adjuntar al expediente que obra en peder de Financiero.
4 Se apoyé 2 "LA DIRECCION", en seguimiento a la actualizacién de los c6digos para la Oficina de Cambio, que
servird para el proceso operativo de la migracién IPS,
5 Se apoy6 en generar y enviar por correo electrénico la cuenta anual CN61-CNG4 de la Administracién Postal
de Honk Kong ¢orrespondiente al afio 2,021,
5 Se apoyd en dar respuesta a reclamaciones internacionales a traves del formularioc CNO8 2 la
Admiristracién Postal de Grecia.
Se apoyd en dar respuesta a reclaraciones internacionales a traves del formulario CNOB a la
7 Administracién Postal de Belarys.
8 Se apoyd a "LA DIRECCION, en elaborar borrador de propuesta de solicitud a Correos de El Salvader, para el
apoyo en re-encaminar los paquetes de nuestres usuarios, en cuanto se re-active el servicio internacional.
Se apoy6 en dar respuesta a reclamaciones internacionales a traves del formulario CNOS a |a
? Administracién Postal de Estados Unidos.
Se apoyd en dar respuesta a reclamaciones internacionales a traves del formularic CNOS z la
10 . . \
Administracién Postal de Malaysia.
Se apoyé a "LA DIRECCION", a solicitar nuevamente a la Administracién Postal de Canada , la cancelacién de
1 la cuenta general CN52 correspondiente al afio 2,021.
Se apoyd a "LA DIRECCION®, en coordinar una reunidn con los jefes de los diferentes Departamentos y
12 Unidades , para la revisién del primer borrador del proyecto que se pretende gestionar ¢on la UPU.
Se apoyo z "LA DIRECCION", en solicitar a los colegas de las Administraciones Postales, con Ias cuales se
i3 tuvo reunion para ver el tema de las flotillas electricas, para que nos proporcionen los contactos directos de
los proveedores y solicitar informacién,
14 Se apoyd en re-gnviar correo electrénico a la Administracién Postal de Bélgica, cuenta del 2do trimestre de
2,022 pendiente de enviar aceptacién.
15 Se apoyd en re-enviar correo electrénico a la Administracién Postal de Méxice, cuenta del 2do trimestre de
2,022 pendiente de enviar aceptacién.
16 Se apoy¢ en re-enviar corres electrdnico a la Administracidn Postal de Uzbekistan, cuenta del 2do trimestre
de 2,022 pendiente de enviar aceptacidn.
17 Se apoyd a "LA DIRECCION", en coordinar una reunién con el Sr. Diego Avaria, de la UPU, para solicitar mds
informacién para la adguisicién de las flotillas electricas.
18 Se apoyo en dar respuesta a reclamaciones internacionales a traves del formulario CNOS a la

Administracién Postal de Suiza.

ERICK ROBERTO AQUINQ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autcrlzz{’a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de Pago. respe):-two.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega Ccul: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 706-2022-029-DGLCT - 10406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos .~

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del 01/11 al
Ho Y| les: 6,000.00 . -
norarios Mensuales Q Informe: 30/11/2022 ~

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

“No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el correcto reguardo de los bienes de la Institucién a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada ~SICOIN-.

5 Apovar en la elaboracidn de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de [a Direccién, a
los que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

3 Apovyar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.

4 Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de 1a DGCT.

5 Apovyar en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos v
bienes fungibles de la DGCT.

6 Apovar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo v descargo de activos fijos vy
bienes fungibles a nivel nacienal.

. Apovyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
los expedientes segln los procesos establecidos en ley.

3 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las aufcoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de levantamiento de inventario y en la verificacion fisica de todos los bienes

1 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos en las secciones del Departamento
Adiministrativo de La DGCT.

5 Apoyé en la elaboracidn de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccién, a los
que se les asignd bienes fungibles y/o activos fijos.

3 Apoyé en la elaboracidn y presentacién de informes sobre los avances de ubicacién en SICOIN, asi
como la distribucién de los activos fijos a nivel general de la plataforma web.

" Apové en la elaboracién de bases de datos sobre las agencias postales a nivel nacional y que
funcionaron durante el perio que comprendio la consesionaria

z Apoyé en la elaboracién del plan estrategico de visitas, verificacién fisica y levantamiento de
inventario a las agencias postales a nivel nacional para el afio 2023.

6 Apoyé en la verificacién fisica y actualizacién de tarjetas de responsabilidad de la Subseccién de
Fardos Postales del Departamento de Operaciones portales.

7 Apové en el correcto reguardo de los bienes de la Institucién a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada =SICOIN-.

g Apoyé en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos de la

DGCT.

(F)

ke
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

} R ARTURO GiL MONTERROS
UJcéngDcEt DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ | CUI: 1754 65150 0602

Contratista:

Numero de Contrato: 855-2022-029-DGCT NIT del . 2105027-9
contratista:

Servicios {Técnicos 0 SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 azo ce 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:

. periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroriental, Seccion de Regionalizacién Postal Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
) Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando [a cantidad de
paquetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
& Apovar en l[a elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por la autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en [a apertura y cierre de la Agencia Postal en sus respectivos horarios.
2 Se apoyd en brindar informacién a 116 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
Se apoyd en el envio a Oficinas Centrales de 3 sacas que contenian 01 certificada y 02 estandar de
3 Devoluciones de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo, Pueblo Nuevo Vifias, Oratoric y Santa Maria

Ixhuatan en el departamento de Santa Rosa.




Se apoyé en la recepcion de 4 sacas que contenian 112 piezas postales 102 certificadas v 09 estandar de los
4 municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo, Pueblo Nuevo Vifias, Oratorio y Santa Maria Ixhuatan en el
departamento de Santa Rosa.

Se apoyo en la clasificacion de las piezas postales de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo, Pueblo
Nuevo Viiias, Oratorio y Santa Maria Ixhuatan en el departamento de Santa Rosa

Se apoyo en la elaboracién de la rutas respectivas para la entrega de la piezas postales en los municipios de
[ Barberena, Santa Cruz Naranjo, Pueblo Nuevo Vifias, Qratoric y Santa Maria Ixhuatan en el departamento de
Santa Rosa.

Se apoyd en coordinar la entrega de 109 piezas postales 102 certificadas y 07 estandar a su respectivo
domicilio.

Se apoyé con la elaboracidn y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacién semanal de reparto y usuarios beneficiados.

9 Se apoyd en el Despacho vy Liguidacién del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.

10 }Se apoyd en la limpieza y cuidados general de [a Agencia Postal.

o i3 . e -

i {
F_\ ‘{ QAJL ;:F »U\-:s
ERVIN HUMBEHTO DE-PAZ RODR:G&EZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 {

i :
I3 e
Nombre compieto dei S e
Contratista: CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS cul: 1993 18085‘@6&%&1
147_

Nimero de Contrato: 846-2022-029-DGCT NIT del 40661660~
contratista:

Servicios (Técnicos ¢ .. -

A Servicios Técnicos

Profesionales}:

Monto total def Contrato: Q. 17,612.90 Plazo del 03/10/2022 3!
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del ) /11 a130/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccidn de Regionalizacién Pastal Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postai Departamental.

2 {Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacidn semanal de rutas de entregas.

& |Apovaren la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 21 suarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 272 piezas postales certificadas v 117 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpange, locotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad

2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Aitas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de lesls, Santo Tomds Miipas Altas, Pastores, Santa Catarina Barzhona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

3 Apoyé en la recopilacién, actualizacién y entrega de informacién para la elaboracién del inventario de piezas
postales semanales.

4 1Apové con la limpieza de vehiculo institucional de Agencia Postal.

c Apoyé con el traslado de papeleria del servicic de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

&

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

{F)

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde alo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador/de servicios v

el
A PR ATID,

Cu ) Uh“" h'\
MERAL




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del e

B
Wi Y BOCH P : g S
Contratista: ESWIN GEOVANN CH PULUC Cul 1818 79867 011}13; —
Nimero de Contrato: 836-2022-029-DGCT NIT del
contratista:
Serwcl?s {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo de!
Meonto total del Contrato: 20,548.39 | 22
onto total de! ra Q. Contrato: 03/10/2022 al 31/12/20
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Metropolitana, Seccidn de Regionalizacidn Postal Departamento de Operaciones
donde presta los
. . Postales
SenvicioS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar [a correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes en

cada saca.

3  |Apoyar en clasificar la correspendencia y elaborar rutas de entrega.

4  |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 ]Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la apertura y cierre de la agencia postal en los horarios establecidos.

Se apoy6 con la recepcién de 279 piezas postales certificadas y 44 piezas postales estadar, para ser entregadas en los
2 [Municipios de: San Juan Sacatepéquez drea urbana y drea rural, San Pedro Sacatepéquez drea urbana y drea rural, San
Raymundo drea urbana y drea rural y Chuarrancho.

3 |Seapoyé en la clasificacion de correspondencia v elaboracidn de rutas de entrega.
4 |Se apoy¢é en la limpieza general de la agencia postal.

Se apoyé con la entrega de 271 piezas postales certificadas y 39 piezas postales estdndar, en los Municipio de: San Juan
5 |Sacatepéquez drea urbana y drea rural, San Pedro Sacatepéquez drea urbana y drea rural, San Raymundo 4rea urbana Y
area rural v Chuarranche.

& |Se apoyo con la elaboracién de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.

7 __|Se apoyd brindando informacion a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.

Se apoyd ingresando al sistema IPS WEB la informacidn de piezas postales certificadas para su respectivo control
de ingreso y entregas a los usuarios.

,,,,, -

(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Aa BEE e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ____-—ii__s_t..:ériu: S’

g
Nombre completo del = . &
NIO FRANCISCO PAREDES CANO : : * .
Contratista: EUGENIO cul 237124742 0101'?’1“-\43\1 adX
Numero de Contrato: 953-2022-028-DGCT / ) NIT dd. 7523564
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales): .

p

Monto total de! Contrato: Q. 6,766.67 S tazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q676667 ./ fnef::’::.d'e' 02/11/2022 a1 30/11/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan para [a verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCIGN",

1
2 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escanec para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS {tracking, destinatario,
a direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION®,

5 Apoyar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCIGN" departamentales, matropolitanas.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asighadas por fas autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacidn.

2
°

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apov6 en la clasificacidn de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamental.

Se apoyd en la digitacién de paqueteria estdndar, capital municipios y departamental.

Se apoy6 en recepcidn de sacas Combex.

Se apoy® en digitacién IPS {pequefios paquetes) capital y departamental.

Se apoy6 en aperturas y clasificacidn de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.

Se apovd en el egreso de sacas de Combex y su clasificacién por categorfa EMS, CP Y LC/AO.

Se apovd en la digitacién de paqueteria-del-drea Roja, capital municipios y departamental.

oo ~ |y | B W N e

Se apoyé en ordenar y clasificar téhda la-panueteria localizada en la bodege de zona 6.

i,

(F) i

Eugenio Franciscb Paredes Cano

El presente informe responde a lo estipulado en ‘el contrato administrativo suscrito con el prestado?; de servicios y sus respeétwos términos de
referencia, asimismg, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a qglen f:orrespbndfa 4para{que preeedan VI trémlte de pago
respectiva.

GUINEA HAVARRIA
TRTORA GENTRAL

nge
e
ADA J”‘uLi‘;u—



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ALBA FABIOLA DE LOS ANGELES BONILLA
. P . : Cul: 2328 80239 0101
Contratista: {Unico Anellido) ’
Numero de Contrato: 754-2022-029-DGCT - NIT del contratista: 31420435
Servicios (Técnicos o SERVICIOS PROFESIONALES
-
s 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: - Q.35,225.81 / Plazo del Contrato: /10/20
31/12/2022
. i 1/2022al
Honorarios Mensuales: .12,000.00 . Periodo del 01/11/20 &
7 Informe: 30/11/2022
Unidad Administrativa donde Seccion de Presupuesto del Departamente Financiero
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Asesorar en Formular el presupuesto general de ingresos y egresos de la DGCT de acuerdo ai Plan Operativo Anual
1 “POA-;
Asesorar las programaciones y reprogramaciones de cuotas cuatrimestrales y mensuales de los montos
2 comprometidos y devengados;
Asesorar an redactar, integrar v realizar modificaciones presupuestarias segdn necesidades y procedimientos
3 astablecidos;
Asesorar en la formulacién de las transferencias presupuestarias que soliciten las diferentes unidades orgdnicas de
4 la DGCT de conformidad con la normativa legal vigente;
Asesorar en redactar documentos sobre procesos de modificaciones en la cuota financiera vy presupuestos
5 identificados en la DGCT;
Aserorar en la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto ejercicio fiscal 2023 y Muitianual de la Direccin
6 General de Correos y Telégrafos;
sesorar en la elaboracidn de infoermes presupuestarios sobre requerimientos internos y del Bepartamento
7 Financiere, programaciones cuatrimestrales;
Asesorar las operaciones del sistema de Sistema Informético de Gestién -SIGES-, Sistema de Contabilidad
8 Integrada -SICOIN-. revisién de requisiciones de la DGCT.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesord en la reprogramacion de cuota financiera tipo NORMAL para utilizarse en la Direccién General de
1 Correos y Telégrafos, a utilizarse durante el mes de noviembre de 2022 para la reunion de COPEP extraordinaria;
Se asesord en la reprogramacién de cuota financiera tipo NORMAL y de REGULARIZACION, a utilizarse en la
2 Direccidon General de Correos y Telégafos durante el mas de noviembre del ejercicio fiscal 2022;
Se asesord en la elaboracion de una modificacién presupuestaria tipe INTRAL por .148,091.00 por por
3 reordenamiento presupuestario del grupo de gasto 000 "Servicios personales”;
Se asesord en una modificacién presupuestaria tipo INTRAZ2 para reordenar el presupuesto de la Direccidn General
4 de correos y Telégrafos, de |a fuente de financiamiento 11 "ingresos Corrientes”;
Se asesord en la realizacion de una modificacion presupuestaria tipo INTRAZ2 por regularizacion de saldos
5 negativos;
Se asesoré en dar respuesta a requerimientos de informacion por medio de la Unidad de Acceso a [z Informacion
& Publica;
Se asesord en la realizacion de una reprogramacion interna, debitos créditos de cuota financiera tipo NORMAL Yy
7 de REGULARIZACION;
5 Se Asesord en la elaboracidn del informe mensual de rendicidn a la Comision de Transparencia;
5 Se Asesord en temas presupuestarios a la Jefatura Financiera de la Direccidn General de Correos y Telégrafos;

10

Se asesord en la elzboracidn de informes presupuestarios de la Direccidn General de Correos y Telégrafos;




Se asesor6 en la elaboracion de requisiciones de materiales, en lo que respecta a la parte presupuestaria.

1l

los Angeles Bonilla

-

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

DE GUATEMALA

ic. OSCAR ARTURO GIL MONTERROSO
L.;EFE DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Federico Wladimir Kortscheff Lanz cui: 1603 08526 0101

Numero de Contrato: 761-2022-029-0GCT e NIT del_ 773030-6 .
contratista:

Servicios (Tecnicos o

. Servicios meesionaies/
Profesionales):

Monto total del
onto total de Q44,032.26 Plazo de! 03/10/2022 al

Contrato: Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: (15,000.00 // Periodo del 01/11al d
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional /

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual -POA- v el

1 plan operativo multianual -POM- de "LA DIRECCION"

5 Asesorar en las actividades que se realizan para la elaboracion y redaccién de los manuales y otras
herramientas administrativas de "LA DIRECCION"

3 Asescrar en las actividades que se realizan sobre redaccion y formulacién de ta memoria de labores
institucional e informes ejecutivos

4 Asesorar en las actividades de seguimiento vy actualizacidn de estructura organica y funcional de

"LA DIRECCION"
Asesorar en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracién de diagnosticos relativos a
5 metas y objetivos a alcanzar; referentes a la Unidad de Planificacion y desarrolle Institucional

Asesorar en la recopilacién y procesamiento de informacidn, para la efaboracién de los planes, 4
6 programas, proyectos y manuales, con la finalidad de integrar los resultades de la institucidn

Asesorar en el proceso de comunicacién interinstitucional en "LA DIRECCION" Y LA Direccion de
Planificacidn y Desarrollo institucional del Ministerio de Comnicaciones, Infraestructura y Vivienda
7 u otras Instituciones donde se requiera, con la finalidad que los procesos de planificacidon y
desarrollo institucional se lleven conforme a la normativa vigente

Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Apovyar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" dehera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore y coordine las actividades a realizar en la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional
1 durante el mes de noviembre y en las actividades de planificacion y programacién

Asesore el procesc de seguimiento al POA 2022, actividad 001 y 002, ejecucidn de metas fisicas de
2 funcionamiento, ejecucion de productos y subproductos del mes de noviembre 2022.

Asesore en |a elaboracion de comprobantes SIGES Presupuesto Fisico del ejercicio fiscal 2022
actividad 001 y 002




Asesore la elaboracion de la equiparacidn POA-PRESUPUESTO del ejercicio fiscal 2022, relacionado { &
4 al presupuesto y metas fisicas asignadas al ejercicio fiscal 2022.
Asesore en la elaboracidn y envio de informes mensuales, segln calendarizacidon de DIPLAN-CIV,
> para cumplimiento de actividades establecidas para e! ejercicio 2022.
Asesore en la elaboracién de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a la
6 Unidad de Planificacion y desarrollo Institucional
Asesorare en la revisién y cambios a ias herramientas administrativas, como el Manual de Normas,
7 Procesos y Procedimientos -MNPP- de la DGCT (Tomo |, [y (1)
Asesorare en la revisién y cambios a las herramientas administrativas, como el Manual de
8 Organizacién y Funciones -MQF- de la DGCT.
Asesore en la Fase 4 de implementacion del proceso de simplificacion de requisitos y tramites
administrativos, asi como elaboracion de encuestas para participacidn ciudadana y reunion para
? estandarizacion de la informacién de los tramites, indicaciones y retroalimentacion sobre el uso de
los diferentes campos del Catalogo de tramtes.
Asesore en la elaboracion de cambios a borradores de politicas gerales institucionales, para dar
10 cumplimiento al SINACIG
Asesore en la elaboracion del informe presidencial y presentaciones con acciones relevantes de la
11 |pGCT durante et 2020 al 2022 para gira presidencial.

(F)

Federico Wladlmlr I(oyt/cl4eff ianz

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrate administrativo suscrito con el prestadorﬁle
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr edpj.do,;de ganformdad ‘por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tram:te de pago respec g /




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo cul; 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO )
Numero de

705-2022-029-DGCT NIT del contratista: 3925636-7
Contrato:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

17,612.90 Plazo del C : 4
Contrato: Q azo ontrato 01/04/2022 AL 30/06/2022
Honorarios
Q6,000.00 Periodo del Informe: : 01/05/2022 ai 31/05/2022
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de [impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en |as actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”.

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,

4

s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION”.

7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 [Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccidén General y Subdireccién Administrativa-
1 |Financiera de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general, Direccidn General y Sub Direccidon Administrativa- Financiera de [a

2 |Direccién General de Correos y Telégrafos.

3 |[Apoyé en atencién de cafeteria para de asesores de la Direccidn y Sub Direccién-Administrativa Financiera.
4 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de |z Direccion.

5 |Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de Direccion General,
Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, subdireccién administrativa-financiera, de la

6 |Direccién.
Apoyé en atencion de cafeteria para el Director General v [a Subdirectora administrativa-financiera y asesores de la

7 |Direccién.
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Apoyé en atencién de cafeteria para personas que acuerdan citas con €l Director General de la Direccién General de. 14 '5* - ©
PR A o
8 |Correosy Telégrafos.

9 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccién.

10 [Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 aig B :
Nombre completo del ) , N e
_ Flor de Maria Martinez Roca cul: 1982 55098 224%;, Purvr> -
Contratista: o b o
NIT del '
Numero de Contrato: 750-2022-029-DGC’I’;f/ € . 2525636K
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales .~
Profesionales}):

Monto total del Pl | 1
Q.35,225.81 azo de 03/10/2022 al
Contrato: Contrato: 31/12/2022
Honorarios del - i
' 0.12,000.00 ~ Periodo del 01/11 al
periodo: Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidén de Investigacion y Desarrollo Filatélico, Departamento de Filatelia,
Arte y Cultura -~

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacion,
con la finalidad de producir, recopilar y crear material para llevar control estadistico de
las emisiones de sellos postales, productos filatélicos, servicios de abonados filatelistas
y material de comunicacién y difusion filatélica.

Brindar asesoria en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”,
2 |que incluyan estadisticas y recomendaciones orientadas a fortalecer la actividad
filatélica.

Brindar Asesoria a “LA DIRECCION”, en la elaboracién de Instrumentos o formatos
técnicos para suministrar a los usuarios que requieren informacion filatélica.

Asesorar en la creacidn y estandarizacion de formatos para obtener informacion
cualitativa y cuantitativa de los usuarios del servicio postal, coleccionistas, abonados
filatelistas nacionales e internacionales, asi como también visitantes y/o turistas del
Museo Postal.

Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacion para el personal de "LA
DIRECCION", con la finalidad de divulgar la Multiculturalidad y Unidad de Género.

Asesorar en el proceso de planificacion, monitoreo y evaluacién de las politicas,
planes, programas y estrategias de desarrollo multicultural de "LA DIRECCION".

Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.

Las actividades descriptivas descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que
9 |“EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la elaboracidon del reporte final mensual y general estadistico-financierc de las

1 ventas por unidades y producto del mes de octubre,

5 Asesoré en la realizacion de las estadisticas del "Formulario de control de ingreso de usuarios
en la Sala Filatélica”, del mes de octubre.

3 Asesoré en la realizacién de las estadisticas del "Formulario de control de ingreso de visitantes
del Museo Postal”, del mes de octubre.
Asesoré en la elaboraciéon del Informe ejecutivo del "Formulario de control de ingreso de

4 usuarios en la Sala Filatélica y en el Museo Postal”, del mes de octubre.
Asesoré en la actualizacién de las ventas del mes deoctubre de las Emisiones Postales emitidas

> en los afios 2020 y 2021 (estadisticas - costos) .

6 Asesoré en el seguimiento de la jornada de papanicolaou realizado con la Unidad de Género

del Ministerio de Comunicacicnes, Infraestructura y Vivienda.

7 Participacion en la capacitacion realizada por el Instituto Nacional de Seguridad Social.

Reuniones de trabajo con la Unidad de Género del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Asesoré en la elaboracién del informe que presenta el Proyecto "Asistencia psicologica laboral”
presentada a través del Enlace de la Unidad de Género a la Direccidn General de Correos y
Telégrafos, a la Unidad de Género del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Asesoré en la elaboracién del informe de la actividad del dia mundial de la conmemoracién de
no violencia contra la mujer presentada a través del Enlace de la Unidad de Género a la
Direccidn General de Correos y Telégrafos; a la Unidad de Género del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

10

Asesoré en la elaboracion del Informe mensual laboral correspondiente al mes de octubre del
11 |Enlace de la Unidad de Género de la Direccién General de Correos y Telégrafos, Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLORIDALMA MONTENEGRO
Contratista: CHANG DE ALVARADO Cuk: 2596 55937 0101
Nurero de Contrato: 707-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72240172
Servicios (Técnicos o e .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del 03/10/2022 al
Q.17,612.90 Plazo del Contrato: /10/
Contrato: 31/12/2022
Honcerarios del Periodo Q. 6,000.00 Periodo del Informe: { 01/11 al 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de
1 [circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos v de primer dia de
circulacién.
2 [Apoyar en la atencién e informacidn a los abonados filatélicos nacionales e internacionales.
3 [Apoyar en la suscripcidn de nuevos abenados filatélicos.
4 |Apoyar en el envié de correspondencia a los abonados filatelistas.
5 [Apovyar en el registro, clasificacidn y resguardo de las colecciones de sellos postales.
€ [Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.
7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.
8 |Apovyar en la clasificacién de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.
g Apoyar en la recepcion, clasificacién y registro de documentacién que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.
10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .
11 [Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
14 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME

apoyé en la elaboracion de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién, aplicacién de
matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

Apoyé en atencién a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

Apoyé en la elaboracién de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.

Apoyé en la venta de postales y sellos postales en las actividades realizadas en el Museo Postal.

Apoyé en elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

Floqrdélmég"Montenegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

FRANSISCA ROSALES MONROY

cu:

Numero de Contrato:

£96-2022-029-DGCT

NIT del contratista:

7674242-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

14,677 .42

Plazo del Conifrato:

03/1C/2022 al 31/12/2022

Honorarios Mensuales:

5,000.001

Periodo del Informe:

01/11/2022 ai 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo e

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafics del primer y segundo nivel de *LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,

4

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION™,
s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,

7 Apoyar en ia elaboracion y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores,
8 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"" deberd

9 |desarrcllar todas agquellas ofras actividades que se deriven de Io presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé enlalimpieza del jardin y macetas del primer nivel del ala sur de la Direccion.

2  (Apoyé enlareclizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccidn.,

3  |Apové en el lustrado de las puertas de oficinas y de bafios de lo Direccién,

4 |[Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccidn.

5 |Apové en la limpieza de las oficingas dé Administrativo, RRHH vy de Tecnologia de Informacion de la Direccion.,

Direccion.

Apové enla logistica de cafeteria y mobiliario para I redlizacion de reuniones y capacitaciones de Lo
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7  |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona § de la cludad capital. f_;.v‘-'@-;-,,h,,fﬁ el
8 !Apoyé enla enfrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién,
5 Apoyé en la limpieza v sanitizacion de las oficings de Financiero, compras y secretaria General de la
Direccion.

I s e eSS -

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadeor de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismoe, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a gquien

corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Francisco David Bernal Osorio CuUI: 2209 30783 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 967-2022-029-DGCT NIT det 8139423-3
contratista:
Servicios (Técnicos o . ..
. Servicios Técnicos
Profesionales):
|
Monto total del Contrato: Q4,833.33 Plazo de 02/11/2022 al 30/11/2022
‘ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: (Q4,833.33 02/11/2022 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Noroccidental, Seccidon de Regionalizacidn Postal del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental;
2 Apovar en la clasificacidén de correspondencia y elaboracidn de ruta de entrega;
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia;

4 Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales;

Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega;

6 Apoyar en |z elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brinde apoyo en la atencién de 10 usuarios en la Agencia Postal Departamental

Apoyé en la elaboracién de 9 rutas en los municipios de Chiché, Chinique, Zacualpa, Joyabhaj,
Pachalum y San Andres Sajcabaja, zonas 1, 2, 3 y 4 de Santa Cruz del Quiche

Brinde el apoyo de la entrega domiciliar en 3 rutas en los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa,
Joyabaj, Pachalum y San Andres Sajcahaja, zonas 1, 2, 3 v 4 de Santa Cruz del Quiche

Apovyé en la limpieza de [a moto institucional de la Agencia Postal Departamental

Brinde el apoyo en la elabaracidn de rutas de entrega duratne el mes de Noviembre

Apoyé en la elaboracidn del inventario, usuarios beneficiados y rebaja de paquetes en el IPS
durante el mes de Noviembre

Brinde apoyo en el orden del museo de esta Agencia Postal Departamental

Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal Departamental

Apoyé en la visita de la £.0.R.M. Saquilla del municipio de Chichicastenango al Museo de esta
Agencia Postal

Francisco David Bernal QOsorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 tg s
Nomb: feto del B
om re compieto de PABLO FRANCISCO PABLO cul: 199153787 1317 N
Contratista:
Nirmero de Contrato: 874-2022-029-DGCT NIT deI. 58713549
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrate: Q.20,548.39 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
. Perii
Henorarios Mensuales: G.7,000.00 eriodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Noroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 JApovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizade validando la cantidad de paquetes
en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5 [Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apovar en la elaboracién vy presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en el cumplimiento del horario de apertura vy cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios
establecidos.
Se apoyé en la recepcion de piezas postales para su clasificacién y elaboracién de rutas de entrega en los municipios
2 ‘de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa Eulalia, San Rafael la independencia, San Miguel Acatdn, San Sebastidn
Coatdn, San Mateo Ixtatan y Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
4 Se apoyé en la elaboracion de reporte de inventarios semanales y mensuales de piezas postales y usuarios
heneficiados.
5 |Se apoyd en contactar a usarios para la entregas de piezas postales.
Se apoyd en la distribucién de piezas postales en los municipios de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa Eulalia,
& [San Rafael la Independencia, San Miguel Acatdn, San Sebastién Coatdn, San Mateo Ixtatdn y Santa Cruz Barillas det
departamente de Huehuetenango.
7 |Se apoyé en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
g Se apoy6 en la atencidn a 75 usuarios de la Agencia Postal, proporcionéndoles informacién general de los servicios

que se prestan.

()

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito. con el prestador de serv:mgs ¥ sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conqu‘mldad} pop’ lo q»ﬁe se autorlz ‘a quien

coarresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ,
) P Freddy Orlando Pineda Hernandez cuL 1693 67762 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 753-2022-029-DGCT - NIT del,
contratista: 70931057

Servicios {Técnicos o

_ Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto totai del Contrato: Q35,225.81 - Plazo del 03-10-2022 al 31-12-2022
Contrato:
. p Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 -~ Informe: 01-11-2022 al 30-11-2022 7

Unidad Administrativa

.. Asesoria Juridica Penal de fa Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible.

Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea parte
2 actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean

Brindar asesorfa durante el analisis de la situacidn actual del proceso de recepcidn v liquidacidn del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacién de informes
3 periddicos.

Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario,
4 [fuera de "LA DIRECCION".

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

5
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
-]
- Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas per auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de ka presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré a "LA DIRECCION" en elaboracién del Oficio No.475/2022/DGCT/UAN/SMVC/foph, para la Fiscalia de[
1 Municipio de Livigston, departamento de [zabal.

Asesoré a "LA DIRECCION" en la elaboracién de Declaracién Jurada de CARQLINA ELIZABETH ALVAREZ
2 MALDONADOQ, para |a entrega de un paquete en fardos postales.

Asesoré a "LA DIRECCION" en la reunidn de la Unidad Especializada, sobre el tema de mitigacidn de riesgos en
3 llaDGCL,

Asesoré a "LA DIRECCION" en la reunidn de SINACIG el 03 de noviembre del 2022 en Direccidn General.

Asesoré a "LA DIRECCION" en la elaboracién de Declaraciones Juradas, para contratacion de personal en el
5 Departamento de Operaciones Postales.

Asesoré a "LA DIRECCION" en la elaboracidn de tos finiquitos de terminacidn de contratos administrativosen |
6 el Departamento de Operaciones Postales.




Asesoria a "LA DIRECCION" en la elaboracidn de la memoria de la Unidad Especilaizada de la DGCT, para

7 archivo.

Asesoré a "LA DIRECCION" en fa procuracion de la denuncia MP-282-2013-2513, Fiscalia Municipal de
8 Livigston.

Asesoré a "LA DIRECCION" en archivo y actualizacidn de casos penales.

Reunidn y asesoria a "LA DIRECCION", Unidad Especializada SINACIG.

““FREDDY ORLANDO PINEDA HERNANDEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se dutoriza a quien

!




informe periodico de prestacion de servicios, renglon 029

Nombre completo del

. Fredy Alexander Luna Flores CuUl: 2616 678822212
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 735-2022-029-DCCT . 39215695
coniratista:

Servicios {Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: 2348387 Centrato: 03-10 al 31-12-2022

Honorarios Mensuales: 8,000.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2022
Informe:

Unidad Administrafiva

donde presta los Subseccién de Transportes del Departamento Administrativo

sernvicins:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION",

2 |Apoyar en las actividades que se realizan de mensdjeria inferna y externa.
Apoyar en las actividades que se reclizan para garantizar el buen funcicnamiento de los vehiculos

3 |propiedad de “LA DIRECCION" en cuanto o higiene, cuidade, mantenimiento y evaluacién con la
finalidad de gue se encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utitizados.

4 |Apovyar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

5 Apovar en los actlividades que se redlizan pora lo buena utilizacién de los recursos combustible,
Jubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

& Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

o Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, VEL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apové en los traslados que sean requeridos por el personal de lasdistintas subdirecciones, departamentos
v unidades que conforman "LA DIRECIION"

2 |Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y impieza.

3 |Apové enlos actividaddes gue se redlizan de mensajeria interna y externa,
Apovyé en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos

4 |propiedad de "LA DIRECCION" en cuante g la higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la

finalidad gue se encueniren en condiciones aptimas cadda vez gue sean uiilizados,

o

/ Fredy Alexander Luna Flores

4

£l presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con &l presfo/dor de servicios
e o L

By R Vi WG,

Vo, Bo. Nt “mbr"e, chrgo v selio
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o [Retol,

OPER, S
g
g

ol

Nombre completo del
Contratista:

FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA cul;

NIT del

Namero de Contrato: 873-2022-029-DGCT 3293662-1

contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Noroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal

donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizade validando la cantidad de paguetes en cada

2
saca.

3 |Apovar en clasificar la correspondencia v elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |[Apovar en entregar correspondencia domiciliar.

6 [Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratactén.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 {Se apoyé en el cumplimiento del horario de apertura y cterre de [a Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

2 {Se brindd apoyo con labores de recepcién de tres sacas, conteniendo 21 paguetes certificados y 40 estandar.

3 Se apoyd en la elaboracidn vy logistica de 4 rutas para ia entrega de 21 paquetes certificados y 40 esténdar en los municipios de
Concepcion Huista, Jacaltenango, San - Antonio Huista y Todos Santos Cuchumtan.

4 se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

5 |se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.

& |se apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal vy distribuidas a domigilio,

7

Se apoyd con la atencidn de 15 usuarios en la Agencia Postal brindéndoles informacion de envios internacionales.

F_

El.presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de senvicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se. iza /«;L'qui/en\ correspondd, para que

procedan al tramite de pago respectivo.

-/
/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

iela Nineth L di
Nombre completo del Contratista: Gabriela Nineth Laguardia 1, 2446 90006 0101
Meléndez
NIT del
N d : 746-2022-029-DGCT 7~
umero de Contrato contratista: 82595836
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales /~ .
Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: . 29,354.84/
omtr Q Contrato: 31/12/2022
Periodo del 01/11 al
H arios Pagados: .10,000.00 /
onorart & Q Informe: 30/11/2022-/
Umc{a.d Administrativa donde presta los Asesoria Juridica Laboral de la Unidad de Asesoria Juridica. /
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el ambito laboral a "LA DIRECCION".
1
Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION".
2
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos
que la conforman en materia laboral.
3
Brindar asesoria en la accidn y procuracion de expedientes laborales en los que "LA
DIRECCION" sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente
4 demandado o demandante, que le sean asignados.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda en
c materia laboral.
Emitir los dictamenes y opiniones legales que le fueren solicitados por la "LA DIRECCION".
6
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de memoriales de demanda y
tramite que corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinanos y
; extraordinarios, amparos, entre otros.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccion,
g archivo y tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad.
Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
) superiores.

10

Brindar asesoria en ofras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL
CONTRATISTA", debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

11 la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / NOVIEMBRE
1 Asesoré en la realizacion de declaraciones juradas.

Asesoré en la actualizacién del proyecto del CONVENIO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE AGENCIA BANCARIA PARA LA COBRANZA, ENTRE LA DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS DE GUATEMALA Y EL CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL
DE GUATEMALA, PARA EL RECAUDO DE INGRESOS SEGUN TARIFARIO DE SERVICIOS

2 DE CORREQS.

Asesoré en la realizacion de oficio dirigido a Direccion referente al caso def inmueble ubicado en el
3 Municipio de Olopa, Departamento de Chiquimula.

Asesore en la realizacion de oficio dirigido a Direccion referente al PLAN PARA EL REGISTRO DEL
4 MUSEQ POSTAL.

Asesore en la actualizacién de la base de datos de los procesos laborales remifidos por Procuraduria
5 General de la Nacion, en cuanto a [os estados actuales.

Asesoré en la realizacion del oficio dirigido a la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional
6 referente a los logros obtenidos por la Unidad de Asesoria Juridica.

e

Qe g

{F)

Gabriela Nineth Laguardia Meléndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de Qgg{oﬁ;g_sngctivq.{

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker Alvarez cul; 3005 70090 0101

NIT del

Numero de Contrato: 909-2022-029-DGCT // 9550366-8

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q4,833.33 Plazo del 02/11/2022 al
Contrato: 30/11/2022
. ~ Periodo del 02/11/2022 al -
Honorarios Mensuales: Q4,833.33 7
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

1 Brindar apoyo en [a distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarics que figuren en los envios;

2 Apovyar en la clasificacidn vy distribucidn de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales;

5 Apoyar en la realizacidn y presentacidén de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 Apovyar en [a elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 [Seapoyd en la distribucion de 6,186 piezas del drea departamental.

5 Se apoyé en las actividades que realizan sobre la clasificacidn de paqueteria del area
departamental.

3 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el 4rea metropolitana.

4 |Seapoydenla elabo}acién de 161 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

s Se apoy® en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

despacho de 8 piezas postales.

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completoe del GERMAN LEONEL PEREZ
Contratista: CASASOLA cut: 2365 82860 1804
Numero de Contrato: 887-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2577345-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

03/10/2022 al

Monto total del Contrato: 0,548.39 Pi del Contrato:

a2 azo ce” -ontrato 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: | 01/11 al 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta ios Subseccién Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacidn Postal en el
servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en efectuar la apertura vy cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por e medio autorizado validando la
cantidad de paquetes en cada saca.

Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

(¥ N I TR )

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

L]

Apcyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por la autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyeé brindando informacion a 11 usuarios sobre e} funcionamiento del Servicio Postal.

Apoyé en recepcionar y clasificar 4 sacas de correspondencia que contenian 102 piezas postales

2 certificadas y 52 estandar
Apoyé en efectuar la apertura y cierre de |a agencia postal del municipio de Morales en los horarios
3 establecidos.
a Apoyé en archivar manifiestos de correspondenica recibida y controles de entrega firmados por los
usuarios
. Apoye en la entrega dormciiiarde 11 piezas postales certifcadas, en: aldea Playttas, aidea Los

Carritos, Barrio milla 37 y Barrio EL Mitchal del municipio de Morales .
6 [Apoyé en el envio de reporte semanal de inventario de piezas postales

7 tApoyéen la limpieza general de la Agencia Postal

(F}

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson David Garcia Lépez - [CUl: 265675820010%"-.

Numero de Contrato: 699-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 68212631

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q 14,677 42 |Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022

-

-
Honorarios Mensuales: G 5,000.00 1Periodo del Informe: 01/11/2022 &l 30/11/2022 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO
! Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredares de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las 'personos que visitan “LA DIRECCION",
5 |Apoyaren tas actividades de limpieza e higiene de puertas v ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auvtoridades superiores.
Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
¢ |aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOCO DEL INFORME
1  [Apoye en la Guardiania de las bodegas de la Direccion General ubicadas en zona é de la Ciudad Capital.
2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6
3 |Apoyé en limpieza v mantenimienio de las bodegas ubicada en zona 4 de la Civdad Capital.
4 |Apoyé en limpieza de bahos de los bodegas de Ia Dlireccidn ubicados en la zona 6,
5 |Apoyeenel qrqgr)_r Y l_impjgzo de la carpinteria,

Gerson David Garcia Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien coresponda, para que

precedan al trdmite de pago respgg_ﬁvo, st

TORA GENZRAL




PR

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 e, 8.0
Nombre completo del .
Contratista: GILBERTO XOL MAAS Ccul: 2075 94600 1606
Numero de Contrato: 710-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 81015%0-9

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

s
Monto total del Contrato: Q 19.374.1% |Plazo del Contrato: 03/10/2022 ol 31/12/2022
%
Honorarios Mensuales: @ 6,600.00 (Periodo del Informe; 01/11/2022 i 30/7 1/2022/

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en los actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones v personal de “LA
! |DIRECCION".

Bindar apoyo en las actividades de monitoree de las cdmaras de seguridad de "LA DIRECCION",

2
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de "LA DIRECCION”,
4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso vy egreso del visitas de “LA CIRECCION™,
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION".
5 .

Brindar cpove en las aclividades que se realizan sobre ingrese y egreso de equipos vy materales de las
4 |instalaciones de “LA DIRECCION"

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

7
3 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciafivas mas no {imitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar
9 todas aquellas ofras actividades que se deriven de |a presente contratacidn
No. - ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIQDQO DEL INFORME

1 |Apoyé por medio de las camaras en el monitoree de las distintas areas de la Direccion.,

2  |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccidn.

3 |Apoyé en larevisidn de mochilas y beolsos ol momento de refirarse el personal de I Direccién,

Apové en la elaboracidn de reportes de ingreso y egresc al edificio central, del personal de la Direccidn,

Apoyé en el ingreso ¢ las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores v visitantes.

& |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificic de |la Direccidn.

Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala
norte del Edifico Central.




/ OFGUATEMALA
iR s At

8 |Apoyé conseguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccién, c@ﬂ

? |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de Ia Direccién.

10 |Apové en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de a Direcclén.

{F)

GILBERTO XCL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respective.

PN
- --_-u..n.-UL-l -~

DIRECTORA GE



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P GILMAR GUTBERTC ESCOBEDQ MENDOZAICUI: 1550 61896 1315
Contratista:
. NIT det
Niimero de Contrato: B68-2022-029-DGCT . 1290664-6
contratista:
Servicios i
', (Téenicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) /11 al30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccidn Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacidn Postal Departamento
presta los servicios: de Operacicnes Postales,
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de a2 Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos,
2 Brindar apoyc en recepcionar la correspondencia enviada por el medie auterizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de impieza en la Agencia Postal Departamental.
5  {Apoyar en entregar correspondencia domiciliar,
6 |Apoyaren |z elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiares.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
1 Apovyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamentail en los horarios establecidos,
2 Apoyé en la recepcién de 5 sacas conteniendo 325 piezas certificadas y 360 piezas estdndar.
Apoyé en la elaboracién de rutas de entrega en los municipios de: San Marcos, San Pedro
3 Sacatepéquez, Catarina, San José el Rodeo, Nuevo Progreso, El Tumbador, Malacatdn, San Lorenzo, San
Rafael Pie de la Cuesta, San Cristébal Cucho, Szn Pablo, Rie Blanco, San Antonio Sacatepéquez del
departarnento de San Marcos.
4 Apoyé con la limpieza general de los ambientes del interior de la Agencia Postal Departamental.
5 Apové en la entrega domicitiar de 130 piezas certificadas y 72 piezas estdndar.
Apoyé con la presentacion de informes solicitados per el Departamento de Operaciones Postales, enviando el
[ informe de inventaric de forma semanal de las plezas postales entregadas, ast mismo con la actualizacion
diarla del archivo de piezas recibidas, entregadas y devueltas en[a Agencia Via digital.
Apoyé con la atencidn a 52 usuarios dando informacidn de los servicios que se prestan. En algunos casos,
7 crientdndolos scbre el procedimiento de [2 correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales v
de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal Departamental.
8

Apoyé en la descarga del sistema IPS 325 plezas postales.

{F}




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES DE COY [CUL: 1902 03374 1802

Contratista:
NIT del

Numerc de Contrato: 884-2022-029-DGCT . 5161005-4
contratista:

ServIC|f:s {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al

Vionto totai del Contrato: Q.20,548.39 Contrato: 31/12/2022
Peri

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal Departamento de

Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar ia correspondencia enviada por el medio autorizado

validando la cantidad de paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4  |Brindar apoyo en realizar [abores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades

7 {Brindar apoyo en otras actividades gque sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

8 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd ingresando al sistema IPS 59 piezas postales certificadas.

2 Se apoy6 brindandoe informacién a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

3 Se apoyd en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

4 Se apoyo en el envio de reporte semanal de inventarios de piezas postales.

5 Se apoyd archivande manifiestos de correspondencia recivida y controles de entrega firmados por los usuarios.
Se apoyé en la entrega domiciliar de 57 piezas postales certificadas, y 38 piezas postales estandar en el

6 Municipio del estor, aldea la libertad, buenos aires, buena vista, san antonio seja v el area de rio dulce.
Se apoyd en la recepcidn vy clasificacién de una saca que contenia 59 piezas postales certificadas y 42 piezas

7 postales estandar.

8 Se apoyé en la limpieza general de la agencia Postal.

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES DE COY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por. Io que se autonza a quien

corresponda, para que precedan al trarmte de gago %

spt?:t:vo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del GONZALO ORTIZ PEREZ cut: 1801 32644 0101
Contratista: :
T
Numero de Contrato: 912-2022-029-0cT | N del 35724285
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
Contrato: Q.4,833.33 Contrato: 30/11/2022
. s Periodo del ‘
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33/ 02/11 al 30/11/2022 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

2 | Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a2 domicilio.

Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en ctasificar y poner sticker a la correspondencia esténdar separando para la zona

1 | metropolitana y departamentos.
2 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3  |cada correspondencia.
4 | Se apoyéd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
. | Seapoyd enladistribucidn y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 |2y 14 capital
Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas postales estandar nacionales en las &reas de entrega
6 |zona?2y 14 capital.
Se apoyd en la distribucién y entrega de avisos de notificacidn de la SAT en las dreas de entrega zona
7 |2y 14 capital.
Se apoyo en la distribucion y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 2 y 14
8 |capital
Se apoyo en la devolucién de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
9 | notificacidn de la SAT y pequefios paquetes.

Gonzalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan at tramite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HECTOR HERNANDEZ GARCIA | CUt: 1860 79524 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 906-2022-029-DGCT NIT del 43172334
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
4,833.33
Contrato: Qs, Contrato: 30/11/2022
4 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,833.33 ./ eriodo de 02/11 al 30/11/2022 -
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal def Departamento de Operaciones Postales /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
9 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio,
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3 ‘
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos v devolucicnes de las piezas postales.
4
Apeoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspendencia. ‘
5

Apcvyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar separando para ta zona
1 | metropolitana y departamentos,
2 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asf llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.
4 | Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyo en la distribucion y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 16 capital.
Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 | zona 6 capital.
Se apoyd en fa distribucidn y entrega de avisos de notificacidn de la SAT en las dreas de entrega zona
7 6 capital.
8 | Seapoyé en la distribucién v entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 6 capital.
Se apoyé en la devolucidn de piezas postales internacionales, estadndar nacionales, avisos de
9 notificacion de la SAT y pequefios pagquetes. -

" Héctor Hernandez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: HECTOR ESTUARDO MARROQUIN LARA  [cut: 2093 34924 0101

Numero de Contrato: 711-2022-029-0GCT / NIT del contratista; 88458090

Servicios (Técnicos o

" Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: @ 17,612.90 ,Plgxzo del Contrato: 03/10/2022 ol 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q@ 6.000.00 {Periodo del Informe: 01/11/2022 ol 30/11/2022
Unidad Admmlsirahvc_n - Subseccién de Seguridad del Departamento Administrative <
donde prestq los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalacicnes y personal de “LA DIRECCION",

Brindar apoye.en los actividades de monitoree de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION™,

2

3 Brindar apoyo en la elaboraciéon de informes sobre ingrese y egreso del personal de “LA DIRECCION".

p Brindar apoye en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION”.

s Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo v vigilancia de las instalaciones de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se reclizan sobre ingreso y egreso de equipos y matericles de las instalaciones de
6 |"LA DIRECCION®

Elaberar y presentar informes solicitados por autaridades superiores.

7
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'! deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODCO DEL INFORME
1 Apoyé por medic de las camaras en el monitoreo dé las distintas areas de la Direccidn,
2 |Apoyé en larevision de mochilas y bolsos al momento de retfirarse el personai de la Direccién.
3 |Apové en la elaboracién de reportes de ingreso v egreso al edificio central, del personal de la Direccidn,
4 |Apové en el ingreso a las instalaciones de la Direccion identificande a los proveedores y visitantes.
5 JApové en la vigilancia de! drea de parguec del edificio de la Direccidn,
6 Apovye con seguridad vy vigilancia para el resguardo del area de Cperaciones Postales de {a Direccién del ala norte del

Edifico Central.
7 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccién,

& |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion.

? |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotane del ala norte de la Direccion,

(F}

HECTOR ESTUARDO MARROQUIN

Et presente informe responde a lo estipulada en el contrato administrative suscrito con elprestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se vtorizo q ien corre 'cndcx pclro que
precedan al frémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de!

i HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cu: 2322 55534 0411
Contratista:
) NIT del

Nitmero de Contrato: 848-2022-028-DGCT i 982815-K
contratista:

Servicios {Técnicos o SERVICICS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
—

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccign Regidn Central, Seccidn de Regionalizacidn Postzl Departamento de

donde presta los servicios:  [Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en |a Agencia Postal Departamental.

Brindar apovyo en la entrega domiciliar de correspondencia,

1
2 |Apovar en lz clasificacion de correspondencia v elaboracidn de ruta de entrega.
3
4

Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaberar [a programacion semanal de rutas de entrega.

& |Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyo con la entrega domiciliar de 290 piezas certificadas y 220 piezas estandar.

Se apoyd con la recopilacion y entrega de la informacién para Ta elaboracion de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas y usuarios beneficiados.

3 |Se apoyd en la aperture de 2 sacas v clasificacién de 109 piezas certificadas.

Se apoyc en elaboracicn de 3 rutas; Santa Apolonia, Parramoes, San Andrés Itzapa, Santa Cruz Balanya, Zaragoza,
Tecpdn, San Juan Comalapa, El Tejar y Patzun del departamento de Chimaltenango.

Se apoyé en brindar atencion y orientacion de los servicios que brinda la Direccidén General de Correos vy
Telégrafos a 7 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango,

& |Apoyé en la limpieza de los vehiculos institucionzales de la Agencia Postal de Chimaltenango.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de ;ervicios Y Sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cpnffo_rmi}iad;'por‘l'o*qtzaﬁe-,a;j
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo, .7 /o 7

Fa R AT o Ton ia

T R T N



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVIC!IOS, RENGLON 028

Nombre compieto del HENRY OSWALDO GARCIA LOPEZ | CUL: 2056 06245 0101

Contratista: ,

Niimero de Contrato: 927-2022-029-DGCT 7 NiT del 77849256
contratista:

Serviclos [Técnicos o : Servicios Técnicos

Profesionaies):

Monto Total del : 0.4,833.33 Plazo del 02-11 al 30-11-2022

Contrato: Contrato: y

Honorarios Mensuales: .4,833.33 Periodo del 02-11 2l 30-11-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operacidnes Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,

visitantes y publico en general.

P4 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al ciiente. '

3 Apovar en el proceso de las actividades que se realizan sobre contreles de los envios postales a
ser entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién
Tributaria, -SAT

4 Apovar en realizar ‘el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apovar en el seguimientc de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




&, .3.\- .
4?EMAU\.C"

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFCRME
1 Se apoyo en el ingreso de informacién de paquetes al sistema IPS.
2 Se apoyé en el ordenamiento de las bodegas de paqueterias.
3 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”,
4 Se apoyd en dar de baja los pagquetes entregados a [os usuarios.
Se apoyé en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar
5 tramite de desaduanaje.
Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo lcs requisitos requeridos
& por la Superintendencia de Administracidén Tributaria —SAT-. _
Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
7 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
8 Se apoyd en la blsqueda de ia paqueteria que serd retornada a su destino de salida.
9 Se apoyd en la busqueda de paqueteria en las bodegas externas de correos.
10 Se apoyd al traslado y escaneo de la paqueteria para su respectivo retorno.
Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y
11 en el IPS.
| Se apoy0 a los usuarios garantizando el cumplimiento de {as normas nacionaies e internacionales
12 con respecto a sus piezas postales
(F)

HENRY OSWALDO GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-

NEAC
DIRECTORA GENERAL



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del

3 HENRY ORLANDO GODINEZ LOPEZ cut: 26456 15166 1201
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 752-2022-029-DGCT / . 2343400-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/10/2022 a!
Monto total del Contrato: 35,225.81
onto total cel Lontrato Q s Contrato: 31/12/2022
. Periodo del 01/11/2022 al
Honorarios Mensuales: 12,000.00
onorarios lensuates Q informe: 301172022~

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Control de Gestién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el control, supervision, control y analisis de la informacion de los procesos estadisticos

resultantes de las operaciones postales y proponer las mejoras a la auteridad superior de las normas v

procedimientos, de los informes que se presentan con los indicadores de progreso para la toma de
1 decisiones. -

Brindar apoyo en la ejecucion de diversas actividades de cardcter téenico-administrative que requieren la
2 aplicacidn de conocimientos especificos en el érea de trabajo.

Apoyar en recopilar y controlar la informacién proporcionada por las diferentes agencias postales con
3 los alcances y en los casos previstes por la normativa aplicable.

Apovar en la realizacién de estudios y elaboracidén de diagndsticos relatives a metas y objetivos a
4 |2lcanzar por "LA DIRECCION".

Apovyar en la preparacién de cuadros estadisticos, diagramas, graficas y otros instrumentos y realiza el
5 andlisis respectivo relacionado con el movimiento postal,

Apovar en revisién y confirmacidn las operaciones realizadas en el informe diario del movimiento
6 operativo del mes que corresponde.
7 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
2 Participar en !as en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrol[ar todas aquelias otras actividades que se deriven de |2 presente contratacién




Ng, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

Apoyé en el andlisis de los reportes semanales generados por la subseccidn de Aperturas, Bodega,
1 Distribucién especial, Fardos postales, Carteros y Atencidn al cliente, correspondiente al mes de octubre
y noviembre,

Apoyé en fa revisién de reportes semanales del inventario diaric de piezas postales de las agencias
departamentales del mes de noviembre

3 Apové en |a generacion de indicadores para el reporte de las metas fisicas del mes de noviembre.

Apové en la elaboracidn de mapas teméticos de entrega de paqueteria en las 42 agencias durante el mes

4 de noviembre.

Apoyé en el anélisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologfas de Informacién, de! sistema iPS
3 de la paqueteria del mes de octubre y noviembre.
6 Apoyé en la generacidn de shapes file para la elaboracidn de los mapas teméticos de la entrega de las

piezas postales.

7 Apoyé en la generacidn de indicadores del Call Center correspondiente al mes de noviembre.

Apoyé en la revisién de cuadros de registros en Excel para el Call Center, |la subseccién de Fardos Postales

8 y Carteros.

g Apoyé en el disefio y generacién de una muestra probabilistica para la estimacidn del tiempo de entrega
promedio de las piezas postales del mes de octubre.

10 Apcyé en [a elaboracién de! informe de estimacion de! tiempo promedic de entrega de las piezas

postales del mes de octubre.

Apoyé en [a elaboracion de la presentacién en power point de ios indicadores del servicio postal
11 |desagregados por agencia postal y subsecciones del departamento de Operaciones postales,
correspondiente al mes de octubre,

Apoyé en la elaboracién del informe Sociolingliistico del mes de octubre que se presentz a la Unidad de

12 Informacién Publica.

13 JApoyé en las reuniones técnicas con el equipo del departamento de Operaciones Postales y Mercadeo.

ey

(F)

HENRY ORLANDO GODINEZ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de page respectivo.
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Nombre completo del HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ Ccuk 188442251%’

Contratista: EMALA,

NUmero de Contrato: _ NIT del 4737092-0

901-2022-029-DGCT contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total de! Contrato: (.4,833.33 Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 Periodo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidén de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan [a
agencia central.

2 Brindar apoyo en |z atencidn de las redes sociales de fa “LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia nacional
e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente. -

4 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS Y CDS.

5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

e Apoyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas o limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
1
Se apoyd en la clasificacidn de paquetes segin su categoria.
2 .
Se apoyd en la descarga de pagueteria~del! IPS.
3
Se apoyo en la busqueda de paguetes para el trémite de desaduanaje.
4
Se apoyd en la descarga de paguetes entregados.
5
Se apoyd a los usuarios garantizando ei cumpiimiento de {as normas nacionales e
internacionales con respecto a sus piezas postales.
6
Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar
Destinatario” y en el IPS.
7
Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos
requeridos por la Superintendencia de Administracidn Tributaria —SAT.
8

HERMLNDA JAC NTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2"‘“""? completo del Hervin Eduardo Montecinos cut: 3439 27594 1417
ontratista:
Calel /

Numero de Contrato: 042-2022-029-DGCT / Sglg::ista_ 108063879
Servicios (Técnicos o . SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 5,800.00 z'::t":, :tzl- 02/11/2022 al

: 30/11/2022
Honorarios Mensuales: Q. 5,800.00 / :’n(:g:::::_del 02/11/2022 al /

: 3011/2022
g:;%idp?:;?:;f;ratwa Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
1 [monitor del equipo de Rayos X y las actividades que cenformen el proceso de recepcién y distribucion
de piezas postales de "LA DIRECCION".

iApoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
2  [DIRECCION®,

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para
3  [mpiementar medidas de seguridad postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a [as piezas postales y que es requerido por
el IPS (tracking, destinatario, direccitn, peso etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION”.

4
5 IApoyar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a “LA DIRECCION” departamentales,
metropolitanas.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas agquellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

1. |Se apoyd en la clasificacién de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e impresos Para
las areas de Fardes Postales, Distribucién postal, Atencién al usuaric.

Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete, certificados).

Se apoy6 al drea de Atencién al Usuario.

Se apoyd en la busqueda de paqueteria en la bodega de la zona 8.

b I B o

Se apoyo en descarga de sacas procedentes de Combex.

(F)

Hervin Eduardo Montecinos Calel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador ge
Servicios y sus respectwos térmmos de referencia, asimismo, se encuentra recnbldo de conforrmdad por lo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Hortencia Garcia Pivaral Cui; 1924 50077 0614
Nimero de Contrato: 854-2022-029-DGCY NIT del contratista: 16884248
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

03/10/2022 al
Monto total del Contrato: 20,548.39 Plazo del Contrato:
Q nrato 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: | 01/11ai30/11/2022
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroriental, Seccion de Regionalizacion Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales. '
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio auterizado validando la cantidad de

2 pagquetes en cada saca.

3 {Apovar en clasificar [a correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apovyar en |z efaboracién y presentacién de informes soficitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presenie contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 15 usuarios sobre correspondencia que desean enviar al extranjero.

2 Se apoyo con la recepeion de 2 sacas de correspondencia en Agencia Postal conteniendo 166 sobres
estandar y 115 paquetes certificados.
Se apoyo con la clasificacion de correspondencia y elaboracion de rutas de entrega en los municipios de:

3 San Rafael Las Fiores, Casillas, Nueva Santa Rosa, Santa Rosa de Lima, aldeas y caserios de referidos
mMunicipios.

4  |Se apoyd en la limpieza general de ia Agencia Postal Departamental.
Se apoyé en la entrega de 115 paquetes certificados y 166 sobres estandar con servicio domiciliar en ios

5 municipios de: San Rafael Las Flores, Casilias, Nueva $anta Rosa, Santa Rosa de Lima, aldeas y caserios de
referidos municipios.

6 Se apoyd ingresando al sisterna IPS WEB la informacidn de piezas postales para su respecfivo ingreso
despacho y rebajas de los mismos.

{F)

Maria Hortenqa G‘arcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adnumstratwosussmtq con al prestador/de servicios y sus

4

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de, confo}m' d Jasor lo que se autorzza a quien
: o 4

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cul: 1579 48277 1409
NIT del
Namero de Contrato: 876-2022-029-DGCT ) 8970940
contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03/10/2022 al
Monto totzl del Contrato: 0.20,548.39
Contrato: 31/12/2022
Peri del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 . [Periodo de 01/11/ al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccién Regién Noroccidental, Seccion de Regionalizacién Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes
2 |encadasaca.
3 Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en |la Agencia Postal Departamental.
5 Apovar en entregar correspondencia domiciliar,
6 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [o que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
g aquellas otras actividades que se derive de Ja presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apové en efectuar |z apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Apové en recepcionar la correspondencia enviada por los medios autorizados validando la cantidad de paquetes en
cada sacas.
3 Apoyé en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega en Jos municipios de San Antonio llotenango,
Chichicastenango, Patzité, San Pedro Jocopilas y San Bartolomé Jocotenango.
4 |Apové en la limpieza de la Agencia Postal Departamental.
5 Apovyé en la elaboracién y presentacion de informes de inventario general de piezas postales y benificiarios solicitados
por las autoridades superiores.
6 |Apoyé en la elaboracidn de reporte diario departamental de piezas postales.
7 |Apoyé en la gestidn del pago de la recoleccidn de basura de la Agencia Postal .




8 |Apoyé en la gestion del pago de agua potable de [a Agencia Postal .

9 |Apoyé en la recepcidn de 15 visitantes al museo de esta Agencia Postal Departamental.

10 |Apovyé en el registro de 50 piezas postales en el sistema IPS,

Apoyé en |a entrega domiciliar de 60 piezas postales certificadas y 25 piezas estandar en las rutas de San Brtolome

11 . . .
Jocotenango, san pedro Jocopilas y San Antonic llotenango en el departamento de Quiché.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |ﬂ:§ o j
Nombre completo del ] & 74 <y
. INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ DE GUZMAN CUL: 1 91‘4
Contratista: Q 22—’%5:,.... " %06’
Numero de Contrato: 840-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72335858
Servicios {Técnicos ¢
iclos {Técni SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
03/10/2022 al
Monto total del Contrato: .20,548.39 Pl del Contrato:
Q azo ael Lontrato 31/12/2022
Honorarios Mensuzales: Q.7,000.00 Periodo de! informe: 01/11 al 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn Region Metropolitana, Seccidn de Regionalizacidn Postal Departamento de Operaciones Postales
Servicios:
No. ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando 1a cantidad de paguetes en cada saca.

w

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

8 Apovyar en [a elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sea asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquelias otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a 30 usuarios para informacién de recepcidn y envio de correspondencia postal.
Se apoyd en la entrega de 25 piezas certificadas en la Agencia Postal de Villa Canales.
Se apovy6 con la recepcién de 2 sacas provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Se apoyé con la validacidn de 407 piezas certificadas.
Se apovyd con la elaboracion vy envié semanal y mensual del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyd con en envio de 49 piezas postales como devolucion a la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se apoyd ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas, enviadas por parte de la Direccion General de Correos y

Telegrafos.

(F__s )l jfu =
”'TN‘G'RTQ’“NTJ’-?RTBEEAQUINO LOPEZ

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo. /«\ e fi
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS MAGALI SEIJAS SETING 2908 29217 0614

Contratista:

cun:

Numero de Contrato:

936-2022-029-06CT NIT del 85157007
contratista:

servicios (Téchicos o Servicios Técnicos e
Profesionales):

i Ve Plazo del 02/11/2022 al
Monto total del Contrato: Q5,800.00 Contrato  30.11-2022
Honorarios Mensuzles: Q5,800.00 / :)niz:i:_dd 02/11 al 30/11/2022 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar agoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
1 ‘
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION®;
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn , archivo tramite y registro de la correspendencia nacional e internacicnal
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones nacicnales e
5 internacionzales que regulan las actividades postales;
Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados ‘por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades supericres;
7

Las actividades descritas son enumerativas mas no imitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME MES DE NOVIEMBRE
No.

Se apoy0 en recibir llamadas para informacién de correspondencia nacional e internacional en el drea
1 de Atencién al usuario.

2 Se apoyd en atencion al usuario para informacidn de correspondencia.

3 Se apoyd en trasladar pequefios paquetes del drea de bodega Asia el drea de atencidn al usuario.

4 Se apoy6 en ingresar informacidn de correspondencia de envios estdndar v certificados al sistema IPS.

5 Se apoyé en ingresar informacidn al sistema de boletas 63-A2.

6 Se apoy¢ a usuarios en recibir encomiendas para diferentes dreas de la capital.

7 Se apoyo en dar de baja pequefios paguetes gue fueron entregados en Agencia Central,

8 Se apoyd en realizar llamadas para informacidn de entrega de pequefics paguetes.

IRIS MIAGALI SELAS SETINO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios
y Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lc gue se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo,
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Informe mensual de prestacion de servicios, renglén 029

Nombre completo del

Contratista: Irma Jeanneth Gonzdlez Jarquin |CUL: 1849 446407 2001
NIT del

Numero de Contrato: 739-2022-029-LGCT . 15921819-K
contratiste:

Servicios (Técnicos o 7/

Servicios Técnicos

Protesionales):
. e Plazo del 03-10al 31-12-
Monto total del Contrato: Q. 23,483.87/ Contrato: 2002
. ) Perfode del | 01-11 @l 30-11- }
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 2022 /|

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion General /

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Brindar apoyo en el proceso de recepecion, archive y rdmite de lo corespondencia
interna de la Direccidn General,

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de o Direccidn General.

2 Brindar apoyo en la clasificacion y archive de documentacidn que ingresa y egresa de
la Direccién General.

4 Brindar apoyo en la revisién de lo agenda del Director General.
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bilacora de sesiones de frabgjo

5 programadas, con la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los
CoOMpromisos,

é Brindar cpoyo en la atencién de llomadas telefénicas v visitas a la Direccidn General,

7 Apoyar en ke elaboracidn y presentacion de informes solicitades por las autoridades
supereriores.,

8 Brindar cpoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitadas, por lo que "EL

9 CONTRATISTA" deberd desarollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME/NOVIEMBRE /s

| Se brindd apoyoc en el proceso de recepecién, archivo y trdmite de o
correspondencia internc de la Direccidn General.

2 Se brindd apoyo en la redaccidn de corespondencia de la Direccién General.

3 Se brindd apoyo en la clasificacion y erchive de documentacidn que ingresa y egresa
de la Direccién General.

4 Se brindd apoyo en la revisién de la agenda del Directar Ejecutivo IV en Funciones.
Se brindd apcyc en o revisidn de lo agenda y bitaccra de sesiones de trabgjo

5 programadas, con la finalidad de atender de manera puntudl cada uno de los

cormnpromisos.




Se brindd apoyo en la atencién y resclucidn de llamadas telefénicas en la Direcgidn

6 General.

7 Apoyé en hacer y reclbir lamadas vig telefénica de las distintas Unidades v
Departamentos de la Direccion General para soluciones y frdmites administrativos.,

8 Apoyé en gestionar solicitudes de firmas ingresadas parc el Directer Ejecutive IV en
Funciones de Correos y Teiégrafos,

9 Apoyé en escanecr documentos oficicles reclizados en la Direccidn General para su
respectivo resguardo.

10 Apoye en recepcionar y dar seguimiento a documentos oficiales recibides en la
Direccidén General,

11 Apovyé en atencidn de visitas al Director Ejecutivo IV en Funciones.

12 Apoyé en atender solicitudes de informacién externas ingresadas ¢ lg Direccidn
General,

5] Gt . 3
Irma Jeanneth Gonzdlez Jarquin
E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrarecibidode ..

conformidad, por lo que se autoriza a guien coresponda, parg que:

respective.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRMA LILIANA GONZALEZ
Contratista: JUAREZ DE GONZALEZ CUL: 1829368050206
" | NIT del
Numero de Contrato: 939-2022-020-DGCT contratist 80249485
a:

servicios {Técnicos o Servicios Técnicos ./~
Profesionales):
Monto total del , Plazo del 02/11/2022 al
Contrato: Q5,800.00 Contrato 30/11/2022

. Periodo ‘
Honorarios / 02/11/2022 al
Mensuales: Q5,800.00 del 30/11/2022

- Informe:
Unidad Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
Administrativa donde P
S Postales

presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que
1 | visitan la agencia central.
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION";
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcién , archivo tramite y registro de la
correspondencia nacional e infernaciona! que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y
4 |CDS;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
5 |postales:
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
<] superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades
superiores;
7

Las actividades descritas son enumerativas mas no imitativas, por lo que el “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME MES DE

No. NOVIEMBRE :
1 | Se apoyé a usuarios en atender envios departamentales vy locales
2 | Se apoyd enrecibir encomiendas a diferentes paises
3 | Se apoy6 en atender usuarios para recepcién de paqueteria de diferentes paises
4 | Se apoyod en ingresos de la Forma 63 A2, comprobantes de pagos de ios envios
5 | Se apoyo en dar bajas a toda la pagueteria entregada a usuarios
6 | Se apoyd en ingresar envios locales y departamentales
Se apoyd en hacer entrega a los usuarios de los envios que por diferentes motivos no
7 |llegan a su destino
Se apoyo en realizar llamadas a usuarios e informarles que se presenten en la agencia
8 | central para hacerles entrega de sus envios.

(F)

IRMA LlL__IANA GONZALEZ JUAREZ DE GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por io que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.




INFORME MENSUAL DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

I'VAN ALEJANDRO ENRIQUEZ MENDEZ Cul: 210974133 0101

Numero de Contrato: 749-2022-028-DGCT NIT del contratista: 74753436

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.35,225.81 Plazo del Contrato: 03-10 al 31-12-2022

Honorarios del Periodo: Q12,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-11-2022

Unidad Administrativa
donde presta [os servicios:

Asesoria Juridica Administrativa de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asescrar en materia administrativa ante |as instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
5 Aseserar a "LA DIRECCION" en accidn y procuracién de expedientes de tipo administrativo en los que sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
3 Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en
materia administrativa
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién de
4 documentos, minutas, actas notariaies y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cuaiquier
persona individual o juridica
c Asesorar 2 "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis v redaccién archivo y tramite de
documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
6 Asesorar en la emisidn de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Asesorar en fa elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas ro limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
agueltas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / NOVIEMEBRE
Asesore en la realizacidn del Oficio para el Departamento Financiero dende se solicito si se cuenta con Disponibilidad
1 Presupuestaria, con el objeto de cumplir con la resolucidn judicial descrita dentro del expediente Ordinario Laboral
nGmero 13004-2018-00080, promovido por la sefiora NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ
Asesore en |a realizacién del Oficio para el Departamento Financiero donde se solicito un requerimiento de pago,
2 con el objeto de cumplir con el requerimiento descrito dentro del expediente Ordinario Laboral nimero 13004-2019-
00080, promovido por ef sefior NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ
Asesore en la elaboracién de la providencia al Director de Asuntes Juridicos del Ministerio de Comunicaciones,
3 Infraestructura y Vivienda, en el cual se solicita infermacién referente al Juicio Ordinario Laboral 01173-2020-06450,
promovide por el sefior RENE ANTONIO GOMEZ SOSA
Asesore en la realizacion del Oficio para el Dapartamento Financiero donde se solicito si se cuenta con Disponibilidad
4 Presupuestaria, con el objeto de cumplir con la resolucidn judicial descrita dentro del expediente Ordinario Lakoral

ndmero 01173-2016-06182, promovido por la seficra JOSE DIEGO LOPEZ JIMENEZ




Asesore en la realizacién del oficio al Departamento de Recursos Humanos Direccién General de Correos y Telégrafos
donde se solicito lo requerido por el Juzgado Séptime Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social del Departamento
de Guatemala, Juez A, en reselucidn de fecha once de octubre de dos mil veintidds, donde se conmina al Estado de

5 Guatemala que debers exhibir los documentos indicados en el apartade correspondiente del escrito inicial, en virtud
del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2022-07346, Juez A, Oficial 92, promovido por WENDY ALICIA CARRERA
DURAN DE COROMAC
Asesore en la realizacidn del oficio a la Directora de la Oficina Nacional de Servicio Civil donde se solicite

6 respetuosamente, que se verifique en la institucidn a su cargo, si existe algln tramite o aprobacién de jubilacién

correspondiente a la sefiora WENDY ALICIA CARRERA DURAN DE CORCMAC, esto con el objeto de preparar una
defensa técnica dentro del proceso No. 01173-2022-07346

Asesore en la realizacién del oficio a los Miembros del Concejo Municipal de Desarrollo -COMUDE- Todos Santos
7 Cuchumatan, Departamento de Huehuetenango, para evacuar una audiencia por escrito sobre el estado actual de la
agencia postal.

8 |Asesore en la realizacion de Opinidn Juridica del Expediente de San Martin Zapotitlan, Retzlhuleu

9 Asesore en |as reuniones del Comité de Etica de la Direccién General de Correos y Telégrafos -DGCT-

IVAN ALEJANDRO ENRIQUEZ MENDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) VAN SIGFRIDO SANCHEZ MENDEZ Cul: 1916 22605 1202
Contratista:
Ndémera de Contrato: 952-2022-029-DGCT NIT del ) 1254843K
contratista:

Seyvicios [Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.6,766.67 Plazo del 02/11/2022 3l
Contrato: 30/11/2022
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,766.67 02/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 |Apovyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en el horario establecido.
2 |Apové en la clasificacién de correspondencia v elaboracién de rutas para la entrega de la misma.
3 |Apoyé en realizar labores de limpieza en los diferentes ambientes de la Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de
4 jusuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacidén del departamento de Operaciones
Postales; asi mismo en la actualizacion diaria del archivo digital de piezas en Agencia.
S |Apové con la entrega de 175 piezas certificadas y 95 ordinarias en la Agencia Postal.




Apoyé con las actividades de contacto y atencién via telefénica a los usuarios aclarando dudas y para entrega
de correspondencia.

Apoyé con la atencién a 47 usuvarios de la Agencia Postal facilitdndoles informacién relacionada con los
7 fservicios que se prestan en la agencia y en relacién al envio de correspondencia internacional
especificarmente.

(") b‘\\ b

1
VAN SIGFH%@WHEZ MENDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo fjue se autoriza a
. .. . T e :-L

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. - 7 ﬁ e
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028 2 23
= Ay
Nomb leto del N, S
ombre completo de IXB'ALAM IX'AJAW RODRIGUEZ ZAPETA | CUI: 2362 07520 o:;M—E"? L
Contratista:
- NIT del
Nurnero de Contrato: 725-2022-029-DGCT . 65594762
contratista:
Servicios (Técnicos o i o
5 Servicios Técncics
Profesionales):
|
Monto total del Contrato: Q.20,548.35 Plazode 03/10 al 31/12/2022
Contrato:
. . Periodo del
Honorarios del Periodo: Q7,000.00 y 01 al 30/11/2022
) Informe:
Unidad Admm!sfratwa donde Subseccién de Compras de Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de requisiciones de Bienes y/o servicios.
2 Apoyar en la cotizacidn de bienes, productos y servicios.
3 Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y baja cuantia.
4 Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente.
5 Apoyar en la elaboracion de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por ias autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apoye en la elaboracién de del expediente de tlefonia fiaja prestado en el Edificio Central de la Direccion General de Correos
y Telégrafos.
2 Apoye en la conformacién del expediente del arrendamiento de 14 multifuncionales, desde la cotizacion hastala la
liguidacion del mismo.
3 Apoye en la conformacion de expedientes de compra directa y baja cuantia, en la elaboracion de orden de compra vy
liguidacion de las requisiciones.
" Apoye en la elaboracién de requisiones de Bienes y/o servicios para la adquisicion de impresién de sellos postales, matasellos

y gigantografias en Pvc.




*

5 Apoye en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo, para el buen funcionamiento de las agencias po

6 Apoye en la elaboracién de las publicaciones en el sistema de Guatecompras, elaboracién de Numero de Publicaci
Guatecompras y Numero de Operaciones en Guatecompras

7 Apoye en la recepcion de expedientes, circulares, oficios, providencias e informes, en la Subseccién de Compras de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

8 Apoye en la elaboracién del informe mensual para el Depatamento de Informacidn Publica sobre los pagos efectuados
durante el mes de octubre.

g Apoye en el ingreso de las compras adquiridas en Direccién General de Correos y Telégrafos.

10 Apoye en la recepcién de llamadas, redaccidn de Informes, Providencias y Actas.

11 Apoye en la elaboracién del informe mensual de las metas fisicas.

12 Apoye en la verificacion de docuemntos, facturas, constancia de inventario y RTU.

13 Apoyo en la revicién de la documentacion necesaria para la adquisicién de servicios y productos.

(F)

IXB'ALAM IX'AJAW RODRIGUEZ ZAPETA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al trémite de pago respectivo.

“Aren rx\.“'o:



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R JAIME ARTURG DE LEGN RIVERA CuUl:
Contratista: .
NIT del
Numero de Contrato: 928-2022-029-DGCT / de _ 1555863
contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl 1
Monto total del Contrato: Q.4,833.33 az0 de 02/11/2022 al 30/11/2022
Ve Contrato:
Peri i
Honorarios Mensuales: Q4833337 ,,:c:,'::,z.de 02/11/2022 al 30/11/2022 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paguetes, a través del menitor del equipo de Rayos X
1 y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
2 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad de! equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apovar en la digitacidn de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requeride por el IPS {tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
P Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aqueltas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en clasificacion de correspondecia.
2 Se apoyd en poner stiker en sobres postales.
3 Se apoyd en salidas de sobres postales.
4 Se apoyd en el egreso de sacas de Combex y su clasificacidén por categoria EMS, CP Y LC/AD.
5

Se apoyd en ordenar.y clasificar toda la paqueteria localizada en la bodega de zona 6.

foe Jairne Arturo De Eeén Rivera

Eif presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres "dbr desservicios v sus respectwos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza a quren corresponda para que,precedanal trémlte de pago
Y .

respectivo.

{
————-—M
ADA JULIETA GUINEA O
DIRECTORA GENERﬁVﬂRRE



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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N leto del
ombre completo de JAIME FLORES LARIOS Cut: 1793 89866 1804
Contratista:
Numero de Contrato: 886-2022-029-DGCT NIT del contratista: 918378-7
Servucu_os (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
03/10/2022 al
[ del Contrato: 17,612.90 :
Monto total dei Contrato Q17,612.9 Plazo dei Contrato 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 01/11 al 30/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacidn Postal Departamento
Servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 (Apoyaren la clasificacién de correspondencia y elaboracidn de ruta entrega.

3 Brindar apovyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyaren la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar ia programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por la autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn a 6 usuarios en la Agencia Postal Departamental.

2 Apoyé brindando informacién a 7 usuarios sobre el paguete certificado que estaban esperando.

3 Apoyé en la limpieza de vehiculo institucional asignado a la agencia Postal

4 Apovyé en la clasificacidn de correspondencia y elaboracidn de rutas para entrega.

Apové en la entrega domiciliar de 91 piezas postales certificadas y 52 estandar, en: aldea Las
5 Pozas, aldea La Ruidosa, Playitas, Los Cerritos, barrio El Mitchal, barrio Carrizal, barrio Nuevo,
barric Moderno, barrio las Flores, barrio Milla 37, y municipio de Los Amates.

Apoyé realizando una segunda visita a 11 usuarios gue no se han logrado encontrar en sus
domicilios.

7 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal

NG

" JAIME FLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- FE LA e o
U bt e T W
T T A g .
SIRESTORA GEMZRAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto dei

i JEAN JAIRO TACH MIJANGQOS Cul:
Contratista:
Namerc de Contrato: 935-2022-029-DGCT NIT del )
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Téchicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 4,833.33 Plazo del 02/11/2022 a|
Contrato: 30/11/2022
[Peri [

Honorarios Mensuales: Q. 4,833.23 Periodo del | ) /11 al 30/11/2022
informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyaren la clasificacidn de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 [Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 [Apovaren la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entregas.
6 tApoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindarapoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 17 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacidn de nuestro Servicio Postal.

Apovyé con la entrega domiciliar de 87 piezas postales certificadas y 182 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Miguel Duefias, San
2 |Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Marfa de leslGs, Santo Tomds Milpas Altas v Antigua Guatemala del departamento de
Sacatepéquez.

Apovyé en la recopilacion, actualizacion y entrega de informacidn para la elaboracién del inventario de piezas
postales semanales.

4 |Apoyé con [a limpieza general de l2 Agencia Postal de Antigua Guatemala.

{F)

Jean Jairo Tach M ijlangos

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative guscrito con el prestador de servicios vy
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra FEClbldD de onform:dad ‘por-lp.que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectwo ; /

“'Vo.Bo. 7 T M%
AumJJL w‘l‘ SUANEA Crm\m?RA
DIFECTORA GENER 4L




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
Nombre completo de JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO [CUl:
Contratista:
. NIT del
Nimero de Contrato: 860-2022-029-DGCT N 44127871
contratista:
SeerI:as (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 &
Monto total def Contrato: . 17,612.90
on Q Contrato: 31/12/2022
i Periodo del
Honorarios Mensuales: .6,000.00 01/11 al 30/11/2022
informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en [a entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apovyo en eiaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
& |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.
s las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No, ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
1 Apoyé brindando atencién a 25 usuarios de la Agencia Postal, facilitAndoles informacién referente a los
servicios que se prestan.
2 Apoyé en la elaboracidn de rutas de entrega para las zonas 1, 2, 3, 4, 5 y 10 del municipio de Quetzaltenango,
departamento de Quetzaltenango.
3 Apoyé con la entrega domiciliar de 580 piezas postales certificadas vy 310 ordinarias en laszonas 1, 2, 3,4, 5 v

10 del municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.

4 lApoye en la limpieza del vehiculo institucional que se encuentra en la Agencia Postal.

Apoyé con la recopilacidn vy facilitamiento de informacién, al encargado de agencia, para la presentacién del
informe semanal de piezas postales entregadas y usuarios beneficiados.

Apoyé con el contacto via telefénica a usuarios, en los casos en que las direcciones eran ilocalizables o
6 |ambiguas, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas, para la entrega efectiva de piezas
postales.

7 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

Y A s o
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito-epn el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf; "mid, d,'“p‘;?'r"lc;" e-5e au;ogjia a quien
corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo £ Sa—
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombref completo del Jacquelin Sus.ana cul: 9354082470101
Contratista: Cardona Recinos
‘NIT del ' '
Numero de Contrato: 968-2022-029-DGCT . 63611910
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 0.6766.67 - |Plazode 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,766.67 / rnefg‘:;‘;.de' 02/11 at 30/11/2022 /

Unidad Administrativa donde Subseccion Regién Noroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del

presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn de 12 usuarios en la Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la elaboracién de 15 rutas en los Municipios de Chiché, Chiniqué, ZacuaAfpa, loyabaj,
2 Pachulum y San Andrés Sajcabaja, zonas 1, 2, 3 y 4 de Santa Cruz Quiche.
Brinde el apoyo de la entrega domiciliar en 12 rutas en los Municipios de Chiché, Chiniqué,
3 Zacualpa, Joyabaj, Pachulum y San Andrés Sajcabaja, zonas 1, 2, 3 y 4 de Santa Cruz Quiche.
4 Apoyé en la limpieza de [a moto institucional de la Agencia Postal Departamental.
5 Brinde el apoyo de la elaboracién de rutas de entrega.
Apoyé en la elaboracidn del inventario, usuarios beneficiados y rebajas de paquetes en IPS.
6
7 Brinde apoyo del museo de esta Agencia Postal Departamental,
g Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal Departamental.

Apoyé en la visita de la E.0.M Saquilla del municipio de Chichicastenango al Museo de esta Agencia
Postal.




Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en
los sistemas correspondientes.

Se apoyd en la realizacion de citas de fardos postales.
Se apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos

Se apoyd en la clasificacién de citaciones que se envian a los usuarios.

LS T (M= N VR N N

Se apoyd en la realizacidn de digitacion y clasificacion de citas de fardos postales.

Jacquelin Susana Cardona Recinos.

; El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
i servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

S A e
o)




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JAQUELINE ESTHER SILVA CONTRERAS  |CUI: 2733417150101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 945-2022-029-DGCT . 85994367
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q.5,800.00 / az0 de 02/11/2022 al 30/11/2022
, Contrato:
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 / Inef:(:r:(;'de 02/11/ al 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales / ;

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /

No.

1 Brindar apoyo en atender y anunciar a personas que se presenten al Departamento de Operaciones
Postales.

2 Apovyar en recibir, sellar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.

3 Apoyar en registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes, llevando los controles
correspondientes.

s Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrdnicos, correspondencia, tanto entrante comol .
saliente.

5 Redactar correspondencia, oficios, circulares, providencias, entre otros.

6 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé

desarroliar todas aquellas otras actividades que se dertven de la presente contratacnon




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en redactar correspondencia, oficios, circulares, providencias, entre otros.

2 Brindé apoyp en recibir, sellar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.

Brindé apoyo en |3 elaboracién y presentancién de informes solicitados al departamento de Operaciones
Postales.

Brindé apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrénicos, correspondeticia, tanto entrante como
saliente.

5 Brindé apoyo en gestionar entrega de paqueteria solicitada por el Departamento Internacional.

Brindé apoyo en registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes, llevando los controles

6 correspondientes.

5 Brindé apoyo en atender y anunciar a personas que se presenten al Departamento de Operaciones
Postales.

(F)

Jaqueline Esther Silva Contreras '

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

D it
L CHAVARRIA
ENERAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029 \

Nombﬂ? completo del JASSON OSWALDO PAZ RODRIGUEZ cut: 2374 27052 0101%
Contratista:
Numero de Contrato: 900-2022-028-DGCT * NIT del 84835966

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Pl i -
Monto total del Contrato: Q. 4,833.33 azo de 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,833.33 / :’efr[:do del 02/11/2022 al 30/11/2022/1
nforme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
1 y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION®.
2 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad def equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemeatar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccidn, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCIGN™.
5 Apovyar en la clasificacion de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Sa apoyd en la clasificacién de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamental.
2 Se apoyd en la digitacién de paqueteria estdndar, capital municipios v departamental.
3 Se apoyd en recepcidn de sacas Combex.
4 Se apoyd en digitacidn IPS {pequefios paquetes) capital y departamental,
5 Se apoyd en aperturas y dasificacién de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoyd en el egreso de sacas de Cambex v su clasificacién por categoria EMS, CP Y LC/AQ.
7 Se apoyd en la digitacidén de paqueteria del drea Roja, capital municipios y departamental.
8

respectlvo

Se apoyd en ordenar v clasificar toda la paqueteria localizada en la bodega de zona 6.

(F)

/\




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JEREMY DIONICIO HERNANDEZ [UNICO )

Contratista: APELLIDO] cut: 2511 73348 0101
NIT del

Numero de Contrato: 926-2022-029-DGCT / de . 108057300
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicias Técnicos /

Plazo del 02/11/2022 al
H .4,833.33
Manto total del Contrato Q.4,83 Contrato: 30/11/2022
Honeorarios Mensuales: Q.4, 833.33 Periodo del 02/11al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales i

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de
no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

2 Apovar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio,

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizactén y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Cornbex.

Se apoyd en clasificar y poner sticker a fa correspondencia estdndar separando para la zona metropolitana
2 |y departamentos.
3 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destine final cada
4 | correspondencia.

Se apoyé en la distribucidn y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona 19y
5 |21cCapital, 4, 5, 6 y 11 de Mixco,

Se apoy6 en [a distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega zona
6 |19y 21 Capital, 4,5, 6 y 11 de Mixco.

Se apoyd en la distribucién y entrega de avisos de notificacidn de la SAT en las dreas de entrega zona 19y
7 |21 Capital, 4, 5, 6 y 11 de Mixco.

Se apoyd en la distribucién y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 19 y 21 Capital, 4,
8 |5,6v 11 de Mixco.

Se apoyé en la devolucién de piezas postzales internacionales, estdndar nacionales, avisos de notificacién de
9 |la SATy pequefos paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

(F)

Jeremy Dignicio Hernadndez [Unico Apellido]

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por o que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jeymi Waldemar Macz Chamam CUl: 1344 833361601
NIT del

Numero de Contrato: 880-2022-029-DGCT . 71139400
contratista:

Servicios {Téchicos o

_ Servicios Técnicos
Profesionales):

I {
Monto total del Contrato: Q. 20,548.29 Plazo de 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Pericdo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccidn Regidn Norte, Seccidn de Regionalizacidn Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en efectuar la apertura y cierre de |2 agencia postal departamental en los horarios estabiecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes en cada
Saca.

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apovar en entregar correspondencia domiciliar,

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “ELCONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
8 |otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

R EUREGEF-WENE FN

Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la clasificacion de 28 piezas Postales para su distribucion.

Se apoyd en realizar limpieza general de la Agencia Postal departamental.

Se apoyd en la entrega de 26 piezas certificadas a los usuarios del Servicio Postal.

Se apoyé en brindar informacion a 19 usuarios gue desean utilizar el Servicio Postal.

Se apoyd en la elaboracidn de informe de actividades mensual realizadas en Agencia Postal.

Se apoyd en el registro de piezas Postales recepcionadas y entregadas en el forimato de inventario de la Agencia Postal.

Se apay6 en la elabaracién de reportes de piezas Postales entregadas por semana.
S e t

Ntk jwlNge=

P S

JEYMI W@LDEMAR MACZ CHAMAM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizaa ,quierl.cczrf?%ponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERICDICO DE PRESTACKON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

G
JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cul: 2533 28438 01 Ars

Numero de Contrato: : 915-2022-028-DGCT / 4587175-2

NIT del
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos 7~

Monto total del Contrato: 04,833.33 Plazo del 02-11 al 30-11-2022
. Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,833.33 / Periodo del 02-11 al 30-11-2022 A
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales "

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del
equipo de Rayos X v las actividades que conformen el proceso de recepcién vy distribucién da piezas postales de

1 |"LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 |medidas de seguridad postal.

Apovar en la digitacidén de la informacién que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por &
4 _|Ips(iraking, destinatario direccidn peso ete) de la pagueteria aue ingresa a LA DIRECCION”,
5 |Apoyar en la clasificacidn de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentates,metropolitanas.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores. .

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE NOVIEMBRE
1 |Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex{LC/AQ, EMS y CP) en sistema IPS
2 {Se apoys en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana en sistema IPS,

3 {Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea departamental en sistema IPS.
4 |Se apoyd en descarga de sacas procedentes de Combex

5 |Se apoyd en busqueda y despacho de pieza postales para atencidn al Usuario

6 |Se apoyo en realizacion de base de datos del area de bodega.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

()

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE EDUARDO LOPEZ CHAVEZ | CUI: 3650 54585 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 910-2022-029-DGCT - . 105330051
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del ‘ Plazo del 02/11/2022 al
4, .
Contrato: Q.4,833.33 Contrato: 30/11/2022
. . Periodo del e
: 4 , ’
Honorarios Mensuales Q.4,833.33 - informe: 02/11 al 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyc en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2
Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.

4

5 | Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

Vi Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyéd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separande para la zona
2 | metropolitana vy departamentos.
3 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por caltes y avenidas asi llegando a su destina final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la distribucién vy entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 |11 capitaly 2 Mixco.

Se apoyd en la distribucion y entrega de piezas postales esténdar nacionales en las dreas de entrega
6 |zona 11 capitaly 2 Mixco.

Se apoyd en la distribucidn y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de entrega zona
7 11 capital y 2 Mixco,

Se apoyo en la distribucion y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 11 capital
8 |y 2 Mixco.

Se apoyd en fa devolucidn de piezas postales internacionales, estandar nacicnales, avisos de
9 | notificacién de la SAT y pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
A

(F)_

José Eduardo Lopez Chavez

-

a quien corresponda, para que preced;_a‘ng-émite" te 'pégé"respEEffiVD.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 DG ; ey
7z
Nombre completo del JOSE ANTONIO DE LEON [UNICO
Contratista: APELLIDO] cut: 274% 234011213
Numero de Contrato: 920-2022-025-DGCT / NIT del- 67353371
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
g Plazo del 02/11/2022 al
| : . 33 S
Monto total del Contrato (1.4,833.33 Contrato: 30/11/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4833337 eriodo del | ho/11al30/11/2022 &~
Informe:
Unidad Admmn.s'fratwa donde Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postates en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional,

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.

Apoyar en la reatizacion y presentacién de informes sobre ingreso v egreso de los despachoes de
correspondencia.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al departamento de Aperturas en |la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy0 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas Postales internacionales, dreas entregadas Municipio
de Fraijanes, zonas 2, 6 y 7 Villa Nueva, zona 7 Capital.

Se apoyd en fa distribucion y entrega de piezas postales estdndar nacionales, areas entregadas
Municipio de Fraijanes, zonas 2, 6y 7 Villa Nueva, zona 7 Capital.

Se apoy6 en |a distribucién y entrega de avisos de notificacidn de la SAT, dreas entregadas Municipio
de Fraijanes, zonas 2, 6 y 7 Villa Nueva, zona 7 Capital.

Se apoyd en la distribucidn y entrega de pequefios paguetes, &reas entregadas Municipio de
Fraijanes, zonas 2, 6 y 7 Villa Nueva, zona 7 Capital.

Se apoyd en la devolucidon de piezas postales internacionales, estdndar nacionales, avisos de
notificacion de la SAT y peguefios paguetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

José Antonio De Ledn [Unico Apellido]

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I i
Nombre completo de JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ cut: 1688 42289 0204
Contratista:
Numero de Contrato: 844-2022-029-DGCT NIT del 10387811
contratista:
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: 20,548.39
o Contrato: 31/12/2022
] Periodo del
Honorarios Mensuaies: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccién de Regionalizacion Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en ios
horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado
validando la cantidad de paguetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 {Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA” debera desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ool DL o

1 Se apoy6 en la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.
2 Se apoyd en la recepcién de 3 sacas que contenia 145 piezas certificadas y 66 piezas

estandar.

Se apoyd con ia clasificacidon de correspondencia y en la elaboracién de rutas para los
3 siguientes municipios: San Cristébal Acasaguastlan, El Jicaro, Sansare, San Agustin
Acasaguastlan , Sanarate, San Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).

Se apoyd en la distribucién de 12 piezas postales certificadas en el municipio de San
Cristébal Acasaguastlan de! Departamento de El Progreso.

5 1Se apoyo en la elaboracién y envio del reporte diario departamental.

Se apoyd en la elaboracion y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.

Se apoy? en la elaboracién y envio semanal del formato de programacidn de rutas para
fa distribucién de piezas postales.

8 |Se apoy6 en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.

9 [Se apoyé en la elaboracidn de las bitacoras.

Se apoy¢ liguidando en el sistema IPS WEB [as piezas postales certificadas entregadas
segln controles de entrega.

Se apoy6 en la elaboracion y envio del reporte de ingreso diario de piezas postales
entregadas.

10

i1

12 Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal.

3] e S
JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ

El presentpiﬁfbr responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestg,dd? de servigi6s y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidag;por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectito.

B [ morglnendin D

e
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DIRECT



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | | ,
ombre completodel | e op gl HERNANDEZ FLORES | CUL 1866 65377 0606
Contratista:
Numero de Contrato: 919-2022-029-DGCT NIT del 25653997
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
4,833.33 /
Contrato: Q4,833 Contrato: 30/11/2022
. g Periodo del 4
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33 / loco ge 02/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrege de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos & los destinatarios que figuren en los envios,
1
2 Apovar en la clasificacidn vy distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
a4
Apovyar en [a realizacién y presentacién de informes sobre ingresc y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropelitana y departamentos.
3 | Seapoyd en trasiadar |a correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la distribucidn y entrega de piezas Postales internacionales, dreas entregadas Municipio
5 de Santa Catarina Pinula, zona 12 capital y zona 3 Villa Nueva.
Se apoyd en la distribucidén y entrega de piezas postales esténdar nacionales, dreas entregadas
6 Municipio de Santa Catarina Pinula, zona 12 capital y zona 3 Villa Nueva.
Se apoyo en la distribucidn y entrega de avisos de notificacidn de la SAT, dreas entregadas Municipio
7 de Santa Catarina Pinula, zona 12 capital y zona 3 Villa Nueva,
Se apoyd en la distribucién y entrega de pequefios paquetes, dreas entregadas Municipio de Santa
8 Catarina Pinula, zona 12 capital y zona 3 Villa Nueva.
Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
9 | notificacién de la SAT y pequefios paguetes.

(F)_

José Israél Hernandez Flores

b s
OF GUATITMALA
DL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. José Virgilio Tello Alvarado. Cul: 1918 37733 1302
Contratista:
P NIT del
Numero de Contrato: 871-2022-029-DGCT . 1481070-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |

Monito total del Contrato: Q.17,612.90 azo de 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:

| |

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Plazo de 01/11 al 30/11/2022
Contrato:

Unidad Administrativa Subseccion Regi6n Noroccidental, Seccidon de Regionalizacién Postal

donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES AEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar fa programacién semanal de rutas de entrega.

Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

~ e jon | W e e

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar
8 {todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencién de 80 usuarios en fa Agencia Postal proporcionando informacion de envios de
1 |paqueteria y correspondencia.

Apoyé en las actividades técnicas operativas de entrega de 130 piezas ordinarias y 280 piezas postales certificadas
2 _ten el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

3 |Apoyé en la entrega de 20 piezas estandar y 80 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Apoyé en la coordinacién técnica para la entrega de 90 piezas certificadas en los municipios de Nentén,

4 |ixtahuacan, Cuilco y San Pedro Necta del departamento de Huehuetenango.

Apové en la logistica para la entrega de 25 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales en las zona 2, 3,
5 |4, 8, 9ven el minicipio de Cuilco y Chiantla de la cabecera departamental de Huehuetenango.

6 iApoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

{F)

-~ JOSE VIRGILGTELLO ALVARADO.

Eil presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito.con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf‘érm d,wrhque ‘se.g\toriza a quien
corresponda, para gue procedan al trimite de pago respectlv : /i :
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N t [ e aﬁﬁﬁam oo
ombref completo de Jennifer Josseline Montepeque Sosa de Siney [CUL: 223999571 05093! ““‘Ef“'&“”‘"“ e 3
Contratista:
Numero de Contrato: 852-2022-029-DGCT NIT del B 3123507-0
contratista:

Servicios {Técnicos 0

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl I
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 azo de 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/11/2022 al 30/11/2022

tnidad Administrativa donde

. Subseccién Region Central, Seccién de Regionalizacion Postal Departamento de Operaciones postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en efectuar la apertura y cierre de [a Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 |Brindar apoyo en recepcignar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes en cada saca.

Apovyar en clasificar fa correspondencia v elaborar rutas de entregs .

8rindar apoyo en realizar labores de [impieza en la Agencia Postal Departamental

Apoyar en entregar Correspondencia Domiciliar.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

SNl jwnm e |w

Brindar apoyo en otras actividades que (e sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, " EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacidn,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la apertura y cierre de [a Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 |Se 2poyé con la atencién de 20 usuarios, brinddndoles informacién de nuestros servicios postales.
3 |Se apoyd con la entrega de 80 piezas certificadas y 35 piezas ordinarias a usuarios.
Se apoyd en la recoplilacién y entrega de informacién para elaboracidn de inventario de piezas postales semanales.

se apoyd en la realizacidn de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que regulan ia entrega de piezas postales
especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el control de entrega

& |Se Apoyd con la limpieza en |a Agencia Postal.

PR

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador.de servicios y sus respectwos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que preceﬂan q}}tramne de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Josué Adonias Quifionez Dubon Ccul: 2052 84507 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 721-2022-029-DGCT =~ NIT del contratista: 71363890

Servicios (Técnicos ¢

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q20,548.39 Plazo del Contrato:|  03-10-2022 al 31-12-2022
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 " ;i';:;:_de] 01-11-2022 al 30-11-2022

Unidad Administrativa donde

.. Seccién Publicidad, Promocidn y Ventas en el Departamento de Mercadeo vy Ventas./
presta los servicios:

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en [z elaboracién de estrategias de comercializacién a mediano y corto plazo
2 |Apovar en la evaluacién y control del cumplimiento de metas del servicio postal.
3 Brindar apoye para aumentar la preferencia en los usuarios de servicio postal.
4 iApoyar en el aumento de los porcentajes de servicios postales en el mercada local.
5 |Apoyar en la aplicacién v diversificacién de los servicios y productos postales,
& |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiares.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrcliar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades asignadas por autoridades superiores.

Apoyé en la elaboracion de muestra de tiempo de entrega de paguetes por medio del sistema IPS,

Apoyé para aumentar la preferencia de los usuarios del servicio postal.

se brindo apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Apoyé en la redaccion de oficies solicitando apoyo a los demas departamentos.

1

2

3

4 {se brindo apoyo para la elzsboracion de informes solicitados por autoridades superiores.
5

6

7

Apoyé en la realizacion de informe de call center para verificar tiempos de llamadas y total de las mismas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformld d, por lo que se autonza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 féﬁ h
Y
Nombre completo del JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES (UNICO CUi: 1937 38732
Contratista: APELLIDO) ) 1327
Numero de Contrato: 872-2022-029-DGCT NIT del . 6352153-9
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03/10/2022 al

Contrato: 31/12/2022
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento

donde presta jos servicios: de Operaciones Postales

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio auterizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

WV}

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apovar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

~Njfohn|n bW

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber&
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

o0

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 [Apovyé en abrir y cerrar en el horario establecido, la Agencia Postal.

Se apoy6 en recepcionar y coordinar la entrega de 314 Paquete Certificados; 117 Ordinarios; nacionales, 4
de Fardos Postales en la Agencia Postal de Huehuetenango.
Se apoyd en recepcionar y aperturar 4 sacas de correo y en la entrega de 20 piezas en ventanilla,

M

Se apoyé en realizar la limpieza de la Agencia Postal.
Se apoy6 en la bisqueda en el area Urbana y Aldeas para entrega de paquete a los usuarios.

Se apoy6 cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.
Se apoy6 en la elaboracién del informe mensual, de la Agencia Postal departamental.

Ny e W

{F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respec‘clvos términos de referencia, asimismao, se encuentra FECIbIdO de conformldad ppr lo que se autoriza a




Nombre completo del
Contratista:

Juan Valentin Navarro Qrozco CuI: 2617 62265 1202

NIT del

Numero de Contrato: 728-2022-029-DGCT 4707011-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 23,483.87 / Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Honorartos Mensuales: Q. 8,000.00 - Periodo del 01/11/2022 al/
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional yd

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar el proceso de recepcidn, escaneo, registro en los sistemas electrénicos, archivo y trémite de la
correspondencia interna y externa que ingresa a la Unidad
2 Apoyar en la recepcidn; clasificacidn y archivo de documentacion que ingresa v egresa a la Unidad
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas, correos electrénices vy visitas a la Unidad
4 Apoyar en ia revisién de {a agenda de actividades de la Unidad y dar seguimiento a las mismas con la
finalidad de verificar su cumplimiento
Brindar apoyo en el proceso de trasiado directo y constante de la informacion a las autoridades
5 superiores de la “LA DIRECCION” , con la finalidad que la coordinacién y ejecucién de la planificacién que
realice de acorde a lo establecido para tal efecto
6 Apoyar en la reproduccidn de documentos v logistica de actividades de la Unidad
; Apoyar en la elaboracién de requisicién de materiales y suministros necesarios para las actividades de la
Unidad
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Apovyar en otras actividades gue le sean asignadas por {as autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o gue, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en trabajar documentacidn gue conforman expedientes en {a parte que corresponde a la
1 Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional correspondiente a Noviembre 2022
Se apoyd en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente a
2 donde corresponde
3 Se apoyd en la elaboracién de flulogramas de Manuales de Procedimientos Internos
Se apoy6 en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, atender e informar todas las llamadas
4 telefdnicas de las unidades organicas
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Se apoyd en la elaboracion y correccidn de Insctructivos, Protocolos y Politicas de la Direccién General de
5 Correos y Telégrafos

Se apoyd en la correcciones del Manual de Organizacidn y Funciones -MOF-, solicitado por la Direccidn
6 General de Correos y Caminos ‘

Se apoyd en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades orgénicas, se apoyd a

7 gestionar firmas de la informacién que se genera

Se apoyé a integrar la informacién de las Unidades y Direccidénes en el informe de Actividades Dinamicas,
8 Rutinarias y Otras

Se apoy6 en registrar y clasificar documentos e ingresarlos a! sistema vy archivarlos correlativamente en
9 donde corresponde

Se apoyd en la creacidén de encuesta de participacién ciudadana en los procedimientos a simplificar por
10 parte de ia Direccion General de Correos y Telégrafos.

1\ @ﬁﬁm\;\ o
AN \gég‘” oy

Juan Valentin Navarro Orozco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al sramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto dei
Contratista:

JUAN FRANCISCO OJOT GIL Cui: 2081 59045 0314

NIT del

Nimero de Contrato: 845-2022-029-DGCT 93302711

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

PI I

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 azo del 03/10/20223
Contrato: 31/12/2022
Peril f

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 eriododel | 1 /11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Central, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de

donde presta los servicios:  |Qperaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en [a Agencia Postat Departamental.

2 |Apoyaren la clasificacién de correspondencia y elaboracidn de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apovaren la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindarapoyo en elaborar Ia programacién semanal de rutas de entregas.

& |Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 12 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacidn de nuestro Servicio Postal.
Apové con la entrega domiciliar de 201 piezas postales certificadas y 378 piezas postales estdndar a los
usuarios de los municipios de: Sante Dominge Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad

2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Catientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Mariz de Jests, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

3 Apové en |a recopilacién, actualizacion y entrega de informacidn para la efaboracién del inventario de piezas
postales semanales.

4

Apové con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

N D!'Cl- ? ‘7..
o JUAN SISAY IXTETELA cui: 1789 11054 Qy:_s_q_ z
e,
NGmero de Contrato: 857-2022-029-DGCT NIT del 3180961-8 AN
contratista:

Servicios {Técnicos o

_ Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo det 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: .20,548.39
Q Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 . 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde  |Subseccién Region Suroccidental, Seccidn de Regionalizacidn Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de [a agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.

b

Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridadades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por ic que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

W |~ W

1 [Apoy#é en la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2  |Apové en recepcidn de dos sacas con 30 paquetes certificados y 125 piezas ordinarias.
3 |Apoyé brindando informacién a 9 usuarios sobre el Servicio Postal.
Apoyé en la elaboracién de § rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San Andrés
4  {Semetabaj, San Lucas Tolimén, San Pedro la Laguna, Santa Catarina Palopé, Santa Cruz La Laguna, Santiago Atitldn y

Solold del departamento de Solola.

5 |Apoyé en la entrega domiciliar de 35 paquetes certificados y 80 piezas ordinarias.

Apové en la presentacion de informes semanales e invertario mensual de piezas postales de la Agencia Postal
Departamental solicitados por el departamento de Operaciones Postales.
7 |Apovyé en el mantenimiento y limpieza de [a Agencia Postal.

(F) e
JUAN SISAY IXTETELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformudad , por lo quese autonza a qu;fen
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. :

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei DAVID JUAN TOC CANIZ cut:
Contratista: 7
‘.\Gf/, ST
Ndmero de Contrato: 859-2022-029-DGCT NIT del_ 122967 FEM &
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al
M | del Contrato: 2 .
onto total del Contrato Q.20,543.39 Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Suhbseccién Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en efectuar la apertura y derre de I3 agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovar en I3 elaboracién y presentacidn de informes solicitados por ias autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

0o |~ Joh jun b W e

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en el horario de 08:00 a 16:30 hrs. de lunes
a viernes.

Apovyé en la clasificacién de 4 sacas conteniendo 138 piezas certificadas y 98 piezas estandar para su distribucién.

Apoyé en Iz elaboracién de 8 rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal en el ¢asco urbano y aldeas de
Totonicapdn; asi como os municipios de Momostenango, San Cristébal Totonicapdn, San Francisco el Alto, San Bartolo
Aguas Calientes, San Andrés Xecul y Santa Maria Chiquimula del departamento de Totonicapdn.

Apoyé en realizar la limpieza general en la agencia postal.

Apoyé en la entrega domiciliar de 33 piezas certificadas y 25 piezas estandar a los usuarios de |a agencia postal.

Apoyé en la presentacién del informe semana!l de inventario de piezas postales e informe de usuarios benefictados de
la correspondencia distribuida de la agencia postal; asi como también la actualizacién diaria del inventario de piezas
postales en e! correo electrénico institucional.

O

DAy}D JUAN TOC CANIZ

i
£
i

El presente infoi:me responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito-con el prestador de servicios y sus
fito-for r G

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de co
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

nf;:f?rﬁn’d%d, por lo que §&-autbriza a quien

/
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3.*‘3 »
Nombre completo del c . &)
_ P JULIC CESAR GARCIA ALVAREZ Cui: 2496 91183 2201 ‘%,
Contratista: i
NIT del k
Numero de Contrato: 898-2022-029-DGCT . 13268155
confratista:
Servicios {Técnicos o .. -
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo det
Monto total del Contrato: Q. 20,548 39 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
‘Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroriental, Seccidn de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales ‘

No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO

1 {Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios estabiecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2 paquetes en tada saca.

3 |Apoyar en clasificar !a correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 }Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.

& |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre pagquetes certificados,

2 1Se apoyd en el enrutamiento de 183 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.

3 iSe apoy¢ en controles de entrega interna para su respectivo orden.
Se apoyé con la distribucién de la correspondencia certificada v estandar para las siguientes rutas: Jutiapa

4 [Cabecera en el drea urbana y rural, Atescatempa, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José.
Acatempa, Moyuta, del Departamento de Jutiapa.

5 |Se apoy$ en la distribucidn de 43 piezas estandar v 44 piezas certificadas a domicilio.

& |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

7 |Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apéy_é en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccién General

8 de Coiréps y Telégrafos.

{F)

JULIO'CESAR GARCIA ALVAREZ

El presente informe responde a 1o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra regibido,de qg.gformidaé: por lo que se autoriza a quien

corresponda, para.gue precec

 pago raspictivo,

e . T !




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JULIO EDUARDO PEREZ OVANDO Ui: 4l

Contratista: Cl 3356 34044 0901

Namero de Contrato: 947-2022-029-DGCT N del. 110346459
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 5,800.00 Plazo del 02/11/2022 al
Contrato: 30/11/2022
R Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 02/11al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales,
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyeo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 {Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de cotrespondencia.
4 |Apovar en [a limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de {a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS BURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové brindando atencién a 18 usuarios de la Agencia Postal, facilitdndoles informacién referente a los

servicios que se prestan.

2 |Apoyé en la elaboracién de rutas para la entrega de correspondencia.

3 |Apoyé con la entrega de 325 piezas postales certificadas y 145 ordinarias.

4 |Apoye en la limpieza del vehiculo institucional que se encuentra en [a Agencia Postal.

Apovyé con la recopilacién y facilitamiento de informacién, al encargado de agencia, para fa presentacién del
informe semanal de piezas postales entregadas y usuarios beneficiados.

Apovyé con el contacto via telefénica a usuarios, en los casos en que las direcciones eran ilocalizables o
6 jambiguas, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas, para el razonamiento de las piezas
postales y que fuera posible su entrega

7 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

(F)

JULIC EDUARDO PEREZ OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador, de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de:m?forn?idad, porlo-gue se autoriza a

1 B
i} /:[ . -,! J‘i I/f} ',//»i] .: .L

el mnraoeennm
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUZ DE LEON | CUI: 1984 88270 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 946-2022-029-DGCT /. NIT del 41264746
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales}):

! Monto total del Plazo del 02/11/2022 ai
| Contrato: Q.5,800.00 Contrato: 30/11/2022
. P - e
Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 / lni:‘:r:z.del 02/11 al 30/11/2022

i Unidad Administrativa

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

f servicios:
§ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
p '
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso vy egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores.
6
|
| Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDC DEL INFORME
1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedentie de Combex.
Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por caltes y avenidas ast llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyé en la distribucidn y entrega de piezas Postales internacionzles en las dreas de entrega zona
5 |7 capital, 3y 7 Mixco.
Se apoyé en la distribucidn y entrega de piezas postzales estandar nacionales en las dreas de entrega
& |zona 7 capital, 3y 7 Mixco.
Se apoyd en la distribucidn y entrega de avisos de notificacion de la SAT en las dreas de entrega zona
7 |7 capital, 3y 7 Mixco.
Se apoyé en la distribucién y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 7 capital,
& |3y7 Mixco.
Se apoyd en la devolucidn de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
9 notificacidn de la SAT y pequefios paquetes.
(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

Julio Rolando Ruiz de Leon

a guien corresponda, para gue precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION OE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Julio César Yupe Rojas o 2337 40759 0101

Numero de Contrato: 736-2022-029-DGCT NIT del contratista: 39148394

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: (23,483.87 Plazo del Contrato: 03-20 al 31-32-2022
Honorarios del Periodo: Q8,000,060 Periodo del Informe: 01 al 30-11-2022
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccidn de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en realizar los traslados que sean requerldas por el personal de las distintas subdireccdienes, departamentos
y unidades que conforman LA DIRECCION".

2 Apoyar en las actividades gue se realizan de mensajerfa interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA

3 DIRECCIGN” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de gue se encuentren en
condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apayar en las actividades de monitareo mecdnlco de los vehiculos propledad de “LA DIRECCION”,

5 Apovar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesorios de los vehiculos propledad de “LA DIRECCIGN.

& Apovyar en |a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar &n las actividades asignadas por las autcridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,

9 Las actividades descritas son enuaciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” dekera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el control de Ja bitacora de los vehiculos de la Institucidn.

2 Apoyé en el traslado de personal que conforma la Direccion General de Correos y Telegrafos,

3 Apoye en el lavado v lustrado de los vehiculos propiedad de la Direccion General.

4 Apoye en la revisdn de los vehiculos para el buen funcionamiento y cuidado.

5 Apoye en la buena gestidn de los recursos, combustibles, lubricantes.

[ Apoye en el traslado de documentos cficiales de los distintos Departamentos y Unidades de la Direccidn General.

7 Apoye en el traslado de muebles a ia bodega de la zona 6.

)

Jutio César Yupe Rojas

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo.gue se.autoriza a guien

corresponda, para que precedan al trémi_t_e_de—pagb'i‘éspactivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N i
Contratista: Karen Lilana Cruz P cyl; 2061751160101

Numero de Contrate: 697-2022-029-DGCT 7 NIT del contratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): ol
Monto total del Contrato: Q 14,677.42 |Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Honorarics Mensuales: Q 5,000.0C7|Pericdo del Informe: 01/11/2022 ol 30/11/2022 -
Unidad Admm.uf.mhvc donde Subseccidn de Mantenimiente del Departamento Administrativo /

presta los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundc nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riegoe ¥ mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
2 |"LA DIRECCION®.
4 Apoyar en el servicio v atencidn de cafeteria para ias personas que visitan "LA DIRECCIGN".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCICN",
7 Apoyar en la elaboracion vy presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por cutoridades superiores.

Las cctividades descritas sen enuncictivas mas no limitativas, por 1o que, "'EL CONTRATISTA' deberd desorroliar todas
¢ |aquellas ofras actividades que se deriven de o presente contratacidon

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyé con el riégo de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccion
g Apovyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de fa Direccion,
3 Apové en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.,
4 Apovyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de oficing de Financiero de la Direccion,
6 Apové en la limpieza v pulido de las areas de bronce de la Direccidn.
7 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.

Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditeria interna del segunde nivel de la
8 |Direccidn,
9 Apoyé en el trasiado de documentos internos a las demas Secciones de la Direccion,

7

(F)

e o s
Karen Lificna Cruz

E! presente Informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivas términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se autariza a quien
coresponda, para que precedan al irdmite de pago respectivo.

7

ey

oA el

I




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA cul: 1996 79681 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 724-2022-029-DGCT e NIT d_EI 2757421-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos .~

Monto total del Contrato: Q20,548.39 Plazo del 03/10/2022 &l
Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022 A’

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero .~

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en el correcto resguardo de los bienes de la institucién a través de las tarjetas de
1 |responsabilidad en el sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN.

Apovar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccion, a los
5 que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

Apoyar en e! registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
3

Apovar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de [a DGCT.
4

Apoyar en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
s fungibles de la DGCT. N

Apovyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 bienes fungibles a nivel nacional.

Apovar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
. expedientes seglin los procesos establecidos en ley.
g Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
g

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que “el Contratista” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el correcto resguardo de los bienes de la institucidn a través de las tarjetas de
" responsabilidad en el sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN.

Apoyé en la elaboracidn de tarjetas de responsabilidad a los empleados de la Direccién, a los que se
2 les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apoyé en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
1 Apoyé en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.

Apoye en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5  [fungibles de la DGCT.

Apoyé en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 |bienes fungibles a nivel nacional.

Apoyé en rf:_:a[izar so[icitﬂdes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
7 expedientes seglin los procesos establecidos en ley.

(F)

——

— s LEW-BWOS GARCIA

-

El presente informe ré\sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ey _
RRO
j R ARTURO GIL MONTE
L.‘lcéF(E)SDCEAL DEPART AMENTO FINMERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i KEVIN AUSTIN PEREZ ITZEP cul:
Contratista:
Namero de Contrato: 863-2022-029-DGCT NIT del .
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

. Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Contratos 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfododel | o /11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Suroccidenta!, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondericia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apoyaren entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores.
7 {Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apové en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Apové en la recepcidn, procesamiento vy clasificacién de 2 sacas que contenian 75 piezas postales, 44
2 certificadas vy 31 ordinarias.
32 |Apové en la limpieza de Agencia Postal.
4 |Apoyé en la gestidn de la recoleccion de la basura.
5 {Apoyé en |a entrega de 75 piezas postales, 44 certificadas y 31 ordinarias.
Apoyé en |a elaboracién de los siguientes reportes: programacion de rutas e inventario diario de piezas
6 postales y de usuarios beneficiados.
7 1Apovyé brindando atencion a @ usuarios en la Agencia Postal.
2 {Apovyé con entregar correspondencia domiciliar en la zonas 11 de la ciudad de Quetzaltenango.
9 Apové en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores como lo es el
inventario semanal de piezas, usuarios beneficiados y control de despachos enviados y recibidos.
10

Apoyé en el registro y_la rebaja de piezas entregadas en el sisterna IPS.

(F)

Kevin Austin Pérez Itzép

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadoﬁr de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra fECIbidO de c7nfogh1dad por lo gie se autoriza a

guien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectlvo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del . G,
omare compieto ce LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ  {out: 1959 92652 1?0_@
Contratista: s
Numero de Contrato: 889-2022-029-DGCT NIT del 26288656
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Técnicos

i 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo de /10/ N
Contrato: 31/12/2022
Peri i
Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 eriodo de 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
2 Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
3 Se apoyd en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoyd en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.
5 Se apoyé en la elaboracidn vy envic del control de piezas estandar entregadas a usuarios beneficiados.
6 Se apoyé brindando informacion a ocho usuarios, sobre el servicio de envio internacional.
- Se apoyd en la recepcion y clasificacién de tres sacas que contenian 82 piezas certificadas y 44 piezas
estandar.
8 Se apoyé en el enrutamiento y distribucion de 82 piezas certificadas y 40 piezas estandar, en los municipios
de Usumatldn, Teculutdn, Ric Hondo, Estanzuela, San Jorge, Huité, Cabanias v San Diego.

(A

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aytoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pé‘gg
L /




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'D
or. DPL g Vl‘s\

:«F

Nombre completo del

) LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES Ccul: 187317720 061 Ly
Contratista:
Ndmero de Contrato: 839-2022-029-DGCT NIT del 61328138
’ contratista:

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q17,612.90

Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01/11 al 30/11/2022

Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Metropolitana,Seccidén de Regionalizacidn Postal Departamento de
donde presta los servicios: | ' Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidén al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacidén de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar programacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

N e W N e

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=
Q

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en brindar informacidn a 10 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyd con la clasificacién de 493 piezas postales.

Se apoyo en la validacién de 86 piezas estandar.

Se apoy6 en la entrega domiciliar de 478 piezas certificadas vy 43 piezas estandar.

Se apoyd en la realizacién del informe de actividades mensuales realizadas en la agencia postal.

Se apoyd en el conteo de piezas ingresadas al sistema IPS web.

Se apovyd en la limpieza del ared exterior de la agencia postal.

BN [N |W|NTE

Se apoy¢ en la elaboracion de ruta de entrega para el aréa de San Miguel Petapa vy Villa Canales.

.f’
Mo
LI

“TEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a}utonza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago’ res;iecttvo

i‘ /




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ

del Contratista: OVALLE cut: 2515.26705 0104,
N

Numero de Contrato: 944-2022-029-DGCT / ks 1254819-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/11/2022 al
Contrato: Q:5.800.80 Contrato: 30/11/2022 /
Honorarios Q.5,800.00 / Periododel| 111 a130/11/2022/
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales |
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencion a todos los usuarios del servicio postal que se comunican via
telefonica.

Apoyar a los usuarios postales ofreciéndoles soluciones efectivas y utiles en cuanto a sus
dudas y necesidades relacionados al servicio postal.

Brindar apoyo en la informacion proporcionada al usuario en cuanto al proceso de
3 |recepcion y tramite de la correspondencia nacional e internacional que ingresa al
Departamento de Operaciones Postales.

4 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
diagnédsticos nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion. '




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
Operaciones Postales.

3 | Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

4 | Apoyé en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

5 |Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los visitantes y publico en general.

6 |Apoyé en la atencidn de Ilam/{das telefdnicas.

HERKANDEZ OVALLE

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.

¢ o 10 a5 f
8 SULIETA GiiNEs CHAVARRIA
CiRECTORA CENERAL




Nombre completo del
Contratista:

LILIAN NOHEM{ GOMEZ HERNANDEZ cuUl:

Ntmero de Contrato: 949-2022-029-DGCT 80816770

NIT del
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total def Contrato: Q.5,800.00 Plazo del 02/11/2022 al
Contrato: 30/11/2022
3 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 02/11 al 30/11/2022
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en ios horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en |2 agencia postal departamental.

Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

M N[O ERW] B

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

N =

Apoyé en [a limpieza de Agencia Postal.

Apoyé brindando atencidn a 9 usuarios en la Agencia Postal.

Apové en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores como lo es el
inventario semanal de piezas, usuarios beneficiados y control de despachos enviados y recibidos.

Apoyé en las actividades técnicas operativas de recepcidn, apertura y procesamiento de 2 sacas con 15 piezas
certificadas y 10 piezas estandar.

Apoyé haciendo entregas de 14 piezas certificadas y 5 piezas estdndar.

(F}

Lilian Nohemi Gémez Hernéndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




[ SUATEbaid

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 [
Nombre completo de LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES  |CUI: 2512 55409 1801
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 885-2022-029-DGCT ) 3840204-1
contratista:
Semcn.o s (Téenicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.3% 03/10/2022 at 31/12/2022
Contrato:
N P
Honorarios Mensuales: 0,7,000.00 eriodo del 01/11/2022 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal Del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de 1a agencia pastal departamental en los horarios establecidos;
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando [a cantidad de
2 paguetes en cada saca;
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega;
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la egencia postal departamental;
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar;
& Apoyar en elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacidn a 10 usuarios sobre el funcionamiente del servicio postal.
2 Se apoyd en la elaboracidn de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
3 Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de inventario diarig de piezas postales entregadas.
4 Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de controi de pagueteria entregada y usuarios beneficiados.
5 Se apové en la elaboracidn v envio de bitdcoras de combustible del vehiculo institucional de la Agencia Postal.
& Se apoyo en la elaboracién y envio del reporte diario de piezes postales entregadas.
7 Se apoyd en la entrega de 36 piczas postales certificadas en [a cabecera departamental de Puerto Barrios.
8 Se apoyé en la entrega de 02 piezas postales estandar en la cabecera departamental de Puerto Barries.
9 Se apoyé en _ingresar al sisterna IPS 42 plezas postales certificadas.
10 |Seapoyd en liquidar en el sistema IPS 36 piezas postales certificadas.
11  15e apoyd en la elaboracién y envie dei detalle de despacho semanal.
12 |Se apoyd en el archivo de manifiestos v controles de entrega de piezas postales entregadas.
13

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
T -

LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrative suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. d

fomqraney
AL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del

i} LISSY WONNE SAGASTUME SOLIS CUL: 2408 68668 2001
Contratista:
. NIT del
Namero de Contrato: 890-2022-029-DGCT . 1642607K
contratista:

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 az0 G& 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 enodo ae 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apovar en la clasificacion de correspondencia v elaboracion de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales,

5 Brindar apovyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

3 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 Brindar apoyo en otras actividaes gue sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

8 aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE ElL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la revisidn, clasificacidn y enrutamiento de 48 piezas postales certificadas, 57 piezas postales estandar, 4

2 Se apoyé con la entrega de 26 piezas postales certificadas, 15 piezas postales estdndar, 01 desaduanaje y 01
notificaciones de avise a usuarios en la cabecera departamental de Chiquimula, municipios de Camotén, Jocotdn v San

3 Se apoyd en el llenado de fos controles de entrega de las piezas postales ingresadas en la Agencia Postal.

4 Se apoyd en trasladar la informacidn de {os controles de entrega a sus debidos manifiestos.

5 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

6 Se apoyo en controlar, reportar y entregar |2 respectiva informacién sobre las piezas entregadas de la debida ruta de
la Agencia Postal.
Se apoy6 en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados a la Agencia Postal para realizar el

7 procese de logistica mas eficiente y eficaz.
Se apoyo en archivar los controles de entrega con sus respectivos manifiestos de las piezas postales certificadas

8 entregadas de la Agencia Postal.

9 Se apoy6 en brindar atencién e informacién a 20 usuarios en la Agencia Postal.

(Bl ooty o :
Lissy lvonne Sagastume Solis

o ;

precedan al tramite de pago respectivo,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Maria Lizza Margarita de Ledn Barrientos |CUI: 1593 83358 0501
Contratista:
’ NIT del
Numero de Contrato: 964-2022-029-DGCT / , 42436893
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.9,666.67 / Plazo del 02/11/2022 a|
: Contrato: 09/11/2022
Honorarios Mensuales: 0.2,666.67 / Periodo del 02/11/2022 a|
Informe: 09/11/2022 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacidn Postal de Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico v operative
asignado a la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION®,
2 Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que conforman
|la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesarar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccion de reginalizacidn postal de "LA DIRECCION",
6 Asesorar en las actividades que se realian para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correpondiente a la seccié de regionalizacion postal
de "LA DIRECCION",
g Asesorar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 . |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA" debers

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién,




No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore con la revision y entrega ce informes y facturas del personal en las agencias postales
departamentales.

Asesoré en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales v Regionalizacion.

3 Asesoré en la conformacién de expedientes del personal en las agencias postales departamentales.

4 ° |Asesoré en la logistica de envios de pagueteria a las agencias postales departamentaies,

5 Asesoré en la entrega de facturas de servicios basicos de ias agencias postales departamentales.

Asesoré |0s envios de las agencias postales departamentales a la Direccién General de Corres y
Telégrafos.

7 Asesoré en la entrega de documentos a Recurses Humanos de las agencias postales departamentales.

(F)

i
Marfa Lizza Marga.rf?\:"%de Ledn Barrientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respective,

~

YR £ oY)
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- . e ]
X Lucrecia Dinora Colindres Ventura |CUI: 1814 22891 0104 %1
Contratista: o

f
-<34T5\a AL

Numero de Contrato: 720-2022-029-DGCT /7 NIT del Contratista: 37430815
Serwcn.os (Técnicos o Servicios Técnicos/
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 / Plazo del Contrato: 03/10/2022 al
- 31/12/2022

A 01/11/2022 al

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 / Periodo del Inferme:
oc me 30/11/2022/

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento Administrativo )~

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, distribucién y trémite de la correspondencia y
documentacion interna y externa que ingresa y egresa del departamento.

Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccidn de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos.

Apovar en la reproduccién de fotocopias.

| ibh | wN

Apoyar en |a redaccién de requisiciones de insumos a almacén general.

7 |Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA DIRECCION”.

8 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en la elaboracién y presentacin de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

1 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la recepcién y clasificacién de documentos

2 |Apoyé en el archivo de documentos

3 |Apové en la recepcion de llamadas

4 |Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION®

Apoyé en [a elaboracidén de informes

Apoyé en la reproduccién de fotocopias

~ i |

Apoyé a las secciones del Departamento al traslado de documentacion.

(F)

Lucrecia Dinora Colindres Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auforiza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

N ey
i

; i
goysello - -



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Enrique Lopez Alba Cul: 2239729400101
Numero de Contrato: 714-2022-029-DGCT - NIT del_ ' 8544170-8
’ contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q20,54839 Plazo del 01-10 al 31-12-2022
Contrato:
Henorarios por Perido Q7,000.00 Periodo def 01-11 a 30-11-2022/
- Informe:
Unidad Administrativa donde presta | X
L I dep os Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y unidades
que conforman “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”. :

1
2 Apovyar en las actividade§ que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacidn con la finalidad de que se encuentren en condiciones
3 |6ptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” -
Apovar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
g |Apovaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7  |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
g |otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE
Se apoy6 en en las actividades de recepcién, clasificacién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
;5 |DIRECCION GENERAL".
Se apoyé en las actividades giie se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA DIRECCION
2 |GENERAL.
Se apoye en las actividades que se realizan para la buena utilizacidn de los recursos combustible, [ubricantes, repuestos Vi
3 laccesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION GENERAL”

Se apoyd en la redaccidn de correspondencia de la subseccidn de Transportes




Se apoyd en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de transportes..

Se apoyo en realizar los traslados que fue requeridos por el personal de la subdireccidén administrativa financiera,
¢ |departamentosy unidades que conforman "LA DIRECCION GENERAL"

7 Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

se apoyo en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION GENERALY

8
Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamignto de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION" en cuanto
a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones opticas cada vez que sean utilizados

9

10 Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION GENERAL"
Se apoyo en el ambito administrativos a las Secciones de: Compras y Suministros, Almacén, Transportes, Mantenimiento y
Seguridad Industrial del Departamento Administrativo de la Direccién General de Correos y Telegrafds

11 .
Se apoyo con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al Departamento Administrativo de la Direccidn General de

12 Correos y Telégrafés

".;

I i i
7/ Luisfuriae fopez aLea

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %
sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.




INFORME PERODICO DE -PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del

sl

- | P . v, 44

Contratista: LUIS PEDRO PORRAS LOPE.‘; cul: 1913 97946 o}ﬁ{t&
NIT del

Nimero de Contrato:

862-2022-023-DGCT

contratista:

157657C-9

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del 03/10/2022 ai
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo det | 1 /11 2130/12/2022
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacidn Postal Departamento de
Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apcvyar en validar gue la correspondencia de sacas llegue a las Agencias Postales Departamentales asignadas a
su region.

2 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas & identificadas recibidas para su debida distribucidn en las
Agencias Postales departamentales asignadas a su regién.

3 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sistema Postal Internacional -1PS- {International Postal System,
por sus sigias en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agencias postales departamentales de su regidn maniengan actualizado gn &

4 [Sistema Postal internacicnal -IPS- (International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos, egrasos
de despachos de correspondencia, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

5 Apoyar en validar la recepcién y distribucicr de correspondencia en las Agencias Postales Departamentales
asignadas en su regién.

6 |Apovaren la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 |Brindar apoyo en otras actividades gque sean asignadas por las autoridades superiores,

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas agueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn..

NQ. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la validacién y coordinacion recepcién de despachos de correspondencia conteniendo 2540 piezas
postales certificadas y 1450 estandar en las regiones Central, Noroccidental y Suroccidental.

5 Apovyé en las actividades de orientacién y retroalimentacion en & uso del Sistema Posta!l [nternacional -IPS- al
personat de las agencias de las regiones asignadas.
Apovyé en la validacion de actividades encaminadas a !a correcta rebaja, en el Sistema Postal Internacional -IPS

3 |, de la correspondencia sujeta a seguimiento de entrega, correspondiente a las agencias de las regiones
asignadas.

4 Apoyé con labores de seguimiento y coordinacion a la correcta entrega de 2100 piezas postales certificadas y
1000 servicio estandar, en las agencias de las regiones asignadas




Apové en el requerimiento, consolidacidn y elaboracién ce informes semanales de Inventario de puepgas_a.m_

5 |como usuarios beneficiados en agencias de las regicnes asignadas, para su traslado a la Coordmaeﬁo@é T

Operacicnes. \o

Apové en el requerimiento y seguimiento de informacidn para e! pago oportuno del servicio de EPl‘e.r 1Rl
6 |Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua y' -
Quetzaltenango, asi como pago de recoleccion de basura en Agencia Santa Cruz del Quiché.

Apoyé en la coordinacidén y monitorec de actividades del personal de las agencias regiones Central,
7 |Noroccidental y Suroccidental, trasladdndoles informacion de uso general para el desarrollo de las

operaciones.

Apoyé en el requerimiento de facturas por prestacion de servicios, asi como informes mensuales de labores, al
8 |personal para su envio oportuno al departamento de Operaciones para su consolidacién y entrega al
departamento de Recursos Humanos.

Apoyé con labores de coordinacidn de gestiones para la consolidacién de documentacidn y revisién de
expedientes para la renovacion de contratos del personal de las regicnes asignadas.

10 |Apoyé en labores de elaboracidn de rutas de distribucidn vy entrega de piezas en agencia Quetzaitenango

11 |Apoyéenla ela:boracién, seguimiento y confrontacién de reportes para cuadre de piezas en !a nube.

(F)

~'LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy
sUs respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recubrdo de conformidad, por lo que se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS RODOLFO TOC SANTIZ cul: 1695 18191 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 918-2022-029-DGCT NIT del A 51126214
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del / Plazo del 02/11/2022 al
.4,833.33
Contrato: Q.4.83 Contrato: 30/11/2022 -
Honorarios Mensuales: Q.4,833.33/ Periodo del 02/11 al 30/11/2022 /|
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posihble dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.

>
Brindar apovyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional,

3

4 Brindar apoyo en [as actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por !as autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropoelitana y departamentos.

Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy¢ en armar rutas clasificar por colonias por calies y avenidas asi llegandc a su destine final
cada correspondencia.

Se apoyé en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
16 capital, zona 8 Mixco, 8 y 10 de Vilia Nueva y Santa Catarina Pinula.

Se apoyo en |a distribucién y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
zona 16 capital, zona 8 Mixco, 8 v 10 de Villa Nueva y Santa Catarina Pinula.

Se apoyd en la distribucién y entrega de avisos de notificacién de fa SAT en las dreas de entrega zona
16 capital, zona 8 Mixco, 8 y 10 de Villa Nueva y Santa Catarina Pinula.

Se apoyd en la distribucion y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 16 capital,
zona 8 Mixco, 8 y 10 de Villa Nueva y Santa Catarina Pinula.

Se apoyd en la devolucion de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
notificacidn de la SAT y pequefios pagquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato:

LUIS ALBERTO TORRES

cur: 2508 32038 0101

Numero de Contrato:

700-2022-029-DGCT

NIT del contratista: 16%5640-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Manto total del Contrato:

14,677.42

Pl/czo del Contrato: 03/10/2022 ol 31/12/2022

Honorarios Mensuales:

5,000.001

Periodo del Informe: 01/11/2022 ¢l 30/11/2022 4

Unidad Administrativa donde
presta los serviclos:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de impieza e higiene general de los oficinas y coredores de “LA DIRECCION®,

Apovyar en las actividades de limpleza e higiene de barfics de! primer y segundo nivel de LA DIRECCION".

Apoyer en las actividades de limpleza e higiene, rlego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “tA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

4
5 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpleza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitades por autoridades superiores.
g 8rindar apoye en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descdtos son enunciativas mas ne limitativas, por 1o que, “"EL CONTRATISTA'' deberd desamcllar
9 todas aguellas otras actividedes que se deriven de la presente contratacion

NG ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de Ia Direccién,

Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccién.

Apoyé en la limpleza y mantenimiente de ias gradas princlpales de la Dirgecidn.

Apoyé en la impieza del baranda! de gradas de la Direccidn,

Apoyé en el mantenimiente, lavado y impleza de I fuente ubicada en el jardin de la Direccion.

Apoye en la impiezo de los banos de caballeros del primer nivel de la Direccidn,

APoOYE en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Bireccion.

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcién y pasillos de la Direccidn.

0 o I~ ey o B W |

Apoyé en la limpleza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccion.

Q

Apoyé en la limpieza de las oficinas-de fardos postales, carteros y distibucion especial de lo Direccion.

7

v[ .

i

T LUIS ALBERTO TORRES LT

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencic, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MACLOBIA LOURDES RAMIREZ

| Contratista: . : 404
Nombre completo del Contratista (UNICO APELLIDO) cul 2459 29902 040
|
Numero de Contrato: 956-2022-029-DGCT / NIT del 6956509-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.6,766.67 ) 02-11 al 30-11-2022
/ Contrato: /
Period |
Honorarios mensuales: Q.6,766.67 / | i”:mz de 02-11 al 30-11-2022 /
nio M

Unidad Administrativa donde presta

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales /

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apayo en la logistica para |a atencidn a los usuarios en redes sociales de "LA DIRECCION".
1
Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes v
2 plblico en general.
Brindar apoyo en la coordinacidn de procesos de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.
4 Brindar apoyo en |a supervicidn del registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas [PS y CDS.
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar e cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. ‘
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .
; Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .

Brindé apoyo en la coordinacién de procesos de recepcion, archivo, trémite y registro de la corres a@qe}z_nd@
1 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente. SMAY

Brindé apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Apovyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores .

4 Brindé apoyo en la supervicién del registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas 1PS y CDS.

Apoyé en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 hacionales e internacionates que regulan las actividades postales.

(F)

BT .: Ry - .
Maclobia Lourdes Ramirez

El presente informe responde a lo estipulédo en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respactivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respective.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del | MANFRED ALEXANDER PEREZ AQUINO | CUI: 3004195620101

Contratista:

Numero de NIT del

Contrato: 933-2022-029-DGCT / contratista: 101156561

Servicios

(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total Plazo del

del Contrato: (.4,833.33 Contrato: 02/11/2022 al 30/11/2022
. Peri |

Honorarios Q. 4,833.33 S eriodo de 02/11 at 30/11/2022 o~

Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de operaciones Postales,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana v
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios;

2 | Apoyar en la clasificacign y distribucion de correspondencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales;

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

& |Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se brindo apoyo en {a blsqueda de paguetes.

2 |Se apoyo en realizar base a los paquetes y trasladarios al drea de carteros.

Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo del
3 | drea metropolitana, Mixco vy villa nueva.

Se apoyo en la recepcién de paqueteria por zonas Agencia del drea metropolitana, Mixco y villa
4 | nueva.

Se apoyo en &l cuadre de paqueteria recepcionada, y devolucidn.

MANFRED ALEXANDER PEREZ AQUINO

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X Marco Haroldo Garcia Castillo CUl:
Contratista:
Numero de Contrato: 850-2022-029-DGCT NIT del . 5308839-5
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel | 111 a1 30/11/2022
informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regién Central, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

2
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental;

Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega;

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia;

Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucional;

Brindar apoyo en la elabora la programacién semanal de rutas entregada;

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

0 |~ hR WIN]F

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |%e apoyd con atencién a 20 usuarios, brindéndoles informacién los servicios postales que se prestan.

2 Se apoyd con la entrega domiciliar de 76 piezas certificadas y 100 piezas ordinarias a usuarios en los municipios
de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcidn del departamento de Escuintla.

3 Se apoyé en la recopilacién v entrega de informacién para la elaboracion de inventario de piezas postales
semanales.
Se apoyd en la realizacidén de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que

4 Jregulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacidén personal y

firma en el documento de entrega.

Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

" Mareo Haroldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recrbldo e. ponfbrmldad pdr to que se autoriza a quien




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo dei . . . .
Contratista: Maria Antonieta Lépez Aceituno cur: 3468 31490 1218
Numero de Contrato: 950-2022-029-DGCT NIT del contratista: 92674533

Servicios {Téenicos o . _—
(T Servicios Técnicos

Profesionales):
02/11/2022 al
Mento total def Contrato: 6,766.67 Plazo del Contrato: |
onto el Contrato Q. 2o del Co O 30/11/2022
Honorzrios Mensuales: Q. 6,766.67 Periodo del 02/11 3 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoye en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizade validando la cantidad de paguetes en cada saca.

Apovar en clasificar la cerrespandencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoye en realizar labores de fimpieza en Ia Agencia Postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspendencia domiciliar,

3 Apoyar en ta elaboracidn y presentacidn de informes soficitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de |a presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la Apertura y cierre de la Agencia en el horario indicado,

2 Apoyé en el proceso de recepcidn y procesamiento de 1 bolsa centeniende 3 piezas certificadas v 3 estdndar para su distribucion.

3 Apoyé en fa Jogistica de atencién a 2 usuarios de fa Agencia Postal.

4 Apoyé en la coordinacidn de |a logistica de 3 rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal,

5 Apoyé en la devolucién de 1 pieza estiandar hacia la Agencia Central.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan ias actividades postales verificando que ios datos de entrega de paqueteria estén completos.

Apoyé en la presentacion de informes semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de actividades.

8 Apoyé en la limpieza, thapeo v fumigacién del monte en la Agencia Postal.

(F)

MAR[A ANT@ON;ETA LGPEZ ACEITUNG

s f’f

El presente :nforme responde ale esnpulado en el contrato administrativo suscntn con el prestador d sequaosmusmspgthosftemmos de

pago respectwo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI 1834 846300207

Nimero de Contrato: 843-2022-025-DGCT NIT del . 56227949
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
Peri |

Honcrarios Mensuzies: Q.6,000.00 eriodo de 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccion Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal
Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn a los usuarios en la Agencia Postal Departamental.

2 Apovyar en la ciasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega damiciliar de correspondencia.

4 Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoyd con la entrega de 1 piezas postales estanddr en la Agencia Postal debido a que no
pudieron entregarse de forma domiciliar.

3 Se apoyé en la entrega domiciliar de 43 piezas postales.

4 Se apoyd en fa elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

s Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segin
controles de entrega.

6 Se apoyd en la elaboracion y envio semanal del formato de programacidn de rutas para la
distribucion de piezas postales,

7 Se apoyé en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.

8 Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

F__ Lk
MARIA DEL CARMEN FAJARDC FLORES

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.

= Pl =i el we S ]
SHRESTORA SENERAL



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS Cul: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 759-2022-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

e

Monto total del Contrato: Q44,032.26 / Plaza del 03-10 al 31-12-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: (.15,000.00 ,/ Periodo del 01-11 al 30-11-2022 4
Informe:
Unidad Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seleccién de Personal en el Departarnento de Recurscs
donde presta los servicios: Humanos ~~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad
1 de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
“LA DIRECCION”,
2 Asesorar en las actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y Seleccion de
Personal de “LA DIRECCION”.
Asesorar en [as actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes
3 renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de anilisis de los expedientes que se recihen en la
4 seccidn de reclutamiento y seleccidn de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacidn que se
5 envian a las instancias respectivas sobre la contrataciéon efectuada.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacidn de expedientes de
contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
7 Asesorar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacidn de prérrogas y redaccion
8 de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la redaccién de solicitudes de informacidn que reguiere la Unidad de
Informacidn Publica.
Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.
11 Brindar asesorfa en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a la Direccién General en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la

finalidad de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar.
Se asesord durante las actividades que se realizaron en la seccidn de Reclutamiento y Seleccidon
5 de Personal de la Direccidn General, en cuanto a [a conformacién de expedientes, verificando lo

siguiente: Solvencias Fiscales, Boletos de Ornato, antecedentes penales, policiacos, titulos en el
Ministerio de Educacién y Contraloria General de Cuentas,

Se asesord y apoyd en las actividades de andlisis de los 70 expedientes que se recibieron en &l
3 mes de noviembre en la seccidn de reclutamiento y seleccidn de personal para iniciar el procese
de reclutamiento.

Se asesord y apoyé con 70 expedientes recibidos en el mes de noviembre para las actividades
de analisis que se recibieron en la seccién de reclutamiento y seleccidn de personal con la

4 [finalidad que cumplan con los requisitos y requerimientos solicitados por la coordinacidn de
Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesord en la preparacion de documentos como: contrato, Acuerdo Ministerial y
5 Delegaciones, paraser enviado 2 las instancias respectivas para gue continlen con el proceso
de contratacion.

Se asesord a la Direccidn General durante el proceso de conformacidn de 70 expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos v unidades de la Direccién General en los
rengiones presupuestarios 029.

Se asesord en fa realizacidn de términos de referencia, certificaciones y contratos para los
puestos que serdn ocupados dentro de la Direccidn General.

Se asesord en la creacion de servicios y contratos del renglon presupuestario 029 "Otras

8 Renumeraciones de Personal Temparal" en el sistema de Ndmina, Registro de Servicios
Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano -
GUATENOMINAS-,

Se asesord en la actualizacidn de contratos del rengldn presupuestario 029 en el sistema de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado —Guatecompras- y Contraloria General de Cuentas.

MARI& 1G5E MALDONADO HIGUEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforml,dad por
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan altramlt de ago respedtlvo




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

. MARIA JOSE DAVILA TURCIOS |CUI: 3553 74500 1901
del Contratista:
Namero de 727-2022-029-DGcT / |NITdel 100471455
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos

. Servicios Técncios
o Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q23,483.87 . S——— del 03/10/2022 al 31/12/2022
Honorarios del Periodo del

——— Q8,000.00 rriie: del 01/11/2022 al 30/11/2022

Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Compras de Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO JULIO

1 |Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

2 |Apoyar en la cotizacion de bienes, productos y servicios.

3 |Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantia.

4 |Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente.

5 |Apoyar en la elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 |[Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la:elaboracién de Requision de Bienes y/o Servicios para la contratacion del servicio de impresion
de la edicién filatélica para el lanzamiento de la emisién postal "25 afos del Consejo Nacional Para La
Atencion De Las Personas Con Discapacidad -CONADI-", asi como conformacién del respectivo expediente
para pago.

Apoye en la elaboracién de Requisién de Bienes y/o Servicios para la contratacién del servicio de impresién
2 |de hojas miniatura de la edicion filatélica para el lanzamiento de la emisidn postal “25 afios de la Policia
Nacional Civil", asi como conformacion del respectivo expediente para pago.

Apoye en la elaboracién de Requisién de Bienes y/o Servicios para la contratacion del servicio de
3 |almacenaje de sacas postales de importqacién y exportacion, asi como conformacidn del respectivo
expediente para pago.

Apoye en la elaboracién de Requisién de Bienes y/o Servicios para la contratacion del servicio de flete

4 terrestre, asi como conformacién del respectivo expediente para pago.

5 Apoye en la elaboracién de expedientes para pago por medio de fondo rotativo, solicitados por la Unidad de
Asescria Juridica.

5 Apoye en la publicacién de expedientes en el Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del

Estado -GUATECOMPRAS-.




Apoyé en la recepcion de expedientes, circulares, oficios, providencias e informes que entraron a la Seccid

7 |de Compras y Suministros del Departamento Administrativo de la Direccién Genral de Correos y Telégrafo
mismos que fueron ingresados digitalmente y postericrmente archivados.

Apoyé en el conteo de cupones de combustible, Fermularios de Entrega de Cupones de Combustible,

8 Requisiciones de Bienes y/o Servicios y Formas 1-H, documentos que se encuentran a cargo de la Seccién
de Compras y Suministros, a atencién a auditoria realizada por la Unidad de Auditoria Interna de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

9 Apoyé en la revisién de Solicitudes de Combustible requeridas por el Departamento Administrativo, conteo y
entrega de los mismos, llevando el respective control.

10 |Apoyé en la elaboracién de oficios solicitados por el Encargado de la Seccion de Compras y Suministros.

11 Apoyé en buscar proveedores, solicitar cotizaciones, evaluar la mejor opcién y mantener el contacto con los
proveedores seleccionados.

12 |Apoyée en buscar las firmas de los Solicitantes de adquisiciones de bienes y/o servicios.

Apoyé en trasladar Requisiciones de Bienes y/o Servicios a la Seccién de Presupuesto del Departamento

13 |Financiero con el fin de ser codificadas en el espacio correspondiente, de acuerdo a la cotizacién adjunta,
llevando el control correspondiente.

14 Apoyé en la elaboracion de cartas de satisfaccion por servicios adquiridos a favor de la Direccién General de
Correos y Telégrafos, y posteriormente buscando la firma correspondiente.

15 . |Apoye en la entrega de cartas de satisfaccion a la Subdireccion Administrativa Financiera.

Apoye en la elaboracion de Providencias para solicitud de firmas a la Subdireccién Administrativa Financiera

16 |y/o Direccion, con el fn de requerir las firmas necesarias en Requisiciones de Bienes y/o Servicios, facturas
y otros documentos necesarios para continuar con el debido proceso de pago de expedientes.

17 Apoyé en trasladar expedientes con Ordenes de Compra y Anexo de Orden de Compra a la Seccién de
Contabilidad del Departamento Financiero, llevando el control correspondiente.

18 |Apoye en la recepcién de llamadas de la Seccion de Compras y Suministros.

19 Apoyé en mantener el archivo de documentos oficiales que entran y salen de la Seccién de Compras y
Suministros.

20 '|Apoyéen la veriﬁca@%@qocumentacmn, facturas y generacién de constancias de inventario y RTU.

El presente in

W[ )

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respestivo.

UATEMALA

® A

Enﬂn\,h-o"



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Mario Remeo Gonzalez Galindo CUI; 2453 17910 0101

NIT del

Numero de Contrato: 747-2022-028-DGCT -7 8178399

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

~

Monto totai del Contrato: Q 29,354.84 / | Plazo del 03/10/2022 2l
Contrato: 31/12/2022
Henorarios Mensuales: Q 10,000.0C Periado del 01/11/2022
Informe: 30/11/2022
Unidad Administrativa donde Seccion de Logistice y Protocolo de la Unidad de Relacipnes Publicas y
presta los servicios: _ Comunicacién Social .~~~
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién de
1 |“EL MINISTERIO" y otros entes de comunicacion del estado.
2 |Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas
3 |informativas a las autoridades correspondientes,
4 |Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de
5 |Apovyar en la logistica de conferencias de prensa.
Brindar apoye en las actividades de implementacidn de campafias de comunicacién que fomenten la identidad
g [|v 2 culturs crganizacional para mejorar el servicio postal.
7 |Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para comunicados.
8 |Apoyar en la eleboracidn y presentacion de informes soiicitados por autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Mo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE
1 |Apové en la atencidn y recorridos de turistas nacicnales y extrajeros al Palacio de Correos
2 |Apoye en la elaboracién diaria de la Sintesis Noticiosa de la DGCT
3 |Apoyé en la visita al MUSEQ POSTAL
4 |Apoyé en la recepcidn de decumentos v elabracion de oficios de la Unidad
5 |Apoyé en la venta de sellos postales y postales conmemorativas con los turistas que visitan el Palacic de Correos
6 [Apoyé enla CONDUCCION de los eventos y lanzamientos de sellos dei mes de noviembre
7 |Apoyé el montaje y conduccién de la capacitacidn durante el mes de octubre
8 |Apoyé en el montaje v conduccitn de actividades de Fitatelia, Arte y Cultura
9 |Apoyé elaboracion de informes solicitados por el Unidad de Planificacion
10 |Apoyé en la atencidn de personalidades nacionzles y extranjeras que visitaron el Palacio de Correos
11 {Apoyé en el monitoreo de medios




Mario Romeo Gonzalez Galindo-
El presente informe tinal respondeé ato-estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serwcms

y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra reC|b|do de conforrn_sdad .pcho GUE 5 | au'comza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb Teto del '
ombre completa de MARIO GUILLERMO MALDONADO BODE | cUL: 1617 04220 0101 g, X
Contratista: MAM.

Numerc de Contrato: 962-2022-029-DGCT / NIT del 12358575

contratista:

Servicios (Técnicos o

_ Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 8,666.67 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: q.5,66667 / :;‘i:‘:;‘;_de’ 02/11/2022 al 30/11/2022 /~

Unidad Administrativa donde

. Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operacicnes Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en |as actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
v las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

1
, Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 Apovyar en la clasificacidn de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas,
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de infarmes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
g actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la clasificacién de pagueteria estdndar, capital, municipios y departamental,
2 Se apoyé en la clasificacién de correspondencia. '
3 Se apoyé en salida de sobres postales.
4 Se apoyé en la recepcién de sacas de Combex-im.
5 Se apoyé en etiguetar, clasificar e ingresar correspondencia al sistema en el drea de Estandar.
[ Se apoyé en ordenary clasificar toda la paquét,erfa localizada en la bodega de zona &,

‘ g
- S {Pﬂgﬂf{f/}qﬁf

T R
Ma[i_d_ Guilfermo Maldonado Bode
. y
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadbr de semcu)s ¥y 5US resspectlvos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza a qunen corfeSponda,para Que-pre dan al trémute de pago
respectivo. H .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N T ) |
ombre completo de MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO | CUI: 2403 09014 2103
Contratista: i
NIT del
Namero de Contrato: 895-2022-029-DGCT de R 17966752
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

X . Plara del g
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ' 01/11/2022 al 30/11/2022
informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroriental, Seccion de Regionalizacion Postal Departamento de
donde presta los senvicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
5 LApoyar en la clasificacidn de corcespandencia y elabaracide de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
s Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
= Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 Hodas aquetias otras actividades que se deriven de-fa presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacién a 22 usuarios en la Agencia Postal departamental sobre los envios certificados
i que esperaban,
2 Se apoyd en la clasificacion de 106 piezas de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.
Se apoyé en la entrega domiciliar de 98 piezas certificadas y 8 estandar en los municipios de Jalapa, San Pedro
3 Pinuia, San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron, Monjas y Mataquescuintia.




4 Se apoyd en la limpieza de los vehicuios institucionales.

5 Se apoyd en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

Se apoyé en la devolucidn de piezas no entregadas, al Departamento de Operaciones Postales de la Direccién
6 General de Correos y Telégrafos.

7 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

MARIO ANTONIO MARROQU!N QSORIO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, pare gue procedan al trimite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICEO“S, RENGLON 029

contratista:

(Nombre compieto del MARIO TIN GONZALEZ cul: 3253 97455 1401
Contratista:
Nimero de Contrato: 931-2022-028-DGCT / NIT del 107371022

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

iVionto Total de! 04,833.33 7 Plazo del 02-11 al 30-11-2022

Contrato: Contrato:

Henorarios Mensuales: Q4,833.33 Periodo del 02-11 al 30-11-2022 ~
informe:

Unicdad Administrativa

servicios:

donde presta los

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarics externos, clientes internos,
visitantes y pablico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apovar en e} proceso de las actividades que se realizan sokre controles de los envios postales 2
ser entregades a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracin
Tributaria, -SAT

4 Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion vy rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apovar en el seguimientc de las actividades que realiza el personal de atencidr al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

3 8rindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




H

No.
1 Se apoyd en el ordenamiento de las bodegas de paqueterias.
2 Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”.
Se apoyé en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar
3 tramite de desaduanaje.
Se apoyé en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos
4 por la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-.
Se apoy6 en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento pestal,
5 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
) Se apoyé en la busqueda de la paqueteria que serd retornada a su destino de salida.
7 Se apoyo en la bdsqueda de pagueteria en las bodegas externas de correos.
8 Se apovyd al traslado y escaneo de la paqueteria para su respectivo retorno.
Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistermnas “Buscar Destinatario” y
9 en el [PS.
Se apoyé a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionaies
10

con respecto a sus piezas postales

(F)

MARIO TIN GONZALEZ

El nresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ET& VARRIA
LIRECTORA GENERAL




DEPTO,
RECURSOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CUl: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Namero de Contrato 723-2022-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20.548.39 / Plazo del 03-10 al 31-12-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 - Periodo del 01-11 al 30-11-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos 4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
Apovar en la actualizacion constante del archivo y el proceso de actualizacién del kardex del
2 personal de “LA DIRECCION “.
Brindar apoyo en la redaccidén de correspondencia del departamento, reproduccion de
3 fotocopias y registro de copias correspondiente.
Brindar apoyo en la redaccion de Informes Juridicos, Sentencias Judiciales y documentacién
4 gue solicite la Unidad de Asesoria Juridica de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrdnicos, correspondencia, tanto
5 entrantes como salientes y atencidn a las visitas del departamento.
Brindar apoyo en la revisidon de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas,
6 con la finalidad de atender de manera puntual a cada uno de los compromisos.
Apovyar en la redaccién de solicitudes de informacion que requiera la Unidad de Informacién
7 Piblica
Brindar apoyo en redaccién de constancias de trabajo, solvencia de reintegro, constancias
para tramite del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social- 1GSS- y certificaciones u otros
documentos que sean solicitadas en el departamento.
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencién a las personas gue fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seccidn de Desarrolle de Personal
Apove en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo:
tramites del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Pdstumo solicitudes de practicasy
otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2022 de! personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.

2 Apoye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares, para este Departamentoy
otros.
Apoye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archive de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacidn que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de noviembre
2022
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesién del puesto de ex trabajadores
que lo solicitan.
Apovye en la elaboracién de 16 constancias laborales, para trabajadores activosy para ex
trabajadores del renglén 011.
Apove en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso.

3 Apoye en [a revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con
la finalidad de atender de manera puntual a cada uno de los compromisos.
Apoye en la redaccidn de solicitudes de informacién que requiera la Unidad de
Informacién Pablica.
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apove en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de noviembre 2022

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacion de Recursos Humanos y la Seccidn Desarrollo de
Personal

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencién al perscnal interno y externo que solicita audiencia de
forma personal o por via telefénica.

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apovye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores




RECURSOS
HUMANOS

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superioré@.:

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “Pr
CONTRATISTA” deberad desarrollar todas aquetllas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.

MarltzaJudlth .Molina Pellecer
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestadoer de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite pago respectivo.
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo det Marlon Javier Martinez Berganza  |CUL 2622-52139-0101
Contratista:

Numero de Confrato: 730-2022-029-DCGCT NIT det confratista: 63622572

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos~”

Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q. 23,483.87 _/ Plazo del Contrato: 03/10/2022 at 31/12/2022
Honorarios Mensuales: (28,000.00 / Periodo del Informe: 01/11/2022 ¢i 30711/ 2022/
Unidad Administrativa donde Departamento Admiristrativo

presta los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en llevar 10s registros de enlrega de cupones de combustible, al personal asignode que utiliza los
vehiculos propuedad de la Direccién.

2 Apoyar en lgs actividades que realizan para trdmite de firmas de los formularios numerades y autoriazados por la
Contraloria General de Cuenta para solicitar cupunes de combustible.

5 Brindar apoyo en reclizar registro comespondiente de cupones de combustible en el libro de control de combustible
auterizado por la Contraleria General de Cuenta

4 |Apovyaren el archivo v registro del correlalivo numernico de los formulaiios de enfrega de cupones de combustible,

5 Brindar apoyo en las actividades que se redlizan de seporar ¥y ordenar por comelative ko entrega de copios de
formularios de cupones de combustible a: Auditonia interna, Seccidn de Logistica y tfranspories de la Direccion.

4 Brinddar apoyo en la conformacion del archive de los formularios originales con su copia-comespeondiente de cupones
de combustible y documentos de soporte.” -

7 |Apoyar en las actividades que se realizan de argueo a los cupones de combustible.

& |Apoyarenla elaboracion y presentacidn de informes solicitados por kas cuteridades superiores

9 |Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores,

10 |Brinclar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.

n Las aclividades descritas son enunciativas més no Imitativas, por lo que “El. CONTRATISTA" deberd desamollar todes
aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFCRME

1 Apoyé en o elaboracion de cupones de combustible solicitados por las autaridades superiores.

2 |Apoyé en el archivo vy registro de de los formularios de combustible,

3 |Apoye en el llenado del libre de control de combustivle autorizado per la Contraleria General de Cuentas.

4 |Se apoyd en la redaccidn de corespondencic de la seccidn de Transportes

5 |Apoye en lo elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores,

SOl
) '

Marlon ;J/cvieP\Morﬁnez 8erganza

7
s

El presente informe responde a ko estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestadpr ca servicios v st,(s;respechvos

1érminos de referbneia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que-se T
precedan al trdmite de pago respectivo. .

P Ui camesponde. para que
o !




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Gd’ah- *
[ Nombre completo del Martha Lidia de Le6n Pérezde | CUI: 2415 85215 12 T ea-bart
Contratista: Herrera - '
Nimero de Contrato: 903-2022-025-DGCT / NIT del 8075414-7
contratista:
Servicios {Técnices o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: (.4,833.33 Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrate:
Honorarios iViensuaies: Q.4,833.33 Pericdo del 02/11/ al 30/11/2022 -
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en {a atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes vy
plblico en general.
2 | Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
3 | Apovar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios posiales a ser
entregados a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT
4 | Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes. ‘
5 | Apovaren el seguimiento de ias actividades qgue realiza el perscnal de atencion al usuario.
6 | Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionaies e internacionales que regulan las actividades postales. -
7 | Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autcridades superiores.
8 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.




No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOCDO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-

2 | Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el |PS.

3 | Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

4 | Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

5 | Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

6 | Se apoyd en la descarga de paguetes entregados.

7 | Se apoyod en la entrega de boletas de encuesta a los usuarios de correos y telégrafos.

8 | Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionaies con

" | respecto a sus piezas postales.
g {Se apoyd en el &rea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan & realizar tramite de

desaduanaje.

(F)

N

i} i’ 3{{{ 'j'

Martha-tidia de Ledn Pérez de Herrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se

autoriza a quian corresponda, para que precedan ai tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Marvin Estuardo Alfaro Lopez Cul: 2348 25898 0101
Numero de Contrato: 966-2022-029-DGCT NIT del 1403054-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
/ Plazo del 02/11/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 15,456.67 7
Contrato: 30/11/2022
. Periodo del 02/11/2022 al
H M les: . 15,466.67 / .
onorarios Mensuales Q. Informe: 30/11/2022
Um ini: P .
nidad .A'dm|n|stratwa donde presta Departamento de Operaciones Postales /
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Prestar asesoria técnica en el campo aperative postal a "LA DIRECCION",

1
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION® sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los
diferentes procesos de operacidén postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la
2 planta de tratamiento postal.
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del departamento de
operaciones postales seccidn y subsecciones de operaciones postales y seccién y subsecciones de regionalizacion
3 postal
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativos que ingresan al departamentc de
5 operaciones postales.
Asesorar en la elaboracidn y preparacidn de informes solicitados por autoridades superiores
6
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISCA" debera desarrollar tdas
3 aqguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindd asesoramiento en la recepcidn del area para la oficina de cambio en el Aeropuerto Internacional "La
Aurora"
5 Se asesord en la elaboracién de informes selicitados por el Ministeric Publico a la Direccidn General de Correos y
Telégrafos relacionados con la adminstracion del periode 2020 al 2021
3 Se asescrd al'personal del Fardos Postales en la clasificacién y envic de regreso & su lugar de origen de paguetes

con cargo de impuestos que los usuarios se reusaron a pagar




(7N
. . . an,
4 [Se asesord el reparto de combustible 2 la subseccidn de carteros para el suministro del proxime mes SmaLa,

Se brindé asesoramiento en |z distribucién de tareas para el personal de Carteros para dar continuidad al servicio
de notificacién de piezas postales con carge de impuestos de importacién

6 iSe brindo asesoramiento en el contrel de piezas postales pendientes de entrega a nivel nacional

Se asesord el requerimiento para la exoneracién de pago por concepto de emisidn de Tarjeta de Identificacién
Aeroportuaria -TIA- a traves de la Direccidn General de Correos y Telégrafos

(F)

Marvin Estuardo Alfaro Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029 +

\E‘f\'r'ghi*

Nombre completo del . . i \ Pasal
Contrafista: Maynor Daniel Velasquez Garcia cuL: : 1844669890919
Numero de Contrato: 709-2022-029-DGCT - NIT del contratista: 67951759

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicics Técnicos

Monto total del Contrato: Q 17.612.90 ’F{Iczo del Contrato: 03/10/2022 i 31/12/2022

Henorarios Mensuales: Q 6,000.001Periodo del Informe: 01/11/2022 @l 30/11/2022 .

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Transpores del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

! Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos v
unidades que conforman * LA DIRECCION”,

2 |Apovaren las actividadees gue se reclizan de mensgjeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad de LA

3 |DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiente y evaluacion con Ia finalidad de que se encuentren en
condiciones opltimas cada vez que sean utllizados.

4 |Apoyar en las actividades de moniforec mecanico de vehiculos propiedad de la DIRECCION,

5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena ulilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION.

é [Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes sclicitados por aurtoridades superiores,

7 |Parficipacion en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar tedas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente coniratacidn,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 |Apové en el traslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccidon General,

2 JApoyé en las actividades de monitoreo mecdénico de vehiculos propiedad de ka Direccidn General.

3 tApoyé en el lavado v lustrado de los vehiculos propiedad de la Direccién General.

4 |Apoyé en le fraslade de personal de la Direccidn General a distintas instituciones,

5 Apoyé en el controt de las vitacoras de kilomelrgje y combustinle de los vehiculos propiedad de la Direccidn
General.

6 Apoyé en el archivo mensual de las vitacoras de kilometrgje y combustible de los vehiculos propiedad de la
Direccién General,

7 Apoyé en el traslado de los vehiculos de la Direccidn General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en el traslado de vehiculos € insumos hacia las bedegas de la Direccién General.




2 |DIRECCION" en cuanto a higuiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentree
condiciones opfimas cada vez que sean ulilizados.

Apoye en las actividdades que se realizan para garantizar ef buen funcionamiento de los vehiculos propledocw
n Aan

10 |Apoyé en el traslado de muebles que pertencen a ' LA DIRECCION".

(F) PR o = o il
Maynor Danigl Veldsquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrative suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nomb| leto del . -
ombre completo de MELANY JOSABETH PORTILLO BOLAROS cul: 1979 3137}@
Contratista:
Numero de Contrato: 922-2022-029-DGCT / NIT del . 70294925
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 4,833.33 Plaza del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:

Honerarios Mensuales: Q. 4,833.33 / ::deo del 02/11/2022 al 30/11/2022 /
nforme:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
1 .

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en [as actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
1 v las actividades que conformen el proceso de racepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades gue se realizan sobre ingreso de objetos a 1a fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Agpoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales v que es requerido por el IPS ({tracking, destinatario,
4 direccion, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas,
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitades por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
g actividades que se deriven de [a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADROS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar pagueteria procedente de combax, (pequefio paguete, certificados).
2 Se apoyo en despacho de'correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyd en |a clasificacion de paqueteria departamental.
4 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
5 Se apoyd en digitar paqueteria de EMS y CP.
¥ T

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el X;a‘ries‘c%;dtn-/;dfe*sewtr:ic».rrﬁ;-'.f.;’.l spectivos términos de

u@ﬂgﬁgpﬁ@@@i&fﬁaﬁ‘gyé recedanal tramite de pago

respectivo.

o




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb | {
oo completo de MIGUEL ANGEL CHIROY BACH cu:
ontratista: 2426 40451 1410
Numero de Contrato: 940-2022-029-DGCT / NIT del 3878613-3
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos ./~
Profesionales):
’ PI I
Monto total del Contrato: 05,800.00 / azo de 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
. . / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,800.00 informe: 02/11 al 30/11/2022 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
1 sistemas correspondientes;

Apoyar en la realizacidn y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
2 correspondencia;

Apovar en el seguimiento de fas actividades que realiza el personal de distribucidn de correspondencia
3 en general del drea metropolitana;

Apovyar en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia en general;
4
5 Apovyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
6 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIGDO DEL INFORME

Se apoyo en la Logistica de ingresos y despachos, de piezas postales estandar nacionai, internacional,
1 pequefios paquetes y notificaciones de la sat;

Se apoyd en la recepcién de Piezas internacionales estédndar, Piezas nacionales estindar,
Notificaciones de la sat y pequefios paguetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea
2 asignada;

3 Se apoyd en ta labor en cada cartero, asesordndolos diariamente para una entrega eficaz;

Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estdndar nacional e
4 internacional y pequefios paguetes;

Se apoy¢ a clasificar a las piezas postaies estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises;

6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros;

7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles v avenidas;

8 Se apoyd en coordinar las rutas de entregas diarias, semanales y mensuales;

Se apoyo en devoluciones piezas postales estandar, Internacional, Nacional, citas de la sat vy pequencs
9 paguetes;

10 | Se apovyd en la logistica de pagueteria al 4rea de atencién al cliente;

i

(F)

Miguel Anhgel Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
V¥ sus respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

S/ AR BULIETA GUINEA CHAVARRIA

DIRECTORA GENERAL



informe mensual de prestacion de servicios, rengldn C29

Nombre completo del Contratista: Mildred Seleni Rodriguez Lépez cut: 1833 80541 2102
Numero de Confrato: 742-2022-029-DGCT / NIT del. 7810205-7
confratista:
Setvicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto tofal del Contrato: Q.29, 35484 Plazo del 03-10 al-31-12-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q10,000,007 Periodo del 01-11 ol 30-11-2022
Informe:
Un:d_cxf:i Administrativa donde presta los Unidad de Asesoria Jurdica o~
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apovar en la logistica de atencién al pUblico en general que solicite framites administratives v procesos
legales pendientes de resclver por la Unidad.
9 8rindar apoyo en la redaccién, clacificacién y organizacion de documentos en medics impresos o
elecirénicos que ingresan a la Unidad.
3 Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.
4 Apoyar en jas actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los fribunales v diferentes
instituciones del Estado.
5 Apoyar en la gestién de mensagjeria de la Unidad.
I3 Apoyar en la redaccién de documentos oficics, providencias u otros de la Unidad.
7 Apoyar en {a reproduccion de fotocopias vy revision de agenda de la Unidad.
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Brindar apoye en oiras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que "EL CONTRATISTA” deberd
desarollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové recepcidnar documentos de la Unidad de Asesotia Juridica.
2 Apovyé en llevar la agenda de programacién de reuniones y frarmites de reuniones y demas de fa Unidad.
3 Apoyé en el solicitar informacion via telefonica vy corree electronico a las distintas unidades de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos
Apové en el Informe de actividades dindmicas de la Unidad de Asescria Juridica de la Direcceidn
4 General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de agoste que se traslada a la Unidad de
Planificacién.
5 Apové en el Informe de indicadores de procesos de la Unidad de Asesoria Juridica de ka Direccidn
General de Correos y Telégrafos correspondiente gue se traslada ¢ la Unidad de Planificacién,
& Apoyé en la elaboracidn de Proyecto de resclucidn para el comité de saiud y seguridad ocupacional.




7 Brinde apoyo en reqlizar opiniones juridicas solicitadas por la Direccion General,

5 Brinde apoyo en el Informe de la Situacién actual de la Direccién General de Correos y Telégrafos que
se traslada ai Ministerio de Comunicaciones de Infraestructura v Vivienda.

5 Elaboré cficios y providencias de lo Unidad de Asesoria Juridica para solicitar informacién a las Unidades
v Departamentos de la DGCT.

7 Brinde apoyo en la elaboracidn de proyectos de rescluciones para emisiones de seilos postales de la
DGCT.

8 Apoyé en la elaboracidn del proyecto del acta de negociacién para ia adguisicion det servicio de
enlace de intemet.

9 Apoyé en hacer liamadas via telefénica a la Comisién de Energia para que nofifiquen Ia Resolucion.

eleni Rodriguez Lépez

El presente informe'responde a lo estipuladeo en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicips ¥ sus
respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldae} -;::«:n"i o qves'a agtorizg 8 qu:en
cerresponda, para que precedan al frémite de pago respective.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1
Nombre completo de MIRIAM CAROLINA MEZA CALDERON  [cut: 1761 16079 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 726-2022-029-DGCT NIT del contratista: 69268703

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

03/10/2022 -
tal del Contrato: .23,483.87 | :
Monto tota ontrato 63 Plazo del Contrato 31/12/2022
0 2022-
Honorarios del Periodo: Q.8,000.00 Periodo del Informe: 316//11//2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Capacitacion del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades que se realizan para ia formacién y desarrollo del personal que conforma "LA
DIRECCION".
5 Apovar en {a logistica de [as actividades relacionadas con la atencidn a la salud y sitemas de evaluacidn del
desempefio acorde a la naturaleza de "LA DIRECCION".
3 Apovar en las actividades de organizacién y preparacién del plan de capacitaciones anual de "LA DIRECCION"
4 Brindar apoyo en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se realizan en "LA DIRECCION".
5 Apoyar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en "LA DIRECCION".
6 Apoyar en las actividades que se realizan para la evaluacion de los programas de capacitacién con el
propdsito de verificar que los mismos resondan a los objetivos establecidos.
7 Apoyar en la actualizacién constante de base de datos de fotografias para la emisidn de gafetes
institucionales de "LA DIRECCION".
8 Apovyar en las actividades de induccidn al personal de nuevo ingreso.
9 Apoyar en la redaccion de solicitudes de informacién que requiere la Unidad de Informacidn Publica.
10 Brindar apoyo en la actualizacién constante de facturas e informes en el sitema de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado -Guatecompras-.
11 |Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del personal que conforma "LA

1
DIRECCION®

5 Apovyé en la planificacién, organizacidn, desarrollo, logistica y montaje de la celebracién de cumpleaiios del
mes de Octubre.

3 Apoyé en el disefio, elaboracion de la invitacidn y cartelera para la celebracidn de cumpleafios del mes de

Octubre.

4 Apovyé en fa elaboracion de circulares y oficios para las actividades de capacitacién.

5 Apoyé en la planificacién y organizacidn de las capacitaciones y actividades a realizarse el siguiente mes.

6 Apoyé en el proceso de archivo de expedientes administrativos.

Apové en la organizacion, desarrollo, logistica y montaje de las capacitaciones: Discapacidad Visual, Técnicas
de Bastdn, Guia Vidente, Abordaje de las Personas con Discapacidad Visual, Perro Guia, Sistema de
Lectoescritura Braile, Discapacidad Auditiva y Abordaje de Personas Sordas, Autocuidado, Diabetes, Cancer
de Préstata, Explotacidn.

MIRIAM'CAROLINA MEZA CALDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cul: 1603 78192 1101
Contratista:
. NIT del
Namero de Contrato: 866-2022-029-DGCT . 39331318
contratista:
Servici e
ennc:.os {Téemicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo deil 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: 20,548.39 .
Q20> Contrato: 31/12/2022
. i del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacidn Postal Departamento de
donde presta los servicios: [Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovar en efectuar ia apertura y cierve de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 |paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondenda v elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
g |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 iBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberi desarrollar,

g [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 [Apoyé en efectuar la apertura v cierre de la Agencia Postal en horarios establecidos.

2 |Apovyé en la recepcidn v apertura de 3 sacas conteniendo 290 piezas cettificadas y 105 piezas estandar.
Apoyé en el enrutamiento de pagueteria y cartas estindar en las sigutentes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la cabecera

2  {departamental de Retalhuleu v sus municipios: Asintal, Champerico y Nuevo San Carlos del departamento de
Retalhuleu.

4 |Apové en la distribucion de 278 piezas certificadas y 99 piezas esténdar a los usuarios en su domicilio.

5 jApoyé en brindar informacion a 23 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postatl.
Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios

6 _|beneficiados.

7 |Apoyé en la entrega en Agencia de 7 piezas certificadas.

8 |Apoyé en el Ingreso y rebaja de 290 piezas certificadas en el sistema IPS.

9 |Apoyé en el mantenimiento y limpieza general de la Agencia Postal de Retalhuleu.

A : :
MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i MONICO ANTONIO CAMPOS MORALES Cut: 2672 63112 0602
Contratista:

Numero de Contrato: 917-2022-029-DGCT / NIT del 24817643

contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos”
Profesionales):

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q4,833.33 7 02-11 al 30-11-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,833.33 Periodo del 02-11 al 30-11-2022 |
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operacicnes Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X v las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucion de
1 niezas nastales de “I A DIRFCCION®

Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

2

3 Apovar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
Apovar en la digitacién de la informacién que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por el

4 IPS(traking,destinatario,direccidn,peso etc) de ia paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 Apovyar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION® departamentales, metropalitanas.

5 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitadoes por las autoridades superiores,

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE NOVIEMBRE
1 Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex(LC/AQ, EMS y CP) en sistema IPS
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana en sistema 1PS.
3 Se apoyé en el despacho de correspondencia para el drea departamental en sistema 1PS.
4 Se apoy6 en descarga de sacas procedentes de Combex
5 Se apoy6 en busqueda y despacho de pieza postales para atencién al Usuario
6 Se apoyo en realizacién de base de datos del drea de bodega.

~—Wonico Antonio Campos Morales
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

correspon

da, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA UL 1778 29990 0101
Numers de Contrato: ?22‘2022‘029—DGCT_/ NIT dal contratistaz 5461304-3
Sarviclos [Técnlcos o Profaslonales): Servictos Téenlcas
Monta total dal Contrato: Q20,548.39 ~ Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Honararios Mensuales; 7,000,00 / Perfodo del tnforme: 01/11 al 30/1 1/2022)/
Unidad Adminlstrathvy donde prasta los servicios: Secclon de Plankleaclén y Programacion de fa Unidad de Planifleacién y Desarrotio Instituclonal

No. ACT|VIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actlvidades que se realizan parz la elabaracidn slstemirica de informes de avances y resultados de ejecucin de planes y programas de los diferentes

1 Departamentos y/o Unidades de “LA BIRECCION";

2 Apoyar en las actividades de formulacién y seguimiento de! Plan Operativo Anual -POA-, Plan Operativo Multianuai -POM- y memoria de labares anual;

3 Apoyar en la elaboracidn slstemitica de informes de avances y resultados de elecucidn de planes y programas de los diferentes departamento y/o unldades de "LA
DIRECCON"

s Brindar apayo en la progromacidn cuatrimestral y apual de metas flsicas con el objeto de dar seguimlento a los movimientos y resultades obtenidos en las diferentes unidades
y departamento de LA DIRECCION".

N Apoyar en (as sctividades que se reallzan a nivel de elecuckdn de centros de costo, programacidn cuatrimestral y elecucion mensual de metas de productos y subproductos de:
"LA DIRECCION",

5 Apovyar las activigades reprogramacidn de metas flsicas on incrementos o deerementos, segan el caso que se presente.

7 Apoyar en las actlvidades que se reallzan sebre monitoreo de la ejecuclon de metas y resultados.

8 Apovyar en las actlvidades da glaboracién de Informes de presupuesta fisico, tnlcial y vigente de "LA DIRECCION®,

] Apoyar en la elaboraclén y presentacldn de informes soflcitados por fas autoridades superiores.

10 Apoyar en otras actividudes que le sean asignadas per las autoridades superiores.

" Las actlvidades descritas sen énunclatlvas mas no lmitativas, por lo que, “ELCONTRATISTA” deberd desarrollar todas aqueilas otras actlvidades que se derlven de fa presente

contratacion,




No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Lpoye en la elaboracidn de cuadros para la epecuclon de metas flsicas correspondientes a noviembre 2022, en la actividad 001 “Direcelén y Coordinacion® y actividad 002

"Servicios Postales” v cuadro para la distribucien de beneflelarios.
Se apoyd en el analisis y elaboraclon de cuadros para la reprogramaclén de subproductos, en incremento y decremaento de metas (isleas,
S apoyd en el analiss v elaborackdn de cuadros para la reprogramaclon del tercer cuatrlmestee para fos meses de noviembre-dickembre 2022,

bd Su apoyé en actuallzar los informes, para el seguimlento al Plan Operatlve Anual -POA- 2022 en los movimlentos del Presupuesto Flsico v Presupuesto Financlero,
correspondlente & noviembre 2022, y sus respectivos comprobantes del Sistema Informitico de Gestlén -SIGES- y comprobantes del Slstema de Contabilidad Integrada -
SICOIN- ¢n estado aprobado,

2 Se apoyd en la actuallzacién de la informacidn de la Unidad de Planificaciény Desarrollo Insutuclonal correspondlente o naviembre 2022 de metas flsicas para la pdgina web-
LAIP.

4 Se apoyd en reglstrar y anallzar las metas fisicas en ¢l Slstema -SIGES-, on los mlvimientos del Presupuesto fisice para las transferencias Presupuestarias realizadas durante
naviembre 2022,

5 S¢ apoyd en reglstrar 1as metas fislcas en el Sistema Informdtice du Gestidn -SIGES-, la ¢jecuclon de metas fisleas para la actividad 002 "Direccidn y Coordinacién® v 002
acthvidad "Servicios Postales® y registrac la distribucidn de beneficlarios para la actividad 002 * Serviclos postales” correspondientes a noviembre 20232,

& 5w apayd en trabalar documentacion que conforman expedlentes (Oficlo, comprobante, justificacidn, cusdros en Excel para el andlisls de los movimlentos de Incrementos y
decrementos de metas fislcas y resoluclon), de transferenclas presupuestarlas de tipo INTRAL y INTRAZ, INREC para la actlvidod 001 y acuvidad 002, en la parte que
corrasponde 3 la Unidad de Planificacton y Desarralle tnstituclonal correspondientes 3 noviembre 2022, se detallan los tlpos de transferencias presupuestarias realizadas;
INREC
INTRAZ
INTRAL

7 Se 3poyd en monitarear y dar seguimlento en ¢l Slstema Informduico de Gestdn -SIGES- y Slstema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de los movimlentos del presupuesto)
fisleo coreespondlentes 3 noviembre 2022,
Se apoyd en Imprimir camprobantes y reportes en el Sistema Infermdtico de Gestldn -SIGES- y Slstema de Contabllidad Integrada -SICOIN- correspondlentes a noviembre
2022, .

g Se apoyo en reglstrar las metas fisicas para la reprogramacién de subproductos en ¢l Sistema Informatico de Gustién -5IGES-
Se apoyd an reglstrar las mutas flsicas pars 1a reprogramaoclon del tercer cuatrimestre correspandientes a noviembre a diclembre 2022,

g Se apoyd en revisar en la plging web-LAIP-DGCT, que la Informachin de 1os Artfoulos ¢ Inclsos de fa Ley Acteso a la informacidn Pablica, Articulos de la Luy Crgdnlca del
Presupuesto Gecrete 102-97 v Loy del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Numere 16-2021, se encuentre con 1 infermacidn actualizoda al mes de
octubre 2022,

Se apoyd n laborar Informe con Las abservaclones y recomendaclones encontradas y, asimisme se envid a [a LAIP,

10 Se apoyd en integrar lu Informacidn del mes de novlembre 2022 de los logros mds Importantes de las unidades orgintcas de la DGCT, para el Informe del Tercer
Cuatrimestre de Rendlclon de Cuentas de la -DGLT-,

Se apoyé en elaberar el informe mensual de Actlvidades de la Unidad de Planificacidn y Desarrolle Instltucional, sollcltado por Ia Unidad de Sesoria Juridica de 3 DGCT, en
cumplimbante i lo solicitade por Viceminlsterio de Comunicaciones correspondiente o noviembre 2022,

Se brindo apoyé a las unldades orgdnlcas de | Direccidn General de Corrreos y Teléprafos, «n cumplimiento a la Resolucidn No, DGCT-057-2022, deslgnado a Ju "Unidad
Especializada” en seguimlento con ¢f procesos de Implementacion del Slstema Naclonal de Control Interne Gubernamental -SINACIG-,

Se apoyo en integrar controles de los rlesgos Indicados en ¢l Informe Anual de Control Interno -SINACIG-, enviados por el Equlipe de Direccldn, y aslstr a las reuntones
canvocadas por fo autonidad superlor, para ¢l cumnplimiente a lo solictado en la unldad especiallzada,

11 Se apoyo en registrar y claslflcar documentos ¢ Ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en donde carresponde, $& apoyd en sacar coplas, imprimir, grabacién de

CD, escanear, seapoyd en la reproduccion de documentos, s¢ apayt enia claboracidn de oficlos, resoluclones y Justiflcaclonas en los dacumentas correapondlentes,

Se apoyd en envlar Correspondencia 3 1as diferentes unidades orgdnicas, se apoyd a gestlonar firmas de la Informacion que se genera,

{F),
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

&l gresente informe respande a lo estipulado en ef contrate administrative suscrito cen el prastador de servicios y sus respectivos términos de referencla, asimlsmo, se encuentrs reclbido de
conformldad, por lo que se autariza o quien correspondy, para que precedan ab trdmite de pago respectivo.

o e 2L A

W * \Q,"
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FeEpain. &




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre complieto del Contratista: NELSON OBDULIOQ PEREZ PEREZ cul: 1766 37109 1405 Frra, A
Ntimero de Contrato: 875-2022-029-DGCT NIT del 8387311
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicics Técnicos
Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: .17,612.90
on Q Contrato: 31/12/2022
Pori
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriododel | 41/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal en el
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 |[Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 [Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales,
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOCDO DEL INFORME
1 |Brindé apoyo en la atencién a 11 usuarios en la Agencia Postal Departamental.

Apové en [a elaboracidn de 9 rutas en los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa, Joyabaj Pachalum y las zonas
2 1,2,3, y 4 de Santa Cruz del Quiché.

Brindé el apoyo de la entrega domiciliar en 9 rutas en los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa, Joyabaj las

3 |zonas 1,2,3,y 4 de Santa Cruz del Quiché.

Apoyé en la limpieza de la moto institucional de la Agencia Postal Departamental.

Brindé el apoyo en la elaboracién de rutas de entrega durante el mes de Noviembre.
Apoyé en la elaboracion del inventario y rebaja de paquetes en IPS, elaboracidn del reporte departamental,
6 |usuarios beneficiados durante el mes de Noviembre .

7 |Brindé apoyo en el orden del museo de esta Agencia Postal Departamental.

g |Apoyé en lalimpieza de la Agencia Postal Departamental.

! .;(7 '
(F) L}"jzﬂ:u-.r_-,’ gt
! S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito_con el prestador de sﬁmmos Y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec:b:do de confc‘rmldaﬂ pgr l}z que se’ au‘t"nza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectnvo - R (. .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 02‘9—-' ‘

Nombre completo del

Contratista: Nery Emesto Rodas Camel |CUI: 2989 39304 0101
Numero de Contrato: 713-2022-029-DGCT / NIT del_ ' 98346091
contratista:

Servicios (Técnicos o .. .
( Servicios Técnicos

Profesionales):
‘ Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: 48, 4
onto total del Contrato Q20,548.39 Contrato: 31/12/2022
. . Periodo del 01/11/2022 al
H M les: 7 00/
onorarios Mensuales , Q7,000.00 Informe: 30/11/2022 pd

Unidad Administrativa donde

. . Seccion Almacén del Departamento Administrativo //
presta los Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actiividades que se reahzan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los Ingresos

Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros de! almacén

Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a [os solicitantes.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcion y despacho de bienes, materiales y suministros
de almacen a los soliicitantes

7 |Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

3
4
5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen
6

8 |Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

° desarroliar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brmdé apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos
2 Apoyé en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las

existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del aimacén

4 |Apoyé en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

Brind¢ apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiente del almacen

Brindé apoyo en las actividades que se realizan de recepciény despacho de bienes, materiales y suministros
de almacen a los soliicitantes




{F)

o Nery Ernesto Rodas Car

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. B}/ Nomb:r’e-, cargo y sello

2




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A NIDIA BETSABE VILLALTA ROSALES cul: 1605 0574
Contratista: .

Q) P
GEYTNS
Numero de Contrato: 923-2022029-06¢T NIT del 61034810 aMALD

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos /
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 4,833.33 / Plazo del 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: 0483333 / :)nef:)"::;_de' 02/11/2022 31 30/11/2022 ~

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
1 y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a |la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apovar en |a digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
s Apoyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIORO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar paqueteria procedente de combex, (pequefio paquete, certificados).
2 Se apoyd en despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyd en [a clasificacidn de paqueteria departamental.
4 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
S Se apoyo en digitar paqueterla de EMS vy CP.

Nidia Betsabé Villalta Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadpr de SerVicios y-5us. re:,s;:)ectlvos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 3 quien correspon a, p%;a_que nre "danaLtrémlte de.pago
respectivo. : y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NIMROD JOSUE LOBOS BEL AGUILA cuk 2604 07216 0601
Numero de Contrato: 712-2022-029-DGLT NIT del contratista: 4968798-0
Senviclos (Técnlcos o Profesionales): Serviclos Téenlcos
Monto total det Contrato: Q20,548,232 Plaze del Contrato: 03/10/2022 01 31/12/2022
Honorarlos Mensuales: Q7,000,020 Periodo ¢el Informe: 01/11 AL 30/11/2022

i
:Icr:\jzti:dmlnlstratlva donde presta los Seccidn de Mantenlmiento y Seguridad Industrial del Departamento Adminlstrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en velar el cumplimiento de las actividades de limpleza ¢ higene general de laz oflcinas y corredores de “LA DIRECCION"

1
Apoyar en Inspeccionar el cumplimiento de laz actividades de limpleza e higene de bafos del primer ¥ segtndo nivel de "LA DIRECCIGN"
2
Apoyar en las actividades de limpleza e higene de todas las aréas de “LA DIRECQIONY
3
4 Soporte en la verificaclén del cumplimiento de las labores de pllotos, seguridad y personal de mantenimiento,
Apovar en inspeccionar el servicio y atencion de cafeterls para las personas que visitan *La DIRECCION"
5
8rindar apoyo en las actlvidades de entrega y reglstro de insumos de [lImpleza para la Seccién de mantenimienta,
&
Brindar apoyo en la loglstica de las actividades del personal de la Subsecclén de mantenimlento.
7
Elaborar y presentar informes solicitadas por las autoridades superiores,
g
s Brindar apoyo en otras actividades que ke sean asignadas por las avtorldades superlores.
Las actividades descritas zon enunclatlvas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otros actividades que se derlven de o
10 presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apeyé en lavado de parqueo, aplicacidn de pintura roja y seflalizacion en parques para motos en area de aperturas,
2 Apoyé en reparadion de baranda area de museo de la Direccidn General de Corrzos v Teképratos.
2 Apoyé en pintade area de comedor segundo nive! Direccion General de Correos y Teligrafos.
4 Apoyé en colocacion de moblllario para capacitaciones de {a Direccidn General de Correos y Telégrafos,
5 Apoyé en colocacion de una extenslon para motura de tv de la Direccldn General de Correos ¥ Telégrafos.
5 Apoyé en reparacion de tuberia dafiada en area de azotea de 3 Direcclén General de Correas y Teldgrafos.

E! presenta Informe rasponde a ¢ estlpulade en el tontrate sdministrative suscrito con el prestador de serviclos y sus respm:ﬂvo:térm
recibido de confarmidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al trimite de pago rcspecﬂvo / 4

' rf ’/ti

(F) ; _a‘
Nimrod J&3U¥ Lok

A
el aguila
A
ercnr:la, aslmlnmo .eencuentra




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del
Contratista:

NOE BARRERA HERNANDEZ Ccul: 1882 03435 1@\

NIT del Sl 0 &
Ndmero de Contrato: 878-2022-029-DGCT de_ 4504369-8 e
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39
Contrato: 31/12/2022
Period I
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo de 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccidn Regidn Suraccidental, Seccién de Regionalizacién Postal
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validandoe la cantidad
de paguetes en cada saca.

Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

Nl jwib

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ deberd
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé efectuando la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
Apovyé en la recepcién de 2 sacas de correspondencia que contenia 35 piezas postales certificadas y 50
piezas estandar total 85 piezas.

Apové en la clasificacidn de la correspondencia por municipio y elaboracién de 6 rutas de entrega.

4 |Apoyé realizando labores de limpieza en la Agencia Postal.

Apoyé en |a entrega domiciliar de 17 piezas postales certificadas y 26 piezas estandar en las rutas de

Sacapulas, Chajul, Cunén, Nebaj, Cotzal y Uspantdn en el departamento de Quiché.
Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes de inventario diario, semanal y mensual de piezas

postales y beneficiarios de entrega de |z Agencia Postal.

Apoyé en el reporte diario departamental de piezas postales.

6
7 |Apové en el registro de 25 piezas postales certificadas en el sistema IPS.
8
9

Apoyé brindando informacién a 3 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serwmos v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confmma dfpor:ig que se; autonza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.-




INFORME PERIODICO DE PRESTACEON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del A
> comp NORMANDO FEDERICO SMITH REYES cul: 1869 039520101 v
Contratista: SN
Numero de Contrato: 837-2022-029-DGCT NIT del R 19611269‘}\%'—"
contratista:

Servicios {Téchicos o

. Servicios Técnicos
Profesionaies):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidén Metropolitana, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
& Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

3]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en brindar informacién a 27 usuarios en relacidn al funcionamiento del Servicio Postal,
Se apoyo en la entrega de 211 piezas postales certificadas y 31 piezas postales estandar en el Municipio de
Amatitlan.
Se apoy® con la clasificacion de 232 piezas postales certificadas y 55 piezas postales estandar.

oWl N e

Se apoyé con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales en el Municipio de Amatitlan.
Se apoyd en a elaboracidn y presentacion de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas
en el Municipio de Amatitlén.

Se apoyo en la limpieza exterior de la Agencia Postal.
T

NQRMANDO FEDERICO SMITH REYES

wn

o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
. . A
corresponda, para que precedan al tramite de p_qgor37pectivo-; - i

e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ONELIA CAROLINA MONTERROSO

Nombre comipleto del RODRIGUEZ cul: 1731547190101

Contratista:

937-2022-029-DGCT /. NIT del 2993304-8

Numero de Contrato: .
contratista:

servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
i Plazo del 02-11-2022 al
Monto total del Contrato: Q5,800.00 / Contrato . 30-11-2022
Honorarios Mensuales: Q5,800.00 Periodo del 02-11 at 30-11-2022
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central,
1
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
2
8rindar apoyo en el proceso de recepcidn , archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en al registre de la correspendencia ingresada a los sistemas IPSY CDS;
4
Apovyar en [as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionalas 2
5 internacionales gue regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
& .
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7
Las actividades descritas son enumerativas mds no limitativas, por 10 que &l “El. CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellss otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
8




‘ @,
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE NOVIEMBRE \WSM

- GiiaT)
L TMALA

Apovyé atendiendo a usuarios que nos visitan en agencia Central para la entrega de paqueteria y
verificacion en sistema de envios.

2 Apové respondiendo los mensajes de Messenger que ingresan a la pdgina de Facebook.

Apoyé respondiendo los mensajes que ingresan al nimero de Whatsapp para la informacién de usuarios
3 sobre paqueteria.

4 Apoye en dar de baja en e! sistema los paquetes que son entregados a los usuarios.

5 Apoye colocando los sellos postales a los diferentes paguetes que vienen de agencias departamentales.

Apoyeé recibiendo paquetes para envid nacional como internacional.

7 Apoyé atendiendo llamadas de usuarics que ingresan para verificar procesos de sus paquetes

.

(F)

g

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recitido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ OSCAR EZEQUIEL SONTAY JOJ CuUl: 2906-72554-0919
Contratista:
P NIT del
Ndmero de Contrato: 951-2022-029-DGCT . 10700756-3
contratista:

Servicios [Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo dei 02/11/2022 al
Monto total del Contrato: .6,766.67
° eito Q Contrato: 30/11/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,766.67 02/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

=
o]

Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apovyar en I3 clasificacién de correspondencia v elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apeyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.

0 N fwiN|Ee

2
o]

0 |kiwiNn]e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Apovyé brindando atencidn a 8 usuarios en la Agencia Postal.
Apoyé con lz localizacién de usuarios cuyas direcciones eran inexactas o insuficientes.
Apové en la entrega a usuarios de 55 piezas postales, 40 certificadas y 15 ordinarias.
Apovyé en la limpieza de las oficinas y del terreno de la Agencia Postal.

Apovyé en la gestion de la recoleccidn de la basura generada por los drboles vy la lluvia en la Agencia Postal.

Apové en la recopilacién y entrega de informacién para elaboracién de los reportes semanales y mensuales de
piezas entregadas a usuarios.

Oscar Ezequiel Sontay Joj

{F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
Sus respect[vos términos de referencia, asimismo, se encuentra recnbldo de conformldad porto- Gl-Ué e autoriza a

CHEA CHAVARRIA

TRAL

RA GENE



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CculL: 1756 47674 0803

NIT del

Ndmero de Contrato: 861-2022-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: : Q.7,000.00 01/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacidn Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por e! medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia v elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de [impieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 {Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EI. PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé con la apertura y cierre de [a Agencia Postal en el horario establecido.
s Apoyé en la recepcidn de 9 sacas de correspondencia por medio de transporte FORZA, conteniendo 611
paquetes certificados y 380 estiandar.
Apoyé en la clasificacién de correspondencia vy elaboracion de rutas para la entrega en los municipios de:
Cabricdn, Cajold, Coatepeque, Colomba Costa Cucs, Flores Costa Cuca, Génova Costa Cuca, La Esperanza,
3 |Palestina de los Altos, Olintepeque, San Carlos Sija, San Juan Ostuncalco, San Martin, San Mateo, Sibilia y en
zonas 1, 2,3, 4,5, 6,7,8 9, 10, 11, 12 y aldeas del municipio de Quetzaltenango departamento de
Quetzaltenango.
4 |Apoyé en realizar labores de limpieza en los diferentes ambientes de la Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detaile de
5 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacidén del departamento de Operaciones

Postales; asi mismo en la actualizacion diaria del archivo digital de piezas en Agencia.




6 |Apové con la entrega de 275 piezas certificadas y 25 ordinarias en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

Apoyé en solicitar a la Empresa Eléctrica Municipal el valor de! pago de los servicios bdsicos y su traslado al
departamento financiero para su pago oportuno.

Apoyé con las actividades de contacto y atencién via telefénica a los usuarios aclarando dudas y para entrega
de correspondencia.

Apoyé con la Rtencién a 75 usuarios de la Agencia Postal facilitdndoles informacién relacionada con los
9 |[servicios que 3&\ prestan en la agencia vy en relacidn al envio de correspondencia internacional
especificamignte.

10 |Apoyé conla u_kaliz\qs 4n y rebaja diaria de piezas postales en el sistema IPSWeb.
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El presente informe "J ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que/se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. 4
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INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del i
ombre completo de OSMAR ROLANDO LOPEZ VILLATORO {cul: 2194 06065 1301\,
Contratista: %
. NIT del
Nuamero de Contrato: 870-2022-029-DGCT N 4019957-6
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90

Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022

Honorarios Mensuales: 1.6,000.00

Periodo del 01/11 al
Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa donde Subseccién Regidn Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracidn de ruta de entrega.

Brindar apoyo en |a entrega domiciliar de correspondencia.

Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

~laon | s k] =

Brindar apoyo en otras actividades gue sean asighadas por las autoridades superiores.

L.as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencion a 115 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacién con
relacidn a envios de paqueteria y correspondencia.

Se apoyd con la ldgistica de elaboracion de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11 y 12 de la cabecera
departamental de Huehuetenango.

Se apoy6 con la clasificacion y entrega de 105 piezas Estandar y 220 piezas Certificadas en el casco
urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

Se apoyé con la entrega de 18 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del
departamento de Huehuetehango.

Se apoyd con [a entrega de 14 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental
de Huehuetenango.

Se apoyé conla Iimpieza general de la Agencia Postal.

Osmar Rolando Lopez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encqentra

-
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prbcedan al
tramite de pago respectivo. A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

! Pablo César Lépez Oliva cu 1817373880101
Contratista:

Numero de Contrato: 729-2022-029-DGCT NIT del contratista: 6688973-2

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales}:

Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del Contrato:| 03-10-2022 al 31-12-2022
Henorarios Mensuales: | (8,000.00 7 Periodo del 01-11-2022 al 30-11-2022 /|
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Trasnportes del Departamento Administrativo /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en [a |6gistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para la circulacién de la flotilla de unidades
1 |propiedad de "LA DIREECCION"

Apoyar en actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades de LA DIRECCION"

2
Apoyar en las actividades de recepcidn, archive y trémite de salidas de cada vehiculo propiedad de "LA DIRECCION"
3
4 Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION*
Apoyar en movilizacién del personal de “LA DIRECCIGN" a comisiones u otras activides asignadas
5
6 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccién de transportes de “LA DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [o que "EL CONTRATISTA" deberd desarollar aquelas
10 |otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Apoyé en la [dgistica de mantenimiento, reparacién y trdmites requeridos para la circulacién de {a flotilla de uridades
3 |propiedad de “LA DIREECCION"

Apoyé en actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades de "LA DIRECCION"

2
3 Apoyé en las actividades de recepcién, archivo y trémite de salidas de cada vehiculo propiedad de "LA DIRECCION”
4 Apoyé en el monitoreo mecdnico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION"

Apoyé en movilizacién del personal de “LaA DIRECCION" Al CIV, a la CGC ,al MINFIN entre otras activides asignadas
5

Apoyé en el seguimienta de las actividades que realiza el persenal de la seccién de transportes de “LA DIRECCIGN"




{F)

Pablo C&Sirtépez Oliva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conform:dad or o que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. R B )




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PAMELA NATTALY FRANCO OSORIC

CUuk:

2678 46746 0601

Numero de Cenfrato!

755-2022-029-DGCT /

NIT del contratista:

8641560-2

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales/

Monto total del i 03/10/2022 al
Contrato: Q.35,225.81 / Plazo del Contrato: 31712/2022
Honorarios del Periodo; Q12,000.00 / Periodo del Informe: 01 al 30/} 1/2022/

Unidad Administrativa

donde presta les

Seccidn de Planificacion y Programacién de la Unidad de Planificacién y
Desarrelio Institucional

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional, tomando como
base los procesos y procedimientos Instifucionales.

5 Asgsorar en la elaboracion de propuestas para el mejoramiento de los procesos
administrativos vigentes {planes de mejora continua).
Asesorar en la revisién, andlisis y elatoracién de manuales, procedimientos, instructivos de

3 |trabgjo. normas, politicas, formularios y otros documentos relacionades que normen |as
actividades realizadas por las unidades y departamentos.
Brindar asesoric en las actividades que se realizan scbre elaboracion, revision y

4 |actudlizacién de manuales de normas, procesos y procedimientos -MNPP- y  otfros
documenteos administrativos que se consideren necesarios por “LA DIRECCION",

5 Asesorar a las distintas unidades y departamentos en los procesos de planificacion vy
desarrello institucional.
Asesorar en los procesos de enlace y comunicacién interinstifucional entre “LA
DIRECCION" v la Direccion de Planificacién y Desarrollo Institucional del Ministerio de

6 [Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda v ofras Instituciones donde se requiera, con la
finalidad que el procesos de elaboracidén de manuales y documentos administrativos que
se lleve a cabo conforme ala normativa vigente.,

7 Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
supericres.

8 |Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
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No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brince asesoria en la implementacion de la Unidad de Seguridad Postal det Tome Il del
1 Manual de Normas, Procesos y Precedimientos de las Unidades de Apoyo de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Brinde asesoria en la elaboracion de diagramacién de fivjogramas de la Unidad de
Seguridad Postal.

Brinde osesoria en la implementacion del Area de $ecretaria General del Tomo 1!l del
3 IManual de Normas, Procesos v Procedimientos de las Unidades de Apoyo de Ia Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Brinde asesoria en la elaboracién de diagramacién de flujogramas del Area de Secretaria
General.

Brinde asesoria en la participacion de la Capacitacidn Autocuidado, impartida por Zoom
en la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Brinde asesoria en fa implementacidn de la Unidad de Control de Gestidn y Estadistica del
6 |Tomo Il del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de las Unidades de Apoyo de
la Direccion General de Correcs y Telégrafos,

Brinde asescoria en la elaboracion de diagramacién de flujogramas de la Unidad de

’ Control de Gegstidn v Estadistica.
{F} W AT \ s

PAMELA NATTALY FRANCO GSORIO

k Y

El presente informe fésponde a lo estipulado en el contrato administrative suscrite con gl
prestador de serviciosﬁy sus respeciivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recikido
de conformidad, por Iég que se autorlza a quien corresponda, para que precedan al rdmite de
pago respectivo. : o




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say cut: 1998 40084 0502
Numero de Contrato: 701-2022-02%-DGCT / NIT del confratista; 1695628-1
Servicios (Técnicos o Servicios Teericos £
Profesionales):
Meonte total del Contrato: Q 14,677 42 |Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
- = '
Honorarios Mensuales: Q 5.000.00 /Periodo del Informe: D /11/2022 &l 30/11/2022 /
Unidad Admumsirai.lva donde Subseccion de Manienimiento del Departamento Administrative
presta los serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las cctividades de limpieza e Wiglene general de los oficinas y corredores de LA DIRECCION®,
1
) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos det primer y segundo nivel de LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza & higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de
3 “LA DIRECCION”.
Apoyar en el serviclo y atencion de cafeteria para los personas que visitan “LA DIRECCION™.
4
Apoyar en los actividades de impieza ¢ higiene de puertas v ventanas de “LA DIRECCION™,
S
Apoyar en ke limpieza e higlene de barandas y gradas de LA DIRECCION”,
4
. Apoyar en la elaboracion y presentacidn de infermes solicitados por autoridades superiores,
A Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitalivas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'' deberd desarroliar todas
o aquellas otras actividades que se derdven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODCO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bafo de subdireccidn de la Direccion,
1
Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de ka Direccién
2
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de cakalleres del segundo nivel ala sur de la Direccion,
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn,
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.
S5
Apoeyé en la limpieza de oficina de comunicacion Social de la Direccion.
]
Apoyé en la impleza vy pulido de las areas de bronce de la Direccién.
7
Apoyé en la limpieza de puertas y ventanos del segundo nivel de Ia Direccion.
8
Apoyé con la Impleza e higiene en la oficing del segunde nivel de sub-direccion.
g

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde ¢ 1o estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus J/és;c:ech\.'os
térmings de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por o que e Gulonﬁa quen corresponda, para gue
precedan al rémite de pago respectivo. .
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INFORNIE PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del Pedro Enrique Sin Pérez cut: 3280 78247 1706
Contratista: a :
NIT del
Numero de Contrato: 883-029-2022-DGCT . 103781161
contratista:
Senvicios {Tecaicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Moo total def Plazo del
20,548.39
Contrato: Q.20,548 Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.60 f;i:‘:” 01/11/2022 2 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Region Petén, Seccidn de Regionalizacion Postal Departamento de Operaciones Postales
senvicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y derre de Ia agencia postal departamental en los horarios establecides.

2 Brindar apovo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizade validando la cantidad de paquetes en cada saca.

3 Apovar en clasificar ia correspondencia y elaborar rstas de entrega.

S Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamentai.

S iApoyar en entregar comrespondencia domictiar.

6 1Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 Brindar apoyo con otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 ias actividades esgrites son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera desarroliar todas aquellas

actividades gue se deriven de 1a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con el reparto y entrega de correspendenda domiciliar.

2 [Se apoyod com la apertura v cierre de la agendia postal en los horarios establecidos.

3 Se apoyd con el rebaje de piezas en el sistema 1PS.

4 1Se apové con iz entrega de B paquetes estandar v 15 certificados en el minicipio de san francisco.

5 1% apoyd con Iz entrega de 70 paguetes certificados v 30 estandar en el municipio de san Bentto.

6 Se apoyd con (3 entrega de 20 paquetes certificados y 1S estdndar en f municpic de sayaxche.

7 |5e apoyd con el entrega de 40 paquetes certificados y 20 estandar en el municipio de poptun.

8 Se apoyd con ia entrega de 30 paquetes certificados y 20 estandar en el municipio de la fibertad.,

2] Se apoys con la entrega de 20 paguetes certificados y 8 estdndar en el municipio de san Luis.

10  [Se apoyd con la entrega de 50 paguetes certificados v 30 estandar en el municipio de flores.

11  !Se 3poyd con la entrega de 10 paquetes certificados v 12 estindar en el municpio de Dolores.

12  |Se apoyd con la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
13 1Se apoyod con la recepcion de piezas enviadas por el medio autorizade validando ia cantidad en cada saca.
14 |Se apoyd haciendo distintas labores de impieza en la agencia postal departamental.

{F}

Pedro Ennque Sin Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administralive suscrito con el prestador de servicios v sus respectives términos de r?ferenﬂa JLENEMO, se

encuentsa recibido de conformidad, por lo que se autonza 3 quicn commesponky, para que precedhae al :r:‘mutgdemmspcc:
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Homibrectmplere dal RAFAEL CHICHE GONZALEZ cul: 2680 80933 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 916-2022-029-DGCT NIT dEI. 47627980
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 02/11/2022 al
: 4 i
Monto total del Contrato Q.4,833.33 R 30/11/2022
Honorarios del Periodo: Q.4, 833.33 Periodo del 02/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental; de
no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
) Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de |as piezas postales.
4
Apoyar en la realizacidn y presentacidon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
@,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE NOVIEMBRE 2022 N
Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

1
Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

3 :
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
correspondencia.

4

| ' Se apoy6 en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona 3y
5 |13 capital y zonas 1y 5 Villa Nueva.

Se apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega zona
6 |3y 13 capital y zonas 1y 5 Villa Nueva.

Se apoy®6 en la distribucién y entrega de avisos de notificacién de la SAT en las dreas de entrega zona 3y
7 | 13 capital y zonas 1y 5 Villa Nueva.

Se apoy6 en la distribucién y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 3 y 13 capital y
8 |zonas 1y 5 Villa Nueva.

Se apoyd en la devolucién de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de notificacion
9 |delaSATy pequefios paquetes.

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
DIRECTORA GENERAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

CUI: 1729 48983 0101
Contratista: DE CAMARERO

NIT del
Numero de Contrato: 741-2022-029-DGCT” del 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos /
Profesionales):

Monto total del !
027,006.45 / Plazo del 03/10/2022 a

Contrato: Contrato: 31/12/2022

Honorarios del i I

: 09,200.00 e Periodo de 01/11 al ~

periodo: Informe: 30/11/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura e

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccidn, recepcidn, clasificacién, archivo, registro y tramite
1 de la correspondencia interna y externa gue ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Union Postal
2 Universal, Coleccidn Nacional, Internacional y Protocolo.

Apovar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que
3 salen a circulacién a los entes correspondientes.

4 Apovar en la redaccidn de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacion de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

5 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

Brindar apoyo en las actividades de revisidn y seguimiento de la agenda del departamento.

Apovar en las actividades de encuadernacidn de documentos y reproduccion de fotocopias.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
10 |superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
12 debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE

Apoyé en el proceso de redaccién de 20 oficios, recepcion, clasificacion, archivo, registro y
tramite de la correspondencia interna y externa gue ingresa al departamento.




Apoyé en la elaboracign de oficios de descargo de sellos postales que corresponden
2 |Coleccidn de Protocolo. }

Apovyé en la elaboracién de carpetas con sellos de uso de protocolo.

Apoyé en la redaccidn de cartas de respuesta a las personas que solicitaron emisién de sellos
4 postales.

Apové en la elaboracidn de expedientes para autorizacion de impresion de emisiones
5 postales.

Apovyo en la logistica para la puesta en circulacion del matasello y tarjetén conmemorativo del
6 "Dia Internacional de la No Violencia®

Apovyo en la logistica para la exposicion de esculturas: " Entre Estecos, Pinceles y Grafitos".

8 Apoyé en la atencidn de abonados filatelistas y venta de sellos postales.

Apovyeé en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

(F)

4

REBECA ESPERANZA GONZA’i.EZ MORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R FRANCISCO RENATO AYALA PRIETO CUl: 2468 07172
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 934-2022-029-DGCT / N . 312153%4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 4,833.33 / azo de 02/11/2022 al 30/11/2022
Contrato:

Henorarios Mensuales: Q. 4,833.33 / rni::‘)::'de[ 02/11/2022 al 30/11/2022 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la coordinacién de recepcidn y verificacion del contenido y peso de las sacas de importacion y exportacién.
1
Apoyar en la cordinacidn de la clasificacidn de correspondencia por categorfa siendo éstas: servicio de entregra inmediata, correo
expresso -EMS-, encomiendas -CP-, y pequefios paquetes -PP-, correspondencia estdndar -Al-, correspondencia certificada -RR-.
2
Apoyar en la coordinacién del traslade de correspondencia de y hacia la Oficina de Cambio, haciza las instalacicnes de la DGCT y
3 viceversa,
Apoyar y coordinar conjuntamente con la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, la apertura de la correspondencia
4 sujeta o exenta de pago de impuesto.
Apovyar en la coordinacién del traslado de correspondencia libre de impuestos para la distribucién nacional e internacicnal.
5
e Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroilar todas aquellas otras
g actividades que se deriven de !a presente contratacidn.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacion de pagueteria estandar, metropolitano v departamental.
2 Se apoyd en la digitalizacién de paqueteria estdndar, metropolitane y departamental
3 Se apoyd en la recepcidn de sacas en Combex-tM.
4 Se apoyé en aperturas vy clasificacion de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP,
5

Se apoyd en ordenar y clasificar toda la pagueteria localizada en la bedega de zona 6.

T
Fr:ancisicé Renato Ayala Prieto
!?

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres‘c dor e:e semcuos y sus respectlvos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a_quzeh corr spanda, p(ara quejpres Bdan aI tramste de pago

respectivo.

w2 T :g ”@Oﬁ%é&% !;:fﬂgjﬂ@ﬂr
[ ADA ;JU:\_:’E'E:@ GUINEA CHAVARRIA
CIRECTORA GENERAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLGN 029

Nombre completo del
Contratista:

ROBERTQ ESTUARDQ SPILLARI ESTRADA  [CUL: 2743 10651 0501

Numero de Contrato: 560-2022-025-DGCT 7 NIT del contratista: 85272205

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q7,733.33 Ptazo del Contrato: 02/11/2022 AL 30/11/2022

Honorarios mensuales: Q7,733.33 // Periodo del Informe: 02/11/2022 AL30/11/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales del Departamente de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

5 Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- Jos ingresos de despachos de
correspondencia internancicnatl, asi come rebuts y cualquier otro registro necesaric.

3 Apovar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 Apovar en identificar la correspandecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega

5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para |a entrega de cerrespondencia internacional para ser entregade a la oficina de
Cambio en el Aeropuerte Internacional.

6 Apovyta en fa elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrallar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en ia recepcién de paqueteria internacional para exportacidn.

2 Apoyé en la clasificacion de paqueteria internacional.

3 Apayé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional,

4 Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo

5 Apaye el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.

6 Apoye en recepcion, y contabilidad de sobres nacienales e internacionales y la correspondiente distribucidn a agencia
central y agencias departamentales.

7 Apovyé en a recopifacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia departamentales
cemo en agencia central

8 Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del drea de subseccidn

internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes palses intercambiando

' i :




iNFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

RONALDO RAMON CRUZ COROY cul:

Contratista: 2543 14945 0501
Ntimerg de Contrato: 896-2022-029-DGCT NIT del contratista:  + 38783485

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo dei
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
] _ i d
Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 Petioda del 01711 al 30/11/2022
informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Suroriental, Seccién de Regionalizacidén Postal
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
2 de paguetes en cada saca
3 Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental
S Apoyar en entregar correspondencia domiciliar
6 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
g racqretias otras actividades que se deriven de {a presente comtratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
1 Apoyé en la apertura de la Agencia Postal departamental segin horario establecido.
2 iSe apoyd en recepcionar 2 sacas de correspondencia con 130 piezas postales.
3 Apoyé en atencién a 34 usuarios dandoles informacién sobre los envios nacionales e internacionales que ellos esperan.
4 Apové en la clasificacion de 132 piezas de correspondencia previo a elaborar las rutas de entrega.
< Se apoy6 en cargar v liquidar las piezas postales del sisterna 1PS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregados de la
Agencia Postal.
6 Se apoy6 en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas en la Agencia Postal.




7 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal departamental.

8 Apoyé en la entrega de 26 certificados en la Agencia Postal de Jalapa.

g Apoyé con la elaboracién y envic de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

10  |Se apoyd en realizar despacho diario de pieras a entregar por dia y por ruta de la Agencia Postal.

11  |Se apoyé en el control v llenado de los libros contables autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

12  jApoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

13 |Apoyé en el ingreso de paquetes entregados a! inventario general interno segun controles de entrega.

14 |Apové en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

15  {Apoyé en el cierre de [a Agencia Postal departamental segiin horario establecido.

) L2

Ronaldo Ramén €riz Coroy

E! presente informe respande a fo estinulado en el conteato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N ’ :

SANTIA IGNACIO WIPAN BIZARRO H 717 /
Contratista: GO IGNACIO cul 1792 9%
Numero de Contrato: 856-2022-029-DGCT NIT del contratista: 28401190

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

03/10/2022 al
Monto total del Contrato: 20,548.39 Pi i to:
onto to el Contrato Q. azo del Contrato 31/12/2022
Honorarios Mensuaies: Q.7,000.00 Periodo dei Informe: |01/11 al 30/11/2022
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

~ jJoo |0 e Wi

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar,
g todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

2 Apoyé en recepcionar 33 piezas certificadas y 68 piezas estandar en la Agencia Postal.

Apoyé en la logistica de atencién a 12 usuarios brindando informacion sobre correspondencia pendiente de
entrega.

Apové en la logistica de 7 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Marcos la Laguna,

4 San Juan Ja Laguna, Santa Maria Visitacidn, San Pablo la Laguna, Santa Catarina ixtahuacan, Nahuald y Santa Lucia
Utatlan del departamento de Solola.

Apoyé en la logistica de la entrega domiciliar de 31 piezas certificadas y 66 piezas estandar.

Apové en la presentacién del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.
7 Apovyé en la realizacion de limpieza en la Agencia Postal.

Santiagin lgnacio Ujpdn Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec1b|do de conformtdad pcri' lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectlvo o - f - ""




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin Ccul: 3224 36540 1001

NIT del

Numero de Contrato: 703-2022-029-DGCT 10902287-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

"

Servicios Técnicos -

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.14,677.42 ~ azo de 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 / rr;g?;c;-del 01/11 al 30/11/2022 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Administracion de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar apoyo especializado en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”.
Prestar apoyo a “LA DIRECCION” en el anélisis de los expedientes que se reciben en la Seccién de Administracién
2 de Personal.
Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcion de contratos de trabajo en el portal del Sistema de
Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el
3 Recurso Humano -GUATENOMINAS- y sus servicios conexos.
Apoyar en las actividades que se realizan para la gestidn de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y
4 otros organos segln las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan de recepcidn, archivo y tramite para page de prestaciones
5 labores.
Brindar apoyo en las actividades de verificacidn de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
6 honoraries y salarios de forma correcta y oportuna,
Apoyar en la actualizacién constante de facturas e informes en el sistema de Informacién de Contrataciones y
7 Adquisiciones del Estado Guatecompras.
8 Apoyar en la redaccidn de solicitudes de informacidn que requiere la Unidad de Informacidn Pablica.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
11 | todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccidn de administracidn de personal.
Apoyé en la revisidn y andlisis de facturas de honorarios e informes de actividades del mes de
2 septiembre.
3 Apoyé en la revisidn y entrega de constancia de retencidn de IVA correspondientes al mes de octubre.
4 Apoyé en la redaccidn de solicitudes de informacidn que requiere la unidad de informacion pablica.
5 Apovyé en el proceso de archivo de expedientes administrativos.
6 Apoyé en la revision de expedientes del personal de Operaciones Postales para nueva contratacién
7 Apoyé en la redaccidén de oficios y providencias para el traslado de documentos oficiales.
Apoyé en brindar al personal los datos correspondientes para [a factura e informe de actividades del
8 siguiente mes.

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por 1o que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA | CUI: 2292 256750101

NIT del

Numero de Contrato: 955-2022-029-0GCT / 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P |

Monto total del Contrato: Q6,766.67 / azo de 02-11 a! 30-11-2022
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,766.67 2-11al30-11-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccidn de Envios Postales Internacionales del Departamento de .~

presta los servicios: Operaciones Postales -

Nao.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

Apovar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacianal -IPS- los ingresos de

despachos de correspondencia internancicenal, asi como rebuis y cualquier otro registre necesario.

3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 Apovar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de
entrega

5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser
entregade a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional,

6 |Apoyta en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per o que, "EL CONTRATISTA" debera

desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la recepcién de paqueteria internacional para exportacion,
2 |Apoyé en la clasificacién de paqueteria internacional.
3 |Apoyé en los despachos v el procesamiento de pagueteria internacional.
4 |Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo
5 |Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.
6 Apoyé en recepcién, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente
distribucidn a agencia central y agencias departamentales.
7 Se apoyé en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes
agencia departamentales como en agencia central
3 Se apoyd en la elaboracidn de stickers para la recepcidn de correspondencia internacional en agencia
central.
9 Se apoyé en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"
10 Se apoyé en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia
central por semana y por mes.

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

E! presente informe responde a lo estipulade en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios

¥ sUs respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autcriza a quien corresponda, para gue precedan al trérniterdﬁ pagﬁ% _resgef:tivq, . },_"!S_
P / i I
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID RCDRIGUEZ DE .
Contratista: CASTRO . cul: 1865855350614
Numero de Contrato: 717-2022-029-DGCT e NIT del contrafista: 5977854-7
Servlcios (Técnlcos o . L

ctos): Servicios Técnicos
Monto tetal del Contrato: G20,548,39 / Plare del Contrato: 03/10/2022 &l 31/12/2022
Honorarlos Mensuales: Q7.000.00 - Perfodo del Informe: 01/11/2022 ol 3071172022/

Unldad Administrativa donde
presta los serviclos:

Seccién de Mantenimlanto v Seguridad Indusirial det Depariamento Adminlstrcﬂvo/

No. ACTIVIDACES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en & proceso de recepcidn, archivo y Irdmite de la corespondencla inferna y externa gue ingrese a lo
1 |secclén de mantenimlento,
2 Brindar apoyo en la redaccion de corespondencla de la seccidén de mantenimiento.
s Brindar apoye en la claslficacion v archive de documentacidn que ingresa y egresa a la seccién de mantenimiento,
4 Brindiar apoyo en la atencidn de lamadas tetefénicas, visitas ¥ proveedores de la seccidn de manterimiento.
Brindar apoye en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basleos de las agencias pestalas ¥ planta
5 |eentral de “LA DIRECCION".
s Brindar apoyo en las aetividades de entrega y ragistre da Insumeos de Impleza para a seccidn de mantanimiento,
- Brindar apoye en la loglstica de las actividades del parsenal de la Subseccldn de mantenimiento.
g |Pariclpar @n las aclividades deslgnadas por las auieridades superiores,
9 Brindar apoyo en la elaboracidn y presentaclen de informes solicltados por las autoridades suparicres.
1o |Binciar apoya en otras actividades que le sean aslgnadas por los autorldades superleres.
1t Las actividades descritas son enunciativas mas no lmitativas, per lo que, ' EL CONTRATISTA'' daberd desarollar todas
aquellas ofras acllvidades que se derlven de o presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL FERIODC DEL INFORME
1 {Apoyé en el archivo de documentacién de la Secclén de Mantenimienio v Segurdad Industricl de la Direccién.
2 |Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficlales da la Direccidén.
3 |Apoyd en la redacclén v distrloucidn de documentos entre los Departamentos de 1a Direcdidn.
4 lApoyd enlo loghstica de actividades del personal de Mantenimlento v Segurdad Industrial de la Direceidn.
3 |Apoyd en la reclizaclén del Inventarde de insumos @ cargo de la Seccidn de Mantenimiento de ia Direccidn,
6 |Apoyé en el control y registro de insumes de limpieza al personal de Mantenimiento de la Direcclén,
7 Apoyé en la gestidn de expedlentes para el pago de los serviclos boslcos de las Agencias Postales y Edlficlo Central de fa
Clraccidn.
8 |Apoyé en lq prasentaclon de Informes de la Seccldn de mantenimiento de la Direccidn.
¢ |Apoyd al personal de Mantenimlento y Seguiddad en sus requerlmientos de 1o Direccldn.
10 {Apoyd en la gestién de pagos de los serviclos basicos de Ias distintas Agenclas Postales de la Direccién,
. Apoyé en |o publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras da i0s pagos de 1os servicios basicos de las
Agenclas Postales de esta Dlrecclon,
12 |Apoyé en la entrega de insumaos al parsonal de Mantenimlento.
13

Apoyé en la elaboracion da expedlentes para page de serviclos basicos de todas las Agencics Postales Departamentales,

i

SIViA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ

El prasente Informe responds @ lo estipylado en el contrato administrative suscrito con el presteder de servicios v sus respectives
térrines de referencia, asimismo, se ancuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza o quien coresponda, pAra que
pracedan al frémite de pogoe respective.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) SOF{A ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO  |cul: 1683 35875 2001
Contratista:
Numero de Contrato: 891-2022-029-DGCT NIT del N 9391193
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Téenicos
Profesicnales):

Monto totat del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
i |
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo de 01/11 al 30/11/2022
informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Region Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
presta [os servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental,
2 Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elabaracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia .
4 Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales .
5 Brindar apoyo en elaborar la programacidn semanal de nutas de entrega.

6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por fas autoridades superiores,
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de {a presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORIME
1 Se apoyd brindando informacion a 15 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional,
2 Se apoyo en la recepcién de sacas de correspondencia, conteniendo 48 piezas Postales Certificadas, 57 piezas

Postales Estandar, 04 Notificaciones y 02 Desaduanajes .

Se apoyd en el enrutamiento y distribucin de 15 piezas postales certificadas, 17 piezas postales estandar, 03
3 netificaciones en la cabecera departamental de Chiquimula, Maraxco, Aldea Santa Elena, San Jacinto, San
Esteban, San José la Arada y en el municipio de Ipala de! Departamento de Chiguimula.

4 Se apoyé en ei llenado de controles de entrega para entrega final al usuario,

Se apoyé en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados en la Agencia Postal para realizar el

5 proceso de logistica eficiente y eficaz.

6 Se apoyd en el archivo, control y orden de controles de entrega con su respectivo manifiesto de las piezas postales
entregadas.
Se apoyé en el archivo de controles internos para su respectivo orden.
Se apoyo realizando una segunda visita a usuarios que no se encontraron en su domicitio.

9 Se apoyd en Ja limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

(7} (\m L. k

SOFIAESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO

El presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con  elprestadar, de semcnos y sj;s

respectivos términos de referencia, aSImlsmo, se encuentra recnbndo de conformldanl por Iq7 qu¢ ke au‘io zZaa quieii




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Susana Maria Valiente Castro CUlI: 2189 17805 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 762-2022-029-DGCT / NIT de!-
contratista: 81110200

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Profesionales /

4

Plazo del
Monto total del Contrato: .49,903.23 / 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
Periodo del
Honorarios Pagados: Q.17,000.00 / n fc:rme- 01/11/2022 al 30/11/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Asesoria Juridica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el dmbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”.
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia
2 ljuridica.
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y
3 el interior de la Republica para su registro correspondiente.
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la
4 Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea
5 parte.
6 Asesorar en el proceso de recepcién, redaccidn, y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA
7  |DIRECCION”.
g Presentar oportunamente informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por [a autoridad superior.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque, “EL CONTRATISTA”
11 debers desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en las solicitudes realizadas a las diferentes Unidades, Secciones y Departamentos de la
1 Direccién General Correos y Telégrafos.
Asesoré en la elaboracidn de informes solicitados correspondientes a la Unidad de Asesoria Juridica
2 |de la Direccion General de Correos y Telégrafos.




Asesoré en el caso presentado en la Comisién de Energia Eléctrica sobre el cobro excesivo de
energia eléctrica de la agencia de Cubulco, Baja Verapaz de la Direccién General de Correosy
3  |Telégrafos, el cual ya se culmino logrando un descuento de aproximadamente el 50%.

Asesoré en el seguimiento respective en el convenio con el Credito Hipotecario Nacional.

Asesoré en los informes que se trasladan a la Unidad de Planificacién, correspondientes a la Unidad
5 de Asesoria luridica.

Asesoré en los procesos laborales, asi como en la defensa de casos de la Direccién General de

6 Correos y Telegrafos.

Asesoré en las opiniones juridicas solicitadas a la Unidad de Asesoria Juridica, sobre la emisidn de
7 sellos postales o productos filatelicos.

Asesoré en el acta de negociacién de la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-y
8 la Direccion General de Correos v Telégrafos.

Asesoré en la negociacion con visanet para la adquisicidn de POS, para la Direccién General de
9  |Correosy Telégrafos.

Asesoré en la revision del Reglamento Organico Interno de la Direccién General de Correosy
10 |Telégrafos. ~

Asesoré en la revison de acuerdos de Recursos Humanos de la Direccién General de Correosy

11 |Telégrafas para recontrataciones.

F__.2 g
Susana Maria Valiente Castro

El presente informe mensual corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan a
correspondiente. TR

T




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
i e UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cut: 1601 73396 2009
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 894-2022-029-DGCT . 4962294-3
contratista:
Servicios (Técni
envicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Piazo del
20,548.39 03/10, !
Contrato: e Contrato: 3/10/2022 31 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-11 al 30-11-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Region Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postai Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en efectuar |la apertura y cierre de la agencia postal departamentai en los horarios establecidos
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada
saca.
3 [Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar Iabores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
& |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 {Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
s Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER[ODO DEL INFORME

Se apoyd en efectuar en los horarios establecidos |a apertura y cierre de la Agencia Postal

Se apoyé brindando informacién a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyé brindando informacion a 5 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyo en la recepcidn y clasificacién de 2 sacas que contenian 113 piezas certificadas y 43 estdndar
Se apoyo enviando piezas postales como devolucidn para Direccidn General de Correos y Telégrafos
Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas.

Se apoyd archivando los controles de piezas postaies entregadas.

Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 113 piezas postales certificadas y 22 estdndar , en los municipios de
Concepcién las Minas, Esquipulas, Quezaitepeque y Clopa, Departamento de Chiguimula.

9 |Se apoyd en la elaboracién y envid de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

10 |Se apoyd en la elaboracion y envié del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

11 |Se apoyo en la limpieza general de [a Agencia Postal.

~N|ovfnlpiw v R

[ve]

(F)_ i .
UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cogform_ig_:l_ad,“_pgf_lf_)ﬁgue se /autoriza a quien corresponda, para que
presedan al tramite de pago respectivo. :




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO Cul:

Contratista:

Numero de Contrato: 842-2022-025-DGCT NIT dei . 6895600-4
contratista:

Serv:cnf:s {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del 03/10/2022 al

: .17,612.80

Monto total del Contrato Q Contrato: 31/12/2022
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 enodo ae 01/11 al 30/11/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal Departamento

de Operaciones Postales.

NoO.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 [Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

superiores.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién.




'
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME KD R
g o o
Se apoy6 brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
1
Se apoyé en la clasificacion de correspondencia certificada y elaboracion de rutas.
2
Se apoyd en la distribucién de 25 piezas postales certificadas y 15 piezas estéandar, en la
& -,
Cabecera Departamental y en el municipio de Morazén, del Departamento de El
3 Progreso.
Se apoy6 en ia limpieza de vehiculos institucionales.
4
Se apoy6 brindando informacién a 3 usuarios sobre paquetes certificados.
5
Se apoyo en la elaboracion de la programacion semanal de rutas de entrega.
6
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

) P "y W
- ra
7 _ / .
{f) //M u// g L M g e

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre comgleto del

i VIANDI CAROLINA GALVEZ PANIAGUA DE PEREZ | CUK: 3433 69838 0501
Contratista:
. NIT del
NOmero de Contrato: 851-2022-029-DGCT . 2655926-9
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 azo de 02/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
) Peri i
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 !:f::r:‘;_de 01/11/2022 al 30/11/2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién Regién Central, Seccién de Regionalizacién Postal en el Departamento de
Operaciones Postales

No. ACTVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
Apeyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

N bnie|wine

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé efectuando la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

Apoyé en la recepcidn de 3 sacas de correspondencia con 300 piezas postales certificadas y 50 piezas esténdar total
350 piezas.

Apoyeé en la clasificacion de la correspondencia por municipio y elaboracion de rutas de entrega.

Apoyé realizando labores de limpieza en la Agencia Postal.

Apoye en la entrega domiciliar de 250 piezas postales certificadas en las rutas de Escuintia, Palin, la democrcia y
Siquinala en el departamento de Escuintla.

Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes de inventario diario, semanal y mensual de piezas postales y
beneficiarios de entrega de la Agencia Postal.

Apové en el registro de 205 piezas postales certificadas en el sistema IPS.

Apoyé en el reporte diarip-departamental de piezas postales.

Apoyé brindando informaridnra-12.ysuarios que visitaron la Agencia Postal.

o b w2 oS |
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VIANDI CAROLINA GALVEZ PANIAGUA DE PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CofE

Nombre completo del VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ  |cul: 1780 46663 1001

Contratista:

Némero de Contrato: 868-2022-029-DGCT NIT det 10243933
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39
Contrato: 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) /11 a130/21/2022
i e Informe: _
Unidad Administrativa donde Subseccidn Region Suroccidental, Seccién de Regionalizaéién Postal en ¢l
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar 1a apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar ia correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
pagquetes en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de lirmpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 [Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
2 Apoyé con la atencidn a 24 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacidn general de la
institucion.
Apoyé en la recepcion de 5 sacas de correspondencia validando la cantidad de paquetes en cada saca que en
3 ltotal fueron 328 piezas certificados y 140 piezas estandar
Apoyé en la clasificacion 328 piezas certificadas y 140 piezas estdndar asi tembién en la elaboracién de 16 rutas
4

para la entrega en Mazatenango y 15 municipios de Suchitepéquez.

o\t

LT
—



5 [|Apoyé enla limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal de San José La Maquina.

Apoyé en la entrega de correspondencia de 254 pieras certificadas y 108 esténdar en las zonas 1,2,3,4, aldeas,
colonias y residenciales de Mazatenango asi mismo en los municipios de Patulul, San Juan Bautista, Santa
& [Barbara, Chicacao, San Antonio, Santo Tomdés La Unién, San Pablo Jocopilas; Samayac, San José El idolo, San
Miguel Panan, San Lorenzo, San Gabriel, Santo Domingo, Cuyotenango, San José La Maquina, Suchitepéqguez.

Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores como lo es el
7 linventario semanal de piezas, usuarios beneficiados y control de despachos enviados vy recibidos.

Apoyé en el registro de 328 piezas del departamento de Suchitepéquez asi mismo en la rebaja de piezas
entregadas en el sistema IPS.

(3

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos ténminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se aut riza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. P




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE Cul: 1688 35010 0306
Contratista:
©INIT
Numero de Contrato: s41202202006cT /| NTdel 5007925
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del 0.5,300.00 / Plazo del 02/11/2022 al

Contrato: Contrato: 30/11/2022
Peri

Honorarios Mensuales: Q.5,800.00 / I:’;:Sr::dm 02/11 al 30/11/2022

Unidad Administrativa

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en ef drea metropolitana y departamental.

2
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso vy egreso de los despachaos de piezas postales.

3
Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

5
Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Sezpoyd al departamento de Aperturas en ia descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a {a correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la distribucién y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega zona
5 |11 capitaly 2 Mixco.

Se apoyd en la distribucién y entrega de piezas postales estandar nacionales en las dreas de entrega
6 | zona 11 capital y 2 Mixco.

Se apoyd en la distribucién y entrega de avisos de notificacidn de la SAT en las dreas de entrega zona
7 | 11capitaly 2 Mixco.

Se apoyd en la distribucidn y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 11 capital
& |y 2 Mixco.

Se apoyo en la devolucidn de piezas postales internacionales, estandar nacionales, avisos de
9 notificacidn de la SAT y pequefios paguetes.

" Victor Quet f-iucuté

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ULETAVOUBREA CHAVARRIA

DIRECTORA GENERAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
ombre- completo de Vilma Edylu Barrientos Winter de Estrada |CUI: 1976 95159 1601
Contratista:
Numero de Contrato: 745-2022-029-DGCT / NIT del" 63456311
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

) Plaz 1 0 2022
Monto total del Contrato: Q. 29,354.84 - azo de 3/10/2022 al
Contrato: 31/12/2022
. - Periodo del 01/11/2022 al
Honorarios del Periodo: 10,000.00 .
/ Informe: 30/11/2022 /
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Informacién Pﬁblica/
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo especializado a la Direccién en cuanto 2 la recepcién, tramite y seguimiento de
las solicitudes de Acceso a la Informacién Publica.
Apovar a "LA DIRECCION® durante la emision de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de
2 la Ley de Acceso a la Informacidén Publica, para proporcionar la informacién Pablica o la
negativa de acceso a la misrma.
3 Apoyar en la actualizacion constante de los archivos de [a Unidad.
4 Brindar apoyo especializade a "LA DIRECCION" en cuanto a las normas, politicas de
transparencia y disposiciones afines a la Ley de Acceso a la Informacidn Publica.
5 Apoyar en la elaboracién vy presentacidon de informes solicitados por las autoridades
superiores.
6 Brindar apoyc especializado a LA DIRECCION® en la mediacién de controversia con los
usuarios que solicita informacién piblica, a que se refiere el Articulo 52 de la Ley de Acceso a
. Apovyar a "LA DIRECCION" en la organizacion, administracién, custodia y sistematizacion de los
registros fisicos y digitales de la Unidad.
g Apovar en la leaboracién vy presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se trabajo la redaccién de varios oficios de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica para
1 los departamentos de Operaciones Postales, Recursos Humanos, Financiero y otras Unidades y

Departamentos de la Direccién General de Correos y Telegrafos y para la Unidad de
Informacidn Pdblica del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Pagina 1




Se realizaron varias Resoluciones para dar respuesta a todas las solicitudes de informacién
Publica de la Unidad de Acceso a la Informacién Plblica, recibidas durante el presente mes.

Organizacién y control de correspondencia interna y externa, llevando el registro
3 correspondiente de toda la documentacién de la Unidad de Informacidn Publica en el presente

mes.
4 Brindé apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, consultas mediante correo electronico y
visitas a la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica.
Apoyé en recepcion y control de Informacién Publica de Oficio, la cual se recibe mensualmente
s por las distintas unidades, areas y departamentos que conforman la Direccion de Correos y

Telegrafos, tanto digital como fisicamente, para cumplir con la respectiva publicacion en el
portal electronico de la Direccién.

Se apoyd en la respuesta de varias circulares y oficios recibidos a lo interno por parte de la
6 Direccion de Correos y tambien por parte del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Apoyé en la digitalizacion de oficios v resoluciones generados en el presente mes por parte de
la Unidad de Acceso a la Informacidn Pdblica.

Se participo en varias reuniones en las cuales se trataron varios temas importantes con todos
8 los jefes y encargados de todas las unidades y departamentos de la Direccidn General de
Correos y Telegrafos.

Se apoyé en la respuesta de solicitudes de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, durante el presente mes.

Se apoyo en la actualizacion de Informacién Pablica de Oficio correspondiente al mes en curso,

10 para cumplir con lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica.

-~

(Al el
Vilma-Edylu Barrientos Winter de Estrada

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respecti\a;o.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cut:

NIT det

Nidmero de Contrato: 847-2022-029-DGCT 34828059

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo det 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Contratos 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 :?;:::c;.del 01/11 af30/11/2022
Unidad Administrativa donde |Subseccién Region Central, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 {Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoye en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizade validando la cantidad de
2 paguetes en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
6 IApoyaren la elaboracién y presentacién de informes sclicitados por |las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apové en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Apoye con Ja atencion en [a Agencia Postal a 135 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y del
servicio en general.
Apoyé con las actividades de recepcion vy clasificacion de 655 piezas certificadas y 753 piezas estandar
3 nacionales e internacionales.
APOYE CoN 12 Coordinacion y elaboracion de ko ritas: santo LoMmINgo AENato), Sumpango, JOCOLeNnango, san
4 Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
Calientes, Magdalena Mitpas Altas, Sante Maria de lests, Santc Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
RBarahona v Antigua Guatemala del departamento de Sacatenéauer
5 |Apoyé con la entrega de 95 piezas postales certificadas y 76 piezas postales estdndar en Agencia Postal.
Apoyé en la realizacion de los reportes de inventarioc semanal y mensual, asi como el reporte de usuarios
6 beneficiarios.
Apoye con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
contrel de entrega, registro de informacién y descarga de informacidn de las piezas en el sistema [PS,
7 elaboracién de documentacién de los controles de recepcién y envios de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.
8

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

(Fl___ =
WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde 3 lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestadg;r de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d{e_;;_co)xforwidg;l; per.lo b:,ue se autoriza a
[ —
o

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo

14
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel |\ 10| £oNARDO LOPEZ HURTARTE | CUl: 2079 82945 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 921-2022-029-DGCT -~ i 72805137
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

M Pl 1
onto total del 0.4,833.33 / azo del 02/11/2022 al
Contrato: Contrato: 30/11/2022
. o Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,83333 eriodo de 02/11 al 30/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamentat,
2
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apavyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyo en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
. 2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la distribucion y entrega de piezas Postales internacionales en las dreas de entrega rona
5 |10 capital.
Se apoy6 en la distribucion y entrega de piezas postales estdndar nacionales en las dreas de entrega
6 | zona 10 capital.
Se apoyd en la distribucidn y entrega de avisos de notificacidn de la SAT en tas dreas de entrega zona
7 10 capital.
8 | Se apoy6 en la distribucidn y entrega de pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 10 capital.
Se apoyd en la devolucion de piezas postales internacionales, estdndar nacionales, avisos de
9 notificacion de la SAT vy pequefios paguetes.

_ Walter Leonardo Lopez Hurtarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del X

ombre compieto de WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cui: 2490 82837 0104 75,
Contratista: NG
Numero de Contrato: 838-2022-029-DGCT NIT del 8370451

contratista:

Servicios (Técnicos 0

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 03/10/2022 al
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 /10/
Contrato: 31/12/2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01/11a130/11/2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Region Metropaolitana, Seccién de Regionalizacién Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes
2 en cada saca.
3 Apovar en clasificar la correspendencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspendencia domiciliar.
& Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas
8 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacién a 39 usuaries en relacién at funcionamiento del Servicio Postal,
2 Se apoyo con la recepcion, apertura, y clasificacién de 2 sacas conteniendo 232 piezas postales certificadas y 55 piezas
postales estandar.
3 S$e apoyd con la entrega de 01 pieza postal certificada en Agencia Postal de Amatitlan.
4 Se apoyd con la elaboracién del informe semanal v mensual de piezas postales entregadas en Agencia Amatitldn,
5 Se apoyd con el envio de 03 piezas postales estandar como devalucidn a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoyé con la liquidacién al Sistema IPS de Piezas Postales entregadas en Amatitian.
7 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Amatitlan.
=

SR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 t[«c\,_J wt !
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N r mpleto del N s Y
ombre comple Williams Eduardo Sanchez Chavez cul: 30057 \S%f;igamm@y
Contratista: N&iia. o
NITdel
Numero de Contrato: 733-2022-029-DGCT~ . 106978314
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Téchicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 0.23,483.87 7 03/10 al 31/12/2022

Contrato:
. Ve Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01/11 al30/11/2022
informe:

Unidad Administrativa )

donde presta los Seccidn de Disefic Gréfico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura <

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LADIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de

1 contenidos del departamento de Filatelia, Artey Cultura para la difusidn en redes socialesy otros
medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos de sellos postales,
2 productos filatélicos y otras artes gréficas con base ala normativa nacional einternacional vigente
para las emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
3 Apovar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
publicidad para el desarrollo, difusion, promocidn y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente ala emision de sellos postales,
Departamento de Filatelia, Artey Culturay DGCT.
5 Brindar apoyo en lalogistica de disefio einstalacidn de exposiciones para eventos en los que sea parte
“LADIRECCION”.
6 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacidon de lineamientos de disefios en todo el
material grafico.
2 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el registro y resguardo de todo el material y documentacién
producida.
8 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por lasautoridades superiores.
10 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven dela presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové en larealizacion eimpresion de cartelera de cumpleanieros del mes de noviembre para el
Departamento de Recursos Humanaos.
5 Apoyéen la diagramacién del informe de actividades mensuales alusivo al mes de octubrede la DGCT

parala Unidad de Asesorfa Juridica




£

Apovéen la elaboracién de material grafico de la exposicién de esculturas "Entre estecos, pin

3 grafitos” para la actividad programada del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

4 Apoyéen la elaboracidn de material gréfico (Gigantografia, Tarjetdn y Matasello) para la emisidn postal
"Diainternacional dela No Violencia” del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

5 Apoyé en la elaboracidn de material grafico (Gigantografia, Sobre, Trifoliar y Matasello) para la emisidn
postal "CONADI" del Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

6 Apoyé en la elaboracidn de material grafico (Gigantografia, Sobre, Trifoliar y Matasello) para la emisidn
postal "Policia Nacional Civil de Guatemala” del Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

. Apoyé en la elaboracién de material grafico (Gigantografia y publicidad digital) para la emision postal

"Dia Mundial del Correo Postal"” del Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

(F)

Williams Eduardo Sanchez Chavez

El presenteinformerespondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

T




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Wilian Josué Pérez Sazo cul: 2258 71513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 732-2022-029-DGCT . 2869945-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q23,483.87 3z0 d& 03/10/2022 21 31/12/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8000.00 Informe: 01/11/2022 al 30/11/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servidos Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacidn Social
icios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para fa difusidn en
recles sociales y otros medios de comunicacién

Brindar apoyo en la greacién de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de
“LA DIRECCIGN®,

Apoyar a “LA DIRECCIGN en la logistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusién, promocidn del servicio postal;

Brindar apoyo & “LA DIRECCION durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad

Brindar apoyo en la realizacidn de material para informar al usuaric sobre ol uso v ventjas del servicio postal de la “LA
5 |Direcaion

Brindar apoyo en la elaberacidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 Participar en las actividades an las que sea designado perlas autoridades superiores

8 Brindar asesorfa en ctras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFQRME DEL 03 AL 30 DE NOVIEMBRE 2022

Apoyéa “LA DIRECCION” en ias actividades que se realizan de creacidn de disefios de contenidos parala
difusidn en redes sociales y otros medios de comunicacion principalmenteimagenes para compartir
mediante Facebook, Twitter e Instagram; siendo estos: disefio de post ehistorias; "Post e historiaPor el dia
detodos los Santos, post ehistoria del diainternacional dela UNESCO, post e historia por lasemana
internacional por lacienciay la paz, post e historia del diainternacional delacienciaparalapazyel
desarrollo, post e historia por el dia mundial del origami, post e historia por el dia mundial del abrazo en
farnilia, post e historia del dia mundial dela diabetes, post e historiadel diainternacional del estudiante,
post e historiz del dia mundial de!afilosofia, pos e historia del diainternacional del hombre, post ehistoria
del diainternacional delatelevisidn, post e historia del diainternacional de la musica; también serelaizan
artes informativo-digitales sobrelos procesos disponibies en la p4gina web institucional.

Apoyé en lacreacidn de disefios decontenido para comunicar alos usuarios sobre |a existencia del servicio
postal de “LA DIRECCION”, siendo estos: modificacién de artes para comunicadas de prensa, disefio de
anuncios para redes sobre conferencias y comunicados de Presidencia de la Republica, disefio de esquelas
2 funebres por duelo de colaboradores de la institucion y personas de importancia politica y social,
elaboracién de animacidén de apertura para montajes en videos institucionales, elaboracién de animacién
de seguimiento en redes sociales para incluirse en montajes de videos instituciorales, adaptacion de
contenido audiovisual del departamento filatélico para ser publicado en [a pagina web institucional.




Apové a “LA DIRECCION” en |a logfstica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad
para el desarrolio, difusién, promocion del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo a nivel de
unidad y Direccién para la discusidn de estrategias que permitan la difusién efectiva de lainformacion dela
informacion tanto en redes sociales como en |a pagina web institucional siendo estas, banner rotativos para
promocidn de trémites en linea referente ala ley de simplificacién de procesos inplementada desde Agosto
2022, actualizaciones de horarios de atencidn al plblice, banner promocional de seguimiento de envios
por medio de TRAKING, también |a elaboracidn depropuestas para banner promocionales para uso exterior
en {as agencias postales Departamentales.

Apoyéa “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para |as creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucién en |as agencias postales
departamentales, afiches con la informacién de los trémites en [inea referente a la ley de simplificacién de
procesos inplementada desde Agosto 2022.

Apoyé en la realizacidn de material parainformar al usuario sobre el usoy ventajasdel servicio postal de “LA
DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucién en las agencias
postales departamentales, mapa de agencias postales en general y otros solicitados por “LA DIRECCION”.

Apoyé en la elaboracion, impresidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
estos son enviados directamente ala unidad de comunicacidn del Ministerio de Comunicaciones.

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién deimagen visual de “LA
DIRECCION” en el material impreso, digital y publicitario para uso interno en érea administrativa y operativa
tanto en la agencia central como en las agencias postales departemantales.

Apoyéen asesoria para la realizacion de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo
algunas deellas el disefio, impresidon y distribucién deinvitaciones parala Suscripcidn de Convenios
interinstitucionales, letreros, listas de cotejo y otros materiales impresos a utilizarse en actividades
especiales queincluyen suscripcion deconvenios interinstitucionales, reuniones extracurriculares entre
autoridadesy colaboradores de La Direccién.

Apové coordinacidn logistica de eventos einstalacién de dispositivos de proyeccidn audiovisial para el
desarrolio delos mismaos.

10

Apovyé en la atencién de recorridos guiados por el palacio decorreos a turistas nacionales y extranjeros.

11

Apoyé en la promocién y venta de sellos postales, postales conmemorativas y otros materiales filatélicos
coleccionables a turistas nacionzles y extranjeros.

Wilian Josué Pérez Sazo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suserito con el prestador de servicios y ;us respectivos

térrminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que ¢

utoriza-a. quuan ca:responda para que

precedan al trdmite de pago respetivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER EDUARDO MENDEZ RIVERA | CUE: 2130 54914 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 958-2022-029-DGCT ) 75771594
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q6,766.67" Plazo del 02-11 AL 30-11-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: a6,766.67.” r;:‘::\:_de' 02-11 AL 30-11-2022

Unidad Administrativa donde | Subseccion de Envios Postales Internacionales del Departamento de Operaciones

presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.
, Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Pastal Internacional -IPS- los ingresos de
despachos de correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.
3 |Apovar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino
4 |Apovyar en identificar la correspeondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega
5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser
entregado a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.
6 |Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO

1 Apoyé en el seguimiento y coordinacién del departamento de Envios Postales Internacionales.

Apoyeé en el monitoreo y coordinacién de los despachos de combex, comunicacién directa con los
2 |supervisores operativos del express aéreo para los traslados de piezas postales importadas hacia la
Direccion General de Correos y telégrafos.

Apoyé en dar retroalimentacidn de formularios de exportacidn solicitados por el departamento de

3 . - . .
Relaciones Internacionales, respecto a los envios exportados en meses anteriores,

4 Apové en el control y registo del almacenaje, clasificacién y cuidado de las piezas postales internactonales
por enviar a sus paises de origen.

5 Apoyé en la preparacion de los envios postales internacionales recibidos por las diferentes agencias
departamentales, asignando sus respectivos formularios.

6 Apoyé en la entrega de piezas postales solicitadas por usuarios en agencia central ¢ departamentales, para

la entrega gque esté en la bodega de almacenaje del departamento de envios postales internacionales.

Apoyé en la coordinacidn con los diferentes encargados de las subsecciones de la Direccién con todo lo
7 |concerniente a las piezas en transito que estén por entregar a los usuarios finales o retornar a los
remitentes de paises de origen.

WILMER EDUARDO MENDEZ RIVERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecti\}go.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE cul:

Contratista: CENTES )

Numero de Contrato: 897-2022-029-DGCT NIT del .
contratista:

Servicios {Técnicos o

\ Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03/10/2022 al 31/12/2022
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 01/11 al 30/11/2022
informe:
" {Unidad Administrativa Subseccion Regién Suroriental, Seccidn de Regionalizacion Postal Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoye en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracidn de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar [a programacién semanal de rutas de entrega.
& Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacién a 16 usuarios sobre pagquetes certificados.

Se apoyo con la entrega de piezas estandary paquetes certificados en Ia Agencia Postal y a domicilio en las

2 siguientes rutas: Jutiapa, Comapa, Asuincidn Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, El Adelanto y Santa
Catarina Mita del Departamento de Jutiapa.

Se apoyod en el enrutamiento y distribucidn de 46 piezas estdndar y 50 pagquetes certificados recibidos para su
respectiva entrega.

Se apoyd en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccién General de
Correos vy Telégrafos.

Se apoy? en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyd archivando contreles internos de piezas postales entregadas.

~ ||| b

Se apoyé con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

{F) L
YADIRA. ELIZABETH AQUINO PALMA DE CENTES

El presente informe responde a lo estipulado en eLcontrato),ad ministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencna asam:smo se 7nqaentra recibido Ee conformldad por lo que se autoriza a quien
onespon@a,\paraque pre!ce Ja at tr/amrﬁe de | paga respectwo




