INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUL 2230 65439 0107

Numero de Contrato: 474-i2022-029-DGCT" NIT del coniratista: 7674242-3

Servicios (Técnicos o

y Servicios Técni
Profesionales): cics lecnicos

Monto total del Contrato: Q f 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022

Honorarios Mensuales: Q | 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/08/2022 AL 31/08/2022

) - . i
Undad Admibistagiva iSubseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

donde presta los servicios:

No. : B - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpiezo e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de |ImDJEZG e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION". .

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION™,

Apoyar en las actividades de limpiezo e higiene de puer‘ros y ventanas de "LA DJRECCION“.

5

o Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son énuncioﬁvos mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA'' deberé
9 |desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente coniratacion

No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza del jardin y macetas del primer nivel del ala sur de la Direccién.

2 |Apoyé en larealizacién de Iimpieic de oficinas, pasillos y bafcs de la Direccién.

3 |Apoyé en el lustrado de las puen‘é:s de oficinas y de barocs de la Direccidn.

4 |Apoyé en ellavado de monte!erib utilizada en las diferentes actividades de la Direccidn.

5 |Apoyé en la limpieza‘de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de |a Direccidn.

Apoyé en la logistica de cofe’rerxo y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La
Direccién.




7  |Apoyé erj 'e_!, ordeny .;lifnpiezct de ;Ic: Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 |Apové enla entrege de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién.

Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaric General de la
Direccion. |

fEronslcResabs A

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
» ba -

corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

Karen Liliana Cruz Cul: 2061751160101

Num.ero de Contrato: - f 475-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 73360279

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q : 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periode del Informe: 01/08/2022 AL 31/08/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

T
Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION®,
2 Apoyar en las aclividades'de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de ccfeteric para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
‘ Apoyar en’la limpieza e higiene de bcroﬁdcs y gradas de “LA DIRECCION",
|
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar-apoyo en.ofras actividades que séon asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'' deber& desarrollar todas
9 |aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
|
Mo, ACTIVIDADESj / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
. |
I
1 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
5 Apové en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segunde nivel ala sur de la Direccion.
3 Apové en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
4 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
5 Apovyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccién.
6 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
7 - |Apoyé en lc'limpiezc de puertas y venfoﬁos del segundo nivel de la Direccion.
Apoyé con la limpieza e higiene en !os oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de |
8 |Direccion.
9 Apoyé en el fraslado de documentos internos a las demas Secciones de la Direccidn,
: vl |

Karen Liliana Cruz

(Fl

i
El presente informe responde a lo esnpulcdo en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios vy sus
respectivos 1erm|nos de referencia, oswmsmo se encuentrarecibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, poro que precedan al frédmite de pc q respectivo.




INFORME PéRloolco DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 ’
! |
Nombre completo del Contratista: | Darwin Mayén Castillo cu: 2440818670201
Numero de Contrato: 476-2022-029-DGCT ‘ NIT del contratista: 20118562
Servicios (Técnicos o Profesionales): - ' Servicios Técnicos
Honorarios por Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Heonorarios Mensuales: Q | 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/08/2022 AL 31/08/2022
Umd_a.d édm:mstrahva donde prastalos } Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
sServiclos: |
i ; ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
o. |
1 Apoygar en las actividades de Jimpiéza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades de IImpiézc: e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de Ixmplezo e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 DIRECCION™.
4 Apoyar en el servicio y atencion de: cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
|
5 Apoyar en las actividades de I:‘mpiézc: e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
[
6 Apoyar en la limpieza e higiene deibcrondcs y gradas de “LA DIRECCION",
7 Apoyar en la elaboracién y presenf!ccién de informes solicitados por auteridades superiores.
8 Brindar apeyo en ofras actividadesque sean asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
0 |
1 Apoyé en limpieza de las oficinas dje operacicnes Postales de |la Direccion General de Correos y Telegrafos.
2 Apoyé en la limpieza de la cgencid central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
'3 Apoyé en la impieza y mantenimiento de puertas de madera y porfones de rejas de la Direccién General de Correos y
Telegrcfos
4 Apoyé en limpieza de los sanitarics del primer nivel del ala norte de laDirecciéon General de Ceorrecs v Telegrafos.
5 Apoyée en vigilar el ingreso y egresoidel personal de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
é Apoyé en la logistica del parqueo érie los vehiculos propiedad de la Direccion General.
L
7 Apoyé en la reubicacién del mcbih‘:crio que se utiliza en las actividades de la Direccién.

o

" Darwin Mayén Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recubudo.de conformidad, por le que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trémite de pago respectivo.




DE CO, I

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

NO.
1 Apovyar en las actividades de limpieza efhigiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego. y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION". 2
i Apoyar en el servicic y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza eé higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
6 Apovyar en la limpieza e higiene de borq'ndos y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyec en otras actividades que :secn asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enuncictlivcs mas no limitativas, por.lo que, -*'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas
9 |aguellas otras actividades ue se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en la Guardiania de las bodegc§ de la Direccién General ubicadas en zona é de la Ciudad Caopital.
2 - |Apoyé en limpieza y mantenimiento delipredio de la Direccién ubicado en zona 6
\
3 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de !cs bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.
4 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodégcs de la Dlireccién ubicados en la zona 6.
5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteri.
/ Li”, ff':
==

’/6erson David Garcia Lépez

|
|
¢

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

‘ft?"“_wmm . Qf»f"'.l—
i = )
i e 2
e Y,
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ( Mm)«c'w
Nombre completo del W P . -
|contratista: Gerson David Garcia Lépez  |CUL: 2656758200101

Numero de Contrato: 477-2022-029-DGCT NIT del contratista: 68212631

Semc.los (Técnicos o omicion Thricos

Profesionales): ‘

Monto total del Contrato: Q 15.000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022

Honorarios Mensuales: - - o RO 5,000.00 |Periodo del Informe: - - 01/08/2022 AL 31/08/2022

Unldad Admm.'stm}_wu donigs | Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presta los servicios: }



INFORME PERIODICO|DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
T
Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TORRES Cul: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 478-2022-029—DGCT ' NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o

< . Servicios Técnicos
Profesionales).

Monto total del Contrato:’ - B ! 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Honorarios Mensuales: Q i 5.000.00‘ Periodo del Informe: 01/08/2022 AL 31/08/2022
Unidad Administrativa donde \

presta los serviclos: Subsgccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

b | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza ¢;a higiene general de las oficings y corredores de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza é higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de Ilmp|ezc: e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y cfencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

4
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de bor@ndcs y gradas de “LA DIRECCION".

7 Apoyar en la elaboracién y presenfacién de informes solicitados per autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades qug sean asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"' debera desarrollar
g todas aguellas otras actividades que se deriven de Ia presente centratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza del departamentp Filatélico v vestibule de la Direccion.

Apoyé en la limpieza del depcrfomenfb de planificacion de la Direccion.

Apoyé en la limpieza y menTenim:’ento;de las gradas principales de la Direccidn.

Apoyé en la limpieza del barandal de Qrcdcs de la Direccion.

Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccion.

Apoyé en la impieza de los bafios de caballeros del primer nive! de la Direccion.

APoyé en la limpieza del.salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccién.

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelic,Recepcién y pasillos de la Direccién.

0O N s O e W N

Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.

o

Apoyé en la limpieza de las oficinas de fardes postales, carteros y distribucién especial de la Direccion.

o
- f/'/

(F) r/4 //ﬂ

" Luls ALBERTO TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
|
Nombre completo del Centratista: Paula Pineda Say cuL 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 479-2022-029-DGCT " |NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Técnicos o v R
5 Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Conirato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Hono:ran'os Mensuales: - Q ‘ 5,000,00 | Periodo del Informe: - 01/08/2022 AL 31/08/2022
. . p ] - .
Unidad Adminisiratlva'donde Subseccidon de Mantenimiente del Departamento Administrativo
presta los servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| |
; Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficings y corredores de “LA DIRECCION",
|
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
2
Apoyar en las actividades de limpieza e ihigiene. riego y mantenimiento de macetas del primer vy segundo nivel de
4 ["LADIRECCION"., |
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para los personas gue visitan “LA DIRECCION".
4 —
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
5
' Apoyar en la limpieza e higiene de barangcs y gradas de “LA DIRECCION®.
) ]
Apoyar en la elaboracién y presentacion 'fje informes solicitados por autoridades superiores.
7 |
s Brindar apoye en olras aclividades que se:Lon asignadas por autoridades superiores.
Las actlividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas ctras actividedes que se deriven de la presente confratacion
: ; ! |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bano de subdir'pccién de la Direccion.
1 |
i Apoyé con el iego de macelas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
2 |
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
i Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé conel servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.”
5 _ ‘
Apovyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de la Direccion.
6 )
Apoyé en la limpieza y pulido de las oreoJ de bronce de la Direccion,
7 i
|
Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.
8 |
i
Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.
L |

términos de referencia, asimismo, se encuentra recib‘tc:{o de conformidad, por lo que s¢
precedan al trémile de pagoe respectivo. |




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del Astrid Andrfea Pérez Cul: 2992 40444 0101

Contratista: Garcia /
£

Numero de Contrato: 480-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Contrato: Q. 15,000.00 .| Plazo del Contrato: | 01/07/2022 al 30/09/2022
i " | Periodo del ,
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/08/2022 al 31/08/2022 | /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna. ’
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la
correspondencia interna y externa que ingresa a la Unidad.
5 Brindar apoyo en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacion que
ingrese a la Unidad.
3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan en
cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Interna ~PAA- de la Unidad
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras
pruebas de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
Brindar apoyo en la redaccidn de notas, planes y/o informes solicitados por las
5 distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA
DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del
6 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web
5 Participar en las comisiones en las gue sea asignhado por las autoridades
Superiores.
g Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades Superiores
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades Superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores.
Las actividades descritas son enunciados mas no limitativas, por lo que “EL
11 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia
1 interna y externa que ingresa a la Unidad.

Apoyé en las actividades de analisis de todo tipo de documentaciéon que ingrese
a la Unidad.

Apovyé en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas
3 de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

Apoyé en la redaccion de notas, planes y/o informes solicitados por las distintas,
subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”

Apoyé en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del
5 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web

Apoyé en la ejecucidon del nombramiento de Auditoria de cumplimiento y
financiera No. NAI-05-2022.

(F)
Astrid Andrea &érez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

DIRECTORA GENERAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Carlos Lépez Reyes cur 2447-14541-0101
Numero de Contrato: 481-2022-029-DGCT ' NIT del contratista: 78550384
Seiviclos (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q | 18,000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Honorarios Mensuales: Q | 6,000.00 |Periodo del Informe: 01/08/2022 AL 31/08/2022
Unjdad Admm_lsi‘raﬂva donie ‘ Subseccién de Transporte del Departamento Administrative
presta los servicios:
No. _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 7 _
Apovyar en realizar los fraslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, depertamentos y
) unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actividades que se reclizon de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de o
DIRECCION en cuanto a higienen, cuidade mantenimiento y evaluacion, cen la finalided de gue se encuentren en
3 condiciones optimas cada vez que sean utilizados.
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de la Direccion.
4 |
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utiizacién de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de la Direccién.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
é |
Participar en los actividades asignadas por las autoridades supericres.
7 |
Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.
8 \
Las actividades descritas son enuncio&ivcs mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
g G [
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacion de ingresos de vehiculos de la Direccién
1 L
Apoyé en la vigilancia y seguridad de; la Direccién.
2 i
' !
3 Apoyé en el fraslado de paqueteria de la Direccion hacia Combex.
4 Apoye en la limpieza y mcnfenimn‘emc!) de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en control de ingresc de visitantes y proveedeores a la Direccién.
5
Apovyé en el traslado de vehiculos hacia las bodegas de la Zona 6, propiedad de la Direccidn.
I3 :

(F) y i

Ccr{ﬂ Lépez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pagoe respectivo. =




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
. CUI: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de " .
uime 482-2022-029-DGCT  / Nlel 3925636-7
Contrato: ‘ contratista:

Servicios (Técnicos o 1 ook
. ‘ ‘ Servicios Técnicos
Profesionales): |

Monto total del ‘ Plazo del

'Q18,000.00 REgies 01/07/2022 AL 30/09/2022
Contrato: | Contrato:
Honorarios ’ Period :

Q6,000.00 eriododel | /012022 a1 31/08/2022

Mensuales: , Informe: |
Unidad = _ : ‘
Administrativa Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los
No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION". !

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3. |segundo nivel de “LA DIRECCION”. '

4 |Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

5‘ Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 - |Apoyar en la limpieza e higiene dfe barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

g |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccion General y
Subdireccién Administrativa-Financiera de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.

2 |Apoyé en atencién de cafeteria de asesores de la Direccién y Sub Direccién-Administrativa Financiera.

Apoyé en la limpieza e higiene def secretaria general, Direccidn General y Sub Direccién Administrativaj
Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




4 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccion.

5 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccion.

5 Apovyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de

- |Direccién General.

7 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores vy escritorios.

8 Apoye en el pulido de pisos del érea de los despachos, secretaria general, subdireccién administrativa-
financiera,; corredores.

9 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccidn.

10 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la Direccién.

1 Apoyé en atencion de cafeteria para el Director General y la Subdirectora administrativa-financiera y
asesores de la Direccidn. :

12 |Apoyé en la limpieza general del Segundo nivel de la Direccién.

i3 Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con.el Director General de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

14 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccién.

15 |Apoyé en el riego de masetas de ila DGCT.

]

i P
A EAdCLIME S-S

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de;referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLORIDALMA MONTENEGRO \ %,
i CuUl: 2596 559 70 01_

Contratista: CHANG DE ALVARADO 7x yR

Numero de Contrato: 484-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72240172

Servicios (Técnicos o

ervicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del 01/07/2022 al
Q. 18,000.00 Plazo del Contrato:

Contrato: 30/09/2022

Honorarios del Periodo Q. 6,000.00 Periodo del Informe:

01/08 al 31/08/2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios

circulacion.

en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de
1 |[circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia de

Apoyar en la atencidn e informacidn a los abonados filatélicos nacionales e internacionales.

Apovar en la suscripcion de nuevos abonados filatélicos.

Apovar en el envié de correspondencia a los abonados filatelistas.

v B w N

Apovyar en el registro, clasificacion y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apovyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

de sellos postales.

Apoyar en la recepcidn, clasificacidn y registro de documentacion que tiene que ver con las colecciones

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

14

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

de matasellos conmemorativos en trifoliares dlspombles en la sala Filatélica.

2 |Se apoyd en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

3 |Se apoyo en la elaboracién de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.

Se apoyo en la revisidn de datos de las ventas de sellos filatélicos.

5 |Apoyé en colocar sellos postales internacionales en los respectivos album.

6 |Apoyé en la venta de postales y sellos postales en las actividades realizadas en el Museo Postal.

Apoyé en la venta de postales de #QUERIDOABUELITO, en la sala Filatélica y en Pasos y Pedales de Ia
Avenida de Las Américas.

Apoyé en el informe de entrega de las postales de #QUERIDOABUELITO, al departamento de
Operaciones.

.41 4
{n/f \od /
‘F%Iorléadﬂﬁa Montenegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Kombre compiéio dél Contralisiey” |*  AlveroiBmesio Amado Coballenas -4+ 3443542290107
§ e ; ‘ ] Mendoza . .
Numero de Contrato: ; 485-2022-029-DGCT NIT del contratista: 924430861
Servicios (Técnicos o Profesionales): ' Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: i Q18,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022 |
Honorarios Mensuales: ! Q4,000.00 " |Periodo del Informe: 01/08/2022 AL 31/08/2022
Umdad.A.d roinfirathe-dende presd Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrative
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la clasificacion y archivode documentacion que ingresa y egresa al archivo,
o Brindar apoyo en el conirol de préstamos del archivo de la Direccion.
Brindar apoyo en la organizacién, administracién custodia y sistematizacion de les archives que contengan la informacion
3 de la Direccién.
4 Brindar apoyo en la coordinacion de la sistematizaciéon de los archivos fisicos y digitales de la Direccion
5 Elaborar y presentar informes solicitédcs por autoridades superiores.
6 Pcrﬁcipdr,e_r) las actividades csignd_dos por las autoridades super':dres.
5 Brindar en ofras actividades que sean asignadas por autoriades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas
8 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTI;\IIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la organizacién y clasificacién de los documentos.
|
2 Apoyé en el control de préstamos de documentos de "LA DIRECCION GENERAL",
3 Apové en la organizacion, udmmlsfrcmén custodia y sistematizaciéon de los archivos que contengan la informacion de "LA
DIRECCION GENERAL":
4 Apoyé en la coordinacién de la sistematizacion de los archivos fisicos y digitales de "LA D\RECCION GENERAL"
5 Participé en el transporte de documentocién que ferma parte del Archivo de "LA DIRECCION GENERAL",
6 Apoyé en la instalacién de estcpteﬁcs en la Agencia Postal de la zona 5, con el fin de colocar documentos.

(F)

Alvaro Ernes?o Amado Cczboueros Mendozc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de sendcios vy sus respectivos

L
4 Ll v-.

z -ll,"‘t. ""ﬂ‘"




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . , ,
Maynor Daniel Velasquez Garcia |CUI: 1844 66989 0919

Contratista:

O i T
Numero de Contrato: 486-2022-029-DGCT blilseel 67951759
: Contratista:

Servicios (Técnicos o

J Servicios Técnicos
Profesionales):

ld

Monto total del | Q.18,000.00 Plazo del 01/07/2022 al

Contrato: | Contrato: 30/09/2022

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 PenotiosRel 01/08/2022 2|
i ' {Informe: 31/08/2022

Unidad Administrativa

Subseccidn de Tansportes del Departamento Administrativo
donde presta los .

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|

Apoyar en la realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas

subdirecciones, departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apovyar en las actividades dque se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
vehiculos propiedad de "Lﬁé DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y

2 evaluacién con la finalidad que se encuentren en condiciones Optimas cada vez que sean
utilizados. l
Apoyar en las actividades de monitoreo mecdanico de los vehiculos propiedad de la "LA
i DIRECCION". , _ ,
Apoyar en .las actividades! que se realizan para la buena utilizacion de los recursos
A combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades

superiores.

7 |Participar en las actividades ien las que sea designado por las autoridades superiores.

|
|
8 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las. actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en realizar los traslados que fueron requeridos por el personal de la Direccidn y
Subdireccién Admiinistrativa Financiera, Departamentos y Unidades que conforman "LA
1 |DIRECCION GENERAL".

2 |Apoyé en las actividades que se realizaron de mensajeria interna y extena.

3 |Apoyé en el traslado de muébles que pertenecen a "LA DIRECCION GENERAL".

4 |Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION".

5 |Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

6 |Apovyé en el traslado de dochmentos hacia el Ministerio.

\ | 1‘"
Maynor Daéiiel Velasquez Garcia

El presente informe responde a Elo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autorlza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del GILBERTO XOL MAAS [cur: 2075 94600 1606

Contratista:

Numero de Contrato: 487-2022-029-DGCT . NIT del contratista: 8101590-9

Servicios (Técnicos o , .
Profesionales): e ' i

Monto total del Contrato: Q 19.800.00 Plazo del Contrate: 01/07/2022 AL 30/09/2022

Servicios Técnicos

Honorarios Mensuales: Q : 6,600.00 [Periodo del Informe: 01/08/2022 AL 31/08/2022 .

Unidad Administrativa donde ,

presta los servicios: Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. 3 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
_ Brindar apoyo en las cchv:dcdes de logistica para’ia seguridad de las instalaciones y personcl de “LA
1 |DIRECCION"; - - :
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cémaras de seguridad de “LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la elcboracion d!:?-‘ informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION",
i
4:_ Brindar apoyo en la elaboracién d%e informes sobre ingreso vy egreso del visitas de "LA DIRECCION",
|
Apoyar en las actividades que se réolizcm para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION™.
5

Brindar opoyo en los, ochwdodes que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos vy meteriales de las
& |instalacionss de “LA DIRECCION"

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

N Brindar apoyo en otras ccfividode§ que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enuﬁcicﬁvos mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar
o todas aguelias ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Apby'é por médio de las carnaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccion.

2 |Apoyé enrondas de seguridad al ?dificio de la Direccidn.

3 |Apové enlarevision de mochilas yibolsos al momento de retirarse el personal de |l Direccién,

Apové en la elaboracién de reportfes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccion.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.

6 |Apoyéen Id"vigifcncici“dél drea de parqueo del edificio de la Direccidn.

Apoyé con seguridad v vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala
norte del Edifico Central.




8 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al érea de procesamiento postal de la Direccidn.

|
% |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de |a Direccidn.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccién.

11

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccidn.

(F)

GILBERTC XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.
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