IMFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Contratista:

Numero de Conhrato; 01-2022-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3

FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUL: T 2230 45439 0107

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del

Servicios Técnicos

Contrato: Q.14,677.42 -~ Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31 /03/2022/
Honorarios Mensuales: Q467742 Periodo del Informe: 03/01/2022 i 31/01 /2022/
Unidad Administrativa
donde presta los subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios!

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actlvidades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA CIRECCION®,

Apoyar en las aclividades de lImpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mentenimiento de macetas del primer vy segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".

Apovyar en el servicio y atencién de cofeterio para los personas que visitan “LA DIRECCION".

4

5 Apoyar en las actividades de limpiezce @ higiene de puertas v ventanas de LA DIRECCION". 7
‘ Apoyar en ja impieza e higiene de barendas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.

Las aciividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por 1o que, 'EL CONTRATISTA™ deberd desarrellar todas aquelias
9 lotras actividades que se deriven de la presente contratacion

N, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ E 2L INFORME

) Apoyé en la impieza del jardin y macetas del primer nivel del ala sur de lo Direceid .

2 |Apové en la reclizacion de limpleza de oficinas, pasilos y bafios de la Direccion.

3 |Apoyé en el lustrade de las puertas de oficinas y de bofics de la Cireccién.

4 |Apoyé en el lavado de manteleria utiizada en las diferentes actividades de la Direccion,




EC
(cgp.\_o O,
A0

5 |Apoyé en la impieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccién.

& |Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.

7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 |Apoyé enla entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién,

9" |Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria Genercl de la Direccion.

7
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FRANSISCA ROSALES MONRCY

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermided, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y correderes de “LA DIRECCICN".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segunde nivel de
3 |“LADIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarroliar fodas
¢ |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
. Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
5 Apcyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direcciodn.
4 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccién.
4 Apoyé en la limpieza y pulide de las areas de bronce de la Direccién.
- Apovyé en la limpiezo de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.
Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la
8 |Direccidn.
o Apoyé en el fraslado de documentos internos a las demas Secciones de la Direccién.
10 Apcyé en la Recepcidn del Edificio de la Direccidn General.
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HEFoAe SOmpIRS e Karen Lilana Cruz cut: 2061751160101 & &
Numero de Contrato: 03-2022-029-DGCT -~ NIT del contratista: 73380279 v’g s f
EeN['c.los (Tlesc]r.ucos ¥ Servicios Técnicos A * =
Monto total del Contrate: Q. 14,677.24 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 / o
Honorarios Mensuales: Q. 4, 677.42 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022
Umd!c:d] Adm::;(s:ig::.:va aonce Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo Ccut: 2440818670201
/£
Numere de Contrato: 05-2022-029-DGCT NIT del contratista: 20118562
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Honorarios por Periodo: Q. 14677.42 - Plazo del Contrato: 03/01/2022 ol 31/03/2022 /
Honorarios Mensuales: Q. 4, 677.42 / Periodo del Informe: 01/01/2022 «l 31/01/2022 /
led.u.d Adminisirativa donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
Servicios:
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
| Apovyar en las actividades de Impieza e higiene general de las oficinas y comedores de "LA DIRECCION".
9 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de barics del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividedes de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visiton “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION®",
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auvtoridades superiores.
Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas aquellas otras
g actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
2 Apové en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidon General de Correos y Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de Iaireccion General de Correos y Telegrafos.
5 Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
7 Apoyé en limpieza y lustrade del piso de los pasillos del primer nivel ala norte de la Direccion General de Correos y Telegrafos,
8 Apoyé en la limpieza de pasillos y corredores del primer nivel del ala norte de la Direccion General de Correos vy Telegrales.
9 Apovyé en vigilor el ingreso y egreso del personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
10 Apoyé en la logistica del parqueo de los vehiculos propieded de la Direccién General,

Apoyé en la reubicacién del mobiliario que se ufiliza en las actividades de la Direccion.

2B

I

Darwin Mayén Castillo

1

El presente informe responde ¢ lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos ferminos ce
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coLegmnde,—vcrrc que precedandliramite de

pago respectivo,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson David Garcia Lopez cul: 2656758200101

Numero de Contrato: 06-2022-029-DGCT NIT del contratista: 68212631

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Conirato: Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamente Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de LA DIRECCION",
.| Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 |Apoyaren las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por autoridades superiores.
) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, YEL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 |aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
K5 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICCO DEL INFORME
1 |Apoye en la Guardiani de las bodegas de la Direccién General ubicadas en zona 6 de lo Ciudad Capital.
2 |Apoyé enlimpiezay mantenimiento del predio de la Direccién ubicade en zona é
3 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 4 de la Ciudad Capital.
4 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccion ubicados en la zona 6.
5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteria.
& |Apoyeen el orden del archivo ubicado en zena 6.

(F)

on Dc/nvid/Gorcio Lopez

El presénte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per 1o
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TORRES cul: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 07-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o Servicios Téenicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 14,677.24 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 //
Honorarios Mensuales: Q. 4, 677.42 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022 v

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subsecciéon de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION”,

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",

4

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION®",

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
8 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por cutoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “'EL CONTRATISTA'" deberé desarrollcr
? todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccion.

Apoyé en la limpieza del departamente de planificacion de la Bireccién.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccién.

Apoyé en la impieza del barandal de gradas de la Direccion.

Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubiceda en el jardin de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de los bafics de caballeros del primer nivel de la Direccion.,

APoyé en la impieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la Direccion.

e e T B B e K N S B B

Apové en la impieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.

Apovyé en la limpieza df la sala defvenfcs de sellos Postales filatelicos.

o

(F) 2, (2 Rd s
LUIS ALBERTO TORRES

El presente informe respende a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Coniratista: Pauia Pineda Say cut: : 1998 40084 0502

Numero de Confrato: 08-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnices

Meonto total del Contrato: Q. 14,677.24 7 Plaze del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 -

Henorarios por Periodo: Q. 4,677.42  iPeriodo del Informe: 03/01/2022 ol 31/01/2022 .~

Unidad Administrafiva donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en las actividades de limpieza € higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION".
1
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego ¥ mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para los personas que visitan “LA DIRECCION®,
4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5
Apoyar en la limpieza e higiene de barandcs y gradas de “LA CIRECCION",
é
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras acfividades que sean asignadas por auteridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, 'EL CONTRATISTA" deberd descrrollar fodas
¢ aquelias ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bofio de subdireccién de ia Direccidn,
1
Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
2
3 Apoveé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpleza de barandas del segundo nivel de la Direccion.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccisn.
5
Apoyé en la imgieza de oficina de comunicacién $ocial de la Direccion.
&

Apoyé en la Impieza y pulide de las areas de bronce de o Direccién.




Apoyé en I limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el presfcdor de servicics y sus respectives
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auteriza a quien cprresponda, para gue
precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ - N
Nomire completo del BERNABE TRINIDAD PEREZ 7 |CuU: 218812817 2011 ~ZSHMAd
Contratista:

Numero de Conirato: 09-2022-029-DGCT / NIt del contratista: 1637935-7

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: 14,677.24 / Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 /

Honorarios Mensuales: 4, 677.42 / Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01 /2022/

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene genercl de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION'.

Apoyar en las acfividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™,

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego v mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencidén de cafeteric para los personas que visitan “LA DIRECCION",

4

5 Apovar en las actividodes de limpleza e higiene de puertas y ventanas de "LA D[RECC!ON".
P Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Apayar en la eloboracién y presentacién de informes solicitades por autoridades superiores.
8 Brinqqr apoye en ofras actividades gue sean asignadas por auteridades superiores.

Las aclividades descritas son enunciativas mas no mitativas, por lo que, VEL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
¢ |aqueilas ofras actividades que se deriven de la presente confratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

1 |Apoyé en la impieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion.

2. |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafos del segundo nivel ala Sur de la Direccion.

3 |Apoyé en la Impieza y mantenimiento de pasitios y barandas del arco de lo Direccidn.

4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccién.

5 {Apové en la seguridad y vigilancia de la Direccion,




CORRER

6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingrescron al arco de la Direccién.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccion.

9 |Apoyé en lainstalacién de lamparas en |a seccion en la Direccion.

10 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.

(F) 7/6/-0-& ;44: E

El presente informe responde ¢ lo esfipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Carlos Lépez Reyes Cul: 2447-14541-0101
Numero de Confrato: 11-2022-029-DGCT “ |NIT del contratista: 78550386
Serv:c'los (Técnicas o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17.612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022
Honorarios por Periodo: Q. 561290 / Periodo del Informe: 03/01/2022 @l 31/01/2022 -
o Adm]n‘ISf.rGT.IVG donde Subseccién de Transporte del Departamento Administrative
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGIN CONTRATO
Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridos por el perscna de las distintas Subdirecciones, depertomentos y
1 unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en las acfividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la
DIRECCION en cuanto a higienen, cuidado mantenimiento y evaluacion, con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones optimas cada vez que sean utilizados,
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de la Direccién.
4
Apoyar en las actividades que se realizan parc la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de |a Direccion.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las cutoridades superiores.
<]
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apeyo en ofras actividades que secn asignadas por las auteridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA" deberd desarrollor todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacién de ingresos de vehiculos de la Cireccidn
1
Apové en la vigilancia y seguridad de la Direccidn.
2
3 Apovyé en el traslado de pagueteria de la Direccion hacic Combex.
4 Apoye en la limpieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en control de ingrese de visitantes y proveedores a la Direccidn.
5
" Apové en el traslado de vehiculos hacia las bodegas de la Zona é, propiedad de la Direccién,

{F) .W

Corlcﬁ’l_épez Reyes

precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo
. CUI: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO ~ 4
Numero de
12-2022-029-DGCT NIT del 3925636-7
Contrato: 4 contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q17,612.90 ) ‘ 03/01/2022 AL 31/03/2022
Contrato: Contrato: l
Honorarios Periodo del

Q5,612.90 s [TEMOUCERN Y h3/01/2022 at 31/01/2022
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 {DIRECCION”.
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
5
6 [Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones vy visitas oficiales de la Direccién General y
1 |Subdireccién Administrativa-Financiera de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general, Direccién General y Sub Direcciéon Administrativaj
2 |Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Apoyé en atencioén de cafeteria para de asesores de la Direccidn y Sub Direccién-Administrativa

3 |Financiera.
4 (Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccién.
Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
5 |Direccion General.
6 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccidn.
Apoye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, subdireccién administrativa-
7 |financiera, corredores y bafios de dama de la Direccidn.
8 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General y la Subdirectora administrativa-financiera y
9 |asesores de la Direccién.
10 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
11 |Direccion General de Correos y Telégrafos.
12 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
13 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccién.
14 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccién.
15 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

r( -~ \n
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FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Oscrio Ortega CcuUl: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 13-2022-029-DGCT 7 10406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022¢
s Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 / Periodo del 03 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en el correcto reguardo de los bienes de la Institucion a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.
1
Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccidn, a
R los que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apoyar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
A Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de [a DGCT.
Apovyar en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos vy
5 bienes fungibies de ia DGCT.
Apoyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 bienes fungibles a nivel nacional.
Apovyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
7 los expedientes segln los procesos establecidos en ley.
3 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades..

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el correcto reguardo de los bienes de la Institucion a través de las tarjetas de
1 responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada =SICOIN-.

Apoye en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccion, a los
2 que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

Apoye en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
3

Apoye en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4

Apove en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5 [fungibles de la DGCT.

Apoye en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 bienes fungibles a nivel nacional.

Apoye en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
7 los expedientes segtin los procesos establecidos en ley.

Apoye en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8

(F)

Erick’jos' rnando Osorio Ortega

El presente info(me responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respéctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corré\sponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

’/‘GM(.U .

N°mbr‘f completo del Floridalma Montenegro Chang | CUI: 2596 55937 O:N' ‘
Contratista:
Numero de Contrato: 14-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72240172
Servicios (Técnicos o S o e

i Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: | 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios del Periodo Q. 5,612.90 Periodo del Informe: 03-01 al 31-01-2022
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de
circulacion, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacion.

2 |Apoyar en la atencidn e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

3 |Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

4 |Apovar en el envid de correspondencia a los abonados filatelistas.

5 |Apoyar en el registro, clasificacién y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

9 Apovyar en la recepcion, clasificacion y registro de documentacion que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la elaboracidn de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién, aplicacion
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

2 |Se apoyé en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.

3 |Apoyé en hacer colecciones y sobres filatélicos para la venta.

4 |Se apoyd en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

5 |Apoyé en la clasificacion de sellos postales para el Museo de Filatelia Arte y Cultura.

6 |Apoye en el montaje del Museo de fliatelia.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Nery Ernesto Rodas Camel , |CUI: 2989 39304 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 16-2022-029-DGCT < |NIT del. 98346091

contratista:
Servu:l_os (Techizasia Servicios Técnicos Temporales
Profesionales):
: Plazo del 3/01/2022 al

Monto total del Contrato: Q20,548.00 Contrato: 31/03/2022

) ) Periodo del 03/01/2022 al ,
Honorarios Mensuales: Q6,548.39 Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Seccion Almacén del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacen a los solicitantes.

5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepciony despacho de bienes, materiales y suministros
de almacen a los soliicitantes

7 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL03/01/2020 AL 31/01/2022

’ Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepciény despacho de bienes, materiales y suministros

de almacen a los soliicitantes
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Daniel Barrios Marroquin Cul: 2848 658590 0101

NIT del

Numero de Contrato: 17-2022-029-DGCT 8652985-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: .20,548.39 ;
onto total cel tontrate 4 / |contrato: 31/03/2022 /
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / Periageidel 03/01/2022 al /
Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revisién de documentos de respaldo de rendicién de fondos rotativos
Apoyo en la conformacién de expediente para solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICCIN
2
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativo en el SIGES
4 Apovar en la programacién de cuota de regularizacién y de anticipo para fondo rotativo
5 Brindar apoyo en la integracién de documentos de soporte para el registro en caja fiscal
5 Apovyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME ENERO
1 Brindé apoyo en la elaboracién y recepcion de expedientes del fondo rotativo
2 Apoyé en la elaboracidn de conciliaciones bancarias.
3 Apoyé en el traslado de la documentacién Oficial del Fende Rotativo.
4 Apoyé en el control de la elaboracién de caja fiscal.
5 Apoyé en el control de ingresos Filatelicos.
6 Apoyé en el control de ingresos Postales.
7 Apoyé en la elaboracién y revisién de la caja chica del Fondo Rotativo
8 Apovyé en la p[ggramacién de cuota del fondo rotativo
9 Apoyé yﬂlaboram los traslados de fondo de los ingresos privativos
10

Apoyé'ed [a-elabdracign de\ingresos al sistema sicoin

\

rri arroquin

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien cerresponda, para que precedan al trdmite de page-fespecsive.
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LIC. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANGIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERC




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wotzhbelli Edwin Arturc Chinchilla

. . cul: 2083 457360101
Contratista: Enriquez
Numero de Contrato: 18-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 6949993-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,548.39 2 Plazo del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022 -
Honorarios Mensuales: 06,548.39 / |Periodo del 03-01 -2022 al 31-01-2022 /|
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el persenal de las distintas subdirecciones, departamentos v
1 [|unidades que conforman “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de gue se encuentren en
3 |condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 accesarios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en en las actividades de recepcidn, clasificacién, archivo y trémite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 |DIRECCION".
Se apoy6 en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION.
Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
" Se apoy¢ en la redaccion de correspondencia de la seccion de Transportes
s Se apoyé en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de transportes..
Se apoyo en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
g |unidades que conforman "LA DIRECCION"
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
7

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION"




Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
9 opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"
10

) )
Wo be%h'{%in Arturo Chinchilla Enriquez

y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,_por lo gue se autoriza ajquien

JULIET) GU!NEACHAVARRiA
SUB-URAE%TAORAABMIN\STRA“VA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID
Contratista: RODRIGUEZ

cul: 1865855350614

Numero de Contrato: 19-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Tecnicos o
IProfesionales);

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2022 ol 31/03/2022 4

Honorarios Mensuales: Q6,548.39/ Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022 |

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidén de Mantenimiento del Departamentc Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa a la

1 [seccién de mantenimiente.

9 Brindar apoyo en la redacciéon de comrespondencia de la seccidn de mantenimiento.

3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa ¢ la seccidon de mantenimiente.

4 Brindar apoyo en la atencidon de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccion de mantenimiento.
Brindar apoyo en las acjiv:’dcdes de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y planta

5 |central de “LA DIRECCION".

6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccidon de mantenimiento.

7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidon de mantenimiento,

g [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apové en el archivo de documentacién de la seccidn de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn,

2 |Apové en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direccién.

3 |Apové en la redaccion vy distribuciéon de documentos entre los departamentos de la Direccidén.

4 |Apové en la logistica de actividades del personal de mantenimiente y seguridad industrial de la Direccion.

5 |Apoyé en la realizaciéon del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la Direccion.

6 |Apoyé en el control y registro de Insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccién.

7 Apoyé en la gestidn de expedientes para el pago de los servicios basices de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccion.

8 |Apové en la presentacion de informes de la Seccién de mantenimiente de la Direccién.

9 |Apové al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccién.
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10 |Apoyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccion. =
. Apové en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de |as
Agencias postales de esta Direccion.
12 |Apoyé en Llc elaboracién de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.
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