IMFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Contratista:

Numero de Conhrato; 01-2022-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3

FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUL: T 2230 45439 0107

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del

Servicios Técnicos

Contrato: Q.14,677.42 -~ Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31 /03/2022/
Honorarios Mensuales: Q467742 Periodo del Informe: 03/01/2022 i 31/01 /2022/
Unidad Administrativa
donde presta los subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios!

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actlvidades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA CIRECCION®,

Apoyar en las aclividades de lImpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mentenimiento de macetas del primer vy segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".

Apovyar en el servicio y atencién de cofeterio para los personas que visitan “LA DIRECCION".

4

5 Apoyar en las actividades de limpiezce @ higiene de puertas v ventanas de LA DIRECCION". 7
‘ Apoyar en ja impieza e higiene de barendas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.

Las aciividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por 1o que, 'EL CONTRATISTA™ deberd desarrellar todas aquelias
9 lotras actividades que se deriven de la presente contratacion

N, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ E 2L INFORME

) Apoyé en la impieza del jardin y macetas del primer nivel del ala sur de lo Direceid .

2 |Apové en la reclizacion de limpleza de oficinas, pasilos y bafios de la Direccion.

3 |Apoyé en el lustrade de las puertas de oficinas y de bofics de la Cireccién.

4 |Apoyé en el lavado de manteleria utiizada en las diferentes actividades de la Direccion,
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5 |Apoyé en la impieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccién.

& |Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.

7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 |Apoyé enla entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién,

9" |Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria Genercl de la Direccion.

7
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FRANSISCA ROSALES MONRCY

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermided, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y correderes de “LA DIRECCICN".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segunde nivel de
3 |“LADIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarroliar fodas
¢ |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
. Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
5 Apcyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direcciodn.
4 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccién.
4 Apoyé en la limpieza y pulide de las areas de bronce de la Direccién.
- Apovyé en la limpiezo de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.
Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la
8 |Direccidn.
o Apoyé en el fraslado de documentos internos a las demas Secciones de la Direccién.
10 Apcyé en la Recepcidn del Edificio de la Direccidn General.
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HEFoAe SOmpIRS e Karen Lilana Cruz cut: 2061751160101 & &
Numero de Contrato: 03-2022-029-DGCT -~ NIT del contratista: 73380279 v’g s f
EeN['c.los (Tlesc]r.ucos ¥ Servicios Técnicos A * =
Monto total del Contrate: Q. 14,677.24 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 / o
Honorarios Mensuales: Q. 4, 677.42 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022
Umd!c:d] Adm::;(s:ig::.:va aonce Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo Ccut: 2440818670201
/£
Numere de Contrato: 05-2022-029-DGCT NIT del contratista: 20118562
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Honorarios por Periodo: Q. 14677.42 - Plazo del Contrato: 03/01/2022 ol 31/03/2022 /
Honorarios Mensuales: Q. 4, 677.42 / Periodo del Informe: 01/01/2022 «l 31/01/2022 /
led.u.d Adminisirativa donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
Servicios:
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
| Apovyar en las actividades de Impieza e higiene general de las oficinas y comedores de "LA DIRECCION".
9 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de barics del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividedes de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visiton “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION®",
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auvtoridades superiores.
Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas aquellas otras
g actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
2 Apové en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidon General de Correos y Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de Iaireccion General de Correos y Telegrafos.
5 Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
7 Apoyé en limpieza y lustrade del piso de los pasillos del primer nivel ala norte de la Direccion General de Correos y Telegrafos,
8 Apoyé en la limpieza de pasillos y corredores del primer nivel del ala norte de la Direccion General de Correos vy Telegrales.
9 Apovyé en vigilor el ingreso y egreso del personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
10 Apoyé en la logistica del parqueo de los vehiculos propieded de la Direccién General,

Apoyé en la reubicacién del mobiliario que se ufiliza en las actividades de la Direccion.

2B

I

Darwin Mayén Castillo

1

El presente informe responde ¢ lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos ferminos ce
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coLegmnde,—vcrrc que precedandliramite de

pago respectivo,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson David Garcia Lopez cul: 2656758200101

Numero de Contrato: 06-2022-029-DGCT NIT del contratista: 68212631

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Conirato: Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamente Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de LA DIRECCION",
.| Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 |Apoyaren las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por autoridades superiores.
) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, YEL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 |aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
K5 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICCO DEL INFORME
1 |Apoye en la Guardiani de las bodegas de la Direccién General ubicadas en zona 6 de lo Ciudad Capital.
2 |Apoyé enlimpiezay mantenimiento del predio de la Direccién ubicade en zona é
3 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 4 de la Ciudad Capital.
4 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccion ubicados en la zona 6.
5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteria.
& |Apoyeen el orden del archivo ubicado en zena 6.

(F)

on Dc/nvid/Gorcio Lopez

El presénte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per 1o
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TORRES cul: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 07-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o Servicios Téenicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 14,677.24 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 //
Honorarios Mensuales: Q. 4, 677.42 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022 v

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subsecciéon de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION”,

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",

4

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION®",

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
8 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por cutoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “'EL CONTRATISTA'" deberé desarrollcr
? todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccion.

Apoyé en la limpieza del departamente de planificacion de la Bireccién.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccién.

Apoyé en la impieza del barandal de gradas de la Direccion.

Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubiceda en el jardin de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de los bafics de caballeros del primer nivel de la Direccion.,

APoyé en la impieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la Direccion.

e e T B B e K N S B B

Apové en la impieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.

Apovyé en la limpieza df la sala defvenfcs de sellos Postales filatelicos.

o

(F) 2, (2 Rd s
LUIS ALBERTO TORRES

El presente informe respende a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Coniratista: Pauia Pineda Say cut: : 1998 40084 0502

Numero de Confrato: 08-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnices

Meonto total del Contrato: Q. 14,677.24 7 Plaze del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 -

Henorarios por Periodo: Q. 4,677.42  iPeriodo del Informe: 03/01/2022 ol 31/01/2022 .~

Unidad Administrafiva donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en las actividades de limpieza € higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION".
1
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego ¥ mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para los personas que visitan “LA DIRECCION®,
4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
5
Apoyar en la limpieza e higiene de barandcs y gradas de “LA CIRECCION",
é
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras acfividades que sean asignadas por auteridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, 'EL CONTRATISTA" deberd descrrollar fodas
¢ aquelias ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bofio de subdireccién de ia Direccidn,
1
Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
2
3 Apoveé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpleza de barandas del segundo nivel de la Direccion.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccisn.
5
Apoyé en la imgieza de oficina de comunicacién $ocial de la Direccion.
&

Apoyé en la Impieza y pulide de las areas de bronce de o Direccién.




Apoyé en I limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el presfcdor de servicics y sus respectives
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se auteriza a quien cprresponda, para gue
precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘ - N
Nomire completo del BERNABE TRINIDAD PEREZ 7 |CuU: 218812817 2011 ~ZSHMAd
Contratista:

Numero de Conirato: 09-2022-029-DGCT / NIt del contratista: 1637935-7

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: 14,677.24 / Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 /

Honorarios Mensuales: 4, 677.42 / Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01 /2022/

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene genercl de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION'.

Apoyar en las acfividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™,

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego v mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencidén de cafeteric para los personas que visitan “LA DIRECCION",

4

5 Apovar en las actividodes de limpleza e higiene de puertas y ventanas de "LA D[RECC!ON".
P Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Apayar en la eloboracién y presentacién de informes solicitades por autoridades superiores.
8 Brinqqr apoye en ofras actividades gue sean asignadas por auteridades superiores.

Las aclividades descritas son enunciativas mas no mitativas, por lo que, VEL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
¢ |aqueilas ofras actividades que se deriven de la presente confratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

1 |Apoyé en la impieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion.

2. |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafos del segundo nivel ala Sur de la Direccion.

3 |Apoyé en la Impieza y mantenimiento de pasitios y barandas del arco de lo Direccidn.

4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccién.

5 {Apové en la seguridad y vigilancia de la Direccion,




CORRER

6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingrescron al arco de la Direccién.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccion.

9 |Apoyé en lainstalacién de lamparas en |a seccion en la Direccion.

10 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.

(F) 7/6/-0-& ;44: E

El presente informe responde ¢ lo esfipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Carlos Lépez Reyes Cul: 2447-14541-0101
Numero de Confrato: 11-2022-029-DGCT “ |NIT del contratista: 78550386
Serv:c'los (Técnicas o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17.612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022
Honorarios por Periodo: Q. 561290 / Periodo del Informe: 03/01/2022 @l 31/01/2022 -
o Adm]n‘ISf.rGT.IVG donde Subseccién de Transporte del Departamento Administrative
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGIN CONTRATO
Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridos por el perscna de las distintas Subdirecciones, depertomentos y
1 unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
2
Apoyar en las acfividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la
DIRECCION en cuanto a higienen, cuidado mantenimiento y evaluacion, con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones optimas cada vez que sean utilizados,
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de la Direccién.
4
Apoyar en las actividades que se realizan parc la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de |a Direccion.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las cutoridades superiores.
<]
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apeyo en ofras actividades que secn asignadas por las auteridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA" deberd desarrollor todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion J
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacién de ingresos de vehiculos de la Cireccidn
1
Apové en la vigilancia y seguridad de la Direccidn.
2
3 Apovyé en el traslado de pagueteria de la Direccion hacic Combex.
4 Apoye en la limpieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en control de ingrese de visitantes y proveedores a la Direccidn.
5
" Apové en el traslado de vehiculos hacia las bodegas de la Zona é, propiedad de la Direccién,

{F) .W

Corlcﬁ’l_épez Reyes

precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo
. CUI: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO ~ 4
Numero de
12-2022-029-DGCT NIT del 3925636-7
Contrato: 4 contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q17,612.90 ) ‘ 03/01/2022 AL 31/03/2022
Contrato: Contrato: l
Honorarios Periodo del

Q5,612.90 s [TEMOUCERN Y h3/01/2022 at 31/01/2022
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 {DIRECCION”.
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
5
6 [Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones vy visitas oficiales de la Direccién General y
1 |Subdireccién Administrativa-Financiera de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general, Direccién General y Sub Direcciéon Administrativaj
2 |Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Apoyé en atencioén de cafeteria para de asesores de la Direccidn y Sub Direccién-Administrativa

3 |Financiera.
4 (Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccién.
Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
5 |Direccion General.
6 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccidn.
Apoye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, subdireccién administrativa-
7 |financiera, corredores y bafios de dama de la Direccidn.
8 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé en atencién de cafeteria para el Director General y la Subdirectora administrativa-financiera y
9 |asesores de la Direccién.
10 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
11 |Direccion General de Correos y Telégrafos.
12 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
13 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccién.
14 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccién.
15 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

r( -~ \n
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FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Oscrio Ortega CcuUl: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 13-2022-029-DGCT 7 10406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022¢
s Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 / Periodo del 03 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en el correcto reguardo de los bienes de la Institucion a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.
1
Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccidn, a
R los que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apoyar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
A Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de [a DGCT.
Apovyar en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos vy
5 bienes fungibies de ia DGCT.
Apoyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 bienes fungibles a nivel nacional.
Apovyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
7 los expedientes segln los procesos establecidos en ley.
3 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades..

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el correcto reguardo de los bienes de la Institucion a través de las tarjetas de
1 responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada =SICOIN-.

Apoye en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccion, a los
2 que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

Apoye en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
3

Apoye en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4

Apove en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5 [fungibles de la DGCT.

Apoye en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 bienes fungibles a nivel nacional.

Apoye en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
7 los expedientes segtin los procesos establecidos en ley.

Apoye en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8

(F)

Erick’jos' rnando Osorio Ortega

El presente info(me responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respéctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corré\sponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

’/‘GM(.U .

N°mbr‘f completo del Floridalma Montenegro Chang | CUI: 2596 55937 O:N' ‘
Contratista:
Numero de Contrato: 14-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72240172
Servicios (Técnicos o S o e

i Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: | 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios del Periodo Q. 5,612.90 Periodo del Informe: 03-01 al 31-01-2022
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de
circulacion, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacion.

2 |Apoyar en la atencidn e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

3 |Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

4 |Apovar en el envid de correspondencia a los abonados filatelistas.

5 |Apoyar en el registro, clasificacién y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

9 Apovyar en la recepcion, clasificacion y registro de documentacion que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la elaboracidn de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién, aplicacion
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

2 |Se apoyé en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.

3 |Apoyé en hacer colecciones y sobres filatélicos para la venta.

4 |Se apoyd en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

5 |Apoyé en la clasificacion de sellos postales para el Museo de Filatelia Arte y Cultura.

6 |Apoye en el montaje del Museo de fliatelia.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Nery Ernesto Rodas Camel , |CUI: 2989 39304 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 16-2022-029-DGCT < |NIT del. 98346091

contratista:
Servu:l_os (Techizasia Servicios Técnicos Temporales
Profesionales):
: Plazo del 3/01/2022 al

Monto total del Contrato: Q20,548.00 Contrato: 31/03/2022

) ) Periodo del 03/01/2022 al ,
Honorarios Mensuales: Q6,548.39 Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Seccion Almacén del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacen a los solicitantes.

5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepciony despacho de bienes, materiales y suministros
de almacen a los soliicitantes

7 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL03/01/2020 AL 31/01/2022

’ Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepciény despacho de bienes, materiales y suministros

de almacen a los soliicitantes
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Daniel Barrios Marroquin Cul: 2848 658590 0101

NIT del

Numero de Contrato: 17-2022-029-DGCT 8652985-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: .20,548.39 ;
onto total cel tontrate 4 / |contrato: 31/03/2022 /
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / Periageidel 03/01/2022 al /
Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revisién de documentos de respaldo de rendicién de fondos rotativos
Apoyo en la conformacién de expediente para solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICCIN
2
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativo en el SIGES
4 Apovar en la programacién de cuota de regularizacién y de anticipo para fondo rotativo
5 Brindar apoyo en la integracién de documentos de soporte para el registro en caja fiscal
5 Apovyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME ENERO
1 Brindé apoyo en la elaboracién y recepcion de expedientes del fondo rotativo
2 Apoyé en la elaboracidn de conciliaciones bancarias.
3 Apoyé en el traslado de la documentacién Oficial del Fende Rotativo.
4 Apoyé en el control de la elaboracién de caja fiscal.
5 Apoyé en el control de ingresos Filatelicos.
6 Apoyé en el control de ingresos Postales.
7 Apoyé en la elaboracién y revisién de la caja chica del Fondo Rotativo
8 Apovyé en la p[ggramacién de cuota del fondo rotativo
9 Apoyé yﬂlaboram los traslados de fondo de los ingresos privativos
10

Apoyé'ed [a-elabdracign de\ingresos al sistema sicoin

\

rri arroquin

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien cerresponda, para que precedan al trdmite de page-fespecsive.
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LIC. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANGIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERC




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Wotzhbelli Edwin Arturc Chinchilla

. . cul: 2083 457360101
Contratista: Enriquez
Numero de Contrato: 18-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 6949993-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,548.39 2 Plazo del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022 -
Honorarios Mensuales: 06,548.39 / |Periodo del 03-01 -2022 al 31-01-2022 /|
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el persenal de las distintas subdirecciones, departamentos v
1 [|unidades que conforman “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de gue se encuentren en
3 |condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 accesarios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en en las actividades de recepcidn, clasificacién, archivo y trémite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 |DIRECCION".
Se apoy6 en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION.
Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
" Se apoy¢ en la redaccion de correspondencia de la seccion de Transportes
s Se apoyé en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de transportes..
Se apoyo en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
g |unidades que conforman "LA DIRECCION"
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
7

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION"




Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones
9 opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"
10

) )
Wo be%h'{%in Arturo Chinchilla Enriquez

y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,_por lo gue se autoriza ajquien

JULIET) GU!NEACHAVARRiA
SUB-URAE%TAORAABMIN\STRA“VA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID
Contratista: RODRIGUEZ

cul: 1865855350614

Numero de Contrato: 19-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Tecnicos o
IProfesionales);

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2022 ol 31/03/2022 4

Honorarios Mensuales: Q6,548.39/ Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022 |

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidén de Mantenimiento del Departamentc Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa a la

1 [seccién de mantenimiente.

9 Brindar apoyo en la redacciéon de comrespondencia de la seccidn de mantenimiento.

3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa ¢ la seccidon de mantenimiente.

4 Brindar apoyo en la atencidon de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccion de mantenimiento.
Brindar apoyo en las acjiv:’dcdes de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y planta

5 |central de “LA DIRECCION".

6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccidon de mantenimiento.

7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidon de mantenimiento,

g [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apové en el archivo de documentacién de la seccidn de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn,

2 |Apové en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direccién.

3 |Apové en la redaccion vy distribuciéon de documentos entre los departamentos de la Direccidén.

4 |Apové en la logistica de actividades del personal de mantenimiente y seguridad industrial de la Direccion.

5 |Apoyé en la realizaciéon del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la Direccion.

6 |Apoyé en el control y registro de Insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccién.

7 Apoyé en la gestidn de expedientes para el pago de los servicios basices de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccion.

8 |Apové en la presentacion de informes de la Seccién de mantenimiente de la Direccién.

9 |Apové al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccién.
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10 |Apoyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccion. =
. Apové en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de |as
Agencias postales de esta Direccion.
12 |Apoyé en Llc elaboracién de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ CUL: 1856 64016 0101

Numero de Contrato: 20-2022-029-DGCT 4618844-4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q20,548.39 Plazicled 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,548.39 Perfodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de

donde presta los servicios: Informacién.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estdndares.
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informdticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apeoyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
4 ”
DIRECCION”. .
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de |a seguridad de redes informéticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
5 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisicnes en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verificacidn diaria del funcionamiento de los grabadores de cdmaras de vigilancia.
2 |Apoyé en la actualizacidn de antivirus en agencias departamentales.
4 Apoyé en dar soporte a diferentes agencias departamentales.
5 Apoyé en instalacién de computadoras para Departamento de Mercadeo.
[3 Apoyé en eliminacién de cable UTP fuera de uso.
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MAN,LLEL-EE—MMQUUAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo por.lo.que se autoriza g quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS Cul: 2989 24900 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 21-2022-029-DGCT Ve . 9054930-9
contratista:
Servicios (Técnicos o . o
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Pl del
020,548.39 azo de 03/01/2022 AL /
Contrato: / Contrato: 31/03/2022
5 Periodo del 03/01/2022 AL
Honorarios Mensuales: Q6,548.39
- Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo

S
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servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidén de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
2 Apoyar en la cotizacion de bienes, productos y servicios.
3 Apoyar en el seguimiento a emision de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apovyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccién
7 de compras.
g Apoyar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
- debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados.
2 Apovyé en la conformacidn de expedientes varios.
3 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.
4 Apoyé en la ubicacion de renglén presupuestario segun el insumo a utilizar.




5 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

6 Apovyé en verificacidn de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion Tributaria
—SAT-.

7 Apoyé en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

g Apoye en la verificacion e impresion de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

5 Apoyé en la elaboracion de cartas de satisfaccién por cada servicios recibido a favor de la Dnreccnor?-‘ :
General de Correos y Telégrafos. \¢

10 |Apoyé en el escaneo y reproduccion de documentos oficiales para complementar expedientes.

11 |Apoyé en la Recepcidn y emisién de llamadas que ingresan a la seccién de compras.
Asisti a reuniones segun la necesidad con el Departamento Financiero, Administrativo, Operativo y

G Sefor Director General de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

13 |Apoyé en la atencion telefénica y presencial de proveedores.

14 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccion
de Compras.

15 |Apoyé en redaccién de oficios y providencias.

16 |Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes y Ordenes de compras en el Sistema de SIGES.

17 |Apoyé en la elaboracién de documentos tipo CYD en el Sistema SIGES

18 |Apoyé en la elaboracién de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.
Apoyé en la publicacion de expedientes por baja cuantia, anexos varios de las adquisiciones por

1 insumos, bienes y/o servicios.

20 Apoyé en la atencién a personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos que efectua
requerimientos o realiza consultas a la Secciéon de Compras.

21 |Apoyé en la elaboracidn de metas fisicas de la Seccién de Comrpas y Suministros

22

Apoyé en la elaboracién de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

AL d
,\/o;mRMEFJ/(AARlﬁ PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra TECIbldO de conformidad, por lo

.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CuUl: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Numero de Contrato 24-2022-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, registro y trdmite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kérdex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

(o T I W T () VS I Y A I O

Apovyar en la reproduccién de fotocopias.

Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefénica.

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seccién de Desarrollo de Personal
Apovye en la redaccidn de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencién al pablico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de précticas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2022 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.
Apoye en generar las retenciones del IVA del mes de enero 2021
Apoye en la entrega de retenciones del mes de enero de todo el personal

2 Apoye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros. ‘
Apovye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apovye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de enero 2022.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de enero 2022
Apovye en elaborar actas de entrega y toma de posesidn del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apovye en la con formacion de expedientes para la recontratacion del afio 2022
Apovye en la elaboracion de 21 constancias laborales, para trabajadores activosy para ex
trabajadores del renglon 011.
Apovye en la elaboracion de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de enero 2022
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apovye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de enero 2022

5 Apoye en la revisién y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacién de Recursos Humanos y la Seccion Desarrollo de
Personal

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.




7 Apovye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.

8 Apovye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

( \QIKG

)

Maritz\ Judith Moli z}:PeIlecer
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA cul: 1996 79681 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 25-2022-023-DGCT e NIT d_el 2757421-0 7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,548.39 . Plazo del 03-01 al 31-03-20227
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,548.39 y Periodo del 03 31 31.01-2022 7
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoya en el correcto resguardo de los bienes de la institucién a través de las tarjetas de
1 responsabilidad en el sistema de Contabilidad integrada ~SICOIN.

Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccién, a los
5 que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

Apovyar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
3

Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4

Apoyar en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
s fungibles de la DGCT.

Apoyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
. bienes fungibles a nivel nacional.

Apoyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
; expedientes segun los procesos establecidos en ley.
g Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas més no limitadas, por lo que “el Contratista” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el correcto resguardo de los bienes de la institucion a través de las tarjetas de
" responsabilidad en el sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN.

Apoye en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccidn, a los
2 que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apoye en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4 Apoye en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.

Apovye en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5 |fungibles de la DGCT.

Apoye en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
g |bienes fungibles a nivel nacional.

Apoye emrealizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
7 expedierﬁ& segdilos procesos establecidos en ley.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | BRYAN ESTUARDO .
Contratista: rRAMiReZ Ramirez | <Y 2242715710101
Numero de Contrato: 26-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 7617337-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Q. 6,548.39 Periodo del Informe: 03 al 31-01-2022
Mensuales:

Unidad Administrativa

donde presta los

Subseccién de Compras del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacidn de expedientes de compra directa y baja cuantia.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccidon de compras.
Brindar apoyo en la atencidn de visitas técnicas y personal interno a la seccidn de
3 compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adguisiciones del Estado.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por ias autoridades
6 superiores.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de fa
10 presente contratacién '
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la prestacidn de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracién Tributaria —SAT-.
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacién de expedientes para la liquidacion de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan fa Direccion General de Correos y
5 Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y
7 Secciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
8 Apoyé en |a recepcidn de llamadas que ingresan a la seccion de compras.
5 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.




Apoyé en razonamientc de facturas por compras y servicios a favor de la Direccién

10 General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emisién de llamadas a proveedores.
Apoyé en la elaboracién de Términcs de Rererencia para la elevacion de eventos en el
12 portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electronica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia. :
15 Apoyé en la elaboracion de cuadro de adjudicacidn de eventos.
Apové en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
16 en el portal SIGES.
17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.
18 Apoyé en la elaboracion del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.
Apoyé en la publicacidn, adjudicacion y calificacion de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
20 Apovye en |a elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago.respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 i/
Nomb leto del
SMIE eompleso oo MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |cUI: 1778 29950 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 27-2022-029-DGCT s |NiTdel 5461304-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 020,548.39 , RIGEG Bal 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,548.39 ’ Revctnas] 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Planificacién y Programacién de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo

donde presta los servicios: Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacion
g cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o decrementos en
3 el sistema correspondiente, segun el caso que se presente.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes.
Apoyar en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
5  |DIRECCION”.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Apoyar en otras actividades que |le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la elaboracién de cuadros para la Equiparacion POA-Presupuesto 2022 de metas fisicas en la
actividad 001 y 002, se apoyo en la elaboracién de cuadros para la programacion del primer cuatrimestre
(enero-abril) en la actividad 001 y 002.
2 Se apoyd en registrar las metas fisicas en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES- para la programacion

del primer cuatrimestre (enero-abril) para el ejercicio fiscal 2022.
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3 Se apoy0 en trabajar documentacién que conforman expedientes (Oficio, comprobante, justificacidon y
Resolucion), de transferencias presupuestarias de tipo INTRA2 en la parte que correspende a la Unidad de
Planificacion y Desarrollo Institucional correspondiente a enero 2022.

4 Se apoyd en monitorear y dar seguimiento en el Sistema Informatico de Gestidén -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- de los movimientos del presupuestoe fisico correspondientes a enero 2022
y se apoyo en imprimir comprobantes y reportes en el Sistema Informdtico de Gestién -SIGES- y Sistema
de Contabilidad Integrada -SICOIN- correspondientes a enero 2022.

5 Se apoyé en registrar en el Sistema SIGES la Equiparacion POA-Presupuesto 2022 de metas fisicas en la
actividad 001 y 002 vy, se apoyd en registrar en el Sistema SIGES la programacion del primer cuatrimestre
(enero-abril) para el ejercicio fiscal 2022.

6 Se apoyé en la actualizacién de informacion correspondiente a enero 2022 de metas fisicas para |a pagina
web-LAIP.

Se apoyd en actualizar los informes en formatos de Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA
2021 en los movimientos del Presupueste Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a diciembre
2021, y sus respectivos comprobantes del Sistema Informético de Gestion -SIGES- y comprobantes del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- en estado aprobado.

7 Se apoyd en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacidn de los Articulos e incisos de la Ley
Accesc a la Infoermacion Publica, Articulos de la Ley Orgénica del Presupuesto Decreto 101-87 v Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Numero 25-2018, se encuentre con la
informacion actualizada al mes de diciembre 2021.

8 Se apoyo en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en
donde corresponde, se apoyd en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, se apoyd en atender e
informar llamadas telefdnicas de las unidades orgdnicas, se apoyod en la reproduccién de documentos, se
apoy6 en la elaboracién de oficios, resolucicnes y justificaciones en los documentos correspondientes.

Se apoyo en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades organicas, se apoyd a
gestionar firmas de la informacidn que se genera.

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |CUI: 1684 75499 1301

Numero de Contrato: 28-2022-029-DGCT . de{_ 480063-K E
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M | del Y -03-
onto total de 0.20,548.39 ’ Plazo del 03-01 al 31-03

Contrato: Contrato: 2022 ~

Honorarios 0.6,548.39 Periodo del 03-01 al 31-01-

Mensuales: Informe: 2022

Unidad

Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacion.

Apovyar en la atencién e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcién de nuevos abonados filatélistas.

Apovar en el control y operacién de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacién de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el enviéo de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
g [filatelistas.

Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico vy
coleccionistas.

Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

34 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 |contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocidn de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.
1
Se apoyd en brindar atencién e informacién a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.
Se apoyo con el control y operacidon de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
3 debida documentacién de soporte.
i Se apoyd en el envio de remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.
Se apoyd con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electrénicos correspondientes.
Se apoyo en la gestion del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al
6 publico y coleccionistas ante el departamento Financiero.
Se apoyo con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, para el departamento Financiero.
7
Se elabord informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
8 Filatélica
g Se apoyo en las actividades del Depto de Filatelia que fueron asignadas.

AURA YOLANDA-RAMOS DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del

3 Lucrecia Dinora Colindres Ventura Cul: 1814 22891 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 26-2022-029-DGCT NTde; 37430815
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,548.38 Phexe el 03/01/2022 al 31/03/2022
Centrato:
y Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 e e 03/01/2022 al 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, distribucién y tramite de la correspondencia y
3 documentacién interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia del departamento.
2
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento.
3
Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos.
4
Apovyar en la reproduccién de fotocopias.
5
Apoyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén general.
6
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA DIRECCION".
7
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8
Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores;
g
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
g aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
1
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO CEL INFORME
1 Apovyé en la recepcién y clasificacion de documentos
2 |Apoyé en el archivo de documentos
3 Apové en la recepcion de llamadas
4 Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"
5 Apoyé en la elaboracién de informes
6 Apovyé en la reproduccién de fotocopias
7 Apoyé 2 las secciones del Departamento 2l traslado de documentacion.

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, pertGgs
precedan al tramite de pogo respedt

L)
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLEN 029

Nombre. completo del Wenr%y Alicia Carrera cul: 3032 57111 0108
Contratista: Durén de Coromac

yd
Numero de Contrato: 30-2022-028-DGCT NIT del contratista: 10092161-2

Servicios (Técnicos ¢
Profesionales):

Servicies Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.20,548.39 < | Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 7

Honcerarios Mensuales:

7/
Q. 6,548.39 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022 1

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Llevar el controi del correlativo de ingrese y egreso de oficios, memorandum, acuerdos
1 y providencias del Departamento Financiero
Brindar apoyo en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamento
2 Financiero
Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correcs electrdnicos, correspondencia,
3 tanto entrantes como salientes
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento
4
g Brindar apoyo en la revision de agenda de reuniones del Jefe del departamento
6 Brindar apoyo en gestionar firmas en la documentacién que se genera
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las actividades
8 superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Llevar el control del correlativo de ingreso y egreso de oficios, memorandum, acuerdos

1 y providencias del Departamento Financiero
Brindar apoyo en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamente
2 Financiero

Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electronicos, correspondencia,
tanto entrantes como salientes

Brindar apoyo en la revision de agenda de reuniones del Jefe del departamento

3

4 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento
5

6

Brindar apoyo en gestionar firmas en la documentacion que se genera

(F)

Wenti(\[AﬁEi'_a(tar{éra Duran de Coromac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LIC. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Glendi Liseth Orantes Menroy de Alonzo cul: 260197202 0101

NIT del

Numero de Contrato: 31-2022-029-DGCT §77082-5

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: . 20,548.39 .
ontrato Q / Contrato: 31/03/2022 7
Periodo del 03/01/2022 al
H ios Mensuales: .6,548.39
onorarie Q / informe: 31012022 7

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Contabilidad del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en los controles y registros automatizados de los expedientes relacionados con |a adquisicion de
1 bienes, suministros, obras y servicios.
5 Apoyar en la revision de expedientes para pago aplicando las leyes y normas vigentes.
3 Apovar en el control de pagos mensuales de servicios basicos.
. Apovar en la redaccion de oficios, providencias y ctros documentos de la unidad de contabilidad.
s Apovyar en la integracidn e impresion de retenciones de Impuesto al Valor Agregado VA,
c Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
. Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas; por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de {a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENERO
1 Apové en los controles vy registros automatizados de los expedientes relacicnados con la adquisicion de
bienes, suministros, obras y servicios.
2 Apoyé en la revisidn de expedientes para pago aplicando las leyes y normas vigentes.
3 Apové en el control de pagos mensuales de servicios basicos.




4 Apoyé en la redaccidn de oficios, providencias y otros documentos de la unidad de contabilidad.

5 Apoyé en la integracion e impresidn de retenciones de Impuesto al Valor Agregado IVA.

6 Apovyé en la elaboracién y presentacion de informes sclicitados por autoridades superiores.

7 Brindé apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores.

8 Apoyé en la generacién de declaracidn jurada de retenciones del Impuesto al Valor Agregado IVA.

N

\ R

Glen d_i/,LJsE't"ﬁ*O‘r'an e
L‘ N

v de Alonzo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

TEMALA N %,

: TN
LIC. MAYNCR OSWALDO POROW

JEFE FINANCIERO
DEFAR'EFAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 J

Nombre completo del ; : .

Contratista: Marlon Javier Martinez Berganza cuL 2622-52139-0101
Numero de Contrato: 33-2022-029-DGCT NIT del contratista: 63622572

Servicios (Técnicos o Servicios Téenicos

Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q. 23,483.87 ~ Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022_~
Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 / Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022 /]
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en llevar los registros de enfrega de cupones de combustible, al personal asignado que utiliza los
vehiculos propuedad de la Direccion.
9 Apoyar en las actividades que reclizan para trdmite de firmas de los formularios numerados y autoriazados por la
Contraloria General de Cuenta para solicitar cupunes de combustible.
a Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el licro de control de combustible
autorizado por la Contraloric General de Cuenta
4 Apoyar en el archivo y registro del correlative numerico de los fermularios de entrega de cupenes de combustible.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordener per correlativo lo enfrega de copics de
formularios de cupones de combustible a: Auditeria Interna, Seccién de Logistica y transpertes de la Direccidn.
5 Brindar apoyo en la conformacion del archive de los fermularios criginales con su copia corespondiente de cupones
de combustible y documentos de soporte.
7 Apoyar en las actividodes que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
8 |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores
9 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
n Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarrolior todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracion de clpones de combustible solicitados per las autoridades superiores.
2  |Apcyé en el archivo y registro de de los formularios de combustible,
3 |Apeye en el lenado del libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
4 |Se apoyd en la redaccidn de correspondencia de la seccién de Transportes
5 Apoye en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

precedan al frémite de pago respective.

ervicios y sus respectives
FCorespgnda, para que

gﬁﬂ%gﬁrﬂ%’ i

OR?




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . gt g :
K Maria José Davila Turcios CuUl: 3553 74900 1501
Contratista:
Numero de Contrato: 34-2022-029-DGCT AT ael 10047145-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q 23,483.87 | 1220 del B3/01, 2022 el
7 |Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q 7,483.87/ reriado.del G8fa1/2022 4] ;
Informe: 31/01/2022 7

Unidad Administrativa

. Unidad de Auditoria Interna
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Unidad.

Brindar apoyo en verificacion de registros sobre inventarios y activos fijos.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones administrativas, financieras y
4 operativas de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades para verificar el cumplimiento de manuales de ejecucién
5 presupuestaria.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

8

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DENOVIEMBRE
2 Participé en la elaboracién del Plan Anual de Auditoria de la Direccién General de Correos y Telégrafos

programada para el afio 2022.

1 Apoyé en el proceso de elaboracién del informe anual de auditoria.

2 Apoyé en la elaboracién de |2 matriz de riesgo.




Apovyé en la solicitud y unién de los procesos que se llevan a cabo en los diferentes Departamentos y

3 Unidades que conforman la Direccién General de Correos y Telégrafos, para posteriormente subirlos al
sistema SAG-UDAI-WEB.

i Apoyé en |la elaboracidn de la proyeccién de gastos a realizar en la Unidad de Auditoria Interna durante
el afio 2022.

5 Apoyé en ingresar a Encargados de diferentes Departamentos y Unidades que conforman la Direccién
General de Correos y Telégrafos en el sistema SAG-UDAI-WEB.

10 Apoyé en la redaccidn de oficios solicitados por el encargado de esta Unidad, asi como la reproduccién
de fotocopias para los mismos y archivo digital.

- Apoyé en la recepcidn de documentos, todos los expedientes que ingresaron fueron escaneados y
registrados debidamente en archivos electrénicos (base de datos) y fisicos.

.

(F)

.. e -
I\/br'ia\ﬁosé Davila Turcios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que §e autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite d M\@

JULIETA GU!NEA CHAVARRlA
SUB-DIR%ORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nomb leto del
ombre completo de Eddie Roberto Guzman Soto cut: 2100 18208 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 35-2022-025-DGCT NIT del 6971928-4
contratista:

Sermcn'c:s {Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 723,483.87 Plazo del 03/01/2022 2|
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 Periodo del 03/01/2022 a|
Informe: 31/01/2022

idad Administrati
Unida ministra w? . Seccién de Prensa de la Unidad de Relaciones Pablicas y Comunicacion Social
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura v edicidn de fotografias y videos para

1 comunicados

2 Apoyar en |a elaboracion de material informativo de “LA DIRECCION”

3 Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION"

4 Apovar en |a coordinacién de conferencias de prensa

5 Apovyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores

6 Participar en las actividades asignadas por [as autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas sen enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd

8 desarrollar todas aquelias otras actividades gue se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyoe en la realizacidén de captura y edicidn de fotografias y videos utilizados en la publicacidn de

1 comunicades oficiales de la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala durante el evento
de la firma de convenio interinstitucional entre esta Direccion vy la Municipalidad de Concepcidn Solola.
Apové en la elaboracién de material audiovisual digital de cardcter informativo perteneciente a "LA

2 DIRECCION" con el objetive de dar a conocer el servicio postal de Guatemala a través del Instituto
Guatemalteco de Turismo INGUAT y el Ministerio de Relaciones Exteriores.
Brindé apoyo en la captura y edicion de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA

3 DIRECCION™ para induccién y capacitacion def personal.
Brindé apoyo en la captura y edicidn de material audiovisual durante el evento de la firma de convenio
interinstitucional entre la Direccién General de Correos y TGW.
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Apoyé en la coordinacién y atencidn a medios de prensa en las actividades de vacunacién contra el
COVID-19 al perscnal de la Direccidn General de Correos.

Apoyé en la realizacidn de informes de actividades realizadas en el Comité Bipartito de Seguridad
QOcupacional.

Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién General
6 de Correos y Telégrafos durante el evento de clausura de las pasantias laborales realizadas en esta
direccion.

Brindé apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccidn
7 General de Correos y Telégrafos, en la cobertura de reuniones y actividades realizadas por autoridades
superiores.

(F) CT;U&— Guaméa Soto

Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb i | °‘5 -
om rl-a completo de! Willan Josué Pérez Sazo cul: 2258 71513 O2tk
Contratista: o

NIT del N
Numero de Contrato: 36-2022-029-DGCT 3 2865545-9
contratista:
Servicios (Técnicos o L .
R Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: 23,483.87
Q /" |contrato: s1/03/202 7|
Ve Periodo del 03/01/2022 al
Honorarios Mensuales: 7,483.87
onorart vales Q Informe: 31/01/2022 /
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para

1 difusién en redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoyo en la creacién de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio

,  |postal de “LA DIRECCION,

Apoyar a “LA DIRECCIGN en la logistica sobre la aplicacion de estrategias, acciones de disefic y publicidad para el

3 desarrollo, difusién, promocidn del servicio postal;

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios,

4 ilustraciones, articulos y publicidad
Brindar apoyo en la realizacién de material para informar al usuario sobre el usoy ventjas del servicio postal de la

5 |“LA DIRECCION"

6 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes selicitados porlas autoridades superiores,

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

g Brindar asesorfa en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

o todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL 03 AL 31 de ENERO 2022
Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para Jz difusién en
redes sociales y otros medios de comunicacidn principalmente imagenes para compartir mediante Facebook,

1 Twitter e Instagram; siendo estos: Disefio de fayout o cintillo identificador para las fotografias publicadas por la
Direccién, Post para actividad de campafia Yo denuncio, Post conmemorativos correspondientes al dia mundiai del
lenguaje de BRAILLE, dia de la educacién, dia de la educacién ambiental y dia del sello postal, modificacién de posty
archivo pdf del tarifario de envios,

Apoyé en la creacién de disefios de contenide para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de

2 “LA DIRECCIGN”, siendo estos: post e infograffa de los sellos postales, disefio y diagramacion de post para dar a
concer la ubicacidn de las agencias postales departamentales de Suchitepéquez, Quiché, Solold, Retalhuleu y
Sacatepéquez.

Apoyé a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacion de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrollo, difusién, promocion de! servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad, asi
como con el Director General para la discusion de estrategias gue permitan fa difusién efectiva de la informacién de

3 la informacién tanto en redes sociales como en la pdgina web institucional asi como el disefic de botones e

irmagenes promocionales para la misma. Retoque fotografico de imagenes deconvenios insterinstitucionales: DGCT-
Municipalidad de Concepcidn Solold, DGCT- Municipalidad de Rio Bravo Suchitepéguez, DGCT- Ministerio de
Gobernacién {3er Viceministerio COPADEH, retogque fotogrédfico de imagenes de cierre de pasantillas laborales.




Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucién en las agencias postales
departamentales de los afiches informativos sobre cambio de horarios, mapa de agencias postales en general y por
sectores segun la localizacion geografica de las agencias, actualizacion de tarifarios postales, invitaciones para
eventos realizados de convenios interinstitucionales.

Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el usoy ventajas del servicio postal de la
“LA DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucién en las agencias
postales departamentales, difuision de los paises a los cuales se hacen envios regulares.

Apoyé en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superior, siendo estos:
diagramacién de informes solicitado por la unidad de planificacién , videos con fin informativo para el usuario e
informes que se presentan directamente a la unidad de comunicacién del Ministerio de Comunicaciones, videos con
fin informativo para el usuario para el Canal de la Presidencia de la Republica, disefio de presentacién para use
ejecutivo de la direccién.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la
Direccion General de Correos y Telégrafos, tales como gréficas, hojas membretadas, disefio de gafetes, elementos
para ser utilizados en papeleria y redes sociales

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién de imagen visual de la
direccién en el material impreso, digital y publicitario.

Apoyé en asesoria para la realizacién de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas
de ellas derivadas del montaje de eventos asi como el control de sonido y proyecciones para las mismas.

10

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividades de induccién de nuevos
colaboradores de la Direccion, asi como apoyc a la coordinacion logistica de eventos e instalcion de audio para el
desarrollo de los mismos.

12

Apoyé en la logistica y aplicacién de disefios en el material gréfico vy audiovisual solicitado por La Direccién para su
implementacién en videos promocionales de la DGCT en el Ministerio de Relaciones Exteriores y el Instituto
Guatemalteco de Turismo.

13

Apoyé en la logistica, disefio y de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacién de disefios y montaje de
gafetes para los colaboradores de la direccidn de la DGCT

(f)

\/ WilianJosué Pékez Sazo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Williams Eduardo Sanchez Chavez cul: 300578547
Contratista:
NITdel
Numero de Contrato: 37-2022-029-DGCT ) 10697831-4
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Plazo del 03-01al 31-03-

Monto total del Contrato: Q.23,483.87 P Contrato: 2022 y

. ‘ Periodo del 03-01al 31-01-
Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 s Informe: 5022~
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de

1 contenidos del departamento de Filatelia, Artey Cultura para la difusidn en redes socialesy otros
medios de comunicacién.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos de sellos postales,
2 productosfilatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional einternacional vigente
para las emisiones de sellos postales, de “LADIRECCION”.
3 Apovyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
publicidad para el desarrollo, difusién, promociény venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que serealizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente ala emisidn de sellos postales,
Departamento de Filatelia, Artey Culturay DGCT.
. Brindar apoyo en lalogistica de disefio einstalacién de exposiciones para eventos en los que sea parte
“LADIRECCION”.
6 Brindar apoyo a “LADIRECCION” en la logisticay aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
material grafico.
. Brindar apoyo a “LADIRECCION” en el registro y resguardo de todo el material y documentacidn
producida.
Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por lasautoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovéen larealizacion y impresion de cartelera de cumpleaheros, afiches con la Filosofia Institucional,
1 hojas membretadas para acuerdos gubernativos del mes de energ para el departamento de Recursos

Humanos.




5 Apoyé en la diagramacion del Informe de actividades del mes de Diciembre de la Direccion Gene
Correos de Guatemala.

3 Apoyéen la elaboracién de unaanimacion para el dia mundial del sello postal para el departamento de
Filatelia, Arte y Cultura.

4 Apovyé en la realizacion de logotipo del "Museo Postal” parala seccién de museo de la DGCT, parael
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

c Apovyé en la realizacidén de artes de muralesy montajes para el "Museo Postal" dela DGCT, parael
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

. Apové con larealizacion de nuevas tarjetas de presentacién para la seccién de direccion general,
asesoria dedireccidon y operaciones postales de la DGCT.

7 Apoyé con larealizacién de una postal de reconocimiento paralos coodinadores delas secciones de la
DGCT para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

——

Eduardo Sanchez Chavez

El presenteinforme respondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
aquien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

I Alfredo Alejandro Sosa Cruz cuL: 3015 58078 0101
Contratista:

Numero:de Contrato: 38-2022-029-DGCT HITdel. 10882059-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q23,483.87 oo |Pazoiel GajpiRozRal |
Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q7,483.87 ) Reritao del 03/01/2022 AL
/ Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa

= Seccién de Presupuesto/Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar al Departamento Financierc en la elaboracion de justificaciones de modificaciones
1 presupuestarias Intral, Intra2, Inter, Ingru, Inrec

Brindar apoyo en la codificacién presuspuestaria de requisiciones de compra y elaboracion de Constacia
2 de Disponibilidad Presupuestaria

Apoyo en el andlisis de ejecucion presupuestaria a nivel de de actividad y renglén de centros de costos

Apoyo en la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto ejercicio fiscal 2023 y Multianual de la
Direccién General de Correos y Telégrafos

Apoyo en la elaboracidn de de Programacién de Cuota Cuatrimestral y Mensual tipe normal y de
5 Regularizacion por fuente de financiamiento

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

= Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

8 Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYE EN LA ELABORACION DE CDP’s PARA LA CONTRATACION ENERO-MARZO
APOYE EN LA ELABORACION DE JUSTIFICACIONES PARA MODIFICACIONES, CUOTAS ¥ CUOTAS

2
CUATRIMESTRALES
3 APOYE EN EN LA SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LAS CUOTAS MENSUALES
4 APOYE EN LA ELABORACION DE PRESENTACIONES DIRIGIDAS A MINISTERIO DE COMUNICACIONES
APOYE EN TA CODIFICACICN DE SERVICIOS BASICUS DE ENERGIA, ELECTRICA Y EXTRACCION DE BASURA
= ASI TAMBIEN PARA LA COMPRA DE INSUMOS PARA LA DIRECCION GENERAL
6

ECUCION DE PRESUPUESTARIA DE FUENTE 11 "INGRESOS CORRIENTES"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LIC. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029+A1:H27

Nombre completo del Contratista: Wendolin Sarai Aceituno Contreras Cul: 2183120‘1402
NIT del
Numero de Contrato: 39-2022-029-DGCT ) 7535692-8
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 23,483.87 Plazerdlel 03/01/2022 |
Contrato: 31/03/2022
Periodo del 03/01/2022 al [
Honorarios Mensuales: . 7,483.87
G < Informe: 31/01/2022
Unidad Administrativa donde presta los Seccidn de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y
servicios: Comunicacién Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién de “EL
1 MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacion y envio de alertas informativas a
2 las autoridades correspondientes.
3 Apovyar en la actualizacién de notas informativas a la ciudadania desde la pagina web y redes sociales.
Apovar a “LA DIRECCION” en el disefio, elaboracién y coordinacion de las publicaciones para la divulgacién de
4 acciones relevantes del servicio postal que deban ser del conocimiento publico.
5 Apovar en la coordinacién de las relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacién.
Brindar apoyo en la implementacién de campafias de comunicacién que fomenten la identidad y la cultura
6 organizacional para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de infermes solicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar Y,
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la conduccidn de eventos realizados por el Ministerio y actividades asignadas por autoridades
1 superiores.
2 Se apoyd en el seguimiento de publicaciones en redes sociales sobre actividades realizadas por la Direccion.
se apoyd en la coordinacion de actividades de la Direccién (firma de convenios con alcaldia y TGW, entrega de
3 material de camparia YO DENUNCIO).
4 se apoyo con la realizacion de agendas y programas de actividades de la Direccién.
se apoyo con la realizacién de notas informativas, convocatorias a medios y material audiovisual para el sitio SALA
5 DE PRENSA, también se coordinaron entrevistas para medios de comunicacion.

/4/,;/ /

Wendolm Saw@cextuncr}_%ntreras




Informe mensucl de prestacion de servicios, renglén 029

Nombre completo del Contratista: fredy Alexander Luna Flores cul; 2664 41971 2212
" NIT del
Numero de Contrato: 40-2022-029-DGCT i 8318892-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 23,483.87 flazo del 03-01- @l 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,483.87 Periodo del 03-01al 31-11-2022
Informe:
Umd.ufi 'a_‘dm'"mmhm dende prasid los Seccion de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] Apoyar en redlizar los traslades que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades gue conforman “LA DIRECCION",
2 Apoyer en las actividades que se realizan de mensgjeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se reclizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad
3 de “LA DIRECCION" en cuante a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
encuentren en condiciones 6ptimas cada vez que sean utilizados.

4 Apoyer en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y cccesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".

é Apoyer en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 Brindar cpoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el traslado del personal a diferentes Instituciones.

Apoyé en los depositos del Departamento Filatelico y Financiero.

Apoyé en el fraslado de personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

Apoyé en el fraslado de la Subdirectora de la Direccion General de Correos y Telegrafos
Apoyé en cargas y descargas de materiales de la Direccicn General de Correcs y Telegrafos

Apoyé en el ordenamiento y movimiento de los vehiculos que estan en el parqueo de la Direccion General de
Correos y Telegrgios

ol |s|wWiN]|—

(F)

C/T:redy Alexander Luna Flores

El presen’re mforme responde a [o eshputcdo en el contrato odm\msfrahvo suscmo con el prestcdor de serv:c:os y su

ADA JULY ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Zonia Elizabeth Gamez Cano CUI: 2583 60046 1401
NIT del
Numero de Contrato: 42-2022-029-DGCT . 52236498
’ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

M | del P | 2022 al
onto total de Q. 23.483.87 : lazo de 03/01/2022 a
Contrato: Contrato: 31/03/2022
;or:"osra;;::al Q. 7.483.87 Periodo del 03/01/2022 al
u . 7,483. ,
e. { Informe: 31/01/2022
Periodo:
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

En la Unidad de Asesoria Juridica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencion al publico en general que solicite tramites administrativos y

1 procesos legales pendientes de resolver por la Unidad.
Brindar apoyo en la recepcion, clasificacion y organizacion de documentacion en medios
2 impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad
3 |Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.
Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y
4 diferentes instituciones del Estado.
5 Apovyar en la gestion de mensajeria de la Unidad.
6 Apovar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.
> |Apoyar en la reproduccion de fotocopias y revision de la agenda de la Unidad.
8 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ENERO
Apoyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica
1
Apoye en escaner expedientes, oficios, providencias, circulares que se trabajan en la Unidad
Juridica, informacion que se envia via correo electronico y en forma fisica a la Unidades que lo
2 han requerido.
Apoyé en unificar informacion para el Informe mensual de actividades de la Direccidon
General de Correos y Telegrafos, el cual se remite al Viceministerio de Comunicaciones
3 Infraestructura y Vivienda.
Elaboré Informe mensual de Actividades Dinamicas de la Unidad Juridica para enviar a la
4 Unidad de Planificacion de la direccion General de correos y Telegrafos.
Elaboré informe mensual de Procesos civiles, penales, laborales y administrativos que se
5 |tramitan en la Unidad de asesoria Juridica para ser enviado a Planificacion.
Apovyé en elaborar oficios en cuanto a dar respuesta a las solicitudes realizadas por unidades
de la Direccion General de correos y Telegrafos;
Apoye en la recepcion de la Unidad de Asesoria Juridica.
8 |Apoyé en remitir informacion via correo electronico y escaner los informes.
9 Apoyé en la elabaracion de informes mensuales.
10 [Apoyé en recopilar informacion para conformar expedientes administrativos.
11 |Apoyé en la elaboracion de declaraciones juradas.
Apoyé en la elaboracion del oficio 017-2022, en el cual se remirte expediente al Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivineda que consta de Leitz, con relacion al Juicio
12 |Ordinario Laboral 01173-2021-10427, de José Alejandro Hernandez Yac.
Apoyé en la elaboracion de providencia 011-2022, en el cual se tralada oficio 017-2022, con
13 |relacion al Juicio Ordinario Laboral de José Alejandro Hernandez Yac. administrativos.
Apoyé en sacar 300 copias de 3 leitz para remitir informacion al ministerio de relaciones
14 |Exteriores.
Apoyé en la elaboracion del proyecto de resolucion entre la DGCT y la Empresa de
15 |Telecomunicaciones -GUATEL-, en cuanto la contratacion del servicio de internet.




Apoyé en revisar expediente que contiene denuncia penal MP001-2021-33148, Arnaldo
Lépez Chavarria y actualizacion de la base de datos de procesos penales que se trabajan en la

16 |Unidad Juridica.

Apoyé en revisar expediente para al elaboracion de informe para Auditoria Interna en cuanto
17 |ala concesionaria S.A, se envia en Oficio 025-2022.

Apoyé en subir a la plataforma de los archivos de carpetas oficios que se trabajan en la
18 |Unidad de Asesoria Juridica.

Apoyé en revisar la caja No. 1 de la concesion para buscar informacion en cuanto a los bienes

inmuebles adscritos, donados o adjundicados al CIV, y hacer base de datos de dicha
19 [informacion.

Apoyé en la elaboracion de proyecto de Circular 001-2022 para la Direccion General, con

relacion al informe mesual de actividades para ser enviado al Viceministerio de
20 |Comunicaciones.

Apoyé en la elaboracion de ciruclar DGCT-AJ-001-2022/IDPV/smuvc, en el cual se requiere a las

Unidades y Departamentos de la DGCT, informe mensual para ser enviado al Viceministerio
21 |del CV.

Colaboré en participar en la capacitacion Virtual impartida por la Contraloria General de

Cuentas con relacion al sistema Nacional de Control Interno Gubernamental, la cual va dirigida
22 |a organismos del Estado.

Apoyé en la elaboracion de procesos a remitir los riesgos que se consideran en la Unidad de
23 |Asesoria Juridica, el cual se remitio a Planificacion

Apoyé en la elaboracion del proyecto de Diligenciamiento de expedientes en cuanto a la

evaluacion y/o modificacion de los manuales de procedimientos correspondientes a la Unidad
24 |de Asesoria Juridica.

Apoyé elaborar Oficios para solicitar informacion a Recursos Humanos de Eduard Alfonso
25 |Reyes Andrade, del expediente ordinario laboral 01173-2021-07864.

Apoyé elaborar Oficio para solicitar informacion al Departamento Financiero informacion en

cuanto a la disponibilidad presupuestaria del expediente Ordinario Laboral niumero 01173-
26 |2018-01762, promovido por la sefiora MARTA YENENIRA RAMIREZ RODRIGUEZ DE GOMEZ.

27

Apoyé en la elaborar de Oficio para solicitar informacion a Recursos Humanos del Juicio
Ordinario Laboral numero 01173-2017-01768, promovido por Olga Natalia Zuleta Davila de
Gonzalez, se adjunto auto de liquidacion para pago de prestaciones laborales, resolucion
emitida por el Organos Jurisdiccional, dicha informacién fue requerida por el Departamento
Juridico del Ministerio de Comunicaciones -CIV-.




Apoye en elaborar oficio para trasladar informacién es cuanto a diligenciamiento de procesos
28 |laboral, penal, civil y administrativos que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica.

Apoye en la elaboracién de procesos que se llevan en la Unidad de Asesoria Juridica y la
29 |legislacion aplicable, dicha |ﬁf\ormac10n fue requerida por la Auditoria Interna.

/1& M*—‘““‘“(‘*_*’)
(F)

Zonla Elizabeth Gamez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pagp respectivo.

- e ___‘_“\i_




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre I N
e CorpiRta o Eduardo Jacob Sdenz Solis cul: 3416 66017 1419
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 43-2022-029-DGCT .~ . 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazod - [31-03-
Monto total del Contrato: Q.23,483.87 wto.del QST 2152405
Contrato: 2022 /
p Peri
Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 ~ eradsds) 03 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Artey Museo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,

1 difusion y divulgacion de la filatelia, telegrafiay cultura postal.
Apoyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas,
2 filatélicas, telegréficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
conformacién del programa anual de exposiciones.
3 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafosy
filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos y filatelia.
. Brindar apoyo en lalogistica de las expociciones y atencion a losvisitantes del museo de correos,
telégrafosy filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.
6 Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
sobre el servicio postal.
7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en lasactividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 Apovyé en la presentacion del Museo de Correos, Telégrafosy Filatelia en lainduccion de personal
de nuevo ingreso ala Direccién.
2 ; . . .
Apoyéen el traslado de bienes a las nuevasinstalaciones del Museo.
3 Apoyé en el montaje de exposiciones, limpieza de bienesy elaboracion de material paralaSala
Postal del Museo.
4

Apoyéen laelaboracién de guidon museografico para el Museo.




),
s ‘ s ; o s P 2
5 Apoyé en la elaboracidn de material para las exposiciones de la Sala Filatélica. \c

6 Apovéen larecepciényrecorrido del Estudiante de Artes de la USAC, Edwin Ramirez para el
proyecto de elaboracién de material audio visual para el Museo de Correos, Telégrafosy Filatelia.

Apoyéen larecepcionyrecorrido en lasinstalaciones del Museo a arquitecto que realizara renders
delos montajes de las exposiciones del Museo.
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_ | Eduard Jacob S&énz Solis
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El presente informe respquea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos té’mm_gg,de refereneid, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
que seautoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS RENE GIRON MAICA CUl: 1609 64636 0101

NIT del

Numero de Contrato: 44-2022-029-DGCT 1275452-8

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.23,483.87 3-1al 31-03-2022 /
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 ' 3-12131-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidon de Control y Soporte de la Unidad de Tecnclogias e Informacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 |DIRECCION".
7 Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucion de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
3 inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 los equipos de computo v las redes de "LA DIRECCION"
5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
8 |desarrolar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la instalacion del cableado estructurade para laboratorio temporal de capacitacion
1 IPS
Se apoyo con la instalacion de sistema |PS en equipos de operaciones postales para capacitacién
2 del sistema
3 Se apoyo con el formateo y configuracion de equipo de computo para agencia Coban
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4 Se apoyo con configuracion de equipo asignado a Maria Osorio de Operaciones

5 Se apoyo con configuracion de equipo asignado a Alan Franco de Operaciones

Se apoyo con la instalacion de impresora multifuncional en el departamento administrativo de la
Direccion General.

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enmfgya recibido de confopmidad, por lo
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Informe mensual de prestacion de servicios, rengldn 029

Nombre completo del
Contrafista:

Irma Jeanneth Gonzdlez Jarguin |CUL: 1869 66407 2001

NIT del

Numero de Contrato; 45-2022-029-DGCT ./ 1591819-K

contratiste:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03-01 al 31-03-
. Fd
Monto total del Contrato: Q. 23,483.87 Contrato: 2022
. Pericdo del 03-01 al 31-01-
: . 7,483, e
Honorarios Mensucales: Q. 7,483.87 informe: 2022 '

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Direccion General, de la Direccidn General de Correcs

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

! Brindar apoyo en el proceso de recepecion, archivo y trdmite de o corespondencia
interna de la Direccldn General.

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de Ia Direccion General,

3 Brindar apoyo en la clasificacién vy archivo de documentacion que ingresa y egresa de
la Direccion General.

4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director General.
Brindar apoyo en la revisicn de la agenda y bilacora de sesiongs de trabgjo

5 programadas, con o finalidad de atender de manera puntual cada uno de los
compromisos.

& Brindar apoye en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas a la Bireccién General.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes soliciiados por las autoridades
supereriores.

8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas ne imitadas, por 1o gue "EL

9 CONTRATISTA" deberd desarollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/DICIEMBRE

. Se brindd apoyc en el procsso de recepecidn, archive vy irdmite de g
correspondencia interna de o Direccion General.

2 Se brind¢ apoyo en la redaccién de comespondencia de la Direccion General.

3 Se brindd apoyo en ia clasificacién y archive de documentacidn que ingresa vy egresa
de la Direccidn General.

4 Se brindd apoye en la revisién de la agenda del Director General.
Se brindd apoye en la revision de la agenda y bitacora de sesicnes de irabajo

5 programadas, con la finalidad de atender de manera puntual cada une de los

COMPpromises.




Se brindd apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Direccion

6 General.

7 Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
supereriores.

8 Se brindé apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Apoyé en hacer y recibir llamadas via telefénica de las distintas Unidades y
9 Departamento de la Direccion General de Correcs y Telégrafos para soluciones y
frdmites administrativos.

Apoyé en gestionar solicitudes de firmas ingresadas para el Directer General de

i Correos y Telégrafes.

1 Apoyé en escanear documentos oficiales realizados en la Direccién General para su
respectivo resguardo.

12 Apovyé en recepcionar y dar seguimiento a documentos oficiales recividos en la
Direccién General de Correos y Telégrafos.

13 Apoyé en brindar asistencia secretaricl a los asesores de la Direccién General para

elaborar documentos oficiales a las distintas Unidades y Departamentos.

G

Irma JeaRneth Gonzélez Jarquin

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos térmlnos de referencio asimismo, se encuenjrcma?@ 5 gie

respectivo,

GUJNEA CHAVARRIA
sua-omgr mssmmvn. FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: CARLA ROCIO RUANO SUMALE cul: 3001 41017 0101
Contratista:

|
Numero de Contrato: 46-2022-029-DGCT NEFEe ) 9457604-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q23,483.87 03-01 al 31-03-2022 7
Contrato:
Peri '
Honorarios Mensuales: Q7,483.87 eriodo del 03-01 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccion de Atencidn de Reclamos Internacionales en el Departamento Internacional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en la elaboracién de estadisticas nacionales e internacionales de Reclamos.

2 Brindar asesoria en la elaboracién y gestién de expedientes de reclamos.

Brindar asesoria en organizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencién de

3 . . i ;
consultas y reclamos de las diferentes Administraciones Postales.

2 Brindar asesoria en la elaboracion de informacién que permita mantener actualizados metas, planes, informes,
reportes, estadisticas e indicadores de medicidn sobre resultados con las diferentes Administraciones Postales.

. Brindar asesoria en la verificacién de férmulas Postales Internacionales, CN43 y CP78 con las diferentes
Administraciones Postales.

6 Brindar asesoria en la comunicacién con las diferentes Administraciones Postales en relacidn a los reclamos

internacionales.

Asesorar y mantener informadas a las autoridades superiores sobre los distintos acontecimientos
7 internacionales relacionados a la UPU y UPAEP, asi como de las diferentes Administraciones Postales con las
que Guatemala se relaciona.

8 Asesorar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé asesoria en la elaboracién de informes estadisticos sobre reclamos Internacionales.

Asesoré en la elaboracién de expedientes de reclamos dirigidos a las distintas administraciones postales
internacionales y gestion de los mismos.

Brindé asesoria en dirigir, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencién de consultas y reclamos
provenientes de las distintas Administraciones Postales.

Asesoré en la elaboracidn de reportes e infomes sobre las metas, planes, estadisticas e indicadores de
4 medicién sobre resultados con las diferentes Administraciones Postales con el propésito de mantener un
monitoreo constante y actualizado de las mismas.

Brindé asesoria en la recepcidn, elaboracién y gestién de formulas Postales Internacionales de verificacion,
5 CN43 y CP78 con las diferentes Administraciones Postales, con motivo de solicitud de informacién y estado de
la correspondencia ante administraciones solicitantes.

Asesoré en el seguimiento y comunicacién sobre reclamos de importacién y exportacion a través de las
consultas plasmadas en formularios CNO8 con otras administraciones postales internacionales.

Asesoré en la elaboracién de boletines y monitoreo sobre las actividades realizadas por la Unién Postal
7 Universal (UPU) y la Unién Postal de las Américas, Espaia y Portugal (UPAEP) con el propdsito de mantener
informadas a las autoridades superiores.

Asesoré en la elaboracion y presentacion de informes que se solicitan a este Departamento de manera

8 g ; .
periddica por parte de las autoridades superiores.

g Asesoré en otras actividades como en la elaboracién de oficios e informes dirigidos a las distintas unidades y
departamentos que conforman a la Direccién de Correos y Telégrafos de Guatemala.

10 Asesoré en la elaboracién de boletines sobre las actividades realizadas por la Unién Postal Universal {(UPU)yla

Unidn Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP)

\
(F) ‘ - |2 .~
CARLA ROCIO RUANO SUMALE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DE COg,
NOMINGS ?2’50
2

Nombre completo del Contratista: Antony Rodrigo Bonachea Sandoval Cul: 2994048030101
Numero de Contrato: 47-2022-029-DGCT NIT del contratista: 88446226
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del Contrato: 03/01/2022 ¢l 31/03/2022
Honorarios por Pericdo: Q7,483.87 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022
umdqd.A.d ministrativa donde presta Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la elaboracién del plan Anual de Seguridad Industrial.

Brindar asesoria en la elaboracién del Plan Anual de Mantenimiento correctivo y preventivo.

2
3 Asesorar en la coordinacién y supervision de la ejecucidn del Plan de Mantenimiento en las diferentes agencias postales.
4 Brindar asesoria en la elaboracion de informes mensuales de ejecuciédn del plan de Mantenimiento y plan de seguriadad
5 Brindar asesoria en la planificacion de remozomiento de oficinas centrales y agencias postales.
6 Asesorar en la coordinacion de pagos de servicios basicos de seguridad industrial y mantenimiento.
7 Brindar asesoria en programas de adiestramiento de seguridad industrial e higiene ocupacional.
8 Asesorar en el cumplimiento de las normas establecidas de seguridad industrial.
9 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes por las autoridades superiores.
10 Brindar asesoria en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| Se asesoro en la instalacién de toma corrientes para conexion de equipo de computo en la oficina de
Mercadeo.
9 Se realizé un recorrido de inspeccién en oficinas, pasillos, azoteas y demds dreas del Edificio, para tomar nota de
las actividades de mantenimiento, remozamiento y mejora en cada una de ellas.
3 Se realizé instalacién de toma comientes para conexidn de equipo en la oficina de Carteros del Departamento
de Operaciones Postales de esta Direccion.
i Se realizd instalacién de toma corrientes para conexién de equipo en la oficina de Distribuciodn Especial del
Departamento de Operaciones Postales.
5 Contro y registro de hoja de limpieza colocadas en los sanitarios de la Direccidn General.
b Brindar asesoria en trabajos, seleccion de materiales, ordende y limpieza en carpinteria, ubicada en zona é.
8 Se realizé asesoria para el remozamiento del Museo de Filatelia Arte y Cultura de esta Direccion.
9 Se realizé programacién para mantenimiento de pintura en el Museo de Filatelia Arte y Cultura de esta Direccién.
10 Se asesoro en trabajos de limpieza en la Azotea del Ala Sur.




Se implemento una nueva estrategia de actividades y responsabilidades dicrias de cada una de las person TEMATD
mantenimiento vy seguridad. /

12 Programacid enimiento de limpieza y pulido en piezas de cobre en todas las dreas donde se
encuentrgrf ubicadag 4

(F)
Antony RM ‘Bon fale; Sandoval

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrite con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se ay i sponda, fbara que
precedan al trémite de pago respectivo.
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JUDIETA GUINEA CHAVARRIA
sus-om'grom ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 15
- completode Mariela Anaflor Valdez Corado cul: 2313048670
Contratista: v
NIT del NG o
Numero de Contrato: 48-2022-029-DGCT ] 97092266\'_[{?»_*!_
contratista:
Servicios (Técnicos o .. .
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022
. Periodo del 03/01/2022 al
Honora M les: 7,483.87
rios Miensuates a informe: 31/01/2022
Unidad Admini i .
nidad Administra W? . Seccién de Logistica v Protocole de la Unidad de Comunicacién y Relaciones Plblicas
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccion de
1 Comunicacion de "EL MINISTERIQ" y otros entes de comunicacidn del estado.
Asesorar a "LA DIRECCION" en el monitoreo de medios de comunicacién y envio de alertas informativas
5 a las autoridades correspondientes.
3 Asesorar en la actualizacion de notas informativas a la ciudadania desde la pagina web y redes sociales.
Asesorar a "LA DIRECCION" en el disefio, elaboracién y coordinacién de las publicaciones para la
4 divulgacion de acciones relevantes del servicio postal que deban ser del conocimiento del publico.
Asesorar en la coordinacion de las relaciones publicas entre "LA DIRECCION" y los medios de
5 comunicacion.
Brindar asesoria en la implementacién de campafias de comunicacidén gue fomenten la indentidad y la
6 cultura organizacional para mejorar el servicio postal de "LA DIRECCION"
Asesorar en las diferentes entrevistas que se realizan con los medios de comunicacién.
7
8 Asesorar en |2 elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE 03/01/2022 - 31/01/2022
1 Se asesoro en la la2 actividad y publicaciones en redes sociales de la firma del convenio TGW y la
Direccion General de Correos.
) Se asesoro en difundir publicaciones de la actividad de [a clausura de pasantilias del Ministerio de
Trabajo y la Direccion General de Correos.
3 Se asesoro en los textos de las publicaciones para difundir de la jornada de vacunacion del IGSS & los

colahoradores de Correos de Guatemnala.
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4 |Se asesoro en las publicaciones de la entrega de regalos de navidad.
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5 Se asesoro en difundir publicaciones de la actividad de simulacro de la municipalidad de GuatemaWa..’:iTEM 1
i

>
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6 Se asesoro en la coordinacién la camapafia del dia del Carifio.

Se asesoro en el monitoreo de redes sociales, de noticias acerca la Direccion General de Correos

Se asesoro en los recorridos guiados y venta de sellos postales en el palacio de Correos.

() W l"«,d/
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- Contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
| referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

VorBor N TR NER LRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Mario Romeo Gonzélez Galindo CuUl:
Numero de Contrato: 50-2022-029-DGCT BT del .
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl del 1/2022 al
Monto total del Contrato: Q.29,354.84 SRgee e @
Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q. 9,354.84 Perlododel 087012022 al/
Informe: 31/01/2022
Unidad Administrativa donde presta Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y
los servicios: Comunicacién Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccidn de Comunicacion de “EL
1 |MINISTERIO" y otros entes de comunicacion del estado.
5 |Apoyara “LA DIRECCION” en las actividades de redaccion de comunicados y revista mensual.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacidn y envio de alertas informativas
3 |alas autoridades correspondientes.
4 |Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de
5 |Apoyaren la logistica de conferencias de prensa.
Brindar apoyo en las actividades de implementacién de campafias de comunicacién que fomenten la identidad
6 |y lacultura organizacional para mejorar el servicio postal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para
7 |comunicados.
8 |Apoyar en |a elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ENERO
1 |Apoyé en la atencién de turistas nacionales y extrajeros al Palacio de Correos
2 |Apoyé en montaje del convenio entre la TGW y la DGCT
3 |Apoyé en el archivo de documentos y oficios recibidos en esta unidad
4 |Apoyé en la conduccidn de la clausura de las pasantillas del Mintrab y DGCT
5 |Apové en la elaboracion del informe de las visitas de turistas nacionales y extranjeros a la DGCT
6 |Apoyé en insentivar la-compra de sellas postates—ean los turistas que visistan la DGCT
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(F) \ e
Mario Romeo GoriMndb

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestagior de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito corresgo

.f f‘! f ) Y -b“‘

-h

‘ -.mmma- o

I‘m«:.*mram EACH ,"v"r'-wv
I

Vo. BCVN_OJP\’ére, cargo y sello




Informe mensual de prestacion de servicios, renglén 029

Nombre completo del . . . A
Contratista: Mildred Seleni Rodriguez Lopez |CUI: 1833 80541 2102
i NIT det
Numero de Contrato: 51-2022-029-DGCT . 7810205-7
contratista:
semc.los (Técnicos o Serviclos Técnicos
Profesionales):
Plazo del 03-01-2022 al 31-
Monto total de! Contrato: Q. 29.354.84
onto total def Contrato: 03-2022
Henorarios Mensuales: Q. 9.354.84 Periodo del 01-01 ai 31-01-
Informe; 2022
Unidad Administrativa donde Subdireccion Administrativa Financiera, de la Direccién General
presta los servicios: de Correos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencic interna y
externa que ingresa a la Subdirecciéon Administrativa Financiera,
2 Brindar apoyo en la redaccion de oficios, circulares, providencias y correspondencia de
la Direccion General y Subdireccidn Administrativa Financiera,
Brindar apoye en la closificacién y archivo de documentocion que ingreso o la
Subdireccion Administraiiva Financiera.
4 Brindar apoye en la giencién de llamodas telefdnicas v visitas @ la Subdireccion
Administrativa Financierg,
5 Brindar apeoyo en las gestiones administrativas de las comisicnes al Interior de la
Republica, gue scliciten las Unidades Administrativas,
Bindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabgjo
4 programadas, con la findlidad de ¢tender de manera puntual a cada uno de los
COMPromises.
5 Brindar apoyo en las actividades que se reclizan sobre el control de lo mensajeria
interna vy externg, llevando el registro correspondiente,
8 Brindar apoyo en la reproduccion de fotocopias.
o Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
superiores,
10 Brindar apeyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades
superiores.
1 Brindar apoye en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superores.
12 "EL CONTRATISTA" deberd desarrcliar fodas aguellos otras actividades gue se deriven de
ia presente contratacidn,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEi INFORME/DICIEMBRE
1 Apoyé en sacas copias de los diferentes framites que se llevan en la Direccidn General
de Correos y Telégrafos.
2 Apoyé recepcidnar documentos de la Subdireccidn de Correos y Telégratfas,
3 Blaoré oficios y providencias de la Subdireccidon General de Correos v Telégrafos para
solicitar informacion a los Unidades y Departamentos de la DGCT.
4 Apove en escanear oficios, providencias, informes y demas informacion solicitada para
ser enviada via correo electrdnico.
5 Apoyé en llevar la agenda de programacion de reuniones y framites de reuniones vy
demas de la sefiora Subdirectora.




Apoye en asistirle en las reuniones de la seficra Subdirectora, con Jefes de las Unidades y
distintas cutoridades para fratar asuntos de la DGCT

Apovyeé en solicitar informacién a las distintas Unidades de |la Direccidon General de
7 Correcs y Telegrafos, para diligenciar los distintos expedientes gue contienen tramites
administrativos pendientes de resolver,

Apoyé a los asesores de la Subdireccion en elaborar oficios y providencias en las cuales
8 se solicita a las distintas Unidades y Departamentos de la DGCT informacion de tramites
administrativos que cada uno este diligenciado.

Apoyé en hacer llamadas via telefénice al Ministerio de Comunicacicnes Infraestructura
9 y Vivienda para gestionar tramites administrativos que se llevan en conjunte con la
DGCT.

Apoye en asistir a las reuniones con la sefiora Subdirectera y persenal de la institucion
para tratar asuntos varios de la DGCT.

Apoye en lo elaboracién de informes encomendados por la sefiora Subdirectora y
asesores para ser enviados a distintas unidades de la DGCT.

Apoyé en solicitar informacion a las distintas Unidades y Departamentos de la DGCT,
para requerir informacién de diligencia de expedientes administrativos.

13 ApQqyée en la organizacion de regniones internas de la $efora Subdirectora .

K

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo,

£ e
Por rarncir AR ANCIERA

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ERICK ROBERTO AQUING LOPEZ cul:

NIT del

Numero de Contrato: 052-2022-029-DGCT 6900193-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| |
Monto total dei Contrato: Q29,354.84 Plazo de 03-01 al 31-03-2022 |,
Contrato:
, Peri
Honorarios Mensuales: 09,354.84 erfado del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién y regularizacion

1 de saldes financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unién Postal Universal y otros organismos Internacionales.

2 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 3L, EMSyCN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de

3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94,
CP 75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52,
Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacidén de cuentas postales internacionales Y servicios

4 conexos a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y
anual.

£ Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionaies,

6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales,

5 Apoyar en el calculo del monto indemnizatorio y flete a recuperar de la correspondencia pérdida, expoliada
o con diferencia de peso ante ias diferentes compafiias aéreas.

8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en |as actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 2 P

No. i
Se apoyd en la clasificacién por Administracion Postal de las férmulas CN31, CPE7 Y EMS del 4to Trim‘e%_t%
b oo, o]
Se apoyd en el ingreso al sistema 1PS por Administracidn Postal de las fdrmulas CN31, CP87 Y EMS del 4tb&
2 Trimestre 2021.
Se apoyd en archivar las farmulas CN31 , CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del 4to
3 Trimestre 2021,
4 Se apoyo en gestionar pago de cuenta general CN52 hacia la Administracién Postal de Alemania.
Se apoyo en lienar matriz con informacidn de las Organizaciones Internacionales que esta Direccién tiene
> relacion.
Se apoy6 en elaborar una carta solicitando al secretario general de [a UPAEP , apoyo en circular a los demds
6 paises miembros , una comunicacidn de Guatemala.
. Se apoy6 en darle seguimiento a reclamos internaciones de las Administraciones Postales de , Alemania,
Colombia , Estados Unidos , Canada.
8 Se apoyd en elaborar el PAC, que corresponde a este Departamento del afio 2022.
Se apoyd en trasladar estractos de los manuales de envios de correspondencia y encomiendas postales al
9 Departamento de Operaciones Postales.
Se apoyo en elaborar cuenta anual CN61-CN6B4 correspondiente al afic 2020, de la Administracidn Postal
10 de Paises Bajos.
11 Se apoy6 en generar y enviar cuenta general CN52 correspondiente al afio 2020 hacia la Administracion
Postal de Paises Bajos.
1 Se apoyd en gestionar reunién con representantes de la Administracién Postal de los Estados Unidos de
Ameérica , para el tema de transmisidn de datos al CDS.
Se 2poy¢ en darle seguimiento a un reclamo internacional de un envié realizado de Guatemala hacia
13 Espafia.
14 Se apoyo en trasladar informacién a Direccién General, sobre |a firma de las Actas del pasado congreso
celebrado en Curacao.
Se apoyo en revisar y enviar cuentas del 3er trimestre correspondiente al afio 2021, de la Administracién
5 Postal del Ecuador.
Se apoy06 en enviar en formato PDF, [a legislacin aplicable al Departamento Internacional, via correo
16 electrénico a la Unidad de Auditoria Interna.
Se apoyo en enviar por correo electrénico el Manual del Convenio de la UPU y el listado que contiene
17 objetos prohibidos, al Departamento de Operaciones Postales.
Se apoyd en re-enviar correo electrénico a la Administracidn Postal de Malaysia, sobre cuenta general
18 CNS2 a favor de Guatemala, correspondiente al afio 2020.
19 Se apoyo en enviar respuesta via correo electrénico sobre Encuesta de Carga Postal, hacia la UPAEP.
20 Se apoyd en re-enviar correo electrdnico a la Administracidn Postal de £spafia, sobre cuentas del Ser
trimestre del afic 2021 a favor de Guatemala.
Se apoyo en trasladar informacion a Direccion General, sobre 125 facturas por 105 servicios del sistema
21 Informatico IPS, que se utiliza en esta Direccién para el registro de la pagueteria y cuentas postales
' internaciones.
92 Se apoyd en elaborar un oficic para trasladar los borradores de los diferentes manuales de procedimientos
de este Departamento a la Unidad de Planificacién.
93 Se apoy6 en enviar un correo electrénico a la UPAEP, solicitando el estado actual ante este organismo
internacional, con el fin de tener el saldo pendiente de cancelar por concepto de cuotas contributivas.
o4 Se apoyd en gestionar reunidn virtual con la Oficina Regional de la UPU, para tratar diferentes temas de

interes para este Departamento y Direccidn.




Se apoyo en asistir a reunién convocada por el area de mercadeo para tratar temas de interes de es

25 i
Direccidn.

26 Se apoyo en generar y enviar cuenta general CN52 correspondiente al afio 2020 hacia la Administracnonw
Postal de Gran Bretafa.
Se apoyo en dar respuesta a correo electronico recibido de parte de Tiifany Roman, especialista en asuntos

27  [|postales internacionales de la Administracién Postal de los Estados Unidos de América, para darle
seguimiento al tema de la cuenta general CN52.

28 Se apoyé en trasladar informacion a Direccién General, sobre cuenta general CN52 de la Administracién
Postal de Brasil.

29 |Se apoy6 en revisar cuenta de Indemnizacién CN48, de la Administracién Postal de Turkia.

30 Se apoy6 en validar cuenta del 3er trimestre de la Administracién Postal de Alemania correspondiente al
ano 2021.

31 Se apoyd en elaborar un cuadro de ingresos y egresos del afio 2021, en cuanto a Gastos Terminales, para el

area de mercadeo de esta Direccidn.

/" ERICK ROBERTO AQUING LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y Sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

MA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo def

i ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR {CUI: 2155 32864 1601
Contratista:
T del
Numero de Contrato: 53-2022-029-DGCT v NIT de . 73381759-9
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,354.84 , Plazo del 03/01 al 31/03/2022
Contrato:
/ -
Honorarios Mensuales: Q9,354.84 Periodo del 03/01 al 31/01/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccidn General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccion General
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de fa Direccion General
Brindar apoyc en la clasificacion y archivo de documentacidon que ingresa y egresa a la
3 |Direccion General
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna vy
4 |externa, llevando el registro correspondiente
s Apovyar en la reproduccion de fotocopias
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
S
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspodencia interna y
externa que ingresa a la Unidad por medio del programa de control de correlativos llevados en
1 un formato excel.
Se brind6 apoyo en en la redaccidn de 1 circular, 05 resoluciones, 09 providencias, 103 oficios,
09 conocimientos y hojas de tramite dirigidos a las distintas Unidades de Apoyo v
2 Departamento de 1a Direccidon General.
3 Se brindo apoyo en la clasificacion y archive de documentos que ingresa y egresa a la Unidad




4 Se brindé apoyo en el control de correspondencia interna y externa

5 Se apoyo en la reproduccidn de fotocopias y escaneo de documentos de la Unidad

Se apoyd en la elaboracidn de informes solicitados por Direccién General y demas
6 departamento y unidades de la Institucion

7 Se brindd apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas a la Unidad

8 Se brindé apovyo en llevar y darle seguimiento a la agenda de la Unidad

(F) (/ = - 7
ANA MAME%E LA ROCA GOMAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

@hm@




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ROBERTO ALEJANDRO HIDALGO MOTTA [CUI: 23187 2739 0101
NIT d

Numero de Contrato: 54-2022-029-DGCT =i 1825827-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.29,354.89 azo @&l 103/01 al 31/03/2022
Contrato:

. periodo del

Honorarios del Periodo: Q.9,354.84 EHOCORS |osro1 3 2101 /2032

Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Asesoria Juridica

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo en los que
sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
2
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia administrativa
3
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién
de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar
4 con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccién, archivo y
5 tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
Asesorar en la emisidn de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en menor tiempo
6 posible
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Asesorar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8
5 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.




\

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / ENERO

Asesoré a "LA DIRECCION" y elaboré Opinidn Juridica en relacidn a la Instalacién temporal de una planta
i generadora de energia electrica en la Agencia Postal de Rio Dulce, Izabal Nimero 01-2022

Asesoré a la Subdireccion y elaboré Opinidn Juridica en relacion a la creacidn de puestos bajo el renglén
2 021y 022, Nimero 02-2022

Asesoré a "LA DIRECCION" y elaboré Opinidn Juridica en relacion al bien inmueble de Camotan,
3 Chiquimula, Nimero 03-2022

Asesoré a Recursos Humanos y elaboré Opinidn Juridica en relacidn a la elaboracién de sello lineal con
4 grado academico, Numero 05-2022

Asesoré a "LA DIRECCION" y elabore Opinidn Juridica en relacidn a la Cuenta Internacional de la

Administracidn Postal de Estados Unidos de América por concepto de gastos terminales Numero 06-
5 2022

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para un usuario de Fardos Postales, por mal consignacion de

datos.
6

Asesoré al Departamento Administrativo y autentiqué documentos en relacién de procedimiento ante la
7 -SIT-

Asesoré al Departamento Administrativo y elaboré Declaracién Jurada en relacién a la solicitud de

prestacion de servicic de energia eléctrica para el bien inmueble donde se ubica la Agencia Postal del
8 municipio de San Francisco del departamento de Petén.

Asesoré a “LA DIRECCION" en relacién al bien inmueble donde se encuentra la Agencia Postal del
. municipio de Téctic deldepartamento de Alta Verapaz.

-

/; AN
(F) ‘ Sw }/d )i{ /ff /

/ 7
RTO ALEJANDRO HIDALGO MOTTA

El presente informe-responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Carlos Fernéndo Duarte Orellana CuUl: 1791 47056 2001
Contratista: .
|
Numero de Contrato: 55-2022-029-DGCT NIT de . 22307893 .
- contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total def Contrato: .29,354.84
otota Q 4 |contrato: 31/03/2022
. Periodo del 03/01/2021 al
Honorarics del Periodo: .9,354.84 s
on ' ! Q Informe: 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los En la Seccidn de Enlaces de la Unidad de Informacion Publica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién
PUblica, Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades

1 respectivas implementen.
Asesorar @ “LA DIRECCION” en la recepcidn, atencion y seguimiento de los diferentes
,  |procesos de solicitudes de informacién que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica.
Brindar asesoria asesoriz en cuanto al seguimineto correspondiente de las plataformas
4 establecidas para publicacion de Informacion Publica.
Brindar asesoria a la "DIRECCION" durane la impletacion de la informacion qu soliciten los
entes rectores de lasley de Acceso a la Informacion publica. Procuradoria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacion de Enlaces del Ministeric de Comuicaciones,
5 Infraestructura y Vivienda
Asesorar a la "DIRECCION" cobre informacion qu se traslada de los distintas unidades y/o
I departamentos ara actualizacion de la pagina web.
Brindar asesoria a la "DIRECION DURANTE LA ACTUALIZACION MENSUAL DE LOS RENGLONES
ESPECIALES EN LA PAGINA DE transparecia [ telefonia movil y fina, combustibles (facuras y
cupones) y lubricantes, sercio de atencio y protocalo, alimentos servidos a granel.
7
Asesorar en la actualizacionconstante de la plataforma de informacien Pdblica de la
"DIRECCION"
8
g Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores

10

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-088-2021
1
Se brindd asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-003-2022-FO
2
Se brindé asesoria en seguimiento a |a circular DGCT-DF-SECRET-MOPC-001-2022
5
Se brindd asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-005-2022-JH
4
" Se brindé asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-089-2022-JH-ifo]

—

)

] “(i (ive i
(IR WA
aa b L —

Carlos Fernando Dudrte Orellana

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

N GUNEACHAVARRA
RDh WLETAG T RATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: AYLEEN CAROLINA CHILEL MENDEZ cul: 2568 23707N\F101
NIT del o
Numero de Contrato: 56-2022-029-DGCT ) 4039216-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl | - | 31-03-
Monto total del Contrato: Q29,354.84 4 sanide O30 Lal 2102 /
Contrato: 2022
. . Period 3-01 al 31-01-
Honorarios del Periodo: QS,354.84 e eriodedd e al Sl 0/1
Informe: 2022 ¢
Unidad Administrativa donde presta los ;
s Departamento Internacional
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en llevar el control del correlativo de ingreso y egreso de oficios, memorandums, circulares que
ingresen al departamento. )
5 Apoyar en la recepcion, clasificacion y envid de férmulas emitidas para el control de correspondencia expedida
y recibida por las distintas administraciones postales.
3 Brindar apoyo en la atencion de llamas telefénicas, visitas y revision de la agenda del encargado del
departamento.
4 Apovyar en la reproduccidn de fotocopias.
5 Apovar en realizar |a requisicién de insimos, Gtiles de oficina y organizarlos.
6 Apoyar en coordinar la logistica de reuniones relacionadas con el Departamento Internacional.
. Apoyar en revisar y llevar al dia las Cuentas Postales Internacionales generadas por el envio de la
correspondencia saliente de Guatemala hacia las diferentes Administraciones Postales, e informar a su superior.
8 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 Se apoy6 en el proceso de recepcién de Oficios enviados y recibidos, tramite y registro de la correspondencia
del departamento.
2 Se apoy6 en el registro de correspondencia internacional de envios Cp 87 y CN 31, servicio expreso de correos
EMS, cerfiticados y encomiendas en el tiempo establecido en el Convenio Postal Universal.
3 Se apoy¢ en |a atencion de llamadas telefénicas y la revisidn de la agenda del encargo del departamento
internacional, acompafiandolo a la reunidn del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental.
4 Se apoyo en la reproduccion de documentos del Departamento.
5 Se apoyd en la organizacidn y requisicién de suministros para la oficina.
6 Se apoyd en la coordinacidn de distintas reuniones relacionadas en el Departamento Internacional.
. Se apoy6 en el ingreso al sistema IPS por administracidn postal de las formulas CN31 y CP87 del primer
trimestre 2022 de exportaciones y las cuentas en contra.




A TTDE CORR

8 ‘ Se apoyd en el informe consolidado expresadas en DEG de exportacién 2022. :
9 Se apoy¢ en el consolidado de encomiendas postales de exportacién 2021 y gastos terminales del primer 6‘(,,‘ s I-"" o
trimestre 2022. g i

AD\JUUETA\GU'NEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ;
, Bresney Omar Gonzalez Lopez CuUl: 2523 43875 0101
Contratista: ¢
N
Numero de Contrato: 57-2022-029-DGCT i clel. 27550389
“ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q29,354.84 ! Plazo.cel 03/01/2022 al 31/03/2022~
Contrato:
N / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q9,354.84 Inf 03/01/2022 al 31/01/2022
nforme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo Institucional / Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Asesorar a la "LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional, tomando como base los procedimientos
establecidos.
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacién de la estructura organizacional, y

2 gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Orgdnico Interno de acuerdo a las estratégias de desarrollo
institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el ambite postal.

3 Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros, asi
como de anteproyectos anuales y multianuales de "LA DIRECCION".

g Asesorar las actividades que se realizan sobre elaboracién de Manuales de Organizacién y Funciones -MQOF-, y
Manual de Normas y Procedimientos y los que se consideren necesarios por "LA DIRECCION".

5 Asesorar en la coordinacion de las distintas unidades organicas en el procesc de desarrollo institucional.

6 Asesorar en la coordinacién de procesos de planificacion y programas de desarrollo institucional.

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Apoyar en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

g Asesoré a las Unidades y Departamentos en su estructura organica, distribucion de secciones, unidades y
descriptores de puestos a incluir en el -MOF- de la DGCT.

2 Asesoré la elaboracién del Protocolo de atencidn a visitas de la DGCT.

3 Asesoré la entrega del primer borrador del -MOF- de la DGCT para revision de la autoridad superior.
Asesoré la actualizacion de la Organizacién Interna y Funciones Especificas de los Departamentos, Secciones y

4 .
Unidades de la DGCT.

. Asesoré capacitacién del SINACIG a los Departamentos y Unidades de la DGCT, explicando la metodologia para el
llenado de la matriz de riesgos.

6 Asesoré identificacion de riesgos de la DGCT, ponderaciones y controles a utilizar.

. Asesoré la integracion de riesgos de los Departamentos y Unidades de la DGCT a presentar al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

g Asesoré a los Departamentos y Unidades de la DGCT en la redaccidn de las funciones generales y especificas sus

secciones y unidades.




g Asesoré la integracién de las funciones generales y especificas de los Departamentos y Unidades a incluir en ié‘% it
. 5 g A
QOrganizacion Interna y Funciones Especificas de la DGCT. -
! b \
(F) '.\'.,m W\
Bresney Or{‘\a_,r,.Go'n alez Lopez
,/:{f/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

- 3 = P-'. ]
S TIUETAGUNERCHAVARRI oy

B DIRECTORA ADMINSTRATIAT



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Vilma Edylu Barrientos Winter de Estrada |CUI: 1976 95159 1601
Contratista: / P
Numero de Contrato: 58-2022-029-DGCT mix del_ 63456311

contratista: V4

<

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl | 01/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 29,354.84 4 azo de 03/01/
Contrato: 31/03/2022
, i I
Honorarios del Periodo: Q. 9,354.84 i Periode del 08/01/2022 2
Informe: 31/01/2022 ~
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Archivo General/ Unidad de Informacidn Pdblica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
2 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion gue ingresa y egresa a la Unidad.
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
4 Apoyar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unjdad.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro correspondiente.
6 Apoyar a "LA DIRECCION" sobre informacion que se traslada de las distintas unidades y/o
departamentos para actualizacion de la pagina web.
. Apoyar a "LA DIRECCION" durante la emision de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de
la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
8 Apovyar en a elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brinde apoyo en la redaccién de varios oficios de la Unidad de Acceso a la Informacidon Publica
para los departamentos de Administrativo, Almacen, Planificacién; y otras Unidades vy
1 . . - .
Departamentos de la Direccién General de Correos y Telegrafos y para el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Brinde apoyo en la readaccion de Resoluciones para dar respuesta a solicitudes de Informacién
Publica de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.
Se organizo y establecio los correlativos a utilizar en el afio 2022, como control de
3 correspondencia interna y externa, llevando el registro correspondiente de toda la

documentacion de la Unidad de Informacién Publica.




4 Brinde apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica.

5 Se clasifico y envié al archivo general la documentacién correspondiente a la Unidad de Acceso
a la Informacién Publica de los afios 2017 al 2020.

6 Apoyo en recepcion y control de Informacién Publica de Oficio, la cual se recibe mensualmente
por las varias unidades y areas que conforman la Direccion de Correos y Telegrafos.

7 Digitalizacién de oficios y resoluciones generados en el presente afio por parte de la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica.

(F)

Vi Barrientos Winter de Estrada

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del Contratist ELVIRA PATRICIA BURGOS MAS DE cul 26541 3605 1701
ombre completo del Contratista: ; :
B VASQUEZ
NIT del
Numero de Contrato: 60-2022-029-DGCT . 703428-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.35,225.81 - 03/01 al 31/03/2022
Contrato:
- Periodo del
Honorarios del periodo: Q.11,225.81 ‘ enoco 2€ |03/01 al 31/01/2022]"
Informe:
i ini i |
Umd_a_d Administrativa donde presta los Ui Aswenrts furides
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos , en el menor tiempo
1 posible.
Asesorar en [a accién y procuracion de expedientes administrativos en los que "La Direccion" sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civimente demandado o demandante, que le sean
) asignados
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacion actual del proceso de recepcidn vy liquidacion del
servicio postal, sistematizando las acciones que deberén efectuarse por medio de la presentacion de
3 informes periodicos.
Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sea asignados, de ser
4 necesario fuera de "LA DIRECCION".
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades asignadas por |las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el que "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / ENERO
1 Asesoré en la emisidn de dictdmenes que fueron requeridos , en el menor tiempo posible.
Di seguimiento a las denuncias planteadas por la Direccién General, en contra de la entridad Correo de
2 Guatemala, Sociedad Andnima.
3 Elaboré analisis de expedientes de las distintas unidades.

Di seguiemiento a los procesos laborales que se encuentran en esta Unidad.

d



Requeri informacién a las distintas unidades, solicitando informe sobre documentos y pagos
relacionados a demandas laborales.

5
6 Elabor proyectos de resolucién de aprobacién del Plan Anual de Auditoria -PAA-
7 Elabore proyecto de resolucién de aprobacién de Convenio entre Telgua y Corrreos
8 Elaboré proyecto de Acuerdo Ministerial.
Dirige oficio al Departamento de Recursos Humanos solicitando informacidn del Juicio Ordinaric Laboral
No. 01173-2021-07864, del Juzgado Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social para la Admisién de
9 Demandas
10 Asesoré en los distintos temas que fueron requeridos por la autoridad superior.
Solicite informacion al Departamento Financiero referente al Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-
11 07864, del Juzgado Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social para la Admision de Demandas

El presente informe re

@W/ g )

GOS MAS DE VASQUEZ

= ]

Sp e a ld estipula

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.

Fes 73
(em’ ..IJUETA GUIN
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N let |
ombre. RETHgHESR e Freddy Orlando Pineda Herndndez cul: 1693 67762 0101
Contratista:
| |
Numero de Contrato: 61-2022-029-DGCT RIY'del.
contratista: 70931097

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.5,600.00 03-01-2022 al 15-11-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios del periodo: Q.5,600.00 eriododel | ) 11 5021 al 15-11-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por la "LA DIRECCION";
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivassubdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en
3 materia laboral;
Brindar asesoria en la accion y procuracion de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea parte
actora o demandada, tercero con interes, tercero civiimente demandado o demandante,gue le sean
4 asignados;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn de contratos, memoriales de demanda, dictamenes vy
5 opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante la elaboracion de memoriales de demanda y tramite que
corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
6 otros;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de de recepcién, estudic andlisis, redaccidn, archivo y tramite
7 de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
g Brindar asesoria en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a "LA DIRECCION" en el tema de presente del CONVENIO INTERINSTITUCIONAL SUSCRITQ ENTRE LA DIRECCION
Asesoré a"LA DIRECCION" en la busqueda de antecedentes, denuncias y direcciones para notificar en el tema
2 de la Concesion.
2 Procuracion y asesoria a "LA DIRECCION" en Ministerio Publico.
4 Asesoré a "LA DIRECCION" en recopilacion de datos , en los archivos de casos y denuncias penales.
5 tramite de traspaso legalizado de vehiculo en posesidon de la DGCT.
6 Asesoré en reunién con Estados Unidos, sobre Gastos Terminales.
4 Asesoré a "LA DIRECCION" en tema de Acceso a la Informacién Plblica sobre temas de solicitudes realizadas

i




Asesoré en reunion con el equipo de Direccién General de Correos y Telégrafos sobre temas de la
concesionaria.

Asesoria en Unidad de Asesoria Juridica, sobre temas de interes para "LA DIRECCION"

elaboracion y asesoria sobre informe de Concesidn para reunién con Estados Unidos, sobre el tema de Gastos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Alba Fabiola de los Angeles Bonilla cuk 2328 80239 0101
Numero de Contrato: 62-2022-029-DGCT NIT d_E! 31420435
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monte total del Pl |

onto 035,221.81 azodel |y 012022 2 31-03-2022 ~
Contrato: Contrato:
A Tos Del P -
onorarios Le Q11,225.81 eriododel| o 1) 5022 a131-01-2022 ~
Periodo: informe;

Unidad Administrativa
donde presta los

Saccién de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en Formular el presupuesto general de ingresos y egresos de la DGCT de acuerde al Plan Operativo
Anual -PQA-;

5 Asesorar las programaciones y reprogramaciones de cuotas cuatrimestrales y mensuales de los montos
comprometidos y devengados;
Asesorar en redactar, integrar y realizar modificaciones presupuestarias segln necesidades y procedimientos

3 establecidos;
Brindar asesoria en [as actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,

4 |programaciones y reprogramaciones de cucta financiera, CUR de ingresos, egresos y némina de conformidad
con las necesidades de “LA DIRECCION”;
Asesorar en redactar documentos sobre procesos de modificaciones en la cuota financiera y presupuestos

5 identificados en la DGCT;
Asesorar en la formulacién del anteproyecte de presupuesto ejercicio fiscal 2023 y multianua! de la Direccidn

6 General de Correcs y Telégrafes;

7 Asesarar en la elaboracion de informes presupuestarios sobre requerimientos internos y del Departamento
Financierg, programaciones cuatrimestrales anuales y programacion de metas fisicas;

8 |Asesorar las operaciones del sistema de érdenes de compra para pago a proveedores y persenal de la DGCT.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME / ENERO 2022

1 Se atendieron requerimientos de informacién de diferentes unidades como Operaciones Postales, Filatelia,
Arte y Cultura vy Planificacién y Desarrollo institucional.

2 Se apoyé con el planteamiento de medificacidn presupuestaria tipo INTRAZ2, por reordenamiento de la fuente
11 "Ingresos Corrientes”
Se apoyé en la programacion de cuota financiera cuatrimestral, tipo NORMAL, fuente 11 "Ingresos Corrientes”

3 de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.

4 Se apoyé con una reprogramacién interna de cuota financiera para el pago del servicio de energia eléctrica
del mes de febrero 2022.
Seapoys con dar respuesta a documentacion recibida de Asesoria Juridica, en cuanto & sentencias judiciales

5 de 2 personas

s | apoyé con realizar andlisis v proveccion del grupo 100 "Servicios Personales”, especificamente de serviclos

Basicos para realizar ordenamiento presupuestario.




7 Se dio seguimiento ante el Departamento de Planificacién en cuanto al movimiento de metas fisicas por las 2
modificaciones presupuestarias.

8 Se apoyo en dar seguimiento para la habilitacién de usuarios de los sistemas SIGES y SICOIN de los
Departamentos de Recursos Humanos y Financieros esta unidad ejecutora.

9 Se dio acompafRamiento en reuniones de trabajo programadas por |a Jefatura Financiera de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.
Se visité en multiples ocasiones las oficinas centrales del Ministerio en seguimiento a modificaciones

10 presupuestarias y otras actividades de esta Direccién.

’/

I

~~Alba Fabiola de los Angeles Bonilla

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA 414 1534
SUB-DIRECTORA DA s
LlC.MAYNOR S Lo b
E FINANCIE
DEFAE"J{'EFKMENTO 'F‘.NANC\ERO



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) . \’i
. Flor de Maria Martinez Roca CUI: 1982 55098 2214

Contratista:

Numero de Contrato: 63-2022-029-DGCT NIT el 2525636K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del -01- "
e 0.35,225.81 Plazo del 03-01-2022 al 31
Contrato: Contrato: 03-2022
Honorarios del . i -01- -
’o S 0.11,225.81 Periodo del | 03-01-2022 al 31
periodo: Informe: 01-2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Investigacion y Desarrollo Filatélico, Departamento de Filatelia,
Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacion,
con la finalidad de producir, recopilar y crear material para llevar control estadistico de
las emisiones de sellos postales, productos filatélicos, servicios de abonados filatelistas

1 vy material de comunicacion y difusidn filatélica.
Brindar asesoria en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”,
que incluyan estadisticas y recomendaciones orientadas a fortalecer la actividad
2 [filatélica.
Brindar Asesoria a “LA DIRECCION”, en la elaboracién de Instrumentos o formatos
3 |técnicos para suministrar a los usuarios que requieren informacion filatélica.
Asesorar en la creacion y estandarizacion de formatos para obtener informacidn
cualitativa y cuantitativa de los usuarios del servicio postal, coleccionistas, abonados
filatelistas nacionales e internacionales, asi como también visitantes y/o turistas del
4 Museo Postal.
Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
5 superiores.
Asesorar en revisar y resguardar la documentacion referente de los proyectos de
6 |innovacidn filatélica.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asighadas por las autoridades

superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

del mes de diciembre.

w5

Reporte final mensual y general estadistico-financiero de las ventas por unidades y producto % Cd

2 Elaboracidn de la matriz general de las emisiones postales (primera parte).

Redaccion del Oficio en respuesta del requerimiento de la Direccién General de Correos y
Telégrafos, Oficio No. 0084/2022/JDPV/mcer.

4 Elaboracion del "Formulario de control de Ingresos de Usuarios en la Sala Filatélica".

Apoyo en la disposicion y montaje de la Sala Postal del Museo Postal de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Limpiezas de piezas para la exposicion del Museo Postal de la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

Seleccion y presentacion de sellos postales, para la Sala Filatélica del Museo Postal, de la
7 Direccidn General de Correos y Telégrafos.

- >
— e
];mwlaria Martinez Roca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DRAATMOISTRATIVA:
LORA RGP FOD




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Eduardo Alejandro Garcia Rubio cut: 1797 44517 0101
Contratista:
Numero de Contrato; 64-2022-029-DGCT NIT de!. 51318504
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: 5,225.81
onto total cel Lontrato Q3 - Contrato: 31/03/2022
. - Periodo del 03/01/2022 al
H M les: 1 81
onorarios Mensuales Q11,225.8 Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Tecnologias de Informacidn

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
8rindar asesorfa en [as actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de
informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencidn y andlisis de
1 informacién,
8rindar asesorfa en el mantenimiento de los sistemas informdticos existentes de “LA DIRECCION®,
2
Brindar asesorfa en las actividades de adguisicion de software, instalacidn de equipos e implementacién
3 de nuevos sistemas,
Brindar asesoria en la redaccidn de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”,
4
Asesorar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
5
Asesorar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de la
& |basesde datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION®.
Brindar aseseria en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en la
7 |pégina web de “LA DIRECCION™.,
Brindar asesoria en las actividades de implantacién y administracién de la Red —DGCT- asi como los
8 servicios que de esta se derivan.
5 Brindar asesorfa en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por [as autoridades superiores.
0 Brindar asesoria en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
1

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” deberd
desarroltar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en configuracion y mejora en el sistema de almacen del Seccion de Almacen
2 Asesoré en estructura de cableado realizando mejoras en las instalaciones tanto de limpiado de espacio cq
Asesoré en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntos de RED y
3 camaras de videovigilancia
Asesoré en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
4 modificar o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion como en los
centros de costo
Asesoré en actualizacion y configuracion de configuracion de consola en nube de antivirus
5
. Asesoré en el mantenimiento de los sistemas informdticos existentes de la institucion.
Asesoré en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacién que
7 requieran las distintas dreas, para obtencién vy andlisis de informacién.
Asesoré en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion en la
8 nube del antivirus.
Asesoré en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente actualizando su contenido en la pgina
g |web
Asesoré en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
10
Asesoré en las actividades de implantacién y administracidn de las telecumunicaciones =DGCT- asi como
11 [los servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesoré en el plan de ley de simplifiacion de tramites administrativos, en tipos de pagos y mejoras de
12 |procesos
13 Asesoré en distribucion de puntos de red WIFI en departamento financiera
Asesoré en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
14 |adaptativa la pagina a cualquier ambiente/SO
Asesoré en el plan de respaldo de la informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
15 [central como las sedes.
" Asesoré configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
1
Asesoré en las actividades de adquisicién de software, instalacién de equipos e implementacién de
17 |nuevos sistemas.
Asesoré en estrategias para dar cumplimiento a la ley para |a simplificacicn de requisitos y tramites
18 |administrativos
Asesoré en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementando
19 NAS
Asesoré en la creacion de formularios para asistencia al cliente y asi poder agilizar el proceso de entrega
20 |de paqueteria
Asesoré en la moedificacion de la imagen de la pagina WEB institucional, haciendola de un tono y manera
21 |adecuada para facilitar al usuario
Asesoré en la adecuada publicacion de la inforamcion publica, estandarizando procesos y facilitando el
22 |acceso ala misma
Asesoré en las caracteristicas del licenciamiento de Windows Server y SQL Server para la actualizacion del
23 [sistema IPS
- Asesoré en la adecuada instalacion de RED en el Area de Museo
(F)
= arcia Rubio
El presente mforme responde alo estlpu]ado en el contrato admig rvicios y
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eleuterio Cahuec del Valle CUI: 2383 09126 1601

Numero de Contrato: 65-2022-029-DGCT > NIT del contratista: 692829-3

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del

35,225.81 Pl g 131

Contrato: Q / azo del Contrato 03/01/2022 al 31/03/2022 B

Honorarios .
! Q11,225.81 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022

Mensuales:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Investigacién y Desarrollo Filatélico del
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacién, con la finalidad de producir,
1 |recopilary crear material conceptual para el desarrollo de las emisiones de sellos postales, productos filatélicos,
material de comunicacion y difusion filatélica y Museo Postal

Asesorar en la busqueda de material grafico, fotogréfico, ilustrativo, bibliografico e histérico para realizar los
2 |bocetos y artes de las emisiones de sellos postales, material de apoyo a la emisién, resefias histéricas y demas
productos filatélicos, con base a la normativa nacional e internacional vigente.

Asesorar en la busqueda de material innovador para realizar y aplicar nuevas estrategias y acciones de disefio y
3 |publicidad para el desarrollo, difusién y promocién de la filatelia, los sellos postales y demds articulos filatélicos y
Museo Postal.

Asesorar en la investigacion y creacién de nuevo contenido del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y Museo
Postal para difundir en redes sociales y otros medios de comunicacién;

Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacidn de las politicas, planes, programas y
estrategias de desarrollo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y de la "Direccion".

6 |Asesorar en llevar el registro, monitoreo y seguimiento de los diferentes proyectos de innovacidn filatélica.

7 |Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar

10 ;s ; s
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Participé en reunién para la integracion del Comité Bipartito de Salud y Seguridad Ocupacional.
2 |Asesoré en la revisién y actualizacién del Plan Anual de Compras —PAC- en lo concerniente al primer cuatrimestre.
3 Revisé y actualicé los formularios correspondientes a los procedimientos que serdn implementados en la Ley para
la Simplificacidn de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto Numero 05-2021.
i Revisé vy actualicé los formularios correspondientes al Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, del
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
g Elaboré propuesta de Plan de Salud y Seguridad Ocupacional para ser implementado en la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
é Participé en |la orientacion metodoldgica que brindé la Contraloria General de Cuentas, para la institucionalizacion
del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental, en la Direccidon General de Correos y Telégrafos.
7 Participé en la identificacion de riesgos institucionales en el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en el marco
de la implementacion del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-.
8 Apoyé en la redaccion de correspondencia interna en respuesta a oficios de requerimientos ingresados al
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
g Elaboré la propuesta de linea del tiempo de la historia, desarrollo y evolucion de las comunicaciones y del correo
postal y telegrafico para implementarse en el museo.
10 |Redacté propuesta de introduccion y presentacion para el Museo Postal de Correos.
11 |Participé en reunion de equipo en la planificacidn de los diferentes eventos programados para el presente mes.
(F)

Eleuterio Cahuec del Valle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Henry Oriando Godinez Lépez y cut: 2646 15166 1201

NIT del

Numero de Contrato: 66-2022-029-DGCY / 2343400-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesicnales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/01/2022 al
M I del trato: 35,225.81 :
onto total del Contrato! Q 5 / Contrato: 31/03/2022

. Periodo del 03/01/2022 al
Honorarios Mensuales: 11,225.81 /
© I Y Q s Informe: 31/01/2022 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Control de Gestidn

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

Brindar apoyo en el control, supervisidn, control y andlisis de la informacién de los procesos estadisticos

resultantes de las operaciones postales y proponer las mejoras a la autoridad superior de [as normas y

procedimientos, de los informes que se presentan con los indicadores de progreso para la toma de
1 decisiones,

Brindar apoye en |a ejecucion de diversas actividades de cardcter téenico-administrativo que requieren la
2 aplicacidn de conocimientos especificos en el drea de trabajo.

Apoyar en recopilar y controlar la informacién propercionada por las diferentes agencias postales con
3 los alcances y en los casos previstos por la normativa aplicable.

Apoyar en la realizacion de estudios y elaboracién de diagndsticos relativos a metas v objetivos a
4  |alcanzar por "LA DIRECCION".

Apoyar en la preparacién de cuadros estadisticos, diagramas, gréficas y otros instrumentos y realiza e!
5 analisis respectivo relacionado con el movimiento postal.

Apoyar en revision y confirmacién las operaciones realizadas en e! informe diario de! movimiento
6 operativo del mes que corresponde.
. Brindar asesoria en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en [as en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarroblar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el andlisis de los reportes semanales generados por la subseccidon de Aperturas, Bodega,
1 Distribucién especial, Fardos postales, Carteros y Atencidn al cliente, correspondiente al mes de
diciembre.
2 Apoyé en la revisién de reportes semanales del inventario diario de piezas postales de las agencias
departamentales del mes de diciembre.
3 Apové en la elaboracién de la bas2 de datos de la paqueteria registrada en diciembre del 2021 y primeras
semanas de enero del 2022, para realizar las notificaciones del drea metropolitana y departamental.
4 Apoyé en la generacidn de indicadores para el reporte de las metas fisicas del mes de enero.
S Apoyé en la elaboracion de mapas tematicos de entrega de paqueteria en las 51 agencias durante el mes
de diciembre.
6 Apoyé en el andlisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologias de Informacién, del sistema IPS
de la paqueteria del mes de diciembre del afio 2021.
2 Apoyé en la generacién de shapes file para la elaboracién de los mapas tematicos de la entrega de las
piezas postales.
8 Apoyé en la elaboracion de! cuadros y graficos estadisticos de la “Encuesta al usuario del servicio postal”
(Buzdn de sugerencias) correspondiente ai mes de enero.
g Apoyé en el disefio y generacién de una muestra probabilistica para la estimacion del tiempo de entrega
promedio de las piezas postales.
Apoyé en la elaboracién de la presentacién en power point de los indicadores del servicio postal
10 |desagregados por agencia postal y subseccicnes del departamento de Operaciones postales,
correspondiente al mes de diciembre.
19 Apoyé en la elaboracién del informe anual de los indicadores estadisticos financieros del servicio postal,
a solicitud de la direccién.
- Apoyé en la elaboracién del informe anual de los indicadores estadisticos financieros del servicio postal,
a solicitud de la direccién.
% Apoyé en la elaboracién del informe Sociolingiiistico del mes de enero que se presenta a !a Unidad de
Informacién Publica.
14 Apoyé en las reuniones técnicas con el equipo del departamento de Operaciones Postales.

(F) /(

Henry Orlarido Godinez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del JULIO RICARDO FLORES RODAS / |cut: 2133137580101 -
Contratista: g

Numero de Contrato: 67-2022-029-DGCT p NIT del 8301320-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Profesionales
Profesionales):

Hakilodotdl da Q35,225.81 Plazo del | o3 012022 ol 31-03-2022

Contrato: i Contrato: i

Honorarios Mensuales: Q11,225.81 y Periodo del | ;) 5022 6131-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidén de Planificacion y Programacién de la Unidad de Planificacion vy
Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes
de avances y resullados de ejecucién de planes y programas de los diferentes '
1 Departamentos y/o Unidades de "LA DIRECCICN" iy

Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de cenfros de costo,
programacion cuatrimestral vy ejecucion mensual de metas de preductos y subproductos de| -
2 |'LADIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en
incrementos o decrements en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente -

Apovyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecuciéon de
4 metas y resultados en los sistemas correspondientes

Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y
vigente de "LA DIRECCION", 4

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
) superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores| «

Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven| 7
9 de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Participacién y coordinacion de capacitaciones con base en los lineamientos segun Decreto
1 5-2021 “Ley de Simplificacién de Reqguisitos y Tramites Administrativos”

Se realizaron reuniones de trabajo con el Departamento Administrativo y Departamento De
Recursos Humanos, para recoleccion de datos para elaboraciéon de MNPP,

Se envid y se realizaron diferentes oficios / providencias para la selicitud de informacion para
3 el cumplimiento de las actividades solicitadas por DIPLAN, con base al cumplimiente del
Decreto 5-2021 "Ley de Simplificacidn de Requisitos y Tramites Administrativos”

Se perticipd en reuniones de trabajo en conjunte con el personal de la Comision de Gobiernc
Abierto y Electroniceo via zoom




5 Se coordino con la Unidad de Tecnologics de la Infermacion, la carga de los formularios de
Simplificacién de Tramites Administratives, para el cumplimiento de la mencionada Ley.

6 Se realizd el primer borrador de los Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos del
Departamento Administrative y Departamento de Recursos Humanos.

- Se participo en diferentes reuniones con cada Unidad Crganica en la definicion de las
Matrices de Riesgo en tema de SINACIG.

8 Actualizacién de bitacora de seguimiente en diferentes temas internos de la Unidad de
Planificacion y DeWsﬁtucioncl.

servitios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se el =Cibido de con 3 or
lo que se autoriza a quien corresponda, para que pre n al trérrfite de pagp respectivo.,
—T @
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO cut: 1992 75882 0101

Numero de Contrate: 68-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.44,032.26 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022

Honorarios dei Periodo: Q14,032.26 Periodo del Informe: 03 al 31-01-2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”,
2 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccidn de administracion de
persona.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcidn de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
sus servicios conexos.
4 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestién de plazas ante [a Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
&rganos segin las necesidades de “LA DIRECCION”.
. Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y trdmite para pago de prestacicnes
labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarios y sajarios de forma correcta y oportuna.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas agueilas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en |a programacién primer cuatrimestral de cuota financiera tipo NORMAL def grupe 000 “servicios
personales”.
2 Asesore en solicitar el desbloqueo del puesto de Encargado de Compras y Suministros.
3 Asesore en la revisidn de la nomina del 2do. 50% aguinaldo del personal bajo el renglén presupuestario 022

"Paersonal por Contrato.




4 Asesore en el faccionamiento del acta de toma de posesién del personal bajo el renglén presupuestario 021
correspondiente al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre 2022.
Asesore en |a creacion de servicios técnicos y profesionales, como en [a aprobacion de contratos en el Sistema de
5 Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso
Humano -GUATENOMINAS-
6 Asesore en la recepcidn y revisién de facturas correspondientes al mes de enero de los corriente del personal
contratado en el renglén presupuestario 029 "Otras remuneraciones de perscnal temporal”.
- Asesore en la conformagidn del expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
renglén presu?;istarifo 9 " Otras remuneraciones de personal temporal".
[ /
//
\ Y \
() ——————t—

Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS cul: 2448 84927 0901

Numero de Contrato:

NIT del

69-2022-029-DGCT .
contratista:

6006578-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.44,032.26 azode 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q.14,032.29 eriododel | o 11 2131-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad
de que se cuente con anilisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1 |“LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de
5 Personal de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes
3 renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se reciben en la
seccidn de reclutamiento y seleccion de personal.
4
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacidn efectuada.
5
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
6 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION".
> Asesorar en las actividades de elaboracidn de cuadros de movimientos de personal.
Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas y redaccion
) de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
1 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro durante las actividades que se realizaron en la seccion de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de La Direccién General, en cuanto a la conformacién de expedientes,
verificando lo siguiente: antecedentes penales, policiacos, titulos en el Ministerio de
Educacién y Contraloria General de Cuentas.

Se asesoro y apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se recibieron en la
seccion de reclutamiento y seleccidn de personal.

Se asesoro en la realizacién de terminos de referencia para los puestos que seran ocupados
dentro de la Direccién General.

Se asesoro y apoyo con 235 expedientes para las actividades de analisis que se recibieron en la
seccion de reclutamiento y seleccidn de personal con la finalidad que cumplan con los
requisitos y requerimientos solicitados por la cocrdinacién de Recursos Humanos del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en la preparacién de documentos como: contratos, Acuerdos Ministeriales,
Delegaciones de Contratacidén, Oficios de Contratacion, Certificaciones, Cuadros de
Movimiento, Perfiles de Puestos en los diferentes Renglones presupuestarios para ser enviados
a las instancias respectivas para que continten con el proceso de contratacion.

Se asesoro a La Direccidn General durante el proceso de conformacion de 231 expedientes de
contratacion de los distintos departamentos y unidades de La Direccidn General en los
renglones presupuestarios 021,022 y 029.

Se asesoro en la realizacidn de entrevistas psicoldgicas a los posibles candidatos para ocupar un
puesto, con el fin de corroborar sus conocimientos y experiencia para constatar que son aptos
para ocupar un puesto dentro de la Direccién General.

ALDONADO HIGUEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectnvos términos de referencia, asimismo, se en mtra recibido de confofmidad, por




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
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. Alberto Lujan Villagran Ccul: 2668 85152 01Q#,,
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 70-2022-029-DGCT ¢ 73166774
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: 41,096.77 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: 13,096.77 Periodpdel 03 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en el dmbito Intemacional Postal y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
1
Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
2 operacion postal internacional.
Mantenery coordinar las relaciones activas con la Unién Postal Universal y la Unién Postal de las Ameéricas, Espana
3 y Portugal, asi como con las diferentes Administraciones Postales.
Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales como parte de la politica de intercambio postal.
Asesorara “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento segin sean las necesidades
5 de la Administracién Postal de Guatemala.
6 Brindar asesoria durante el control y revisién del ingreso y egreso de volimenes por administracion postal.
Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demas informacion para atender requerimientos
7 internos y externos.
Brindar asesoria en generar informacién que permita elaborar y mantener actualizados metas, planes informes,
8 reportes, estadisticas e indicadores de medicién sobre resultados.
" Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
10 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 . i ; .
Asesore en la elaboracion de informes para dara conocer el estado actual del Departamento Internacional
5 Asesoré en reunion sostenida con UPAEP relacionada a los proyectos que la Direccion General de Correos y
Telégrafos puede aplicar
Asesore en el registro y envio de informacidn a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesore en el seguimiento de la solicitud enviada a UPAEP para fortalecer con equipo y uniformes a los integrantes
del Departamento de Operaciones Postales.
g Asesoré en la coordinacion de reuniones con representantes de la UPAEP para accedera los distintos proyectos y

acciones que desarrollan como organismo internaicional.




\,____._———————
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OF GUATEMALA
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Asesore en el seguimiento a los procesos que desarrolla la Direccién General de Correos y Telégrafos con la UPU@W
€ UPAEP. & &
. Asesore en la elaboracién de infomes sobre los procesos que posee el departamento para que planificacion pueda ™~

plasmarlos en el manual de procedimientos.

8 Asesore en reuniones al Sr. Director para abordar temas relacionados con el Departamento Internacional
9 Asesore en la priorizacion de procesos para el desarrollo de lo establecido en a ley de simplificacion de tramites.

Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extranjero para dar respuesta a las diferentes
10 administraciones postales.

11 Asesoré en el traslado de informacidn a los diferentes operadores postales con los que se relaciona la Direccion

General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

Asesore en la realizacion de pagos a los diferentes operadores postales de los diferentes paises a los que se envia y
4 recepciona piezas postales.

Asesoré en las respuestas para los diferentes reclamos intemacionales que provienen de las diferentes
13 administraciones postales.

Alberto Lu;a n VJHagran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pagor i

ponda, para que p Pago re:




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Elisa Maribel Hernandez Domingo cuL: 20865 84431 0115

NIT del

Numero de Contrato: 71-2022-028-DGCT 72750170

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

: Plazo del

Monto total del Contrato: Q.44,032.26 azo ce 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 eriododel | 3 014131012022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subdireccion Administrativa Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a "LA DIRECCIGN" en asuntos relacionados al derecho administrativo, penal, laboral y
constitucional, en los cuales tenga interes o sea parte.
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de apertura y cierre del
2 Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberédn efectuarse por medio de |z presentacidn
de informes periddicos.
3 Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos gue la
conforman en materia administrativa, lzboral, penal y constitucional.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccion, archivo
4 y trémite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Subdireccién
Administrativa Financiera,
Asesorar a “LA DIRECCION”, en todos los tramites y expedientes sometidos a firma y/o Visto
5 Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicién de bienes y/o servicios de la
Direccidn.
6 Asistir a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
7 Emitir los Andlisis Juridicos y Administrativos de los expedientes sometidos a su consideracién.
5 Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines
institucionales de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
g Participar en cualguier actividad relacionada con el servicio postal que sea llevada a cabo dentro
y fuera de |a Direccidon General de Correos y Telégrafos.
10 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autcridades supericres.
= Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en materia laboral y constitucional ante las instancias que me fueron requeridas por "LA
i DIRECCION",
2 Asesoré en materia penal ante las instancias que me fueron requeridas por "LA DIRECCION".
Asesoré en materia administrativa ante las instancias que me fueron requeridas por "LA
3 DIRECCION".
Asesoré a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccién, archivoy
trémite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Subdireccidn
a Administrativa Financiera.
Asesoré a “LA DIRECCION”, en todos los trémites y expedientes sometidos a firma y/c Visto
Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicién de bienes y/o servicios de la
5 Direccion.
Asisti a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
5
Brindé apoyo en otras actividades que me fueron designadas por las autoridades superiores.
6
5 Apoyé en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

)MZ/‘%"\

Elisa M{riél Hernéndez Domingo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA HULETAGLINEA CHAVARRIA
SUB-UIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Nelson Oswaldo Cambara Flores Cul: 1954 23763 0101

NIT del

Numero de Contrato: 72-2022-029-DGCT 72750170

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionates):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.44,032.26 Plazo del | 2 01 al31-01-2022
Contrato:
. Periodo det
Honorarios Mensuales: Q.14,032.26 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subdireccién Administrativa Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a “LA DIRECCION" en asuntos relacionados al derecho administrativo, penal, laboral v
constitucional, en los cuales tenga interes o sea parte.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de apertura y cierre del
2 Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacion
de informes periddicos.
3 Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia administrativa, [aboral, penal y constitucional.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, anélisis, redaccidn, archivo
4 y trdmite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Subdireccidn
Administrativa Financiera.
Asesorar a “LA DIRECCION”, en todos los tramites y expedientes sometidos a firma y/o Visto
5 Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicién de bienes y/o servicios de la
Direccidn.
6 Asistir a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
7 Emitir los Analisis Juridicos y Administrativos de los expedientes sometidos a su consideracion.
8 Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines
institucionales de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
5 Participar en cualquier actividad relacionada con el servicio postal que sea llevada a cabe dentro
y fuera de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
10 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de infoermes solicitades por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en materia Laboral ante las instancias que me fueron requeridas por la "LA DIRECCION".
2 Asisti a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
Asesore a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa, laboral, penal y constitucional.
Emiti los Analisis Juridicos y Administrativos dentro del proceso de creacién del Comité Bipartito
de Seguridad Ocupacional.
4
Realize rlas ecomendaciones legales dentro del Proyecto de Informe de Apertura y Cierre de
5 Agencias Postales.
Asisti a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
6
Asesore en materia administratival ante las instancias que me fueron requeridas por la "LA
7 DIRECCION".
g Brinde apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

(F_L J\M

4 v\i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de page respectivo.

e oaTeNAL
i ARRIA
DA JULIETA GUINEA CHAV
SUB—DlRAECTORA ADM iNlSTRP\TlVA F INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Cristina Estévez Rodas Cul: 2168 46560 0101

Numero de Contrato: 74-2022-029-DGCT 74348094

NIT del
contratista:

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: oAl Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q14,032.26 ::;Li:r:::de' 03 al 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion General
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar en la Planiicacion, coordinacion de las actvidades que se desarrollan en el
Departamento Administrativo Financiero.

Asesorar en la revision de los reportes que muestran la ejecucion presupuestaria de "LA

2 |DIRECCION". _

3 Asesorar en la revision de los listados que integran la ejecucion presupuestana y demas
documentacion de respaldo.

4 Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demas informacion
presupuestaria para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones

g presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos,
egresos y némina de conformidad con las necesidades de "LA DIRECCION".

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesore y di seguimiento a las actividades desarrolladas en los Departamentos Administrativo y
Financiero.

5 Revise y generé observaciones en los reportes de ejecucion presupuestaria previo firma del Serior
Director General.

3 Revisé la documentacion adjunta a los informes de ejecucion presupuestaria, validando las
justificaciones presentadas.

4 Asesoré y validé la informacion consignada en los informes dirigidos al Senor Viceministro de|
Comunicaciones y Viceministro Administrativo vy Financiero

5 Di seguimiento y realicé recomendaciones a las justficaciones de las modificaciones
presupuestarias presentadas.

5 Apoye en la ela%oraann del informe de ejecucion 2021 y proyectos a ejecutar 2022 para la

presentacion respectiva ante las autoridades correspondientes.

Maria Cristina Estévez R%Eas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra I'ECIbldO de confprmidad, por lo

ﬂ- ,l’....
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
Eorivatisbs: Justo David Pérez Gramajo cul: 2563 26711 0901
Numero de Contrato: 75-2022-029-DGCT NI d,EI 23524128
contratista:
Servicios (Técnicos o . )
; Servicios Profesionales
Honte total dei
onto total de Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Q44,032.26 Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q14,032.26 r:;::n‘:g_de' 03 al 31/01/2022
Unidad Administrativa :
donde presta los Direccion General
cios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
p Veriricar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
demé&s documentancién oficial que se genere en "LA DIRECCION".
2 Brindar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION".
3 Asesorar a las distintas unidades y/o deartamentos que conforman "LA DIRECCION" en matenar
juridica.
4 Analizar y/o elaborar documentos de caracter tecnico administrativo y legal que ayuden a facilitar,
los procesos administrativos a requerimiento de "LA DIRECCION".
5 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios en los que
esta sea parte.
5 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Di seguimiento a los temas administrativos y legales correspondientes a la Direccidon General.
2 Revisé los expedientes juridicos generados en la Direccion General.
3 Brinde a pe‘nﬁ}zmlento e hice recomendaciones en los expedientes laborales procedentes de la
Unidad'de Asuntos Juridicos de esta Direccion General.
4 /:géoré en la elaboracion de actas /yffesolqcmnes referentes a temas juridicos y administrativos de

la’Direccién General de Correos vy Telégrafo

n

Revise y coordine Ja firma de convenios interinstitucionales con la Radio TGW y Ia Municipalidad
de Rio Bravo Suchitepéquez.

?acnén del Informe Estrategico de Apertura y Cierre de Agencias de la Direccion

(F)

J/’ ’

“ El prese
servicios
que se a

Justg/ David Pérez;'Gr_@m{jo

nte inforfe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

y sus spectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cgnformidad, por lo

utoriza a quien corresponda, para que precedan al tr/“g ite de-pago resp l
v - | A

e AVARRIA

JULIET UINEACHA an
B—UR%ORA A%MlN\STRATNAF\NANCIE
Sul



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. PLACIDO DAVID CHICAC LOPEZ Cul: 1849860521216
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 76-2022-029-DGCT ) 65055225
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q 44,032.26 | P10 °e! o-bl-2p22
Sontdto: 31-03-2022

Honorarios Mensuales: Q 14,032.26 Periodo del 03-01-2022 al
il 31-01-2022

Unidad Administrativa donde

Unidad de Auditoria Interna

| presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asescria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones administrativas, financieras y operativas
2 de “LA DIRECCION”,
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del Plan Anual de Auditorias —PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procesos y procedimientos
4 para la ejecucién presupuestaria.
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y actives fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
5 cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis y estudio de expedientes para elaboracién de
7 informes.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de Auditoria Internay
8 Regional de Auditoria Interna.
9 Asesorar a la Direccién durante el proceso de evalucién del informe anual de la entidad.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoreala Direccion en el proceso de elaboracion del Plan Anual de Auditoria
2 Asesore a la Direccion en el proceso de evaluacion del informe anual
3 Asesore a la Direccion en el proceso de elaboracién de matriz de riesgos
4 Realicé requerimientosde informacion para porteriormente cargarla al sistema SAG-UDAI-WEB
5 Revisé documentacién derespaldo para papeles de trabajo
6 Realicé solicitud a la Direccidn paraaprobacion y presentacion del Plan Anual de Auditoria
7 Acompafié en reuniones-delefes de Departamentosy Unidades.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X Offier Alfredo Alquijay Cifuentes Cul: 2393 55164 0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 77-2022-029-DGCT / . 5345350-6
contratista:

Servicios (Técnicos 0

: Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del -01- 131-
Q44,032.26 / Plazo del 03-01-2022 al 31 ;

Contrato: Contrato: 03-2022

Honorarios | i -01- -

-0 arios Por e 014,032.26 / Periodo del | 03-01-2022 al 31

periodo: Informe: 01-2022

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en los émbitos administrativos a las secciones de: compras,
almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.

Asesorar a "LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.

Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento del
edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
carpinteria, asi como todas las agencias postales departamentales.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
6 insumos a la Seccién de Almacén.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los
i vehiculos.

(09}

Apovyar en la elaboracién y presentacién informes solicitados por autoridades superiores.

9 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en los ambitos administrativos a las secciones de: compras, almacén, transporte,
1 seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la formulacidn de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.

Asesore a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento.

Asesore a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de insumos a
5 Iamn.

2
ﬁéesore a “LA DIRE(‘\ N“ duranteflas actiyidades que se realizan para gestién y usc de los
culos. / 7 X

El presente in

rme respo




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ; .
ombre completo e Susana Maria Valiente Castro cul: 2189 17805 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 78-2022-029-DGCT NIT dEI.
contratista: 81110200

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

| del

Monto total del Contrato: Q.49,903.23 azo0 €€ 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

i Periodo del

Honorarios Pagados: Q.15,903.23 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Asesoria Juridica

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el dmbito administrativo, laboral y penat a “LA DIRECCION”

Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia

2 juridica
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y
3 el interior de la Republica para su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laborat y penal de la Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea
5 parte
6 Asesorar en el proceso de recepcidn, redaccidn, y tramite de documentos que ingresan a la Unidad
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA
7  |DIRECCION”
8 Presentar oportunamente informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
10 (Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. MES DE ENERO
Asesoré en la elaboracidn del Acta para la adqusicidn de enlace de internet entre la Direccién
1 General de Correso y Telégrafos y la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones -GUATEL-.
Asesoré a en la revision del requerimiento por parte del Jefe de Financiero de la DGCT sobre el
2 Proyeccién de gastos para el afio 2022.




Asesaré en la revision del listado de procesos que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica y la
legislacion aplicable, informacion requerida por [a Unidad de Auditoria Interna.

Asesoré en cuanto a la viabilidad de |a elaboracion del proyecto de propuesta para las reformas al

Reglamento Interno del Consejo Nacional Filatelico, esto a requerimiento de [a Direccion General.

Asesoré en la revision del Acta Notarial ndmero 40-2021 de ingreso de combustible al
Departamento Administrativo de la Direccién General de Correos.

Asesoré en ta revision de la elaboracién de manual con los reguisitos establecidos para la
Conformacidn del Cémite Bipartito de Salud y Seguridad Ocupacional, asi mismo como encontrar
una sclucién para la inscripcidn del mismo.

Asesoré en la revisién del proyecto de Resolucién referente a la adquisicidn del Servicio de Enlace
de Internet entre la Direccion General de Correos y Telegrafos y [a Empresa Guatemalteca de
Telecomunicaciones -GUATEL-.

Asesoré en la revision de informacion solicitada al Departamento de Recursos Humanos en
atencion al requerimiento de fecha 21 de enero del afio 2022 en cuanto a la demanda ordinaria
laboral nimero 01173-2021-07868 asignado ai Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social.

Asesoré en la revision de actuatizacion de informe referente al revertimiento de la Concesidn de la
entidad Correo de Guatemala, Sociedad Anonima.

10

Asesoré en la revisidn del oficio 017-2022, de remision del expediente al Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Vivineda, Juicio Ordinario Laboral 01173-2021-10427, de José
Alejandro Hernandez Yac.

11

Brinde asesoria en la revisidn y analisis del expediente que contiene denuncia penal MP001-2021-
33148, Arnaldo Lépez Chavarria.

12

Colaboré en participar en la capacitacion Virtual impartida por la Contraloria General de Cuentas
con relacion al sistema Nacional de Control Interno Gubernamental, la cual era dirigida a
organismos del Estado,

13

Apoyé en la elaboracion de procesos a remitir los riesgos que se consideran en la Unidad de
Asesoria Juridica, el cual se remitio a Planificacion de la DGCT,

14

Asesoré en {a revision de solicitud de informacion al Departamento Financiero informacion en
cuanto a la disponibilidad presupuestaria del expediente Ordinario Laboral nimero 01173-2018-
01762, promovido por la sefiora MARTA YENENIRA RAMIREZ RODRIGUEZ DE GOMEZ.

15

Brinde asesoria en la solicitud de informacion a Recursos Humanos del Juicio Ordinario Laboral
nimero 01173-2017-01768, promovido por Olga Natalia Zuleta Davila de Gonzélez, para pago de
prestaciones laborales, resolucion emitida por el Organo Jjurisdiccional, dicha informacién fue
reguerida por el Departamento Juridico del Ministerio de Comunicaciones -CIV-,

16

Brinde asesoria en la revision en el proceso ordinario laboral 01173-2018-1517 promovido por
PAMELA CRISTINA PAREDES CHAY, sobre gestiones administrativas para cumplir con el
requerimiento de pago.

17

Asesore en la revision de la Opinién Juridica en relacién a la Instalacion temporal de una planta

generadora de energia electrica en la Agencia Postal de Rio Dulce, Izabal Ndmero 01-2022

18

Asesore en la revision de la Opinidn Juridica en relacidn a la Instalacién temporal de una planta

generadora de energia electrica en la Agencia Postal de Rio Dulce, Izabal NUmero 01-2022




Asesore a Recursos Humanos en la revision de la Opinidn Juridica en relacion a la elaboracion de

19 |sello lineal con grado academico, Niumero 05-2022.
Asesore en la revision de la Opinién Juridica en relacion a la Cuenta Internacional de la
Administracion Postal de Estados Unidos de América por concepto de gastos terminales Nimero 06
20 |2022.
Asesore en la revision de Declaracion Jurada para un usuario de Fardos Postales, por mal
21 |consignacion de datos.
Asesore en la revisidon de legalizacion de documentos con relacién de procedimiento ante la -SIT- a
22 |requerimiento del Departamento Administrativo.
Asesoré en la elaboracion del proyecto de resolucion de aprobacidn del Plan Anual de Auditoria -
23 PAA-.
Asesoré en la creacion del Convenio entre la Direccion General de Correos y Telégrafos y la
24  |Municipalidad del municipio de Rio Bravo, departaemneto de Suchitepequez.
Asesoreé en la creacién del Convenio entre la Direccién General de Correos y Telégrafos y la
25 [Direccion General de Radiodifusién y Televisidn Nacional.
26 Asesoré en la elaboracidn de la Opinion Juridica 08-2022.
Asesoré eﬁla_creaciénf}ei. Convenio entre la Direccion General de Correos y Telégrafosy la
27 Direccic’fﬁ‘General de._,Cor?éos y Telégrafos.

T

‘Sfus'anayl\/!aria Valiente Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento dgl Finiquito cgrrespondiente.

—

— f

e o ——

PEAdA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
y Cul: 2254 01673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
Numero de Contrato: 79-2022-029-DGCT N dEI_ 28423089 7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.49,903.23 s 03-01 al 31-03-2022)
Contrato:
i P Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,903.23 03-01 al 31-01-2022 Y,
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisidn de sellos postales.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones postales.
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Codigo Postal y demas regulaciones aplicables.
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal Universal
—UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al sistema de numeracion WNS de la Union Postal
6 Universal —UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emision de sellos postales, sobres de primer dia de
7 circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Atencién
Filatélica, Coleccion de Sellos Postales, Disefio Grafico Filatélico, Investigacion y Desarrollo y Museo Postal de “LA
8 DIRECCION".
9 Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccion en la elaboracion y supervision de informes sobre las actividades dinamicas y LAIP.
2 Asesoré a la Direccién en la recopilacién de informacion para conformar el Informe Mensual de Actividades de la

DGCT del mes de diciembre 2021.




Asesore en materia filatélica &n 3 reunicnes de coordinzdores de Departamentos y Unidades de la DGCyT, covocadas

3 por Direccidn General, para presentar avances y dar seguimiento a los diferentes proyectos de la Institucion y del
Departamentc de Filatelia, Arte y Cultura.

4 Asesoré en materia filatélica en 3 reuniones con el Departamento de Mercadeo para analizar y crear estrategias de
venta y comunicacion para la promocién de ios sellos postales v la Filatelia de Guatemala.

s Asesoré y coordiné la elaboracion del Plan Anuat de Compras - PAC- del Departamento de Filateliz, Arte y Cultura
para el Primer Cuatrimestre.

5 Asesoré a la Direccidn General en materia filatélica para actualizar y realizar el "Manual de Normas, Procesos v
Procedimientos para la emision de sellos postales” y el Manual para la "Prestacidn de los Servicios Filatélicos™.
Asesoré y desarrollé (2) dos reuniones con las diferentes secciones que conforman el Departamento de Filatelia, Arte

7 y Cultura para planificar y coordinar el trabajo relacionado a las diferentes actividades y proyectos a desarroliar por &l
personal.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervision del material grafico elaborado por la Seccidn de

g Disefio Grafico para: rétulos del mas de enerc/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacion de
informes, material gréfico complementario (afiches, trifoliares, carpetas, sobres y matasellos) para las emisiones
postzles, post digitales para redes sociales y creacidn del nuevoe logo y murales para la nueva area del Museo Postal.
Asesoré a la Direccidn General en la actuzglizacion y realizacidn de los formularios correspondientes a los

9 procedimientos que serdn implementados en la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos,
Decreto Nimero 05-2021, para ser cargados en la pagina Web de la DGCyT.

Asesoré z la Direccion General en materia filatélica para la identificacidn de riesgos institucionales en el

10 Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, en el marco de |z implementacidn del Sistema Nacional de Control Interno
Gubernativo - SINACIG-.

11 Asesoré al participar en la crientacién metodologica de [z Contraloria Generzal de Cuentas, para la institucionalizacion
del Sistema Nacional de Contro! Interno Gubernativo - SINACIG- en la DGCYT.

1 Asesoré en materia filatélica al coordinar y revisar las propuestas de la linea de tiempo de iz historia, desarrolic y
evolucion de las comunicaciones y el correo en Guatemala.

Asesore en materia filatélica en reunidn sostenida con la Jefe del Depto. de Asuntos Turisticos y Culturales de

13 Direccion General de Relaciones Internacionales Bilaterales del Ministerio de Relaciones Exteriores y el embajador de
Guatemala acreditado en India para la coordinzcion de Ja emision postal conjunta Guatemala - India.

" Asesoré a la Direccion General en materia filatélica en reunion sostenida con la Unidad de Asesaria para lz

actualizacion y modificacién del Reglamento Interno del Consejo Nacional Filatélico.




Asesoré a la Direccidn en materia filatélica en la elaboracion de informe de actividades relevantes del Departamento

15 . . - . o
de Filatelia, Arte y Cultura para el afio 2022 para ser presentado ante el Viceministerio del Ramo.

16 Asesore en dos reuniones sostenidas con Direccion General, el Departamento de Mercadeo y la Unidad de
Comunicacion Social y Relaciones Puiblicas para la socializacion del Plan de Comunicacion y Mercadeo de la DGCyT.

16 Asesoré en la elaboracion del disefio y artes finales de tres postales diferentes y matasello alusivo al Dia del Carifio.

—

17 Aseso enla creacidny concep aluzacron de la Campafa por el Dia del Carifio.

MARIA ZIOMARA DEL ROSA ELEONF NCO DE RAMIREZ

El presente informe tesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviciod y sus respectivos
términos de referentia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo-gyesea aq sponda, para que
y 4




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del ——
Nombre_ pompltae Jasson Oswaldo Paz Rodriguez / cul;
Contratista: : 1\
NIT del LSS
. |Numero de Contrato: 80-2022-029-DGCT = 84835966
i contratista:

‘ |Servicios (Técnicos o

5 Servicios Técnicos
Profesionales):

; Plazo del |

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 azo ce 03/01/2022 al 31/03/2022 /
/ Contrato:

Periodo del /

Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 ]:f':mz = 03/01/2022 3l 31/01/2022

Unidad Administrativa donde

L. Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION".

1
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
g postal.

Apoyar en la digitacion de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd dgesarrollar todas aqu'elias otras
8 actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la clasificacién de pagueteria estandar, capital, municipios y departamental.
i‘ 2 Se apoyé en la digitacién de pagueteria estandar, capital municipios y departamental.
3 Se apoyo en recepcién de sacas Combex.
4 Se apoyd en digitacion IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoy6 en aperturas y clasificacion de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoy6 en el egreso de sacas de Combex y su clasificacién por categoria EMS, CP Y LC/AO.
7 Se apoyé en la digitacion de pagueteria del area Roja, capital municipios y departamental.
8 Se apoy6 en hacer base de datos del érea de bodega.

(F) -

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza-a-quigne pndé), pardque pre f n.al tramite de pago

respectivo. — {3 n _.___
S




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HERMINDA JACINTO PAIZ DE

I: 442251 190
Contratista: CRUZ / cu 188 5 7
N
Numero de Contrato: 81-2022-029-DGCT T del_ 4737092-0 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q467742 , |Flezodel 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 o | FefbRALE 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1

’ Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales;

5 | Apovar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia;

6 | Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoydenla devolucién de sobres nacionales y avisos de notificacion SAT.

2 | Seapoyd en la clasificacidn y conteo de aviso de notificacion SAT para diferentes dreas de la capital.

Se apoy6 en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega exacta de
3 | cada uno diariamente. Se apoy6 en la generacién de manifiestos para las distintas rutas metropolitanas.

Se apoyd en la devolucion de sobres nacionales y avisos de notificacion SAT. Se apoyé en la recepcién de sobre
4 | nacional e internacional.

5 |Seapoyé en larebaja de manifiestos de correspondencia nacional y pequefios paguetes.

6 |Se apoyd en el conteo y recepcién de paquetes del departamento de aperturas hacia carteros.

7 | Se apoy6 en la generacidn de manifiestos para las distintas rutas metropolitanas

(F) ’0 g Y} _!..4:‘4

HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 & Z

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZA&J CUl: 257144447011
Contratista:
Nimero de Contrato: 82-2022-029-DGCT / NIT del 52574288
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q. 14,677.42 . Plazo del 03-01 al 31-03-2022 _
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 y, ' Periodo del 03-01 al 31-01-2022 .
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.
2 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
3 Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT
4 Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




f? .
Se

—

r’ \REECFO

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \&f‘: ]

1 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

Se apoy6 en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoy6 en la ubicacién y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a los
3 usuarios de los departamentos.

Se apoy6 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
4 IPS.

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
5 Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-

Se apoy6 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con

6 respecto a sus piezas postales.
Se apoyd en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
7 desaduanaje.

8 Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”
Se apoyé en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

9 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias
/’ﬁ‘\\l
)
vV
(F) o

CARLOS ARTURO CAN?E%mN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respec O




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez P CuUl: 2415 89215 1219

Contratista:

Numero de Contrato: 83-2022-029-DGCT o NIT del 8075414-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.14,677.42 7 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apovyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

2 Se apoy6 en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
Se apoyé en la ubicacion y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a los
3 usuarios de los departamentos.

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
4 IPS.

5 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con

6 respecto a sus piezas postales.
Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
7 desaduanaje.

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
8 Superintendencia de Administracién Tributa ria =SAT-

Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
9 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

(F) @%}

Martha Lidia de Leén Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago_respeetiyo '




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAL\J CUI: 298042916 0101
Contratista:

NIT del

Numero de 84-2022-029-DGCT  ~ € 93062389 .
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total Plazo del

; . -01 al 31-03-2 /
del Contrato: Qe B Contrato: UEDla dae
s Q. 4,677.42 PEriGdndal 03-01 al 31-01-2022
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccién de Operaciones Postales del Departamento de operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios;

2 [ Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales;

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 |Apoyaren la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ ENERO 2022

1 |Se brindo apoyo en el conteo de paqueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.

2 | Se apoyo en las rebajas de paqueteria entregada al usuario, segin manifiesto.

Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo y en
3 | Agencia zonas, 6, zona 11 Mixco, Carretera San José Pinula, Santa Catarina Pinula, Fraijanes, Zona
10 Villa Nueva Zona 4 Villa Nueva.

Se apoyo en la devolucién de paqueteria por zonas, 6, zona 11 Mixco, Carretera San José Pinula,
Santa Catarina Pinula, Fraijanes, Zona 10 Villa Nueva Zona 4 Villa Nueva.

Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y devolucion. Zonas, 6, zona 11 Mixco,
5 | Carretera San José Pinula, Santa Catarina Pinula, Fraijanes, Zona 10 Villa Nueva Zona 4 Villa
Nueva.

Se apoyo en la entrega de paqueteria CP, EMS, PPS (Cajas grandes de zona zonas, 6, zona 11
6 | Mixco, Carretera San José Pinula, Santa Catarina Pinula, Fraijanes, Zona 10 Villa Nueva Zona 4
Villa Nueva.)

7 | Apoye en la recepcidn y traslado de sacas estandar al Area de carteros.

Apovye, por 7 Dias en el Area de Fardos Postales trasladando muebles, paqueteria a nuevas
Aéreas.

(F) (y ~ a\f IC] ¥

T
EDWARD ROBE@S PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Bryan Gabriel Orellana Rosales Cul: 3713101560101

'
/

NIT del

Numero de Contrato: 85-2022-029-DGCT P 10110410-3 Vi

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Mgreratal del Q14,677.42 , |PMazodel 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
. / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
Apoyar en la Preparacién de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2

3 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.

4

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

6 |Apoyarenlaenla elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapovyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 772 piezas Postales internacionales 47 piezas postales estandar nacional
5 |y 73 avisos de la sat dreas entregadas zona 7 capital, 3y 7 mixco.
6 |Seapoyd enla Distribucidn de reparto de 199 pequefios paguetes.
Se apoyd en la devolucién de 97 piezas internacionales, 8 nacionales, 52 avisos de |a sat'y 49
7 pequefios paguetes.

Bryan Gabriel Orellana Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

~ ADA JULIETA GU(EA CHAVA-RRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Héctor Hernandez Garcia~ | CU: 1860795240101 |

Contratista:

Numero de Contrato: 86-2022-029-DGCT 7 NIT de'. 4317233-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M | Plazo del
onto total de Q14,677.42 7 azo ce 03-01 al 31-03-2022 *
Contrato: Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 4 @ 03-01 al 31-01-2022 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios gue figuren en los envios.
1
5 Apovar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
4
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 .
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
1 | metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1318 piezas Postales internacionales, 44 piezas postales estandar
4 nacional y 115 avisos de la sat en las areas de entrega zona 1y 6 capital.
5 |Se apoyd en la Distribucion de reparto de 210 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucidn de 66 piezas internacionales, 6 nacionales, 68 avisos de la sat y 48
6 | Pequefios Paquetes.

/ /-
;‘ _ ;
(F)

Sf/arcfa

Héctor Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %, &
MALA.
N | | ;
ombre:completaide Cosme Bocel Xicay cul: 1777 40027 0408
Contratista:
Numero de Contrato: 87-2022-029-DGCT NIT del . 2405154-3
contratista:
Servicios (Técnicos o - B
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Mgitortotale Q14,677.42 Flariae] 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
; / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01 al 31-01-2022 1
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega- de piezas postales en el area metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
2 Apovar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
4
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1714 piezas Postales internacionales 87 piezas postales estandar nacional
5 |y 87 avisos de la sat en las dreas de entrega zona 5 y 9 capital.

6 |Seapoyd en la Distribucidn de reparto de 295 pequefios paguetes.

Se apoy¢ en la devolucidn de 116 piezas internacionales, 12 nacionales, 68 avisos de la saty 75
7 pequefios paquetes

(F)

&
Cosme Boceé(icay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del David Enrique Arévalo Osorio | CUL: 2317 22079 0501
Contratista: e
NIT del
Numero de Contrato: 88-2022-029-DGCT - . 1705056-1
- | contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

-

Profesionales):
v Plazo del
Monto total del Contrato: Q14,677.42 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
/ i |
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 Perlodode 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde | Subseccidn de Distribucidén Postal del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales

a

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apovyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales. |
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia. i

5

6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2 | se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.

4 | Se apoy6 al departamento de Distribucidn Especial en reparto de 24 pequefios paquetes

Se apoy6 en la entrega de 2425 piezas Postales internacionales, 16 piezas postales
5 | estidndar nacional y 87 avisos de la sat en las dreas de entrega zona 4 y 10 capital.

Se apoy6 en la devolucién de 311 piezas postales internacionales, 8 piezas postales
6 | nacionales, 57 avisos de la sat y 6 Pequefios Paguetes.

g

T p
(F) 4[“”’1'% -

#

David Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker Alvarez -~ Cul: 3005 70080 0101

NIT del

Numero de Contrato: 89-2022-029-DGCT / 9550366-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl | -01-2022 al 31-03-
Monto total del Contrato: Q14,677.42 Bzode U3-01-29224] BlLAE

Contrato: 2022

Peri | -01- 131-01-
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 P erfodo de 03:01-2022 &l 21-01

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Informe: 2022

Seccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales;

5 Apovar en la realizaciéon y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos
correspondientes;

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

2 Se apoy6 en la distribucién de 7,739 piezas del area departamental.

3 Se apoyo en la elaboracién de 80 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area
departamental departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
despacho de 326 piezas postales.

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N del , . .
e José Eduardo Lépez Chévez | CUL: 3650 54585 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 90-2022-029-p6cT /| NTael 10533005-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Manito total del Q14,677.42 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-2022 4
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 7 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
Apovar en la Preparacion de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.
4
5 | Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy0 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas.asi llegando a su destino final
4 |cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1259 piezas Postales internacionales, 82 avisos de la sat, areas entregadas
5 |zona 11 capital y 2 Mixco.

6 Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 64 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 110 piezas internacionales, 53 avisos de la sat y 15 pequefios
7 | paquetes

José Eduardo Lépez Chéavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

l./'-’ E
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— JULIETA GUINEACH QRRIA
SURFIRECTORA ADMINIST] FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
re_ P Alan Mauricio Chacén Monzén cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 91-2022-029-DGCT i 87623633
contratista:
ios (Téom
Serwmf)s (Thenicas o Servicios Técnicos
Profesionales):
: Plazo del
- |Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 P 03/01/2022 al 31/03/2022 -
! Contrato:
i . / |Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 / 03/01/2022 al 31/01/2022°
Informe:
Unidad Administrativa donde .
@ : ' . ; Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
i v las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION". )
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovyar en la clasificacion de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
& Apoyar en la elabroracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
i 9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
[ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la recepcidn de sacas de Combex.
2 Se apoy¢d en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Se apoyd con la apertura de las sacas v la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e Impresos para
3 las 4reas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario.
Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el érea de aperturas. (Pequefio paquete (PP) a nivel de la capital,
departamental y Fardos Postales). C s RR a nivel Capital, departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamentaly
4 fardos postales.

1

| respectivo.

() C

_ El presente informe responde a lo estipulado gn el contrato administrative suscrito con el prestaﬁgrj@_&emisimws respectivos términos de
. referencia, asimismo, se encuentra reci :

dapar ue prece | tramite de pago




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco David Bernal Osorio CUl: 2209 30783 0101

NIT del

Numero de Contrato: 92-2022-029-DGCT 8139423-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q14,677.42 az0 €€ 03-01-2022 al 31-03-2022 *
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01-2022 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paguetes, a través del monitor
del equipo de Rayos X vy las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucipon de piezas
1 postales de "LA DIRECCION";
5 Apoyar en |as actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar| -
3 medidas de seguridad postal;
Apovar en la digitacidon de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el [PS
4 (tracking, destinatario, direccidn, peso, etc.) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION";
E Apovar en |a clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;
6 Apovar en la elaboracién y prestacién de informs solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;
Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucidén de 7,739 piezas del area departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre Ia clasificacién de paqueteria del area departamental
2 |departamental.

Se apoyo en la elaboracion de 80 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 despacho de 326 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

S

Frgncisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3 =
& SM:LA.G‘P
Nombre-completa del Gonzalo Ortiz Pérez cut: 1801 32644 0101
Contratista:
|
Numero de Contrato: 93-2022-029-DGCT 4 s " 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Montetokaldel Q14,677.42 - Plaza,.del 03-01-2022 al 31-03-2022 {
Contrato: Contrato:
i 1
Honorarios Mensuales: Q467742 7 Pericdo ae 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidon de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

2 | Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso v egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

¥



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
1 | metropolitana y departamentos.

2 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.

5 |Seapoy6 en la Distribucion de reparto de 116 pequeiios paquetes.

Se apoyd en la entrega de 3362 piezas Postales internacionales, 48 piezas postales estandar
6 nacional y 144 avisos de la sat en las dreas de entrega zona 2 y 14 capital.

Se apoy6 en la devolucion de 444 piezas postales internacionales, 11 nacionales, 80 avisos de la sat y
7 | 13 pequefios paquetes.

Gonzalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completodel | oo ALEXANDER DE LEON AREVALO | CUI:
contratista: 7/ 2332 25307 0101 -
NIT del
Numero de Contrato: 94-2022-029 DGCT s contratista: | ggr716.2 p
Servicios (Técnicos - _—
Servicios Técnicos
postal):
M | del
onitartntal de Q.14,443.72 7 Plazcrel 03-01al31-03-2022
Contrato: Contrato:
Peri
Honorarios del Periodo : y eriodo del 03-01al 31-01-2022 ~
Q.4,443.72 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1
Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
2
Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
a4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;
5 Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de correspondencia;
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7 g P
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




w
No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENER&‘?

1 | Apoye en Area de Carteros en Conteo de Paqueteria por zona asignada.

2 | Apoye en realizacion de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.

3 | Apoye en realizacidon de Bases (Formatos) para paqueteria Mal Encaminada y Rebut.

4 |Apoye en blsqueda de Paquetes de las zonas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).

5 |Apoye en la liquidacién y Cuadre de Paqueterias Por zona.
6 | Apoye en la Recepcidn, Devolucién y Clasificacion de Paqueteria y Estandar.
7 | Apoyd en rebajas de Paqueteria entregada en el area Metropolitana Por Zona.
Apoye en realizacién de trdmites de papeleria en drea de Carteros ( Informes,RGAE,Solvencias,
8 |etc)

9 | Apoye en el drea de Exportacion de ir a Combex a dejar Mercaderia (Producto).

(F)

e
—

Byron Alexander de Ledn Arévalo.

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 &, dx 3
ALA, S
Nombre completo del
] Anderson de Jesus Lopez Tzul  / Cul: 2989 97487 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 95-2022-029-DGCT 4. de N 9931061-9
contratista:
Servicios (Técnicos o - 5.
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Pl del 03-01-2022 -03-
Monto total del Contrato: Q14,677.42 ’ azo ce i
Contrato: 2022
Periodo del 03-01- -01-
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 ! erioco @e =202z 33000
Informe: 2022
Unidad Administrativ. 7 o g -
e o : ? . Seccidn de Distribucidén Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;

1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales;
Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos

5 correspondientes;

6 Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucidon de 7,738 piezas del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area
2 |departamental departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 80 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
4 despacho de 326 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

(F)

7 T
Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cul: 2533 28438 0101

NIT del

Numero de Contrato: 96-2022-029-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 P rlgtaidal 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,677.42 ol Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paguetes, a través del menitor del
equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de

1 |"LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 |medidas de seguridad postal.
Apovyar en la digitacion de la informacién que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por el
IPS(traking destinatario,direccién,peso etc) de la pagueteria gue ingresa a "LA DIRECCION".
5 |Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,metropolitanas.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE ENERO

Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex(LC/AQ, EMS y CP) en sistema IPS

Se apoyé en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana en sistema IPS.

Se apoy6 en el despacho de correspondencia para el drea departamental en sistema IPS.

Se apoyo en descarga de sacas procedentes de Combex

Se apoyd en busqueda y despacho de pieza postales para atencion al Usuario

Se apoyo en realizacién de base de datos del drea de bodega.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Wembreccompefo;del Rafael Chiché Gonzélez /| CUL: 2680 80933 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 97-2022-029-DGCT 7/ o . 4762798-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

I
Monto total del Contrato: Q14,677.42 7 Plazede 03-01-al 31-03-2022
Contrato:
i / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

2 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.

4
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana
2 |y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
4 | correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 1154 piezas Postales internacionales, 139 piezas postales nacionales, 16 avisos
5 |delasat dreas entregadas zona 13 capital y zonas 1y 5 Villa Nueva.

6 | Seapoyé al departamento de Distribucidn Especial en reparto de 201 pequefios paguetes.

Se apoy6 en la devolucién de 28 piezas internacionales, 29 nacionales, 11 aviso de la sat y 116 pequefios
7 | paquetes.

/"_/-) /';’; f j//:’(f: V4 { ,//;’r/ //
(F) '{wr/f //J’// P

{ I// \
/Rafael Chiché Gonzamz —~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029 -

Nombre completo del

Monico Antonio Campos Morales CUl: 2672
Contratista: P / 672 63112 0602

Numero de Contrato: 98-2022-029-DGCT NilT'del . 24817643
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 L, |Plserdel 03-012l31-03-2022 |
Contrato: ¥

Honorarios Mensuales: Q4,677.42 s  |Periododel 03 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de
1 niezas nastales de "1 A DIRECCION"

Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

2

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
Apoyar en la digitacidn de la informacién que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por el

4 IPS{traking,destinatario,direccién,peso etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,metropolitanas. |

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autcridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE ENERO
1 Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex(LC/AO, EMS y CP) en sistema IPS
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el area metropolitana en sistema IPS.
3 Se apoy6 en el despacho de correspondencia para el drea departamental en sistema IPS.
4 Se apoy0 en descarga de sacas procedentes de Combex
5 Se apoyd en busqueda y despacho de pieza postales para atencién al Usuario
6 |Se apoyd en realizacién de base de datos del area de bodega.

(F)

"‘/I\W)En—ico Antonio Campos Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

- y y ’
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SUR-DIRECTORA ADMINIST INANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Luis Rodolfo Toc Santiz _, | CUI: 1695 18191 0101 -
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 99-2022-029-DGCT ~ 3 5112621-4 /s
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

higntn tstaldal Q14,677.42  / Plazo del 03-01-2022 al 31-03-2022 |/
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 # 03-01 al 31-01-2022 Ve
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona

metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 978 piezas Postales internacionales, 201 piezas Postales nacionales, 69
5 avisos de la sat, dreas entregadas zona 16 capital, zona 8 Mixco, 8 y 10 de Villa Nueva.
6 Se apoyé en la Distribucidn de reparto de 648 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 45 piezas internacionales, 34 piezas Postales nacionales, 13 avisos de
7 la sat y 95 pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

-/Luis Rodolfo Toc Santiz

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.- 7
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. complete del José Israél Hernandez Flores Cul: 1866 65377 0606 ~

Contratista:

Numero de Contrato: 100-2022-029-DGCT , |NIT del_ 2565399-7 <
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plaz I
Monta total del Q14,677.42  ~ e e 03-01-2022 al 31-03-2022 |~
Contrato: Contrato:
/ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01 al 31-01-2022 s
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucion Postal Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidon y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
4
Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 Se apoy0 en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 516 piezas Postales internacionales, 47 piezas postales estandar naciconal
y 46 avisos de la sat areas entregadas Municipio de Santa Catarina Pinula, zona 12 capital y zona 3
5 | Villa Nueva.

6 |Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 591 pequefos paguetes.

Se apoyd en la devolucién de 17 piezas postales nacionales, 35 avisos de la sat y 242 pequefios
7 | paquetes.

T

(

LA Y2 §4
7

José Israél Hernéndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %
Oo * P‘
EMALA S
Nombre completo del ; ; ;
A :
Contratista: José Antonio De Leon  / cul 2741234011213 &
/ NIT
Numero de Contrato: 101-2022-029-DGCT de'_ 6735337-1 /
contratista:
Servicios (Técnicos o . E
X Servicios Técnicos
Profesionales):
/ PI :
Monto total del Contrato: Q14,677.42 2E0 el 03-01al 31-03-2022
Contrato:
f i |
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 / periododel | o3 1 2131.01:2022 |/
Informe:
o Admml_s?ratlva donde Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

2 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.

4
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.
3 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1503 piezas Postales internacionales 126 piezas postales estdndar
nacional y 122 avisos de la sat dreas entregadas Municipio de Fraijanes, zonas 2 y 6 Villa Nueva.

Se apoyd en la Distribucion de reparto de 259 pequeiios paguetes.

Se apoyd en la devolucidn de 44 piezas internacionales, 11 nacionales, 23 avisos de la sat y 24
7 pequefios paquetes.

/
. n///(/
José Ar&){io De Le£n

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Walter Leonardo Lépez Hurtarte | CUL

2079 82945 0101

Numero de Contrato:

NIT del

102-2022-029-DGCT / .
contratista:

7280513-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Hionka Latakosl Q14,677.42 azo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 Rediado ds 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apovar en la distribucién y entrega de las piezas postales en el area metropolitana y departamental.

2
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

5
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

8

N



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1404 piezas Postales internacionales 114 piezas postales estandar
5 nacional y 21 avisos de la sat areas entregadas zonas 3, 8 y 10 Capital.
6 Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 36 pequefios paquetes.
Se apoyd en la devolucién de 137 piezas internacionales, 6 nacionales, 86 avisos de lasaty 12
7 | pequefios paguetes.

- -

et / A
AN Y% \

5%/ MAA
L\_W&er’é’tjnajrdo Lépez Hurtarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=1

‘5'04 74

Nombre completo del . o . ‘17_@, "
I Melany Josabeth Portillo Bolafios cul: 1979 31871 0101~ égw::z_;.\ )
Numero de Contrato: 103-2022-029-DGCT el 70294925

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

. Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 / Hagies 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
" / Periodo del S
. |Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 ffcrma 03/01/2022 al 31/01/2022
! n :

' [Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
i y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apovar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
- Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
sl Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacion de paqueteria departamental.
4 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
5 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.
6

Se apoy6 en digitary d cho de pagueteria de EMSY CP.
4 T T

Melany eth Portillo Bolafios

gpectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autorizad quie dponda,parg oreceflan altcdmite de page

respectivo.

.. DEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

»
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del i, Y,
N Nidia Betsabé Villalta Rosales cui: 1605 05747 0268, 0 * /
Contratista: TMALA,

Numero de Contrato: 104-2022-029-DGCT R de{_ 61034819
contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

i Pl del
| |Monto total del Contrato: Q.14,677.42 ks 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 03/01/2022 al 31/01/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

A A——— Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a traves del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el procese de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

2 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apovyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION",

Apoyar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

5
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
g actividades que se deriven de la presente contratacicén.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoy6 en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyé en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
4 Se apoyd en digitar y despachar paqueteria EMS y CP.
5 Se apoyd en hacer base de datgs del area de bodega.

(F)

2y
Nidia Betsabé Villalta Rosales

tivos términos de
amite de pago

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el p

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza aqQuie
. ey ~ 3

respectivo. 5

@r ge servigios y sus resp

\/ ADA JULIETA GIJINEA CHAYARRIA
SUB-DIRECTORA AD INIM FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N "
ambisa-acmpletedel Elias Boteo Roque cul: 3088 06824 0608
Contratista:
Numero de Contrato: 105-2022-029-DGCT NI de[_ 9512656-2
# | contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

del
Mane takshar Q14,677.42 7 Plazo de 03-01al31-03-2022 1
Contrato: Contrato:
. / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

5 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apovyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

y YP

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




o
Q
Q
w
z
(=3
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME &
1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1659 piezas Postales internacionales 258 piezas postales estandar
5 nacional y 61 avisos de la sat areas entregadas zona 15 capital, 1, 9, 10, 11 de Mixco y 4 Villa Nueva.
6 | Seapoyd enla Distribucidn de reparto de 220 pequefios paquetes.
Se apoyd en la devolucidn de 141 piezas internacionales, 52 nacionales y 44 avisos de la sat y 31
7 | pequefios paquetes.

(F) ﬂ,fm B0 Yoque

Elias Boteo Roque

*

TEmaLn, S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
AUR-MRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sergio Vinicio Choc Coronado £ e 2618 20575 0101

NIT del

Numero de Contrato: 106-2022-029-DGCT s 683687-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 / Flasnde (R:01-F0rz l 34:08-
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q4,677.42 < Pefidodel. 103012022 6] 33-00-
Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
i de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales;
4
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos
5 correspondientes;
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas per las autoridades superiores;

Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el darea metropolitana.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area
departamental departamental.

3 Se apoyd en la distribucién de 7,739 piezas del drea departamental.

4 Se apoy6 en la elaboracién de 80 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
despacho de 326 piezas postales.

o\

sus respectivos términos de referencia, asimis
quien corresponda, para que precedan al trédmite de page respectivo.

, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

.—‘{‘ :." S

—F 1]

ST e
..

“ADA JULIETA GUINEA dﬁAv‘ARRm
1R IHRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Azucena Elizabeth Gil Pérez de Gamarro cut:
Contratista:

, .
TETRALA

Numero de Contrato: 107-2022-029-DGCT o dEI. 100 28340—3\-'_/

contratista.

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl d
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 820 8¢ 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 e 03/01/2022 al 31/01/2022

Unidad Administrativa donde

.. Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
| |presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
i y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postzales de "LA DIRECCION".
2 Apovar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCIQN".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos 3 Iz fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
5
. Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
3 actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paguete , certificados).
2 Se apoyé en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyd en la clasificacion de pagueteria departamental.
4 Se apoyd en digitar y despachar la paqueteria EMS Y CP.
5 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.
(7 jﬂﬂ}@
Azucena Elizabeth Gil Pérez de Gamarro
' El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscri stadgr dejsep B pectivos terminos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qu ign 1 la/ para-que prath mite de pago
respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Emily Gabriela Vdsquez Garcia . cul: 3012 79403 0101

NIT del

Numero de Contrato: 108-2022-025-DGCT # 9978766-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 s Plaroidel va/olian22al ,
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 / Periodo del 08/01/2022 al
Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor del

1 |equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA
DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas
de seguridad postal. '

i Apovar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 |Apovyar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENERO

" Se apoyé en digitar la pagueteria procedente de Combex (pequefic paquete, certificados, EMS y encomiendas) para
el area de Fardos postales. Paquetes rojos.

5 Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el area de
Fardos Postales. Paquetes rojos.

3 |Se apoyd en la clasificacién y despacho de estandar (cartas y sobres) para el drea metropolitana.

4 |Se apoyé en la clasificacion de estédndar (cartas y sobres) para el area departamental.

5 [Se apoyd en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

6 |Se apoyé en la clasificacién de pagueteria en el drea de Bodega.

7 |Se apoyé en la elaboracién de facturas de los compaferos del drea de aperturas.

2\
ARy
(F) Va1o0 S V8

Emily Gabriela Vésquez Garcia




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ;
O e WEeEs Jeremy Dionicio Hernandez cu: 2511 73348 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 109-2022-029-DGCT NIT del . 10909730-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q14,677.42 y azo de 03-01 al 31-03-2022 |
Contrato:
2 / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidon Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

J



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1404 piezas Postales internacionales 241 piezas postales estandar
nacional y 66 avisos de la sat dreas entregadas zonas 19 y 21 Capital, 4, 5, 6 de Mixco.

Se apoyé en la Distribucion de reparto de 36 pequefos paquetes.

Se apoyd en la devolucion de 59 piezas internacionales, 17 nacionales, 41 avisos de la sat y 94
pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Jeremy Dionicio Herndndez

LIETA GUINEA CHAVARRIA
QUMIR%DC’?TJ(?RA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ey
Nombre completo del HENRY OSWALDO GARCIA LOPEZ | CUL: 2056062450101 =2
Contratista: 4 .
NGmero de Contrato: 110-2022-029-DGCT NIT del 77849256
contratista: s

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto Total del Q. 14,677.42 . Plazo del 03-01 al 31-03-2022

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 py Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
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servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidon de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa gue ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apovyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postaies a
ser entregados a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién
Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores..

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd vaciando estanterias para su traslado hacia otra drea.

Se apoy6 en el llenado de estanterias con paqueteria en las nuevas areas.

Se apoy6 desarmando, trasladando y armando las estanterias en las nuevas bodegas.

Se apoy6 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en
4 el IPS.

Se apoyo en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por
5 la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

Se apoyod a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales
6 con respecto a sus piezas postales.

Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar trémite
7 de desaduanaje.

8 Se apoy®6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoy6 en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
9 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

wiN -

74

HEMRY OSWALDO GARCIA LOPEZ

>

El presente ir‘forme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

- oz 1:"";—
()

" r




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Leén Rivera < cul:
Numero de Contrato: 111-2022-029-DGCT ‘ NIT del contratista: 1555863
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 / Plazo del Contrato:
' 31/03/2022
03/01/2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 / Periodo del Informe: /03
31/01/2022
i Administrativa donde presta los O J
Umc{a.d Arninisretv P Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
i Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5% Se apoyd en la clasificacién de correspondencia.
2 Se apoyd en salida de sobres postales.
3 Se apoyd en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS , clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE

CORKEDS YFELEGRAFOS.

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . )
) P Juan Carlos Rojas Garcia Cul: 2693143771501 s
Contratista: s/
NIT del
Numero de Contrato: 112-2022-029-DGCT o 87077701 4
contratista:
Servicios (Técnicos o \ . o
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
4 4 s 03-01-202 -03-2022
Contrato: Ql14,677.42 Contrato: S <
- / Peri
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 eriodo:del 03-01 al 31-01-2022 4
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envics.
1
Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
2
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en |la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 342 piezas Postales internacionales, 174 piezas Postales nacionales, 22
5 |avisos de la sat, dreas entregadas zona 17 y 18 capital, Municipio San José Pinula.

6 Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 427 pequefios paguetes.

Se apoyd en la devolucidén de 37 piezas internacionales, 66 piezas Postales nacionales, 38 avisos de
7 |lasaty 149 pequefios paguetes.

Q\_\\- q ¢ L )
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Juanbarlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

4 VAR
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acare

ADA JULIETA BUINEA CHAVARRIA
SUR-NVPECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

id iel D Batzil CUl: ;
Contratista: Sebastian Ezequiel Duarte Batzin » I 3224 36540 1001 /
NIT del
Numero de Contrato: 113-2022-029-DGCT / de ; 10902287-4 /
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 Vs 03-01-2022 al 31-03-2022 7
Contrato:
. ~ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 03-01- al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y publico
en general. .

1
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
que ingresa y egresa a servicio al cliente.

2
Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser

3 entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria SAT.
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.

4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

5
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la descarga de paqueteria del IPS.
2 Se apoyd en el ingreso de pagueteria en IPS.
Se apoy6 en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 Conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
4 Se apoyd en la busqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.
5 Se apoyo en la clasificacién de paquetes segln su categoria.
6  |Seapoyd al traslado de paqueteria de una bodegaaotra.
7 Se apoy¢ en la entrega de piezas postalesy su trdmite de desaduanaje.
8 Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.
9 Se apoyd en la busqueda de paquetes de la bodega de zona 6y su traslado a fardos postales.

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Brenda Anabel Osorio
I:
Contratista: Miranda e 161403778 1908 4
7| NIT del
Numero de Contrato: 114-2022-029-DGCT . 43676324 /
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del /| Plazo del

S Q. 14,677.42 SoriErion 03/01/2022 al 31/03/2022 |~
Peri | '

Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 / |nef';::1z-de 03/01/2022 al 31/01/2022 7

Unidad Administrativa

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los

.. Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio
postal que visitan la agencia central;

2 Brindar apoyo en la atencion de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la

3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al
cliente.

4 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas
IPS y CDS.;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
5 actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las
autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las
autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,
“EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
8 se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL ]NFORM‘EEO
1 Apoyé en la atencion de las redes sociales de La Direccion.
5 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios externo, clientes internos,
visitantes y publico en general.
3 Apoyé en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y
CDS;
i Apoyé en la notificacién via telefénica a los usuarios con envios postales
para su respectiva entrega.
5 Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.
6 Apoyé en la redaccion de correspondencia.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada
7 seccion que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente.
Apoyé en la recepcion de correspondencia interna y externa que ingresa
8 para envios nacionales e internacionales.
9 Apoyé en la devolucidn de sobres nacionales y avisos de notificacion SAT.
Apoyé en la descarga del scanner en el cual consta el registro de paquetes
10 entregados diariamente por cada cartero.
Apoyé en la generacion de manifiestos para que se puedan realizar las
11

entregas en las distintas rutas metropolitanas.

") Qg%/@//y /

£
Brenda Anabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pago respecti

/] . _

D

— AVARRIA
B-DIRECTORA/ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complet | Astrid Andrea Pérez

Lo eteidd RANIRE PRISE | ooy 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 115—2022—029-DGCT/ NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

total d
Mentotaraidel Q. 14,677.42 .~ |Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022 |”
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 / | Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/01/2022 /

Unidad Administrativa

Seccion de Operacicnes Postales del Departamento de Operaciones Postales de
donde presta los

la Direccién General de Correos y Telégrafos.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que

1 visitan la agencia central.

5 Brindar apoyo en |2 atencidn de las redes sociales de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la

3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacicnales que regulan la actividades

5 postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

6 superiores.

” Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciados mds no [imitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

8 la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que

1 visitan la agencia central.

5 Apoyé en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la

3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al
cliente.

4 Apoyé en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.

g Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las
autoridades superiores.

(F)

/ z -
Astrid Andrea P*prez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

it Caréb—y Sello.

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO TIN GONZALEZ CUl: 3253 97465 1401

Contratista: - -

Niimero de Contrato: 116-2022-029-DGCT NIT del 107371022
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Q.14,677.42 - Plazo del 03-01 al 31-03-2022 _

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,677.42 - Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa .

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a
ser entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, -SAT

4 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME U Ema

1 Se apoy6 vaciando estanterias para su traslado hacia otra area.
2 Se apoy6 en el llenado de estanterias con paqueteria en las nuevas areas.
3 Se apoyé desarmando, trasladando y armando las estanterias en las nuevas bodegas.

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en
4 el IPS.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por
5 la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales
6 con respecto a sus piezas postales.

Se apoyé en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite
7 de desaduanaje.
8 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
9 conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Gt '/

MARIO TIN.GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Delia Yamilet Gémez Méndez Cul: 3328 82764 1221

Numero de Contrato: 117-2022-029-DGCT NIT del 10936701-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

5 Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 e 03/01/2022 al 31/03/2022 7 -
Contrato:
0 e P i 3
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 Inef:‘r’:;_del 03/01/2022 AL 31/01/2022 7

Unidad Administrativa donde

L. Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipc de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas de seguridad
postal.

1

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa 2 "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de |z presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENERO

Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).

1

2 [Se apoyé en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea metropolitana.

3 |Se apoyé en la clasificacion de estdndar departamental y metropolitana (cartas y sobres).

4 |Se apoy6 en el despacho de correspondencia estdndar metropolitana (cartas y sobres) para el érea de Carteros.

5 |Se apoyé en el despacho de correspondencia estandar departamental (cartas y sobres) para el drea de Distribucién Especial.
Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequenc paquete, certificados, EMSy encomiendas] Fardos postales.

5 |Paquetes rojos.

Se apoy6 en el despacho de paqueteria (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el area de Fardos Postales.
Paguetes rojos.

9 [Se apoyéd en clasificar y hacer bases de datos de paqueteria de otros paises.

r Qoo

Delia Yamilet Gémez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auto a-quien corresponda,para que precedan
al trdmite de pago respectivo i

e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
Completo del MANFRED ALEXANDER PEREZ AQUINO | CUI:
contratista: sl 3004 19562 0101 7
Numero de NIT del
- - ; - /
—— 118-2022-029 DGCT - contratista: | 10115656-1
Servicios SERVICIOS TECNICOS
(Técnicos postal):
Pl |
NMantu:totaldel Q. 14,677.42 _ azade 03-01al 31-03-2022
Contrato: e Contrato:
Horjorarlos del Q. 4,677.42 Y Periodo del 63-01 ai 31012033 7
Periodo : Informe:
Unidad
Administrativa .. . .
Subseccion de Operaciones Postales del Departamento de operaciones Postales.
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no
ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 | Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 | Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 | Apoyar en la elaboracidén y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ ENERO 2022
1 |Apoye en Area de Carteros en Conteo de Paqueteria por zona asignada.
2 | Apoye en realizacién de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en drea Metropolitana.
3 | Apoye en realizacién de Bases (Formatos) para Paqueteria Mal Encaminada y Rebut.
4 | Apoye en busqueda de Paquetes de las zonas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).
5 | Apoye en la liquidacién y Cuadre de Paqueterias Por zona.
6 | Apoye en la Recepcién y Devolucidn de Pagueteria y Estédndar.
7 | Apoyd en rebajas de Paqueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.
8 | Apoye en realizacién de tramites de papeleria en drea de Carteros (Informes, RGAE, Solvencias, etc.)
9 | Apoye en Traslado de Muebleria de Area de Carteros y Comedor.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

T

Manfred Alexander Pérez Aquino.

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

&
m;«‘g'aw




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del [RIS MAGALI SELJAS SETINO 2208 29217 0614

Contratista:

Ccul:

Numero de Contrato:

V.

120-2022-028-DGCT  / NIT del 85157007
contratista:

servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,612.90 /s 03-01-al 31-03-2022

Contrato

Honorarios Mensuales: Q5,612.90

/ Periodo del
Informe:

03-01 al 31-01-2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
1
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7

Las actividades descritas son enumerativas mas no imitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

s,

Se apoy6 en recibir llamadas para informacidn de correspondencia nacional e internacional en el drea
1 de CALL CENTER.

Se apoyd en atencion al usuario para informacidn de correspondencia nacional e internacional en
2 Agencia Central.

3 Se apoyd en trasladar pequefios paquetes del drea de bodega Asia el drea de atencidn al usuario.

4 Se apoyd en recibir encomiendas para diferentes paises.

5 Se apoyé en ingresar informacion al sistema de boletas 63-A2.

6 Se apoyd a usuarios en recibir encomiendas para diferentes areas de la capital.

7 Se apoyd en dar de baja pequefios paquetes que fueron entregados en Agencia Central.

8 Se apoy0 en todas las actividades solicitadas por las autoridades superiores.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




T
< Q'\ (i)
QC:: & 04(,“ A
—A
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 5 - .
% or : irava, §
Nombre completo del 6 o J
i NORMANDO FEDERICO SMITH REYES cul: 1869 03952 010 <
Contratista: 7 > o
=L SaLA, C
NIT del
Numero de Contrato: 121-2022-029-DGCT 7 1961126-9 -

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

, Pl del
Monto total del Contrato: 0.17,612.90 / azo de 03-01al 31-03-2022 /
Contrato:
1 |
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / Periodo de 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy® en brindar informacién a 25 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoy6 en la entrega de 280 piezas postales certificadas y 39 piezas postales estandar.
&
3 Se apoyé con la clasificacién de 358 piezas postales certificadas y 50 piezas postales estandar.
4 Se apoyo con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.
5 Se apoyo en la elaboracion y presentacién de informe semanal de las piezas postales entregadas.
6 Se apoyo en la limpieza exterior de la Agencia Postal.

o P

NORMANDO FEDERICO SMITH REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tra




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N l |
Bribire eompledode VALESKA ALEJANDRA OAJACARUANO  |cu: 2076 07516 02
Contratista: 4 7 o
EMAL_V
Numero de Contrato: 122-2022-029-DGCT # MY el . 68996004
contratista:
Serv:cnf)s (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 . 03-01 al 31-03-2022
Contrato: b
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 FeiafoiEe 03-01 al 31-01-2022
Informe: o
Unidad Administrativa .
' ' . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




L %
S = )\
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME L b g
" u . . . P A o - ra O
Se apoy6 brindando informacidn a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio \c\g * )‘,‘. 7
1 |Postal EmaLn, &
Se apoyé en el enrutamiento de distribucién de 16 piezas postales certificadas.
2
Se apoyd en la clasificacion de correspondencia certificada y elaboracion de rutas.
3
Se apoyd brindando informacién a 5 usuarios sobre paquetes certificados.
4
Se apoyo6 en la limpieza de vehiculos institucionales.
5
Se apoyé en la elaboraciéon de la programacion semanal de rutas de entrega.
6
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

Do LB,

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

0. Bo/Nbémbre, cargo v sello




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. WENDY ELIZABETH RU{Z FRANCO -~ |CUI: 2490 82837 010
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 123-2022-029-DGCT 7 . 837045-1 -
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 d z::':t':_:ti 03-01 al 31-03-2022
i |
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 4 ;i::’:;_de 03-01 al 31-01-2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
ik Apoyar en efectuar |a apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
3 otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar informacion a 55 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd con la recepcidn y apertura de 4 sacas conteniendo 358 piezas postales certificadas y 50 piezas postales estandar.
3 Se apoyd con la clasificacion y entrega de 13 piezas postales certificadas.
4 Se apoyo con la elaboracidn del informe semanal de piezas postales entregadas.
5 Se apoyé con el envio de 11 piezas postales certificadas como devolucidn a la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
7
(F) 1.

FRANCO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedanal t

TADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-MRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



Nombre completo del ASHLEY NICOLLE
Contratista: ESTRADA SOLIS

CUI:

NIT del

Numero de Contrato: 124-2022-029-DGCT 109370937

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 .- 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
: /| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccién de Operaciones postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la
1 agencia central;
5 Brindar apoyo en la atencion de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente;
4 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
v, Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
Brinde apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamen _
1 Operaciones Postales. ~SMALA,
2 Apoye en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Brinde apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente;
Brinde apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.;
se apoyd en las actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normasy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Se apoyo en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
6 superiores
7 Apoye en la atencidn de llamadas telefénicas.

ASH (LE ESTRADA SOLIS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ONELIA CAROLINA MONTERROSO
RODRIGUEZ 4 Cul: 173154719 0101

Numero de Contrato:

125-2022-029-DGCT /7 NIT del 2993304-8
contratista:

servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,612.920 s Plazo del 03-01-al 31-03-2022
Contrato
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 4 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
1
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.
%*
Apoyé respondiendo los mensajes que ingresan al nimero de Whatsapp para la informacién de usuarios
1 sobre paqueteria.
2 Apoyé respondiendo los mensajes de Messenger que ingresan a la pagina de Facebook.
Apoyé atendiendo a usuarios que nos visitan en agencia Central para la entrega de paqueteria 'y
3 verificacién en sistema de envios.
4 Apoyé recibiendo paquetes para envié nacional como internacional.
5 Apové atendiendo llamadas de usuarios que ingresan para verificar procesos de sus paguetes
6 Apovyé en dar de baja en el sistema los paguetes que son entregados a |os usuarios.
7 Apoyé entregando informes que son solicitados por las autoridades

o [

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




o
Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO P CuUl: 2708 49688 1801 I
Contratista:
Ndmero de Contrato: 126-2021-029-DGCT | NIT del 8597993-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
- Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / Periodo del 03-01 al 31-01-2022 4
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacion Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

1 Se apoyé en la recepcion de llamadas.
Se apoyod a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
2 respecto a sus piezas postales.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
3 Superintendencia de Administracién Tributaria =SAT-

Se apoy6 en el drea de fardos postales en la atencién a usuarios que se presentan a realizar tramite
4 de paqueteria.

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
5 IPS.

6 Se apoyd en la descarga de paguetes entregados.

7 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes

Se apoyé en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
8 desaduanaje.

A gy st 05
MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiyo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N 1 | . .
ombre: completo de Maynor Daniel Veldsquez Garcia, | CUL: 1844669890919
Contratista: 7
Numero de Contrato: 127-2022-029-DGCT . NIT de'. 6795175-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

™

Monto total del Plazo del
s - - -
Contrato: Q17,612.90 Contrato: 03-01 al 31-03-2022
, P Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,612,90 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en |a elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de las piezas postales en el area metropolitana y departamental.
2
Apovyar en fa realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas per las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por [o que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
1
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropoelitana y departamentos.
2
Se apoy0 en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
3
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.
4
Se apoyd en la entrega de 9 piezas postales estandar nacional.
5
Se apoy6 en la Distribucidn de reparto de 146 pequefios paquetes.
6
Se apoyd en la devolucién de 5 piezas postales estandar nacionales y 58 pequefios paquetes.
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

Maynor Daniel(¥elasquez Garcia

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA Muma CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

! Victor Armando Valdéz Lima P cul: 335597521 3%
Contratista:
NIT del S % B
Numero de Contrato: 128-2022-029-DGCT / el 109439635 w :
{ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
. |Profesionales): ‘

Pl del
} Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 / azo oe 03/01/2022 al 31/03/2022 /
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,612.90 p l:f::’m‘; € 03/01/2022 al 31/01/2022 *

Unidad Administrativa donde

.. Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

i
5 Apovyar en las actividades que se realizan scbre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 Apovar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
. 6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
i
i 7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la clasificacién de pagueteria departamental.

2 Se apoyd en hacer base de datos del érea de bodega.
3 Se apoyo en la clasificacion de correspendencia.
i 4 Se apoy6 en salida de sobres postales.

5 Se apoyo en poner stiker en sobres postales. »

6 Se apoyd en salidas de sobresfostales. A,A

(F)

.—/ i
\&'ctor Armando V%éz Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
. referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrg (al trdmite de pago

]

| respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco Renato Ayala Prieto Cul: 2468 07172 0101

NIT del

Numero de Contrato: 129-2022-029-DGCT /’ 3121539-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo d
Monto total del Contrato: Ql4,677.42 azo:del 03-01 al 31-03-2022
/ Contrato:
* Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,677.42 ’ eriododel 1 53-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacidén Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la coordinacion de recepcion y verificacidn del contenido y peso de las sacas de importacion y
1 exportacién
Apovar en la coordinacion de la clasificacion de correspondecia por categoria siendo éstas: servicio'de
entrega inmediata, correo expreso -EMS-, encomiendas -CP- y pequefios paguetes -PP-, correspendecia
) estandar -Al-, correspondencia certificada -RR-
Apoyar en la coordinacién del traslado de correspondencia de y hacia la Oficina de Cambio, hacia las
3 intalaciones de la DGCT y viceversa
Apoyar y coordinar conjuntamente con la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, la
4 apertura de la correspondecia sujeta o exenta de pago de impuestos
Apoyar en la coordinacién del traslado de correspondencia libre de impuestos para la distribucion
5 nacional e internacinal
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6
. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1 Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de piezas postales del area
departamental.

5 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de piezas postales del area
Metropolitano. '

3 Se apoy0 en las actividades de entrega de paqueteria al departamento de Carteros.

4 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de estandar

5 Se coordino el proceso de clasificacidn y entrega de Reboot al departamento de internacional

6 Se apoya en aperturar y clasificacién de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP

- Se apoya en hacer bases de datos del area de bodega y estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

/
/
(&,

e
(F___\ .’.’.’,’,’,’-‘Z' 4

F@r}ra‘;is,éd_ 77Lenato Ayala Prieto

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—=DA JULIETA GUINEACHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IRMA LILIANA GONZALEZ JUAREZ DE
GONZALEZ Cul: 1829368050206

Numero de Contrato:

129-2022-029-DGCT NIT del 80249485
contratista:

servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Plazo del
Monto total del Contrato: Q17,612.90 / P 03-01-al 31-03-2022 |-
i / Periodo del '
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 03-01 al 31-01-2022
Informe:

No.
Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
1
Brindar apoyo en la atencidn de las redes scciales de “LA DIRECCION”;
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo tramite y registro de la correspondencia nacicnal e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
S internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres;
7

Las actividades descritas son enumerativas mas no imitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ENERO

1 Se apoyo a usuarios en atender envios departamentales y locales

2 Se apoyo en recibir encomiendas a diferentes paises

3 Se apoyo en atender usuarios para recepcion de paqueteria de diferentes paises

4 Se apoyo en ingresos de la Forma 63 A2, comprobantes de pagos de los envios

5 Se apoyo en dar bajas a toda la paqueteria entregada a usuarios

6 Se apoyo en recibir llamadas a usuarios que requieren informacion sobre sus envics

7 Se apoyo en hacer entrega a los usuarios de [os envios que por diferentes motivos no llegan a su destino

8 Se apoyo en actividades requeridas por las autoridades superiores

8 Se apoyo en dar informacidn a usuarios, referente a tarifas para envios a diferentes lugares

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

= -~
- :
e ' HAVARRIIA .
ADA JLIETA GU‘NE-‘?;E'WVAF\NANC‘E’“'

SuB DIRECTORAADMING



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH , |[CUL

Cantratista: 2426 40451 1410
' NIT del

Numero de Contrato: 130-2022-029-DGCT : 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,612.90 / 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,612.90 Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
1 sistemas correspondientes;

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
2 correspondencia;

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de distribucion de correspondencia
3 en general del area metropolitano;

Apoyar en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia nacional e internacional;
4
5 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ENERO

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional, internacional, pequefios
1 paquetes y notificaciones de la sat.

Se apoyé en la recepcion de 18,641 piezas internacionales estandar, 1,579 Nacionales postales estandar
941 avisos de la saty 4,453 pequefios paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su area
2 asignada.

Se apoy6 en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoyo en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paquetes.

Se apoyo a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.

6 Se apoy6 en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas

Se apoyd en la entrega de 65 Postales estédndar internacional 12 nacional 23 avisos de la sat y 15
8 pequefios paquetes zona entregada 01 ciudad capital.

Se apoyé en devoluciones piezas postales estandar, 1,632 Internacional, 283 Nacional y 672 citas de la
9 saty 1,140 de pequefios paquetes.

2 2 o ‘ "\‘i ‘1
AN ,\I.fl/
(F) { f\lf‘_h‘: o
Miguel Angél Chiroy B{ach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i ;.:r.‘r..
A

LIE‘MGS CHAVARR\A
3UB- r)mEC NISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_: completo del Victor Quel Yucuté / cul: 1688350100306
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 131-2022-029-DGCT / N : 5007925
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q17, 612.90 y | Plazedel 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Yy Q5,612.90 /s 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacion Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucidn y entrega de las piezas postales en el area metropolitana y departamental.
2
Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1259 piezas Postales internacionales 0 piezas postales estandar nacional
5 y 82 avisos de la sat dreas entregadas zona 11 capital y 2 Mixco.

6 |Seapoyd en la Distribucidn de reparto de 64 pequefios paquetes.

Se apoyé en la devolucidn de 110 piezas internacionales, 0 nacionales, 53 avisos de la saty 15
7 | pequefios paquetes.

Victor Quel Yucuté

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 {

Nombre completo del

y Eugenio Francisco Paredes Cano Cul: 2371247420
Contratista:

1
Numero de Contrato: 132-2022-029-DGCT NIT del. 7523564
contratista:

Servicios (Técnicos o

3 Servicios Técnicos
Profesionales):

; Plazo del ,
{ [Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 p ik 03/01/2022 al 31/03/2022 7
i Contrato:
Periodo del :
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 / i 03/01/2022 al 31/01/2022

Unidad Administrativa donde

—— o Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
05 Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

: 1
' 5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresc de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apoyar en la digitacién de la informacidén que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccidn, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

5 Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
* 7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas nec limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar tedas aquellas ctras
8 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la clasificacién de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamental.
2 Se apoyé en la digitacion de paqueteria estdndar, capital municipios y departamental.
t 3 Se apoyo en recepcidn de sacas Combex.
i 4 Se apoyé en digitacién IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoyd en aperturas y clasificacidon de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoy? en el egreso de sacas de Combex y su clasificacién por categoria EMS, CP Y LC/AO.
7 Se apoyd en la digitacién de paqueteria del drea Roja, capital municipios y departamental.
8 Se apoy¢ en hacer base de datos del dresrd&budega.

(F) (ﬁ\ J

Eugenio Francisc s Cano

| El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

i referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cerrespoNida, para que precedan al tramite de pago

respectivo. ‘ A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre-completo-del Hervin Eduardo Montecinos cut: 3439 27594 1417
Contratista: Calel
Numero de Contrato: 133-2022-029-DGCT ?éf,friiasta- 108063879
Servicios (Técnicos o SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 P 03/01/2022 al
Contrato: /
31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q. 5,612.90 y periodo del 03/01/2022 al /
i 31/01/2022
Unidad Administrativa : . . .
donde presta los Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

IApoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a traves del
1 monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion
de piezas postales de "LA DIRECCION".

lApoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
2 [DIRECCION",

IApoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para
3 [implementar medidas de seguridad postal.

IApoyar en la digitacidn de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por
el IPS (tracking, destinatario, direccién, peso etc) de la paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION",

4
5 Apoyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION® departamentales,
metropolitanas.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las auteridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

Se apoyo en la clasificacidn de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e impresos Para
las areas de Fardos Postales, Distribucion postal, Atencién al usuario.

Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paguete, certificados).

Se apoyo en ir a las oficinas de Combex para la recepcién de sacas.

Se apoyd en la busqueda de paqueteria en la bodega de la zona 6.

Se apoyé en descarga de sacas procedentes de Combex.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Denny Angel Rosales Carranza. CUL: 1949682860101 e
NIT del

Numero de Contrato: 134-2022-029-DGCT - e 1792619-K /
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

M | del # Pl |
antotatalee Q17, 612.90 azo de 03-01al31-03-2022 |~
Contrato: Contrato:
. S Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 03-01 al 31-01-2022
Informe: <

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apoyar en la distribucidn y entrega de las piezas postales en el area metropolitana y departamental.

2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

5
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

w

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 9 piezas postales estandar nacionales.

Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 146 pequefios paguetes.

N[ s

Se apoyd en la devolucion de 5 nacionales y 58 pequefios paguetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

PR @ LoinCit QU BED. P =Y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI»
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIES .



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N |
afmbre-complets del Walter Horacio Lee Cabrera , | CUI: 2345379060101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 135-2022-029-DGCT / . 1244493-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
2.90 / - 1-03-
Contrato: Q17,61 Contrato: 0302 ol 81-03-2022
7 .
|
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 el 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

2 Apovar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

w

Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 7 piezas postales estandar nacional.

Se apoyd en la Distribucidon de reparto de 262 pequefios paquetes.

N | o b

Se apoyd en la devolucidn de 5 piezas postales estandar nacionales y 58 pequefios paquetes.

(F) et YA

g

Walter Horacio Lee Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-MRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N re completo del ’
aHfifiEs complethidy LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE  |cul: 2513 26705 0101
Contratista: <
Numero de Contrato: 136-2022-029-DGCT y NIF-del . 1254819-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q17,612.90 p Flgiigl 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,612.90 e Pefladodel 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

5 Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de

3 comunicacion disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en las
subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION".

" Brindar apoyo en el proceso de recepcicn, archivo, trdmite y registro de |a correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

[ Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa que
. ingresa y egresa a servicio al cliente.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de Operaciones
2 Postales.
3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
4 Apové en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5 Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los visitantes y publico en general.
6 Apoyé en la atencidén de llamadas telefonicas.

El presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

Pn e
ADA JULIETE GOTNEA CHAVARRIA
SUR-MRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIOCICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jaqueline Esther Silva Contreras Cul 2733417150101

NiT del

Numero de Contrato: 137-2022-028-DGCT -~ 8599436-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del |
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 y, BRI 03/01/2022 3
Contrato: 31/03/2022
. Periodo del I
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 ! © 03/01/202%5
/ Informe: 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en atendcer y anunciar a personas que se presenten al Departamento de
Operaciones Postales.
2 Apovyar en recibir, sellar, clasificar, distrilkuir y enviar cerrespondencia.
3 Apoyar en registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes, llevando los controles
correspondientes.
4 Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correcs electrénicos, correspondencia, tanto
entrante como saliente.
5 Redactar correspondencia, oficios, circulares, providencias, entre otros.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
5 Las actividades descritas son enunciativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 en recibir, sellar, clasificar, distribuir y enviar corresporndencia que ingresan al
Departamento de Operaciones Postales.
Brindar apoyd en el proceso de registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes,

- llevando los controles correspondiente.
Se apoy6 en las gestiones de todas las llamadas, correos electrénicos, correspondencia, tanto

2 entrante como saliente del departamento.

4 Se apoyé en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamento de operaciones
Postales.

5 Se apoy6 en la redaccion de correspondencia, oficios, circulares, providencias del departamento.

6 Brindar apoyd en la bisqueda de piezas pestales de reclamo internacional, para el rastrero del

mismo y coordinar con carteros para la entrega corresgondiente.

(F) /m%

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admiristrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan 2i tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA'GLINEA cHAVARRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| ,

Nombre? complatodel Julio Rolando Ruiz de Leon »~ Cul: 1984882700101

Contratista:

Numero de Contrato: 138-2022-029-DGCT - NIT dEI_ 4126474-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

M L
onto total del Q17, 612.90 Hiako el 03-01 al 31-03-2022 -
Contrato: Contrato:
. y Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5, 612.90 < 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidén Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apovyar en la distribucidn y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales vy
particulares.
4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \6" S

N

*
EMALA S

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo¢ en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 772 piezas Postales internacionales 47 piezas postales estandar nacional
5 y 73 avisos de la sat dreas entregadas zona 7 capital, 3y 7 Mixco.

6 | Seapoyd en la Distribucion de reparto de 199 pequefios paguetes.

Se apoyé en la devolucién de 97 piezas internacionales, 8 nacionales, 52 avisos de la sat y 49
7 pequeios paquetes.

JuT- ando Ruiz de Leon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

77 ]




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa / |Cul:

Numero de Contrato: 139-2022-0259-DGCT V4 Ll del_ 8123507-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del y

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 / 03-01 al 31-03-2022 4
Contrato:

2 Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 v 03-01 al 31-01-2022

Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes

2
en cada saca.

3 Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

S Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracion y prestacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Se apoyo con atencidn a 25 usuarios, brinddndoles informacién de nuestros servicios postales.

3 Se apoyé con la entrega de 120 piezas certificadas y 20 piezas ordinarias a usuarios.

4 Se apoy6 en la recopilacion y entrega de informacion para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales.

5 Se apoyo en la realizacidn de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que regulan la
entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el

6 Se apoy¢ con la limpieza en la Agencia Postal.

7 Se traslado paqueteria de Agencia de Escuintla a Puerto San José.

(F) :S’S/ud 5

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo;




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lilian Nohemi Gémez Hernandez ./ |cul: 1612 73203 1218

Nidmero de Contrato:

NIT del
contratista:

140-2022-029-DGCT < 8081677-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q23,612.90 / Plazo del 03-01 al 31-03-2022 |~
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q05,612.90 / Periododel | ) 51 2131012022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos
) Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.
3 |Apoyary clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpiezas en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
2 |Apoyé en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
3 Apoyé con la atencion a 11 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién relacionada con los servicios que se
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.
4 Apoyé con la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales enviando el
informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.
5 Apoyé con la consulta y bisqueda de usuarios con las diferentes comunidades del municipio de La Blanca para realizar

entregas sin resultados satisfactorios.

o LU

Lilian Nohemi Gémez Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRi
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
SRESompCR e DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE - |CUI: 2530354651909
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 141-2022-029-DGCT 72 ; 1716931-3
contratista:
g - 7
Servicdos {Taenices o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,54839 / Flazaidel 03-01 al 31-03-2022 7
Contrato:
. 7 i |
Honorarios Mensuales: 0.6,548.39 periodo de 03-01 al 31-01-2022 /
Informe:
- =
Unidad Admrmstrat:v.a . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domicialiar.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Njlojun|hAlWwW] N

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

[o4]

=
o]

WiNO || |W N =

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ brindando informacién a 10 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.
Se apoy6 en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.
Se apoyo en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
Se apoy6 en el enrutamiento y entrega de 2 piezas postales certificadas.
se apoyo en el enrutamiento y entrega de 15 piezas portales estandar.

Se apoyé archivando contrales internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) /* e

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conﬁq
corresponda, para que precedan al tramite. d ago re

autoriza a quien

</ ADA JULETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORX ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ .~ |CUl: 1601 73396 2009
Contratista:

/ NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 142-2022-029-DGCT 4962294-3

Servicios (Técnicos o

A SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del 0.20,548.39 Vs Plazo del

03-01 al 31-03-2022
Contrato: , Contrato: £

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 4 Rstiesiidel 03-01al31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
Servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos

=2
o]

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el autorizado validando la cantidad de paquetes en cada
saca.

Apovyar en clasificar la corrrespondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de enformes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATRITAS" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

® |IN]jojnlw] N P

z
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en efectuar en los horarios establecidos la apertura y cierre de la Agencia Postal
Se apoy¢ brindando informacién a 8 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoy6 brindando informacién a 4 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyé en la recepcién y clacificacion de 1 saca que contenia 4 piezas certificadas.

Se apoyo enviando piezas postales como devolucién para Direccién General de Correos y Telégrafos
Se apoyé con el envio de piezas postales mal encaminadas.

Se apoy®6 archivando los controles de piezas postales entregadas.

Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 4 pieza postal certificada.

V|IN|lao|n|_|lw|Nn|F

Se apoy6 en la elaboracién y envid de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
Se apoy6 en la elaboracién y envid del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

=
o

=
=

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

v

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re ibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que presedan al tramite de pago resp

7 ADA JULIETA GUINEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P Jeymi Waldemar Macz Chamam CUl: 1844 83336 1601
Contratista:
Numero de Contrato: 143-2022-029-DGCT Nﬂ'del‘ ' 71139400
contratista:
icios (Téeni
servicles{Teericos;o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plasodel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa De_p S L
. . Operaciones Postales de [a
donde presta los servicios: g =3 "
Direccién General de Correos y Telégrafos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de lz agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal,
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan
las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencion a 22 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyo con la rectificacién de correspondencia rezagada previo a su devolucion
3 Se apoyo con la elaboracién-y-envid-semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
4 |Se apoyé con),fhmp:e;a/x}cxp’ de la Agenma Postal,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre , mite de pago respectivo.

E UATEMALA

Por ol weusfi que Todos merec mrmcs

ADA JUHETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
cl t | :
P——— Esteban Clemente Bulum Ixup cul 157593568 1614
4 NIT del
Numero de Contrato: 144-2022-029-DGCT N 1413321-0
contratista: 4
Servicios {Técnicas o .. o
; Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.29 - Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 3 Perlodadel 03-01 al 31-01-2022 ~
Informe:
Unidad Adeinistrativa donee Departamento de Operaciones Postales

presta ios servicios: I |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovar en efectuar ia apertura y clerre de ia Agencia Postal departamentai en ios horarios estabiecidos.
. |Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en
A
cada saca.
2 Anowvor an clacificar [a corrasnondencia v alaharar ritac do ontreaa
3 lApovyer en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.,
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
& [Apoyar enla elaboracion y presentacion de inforines solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberéd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
LA I ACTIANMANCS /OCCLHITARAS RIIDAJMTE C! NEDIANA NCT INCADRAAE
v P VA P ) J N W MRS AV D R Rl B ORI AW el BEWE ANV
1 |Se apoyo archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.
2 |Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
3 |Se apoy0 con ia eiaboracidn y envio de ia programacion semanai de distribucion de envios postaies.
4 |Se apoy6 efectuando la apertura y cierre de la Agencia Postal. !
5 |Se apoy6 en clasificar la correspondencia y la elaboracién de rutas para la entrega de 1 pieza postal estandar. l
]

(F) Cg#ﬂ//z ;/;‘.

Esteban Clemente Bulum Ixim

El nraganta infarma racnanda a la nsﬁpl ladn en el contrato adminictrativn sucerita con al 'r_\raci—:r(nr da cervicing v cuc
= presentie informe responge a 1o estipliana an al contrato agminigtrativo suscrita con gl nrag gasarniciosy s

[RS8 Ao Y S

midad, por lo que se

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor
corresponda, para que precedan ai tramite de pago respectivo. e e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 025

Nombre completo del

s . o
Contratista: PEDRO ENRIQUE SIN PEREZ Cul: 3280782471706
NIT del
Numero de Contrato: 145-2022-025-DGCT 103781161
contratista:

Serwicios (lecnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Plazo del -
Contrato: Q.20,548.39 o 03-01 al 31-03-2022 .
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / Rarioda del 03-01 al 31-01-2022 7
Informe:
nida minT va
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
iservicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y dierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado valide la cantidad de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en rezlizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyc en otras actividades designadas por las autoridades superiores.

Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

=z
]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

Se brindé apoyo en la recepcién de correspondencia enviada por el medic autorizado.

Se apoyd clasificando la correspondencia y elaborando rutas de entrega.

Se brindd apoyo en labores de limpieza en la Agencia Postal.

Se apoyé con la entrega de 96 piczas certificadas y 43 estandar,

se apoyo con la elaboracidn y presentacién de informes por las autoridades superiores.

Se brindd apoyo con las actividades asignadas por las autcridades superiores.

o] |lw N

Se apoyd brindando informacién @ los usuarios sobre su pieza postal que esperan.

(F

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pfecedan al tramite

de pago respectivo.

ENRIQUE SIN PEREZ

SUB-D‘REcTORA ADMIN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

S Gloria Elizabeth Garcia Batres / Cul: 1802-03374-1802 P
NIT del

Numero de Contrato: 146-2022-029-DGCT 4 . 6161005-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

' ', (Técnic Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 2 Rlazo del
onota G i Contrato: 03-01al 31-03-2022 7
Periodo del
ios M ; : . s
Honorarios Mensuales Q.6,548.39 Informe: 03-012131-01-2022 ~

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la gencia postal en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la limpieza general de la agencia postal.
2 Se apoyé brindando informacién a 9 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyd en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
4 se apoyd brindando informacién a 7 usuarios sobre el Servicio Postal.

T

Gloria Eﬁzateh Garcia Batres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a - oriza a quien

: CHAVARRIA
DA MINISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORAADM




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del )
Grisreiccmpletoide LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ_ |cut: 1959 92652 1907</EM
Contratista: >
Numero de Contrato: 147-2022-029-DGCT 4 NIT del . 2628865-6 /!
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 ~ 03-01 al 31-03-2022

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39

/ Periodo del

03-01al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.

Apoyar en clasificar [a correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

0 |INjajunbH|lw] N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
o]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyé en la elaboracidn y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.

Se apoyd en la elaboracion y envio del control de piezas estandar entregadas a usuarios beneficiados.

Se apoyé brindando informacién seis usuarios, sobre el servicio de envio internacional.

Se apoyd en la recepcion y clasificacién de una saca que contenia 34 piezas certificadas.

WiN|a | BlwWwiN |-

Se apoyé en el enrutamiento y distribucién de 34 piezas certificadas.

LEONIDAS RA FO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
=N
et ke
. : 2 =

ADA JULIETA GUINEA CHAVARR{a
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
e HENRY GEOVANNY RODRIGUEZCHE , [cUI:
Contratista: 1684 15208 1501
Ntmero de Contrato: 148-2022-029-DGCT NIT del N 1429593-8 /
’ contratista:
Servicios (Técnicos o . b
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 p | onpoE 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
2 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,548.39 / 03-01 al 31-01-2022 -
Informe:
. Adrmin :
dnigad dmlmstratlv? . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la apertura y cierre de la Agencia Postal cumpliendo con los horarios establecidos.

2 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

g Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

4 Se apoyd en brindar informacién a 15 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

B Se apoyé en brindar informacién a 3 usuarios sobre piezas postales certificadas.
Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles

0 de entrega.

7 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

(kg D

HENRY Gl EOVANN‘? RODRIGUEZ CHE

El presente informe responde 2 lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

,._—“7 - _“ "‘
e AL O
_&2!-&-&'_

-ln ,ulunl_-ui—l-i- )




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ; 5 5
Maria Antonieta Lopez Aceituno :

Contratista: DRI SR PR R il 3468314901218 \o,.
NIT del

Numero de Contrato: 149-2022-029-DGCT / de . 82674933|7
contratista:

Servicios (Técnicos o " .

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 7

Monto total del Contrato: 20,548.39 - 03-01al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: 6,548.39 & Perfodo del 03-01 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
1
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
2 de paquetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5 Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
" desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la apertura y cierre de |z Agencia Postal.
2 Apoyé en la logistica de atencidn a S usuarios de la Agencia Postal.
3 Apoyé en la coordinacién de la logistica de 3 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales verificando que los datos de entrega de
pagueteria estén completos.
Apoyé en la presentacion de informes semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de
5 actividades.
6 Apovyé en la limpieza, chapeo y fumigacidén del monte en la Agencia Postal.

MA%NTONEI;(A LOPEZ ACEITUNO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.—

rridad, porfoq autoriza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Kevin Austin Pérez ltzep 7 cul:

Niumero de Contrato: 150-2022-029-DGCT 4 6718480-4 /

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q2054839  , ki 03-01 al 31-03-2022 /
Contrato:
. # Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

=
[}

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

R |Nonslw] N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Apoyé en la recepcién, procesamiento y clasificacion de 1 saca que contenian 20 piezas postales certificadas.

Apoyé en la limpieza de Agencia Postal.

Apoyé en la gestion de la recoleccidn de la basura.

Apoyé en la entrega domiciliar de 24 piezas postales, 13 certificadas y 11 ordinarias.

Apoyé en la elaboracion de los siguientes reportes: programacion de rutas e inventario diario de piezas postales
y de usuarios beneficiados.

Apoyé con entregar correspondencia domiciliar en zona 7 de Quetzaltenango.

Apoyé brindando atencién a 5 usuarios en la Agencia Postal.

Wl || o | |WwIN|E

Apoyé en labores de remozamiento delfecho.

(Fleee" 3
Kevin Austin Pérez Itzep

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS >/ Ccul: 1934 71442 1227
Contratista: #
" NIT del
Numero de Contrato: 151-2022-029-DGCT g ) 5730925-6 /
contratista:

Servicios (Técnicos o

X SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 ” Plazo del 03-01 2l 31-03-2022 1
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 7 03-01 al 31-01-2022 |/
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

4 paquetes en cada saca.
3 |Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apové en la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Apovyé con la atencién a 25 usuarios dando informacidn de los servicios que se prestan, en algunos casos se
2 les orienté sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la subseccién de fardos
postales y de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

3 |Apoyé en la clasificacién y elaboracién de 3 rutas para la entrega.

Apoyé con la entrega de 5 piezas certificadas a usuarios en la Agencia Postal.

Apoyé en la logististica para establecer las rutas de reparto de correspondenia domiciliar para cubrir los
municipios de Concepcidn Tutuapa, Tejutla y Tacana del Departamento de San Marcos.

6 |Apoyé con la elaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Apové con la limpieza general de la Agencia Postal de Tejutla San Marcos.

/’ ":;Q Z = £ /
Ve 3 /) ' . :
(P L (Ll / oy il
ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de-conforigidad, por lo qu se autoriza a

A
! s A

Ja et 27

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )

SIRBIe compeia e Maria Hortencia Garcia Pivaral , | CUl: 192450077 0614 /]
Contratista:
Nuamero de Contrato: 152-2022-029-DGCT 7 NIT del contratista: 1688424-8 -~
Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
7
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 / Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022 4|
Honorarios del Periodo Q.6,548.39 Periodo del Informe: 03-01 al 31-01-2022
Unidad Administrativa .
.. Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar actividades de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores.
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la apertura y cierre de Agencia Postal Departamental en horarios establecidos.
2 Se apoyd con el traslado de correspondencia de bodega central hacia Agencia Postal Departamental debido a
la carencia de medios de transporte autorizado.
3 Se apoyé con la clasificacién de correspondencia y elaborar las rutas de entrega en los municipios de: San
Rafael Las Flores, Casillas, Nueva Santa Rosa, aldeas y caserios de referidos municipios.
4 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal Departamental.
5 Se apoyd en la entrega de 25 paquetes certificados de correspondencia domiciliar en los municipios de: San
Rafael Las Flores , Casillas, Nueva Santa Rosa, aldeas y caserios de referidos municipios.
6 Se apoyé ingresando al sistema IPS WEB la informacidn de piezas postales para su respectivo control de
ingreso y entrega a los usuarios.
(F)

—

I(Ilaria Hortencia Garcia Pivaral




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Noribre completo del VICTOR ESTUARDO MARTINEZCRUZ  |cUl: 1780 46663 1001

Contratista: - '
NI

Numero de Contrato: 153-2022-029-DGCT - T el . 1024393-3
contratista:

Sanvicios Técnicas o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 Pafiado.del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

nidad Admini i
Unted dmmlstratlv_a . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apovar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [|Apoyéenla aperturay cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
2 Apoyé con la atencidén a 15 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacién general de la
institucion.
3 Apové en la clasificacién 245 piezas certificadas y 196 piezas estdndar asi también en la elaboracién de 14

rutas para la entrega en Mazatenango y 11 municipios de Suchitepéquez.

Apové en la limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal de San José La Maquina.




Apové en la entrega de correspondencia domiciliar de 245 certificadas y 196 estdndar en la zona 1,2,3,Zf:*-_._.—-'
aldeas, colonias y residenciales de Mazatenango asi mismo en los municipios de Patulul, San Francisco
Zapotitldn, Pueblo Nuevo, Zunilito, Santo Domingo, San Lorenzo, San Gabriel, Samayac, San Pablo Jocopilas,
San Bernardino y San Antonio Suchitepéquez.

Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores como lo es el
6 linventario semanal de piezas, usuarios beneficiados y control de despachos enviados y recibidos.

5 Apovyé en el registro y la rebaja de piezas entregadas en el sistema IPS.

o LBl

7

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo quesse autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eswin Geovanny Boch Puluc /7 |CUl:

Nidmero de Contrato:

154-2022-029-DGCT / chll:r:Itista' 4112542-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 - - 03-01 al 31-03-2022 v
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / ;‘::‘:::;_de' 03-01331-01-2022 ./

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes

2
en cada saca.
3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4  |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
& |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
(o]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la apertura y cierre de la agencia postal en los horarios establecidos.

Se apoyd con la recepcién de 266 piezas postales certificadas y 33 piezas postales estdndar

Se apoyo en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.

Se apoyo en la limpieza general de |a agencia postal.

Se apoy6 con la entrega de 203 piezas postales certificadas y 4 piezas postales estdndar.

Se apoy6 con la elaboracién de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.

Se apoy6 brindando informacién a usuarios con relacidn a envios y recepcidn de paqueteria de piezas postales.

WO lWIN|E

Se apoy® liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas.

(F).

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Elia Wilma Menroy Pefia cul:
Numero de Contrato: 155-2022-029-DGCT NIT del contratista: 39475360
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del Contrato:
# 31/03/2022
- 03/01/2022 al
Honorarios Mensuales: . 6,548.39 / Periodo del Informe: /
onorarios Q eriodo delIntorme 31/01/2022
Un:c!afi Administrativa donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
3 Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en clasificacidn de correspondecia.
2 Se apoyd en poner stiker en sobres postales.
3 Se apoyé,éﬁ’s/ailidas dt;s\'Bbr\es postales.

o\ St )
E!iﬁfﬁmﬂ&ﬁ/ Pefia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestager

respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVAR i

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATVA anmreaa



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

Cul:

2292 25675 0101

Numero de Contrato:

156-2022-029-DGCT

NIT del
contratista:

4138340-0

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: 0.20,548.39 Plazodel 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
. y Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,548.39 /7 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de
despachos de correspendencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

entrega

Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de

Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser
entregado 2 la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.

6 |Apoyta en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la recepcion de paqueteria internacional para exportacién.
2 |Apoyé en la clasificacion de paqueteria internacional.
3 |Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.
4 |Apoyé en el traslado de paqueteria de importacion de combex hacia el correo
5 |Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.
6 Apoyeé en recepcion, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente
distribucién a agencia central y agencias departamentales.
. Se apoyd en la recopilacidn de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes
agencia departamentales como en agencia central
3 Se apoyé en la elaboracién de stickers para la recepcidn de correspondencia internacional en agencia
central,
5 Se apoyo en la codificacidn, digitalizacion y traslado de base de datos para la elaboracidn de las
notificaciones de aviso.
10 Se apoyd en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"
1 Se apoyo en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia

central por semana y por mes.

_—

uf

I L

9
SELVIN éMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec:bldo de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral CcuUl: 2293 11763{&’@“; A
Numero de Contrato: 157-2022-029-DGCT NIT del contratista: 185571-4
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 23,483.87 Plazo del Contrato:
% ‘ 31/03/2022
/ 03/01/2022
Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 / Periodo del Informe: 3/1,/01/202:;' A
i ini i r los - ; g .
Umd.a.d Administrativa donde presta Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operacicnes Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
1 Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apovar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fesa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccion, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacién de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
4 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
5 otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacién de paqueteria departamental.
Se apoyé en la clasificacion de correspondencia.
Se apoyé en salida de sobres postales.
Se apoyd en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
4 CORREOS Y TELEGRAFOS.
5 Se apoy6 en clasificar paqueteria de drea de bodega.
= 5P N =,
(F) B [ P

Fernando Flores Cantoral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre

respectivo.

it RiA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR!
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt? completo del Jacquelin Sus_ana B 2354082470101

Contratista: Cardona Recinos
NIT

Numero de Contrato: 158-2022-029-DGCT del 63611910
contratista:

Servicios (Técnicos o B

. Técnicos

Profesionales):
Pl del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 SEGaE 3/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 o — 03/01/2022 al 31/01/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la supervision de la elaboracion de las notificaciones de la paqueteria
1 seleccionada para pago de impuesto.
5 Brindar apoyo en la preparacion de las bases de datos a utilizarse en las notificaciones.

Brindar apoyo en supervisar el envio y recepcién de las notificaciones hacia la sub- seccién de
3 Carteros y regionalizacion para su posterior entrega a los usuarios.

Apoyar en elaborar y presentar reportes e informes periddicos de avances, resultados y
4 cumplimiento de metas de las notificaciones realizadas.

Apoyar en la supervision del archivo de las notificaciones entregadas a los usuarios del servicio
5 postal.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacidn.




A [ 0

AGREC

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

G‘aa*m

los sistemas correspondientes.

p - . s — ey
Se apoy6 en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondenciaed/ALh.

Se apoy6 en la realizacion de citas de fardos postales.

Se apoyd en la atencion de servicio a todos los usuarios externos

Se apoy6 en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.

v WIS =

Se apoyo en la realizacién de digitacion y clasificacidén de citas de fardos postales.

(F)

Jacquelin M&Wcinos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

~f V /i
J \Wa: E VoéBo. _
o PEC C.r..J:TEMA,(__A '

188, Mo g

A WUFTA GUINER CHAVARRIA

SRS Ok UANIS T o FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez , |CUI: 2499 29902 0404
NIT del

Numero de Contrato: 159-2022-029-DGCT / de . 6956508-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 y 03-01 al 31-03-2022 |/
Contrato:

. ) / Periodo del

Honorarios del Periodo: Q.6,548.39 7 eriodo de 03-01 al 31-01-2022 /

Informe:

Unidad Administrativa donde presta los .
P Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar en la logistica para la atencidn a los usuarios en redes sociales de “LA DIRECCION".
1
Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
2 publico en general.
Brindar apoyo en la coordinacidn de procesos de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.
Brindar apoyo en la supervicidn del registro de la correspendencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores .
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




. OE OP)
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2 cha %"
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EMALA.C
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
1 publico en general.

Brindé apoyo en la supervicién del registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS.

2

Brindé apoyo en la coordinacién de procesos de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspendencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .
5

(F)

Maclobif LourcLesjamirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo

e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
i "'t 3 pIEigies Andrea Marina Monterroso Gallardo CuL 2187 06537 0101
Contratista: -
/| NIT del
Numero de Contrato: 160-2021-029-DGCT / . 8662622-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del / Plazo del 03/01/2022 al 7
. 20,548.39
Contrato: @ 205943 Contrato: 31/03/2022
) . Periodo del 01/01/2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 lisforiia: 31/01/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la
5 agencia central

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

8

Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas de usuarios externos.

2 Apové en la atencidn de servicio al usuario externo e interno, como al pdblico en general.

Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia que ingresa
3 y egresa en agencia central de atencidn al usuario

Apoyé en actividades de notificacién por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan
4 con envios postales pendientes de recepcién y entrega en las distintas agencias de La Direccidn.

Apoyé en la recepcién, clasificacion y archivo de papeleria para desaduanajes
5 departamentales via electrénica.

6 Apoye en la organizacidn de entregas de piezas postales de cada usuario.

8 Apoyé en el registro de envios de pagueteria internacional en el sistema correspondiente (CBS).

(F)

Andrea Ma\rina\Monterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

= JWALIETA GUIN A CHAVARRIA
axnmm:»mmmmwmm’“‘w““



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombra: camplerodel Josseline Scarlett Cifuentes Sédnchez CuUl: 2142 46604 0101
Contratista: v
, NIT del
Numero de Contrato: 161-2022-029-DGCT 4 . 7992439-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del / Plazo del 03-01 al 31-03-
Contrato: G. 338 / Contrato: 2022

Peri I - | 31-01-
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 arbdoide G8-01 AlS1-0 /

Informe: 2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la
1 agencia central

Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trédmite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia nacional e
internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apoyé con registro de correspondencia ingresada al Sistema IPS y CDS.

Apoyé con desaduanajes y envios departamentales.

Bw|n |-

Apoyé en atencidn de servicio a todos los usuarios que visitan la agencia central.

Apoyé en solicitud y presentacién de informes de cantidad de desaduanajes e informacién de
5 usuarios y departamentos solicitados por las autoridades superiores.

(F)

f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan alirdmite de pago respeglivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCI ERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER EDUARDO MENDEZ RIVERA  |CUIL:

213054914 0101

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 162-2022-029-DGCT

75771594

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

P! d
Monto total del Contrato: Q.20,54839 azo del 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
. A Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,548.39 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacicnal.

Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de
despachos de correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 |Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega

entregado a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacicnal.

Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser

6 |Apoyta en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la recepcion de paqueteria internacional para exportacion.
2 |Apoyé en la clasificacion de paqueteria internacional.
3 |Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.
4 |Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo
5 |Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.
Apovyé en recepcidn, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales vy la correspondiente
6 distribucién a agencia central y agencias departamentales.
Apoyé en la recopilacion de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
¢ departamentales como en agencia central
Apovyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del drea
8 |de subseccién internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes

paises intercambiando informacién relacionada con despachos internacionales.

W

)M O MENDEZ RIVERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de-pag W
l‘ =7 =
1]

AVARRIA

GINEA CHAV
E;DWNESTRATNA FINANCIERA

ADA JULI
SUB-DIRECTORA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA  |CUL: 2743 10651 0501

NIT del

Numero de Contrato: 163-2022-029-DGCT 85272205

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q23,483.87 ; SESSE 03-01 AL 31-03-2022 1
Contrato:
B s Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,483.87 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de despachos

2 de correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 |Apovyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega

5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser entregado
a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.

6 |Apoyta en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autcridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la recepcion de paqueteria internacional para exportacién.

Apovyé en la clasificacidn de paqueteria internacional.

Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.

Apoyé en el traslado de paqueteria de importacion de combex hacia el correo

s lwiN|-

Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.

Apoyé en recepcidn, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente distribucién a
agencia central y agencias departamentales.

Apoyé en la recopilacion de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central

Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrdnico del drea de
8 |subseccidn internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes paises
intercambiando informacién relacionada con despachos internacionales.

PN ]

»

ROBERTO ESITUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra reubldo de conform|dad por lo gue se autoriza a

DE GUA

Por @ WReCi® Qe Feddn MeTRCETe:

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUL: 2255 07056 0606

Contratista: OVANDO

Numero de Contrato: 164-2022-029-DGCT NIT del 7250500-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos ‘

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.29,354.84 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia internacional sujeta de pago de
impuestos proveniente de la subseccién de apertura.

2 Supervisar la elaboracién de notificaciones para ser enviadas a los usuarios, segun los plazos
establecidos.

3 Apovyar en la atencién de los usuarios al momento que se presente a recoger su correspondencia.

4 Trasladar documentacién con la Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT- para tramite
de desaduanaje con el interesado.

5 Apoyar y coordinar en la clasificacién y resguardo de la paqueteria que ingresa a la subseccion de
Fardos Postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la recepcidn de correspondencias internacionales que estan sujetas a pago.

2 Apovar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino

3 Se apoy6 en la atencion al usuario que se presenta a solicitar informacién o a retirar piezas postales.
Se apoy6 en coordinar al personal para la atencién al usuario, en la recepcién de documentacion

4 requerida, para su respectivo tramite ante la SAT.
Se apoyd en la recepcién de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, dandole ingreso vy

5 ubicacién en la bodega en su respectiva estanteria.

6 Se apoy6 en brindar los informes requeridos por las autoridades superiores.

& Se apoy6 en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

8 Se apoyé en la elaboracion de reportes de metas fisicas.

/,:f?‘ldﬁiﬂ’:\\
(F) ;4//,//)/,/7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

b2 ~ DE GUATEMA! /
frepge
LlETAGUlNEACHAVARRiA

ADA WU

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mario Guillermo Maldonado Bode CuUl: 1617 04220 0101

Numero de Contrato: 165-2022-029-DGCT

7 NIT del

) 1235897-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03-01-2022 al 31-03-
Monto total del Contrato: Q29,354.84 r azo de 022 al 31-03

Contrato: 2022

Periodo del -01- O1=
Honorarios Mensuales: Q9,354.84 / ehRaece 03-01-2022 al 31-01

Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X vy las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucipon de
1 |piezas postales de "LA DIRECCION";
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 medidas de seguridad postal;
Apoyar en la digitacidn de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
4 (tracking, destinatario, direccidn, peso, etc.) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION";
5 Apoyar en la clasificacion de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;
6 Apoyar en la elaboracién y prestacién de informs solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;
Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area

2 departamental departamental.

Se apoy¢ en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 326 piezas postales.

Se apoyo en la elaboracidn de 80 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la distribucién de 7,739 piezas del area departamental.

(F)

i ]
Mario 4ui[ler“no Maldonado Bode

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se gutoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. -

INERGHRARFE o era



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL )
Contratista: ORELLANA saMAYoA | ¢ PARRRACROINL
y NIT del

Numero de Contrato: 166-2022-029-DGCT : 77246977 _

‘ contratista:
Servicios (Técnicos o -

. Tecnicos
Profesionales):
- Plazo del
M : A .87 -
onto total del Contrato Q.23,483.8 F—— 3/01/2022 al 31/03/2022
Peri d 4

Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 / Irﬁ,:::‘;. = 03/01/2021 al 31/01/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de las notificaciones de la paqueteria seleccionada para pago del
1 impuesto.
y Apovar en clasificar las notificaciones seglin agencia a donde correspondan ser enviadas.

Brindar apoyo en llevar el control de entrega y recepcién de las notificaciones dirigidas hacia la
3 seccién de carteros y hacia las agencias departamentales.

Apovyar en elaborar reportes periddicos de avances, resultados y cumplimiento de metas de las
4 notificaciones realizadas.

Apovyar en el resguardo y archivo de las notificaciones entregadas a los usuarios del servicio
5 postal.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o T/
Se apoyd en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de c:orresponder(i‘i‘a_‘_eir)_‘_G s

1 los sistemas correspondientes.

2 Se apoyé en la realizacion de citas de fardos postales.

3 Se apoyd en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos

4 Se apoy6 en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.

5 Se apoy6 en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.

6 Se apoyd en la busqueda de paqueteria en el drea de fardos postales.

7 Se apoyo en la realizacién de digitacion y clasificacién de citas de fardos postales.

8 Se apoyd en el traslado de sacas con correspondencia al drea de fardos postales.

9 Se apoyd en la busqueda y entrega de paqueteria correspondiente a fardos postales.

10 Se apoy6 en la bUsqueda de paquetes de la bodega de zona 6 y su traslado a fardos postales.

11 Se apoyé en la reubicacion de las piezas postales pendientes de tramite.

12 Se apoy6 en la clasificacién de paguetes segun su categoria.

(F)

W[LMEMNUEL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

_ Carlos Estuardo Melchor Rodas Cul: 1709 80812 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 167-2022-028-DGCT . 3821839-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

7 Plazo del

Monto total del Contrato: Q26,419.35 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
: ¢ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,419.35 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
central y agencias postales.

2 Apoyar en la ejecucién POA del Departamento de Operaciones, con base al presupuesto autorizado.

3 Apovyar en la coordinacidon de funciones técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales.

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
Apoyar en la coordinacién y supervision de las actividades que realiza el persona! de operaciones

5 postales en las secciones de: clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico,
distribucidn, envios postales internacionaies, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefos
paquetes.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para gafantizar el cumplimiento de las normlas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

9 " . ;
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la elaboracién de informes solicitados al departamento de Operaciones Postales.
5 Brindé apoyo en la elaboracion de respuestas a oficios solicitados por otras unidades y departamentos de

la institucion.




Brindé apoyo en ia coordinacidén-y supervisidn en las distintas areas y secciones del Departamento de
Operaciones Postales.

4 Brindé apoyo en el rastreo de piezas postales solicitado por diversar areas y usuarios.

Brindé apoyo en la entrega y controles de vales de combustible para les vehiculos a carge de!

S5 .
Departamento de Operaciones Postales.

6 Brindé apoyo en la liquidacién de vales ce cembustible asignado al Departamento de Operaciones
Postales.

- Brindé apoyo en coordinar con el departameanto administrativo para la planificacién de servicios a los
vehiculos y motocicletas asignados al Cepartameanto de Operacionas Fostales.

3 Brindé apoyo en la subseccién de atencién al usuario en el seguimiento de piezas resagadas para la
entrega a usuarios con mucho tiempo de espera en dicha subseccién.

g Brindé apoyo en controles de kiiornetrajes y consumo de combustible de los vehicuios y motocicletas

asignados al Departamento de Operaciones Postales.

10 Brindé apoye en visitas con Autoridades Municipales para la apertura de nuevas agencias postales.

El presente informe responde a lo estipulado en 2l coritrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recisido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para gue precedan ai tramit2 de pago respectivo.




OE Cog,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICOS, RENGLON 029 '8 {v %
(;?" DE GUATFMALA §
Nombre completo del . 3 =3
ombre P € Maria Lizza Margarita De Ledn Barrientes  |CUI 1593 83358 090&.. * 2
Contratista: R, o
EMALPM
NIT del
Numero de Contrato: 168-2022-029-DGCT 4243689-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales);

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.29,354.84 Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 Periodo del 03/01/2022 al
informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccidn de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
5 Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman
la seccién de regionalizacidn postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcién y distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccion de regionalizacion postal de "LA DIRECCION".
6 Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccién de regionalizacién
postal de "LA DIRECCION",
g Asesorar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré con la revision y entrega de las funciones especificas de! Departamento de Operaciones Postales
Asesoré con la revision y entrega ce informes y facturas del personal en Tas agencias postales

2 departamentales.

3 Asesoré en la redaccién y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales y Regionalizacién.

4 Asesoré en la logistica de traslado de paqueteria a nivel departamental.

5 Asesoré en la redaccién y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales y Regionalizacion.

6 Asesoré en la calendarizacidn y organizacion de la agenda de la unidad de regionalizacion.

7 ” - - . .’ -
Asesoré en el archivo de documentos de Regionalizacidn y del Departamento de Operaciones Postales.

8 Asesoré la entrega de informes circunstanciados del Departamento de Operaciones Postales.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformid




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nornlre sompltodel OSCAR ARMANDO QUINTANILLA VILLEGAS |cul: 2318 08453 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 170-2022-029-DGCT il 9575588
contratista:
M SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Pl del
Monto total del Contrato: Q.35,225.81 azo de 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q.11,225.81 FEraduy 03-01 AL 31-01-2022
‘ Informe:
Heidad Admlmstratw? . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control y monitereo en prevencién de fallas.
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el almacenamiento de visualizacion.

3 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento a través del uso del sistema IPS.

Apovyar en las actividades de disefio y control a cédigos QR y de barras.
Apoyar en las actividades que se realizan para el buen funcionamiento del circuito de cdmaras.

5
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la realizacion de control y monitoreo mensual de camaras para prevenir fallas.
2 Se apoyo en el almacenamiento mensual de visualizacion de las camaras de vigilancia de la intitucidn.
3 Se apoyo en las actividades de seguiento a travas del sistema IPS.
i Se apoyo en las actividades mensuales que se realizacon para contar con un buen funcionamiento del circuito

de camaras.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER-.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Marvin Estuardo Alfaro Lopez cut: 2348 25898 0101
NIT del

Numero de Contrato: 171-2022-029-DGCT i 1403094-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 46,967.74 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-
Contrato: 2022

b |

Honorarios Mensuales: Q. 14,967.74 Periodo de 03-01 al 31-01-2022

Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria técnica en el campo aperativo postal a "LA DIRECCION™,

Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los

2 |diferentes procesos de operacidn postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la
planta de tratamiento postal.
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades gue realiza el personal del departamento de

3 |operaciones postales seccion y subsecciones de operaciones postales y seccidn y subsecciones de regionalizacién
postal

4 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativos que ingresan al departamento de
aperaciones postales.

6 Asesorar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar asesoria en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISCA" debers desarrollar tdas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindo apoyé en reunién y elaboracién de informe para la continuidad del servicio aéreo internacionaio.
2 Se apoy6 en el andlisis y elaboracidn de informe para propuesta de apertura y cierre de agencias segin demanda.




o

DF GUATEMa
L ~DrGuattmai

Se brindo apoyd en coordinacién para culminar el traslado de la bodega de fardos postales del segundo &l prim V"TEM
nivel.

* "
ALA.

Se brindo apoy6 en coordinacién para la bisquedad y captacion de las piezas postales a ser entregadas en Antigua
Guatemala sujetas al pago de impuestos.

se brindo apoy$ en coordinar el transporte para |a entrega departamental desde distribucién postal hacia cada
agenica

Se dio asesoramiento en la creacién de la estructura para la oficina de cambio con el personal que tendrd a carge las
diferentes actividades

Se brindo apoy6 en coordinar la reestructuracién del érea de notificaciones la cual pasa a ser parte de la Subseccion
de fardos postales

se brindo apoyé en la creacién de propuestas mercadologicas para disminuir el inventario de sellos postales en la

direccién

(F)

Mar¥in Es%uardB'Nfaro Lépez
3

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

AGUlNEACHAVARRiA
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES - [CUI: 1873 177200613

Numero de Contrato: 172-2022-029-DGTC NIT el 6132813-8 /

/ contratista:

Servicios (Técnicos o

ERVICIOS TECNICOS
Profesionales): S

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 / c:::ra; 03-01 al 31-03-2022 <
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / f:;:‘:;:_del 03-01 al 31-01-2022 -

Unidad Administrativa

L. Subseccién Regidn Metropolitana, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién al asuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apoyar en la limpiza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion..

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con la atencidn a 10 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.

Se apoy6 con la clasificacién de 1,129 piezas postales y elaboracion de ruta de entrega.

Se apoyo con la entrega domiciliar de 765 piezas postales.

Se apoyd con la elaboracién de inventario diario de piezas postales entregadas.

n |& W N

Se apoyd con la limpieza exterior de la Agencia Postal.

(F e
LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre¢stador de ici ectivos terminos de referencia,
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond ara : 5 i go.respectivo,

EA CHAVARRIA

ADA JULIETAGUN A CIERa

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIV



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

IN 3

Contratictas GRID MARIBEL AQUINO LOPEZ  |CUL 1622 95944 0101

Numero de Contrato: 173-2022-029-DGCT e Ni1Ge . 7233585-8 4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q.20,548.39 4 03-01 al 31-03-2022 v
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / Reroa del 03-01 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regién Metropolitana, Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de |a agencia postal departamental en los horarios establecidos.

. Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca.

3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sea asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 50 usuarios para informacidn de recepcion y envio de correspondencia postal.

Se apoy6 en la entrega de 94 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Se apoyé con la recepcidn de 8 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se apoyo con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

o
2
3
4 Se apoyd con la clasificacién de 1,031 piezas certificadas.
5
6
7

Se apoyo con en envio de 81 piezas postales como devolucién a la Direccién General de Correos v Telégrafos.

"

L AQUINO LOPEZ

(F)

.‘- ue precedan al t{ e-de pago respectivo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadorde servicios vy sus respe 3' ivos términos de referencia,
25D0
i

i




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DAVID HERNANDEZ I: 2349 91348 1804
Contratista: - o -
1
Numero de Contrato: 174-2022-029-DGCT Ve MILcle - 3512287-0 /
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl |

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 / S 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / Feriodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccidon de Regionalizacion Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
"3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacién a 4 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio \“/
1 Postal.

Se apoyd en la entrega de 96 piezas postales certificadas en la Cabecera Departamental
y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El Jicaro, San Agustin y San
Cristébal Acasaguastlan del Departamento de El Progreso.

2

Se apoy6 en la clasificacién de correspondencia certificada y elaboracién de rutas.
3

Se apoy6 en la limpieza de vehiculos institucionales.
4

Se apoyé brindando informacidn a 2 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
5 |esperan.

Se apoyé en la elaboracion de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

-u.'




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI: 1834 84630 0207
Numero de Contrato: 175-2022-029-DGCT NEF del ; 5622794-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazodel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90.00 Periododel | ) 11 4131-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccion Region Nororiental, Seccién de Regionalizacion Postal del
Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn a los usuarios de la Agencia Postal Departamental.

2 Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

iz Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

8 . . : .
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \a'o'—'
G 'S
1 Se apoyd brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal. V EMALA, S
5 Se apoyo con la entrega de 2 piezas postales estandér en la Agencia Postal debido a que no
pudieron entregarse de forma domiciliar.
3 Se apoyé en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.
" Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtin
controles de entrega.
5 Se apoyo en la elaboracidn y envio semanal del formato de programacién de rutas para la
distribucion de piezas postales.
6 Se apoyo en la elaboracidén semanal del formato de usuarios beneficiados.
7 Se apoyo con la limpieza en la Agencia Postal.

)

e —— N
MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

.

Sy

f,:&l-‘._.

-y i




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N 1 z
omb"'f completd de JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ , |cut: 1688 42289 0204
Contratista: -
Numero de Contrato: 176-2022-029-DGCT / NI deI. 10387811 ,
contratista:
Serwafas (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
| |
Monto total del Contrato: Q2054839 Plazo de 03-01al 31-03-2022 |,
Contrato:
Peril |
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / eriods de 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del
donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los
horarios establecidos.

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado
validando la cantidad de paguetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
q Se apoy6 en la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.
2 |Se apoyd en la recepcion de 2 sacas que contenian 118 piezas certificadas.
Se apoyd con la clasificacidn de correspondencia y en la elaboracién de rutas para los
3 |siguientes municipios: San Cristobal Acasaguastldn, El jicaro, Sansare, San Agustin
Acasaguastlan , Sanarate, San Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).
4 |Se apoyd en la entrega de 5 piezas certificadas de manera domiciliar.
g Se apoyo en la elaboracidn y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.
6 Se apoy6 en la elaboracidn y envio semanal del formato de programacién de rutas
para la distribucidn de piezas postales.
7 |Se apoyé en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.
8 |Se apoyd en la elaboracion de la bitacora y solicitud de combustible.
g Se apoyo liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
seglin controles de entrega.
10 |Se apoy0 con la limpieza de la Agencia Postal.

El presenteinform
prestador de servi
recibido de confgr,
trémite de pa

1) TS e

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
lidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
respectivo.

nOEGUNTENAGA
ADA JULIETA GUINEA CHA\}ARR{
A
RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,

SUB-D1




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

s CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS ~ |CUl: 1993 18085 0611
Contratista:

T
Numero de Contrato: 177-2022-029-DGCT / NiT:del 5 4066166-0 d
contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo d /
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 azodel 03-01 al 31-03-2022/]
Contrato:
: 7 :
Honorarios Mensuales: Q. 5,612.90 Periodo del | o 41 a131-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regién Central, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento
donde presta los servicios: |de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apovyar en la clasificacidn de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 | Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entregas.

Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitades por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

. desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la atencién a 75 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacion de nuestro Servicio
Postal.

Apové con la entrega domiciliar de 259 piezas postales certificadas y 250 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Demingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago,
2 | Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes,
Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apové en la recopilacién, actualizacién y entrega de informacidn para la elaboracion del inventario de
piezas postales semanales.

4 | Apoyé con la limpieza de vehiculo institucional de Agencia Postal.

Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en |a tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

6 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

CESAR ESTUA&DO CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadr de
ser\nmos y sus respectxvos términos de referencia, a5|m15mo, se encuentra rel {bido de confo m|d por lo que

¥ L/
- _‘Aé;..w.m‘{‘,
DE GJ



INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Francisco Ojot Gil /| Cul: 2081590450314 |

Niumero de Contrato: 178-2022-029-DGCT s 8330271-1 /

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 7 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,677.42 / 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Central, Seccidon de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 | Apoyar en la clasificacidn de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 | Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entregas.

6 |Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la atencidn a 10 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacion de nuestro Servicio
Postal. .
Apoyé con la entrega domiciliar de 25 piezas postales certificadas y 633 piezas postales estdndar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago,

2 |Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonic Aguas Calientes,
Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de JesUs, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

3 Apoyé en la recopilacidn, actualizacién y entrega de informacion para la elaboracién del inventario de
piezas postales semanales.

4 | Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

0 A RGOk
' GUINEACHAVARRIA
SUB-D!RAéDéTJgRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i:
Contraticts: WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ 7 CuUIl: 1809 50959 0611 ,\
5 NIT del
Namero de Contrato: 179-2022-029-DGCT / . 34829058
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,54839 Plazerdel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q654838 / Periododel | o3 91 a131-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de
Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 [Apovar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoyo en recepcionar la correspendencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.

3 |Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberad
desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Apoye con la atencion en la Agencia Postal a 225 usuarios, informandoles el estado de Ias piezas postales y del
servicio en general.

3 |Apoyé con las actividades de recepcion y clasificacion de 387 piezas certificadas nacionales e internacionales.
Apoye con la coordinacion y elaboracion de 15 rutas: sanio DOMINgo Xenacoj, SUmpango, Jocotenango, san

4 Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jests, Santo Tomds Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina

5 Apoyé con la entrega de 122 piezas postales certificadas y 118 piezas postales estandar en Agencia Postal y 18
piezas postales certificadas.

6 Apové en la realizacién de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de usuarios
beneficiarios.
Apoye con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracién de documentacién de

7 control de entrega, registro de informacién y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,
elaboracién de documentacién de los controles de recepcién y envios de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

8 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

El presente informe responde a lo estipulado en el contratoc administrativo sus

corresponda, para que precedan al tramite de pago respect.j\_(_o,.u;——’“:'

(F)

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ

ita.con el prestador de servicios y sus

—

TEA CHAVARRIA .
ADA MLIETR MNlSTRATNA FINANCIERF

SUB-WRECTORA AD

4



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CUl: 2322 59534 0411

NIT del

Numero de Contrato: 180-2022-029-DGCT 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 Fenedodel 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Central, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 |Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la entrega domiciliar de 102 piezas certificadas y 68 piezas ordinarias.

2 Se apoyé con la recopilacion y entrega de la informacién para la elaboracién de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas y usuarios beneficiados.

3 |Se apoyé en la apertura de 1 sacas y clasificacion de 45 piezas certificadas.

4 Se apoyb en elaboracién de 8 rutas: Patzicia, Patzin, Acatenango, Yepocapa, San Martin Jilotepeque, San Juan
Comalapa, Parramos y San Andrés ltzapa del departamento de Chimaltenango.

5 Se apoyd en brindar atencidn y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correosy
Telégrafos a 10 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

6

Apoyé en la Iirppieza de los vehiculos institucionales de la Agencia Postal de Chimaltenango.

A

—ofE GUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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§r
INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (&S
F=
Nombre completo del 13
ormbre completo g CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO ,  |cul: 1793 69601 04085,
Contratista: \G
Numero de Contrato: 181-2022-029-DGCT HiTdlel: 5673209-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: 0.20,548.39 / Plazo del 03-01 al 31-03-2022 |/
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.6,548.39 p Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Region Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de |la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de|-
paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal de Chimaltenango en los horarios establecidos.

2 |Apové con la recepcién y apertura de 4 sacas conteniendo 167 piezas certificadas y 269 piezas estandar.

3 Apové en la logistica de elaboracién de 5 rutas: El Prado, Santa Otilia, La Alameda, El Esfuerzo y Las Majadas del
Departamento de Chimaltenango.

4 |Apoyé con la entrega de 30 paquetes certificados en la Agencia Postal.

: Apové en la realizacién de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
de usuarios beneficiados.

6 |Apoyé con el rastreo y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

7 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango. 3

8 Apoyé en brindar atencién y orientacién de los servicios que brinda la Direccion General de Correos y

Telégrafos a 15 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

RN

€L /f/r // x/ff J))

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sefvicios y sus

ARRIA
AR JULIETA GUNEA CHIVIERL, e

SUB- THRECTORA ADMIN ISTRATIV




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Marco Haroldo Garcia Castille . |CUI:

Contratista:
5 NIT del _
Numero de Contrato: 182-2022-029-DGCT ' " 5308839-5 -
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
P |
Monto total del Contrato: Q17,61290 R 03-01 al 31-03-2022 |/
Contrato:
. Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 ye 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde |[Subseccién Regidn Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindarapoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental;
2 |Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega;
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencis;
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucional;
5 |Brindar apoyo en la elabora la programacién semanal de rutas entregada;
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberz desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd con atencién a 15 usuarios, brindandoles informacién los servicios postales que se prestan.
5 Se apoy6 con la entrega domiciliar de 56 piezas certificadas y 19 piezas ordinarias a usuarios en los municipios
de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcidn del departamento de Escuintla.
3 Se apoyd en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
semanales.
Se apoyé en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que
4 |regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y
firma en el documento de entrega.
5 |Seapoyéconla limeieza en la Agencia Postal.
"w
G/ et
Marco Haroldo Garcia Castillo
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el ppestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra regibido d

/

INEA CHAVARRIA _
AF)EALIJMSTR ATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO Cut: 2699 98039 0501
Contratista:
. NIT del
Numero de Contrato: 183-2022-029-DGCT / " 8754554-3 -
contratista:
Servicios (Técnicos o
i SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrata: Q.20,584.39 P i 03-01al31-032022
Contrato:
. Peril
Honorarios Mensuales: Q. 6,584.39 4 eriodo del 03-01 al 31-01-2022 |
Informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccién Regién Central, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.

=
o

Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

o ([vyjaluls|lw]l v |k

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con [a apertura de [a Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos

2 |Se apoyd con la recepcion y procesamiento de 242 paquetes certificados.

Se apoyé con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla, Palin, Democracia vy Siquinala

Se apoyo con la entrega a los usuarios de 293 piezas postzles certificadas y 85 piezas estandar.

5 |Se apoyd con {a fimpieza de fa Agencia Postal.
Se apoyd con la recopilacién y presentacién de informes de usuarios beneficiados y reporte semanal de piezas
6 |ala coordinacién del departamento de Operaciones Postales.

=
F)_J L=

NINETH AZUCENA SANTQOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad;—or lo gue se autorjta a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del b
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUI J:
Contratista: EL LA |CU 1865 29961 0 e
L INITdel
Numero de Contrato: 184-2022-029-DGCT " 9321799
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 - 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 /  [Perfododel | . ai31002022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por e} medio autorizade validando I3 cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

3 Se apoy6 con la recepcién y apertura de 2 sacas enviadas por la Direccién General de Correos y
Telégrafos conteniendo 114 piezas certificadas.
Se apoy0 con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 5 rutas, para la entrega de

3 correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatan, del
departamento de Santa Rosa.

4 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

5 Se apoyé con la entrega de 111 piezas postales certificadas a usuarios en su domicilio.

” Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes dg inventarios semanales de piezas postales,
programacién de distribucién de piezas postales, reporte de usuarios beneficiarios.

4 Se apoy¢ ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

8 Se apoys liquidando en el sistema IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segtn controles de
entrega.

] Se apoy¢ realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.

- Se apoy6 en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales de parte de la

Direccién General de Correos y Telégrafos




Se apoyé realizando despacho de piezas postales como devolucién para la Direccién General de Corre
1 Telégrafos .
1o Se apoyé en ingresar las pieza; enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
~~  |formato general de piezas certificadas como control interno.
15 Se apoyé en liguidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que
no pudieron ser entregadas.

(F) J=HC -
CHRISTIAN MAD(UEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

>

=

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO/ Cul:

Nimero de Contrato: 185-2022-029-DGCT Ve NIT del contratista: 2840119-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 P Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.6,548.38 Ve Periodo del Informe: |03-01 al 31-01-2022
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

9 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paguetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

& Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

3 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

5 Apoyé en la logistica de atencién a 8 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.
Apoyé en la logistica de 6 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Marcos la Laguna, San

3 Pablo la Laguna, Santa Clara la Laguna, Santa Maria Visitacién, Santa Lucia Utatldny Nahuald del departamento
de Solola.

4 Apoyeé en la logistica de la entrega domiciliar de 5 piezas certificadas vy 29 piezas estédndar.

5 Apoyé en la presentacion del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.

6 Apové en la realizacidon de limpieza en la Agencia Postal.

(f) .

&

~ Santiagoignacio Ujpén Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

T

" ADA JUL GUINEA CHAVARRI
B-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre samgleto del JUANSISAY IXTETELA  ~ |cut: 1789 11054 M

Contratista; >
NIT del

Numero de Contrato: 186-2022-029-DGCT / € - 3180961-8 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q2054839  / Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / Griodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

N

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio auterizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridadades superiores.

0 |N|jolwn | Ajw

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

=

Apovyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Apoyé en la elaboracién de 4 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
Antonio Palopd, San Pedro la Laguna y Santa Catarina Palopd del departamento de Solola.

Apoyé en la entrega domiciliar de 4 paquetes certificados y 105 piezas estandar.

Apoyé en la presentacidn de informes semanales e inventario mensual de piezas postales de la Agencia Postal
Departamental solicitados por el departamento de Operaciones Postales.

wl b W

Apoyé en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

{F) = J-/"\\
JUAN SISAY IXTETELA

El presente mforme responde a Io estlpuiado en el contrato admmlstratwo suscnto con el prestador de servicios y sus
(l

EACHAVAR RIA s
SuB UR%ORA AD M'INISTRATNA FINANC




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ 7 |cut:
. |

Numero de Contrato: 187-2022-028-DGCT J Ailee .
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

J Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / e 03-01al 31-01-2022 1
Informe:

Unidad Administrativa donde presta |Subseccion Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de

los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia v elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacidon semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencidn a 25 usuarios en la Agencia Postal.
2 |Apoye en la clasificacion de 1 saca conteniendo 110 certificados y 96 piezas estandar para su distribucion.
3 Apoyé en la entrega domiciliar de 5 piezas certificadas y 16 piezas estdndar en 2 rutas de la cabecera departamental y
los municipios de Momostenango y San Cristébal Totonicapan.
4 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Apoye en la recopilacion y presentacion de datos para la elaboracién del reporte semanal del Inventario de piezas

postales.

(F) //C/U.,Zc
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CARLOS FRANClseﬁtéPEz VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-aytoriza a quien corfesponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

" 4
DAVID JUAN TOC CANIZ V4 Cul: 2277 461120

Numero de Contrato: 188-2022-029-DGCT /s NIT del contratista: 1229670-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Vi Plazo del Contrato: | 03-01 al 31-03-2022 | ./~
. Periodo del A
Honorarios Mensuales: Q654839 erioco de 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
1
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
5 |paquetes en cada saca. )
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en rezlizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
g |Apovarenla elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental de 8:00 hrs a las 16:30 hrs.
5 Apovyé en el proceso de recepcidn y procesamiento de 2 sacas conteniendo 110 piezas certificadas y 96 piezas
estédndar para su distribucidn.
. |Apoye en la clasificacidn y elaboracién de 2 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco
® lurbano y aldeas de Totonicapdn; asi como los municipios de Momostenango y San Cristobal Totonicapan.
4 |Apoyé en la realizacién de la limpieza general en la Agencia Postal.
5 |Apoyé en la entrega domiciliar de 5 piezas certificadas y 15 piezas estandar a los usuarios de la Agencia Postal.




beneficiados de la correspondencia distribuida de la Agencia Postal.

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

» DE UATEMALA"_m
Pox of WieCIO W.mﬂ'ﬂ“" 'A
R
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRQ |CUI:

Ntmero de Contrato: 189-2022-029-DGCT

7 NIT del
contratista:

4412787-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 , |Plazoiddl 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del P
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 “ 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Nl ]l |lWIN|E

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

8 : : -

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé brindando atencién a 22 usuarios de la Agencia Postal, facilitdndoles informacién referente a los
servicios que se prestan.

5 Apoyé en la elaboracién de rutas de entrega para las zonas 1, 2, 3 y 4 del municipio de Quetzaltenango,
departamento de Quetzaltenango.

3 Apoye con la entrega domiciliar de 165 piezas postales certificadas y 460 ordinarias en las zonas 1, 2,3 y 4
del municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.

i Apoye con la recopilacién y facilitamiento de informacién, al encargado de agencia, para la presentacién
del informe semanal de piezas postales entregadas y usuarios beneficiados.
Apovyé con el contacto via telefénica a usuarios, en los casos en que las direcciones eran ilocalizables o

5 |ambiguas, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas, para la entrega efectiva de
piezas postales.

6

Apové en la limpieza de‘lg Agencia Postal.

(F) P — 7 .
JANNER FGMBER&D_VELASQUEZ NAVARRO

El presente informeresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

nfgrmidad, por lo gue se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de g8
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO /|CUl: 1756 47674 0903~

/ |NIT del

Numero de Contrato: 190-2022-029-DGCT 2302423-2 7/

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 / 03-01 al 31-03-2022"
Contrato:
i 7
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 B il AT——
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar |a correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4  |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyeé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en el horario establecido.
Apoyé en clasificar la correspondencia y elaboré rutas para la entrega en los municipios de: Coatepeque,

2 |laEsperanza, Olintepeque, SanJuan Ostuncalco yenzonas1, 3, 5,6,7,8,9,10, 11 vy aldeas del municipio
de Quetzaltenango departamento de Quetzaltenango.

3 |Apoyé en realizar labores de limpieza en los diferentes ambientes de la Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de

4 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Operaciones
Postales.

5 |Apoyé con la entrega de 153 piezas certificadas y 12 ordinarias en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

6 Apoye en solicitar a la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios bdsicos y su traslado al

departamento financiero para su pago oportuno.




Apoyé con las actividades de contacto y atencidn via telefénica a los usuarios aclarando dudas y para entrega
de correspondencia.

Apoyé con la atencién a 48 usuarios de la Agencia Postal facilitindoles informacién relacionada con los
8 |servicios que ge prestan en la agencia y en relacién al envio de correspondencia internacional
especificamentg. |\

9 |Apoyé conla g ualr;v\\y rebaja de piezas postales en el sistema IPSWeb.

\
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=
Mok cemplEtede: LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ -
Contratista: , |eur: 1913 97946 0101 ~TEma
NGmero de Contrato: 191-2022-029-DGCT s [Mmdd 1576570-9 -

contratista:

Servicios (Técnicos ©
Preresionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: (123,483.87 P i o 03-01 al 31-03-2022 |
Contrato:
/ I3
Honorarios Mensuales: Q7,483.87 Periododel | - 51 a131-01-2022 /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las Agencias Postales Departamentales asignadas a
su region.
5 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucion en las

agencias postales departamentales asignadas a su region.

Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sistema Postal Internacional -1PS- (International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.

Brindar apoyc en validar que las agencias postales departamentales de su regién mantengan actualizado en el

4 |Sistema Postal Internacional -IPS- {International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos, egresos
de despachos de correspondencia, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

. Apoyar en validar la recepcion y distribucion de correspondencia en las Agencias Postales Departamentaies
asignadas en su region.

6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autcridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion..

_l\lg. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la validacién y coordinacidn recepcién de despachos de correspondencia conteniendo 1050 piezas

1 |postales certificadas y 292 estandar en las regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento
de Escuintla.

" Apoyé en las actividades de orientacidn y retroalimentacion en el uso del Sistema Postal Internacional -IPS- al
personal de las agencias de las regiones 2signadas.
Apoyé en la validacion de actividades encaminadas a la correcta rebaja, en el Sistema Postal Internacional -IPS

3 |, de la correspondencia sujeta a seguimiento de entrega, correspondiente a las agencias de |as regiones
asignadas.

y Apoyé con labores de seguimiento y coordinacidn a la correcta entrega de 1784 piezas postales certificadas y

234 servicio estandar, en las agencias de las regiones asignadas




Apoyé en el requerimiento, consolidacion y elaboracidon de informes semanales de Inventario de pie?
5 |como usuarios beneficiados en agencias de las regiones asignadas, para su traslade a la Coordinaci
Operaciones.

Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia
6 |Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango, asi como pago de recoleccidn de basura en Agencia Santa Cruz del Quiché.

Apoyé en la coordinacién y monitoreo de actividades del personal de las agencias regiones suroccidental,
noroccidental y Escuintla, trasladdndoles informacién de uso general para el desarrollo de las operaciones.

Apoyé en el requerimiento de facturas por prestacion de servicios, asi como informes mensuales de labores, al
8 |personal para su envio oportuno al departamento de Operaciones para su consolidacion y entrega al
departamento de Recursos Humanos.

Apoyé en la distribucién domiciliar de 233 piezas certificadas y 132 estandar en zona 7 de la cabecera
departamental de Quetzaltenango.

. |Apoyé en el traslado de informacion, requerimiento y consolidacion de documentacion concerniente para la
10 |renovacién ﬁcontratos de prestacién de servicios del personal de las agencias departamentales en las
nadas. ﬂ

regiones-asi

- IS\PE ORRAS LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g

OE CUATEMALA
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aNk JLIETA GUINEA CHAVARRIA
RECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
Amareicompiste de DAVID ERNESTO GUERRA ALVARADO _~ |cut: 2596760981105
Contratista:
y NIT del /
Numero de Contrato: 192-2022-029-DGCT / o 33833354

|COiitiatista; |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Flazo.del 03-01 2l 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q561290  / periododel | 012131012022 | /
|Informe: |
Unidad Administrativa Subseccidn Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departameto

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién al usuario en Agencia Postal Departamental.

Apovar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia,

Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar Ia progamacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

NjojnbslwiNn]|e

Brindar apoyo en otras actividades Que sean asignadas por las autoridades superiores.

00

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORIME

Apoyé en la logistica de atencién a 8 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién de piezas
pendientes y servicios que presta la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en la logistica para localizar a 4 usuarios.

w

Apoyé en la recopilacidn y entrega de informacién para la elaboracién de los siguientes reportes: detalle de
cantidad de piezas distribuidas, detalle de usuarios beneficiados.

Apoyé en la recepcién de 1 saca conteniendo 24 piezas certificadas y 2 piezas EMS

Apoyé en actividades de limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal.

(F)

DAVID Emfg;ﬂ GUERRA ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido_de conformidad, por lo que se autoriza a
Quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo, A

ADA JLIETA GTINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERL.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

Nembeeicomphets del MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ  /  [cut: 1603 78192 1101

Contratista:

Numero de Contrato: 193-2022-029-DGCT y il de'_ 3933131-8
contratista:

Semm.os (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.20,548.39 / Plazp del 03-01 al 31-03-2022 |~
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 /. |periododel | . is1012022 |7
Informe:

Unidad Administrativa En la Subseccién Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

a | | W N

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en efectuar la apertura vy cierre de la Agencia Postal en horarios establecidos.

Apoyé en el mantenimiento y la limpieza general de la Agencia Postal.

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios
beneficiados.

Apoyé en brindar informacién a 32 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en realizar la gestion para los pagos de servicios de agua y luz de la Agencia Postal.

%@m a’:'mm

/ MIRZA JUDITH GARchﬁﬁ'{REz

El presente intorme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para aue precedan al trémite de paro respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERF



INFORME PERIGDICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ ~ |eur

Nimero de Contrato: 194-2022-029-DGCT

7 NIT del
contratista:

1301666-0 P

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 4 03-01 al 31-03-2022 1
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / Feriodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde  |Subseccién Regidn Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento

presta los servicios: de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apoyar en |a clasificacion de correspondencia y elaboracion de rutas de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Apoyé con la atencién a 48 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,

1 orientandclos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de
la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal Departamental.
Apoyé en elaborar las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar semanalmente para cubrir

2 los municipios de: San Rafael Pie de la Cuesta, San Pablo, Malacatan, Catarina, San Lorenzo, San Antonio
Sacatepéquez y San Cristobal Cucho del Departamental de San Marcos.

3 Apoyé en la entrega domiciliar de 62 piezas certificadas y 114 piezas estandar.

4 Apoyé con la limpieza general del exterior de la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyé proporcionando informacidn de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe semanal
del inventario de las piezas postales.

6 Apoyé contactando a usuarios via telefénica cuyas direcciones no venian completas.

3 Apoyé al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal

Departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritQ

A bﬁ%)

BYRO[\fR\BAHI'GIRON LOPEZ

PrviCios y sus

NE ADA Juupi GUINEACHAVARRIA
SUR-MIRECTORA ADI TRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombre completo ce GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA

Contratista: \/ CuUl:

1950 61896 1315

NIT del

195-2022-029-DGCT / g
contratista:

Ndmero de Contrato: 1290664-6

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 7 Plaws de 03-01 al 31-03-2022 /
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / I deo dal 03-01 al 31-01-2022 /
nrorme:

Unidad Administrativa donde  |Subseccién Regidén Suroccidental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios:

Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura v cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada per el medio autorizado validando la cantidad de

paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Apoyé clasificando piezas certificadas y piezas estandar, elaborando rutas de entrega en los municipios de: San
2 Marcos, San Pedro Sacatepéquez, Nuevo Progreso, Rio Blanco, San José el Rodeo y El Tumbadoer del departamento
de San Marcos.

3 Apoyé con la limpieza general de los ambientes del interior de la Agencia Postal Departamental.

4 Apoyé en la entrega domiciliar de 41 piezas certificadas y 61 piezas estandar.

Apoyé con la presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el
informe de inventario de forma semanal de las piezas postales entregadas.

Apoyé con la atencién a 65 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
6 orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y dela
correspondencia que se encuentra pendiente de ingresc a nuestra Agencia Postal Departamental.

Apoyé en la atencién al Director General de Radio TGW para coordinar los ambientes que pueden ocupar dentro
del edificio de la Agencia Postal Departamental para el funcionamiento de la radio nacional de San Marcos,

8  |Apoyé en Ia/;tes\c/a@ del sistema IPS 103 piezas postales.

—al 1
(F) L/B;(/ N

GILMAR GUT]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi‘d/o,.de"'é'nfor
correspenda, para que precedan al tramite de pago respectivo. == 73

—
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TR GUINEA CHAVA B
L‘ ADMINISTRATIVA EINANCIER:
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro ~ |CUI:

NIT del

Ndmero de Contrato: 196-2022-029-DGCT ¥ 4019957-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 b 03-01 al 31-03-2022 ~
Contrato:
, Periodo del 42
Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccion Region Noroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apovaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 105 usuarios en la Agencia Postal proporciondndoles informacién con relacién a envios de paqueteria y
correspondencia.
5 Se apoy6 con la légistica de elaboracién de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango.
3 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 45 piezas Estdndar y 110 piezas Certificadas en el casco urbano de
Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.
4 Se apoyé con la entrega de 12 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de
Huehuetenango.
5 Se apoyd con la entrega de 35 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental de
Huehuetenango.
6

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) R
Osmar Rolando Lépez Villatoro

CHAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Nidmero de Contrato: 197-2022-029-DGCT / 7749089-4 4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q.20,54839 hepde 03-01 al 31-03-2022 |
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 s 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccién Regién Noroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en resepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd con la atencidn a 205 usuarios en la Agencia Postal, brindéndoles informacidn sobre envios Nacionales
e internacionales.
5 Se apoyé con la entrega en la agencia de 25 piezas postales ordinarias y 66 piezas postales certificadas en el
casco urbano y los municipios de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoy6 en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
i Se apoyé en el registro diario de las piezas distribuidas en el sistema IPS consignando informacién de la
recepcién de las piezas.
g Se apoyd con la coordinacidn y logistica de rutas en la cabecera departamental y los municipios a cargo de la
agencia de Huehuetenango.
6

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo, —___

Se apoyé errfatitipieza de la Agencia Postal.
b\

-

-

/]

e at
4

AD& JULIETA GUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIE R

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA / [cul: 205167217 1301 M




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

15‘
Nombre completo del \Z\Q(?
. PEDRO PABLO CANO LOPEZ I: 1707 11302347
Contratista: / o C7BoRaLA3 2
Namero de Contrato: 198-2022-029-DGCT / NIT del- 4677172-7
contratista:
Sorvic —
erwcn.oT(Tecnlcos 9 Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 7
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 / 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / Periadodel 03-01 al 31-01-2022/
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Noroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento
donde presta los servicios:  [de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2 paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades seperiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en el cumplimiento del horario de apertura y de cierre de la Agencia Postal de acuerdo a lo establecido.

2 |Se brindé apoyo con labores de recepcion de una saca, conteniendo 2 sobres certificados.

3 |Se apoy6 en la elaboracion de rutas de entrega de acuerdo a la clasificacion de la correspondencia.

4 |Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 con la distribucién domiciliar de 2 piezas certificadas, en el casco urbano del municipio de Chiantla,

2 departamento de Huehuetenango.

6 Se apoyé con la elaboracién de informes semanal y mensual de piezas postales, asi como la programacion de [a
distribucion de piezas postales.

. Se apoy6 con la atencidn a 20 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacion sobre envios

internacionales. _ __

(F) ) \
PEDROPAREO-CAKO LOPEZ

5 E servicios Y Sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de c;ﬁnfor ig - gutoriza a quien

e nLETs GUINEA CHAVARRIA
N .z|:' - aDMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ECCfG[vG'\.
&
Q%

4
Nombre completo del \%
re completo de FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA - [cul: 1586 68790 1315 oo
Contratista: ]
Numero de Contrato: 199-2022-029-DGCT 4 NIT.del R 3293662-1
contratista: /7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 é c:::r:; 03-01al31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / r;::::.de' 03-01al31-01-2022  /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de

Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

saca.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

W INJo|wn | &AW N

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé en el cumplimiento del horario de apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

2 |Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

3 |se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 lse apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
5

Se apoyd con la atencidn de 20 usuarios en la Agencia Postal brindandoles informacién de envios internacionales.

F})
F }AN BOSBELi GOMEZ FIG y(

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug/s_e_am

procedan al tramite de pago respectivo.

esponda, para que
——

ADA JULIETA CUINEACHAVARRIA
SUB-MMRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. PABLO FRANCISCO PABLO .~ CuUl: 199153787 1317 -~
Contratista:
, NIT del
Nidmero de Contrato: 200-2022-029-DGCT N 5871354-9 Vd
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

PI

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 s 420 del 03-01al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 - emaTioEE] 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

3]

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Nl AW

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber4 desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Se apoy6 en la clasificacién y elaboracién de rutas de entrega para los municipios de San Juan Ixcoy, San Pedro
2 |Soloma, Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatén, San Sebastidn Coatan, San Mateo Ixtatdn y
Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.

3 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 en la elaboracion de reporte de inventarios semanales y mensuales de piezas postales y usuarios
beneficiados.

5 |Se apoyd en contactar a usarios para la entregas de piezas postales.

6 |Seapoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.

Se apoyd en la atencién a 80 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los servicios
7 |que se prestan.

- servicios y sus
: torlza a quien

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ﬂ

e
T’F‘" e
- BESUTIA
TCAGRAVARRIA
RDA JULIETA GUY g!r‘R A TIvA FINANCIER/.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES Cul: 1937 38732 13@7\ 7
N
Numero de Contrato: 201-2022-029-DGCT Ve NIT del . 63521539 7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: 0.20,548.39 7 |Eeane 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39  |Perfododel | o0 51 a13101-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta |Subseccién Regién Noroccidental Seccion de Regionalizacion Postal del
los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 |Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apovaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en abriry cerrar en el horario establecido, la Agencia Postal.
2 Se apoyd en recepcionar un paquete que fue recibido en la cabecera departamental y enviado a la Agencia
Postal, para su entrega.
3 |Se apoyd en clasificar y entregar el paquete al destinatario.
4 |Se apoyd-en realizar la limpieza de la Agencia Postal.
5 |Se apoyd en la busqueda vy entrega del paquete al usuario en su domicilio.
6 |Se apoyéd cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.
7 |Se apoyé en [a elaboracién del informe mensual de la Agencia Postal.

o RY -

JUAN LUIS A Al{bo CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

-
S e e
KRR R S E

. N
-

. BOra s SYATEIALA

% ADA JULIETA GUINEA GHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATVA FINANCIE K,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

L

Nombre completo del Contratista: PEDRO SAMUEL IXTAN MEJIA CuUl:
|
Namero de Contrato: 202-2022-029-DGCT s HIT de : 8184729-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 7 03-01 al 31-03-2022_|
Contrato:
. Peri del
Honorarios Mensuales: Q5.612,90 s etiode de 03-01 al 31-01-2022 4
Informe:
Unidad Administrativa donde presta |Subseccion Regién Noroccidental, Seccidn de Regionalizacidn Postal del
los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apovar en la clasificacion de correspondencia y elaboracidn de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Brindé el apoyo a 6 usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyé en la elaboracién de 4 rutas de las zonas 1, 2, 3 y aldeas de Santa Cruz del Quiché.
3 Brindé el apoyo de la entrega domiciliar de 4 rutas en diferentes zonas urbanas y aldeas de Santa Cruz del Quiché.
4 |Brindé el apoyo en la elaboracién de rutas durante el mes de Enero.
5 |Apoyé en la elaboracion del informe de usuarios beneficiarios semanal durante el mes de Enero.
6 |Brindé el apoyo en el orden y limpieza del museo de esta Agencia Postal Departamental.
7

Apové en la limpieza de la Agencig’_/Posta[ Departamental.

- / : \J‘ - - - - -
El presente informe responde’a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf?fmidad
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) ?fy;:’ J /
PEDRO SAMUI@Y;/ XTAN MEJIA

|

f

el prestador de sgrvicios y sus

Pox @1 wpac i Qe TOA0 Meec &

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIE R -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

e

R
Nombre completo del Contratista: NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul: 1766 37109\
Nimero de Contrato: 203-2022-029-DGCT =4 NIt del . 838731-1 A

contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.17,61290 - Plazo del 03-01 al 31-03-2022 .
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q561290 7 Periododel | 4 51 131012022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta |Subseccion Regién Noroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del
los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Brindé el apoyo a 9 usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyé en la elaboracién de 4 rutas de los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa y Joyabaj.
3 |Brindé el apoyo de la entrega domiciliar de 4 rutas en diferentes municipios.
4 |Apoyé en la limpieza de la moto institucional de esta Agencia Postal Departamental.
5 |Brindé el apoyo en la elaboracion de rutas durante el mes de Enero.
6 |Apoyé en la elaboracién del informe de inventario semanal durante el mes de Enero.
7 |Brindé el apoyo en el orden y limpieza del museo de esta Agencia Postal Departamental.
8 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal Departamental.

NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ

d|servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad : toriza a quien
/ -

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

ZAM



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cul: 1579 48277 % .
2 NIT
Namero de Contrato: 204-2022-029-DGCT - el 9970940
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 - 03-01 al 31-03-2022 ,
Contrato:
. Peri del
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 - eriododel | 03 01 a131-01-2022]
Informe:
Unidad Administrativa donde presta |Subseccién Regiéon Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del
los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes
5 en cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas so enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se derive de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Apovyé en recepcionar la correspondencia enviada por los medios autorizados validando la cantidadd de paquetes en
cada sacas.
3 Apoyé en clasificar |a correspondencia y elaborar rutas de entrega en los municipios de San Antonio llotenango y San
Bartolomé Jocotenango.
4 |Apoyé en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyé en la entrega correspondencia domiciliar.
5 Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes de inventario general de piezas postales y benificiarios
solicitados por las autoridades superiores.
7 |Apoye en el registro de 25 piezas postales en el sistema IPS.




5]
Apoyé en el seguimiento y verificacién de la desconexién y reconexién del agua potable del inmueble deriva&"@,

trabajos de repavimentacién de la calle principal de la Agencia Postal. ij
A e G-
FALA

Apoyé en la gestion del pago de la recoleccion de basura de la Agencia Postal .

10

Apoyé con el traslado 1 piezas certificadas mal encaminadas a Agencia Uspantan.

11

Apoyé en contactar a los usuarios de las notificaciones de aviso de fardos postales.

12

Apoyé en la rec;psién de2 v@ag\tes al museo de esta Agencia Postal Departamental.

Al

BERTO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicips y sus

A
OE GUATEMALA

Fox ol WeReCi0 QUP THODL MeveCmmon

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDVIN CASIMIRO IXIM JOM 7 |CUI: 2253 05011 1419 *

NIT del

Ntimero de Contrato: 205-2022-029-DGCT 7 9651821-9 7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 - Pl 03-01 al 31-03-2022 7
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 4 Ferianio el 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencidn a 3 usuarios en la Agencia Postal.
2 |Apoyé en la clasificacién de la correspondecia vy elaboracién de 1 ruta de entrega.
3 |Apoyé en la entrega de 1 pieza postal cerficada domiciliar en Ia ruta de Chajul de el departamento de Quiché.
4 |Apoyé en la elaboracién y programacién de 1 ruta.
5 _|Apoyé en la informaci6n para la elaboracién de los informes semanales de piezas.
6 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.
(F)
EDVIN CASIMIRO IXIM JOM
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini doylde servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr Utariza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pag ]

o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-MRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER#




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) NOE BARRERA HERNANDEZ  /  |cul: 1882034351411 |/
Contratista:
I P
Namero de Contrato: 206-2022-029-DGCT / NIT de 4 4504369-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 / azo de 03-01al 31-03-2022 |/
Contrato:

i d

Honoerarios Mensuales: Q.6,548.39 / Perfodadel 03-01 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal Del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 |paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

5
6 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé efectuando la apertuta y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
2 |Apoyé en la recepcién de una pieza postal certificada mal encaminada a Quiché.

3 |Apoyé en la clasificacién de la correspondencia y elaboracién de dos rutas de entrega.
4 |Apoyé realizando labores de limpieza en la Agencia Postal.

Apovyé en la entrega domiciliar de una pieza postal certificada en la ruta de Uspantdn en el departamento de
5 |Quiché.

Apovyé en la elaboracion y presentacién de los informes diarios, semanales y mensuales de entrega de la

6 |Agencia Postal.

7 |Apoyé brindando informacién a 4 usuarios que vicitaron la Agencia Postal.

o (R

NOE BARRERA HERNANDEZ

El presente mforme reSponde alo est:pulado en el contrato admlms'cratwo suscrrto con. el prestador de servicios y

AD- Wi A(,UINEACHAVARRiA
Sl C 1ig ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: JULIO ROBERTO RODRIGUEZ ~  [CUI: 2488 24686 2101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 207-2022-029-DGCT Ve } 3472029-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q20,548.39 s Zh:: ::I 03-01-al 31-03-2022 4
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 'd Parkido del 03-01 al 31-01~-2022 /

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidén Noroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en efectuar la apertura y cierre dee la Agencia Postal departamental en los horarios establecides
1
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca
2
Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
3
i Brinda apoyoe en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental
& Apoyar en entregar correspendencia domiciliar
. Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades|
que se deriven de |a presente contratacién.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en Apertura y cierre de la Agencia Postal departamental cumpliendo con los horarios establecidos.
- Se apoyé en la limpieza general de |2 Agencia Postal.
5 Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
" Se apoyé en la elaboracién y envic del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.
s Se apoyé brindado informacién a 3 usuarios sobre paquetes certificados que esperan.
" Se apoyé en ingresar al IPS las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
(f
ULIO ROBERTO RODRIG
4
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres referencia,

[IETA GUINEA CHAVARRIA ‘
W su&mn%f)umAWNSTRATWAF;NANQER;.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

" CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CUI: 1873 98399 1502
Contratista:
: NIT del
Numero de Contrato: 208-2022-029-DGCT 7 . 1708041-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
.17,612.90 - -03- 4
Contrato: Q.17,61 7 F—— 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.5,612.80 / Penocodel 03 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion Regidn Norte, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento
de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paguetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

N s jw e

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

o0

Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Se apoy6 en la recepcion de 1 saca conteniendo 54 piezas Postales certificadas.

Se apoyé en la validacién de 54 piezas Postales de acuerdo manifiesto de despacho.

Se apoyé en la clasificacion de 54 piezas Postales para su distribucion.

Se apoy0 en la elaboracion de rutas para las entregas de las piezas Postales en el municipio de San Miguel
Chicaj y cabecera departamental en el departamento de Baja Verapaz.

5
6 |Se apoyd en realizar [impieza general de la Agencia Postal departamental.

7 |Se apoyo en la entrega de 53 piezas certificadas a los usuarios del Servicio Postal.
2

9

bBlwiNn|-

Se apoy6 en el registro de paquetes certificados y entregados en el Sistema IPS WEB.

Se apoyd en brindar informacidn a 17 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

10 |Se apoyd en la elaboracién de informe de actividades mensual realizadas en Agencia Postal.

Se apoyo en el registro de piezas Postales recepcionadas y entregadas en el formato de inventario de Ia
11 |Agencia Postal.

12 |Se apoyé en la elaboracidn de reportes de piezas Postales entregadas por semana.

7oy,
CLeméN:rmdaﬁDNGUEz GONZALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

. MW ﬁﬂfzeﬁ;’ﬂal 3’!-



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

César Augusto Siney Ché

Cul:

2602 58318 1601

Numero de Contrato:

209-2022-028-DGCT s

NIT del
contratista:

4634603-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 y |Flazedes 03-01 al 31-03-20221
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 7 Ferigde el 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Norte, Seccién de Regionalizacion Postal del
Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apovar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de la ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en brindar informacién del Servicio Postal a 32 usuarios.

Se apoyd en la recepcién y clasificacién de 5 sacas que contenian 416 piezas certificadas y 1 pieza

2 ;
estandar.

3 |Se apoyé en brindar informacién a 20 usuarios, sobre 25 piezas certificadas.

" Se apoyé en la entrega de 7 piezas certificadas, en los municipios de Cobén, San Pedro Carcha,
Santa Cruz, San Cristobal y Lanquin, Alta Verapaz.

5 |Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoyé en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoyé realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.

& |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

C’ ’1/):\1/(7

(F)
“/’César Augusto Siney Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

aDa JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jorge Antonio Choc 7 cul:

1769 86308 1601

s

Numero de Contrato:

NIT del
contratista:

210-2022-029-DGCT /

2808906-5 ’

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 / — 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 / Perhdadel 03-01 al 31-01-2022 -
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Norte, Seccién de Regionalizacion Postal
Operaciones Postales

del Departamento de

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.

3 Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Se apoyd brindando informacién a 25 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

3 Se apoy6 brindando informacién a 15 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyé en la recepcidn y clasificacion de 5 sacas que contenian 416 piezas certificadasy 1 pieza
estandar.

5 Se apoyé en la clasificacion de las piezas postales ingresadas y se elaboraron 5 rutas de entrega.

Se apoyé en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

8 Se apoy6 enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

9 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal Departamental.

Se apoy¢ en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales

10 entregadas.

11 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal Departamental.

12  |Se apoyd ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.

—

13 |Seapoydconla {ntrega de 5 piezas postales certificadas en la Agencia Postal Departamental

\m&;tv@dcmc // -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(F)

D ATEMALA
POr ol e i) e TROOR MICHOC AP,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER &




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre- empistoael LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES CuUIl: 2512 55409 1801
Contratista:
NIT del
Numero de Contrate: 211-2022-029-DGCT B 3840204-1
contratista: -

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuaies: G.6,548.55 Periodo del 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal Del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: |Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos;

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
pagquetes en cada saca;

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega;

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la egencia postal departamental;

Apoyar en entregar correspondendia domiciliar;

| B |w

Apoyar en elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar,
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de 2 presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacion a 12 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.

Se apoyd en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en la elaboracion y envio del cronograma de distribucién con vehiculo institucional del mes de febrero.
Se apoyd en la elaboracién y envio de bitdcoras de combustible del vehiculo institucional de la Agencia Postal.
Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

1
2
3 Se apoyd en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
4
5
6

LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES

El presente mforme responde a lo est:pulado en el contrato admmtstratwo suscnto con el prestador de servicios y sus

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIF &



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JAIME FLORES LARIOS ~ |CULI:

Contratista: 1793 89866 1804

Numero de Contrato: 212-2022-029-DGCT - NIT del contratista: 818378-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.17,612.80 Plazo del Contrato: | 03-01 al 31-03-2022

Contrato:
. P Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,612.20 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Region Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del
servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
> |Apovyar en |a clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta entregada.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por la autoridades
6 superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn a 6 usuarios en la Agencia Postal Departamental.
5 Se apoy6 brindando informacidn a 2 usuarios sobre el paquete certificado que estaban
esperando.
3 |Apoye en la limpieza de vehiculo institucional asignado a la agencia Postal
4  |Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal

(F).

7,

i) p”l(/{m u( (f_///{//(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

5/JA|~ME]FLORES LARIOS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b @,
Norg rPﬁ completo del GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA |CUI: 2365 82860 1804\8\5;‘4&
Contratista: —
Numero de Contrato: 213-2022-029-DGCT ’ |NIT del contratista: 2577345-3 /

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q.20,548.39 ’ Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022 -
Contrato:

y Periodo del

03-01 al 31-01-2022 ~
Informe:

Honorarios Mensuales: Q6,548.39

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Subseccién Region Nororiental, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de

Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de |a agencia postal departamental en |os horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
> |de paguetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificarla correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por la autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacion a 14 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

=

Apoye en efectuar [a apertura y cierre de [a agencia postal del municipio de Morales en los

horarios establecidos,
se apoyo en el envio de reporte semanal de inventario de piezas postales

hlw|N

Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal

— T —_—

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.

T ADAJULlfrAGQIh‘!S@d AVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb
om "f Enpleoidel Elida Raquel Judrez y Juarez _ |CUL: 1781 63414 0206
Contratista: il
NIT del
Numero de Contrato: 214-2022-029-DGCT 4 e . 5058112-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del -
Monto total del Contrato: Q 20,548.39 - £ 03-01-2022 al 31-03-2022 -
Contrato:
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 erio 03-01-2022 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal Del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la
cantidad de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondenciay elaborar rutas de entrega.

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la egencia postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividaades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 Se apoyé brindando informacién a 5 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

4 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

5 Se apoyé en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

O] &

£ Elida Raquel Juarez y Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Li I S: t Soli I: 2408 68668 200
Coritiatas ssy lvonne Sagastume Solis # Cul 2001 -
Y NIT del
Numero de Contrato: 215-2022-029-DGCT 7 . 1642607-K /
contratista:

Servicios (Técnicos ¢

. Servicios Técnicos
Profesionales):

1
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 / Pidade 3-01al31-03-2022 -
Contrato:

Periodo del

03-01 al 31-01-2022 |
Informe:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 /

Unidad Administrativa donde |Subseccién Region Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
Brindar apoyo en al entrega domiciliar de correspondencia.

Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

1
2
3
4 Apoyar en al limpieza de los vehiculos institucionales.
5
6
7

Brindar apoyo en otras actividaes que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencién e informacién a 6 usuarios en la Agencia Postal.
2 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
3 Se apoyé en la revisién, clasificacién y enrutamiento de 211 piezas certificadas que ingresaron a la Agencia Postal.
i Se apoy6 con la entrega de 90 piezas postales certiicadas a usuarios en la cabecera departamental de Chiquimula,
municipios de Camotan, Jocotén y San Juan Ermita del Departamento de Chiquimula.
5 Se apoyo en trasladar la informacién de los controles de entrega a sus debidos manifiestos.
6 Se apoyé en el llenado de los controles de entrega de las piezas postales ingresadas en la Agencia Postal.
Se apoy6 en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados a la Agencia Postal para realizar el
s proceso de logistica mas eficiente y eficaz.
Se apoyé en controlar, reportar y entregar la respectiva informacion sobre las piezas entregadas de la debida ruta de
8 la Agencia Postal.
5 Se apoy6 en archivar los controles de entrega con sus respectivos manifiestos de las piezas postales certificadas

entregadas de la Agencia Postal.

) \ _
(F) \It&vi V%‘ L-uf\uma )
Lissy Iva'n,\'ne Sagégtume Solis




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. SOFiA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO/ Cul: 1683 35875 2001

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 216-2022-029-DGCT y . 939119-3 /7
contratista:

Servncl.os (vécnlcosa Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 - S 03-01 al 31-03-2022 J
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 4 Perioda del 03-01 al 31-01-2022 /]
Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elabaracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia .

Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales .

4

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 10 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

2 Se apoyo6 en la recepcién de sacas, conteniendo 211 piezas postales certificadas.
Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 91 piezas postales certificada en la cabecera departamental de

3 Chiquimula, aldeas Sabanagrande, San Esteban, Vega Arriba, Maraxco, El Obraje y en los municipios de: Ipala,
San Jacinto, San José La Arada, del Departamento de Chiquimula.

4 Se apoyé en el llenado de controles de entrega para entrega final al usuario.

5 Se apoyd en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados en la Agencia Postal para realizar el
proceso de logistica eficiente vy eficaz.

6 Se apoyé en el archivo, control y orden de controles de entrega con su respectivo manifiesto de las piezas postales
entregadas.

7 Se apoyé en el archivo de controles internos para su respectivo orden.

8 Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

S Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

o Lo Me

SOFiA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMEROQ

A GUINEA CHAVARRIA
DMINISTRATIVA FINANGIER .

ADA JuLI
SUB-DIRECTORA A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Stephanie Alejandra Rodas Judrez ./ |CUI: 3564 95191 0101 ~
Contratista:
] NIT del
Numero de Contrato: 217-2022-029-DGCT Y, . 10846584-5 -
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 / o de 03-01 al 31-03-2022 /
Contrato:

. P Periodo del /1

Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 03-01 al 31-01-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca

3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apovar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1! Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

> Se apoyd en la apertura, conteo, recepcién, revisién, clasificacién y enrutamiento de 1 envio que contenian 211
piezas certificadas.

3 Se apoyé en la recepcidn y reporte de visitas realizadas por la panel institucional.

4 Se apoyé en realizar los controles internos de paqueteria de las 2 rutas a cargo de los técnicos mensajeros de la
Agencia Postal.

5 Se apoyo en ingresar en el inventario general de base de datos de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.

6 Se apoy6 en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la Agencia
Postal.

7 Se apoyo en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.

8 Se apoy6 en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.

9 Se apoyd en realizar el detalle diario de piezas entregadas por dia y por ruta de la Agencia Postal.

10 Se brindé apoyo en la realizacion y reporte del formato de Detalle semanal de visita de panel institucional a la
Agencia Postal.

11 Se apoyo en realizar el calendario de programacién de rutas de la Agencia Postal.

12 Se apoy6 en enviar como devolucién 6 piezas postales certificadas con previa justificacion.




Se apoyo en despachar y enviar 4 piezas postales certificadas que ingresaron como mal encaminadas a la Agencia

13 Postal.

14 Se apoyd en la realizacién, preparacién y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.
15 Se apoyé en la elaboracién y control de [as guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal.

16 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

17 Se apoyod en la entrega de 15 piezas postales certificadas en la Agencia Postal.

18 Se apoyo en orgamzar y archivar documentos del presente ano en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativ i
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido I.i,

NG

}{epha\nt dd ra Rodas Judrez

CHAV ARRIA

a
ADAJ STRATIVA FINANCIERA

SUB-DiRECTORAA l



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb | del "
ombre completo de Allan Alberto Franco Dardén  /  |CUI: 1984 01973 1901 -
Contratista:
Numero de Contrato: 218-2022-029-DGCT £ | de', 1933974-7 7
contratista:
Seivicios (Tecricos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
P |
Meonto total del Contrato: Q.23,483.87 / azi e 03-01 al 31-03-20227
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q.7,483.87 / Frrindode 03-01 al 31-01-2022 -
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apovar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales
asignadas a su regién.

5 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucién en las
agencias postales departamentales asignadas a su region.

5 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sistema Postal Internacional -IPS- (International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agencias postales departamentales de su region mantengan actualizado

4 en el Sitema Postal Internacional -IPS- (International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos,
egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro necesario.

s Apoyar en validar la recepcién y distribucién de correspondencia en las agencias postales departamentales
asignadas a su region.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las Agencias Postales que conforman
las Regiones Nor v Suroriente.

5 Se apoyd en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman [as Regiones Nor y Suroriente.

3 Se apoyé en el reparto de piezas postales estdndar y certificadas en el departamento de Chiquimula.

4 Se apoyé validando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.

5 Se apoyd en consolidar y validar las facturas para pagos de honorarios del personal de las Regiones Nor y
Suroriente.

6 Se apoyd en consolidar, validar y confrontar los reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacién

de reparto semanal.




7 Se apoyé en la consolidacién y envio del reporte de formas con valor de las Regiones Nor y Suroriente.

8 Se apoyd enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

9 Se apoy6 en consolidar, validar y enviar el Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de
las Regiones Nor y Suroriente.

10 |Se apoyd en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

i Se apoyé en consolidar, validar y enviar el Reporte detallado de recepcién y envio de sacas que se reciben
en las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente por medio de la Panel Institucional.

12 Se apoyé en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales de las
Regiones Nor y Suroriente.
Se apoyo en validar que las agencias postales departamentales de las Regiones Nor y Suroriente

13 mantengan actualizado en el Sitema Postal Internacional -IPS- (International Postal System, por sus siglas
en inglés) los ingresos, egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro
necesario.

14 Se apoyé reuniendo al personal de las Regiones Nor y Suroriente para entrega y firma de contratos.

(F)

peprepensid”

an Alberto Franco Dardén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

\ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO / |cul: 2403 09014 2103
Contratista:
Numero de Contrato: 218-2022-029-DGCT / NIt del . 1796675-2 /
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 o 03-01 al 31-03-2022 ~
Contrato:

. Perio | /

Honorarios Mensuales: Q.5,612.90 / da.de 03-01 al 31-01-2022 /
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroriental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en fa agencia postal departamental.
2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apovyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindando informacién a 40 usuarios en la Agencia Postal departamentai sobre los envios certificados
i que esperaban.
2 Se apoyd en la entrega domiciliar de correspondencia.
3 Se apoyé en el enrutamiento de 2 piezas postales certificadas y 12 estandar.
4 Se apovyd en la limpieza de los vehiculos intitucionales.




5 Se apoyd en la elaboracion y programacién semanal de rutas de entrega.

6 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente inform\a responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ¢ idad, por lo que se jautoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. 1

OE GUATEMA LA
For e

E
WG QU TORO MAEC BITE.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIER .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del ;

RONALDO RAMON CRUZ COROY :
Contratista: ONALD v e 2543 14945 0501 <~
NuUmero de Contrato: 220-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 3878349-5 4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 4 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 s 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroriental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
2 de paquetes en cada saca
3 Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental
g Apoyar en entregar correspondencia domiciliar
5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por las autoridades superiares
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
8 aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la apertura de la Agencia Postal departamental segin horario establecido.
N Apové en atencién a 60 usuarios dandoles informacién sobre los envios nacionales e internacionales que ellos
esperan.
3 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
4 Apoyé en el ingreso de paguetes entregados, al inventario general interno segln controles de entrega.
5 Apoyé con la elaboracién y envio de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
6 Apovyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.




7 Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

8 Apovyé en el cierre de la Agencia Postal departamental segtin horario establecido.

(F) WMQ

Ronaldo Ramd 1 éoro(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

CHAVARRIA ‘_
3UB-OIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i
Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE CUI: 2212 77587 2205 i! )
Contratista: CENTES 4 ) /<
NIT del
Numero de Contrato: 221-2022-029-DGCT S/ . 4955309-7
contratista:
Servicios (Técnicos o o i _r
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 / Mt 03-01 al 31-03-2022 |
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,612.90 / Periododel | o0 o1 al3i-08-2023 | 7
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Suroriental, Seccidn de Regionalizacién Postal del
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la [impieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacion a 10 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyo con la entrega de piezas estdndary paquetes certificados en la Agencia Postal y a domicilio en
2 Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, y Santa Catarina Mita del Departamento
de Jutiapa.

Se apoyé6 en el enrutamiento y distribucion de 68 piezas estdndar y 12 paquetes certificados recibidos

3 para su respectiva entrega.
4 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyd en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccién General
g de Correos y Telégrafos.
7 Se apoy6 con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y

Telégrafos. / 4 pe

7
G 7, 175% 799
YADIRI\\E%EW AQU!N(;AS AfiA DE CENTES

El presente informe responde a lo estipuladgén ¢ ptrato adt ative-suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, e ¢ encuentra recibj : idad, por lo que se autoriza a

DE GUATEMALA

Por o somal G OG0 MeiPC A e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA )
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

3 JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ Cul: 2496 91183 220
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 222-2022-029-DGCT / . 1326815-5 Vs
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 o Wlaza del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 / ¢ e 03-01 al 31-01-2022
informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar |la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
% Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacidn a 15 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyé en el enrutamiento de 53 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyé en controles de entrega interna para su respectivo orden.
Se apoyé con la distribucién de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa
4 Cabecera en el drea urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José
Acatempa, Movyuta, del Departamento de Jutiapa.
5 Se apoyd en la distribucién de 45 piezas estandar y 8 piezas certificadas a domicilio.
6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
7 Se apoy6 archivando controles internos de piezas postales entregadas.
g Se apoyo en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccion

General d& Correos vy Telégrafos.

sus respectivos términos =~
y

\. J\
(F) C |

-ﬁ.
g
iy

o s

_ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
WiB-HRECTORA ADMINISTRATIVA F INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb I &
ambre complera el José Virgiio Tello Alvarade  / \cui: l 252837733 23024,
Contratista: Aoy
. , |NIT del T
Ndmero de Contrato: 223-2022-029-DGCT 1481070-0 P s

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo de 03-01 21 31-03-2022 /
Contrato:
Honorarios por el periodo: Q.5,612.90 4 Phrzsy el 03-01al31-01-2022 |
Contrato:
Unidad Administrativa Subseccion Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES AEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 [|Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la logistica de atencién de 52 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios y
1 |[recepcion de paqueteria y correspondencia.
Se apoy® en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de 6 rutas de las zonas 2, 3, 4, 8, 9y 10 de la Agencia
2 |Postal del departamento de Huehuetenango.
se apoy¢ en en las actividadades técnicas operarivas de entrega 48 piezas Estandar y 60 piezas postales Certificadas
3 _|en el casco urbano del departamento de Huehuetenango.
Se apoyé con la entrega de 10 piezas Certificadas en los municipios de Neneton, Cuilco v San Pedro Necta del
departamento de Huehuetenango.
5 |Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal departamental de Huehuetenango.

(F)

7 ADANLIETA WAVARRM
JB-LIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  |CUI: 1754 65150 0602
e

Numero de Contrato: 224-2022-029-DGCT

/ NIT del

. 2105027-9
contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
4 Periodo del A
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 03-01 al 31-01-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroriental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por la autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la apertura y cierre de la Agencia Postal en sus respectivos horarios.
2 Se apoyd en brindar informacién a 93 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
3 Se apoyd en la recepcién de 2 sacas que contenian 71 piezas postales certificadas de los municipios de
Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el departamento de Santa Rosa.
i Se apoyo en la clasificacion de las piezas postales de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa

Rosa de Lima en el departamento de Santa rosa




Se apoyo en la elaboracidn de la rutas respectivas para la entrega de la piezas postales en los municipios de
Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el departamento de Santa Rosa.

6 Se apoyo en coordinar [a entrega de 69 piezas postales certificadas a su respectivo domicilio.

Se apoyd con la elaboracién y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacién semanal de reparto y usuarios beneficiados.

8 Se apoyd en el Despacho y Liquidacién del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.

9 Se apoyd en la limpieza y cuidados general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |CUI: 1996 75880 0611
. NIT del
Numero de Contrato: 225-2022-029-DGCT -~ . 3069835-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): - SERVICIOS TECNICOS
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 - 03-01 al 31-03-2022 ./
Contrato:
” Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,54839 / 03-01 al 31-01-2022 r
Informe:
Unidad Administrativa donde presta :
da .. P Departamento de Operaciones Postales
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
" Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.
3 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la apertura y cierre de la Agencia Postal en el horario establecido, déandole informacién al usuario
1 de los servicios postales.
5 Se apoy6 en la recepecién y apertura de una saca de correspondencia conteniendo 17 piezas postales certificadas
] Se apoyé en la clasificacién y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales
4 Se apové en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoy6 en la entrega de 16 piezas postales certificadas a sus destinatarios en su domicilio.
Se apoyd en la elabgfacién Y envio de informe semanal de inventario de piezas postales entregadas, detalle de
6 despachos recibido§ y usuarids beneficiados.
i Se apoyod en la elabo\acién " evao y presentacion de informe mensual de actvidades realizadas.

oS S

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

El presente informe responde a lo estipulado én el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referenciz, asimisto, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémife de pago respectivo.

e ee

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

" Sindy Dayana Alvarez Morales cutL: 1899 90058 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 226-2022-029-DGCT DT del. 2477560-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q 20,548.39 azo e 03-01/2022 al 31-03-2022
Contrato: 4
. <
Periodo del [
Monto del periodo: Q 6,548.39 | o oo0 03-01-2022 2l 31-01-2022 /=S
Informe:

GRECCIO

Unidad Administrativa

;g Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

2 Apoyar en la cotizacién de bienes, productos y servicios.

3 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantia.

4 Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registre correspondiente.

5 Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

o desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la cotizacion de bienes, productos y servicios.

2 Se apoyd en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

3 Se apoy6 en elaboracién de expedientes de pago de fondo rotative.

4 Se apoyd en en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas a la seccién.

5 Se apoyd en la redaccién de correspondencia de |a seccion.

6 Se apoyd en la revisién de la ag#nda de la seccién.

Se apoyd en la atencién deyfifrbonal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o por via
telefénica.

<'/, I T e

=




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Luis Enrique Lopez Alba cul: 2235729400101
Contratista:

Numero de Contrato: 227-2022-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8
/

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q20,548.39 “ Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022 4
I Peri |
Honorarios Mensuales: Q6,548.39 erindp.ae 03-01 al 31-01-2022
Informe: il

Unidad Administrativa donde

sta los servicios Subseccién de Transportes
pre: rvicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y
1 |unidades que conforman “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

Apovar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Participaren las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en en las actividades de recepcién, clasificacion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 |DIRECCION”.

Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION.

Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Se apoyd en la redaccién de correspondencia de la seccién de Transportes

Se apoyé en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la secciéon de transportes..

Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentoes y
g |unidades que conforman "LA DIRECCION"

Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanice de los vehuculos propiedad de "LA DIRECCION"




Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condisicnes
9 opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"

10

(F)

J LUM]MEZ Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a;quien
corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo. :
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