INFORME PERIODICO Df PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega cul: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato; 13-2022-029-bGCT 10406398-K

contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazodel 2 01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en el correcio reguardo de los bienes de Ja Institucidn a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.
1
Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccion, a
X los que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apoyar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
A Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
Apoyar en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y
5 bienes fungibles de la DGCT.
Apoyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
g [|bienes fungibles a nivel nacional.
Apovyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
7 los expedientes seglin los procesos establecidos en ley.
P Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades..

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el correcto reguardo de los bienes de la Institucion a través de las tarjetas de
1 responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.

Apoye en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a empleados de la Direccién, a los que se
b les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

Apoye en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
3

Apoye en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4

Apoye en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5  [|fungibles de la DGCT,

Apoye en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 |bienes fungibles a nivel nacional.

Apoye en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
v los expedientes segtin los procesos establecidos en ley.

Apoye en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8

Erfck JFse &e{wndo Osorio Ortega

El presente in orme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus pectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

V&‘Eﬁvombre, cargo y sello




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Floridalma Montenegro Chang |CUl:

Numero de Contrato: 14-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72240172

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios del Periodo Q. 6000.00 Periodo del Informe: 01-02 al 28-02-2022
Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia de

1 |circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacion.

2 |Apoyar en la atencion e informacién a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

3 |Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

4 |Apoyar en el envi6 de correspondencia a los abonados filatelistas.

5 |Apoyar en el registro, clasificacion y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

9 Apoyar en la recepcion, clasificacion y registro de documentacién que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

o+ — >:'\
Se apoyd en la elaboracion de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién, aphc%c“i(aj) 7[UL1L)F‘~“ y
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica. T

Se apoy6 en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia Arte y
Cultura.

3 |Apoyé en hacer colecciones y sobres filatélicos para la venta.

4 |Se apoyo en atencién a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

5 |Apoye en el montaje y limpieza de piezas del Museo Postal.

6 |Apoye en la elaboracion de material para las exhibiciones del Museo Postal.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

3 cu»irsnmm 7

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADKMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Edgar Daniel Barri - ;

Contratista: dgar aniel Barrios Marroquin Cul 2848 65990 0101

Numero de Contrato: 17-2022-029-DGCT NIT'del AEE255-4
contratista:

Servicios (Técnicos 0

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del 03/01/2022 3}
Contrato: 31/03/2022

Honorarlos Mensuales: Q.7.000.00 Perindp del 02/02/26212]
Informe: 28/02/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revisidn de documentos de respaldo de rendicién de fondos rotativos
2 Apoyo en la conformacion de expediente para solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICOIN
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativo en el SIGES
4 Apoyar enla programacién de cuota de regularizacién y de anticipo para fondo rotativo
5 Brindar apoyo en la integracion de documentos de soporte para el registro en caja fiscal
6 Apoyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NOVIEMBRE
1 Apoyé en el control de la elaboraci6n de caja fiscal.
2 Apoye en el control de ingresos Filatelicos.
3 Apoyé en el control de ingresos Postales.
4 Apoyé en la elaboracién de 8 cheques
5 Apoyé en el traslado dela documentacién Oficial del Fondo Rotativo.
6 Apoyé en la elaboracion y revisién de la caja chica del Fondo Rotativo
7 Apoyé en la programacién de cuota del fondo rotativo
8 Brindé apg.ljf) para el ingrese de Fondo Rotativo en el sistema Sicoin.
9 Apoyé e;ﬂa revision de los infasmes de reconocimiento de gastos.
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Edgak Danjel Bayeios a’r’rg}d/in

El presente informe responde a lo estipulado en al contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite-dé pago respec |e,\
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ cut: 1856 64016 0101

Numero de Contrato: 20-2022-029-DGCT 4618844-4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: 020,548.39 Flazaidel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Petarodel 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccidn de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de

donde presta los servicios: Informacién.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estdndares.
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informdticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan scbre la administracion de telefonia analoga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la Iogistica' de la red de voz, datos e inalambrica de “LA
DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de preblemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verif_i:acién diaria del funcionamiento d_e los grabadores de camaras de vigilancia.
2 Apoyé en la preparacién de equipo de cémputo y video vigilancia de Agencia San Francisco Petén.
3 Apoyé en dar soporte remoto a diferentes agencias departamentales.
4 Apoyé en la instalacién de computadora de Agencia San Francisco Petén.
5 Apoyé en la instalacién de sistema de video vigilancia de Agencia San Francisco Petén.
; :
(F) (LD

MANU MUIJAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i )
-p Beatriz Elena Bobadilla Godoy Cul: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 22-2022-029-DGCT . 4085150-8
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnhicos

| del
Monto tota Q.41,322.58 Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Contrato: 31/03/2022
Honorari i
arios Q. 7,000.00 Periodo del 01/02/2022 al
Mensuales: Informe: 28/02/2022
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de [a correspodnencia de la unidad.

2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion gue ingresa y egresa a la unidad.

4 Brindar apoyo en atencidn de llamadas telefénicas y visitas a [a unidad

5 Brindar apoyoe en la revision de la agenda de la unidad

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro correspondiente.

7  |Apoyar en la reproduccion de fotocopias

8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en actividades asignadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA",

1 debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracion de oficios para los distintos departamentos y unidades de la Direccion
! General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para los Asesores Juridicos de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.
3 Apoyé en el ingreso y egreso de la correspodnencia que ingresa a la secretaria de la Unidad de
Asesoria Juridica de la Direccidon General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en contestar llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesorfa Juridica de la Direccion
4 .
___|General de Correos y Telégrafos.

<
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Apoyé en llevar la Agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Apoyé en grupo preparar un informe de los Juicios Econocmicos Coactivos para Auditoria Interna de
la Direccién General de Correos y Telégrafos.

7 Apoyé en reproducir copias para los asesores de la unidad de Asesoria Juridica

8 Apoyé en sacar expedientes departamentales, para los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CuUl: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Numero de Contrato 24-2022-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02- 2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, registro y tramite de la

1 correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.

3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kirdex del personal de “LA DIRECCION”,

4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias.

Brindar apoyo para la atencion del personal interno y externo que solicita audiencia de forma

7 personal o por via telefénica.

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

11 contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seccion de Desarrollo de Personal
Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencidn al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcion de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2022 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.
Apoye en generar las retenciones del IVA del mes de febrero 2022
Apovye en la entrega de retenciones del mes de enero de todo el personal

2 Apoye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apoye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de febrero 2022.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de febrero 2022
Apovye en elaborar actas de entrega y toma de posesidn del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apoye en la con formacién de expedientes para la recontratacion del afio 2022
Apovye en la elaboracion de 19 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores del renglon 011,
Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de febrero 2022
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de febrero 2022

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacidn de Recursos Humanos y la Seccién Desarrollo de
Personal

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.
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7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de form

personal o por via telefdnica.
8 Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. \
9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién

/y; le\ v\
Maritza Judith Molina Pellecer
Contraﬁiﬂta Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista;

KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA CUI: 1996 79681 0101

NIT del

Numero de Contrato; 25-2022-029-0GCT 27574210

contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl d

Monto total del Contrato: Q20,548.39 azo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 01 al 28-02-2022
Informe;

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoya en el correcto resguardo de los bienes de la institucion a través de las tarjetas de
1 responsabilidad en el sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN.

Apovyar en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad a todos fos empleados de la Direccion, a los
5 que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

Apoyar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
3

Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de ta DGCT.
4

Apovyar en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
: fungibles de 1a DGCT.

Apoyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 hienes fungibles a nivel nacianal.

Apoyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
; expedientes segln los procesos establecidos en ley.
g Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que “el Contratista” debera
desarrotlar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en el correcto resguardo de los bienes de la institucion a través de las tarjetas de
1 responsabilidad en el sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN.
Apoye en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a los empleados de la Direccidn, a los que se
2 les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apoye en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4 Apoye en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
Apoye en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5  [fungibles de la DGCT.
Apoye en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos vy
6 |bienes fungibles a nivel nacional.
Apoye en realizar tudes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
7 exped|entcf3§egun I9s procesos establecidos en ley.
(; I— ) \\

El presente informe respomie a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME FERIODICO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | BRYAN ESTUARDO . .
Contratista: RAMIREZ RAMIREZ cut: 2242715710101
Numero de Contrato: 2(-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 76173372

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01 al 28-02-2022
Mensuales:

Unidad Administrativa

donde presta los

Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de compra directa y baja cuantia.
8rindar apoyo en la redaccion de correspondencia de [a seccion de compras.
Brindar apoyo en la atencién de visitas técnicas y personal interno a la seccién de
3 compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
8rindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apoyar en ia elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
6 superiores.
7 tlaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comistones asignadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aqueilas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacién
No. ACTIVIDADES J/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la prestacion de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo Letona.
Apoyé en la verificacidon de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracion Tributaria —SAT-.
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apovye en la conformacion de expedientes para la liquidacion de facturas.
Apoyé en la atencidén de proveedores gue visitan la Direccidn General de Correos y
5 Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y
7 Secciones de la Direccidn General de Correos y Telégrafos,
8 Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la sercidn de compras.
9 Apoy? en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.




Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccién

10 General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apoyé en |a elaboracion de Términos de Referencia para la elevacién de eventos en el
12 portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrénica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyé en la elaboracidén de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
16 en el portal SIGES.
17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.
18 Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.
Apoyé en la publicacién, adjudicacién y calificacién de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
20 Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

L

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo




INEORME PERIODICO DE PRESTACI

ON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complet del

ombre completo e MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA  |CUI: 1778 29990 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 27v2022—029—DGCT NIT del . 5461304-3
contratista:

Servicios (Técnicos 0

Servicios Técnicos

Profesionales):

e

Monto total del Contrato: Q20,548.39 Plaz:del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: 07,000.00 Periododel | ) g5 5] 28-02-2022
Informe:

|

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccién de Planificacion y programacion de la Unidad de Planificacion y Desarrollo

Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
{Brindar apoyo en las actividades que sé realizan para la elaboracion sistematica de informes de avances Y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades que s& realizan a nivel de ejecucion de centros de costo, programacién
5 cuatrimestral y ejecucion mensual de-metas de productos Y subproductos de “| A DIRECCION".
_.__._.._______________.__.———-—______.________________________ - —
Apoyar en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o decrementos en
3 el sistema correspondiente, seglin el caso que 5¢ presente.
Apoyar en las actividades que s€ realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metasy resultados en 03
4 sistemas correspondientes.
Apoyar en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
s |DIRECCION".
P —
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
&
7 Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, vl CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L Se apoyo en la elaboracién de cuadros para la programacion del primer cuatrimestre (enero-abril 2022)
en la actividad 001y 002.
Se apoyd en la elaboracién de cuadros para la ejecucion de metas f{sicas corespondientes a febrero 2022,
y las acumuladas de enero 2022 en la actividad 001 y 002.
2 Se apoyd en registrar las metas fisicas en o] Sistema Informatico de Gesti6n -SIGES-, la ejecucion de metas
fisicas correspondienes a febreroy las acumuladas de enero 2022.




3 Se apoyd en trabajar documentacidén que conforman expedientes (Oficio, comprobante, justificacién,
cuadros en excel para el analisis de los movimientos de metas fisicas y Resolucién), de transferencias
presupuestarias de tipo INTRA2 para la actividad 001 y actividad 002, en la parte que corresponde a la
Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional correspondiente a febrero 2022,

4 Se apoyd en monitorear y dar seguimiento en el Sistema Informético de Gestién -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- de los movimientos del presupuesto fisico correspondientes a febrero
2022 y se apoyd en imprimir comprobantes y reportes en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES- y
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- correspondientes a febrero 2022.

5 Se apoyd en elaborar la informacién relacion a los centros de costo vigentes y gestionar con la Direccidn
Financiera Administrativa -DAF-, la asociacién del producto y subproducto de los centros de costo en el
Sistema Informdtico de Gestidn -SIGES-.

6 Se apoyo en la actualizacion de informacion correspondiente a febrero 2022 de metas fisicas para la
pdagina web-LAIP.

Se apoyd en actualizar los informes en formatos de Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -
POA- 2022 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a febrero
2022, y sus respectivos comprobantes del Sistema Informético de Gestidn -SIGES- y comprobantes del
Sistema de Contabilidad-Integrada -SICOIN- en-estado-aprobado.

7 Se apoyd en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacion de los Articulos e incisos de la Ley
Acceso a la Informacién Publica, Articulos de la Ley Orgénica del Presupuesto Decreto 101-97 vy Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Numero 25-2018, se encuentre con la
informacidn actualizada al mes de enero 2022.

8 Se apoyd en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en
donde corresponde, se apoyd en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, se apoyd en atender e
informar llamadas telefénicas de las unidades organicas, se apoyd en la reproduccion de documentos, se
apoyé en la elaboracion de oficios, resoluciones y justificaciones en los documentos correspondientes.

Se apoyd en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades orgéanicas, se apoyé a
gestionar firmas de la informacidn que se genera.

(F) 1Y/
MYNOR GIOVANNISALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LHNFhCHAVARRIA
A ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | 0 voanDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |cUL: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 28-2022-029-DGCT . 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.20,548.39 Plazo del 01-02 al 31-03-
Contrato: Contrato: 2022
Honorarios 0.7,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-
Mensuales: Informe: 2022
Unidad

Administrativa donde

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 [decirculacion.
Apoyar en la atencion e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2
3 Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.
Apoyar en el control y operacion de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.
Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.
Apoyar en el envido de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
6 |[filatelistas.
Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.
Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al publico y
coleccionistas.
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME RB i

& e
Se apoyo en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postaie&’,’;c
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos| ===
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.

Se apoyd en brindar atencidn e informacién a los abonados Filatélistas ¥ usuarios nacionales
2 e internacionales.

3 Se apoyd con la informacion y suscripcion a nuevos abonados filatelistas.

Se apoy6 con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacion de soporte.

Se apoyd con el registro y movimiento de las cuentas de los abonados filatelistas nacionales e
5 internacionales.

Se apoy6 con el envio de correspondencia y remesas de sellos postales y productos filatelicos
6 |alos abonados filatelistas

Se apoyo con el registro y control de la base de datos de control de movimiento de la cuenta
7 de los abonados filatelistas.

Se Gestiono el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencidn al publico y
g |coleccionistas.

Se apoyo con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
9 63-A, para el departamento Financiero.

Se elaboré informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
g |Filatélica

Se apoyd con el ingreso de informacion en la base de datos de los libros de Contraloria
10 |General para mantenerlos al dia.

11 [Seapoyd en las actividades del Depto de Filatelia que fueron asignadas.

o (Lt

AURA YOLAN Dﬂ{ RAMOS Dé ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

ADA JULIETA GUNEA GRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




[WNFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

wendy Alicia Carrera
Duran de Coromac

Nombre completo del
Contratista: '

3032 521110108

Numero de Contrato: 30-2022-029-DGCT NIT del contratista: 10092161-2

servicios {Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total de! Contrato: 0.20,548.38 plazo def Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarios Mensuales: 0, 7,000.00 periodo del Informe: 01/0242022 al 28/02/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Financiero

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1levar el control def correlativo de ingreso y egreso de oficios; memorandum, acuerdos
y providencias del Departamento Financiero

Rrindar apoyo en atender y anunciar a personas q
Financiero
grindar apoyo en gestionar todas las llamadas,
tanto entrantes como salientes

ue se presentan al Departamento

correos electrénicos, correspondencia,

Brindar apoyo en 3 redaccion de correspondencia del departamento

Brindar apoyo en la revision de agenda de reuniones del Jefe del departamento

Brindar apoyo en gestionar firmas en la documentacion que se genera

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por 1as actividades

superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Llevé el control del correlativo de ingreso y egreso de oficios, memorandum, acuerdos y

1 providencias del Departamento Financiero
Brindé apoyo en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamento
2 Financiero

Brindé apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrénicos, correspondencia,
tanto entrantes como salientes

Brindé apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento

Brindé apoyo en la revision de agenda de reuniones del Jefe del departamento
Brindé apoyo en gestionar firmas en la documentacién que se genera

| s | w

(F)__ Lt ¥
Wendy A!ICIB Cafrera Durﬁ de Coromac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

TG HA\'“OR OSWAL DO PORON QUA

JEFE FINANCIERC
DEPA RI!\L?LN!O(—INA”L‘IFRO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr mpleto del

€ completd Glendi Liseth Orantes Monroy de Alonzo  |CUI: 2601 97202 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 31-2022-029-DGCT NIT del_ 977089-5
contratista:

Servicios (Técnicos o - ,

. Servicios Teécnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazodel o3/01/2022:4)
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Parinde del 01/02/2022 al
Informe: 28/02/2022

Unidad Administrativa . i . .

. Subseccién de Contabilidad del Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en los controles y registros automatizados de los expedientes relacionados con la-adquisicién-de
1 bienes, suministros, obras y servicios.
" Apovyar en la revisién de expedientes para pago aplicando las leyes y normas vigentes.
5 Apoyar en el control de pagos mensuales de servicios basicos.
A Apoyar en la redaccion de oficios, providencias y otros documentos de la unidad de contabilidad.
g Apoyar en la integracion e impresién de retenciones de Impuesto al Valor Agregado IVA.
& Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
; Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
" Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas; por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENERO
g Apoyé en los controles y registros automatizados de los expedientes relacionados con la adquisicién de
bienes, suministros, obras y servicios.
2 Apoyé en la revisién de expedientes para pago aplicando las leyes y normas vigentes.
3 Apoyé en el control de pagos mensuales de servicios basicos.




4 Apoyé en la redaccién de oficios, providencias y otros documentos de la unidad de contabilidad.

5 Apoyé en la integracidn e impresidn de retenciones de Impuesto al Valor Agregado IVA.

6 Apoyé en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

7 Brindé apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores.

8 Apoyé en la generacién de declaracién jurada de retenciones del Impuesto al Valor Agregado IVA.

f
o\ M IO\
Glendgim??t%ﬂﬁgf\roy\dg Alonzo

N\

\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

" LIC. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANCIERO
HEFARTAMENTO FINANSIERG




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombh leto del T :
om r? completo de Maria José Davila Turcios Cul: 3553 74900 1901
Contratista:
Numero de Contrato: 34-2022-029-DGCT AT de'_ 10047145-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: 23,483.87
onte G Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 |"eriodo del D1/02/2022 8l
Informe: 28/02/2022

Unidad Administrativa

G Unidad de Auditoria Interna
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registrode la correspondencia.interna y —
1 externa que ingresaa la Unidad

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Unidad.

Brindar apoyo en verificacion de registros sobre inventarios y activos fijos.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones administrativas, financieras y
4 operativas de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades para verificar el cumplimiento de manuales de ejecucion
5 presupuestaria.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por autoridades superiores.

g
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

8

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO
i Apoyé en la solicitud de requerimientos al Departamento Internacional y dreas que son objeto de

evaluacion para la Auditoria de Donaciones.

2 Participé en la inspeccion fisica de dreas involucradas en la Auditoria de Donaciones.

3 Apoyé en ordenar el archivo de la Unidad.

4 Apoyé a organizar y resguardar documentacion oficial que corresponde a auditorias de afios anteriores.




5 Apoyé en la verificacién y arqueo de formas oficiales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en la redaccion de oficios solicitados por el encargado de esta Unidad, asi como la reproduccién
de fotocopias para los mismos y archivo digital.

Apoyé en la recepcién de documentos, todos ios expedientes que ingresaron fueron escaneados %

registrados debidamente en archivos electronicos (hase de datos) y fisicos.

(F)

aria José Davila Turcios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e TER CHAVARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA
QUB-DH'{ECTORA.-"«i')?-.i!NISfRATIVAFINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Wilian Josué Pérez Sazo Cul: 225871513 0208 G S
Contratista: 6% ey
Ggd0ones U ¥
NIT del 4 Z‘ﬂ,gmp\.o
Numero de Contrato: 36-2022-029-DGCT . 2869945-9 ==
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: 023,483.87 azode 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q38,000.00 01/02/2022 al 28/02/2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusién en
1 redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoyo en la creacién de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de
R DIRECCION”,
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusién, promocién del servicio postal;
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
4 articulos y publicidad
Brindar apoyo en la realizacidn de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la “LA
5 |DIRECCION”
g Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
3 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” deberd desarrallar todas
g aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME DELO1 AL 28 de FEBRERO
Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusién en redes
sociales y otros medios de comunicacion principalmente imdgenes para compartir mediante Facebook, Twittere
i Instagram; siendo estos: Disefio de layout o cintillo identificador para las fotografias publicadas por la Direccién, Post
conmemorativo del aniversario del edificio de correos mexicano, post para redes en dos verdiones de 1000 seguidores,
video tipo reel para dia de la Marimba, dia de Teciin Umén y dia de la Monja Blanca, también en la realizacién de imagenes
a publicarse tipo MEME donde se hace propaganda de los servicios de correos
Apoyé en la creacion de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de “LA
2 DIRECCION”, siendo estos: post e infografia de los sellos postales, disefio y diagramacién de post para dar a concer la
ubicacién de las agencias postales departamentales; retoque fotogréfico de imagenes de capacitaciones COPADEH.
Apoyé a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
5 desarrollo, difusién, promocién del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad, asi como

con el Director General para la discusidn de estrategias que permitan la difusién efectiva de la informacion de la
informacién tanto en redes sociales como en la pagina web institucional,




Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones, articulos y
publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucién en las agencias postales departamentales de los afiches
4 de camparfias de desaduanaje, mapa de agencias postales en general y por sectores segiin la localizacién geografica de las
agencias, tarifarios y listado de materiales y productos no permitidos y mision y visién de “LA DIRECCION”, invitaciones
para eventos realizados,.

Brindar apoyo en la realizacién de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la “LA
5 DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucién en las agencias postales
departamentales, difuisién de los paises a los cuales se hacen envios regulares,

Apoyé enla elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superior, siendo estos: diagramacién de
informes solicitado porla unidad de planificacién , videos con fin informativo para el usuarioe informes que se presentan
directamente a la unidad de comunicacién del Ministerio de Comunicaciones, videos con fin informativo para el usuario
para el Canal de la Presidencia de la Republica, disefio de presentacién para uso ejecutivo de la direccidn.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la Direccién
7 General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la luego de la celebracidn del Bincentenario
siendo estos principalmente papeleria para uso interno, memo, fichas técnicas entre otros.

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién de imagen visual de la direccidn en el

8 material impreso, digital y publicitario.
Apoye en asesoria para la realizacion de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas de ellas
9 el disefio, impresidn y distribucién de invitaciones para la Suscripcion de Convenios interisntitucionales con las
municipalidades de Rio Bravo Suchitepéquez y Camotén Chiquimula, a demds de suscripciones de convenios con Minex,
Mintraby TGW
Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividades de induccién de nuevos colaboradores de
19 la Direccion, asi como apoyo a la coordinacion logistica de eventos e instalcién de audio para el desarrollo de los mismos.
12 Apoyé en la logistica y aplicacién de disefios en el material gréfico y audiovisual solicitado por La Direccién para su
implementacidn en los museos a cargo de la DGCT
13 Apoyé en la logistica, disefio y de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacién de disefios y montaje de gafetes

para los colaboradores de la direccién de la DGCT
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Wilian Josué Peréz Sazo

N
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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disefio de un buzén y hojas membretadas con tematica del Dia del Carifio. Staffen Pasosy PedajesLas~3|:
, . : . NSO d

Américas para el "14 de febrero - Dia del amor y laamistad" para el departamento de Filatelia, A?fé’ej,’”yn\ >

Cultura ~Lh

Apoyé en la elaboracion de cuatro animaciones, post para redes sociales, impresion de sticker Gp}r\
R

Apovyé en laelaboracién delaanimacion del logotipo del "Museo Postal”, diagramacioén de cédulasde
identificacion de piezas histéricas, disefio de material promocional, traslado de piezas para la seccion
de museo de la DGCT, para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

Apoyé en larealizacién de artes de digitales (banners) para las redes sociales de Correos con tematica
"Amor alo Postal" para el Departamento de Relaciones Publicasy Comunicacion Social.

Apoyé con larealizacién de una postal en gigantografia para Direccion General y Asesoria de Direccion.

Apoyé con la realizacion de graficas de las rutas de evacuacion dela DGCT para el Simulacro Nacional
2022 para el departamento de Recursos Humanos.

A

-4

Ol S A

Nittiams Eduardo Sanchez Chévez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que seautoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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V. ‘Bo. Ngmbre,

R LT GUTER CHAVARIA
ADAJULIE lle.EhCHA\"A y i
SUB-DH(ECTOlU\f\f)i.'ﬁMSTRP\HVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Herghre completo dal Alfredo Alejandro Sosa Cruz cut: 3015 58078 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 38-2022-029-DGCT P 10882059-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q23,483.87
ontototatde Contrato: 31/03/2022
Henorarios Mensuales: Q8,000.00 Perfodo del 01/02/2022 AL
Informe: 28/02/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidén de Presupuesto/Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar al Departamento Financiero en la elaboracion de justificaciones de modificaciones
1 presupuestarias Intral, Intra2, Inter, Ingru, Inrec
Brindar apoyo en la codificacion presuspuestaria de requisiciones de compra y elaboracién de Constacia
2 de Disponibilidad Presupuestaria
5 Apoyo en el andlisis de ejecucion presupuestaria a nivel de de actividad y rengldn de centros de costos
Apoyo en la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto ejercicio fiscal 2023 y Muitianual de la
A Direccion General de Correos y Telégrafos
Apoyo en la elaboracién de de Programacidén de Cuota Cuatrimestral y Mensual tipo normal y de
5 Regularizacion por fuente de financiamiento
" Brindar apoyo en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la elaboracién de cdp’s para la contratacién febrero-marzo
i Apoye en el andlisis de ejecucion presupuestaria de fuente 11 "Ingresos corrientes”
3 Apoye en la supervisidn de la ejecucién de cuotas mensuales
4 Apoye en la elaboracién de presentaciones dirigidas a Ministerio de Comunicaciones
Apoye en [a codificacian de servicios basicos energia, eléclrica y extraccion de basura asi también paraTa
2 compra de insumos para la direccion general
6 Apoye en la elaboracion de justificaciones para modificaciones, cuotas tipe narmal y cuotas de
regularizacion
(F)
Alfredo A1ejandro Sosa Cruz
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

U(, M .\-ll\ ; .-.J -H ‘
RTAMENTO F INANCIERO

DEPRA




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Zonia Elizabeth Gamez |CUL 2583 60046 1401
NIT del
Numero de Contrato: 42-2022-029-DGCT . 52236498
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
Q. 23,483.87 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del
] Q. 8,000.00 01/02/2022 al 28/02/2022
Mensuales al Periodo: Informe:
Unidad En la Unidad de Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién al pulblico en general que solicite tramites
1 administrativos y procesos legales pendientes de resolver por la Unidad.
Brindar apoyo en la recepcidén, clasificaciéon y organizacion de documentacién en
2 medios impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad
3 Apovar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los
4 tribunales y diferentes instituciones del Estado.
s Apoyar en la gestion de mensajeria de la Unidad.
. Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.
2 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revision de la agenda de la Unidad.
Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/FEBRERO
1 Apoyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria Juridica
2 |Apoyé en la recepcion de documentos que ingresan a la Unidad Juridica.




Apoye en la elaboracion y entrega de oficos a los distintos Departamentos y Unidades de la

direccidn General.

Elaboré Informe de actividades mensual, el cual se remite al Viceministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda.

Elaboré Informe mensual de Actividades Dinamicas de la Unidad de Asesoria Juridica, para
enviar a la Unidad de Planificacion de la DGCT.

Elaboré informe mensual de actividades sobre los procesos que se llevan en la Unidad Juridica,
para ser enviado a Planificacién.

Apoye en elaborar Oficios para remitir a la Procuraduria General de la Nacion del expediente
ordinario Laboral 01173-2021-07864, promovido por el seifior EDUARD ALFONSO REYES
ANDRADE, informacion enviada a traves de Oficio 073-2022.

Apoye en elaborar Oficios para remitir a la Direccién de Asuntos Juridicos del -CIV- del
expediente ordinario Laboral 01173-2021-07864, promovido por el sefior EDUARD ALFONSO
REYES ANDRADE, informacion enviada a traves de Oficio 074-2022.

Apoye en coordinar y elaboracion de la postal que hace alusién a la actividad programada por
la Direccion General del dia del Carifio.

10

Apoye en hacer llamadas via telefonica para gestionar informacion requerida a las distintas
Unidades y Departamentos de la DGCT, asi tambien enviar correos y escaner de informacion
requerida.

11

Apoye en la elaboracion de providencias para remitir memorial de apersonamiento a Procesos
Penal de Arnaldo José Lopez Chavarria.

12

Apoye en la elaboracion de providencia para Vo. Bo. De oficio que se remite a la Procuraduria
General de la Nacion del Juicio Ordinario laboral promovido por Asucel Cuellar.

13

Apoye
en solicitar enviar informacion a la Procuraduria General de la Nacion Juicio Ordinario Laboral
01173-2021-08051, del Juicio ordinario laboral de JENNIFER JUDITH CASTELLANOS con fecha
21 de febrero de 2022.

14

Apoye en la elaboracién oficio para remitir informacion de expediente Ordinario Laboral
nimero 01173-2021-07864, promovido por el sefior EDWARD ALFONSO REYES ANDRADE, se
remite infomacion a CIV.

15

Apoye en la elaboracion oficio para remitir informacion al PGN de expediente Ordinario
Laboral nimero 01173-2021-080581, promovido por la seiiora Jennifer Judith Castellanos

Apoye en la elaboracion oficio para solicitar informacidn a Recursos Humanos, del expediente
que contiene demanda laboral nueva promovido por el sefior Erick Emilio Mayen de Leon,
expediente Ordinario Laboral nimero 01173-2021-08923.

Y




Apoye en la elaboracién oficio para solicitar informacién a Recursos Humanos, del expediente
que contiene demanda laboral nueva promovido por el sefior Erick Emilio Mayen de Leon,

17 expediente Ordinario Laboral nimero 01173-2021-08923.

18 Apoye en la actualizacion de base datos de los procesos de la Unidad de Asesoria Juridica.
Apoye en la elaboracion oficio para solicitar informacién a Recursos Humanos, del expediente
que contiene demanda laboral nueva promovido por el sefior Erick Emilio Mayen de Leon,

19 expediente Ordinario Laboral nimero 01173-2021-08923.

Apoye en envia a la Procuraduria General de la Nacion, Oficio 095-2022 en cuanto a dar
respuesta a lo requerido en Oficio 472-2021, con relacion al Juicio Ordinario laboral nimero

20 01173-2021-08923.

(F)
(\/Zonia Elizabeth Gamez Cano

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra FECibId() de conformldad por lo

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




|CO DE PRESTACION DE SERV

INFORME PERIOD

Nombre completo del
Contratista:

gduardo Jacob Saenz Solis

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 43-2022»029-DGCT 9426103-2

Servicios (Técnicos ©
profesionales):

Servicios Técnicos
plazo del 03-01al 31-03-
Contrato: 2022

iod
periododel | (4 528-02-2022
Informe:

e Correos, Telégrafosy Filateliadel Departamento de
Filatelia, Artey Museo

Monto total del Contrato:

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa
donde presta 10s

Seccion de Museo d

ACTIVIDADE

Apoyar en |as actividades de aplicacion de estrategias Y acciones para fomentar €l desarrollo,
difusiony divulgacion de la filatelia, telegrafiay cultura postal.

Apoyar €en Tas actividades de desarrollo Y tematica de exposiciones museisticas, artisticas,
ﬂlaté!icas,_telegréﬁcas ypostales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la

conformacion del programa anual de exposiciones.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de COITeos, telégrafos y

filateliade Guatemala, asi como procurar su conservaciony desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que S€ realizan para dar recorrido en ol museo de correos,
telégrafosy filatelia.
Brindar apoyo en lalogistica de las expociciones Y atencion a los visitantes del

lateliade conformidad con lineamientos museograficos.

museo de Correos,

o realicen para promover ol arte, cultura, evolucion social

aciony presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

superiores.

scritas son enunciativas mas no limitativas, porloque “EL CONTRATISTA” deberd
quellasotras actividades que s€ deriven dela presente contratacion.

Las actividades de
desarrollar todasa

ORME
|a Filatélica del Museo

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INF
je de exposicionesy elaboracion de material parala Sa

evasinstalaciones del Museo.
Apoy limpieza de bienesy elaboracio

Telegrafica del Museo.




L
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0E Cop
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Participé en reunion y planificacion de actividades para la Noche de los Museos en Guatemala

<
-»,s.

Apoyé en laventa de Postales alusivas al dia del carifio en la localidad de Avenida de las Américas.

Apoyé en laelaboracién de material para postal en actividad del dia del Carifio en la DGCT.

Brindé apoyo en recorrido en la reinauguracion de las nuevas instalaciones del Museo Postal de
Correos.

Brindé apoyo en la instalacién de tomas de corriente de energia,cableado e iluminacionpara
vitrinas del Museo Postal.

El presente informe responde a lo estipula
serviciosy sus respectivos térm

en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

T ADAJULIETA GUINEAC HAVAF:RIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

iy




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- CARLOS RENE GIRON MAICA Cul: 1609 64636 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 44-2022-029-DGCT NIT del 1275452-8 |
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.23,483.87 Plazodel 1, ; 131.03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del |, ) a128-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacién

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “
1 DIRECCION”,

Apovar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucién de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
5 inaldmbrica de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
i los equipos de computo y las redes de "LA DIRECCION"
p Apovyar en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.
" Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deber4
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con la instalacién del cableado estructurado para traslado de oficina mercadeo

2 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo en equipo del Departamento Administrativo




Se apoyo con la creacion de usuario en el sistema IPS para el usuario Henry Godinez del
3 Departamento de Operaciones Postales

4 Se apoyo con la instalacion de Microsoft Office en equipo de Unidad de Informacion Publica.

Se apoyo con configuracion de equipo asignado a Roberto Motta en la Unidad de Asesoria Juridica

Se apoyo con configuracion de equipo asignado a Antony Bengochea del Departamento
6 Administrativo

4 Se apoyo con la instalacion de impresora multifuncional en el departamento de Recursos Humanos
de la Direccion General.

(F)

~— ~

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforpmidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramitetle pago respectivo.

e

ADA JULIETA -. ----- _“-——L-‘___‘_
SUB-DI’RECTUNA A L GUINEA CHA\/ARR,‘A —c

DMINIST RATIvA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| l }
Nottirsicompletd e CARLA ROCIO RUANO SUMALE cul: 3001 41017 0101
Contratista:
NI
Numero de Contrato: 46-2022-029-DGCT i del, 9457604-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q23,483.87 I 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarlos Mensuales: Q8,000.00 g RS 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Atencién de Reclamos Internacionales en el Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en la elaboracién de estadisticas nacionales e internacionales de Reclamos.

2 Brindar asesoria en la elaboracién y gestion de expedientes de reclamos.

3 Brindar asesoria en organizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencién de
consultas y reclamos de las diferentes Administraciones Postales.

" Brindar asesoria en la elaboracién de informacién que permita mantener actualizados metas, planes, informes,
reportes, estadisticas e indicadores de medicidn sobre resultados con las diferentes Administraciones Postales.

5 Brindar asesoria en la verificacion de férmulas Postales Internacionales, CN43 y CP78 con las diferentes
Administraciones Postales.

6 Brindar asesoria en la comunicacidn con las diferentes Administraciones Postales en relacién a los reclamos
internacionales.
Asesorar y mantener informadas a las autoridades superiores sobre los distintos acontecimientos

7 internacionales relacionados a la UPU y UPAEP, asi como de las diferentes Administraciones Postales con las
que Guatemala se relaciona.

8 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /‘:
1 Brinde asesoria en la elaboracidn de informes y estadistica sobre reclamos Internacionales que mgresaro{;;
durante el mes de febrero. ii,j A
5 Asesoré en la elaboracién de expedientes de reclamos internacionales dirigidos a las distintas \\'997
N,
administraciones postales y gestién de los mismos. , Nk
3 Brindé asesoria en analizar, dirigir y coordinar aspectos relacionados con atencién de consultas y reclamos
provenientes de las distintas Administraciones Postales.
Asesoré en la elaboracién de infomes sobre las metas, planes e indicadores de medicién durante el mes de
4 febrero sobre resultados obtenidos con las diferentes Administraciones Postales con el propdsito de mantener
un monitoreo constante y actualizado de las mismas.
Brindé asesoria en la recepcion, seguimiento y elaboracién de férmulas Postales Internacionales de
5 verificacién, CP78 y CN43 con las diferentes Administraciones Postales, con motivo de solicitud de informacién
y estado de la correspondencia ante administraciones salicitantes.
6 Asesoré en el seguimiento, comunicacién y respuesta sobre reclamos de importacién y exportacién a través de
las consultas emitidas a través formularios CNO8 con otras administraciones postales internacionales.
Brindé asesoria en la elaboracién de boletines y monitoreo de actividades realizadas por la Unién Postal
7 Universal (UPU) y la Union Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP) con el propésito de mantener
informadas a las autoridades superiores.
8 Asesoré en la elaboracién y presentacién de informes que se solicitan a este Departamento de manera
periddica por parte de las autoridades superiores durante el mes de febrero.
9 Brindé asesoria en la recepcién y seguimiento de la cuenta CN48 emitida por la Administracién Postal de
Alemania sobre reclamos que fueron atendidos durante el afio 2021.
10 Asesoré en reuniones y mesas técnicas para la planificacién comercial y operativa de la Direccién de Correos y
Telégrafos de Guatemala durante el mes de febrero.
ii Asesoré en otras actividades como en la elaboracién de oficios e informes dirigidos a las distintas unidades y

departamentos que conforman a la Direccién de Correos y Telégrafos de Guatemala.

(F)

CARLA ROCIO RdArLSUMALE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. .

CHAVARRIA
2ATIVA FINANCIERA

————————————————————




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Mario Romeo Gonzalez Galindo cul:
NIT del ~TEMI
Numero de Contrato: 50-2022-029-DGCT . 8178399
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: 0.29,354.84 Rierecy el 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 SERIELIIE] 01/02/2022 al
Informe: 28/02/2022
Unidad Administrativa donde presta los Seccion de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y
servicios: Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién de
1 “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado.
) Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccidn de comunicados y revista mensual.

Brindar apoyo a "LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacion y envio de alertas

3 informativas a las autoridades correspondientes.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de

Apovyar en la logistica de conferencias de prensa.
Brindar apoyo en las actividades de implementacion de campafias de comunicacion que fomenten la identidad

6 v la cultura organizacional para mejorar el servicio postal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicidn de fotografias y videos para

comunicados.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME FEBRERO
Apoyé en la atencidn de turistas nacionales y extrajeros al Palacio de Correos

Apoyé en montaje y conduccion de la firma del convenio del Municipalidad de Rio Bravo y la DGCT
Apoyé en la campafia AMOR A LO POSTAL

Apoyé en el momtaje y conduccién de la Firma del Convenio entre Camotan Chiquimula y la DGCT

Apoyé en la elaboraci_grg,deLLnfgpme-de—Eas-visitﬂs—de\turistas nacionales y extranjeros a la DGCT
Apoyé en insq‘iﬂﬂ la compra de sellos postaiw los turistas que visistan la DGCT

11

bW IN|E-

(F)

respectivos términos de referencia, asimismo, eencuentra-recibido de conformidad,por

corresponda. para aue precedan al otorgamiento del Finiauito correspondiente.

©.BECUATEMALA
~ ADAJULIET
SUB-DIRECTORA A

MINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
9 . P ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ Cul: 2405 58073 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 052-2022-029-DGCT X 6900193-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,354.84 Plogoidel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 —— 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién y regularizacién

1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unién Postal Universal y otros organismos Internacionales.

5 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de

3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.

3 Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos
a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU), trimestral y anual.

s Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.

6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.

3 Apoyar en el cdlculo del monto indemnizatorio y flete a recuperar de la correspondencia pérdida, expoliada
o con diferencia de peso ante las diferentes compafiias aéreas.

8 Apoyar en la elaboracién y presentaCion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
g Se apoyd en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 4to Trimestre
2021.
5 Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 YEMS del 4to
Trimestre 2021.
5 Se apoyd en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del 4to
Trimestre 2021.
i Se apoyd en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler Trimestre
2022.
P Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler
Trimestre 2022.
6 Se apoyd en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del ler
Trimestre 2022,
7 Se apoyd en asistir de manera virtual a reunién con el CTP de la UPU, tema ingreso de datos al CDS.
8 Se apoyo en re-enviar cuenta anual CN61-CN64 correspondiente al afio 2019, hacia la Administracién Postal
de Chile,
5 Se apoyd en re-enviar cuenta anual CN61-CN64 correspondiente al afio 2020, hacia la Administracién Postal
de Malaysia.
10 Seapoyd en revisar cuenta de indemnizacion CN48, de la Administracion Postal de Portugal correspondiente
al ler trimestre de 2022,
11 Se apoyd en transcribir las tasas de Gastos Terminales y Encomiendas Postales, aplicables del 01 de enero al
30 de junio de 2022, de la Unidn Postal Universal.
Se apoyd en elaborar expediente con datos del ingreso de la informacién al CDS y enviar a la mesa técnica
12
del CTP de la UPU.
13 Se apoyd en trasladar al Departamento de Operaciones Postales, el proceso de develucién a pais de origen.
14 Se apoyd en solicitar informacién a Diego Avaria sobre los manuales del QSF.
1% Se apoy6 en consultar via correo electrénico a la Administracion Postal de Chile, sobre paqueteria caida en
abandono en COMBEX-IM.
16 Se apoyd en revisar cuenta de indemnizacién CN48, de la Administracién Postal de Alemania
correspondiente al 4to trimestre de 2021.
17 Se apoy6 en compartir al area de mercadeo el tarifario vigente del flete aéreo internacional.
18  |Se apoy¢ en revisar y validar cuenta general CN52 de la Administracién Postal de Panama.
19 Se apoy6 en enviar solicitud del Director General de Correos hacia el Director de Correos de El Salvador, para
agendar una capacitacién sobre el uso y manejo del IPS al personal de Operaciones Postales,
26 Se apoy6 en generar cuentas postales internacionales de Guatemala CN55-CN56 de las diferentes

Administraciones Postales correspondiente al 4to trimestre del afio 2021.




Se apoy6 en escanear las cuentas postales internacionales CN55-CN5S6 correspondiente al 4to trimestre del

s afio 2021.

92 Se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas postales internacionales CN55-CN56 correspondiente
al 4to trimestre del afio 2021, hacia las diferentes Administraciones Postales.

23 Se apoyé en generar cuentas postales internacionales de Guatemala CN55 EMS-CN56 EMS de las diferentes
Administraciones Postales correspondiente al 4to trimestre del afio 2021.

24 Se apoyd en escanear las cuentas postales internacionales CN55 EMS-CN56 EMS correspondiente al 4to
trimestre del afio 2021.

25 Se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas postales internacionales CN55 EMS-CN56 EMS
correspondiente al 4to trimestre del afio 2021, hacia las diferentes Administraciones Postales.

2% Se apoyd en generar cuentas postales internacionales de Guatemala CP75-CP94 de las diferentes
Administraciones Postales correspondiente al 4to trimestre del afio 2021.

27 Se apoy6 en escanear las cuentas postales internacionales CP75-CP94 correspondiente al 4to trimestre del
afio 2021.

28 Se apoyd en enviar por correo electrénico las cuentas postales internacionales CP75-CP94 correspondiente al
4to trimestre del afio 2021, hacia las diferentes Administraciones Postales.

29 Se apoyd en generar cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente al afio 2021, de la
Administracion Postal de Austria.

30 Se apoyd en escanear cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente al afio2021, de la
Administracién Postal de Austria.

31 Se apoyd en enviar por correo electrénico cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente
al afio 2021, de la Administracion Postal de Austria.

32 Se apoyd en generar cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente al afio 2021, de la
Administracidn Postal de Colombia.

33 Se apoyo en escanear cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente al aio2021, de la
Administracion Postal de Colombia.

14 Se apoyd en enviar por correo electrénico cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente

; al afio 2021, de la Administracién Postal de Colombia.

35 Se apoyd en generar cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente al afic 2021, de la
Administracién Postal de Espafia.

16 Se apoy0 en escanear cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente al afio2021, de la
Administracién Postal de Espafia.

37 Se apoy6 en enviar por correo electrénico cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente
al affo 2021, de la Administracién Postal de Espafia.

18 Se apoyd en generar cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente al afio 2021, dela
Administracion Postal de Jersey.

19 Se apoyd en escanear cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 carrespondiente al afi02021, de la
Administracion Postal de Jersey.

40 Se apoyé en enviar por correo electrénico cuenta anual a favor de Guatemala, CN61-CN64 correspondiente
al affo 2021, de la Administracién Postal de Jersey.

a1 Se apoyé en elaborar cuadro de Gastos Terminales compensados con las demas Administraciones Postales

correspandiente al afio 2021.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reCIbIdO de conformidad -- que se autoriza a quien

w"\i« RIA
A FINANCIERA

14 el < 1‘ ” T
SUB-DIRES T(w\ ADN m




INFORME PERIODICO DE pRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

23187 2739 0101

_ 1825827-1
profesionales

plazo del 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022

01/02/2022 al
28/02/2022

Nombre completo del Contratista: ROBERTO ALEJANDRO HIDALGO MOTTA

Numero de Contrato: 54-2022A029-DGCT

&cnicos 0 Profesionales): Servicios

0.29,354.89

Monto total del Contrato:

Honorarios del Periodo: Q.10,000.00

Unidad Administrativa donde presta l0s
servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

ACTN\DADES SEGUN CONTRATO

ateria administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA D!RECC_I_C_)N"

Asesorar a LA DIRECCION" en la accion y procurac‘uén de expedientés de tipo administrativo en los que
sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado 0 demandante

Asesorar a "LA DlRECCION“ y las respectivas subdirecciones, unidades yfo departamentos que la
conforman en materia administrativa

Asesorar d "LA DlRECClON” durante la elaboracion de contratos administrativos, convenios, elaboracion
de documentos, minutas, actas notariales ¥ legalizaciones en general en los que corresponda celebrar

individual 0 juridica

con cualquier persona

Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccion, archivo Y
tramite de documentos Y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad

6n de dictamenes Y opiniones legales que le sean requeridos, en m

las actividades designadas por las autoridades superiores

Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

prindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATlSTA“ deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que s¢€ deriven de 1a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / ENERO

. ]

Asesoré a "LA DIRECCION" ¥ elaboré Opinién Juridica en relacion a la solicitud ante la SAT de Aduanas
en Fardos Postales de |a Direccién de Correosy Telégrafos Numero 07-2022

IS //
Asesoré a "LA DIRECCION" en la elaboracién del Convenio de Cooperacion Interinistitucional con la
Municipalidad de Camotan, en relacion al Uso de las Instalaciones de la Agencia postal del municipio de
camotan, departamento de Chiquimula de la Direccién de Correosy Telégrafos Namero 04-2022

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para Miriam Lissette Ceballos Galindo, usuaria de Fardos Postales,
3 por mal consignacion de datos en su guia postal.

Asesoré y elaboré Declaracion Jurada para Carmen Cecilia Guerrero Ibafniez, usuaria de Fardos Postales,
4 por mal consignacién de datos en su guia postal.

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para Edna Patricia Mazariegos Cardona, usuaria de Fardos
[ de datos en su guia postal.

postales, por mal consignacion
_____.——/___.____._____.__.____-__, .

Asesoré y elaboré Declaracion Jurada para Henry Thofiino Valey, usuario de Fardos postales, por mal
consignacién de datos en su guia postaly notificaciéon. :

Asesoré y elaboré Declaracién-Jurada para Maria Courtred Morsell, usuaria de Fardos-Postales, por mal
ién de datos en su guia postaly notificacién.

consignaci
7 [
ria de Fardos Postales, por

Asesoré y elaboré Declaracion Jurada para Zoila Marina Alvarado Osorio, usua
iwnacion de datos en su guia postal y notificacion.

_RGBERTO ALEJANDRO'HIDALGO MOTTA

£l presente informe &esponde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, e encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

£ GUATEMALA

ADA JUL T GUNER CHAVARRIA
sUB-Di HECT(‘}!{?“ ANISTR AYINAF INANC\ERA







No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. Se apoy6 en el proceso de recepcién de Oficios enviados y recibidos, trdmite y registro de |a correspondencia del
departamento.

5 Se apoy6 en el registro de correspondencia internacional de envios Cp 87 y CN 31, servicio expreso de correos EMS,
cerfiticados y encomiendas en el tiempo establecido en el Convenio Postal Universal.

5 Se apoy6 en la atencién de llamadas telefénicas y la revision de la agenda del encargo del departamento
internacional, acompaiiandolo a la reunién del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental.

4 Se apoy6 en la reproduccién de documentos del Departamento.

5 Se apoyd en la organizacién y requisicion de suministros para la oficina.

6 Se apoyd en la coordinacion de distintas reuniones relacionadas en el Departamento Internacional.

7 Se apoydé en el ingreso al sistema IPS por administracidn postal de las formulas CN31 y CP87 del primer trimestre
2022 de exportaciones y las cuentas en contra.

8 Se apoyd en el informe consolidado expresadas en DEG de exportacion 2022 y CN52 de Estados Unidos de América.

3 Se apoyd en el consolidado de encomiendas postales de exportacion 2021 y gastos terminales del primer trimestre
2022. y

(F)

=1 P
. 1 ; TR e . . - "
El presente informe responEie a lo estipul Ich:J en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo. /

. OFCuATEMALA
_ HA_E;:(:!ULT ETA GUINEA CHAVARRIA —
SUB-DIREC TORA ADMINISTRAT! VA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Bresney Omar Gonzélez Lopez Cul: 2523 43875 0101

NIT del

Numero de Contrato: 57-2022-029-DGCT 27550389

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl del
Monto total del Contrato: Q29,354.84 iy 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Inform 01/02/2022 al 28/02/2022
nrorme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Desarrollo Institucional / Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Asesorar a la "LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional, tomando como base los procedimientos
establecidos.
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacion de la estructura organizacional, y

2 gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Orgdnico Interno de acuerdo a las estratégias de desarrollo
institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el ambito postal.

I Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros, asi
como.de anteproyectos anuales y multianuales de "LA DIRECCION".

p Asesorar las actividades que se realizan sobre elaboracion de Manuales de Organizacién y Funciones -MOF-, y
Manual de Normas y Procedimientos y los que se consideren necesarios por "LA DIRECCION".

5 Asesorar en la coordinacién de las distintas unidades orgénicas en el proceso de desarrollo institucional.

6 Asesorar en la coordinacién de procesos de planificacidn y programas de desarrollo institucional.

4 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Apoyar en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré al Departamento de Operaciones Postales en relacidn a la redaccion de las funciones especificas y
generales de sus secciones y unidades.

5 Asesoré al Departamento de Filatelia en relacion a la redaccién de las funciones especificas y generales de sus
secciones.

3 Asesoré la elaboracién de la "Guia para la elaboracion de Protocolos de la DGCT",

4 Asesoré la propuesta de "Reglamento de Donaciones de la DGCT".

) Asesoré la actualizacion de la funcién general y especifica de la Unidad de Control de Gestién y Estadistica.

6 Asesoré la definicion de las funciones generales y especificas de la Seccidn de Seguridad Postal y sus unidades.
Asesoré la actualizacion de las funciones generales y especificas de la Subdirecciéon Administrativa Financiera.

8

Asesoré la actualizacion de las funciones generales y especificas del Depto. De RRHH, sus secciones y unidades.




Asesoré la actualizacién de las funciones generales y especificas del Depto. De Mercadeo y Ventas, y la Unidad de
Tecnologias de la Informacidn.

/ /'\ “.‘_\
{ \ \

:’ i' e “‘ /
) G,

Bresney Omar Gonzalez Lopez
W \

a

\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

‘e;cargo y sello

{58

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista ELARAPATHICLA BURGER KIS BE Cul 26541 3605 1701
re co a i ¢ :
P VASQUEZ
NIT
Numero de Contrato: 60-2022-029-DGCT ol 703428-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.35,225.81 : 03/01 al 31/03/2022
Contrato:
: ; Periodo del
Honorarios del periodo: Q.12,000.00 SH 01 al 28/02/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los , , .
. P Unidad de Asesoria luridica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos , en el menor tiempo
1 posible.
Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que "La Direccién” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacion del
servicio postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periodicos.
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sea asignados, de ser
4 necesario fuera de "LA DIRECCION".
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
4 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el que "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / FEBRERO
" Asesoré en la emision de dictdmenes que fueron requeridos, en el menor tiempo posible.
Di seguimiento a las denuncias planteadas por la Direccién General, en contra de la entridad Correo de
2 Guatemala, Sociedad Andnima.
3 Elabaré andlisis de expedientes de las distintas unidades.
4 Di seguiemiento a los procesos laborales que se encuentran en esta Unidad.




Requeri informacién a las distintas unidades, solicitando informe sobre documentos y pagos
relacionados a demandas laborales.

5
Requeri informacidn a las distintas unidades referente a documentacion requerida en porcesos
6 laborales.
Gestione y remiti informacidn a la Procuraduria General de la Nacién de pago efectuado en el Proceso
Econdmico Coactivo No. 01053-2021-00477, oficial cuarto (42.), del Juzgado Segundo de Primera
7 Instancia de lo Econémico Coactivo del municipio de Guatemala, departamento de Guatemala
Gestione y remiti informacidn a la Procuraduria General de la Nacidn de pago efectuado en el Proceso
Econdmico Coactivo 01054-2021-00598, oficial tercero (32.), del Juzgado Tercero de Primera Instancia
8 de lo Econdmico Coactivo del municipio de Guatemala, departamento de Guatemal
Gestione y remiti informacion a la Procuraduria General de la Nacién de pago efectuado en el proceso
Econdmico Coactivo No.01053-2021-00493, oficial cuarto (42.), del Juzgado Segundo de Primera
9 Instancia de lo Econémico Coactivo del municipio de Guatemala, departamento de Guatemala
Solicite informacidn a la Oficina Nacional de Servicio Civil, referente al proceso Lahoral promovido por
10 Elsa Azucel Cuellar Gonzdlez
Remiti informacién al Departamento Laboral del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
11 Vivienda, del proceso laboral No. No. 13004-2019-00080 ' :
Remiti al Departamento Laboral del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda copia del
Recurso de Apelacidnal planteado en el juicio Ordinario Laboral No.13004-2019-00081 del Juzgado
12 Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del departamento de Huehuetenango
Elabore Opinidn Juridica referente a la cuenta internacional, Unién Postal, ntimero 24121312
13 constituida en el banco BBVA, MONTEVIDEO-URUGUAY.
Evacue Audiencia de Opisicdn dentro del Exp. MP001-2021-33148 Fiscalia Contra la Corrupcién Carpeta
Judicial 01186-2021-02805
Juzgado Primero Pluripersonal de Paz Penal.
14
15 Elaboré Resolucion de aprobacidn del Comité de Etica
16 Elaboré Resolucién de aprobacion de Equipo de Direccidn
17 Elaboré Resolucién de creacidn de caja chica.
18 Elahoré Resolucion aprobacidn Fondo Rotativo Institucional.
19 Eldbore Resolucién sobre el Museo Filatelico.
Elaboré Acuerdo Ministerial sobre La Creacion De Normativa Para Establecer el Plazo Para el Traslado de
los Resultados de la liquidacion global que origina el Correo Internacional, de la Cuenta Internacional,
20 Union Postal 24121312 constituida en el Banco Bbva de Montevideo-Uruguay.
21 Asesoré en los distintas temas que fueron requeridos por la autoridad superior.
Requeri informacién al Departamento Financiero referente al expediente Ordinaric Laboral nimero
22 01173-2021-07868, promovido por la sefiora ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALES.

Asesoré en cuanto al proceso Ordinario laboral 01173-2021-08051, promovido por Jennifer Judith

~I{Castellanos.




24

Asesore sobre el Proceso Ordinario Laboral nimero 01173-2021-07864 promovido por Edward Alfonso
Reyes Andrade, en el que se remitio informacion al Ministerio de Comunicaciones -CIV-

25

Asesore sobre el Proceso Ordinario Laboral nimero 01173-2021-08923, promovido por Erick Emilio
Mayen de Leon

24

Apoye en la actividad de elaboracion de la postal del dia del carifio.

.

RGOS MAS DE VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.,

Jaéﬂ‘ -'-':‘;'ﬁ‘f}’jmm\-y'
DE GUATEMALA

TTETA GUINEA CHAVARRIA
A D NISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADRINIST




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Freddy Orlando Pineda Hernandez 1693 67762 0101

61—2022-029-DGCT

servicios (Técnicos 0
Profesionales}:

Servicios profesionales

plazo del
Contrato:

perl
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriodo del
Informe:

Unidad Ad ministrativ
presta los servicios:

Monto total del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022

01-02-2022 al 28-02-2022

a donde

Unidad de Asesoria Juridica

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”

Asesorar en materia |aboral ante las instancias que sean requeridas por la"LA DIRECCION";

S respectivassubdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en

Brindar asesoria en la accion Y procuracion de expedientes |aborales en 1os que "LA DIRECCION" sea parte
actora o demandada, tercero con interes, tercero civilmente demandado O demandante,qué le sean asignados;

Asesorar a “LA DIRECCION” durante 1a elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictamenes Y

n materia laboral;

memoriales de demanda Y tramite que

Asesorar legalmente 3 "LA DIRECCION" durante 1a elaboracion de
corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios Y extraordinarios, amparos, entre otros;

Asesorar a “LA D|RECCION” durante el proceso de de recepcion, estudio analisis, redaccion, archivo y tramite de

documentos Yy expedientes en materia |aboral que in

gresan a fa Unidad;

35 no nimitativas, por =
presente contratacion.

Las actividades descritas son enunciativas m

todas a uellas otras actividades

que se deriven dela

S DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
diligenciamiento de expedientes civiels dentro

en el procedimiento de de la Unidad

Asesoré a'LA DIRECCION" en el Oficio No.67—2022/DGCYT/A1/SMVC/T0ph Guatemala, 09 de febrero de 2022,

artamento Financiero.

aa'LA D\RECC!ON“ en Ministerio publico.




Asesoré a "LA DIRECCION" en el proceso ordinario laboral 01173-2018-1517 promovido por PAMELA CRISTINA
4 PAREDES CHAY, sobre gestiones administrativas para cumplir con el requerimiento de pago.
Asesoré a "LA DIRECCION" en tema de oficio para PGN Oficio No.38-2022/DGCYT/AJ/SMVC/foph Guatemala, 31

5 de enero de 2022.
Asesoré a "LA DIRECCION" en la elaboracion de la PROVIDENCIA No.22/2022/DGCT/AJ/SMVC/foph

6

Asesoria y elaboracion de el ACTA DE FINACIERO NUMERO UNO DOS MIL VEINTIDOS (01-2022).
7

Asesoria y elaboracion de el ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO UNO DOS MIL VEINTIDOS (01-2022).
8

Asesoria y elaboracion de la hoja de tramite No.DGCT-0039-2022, de fecha diecinueve de enero de dos mil
veintidés, en la cual se traslada diligencias para atender el requerimiento de la sefiora PAMELA CRISTINA
9 |PAREDES CHAY

elaboracion y asesoria sobre la Cedula de Notificacién de la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

en relacion a la resolucién numero R dos mil veintiuno guion cero cuatro guion cero uno guion cero doce mil

10 |setecientos veintiuno (R-2021-04-01-012721), fecha veinte de diciembre de dos mil veintiuno.

e
FREDDY ORLANDO PINEDA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

= i

D GUATEMALA

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODLCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

Numero

Profesio
Monto t

Servicios (Técnicos 0

Contrato:

Honorarios Del
periodo:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Cul: 2328 80239 0101

NIT de

T A I 31420435

contratista:

Servicios profesionales
plazo del
Contrato:

periodo del
informe:

Alba Fabiola de los Angeles Bonilla

62-2022-029-DGCT

de Contrato:

nales):
otal del

03-01-2022 al 31-03-2022

Q12,000.00 01-02-2022 al 28-02-2022

Seccion de Presupuesto del Departamento Financiero

1

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
el presupuesto general de ingresosy egresos de la DGCT

Asesorar en Formular de acuerdo al Plan Operativo
Anual -POA-;
Asesorar las programacionesy reprogram

comprometidos Yy devengados;

aciones de cuotas cuatrimestralesy mensuales de los montos

Asesorar en redactar, integrar y realizar modificaciones presupuestarias segun necesidades y procedimientos
establecidos;
Brindar asesoria en las actividades de los procesos gue conllevan las modificaciones presupuestarias,
prog_r_a_r_ga;cibnes y reprogramaciones de cuotafinanciera, CUR de ingresos, egresos Y némina de conformidad
con las necesidades de “_A DIRECCION"; - S =
Asesorar en redactar documentos sobre procesos de modificaciones en la cuota financiera y presupuestos
identificados en la DGCT;

Asesorar en |a formulacién del anteproyecto de presupuesto ejercicio fiscal 2023 y multianual de la Direccién
General de Correos Y Telégrafos;

Asesorar en |a elaboracion de informes presupuestarios sobre requerimientos internosy del Departamento

Financiero, programaciones cuatrimestrales anuales y programacion de metas fisicas;

Asesorar las operaciones del sistema de érdenes de compra para pago a proveedoresy personal de la DGCT.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / ENERO 2022
Se atendieron requerimientos de informacion de diferentes unidades como Operaciones Postales, Y
planificacidn y Desarrollo Institucional.
Se apoyd con el planteamiento de modificacion presupuestaria tipo INTRA1, para poner a disposicion de las
autoridades del Ministerio el espacio presupuestario de Q.40,000.00 del renglon 021 "Divulgacion e

Informacion" de la fuente 31 "Ingresos Propios" de esta Direccidn.
Se apoyd en la reprogramacion de cuota financiera del mes de febrero, tipo NORMAL, fuente 11 "Ingresos

Corrientes" de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se apoyo con una reprogramacién interna de cuota financiera para el pago del servicio de energia eléctrica

del mes de febrero 2022.
e apoyo con dar Tespuesta a documentacion recibida de Asesoria Juridica, en CUanto a sentencias judiciales

de 1 persona
Se apoyo con realizar ana
Basicos para realizar ordenamiento presupuestario, encuantoala distribucién para cada una de las agencias
postales de esta Direccidn.

lisis y proyeccion del grupo 100 "Servicios personales”, especificamente de servicios




Se dio seguimiento ante el Departamento de Planificacién en cuanto al movimiento de metas fisicas por la

/ modificacion presupuestaria tipo INTRA1 de Q.40,000.00.

g Se apoy6 con la reprogramacion de cuota financiera tipo regularizacion para fondo rotativo a utilizarse en el
mes de marzo de 2022

9 Se apoy6 con la reprogramacion de cuota de anticipo para fondo rotativo a utilizarse en el mes de marzo de

2022

Se dio acompafiamiento en reuniones de trabajo programadas por la Jefatura Financiera de la Direccidn
10 |General de Correos y Telégrafos en el despacho del Vice Ministro Administrativo Financiero y ante la
Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Se visitd en multiples ocasiones las oficinas centrales del Ministerio en seguimiento a modificaciones

11 : o i . 2
presupuestarias y otras actividades de esta Direccién.

/@

\ ,é*//d/
m»smgﬁlm

'E]'pre_sente inf“érm‘e reis'p'ts'ﬁ de a lo estipulado en el contrato administrativo '5u5"crito"'con‘ el p're'stador de servicios ysus

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectwo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
o

Nombre completo del
Contratista:

o
Flor de Maria Martinez Roca Cul: 1982 55098 2214

NIT del

Numero de Contrato: 63-2022-029-DGCT 2525636K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales

Monto total del -01- -
Q.35,225.81 Plazo del 03-01-2022 al 31
Contrato: Contrato: 03-2022
Honorarios del { -02- >
! 0.12,000.00 Periodo del | 01-02-2022 al 28
periodo: Informe: 02-2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Investigacion y Desarrollo Filatélico, Departamento de Filatelia,
Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacion,
con la finalidad de producir, recopilar y crear material para llevar control estadistico de
las emisiones de sellos postales, productos filatélicos, servicios de abonados filatelistas

1 |y material de comunicacidn y difusion filatélica.
Brindar asesoria en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”,
gue incluyan estadisticas y recomendaciones orientadas a fortalecer la actividad
2 |filatélica.
Brindar Asesoria a “LA DIRECCION”, en la elaboracién de Instrumentos o formatos
3 [técnicos para suministrar a los usuarios que requieren informacion filatélica.
Asesorar en la creacidn y estandarizacion de formatos para obtener informacion
cualitativa y cuantitativa de los usuarios del servicio postal, coleccionistas, abonados
filatelistas nacionales e internacionales, asi como también visitantes y/o turistas del
4 |Museo Postal.
Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
5 |superiores.
Asesorar en revisar y resguardar la documentacion referente de los proyectos de
6 |innovacion filatélica.
7 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.




517)
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME oo&,)ﬁ Sy o
1 Reporte final mensual y general estadistico-financiero de las ventas por unidades y productb% sﬁfEﬁ/
del mes de enero. o

2 Elaboracién de la matriz general de las emisiones postales (segunda parte).

Redaccién del Oficio de requerimiento de un Mouse a la Unidad de Tecnologia de Informacién
de la Direccién General de Correos y Telégrafos, Oficio No. FAC/ZDEFDER/rdec021.

4 Apoyo en la elaboracién de la Postal del dia del carifio.

Apoyo en la disposicién y montaje del Museo Postal de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Limpieza de piezas para la exposicién del Museo Postal de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

7  |Apoyo enventas en Sala Filatélica durante la activacion de la campafia "Amor a lo postal”.

Seleccion y presentacion de sellos postales conmemorativos del dia del carifio, para la
exposicion de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

or de Marfa Martinez Roca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

— ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eduardo Alejandro Garcia Rubio (oV]H 1797 44917 0101

NIT del

Numero de Contrato: 64-2022-029-DGCT 51318504

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: 35,225.81
Q Contrato: 31/03/2022
. Periodo del 01/02/2022 al
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 - 28/02/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Tecnologias de Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de
informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencién y andlisis de
1 informacién.
Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION".
2
Brindar asesoria en las actividades de adquisicién de software, instalacién de equipos e implementacién
3 de nuevos sistemas.
Brindar asesorfa en la redaccion de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”.
4
Asesorar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
5
Asesorar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de la
6 bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en la
7 |pégina web de “LA DIRECCION".
Brindar asesoria en las actividades de implantacién y administracion de la Red -DGCT- asi como los
8 servicios que de esta se derivan.
Brindar asesorfa en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en configuracion y mejora en el sistema de almacen del Seccion de Almacen
Asesoré en estructura de cableado realizando mejoras en fas instalaciones tanto de limpiado de espacio
2 |como calbeado estructurado
Asesoré en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntos de REDy
3 |camaras de videovigilancia
Asesoré en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
4 modificar o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion como en los

centros de costo

Asesoré en actualizacion y configuracion de configuracion de consola en nube de antivirus




6 Asesoré en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de la institucion.
Asesoré en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacién que
7 requieran las distintas dreas, para obtencién y andlisis de informacién.
Asesoré en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion en la
8 |nube del antivirus,
Asesoré en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente actualizando su contenido en la pagina
g9 web
10 Asesoré en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
Asesoré en las actividades de implantacidn y administracién de las telecumunicaciones —DGCT- asi como
11 |los servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesoré en el plan de ley de simplifiacion de tramites administrativos, en tipos de pagos y mejoras de
12 |procesos
13 Asesoré en distribucion de puntos de red WIF| en departamento financiera
Asesoré en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
14 |adaptativa la pagina a cualquier ambiente/SO
Asesoré en el plan de respaldo de la informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
15 |central como las sedes.
Asesoré configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
16
Asesoré en las actividades de adquisicién de software, instalacién de equipos e implementacién de
17  |nuevos sistemas.
Asesoré en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
18 |administrativos
Asesoré en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementando
“19 |NAS -
| |Asesoré enla creacion de formularios para asistencia al cliente y asi poder agilizar el proceso de entrega
20 |de paqueteria
Asesoré en la modificacion de la imagen de la pagina WEB institucional, haciendola de un tono y manera
21 |adecuada para facilitar al usuario
Asesoré en la adecuada publicacion de la inforamcion publica, estandarizando procesos y facilitando el
22 |acceso alamisma
Asesoré en las caracteristicas del licenciamiento de Windows Server y SQL Server para la actualizacion del
23 |sistema IPS
5 Asesoré en la adecuada instalacion de RED en el Area de Museo
4
- Asesoré en arrendamiento de equipo de fotocopiadora multifuncional para renovacion de HARDWARE

Eduardo Alejandro Garcia Rubio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pagaraspectivo:

€ 7oy \TEMALA

FACTUARRA
TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eleuterio Cahuec del Valle [CUI:

Numero de Contrato: 65-2022-029-DGCT NIT del contratista:

S LTy
“\ffitl_‘ (.'.' L

692829-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

35,225.81 :
— Q Plazo del Contrato 03/01/2022 al 31/03/2022
Honorarios

Q12,000.00 Periodo del Informe: 01/02/2022 al 28/02/2022
Mensuales:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Investigacion y Desarrollo Filatélico del
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacion, con la finalidad de producir,
recopilar y crear material conceptual para el desarrollo de las emisiones de sellos postales, productos filatélicos,
material de comunicacidn y difusién filatélica y Museo Postal

Asesorar en la busqueda de material gréfico, fotografico, ilustrativo, bibliografico e histérico para realizar los
bocetos y artes de las emisiones de sellos postales, material de apoyo a la emisidn, resefias histéricas y demas
productos filatélicos, con base a la normativa nacional e internacional vigente.

Asesorar en la bisqueda de material innovador para realizar y aplicar nuevas estrategias y acciones de disefio y
publicidad para el desarrollo, difusién y promocién de la filatelia, los sellos postales y demds articulos filatélicos y
Museo Postal.

Asesorar en la investigacion y creacién de nuevo contenido del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y Museo
Postal para difundir en redes sociales y otros medios de comunicacion;

Brindar asesoria en el proceso de planificacion, monitoreo y evaluacion de las politicas, planes, programas y
estrategias de desarrollo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y de la "Direccién".

Asesorar en llevar el registro, monitoreo y seguimiento de los diferentes proyectos de innovacién filatélica.

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participé en reunién para la integracién del Comité Bipartito de Salud y Seguridad Ocupacional.

Participe en la organizacién y ejecucion del Simulacro de evacuacién en evento de sismos, conmemorando los 46
afos del terremoto en Guatemala.

Elaboré un instructivo con recomendaciones a tener presente al momento de que ocurra un sismo.

Elaboré el primer Boletin Informativo sobre la realizacién del simulacro y los resultados obtenidos.

Socialicé la propuesta de Plan de Salud y Seguridad Ocupacional con autoridades de la Direccidn General de
Correos y Telégrafos.

Participé en la orientacion metodolégica que brindé la Contraloria General de Cuentas, en relacién al llenado de
matrices y al establecimiento de la Unidad Especializada en Control de Riesgos Institucionales, segun el Sistema
Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-

Apoyé la venta de sellos postales y productos filatélicos, en el punto de venta instalado en Puerto Quetzal,
departamento de Escuintla, en el marco de la temporada de |a llegada de los cruceros a Guatemala.

Apoyé en la redaccién de correspondencia interna en respuesta a oficios de requerimientos ingresados al
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

~|Elaboré-informe-de cumplimiento-de comision a Puerto Quetzal; Escuintla:

Asesoré conceptualmente la realizacién de la resefia histérica que acompafiaré la emisién postal temdtica America
UPAEP "Arquitectura" en donde figuraran los edificios: Avia, INTECAP y las Gemas, como parte de la Arquitectura
Moderna de Guatemala.

11

Participé en reunion de equipo en la planificacién de los diferentes eventos programados para el presente mes.

\TN!:(RU\
VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Henry Orlando Godinez Lépez cut: 2646 15166 1201

Numero de Contrato: 66-2022-029-DGCT 2343400-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,225.81 Rlazoidel 03/01/2022:21
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Periodo del s i
Informe: 31/01/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Control de Gestion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el control, supervision, control y analisis de la informacién de los procesos estadisticos
resultantes de las operaciones postales y proponer las mejoras a la autoridad superior de las normas y
procedimientos, de los informes que se presentan con los indicadores de progreso para la toma de
1 decisiones.

" |aplicacién de conocimientos especificos en el drea de trabajo.

Brindar apoyo en la ejecucion de diversas actividades de caracter técnico-administrativo que requieren la

2

Apoyar en recopilar y controlar la informacion proporcionada por las diferentes agencias postales con
3 los alcances y en los casos previstos por la normativa aplicable.

Apoyar en la realizacidn de estudios y elaboracién de diagndsticos relativos a metas y objetivos a
4 |alcanzar por "LA DIRECCION".

Apoyar en la preparacion de cuadros estadisticos, diagramas, gréficas y otros instrumentos y realiza el
5 analisis respectivo relacionado con el movimiento postal.

Apoyar en revision y confirmacion las operaciones realizadas en el informe diario del movimiento
6 operativo del mes que corresponde.
5 Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacidn de informes salicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el analisis de los reportes semanales generados por la subseccion de Aperturas, Bodega,
1 Distribucién especial, Fardos postales, Carteros y Atencién al cliente, correspondiente al mes de eneroy
febrero.
5 Apoyé en la revisién de reportes semanales del inventario diario de piezas postales de las agencias
departamentales del mes de enero.
3 Apoyé en la elaboracién de la base de datos de la paqueteria registrada en enero, para realizar las
notificaciones del area metropolitana y departamental.
4 Apoyé en la generacién de indicadores para el reporte de las metas fisicas del mes de febrero.
c Apoyé en la elaboracidn de mapas teméticos de entrega de paqueteria en las 49 agencias durante el mes
de enero.
P Apoyé en el andlisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologias de Informacidn, del sistema IPS
de la paqueteria del mes deenero.
7 Apoyeé en la generacion de shapes file para la elaboracién de los mapas tematicos de la entrega de las
plezas postales.
8 Apoyé en la elaboracion del cuadros y graficos estadisticos de la “Encuesta al usuario del servicio postal”
(Buzdn de sugerencias) correspondiente al mes de febrero.
g Apoyé en el disefio y generacidn de una muestra probabilistica para la estimacion del tiempo de entrega
promedio de las piezas postales del mes de enero.
Apoyé en la elaboracidén de la presentacién en power point de los indicadores del servicio postal
10 |desagregados por agencia postal y subsecciones del departamento de Operaciones postales,
—lcorrespondiente al- mes deenero. - — -
1 Apoyé en la elaboracion delinforme anual de los indicadores estadisticos financieros del servicio postal,
a solicitud de la direccidn.
i Apoyé en la elaboracion del informe Saciolingiistico del mes de febrera que se presenta a la Unidad de
Infermacion Publica.
13 |Apoyé en las reuniones técnicas con el equipo del departamento de Operaciones Postales y Mercadeo.

/a)

4k

Henﬁ'ﬁrl{i‘ando Godinez Lopez

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DA JULETNGHRIEA CHAVARRIA
SUB m'{\EDr@ro ATMAINIS TRATIVA FINANCIERA
e ) - i ’ 1J

KB




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Conliahisds: JULIO RICARDO FLORES RODAS Cul; 2133137580101
7 NIT del
Numero de Contrato: 67-2022-029-DGCT 8301320-2
conlralista:

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monlo total del Plazo del
Conlralo: Q35,225.81 il 03-01-2022 ol 31-03-2022
Honorarlos Mensuales: Q12,000.00 Periodo del |, 45 9022 o1 28.02-2022
Informe:
Unidad Adminiskraliva
donde presta los Seccidn de Planificacion y Desarrollo Institucional
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion sistematica de informes
de avonces y resultados de ejecucidn de planes y programas de los diferentes
Departamentos y/o Unidades de "LA DIRECCION"

Apoyar en las actlividades que se realizan a nivel de ejecucion de ceniros de costo,
programacién cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de
"LA DIRECCION"

2
Brindor apoyo en las actividades de corga de reprogramacion de metas fisicas en
= incrementos o decrements en el sistfema correspondiente, segun el caso que se presente
3 | R R _ —
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la gjecucion de

4 metas y resultados en los sistemas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboraciéon de informes de presupuesto fisico, inicial y
vigenie de "LA DIRECCION'.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por los autoridades

6 superiores.

. Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, "EL CONIRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas olras aclividades que se deriven

9 |de la presente coniratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L Se dio seguimiento a requerimientos solicitados, directamente por el Comité Central de
Simplificacion de Requisitos y Tramites Adminisirativos.

2 Se coordind y revisé la carga de formularios a la pagina web, de los framites administrativos
que fueron seleccionados para la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites
Administrativos.

3
Se realizaron diferentes informes oficios a diferentes Unidades Organicas de la Direccidon
General de Correos y Telegrafos

4 Se elaboré el primer borrador del Manual de Normas, Procesos y Procedimienfos del
Departamento Administrativo.

5

Se elabord el primer borrador del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del
Departamento Financiero.

o —




Se elaboré el primer borrador del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del
Departamento de Recursos Humanos

Se participd en capacitacion de SINACIG, y formé parie del Equipo Especializado en Riesgos
de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

A RRIA
ADAJULY ETI\GUiNF  CHAVA {
SUB-DIR CECTORA ADMINISTRA 1ATIVA FINANCIERA

*
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO cul: 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 68-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.44,032.26 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022

Honorarios del Periodo: Q15,000.00 Periodo del Informe: 01 al 28-02-2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”.
5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el anélisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién de
persona.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
sus servicios conexos.
A Asesorar en las actividades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
6rganos segn las necesidades de “LA DIRECCION".
. Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y tramite para pago de prestaciones
“|labores. - - - - - - - - -
p Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
i0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore en el estudio técnico del grupo 0 “Servicios Personales” y grupo 400 “Transferencias Corrientes”, se
determind que no se cuenta con economias, para fortalecer los renglones presupuestarios siguientes: 022 “Personal
1 por Contrato”; 026 “Complemento por Calidad Profesional al Personal Temporal”; 071 “Aguinaldo”; 072
“Bonificacién Anual (Bono 14)”; 073 “Bono Vacacional”; 413 “Indemnizaciones al Personal” y 415 “Vacaciones
Pagadas por Retiro”.
Asesore en la creacion de servicios técnicos y profesionales en el Sistema de Némina, Registro de Servicios
2 Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano -GUATENOMINAS-
3 Asesore en la revision de la informacidn correspondiente al mes de enero de 2022 para actualizacién de la LAIP.




Asesore en la revision de la Disponibilidad Presupuestaria para el compromiso y devengado de los puestos de
Contador General y Encargado de Compras y Suministros.

5 Asesore en la reprogramacion de cuota de caja en devengado correspondiente al mes de febrero de los corrientes.

Asesore en la recepcion y revisién de facturas e informes de actividades correspondientes al mes de febrero de los

6 ; . . 5
corriente del personal contratado en el renglén presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal",
7 Asesore en la conformacidn del expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
renglén presupuestario 029 " Otras remuneraciones de personal temporal”.
3 Asesore en la revision y conformacién del expediente de pago de nomina mensual de los renglones presupuestarios

021y 022 "Personal supernumerarios" y "Personal por contrato",

Asesore en Ia/confor,l:nacién del expediente relacionado a la creacién de ochenta y tres (83) puestos con cargo al
9 renglén presupuesgariojozl “Personal Supernumerario” y un (01) puesto con cargo al renglén presupuestario 022

“Personal por contfato.
] ! |

Carlos Emilio (Cristales Cerezo

El presente informe respdnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus_
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
orresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Pio 134 5500 (LB 1054 M £2ETES

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS cul; 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 69-2022-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl

Monto total del Contrato: 0.44,032.26 b del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.15,000.00 perfododel | 1 02 al28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal en el Departamento de Recursos

donde presta los servicios: Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de

1 |“LA DIRECCION".
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y Seleccidn de
) Personal de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes
3 renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”. . — —
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la
seccion de reclutamiento y seleccidn de personal.
4
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacion de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.
5
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacidn de expedientes de
6 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
5 Asesorar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.
Asesorar en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades
8  |superiores.
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas y redaccion
9 de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
1 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro durante las actividades que se realizaron en la seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de La Direccidén General, en cuanto a la conformacién de expedientes,
verificando lo siguiente: antecedentes penales, policiacos, titulos en el Ministerio de
Educacién y Contraloria General de Cuentas.

Se asesoro y apoyo en las actividades de andlisis de los 226 expedientes que se recibieron en la
seccidn de reclutamiento y seleccién de personal.

Se asesoro y apoyo con 226 expedientes para las actividades de analisis que se recibieron en la
seccion de reclutamiento y seleccién de personal con la finalidad que cumplan con los
requisitos y requerimientos solicitados por la coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en la preparacidn de documentos como: contrato, Acuerdo Ministerial, Cuadros de
Movimiento, para ser enviado a las instancias respectivas para que contintien con el proceso
de contratacion.

Se asesoro a La Direccidn General durante el proceso de conformacion de 226 expedientes de
contratacién de los distintos departamentos y unidades de La Direccién General en los
renglones presupﬁestarios 022y 029.

,1/7/ 8 :
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N7

Nombre completo del Ay G
. 2 Alberto Lujan Villagran CUl: 2668 85152 0101 1AL
Contratlsta: _
NIT del
Numero de Contrato: 70-2022-029-DGCT 2 73166774
contratista:

Servicios (Técnicos o - .
) Servicios Profesionales
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: 41,096.77 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: 14,000.00 Periodo del 01 al 28-02-2022
Informe;

Unidad Administrativa donde )
. Departamento Internacional
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en el &mbito Internacional Postaly Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
1
Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
2 operacion postal internacional. ] )
Mantenery coordinarlas relaciones activas con la Unién Postal Universal y la Unidn Postal de las Américas, Espafia
3 y Portugal, asi como con las diferentes Administraciones Postales.
Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Intemacionales de las
4  |administraciones postales como parte de la politica de intercambiopostal. -
Asesorara “LA DIRECCION” durante la realizacion de proyectos para el financiamiento segtn sean las necesidades
5 de la Administracion Postal de Guatemala.
6 Brindar asesoria durante el controly revision delingreso y egreso de volimenes por administracién postal.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacion para atender requerimientos
7 internos y externos.
Brindar asesoria en generar informacion que permita elaborar y mantener actualizados metas, planes informes,
8 reportes, estadisticas e indicadores de medicién sobre resultados.
" Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la elaboracién de informes para dar a conocer el estado actual del Departamento Internacional

Asesoré en reunion sostenida con UPAEP relacionada a los proyectos que la Direccién General de Correos y

2 Telégrafos puede aplicar
Asesoré en el registro y envio de informacion a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesoré en el seguimiento de la solicitud enviada a UPAEP para fortalecer con equipo y uniformes a los integrantes
del Departamento de Operaciones Postales.
g Asesoré en la coordinacion de reuniones con representantes de la UPAEP para acceder a los distintos proyectos y

acciones que desarrollan como organismo internaicional.




6 Asesoré en el seguimiento a los procesos que desarrolla la Direccién General de Correos y Telégrafos con la UP]
UPAEP.

4 Asesoré en la elaboracion de infomes sobre los procesos que posee el departamento para que planificacién pueda
plasmarlos en el manual de procedimientos.

8 Asesoré en reuniones al Sr. Director para abordar temas relacionados con el Departamento Internacional

9 Asesoré en la priorizacién de procesos para el desarrollo de lo establecido en la ley de simplificacion de tramites.

10 Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extranjero para dar respuesta a las diferentes
administraciones postales.

1 Asesoré en el traslado de informacién a los diferentes operadores postales con los que se relaciona la Direccién
General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

i Asesoré en la realizacién de pagos a los diferentes operadores postales de los diferentes paises a los que se envia y
recepciona piezas postales.

i3 Asesore en las respuestas para los diferentes reclamos internacionales que provienen de las diferentes
administraciones postales.

f’“"////’ W
7

—_— ——AlbertoLUjanvmagran -— — —

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de Spectivo.

T ADAJULIET
SUB-DIRECTORA ADN




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Elisa Maribel Hernandez Domingo Cul: 2065 84431 0115

NIT del

Numero de Contrato: 71-2022-029-DGCT 72750170

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl 1
Monto total del Contrato: Q.44,032.26 azodel | 2 01 2131-03-2022
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subdireccién Administrativa Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Asesorar a "LA DIRECCION" en asuntos relacionados al derecho administrativo, penal, laboral y
constitucional, en los cuales tenga interes o sea parte.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de apertura y cierre del
2 Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la
—— presentacion-de-informes-periédicos.— — —————— = —
" |Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia administrativa, laboral, penal y constitucional.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccidn, archivo
4 y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Subdireccidon Administrativa Financiera.
Asesorar a “LA DIRECCION”, en todos los tramites y expedientes sometidos a firma y/o Visto
5 Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicién de bienes y/o servicios de la
Direccidn.
6 Asistir a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
7 Emitir los Analisis Juridicos y Administrativos de los expedientes sometidos a su consideracidn.
3 Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines
institucionales de la Direccion General de Correos y Telégrafos,
g Participar en cualquier actividad relacionada con el servicio postal que sea llevada a cabo dentro
y fuera de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
10 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|Asesoré en materia administrativa, laboral y constitucional ante las instancias que me fueron
1 requeridas por "LA DIRECCION".

Asesoré a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, estudio, andlisis, redaccién, archivo
y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
2 Subdireccién Administrativa Financiera.

3 Asesoré en materia penal ante las instancias que me fueron requeridas por "LA DIRECCION",

Asisti a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.

4
Asesoré a “LA DIRECCION”, en todos los tramites y expedientes sometidos a firma y/o Visto
Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicién de bienes y/o servicios de la

5 Direccién.
Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6

i Brindé apoyo en otras actividades que me fueron designadas por las autoridades superiores.

(") &a/ dedcas, : |

Elisa Ma/rilél Herndndez Domingo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

[

MALA
re ‘D u&%lﬂ‘&“‘“m

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
. . CUI: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
NIT del
Numero de Contrato: 79-2022-029-DGCT 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.49,903.23 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los trdmites que se realizan para la emisidn de sellos postales.
9 Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones postales.
2 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
T corriente para el franqueo de acuerdo a [a normativa establecida en el Codigo Postal'y demas regulaciones aplicables. |
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal Universal
—UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal —~UPAEP- y al sistema de numeracién WNS de la Unién Postal
6 Universal -UPU.
Asesorara “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emision de sellos postales, sobres de primer dia de
5 circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Atencion
Filatélica, Coleccidn de Sellos Postales, Disefio Gréfico Filatélico, Investigacién y Desarrollo y Museo Postal de “LA
8 DIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccion en la elaboracion y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
) Asesoré a la Direccidn en la recopilacion de informacién para conformar el Informe Mensual de Actividades de la
DGCT del mes de enero 2022.
Asesoré en materia filatélica en 1 reunidn de coordinadores de Departamentos y Unidades de la DGCyT, covocada por
3 Direccidn General, para presentar avances y dar seguimiento a los diferentes proyectos de la Institucion y del

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

—————




Asesoré en materia filatélica en 1 reunién con el Departamento de Mercadeo y Comunicacién Social para crear la
estrategia de comunicacién y venta durante la campafia #AmorALoPostal por el Dia del Carifio, que comprende el
envio de postales alusivas a este dia.

Asesoré en materia filatélica en reunidn conjunta con el Departamento Financiero y el Taller Nacional de Grabados en
Acero, para dar a conocer el plan anual de emisiones postales para el afio 2022 y ver la viabiliadad de produccion.

Asesoré a la Direccién General en materia filatélica para actualizar y definir las funciones generales y especificas del
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura para ser incluidas en las modificaciones al Reglamento Orgénico Interno -
ROI- de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Asesoré y desarrollé (2) dos reuniones con las diferentes secciones que conforman el Departamento de Filatelia, Arte
y Cultura para planificar y coordinar el trabajo relacionado a las diferentes actividades y proyectos a desarrollar por el
personal.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervision del material gréfico elaborado por la Seccién de
Disefio Grafico para: rétulos del mes de febrero/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacion de
informes, post digitales para redes sociales relacionados a la campafia del Dia del Carifio y creacion de cédulas y video
para el nuevo Museo Postal.

Asesoré a la Direccién General al coordinar la colocacién de un stand filatélico en Pasos y Pedales de la Avenida Las
Américas para llevara cabo la activacion de la Campafia institucional #AmorALoPostal.

10

Asesoré a la Direccién General en materia filatélica en la orientacién metodoldgica que brindd la Contraloria General
de Cuentas, en relacién al llenado de matrices y al establecimiento de la Unidad Especializada en Control de Riesgos
Institucionales, en el marco de la implementacién del Sistema Nacional de Control Interno Gubernativo - SINACIG-

11

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica al participar en reunién convocada por Subdireccion
Administrativa Financiera, para la conformacion del Comité de Etica de la Direccidn General de Correos y Telégrafos,
para elaborar el Cédigo de Etica de la DGCyT, en el marco de la institucionalizacién del Sistema Nacional de Control
Interno Gubernativo - SINACIG-.

12

Asesoré en materia filatélica al coordinar y realizar la promocién y venta de sellos postales en el stand filatélico
instalado en la terminal de cruceros de Marina Pez Vela de Puerto Quetzal.

13

Asesoré a la Direccién General en materia filatélica en reunién sostenida con el Consejo Nacional Filatélico para

analizarn/ugva’s’propuesta e emisiones de sellos postales.

14

Asesoré en la coordinacion de Ié‘ renovacion del nuevo espacio y exhibiciones permanentes del Museo Postal para el

g:ﬁlento de inauguracion de la pri}ﬁera fase el 28 de febrero de los corrientes.

|

(F)

MARIA ZIOMARA DElll ROSARIO DE LEGNFRANCO DE RAMIREZ

= \

El presente informe responde a lo estipuladolen el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referen\ ia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 AN

; INow leto del ] e
i arnbre completo de Jasson Oswaldo Paz Rodriguez CUl: 2374 27052 01%
i |Cantratista: c,'W"-‘.'\iLr
\ NIT del )
Numero de Contrato: 80-2022-029-DGCT ¢ . 84835966 ~
contratista:
Servicios (Técnicos o - F
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/02/2022 a3l 28/02/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde . I "
: .. Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
i presta los servicios:
H
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
" y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
; Apovyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
' 4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
) 6_ __ Apoyar enla elabp_r_ac_i(_')_nme_s;ntacién ;ig_it_wfc;_rnE soliﬁd_bﬁorlaszgoridade_sszeri_mgs. - __ -
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
3 actividades que se deriven de la presente contratacion.
i
H No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacién de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamental.
2 Se apoyd en la digitacion de paqueteria estdndar, capital municipios y departamental.
3 Se apoyd en recepcidn de sacas Combex.
4 Se apoyd en digitacion IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoyd en aperturas y clasificacion de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoyd en el egreso de sacas de Combex y su clasificacién por categoria EMS, CP Y LC/AO.
: 7 Se apoyd en la digitacion de paqueteria del drea Roja, capital municipios y departamental.
§
8 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.

W M

[ 4

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador-deservicio
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizaa quien c
respectivo.

sus resgectivos términos de
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A CHAVARRIA
TRATIVA FINANCIERA

JOLIETA G
SUB-DIRECTORA ADA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ | CUL: 1884422511907

NIT del

Numero de Contrato: 81-2022-029-DGCT 4737092-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

42 -01-202 1-03-

Contrato: Gl ey Contrato: 030 2l 31-03-2022
Peri

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodo del 03-02 al 28-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
— | Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio. —— =

2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

1
Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos
requeridos por la Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT.
2
Se apoy6 en la busqueda de paquetes para el trdmite de desaduanaje.
3
Se apoyd en la clasificacién de paquetes segtn su categoria.
4

Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar
5 | Destinatario” y en el IPS.

Se apoyo en la descarga de paqueteria del IPS.

6
Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e
internacionales con respecto a sus piezas postales.

7 -

o Se apoy6 en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

(F)__ | /(En :h\@r
\_ [] ——"/

HEFith_INDA JACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIEHEA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CULI: 2571444470110
Contratista:
Numero de Contrato: 82-2022-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q. 14,677.42 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.
2 ‘Brindar apoyo en el proceso de recepciéﬁ, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
3 Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT
4 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que-regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o,

Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar trémit\é"ﬂéﬂﬁw
1 desaduanaje.

Se apoy0 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
2 Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

Se apoyo en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoyd en la ubicacién y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a los
4 usuarios de los departamentos.

5 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
6 respecto a sus piezas postales.

Se apoy6 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” yen el
7 IPS.

Se apoyo en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
8 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

9 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

I“\ »’('JJ J j
CARLOS ARTUROCANTEO PATZAN
()

El presente informe responde a\lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Le6n Pérez cul: 2415892151219

Contratista:

Numero de Contrato: 83-2022-029-DGCT NIT del 8075414-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.14,677.42 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro-de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atenci6n al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
2 desaduanaje.

3 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoyé a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
4 respecto a sus piezas postales.

Se apoyo en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
5 Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-

Se apoyd en la ubicacidn y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a los
6 usuarios de los departamentos.

Se apoyo en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
7 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
8 |IPS. '

9 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

(F) Z@D

Martha Lidia de Leén Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective:
2t W e

SHACUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADHINIS TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN | CUI: 2980 42916 0101
Contratista:
Hupigraide 84-2022-029-DGCT HiTdel 9306238-9
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total Plazo del

. é -01 -03-
del Contrato: L MBRAA Contrato: Rl st eOazi
Henardras Q. 5,000.00 Perigdosdal 01-02 al 28-02-2022
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar -apoyo en la distribucién-y-entrega de piezas postales en el-area metropolitana-y

1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios;

2 | Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales;

5 Apovyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 | Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ FEBRERO

1 |Se brindo apoyo en el conteo de paqueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.

2 | Se apoyo en las rebajas de paqueteria entregada al usuario, seglin manifiesto.

Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo y en
3 | Agencia zona 4 de Villa Nueva, Zona 13 Capital, Fundacién Sponsorship 2.7, Zona 7 Villa Nueva, Z
14 Capital, Zona 9 Capital.

Se apoyo en la devolucién de paqueteria por zonas, zona 4 de Villa Nueva, Zona 13 Capital,
Fundacién Sponsorship Z.7, Zona 7 Villa Nueva, Z 14 Capital, Zona 9 Capital.

Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y devolucién. Zona 4 de Villa Nueva, Zona 13
Capital, Fundacidn Sponsorship Z.7, Zona 7 Villa Nueva, Z 14 Capital, Zona 9 Capital.

6 |Se apoyo en la devoluci6n de piezas rebut al drea de Internacional.

7 | Apoye en la recepcién y traslado de sacas estdndar al Area de carteros.

8 | Apoye, el armado y traslado de estanterias, al drea de Carteros.

7N n )

e ;”f /\ i) :

EPWARD-ROBERTO PéﬁfydRAcffN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADIAINIS TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ambrecomplogel Bryan Gabriel Orellana Rosales | CUI: 3713101560101
Contratista:
Numero de Contrato: 85-2022-029-DGCT NTtel 10110410-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
CaHSTE Q14,677.42 Conirato: 03-01 al 31-03-2022
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

1
Apoyar en la Preparacidn de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2

5 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.

4

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

& | Apoyaren laen la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 1487 piezas Postales internacionales 17 piezas postales estdndar nacional
> |y 175 avisos de la SAT éreas entregadas zona 7 capital, 3 y 7 Mixco.

6 | Seapoyd en la Distribucién de reparto de 133 pequefios paquetes.

Seapoyd enla devolucién de 307 piezas internacionales, 2 nacionales, 126 avisos de la sat y 31
7 | pequeiios paquetes.

(F__. 4{2 ?Z%w— ;

Bryan Gabriel Orellana Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO D

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Monto total del
Contrato:

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

grindar apoyo

Apoyar en la re

departamental; denoserp

Brindar apoyo €n lare

Apoyar en la elab

Brindar apoyo en otras activida

en la distribucion y €

£ PRESTACION DE SERVICIO

Héctor Hernandez Garcia

36-2022-029-DGCT

Q14,677.42

Q5,000.00

subseccion de Distribucion postal del Dep

ACTIVIDADES SEGU

NIT del
contratista:

Servicios Técnicos

plazo del
Contrato:

periodo del
Informe:

N CONTRATO
ntrega de piezas postales

osible dar avisos sustitutivos @ los destinatarios que fig

Apoyar en la clasificacion Y distribucion d

alizacion Y presentacién

correspondencia.

desarrollar todas aquellas otras actividad

cepcion de despachos de co

dades de preparaci:‘)n ded

oraciony presentacién de

des que sean asignadas po

e corresponderﬁ?dﬁﬁ’\'iciﬁ

de informes sobre ingreso

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qu

S, RENGLON 029

rrespondencia nacional & internacional.

informes solicitados por las autoridades superiores.

artamento de Operaciones postales

en el érea metropolita

1860 79524 0101

03-01al 31-03-2022

01-02al 28-02-2022

nay
uren en los envios.

%,
A

S e =

espachos Y devoluciones de las piezas posta

y egreso de los despacho

rlas autoridades superiores.

es que se deriven de la presente contratacion.

les.

s de

e, “EL CONTRATISTA" deberd



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estadndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 871 piezas Postales internacionales, 50 piezas postales estandar nacional
4 |y 68 avisos de la sat en las dreas de entrega zona 1y 6 capital.

5 |Se apoyé en la Distribucién de reparto de 160 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucion de 124 piezas internacionales, 5 nacionales, 30 avisos de la sat y 25
6 | Pequefios Paquetes.

(F)

Y77

Héctor Herndndez Gdrtia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETKINES
SUB-DIRECTORA ADAINIS 11

ATIVAFINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(.
Rumitiragamplegaigel Cosme Bocel Xicay cut: 1777 40027 0408 “JIF
Contratista:
Numero de Contrato: 87-2022-029-DGCT NIl 2405154-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Mtonkodatal del Q14,677.42 Pigzo del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Petfodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
—5— Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio. =—t =

Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.

4
Apovyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

4

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Seapoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final

4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1032 piezas Postales internacionales 23 piezas postales estandar nacional
5 |y 32avisos de la sat en las dreas de entrega zona 1,5, 9 y 18 capital.

— | 6 | Seapoy6enla Distribucién de reparto de 461 pequefios paguetes. e
Seapoyé en la devolucién de 82 piezas internacionales, 3 nacionales, 10 avisos de la saty 75

7 | pequeiios paquetes ]

[4 4
Cosme Boc?écay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

3 - " fnf e By .- ; 5
D " '_‘“‘ ‘.'_'_"l.__.,__________

HIEA CHAVARRIA
NSTRATIVA FINANCIERA

B8O,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

David Enrique Arévalo Osorio | CUL: 2317 22079 0501

NIT del

Numero de Contrato: 88-2022-029-DGCT 1705056-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazoda! 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 et 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde | Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
— | Apoyar-enla clasificacién y distribucién de correspondencia-a domicilio:- = =

2
Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacidén y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de |-
correspondencia.

5

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
1 | metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asf llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.
4 | Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de 24 pequeiios paquetes
Se apoy6 en la entrega de 1099 piezas Postales internacionales, 4 piezas postales estandar
nacional y 36 avisos de la sat y 102 pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 4y 10
| 5 |capital. - -
| [Seapoyé en la devolucién de 131 piezas postales internacionales, 0 piezas postales
6 nacionales, 19 avisos de la sat y 23 Pequefios Paquetes.
(F)

David Errique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

o ROAJITIE 1A CUTIA CHAVARRIA
J -DH‘ECTﬁ}:\ AN ERATIVA FINANGIE R







No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

2 |seapoybenla elaboracién de 103 rutas de reparto de piezas postales del 4rea departamental.

3 Se apoyo6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, enla localizacion y el
despacho de 97 piezas postales.

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacion de paqueteria del area
departamental departamental.

5 Se apoyé enla distribucién de 13,183 piezas del drea departamental.

P ——

‘:;;_,J'- S o = = =
F‘ /
Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Pl JUINEA CHAVARRIA
SUB‘DI“":{'TU!'E-'\“‘m"\w“'ls;-[Qf'-‘.“\ﬂ';\f;l;\.jf\r-_wcn::p{




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Eduardo Lépez Chavez

Cul:

3650 54585 0101

Numero de Contrato:

90-2022-029-DGCT

NIT del
contratista:

10533005-1

Servicios (Técnicos o

icios Técni
Profestonales): Servicios Técnicos
Blaimattal del Q14,677.42 Pazedel 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
1
— [ Apoyar en la Preparacién de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.
4
5 | Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
é Apoyar en la en |a elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex,

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 981 piezas Postales internacionales, 25 piezas nacionales, 177 avisos de la
5 |sat, dreas entregadas zona 11 capital y 2 Mixco.

6 |Seapoyéd en la Distribucién de reparto de 133 pequefios paquetes.

| Seapoyd enla devolucién de 94 piezas internacionales, 4 piezas nacionales, 68 avisosde lasaty20 | |

(F) %

José Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

1A /
e-;.;gf,.,gg._w

e V
ADA JUARTAG Jv dart
SUB-DIRECTORA NRTRISTRATIVA FINANCIERA

_pequefios paquetes — — —




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completé del
Contratista:

Alan Mauricio Chacén Monzdn cul: 2871210110

Numero de Contrato: 91-2022-029-DGCT - 87623633

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 AzolE 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 - 01/02/2022 al 28/02/2022
nforme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
" y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
S Apovyar-en-la-elaboraciény presentacién de informessolicitados por las-autoridades superiores, —————
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la recepcion de sacas de Combex.
2 Se apoyo en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Se apoyd con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e Impresos para
3 las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencion al Usuario.
Se apoyd en etiquetar, clasificar e inghe aquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete (PP) a nivel de la capital,
departamental y Fardos Postales). Ceftififadbs RR a nivel Capital, departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y
4 fardos postales.

respectivo.

(F)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco David Bernal Osorio Cul: 2209 30783 0101

NIT del

Numero de Contrato: 92-2022-029-DGCT 8139423-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Flazo del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02-2022 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

“No. | === —ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO =
= “|Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor
del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucipon de piezas
1 |postales de "LA DIRECCION";
) Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 medidas de seguridad postal;
Apoyar en la digitacion de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
4 {tracking, destinatario, direccidn, peso, etc.) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION":
& Apoyar en la clasificacién de paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;
6 Apoyar en la elaboracién y prestacidn de informs solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;
Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién yel
1 despacho de 97 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area departamental
3 |departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 13,183 piezas del drea departamental.

4
. Se apoyo en la elaboracién de 103 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
( ./‘/\__r_/
/ )
(F) =N — e —

Francisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADAJULIETA GUINERCRATARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCH: ¢




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Gonzalo Ortiz Pérez CUL: 1801 32644 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 93-2022-029-DGCT Nit.del 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Montottal del Q14,677.42 Plaze del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

~2 | Apoyar enla clasificacion y distribucién de correspondencia-a domicilio.—— |} =

Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando parala zona
metropolitana y departamentos.

2| Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.

5 |Seapoyd en la Distribucién de reparto de 116 pequefios paquetes.

Se apoyd en la entrega de 1774 piezas Postales internacionales, 6 piezas postales estandar nacional,
6 |46 avisos de la sat y 85 pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 2 y 14 capital.

Se apoyd en la devolucién de 249 piezas postales internacionales, 2 nacionales, 14 avisos de la sat y
7 |18 pequefios paquetes.

(F)

Gonzalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-

==
AT A

J__. e,

" ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADRINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K Byron Alexander De Ledn Arevalo cul: 233225307 0101
Contratista:

|
Numero de Contrato; 94-2022-029-DGCT NITde . 962716-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del |

on Q.14,443.72 RlazDige 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. _ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 |Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio;

3 [Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 |Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales;

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores; *

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




2
=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en Area de Carteros en Conteo de Paqueteria por zona asignada.
Apoye en realizacién de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.
Apoye en realizacién de Bases (Formatos) para Paqueteria Mal Encaminada y Rebut.

Apoye en busqueda de Paquetes de las zonas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).
Apoye en la liquidacion y Cuadre de Paqueterias Por zona.

Apoye en la Recepcidn, Devolucién y Clasificacion de Paqueteria y Estandar.

Apoyd en rebajas de Paqueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.
Apoye en realizacién de tramites de papeleria en area de Carteros ( Informes,RGAE,Solvencias, etc.)
Apoye en repartir el Dia 14 de febrero Postales Especiales del dia.

/.N i ‘\'.
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B exander De'ledn Areva
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
———————aquien-corresponda; paraque precedan-al trémite de pago respectivo. —

'-D,;ic-lum_'[;\m_i_':g ‘

Brprans D

JLIETA GUINEA CHAVARRIA

A JULL TAGUINEACH R

SUB-DI it ADMINIS TRATIVA FINANCIER
pelvlely el U S Al




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato:

95-2022-029-DGCT i 9931061-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazoidel E30tezal 3105
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Pariada del a-022022a) 28-02-
Informe: 2022

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
) Apoyar en laclasificacion y distribucién decorrespondencia-a domicilio; =

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales;

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos

5 correspondientes;

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Anderson de Jesus Lopez Tzul CUl: 2989 97487 0101 |- -~ -




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area

1 |departamental departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, enla localizacién y el
2 |despacho de 97 piezas postales.

Se apoyd en la elaboracién de 103 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3
A Se apoy6 en la distribucién de 13,183 piezas del area departamental.
. Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
__.__{f] s~ S N S S = e

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIE TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA RINISTRATIVA, FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cul: 2533 28438 0101

NIT del

Numero de Contrato: 96-2022-029-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Flazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | ) 05 4128-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion- Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del
equipo de Rayos X vy las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
1 |"LA DIRECCION".
,—{Apovar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION". =
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 |medidas de seguridad postal.
Apoyar en la digitacidn de la informacidon que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por el
4 |ips(traking,destinatario,direccién,peso etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 |Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,metropolitanas.
. Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE FEBRERO

Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex(LC/AO, EMS y CP) en sistema IPS

Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana en sistema IPS.

Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental en sistema IPS.

Se apoyd en descarga de sacas procedentes de Combex

Se apoy6 en busqueda y despacho de pieza postales para atencidn al Usuario

Se apoyd en realizacién de base de datos del drea de bodega.

— 1/
. JORGEARMANDOPEREZMARROQUIN
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

()

/
/

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" JULIETA GUNEACHAVARRIA
SUB-Di ?%Tfu ADMINISTRATIVAF INANCIERA
P 2B [ st




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Rafael Chiché Gonzélez cul: 2680 80933 0101

NIT del

Numero de Contrato: 97-2022-029-DGCT 4762798-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazo el 03-01-al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de
no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

X

i i | Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio. - -

Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales,

4
Apoyar en la realizacién y presentaciéon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana
2 |y departamentos.
3 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
4 | correspondencia.

___— :Sz_ap_gy_éﬂ]_eﬁtﬂi;a_Ee_E_S_ajgi_e_Eai Postales internacionales, 28 piezas postales nacionales, 109 avisos—|-

5 | delasat dreas entregadas zona 13 capital y zonas 1y 5 Villa Nueva.
6 | Se apoyé al departamento de Distribucién Especial en reparto de 80 pequefios paquetes.

Se apoyo en la devolucién de 36 piezas internacionales, 1 nacionales, 108 avisos de la sat y 17 pequefios
7 | paquetes.

(F) ?%ﬂ/ //Z /f: /’//i/“/ |
7 .y

Rafael Chiché Gonzdlez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales Ccul: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 98-2022-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plaza el 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

— ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de
1 piezas nostales de "LA DIRECCION"
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
Apovar en la digitacién de la informacién que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por el
4 IPS(traking,destinatario,direccion,peso etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,metropolitanas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE FEBRERO

! 1 [Se apoy¢ en digitar la paqueteria procedente de Combex(LC/AO, EMS y CP) en sistema IPS :

2 |Se apoyé en el despacho de correspondencia para el 4rea metropolitana en sistema IPS.

3 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental en sistema IPS.

4 |Se apoy6 en descarga de sacas procedentes de Combex

5 Se apoy6 en busqueda y despacho de pieza postales para atencién al Usuario

6 |Se apoyé en realizacién de base de datos del drea de bodega.

. (F)_"J
! I‘Jlonico Antonio ngrpggsl@orales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recihido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

! & L. /j

Vo. Bo.

i ADA JL \CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIST RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Rodolfo Toc Santiz - cul: 1695 18191 0101~

NIT del

Numero de Contrato: 99-2022-029-DGCT - 5112621-4 -

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Monto total del Plazo del P
42 - 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: RAABH A Contrato: :
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 - 01-02 al 28-02-2022°
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios: X
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1

Apoyaren laclasificacidny distribucién de correspondencia-a domicilio: =

2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estindar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 |Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1052 piezas Postales internacionales, 24 piezas Postales nacionales, 22
5 |avisos de la sat, reas entregadas zona 16 capital, zona 8 Mixco, 8 y 10 de Villa Nueva.

6 | Seapoyé en la Distribucién de reparto de 62 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 62 piezas internacionales, 2 piezas Postales nacionales, 8 avisos de la
7 |saty 10 pequefios paquetes.

7~

Luis Rodolfo Toc Santiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
. ra . - . ' . - - . .
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- = "."- '
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ADA M




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Israél Hernandez Flores Cul: 1866 65377 0606

NIT del

Numero de Contrato: 100-2022-029-DGCT 2565399-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Manftatatsl del Q14,677.42 Plaznidal 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
5 Apovar en la clasificacién y distribucién de (_:orrgespo_nd;ncia_a domicilio. .
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales. ]
4
Apovyar en la realizacién y presentacidén de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

P~\' DE CO,;?
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 |Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final

4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1419 piezas Postales internacionales, 8 piezas postales estandar nacional
y 36 avisos de la sat dreas entregadas Municipio de Santa Catarina Pinula, zona 12 capital y zona 3
5 | Villa Nueva.

6 [ Se apoyd en la Distribucién de reparto de 400 pequeiios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 77 piezas postales internacionales, 13 piezas postales nacionales, 52

/| avisos de [a sat y 184 pequefios paquetes.

!
(F S ?Q’
N/

José Israél Herndndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Norbire commpleto del José Antonio De Le6n cul: 2741234011213

Contratista:

Numero de Contrato: 101-2022-029-DGCT NIT de'. 6735337-1
contratista: ]

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,677.42 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perfododel | 15 a1 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Brindar-apoyo enla distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;

de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

Apovar en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 847 piezas Postales internacionales 9 piezas postales estdndar nacional y
62 avisos de la sat dreas entregadas Municipio de Fraijanes, zonas 2 y 6 Villa Nueva.

Se apoyé en la Distribucién de reparto de 306 pequeiios paquetes.

Se apoyé en la devolucion de 17 piezas internacionales, 3 nacionales, 48 avisos de la sat y 25
7 pequeios paquetes.

i) -
(F) ﬁff%"”
v

José Antonio De Leén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

HAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIE RE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomtiyecompletn del Walter Leonardo Lépez Hurtarte | CUL: 2079829450101 |
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 102-2022-029-DGCT . 7280513-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

z Servicios Técnicos
Profesionales):

M lazo del
Getatdral gel Q14,677.42 Plazn de 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarlos Mensuales: Q5,000.00 e 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
— | Apoyarenla distribucion y-entrega de las piezas postales en-el drea metropolitana y departamental.— | — —
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajerfa interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. ~ *#
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
8
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1070 piezas Postales internacionales 7 piezas postales estandar nacional
5 |y 36 avisos de la sat dreas entregadas zonas 3, 8 y 10 Capital.

6 |Se apoyd en la Distribucién de reparto de 145 pequeiios paquetes.
Se apoy6 en la devolucién de 51 piezas internacionales, 1 nacionales, 26 avisos de la saty 22

/__| pequeiios paquetes. = ]

Walter Leo o Lopez Hurtarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A CHAVARRIA
FATivA {-‘IN;‘\NCIERA




! INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Josabeth illo Bolafi I
Contratista: Melany Port lafios cu

Numero de Contrato: 103-2022-029-DGCT Wyl 20294925
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 Plazg el 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 :):fzf:":dﬂ 01/02/2022 al 28/02/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad

i 3 postal.
{
i Apoyar en la digitacién de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueterfia que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
z Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades su?)eriorzs. - — a -
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
l No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i - r -~ Tl
' 1 Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacién de paqueteria departamental.
4 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el area departamental.
5 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.
6

Se apoyé en digitar y despacho depaqueteria de EMS Y CP.
7 e

-

(F) { \M Wl
! s =
Memih?ortillo Bolafios

E El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito conel préstador 4 ivos términos de
' referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que i PO da, pard sracedan-al-trdmitede pago
respectivo. s — |/

HAVARRIA————

STLATHIA FlNﬁ‘u\'CJER‘\
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 L‘éf_ o ! g
2, o
Nombre completo del L iz T 9
i P Nidia Betsabé Villalta Rosales Ccul: 1605 05747 0}0% LA
Contratista: TEpan o
: NIT del
| [Numero de Contrato: 104-2022-029-DGCT i 61034819
i : contratista:
' |Servicios (Técnicos o - I
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Pl
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 azo de) 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/02/2022 al 28/02/2022
Informe:
Unidad Administrativa donde . . .
L. Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:
E No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i
' Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
i y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
- Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
. actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequeiio paquete , certificados).
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
4 Se apoyd en digitar y despachar paqueteria EMS y CP.
5 Se apoyé en hacer base de datos del drea de bodega.
(F) .
Nidia Betsabé Villalta Rosales
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co @ Aervi Sus re as términos de
i referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auterizagqUign coFres 13, para 13 amite de pago

{ respectivo.

\ ADA JULI U
SUB-DIRECTORA ADApaie




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N * .
NCITS
Mgt wnmieted e Elfas Boteo Rogue cul: 3088 06824 0608
Contratista:
Numero de Contrato: 105-2022-029-DGCT HIT e . 9512656-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
14,677.42 - -03-
Contrato: Q Contrato: 4301 2l 10420
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa .
donde presta los Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucidén de correspondencia a domicilio.

3 |Brindar apoyoenla recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.

4
Apoyar en la realizacidén y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
u
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 724 piezas Postales internacionales, 4 piezas postales estandar nacional y
5 37 avisos de la sat areas entregadas zona 15 capital, 1, 9, 10, 11 de Mixco y 4 Villa Nueva.

6 | Seapoyé en la Distribucién de reparto de 214 pequeiios paquetes,

Se apoy6 en la devolucién de 48 piezas internacionales, 0 nacionales y 10 avisos de la sat y 66
7 | pequefios paquetes. i

(F) E};&j\ T)mioo }7\0 G

Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

AR JULIET?
SUB-DIRECTORAADM

ST GUINEA CHAVARRIA
INISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b to del

Nombre completo de Sergio Vinicio Choc Coronado cur: 2618 20575 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 106-2022-029-DGCT HiTdel 683687-9
contratista:

servicios (Técnicos 0 - 5%

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazo/del 03-01-2022 al 31-03-
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del |01-02-2022 al 28-02-
Informe: 2022

idad Administrati ; N .
Unidad Administrativa Seccién de Distribucion postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postatesen-el srea-metropolitana y departa
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren-en los-envios;

mental;

1
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;
Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales;
4

5 correspondientes;

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Arindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

deberd




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area
departamental departamental.

2 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el 4rea metropolitana.

3 Se apoyé en la elaboracién de 103 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 97 piezas postales.

5 Se apoyd en la distribucién de 13,183 piezas del drea departamental.

(F)

Sergio Vinicio Chot Cogonado

El presente informe responde a lo estipuladoen el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus-respectivos-términos dereferencia; asimis “encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a
quien-corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
I b
[[ [ ——=

[ - H—=<
a1 ] L2
= LS
477 RV il /. %

L4t
i

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre: campleso el Emily Gabriela Vasquez Garcia cul: 3012 79403 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 108-2022-029-DGCT 9978766-0
contratista:
Servicios (Técnicos o L L
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 Plezodel 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Perlosdo | 01/2/2022 9]
Informe: 28/02/2022
Unldad Adlmipstrativs deinde Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del
equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de "LA
DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas
de seguridad postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
(tracking, destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberéd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paguete, certificados, EMS y encomiendas) para
el drea de Fardos postales. Paquetes rojos.

N

Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequeiio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de
Fardos Postales. Paquetes rojos.

Se apoyd en la clasificacién y despacho de estdndar (cartas y sobres) para el drea metropolitana.

Se apoy6 en la clasificacién de estdndar (cartas y sobres) para el area departamental.

Se apoyd en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

Se apoyé en la clasificacién de paqueteria en el drea de Bodega.

Nl s lw

Se apoyd en la elaboracion de facturas de los compafieros del drea de aperturas.

o]

Se apoyd en la apertura de paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y
encomiendas).

(F) (G S/

Emily G‘gfﬁ'ela Vésquez Garcia

._ﬂ}" G
~EMALA,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2511 P
NiT.del 10909730-0
contratista:

Servicios Técnicos

P |
03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

stribucién Postal del Departamento de Operacion Postales

Nombre completo del
Contratista:

Jeremy Dionicio Herndndez

Numero de Contrato: 109-2022-029-DGCT

e

servicios (Técnicos 0
profesionales):

S —————
Monto total del Contrato: Q14,677.42

Honorarios Mensuales: Q5,000.00

e e

Unidad Administrativa donde
prestalos servicios:

Subseccion de Di

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No. 2
Brindar apoyo enla distribucién y entrega de piezas postalesen el area metrop_oﬁta_na Vdepartamen’ta]‘; '
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

) Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachosy devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacion vy presentacion de informes sobre ingreso y €greso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

| - b
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
|7 |
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 708 piezas Postales internacionales 23 piezas postales estandar nacional y
101 avisos de la sat dreas entregadas zonas 19 y 21 Capital, 4, 5, 6 de Mixco.

Se apoyé en la Distribucién de reparto de 254 pequefios pagquetes.

Se apoy6 en la devolucién de 75 piezas internacionales, 2 nacionales, 55 avisos de la saty 53

pequefos paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

/f
(F) %_M

Jeremy Dionicio Herndndez

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DA JULIG T GLUHEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADRARIST RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HENRY OSWALDO GARCIA LOPEZ | CUI: 2056062450101

Contratista:

Nimero de Contrato: 110-2022-029-DGCT NIT del 77849256

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos ¢
- 4
Profesionales):

Monto Total del Q. 14,677.42 Plazodel 03-01 al 31-03-2022

Contrato:

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a
ser entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, -SAT

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y |
en el IPS.

Se apoyo a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales
con respecto a sus piezas postales.

Se apoyd en el ordenamiento de las bodegas de paqueterias

Se apoy0 en la busqueda de paqueteria en las bodegas externas de correos

Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoy6 en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite
de desaduanaje,

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por

la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

( H/?(Rff 95WA‘LDO GARCIA LOPEZ

/ /

/ - { . - . . .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘ [N :
e ainr s O

X

P

. Vf\vn.L\':JV-LXJLL.I\E_ GUINEA CHAL
SUB-DIRECTORA AfniNig RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Ledn Rivera cul: 1581 251\5?9609
7
AT
Numero de Contrato: 111-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1555863\\&3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: G2 8l
31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/02/2022 al
28/02/2022
Unidad Administrativa donde presta los . L .
o P Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
4 Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Apovyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
S Apoyar en la clasificacidn de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
. Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
3 otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacion de correspondencia.
2 Se apoyd en salida de sobres postales.
3 Se apoyd en la recepcidon de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE

YTELEGRAFQS.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadgl ciogly sysyespectivos @
rafghe Z:Jceda nal trg

respectivo.

— me Arturo De Leén Rivera

Fov
. ADAJULIETA &
SUB-DIRECTOR, s .

——————

STRATIYA FINANG
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Juan Carlos Rojas Garcia Cul: 2693143771501
Contratista:

NIT
Numero de Contrato: 112-2022-029-DGCT del. 8707770-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

I
Mot seital del Q14,677.42 Plaza.del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
1
Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
8




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex,
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia. b

Se apoyé en la entrega de 1319 piezas Postales internacionales, 23 piezas Postales nacionales, 64

5 |avisos de la sat, dreas entregadas zona 17 y 18 capital, Municipio San José Pinula.

6 | Se apoyé en la Distribucién de reparto de 172 pequefios paquetes.

Se apoyé en la devolucidn de 58 piezas internacionales, 21 piezas Postales nacionales, 61 avisos de

~

lasaty 28 pequefios paquetes.

-
(F) &L JJ{?‘/
hﬂ?}rlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Sebastian Ezequiel Duarte Batzin cul: 3224 36540 1001
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 113-2022-029-DGCT 10902287-4
contratista:

-

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

| |
Manto total del Contrato: Q. 14,677.42 Plaza.d 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:
; Perfodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-02- al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

i Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Brindar apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y publico
en general.

1 .

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspoendencia interna y externa
que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
3 entregados a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria SAT.

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.

4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.
5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el que, “EL CONTRATISTA”  debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

I |




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la descarga de paqueteria del IPS.

Se apoyd en el ingreso de paqueteria en IPS.

Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
Conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

Se apoyd en la bisqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.

Se apoyd en la clasificacion de paquetes seglin su categoria.

~|Se apoy6 al traslado de paqueteria de una bodega a otra.
Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyé en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.

Se apoyd en la blisqueda de paquetes de la bodega de zona 6 y su traslado a fardos postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ADAJULIETA 3
SUB-DIRECTORA ADAINISTR
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del | Brenda Anabel Osori eyl
Nombre.z completo de renda lna el Osorio | .. 1614 03778 1908 TEMALY:
Contratista: Miranda
NIT del
Numero de Contrato: 114-2022-029-DGCT : 43676324
contratista: -
Servicios (Técnicos o s g
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
.14,677.42 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato: &1 Contrato: /0l 108728
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/02/2022 al 28/02/2022
Informe:
Unidad Administrati iy . .
nida MINISIratiVa | geccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los
. . Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en la atencidén de servicio a todos los usuarios del servicio
| postal que visitan la agencia central; ' - —— -
2 Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la
3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al
cliente.
4 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas
IPS y CDS.;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
5 actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las
autoridades superiores.
” Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las
autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,
“EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que
8

se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFOR

Apoyé en el registro de la correspondencia ingresada al sistema IPS.

Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas.

Apoyé en la redaccion de correspondencia.

Apoye en la devolucién de piezas postales al drea de Atencién al Usuario.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada
seccion que conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente.

Apoye en la recepcion de correspondencia interna y externa que ingresa
para envios nacionales e internacionales.

Apoyé en la devolucién de sobres nacionales y avisos de notificacién SAT.

Apoyé en la descarga del scanner en el cual consta el registro de paquetes
entregados diariamente por cada cartero.

_—

Apoyé en la generacién de manifiestos para que se puedan realizar las

entregas en las distintas rutas metropolltanas

(F)

v/

Brenda ﬁnabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pa

0_respectivo,

%_‘l HLJ >
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrei completo del Astrid Andrfaa Pérez CU: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 115-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

CaivibatEn Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/02/2022 al 28/02/2022

Unidad Administrativa

Seccidon de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales de
donde presta los

la Direccion General de Correos y Telégrafos.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
5 | Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que
1 visitan la agencia central.
Brindar apoyo en la atencidn de las redes sociales de “LA DIRECCION”.
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de Ia
3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.
4
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
5 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 superiores,
" Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciados mdas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
8 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencion de servicio a todos los usuarios del servicio postal que

1 visitan la agencia central.

2 Apoyé en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la

3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al
cliente.

4 Apoyé en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.

& Apoyé en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las
autoridades superiores.

F__
Astrid Andrea Pére}\Garcfa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO TIN GONZALEZ CUl: 3253 97465 1401
Contratista:
Numero de Contrato: 116-2022-029-DGCT NIT del 107371022
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Q. 14,677.42 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,

| visitantes y publico en general. e e s e

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apovyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a
ser entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deber4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la busqueda de paqueteria en las bodegas externas de correos
2 Se apoyd en el ordenamiento de las bodegas de paqueterias

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en
3 el IPS.

Se apoyo en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por
4 la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

Se apoyod a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales
5 con respecto a sus piezas postales.

Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite
6 de desaduanaje.
7 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyo en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
8 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

(F)

MARIO TIN GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Delia Yamilet Gdmez Méndez CuL: 3328 82764 1221

Numero de Contrato: 117-2022-029-DGCT 10936701-4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
P

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 I;ﬁ:’:‘:’e' 01/02/2022 AL 28/02/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i

Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas de seguridad
postal. ‘

Apoyar en la digitacidn de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
direccidn, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Nl | b

Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. ==

Las-actividades descritas son-enunciativas mas no limitativas, porloque, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aqueltas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequeiio paquete, certificados).

Se apoyo en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea metropolitana.

Se apoyd en la clasificacion de estandar departamental y metropolitana (cartas y sobres).

Se apoyd en el despachao de correspondencia estdndar metropolitana (cartas y sobres) para el area de Carteros.

Se apoyd en el despacho de correspondencia estdndar departamental (cartas y sobres) para el drea de Distribucién Especial.

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) Fardos postales.
Paquetes rojos.

Se apoyd en el despacho de paqueteria (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el area de Fardos Postales.
Paquetes rojos.

N 7
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Delia Yamilet Gémez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo ?527 a a quien correspgnda, para que
7 1
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del | MANFRED ALEXANDER PEREZ AQUINO | CUI: 3004195620101
Contratista:
hlonyare:de 118-2022-029-DGCT WiTael 101156561
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total Plazo del
del Confato: Q. 14,677.42 ot 03-01 al 31-03-2022
. Peri
Honorarios Q. 5,000.00 Erindc A 01-02 al 28-02-2022
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa . . .
Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de operaciones Postales.
donde presta
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios;

2 | Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales;

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se brindo apoyo en el conteo de paqueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.
2 [Se apoyo en las rebajas de paqueterfa entregada al usuario, segin manifiesto.
Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo y en
3 |Agencia ZONA 2, ZONA 11, ZONA 2 MIXCO, ZONA 7, ZONA 10, ZONA 12 VILLA NUEVA Zona 4
Villa Nueva, ZONA 7 MIXCO Y ZONA 3 MIXCO.
4 Se apoyo en la devolucién de paqueteria por zonas, ZONA 2, ZONA 11, ZONA 2 MIXCO, ZONA 7,
ZONA 10, ZONA 12 VILLA NUEVA, Zona 4 Villa Nueva, ZONA 7 MIXCO Y ZONA 3 MIXCO.
Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y devolucién. ZONA 2, ZONA 11, ZONA 2
5 | MIXCO, ZONA 7, ZONA 10, ZONA 12 VILLA NUEVA, Zona 4 Villa Nueva, ZONA 7 MIXCO Y ZONA 3
MIXCO.
6 |Se apoyo a los carteros para hacer entrega de postales el dia 14 de febrero
7 | Apoye en la recepci6n y traslado de sacas estandar al Area de carteros.
/, / / i ,/‘7,-‘—————‘4'
(p—Ge = e f
MAﬁFRED ALEXANDER PEREZ AQUINO
EI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Francisco Renato Ayala Prieto cul:
Contratista:

2468 07172 0101

NIT del

Numero de Contrato: 119-2022-029-DGCT .
contratista:

31215394

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazo de) 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
-
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 erfododel | 15 41 a131-01-2022
Informe:

|Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 exportacién

Apovyar en la coordinacion de recepcion y verificacion del contenido y peso de las sacas de importacion y

entrega inmediata, correo expreso -EMS-, encomiendas -CP-y pequefios paquetes
) estandar -Al-, correspondencia certificada -RR-

Apoyar en la coordinacion de la clasificacion de correspondecia por categorfa siendo éstas: servicio de

-PP-, correspondecia

Apoyar en la coordinacion del traslado de correspondencia de y hacia la Oficina
intalaciones de la DGCT y viceversa

de Cambio, hacia las

3

Apoyar y coordinar conjuntamente con la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, Ia
4 apertura de la correspondecia sujeta o exenta de pago de impuestos

Apoyar en la coordinacion del traslado de correspondencia libre de impuestos para la distribucion
5 nacional e internacinal

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6
" Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de piezas postales del drea
departamental.

" Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de piezas postales del area
Metropolitano.

3 Se apoy6 en las actividades de entrega de paqueteria al departamento de Carteros.

4 |Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de estandar

5 |se coordino el proceso de clasificacidn y entrega de Reboot al departamento de internacional |
6 |Seapoyaen aperturar y clasificacion de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP
7 Se a‘p"dmacer bases de datos del area de bodega y estandar.

(F) \, Ae]/

Wq/ﬁénato Ayala Prieto
/1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

L e
GUATEMALA

"~ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS MAGALI SEIJAS SETINO 2208 29217 0614

Contratista:

Cul:

Numero de Contrato:

120-2022-029-DGCT NIT del 85157007
contratista:

servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazo.cel 03-01-al 31-03-2022
Contrato
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
i Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION";
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7

Las actividades descritas son enumerativas mds no imitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO
Se apoy6 en recibir llamadas para informacién de correspondencia nacional e internacional en Agencia
1 Central.
2 Se apoyd en atencidn al usuario para informacién de envié de correspondencia.
Se apoyd en trasladar pequefios paquetes solicitados por los usuarios del drea de bodega Asia el drea
3 de atencién al usuario.
4 Se apoyd en recibir encomiendas para diferentes paises.
5 Se apoyd en ingresar informacién al sistema de holetas 63-A2 .
Se apoyo en colocar sellos postales a encomiendas enviadas por diferentes usuarios para diferentes
6 destinos.
7 Se apoyo en dar de baja pequeiios paquetes que fueron entregados en Agencia Central.
—_ 8 | Se-apoy6 en todas Ias actividades solicitadas por las autoridades superiores.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

HEA CHAVARRIA
INISTRATIVA FlNAf\'CIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NORMANDO FEDERICO SMITH REYES Cul: 1869 03952 01

Numero de Contrato: 121-2022-029-DGCT 1961126-9

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 szo.dél 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
, fod
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Paradedsl 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERfODO DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar informaci6n a 30 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd en la entrega de 128 piezas postales certificadas y 121 piezas postales estandar.
3 Se apoyd con la clasificacion de 78 piezas postales certificadas y 212 piezas postales estandar.
4 Se apoyo con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.
5 Se apoyé en la elaboracién y presentacion de informe semanal de las piezas postales entregadas.
6 Se apoyd en la limpieza exterior de la Agencia Postal.
mpieza

(e
NORMANf)O[}fEDERICO SMITH REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi

por lo que se autoriza a quien

T ADA JULIE T GUINEA CHAVARRIA
SUS-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

S,
Nombre completo del VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO  [CUI: 2076 07516 020§~

Contratista:

Numero de Contrato: 122-2022-029-DGCT NIY det . 6899600-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

|

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plaxade 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

" Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 {Brindar apoyo enla atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental————

2 |Apoyarenla clasificacion de correspondenciay elaboracion de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en lalimpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
g8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
; i JE
Se apoyd brindando informacién a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio R
; |Postal.
Se apoyd en el enrutamiento de distribucién de 14 piezas postales certificadas y 34
estandar.
2
Se apoyo en la clasificacién de correspondencia certificada y elaboracién de rutas.
3
Se apoyé brindando informacién a 4 usuarios sobre paquetes certificados.
4
Se apoyo en la limpieza de vehiculos institucionales.
5
Se apoy0 en la elaboracién de la programacion semanal de rutas de entrega.
6
| |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

(F) '%?I//’?f"/ﬁmﬁ m

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO CuUl: 2490 82837 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 123-2022-029-DGCT NI de‘_ 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar. ]
6 Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacidn a 43 usuarios en relacidn al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd con la recepcién y apertura de 1 saca conteniendo 78 piezas postales certificadas y 212 piezas postales estandar.
3 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 1 pieza postal certificada.
4 Se apoy6 con la elaboracidn del informe semanal de piezas postales entregadas.
5 Se apoyo con el envio de 02 piezas postales certificadas y 11 piezas postales estandar como devolucion a la Direccion General de
Correos y Telégrafos.
6 Se apoyd.en la limpieza general de Ja Agencia Postal.
(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

. DJ‘-‘(‘UAT;H;’-LA:V
~ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIKECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
ASHLEY NICOLLE :
NIT del 109370937
contratista:
Servicios Técnicos
0.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
0.6,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Seccion de Operaciones postales del Departamento de Operaciones
Postales.

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: 124-2022—029-DGCT

Servicios (Técnicos 0
profesionales):

Monto total del Contrato:

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

3 atencion de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la

Brindar apoyo en la stencion de las redes sociales de “LA DIRECCIOl\I’_’; E——

en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
rnacional que ingresay egresaa servicio al cliente;

Brindar apoyo
nacional e inte

Brindar apoyo en el registro de 1a correspondencia ingresada a los sistemas IPSy CD5.;

Apoyar en las actividades que S€ realizan para garantizar el cumplimiento de las normas Y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

- Apoyar en la elaboraciony presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

grindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que s€ deriven de la presente contratacion.



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o b
Brinde apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento deiai
1 Operaciones Postales.

2 Apove en la atencién de llamadas telefdnicas.
Brinde apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Se apoy®6 en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades

4 superiores.

Se apoy6 en las actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normasy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Brinde apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.

Apove en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

(F)

ASHLEY NICOCCE ESTRADA SOLIS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

’l‘ i

o —-.- =
e

.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre campleto del
Contratista:

ONELIA CAROLINA MONTERRQOSO
RODRIGUEZ Cul:

1731 54719 0101

Numero de Contrato:

125-2022-029-DGCT NIT del
contratista:

2993304-8

servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.900 Plazo del 03-01-al 31-03-2022
Contrato
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
1
Brindar apoyo en la atencidn de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcion , archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7
Las actividades descritas son enumerativas mds no limitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
8




No.
Apoyé respondiendo los mensajes que ingresan al nimero de Whatsapp para la informacidn de usuari
1 sobre paqueteria.
2 Apoyé respondiendo los mensajes de Messenger que ingresan a la pagina de Facebook.
Apoye atendiendo a usuarios que nos visitan en agencia Central para la entrega de paqueteria y
3 verificacion en sistema de envios.
4 Apoyé recibiendo paquetes para envié nacional como internacional.
5 Apoyé atendiendo llamadas de usuarios que ingresan para verificar procesos de sus paquetes
6 Apoye colocando los sellos postales a los diferentes paquetes que vienen de agencias departamentales.
7 Apoyé en dar de baja en el sistema los paquetes que son entregados a los usuarios.
8 Apoyé entregando informes que son solicitados por las autoridades

(F) /}m"*“r—/!

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO Cul: 2708 49688 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 126-2021-029-DGCT NIT del 8597993-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacidon Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcién de llamadas.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
2 Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
3 |Ips. '

Se apoyo en el drea de fardos postales en la atencidn a usuarios que se presentan a realizar tramite
4 de paqueteria.

5 Se apoyé en la descarga de paquetes entregados.

6 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
7 respecto a sus piezas postales.

Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
8 desaduanaje.

(F) (YR 1Eap i itz
MARIAANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

”’l‘.'l-—— 4

'}

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Maynor Daniel Velasquez Garcia | CUL: 1844669890919
Contratista:

Numero de Contrato: 127-2022-029-DGCT NIT del- 6795175-9
contratista: 4

Servicios (Técnicos 0

) Servicios Técnicos
Profesionales):

ta Pl el
Manta et el Q17, 612.90 st 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Periodo de
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 flaraigel 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :]
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apovyar en la distribucién y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 .
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
L desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

1
Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2
Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

3
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

4
Se apoyd en la entrega de 74 piezas postales internacionales, 4 piezas postales estidndar nacionales
y 75 citas de la SAT.

5
Se apoyd en la Distribucién de reparto de 185 pequeiios paquetes.

6
Se apoyd en la devolucién de 4 piezas postales internacionales, 3 piezas postales estandar
nacionales, 33 citas de la SAT y 13 pequefios paquetes.

7

gl

Maynor Daniel Veldsquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

SUB-DIRECTERA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




DE Cog,
&
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Npinhre sumplete:dal Victor Armando Valdez Lima Ccut: 3355 97521 1901
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 128-2022-029-DGCT ) 10943963-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazo del C30L-2uE ulIL-83:
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Perfodo del 01-02-2022 al 28-02-
Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucipon de
1  |piezas postales de "LA DIRECCION";
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 medidas de seguridad postal;
Apoyar en la digitacidn de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
4 (tracking, destinatario, direccién, peso, etc.) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION";
5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;
6 Apoyar en la elaboracién y prestacién de informs solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;
Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre la clasificacion de paqueteria del area

2 departamentaidepartamental.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el

3 |despacho de 97 piezas postales.

Se apoyd en la elaboracion de 103 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

4
Se apoyd enla distribucién de 13,183 piezas del area departamental.
5
(F) & — — —

%ictor Armando Valdez Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,porlo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NBtibiacamplate dél IRMA LILIANA GONZALEZ JUAREZ DE
Contratista: GONZALEZ cul: 1829368050206
129-2022-029-DGCT NIT del 80249485

Numero de Contrato: .
contratista:

servicios (Técnicos o * Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazolel 03-01-al 31-03-2022
Contrato

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unigad Admlmstrat[vf'n \ Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.

1
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION";

2 .
Brindar apoyo en el proceso de recepcién , archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;

3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;

4

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enumerativas mas no imitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ENERO ‘«dTEA A, ‘:E;'-

1 Se apoyo a usuarios en atender envios departamentales y locales

2 Se apoyo en recibir encomiendas a diferentes paises

3 Se apoyo en atender usuarios para recepcion de paqueteria de diferentes paises

4 Se apoyo en ingresos de la Forma 63 A2, comprobantes de pagos de los envios

5 Se apoyo en dar bajas a toda la paqueteria entregada a usuarios

6 Se apoyo en recihir llamadas a usuarios que requieren informacion sobre sus envios

7 Se apoyo en hacer entrega a los usuarios de los envios que por diferentes motivos no llegan a su destino

8 Se apoyo en actividades requeridas por las autoridades superiores

8 Se apoyo en dar informacidn a usuarios, referente a tarifas para envios a diferentes lugares

(F)

IRMA LILIAN 4 ONZALEZ JUAREZ DE GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA Gt ]
SUB-DIRECTORA ADMINIS TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH cul:

Contratista: 2426 40451 1410

NIT del

Numero de Contrato: 130-2022-025-DGCT 3878613-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,612.90 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Pepinin Re 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los
1 sistemas correspondientes;

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
2 correspondencia;

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de distribucién de correspondencia
3 en general del area metropolitano;

Apoyar en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia nacional e internacional;
4
5 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ENERO

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional, internacional, pequefios
1 paquetes y notificaciones de la sat.

Se apoyd en la recepcion de 22,345 piezas internacionales estéandar, 1,308 Nacionales postales
estandar 1,236 avisos de la saty 5,101 pequefios paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a
2 su drea asignada.

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoy0 en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paquetes.

Se apoy¢ a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.

6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.

7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas

Se apoy6 en la entrega de 30 Postales estdndar internacional 25 nacional 10 avisos de la sat y 22
8 pequefios paquetes zona entregada 01 ciudad capital.

Se apoyd en devoluciones piezas postales estandar, 1,201 Internac]onal; 350 Nacional y 980 citas de la
9 saty 1,115 de pequefios paquetes.

(F)

= o)
Miguélﬁgréféhiroy l_iach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIE TA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Quel Yucuté Cut: 1688350100306

NIT del

Numero de Contrato: 131-2022-029-DGCT 5007925

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| del ’
Nisiie toldide Q17, 612.90 Pleza del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacion Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
Apovyar en la distribucién y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2

Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

3
Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Seapoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 981 piezas Postales internacionales, 25 piezas postales estandar nacional
5 |y 177 avisos de la sat dreas entregadas zona 11 capital y 2 Mixco.

6 |Seapoyd enla Distribucién de reparto de 133 pequefios paquetes.

Se apoy6 en la devolucién de 94 piezas internacionales, 4 nacionales, 68 avisos de la sat y 20
7 | pequefios paquetes.

G o
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JUL ETA GUINEA C,HAVARi\h\

SUB-DIRECTORA ADMINISTRA TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Eugenio Francisco Paredes Cano cul:
Contratista: B

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 132-2022-029-DGCT

| |Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
{ |Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 informe: 01/02/2022 al 28/02/2022

Unidad Administrativa donde

BreEsta lasisepidios: Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
! las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
_ " y P peidny
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apoyar en la digitacion de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

) 5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
§ — - — — — — — = = = = = = = = = = =
I = Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo6 en la clasificacion de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamental.

2 Se apoyd en la digitacidn de paqueteria estandar, capital municipios y departamental.

3 Se apoyo en recepcion de sacas Combex.

4 Se apoyd en digitacion IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.

5 Se apoyd en aperturas y clasificacion de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.

6 Se apoyo en el egreso de sacas de Combex y su clasificacién por categoria EMS, CP Y LC/AO.

7 Se apoy0 en la digitacion de paquet,en’ﬂiel drea Roja, capital municipios y departamental.

8 Se apoyd en hacer base de datgs del drea-de bodega.

o (]

' Eugenio W(Za,no

El presente informe responde a lo estipulado gn el contrato administrativo suscrito con el pres/ad de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresppnfia; para édan al tramite de pago
respectlvo. 1
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Hervin Eduegglc;IMontecinos CUlL: 3439 27594 1417
Numero de Contrato: 133-2022-029-DGCT ?cl;tcn":{ista' 108063879
Servicios (Técnicos o SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 2';‘:3;? 03/01/2022 al

| ; 31/03/2022

| Honorarlos Mensuales: Q. 6,000.00 ﬁgﬁ:g_de' 01/02/2022 al

28/02/2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

IApoyar en las aclividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
imonitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién
de piezas postales de "LA DIRECCION".

IApoyar en las aclividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
DIRECCION".

IApoyar en las aclividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para
implementar medidas de seguridad postal. '

IApoyar en la digitacion de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por
lel IPS (tracking, destinatario, direccién, peso etc) de la paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION”.

IApoyar en la clasificacion de paqueterfa que ingresa a “LA DIRECCION" departamentales,
imetropolitanas. ~ ——— - ~ ~ —— ~

Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores:

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas ofras actividades que deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

Se apoyd en la clasificacidn de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e impresos Para
las dreas de Fardos Postales, Distribucion postal, Atencién al usuario.

Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequeio paquete, certificados).

ISe apoyo en ir a las oficinas de Combex para la recepcion de sacas.

ol ] @l

Se apoyo en la busqueda de paqueteria en la bodega de la zona 6.

Se apoyd en descarga de sacas procedentes de Combex.

N e g

Hervin Eduardo Montecinos Calel

ULIETA GUIN
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Denny Angel Rosales Carranza CuUl: 1949682860101

NIT del

Numero de Contrato: 134-2022-029-DGCT 1792619-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

contratista:

Servicios Técnicos

del
NaRto 1t de] Q17, 612.90 Fiaza de 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Perii del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 €ribuo 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
— Apoyar en la distribucién y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales,
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estédndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al rea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 200 piezas Postales internacionales, 4 piezas postales estdndar nacional y
5 |48 avisos de la sat.

6 |Seapoyd enla Distribucién de reparto de 130 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucidn de 1 piezas internacionales, 10 nacionales, 23 avisos de la saty 9

7 | pequeios paquetes.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADAULIETA Gl

ADMINIS T CHAVARRTA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

Walter Horacio Lee Cabrera CUl: 2345379060101

NIT del

Numero de Contrato: 135-2022-029-DGCT 1244493-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q17, 612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

2

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |[Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 877 piezas postales internacionales, 6 piezas postales estandar
5 | nacionales y 105 citas de la SAT.

6 |Seapoyd en la Distribucidn de reparto de 155 pequefios paquetes,

Seapoyé en la devolucién de 108 piezas postales internacionales, 1 piezas postales estindar

7 | nacionales, 51 citas de la SAT y 35 pequefios paquetes.

M/
AN A
7
Walter Horacio Lee Cabrera
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE CuUl: 2513 26705 0101
Contratista:

del
Numero de Contrato: 136-2022-029-DGCT NIT de - 1254819-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

del .
Monto total del Contrato: Q17,612.90 Plazoide 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 i 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

w5 Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
3 comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en las
subsecciones de la Seccidn de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa que
ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de Operaciones
Postales.

3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

5 Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los visitantes y ptiblico en general.

6 Apoyé en la atencién de Ilﬁadas}eiefénicas.

LlDllL E HERNANDEZ OVALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de coriformjidad, por lo que se autoriza a quien

\' \CI 1‘&@&5 —
MINISTRATIVA FINANG 1ERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jaqueline Esther Silva Contreras Cul: 2733417150101
Contratista:

137-2022-029-DGCT NIT del 8599436-7
contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazodel 1 3 1 a131.03-2022

Contrato:
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Operaciones Postal

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en atendcer y anunciar a personas que se presenten al Departamento de
Operaciones Postales.

2 Apoyar en recibir, sellar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.

Apoyar en registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes, llevando los controles
correspondientes.

Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrénicos, correspondencia, tanto
entrante como saliente.

5 Redactar correspondencia, oficios, circulares, providencias, entre otros.

6 |Apovyaren la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindar apoyd en la blsqueda de piezas postales de reclamo internacional, para el rastrero del
mismo y coordinar con carteros para la entrega correspondiente.

2 Se apoyo en la redaccion de correspondencia, oficios, circulares, providencias del departamento.

Se apoyo en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamento de operaciones

Postales.
Se apoyo en las gestiones de todas las llamadas, correos electrénicos, correspondencia, tanto

entrante como saliente del departamento.
Brindar apoyd en el proceso de registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes,

5 |llevando los controles correspondiente.
Se apoyd en recibir, sellar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia que ingresan al

Departamento de Operaciones Postales.

o diplls

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

L
Nombre completo del . , \?0 ‘ ¥ -
- ; G-
Contratista: Julio Rolando Ruiz de Leon cul 1984882700101 4T&-"‘L~'§L-"
NIT
Numero de Contrato: 138-2022-029-DGCT Tdel 4126474-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

(Monte botsiel Q17, 612.90 Plaze dal 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 SeTe 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

1

| Apoyar en la distribucion y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental. |

2
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

5
Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 [ Seapoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyé en la entrega de 1487 piezas Postales internacionales 17 piezas postales estandar nacional g
5 |y 175 avisos de la sat dreas entregadas zona 7 capital, 3 y 7 Mixco.
6| Se-apoyd enfa Distribucién de reparto de 133 pequefios paquetes.
Se apoyé en la devolucién de 307 piezas internacionales, 2 nacionales, 126 avisos de la sat y 31
7 | pequeiios paquetes.

- M

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

s X -

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

;L‘Jf‘ GUATE[1A 1_{4__'
AL B A chn
SUB-DIRECTOAA ADMKIISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del 3If
Namhire camplato de Lilian Nohemf Gémez Hernéndez Ccu: 1612 73203 12183 [*
Contratista: %
) NIT del N
Namero de Contrato: 140-2022-029-DGCT 8081677-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q23,612.90 Plazadet 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) 1) a128.02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

Departamento de Operaciones Postales

presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos

9 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 |Apoyar y clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
Brindar apoyo en realizar labores de limpiezas en la Agencia Postal Departamental.
Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

- 6 |Apoyaren la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por-las auteridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

2 |Apoyé en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

3 Apoyé con la atencidn a 5 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién relacionada con los servicios que se
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.

4 Apoyé con la elaboracidn y presentacidon de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales enviando el
informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.

5 Apoyé con las actividades técnicas operativas de recepcidn, apertura y procesamiento de 2 bolsas con 3 piezas estandary 7
certificadas.

6 |Apoyé haciendo entregas de 1 pieza estdndar y 7 certificadas en el Municipio La Blanca.

lian Nohemi Gémez Hernéndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘ | AGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIKECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

7
DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  |CUI: 2530 35465 19\09@

NIT del

Numero de Contrato: 141-2022-029-DGCT 1716931-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periudodel 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domicialiar.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Nl s w

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

(o]

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
(=]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo brindando informacién a 6 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.

Se apoy6 en la elaboracion y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.

Se apoy6 en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyo en la recepcion y clasificacién de 2 sacas que contenian 124 piezas certificadas.

Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 118 piezas postales certificadas.

se apoyd en el enrutamiento y entrega de 3 piezas portales estandar.

Se apoy6 archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoy6 en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Wit |I~Na|U s W [N =

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) < _\‘_:\-, s 5 /

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

B70a

ZHAVARRIA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ CUl: 1601 73396 2009
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 142-2022-029-DGCT . 4962294-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Wiaro tatal el .20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en
2 cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la corrrespondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. —
Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" deber4 desarrollar todas
. aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en efectuar la apertura y cierre en los horarios establecidos de la Agencia Postal
2 |Se apoyo brindando informacién a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
3 |Se apoyé brindando informacién a 6 usuarios sobre paquetes certificados.
4 |Se apoyé en la recepcion y clacificacion de 4 saca que contenia 139 piezas certificadas y 236 estandar
5 |Se apoy6 enviando piezas postales como devolucién para Direccién General de Correos y Telégrafos
6 |Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas.
7 |Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 |Se apoy6 en el enrutamiento y distribucion de 122 pieza postal certificada y 114 estandar.
9 |Se apoyd en la elaboracion y envié de la programacion de reparto semanal de piezas postales.

fuy
(=]

Se apoy6 en la elaboracién y envié6 del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

[y
=

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuen

eibido-de-eenformidad, por lo que se autoriza a quien

CUATEMALA -
¥ se

| I

/e GUNZACHAVARRIA
Jida 'Uh (R ATIVA FINANCIERA

suB-Di (ECTORAR




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative

/F’ﬁi”ﬁﬁ ﬁ‘MAcz HAMA

nings de referencia,

 ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADLINISTRATIVA FINANCIERA

8
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 g ) ?g
(L'u; s by —t %?
Nombre completo del ; G O
. plea leymi Waldemar Macz Chamam cun: 1844 83336 1601 IS * ;
Contratista: Terma
Numero de Contrato: 143-2022-029-DGCT ikt del_ 71139400
contratista:
Semcq‘us (Téenicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo:del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Di t tod
Unidad Administrativa AR gD s
.. Operaciones Postales de la
donde presta los servicios: S
Direccion General de Corrensv.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |a logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
—— | Apoyar en las actividades que se realizan para_garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan}
las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencion a 36 usuarios para informacion de recepcion y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyo con la rectificacién de correspondencia rezagada previo a su devolucién
3 Se apoyo con la entrega de 48 piezas postales
4 Se apoyé con la elaboracidn y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
5 Se apoyé con laJimpieza exterigrdejaAgencia Postal.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nistliia sarigiece a8 Esteban Clemente Bulum Ixim  |CUI: 1575 93568 1614
Contratista:
Numero de Contrato: 144-2022-029-DGCT HIVdet 1413321-0

R contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfado del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
) Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en
cada saca.
-~ 3 |Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5 [Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
a Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en clasificar la correspondencia y elaboracién de rutas para la entrega de 35 piezas postales
certificadas y 6 estandar.
2 |Se apoyé efectuando la aperturay cierre de la Agencia Postal.
3 |Se apoyd archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.
4 |Se apoyd con la elaboracién y envio de la programacion semanal de distribucién de envios postales.
5 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) QLZE

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: PEDRO ENRIQUE SIN PEREZ cul: 3280782471706
Contratista:
Numero de Contrato: 145-2022-029-DGCT Tl 103781161
contratista:

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 S 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado valido la cantidad de paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5  |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las aMOridalEsupEliores. =
7 Brindar apoyo en otras actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "CONTRATISTA™ deber4 desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de [a presente contratacion.
‘No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
2 Se apoy6 en la recepcitn de paqueteria enviada por el medio autorizado validando la cantidad de piezas en cada saca.
3 Se apoyé con la distribucion de 206 piezas certificadas y 152 piezas estandar.
4 Se apoyd en la clasificacion de correspondencia y en la elaboracién de rutas de entrega,
5 Se apoyd en la limpieza dela Agencia Postal departamental.
6 Se apoyd en la entrega de correspondencia domiciliar,
7 Se apoyo con la elaboracion y envios de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Se apoyb en otras actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Se apoyd brindarylo informacidn a los usuarios que se acercan a la Agencia Postal.
(F)

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ysus respectivos términos de

%ﬂo ENRIQUE SIN PEREZ

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quigs 3 cedan # tramite de

pago respectivo.

P>

:}_:r"c\UAJﬂ.n{i_a )
’ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIREC STORAADR NNISTE Uw”\."}r\rlNrd ICIE!



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Cortratist Gloria Elizabeth Garcia Batres (oVI 1902-03374-1802
N

Numero de Contrato: 146-2022-029-DGCT I dlel . 6161005-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Cantisto: 03-01 al 31-03-2022
A Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 01-02 al 28-02-2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la gencia postal en los horarios establecidos.
~|Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de ="
2 paquetes en cada saca.
2 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega,
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
g Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
¢ Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
2 Se apoyd brindando informacidn a 7 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyd en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoyé brindando informacién a 9 usuarios sobre el Servicio Postal.
5 Se apoyd archivando controlres de piezas entrgadas,
Se apoyd con la entrega de 33 piezas postales certificadas y 24 piezas postales estandar que fuerén entregadas en
6 Agencia Postal.
Se apoyd en la recepcion y clasificacion de una saca que contenia 35 piezas postales certificadas y 34 piezas
7 postales estandar.
Se apoyd llenando manifiestos con informacién de entrega de 33 piezas postales certificadas y 28 piezas postales
8 estandar.

(F) ﬁ

G[mzateh Garcia Batres

Elpresente informe responde a lo-estipulado en el contrato-administrativo suscrito conel prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

& J25%
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GUATEMALA
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ADA JULIETA GUI TIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ  [CUl:

Numero de Contrato: 147-2022-029-DGCT i 2628865-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazgdal 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 e 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal. .

Se apoyd en la elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracidn y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en la elaboracion y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.

Se apoyd en la elaboracidn y envio del control de piezas estandar entregadas a usuarios beneficiados.

Se apoyd brindando informacién cinco usuarios, sobre el servicio de envio internacional.

Se apoy0 en la recepcidn y clasificacion de dos sacas que contenian 29 piezas certificadas.

INo|n|A|lWIN|-

Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 26 piezas certificadas.

)
(7

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ¢ nidad, por lo que se autoriza a quien

A - o~ a7, ""“
Vb. B, Nombre, dargo'y.séllo
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ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIHECTORA ADIGINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1684 15208 1501

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE CUl:

NIT del

Ndmero de Contrato: 148-2022-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la apertura y cierre de la Agencia Postal cumpliendo con los horarios establecidos.

2 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal,

Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

4 Se apoyd en brindar informacién a 12 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

5 Se apoy6 en brindar informacion a 2 usuarios sobre piezas postales certificadas.

Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles
B de entrega.
7 Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregadas.

(F) %@ﬁ’fer?

HENRY-GEOVANNY RODRIGUEZ CHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad,-por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan altramite dé pago respectivp. s

il

o

. CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Maria Antonieta Lopez Aceituno cun

Contratista: 3468 31490 1218

NIT del

Numero de Contrato: 149-2022-029-DGCT 92674933

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 20,548.39 03-01 al 31-03-2022
. Contrato:
Honorarios Mensuales: 7,000.00 Perndodel 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en efectuar la apertura y cierra de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
1
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deber4
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la Apertura y cierre de la Agencia en el horario indicado.
Apoyé en el proceso de recepcion y procesamiento de 1 saca conteniendo 24 piezas certificadas y 23
2 piezas estandar para su distribucion.
3 Apoyé en la logistica de atencidn a 3 usuarios de la Agencia Postal.
4 Apoyé en la coordinacién de la logistica de 5 rutas para entrega de paqueterfa de la Agencia Postal.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales verificando que los datos de entrega de
paqueteria estén completos.
Apoyé en la presentacion de informes semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de
6 actividades.
7 Apoyé en la limpieza, chapeo y fumigacién del monte en la Agencia Postal.
(F) . : _

MA/RI’A ANTONIETA LOPEZ ACEITUNO

/

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicjos y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Kevin Austin Pérez ltzep CuUl: 2203-23542-

NIT del

Ntmero de Contrato: 150-2022-029-DGCT 6718480-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Period |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ariedo de 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2 paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6__|Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Apoyé en la recepcidn, procesamiento y clasificacion de 3 sacas que contenian 92 piezas postales, 40

2 certificadas y 52 ordinarias.

3 |Apoyé en lalimpieza de Agencia Postal.

4 |Apoyé en la gestion de la recoleccion de la basura.

5 |Apoyé en la entrega de 92 piezas postales, 40 certificadas y 52 ordinarias.
Apoyé en la elaboracidon de los siguientes reportes: programacién de rutas e inventario diario de piezas

6 postales y de usuarios beneficiados.

7 |Apoyé brindando atencidn a 5 usuarios en la Agencia Postal.

g Apoyé con la recepcion de 4 piezas postales Origen, destino nacional, a usuarios de la Agencia Postal

Departamental.

'/_,,./I
(F) '=f’”" /fﬁf":

Ke\nﬂ Austin Pérez Itzep

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

/\D" |_I"'|J,,-‘-“” \(IJ\U
SUB-DIRECTORA ADMINIS 1R At R

NISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ;5’2;3\
O o
N leto del o
ambze campieio;de ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS  |cul: 1934 7144243227 <]
Contratista: H—
NIT del S,
Numero de Contrato: 151-2022-029-DGCT d ! 5730925_%
contratista:
Senlclos (Ticlcos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plaze.del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Perio |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriudods 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde .
.. Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2 paguetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
| 7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. - ————
2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la aperturay cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Apoyé con la atencién a 36 usuarios dando informacidn de los servicios que se prestan, en algunos casos se les
oriento sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la subseccion de fardos postales y
de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

Apoyé en las actividades técnico operativas de recepcién y apertura de 3 sacas conteniendo 62 piezas
certificadas y 282 piezas estandar.

4 |Apoyé con la entrega de 55 piezas certificadas y 166 piezas estandar.

Apoyé en la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondenia domiciliar para cubrir los
municipios de: Tacand, Sibinal, San José Ojetenam, Ixchiguén, Tajumulco, San Miguel Ixtahuacdn, Comitancillo,
Sipacapa, Concepcidn Tutuapa, Esquipulas Palo Gordo y Tejutla del Departamento de San Marcos.

6 |Apoyé con la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Tejutla San Marcos.

ELFIDO ARNOLPO HERNANDEZ BARRIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confgrmidad,p se autgriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Namero de Contrato: 152-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1688424-8

Maria Hortencia Garcia Pivaral Cul: 1924 50077 0614

vervidos [Fésnizosio _SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios del Periodo Q.7,000.00 Periodo del Informe: | 01-02 al 28-02-2022

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

paquetes.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

-3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar actividades de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6  |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con la apertura y cierre de Agencia Postal Departamental en horarios establecidos.

sobres estandar y 19 paquetes certifiados.

Rafael Las Flores, Casillas, Nueva Santa Rosa, aldeas y caserios de referidos municipios.

4 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal Departamental.

5 los municipios de: San Rafael Las Flores, Casillas, Nueva Santa Rosa, aldeas y caserios de referidos

Se apoyd con la repcién de 1 saca de correspondencia de Agencia Postal Departamental conteniendo 71

Se apoyd con la clasificacién de correspondencia y elaborar las rutas de entrega en los municipios de: San

Se apoyo en la entrega de 17 paquetes certificados y 61 sobres estindar de correspondencia domiciliar en

municipios.

6 Se apoyd ingresando al sistema IPS WEB la informacién de piezas postales para su respectivo control de
ingreso y entrega a los usuarios.

(F)

STRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMI



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ CUl: 1780 46663 1001

NIT del

Numero de Contrato: 153-2022-029-DGCT 1024393-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
9 Apoyé con la atencién a 12 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacion general de la
institucion.
5 Apoyé en la recepcidén de 4 sacas de correspondencia validando la cantidad de paquetes en cada saca que
en total fueron 319 piezas certificados y 434 piezas estandar
4 Apoyé en la clasificacion 319 piezas certificadas y 434 piezas estandar asi también en la elaboracion de 14

rutas para la entrega en Mazatenango y 13 municipios de Suchitepéquez.

Apoyé en la limpieza del interior y exterior de |la Agencia Postal de San José La Maquina.




Apoyé en la entrega de 320 piezas certificadas y 205 esténdar de usuarios de las zonas 1,2,3,4, aldeas,]
calonias y residenciales de Mazatenango asi mismo en los municipios de Santo Domingo, Cuyotenango,
Santo Tomds La Unién, San Miguel Pandn, San José El idolo, Chicacao, San Lorenzo, San Gabriel, Samayac,
San Pablo Jocopilas, San Bernardino, San Antonio, San Francisco Zapotitlan y San José La Maquina

Surhitendaiez
Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores como lo es el

7 |inventario semanal de piezas, el reporte diario de entregas, usuarios beneficiados y control de despachos
enviados y recibidos.

g Apoyé en el registro y la rebaja de piezas entregadas en el sistema IPS.

o Yt

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de c i
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respecti

d, por lo que se autoriza a

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA

L




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Eswin Geovanny Boch Puluc cul: 1818 79867 0111
Contratista:

: IT del
Ntimero de Contrato: 154-2022-029-DGCT HiTas) 4112542-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022

Contrato:
i 1

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfodo de 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoy6 con la apertura y cierre de la agencia postal en los horarios establecidos.
2 |Se apoyo con la recepcidn de 92 piezas postales certificadas y 80 piezas postales estdndar
3 |Se apoyd en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de rutas de entrega.
4  [Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal.
5 |Se apoyd con la entrega de 113 piezas postales certificadas y 61 piezas postales estdndar.
6 |Se apoyd con la elaboracién de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.
7 |Se apoyé brindando informacién a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.
8 |Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas.
9 |Se apoy6 en la recepcion y envios de paqueteria Nacional e Internacional.
(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

.Q,
o4
Nombre completo del Contratista: Elia Wilma Monroy Pefia cul: 263049000 190&1
Numero de Contrato: 155-2022-029-DGCT NIT del contratista: 39475360
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del Contrato:
azo del Contrato 31/03/2022
01/02/2022 al
Honorarios Mensuales: . 7,000.00 Periodo del Inf s
4 . N 28/02/2022

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
i Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitaciéon de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
g Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en clasificacion de correspondecia.
2 Se apoyo en poner stiker en sobres postales.
3

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres : orde sey
referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo que se autoriza e

respectivo.

Se apoy6 en'salidas dq,sqbr@qstales.
T = =3

3 M [
“Elta-Wilma oy Pefia

ieR-corT

FRATIVA FINAD ICIZRA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA |CUL: 2292 25675 0101

Numero de Contrato: 156-2022-029-DGCT NIy del‘ 4138340-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 — 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
., Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

il . Subseccion de Envios Postales Internacionales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de
despachos de correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 |Apovyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para |a prioridad de
entrega

Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser
entregado a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.

6 |Apoyta en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la recepcidn de paqueteria internacional para exportacion.
2 |Apoyé en la clasificacién de paqueteria internacional.
3 |Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.
4 |Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de comhbex hacia el correo
5 |Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.
Apoyé en recepcidn, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente
9 distribucidn a agencia central y agencias departamentales.
Se apoyd en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes
z agencia departamentales como en agencia central
8 Se apoyo en la elaboracidn de stickers para la recepcidn de correspondencia internacional en agencia
central.
g Se apoyo en la codificacidn, digitalizacion y traslado de base de datos para la elaboracion de las
notificaciones de aviso.
10 Se apoyo en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"
i1 Se apoyd en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia

central por semana y por mes.

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al

DA uw IE J
‘JUD-D..\U,M \ AT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral cul: 2293 117%‘3@&401
e
Numero de Contrato: 157-2022-029-DGCT NIT del contratista: 185971-4 1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
- 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: .23,483.87 Plazo del Contrato:
Q 31/03/2022
01/02/2022 al
Honorarios Mensuales: .8,000.00 Periodo del Informe:
@ 28/02/2022

Unidad Administrativa donde presta los

Subsecci6n de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
1 Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
2
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacién de paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
6 i Apoyar en la elaboracidn y preser;tacic‘m de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
g otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la clasificacion de paqueteria departamental.
Se apoyo en la clasificacion de correspondencia.
3 Se apoy6 en salida de sobres postales.
Se apoyd en la recepcidn de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS , clasificarlas, traerlas a la DIREC_CION GENERAL DE
4 CORREQS Y TELEGRAFOS.
5

respectivo.

Se apoyd en clasificar paqueteria de drea de bodega.

(F)

."‘“  JUL \” \GU ME
SUB-DIRECTOR AADMINIST




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

lin S
Nombr.cj- completo del Jacquelin us.ana Cul: 2354082470101
Contratista: Cardona Recinos
' NIT del
Numero de Contrato: 158-2022-029-DGCT 63611910

contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Teemicas
Pl
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 B 3/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 e 01/02/2022 al 28/02/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar—apoyo —enla supervision—de 1a—elaboracién de las notificaciones de la paqueteria

1 seleccionada para pago de impuesto.
5 Brindar apoyo en la preparacion de las bases de datos a utilizarse en las notificaciones.

Brindar apoyo en supervisar el envio y recepcion de las notificaciones hacia la sub- seccion de
3 Carteros y regionalizacién para su posterior entrega a los usuarios.

Apoyar en elaborar y presentar reportes e informes periddicos de avances, resultados vy
4 cumplimiento de metas de las notificaciones realizadas.

Apoyar en la supervision del archivo de las notificaciones entregadas a los usuarios del servicio
5 postal.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
v Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME hﬁ. R
Se apoyd en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondeﬁc‘ff’ii@ -
los sistemas correspondientes.

Se apoyd en la realizacion de citas de fardos postales.
Se apoy6 en la atencion de servicio a todos los usuarios externos

Se apoyo en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.

(8 I RS N I

Se apoyo en la realizacion de digitacion y clasificacion de citas de fardos postales.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- I \ CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT IVAFINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez Cul: 2499 29902 0404
Numero de Contrato: 159-2022-029-DGCT NIT del contratista: 6956509-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato:| 03-01al 31-03-2022
Honorarios del Periodo: Q.7,000.00 Reriads gel 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los ’
. Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No: - o ———ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ——— =
" Brindar en la logistica para la atencién a los usuarios en redes sociales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en la coordinacién de procesos de recepcién, archivo, tramite y registro de la
3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.
Brindar apoyo en la supervicidn del registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores .
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposici
1 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Brindé apoyo en la supervicién del registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS.
Brindé apoyo en la coordinacién de procesos de recepcion, archivo, trdmite y registro de la
3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.
Brindé apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
4 visitantes y publico en general.
. Apoyé en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores .

0
M?clobi{murdes Ramirez

/
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

—corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo

V%O\Ny‘bre cargoy seilo
: b i "{\Af}

L,r uumr.w IA N

AGUINEAC sw\h\f_f\fn
\DIMINISTRATIVA FINANCIERA

ADAJU
SUB-DIRCCTORAA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Andrea Marina Monterroso Gallardo CUl: 2187 06537 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 160-2021-029-DGCT NIT:dal . 8662622-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Q. 20,548.39 Contrato: 31/03/2022

. . Periodo del 01/02/2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 R 28/02/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la
5 agencia central

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

8

Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS




<
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas de usuarios externos.

2 Apoyeé en la atencidn de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general.
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia que ingresa

3 y egresa en agencia central de atencidn al usuario
Apoyé en actividades de notificacién por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan

4 con envios postales pendientes de recepcién y entrega en las distintas agencias de La Direccién.
Apoyé en la recepcion, clasificacion y archivo de papeleria para desaduanajes

5 departamentales via electrénica.

6 Apoye en la organizacién de entregas de piezas postales de cada usuario.

8 Apoyé en el registro de envios de paqueteria internacional en el sistema correspondiente (CDS).

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

"~ ADA JULIETA GUIN
SUB-DIRECTORAADIGINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez cul: 2142 46604 0101

NIT del

Numero de Contrato: 161-2022-029-DGCT 7992439-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del . Plazo del 03-01 al 31-03-

Contrato: -2, Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Perfodo del 01-02 al.2k-02-
Informe: 2022

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la

1 agencia central
, | Brindar apoyo enla atencién de as redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS
4

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elahoracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




Mo. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Apcvé en atencidn de servicio a todos los usuarios que visitan la agencia central.

Apoyé en solicitud y presentacidn de informes de cantidad de desaduanajes e informacién de
2 usuarios y departamentos solicitados por las autoridades superiores.

3 Apoyé con desaduanajes y envios departamentales.

Apoyé con el praceso de recepcicén, archivo, tramite y registro de la correspondencia nacional e
4 -|internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Apoyé con registro de correspondencia.

—~ \

(F) W
Jusselineﬁcarlet; Cifuentes Sanchez

-

El presente informe responde a lo estipuiado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

IS s .=
ADAJULIET
SUB-DIRECTORAADKH




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER EDUARDO MENDEZ RIVERA  |CUI: 213054914 0101

NIT del

Numero de Contrato: 162-2022-029-DGCT 75771594

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Fiazogis] 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.
— |Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresosde
despachos de correspendencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.
3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino
4 |Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega
5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser
entregado a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.
6 |Apoyta en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la recepcidn de paqueteria internacional para exportacidn.

Apoyé en la clasificacién de paqueterfa internacional.

Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueterfa internacional.

Apoyé en el traslado de pagueteria de importacién de combex hacia el correo

Nih W=

Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.

(=)}

Apoyé en recepcién, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente
distribucidn a agencia central y agencias departamentales.

Apoyé en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central

Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del &rea
de subseccidn internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes
paises intercambiando informacidn relacionada con despachos internacionales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resp_ectivo.

“ADAJULIE
SUB-DIRECTORA AN

CHAVA ARRIA
HSTRATIVAFINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA  [CUI: 2743 10651 0501

Numero de Contrato: 163-2022-029-DGCT NIT del contratista: 85272205

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del Contrato: 03-01 AL 31-03-2022

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: 01-02 al 28-02-2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

= Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de despachos de
correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 |Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega

5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser entregado a la
oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.

6 Apoyta en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1  |Apoyé en la recepcién de paqueteria internacional para exportacién.

2 Apoyé en la clasificacion de paqueteria internacional.

3 Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.

4 Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo

5 Apoyé el traslado de la paqueterfa internacional hacia COMBEX.

£ Apoyé en recepcidn, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente distribucién a agencia
central y agencias departamentales.

3 Apoyé en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central

3 Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del drea de

subseccién internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes paises

ROBERTO ESTUARDO SPILLARIESTRADA

ato administra

El presente informe responde a lo estipulado en el con 0 dordle servicios y sus

TETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO CuUl: 2255 07056 0606

Contratista: MONTESDEOCA OVANDO

Numero de Contrato: 164-2022-029-DGCT NIT del 7250500-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): ,

Monto Total del Q.29,354.84 Plazo del 03-01 al 31-03-2022

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Seccidon de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

donde presta los Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia internacional sujeta de pago de
impuestos proveniente de la subseccién de apertura.

2 Supervisar la elaboracién de notificaciones para ser enviadas a los usuarios, segun los
plazos establecidos.

3 Apoyar en la atenciéon de los usuarios al momento que se presente a recoger su
correspondencia.

4 Trasladar documentacién con la Superintendencia de Administracién Tributaria —=SAT- pdra
tramite de desaduanaje con el interesado..

5 Apoyar y coordinar en la clasificacion y resguardo de la paqueteria que ingresa a la
subseccion de Fardos Postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”

debera desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 5 ErALA .
Se apoyd en coordinar al personal para la atencién al usuario, en la recepcion de
1 documentacion requerida, para su respectivo tramite ante la SAT.
Se apoyo en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, dandole i
2 ingreso y ubicacién en la bodega en su respectiva estanteria. |
3 Se apoyo en la elaboracidn de notificaciones para ser enviadas a los usuarios. '
Se apoyo en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia para su
4 resguardo.
5 Se apoyd en llevar el control de piezas entregadas a los usuarios en el mes. .
Se apoyd en la atencién al usuario que se presenta a solicitar informacion o a retirar piezas
6 postales.
7 Se apoy0 en brindar los informes requeridos por las autoridades superiores.
8 Se apoyo en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS. |
9 Se apoyo en la elaboracion de reportes de metas fisicas.
— /’iﬁ; -, } =
LS e ) e === ———s—an = e

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- ' e o !
= /No.,Bo..Nembre, cargo y sello ,
DU NETa A INEA CHAVARRIA

suB-Dii :y.L, TGIRAADMIISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 S%TEMU\ G
ZEMALA,

Nomb leto del
SIRLe compieie e Mario Guillermo Maldonado Bode Cu: 1617 04220 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 165-2022-029-DGCT . 1235897-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,354.84 Plazoidel 03:01-2022 8l 3103
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Perfodo del 01:02:2022 &l 28-02-
Informe: 2022

Unidad Administrativa

o Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucipon de
1  [piezas postales de "LA DIRECCION";

Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 medidas de seguridad postal;

Apoyar en la digitacion de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
4 (tracking, destinatario, direccién, peso, etc.) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION";

5 Apovyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;

Apoyar en la elaboracion y prestacion de informs solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;

Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacion de paqueteria del area
2  |departamental departamental.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 97 piezas postales.
Se apoyd en la elaboracién de 103 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
4
Se apoyé en la distribucién de 13,183 piezas del area departamental.
5
(F)

Mario Guillermo Maldonado Bode

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

[ S /

——

=T RDA JULETAGUILES

HAVARRIA :
e TRATIVA FINANCIERA
SU:D:. JECT OA f‘nl)n‘l”’il;- TRATIVF FIN Lic




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL

Contratista: ORELLANA SAMAYOA cut: 2122330410101
NIT del

Numero de Contrato: 166-2022-029-DGCT , 77246977
contratista:

Servicios (Técnicos o .

. Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: (.23,483.87 azo ae 3/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.8,000.00 f:f::’:;de' 01/02/2022 al 28/02/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de las notificaciones de la paqueteria seleccionada para pago del
1 impuesto,
5 Apovyar en clasificar las notificaciones segin agencia a donde correspondan ser enviadas.

Brindar apoyo en llevar el control de entrega y recepcion de las notificaciones dirigidas hacia la
3 seccion de carteros y hacia las agencias departamentales.

Apovar en elaborar reportes periddicos de avances, resultados y cumplimiento de metas de las
4 notificaciones realizadas.

Apoyar en el resguardo y archivo de las notificaciones entregadas a los usuarios del servicio
5 postal.

Apovyar en {a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiorés.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘)@‘
Se apoyd en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondenc‘lﬁ’%p-“‘

1 los sistemas correspondientes.

2 Se apoyo en la realizacion de citas de fardos postales.

3 Se apoy0 en la atencion de servicio a todos los usuarios externos

4 Se apoy6 en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.

5 Se apoyd en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.

6 Se apoyd en la realizacién de digitacion y clasificacion de citas de fardos postales.

7 Se apoyd en la blsqueda de paqueteria en el drea de fardos postales.

8 Se apoyé en el traslado de sacas con correspondencia al drea de fardos postales.

9 Se apoy0 en la busqueda y entrega de paqueteria correspondiente a fardos postales.

10 Se apoyéd en la busqueda de paquetes de la bodega de zona 6 y su traslado a fardos postales.

11 Se apoy6 en la clasificacidn de paquetes seglin su categoria.

12 Se apoyd en la reubicacion de las piezas postales pendientes de tramite

WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

'l ‘v'i"lRi\‘i;‘\
AFINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Estuardo Melchor Rodas CUIl: 1709 80812 0101

NIT del

Numero de Contrato: 167-2022-029-DGCT 3821839-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q26,419.35 Pleza del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
central y agencias postales.

2 Apoyar en la ejecucién POA del Departamento de Operaciones, con hase al presupuesto autorizado.-

3 Apoyar en la coordinacién de funciones técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales.

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
Apoyar en la coordinacién y supervision de las actividades que realiza el personal de operaciones

5 postales en las secciones de: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico,
distribucién, envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la elaboracién de informes solicitados al departamento de Operaciones Postales.
5 Brindé apoyo en la elaboracion de respuestas a oficios solicitados por otras unidades y departamentos de

la institucidn.




50

3 Brindé apoyo en la coordinacién y supervision en las distintas areas y secciones del Departamento de
Operaciones Postales.

Cg

e}

\RECTTO),

”éof

4 Brindé apoyo en el rastreo de piezas postales solicitado por diversar areas y usuarios.

5 Brindé apoyo en la entrega y controles de vales de combustible para los vehiculos a cargo del
Departamento de Operaciones Postales.

6 Brindé apoyo en la liquidacién de vales de combustible asignado al Departamento de Operaciones
Postales.

. Brindé apoyo en la subseccidn de atencidn al usuario en el seguimiento de piezas resagadas para la
entrega a usuarios con mucho tiempo de espera en dicha subseccién.

8 Brindé apoyo en controles de kilometrajes y consumo de combustible de los vehiculos y motocicletas
asignados al Departamento de Operaciones Postales.

9 Brindé apoyo en la elaboracién de rutas de comisiones departamentales para entrega y reparto postal.

10 Brindé apoyo en la elaboracion de proyeccion de Reconocimiento de Gastos, para el mes de marzo de
2022, solicitado-porel D_epartarﬂ_e_qtp Financiero.

——AF) . sl
Carlos Estuard Melchor Rodas

El presente informe responde a|lo estipuladolen el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de reférencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

‘ '§ e
_ ——— S

~ ADA JULIETA GUINEA CHAVAR? o
uL.) UlI\L\JYUI\F\f DRIRE u!l\fnl%\l’.‘\} INA !\un.l\A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Lizza Margarita De Ledn Barrientos  |CUI: 1593 83358 0901

NIT del

Numero de Contrato: 168-2022-029-DGCT 4243689-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.29,354.84 Plazn el 03/01/2622.3)
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Perfodode) 01/02/2022 al
Informe: 28/02/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
5 Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman
la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION",
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
= recepcién y distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal- de- manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
c Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccion de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
6 Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
- Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccién de regionalizacién
postal de "LA DIRECCION".
8 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la conformacidn de expedientes del personal de las agencias postales departamentales.
Asesore con la revision y entrega de informes y facturas del personal en las agencias postales

. departamentales.
Asesoré en la redaccién y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operacionés

$ Postales y Regionalizacién.

4 Postales y Regionalizacion.

5 Asesoré la entrega de informes circunstanciados del Departamento de Operaciones Postales.

6 Asesoré en la calendarizacion y organizacion de la agenda de la unidad de regionalizacién.

7 Asesoré en la logistica de traslado de paqueteria a nivel departamental.

(F)

Maria Lizza Margaritsfe Ledn Barrientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo ‘
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo del

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES CuUl: 1873 177200613
Contratista:
Numero de Contrato: 172-2022-029-DGTC NI dei. 6132813-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazgds| 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Parioda del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Metropolitana, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn al asuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpiza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

~ 6 |Apoyaren laelaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion..
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy®d con la atencidn a 5 usuarios para informaci6n de recepcion y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd con la clasificacion de 532 piezas estandar y elaboracion de ruta de entrega.
3 Se apoyé con la entrega domiciliar de 287 piezas postales.
4 Se apoyé con la elaboracidn de inventario diario de piezas postales entregadas.
5

Se apoyd con la limpieza exterior de la Agencia Postal.

(T 7 LTI
(" i(&AWJ’

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con-elpresta & servici us re$pectivos terminos de referencia,
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ce 3, pafa-gquepro tramite o respectivo.

== A il
ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 e
: <
Mot euitlpless del INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cui: 1622959440101  \@
Contratista: G 2
NIT del NSHALA =
Numero de Contrato: 173-2022-029-DGCT 7233585-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

l Subseccion Regién Metropolitana, Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sea asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas-otras actividades que

se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 35 usuarios para informacién de recepcidn y envio de correspondencia postal.

Se apoyé en la entrega de 50 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Se apoyé con la recepcién de 4 sacas provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con la clasificacidn de 188 piezas certificadas.

Se apoyé con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.

N | lw ro e

Se apoyd con en envio de 70 piezas postales como devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

(F) }juxu/ﬁ’/})

Yl
TNGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ
N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correg arz alltramite de pago respectivo.

L AUINEAZHAVARRIA
OIS TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| |

b DAVID HERNANDEZ Ccul:

Contratista:

Numero de Contrato: 174-2022-029-DGCT Mk del 3512287-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl |

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 azo/e 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periong de! 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacidn de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

2

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 [Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacion a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio

, |Postal.
Se apoyd en la entrega de 15 piezas postales certificadas en la Cabecera Departamental
y los municipios de: Sanarate, San Antonio La Paz, San Agustin y San Cristdbal
5 Acasaguastlan del Departamento de El Progreso.
Se apoyé en la clasificacion de correspondencia certificada y elaboracién de rutas.
3
Se apoyd en la limpieza de vehiculos institucionales.
4

Se apoy6 brindando informacién a 3 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
5 |esperan.

Se apoyd en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

|

(3 p— T o=

FRNANDEZ

El pres\ente informe responde a lo estipUIado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ADA JULIETA G
SUB-DIRECTORA ANDMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI: 1834 84630 0207

Nimero de Contrato: 175-2022-029-DGCT N del‘ 5622794-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo:del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los Subseccion Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacidn Postal del

servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn a los usuarios de la Agencia Postal Departamental,
= 2_ Ap_oyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en |a entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales,
5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en |a elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacidn a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

9 Se apoyo con la entrega de 3 piezas postales estanddr en la Agencia Postal debido a que no
pudieron entregarse de forma domiciliar.

3 Se apoyd en la elahoracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

4 Se apoyod liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln
controles de entrega.

5 Se apoyd en la elaboracion y envio semanal del formato de programacidn de rutas para la
distribucion de piezas postales.

6 Se apoyo en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.

7 Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

(F)

MARIA DELKRMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

’“Lyi'i'l(;'lf’_f (Loapait
L IEACHIVARIA
AJULIET .f'l‘.':u'\" “rRATIVA FINANGIERA

SUB-DIHECTL JIRA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ cul: 1688 42289 0204

NIT del

Numero de Contrato: 176-2022-029-DGCT 1038781-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

P

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 farzo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Faritdo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

4 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los
horarios establecidos.

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado
validando la cantidad de paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

& Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.

Se apoyd en la recepcién de 2 sacas que contenian 49 piezas certificadas y 355 piezas
estandar.

Se apoyd con la clasificacion de correspondencia y en la elaboracién de rutas para los
3 [siguientes municipios: San Cristdbal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin
Acasaguastlan , Sanarate, San Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).

4  |Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte diario departamental.

Se apoyd en la elaboracion y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracion y envio semanal del formato de programacién de rutas
para la distribucién de piezas postales.

7 |Se apoyd en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.

8 |Se apoyd en la elaboracidn de la bitdcora y solicitud de combustible.

Se apoyo liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega.

10— |Se apoy6 con la limpieza de la Agencia Postal.

(F)_ 7
/J@Sﬁ LEDNE’f_ EcHEGERRiA PEREZ

//

El preSente ;?we responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

_ prestador de sefvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de.¢onformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

— | ﬂ
Wf‘m-n
=L "m = i [ i
Vo. Bo. Ng» ""(/‘.$e|lo ;

) IINEA ',. IAVARRIA
KTIVA FINANGIERA
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUl: 1993 18085 0|

i -
Nimero de Contrato: 177-2022-029-DGCT Hds! 4066166-0 \\%hm

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
; Period
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriododel | ) 1) 41 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Central, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entregas.
Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

5| Las—actividades—descritas son—enunciativas—mas nelimitativas, por—lo—que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 55 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 300 piezas postales certificadas y 807 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad

2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de Jesls, Santo Tomds Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

3 Apoyé en la recopilacidn, actualizacién y entrega de informacién para la elaboracion del inventario de piezas
postales semanales.

4 |Apoyé con la limpieza de vehiculo institucional de Agencia Postal.

g Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

6 |Apoyé con lalimpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

AJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d;e.canfﬁrm@aﬁrpor
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo :

que sela/,’rautoriza a quien

f

—C A

- T~
Vo. o.L/ ppcdly s € :
( I -0 s a1 P,
. ADHAULIKIAGAINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Francisco Ojot Gil CuUl:

NIT del
contratista:

Gy
Nimero de Contrato: 178-2022-029-DGCT 93372714\"{25 -

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periododel | ) 4 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Central, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de
donde presta los servicios:  |Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacidn de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entregas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las—actividades descritas_son _enunciativas_mas_no_limitativas, por lo_que, “EL_CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 15 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacion de nuestro Servicio Postal.

Apoyé con la entrega domiciliar de 26 piezas postales certificadas y 1114 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad
2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de Jesds, Santo Tomds Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apoyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacidn para la elaboracién del inventario de piezas
postales semanales.

4 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

Juan Francisco Ojot Gil

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo guﬁ;ﬂto con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CUl: 1809 50959

; NITd
Nimero de Contrato: 179-2022-029-DGCT v 3482905-9
contratista:
Servicios (Técnicos 5
arviclos [Tecricos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 e 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccidon Regién Central, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
= [as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Apoyé con la atencidn en la Agencia Postal a 298 usuarios, informandoles el estado de Tas piezas postales y del
servicio en general.
3 |Apoyé con las actividades de recepcién y clasificacion de 463 piezas certificadas nacionales e internacionales.
Apoye con la coordinacion y elaboracion de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San
i Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jests, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona v Antisua Guatemala del departamento de Sacatepéauez
5 |Apoyé con la entrega de 152 piezas postales certificadas y 30 piezas postales estandar en Agencia Postal.
6 Apovyé en la realizacion de los reportes de inventario diario, semanal y mensual, asi como el reporte de
usuarios beneficiarios.
Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracién de documentacion de
- control de entrega, registro de informacién y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,
elaboracién de documentacion de los controles de recepcién y envios de la Direccion General de Correos y
Telégrafos.
8 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a:;n@r_aw suscrito con el pres .

Sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuent

(F)

ek
WW CONTRERAS PEREZ

de servicios y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO CuUl: 1793 69601 0401
Contratista:

Ntmero de Contrato: 181-2022-029-DGCT NIT el 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

; SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato: )
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perindedel 01-02 al 28-02-2022 I
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: [Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

~

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 |Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal de Chimaltenango en los horarios establecidos.

2 |Apoyé con la recepcidn y apertura de 3 sacas conteniendo 202 piezas certificadas y 530 piezas astandar. C R B

Apoyé en la logistica de elaboracion de 5 rutas: Santa Otilia, La Alameda, El Esfuerzo, Las Majadas y Villas del
Pilar del Departamento de Chimaltenango.

4 |Apoyé con la entrega de 46 paquetes certificados y 20 piezas estandar en la Agencia Postal.

Apoyeé en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
de usuarios beneficiados.

6 |Apoyé con el rastreo y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

7 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

2 Apoyé en brindar atencidn y orientacion de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y Telégrafos
a 35 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

e SR VS v o
7770 = [/ ’\T

(F) [\‘!/f[[/‘/( Ll -‘;.'afi {
CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sgrvicios y sus

ADA J JINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECT(RA APAUNISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO  |CUI: 2699 98039 0501%
Numero de Contrato: 183-2022-029-DGCT NAT gel 8754554-3
contratista:
Serviclos (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Contrato: (.20,584.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periododel | ) ) 128-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta |Subseccidn Regidn Central, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
9 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
_ |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé con la apertura de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 |Se apoyo con la recepcion y procesamiento de 185 paquetes certificados y 602 estandar.
3 Se apoyo con la elaboracion de rutas de entrega para la distribucion domiciliar de piezas postales en Tos municipios
de Escuintla, Palin, Demaocracia y Siguinald.
4 |Se apoyo con la entrega a los usuarios de 192 piezas postales certificadas y 314 piezas estandar.
5 |Se apoyé con la limpieza de la Agencia Postal.
Se apoyd con la recopilacién y presentacion de informes de usuarios beneficiados y reporte semanal de piezas a la
6 |coordinacién del departamento de Operaciones Postales.

(F) e 7‘_///

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po que se autoriza a quién

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |CUI:

NIT del

Numero de Contrato: 184-2022-029-DGCT 932179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Flaaodel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Reriodn del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regién Suroriental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
P Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
- —3 Apoyar-en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega. —
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
5 Se apoy6 con la recepcion y apertura de 1 saca enviada por la Direccién General de Correos y Telégrafos
conteniendo 142 piezas certificadas y 53 piezas certificadas.
Se apoy6 con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 5 rutas, para la entrega de
3 correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatan, del
departamento de Santa Rosa.
4 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoyé con la entrega de 134 piezas postales siendo 52 piezas certificadas y 82 piezas estandar,
entregadas a usuarios en su domicilio
5 Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales,
programacion de distribucion de piezas postales, reporte de usuarios beneficiarios.
7 Se apoy¢ ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
8 Se apoy¢ liquidando en el sistema IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios seglin controles de
entrega.
9 Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.
10 Se apoyo en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales de parte de Ia

Direccion General de Correos y Telégrafos




Se apoyo6 realizando despacho de piezas postales como devolucidn para la Direccién General de Corre

1 Telégrafos

5 Se apoyd en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
formato general de piezas certificadas como control interno.

58 Se apoyé en liquidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que

no pudieron ser entregadas.

14  |Se apoyd enviando piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y Telégrafos

(F)
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s¢fautoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivor
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

LY
Nomb leto del — X' '
RIRSne COMpIER SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO  |CUI: 1792 9601}@% :

Contratista:

Numero de Contrato: 185-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2840119-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: |01-02 al 28-02-2022
Unidad Administrativa Subseccion Regién Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

~N oy e W N

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas porfas autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

2 Apoyé en recepcionar 27 piezas certificadas y 77 piezas estandar en la Agencia Postal.

3 Apoyé en la loglstica de atencién a 16 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.

4 Apoyé en la logistica de 5 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Marcos la Laguna,
Santa Catarina Ixtahuacan, San Juan La Laguna, Nahuald y Santa Lucia Utatlan del departamento de Solola.

5 Apoyé en la logistica de la entrega domiciliar de 14 piezas certificadas y 35 piezas estandar.

6 Apoyé en la presentacion del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.

7 Apoyé en la realizacion de limpieza en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido—detonformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Q
= ERI JUAN SISAY IXTETELA cul: 1789 11054 07147
Contratista:
¥ NIT del
Namero de Contrato: 186-2022-029-DGCT 3180961-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazpids 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 Periododel | ) o) 41 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: [de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

{Apoyarenentregar correspondencia domiciliar- —————— —— —— |

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridadades superiores.

o |[Nla|lwv|slw

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 |Apoyé en recepcién de dos sacas con 141 piezas certificadas y 465 piezas ordinarias.
3 |Apoyé brindando informacién a 16 usuarios sobre el Servicio Postal.
Apoyé en la elaboracién de 6 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
4 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopé, San Lucas Tolimdn, San Pedro la Laguna y Santiago Atitlan del
departamento de Solola.
5 |Apoyé en la entrega domiciliar de 122 paquetes certificados y 158 piezas ordinarias.
Apoyé en la presentacién de informes semanales e inventario mensual de piezas postales de la Agencia Postal
8 Departamental solicitados por el departamento de Operaciones Postales.
7 |Apoyé en el mantepimjento y limpieza de la Agencia Postal.

(F) k\/’)

JUAN SISAYIXTETELA

El presente informe responde a lo‘estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (&'
Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cut: 1858 5114§:g§31;‘_‘5_."‘ X
del X @
Ntmero de Contrato: 187-2022-029-DGCT Mo 4559770-74
contratista: SEMALR
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Peril |
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erlodo:de 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta [Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
é Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencidn a 16 usuarios en la Agencia Postal.
Apoyé en la elaboracion de 4 rutas de la cabecera departamental y 6 rutas de aldeas de Totonicapdn y los municipios
. de Momostenango, San Cristdbal Totonicapan, San Andrés Xecul, San Francisco el Alto y Santa Maria Chiquimula del
departamento de Totonicapan para la entrega domiciliar de paqueteria de la Agencia Postal.
3 |Apoyé en la entrega domiciliar de 72 piezas certificadas y 37 piezas estandar a los usuarios de la Agencia Postal.
4 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
g Apoyé en la recopilacién y presentacién de datos para la elaboracién del reporte semanal del inventario de piezas

postales; asi como la actualizacién diaria del inventario de piezas postales en la web.

(F)

( ra
CARLOS FRANEISCO LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b -
Nembire.cotpletadel DAVID JUAN TOC CANIZ cut:
Contratista: = :
G, L7

Yy, q
Niimero de Contrato: 188-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1229670%51@5&-
SEMCI,O 5{Téenicosa Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01-02 al 28-02-2022
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la aperturay cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en

2 |cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberda desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental de 8:00 hrs a las 16:30 hrs. de lunes a viernes.
Apoyé en la clasificacién y elaboracién de 10 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco urbano y

2 |aldeas de Totonicapan; asi como los municipios de Momostenango, San Cristobal Totonicapan, San Andrés Xecul, San
Francisco el Alto y Santa Maria Chiquimula del departamento de Totonicapan.

3 |Apoyé en la realizacion de la limpieza general en la Agencia Postal.

4 |Apoyé en la entrega domiciliar de 37 piezas certificadas y 20 piezas estandar a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyé en la presentacidn del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe de usuarios beneficiados de la

5 |correspondencia distribuida de la Agencia Postal; asi como también la actualizacién diaria del inventario de piezas

postales en la web.

{ /7
|
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DAYé) JUANTOC CANIZ
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(F)

/

El presente inform?’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referéncia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per-toqUe se-auteriza a _qu corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ( ;

Nombre completo del
Contratista:

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |cul: 2602 69565 1202 |,

Namero de Contrato: 189-2022-029-DGCT 4412787-1

NIT del
contratista:

Setviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perloto el 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacidn Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de rutas de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 [Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Apoyé brindando atencién a 12 usuarios de la Agencia Postal, facilitdndoles informacién referente a los
servicios que se prestan.
5 Apoyé en la elaboracién de rutas de entrega de correspondencia para las zonas 1, y 3 del municipio de
Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.
3 Apoyé con la entrega domiciliar de 75 piezas postales certificadas y 169 ordinarias en las zonas 1y 3 del
municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.
4 Apoyé con la recopilacion y facilitamiento de informacion, al encargado de agencia, para la presentacion
del informe semanal de piezas postales entregadas y usuarios beneficiados.
Apoyé con el contacto via telefénica a usuarios, en los casos en que las direcciones eran ilocalizables o
5 |ambiguas, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas, para la entrega efectiva de
piezas postales.
6 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

(F)
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestagor de servicios y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NZ

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul:

5
1756 47674 0903\'*é —

Numero de Contrato:

NIT del

190-2022-029-DGCT .
contratista:

2302423-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Flazodd 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel |, > 4128022022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental, Seccidn de Regionalizacién Postal del
Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

9 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en el horario establecido.

5 Apoyé en la recepcion de 15 sacas de correspondencia por medio de transporte FORZA, conteniendo 888
paquetes certificados y 1892 estandar.
Apoyé en clasificar la correspondencia y elabore rutas para la entrega en los municipios de: Coatepeque,

3 |lLa Esperanza, Olintepeque, San Juan Ostuncalco yenzonas1, 3, 5,6,7,8,9,10, 11 y aldeas del municipio
de Quetzaltenango departamento de Quetzaltenango.

4 |Apoyé en realizar labores de limpieza en los diferentes ambientes de la Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de

5 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Operaciones
Postales.

6 |Apoyé con la entrega de 274 piezas certificadas y 45 ordinarias en la Agencia Postal de Quetzaltenango.




Apoyé en solicitar a la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basicos y su trasladM
departamento financiero para su pago oportuno.

Apoyé con las actividades de contacto y atencion via telefénica a los usuarios aclarando dudas y para entrega
de correspondencia.

Apoyé con la atencién a 62 usuarios de la Agencia Postal facilitdndoles informacién relacionada con los

9 |servicios que/ se prestan en la agencia y en relacién al envio de correspondencia internacional
i |
especificamente. ,

\ﬁ W\
10 |Apoyé con la a‘ft\{aliz_{cién y rebaja de piezas postales en el sistema IPSWeb.
\  \\\\ /

(F)

NS
OSMAN ALIRIO /F EffJT\ES ALVARADO

/ \\\:
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de¢o qrmidad, por lo que se/autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nambre ot plake dal LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ cul:

Contratista:

Nimero de Contrato: 191-2022-029-DGCT NI del 1576570-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |

Monto total del Contrato: Q23,483.87 ro de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 erlodo de 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los serviclos: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las Agencias Postales Departamentales asignadas
a su region.

5 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucién en las
agencias postales departamentales asignadas a su regién.

5 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sistema Postal Internacional -IPS- (International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agencias postales departamentales de su regién mantengan actualizado en

4 |el Sistema Postal Internacional -IPS- (International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos,
egresos de despachos de correspondencia, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

5 Apoyar en validar la recepcién y distribucién de correspondencia en las Agencias Postales Departamentales
asignadas en su regién.

6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion..

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la validacién y coordinacién recepcién de despachos de correspondencia conteniendo 4031 piezas

1 |postales certificadas y 8655 estandar en las regiones suroccidental, noroccidental y agencias del
departamento de Escuintla.

. Apoyé en las actividades de orientacién y retroalimentacion en el uso del Sistema Postal Internacional -IPS- al
personal de las agencias de las regiones asignadas.
Apoyé en la validacién de actividades encaminadas a la correcta rebaja, en el Sistema Postal Internacional -IPS

3 |, de la correspondencia sujeta a seguimiento de entrega, correspondiente a las agencias de las regiones
asignadas.

p Apoyé con labores de seguimiento y coordinacién a la correcta entrega de 3357 piezas postales certificadas y

4379 servicio estandar, en las agencias de las regiones asignadas




Apoyé en el requerimiento, consolidacién y elaboracién de informes semanales de Inventario de pi

5 |como usuarios beneficiados en agencias de las regiones asignadas, para su traslado a la Coordinacld

Operaciones. ®
2 o - : = — Vi
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacion para el pago oportuno del servicio de Ene‘;E‘ia

6 |Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango, asi como pago de recoleccién de basura en Agencia Santa Cruz del Quiché.

7 Apoyé en la coordinacién y monitoreo de actividades del personal de las agencias regiones suroccidental,
noroccidental y Escuintla, trasladdandoles informacién de uso general para el desarrollo de las operaciones.
Apoyé en el requerimiento de facturas por prestacion de servicios, asi como informes mensuales de labores,

8 |al personal para su envio oportuno al departamento de Operaciones para su consolidacién y entrega al
departamento de Recursos Humanos.

. Apoyé en la distribucién domiciliar de 60 piezas certificadas y 55 estandar en zona 7 de la cabecera
departamental de Quetzaltenango.

¥ Apoyé en el traslado de informacién, requerimiento de documentacién concerniente para la renovacién de
contratos de prestacidn de servicios del personal de las agencias departamentales en las regiones asignadas.

s
14 Apoyé en la rebaja de 1850 piezas en el sistema IPS, correspondientes a entregas realizadas en la Agencia

Postal Departamental Quétzaltena ngo.

PORRAS LOPEZ

El presente informe re.ésponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3 -
N leto del 2
ambre rompletosda DAVID ERNESTO GUERRA ALVARADO  |cut: 2596 7609 81105\
Contratista:
) NIT del
Niimero de Contrato: 192-2022-029-DGCT 3383335-4

o m R m A mEm
Lulitiatidia.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazads] 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q0.6,000.00 Perfodo del |\ 1> a128.02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departameto

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la progamacién semanal de rutas de entrega.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODU DEL INFORME

1 Apoyé en la logistica de atencion a 14 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacidn de los servicios
que presta la Direccion General de Correos y Telégrafos.

) Apoyé en la recepcién de 2 sacas canteniendo 25 piezas certificadas y 45 piezas estdndar para ser entregadas
a los usuarios de los municipios de: San Feifpe San Martin y Santa Cruz Mulua.

3 Apoye a la Agencia de Retalhuleu repartlendo 35 piezas estandar y 21 piezas certificadas en los mt munlmplos de:
San Sebastidn y San Andrés Villa Seca.
Apoyé en la recopilacion y entrega de informacién para la elaboracién de los siguientes reportes: detalle de
cantidad de piezas distribuidas, detalle de usuarios beneficiados.

5 |Apoyé en actividades de limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal.

(F)

DAVID ERN GUERRA ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ce
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

Vo.Bo.
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NS SUB-DIRECTORA ADAINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Ccul: 1603 78192 1101
Contratista:
Nimero de Contrato: 193-2022-029-DGCT DT dsl 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 g del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 periodo:del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domicliliar.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

~N oy (e W

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal en horarios establecidos.

Apoyé en la recepci6n y apertura de 6 sacas conteniendo 322 piezas certificadas y 282 piezas estandar.

3 |Apoyé en el enrutamiento de paqueteria y cartas estandar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la cabecera
departamental de Retalhuleu y sus municipios: San Carlos, Asintal y Champerico del departamento de Retalhuleu.
4 |Apoyé en la distribucidn de 281 piezas certificadas y 106 piezas estandar a los usuarios en su domicilio.

Apoyé en brindar informacién a 39 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

> Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios
6 |beneficiados.

7 |Apoyé en la entrega en Agencia de 12 piezas certificadas.

8 |Apoyé en el Ingreso y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

9 |Apoyé en el mantenimiento y limpieza general de la Agencia Postal.

(F)

MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIONDE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

BYR i INLO .

Contratista: ON RIBAHI GIRON LOPEZ CUIl: 1991 73427 1211
NIT el

Nimero de Contrato: 194-2022-029-DGCT contratista 1301666-0

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazodel | . ) 1131.03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: .6,000.00 Perlodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccidn Regién Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUNCONTRATO
Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.

Apovyar en la limpieza de los vehiculos instituciondes.

1
2
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4
5

Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

8 - . i
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANE EL PERIODO DEL INNORME
Apoyé con la atencién a 53 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos

4 casos, orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de
Fardos Postales y de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia
Postal Departamental.
Apoyé en elaborar las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar semanalmente

5 para cubrir los municipios de: San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuests,

San Antonio Sacatepéquez, Malacatan, San Lorenzo, San José EL Rodeo, San Cristobal Cucho, San
Pablo, Rio Blanco, Catarina, El Tumbador, Nuevo Progreso del Departamento de San Marcos.

3 Apoyé en la entrega domiciliar de 149 piezas certificadas y 82 piezas estandar.

4 Apoyé con la limpieza general del exterior de laAgencia Postal Departamental.

Apoyé proporcionando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracion del
informe semanal del inventario de las piezas postales.

6 Apoyé contactando a usuarios via telefénica cuyas direcciones no venian completas.

Apoyé al area administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de la Agencia
Postal Departamer}al.,

/‘&\_ / : ,».‘
(A [ UL r l
BYRON RIBAHI GIRONLOPEZ

ido_de
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato_adminisira Vo jus Ei_t'd,‘,j'::i'in epr

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimiso, se encyentrd re
T fi
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
= P GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOQOZA |CUL 1950 61896 1315
Contratista:
Nimero de Contrato: 195-2022-029-DGCT pUrsle 1290664-6
contratista:
Servicios (Técnicos o _— P
; Servicios Técnicos
Profesionales):
. Plazo del i
Monto total del Contrato: 0.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
iod
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento
donde presta los servicios: de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autarizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboraciény presentacion-de-infermes solicitados_por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N
e ]
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la aperturay cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 Apoyé en la recepcion de 4 sacas conteniendo 349 piezas certificadas y 239 piezas estandar.
Apoyé en la elaboracién de rutas de entrega en los municipios de: San Marcos, San Pedro
3 Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, San Antonio Sacatepéquez, Malacatan, San Lorenzo, San José EL
Rodeo, San Cristébal Cucho, San Pablo, Rio Blanco, Catarina, El Tumbador, Nuevo Progreso del
Departamento de San Marcos.
4 Apoyé con la limpieza general de los ambientes del interior de la Agencia Postal Departamental.
5 Apoyé en la entrega domiciliar de 138 piezas certificadas y 149 piezas estandar.
& Apoyé con la presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando
el informe de inventario de forma semanal de las piezas postales entregadas.
Apoyé con |a atencién a 82 Usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
7 orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia gque se encuentra en el drea de Fardos
postales y de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal
Departamental.
8 |Apoyé en Hescarga del sistema IPS 287 piezas postales.
poy Mﬁsc\ g piezas p
A
(F) %)

." Vv
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admi
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra re i
corresponda, para que precedan al trémite de pago respegti
&

GILMAR GUTBEBTO KSCOBEDO MENDOZA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Osmar Ralando Lépez Villatoro Ccul:

NIT del

Nimero de Contrato: 196-2022-029-DGCT 4019957-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
’ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccion Region Noroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracidn de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrallar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a 115 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacién con relacién a envios de paqueteria y
correspondencia.
) Se apoyd con la ldgistica de elaboracién de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango.
3 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 65 piezas Estdndar y 135 piezas Certificadas en el casco urbano de
Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.
4 Se apoyd con la entrega de 11 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de
Huehuetenango.
5 Se apoyé con la entrega de 20 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental de
Huehuetenango.
6 |[Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
(F) 7
Osiar Rolando Lépez Villatoro
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito rvicios

OE GUATEMALA
Foeelnivae o

IR GUINEA CHAVARRIA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA Cul: 205167217 1301

NIT del

Ndmero de Contrato: 197-2022-029-DGCT 7749089-4

contratista:

Servicios (Techicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Piz0 di 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Retioto del 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccidn Regidn Noroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd con la atencién a 145 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién sobre envios
Nacionales e internacionales.
5 Se apoyo con la entrega en la agencia de 15 piezas postales ordinarias y 95 piezas postales certificadas en el
casco urbano y los munisipios de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.
3 [Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 Se apoyo en el registro diario de las piezas distribuidas en el sistema IPS consighando informacion de la
recepcién de las piezas.
5 Se apoyd con la coordinacidn y logistica de rutas en la cabecera departamental y los municipios a cargo de la
agencia de Huehuetenango.
6 |Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe re onde a l6 estipulado en el contrato administrativo :

Y R

‘GABRIELMIGHUEE CANO GARCIA
e ) —fe




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PEDRO PABLO CANO LOPEZ CUl: 1707 65091 1302

NIT del

Numero de Contrato: 198-2022-029-DGCT 4677172-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Region Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando [a cantidad de

¢ paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en el cumplimiento del horario de aperturay de cierre de Ta Agencia Postal de acuerdo a lo
establecido.

2 |Se brindd apoyo con labores de recepcidn de dos sacas, conteniendo 33 sobres certificados.

3 |Se apoyd en la elaboracion de rutas de entrega de acuerdo a la clasificacion de la correspondencia.

4 |Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
Se apoyd con la distribucidn domiciliar de 33 piezas certificadas, en el casco urbano y aldeas del municipio de

3 Chiantla, departamento de Huehuetenango.

¢ Se apoyd con la elaboracidn de informes semanal y mensual de piezas postales, asi como la programacion de la
distribucion de piezas postales.

. Se apoyd con la atencion a 17 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién sobre envios

internacionales.

(F) ?%){7%;@“!

PEDRO FABEO CANO LOPEZ




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

t )

Nombre completo del FROILAN BOSBELf GOMEZ FIGUEROA  [cUl: 1586 68790 1315 % /)
Contratista: AL
Namero de Contrato: 199-2022-029-DGCT NIT del 3293662-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Rlaza dst 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 periodo:iel 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovyar en efectuar la aperturay cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paguetes en cada
saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyarenla elaboracion y presentacion de informes solicitados porlas autoridades superiores-

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que, "EL CONTRATIST. " debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé en el cumplimiento del horario de apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

2 |Se brindé apoyo con labores de recepci6n de una saca, conteniendo 36 paquetes certificados.

3 Se apoyd en la elaboracién y logistica de 4 rutas para la entrega de 36 paquetes certificados en los municipios de Concepcion
Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista y Todos Santos Cuchumatén.

4 lse apoyo en la limpleza de la Agencia Postal.

5 |se apoy6 en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.

6 |se apoy6 en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.

7

Se apoy6 con la atencién de 15 usuarios en la Agencia Postal brinddndoles informacién de envios internacionales.

(F)

}OSBEH/W /;i?

'
El presente informie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo-guesgautorfza a

procedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

PABLO FRANCISCO PABLO CuUl: 1991 53787 1317
Contratista:
, NIT del
Namero de Contrato: 200-2022-029-DGCT 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazodal 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periovio:de) 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Region Noroccidental, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

N

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.

Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

| N W

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Se apoyé en la recepcién, de 2 sacas conteniendo 93 piezas certificadas y 330 ordinarias para su clasificacién y
elaboracidn de rutas de entrega en los municipios de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa Eulalia, San Rafael la

2 Independencia, San Miguel Acatan, San Sebastidn Coatan, San Mateo Ixtatan y Santa Cruz Barillas del departamento de
Huehuetenango.

3 |Se apoyéd en la limpieza general de la Agencia Postal.

4 Se apoyd en la elaboracién de reporte de inventarios semanales y mensuales de piezas postales y usuarios
beneficiados.

5 |Seapoyd en contactar a usarios para la entregas de piezas postales.
Se apoyd en la distribucién de 65 piezas postales certificadas en los municipios de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma,
Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan, San Sebastidn Coatdn, San Mateo Ixtatan y Santa Cruz

6 |Barillas del departamento de Huehuetenango.

7 |Se apoyd en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
Se apoyd en la atencién a 50 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los servicios que

8 |se prestan,

Zz

o A

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito_con el prestador deg servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recib
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.=————— =_—

ide~de gonf

.....




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES  [CUI: 1937 38732 1327

NIT del

Nimero de Contrato: 201-2022-029-DGCT 6352153-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022

Contrato:
; Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde  [Subseccién Regién Noroccidental Seccién de Regionalizacién Postal del

presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

(=Y

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en horarios establecidos.

%3

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Nl B lw

|Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en abrir y cerrar en el horario establecido, la Agencia Postal.

Se apoy0 en recepcionar 26 paquete por el medio autorizado y 1 recibido en la Agencia Postal de
Huehuetenango.

Se apoyé en clasificar y elaborar rutas para entregar los paquete a los usuarios.

Se apoyé en realizar la limpieza de la Agencia Postal.

Se apoy6 en la busqueda y entrega de los paquete a los usuario en su domicilio.

Se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

NS W

Se apoy6 en la elaboraciéon del informe mensual de la Agencia Postal.

i

(F)

I 4 /'
JUAN LUI&'&RV\@NDO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del Contratista: PEDRO SAMUEL IXTAN MEJIA cul; 2538 09975 44
- NIT del ~EMAL

Nimero de Contrato: 202-2022-029-DGCT ) 8184729-7 =
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plgzorelel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6.000,00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta |Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del
los servicios: Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas ma.;, no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas|
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en la atencén 5 usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyé en la elaboracién de 6 rutas de las zonas 1, 2, 3, 4, 5 y aldeas de Santa Cruz del Quiché.
3 Brindé el apoyo de la entrega domiciliar de 6 rutas en diferentes zonas urbanas y aldeas de Santa Cruz del Quiché.
5 |Apoye en lalimpieza de la moto institucional de esta Agencia Departamental.
6 |Apoyé en la elaboracién del informe de usuarios beneficiarios semanal durante el mes de Febrero.
7 |Brindé el apoyo en el orden y limpieza del museo de esta Agencia Postal Departamental.
8

El presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de on-f"orm’:aédd",ﬂ

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. S
==

Apoyé en la limpieza de la Agensj; Postal Departamental.

(F)

y Y .
Ve . "
PEDRO:SAM_L%E’%(TAN MEJIA
M

q

IEA CHAVARRIA

SUR.N 1 e VETTIVIA TINLA
SUB LDIRECTORAADMIN UTIVA FIN CIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

S €
g S
Nombre completo del Contratista: NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ Cul: 1766 37 @ 1407
NIT del
Numero de Contrato: 203-2022-029-DGCT 83873\1
contratista: ~EMAL
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Flazodel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
¥ Perii |
Honorarios Mensuales: Q6.000,00 erododel |\ 1 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Subseccién Region Noroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del
servicios: Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuarios en la Agencia Postal Departamental.
9 Apoyar en la clasificacidn de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la atencion a 8 usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 Apoyé en la elaboracién de 5 rutas de los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa, Joyabaj y Canilla.
. Brindé el apoyo de la entrega domiciliar de 5 rutas en los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa, Joyabaj y Canilld.
4 Apoyé en la recepcion de 2 sacas con correspondencia enviadas a esta Agencia Departamental.
5 Brindé el apoyo en la elaboraci6n de rutas durante el mes de Febrero.
" Apoyé en la elaboracidon del informe de inventario semanal y reporte diario departamental durante el mes de Febrero.
7 Brindé el apoyo en el orden y limpieza del museo de esta Agencia Postal Departamental.
8 Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal Departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aGteriza/ a ¢t ‘#\
precedan al trdmite de pago respectivo. o~

f
\ e

(®) Y

7 F
NELSON OBDULIO lﬁg;jﬁg%z

rresponda, que




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO CuUl: 1579 48277 %Gﬁ;”
] NIT del o

Nimero de Contrato: 204-2022-029-DGCT ) 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.27,548.39 03-01 al 30-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 05 a1 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta |Subseccion Region Noroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del
los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes

2 |en cada saca.

3 Apoyar en-clasificar la correspondenciay elaborar rutas de entrega:

2 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

. Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberéa desarrollar todas

g |aquellas otras actividades que se derive de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

5 Apoyé en recepcionar la correspondencia enviada por los medios autarizados validando la cantidad de paquetes en
cada sacas.

3 Apoyé en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega en los municipios de San Antonio llotenango,
Patzité, San Pedro Jocopilas y San Bartolomé Jocotenango.

4 |Apoyé en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyé en la elaboracidn y presentacidn de informes de inventario general de piezas postales y benificiarios solicitados
por las autoridades superiores.

6 |Apoyé en el registro de 20 piezas postales en el sistema IPS.




7 |Apoyé en la elaboracién de reporte diario departamental de piezas postales.

8 [Apoyé en la gestidn del pago de la recoleccién de basura de la Agencia Postal .

9 |Apoyé con el traslado 8 piezas certificadas y 5 estdndar mal encaminadas a Agencia Uspantan.

10 [Apoyé en la recepcidn de 6 visitantes al museo de esta Agencia Postal Departamental.
L) fm\

Py L

(F)_ =
LUIS HUMB RTO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrrto C e senm:los y
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de e nformidad, por | I i@? swtortza a qn)

corresponda, para que precedan al trémite de pago respective | el

WRRIA

'/\HN"‘ AER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDVIN CASIMIRO IXIM JOM cul: 2253 05011 1419
Contratista:

Niimero de Contrato: 205-2022-029-DGCT NIT.del 9651821-9
contratista:

Servicios (Técnicos 0

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Petindnidel 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal Del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal departamental.

Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

v jw N =

Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la atencion a 5 usuarios en la Agencia Postal.

\]

Apoyé en la clasificacién de la correspondecia y elaboracién de 6 rutas de entrega.

Apoyé en la entrega domiciliar de 39 piezas postales cerficadas y 47 piezas estandar en [as rutas de Chajul,
Nebaj, Uspantdn, Cunén, Sacapulas y Chicamdn de el departamento de Quiché.

Apoyé en la limpieza de la Agencia.

Apoyé en la informacién para la elaboracién de los informes semanales de piezas.

Q||| W

Apoyé en el ingreso de 50 piezas certificadas en el sistema IPS.

n___ Edmtatt

EDVIN CASIMIRO IXIM JOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en eﬁrfecib do
quien corresponda, para que precedan al trdmite ore tivo

''''' ADAY
SUB-DIRECTORAADME ER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
MG Conpletait NOF BARRERA HERNANDEZ cul: 1882 03435 1411
Contratista:
- NIT del
Niamero de Contrato: 206-2022-029-DGCT 4504369-8
. . contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.20,548.39 Plazodel | 5 41 2131-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | o, ) a1 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Suroccidental, Seccidn de Regionalizacion Postal del
presta los servicios! Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyaren efectuar la apertura y cierre de la Agencia postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 |paquetes en cada saca.

3 |Apoyaren clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar:

¢ |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CO NTRATISTA" debera
g |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé efectuando la aperturay cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
Apoyé en la recepcién de 3 sacas de correspondencia con 82 piezas postales certificadas y 101 piezas
estandar total 183 piezas.

3 |Apoyé en la clasificacion de la correspondencia por municipio y elaboracion de 7 rutas de entrega.

4 |Apoyé realizando labores de limpieza en la Agencia Postal.

Apoyé en la entrega domiciliar de 48 piezas postales certificadas y 41 piezas estandar en las rutas de
sacapulas, Cunén, Nebaj y Uspantén en el departamento de Quiché.

Apoyé en la elaboracion y presentacion de informes de inventario diario, semanal y mensual de piezas
postales y beneficiarios de entrega de la Agencia Postal.

7 |Apoyé en el registro de 40 piezas postales certificadas en el sistema IPS.

Apoyé en el reporte diario departamental de piezas postales.

9 |Apoyé en la recepcién de 8 piezas certificadas y 5 piezas esténdar mal encaminadas a Quiché.
10 |Apoyé brindando informacién a 3 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

o Sl

l )
NOEBARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativ i el prestado iciosy
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr ibido de/conformidat, yor Ib que se plutoriz
quien corresponda, para que precedan al tramite de pa : f /

74 s 4

. - £ D,

SHAVARRIA
A FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb t 1

gmbica citiplat e JULIO ROBERTO RODRIGUEZ cut: 2488 24686 2101

Contratista:

Numero de Contrato: 207-2022-029-DGCT NIzdel 3472029-4
contratista:

senvicios (Téenloos. SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: 020,548.39 sl 03-01-al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 Paitody del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en efectuar la aperturay clerre dee la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos
1
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca
2
Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
3
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental
s Apoyar en entregar correspondencia domiciliar
3 Apoyar en la elaboraciony prese ntacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Se apoy6 en Apertura y cierre de la Agencia Postal departamental cumpliende con los horarios establecidos.
2 Se apoy$ brindado informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados que esperan.
3 Se apoy6 en la recepcién de 1saca conteniendo 8 pequefios paquetes, 1 EMS, 1 Fardo Postal

a4 |5e apoyé en ingresar al IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas.

Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para la Direccién General de Correos y Telégrafos

5

6 Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales entregadas segln controles de entrega
7 Se apoy6 en el seguimiento para pagos de los servicios basicos en la agencia Postal

8 Se apoyé en la elaboracién de Inventario de Piezas entregadas

9 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal

Se apoyé en la entregade 1 Fardo Postal, 1 EMS, 2 pequefios paquetes certificados en |a zona 1, 3 pequefios paquetes certificados en la zona 2, 2
10 |pequefios pagquetes certificados en la zona 3, entrega de 1 paquete certificado en la Aldea Mayaland, en el municipio de Playa Grande Ixcdn, en el
departamento de Quiché.

11 |Se apoyé ingresando las piezas postales certificadas al Inventario General,
=P

JuLiQ

a0 ;
£l presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres 3 e 35 EEpecti inos de referencia,
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien CorFE5po




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CuUL: 1873 98399 150

Nimero de Contrato: 208-2022-029-DGCT 1708041-K

NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Peradp sl 01 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién Regidn Norte, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de
Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 |paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 |todas-aquellas otras actividades que se derivendela presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
2 |Se apoyé en la recepcion de 1 saca conteniendo 12 piezas Postales certificadas.
3 [Se apoyé en la validacion de 12 piezas Postales de acuerdo manifiesto de despacho.
4 |Se apoyd en la clasificacion de 12 piezas Postales para su distribucién.
Se apoyé en la elaboracién de rutas para las entregas de las piezas Postales en el municipio de Salamé en el
5 |departamento de Baja Verapaz.
6 |Se apoyd en realizar limpieza general de la Agencia Postal departamental.
7 |Se apoyd en la entrega de 10 piezas certificadas a los usuarios del Servicio Postal.
8 |Se apoyd en el registro de paquetes certificados y entregados en el Sistema IPS WEB.
9 |Se apoyé en brindar informacién a 22 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.
10 |Se apoyé en la elaboracién de informe de actividades mensual realizadas en Agencia Postal.
Se apoyé en el registro de piezas Postales recepcionadas y entregadas en el formato de inventario de la
11 |Agencia Postal departamental.
12 |Se apoyd en la elaboracion de reportes de piezas Postales entregadas por semana.
13 |Se apoyd en la recepcién y envio de 2 piezas Postales Internacionales.

F /)f’, /
CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES

7/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

César Augusto Siney Ché cul: 2602 58318 1601

Numero de Contrato:

209-2022-029-DGCT NIT.del ; 4634603-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta-los servicios:

Subseccion Regidn Norte, Seccion de Regionalizacion Postal del
Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de la ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 |Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERfODO DEL INFORME

1 |[Se apoy6 en brindar informacidn del Servicio Postal a 16 usuarios.

2 [Seapoyd en brindar informacién a 10 usuarios, sobre 15 piezas certificadas.

Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 3 sacas que contenfan 83 piezas certificadas y 363 piezas
estandar.

Se apoyo en la entrega de 313 piezas certificadas y 298 piezas estandar, en los municipios de Coban,
4 |San Pedro Carchd, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, Tamahd, Tucuru, La Tinta,
Senah, Teleman, Panzos, Cahabdn y Lanquin, Alta Verapaz.

5 [Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |[Se apoyd en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de las piezas postales.

7 [Seapoyo realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.

8 [Seapoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

94%(,8
=

César Augusto Siney Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Jorge Antonio Choc Cul: 1769 86308 1601
Contratista:
. NIT del
Namero de Contrato: 210-2022-029-DGCT , 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfododel | ) 02 a128.02-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccién Regién Norte, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad

de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la apertura y clerre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
2 Se apoyd brindando informacién a 20 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
3 Se apoyo brindando informacién a 25 usuarios sobre paquetes certificados.
1 Se apoy6 en la recepcion y clasificacion de 3 sacas que contenian 83 piezas certificadas y 363 piezas
estandar.
5 Se apoyé en la clasificacion de las piezas postales ingresadas y se elaboraron 6 rutas de entrega.
. Se apoyé en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.
2 Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.
8 Se apoy6 enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
9 Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal Departamental.
40 [°&apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales
entregadas.
11 [Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal Departamental.
12 [Se apoyd ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.
13 |Se apoyd conla entre%de 1?1 piezas postales certificadas en la Agencia Postal Departamental
(F)
JORGE ANTONI
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

“TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
s LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES  |CUL: 2512 55409 1801
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 211-2022-029-DGCT 3840204-1
contratista:
Servicios (Técnicos o " 5
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Hlazodel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
riodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 pasilats 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidén Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal Del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarlos establecidos;
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 paquetes en cada saca;
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega;
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la egencia postal departamental;
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar;
6 Apoyar en elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacidn a 10 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.
2 Se apoy6 en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de plezas postales.
3 Se apoyé en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
4 Se apoyé en la elaboracidn y envio del reporte de control de paqueteria entregada y usuarios beneficiados.
5 Se apoyd en la elaboracién y envio de bitdcoras de combustible del vehiculo institucional de la Agencia Postal,
6 Se apoyo en la elaboracién y envio del reporte diario de piezas postales entregadas.
7 Se apoyo en la entrega de 156 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.
8 Se apoyé en la entrega de 58 piezas postales estandar en la cabecera departamental de Puerto Barrios.
9 Se apoyo en ingresar al sistema IPS 179 piezas postales certificadas.
10 |Se apoyd en liguidar en el sistema IPS 156 piezas postales certificadas.
11 |Se apoyé en la elaboracién y envio del detalle de despacho semanal.
12 |Se apoyd en el archivo de manifiestos y controles de entrega de piezas postales entregadas.
13 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-awtoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respecti I'
,iiﬂi'
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JAIME FLORES LARIOS cul:
Contratista: 1793 89866 1804
Numero de Contrato: 212-2022-029-DGCT NIT del contratista: 918378-7
Servicios (Técnicos o e
Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 01-02 al 28-02-2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién alusuario-en la Agencia Postal Departamental.
) Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta entregada.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpleza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn a 8 usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 Se apoyé brindando informacién a 3 usuarios sobre el paquete certificado que estaban esperando.
3 Apoyé en la limpieza de vehiculo institucional asignado a la agencia Postal
4 Apoyé en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta entregada.
Aapoyeé en la entrega domiciliar de 55 piezas postales certificadas y 44 estandar, en: aldea Rio Negro, aldea Las
5 Pozas, aldea La Ruidosa, aldea Waytan, aldea Darmoth, barrio El Mitchal, barrio Carrizal, barrio Nuevo, barrio la
Cancha, barrio Moderno, barrio las Flores, barrio Milla 37.
6 Apoyé realizando una segunda visita a 3 usuarios que no se han logrado encontrar en sus domicilios.
7 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal
(F) ¢HAf AL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

/ JAIME FLORES LARIOS

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

 ADAJULIETAGUINEACHAVARRIA
SUB-DIKECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA |CU: 2365 82860 1804

Numero de Contrato: 213-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2577345-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01-02 al 28-02-2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de
Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 paquetes en cada saca.
3 [Apoyar en clasificarla correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
€ Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacién a 11 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

3 Apoyé en recepcionar vy clasificar 2 sacas de correspondencia que contenian 60 piezas postales certificadas y 84
estandar.

3 Apoyé en el envid de correspondencia mal encaminada para las oficinas Postales de Puerto Barrios y Fronteras Rio
Dulce

4 Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal del municipio de Morales en los horarios establecidos.

5 Apoyé en archivar manifiestos de correspondenica recivida y controles de entrega firmados por los usuarios

6 se apoy6 en el envio de reporte semanal de inventario de piezas postales

7 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal

ASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformic ad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PER(ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\'UE 0P

Nombre completo del
Contratista:

Elida Raquel Judrez y Judrez

CUL:

F
1781 63414 0206 W

Numero de Contrato:

214-2022-029-DGCT

NIT del
contratista:

5058112-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plaztide 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:
del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 :’nefg‘:r‘:l: & | 01-02-2022 al 28022022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Nororiental, Seccion de Regionalizacién Postal Del Departamento

de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
, Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la

cantidad de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

DE COp,

f,é'o@
/04, g
&

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en laboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deber4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacién a 1 usuario sobre el funcionamiento del servicio postal.

1
Se apoy6 brindando informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados.

2
Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

3
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

4

5 Se apoy6 en la elaboracidn de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

g Se apoyd en la recepcion y clasificacién de 1 saca conteniendo 28 piezas certificadas y 56 piezas
estandar.

5 Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido para Direccién General de Correos y
Telégrafos.

8 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas.
Se apoy6 en la entrega de 27 piezas postales certificadas y 22 piezas estandar en Los Amates, El

9 Rico, Quirgua, Juan de Paz, Mariscos, Gallusser, Los Planes de Santa Rosa del Departamento de

Izabal.

f)

i

]
Elida Raquel Judrez y Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ANCIE

WINISTRATIVA FINANCIE

RA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Lissy lvonne Sagastume Solis CuUl: 2408 68668 2001
Contratista:
, NIT del
Nimero de Contrato: 215-2022-029-DGCT 1642607-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Flazo del 3-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Phribd el 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde [Subseccion Region Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en al entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en al limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividaes que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar atencién e informacién a 15 usuarios en la Agencia Postal.
. Se apoyo en la revisién, clasificacién y enrutamiento de 62 piezas certificadas, 484 piezas estandar,2 desaduanajes
que ingresaron a la Agencia Postal.
4 Se apoyé con la entrega de 24 piezas postales certificadas, 176 piezas estdndar a usuarios en la cabecera
departamental de Chiquimula, municipios de Camotén, Jocotdn y San Juan Ermita del Departamento de Chigquimula.
5 Se apoyd en trasladar la informacién de los controles de entrega a sus debidos manifiestos.
2 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
6 Se apoyé en el llenado de los controles de entrega de las piezas postales ingresadas en la Agencia Postal.
Se apoy6 en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados a [a Agencia Postal para realizar el
? proceso de logistica mas eficiente y eficaz.
8 Se apoyé en controlar, reportar y entregar la respectiva informacién sobre las piezas entregadas de la debida ruta de
la Agencia Postal.
9 Se apoyd en archivar los controles de entrega con sus respectivos manifiestos de las piezas postales certificadas

entregadas de la Agencia Postal,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admlnistrat.::,ys .
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad; po
precedan al trdmite de pago respectivo.

4
(F) f—{l.\’\(")z ‘i{ 1(.»(; JUL rL—(J

Lissy Ivonhe Sagastume Solis

oZon el pres {.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO |CUI: 1683 35875 2001
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 216-2022-029-DGCT : 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
Apovar en la clasificacion de correspondencia y elabaracidn de ruta de entrega.
Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia .
i Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales .
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega,
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacién a 18 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.
2 S€ apoyo en la recepcion de sacas, conteniendo 484 piezas postales estandar , 6Z piezas postales certificadas y
02 desaduanaies :
Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 117 piezas postales estandar y 62 piezas postales certificadas en la
3 cabecera departamental de Chiquimula, aldeas Sabanagrande, San Esteban, Sabana Grande, Maraxco, El Obraje, y
en los municipios de: Ipala, San Jacinto, San José La Arada, del Departamento de Chiquimula.
4 Se apoyo en el llenado de controles de entrega para entrega final al usuario.
5 Se apoyd en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados en la Agencia Postal para realizar el
proceso de logistica eficiente y eficaz.
6 Se apoyd en el archivo, control y orden de controles de entrega con su respectivo manifiesto de las piezas postales
entregadas.
Se apoyd en el archivo de controles internos para su respectivo orden.
Se apoyo realizando una segunda visita a usuarios que no se encontraron en su domicilio.
Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrzﬁﬁﬁljjﬂlﬂ—@m e-servicios y £lis
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid conformidad, por | sd autoriza a qui
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo: AW TlLd == e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Ry
EMALRL

~=

| |
Nombre- camplejode Stephanie Alejandra Rodas Judrez cuL: 3564 95191 0101
Contratista:
Ntmero de Contrato: 217-2022-029-DGCT AT ¢l 10846584-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazg del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
I Peri
Honorarios Mensuales: Q.6,548.39 eriododel | o) a128.02-2022
: Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyoé en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
) Se apoy6 en la apertura, conteo, recepcion, revisién, clasificacién y enrutamiento de 3 envios que contenfan 62 piezas
certificadas, 484 piezas estdndar y 2 desaduanajes.
3 Se apoyé en realizar los controles internos de paqueteria estindar y certificada de las 2 rutas a cargo de los técnicos
mensajeros de la Agencia Postal.
4 Se apoyé en ingresar en el inventario general de base de datos de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.
5 Se apoyo en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la Agencia
Postal.
6 Se apoy6 en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.
7 Se apoyd en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.
8 Se apoyé en realizar el detalle diario de piezas entregadas por dia y por ruta de la Agencia Postal.
9 Se brindé apoyo en la realizacidn y reporte del formato de Detalle semanal de visita de panel institucional a la
Agencia Postal.
10 Se apoyo en realizar el calendario de programacién de reparto semanal de rutas de la Agencia Postal.




11 Se apoyd en enviar como devolucién 181 piezas postales estandar con previa justificacién.

12 Se apoy6 en despachar y enviar 1 piezas postales certificadas Y 6 piezas postales estdndar como mal encaminados a la
Agencia Postal.

13 Se apoyd en la realizacién, preparacién y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.

14 Se apoy6 en la elaboracién y control de las guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal.

15 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

16 Se apoy6 en la entrega de 4 piezas postales certificadas, 4 piezas postales estandar y 2 desaduanajes en la Agencia
Postal.

17 Se apoyé en llevar un reporte en tiempo real de todas las piezas entregadas por dfa y por municipio.

18 Se brindd apoyo en la realizacién y reporte de un control detallado de entrega diaria por colaborador.

19 Se apoy6 en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia Postal.

X
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Allan Alberto Franco Dardén cul: 1984 01973 1901
Contratista:
Numero de Contrato: 218-2022-029-DGCT HiT el . 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.23,483.87 Plige gl 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 PEsoHn del 01-02 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales
asignadas a su region,

2 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucién en las
agencias postales departamentales asignadas a su region.

5 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sistema Postal Internacional -1PS- (International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agencias postales departamentales de su regién mantengan actualizado

4 en el Sitema Postal Internacional -IPS- (International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos,
egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro necesario.

5 Apovar en validar la recepcidn y distribucién de correspondencia en las agencias postales departamentales
asignadas a su region.

6 Apoyar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. Se apoyo en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las Agencias Postales que conforman
las Regiones Nor y Suroriente.

2 Se apoyd en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman las Regiones Nor y Suroriente.

3 Se apoyo6 en el reparto de piezas postales estandar y certificadas en el departamento de Chiquimula.

a Se apoy6 validando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.

5 Se apoyd en consolidar y validar las facturas para pagos de honorarios del personal de las Regiones Nor y
Suroriente.

6 Se apoyé en consolidar, validar y confrontar los reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacién

de reparto semanal.




T Se apoyé en la consolidacién y envio del reporte de formas con valor de las Regiones Nor y Suroriente.

8 Se apoy6 enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

Se apoyo en consolidar, validar y enviar el Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de
las Regiones Nor y Suroriente.

10  |Se apoy6 en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente,

Se apoyé en consolidar, validar y enviar el Reporte detallado de recepcion y envio de sacas que se reciben
11 [en las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente por medio de la Panel Institucional y servicio
t izado,

Se apoyé en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales de las

12 Regiones Nor y Suroriente.
Se apoyo en validar que las agencias postales departamentales de las Regiones Nor y Suroriente

13 mantengan actualizado en el Sitema Postal Internacional -IPS- (International Postal System, por sus siglas
en inglés) los ingresos, egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro
necesario,

14 Se apoyé trasladando en grua la panel con placas 0-403 BBY a | ciudad Capital para su respectiva
reparacién y mantenimiento.

15 Se apoyd con la entrega de sacas en las Agencias Postales de: Gustatoya, Chiquimula, Concepcidn las

Minas y la Unién.

16 |Se apoyéb enﬁl reparto de piezas postales estdndar y certificadas en el departamento de Zacapa.

(F) 9/

Allan Alberto Franco Dardén

El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativ ito con el prestador de servicios y
sus respettivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi ormidad, ponlo que se ateriza a
quien corresponda, para que preceda amite de pago yesgectiva/
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO  |CUI: 2403 09014 2103

NIT del

Niimero de Contrato: 219-2022-029-DGCT 1796675-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.50 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 eriodo ce 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Suroriental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en fa agencia postal departamental.
5 Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacidn a 18 usuarios en la Agencia Postal departamental sobre los envios certificados
1 que esperaban.
2 Se apoyo en la clasificacion de 218 piezas de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.
Se apoyo en la entrega domiciliar de 98 piezas certificadas y 120 estandar en los municipios de Jalapa, San Pedro
3 Pinula, San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron, Monjas, Mataquescuintla y San Carlos Alzatate.
4 Se apoyé en la limpieza de los vehiculos institucionales.




Se apoyd en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

Se apoyd en la devolucién de piezas no entregadas, al Departamento de Operaciones Postales de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

= v .-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
ONC ;
Contratista: RGNALDO RAMDN CRUZ CORDY sl 2543 14945 0501

Numero de Contrato: 220-2022-029-DGCT NIT del contratista: 3878349-5

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perododel 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroriental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
2 de paquetes en cada saca

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber4 desarrollar todas
3 aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la apertura de la Agencia Postal departamental segtin horario establecido.

Se apoy6 en recepcionar 1 saca de correspondencia con 337 piezas postales y un despacho conteniendo una tarjeta

2
postal.

" Apoyé en atencién a 48 usuarios dandoles informacién sobre los envios nacionales e internacionales que ellos
esperan.

4 Apoyé en la clasificacion de 338 piezas de correspondencia previo a elaborar las rutas de entrega.

5 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal departamental.

6 Apovyé en la entrega de 32 certificados y 27 piezas estandar en la Agencia Postal de Jalapa.




7 Apoyé con la elaboracion y envio de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

8 Apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

9 Apoyé en el ingreso de paquetes entregados al inventario general interno segln controles de entrega.

10 |Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

11 |Apoyé en el cierre de la Agencia Postal departamental segiin horario establecido.

_ () N
(F) ( %5""/ )

Ronaldo Ra m&lﬂl&pﬂy
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE

Contratista: CENTES Al 221277587 2205
NIT del

Numero de Contrato: 221-2022-029-DGCT 4955309-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 periododel | ) ) a128-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento
donde presta los servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

1
2
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por la autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindando informacion a 20 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyo con la entrega de piezas estandar y paquetes certificados en la Agencia Postal y a domicilio en
2 Jutiapa, Comapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, El Adelanto y Santa Catarina
Mita del Departamento de Jutiapa.

Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 82 piezas estdndar y 120 paquetes certificados recibidos
para su respectiva entrega.

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.

A s W

Se apoy6 en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
Telégrafos. s 7 —

/ P
(F) [/((775 ‘/f W

YADIRA ELIZABETA AQUINO PALMA DE CENTES

El presente informe responde a lo estipulado en¢ trato administratj{o suscrito con el prestador de servicios y
-
sus respectivos términos de referencia, asimisfmo, ﬂﬂ' ra recibide/de conformidad, por lo que se autoriza a

qui para ﬂ;ﬁ'ﬁ"'“ ';i-'eul-.:n espectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ Cul: 2496 91183 22040
Contratista: G

/4;’5
4

Numero de Contrato: 222-2022-029-DGCT P St 1326815-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

del
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 — 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Perfododel | 1 02 a1 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacidn a 25 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyé en el enrutamiento de 997 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyd en controles de entrega interna para su respectivo orden.

Se apoyd con la distribucién de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa

4 Cabecera en el drea urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José
Acatempa, Moyuta, del Departamento de Jutiapa.
5 Se apoy6 en la distribucién de 117 piezas estandar y 74 piezas certificadas a domicilio.
6 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
7 Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.
g Se apoyd en el envio de mamflestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccién
General deiCorreos y Telegrafos
(F) e il
JULIO CESAR GARGIA ALVAREZ \
El presente informe responde’"é'lo estipulado en-etc ' 1 |strat|v0 suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisme; 4 ENtfa TE formidad, por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jasé Virgitio Telle Alvarado cun
Contratista:
” NIT del
Ndamero de Contrato: 223-2022-029-DGCT 1481070-0
contratista:
Servicios (Técnicos o . !
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plac del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarlos por el periodo: Q.6,000.00 Plazo del 01-02 al 28-02-2022
Contrato:
Unidad Administrativa subseccién Regidn Noroccidental, Seccién de Reglonalizacion Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

No.

Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 |Apoyar en la elaboraciony presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

" Las actividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la loglstica de atencién de 60 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacion de envios de
paqueteria y correspondencia.

2 Apoyé en las actividades técnicas operativas de entrega de 60 piezas ordinarias y 260 piezas postales certificadas en
el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

3 |Apoyé en la entrega de 8 piezas estandar y 80 piezas certificadas en la Agencia Postal.

4 Apoyé en la coordinacidn técnica para [a entrega de 40 piezas certificadas en los municipios de Nentdn, San Pedro
Necta y Cuilco del departamento de Huehuetenango.
Apoyé en [a loglstica para la entrega de § avisos enviados por la subseccion de Fardos Postales en laszona3,8yen

8 el minicipio de Cuilco de la cabecera departamental de Huehuetenango

6

Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo

0/
dosé v%o TELLO ALVARADO.

ito con el prestador de,servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform o.-ﬂ dutariza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  |CUI: 1754 65150 0602
Contratista:

Numero de Contrato: 224-2022-029-DGCT Hiraal, 2105027-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-02 al 28-02-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por la autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

8
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la apertura y cierre de la Agencia Postal en sus respectivos horarios.

2 Se apoyd en brindar informacién a 86 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

Se apoyd en el envio a Oficinas Centrales de 1 saca que contenia 23 piezas postales 02 certificadas y 21
3 estandar todas Devoluciones de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el
departamento de Santa Rosa.

Se apoyo en la clasificacion de las piezas postales de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa
Rosa de Lima en el departamento de Santa rosa




Se apoyo en la elaboracién de la rutas respectivas para la entrega de la piezas postales en los municipios de
Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el departamento de Santa Rosa.

6 Se apoyo en coordinar la entrega de 01 pieza postal estindar a su respectivo domicilio.

Se apoyé con la elaboracién y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacion semanal de reparto y usuarios beneficiados.

8 Se apoyé en el Despacho y Liquidacién del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.

9 Se apoyd en la limpieza y cuidados general de la Agencia Postal.

ERVIN H

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |CUI: 1996 75880 0611

Nimero de Contrato: 225-2022-029-DGCT NIT del‘ 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

|

Monto total del Contrato: 0.20,548.39 Plazodel |0, 01 2131-03-2022

Contrato:
i Peri

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriododel | ) 41 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta .

Departamento de Operaciones Postales
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
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Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la actualizacién de los reportes de entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Se apoyd con la recepcién de saca de correspondencia conteniendo 8 piezas certificadas y 114 estandar.

Se apoyé con la clasificacién y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyé en la entregade 8 piezas postales certificadas y 110 piezas estandar al usuario en su domicilio.
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Se apoyo con la el_‘a'l/mracié\q y envio semanal de informes de inventario de piezas postales entregadas,

detalle despachos" recibidos‘,’, usuarios beneficiados.

Se apoy6 con la élaboracién de informes, presentacién y envio mensual de actividades realizadas

N X

N

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

\
\

\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

\ ‘_,u.uu.'r\ii‘-/;\I'.'N,‘XT”_JJL{M




