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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 s SLTTEY ,5;?
e
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Nambre complefoe: FRANSISCA ROSALES MONROY |CUL: 2230 6543&@}%&* S
Contratista: / ALK, ©
Numero de Contrato: 474-2022-029-DGCT / NIT del contratista: 7674242-3
Servic_ios {Incnicasio Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 15,000.00 /Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022
Unjdad Admimsfrath p Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

i

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, fiego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de "LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “YEL CONTRATISTA'' deberd
o |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza del jardin y macetas del primer nivel del ala sur de la Direccion.
2 |Apoyé en laredlizacién de limpieza de oficinas, pasilles y bafics de la Direccion.
3 |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de bafios de la Direccion.
4 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccion.
5 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccidn.
s Apoyé en la logistica de cafeteriay mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La

Direccion.




7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona S de la ciudad capital.

DF GUATE|
(=] —
8 |Apoyé enla enfrega de documentos intermos de las distintas secciones de la Direccion. %ﬁfs *|
RALA
0 Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinds de Financiero, compras y secretaria General ce la
Direccion.

n_ P~y amns (Sou \.?ng/ QS/M‘

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde c lo estipulado en el eontrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
comresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 & 0\
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Nombre completo del - Lo = o
Contratista: Karen Liliana Cruz ul: 2061751140101 m
D CUirhia
Numero de Contrato: 475-2022-029-DGCT NIT del contratista: 73360279 (\o - §
icios (Teeni N ;
Serwc_los (Técnicos o Servicios Técnicos k af A o
Profesionales): L
Monto total del Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022 /
0 ) r 7
Hitan Admm_lsi_rahvc dende Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

2
Apoyar en las actividades de limpieze e higiene, riego vy mantenimientc de macetas del primer y segundo nivel de
3. |"LA DIRECCION".
4‘ Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCICN".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
5 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades supericres.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA™ debera desarrollar todas
9 |aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
NG ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé con el riego de macetas que se encueniran en el segundo nivel de la Direccion
2 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
3 Apo_yé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion.
4 Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usucrio de la Direccién.
5 Apové en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccidn.,
6 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
7 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la
8 |Direccién.
0 Apoyé en el traslado de documentes internos a las demas Secciones de la Direccién.

‘- |

7t T 7
Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus

' respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recnbldo de conformldcd por lo que se autoriza f quien




E CORR

195

DWINIS T,
é\g, . '??
5Ci
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 1D 2 ortcusinaia),
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Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo Cul: 24408186702 »-..Q”_""'P“
/|
Numero de Contrato: 476-2022-029-DGCT 4 NIT del contratista: 20118562
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Honorarios por Contrato: Q 15,000.00 Fluzo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022 /
Honorarios Mensuales: Q S,OO0.00/ Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022 /
Umd.afd sdmiishativa cande plesia fos Subsecciéon de Mantenimiento del Departamentc Administrativo /
Serviclos:
/
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 DIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyer en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCICN",
: 7 Apoyar en la elaboracion vy presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
.8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccion General de Correos y
Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de laDireccidon General de Correos y Telegrafos.
5 Apoyé en vigilar el ingreso vy egreso del personal de la Direccion General de Correos vy Telegrafos.
6 |Apoyé en la logistica del parqueo de los vehiculos propiedad de la Direccién General.
7 Apoyé en la reubicacién del mobiliaric que se utiliza en las actividades de la Direccidn.

A —@

Darwin Mayén Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se cutoriza a quien corresponda, para que precedan al

trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del : . /o
Contratista: Gerson David Garcia Lépez ?UL 2656758200101
Numero de Contrato: 477-2022-029-DGCT NIT del contratista: 68212631

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 15,000.00 Pl?zo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022

/
Honorarios Mensuales:-. Q . 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION",
9 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
) & 'Apoyor en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas
9 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en la Guardiania de las bodegas de la Direccién General ubicadas en zona 6 de la Cludad Capital.
2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccion ubicado en zona 6
3 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona é de la Ciudad Capital.
4 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Diireccién ubicades en la zona é.
5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteria.

(F) . W

Gerson David Gc:rcao Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
Térmlnos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo-que.se- torrzc“a‘qmen-ees onda, para que

precedan al trdmite de pago re;pecf 0f LB TR By
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ALALC
Monto total del Conirato: LUIS ALBERTO TORRES Cul; 2508 32038 0101 B
; J 7
Numero de Contrato: . 478-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
ifgé(;;grs‘gjsc)r‘ucos o Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 15,000.C0 ;i;lczo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022
i Adm]nistmf_wa diginele: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /
presta los servicios:
; /
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
1 - .
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
5 P
4 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes selicitados por cutoridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
: Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar
9 todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
B ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFCRME
'] Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccion.
2 Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccion.
3 Apovyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccion.
4 Apové en la impieza del barandal de gradas de la Direccion.
5 Apoyé en €l mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccion.
‘6 Apové en la limpieza de los bafos de caballeros del primer nivel de la Direccién.
7 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccién.
8 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcién y pasillos de la Direccion.
9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccion.
10 Apoyé en la limpieza de las oﬁch;m; de fardos postales, carteros y distribucion especial de la Direccion,
/
/
4
El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de Servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo gue se autoriza @ quien
corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo

ot
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say C?l/ 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 479-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
g::ffeic;iiz:“(;:f;:)?icos @ Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 15,000.00 F’iuzo del Contrato: © 01/07/2022 AL 30/09/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000,006 |Perfodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoycr en los actividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",
1
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION™,
2
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 "LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
4
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
5
. Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
]
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8
Los actividades descritas son enunciatives mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todos
9 aquellos otras aclividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpleza del bario de subdireccion de la Direccion,
1
5 Apoyé con el fiego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccién.
5
. Apovyé en la limpieza de oficina de comunicacion Social de la Direccion.
Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
7
’ Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.
8
Apoyé con la impieza e higiene en la eficina del segundo nivel de sub-direccion.
9 . [

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presiador de servicios y sus respectivps
1é&rminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que'se autbriza g/quien corresponda, para dle

precedan al ramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del Astrid Andr?a Pérez CUL: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 480-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o . o /
Servicios Tecnicos /
4

Profesionales): .
I /
Mestatotl ae Q.15,000.00  |Plazo del Contrato: | 01/07/2022 al 30/09/2022
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/07/2022 al 31/07/2022
Informe: /
Unidad Administrativa /
donde presta los Unidad de Auditoria lnterna.‘/
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trémite de la
correspondencia interna y externa que ingresa a la Unidad.
) Brindar apoyo en las actividades de anélisis de todo tipo de documentacion que
ingrese a la Unidad.
3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan en
cumplimiento al Plan Anual de Auditoria Interna —PAA- de la Unidad
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras
pruebas de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
Brindar apoyo en la redaccién de notas, planes y/o informes solicitados por las
5 distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA
DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del
6 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web
7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades
Superiores.
8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades Superiores
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades Superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
superiores.
Las actividades descritas son enunciados mas no limitativas, por lo que “EL
11 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa a la Unidad.
5 Apoyé en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacidn que ingrese
a la Unidad.
Apovyé en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas
3 de auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
4 Apoyé en la redaccidn de notas, planes y/o informes solicitados por las distintas,

subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”

Apoyé en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del
5 programa Anual de Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria
Gubernamental Web

Apoyé en la ejecucion del nombramiento de Auditoria de cumplimiento y
financiera No. NAI-05-2022.

7 Apovyé en la ejecucién del cambio de autoridades de “LA DIRECCION”/

e o

Astrid Andrea Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Carlos Lopez Reyes cut: 2447-14541-0101 (‘ -
i

Numero de Contrato: 481-2022-029-DGCT /INIT del contratista: / 78550386

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q 18,000.00 I;Iazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 |Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Transporte del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, deperfamentos y
1 unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actfividades que se realizan de mensacjeria interna y externa.
2
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la
DIRECCION en cuanto a higienen, cuidado mantenimiento y evaluacion, con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones optimas cada vez que sean utilizados.
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de la Direccion.
4
Apoyar en las cctividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de la Direccién.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las actividades asignadas por las avtoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas per las autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'" deberd desarroliar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyar en la coordinacién de ingresos de vehiculos de la Direccién
1
Apoyé en la vigilancia y seguridad de la Direccién.
2
3 Apoyé en el fraslado de paqueteria de la Direccion hacia Combex,
4 Apovye en la limpieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en control de ingreso de visitantes y proveedores a la Direccion.
5
Apovyé en el traslado de vehicules hacia las bodegas de la Zona 6, propiedad de la Direccion.
) P
J/- (/‘ /
]
(F) CE
7 e /
Carlos Lépez R/{yes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se guio iza a quien correspon, para que
precedan al trémite de pago respective. el =




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3
: ) z
Nombre completo Y-
mp cui: 2579 83384 1228k, ]
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO / ~—
e
Numernid 482-2022-029-DGCT NIT del 3925636-7
Contrato: contratista:
vicios (Técnicos -/
SEWICI_OS (Teen) ° Servicios Técnicos /
Profesionales):
to total del ‘ , _ |Plazo del
han de ‘ Q18,000.00 § | E2EES GE 01/07/2022 AL 30/09/2022
Contrato: - - . / |Contrato: :
A ¥, P
orarios
Hohorarlo Q6,000.00 Periododel | /1) /5022 al 31/07/2022
Mensuales: Informe:
Unidad /
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /
donde presta los

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene- general de- las oficinas y corredores de “LA

1+ [DIRECCION": -
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
- 2 |DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
'3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
& Apoyar en’las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccién General y
Subdireccién Administrativa-Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general, Direccion General y Sub Direccién Administrativa;
2 |Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




3 |Apoyé en atencién de cafeteria de asesores de la Direccién y Sub Direccién-Administrativa Financicgg

-4 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccion.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
5 |Direccién General.

6 |Apoyé en lalimpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccion.

Apoye en el pulido de:pisos del area de los despachos, secretaria general, subdireccion administrativa-
7 |financiera, corredores.

8 |Apoyé en la recoleccién de basura del segundo nivel de la Direccién.

Apoyé en atenci6n de cafeteria para el Director General y la Subdirectora administrativa-financiera y
9 |asesores de la Direccién.

10 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccidn.

Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
11 |Direccién General de Correos y Telégrafos.

12 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

13 |Apoye en'la’limpieza e higiene de barandasy gradas de la Direccion.

14 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccion.

15 [Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F) flﬁ?J().}xff,-lﬁilf L,)(Lt'f r (>§
FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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Nombre completo del

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

] Erick José Fernando Osorio Ortega Cul: 2991 81561 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 483-2022-029-DGCT NIT del 10406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): 4
Plazo del 01/07/2022 al
Monto total del Contrato: 18,000.00
otal del Lontrato Q Contrato: 30/09/2022
1Periodo del 01/07 al
H jos M les: 6,000.00
onorarios Mensuales Q 0 informe: 31/07/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero f/"
¢

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en el correcto reguardo de los bienes de la Institucién a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada =SICOIN-.
5 Apovar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccion, a
los que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apovar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4 Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
s Apovyar en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos v
bienes fungibles de la DGCT.
6 Apoyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
bienes fungibles a nivel nacional.
- Apovar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando
los expedientes segun los procesos establecidos en ley,
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y en
tarjetas de responsabilidad a nivel nacional.
5 Apoyé en la actualizacién de los registros digitales de ubicacién y distribucién de los bienes
propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
3 Apovyé en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a los empleados de la Direccién General de
Correos y Telégrafos, a los que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
i Apoyé en la verificacién fisica y levantamiento de inventarios de los activos fijos ubicados en el las
diferentes areas de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en el correcto reguardo de los bienes de la Institucién a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.
6 Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes sobre los avances de ubicacion en SICOIN vy
distribucion de los activos fijos, en las agencias postales visitadas durante el mes.
7 Apoyé en la aplicacién de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos de la

DGCT.

== :
Eriq’k J/’osé Kernando Osorio Ortega
| |

‘k/ \ \ ,./'f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLORIDALMA MONTENEGRO | | 2596 55937+ \M

Contratista: CHANG DE ALVARADO ’ e S

Numero de Contrato: 484-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72240172 /
/

Servicios {Técnicos o - -

. Servicios Tecnicos
Profesionales): _
Monto total del 01/07/2022 al
Q. 18,000.00 [Plazo del Contrato:

Contrato: F 30/09/2022

Honorarios del Periodo Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 01/07 al 31/07/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de
1 |circulacion, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacion.

Apovar en la atencién e informacién a los abonados filatélicos nacionales e internacionales.

Apovyar en la suscripcién de nuevos abonados filatélicos.

Apovar en el envi6 de correspondencia a los abonados filatelistas.

|k |lw]N

Apovar en el registro, clasificacion y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apovyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apovyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

Apovar en la recepcién, clasificacion y registro de documentacién que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apovar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

14 . . ‘s
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacion, aplicacic
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica. ;

2 |Se apoy6 en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

Se apoy6 en el archivo y elaboracién de documentos del area de secretarfa, del departamento de
Filatelia.

Se apoyd en la revision de datos de las ventas de sellos filatélicos

5 |Apoyé en colocar sellos postales internacionales en los respectivos album.

6 |Apoyé en la venta de postales y sellos postales en la actividad del Turibus, en el Museo Postal.

Apoyé en la revisién de expedientes para la nueva contratacion del renglon 029 en el departamento de
Recursos Humanos.

=N

(F) ( [ \T
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~/JCH{)~r\d§\Ir¥Mnegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Shap s c. P
Nombre completo del Contratista: Al G etio CabolR0s gy 3443542290101
Mendoza /
Numero de Contrato: 485-2022-029-DGCT/ NIT del contratista: 94430861
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesicnales
Monto total del Contrato: Q18,000.00 /|Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 / Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022
Umdad'Admimsfrailva dengse preéfu Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo
los servicios: : /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoye en la clasificacién y archivode documentacion que ingresa y egresa al archivo.

Brindar apoyo en el control de préstamaos del archivo de la Direccién.

2
Brindar apoyo en la organizacién, administracién custodia y sistematizaciéon de los archivos que contengan lg informacion

3 de la Direccién.

4 [|Brindar gpoyec en la coordinacion de la sistematizacién de los archivos fisicos y digitales de la Direccidn.

5 Elcborcry bresentar informes solicitados por autoridades supericres.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar en ofras actividades que sean asignadas por autoriades superiores.
Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, *'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la organizacién y clasificacion de los documentos.

2 Apoyé en él'control de préstamos de documentos de "LA DIRECCION GENERAL".

3 Apoyé en la organizacién, administracién, custodia y sistematizacién de los archivos que contengan la informacion de "LA
DIRECCION GENERAL".

4 Apoyé en la coordinacién de la sistematizacién de los archives fisicos y digitales de "LA DIRECCION GENERAL",

5 Parficipé en el fransporte de documentacion que forma parte del Archivo de "LA DIRECCION GENERAL",

6 Apoyé en la instalacion de estanterias en la Agencia Postal de la zona 5, con el fin de colocar documentos.

(F)

Alvaro Ernesto Amado Caballeros Mendoza

El presente informe responde ¢ lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencic, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo gqu
precedan al trémite de pago respectivo. { .

e se-auto iza a quien corresporjda, para gue




'INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Maynor Daniel Veldsquez Garcia |CUI: 1844 66989 0919
Contratista:

7INIT del
Numero de Contrato: 486-2022-029-DGCT del 67951759
Contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos |
Profesionales): y

Monto total del | | 0.18,000.00 Plazo del 01/07/2022 al
Contrato: /|Contrato: 30/09/2022
: / |Periodo del 01/07/2022 al
H ios M les: .6,000.00
Fnamripelensaates - Informe: 31/07/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Tansportes del Departamento Administrativo //‘

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas
subdirecciones, departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
vehiculos propiedad de "LA DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y

3 evaluacién con la finalidad que se encuentren en condiciones optimas cada vez que sean
utilizados.
Apovyar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de la "LA
*  |DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos
% combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades

superiores.

7 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en realizar los traslados que fueron requeridos por el personal de la Direccion

Subdireccién Administrativa Financiera, Departamentos y Unidades que conforman "LA
1 |DIRECCION GENERAL"

2 |Apoyé en las actividades que se realizaron de mensajeria interna y extena

3 |Apoyé en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION GENERAL"

4 |Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"

5 |Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza

6 |Apoyé en el traslado de documentos hacia el Ministerio.

k) 0 1] 14
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(F)
Maynor Daniel Veldsquez Garcia
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILBERTO XOL MAAS |cu: 2075 94600 1606

Numero de Contrato: 487-2022-029-DGCT NIT del contfratista: 81015%0-%

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 19.800.00 |Plazo del Contrato: 01/07/2022 AL 30/09/2022

4

Honorarios Mensuales: Q 6,600.00 [Periodo del Informe: 01/07/2022 AL 31/07/2022

Unidad Administrativa donde

Seccién de Seguridad del Deparfamento Administrativo

/f

presta los servicios: y
- No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" |Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personcl de “LA
1 |DIRECCION".
2: Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la elaberacion de informes sobre ingreso y egreso del personal de "LA DIRECCION".
i Brindar opbyp en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del visitas de LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades que se redlizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de "LA DIRECCION".
5
" |arindar apoyo en las actividades que se redlizan sobre ingreso y egreso de equipos y matericles de la
6 |instalaciones de “LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados per autoridades superiores.
8 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'" deberé desarroliar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccion.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificic de la Direccion.
3 |Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccidn,
i Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccion.
2 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores vy visitantes.
6 |Apoyé en la vigilancia del érea de parqueo del edificio de la Direccidn.
7 Apoyé con seguridad v vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala

norte del Edifico Central.




