INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del

Contratista: FRANSISCA ROSALES MONRQY |CUL 2230 65439 0107

Numero de Contrato: 250-2022-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-2

Servicios (Técnicos o

W, ; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 15,000.00 )”lczo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022

/|

Horiorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/06/2022 AL 30/06/2022 /

Unidad Administrativa

o Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “"LA DIRECCION",

P

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer v segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION".

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

4
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
s Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
- Apoyar en la elateracion vy presentacion de informes solicitados por autoridades superiores. |
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA" deberd

9 |desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 Apoyé en la limpleza del jerdin y macetas del primer nivel del ala sur de o Direccion.,

K

Apoyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccidn.

(€3

Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de cearfios de |l Direccion.

4 |Apoyé en el lavade de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccion.

5 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de o Direccién.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La
Direccidn.




7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad cepital.

& |Apoyé enla entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccion.

Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaric General de la
Direccion.

(F) FYOLY)S';CCG( |? oS!/ Cﬁ/ﬁ' /

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza ¢ guien
corresponda, para gue precedan al frdmite de pago respectivo.

DA JULIETA 5 T .
SUB-DIRECTORA apy) f‘jfg?m AVARRIA

TIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nafnbre campleto del Keren Liliana Cruz /lcur: ! 2081751150101 ) E
Coniratista: . ) - / ' o )

Numero de Contrato: 251-2022-029-DGCT  / |NIT del contratista: 73340279

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos/

Profesionales):

Mon'o total del Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022
Honorarios Mensuales: Q 5.000.00/|Periodo del Informe: C1/06/2022 AL 30/C&/2022 /
Umd_:'d Admm_lsf_ruhvo donde Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

presia los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de |as oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

Apoyer en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para los personas gue visitan "LA DIRECCION",

4
5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".

s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION". ‘
7 Apoyar en la Qicborccién % presenfccién de informes solicitados por autoridades superiores. }
e Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "'EL CONTRATISTA"" deberd descrroilar todas
9 |aguellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
. Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de lo Direccion
5 Apoyé en la impieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel alc sur de la Direccicn,
2 Apoyé en la impieza de barandas del segundo nivel de la Direccién.
4 Apové con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccidn.
5 Apové en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccidn.
6 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién,
7 Apové en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

Apoyé con la limpieza e higiene en los oficinas de Jurico, compras, Auditeria inferna del segundo nivel de Ia
g |Direccion.

Apoyé en el traslado de documentos internos a las demas Secciones de la Direccién.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidc de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Norﬁbre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo cul: 2440818670201
Numero de Contrato: 252-2022-029-DGCT NIT del contratista: 20118562
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Honorarics por Contrato: Q 15,000.00 |Plaze del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.0C |Periodo del Informe: 01/06/2022 AL 30/06/2022
E:ri::;:?dminisiraﬁva dorideprestc los Subseccién de Mantenimiento del Departamentc Administrativo
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
' 1 Apoyar en las actividades de limpiezc e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
. Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de LA
3 DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION™,
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION™.
5 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas
9 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
1 Apové en limpieza de las oficinas de operaciones Postales de la Direccidon General de Correos y Telegrafos.
2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién Genercl de Correos y
Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala nerte de laDireccion General de Correcs y Telegrafos.
5 Apoyé en vigilar el ingreso y egreso del personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la logistica del parqueo de los vehiculos propiedad de la Direccién General.
7 Apoyé en la reubicacién del mobiliario que se utiliza en las actividades de la Direccién.

" B

Darwin Mayén Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comresponda, para que precedan al

frémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Coniratista:

Gerson David Garcic Lépez Cut: 2656758200107

Numere de Conirato:

253-2022-029-DGCT NIT del contratista: / 68212631

Servicics (Técnicos o
Profesionales):

/
Servicios Técnicos/

Monto total del Contrato:

Q 15,000.00 |Plazo del Contrate: Q1/04/2022 AL 30/06/2022

Honorarios Mensuales:

Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/06/2022 AL 30/06/2022 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “La DIRECCION,
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
ot

3 |DIRECCION".

Apoyar en los actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel de “LA

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCIC N

4
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION". |
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION", T :
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores. ) j‘
8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores. |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA™ depera coesanollar 1o s

¢ |aqguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la Guardiania de las bodegas de la Direccion General ubicadas en zone 6 de la Civdad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccion ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capilal.

4 |Apoyé en limpieza de bafos de las bodegas de la Dlireccidon ubicados en la zona 6.

5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteria

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformid

precedan al frémite de pod




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TORRES 9UI 2508 32038 0101
3 i

Numero de-Contrato: - 254-2022-029-DGCT /|NIT del contratista: 1695£40-0
Semc_ios {Tecnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/06/2022 AL 31/06/2022

0] . N L4
jinidad Admm_’ﬂ_mhvc donde Subsecciéon de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presia los servicios:

NS ACTIVIDADES SEGUN CCNTRATC

| Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION',

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION™.

v

Apoyar en |as actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundc nivei
3 |de "LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",

= Apovyar en las acfividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",

Apcyar en la elaboracién vy presentacion de informes sclicitados por auteridades superiores.

Brindar apoyc en ofras actividades que sean asignadas por cutoridades superiores. |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [0 que, ""EL CONTRATISTA' deberd desarrcllar
? todeas aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ Apoyé en la impieza del departamento Filatélico y vestibule de la Direccidn.

Apové en la impieza del departamento de planificacion de la Direccién.

i

3 Apové en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccion,

4 Apoyé en la impieza del barandal de gradas de |a Direccion.

Apovyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de Ic Direccion,

4 Apové en la impieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccidn.

7 APoyé en o impieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de |la Direccion.

3 Apové a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de |a Direccidn.

o Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principcles de la Direccidén,

Apoyé en la limpieza de las oficinas de fardeos postales, carteros y cistrioucion especial de la Direcclion.

(F) / 7 F— /
LUISALBERTO TORRES |/ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador ce servicios vy sus
respecﬂvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lc aue se autoriza ¢ guien
corresponda, para que precedan al fraémite de pago respective.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Confratista: Paula Pineda Say cuL 1998 60084 0502
Numero de Conlrato: 255-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
. . - 0 /
Servnc-los (Técnicos o BRI Técnicos/
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022 |
Honerarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/06/2022 AL 30/06/2022 ,
Unidad Admm'lsi_rcﬁvc donde Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo / '
presta los servicios: /
- ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /
Apoyar en |as actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION',
1
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
2
-Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencidn de caofeteria pare las personas gue visitan "LA DIRECCION",
4
Apoyer en los actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
5
Apoyar en la limpieza e higiene de barancas y gradas de "LA DIRECCION",
[}
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, 'EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas|
9 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion |
No. ) ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con lo limpieza del bafo de subdireccién de la Direccion.
1
Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccion
2
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.
) ;
Apoyé en'la limpieza de oficina de comunicacion Social de la Direccion.
6
Apovyé en la limpieza y pulido de las arecs de bronce de la Direccion.
/4
Apovyé en la limpieza de puerlas y ventanas del segundo nivel de la Direccion.
8
Apoyé con la impieza e higiene en la oficina del segunde nivel de sub-direccion.
2

PAULA P[NEDA SAY

o C:U-/&‘_i 1\'(/;1 otz *7‘%7/

El presente informe responde a leo estipulado en el contrato administrativo ; S ito con el prestador dl. SErvicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldc

precedan al rémite de page respectivo.
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Nombre completo del
Contratista:

Astrid Andrea Pérez
Garcia

Cul:

2892 40444 0101

Numero de Contrato:

257-2022-029-DGCT

NIT del contratista:

105452335

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Miafita total Eel Q.15,000.00 | Plazo del Contrato: | 01/04/2022 al 30/06/2022
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/06/2022 al 30/06/2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Unidad de Auditoria Interna.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidén, archivo y tramite de la
correspondencia interna y externa que ingresa a la Unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccion de caorrespondencia de la Unidad.
3 Brindar apoyo en verificacion de registro sobre inventarios y activos fijos.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones
administrativas, financieras y operativas de la Unidad.
s Brindar apoyo en las actividades para verificar el cumplimiento de manuales de
gjecucidn presupuestaria.
6 Apoyar en la elaboracidén y presentacion de informes solicitados por las
autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.
Las actividades descritas son enunciados mas no limitativas, por lo que “EL
8 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa a la Unidad.

2 Apoyé en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones
administrativas, financieras y operativas de la Unidad.

3 Apoyé en verificacidn de registro sobre inventarios y activos fijos.

4 Apoyé en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia
interna y externa que ingresa a la Unidad.

5 Apoyé en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones
administrativas, financieras y operativas de la Unidad.

6 Apoyé en la ejecucion del nombramiento de Auditoria de cumplimiento vy
financiera No. NAI-03-2022.

{F)
Astrid Andrea ’Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

.' *’m
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PO JILIETA GLINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTGRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Carlos Loépez Reyes cuL 2447-14541-0101

Numero de Contrato: 258-2022-029-DGCT NIT del contratista: A 78550386

Servicios (Técnicos o
Profesionales). :

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato:” Q 18,000.00 ?iazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 |Periodo del Informe: 01/06/2022 AL 30/06/2022

Unidad Administrativa dende
presta los servicios:

Subseccién de Transporte del Departamento Administrative /
/

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /
Apovyar en reclizar los traslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, depertamentos v
1 unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
2 .
Apoyar en‘las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiecad de lc
DIRECCION en cuanto o higienen, cuidado mantenimiento y evaluacion, con la finalidad de que se encuentran en
3 condiciones optimas cada vez gue sean utilizados.
Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de o Direccidn.
4
Apoyar en las actividades que se reclizan para o buena ufilizacidn de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de lo Direccion.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por las autoridades supericres.
6 |
Parficiparen las actividodes asignadas por las auteoridades superiores.
7 7 o .
Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacién de ingrescs de vehiculos de la Direccion
1
Apoyé eh la vigilancia y seguridad de la Direccién.
2 ’ -
3 Apové en el traslado de paqueteria de la Direcc]on hacia Combex.
4 Apove en la impieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotanoe.
Apoyé en conirol de ingreso de visitantes y proveedores a la Direccién.
5
Apovyé en el fraslado de vehicules hacic las bodegas de la Zona é, propiedad de la Direccién.
6

..
i

; E5¥
(A : /
Cc:rlos/lv.épez Reyes

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrito con el presfodor de servicios y sus respectivos
términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se Mz e oara gue
precedan al trémite de page respectivo. i
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CuUl: 2579 83384 1220
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de Contrato: 259-2022-029-DGCT NIT del_ 3925636-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q18,000.00 01/04/2022 AL 30/06/2022
Contrato: Contrato:
; /|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 i 01/06/2022 al 30/06/2022 |,
nforme: /

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
g Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en |a atencion de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccidn General y
1 [Subdireccion Administrativa-Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general, Direccién General y Sub Direccién Administrativa-
2 |Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Apoyé en atencidn de cafeteria para de asesores de la Direccién y Sub Direccién-Administrativa

3 |Financiera.
4 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de Ia Direccién.
Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
5 |Direccién General.
6 |Apové en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccién.
Apovye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, subdireccién administrativa-
7 |financiera, corredores y bafios de dama de la Direccion.
8 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General y la Subdirectora administrativa-financiera y
9 |asesores de la Direccidn.
10 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccion.
Apové en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la Direccion
11 |General de Correos y Telégrafos.
12 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
13 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccion.
14 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccién.
15 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.
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FIDELINA MARIEL SANTCS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

OF GUATEMA LA

POt el 1l Qe Moo meveeens

ADA JULIETA GUINEA CHAVARR]
RIA
SUB-DIRECTOF(AADMJNISTRATNA FINANCIERA



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLORIDALMA MONTENEGRO ”‘1%;;;{# 30
Contratista: CHANG DE ALVARADO e 2596 55937 030230
Numero de Contrato: 261-2022-029-DGCT pﬁT del contratista: 72240172

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del ! 01/04/2022 al

Q. 18,000.00 Plazo del Contrato: 104y
Contrato: 30/06/2022
Honorarios del Periodo Q. 6,000.00 / Periodo del Informe: 01/06 al 30/06/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia de

1 |circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacién.

2 |Apoyar en la atencién e informacidn a los abonados filatélicos nacionales e internacionales.

3 |Apovar en la suscripcion de nuevos abonados filatélicos.

4 |Apoyar en el envié de correspondencia a los abonados filatelistas.

5 |Apoyar en el registro, clasificacién y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

g Apovar en la recepcidn, clasificacion y registro de documentacion que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

] e
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

. .. . : > . — S0 i
Se apoyo en la elaboracion de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacion, aﬁ'lta&on
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

2 |Se apoy¢ en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

Se apoyd en el archivo y elaboracién de documentos del area de secretaria, del departamento de

3 1. ;

Filatelia.
4 |se apoyo en la revision de datos de las ventas de sellos filatélicos.
5

Se apoyo en la actividad de la bolsa filatelica realizada en el Museo.

6 |Se apoyd en el archivo de expedientes de abonados filatelistas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 ATA GUINEACH
DALULIE :
SUB-DIRAECTOF"A ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alvaro Emesto Amado Caballercs
Mendoza

Cul:

3443-54229-0101

262-2022-029-DGCT

NIT del contratista:

94430861

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o

. Servicics Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000,00 Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 30/06/2022 <

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 01/06/2022 al 30/06/2022 .-

Unidad Administrativa donde

biratia los servicios: Subseccidénde Mantenimiento del Departamento Administrafive

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la clasificacién y archive la documentacion que ingresa y egresa al archive

2 |Brindar apoyo en el control de préstamos del archivo de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en la organizacién, administracién, custodia y sistematizacion de los archivos que contengan la
linfermacién de “LA DIRECCION".

4 |Brindar apoyo en la coordinacion de la sistematizacién de los archivos fisicos y digitales de"LA DIRECCION".

5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.

4 |Brindar apoyo en ofras aclividades asignadas por autoridades superiores.

Las actividades -descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deber& desarrollar todas
aquellas otros actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la crganizacién y clasificacion de los documentos.

i Apoyé en el control de préstamos de documentos de "LA DIRECCION GENERAL".

Apoyé en la organizacién, administracion, custodia y sistematizacion de los archivos que contengan la informacion de
"LA DIRECCION GENERAL",

4 |Apoyé en la coordinacion de la sistematizacién de los archivos fisicos y digitales de "LA DIRECCION GENERAL".

5 Participé en el fransporte de documentacién que forma parte del Archivo de "LA DIRECCION GENERAL",

6 |Apcyéenla insfoloﬁién de estanterias en la Agencia Postal de la zona 5, con el fin de colocar documentos.

(F)

Alvaro Ermnesto Amado Caballeros Mendoza

El preseme informe responde alo estipulado en el conirc:to odmlmsrrchvo suscmo con el presfador de Servicios y sus respechvos

precedan al frdmite de pago respe_chvo.
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ADA JULIETA GUINEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

flembie complels del GILBERTO XOL MAAS |cut: 2075 94600 1606

Contratista:

/

Numero de Contrato: 263-2022-029-DGCT NIT del contratista: 81015%9C-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

7
Monto total del Contrato: Q 19,800.00 |Plaze del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022

/|

Honorarios Mensuales: ‘Q 6,600.00 |Periodo del Informe: 01/06/2022 AL 30/06/2022 '

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo  /

|

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instclaciones y personal de "LA
1 |DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmarcs de seguridad de "LA CIRECCION".
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingresc y egreso del personal de "LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingresc y egreso del visitas de "LA DIRECCION".

Apovar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancic de las instalaciones ce "LA DIRECCION", |
5

Brindar apoyo en las actividades gue se recalizan scbre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
¢ |instalaciones de "LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitades por auteridades superiores.
& Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"' ceberd cesarollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contfratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccion.
2  |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccién. |
3 |Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de la Direccion.
|
¥ Apoyé en la elaboracién de repertes de ingreso y egreso al edificio central, del personcl de la Direccidn. |
8 Apové en el ingreso a las instalaciones de la Direccién identificando a los proveedores y visitantes, ‘
6 |Apoyé en la vigilancia del drea de pargueo del edificio de la Direccion. |
|

7 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguarde del area de Operaciones Postales de la Direccion del ¢la |

norte del Edifico Central.




& |Apoyé conseguridad en elingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccion.

9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccidn.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccion.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores @ la Direccidn.

(F)

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

ADA JULI :
SUB-DIRE CTORAirA GUINEA CHAVARRIA

DMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del

e Nery Ernesto Rodas Camel |CUL: 2989 39304 0101
Contratista:
. "INIT del
Numero de Contrato: 264-2022-029-DGCT . 98346091
contratista:
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos
Profesionales): /
; Plazo del 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: Q21,000.00 Veontrato: 30/08/2022
/
. * |Periodo del 01/08/2022 al
8 7,000.
Honorarios Mensuales Q7,000.00 IS HiE: 30/06/2022 /

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Seccién Almacén del Departamento Administrative

1

|
j

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
; Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos
2 Apovyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventaric de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION" |
3 |Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén
4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almaceén a los solicitantes.
5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcion y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacen a los soliicitantes
7 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera l
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. j
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos
2 Apoyeé en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"
3 |Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén
4 ' |Apoyé en‘las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.
Brindé apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen
6 Brindé apoyo en las actividades que se realizan de recepciény despacho de bienes, materiales y suministros

de almacen a los soliicitantes




