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é |Apoyé enla logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccion.

7 |Apoyéenelordeny limpleza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capilal.

8 |Apoyé en la entrega de documentos infernos de las distintas secciones de la Direccién.

9 |Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria General de la Direccion.

ISy SisCa W ased 65%/ ‘

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondo, para

que precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomibre complefo del - "
\Contratista: Karen Liliana Cruz cuL: 2061751140101
Numero de Contrato: 03-2022-029-DGCT NIT del conlratista: 73360279
Servicios (Técnlcos o P
fps] - Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q.14677.24 —  |plazo del Contrato: 03/01/2022 ol 31/03/2022 ~~
Honararios Mensuales: / Q5,000.00 / Perfodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022
[Unidad Adminsfrafiva donde - . . R

tal lcios Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administralivo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION',

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bainos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

1
2
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riego y manienimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puerias y ventanas de "LA DIRECCION",
‘ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboraciéon y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo que, ‘'EL CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas
9 |aquellos ofras actividades que se deriven de la presenie contratacion
NO ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .~
! Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
9 Apoyé en la limpieza de los sanitorios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion,
3 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion,
4 Apoyé con el servicio de cafeterla de atencion al usuario de la Direccidn.

Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccion.
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Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccidn.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la
Direccién.

Apoyé en el fraslado de documentos infernos a las demas Secciones de la Direccidn.

[ e
Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respeciivos términos de referencia, asimismo, se encuentira recibido de conformidad, por lo que se outorizo a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson David Garcia Lopez

Ccul:

2656758200101

Numero de Contrato:

06-2022-029-DGCT

NIT del contratista:

68212631

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Conltrato:

Q. 14,677.42

Plazo del Contrato:

03/01/2022 al 31/03/2022

Q5,000.00

01/03/2022 al 31/03/2022

Honorarlos Mensuales: Periodo del Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servigios: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO
| Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,
2 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 [DIRECCION®, :

Apoyar en el servicio y alencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

4

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerlas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las aclividades descrilas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONIRATISTA" deberd desarrollor todas
9 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en la Guardiania de las bodegas de la Direccién General ubicadas en zona é de la Ciudad Capital,

2  |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza y manienimiento de las bodegas ubicada en zona é de la Ciudad Capital.

4 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccién ubicados en la zona 6.

5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteria.
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Ge%vid Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldcd porlo quese autoriza a quien cofresponda, para que
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Coniralo: LUIS ALBERTO TORRES/ Cuk: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 07-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnlcos o Servicios TEenicos

Profeslonales):

Monto total del Conirato: Q. 14,677.24 Plazo del Conirato: 03/01/2022 al 31/03/2022
Honorarlos Mensuales: / Q5,000.00 / Periodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022 ~

Unidad Adminisiraliva donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION",
9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerlas y ventanas de "LA DIRECCION",
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitatfivas, por lo que, ""EL CONIRATISTA"" deberd desarrollar
? todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccién.
2 Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiente de las gradas principales de la Direccion.,
4 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccion.
5 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jordin de la Direccién.
4 Apoyé en la limpieza de los bafos de caballeros del primer nivel de la Direccién.
7 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.
8 Apoyé a lustrar el piso de los depariamentos de Filatelio,Recepcién y posillos de la Direccién,
9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.
10 Apoyé en la limpieza de los oficinos de fardos postales, carteros y distribucion especial de la Direccion.

(F ,f// COK/\Cr o

“LUIS ALBERTO TORR‘E’S

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

coresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

ADAJULIETA G f"UINLACHAVAR"\‘IA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERlODIOéDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Conlralista: Paula Pineda Say cui: 1998 40084 0502

Numero de Conlralo: 08-2022-029-DGCT NIT del conlratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monlo total del Contrato: - 7 Q. 14,677.24 Plaxo del Conlrato: 03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarlos Mensuales: / Q5,000.00 / Periodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022 /

Unidad Adminisirativa donde
presta los serviclos:

Subseccidon de Mantenimiento del Departamento Adminisirafive

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en las aclividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".
1
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de bofos del pimer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
2
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de-macelas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION", ’
Apovyar en el servicio y alencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
4
Apovyar en los aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanos de “LA DIRECCION".
5
Apoyar en la limpleza e higiene de barandas y grados de "LA DIRECCION",
6
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en olros actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8 P
Las aclividades desciitas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollor todas
9 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la Direccién.
1
Apoyé con el iego de macelos que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
2
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la impieza de barandos del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé con el servicio de cafeteria de! segundo nivel de la Direccion.
5
Apoyé en la impieza de oficina de comunicacién Social de la Direccién.
3
Apoyé en la impieza y pulido de los oreas de bronce de la Direccién.
7
5 Apoyé en la impieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién,

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

precedan al frdmite de pago respeclivo.

e ETA GUINEA CHAVARRIA
AOA JULIETA GUINEA CHAVA ‘
115 DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIKON DE SERVICIOS, RENGLOMN 029

Nombre completo del
Confratlsta:

BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 2188 12817 2011

Numero de Conhato: 09-2022-029-DGCT

7

NIT del conhratista: 1637935-7

Sewvicios (Técnicos o
Protaslonales):

Servicios Técnicos

Monito total del Contrato: Q. 14,677.24 . {Piazo del Contrato: 0370172022 al 31/03/2022

i
Honorarlos Mensuales: _ (5.000.00 P_erfodo del Informe; 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas det primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpleza e higiene de puerlas y ventanas de "LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y grados de "LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por avioridades superiores.
8 grindar apoyo en ofras aclividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las aclividades descritas son enuncialivas mas no timitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarolior todas
¢ laguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en ta Impieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de ta Direccidn.
2 |Apoyé en la limpieza y manienimiento de baios del segundo nive! ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasilles y barandas del arco de la Direccion.
4 |Apoyé en limpieza montgnimiemo y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccidn.
5- Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccién. 7




6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidn.

9 |Apoyé en la instalacién de lamparas en la seccion en la Direccion.

10 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.

e &y

(F_ Leezd tied]
 BERNABE TRINIDAD PERFZ

El presente informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se auloriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

Bor SoETE ;
DA JULIETA GUINEACHAYARRIA
AR JULIETA GUINEACH
L -UxRE;i’.‘-‘i i ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Conlratista:

Carlos Lépez Reyes

CuL:

2447-14541-0101

Numero de Contrato:

11-2022-029-DGCT

NIT del conlralista:

78550386

Servicios (Técnicos o
Profeslonales):

Servicios Técnicos

Monto total del Conlralo:

Q.17.612.90

Plazo del Conlrato:

03/01/2022 ol 31/03/2022

Honorarios Mensuales:

Q@6,000.00

Periodo del Informe:

01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los serviclos:

Subseccién de Transporte del Departamento Adminisirafivo

o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizor los traslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, depertamentos y
) unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actlividades que se realizan de mensgjeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la
DIRECCION en cuanto a higienen, cuidado mantenimiento y evaluacion, con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones oplimas cada vez que sean utilizados.
Apoyar en las actividades de monitorec mecanico de vehiculos propiedad de la Direccién.
4 ;
Apoyar en las aclividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuesios y acsesorios de los vehiculos propiedad de |a Direccion,
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auvtoridades superiores.
6
Participar en las actividades asignadaos por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en ofras aclividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacion de ingresos de vehiculos de la Direccion
1
Apoyé en la vigilancia y seguridad de la Direccidn.
2
3 Apoyé en el traslado de paqueteria de la Direccion hacia Combex.
p Apovye en la limpieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en control de ingreso de visitantes y proveedores a |la Direccién.
5
Apoyé en el fraslado de vehiculos hacia los bodegas de la Zona 6, propiedad de la Direccion.
6

YA
. 7

Cor!q»'ﬁipez Reyes

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el-prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a
precedan al trdmite de pago respectivo.

fiZQ O quien correspon f' para que

Pos ' iarsl =
“ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUE: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 13-2022-029-DGCT ~ 10406398-K

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 17,612.90 Ve 03-01 af 31-03-2022
Contrato:
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 / 01 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de inventarios y Activos Fijos del Departamento financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacién,

i administracion y conservacidn de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracion en los sistemas y libros correspondientes,
Apoyar en las actlvidades de gestion para dar trémite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

4 Apovar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
seglin sea el caso que se presente,

c Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

2 Apovyar en las actividades relacionadas a fa conciliacién de los diferentes registros {libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles,

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacién fisica de todos los bienes
1 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Quetzaltenango del departamento de Quetzaltenango.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacion fisica de todos los bienes
2 propiedad de la Direccidn General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
San Juan Ostuncalco del departamento de Quetzaltenango.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacion fisica de todos los bienes
3 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de El
Rico, Los Amates del departamento de Izabal.

Apovye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacién fisica de todos los bienes
4 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Morales del departamento de lzabal.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacidn fisica de todos los hienes
5 propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Frontera, Rio Dulce, Livingston del departamento de Izabal.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacion fisica de todos los bienes
6 propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Puerto Barrios del departamento de Izabal.

Apoye en el correcto reguardo de los bienes de la Institucidon a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN WEB-.

8 Apoye en el registro e ingreso de Activos Fijos al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN WEB-.

Apoye en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario a todos
los bienes muebles y equipos adquiridos por la Direccion General de Correos y Telégrafos

(F)

Ericlﬁo é E\?éndo Osorio Ortega

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r. "é.‘u\.\'\y
Nombre completo del Floridalma Montenegro Chang |CUI: 2596 55937 01(;1\“;? f'_f‘.‘;ﬁ‘;o
Contratista:
Numero de Contrato: 14-2022-029-DGCT  /  |NIT del contratista: 72240172 -

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

v
Monto total del Q.17,612.90 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022 |~
Contrato:

rd
Honorarios del Periodo Q. 6,000.00 Periodo del Informe: | 01-03 al 31-03-2022 |~

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de
1 Jcirculacidn, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacion.

2 |Apoyar en la atencidén e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

3
4 |Apoyar en el envié de correspondencia a los abonados filatelistas.
5

Apoyar en el registro, clasificacion y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

Apoyar en la recepcidn, clasificacion y registro de documentacién que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

14 y . -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracidn de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién, aplicacion
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

Se apoyod en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia Arte y
Cultura.

3 |Apoyé en hacer colecciones y sobres filatélicos para la venta.

4 [Se apoyd en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

5 |Apoye en colocar los sellos postales internacionales en los respectivos album.

6 |Apoye en la clasificacidn y archivo de expedientes de abonados filatelistas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

g et ey
_ DE GUATEMALA

Pore

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Alvaro Ernesto Am balleros
Numbrrf completo del va ado Caba i 3443 £4279 0101
Contratista: Mendoza

Numero de Contrato: 15-2022-029-DGCT NIT del contratista: 6949993-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.90 / Plazo del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Rertododel 01-03-2022 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn qgie ingresa y egresa del archivo.
1
5 Brindar apoyo en el control de préstamos del archivo del "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la organizacién, aldministracién, custodia y sistematizacion de los archivos que conbtengan la
informacién de "ILA DIRECCION".
3
4 Brindar apoyo en la coordinacion de la sistematizacién de los archivos fisicos y digitales de la "LA DIRECCION".
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5 :
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por actividades superiores .
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 |aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién qie ingresa y egresa del archivo.
1
5 Brindar apoyo en el control de préstamos del archivo del "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la organizacién, aldministracién, custodia y sistematizacién de los archivos que conbtengan la
3 |informacién de "ILA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la coordinacién de la sistematizacion de los archivos fisicos y digitales de la "LA DIRECCION",
¢ Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por actividades superiores .
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 |aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




(F)

Alvaro Ernesto Amado Caba[le\r’os Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ’ ‘

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB.DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




Nombre completo del Contratista: | Nery Ernesto Rodas Camel |CUI: 2989 39304 0101
Numero de Contrato: 16-2022-029-DGCT NIT cal 98346091
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): o

Servicios Técnicos Temporales

. Plazo del 3/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q20,548.00 Gt 31/03/2022
; . Periodo del 01/03/2022 al
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 o 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Seccién Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almaceén a los solicitantes.

5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindar apoyo en las-actividades que se realizan de recepcion y despacho de bienes, materiales y suministros
de almacen a los soliicitantes

7 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 |[Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL01/02/2022 AL 28/02/2022

1 Brindé apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

9 Apoyé en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyé en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 |Brindé apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindé apoyo en las actividades que se realizan de recepciony despacho de bienes, materiales y suministros

de almacen a los soliicitantes




a
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformtdad por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Juanr.mlzx

e

ADA JULIE TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Edgar Daniel Barrios Marroquin Ccul: 2848 65990 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 17-2022-029-DGCT - del' 8652985-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 S 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022
Periodo del 01/03/2022 al
ios M les: .7.000.00
Honorarios Mensuales Q Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revisidn de documentos de respaldo de rendicién de fondos rotatives
2 Apoyo en la conformacion de expediente para solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICOIN
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativo en el SIGES
4 Apoyar en la programacién de cuota de regularizacion y de anticipo para fondo rotativo
Brindar apoyo en la integracién de documentos de soporte para el registro en caja fiscal
Apoyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO
1 Brindé apoyo en la elaboracidn y recepcion de expedientes del fondo rotativo
2 Apovyé en la revision de los informes de reconocimiento de gastos.
3 Apoyé en el traslado de la documentacién Oficial del Fondo Rotativo.
4 Brinde apoyo en la integracién de documentos de soporte para el registro en caja fisca
5 Apoyé en la elaboracidn de ingresos al sistema sicoin
6 Apoyé en el control de ingresos Filatelicos.
7 Apové en eleontrol de-ingresos Postales.
8 Apoyé e Ja elabpracidn y'revisidn de la caja chica del Fondo Rotativo
9 Apoyé en la elabo}a‘cién de los traslados de fondo de los ingresos privativos

El presente informeres

i N R e
I '\ ‘\\ A |
(F) N\ 7

Tdgar Daniol B3rek Nrroqui
\ gar EELBF? rigs Marroquin
N /

nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

U1C. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 6% *
4 LA
Nombre completo del . < A , .
Contratista: Wolzhbelli Edwin Arturo Chinchilla Enriquez |CUL: 2083457340101
!
Numero de Contrato: 18-2022-029-DGCT NIT del contratista: 69499934
Serviclos (Técnicos o e g
Servicios Técnicos
Profeslonales):
Monto total del Conlrato: | Q 20.548.3}5’ Plazo del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022
%
Honorarios Mensvales: Q 7,000.90 Periodo del Informe: | 01-03-2022 ol 31-03-2022
Unldad Adminisirativa . Subseccion de Transperes del Departamente Administrativo
donde presta los servicios:

No. : _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

Apoyar en redlizar los trastados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman ™ LA DIRECCION",

2 |Apovyar en las actividodees que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las aclividades que se realizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad
3 |de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con ia finalidad de que se
encueaniren en condiciones optimas cada vez que sean ulilizados.

4 |Apoyar en las actlividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la DIRECCION,

Apoyar en las actividades que se redlizan para la buena ulilizacion de los recursos combustible, [ubricanies,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION,

6 |Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por aurtoridades superiores.

7 [|Participacion en tas actividades asignadas por las autoridades superiores,

8  |Brindar apoyo en ofras aclividades que sean asignadas por autoridades superiores

9  IBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA"' deberd desarroliar,

10 todas aquellas olras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el traslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccion
General. '

2 |Apoyé en lo§ dcfividodes de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccion General.

3 |Apoyé en el lavado y lustrado de los vehiculos propiedad de la Direccidn General.

4 |Apoyé en le lraslado de personal de la Direccion General a distintas instituciones,

Apoyé en el conlrol de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccion
General.




O"d b

Apoyé en el archivo mensual de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de o<}
Direccién General.

Apoyé en el traslado de los vehiculos de la Direccién General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en el traslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccién General.

Apoye en las aclividdades que se realizan para gsarantizar el buien funcionamiento de los vehiculos
9 |propiedad " LA DIRECCION" en cuanio a higuiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se
encuentre en condiciones optimas cada vez que sean utilizados.

10 |Apoyé en el traslado de muebles que pertencen a " LA DIRECCION",

El presente informe résponde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A5 ULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUG-DIREGTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ |CUI: 1845855350614
Contratlsta:
Numero de Conlrato: 19-2022-029-DGCT ~ NIT del conlralisla: 5977854-7
Serviclos (Técnlcos o ==
onales): Servicios Técnicos
Monlo lotal del Conlralo: Q20,548.39 _- Plazo del Conlralo: 03/01/2022 al 31/03/2022 }/
Honorailos Mensuales: Q7.000.00 ~ Peifodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022 ~|

Unldad Adminlsiraliva donde
presla los serviclos:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Adminisiralivo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Biindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la comespondencia inferna y externa que ingresa a la
1 |seccion de mantenimiento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de corespondencia de la seccidén de manienimiento.
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de mantenimiento.
i Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento.
Brindar apoyo en las aclividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y planta
5 |central de "LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de enirega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mdntenimiento.
7 Bdndon:qpoya en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento,
g [Participar en las actividades designadas por las auloridades superiores.
9 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes soficilados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras aclividades que le sean asignadas por las autoridades supetiores.
- Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitalivas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"' deberd desarmollar fodas
aquellas olras aclividades que se deriven de la presente contralacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el archivo de decumentacion de la seccién de mantenimiento y seguridad induslrial de la Direccién.
2 |Apoyé&'en lareproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direccién. -
3 |Apoyé en la redaccién y distibucién de documentos entre los deparfamentos de la Direccién.
4 |Apoyé en la loglstica de aclividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Dreccién.
5 |Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccion de mantenimiento de la Direccion.
6 |Apoyé en el control y regisiro de Insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccion.
7 Apoyé en la geslion de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencios postales y Edificio Central de
la Direccién. )
8 |Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.
9 |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimienfos de la Dreccién.
10 |Apoyé en la gestién de pagos de los serviclos basicos de las dislinlas agencias postales de la Direccién.
n Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esla Direccion.
12 |Apoyéen lu_i;éluborocléri\ de facturas electronicas al personal de mantenimienio.

’t' I
El presente iniorn','e responde a lo eslipulado en el contrato adminisiralive suscrito con el prestador de servicios y sus respeclivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auloriza a quien correspenda, para que

precedan al rdmite de page respeclivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

SemRreplem MANUEL BENITO AJQUUAY ORTIZ [cui: 1856 64016 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 20-2022-029-DGCT = __|NITdel 4618844-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

/

Plazo del
Monto total del Contrato: Q20,548.39 / azo ce 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Perl el
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 4 arigded 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de
donde presta los servicios: Informacidn.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estandares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia andloga, maévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
4 "
DIRECCION”.
& Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de infermes solicitados por las autoridades superiores.
10  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” debera
11 s : ;
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verificacion diaria del funcionamiento de los grabadores de camaras de vigilancia.
) Apoyé en la preparacion de instructivo para descarga de video de capacitacidn de IPS para agencias
departamentales.
3 Apoyé a agencias departamentales en la descarga de video de capacitacion IPS.
4 Apovyé en la instalacién de puntos de red solicitados por Operaciones Postales.
5 Apoyé a agencias departamentales con soportes varios.
6 Apoyé en la instalacién de punto de red solicitado por Filatelia.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

T ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA







