INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FRANSISCA ROSALES MONROY | CUL: 2230 65435 0107 (o

Coniratista:

Nuraero de Contrato: 250-2022-029-DGCT NIT del contratfista: 7674247-3

Servicios (Técnicos ©

. : Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 15,000.00 iPlazo del Conhrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022

Honorarios Mensuales: Q 5.000.00 {Periodo del Informe: 01/05/2022 AL 31/05/2022

Unidad Administrativa

e Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative
donde presta los setvicios: /

/

No, . ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las Ocﬁvid‘cd'es de limpleza e higiene general de las oficinas v corredores de “LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nive! de LA DIRECCION®.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de "LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

4
5 Apayar @?:1_ los ocﬂvidc:‘des de limpieza e higiene .de puertas y ven?c:r_wos de “LA DIRECCION".
5 Apovyar en Id'iimpiezd. e‘higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitatives, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
¢ |desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven ds la presente contratacién

‘No. . - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL. PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyéen a Iimpiezc del j'drdl’n y macetas del primer nivel del ala sur de la Direceidn.

2 |Apoyé enlarealizacidn de limpisza de oficinas, pasilios v bafos de la Direccion.

3 |Apoye en el lustrado de las puertas de oficings y de bafios de la Direccién.

4 |Apoyé en el lavado de manieleria utilizada en las diferentes acfividades de la Direccidn.,

5 |Apoyé enlalimpieza de las oficinas de Administrative, RRHH y de Tecnologia de Informacicn de ig Direccién.




DF CO,
/ 35%:‘.:". mm:'?éj.
. Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de Lo g :
Direccion: A
_ . Gl L .
- , 3 "
7 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital. N S

& |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién.

Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria General de la
Direccion.

o BransiSca Resy les -

ERANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lc que se autoriza a quien
corresponda, para gue precedan al trédmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complefo del m A
o Karen Liliana Cruz Cul: 2061751160101

Numero de Contrato: 251-2022-029-DGCT NIT del contratista: 73360279
Servicios (Tecnicos o Sl TEonIons
|Profesionales): :
Monto total del Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00" Periodo del Informe: 01/05/2022 AL 31/05/2022
unigeel. Admm;gf:_'va dopde Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

Apeyar en las actividades de limpieza e higiene de bafics del primer y segunde nivel de "LA DIRECCION".

2
Apoyar en lgs acfividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en la ITm'piezo e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 |aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
9 Apoye en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.}_, §
3 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.
y Apoyé con el servicio de cafeteria de atencion al usuario de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccion.
5 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
7 Apoyé en la limpieza de puertas y venianas del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la
8 |Direccion.
o " |Apoyé en el traslado de documentos internos ¢ las demas Secciones de la Direccbm/

(F)

Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus

1 respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de confermidad, por lo gue se autoriza g quien

corresponda, para que precedan al tframite de pagerré tivos

- ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Darwin Mayén Castillo Cut: 2440818670201
/
Numero de Contrato: 252-2022-029-DGCT NIT del contratista: / 20118562
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Honorarios por Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/05/2022 AL 31/05/2022
Unidad Administrativa donde presta lo : - g i / i
. : : P s Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative /
servicios:
4
K ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
o.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de "LA DIRECCION".
2 Apoyar-en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar :en'los actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de infoermes solicitados por auteridades superiores.
8 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superi_ores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL INFORME
1 Apcyé en limpieza de las oficinas de cperaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
2 Apoyé en la Impieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Tetegrofos.//
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién General de Correos y
Telegrafos.
4 Apoyé en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de laDireccién General de Correos y Telegrafos.
5 Apoyé en vigilar el ingreso y egreso del personal de la Direccidn General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyé en la logistica del parquec de los vehiculos propiedad de la Direccion General.
7 Apoyé en la reubicacidn del mobiliario que se utiliza en las actividades de |la Direccion.

(F) E‘

Darwin Mayén Castillo /

El presente informe resbonde a le estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que precedan al

trémite de pago respectivo.

& TodSs MEeLor Sy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Monto total.del Contrato: LUIS ALBERTO TORRES cul: 2508 32038 0101

Numero de Contrato; - 254-2022-029-DGCT NIT del confratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o

< Servicios Técnices
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022

/
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01/05/2022 AL 31/05/2022/

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,

9 Apoyar en lds actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION",

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

3 Brindar apcyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
9 todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la Impieza del departamento Filatélico vy vestibulo de la Direccidn.

Apoyé en la impieza del departamento de planificacion de la Direccidn.

58]

3 Apoyé en la impieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccion.

4 Apoyé en la Impieza del barandal de gradas de la Direccidn.

Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccidn.

Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccion.

APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de |la Direccion.

Apovyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcidn y pasillos de la Direccién,

Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccidn.

0 |0 N o |

o

Apoye en la impieza de las oficinas de fardos postales, carteros y distibucién especial de la Direccidn. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisme, se encue ecibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectt

Par el yemnicfonry Tdm mereceny

ADA JULIETAGUINEACHAVARRIA
QlR.NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Paula Pineda Say cuL 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 255-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
semc.ms (fechicos.o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 15,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/04/2022
Honorarios Mensuales: Q 5.000.00' | Periodo del Informe: 01/05/2022 AL 31/05/2022 y
Unidad Admm!si_mhva donde Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de "LA DIRECCION".
1
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel de
a “LA DIRECCION".
Apovyar en el servicio y atencion de cofeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
5
Apoyar en |a limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",
]
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8 :
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bano de subdireccidn de la Direccion.
1
5 Apoyé con el iego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala'sur de la Direccion.
7
i Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion./
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccién.
5
Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de la Direccién.
6
Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
7
8 Apcyé en la impieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.
" Apoyé con la'limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion./;

SRS
G

PAULA PINEDA SAY L

precedan al tramite de pago respectivo.

ADAJULIETAG
Q1 1R.NRECTORA ADMINY
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 &
quEMA :
Nomb leto del Astri d 2
om re.: completo de strid An r?a Pérez CUL: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 257-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del
Q. 15,000.00 Plazo del Contrato: | 01/04/2022 al 30/06/2022
Contrato: /
2 Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01/05/2022 al 31/05/2022
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna. /
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la
correspondencia interna y externa que ingresa a la Unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
3 Brindar apoyo en verificacién de registro sobre inventarios y activos fijos.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones
administrativas, financieras y operativas de la Unidad.
5 Brindar apoyo en las actividades para verificar el cumplimiento de manuales de
ejecucién presupuestaria.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las
autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.
Las actividades descritas son enunciados mds no limitativas, por lo que “EL
8 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.

3



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia
1 interna y externa que ingresa a la Unidad.

Apoyé en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones

administrativas, financieras y operativas de la Unidad.

3 Apoyé en verificacién de registro sobre inventarios y activos fijos.

4 Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia
interna y externa que ingresa a la Unidad.

5 Apoyé en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones

administrativas, financieras y operativas de la Unidad.

Astrid Andrea Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

7 ) T~
A [ ~pus PG~
VAR B go vy Sello.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: Carlos Lopez Reyes CuUL: 2447-14541-0101
Numero de Contrato: 258-2022-029-DGCT NIT del coniratista: 78550386
Semc!os (f=chicos= Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 18,000.00 |Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 |Periodo del Informe: 01/05/2022 AL 31/05/2022 y
Uniciad Admm.ls'.mi,]m genan Subseccion de Transporte del Departamento Administrativo /
presia los servicios: =
o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, depertamentos y
1 unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actividades que se realizan de mensgjeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de ia
DIRECCION en cuanto a higienen, cuidado mantenimiento y evaluacion, con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones optimas cada vez que sean utilizados.
Apoyar en las actividades de monitoreo mecanico de vehiculos propiedad de la Direccidn.
4
Apoyar en las actfividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y acsesorios de los vehiculos propiedad de la Direccién.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
)
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.
8 . : ;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 aquellas otfras actividades que se deriven de la presente contratacion
Ho. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacién de ingresos de vehiculos de la Direccion
1 /
P
Apoyé en la vigilancia y seguridad de la Direccién./
2
3 Apoyé en el traslado de paqueteria de la Direccion hacia Combex.
i Apoye en ld limpieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotance.
Apoyé en control de ingreso de visitantes y proveedores a la Direccién. /
5 /
Apoyé en el fraslado de vehiculos hacia las bedegas de la Zona 6, propiedad de la Direccic‘m./'
b "
{F) /
/

Carlos Lopez Reyes

El presente informe fesp'ohde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s G-a-guien-cone ond para que
precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

. CuUl: 2579833841
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO S/A 538841220
Numero de
259-2022-029-DGCT NIT del contratista: 3925636-7
Contrato:

Servicios (Técnicos o

. -Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del '
Q18,000.00 Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022

Contrato:
Honorarios p
) Q6,000.00 Periodo del Informe: 01/05/2022 al 31/05/2022
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y-corredores de “LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 [DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

4
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. - . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la-atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la Direccién General y Subdireccién Administrativa-
1 [Financiera de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general, Direccién General y Sub Direccién Administrativa- Financiera de la

2 |Direccién General de Correos y Telégrafos.




Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la Direccidn y Sub Direccién-Administrativa

3 |Financiera.
4 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccidn.
Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras éreas que conforman los despachos de
5 |Direccién General.
& |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccidn.
Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, subdireccién administrativa-
7 [|financiera, corredores y bafios de dama de la Direccién.
8 |Apoyé en la recoleccién de hasura del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé en atencion de cafeteria para el Director General y la Subdirectora administrativa-financiera y
5 |asesoies de ia Direccidn.
10 |Apovyé en la limpieza general del segundo nivel de [a Direccidn.
Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
11 |Direccidn General de Correos y Telégrafos.
12 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
12 lApave an la limniaza e higiane da harandas v gradac da la Diraceidn,
14 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccidn.
15 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

{r) Fl}ClQ-LiW@ 9f-"(ui'+06

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega /CUI: 2991 81561 0101

“INIT del

Numero de Contrato: 260-2022-029-DGCT 10406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

&

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plazo del 01/04/2022 al
Contrato: 30/06/2022
7 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 01/05 al 31/05/2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero ;"'
B

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en el correcto reguardo de los bienes de la Institucion a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.
1
Apovar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccién, a los
que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
2
3 Apoyar en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
P Apoyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
Apoyar en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5 fungibles de la DGCT.
Apovyar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y bienes
6 fungibles a nivel nacianal.
Apoyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo, o tiempo de uso, conformando los
7 expedientes segun los procesos establecidos en ley.
o Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el correcto reguardo de los bienes de la Institucion a través de las tarjetas de responsabilidad

1
en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-,

5 Apoyé en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional.

3 Apoyé en las actividades de identificacion y colocacidn del respectivo registro de inventario a todos los
bienes muebles y equipos adquiridos por la Direccion General de Correos y Telégrafos.

i Apoyé en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
fungibles de la DGCT.

& Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a los empleados de la Direccién General de
Correos y Telégrafos, a los que se les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.

6 Apoyé en la actualizacidn de los registros digitales de ubicacion y distribucién de los bienes propiedad
de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.

5 Apoyé en otras actividades que se me fueron asignadas por las autoridades como visita a la agencia
postal del Municipio de Escuintla del Departamento de Escuintla.

g Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes sobre los avances de ubicacién en SICOIN y

distribucién de los activos fijos, en las agencias postales visitadas durante el mes.

El presente informe|responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos téfminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/

(f Y )

V&, Bo{Nombre, cargoly sello




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLORIDALMA MONTENEGRO B~ 5
Contratista: CHANG DE ALVARADO s 2296 SSINGAL T T
ST BB

Numero de Contrato: 261-2022-029-DGCT NIT del contratista: 72240172
Servicios (Técnicos o T /

: Servicios Técnicos /
Profesionales):
Monto total del 01/04/2022 al

Q. 18,000.00 Plazo del Contrato:

Contrato: ,. 0 30/06/2022
Honorarios del Periodo Q. 6,000.00 Periodo del Informe: | 01/05 al 31/05/2022 /"
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de

1 |circulacién, productos filatélicos, aplicacidon de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacién.

2 |Apoyar en la atencidn e informacion a los abonados filatélicos nacionales e internacionales.

3 |Apoyar en la suscripcidn de nuevos abonados filatélicos.

4 [Apoyar en el envid de correspondencia a los abonados filatelistas.

5 |Apoyaren el registro, clasificacién y resguardo de las colecciones de sellos postales.

& |[Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apovyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 [Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

g Apovyar en la recepcién, clasificacién y registro de documentacién que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

il Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién, aplicacion
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

2 |Se apoyd en atencién a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

3 |Apoyé en hacer colecciones y sobres filatélicos para la venta.

4 |Apoyé en el archivo y elaboracién de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia.

5 [Apoyé en colocar sellos postales internacionales en los respectivos album.

6 |Apoyé en la clasificacidn y archivo de expedientes de abonados filatelistas.

7 |Apoyé en la revisién de inventario de sellos de colecciones antiguas del inventario general

Apoyé en la revisién de datos de las ventas de sellos filatélicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

E A
Pew o senncits aue g merecamay

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ]

Nombre completo del Alvaro Ernesto Amado Caballeros

Contratista: Mendoza cur: 3443-54229-0101

Numero de Contrato: _ 262-2022-029-DGCT NIT del contratista: 94430861

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 30/06/2022

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 01/05/2022 al 31/05/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subsecciénde Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo la documentacién que ingresa y egresa al.archivo

2  |Brindar apoyo en el control de préstamos del archivo de "LA DIRECCION',

Brindar apoyo en la organizacion, administracién, custodia v sistematizacién de los archivos que contengan la
informacién de “LA DIRECCION®,

4 |Brindar apoyo en la coordinacién de la sistematizacion de los archivos fisicos y digitales de"LA DIRECCION",

5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

3 Brindar apoyo en ofras actividades asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas ofros actividades que se deriven de la presente contratacién. ' ) i

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la organizacién y clasificacién de los documentos.

2 |Apoyé en el confrol de préstamos de documentos de "LA DIRECCION GENERAL".

Apoyé en la organizacién, administracion, custodia y sistematizacion de los archivos que contengan la informacién de
“LA DIRECCION GENERAL",

4 |Apoyé en la coordinacion de la sistematizacion de los archivos fisicos y digitales de "LA DIRECCION GENERAL",

5 Participé en el fransporte de documentacion que forma parte del Archivo de "LA DIRECCION GENERAL".

é Apoyé enla ins1c|lc:ci<'{1 de estanterias en la Agencia Postal de la zona 5, con el fin de colocar documentos.

2

{F)

Alvaro Emnesto Amade Caballeros Mendoza

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo. A

Por &l sana 55 g

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

. GILBERTO XOL MAAS cu: 2075 94600 1606
Contratista: k

Numero de Contrato: 263-2022-029-DGCY NIT del contrafista: 81015%0-9

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): — Al

Monto tofal del Contrato: | @ 19.800.00 (Plazo del Contrato: |  01/04/2022 AL 30/06/2022

e

F
Heonorarios Mensuales: Q - 6,600.00 (Periodo del Informe: 01/05/2022 AL 31/05/2022 y

Unidad Admm.:sf-rahvu donde Seccion de Seguridad del Departamente Administrative /
presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las ochwdodes de logistica para ia segundod de las instalacionss v personal de “LA
1 |DIRECCION".

Brindczr opoyo en las actividades de monitoreo de las cédmaras de seguridad de LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo enic elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA CIRECCION".

Brindar apoyo en la eiaboracién de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que s realizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de LA DIRECCION®.

Brindar apcye en las actfividades que se realizan sobre ingreso v egreso de equipos y materales de los
6 |instalacionss de “LA DIRECCION"

7 Elaborar y presentar infO{mes solicitados por auforidades supericres.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar
9‘ todas aquelics ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADCOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé po?'medio de Ias camaras en el monitoreo de las distintas areas ds la Direccidn,

5 Apovyé en rondas de seg_uridod ai edificio de ig Direccidn.

3 |Apové en larevisidn de mochilas v bolses al momento de retirarse el personal de la Direccion.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio ceniral, del personal de la Direccidn.

Apoyé en el ingreso alas instalaciones de la Direccién identificande a los proveedores y visitantes,

6 |Apoyé en'la vigilancia del drea de parquec del edificic de la Direccidn.

Apoyé cen seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccion del alg
norte del Edifico Central.




8 |Apoyé conseguridad en el ingresc de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn.

¢ |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccidn.

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccién.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccién.

(F) i ‘:‘:—::\\ > /

GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy sUS
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.

aRREEs
DE GUATEMALA
Pur el §¢eaCic) e 100104 Menoc emos
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | Nery Ermnesto Rodas Camel  |CUI: 2989 39304 0101

NIT del

Numero de Contrato: 264-2022-029-DGCT 98346091

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales);

-

Servicios Técnicos

Plazo del 01/04/2022 al
: 21 .
Monto total det Contrato Q21,000.00 / [Contrato: 30/06/2022
7 |Periododel |  01/05/2022 al
ios M : .
Honorarios Mensuales Q7,000.00 Informe: 31/05/2022

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Seccién Almacén del Departamento Administrativo /

s

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _

1 Brmdar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION®

3 . |Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcidn y despacho de bienes, materiales y suministros
de almacen a los soliicitantes .

7 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 |Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

- |desarrollar todas aquelias actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01/04/2022 AL 30/04/2022

- Brindé apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de {as compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

5 Apoyé en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "ILA DIRECCION"

3 |Apoyé en las actividades que se realizan para lievar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyé en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 |Brindé& apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

8 Brindé apoyo en las actividades que se realizan de recepciény despacho de bienes, materiales y suministros

de almacen a los soliicitantes




El presente informe respomle\ala"é’étipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos. términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

v .-.-'_1:-"".?":" =l #
roe A TEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre completo del Contratista: - Luis Enrique Lopez Alba cul: 2239 72940 0101
) N /
Numero de Contrato: 265-2022-029-DGCT T del . 8544170-8 7
contratista: v
Servicios {Técnicos o Profesionales}): Servicios Técnicos
y
Plazo del
Monto total del Contrato: 021,000.00 jazocde 01-C4 al 31-06-2022
/ |Contrato:
) ‘ Peri |
Honorarios por Perido - Q7,000.00 eriodo de 01-05 a1 31.05:2022 |
Informe: ¥

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrative

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y

1 |unidades que conforman “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades que“se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “ta
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacidn con la finalidad de que se encuentren en condiciones
3 |optimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
g |Apovaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas
g |otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENERO -
Se apoyd en en las actividades de recepcién, clasificacién, archivo y tramite de salidas de cada vehicule propiedad de “LA
; |DIRECCION GENERAL".
Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar [a bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
> |DIRECCION GENERAL.
Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION GENERAL”

Se apoyd.en la redaccidn de correspondencia de la subseccién de Transportes




Se apoyd en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de transportes..

5
Se apoyo en realizar los troslados que fue requeridos por el personal de la subdireccion administrativa financiera,
g [|departamentosy unidades que conforman "LA DIRECCION GENERAL"
7 Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
3 se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de "LA DIRECCION GENERAL"
Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION" en
i cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones opticas cada vez que sean utilizados
10 Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION GENERAL"
Se apoyo en el ambito administrativos a las Secciones de: Compras y Suministros, Almacen, Transportes, Mantenimiento y
Seguridad Industrial del Departamento Administrativo de la Direccion General de Correos y Telegrafos
11
Se apoyo con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al Departamento Administrativo de la Direccion General de
12 Correos y Telegrafoos

y Vi M%ENR(QUELOPEZALBA

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios s
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

%""’A
,‘ o S

'D'= cr.fm TEMALA
fod o

P el o

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 "OTRAS REMUNERACIONES AL PERSONAL TEMPORAL"

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Daniel Barrios Marroquin /|cul: 2848 65990 0101

NIT del

Numero de Contrato: 266-2022-029-DGCT 8652985-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

/
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Pio Hel 01/04/20227a)
Contrato: 30/06/2022
F .
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 PRrgHsl G1/0s/2022 91
Informe: 31/05/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

r

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revision de documentos de respaldo de rendicidn de fondos rotativos
5 Apoyo en la conformacion de expediente para sclicitud de fondes rotativos en el sistema de SICOIN
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativo en el SIGES
4 Apoyar en la programacion de cuota de regularizacion y de anticipo para fondo rotativo
Brindar apoyo en la integracién de documentos de soporte para el registro en caja fiscal
Apoyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10  [desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El PERICDO DEL INFORME FEBRERO
1 Apoyé en el control de |a elaboracidn de caja fiscal/
2 Apoye en el control de ingresos Filatelicos.
3 Apoyé en el control de ingresos Postales.
4 Apoyé en la elaboracién de 8 cheques
5 Apoyé en el traslado de la documentacién Oficial del Fondo Rotativo.
6 Apoyé en la elaboracidn y revision de |a caja chica del Fondo Rotativo
7 Apoyé en la programacion de cuota del fondo rotative
8 Brindé apoyo para el ingreso de Fondo Rotativo en el sistema Sicoin.
9 Apoyé en la revisiép-de los informes de reccnocimiento de gastos/

sus respectivos termmos de re‘Ferenaa asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
A s,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Wotzhbellil Edwin Arturo Chinchilla .
del Contrafista: Enriquez cut 20834573
. NIT del
Numero de Contrato: 267-2022-029-DGCT . 69499934
_ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): -

Servicios Técnicos [
/

Mento total del Plazo del 01-04-2022 al 30-04-
Contrato: Q 21.000.00 Contrato: 2022

7
Honorarios Periodo del 01-05-2022 al 31-05-
Mensuales: Q 7.000.00 Informe: 2022

Unidad Administrativa

donde presta Ios 1 Subseccion de Transpores del Departamenio Administrativo
servicios: - ' /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _

Aboyor en realizar los fraslados que sean requeridas por el personal de las distintas
subdirecciones, departamentos y unidades que conforman " LA DIRECCION",

Apoyar en las actividadees que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se readlizan para garantizar el buen funcionaniento de los
vehiculos, propiedad de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento
y evaluacion con la finalidad de que se encuentren en condiciones optimas cada vez
que sean utilizados.

Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la
DIRECCION.

Apoyar en las actividades que se readlizan para la buena utilizacion de ios recursos
combustible, |ubricantes, repuestos y accesorisc de los vehiculos propiedad de Ia
DIRECCION.




woE COR

6 superiores.

7 [Participacion en las actividades asignadas por las ou’roridades'superiores.

8 |Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores
Las dctividades descrifas son enunciafivas mas no limitativas, por lo que, “EL

7 JCONIRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

' presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

'] Apoyé en el fraslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y
unidades de la Direccidn General.

5 Apoyé en las aclividades de monitorec mecdnico de vehiculos propiedad de g

- Direccidon General.

3 Apoyé en el lovd_do y lustrado de los vehiculos 'propiedad de la Direccion General.

4 |Apoyé en le fraslado de personal de la Direccidn General a distintas instifuciones.

5 Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje y combus’nble de los vehiculos
propledad de la Direccién General.

5 Apoyé en el archivo mensual de las vitacoras de kilometraje y combustible de los

vehiculos propiedad de la Direccidn General.




