INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ CUI: 1608

Contratista: Q / E2053 T202

Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT / NIT del. 1698059-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos //

Monto total del Contrato:  |Q.47,870.97 / . 02-01 al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / perioda del 01 08 al 21 08 2019 /
/ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de |as oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”
" Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
2 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de |la bodega de La
1 Direccién, ubicada en zona 6
5 Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de La Direccién
3 Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de La Direccién
4 Apoyé en traslado de insumos del drea de mantenimiento de La Direccién
: Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parque vehicular de La Direccién

Apoyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de La Direccién




Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de La Direccién ubicado en zona 6

7

: Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de La Direccion ubicados en la zona 6

g Apoyé en la limpieza del barandal del sdtano de La Direccién

10 Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de La Direccién.

el Apoyé en la aplicacién de herbicida y recorte grama del area verde de las bodegas de La Direccién, ubicadas en zona

6, ciudad capital.

12 |Apoyé en limpieza de oficnas del ala norte de La Direccion.

13 |Apoyé en el traslado de mobiliario del ala sur, hacia el Museo de La Direccion,

O s

Contratista (Arnulfo Raquel Garcia Lépez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ALBERTO TORRES Ccul: 2508 32038 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 04-2019-029-DGCT NI del, 1695640-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: |Q.47,870.97 azo oe 02-01al31-12-2019
Contrato: /
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / 01-08- al 31-08-2019 ,
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3  |de “LA DIRECCION”

4 |Apoyaren el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

4 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de La Direccién.

2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de La Direccién.

3 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccion.

4 |Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de La Direccién.

5 |Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la Direccion.




6 |Apoyé en el reemplazo de ldmparas en las distintas oficinas de la Direccién General

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién y
pasillos de La Direccion.

8 Apoyé en la limpieza del departamento de Operaciones y Fardos postales del ala norte de la Direccién.

(F) Jf/*—‘i-_z (f///?gljzﬁ%/b

Contratista (Lu‘S‘#

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

O
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gub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr ,
hinhe RUDY NOE RODRIGUEZ CUl: 2246 23869 0101
completo del
Numero de
e 05-2019-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Contrato:
Servicios

(Técnicos o

Servicios Técnicos /

Monto total del
Q.47,870.97 / Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios ) s
Q.4,000.00/ Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2019 /
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccién de Mantenimiento /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de los departamentos , Financiero, Internacional, Juridico y Auditoria Interna de la
Direccién.
2 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala Sur dela
Direccion,
4 Apoyé en limpieza de bafios de caballeros del segundo nivel de la Direccién.
5 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién.




6 Apoyé en traslado de documentacién entre los departamentos de la Direccién.
7 Apoyé en orden y limpieza de mobiliario para capacitaciones de La Direccidn.
8 Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion.

9 Apoyé en la limpieza de oficina de operaciones del ala norte de la Direccién.
10 Apoye en limpieza del corredor del ala norte de la Direccion.

)l 11t Shombogunn|

Contt%tista (Rudy Noé Rodrigueb

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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%) sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA / CUl: 2413 61745 0101
Contratista:
Numer
07-2019-029-DGCT / NIT del 3850429-4
o de contratista:
Servici - .
Servicios Técnicos
oS
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.47,870.97 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. fodo d :
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / :’nef::mz- el 01-08 al 31-08-2019 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
X Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
g Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.

1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la Direccién.

2 Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido de bronce de barandales del ala norte de la Direccion.

3 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccion.




4 |Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.

5 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién.

6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.

7 Apoyé en limpieza del Museo de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de la oficina de carteros del ala norte de la Direccion.

8

9 Apoyé en el lavado de los corredores del primer nivel del ala sur de la Direccion.

10 Apovye en el limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel del ala sur de la Direccion.

11 Apoyé en la pintura de oficinas de los departamentos de Internacional, Juridico y Filatelia de la Direccion.

| é? P I amp.
) SO

Contratista (Luis Antonio Esteban Pineda)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Sub-Director General
nireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PAULA PINEDA SAY

CUl:

1998 60084 0502

Numero de Contrato:

08-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

02-01 al 31-12-2019 /

Monto total del Contrato: |Q.47,870.97 Plazo del Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,000 / :’;::’;Z_de' 01-08 al 31-08-2019 |

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subsecciéon de Mantenimiento

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

2 |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA

3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

4
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
5
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
. Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de La Direccion.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de La Direccién.




Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de La Direccion.

3

4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de La Direccion.

5 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion de La Direccién.
5 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de La Direccion.

; Apovyé en el drea de cafeteria en los cursos de capacitacién de la Direccién.

8 Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién social de La Direccién.

9 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de La Direccion.

10 Apoyé en la limpieza de oficina de inventarios de La Direccién

Apoyé en limpieza de oficinas del ala norte de La Direccion.

11

(H@7 /GVQ‘/? / )

Contratista (Paula Pmeda S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Y Direccion General de Correos y Telégrafos

ST



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] BERNABE TRINIDAD PEREZ CuIl: 2188 12817 2011
Contratista:

Numero de Contrato: 09-2019-029-DGCT NID del- 1637935-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del lazo del
Q.47,870.97 Plazo de 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 Retiodolds! 01-08- al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
" Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

4
c Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
; Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.

1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion.

2 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién.

4  |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccién.

5 Apoyé en la vigilancia de la Direccién.

6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.




7  |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién.

8 Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién,

9 |Apoyé en la limpieza de los bafios del primero y segundo nivel del ala norte de la Direccion.

10 |Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la Direccion.

11 |Apoyé en la limpieza del Museo de la Direccion.

" Apoyé en la conexidn de Energia Eléctrica en los Departamentos de Filatelia,Planificacion y en la seccion de

carteros de la Direccion.

 Breafuit

22

'Contra/‘{a (Be/rz{abe Trinidad Perez)

El presente |nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

w27 - </

= o Bo. Nombre cargo y sello
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" Carlos David Cuevas Girén
% Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC Cul: 1993 20888 2106

Numero de Contrato:

11-2019-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.47,870.97 / Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales:

Q.4,000.00/ Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2019 /

Uni-~d Administrativa donde
pre. .« los servicios:

Subseccién de Seguridad /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION”
" Brindar apoyo en las actividades de monlitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”
. Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”
, Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de “LA
5 DIRECCION”
E Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
; Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
3 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el monitoreo de las dreas de La Direccidn a través del sistema de cdmaras
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3
Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la Direccién.
4 :
Apovyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, de colaboradores de la Direccién.
5
Apoyé en el ingreso a las instalaciones de La Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.
6 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de La Direccion
7 Apovyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién.




8 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la Direccidn.

9

Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse los colaboradores de La Direccién.
10 Apayé en el ingreso y retiro de mobiliario de la Direccién.
11 Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de La Direccién

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
rer  -tivo.

Oy~

70, o._Nom\Te. cargo y sello
N7 ‘Bef'f-'h'? Gt as Giron
Sub-Director General
<7 Divecclin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILBERTO XOL MAAS

Cul:

2075 94600 1606

Numero de Contrato:

12-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

8101590-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 azo de 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: (Q.4,000.00 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccion de Seguridad

servicios:
- ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA

1 |DIRECCION”

, Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA

4 |DIRECCION”

5 |instalaciones de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
5 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el monitoreo de las areas de La Direccidn a través del sistema de cdmaras

2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de La Direccién.




Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de La Direccién

Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse los colaboradores de La Direccidn.

5 Apoyé en la elaboracidn de reportes de ingreso y egreso al edificio central, de colaboradores de la
Direccidn.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de La Direccién identificando a los proveedores y visitantes.

7 |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de La Direccion.

Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de operaciones postales de la del ala norte
de La Direccidn.

9 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de La Direccion.

10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de La Direccién.

11 |Apoyé en el ingreso y retiro de muebles de La Direccién.

(F)

Contratista (Gilberto Xol Maas)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—r 2 |/ > i AN ik
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8 “?éﬁif?uh\camhrﬁ-,.ﬁa{aw SRIR Girdn
T Sub-Director General

/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE BAUTISTA CORDERO cul: 1885 41446 0101

Numero de Contrato: |15-2019-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.57,445.16 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,800.00 Perfodo del Informe: 01-08 al 31-08-19
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION”
2 Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado por las autoridades
de “LA DIRECCION”;
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 |Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en limpieza del taller de carpinteria ubicado en bodegas de zona 6 ciudad capital.
2 Apoyé al Departamento Filatelico de la Direccion General a mover cinco modulos para hacer el traslado de
oficna.
3 Apoyé al Departamento de Planificacion de la Direccion General a mover cuatro modulos para hacer el
traslado a oficina.
4 |Apoyé en la elaboracion de un mostrador y un tabique para filatelia.
Apoyé a las diferentes secciones de la Direccion General en la colocacion de chapas para gabetas,
5 |reparacion de una puerta de bafios de caballeros del primer nivel y reparacion de puerta y chapa de la planta

alta del ala norte de la Direccion General.

() C@ﬁf—“’

Contratista (Jorge Bautista Cordero)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7
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2) sub-Director General
& njracciin General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA BETHZABE SEY OSORIO Cul: 2558 40675 0410

21-2019-029-DGCT gl 4457098-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del Plazo del
.71,806.45 2-1 -12-

Contrato: Q / Contrato: AUEISIASA OIS /
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 eroco g€ l1-s- al 31-8-2019 /
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa donde Departamento Administrativo/

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo registro y trdmite de la correspondencia
interna y externa que ingresa al departamento

1
) Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento
4 |Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en las actividades sobre el registro de la mensajeria externa, llevando el registro
5 |correspondiente
6 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias
7 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
) Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
3 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en la recepcidn, registro y trdmite en correspandencia interna y externa
2 |Apoye en atencidn telefonica
3 |Apoye en atencion a personal de la DGCT, y personas externas
4 |Apoye en agenda de la jefatura del departamento administrativo
5 |Apoye en la elaboracién de informes solicitados




Apoye en correspondencia dirigida a este departamento dandole seguimiento

Apoye en redactar correspondencia del departamento

Apoye en elaboracién de pase de Solicitud de transporte del personal de la DGCT

[YeR R LN Ne)l

Apoye a la redacciéon de Correspondiencia del Museo de Correos, Telegrafos y Filatelia

(F) Y hecwnenen Yy
ContratriaWz%be%yOsono)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

(f)L/W/ {A

—\LQ Bo Nombre, cargo y sello

’.\‘ 3 u{’ﬂ

w.c';:*r? Car[os David Cuevas Girén
3

o Sub-Director General
) Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
IR B CE I EE AXEL DAVID QUIE] ARREAGA Ccul: 2314 88025 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT il et 7880327-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 ik 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 periodo del 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
) y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
4 estado o segun sea el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segun sea el caso que se
5 presente
Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
6 de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberéd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en la recepcién y verificicion del mobiliario, de la agencias ubicada en el Departamento de Baja
1 Verapaz y Alta Verapaz los dias 06, 07, 08 y 09 de agosto 2019.
2 Se brindd apoyo , en la identificacién de mobiliario y equipo de los bienes activos fijos de la DGCT.
3 Se brindé apoyo, en la distribucion de telefonia mobil de la institucion, en cuanto a la dispanibilidad.




4 Se brind6 apoyo en el registro de bienes en el sistema SICOIN.
5 Se brindd apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la
institucién.
6 Se brindé apoyo, en la identificacion del mobiliario y equipo que se fue entregada, por el concesionario del 3%
7 Se brindo apoyo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en cada departamento.
Se brindé apoyo en los registros en cuanto a la disponibilidad de equipo, ubicacién y distribucién, estado fisico, valor
8 y otros.
Se brindé apoyo en la actualizacién del libro de inventarios, y tarjetar de responsabilidad, por medio de la cual se
9 lleva el control de movimientos de los bienes muebles de la instituciéon.
Se brinda apoyo, en el traslado de equipo de computo y mobiliario que se encontraba en mal estado, a la imprenta
10 de la bodega zona 6, ubicadas en la Direccion Genetal de Correos y Telegrafos.
11 Se apoyo en la elaboracion de informe FIN 1Y FIN 2 del mes.

(F) —
Axél David Quiej Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

f___J Al
" Vo. Bo. an;:nmbre, cargo y sello
i

Vietor Rafael Pérez Vasquez
JEFE FINANZ G 2
uuicccion General de Culreus y ie.égrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA |CUI: 2789 45139 0101 >\\
Numero de Contrato: 28-2019-029-DGCT / NIT del Contratista: 8465101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos .
Plazo del Contrato: /
2-1 al 31-12-2019
_Monto total del Contrato: Q.83,774.19
/ Periodo del Informe: 01-08-2019 al 31-08-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2019
Unidad Administrativa ’
donde presta los servicios: Seccion de Cuentas Postales Internacionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de realizacién de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales

2 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMSy CN 43

3 | Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa
designado

4 | Apoyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemala a
distintas administraciones miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN 56, CN 61y CN 52

5 | Brindar apoyo durante la elaboracion y presentacion de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual

6 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revisién, registro, modificacién y aceptacién de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS

7 | Apoyar en la presentacién de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales

8 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridadesgu_periores

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Se apoyo en la elaboracidn de los oficios requeridos durante el mes,/

2 | Se apoyd en la culminacion del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postat.
para Guatemala” por medio de un informe solicitado por mi jefe inmediato.,/

3 | Se apoy6 en la implementacion del proyecto “Instalacién de CCTV” buscando que la
Direccién General de Correos y Telégrafos cumpliera con los requisitos solicitados
por la UPU.

4 | Se apoy6 gestionando reuniones solicitadas por superiores./

5 | Se apoyé dando seguimiefito a los reclamos internacionales que llegaron al
departamento internacional

6 | Se apoy6 dando seguimiento a los procesos de compras y contrataciones de
servicios solicitados por el Departamento Internacional.

7 | Se apoyo6 en la logistica de la capacitacién de “Seguridad Postal”.

8 | Se apoy6 en la logistica de la capacitacion de “Cuentas Internacionales”.

9 | Se apoyo en la logistica de la capacitacién de “Protocolo de Atencion al Usuario del
Servicio Postal”.

10

Se apoyé en la atencién protocolaria brindada a los capacitadores de El Salvador. /

El \pra ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

RENE ANTONIO GOMEZ SOSA cul:

Contratista: 2549 13415 0101

NIT del

Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT 4518752-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q9574194 z'(‘;’::r:s 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 rni:;‘:r:‘;_de' 1-8al 31-8-2019 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la logistica de atencién al publico en general que solicite trdmites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcién, clasificacién y organizacién de documentacién en medios impresos o
electrdnicos que ingresan a la unidad
3 Apoyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apoyar en la gestién de mensajeria de la unidad
6 Apovyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apovyar en la reproduccion de fotocopias y revisién de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 |Brindar apoyo en otras actividades gque le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindando la informacién a los usuarios que se presentaron a la Unidad, en relacion a tramites o
solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Se apoyd en la recepcion de todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes
2 corresponden dandoles respuesta inmediata segln ha sido la necesidad del asunto.
se apoyo con la revision de los expediente de los bienes inmubles en el sentido de déterminar el estado
3 actual de los mismos.
Se apoyo en realizar la visita de las siguientes instituciones, procurando los diferentes expexdientes segun
4 fuere el caso: Ministerio Publico, Procuradura General de la Nacidn, Juzgado de Trabajo y Prevision Social,
Ministerio de Finanzas Publicas, Registro Mercantil. Registro General de la Propiedad.
Se apoyd con el trasladd de los documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccién General de
> Correos y Telégrafos con relacién a los oficios y documentacién requerida.
. Se apoyd con la redaccion de los oficios para las diferentes Unidades de la Direccién de General de

Correos y Telégrafos, cumpliendo con lo requerido segtin fuese el caso concreto.




Se apoyo en la redaccién de las actas de bienes inmubles segun el proceso de revertimiento que se esta
llevando a cabo, de las siguientes Agenicas Postales, Cubulco, Rabinal, Lanquin, El Chol.

8 Se apoyo realizandor consultas a distancia de Bienes Inmuebles, que ocupan las Agencias Postales.

Se Visitd en Registro General de la Propiedad para consultar los libros antiguos de las Fincas que ocupa el

9
Palacio de Correos v Telégrafos
Se cumplié con todos las requerimiento asignado, segtn ha sido la necesidad y demanda de la Unidad, con
10 el fin de obtener resultados positivos.
F ‘\ \
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE
ombre: SOIRSEORS CUl: 1873 73825 2214
Contratista: LOPEZ
NIT del

Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT 1928001-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

.107,709.68 . 12-
Contrato: 2 Contrato: biE g 2 Ll g
/ Peri |
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 / eriododel |, o, 31-8-2019/
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Asesoria Juridica Administrativa /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA
DIRECCION”

1 .
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo
en los que sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado
2 |o demandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de
Guatemala y el interior de la Republica para su registro y control correspondiente
3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o debartamentos que
4 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
faccidnamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los
5 que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
6 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa




Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién,
archivo y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Unidad

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
) Elaboracién de informe mensual de actividades dinamicas de la Unidad de Asesoria Juridica,
para informe general de la Direccién General de Correos y Telégrafos
5 Revisién de actas remitidas por el Departamento Internacional de la Direccion General de
Correos y Telégrafos, para conformacion de expediente para solicitar ratificacién de Actas de
la Unidn Postal Universal y de la Unién Postal de las Amércias, Espafia y Portugal.
3 Acompafiamiento y revision de acta de recepcion de bien inmueble ubicado en zona 6 de la

ciudad de Guatemala, expediente No. 2012-2007 de la Direccién de Bienes del Estado.

Acompafiamiento y revisién de acta de recepcién de bien inmueble ubicado en el municipio de
4 |Chimaltenango, departamento de Chimaltenango, expediente No. 2012-13854 de la Direccion
de Bienes del Estado.

Elaboracién de opinidn juridica nimero 009-2019 de Asesoria Juridica de la Direccién General

5 . -
de Correos y Telégrafos, referente a la responsabilidad de empleado.

. Revisidn y andlisis de documentos sobre la titularidad del bien inmueble ubicado en Iztapa
Escuintla,

; Revision y andlisis de documentos sobre la titularidad del bien inmueble ubicado en Masagua
Escuintla. '

8 Revision y anélisis de documentos sobre la titularidad del bien inmueble ubicado en Nenton

Huehuetenango.

r




g Revision y analisis de documentos sobre la titularidad del bien inmueble ubicado en San Pedro
Sacatepéquez, Guatemala

10 Revisién y andlisis de documentos sobre la titularidad del bien inmueble ubicado en
Alotenango, Sacatepéquez.

1 Diligencias ante el Departamento Administrativo, sobre expediente robo de vehiculo
propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

1 Revision y redaccion de actas de legalizacidn de firma de autoridades de la Direccion General
de Correos y Telégrafos, para llevar a cabo gestiones del Departamento Financiero.

13 Asesoria en temas penales y administrativos relacionados a la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

b AN
/

IRIS HECICA HERNAT

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

5

(NS Bo: Nom bR RETER Veseleron

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos

-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ CUIl: 1998 30541 0116
Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT A s ) 2910405-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q191,483.87 / Plazoael {2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 esiotaidel 1al 31-8-2019 /
/ Informe:

Unidad Administrativa

. Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar Asesorfa Juridica especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.
2

Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de la
3 Republica para su registro correspondiente.

Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.

4
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte.
5
Asesorar en el proceso de recepcion, redaccidn y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
6 .
Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION".
7
3 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.
9 Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por la Autoridad Superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11/ |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se atendié requerimientos de la Direccidn a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria
Juridica en atencidn a la Gestidn de la Direccién General, en materia laboral, civil, administrativo y penal.

Se analizé los documentos enviados por la Direccién Administrativa para su revisidn, con el objeto de
verificar que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacién nacional vigente,
segun las actas de negociacion y expedientes de cotizaciones remitidos.




Se emitié opinién en relacidn a procesos de adscripcién de bienes inmuebles a instituciones del Estado,
bienes inmuebles que actualmente se encuentran adscritos a al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se analizo el estado de los expedientes de la sanciones impuestas al Concesionario, procurando los casos
con el objeto de establecer la firmeza manterial y juridica de los procesos, a efecto inciar los procesos
econdmicos coactivos si correspondiera.

Se asesord a la Direccidn, con el objeto de establecer los diversos incumplimientos por parte del
Concesionario del Servicio Postal, redactando los documentos respectivos a efecto requerir su
cumplimiento por la via administrativa, y de ser necesario requerirla segun el proceso judicial que
corresponda.

Se acudid a reuniones para la implementacidn de estrategias de Seguridad Postal, segtn las normas S58
y 559 de la Union Postal Universal.

Se asesord en temas relativos a la certificacién en seguridad postal S58 y S59, con el objeto de desarrollar
una sistematizacidn de las acciones a seguir para un implementacion de los protocolos de seguridad
postal, ejecutando acciones concretas en cada tema.

Se asesord en la elaboracién de actas notariales de recepcién de agencias postales en el interior de pais.

Andlis y recopilacidn de informacién referente a los bienes inmuebles propiedad y en posesion de ésta
Direccién. Desarrollando dialogos con autoridades municipales o locales, para la recuperacién de
agencias postales.

Se asesord al Departamento de Operaciones Postales, en relacion al estado legal de las agencias postales,
con el objeto de-efectuar inversiones en dichas agencias.

sus respectivos tj,?. os de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien correspon

, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los servicios:

Nombre completo del Ronny Antonio Navas Vasquez | CUL 2580 35668 1001
contratista: B
NiUmero de conirato: 45-2019-029-DGCT NIT del 1968319-7
- contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios técnicos
Profesionales). _
Monto total del Contrato: Q. 188,903.23 / Plazo del 7 enero al 31

- Contrato: diciembre 2019
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 / Periodo del | Del 1 al 31 de

- / informe: | agosto 2019 /

Unidad Administrativa Unidad de Relaciones PUblicas y Comunicacion Social

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se redlizan para la generacién e implementacion de estrategias y
politicas de comunicacién intermna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza * LA
DIRECCION", y procurar su divulgacién en los diferentes medios de comunicacion.

2 Brindar apoyo en las actividades que se efectuan para el monitoreo sobre la informacion que se
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacion social y redes sociales.

3 Brindar apoyo en las actividades de edicion del monitoreo de los medios de comunicacion.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién, redaccion, y emisién de publicaciones,

boletines, comunicados y otros documentos para dar a conocer informacion sobre “LA DIRECCION".

5 Apoyar enla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las comisiones asignadas p_or las autoridades superiores.

7 | Atender otras actividades que le sean asignadas por_lcs autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar aguellas otras actividades que se deriven de la presente contfratacion.




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Dentro de las actividades que se implementaron como parte de la comunicacidn interna se apoyd
en el envié, por medio del mecanismo de comunicacién inferna de 20 sintesis noficiosas y 07
comunicados. -
2 | Se apoyd con la edicion de 20 sintesis de monitoreo.
3 | Se brindd apoyo en la edicién de 07 comunicados. R
4 |se participd en una reunién de la comisidon de seguridad postal.
5 Apovyo en la elaboracién en la edicion del manual de imagen. o
(3 Apoyo en la elaboracidon del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Departamento
Administrativo.
7 Asistencia a 4 reuniones de trabajo para la coordinacién de actividades de Ia semana.
8 Asistencia a 5 reuniones para edicion del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos -
(F) \ .
Ronny Antoni vas Vésquez'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda,

para que precedan al trdmite de pago respectivo.

W P / g S | \ !
X S L o - {’ / i
&y ,-i‘.. (;)' { et i
. o&nombre, cargoy sello
\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

7 Direceiin General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del | KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUL: 2029 23490 0101
Contratista: ZACARIAS /- _

NUmero de Contrato: 47-2019-029-DGCT NIT del 780470-0
L contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos |,

Profesionales): - I

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019 /
| Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-8 al 31-8-2019

- Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Secciéon de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn gue conforma el
proceso de recepcioén de piezas postales de manera eficiente. B

2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea

| | metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje. ]

5
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6
Apovyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8

B Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. |

9

. Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarroliar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente conifratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyd en la recepcidon de 800 sacas procedentes de COMBEX.

2. Se apoyd en la atencion de 1,152 usuarios.

3. Se apoyd en la enfrega de 575 piezas postales y su frédmite de desaduonojej

4, Se apoyd en la optimizacion de recursos.

5. Se apoyd en larecepcidn y apertura de 122 sacas procedentes de planta de procego_mienfo postal,
conteniendo 1,075 piezas postales, y en la ubicacidén de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

6. Se apoyd en dar inéreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

7. Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite

8. Se apoyd en la impresion de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio

de los carteros.

9. Se apoyd en el traslado de la bodega de recursos (re_sr;wos de papel, utensilio de Iimpiezo,_esTonTerics
etfc...efc...) del segundo nivel hacia el primer nivel.

10. Asistf en la “copocitocién_précﬁ?z{del manejo del Sistema de Rayos X para puntos de control” los
dias 20,21 y 22 del presente mes

.

" -
KEVIN ESSTIVENé-YARDANY LEMUS ZACARIAS,

El presente informe responde a lo estipulado en el contfrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al

frdmite de pago respectivo.

Vo\Bo. lng Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director.
\Carfos David Cuevas Girén

Sub-Director General
MNirarrid )
</ Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ / Cul: 2242 715710101
Contratista: RAMIREZ
NUGmero de Contrato: 48-201 9—029—DGCT/’ NIT del 7617337-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios TécniCOS/
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 / Plazo del 2-1 al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-8 al 31-8-2019
7 | Informe: ‘
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcién de piezas postales de manera eficiente.

2 "

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en los siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paguetes.

4

- Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadunaje. ]

5

| Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS_DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la recepcidn de 800 sacas procedentes de COMBEX.
02. Se apoyd en la atencién de 1,152 usuarios, o
03. Se apoyé en la enfrega de §75 piezas postales v su trdmite de desaduandije,




04,

05.
06.

Se apoyd en la recepcion y apertura de 122 sacas procedentes de planta de procesamiento pOSTOI[',",

_conteniendo 1,075 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias. |

Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de tramite

07.

Se apoyd en la impresidn de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros.

08.

(F)

Se apoyd en el degortomemo de Recursos Humanos las fechas 12, 13y 19 de @os’ro del 2019 en la
realizacién de copias de los contratos de renglén 029 de los afios 2016, 2017, 2018 y 2019.

~— BRYAN %sjtyo RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

el >

\&o Bo. ing. Carlos David Cuevas Glrén

T Car;'c’)s (DI?II A CRvas Giron

Sub-Director General
+/ireccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \

Nombr<.e Complerorde| Kevin Fernando Balan Rodriguez / | Cui:
contratista: 2727 19242 0108

NIT del

Numero de Contrato: 49-2019-029-DGCT eoritratistas 94878455

Servicios (Técnicos - .
Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del

G Q.41,887.10 Contrato: 2-1al31-12-2019

Honorarios Mensuales: Periodo del 01 al 31-8-201y
Q.3,500.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postales

_servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

A Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcién de 800 sacas de combex.
Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias
actualmente abiertas.

| Se apoyo en, ingresar y clasificar paquetes en el sistema IPS en el drea de Aperturas.

Se apoyo en digitar (Pequefio paquete (PP) 350 a nivel capital, 70 departamental y 340 fardos postales)
(certificados (RR) 325 a nivel capital, 50 departamental y 450 fardos postales) (Encomiendas (CP) 310 a nivel

4 capital, 150 departamental y 480 para el drea de fardos postales).

7

a 53‘9—(evin Fernando Balan Rodriguez

—

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(A

(G B840 Carlos David Guevasinan.
(£ 4295 sub-Director General
7.5/ Direccitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Angélica Osorio / CUl: 2708496881801 |,
Contratista: !
Numero de Contrato: 51-2019-029-DGCT NIT del 85979937 /
- contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /"
Profesionales): ___|
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del Del 01 al 31-08-2019//
 Informe: -
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ___|

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyaren la preparacié;m de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones
clasificacién postal certificados , correo hibrido y comercio electrénico , distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés  EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyo en la realizacién y recepcién de llamadas600

2. Se apoyo en la recepcién de 800sacas procedentes de COMBEX

3. Se apoyo en la atenciéon de 1,152 usuarios

4. Se apoyo en la entrega de 575piezas po_stales y su tramite de desaduanaje

5. Se apoyo en la recepcion y apertura de 122 sacas procedentes de planta de procesamiento postal
conteniendo 1,075piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas su respectiva estanteria

6. Se apoyo en brindarle informacién solicitadas de usuarios del extranjero a través de llamadas

entrantes a partir de la fecha 22/08/2019 con un total 110

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o

{-_I\NG \EARLOS DAVID CUEVAS GIRON
B ”5\( arlos David Cuevas Giron

AR / Sub-Director General

S Direccion General de Correos y Telégrafos

(7 ‘;W/)//d)

SUB-DIRECTOR



Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE Cul: 11913 89366 1211

Contratista:

Unidad Administrativa

Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT NIT del | 23144017
Contratista:
Servicios Técnico postal: Servicios Técnicos -
Honorarios Mensuales: Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
. | Contrato:
Unidad administrativa Q.3,500.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2019
Donde presta los servicios: Informe:

Donde presta los servicios Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignade ala

1 Subseccion de clasificacion postal de DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de destino
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas: certificados, correo hibrido y

3 comercio electrénico, distribucién postal envios postales internacionales,Express Mail Service ~EMS- correo
urgente, pequefios paquetes, para el drea ,metropolitana y departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas: certificados, correo hibrido y
comercio electrénico, distribucidon postal, envios postales internacionales , Express Mail Servicie —EMS- correo
urgente, encomiendas y pequefios paquetes , para el drea metropolitana y departamental

= _
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones postales en el érea de
clasificacion postal

6 Apovyar en las actividades que se realiza para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la apertura de sacas (RR, pagquetes certificado?y correspor;d;nc_ia ordinaria) o -
2 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: digitadas para !a capital 218 y departamentos 121)
(paquetes certificados: digitadas para la capital 196 y departamental 118)
3 Se apoyé en despacho ( pp, paquete certificado y fardos postales )
4 Se apoyd en despacho estéandar ( capital 2,109 y departamental 1,097 para distribucién)
5 Se apoyé en pegado de stiker (capital 4,000 cartas y departamental 3,000 cartas ) clasificadas y despachadas

(), : : BV
ki':t:irﬁﬂ‘l'@"EJ—J'STUrTﬂ:EI?;:lJE'I Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(. "f/g) /”{ 7
- Boln _}@W@%W@m

| Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos




. . (
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 {

Nombre completo del Nancy Paola Herndndez Barrios | CUI: | 345231058 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 53-2019-029-DGCT NIT del 9061936- 6
| Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.41,887.10 / Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00/ Periodo del 01-08 al 31-08-2019/
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales/
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO /

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

| del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desa_duanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, po_r lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 713 paquetes y para
departamentos 405 paquetes) PAQUETES CERTIFICADOS (571 a nivel capital y 345
departamental) FARDOS POSTALES (pequefio paquete 92 despachados y paquetes certificados
76) en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en pegado de estiker a nivel capital fueron 20,000 cartas distribuidas vy
departamental 10,000 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales.

3 Se apoyd en la clasificar y registrar paquetes Mal Encaminados dentro del sistema IPS, con
destino hacia los Estados Unidos.

(F) e
Contra@é’t’a: l\‘@ncy Paé)la Hernandez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

" ﬁ/@{f/ﬁ

¥ aB Ing. . Carlds David Cuevas Girén
o mn\"\ Car[os David Cuevas Giron
5 %)% Sub-Director General
S "j ifeccion General de Correos y Telegrafos

Lougreany”

respectivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019 \

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc / CUIL: 2124 16332 0110

Contratista:

Numero de Contrato: 54-2019-029-DGCT / NIT del 8509801-9
_Contratista: -

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /

Profesionales): / N

Monto total del Q.41,887.10 /v‘ Plazo del 02-01 al 31-12-2019

Contrato: Contrato: -

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucioén postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

)]

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas'y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

|

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

|

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 125 paquetes y
para departamentos 110 paquetes)PAQUETES DE CERTIFICADOS (80 a nivel cépita y 90
departamental JFARDOS POSTALES ( pequefio paquete 225 despachadosy paquetes
certificados 225 ) en el drea de Aperturas General.

2 Se apoyé en pegado de estiker a nivel capital fueron 20,255 cartas distribuidas y
departamental 10,105 clasificadas y despachadas, en el area de Aperturas Generales.

3 Se apoy6 en el drea de Distribucion Especial en revisar paquetes y sacar numeros
telefénicos de clientes para informar que sus paquetes ya se encuentran en planta.

4 Se apoyd en clasificar digitar y registrar paquetes mal encaminados con destino hacia

Europa y Asia.

(F)

A

Contratisﬁ:/Aura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

Lo

Vgiﬁm&lﬂ{;g. Carlos David Cuevas Giron
&\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

irecclin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO/ cul: 1965 79562 0917
Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT/ NIT del N
contratista: 3323240-7 .
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos /
profesionales):
Monto total del contrato: Q.41,887.10 / Plazo del 2-1al 31-12-2019 :
Contrato:
Honorarios mensuales: - Q.3,500.00 Periodo del | 1-8 al 31-8-2019
' Informe:
Unidad administrativa Seccion de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes .

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 510 piezas postales libres de impuesto. N

N

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 427 pieza de apartados postales.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 50 piezas postales estandar.

Apoye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales

Apovye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios.

| N oo L B~ W

Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paquetes entregados en el mes.

1 /)

2],

Contratista: Br%&{Eli\zab/eth Menchu Guillermo’

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
| —z X 3{ p/_)

Vorﬁo ing. Carlos David Cuevas Girén
f/; iSubdireciorid Cuevas Giron
' %% sub-Director General
irection General de Correos y Telgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN /| CUI: 2571444470110

Contratista: -

Numero de Contrato: 56-2019-029-DGCT / NIT del 5257428-8
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /

Profesionales): N

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 xf Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-08 al 31—08-2019/
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada secciéon que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.
2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paquetes.
4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanadije.
5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividodes que se deriven de ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la recepcidn de 800 sacas procedentes de COMBEX.




02 Se apoyd atendiendo a 1,152 usuarios.
03. Se apoyd en la entrega de 575 piezas postales y su tfrémite de desaduanagje.
04. Se apoyé en la recepcién y apertura de 122 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 1,075 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariomente.
06. Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.
07. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de trdmite.
08. Se apoyd en la impresion de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de la capital que se
envian a los usuarios por medio de los carteros.
09. Apoye en el traslado de la bodega de recursos (resmas de papel, utensilios de limpieza, estanterias,
etc.) del segundo nivel al primer nivel.
10. Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.
11. Asistl a la capacitacion practica "Manejo del sistema de rayos X para puntos de control” los dias 20, 21
y 22 del presente mes.
/ﬂ-} )
W
(F) A AAAq ®
ARLOS ARTURO CANTEQ PATZAN

El presente informe respond

lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus rebpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
frdmite de pago respectivo.

mvx@f( d

_ tblng Carlos David Cuevas Girén
. \

ar “"Sb’bt"’biré‘éf’él{f”"”
Sub-Director General

reccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 \'5)

Nombre completo del DIEGO ANTON|O CIFUENTES Cul
Contratista: MONTUFAR / 3001 52361 0101
Numero de contrato: NIT del 9835358-6

58-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: ) Plazo del 2-1al 31-12-2019
onto total del contrato Q4188710 / :
Contratista:
Honorarios Mensuales: ; Periodo del 01-08 al 31-08-2019
° . Q.3,500.00 / 1060 ! ;
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidon de rutas de reparto de
piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brinddr apuyo en las aclividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
| comercial y particular
| 5 | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




/
fn

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitanay 78 N

del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucién y entrega de 349 piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del drea
metropolitana y 3,002 de piezas postales del drea departamental.

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 349 y 62 devoluciones de piezas postales

comerciales y particulares.

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y

departamental.

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de
_| piezas postales.

Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(F) -’; ,Z'?{,’// ‘
D|EGO{/XNTON|6 CIFUENTES MONTUFAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7414 %

Ir_l_g._iarlos David Cuevas Girdn

% [T .

& i CHRAIEEIONL Cuevas Giron
Sub-Director General

# Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI
Contratista: ESTRADA 2743 10651 0501
Numero de contrato: NIT del 8527220-5

59-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019

Q.28 40 ¢ Contratista:

donde presta los servicios:

H i les: Periodo del 01-08 al 31-08-2019/
onorarios Mensuales Q.3,50000 i
/ Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién postal /

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
| piezas postales
2 Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental R
3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular -
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 | Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
| | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
' 8 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME &1

1 Se apoyé en la elaboracidn de 160 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana,” \o

2 Se apoyd en la distribucidn y entrega de 1,793 piezas postales del drea metropolitanay 5,236 del‘< N
area departamental :

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del drea
metropolitana y 3,002 de piezas postales del area departamental.,

4 Se apoyo en la elaboracién de 78 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.,

5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana..

6 Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 456
piezas postales.

7 Se apoy6 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoy0 en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX./

/
o Y C

ROBERTO TUARDO SPILLAR! ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2l fA

Ing. Cﬁrlos David Cuevas Girdén
<ot COpps

eion CaRI RSO  uevas Giron
| Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA CUI
Contratista: ROSALES / 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

60-2019-029-DGCT /| -\ otratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

donde presta los servicios:

Mont | trato: Pl del 2-1al 31-12-2019
onto total del contrato Q.41,887.10 azo c?
- Contratista:
Honorarios M les: Periodo del 01-08 al 31-08-2019
rios Mensuales 0.3,500.00 / i
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal

"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de
| piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales S
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular |
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa S
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
18 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
] Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitanay 78
del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucion y entrega de 346 piezas postales del d&rea metropolitana. /

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso/de 3,023 piezas postales del area
metropolitana y 3,002 de piezas postales del drea departamental.,

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 346 y 92 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares/

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano,

Se apoydenla Ic7istica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de
piezas postales.

Se apoyé en actividades administrativasy en el ordenamiento de archivo y documentacién en el
departamento de Recursos Humanos./

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

204l d

}Q&\Ciﬁos David Cuevas Giron ,
Toron (SlibdReetbEuevas Giron
| Sub-Director General
> ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC ACOJ Y Cul
Contratista: 2291 48204 1503
Numero de contrato: NIT del 3855486-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

61-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-01 al 31-12-2019 .
onto total del contrato Q.41,887.10 o ? 0 a )
Contratista:
Ho jos M les: , Periodo del 01-08 al 31-08-2019,
norarios Mensuales Q.3,50000 / i J
4 Informe:
Unidad Administrativa Subseccidon de Distribucién postal J/

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apovyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

B disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales -

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N7 s

1 Se apoyd en la distribucion y entrega de 464 piezas postales del drea metropolitana.

2 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del ar\
metropolitana y 3,002 de piezas postales del drea departamental. /

3 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 364 y 107 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

4 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

5 Se apoyd en el traslado de sacas con correspondencia internacional a la agencia y municipios de:

Chiquimula, Camotén, Esquipulas, Jocotdn Olopa, San José La Arada y Quetzaltepeque, del
Departamento de Chiquimula.

6 Se apoy6 en el reparto de paqueteria en los municipios de: Chiquimula, Camotén, Esquipulas,
Jocotdn Olopa, San José La Arada y Quetzaltepeque, del Departamento de Chiguimula,

(F)

Héctofﬁe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(rw@f( </

Jos Davnd\cuevas Girén

[.-/./.,;: “’ \Suﬁﬁlre@ﬁérff Cuevas Giron
5 3 Sub-Director General

Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del YUNIR ANTONIO CORTEZ CuUIl
Contratista: GARCIA / 1667 99025 2215
'Numero de contrato: NIT del 5192590-7

62-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): 63

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.41,887.10 Contratista:
Honorarios M les: Periodo del 01-08 al 31-08-2019
onorarios Mensuales Q.3,500.00 /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal ,
/

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
N piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental
3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de

piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
| comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \

11 Se apoyd en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. \
2 Se apoy6 en la distribucidn y entrega de 310 piezas postales del drea metropolitana.
3 Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del area
metropolitana y 3,002 de piezas postales del area departamental.
4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 310y 63 devoluciones de piezas postales
| comerciales y particulares.
5 Se apoyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
_ departamental.
6 Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.
7 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1./

CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

mf/a(fj

Ing. Carlos David Cuevas Girén
g i\ Carfssodiresf@iuevas Giron
| Sub-Director General
Jireceln General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del Contratista: HECTOR HERNANDEZ GARCIA/ cu: 1860 79524 0101
Numero de Contrato: 64-20832023-DGE] NIT del. 4317233-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
) Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Contrato: 2019
. Q.3,500.00 Peviodo del |01-08 al 31-08-
Honorarios Mensuales:
Informe: 2019 /
Unidad -A-dmmlstratlva donde presta Subseccién de Distribucién Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del &rea metropolitana
" Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados 10s envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
10 | Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
su destino final cada correspondencia.

‘ E

Se apoyo en la entrega de 1,313 piezas postales estandar, zonas entregadas 1,6y
8 ciudad capital.

Se apoyo en devoluciones 174 piezas postales estandar.

cfTEY T .
(%]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

et /_.-"? '/%
0 G

v ~

Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas Girén
Carlos David Cuevas Girén

| Sub-Director General

: "Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: EOSMIErBOIEE: HIea cur: 1777400270408
Numero de Contrato: B5320152029:DGET . del. 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato:

Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-
Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00 Periodo del | 01-08 al 31-08-
Informe: 2019 /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1 -

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
2 Y y P
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-; -
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.

4 | Se apoyo al compaiiero de la ruta zona 10 ciudad capital .

Se apoyo en la entrega de 1,160 piezas postales estandar zonas entregadas 3,5, 8

y 18 ciudad capital

un

6 |Se apoyd en devoluciones 187 piezas, postales estdndar.

(A=

Contra'ilsta/eésme Bocel Xicay /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

— /): _“_/r (_’ J
’//’.." A Af = -~
VoSSR oct CRPS ARV GRS iron
(5 . Sub-Director General
oel0n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVIC!OS, RENGLON 029

ENRIQUE AREV
Nombre completo del Contratista: DAVID ENRIQU ALO 1 cur: 2317 22079 0501
OSORIO
Numero de Contrato: Elozepe g el e ) 1705056-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 at 31-12-
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 01-08 al 31-08-

Informe: 2019 /

finidad Administiativa doncle prestg Subseccién de Distribucién Postal |

les-servicies:
| a5t

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia

Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y det area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;

) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apovyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
1 |estadndar separando para la zona metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar las piezas postales estandar de aperturas al area de
2 |carteros.

Se apoyd en clasificar las piezas postales estandar por zonas, colonias, calles y
3 |avenidas.

Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada pieza postal
4 |estandar.

o |

(.u')

_-u“- + H Z 4
P y iy g S C 7 7

5 |3y 4ciudad capital.

6 |Se apoyd en devoluciones 115 piezas postales estandar.

Contratist&#Patid Enrique Arévalo Osorio "

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i

x'.’
7 “f’( () A
! “E(;}n;?ﬁf“l tor Cgrtbgaﬁgawd ﬁﬂé’\fagkg}[}% ;
271 sub-Director Genera
ireccion General de Correosy Telégrafos

(f)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del

) Joel Antonio Veldsquez Soto / Cui:
contratista:

1972 55030 0101

NIT del

Numero de Contrato: 67-2019-029-DGCT contratista: | 11931779

Servicios (Técnicos . o
Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del )
e Q.47,870.97 Coritfatos 02-01 al 31-12-2019 ,
Honorarios Mensuales: / fieulodo/ el 01-08 al 31-08-2019

Q.4,000.00 / Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los seccion de Operaciones Postales

servicios: -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No. I ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion de 800 sacas de Combex.

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias postales
2 actualmente abiertas.

Se apoyo con la apertura de las 800 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencidn al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio paquete
4 (PP) 175 a nivel de la capital, 125 departamental y 280 Fardos Postales). Certificados RR 150 a nivel Capital,
125 departamental y Encomiendas CP 85 a nivel capital, 40 departamental y 110 fardos postales.

(F) \\\7_“5’&"{/ - " gl i
Contratista: lgel Antonio/ela’{_{ty&oto

El presente informe respohde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de¢’referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para qu¢ precedan al tramite de pago respectivo.

%@*/ /)

Vo % Ing. Carlos David Cuevas Girén
IO "":}\ Carlos David Cuevas Girén
: ) Sub Director General

; Direcclén General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
| Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUL: 2255070560606
Contratista: OVANDO I
NGmero de Contrato: 68-2019-029-DGCT NIT del 7250500-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

_ contratista:

Monto Total del Contrato:

Honorarios Mensuales:

Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:

Q.4,000.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2019 ,
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operalivas a asignadas a cadua seccion gque
conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamentdal;

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub- secciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electréonico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos
paguetes;

4 Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desaduanaije;

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

_ _disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asighadas por las autoridades supetriores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™
deberd desarrollar tfodas aqguellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERI'ODO_DEIJNFQRME
1 Se apoyd en la recepcidon de 800 sacas procedentes de COMBEX.
2 Se apoyd enla atencién de 1,152 usuarios, brindandole la informacién solicitada
3 Se apoyd en la entrega de 575 piezas postales y su trémite de desaduandije.
4 Se apoyé en la recepcion y apertura de 122 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 1,075 piezas postales, y en la ubicaciéon de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

5 Se apoyd en daringreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

6 Se apoyd en llevar el control de llamadas que se realizan diariomente, total de paguetes que se
entregan diario y cuantos usuarios se presentan diariamente.

7 Se apoyd en la impresiéon de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los carteros a su
respectiva direccion /

/{/’ / {ﬁ/

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e 2atiC

Vo.Bo. “ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
) BWBoRIBECT QR cvas Giron
Sub-Director General

-3 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- JOSE ISRAEL
Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CUI:
FLORES 1866 65377 0606
69-2019-029- / | NIT del
Numero de Contrato: DGCT / contratista: 2565399-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): S(?rw_c . ;
Técnicos /
Plazo del 02-01al31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 /| contrato: 2019
. . . | Periodo del | 01-08 al 31-08-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 / Informe: 2019 ),
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucidn Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRAT_O_

No.
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
g Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 |destino final cada correspondencia. / B
Se apoyd en la entrega de 1,665 piezas postales estandar areas entregadas zona
4 |14 ciudad capital, municipio de Santa Catarina Pinula y sus aldeas.
5—Se-apoyo-en-devoluciones192-piezas-postales-estandar:

(F) (_/)-Z’V[ Qﬁ‘*

Contratistd /losé Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

n__ 71
Vo, B 'S?abﬁrect Carlos, P?grg[(ﬁ“eyqﬁ@tron

,-EI"IISN (arto :.I't 14

Sub—Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARNALDO JOSUE
Nombre completo del Contratista: LOPEZ ; cul:
CHAVARRIA / 2225212600101
Numero de Contrato: e g ‘ HITES . 8127190-5
DGCT /’ contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12- /
3 /
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 periodoidsll [OLos a{l g
Informe: 2019 /
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucién Postal /z
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 |Apoyarenla recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
B Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a

8 | los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apovarenla presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades_su;eriores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEEINFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales ) HIAA /
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | su destino final cada pieza postal standar.

Se apoyd en la entrega de 1,113 piezas postales estandar, areas entregadas zona
12, 21,16 ciudad capital; zona 1, 3, 4, 5, del municipio de Villa Nueva y San Miguel
4 | Petapa.

5 |Se apoyo en devoluciones 46 piezas, postales esténdar./

N

Contratista A?haldom Lépez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A

/7 . S
A W
A g -
Vo.B gﬂ director Carlos David Cuevas Girén
e Carlos David Cuevas Girén
5[5 73 | Sub-Director General
Jireceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

GERVER DANILO GUZMAN
Nombre completo del Contratista: MORAN / CuI: 2209 73970 0601
Numero de Contrato: 71-2019_029_DGCT/ NIT de|. 5377901-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contratos 2019
" Q.4,250.00 Periodo del | 01-08 al 31-08-
Honorarios Mensuales: ,
Informe: 2019 /
Hnidad ‘A.dmlmstratlva donderpresta Subseccion de Distribucidn Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CON1_'RATO

Apovar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible

dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apovar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de

p P

4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
: Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;

p

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 | estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al area de
2 |carteros.

7

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a

3 |su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,760 piezas postales estdndar areas entregadas zona
1y 8 de Mixco zona 2, 6,7 de Villa Nueva, Boca del Monte, Villa Canales y

4 | Amatitlan.

5 |Se apoyo en devoluciones 28 piezas, de correspondengia_esténdar./

(F)

CWista Gé@anilo Guzman Moran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivp.
/

/|
a7 N7 .';.r 0'
02X J ( T

Vo BE;}E’& Ibdirector Carlos David Cuevas Girén
Sonian Carlos David Cuevas Giron
sub-Director General

rection General de Correos Telegratos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL CHIROY BACH | ). 2426 40451 1410
Numero de Contrato: Lok g gl o . 3878613-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 pr—— 2019
Q.4,250.00 Periodo del |01-08 al 31-08-

Honorarios Mensuales:

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
2 poy
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
5
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
y
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyo en la Logistica de entrega de piezas postales estéandar.
Se apoyé en la recepcién de 13,707 piezas postales de aperturas y se les distribuyo
. . o
2 |acada cartero conforme a su area asignada /
Se apoyé en la labor de cada cartero, haciendo la descarga de los escaner
diariamente, realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales
3 |estdndar.
Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
4 |estandar, separando para la zona metropolitana y departamentos.
Se apoyd en trasladar las piezas postales estandar de aperturas al drea de
5 |carteros./ )
Se apoyé en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
6 |destino final cada pieza postal estandar.
Se apoy6 en la entrega de 592 piezas postales estandar drea entregada zona 11
7 | ciudad capital.
Se apoyo en la devolucién de 1,290 piezas postales estandar de carteros al area de
8 aperturas./
9 |Se apoyd en mensajerias externas area metropolitana,/

(F)
commnwﬁmei Angel Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o Y i J
0 A I &~
Vokﬁ{i. S_ybdlréctor Carlos David Cuevas Girdn
,.,_*f‘\\ Cartlos David Cuevas Giron

. Sub-Director General

Direcclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ WILMER MANUEL ORELLANA
Nombre completo del Contratista: SAMAYOA CUl: 2122 330410101
- -029-DGCT / NIT del

Numero de Contrato: 8:2019029:DGE . 7724697-7

contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02-01 al 31-12- /
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 , Contrato: 2019

. 08 al 31-08-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 / :’;::::z-del 3(1) 1%8 z/a/ 31-08
/ /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal/
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Awoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.l_
4 |Se apoyd en traslado de bodega de suministros de operaciones.
5 | Se apoyé al drea de internacional en su traslado de oficina.
Se apoyo en la entrega de 687 piezas postales estdndar, areas entregadas zona 7
6 |ciudad capital, zona 4 y 7 del municipio de Mixco.
7 [Se apoyo en devoluciones 98 piezas postales estandar.
(F)

El

Contratistd_#fiimer Manuel Orellana Samayoa

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7 - i{". : P i

X ‘,} 7 "
a‘;u‘:r.-.&'al'laler.&MaG.uwr_s,'ﬁiMII
) Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HORACIO JOSE CENTENO
Nombre completo del Contratista: RUIZ CuUl: 253341728 0101
Numero de Contrato: s e NIT del . 4960691-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019 J
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Besigdoldell JI01Z08tISZ083
Informe: 2019 y
Snidac .A‘dmmlstratlva donds pIcta Subseccién de Distribucién Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
g Apovyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros,/
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,045 piezas postales estandar dreas entregadas zona
4 |13 ciudad capital, zona 3, 11 del municipio de Mixco y San José Pinula./
5 |Se apoyd en devoluciones 49 piezas postales estandar.

El presentefinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r
.(I
/

spian P2 Nl
n_ A 2 { ——

Vo DR SuRITRCteL NP AR S

Sub-Director General
Jireceidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ANTONIO DE LEC')N‘

Nombre completo del Contratista: / CUl: 2741 23401 1213
Numero de Contrato: e agporage e deI. 6735337-1 ,
contratista: ‘
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12- /
N /
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019 /
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 REvionbdel jiOT-ASRISIs08:

Informe: 2019 2

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Conla ik o n.'gt-:l.u LT o e |
S HRSTLLTUTT WS LA PIUCTOTT T WaLldl

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
6
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actlvidades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
1 |estdndar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyd en trasladar las piezas postales de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en clasificar las piezas postales estandar, por zonas, colonias, calles y
3 |avenidas.
Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada pieza postal
4 |esténdar./
Se apoyé en la entrega de 1,791 piezas postales, estandar areas entregada zona
5 10 ciudad Capital, municipio de Fraijanes y sus aldeas./
6 |Se apoyd en devoluciones 296 piezas, postales estandar ,/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

4

f |2 <

BoiSibdirector GarlasPavid Cuayariron
: Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ /
Nombre completo del Contratista: ELIASBOTEOROQUE /| cyyy, 3088 06824 0608
-2019-029- ' ITd
Numero de Contrato: UG 20RS 0E2 DG S / N el_ 9512656-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Q.50,862.90 Plazo del 02-01 al 31-12-

Monto total del Contrato:

Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.4,250.00 Periodo del |01-08 al 31-08-
Informe: 2019 !

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
Apovar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
2 poy y
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
: Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentaclén de informes solicilados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apovyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.,
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,012 piezas postales estandar areas entregadas zona
4 |15 ciudad capital, zona 2 y 10 del municipio de Mixco./
5 Se d{JU\,'L’J e devoluciones 31 pir:r.a:: puntaic: r::}t:;udﬁi‘}

{FH{’ l?db ?“mjrcr; \%D YQue

Contratista Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

% e

Sdecr e 493&9%%53& o
:) Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VICTOR ALFONSO QUIN

Nombre completo del Contratista: BARRERA / Ccul: 2393 91209 0101
- -029- NIT del
Numero de Contrato: e D 2 \ 7950725-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
. Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
8,
> i - les: Q.4,250.00 Periodo del |01-08 al 31-08-
:a,n‘ onorarios Mensuales: inf ) .
Unidad Administrati sta L. C
" " EHRCNAICondEIPIE Subseccion de Distribucién Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
E Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
¥ 7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
7 Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
| 8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
1 |estandar, separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
. Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
', 3 | sudestino final cada correspondencia.
'ﬂ.
4 |Se apoyo en traslado de bodega de suministros de operaciones.
5 | Se apoyé al drea de internacional en su traslado de oficina./
Se apoyo en la entrega de 645 piezas postales estandar, areas entregadas zona 9
6 |Y19ciudad capital, zona 5 y 6 del municipio de Mixco.
7 | Se apoyo en devoluciones 74 piezas postales esténdar./

Contrafista’ Victor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Y2 J

(__(L
Vo. B Subdirector Carlos Dayid Cuevas Girgn

Cartox U s A

17| Sub-Director General
</ Direccion General de Correos y Telégrafos

;
N,




Nombre completo del Selvin Omar Jiménez Morataya | CUI: 2292 25675 0101 T-——-

Contratista:

Numero de Contrato: 78 -2019-029-DGCT NIT del 4138340-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 / Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Perfodo del 1-8 al 31-08-2019
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de clasificacién y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional

3 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccion de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en el traslado de 800 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RRy PP del drea de Combex
hacia planta postal para su respectivo procesamiento.

2 | Se apoyo en el ingreso de piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a
pagar impuesto.

3 | Apoye en la elaboracién de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia a las agencias
postales.

4 | Apoye en el desarrollo de los procesos designados, Apoye en la elaboracién de manifiesto y envasado
de la devolucién proveniente de los departamentos.

(F

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

Selvin Omar Jiménez Morataya

y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

O 2

ing. Carlos David Cuevas Girén

\ Carlos David Cuevas Giron
4 Sub-Director General
/Direccidn Generalde Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS | CUI: 1807 82919 0101
Contratista:
Nimero de Contrato: 79-2019-029-DGCT NIT del 1693728-7
- contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al31-12-2019
_ - | Contrato: (
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada
seccién que conforma el proceso de recepcion y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para enfrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;

; ~
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio
electrénico, distribucién, envios postales internacionales, servicios de correos

- exprés EMS, encomiendas y pequenos paguetes;

4 Apoyar en las actividades que se readlizan durante el procedimiento de
desaduanaije; B

) Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

. _

Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.




10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| sacas.

Se Apoyo en sacar de la bodega de importacion de COMBEX-IM 800

Se apoyo en atencidén al 1,152 Usuario se hicieron desaduanaije,
localizacién y busqueda de los envios en las estanterias de Fardos Postales.

Se apoyo en el escaneo de los 616 envios portales que ingresaron a Fardos
Postales

Se apoyo en la enfrega de 5/5 envios posidles Yy descargarios en
entregados en IPS en Fardos Postales.

Se apoyo en la apertura de 122 sacas y 1,075 envios postales en Fardos
Postales.

Se apoyo en tener comunicacién con los supervisores en de COMBEX-IM y
Delegados de SAT para acelerar la salida de las 800 sacas de la bodega
de importacién.

Se apoyo en la impresién de citas para los usuarios, colocaciéon de stickers,
calcificacién y entrega a los carteros, de los 1,075 envios que ingresaron d
Fardos Postales.

(F)

& ~

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

El presente informe responde § o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectlvo

/

e 3
N AL ( C
Vo. Bo.g ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
UB QIRECTOR DE LA DIRECCION GENERAL
(&eeon ok CORREQ& Y/ TELEGRAEDS
% Sub-Director General
Jirection General de Correos y Telégrafos

A\



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo ;i | \ :s\

€ completo de JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ | CUI: 1719137010101 Y75
Contratista:

) NIT del

Numero de Contrato: 80-2019-029-DGCT € 5790410-3

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 azo 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Retfodordel 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal

No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

1

' Apoyar en las actividades del proceso de clasificacidn de correspondencia de manera eficiente por lugar de
destino

2
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes dreas: certificados, correo
hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales internacionales, Express Mail Service —
EMS- correo urgente, Encomiendas y Pequefios Paquetes, para el drea metropolitana y departamental

3
Apoyar en las actividades que se realizan para que la correspondencia sea clasificada acorde a las rutas de
entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y departamental

4
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en el drea de
clasificacién postal

5

i Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8
Atender otras actividades que le sean aslgnadas por las autorldades superiores

9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en ir a retirar un total de 1062 sacas de correspondencia en Combex en el mes de julio del presente afio.
g Se apoyo en la clasificacién de Encor_niendas, Pequefio paquete, internacionales,Express Mail Service —=EMS- correo
urgente) , Paqueterfa Certificada y correspondencia estédndar.
3 Se apoyo en realizar la apertura de Cp. (encomiendas) EMS (internacional,Express Mail Service —EMS- correo
urgente), para su digitacion y clasificacién despacho y distribucién correspondiente
4 Se apo;o en la supervisién de la digitacién de Cp. (Encomiendas), EMS (Correo urgente) Paqueterfa Certificada. ,
Paqueteria Certificada y correspondencia esténdar.
5 Se apoyo en imprimir stickers para pequefio paquete un total de 2500 stickers igualmente se imprimidé para
correspondencia estandar (Cartas) un total de 25000 stickers .
6 Se apoyo en la supervisién de pegado de stickers y clasificacion de correspondencia estédndar (Cartas)
Se apoyo en la supervisién de la digitacion e ingreso al sistema IPS de Pequefio Paquete Cp. (Encomienda) EMS
7 (Correo urgente) Payueles Cerlificados para las diferentes dreas de distribucién de la correspondencia digitada.
Se apoyo en la elaboracién de despachos de drea metropolitana y departamental la cual se le entrega la
a correspondencia al drea de Distribucién Especial y los despachos de lo que va para aduana al 4rea de Fardos
Postales —y
9 Se apoyo en hacer listados de mal encaminado de la paqueteria que se apertura la cual no vienen para Guatemala.
Se apoyo en la entrega de correspondencia estdndar (Cartas) para el drea de carteros.
10
11 Se apoyo en llevar un control de lo mal encaminado de paqueterfa tanto de Estados Unidos como de otros paises y
trasladar al departamento de Internacional.
Se apoyo en la clasificacién de facturas para el departamento de Internacional de la correspondencia de Cp.
12 (Encomiendas) EMS (Internacionales,Express Mail Service ~EMS- correo urgente).

; //."' - /
(F) (1 %

1
Contratista J&asé Eduardo Perez Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

" & ,/: T
0L ‘)/ C
g Carlos David Cuevas Giron
A Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
7 Directidn General de Correps y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ' B

Nombre completo del

R EDGAR YOVANY YAS ECOMAC / cul: 1836 39650 0109
Contratista:
Numero de Contrato: 81-2019-029-DGCT / IiiF i) . 7995840-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 iazG| 0| 3-1 al 31-12-2019
_ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 RerlodelcEl 1-8 al 31-8-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Certificados

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la

1 Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que se ingresa con pago adicional

2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departamental

Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia

3 en el sistema correspondiente |
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la

4 Subseccion de Certificados
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccion de Certificados por las

6 autoridades superiores

; Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

3 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -

1 Se apoyo en la recepcién de aperturas drea metropolitana con 3,023 piezas y 3,002 piezas drea
departamental con un total de piezas postales 6,025 piezas.

2 Se apoyo en la realizacién de los siguientes despachos : Quiche, Chimaltenango, concepcion las
minas, Chiquimula, el progreso, jalapa, san marcos, tejutla san marcos, puerto barrios Izabal, morales
Izabal, los amates lzabal, frontera Izabal,




I/

e

Se apoyo con la ubicacién y entrega de 456 piezas al drea de atencion al cliente N

Se apdyo con la clasificacion de 3,023 piezas en las zonas metropolitana y 3,002 piezas en las areas-
_departamentales con un total de 6,025 piezas.

Se apoyo con la recepcién de 800 sacas procedentes de COMBEX para el drea de aperturas

Se apoyo en la realizacién de informes a la seccién de operaciones postales con relacion a los
movimientos efectuados con la recepcién ,rutas ,distribucion,entregas,rebut,e inventarios existentes
de las piezas postales

Se apoyo con la realizacion de 78 rutas para las dreas departamentales y 160 rutas para las dreas
metropolitanas y dreas de Mixco.
N .

-
@é W
N I/ /  AJ

/

Edg r‘fuv@yja%?cﬁnac ‘
/ f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e </

lr&. Carlos David Cuevas Girén
: : Ca?ﬁ)?%&%&e&wvas Giron

sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC | CULl: 1627 67277 0108
Contratista: -
Numero de Contrato: 82-2019-029-DGCT NIT del 4166073-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales): -

Monto total del Q53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del 1-8 al 31-8-2019

| Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales

servicios:

No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

| el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en las actividades de preparacidn de rutas diarias de entrega de correspondenua
nacional

3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del drea metropolitanay
departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones
postales en la subseccion de distribucidn postal

5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccién de distribucion postal
por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No,”

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [

Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccién de almacenaje »\
distribucion de envios en la seccién de operaciones postales, recepcionando 6,025piezas\|

| postales del drea de apertura.

Se apoyo en la preparacion de 230 rutas para entrega de correspondencia nacional, siendo
un total de 160 para las zonas de la ciudad y 78 departamentales que incluian Villa Canales,
Amatitlan, Santa Lucia Cotzumalguapa, Guastatoya del departamento El Progreso, Salama
del departamento de Baja Verapaz, Coban del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los
Amates, Morales y Puerto Barrios del departamento de Izabal, Nueva Santa Rosa, Pueblo
Nuevo Vifias, Jutiapa, Jalapa del Departamento de Jalapa, Chiquimula del Departamento de
Chiguimula, Antigua Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, Chimaltenango del
departamento de Chimaltenango, Santa Cruz del Quiche, Todos Santos, Aguacatan,
Chiantla, Huehuetenango del departamento de Huehuetenango, Zacapa, Totonicapdn del
departamento de Totonicapan.

Se apoyo en la clasificacion y despacho de 3,023 piezas postales del area metropolitana de
ellas se movilizaron 1,793 de las cuales se entregaron 1,469 teniendo un retorno de 324.

Se apoyo en la clasificacion y despacho de 3,002 piezas postales departamentales, de las
cuales se distribuyeron 5,236 en agencias departamentales.

Se apoya en |a coordinacién y entrega de 456 piezas a la oficina de atencién al cliente,

Se apoyo en la coordinacion de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periddica
para la atencion de las rutas establecidas.

Se apoyo en la coordinacién de actividades logisticas y operativas dentro de la subseccién
de operaciones postales.

Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacién de
piezas postales, asi como la seccidn de Atencidn al Cliente y Distribucidn Especial.

Se presentaron informes a la coordinacién de la subseccion de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucion, rutas, entregas, retornos y
ubicacién para su almacenaje en bodegas./

Mario Enr'ldue Reynoso Cac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

bk A

Ing. Carlos David Cuevas Girén

R, - . .y

e {rd’t-:; David Cuevas Giron
Sub-Director General

ccion General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019 /

Nombre completo del Maria Elizabeth Ixcayau CUl: 273959107 0101
Contratista: Alvarado
Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3

Contratista:

Servicio Técnico Postal

Servicios Técnicos

Monto total del Q.53,854.84 / Plazo del 2-1al31-12-2019 ,
Contrato: Contrato:
|_Honorarios Mensuales:_ Q.4 500.00 Periodo del -8 al31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes/

servlclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo

asignado a la Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

2 Apovyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del area
metropolitana y departamental

y departamental

3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del area metropolitana

4 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulas las actividades postales

6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccion de encomiendas y
pequeiios paquetes por las autoridades superiores

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

contratacion

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, p<_)r lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovye en la entrega de 510 paquetes certificados en el drea de atencion al usuario

2 "Apoye en la entrega de 50 sobres de correspondencia estdndar en el drea de atencion al
usuario
3 Apovye en la entrega de 427 sobres de apartados postales en el drea de atencion al usuario /

4 Apoye en la elaboracién del reporte del cuadre de los paquetes entregados en el mes

5 Apovye en dar de baja en el sistema los paquetes entregados

6 Apoye en el archivo de papeleria de los paquetes entregados

7 Apoye en atender llamadas entrantes en el drea de atencion al usuario

Y
a/El abél\th [xcayau Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(<)

_J_hg: Carlos David Cuevas Girén

Clps

o3 \“\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
#/ Direccidn General de Correos y Telégrafos

respectivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN | CUI: 2533 28438 0101
Contratista:
T del
Numero de Contrato: 84-2019-029-DGCT / Niide . 4587175-2
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Pl
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 EE0iCE! 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
1 |
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 / g efiodo dS 1-8 al 31-8-2019-/
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Envios Postales Internacionales /

~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo cn las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccién de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacién de correspondencia
2 | segun lalinea aérea con la que se realice el encaminamiento
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios
3 internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales -
Apoyar en la presentacién de informes solicitadns de la Subseccién de envios internacionales por las
| 5 autoridades superiores |
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la elaboracién de 160 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.
Se apoyd en recepcidn de 3,023 de piezas postales metropolitana 'y 3,002 piezas postales del &rea
2 departamental.
Se apoy6 con la clasificaciéon de 6,025 piezas postales a las distintas zonas de la capital, asf como
3 departamental.
4 Se apoyo en la clasificacién y despacho de 1,793 piezas postales del drea metropolitana,
5 Se apoyd con la ubicacion y entrega de 456 piezas postales al drea de Servicio al usuario.
Se apoyo en la elaboracién de despachos de 78 rutas departamentales. Con la cantidad de 5,236
6 paquetes distribuidos a los departamentos
Se apoyo en la elaboracién de informes en la subseccién de operaciones postales de los
7 movimientos que se realizaron de ingreso, distribucion, rutas, entregas y retornos.
8 Se apoyo con la recepcién de 800 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.




Se apoyo en reuniones para la revision y elaboracién de manuales de procedimientos para las
9 aéreas de procesamiento postal

ﬁ{,ﬂ»’
(F) f’//ﬁ‘ /l / \_”7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

nZd 2

Ing. Carlos David Cuevas Girén

L C0 Subdirector

/ o\ Caros ‘David Cuevas Giron
36,824 715 Sub-Director General
oz Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE CuUl
Contratista:
Numero de contrato: NIT del

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

85-2019-029-DGCT /

Contratista:

1688 35010 0306

500792-5

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: . Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854.84 Contratista:

Honorarios Mensuales: Periodo del 01-08 al 31-08-2019
Q.4,500.00 / _ v

Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal/

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGL'JN+CONTRATO o

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 Apovyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparaciéon de despachosy devoluciones de las piezas postales comercial y

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

o] ~N oy U

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores

ol

0 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del drea
| metropolitana. X
2 | Seapoyd en la distribucion y entrega de 464 piezas postales del drea metropolitana. N

3 Se apoy¢ en la preparacion de 1,793 despachos y 324 devoluciones de las piezas postales,

comerciales y particulares del drea metropolitana.

4 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

5 | Seapoyo en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Se apoyé en la distribucidn y entrega de 464 y 107 devoluciones de piezas postales del area

metropolitana,/

VICTOR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el

fng. d@rlos David Cuevas Giron

g )INADQR DE OPERACIONES
(é%ﬁ? \ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON cul
Contratista: 1984 88270 0101
Numero de contrato: NIT del 4126474-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

86-2019-025-DGCT Contratista:

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q.53.854.84 ' Plazo del 2-1al 31-12-2019
. ) Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-08 al 31-08-2019,
onorarios Mensuales Q.4,500.00 /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

donde presta los servicios:

‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales_én el area metropolitana y departamental
3 Apovyar en la realizacidn de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales_"_
4 Apo&éfen la preparacién de d_espachos y devoluciones de las piezas postales comercial y e
particulares
15 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa _
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, p-or-lo_qde_, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades ¢jue se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del aérea
metropolitana.

2 Se apoyd en la distribucidn y entrega de 349 y 62 devoluciones de piezas postales del area
metropolitana.

3 Se apoyo en la preparacion de 1,793 despachos y 324 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana. S

4 Se apoyod en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

5 Se apoyd en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. N

6 Se apoyd en el traslado de sacas con correspondencia internacional a la agencia y municipios de:
Chiquimula, Camotan, Esquipulas, Jocotdn Olopa, San José La Arada y Quetzaltepeque, del
Departamento de Chiguimula.

7 Se apoyo en el reparto de paqueteria en los municipios de: Chiquimula, Camotan, Esquipulas,
Jocotan Olopa, San José La Arada y Quetzaltepeque, del Departamento de Chiquimula. -

___Lkr«:il\/

“--._

]

(F)
JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2l A

Ing. ttarlos David Clevas Girén
COQRDINADOR DE OPERACIONES

. ,"" Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES CUI 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 7855038-6

87-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q.53,854.84 :’:Iazo dt?l 2-1 al 31-12-2019
ontratista:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucidon postal

donde presta los

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales

4 Apoyar en la preparaciéon de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa ]

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana.
2 Se apoy6 en la distribucién y entrega de 310 piezas postales del drea metropolitana.

3 Se apoyo en la preparacion de 1,793 despachos y 324 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

4 Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

5 Se apoyd en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se
apoy6 en transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

(F)
CARLOS Léﬁ?{ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
(7 W){ ’J

Ing. Carlds David Cuevas Girén
COORDINADOR DE OPERACIONES

A\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
s/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb |
ombre completo de WALTER HORACIO LEE CABRERA Cu:
Contratists 2345 37906 0101

Numero de Contrato: 88-2019-029-DGCT pimidel 1244493.-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 peiiode o<l del 01 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
5 .
Apoyar en la realizacién deé informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
4
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

12




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en trasladar mensajeria del departamento administrativo al Ministerio de ""_
Comunicaciones Infraestructura y Vivienda ' 48
2 Se apoyo en transportar al personal de “LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asngnaBBa\i_:_F--_._-_ s

3 Se apoyo en el traslado de personal contratado en el departamento de Filatelia Arte y Cultura al

departamento de Quetzaltenango durante los dias 15 y 16 de Agosto de 2019

(F)_ M T

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(F)z’c( c)( i j

Ing. rIos David Cuevas Girén
,CGGRWNADQR D5 QPERAGIONES i1
) sub-Director General
/ Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE / Cul: 2513 26705 0101
Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT / NIT del
contratista: 1254819-7
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos |
profesionales):
' Monto total del contrato: Q.59,838.71 | Plazo del 2-1al31-12-2019 /
/ Contrato: g
Honorarios mensuales: Q.5,000.00 / Periodo del | 1-8 al 31-08-2019 .
Informe: /
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefos
paquetes

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME p
1 'Apoye realizando aproximadamente 1,000 llamadas a usuarios para brindar informacion N =7 s
acerca de sus piezas postales. =
2 Apoye en la recepcién de aproximadamente 1,500 llamadas para buscar en el sistema el
B ndmero de tracking y darle solucién.
3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

(F) =] -'_.- __ 7 B _‘—: | ol
Contrﬁtjsta:”L_i_;iif@f-'j'éianne{fe Herndndez-Ovalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autariza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
<ff%/9( d

Vo. Bo ln?CarIos David Cuevas Girén
Subdirector

0\ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General

lireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN JEANNETH MENDOZA CHOTO | CUL: 2631 67577 0101

Contratista

Numero de Contrato: 90-2019-029-DGCT

NIT del

contratista: 1801109-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos

) Plazo del

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Plazodel | 212131122019

Honorarios Mensuales: Q5.000.00 Periodo del | 4 3 | 3182019
i ! ' Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso
de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
3 clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la prestacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye con la entrega de 510 paquetes certificados

Apoye con la entrega de 50 piezas de correspondencia estandar

Apoye con la entrega de 427 pieza de apartados poslales

Apoye con la atencion de la linea telefonica

Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el drea de atencion al usuario

Apoye con la elaboracién del informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de atencion
al usuario.
Apoye con la blisqueda en el sistema de paquetes.

(F) Qj{(

Evelyn JeaJneth Mendoza Choto

~N| O (AW (WwN

7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/ 7
o U

Vo\Bo. Ing. Carlos David Cuevas Giron

Carlosiphdiigatarevas Giron
| sub-Director General

Direceinn General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1915 16139 0101

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO /|CUL:

NIT del

Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT / 547644-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 : 2-1al 31-12-2019 /
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 eiiodo dsl 1-8 al 31-8-2019 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
DIRECCION”
1
Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios bésicos de las agencias postales de
> todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacion
Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
g internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en las actividades asignadas por la Direccion General en el remozamiento de agencias ubicadas
en: El Jicaro del Departamento de El Progreso, Cabafias y Huite del Departamento de Zacapa, Los
Amates, Entre Rios, Livingston y El Estor del Departamento de Izabal, San Jose Peten y San Benito Peten
1 del Departamento de Peten.
Se apoyo en la verificacién del status del inmueble de la agencia de Taxisco Departamento de Santa Rosa
2 ante dicha municipalidad
Se apoyo en la recepcién de las Agencias ubicadas en: El Chol, Rabinal, Cubulco del Departamento de
3 Baja Verapaz y Lanquin del Departamento de Alta Verapaz
4 Se apoyo en la realizacion de los informes de las recepciones en la fecha solicitada /

{Frafcisco Sagastume Atu A

- e T N . -
El presente hforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

ng Carlos David Cuevas Giron
o\ Carlos David Cuevas Girén
| Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WENDY ELIZABETH RUIZFRANCO /| CUI:
Contratista:
Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT HiTdel 837045-1
’ / Contratista: |
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): | . -
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 jilsee dst 2-1 al 31-12-2019
] o | Contrato:
] , Periodo del
._Horirarlo:r. aniuales. L . Q.3,800.00 / Informe: 1-8 al 31-8-2019 / ..
Unidad Administrativa donde .. , L
. Seccién Regionalizacién Postal
presta los servicios:

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de p;qu_ete_ria_d_e la agencia postal.

4 Participaren la Iom de entrega y recepCIon de plezas postales a los usuarios.
Apayar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpllmlento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyaren la presentamon de informes solicitados por las autoridades superiores.

B 7 Par‘tlmpa_r_eﬁ las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que Ie sean a5|gnadas ]

Las actividades descritas son enunciativas mas no I|m|tat|vas por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

9 desarrollar todas aquella_s otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. - B

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé con la atencidn a 54 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspo_ndencua
Se apoyé con la recepcién y apeEura de 2 Sacas conteniendo 24 piezas postales certificadas. /_

Se apovyd con la clasificacion v entrega de 26 piezas postales certificadas.

Se apoyd con el envio de 8 piezas postales como Rebut a la planta central.

2
3
4 | se apoy6 con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas
5
6

Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i Carlos David Cuevas Girén
7 Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ Cul:

Numero de Contrato: 96-2019-029-DGCT

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
\ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-8 al 31-8-2019 /
} Informe: B

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades supcriores,
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.
- ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Seapoydconla atencién a 35 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondenaa
2 Se apoy6 con la recepcién y apertura de 2 Saca conteniendo 118 piezas postales certificadas.
Se apoy6 con la clasificacién y entrega de 102 piezas postales en las dreas de Villa Hermosa, Boca del Monte
3 y Villa Canales.
Se apoy6 con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
4 informe del inventario general de las mismas. i
5 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de |a agencia postal.

)

Ingrid Matibel Aquino Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

‘arlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE ANTONIO CHOC CUL:
Contratista: 1769 86308 1601
Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT / pliFgel 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q4547742 :::::r::: 2-1al 31-12-2019 /
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / :‘ef:::l':'del 1-8 al 31-8-2019
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccion Region Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se le apoyo a 45 usuarios en dar informacion sobre el envio de las piezas postales.
2 Se apoyo en la e}aboracion de 14 rutas para la entrega de piezas postales.
3 Se apoyo en la ‘ogistica de\'la entrega de 13 piezas postales certificadas y 130 piezas estandar.
\

i Se apoyo en la elaboracion de los siguentes informes: inventario de ingreso de piezas postales,

entregadas, mal encaminadas v devoluciones del mes de julio 2019.

Se apoyo en Ia programaciopn semanai Ge Gistribucion de envios postales y Tormato de sociolinguistica ¢
3 usuario del mes de agosto 2019.

Se apoyo\en el cumplimiento y regquerimiento de traslado segun nombramiento SD/OFICIO

6 25/REG/NOM2(19/CDLG/ clpe, para constituirme en agencia central, correo central del Departamento

Fﬂ%ctr@'?t?ﬂﬁ‘iow para recibir capacitacién sobre Seguridad Postal, IPSy
Protocolo de Atencién al Usuario del Servicio Postal.

del Guatemala

-K/’J%» ]




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

pombrsicompistoge CESAR AUGUSTO SINEY CHE cul: 2602 58318 1601

Contratista:

Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT NIT del . 4634603-1
contratista:

Serviclos (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Fiazo del 2-1al 31-12-2019
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, o 31 82019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: StisssesionReRISINGIS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actlvidades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencién a 48 usuarios.

2 Se apoyo en la elaboracién de 15 rutas para la entrega de las piezas postales.

Se apoyo en la entrega de 19 piezas postales certificadas y 40 piezas estandar a nivel local y en 6
municipios del departamento.

4 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

Se apoyo en darle seguimiento al pago de los servicios basicos de la Agencia Postal.

N\

Gésar Augusto Siney Ché)

[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

/t’d//

S WP
\,”& Carlos ﬁ:rranf Cuevas Girén
o) Sub -Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RODIN OSBEL( LOPEZ VASQUEZ cul: 1908 69992 1507

NIT del

Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT 2267873-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 / Zf::’r:t‘i: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / :’;:::‘Z'del 1-8 al 31-8-2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logfstico, técnico y operativo asignado a la region
1 nororiental de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region nororiental para que
2 se realicen oportunamente y no afectar la operacién.
Apovyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion de la region
3 nororiental.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales. |
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la regidn nororiental por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades deséritas son enunciativas mas no limitativas, por 16 que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes solicitados, como inventario de piezas postales. Programacién
1 semanal para entrega de correspondencia.
Se apoy6 en el traslado de una motocicleta de Guatemala a agencia postal de Guastatoya del Departamento de El
2 Progreso, y participe en correo Central en una reunién de trabajo el dia 14 de Agosto de 2019
Se apoy6 en la verificacién de la operacion de agencia postal de Guastatoya del Departamento de El Progreso, como
archivos, inventario de piezas postales, Control de entrega, atencion a usuarios, y entrega de 15 piezas estandar el dia
3 15 de agosto de 2019.
Se apoyé en la verificacidn de la operacién de agencia postal de Morazan del Departamento de El Progreso, como
4 archivos, inventario de piezas postales, Control de entrega, atencion a usuarios, el dia 16 de agosto de 2019,

Se apoyé en verificacién de la operacién en Agencias postales de Coban, Alta Verapaz y agencia postal de Playa Grande

5 _Ixcén, del Departamento de Quiché, los dias 20,21y 22 de agosto de 2019.

Se apoy6 en el proceso operativo como la movilizacion y entrega en Aldea Playitas, aldea Chiquibul jurisdiccién del

municipio de Chisec, Raxruha del departamento de Alta Verapaz, entregando 2 piezas de correspondencia certificada y
6 20 piezas de correspondencia estdndar, el dia 21 de agosto de 2019.

Se apoy6 en movilizacién y entrega de correspondencia en el Municipio de San Miguel Chicaj, Baja Verapaz. El dia 23 de
7 Agosto 2019, Entregando 08 piezas postales. -
8 Se apoyé en mantenimiento y limpieza interior y exterior en agencia de Salama Baja Verapaz

(F) //%T@ﬁ 1%

““Rodin Osbell Lopfz Vasquez

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformigad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. /

o
(F)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES Cul: 1873 98399 1502

NIT del

Numero de Contrato: 101-2019-029-DGCT , 1708041-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Contratista:

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 2-1al 31-12-2019 /
Contrato: i
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 1-08 al 31-08-2019
/ _ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 _Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apuydl en las actividades que se realizan para garantizar cl cumplimicnto de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

B 7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

~ No. T
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 con atencion a 25 usuarios de la agencia postal que requerian informacién del servicio.
Se apoyd con la preparacion de rutas a las 6 zonas de la cabecera, Rabinal, Cubulco, Las vigas y San Mlguel

2 Chicaj. -
3 Se apoyo con la logistica de entrega de 71 piezas estdndar y certificadas.
4 Se apoyé conla elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales estdndar y certificadas.
5 Se apoya con la de recepcidn de 01 Saca conteniendo 105 piezas postales entre certificadas y estandar.
6 Se apoyd con el resguardo de correspondencia certificada y estandar segtin inventarios actual.
7 Se apoy() con-el-mantenimiento y limpieza general de la agencia _Postal.

LAY

(7 __,.,,,}, .

Clerhentino Rndrlguez Gonzdles

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

;\[ q.r”{f\ ST l Tt \;iu'u’l

‘. ﬁm Sub-Director General
A% ‘/9 DnnrunnGeneraldeCorreosyTelegrafos

N ‘hr“;\

&§
'“‘-‘__._-«




Nombre completo del
Contratista:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Cui: 1684 15208 1501

NIT del

Numero de Contrato: 102-2019-029-DGCT 1429593-8

Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Contrato: 2-1al 31-12-2019 /
. N ) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / Informe: 1-8 al 31-8-2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar cn la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de |a agencia postal
_Ap_oyar en las actividades que se realizan pa?garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en brindar informacién a 20 usuarios que estdn interesados en sus envios nacionales como
1 internacionales de documentos y encomiendas.
Se apoyo en la entrega de 48 piezas postales estandar y 8 certificados en las zonas 1y 4 de Salamad asi como
2| enlos municipios de Rabinal y Cubulco Baja Verapaz.
3 Se apoyo en la recepcion de 14 certificados y 91 piezas postales estdndar para su distribucion. N
4 Se apoyo en el envié semanal de inventario de piezas postales en existencia de la agencia postal.
Se apoyo en llamar a los usuarios para pedir referencias de sus domicilios y asi coordinar la entrega de sus
5 piezas postales.
6 Se apoyo en el envio de devolucion de 21 piezas postales para planta central. -
Se apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal tanto exterior como interior asi como
7 reguardo de parqueo paro los usuarios que nos visitan.

/Z;&;’/a Jﬂh ,/

l-}eﬁr.y’i('feovannb Rod’guez Ché
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformigad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(F) %//{/

of o \C@rﬂﬂﬁamf%waﬁGcmn”
ﬁ Seyergior General

< Direccion General de Correos y Telegrafos

SUareunt




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NG Completoldel JOSE LEONEL ECHEVERRIAPEREZ /| CUI: 1688 42289 02\645’1"55
Contratista: ~
Numero de Contrato: 103-2019-029-DGCT pirdel 1038781-1

| Contratista: |

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 ol 2-1al31-12-2019 /
| — Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 fieiododel 1-8 al 31-8-2019
Informe: /

Unidad ;\dministrativa donde |

presta los servicios: Subseccion Region Nororiental

No. ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

N -

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

w

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
namonales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar enlaj praesentacion de informes solicitados por las autaridades superlores

4

5

6 Participar en las comisiones asngnadas por las autoridades st superlores
7

Atender otras actividades que le sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

(2]

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 23 usuarios informandoles sobre los servicios a prestar por la institucién.
Se apoyé con la distribucién y entrega de 26 piezas postales en la agencia postal.

Se apoyd con la entrega de 22 piezas postales en el domicilio de los usuarios.
Se apoyé con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San Cristobal
4 Acasaguastlan, El Jicaro y Guastatoya (Cabecera).
Se apoyo con la elaboracién de los siguientes informes:
a) Reporte de usuarios que necesitan enviar correspondencia.
b) Reporte de reclamos de usuarios por paquetes postales.
¢) Reporte de plezas postales entregadas a los usuarios.
d) Reporte de inventario sobre |a existencia de piezas postales, certificadas y estandar.
5 e) Reporte de programacién de rutas, recorrido semanal. B |
Se apoyd con las siguientes actividades:
| a) Seguimiento y realizacién de los pagos de los servicios basicos (agua, luz y drenaje).
b) Mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

/i, O tﬁd{'mtus‘,{. ront
=5, TR "'»uh”ﬂlrf*('rm General
“ e / Dlrvnrm General de Correos y Telegrafos

t’4rEuh\‘




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

pombrejeomaletogel DAVID HERNANDEZ Ccul: 2349 91348 1804
Contratista:
Numero de Contrato: 104-2019-029-DGCT Nitidel . 3512287-0
o Contratista: - _
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos
Profesionales): __|
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1al31-122019 ,
Contrato: /
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-8 al 31-8-2019
o Informe: -
Unidad Administrativa donde L. L. .
. . Subseccién Regién Nororiental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agenci-a_E:;)stal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. )
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la logistica de entrega de piezas certificadas y estandar a 37 usuarios
Se apoy6 en la distribucién de 13 piezas certificadas y 24 piezas estandar en cabecera departamental y
2 municipios: San Agustin Ac., Sanarate y San Antonio La Paz.
3 Se apoy6 en la distribucién de piezas certificadas y estandar a usuarios de esta agencia
Se apoy6 con reportes de inventario de piezas postales distribuidas en barrios y aldeas de esta cabecera
4 departamental y en municipios de Sanarate, San Antonio La Paz y San Agustin Ac. /
5 Se apoyd en el mantenimiento y limpieza diaria de la agencia postal. '

El preserite infforme resporide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

o (<~

90 \%30( GAtleT Ravid GueyRs Flren

7%l Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES Cul:
Contratista: 2512 55409 1801
Numero de Contrato: 105-2019-029-DGCT il st ) 3840204-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 jpiazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, o 131.8-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencla postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionalas que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindano informacion a 10 usuarios que se asercaron a la agencia de Puerto Barrios
2 se apoyo en la presentacion de informe semanal de invitario de piezas postales de la agencia de Puerto barrios
se apoyo en la distribucién de 5 certificados y 23 piesas standar en ruta de Puerto Barrios y Santo Tomas de Castilla
3
4 Se apoyo en clasificacion y recorridos a rutas de distribucién en puerto Barrios, Santo Tomas, Izabal.
. se apoyd en el mantenimi;t\to general de la agencia postal de Puerto Barrios

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. d
ol X

T, Bo. '.'!9' Cartos David Cuevas Gir;’>r/1
OV Carlag Nguad deuevas Girén
o %,‘:\ Sub-Director General
e "3 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA Cul: 2365 82860 1804
Contratista - | . )
Numero de Contrato: 106-2019-029-DGCT _NIT del contratista: | 25773453
~Servicios (Técnicos o Profesionales) | Servicios Técnicos - -
Monto total del Contrato: | Q.45477.42 Plazo del Contrato | 2-1al31-12-2019
Honorarios mensuales ] - Q.3,800.00 Periodo del Informe | 1-8 al 31-08-2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios Subseccién Regién Nororiental
| No. B _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
|4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuario
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las superiores -

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
‘No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la logistica de atencién a 14 usuarios que se muestran interesados en el servicio postal.

2 Apoyezn el inventario semanal de piezas postales ) ]

3 Apoye en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal

4 Apove en la elaboracién de despacho de pieza para devol_u(:ién al remitente ___
.5 Apoye en la elaboracién de programacion semanal de distr. De envios postales.

(F) AR/

eonel PI;EYﬁlsasola

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
( j é\’//f/g

\Carlos Davic\Cuevas Girén
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | \,ic £ orEs LARIOS [ ewn: 1793 89866 1804
| Contratista - - 1 _
Numero de Contrato: 107-2019-029-DGCT | NIT del contratista: | 918378-7 |
Servicios (Técnicos o Profesionales) [ Servicios Técnicos I
Monto total del Contrato: | Q. 38,296.77 | Plazo del Contrato | 2 1al 31-12-2019 |
 Honorarios mensuales [ Q.3,200.00 __—L Periodo del informe | 1-8 al 31-08-2019
_ Unidad Administrativa donde presta los servicios [ Subseccién Regidn Nororiental
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1 Apoyar en bnndar atencién a los usuarios de la agencia postal
2| Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal |
3 | Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal !
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
_ _presente contratacion. -
No. ~ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en atencién 3 usuarios que se presentan interesados en los servicios de enviar

postales.

N

Se apoyd en la entrega 40 piezas postales en Ruta de Morales.

3 Se apoyé en el mantenimiento de agencia postal en lo que es limpieza de pisos, puerta,

bafios y lavamanos.

@W%(//{{/

Jaime Flores Larios
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

o2l

k"lflOS David Cuevas Giron
A DO, Subdirector
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(/

- N e
Nombrelcompleto'del ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cut: 1781 63414 0206
Contratista: T
Numero de Contrato: 108-2019-029-DGCT (el ) 5058112-0

- Contratista:
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos
Profesionales): I
Monto total del Contrato: Q4547742 | Erzoigel 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q3,80000 / Periodo del 1-8 al 31-8-2019
- informe:

Unidad Administrativa donde > v -

. Subsecciéon Region Nororiental
presta los servicios:

| No-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales_de '
manera eficiente de la agencia postal.

W (N

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

00N (O U

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

- ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en dar informacion a 8 usuarios interesados en utilizar los servicios de la agencia postal.

'Se apoy6 con la recepcién de 1 saca conteniendo 28 piezas postales.

Se apoy0 en clasificar por municipios y cabecera departamentales la correspondencia que ingreso. |

| Se apoyd con la entrega de 15 piezas postales a las direcciones correspondiente de los usuarios.

Se apoy6 con la elaboracion de informes de inventarios y de las piezas postales entregadas.

Se apoyé en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
misma.

(F) é&

Efida Raquel Juarez y Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.

//'

()
(c:(
Gl

. Carios Dawd Cyevas Girgn ,

mf\ \Ca’t(i}b?ﬂlré’&r (Cuevas
% Sub- Durector General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASON STICK GRAMAJO
contratista FIGUEROA cul 3346 54130 1805
NGmero de contrato 109-2019-029-DGCT bliFdel 10015691-6
contratista
Servicios (Técnicos 0 . o
Profesionales) Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 3819355 fiaza,del 3-1 al 31-12-2019
) T ' Contrato:
Honorarios Mensuales Q.3,200.00 IS0 (sl 1-8 al 31-8-2019
o ' informe:
Unidad Administrativa donde i . .
presta los servicios: Subseccion Regional Nororiental

“No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal -
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores .
7 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “‘EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de
fa misma.
2 Se apoy6 en brindar atencion a 8 usuarios de la agencia postal
3 Se apoy6 en la entrega de 3 piezas postales certificadas y 12 Estandar.
— /W P y

(F)

- e,

Jason/étick rand
/Contratista

jo Figueroa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien comresponda, para que procedan al trarifée pago respect/o
-
(f) AL, (3

o~ :.“‘”’V ‘z { [N Ht” !:I { TS f;_n’fl?H

.'E-q"
t=]

Sl T‘L Sub Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ CUl: ‘ 1581 44643 2001 .

Numero de Contrato: 110-2019-029-DGCT

e S
okl . 2275144-0

Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total de! Contrato: Q.45,477.42 el 2-1al 31-12-2019
Contrato: S -
. Periodo del
Honorarigs Mensyales: Q.3,800.00 1-8 al 31-8-2019
Informe: o ) -

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subsecciéon Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO
) Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. o .
Apo{/ar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal,
3 Apoyar en la logistica de las rutas pa?a entrega de paqueteria de la agencia postal. h
I 4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
3 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” deberé desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME ]
Apoyé con brindar informacién necesaria a 15 usuarios que visitaron la agencia postal, siguiendo los protocolos
1 establecidos. -
2 | Seapoyo con la recepcion de 3 sacas conteniendo 83 piezas postales. - -
Se apoyo en clasificar la correspondencia que ingresé en sus respectivas rutas, las cuales se clasifican en 7 zonas en
B cabecera departamental, kildmetros, aldeas y 10 municipios. - -
4 Se apoyé en coordinar la entrega de 146 piezas postales a las direcciones correspondiente de los usuarios.
Se apoyé en solicitarles a 10 usuarios su documento de identificacion por la entrega de su pieza certificada, esto como
5 soparte y control interno. o -
Se apoy6 en el cumplimiento y requerimiento de traslado segun Oficio 24/REG/NOM2019/CDCG/clpc para constituirme
6 en Agencia Postal, Correo Central del Departamento de Guatemala del 05 al 08 de Agosto de 2019 para recibir
capacitacion de Seguridad Postal, IPS y Protocolo de Atencion al Usuario del Servicio Postal.
7 Se apoyé con la elaboracion de informes de inventatios de las piezas postales entregadas.
8 Se apoyd en la elaboracion de un calendario como plan de distribucion de las plezas. D
9 _Seapoyo en distribucién a los municipios de Quezaltepeque con 2 piezas postales y Esquipulas con 131 piezas postales.
10 Se apoyo en la elaboracién de inventario diario de piezas postales. -
11 ] Se apoyo en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la misma.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo yﬁe autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

(7 /KM”//

.
ius_Davi&\ uevasGiron 3 7
N o Carlpsiaae {l2bas Giron
5@ T & Sub-Director General
O y 5/ Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato:

SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE

ROMERO

CUIl:

111-2019-029-DGCT

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

NIT del
Contratista:

1683 35875 2001

939119-3

Monto total del Contrato: BES8R08.T Ll 2-1al 31-12-2019
Contrato: - - B
Honorarios Mensuales: &) 200:00 PEiiCHIEIE] 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO
il Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal -
[ 3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agenci_a postal n
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones naclonales e interndcionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades suﬁeriores R
[ 6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores - -
R 7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores - o
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacioén
. No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME -
1 Se apoy6 en dar informacion necesaria a 18 usuarios. - -
2 Se apoyd en entregar correspondencia de 94 Sobres Estandary 18 Certificados. - -
3 Se apoyo en recibir 3 sacas con 83 piezas postales. - B
Il 4 Se apoyd en el conteo de 43 piezas postales para inventario semanai B
5 Se apoy6 en la planificacién del calendario de distribucidn de piezas postales.
Se apoyo en distribucion a los municipios de Esquipulas con 132 piezas postales, Quezaltepeque
con 2 piezas postales y Olopa con 37 piezas postales. - -
7 Se apoyd entener orden y resguardo del mobiliario de la agencia postal.

SgffEsperanza Cruz Morales de Romero.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que autoriza a quien

20y ¢

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(F)
SR Jp}i&(ﬁu%d’tumﬁ’aﬁ@lfﬁﬁ Giron
=[S i 3% Subsiicegtor General
‘1*@:’;“;‘ I Dwecuén Generalde Correos y Telégrafos
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Nombre completo del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL Cul: 1924 50077 0614

NIT del

Numero de Contrato: 112-2019-029-DGCT 1688424-8

Contratista:

Servicios Técnicos

presta los servicios:

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Slazoge 2-1 al 31-12-2019
Contrato: -
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 eriod.del 1-8 al 31-8-2019
B Informe: _ )
Unidad Administrativa donde

Seccidén Region Nororiental

No,

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas bostges de
manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Partlupar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpllmlento de las normas y disposiciones
nacionales e |nternaC|onaIes que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacmn de informes solicitados por las autaridades <upprmrpq

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

- ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoydé con la atencién de 80 usuarios con relacidn a informacion de envio de paqueteria y
_correspondencia.
Se apoy6 con la entrega domiciliar de 120 piezas ordinarias y 12 piezas certificadas.

Se apoy6 con la elaboracién de 12 rutas de distribucidn de piezas postales, 6 rutas urbanas en las zonas 1 2,
3y 4 de la Cabecera Municipal, asi como 6 rutas de los municipios de Santa Rosa de Lima, San Rafael, Las
Flores y Nueva Santa Rosa.

Se apoyd con la recepcidn de 2 saca conteniendo 18 piezas certificadas 5 EMS y 50 plezas ordinarias para su
respectiva distribucién. |
Se apoyd con la elaboracién de informes sobre el inventario de las piezas postales y de piezas entregadas de
forma semanal y mensual.

Se apoy6 con el mantenimiento general de la agencia postal

(F)

El

Marig’Hbrienctia Garcia Pivaral

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

qu

e se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

: Sub DlrectorGeneraI
« Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[¢ a, c
Nombrelcompieto.del ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ | CUI: 1754 65150 060 0\ '
Contratista: » 45
e NIT del Tyl
Numero de Contrato: 113-2019-029-DGCT € 2105027-9
Contratista: |

Servicios (Técnicos o

) S-ervicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
B Contrato: I
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccidn Region Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. R
Apoyar en las actividades técnicas opoe_rat'lvas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de

2 manera eficiente de la agencia postal..
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios. R

- Apoyar en las actividades que se realiizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
‘ 6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
‘ 7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

8 Atender otras actividades que le sear asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

9 desarrollar todas aquellas otras activiidades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con brindar informacién a 63 usuarios que visitaron la agencia postal.

2 Se apoy6 en clasificar por municipios la correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz Naranjo y
Santa Rosa de Lima.

3 Se apoy®6 en coordinar la entrega de :15 piezas postales a las direcciones correspondientes de los usuarios.
Se apoyé con la elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asi como el informe de las piezas

4 postales entregadas semanal, quincenal y mensual.
Se apoyé en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la

5 misma.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de paigo respectivo.

5 (0” s David Cuevas Giron

" C?‘{EYB?%EQ‘?Q ral

if-: / D’newon Qener I3 Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA | cuk:
Contratista:
Numero de Contrato: 114-2019-029-DGCT HijF des .
Contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Téecnicos
Profesionales): - -
Monto total del Contrato: Q.45,961.39 igazordel 02-1 al 31-12-2019
Contrato: -
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-8 al 31-8-2019
B Informe:
Unidad Administrativa donde i .. .
. Subseccién Region Suroriental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar cn la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. -
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDA_DES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Se apoy6 con la atencién a 06 usuarios en la agencia postal, brindandoles informacion acerca de envios y_
1 servicios. -
Se apoy6 el dia 23-08-2019 con la recepcién y apertura de correspondencia enviada de planta central de la
2 DGCT, una Saca conteniendo 24 piezas certificadas y 01 pieza estdndar.
Se apoyé con el proceso de ordenamiento, clasificacion y planificacion de 07 rutas, las cuales fueron:
Cuilapa, Oratorio, Santa Maria Ixhuatén, Chiquimulilla y San Juan Tecuaco del departamento de Santa Rosa;
3 asi mismo, se realizd el calendario de distribucién de correspondencia.
4 Se apoyo con la entrega de 01 pieza postal certificada a un usuario.
Se apoy6 con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios semanal de piezas postales, de igual
5 forma se presento programacion de distribucion de piezas postales.
Se apoy¢ realizando despachos por medio de la empresa de transporte LEX dirigidos a planta central de la
6 DGCT.
7 Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F) %ﬁff_

Christian-Manuel Escalante del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

. / Sub D|rector General
o ".o’i‘" \
\hﬁu s Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e b
NI

NOMoTe
completo del JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ  |CUI:
[ Cantraticta: 2496 91183 2201
Ak 115-2019-029-06cT | de!
Contrato: contratista: 1326815-5
| SETVICIOS
(Técnicos o Servicios Técnicos
| Drafocinnalec):
Monto total del
onto total de Q.45,477.42 Blazoiel 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
joncrrios Q.3,800.00 Rericdo/del 01-08- al 31-08-2019
Mensuales: Informe:
'Unidad
Administrative Subseccién Regién Suroriental
donde presta los
servicins:
INo ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logfstica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actlvidades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribuciéon de plezas postales de manera
2 |eficiente de la agencia postal

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

S

Apoyar en la logistica de entrega y recepci6n de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
Iinternacionales que regulan las actlvidades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0 IN O |0

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

iNo

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 dando informacién a 11 usuarios de la agencia postal.

Se apoyo con realizar 5 rutas repartiendo 23 piez%?esténdar y 33 paquetes certificados a domicilio.

Se apoyo con el envio semanal de la informacion sobre el inventario de piezas postales

Se apoyo recibiendo los despachos de correspodencia procedente de Correo Central conteniendo 62 piezas estandar y 61 Certificados.

NP IWIN|E=

Se apoyo con la clasificacién de fa forrespondencia Certficada y Estandar para la siguientes ruta, Jutlapa, Jalpatagua, agua blanca y quesada

(7 %\@\(R\JR

Contratista H%‘Gj} Alvar:
do en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

El presente informe respdnde a lo e5ti
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ok

\_:.iré TEMN

ﬂﬁﬁ"wééﬂﬁwﬁmuh (yron
i ilm Sub-Director General
1’{15/ Jireceion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE cut:

Contratista: CENTES ) 2212 77587 2205
NIT del

Numero de Contrato: 116-2019-029-DGCT 4955309-7
contratista:

Servlcl-o Siliicenicosio Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazodel 1, | 131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periadodel |, ¢ .131-8-2019
Informe:

Haided'Administiative Subseccién Regién Suroriental

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en hrindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 15 usuarlos en la agencia postal, brindando informacién sobre la ubicacién de sus paquetes.
2 se apoyo con la entrega de 39 piezas estandar y 28 paquetes certificados en la agencia postal.
3 se apoyo con el informe semanal del inventario de piezas postales.
4 Se apoyo con el mantenimiento y limpieza, tambien en organizar y resguardar el mobllfario de la agencia postal.
5 Se apoyo con la recepclén de cuatro saca conteniendo 62-piezas estandar y 61 certificados, procedente de Correo central.

") Vo

Contratista-Yaeita Elizabeth Kﬁ'uino Palma de Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

0 _’?/%d

TR D GBS i
521 215 Sub-Director General

<7/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2543 14945 0501

RONALDO RAMON CRUZ COROY cul:

NIT del

Numero de Contrato: 117-2019-029-DGCT 3878349-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01 al 31 -08-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las narmas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a 38 usuarios de la agencia postal que solicitan informacion.
2 Se apoy6 con recepcion de 2 sacas conteniendo 27 piezas postales certificadas y 111 estandar.
Se apoy0 con la logistica de 13 rutas para entrega de paqueteria en los municipios de San Luis
3 Jilotepeque, San Pedro Pinula, San Manuel Chaparron, Alzatate y aldeas de Jalapa.
4 Se apoyd con la entrega de 34 Piezas Postales en zonas 3,4 y 5 asi como en la Agencia Postal.
Se apoyd con la elaboracién y envio de los informes semanales de la estadistica de piezas postales
5 entregadas e inventario existente,
Se apoyo con la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
6 agencia postal.

Ronaw:n %\’lz Coroy
El presente informe respinde€ a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. w

" NH(M Tavia L ievas t;mm
\\ Sub-Director General

i;,/ Direcriin General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO |CUl: 2403 09014 2103
. NIT del

Numero de Contrato: 118-2019-029-DGCT . 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Denfan alasls

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Flazojdel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, |31 082019
Informe:

Unidad Administrativa donde v . .

. Subseccién Regién Suroriental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 Inacionales e internacionales que regulan las actividades postales _
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindandole informacion a 18 usuarios sobre los envios postales.
2 Se apoyd con la recepcién de 1 saca con 16 certificados y 1 pieza estandar.
Se apoyo con la entrega de 90 piezas en las zona 1y 2 de Jalapa, asi como los municipios de San Luis
3 lilotepeque, San Pedro Pinula, San Manuel Chaparron, Alzatate y aldeas de Jalapa.
Se apoyd en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
4 agencia postal.

Y/ gtd W \FOTA
S ma W -

|
El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aytoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Oy <~




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ cut:

Contratista: 1809 50959 0611

NIT del

Numero de Contrato: 119-2019-029-DGCT 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 02-01 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel |1 1g al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autorldades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la atencién a 114 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y del servicio en general.
2 Se apoyo en las actividades de recepcién y clasificacién de 178 piezas postales certificadas y 367 piezas postales esatandar.
. Se apoyo con la logistica, coordinacién y distribucién de las siguientes rutas: Ciudad viejas, Jocotenango, Antigua Guatemala.
4 Se apoyo con la entrega de 19 piezas certificadas y 21 piezas ordinarias en la oficina de la agencia postal.
5 Se apoyo en la actualizacién y elaboracion de informe de Inventario de piezas postales entregadas a los usuarios.
Se apoyo dando cumplimiento al nombramiento No. SD/OFICIO 19/REG/NOM2019/CDCG/clpc, de fecha 31 de julio de 2019
5 donde se me designa para que me constituya a la Agencia de Correo Central de Guatemala los dias lunes 05, martes 06 y
miercoles 07 de Agosto de 2019 para recibir capacitacion de Seguridad Postal, IPS y Protocolo de Atencién al Usuario del
Servicio Postal.
7 Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal.
8 Se apoyo en la realizacién de las siguientes actividades administrativas: resguardo de documentacion de Soporte, resguardo
de documentacidn de control de entrega, resguardo de documentacidn control de envios de agencia central.
9 Se apoyo con la realizacion de notas de visita a los usuarios gue no se encontraron en su domicilio.

(F) /f_"/‘. |

%Vinicio Contreras Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

2l <P
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513‘ iréntdy-Grmerator General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul:

Contratista: 1993 18085 0611

NIT del

Numero de Contrato: 120-2019-029-DGCT 4066166-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazodel 1) 11 al31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Se apoyo con la atencién a 20 usuarios, brindandoles informacion de nuestro servicio postal.
) Se apoyo con la entrega de 65 piezas postales certificadas y 500 piezas postales ordinarias a los
usuarios del municipio de Ciudad Vieja, Jocotenango y Antigua Guatemala.
Se apoyo en la recopilacién, actualizacién y entrega de informacion para la elaboracién de inventario
8 de piezas postales.
4 Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal.
Se apoyo con la realizacién de la siguiente actividad administrativa: pago de servicio de agua potable en
5 tesoreria mucnicipal de Antigua Guatemala.
6 Se apoyo en la distribusién de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

b

Carlos David Cuevas Girén
Edﬂa#&%pu @{ngir"{"r.f.\ ron
Sub-Director General

¥, ’
5/ Direccidn General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

pembreicomplerodel NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO  |CUI:
Contratista: / .|2699 98039 0501

Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT pirdel 8754554-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,232.26 / filszo[ds 4-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00/ perfodo dal 1al 31-08-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regidn Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en fa logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I
1 Se apoyo en la logistica de atericidn a los 25 usuarios de la agencia postalcon el seguimiento de las pie
2 Se apoyo en la presentacién de informe mensual de piezas entregadas, solicitados por las autoridades
3 Se apayo en la logistica de entrega de 82 piezas postales a los usuarios
4[Se apoyd en recibir 3 sacas 49 certificados y 58 estandar

(F)

Nineth Azucena Santos Arredondo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e} prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiv

I T~

A \ufﬁmk’s David Cuevas Girén

% “(\ )Gﬂﬁ@tﬁh{/u{ Cuevas Giron
* t) 9 Sub-Director Genera|
(% Direccidn General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVIC|OS, RENGLON 029

Nombre completo del

MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO Cul:

Contratista: 1696 27209 0101

NIT del

Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT 5308839-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1 al 31-12-2019 /

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00

Periodo del

1-08-
informe: 1al3 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Central

[
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
a disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencién a los 34 usuarios de la agencia postalcon el
seguimiento de las piezas postales
2 Se apoyo en (a presentacion de informe mensual de piezas entregadas.
3 Se apoyo en la logistica de 312 piezas postales entregadas a los usuarios
a4

Se apoyo en recibir dgs saca 45 piezas certificadas y 2 standard

./ g(rﬁ ZZ [
rco Haroldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2l o D

i bogaeCarlos David Cuevas Girén . .
;A"’?\“i“;i’ Carlgspildetebl uevas Giron
5l =/ Sub-Director General
/Direcciin General de Correos y Telégrafos

!
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1793 69601 0401

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO CuUl:

NIT del

Numero de Contrato: 123-2019-029-DGCT 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazoidel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 FEIiGaTE! 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piczas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la recepcion de 3 saca conteniendo 36 piezas certificadas y 251 piezas Ordinarias.
Se apoy6 con la logistica con la elaboracion de las siguientes rutas: El Tejar, Patzicia, Patzun y San andres
2 Itzapa. /
3 Se apoyo con la entrega de 8 paquetes certificados en la agencia postal.
Se apoyd con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones
4 de piezas entregadas a los usuarios.

Se apoyd con el rastreo y ubicacion de 20 piezas de correspondencia en el sistema IPS.

Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la gencia postal.

(F) //(/(%/ @mp

auleLorena Inay Patricio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Cari s Cuewvas Girp

b’dfl‘ect Iéﬁ!eF f“ s girén
Suh D|rector General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cul:

Contratista: 232259534 0411

NIT del

Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Flazolcel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, ¢ 31.8.2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar en hrindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de fa agencia postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
] desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd con la entrega de 218 piezas Ordinarias y 29 piezas certificadas en el domicilio del Usuario.
Se apoy6 con garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
2 e internacionales
3 Se apoy6 en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
Se apoyd en la logistica y elaboracion de las siguientes rutas: Parramos, San martin jilotepeque, Patzun,
4 Tecpan, El tejar y Santa Cruz Balanya,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

oA

ARRE -éq;.v__o. Bo. Ing Carlds Cuevas Girén
(7o CantsraeoRerithas Giron
513 § ;]' ‘Sub-Director General

v Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombreleompleroldel DAVID JUAN TOC CANIZ cul: 2277 46112 §
Contratista:
S|

Numero de Contrato: 125-2019-029-DGCT NiTictel . 1229670-8\\‘?04;;
Contratista: ~

Servicios (Técnicos o . i

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlazo.del 02-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Refiodo dct 1-8 al 31-8-2019
Informe:

SReE Admlnl's?ratlva donde Subseccién Regién Suroccidental

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Participar en la logfstica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

IS

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

Se apoyd con la atencion a 10 usuarios en la agencia postal, brinddndoles informacién acerca de envios y
1 servicios.

Se apoy6 con la recepcion y apertura de 01 Saca con correspondencia enviada de planta central de la DGCT,

2 conteniendo 17 piezas certificadas y 20 pieza estandar.
3 Se apoyo con la logistica para con la elaboracion de 06 ruta para la entrega de la correspondencia postal.
4 Se apoyd con la entrega a los usuarios de 07 piezas postales certificadas y 20 piezas postales estandar.
Se apoyd con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanal de piezas postales, de igual
5 forma se presentd programacion de distribucion de piezas postales.
6 Se apoy® con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

El prebente |nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servitios y sus respectlvos términos de referencia, a51m|smo se encuentra recubldo de conformidad, por lo

O-(arlos David Cueuas Giron
Sub-Director General
ireccinn General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

YATEMA

. CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ Ccut: o
Contratista: 1858 51142 080

EMALASZ

NIT del

Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT F 4559770-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Fiezoec 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 ; 1-8 al 31-8-2019 /
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidon Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
1
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacidn de infarmes salicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
3 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Apoyé en brindar atencién a 15 usuarios de |a agencia postal /
Apoyé en la entrega de 10 piezas certificadas y 22 piezas estandar en 4 rutas de la cabecera departamental de
2 Totonicapan, 1 ruta de aldeas y 1 de municipios.
3 Apoyé en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacién a la consignacion
de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios./
4 Apoyé en la presentacion del Informe semanal de inventario de piezas postales./
5 Apoyé en la limpieza de la agencia postal.

(farlos Francisceflopez Vasquez
F

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respe/ctlvod
(f) ; /(%

mo. | -2 ¢ Carlbs David Cuevas Girén
2\ SubdireetnGaneidhas Giron
%4l Sub-Director General
Uireccion General de Correos y Telégrafos

o>



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO Cul:

Contratista: 1792 96019 0717

NIT del

Numero de Contrato: 127-2019-029-DGCT 2840119-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 el 2-1- al- 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, )31 08 -2019
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logistica de atencion a 11 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto
1 la ubicacién e igual como la entrega.
2 Apoye en la logistica de 3 rutas para la entrega de las piezas postales.
3 Apove en la logistica de la entrega de 4 piezas certificados y 5 piezas estandar a los usuarios.
4 Apoye en presentar informe de las piezas postales entregadas y recibidas.
Apoye en la localizacion de usuarios, en la realizacion de [abores de limpieza de la agencia postal y apoye a
5 realizar actividades administrativas.

—Saf 4agc1gna’f:1o UJpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

;@@/ J

<oitonz Vo. Bo, Ing, Carlos David Cu iron.
SN Ll botede O
Sub-Director Genera

I Diraccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R JUAN SISAY IXTETELA Cul:
Contratista: 1789 11054 0719
Numero de Contrato: 128-2019-029-DGCT / i deI. 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 ReHpga dst 01-08 al 31-08-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarlos de la agencla postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 11 usuarios sobre el servicio postal y su correspondencia.
2 Se apoyo en la distribucion domiciliar de 11 paquetes certificados y 71 piezas postales ordinarias
Se apoyo en la elaboracion de 5 rutas para entrega de paqueteria y piezas postales ordinarias
3 en los municipios de Panajachel, San Pedro la Laguna, Santa Cruz la Laguna, Santiago Atitlan
y San Andres Semetabaj.
4 Se apoyo en presentar informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.
5

Apoye en el mantenimiento y limpieza de la agencia. ,

Juan Sisay, Ixtetela

El presente informe responde a | j estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) H?jé ')/( L*Q//

e m ‘m Carlos Dé‘vid Cuevas Girén .
: L" ’.\‘Sﬁgdneét&!éé i rs Giron
Sub- Dlrector General

"hfﬂr 0 G2neral de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) & \
ety P LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ cu: w:ﬁ.—-ﬁv
ontratista: 1913 97946 0101  j-cMAR~

} NIT del
Numero de Contrato: 129-2019-029-DGCT  / . 1576570-9
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 / Periododel |, g 2131-08-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

" Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la regién Suroccidental de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region
Suroccidental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacién

3 Apovar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion
de la regidn Suroccidental

a Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la regién Suroccidental por las autoridades
superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

i Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en la coordinacién tecnica y operativa de las actividades de distribucién de 377 piezas postales
certificadas y 1677 estandar, en la region suroccidental
Apoyé en el traslado de informacion para el pago oportuno del servicio de Energia Electrica en agencias

2 San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San Marcos, Retalhuleu vy
Quetzaltenango
Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucion
domiciliar de correspondencia, en la recopilacién de informacién de pagos por servicios

N correspondientes a cada localidad, asi como en la consolidacién y traslado de informacién de uso

generalizado para el desempefio de las operaciones, realizacion de actividades ante eventualidades
suscitadas en cada agencia, asi como la elaboracién de informes mensuales de actividades y facturas de

personal.




Apoyé con el traslado de informacién al personal relacionada con procedimientos internos de
4 de correspondencia y procesos administrativos, asi mismo traslado de informacion general a p§
de nuevo ingreso

Apoyé en la elaboracién y traslado de informe semanal inventario de piezas postales en agencias BRL :
5 regién asignada a la coordinacién del departamento de operaciones asi como la elaboracién de planes
semanales de distribucidn de las agencias asignadas

Apoyé en el cumplimiento de requerimiento de traslado segiin oficios numero: SD/OFICIO
16/REG/NOM?2019/CDCG/clpc en donde se me designa para constituirme a agencia Correo Central para
recibir capacitacién de Seguridad Postal, IPS y Protocolo de Atencion al Usuario del servicio Postal los
dias martes 06, miércoles 07 y jueves 08 de agosto; SD/OFICIO 33/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se
me designa para constituirme a agencia Correo Central para Reunién de Trabajo Mensual el dia 14 de
agosto; SD/OFICIO 34/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se me designa para constituirme a las agencias
San Pedro la Laguna, Concepcién del departamento de Solola y Totonicapan del departamento de
Totonicapan los dias jueves 15 y viernes 16 de agosto para apoyo en la verificacidn de la operacién
6 postal y reparto de envios postales; SD/OFICIO 35/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se me designa para
constituirme a las agencias San Marcos y Tejutla del departamento de San Marcos los dias martes 20 vy
miércoles 21 de agosto para apoyo en la verificacion de la operacién postal, SD/OFICIO
36/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se me designa para constituirme a la agencia Retalhuleu
departamento de Retalhuleu el dia jueves 22 de agosto para apoyo en la verificacidn de la operacion
postal y reparto de envios postales; y SD/OFICIO 37/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se me designa
para constituirme a las agencias y municipios San José la Maquina, Patlul, Chicacao, San Antonio y
Pueblo Nuevo del departamento de Suchitepéquez los dias lunes 26 y martes 27 de agosto para apoyo
en la verificacion de la operacién postal y reparto de envios poslales.

Apoyé en la recopilacion, consolidacién y envio de informacién referente al detalle de piezas postales
pendientes de distribucién por agencia. Finalmente el traslado de requerimiento, recepcion, revision

7
primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e informes mensuales de actividades del personal
de la region asignada
: Apoyé en labores de limpieza en la agencia Quetzaltenango, asi mismo en la entrega domiciliar de 31
piezas Certificadas y 47 ordinarias en la zona 7 de la ciudad de Quetzaltenango. /
9 Apoyé en el traslado de informacion técnica, documentacion y formatos respectivos con detalle de la
operacién a l superwsoraf de recién ingreso en las regiones de Noroccidente, Suroriente y Centro
/
N .
(Rl

Luls PMro Porras Lopez

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
qulen corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r@( (<]

Vo nnlng Carlos\Dawd Cuevas Girén
’WPEirrIB&‘tw.ﬁwer’al vas Girén
%) sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CUl:

Contratista: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profcsionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarlos Mensuales: Q.4,500.00 / Periododel 1, o 3782019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apuoyar en las actividades que se recalizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
c nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencldn a 70 usuarios en la agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ubicacidn fisica de plezas postales en agencia, almacén de fardos, asf como informacién de
1 piezas pendientes de recibir y servicios que prestamas;
Apoyé en las actlvidades técnicas operativas de la recepcién de 7 sacas de correspondencia conteniendo
263 piezas certificadas y 276 estandar;
2
Apoyé en la coordinacion Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Cabrican,
Cantel, Coatepeque, Concepcion Chiquirichapa, La Esperanza, Olintepeque, Palestina de los Altas,
Salcaja, San Carlos Sija, San Juan Ostuncalco, Sibilia, Zunil y en zonas 1, 3, 4, 5,6, 7,y 9 de
3 Quetzaltenango; /




Apoyé en la logistica de entrega de 114 pezas certificadas en Agencia postal de Quetzaltenango;

Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
la entrega de piezas postales;

Lep]

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmente al departamento de coordinacion de operaciones e informe de piezas postales pendientes

teentregs;

Apoyé dando cumplimento al nombramiento No. SD/OFICIO 20/REG/NIM2019/CDCG/clpc de fecha 31 de
julio 2019, /en donde se me desigha para que me constituya a la Agencia Correo Central de Guatemala
los dias martes 06, miercoles 07 y jueves 08 de Agosto de 2019 para recibir capacitacién de Seguridad
Postal, IPS Y Rrotocolo de Atencidn al usuarlo del Servicio Pustal.

A\

Apoyé en golicitd'a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
Apoyé en&reahz l:\on de ac)vétdades de limpieza y mantenimiento del edIfICIO

El presente informe resp
sus respectivos térmings

arado /

o a lo estibulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
e referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizaa
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/@(M

V R :m Carlo\Da\nd Cuevas Giron
; (le&mfr’csbhfe{ dlevas Girdn
: '_ Sub-Director General
"7/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO  [CUL:;

Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT 4412787-1

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Ny 2-1al31-12-2019 /
{ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 | § ) cercl 1-8 al 31-8-2019 /
{ Informe: ‘

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
7 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actlvidades descritas son enunclativas mas no limitatlyas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencion a 35 usuarlos al resolver dudas, proPorcionar informacidn de piezas postalesy

1 servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales /
q P Y

Apoyé en la entrega domiciliar de 74 piezas postales certificadas y 220 piezas estandar en las zonas 1, 3,
”) 5y 6 de Quetzaltenango; /

Apoyé en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacion postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en I3 elaboracion oportuna de la informacion para la presentacion de informe semanal de piezas
4 entregadas. .
5 Apoyé en la realizacién de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble. /

Janner Humberto Velssquez Navarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resp%

@g:‘ Ing. CarloyDavid Cuevas Giron
R Curloirethevee(Rrebas (iron
3 sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<]
Nombre compieto del ‘ \
MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Ik S
Contratista: v 1603 78192 1101
Numero de Contrato: 132-2019-029-DGCT pidel ) 3933131-8
contratista:
Servicios (Técnicos o g —
K Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 eriododel |, ¢ 131-8-2019
Informe:
sraene e A s s g 4 P opoim 023 : idad Administrativ. 5 . o TR
Se ks Yn ' . ? X Subseccidn Regidn Suroccidental
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
7 deanera effcfente de taagencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacién a 31 usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.
Se apoyo en la logistica de la elaboracion de las siguientes rutas: zona 1,2,3,4,5 y 6 de la cabecera
2 Departamental de Retalhuleu.
ARt S oo 3 Se apoyao en la entrega en agencia de 17 piezas certificadas y 45 piezas ordinarias
Se apoyo en la presentacion de siguientes informes: Mensuales , piezas entregadas, piezas por
4 entregar, piezas para devolucion.
5 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
Se apoyo en la labor de recepcion y procesamiento de 4 sacas conteniendo 102 piezas certificadas y /5
6 piezas ordinarias. /
Apoyé en el cumplimiento de requerimiento de traslado segun oficio nimero SD/OFICIO
22/REG/NOM2019/CDCG/clpc en donde se me designa para constituirme a las oficinas de Correo Central
para recibir capacitacion de Seguridad Postal, IPS y Protocolo de Atencién/al Usuario del servicio Postal,
7 los dias lunes 05, martes 06, miércoles 07, jueves 08 de Agosto de 2019

Mirza Judith Garcia Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

BITT N STORE NP PPN

\ Carlos David Cuevas Girsn
Sub-Director General

etionuenara! da Correos y Teléarafos

P v diy e 418

et e e Wy
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ombre ¢ leto del .
Nombre completo de FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  |CUI:
Contratista: 1612 41255 1105

Numero de Contrato: 133-2019-029-DGCT ; i del. 1758782-4
i contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profeslonales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1al31-12-2019 /
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 P e 1-8al31-8-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

L Subseccidn Regidn Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
B R & S N e i " SN T
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en |a presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica de rutas en las zonas: 1, 2, 3, 4, 5y 6 de la cabecera Departamental y los
1 Municipios de: San Felipe, San Martin Zapotitlan, San Sebastian y Santa Cruz Mulua.
2 Se apoyo en |a entrega de 65 piezas postales certificadas y 153 piezas ordinarias.
3 Se apoyo en la elaboracidn de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar. /
4 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal. /

Bt R R i e i b Wb e

L e - ¥
ER-MARTINEZ HIDALGO.
El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

.Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2 |

“ Carlos David Cuevas Giron
'-), Sub- Dlrector General
e ;l{-'\, IA» QHGOS‘/TFIN},‘«H(




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\Uf G Df\’.f‘“c .

NombiS campistoide) GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA | CUL:
Contratista:
Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT NiTidel|

. Contratista:
Servicios (Técnicos o - .

Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlazolcel 2-1 al 31-12-2019
B Contrato: -

Honorarios Mensuales: Q.3,800,00 grevissiordes 1-8 a) 31-8-2019
i - B Informe: o
Unidad Admm!sfratwa Hende Subseccién Region Suroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar enla logistica de atencién a los usuarios del servicio p:)stal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 | manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. o
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar_todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. -

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 32 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,

orientéandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales
1 y de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.

Se apoy6 con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de 05 Sacas conteniendo 79
2 piezas certificadas.

Se apoyd con la elaborando dos manifiestos de correspondencia de las mismas 79 piezas certificadas y 278
3 piezas estdndar en devolucién por diferentes motivos con marchamos No. 0009079 y 0009080.

Se apoyé con |a logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada y Estandar para

cubrir los municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, La Blanca, El Tumbador, Pajapita, Nuevo

4 Progreso, San José El Rodeo, Malacatdn y San Rafael Pie de La Cuesta.

Se apoyd con la logistica para la entrega de correspondencia de 43 piezas certificadas y 157 piezas estandar
5 en el casco urbano de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez; asi como en la agencia postal.

Se apoyd con la presentacién de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando el
6 informe de inventario de forma semanal de las piezas postales. |
7 Se apoyo al drea administrativa con el seguimlento de los pagos de los servicios bésicos de la agencia postal.
8 | Seapoyétgn el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F) g
Gilmar Gut}n’rer}sé Escobedo Mendoza

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Z}T/Hr{ﬁ{f s Crron

SUPRDITECTor Geheral
ireccidn Gensral de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nbmbireleompletoldel BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cul: ’

Contratista:

Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT BiiFidei ] &
| Contratista:

| Servicios (Técnicos?

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Flaza del 2-1al31-12-2019
o | ) Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.,3,500.00 Periodo del 1-8 a 31-8-2019
—_ _ Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccion de Regionalizacion Postal

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de Ia agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicio_ng
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postaﬁes.
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Part|C|par en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. -
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por autoridades supcriores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. N
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME )

Se apoyé en brindarles informacién a 25 usuarios con relacién de los servicios gue actualmente se prestan
1 en la agencia postal.

Se apoyé con la entrega de 70 piezas postales certificadas y 180 piezas estandar en los municipios de San
Marcos, San José El Rodeo, Malacatan, San Rafael Pie de La Cuesta, La Blanca, Pajapita, El Tumbador y Nuevo
2 Progreso.

Se apoyo con la recepcion de 05 Sacas con correspondencia postal conteniendo 372 piezas esténdar mismas
3 que se clasificaron de acuerdo a los municipios y aldeas que corresponden.

Se apoyd con proporcionar el dato de las piezas postales entregadas para la elaboracién del informe semanal
4 _de inventario de piezas postales.

Se apoy6 con la realizacién de gestiones ante la municipalidad para requerir informacién de los servicios
bésicos pendientes de pago de la agencia postal; asi como la realizacién del pago de las mismas para
informacién al departamento administrativo.

o |\

Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

ke

Byron Ritfafi Girén Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

J( J

1

;,ICar[os Ditvid Cuevas Giron
#/7| Sub-Director General
7 Lireczian General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA L’ cul: 1586 68790 1315
Numero de Contrato: 138-2019-029-DGCT SLCC . 3293662-1
contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazodel 1, 1 4131122019
i Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 feviatpde 1-8 al 31-8-2019
Informe:
:Jenr::::iclidmlnistratwa donde presta los Subseccién Region Noroccidental
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logfstica de atencién a los usuarios de la agencia postal
B Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencién a 30 usuarios de la agencia postal sin dejar su DPI
2 Apoyé en la logistica de coordinacién de 5 rutas para entrega de 5 piezas certificados y 82 ordinarias
i 3 Apoyé con el proceso de recepcién de 5 certificados entregados en la agencia y 82 ordinarias
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
5 Apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

(f) Q/W/( K /6/4

MI%g)..\ng Carlos David Cuevas Glrén

7 Sub-Director General
2 .\.,/ Direccifin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: PEDRO PABLO CANO LOPEZ | CUL:
1707 65091 1302

Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT INET del 46771727
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45.477.42 Eluzujdel 02-01 al 31-12-2019
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-08 al 31-08-2019
/ Informe:

Unidad Administrativa donde presta

. Subseccion Region Noroccidental
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de_paqueteria de 1a agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piczas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar ¢l cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales ¢ internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

=B B = R ]

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. | ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyo en la logistica de atencion a 27 usuarios, en la agencia postal

Se apoyo en la recepcion de 5 piezas postales certificadas, y 33 sobres estandar, de
los cuales se entregaron, 1 certificado y 14 sobres estandar.

2

3 | Se apoyo en la logistica de 4 rutas

4 | Se apoy6 en la orientacion de la ubicacion y coordinacion en entrega de piezas
postales en el casco urbano del municipio de Chiantla.

9]

Se apoyo en la elaboracion semanal de reportes de inventario de piezas postales.

6 | Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal, limpieza de ventanas/

o _ N
o Tl i

~ Pedro P\l[?ﬁ.—)(‘\ﬁilﬁgd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(.

Ca}lﬂs David Cucvas Glron
I"?‘ "\:‘ (CBubdibector Cuevas Giron
) SugsiBtabctor General

7 Direceion General de Correos y Telégrafos

ol Pt
\.Pgdj_glﬁh\?,'




Nombre completo del

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA cun: 1924 50077 0614
Contratista: - -
NIT del
Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT 7749089-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1al31-12-2019
- Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la loglstica de atencién a los usuarios del servicio postal. a
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas o
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencidn a 64 usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueterfa y
1 correspondencia.
Se apoyd con la logfstica de 12 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 2,3, 4,5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12, de
2 Huehuetenango.
Se apoyd con la coordinacién y entrega de 26 piezas ordinarias y 47 certificados en el casco urbano y 5 de
3 diferentes municipios.
4 Se apoyd con la elaboracién de informe de las piezas durante el mes.
5 Se apoyé con la recepcion de dos sacas conteniendo piezas postales, 183 certificados para su respectiva
distribucién.
6 Se apoyd con la elaboracién de informes de inventarios de las piezas postales entregadas.
7 Se apoyé con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal.

El gresente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trén) tk de pago

respectivo.a . ‘_W// (}/ o’ A P

0 _-,,Q&n-ffﬁ._.\rI?ﬁ%rﬂa\fé%uavgmrén
eoubdirestarGanet@heral

7 Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES CuUl: 1937 38732 1327
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 141-2019-029-DGCT . 6352153-9
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl d
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2roiac 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-8 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

tal . Subseccién Regién Noroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
2 |eficiente de la agencia postal

3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

S

Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piczas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

iIN|OY W

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en proporcionar informacion a 16 usuarios que visitaron la agencia Postal

Se Apoyd en la recepcidn, enrutamiento de 34 piezas postales ordinarias y 5 certificadas

Se apoy6 en la ubicacidn de zonas y aldeas del municipio para la entrega de piezas postales

Se apoyé en la localizacién de usuarios de piezas postales sin direccion

Se apoyd6 en realizar los reportes semanal y mensual de entrega de piezas postales

Se brindo informacién al nuevo supervisor y entrega de avisos de recepcidn de piezas postales

NIl W IN| =

Se apoyé en el mantenimiento, limpieza, de la agencia postal

E%L
(F) g

JUA{N/[UI § ARMANDO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que ﬂtoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. ( i ’6 /
2 Al

V(0. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
GoSa cShdedkbCGRissrar

: %)% Sub-Director Gene‘ral

7.5 Niraceitn General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Maricela Patricia Hernandez Lopez  |CUI: 1720 79985 1301
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 142-2019-029-DGCT € . 7230348-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Tecnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 38,296.77 azoael |5 1al31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 3,200.00 Siiedo de 1-8 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Regién Noroccidental
donde presta los servicios:

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en brindar atencién a los usuarios la agencia postal

Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas

y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Win| =

Ny b

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en dar informacion a 12 usuarios que visitaron la Agencia Postal
Se apoy6 en la distribucién de 34 piezas postales ordinarias y 5 certificadas
Se apoyd en coordinar la recepcion de piezas postales de la cabecera departamental al municipio
Se apoyd en dar informacién al nuevo supervisor regional y entrega de documentos
Se apoy6 en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal

W D

Maricela Patricia Hernndez Lépez

nid wlipl+-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia,asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

vas Giron
Giron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrelcompletoldel NELSON OBDULIO PEREZPEREZ /  |cUl:

Contratista: 1766 37109 1401

Numero de Contrato: 143-2019-029-DGCT NiFidel . 838731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 plazojdc 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,800.00 Resiogoidel 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regién Noroccidental

~

donde presta los servicios:
No ACTIVIDADES SEGIIN CONTRATC)
1 Apovar en la loglstica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales|
de manera eficiente de la agencia postal _
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la atencion a 22 usuarios sobre fa ubicacién de las piezas postales
2 Apoye en la recepcion de dos sacas conteniendo 141 piezas postales
3 Se apoyo en la presentacion del informe de piezas entregadas semanalmente
Se apoyo en la distribucion de 2 rutas siendo Las zonas 3y 5 siendo distribuidas un total de 115 piezas
4 postales
5 Apoye en la limpieza de la agencia postal

.
(Y Te—

NELSON OBDRULIO-PEREZPEREZ
SR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. j

2e 0%

NG PARLG DAVID CORRS G

k ":‘.*aua IRECTORGENERRE LT General
Direcclin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Cul:
Contratista: B
NIT del
Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT / Contratista:

' Servicios (Téc;licos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

B P |
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 z:f::’r :;_ 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q:3,500.00 / rr;::‘:r:‘;f’e' 182l31-8-2019 /

l]nidad Administrativa donde

TSt s ST VEEE Seccién Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios del servicio postal.
2 Apoyar en Ia_entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia posia_l i
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

WWHW@@ZL@' cumplimiento de las normas v disposiciones |

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. -
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 ! Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no ||m|tat|vas por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. | ) ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apové con la atencién a 8 usuarios de la agencia postal con relacién al seguimiento de las piezas postales(

Se apoyé con la entrega domiciliar de 3 piezas postales certificadas y 210 piezas ordinarias en 4 rutas de
2 Quiché. /

3 Se apoyd con la elaboracién de informes semanales de las piezas postales entregadas.

Se apoy6 con el mantenimiento general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario y equipo
4 de la misma. /

I - —

(F)

ﬁr—-_FS‘Hu-l’é bérto Grave Pelico
A
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(F;/w/(/( A

::"5 Carlos David Cuevas Giron
)| Sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del L, .
] Carlos René Giron Maica CUl: 1609 64636 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 147-2019-029-DGCT . 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del Plazo del

Servicios Técnicos

Q.88,000.00 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Period |
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Eriodoide 01-08 al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 |DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucion de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
3 inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
" Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.

Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

6
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1  |Se apoyo con soporte técnico en las diferentes unidades de la Direccién General

2 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 10, ofimatica, antivirus, a equipo

asignada a colaborador Alan Franco de la seccién de Operaciones de la Direccion General.

3 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 10, ofimatica, antivirus, a equipo

asignada a colaborador Denise Monterroso de la seccién de Operaciones de la Direccion General.




4 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 10, ofimatica, antivirus, a equip

asignada a colaborador Alan Chacon de la seccidn de Operaciones de la Direccion General.

5 [Se apoyo con solucién a problemas de ofimatica en archivo de Excel

al colaborador Marlon Aguirre perteneciente a la unidad Financiero de la Direccion General

6 Se apoyo con la instalacion de equipo de computo asignado a Agencia Chiantla
perteneciente a la unidad de Operaciones, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

7 Se apoyo con la configuracion de sistema de localizacion en google maps en equipo de computo

asignada al colaborador Miguel Chiroy de Carteros de la Direccion General.

8 Se apoyo con la configuraciénde equipo de computo marca maquintosh asignado a

la Unidad de Comunicacion Social de la Direccién General.

9 Se apoyo con la solucion a problemas de interconexion de redes en [a seccion de

internacional de la Direccion General

10 |Se apoyo con la solucién de problemas del sistema IPS en la seccion de aperturas

de la Unidad de Operaciones de Direccion General.

! |
(F) ( . gsé%i

Carlos René Giron Maica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/
/

F

Pt i o ol

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
liacion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Rafael Arturo Navichoque Pérez cul: 2581 52192 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 149-2019-029-DGCT A 846288-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
|
Monto total del 0.62,357.14 Plazodel | 0 5 2131122019
Contrato: Contrato: /
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 , Informe: 01 al 31-08-2019/

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa

1 gue ingresa a la unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la unidad.

Brindar apoyo en las actividades (ue se redilzan para ja elaboracion del plam anual de auditorfdl
3 |-PAA-de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en las actividades de analisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

Brindar apoyo en la actlvidades que se realizan durante el proceso de audilorias inlernas que se
5 realizan segun el plan anual de auditoria interna —~PAA- de la unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior.

Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de
8 Auditoria Interna.

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las comisiones asignadas por la autoridades superiores.

11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la requisicidn de insumos para la Unidad
2 Apoyé en inventario de Museo
3 Apoyé en la Auditoria de Almacén «
4 Apoyé en la recepcién de documentos
5 Apoyé con el archivo de documentos ¢

" AN /)f -

2 ?(a"}ajé’i nylwo N;i'uichoque Pérez
X .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/
4

e NN arlos Thavrd Cuevas t_'),.r'mn
| Sub-Director General
occion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. Estuardo Enrique Martinez
Nombre completo del Contratista: q cul: 258152192 0101
Serrano
NIT del
Numero de Contrato: 150-2019-029-DGCT . 2644497-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.83,142.14 18-02 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01 al 31-08-2019
Informe:
. - . o Seccidn de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Social y
N

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades gue se realizan paia la elaboracion de base de datos de periodistas y su actualizacién oportuna.
1
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencia de prensa sobre divulgacién de acciones de la gestion y los
2 |servicios de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacién
3
i Brindar apoyo en la redaccién y edicién de comunicados notas periodisticas material informativo y boletines
Apoyar en la edicién de sintesis noticiosa y administracion de redes sociales
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién de protocolo de atencion al ciudadano en las agencias postales
6
7 Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre "LA DIRECCION" y los medios de comunicacién
8
9 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la actualizacién de la base de datos de periodistas de los Quiché, Escuintla, Alta Verapaz y Chiquimula.

Se apoyo en la captura de 25 fotografias a personal de recién ingreso

Se apoyo en la toma de siete fotografias para la elaboracién de comunicados.

Se apoyo en la redaccién de siete comunicados

(%2 I~ U I S I

Se apoyo en el monitoreo de medios de comunicacién y redaccion de 20 sintesis.

Se apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacion del Protocolo de Atencién al Usuario, en charlas de induccién de nuevos

colaboradores postales——_

(F)

EstumMarﬁnez Serrano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
Hreecion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Reyna Nohemy Calderdn Lépez ‘ cut:
Contratista: . i . / 1922 40889 0917
Numero de Contrato: 154-2019-029-DGCT NITdel 5589040-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q120,000.00 Plazo del GaRogeSioal /
Contrato: 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 periodo del 1al 31-08-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica //

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictdmentes y opiniones legales que le sean requeridos en el menor tiempo
posible
Asesorar en la accion y procuracion de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea
2 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante que se
sean asignados
3 Analizar la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacion postal sistematizando las acciones que
deberan efectuarse por medio de la presentacion de informes periédicos.
4 Asesorar en el proceso de recepcion y liquidacén de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
Accionar legalmente en maeria penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
5 obligaciones previametne establecidasen el Contrato de Concesion del Servicio Postal, ello con el
Mandato que se le otorgard or medio de la Procuraduria General de la Nacion.
Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que se sean requeridas por "LA
6
DIRECCION"
7 Asesorar a "LA DIRECCION", durante el proceso de recepcidn, redaccidn, tramite y archivo de los
diferentes documentos que ingresen a la unidad
3 Aesorar en materia administrativa a "LA DIRECCION", cuando asi sea requerido o que tenga gue ver con
los documentos que faccione
9 Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
necesario, fuera de "LA DIRECCION"
10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11

Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd

12 . . L.
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se realizé el analisis de la situacion actual del proceso de recepcidn y liquidacion de los bienes y
7 servicios derivados del contrato de concesién del servicio postal a efecto que se establezcan las acciones
que deberdn efectuarse por las Unidades y Departamentos de la Direccién General de Correos y
Telégrafos involucrados
5 Se evalué el estado de la recepcion y liquidacién de la Concesion del Servicio Postal, en lo
correspondiente a la competencia de la Unidad de Asesoria Juridica.
3 Andlisis de resoluciones de imposiciones de multa al concesionario para establecer el estado de las
mismas.
4 Se contintia con el analisis de la informacion proveniente de los requerimientos de informacion
realizados a la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.
5 Andlisis de los expedientes correspondientes a imposiciones de multa al concesionario para determinar
la firmeza-material u_|_ur|r||r: de los que nllﬂden SEr nhmtn delinicio de Procesas Fconomicos Coactivos.
6 Se realizaron las consultas correspondientes ante la Procuraduria General de la Nacidn, sobre la forma
correcta de dar inicio a los Procesos Econdmicos Coactivos por multas impuestas al Concesionario.
Se dio inicio a las gestiones correspondientes para obtener la autorizacién del Ministro de
7 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para el inicio de los Procesos Econémicos Coactivos que
correspondan a través de la Procuraduria General de al Nacion.
8 Se verificaron los expedientes fisicos que contienen las imposiciones de multas al Concesionario para
establecer el estado de los mismos para su conformacién dentro de un Proceso Econdmico Coactivo.
Se dio inicio a la elaboracién del informe preliminar en conjunto derivado del analisis realizado a
9

diferente documentacién durante el proceso del analisis de recepcién y liquidacién de los bienes y
servicios derivados del contr?glde concesion del servicio postal.

(F)

Reyna Nohemy Ca?érén Lopez

v

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

a2 (T~
(f) Ll \

" -(Bo Nombrey AIRY Y S84 %sn
Sub-DwectorGeneral
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ /|CUl: 1731 54719 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 155-2019-029-DGCT % . 2993304-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: QUESoe w Contrato:  |2019
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del |, 31 082019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Servicio al Cliente de la Secretaria General

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los clientes Internos, externos,
visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trédmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a la seccion de servicio al cliente.

cliente.

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccion de servicio al

4 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

5 Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA"

7 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la recepcion de 900 llamadas para apoyar en la atencion a los usuarios para
brindar informacion sobre el seguimiento de sus paguetes

2 Apoye a 20 usuarios que pasaron a recoger sus paquetes postales para poder ser
entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan y solicitando los
documentos necesarios para poder ser entregados

3
Apoye con la atencion y el traslado de 20 llamadas a las diferentes extenciones
4 Apoye en 80 llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su paquete
postal en la agencia correspondiente /
5 Apoye con dar informacion y seguimiento a 60 usuarios que se comunicaron por medio de

la pagina de Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paquetes posToIe}

(F) //m =

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ADRIANA LISSETTE GUERRA LOPEZ Cul: 2560 06539 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 156-2019-029-DGCT M e 2641682-4
contratista:

7
7/

Servicios (Técnicos o - . /
Servicios Profesionales/

Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: QM Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del |, | 51 30019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacion y
Desarrollio Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional,

1 - .
tomando como base los procedimientos establecidos.

Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se redlizan sobre evaluacion de la
estructura organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento
Orgdnico Interno de acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios
administratives y operativos aplicables en el dmbito postal.

Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los
3 procesos financieros asi como de anteproyectos anuales y muitianuales de "LA
DIRECCION".

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracion de manuales; de
4 organizacion y funciones -MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se
consideren necesarios por "LA DIRECCION.

5 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
7 |CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar d las distintas unidades orgdnicas de DGCyT, en la revisién y andlisis para
elaboracién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos -MNPP- de la DGCyT
durante las reuniones de validacién de procedimientos con base a los siguientes
documentos:

- Reglamento Orgdnico Interno -ROI- de DGCyT

- Lineamientos de USEPLAN para elaboracion del MNPP

- Manual de Organizacién y Funciones -MOF- de DGCyT 1a. Versidon

- Procedimientos de DGCyT elaborados en el afio 2015

Brindar asesoria técnica en 11 reuniones durante el mes de agosto 2019 (segun
cronograma establecido y por requerimiento inmediato), con directrices de la
coordinacién de la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional y lineamientos de
USEPLAN) para validaciéon de procedimientos de las distintas unidades orgdnicas de

DGCyT, revisando dos {Z] procedimienios nuevos recibidos, y dando seguimiento a
revisiones iniciadas en procedimientos anteriores.

Asesorar y capacitar a personas de las unidades orgdnicas de la DGCyT involucradas
en cada procedimiento para facilitar la elaboracién del Manual de Normas, Procesos y
Frocedimientos curante cada reunion de validacion.

Asesorar en llevar control de asistencia, tomar nota del desarrollo, acuerdos y
compromisos adquiridos en cada reunién de validacién de procedimientos.

Brindar asesoria en la actualizacion de archivo fisico y digital de los documentos
correspondientes (procedimientos elaborados y revisados de cada unidad orgdnica,
listado de asistencia, minutas, consultas para dar respuesta).

Trasladar a secretaria de UPDI informacién de cada reunién de validacion de
procedimientos brindando asesoria para completar formato de minutas, asi como
listados de asistencia para archivo digital / fisico (original).

Brindar asesoria técnica a todas las unidades orgdnicas de la DGCyT para elaborar el
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos cada vez que lo solicitaron a partir del |
de agosto 2019 (adicional a las reuniones de validacidén programadas)

Con directrices de la coordinacién de la Unidad de Planificacién y Desarrollo
Institucional, asesorar en consolidacién de procedimientos revisados, asi como
elaboracién del manual individual del procedimiento especifico de "entrega de
cupones de combustible por requerimiento de traslado", para implementacion urgente
en todas las unidades de la DGCT.

Asesorar y participar en dos reuniones de trabajo:

1. Con coordinacion de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional para
establecer lineamientos para elaboracion de procedimientos de seguridad postal.

2. Con jefatura del Departamento de Operaciones para establecer programacion de
validacién de procedimientos con base a prioridades.

Atender induccién sobre Seguridad Postal y practica del "uso del equipo de rayos X
para puntos de control’, y para asesorar en la elaboracién de los procedimientos
administrativos correspondientes a seguridad postal, asi como




Asesorar en la actualizacién semanal del cuadro de monitoreo para elaboracién del
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos

g
aff ;
/

A -’"'l

.

ADRIANA LISS?(TF‘E Cé)UER'I?A LOPEZ
.‘*_

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo. OJ
m ¢/€ ){

Vo. Bo.
'rw % 'I\ Carlos David Cuevas Giron

' &5 Sub-Director General
“=27 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \%, -

\:_\4_ S03Y 0?.,?6
Nombre completo del
. CARLOS RAUL CORONADO CHOC /|CUl: 2622 49588 0101
Contratista: /
NIT del
Numero de Contrato: 158-2019-029-DGCT . 506895-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-
Contrato: L Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Rericdotdel 01 al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa
‘donde prestalos Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria durante la recoleccién de informacidon que componen |os ingresos de
acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria durante el andlisis de pagos recaudados derivados del contrato de
concesion.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, redaccion, trdmite y
archivo de los diferentes documentos que ingresen a la unidad.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacion del cumplimiento de los
4 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivados del contrato de concesion.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacién de soporte y
5 lo adecuado del registro y control de los bienes adquiridos por el concesionario con el
3% de inversién minima anual de acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria a "'LA DIRECCION" durante la inspeccién y validaciéon de los activos
que forman parte del 3% de inversion.

Asesorar a “LA DIRECCION" con la realizacion de andlisis de las inversiones realizadas
para cada afo sea el establecido bajo el contrato de concesian.

8 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
10 |CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en el recalculo de la informacién relacionada con el 3% de inversion y el pago
] del Canon del 5%, correspondientes a los afos 2009 al 2016 hecho por la Concesionaria
CORREO DE GUATEMALA, S.A. La cual se modifico por lo indicado en el Acuerdo
Ministerial No. 554-2009 de fecha 14 de agosto de 2009.

Asesoré en la revision y tabulacién de la informacion relacionada con el 3% de
inversién y el pago del Canon del 5%,sobre la facturacion total que se registre en forma
mensual de los servicios que se presten por todo concepto; b) Por el arrendamiento de
2 los activos fisicos disponibles durante la vigencia del contrato; c) Por el derecho de
llave de negocio que consiste en los bienes inmateriales propios del Correo Oficial,
correspondientes a los afios del 2004 al 2016, hecho por la Concesionaria CORREO DE
GUATEMALA, S.A. Asi como la elaboracién del resumen fotal de los afios del 2004 al
2016, estableciendo las diferencias detectadas en este periodo,/

i % oy
= AC infermaacion para !r“i elaboracion.del

Asesoréemlaredacciéry-presentaciond

segundo Informe Preliminar, determinando si el concesionario Correos de Guatemala,
S.A. cumplié con todos los aspectos financieros y legales, segun lo estipulado en el

3 contrato Administrativo de Concesiéon No. 150-2003-DSM y sus modificaciones, en
relacién a la Inversion minima del 3%, Pago del Canon del 5%, pago del Arrendamiento
de Activos Fisicos y Pago del Derecho de Llave del negocio, verificando que la
documentacion soporte haya cumplido con los requisitos legales correspondientes y
que los cdlculos matematicos fueran correctos.

Asesoré en la planificacién y ejecucion de la primera visita a la bodegay archivo,de la
Direccidon General de Correos y Telégrafos ubicados en la zona é, para la localizacién
4 de cualquier documentacién e informacion relacionada con la Inversion minima del
3%, Pago del Canon del 5%, pago del Arendamiento de Activos Fisicos y Pago del
Derecho de Llave del negocio

Asesoré en la planificacion y ejecucion de varias reuniones con el personal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos para recopilar informacion y

o documentacion, asi como para informar de los avances obtenidos, relacionado con el
3% de inversidn y el pago del Canon del 5%, correspondientes a los anos 2004 al 2016,
hechos por la Concesionariac CORREO DE GUATEMALA, S.A.

) % /’/(

CARLOS RAUVCORONADO CHOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frémite de

pago respectivo.

; I:','.‘-\'t“'rrrlf: =T TS !/;f-r'lrlu
Suﬁ?’iir&lor General
Direceion General e Correvs y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contrafista: DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO |CUI. 2573 57319 0101
[Numero de Contrato: 159-2019-029-DGCT Milat 659708-4

- confratista:

Serviclos (Técnicos o
|Profeslonales):

Servicios Profesionales

18 de marzo al 31

Monto total del Plazo del : e

Contrato: Q.94,516.13 Contrato: gg]glaembre del
. Periodo del [Del 1 al 31 de

{Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Informe: agosto de 2019

e Subseccién de Salud Integral del Departamento de Recursos
servicios: Humanos

No.

ACTIVIDADES SFGUN CONTRATO

Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a "LA DIRECCION".

Asesorar al personal de “LA DIRECCION" en la redlizacién de exdmenes, diagndstico y
tratamientos médicos que deban practicarse.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en cuanto a la realizacion y logistica de jomadas
médicas y de la salud.

Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones,
suturas, cauterizaciones y otros procedimientos relacionados a la salud del personal de
“LA DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de los usuarios
de la clinica.

Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos
de abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.

Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

|Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
CONTRATISTA'' deberd desarmollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Durante este periodo atendi 55 pacientes en primera consulta, con diagnostico y su
respectivo fratamiento.

Atendi 7 pacientes para reconsulta.

3 Atendi 10 pacientes por dolores pasajeros sin previa consulta. A quienes se les brinda
asesoria, curaciones o hipodermia.

Evalué pacientes de primer ingreso y entregué el informe a recursos humanos

Las enfermedades mdas comunes encontradas son las siguientes: infecciones
5 respiratorias, digestivas, dermatolégicas, ansiedad, hipertension, diarreas,
nrincinalmente arices

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo,

arlovdagésl Cuevas (iron
Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos

7




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Otto Daniel Recinos Rodriguez CUl: 2664-41971-2212

NIT del

Numero de Contrato: 161-2019-029-DGCT 8318892-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del / Plazo del
Q. 36,000.00 / 320 0€"  101-4 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
iod I

Honorarlos Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del |\ g al 31-8-2019 ,

informe: A
Unidad Administrativa
donde presta los seccion de Transportes Del Departamento Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

(N

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 10 que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de 35 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.

Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 2 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 15 ocaciones.

4 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de la DGCT.

5 Se apoyo en el traslado de 5 documentos urgentes.

6 Se apoyo en el control de bitacoras semanales

Se-apoyo-en-? comisiones-gue-fuidesignado-arealizar a las agencias d utiapa y

(7

{ = .
Contratista (Otto Daniel Recinos Rodrguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7o, Borblombrel caigayGabe
2% sub-Director General
Direcclon General de Correas y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGL

Nombre completo Luisa Fernanda Sicaja Ramos | CUI: 2986 55691 010\{
del Contratista: B R RN

NIT del
Numero de Contrato: 162-2019-029-DGCT , contratista 9863800-9

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto otalidel Q. 40,500.00 | Plazo del Contrato: | 01-4 al 31-12-2019
Contrato: ~

omerarios Q.4,500.00 |Periodo del 01-08 al 31-08-2019
Mensuales: | Informe: .
Unidad

Administrativa

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, distribucion y
1 tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa
y egresa de la unidad.
5 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia a la
} unidad. B
3 Brindar apoyo en la atenci6n de llamadas telefonicas y visitas a la unidad.
4 Brindar apoyo en la gestidn de firmas de documentos que sean requeridos.
5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
6 Apoyar en la redaccidn de requisiciones de insumos a almacén general.
7 Brindar apoyo en la entrega de gocumentos a las diferentes unidades y/o
departamentos de “LA DIRECCION”.
3 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades
superiores. o
9 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores. B
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores. B
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
11 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.




~ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
1 Se brindé apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribuciéon y
tramite de 50 oficios que ingresaron y egresaron de esta Unidad.
) Se brindd apoyo en la redaccidn de minutas de las reuniones de validacion de
procedimientos que se llevaron a cabo durante el mes de agosto.
3 |Se brind6 apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
4 |Se brindd apoyo en la gestién de firmas de documentos que fueron requeridos.
5 |Se brind6 apoyo en la redaccion de 1 requisicion de insumos de almacén general.
Se brindd apoyo en el tramite de adquisicion, por medio de requisicién, de sellos
6 |para los puestos de secretaria, encargado de la Secciéon de Planificacion y
Programacién y encargado de Desarrollo Institucional.
_|Se brindé apoyo en el tramite de adquisicién, por medio de requisicién, para la
g compra de mouse inalambrico, con dinero en efectivo proveniente de caja chica.
8 Se brindé apoyo en la colocacion de equipo (laptop y protector) para ser utilizado
en las reuniones de validacién de procedimientos.
9 Se brindé apoyo en realizar modificaciones durante la revision de cada
| procedimiento en las reuniones de validacion de procedimientos. _
10 Se brindé apoyo en la integracion y entrega del informe de actividades dindamicas,
rutinarias y otras de julio de 2019.
1 Se brindé apoyo en la digitacion del informe de Transicion de Gobierno 2019-2020,
solicitado por SEGEPLAN y enviado a USEPLAN.
12 Se brindd apoyo en la elaboracién de los flujogramas de 2 procedimientos de la

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo.

J

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

7%«4

; ,Jyg Bo. Nombre, cargo y sello
\Carlos David Cuevas Giron

| Sub-Director General
i Meceion General de Correos y Telégrafos




-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRfGUE/Z CuUl: 1865 85535 0614
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 163-2019-029-DGCT . 5977854-7
contratista:
Servicios {Técnicos o . .
, Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato:  |Q. 40,500.00 / ode 01-04 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 01-08 al 31-08-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa donde L . . . . . /
. Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo /
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN-CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa
a la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo cn la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccién de mantenimiento
y seguridad industrial.
i Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas, visitas y proveedores de la seccion de mantenimiento y
seguridad industrial.
E Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y
planta central de “LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento
y seguridad industrial.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiento.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
11 ltodas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el archivo de documentacién de la seccion de mantenimiento y seguridad industrial de La Direccidn.
2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de La Direccion.
3 Apoyé en los requerimientos de los colaboradores de mantenimiento y seguridad de La Direccioén.




4 Apoyé en la redaccion y distribucién de documentos entre los departamentos de La Direccion.

5 Apoyé en la logistica de actividades de los colaboradores de mantenimiento y seguridad de La Direccion.

6 Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la Direccion.

Apoyé en el control y registro de entrega de los insumos de limpieza a los colaboradores de mantenimiento dela

7 . L
Direccion.

8 Apoyé en la gestién de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccion y agencias postales de La
Direccion.

9 Apoyé en la presentacion de informes del departamento de mantenimiento de La Direccion.

M an

X | k) Lo r—

_STLVIA FRANCISEA DEL CID RODRIGUEZ

El presente informe responde 4 lo estipuladn en el cantrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

| ) n .
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Nombre, Cargo y Sello
A\ Carlos David Cuevas Girdn

2 _'-_'{) Sub-Director General
\“rfr </ Direccion General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre  completo  del BYRON RENE PEREZ ARIAS cuk: 2599 25853 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 164-2019-029-DGCT . 2675416-9
- contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazo —  delly 4 531.12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 periodo dello) 5 31.08-2019 /
Informe:

Unidad

donde presta los servicios:

Administrativa Unidad de Auditoria Interna y

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Brindar apoyo en las actividades qué se realizan para la elaboracién del plan de auditoria -PAA- de "LA
DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actvidades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.
3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan segun el plan anual de auditoria
interna, -PAA- de la unidad.
4 Brindar apoyo en las actividades que se redlizan para arqueos de fondos y otras pruebas de auditorias
aue se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
5 Brindar apoyo en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las distintas
subdirecciones, unidades v departamentos que conforman "LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de ingresode auditorias realizadas dentro del programa Anual de
Auditor{a Interna en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.
7 Brindar apoyo en la redaccién de informes claros, completos y oportunos de acuerdo a los plazos
definidosen la planificacién especifica conformea las normas de auditoria gubernamental.
8 Participar en las comisiones en las gue sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERJODO DEL INFORME
1 Apoyé a analizar documentos solicitados por Direccién General. /
Apoyé en realizar arqueo de valores en el Departamento de Operaciones solicitados por Direccién
2 General.
3 Apovyé en las cédulas de Auditoria en drea de Subseccion de Distribucién Postal
4 Apoyé en elaboracién de oficios de Auditoria en drea de Subseccidon de Distribucién Postal
5 Apoyé en elaboracion de Cuestionario de Control Interno de Auditoria en area de Subseccion de
Distribucion Postal
6 Apoyé en realizar inventario en drea de Museo de Correos y Telégrafos. /
(A T m———

~ Contratista (Nombre comg,lelto}

El p?’esen’te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

auien corresponda, para due precedan al tramite de pago respectivo.

[EYRL Ol

Nils bf f%q Pf{fﬁﬂwfstllmeral
Direccifn General de Correos Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO CuUl: 1992 75882 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 169-2019-029-DGCT NIT del. 2478390-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del P
Q.108,000.00 lazodel o) 54 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 etiododEl 01 al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién Administracion de Personal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”

Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo relacionados con

nombramientos, licencias, amonestaciones, sanciones, ascensos y finalizacién de labores.

5 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal
de Guatenominas y sus servicios conexos.

g Asesorar en las actividades que se realizan para la gestidon de plazas ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil y otros érganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”.

5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y tramite para pago
de prestaciones labores.

6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para
cubrir los pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.

- Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prdrrogas de contratos

para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las camisinnes en las que sea asignado par la autoridad siperior.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

11 . o . L.
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro en informacidn solicitada de los afios 2016, 2017, 2018 y 2019 por bancada UNE

Se asesoro en la elaboracion de la cuota de caja para el grupo O del mes de septiembre vy del
tercer cuatrimestre del afio 2019.

Se asesoro en rescindir y finiquitar deiciseis (16) contratos administrativos de prestacion de
servicios técnicos y profesionales de contratistas bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
remuneraciones de personal temporal".

Se asesoro en el quinto descompromiso de quince (15) contratos bajo el renglén presupuestario
029 "Otras remuneraciones de personal temporal".

Se asesoro en la creacidn, aprobacion y pagos pendientes de treinta y dos (32) contratos
administrativos en el sistema GUATENOMINAS,

Se asesoro en la reprogramacion de cuota de caja en compromiso y devengado del grupo de

“\BECCIO’( P

.9 .
4
o
m
8
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O
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RECURSO.

HUMANO

Dep

»
SO01pug3 Y

gasto OOU "Servicios Personales”™ correspondiente al mes de agosto,

Se asesoro en el proceso de pago de sueldos dejados de percibir de las siguientes personas: Alvaro Renato
Meléndez Garcia en el puesto de Jefe Financiero, Byron Enrique Lopez Recinos en el puesto de Jefe
Financiero y Edin Byron Mendez Torres en el puesto de y Encargado de Tesoreria todos de esta Direccién
General de Correos y Telégrafos, bajo el renglén presupuestario 021

Se asesoro en el integracion del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

SEESESOTE BT SO COTE AT T OIS porTONad PresupUesTaT para TTaceT STeeTve o [Taps 00 SUaas |
dejados de percibir al departamento financiero de las siguientes personas: Alvaro Renato Meléndez Garcia,
Byron Enrique Lépez Recinos y Edin Byron Mendez Torres.

10

Se asesoro en la entegracién de los CUR de pago del personal bajo el renglén presupuestario 029
"Otras remuneraciones de personal temporal" correspondiente al mes de agosto del presnete
afo.

11

Se asesoro en la revisidén del pago de la némina de sueldos de los renglones de gasto 021y 022
“personal supernumerario y personal por contrato”.

12

Se asesoro en dar respuesta al Oficio No. 0168/2019/DGCT/AJ/beb de fecha 26 de agosto del
presente afio, en la cual adjuntan auto liquidacion de fecha 21 de junio de 2019.

13

Se asesoro en la mf{ormauon correspondiente al mes de agosto de 2019 para actualizacion de la

LAIP, / \

(F)

_CarlesEmilia Cridtales Cerezo

El presente informe responde a lij estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

N B{g_rl.f'r'm'f Weras Giron
) Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

let .
Nombre  completo  del MARTIR TERCERO ESPINOZA cul: 2460 11963 1416
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 170-2019-029-DGCT . 2436711-7
contratista:
Sel‘VICI.OS (Técnicos 9 Servicios Profesionales /
Profesionales): I
Plazo de 7
Monto total del Contrato: Q.108,000.00 / 1-4 al 31-12-2019 /
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01 al 31-08-2019 /
o Informe:
Unidad AennIStative Unidad de Auditoria Interna 3

donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Prestar asesorfa especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION"
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION".
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de auditorias -PAA-,
Asesorar—a— A DIRECCION_durante—al proceso de verificacion—de cumplimienta del_manual _de
4 procedimientos para la ejecucion presupuestaria.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacion de registros sobre inventarios y activos
5 fijos.
Asesorar a "LA DIRECCION” durante el proceso de aplicaciéon de procedimientos de auditoria que
6 permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis y estudio de expedientes para
7 elaboracién de dictdmenes.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
[as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria sobre los registros de activos y fijos.
2
Asistencia en capacitacion, reunidn sobre asuntos de Direccidn, verficacién del 3% de inversidn.
3 Asesoria a respuesta al seguimiento de recomendaciones planteados por parte de Auditoria Interna del
Ministerio. /
4 Asesoria en Auditoria de Almacén/
5 Asesoria en Auditoria de Agencia Central./
6
Asesoria en la elaboracion de informes de actividades dindmicas, Ley de la informacién Publica.
7 Asesoria sobre el inventario de Museo.
8 Asesoria en la elaboracidn de procesos y flujogramas./
9 Asesoria en procesos de adquisicion de combustible.
10 Asesoria en arqueo de valores {Departamento de Operaciones).
11 Asesoria en la verficiacién de informes del personal de la UDAI,
12 |Asesorfa sobre requerinjiento de Contraloria General de Cuentas./
A

Contratista Nombre completo)

El presente informe respontle a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

.’I
y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JOSE ANTONIO DE JESUS CUIl
Contratista: GOMEZ LOPEZ 3309 84861 1609
Numero de contrato: NIT del 9865850-6

174-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 1-5 al 31-12-2019
Q.28,000.00 Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-08 al 31-08-2019
onorarios Mensuales Q.3,500.00 g
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana 'y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa -

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores -

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del érea metropolitana.

Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,793 piezas postales del drea metropolitanay 5,236 del
area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del area
metropolitana y 3,002 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 78 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 456
piezas postales.

Se apoyd en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

| Se apoy¢ en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoy6 en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.

/

JOSE ANTONIO DE JESUS GOMEZ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ol

Ing Carlos David Cuevas Girén
ﬁ'i""\SIH-Hﬁl,EE?ﬁFRE::‘ Cuevas Giron

) Sub-Director General

=37 Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO CUl
Contratista: 233072764 0101
Numero de contrato: NIT del 4761796-9

175-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-05 al 31-12-2019
Q.32,000.00 Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-08 al 31-08-2019
onorarios Mensuales 0.4,000.00 o
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 160 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
| 2 Se apoyd en la distribucion y entrega de 346 piezas postales del drea metropolitana.
3 Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del |
area metropolitanay 3,002 piezas postales del drea departamental.
4 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de

piezas postales.
5 Se apoy6 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
6 Se apoyd en transportar al personal de “LA DIRECCION” a COMBEX y otras actividades asignadas.

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e’

Ing. Carlos David Cuevas Girén

Wm\’? DABLB RRFRASIONER o1

f Sub-Director General
D|recc10n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE LUIS CORDOVA MOTA cul: 1610 42465 0101

Numero de Contrato: 176-2019-029-DGCT 2534849-3

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos
{

Monto total del Contrato: Q.64,000.00 Elazoge! 1-5 al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del 1-8al 31-8-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad de Tecnologias
donde presta los servicios: de Informacién
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes

il externas cumpliendo con estandares internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan sobre [os servicios implementados de redes informaticas y
2 comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido
Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia analoga, movil e Py de
3 videoconferencias a nivel institucional
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de |a red de voz, datos e inaldmbrica de
4  |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de ia
5 red video-vigilancia de “LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de configuracion de redes internas de acuerdo a los requerimientos
operativos y de seguridad que se establezcan [enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios
6 locales y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema [reconfiguraciones, cambios de
7 equipos, componentes, software de red, entre otros]
8 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la instalacion de cableado en area de Planificacién /
2 Apoyo en la instalacién de cableado en érea de Filatelia .
3 Apoyo en la instalacién de cableado para Video Vigilancia Ala norte /
4 Apoyo en la instalacion de camaras de Video Vigilancia en Ala norte,
5 Apoyo en el mantenimiento de cdmaras de Video Vigilancia .




P oF GUH%\

6 Apoyo en el re-enfoque de camaras de Video Vigilancia e
7 Apoyo en la instalacién de impresora a Operaciones

8 Apoyo en la instalacion de memoria para computadoras de Agencias Postales

9 Apoyo en la migracio de servidor de datos de la DGCT

10 Apoyo en la programacion de nuevos backup de la DGCT

11 Apoyo en la elaboracién de evento para publicacidon de nuevo sistema de Video Vigilancia

12 Apoyo en instalacion de impresora a Recursos Humanos

-
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

Qo Nomlére, cargo y sello
)Cm[os David Cuevas Giron

) sub-Director General

)
o -

=737 Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA, Cul: 2353 56352 0101
Contratista: /
Numero de Contrato: 178-2019-029-DGCT T del. 166893-5
_ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

/

Monto total del Plazo del 01-05 al 31-12-
Contrato: QIS0.008,00 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del |, 31 582019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero |,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria a “LA DIRECCION" en la recoleccion e integracion de Informacioén que
conforma los ingresos percibidos durante la vigencia de la concesion, segun contrato
suscrito para el efecto

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién del cumplimiento de los

2 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivadas del contrato de concesién
Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacion de soporte y

3 el adecuado registro de los bienes adquiridos por el concesionario, con el 3% de
inversion, de conformidad con el contrato de concesidon
Prestar asesoria a “LA DIRECCION" para la inspeccion, validacién, verificacion y

4 confirmacién de los activos que forman del 3% de inversidn, de conformidad con el
contrato de concesion

5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION" durante la inspeccion, validacién, verificacion y
confirmacién del 5% del canon sobre ingresos

6 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en materia de su competencia y lo relacionado al
cumplimiento de los establecido en el contrato de concesion

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores

9 Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL
10 |CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a "LA DIRECCION" en la continuacion de de la integracion de los ingresos y
egresos obtenidos por el Concesionario, con fundamento en la documentacion

! electrénica presentada por el mismo, correspondiente a los afos del 2005 al 2016,

para determinar su razonabilidad.

Se asesord a "LA DIRECCION", en la evaluacién de la documentacién de soporte de
los bienes adquiridos por el Concesionario durante los afos 2005 al 2016, efectuando
2 la exclusion de los documentos que a nuestro criterio, adolecen de los requisitos
fundamentales, tanto fiscales como de control interno.

Se asesord a la Direccién, para la continuacion del archivo electronico en Excel
3 conteniendo toda la informacién recabada de las imagenes de los documentos
electrénicas proporcionadas por el Concesionario, de los anos 2015, y 2016.

Se sesord a la Direccidn, en la busqueda fisica de documentacion en los archivos

4 historicos, con el fin de complementary enfiguecer iarbase de datos confornmada cor|

la informacién proporcionada por el Concesionario.

Se asesord a la Direccién, en la preparacién de cuadros unitarios por fipo de bienes
5 adquiridos por el Concesionario para utilizarlo como formato en la identificacion fisica
actual de los bienes.

(F)

JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo}d para que precedan al trdmite de

pago respectivo

. cuon General de Cunnews y w.ografos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS ESTUARDO MELCHOR RODAS CuUL 1709 80812 0101

NIT del

Numero de Contrato: 181-2019-029-DGCT 3821839-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 52,612.90 j \azowdel 16-05 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 reriadawdel 01 al 31/08/2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
q Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
Operativo Anual del departamento.
2 Brindar apoyo en las actividades de formulacidn de informes y deméds informacion presupuestaria para
atender requerimientos internos y externos del departamento.
3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual del departamento.
g Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacién de informes en cuanto a metas fisicas y
actividades dinamicas del departamento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
5 postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superior.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
a Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en 6 reuniones con distintas Unidades de la Direccion General de Correos y Telegrafos,
1 concernientes a temas de interés del Departamento de Operaciones Postales.
5 Apoyé en la creacién de rutas permanentes de reparto en Agencias departamentales que poseen
motocicletas, para asignacién combustible mensual.
3 Apoyé en la elaboracién de rutas departamentales para supervisores y personal de apoyo, para el
reparto de correspondencia departamental.
f Apoyé a la elaboracién de documentos de control y seguimiento para el manejo de combustible, que se
le asignara al personal del Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.
) Apoyé en el seguimiento, coordinacién y envio de documentacion a las distintas dreas y departamentos

de la DGCT.




Apoyé en la elaboracidn de rutas, para comisiones departamentales, del personal del Departamento de
Operaciones Postales, a realizarse en el mes de agosto de 2019.

/ Apoyé en el ingreso de datos al Sistema IPS, correspondientes a la Agencia Totonicapan.

Apoyé en reperesentacion del Departamento de Operaciones, conjuntamente con representantes de
8 Asesoria Juridica y Unidad de Auditoria interna, para realizar inspeccion o arqueo de documentacion
encontrada en Caja fuerte ubicada en Agencia Central.

Apoyé en la Reprogramacion de gastos del tercer cuatrimestre del afio 2019, correspondiente al
Departamento de Operaciones Postales y cada uno de sus centros de costo.

Participé en 2 capamtaeim‘\es asignadas por las Autoridades Superiores, concernientes a temas propios

10 | el Departarfiento de Opeyd‘qor}es Postales.

T -/L‘

CARLOS ESTLIAR MELCHOR RODAS

El presente informe responde la lo estipulaglo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asifnismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a
quien corresponda, para que pkecedan al tramite de pago respectivo.

o2

ng. Carlos David Cuevas Girén

UbdiractarGenesal ,, . Girdn
Sub-Director General

Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CLAUDIA LORENA PINEDA COQUE / cul: 1645 68336 0101
Numero de Contrato: 182-2019-029-DGCT NIT del 5107094-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.34,666.67 P! 03/06 al 31/12/2019
p, Contrato: —
Honorarios Mensuales: Q.5000.00 ! 01 al 31/08/2019
: Informe:
Uni Admini ivad
md‘a-d ministrativa donde prestaTos Seccion de Regionalizacién Postal dal Departamento de Operaciones Pnstales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Rrindar apayn en el proceso de recepcion. clasificacion, archivo, reproduccion de fotocopias y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa a la seccidon de regionalizacién postal
(proveniente de las diferentes agencias postales a nivel nacional)

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de regionalizacion postal

2
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa de la seccidn
3 de regionalizacién postal
4 Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales de la seccidn de regionalizacion postal;
Apoyar en la presentacién de informes de la seccién de regionalizacién postal (agencias postales a nivel nacional)
solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividadas descritas son enunciativas mas nn limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la elaboracién y entrega de 6 Requerimientos de Traslado ndmeros 9, 10, 11, 12, 13,y 14 para los
1 Coordinadores del Area Departamental del mes de Julio 2019
Se apoy6 con el traslado de 6 Requerimientos de traslado, 2 Solicitudes de Combustible y una hoja de ruta alos
2 departamentos de Administracién, Recursos Humanos, Financiero y Direccién General
Se apoy6 con la elaboracion y entrega de los siguientes Requerimientos de Traslado para Capacitacién en DGCT
3 nimeros 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24 Y 25 para encargados de Agencias Postales del Area Departamental
Sc apoyd con cl traslado de 10 Requerimientos de Traslado, 1 Solicitud de Combustihle y 1ina hoja de ruta a los
4 departamentos de Administracién, Recursos Humanos, Financiero y Direccién General
Se apoyd con la revisién y traslado de 48 facturas de contratistas departamentales del mes de julio del 2019 al
5 Departamenta.de Recursos.Humanas.
Se apoy6 con el traslado de 6 informes al Departamento de Financiero para revision de boleta de depdsito, informe
6 de visita, facturas y detalle de vidticos y la entrega de los mismos a los Departamentos de Direccién General
7/ Se apoyé con el traslado de 16 Informes para firma a Sub Direccién General
8 Se apoy6 sacando 110 copias a 16 nombramientos, 3 Solicitudes de Combustible y 3 Hojas de ruta
9 Se apoyé con la impresién de 196 paginas de Reportes mensuales de 28 agencias de los meses de Enero a Julio 2019
10 Se apoyd archivando 196 reportes de Agencias Postales de enero a Julio 2019.




11 Se apoy6 con revision de 48 Informes de contratistas de Agencias Postales departamentales
12 Se apoyé con el trasladado de 48 Informes de Contratistas al Departamento de Recursos Humanos

Se apoy6 con la elaboracién y entrega de 3 Oficios nimeros 31, 32 y 33 al Departamento de Financiero y
13 Administrativo

orresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2l

J_:;\- Em‘ﬁf«z Bo. Nombre, cargo y sello

(780750 Carlos David Cuevas Giron
s/ Sub-Director General

<7 Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RENE MAURICIO RIOS MARTINEZ cu: 2958 01395 2207

NIT del

Numero de Contrato: 183-2019-029-DGCT 472839-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Plazo del
Q. 64,333.33 ‘ 18-06 al 31-12-2019 /
Contrato: _ Contrato:
A Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 01-08 al 31-08-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero /
servicios:
No. ACTIVIDADLS SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria especializada en la gestion de activos fijos y bienes fungibles del "ESTADO".
5 Brindar asesoria en las gestiones que se relaizan sobre el registro, control, administracion y
resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".
i Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre el registro, control,
administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".
0 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios
5 de los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Rublica
para los registros correspondientes.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de
6 activos fijos entres diferentes Departamentos y/o unidades de "LA DIRECCION" conforme a los
procedimientos y normas establecidas.
. Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las gestiones que se realizan par dar de alta y baja a los
bienes seglin sea el caso que se presenten.
8 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en la regularizacion del registro de altas y bajas de bienes,
productos de convenio, acuerdos, contratos y otros.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.




11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Corrdinacion para la revision fisica por muestreo de las tarjetas de responasabilidad en diferentes
Direcciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos
5 Apoyar en recopilar documentos para los expedientes de bienes programados para baja de
inventarios
3 Coordinar el registro y actualizacién de bienes en las tarjetas de responsabilidad
4 Ubicacidn de bienes identificados con nimero de registro en el SICOIN.
5 Coordinar la verificacidn bienes en el Museo de la Direccion General de Correos y Telégrafos
6 Apcyar-entaidentificacion-de-bienes ubicadosen-el museo-para-su-registro
7 Coordinar visita a diferentes lugares para ubicacién de bienes
8

Apoyar y asesorar en diferentes actividades a la Direccion Financiera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de espectivo.

7

D
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ CuUl
Contratista: BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: NIT del 10245228-8

184-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: 0.22,516.67 Plazo d?I 18-06 al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-08 al 31-08-2019,{
Q.3,500
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios

_paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contrataclén




" ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \i2 < /

—- /
1 | Se apoyd en la elaboracidn de 160 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. - /

2 | Se apoyd en la distribucidn y entrega de 1,793 piezas postales del drea metropolitana y 5,236 del
area departamental.

3 | Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del area
metropolitana y 3,002 de piezas postales del drea departamental.

4 | Se apoy6 en la elaboracion de 78 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

5 | Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el érea metropolitana.

6 | Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 456
piezas postales.

7 | Se apoyé en la presentacién de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

8 | Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
9 | Se apoyd en la recepcién de piezas postales provenientes de COMBEX.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

<

In

gﬂ.\cgﬁrlos David Cuevas Girén

o\ Sl '?B.ﬁt'r%kr{Cuevas Giron
. ISub-Dwector General

s Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NUmero de Contrato:

MARIA DEL CARMEN Ccul: 1834 84630 0207
FAJARDO FLORES o
185-2019-029-DGCT /| NIT del 5622794-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto Total del
Contrato:

Honorarios Mensuales:

Servicios Técnicos /

Q.22,516.67
/

Q.3,500.00

Fa
f/

Plazo del 18-06 al 31-12-2019 /
Contrato:

Periodo del | 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de

| contratacién.

servicios: Operaciones Postales
- |
. No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.

2
Apovyar en la preparacion de las rutas para enfrega de pagueteria en las agencias
postales del drea metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
subsecciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico,
distribucion postal, envios postales internacionales, servicios de correos expres EMS,
encomiendas y pequenos paguetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadunadje.

5

B Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio posial,

6
Apovyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supceriores. B

9
Atender ofras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores. |

10

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aguelias otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01. Se apoyd en la rec_epcic'm de 800 sacas procedentes de COMBEX.

02 Se apoyd en la atencion de 1,152 usuorios./

03. Se apoyd en la entrega de 575 piezas postales y su trdmite de desaduanaije.

04. Se apoyd en la recepcion y apertura de 122 sacas p_roc_:edenfes de planta de
procesamiento postal, conteniendo 1,075 piezas postales, y en la ubicacion de dichas
piezas en sus respectivas es’ronferios/

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

06. Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendienTes_c_:Ie framite

07. Se apoyd enla impresié_n de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios Bl
por medio de los corteros.i

(F)

MARIA DEL € ARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que precedan al trdmite de pago respectivo.

<

Vo, Be, Ing. Carlos David Cuevas Girén
2\ Carlos DavidSGl-Dirgabor.

] Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUI: 2230 65439 0107

NIT del

Numero de Contrato: 186-2019-029-DGCT 7674242-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:  |Q20,887.10 ftlaze de 02-07 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del '
Honorarios Mensuales: Q3,500.00 01-08 al 31-08-2019 ,
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apovyar en las actividades de limpieza ¢ higicne general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”;
a Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de La Direccién.
) Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la Direccion.




Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccién.

6 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccién General.

7 |Apoyé en la limpieza de oficnas del ala norte de la Direccion.

(F) '/7“/ anS [Sce 305l <A,

Contratista (Fransisca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

) P~

o (Carloy David Cuevas Girén
m quhﬁrr%aggg YE¥Reral

5 Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CUl;

Contratista: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 188-2019-029-DGCT / 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del Plazo del /
.29,838.71 2-7 1-12-
Contrato: Q / Contrato: s 205 /
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 peiiodo del 1-8 al 31-08-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo //
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo registro y tramite de la correspondencia interna y

1 externa que ingresa a la seccién de compras
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de compras
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de compras
Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago para publicar NPG en el sistema
4 correspondiente
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
5 correspondiente
5 Brindar apoyar en las actividades que se realizan sobre registro y control de pagos a proveedores
. Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la redaccidn de oficios de la seccién de compras. /
2 Apoyé en la conformacién de expedientes para la liquidacién de facturas.
3 Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.




Apoyé en [a verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion Tributaria

4 =SAT-.
5 Apoyé en solicitud de cotizaciones.
Apoyé en la elaboracién y seguimiento de expedientes de servicios del edificio central de la DGCT,
6 bodegas de la DGCT y agencias postales ubicada en el interior de la Republica.
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes
7 para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y secciones de la
8 DGCT.
9 Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.
10 Apoyé en la revisién de expedientes que ingresan al drea de compras de la DGCT.
11 Apoyé en la realizacidn de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
12 Apoyé en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.
13 Apoyé en la recepcidn de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.
Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccién de compras y al departamento
14 administrativo de la DGCT.
15 Apoyé en la revisién de la agenda de la seccién de compras.
e e in.de inf licitad I idad :
17 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo
18 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
19 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
20 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apoyé en el proceso de anexar documentacion al Sistema de Informacién de Contrataciones y
21 Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS,
22 Apovye en la conformacién de informacién solicitada por el Congreso de la Republica.
23 Apoyé en publicacione de NPG por reconocimiento de gastos.
Apoyeé en la digitacion de datos al sistema de la informacion ptiblica de la seccion de compras mediante
24 pagos por CUR y por Fondo Rotativo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) W%%d

& “_b’ﬁ&}\é?\ E&r(b‘pfmbve{&:gm gé"?u
HE DA g b-Director Genera
siecciin General de Correos Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
i P Joseph Roberto Zelada Cuellar CuUl: 2991 08538 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 189-2019-029-DGCT NIT del. 9145077-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,838.71 Plazo del 2-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q:5,00000 Periododel |, ¢ 13182019
Informe: /

Unidad Administrativa donde

prnﬂ-: los sarvicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
i y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
4 estado o segun sea el caso que se presente
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “ A DIRECCION” segln sea el caso que se
5 presente
6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
tadas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindo apoyo, en la realizacién de oficios enviados por la subseccion de inventarios.
2 Se brindd apoyo , en la identificacién de mobiliario y equipo de los bienes activos fljos de la DGCT.
3 Se brindd apoyo, en la bisqueda de los de mobiliarios y equipos que se encuentran en mal estado.




Se brindé apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la
4 institucion.

5 Se brindé apoyo en la actualizacién del libro de inventarios y tarjetas de responsabilidad, por medio de la cual se
lleva el control de movimientos de los bienes muebles de la institucidn.

6 Se brindé apoyo, en la identificacion del mobiliario y equipo que se fue entregada, por el concesionario del 3%.
7 se brindd apoyo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en cada departamento.

8 Se brindd apoyo, en el registro de bienes en el sistema de Sicoin.

9 Se brindd apoyo, en la revisién de actas de los bienes recibidos por la Direccién de Correos y Telégrafos.

10 Se brlndg_anma reahzacnon de inventario al area del museo.

Joseph Roberto Zelada Cuellar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co

aHprestador de servicios y sus
o tjue se autoriza a quien

s ?




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE

CUL:

1718 18261 0101

Numero de Contrato:

190-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

946216-3

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,806.45 Flasoigc] 2-7 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 FERladgIs] 1-8 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion archivo, reproduccion de fotocopias y tramite de
la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 del departamento

Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento

Brinda apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia internay externa
5 del departamento

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencion de llamadas telefonicas y a usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
11

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaboracion de 11 nombramientos, 6 solicitudes de combustible, 9 hojas de rutay 12
oficios
2 Se apoyo en la reproduccion de 250 fotocopias
Se apoyo en la revision de facturas del personal contratado en el departamento de operaciones area
3 central
4 Se apoyo en la revision de informes de comision
5 Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.
6 o brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de pagquetes
e apoyo en la coordinacion y entrega de material de almacen para la distribucion de 15 agencias
7 postales departamentales
8 Se apoyo en el envio de papeleria a los contratistas departamentales
9 Se apoyo en la entrega de 8 uniformes
10 |Se apoyo en la coordinacion y traslado de bodega de insumos de operaciones al primer nivel
11 |Se apoyo en el area de aperturas para el proceso de apertura de sacas.

f, 2ane /)q(/c

ar nneJohanﬁa Bgthe Duque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

<

"oy Carlos Q)avmeuevas guun
b Sub Dlrector General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del

N Beatriz Elena Bobadilla Godoy cul:
Contratista: 2197-27023-0101
NIT del
Numero de Contrato: 191-2019-029-DGCT A 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 35,806.45 Plazodel | ) 07 a131-12-2019
Contrato:

Honorarios mensuales. Q. 6,000.00 Periododel | o) 18 a131-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

~4

No.

Unidad de Asesoria Juridica

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspopndencia de la Unidad

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Unidad

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad

Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se sealizan sobre control de correspondencia interna y externa,
llevando el registro correspondiente. ‘

Apoyar en la reproduccion de fotocopias.

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actiivdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en la elaboracidn de oficios para los diferentes departamentos.

Apoyé en revisar expdientes que ingresan de los diferentes departamentos o unidades.

Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.

Apoyé en atender las llamadas telefdnicas.

Apoyé en llevar el control de la agenda de los Asesores.

Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.

Apovyé en la reproduccion de fotocopias.

Apoyé en rotular y ordenar expedientes de demandas de Correo de Guatemala.

V| | N || WIN |-

Apoyé en cumplir con las actividades asignadas por la Unidad de Asesoria Juridica

-
o

Apoyé en fotocopiar documentos de las Resoluciones de las Demandas de Correo de Guatemala.




BEATRIZ ELEYX BOBADILLA GODOY
r'n/

El presente informefﬁe ponde a.lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P3P 4
RS LIA"L]

‘vv.Eu.‘lﬂg.—-EBﬂ
Subdirector General

‘Diteecion Ge de Correos y Telégrafos.
V#WOQ oS | } il Er.’:-:": h I\vr}-ﬁlﬁg

Sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ Cul: 2523 31583 0101

NIT del

Numero de Contrato: 192-2019-029-DGCT 8887274-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
35,806.45 Plazodel 1, - 131-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 eriodo del 11 s al31-08-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

donde prestia ios Departamento Findarnciero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa al departamento

2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento

3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento

5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURAN I E EL PERIODO DEL INFORME

L Se apoy® en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna'y
externa que ingresa y egresa al departamento.

2 Se apoyé en la redaccion de oficios, para diferentes entidades y departamentos.

3 Se apoyo atendiendo llamadas telefénicas.

4 Se apoyd en el manejo y organizacién de agenda del jefe financiero.




5 Se apoyd en la reproduccién de documentos ingresados y egresados.

6 Se apoy0 en el escaneo y archivo de Informes del personal del mes de Agosto.

7 Se apoyo en la elaboracién de Leitz para correspondencia de todo el departamento.

8 Se apoyé en la preparacén y envio de CUR.

9 Se apoy6 con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

10 |Se apoyd en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.

11 |Se apoyé en la elaboracidn de cuadros y reportes.

12 Se apoyd en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR,
coordinar y enviarlo a UDAF y USEPLAN

13 Se apoy6 en recibir requisiciones darles ingreso y salida las veces que fueron presentadas en el
departamento.

14 Se apoyo en trasladar expedientes, documentos y requisiciones al departamento
administrativo.

15 |[Se apoyé en buscar, ordenar y entregar documentos solicitados por la Auditorla del Ministerlo.

16 Se apoyd en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos
electronicos v fisicos.

17 |Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccién de Transportes.

18 Se apoy6 en el traslado de documentos e informacién de forma interna a cada una de las
secciones del departamento.

19 Se apoyd en la elaboracién de reportes para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
actualizar la pagina web.

20 Se apoy0 en la elaboracién de reporte de ejecucidn presupuestaria para Diputados del
Congreso de la Republica de Guatemala.

21 |Se apoyé en la entrega de documentos a otros departamentos.

22 |Se apoyd enviando correos electronicos a diferentes destinatarios.

23 |Se apoyé al departamento internacional en consultas.

24 |Se apoyd en ingreso de datos presupuestarios al sistema SIGES.

25 |Se apoyd en el escaneo de CUR’S del mes de Junio, para su publicacion.

26 |Se apoyd en la preparacién y envio de documentos anexos para la UDAF.

27 |Se apoyé en el ingreso de datos para realizar transferencias presupuestarias.

28 |Se apoy6 en la elaboracion y envio de sobres con anexos a las diferentes entidades.




" —ML

Jahel Abigail M%{\a Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

bre, cargo y sello

Vicidr Rafael Vdsquez
FE FIN
(eion General de

1}



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CuUl: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER - |
Numero de Contrato 193-2019-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista: S
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos '
profesionales): B
Monto total del Contrato: Q.35,806.44 Plazo del 02/07 al 31/12/19
. Contrato:
Homorarios-vtensuates: - 6,0006:06 Periododel 01/68—at31/68/19
Informe:
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la
il correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kardex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencién de lamadas telefénicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.
Brindar ap_o'y;o para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
6 personal o por via telefdnica.
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias y llevar el registro correspondiente.
| Brindar apoyo en la redaccién de constancias de trabajo, solvencias de_reintegros, constancias E)a?
tramite de IGSS vy certificaciones u otros documentos. -
9 Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




&

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

ECo
?p,\:g g
A - 6‘0 '

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y la Encargada de Reclutamiento y Seleccion.

Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias , Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2019 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de la Unidad de Asesora Jurisca.

Apovye en 13 elaboracién de ofitios, providerncias, circulares para este Departamemtoy |

otros.

Apoye en realizar 04 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio'y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de agosto 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de agosto 2019
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesién del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglon 011.

Apoye en la elaboracién de 26 constancias laborales, para trabajadores activosy para ex
trabajadores.

Apovye en la certificacidén de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacién de expedientes para el 2019

Apoye en certificacién de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaboracién de constancias de contribucion, al IGSS para trdmite de jubilacion.
Apoye en la certificacion de actas de toma de posesion y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apovye en la elaboracidn de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en trdmite de juhilacion que laboraron en esta Direccién.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con el
Licenciado Melvin Omar Orozco Aguilar y con la Encargada de Reclutamiento y Seleccién
Apoye en archivar y revisar 43 expedientes de contratistas de nuevo ingreso y reingreso
del afio 2019 rengtdén 029

Apoye en foliar 43 expedientes de los contratistas de nuevo ingreso del afio 2019

M

/—“




del afio 2019 renglén 029

Apoye en foliar 43 expedientes de los contratistas de nuevo ingreso del afio 2019
Apoye en prepara documentacion solicitada por la Unidad de Asesoria Juridica de los
renglones 021,y 029 de esta Direccion.

Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal d
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de agosto 2019

Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales

Apoye en la recepcion de—ﬁzrmadary—de-visme-twc-en—el—dfpaftameﬁte—de—
Recursos Humanos en el mes de agosto 2019

Apoye en la revisién y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista con el Licenciado Melvin Omar Orozco Aguilar y Sonia Ovares Monroy.

Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

Apoye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacion a personas que solicitan realizar trdmites de jubilacién o otros

Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores, En recopilar
informacién para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Asesoria Juridica en relacién a Sentencias
Judiciales, Organismo Judicial, Congreso de la Republica del diputado Jose Inés Castillo
Martinez de la UNE, en relacién a solicitud de informacién administrativa y financiera
del personal que ingreso en los afios 2016 al 2019.

Qo
A 1

maluaa N=
MaritZa Judith Mol Ja Pellecer
Contjratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

Vyr< |

N @iﬁ"ﬁ"]lﬂ;ﬁ.?@a&ﬁgo'mswd Jiron
Sub-Director Gene’ra\
ccitn General de Correosy Telegrafos

1 g3

3 Dire




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |CUI: 2341463110101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 194-2019-029-DGCT i 8416979-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,806.45 Plazodel |, 1’ 131-12-19
Contrato:

, Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 1-08 al 31-08-19
Informe:

Unidad Administrativa

| donde presta los Seccion de Disefio Grafico Filatélico

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan de creacion de disenos de

1 contenidos del departamento de filatelia, arte y cultura para la difusidn en redes sociales y otros
medios de comunicacién.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan parala elaboracion de bocetos, productos

2 filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional vigente paralas
emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.

3 Asesorar a "LA DIRECCION" en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y
publicidad para el desarrollo, difusién, promocidn y venta de seflos postales.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION™ durante Tas actividades que se realizan para creaciones de

4 disefios, ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emisién de sellos
postales.
Brindar asesoria en lalogistica de disefio einstalacion de exposiciones para eventos en los que sea

> parte “LA DIRECCION”;

6 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en la logistica y aplicacion delineamientos de disefios en todo
el material grafico.

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATI?"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé asesoria en la elaboracién de disefios de invitaciones para la participacién de
capacitaciones por medio del Departamento de Recursos Humanos.

) Brindé asesoria en la elaboracion de afiches para las capacitaciones del Departamento de Recursos

Humanos.




3 Brindé asesoriay realicé materiales graficos utilizados para capacitaciones realizadas |0
de agosto.
4 Brindé asesoria con la elaboracion de material grafico para el Departamento de Operaciones.
P Brindé asesoria en la elaboracién rotulos para el Departamento Administrativo.
7 Brindé asesoria en la edicion de fotografias de expedientes para el Departamento Administrativo.
3 Brindé asesoria en la realizacion de afiche cumpleafieros mes de agosto para el Departamento de
Recursos Humanos.
Participéy apoyé en la muestra filatélica Xelafil 2019 los dias 15 y 16 de agosto en la ciudad de
9 Quetzaltenango. A

(F)
WenW Recinos Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrarecibido de conformidad, porlo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—
DA CarlXOp8Bi Cuevas Girén
= Sub-Director General
7 Direccian General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

CUl: 1729 48983 0101
Contratista: DE CAMARERO  /

NIT del
Numero de Contrato: 195-2019-029-DGCT € . 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.35,806.45 Plazo del b7 S-S0
Contrato: / Contrato:
Honorarios por el 0.6,000.00 Periododel | o o ¢ 5019,
periodo: Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcién, clasificacion, archivo y tramite de la
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacion de
3 Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
4 Apoyar en la redaccion de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
8 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la elaboracion de 39 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccion
z 1 General, asi como de otras Instituciones./ )
. 2 Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccidn Oficial e Internacional /
¢ 3 Apoyé con el requerimiento de cotizacion de impresién de emisiones postales /
4 Apoyé con la atencién de llamadas telefonicas y atencion al publico en general
Apoyé con el control y registro en la base de datos de la correspondencia que ingresa y egresa
5 al Departameto
6 Apoyé en la reproduccién de fotocopias para los Departamentos de la Institucion




i\
Apoyé con los cambios solicitados de los procesos y procedimientos del Area Filatélica para el \
7 Manual de Procesos y Procedimiento del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

Apoyé con el tramite administrativo de autorizacion de impresion de las emisiones postales
"Uso Corriente, Arte Textil" y "Uso Corriente, Artet Textil" exclusiva para franqueo de
8 paqueteria.

Apoye y partcipe en la muestra Filatelica Xelafil 2019, los dias 15 y 16 de agosto en la ciudad de
Quetzaltenango./

Apoye con el encuadernado de documentos de los diferentes Departamentos de la Direccion
10 |General /

m

LY L
Rebeca Esperanza Gonza rales de Camarero

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

S MRS P80 B8

Sub-Director General



INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA cul: 1684 75499 1301
contratista:
Numero de contrato: 196-2019-029-DGCT NIT del 480063-K

contratista: I

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.41,774.19 Plazo del 02-07 al 31-12-2019
contrato: contrato:
Honorarios mensuales : Q.7,000.00 Periodo del

informe: 01 al -31-08-2019

Unidad administrativa
donde presta los

Direccién General

servicios: B

No- ACTIVIDADES SEGUN-CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia
interna y externa que ingresa a la Direccién y Subdireccion General

2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direcciéon y Subdireccion General

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la Direcciény
Subdireccién General

4 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del Director y Subdirector General

5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General

6 Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas con la
finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.

7 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y externa,
llevando el registro correspondiente.

8 Apoyar en la reproduccion de fotocopias

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades supetiores.

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con la recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
Direccion y Subdireccion General

2 'Se apoya con la elaboracion de oficios y providencias de subdireccién

3 Se apoy6 con el archivo de secretaria general

4 Se apoy6 con la recepcién de llamadas telefdnicas que ingresan a Secretaria General

6 Se apoyo con la atencidn a visitas que vienen a Direccién y Subdireccién General.

7 Se apoyd con el control y registro de la mensajerfa interna y externa de Direccidn y Subdireccion

8 Se apoyd con la reproduccién de fotocopias -

9 Se apoyé con la presentacion de informe solicitado por el subdirector

e Y. @Y.

Aura Yolanﬁa Ramos’de Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

R Carlos David Cuevas Girén
| Sub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA cul: e e 150
Contratista: GOMAR )
NIT del
Numero de Contrato: 197-2019-029-DGCT . 7338179-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

41,774.19 2-7 al 31-12-2019

Contrato: Q Contrato: @

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 1-8 al 31-8-2019
» s . I f -

Unidad Administrativa

donde presta los Direccién General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de correspondencia interna y
1 |externa que ingresa a la Direccién y Subdireccién General.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccidn y Subdireccion General.

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la
3 Direccién y Subdireccién General.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas de la Direccion y Subdireccion
4 General.

Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General.

Brindar apoyo en la revisidn de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con la
finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.

Brindar apoyo en la actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y
7 externa, llevando el registro correspondiente.

Apoyar en la reproduccidn de fotocopias

8

5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
o Participar en la actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
i Atender otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores.

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |




Se brind apoyo en la recepcion, clasificacidn, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos y
correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccidn y Subdireccidn General.

Brinde apoyo en la redaccién de a) 00 Circulares, b) 19 Nombramientos, c) 20 Oficios, d) 10

Providencias, e) 42 Hojas de tramite de la Direccién General.

3 Brinde apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingreso y se emitio en la
Direccion General.

4 Se brind apoyo en la atencién de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccion General, asi

como llamadas de atencidn a los usuarios por consultas de paqueterias.

5 Se brindé apoyo en la revisién de agenda del Director General.

6 Brinde apoyo en la revision 11 sesiones agendadas y bitdcora de sesiones programadas

7 Se brindd apoyo en el registro de la mensajeria externa.

8 Se apoy6 en la reproduccién de 1812 fotocopias durante el mes de agosto.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago rgspectivo.

N Derrad (Crtpas (;[HJ]’J

|.Suo O eclor General
necoibn Geaneral de Correosy Telsorafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratlista: MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUIl: 1778 29990 0101

Numero de Contrato: 198-2019-029-DGCT RLLCEL 5461304-3 L
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.41,774.19 plazo,del 2.7 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Feripcardel 1-8 al 31-8-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Seccion de Planificacion y Programacion de la Unidad de Planificacion y Desarrollo
servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de
1 avances y resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o
Unidades de la "Direccion”.
5 Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacién
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de la "Direccién”.
3 Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o
decrementos en el sistema correspondiente, segln el caso que se presente.
4 Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados
en los sistemas correspondientes.
c Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la elaboracion de cuadros en Excel para la ejecucidn de metas fisicas
correspondientes a agosto en la actividad 01 y actividad 02.
5 Se apoyd en ingresar al Sistema SIGES la ejecucion de metas fisicas correspondientes a agosto de
productos y subproductos para la actividad 01 y actividad 02.
3 Se apoyd en la elaboracion de cuadros para reprogramacion de metas fisicas para la actividad 01
y 02.
Se apoyd en monitorear las transferencias presupuestarias realizadas en agosto y archivarlas
4 donde corresponde llevando el control paralelo.
Se apoy¢ a la coordinadora de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional en [a
5 integracién de imagenes de las Agencias postales en el informe para el Congreso de la Republica.
Se apoy6 en la impresién de informes de ejecucién de metas fisicas correspondientes agosto y
6 se adjuntaron los informes de metas fisicas de los departamentos involucrados.




7 No se apoyé en esta actividad, derivado a que no se designé ninguna a mi cargo.

Se apoy6 en laborar reportes del sistema SIGES y SICOIN para la ejecucion de metas fisicas |
correspondientes agosto y archivarlos donde corresponde.

Se apoyo en la entrega de documentacidn a las diferentes unidades y departamentos y gestionar
firmas de la informacidn que se genera y se apoyo en la digitacidn de correcciones en el proceso
9 de validacion del contenido de los Manuales de Procesos y Procedimientos de |a Unidad de
Auditoria Interna 1 procedimiento y el departamento de Operaciones Postales 1 procedimiento
atendidas durante agosto 2019.

(F)

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
- completo CARLOS RENE FUENTES cul:
Contratista: 1574 06105 0101
NIT del
Numero de Contrato: 199-2019-029-DGCT . 1232225-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q47,741.94 =9 ES 2-7 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. jod
Honorarios Mensuales: Q. 5,935.48 Periodo del 2 al 24-7-2019
nforme:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de
Comunicacion de “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacién del estado.

1
7 Brindar apoyo en la redaccion de comunicados y revista mensual.
Apoyar en el monitoreo de los medios de comunicacion y envio de alertas informativas a las
3 |autoridades de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y
protocolo de inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional
4
5 Brindar apoyo logistico en conferencias de prensa
Apoyar en las actividades de implementacion de campafias de comunicacién que fomenten la
6 identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal
7 Apoyar en la captura y edicion de totogratias y videos para comunicados
3 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
» Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo con la elaboracion de sintesis del monitoreo de medios

2 Apovyo en la realizacion de comunicados para uso interno

3 Apovyo en la realizacion de talleres de induccidén con recursos humanos

4 Apovyo en la captura de fotos y videos de actividades durante el mes

(F) / Y AR\

L /
CARLUS I ENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reclbldo de conformlidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pagb respectivo.

(f) -«@/6 J /(-{_,

\NOR S SHBLYESHL Giron
= Sub-Director General
7 Diteccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P ABDIAS LEVI MOX MOX Ccul: 233012508 0412
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 200-2019-029-DGCT . 1053597-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.47,741.94 - 02-07 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 r:':?iz_del 01al31-08-2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del departamento
Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de mantenimiento correctivo y preventivo del edificio y de las distintas

1 |agencias propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en el seguimiento de las actividades de las dreas de mantenimiento, limpieza vy
conservacion del edificio y demds instalaciones fisicas de “LA DIRECCION” con la finalidad de
2 garantizar el buen funcionamiento
Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demas bienes de
3 consumo a las secciones de mantenimiento y seguridad industrial
Apoyar en el seguimiento de las actividades de las secciones de mantenimiento, seguridad
4 industrial y reparacién de equipos y mobiliarios de “LA DIRECCION”;
Apoyar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de mantenimiento y seguridad
industrial de las diferentes &reas y agencias postales a nivel nacional que conforman “LA
5 |DIRECCION"
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el seguimiento de las actividades de las dreas de mantenimiento, de La Direccion.

Apoyé en las gestiones para la compra del servicio de reparacion de chapas eléctricas dela
Direccién.




Apoyé en gestiones para la adquisicidn de servicios de mantenimiento, seguridad y reparaciones
3 en el edificio de La Direccién.

Apoyé en el seguimiento de expedientes para pago de los servicios basicos de las Agencias
4 Postales de La Direccion.

Apoyé en las gestiones para la reconexion del servicio de energia eléctrica en Agencias Postales
5 de La Direccién ante la Empresa Eléctrica.

Apoyé en la coordinacién y logistica de los contratistas de seguridad que presta servicios a la
6 Direccion General.

Apoyé en la coordinacién de las actividades del drea de carpinteria de La Direccién.

8 Apoyé en la reparacaidn lineas telefénicas de los Departamentos de La Direccion

Apoye en la logistica para reubicacién de oficinas de la Direccién.

. Apoy€ en logistica para aplicacion de pintura en areas de La Direccion.

Contratista (Abdias Levi Mox Mox)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

q({.;f

*‘EQ Har?nfq) , cargo y sello

and Clievas Giron
Sub Dlrector General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ
Contratista: MILIAN

CuUl: 1845 34755 0114

NIT del

Numero de Contrato: 201-2019-029-DGCT / 3398639-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q.53,709.68 / az 02-07 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Reiiodo.tel 01 al 31-08-2019 /

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Compras del Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el dmbito de adquisicidon de bienes, suministros, equipos y
1 |servicios de “LA DIRECCION”.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante los procesos de compras y contrataciones, observando que se
cumplan las formalidades legales establecidas para el efecto.
2
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo de la seccién de compras que
4 ingresen al departamento.
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las
5 requisiciones de bienes y servicios recibidas en la seccién de compras.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para efectuar procesos de
cotizacién, comparacién de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la
6 Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para verificar la
7 documentacién de soporte de cada expediente de compra.
8 Presentar Informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en la creacion de anexos y documentos de respaldo para la reprogramacion de cuota del
1 mes de agosto.
2 Asesoré en la elaboracién de programacion de cuota cuatrimestral .
Asesoré en dar respuesta a correos sobre consulta del servicio de internet
Participe en reunién con la persona que estard a cargo del drea administrativa para poner al tanto
3 sobre la situacién actual respecto a los expedientes pendientes de pago.
Asesoré para dar seguimiento a la negociacién con la empresa NAVEGA.COM para concretizar el
4 numero de agencias postales que contaran con el servicio de internet.
Asesoré en elaboracién de programacién de cuota, participe en reunion con personal de
navega.com por tema de enlaces de internet y elaboracion de anexo de programacion de cuota.
5
Asesoré en elaboracién de listado para revisidn previo a trasladar los expedientes de caja chica 'y
6 elaboracién de listado para revision de expedientes.
Asesoré en la revisién de expedientes de junio que no fueron pagados para asignarlos en cuota del
7 mes de agosto. Programacion de cuota correspondiente al mes de agosto.
Asesoré en la revision de documento pendientes de pago para trasladar posteriormente at
8 Departamento financiero para realizar el tramite de pago.
9 Asesoré brindando apoyo en el llenado de fichas técnicas.
10 |Asesoré en la elaboracion de la proyeccidén de programacion de presupuesto.
Asesoré brindando apoyo en la revisién de oficios para solicitud de vehiculos y combustible y
1 brinde apoyo en la revisién de formularios de combustible.
12 |Asesoré en la participacion de reuniones concernientes a temas administrativos y de compras.
Asesoré en las reuniones con personal de los diferentes Departamentos de la Direccion General de
13 |Correosy Telégrafos.
Asesoré en el traslado de metas fisicas correspondientes al mes de agosto 2019 y elaboracion de
14 |oficio sobre metas fisicas agosto 2019.
Asesoré al Departamento Internacional para los procedimientos de compra de blenes e insumos
15 |que seran adquiridos para dotar de equipo tecnolégico a las agencias postales/
Asesoré en respuesta a la Contraloria General de Cuentas en el tema referente al plan anual de
16 |compras 20189. /
(F)

viaz

ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

WL

*-f; “‘% Mﬂmbﬂsﬂﬁér{gmaﬁl@lmn
e ) J Sub-Director General
<& [ireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %’b 5:.
bb"”EMMW
Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA Cul: 2496 42379 0101
Ntmero de Contrato:  202-2019-029-DGCT __ / S gehConnaSE 6799366-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: 02-07-2019 al 31-12-
2019
Monto total del Contrato: Q5967742 /
Periodo del Informe: 01-08-2019 al 31-08-
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 2019 ,
Unidad Administrativa '
donde presta los servicios: Departamento Internacional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el dmbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
Z | Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en [0s diferentes procesos de
operacion postal internacional. -
3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
4 | Asesorar a “l A DIRFCCIAON” en mantener la comunicacidn con los Departamentos Internacionales de las
administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
area postal. -
6 Brindar asesoria durante el control y revisién del ingreso y egreso de volimenes por administracion postal.
7 | Brindar asesoria en las actividades de formulacidn de informes y demés informacidn para atender
reguerimientos internos y externos.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién N

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la culminacion del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala” con
financiamiento del Fondo de Disponibilidad de la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP). Se
enviaron los reportes finales solicitados.

2 Asesoré en la implementacién de proyecto “Instalacion de CCTV” con financiamiento del Fondo para el
Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la Unién Postal Universal (UPU). Se inicio con la preparacion
de las bases para la compra del equipo.

3 Asesoré en la formulacién de proyecto “Innovacion Tecnologica en agencias postales” con financiamiento del
Fondo de Disponibilidad de la Union Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP). Se envié la solicitud
de proyecto para evaluacion.

4 Asesoré en la formulacién de proyecto “Instalacion y capacitacion del sistema CDS” con financiamiento del Correo
de Estados Unidos. Se envid la solicitud de proyecto para evaluacion.




5

6 Asesoré en brindar atencion de protocolo a los capacitadores provenientes de Correos El Salvador, qui2nes |
estuvieron a cargo de las capacitaciones de “Seguridad Postal” y “Cuentas Internacionales” brindadas el 6 y 7 de
agosto en esta Direccién.

7 Participé en la capacitacién de "Cuentas Internacionales” brindada por personal de Correos El Salvador,

8 Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Internacionales enviadas del afio 2017 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS) y"
del afio 2018 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS).

9 Asesoré en la realizacion de las Cuentas Internacionales del afio 2019 correspondientes al primer trimestre. (CN
56, CP 75, CN 56 EMS).

10 Asesoré en la actualizacién de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuve comunicacion
con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacion financiera en dichos términos.

1 Asesoré en la liquidacién de Cuentas Internacionales Postales con el El Correo, S.A. correspondientes del afio
2004 al 2016. Se llevd a cabo la octava mesa de trabajo, en donde se analizaron los avances obtenidos por pais.
Se ha trabajado un 30% de los paises.

12 Asesoré para la implementacion de la hoja de ruta nacional y el plan de accion nacional que propone el Proyecto
Regional POCE “Preparacion Operativa para el Comercio Electrénico”.

13 | Asesoré en la respuesta de CN 48 (indemnizaciones) de los afios 2017, 2018 y 2019.

14 | Asesoré sobre el manejo y administracién de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo
establecido, segln la respuesta del Departamento de Operaciones,

15 | Asesoré en la asistencia del Director General y Viceministro al Tercer Congreso Extraordinario de la Union Postal
Universal =UPU- a llevarse a cabo del 24 al 26 de septiembre de 2019.

16 Asesoré en la asistencia de un delegado al Foro de Inclusion Financiera, ofrecido por la Unién Postal de las
Américas y Portugal -UPAEP-, el cual se llevo a cabo del 26 al 28 de agosto de 2019.

17 Asesoré en la asistencia de un delegado al Taller de Seguridad Postal, ofrecido por la Union Postal de las Américas
y Portugal —-UPAEP-, Unién Postal Universal ~UPU- y la Organizacién Mundial de Aduanas —OMA-, el cual se
llevara a cabo del 02 al 05 de septiembre de 2019.

18 Asesoré en los procedimientos de devolucion a varias administraciones postales en conjunto con El Correo, S.A.

AN

f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Nombre,sarge, Y:.\.?’%l 101
Sub-Director General
Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del B}
. MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA CUI: 1995 70450 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 203-2019-029-DGCT . 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q. 59,677.42 02-07 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 10,000.00 01-08 al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Presupuesto del Departamento Financiero
SErVicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
) financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacidn presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION”
6 en los sistemas establecidos.
7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que le sea designado por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA",
debeera desarrolar todas aquellas otras actividaes que se deriven de la presente contratacioén.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore a la Direccidn General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacion presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes
renglones del presupuesto asignado a la Direccion General de Correos y Telégrafos, de compras

programadas, pago de salarios y pago de honorarios, durante el mes de agosto del afio 2019.

Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
la actualizacién y registro del presupuesto asignado a la Direccion para el presente ejercicio fiscal en
la base de datos en excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes
de agosto 2019.

Brinde asesoria en el proceso de modificaciones presupuestarias TIPO INTRA 2 para readecuar el renglén 913
Sentencias Judiciales, para el pago de Sentencias Judiciales a Extrabajadores de la Direccién General,
realizando los registros correspondientes en el Sistema de Gestion -SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada
y preparando la documentacién de soporte que acompaiia las referidas modificaciones. También asesore, en
el andlisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el tercer cuatrimestre Septiembre-Diciembre

2019, tanto en cuota normal, como en cuota de regularizacién y anticipo. Asi como también en la

Teprogramacion de cuota del mes de agosto.  Brinde asesorfa e fos procesos de elaboracion de;

Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de compromiso, devengado y reversiones durante el mes de agosto
2019.

Ascsore cn la claboracion de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser
remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y
actualizacion de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el
Sistema de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los
registros auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero,
correspondientes al mes de agosto 2019.

Brinde asesoria en la revision, elaboracion y registro de Constancia de Disponibilidad
Presupuestaria -CDP-, requeridas para la contratacién de servicios técnicos y profesionales, para la
Direccién General de Correos y Telégrafos. Asi como también, asesore en el registro de operacién
de documentos afectados a traves del Fondo Rotativo, tanto en cuota como en presupuesto,
ejeuctados durante el mes de agosto.

Asesore en la elaboracién de informes mensuales de la ejecucidn de la cuota ejecutada. Asi mismo,
s@g(n?raron tes reportes solicitados.

]
_,/Barr icipe en e e\de\lr:'clusién Financiera y Servicios de Pago, los dias 26, 27 y 28 de agosto 2019,
3/( llevado a cabo enjUruguay, Montevideo.

N

(F)

‘x'j}"“-
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(f)

U Victor Rafael Pérzz Visquez
CCFE FINAR 0
uieccion General de Cutiew. y wbgrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Luis Anibal Morales Gudiel/ Cul: 2998 47926 0101 /
Numero de Contrato: 204-2019-029-DGCT /. NIT del Contratista: 10168625-0 /
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos/

Plazo del Contrato: Del 2 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.20,887.10 / - de 2019

Periodo del Informe: Del 1 al 31 de
Honorario del Mes: Q. 3,500.00 agosto de 2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los
| servicios: Secciéon de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘1| Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente,
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental;
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
|| postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes;
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal;_
6 | Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Partic_ipgr en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores;
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores:
10

‘Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2019

Brindé apoyo en las actividades tecnicas operativas asignadas por cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente;

2 Apoyé en la preparaciéon de las rutas para entrega de paqueteria a las agencias postales del area
metropolitana y departamental;

3 Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes;

4 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;

5 | Apoyé en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal;

6 "Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

| _disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

7 Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

g Rartisipe-en-actividades gue-me-fueron deslgnadas-por-las autoridades-supedores:——

9 Atendi otras actividades que me fueron asignadas por las autoridades superiores;

Lms Ambal Morales Gudiel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

X (/)

V Bo . Carfos David Cuevas Giron
|"_’f' |' | ‘Sub-Director General
“ 7 Diraceién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Christian Alfonso Pefia del Aguna/‘ cul: 1970 86101 0101 /
NIT del :
Numero de contrato: 205-2019-029-DGCT . 6846443-6 ,
contratista: v

Servicios (técnicos o

. Servicios Técnicos /
profesionales): /

Monto total del contrato: Q.20,887.10 / g(';’t‘:adti', 2-7 al 31-12-2019
. Periodo del
Honorarios mensuales: Q. 3,500.00 1-8 al 31-8-2019 /
/ Informe:

Unidad administrativa , .
Seccién.de Operaciones Postales.

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada secciéon que
conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales '
del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades des_critas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME {u;é\\.. s /;

N GRS y, !
o[ A7

1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 510 piezas postales libres de impuesto.

2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 427 pieza de apartados postales.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 50 piezas postales estandar.,

Apoye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios,

Apovye con la elaboracién del reporte y control de los paquetes entregados en el mes,

3
4
5
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales
7
8
9

Apoye en clasificacién de apartados postales.

(F) :

Contratista: Chnstlan Alfonso Pefia del Aguila

-

El pre_se’hte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

] lng Carlos David Cuevas Girdn

¢ ‘...] CarlosSoditeCleys Girén
) Sub-Director General

Direcciin General de Correos y Telégrafos

oA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GUSTAVO ALEJANDRO GARCIA LOPEZ/ | CUI: 1771 56104 0101

NIT del

Numero de Contrato: 206-2019-029-DGCT 4845245-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total de Contrato: Q41,774.19 Plazodel | o, 7 139.12.2019
v/ Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periododel | ) ¢ )31.08-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo
1 estadistico relacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION “
| tanto en la ciudad como en los departamentos de la Republica
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacién de registro de datos en el sistema
IPS
3 Apoyar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accién enfocados a mejorar la
eficiencia del departamento
4 Brindar apoyo en la elaboracién de presentaciones e informes para la "LA DIRECCION", con base
en las estadisticas de eficiencia en la entrega de envios postales
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en la elaboracién de propuestas para la implementacién de indicadores de calidad y de
gestion en el Departamento
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
__B Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
| debera desarrollar todas aqucllas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el registro de las recepciones de piezas postales, recolectadas en Combex, del mes de
1 Agosto de 2019 para el dato estadistico comparativo respecto al mes anterior para determinar el
aumento o disminucién de las recepciones internacionales.




Se apoyo en la realizacién de la presentacion de datos estadisticos de las Entregas de"-.‘lEh-vid?'-

Postales totales hasta el mes de julio, obteniendo un total de piezas postales entregadas ef/la|~—" - i

capital de 15,502 y 6,924 a nivel departamental.

Se apoyo en el registro estadistico de las recepciones internacionales para obtener un
comparativo entre paises y determinar mensual, semestral y anualmente, el origen del mayor
volumen de recepciones para piezas postales, segin su clasificacion; EMS, CP, LC asi como
volumen total.

Se participo y apoyo en la capacitacion de “Protocolo de Atencion al Usuario del Servicio Postal”
junto a los compafieros de las 9 agencias que iniciaran con el servicio de envios de piezas postales
nacionales con el fin de brindar un buen servicio al usuario y aprender a utilizar el Sofware
Sistema Nacional para llevar adecuadamente los registros de los servicios prestados.

Se apoyo en la elaboracién de 7,200 etiquetas correspondientes a las 9 agencias (Central, Antigua,
Santa Cruz del Quiche, Santa Lucia Cotzumalguapa, Retalhuleu, Chiquimula, Jutiapa,
Quetzaltenango y Coban) que iniciaran con el servicio de envio de piezas postales nacionales,
distribuidas en 200 etiquetas por cada categoria (PP, CP, LC y RR) de piezas postales que se estard
manejando.

Se apoyod en la recoleccién de 321 sacas de piezas postales de Combex el dia 22 de agosto, con el

fin de verificar el proceso de recepcion de los mismos,

Se apoyo en el registro y anélisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
de Entrega mensual, semestral y anualmente de las agencias a nivel departamental.

Sc apoyo en el registro y anélisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia |
de Entrega mensual, semestral y anualmente de la Agencia Central.

Se apoyo en el registro y andlisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
de Entrega mensual de los 5 pilotos de la Agencia Central.

10

Se apoyo en el registro y anélisis estadistico de datos de entregas para medir el porcentaje de
Entregas mensuales por parte de cada una de las 4 personas de Atencién al Usuario.

(F)

A

GUSTAVQ?(/fm IJPRO GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

o L </

Vo\Bo. Ing Carlos David Cuevas Girdn

Subdirector General
Carlos Qavid Cuevas Girdn

| Sub-Director General
e(c10n General de Correos y Telégrafos

ATEH



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARVIN ESTUARDO ALFARO LOPEZ  |CUR 2348 25898 0101
. NIT del
Numero de Contrato; 207-2019-029-DGCT 1403094-2
contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.71,612.9 Contrate: 0207 €l 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q. 11,612.9 Periodo del |, 31072019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Pastales
serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

]

Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad postal a “LA DIRECCION"

Prestar asesoria durante la redaccidén y elaboracion de la normativa interna en materia

2 de seguridad postal de “LA DIRECCION"

3 Brindar asesoria durante la implementacién y desarrollo de estrategias, programas,
proyectos y normativa sobre seguridad postal de “LA DIRECCION"

A Asesorar a “"LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para la aplicacién de
disposiciones relacionadas a la seguridad postal

5 |Asesorar a "LA DIRECCION" durante el estudio y andlisis de seguridad a nivel nacional

6 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre inspeccién de
envios postales con el objetd de mejorar la seguridad
Brindar asesoria a "“LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el

7 cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan
los actividades pastales

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridades superiores

9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Culminacién y entrega de manual de Organizacién y Funciones MOF a Planificacion

9 Elaboracion y revisién de avances del manual de Procesos y Procedimientos a
Planificacién

3 Reunién con Planificacion para validar el MOF presentado

4 Visita agencia de Antigua Guatemala para diagnosticar las instalacion en relacion a la
Seguridad Postal

5 Visita agencia de Quetzaltenango para diagnosticar las instalacién en relacion ala
Seguridad Postal
Visita al Segundo Registro de la Propiedad en Quetzaltenango para determinar el

6 |registro del inmueble que actualmente ocupa la sede de la Direccién General de
Correos y Telegrafos en el lugar
Visita Municipalidad de Quetzaltenango en el departomento de Catastro para

7 determinar el registro del inmueble gue actualmente ocupa la sede de la Direccion
General de Correos y Telegrafos en el lugar

8 Seguimtentodetasolicituc-deficencia-deHBECORBIC

MARVIN ESTUARDO ALFARO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de

pago respectivo.

T CrasAiron
¥l ” -
\rector General
o5y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
e MARVIN ESTUARDO ALFARO LOPEZ  |cut: 2348 25898 0101
Numero de Contrato: 207-2019-029-DGCT Hildel 1403094-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.71,612.9 Confrato: 0207 €l 31-12:2019
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Periodo del |, 3; 589019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad postal a "LA DIRECCION"

Prestar asesoria durante la redaccién y elaboracién de la normativa interna en materia

2 de seguridad postal de “LA DIRECCION"

3 Brindar asesoria durante la implementacién y desarrollo de estrategias, programas,
proyectos y normativa sobre seguridad postal de "“LA DIRECCION"

4 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para la aplicacion de
disposiciones relacionadas a la seguridad postal

5 Asesorar a "LA DIRECCION" durante el estudio y andlisis de seguridad a nivel nacional

6 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre inspeccién de
envios postales con el objeto de mejorar la seguridad
Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el

7 cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan
las actividades postales

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridades superiores

9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supetriores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que, "'EL
CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

! Culminacion y entrega de manual de Procesos y Procedimientos a Planificacion

9 Reunién con Planificacién para validar el Manual de Procesos y Procedimientos
presentado

3 Verificacion del proceso de instalacién del nuevo equipo de Rayos X en el drea de
procesamiento postal, asi como el arco detector de metales en esa drea

4 Participacién por tres (3) dias en la capacitacién préctica en el uso e interpretacion de
imdgenes del equipo de Rayos X entregado a la Direccién

5 Participacién en la capacitacion de uso y funcionamiento del arco detector de metales
y de los equipo manuales de deteccién de metales.
Seguimiento via telefonica al Segundo Registro de la Propiedad en Quetzaltenango

6 para determinar el registro del inmueble que actualmente ocupa la sede de la
Direccidon General de Correos y Telegrafos en el lugar
Seguimiento via telefonica al Catastro de la Municipalidad de Quetzaltenango para

7 determinar el registro del inmueble que actualmente ocupa la sede de la Direccién
General de Correos y Telegrafos en el lugar

8 Seguimientodetasolicituctde-ficencia-cel BECORBIC

9 Participocién en la capacitacion de Seguridad Postal impartido por los personeros de El
Salvador n

(F)

MARVIN ESTUARDO ALFARO LOREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frémite de

pago respectivo. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]
] GILMAR HAROLDO LUTIN JACOBO / CUIl: 1989 98368 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 208-2019-029-DGCT ) 4057381-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q41,774.19 zo 02-07 al 31-12-2019
Contrato: / Contrato:
. i d
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01 al 31-08-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
NO. ACTIVIDADES SEGUN-CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboraciéon de bases de cotizacion o

1 licitacidn segtin sea el caso, proponiendo el modelo de contrato
Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién y licitaclén, comparacion
de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
2 |Estadoy las normas vigentes
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcién y
3 aprobacién de contratos con los proveedores adjudicados
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que
4 |serdnllamados a participar
Brindar apoyo en la redaccién y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de
5 la comisién de recepcién y liquidacién de evento
Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes
7 Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descrilas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” dcberd
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1  |Apoyé en la elaboracién de Actas Administrativas.
2 Apoyé en la revision de Actas Administrativas.
3 |Apoyé en la elaboracién de certificaciones de actas administrativas.




4 Apoyé en trasladar documentos oficiales de la DGCT, para revision de Asesoria Juridica.

Apoye en la elaboracién de términos de referencia para el proceso de la reparacion de
instalaciones, del edificio central de la DGCT.

Apovyé en trasladar actas administrativas para firma del Director General de la DGCT.

Apoyé en la digitacién de datos para la Informacién Publica.

5
6
7 Apoyé en la publicaciéon de NPG por reconocimiento de Gastos.
8
9

Apoyé en la elaboracion de solicitud de cuota para el ultimo cuatrimestre del afio 2019.

10 |Apoye en la conformacion de informacion solicitada por el Congreso de la Republica.

11 [Apoye en la revisidn de expedientes para liquidacién.

12 |Apoyé en la solicitud de reprogramacion de cuota Septiembre 2019.

13 |Apoye en la Reprogramacién del Plan Anual de Compras -PAC- de Agosto a Diciembre 2019.

Apoyé en atencion a Representantes Legales de las empresas a las cuales fueron adjudicados
eventos y asi poder firmar las Actas correspondientes.

(F)

— =
GILMAR HAROLpQO LU NJACOBO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o Np\ B dNombe Sa58RYSel9

Sub-Director General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA / Cul:
1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 209-2019-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.41,774.19 filazoldst 2-7 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,774.019 Perfododel |, _ 131072019
Informe:

Unidad Administrativa

~ |donde presta los servicios:

Unidad de Informacién Publica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Rendicion de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas

1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacion Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacion Publica.
Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacion Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
c Transparencia, Coordinacion de Enlaces del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacion que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacion de la pagina web. )
Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mdvil y fija), combustible (facutras y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencion y protocolo, alimentos servidos y a granel.
Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Se dio Respuesta la Municipalidad de San José del Golfo de la informacién en relacion al local que ocupa
la sede de El Correo en éste en el Municipio

Se solicitd informacidn al Jefe del Departamento Financiero sobre los montos asignados, los criterios de
acceso y padrones de beneficiarios de los programas de subsidios, becas o transferencias otorgadas con
2 fondos Publicos. <

Se solicitd informacion a la Unidad de Asesoria Juridica respecto al expediente, 2019-12027, con relacién
3 a la finca 88205, folio 73, libro 344 de San Marcos.

Se solicito al Departamento de Recursos Humanos referencias laborales del sefior Norman Guillermo
Solorzano Benitez, para confirmar si dicha persona esta activo, en que dependencia se localiza, correo o
extension donde se pueda localizar, puesto que desempefia y salario actual.

4
se dio Respuesta a la sefiora Sherly Arana donde solicita copia del Contrato Administrativo nimero 150-
2003-DSM de fecha 22 de octubre de 2003, en el cual se suscribié Arrendamiento de Bienes Inmuebles y
Muebles para la Concesién de Servicios Postales del Correo oficial de Guatemala.

5
Se le dio respuesta a la Circular UAIP-DS-030-2019-crq de fecha 26 de junio de 2019, solicitada porla ala
licenciada Jennifer Roxana Herrera Hernandez,

6

Por medio de la RESOLUCION DGCYT No. 16-2019 se dio respuesta a la Gerente Legal y de Recursos
Humanos de la Compafia Desarrolladora Ferroviaria Sociedad Andnima donde solicito copia del
expediente, 2019-12027, con relacion a la finca 88205, folio 73, libro 344 de San Marcos.

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

80 RS S B Brirom
) Sub-Director General
(1o General de Correas y Telégrafos

i:




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA / |cUl:

Contratista: 11791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 209-2019-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.41,774.19 Fig20)de! 2-7 2l 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 / fiadoEc| 1- al 31-08-2019
/ Informe: . /

Unidad Administrativa

.donde-presta-losservicios:

Unidad de Informacién Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Rendicion de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
) Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisidn de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacidén Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacidn de Informacién Publica.
Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la informacidon Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
E Transparencia, Coordinacidn de Enlaces del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacion que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacidn de la pagina web.
Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mdvil y fija), combustible (facutras y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencion y protocolo, alimentos servidos y a granel.
8 Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores,
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se solicitd informacidn al Departamento Financiero sobre los montos asignados, los criterios de acceso y
padrones de beneficiarios de los programas de subsidios, becas o transferencias otorgadas con fondos
1 Publicos.
Se dio Respuesta a la licenciada Jennifer Roxana Herrera Hernandez en seguimiento a la Circular UAIP-DS
) 034-2019-crq
Se solicito al Departamento de Recursos Humanos referencias laborales de la sefiora del sefior ROSA
SUSANA GARCIA BARRIENTOS, para confirmar si dicha persona esta activo, en que dependencia se
3 localiza, correo o extensién donde se pueda localizar, puesto que desempefia y salario actual.
Se dio Respuesta a la licenciada Jennifer Roxana Herrera Hernandez en seguimiento a la Circular UAIP-DS
035-2019-mmeg.
4
se_dio Respuesta al Departamento Einanciera en relacion Oficio No.0116-UDALDGCT-2019/MTE/mte_en
el cual solicitan actualizacion de la Pagina.
5
Se le dio respuesta a la Circular UAIP-DS-030-2019-crg de fecha 26 de junio de 2019, solicitada por la
licenciada Jennifer Roxana Herrera Hernandez.
6
Se dio Respuesta en seguimiento a la Circular UAIP-DS-038-2019-crq de fecha 27 de agosto de 2019
7
Se trabajo en el Manual de Procedimientos Internos para la Ley de Acceso a la Inforacion Pubica
8

_ ‘ : S -
- @Mnj‘ii"l =
—— )

—

o & > il
Carlos Ferngndo Duarte Orellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) ] o~
189 NOmbE SAFBQYSEN G iron
4% Sub-Director General

"7/ Direceién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO . |CUL: 1959 59884 0101

NIT del

Numero de Contrato: 210-2019-029-DGCT 5707470-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.29,838.71 azodel 7.7 a131-12-2019
Contrato: Contrato: {
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-8 al 31-8-2019
U Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Almacén /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

1 mediante la emisién de los ingresos
Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera
2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros
3 del almacén
4 Apoyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
. Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general
Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
5 Brindar apoyo en otras aclividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en elaborar trece ingresos 1-H del almacén general de los solicitantes de los

! departamentos de la DGCT./

5 Apoye en elaborar diecinueve requisiciones de almacén de las solicitudes de los
departamentos de la DGCT y Agencias postales.

3 Apoye en elaborar tres requisiciones de la seccion de mantenimiento para proporcionar
suministros de limpieza y cafeteria. ,

4 Apoye en realizar la limpieza y acondicionamiento de insumos de cafeteria, limpieza, ttiles de
oficina y electricidad en la bodega.

5 Apoye en enviar a la seccién de compras el listado de necesidades de insumos para mantener

el almacén con el stock necesario.

6 Apoye en registrar en las tarjetas kardex los formularios de 1-h.

Apoye en registrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de las
entregas a los distintos departamentos de la Direccién General.

(F)_ // ~
Contratlsta (Ligia Manel:ﬁ&uqﬂe Moscoso)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) Wjﬂd

VmBo Nomb e, car
“ Carlos a"wc (,gueXas irén

f:'{‘l ! | sut: Director General
N - Biecci 1 General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JARSON LEONIDAS HERNANDEZ CHEN :
/ U 1968 02970 1507 /

NIT del

Numero de Contrato: 212-2019-029-DGCT, / 4454562-2
contratista:

Servicios (Técnicos o . o

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q2096129 / j 20 de 16-07 al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q196129 / Perfododel |, 7 a131-07-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de [as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales quc regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ/DEL INFORME
1 Se apoyd en atencién a 10 usuarios que se acercaron a la agencia postal,/
Se apoyo en la verificacion del funcionamiento del servicio de energia eléctrica, de la agencia postal./
2
Se apoyé en solicitud de informacion en la municipalidad sobre los servicios de agua potable y drenaje de la agencia
3 postal.
Se apoy¢ en la limpieza interior y exterior, del patio, mobiliario y terreno de la agencia postal/
4

j‘_-’ . i /
(F) )‘rfé £ /

Jdrso\lecnudas Hernandez Chén
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e 2204

0. Ing. Carlos\hwd Cuevas Girén

\ Ca?BsWBVRS Cuevas Girén
a)& Sub-Director General
</ Direccion General de Correos y Telégrafos

AT,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del :

= P JARSON LEONIDAS HERNANDEZ CHEN cut:

Contratista: 1968 02970 1507

Numero de Contrato: 212-2019-029-DGCT Ll del. 4454562-2 /
contratista:

Servicios (Técnicos o - -

. Servicios Técnicos
Profesionales):
/ Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / periodo del 41 08 a1 31-08-2019 /
Informe:

Unidad Admmlst.ratlva donde Subseccion Region Norte

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarlos de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 Internaclonales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en atencidn a 12 usuarios que se acercaron a solicitar informacién a la agencia postal.
Se apoyé en la distribucién de 7 piezas postales estandar, en aldeas y area urbana del municipio de San Jerénimo B.V.
2
Se apoy6 en la limpieza interior y exterior, del patio, mobiliario y terreno de la agencia postal.
3

-

d A “' ﬁ
: | as Hernandez Chén

Contratista

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo. (/J
lf} ¢ /( ‘){

Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

'\( arlgsylpieiddr nevas Giron
) ) Sub-Director General

L-”:/ Dieccian General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE CuUl: 2530 35465 1909
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 214-2019-029-DGCT 1716931-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 grraicsl 16 - 07 al31-12 -2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 sr{ods dsl 01 08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
. Apouyar en las aclividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
- eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
= Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales e
2 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ deberé desarrollar todas
aguelias otras actividades que se deriven de la presente contrataclén
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé a 12 usuarios, a quienes se les dio a conocer quien les estara atendiendo los cuales expresan alegria y felicitan
por apertura de agencia postal
2 se apoyo en darle mantenimiento de limpieza a piso, muebles y servicio de bafios en la Agencia Postal
3 se apoyo en la limpieza del interior y exterior de ventanales de la Agencia Postal.
4 se apoyo con articulos de limpieza tales como: sera liquida, toalla para trapeador escoba, para la Agencia Postal.

o

DANI E L ESCALANTE
Contratlsta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cojresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

*c//@ b

Ing Carlos David Cuevas Girén

“S“b‘b&)&‘ézﬁ;f Cuevas Giron

5 Sub-Director General
57 Direccion General de Correos y lelégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

IEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE z

Contratista: DANIEXEST ROY ALA il 2530 35465 1909

Numero de Contrato: 214-2019-029-DGCT NiTidst , 1716931-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,961.29 Plazo del 16-07 af 31-12-2019 /'
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 1,961.29 Periododel |, 7 a131-07-2010
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
4
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 a 8 usuarios dandoles a saber del servicio que prestara la Agencia postal /
2 Se apovd en la limpieza del mostrador, piso y paredes en la Agencia postal /

(F)_\—
{_’Ba’l\ﬂgl“ LHTUAR ARROYO CSCALANTE

#

£

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

v@é’%d

_ Vo lBo Ing. Carlos\)awd Cuevas Glron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ Cul: 1959 92652 1907
NIT del

Numero de Contrato: 215-2019-029-DGCT 2628865-6
comratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Contrato: Q. 20,961.29 Rlazoudel 16-07 al 31-12-2019
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T Apoyaremiatogisticadeatencidnatos usuarios detaagenciapostat

) Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan fas actividades postales

6 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
itodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién *

No. ) ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyg en la limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal.

2 Se apoyo brindando informacién a 8 usuarios sobre el servicio que prestara la Agencia Postal,

3 Se apoyd en arrancar el monte y recoger fa Basura traspatio de la Agencis’ Postal.

4 Se apoy6 pidiendo informacién a la municipalidad sobre el servicio del tren de aseo.

: Se apoyo con la recepcion de las primeras 3 sacas que llegaron el martes 20 de agosto; para el departamento de
Zacapa

6

Se apoyo en la clasiﬂgacion de las primeras 3 sacas, de las cuales ya se empezd a distribuir.

LEONIDAS RMLARIOS VASQUEZ
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(GAHDN ?ﬂ‘:’j%‘lﬂl tYAR Gl Girn
A StRPEsRettor General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

hombre,completo;del LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ cut:

Contratista: 1959 92652 1907

Numero de Contrato: 215-2019-029-DGCT NI de'_ 2628865-6
contratista:

Sefvicios (S cnicosio Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,961.29 filazo de 16-07 al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 1,561.29 FEriaAg]es] 16-07 al 31-07-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde L. A .

. Subseccién Regién Nororiental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyb en la limpieza y ordenamiento de los muebles, y Ia limpieza del interior de la Agencia Postal.
2 Se apoy6 con la limpieza del exterior de la Agencia Postal; Recogiendo la basura y arrancando el monte.
3 Se apoyd en solicitar informacion a la municipalidad acerca de los servicios de agua potable y drenaje.
4 Se apoyd brindando informacién a 8 usuarios sobre el servicio que prestara la Agencia Postal

LEONIDAS RA{(DOL O LARIOS VASQUEZ

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivod
(f) @ / )/(

Ve m@r{g

Carlos David Cuevas Gir6n

caslesPayid Cuevas Giron
| >ub DlrectorGeneral




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Gloria Elizateh Garcia Batres CUL:

Contratlista: 1902-03374-1802

NIT del

Numero de Contrato: 216-2019-029-DGCT 6161005-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20, 961.29 Biazaldel 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periododel |, ;¢ a131-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postaies de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de pagueterfa de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcian de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en |a presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en limpieza interior y exterior , en agencia postal de Rio Dulce, Izabal.
2 Se apoyd en atencidna 15 usuarios que se acercan a la agencia postal, Rio Dulce
3 Se apoyo en el drea de entrega de piezas
4 Se apoyd en inventarios diarios
5 Se apoyo en clasificacion de piezas y recorridos de rutas de Rio Dulce

(F) ﬂ?‘éﬁﬁr

]
~ Gloria Elizateh Garcia Batres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aftoriza a quien

correspanda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(" 7(7/(% T

WY lmij'r CarI%; b e AL
| Suhu?nrr»ﬂ(r)r General
Diracrion Ganeral de (orreosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - . /
Bat 4
Contratista: Gloria Elizateh Garcia Batres Ul 1902-03374-1802
Numero de Contrato: 216-2019-029-DGCT /’ st . 6161005-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q. 20, 961.29 flazodel 16-07 al 31-12-2019/
Contrato:
> o
Honorarios Mensuales: Q1,961.29 ¢ Perfododel |, ¢ 07 a131-12-2019/
Informe:

Unidad Administrativa donde

Subseccion Regién Nororiental

presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas det proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
a Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se derjven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en limpieza interior y exterior, en agencia postal de Rio Dulce,“\lzabal./
2 Se apoyd en atencién a 3 usuarios que se acercan a la agencia postal, Rio Dulce

(F) ﬁ /

X
Gloria Elizateh Garcia Batres

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/
r - /
o XA
0. Ing. Carlos David Cuevas Girén
oI
) CattBs R Cuevas Girén
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ‘
Contratista: UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ Ccuk: 1601 73396 2009
NIT del
Numero de Contrato: 217-2019-029-DGCT . 4962294-3
- R Contratista: | -
Servicios (Técnicos o . . ;
N Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto total del Contrato: Q.20,961.39 z:,a:::;l: 16-7 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: .3,800.00 Pegfodajdel 1-83131-8-2019
- | Informe:
Unidad Administrativa donde < < .
., Seccion Region Nororiente
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. ]
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas—pastales de
2 manera eficiente de la agencia postal. -
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la age;\cia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas - |
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
~ 1 | Seapoyd con la atencién a 03 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondencia.
Se apoyd con la recepcién y apertura de 1 Saca conteniendo 02 piezas postales certificadas y 50 piezas
2| ordinarias. )
Se apoyd con la distribucidn de 522 piezas postales en los municipios de Concepcidn Las Minas, Esquipulas,
3 | Quetzaltepeque y Olopa .
4 Se apoy0 con la clasificacion y elaboracion de rutas para la entrega de las piezas postales.
5 Se apoyd con la elaboracién de informe semanal y mensual del inventario de las piezas postales entregadas.
6 | Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

il

™\ CarlossDavid Clevas G Iron
b Sub-DirectorGeneraI
/Direccion General de Correos Telégrafos
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PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
Contratista: B VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO CuUl: 2076 07516 0202
NIT del

Numero de Contrato: 218-2019-029-DGCT . 6899600-4
I contratista:

Sarvicios (Técnicos o . ,

N Servicios | écnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,961.29 Plazo del 16-07 al 31-12-2019
R B ” ~ |Contrate: | =
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 s 1-08 al 31-08-2019
o Informe:

o Admlnl'ssratlva L Subseccién Region Nororiental

| presta los servicios:

MNo. o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |a agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de I
2 | agencia postal —
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencla postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de plezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
5 que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiorgs
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
9 _actividades fue se deriven de la presente contratacion
~ No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Se apoyd en la distribuclén de 7 plezas estdndary 5 certificados en el Municipio de Morazan, El Progreso. B
2 Se apu_\rﬁ en atencién a 12 usuarios interesados en el sarvicio en agencia postal.
3 Se apoy6 en realizar actividades de limpieza y mantenimiento de la agencia posial.
2 Se apoyd en la presentacion de informe de inventario de piezas postales.

maalesKe Aesondia (}U-bcu Ruono

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO
Contratista.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por (o que se autoriza a yuien Lorresponda, para que precedan tramite de poago

respectivo.

G o o Giron
Sub-Director General
7 DIfBAEEIRE! de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 [ /&

FE:

| Nombre completo del VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO cut: e\
Contratista: 2076 07516 0202 2.~
NIT del
Numero de Contrato: 218-2019-029-DGCT 6899600-4
contratista: -

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 Riazh del ‘ 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,961.29 el 16-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Nororiental

No.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

IApoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas ‘
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién ‘

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en entrega de 5 piezas estdndar en el Municipio de Morazan, El Progreso

Se apoy6 en atencién a 15 usuarios interesados en el servicio en agencia postal Morazén, El progreso.

Se apoyé en limpieza interior y exterior, ventanales, limpieza de patio, mobiliario y equipo, en agencia postal de
Morazan, El Progreso.

Se apoy6 solicitando informacién a la Municipalidad de los servicios de agua y drenaje.

(F1 Malesken Meroadi Jedace Ruanc / :

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO
Contratista.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

W [}g:_lng. Carlos David Cuevas Girén

Seon 0 Ok sl Cuevas Girdn

ik Sub-Director General
7 Direqrion Generalde Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Adonias Otoniel Vasquez Gémez Ccut: 1996 75880 0611

del Contratista: B
Numero de =
i 219-2019-029-DGCT NIT del contratista: 3069835-9

“Servicios {Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.20,961.29 Plazo del Contrato: 16-07 al 31-12-2019

Contrato:
H. ri
Fralain Q. 1,961.29 Periodo del Informe: | 16-07 al 31-07-2019
Unldad
Administrati . -
do::,: :rest: ,aos Subseccién Regién Suroriental
servicios: N B
~ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la atencion de 7 usuarios en la agencia, brindandoles informacién de los servicios que se prestan.
2 Se apoyo el dia 18 de Julio en la recepcion de envio de llaves de la agencia postal.
3 Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal. -
4 Se apoyd elaboracién, estructura y logistica de la ruta de Guazacapan v Taxisco,
I Se apoy ‘enla ntrega de correspondencia de Guazacapan y Taxisco.

'Adonias Otoniel Vasquez Gamez

El presente informe responde 4 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimisio, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo,
Ay 7 </

CEAs Fﬁfﬁﬂisuﬁﬂﬁlﬁit{@i}ﬁn
Sty |Eﬁg‘ne‘ral
%@,' Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo

ol Core comr < | Adonfas Otoniel Vésquez Gémez cut: 1996 75880 0611 b5
Numero de R
Rumers ¢ 219-2019-029-DGCT NIT del contratista: | 3069835-9

| servicios (Técnico_s

o Profesionales): “Serwcnos Técnicos

Monto total del

Contrato: Q.20,961.29 Plazo del Contrato: 16-07 al 31-12-2019
mﬁf;::; Q. 3,800.00 Perfodo del Informe: 01-08 al 31-08-2019
Unidad - - -

Administrativa

donde presta los Subseccién Regidén Suroriental

servicios: B a
No. B ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. " ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencion a 5 usuarios dando informacion del servicio que se presta.
2 Se apoyo con la recepcion y apertura de 1 saca conteniendo 09 piezas postales certificadas.
3 Se apoy6 con la entrega de 21 piezas certificadas y 116 estandar en los municipios de Guazacapan y Taxisco.
4 | Se apoyd con la clasificacién y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.
5 |Seapoy6 con la elaboracion de informe semanal y mensual del inventario de las piezas postales.
6 Se apoy0 con la instalacién interna del servicio de energia eléctrica de la oficina de la agencia postal.
7 Se apoyo con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

__w-?a*“"’“‘“ NP

Adonias Otoniel Vasquey Gémez

El presente informe responide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimjismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. d

i, Corlfis ORI RAieRE GO irdn
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del \&
ISR etalce VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ / cu: %
Contratista: 1780 46663 1001
NIT del
Numero de Contrato: 220-2019-029-DGCT / . 1024393-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 Plazo del 16-07 al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: (.3,800.00 fexiodo del 01-08 al 31-08-2019
Informe: /

Unidad Administrativa donde

presta los servicio Subseccion Regidn Suroccidental
s:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la loglstica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficlente de la agencia postal
3 Apuyaremia iogistica de las Tutas pars entrega de paquctieria de 1a agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarlos
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en brindarle informacién a 10 usuarios de los servicios que presta la agencia postal asi como la
1 informacién general de [a institucion.
Apoyeé en la realizacion de actividades tecnicas y operativas del proceso de recepcién de 1 saca conteniendo 26
2 piezas ordinarias y 11 piezas certificadas.
3 Apoyé en la logistica de coordinacion de 8 rutas para la entrega de la paqueteria de la agencia postal.,
Apoyeé en la logistica de entrega de 4 piezas certificadas y 11 piezas estandar en la agencia asi como en la entrega
domiciliar de 50 piezas certificadas y 767 estandar en los municipios de Mazatenango, Cuyotenango, Santo
4 Domingo y San José la Mdquina, tanto en el casco urbano como en las aldeas del municipio de mazatenango./

5 Apoyé en la elaboracién de informe semanal de piezas asi como programacién semanal de envios.
Apoyé en la realizacién de actividades en cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales que
6 regulan las actividades postales./

Ny —

VICTOR ESTUAR[;O MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
(f) MM
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb t |
Eecomplstolts VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ Ccul:
Contratista: 1780 46663 1001

Numero de Contrato: 220-2019-029-DGCT il del- 1024393-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato; Q.20,961.29 Plazo del 16-07 al 31-12-2019
Contrato:
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.1,961.29 16-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Adminlistrativa donde

presta los serviclos: Subseccién Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logfstica de atencién a los usuarlos de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apuyar e ia fogistica deias Tutas para enrega Ue paqueieria de ia agentia posta
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la atencién de usuarios, brindandoles informacion de los seryicios que presta la agencia postal r/
2 Se apoyd en la limpieza y mantenimiento general de la agencia postal /
= - 7

Se apoyd con el seguimiento para la Intraduccidn del agua potable en la agencla postal con las autorldades de la
3 municlpalidad.
4 Se apoy6 con el sanjeo para la introduccién de los tubos del agua potable de la agencia postal. /
5 Se apoyd en la instalaclén del techo falso de la agencla postal, ya que se cayé por motlvo de viento./

A1

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trimite de pago respedlvod

A _i{?ﬂhlng\tarlos Dawd Cuevas Girén
¥ DN
S Cadb DERELSN (Clevas Girén

Sub-Director General

0 General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NomBIElcompletalde) ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS  |CUI: 1934 71442 1227

Contratista:

Numero de Contrato: 221-2019-029-DGCT NITdel 5730925-6
contratista:

Servicios (Técnicos o . P

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 Plazodel 16-7 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,961.29 ?i"“;_de' 16-7 al 31-7-2019

. inistrati
Cnidodaom n{si.:ra S Cones Subseccién Regidn Suroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepci6n de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logisitca de atenciéon a 12 usuarios, informandoles sobre los servicios que prestamos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en fardos postales y de la que
1 esta pendiente que ingrese a nuestra agencia postal.
Se apoyo en las actividades técnico operativas en la recepcién de correspondencia trasladando de San Marcos
Cabecera a Tejutla 23 piezas estandar y 4 registradas. Se apoyo en el reparto de correspondencia en la
cabecera departamental cubriendo las aldeas de Las Lagunas, Navidad, Champollap. 25 estandar y 12
5 certificadas.
Se apoyo en la logistica para establecer las rutas a cubrir en los municipios de Tejutla,Sipacapa, Concepcion
3 Tutuapa.
Se apoyo en la logistica de entrega de correspondencia 15 piezas estandar y 4 registradas en el municipio de
Tejutla.
4
Se apoyo haciendo los contactos en la municipalidad para verificar el motivo por el cual no se cuenta con el
servicio de Agua potable en la Agencia postal.
5
Apoye en la presentacion de informes semanal y mensual de piezas postales solicitados por el departamento
6 de operaciones.
Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

; 7//9/@4

\%;Bo_r.\ Ing. Car\as_Dauid Cuevas Girén

vuSbdirector General i vas Giron
' i)4 Sub-Director General
“Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESIACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\(’(/ 7
Nomke Completo del ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS | CUL: 1934 71442 1227
Contratista:
Numero de Contrato: 221-2019-029-DGCT Nifide] . 5730925-6
] - Contratista:
Servicios (Técnicos o - A
) Servicios Técnicos
Profesionales): - -
Monto total del Contrato: Q.20,961.29 filazorgel 16-7 al 31-12-2019
S Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-8 al 31-8-2019
i | Informe:
Hiided Admml'si.:ratlva genge Subseccion Region Suroccidental
presta los servicios:

" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A_poyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de

2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades_que se realizan para garantizar el Eumplimiento de las normas y disposicione—s
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en |a presentacu’m de informes solicitados por las autoridades superlores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. R
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
~ No. ACTIVIDADES/ RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B
Se apoy6 con la atencién a 25 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos €asos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales
1 y de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal. |
Se apoyd con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de 01 Saca conteniendo 04
2 piezas certificadas.
Se apoyé con el traslado de correspondencia postal de la cabecera departamental de San Marcos a la
3 Agencia Posta de Tejutla, siendo 117 piezas estdndar y 20 piezas registradas certificadas.

Se apoyd con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencua Certificada y Estandar para
cubrir los municipios de Tejutla, Comitancilio, Concepcién Tutuapa, Sipacapa, Tajumulco, Tacand, Ixchiguan,
4 y San Miguel Ixtahahuacan.

Se apoy6 con la logistica para ) la entrega de correspondencua de 117 piezas estdndary 24 plezas certificadas;
distribuidos de la siguiente manera: 34 en Comitancillo, 21 en Concepcién Tutuapa, 8 en Sipacapa, 3 en
5 Tajumulco, 26 en Tacana, 23 en Tejutla, 1 en Ixchiguan y 25 en San Miguel Ixtahahuacan. _
Se apoy6 haciendo los contactos en la Municipalidad de Tejutla, logrando que se reestableciera el servicio de
6 agua potable en la agencia postal.

Se apoyd con la elaboracion y presentacmn de informes solicitados por el departamento de operaciones,
7 enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.

8 Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

oo <L

(urlos @avid Cuevas Giron
Sub-Director General

/Direccian General de Correos y Telégrafos
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Nombre completo del

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: NORA YASMINA MOTA cut: 1775 83533 0701

Numero de Contrato: 222-2019-029-DGCT A 30506921
contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): } SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 IR Il 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,961.29 Periododel |, ) 131.07.2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental

Mo, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atenclén a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actlvidades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de plezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
4 Apoyar en Ia logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
g Apayar en-las-actividades que se reallzan para garantizar sl cumplimiento de 155 normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
" |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
Ni. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il 5e apoyo en la atenclén a usuarios de la agencia postal.
2 5 apoyo en la distribuclén de plezas postales.
3 e apoyo en el proceso logistico dé elaboracidn de rutas para entrega de correspondencia.
4 Se apoyo en el mantenimiento.ylimpiea general de la agencia postal.

(F)

4" NORA YASMINA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respuull‘vd
(f} Z /%

oo b}«e cargo IIo
Carlos David Ciievas Girén

Sub-Director General
Direcion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr leto del
ombre completo de NORA YASMINA MOTA CUI: 1775835330701
Contratista:
Numero de Contrato: 222-2019-029-DGCT NIT del . 3050692-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,961.39 Plazo del 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Fepodiomdel 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

1
=

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

IS

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

N IN | |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en brindar atencion a 10 usuarios en la agencia, proporcionandoles informacién general de

los servicios que se prestan.
Se apoyo en el reparto domiciliar de 7 piezas certificadas y 26 ordinarias en el casco urbano y aldeas

del municipio de Solola departamento de Solola.
Se apoyo en el proceso logistico de elaboracién de ruta para entrega de correspondencia en la aldea

de los Encuentros y cabecera departamental de Solola.
Se apoyo en presentar informes semanales e inventario general de piezas postales.
Se apoyo ep el mantenimignto y limpieza general de la agencia postal.

o\ ¢

NORA YASMINA MOTA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respiy
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ’ 1991 53787 1317

PABLO FRANCISCO PABLO cul:

Numero de Contrato: 223-2019-029-DGCT 5871354-9

NIT del
contratista:

Servicios | lechicos 0
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,961.39 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,961.29 periadoidel 16-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apovar e tas actividades tecmicas operativas vel procesoderecepoiomy distribucionde-piezas postatesde-manera—
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autaridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la atencion a usuarios de la agencia postal, proporcionandoles informacion general de los servicios que se
1 prestan.
2 Se apoyo en la distribucion de 14 piezas postales en los municipios de San Mateo Ixtatan y Santa Eulalia.
Se apoyo en el proceso logistico de elaboracién de ruta para entrega de correspondencia en los 8 municipios de la zona
3 norte de Huehuetenango
Se apoyo en la observacién y cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
4 actividades postales.
5 Se apoyo con proporcionar informacidn relacionada al estado general de la agencia postal.
6 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.
7 Se apoyo en la recepcion de dos sacas conteniendo piezas postales certificadas para su respectiva distribucion.
8 Se apoyo en la elabora;ptén de |nformes, inventarios semanal y mensaual de piezas postales.

El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corfesponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

W/ B4
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Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO FRANCISCO PABLO CuUIl: 1991 53787 1317
NIT del

Numero de Contrato: 223-2019-029-DGCT N 5871354-9
contratista:

S LT SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,961.39 Plazo del 16-07 al 31-12-2019
Contrato;

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 fietiado,del 01-08 al 31-08-2019
Informe:

Siced Admln!s?ratwa Eonde Subseccién Regién Suroccidental

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en {a logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Aoow | vidades tecni - jel : — stribucion de pi stalocd -
2 eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asi_gnadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la atencion a usuarios de la agencia postal, proporcionandoles informacion general de los servicios que se
1 prestan.
Se apoyo en la distribucién de 558 piezas postales en los municipios de San Mateo Ixtatan, Santa Eulalia, San Juan
2 Ixcoy, San Pedro Soloma, San Sebastian Coatan, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan.
Se apoyo en el proceso logistico de elaboracién de ruta para entrega de correspondencia en los 8 municipios de la zona
3 norte de Huehuetenango
Se apoyo en la observacion y cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
4 actividades postales.
5 Se apoyo con proporcionar informacién relacionada al estado general de la agencia postal,
6 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.
7 Se apoyo en la recepcién de una saca conteniendo piezas postales certificadas para su respectiva distribucién.
8

Se apoyo en la elaboracién de informes, inventarios semanal y mensaual de piezas postales.

) —=fapl g figt?

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien coffesponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

A

BO.NambiReattd yasllos Giron
& Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- NOE BARRERA HERNANDEZ CUI:
Contratista:
Numero de Contrato: 224-2019-029-DGCT JUIF gt
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 jilazoidel 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,961.29 Periodo del 16-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar-enla logistica de atencién alos usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueterfa de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 10 usuarios de la agencia postal
2 Se apoyo en la entrega 7 piezas certificadas y 11 estandar en las 3 rutas Uspantén Chicaman Cunén
3 Se apoyo en la participacion de la induccién inicial el 16 de julio en la DGCT en la capital
4 Se apoyo en la limpieza de la agencia postal

NOE BARFERAYERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. 4
r,

(sl

Noribrericaige g sEion
7% Sub-Director General
5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-~

Nombre completo del “5 = ;
NOE BARRERA HERNANDEZ ~  |cut: 1882 03435 1411%

Contratista: P
NIT del 0

Numero de Contrato: 224-2019-029-DGCT ) 45043698
contratista:

senviciosi(¥écnicas o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 fiszoldel 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Feriodardet 01-08 al 31-08-2019
Informe: ’

un'dadp‘::;::;::::x? cios: Subseccidn Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logfstica de atencidén a los usuarios de la agencia postal

H

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

»

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

oI [

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar atencion a 14 usuarios de la agencia postal

Se apoyo en la entrega 7 piezas certificadas y 60 piezas estandar en 2 rutas Uspantan Chicaman

Se apoyo en la recepcion de 27 piezas certificadas y 101 piezas estandar total 128 piezas postales

slwin|=|F

Se apoyo en la limpieza de la agencia postal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
4

n__CF— /) ] (J( “‘J

‘?9.. FO ':Jrr?r' f 8(1"95(51 on
' } Sub Director General
</ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Julio Roberto Rodriguez CUI: o
Contratista: 2488 24686 2101
Numero de Contrato: 225-2019-029-DGCT LUgL] 3472029-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: 209125 Zr::’r:t‘: 131'907 Sk
Honorarios Mensuales: Q1,961.29 / :;:;::_del ;gl-g(ﬂ/al 31-07-

EinicudiAdminsativg Subseccion Region Noroccidental

donde prestalossenvcios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en [a recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencién a un usuario en Agencia Postal/
5 Se apoyo en |a entrega de una pieza certiﬁcada./
5 Se apoyo con mantenimiento de chapeo de patio y limpieza en [a agencia postal de Playa Grande./

Se apoyo en sollcltar la Informaclén de Agua Potable en la municipalidad y lambién la Energia
4 Electricaefi la §mpresa EMRE para la Agencia Postal Playa Grande.

/ /"_“‘—“

4 P L/)

M. f/é o 745

. Jtyi{noherto_l?énﬂf""ﬂ’
contratista(nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective,

Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. compiciardel Julio Roberto Rodriguez Cul:

Contratista: 2488 24686 2101

Numero de Contrato: 225-2019-029-DGCT Milidel 3472029-4
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,961.29 Plazo del =0 grii=zs
Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo de!  |01- 08 al 31- 08 -
Informe: 2019

Unidad Administrativa

Subseccion Region Noroccidental

donde precta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencla postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en [a recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencién a 11 usuario en Agencia Postal.
" Se apoyo en la entrega de una pieza estandar
Se apoyo en mantenimiento de limpieza en oficina y alrededor del terreno en la agencia postal de
3 Playa Grande.
Se apoyo en darle seguimiento a la solicitud del agua potable en la municipalidad,asi como el pago de
4

la luz electrica-ema oficina EMRE.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pw‘
e /( pad
A O

..u'?lﬂ{‘ .
N o Carigy gr‘ggrmd Crievas Giron
t:?‘ || Sub-Director General
Y i ,
</ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA Cul
Contratista: LUNA 2756 90245 0106
Numero de contrato: NIT del 9746243-8

226-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: | Pl del - -12-201
0.22,064.52 azo .e 16-07 al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 16-07 al 31-07-2019
Q.2,064.52 eriodo de 6-07 al 31-07-20
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

TP Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas p_or el personal de las distintas
subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “EL CONTRATISTA”.

3 | Apoyar en las actividades que realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
finalidad de que se encuentren en condiciones 6ptimas cada vez que sean utilizados.

4 | Apoyarenlas actividades de monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION".

5 | Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustibles,
lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

6 | Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores. B R

8 | Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Viviendas.

2 | Se apoyd en transportar personal de Recursos Humanos de la DGCT hacia el Ministerio de
Comunicaciones Infraestructura y Viviendas.

3 | Se apoyé en el traslado de 9 personas de la DGCT hacia el CHN Afianzadora z.9.

4 | Se apoyd en el traslado de 10 personas de la DGCT hacia INTECAP Z.5 el dia viernes 19 y viernes 26
de Julio del 2019.

5 | Se apoyod en el mantenimiento y limpieza de vehiculos Propiedad de DGCT.

6 | Se apoyd en trasladar vehiculos propiedad de DGCT a talleres de servicio indicados.

(F)

EDUARDO SANTANA GARCIA LUNA

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito
correspondiente.

(F)VW/( f/'{’ j

g:u‘ﬁ\ I‘EO IPI: )8 lﬁalrkgq tﬁﬂ)l?? glfOTl
=5 sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de contrato:

EDUARDO SANTANA GARCIA Cul
LUNA

2756 90245 0106

NIT del

226-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

9746243-8

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Pl del 16-07 al 31-12-2019
Q.22,064.52 e @ /
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-08 al 31-08-2019 |
e 0.4,000.00 / eriodo de al 31-08-2019 ,
/A Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

2 | Apovyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas

subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “EL CONTRATISTA”.

3 | Apoyar en las actividades que realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos

propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
finalidad de que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.

4 | Apovyar en las actividades de monitoreo mecdnico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”.

wi

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustibles,
lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.

WO N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Viviendas. -

2 | Se apoy6 en el traslado de personal de la DGCT hacia el Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviendas.
Se apoyd en el mantenimiento y limpieza de vehiculos Propiedad de DGCT.

Se brindo apoyé a el departamento de “Recursos Humanos” el dia martes 13 y miércoles 14 del
mes de Agosto del presente afio en horario nocturno.

5 | Se apoyo6 en traslado de 2 personas de la DGCT en horario nocturno los dias martes 13 y miércoles
14 del mes de Agosto del presente afo.

6 | Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT hacia archivo zona 6.

Se apoy6 en el traslado de mobiliario de archivo zona 6 hacia DGCT.

Se apoyé en el traslado de personal del teatro nacional a DGCT el dia sabado 31 de agosto del
presente afio en actividad “Un dia en el Museo”.

EDWARPO SANFANA GARCIA LUNA 7

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito

correspondiente.
(F)‘;’//( vé d

/ﬁ&.@ 0 Nombre, cargo y sello
K
(SVecion -:.\Car[os David Cuevas Giron

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Celso Bayron Veldsquez Lopez Ccul: 2374 36256 0917

NIT del

Numero de Contrato: 228-2019-029-DGCT 3816900-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Q. 27,580.65 Plazo del 16-07 al 31-12-
Contrato: Contrato: 2019
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 2,580.65 erlodo de 16 al 31-07-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta ios Seccion de Tesorerfa del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las acciones relacionadas con los
procesos de caja, caja chica, fondo rotativo y fondos privativos de “LA DIRECCION".

1
Apovar en la elaboracion y presentacién de informes para liquidaciones parciales y finales de
los Fondos de “LA DIRECCION” acorde a la fuente de financiamiento [revisar, completar, foliar,
5 fotocopiar y escanear todos los documentos de los expedientes incluidos en cada liquidacién].
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las necesidades de pago solicitadas por
3 las unidades sustantivas y administrativas de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre los ingresos percibidos por “LA
4 DIRECCION” en concepto de servicios postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
5 |superiores.
6 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean requeridas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en los precesos para las respectivas publicaciones de los reconocimientos de gastos
1 en guatecompras.
Se apoyo en la verificacion de la documentacidn de los informes de las actividades de los
2 reconocimientos de gasto a liquidar.
3 Se apoyd en el ordenamiento y preparacion para las liquidaciones de fondo rotativo.
4 Se apoyd en el ingreso de la documentacidn en SICOIN para liquidar las respectivas entradas.
5 Se apoyd en la revisién, ordenamiento y scaner de la documentacion a enviar a UDAF.

(F)

74 \"‘\
,cépmé@

Celso Bayron Velésqdez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o] Pére Vésquez

Yy
1 Il.' il L”,It

N Ho. Noffbre, aaosello s

UireLuion General de Lorteos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Celso Bayron Veldsquez Lépez Cul: 2374 36256 0917

NIT del

Numero de Contrato: 228-2019-029-DGCT 3816900-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q. 27,580.65 Plazo del 16-07 al 31-12-
Contrato: 7 Contrato: (2019 /
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 N 01 al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccitn de Tesorerfa dei Departantento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las acciones relacionadas con los
procesos de caja, caja chica, fondo rotativo y fondos privativos de “LA DIRECCION".

1
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes para liquidaciones parciales y finales de
los Fondos de “LA DIRECCION” acorde a la fuente de financiamiento [revisar, completar, foliar,
" fotocopiar y escanear todos los documentos de los expedientes incluidos en cada liquidacion].
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las necesidades de pago solicitadas por
3 las unidades sustantivas y administrativas de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre los ingresos percibidos por “LA
4 DIRECCION” en concepto de servicios postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
5 superiores.
6 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean requeridas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en los procesos para las respectivas publicaciones de los reconocimientos de gastos

1 en guatecompras.
Se apoyd en la verificacién de la documentacion de los informes de las actividades de los

2 reconocimientos de gasto a liquidar.

3 Se apoyé en el ordenamiento y preparacidén para las liquidaciones de fondo rotativo.

4 Se apoyd en el ingreso de la documentacion en SICOIN para liquidar las respectivas entradas.

5 Se apoyo en la revisién, ordenamiento y scaner de la documentacion a enviar a UDAF.

6 Se apoy6 en las publicaciones de los expedientes en Guatecompras.

]

. Lt

(F) (D00l

Celso de?on Ve}ésquez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)

Vo. Bo]iombre, cargo y sello
. htor Rafael Péres Vanquez




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Erick Roberto Aquino Lépez

CUl:

2405580730101 /

Nimero de Contrato:

229-2019-029-DGCT  /

NIT del Contratista:

6900193-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato:

Q.33,096.77 /

Plazo del Contrato:

16 de Julio - 31 de
Diciembre 2019

Honorarios Mensuales:

Periodo del Informe:

16-07-2019 al 31-07-

Q.3,096.77 / 2019 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro , administracién , conciliacién vy
regularizacion de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones

postales pertenecientes a la Union Postal Universal y otros organismos internacionales.

Z | Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas poslales inlernacionales a favor y en contra
de Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal ( UPU ),
de CP 94, CP75, CN48, CN51, CN55, CN56, CNA1 Y CN52.

3 | Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacion de cuentas postales internacionales y servicios
conexos a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal ( UPU ),
trimestral y anual

4 | Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
_poslales internacionales
5 | Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales

6 | Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas , por lo que “ EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1 =

1 | Se apoyé en la clasificacion por administracion postal de CN31, CP87 Y EMS del ler trimestre 2019. f%

2 | Se apoy6 con el ing_re_s_o al sistema IPS de CN31, CP87 Y EMS del 1er trimestre 2019. )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N Q.é\lo bre, cargo y sello, |
g f“:%"‘ urlos Dctvid Ertevas ngron
Sub-Director General
7.7 Direccion General de Correos y Telégrafos

b s oS
NI




Nombre completo del

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/
Contratista: Erick Roberto Aquino Lépez /| CUL: 2405580730101
Ntmero de Contrato:  229-2019-029-DGCT _/ NIT del Contratista: 6900193-6
Servicios (Técnicos o '
Profesionales): Servicios Técnicos ,
Plazo del Contrato: 16 de Julio - 31 de
Diciembre 2019 -
Monto total del Contrato: Q.33,096.77 / e .
Periodo del Informe: | 01-08-2019 al 31-08-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional”

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, admlnlstraC|on conciliacion y
regularizacion de saldos financieros que Guatemala tiere con fas diferentes administraciones |
postales pertenecientes a la Unidn Postal Universal y otros organismos internacionales.

2 | Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra
de Guatemala a distintas administraciones postales , miembros de la Unién Postal Universal ( UPU ),
de CP 94, CP75, CN48, CN51, CN55, CN56, CN61 Y CN52.

3 | Brindar apoyo durante la elaboracion y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios |
conexos a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal ( UPU ),
trimestral y anual -

4 | Apovyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales

5 | Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales -

6 | Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Pérticipar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas , por lo que “ EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion




DEPARTAMENT
INTERNACIONA

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé en la clasificacién por Administracién Postal de CN31, CP87Y EMS del Ter trimestre 2019, +

2 |Se apoy6 en el registro de fas formulas Postales internacionales al sistema 1P$ de CN31, CP87 Y EMS del 1er trimestre 2019,

3 |Se apoy6 en la clasificacion por Administracion Postal de CN31, CPETY EMS del 2do trimestre 2019.

4 |Se apoyd en el registro de {as formulas Postales nternacionales al sistema IPS de CN31, CP87 Y EMS dei 2do trimestre 2019

§ |Se apoyd en generar y presentar informes de tas Cuentas Postales Internacionales a favor de Guaternata a distintas
Administraciones CP94 , CP75, CNS5, CNS6 1er Trimestre 2018/
6 |Se apoyd en la elaboracidn de cuadros de Cuentas Postales Internacionales a favor y encontra del afia 2016 y

7 |Se apoyd en la elaboracién de cuadras de Cuentas Postales Internacionales a favor de Guatemala afio 2017

8 |Se apoyd en la elaboracion de cuadros de Cuentas Postales Internationales a favor de Guatemaia ano 2018 ,

9 [Se apoyé en la elaboracidn de cuadros de Cuentas Postales Internacionales a favor de Guateniala Ler Trimestre 2019 ,
/

10 [Se apoyo en el traslado del mobiliario de la Oficina del Depto Internacional hacia el drea de Operationes

11 |Se apoyé en el traslado de archivo muerta del Depto Internacional det edificio de Correos Zona 1 hacia bodega Zona 6

(f) [ERICKROBERTO AQUINO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

m&/%d

__(.FBO Nombre, cargo y sello
¢ ""A\ Catlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
Diteccidn General de Correos y Telégrafos

"-._.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del FREDY ALEXANDER LUNA Cul 2616 67882 2212
Contratista: FLORES
Numero de contrato: NIT del 3921569-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

231-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios Técnicos

_departamental

Monto total del contrato: Plazo del 1-8 al 31-12-2019
Q.20,000.00 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: - Periodo del 01-08 al 31-08-2019
Q.4,000.00
Informe: |
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn postal
donde presta los
servicios:
‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyaren la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingl"esos y egresos de los despachos de piezas
postales )
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares o
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas - -
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
E Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores |
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” |

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 160 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Nl—“

area departamental.

Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,793 piezas postales del drea metropolitanay 5,236 del

w

metropolitana y 3,002 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy¢ en la elaboracién de 78 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,023 piezas postales del érea

ol
|

piezas postales.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 456

| Se apoy¢ en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

\llm

Se apoyd en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX,

0ol

FREP'Y ALEXANDER LUNA FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

(F) 7”// .

Ing. Carlos David Guevas Girén
Subdirector

\0550&9 : .,
% % _Bb Carlos David Cuevas Giron
s

V7T
'Q § Sub-Director General
@; s>/ Direccidn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 / ;

=

N

BmbiS compictoigic] ALLAN ALBERTO FRANCO DARDON/ cul: 1984 01973 1941 |1

Contratista: / 2
NIT del

Numero de Contrato: 232-2019-029-DGCT 1933974-7

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Contratista:

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.30,000.00 Plazo del 01-08 al 31-12-2019 /
Contrato:
R Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01 al 31-08-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logfstico, técnico y operativo asignado a la region
nororiental de “LA DIRECCION”,

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la seccion
De regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades técnicas Operativas designadas a cada seccién que conforman el proceso de recepcion y
distribucién-de-piezas-postales de la seccidn regionalizacidn postal de manera eficiente,

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales: metropolitana, norte,
nororiental, central, suroccidental, noroccidental y peten.

Apoyar en el seguimiento de actividades que se realizan el personal de operaciones correspondiente a la seccién de
regionalizacién postal de la “DIRECCION”

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan fas actividades pastales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que me sean designadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades enunciativas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién,

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

El 02/0&_.:’19 Se apoyd en visita a las agenclas Postales de Villa Canales y Amatitlan para la verificacion de la Operacion Postal.

EI 12/08/19 Se apoyé en la verificacién de la Operacién Postal seglin requerimiento de traslado SD/OFICIO
224/NOM2019/CDCG/djbd con fecha 12/08/19 en la que se me designa me constituya a la agencia Postal de Amatitlan, se
revisaron controles de inventarios y de piezas postales entregadas, también se apoy6 en la verificacion del estado de 11
motocicletas que estaban en mal estado para ver cudles eran recuperables.

El 06/08/19 se recibié capacitacién con el tema “Protocolo de atencion al usuario del Servicio Postal impartida por el Lic.
Victor Pérez y Carlos Quiroa de 09:00 a 16:00 horas en el Lobhy segiindo nivel de la DGCT.

EI 07/08/19 Recibi la capacitacion con el tema “Taller de Seguridad Postal” impartida por el Lic. Noé Hernandez Zelaya de
09:00 a 16:00 horas en el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia.

El 09/08/19 segun requerimiento de traslado SD/OFICIO 29/REG/NOM2019/CDCG/clpc, se me designa para que me

constituya a las agencias Postales de E| Rico- Los amates, Morales, Puerto Barrios, y Livingston del departamento de lzabal los

dias lunes 19, martes 20, miércoles 21 y Jueves 22 de Agosto de 2019 en apoyo a la verificacién de la operacién postal, pero
/i a inconvenientes administrativas se programd la salida de la DGCT el 20/08/19,

El pms,éte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,

Contratista

se enclentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago r?épenlivn.

arlos Pavid Cuevas Giron »
(_.lgF ﬁ‘m‘eJc({a;ﬂ (Cnevas ng’OTl
| Sub-Director General
27 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ,r":

Nombre completo del DENNIS DANIEL DIEGUEZ
Contratista: MONTERROSO cuk 1592 3508\1 0101 b
NITdel T gL
Numero de Contrato: 233-2019-029-DGCT . 1596474-4
/ Contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-08 al 31-12- |
Monto total del Contrato: Q.30,000.00 / Contistas 2019
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ; Periododel | ) . 31.08-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacion postal de la "LA DIRECCION",
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
2 conforman la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacion postal de manera
3 eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones
regionales: metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y
a Petén. _|
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
5 correspondiente a la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION"
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. -
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "EL CONTRATISTA"
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy? en la visita de las Agencias Postales de Villa Canales y Amatitlan el dia 2 de agosto para fa
1 verificacién de la operacion postal.
Se apoyo en la visita de la Agencia Postal de Amatitlan seglin nombramiento SD/OFICIO
225/NOM2019/CDGC/djbd el dia 12 de agosto con el objetivo de revisar y verificar la agencia
postal con relacién a los controles, soportes, seguimiento y rebajas de las piezas postales, asi como
2 algunos activos fijos, es este caso, verificacion del estado de 11 Motocicletas.
Se asisti6 a capacitacion el dia 6 de agosto Protocolo Atencion del Usuario y Proceso de Cobro al
3 Usuario con el Lic. Victor Pérez.
Se asistio a capacitacién el dia 7 de agosto Delitos Internos y Seguridad Postal con el Lic. Noé
4 Zelaya.
5 El dia 20 de agosto me constitui en las siguientes agencias postales: Huehuetenango, Chiantla,




Aguacatan_Todos Santos Cuchumatan y San Mateo Ixtatan del departamento de Huehuetenan
segun requer|m|ento de traslado SD/OFICIO 31/REG/NOM2019/CDCG/prc los dias martes

&MD%J

Dennis Daniel Diéguéz Menterrosd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

. W/M’C/

IJg f":u‘lnc n:mlri Cuevas Giron

Carlsospﬁamdt lievas Girén
Sub-Director General
# lireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomibgexcompleto gl ESWIN GEOVANNY BOCH PULUC cut; 1818 79867 0111

Contratista:

Numero de Contrato: 234-2019-029-DGCT i det . 4112542-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o o _—

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.19,000.00 alazo,del 1-8 al 31-12-2019
Contrato:

i Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Uinidad Admlm.sfratlva donde Subseccién Region Metropolitana

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de g
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apayar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. i
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
"Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal. ]
2 Se apoy6 con el resguardo de valores y mobiliario de la agencia postal.
Se apoyé con la atencién e informacion a 13 alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacién a envios de |
3 correspondencia postal.
0 Se apoy6 con la atencién e informacién a 37 usuarios con relacién de envios y recepcion de paqueteria y
4 correspondencia postal.
Se apoyé con la elaboracién y traslado de informe semanal y mensual del inventario general de las plezas
5 postales.

(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trammﬁ de pago
respectivo.

77N y o ) - .

w\ Carlos Pavid Cuevas Griron
| Sub-Director General
Olreccion General de Correos y Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO CUl: 2579 83384 1220
contratista:
Numero de contrato: 235-2019-029-DGCT / NIT del 3925636-7
| - o ~contratista:
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
| Profesionales): - N
Monto total del Q.22,500.00 7 Plazo del 01-08-2019 al
_contrato: contrato: 31-12-2019
Honorarios mensuales : Q.4,500.00 Periodo del 01-08-2019 al
- informe: ~ 31-08-2019
Unidad administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento/’
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer nivel y segundo nivel de “LA
DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primery
segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencidén de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoy_aFen las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de la “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la “LA DIRECCION”
"No. - ACTIV_!DADES_/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la limpieza e higiene de las oficinas asignadas
2 Se apoyé con la limpieza del bafio de mujeres del segundo nivel
3 se apoyé con el riego de macetas del segundo nivel o
4 Se apoyé con el servicio de cafeteria en el drea de direccién y visitas que vienen a direccién




Se apoyo en la limpieza de puertas y ventanas de las areas asignadas

Se apoyd con lavado de cristaleria de Direccion

v ) ¢ -. -
(F) {r[(;.-"'ﬂi [«I U -ra:475
Fidelina Mariel Santo Ardiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

_.,44(/‘:’_/ ////

_c,/u 2

' Car[m David Cuevas Giro
Sub-Director Generg|
7 Uireeeion General de Correos y Telégrafos




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jose Alejandro Hernandez Yac CUl: 1675 98295 0101

NIT del

Numero de Contrato: 236-2019-029-DGCT 4852987-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q. 25,000.00 Plazodel |/, o 131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 aelodordel 01-8 al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal

1 |asignado que utilizan los vehiculos de la propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del formulario
numerado y autorizado por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones
5 |de combustible.
Apoyar en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de
3 |control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apovyar en el archivo y registro del correlativo numerico de los formularios de entrega
4  |[de combustible.
Apoyar en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la
entrega de copias de formularios de cupones de combustible a: Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y Transportes de la
5 ["LA DIRECCION"
Apoyar en la conformacion del Archivo de los formularios originales con sus copias
6 |correspondientes de cupones de cobustible y documentos de soporte.
; Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 |superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores, las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
10 |contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones

1 Infraestructura y Vivienda, urgentes y en horario nocturno.
Apovyar en la emision y elaboracion de formularios para el despacho de combustible semanal y
comisiones oficiales y la entrega de cupones de combustible al personal asignado.

2
apoyar en el registro de cupones en el libro de combustible autorizado por la Contraloria General de
3 Cuentas.
apovyar en el archivo de formularios de entrega de cupones de combustible asi como su resguardo.
4

& b / L,

Contratlsta (Jose Alejandro Hernandez Yac)

El presentg/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

@M/ (<)

“"M 0. Bo. Nombre, Cargo, Sello
Q\

3 Qf‘\ ““‘ﬁ A Carlos David Cuevas Giron
%“-' HE

'.‘ R‘_‘. .;4;' &

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|cuUl: 1814 60823 0101

NIT del

Numero de Contrato: 237-2019-029-DGCT 5702283-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.40,000.00 azodel  11.8al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Reniadalds! 1-8 al 31-8-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde prestatos Seecidén-de-Transportes-delDepartamento-Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para circulacion de
la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

N

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

RIN|O |

Atender otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrallar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 155 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
1 infraestructura y vivienda
Apovyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 2 ocaciones de carpinteria zona 6 a
2 DGCT
3 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones locales
Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
4 a la agencia postal de Amatitlan del Departamento de Guatemala
5 Apoyar en la revicion de manual de manejo de combustible con planificacion
6 Apoyar en la quﬁética de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior

(F)
Contratista’ (Sitas nafn Qumtanllla Rodriguez)

El presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

v/a//{/ﬂ

5 'y_o Bo. Nombre Cargo, Sello
2\ Carlos David Cuevas Girén

) Sub-Director General

Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY

CUI:

1761 11182 0101

Numero de Contrato:

238-2019-029-DGCT

NIT del
Contratista:

3718267-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,000.00 1-8 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION” |

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:

clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
3 postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pecuefios paquetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
4

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
5

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

~ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la coordinacién de 04 técnicos operativos regionales, realizando su agenda de
1 elementos de traslados para el mes de septiembre de 2019.

Se apoy6 en el seguimiento de los servicios bésicos de las agencias postales departamentales que
2 se encuentran en funcionamiento.

Se apoyd con las gestiones y seguimiento a las necesidades de mobiliario y equipo de las agencias
3 postales departamentales; asi como suministros de oficina.

Se apoyd con los tramites y gestiones para la conexion del servicio de energia eléctrica de las

agencias postales de Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de Escuintla; San Juan
4 Sacatepéquez, Villa Canales y Amatitlan del departamento de Guatemala.

Se apoyé con la coordinacidn y recepcién de 64 facturas emitidas por los contratistas de las
5 agencias postales departamentales.

Se apoy6 con la recepcién y revision de 64 informes realizados por los contratistas de las agencias
6 postales departamentales.




[ Se apoyod a las agencias postales con el seguimiento de entregas de plezas postales, rebut,/y

|7 procesos de entrega y control.
Se apoyd con la elaboracién de informes y reportes con relacion a los inventarios y consolldgdns(
8 de entregas, rebut de cada agencia postal departamental. \
Se Apoyd con la coordinacién y direccidn de cuatro supervisores departamentales con relacion. al
9 seguimiento, apoyo y mejoras de las agencias postales departamentales.

Se apoyd con la elaboracién de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales, asi como la elaboracion de los
10 informes de las comisiones antes mencionadas. -

Se apoy6 en el Requerimiento de Traslado a las agencias postales departamentales de Pueblo
Nuevo Vifias y Barberena del Departamento de Santa Rosa de acuerdo al nombramiento nimero
SD/OFICIO 10/REG/NOM2019/CDCG/clpc. Este elemento de traslado se realizé con el objetivo de
revisar y verificar las agencias postales con relacién los controles soportes, seguimiento y rebajas
11 | de las piezas postales.

Se apoyd en el Requerimiento de Traslado a las agencias postales departamentales de Villa Canales
y Amatitlan del Departamento de Guatemala de acuerdo al nombramiento nimero SD/OFICIO
11/REG/NOM2019/CDCG/clpc. Este elemento de traslado se realizé con el objetivo de revisar y
verificar las agencias postales con relacién los controles soportes, seguimiento y rebajas de las
12 piezas postales.

Se apoy6 en el Requerimiento de Traslado a la agencia postal departamental de Amatitlan del

Departamento de Guatemala de acuerdo al nombramiento numero SD/OFICIO
226/NOM2019/CDCG/djbd. Este elemento de traslado se realizé con el objetivo de revisar y
verificar la agencia postal con relacion los controles soportes, seguimiento y rebajas de las piezas
postales, asi como los algunos activos fijos, es este caso, verificacién del estado de 11
13 | Motocicletas.

Se apoyo con la recepcién de 328 Sacas en COMBEX para el area de Aperturas, actividad realizada
14 el dia jueves 08 de agosto de 2019.

servicios y sus regpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f

2T 7

kng. Carlos David Cuevas Girén

Cai%@gﬁﬁtﬁmuas Giron
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA

Cut:

2564 99373 2001

Numero de Contrato:

239-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

4894627-3

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.50,000.00

Plazo del Contrato:

01-08 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales:

Q.10,000.00

Periodo del Informe:

01 al 31-08-2019

Unidad Administrativa donde presta los

o Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
” Apovar en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusién y divulgacién de la filatelia, telegrafia y
cultura postal.
g Apovar en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de
eventos cufturales especiales para la conformacion del programa anual de exposiciones.
3 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de Guatemala, asi como procurar su
conservacién y desarrollo.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia.
5 Brindar apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia.
6 Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social sobre el servicio postal.
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por |as autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores.
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con publicaciones en redes sociales sobre el tesoro histérico con el que cuenta el museo, se difundio informacién del museo y sus piezas
en el programa Centro America 502.
) Durante todo el mes de Agosto, se mantuvo la exposicion de cuadros y trabajos en relieve hechos por los estudiantes de la Escuela Martinez
Duran, la cual ha sido una excelente suma artistica y cultural para los visitantes del museo.
Se apoyo a direccién brindando el espacio para reuniones administrativas, talleres y reuniones de planificacién y ordenamiento convocadas por el
3 Departamento de recursos humanos, al personal de la Direccién, estuvieron tambien las personal de inventariado para flevar a cabo el inventario
del mobiliario y piezas del museo.
Se recibieron 2,898 visitas en el museo, en el mes de Agosto hasta el dia 31, a cada una se les dio el recorrido personalizado contandoles la
4 importancia de la historia dc la comunicacién de nuestro pais a través de las salas especificas que contiene el Museo de Correos, Telégrafos y
filatelia, se han apoyado jovenes de forma individual en tareas de educacién media y universitarios sobre la historia del correo y del telégrafo.
Se apoyo en varias activiades para promover el arte, la cultura y la evolucion del servicio postal, se explico la importancia del patrimonio historico
5 y se invito a los visitantes a publicar su visita al museo, para promocion en redes sociales y dar asi a conocer el valor de la conservacién de las
piezas dentro del museo,
En apoyo a las actividades que se asignan por las autoridades superiores, se brindo el espacio para reuniones diarias, segin se solicité por cada
6 departamento de la Direccién, durante todo el mes en el cual se estuvo trabajando en la planificacion de la Direccién, se apoyo con el espacio

fisico y de todo lo solicitado por el personal que se presento diariamente a reunirse dentro del museo.




Se realizo UM DTA EN EL MUSEXD Bl sabadn 31 de agousio como parte de 1as acuvidades del Festval Lentro Mstonca, contando con la partcipacion |
de telegrafistas, radiocomunicadores, alumnos de Martinez Duran, grupo de proyeccion foicklorica Zoel Valdes, academia Morrigan Trival,
voluntarios del Colegio Cambridge y voluntarios particulares, teniendo una afluencia de mas de 1,300 personas que nos visitaron ese dia y
disfrutaron del museo v.de |as actividades culturales nreparadas.

Se agrego al museo la exposicion del Licenciado Francisco Mazariegos, inventor del ecofiltro, como una exposicion invitada desde el 30 de agosto
8 hasta octubre del presente afio, destacando dentro del museo la importancia de cientificos y guatemaltecos importantes y dandolo a conocer a
nuestros visitantes.

=

() Argelia Victoria fiores Jerez de Mendoza

contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago

respectivo.

{f) F N

atsanleeDavid Cuevas Girom
% Sub-Director General
7 Direcrion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029
Nombre completo SONIA MARISOL OVARES MONROY  |CUI: 2188 40411 0101
del Contratista:
Numero de Contrato: 240-2019-029-DGCT NISK d.el 5681414-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

01 de Agosto al 31

Monto total del
Q60,000.00 Saciic] de Diciembre de
Contrato: Contrato:
2019

Honorarios 012 00000 Periododel |01 de Agosto al 31
Mensuales: o Informe: de Agosto de 2019
Unidad Ny . .,

o ) Seccién de Reclutamiento y Seleccion del Departamento de
Administrativa

donde presta los

Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la

seccién de reclutamiento y seleccién de personal.

4  |Apoyar en las actividades de induccidn al personal de nuevo ingreso.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de

5 |documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacién

efectuada.

6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la preparacion de prorrogasy

7 |redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA

DIRECCION”.




Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

9 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
11 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo en las actividades que se realizan en la Seccién de Reclutamiento y Seleccién
de "LA DIRECCION".

Durante el presente mes se apoyo en el analisis de los siguientes expedientes:
2 19 expedientes con cargo a rengldon presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de Personal

Temporal
Se brindo apoyo durante la induccién de personal de nuevo ingreso realizada el 01 de agosto
de 2019.

Sc brindo apoyo ¢n la preparacién de documentacién que se envia a las instancias respectivas
sobre la contratacién efectuada.

5 Se brindo apoyo en la preparacidn, redaccién e ingreso de 19 contratos del renglén 029.

Se apoyo en la presentacién de informes de los siguientes informes: Altas y Bajas, Entradas y
salidas del personal de la DGCT, carga de contratos a los sistemas correspondientes.

Se apoyo en las siguientes actividades;

Apoye en la elaboracion de resoluciones de recisién de contrato.
Apoye en la elaboracion de oficios para el envid de expedientes.
Apoyo en la conformacion de expedientes de personal.

7  |Apoyo en la reproduccidn de fotocopias.

Apoyo en la reproduccién contratos.

Apoyo en la colocacién de sellos de certificacion de contratos.
Apoyo en carga de contratos al portal de Guatecompras.

Apoyo en escaneo de contratos y documentacidn solicitada.

\

)

)
Sonia ,.i(flarlsol Ovares Monroy
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago'r‘eép;ey

;g/é’ﬁ

a2\ Carlos Dasid Cuevas Giron
| Sub-Director General
</ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i 3
. P MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS/ CUl: 2448 84927 0901
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 241-2019-029-DGCT . 6006578-8 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del Plazo del

Servicios Profesionales

.60,000.00 / 1-8 al 31-12-2019
Contrato: Q t Contrato: /
. Period |
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Shiodos 1-8 al 31-8-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanoy
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION” /
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad

de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de

2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesorfa al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas

3 psicolégicos y laborales |

Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4  |DIRECCION”

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”

Brindar asesoria en la logistica de las actividades relacionadas con la atencion a la salud del
personal y sistemas de evaluacion del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”

Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”

Asesorar sobre registros de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
8  |DIRECCION”

Asesorar durante las actividades de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones
9 |anual de “LA DIRECCION”

10 |Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores /




{, HUMANGS

11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores wf.”i_?b\ ol

12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

13

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Prestar asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Se asesoro a “LA DIRECCION” en procesos de entrevistas de trabajo con la finalidad de que se
cuente con andlisis confiable de dos candidatos a ocupar un lugar dentro de “LA DIRECCION”,

Se brindo asesoria a dos personas de “LA DIRECCION” con consultas relacionadas a temas
psicoldgicos,”

(8]

Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse en el tercer cuatrimestre al personal con la
finalidad de lograr y mantener la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y
4 |Unidades que conforman “LA DIRECCION”

Se asesoro en la logistica de dos capacitaciones y eventos que se realizaron en “LA

5  [DIRECCION” /

Se asesoro en el registro de asistencia de las capacitaciones y e induccion de nuevos

6 |contratistasa “LA DIRECCION” /

Asesorar durante las actividades de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones
7 anual de “LA DIRECCION”, para ello se trabajo en un formato de diagnostico de Capacitaciones,

fl

o /)

Maria Jos Jefhado Higueros

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/

1 e A —

\ Carlos David Cuevas Giron
) Sub-Director General
Driion Ceneral de Correos y Teléarafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb |

ombreleompleto del EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ  |cul:

Contratista: 2626 06925 0101

Numero de Contrato: 242-2019-029-DGCT T el 3906169-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.60,000.00 Plazo gcl 1-8 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 RatiSdaidel 1-8 al 31-8-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccidn que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
2 recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes
4 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy® en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccién tanto de la recepcién como
de la distribucidn de las piezas postales a las distintas zonas de la ciudad capital y agencias
1 departamentales.
Se apoyd en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secciones durante todo el proceso
postal.
2
Se apoy6 coordinando con los encargados de seccidn que todas las optimizaciones de recursos se lleven
3 a cabo.

Se apoyo en elaborar las metas proyectadas para el presente mes.




5 Se apoy0 a la presentacién de resultados de operaciones del mes.

6 Se apoy0 en la supervision del cumplimiento de las normas mencionadas.

Se apoyd juntamente con la comision de Seguridad Postal para dar seguimiento al proceso de
implentacion de la Seguridad Postal, para una posible certificacién segun las normas internacionales de
7 la UPU v UPAEP

Se apoyé con el seguimiento a los enventos de compra de la Direccién General de Correos y Telégrafos
destinados al area de Operaciones Postales.

Se apoy6 con el proceso de armado de rutas y despacho de sacas a las Agencias Postales
9 Departamentales.

Se apoyd con el proceso de entrevistas para la contratacion de los Tecnicos Postales para las Agencias
10 [Postales Depar{aé&p algs y Planta de Procesamiento.

z Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
yuien cotrespundd, para gue precedan al trémite de pago respectivo.
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Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA cul: 1642 93760 0101

Numero de Contrato: 243-2019-029-DGCT NIT del. 790659-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 ke 1-8 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriodo;cel 1al 31/08/2019
Informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual -POA- y plan multianual de "LA

1 |DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion y redaccion de los manuales administrativos de “LA
2 |DIRECCION”
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre redaccién y preparacion de la memoria de labores del informe ejecutivo
4 Apovar en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura organica y funcional de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracién de diagndsticos relativos a metas y objetivos a
5 alcanzar.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las Secciones de Planificacion, y
6 Programacién y Desarrollo Insticucional de "LA DIRECCION",
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividaes descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que "EL CONTRATISTA", debera desarrollar todas aquellas
10 |otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacidn de capacitaciones a personal de las unidades orgdanicas de la DGCyT, sobre la elaboracién de la
1 herramienta técnica administrativa: Manual de Normas, Procesos y Procedimientos.
Apoyar alos departamentos que presentan informes de ejecucion de metas fisicas para realizarlo acorde a lo establecido por
2 USEPLAN, durante agosto 2019.
Apoyar en la valldacion de Informe de metas f1sicas ubicadas en el Sistema SIGES y Verificacion de Informes 11sicos
correspondientes al mes de agosto 2019, previo a su envio a la Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN, en la fecha
3 establecida.
Apoyar a Direccidn, Subdireccién y Secretaria General en elaborarcién de manuales de normas procesos y procedimientos para
4 validacion, segun cronograma de trabajo.
5 Apovar al Departamento de Recursos Humanos-DGCyT, en brindar induccion a personal de nuevo ingreso a la DGCyT.
6 Participar en reuniones convocadas por el Director General.
7 Apoyar en informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.
Apovyar a Direccién y Subdireccién, manteniéndolos informados sobre el avance alcanzado al seguimiento en la validacion del
8 Manual de Procesos y Procedimientos y otras herramientas administrativas.
Apoyar en la actividad de inducccidn en la elabracién de Manuales de Procedimientos a las Unidades Organicas de la Direccion
9 General. ‘
Apoyar a la encargada de la Seccién de Desarrollo Institucional, estableciéndole calendarizacién para trabajar con cada unidad
organica en la validacion de Manuales de Procesos y Procedimientos de la DGCyT, asi como darle instrucciones, revisar y dar
10 instrucciones a seguir en elaboracion de manuales de procedimientos y sus respectivos flujogramas.
Apoyar a personal de la Seccién de Desarrollo Institucional del Departamento de Planificacién de la DGCyT, en las actividades
11 inherentes al puesto en la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.
Apovyar en la induccion a personal de la Seccion de Planiticacion y Programacion en el manejo del Sistema Siges y Sicoin, para
12 realizar ejecucidn de metas fisicas mensuales, programacion cuatrimestral y consolidacién de las mismas.
Apoyar seguimiento de Manual de Normas y Procedimientos para la Emisidn de Sellos Postales, verificando que el Departamento
13 de Filatelia, realice modificaciones de acuerdo a observaciones realizadas por la coordinadora especifica de USEPLAN-MCIV.
14 Apovyar en validacién de procedimientos del Departamento Administrativo, Seccidn de Transporte y Reconocimiento de gastos.
Apoyar en brindar lineamientos a la encargada de la Seccion de la Unidad de Desarrollo Institucional para realizar induccion sobre
15 especificaciones que se requieren en la elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos.




Apoyar a la encargada de la Seccién de Desarrollo Institucional, elaborar instrumentos de control que determinen el avance

16 |semanal de las recomendaciones especificadas por USEPLAN y presentarlo a las Autoridades Superiores.

17 Apovyar en induccion a secretaria de la Unidad de Planificaciéon sobre las funciones inherentes al puesto.

18 Apoyar las funciones especificas del personal subalterno en el cumplimiento de sus funciones.

19 Mantener constante comunicacion con la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN-MCIV, requiriendo informacién del avance
en la elaboracion de los manuales, resolviéndole dudas y verificando que los mismos sean presentados acorde a lineamientos
solicitados por USEPLAN-MCIV, presentando dudas relacionadas a informes mensuales y cuatrimestrales, programados de
sicuerdo a calendarizacion de USEPLAN-MCIV.

Apoyar en la elaboracion de los expedientes de transferencias presupuestarias varias, en la parte que corresponde al presupuesto

20  |fisico de la DGCyT.

Apoyar en la elaboracidn, revisién y visto bueno a informe de ejecucidn de metas fisicas correspondientes a agosto 2019, para su

21 envio a la Unidad de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica, para actualizacidn de la pagina web de la DGCyT.

Responder oficio circular del DM, para presentar pruebas histdricas que evidencien el ejercicio histérico de soberania sobre el
reclamo Territorial, Insular y Maritimo que tiene Guatemala contra Belice; se investigd el tema para envio al despacho ministerial-

22 MCIV.

Recepcidn de capacitacion sobre el tema "Seguridad Postal”, impartido por el licenciado Noe Enriquez Zelaya de la Administracion

23 Postal de San Salvador.

Apoyar en responder solicitud de informacién sobre el tema de la actividad postal al sefior Jose Inés Castillo de UNE, la cual se

24 |respondié conjuntamente con la comisién nombrada para realizar el trabajo.

Apoyar en la elaboracidn, redaccidn y recopilacién de informacidn de las diferentes unidades orgdnicas para integrar informe de

25 respuastayenviaraDirector Generalsobre el tema: Transicidn de Gohierno, actividad liderada por SEGEPLAN
Se apoy¢ a la encargada de Ia Se 5n de Unidad de Desarrollo Institucional en la revisién de procedimiento de combustible y

26 elaboracién de fluJograma

(F)

Mui

Contratista (Nombre CO\QJIF-JfL‘ o)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o

Nombre completo del
. CARLOS LEONEL QUIROA HERNANDEZ |CUI: 252937759 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 244-2019-029-DGCT . 613638-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q60,000.00 azo de 1-8 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Period |
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 / Enfodorde 1-8 al 31-8-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias e Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de

1 informaciéon que requieran las distintas areas de “LA DIRECCION”, para obtencién y analisis de
informacién

2 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”

i Brindar apoyo en las actividades de adquisicion de software, instalaciéon de equipos e implementacién
de nuevos sistemas

4 Brindar apoyo en la redacciéon de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran

6 Apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacion y consulta de las
bases de datos que requieran las areas de “LA DIRECCION”

7 Apoyar en el proceso de recepcion, archivo, seleccién y clasificacion de los documentos fuente para su
procesamiento en la pagina web de “LA DIRECCION

g Brindar apoyo en las actividades de implantacion y administracion de la Red —DGCT- asi como los
servicios que de esta se derivan

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
Apoye administrando y déndole mantenimiento a los sistemas operativos de los servidores de
1 dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucion
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas de Antivirus instalados en los servidores
2 de dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucion
3 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema SISENVIOSGT instalado en el servidor de
bases de datos Web.
4 Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema IPS para su perfecto funcionamiento.
5 Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema de mensajes EDI del sistema IPS.
Apoye administrando y dandole mantenimiento a las bases de datos desarrolladas para las diferentes
6 unidades de la Instituciéon (Desfragmentacién, lista de control de acceso, registro, administracién de
cuentas de seguridad, etc.)
. Apoye instalando el sistema operativo Windows 10 en los equipos asignados a personal de nuevo
ingreso de los departamentos que conforman la Direccion General.
g Apoye instalando las herramientas ofimaticas a los equipos asignados a personal de nuevo ingreso en
los departamentos que conforman la Direccion General.
5 Apoye en recibir, clasificar y procesar 39 archivos en formato PDF para su publicacion en nuestro
portal Web, sobre la Ley de Acceso a la Informacidn Publica.
10 Apoye en recibir, clasificar y procesar 08 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
portal Web, sobre la Ley Organica de Presupuesto.
- Apoye en diagramar 27 paginas Web para la actualizacion de nuestro portal Web correspondiente al
mes de agosto del afio en curso.
12 Apoye en publicar 27 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al mes
de agosto del afio en curso.
13 Apoye administrando el hardware y software de los equipos de la institucién, asi como del engranaje
de la red (Switch, Routers y Repetidoras WiFi).
Apoye administrando el servicio de Internet dedicado para yue los usuarios lograran desarrollar sus
14 |actividades diarias, en las plataformas de SIGES, SICOINWEB, GUATENOMINAS, GUATECOMPRAS,
SAGUDAI, ETC.
15 |Apoye administrando el servicio de correo electrénico oficial de los usuarios de la Institucion.
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacion de archivo en
16 |formato PDF del sistema de compras para la actualizacién del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso

a la Informaciaon Publica.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

17 Apoye elaborando el informe del monitoreo de nuestro portal Web de acuerdo a lo normado en la Ley
de Acceso a la Informacién Publica

18 Apove a Edwin Montesdeoca, de la oficina de Fardos Postales, exportacion de archivo en formato
Excel del sistema IPS.

i8 Apoye a Licda. Ziomara De Ledn, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, instalaciéon de
impresiora Canon, ubicada en esa unidad administrativa.

30 Apoye a Licda. Wende Recinos, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, instalacion de equipo de
computo, por trasladao de oficina.

21 Apoye a Rebeca Gonzélez, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, instalacion de equipo de
computo, por trasladao de oficina.

5 Apoye-en la programacion y disefia de firmas para correo electrénico oficial, para personal de nuevo
ingreso.

33 Apove a Licda. Ziomara De Ledn, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, grabar 04 cd's un
documento en furmato Word.

- Apoye a José Martinez, encargado del drea de aperturas en Planta de Procesamiento Postal,
modificacion de registro de pieza postal mal ingresada en sistema [PS.

25 Apoye a Inga. Rossana Margarita Castillo, del departamento de Operaciones Postales, exportacion de
archivo de registro de piezas postales del sistema IPS en formato Excel.

2 Apoye a Sonia Marisol Ovares, del departamento de Recursos Humanos, generacién de 12 contratos
de trabajo con cargo al renglén presupuestario 029.

37 Apoye a Marlon Aguirre, encargado de Tesoreria del departamento Financiero, recuperacion de
documentos en formato Excel del servidor de Backup.

28 Apoye a Maria Bethzabe Sey, del departamento Administrativo, solucién de acceso al sistema para
hoja de tréamite de esa unidad administrativa.

58 Apoye a Edgar Geovanni Yas, encargado de Distribucion Especial del departamento de Operaciones,
solucion de acceso a su cuenta de correo oficial.

30 Apoye a Julio Cesar Garcia, de la agencia postal de Jutiapa, solucién con acceso al sistema nacional de
envios.

31 Apoye a Maria Hortencia Garcia, de la agencia postal de Nueva Santa Rosa, Santa Rosa, solucion de

envio de documentos en correo institucional.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye a Antonia Isabel Gaspar, de la agencia postal de Chiquimula, solucién con registro de puezas
postales en el sistema IPS.

Apoye dando capacitacién de uso y manejo del sistema para envios nacionales a personal de agencias
cofpextates y personalll,t;%e Planta de Procesamiento Postal.
Fid =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON cur:

Contratista: FRANCO DE RAMIREZ ' 225401673 0101
NIT del

Numero de Contrato: 245-2019-029-DGCT / ifde . 28423089
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.60,000.00 Plazodel |, ¢ 131122019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periododel |, o 131 82019/
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emision de sellos postales
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de
4 uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Codigo Postaly demas regulaciones
aplicables
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal
6 Universal “UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal ~UPAEP-y al sistema de numeracién WNS de
la Unién Postal Universal —UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer
7 dia de circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas,
entre otros
8 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de museo
de correos, telégrafos y filatelia, disefo grafico filatélico e investigacién y desarrollo filatélico de “LA DI RECCION”
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se derlven de la presente contratacln
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccién y supervisién de informes sobre las actividades dinamicas y LAIP
Asesoré en la elaboracidn de cambios al proyecto del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para la
> emision de sellos postales para la Unidad de Planificaciény Desarrollo Institucional y asi poder continuar con el

tramite de autorizacién de dicho manual ante el Ministerio del Ramo. El expediente se encuentra en etapa de
revisién por la Asesoria de Direccién General para ser enviado nuevamente a USEPLAN.




Asesoré en elaboracién de la resolucidn de aprobacién de artes finales de la emisidn postal "Orquideas de
Guatemala" por el el Consejo Nacional Filatélico.

Asesoré en el llenado de fichas técnicas de SEGEPLAN para la transicién del gobierno. /

Asesoré en la elaboracién de informacién a incluir en los formatos de inscripcién del servicio de Abonados
Filatelistas.,

Asesoré en la asignacin de lineamientos de trabajo, orientacién y supervisién del material grafico elaborado
por el 4rea de disefio para: Rétulos del mes de agosto /cumpleafieros, invitaciones a capacitaciones, material
grafico para Depto. Administrativo, Depto. d / Comunicacién y Operaciones Postales, imagen grafica para la
muestra filatélica XELAFIL 2019, entre otros. / ’

Asesoré al participar en dos reuniones para la planificacion de lo que serd el colectivo cultural bianual "Identidad
GT 2019", a celebrarse en la Direccién General de Correos y Telégrafos para promover y reconocer el arte y
cultura guatemalteca a través de exposiciones y presentaciones de diferentes ramas del arte. ,

Asesoré en cuanto a logistica, montaje filatélico y participacion en la muestra filatélica "XELAFIL 2019", los dias
15 y 16 de agosto de 2019 en la ciudad de Quetzaltenango, para promover la Filatelia, el arte y cultura
guatemalteca a través de nuestros sellos postales; presentar en Quetzaltenango la coleccion de sellos postales
“Guatemala, heart of the mayan world” (ganadora de medalla de bronce en la 142 competencia de la categoria
de concurso internacional para las autoridades postales emisoras de los Paises miembros de la UPU y sus

territorios, en la exposicién internacional asiatica de filatelia CHINA 2016) y fortalecer la imagen de la Direccion
General de Correos y Telégrafos y del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura en eventos filatélicos y
culturales. /

7
Asesoré en la particlpaclén de la reunlén mensual de la Asociacion Filaléliva de Guatemala el 21 de agosto de
los corrientes, en el Club Italiano para analizar los resultados obtenidos de la muestra filatélica "XELAFIL 2019"

10

Asesoré al participar en una reunién con autoridades del Taller Nacional de Grabados en Acero para gestionar la
cotizacion e impresion de las emisiones de sellos postales que estan proximas a salir a circulacién. /

11

Asesoré al Departamento de Operaciones Postales y Auditoria en cuanto tipo y nombres de sellos postales para
realizar conteo de existencia de sellos.

12

Asesoré al participar en una reunién por la visita de lan Brighman de Cartor Security Printing, para conocer los

servicios de impresién de sellos postales que presta la empresa que representa y ver la viabilidad de imprimir en
. . _w . /

futuras ogsrdnes nuesttas emisiones de sellos postales en el extranjero. /

13

Asesgré al participar en unk reunién convocada por el Departamento de Operaciones Postales para establecer
la pokible me\todoloﬁia a sdguir para la entrega y manejo de sellos postales para la operacién y venta filatélica.

Marfa Ziomajra del Rosario de Ledly Franco de Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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| Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
. P ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ CUIl:
Contratista: 1797 76150 0101
Numero de Contrato: 246-2019-029-DGCT NIT del. 2539460-6
contratista:
Servicios (Técnicos o - ,
) Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.75,000.00 1-8 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 RRi(ota del 1-8 al 31-08-2019
Informe:
Unidad Administrativa . 7T
.. Asesorifa Juridica
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
: Asesorar en materia laboral ante las instacias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman "LA
3 DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesorfa en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilimente demandado o demandante, que le
4 sean asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
5 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales de demanda y tramite
que corresponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
6 entre otros
Asesorar a "LA DIRECCION" durante elproceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccién, archivo y
7 trdmite de documentos y expedientes en material laboral que ingresen a la Unidad
Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesord al Director General en la suscripcion del convenio de usufructo a titulo gratuito por el plazo de
10 afios del bien inmueble otorgado por la Municipalidad de San Pedro La Laguna, Solola.
1

A




Se elabord resolucion donde se le da respuesta a la solicitud realizada por el Correo de Guatemala, S.A.
por medio de la cual solicitan una prorroga del plazo concedido para el tratamiento de sacas de la
Agencia Municipal de Mixco.

Se elabord oficio dirigido al Correo de Guatemala remitiendo la resolucién de prérroga para el
tratamiento de las sacas que se encuentran en la Agencia Postal del Municipio de Mixco.

Se revisaron los proyectos de resoluciones de aprobacién de documentos dentro de los eventos
identificados como CPC-CIV-DGCYT-002-2019 y CPC-CIV-DGCYT-003-2019.

Se elaboré oficio dando respuesta a la solicitud del Departamento Fianciero, en cuanto a que se debe
elaborar por parte de la Asesoria Juridica Opinién o Dictamen Juridico acerca de la responsabilidad del
empleado en caso de pérdida de bienes de la institucién.

Se elaboraron tres Actas de Declaracidn Jurada otorgadas por el Director, para remitir a la Empresa
Eléctrica de Guatemala, indicando que la Direccidon General de Correos y Telégrafos es ahora la
encargada del pago del servicio de energia eléctrica con que cuentan las Agencias Postales de Santa Lucia
Cotzumalguapa del Departamento de Escuintla; y, Amatitlan y San Juan Sacatepéquez del Departamento
de Guatemala.

Se elaboraron tres Oficios dirigidos a la Empresa Eléctrica de Guatemala, explicando la situacién legal en
la gue se encuentran los bienes inmuebles que ocupan las Agencias Postales de Santa Lucia

Cotzumalguapa del Departamento de Escuintla; y, Amatitlan y San Juan Sacatepéquez del Departamento
de Guatemala para que sea autorizada la instalacidn del servicio de energia eléctrica.

Se reviso el Acta Administrativa que tiene por objeto la Compra del servicio de internet con 22 puntos de
enlace, ubicados en el interior de la Republica de Guatemala y el Edificio Central de la Direccién de
Correos y Telégrafos.

Se revisé el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para la Emsion de Sellos Postales.

(F) %Qﬂﬂ C.

p . Iy
Elsy&'d{e’qmellar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Sub-Director General
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
] ROSSANA MARGARITA CASTILLO RODRIGUEZ |CUI: 2236 24403 2201
Contratista:
Numero de Contrato: 247-2019-029-DGCT NiT del' 1244792-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: | Q 80,000.00 |F'220 del 01-08al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 16,000.00 Periododel |, 5 1 31.08-2019
Informe:

Unidad-Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesorfa técnica en el campo operativo postal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en
los diferentes procesos de operacién postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresany
2 egresan de la planta de tratamiento postal
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del
departamento de operaciones postales y seccidn y subsecciones de operaciones postales y seccion vy
3 subseccién de regionalizacion postal
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el analisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas
de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales
4
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
5 operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
6 normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé asesoria para definir el cronograma de visitas a las agencias departamentales que se llevard a
cabo durante el mes de septiembre, a fin de proporcionar apoyo y detectar necesidades en la operacion.

> Se brindo asesoria y acompafiamiento en reunion sostenida en la municipalidad de San José, Escuintla,
con el objeto de restablecer el servicio postal en la localidad

3 Se participd en reunidn con los técnicos postales que estan contratados en la subseccion de
regionalizacidn postal y se brindé asesoria con relacidn a los seguimientos y controles que se tienen

4 Se brindd asesoria para elaborar plan de visitas a agencias pendientes de remozar durante el segundo
semestre de 2019

c Se brindé asesoria para la contratacion de personal necesario en el Departamento de Operaciones
Postales.

6 Se brindé asesoria para la determinacién de necesidades prioritarias en las Agencias Postales

departamentales

A e

Ross:‘aﬂ‘ai
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T?_gdrl'guez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectlvo

A

@ Ing Carlos 5and Cuevas Giron

(Carlos David Cuevas Girdn
| Sub-Director Ceneral
reccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR |CUI: 2369 41348 1202

Numero de Contrato: 248-2019-029-DGCT all del. 1213859-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.80,000.00 plazo(del DIFIESaUICa| ST
Contrato: (2019

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Feriado del 047052019 glRCI=DE:

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta los

Recursos Humanos

servicios:
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
Z Prestar-asesoria capcu;ali:.udq eneltema de-conflictos laberalesa-<LA D!RECCEON”

3 |Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de Recursos Humanos
4 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacién del personal
5 |Asesorar a “LA DIRECCION”-durante el proceso de atraccion y seleccién del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de los distintos
renglones presupuestarios
; Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccion, archivo y tramite de documentos que
solicita el personal al departamento de Recursos Humanos
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se elaboré informe mensual de marzo de Actividades Dindmicas y rutinarias para Unidad de Planificacion.
2 |Se asesord en la elaboracién del informe mensual de agosto de metas fisicas para Unidad de Planificacion.
3 |Se elabord el reporte mensual de marzo de la Ley de Acceso de Informacion Publica de este Departamento.
4 Se asesord en la elaboracién del reporte mensual de planillas de agosto para la Coordinacién de Recursos

Humanos del Ministerio de Comunicacién, Infraestructura y Vivienda.




Se asesord en la elaboracidn de reporte mensual de ejecucién del grupo O. requerida por el Ministerio de

5 . o
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 |Se asesord en el cumplimiento legal y administrativo relacionado al departamento de recursos humanos.

7 |Se asesord en la gestion de la certificacion de actas seglin requerimientos de las diferentes areas.

8 Se asesoro en la elaboracién de requerimientos del Departamento Financiero, en atencion a la ejecucion y
planificacion de gastos.

9 |[Se asesord en la elaboracién de requerimientos de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica.

10 Se asesord en la atencién de los diferentes requerimientos de ex-trabajadores de la Direccidn General que se
encuentran en proceso de jubilacidn.

11 Se asesoré en el cumplimiento de los diferentes requerimientos de la Coordinacién de Recursos Humanos y
otras areas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

o Se-Asesord-erla gestion - de-certificacion de-actas-del personal-permanenteregueridas porlas-diferentes Areas | ——
de esta Direccidn General.

13 Se asesord en la organizacién de capacitacion : tema “Taller de cuentas internacionales; Taller de seguridad
postal; ".

14 |Se asesord en la elaboraciéon de requerimientos para ejecucion grupo O segin Plan Operativo Anual.
Se Asesoré en la elaboracién de contratos administrativos, Acuerdos Ministeriales y su respectiva Delegacion

15 |en el tiempo oportuno de todos los renglones presupuestarios necesarios para la continuidad de la operacién
postal, asi como sus respectivos registros de conformidad con la Ley y pago oportuno a los contratistas.
Se asesord las actividades para la realizar el proceso de seleccién de la contratacion del personal que prestara

16 |sus servicios técnicos y profesionale bajo renglén 029 para las agencias postales proximas a aperturar y
necesidades con los departamentos administrativos.

e Se atendieron los diferentes requerimientos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en
la atencién a fortalecer controles en cuanto a conformacion de expedientes del personal que se contrata.

18 Se asesord en la planificacién del proceso de la contratacién para el ejercicio fiscal 2019 seguin las necesidades
de la Direccién General para las diferentes areas de la Institucion previa autorizacién de la Direccion General.
Se asesoro en la gestion de la solicitud de las transferencias presupuestarias para cumplir con las obligaciones

» de pagar prestaciones laborales, seguin pagos pendientes. y la recepcidn de las facturas mensuales del
personal que labora en el renglén 029.

20 |Se asesor6 la gestion de los reportes de gasto de Grupo O para el el mes de septiembre 2019.

21 |Se asesord la preparacion de reporte de pagos del personal renglon presupuestario 021

22 Se participd en reuniones de trabajo con el departamento financiero para revisar financiamiento para el grupo

“0” asignado a esta Direccion General.




Se participd en reunidn requerida por la Direccién General para apoyar la Gestidn de revertimiento de acuerdo

23 .y mE LT o
a la comisién nombrada por el Ministerio de Comunicacidnes, Infraestructura y Vivienda.

/= _j)-.:_-_y?'t _.-";/_‘()‘} ¢'.
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MAR OROZGO AGYILAR
El presente informe redponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se ayitoriza a quien
corresponda, para gfie precedan ay{rémite de pago respectivo. ,(j
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del ALAN MAURICIO CHACON MONZON | Cui:
contratista: 2871 21011 0101

- NIT del

Numero de Contrato: 249-2019-029 DGCT T STETSEE

Servicios (Técnicos - .
Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del

S —— Q.17,500.00 Contrato: 01-08 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Peripgorde! 01-08 al 31-08-2019
Q.3,500.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los seccién de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
) metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

3
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
S

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcidn de 750 sacas de Combex.

2 Se apoyo en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Se apoyo con la apertura de las 750 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas._(Pequeﬁo paguete
4 (PP) 150 a nivel de la capital, 125 departamental y 280 Fardos Postales). Certificados RR 150 a nivel Capital,
125 departamental y Encomiendas CP 85 a nivel capital, 40 departamental y 110 fardos postales.

N
7

Contratista: Alan uricio Chacon Monzon

(F)

El presente informe responde a los estlpulado en el contrato administralivu sustrilo con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. V//( </

lnge Carlos David Cugvas Girdn

oI Carlos ™1 e (roN
Sub-Direwior Guenernl
</ Direccion General de Correos y ieluglaios




