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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 f{{-’!’_"__’: B2

Nombre completo del

: FRANSISCA ROSALES MONROY |cul: 2230 65439 0107

Contratista:

Numero de Contrato: 01-2019-029-DGCT T el 7674242-3
contratist

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,903.23 / 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: " Q.3,000.00 / | :e:-iodo 01-04 al 30-04-2019 ,
e )
Unidad Administrati ’
e ministra |v.a. Subseccion de Mantenimiento
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
3 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
4 |Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ deberd

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccidn General.

Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de La Direccion General.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacidn de reuniones y capacitaciones de La

Apovyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la Direccién General.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la Direccién General.

AN IWIN|E

Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccién General.

AN S SC | SSca R oSules .

Contratista (Fran5|sca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029'/

Nombre completo del
Contratista:

WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |Cul: 2341 463110101

NIT del
Numero de Contrato: 02-2019-029-DGCT € . 8416979-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos  /
Profesionales):

Monto total del Q.47,870.97 b Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 1-4 al 30-4-2019
) Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de creacion de disefios de contenidos del
1 departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros medios de
comunicacién
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos,
2 productos filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional
vigente para las emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”
Apoyar en la logistica sobre aplicaciéon de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
) desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales
P Apoyar en las actividades que se realizan para creaciones de disefibs, ilustraciones, avisos,
articulos y publicidad en general concerniente a la emisidn de sellos postales
Apoyar en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea
) parte “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el material
£ grafico de “LA DIRECCION”
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la elaboracién de disefios de invitaciones para la participacién de capacitaciones por
medio del departamento de Recursos Humanos.
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! Apoyo con adapactacidn de presentacion para induccion del departamento de Recursos _‘.’f
Humanos de acuerdo a la imagen institucional.
3 Apoyo con la elaboracién de ficha clinica, carnet de reconsultas y consulta a especialista por

parte del departamento de Recursos Humanos, Salud Integral.

4  |Apoyo en la elaboracion propuestas de disefio uniforme para carteros.

5 Apoyo en la elaboracién de guia de uso de imagen institucional.

6 Apoyo en la realizacion de afiche cumpleafieros mes de mayo.

N

(Fl_—=— _
Wendy JanneWnos Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ CUI: 1608 65085 1202
Contratista:
Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT NIT del. 1698059-K
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto.total del . {Plazo.del. | .
Q.47,870.97 5 02-01 al 31-12-2019 /‘
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel 1\ 14 a130-08-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 [nivel de “LA DIRECCION”
A Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de la bodega de
1 la Direccién General, ubicada en zona 6
2 Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la Direccién General
3 Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la Direccion General
4 Apoyé en traslado de mobiliario e insumos del drea de mantenimiento de la Direccién General
5 Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parque vehicular de la Direccion General.
6 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la Direccién General.




7 Apoyé en limpieza, mantenimiento del predio de la Direccién General ubicado en zona 6

8 Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la Direccién General ubicados en la zona 6

9 Apoyé en la limpieza del barandal del sétano de la direccién General

10 |Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la Direccién General.

11 |Apoyé en la instalacidn de ldmparas en las oficinas de la Direccién General

12 |Apoye en instalacion de acrilicos en pasillos y oficinas de la Direccién General

13 Apoyé en el trastado de mobiliario del ala norte a la bodega de la DGCT,ubicada en zona 6, ciudad capital.

(F)

Contratista (Arnulfo Raquel Garcia Lépez)
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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3/ Sub-Director General

b t/ Direccian General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 g ( J‘f
Nombre completo del
] LUIS ALBERTO TORRES CUI: 2508 32038 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 04-2019-029-DGCT . 1695640-0
contratista:
Servicios (Técnicos o . ..
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del R |Plazo del '
Q.47,870.97 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 . SHSOSES 01-04 al 30-04-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subsecciéon de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de baios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
g Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
5 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la DGCT.
Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos,
2 Recepcién y pasillos de la Direccidn General.
Apoyé en la limpieza de los bafios primer nivel de la Direccidn General.
4  |Apoyé en la logistica de limpieza y mobiliario del salén de capacitaciones

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccién General.
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Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direc Qg}d ,
6 |General NEHAL, v

7 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccién General

8 |Apoyé en la instalacion de ldmparas en las distintas oficinas de la Direccién General

Apoyé en limpieza y desocupacidn de oficina del Museo de la Direccion General de Correos y
Telegrafos.

(F)

Contratista (LUis Al Jrres)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: /

RUDY NOE RODRIGUEZ Cul: 2246 238690101

Numero de Contrato: 05-2019-029-DGCT 6575309-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Vionto total del [Plazo del '
Q.47,870.97 zo e 02-01 al 31-12-2019
Contrato: . Contrato: _
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 erlodo 8¢l 101-04 al 30-04-2019
Informe:
Unidad Administrativa /
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de los departamentos , Financiero, Internacional, Juridico y Auditoria Interna
de la Direccién General. /
2 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General. /
3 Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala

Sur de la Direccion General.




Apoyé en logistica, traslado de mobiliario para capacitaciones realizadas por la Direccion
General.

5 Apoyé en traslado de documentacién entre los departamentos de la Direccién General.

6 |Apoyé en traslado de mobiliario a bodega de la Direccién General ubicada en la zona 6.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién
General.

//?Mv%” //;(wgma»au L/

Contratista (Rudy Noé Rodrlguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

: ‘_‘w’% 39 Nombra,gareev.sefioin
; Sub-Director General

,/ L|r| (cion General de Correos y Telégrafos
\“/
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Nombre completo del FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO CUl: 2579 83384 1220
contratista:
Numero de contrato: 06-2019-029-DGCT NIT del 3925636-7
L contratista:
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): - .
Monto total del Q.47,870.97 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
contrato: contrato: -
Honorarios mensuales : Q.4,000.00 Periodo del 01 al 30-4-2019
informe: B
Unidad administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer nivel y segundo nivel de “LA
DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primery
segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de la “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
‘No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la limpieza e higiene de las oficinas asignadas
2 Se apoyé con la limpieza del bafio de mujeres del segundo nivel
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se apoyé con el riego de macetas del segundo nivel :

> - - 7 : = o - ——Lrxt
Se apoyd con el servicio de cafeteria en el drea de direccién y visitas que vienen a direccidn—:

Se apoyé en la limpieza de puertas y ventanas de las dreas asignadas

Se apoyé con lavado de cristaleria de Direccidn

Se apoyé con el lavado de toallas de Direccidon

(F) /:-/ :"?J'\;(A‘} Ice S‘j(fz»i/z f-@s

Fidelina Mariel Santo Ardiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA CUl: 2413 61745 0101
Contratista:

NIT
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGCT s 3850429-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

IMonto total del ' Plazo del '
Q.47,870.97 azodel 10201 al 31-12-2019,
Contrato: i Contrato: K
. / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 !/ eriodo de 01-04 al 30-04-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
3 [segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la Direccidon General

Apoyé en la limpieza mantenimiento y pulido de bronce de barandales del ala norte de la
Direccién General.
Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccién General.

Apoyé en la limpieza de los bafios del segundo nivel del ala Sur de la Direccién General.

Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direcciéon General
Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion General.

|k wWwN




7 Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones llevadas a cabo en la Direccién General. \\ e,

8 Apoyé en la instalacion de acrilicos en puntos estratégicos de la Direccion General

9 Apoyé al traslado de inmuebles del area de imprenta al area del museo de la DGCT
10 |Apoyé en la repacion de la puerta del balcon de area de fardo postal.
11 |Apoyé en la repacion de la puerta del area de almacen de la DGCT.

12 |Apoyé en movilizar muebles del area de museo de la DGCT.
Apoye en el trasiado de equipo y mobiliario del area de la imprenta a las bodegas de Ta direccion

general ubicadas en zona 6
14  |Apoyo en la colocacion de lazos en el area de la azotea de la DGCT.

13

(F)

Contratista (Luis Antonio Esteban Pineda)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" “@K%cﬁ

20 \ Car[os (Da'uu{ Cuevas Giron
)} Sub-Director General
ol '3/ Direccion General de Correos y Telegrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

PAULA PINEDA SAY Cul: 1998 60084 0502

NIT del

Numero de Contrato: 08-2019-029-DGCT 1695628-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Plazodel 1, 51 4 31122019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 e del 01-04 al 30-04-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

|donde presta los _ Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 |Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas del segundo nivel de la Direccién General.
2 Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccion de la Direccion General.
3 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la Direccién General.
4 Apové con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccién General.
5 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién General.
6 Apoyé en la limpieza barandas del segundo nivel de la Direccion General.
7 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién General.
8 Apoyé en el drea de cafeteria en los cursos de capacitacién de la Direccidén General.
9 Apoyé en limpieza de de oficina de asesoria Juridica.
10 |Apoyé en limpieza de oficina del departamento Internacional.
11 |Apoyé en limpieza de oficina del deparetamento Financiero.
12 |Apoyé en limpieza de oficina del departamento Auditoria Interna.

7,
e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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mJ Sub-Director General

3% /5 Direccion General de Correos y Telégrafos
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Nombre completo del
Contratista:

BERNABE TRINIDAD PEREZ Cul: 2188 12817 2011

NIT del

Numero de Contrato: 09-2019-029-DGCT 1637935-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

-~ Q.:47,870.97 |20 88 16201 al 31-12-2019 |
Contrato: Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |, 11 a130-04-2019

Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”

1
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
2 DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
3  |DIRECCION”
" Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccion General
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccidon General
s Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccion
General.
6 Apoyé en la vigilancia de la Direccién General
Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de |a Direccién General.
8

Apoyé en instalacion de lamparas en |as distintas oficinas de [a Direccion General




Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién General

10 |Apoyé en la logistica de limpieza y traslado de mobiliario de la Direccién General

11 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién General

Apoyé en el traslado de mobiliario del ala norte a bodega de la DGCT,ubiocada en zona 6 ,ciudad
capital.

12

ALY /Wm‘

Contratista. Bernabe Trinidad Perez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

—2%o( </

~aEedp. Bo, Nombre, cargo y sellg, .,
*"\L 0 (rf:fmeawdr Erndvas Giron

i Sub-Director General
|=|rec1 ifn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jose Alejandro Hernandez Yac CUl: 1675 98295 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 10-2019-029-DGCT NIT del- 4852987-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 / sV ac 02-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4000.00 / erlodo de 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para circulacion de
1 |la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las

2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo

propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades

5 asignadas

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
Apoyar en el traslado de 40 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
1 infraestructura y vivienda
2 Apoyar al traslado de 4 mobiliario y equipo de carpinteria zona 6 a DGCT
3 Apoye en el mantenimiento de los vehiculos
Apoyar en el traslado de personal para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
4
) ' )
(FIC [Py fpa.

Co ntratista (Jose Ale Janc(ro H __J:nef‘r'\dez Yac)

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

f “?’/6 M2

. Nombre, Ca o, Sello
103y _:. Carlos David Cuevas Giron

2t Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telegrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC / CuUl: 1993 20888 2106

NIT del

Numero de Contrato: 11-2019-029-DGCT 5905201-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl d

: QA7.870.97 azodel |0, 01al31-12-2019—|
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Perigdordsl 01-04 al 30-04-2019

Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Seguridad
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de
) Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cAmaras de seguridad de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en la elaboraciéon de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de
4 |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales
5 |de las instalaciones de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
3 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el monitoreo de las areas de la Direccion General a través del sistema de camaras
5 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de |a
Direccidon General.
Apoyé al departamento de Inventarios en el retiro e ingreso de mobiliario y equipo de la
) Direccidn General, para su reparacion.
4 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la
Direccién General ,
5 Apoyé en la revisiéon de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién
General /
6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccion General identificando a los proveedores y

visitantes. 7




7 Apovyé en la vigilancia del area de parqueo del edificio de la Direccion General.
8 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccion General.
9 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la Direccién General

10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién General
Apoyé en el control de personas autorizadas de ingresar especificamente al arco de la Direccion

11

General{semana santa)

(F)
Contratista(le

Sus Esteban Caguec)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" Vo.Bo. Nombre, cargo y sellg, .
ooy Carlos @avic? Cuevasﬁlron
2% sub-Director Genera\

7 pjpeccion General de Correosy Telégrafos




Nombre completo del
Contratista:

GILBERTO XOL MAAS CuUl: 2075 94600 1606

NIT del

Numero de Contrato: 12-2019-029-DGCT 8101590-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del | Plazo del ' !
Q.47,870.97 azo el 102-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |1 14 al 30-04-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén de Seguridad

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de
1  |“LA DIRECCION”
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3 |DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de
4  |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales
5 |de las instalaciones de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
) debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el monitoreo de las areas de la Direccidon General a través del sistema de camaras
5 Apovyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la
Direccién General.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la

Direccién General /




Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién\®

% General

5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién General identificando a los proveedores y
visitantes.

6 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién General.

7 Apoyeé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién General.

g Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccién
General

9 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién General

10 |Apoyé con seguridad en el ingreso de mobiliario a la DGCT.

1% Apoyé en el control de personas autorizadas de ingresar especificamente al arco de la

[DGCT (sermana santa)

Contratista (Gilberto Xol Maas)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

?mmmh Mo FvRON. SEUF?}H
\ o Sub Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO / CUl: 1959 59884 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 13-2019-029-DGCT . | _ 570747-4
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.53,854.84 azodel  15.1a131-12-2019
Contrato: / Contrato:
_ , Periodo d ,
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 / sticdeidel 1-4 al 30-4-2019 -
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Almacén
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

1 mediante la emisién de los ingresos
Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera

2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros

3 del almacén

4 Apoyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes

Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general

5
Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovye en elaborar veintinueve ingresos 1-H del almacén general de los solicitantes de los

! departamentos de la DGCT.

5 Apoye en elaborar veintidos requisiciones de almacén de las solicitudes de los departamentos
de la DGCT y Agencias postales.

3 Apoye en elaborar tres requisiciones de almacén del personal de mantenimiento de
suministros de limpieza y cafeteria.

4 | ApOYE e TEaitzar ta impteza y acona ieiommamiemo e sumos oe cafeterta, tmpteza, Uthesde
oficina y electricidad en la bodega.

5 Apoye en enviar a la seccién de compras el listado de necesidades de insumos para mantener

el almacén con el stock necesario.

6 Apoye en registrar el en las tarjetas kardex los formularios de 1-h.

Apoye en registrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de las
entregas a los distintos departamentos de la Direccion General.

(F)

@Ma m_sbbso_)‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

BEATRIZ ELENA BOBADILLA GODOY CUl:

Contratista: 2197-27023-0101

NIT del

Numero de Contrato: 14-2019-029-DGCT 4085150-8

contratista:

Serviclos (Técnlcos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: | Q. 53,854.84 Phrrerdey 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 ReliodeIdel 01 AL 30-04-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite trdmites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcion, clasificacion y organizaciéon de documentacion en medios impresos o
electronicos que ingresan a la unidad
3 Apoyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apovyar en la gestion de mensajerfa de la unidad
6 Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de |a unidad
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revisién de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en trasladar documentos marginados para los Asesores de la Unidad
- Apoyé en darle seguimiento a expedientes que requieran autorizacién u opinién del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyé en revisar expedientes de las distintas materias

Apoyé en ordenar expdintes de las Agencias Departamentales.

Apoyé en llevar el control de la agenda de los Asesores.

Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.

~N oy |l Ww

Apoyé en contestar llamadas telefdnicas, apoyé en elaborar oficios y resoluciones.




Apoyé en archivar en cada expediente departamental de las agencias una copia de |a certificacidn de fincas.

8
9 Apovyé en preparar expedientes que solicita el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
10 |Apoyé en ordenar los expedientes de las demandas emitidas por Correo de Guatemala.

,.

I,x"/"i_fj\.; -H-"'x‘ /_,/
(F) ( \\\&%%}/}

BEA}MLEL%OBADILLA GODOY

/ \
,/// .
/

&

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el I

ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
SUB DIRECTOR GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE BAUTISTA CORDERO CUl: 1885 41446 0101

NIT del

Numero de Contrato: 15-2019-029-DGCT 1695027-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.57,445.16 / 42001 102.01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,800.00 01-04 al 30-04-2019
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION”
Apovyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las
2 |autoridades de “LA DIRECCION”;
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
5 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la reparacion y mantenimiento de mobiliario de la DGCT.
2 |Apoyé en ordeny limpieza del drea de carpinteria de la Direccion General de bodega zona 6.
Apoye en ordenar y resguardar el material adquirido para el area de carpinteria de la Direccion
3 General
n Apoyé en la elaboracién e instalacidn de cinco bastidores de 2.00 mts x 1.80 mts para colocacion

de acrilicos en la DGCT.

(F)

C@wi}“e

Contratlsta (Jorge Bautista Cordero)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite d(y go respectivo.

)(—<

[P\ ffﬂN T T TETES \;IFLJ:I:I
; j Qib-0) k[?bf@gﬂt”rﬁ? Y

57 Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CuUt: 1778 29990 0101

Numero de Contrato: 16-2019-029-DGCT / T del' 5461304-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.59,838.71 Plazo'del 2-1al31-122019 /
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 1-4 al 30-4-2019

Informe:

Unidad - Administrativa donde presta fos -

Unidad de Planificaciény Desarroﬂlnstitucional

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia y requisiciones de la unidad

3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la unidad

4 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda de la unidad

5 Apoyar en la reproduccion de documentos

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

) Se apoyd en archivar los oficios correlativamente en donde corresponde a c/u de los
departamentos, unidades./

2 Se apoyé en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.

’ Se apoy6 en atender e informar todas las llamadas telefénicas de los departamentos y unidades.,

4 Se apoyé en recordar los asuntos de la agenda de la unidad.

5 Se apoyé en copiar documentos a CD, sacar copias, imprimir y escaneatr. y
Se apoyo a la coordinadora en la impresion de Informes de ejecucion de abril y programacion dei
segundo cuatrimestre de metas fisicas y adjuntar los informes de metas fisicas de los
departamentos involucrados en esta actividad clasificacion de los documentos e ingresarlos al

= sistema y archivarlos correlativamente en donde corresponde y se apoyé en solicitar informes

del PAC 2020 a los departamentos y unidades de la DGCyT y se insertaron matrices enviadas
por los departamentos de Recursos Humanos, departamento Administrativo, departamento de
Operaciones Postales y Financiero e impresién de las matrices para el informe del Plan
Operativo Anual POA-2020 v Multianual 2020-2024,




Se apoyd entrega de documentacion a las diferentes unidades y departamentos y gestionar

7 ) . . )

firmas de la informacion que se genera. /

Se apoyd en laborar reportes para la ejecucién y programacién de metas fisicas e impresién de
8 [reportes que se generan de SIGES y SICOIN. /

= 7
Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

Lo

}‘:JL_Q Bo. Nombre, cargo y sello
95\ Carlos David Cuevas Giron
5 ) Sub-Director General
Aol ﬁ“ Diceccion General de Correos y Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
contratista:

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA ;

CUl:

1684 75499 1301

Numero de contrato:

17-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

480063-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del
contrato:

Honorarios mensuales :

Unidad administrativa
donde presta los

Direccién General

Q.59,838.71 | Plazo del 2-1al 31-12-2019
' contrato:
Q.5,000.00 Periodo del | 01 al-30-04-2019
informe:

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa

que ingresa a la Direccién y Subdireccién General

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccién y Subdirecciéon General

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la Direcciény
Subdireccién General

4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccion General
5 Brindar apoyo en la revisidon de la agenda del Director y Subdirector General
6 Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas por la i
Direccion y subdireccidon General - -
7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro

correspondiente

8 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las Autoridades Superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades qué le sean asignadas por las Autoridades Sup_erior_es

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a

Direccion y Subdireccién General

2 Se apoy6 con la elaboracién de oficios y providencias de subdireccién




Se apoy6 con el archivo de secretaria general

Se apoyd con la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a Secretaria General

Se apoyé con la reproduccién de fotocopias

Se apoyd con la atencidn a visitas que vienen a Direccién y Subdireccion General.

(F) L_.Lu ﬁ;\aaxv/

Aura Yolanda Ramos de Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo 1F) -7?/( b/("o’ﬁ

i, \\ ( ru!:" David Cuevas Giron
\ Sub-Director General

A L‘:»/l Direceion General de Correos y Telégrafos
Lharenst”

I\\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

CUL: 1729 48983 0101
Contratista: DE CAMARERO

T del
Numero de Contrato: 18-2019-029-DGCT SPE 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Q.59,838.71 azo de 2.1 al 31-12-2015

Contrato: Contrato: ‘

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 erlo 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcion, clasificacion, archivo y trémite de la
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacidn y clasificacién de
3 Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
4 Apoyar en la redaccién de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la correspondencia interna y externa,
8 Apovyar en la reproduccién de fotocopias
9 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
10 [Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
12
| | I l I |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracién de 8 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccion
1 General, asi como de otras Instituciones.
2 Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccion Oficial e Internacional
3 |Apoyé con la suscripcion del acta de la reunion de trabajo del CNF
4  |Apoyé con la atencion de llamadas telefénicas y atencién al piblico en general
Apoyé con el control y registro en la base de datos de la correspondencia que ingresa y egresa
6 al Departameto
2 Apoyé en la reproduccion de fotocopias para los Departamentos de la Institucion




"Uso Corriente, Arte Textil" y "Uso Corriente, Artet Textil" exclusiva para franqueo de
8 pagueteria.

Apoyé con el tramite de solicitud de cotizacion para emisiones postales ante la casa impresora |
9 Tipografia Nacional.

[

Rebeca Esperanza%{ez Morales de Camarero

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

& R NOMPIE, T8O, Y, ?jl’?{jn
; Su_b-Director General
Direccion General e Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N°mbr‘f completo del JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ/ cul: 2523 31583 0101

Contratista: /
NIT del .

Numero de Contrato: 19-2019-029-DGCT , 8887274-2 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicoi

Monto total del Plazo del
Q.59,838.71 azodel 151 al31-12-2019
Contrato: Contrato: ¢
Peri
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ehioriodel 1-4 al 30-04-2019
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia

1
interna y externa que ingresa y egresa al departamento

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamiento

5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna 'y
externa que ingresa y egresa al departamento.

2 Se apoyd en la redaccidn de oficios, para diferentes entidades y departamentos.

3 Se apoyd atendiendo llamadas telefénicas.

4 Se apoyé en el manejo y organizacion de agenda del jefe financiero.

5 Se apoyé en la reproduccién de todos los documentos ingresados y egresados.

6 Se apoyd en la elaboracién de centros de justificacién para tranferencia.

7 Se apoy¢ en la elaboracidn de Leitz para correspondencia de todo el departamento.




8 Se apoyo en el escaneo, archivo y envio de CUR.

9 Se apoy6 con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

10 |Se apoyd en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.

11 |Se apoyé en la elaboracion de cuadros y reportes.

Se apoyd en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR,

= coordinar y enviarlo a UDAF y USEPLAN

13 Se apoyd en recibir requisiciones darles ingreso y salida las veces que sean presentadas en el
departamento.

14 Se apoy¢ en trasladar expedientes, documentos y requisiciones al departamento

administrativo.

15 |[Se apoyo en folear documentos solicitados por UDAF y Contraloria General.

Se apoyé en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos

16 A .
electronicos y fisicos.

17 |Se apoyd en el traslado y elaboracién de calendarios para entrega de papeleria.

Se apoyd en el traslado de documentos e informacion de forma interna a cada una de las

18 -
secciones del departamento.

19 Se apoyé en la elaboracién de reportes para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
actualizar la pagina web.

20 Se apoyd en la elaboracidn de reporte de ejecucion presupuestaria para Diputados del

Congreso de la Republica de Guatemala.

21 [Se apoyd en la entrega de documentos a otros departamentos.

22 |Se apoy6 enviando correos electrdnicos a diferentes destinatarios.

23  |Se apoyd al departamento internacional en consultas.

24 |Se apoy¢ en ingreso de datos presupuestarios al sistema SIGES.

25 |Se apoyo en la revision de la documentacidn del personal 029.

) o

(F)__- et f«)w (_Li.(.‘*

Jahe‘l Abigail Mejia Ortiz

e
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativpas‘ulfcrito cofy el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reC|b|do}de cpnformjdad, jad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /

/ ~ D Lie. Victor Rafael Pérez Visquez
() ' AAGE 42 1) JEFE FINANCIERO

Vo. Bo. Noéﬁcarga*v "< allf5Ccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|-Nombre Completo del MARITZA ILIDITH cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Numero de Contrato 20-2019-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista: /
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del Contrato: Q.65,822.58 ; Plazo del 02/01 al 31/12/19
’/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5500.00 Periodo del 01/04 al 30/04/19
Informe:
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kérdex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.
S Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento.
6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefénica.
Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Apovyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanosy la Encargada de Reclutamiento y Seleccién.

Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencidn al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Selvencias , Auxilio Péstumo solicitudes-de pricticas y otros

Apoye en la recepcidn de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcion de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2019 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de la Unidad de Asesora Jurisca.

Apoye en la elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apoye en realizar 08 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda la documentacidén que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de abril 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de abril 2019

Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesidn del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglén 011.

Apoye en la elaboracién de 10 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores.

Apoye en la certificacién de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacién de expedientes para el 2019

Apoye en certificacién de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaboracidn de constancias de contribucién, al IGSS para tramite de jubilacién.
Apoye en la certificacidn de actas de toma de posesién y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracién de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en tramite de jubilacion que laboraron en esta Direccion.

Apoye en la redaccidn de oficios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en la atencion a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
coordinadora de Recursos Humanos y con la Encargada de Reclutamiento.

Apoye en archivar 11 expedientes de contratistas de nuevo ingreso del afio 2019 renglén
029




3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de abril 2019

Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones

oficiales

4 Apoye en la recepcidén de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de abril 2019

5 Apoye en la revisién y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinadora de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproduccién de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma

personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacién a personas que solicitan realizar tramites de jubilacion o otros

8 Apoye en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores, En recopilar
informacion para Contraloria General de Cuentas, Ministerio Publico, Oficina Nacional de
Servicio Civil, Sentencias Judiciales Unidad de Auditoria Interna etc.

e 1

malwma [I-
MaritZa Judith Molin@ Pellecer
Contrgtista Nombre Completo

(/i‘ }
R .5

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

u_?/ 6,.’? ( C ./‘J_.,/\)
T e s
J-cB6s Nombrey gasga vsallog irin
Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MARIA BETHZABE SEY OSORIO CUl: 2558 40675 0410
Contratista:

21-2019-029-DGCT NITES] 4457098-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del P

Q.71,806.45 lazodel |, | 131.12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 erlodo del 11 4- al30-4-2019,
Mensuales: Informe: /
Unidad
Administrativa donde Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y tramite de la correspondencia
1 |internay externa que ingresa al departamento

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas del departamento

4 |Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento

Brindar apoyo en las actividades sobre el registro de la mensajeria externa, llevando el registro
5 |correspondiente
6 |Apoyar en la reproduccidn de fotocopias

7 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
g debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
(
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en la recepcion, registro y trdmite en correspondencia interna y externa.
2 |Apoyo en elaboracion de vales de gasolina para comisiones y autoridades de la DGCT
3 |Apoye en atencion telefénica
4 |Apoye en atencion a personal de la DGCT, y personas externas
5 |Apoye en agenda de la jefatura del departamento administrativo
6 |Apoye en la elaboracién de informes solicitados
7 |Apoye en correspondencia dirigida a este departamento dandole seguimiento
8 |Apoye en redactar correspondencia del departamento




9 |Apoye en elaboracién de pase de Solicitud de transporte del personal de la DGCT

10 |Apoye en realizar certificacién de actas

. ) Vocteeessat s o]
Co ntrat'ié\f\af{ﬂlé'ﬁzf—‘Bé’c’Iwz@){aé __S__k;y Osorio)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

/ga/(f-c/ﬂ

6> Bou Mo by dargory §ENén
7)) Sub-Director General
./ Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO ﬂE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA - ——
Contratista: GOMAR i
NIT del
Numero de Contrato: 22-2019-029-DGCT . 7338179-9
L - contratista: |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q.71,806.45 Plazodel 1, ;31122019
Contrato: Contrato:
. i |
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del |, .| 30-4-2019 Y
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, registro y trémite de la
correspondencia interna y externa de la Direccidn y Subdireccién General

1
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccién General
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas de la Direccion y Subdireccion
3 General
4 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revisidn de la agenda y bitdcora de sesiones programadas, con la finalidad
5 de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
6 Brindar apoyo en las actividades de registro de la mensajeria externa
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd apoyo en la recepcidn, clasificacion, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccidon General de Correos y Telégrafos y

correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccion y Subdirecciéon General.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nomb leto del
e AXEL DAVID QUIE) ARREAGA . Cul: 2314 88025 0101
Contratista: 7/
Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT plige ) 7880327-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

" Plazo de '
Monto total del Contrato: Q.71,806.45 g e 2-1al 31-12-2019
4 Contrato:
Peri
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ey O 1-4 al 30-4-2019
J informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
2
Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
4 estado o segun sea el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segun sea el caso que se
5 presente
6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo apoyo, en el traslado de equipo de computo y mobiliario, que se encontraban en el area de imprenta a la
1 bodega zona 6.
Se brindo apoyo, en la verificacién del inventario del 3% de inversidn que realizo el Correo de Guatemala S.A.
2
3 Se brindo apoyo, en la reparacion de sillas que se encontraban en mal estado.
4 se brindo apoyo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en cada departamento.




5 Se brindo apoyo, en el registro de mobiliario y equipo nuevo, en el sistema SICOIN.
6 Se brindd apoyo, en la identificacion de mobiliario y equipo de los bienes activos fijos de la DGCT.
Se brindé apoyo en la recepcién y verificicion e inspeccidn del mobiliario de la agencia ubicada en San Cristobal
7 Frontera, Departamento de Jutiapa, el dia 11 ade abril.
8 Se brindé apoyo,en la busqueda de los de mobiliarios y equipos que se encuentran en mal estado.
9 Se brindd apoyo, en la distribucion de telefonia mobil de la institucién, en cuanto a la disponibilidad.
10 Se brindo apoyo, en la bodega de zona 6, en acomodar los bienes en mal estado.
Se brindé apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la
11 institucion.

= : - J—Er::('— = : =
Axel David Quiej Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

29, Lic. Victor Rafael Pérez Visquez
) JEFE FINANCIHE O
= Direction General de Correos y Telégrafos
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Nombre completo del
Contratista:

HEIDY MARILU DE LA CRUZ ROMAN  |cul: 1957 80825 0108

Numero de Contrato: 24-2019-029-DGCT T del. 5865616-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del I Pl ' |

foitotsl e Q.95,741.94 azodel |, 31122019

Contrato: Contrato: y

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 . 01 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Capacitacion

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del personal que

1 |conforma “LA DIRECCION”
Apovar en la logistica de las actividades relacionadas con la atencién a la salud del personal y

2 sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”

9 Apovyar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”

" Apoyar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades que se realizan para la evaluacién de los programas de capacitacion
con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos establecidos

) Apoyar en las actividades de organizacion y preparacién del plan de capacitaciones anual de

“LA DIRECCION”
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 . s . "
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -

listados correspondientes a las siguientes capacitaciénes: Relaciones Humanas, Uso de
1 rayos "X" y Mobbing. Reunién Mesa Técnica del Ministerio de Comunicacidnes Infraestruc

y Vivienda.

? Apoye en llevar registro de las capacitaciénes: Relaciones Humanas, Uso de equipo rayos "X"
y Mobbing.

3 Se apoyo en la coordinacion, elaboracién de agenda, listados y registro de participantes en
listados correspondientes a induccidn de personal de nuevo ingreso

; Se apoyo en las actividades de organizacion y actualizacién del plan de capacitaciones anual

de la Direccion.

5 Apoyar en contactar y coordinar visita de proveedores de Capacitacién

Se apoyo en traslado de documentos a los diferentes departamentos.

Se apoyo en atencién de personal en el departamento de recursos humanos.

Se apoyo en solicitud de requisiciones de servicios para el personal

6 Se apoyo en la solicitud de afiches informativos del departamento de Recursos Humanos.
Se apoyo en la solicitud de cotizaciones

Se apoyo en Actualizacion de Presentacién de Induccién

(F) (( U T‘*Mﬁ;//

Contfatlsta (He ity Marllu de la Cruz Roman)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

" ’ /)
@a o —<4
'-_-_-fﬂﬂnNmm;bm,(camgmswsedilm _,
7 sub-Director General /
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P ABDIAS LEVI MOX MOX CUI: 233012508 0412
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 25-2019-029-DGCT . 1053597-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del
Q.71,806.45 / Z0C81  102-01 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
\ Period |
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / erfododel |1 14 a130-04-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento correctivo y preventivo del edificio y de las distintas
1 agencias propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de las actividades de las areas de mantenimiento, limpieza y
conservacién del edificio y demas instalaciones fisicas de “LA DIRECCION” con la finalidad de
2 garantizar el buen funcionamiento

Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de
3 consumo a las secciones de mantenimiento y seguridad industrial

Apoyar en el seguimiento de las actividades de las secciones de mantenimiento, seguridad
4 industrial y reparacién de equipos y mobiliarios de “LA DIRECCION”;

Apoyar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de mantenimiento y seguridad
industrial de las diferentes areas y agencias postales a nivel nacional que conforman “LA

5 |DIRECCION”
6 Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
5 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la logistica y mobiliario para capacitaciones realizadas en el edificio de la Direccién
1 General.

Apoyé en el seguimiento de las actividades de las areas de mantenimiento, reparacién de equipos
2 y mobiliario de la Direccidon General
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Apoyé en la logistica del personal de limpieza y mantenimiento que presta servicios al drea de

{3y, *
= S v
(TEMALN,

3 Operaciones Postales de la Direccién General.
Apoyé en la coordinacién para el traslado de extensiones teléfonicas dentro del edificio de la

4 Direccién General.
Apoyé en el seguimiento de expedientes para pago de los servicios basicos de las Agencias

5 Postales de la Direccion General.

5 Apoyé en la coordinacidn para la reparacion de luminarias y circuito eléctrico de oficinas de la
Direccién General.

7 Apoye en la cotizacién para realizar reparaciones menores del edificio de la Direccién General
Apoyé en la coordinacion y logistica del personal de seguridad que presta servicios a la Direccién

8 General.

9 Apoyé en la coordinacion y logistica para limpieza y desocupacion del drea de imprenta.

10 |Apovyé en el traslado de bienes a la bodega en zona 6 y al drea de museo de la Direccién General.
Apoyé en la coordinacion y logistica para el ingreso, de personas autorizadas, al arco de la

11 |Direccién General

\:{:\ =
(F) e

Contral‘ista (Abdias Levi Mox Mox)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

4 (<
() h@ L
Vp. Bo. Nombre, cargo y sello ,
N\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
5 Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 .
fismbjelcompletordel CARLOS RENE FUENTES Cul: y
Contratista: 1574 06105 0101
NIT del
Numero de Contrato: 26-2019-029-DGCT | . 1232225-3 !/
4 contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
. A / - 12-

Contrato: Q.83,774.13 Contrato: 2-1al31-12 2019/
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Feflono.del 1-4 al 30-4-2019 ,

Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidén de Logistica y Protocolo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de
Comunicacién del “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacién del estado;

2 Brindar apoyo en la redaccion de comunicados y revista mensual

Apoyar en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas informativas a las
3 |autoridades de “LA DIRECCION”;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y
protocolo de inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional

4
5 Brindar apoyo logistico en conferencias de prensa
Apoyar en las actividades de implementacién de campafias de comunicacién que fomenten
6 la identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal
2 |Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para comunicados
8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 |contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la realizacion de 12 comunicados: Uso adecuado del agua, apertura de agencia
central, bienvenida a nuevos colaboradores, datos del edificio, Director DGCT en UPU, 3
comunicados de auditoria, taller para uso de Scanner, mapa agencias postales, aviso de
asueto, Mesa Tematica.

2 Se apoyo realizaron 21 monitoreos y sintesis de la agenda informativa diaria

Se apoyé en 3 talleres de RR. HH: Uso del Scanner, bullying, induccién a nuevos contratistas

4 Se apoyé cn la captura de fotos en talleres de RR.HH.

Se apoyo en la coordinacion de colocacion de acrilicos para comunicados e implementacion de
5 campaiia sobre la importancia de la auditoria interna

(F)

Cario?.‘ﬁ;éhé"Fue te\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A
XX <)

e W (BIINBHitie L4tgo ¥ Yo
|: "l sub-Director Genera
5 ireccion General e Correosy Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|cUI: 1814 60823 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 27-2019-029-DGCT pras 5702283-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.89,758.06 206 15.1a131-12-2019
Contrato: Contrato:
. i del
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 Periodo de 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacién de
1 |1aflotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
5 asignadas
6 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en el traslado de 94 documentos oficiales ai ministerio de comunicaciones
1 infraestructura y vivienda

Apoyar al traslado de 1 mobiliario y equipo de carpinteria zona 6 a DGCT

3 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones locales
Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior

4

5 Apoyar en la elaboracion de manual de manejo de combustible con planificacion

6 Apoyar en |g logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior

(F) -
Contratista (Silszm}at‘é{Quintanilla Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) b?//( > ( (/?A

0. BapN gmbie (Ratgo Gt
%) sub-Director Gene’ral
,;ﬁfff'}nn'-acr_mr. General de Correos y Telégrafos

4




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . i 6‘04 g
Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA | CUI: 2789 4573&9104 ©|
Numero de Contrato: | 28-2019-029-DGCT Wil deliContratise; 8465101-6
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos .

Plazo del Contrato:
2-1 al 31-12-2019 |~

‘Montototat-det Contrato:— Q.83,774.19 —
Periodo del Informe: | 01-04-2019 al 30-04-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Cuentas Postales Internacionales - ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de realizacidn de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales

2 Brindar apoyo en realizar el régistro de las férmulas po_stales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43

3 Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa
designado

4 | Apoyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemalaa
distintas administraciones miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN56,CN 61y CN 52

5 Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacion de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal {UPU], trimestral y anual

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registro, modificacidén y aceptaciéon de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS

[z 'Apoyar en la presentacion de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales

8 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6é dando seguimiento a los reclamos internacionales que llegaron al




departamento internacional.

2 | Se apoy6 en las mesas de trabajo con la comisién liquidadora del Correo S.A. con el

fin de resolver el tema de cuentas internacionales por pagar y cobrar atrasadas.

3 | Se apoy6 en la organizacién de la capacitacién para el manejo del uso del Sistema

de Rayos “X” para puntos de control.

4 | Asisti a la capacitacién para el manejo del uso del Sistema de Rayos “X” para

—| puntos de control.

5 | Se apoy6 en la elaboracion de los oficios requeridos durante el mes.

=

6 | Se apoy6 dando seguimiento a los procesos de compras y contrataciones de
servicios solicitados por el Departamento Internacional.

Se apoy6 gestionando reuniones solicitadas por superiores.

/

Ny
(f) JOSE ANDRES R(,'{
( v

RIGUEZ PADILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

el (<

iovp. Bo. No arﬁfdc@%%ﬁ?%"

o\ Carlos
Sub-Director General

737 Direccidn General de Correos Y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA cul: 2564 99373 2001
Numero de Contrato: 29-2019-029-DGCT NIT del contratista: 4894627-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.83,774.19 Plazo del Contrato: 2-1 al 31-12-2019
Honorarios Mensucles: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-04-2019
Hlcieie Adminis:reor'\f/ii\(/:?ogonde piesicyles Seccién de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

. Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusién y divulgacion de la
filatelia, telegrafia y cultura postal

9 Apoyar en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegréficas y postales, asi
como logistica de eventos culturales especiales para la conformacién del programa anual de exposiciones

3 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos vy filatelia de Guatemala, asi
CoMmo procurar su conservacion y desarrolio

4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia

5 Brindar apoyo en la logistica de atencidn a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas
ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con publicaciones en redes sociales sobre el tesoro historico con el que cuenta el museo, se asistio a las
actividades previas a la noche de los museos.

se apoyo a cazadores de libros a realizar una actividad la cual genero mucho inferes en los nifios y visitantes, tambien en la
grabacion del programa centro america 502.

se apoyo con la revision de dos telegrafos que aun estan en funcion, gracias a un ex telegrafista jubilado que constantemente
nos apoya a mantener esas piezas en funcion y un buen estado.

Se recivieron 830 visitas en el mes de abril en el museo, a cada una se les dio el recorido personalizado contandoles la
importancia de la historia de la comunicacién de nuestro pais a travez de las salas especificas que contiene el museo correos
telegrafos v filatelia, se han apoyado jovenes de forma individual en tareas de educacion media y universitarios sobre la historia
del correo y del telegrafo,

se apoyo en varias activiades para promover el arte, la cultura y la evolucion del servicio postal, se explico la importancia del
patrimonio historico y se invito a los visitantes a publicar su visita al museo, tambien a travez de reuniones convocadas por musac
a los museos del centro historico a participar durante el mes de mayo a la noche de los museos de la misma forma que en anos
anteriores en la cual se cuenta con una afluencia grande de visitantes a los cuales se les atendera con mucha importancia 'y
actividades culturales y artisticas.

(f) ArgeligViétdriaFiores Jerez de Mendoza

El presente informe resporncle a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de
pago respectivo,

t" (e ERIRd Cuevas Girén
Sub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto dei
Contratista:

RENE ANTONIO GOMEZ SOSA Cul 2549 13415 0101

NIT del

Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT 4518752-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

i
Monto total del Contrato: Q.95,741.94 HREEE 2-1al31-12-2019 /
) Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 / ReHiodoide! 1-4 al 30-4-2019 /
/ Informe: A

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencidn al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcién, clasificacién y organizacion de documentacidn en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apovyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apovyar en la gestién de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revision de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé a brindar informacidn a los usuarios que se presentan a la Unidad, en relacién a tramites o
. solicitudes pendientes de resolver, cumliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Apoyé a la recepcidn de todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladan a quienes
2 coresponden, dandoles respuesta inmediata segun ha sido la necesidad del asunto.
Apoyé en la revisidn de los expedientes de los bienes inmuebles en el sentido de determinar el estado
3 actual de los mismos.
Apoyé en vistar las siguientes instituciones, procurando los diferentes expedientes segun fuere el caso;
4 Ministerio Publico, Procuraduria General de la Nacidn, Juzgados de Trabajo y Previsidn Social.
Apoyé en trasladar los documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccién General de Correos y
5

Telégrafos.




7

Apoyé en redactar oficios para las diferentes unidades de la Direccién General de Correos y Telégrafos,
cumpliendo con lo requerido por seguin fuese el caso concreto. Se redacto las actas de revertimiento de

6 . ) . o . )
las siguientes Agencias Postales: Puerto San José, La Maquina, San Jerénimo, San Cristonal Frontera.
Apoyé en llevar agenda de reuniones de la Comisién de Seguridad Postal, en las cuales se detalla los
temas y compromisos que se acuerdan en las reuniones que se estan llevando periédicamente, con el

i propdsito de establecer las normas y procedimientos que nos llevan a obtener la certificacién postal que
se necesita para dar inicio a la Operacién Postal.
Apoyé en asistir a las reuniones de la Comisién de Seguridad Postal, llevando el control de los

8 compromisos adqulirldos y avances.

g Apoyé en convocar a reuniones de Seguridad Postal.

” Apoyé con todos los requerimientos asignados, segun ha sido la necesidad y demanda de la Unidad, con

el fin de OW resultados positivos.

R AP
René Antonio Gédmez Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f ;Z/( 2’/ HC/

{_ vo. Bo. Nombre cargo y sello
R \ Carlos David Cuevas Girén
| Sub-Director General
Diseccin General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

w

" |
x%ﬂwm.h-c"
Nombre completo del ) , '
. MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS ([CUI: 2448 84927 0901
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 31-2019-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del
Q.119,677.42 Plazodel 1, 131-12-2019
Contrato: Contrato:
X Peri
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 eriodoidel 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Salud Integral
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad

de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de

2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas

3 psicolégicos y laborales

Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4 |DIRECCION”

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”

6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se prestd asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”

Se brindé asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realizé consultas relacionadas a tema&

psicolégicos. Relacioada a temas familiares y laborales. /o

2 |

* Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de

talleres y charlas motivacionales para ser impartidas al personal de la "Direccién”

*Se elavoro plan de trabajo para el taller "Escuela para padres, Facilitemos los recursoa para el

aprendizaje” * Se contacto-a

una profesional en el area para la realizacion de taller de Bullying Laboral.

* Se apoyo en la Induccion de Nuevo personal, dando una pequefia charla de los Beneficios de

la Clinica Psicologica dentro de la Direcion.

Se brindo asesoria al personal de “LA DIRECCION” con temas relacionadas a temas
psicoldgicos. Atendiendo a clientes y ddndole un seguimiento psicoldgico y resolviendo las
dudas referentes a la terapia psicologica y sus beneficios. Se trabajan actualmente con 7
personas.

* Se apoyo en generar retencion del IVA de pequefio contribuyente a 144 personas que
laboran en la Direccion.

* Se apoyo en la verificacion de 155 facturas en el portal de la SAT.

* Se apoyo en la entrega de las constancias de retencién del IVA de personal que presta sus
servicios técnicos y profesionales. * Se apoyo en
5 el ingreso de facturas en Guatenominas.

|
( ¥ 1 ) F i
(F) Vil

Maria José Maldonado Higueros

. A | . . . 3 .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(_'urﬁ?.x Deavid Cuevas Gram
°\ gub-Director General
'/ ieccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Ly i
— SEMALA, C
Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
 Contratista: B MELENDEZ DE QUINTANILLA | CUIl: . 2496 42379 0101
| Numero de Contrato: 33-2019-029-DGCT I i T 6799366-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: 02-01-2019 al 31-12-
2019
Monto total del Contrato: Q.101,725.81
Periodo del Informe: 01-04-2019 al 30-04-
Honorarios Mensuales: Q.8,500.00 ) _ 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento Internacional
No. ) . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el dmbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
2 Asesorar y dar seguimiento a proyectos, prograr@ y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
| operacién postal internacional. - B
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las |
administraciones postales como parte de la politica de intercambio. _|
5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante |a realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
drea postal. -
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la implementacion del proyecto "Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala”. Se coording
y participd en la capacitacion para el uso del equipo, la cual se llevé a cabo el 23, 24, 25, 26 y 30 de abril.

2 Asesoré en la formulacién de proyecto para la realizacion de un centro de monitoreo con financiamiento del Fondo
para el Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la Unién Postal Universal (UPU). Se realizaron cambios
solicitados por parte de los encargados de proyectos de la Unién Postal Universal (UPU).

3 Asesoré en el proceso sobre la contratacion de aerolineas. Se trabajaron proyecciones en peso para completar el
evento y realizar los cambios que correspondan.

4 Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Internacionales enviadas del afio 2017 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS) y"
del aflo 2018 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS).

5 Asesoré en la actualizacion de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo comunicacion
con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacion financiera en dichos términos.
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6 Asesoré en la liquidacion de Cuentas Internacionales Postales con el El Correo, S.A. correspondient@s del afio [~ ;&
2004 al 2016. Se llevd a cabo la cuarta mesa de trabajo, en donde se analizaron los avances obtenido: ‘ﬁgr pais. Ksy
o — e"’m A b
7 Se coordind la asistencia del Sub Director General al Seminario de Diversificacién de Servicios Postales, elTuat|
se llevara a cabo en Montevideo Uruguay del 13 al 15 de mayo de 2019.
8 Se coordind la asistencia de mi persona al Taller de Costos, el cual se llevara a cabo en Santiago, Chile del 16 al '
17 de mayo de 2019.
9 Asesoré sobre el manejo y administracion de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo'
establecido, segln la respuesta del Departamento de Operaciones.
10 Asesoré en el seguimiento de Correos de Espafia para la logistica y operacion de la c_ampaﬁa electoral en el mes
de Abril. Se mantuvo contacto con la Embajada de Espafia.
11 Asesoré el seguimiento al pago para la renovacion de IPS —International Postal System- para el afio 2019.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

ﬂ
o
0 ”/?7/@( i

\__Vo Bo. Nombre, cargo y sello

\ Carlos David Cuevas Girén
)/ Sub-Director General
o ;/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA INDIRA MAZARIEGOS _—
Contratista: ALVIZURES DE BARRIOS ' 1671 65550 0101
Ndmero de Contrato: 34-2019-029-DGCT NiTac 679862-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.143,612.90 Plazodel 1, | 131122019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Prestar asesoria especializada en los ambitos administrativos a las secciones de; compras, almacén,
transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
presupuesto anual

; Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
requerimientos y disponibilidad presupuestaria

4 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
departamento
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de

5 edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional

6 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
insumos al almacén general

; Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
vehiculos

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Pagina1de3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

5 Asesorar en la cordinacién de las contrataciones de servicios y/o adquisicion de bienes segun lo
programado en el Plan Anual de Compras de la DGCT.

5 Apoyar en la distribucidn de combustible a los vehiculos propiedad de la-institucidn a solicitud de
las diferentes unidades de la DGCT

5 Asesorar en la coordinacion de las actividades del departamento administrativo, en las areas de
Mantenimiento, Transportes, Almacén, Compras llevando a cabo revisidn de expedientes, oficios.

3 Asesorar en la elaboracién de solicitud de cuota del 2do. Cuatrimestre 2019 (mayo - agosto).
Asesorar en la transferencia presupuestaria No. 2 por un monto de Q Q 4,537,800.00 con el

4 detalle de renglones a debitar y acreditar

5 Atender con la participacion en reuniones de Apertura de agencias y puesta en operacién del
servicio completo.
Apoyar en la elaboracién de la tabla No. 12 (Integracién de PAC 2020) el FODA del Departamento

6 Administrativo para la elaboraciéon de POA 2020

; Asesorar en gestiones de compras y pagos a proveedores, que se ajuste a la solicitud de cuota
normal y cuota de regularizacién correspondiente al mes de abril 2019.

5 Asesorar en el seguimiento de Recomendaciones a los hallazgos de Auditoria Interna en el area de
Almacén General.

9 Asesorar en el seguimiento de informacion solicitada por la Auditoria Interna a la auditoria dirigida

a resguardo, registro, distribucién, control, de cupones de combustible.

Pagina2de3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

F)
Contratista |

mara n‘m'l:a -Wazarp{éos Alvizures de Barrios)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A Bd”Nbr‘ﬁ'h‘r&’ Eatgey <Hy
f”‘; Sub- Director eriera

Pagina 3 de 3



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE CU: 1873 73825 2214
Contratista: LoPEZ  / '
Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT NIT del 1928001-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.107,709.68 2-1 al 31-12-2019y
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Periodo del |, / 1 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Asesoria Juridica Administrativa

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA
DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo
en los que sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilimente demandado
2 o demandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de
Guatemala y el interior de la Republica para su registro y control correspondiente
3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
a conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion de contratos administrativos, convenios,
faccidnamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los
c que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
6 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa




Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccién,
archivo y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Unidad

7
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no-limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11 '
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Gestiones ante la Direccién de Tratados Internacionales del Ministerio de Relaciones
Exteriores, con el objeto de recopilar documentos e informacién para la formacién de
expediente para llevar a cabo la ratificacién o adhesién de las Actas de Unién Postal Universal
1 y la Unién Postal de las Americas, Espafia y Portugal.
Reunién con personal de la Direccidn de Traatados Internacionales del Ministerio de
Relaciones Exteriores, para determinar lineamientos para iniciar con formacién de expediente
2 de Ratifciacion o Adhesién de Actas UPU y UAPEP
Analisis y solicitud realizada al Departamento Internacional de la Direccién General de Corrreos
y Telégrafos, sobre documentos que deben recopilarse para formar expediente de Ratifcacion
3 o Adhesion de Actas de UPU y UPAEP
Investigacion y Analisis sobre bien inmueble ubicado en el municipio de Lanquin,
departamento de Alta Verapaz, lugar donde se ubicaba la Agencia Postal de la Direccién
4 General de Correos y Telégrafos.
Investigacion y Analisis sobre bien inmueble ubicado en el municipio de Eséuintla,
departamento de Escuintla, donde se ubicaba la Agencia Postal de la Direccidon General de
5 Correos y Telégrafos
Investigacién y Analisis sobre bien inmueble ubicado en el municipio de Alotenango,
departamento de Sacatepéquez, donde se ubicaba la Agencia Postal de la Direccién General de
6 Correos y Telégrafos
Elaboracion de Acta Administrativa, para entrega de local donde se encontraba ubicada la
Agencia Postal en San Cristobal Frontera, municipio de Atescatempa, departamento de Jutiapa,
7 a la Superintendencia de Administracién Tributaria
Reunién con personal de Correo, S.A., para revisar pendientes, en el proceso de revertimiento
8 de bienes por tema de finalizacion de Contrato de Concesidn.
Revison final Proyecto de Bases de Cotizacién CPC-CIV-DGCYT-006-2019 t CPC-CIV-DGCYT-007-
9 2019
Conformacion de expediente, derivado a demanda laboral nueva, (fase de recopilacién de
10 [documentos e informacion)




11 |Asesoria verbal en temas administrativos

12 |Asesoria verbal en temas penales

Seguimiento sobre expediente que contiene denuncia penal, por facturas presentadas por la
13 |concesionaria.

14 |[Elaboracidon de Providencias

15 |[Elaboracion de Oficios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS LEONEL QUIROA HERNANDEZ |CUI: 2529 37759 0101

NIT del

Numero de Contrato: 37-2019-029-DGCT 613638-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del |
Q119,677.42 Plazo de 2-1al31-12:2019
Contrato: / Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 erlodo de 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias e Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de

1 informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencion y andlisis de
informacién

2 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”

3 Brindar apoyo en las actividades de adquisicién de software, instalacién de equipos e implementacion
de nuevos sistemas

4 Brindar apoyo en la redaccion de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran

5 Apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de las
bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”

; Apoyar en el proceso de recepcion, archivo, seleccion y clasificacién de los documentos fuente para su
procesamiento en la pagina web de “LA DIRECCION

8 Brindar apoyo en las actividades de implantaciéon y administraciéon de la Red —DGCT- asi como los
servicios que de esta se derivan

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

1" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas operativos de los servidores de
1 dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Instituciéon
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas de Antivirus instalados en los servidores
2 de dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucién
2 Apoye administrando y dédndole mantenimiento al sistema SISENVIOSGT instalado en el servidor de
bases de datos Web.
4 |Apoye administrando y déndole mantenimiento al sistema IPS para su perfecto funcionamiento.
5 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema de mensajes EDI del sistema IPS.
Apoye administrando y dandole mantenimiento a las bases de datos desarrolladas para las diferentes
6 dependencias de la Institucién (Desfragmentacién, lista de control de acceso, registro, administracion
de cuentas de seguridad, etc.)
. Apoye instalando el sistema operativo Windows 10 en los equipos asignados a personal de nuevo
ingreso de los departamentos que conforman la Direccién General.
8 Apoye instalando las herramientas ofimaticas a los equipos asignados a los Jefes y Coordinadores de
los departamentos que conforman la Direccidn General.
9 Apoye instalando el sistema operativo Windows 7pro en equipos de computo para personal de nuevo
ingreso para los departamentos Control de Gestién y Unidad de Revertimiento.
10 Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para José Felix Gonzélez para la Unidad
de Revertimiento de la Institucion.
" Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Marvin Estuardo Alfaro, para el
departamento de Control de Gestidn de la Institucion.
4 Apoye creando las cuentas de correo electrénico oficial para 03 usuarios de nuevo ingreso a la
Institucion.
15 Apoye programando, disefiando y configurando la firma electrénica de 03 correos electronicos para
personal de nuevo ingreso.
- Apoye en recibir, clasificar y procesar 34 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
portal Web, sobre la Ley de Acceso a la Informacién Publica.
i Apoye en recibir, clasificar y procesar 07 archivos en formato PDF para su publicacion en nuestro

portal Web, sobre la Ley Organica de Presupuesto.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

18 Apoye en diagramar 27 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al
mes de abril del afio en curso.

19 Apoye en publicar 27 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al mes
de abril del afio en curso.

20 Apoye en programar, disefiar e implementar un formulario web para solicitud de Informacion Publica
(Ley de Acceso a la Informacién Piblica) en nuestro portal Web.

7 Apoye administrando el hardware y software de los equipos de la institucion, asi como del engranaje
de la red (Switch, Routers y Repetidoras WiFi).
Apoye administrando el servicio de Internet dedicado para que los usuarios logrardn desarrollar sus

22 |actividades diarias, en las plataformas de SIGES, SICOINWEB, GUATENOMINAS, GUATECOMPRAS,
SAGUDAI, ETC.

23 |Apoye administrando el servicio de correo electrénico oficial de los usuarios de la Institucion.
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacion de archivo en

24 |formato PDF del sistema de compras para la actualizacién del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso
a la Informacién Publica.

5F Apoye elaborando el informe del monitoreo de nuestro portal Web de acuerdo a lo normado en la Ley
de Acceso a la Informacién Publica

2 Apoye a Edwin Montesdeoca, de la oficina de Fardos Postales, exportacion de archivo en formato
Excel del sistema IPS.

27 Apoye a Heidy De La Cruz, del departamento de Recursos Humanos, instalacién y desinstalacion de
equipo audio visual, para induccién a personal de nuevo ingreso.

28 Apoye a Fernanda N. Reyes, del departamento de Recursos Humanos, instalacién de aplicacion
PhotoShop en su equipo de trabajo.

29 Apoye a la Licda. Nora Yolanda Letona Mejia, de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional,
solucion con problema de acceso a carpeta compartida.

30 Apoye a Ana Maria De La Roca, de la Secretaria General, solucién con acceso a su carpeta de
documentos en la red local de la Institucion.

31 Apoye en la elaboracion del FODA y Plan Anual de Compras 2019 de la Unidad de Tecnologia de la
Informacidn.

% Apoye a la Licda. Adriana Guerra, de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional, modificacién
de tamafio firma electrénica de correo oficial.

a3 Apoyea a Luis Fernanda Sicaja, de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional, configuracién

de contactos en su cuenta de correo oficial.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Apoye a Licda. Ziomara de Ledn, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, solucién salida de
correos en su cuenta oficial de correo.
35 Apoyea a José Eduardo Martinez, del departamento de Operaciones, solucién con problema de
grabado de datos en el sistema IPS.
- Participacion en reuniones de trabajo para la contratacion de servicios de Internet, compra de equipo
de computo y dis»sitjvos para la operacidn postal.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) T/f/g 3’( ’CA

-_TDRM?,\E’{% 0s a%%ff e%&sV(;ﬁJdR
Sub-Director General

Direccion General de Correosy Telégrafos




Nombre completo del
Contratista:

NORA YOLANDA LETONA MEJIA CuUl: 1642 93760 0101

NIT del

Numero de Contrato: 38-2019-029-DGCT 790659-5

contratista:

Servicios {Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 reuisaode] Sl
Informe: /2019
Unldad Adminlistrativa Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracion del plan operativo anual  -POA-y plan multianual
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccion de los manuales administrativos
Apoyar en las actividades que se realizan sobre redaccion y preparacion de la memoria de labores e informe
3 ejecutivo
3 Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacién de estructura orgénica y funcional de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacion de de estructura organica y funcional de “LA
5 [DIRECCION”
6 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la elaboracidn de parte narrativa, llenado de matrices especificas de la Unidad de Planificacidn y
Desarrollo Institucional- integracidény presentacion del Plan Operativo 2020 y multianual 2024 a la Unidad
1 Sectorial de Planificacion - USEPLAN - MCIV.
Apovar a jefes y coordinadores de las unidades organicas de la Direccidn General de Correos y Telégrafos, para
2 solventar dudas relacionadas con el llenado de matrices del POA 2020 y multianual 2024.
Apoyar en la validacidn de informe de metas fisicas ubicadas en el Sistema SIGES vy verificacion de informes
3 fisicos correspondientes al mes de abril 2019.
Apoyar validacién de informe de Prograrnacidn de metas fisicas correspondientes al segundo cuatrimestre 2019,
4 ubicadas en el sistema SIGES
Apovar al Departamento de Recursos Humanos-DGCyT, en brindar induccion a personal de nuevo ingreso a la
5  |DGCyT.
6 Participar en reuniones convocadas por el Director General.
7 Apovar en informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.
Apoyar a la jJefe del Departamento Administrativo, retroalimentacion de fos ivlanuales de Procedemientos de
Adgquisiciones y Contratacicnes en la modalidad de Baja Cuantia y Compra Directa, asi como el Manual de
combustible, derivado a que la Unidad de Auditoria-DGCyT, lo solicita para evidenciar seguimiento ante
8 Auditoria-MCIV.

10

Apoya en la actividad de inducccidon de Manuales de Procedimientos a todas [as Unidades Organicas de la
Direccidén General.




Apoyar actividad de inducccidn del Programa Visio para transmitirlo a los involucrados de las diferentes

11 unidades orgénicas de la Direccion General de Correos y Telégrafos, para elaboracién de flujogramas.
Apoyar en la induccion a personal de la Seccion de Desarrolio Institucional del Departamento de Planificacion de
12 |la DGCyT.
Apoyar en la induccion a personal de la Seccion de Programacion y Planificacion en el manejo del Sistema Siges y
Sicoin, para realizar ejecucidn de metas fisicas mensuales, programacion cuatrimestral y consolidacién de las
13 mismas.
Apoyar en la reprogramacion con la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN, en la capacitacion programada
14  |para el 24 de abril 2019 y modificarla para el 16 de mayo 2019,
Apoyar seguimiento de Manual de Normas y Procedimientos para la Emision de Sellos Postales a la Unidad
15 Sectorial de Planificacién -USEPLAN-, para su evaluacion y recomendaciones.
Apoyar a la encargada de la Seccidn de Desarrollo Institucional en el seguimiento a las modificaciones a realizar
en la 1la. Version del MOF-DGCyT, especificamente en el tema de la homologacidn del MOF-DGCyT con el Manual
16 de Especificaciones de Puestos de ONSEC.
Apoyar en lineamientos a la encargada de la Seccién de la Unidad de Desarrollo Institucional para brindar
17 induccién sobre las generalidades que conlleva la elaboracién del Manual de Procesos y Procedimientos.
Apovar a la encargada de la Seccion de Desarrollo Institucional, elaborar instrumentos de control que
determinen el avance a las recomendaciones especificadas por USEPLAN y presentarlo a las Autoridades
18 Superiores.
19 |Apovar induccidn a secretaria de la Unidad de Planificacidn sobre las funciones inherentes al puesto.
20 Apovyar las funciones especificas del personal subalterno en el cumplimiento de sus funciones,
Mantener constante comunicacion con la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN-MCIV, requiriendo
informacién y presentando dudas relacionadas a los informes programados para entregar por la Unidad de
21 |Planificacion y Desarrollo Institucional de la DGCyT.
Apovyar en la elaboraciéon de los expedientes de transferencias presupuestarias varias, en la parte que
22 corresponde a la Unidadd de Planificacion y Desarrollo Institucional.
Apoyar a la encargada de la Seccidn de Desarrollo Institucional en la elaboracién de calendario para validacion
23 |de los Manuales de Pycedimientos de las diferentes unidades orgdnicas de la DGCYT.
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El presente informe responde a |a gstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

3 DEPTQ. n
RECURSOS &
HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 Uirggan
Nombre completo
] SONIA MARISOL OVARES MONROY |CUI: 2188 40411 0101
del Contratista:
Numero de Contrato: 40-2019-029-DGET —— d.el 5681414-3
contratista:
Servicios (Técnicos o e .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
02 de Enero al 31
Monto total del )
i Q11967742 g:;z&;'il de Diciembre de
' ' 2019 /
Honorarios ; Periodo del |01 de abril al 30 de
10,000. ] /
Mensuales: Q 0 Informe: abrilde 2019  /
Unidad
Administrativa Seccién de Reclutamiento y Seleccién
donde presta los
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y

1 |Seleccién de Personal de “LA DIRECCION.

5 Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se reciben en la

seccién de reclutamiento y seleccién de personal.

4 |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nuevo ingreso.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacioén de
5 |documentacién que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacién
efectuada.

6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan parala preparacién de prérrogasy
7 |redaccion de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA
DIRECCION".




O CORAS
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a7 . . . . . (3 |
8 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superlores% DEPTO. | T
9  RECGURES0OS
E—HOMANOS &
9 |Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior. K I o
nU“T _'Mj\_\;;-.c’r
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. ’
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindo apoyo en las actividades que se realizan enla Seccion de Reclutamiento y Seleceidn
de "LA DIRECCION".
2 Se apoyo en las actividades de convocatoria interna y externa de los diferentes renglones
presupuestarios de "LA DIRECCION"
Durante el presente mes se apoyo en el analisis de los siguientes expedientes:
3 7 expedientes con cargo a renglén presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de Personal
Temporal”
4 |Se brindo apoyo en las actividades de induccién a personal de nuevo ingreso
5 Se brindo apoyo en la preparacién de documentacion que se envia a las instancias respectivas
sobre la contratacién efectuada.
6 Se brindo apoyo en la preparacidn, redaccién e ingreso de 7 contratos del renglén 029.
7 Se apoyo en la presentacion de informes.
Se apoyo en las siguientes actividades;
Apoye en la elaboracién de resoluciones de recision de contrato.
Apoye en la elaboracién de oficios para el envi6 de expedientes.
Apoyo en la conformacién de expedientes de personal.
8 |Apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Apoyo en la reproduccién contratos.

Apoyo en la colocacién de sellos de certificacion de contratos.
Apoyo en carga de contratos al portal de Guatecompras.
Apoyo en escaneo de contratos y documentacién solicitada.

o B0

Soma Mar Lsol Dvares Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respegtivo.

a2l o~

N\ Carfos David Cuevas Garon
#/% Sub-Director General
<5/ Direccion General de Correosy Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON o

Contratista: FRANCO DE RAMIREZ ' 2254 01673 0101
, NIT del

Numero de Contrato: 42-2019-029-DGCT / 2842308-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales 7

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 ; 2-1al 31-12-2019
/ Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa /
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
5 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emision de sellos postales
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones
3 postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales
temdticas y de uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cddigo
Postal y demds regulaciones aplicables
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la
Unién Postal Universal ~UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al
6 sistema de numeracion WNS de la Union Postal Universal —UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emision de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién,
7 afiches, invitaciones, carpetas, entre otros
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 [Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




1 Asesoré en la direccién y supervision de informes sobre las actividades dinamicas y LAIP

) Asesoré en la direcciéon y supervision de la revision y confrontacion de datos de las emisiones
postales emitidas durante el periodo de la Concesién del 2005 al 2016.

3 Asesoré en el control del archivo de documentos correspondientes a la Coleccion Internacional de
Sellos Postales.
Asesoré en el control del seguimiento al tréamite de aprobacién del proyecto del Manual de
Procesos y Procedimientos para la emisidn de sellos postales ante Asesoria de Direccion General y

4 Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional para poder continuar con el tramite de
autorizacion de dicho manual ante el Ministerio del Ramo. El expediente se encuentra en etapa de
cambios para ser enviado nuevamente a USEPLAN.
Asesoré en el inicio del trdmite administrativo para la autorizacién de las emisiones postales:"Uso

5 corriente, Arte Textil", Uso Corriente, Arte Textil exclusiva para paqueteria” y "Orquideas de
Guatemala".

6 Asesoré en la elaboracion de bocetos de las emisiones postales: "Orquideas de Guatemala".
Asesoré al dar lineamientos de trabajo para el material elaborado por el drea de disefio para:

7 Rotulos del mes de abril /cumpleafieros, Invitaciones a capacitaciones, Material grafico para el dia
de la Secretaria, afiches en general, entre otros.

8 Asesoré en la atencién de filatelistas nacionales e internacionales.

9 Asesoré en la elaboracién de informe sobre las proyecciones de necesidad de sellos postales para
el franqueo de la correspondencia.

10 Asesoré en la elaboracion de informe sobre avances y acciones a corto plazo del Departamento de
Filatelia.

11 Asesoré, apoyé y participé en el programa de Induccion del Departamento de Recursos Humanos
sobre Filatelia, Arte-y-Cultura.

12 Asesor}-e’h la elaboracién del matasello oficial para todas las agencias que prestardn el servicio
post?{

13 |Asespréenla reproéramqmoﬁ del PAC para el segundo cuatrimestre.

(F)
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Maria Ziomara dellﬂo/arto Je L‘/o Franco de Ramirez

El presente informe responde a lo\estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan aI tramite de pago,respectivo.

5_%




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR Cul: 2369 41348 1202
Numero de Contrato: 43-2019-029-DGCT s 1213859-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q.179,516.13 o g IR
Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 [resiodoldek DI504:2019 allS0:04s
Informe: 2019
Unidad Adminictrativa donde nrecta Ins servicios: Secretaria General
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de derecho a las autoridades de “LA DIRECCION”;
2 Prestar Asesoria durante las actividades de estudios, andlisis, resolucidon de expedientes y otras actividades
legales, técnico y administrativas de la gestion del despacho superior
3 |Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de lo relacionado con el protocolo de visitas
s Asesorar a “LA DIRECCION” durante la mediacion de controversias de los usuarios del servicio postal a nivel
nacional e internacional
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccién, archivo y tramite de documentos
que ingresan a la secretaria general
6 Asesorar en las actividades que se realizan para el registro y emision de actas de las distintas unidades y
departamentos que conforman “LA DIRECCION”
7 |Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en la documentacién que extienda “LA DIRECCION”
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9  |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Seguimiento al expediente para creacion de plazas 011 en Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
asistiendo a reuniones con personal de UDAF / CIV; Coordinacion de Recursos Humanos, Asesores del Viceministerio de
1 Puertos y Aereopuertos.
2 Diligericiamiento para raspaso de vehiculos en Direccion de Bienes del Estado, atendiendo reuniones con Licda. Marcla Menendez
3 Diligenciamiento para dar realizar confirmacion de propiedail de vehiculo en la Direcciion de Bienes del Estado a favor de la Direcclon General
4 Snguimianm ia expedientes mramc’m, que realiza Departamento Administrativo para la Direccion General.

El presente informe responde
respectivos términos de ref

m@ﬂwq/

/
By Marihes; dageyas@iron
Sub-Director General
S ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT 2910405-K

JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ  |CUL: 1998 30541 0116

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: 191,483.87 4 2-1 1-12-201
Q p Contrato: s . /
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 . Periododel |, 35 42019
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar Asesoria Juridica especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de la
3 Republica para su registro correspondiente.
4 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte.
5
Asesorar en el proceso de recepcién, redaccién y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
6
Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION",
7
8 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.
9 Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por la Autoridad Superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendié requerimientos de la Direccidn a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria
Juridica en atencidn a la Gestidn de la Direccion General, en materia laboral, civil, administrativo y penal.
1

Se analizé los documentos enviados por la Direccién Administrativa para su revision, con el objeto de
verificar que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacion nacional vigente,
seglin las actas de negociacion y expedientes de cotizaciones remitidos.




En el presente mes, se me comisiond a los municipios de Atescatempa del departamento de Jutiapa,
Alotenango del departamento del Sacatepéquez y Escuintla del departamento de Escuintla, con el objeto
de elaborar las actas notariales en donde se hizo constar, la entrega de los bienes muebles y bienes
inmuebles de parte del concesionario a esta Direccion, o bien la elavoracion de acuerdos para el uso de
los inmuebles.

Se integrd y desarrolld estragecias para asesorar en material legal a la comisién receptora y liquidadora
de la Concensidn del Servicio Postal, avanzando en temas especificos.

Se elabord los documentos requeridos por la Comisidn de receptora y liquidadora de la Concensién del
Servicio Postal, con el objeto de crear un diagnostico basico a partir del cual se reprogramaran
actividades, agregando los demas elementos legales para la solucién de conflictos.

Se acudioé a reuniones para la implementacion de estrategias de Seguridad Postal, seguin las normas S58
y S$59 de la Unidn Postal Universal.

Se analizo los documentos relativos a la certificacion en seguridad postal S58 y S59, con el objeto de
desarrollar una sistematizacidn de las acciones a seguir para un implementacién de los protocolos de
seguridad postal, ejecutando acciones concretas en cada tema.

Actualizacién de controles y desarrollo de estrategias para el desarrollo de las politicas en los procesos
judiciales con los que se cuenta en ésta Direccion,

Andlis y recopilacién de informacion referente a los bienes inmuebles propiedad y en posesidn de ésta
Direccidn. Desarrollando dialogos con autoridades municipales o locales, para la recuperacidn de
agencias postales.

10

Asimismo se atendid reuniones de trabajo para coordinar actividades con los distintos Departamentos de
la Direccidn, elaboracién de providencias, oficios y notas internas para el requerimiento y traslado de
informacién necesaria para el desarrollo de las actividades. Se atendieron los requerimientos de
informacién publica, via escrita y en el portal web, de la misma forma se coordind incluir la informacion
requerida segun la Ley de Acceso a la Informacién Publica a la pagina web de la Direccién.

(F)

>

El presente informe re€ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) /(a/(yd’

\.\“ ~Mp. Bo, Nombre, cargo y sello
S arlos Datid ¢ nevas Giron

il Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ronny Antonio Navas Vasauez | CUL 2580 35668 1001 ~/
contratista: 1 B

NUmero de contrato: 45-2019-029-DGCT NIT del 1968319-7 ¢

B ] contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios técnicos

Profesionales): ) -

Monto total del Contrato: Q. 188,903.23 Plazo del 7 enero al 31
. _ Conirato:  diciembre 2019
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del | Del 1 al 30 de abril ,

informe: 2019 /

Unidad Administrativa Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se redlizan para la generacion e implementacion de estrategias y
politicas de comunicacién interna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza * LA
DIRECCION", y procurar su divulgacion en los diferentes medios de comunicacion.
2 Brindar ob_oyo en las actividades que se efectian para el monitoreo sobre la informacién que se
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacion social y redes sociales.
Brindar apoyo en las actividades de edicién del monitoreo de los medios de comunicacion.
4 Apoyar enlas actividades que se redlizan parala elaboracién, redaccién, y emisién de publicocione;
boletines, comunicados y otros documentos para dar a conocer informacion sobre “LA DIRECCION".
5 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados p_)or las autoridades superiores. '
i Participar en las comisiones_osignodas por las autoridades superiores. R
7 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
" 8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qLJe, “EL CONTRATISTA" deberd |

desarrollar aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 ‘Dentro de las actividades que se implementaron como parte de la comunicacion interna se apoyd
en el envid, por medio del mecanismo de comunicacién interna de 21 sintesis noticiosas y 12
comunlcados. -

2 | Se apoyd con la edicidn de 21 sintesis de monitoreo.

3 | Se brindd apoyo en la edicién de 12 comunicados. - R

4 | Se participd en dos reuniones de la comisidén de seguridad postal. o

5 | Apoyo en la elaboracién de la redaccién del manual d_e_r_arocedimien’ros. |

& | Se apoyd en la realizacion de 4 reuniones de trabagjo para la coordinacion de actividades de la
semana.

7 | Se apoyd en la elaboracion de una presentacién donde se explican las funciones de la Unidad de
Relaciones Publicas y Comunicacién Social.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que precedan al trémite de pago respectivo.

.

B nombre, cargo y sello
oA Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre completo del CARMEN LETICIA VELASQUEZ RODAS DE [
Contratista; CASTILLO ' SR B
_ NIT del
Numero de Contrato: 46-2019-029-DGCT i 1605743-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Mounlo Lotal del Conlraty; Q.191,483.87 el 02/01al31/12/2019
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01/04 al 15/04/2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesorfa especializada en el campo de Recursos Humanes a “LA DIRECCION",
2 Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION",
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de Recursos Humanos
4  |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacién del personal
5 Asesorar a "LA DIRECCION” durante el proceso de atraccién y seleccién del talento humano.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de los distintos
6 renglones presupuestarios
Asesorar a “LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, redaccion, archivo y trdmite de documentos que solicita
7 lel personal al departamento de Recursos Humanos
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
11 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No, | B ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en la conformacién de expedientes de la creacidn de 83 plazas operativas en el renglén 011 "personal
1 permanente” para la operacién de las agencias postales a nivel nacional, se asesoro en la gestion de creacién de los
controles geogréficos, asf como nuevamente la conformacién del expediente y sus respectivos estudios técnicos que se
ingresara al Ministerio.
2 |Se asesord en la realizacion de el Plan Operativo Anual 2020-2024 del Departamento de Recursos Humanos,
3 Se asesord en el cumplimiento legal y administrativo relacionado al departamento de Recursos Humanos.
4 Se asesord en la gestién de reportes de control del personal,
5 |Se asesord en la festiénde reportes de control de personal.
6 Se asesord en la atencién de los diversos reugerimientos urguentes de la Coordinacién de Recursos Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestrustura y Vivienda, relacionadas a asuntos del Ministerio Ptblico.
7 |Se asesord enla elaboracidn de varios requerimientos del Departamento Financiero.
8  |Se asesord en la elaboracién de varios requerimientos de Contraloria General de Cuentas,




Se asesord en la elaboracién de requerimientos de la Ley de Acceso a Ia Informacion Piblica.

10

Se asesoré en la atencién de los diferentes requerimientos de ex-trabajadores de la Direccién General que se
encuentran en proceso de jubilacion.

11

Se asesord en el cumplimiento de los diferentes requerimientos de la Coordinacién de Recursos Humanos y
otras areas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

12

Se Asesoré en la gestion de certificacion de actas del personal permanente, requeridas por las diferentes
areas de esta Direcciéon General.

13

Se Asesoro el faccionamiento de actas de tipo administrativo.

14

Se asesoré en la organizacion de capacitacion : tema “Principios Eticos y Valores del Servidor Piblico”,
"Factura Electrdnica”, "Induccion General a contratistas de nuevo ingreso”.

15

Se asesor6 en la preparacion del plan mensual de capacitacion para las diferentes areas de la Direccion
General.

16

Se asesor6 en la elaboracién de requerimientos para ejecucion grupo O segiin Plan Operativo Anual.

17

Se Asesoré en la elaboracién de contratos administrativos, Acuerdos Ministeriales y su respectiva
Delegaci6n en el tiempo oportuno de todos los renglones presupuestarios necesarios para la continuidad de
la operacién postal, asi como sus respectivos registros de conformidad con la Ley y pago oportuno a los
contratistas.

18

Se asesoro6 las actividades para la realizar el proceso de seleccién de la contrataciéon del personal que
prestara sus servicios técnicos y profesionale bajo renglon 029 para las agencias postales proximas a
aperturar y necesidades con los departamentos administrativos.

19

Se atendieron los diferentes requerimientos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en
la atencion a fortalecer controles en cuanto a conformacién de expedientes del personal que se contrata.

20

Se asesord en la planificacién del proceso de la contratacion para el ejercicio fiscal 2019 segin las
necesidades de la Direccién General para las diferentes dreas de la Institucion previa autorizacion de la
Direccion General.

21

Se asesoro en la gestion de la solicitud de las transferencias presupuestarias para cumplir con las
obligaciones de pagar prestaciones laborales, segiin pagos pendientes. y la recepcion de las facturas
mensuales del personal que labora en el renglén 029.

22

Se asesoro la entrega de informe mensual de actividades de conformidad con su contrato administrativo de
las personas que prestan sus servicios técnicos y profesionales en el rengion 029.

23

Se asesoro la gestion de los registros oportunos de contratos y pagos del personal en el sistema de
Guatenominas.

24

Se asesord la gestion de los reportes de gasto de Grupo O para el el mes de abril 2019.

25

Se asesoro las actividades para la atencion al personal interno y extrabajadores de la Institucion.

26

Se asesoro en el seguimiento a todos los registros del personal estén actualizados.

27

Se asesord en atender todas las solicitudes de: certificados de trabajo, constancias de servicios prestados y
otros requerimientos.

28

Se asesoro¢ la elaboracion de record laborales para ex trabajadores de la Institucion.

29

Se asesord la gestion oportuna de solvencias de inventario y de reintegro.

30

Se asesoré la preparacion de pagos del personal renglén presupuestario 021

31

Se particip6 en reuniones semanales de trabajo programadas por la Direccion General.




Se particip6 en reuniones de trabajo con el departamento financiero para revisar financiamiento para el

32 grupo “0” asignado a esta Direccién General. -

T

o
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Carmen Leticia Ve 'séuez qu’a;s de _C_a;tillq.a-"
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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n.N('mb g, cargo y sello
¢ m'}{ s Daend L?pm'f:.-u.c Girdn

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUL: 2229234900101

Contratista: ZACARIAS

Niimero de Contrato: 47-2019-029-DGCT NIT del 7804370-0
contratista: -

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 / Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-04 al 30-04-2019 :

- | Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

Apovyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea

No.
= _ _
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.
= —
metropolitana y departamental.
3

Apovyar en las actividades técnicas operatfivas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paquetes.

Apoyar en las actividades que se readlizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

1
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanagje.
= R
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
= |
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
- L
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
5 = - =
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




e
/@

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyd en ir a COMBEX-IM porcmuslodor 888 sacas a planta central.
2. Se apoyd en la recepcidn de 888 sacas procedentes de COMBEX-IM.
3. Se apoyd enla ﬁmizocién de recursos.
4, Sc apoyd en la atencidén de 286 usuarios. - R
5. Se povo en la entrega de 218 piezas postales y su trdmite ag_desoduondje.
6. Se apoyd en la recepcidn y apertura de 36 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 377 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
7. Se apoyd en dar ingreso vy egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
8. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendien%s de trdmite.
9. Se apoyd en la redlizacién del inventario en la bo?iego ndmero 1y 2.
10. Se apoyd en la seccidon de atencidn al cliente en la clasificacion de apartados postales.
1. Se apoyd en optimizar espacio trasladando los paguetes de la bodega dos a un solo lugar.
12. Se apoyd en elaboraciéon de retoros de 7 sacas conteniendo 20 piezas.

(F)
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KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS ZACARIAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

(F) wﬁ?&%‘{/ i

Vo3 [%*%i“g Carlos David Cuevas Girén
#’»orﬂ"; I ( uSoBDDIrEEreras Giron

2 sub-Director General

"' Direcclon General de Correas y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD

DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ CUL: 2242 71571 0101 /
Contratista: RAMIREZ
NUmero de Contrato: 48-2019-029-DGCT NIT del 7617337-2

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): B
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019 4
/| Contirato: -
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea

| metropolitana y departamental. - -

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

= =
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadundje. ]

5
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o
01, Se apoyd en la recepcidn de 888 sacas procedentes de COMBEX.
02. Se apoyd en la atencién de 286 usuarios.
| 03. | Se apoyd en la entrega de 218 piezas postales y su trdmite de desaduandie.




Se apoyd en_lo_recepcién y apertura de 36 sacas procedentes de planta de procesamiento posTleﬂE

ALh.

04.
conteniendo 377 piezas posiales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

06. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de tramite

07. Se apoyd en la impresidon de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros.

08. Se apoyd en el inventario de bodega 1y 2 de Fardos Postales.

09. Se apoyd en la reubicacion de bodega 2 de Fardos Postales,

10. Se apoyd en las comisiones en agencias postales ub|codos en Todos Sqnfos Aguacqtqn Chiantla y

11.

(F)

“——BRYAN ESTURDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan all
trdmite de pago respectivo.

-;/ﬂ/@%ffj

\' Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén
e ;"’\‘" Carlo SBhvRiteetor Giron

o ',:..'_ Sub-Director General

7/ Direccion General de Correosy Telegrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del
contratista:

Kevin Fernando Balan Rodriguez , | Cui:
/ 2727 19242 0108

Numero de Contrato:

NIT del

49-2019-029-DGCT / contratista: | 9478455 |

Servicios (Técnicos
postal):

Monto total del
Contrato:

Servicios Técnicos

Honorarios Mensuales:

, Pl
Q.41,887.10 , azodel |, 1 13112-2019
/ Contrato:
Periododel ||/ 30.4-2019
Q.3,500.00 , Informe:

~nidad Administrativa
donde presta los
_sefvicios:

Seccién de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

1
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area

2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales

3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la recepcion de 740 sacas de combex.

Se apoyo en la preparacion de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias
2 actualmente abiertas. I
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema IPS en el area de Aperturas/

/) ~
aﬁ@t’a;ﬁevin Fernando Balan Rodriguez

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

(F)

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OE CORg
\3 5% %)% Sub-Director General
AT T L . ,
N *‘;.‘\5 Direccion General de Correos y Telégrafos

\@w_l;\-/



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Angélica Osorio CUl: 2708496881801
Contratista:
Numero de Contrato: 51-2019-029-DGCT NIT del 85979937
- contratista: / |
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
! Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del Del 01 al 30-04-2019
- ' Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el
proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones
clasificacidn postal certificados, correo hibrido y comercio electrdénico , distribucidn postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés  EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduanaje

5 ApEyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 ' A_\poya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presenta;iéﬁ de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyo en la realizacion y recepcién de llamadas261
2. Se apoyo en la recepcion de 888sacas pro_cedentes de COMBEX

Se apoyo-en la-atencion de 286usuarios

4, Se apoyo en la entrega de 218piezas postales y su tramite de desaduanaje

5. Se apoyo en la recepcién y apertura de 36 sacas procedentes de p?nta_de procesamiento pos_tal
conteniendo 377piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas su respectiva estanteria

6. Se apoyo en brindarle informacién solicitadas de usuarios del extranjero a través de llamadas
entrantes

7. Se apoyo en la realizacion del inventario del 01 al 03 de abril

6 Ul pla i e

MARIA ANGEL!CA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

D4 ~</)

BO ING CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
‘3';‘ Carlos David Cuevas Giron
¥ Sub Director General

SUB-DIRECTOR



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Nor;'ibre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211
Contratista: Al
Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT NIT del 2314401-7
- - I | Contratista:
Servicios (Técnicos Servicios Técnicos
Postales): -
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios:
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

2

el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

10

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacidn postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes -

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




——

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - \
1 Se apoyo en digitar, despachar paquetes dentro del sistema de IPS cumpliendo con las normas de N
seguridad postal
2 Se apoy6 en pegado de estiker, clasificacién de piezas, en escaneo de piezas y en despacho de piezas
para sus respectivas areas.

(F) - '

e :
_Cerifratiska-Siomara Isabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

))
. ;@/ﬁ H e

sub-Director General
'/ Direceion General de Correosy Telégrafos




INFORME PER|ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nancy Paola Herndndez Barrios | CUI: 3452 31058 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 53-2019-029-DGCT NIT del 9061936-6

Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

| del drea metropolitana y departamental -

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el camplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades suﬁeriores
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes dentro del sistema IPS en el drea de -
Aperturas,

2 Se apoyd en atencidn y entrega de paquetes a clientes en el drea de Fardos Postales.

3 Se apoyd en el Inventario trimestral del drea de Fardos Postales.

(F)

Contrg{i;ta: t#ancy Paola HFrnéndez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

0 ZU <L
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Y _Director Genera
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc Cul: 2124 16332 0110
Contratista:
Numero de Contrato: 54-2019-029-DGCT NIT del 8509801-9
Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos. o
Profesionales): _
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: | Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019
| Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas'y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

LDi 00I ~ e} 9] E=

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




Se apoy6 en etiquetar, clasificar y despachar paquetes en el drea de Aperturas. /

Se apoyo en la recepcion de paquetes en el drea de Fardos Postales.

UolN =

Se apoy6 en el inventario trimestral del drea de Fardos Postales/

(F) //%

Contratista: A{.lra/Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo

X<
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO CUl: 1965 79562 0917
Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 3323240-7
' Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
. Contrato:
Honorarios mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad administrativa Seccion de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que

conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequeios

paquetes
4 Apbyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal b
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cur_nplimiento de las normas y'

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 121 piezas postales libres de impuesto.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 21 piezas postales estandar.

Apoye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal. |

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales

Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios.

N oy v A WN

Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paquetes entregados en el mes.

(F)

Ay

NN/ /

Contratista: Bréndé Elllzaﬁeth Menchu Guillermo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(" ‘—%ﬁ/{? e KJ

Ca rl?s D@wd Cuevas Giron
e St {devas Guron
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N gun Director General
4 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUL 2571444470110

Contratista:

Ndmero de Contrato: 56-2019-029-DGCT | NIT del 1 5257428-8

{

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /"
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-04 al 30-04-2019
- - B Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidon de piezas postales de manera eficiente.
2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaije.
5
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en larecepcion de 888 sacas procedentes de COMBEX.




02. Se apoyd atendiendo a 286 usuarios.

03. Se poyo en la entrega de 218 piezas postales y su trdmite de _desoducmoje.

04. Se apoyd en larecepcion y apertura de 36 sacas procedentes de planta de procesamiento E)OSTGI,
conteniendo 377 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

06. Se Gpoys e la redlizacion de inventaro de 17,619 plezds postales en labodega 1y 2. 7

07 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

08. Se opoyé_ér_w la reubicacion de piezas postales pendie_rﬁes de trdmite.

09. Se apoyd en la impresion de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de la capital que se
envian a los usuarios por medio de los carteros.

10. Se apoyd en las comisiones en agencias postales ubicadas en San Pable La Laguna y San Pedro La
Laguna del departamento de Solold, Quetzaltenango del Departamento de Quetzaltenango, San
Marcos del Departamento de San Marcos vy Totonicapdn del Departamento de Totonicapdn.

11. Se apoyd en la elaboracion de retornos de sacas conteniendo 27 piezas.

12. Se apoyd en optimizar espacio, trasladando los pagquetes de la bodega 2 a un solo lugar.

13. gopoyé en la bodega de la zona seis, clasificando papeleria del archivo en cajas.

(F)

ayy

L/[AA/"‘&"

CARLOS ARTURO‘CX#?I’FEUPATZANJ

El presente informe respo&d_yo lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan all
trdmite de pago respectivo.

7 J( - L-d

Vd\Bo ing. Carlos David Cuevas Girdn
"\ Car[os%’z@za%?@ 6dOEiron

¢ %% Sub-Director General
2/
4 5/ Direcclon General de Correos y Telégrafos




Nombre completo CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS /  |CUI: 298924900 044, |
- |NIT del B
Numero de Contrato: 57-2019-029-DGCT  / . 9054930-9 /
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
Monto total del Plazo del

Q.47,870.97 azo de 2-1al 31-12-2019 |
Contrato: / Contrato:
Honorarios 1 -04-

Q.4, 000.00 Periodo del 01-04-2019 al
Mensuales: } . Informe: 30-04-2019
Unidad '

Administrativa

Seccién de Compras

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y trdmite de la correspondencia interna y

1 |externa que ingresa a la seccion de compras.

2 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de compras

3 |Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas de la seccion de compras

4 |Brindar apoyo en la revision de la agenda de la seccién de compras

5 Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente
Apovyar en la reproduccion de fotocopias
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

4 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores

9 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en la conformacién de expedientes para la liquidacion de facturas.

2 |Apoye en la redaccién de providencias y oficios de la seccién de compras.

3 |Apoye en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.

p Apoye en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria —SAT-.

5 |Apoye en solicitud de cotizaciones.

6 Apoye en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
expedientes para pagos.

. Apové en la elaboracién y seguimiento de expedientes de servicios del edificio central de |a

DGCT, bodegas de la DGCT y agencias postales ubicada en el interior de la Republica.




Apoye en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y seccio "é,;\éde

la DGCT. }W_./

Apoye en el seguimiento de pagos ya programados.

10

Apoye en la revisién de expedientes que ingresan al area de compras de la DGCT.

11

Apoye en la realizacién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

12

Apovye en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.

13

Apovye en la recepcién de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.

14

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccion de compras y al departamento
administrativo de la DGCT,

15

Apovye en la revision de la agenda de la seccién de compras.

16

Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

17

Apoye en la emision de llamadas a proveedores.

18

Apoye en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.

19

Apoye en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

20

Apoye en publicacione de NPG de reconocimiento de gastos.

21

Apoye en conformar expedientes para ser enviados a empresas que nos prestan servicios
basicos y asi no fueran cortados dichos servicios.

22

Apoye en conformar los de expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo mes de abril.

23

Apovye en la elaboracién de actas de negociacién de compras por medio de eventos
electrdénicos.

24

Apoye en la recepcién de insumos adquiridos a favor de la DGCT.

25

Apoye en el ingreso de datos al sistema de la informacién publica de la seccién de compras
mediante pagos por CUR y por Fondo Rotativo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

( Tﬁ/ . il
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) Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

58-2019-029-DGCT

Contratista:

Nombre completo del DIEGO ANTONIO CIFUENTES Cul
Contratista: MONTUFAR / 3001 52361 0101_ /
Numero de contrato: NIT del 9835358-6

/

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del trato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
onto total del con o Q.41,887.10 z . a
Contratista:
Honorarios M les: Periodo del 1-04 al 30-04-2019
onorarios Mensuales 0.3,500.00 |
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitanay

| departamental

3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de

| piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyd diariamente en la elaboracién de 116 rutas de reparto de piezas postales. -

2 Si se apoy6 en la distribucion y entrega de 611 piezas postales en el area metropolitanay 106 5V
departamental.

3 Si se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezas y 814 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindd el apoyo en las actividades de preparacion de 834 y 117 devoluciones de piezas postales

| comercial y particular.

5 Si se apoyo en prestar el servicio de mensajeria en el drea metropolitana.

6 Si se apoy0 en la presentacion de informes de rutas en el area metropolitana.

7 Se apoyé en el traslado de mobiliario zona 6 y preparacién de insumos de limpieza y libreria para

agencias departamentales.

(F) Q’A/

DIEGO ANTORNIO CI C)’ﬂENTES MONTUFAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ATEM LN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI
Contratista: ESTRADA 2743 10651 0501
Numero de contrato: NIT del 8527220-5

59-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: Plazo del 2-1 al 31-12-2019
on el contrato Q.41,887.10 z . a
_ Contratista:
H i 0 Peri del 01-04 al 30-04-2019
onorarios Mensuales 0.3,500.00 eriodo de a 04-20
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

No _ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de
piezas postales o N

2 Apovyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 | Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Si se apoy6 diariamente en la elaboracién de 119 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoyo en la distribucién y entrega de 1,080 piezas postales en el drea metropolitana y
departamental.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,882 piezas y 1,328 egresos de
los despachos de piezas postales.

4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 1,328 y 248 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

/

(F)
ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al trdmite de pago respectivo.

Ing Cén'los David Cuevas Girén \\ ,,J

- Subdirector
A\ Carlos David Cuevas (jzron

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA CuUl
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
Numero de contrato: | NIT del 10110410-3

60-2019-029-DGCT ; Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Mont | del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019 7
onto total del contrato 0.41,887.10 o ? a ;
Contratista:
H ios Mensuales: Periodo del 01-04 al 30-04-2019 .
onorario suales 0.3,500.00 o a
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

<) Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores -

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N

1 Si se apoy6 diariamente en la elaboracion de 116 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoy6 en la distribucién y entrega de 611 piezas postales en el drea metropolitana y 106
departamental.

3 Si se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezas y 814 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacién de 834 y 117 devoluciones de piezas postales

comercial y particular. _
Si-se-apoyd-en prestar-el servicio-de mensajeria- metropolitana y-departamental:

6 Si se apoy0 en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores, liquidacién de
ruta, informe mensual de actividades e informe del requerimiento de traslado.

7 Si se apoy6 en las comisiones asignadas por las autoridades superiores a Antigua Guatemala,
Chimaltenango y Quiché.

8 Si se atendié las actividades asignadas por las autoridades superiores, apoyo en el traslado de
mobiliario y equipo, movilizacién de insumos de limpieza y de oficina, clasificacion de bodega
interna.

BRYAN GABRIEL ORELLAN LES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) /A(J

S Dav[d ueva

*f r o*& ‘s r )1‘1).'.' C m ('(I\ Girén
(:—y "‘k o 1 “L
E m

& i)IIC‘fIOI’ General
‘2?/ Direceion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC ACOJ CUl
Contratista: 2291 48204 1503
Numero de contrato: NIT del 3855486-0

61-2019-025-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

4

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019
Q.41,887.10 Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-04 al 30-04-2019
onorarios Mensuales 0.3,500.00 / /
/ Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal‘/

donde presta los servicios:

No. | B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Aa)yar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana 'y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 _Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales ]

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME , _
1 Si se apoyo diariamente en la elaboracién de 116 rutas de reparto de piezas postales. _\‘_ N =
2 Si se apoyd en la distribucion y entrega de 611 piezas postales en el drea metropolitana y 106 '
departamental.
3 Si se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezas y 814 egresos
de los despachos de piezas postales.
4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacién de 834 y 117 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.
5 Si se apoyd en prestar el servicio de mensajeria metropolitana y departamental. _
6 Sise apoy6 en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores, liquidacion de
ruta, informe mensual de actividades e informe del requerimiento de traslado.
7 Si se apoyd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores a San Pedro la Laguna, San
Pablo la Laguna, San Marcos, Totonicapan y Quetzaltenango.
8 Si se atendid las actividades asignadas por las autoridades superiores, apoyé en el traslado de
mobiliario y equipo, movilizacién de insumos de limpieza y de oficina.
(F) -
Héctor ugc Acoj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

- 'ﬁ/( Y(/A

g os David Cuevas Girdn

(uevas (Jmm
Sc&?a (e

Direc Lur General
hill= D:rectmn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del YUNIR ANTONIO CORTEZ cul
Contratista: GARCIA 1667 99025 2215
Numero de contrato: _ NIT del 5192590-7

62-2019-029-DGCT . Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.41,887.10 Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-04 al 30-04-2019 ,
onorarios Mensuales Q.3,500.00 /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
| piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa S
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
L disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que fe sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyd diariamente en la elaboracidn de 49 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoyo en la distribucion y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitanay
departamental. N

3 Si se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 432 piezas y 328 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindd el apoyo en las actividades de preparacién de 363 y 35 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Si se apoyd en prestar el servicio de mensajeria metropolitana y departamental.

6 Si-se-apoyd en-la-presentacién-de informes-solicitados porlas-autoridades-superiores; liquidacién-de
ruta, informe mensual de actividades e informe del requerimiento de traslado.

7 Si se apoyd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores Nueva Santa Rosa, Barberena,
Cuilapa, Chiquimula, Jutiapa, Jalapa, Villa Canales, Amatitldn, Santa Lucia Cotzumalguapay
Retalhuleu.

8 Si se atendi6 las actividades asignadas por las autoridades superiores, apoy6 en el traslado de

mobiliario y equipo.

YU

NEEANFEINO

CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

CaElns Dayid Guevds Girdn (iron

“ 8, ) 2\ Sybdimeptertor General
;i * Direccion General de Correosy Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA Cul
Contratista: LUNA 2756 90245 0106
Numero de contrato: NIT del 9746243-8

63-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del to: Pl del 2-1al31-12-2019
on tal del contrato Q.41,887.10 azo ? a
Contratista:
Honorarios M les: Periodo del 01-04 al 30-04-201
onorarios Mensuales 0.3,500.00 erio 04 a 9
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apovyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




| | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoy6 diariamente en la elaboracién de 116 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoy6 en la distribucién y entrega de 611 piezas postales en el drea metropolitana y 106
departamental.

3 Si se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezas y 814 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindd el apoyo en las actividades de preparacion de 834 y 117 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Si se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a diferentes zonas de la cuidad
capital

6 Si se apoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores informe de
mes

7 Si se apoy6 en las comisiones asignadas por las autoridades superiores a Chimaltenango y sus
Municipios

8 Si se atendié tas actividades asignadas por las autoridades superiores en ordenar bodega de
suministros

(F)_. y 4

EDUARDBG-SANTANA GARCIA LUNA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

uev 5.Girén
u-. mw (‘ievas g‘zron

||ector General




Ew

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: HECTORGERNENDERCAREIR ((ropyy 1860 79524 0101

Numero de Contrato: £4-2019-029-DGC ] NITdel 4317233-4
contratista: /

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q41,887.10 Rlazoldel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 / berjodoldel 1-4 al 30-4-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
= Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
y
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de

1 |carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
2 |asillegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar.

Se apoyo en la entrega individual de 1,429 piezas de correspondencia
4 |estandar zonas entregadas 1,6y 8 cap_ital.
5 |[Se apoyo en devoluciones 67 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de Fig/oytivo.
0 /(

@bﬁé DIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS
SOV Carlos David Cuevas Girdn
& Sub-Director General
<7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CuUl:

Numero-de Contrato: i

65-2019-029-DGCT / | NIT del

2405154-3—5
contratista: 9oes

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: QES 3880 T0 Flazocs! 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: 03750000 fieriodoigel 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucidon Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional # internacional
Apovyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por fas autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




a9

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DAVID ENRIQUE AREVALO
Nombre completo del Contratista: OSORIO (olV]H 2317 22079 0501
Numero de Contrato: i T - del. 1705056-1
/ contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q85710 Plazoxds! 2-1al 31-12-2019 -

Contrato: .
Honorarios Mensuales: QS S0000 / Periododel |, /3542019 ;

: Informe: {

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: /

Subseccidn de Distribucién Postal ,

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1 _—
) Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME g
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de
1 |carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
2 |asillegando a su destino final cada correspondencia.
Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar.
Se apoyo en la entrega individual de 1,178 piezas de correspondencia
4 |estandar zonas entregadas 2,3 y 4 capital.
5 |Se apoyo en devoluciones 14 piezas, de correspondencia estandar.

o0 LA

CONTRATISTA D RIQUE AREVALO OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N
'r?{;to{; Carlos David Cuevas
\ Cartos David Cuevas Girdn
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr? Completordel Joel Antonio Veldsquez Soto Cui:
contratista: 1972 59030 0101

NIT del

Numero de Contrato: 67-2019-029-DGCT _—
contratista: 1193177-9

Servicios (Técnicos .. -
Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.47,870.97 Contrato: 2-1al 31-12-2019
ynorarios Mensuales: Fenododel 1-4 al 30-4-2019

Q.4,000.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los seccion de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

3 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcion de 740 sacas de Combex.

Se apoyo en la preparacion de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias
2 actualmente abiertas.

Se apoyo con la apertura de las 740 sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP vy
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Cliente

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas.

— ﬁ
\zp L. _x',s’,-/{f/o! ,
“:} L] 17‘((}%’

Contratista: Jo ntonio(Velésqdez Soto

F' nresente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

20/

Nombre cargo y sello
Car[os David Cuevas Girén

% | Sub-Director General
"% 5/ Tirocelon General de Correos y Telégrafos

o 'n.l
s




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUI: 2255070560606
Contratista: OVANDO
Numero de Contrato: 68-2019-029-DGCT NIT del 7250500-1
' contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales): !
Monto Total del Contrato: Q.47,870.97 y Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales

/ -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada seccidn que
conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental;

3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se readliza en las siguientes sub- secciones:
clasificaciéon postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes;

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaie;

5
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,




9
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B

1 Se apoyd en la recepcion de 888 sacas procedentes de COMBEX.

2 Se apoyé en la atencién de 286 usuarios, brindédndole la informacion solicitada

3 Se poyo en la entrega de 218 piezas postales y su tfrdmite de desaduanaje.

4 Se apoyé en ka recepcién y apertura de 36 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 377 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

5 Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

6 Se apoyd en llevar el control de llamadas que se realizan diariamente, total de paguetes que se
entregan diario y cuanfos usuarios se presentan diariamente.

7 Se apoyé en la impresién de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los carferos o su
respectiva direccién

8 Se apoyé en la redlizacién de inventario de 17,619 piezas postales del 01 al 03 de aloril de 2019,

9 Se apoyé en la elaboraciéon de retorno de 7 sacas conteniendo 20 piezas postales

(F) ’
EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2l (<

Vo. B — II§IG CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
% '. | 'U*B*_DJ REGTOR DELA DIREGCION GENERAL
2190 Dﬁfccpﬁﬁﬁlq:a\'&%lrﬁﬁ%f*FDS-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ISRAEL
Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ | CUL:
FLORES 1866 65377 0606/
69-2019-029- NIT del
Numero de Contrato: DGCT contrafistas 2565399-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Se,m.c .
Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 |, 2-1al 31-12-2019
/ Contrato:
Peri |
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 eriodo del | ) , 130-4-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccion de Distribucién Postal

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




‘1.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de
1 |carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
2 |asillegando a su destino final cada correspondencia.
Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar.
Se apoyo en la entrega individual de 2,045 correspondencia estandar
area entregadas zona 14 capital y municipio de Santa Catarina
4 |Pinula.
5 |Se apoyo en devoluciones 165 piezas, de correspondencia estandar. /

ar=:

CONTRATIGYA JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivg.

-@@/( e

SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS

Carlos David Cuevas Giron
] Sub-Director General
Ulreceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARNALDO JOSUE
Nombre completo del Contratista: LOPEZ CuUl:
o CHAVARRIA 2225 21260 0101
70-2019-029- NiT del
N 3 =
umero de Contrato DGCT contratista: 8127190-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 ; 2-1al 31-12-2019 /
y Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Ezeriodadel 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccidn de Distribucién Postal
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apovar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 |Apoyarenla recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
< Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del é&rea metropolitana
8 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la corresponidencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 |los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




T

/'I

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de
1 |carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
» |asillegando a su destino final cada correspondencia.
Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560 de
3 |correspondencia estandar.
Se apoyo en la entrega individual de 880 piezas de correspondencia
estandar zonas entregadas 12, 21,16 capital; Municipios zona 1, 3, 4,5,
4 |de Villa Nueva y San Miguel Petapa.
5 Se apoyo en devoluciones 17 piezas, de correspondencia estandar.

(F) y %Q

CONTRATISTA ARNALDOACSUE LOPEZ CHAVARRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




e

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

GERVER DANILO GUZMAN
Nombre completo del Contratista: MORAN CuUl: 2209 73970 0601
_ /
Numero de Contrato: PR e ST il et . 5377901-0
/ contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato: 4
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019
Intorme: |
Unidad Administrativa donde prest , T
- l SHESTRIESE Subseccidn de Distribucion Postal
los servicios: y
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
” Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




(2]

ot

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de
1 |carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
2 | asillegando a su destino final cada correspondencia.
Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar.
Se apoyo en la entrega individual, de 1,155 piezas de correspondencia
estandar zonas entregadas de estos municipios 1 y 8 de Mixco 2, 6,7
4 |de Villa Nueva, Boca del Monte, Villa Canales y Amatitian.
5

Se apoyo en devoluciones 16 piezas, de correspondencia estandar.

(F)

cow\ny/sm GERVER?ANILO GUZMAN MORAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

IRECTOR ENRUGS DAVID GUBMAS
R' Sub-Director General
Direction General de Cotreos y Telégrafos




~,

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CUI:

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH 2426 40451 1410

Numero de Contrato:

72-2019-029-DGCT NIT del

/| contratista: 3878613-3 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1 al 31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Pl Periodo del 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

N O — r
NUTENAS

Subseccién de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidén




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en trasladar correspondencia de aperturas a area de
1 |carteros.

i Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias por calles y avenidas
r 2 |asillegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar.

Se apoyo en la entrega individual de 775 correspondencia estandar,
4 |zona entregada 11 capital.

5 |Se apoyo en devolucion de 23 piezas de correspondencia estandar.

6 |Se apoyo en mensajerias externas.

Se apoyo en la logistica de entrega de correspondencia estandar,
supervisar el trabajo de cada cartero, hacer la descarga de los
escaner diariamente para realizar los reportes de entrega, apoyo
incondicional a ellos, ante cualquier evento que tengan en sus rutas
» asignadas, revisar los escaner que estén en buenas condiciones para
. 7 |que la medicion de productividad sea real.

(F} P(\’,u..'- Lk'
CONT. MIGUEL ANGEL CHIROY BACH

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g IRECT R CARLOS DAVID CUEVAS
N\ Carlos Davt doguevas iron

Sub Director General

-



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

WILMER MANUEL ORELLANA

Nombre completo del Contratista: SAMAYOA Cul: 2122 33041 0101
Numero de Contrato: Rl d del‘ 7724697-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos //
! Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 / 2-1al 31-12-2019 /
Contrato: s
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 / Periododel |, ;) 30.4.2019/
Vs Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana
e Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de
1 |carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
2 |asillegando a su destino final cada correspondencia.
Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar.
Se apoyo en la entrega individual de 933 piezas de correspondencia
estandar zonas entregadas 7 capital 4 y 7 de Mixco.
4 |Se apoyo en devoluciones 12 piezas, de correspondencia estandar.
(F)

CONTRATISTA WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reC|b|do de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) W/()(ftﬂ

VO. BOKSUBDIRECT‘DR CARLOS DAVID CUEVAS

) Car[os David Cuevas Girén
s Sub-Director General
S ﬂ:reccifm General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HORACIO JOSE CENTENO

Nombre completo del Contratista: RUIZ CUl: 253341728 0101

Numero de Contrato:

74-2019-029-DGCT NIT del

contratista: 4960691-3

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato: /
. i | p
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Reridoide 1-4 al 30-4-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccion de Distribucion Postal

los servicios: 7

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
g Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




L

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de
1 | carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
2 |asillegando a su destino final cada correspondencia. |
Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar.
Se apoyo en la entrega individual de 972 piezas de correspondencia
estandar zonas entregadas 13 capital, municipios 3,11 de Mixco y San
a4 |José Pinula.
5 |Se apoyo en devoluciones 10 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pMo.

(f)
vo. DA SUBRIECTOR CARLR PANRCHRNS
=% %)% Sub-Director General




?‘ -
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Cul: 2741 23401 1213 ,

JOSE ANTONIO DE LEON

75-2019-029-DGCT / | NI7 del

Numero de Contrato: / . 6735337-1
contratista: /
Servicios {(Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Rehiodo,del 1-4 al 30-4-2019
Informe:
~

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

| No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional v internacional

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
= Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en tra/sladar la correspondencia de aperturas al area de
carteros.

/
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
asi llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
de correspondencia estandar.

Se apoyo en la entrega individual de 2,007 piezas de correspondencia
estandar area entregada zona 10 Capital y municipio de Fraijanes.

Se apoyo en devoluciones 71 piezas, de correspondencia esténdar_/

(F) % //

Contrdfifsta José Antonio De Leén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

‘\

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o %'Lfe or Carlos David Cuevas
o\ Carlos David Cuevas Giron
i Sub-Director General

=&/ Direccion General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERSIECNECIRGEVE cul: 3088 06824 0608

Numero de Contrato: (ISR ER b IE Ll del_ 9512656-2 -
contratista: Y

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: R v Plazodel 1, 131122019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Rl 0 Reuede o< 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoiuciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
| 8 |los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




1o

L L

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de
1 |carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
2 |asillegando a su destino final cada correspondencia. )
Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
3 |de correspondencia estandar. |
Se apoyo en la entrega individual de 1,575 piezas de correspondencia
4 |estandar area entregadas zona 15 capital 2 y 10 de Mixco.
5 |Se apoyo en devoluciones 127 piezas, de correspondencia estandar. /

(F)_L / ras S%Jf—))‘“@u (_210%*0
CONTRATISTA EL(AS BOTEO ROQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramit > de pago respect?.

() “”W/@Bf/ ’C//

Vo. B&. SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS

.

3\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
'/ Direccifin General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- VICTOR ALFONSO QUIN

Nombre completo del Contratista: BARRERA / CUl: 2393 91209 0101

Numero de Contrato: RS B / e del. 7950725-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Plazodel |, 131.12.2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q200D Refiodo ds] 1-4 al 30-4-2019

/ Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

12

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana
. Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

==

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo ey trasladar la correspondencia de aperturas al area de
carteros.

/

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas

|asi llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo como equipo en area de carteros la entrega total de 14,560
de correspondencia estandar.

Se apoyo en la entrega individual de 976 piezas de correspondencia
estandar zonas entregadas 9 y 19 capital municipios 5 y 6 de Mixco.

Se apoyo en devoluciones 35 piezas, de correspondencia estandar

(F) ~
CONTRATISTA VICTOR ALFONSO QUIN BARRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
o servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o0 LN /%7

Vo. B&, SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS
SR Carlos David Cuevas Giron
sub-Director General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del Selvin Omar Jiménez I\/Iorataya/ CuUl: 2292 25675 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 78 -2019-029-DGCT NIT del 4138340-0
- Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
~ontototatdet-Contrato: Q.53,854.84 Plazodet—|2=1al-31-12-2019 ———
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-4 al 30-04-2019

| Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividadgque se realizan durante el proceso técnico oper%t_ivo asignado ala

Subseccidn de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de clasificacién y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional

3 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacion y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccion de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.
Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

W 0 N O

“Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




O

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en el traslado de 740 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RRy PP del area de Combex
hacia planta postal para su respectivo procesamiento. /

2 | Se apoyo en el ingreso de piezas postales en el sistema’IPS con estatus liberado y las destinadas a
pagar impuesto.

3 | Apoye en la elaboracién de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia a las agencias
departamentales/

4 | Apoye en el desarrollo de los procesos designados, Apoye en la elaboracion de manifiesto y envasado
de la devolucién proveniente de los departamentos.

B = \[f“};i Uy
Liop &

Selvin Omar Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

/
(F)"’é??/@( _C/J

fH

6%
J_(

“Carlos, Dawd Cue}(as Giron
Carlos Dawvid Cuevas Giron

| Sub-Director General
Direceinn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS /| CUI: 1807 82919 0101

Contratista:

Ntmero de Contrato: 79-2019-029-DGCT 1 NIT del 1693728-7

contratista: -

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): . -

Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
- Contrato: -

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019

- Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada
seccion que conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas
postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;

: B _
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en Ias siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio
electrénico, distribucion, envios postales internacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas y pequefnos paguetes;

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de
desaduanaije;

> Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades

| superiores. - B B
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9

Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.




)

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

"No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Apoyo en sacar de la bodega de importacion de COMBEX-IM 888
SQCASs. /

2 Se aboyo en atencién al 286 Usuario se hicieron  desaduanaije,
localizacidon y brusquedad de los envios en las estanterias de Fardos
Postales. B )

3 Se opoyo en el Inventario 17,619 envios en Fardos Postales.

4 Se apoyo en el escaneo de los 377 envios portales que ingresaron a Fardos
Postales B B - o

5 Se apoyo en la entrega de 218 envios postales vy descargarlos en
entregados en IPS en Fardos Postales.

6 Se apoyo en la apertura de 36 sacas y 377 envios postales en Fardos
Postales o

7 Se apoyo en tener comunicaciéon con los supervisores en de COMBEX-IM y
Delegados de SAT para acelerar la salida de las 888 sacas de la bodega

“de importacion.

8 Se apoyo en la impresidon de citas para los usuarios, colocacion de strikes,
calcificaciéon y entrega a los carteros, de los 377 envios que ingresaron
Fardos Postales.

4 Se apoyo en tener comunicaciéon con los supervisores en de COMBEX-IM y
Delegados de Iberia para sacar las sacas electorales de Espono/

(F) fﬁf&w

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

El presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos d

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ao~

VO Bo ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
_SUB—_DIRECTOR DE LA DIRECCION GENERAL
' 'DE CORBEQSYCHEAEG RARDS.
Sub-Director General
-/ Direccion General de Correos Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N 5%

. JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ CUI: 1719137010101
Contratista:
o NIT del ~
Numero de Contrato: 80-2019-029-DGCT € 5790410-3

Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 o 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 1-4 al 30-4-2019
| Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal

No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

1
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de
destino '

2 ————
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas: certificados, correo
hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios postales internacionales, Express Mail Service —
EMS- correo urgente, Encomiendas y Pequefios Paquetes, para el area metropolitana y departamental

3
Apoyar en las actividades que se realizan para que la correspondencia sea clasificada acorde a las rutas de
entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y departamental

4

n Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en el drea de

clasificacién postal

5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumaimiento de las normas y disposi?ones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 e e

a Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

10




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME O
Se apoyo en informe de clasificacién de Pequefios Paquetes, Cartas, Encomiendas, EMS (Exprés /=,
1 Mail Servicie).
Se apoyo en informe de clasificacion de correspondencia estandar a nivel capital como
2 departamental.
Si se apoyo en la clasificacion de 92 Cp. (Encomiendas) 39 EMS (Expres Mail Servicie) Y 609
3 | despachos de paqueteria esténdar.
Se apoyo en la clasificacion de correspondencia estdndar despachando dicha correspondencia
4 para las agencias departamentales_actualmente abiertas y Distribucion Especial.
i Se apoyo en ir a Combex a retirar un total de 740 sacas de correspondencia.
Se apoyo en el Embolsado de la correspondencia para su despacho y distribucién de la misma
6 Para las zonas de la capital y sus departamentos.
Se apoyo en clasificar y digitar en sistema IPS encomiendas, pequefios paquetes, paquetes
7 certificados y cartas para distribuir a los diferentes departamentos

ey

Jos‘\e Eduardo Pefe? Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

fqﬁré’fﬁaﬂ bl sa&riron

#E Sub Director General
3/ ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

: Nombre completo del

/

. EDGAR YOVANY YAS ECOMAC / CUI: 1836 39650 0109
Contratista:
Numero de Contrato: 81-2019-029-DGCT il del 7995840-0

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del .
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Bagrgs 2-1al 31-12-2019
Contrato:
] Periodo del )
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 1-4 al 30-4-2019/
Informe: B

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Certificados

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la

1 Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que se ingresa con pago adicional

2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departamental
Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia

3 en el sistema correspondiente
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la

4 Subseccion de Certificados
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de Certificados por las

6 autoridades superiores

. Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

: ‘Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debersd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la clasificacién de 1609 piezas postales a las distintas zonas de la capital y zonas de
Mixco, asi como départamental.

2 Se apoyd con la elaboracidén de 99 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion. Y 17
rutas distribuidas en los deptos. Villa canales, Amatitlan, Santa lucia cotzumalguapa,Puerto barrios
Izabal, Morales lzabal, Los amates Izabal con el equivalente a 116 rutas realizadas con un total de
728 Visitas 611 entregas 117 retornos con un total de 1456 piezas de parte de los pilotos

3 Se apoy6 con la ubicacidon y entrega de 117 piezas postales a al drea de Servicio al Cliente.




4 | Se apoy6 con la con la recepcién de 632 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Apertuy__éé{;?.ﬂi -
i)

Se realizaron informes a la seccién de operaciones postales con relacién a los movimientos
Efectuados con la recepcidn, rutas, distribucidn, entregas, rebut e inventarios existentes de. las =<
piezas postales. _

6 Se apoy6 con la movilizacién, organizacién y habilitacion de oficinas de atencién al cliente, y drea-
operativa del edificio central.

7 Se apoyo en requerimientos de traslados a las siguientes agencias: El progreso,Salama,Coban,Puerto
Barrios,Morales,Los Amates lzabal

(F) /o

_,1___ ¥ -—i—F’ —_—

E ngo any Yas Ecomac
S
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(Fq@%% </

Ing. Carlos David Cuevas Girdn

o CMRAIRetRr Cuevas Girdn
* 7.4 Sub-Director General
5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 f"

Nombre completo del MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC/ CUL: 1627 67277 0108.
Contratista: B
Numero de Contrato: 82-2019-0259-DGCT NIT del 4166073-0 /
- Contratista: _|
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): I
Monto total del Q53,854.84 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato: Contrato: |
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios: ]
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma
i el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente -
2 Apoyar en las actividades de preparacion de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional
3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del drea metropolitanay
departamental -
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones
postales en la subseccién de distribucidn postal
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales N
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccion de distribucion postal
por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion B




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘E i
1. | Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccion de almacenaje 9{
distribucién de envios en la seccidon de operaciones postales, recepcionando 1,609 piezas |*
postales del drea de apertura.

2. Se apoyo en la preparacidn de 116 rutas para entrega de correspondencia nacional, siendo
un total de 99 para las zonas de la ciudad y 17 departamentales que incluian Villa Canales,
Amatitlan, Santa Lucia Cotzumalguapa, Puerto Barrios, Izabal, Morales Izabal, Retalhuleu,
San Miguel Petapa, Los Amates, Quiche, Santa Rosa, Jalapa, Jutiapa, Chiquimula,
Chimaltenango, Antigua Guatemala.

3. Se apoyo en la clasificacién y despacho de 728 piezas postales del drea metropolitana de
ellasse-entregaron-611 teniendo un-retorno-de 117,-asi-como la-recepcion.

4, Se apoyo en la recepcion de 632 sacas procedentes de COMBEX.

5. Se apoyo en la clasificacion y despacho de 106 piezas postales en agencias
departamentales.

6. Se apoyo en la coordinacion y entrega de 117 piezas a la oficina de atencion al cliente.

7. Se apoyo en la coordinacién de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periédica
para la atencidn de las rutas establecidas.

8. | Se apoyo en la coordinacién de actividades logisticas y operativas dentro de la subseccién
de operaciones postales.

9. Se apoyo en el establecimiento de rutas nacionales y departamentales con el apoyo de
pilotos.

10. | Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacién de
piezas postales, asi como la seccion de Atencidn al Cliente y Distribucidn Especial.

11. | Se presentaron informes a la coordinacién de la subseccién de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas, retornos vy
ubicacion para su almacenaje en bodegas.

1 -

A

LY
Mario EnriquL Reynoso Cac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del | Maria Elizabeth Ixcayau cul: 273959107 0101

Contratista: | Alvarado

Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3

Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019
- Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo
asignado a la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

2 Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del area
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana
y departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulas las actividades postales

6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccion de encomiendas y
| pequefios paquetes por las autoridades superiores
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




If"

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la ent_rega de 121 paquetes certificados en el area de atencién al cliente
2 Apoye en la entrega de 21 sobres de correspondencia estandar en el drea de atencién al
cliente
3 Apoye en la elaboracién del reporte del cuadre de los paquetes entregados en el mes
4 Apoye en dar de baja en el sistema los paguetes entregados
5 Apoye en el archivo de papeleria de los paquetes entregados
6 Apoye en atender llamadas entrantes en el drea de atencidn al cliente
./"~.\II E
[/ e W T
(F) X e |\ _.I

Contratista: I\f"larfie E_lﬁzéb;‘hjlxcayau Alvarado

\
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo

/‘ﬂ
w A<

___'\[ng. Carlos David Cuevas Girén

A Carlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
- Direccion General de Correos y Telégrafos



o

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN | CUI: 2533 28438 0101

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 84-2019-029-DGCT i 4587175-2
Contratista:

-Servicios-(Técnicoso

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 2-1al31-12-2019
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 ReegD s 1-4 al 30-4-2019
Informe: i

Unidad Administrativa

. . Subseccién de Envios Postales Internacionales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacién de correspondencia

2 segun la linea aérea con la que se realice el encaminamiento -

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios

3 internacionales

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados de la Subseccidn de envios internacionales por las

5 autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

5 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé_con la elaboracion de 99 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.

Se apoyé en recepcidn de 1,530 de piezas postales metropolitana y 79 piezas del drea
2 departamental.

Se apoyd con la clasificaciéon de 1,609 piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
departamental.

Se apoyd con la ubicacién y entrega de 117 piezas postales al drea de Servicio al Cliente.

3
4 Se apoyo en la clasificacion y despacho de 728 piezas postales del drea metropolitana,
5
6

Se apoy6 con la recepcién de 740 sacas procedentes de COMBEX para el area de Aperturas.
Se apoyo en la elaboraciéon de despachos de 17 rutas departamentales. Con la cantidad de 106
7 paquetes distribuidos a los departamentos

Se apoyo en la elaboracién de informes en la subseccion de operaciones postales de los
8 movimientos que se realizaron de ingreso, distribucidn, rutas, entregas y retornos.




'3

/ /[

/
El presente idforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(oA

Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector

\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
7 Direction General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE cul
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: NIT del 500792-5

Contratista:

85-2019-029-DGCT /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios-Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019
Q.53,854.84 . /
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-04 al 30-04-2019
Q.4,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingre_so_sy egresos de los despachos de piezas postales ]

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyo diariamente en la elaboracion de 116 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoyd en la distribucion y entrega de 611 piezas postales en el drea metropolitana y 106
departamental.

3 Si se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezas y 814
egresos de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 834 y 117 devoluciones de piezas
postales comercial y particular.

5 Si se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 |~Se-apoyden-lalogistica-de atencidnalosusuarios-del-servicio-postal

7 Se participd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores a Chimaltenango y Sus
municipios, Nueva Santa Rosa, Cuilapa, Barberena, Jutiapa, Jalapa y Chiquimula.

8 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyd en
transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

UCUTE :

VICTOR QUELYUCUTE ——

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

a2 3T /)

Ing.barlos David Cuevas Girdn
/gggam NADOR DE QRERAGIONESIH

coRean Cat it e
: ) b‘U;l rector sene . €
T Tolepralos

7 Diraccibn General de Correosy




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON CUI
Contratista: 1984 88270 0101
Numero de contrato: NIT del 4126474-6

86-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019
Q.53,854.84 .
Contratista:
Honorarios M ales: Periodo del 01-04 al 30-04-2019
fos viensu Q.4,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucidon postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en Ia_s comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, p?lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 5

1 Si se apoy6 diariamente en la elaboracién de 116 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoy6 en la distribucién y entrega de 611 piezas postales en el drea metropolitana y 106
departamental.

3 Si se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezas y 814

| egresos de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindd el apoyo en las actividades de preparacion de 834 y 117 devoluciones de piezas
postales comercial y particular.

5 Si se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Se-apoyo enlalogistica-de-atenciéna los usuarios-del-servicio-postal

7 Se participo en las comisiones asignadas por las autoridades superiores a Huehuetenango, Todo
Santos, Chiantla y Agucatan.

8 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyd en
transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

.‘QQ/\J/_

JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON

~=
(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(F) /63/( ’64

Ing.\SarIos David Cuevas Girdn
COORDINADOR DE OPERACIONES

\ Carlos David Cuevas Giron
A% Sub-Director General
“/Mirecciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES Cul 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 7855038-6 /

87-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854.84 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-04 al 30-04-2019 .
Q.4,500.00 71
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental i
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares
ER Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan_para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




_ A oA

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyd diariamente en la elaboracién de 116 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoyd en la distribucion y entrega de 611 piezas postales en el drea metropolitana y 106
departamental.

3 Si se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezasy 814
egresos de los despachos de piezas postales.

4 Si se brind6 el apoyo en las actividades de preparacion de 834 y 117 devoluciones de piezas
postales comercial y particular.

5 Si se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

~6——| Se-apoydé en lalogistica-de atencion-alos usuarios del servicio postal

7 Se participo en las comisiones asignadas por las autoridades superiores a Antigua, Chimaltenango,
Quiché, San Pedro la Laguna, San Pablo la Laguna, San Marcos, Totonicapdn y Quetzaltenango.

8 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyé en
transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

Y
(F)

CARLOS LOPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w7 A S

Ing. ‘tarlos DaV|d Cuevas Girdn

CO@RDlNADOR DE OPERACIONES,
g N Carlos David Cuevas Giron

\716 T 1 Suh Director General
e =75/ e (i General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del WALTER HORACIO LEE CABRERA cul 2345 37906 0101
Contratista:
N d trato: NIT del 1244493-6
S e 88-2019-029-DGCT . /
Contratista: /
Servicios (Técnicos o L L
e Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854.84 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-04 al 30-04-2019
Q.4,500.00 J
Informe: /
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ] -

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyaren la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y eg_res:os de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas po_stales comercial y
particulares

5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyo diariamente en la elaboracion de 116 rutas de reparto de piezas postales.
2 Si se apoyd en la distribucidn y entrega de 611 piezas postales en el drea metropolitana y 106
| departamental.

3 Si se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 1609 piezas y 814
egresos de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 834 y 117 devoluciones de piezas
postales comercial y particular.

5 Si se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Se-apoydenlalogistica-de-atencidn-alos-usuarios delservicio-postal

7 Se participd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores a El Progreso, Salama,
Coban, El Rico, Morales y Puerto Barrios.

8 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyd en

transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

(F) W%(A/

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o<

_,lng._\(garlos David Cuevas Girdn
EOBRDINADQR DE@PERATIONES
=[5 sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

donde presta los servicios:

Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE cul: 2513 26705 0101
Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 1254819-7
_Servicios (técnicos.o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q.59,838.71 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato: /
Honorarios mensuales: Q.5,000.00 Periodo del | 1-4 al 30-04-2019,
Informe: /
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién




No. I ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME <
1 Apoye realizando 800 llamadas a usuarios para brindar informacion acerca de sus piezas
postales.
2 Apoye en la recepcién de aproximadamente 1,000 llamadas para buscar en el sistema el
numero de tracking y darle solucién.
3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.J

(F) ~f—=Z /AL _
Contratistéﬂ]ﬁiﬁ Ji'grfnettg‘lélérnéndem{félle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/

(f) {//( <=

_V_o.\Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
5 ~ Subdirector
Csarz)s David Cuevas Giron
_ | Sub-Director General
=7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista EVELYN JEANNETH MENDOZA CHOTO | CUL: 263167577 0101
. NIT del
Numero de Contrato: 90-2019-029-DGCT contratista: 1801109-8
Servicios (Técnicos o S TR S
Profesionales)
. Plazo del

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Contrato: 2-1 al 31-12-2019 |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del | 4 4 | 3042019

i . Informe: YA
Unidad Administrativa Seccion de Operaciones Postale
donde presta los servicios: P 0 s

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso
de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
3 clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 | Apoyar en la prestacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye con la entrega de 121 paquetes certificados
2 | Apoye con la entrega de 21 piezas de correspondencia estandar
3 | Apoye con la atencion de la linea telefonica
4 | Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el area de atencion al usuario
5 | Apoye con la reproduccion de fotocopias del documento de identificacion de los usuarios para entrega




de sus encomiendas.

Apoye con la elaboracion del informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de servicio
al usuario.

7 | Apoye con la busqueda en el sistema de paquetes.

® (@l

Evelyn/?ganneth Mendoza Choto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encueritra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

]Camﬁﬁy&lews Giron

Sub-Director Genera|




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE CuUl:

Contratista: 1718 18261 0101

NIT del

Numero de Contrato: 91-2019-029-DGCT 946216-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Serviclos Técnicus /”

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 gazoidel 2-1.al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 periodoidel 1-4 al 30-04-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento
2
s Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
4 del departamento
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5
Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2
o

Se apoyo en la elaboracion de 10 nombramientos, 5 solicitudes de combustible, 5 hojas de ruta y 27
oficios

Se apoyo en la reproduccion de 650 fotocopias

Se apoyo en la revision de facturas de todas las agencias postales

Se apoyo en la revision de informes de comision

Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.

Se apoyo brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de paquetes

Se apoyo en la entrega de material de almacen para la distribucion a las agencias postales

Se apoyo en el envio de papéleria a los contratistas departamentales

OB NS |W(N |-

Se apoyo en la entrega de 25 uniformes

%{-Cé’j’ L N

'@_arlenne Johana Boche Duque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

vcrfizf(ﬂ

<o q- 0. Ing Carlos David Cuevas Giron
Carlos David Cuevas Girén
i Sub-Director General

/ ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (/ -

Nombke.conpletoidel RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY , | CUL: 1761 11182 0104
Contratista: /
| NIT del
Numero de Contrato: 92-2019-029-DGCT . 3718267-6
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.95,741.94 2-1al 31-12-2019 ,
_ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 1-4 al 30-4-2019

Informe:

Unidad Administrativa
|_donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”
Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental _ -
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios
3 | postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
4
i Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales |
i Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Se apoy6 en el seguimiento de los servicios basicos de las agencias postales departamentales, asi
1 como las necesidades pertinentes como mobiliario y equipo y suministros de oficina. ]
Se apoyo con las gestiones y seguimiento a las necesidades de mobiliario y equipo de las agencias
2 postales departamentales; asi como suministros de oficina. ]
Se apoyd con los tramites y gestiones para la conexién del servicio de energia eléctrica de las
agencias postales de Coban, Alta Verapaz, Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de
3 Escuintla; Villa Canales y Amatitlan del departamento de Guatemala. _
Se apoyd con la recepcion y revision de 50 facturas emitidas por los contratistas de las agencias
4 postales departamentales. -
Se apoy6 con la recepcién y revision de 50 informes realizados por los contratistas de las agencias
5 postales departamentales.
Se apoyé a las agencias postales con relacién a seguimiento de entregas de piezas postales, rebut,
6 y procesos de entrega y control.




Se Apoy6 con la coordinacién y direccion de dos supervisores departamentales con relacién al

7 seguimiento, apoyo y mejoras de las agencias postales departamentales. |
8 Se apoy6 en recepcion de 3,999 de piezas postales de parte del area de aperturas. >
Se apoyé con la clasificacion de piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como-
9 departamental.

Se apoyd con la elaboraciéon de 116 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion y
10 entrega, totalizando 4,565 piezas en rutas del drea metropolitana.

11 Se apoy6 con la con la recepcidn de 740 sacas procedentes de COMBEX para el area de Aperturas.
12 Se apoy6 con la ubicacidn y entrega de 117 piezas postales a al drea de Servicio al Cliente.

’713 Se apoyd con la elaboracion de 18 rutas de despachos a las agencias postales departamentales.

(F)

Raul Alexande Hernéﬁdefey

El presente informe/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e 22F 624 ‘]

--in . Carlos David Cuevas Gir6n

O\ CarbuisBireitenicvas Giron

Sub-Director General
47 5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO |CUL:

Contratista: 1915 16139 0101

NIT del

Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT y 547644-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 il 2-1.2131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periododel |, /13042019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
DIRECCION”
1
Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales de
> todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacion
Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
g internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
B nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ,

re completo e EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ  |CU:
antratlsta. 2626 06925 0101
Numero de Contrato: 94-2019-029-DGCT e 3906169-8

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 yeriodoiict 1-4 al 30-4-2019
Informe: )

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccion que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
2 recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
4 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccidn tanto de la recepcion como
de la distribucién de las piezas postales a las distintas zonas de la ciudad capital y agencias
1 departamentales.
Se apoys en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secclones durante todo el proceso
postal.
2
Se apoy6 coordinando con los encargados de seccion que todas las optimizaciones de recursos se fleven
3 a cabo.

Se apoy?6 en elaborar las metas proyectadas para el presente mes.




5 Se apoy¢ a la presentacién de resultados de operaciones del mes.

6 Se apoy®6 en la supervision del cumplimiento de las normas mencionadas.

Se apoyd juntamente con la comision de Seguridad Postal para dar seguimiento al proceso de
implentacién de la Seguridad Postal, para una posible certificacion segdn las normas internacionales de
7 la UPU vy UPAEP

Se apoy6 con la logistica de entrega de correspondencia de La Embajada de Espafia debido a las
votaciones de csc pais a nivel nacional

Se apoy6 con el seguimiento con los proveedores de servicios de distribucién como socios estratégicos
parainplementar-el proyecto de entregaslocales-a nivel nacional

9 Se apoyo en la elaboracién del POA 2020 y Multi anual 2021 - 2024

Se apoyd en la caPa\cit/'\cién del proyecto del equipo de rayos "X" el cual se utilizara en el area de PPP
!

-

(F)
Edgardo Leo

El presente informe responde'a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) @/( %/f{/

Vo. Bo .Ing. Carl\os David Cuevas Girén

Sub Director
Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
. Direccion General de Correos y Talégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cul:
Contratista: 24590 82837 0101
Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT pimidel 5 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Rerjodo,Cel 1 al 30 Abril. 2019
/ Informe: _

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGLIN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de |a agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a Jos usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por {as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [0 que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apayd con la atencidn de 43 usuarios con relacion a la informacidn de envio de correspondencia.
2 Se apoyd con la recepcion y apertura de 1 saca conteniendo 57 piezas postales.
3 Se apoyo con la clasificacién y entrega de 58 plezas postales.
4 Se apoyd en la elaboracion de informe semanal y mensual de las piezas postales entrégadas.
5 Se apoys en devolucion de 51 piezas postales por: casa desocupada, persona no vive alli, Etc.
6 Se apoyo con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F)

Rui¥ Franco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencla, asimismo, se encuentra recibido de.conformidad, por lo que se autorlza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. Nombre completo_del .
INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ Cul:
 Contratista: B i 1622 95944 0101 ¢

Numero de Contrato: 96-2019-029-DGCT / NIT del contratista: 7233585-8

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q.45,477.42 Plazo del Contrato: 2-1al 31-12-2019
Contrato: J ’
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del Informe: | 1al30-4-2019 |
Unidad Administrativa . o
donde presta los Subseccién Region Metropolitana
| servicios: —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO S
g Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
) la agencia postal

3 | Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

g | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd en la atencion a 42 usuarios de la agencia postal.

2 | Se apoy¢ en la creacién de nuevas estrategias para la distribucidn de 40 paquetes en la agencia postal.

Se apoy0 con la presentacidn de informe del inventario de piezas postales, asi como los informes de resultados con relacién a la
3 | entrega semanal y mensual de piezas postales a las autoridades superiores.

4 | Se apoyd en recepcidn de saca conteniendo 33 piezas postales proveniente de DGCT,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

(n IW MA/

Ing Carlos David E'uwas Girdn
Subdirector,

Carlo sisguid Cuevas Giron

Sub-Director General

10n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo . -
N Z H
del Contratista: ALAN MAURICIO CHACON MONZON cut 2871 21011 0101
Numero de
. - H 363-3
Co 3 97-2019-029-DGCT NIT del contratista 8762363
Senm:i.o s {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
.38, . 3 | 2-1 1-12-201!
Contrato: Q.38,296.77 Plazo del Contrato, al3 019
Honorarios Q320000 el 12130-4-2019
Mensuales: / Informe: ]
Unidad
Admlinistrativa " " i
donde presta los Subseccion Region Metropolitana
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
1
) Apovyar en |a entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
. Apoyar en fa recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de fas normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
4 .
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
B Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
. Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarvollar todas aquellas
otras actividades gue se deriven de |a presente contratacion

L8 i

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apayd en brindarles atencién a 42 usuarios de DGCT.

Se apoyd en recepcidn de saca conteniendo 33 piezas pastales proveniente de DGCT.

Se apoyé en distribucion de 40 piezas en e drea de villa canales, Villa hermosa, San Miguel Petapa y Boca del Monte. ]
Se apoyd can la presentacion de.inforne del inventario de piezas postales, asi como los informes de resultados con relacion a fa
4 | entrega semanal y mensual de pik

(F)

Alan Mauricio€hacan Monzén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisma, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. /—C/{
ek

- r{lgg. Carlos David Cuevas Girén
1000 CAAFYEBHvid Cuevas Girdn
' \ Sub-Director General
-/ Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JORGE ANTONIO CHOC cul:
Contratista: / 1769 86308 1601
Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT NiFciel 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos  /

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: 2.800.00 y " '
0.3,800 i s 1-4 al 30-4-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterla de la2 agencia postal
4 |Apoyaren la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7  |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se les apoyo a 15 usuarios en dar informacion sobre el envio de piezas postales
2 | Se apoyo en Ia elaboracion de 6 rutas para la entrega de piezas postales.
3
Se apoyb en la logistica de la entrega de 26 piezas postales certificadas y 265 piezas estandar.
Se apoyo\en IOWEE, inventario de ingresos de piezas posiales, entregadas, mal
4 e —Engaminadas y devoluciones del mes de abril 2019.
(f__- LIL = (ﬂww

\ )% ﬂinto Choc
contratigta(nombre t‘ mpleto)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

~ quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg.

o) /;Cfiré;(w}! Cyepas Guron

Sub-DiYecBsr General
< Direcci6n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : o] &¥
Contratista: CESAR AUGUSTO SINEY CHE /, Cuk 2602 58318 1601 1) :—Em}d
|
Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT = ) 4634603-1
contratista:
Servicios (Técnicos o .. .
Profesionales): Servicios Técnicos |
' Plazo del
Monto total del Contrato: .38,296.77 K -12-
Q. J . 2-1al 31-12 2019/
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa G 5
donde p los servicios: Subseccion Region Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de fa agencia postal

3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencion a 46 usuarios,

2 Se apoyo en la elaboracién de 12 rutas para la entrega de las piezas postales.

Se apoyo en la entrega de 16 piezas postales certificadas y 45 piezas estandar a nivel local y en 2
municipios del departamento.

4 Se apoyo en e} mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal,

5 Se apoyo en darle seguimiento al pago de los servicios bésicos de la Agencia Postal.

v o
(F) G/M’VM \

/César Augusto Sin@

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

:‘/,—/( ¥ 2

07 SE-M arlos Naved,Cevas Grron
.| Sub-Director General

55/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) RODIN OSBEL| LOPEZ VASQUEZ cul:
Contratista: 1908 69992 1507
Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT Mivde ) 2267873-5
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 PRy 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 | periodo del 1-4 al 30-4-2019
{ informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regién nororiental de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region
2 nororiental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacién

Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de
3 la regién nororiental

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la regién nororiental por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en las actividades de proceso logistico y operativo como movilizacion a diferentes rutas def
distribucion a Municipios de El chol, Granados, Rabinal, Cubulco, San Miguel, san Jeronimo, y
1 Purulha,del Departamento de Baja Verapaz.
Apoyé en en coordinar la distribucién en el departameto de operaciones en Alta Verapaz, Baja Verapaz,
2 el progreso e lzabal
9 Apoyé en el desarrollo de plan estrategico en oficinas centrales, el dia 10 de Abril 2019.
Apoye en actualizacion de inventario de agencias postales, con metrajes de construccion y predios. De la
4 seccion nororiental.

Apoye en actualizacion de inventario de piezas postales, de la seccién nororiental.

Apoyé en mantenimiento de las instalaciones, patio, ventanales de la agencia, salama, BV.

. Hhwllitop

Redin-Osbell Lc?z‘& Vasquez
ta

Contra

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) V_W/(&( gl ﬁ

Bo Carlos David Cuevas Girén

ctor
: ) GenbraiDE bl dsY ﬁ”l’(e”li!' Pfos

7% Sub-Director Genera
5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02

plenbicicompiSto;de] CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES ; |CUI:
Contratista: 1873 98399 1502
Numero de Contrato: 101-2019-029-DGCT ; L del- 1708041-k
{ contratista:
Servicios (Técnicos o . -
Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2019
Informe:
Unidad Administrativa % . A e
. Seccién de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidon de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar atencion a 35 usuarios de la agencia postal.
2 Se apoy6 en la recepcion de 6 piezas postales, entre certificadas y estandar.
' a
3 San Miguel Chicaj.
4 Se apoyé en la logistica de entrega de 9 piezas certificadas y 40 estandar eficientemente
5 Se apoy6 en la actualizacion del inventario semanalmente de piezas postales
6 Se apoy6 en la medicién de construccion de agencla y medicion de terreno de agencia postal.

(F)

C mentf/?/ffodrlguez Gonzales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

TN Vo. Bo.
9\ Carlos David Cuevas Girén
)L: Sub-Director General

"
I
a%‘

5 il 5 Direcciiin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE  |CUI:

Contratista: 1684 15208 1501

Numero de Contrato: 102-2019-029-DGCT Niiidel . 1429593-8
contratista:

Semc:.o s (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del |/ 04 a1 30-04-2019
Informe:

Unidad Administrativa iy - S

. Seccidn de Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

~N e

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en dar informacién a 21 usuarios que se muestran interesados en sus envios nacionales como m\}pﬂaoﬁales
1 de docuemntos y encomiendas.

Se apoyo en la entrega de 9 certificados y 40 piezas postales estandar en las diferentes zonas de salamad, asi como en el
municipio de san miguel chicaj, b.v.

Se apoyo en la recepcién de cuatro certificados y dos piezas estandar para su distribucién en baja verapaz.

Se apoyo en el envio semanal de formato de piezas en existencia de la agencia postal de salama, b.v.

nihiwiN

Se apoyo en la medicion de la construccion del edificio y medicién de todo el terreno de la agencia postal.

Se apoyo en el mantenimiento de la gencia postal de salama, b.v. como nmpieza de patio, impieza de pisos, limpieza de
bafios y lavamanos, resguardo de parqueo para los usuarios que nos visitan en la agencia postal, limpieza de muebles y
Eqmpo de oficina, asi-como también llamar-a los usuarios para-pedirles-referencias de su.domicilio para entrega de sus
6 icina nostal

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

”gp 3

s =

Carl n??:}?'zcﬁey P! P'?nu:

b cél’u h-Director hgﬁg?gyTelegrafos
/Direction General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i R NGy
] JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ CuUl: 1688 42289 0204 -
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 103-2019-029-DGCT / . 1038781-1
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto:Eotal et Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato: /
: | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-4 al 30-4-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa )
donde presta los Seccién Regionalizacién Postal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyvar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de
2 piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en Ia_logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
| Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. .
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL |
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
9 presente contratacion




[

6

(F)

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencién a 33 usuarios interesados en los servicios a prestar por la

institucion.

Se apoyd con la recepcion de 27 piezas postales y la distribucién de 23 piezas postales de
| manera eficiente de la Agencia Postal.

Se apoyo con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San
Cristébal Acasaguastlan, El Jicaro y Morazan.

Se apoyé en la entrega de 72 piezas postales a los usuarios.

Se apoyo de manera eficiente esta actividad para garantizar las normas y disposiciones que
regulan las actividades postales.

Se apoyd con elaboracion de los siguientes informes:
a) Reporte de usuarios que necesitan enviar paquetes postales.
b) Reporte de reclamos de usuarios por paquetes postales.
| ¢) Reporte de usuarios que recibieron sus piezas postales.
d) Reporte de piezas en existencia certificada y estandar.
e) Reporte de recepcién de piezas recibidas en la agencia postal central.

| se apoyo en las siguientes actividades:

a) Dar seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos (agua, luz y drenaje).

b) Dar mantenimiento y limpieza a la agencia postal.

El presente i.r(l_,rfhe responde a lo estipulado en el contrato administrativo

suscrito con #1 prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(F) “?/(3/("‘59/

CMes Boid Cuevas Girn
| Sub-Director General
iectin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

el DAVID HERNANDEZ cu: NI

Contratista: 2349 91348 1804 -
NIT del

Numero de Contrato: 104-2019-029-DGCT contratist |3512287-0
a:

Servicios (Técnicos o

| Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Periodo

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 del 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion Regidn Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal:
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal:
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal:

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales:

4
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores:
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores:
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores:
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
8 presente contratacion:
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo logisticamente en la entrega de piezas certificadas y estandar a 67 usuarios.
5 Se apoy6 en la distribucion de 9 piezas certificadas y 58 piezas estandar en los municipios
de San Agaustin Ac., Aldea El Rancho y Guastatoya cabecera.
3 Se apoy6 en la entrega de piezas certificadas y estandar a los usuarios de esta agencia.
4 Se apoyé con reportes de inventario de piezas postales distribuidas en aldeas, barrios y
cabecera departamental y dos cabeceras municipales (San Agustin Ac. y Aldea El Rancho).
5 Se apoyo enta Ilmpleza y mantenimiento diario a la Agencia.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e

Ot '-'-f?n 0. Bo, Carlos David Cuevas Girén
SCONSEN Carlos David Cuevas Giron

W% Sub-Director General
= Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2512 55409 1801/

LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES cut;

Numero de Contrato: 105-2019-029-DGCT 3840204-1 fI

NIT del
4 contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1a131-122019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 periodo del 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atencler otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la logistica y atencién de 8 usuarios interesados en el servicio postal.
2 Se apoyé en actividades operativas.
Se apoyo con la coordinacion de la logistica para recorrido de 4 rutas de distribucién en Santo Tomas
3 de Castilla en el Departamento de Izabal.
4 |Se apoyé en ia presentacion de informes inventario y de piezas postales.
5 Se apoyé en distribucion de 21 piezas postales en ruta de Santo tomas de Castilla.
Se apoyo en limpieza interior y exterior, ventanales, limpieza de patio, mobiliario y equipo, en agencia
6 postal de Puerto Barrios lzabal.

Linda Guadalupe Espmales Torres
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

(f) —’W/( ‘%{/\

Vb. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub Director
GeherdlDetof ressasTelegvafos
" 55 Sub-Director General
T Direceitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago

respectivo.

el o T D

o1 rlos DaVId Cuevas Girdn
/ *’fc o Carlos Subdif ébteras Giron
&l mlr‘ﬁ:\d nSBéEnBliabdtordrrivRpTelégrafos
= & / ‘Direccion General de Correos y Telégrafos

Nombre completo del | -0\ h N | EONEL PEREZ CASASOLA cut:
__ Contratista o A | |
| Numero de Contrato: ‘ 106-2019-029-DGCT | NIT del contratista: | 2577345-3 /
Servicios (Técnicos o Profesionales) | Servicios Técnicos, |
Monto total del Contrato: | Q. 45,477.42 | Plazo del Contrato | 2-1al 31-12-2019 /
Honorarios mensuales Q.3,800.00 | Periodo del Informe | 1-4 al 30-04-2019 ,
Unidad Administrativa donde presta los servicios | Subseccién Regidn Noronental
| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ 1 __wmyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal. B
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y - distribucién de piezas
 postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 | Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencna postal
4 | Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuario -
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes salicitados por las superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deber4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. | ~_ACT IVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO | DEL INFORME
1 Apoye enla Ioglstlca de atencién a 21 usuarios s que se muestran interesados en el servicio postal
2 | Apoy Apoyeen la recepcnén de 16 piezas certificados para su respectiva distribucién.
3 Apoye en medicién de terreno y agenua postal.
| 4_ _Apﬂyt en el Inventario semanal de piezas postales. - -
5 | Apoye en el mantenimiento o de | Ilmpmza de la agencia poqml




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del | ¢ £\ oRes LaRIOS cul: 1793 89866 1804
Contratista _ | _ _
| Numero de Contrato: | 107-2019-029-DGCT / | NIT del contratista: | 918378-7 /
| Servicios (Técnicos o Profesionales) | Servicios Técnicos /_3[ .
}_ Monto total del Contrato: |  Q.38,296.77 / | Plazo del Contrato | 2-1al 31-12-2019 |
; Honorarios mensuales \ Q.3,200.00 , B _]__Pe_rioio del Informe | 1-4 al 30-04-2019
| Unidad Administrativa donde presta los servicios | Subseccién Region Nororiental /
—No:—|—— ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ ——
1 I Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal -
2 | Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 ] Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores -
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores -
7 Atender otras actividades que le sean asngn_adas por las autoridades superiores B
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIOQO gELﬂFORME
|1 Se apoyo en atencién 11 usuarios que se presentan interesados en los servicios de enviar
postales. , /
2 Se apoyod enla entrega 13 piezas postales en Ruta de Morales / _
3 Se apoy6 en el mantenimiento de agencia postal en lo que es limpieza de pisos, puerta
bafios y lavamanos. /n |
‘ 4 Se apoyo enla entrega de 10 plezas postales en ruta de R|o Dulce. /
[ 5 Se apoyd en medicidn de terreno y agencia postal./

A COE CORPa
/\x\f\ e~ O
Ly

L

/

P
|

p N A

;:F" /Yaime Flores Larios
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ELIDA RAQUEL JUAREZ Y

contratista JUAREZ il 178163414 0208/
NGmero de contrato 108-2019-029-DGCT NIT del 5058112-0

/| contratista
Servicios (Técnicos o T .
Profesionales): Servicios Técnicos
: Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 45,477.42 Coriiito: 2-1 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales Q. 3,800.00 Pericdodel | 4 4 5 30-4-2019
B informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion Regional Nororiental |
_servicios: - /

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las

postales

normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

o ~N O, O

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores 4

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “‘EL
CONTRATISTA’” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
_deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal.
2 “Se apoy6 en la recepcion de 15 piezas postales recibidas de agencia postal o
central. o
3 Se apoy6 en la elaboracion de los siguientes informes: Reparto de piezas en

existencia, certificadas y estandar, reparto y recepcion de piezas recibidas de
agencia postal central

Se apoy0 en la entrega de 10 piezas postales.

N

5 Se apoyo en darinformacion-a 27 usuarios-interesados-en utilizar-los- servicios

que la Institucién tiene contemplado para llevar a cabo a futuro para prestar un
servicio eficiente.

F) ﬁ/

Elida Raquel Juérez y Juarez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e

\/o. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
ot Sub director

o0\ Gefieraldel Correos yielégrafos

| .'?"::'fl Sub-Director General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 f,f'-'* |

M — RBE e
Nombre completo del JASON STICK GRAMAJO A /
contratista FIGUEROA Gl 3345 54130 1805 AGA—NL

NGmero de contrato 109-2019-029-DGCT AUy 10015691-6

_ contratista

Servicios (Técnicos 0 - -

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 38,193.55 Gl 3-1 al 31-12-2019

; i Contrato:
Honorarios Mensuales Q.3,200.00 Periodo de| 1-4 al 30-4-2019
- ' informe:
Unidad Administrativa donde . . .
presta los servicios: Subseccion Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal o
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal R o
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores "
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
'8 [ as aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién J
'_Nof ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B
1 Se apoyt en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal
2 Se apoy® en brindar atencién a 5 usuarios de la agencia postal B
3 Se apoy? en la entrega de 10 pieza postal |

A /). . | |

(F)

Jason }S‘tiqjé’Gné'majo Figueroa
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respechivo.

0L 2] <

VOBG{\ \ Carlos David Cuevas girén
3 ful Sub-DirectorGenera|
4/ nigpccidn General de Correosy Telografos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ ] Cul: 1581 44643 2001 '

Numero de Contrato: 110-2019-029-DGCT el . 2275144-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pla; del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1 al 31-12-2019
R - - B - - Contrato: B B )
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2018 |
. | Informe:

— — S— . =

Unidad Administrativa donde

.. Subseccién Regional Nororiental
presta los servicios:

No. /\CTlVID/\DES SECUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a alos usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operatlvas del | proceso de recepaon y distribucién de p|ezas postales de
P manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterl'a de la agencia postal.
4 Parl|C|par enla Iogls‘uca de entrepa y recepuon de plezas postalcs alos usuarlos
. R Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar ¢! cumpllmlentoglas normas y disposiciones
] naaondlo; e internacionales que regulan las actividades postales.
6 ‘ /\poyar enla prescntacnon de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 ParLicipar en las comisiones asmnadas por las auLorldades superiores.
8 Atender otras actlwdades > que le sean a5|gnadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no Il_mﬂatlvas por lo que_”EL CONTRATISTA” debera
9 desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven dela presente contratauon
No. . - /\CTIVIDADES,’ RESULTADOS DUR/\NTE EL PERICDO DEL lNFORI\/lE I
Apoy¢ con brindar informacién necesaria a 10 usuarios gue visitaron la agencia postal, siguicndo los
il protocolos establecidos. -
2 Se a;;uyn con la rocopuon de 1saca contcmendo 14 piczas cerlificadas.
Se apoy6 on clasificar la correspondencia que ingresd en sus respeclivas rutas, las cuales se clasifican en 5
B zonas cabecera depdrhlmental Y6 municipios.
| Se apoyo en coordinar la enlrega de 18 piezas |J_0sia|es a Ias dlrecc10nes corresu(md\ente de los usuarios.
Se apoy6 en solicitarles a 11 usuarios su documento de identificacion por la entrega de su picza certificada,
5 esto como soportey control interno.
6 | Se a]mvu con las actwndades de cum;:llmlento de las normas y dlsposmonos nacionales e internacionales.
7 Se apoyo con la | elaboraCIOn de informes de inventarios de las piczas postales Lntrepadas
8 Se apoyo en la elaboracion del ¢ oquis de la apencia con sus respectivas medidas.
Se apoyd en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
9 | misma. B
P -
G

Antonia Tsabe par Hernandez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrilo con el prestador de sorvicios y sus
respectivos Lérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sg autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo ‘7{?)’/-/ B
/. — -l
" A<=

A Carﬁmﬂﬂafwtﬁ&zevas Girén
Sub-Director General

-/ Direccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
| SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE )

Nomb leto del
ombre completo de ROMERO cut:

Contratista:

 111-2019-029-DGCT NIT del 939119-3

Numero de Contrato: ;
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

.38 77
Monto total del Contrato: Qg2 / RlazomEl 2-1al 31-12-2019
S - Contrato: B -
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Feniocio;del 1-4 al 30-4-2019
‘ Informe: /

Unidad Admmlstratlva donde ¥ ) )
Subseccion Regional Nororiental

prestalos se.-run_cms. — — J —

~ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :
il Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2_ | myar enla entre_pﬁ(;_paquetorla en las distintas rutas de la agencia postal—_
3 Apoyar cn la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal_

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados p;r las autoridades sup_eﬁores N
6 ] Part|c1par en las comisiones aSIgnad_as_Eor las autoridades sup()rlores
7 Atender olras aclividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd |

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion |
~_ No. i - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 S(_ apayo en dar informacion necesaria a 12 usuarios.
2 Se apoyo en entregar correspondencia de 8 Sobres Estandar y lO Certificados..
3 Se apoyo cn recibir 1 saca con 14 piczas.
4 |Scapoyo en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones Nacionales ¢ Internacionales.
- 5 | Se apayd en el conteo de 677 piezas postales para inventario semanal.
6 Se apoyd en tener orden y resguardo del mobiliario de la agencia postal. ) |

Sofia Esperanza Cruz Mardtes-de Romero.

El presente informe responde a lo estipulado en el conlrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con!ormlddd por lo que je auloriza a quicn
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

[rify. Carlos Dawd Cuevas Giron

O\ Carlos 1 D e s Girén
Sub-Director General
Jiraccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 AN
Nombre completo del Contratista: MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL cul: g
1924 50077 0614
Numero de Contrato: 112-2019-029-DGCT NIT del. 1688424-8
. contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 . periodo,del 1-4 al 30-4-2019 /
/ Informe: /
Unidad Administrativa donde L ) o
. Seccion de Regionalizacion Postal
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
i Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la
2 agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales @
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé a 120 usuarios brindando informacidn relacionada a los servicios fjue se prestan.
Y 1
2 Se apoyd en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal.
3 Se apoyd en la distribucion de 212 piezas postalesen  San Rafael Las Flores, Casillas, Lima y Nueva Santa Rosa
4 Se apoyd en el envio semanal de informacién para el inventario de piezas postales.

o AR

Contratista: Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago

respectivo.

el =8

“UE CosyG, Bo. Ing. Carlos Dayld Cuevas Girpn,
3‘?‘%‘\ Carlos st resss ron
-7 syb-Director General
/Nireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

3 ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ CUl: 1754 65150 0602
Contratista: i B / S |
. NIT del
Numero de Contrato: 113-2019-029-DGCT / Contratista: 21050279
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): ) | —_— ; —
Plazo del
M_o_nto total de_I_Corltrato. Q.45,477.42 / - Contrato: | _Zl_al 31-12-2018 |
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Rerictoldet 1-4 a1 30-4-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyaren la Iogisticad_e atencidn a los usuarios del servicio postal. R
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas par_a entrega de paqueteria de la agencia postal. |
4 ' Participare_n Ia_logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyaren las actividades_due se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispo_s_iciones ]
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. -
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. -
7 R _Etici_par en las corhisiones;signadas por las autoridades superiores. -
8 Atender otras actividades que le sean asignadas B
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd R
9 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No- ~ ACGTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO-DEL INFORME ]
1| ApByé con brindar informacién a 72 usuarios que visitaron la agencia postal.
2 Se apoyd con la recepcién de 1 Saca conteniendo 3 piezas certificadas.
3 Se apoyé en clasificar por municipios |a correspondencia que ingreso. o )
4 Se apoy6 en coordinar la entrega de 7 piezas post_ale?a_las direcciones correspondiente de los usuarios.
i Se a_pd\_/c') con la elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asi coma el informe de las piezas
5 postales entregadas semanal, quincenal'y mensual,
Se apoyé en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
6 misma.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

2o~

“VEL O

@ Carlos David Cuevas Giron
£Carlos Pavi| (=3 Eieneral
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL cu:
del Contratista: AGUILA ' 1865 29961 0601
Numero de NIT del
Contrato: 114-2019-029-D6CT contratista: |21 09
Servicios (Técnicos o - -

A Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.45,477.42 Contrato: 2-1 al 31-12-2019
Honorarios Q.3,800.00 Periodo del 14813042019
Mensuales: Informe: /
Unidad
Adminlstrativa Subseccidn Regidn Suroriental !
donde presta los /
servicios:
No.. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
2 |la agencia postal

3 | Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 |Apoyarenta logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

5 |internacionales que regulan las actividades postales
6 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores —
7 | Participar en las comisiones asigna(;as por las autoridades superiores
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autorigades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
o |otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTALOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1 |Se apoyoenla atencidn a 15 usuarios en agencia postal, brinddndoles informacién acerca de envios y servicios.

2 | Se apoyo el dia 09-04-2019 en recepcion de una saca enviadade planta conteniendo 10 piezas certificadas.

Se apoyo en la apertura, clasificacién y planificacidn de 7 rutas, las cuales fueron: Cuilapa, Oratorio, Santa Maria Ixhuatén,
Chiguimulilla, Guazacapan, Taxisco y San Juan Tecuaco del departamento de Santa Rosa.

Se apoyo en la entrega de 17 piezas a usuarios, siento 12 piezas certificadas y 05 piezas estandar.

Se apoyo a dar cumplimiento a las normas y disposiciones nacionales e internacionales.

Se apoyo con la elaboracidn y presentacion de informes de inventatios semanales de piszas postales.

~N o (0 s W

Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal; Se apoyo en la entrega de piezas en agencia postal.

T Christian §u1-muei Escalante del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. g
%)

CIOT N 'E‘Fh‘f‘?t!’%’ P 'fd-‘ﬂ"m!nwn, Giron
2 08 S PeCEF General

7.5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ / cul:
2496 91183 2201

Numero de Contrato: 115-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:  [1326815-5

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos /

Profesionales):
Plazo del

Vionto totai del Contrato: .45,477.42 J 2<1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 jcaviods del 1-4 al 30-4-2019

/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroriental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal

F -

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0 |IN | |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

=2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé dando informacion a 30 usuarios de la agencia postal.

Se realifp entrega domiciliar de 22 sobres estandar y 18 paquetes certificados

Se apoy?\\en realizar 4 futas repartiendo 22 piezas estandar y 18 piezas certificadas a domicilio.

HIWIN|E-

Se apoyo &q el envio gemanal de la informacion del inventario de piezas postales

ot

Contratista\|ulio Cesar Garcia Alvarez

El presente informe respdnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

o ﬁfj['n

-

reccion General de Correos y Telégrafos

-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE _

Contratista: CENTES ’ 2212 77587 2205

Numero de Contrato: 116-2019-029-DGCT Gl ) 4955309-7
contratista:

Servicios (Técnicos o . .

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 pesiodoidel 01-4 al 30-4-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Region Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en atencion a 35 usuarios de la agencia postal brindando informacién de la ubicacién de sus paquetes posiales."
2 se apoyo en la entrega de 15 piezas estandar y 8 paquetes certificados en la agencia postal.
3 se apoyo informando semanalmente del inventario de piezas postales.
4 Se apoyo en el maptenimiento de la limpieza de la Agencia, en organizar y resguardar el mobiliario de la agencia postal.

(F) ¢ Wﬁ’;{;}%p

Contratista Yadira Q{Iizabe{th Atrx?no Palma de Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B RGBT G G 5aG 70T
4/ Sub-Director General
Z.s/ Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 it
N ]
ombre completo del RONALDO RAMON CRUZ COROY CUk:
Contratista: / 2543 14945 0501
Numero de Contrato: 117-2019-029-DGCT i el ) 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 filazeldel 2-12a131-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, | 35_04-2019
y informe: J
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la atencién a 31 usuarios de la agencia postal anotando datos.
2 Apoyé en la recepcion de 1 saca conteniendo 8 certificados, 2 citaciones.
Apoyé en la logistica de 17 rutas para entrega de paqueteria a los municipios de San Carlos Azatate,
3 Mataquescuitla y cada una de sus aldeas.
4 Apoyé en la logistica, para_entrega de 22 piezas postales en los municipios de Jalapa y aldeas.
Apoyé con la elaboracién y envio de los informes semanales de la estadisticas de piezas postales entregasa
5 en del inventario existente al mes de abril.
Se apoy6 en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
6 agencia postal, T

respectivos términos de

o (s D

Ronalde-

erencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

X -

T — —
A Carlos David Cuevas Giron

& Sub-Director General
"<& Direccion General de Correos y Telégrafos

/&




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del C T MARIO ANTONIO MARRQQU! .
ombre comp eto del Contratista: OSORIO Cul: 2403 09014 2103
Numero de Contrato: 118-2019-029-DGCT LU 1796675-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 razoiad] 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 jeiiodoide! 01 al 30-04-2019 |
Informe: :
idad Administrativa don
ey m .s fativs donde Subseccion Region Suroriental /
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindandole informacion a 32 usuarios anotando sus datos, en el mes de abril.
2 Apoyé con la recepcion de 1 saca de correspondencia conteniendo 10 piezas postales.
Se apoy6 en la entrega de 20 piezas en 12 rutas en 2 municipios de Jalapa y Monjas, asi como sus
3 aldeas.
Se apoy6 en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
4 agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. -J

':I.H'l? }71”’££f( nevas {_‘HUH
: Qub Director General
" Direccitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1809 50959 0611

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CUL:

Numero de Contrato: 119-2019-029-DGCT 3482905-9

NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
' Plazo del
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 azo de 02-01 al 31-12-2019  /
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-04 al 30-04-2019
) Informe: ‘

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
P Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispasiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
MNo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 AT 7 s -
Se apoyo en la logistica atendiendo a 325 usuarios, informéndole el estado de las piezas postales y del servicio en general,
Apoye en las actividades de recepcién, clasificacion de 44 piezas postales certificadas y 25 piezas postales esatandar;/
2
3 Se apoyo en la orientacion de ubicacidn y coordinacion de 5 rutas para la entrega de pagueteria a domicilio
4 Apoye en la entrega de 25 piezas certificadas y 100 piezas ordinarias en agencia.
" Apoye en la realizacién los siguientes Informes:
1. Inventario de piezas postales entregadas en la semana.
* Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 * Apoye a la Realizacion de actividades administrativas.

* Apoye a la Realizacién de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

(F)

,@-)&. cio Contreras Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

(=)

3 N S‘&bwr&ibeeteraérﬁene!’al
75 Direccion General de Correos Y Telégrafos
g




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1993 18085 0611

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul:

NIT del

Numero de Contrato: 120-2019-029-DGCT | 4066166-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 / lazojdel 02-01 al 31—12-2019/‘
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Reuado &5 01-04 al 30-04-2019 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: /

Seccién de Regionalizacién Postal

4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia pastal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica atendiendo a 45 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y
! proceder a la entrega de la misma.;
Apoye en la entrega a domicilio de 34 piezas postales certificadas y 360 piezas postales ordinarias a los
2 usuarios del municipio de Antigua guatemala, jocotenanco y ciudad vieja/
Apoye en la recopilacién y entrega de informacion para la elaboracién de inventario semanal de piezas
. en agencia/
* Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
4 * Apoye a la Realizacion de actividades administrativas.

* Apoye a la Realizacién de notas de visita a los usuarios que No se encontraron en sus casas.

Cesar Estuardo Carbajal Santos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

”@65/1%3

[ FBo Ing. Carlos David Cuevas Girén
c‘\’\l asfpsdiPacter GartalGiron
7% Sub-Director General

'-'r

s/ Direcclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

LY e Py
Uy
A

Nombre completo del NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO / cui:

Contratista: 2699 98039 0501

Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT i del' 8754554-3
contratista:

Servu:|'o Gifcnicos S Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,232.26 Flso dol 4-1al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, 30.04-2019 /
Informe:

Hiniciad Admmlstrativ? R Subseccién Region Central

donde presta los servicios: /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

=Y

Apoyar en la fogistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

i |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

4
[=]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencion a los 169 usuarios de la agencia postalcon el seguimiento de las piezd

Se apoyo en la presentacion de informe mensual de piezas entregadas, solicitados por las autoridades

Se apoyo en la logistica de entrega de 30 piezas postales a |os usuarios

AlWIN| -~

Se apoyo en recibir 1 saca de 252 piezas postales

(F)

Nineth Azucena Santos Arredondo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(P

ST

e e ik uds Giron
7 sub-Director General
< ireccicn General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo el MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO  [CU:

Contratista: 1696 27209 0101

Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT | pliwdel 5308839-5
contratista:

{

rvicios (T (5]
Servicios (Técnicos 0 Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: 0.38,296./7 Plazodel |, 4 5133122019
Contrato:
Honorarios Mensuales: 0:3;200.00~ Periodo del 1 al 30-4-2019
/ Informe: ' 4
Unidad Administrativa

Subseccion Region Central
donde presta los servicios: =

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

0 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la logistica de atencion al cliente a los 135 lsuarios de la agencia postal con el seguimiento
2 Se apoyo en recibir 1 saca con 252 piezas postales
3

4

Se apoyo en Ia presentacion de Tforme mensual de piezas entregadas.
Se apoyo en la logistica de 72 piezas postales entregadas a los usuarios

(F)

{co Harbldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Faflob Hald Cuevds @irdra|
5 Direccién Seredice€umreas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO // cut:

Numero de Contrato: 123-2019-029-DGCT 5673209-0

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlazeiel 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, /i 30.4-2015
i Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion de 1 saca conteniendo 13 Certificados y 2 piezas Ordinarias.
2 Se apoyo en |a logistica de las siguientes rutas: Zonal,, 3,4y 8.,.f
3 Se apoyo en la entrega de 11 piezas ordinarias y 3 paquetes certificados.;
5e apoyo en realizar los reportes solicitados por las autoridades superiores como: reporte de
4 inventario mensual y semanal; reporte de devoluciones y de piezas eniregadas.
Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal._
6 Se apoyo en el rastreo de correspondencia en el sistema IPS.

") (7 ?J(L)ﬂt @z Jv)

“Claudia Lorena Inay Patricio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(0 “ﬂg&/( —

I Sub Dlrector General
7 Direcclon General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2 2 X o
HECTOR JOEL MATZUL GARCIA , CUL: Ol N/
Contratista: 2322 59534 0411 G’-’EMM.?:-__"/"
NIT del

Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT N 982815-K
! contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plaza del
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 agaNce 2-1al 31-12-2019
Contrato:
iodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, /| 30.42019
‘ informe: y

Unidad Administrativa

.. Subseccidn Regidn Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la entrega de 60 piezas Ordinarias y 5 piezas Certificadas.
Se apoyo en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones- nacionales
2 e internacionales
3 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postaI;r,
4 Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas: San Andres Itzapa, Zaragoza, Ruta 1, Ruta 2 y Ruta 3;;"

tor Jéﬁ{\jzul Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/@ il

(r\gmiom;%; aifais Giron
GlLibgimytd) Geetalr General

¥/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del .

. DAVID JUAN TOC CANIZ Cul: N Cr—"1%
Contratista: 2277 46112 0801 NATEMALR, 2~
NIT del
Numero de Contrato: 125-2019-029-DGCT i 1229670-8
contratista:

Servicios (Técnicos o . A F
Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlazodel 2-1a131-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / 1-4 al 30-4-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde P » .
L. Subseccién Regidn Suroccidental
presta los servicios: [

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas det proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

4 Apoyar en la logfstica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apayar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la logistica de atencidn a 31 usuarios en |a agencia postal
2 Se apoyo en la recepcion de 10 piezas Certificadas y 9 piezas estandar durante el mes.
3 Se apoy6 en la logistica de 5 rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
4 Se apoyd en la logistica de entrega de 6 piezas certificadas y 5 piezas estdndar a los usuarios

Se apoy0 en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacién a la consignacion
5 de datos en contrales de entrega de piezas postales a los usuarios.

Se apoyé en la presentacion de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe
6 mensual de actividades.

7 Se apoyo el}r‘ga\lizari'a @np#za en la Agencia Postal

:ydjuan Toc Caniz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

mﬁ/( X1 ’C/j

(e NGB oS CUP5 SledPon

""J Shdrestes &P Beneral

2/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e N

\, \_‘-._'}-.. '\-. QJ . //
ATERRN
N | i . ) ATEMALY:
S empiSiode CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:
Contratista: 1858 51142 0801
Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT i e 4559770-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 RISTOE 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 oy 2de del 1-4 al 30-4-2019
Informe: /

Unidad Administrativa

i Subseccién Regidn Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de |a agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en |a recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

5 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar atencién a 33 usuarios de |a agencia postal

2 Apoye en la entrega de 7 piezas certificadas y 10 piezas estandar en 5 rutas de |a agencia postal /
Apoyé en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
3 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

Apoyeé en la presentacion de los siguientes informes: A} Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe
mensual de actividades.

5 Apoyé en la limpieza de la agencia postal. /

Carlos Frargifco Lépez Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

fﬂé@Bn. Ir}g. Carlos David Cuevas Giron
N2 CrlosshissivdcarGenetal iy,

/5 Sub-Director Genera|
% ; -:}-r::_;_;- [}I'J'rﬁ.‘-f{,n']ﬂ [:_.[Il-]p,’ai:]',ﬂ (r]rr,_]m y Tolg

*prafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HembIeicomplEtode] SANTIAGO IGNACIO UIJPAN BIZARRO | CUI:
Contratista: 1792 96019 0717

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 127-2019-029-DGCT / 2840119-0 /

Servicios (Técnicos o

\ Servitius TéLniwos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 . 2-1- al- 31-12-2019 /
Contrato: i

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, 135 042019 /
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn Regién Suroccidental
donde presta los servicios:

NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

4
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logistica de atencion a 15 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto la
ubicacion e igual como la entrega.

i

Apoye en la recepclon de 4 piezas certificadas 21 piezas estandar en la agercia postal. |
Apovye en la logistica de 3 rutas para la entrega de las piezas postales. g

Apoye en la logistica de la entrega de 3 plezas certificados y 20 plezds eslandar d lus usudrios.

| WIN(-

Apoye en presentar informe de las piezas postales entregadas y recibidas.
Apoye en |a localizacion de usbarios, en la realizacion de labores de limpieza de la agencia postal y apoye a

6 realizar actividades administrativas. /

e
Santiago Tgnacio Ujpdn Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Y JC/A
/BTh0:[1g Ganibs David CUEy I GIron-
| SUBMIIRSCESFE R o ral
Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre: completo del JUAN SISAY IXTETELA cul:

Contratista: 1789 11054 0719

Numero de Contrato: 128-2015-029-DGCT / NIT del. 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o - A

, Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.3,800.00 : ildale 1A 1 al30-4-2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

E =N

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0| | |0

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

=
(o}

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar atencion a 15 usuarios sobre el servicio postal y su correspondencia. /

Se apoy06 en la recepcion de dos sacas con 19 piezas certificadas y 43 ordinarias

Se apoyo en la distribucion de 16 paquetes certificados y 225 piezas postales ordinarias.

Se apoyo en la elaboracion de 5 rutas para entrega de paqueteria y piezas postales ordinarias/

Se apoyo en la entrega de 241 piezas postales entre certificados y ordinarias a los usuarios /

Se apoyo en presentar informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.

N~ lwiN ek

Apoye en el mantenimiento y limpieza de la agencia, atencion a los usuarios /

[§

(F) SNe<=")

Juan Sisdy Ixtetela

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7
‘—”7”}(’ 7
o0 A2
r & - Ing. C.W'ios David Cuevas Giron,

Ubﬂm@mr EuradCuevas r,m]”
Sub Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
A o LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Ccul:
ontratista: 1913 97946 0101
Numero de Contrato: 129-2016-020-06CT [ ISt 1576570-9,
contratista:
Servicios (Técnicos o . ;
. Servicios Tecnicos /
Profesionales):
- . Plazo del
Monto total del Contrato: Q.71,806.45 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Renindolde] 1-4 al 30-04-2019
v Informe:
Unidad Administrativa v ; o
. Seccidn de Regionalizacion Postal
donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo

1 f . o . “ AN
asignado a la region Suroccidental de “LA DIRECCION

5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region
suroccidental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

5 Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion de
la region Suroccidental

q Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la regidn Suroccidental por las autoridades
superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Apoyé en la coordinacién tecnica y operativa de las actividades de distribucidn de 348 piezas postales
certificadas y 1204 estandar, en la regién suroccidental /
Apoyé en el traslado de informacién para el pago oporiuno del servicio de Energia Electrica en agencias

2 San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San Marcos, Quetzaltenango vy
Antigua
Apoyé en la coordinacion de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucion
domiciliar de correspondencia, en la recopilacion de informacion de pagos por Servicios

3 correspondientes a cada localidad, asi como en |a consolidacion y traslado de informacion de uso

generalizado para el desempefio de las operaciones, realizacién de actividades ante eventualidades
suscitadas en cada agencia, asi como la elaboracion de informes mensuales de actividades y facturas de

personal |/
|




correspondencia y procesos administrativos.

Apoyé con el traslado de informacién al personal relacionada con procedimientos internos de manejm%' Y
Gl

U

asignada, a la coordinacién del departamento de operaciones

Apové en la elaboracién y traslado de informe semanal inventario de piezas en agencias de la region|"

Apoyé en el cumplimiento de requerimiento de traslado segln oficio numero SD/OFICIO
101/NOM?2019/CDCG/djbd en donde se me comisionaba a la agencia Correo Central para la elaboracion
del plan estratégico

Apoyé en la recopilacién de informacién referente a la deteccidn de necesidades en agencias para
incluirlas en plan de reparaciones 2020, inventario de extintores en las agencias, asi como traslado de
informacién para la entrega de piezas de la "Oficina del Censo Electoral de Lspania” asi como el proceso
de recoleccion y reenvio de piezas de reexpedicién. Finalmente el traslado de requerimiento, recepcion,
revision-primaria.y-envio.de facturas de prestacion de servicios.e informes mensuales de actividades del
personal de la regién asignada

Apoyé en labores de limpieza en la agencia Quetzaltenango, en la distribucién domiciliar de 71 piezas

(FlX

e | [,}ﬁffdar-‘o Porras Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

ordinar’ilaiyj@ certificada?'?n el casco urbano de la ciudad de Quetzaltenango.
- 1

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A
,¢% )( S \

3._Ing. Carlos David Cuevas Girdn
DSUbRItRCISE G as Girgn
| Sub-Director General

Direccidn General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul:

Contratista: / 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Serviclos |ecnicos

Monto total del Contrato: Q.53,854:84 Rlazodel 2-1al31-12.2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 | PRjociods! 1-4 al 30-4-2019 |
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidon de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
s nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencién a 85 usuarios en la agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asf como informacion de
1 piezas pendientes de recibir y servicios que prestamos;
Apoyé en las actividades técnicas operativas en la recepcion de 2 sacas de correspondencia conteniendo
328 piezas certificados, 84 estandar y envio especial de la Embajada de Espafia con 206 pezas;
2

Apoyé en la coordinacion Logistica para entrega de correspondencia en las zonas 1, 2,3,4,7,8y 10 de
Quetzaltenango;




Apoyé en la logistica de entrega de 49 pezas certificadas y 82 etandar en el casco urbano de la cabecera
departamental de Quetzaltenango en Agencia postal, captacion de correspondencia del proceso
5 Electoral de Espafia, misma que fueron trasiadadas oportunamente al departamento de operaciones;
Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
. la entrega de piezas postales;
Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmente al departamento de coordinacidn de inspeccién postal, e informe de piezas postales asi
6 como detalle de piezas entregadas;
Apoyé en solichar a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios bésicos;
. Apoyé efi‘la realizacion de actividades de limpieza y mantenimiento del edificio;
. '
(F)
Osman Alif
El presen

sus respectivos térn

te informeIﬁsrﬁonde a Ic}estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
os de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/69/(  /\

Ing. Carlos David Cuevas Girdén
Sbiivectbnaéerebas Giron
Sub-Director General

7 Direceion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Profesionales):

Nombre completo del .
Contratista: JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO  [CUI:
ontratista: 2602 69565 1202
Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT / . del' 4412787-1
contratista:
Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Blazodl 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 periododel 1, /13042019
Informe:

Unidad Administrativa

Seccion de Regionalizacién Postal

donde presta los servicios: {/
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar atencion a 35 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postales y
1 servicios gue se prestan en la agencia y en oficinas centrales
Apoyé en la entrega de 89 piezas postales certificadas y 167 piezas estandar en las zonas 1, 2,3, 4 y 10 de
2 Quetzaltenango;
Apoyé en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacion postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;
Apoyé en la elaboracion oportuna de la informacién para la presentacién de informe semanal de piezas
4 entregadas.
L ) Apoyé en la realizacién de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble,

(F)

El presen

Janner H(ﬁbertd’Velésquez Navarro

te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviciosy

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan af tramite de pago respectwo

v@(/f/

Ing: Cz Elbs David Cuev(s Giron

NG :g ]b fd Ur ;f;: fér|~ ron
Sub [Hr@ctor neneral

7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Cul:
Contratista: 1603 78192 1101
Numero de Contrato: 132-2019-029-DGCT ol del_ 3933131-8 /'
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 praifodaldal 1-4 al 30-4-2019
/ Informe:

Unidad Administrativa

g Subseccion. Region Suroccidental
donde presta ios servicios:

B LR L L L . T 3 T S N wse e

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyvar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Fy

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0 IN [O |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacion a 28 usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.
2 Se apoyo en la recepcion de 2 sacas conteniendo 26 piezas certificadas y 204 piezas ordinarias.
3 Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas : zonas 1,2,3,4,5,6.
4 Se apoyo en la entrega de 7 piezas certificadas
Se apoyo en la presentacion de [os siguientes informes: informe de piezas entregadas, informe de piezas
5 por entregar, informe mensual. ,

6 Se apayo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

(F ﬁ y G

7 Mirza Judith \Gatcia Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ur/?/@(*t £

los David Cuevas Giron, Subdirector General.
3 \Car[os David Cuevas Girén
o/l Sub-Director General
Ireccin General de Correos y Telégrafos

//




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

are omplctolde] FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  |CUI:
Contratista: 1612 41255 1105

Numero de Contrato: 133-2019-029-DGCT il del_ 1758782-4
contratista:

Servicios (Técnicos o . -
Servicios Técnicos

RO BN Ao Profesionales): e . I R P ————
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazodel |, | | 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |,/ 1 30-4-2019

Unidad Administrativa

. Subseccion Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
3 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
" nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
T T 2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” deberd o R

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de rutas en las zona 1, zona 2, zona 3, zona 4, zona Sy zona 6.
2 Se apayo en la entrega de 19 piezas postales certificadas y 252 piezas ordinarias.
3 Se apoyo en la elaboracion de informes de piezas entregadas e informes de plezas por entregar.
4

Se apoyo en realizar |a limpieza y mantenimiento en la agencia postal,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quten corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o<

Vo ‘Eet{ﬁgg IosD <L eva\)ﬁ n, Subdigec or General
G |‘ m 08 Davi @zevas 110

| Sub-Director General
Jireccion General de Corregs y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre completo del
Contratista: 1950 61896 1315

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA  |CUL:

Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT | 12906(’./[—6/

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Periododel 1, , 13042019 ,

/ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién ce piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entregay recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logisitca de atencion a 35 usuarios, informandoles sobre los servicios que prestamos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia gue se encuentra en fardos postales y de
1 la que esta pendiente que ingrese a nuestra agencia postal. /

Se apoyo en las actividades técnico operativas en la recepcién de correspondencia con un total de 1
sacas conteniento 16 piezas certificadas y envio especial de la Embajada de Espafia de 47 piezes.




Se apoyo en la logistica para establecer las rutas a cubrir en los municipios de San Marcos, M. )'acat;fn,
San Marcos vy San Pedro Sacatepequez con correspondencia certificada y estandar, y envio especial de' o
3 la embajada de Espafia. \-\ g
Se apoyo en la logistica de entrega de correspondencia 18 piezas certificadas y 23 estandar en casco| —
urbano de San Marcos, San Pedro Sac y entrega en Agencia Postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales
referentes a la entrega de piezas postales.

Apoye en la presentacién de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando
inventario semanal de piezas y al departamento administrativo seguimiento sobre el pago de servicios
6 basicos. Y limpieza y. mantenimiento.de la Agencia Postal de San. Marcos.

Gilmar Gutber Esc\ébedo Mendoza

El presente informe pésponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0. Ing. Ca}los David Cuevas Girén
Suhdrrfmw iGenegtabuas Girén

Sub-Director General

ecclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ¢ leto del . . ,
re completo ae BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ  / [cuL:
Contratista: 1991 73427 1211
NIT del .
Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT . 1301666-0
contratista: /
Servicios (Técnicos o . ry—
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del y
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al31-12-2019
Contrato:
I3 P i
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 enioda) del 1-4 al 30-4-2019
/ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
A nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindarle informacién a 24 usuarios sobre |os servicios que actualmente prestamos.
Se apoyo en la entrega de 62 piezas registradas y 73 estandar en 3 rutas, de los municipios de
Malacatan,San Marcos y San Pedro Sacatepequez cumpliendo con las normas nacionales e
2 Internacionales que regulan esta activdad,/




Se apoyo en la realizacidn de gestiones para proporcionar informacion de Servicios Basicos pendientes
de pago, inventario semanal de piezas e informe mensual de actividades al departamento de

3 operaciones, asi como el avance del pago de servicios al departamento finaciero.

se recibio una saca con correspondencia, 16 certificados, mismas que se clasificaron de acuerdo a los
4 municipios que corresponden y se encuentra en proceso de entrega.
5 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de |a agencia postal de San Marcos.

(F)

i 4 )
/ -t /6/4//

Byron Ribahi Girén Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" ;{y(a—{/,/.

Va, Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

sisubdirector General
o\ Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General
./ Directinn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

”Nombre completo del Contratista: NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ CUL: 240051351 1301
Numero de Contrato: 136-2019-029-DGCT / Nl dEI. 2530091-1 /
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Fiazdel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
. , Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / 1-4 al 30-4-2019
/ Informe; 7
i inistrativa | . - .
Unld.a-d Administrativa donde presta los subseccién Regidn Naroccidental, .
servicios: T T T -
No. ACTIVIDADES SEGl:IN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
B Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la la logistica de atencion a 85 usuarios de la agencia postal .
2 Apoyé en la logistica de 13 rutas y 25 municipios para entrega de piezas postales
3 Apoye en la logistica de entrega de 59 piezas ordinarias y 40 certificados a los usuarios.
4 Apoyeé en la presentacion de informes de inventario sefnanal y mensual de corespondecia de usuarios.
5 Apoye en coordinar la entrega de 26 piezas certificadas y 3 ordinarias a San Sebastian Coatan.
6 Apoye en La’ﬁﬁppieza y mantenimiento de la Oficina postal.

) SN, .
(F) Mﬁc{j //[/ O z,;( 2
—

miCastilla Tanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admi istrativo suscrito con el prestador de servicios y Sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.
0 M —c;//f
/& /

G I%‘}é@ﬂ[@m@a@wmwmn

HubdiediradoarSeneral
+/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE JERONIMO SALES cul: 3517 64445 1328
Numero de Contrato: 137-2019-029-DGCT / NITCEly 9111292-3
contratista: L -
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1al 31-12-2019/
Contrato: :
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Eeriodojdel 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Admi dond t , ,
.a. ministEtie Sondeiprests I5s Subseccién Region Noroccidental
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actlvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencién a 40 usuarios de la agencia postal
2 Apoyé en la entrega de 59 piezas ordinarias y 40 certificados en el casco urbano del municipio de Huhuetenango.
Apoyé en la presentacién de informes solicitados de entrega de correspondencia a usuarios.
4

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

(" m

Bernabé Jerdnimo Sales

€l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponde, para que precedan el trdmite de pago respectivo.

(f}‘—?/( )/( ’4

Bo. Ing. Carlos David Cuevas Giron
Cagfpaveasidcengsfs Girin
Sub-Director General
Jireceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELf GOMEZ FIGUEROA cul: 1586 68790 1315

Numero de Contrato: 138-2019-029-DGCT / NIFdEs 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 fplazodel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perioda del 1-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

/

Subseccién Regién Noroccidental /

servicios:
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencién a 25 usuarios de la agencia postal.
2 Apoyé en la logistica de coordinacién de 1 ruta para entrega de piezas postales .
3 Apoyé con el proceso de recepcién de 1 pieza postal.
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
5 Apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios

(

) /7%/
/ Gikdn Bosbeli \GWO‘E\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

_w/ »/%/J

bwa&aﬁ &tfuiar Gzron

0k :.m Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del PEDRO PABLO CANO LOPEZ | CUI:
_Contratlsta. 1707 65091 1302

Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT NIT del- 46771727
contratista:

Servicios (Técnicos o = —
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 02-01 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Rgdo del 01-04 al 30-04-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

Sreallosseicioe Subseccion Region Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar_ en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las ruté§ para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
) 6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd enla Iogi_stica de atencidn a 10 usuarios, en la agencia postal.
Se apoyé en la recepcion de 4 piezas postales certificadas, y 17 cartas ordinarias, de las cuales se
2 entregaron, cuatro certificados, y siete cartas ordinarias.
3 Se apoyd en la logistica de 4 rutas,
4 Se apoyé en la orientacién de la ubicacién y coordinacién de entrega de piezas postales en el casco

urbano del municipio de Chiantla.

| Se.apoyé en la presentacién de informes de entrega de piezas postales a usuarios.

Se apoyd en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal, limpieza de ventanas

(f)

Pedro Pab[bGanafLopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

U 2L o 'C//)

Bo. rl.n% an ?Is'r[?; e |1r:levi‘a?rg;'f°n
Sub-Dirt éﬁrf;c {
Jirecclon General it (urreosyTelegraf




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 W e

Nombre completo del

i GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA CuUl: 1924 50077 0614
Contratista: /
' NIT del
Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT Contratista: 77490894

Servicios (Técnicos o

y Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Mont rato: .38,296.77 - -12-
onto total del Contrato Q38,296.77 / Contrator 2-1al31-12 20_19_
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 ECHodoigs! 01-04 al 30-04-2019
| / informe: -
Unidad Administrativ
i Adion i ertionde Subseccién Region Noroccidental
presta los servicios: ]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
i Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios. |

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. _
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
9 desarrollar todas aqpellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién |
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Se apoyé con la atencién a 6 usuarios con relacién a la informacion de envios de paqueteria y
1 correspondencia. |
2 Se apoy6 con la logistica de 04 rutas locales.
3 Se apoyd con la coordinacién y entrega de 7 piezas ordinarias y 4 certificados en el casco urbano.

Se apoyé con la recepcién de una saca conteniendo 01 piezas postales 17 ordinarias y 4 certificados para su
| 4 respectiva distribucién. _
5 Se apoyo con la elaboracién de informe de las piezas durante el mes.

6 Se apoyd con la elaboracién de informes de inventarios y de las piezas postales entregadas. _
7 Se apoyé con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de Ia agencia postal. ]

o Wty

Gabriel !\_/!_igkei CapeGarcl—<

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

{'/
N — : P
N o (¢ ﬁé&)ﬂ r‘(t ;Q‘???Tﬁ“"‘

% \ur‘&bﬁ it 'E4rfos DAl cuevas Girsn
7 Diteccion begp e BRalps.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES |CUI: 1937 38732 1327
Contratista: y
NIT del
Numero de Contrato: 141-2019-029-DGCT . 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 az0 A€ 15 1.a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Rerfodo.dal 1-4 a} 30-04-2019
; informe:

Unidad Administrativa donde

. Subseccion Regién Noroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de
2 |manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

&lw

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

X IN|[ |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en proporcionar informacidn a 15 usuarios que visitaron la agencia Postal
5 [Se apoyd en dar informacién sobre prohibiciones en los envios a usuarios del servicio postal /
6 |Apoyé en proporcionar informacion referente al inventario de piezas semanal

Apoyé brindando informacion sobre necesidades de la agencia, asi como mantenimiento y
8 |limpieza, medidas y plano de la oficina requeridas en la capital /

o ke |

JUAN LUIS AR ANDO CIFUENTES

.l

/ .-r
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. ,]

(f) '?/( 27 T

— VB Bo. Ing. Car\os David Cuevas Girén
\ Car(Subslisagtenaenetalsy

Sub-Director General
Jrection General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Maricela Patricia Hernandez Lopez |CUI: 172079985 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 142-2019-029-DGCT . 7230348-4 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Manto total del Contrato: Q. 38,296.77 blezardcl 2-1al31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 3,200.00 1-4 al 30-04-2019
¥ Informe: 4

Unidad Administrativa donde ., ., .
Subseccidn Region Noroccidental ;

presta los servicios: Ji
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios la agencia postal
2 |Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 |[desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Njo|jv s

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en dar informacion a 12 personas que visitaron la Agencia Postal
Se apoy6 en ésta actividad en informar a los usuarios sobre el nuevo procedimiento de envios
Se apoyo al encargado a elaborar informe solicitados
Se apoy0 al encargado al encargado en tomar medidas de la agencia postal
Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal {

(/P oy f@

Maricela Patricia Hérﬂandez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/
(f) ’(2’//{/

NoB

. Ing. Cérlos David Cuevas Girdn
“\ SubsdirettoriGenenal Girén
. J Sub-Director General
.; .. Direccidn General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ Cul:
Contratista: 1766 37109 1401
Numero de Contrato: 143-2019-029-DGCT pifdsl . 838731-1
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 N = 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,800.00 ' 1-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa
Subseccién Regién Noroccidental
donde presta los servicios: B
No. B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades téchicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la atencion a 19 usuarios sobre la ubicacién de las piezas postales
2 Se apoyo en la recepcion de 1 saca con 3 piezas estandar y 11 certificados total 14 piezas
3 Se apoyo en la distribucion de 2 rutas siendo zona 1y 5 siendo distribuidas 143 piezas en total
Se apoyo en la presentacion del informe semanal de piezas entregadas todos los dias lunes del mes de
4 Abril 2019
5 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal /

NELSON’ O PEREZ PEREZ
—_—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

2K o L

RGNS CRRTBEDRYID GUEVAS GIRON
ShipiRePHRCERN BB eral

Direccifn General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrelcompieto del LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cut:

Contratista: 1579 48277 1409
NIT del

Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT 997094-0
contratista:

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrata: Q.41,887.10 Plazodel |, | 131122019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Eerioualael 1-4 al 30-4-2019
Informe;

Unidad Administrativa
donde presta los serviclos:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar atencion a 16 usuarios de la agencia postal

Apoye enla entrega de 10 plezas certificadas y 133 piezas estandar en 4 rutas Quiche
2 Chichicastenango y joyabaj, zacualpa
3 Se apoyo en la presentacion del informe de inventario de piezas diarias

Se apoyo en la observacion y cumplimientos de normas y dispocisiones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales espesificamente en la entrega de corespondencias

4
5 Apovye en las labores de mantenimiento y limpieza de la agencia postal

) .'”Kié_u. ) Z[LJ

~1UIS HUMBERTO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respeciivo,

o0 AN

Vo. Bb. ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIR B
SUBDIRECTOR GENERAL Nl g




Nombre completo del [ ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ cul: 1845 3475é*0£
Contratista: MILAN  / ' U o
v NIT del
Numero de Contrato: 145-2019-029-DGCT / . 3398639-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q.77,000.00 SESits 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato: /
. : Peri
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Srgdodel 01-04 al 30-04-2019
. / Informe: !
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria durante la elaboraciéon de bases de cotizacién o licitacion segun sea el caso,

1 proponiendo el modelo de contrato.
Asesorar durante las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién y licitacién,
comparacién de ofertas y adjudicaciéon de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de
2 Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
Asesorar a “LA DIRECCION” en los tramites, suscripcidn y aprobaciéon de contratos con los
3 proveedores adjudicados.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de invitaciones a proveedores que seran llamados a
4 participar.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboraciéon de resoluciones y nombramientos de los
5 integrantes de la comisidn de recepcién y liquidacién de evento.
Asesorar en la redacciédn de resoluciones de adjudicacion definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes.
7 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro de los procesos de licitacion.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la elaboracidn de oficio para solicitar junta de cotizacién al Ministerio de
Comunicaciones; participar el reunion con personal del Ministerio.
Asesore en la realizacién de oficio para solicitar especificaciones para la adquisicion de una bodega;
2 Apoyo en la modificacién de las bases compra de paneles segun indicaciones de la unidad de

asesoria juridica.




Asesore en la creacidn de preordenes como parte del proceso de gestién de pago; armar flﬂ
expedientes de cotizacién para trasladar al ministerio para que se solicite junta de cotizacién.

(0

M.wf,-f; /

Ny
k. “:{'('T L ?‘ll

Asesore en el registro de precio unitario en el proceso de adjudicacidn en el en los sistemas

Asesore en realizar cambios en el plazo de recepcidn de ofertas en las bases de cotizacion por
sugerencia de asesores del Ministerio de Comunicaciones; apoyo en realizar borrador de oficio para
solicitar opinidn juridica al Ministerio; providencia para trasladar al a asesor de Direccién el borrador
de oficio.

Asisti en reunién con Ingeniero Beltethon; Asesore en la gestidn de pagos; se realizo el borrador de
oficio para ser trasladado al Ministerio de Comunicaciones para solicitar apoyo en dictamen técnico
y solicitar junta de cotizacion:

Asesore en dar seguimiento a los pagos programados para el mes de abril, coordinar con las
personas responsables; apoyo en la gestion de pago.

Asesore en la creacidn de ticket para catdlogo de insumo; Asesore en publicaciones de
reconocimiento de gasto en Guatecompras, Asesore en publicaciones de requisiciones en
Guatecompras.

Asesore en la preparacion de expedientes para asistir a la reunién programada por los; Asesore en la
elaboracidn de la programacion de cuota por fondo rotativo y pago por cur para el 2do.
Cuatrimestre. Asesore en realizar providencia 24-2019 para trasladar a Direccién General oficios 038-
039-040 para firmar del sefior Director en los cuales se solicita dictamen técnico y junta de
cotizacién.

10

Asesore en la elaboracion de programacion de cuota de abril y revisién de saldo pendientes de
ejecutar del primer cuatrimestre; Asesore en elaboracién de expediente para trasladar al Ministerio
de Comunicaciones para solicitar apoyo en nombrar personal para realizar dictamen técnico y
nombrar juntas para los eventos de cotizacién para la compra de motocicletas y panel.

11

Asesore en tramites de pago; Asesore en realizacién de cronograma para los eventos de cotizacién;
rotulos para leitz.

12

Asesore en arreglo de detalles en las bases de cotizacion, Asesore en los tramite de pago y
cronograma de los siete eventos. Asesore en tramites de pago; Asesore en la realizacién de borrador
de resolucién general en la que se aprueba las bases de cotizacion y formulario de los eventos de
cotizacién; Asesore en la realizacidén de providencia dirigida al asesor de Direccidn para revisién de
borrador de resolucidn.

13

Asesore en la elaboracion de providencia para trasiado de proyectos de bases a la unidad de asesoria
juridica. Asesore en la realizacién de cambios planteados por la unidad de asesoria juridica en los
proyectos de bases de cotizacion enlace de intenet, flete aéreo y pick up, laptos, computadoras de
escritorio.

14

Asesore en la elaboracion de borrador de proyecto de bases de cotizacion para la compra de un
microbus, Asesore en la elaboracién de providencia para trasladar a juridico para revision; apoyo en
la gestion de tramite de pago.




o . - = a1
Asesore en la elaboracion de pre 6rdenes de las diferentes compras; apoyo en la evaluacién de\@sf =

15 |ofertas presentadas en los eventos de compra directa; Asesore en la adjudicacion de los eventos"ﬁi@,\;;_
oferta directa. de las bases de cotizacidn.
Asesore en la revision de actas 20-2019-21-2019 y 22-2019 para los eventos de compra directa y
armar el expediente para ser traslado al asesor del despacho superior. Apoyo en la realizacién de

16 providencia para traslado de actas a revision. Apoye en realizar la liquidacién de los expedientes de
pago.
Asesore en realizacion de cuadros comparativos de oferta por compra de baja cuantia; Asesore en la

T realizacion de pre ordenes, Asesore en la realizacion de 6rdenes de compra; Asesore en correccion
de observaciones en actas; providencia para traslado de actas para firma del sefior Director.

18 |Asesore en la revisién de expedientes para registro de pago .

19 |Asesore en asignacion de codigo de insumo.

20 Asesore en realizar los cambios planteados por la unidad de asesoria juridica en los proyectos de
bases de cotizacién y bases de cotizacion.
Asisti a la reunién con asesores del vice despacho del Ministerio de Comunicaciones para ver detalles
de dictdamenes técnicos de los eventos de cotizacidon en tramite, posible listado de personal de otras

5 instituciones que puede formar parte de las juntas de cotizacién; comunicacién con proveedores
para que se presenten a firmar acta de negociacién y dar continuidad a los procesos de pago;
registro de 6rdenes y pre ordes de compras; registro de anexos.
Asesore en la elaboracion de oficio para el departamento financiero para devolver cuota

2 correspondiente al primer cuatrimestre del 2019.

23 |Asesore en la publicacion de requisiciones en el sistema.

24 Asesore en elaboracién de providencia para traslado de bases de cotizacién a la unidad de asesoria

juridica para su visto bueno.

(F)

i

ANA VICTORIA YélFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
</ Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel |\, 5y e\vpERATRIZ GONZALEZ MOLINA /| o 1995 70450 0101/
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 146-2019-029-DGCT . 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios ProfesionaIeS/

al Plazo del .
Monte total del Q.99,000.00 | 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 01-04 al 30-04-2019
/ Informe: -
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacidn financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
g financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direcciéon General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacién presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes
renglones del presupuesto asignado a la Direccién, de compras programadas, pago de salarios y
1 pago a organismos Internacionales, durante el mes de abril del afio 2019.




Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
la actualizacidn y registro del presupuesto asignado a la Direccidn para el presente ejercicio fiscal en
la base de datos en excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes
de abril 2019.

Brinde asesoria en el proceso de modificaciones presupuestarias de los renglones 114, 136, 142,
143 y 158, en el registro en el Sistema de Gestion -SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada, para
fortalecer los renglones que permitan reforzar las actividades sustantivas de la Direccidén General,
en la documentacién de soporte que acompafia las referidas modificaciones. Asi como también
asesore, en el andlisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el segundo cuatrimestre
Mayo-Agosto 2019, tanto en cuota normal, como en cuota de regularizacidn, en la reprogramacién
de-cuota en el grupo 200 "Materiales y-suministros del mes de abril. También brinde asesoria en
los procesos de elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de compromiso,
devengado y revresiones del mes de abril de 2019.

Asesore en la generacién de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser
remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y
actualizacion de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el
Sistema de Gestidn -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asf como también en los
registros auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero,
correspondientes al mes de abril 2019.

Brinde asesoria en la revisién, elaboracién vy registro de Constancia de Disponibilidad
Presupuestaria -CDP-, requeridas para la contratacidn de servicios técnicos y profesionales, para la
Direccién General de Correos y Telégrafos. Asi como también, asesore en el registro de operacion
de documentos afectados a traves del Fondo Rotativo, tanto en cuota como en presupuesto,

/.@jet:ctaﬂﬁ's‘d' nte el mes de abril.

Asesore en la elaboracign de informes mensuales y de cuatrimestre de le ejecucién presupuestaria
enero-abril y dg cuota del\primer cuatrimestre.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Carlos René Girén Maica CuUl: 1609 64636 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 147-2019-029-DGCT . 1275452-8 ,
contratista: /

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesianales):

Monto total del Plazo del
Q.88,000.00 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. ' Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01-04 al 30-04-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1  |DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
3 inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demas informacion presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.

Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con soporte técnico en las diferentes unidades de la Direccion General

2 Se apoyo con la reparacion del sistema operativo a computadora de la agencia departamental de

Jalapa de la Direccién General

3 Se apoyo con el cambio de fuente de poder a la computadora con numero de inventario

EC/DCT/00114 de la Direccién General.




4 |Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 10, ofimatica, antivirus, con numero

de inventario EC/DGCT/00080 de la Direccion General.

5 Se apoyo con la instalacion y configuracion de la computadora asignada a

Jose Felix Gonzalez colaborar de la Direccién General

6 Se apoyo con la instalacion de equipo de computo nuevo asignado a Ziomara de Leén
perteneciente a la unidad de Filatelia, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecient a la

Direccion General.

7  |Se apoyo con la solucion de problema de Red del switch de datos ubicada

en el ala norte en la unidad de Fardos Postales de |a Direccion General

8 Se apoyo con resolucién de problema de visualizacion de Camaras de Seguridad

gue se utilizan para monitoreo de |a Direccién General.

9 Se apoyo con la instalacion de impresora Epson ubicada en la unidad de Secretaria

General de la Direccidén General.

10 |Se apoyo con la instalacion y configuracion de equipo de computo de la unidad de

Gestion para la colaboradora Adriana Guerra de la Direccion General.

11 |Se apoyo en la Unidad Planificaion en la instalcion de equipo de computacion

al cual se le cambio fuente de poder, bateria motherboard de la Direccién General.

12 |Se apoyo con cambio de equipo de computacién y migracion de usuario para la unidad de

Administrativa con el colaborador Mario Ramirez de la Direccion General.

13  [Se apoyo con instalacion de UPS para la proteccion de equipo de computacion perteneciente

a la Unidad de Informatica de la Direccion General

14 [Se apoyo con la recuperacién de datos de equipo de computacion perteneciente

ala Unidad de Comunicacion Social de la Direccion General.

15 |Se apoyo con la habilitacion de puntos de red de datos para los equipos de computacion

ala Unidad de Revertimiento de la Direccidn General.

(F)

Carlos René Girdén Maica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e
TS o7 f/(
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X \ Carlos David Cueyas Girdn
*y\/ | qu-Director General
o Direccion General de Corregs Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. CELSO BAYRON VELASQUEZ LOPEZ CUl: 2374 36256 0917
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 148-2019-029-DGCT . 3816900-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q4157143 70 9€" 1182 a1 31-12-2019
Contrato: Contrato:
; Period
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 eriodo del 01-4 al 30-4-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas

2 subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los

3 vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios

5 de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

6 |Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de 38 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.

Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 5 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 16 ocaciones.

4 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de la DGCT.

5 Se apoyo en el traslado de 8 documentos urgentes.

PO
(F) M’Dam@

Contratista (Celso Bayrulm Veldsquez Lopez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" c%( af g g

\ fr%?%%?dcéﬁ%’al‘ seiish
-? Sub-Director General
/Direccin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Rafael Arturo Navichoque Pérez cul: 2581 52192 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 149-2019-029-DGCT / A 846288-7
/ contratista:
Servicios (Técnicos o Servicias Técnicas
Profesionales):
Pl del
Monto total del Q.62,357.14 3Z0CE | 1802 al 31-12-2019
Contrato: / Contrato: 1
; Period

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 . ES{oHoldE] 01 al 30-04-2019/

/ Informe: 7

Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditorfa Interna

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa

1 que ingresa a la unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria ~PAA

3 |de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

Brindar apoyo en la actividades que se realizan durante el proceso de auditorias internas que se
5 realizan segln el plan anual de auditoria interna —PAA- de la unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
6 auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior.
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de
8 Auditorfa Interna.

9 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las comisiones asignadas por la autoridades superiores.

11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la recepcidn de documentos
2 |Apoyé con el archivo de documentos

3 |Apoyé en la Auditoria de combustible
4

— —~
L

/. / ___'",l'tl_,( L

/‘afael Ar](uro LI‘\lavichoque Pérez

P

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
iroccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ,
] Estuardo Enrique Martinez Serrano CUI: 2581 52192 0101
Contratista: B
NIT del
Numero de Contrato: 150-2019-029-DGCT , 2644497-6
contratista:

Servicios (Técnicos o I
Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo de!l %
(183,142.86 + A0 CEL 1 18-02 al 31-12-2019]

Contrato: Contrato:

. Peri i
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Ji eriodo de 01 al 30-04-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Socia¥’

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su
1 actualizacién oportuna.

Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencia de prensa sobre divulgacion de
2 acciones de la gestién y los servicios de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacién

Brindar apoyo en la redaccién y edicion de comunicados notas periodisticas material informativo y
4 boletines

Apoyar en la edicién de sintesis noticiosa y administracion de redes sociales

5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacion de protocolo de atencién al ciudadano
en las agencias postales
6
7 Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre "LA DIRECCION" y
8 los medios de comunicacién
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la actualizacién de Base de periodistas de los departamentos de Suchitepéquez,
1 Quetzaltenango y Petén.
2 Se apoyo en la captura de seis fotografias de contratistas de recién ingreso.
3 Se apoyo en la redaccion de ocho comunicados
Se apoyo en la coordinacion de espacio fisico en fas municipalidades de Zacapa, Petény
4 Suchitepéquez.
5 Se apoyo en la comisidn a las Agencias Postales de Santa Cruz, Quiché y San Marcos
Se apoyo en [as actividades de monitoreo de aplicacion de Protocolo de Atencion al Usuario en fas
6 agencias postales de Santa Cruz, Quiché y San Marcos
Se apoyo en la atencién a periodistas de medios de comunicacién en Santa Cruz, Quiché y San
7 Marcos.

(F)

Estuardck‘r{ﬁéMartinez Serrano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ok - A

- D_:‘('_‘En\ o - —
ffé":;-\"f‘ff N\ Carlos David Cuevas Giron
(’ o = Sub-Director General

X </ Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Joseph Roberto Zelada Cuellar cul: 299108538 0101
Contratista: B
NUmero de Contrato: 152-2019-029-DGCT NIT del 9145077-2
| contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): 4
Monto Total del Contrato: Q.40,000.00 Plazo del 01-03 al 31-12-2019  /
Ceoniralor——
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del | 01-04 al 30-04 de 2019
B Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcién de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
_metropolitana y departamental. B
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos pagquetes.
4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaije.
5
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e intfernacionales que regulan las actividades postales.
7
Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ~ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la recepcidon de 888 sacas procedentes de COMBEX.
02. Se apoyd en la atencién de 286 usuarios. o
03. Se apoyé en la enfrega de 218 piezas postales y su frdmite de desaduanaje.
04. Se apoyd en la recepcidon y apertura de 36 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 377 piezas postales, vy en la ubicacidén de dichas plezas en sus respectivas estanterias.




TS

05. Se apoyc en dar ingreso vy egreso de las piezas postales en el sistema diariamente. N i
06. Se apoy?d en la reubicacidén de piezas postales pendientes de tramite.
07. Se apoyod en la impresion de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros. / -
08. Se apoyo en el inventario de bodega 1 v 2 de Fardos Postales.
09, Se apoyd en la reubicacién de bodega 2 de Fardos Postales.
10. Se apoyé en la clasificacion de apartados postales en la seccién de atencién al cliente.  /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

J

N2l

V(g. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

Carlos %L:IBI(P Hiﬁ‘%zil?bi?’éﬂ
| sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

L FERNANDA NICOLETTE REYES MONGE [Cul: 2563 86250 0101
Numero de Contrato: 153-2019-029-DGCT NITdel 1o 71173
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del  |01-04 al31-12- 7

Contrato: & 70.00000 Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Perlodo del |, 155 040019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Reclutamiento y Selecciéon del Departamento de
Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccidén de Reclutamiento y
Seleccion de Personal de “LA DIRECCION

Brindar apoyo en las actividades de conformacién de expedientes que se reciben en
la seccidn de reclutamiento y seleccion de personal.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de
3 |documentacién que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion

efectuada.

4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacién de referencias y verificacion de
documentacién en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.

5 Apoyar en la solicitud y entrega de requerimientos de documentaciéon de las
contrataciones a efectuar.

p Brindar apoyo en las actividades de recepcion de expedientes debidamente

aprobados.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
8 CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Reyna Nohemy Calderén Lépez / Ccul: e i oniiG

NIT del

Numero de Contrato: 154-2019-029-DGCT 344065-6
)

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 01-03-2019 al
to total del to: 120,000.00 -
MontoitotaldeliContrato - / Contrato: 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 / Perfadroe 1 al 30-04-2019 /

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Asesorar en la emision de dictamentes y opiniones legales que le sean requeridos en el menor tiempo
posible
Asesorar en la accion y procuracion de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea
2 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante que se
sean asignados
3 Analizar la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacion postal sistematizando las acciones que
deberdan efectuarse por medio de la presentacién de informes periddicos.
5 Asesorar en el proceso de recepcién y liquidacén de la Concesion del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
Accionar legalmente en maeria penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
5 obligaciones previametne establecidasen el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el
Mandato que se le otorgara or medio de la Procuraduria General de la Nacion.
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que se sean requeridas por "LA
DIRECCION"
7 Asesorar a "LA DIRECCION", durante el proceso de recepcion, redaccion, tramite y archivo de los
diferentes documentos que ingresen a la unidad
8 Aesorar en materia administrativa a "LA DIRECCION", cuando asi sea requerido o que tenga que ver con
los documentos que faccione
9 Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
necesario, fuera de "LA DIRECCION"
10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11  [Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
15 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizo el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacion postal a efecto que se
1 establezcan las acciones que deberan efectuarse por las Unidades y Departamentos de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos involucrados

Se evalué el estado del proceso de recepcion y liquidacion de la Concesion del Servicio Postal, en lo
correspondiente a la competencia de la Unidad de Asesoria Juridica.

Se elabord el diagnostico referente al estado actual del proceso de recepcion y liquidacion postal en lo
3 correspondiente a los bienes intangibles entregados durante el contrato de la concesién del servicio

postal
Se llevé a cabo el andlisis de los diferentes procesos de Amparo relacionados con el proceso de

4 recepcién.y liquidacién postal a.efecto de establecer sus efectos dentro del actual proceso de recepcion
y liquidacion de la Concesion del Servicio Postal

Se elaboraron los documentos administrativos correspondientes al Diagndstico del estado actual del
5 proceso de recepcion y liquidacién postal en lo correspondiente a la competencia de la Unidad de
Asesoria Juridica.

Se realizaron analizaron resoluciones de imposiciones de multa al concesionario para establecer el

6 estado de las mismas.

Se realizaron requerimientos de informacién que permitan ampliar los datos contenidos en el
7 Diagnéstico del proceso de recepcién y liquidacion de bienes y servicios producto del contrato de

concesion del servicio postal.
]

(F)

Reyna Nohemy 7élderén Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

- 7Avd / /]
0 2K (T
e M. Bo. Nombre, cargo y sello
9w\ Carlos David Cuevas Girdn
é " Sub-Director General
i 7/ Directidn General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ [CUI: 1731 54719 0101
NIT del

Numero de Contrato: 155-2019-029-DGCT 2993304-8
contratista:

Servicios (Técnicos o . .

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: SRS Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.2,258.06 Feliododel 18 al 31-03-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Servicio al Cliente de la Secretaria General

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los clientes internos, externos,
visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a la seccion de servicio al cliente.

cliente.

Brindar apoyo en la atenciéon de llamadas telefénicas y visitas de la seccion de servicio al

4 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia,

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *"'EL CONTRATISTA"

7 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.

P



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Di apoyo en la recepcion de 10 llamadas para apoyar en la atencion a los usuarios para
brindar informacion sobre el seguimiento de sus paguetes

2 apoye a 4 usuarios que venieron a recoger sus paguetes postales para poder ser
entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan y solicitando fos
documentos necesarios para poder ser entregados

Apoye en ordenar 50 sobres postales que vienen con codigos postales, para poder hacer
mas hagil la busqueda de los mismos

Apoye en una llama de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su paguete
postal en la agencia correspondiente

J/f ~— i

(F) f«;}@’w&g L

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al trdmite de pago
respectivo.

\ Va. B
o Carlos Bav%’Cue-uas Giron
= Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ |CUI: 1731 54719 0101

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 155-2019-029-DGCT . 2993304-8
contratista:

Servicios (Técnicos o - - /

. Servicios Téchicos /

Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: S MRSSSI Contrato: {2019 /

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del |, | 35 04.0019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Servicio al Cliente de la Secretaria General

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los clientes internos, externos,
visitantes y puUblico en general.

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a la seccion de servicio al cliente.

cliente.

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de servicio al

4 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"

7 deberd desarroliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la recepcion de 250 lamadas para apoyar en la atencion a los ysuarios para
brindar informacion sobre el seguimiento de sus paquetes
2 Apoye a 5 usuarios que venieron a recoger sus paguetes postales para poder ser
entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan'y solicitando los
documentos necesarios para poder ser entregados

3 Apoye en ordenar 400 sobres postales que vienen con codigos postales, para poder hacer
mas rapida la busqueda de los mismos

4 Apoye en 30 lamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su paquete
postal en la agencia correspondiente

5 Apoye en el seguimiento y recepcion de 35 sobres postales con boletas electorales de la

Embajada de Espafa
5 Apoye con dar informacion y seguimiento a 10 usuarios que se comunicaron por medio de

la pagina de Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paguetes postales

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan all trdmite de pago

respectivo.

(L




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ADRIANA LISSETTE GUERRA LOPEZ  |CUL: 2560 06539 0101

NIT del

Numero de Contrato: 156-2019-029-DGCT 2641682-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total.del Plazo del 18-03 al 31-12- .

Contrato: /9, D2 Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.3,612.90 Periodo del |,4 . 51 139019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional

i

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar asesoria técnica a "LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional,
tomando como base los procedimientos establecidos.

Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacion de la
estructura organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento

2 Orgdnico Interno de acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios
administrativos y operativos aplicables en el dmbito postal.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los
3 procesos financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA
DIRECCION",
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracion de manuales; de
4 organizacion y funciones -MOF-, normas, procesos y procedimientos y 10s que se
consideren necesarios por “LA DIRECCION.
5 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
7 CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Recopilé, clasifiqué, revisé y analicé informacién documental existente en "LA

DIRECCION", para elaborar el Manual de Organizacién y Funciones -MOF-, de "LA

DIRECCION™:

- Reglamento Orgdnico Interno -ROI-, del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda -CIV-,

- Reglamento Orgdnico Interno -ROI-, de "LA DIRECCION",

- Manual de Especificaciones de Clases de Puestos de la Oficina Nacional de
Servicio Civil -ONSEC-,

- Manual de Organizacldn y Funclones -MOF- 1d. verslén de "LA DIRECCION,

- Manual de Organizacion -MOF- de la Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN-,
incluyendo sus lineamientos,

- 117 descriptores de puestos

Elaboré una matriz para llevar control de Descriptores de Puestos del Manual de
Organizacién y Funciones -MOF-, de "LA DIRECCION", para incluir informacién del MOF
de USEPLAN y del Manual de Especificaciones de Puestos de ONSEC, como herramienta
administrativa de soporte y para monitorear avances semanalmente.

Participé en una reunidén con la Licda. Violeta Pérez de USEPLAN vy Licda. Nora Letona
de "LA DIRECCION", en oficinas de USEPLAN, para dar seguimiento a las observaciones
3 planteadas en la revisidon del Manual de Organizacidén y Funciones -MOF-, 1a. versidn,
de "LA DIRECCION", y plantear dudas originadas después del andllisis de Ia
documentacién que me fue proporcionada.

Elaboré la minuta de la reunion efectuada con la Licda. Violeta Pérez de USEPLAN y
Licda. Nora Letona de "LA DIRECCION", en oficinas de USEPLAN, para dar seguimiento a
las observaciones planteadas en la revision del Manual de Organizacién y Funciones -
MOF-, 1a. versién, de "LA DIRECCION'.

Inicié modificaciones de cardcter sustantivo y de forma, al Manual de Organizacién y
5 Funciones -MOF-, 1a. versién, de "LA DIRECCION", con base en el ROI, Manual de
Especificaciones de Clases de Puestos de ONSEC y observaciones hechas por USEPLAN.

Inicié archivo fisico y digital de todo lo concerniente al Manual de Organizaciony
Funciones -MOF-, de "LA DIRECCION", con documentos de consulta rdpida y
documentos de referencia. Paulatinamente se enriquecerd conforme a plan de
frabajo establecido.

Ji N
hud/
(F) . iy .
ADRIANA LI#SFTEfUERRA LOPEZ
o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo.

9\ CarlosVRa@d.Cuevas Girdn
2l sub-Director General

5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ADRIANA LISSETTE GUERRA LOPEZ  |CULI:

2560 06539 0101

NIT del

Numero de Contrato: 156-2019-029-DGCT ) 2641682-4
contratista:

Servicios (Técnicos o . .

. Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto.total del Plazo.del 18-03.al.31=12-

Contrato: S Sl Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del |, 54 04.0019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificaciéon y

Desarrollo Institucional

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION" en materia de desarrolio institucional,
tomando como base los procedimientos establecidos.

Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacion de la
estructura organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento
Orgdnico Interno de acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios
administrativos y operativos aplicables en el dmbito postal.

Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los

3 procesos financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA

DIRECCION".

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracion de manuales; de

4 organizacion y funciones —-MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se

consideren necesarios por “LA DIRECCION,

5 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores,

6 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que, ''EL

7 CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar para dar seguimiento a la lectura, revision y andlisis de los siguientes
documentos para homologar el MOF de la DGCyT:

- Reglamento Orgdnico Interno -ROI-, del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda -ClV-,

- Reglamento Orgdnico Interno de DGCyT

- Manual de Especificaciones de Clases de Puestos de ONSEC

- Manual de Organizacion y Funciones -MOF- de DGCyT 1a. Versiéon

- Manual de Organizacién -MOF de USEPLAN, incluyendo sus lineamientos,

- 117 descriptores de puestos

Brindar asesoria tecnica en la revision de dos Descriptores de Puestos del Area de
Transportes-{secciony-subseccion), yelabeoracion del cdecriptor de-puestos para
pilotos.

Asesoria técnica al personal "Encargado de Transportes”, a través de la realizacion de
dos reuniones para validar descriptores de puestos de Transportes (seccion,
subseccioén), creacion del descriptor de puestos para pilotos, asi como dar
seguimiento y corregir-actualizar los procedimientos para solicitud de vehiculos y
combustible existentes. Crear procedimientos que sean necesarios.

Asesoramiento en la continuacion de la realizacidon de modificaciones de cardcter
sustantivo y de forma al Manual de Organizacion y Funciones - MOF-, de la DGCyT, 1a.
Version, especificados por USEPLAN, junto con archivo fisico y digital, recopilando toda
la informacidén de soporte necesaria.

Atender la reuniédn con la Direccidon General y Jefaturas de la DGCyT para establecer
necesidades-metas especificamente lo referente a Manual de Organizacion y
Funciones, y Manual de Procedimientos

Asesorar en el seguimiento y actualizacion de matriz para control de Descriptores de
Puestos del MOF de DGCyT. Se incluye informacion del MOF de USEPLAN y del
Manual de Especificaciones de Puestos de ONSEC como documento de soporte - Tres
descriptores de puestos de Transporte

Brindar asesoria y elaborar la matriz para llevar control de la correspondencia enviada
y recibida de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional, asi como estructura
para el archivo digital de todos los documentos ingresados en la matriz. Girar
instrucciones a la Secretaria de la Unidad, para su utilizacion e implementacion, con el
Vo.Bo. de la Coordinadora de Planificacion y Desarrollo Institucional.

Asesorar en temas referente a mecanismos de control interno en la Unidad de
Planificacion, para archivo muerto, elaboracidon de minutas de reuniones del equipo
de trabajo de la Unidad.

Asesorar y parficipar en cuatro reuniones de trabajo con Licda. Nora Letona, UPDI:
- Revision avances MOF

- Resolucién consultas MOF

- Seguimiento y cumplimiento de directrices del MOF conforme a lineamientos de
ONSEC / USEPLAN

- Manual de Procedimientos




Brindar asesoria y, con instrucciones de la Coordinadora de la Unidad de Planificacién,
elaborar una matriz para monitoreo del Manual de Procedimientos que incluye el

10 [inventario actual de procesos para actuadlizar informacion de la elaboracién, revision,
validacion, aprobaciéon, implementacion y divulgacion del Manual, con la finalidad
de que la Coordinadora d Planificacion, presente a las Autoridades Superiores, en el
momento que sed requerido el avance de este trabajo.

Atender reunién de equipo de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional de
DGCyT, convocada por la Coordinadora de la Unidad de Planificacion para

11 determinar puntos prioritarios de las distintas funciones del puesto de Secretaria de la
Unidad, asistiendo la Licda. Nora Letona, Sr. Giovani Salvatierra, Srita Luisa Sicajd y
Licda. Adriana Guerra

Presentar informe sobre monitoreo del Manual de Procedimienfos por medio de una
matriz, que incluye el inventario actual de procesos para actualizar informacion de la
elaboracién, revision, validacion, aprobacién, implementacion y divulgacion del
Manual.

13 |Atender la induccidn de "uso del equipo de rayos X para puntos de control”, para
asesorar en la elaboracion de los procedimientos administrativos correspondientes.

(F)

Ty
ADRIANA L|§é7ﬁ'r FRRA LOPEZ

El presente m[orme responde d lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan dl frémite de

pago respectivo.

A3 T
°‘i*\f€&; G ( urldaBoid Cuevas Giron
AN
' .-.-.Q'-”-" 2% sub-Director General
& g )
e 7 5 iragelin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

, CARLOS RAUL CORONADO CHOC [CUL: 2622 49588 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 158-2019-029-DGCT 506895-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03.al.31-12-
Contrato: SESRIC Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 LEnoacl ael 18 al 31-03-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria durante la recoleccion de informaciéon que componen los ingresos de

1 .
acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria durante el andilisis de pagos recaudados derivados del contfrato de
concesion.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, redaccion, trdmite y
archivo de los diferentes documentos que ingresen a la unidad.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacion del cumplimiento de los
4 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivados del contrato de concesion.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacion de soporte y
5 lo adecuado del registro y control de los bienes adquiridos por el concesionario con €l
3% de inversion minima anual de acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria a "LA DIRECCION" durante la inspeccion y validacion de los activos
que forman parte del 3% de inversion.

Asesorar a “LA DIRECCION" con la realizacién de andlisis de las inversiones realizadas
para cada afio sea el establecido bajo el contrato de concesiodn.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Redlizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL
10 |CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Recopile y analice la documentacion legal aplicable al proceso de Licitacion y
Concesidn de los servicios postales del Correo Oficial de Guatemala, que comprendia
3 Contratos Administrativos, 1 Acuerdo Gubernativo, 4 Acuerdos Ministeriales, 1
Reglamento de Operacion y las bases de la Licitacion con su documentacion
complementaria.

Realice un programa de Auditoria de la revisidon a realizar a la inversion minima del 3%
sobre la facturacion bruta y que comprende la verificacion de los procedimientos y
resultados establecidos por la Instituclén y leyes aplicables en lo que respecla ala
verificaciéon de las diferentes funciones y procesos, asi como los diferentes aspectos
financieros y documentacion de soporte utilizados por el concesionario, durante el
periodo del 13 de mayo del 2004 al 30 de agosto de 2016.

Realice un diagnostico preliminar DEL 3% SOBRE LA FACTURACION BRUTA DEL
EJERCICIO INMEDIATO ANTERIOR HECHO POR LA CONSESIONARIA CORREO DE
GUATEMALA, S.A.

Realice una revision de la informacion relacionada con el 3% sobre la facturaciéon
bruta del ejercicio fiscal inmediiato anterior hecho por la Concesionaria CORREO DE
GUATEMALA, S.A.

/L

CARLOS RAUL CORONADO CHOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

B A6 Sub-Director General

ot
s M

q\'c,_c.‘g:& j Carlos'®uBf¥ Cuevas Girén

e
WA

2 cgf;’Dirt-ccibn General de Correos y Telegrafos

2
Lhsrpunt




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CARLOS RAUL CORONADO CHOC |cUl: 2622 49588 0101
Contradtista:
; NIT del
Numero de Contrato: 158-2019-029-DGCT . 506895-9
7/ contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Profesionales
Profesionales):

Monfo fotal del Plazo del 18-03 al 31-12-
Contrato: SEECNGTS Conirato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del |, 30042019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria durante la recoleccion de informacién que componen los ingresos de

] iy
acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria durante el andlisis de pagos recaudados derivados del contrato de
concesion.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, redaccion, tramite y
archivo de los diferentes documentos que ingresen a la unidad.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante la evaluaciéon del cumplimiento de los
4 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivados del contrato de concesion.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacion de la documentacion de soporte y
5 lo adecuado del registro y control de los bienes adquiridos por el concesionario con el
3% de inversidon minima anual de acuerdo al contrato de concesidn.

Prestar asesoria a "LA DIRECCION" durante la inspeccién y validacion de los activos
que forman parte del 3% de inversion.

Asesorar a "LA DIRECCION" con la realizacion de andlisis de las inversiones realizadas
para cada afo sea el establecido bajo el contrato de concesion.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
10 [CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la redlizacién de un diagnostico sobre la documentacion e informacion
relacionada con el 3%, de la Inversion realizada por la Concesionaria Correo de
Guatemala, S.A. segun lo estipulado en el Contfrato Administrativo No. 150-2003-DSM,
sobre |la Facturacion Bruta del Ejercicio Fiscal inmediato anterior.

Asesoré en la readlizaciéon un diagnostico sobre Ia documentacion e informacion
relacionada con el pago del Canon del 5%, realizadd por la Concesionaria Correo de
Guatemala, S.A. segun lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 150-2003-DSM,
sobre la Facturacion Bruta mensual,

Asesoré en la realizacion de 4 oficios solicitando informacion y documentacion
relacionada con el 3% de Inversion y el pago del Canon del 5% realizados por la
Concesionaria Correc de Guatemala, S.A.

Asesoré en la revision y tabulacion de la informacion relacionada con el 3% de
inversion y el pago del Canon del 5%, correspondientes a los afios 2005 y 2006 hecho
por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A.

Asesoré en la planificacion y ejecucion de varias reuniones con el personal de |a
Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional de la Direccion General de Cofreos y
Telégrafos para recopilar informacion y documentacion, relacionada con el 3% de
inversion y el pago del Canon del 5%, correspondientes a los anos 2005 y 2006 hecho
por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A.

i

CARLOS RAUT CORONADO CHOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo.
/jf
77 & il
%fﬁ‘) ) s :
Sl ,;l:‘%(_'c”ﬂp@\f!ﬁ@{nf Cuevas Girén
x ‘ Sub-Director General
5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO |CUI: 2573 57319 0101
Contratista:
. g NIT del
Numero de Contrato: 159-2019-029-DGCT  , . 659708-4
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-
Contrato: el Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del |,, 31032019
Informe: ;

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidon de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a “LA DIRECCION",

Asesorar al personal de “LA DIRECCION" en la realizacion de exdmenes, diagnéstico y

2 : g -
fratamientos médicos que deban practicarse.

3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en cuanto a la realizacion y logistica de jornadas
médicas y de la salud.

Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones,

4 suturas, cauterizaciones y otros procedimientos relacionados a la salud del personal de
“LA DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de los usuarios
de la clinica.

5 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos de

abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.

6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
8 CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Durante este periodo se examinaron a 30 personas, llegando a un diagndstico
I provisional y a tratamiento que ameritd en cada caso especifico, atencidn primaria en /
salud. J

2
Atendi a 10 pacientes que solo llegaron por foma de presién arterial, foma de glucosa
con glucémetro, o sinfomas de dolor pasajero.
3
Colaboré con jornada oftalmoldgica llevada a cabo el 29 de marzo del 2019
4

Colaboré con la elaboracion de un modelo de ficha clinica para realizar expedientes.

(F) "7# /m/

Domm EZ ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de

pago respectivo. /J
' "4%07

\C an‘XQD?(@u! Cuevas Giron
s | Sub-Director General
</ Direccion General de Correosy Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO [CUL: 2573 57319 0101

NIT del

Numero de Contrato: 159-2019-029-DGCT 659708-4

contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Profesionales

18 de marzo al 31

Monto total del Plazo del -

Contrato: QI Contrato: fflghmembre del
. . Periodo del [Del 1 al 30 de

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Informe: abril del 2019

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidon de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos

servicios:

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a LA DIRECCION",

Asesorar al personal de “LA DIRECCION" en la realizacién de exdmenes, diagndstico y

2 tratamientos médicos que deban practicarse.

3 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto a la redlizacién y logistica de jornadas
médicas y de la salud..

Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones,

4 suturas, cauterizaciones y otros procedimientos relacionados a la salud del personal de
“A DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de los usuarios
de la clinica.

5 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos de
abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.

6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL
8 CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Durante este periodo atendi 15 pacientes en primera consulta, con diagndstico y su
respectivo tfratamiento.
2
Atend( 10 personas en reconsultas para seguimiento de casos.
3
Atendi 10 pacientes por dolores pasajeros sin previa consulta.
4 Enfregué 10 dosis de medicamentos para tratamiento completo, incluyendo
antibiéticos, antiinflamatarios, antihistaminicos, cremas de betametasona.
5

Colaboré con la jornada oftalmolégica llevada a cabo el 5 de abril. Acudieron 26 pacie

T

v‘é‘/ hApALA —

DORA GLA@’YS[E?qﬁJZALEZ ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de

pago respectivo.

e

/_\_'_:GE_L-%?
‘j CoPw O‘ \ Carlos %avu{Cuevas Giron
b
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3 &l Sub-Director General

% ,,;;;_ / &)/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : : X
] Otto Daniel Recinos Rodriguez CUl: 2664-41971-2212
Contratista:
NIT del 3
Numero de Contrato: 161-2019-029-DGCT . 8318892-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q. 36,000.00 azodel  101-4.al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del 01-4 al 30-4-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los seccion de Transportes Del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de Jas distintas

2 subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los

3 |vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apovyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios

5 de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el traslado de 30 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.

5 Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 3 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 10 vtdciones.

4. |Se apoyo.con.la.limpieza y revisién de vehiculos.de la.DGCT.

5 Se apoyo en el traslado de 2 documentos urgentes.

6 Se apoyo en el control de 4 bitacoras

(F)

Contratista (Otto Daniel Recinos Rodrguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

gl (=

; "’_';Pﬂ\fo Bo. Nombre, cargo y sello
G )\ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
%5/ Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID CUI: 1865 85535 0614
Contratista: RODRIGUEZ i
Numero de Contrato: 163-2019-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7
SErVICIos (TECNICos O . . .
o ) Servicios Técnicos
rofecinnales):
Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 Plazo gel 01-04 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Perododsl 01-04 al 30-04-2019
Informe:
Unidad Administrativa d i L. ) , . .
! I I . donde Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo
|presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
2 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
) Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de
mantenimiento y seguridad industrial.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.
s Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales
y planta central de “LA DIRECCION”.
g Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de
mantenimiento y seguridad industrial.
Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiento.
8 |Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en el archivo de documentacion de la seccion de mantenimiento de la DGCT.
2 |Apoye en la entrega y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DGCT.
3 |Apoye en la logista de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DGCT.
4 Apoye en razonar facturas por compras y servicios de la seccion de mantenimiento v servicios generales de'la
DGCT.
5 |Apoye en la redaccion y distribucion de documentos entre los departamentos de la DGCT.
~ |Apoye en la reproduccion y escaneo de documentos oficiales de la DGCT.
i 7 |Apoye en inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DGCT.
8 |Apoye al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DGCT.
: Apoye en la elaboracion de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccion y agencias

postales de |a DGCT.

M/ vacﬂ/éf)f

SIL\A'A/FR NCISC DELCID RODRIGUEZ

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

9,80, Namhre eareo.Grlo

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HIRmbNs CompIStoIdE! CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO | CUL: 1992 75882 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 169-2019-029-DGCT \ 2478390-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q.108,000.00 az0 Q€ 151 a131-12-2019

Contrato: Contrato: :
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Eeriodeidel 1al 30-4-2019

Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidén Administracion de Personal
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo relacionados con
nombramientos, licencias, amonestaciones, sanciones, ascensos y finalizacién de labores.

2
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal
de Guatenominas y sus servicios conexos.

3
Asesorar en las actividades que se realizan para la gestidn de plazas ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil y otros érganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”.

4
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y trdmite para
pago de prestaciones labores.

5
Brindar asesoria en las actividades de verificaciéon de cuotas presupuestarias disponibles para
cubrir los pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.

6

Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos
para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.




Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las. actividades descritas son.enunciativas.mas.no. limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en el tema de creacion de plazas bajo el rengldn presupuestario 011 en reunién con
personal de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- y del personal de Recursos Humanos del
Ministerio del Ramo, como tambien se solicito al departamento financiero de esta Dependencia
la revresién de Q. 2,337,948.00 que servirian para el fortalecimiento del rengldn de gasto 011
“Personal Permanente”.
1
Se asesoro en la elaboracidn de la cuota de caja para el grupo 0 del segundo cuatrimestre y del
5>  |mes de mayo del afio 2019.
Se apoyo en la revision de la Auto-liquidacidn de la sefiora ANA VILMA ESTRADA GAMBOA, en la
justificacién del pago de sueldos dejados de percibir de extrabajadores bajo el renglén
presupuestario 021, se asesoro en la elaboracion del expediente de pago de sentencia judicial del
sefior LUIS FERNANDO GUZMAN RUANO .
3
Se asesoro en la recepcidn y revision de 171 facturas para el pago de honorarios del mes de abril
4 |2019.
Se apoyo en el revisién de nédmina del mes de abril de 2019 de los renglones presupuestarios 021
5 |y022.
Se asesoro en el proceso de descompromiso de cinco (5) contratos bajo el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".
6

Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 del mes de abril de 2019.




Se apoyo en la recepcion y revision de 171 informes de activiaddes para el pago de honorarios
del mes de abril 2019.

Se asesoro en la creacion y aprobacion de 12 contratos en el sistema GUATENOMINAS.

Se asesoro en la entegracién de los CUR de pago del personal bajo el renglén presupuestario 029

. "Otras remuneraciones de personal temporal".

Se apoyo a dar respuesta al Oficio No. 064/2019/DGCYT/JAML/AJ/eacg de fecha 03 de abril de
2019 donde solicita dos (2) juegos de copias de los documentos que se aportaran como prueba
derivado de la demangda ordinaria laboral nimero 01215-2018-00978 a cargo del Oficial 3°.,
planteada por el sef 7Carios Lizardo Guerra Siquin.

11

T

(F) { >

~—€arlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a I estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/

\Carlos DBl Cuevas Giron
Sub Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

Contratista:

completo del

MARTIR TERCERO ESPINOZA cut: 2460 11963 1416

Numero de Contrato:

NIT
contratista:

del

170-2019-0259-DGCT 2436711-7

Servicios

Profesionales):

(Técnicos o - .
Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.108,000.00 klazo dell) 4a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del|\ 30 04-2019
Informe:

Unidad

donde presta los servicios:

Administrativa
Unidad de Auditoria interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn del plan anual de auditorias -PAA-,
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion de cumplimiento del manual de
4 procedimientos para la ejecucidn presupuestaria.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacidon de registros sobre inventarios y activos
5 fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria que
6 permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis y estudio de expedientes para
7 elaboracién de dictdmenes.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria sobre los registros de activos vy fijos.
2 Capacitacidn, reunidn sobre asuntos de Direccidn, verficacion del 3% de inversidn y de Seguridad Postal.
3
Respuesta al seguimiento de recomendaciones planteados por parte de Auditoria Interna del Ministerio.
4 Auditoria de Combustible
5 Informes de actividades dinamicas, Ley de la informacion Plblica,
6 Induccién al nuevo personal sobre el uso del sistema SAG-UDAI.
7 Asistencia a Diplomado.
8 Asesorfa sobre analisis de documentos solicitados por la DGCT
9 Auditoria de Recursos Humanos

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ue se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2L ¥

D0 B, NGmBPe o g s iron
i & Sub-Director General
75/ Direccién General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i ;
S P ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ Cul:
Contratista: 1797 76150 0101 /.
Numero de Contrato: 171-2019-029-DGCT NIT del. 2539460-6
: contratista:
Servicios (Técnicos o 5 )
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo. del
Monto totai dei Contrato: Q.108,000.00 1-4 al 31-12-2019
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del |, | .1 30-04-2019
Informe: '
Unidad Administrati
! n atlv.a' Asesoria Juridica Laboral
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Asesorar en material laboral ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentds que conforman "LA
2 DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
3 sean asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
4 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales de demanda y tramite
que corresponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
5 entre otros
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y
6 tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se revisé el proyecto Bases de Cotizacidn de la Contratacidn del servicio de implementacion y
configuracion de una red de datos privada o corporativa desde la Direccién General de Correos y
1 Telégrafos con 37 delegaciones departamentales y un enlace de internet de 100 Mbps
Se revisé el proyecto de Bases de Cotizacion de la Contratacidn del Servicio de Flete Aéreo internacional
2 para envio de sacas postales




Se revisd elproyecto de Bases de Cotizacién de la Compra de 4 pick up doble cabina para uso de
3 transporte de la Direccién General de Correos y Telégrafos

Se reviso el proyecto de Bases de Cotizacion de la Adquisicion de computadoras portatiles (Laptop), para
4 uso de la Direccidén General de Correos y Telégrafos

Se reviso el Acta de Negociacidn del servicio de capacitacidn para personal de seguridad de la Direccidon
General de Correos y Telégrafos, para el usc del sistema de rayos X para puntos de control

Se revisd el Acta de Negociacion de Adquisicion de un sistema de estanterias industriales para el
proyeclo del archivo general de documentos, de la Direccion General de Correvs y Telégrdalos

Se revisé el Acta de Negociacién de la Adquisicién de un lote de dtiles de limpieza para uso en el
mantenimiento e higiene de los edificios de agencias postales ubicadas en el interior de la Republica de
7 Guatemala de la Direccion General de Correos y Telégrafos

Se revisaron los oficios dirigidos al Ministro de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para solicitar
Dictamen Técnico para los eventos de cotizacidn

Se reviso el Acta de Negociacion para la Adquisicidon de un lote de atiles de oficina para uso en treinta y
un agencias postales de la Direccidon General de Correos y Telégrafos ubicadas en el interior de la
9 Republica de Guatemala

Se revis6 el Acta de Negociacion para Adquisicion de un lote de productos plasticos para uso de las
actividades de operacion postal, mantenimiento y limpieza de la Direccidn General de Correos y
10 |Telégrafos

Se revisé el Acta de Negociacion para la Adquisicién de cajas de papel higiénico para ser utilizado en los
dispensadores de todos los bafios del edificio central y otras instalaciones de la Direccion General de
11  |Correos y Telégrafos

Se revisd el Acta de Negociacion para la Adquisicidn de cajas de papel toalla para manos, para ser
utilizado en los dispensadores de todos los bafios del edificio central y otras instalaciones de la Direccién
12  |General de Correos y Telégrafos

Se revisé el Acta de Negociacién para la Adquisicion de un lote de equipo de oficina, consistente en:
Destructoras de documentos y encuadernadoras para uso en los distintos departamentos y secciones de
13 la Direccidn General de Correos y Telégrafos

Se revisé el Acta de Negociacion para la Adquisicion de cuatro (4) computadoras de escritorio para la
elaboracién de artes gréficas y edicion de informacién, para uso en el Departamento de Filatelia, arte y
cultura y la unidad de relaciones plblicas y comunicacién social, de la Direccion General de Correos y
14 |Telégrafos

(F) K j)/*//{
)séﬂﬁ}e Cuellar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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56 'fg‘ 2% Sub-Director General
R ™ “/ 2/ Direccion General de Correos y Telégrafos
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ROSSANA MARGARITA CASTILLO RODRIGUEZ |CULI:

Contratista: 2.23624E+12

NIT del

Numero de Contrato: 172-2019-029-DGCT 1244792-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 135,000.00 Elazaide! 01-04 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periododel |, /) 30.04-2019 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en
los diferentes procesos de operacion postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y
2 egresan de la planta de tratamiento postal
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del
departamento de operaciones postales seccién y subsecciones de operaciones postales y seccién y
subsecciones de operaciones postales y seccidn y subseccion de regionalizacién postal
3
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas
A de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
5 operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
6 normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Participar en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores
7
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
8
Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindé asesoria en la elaboracién del POA 2020 del Departamento de Operaciones Postales
Se brindé asesoria en la elaboracion del Plan de Compras 2020 del Departamento de Operaciones
2 Postales
3 Se dio seguimiento a la distribucién de correspondencia requerido por la Embajada de Espafia
Se brindé asesoria para el andlisis de las compras que se requieren por parte del Departamento de
4 Operaciones Postales para la puesta en marcha de 16 nuevas oficinas postales en el interior del pais
5 Se brindé asesoria y dio seguimiento a la reprogramacion de las visitas para la remocién de agencias con
el consesionario
Se brindo asesoria para el requerimiento de personal necesario para las agencias postales a nivel
6 departamental y otro personal administrativo del Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /‘5

{F;""&@{i)/ (T:’/ :

a1 Sub-Director General
"5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista:

WERNER RENATO BELTETHON GARCIA CUI: 1734 09652 0101

NIT del

Numero de Contrato: 173-2019-029-DGCT 683989-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 162,000.00 Plazo def 01-4 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0. 18,000.00 Renlodo,del 01-04 al 30-04-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subdireccidon Técnica Operativa

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a “LA DIRECCION”,
2 Asesorar y dar seguimiento a las actividades que realiza el personal de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las
diferentes agencias postales.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante el intercambio de informacidn concerniente a los servicios postales a través
4 de organismos internacionales o direcciones generales de las diferentes administraciones postales, para fortalecer u
homogenizar criterios sobre los mecanismos de seguridad postal.
: Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en
materia postal.
2 Asesorar a “LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan a la subdireccidn técnica operativa y
subdireccidn administrativa financiera.
7 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridades superiores.
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Diagnostico y recomendacién para la operacién de 45 agencias postales a nivel nacional.

2 Diagnostico y recomendaciones para la optimizacién de espacios para la operacion postal en sede central.

3 Diagnostico y recomendaciones para la modificacion, ampliacién y mejora de las especificaciones técnicas,
consideraciones generales y criterios de calificacion para el evento de compra de servicios de flete aéreo.

3 Diagnostico y recomendaciones para la modificacion, ampliacién y mejora de las especificaciones técnicas,
consideraciones generales y criterios de calificacidn para el eventos de compra de servicios de flete terrestre.
Diagnostico y recomendaciones para la modificacion, ampliacién y mejora de las especificaciones técnicas,

5 consideraciones generales y criterios de calificacién para el eventos de compra de servicios y bienes como motocicletas,
puntos de enlace dedicado y planta central, vehiculos, paneles, entre otros.

G Diagnostico y recomendacion para la cuantificacion de recurso humano cn las 45 agencias postales a operar

; Diagnostico y recomendacidn en la coordinacién de los procedimientos generales de la Direccién General para la
conformacion def Manual de Normas y Procedimientos.

8 Diagnostico, coordinacién y recomendaciones para la visita, remozamiento y apertura de 34 agencias a nivel nacional.
Recomendaciones en la coordinacion con los departamentos de operaciones, administrativo, financiero, recursos

9 humanos e informatica, para la alineacién de la adquisicién de bienes y servicios para el 6ptimo funcionamiento de la
Direccion general.

0 Diagnostich y recomendaciones para la optimizacidn de espacios de bodega y almacenamiento de activos fijos y archivo

en la bodega de la zona 6.

(F)_

términos de referencial asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. J




