jfk;/: '\
. [ < .
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA p [-‘ T .:_
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS S AN S

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del

i FRANSISCA ROSALES MONROY CULI: 2230 65439 0107
Contratista:

Numero de Contrato: 01-2019-029-DGCT NIT del. 76742423
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.35,903.23 azodel 10201 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.2,903.23 Periododel |, 1 2131.012019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”;

Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidén

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccién General.

2 Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de La Direccién

Apoyé en la logistica de cafeterfa y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones
3 de La Direccién

4 Apoyé en traslado de documentacidn entre departamentos de La Direccién

5 Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la Direccion
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Contratista (Fransisca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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£ 4 Sub-Director General
; &; Direccion General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

HARTAMENTO 2 |-
FILATELIA ¢

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |CUI: 2341 46311 0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 02-2019-029-DGCT € . 8416979-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales):

Monto total del Pl |
Q.47,870.97 azodel 1, | 131122019
Contrato: Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 2-1al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Disefio Gréfico Filatélico
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos del
1 departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros medios de
comunicacion

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboraciéon de bocetos,
2 productos filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional
vigente para las emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”

Apoyar en la logistica sobre aplicaciéon de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el

3 I o
desarrollo, difusién, promocion y venta de sellos postales

i Apoyar en las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones, avisos,
articulos y publicidad en general concerniente a la emisién de sellos postales

) Apoyar en la logistica de disefio e instalacién de exposiciones para eventos en los que sea
parte “LA DIRECCION”;

¢ Brindar apoyo en la logistica y aplicacion de lineamientos de disefios en todo el material

grafico de “LA DIRECCION”

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 , . . N
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyo en la elaboracién de disefio para comunicado y tarjeta dirigidos a la UPAEP.




Apoyo con la elaboracidn y diseno de rotulos identificadores de parqueo para el departamen (9 08|

W o
2 |de Administrativo. N\
3 Apoyo en la elaboracién de afiches para los consolidados de participantes en capacitaciones, ( :

para el departamento de Recursos Humanos.

4 Apoyo con actualizacion y organizacién de archivos de abonados filatelistas.

5 Apoyo en la elaboracion de disefio de 3 brochures que corresponden al Museo de Correos,
Telégrafos y Filatelia, departamento de Filatelia y La Direccidon General de Correos y Telégrafos.

Apoyo con la elaboracién de propuestas de disefio para la realizacion de agenda, libreta y
calendario de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Apoyo con la adaptacion de presentacidn del departamento de Recursos Humanos con la
imagen institucional.

8 |Apoyo en la realizacién denafiche cumpleaiieros mes de febrero.

(F)

Wend@t(Recinos Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 N6,

Nombre completo del .
. ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ CUIl: 1608 65085 1202
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT 1698059-K

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

x::::tt:tal del Q47,870.97 zlj::r:s 02-01 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 JACECE 02-01 al 31-01-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de sanitarios del primer nivel
2 Apoyé en limpieza de parqueo
3 Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del primer nivel
4 Apoyé en limpieza y mantenimiento de agencia central de la Direccién General
c Apoyé en traslado de mobiliario e insumos del drea de mantenimiento de la Direccién General
6 Apovyé en el ordenamiento de vehiculos del parque de la Direccién General.




7 Apoyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la Direccién General.

8 Apoyé en limpieza, mantenimiento del predio de la Direccién General ubicado en zona 6

9 Apoyé limpieza de bafios de bodegas de la Direccién General ubicados en la zona 6

10 [Mantenimiento de Jardineria del predio de la Direccidn General ubicado en la zona 6
11 |Limpieza de vehiculos ubicados en predio de la Direccién General ubicado enla zona 6

(F) ZZ )
. u‘ r I
Contratista (Arnulfo Raquel Garcfa Lopez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

h
g

— ‘-1.‘\&;\ =

G ,ii’bfnf*?c MainhvRoRATER Y AN,
5 Sub-Director General
o Dire

s ccion General de Corregs y Telégrafos

)
&

ol




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
. LUIS ALBERTO TORRES CUI: 2508 32038 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 04-2019-029-DGCT . 16956400
contratista:
Servicios (Técnicos o _p
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 az0 @€l 102-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 Periodo del |, 01 a131-01-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |[segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
= Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
) deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo
Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos,
2 Recepcidn y pasillos de la Direccidén General.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios primer nivel de la Direccién General.
4 Apoyé en la limpieza de la fuente del jaradin de la Direccidn General.
5 Apoyé en la logistica de limpieza y mobiliario del salén de capacitaciones

Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién General.




Contratista (LuisAlberto Torres)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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7% Sub-Director General
7 Direecion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
. P RUDY NOE RODRIGUEZ / cul: 2246 23869 0101 /
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 05-2019-029-DGCT / tratist 6575309-7 /
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.47,87097 / Z0C€ 102-01a131-12-2019
Contrato: Contrato: /
. Peri |
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 / eriododel | ) 01 al 31-01-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
£
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y

segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovyar en |a limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

8 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de los departamentos , Financiero, internacional, Juridico y Auditoria Interna
de la Direccién Genral.
£ Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General.
3 Limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala Sur de la

Direccion General.




Apoyé en logistica, traslado de mobiliario para capacitaciones realizadas por la Direccién Nl ok
General.

5 Apoyé en limpieza y mantenimiento del Museo de la Direccién General.

6 |Apoyé en traslado de documentacion entre los departamentos de la Direccién General.
7 Apoyé en traslado de mobiliario a bodega de la Direccidn General ubicada en la zona 6

/) _ .
(F) / Ueabo, 20/ s /- ?{‘i-’?‘g'zfif?’:x:-iﬂ,x /
Contratiéfta (Rudy Noé Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oVGBo, Mambrescargeysselion
| Sub-Director General
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA Sl 8 :
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS £ \ D 5
A E s LN &

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \)\F;\JI” TR /
Nombre completo del cul 2579 83384 1220
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO '
Numero de Contrato: 06-2019-029-DGCT NIT del. 3925636-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del , Plazo del

.47,870.97 2-1al 31-12-201
Contrato: Q / Contrato: @ 013
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 eriodo del 2-1al 31-1-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
3 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realice la limpieza general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Realice la limpieza general de la sala de seciones de “LA DIRECCION”.
3 Realice limpieza de bafios del segundo nivel de “LA DIRECCION”.
4 Le di servicio y atencion de cafeteria a las personas que visitan “LA DIRECCION”,
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5 |Apoye en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”. i\ A /‘DHIMJ?%TNO
6 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”. '

7 |Atendiy servien las reuniones programadas de la Direccidn y Subdireccion de la DGCT. "J-;;,_.{_MA;&V
2 L

9

=)y
Y e

Puli los pizos de las oficinas y corredores del segundo nivel de la DGCT.
Atendi gestiones solicitadas por el Director de la DGCT.

10 |Realice la limpieza general de la cocineta ubicada en la Direccién de la DGCT.

11 |Lavey seque los utensilios empleados en las reuniones de la Direccién y Sub Direccion.

12 |Realice el lavado de trapeadores y limpiadores utilizados en el labor de limpieza.

Apoye en el riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

(F) f!/d ellivia S ay oS

Contratista (Fidelina Mariel Santos Ardiano)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

266 M

Vit ,P‘Bo Nombre, cargo y sello
N\ Cearlos fhwm’( uevas (}.'nm




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA CUI: 2413 61745 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 07-2019-029-DGCT NIT del' 3850429-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.47,870.97 azodel  102-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 Periododel |, 1 4131.01-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundonivel ala Sur de la Direccién General

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién General

4 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos ala norte de la direccién General

5 Apovyé en la limpieza y mantenimiento departamentos del ala norte de la Direccién General




i \’

6 apoyé en la limpieza del comedor y bafios del ala Sur de la Direccién General
7 Apoyé en la limpieza del bafio de caballeros del primer nivel ala horte \%,
Apoyé en limpieza mantenimeito y puliodo de balcones y areas de bronce de la Direccidon ) S
8 General.
9 Apoyé en limpieza y pintura del comedor ala norte de la Direcciéon General,
10 |Apoyé en la vigilancia de la Direccién General
11 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion General.

f
AN : ,;){,.'5“,4\,4.4/7(‘0 557/64"4 Pf‘”ca/“‘
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Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

NGB a: Nombre,garee i sefiosn
£ Sub-Director General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

PAULA PINEDA SAY cul

Contratista: 1998 60084 0502

NIT del

Numero de Contrato: 08-2019-029-DGCT 16956281

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 / 02-01 al 31-12-2019/
Contrato: / Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 / e 02-01 al 31-01-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 [DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
i Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
g deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la limpieza e higiene en las oficinas asignadas
2 Se apoyd con la limpieza del bafio de subdireccion
3 Se apoyd con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela
4 Se apoyo con el servicio de caferteria del segundo nivel
5 Se apoyo en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel
6 Se apoyo en la limpieza barandas del segundo nivel
7 Se apoyo en la limpieza y pulido de las areas debronce
8 Se apoyd en el érea de cafeteria en los cursos de capacitacién

T



n<, /JS’Z; il (/’}/

Contratista (Paula Pineda/Say)ﬂ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

Ly 280 NS PR RN BN

| Sub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. BERNABE TRINIDAD PEREZ CUI: 2188 12817 2011
Contratista:

Numero de Contrato: 09-2019-029-DGCT . del_ 16379357
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Pl del
Q.47,870.97 azodel  102-01al31-12-2019 |
Contrato: Contrato: !
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 Periododel |/, 11 a131-01-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
3  |DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de |a Direccién General

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundonivel ala Sur de la Direccién General

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién General

4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento departamentos del ala norte de la Direccién General




apoyé en la limpieza del comedor y bafios del ala Sur de la Direcciéon General

Apoyé en la limpieza del bafio de caballeros del primer nivel ala norte

Apoyé en limpieza mantenimeito y puliodo de balcones y areas de bronce de la Direccién
Apoyé en la vigilancia de la Direccién General

Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién General.

10 |Apoyé en instalacion electrica y canaletas en agencia central de la Direccién General

(Yol ool NS Ner | RO,

11  |Apoyé en ordenamiento de cableado e instalacién de canaletas ala norte de la Direccién General
Apoyé en la reparacion de cableado eléctrico y canaleteado del comedor ala norte de La
12 |Direccién General

(F) mf_

“Contratigta @Wﬂﬁnfdad Perez)

" §

.'/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) W{ 9C’J

(82 NSEBO T8 SR E AN
(f i Sub-Director General
"D|reccton General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
. JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC CUI: 1675 98295 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 10-2019-029-DGCT . 4852987-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del

.47,870.97 2-1al 31-12-2019
Contrato: a / Contrato: 8
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 / erodo el 1.1 a131-1-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Transportes /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y

o

Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

VIO |0

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

10 Se apoyo en el traslado de 210 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.

11 Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 9 ocaciones hacia la carpinteria

ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

12 [Se apoyo en el traslado de 4 documentos urgentes en horario extraordinario/nocturno.

o La oD

Contratista (JOSENEJ dr/HernandezYac)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Bl NGBELEh s |/SeiE "

‘) sub-Director Genera
Nirecelon General de Correos y Telégrafos

\m



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS \&

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
. LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC /|CUI:
Contratista: 1993 20888 2106 ,

Numero de Contrato: 11-2019-029-DGCT NIT del. 5905201-5
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del

Q.47,870.97 azodel 151 al31-12-2019
Contrato: A Contrato: ‘
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 Refiodoidel 2-1al 31-1-2019 ,

Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Seguridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA

3 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de

4 |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales

5 |de las instalaciones de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se monitored de cdmaras de seguridad de la DGCT
Se opoyo en la elaboracion de informes del personal que ingresa y egresa por el ala sur del
2 edificio
3 Se apoya con el resguardo y vigilancia del drea administrativa de la DGCT

4 Se apoyo en apertura y cierre de la puerta principal, de la DGCT

5 Revisar bolsas y mochilas de personas que vistan las instalaciones de la DGCT

Se apoyo en anunciar a los diferentes departamentos via telefonica, las visitas a las
6 instralaciones de la DGCT

7 Se apoyo en atender al pUblico visitante de la DGCT




Lap
(F__ //?m

Contrat|stv\([‘a"n efies'us Esteban Caguec)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 1

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILBERTO XOL MAAS CuUl: 2075 94600 1606

NIT del

Numero de Contrato: 12-2019-029-DGCT 8101590-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del , Plazo del
Q.47,870.97 / 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 Peripdoide] 2-1al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Seguridad /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal

1 |de “LA DIRECCION”
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en la elaboraciéon de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de
4 |“LADIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales
5 de las instalaciones de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
8 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en el monitoreo de cdmaras ubicadas en lasareas de operaciones y administrativo
2 Se apoyd en la elaboracién de informes diarios de ingreso y egreso del personal
3 Se apoyé en llevar control del ingreso de equipos y materiales a las instaciones de la DGCT
4 Se apoyé en el control de ingreso y egreso de vehiculos a la DGCT.
Se apoyo en el control de ingreso de cada visitante que ingreso a las instalaciones de la DGCT,
5 para evitar el ingreso de personas en estado de ebriedad y armas de fuego.




—

(F)

Con.tratista (Gilberto Xol Maas)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

)80, NOMBIi FRTEQ NS Mo
A% Sub-Director General
racriiin General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO CuUl: 1959 59884 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 13-2019-029-DGCT NI del_ 570747-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.53,854.84 azodel 15 1al31-12-2019 |
Contrato: Contrato:
: Peri |
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 eriododel |, | 13112019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Almacén
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos
1 mediante la emision de los ingresos

Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera
2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros
3 del almacén

4 |Apoyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes

Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general

5
Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

11 Apoye en elaborar 39 requisiciones de almacén de las solicitudes de los departamentos de la
DGCT y Agencias postales.

12 Apoye en elaborar 8 requisiciones de almacén del personal de mantenimiento de suministros
de limpieza y cafeteria.

13 Apoye en realizar la limpieza y acondicionamiento de insumos de cafeteria, limpieza, Gtiles de
oficina y electricidad en la bodega.

14 Apoye en enviar a la seccién de compras el listado de necesidades de insumos para mantener
el almacén con el stock necesario.

15 Apoye en registrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de las

entregas a los distintos departamentos de la Direccién General.

A ol

Contratista (Ligia Mz\?‘rela“ﬁuque Moscoso)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

'm\iﬁg?f\-ﬁpﬁ‘mﬂmb)eyﬂéf‘g@mgggén
¥ Sub-DirectorGenelral
5 Digecriin General de Correos y Telegrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %@
o
FOmbLS compISEo dc BEATRIZ ELENA BOBADILLA GODOY cul:
Contratista: [ 2197-27023-0101
Numero de Contrato: 14-2019-029-DGCT AL 4085150-8
i contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 53,854.84 : 2-1al 31-12-2019
/ Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,354.84 erlodo del  15.1a131-1-2019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resoiver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcién, clasificacién y organizacidon de documentacidon en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apovar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apoyar en la gestion de mensajeria de la unidad
6 Apovar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revisién de la agenda de la unidad
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en trasladar documentos marginados para los Asesores de la Unidad
Apovyé en darle seguimiento a expedientes que requieran autorizacién u opinién del Ministerio de
2 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3 Apoyé en revisar expedientes de las distintas materias
a Apoyé en contestar las llamadas telefinicas y atender las visitas de la Unidad

Apoyé en llevar el control de la agenda de los Asesores.




Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.

Apoyar en reproducir copias de los expedientes que solicitan del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda

8 Apovyar en la elaboracién de expedientes solicitados con informacién requerida.

9 Apovyar en revisar expedientes de distintas materias.

Apovyar en la clasificacién de expedientes administrativos. Apoyar en archivar y revisar expedientes de las
10 agencias postales de los departamentos y la capital. Apoyar en escanear expedientes de pago de Sentencias
Judiciales de ex trabajadores de la DGCT.

BABOBADILLA GODOY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oL S v,

: Qigi 52?’/" e R Clidvas Giron
9% sub-Director General
Dicuccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. JORGE BAUTISTA CORDERO CUl:
Contratista: 1885 41446 0101

Numero de Contrato: 15-2019-029-DGCT ol de', 1695027-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.57,445.16 azodel  15.1al31-12-2019
Contrato: _ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,645.16 Periododel |, ;31 15019
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION”

Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por
2 |las autoridades de “LA DIRECCION”;

Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

3
4 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

5 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Colocacién de Chapas Departamento de Comunicacién Social

2 Colocacion de Chapas al Departamento Financiero

3 Apoyo en traslado de cubiculos al Departamento Administrativo

4 Reparaci6n y Mantenimiento a escritorios del Departamento de Comunicacién Social

5 Mantenimiento a parales al Departamento de Filatelia

6 Colocacion de dos cuadros en el Departamento de Recursos Humanos

7 Se dio mantenimiento a mueble de Auditoria Interna

8 |Se elaboro'mueble para el Departamento Financiero

9 Se instalo’pasacables para el area de Inspeccidn Postal




(F__ <)

Contratista (Jorge Bautista Cordero)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
hirecciin General de Correas y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA / Cul: 1778 29990 0101
. /

NIT del

Numero de Contrato: 16-2019-029-DGCT 5461304-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Ela26i del 2-1al 31-12-2019
f Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 EH(CHOKE! 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa que
il ingresa y egresa a la unidad
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia y requisiciones de la unidad
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas de la unidad
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la unidad
5 Apoyar en la reproduccion de documentos
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en ingresar a la base de datos los oficios que los departamentos y unidades involucrados trastadan y
1 archivarlos correlativamente en donde corresponde.
2 Se apoyd en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.
Se apoy6 en atender e informar todas las llamadas telefénicas de los departamentos y unidades.
4 Se apoyo en informar los asuntos de la agenda de la unidad.
5 Se apoyo en archivar documentos, sacar copias, imprimir, escanear.
Se apoy9 a la coordinadora en la impresion de informe de metas fisicas y adjuntar los informes de metas fisicas de
6 los departamentos involucrados en esta actividad, se apoyo en integrar los informes de actividades dindamicas de

los departamentos y unidades involucradas, clasificacidn de los documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos
correlativamente en donde corresponde.




Se apoyd entrega de documentacién a las diferentes unidades y departamentos y gestionar firmas de la
/ informacion que se genera.

Se apoyd en imprimir los reportes de la Equiparacién POA-Presupuesto- 2019, programacion y ejecucidn de metas
8 fisicas e impresién de reportes que se generan de SIGES y SICOIN.

(F)

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a |o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

| Sub-Director General
7/ Direccion General de Correas y Telégrafos

;-:.'I,I%%r%%%cg%zﬁa (f%%xya%e&v?rén
|



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA / CuUl: 1684 754991301
contratista: /
Numero de contrato: 17-2019-029-DGCT NIT del 480063K
contratista:
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto total del Q.59,838.71 Plazo del 2-1al 31-12-2019
contrato: contrato:
Honorarios mensuales : Q.4838.71 Periodo del | 2-1al31-1-2019
informe:
Unidad administrativa
donde presta los Direccion General
| servicios: - -
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa
que ingresa a la Direccidn y Subdireccién General ]
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccion y Subdireccién General
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la Direccién y
- Subdireccién General
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccién General
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General - ]
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas por la
Direccidn y subdireccién General
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
correspondiente o
K Apoyar en la reproduccién de fotocopias
19 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las Autoridades Superiores -
|10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asighadas por las Autoridades Superiores
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 con la recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
I Direccién y Subdireccién General i
2 Se apoyd con la elaboracién de oficios y providencias de subdireccion ]
3 Se apoyo con la depuracién del archivo de secretaria general B
4 Se apoy6 con la recepcién de llamadas telefénicas
|5 Se apoyo en control de mensajeria externa N
6 Se apoyo con la reproduccion de fotocopias
7 Se apoyd con la elaboracién de informes de los compafieros




(F) C&m‘[ ACwe %

Aura Yoland!a Ramos d(! Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

““I%Q .

@\ Carlos David Cuevas Girén
,-‘; Sub-Director General
Direscion General de Correos y Telégrafos

(F)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CUl: 1729 48983 0101

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZAL7Z MORALES
Contratista: DE CAMARERO
i NIT del
Numero de Contrato: 18-2019—029-DGCT/ . 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

n | Pl del

Monto total de Q.59,838.71 azo el 15.1al31-12-2019

Contrato: Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 lodo 2-1al 31-1—2019/
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccién, recepcion, clasificacion, archivo y tramite de la

1 correspondencia interna y externa que ingresa al departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacién de
) sellos y emisiones postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal
Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
3 circulacion a los entes correspondientes
4 Apovyar en la redaccion de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la correspondencia interna y externa,
7 llevando el registro correspondiente
8 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
1 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la redaccion, clasificacion y registro de documentacion nacional e internacional que
1 ingresa al Departamento.




Apoye con la atencion al publico que solicita informacién sobre el servicio y Filatelia tanto
2 personal como por la via telefénica.

Apoye con el ingreso a la base de datos de 12 expedientes de los diferentes Departamentos dé\ b,
3 la Institucidn asi como de otras dependencias. '

4  |Apoye en la reproduccién de fotocopias

5 Apoye con 8 encuadernados de documentos de los diferentes Departamentos de la Institucién

6 Apoye con la actualizaciéon de los 350 expedientes de los abonados filatelistas

(F) Al
Contratista (Rebeca ES eraf szonzalez Morales de
)

Camayer

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramlte de pago respegtivo.

oL

| Sub-Director Genéral
Dirccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ / Ccul: 2523 31583 0101 /
Contratista: ' /
NIT del y
Numero de Contrato: 19-2019-029-DGCT . 8887274-2 /
4 contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /’

Monto total d Plazo del
el Q.59,838.71 azodel 151 al31-12-2019
Contrato: Contrato: ‘
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 2-1al 31-1-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia

1 ! .
interna y externa que ingresa y egresa al departamento

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento

3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento

5 Apoyar en la reproduccion de fotocopias

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se apoyd en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa al departamento.

2 Se apoy¢ en la redaccion de oficios, para diferentes entidades y departamentos.

3 Se apoyé atendiendo llamadas telefdnicas.

4 Se apoyd en el manejo y organizacion de la agenda del jefe financiero.

5 Se apoyé en la reproduccidn de todos los documentos ingresados y egresados.




6 Se apoyé en la elaboracién de centros de costos en los sistemas correspondientes.

7 Se apoy6 en el proceso de transferencia de puestos 011.

8 Se apoyé en el archivo y envio a zona 6 de documentacion de afios anteriores.

9 Se apoyé en la elaboracion de Leitz para correspondencia de todo el departamento.

10 |Se apoyd en el escaneo, archivo y envio de CUR.

11 |Se apoyd con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

12 |Se apoyd en la elaboracién de CDPS, solicitados por Recursos Humanos.

13 |Se apoyd en la elaboracion de justificacidn para transferencias enviadas a UDAF.

14 |Se apoyd en la elaboracidén de cuadros y reportes.

15 Se apoyd en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR,
coordinar y enviarlo a UDAF y USEPLAN

16 Se apoyd en recibir requisiciones que llegan y darle ingreso todas las veces que sean
presentadas.

- Se apoyo en archivar todos los expedientes mismos que son escaneados y registrados
debitamente en archivos electrénicos y fisicamente.

18 [Se apoyé en la elaboracidn de reporte de la Ley de Presupuesto, para actualizar la pagina web.

19 Se apoyd en la elaboracién de reporte de ejecucién presupuestaria para Diputados del
Congreso de la RepUblica de Guatemala.

20 |Se apoyd en la entrega de documentos a otros departamentos.

21 |Se apoyo enviando correos electrénicos a diferentes destinatarios.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrat? fmini
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, |
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al ‘_ el

T A\
: ) I/ .-’
|/ /
= (;f {;J ﬁimil(
\.‘\

Jahel Abigail Mejia Ortiz

(f)

\%
Lic. Victor Rafael Pérez
JEFE FINANCIERO
DIRECCION GENBRAL DE CORREOS Y TELEGRATOS

Vdsquez




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Namero de Contrato 20-2019-029-DGCT NIT del | 1693747-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales): |
Monto total del Contrato: Q.65,822.58 Plazo del 02/01 al 31/12/19
- | Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5322.58 Periodo del 02/01 al
Informe: 31/01/2019
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, registro y tramite de la

1 correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

2 | Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kdrdex del personal de “LA DIRECCION”.

4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas del departamento.

5 | Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento. -

6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias. |
Brindar apoyo para |a atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma

7 personal o por via telefonica.

8 Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
Apovyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. |
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” debera

11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la

Coordinacién de Recursos Humanosy la Encargada de Reclutamiento.

Apoye en la redaccidn de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al pablico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de précticas y otros

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2019 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.

Apovye en la elaboracién de oficios , providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apoye en realizar 08 tarjetas de para personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de enero 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de enero 2019

Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglén 011.

Apoye en elaborar 12 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores.

Apoye en la certificacién de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacién de expedientes para el 2019

Apoye en certificacion de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apovye en la elaboracién de constancias de contribucion, al IGSS para tramite de jubilacion.
Apovye en la certificacién de actas de toma de posesion y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracion de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en tramite de jubilacién que laboraron en esta Direccion.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.

Apovye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento. Apoye
en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
coordinadora de Recursos Humanos y con la Encargada de Reclutamiento.




Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal b |/

3
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de enero 2019
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de enero 2019

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citas para entrevistas
por la coordinadora de Recursos Humanos. B

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios. -

7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacidn a personas que solicitan realizar tramites de jubilacion o otros

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, YEL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

NAUA G
Marifza Judith Moliha Pellecer
Conttatista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MARIA BETHZABE SEY OSORIO CuUl: 2558 40675 0410
Contratista:

Numero de Contrato: 21-2019-029-DGCT L del. 4457098-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del

Q.71,806.45 azodel 1) 1al31-12-2019 |
Contrato: Contrato:
Honorarios f

Q.5,806.45 Periododel 1, | 13112019
Mensuales: / Informe:
Unidad
Administrativa donde Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo registro y tramite de la correspondencia
1 |internay externa que ingresa al departamento

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 |Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento

Brindar apoyo en las actividades sobre el registro de la mensajeria externa, llevando el registro
5 |correspondiente

6 [Apoyar en la reproduccion de fotocopias

7 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”

: deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en la recepcion, registro y tramite en correspondencia interna y externa.

2 |Apoyo en elaboracion de vales de gasolina para comisiones y autoridades de la DGCT

3 |Brinde atencién telefénica

4 |Brinde atencion a personal de la DGCT, y personas externas

5 |Coordine Agenda de la jefatura del departamento administrativo

6 |Apoye en la elaboracion de informes solicitados

7 |Coordine correspondencia dirigida a este departamento dandole seguimiento

8 |Redacte correspondencia del departamento




9
10
11

% /O DE G0
Elaboré pase de Solicitud de transporte del personal de la DGCT

Elaboré facturas del personal de Servicios Técnicos en la Subsecion de Seguridad

Elaboré facrruas del personal de Servicios Técnicos en la Subseccion de Mantenimiento

T & -:.[ ‘I 1
E DEPIG, ©
v AOMNSTRATIV)
o — ;

X

CE 7. %l-t.umxwgéﬂﬁ
Contrati

MaFia-Bethzabé Sey'Osorio)

E!l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

eccion General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA

] Cul; 2155 32864 1601
Contratista: GOMAR
Numero de Contrato: 22-2019-029-DGCT iiRce!

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.71,806.45 azodel 15 1al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,806.45 2-1 al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Direccidn General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
correspondencia interna y externa de la Direccién y Subdireccién General

1
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccién y Subdireccion General
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccién y Subdireccién
3 General
a4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y hitacora de sesiones programadas, con la finalidad
5 de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
6 Brindar apoyo en las actividades de registro de la mensajeria externa
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en la recepcidn, clasificacién, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos y

correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccidn y Subdireccion General.




Brinde apoyo en la redaccién de a) 01 Circulares, b) 03 Nombramientos, c) 10 Oficios, d) 06
Providencias, e) 25 Hojas de tramite de la Direccién General.

Se brind6 apoyo en la atenciénb de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccién General, asi
como llamadas de atencidn a los usuarios por consultas de paqueterias.

4 Se brindé apoyo en la revisién de agenda del Director General.

5 Brinde apoyo en la revision 14 sesiones agendadas y bitdcora de sesiones programadas

6 Se brindé apoyo en el registro de la mensajeria externa.

7 Se apoy6 en la reproduccién de 1325 fotocopias durante el mes de enero.

Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
Contraloria General de Cuentas y Ministerio del Ramo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
“c///( >C

\ Carlos (David Cuevas Girén
\-' Sub-Director General
Dirocrion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
3 AXEL DAVID QUIEJ ARREAGA Ccul: 2314 88025 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT  , DiF del. 7880327-6
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 fiazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,806.45 j ioco/ds! 2-1al 31-1-2019 /
Informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
5 y/0 Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacién del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
A estado o segun sea el caso que se presente
Apovar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segun sea el caso que se
5 presente
6 Apovyar en las actividades que se realizan para mantener contro! de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
fijos y bienes fungibles
7
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd apoyo en la actualizacién del libro de inventarios, por medio de la cual se lleva el control de movimientos
1 de los bienes muebles de la institucion.
2 Se brindd apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad al personal.
Se brindd apoyo en los registros en cuanto a la disponibilidad de equipo, ubicacién y distribucion, estado fisico, valor
3 y otros.
4 Se brindé apoyo de bysqueda de los de mobiliarios y equipos que se encuentran en mal estado.




Se realizé la verificacion del inventario del 3% de inversidn que realizo el Correo de Guatemala S.A.

5
6 Se brindd apoyo del chequeo fisico del inventario que se encuentra dentro de la institucién de la DGCT,

Se brindd apoyo en la identificaciéon de mobiliario y equipo de los bienes de activos fijos y bienes fungibles de la
7 DGCT.
8 Se apoyo en la elaboracion de informe FIN 1 Y FIN 2
9 Se apoyo en el tramite de pagos de las tarjeta de circulacén de vehiculos

Se brindé apoyo de bisqueda de los expedientes vehiculos recibido por el concesionario del 3% que se tienen
10 fisicamente.

(F) A

— Axel David Quiej Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conferfidad, par lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de-pagg respectivg.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA (&
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS % UM

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e

Nombre completo del
Contratista:

HEIDY MARILU DE LA CRUZ ROMAN Cul: 1957 80825 0108

NIT del

Numero de Contrato: 24-2019-029-DGCT 58656162

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.95,741.94 Plazo del 2.1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,741.94 2-1al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Capacitacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del personal que
conforma “LA DIRECCION”
Apovyar en la logistica de las actividades relacionadas con la atencién a la salud del personal y
2 sistemas de evaluacion del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
4 Apovyar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
DIRECCION”
5 Apovyar en las actividades que se realizan para la evaluacion de los programas de capacitacion
con el propésito de verificar que los mismos respondan a los objetivos establecidos
. Apoyar en las actividades de organizacién y preparacion del plan de capacitaciones anual de
“LA DIRECCION”
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
16 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la coordinacion, elaboracién de agenda, listados, y registro de participantes en
listados correspondientes a la capacitacién Comunicacién Asertiva
2 Apoye en la coordinacién de capacitacion Comunicacién Asertiva

CORkg,



3 Apoye en llevar registro de la capacitacién Comunicacidn Asertiva

Apoye en las actividades de organizacion y plan de capacitaciones anual de la Direccion.

Apoye en traslado de documentos a los diferentes departamentos.

Apoye en atencion de personal en el departamento de recursos humanos.

Apoye en solicitud de requisiciones de servicios para el personal

Apovye en la solicitud de afiches informativos del departamento de Recursos Humanos.
Apoye en la conformacidn y revision de expedientes del renglon 029

5 Apoye en la revisidén de expedientes en el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Vivienda

Apoye en la realizacién de oficios

Apoye en la solicitud de cotizaciones

Apovye en la conformacion del PAC

(Fl_==; i -
‘Ccfhtratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de Wrespectivo.

0, Nombre, cargq,y, sel E?r'nin
‘ .I'--r'?_:-f'.:-"'i I General
;7 Direccidn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ABDIAS LEVI MOX MOX CuUl: 2330 12508 0412
Contratista:

Numero de Contrato: 25-2019-029-DGCT NIT del, 1053597-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.71,806.45 320 7€ 102-01 al 31-12-2019,
Contrato: / Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.5,806.45 / Periodo del | ) 11 a131-01-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento correctivo y preventivo del edificio y de las distintas
1 |agencias propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de las actividades de las areas de mantenimiento, limpieza vy
conservacién del edificio y demds instalaciones fisicas de “LA DIRECCION” con la finalidad de
2 garantizar el buen funcionamiento

Apoyar en las actividades de distribuciéon de material de limpieza, equipos y demas bienes de
3 conhsumo a las secciones de mantenimiento y seguridad industrial

Apoyar en el seguimiento de las actividades de las secciones de mantenimiento, seguridad
4 industrial y reparacién de equipos y mobiliarios de “LA DIRECCION”;

Apoyar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de mantenimiento y seguridad
industrial de las diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman “LA

> |DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
g debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el seguimiento de las actividades de las dreas de mantenimiento, reparacion de equipos
1 |y mobiliario de “LA DIRECCION”

Apoyé en la elaboracion del plan de mantenimiento de las diferentes dreas y agencias postales a
2 nivel nacional que conforman “LA DIRECCION”;

3 Apoyé en las actividades de limpieza y mantenimiento del drea de Operaciones Postales




e

4 Apoyé en el seguimiento de pago de los servicios basicos de las Agencias Postales

> Apoyé en la cotizacién y compra de material para el drea de carpinteria, de la Direccién General

6 Apoyé en la coordinacién para reparacion del sistema de drenajes de lavatrastos de la Direccién
General.

7 Apoyé en la coordinacidn para reparacién de bodega No. 1 de la Direccién General ubicada en la

Zona 6

8 Apoyé en la planificacion del mantenimiento de del edificio de la Direcién General.

Apoyé en diferentes reuniones relativas a el mantenimiento y activacién de servicios basicos de
las Agencias Postales propiedad de la Direccion General.

1l

LI T ———

(F)

Conkratista (Abdias Levi Mox Mox)

|
|

El presente info'rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

0. Nombre, car, sellg,,
i R B Y o %mﬁn

0 EE Sub-Director General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS RENE

Contratista: =IEITES cut: 1574 06105 0101

Nimero de Contrato: | 26-2019-029-DGCT | Nit del Contratista | 1232225-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del

Servicios Técnicos

Q83,774.19 Plazo del Contrato: 2-1al 31-12-2019
Contrato: ]
Honorarios Q7,000.00 Periodo del Informe: | 2-1 al 31-1-2019
Mensuales ! -
Unidad
Administrativa donde Seccién de Logistica y Protocolo

presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para_establecer enlace con la Direccion de
Comunicacion del “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado

2 Brindar apoyo en la redaccién de comunicados y revista mensual

3 Apoyar en el monitoreo de los medios de comunicacion y envio de alertas informativas a

las autoridades de “LA DIRECCION” o

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y
| protocolo de inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional
Brindar apoyo logistico en conferencias de prensa )

Apoyar en las actividades de implementacidon de campaiias de comunicacién que fomenten
la identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal
_Apoglar en la captura y edicidn de fotografias y videos para comunicados

| Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

| Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

o |»

'~

=W
o




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la logistica de distribucién de revista institucional que se entregé a cada una
de las municipalidades y gobernaciones del pais.

2 Se realizaron 7 comunicados

3 Se realizé 22 monitoreos con su respectiva sintesis y envié a jefes de unidad vy
departamentos de la DGCyT

4 Se apoyd en la capacitacidén organizada por recursos humanos por 4 dias de Comunicacion
asertiva.

6 Se gestiond la compra de vitrinas de vidrio para colocar comunicados en 6 puntos de la
DGCyT

7 Se apoy¢ al Departamento de Filatelia con fotografias del museo y del Palacio de Correos

() ( g A

Carlos René Fientes '

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

| Sub-Director General
% Direcclon General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|cUI: 1814 60823 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 27-2019-029-DGCT NIL del. 5702283-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.89,758.06 320 C€ 12-1a131-12-2019

Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,258.06 Refiodoge! 2-1al 31-1-2019

/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Transportes
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de mantenimiento, reparacidn y tramites requeridos para circulacién de
1 la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 unidades nropiedad de “I A DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

R|IN|O U

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 64 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
1 infraestructura y vivienda
2 Apoyar al traslado de 5 mobiliario y equipo de carpinteria zona 6 a DGCT
3 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones locales
4 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior

(F) :
Contratista (Sﬁ{a#]ggjftarr'auintanilla Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 t"rg:eg Qrin
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA P %‘
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS e &,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ] ] .
Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA |CUL: 2789 45139 0101
| Nimero de Contrato: i ~ 28-2019-029-DGCT NIT del Contratista: 8465101-6
Servicios (Técnicos o J
Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del Contrato:
2-1 al 31-12-2019 |
Monto total del Contrato: Q.83,774.19 i
Periodo del Informe: 02-01-2019 al 31-01-
Honorarios Mensuales: Q.6,774.19 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Cuentas Postales Internacionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de realizacién de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales
2 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43
3 | Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa
designado
4 | Apoyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemala a
distintas administraciones miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN 56, CN 61y CN 52
5 Brindar_aﬁoyo durante la elaboracidn y presentacion de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual
6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registra, modificacion y aceptacién de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS
7 | Apoyar en la presentacion de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales
8 | Apoyar en [a presentacién de informes solicitados por las autoridades su&eriores
9 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asistio a las reuniones de Seguridad Postal Internacional, con el fin de lograr la certificacién en %ﬂf}/f
para Guatemala.

2 Se formo parte de la mesa de trabajo con la comision liquidadora del Correo S.A. con el fin de resolver el tema
de cuentas internacionales por pagar y cobrar atrasadas.

3 Se ordenaron las formulas postales internacionales, CP 86, CN 31 y EMS del tercer trimestre de 2018.

4 Se generaron las férmulas postales internacionales CN 65 y se enviaron a los paises a los que correspondia,
luego de la aceptacién de los formularios previos.

5 Se dio seguimiento a los reclamos internacionales que llegaron al departamento internacional.

6 Se elaboré los oficios requeridos durante el mes. ]

7 Se elaboraron cuadros de datos correspondientes a la mesa de trabajo de liquidacion.

El présente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

mbre, carga y sello

Wlos Dasia Z’uevas Giron

ni5l Sub-Director General
5/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA

Cul:

2564 99373 2001

Numero de Contrato:

29-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

4894627-3

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.83,774.18

Plazo del Contrato:

2-1al 31-12-2019

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa donde_gresta los |

Q.6,774.19

Periodo del Informe:

02 al 31-01-2019

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Apoyar en las actividades de aplicacidn de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusién y divulgacion de la filatelia, telegrafiay
cultura postal
, Apoyar en las actividades de desarrollo y temética de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de
eventos culturales especiales para la conformacién del programa anual de exposiciones
o Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos vy filatelia de Guatemala, asi como procurar su
conservacion y desarrollo
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia
5 Brindar apoyo en |a logistica de atencidn a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia
6 Apoyar durante las actividades que se realizan para promover el arte, cultura, evolucidn social sobre el servicio postal.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aguellas otras actividades
que se deriven de |a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Apoye en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusion y divulgacion de la
filatelia, telegrafia y cultura postal.
Apoye en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museistaicas, artisticas, filatelcas y postales, asi como
loglstica de eventos culturales especiales para la direccion. Durante el mes de enero se coordino con mujeres
2 transformando el mundo exponer dentro del museo durante el mes de febrero la exposicion del caso sepur zarco. Durante
el mes de enero también se apoy6 al grupo chapin crew brindandoles espacio en el museo para bailar diariamente
apoyando asi la cultura y a los jovenes de Guatemala.
) Brinde apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de Guatemala, asi
COmMO procurar su conservacion y desarrollo.




N _ x "3 7
4 Brinde apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del musec de correos, telégrafosi y filatelia. Durante el ITIBS dEE:‘.!_EGJit Co"?f"{; =
enero del presente afio se atendieron 465 personas guiandolos por el museo. w?‘?ﬁ‘()s Ve '
_ _ e Lig 2]
Brinde apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafo y filatelia. Se apoyo al grup?;@ ®
5 jovenes dive arte, en la organizacién de su reunién y planificacion del 2019 en sus actividades. Se mantuvieron reunmn@zg“n Ch
de planificacién con el grupo cazadores de libros creando una actividad mensual a realizarse durante el 2019.
Se apoyo en cotizar cambios en el museo para hacerlo mas inclusivo para nuestros visitantes como preparar un video en
8 lenguaje de sefias y toda la informacién en braille asl como sefializar ion apropiada para esto. Se esta coordinando el

poder compartir de forma digital la informacion de los libros de la historia del correo, historia del telégrafo, y filatelia de
Guatemala

4] Argel}é'Vict ia Flores Jerez de Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2L -/

Vo. Bo. N rnhn: cargoysellu
\

o\ Carlos David Cuevas Girén
B ub Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ASESORIA

JURIDICA

Nombre complieto del
Contratista:

RENE ANTONIO GOMEZ SOSA /’ CUl: 2549 13415 0101

NIT del

Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT 4518752-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnhicos

|
Monto total del Contrato: Q.95,741.94 220/gs 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
' I
Honorarios Mensuales: Q.7,741.94 Periododel 1, , 131 12019 J/
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencidn al publico en general que solicite trdmites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacién y organizacién de documentacidon en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apoyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apovyar en la gestion de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revisién de la agenda de la unidad
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se les brindo la informacién a los usuarios que se presentaron a la Unidad, en relacion a tramites o
1 solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Se recepcidén todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes corresponden
2 dandoles respuesta inmediata segin ha sido la necesidad del asunto.
Se reviso los expedientes de Juicios Ordinarios Laborales para el calculo de pago de Sentencias Judiciales,
proyectado para el ejercicio Fiscal 2019. Revision de los expediente de los bienes inmubles en el sentido
3 de determinar el estado actual de los mismos.
Se visito las siguientes intituciones, procurando los difentes expexdientes seguin fuere el caso: Ministerio
Publico, Procuradura General de la Nacion, Juzgado de Trabajo y Prevision Social, Oficina de Servicio Civil.
4
Se traslado las Documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccion General de Correos y
5 Telégrafos.




Se Redacto oficios para las diferntes Unidades de la Direccién de General de Correso y Telégrafos, y la
Oficina de Servicio Civil, cumpliendo con lo requerido por segun fuese el caso concreto.

Se lleva la Agenda de las Reuniones de la Comision de Seguridad Postal, en las cuales se detalla los Temas
y Compromisos que se acuerdan en las reuniones que se estan llevando periddicamente, con el propésito
de establecer las normas y procedimientos que nos lleven a obtener la Certificacion Postal que se

7 necesita para dar inicio a la Operacidn Postal.

Trasladar la informacién y documentacién requerida por las difernetes unidades de la Direccion.

Asistir en las reuniones como Secretario de la Comisidon de Seguridad Postal,

Se cumplio con todos las requerimiento asignado, segln ha sido la necesidad y demanda de la Unidad,
10 con el fin de obtener resultados positivos.
A !

El presente informe responde a lo estipulado en el contratd administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(w:fb(d /

680, (NoHiBrEeErgh Yo Giron
% j Sub-Director General

w5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS  |CUI: 2448 84927 0901

IT del
Numero de Contrato: 31-2019-029-DGCT NIT de . 6006578-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del |
Q.119,677.42 Plazodel 1, ) 131122019
Contrato: Contrato:
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 2-1al31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidon de Salud Integral

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad

de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de

2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas

3 psicologicos y laborales

Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracion de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4  |DIRECCION”

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”

6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Se prestd asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”

Se asesoro al pesonal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales para er impartidas al personal de la "Direccion”

Se brindo asesoria al personal de “LA DIRECCION” con temas relacionadas a temas
3 psicoldgicos.

Se asesoro a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
4 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”

Se atendio a actividades de revision de expedientes en el Ministerio las cuales fueron
5 asignadas por las autoridades superiores

(F) (4,

MaMl_m:lFaldonado Higueros
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

CNAER avRs LA B yaseljaon
Sub-Director General
racclén General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA CUI: 2496 42379 0101
Ntimero de Contrato: 33-2019-029-DGCT / NIT del Contratista: | 67993664/
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Profesionales ,/ B
Plazo del Contrato: 02-01-2019 al 31-12-
; 2019
Monto total del Contrato: Q.101,725.81 / I |
Periodo del Informe: 02-01-2019 al 31-01-
Honorarios Mensuales: Q.8,225.81 2019
Unidad Administrativa ’
donde presta los servicios: Departamento Internacional /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ) ]
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
2 | Asesorary dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
operacion postal internacional. -
3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.

4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las

administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
area postal.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera -
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Implementacién del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postal pa_ra Guatemala”. Se envi6é a la UPAEP
informe sobre los proveedores y se realizéd un borrador del contrato con el proveedor elegido. El borrador se
encuentra pendiente de aprobacion por parte de la UPAEP.

T2 Formulaciéon de proyecto para la realizacién de un centro de monitoreo con financiamiento del Fondo para el
Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la UPU. Se sostuvieron reuniones con proveedores para la
cotizacién del equipo.

3 Se continud con el proceso sobre la contratacién de aerolineas. Se planificé con el Departamento de Compras un
evento de cotizacion para el afio 2019, el proyecto base ya se construy6 y se encuentra en evaluacion en el area
juridica.

4 Se organizo6 con el area de Cuentas Internacionales el envio de las cuentas correspondientes al afio 2017 (CN 56,
CP 75, CN 56 EMS).




5 Se envio con el area de Cuentas Internacionales el envio de las cuentas c&resp_onaan_tes al afio 2018, segundo
trimestre (CN 56, CP 75, CN 56 EMS)

6 Se asesord para la actualizacion de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo
comunicacion con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacion financiera en dichos términos.
7 Se mantuvo comunicacién con el personal de E! Correo de Guatemala, S.A. para la liquidacion de Cuentas

Internacionales Postales correspondientes del afio 2004 al 2016. Se organizé una mesa de trabajo, la cual se
llevara a cabo cada semana los dias miércoles.

8 Se coordiné la asistencia del Director General al Taller EMS, el cuai se llevara a cabo a Lisboa, Portugal del 18 al
22 de marzo.

¥

(f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

X
X NS sRres!Girdn
‘[ 52 9% sub-Director General
o5 il 5-:,‘3[:|remdn6enera| de Correos y Telegrafos

et



M. ERIODE COMUNICACléNES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIL. PE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 "'x'f'_--'-‘,',»‘c_w\\:i\’vcj/‘fi

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato:j 34-2019-029-DGCT

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.143,612.90 azo 5.1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:

SIOMARA INDIRA MAZARIEGOS \CUI'

ALVIZURES DE BARRIOS 1671 65550 0101

NIT del
. 679862-4
contratista:

Servicios Profesionales /

Periodo de

Q.11,612.90
Informe:

|
‘2—1 al 31-1-2019

Honorarios Mensuales: \

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en los ambitos administrativos a 1as secciones de; compras,
almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial @ “LA DIRECCION”

Asesorar a LA DIRECCION” durante [a formulacion de anteproyecto de compras para el

2 |presupuesto anual
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del programa de compras de acuerdo a los
3

requerimientos y disponibilidad presupuestaria
Asesorar a “LA DIRECCION” con |os expediente de tipo administrativo que ingresen al

4 departamento

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que s& realicen sobre el mantenimiento de
edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de

5 carpinteria, asi como todas 1as agencias Y sucursales a nivel nacional

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que s€ realizan para el ingreso de

insumos al almacen general
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que s€ realizan para gestion y uso de los

7 vehiculos

8 \Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, vEL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que s€ deriven de la presenté contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesorar en la elaboracién del Plan Anual de Compras
Apoyar en la integracién de el Plan Anual de Compras de los departamentos de conforman la
2 Direccion general de Correos y Telégrafos
Asesorar en la coordinacién de las actividades del departamento administrativo, en las dreas
2 de Mantenimiento, Transportes, Almacén, Compras .
3 Apovyar en la elaboracién de Plantilla para proyecto de bases de cotizacién
Asesorar en la calificacién de ofertas de compra directa por la contratacién de Servicios de
Seguridad en las instalaciones de la DGCT y Arrendamiento de fotocopiadoras para uso en las
4 actividades en el edificio central de la DGCT
Asesorar en la coordinacién del servicio de mantenimiento para el edificio que ocupa “LA
5 DIRECCION”, Museo de Correos, Operaciones Postales

L,L"Y]m

7
Contratista (Siomara n fa Mazariegos Alvizures d"é Barrlos)

!

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

) Sub Director General
ireccién General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE LOPEZ |[CUI: 1873 73825 2214

Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.107,709.68 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,709.68 Periodo del 2-1al31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracidn de expedientes de tipo administrativo en los que
> sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la
) Republica para su registro y control correspondiente
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman “LA
4 DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
faccidnamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que
c corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman “LA
6  |DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, estudio, andlisis, redaccién, archivo y
4 tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11

ASESORIA

JURIDICA




I{F) i - LJLF_' ': | - -
\ IRISHECICA HERNA EZ GALICIA D Optz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

5% Sub-Director General
& Direcein General de Correos y Telégrafos

%k COFIF?,{-‘QJ‘

S P
i '
= EQ‘.OF‘P‘ 2
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME P\Su{?: oO\ChA é},‘
J S
1 Gestiones realizadas, respecto a oficina postal del municipio de Nahuala, departamento de Solola %G‘ . oY
YATEMALE>
Gestiones realizadas, respecto a oficina postal del municipio de Ciudad Vieja, departamento de
2 Sacatepequez
Gestiones realizadas, respecto a oficina postal del municipio de San Cristobal Frontera, municipio de
3 Atescatempa, Jutiapa
Asesoria en reunién con personal de SAT, Direccién General de Migracion y Direccién General de Correos
y Telégrafos, respecto a edificio donde se encuentra oficina postal de San Cristébal Frontera,
4 Atescatempa, Jutiapa
5 Asesoria relacionada a contrato de provisidon de equipo, derivado de Donacion que realizarda UPAEP.
6 Andlisis de normativa de UAPEP, para realizar la provisién de equipo por parte de dicha entidad.
7 Revision de Contrato de Provisién de Equipo a favor de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
8 Revisidn Final de proyecto de Manual para la Emision de Sellos Postales
9 Elaboracién de oficios relacionado al proyecto de seguridad postal
10 |Asesoria en temas administrativos de la Direccién General
11 Elaboracién de oficios relacionados con los expedientes asignados
12 |Andlisis de normativa relacionada a cuentas internacionales, derivadas del servicio postal
13 Reuniones y realizacidn de gestiones sobre tema de cuentas internacionales
14  |Elaboracién de informe mensual de actividades de Asesoria Juridica



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del , :
. ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ / CUI:
Contratista: 1797 76150 0101
Numero de Contrato: 36-2019-029-DGCT NIT del 2539460-6
contratista:
Servicios (Técnicos o A1 .
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 / 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Peri d
Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 SHiCE0 ael 2-1 al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa ) -
a0 Asesoria Juridica Laboral
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asssorar en material laboral ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman "LA
2 DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesoria en la accidn y procuracién de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
3 sean asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracidn de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
4 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales de demanda y tramite
que corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
5 entre otros
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, anélisis, redaccién,
. archivo y tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se elaboré oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién remitiendo copia del expediente
administrativo de la sefiora Lucila Santa Cruz Cd, el cual fue solicitado para el juicio ordinario laboral
1 numero 01214-2018-01651
Se realizé y se remitié a la Procuraduria General de la Nacién el andlisis del caso de la demanda ordinaria
2 laboral ndimero 01214-2018-01651, planteada por Lucila Santa Cruz Cu




Se elaboré oficio dirigido al Departamento Financiero adjuntado el Listado de Actas y Actas Notariales de
entrega de bienes muebles e inmuebles

3

Se elabord oficio dirigido a la Direccién remitiendo informe circunstanciado sobre lo resuelto a la

solicitud del sefior Alcalde Municipal de la Ciudad de Tecin Umaén, del Municipio de Ayutla,
4 Departamento de San Marcos, sobre el bien inmueble de dicho municipio

Se elaboré oficio dirigido a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones
5 infraestructura y Vivienda informando sobre el caso de la sefiora Lucila Santa Cruz Cu

Se elaboré resolucién donde se le da respuesta a la solicitud realizada por el Correo de Guatemala, S.A.

por medio de la cual solicitan una prérroga del plazo concedido para el tratamiento de sacas de la
6  |Agencia Municipal de Mixco

Se elaboré oficio dirigido al Correo de Guatemala, S.A. solicitando la Fianza de Cumplimiento de Contrato

administrativo ndmero 150-2003-DSM de Concesién de los Servicios Postales del Correo Oficial de
7 Guatemala

Se elaboré oficio dirigido a Auditoria Interna dando respuesta a la solicitud efectuada sobre la fianza de
8 cumplimiento del contrato numero 150-2003

Se elabord oficio dirigido a Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Minsiterio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda, remitiendo informacién del inmueble ubicado en el Municipio de Ayutla,
9 Departamento de San Marcos

Se revisé la forma del acta de negociacién de la contratacién del Servicio de Mantenimiento del Jardiny
10 Areas Verdes en el Edificio Central de la Direccién General de Correosy Telégrafos

Se revisé la forma del acta de negociacion de la contratacién del Servicio de Desodorizacion vy
1 Aromatizacién, en las areas de bafios, del Edificio Central de la Direccién General de Correos y Telégrafos

o Kl

Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

9{’

Sub Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
] CARLOS LEONEL QUIROA HERNANDEZ / |CUL: 2529 37759 0101
Contratista:
, NIT del
Numero de Contrato: 37-2019-029-DGCT / . 613638-9
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.119,677.42 5 2-1al 31-12-2018
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 2-1al31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Tecnologias e Informacion
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de

1 informacién que requieran las distintas éreas de “LA DIRECCION”, para obtencién y andlisis de
informacion

2 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”

) Brindar apoyo en las actividades de adquisicion de software, instalacion de equipos e implementacion
de nuevos sistemas

4 Brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “| A DIRECCION”

5 Apoyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran

) Apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacion y consulta de las
bases de datos que requieran las areas de “LA DIRECCION”

- Apoyar en el proceso de recepcion, archivo, seleccién y clasificacion de los documentos fuente para su
procesamiento en la pagina web de “L A DIRECCION

g Brindar apoyo en las actividades de implantacion y administracion de la Red —DGCT- asi como los
servicios que de esta se derivan

9 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No se desarrollo ninguna debido a las que actualmente estan en funcionamiento atienden las
1 necesidades de los usuarios de la Institucion, (administrar, recolectar, recuperar, procesar, almacenar
y distribucién)
Apoye administrando y dédndole mantenimiento a los sistemas operativos de los servidores de
2 dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucién
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas de Antivirus instalados en los servidores
2.1 |de dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucién
55 Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema SISENVIOSGT instalado en el servidor de
' bases de datos Web.
2.3 |Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema IPS para su perfecto funcionamiento.
2.4 |Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema de mensajes EDI del sistema IPS.
Apoye administrando y dandole mantenimiento a las bases de datos desarrolladas para las diferentes
2.5 |dependencias de la Institucion (Desfragmentacion, lista de control de acceso, registro, administracion
de cuentas de seguridad, etc.)
8 Apoye instalando el sistema operativo Windows 10 en los equipos asignados a personal de nuevo
ingreso de los departamentos que conforman la Direccion General.
31 Apoye instalando las herramientas ofimaticas a los equipos asignados a los Jefes y Coordinadores de
‘ los departamentos que conforman la Direccién General.
a5 Apoye instalando el sistema operativo Windows 7pro en equipos de computo para personal de nuevo
| ingreso para los departamentos de Recursos Humanos, Administrativo y Planificacién.
i No se desarrollo ninguno, debido a los que estan en funcionamiento cumplen con las demandas de los
usuarios de la Institucion.
) Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Maiby Emperatriz Gonzalez Molina,
con servicios en el departamento Financiero.
29 Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Carlos Rene Giréon Maica, con
’ servicios en la Unidad de Tecnologia e Informacién.
- Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Ana Victoria Yenifer Martinez
' Milian, con servicios en el departamento Administrativo.
53 Apoye en la cancelacién (baja) de 2 cuentas de acceso a la red local de la Institucién, por renuncia a

Sus cargos.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
- Apoye creando las cuentas de correo electrénico oficial para 03 usuarios de nuevo ingreso a la
' Institucién.
55 Apoye programando, disefiando y configurando la firma electronica de 03 correos electronicos para
' personal de nuevo ingreso.
. No se desarrollo ninguna, debido a las que estan en funcionamiento cumplen con las demandas de los
usuarios de la Institucién
7 Apoye en recibir, clasificar y procesar 36 archivos en formato PDF para su publicaciéon en nuestro
portal Web, sobre la Ley de Acceso a la Informacién Publica.
71 Apoye en recibir, clasificar y procesar 07 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
' portal Web, sobre la Ley Organica de Presupuesto.
- Apoye en diagramar 31 paginas Web para la actualizacion de nuestro portal Web correspondiente al
' mes de enero del afio en curso.
- Apoye en publicar 31 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al mes
’ de enero del afio en curso.
. Apoye administrando el hardware y software de los equipos de la institucién, asi como del engranaje
de la red (Switch, Routers y Repetidoras WiFi).
Apoye administrando el servicio de Internet dedicado para que los usuarios lograran desarrollar sus
8.1 |actividades diarias, en las plataformas de SIGES, SICOINWEB, GUATENOMINAS, GUATECOMPRAS,
SAGUDAI, ETC.
8.2 |Apoye administrando el servicio de correo electrénico oficial de los usuarios de la Institucion.
9 No se desarrollo ninguno.
10 |No se desarrollo ninguna.
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacidn de archivo en
11 |formato PDF del sistema de compras para la actualizacién del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso
a la Informacién Publica.
_ Apoye al departamento de Recursos Humanos, procesando 144 contratos de trabajo con cargo al
"~ |rengldn presupuestario 029.
119 Apoye al departamento de Recursos Humanos, generando e imprimiendo 144 contratos de trabajo

con cargo al renglén presupuestario 029.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacién de archivo en
11.3 |formato PDF del sistema de compras para la actualizacién del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso
a la Informacion Publica.

11.4 |Apoye a Rebeca Esperanza Gonzalez, Secretaria de Filatelia, recuperacién de archivo (backup).

T Apoye en la elaboracién de una linea de cableado estructurado para el 4rea del departamento de
"~ |Filatelia.

WiE Apoye a la Licda. Nora Yolanda Letona, de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional,
" |solucién de formato de documento Excel.

14 7 Apoye a Edwin Montesdeoca, de la oficina de Fardos Postales, exportacidn de archivo en formato
" |Excel del sistema IPS.

e Apoye a José Eduardo Martinez, de la oficina de Aperturas del departamento de Operaciones,
" |modificacién de registro de piezas postales en el sistema IPS.

119 Apoye a Jahel Mejia, del departamento Financiero, creacién de perfil de usuario por traslado de
"~ loficina.

11.10 Apoye a Licda. Ziomara de Ledn, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, instalacion vy
' configuracién de cuenta de correo electrdnico oficial.

SE Apoye a Wendy Recinos, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, instalacién de fuentes en su
' equipo de trabajo/“
(EETIC ., Bl

-
Cafiée Le;aél Qu\\oa Hernandez
'\\_ P 5

~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) ZQ/{X {/J

5P

/&N B0 Mombreitargons selier
Sub-Director General
Ireccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NORA YOLANDA LETONA MEJA Cul: 1642 93760 0101

NIT del

Numero de Contrato: 38-2019-029-DGCT 790658-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 / Perfodo del 2-1al 31-1-2019
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual  -POA- y plan
1 |multianual de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccién de los manuales
2 |administrativos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan sobre redaccién y preparacién de la memoria de labores e informe
3 ejecutivo
Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacidén de de estructura orgénica y funcional de “LA
a4 DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacién de de estructura organica y funcional de “LA
t  |DIRECCION”
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Realizar modificaciones especificadas por la licenciada Violeta Pérez, Asesora de USEPLAN, al proyecto del
Manual de Organizacién y Funciones -MOF- de la Direccién General de Correos y Telégrafos y realizar el envio
1 correspondiente al MCIV.
Elaboracién del informe Equiparacion POA-PRESUPUESTO 2019 en metas de Productos y Subproductos,
proyectados a ejecutar en 2019, acordes al presupuesto asignado(creacién, asociacion, modificacién de metas
fisicas), emitir el CO2F correspondiente, proceso realizado en SIGES, siguiendo lineaminetos del Ministerio de
2 Finanzas Publicas, en el médulo de Ejecucién por resultados.




Solicitar a las areas de: Inspeccion Operativa, Administrativo, Financiero y Recursos Humanos, la
programacion de metas fisicas a ejecutar de forma anual, mensual y cuatrimestral para el ejercicio fiscal

3 2019.
Subir al Sistema SIGES la programacidn del primer cuatrimestre 2019 de metas fisicas a nivel de solicitado y
por Unidad Ejecutora vy, trasladar informe consolidado de SICOIN a USEPLAN-MCIV, con visto bueno de la
4 autoridad superior DGCyT, .
Subir al Sistema SIGES la ejecucion de metas fisicas correspondientes a enero 2019 y enviar informe generado
5 de SICOIN a la Unidad Sectorial de Planificacién - USEPLAN, con el visto bueno de la autoridad superior DGCyt.
7 Participacién en reuniones convocadas por el Director General.
8 Elaboracién del informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacién
9 Participacion en reunién con subdirector DGCy{t, tema a tratar: presupuesto 2019
Enviar respuesta a las recomendaciones provenientes de la Unidad de Auditoria DGCyT, sobre
10 recomendaciones No. 9y No. 10
11 Trabajar documentacidn de sustento para la transferencia presupuestaria para la creacién de puestos 011
Trabajar documentacion de sustento de Planificacién para realizar transferencia presupuestaria en el tramite
de reprogramacion de centros de costo tipo INTRAL, el cual se utilizara para realizar el pago de prestaciones
irreconciliables de sueldos y salarios de extrabajadores de la DGCyT, movimiento que se realiza originado de la
readecuacion presupuestaria necesaria para el cumplimiento de las funciones de la Direccién General de
12 Correos y Telégrafos, como Operador Oficial del Servicio Postal
Trasladar a las areas involucradas en ejecucion de metas, calendarizacién de entrega de las mismas para subir
13

al sisema SIGES, la ejecucion realizada en el mes correspondiente.

l.\ | |/ A0 "\\ /
| \J | Ty ) I

|
WD | )

' Contratista (Norﬁlt!;é,jcompleto)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o <"

- .gﬁ@wbse'mr@ Gisellos Giron

5z Sub-Director General

.

Direccidn General de Correos ¥ Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
. MARTIR TERCERO ESPINOZA CUI: 2460 11963 1416/
Contratista:
Numero de Contrato: 39-2019-029-DGCT , NI . del 2436711-7 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales ,

Monto total del PI del
Q.119,354.84 e 3.1 a1 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 Renigags e 3-1al 31-1-2019/
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de auditorias —PAA-;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de
4 procedimientos para la ejecucién presupuestaria
Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificaciéon de registros sobre inventarios y
5 |activos fijos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria
6 que permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, andlisis y estudio de
7 expedientes para elaboracién de dictamenes
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracidon del Plan Anual de Auditoria.
2 Asesoria sobre los registros de activos y fijos.
3 Capacitacion, reunién sobre asuntos de Direccion, verficacién del 3% de inversion y de
Seguridad Postal.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

4 Respuesta al seguimiento de recomendaciones planteados por parte de Auditoria Inerna del

Ministerio.
5 Auditoria de seguimiento de recomendaciones
6 Informes de actividades dinamicas, Ley de la informacién Publica.

(F)_Lic. M rtir Tercero Espinoza

Contratista (Nombre completo)

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) %(9( d

878G NevebrBcargaysellgiron
Sub-Director General
» Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA <A a '| ;
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ' :

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029
Nombre completo \
] SONIA MARISOL OVARES MONROY |CUI: 2188 40411 0101
del Contratista: J
J
Numero de Contrato: 40-2019-029-DGCT S d_d 5681414-3
contratista:
Servicios (Técnicos o . :
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
02 de Eneroa al 31
Monto total del
Q.119,677.42 Plazo del de Diciembre de
Contrato: Contrato:
2019
Honorarios 0.9,677.42 Periododel |02 de Eneroal 31
Mensuales: Informe: de Enero de 2019
Unidad
Administrativa Seccién de Reclutamiento y Selecciéon
donde presta los
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccion de Personal de “LA DIRECCION”.
) Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se reciben en la

seccion de reclutamiento y seleccion de personal.

4  |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nuevo ingreso.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de
5 |documentacidn que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion

efectuada.

6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan parala preparacién de prérrogasy
7 |redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA
DIRECCION”.

8 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9  |Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brido apoyo en las actividades que se realizan en la Seccidn de Reclutamiento y Seleccién
"LA DIRECCION"

5 Se apoyo en las actividades de convocatoria interna y externa de los diferentes renglones
presupuestarios de "LA DIRECCION"
Durante el presente mes se apoyo en el analisis de los siguientes expedientes:
144 expedientes con cargo a renglén presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de Personal
Temporal”

3 2 expedientes con cargo a renglén 022 "Personal por Contrato”, Servicios Directivos
Temporales
4 Expedientes con cargo a renglén 021 "Personal Supernumerario”

4 Durante este mes no se brindo apoyo en las actividades de induccién a personal de nuevo
ingreso

c Se brindo apoyo en la preparacién de documentacién que se envia a las instancias respectivas
sobre la contratacion efectuada.

6 Se apoyo en la elaboracién de 4 cuadros de movimientos de personal contratados con cargo a
renglén presupuestario 021.

7 Se brindo apoyo en la preparacién de 1 prérrogas, 148 contratos de los renglones 021y 029.

8 Se apoyo en la presentacién de informes.

9 Se participo
Se apoyo en las siguientes actividades;
Apoye en la elaboracién de resoluciones de recision de contrato.

10 Apoye en la elaboraciéon de oficios para el envié de expedientes.

Apoyo en la conformacién de expedientes de personal.
Apoyo en la reproduccién de fotocopias.
Apoyo en la elaboracién de cuadros de movimiento.

(F) WD #

4
Sonia MarfsoFBvares Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Ngmbsg:completo del CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO  |CUI: 1992 75882 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 41-2019-029-DGCT . 2478390-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q.119,354.84 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,354.84 2-1al31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion Administracién de Personal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Prestar asesoria especializada en el campo de administracion de personal a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo relacionados con
> nombramientos, licencias, amonestaciones, sanciones, ascensos y finalizacién de labores.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal
3 de Guatenominas y sus servicios conexos.
Asesorar en las actividades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Nacional de
a Servicio Civil y otros drganos segtin las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesorfa durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y tramite para pago
5 de prestaciones labores.
Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para
6 cubrir los pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prdorrogas de contratos
7 para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION” .
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el faccionamiento de actas de entrega del puesto del personal bajo el renglén
1 |presupuestario 021.

Se apoyo en la integracién y revision de 117 expedientes de personal bajo el renglén
2 |presupuestario 029.

Se apoyo en la elaboracidn de cuestionarios, cuadros de situacién actual y propuesta, analisis
3 financieron para la creacion de 83 puestos bajo el rengléon presupuestario 011.

Se apoyo en la elaboracion dela cuota de caja para el grupo 0 del primer cuatrimestre.
La¥

Se apoyo en la cre
5 facturas para e}p4

Oi}'yn de 144 contratos en el sistema GUATENOMINAS y se recibieron 141
de honorarios del mes de enero 2019.

(F)

-37las Emilio Cistales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2 LlZg);ﬂ-'m'f_.m’:'ﬂ: IO
o0 Kombre, careu el

7 Direction General de Correos y Telégrafos




ASINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON Furs

Contratista: FRANCO DE RAMIREZ ’ 2254 01673 0101
NIT del

Numero de Contrato: 42-2019-029-DGCT . 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 2-1 al 31-12-2019 /
Contrato:
. g Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 / 2-1al31-1-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
5 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisién de sellos postales
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones
3 postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales
tematicas y de uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo
Postal y demas regulaciones aplicables
4
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la
Union Postal Universal —UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al
6 sistema de numeracién WNS de la Unién Postal Universal -UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisién de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacidon, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién,
7 afiches, invitaciones, carpetas, entre otros
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la direccién y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP

5 Asesoré en la direccidn y supervision de la revisidon y confrontacion de datos de las cuentas y
expedientes de los Abonados Filatelistas.

3 Asesoré en el control del archivo de documentos correspondientes a la Coleccidn Internacional de
Sellos Postales.
Asesoré en el control del seguimiento al tramite de nombramiento de los nuevos integrantes del

4 Consejo Nacional Filatélico, a la fecha se encuentra pendiente de firma del Sr. Ministro de
Comunicaciones.
Asesoré en el control del seguimiento al tramite de aprobacidn del proyecto del Manual de

5 Pracesos y Procedimientos para la emision de sellos postales ante Asesoria de Direccidn General
para poder continuar con el tramite de autorizacién de dicho manual ante el Ministerio del Ramo

6 Asesoré al asistir y participar en una reunién de Jefes de Departamento, relacionada a la
coordinacién y lineamientos del trabajo.
Asesoré al dar lineamientos de trabajo para el material elaborado por el area de disefio para:

7 Rotulos del mes de enero /cumpleafieros, Folletos informativos para el Museo de Correos,
Direccidn General y Filatelia, tarjetas en general entre otros.

8 Asesoré en la atencién de filatelistas nacionales e internacionales.

9 Asesoré en la respuesta al cuestionario sobre "Tendencias y desarrollo del mercado filatélico”
enviado por la Unién Postal Universal"
Actualmente debido a que no se ha reanudado commpletamente el servicio postal en Guatemala
y no se ha nombrado por medio de Acuerdo Ministerial a los nuevos integrantes del Consejo

10 Nacional Filatélico, no se ha asesorado a la Direccién General para: Planificar alguna reunién del

Consejo Nacional Filatélico, elaborar bocetos y artes finales para nuevas emisiones de sellos
postales, elaborar expedientes de autorizacidon de emisiones de sellos postales, disefiar material
gréficci/deépoyo para nteyas emisiones de sellos postales y planificar lanzamientos de las mismas.

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

S Cas.Bavid Cuevas Girén
| Sub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR: [CULI: 2369 41348 1202
/
NIT del
Numero de Contrato: 43-2019-029-DGCT A 1213859-2
{ contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 02-01- 2019 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.179,516.13
Vi Contrato: {2019
i Periodo del [02-01-2019 al 31-01-
Honorarios Mensuales: Q.14,516.13
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta los

Secretaria General

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de derecho a las autoridades de “LA DIRECCION”;
. Prestar Asesoria durante las actividades de estudios, andlisis, resolucién de expedientes y otras actividades
legales, técnico y administrativas de la gestion del despacho superior
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de lo relacionado con el protocolo de visitas
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la mediacién de controversias de los usuarios del servicio postal a nivel
nacional e internacional
: Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccién, archivo y tramite de documentos que
ingresan a la secretaria general
. Asesorar en las actividades que se realizan para el registro y emisién de actas de las distintas unidades y
departamentos que conforman “LA DIRECCION”
7 Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en la documentacién que extienda “LA DIRECCION”
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Seguimiento y asesoria con expediente para creacion de plazas 011
2 Diligenciamiento para traspaso de vehiculos a favor de la Direccién General
3 Diligenciamiento formalizacidon documentos vehiculo dado por aseguradora CHN

/ (“I
s ST

(F)__ 7= =
MELVAN OMAR OROZCO AGUILAR

(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

@ “(///ﬁfi/_ﬁ

Wa, Bo. Nomn_\re cargoysello
Y\ Carlos David Cuevas Grén

Sub-Director General
Clrection Canerz! de Correos y Telégrafos




ASESORIA

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA JURIDICA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ  |CULI: 1998 30541 0116

Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT NIT del. 2910405-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q191,483.87 Flazo el 2-1al31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q15,483.87 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar Asesoria Juridica especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"

2 Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.

Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los que
3 cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para su
registro correspondiente.

4 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.

5 Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte.

6 Asesorar en el proceso de recepcién, redaccion y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.

7 Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION".

8 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.

9 Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por |a Autoridad Superior.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoré a la Unidad Administrativa en la elaboracion de los formatos y bases de procesos de compra directa,
cotizacién v licitacidn publica.

Se integré la Comisidn de Seguridad Postal, en donde se buscar dotar de seguridad juridica los procesos en el
inicio de la prestacion del servicio postal.

Se recomend® a la Direccién General por medio de la Comisién de Seguridad Postal, posterior a efectuar el andlisis
3 de las normas S58 y S59, la integracidn y la creacién de nuevos equipos de trabajo que son necesarios segin
dichas normas de seguridad, proponiendo los perfiles requeridos segun las actividades a efectuar.

Se elaboré una sistematizacion de los requerimientos establecidos en las normas S58 y S59, a efecto en conjuto
con la Comision de Seguridad Postal, proponer planes a corto, mediano y largo plazo.




Se efectud una comision a la Frontera de San Cristobal del municipio de Atescatempa del departamento de
Jutiapa, con el objeto de verificar el estado del bien inmueble, a efecto proceder a sus posterior entrega de parte
del Concesionario, asimismo se realizé una reunion con personal de Ia Superitendencia de Administracién
Tribunataria a con el objeto de darle seguimiento al requerimiento efectuado de trasladarnos de local.

6 Se mantiene el control de los ingresos a la Unidad de Asesoria Juridica a efecto darle el diligenciamiento oportuno.

Se efectud la proyeccién en el pago de sentencias judiciales, para el ejercicio fiscal dos mil diecinueve, esto segln

g el estado en que se encuentran los procesos judiciales.
Se apoy0 en la elaboracion del diagnostico de la situacién actual del proceso de liquidacién de [a Concesidn del
8 Servicio Postal.
Se atendieron los requerimientos de informacidn publica, via escrita y en el portal web, de la misma forma se
9 coordind incluir la informacién requerida segln la Ley de Acceso a la Informacion Publica a la pagina web de la
Direccién.
T Se revisé el estado actual de las actas firmadas por ésta Direccidn General de Correos y Telégrafos en la Unidn

Postal Un}ve?.’al, con el'mbjeto de efectuar el proceso de ratificacion seguin la legislacidn nacional vigente.

(F)

Jorge Ar do Meaterre€o Lopez

El presente informé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ey 280. Npr}abge cargoy sello

nevas (—H‘(}?‘

irector Ger -—'3!
Ir2213n Caneral de Correos y Telégrafos

ASESORIA

JURIDICA




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ronny Antonio Navas Vasquez | CUL 2580 35668 1001

contratista:

NUmero de contrato: 45-2019-029-DGCT / NIT del 1968319-7 /

| contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios técnicos
| Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 188,903.23 Plazo del 7 enero al 31
Contrato: diciembre 2019

Honorarios Mensuales: Q12,9203.23 // Periodo del | Del/ al 31 de
informe: enero 2019/

Unidad Adminisirativa Unidad de Relaciones PUblicas y Comunicaciéon Social -/

donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se redlizan para la generacién e implementacién de esirategias y
politicas de comunicacion interna y externa que permitan comunicar las actividades que redliza * LA
DIRECCION", y procurar su divulgacion en los diferentes medios de comunicacion.

2 Brindar apoyo en las actividades que se efectdan para el monitoreo sobre la informacion que se
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacion social y redes sociales.
Brindar apoyo en las actividades de edicion del monitoreo de los medios de comunicacion.

4 | Apoyaren las actividades gue se realizan para la elaboracion, redaccidn, y emisidon de publicaciones,
boletines, comunicados y otros documentos para dar a conocer informacidn sobre “LA DIRECCION?".

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

[ & Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 | Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar aguellas otfras actividades que se deriven de la presente contratacién. I

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Dentro de las actividades que se implementaron como parte de la comunicacion intermna se apoyd
en el envid, por medio del mecanismo de comunicacién interna, 19 sintesis noticiosas y 7 comunicados
al personal de la DGCyT.

3 | Se apoyd con la edicién de 19 sintesis de moniforeo.

4 | Se brind6 apoyo en la edicién de 7 comunicados.

& | Se participd en dos reuniones de la comisién de seguridad postal.

7 |« Elaboracion de la logistica para la distibucién de revistas del CIV a todos los municipios de la

Republica.




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

e Identificacion de instituciones con quienes la DGCyT tiene relacién para su posterior enfrega de |
informes de gobierno.

e Requerimiento de guia y formato para la elaboracién del Plan institucional de Respuesta.

e Requerimiento de los indices de homicidios por municipio.

¢ Reunidén con la comisién para el revertimiento del servicio postal para la presentacion del plan de
trabgjo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o gL -

mbre, car sello.
(,b!I ea awr?(?ugvas golrfm
Sub-Director General
225100 General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CARMEN LETICIA VELASQUEZ RODAS

b | Contratista: :
Nombre completo del Contratista DE CASTILLO cul 2367 78641 0101
Numero de Contrato: 46-2019-029-DGCT i d.el
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.191,483.87 02/01 al 31/12/2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.15,483.87 PencdaTcl 02/01 al 31/01/2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Departamento de Recursos Humanos

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION".
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 |Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de Recursos Humanos
4 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacion del personal
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccidn y seleccidn del talento humano.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de los distintos
6 |renglones presupuestarios
Asesorar a LA DIRECCION. durante | proceso de recepcion, redgaccion, archive y tramite de documentos que
7 |solicita el personal al departamento de Recursos Humanos
8 |Presentar informes solicitados por las autoridades superioras
9 |Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
11 [|tadas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se gestiond seguimiento al expediente de la creacién de 61 plazas operativas en el renglén 011 “Personal
1 Permanente” para la operacién de las agencias postales a nivel nacional. Actualmente el expediente se ingresara
al Ministerio nuevamente después de atender previos para este nuevo periodo fiscal y finalmente hacer llegar a
DTP, se espera concluya la aprobacién para que la Oficina del Servicio Civil -ONSEC- finalice la misma.
5 Se realizé estudio técnico financiero para determinar las necesidades de contratacién en la Institucion en para el
periodo fiscal 2019, corrspondiente al grupo 0.
3 |Se elaboré informe mensual de enero de Actividades Dindmicas y rutinarias para Unidad de Planificacién.
4 |Se elaboré informe mensual de enero de Metas fisicas para Unidad de Planificacion.
5 |Se elaboré el reporte mensual de enero de la Ley de Acceso de Informacién Publica de este Departamento.
= Se elaboré reporte mensual de planillas de enero para la Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicacién, Infraestructura y Vivienda.
2 Se elaboré reporte mensual de ejecucién del grupo O. requerida por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
8 |Se planificé y coordiné el cumplimiento legal y administrativo relacionado al departamento de recursos humanos.
9 |Se gestionaron reportes de control del personal.
10 |[Se gestiond la certificacidn de actas segun requerimientos.
1 Se atendieron diversos requerimientos urgentes de la Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionadas a asuntos del Ministerio Publico.




12 |Se asesord en |a elaboracion de requerimientos de Contraloria General de Cuentas.

13 |Se asesord en |a elaboracidn de requerimientos de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica.

o Se supervisé la atencién de los diferentes requerimientos de ex-trabajadores de la Direccion General que se
encuentran en proceso de jubilacién.

15 Se atendié requerimientos de la Unidad de Recursos Humanos y otras dreas del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

16 Se gestionaron certificacion de actas del personal permanente, requeridas por las diferentes dreas de esta
Direccion General.

17 |Se Asesord el faccionamiento de actas de tipo administrativo.

o Se coordinaron el complemento de capacitacion : tema “Comunicacién Asertiva ética y valores” dirigida a personal
de las diferentes dreas de la DGCT.

19 |[Se asesord en la coordinacién del plan anual de capacitacidn para las diferentes areas de la Direccion General.

20 |Se asesord en la elaboracién del Plan Operativo Anual, incluyendo el grupo O
Se coordind la aprobacién del proceso de recontratacién del personal, la elaboracién de contratos administrativos,

21 |Acuerdos Ministeriales y su respectiva Delegacion en el tiempo oportuno de todos los renglones presupuestarios
necesarios para la continuidad de la operacion postal.
Se coordinaron actividades para [a realizar el proceso de seleccion de fa contratacion del personal que prestara sus

22 |servicios técnicos y profesionale bajo rengldn 029 para las agencias postales proximas a aperturar y necesidades
con los departamentos administrativos.

23 Se atendieron los diferentes requerimientos del ministerio en atencidn a fortalecer controles en cuanto a
conformacion de expedientes del personal que se contrata.

24 |Se continta con la planificacién y coordinacién del proceso de la recontratacion para el ejercicio fiscal 2019.

25 |Se asesoré el proceso de programacién de pagos del grupo 0 para el ultimo periodo fiscal 2019
ST BESTIUTIO T SUTICTIUT TUETdS trdTSTETETLIdS PresupuesLdrids pdia LUltipin Lot ias UUTgatliunes Ut pdgai

= prestaciones laborales, segin pagos pendientes. Supervisar fa recepcion de las facturas mensuales del personal
que labora en el renglén 029,

- Se asesord la coordinacién de entrega de informe mensual de actividades de conformidad con su contrato
administrativo de las personas que prestan sus servicios técnicos y profesionales en el renglén 029.

28 |Se Asesoré la gestion de los registros oportunos de contratos y pagos del personal en el sistema de Guatenominas.

29 |Se asesord la gestion de los reportes de gasto de Grupo O para el el mes de febrero 2019.

30 |Se coordinaron las actividades para la atencién al personal interno y extrabajadores de la Institucién.

31 |Se supervisé que todos los registros del personal estén actualizados.

- Se supervisé que se atendieran todas las solicitudes de: certificados de trabajo, constancias de servicios prestados
y otros requerimientos.

33 |Se coordind la elaboracidn de record laborales para ex trabajadores de la Institucién.

34 |Se gestionaron solvencias de inventario y de reintegro.

35 |Se asesord la preparacion de pagos del personal renglén presupuestario 021

36 |Se participé en reuniones semanales de trabajo programadas por la Direccion General.

37 Se participé en reuniones de trabajo con el departamento financiero para revisar financiamiento para el grupo “0”
asignado a esta Direccion General.

a8 Se participé en reunién requerida por la Direccién General para apoyar la Gestién de revertimiento de acuerdo a

la comisién nombrada por el Ministerio de Comunicacidnes, Infraestructura y Vivienda.

39




corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /

0. Nombre, c}rgo y sello .,
\ Carlos '-?)a'vm’s (uevas Giron

il5 Sub-Director General
57 [iracein General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUL: 2229 23490 0101
Contratista: ZACARIAS
Namero de Contrato: 47-2019-029-DGCT NIT del 7804370-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): _
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 | Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 Periodo del 2-1al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente,
2
Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paquetes.
4
Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desaduandije.
5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se readlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
. Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.




e

ceio

&
4
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
o1. Se apoyd en la recepcion de 408 sacas procedentes de COMBEX. |
02. Se apoyd en la atencidn de 366 usuarios.
03. Se poyo en la entrega de 207 piezas postales y su frémite de desaduanaje.
04. Se apoyd en la recepcién y apertura de 59 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 435 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en daringreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariomente.
06. Se apoyd en la redlizaciéon de inventario de 17,463 piezas postales.
07. | Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de framite

08. | Se apoyo en el fraslado de las piezas postales de bodega #2 que se encontraba en primer nivel de!l ala
norte al segundo nivel.

KEVIN ESSTIVTEN$ YARDANY LEMUS ZACARIAS

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

e

V . Bo. Ing Carlos David Cuevas Girén

TN 285 QISR Blievas Girdn
9% sub-Director General
ecn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

=y

T %
JATEMAN
| Nombre.e ComplEtoldEl Kevin Fernando Balan Rodriguez Cui: \/
contratista: 2727 19242 0108
N e lGERTE=TD: 5 NIT del
umero de Contrato: 49-2019-029-DGCT contratista: | 94578455
Servicios (Técnicos o= -
Servicios Técnicos
postal):
Monto total del Plazo del
Contrato: | Q.41,887.10 Contrato: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Periodo del 2-1al 31-1-2019
Q.3,387.10 / Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales /
| . 2rvicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

) Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcion de 408 sacas de combex.

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias

2 | actualmente abiertas.

Se apoyo con la apertura de las 408 sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y
correspondencia Carta e Impresos para las dreas de fardos postales distribucién especial, atencién al cliente y
3 al encargado de despacho departamental.

Se estd apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de Aperturas




7=
(Qﬂ/ ‘\va Fernando Balan Rodriguez

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

5188, NORRBHEC A Girn
% Sub-Director General
Jreccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Angélica Osorio Cul: 2708496881801
| Contratista:

Numero de Contrato: 51-2019-029-DGCT NIT del 85979937
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 / Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 / Periodo del 2-1 al 31-1-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el

proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del
drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones

clasificacién postal certificados , correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés  EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6 Apoya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

disposiciones nacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion de llamadas 403

Se apoyo en la recepcién de 408 sacas procedentes de COMBEX

Se apoyo en la atencion de 366 usuarios

Se apoyo en la entrega de 207 piezas postales y su tramite de desaduanaje

LAl Eall Rl o

Se apoyo en la recepcion y apertura de 59 sacas procedentes de planta de procesamiento postal
conteniendo 435 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas su respectiva estanteria

o

Se apoyo en la realizacién de inventario de 17.463 piezas postales

~

Se apoyo en el traslado de las piezas postales de la bodega # 2 que se encontraba en el primer
nivel del alar norte al segundo nivel

) v (pioy sz

MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ﬁ/@(’{@

0 Bo. ING CARLOS DAVID CUEVAS GIRO
SUB-DIRECTOR

L



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista:

Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT <~ | NIT del 2314401-7
Contratista:

Servicios (Técnicos Servicios Técnicos /7

Postales): _

Monto total del Q.41,887.10 / Plazo del | 2-1 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 Periododel | 2-1al31-1-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacidn postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas 'y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en digitar, despachar paquetes dentro del sistema de IPS cumpliendo con las normas de
seguridad postal

Se apoyo en pegado de estiker, clasificacién de piezas, en escaneo de piezas y en despacho de piezas
para sus respectivas areas.

Se apoyé en fardos postales: en atencidn al cliente, busqueda de paquetes y en el inventario
| trimestral

C f fomargl Isabel Ramirez teg————

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

> Direc

cion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nancy Paola Herndndez Barrios | CUL: 3452 31058 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 53-2019-029-DGCT / NIT del 9061936 6
Contratista: |
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos /
| Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato: / Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 / | Periodo del 2-1 al 31—1—2019/
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
| servicios:
No. \ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropelitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

| 4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

[ 7 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se estd apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes dentro del sistema IPS en el
| drea de Aperturas.
2 Se apoyd en atencidn y entrega de paquetes a clientes en el drea de Fardos Postales.
| 3 Se apoyd en la busqueda de Nimeros de Teléfono de paquetes en el drea de Bodega.
4 Se apoyd en el inventario trimestral en el drea de Fardos Postales.

(F)

it

Contratlsta/’ Na y Paola I’-Iernandez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo

recclin General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Aura Gricelda Coc Puluc | cul: ‘ 2124 16332 0110
Contratista: _ _ _
Numero de Contrato: 54-2019-029-DGCT / NIT del | 8509801 9
Contratista:
Servicios (Técnico Servicios Técnicos /
Postal):
Monto total del Q.41,887.10 , Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,387.10‘, Periodo del 2-1al 31-1-2019
Informe: |
| Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales
‘ servicios:
' No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se esta apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes dentro del sistema IPS en el
area de aperturas.

2 Se apoyo en atencién y entrega de paquetes a clientes en el drea de Fardos Postales.

w

Se apoyo en la busqueda de Numeros de Teléfonos de paquetes en el drea de Bodega.

4 Se apoyd en el inventario trimestral en el area de Fardos Postales.

(F) /

Contrat'ré/tq.fAura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO CUl: 1965 79562 0917

Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT NIT del
contratista: | 3323240-7

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019

_ Contrato:
| Honorarios mensuales: Q.3,387.10 Periododel | 2-1al 31-1-2019

Informe:

Unidad administrativa Seccidn de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

| presente contratacion




No. i ACTIVIDADES / RESULTADOS DUDANTE EL PERIODO DEL INFORME [

1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 163 piezas postales libres de impuesto.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 341 piezas de apartados postales.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 72 piezas postales estandar.

Apoye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales

Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios.
|

'I Apoye con la elaboracion del reporte y control de los paguetes entregados en el mes.

2
3
4
5 Apoye enla atencion a los usuarios del servicio postal.
6
7
8
9

| Participe en el programa de capacitacién: Comunicacién asertiva, ética y valores.

7|

(F) =
Contratista: Brénda Elizabeth Menchu Guillermo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f) é/(a/ (A

Vo.[,Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: | 2571444470110

Contratista:

Numero de Contrato: 56-2019-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

'I Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 Periodo del 2-1al 31-1-2019

Informe:

Unidad Administrativa :

donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqusteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido v comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y peguenios paquetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduandgije.

5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

= T
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01. Se apoyd en la recepcion de 408 sacas procedentes de COMBEX,

02. Se apoyd en la atencidn de 366 usuarios.

03. Se poyo en la entrega de 207 piezas postales y su frdmite de desaduanagje.

04. Se apoyd en la recepcion y apertura de 59 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 435 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

0s. Se apoyd en la redlizacion de inventario de 17,463 piezas postales.

07. Se apoyd en la reubicacidon de piezas postales pendientes de tramite

08. Se apoyd en el frasiado de las piezas postales de bodega #2 que se encontraba en primer nive! del ala
norte al segundo nivel.

(F)

CARLOS ARTURO CAN~ EO PATZAN

El presente informe respon eflo lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

o AN </

Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub- Dir%c’ror. o,
Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
 Dirccian General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS /' |CUI:
Contratista: / :

2989 24500 0101

Numero de Contrato: 57-2019-029-DGCT NIT el 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

= Servicios Técnicos,
Profesionales): /

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 2-1al 31-12-2019
Contrato: / Contrato:
X Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 2-1al31-1-2019 /
! Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Compras
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y tramite de la correspondencia
1 interna y externa que ingresa a la seccién de compras.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de compras
3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas de la seccién de compras
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la seccidn de compras
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
5 correspondiente
6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
N deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conforme expedientes para la liquidacién de facturas.

2 Redacte correspondencia de la seccién de compras.
3 Realice el razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.
4 Realice la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién

Tributaria —SAT-.
5 Solicite firmas y sellos correspondientes en los diferentes departamentos de la DGCT.




6 Apoye en el seguimiento de pago de servicios basicos de la DGCT.

7 Archive de forma correcta y adecuada documentacion.

8 Realice la distribucién de expedientes a las dreas que corresponden.

9 Revise expedientes que ingresan al area de compras de la DGCT.

10 |Llene formularios de requisiciones.

11 |Apoye en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.

12 |Recepcione llamadas.

13 |Apoye en la revision de la agenda de la seccién de compras.

14 |Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

15 |Emiti llamadas.

16 |Reproduje Fotocopias.

17 |Realice escaneo de documentos.

18 Utilice de forma adecuada del Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado —GUATECOMPRAS-.

19 |Realice pagos en el banco CHN que fueron requeridos para complementar expedientes que
estan a cardo de la seccién de Compras.

20 |Apoye en publicacione de NPJ de reconocimiento de gastos.

21 |Conforme expedientes para ser enviados a empresas que nos prestan servicios basicos y asi no
fueran cortados dichos servicios.

22 |Apoye con inventario de 17,463 piezas en el area de Fardos Postales de la DGCT.

G5t 7 5
X/
(F) _\ (] If"'f'f'/;;f-ﬂﬁ’z/

L T 77 ,
Contratista (Carmen Mariel Pérez Santos)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

0. Nombre, cargo y sello

‘arlos David Cudvds g:-"d?.'
Sub-Director General
reccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del DIEGO ANTONIO CIFUENTES Cul
Contratista: MONTUFAR 3001 523610101
Numero de contrato: NIT del
58-2019-029-DGCT del 98353586
Contratista:
Servicios (Técnicos o . A /
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: Plazo del -1 -12- /
0.41,887.10 azo (? 2-1al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: " Periodo del 2-1al 31-1-2019
Q.3,387.10 ©
| Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal /
| donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales
2 Apovar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
| comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
[ 9 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
| 10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyd diariamente en la elaboracién de 138 rutas de reparto de piezas postales.
2 Si se apoyd en la distribucion y entrega de 1,515 piezas postales en el drea metropolitana y
departamental.
3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,872 piezas y 1,515 egreso
de los despachos de piezas postales.
4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 1,476 y 231 devoluciones de piezas
postales comercial y particular.
|5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
' 8 Se apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Se participd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Sise atendié las actividades asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
. ey
- P e S I
(7 é%féé% d

DIEGO ANTONIO CIFUENTES MONTUFAR
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ol (8

Ing. Cz&rlos David Cuevas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI
Contratista: ESTRADA 2743 10651 0501
Numero de contrato: NIT del 85272205

59-2019-029-DGCT/ Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Q.41,887.10 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 2-1al 31-1-2019
Q.3,387.10
| Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios: {

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de

. piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales

comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




[_ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyé diariamente en la elaboracion de 138 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoyd en la distribucién y entrega de 1,515 piezas postales en el area metropolitana y
departamental.

3 Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,872 piezas y 1,515 egreso
de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindd el apoyo en las actividades de preparacién de 1,476 y 231 devoluciones de piezas

postales comercial y particular.

Se apoyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

5
8 Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Se participd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Sise atendio las actividades asignadas por las autoridades superiores

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

(F) Irl. I
ROBERXO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ing C{rlos David Cuevas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA Cul

Contratista:

ROSALES [ 3713 10156 0101

Numero de contrato:

NIT del | 101104103

60-2019-029-DGCT Contratista: |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| Monto total del contrato: Plazo del | 2-1al31-12-2019
Q.41,887.10 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 2-1al31-1-2019
Q.3,387.10 @
| Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion postal

| donde presta los servicios:

.| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
! piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
: departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
‘ piezas postales
‘ 4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
: | comercial y particular
| 5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
| 6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoy6 diariamente en la elaboracion de 138 rutas de reparto de piezas postales.

2 Sise apoyd en la distribucién y entrega de 1,515 piezas postales en el drea metropolitanay
departamental.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,872 piezasy 1,515 egreso

de los despachos de piezas postales.
| 4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 1,476y 231 devoluciones de piezas

postales comercial y particular.

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

5
8 Se apoy6 en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Se participd en las comisiones asignadas por |as autoridades superiores

10 | Sise atendi6 las actividades asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion

s e 2
BRYAN GABRIEL
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

22l

Ing. @rlos David Cuévas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC ACOJ Cul
Contratista: 2291 48204 1503
Numero de contrato: NIT del 38554860

61-2019-029-DGCT / Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: | . Plazo del 2-1al 31-12-2019
| Q.41,887.10 . )
| Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del | 2-1 al 31-1-2019
Q.3,387.10 '
Informe: |
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion postal
donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y

departamental

Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

| 8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyo diariamente en la elaboracién de 138 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoyé en la distribucion y entrega de 1,515 piezas postales en el area metropolitanay
departamental.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,872 piezasy 1,515 egreso
de los despachos de piezas postales.

4 | Sise brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 1,476 y 231 devoluciones de piezas
postales comercial y particular.

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

8 Se apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Sise atendid las actividades asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

I —~
(") ?ffﬂé:/ﬁ‘f
Hét}fﬁ’rﬁﬁ_ﬁbﬁ?‘ Acoj

Departamgnto de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el (B

ng. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del YUNIR ANTONIO CORTEZ Cul
Contratista: GARCIA 1667 99025 2215

Numero de contrato: ‘ 62-2019-029-DGCT NIT del 51925907
Contratista: ‘

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-201
@ Q.41,887.10 zo ce (2-1al3 0
Contratista:

Honorarios Mensuales: Periodo del 2-1al 31-1-2019
0.3,387.10 oco
! Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales

comercial y particular

5 | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
_ disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
'8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




| | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 | Sise apoyé diariamente en la elaboracion de 138 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoy6 en la distribucion y entrega de 1,515 piezas postales en el drea metropolitanay
' departamental.

3 | Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,872 piezasy 1,515 egreso
| de los despachos de piezas postales.

4 | Sise brindé elapoyo en las actividades de preparacion de 1,476 y 231 devoluciones de piezas

postales comercial y particular.

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

8 Se apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Si se atendid las actividades asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera |

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

YOKGEERFFONIO CORTEZ GARCIA
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ol

Ing. Cahos David Cuevas Giron
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA CuUl
| Contratista: LUNA | 2756 90245 0106
Numero de contrato: NIT del 97462438

63-2019-029-DGCT Contratista:

servicios (Técnicos o

- . Servicios Técni
Profesionales): e e T

Monto total del contrato: Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Q.41,887.10 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del | 2-1 al 31-1-2019
Q.3,387.10
; Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
| piezas postales
| 2 Apovar en las actividades de distribuciony entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
| comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atenci6n a los usuarios del servicio postal
| 7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
'8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyd diariamente en la elaboracién de 138 rutas de reparto de piezas postales.
2 Sise apoy6 en la distribucién y entrega de 1,515 piezas postales en el 4rea metropolitanay
| departamental.
3 Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,872 piezas y 1,515 egreso
de los despachos de piezas postales.
4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 1,476y 231 devoluciones de piezas
| postales comercial y particular.
5 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
K Se apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
! 9 Se participd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Sise atendié las actividades asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) 'W/(%{/j

Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: HECTOR HERNANDEZ GARCIA/f| . 1860 79524 0101

Numero de Contrato: GA-201192029:DGEl NIl . 4317233-4
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: QritsSvietl RigcoidEl 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: @=:387.10 g cuicdo det 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccion de Distribucién Postal

los servicios:
|
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,369 piezas de correspondencia estandar
2 | zonas entregadas 1,6 y 8 capital.

3 | Se apoyo en devoluciones 35 piezas, de correspondencia estandar.

)
=

ECTORHERNANDEZGARCIA

Conftratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

() ‘(%/(#g(ﬁ

N
Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas "'t~

—




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: R SO EERIEEN cut: 1777400270408

Numero de Contrato: 65200000 pirge! . 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q338710 Periododel |, 13115019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingresc y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;

p

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 491 piezas de correspondencia estandar zonas
> |entregadas 5,17 y 18 capital.

3 | Se apoyo en devoluciones 39 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo P
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. //,_{_,\:. OE e N

(0 h(ﬁ/(_ 2

Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DAVID ENRIQUE AREVALO

Nombre completo del Contratista: OSORIO Cul: 2317 22079 0501

Numero de Contrato: - e R oY NIT del. 1705056-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: @:41,887.10 Plazodel |, 31122019
Contrato:

Honorarios Mensuales: e o0 / Periodo del 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
B Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a '
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;"
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 677 piezas de correspondencia estdndar zonas
> |entregadas 2,3 y 4 capital.

3 | Se apoyo en devoluciones 67 piezas, de correspondencia estandar.

(F) /

Contratistéb’A/)ﬂd{NmQUE AREVALO OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiyo.

(f) "‘(\//CB( -

Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas S———




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrc? Eommpletoldel Joel Antonio Veldasquez Soto Cui:
contratista: 1972 59030 0101
\ A —— NIT del '

umero de Contrato: 67-2019-029-DGCT contratista: TS

Servicios (Técnicos . by
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.47,870.97 —— 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Periodo del 2-1al 31-1-2019
Q.3,870.97 Informe: |
‘nidad Administrativa
‘ donde presta los seccion de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

E Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcidn de 408 sacas de Combex.
Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias
2 actualmente abiertas.
Se apoyo con la apertura de las 408 sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y
correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucidn Especial, Atencién al Cliente
3 y al encargado de Despacho Departamental .

Se estd apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas.

(F) (\%‘M“‘Zg

Contratista: Ja&l Antonio ‘élésaﬁ}{ Soto

El presente informe respahde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) ﬂ/{ %d

. Nombre, car sello . -
™, C;-”'I',_}_\' (L l‘;"('."i%O Cuevas glron

sub-Director General
Dirsceidn General de Correos y Telegrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUI: 2255070560606
Contratista: OVANDO
Numero de Contrato: 68-2019-029-DGCT NIT del 7250500-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.47,870-97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,870.97 Periodo del 2-1 al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada
seccion que conforma el proceso de recepcién y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente;
2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las
agencias postales del area metropolitana y departamental;
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se readliza en las
siguientes sub-secciones: clasificacion postal, cerfificados, correo hibrido y
comercio electrénico, distribucidn postal, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paquetes;
1
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de;
desaduanagije;
5 Apoyar en la logistica de atencidén a los usuarios del servicio postal
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento_|
de las normas y disposiciones hacionales e internacionales que regulan4@se:
actividades postales; éf?é%




Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender ofras acftividades que le sean asignadas por las auforidades
superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyo en la recepcidn de 408 sacas procedentes de COMBEX

2. Se apoyo en la atencion de 366 usuarios

3. Se apoyo en la entrega de 207 piezas postales y su trdmite de desaduanaje

4. Se apoyo en la recepcién y apertura de 59 sacas procedentes de planta de procesamiento postal

conteniendo 435 piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en su respectiva estanteria

o

Se apoyo en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente

n

Se apoyo en la realizacidn de inventario de 17.463 piezas postales

7. Se apoyo en el traslado de las piezas postales de la bodega # 2 que se encontraba en el primer
nivel del ala norte al segundo nivel

(F)

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. W( %{J

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Glron —
Sub-Director




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ISRAEL
Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CUl:
FLORES 1866 65377 0606
69-2019-029- | NIT del
Numero d : o
umero de Contrato DGCT contratista: 2565399-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Sger 103
Tecnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,112.90 freilode def 2-1al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccion de Distribucion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
» Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,161 correspondencia estandar zonas
» |entregadas 14 capital y municipio de Santa Catarina Pinula.

3 | Se apoyo en devoluciones 28 piezas, de correspondencia estandar.

(F) \_ /L ? f

Contratista JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oA
\ _

N /
Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas S=——rF

SN PR




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

ARNALDO JOSUE
LOPEZ
CHAVARRIA

CuUl:

2225 21260 0101

Numero de Contrato:

70-2019-029-

DGCT /

NIT del
contratista:

8127190-5

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios

Técnicos 4

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 / z:f:fr:teol- 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.4,112.90 / ref"°d° del |5 1a13112019
nforme: | /

Unidad Administrativa donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio

3 | Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

4 |correspondencia

Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 | los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;

9

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 [ Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

11 f Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas

1 |asillegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 756 piezas de correspondencia estandar
zonas entregadas 12, 21,16 capital; Municipios zona 1, 3, 4,5, de Villa
> |Nueva y San Miguel Petapa.

3 | Se apoyo en devoluciones 22 piezas, de correspondencia estandar.

AN

Contratista ARM@E%p EZ CHAVARRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A

Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas

e




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

GERVER DANILO GUZMAN
MORAN
Nombre completo del Contratista: cut:
2209 73970 0601
Numero de Contrato: (SCRL=0ESSROEl NiFdel . 5377901-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: @i 11290 RSyiotordel 2-1al 31-1-2019
informe:
. Admini .
Unidad i _dmmlstratlva Sonde prEs Subseccidn de Distribucién Postal
los servicios:
[
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a |
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 741 piezas de correspondencia estandar zonas
entregadas de estos municipios 1 y 8 de Mixco 2, 6,7 de Villa Nueva, Boca
> |del Monte, Villa Canales y Amatitlan.

3 | Se apoyo en devoluciones 26 piezas, de correspondencia estandar.

(F) .
CONTRATISTA GERVER'DANILO GUZMAN MORAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porfo _——
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

" v/@(fﬁ

Vo. Bo. SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVASS-_




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, iINFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HIRQY BACH
Nombre completo del Contratista: EECE A NOE CRIED cul: 2426 40451 1410
72-2019-029-DGCT NIT del
0 3878613-3
Numero de Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q,£12490 o 2-1al 31-1-2019
| Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
) Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberad desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas
1 |asillegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 670 correspondencia estandar, zonas
> |entregadas 11 Capital y Municipio de Fraijanes.

3 |Se apoyo en devoluciones 35 piezas, de correspondencia estandar.

Como encargado de apoyo tengo a mi cargo la logistica de entrega,
hacer los reportes de entrega por cartero, apoyo incondicional a
ellos y ante cualquier evento que tengan; Y que los escdner estén
en buenas condiciones para que la medicidn de productividad sea
real.

(F) )
CONTRATISTA MIGUEL ANGEL CHIROY BACH
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo e
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /

A< |

Vo Bo KSUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS SN——




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

WILMER MANUEL ORELLANA
Nombre completo del Contratista: SAMAYOA cul: 2122 33041 0101
- -029- NIT del

Numero de Contrato: ey oy o) i 7724697-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,112.90 Periododel |, , 13112019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
5
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
|
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
| Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 236 piezas de correspondencia estandar zonas
2 |entregadas 7 capital 4 y 7 de Mixco.

3 | Se apoyo en devoluciones 12 piezas, de correspondencia estandar.

(F)é/ “‘U_//-

Contratista Wllmer Manuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(7 V/CB( td

V0. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas Nt S




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HORACIO JOSE CENTENO
Nombre completo del Contratista: RUIZ CuUl: 253341728 0101
Numero de Contrato: 5208 3:0732D 0 CT i del' 4960691-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019 /
Contrato: :
Honorarios Mensuales: Q.4,112.90 Periododel |, , 13112019 /
Informe: J
Unidad A d ministrativa onde prests Subseccién de Distribucion Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
o} Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 p P
e Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 377 piezas de correspondencia estandar zonas
» |entregadas 13 capital, municipios 3,11 de Mixco y San José Pinula.
3 | Se apoyo en devoluciones 18 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

|

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago rew
I

A

Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas

/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ANTONIO DE LEON/ |

Nombre completo del Contratista: CUtL: 2741 23401 1213

Numero de Contrato: SE2GROESCUGET NTdel . 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 / 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,112.90 kEnodoldel 2-1al 31-1-2019

/ Informe: /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

P

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,394 piezas de correspondencia estandar
2 |zona entregada 10 Capital.

3 | Se apoyo en devoluciones 76 piezas, de correspondencia estandar.

jos’g Antonio De Ledn

(F) jfi.' ;
Contraf(st'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago’rydim
24

Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas ™y Zus - =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ELIAS BOTEO ROQUE cul: 3088 06824 0608
Numero de Contrato: (g g ccl] LLLEC . 9512656-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Rl filazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
: |
Honorarios Mensuales: Q:51a12:50 FeodeeS 2-1al 31-1-2019

| Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 491 piezas de correspondencia estandar zonas
2 |entregadas 5,17 y 18 capital.

3 | Se apoyo en devoluciones 39 piezas, de correspondencia estandar.

A Sl

N i R P
{F) 'k’ {}{‘\JA \\’)l‘) Cr-\ ‘)/(_4'(?
CONTRATISTA ELiAS BOTEO ROQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Ig-
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w/ A




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VICTOR ALFONSO QUIN

Nombre completo del Contratista: BARRERA Cut: 2393 91209 0101

Numero de Contrato: g gl ool . del‘ 7950725-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Srptte0 / REtigHe del 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
E | Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados |os envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi
1 |llegando a su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 477 piezas de correspondencia estandar zonas
2 |entregadas 9 y 19 capital municipios 5 y 6 de Mixco.

3 | Se apoyo en devoluciones 29 piezas, de correspondencia estandar.

(F) '
CONTRATISTA /ICTOR ALFONSO QUIN BARRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por | ”“__h
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo '

o)

Vo. Bo~SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS. —




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Selvin Omar Jiménez Morataya | CUI: 2292 25675 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 78-2019-029-DGCT NIT del 4138340-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: ' Q.53,854.84 | Plazo del | 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 Periodo del 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente]

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de clasificacidn y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

O] 0| N| O

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en el traslado de 408 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RR y PP del area de Combex

hacia planta postal para su respectivo procesamiento.

2 | No se apoyo en esta actividad.

3 | Se apoyo en el ingreso de piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a

pagar impuesto.

4 | Apoye en la elaboracidn de rutas con traslados de correspondencia a la agencia departamental.

5 | No se apoyo en esta actividad.

6 | No se apoyo en esta actividad.

7 | No se apoyo en esta actividad.

8 e Se apoyo en el despacho de categoria REBUT de lo rezagado por El Correo S.A en la agencia de
Mixco, elaborando manifiestos y facturas para darle curso a la correspondencia en las
diferentes categorias EMS, CP, RRy PP.

e Se apoyo en el traslado de mobiliario equipo y demas enseres del area de Distribucién Especial
hacia su nueva locacién de trabajo en el primer nivel.

e Se apoyo en el traslado de bodega 2 de fardos postales hacia la nueva ubicacion en el segundo
nivel.

e Se apoyo en la elaboracién de memos especificando y documentando la extraccién de las
sustancias y objetos prohibidos de los paquetes REBUT.

9 | Apoye en el desarrollo de los procesos designados.

(T
(Ff ——— \;.um..ﬁ \Y
=€ |
Selvin Omar Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

LA

Ing. Carlos David Cuevas Girén




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS | CUI: | 1807 82919 0101
Contratista:
Ndmero de Contrato: ' 79-2019-029-DGCT NIT del | 1693728-7 /
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al31-12-2019 [/
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 / Periodo del 2-1 al31—1-2019/
| Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operatfivas a asignadas a cada
seccion que conforma el proceso de recepcion y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entfrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, cerificados, correo hibrido y comercio
electrénico, distribucion, envios postales internacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas y pequenos paguetes;
4 Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de
desaduanagije;
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas vy disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores. %




10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

| No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Apoyo en sacar de la bodega de importacion de COMBEX-IM 408
SQCQS.

2 Se apoyo en atencidn al 366 Usuario se hicieron  desaduanagje,
localizacién y brusquedad de los envios en las estanterias de Fardos
Postales.

3 Se apoyo en el Inventario en Fardos Postales se apoya en los siguientes

envios 17,463.
4 Se apoyo en el escaneo de los 435 envios portales que ingresaron a Fardos
Postales

S Se apoyo en la entrega de 207 envios postales y descargarios en
enfregados en IPS en Fardos Postales.

6 Se apoyo en la apertura de 59 sacas y 435 envios postales en Fardos
! Postales. .
% Se apoyo en el traslado de las piezas de la bodega No. 2 que se |

encontraba en el segundo nivel al de la ala Norte al segundo nivel !
8 Se apoyo en tener comunicacion con los supervisores en de COMBEX-IM y ‘
Delegados de SAT para acelerar la salida de las 408 sacas de la bodega |
de importacioéon. |

@ \_%g{\(

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

<

Vo.Bo. \ ING.CARLOS DAVID CUEVAS GIRON  ~—=
SUB-DIRECTOR DE LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ CUI:

ontratista: 1719 13701 0101

Numero de Contrato: 80-2019-029-DGCT NI del_ 5790410-3
contratista:

Servicios Técnico Postal: Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 / Rek(odoldel 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal,/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de clasificacién postal de “LA DIRECCION”
1
Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar
2 de destino
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes dreas: certificados, correo
hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios postales internacionales, Express Mail Service
—EMS- correo urgente, Encomiendas y Pequefios Paquetes, para el drea metropolitana y departamental
3
Apovyar en las actividades que se realizan para que la correspondencia sea clasificada acorde a las rutas
de entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y departamental
4
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en el 4rea de
5 clasificacién postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Si se apoyo en la clasificacion de correspondencia estandar a nivel capital como departamental.

Si se apoyo en la clasificacion de 73 Cp. 27 EMS y 308 despacho de pagueteria estandar.

Si se apoyo en la clasificacion de correspondencia estandar haciendo su respectivo despacho.

Si se apoyo en la clasificacion de cartas y escaneo de las mismas y su despacho para ruta.




(F)

Contratis:ta Jose Eduardo Perez Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

v@@r(d

580, Normibserwares gaelas Giron

T’«}f] Sub-Director General
ﬁflf.""

;7 Dirzccién General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo d
mbreicampistorcel EDGAR YOVANY YAS ECOMAC cul: 1836 39650 0109
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 81-2019-029-DGCT . 7995840-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 azofcel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,354.84  Suiee (Se) 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Certificados

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la

1 Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que se ingresa con pago adicional

2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departamental
Apovyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de

3 correspondencia en el sistema correspondiente
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la

4 Subseccién de Certificados
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados de la Subseccién de Certificados por las

6 autoridades superiores

. Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

3 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

8 Se apoy6 en recepcidn de 1,872 de piezas postales de parte del drea de aperturas.

8 Se apoyé con la clasificacion de piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
departamental.

8 Se apoy6 con la elaboracién de 138 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucién.

8 Se apoy6 con la ubicacién y entrega de 156 piezas postales a al drea de Servicio al Cliente.

8 | Se apoy6 con la con la recepcion de 138 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.

8 Se realizaron informes a la seccidn de operaciones postales con relacién a los movimientos
efectuados con la recepcién, rutas, distribucién, entregas, rebut e inventarios existentes de las
piezas postales.

8 Se apoyé con la movilizacién, organizacién y habilitacién de oficinas de atencion al cliente, bodega

de fardos postales y drea operativa del edificio central.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ing. Carlos David Cuevas Girén A
Subdirector



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' Nombre completo del | MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC | CUI: | 1627 67277 0108
| Contratista: _ _
Numero de Contrato: 82-2019-029-DGCT NIT del 4166073-0
, | | Contratista:
Servicios (Técnicoso | SERVICIOS TECNICOS
| Profesionales):
Monto total del Q53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periodo del 2-1al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal
servicios:
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en las actividades de preparacion de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional
3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del drea metropolitana y
departamental
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones
postales en la subseccidn de distribuciéon postal
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de distribucién postal
por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
|
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion




No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccién de almacenaje y
distribucién de envios en la seccidn de operaciones postales.

2. | Se apoyo en la preparacion de 138 rutas para entrega de correspondencia nacional

3. | Se apoyo en la clasificacién y despacho de 1746 piezas postales del drea metropolitana, asi
como la recepcion y movilizacion de 138 sacas procedentes de COMBEX

4, Se apoyo en la coordinacién y entrega de 156 piezas a la oficina de atencién al cliente

Se apoyo en la coordinacién de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periodica
para la atencidn de las rutas establecidas.

Se apoyo en la coordinacién de actividades logisticas y operativas dentro de la subseccion
de operaciones postales

5. | Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacion de
piezas postales

6. | Se presentaron informes a la coordinacion de la Subseccién de Operaciones Postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas, retornosy
ubicacion para su almacenaje en bodegas

8. Se apoyo en la movilizacién, organizacidn y habilitacién de oficinas de atencion al cliente y
bodega de procesamiento en la planta baja del edificio de Correos

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

| Nombre completo del | Maria Elizabeth Ixcayau CUl: 273959107 0101
Contratista: Alvarado
Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3
Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.53,854.84 | Plazo del | 2-1 al 31-12-2019
Contrato: B Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 / Periodo del 2-1al 31-1-2019
_ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Encomiendas y Pequefios Paquetes /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo

asignado a la Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

2 Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del area
metropolitana y departamental

'3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana
y departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccidon de Encomiendas y Pequefios Paquetes

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulas las actividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccion de encomiendas y
| pequefios paquetes por las autoridades superiores

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyeenla entrega de 163 paquetes certificados en el drea de atencién al cliente

2 Apoye en la entrega de 341 sobres de apartados postales a usuarios en el drea de atencion al
cliente

3 Apoye en la entrega de 72 sobres de correspondencia estandar en el drea de atencién al
clientes

4 Apoye en la elaboracion del reporte del cuadre de los paquetes entregados en el mes

5 | Apoye en dar de baja en el sistema todos los paquetes entregados

6 Apoye en el archivo de papeleria de los paguetes entregados

7

(

.{/\,/7/

/1)

Contratista: MBfia ﬂi_szgéth' Ixcayau Alvarado

El presente infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo

) ‘@@( (/3

g Carlos David Cuevas Girén




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .

Contratista: JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN | CUI: 2533 28438 0101
NIT del

Numero de Contrato: 84-2019-029-DGCT . 4587175-2
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del |
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 z 2-1 al 31—12—2019/
| Contrato:
' . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 / 2-1al 31—1—2019/
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Envios Postales Internacionales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia
2 | segun lalinea aérea con la que se realice el encaminamiento
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios
3 internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de envios internacionales por las
5 autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en recepcién de 1,872 de piezas postales de parte del drea de aperturas.
Se apoy6 con la clasificacién de piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
2 departamental.
3 Se apoy6 con la elaboracion de 138 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.
4 Se apoyd con la ubicacién y entrega de 156 piezas postales a al drea de Servicio al Cliente.
5 Se apoyd con la con la recepcion de 138 sacas procedentes de COMBEX para el area de Aperturas.
Se apoyd con la movilizacién, organizacion y habilitacién de oficinas de atencién al cliente, bodega
6

| de fardos postales y drea operativa del edificio central.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(F)

\

Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE CuUl
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: NIT del 5007925

85-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

i rvicios Técni
Profesionales): Se ecnicos

Monto total del contrato: Pl d - -12-
o Q.53,854.84 azo e'zl 2-1al31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: 4 Periodo del 2-1al 31-1-2019
Q.4,354.84/ odo de ? /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal/«“

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

oo ~Njooyo

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[ 1 Se brindo apoyo en la elaboracién de 138 rutas de reparto de piezas postales

2 Se apoyo en la distribucién y entrega de 1,515 piezas postales en el drea metropolitana y
departamental.

3 Se apoyo en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Se apoyo en la preparacion de 1476 despachos y 231 devoluciones de las piezas postales comercial
y particulares

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Se apoyo en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Se apoyo en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

10 | Se participo en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

VICTOR QUEL\YUCUTE, —————
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

el

nh MJ

Ing.(CarIos David Cuevas Girén NS
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON CUl

Contratista: 1984 88270 0101

Numero de contrato:

NIT del 41264746

86-2019-029-DGCT / Goreaiiota:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del -1al31-12-
Q.53,854.84 zo (? 2-1al31-12-2019
/ Contratista:
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 Periodo del 2-1al 31-1—2019/
/ Informe: |
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién postal /

donde presta los servicios:

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apovar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
| particulares
5 | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo en la elaboracion de 138 rutas de reparto de piezas postales
[ 2 Se apoyo en la distribucién y entrega de 1,515 piezas postales en el drea metropolitana y

departamental.

3 Se apoyo en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Se apoyo en la preparacion de 1476 despachos y 231 devoluciones de las piezas postales comercial
y particulares

5 | Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 | Se apoyo en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Se apoyo en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

10 Se participo en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Se atendi6 a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

AL
JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ing. éarlos David Cuevas Giron
Subdirector

e




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES CuUl 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 78550386

87-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos i

Monto total del contrato: Plazo del | 2-1.al 31-12-201
Q.53,854.84 zooe e
Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.4,354.84 Periodo del 2-1al 31-1-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa | Subseccion de Distribucion postal

donde presta los servicios: |
|

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 Apovyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

| 10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

PA (<
JUATERRLAS



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo en la elaboracién de 138 rutas de reparto de piezas postales

2 Se apoyo en la distribucion y entrega de 1,515 piezas postales en el area metropolitanay
departamental.

3 | Se apoyo en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Se apoyo en la preparacién de 1476 despachos y 231 devoluciones de las piezas postales comercial
y particulares

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Se apoyo en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Se apoyo en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

10 | Se participo en las comisiones asighadas por las autoridades superiores

11 | Se atendié a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

CARLOS LOPEZ REYES

Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

—

N

st

Ing. &arlos David Cuevas Girén
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del WALTER HORACIO LEE CABRERA | CUI 2345 37906 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 12444936

88-2019-029-DGCT / Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del contrato: | - -12- '
.53,854.84 Plazo d?I 2-1al31-12-2019 /
Contratista:
Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 Periodo del 2-1al31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postay

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y

particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

8 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 | Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




[ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

1 | Se brindo apoyo en la elaboracion de 138 rutas de reparto de piezas postales [
2 Se apoyo en la distribucién y entrega de 1,515 piezas postales en el drea metropolitana y '

departamental. |
3 Se apoyo en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales '
4 Se apoyo en la preparacion de 1476 despachos y 231 devoluciones de las piezas postales comercial |

y particulares

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

5
6 | Se apoyo en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 | Se apoyo en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

10 | Se participo en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Se atendi6 a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

(F_L2 A
WALTER HORACIO LEE CABRERA
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) _@/f ,}?’/ <

Ing. \Carlos David Cuevas Giron|| _
Subdirector

,ﬁ —
o GRAL, 25




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

Contratista: | LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE CUl: 2513 26705 0101

| Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT NIT del

contratista: | 1254819-7

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales): .

Monto total del contrato: Q.59,838.71 Plazo del 2-1al 31-12-2019 / |
Contrato:

Honorarios mensuales: Q.4,838.71 Periododel | 2-1 al 31-1—2019/
Informe:

Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios: /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DUDANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realice 600 llamadas a usuarios para brindar informacidn acerca de sus piezas postales.
2 Apoye con la atencidn de la linea telefdnica.
3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
4 Participe en el programa de capacitacion: comunicacidn asertiva, ética y valores.
(F)

Contratist\aﬁr?j&nr}?{e HernangezOvalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo 0. Ing. Carlos David Cuevas Girén N
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN JEANNETH MENDOZA . ]
Contratista CHOTO CUEL 263167577 0101
| NIT del
. | _
Numero de Contrato: 90-2019-029-DGCT l contratista: 1801109-8
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales) Sl o
. Plazo del i
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Contrato: 2-1 al 31-12-2019
. . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 Informe: 2-1 al 31-1-2019
Unidad Administrativa Seccion de O ) Postales
donde presta los servicios: SECION e CIRCIACIONEST=0S

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepciodn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
3 clasificaciéon postal, certificados, correo hibrido y comercio electréonico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 | Apoyar en la prestacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. |
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye con la entrega de 341 apartados postales
2 | Apoye con la entrega de 163 paquetes certificados
3 | Apoye con la entrega de 72 piezas de correspondencia estandar
4 | Apoye con la atencién de la linea telefénica
5 Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el area de atencién al usuario

g S
VATE AL



Apoye con la reproduccién de fotocopias del documento de identificacion de los usuarios para entrega
de sus encomiendas.

Apoye con la elaboracion del informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de
servicio al usuario.

8 | Apoye con la busqueda en el sistema de paquetes.

9 Participe en el programa de capacitacion “Comunicacién asertiva, ética y valores”.

(2

F
Evelyn neth Mendoza Choto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oI

Vo.Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén. %
Subdirector i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE Cul:
1718 18261 0101

NIT del

Numero de Contrato: 91-2019-029-DGCT 946216-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 2-1al 31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q483871 / Periododel |, 1 113112019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
) la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento
%) Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento
3 Brindar apovyo en la revision de la agenda del departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
del departamento
5 Apoyvar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
6 Apoyar en la logistica de atencion de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
) Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 13 nombramientos, 7 solicitudes de combustible, 6 hojas de ruta y 10
oficios

Se apoyo en la reproduccion de 300 fotocopias

Se apoyo en la revision de facturas de todas las agencias

Se apoyo en la revision de informes de comision

Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.

Se apoyo brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de paguetes

Nt~ |WIN|E

Se apoyo en la recepcion de material de almacen para la distribucion a las agencias

[ L/f‘fizé-:m gl

\Darlenne Johanna/Boche Duque

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el N

V& Bo. Ing Carlos David Cuevas Giron




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 w
Nombre completo del 7 7
P RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY | CULI: 1761 11182 0101
Numero de Contrato: 92-2015-029-DGCT NIT de 3718267-6

Contratista: |

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales): /

Plazo d
Monto total del Contrato: Q9574194 o a;'_ 2-1al31-12-2019
. Periodo del ;
Honorarios Mensuales: Q.7,741.94 Informe: 2-1al31-1-2019 /

Unidad Administrativa

. Seccidn de Regionalizacion Postal
donde presta los servicios: /

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacidn postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
3 postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en el seguimiento de los servicios basicos de las agencias postales metropolitana y
1 departamental.

Se apoyd con las gestiones para la conexion de energia eléctrica de las agencias postales de
Morales, Izabal; Cobdn, Alta Verapaz; Chantla, Huehuetenango; Aguacatan, Huehuetendngo; Santa
2 Lucia Cotzumalguapa, Escuintla; Amatitlan, Guatemala y Villa Canales, Guatemala.

Se apoyd con las gestiones y reunion en las oficinas de Energuate para el tramite de instalacion de
energia eléctrica de 04 agencia postales, asi como el estatus de facturacion de varias agencias
3 postales departamentales.




Se apoyé con la realizacién de informes a la seccidn de operaciones postales con relacidn ;i,c\%
Al . . e E.5 . \o
tramites y gestiones realizadas de los servicios basicos de las agencias postales del ak%_

4 metropolitana y departamental.
5 Se apoyd en recepcion de 1,872 de piezas postales de parte del area de aperturas.
Se apoyd con la clasificacidn de piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
6 departamental.
7 Se apoy6 con la elaboracién de 138 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.
8 Se apoyd con la ubicacidn y entrega de 156 piezas postales a al drea de Servicio al Cliente.
9 Se apoy6 con la con la recepcion de 138 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.
Se apoyd con la movilizacidn, organizacién y habilitacidn de oficinas de atencién al cliente, bodega
10

| de fardos postales y drea pperativa del edificio central.

El presente”informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e

Ing. Carlos David Cuevas Girdn
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO |CUI:

Contratista: 1915 16139 0101

NIT del

Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT ); 5476445

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos *

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 filazoldel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 Periododel |, 1 413112019,
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales de
5 todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacion

Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en las actividades de remozamiento de las Agencias Postales
Se apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos realizados de los servicios basicos de las

2 Agencias Postales

Se apoyo con las actividades que garantizan las normas y dispocisiones nacionales e internacionales que
3 regulas las actividades postales

se apoyo con las actividades que garantizan las normas y dispocisiones nacionales e internacionales que
4 regula las actividades postales
5 se apoyo con la presentacion de informes solicitados por las Autoridades Superiores




se apoyo con las actividades que garntizan las normas y dispocisiones nacionales e internacionales que
6 regulas las actividades postales

Se apoyo con la comision con la supervion en la agencia postale de San Cristobal, frontera Atescatempa
7 Jutiapa en conjunto con los representantes de El Correo, SA.

if&ﬁzaﬂﬁ =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e

3 Ch%mﬁlb@,madgowgeubgnmr
" N"" ' sub-Director General

5/ 'Ji. sccion General de Correos y Telegrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) )
C . EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ CUI:
ontratista: 2626 06925 0101
Numero de Contrato: 94-2019-029-DGCT pliFdel N 39061698
contratista:
Servicios (Técnicos o . _
: Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 eiioda de! 2-1 al 31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa ., -
.. Seccion de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccién que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes
4 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacinnalac o internacianales aue reculan lag actividades nastales
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccidn tanto de la recepcién como
de la distribucién de las piezas postales a las distintas zonas de la ciudad capital y agencias
departamentales.

Se apoyé en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secciones durante todo el proceso
postal.

Se apoyé coordinando con los encargados de seccion que todas las optimizaciones de recursos se lleven
a cabo.

Se apoyo en elaborar las metas proyectadas para el presente mes.

Se apoyo a la presentacion de resultados de operaciones del mes.




Se apoy6 en la supervisidn del cumplimiento de las normas mencionadas.

Se apoy¢ en integrar la comision de Seguridad Postal para iniciar el proceso de implentacién de la
Seguridad Posi_:ama‘;a\una posible certificacién seglin las normas internacionales de la UPU y UPAEP

) | ﬁ 'TI

Edgardo Le I‘P‘é‘éz Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

s

o X<

. Carlgs David Cuevas Giron |
 GaH @ Rawgd Crevas Giron
Sub-Director General

Diraccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO CUl;
Contratista: 2490 82837 0101
Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT il del- 837045-1
contratista: |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlszoidel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: | Q.3,677.42 Esticaoldsl 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
postaies de manera eficiente de |a agencia postal

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

=N

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a fos usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0 N (v |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el mantenimiento y limpieza de agencia postal

Apovyé en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

WIN |

Apoyé en la clasificacion y entrega de 13 piezas postales

5 ! 17

(F) endy Elizabeth Ruiz Franco
Contratista {(Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A

P\ BBt Gy guandy iron
-;,rf;% Sub-Director General
ey

/37 Direccién General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

o INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cul:
Contratista: 1622 95944 0101
Numero de Contrato: 96-2019-029-DGCT / IR ES
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 / pazoidst 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 pemedoes 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

1 Subseccién Region Metropolitana
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar informacion a los usuarios de la agencia postal de villa canales

Se apoyo en la logistica de entrega de paqueteria de piezas postales

Se apoyo a enviar informacion a compafiero de zona 1 de piezas entregas

Se apoyo en la recepcion de la 3era saca proviniente de DGCT de zona 1

)

anibel Aquino Lépez )

Contratista (Ingrid

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

’“\e&ﬁ@h@fédéa@w@éﬁmﬂ
2] Sub Diractor (‘Pnera

in Geretnt de ” COfigos ¢ "’l £ig




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ALAN MAURICIO CHACON MONZON  |cut:
Contratista: 2871 21011 0101

NiT del
contratista:

Numero de Contrato: 97-2019-029-DGCT

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plaza de 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 keriodoldel 2-1al 31-1-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccidn Region Metropolitana
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a fos usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
s desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en Distribucion de paqueteria en la agencia postal de villa canales
Se apoyo en brindar informacion a usuarios en la agencia postal
se apoyo en creacion de sistema de rutas para mayor facilidad de entrega de paqueteria.
Se apoyo en auxiliar en dar informacion a compafieros de DGCT de zona 1

(F) YJZ

Contratista (Alan ( io Chacén Monzén)

El presente informe respogide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2 o

A
D c,\,c?@mwbﬂ?@s?fwaeﬂgirén
Sitt, ) ol .

7 35 Syb-Director General
©LE recuon wei2al de Correos y Teiégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JORGE ANTONIO CHOC Cul:

Contratista: 1769 86308 1601

NIT del

Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT 2808906-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 eriodordel 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidén Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcitn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se les apoyo a 30 usuarios en dar informacion sobre el envio de piezas postales
2 se apoyo en la entrega de 15 piezas postales.
3 se apoyo en la elaboracion de 4 rutas para la entrega de piezas postales.
4 se apoyo en la logistica de la entrega de 15 piezas postales tanto certificadas como basico
5 se apoyo en esta actividad
S€ apoyo en I0s siguentes informes: inventario de ingresos de piezas postales, entregadas, mal
6 encaminadas v devoluciones, diario del mes de enero 2019.
se apoyo en la comision designada para asistir a firmar nuevo contrato administrative en planta central
7 de la DGCYT el dia 2 de enero 2019.
8 no se apoyo en esta actividad
9 se apoyo en esta actividad




sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

ol (<"1

Vo. Qo In;' Carlos David Cuevas Girén




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compl | i i
ombre completo de CESAR AUGUSTO SINEY CHE cut:
Contratista: 2602 58318 1601
NIT del
Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT ) 4634603-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 / iazo,dei 2-1 al 31-12-2019 / /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 Periododel |, , 3112019
/ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Norte /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de pagueterifa en las distintas rutas de la agencia postal
5 Apoyar en la recepci6n de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencion a 82 usuarios.
2 Se apoyo en la entrega de 52 piezas postales a nivel local y en 2 municipios del departamento.
3 No se apoyo en esta actividad.
4 Si se apoyo en esta actividad.
Se apoyo en la presentacién de informe de reclamos de usuarios por inconformidades en el envio de sus
5 piezas postales a Nivel Nacional e Internacional.
6 No se apoyo en esta actividad.
Se apoyo en |2 comisién para asistir a Recursos Humanos para firmar Contrato Administrative en Planta
7 Central de la DGCT, el dia 02 /01/2019.
Se apoyo en el mantemimiento y limpieza de la agencia postal, se le dio seguimiento al pago de los
8 servicios basicos de la agencia postal.




4 "L/V‘u‘_’/c/l
{F)
— César Augusto Sineyjl’ﬂ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

o< |

ch Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub-Dlrector Direccién General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

RODIN OSBELi LOPEZ VASQUEZ cul:

Contratista: 1908 69992 1507

NIT del

Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT 2267873-5

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 2-1al31-12-2019

Contrato:

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,806.45 2-1al 31-1-2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regién nororiental de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region
2 nororiental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de
3 la regidn nororiental

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la region nororiental por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

apoyé en las actividades de proceso logistico y operativo como movilizacion a rutas de deistribucion,

Apoyé en brindar informacién de los servicios basicos para tramite de pagos de las agencias postales de
2 la regién nororiental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

Apoye en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de
3 la regién nororiental

No apoye en ésta ocasién

4

E Apoyé en la presentacion de informes solicitados de la regién nororiental por las autoridades superiores
6 No apoye en ésta ocasion

7 Se apoyo’en mantenimiento de las instalaciones y patio de la agencia, salama, BV.

8

(F)

Contratista (Rodin Osbeli Lépez Vasquez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0L (T

{Lo. Bo. Carlos David Cuevas Girén
Sub Director
Direccion General De Correos y Telegrafos

Sello.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CUI:

Contratista: 1873 98399 1502

NIT del

Numero de Contrato:. 101-2019-029-DGCT 1708041-k

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 Periododel |, 1 13112019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servi€ios:

Seccidon de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacinnaloc o intarnacinnalec aue roaiilan lac actividadoc nactalec
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividad®s descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debéra
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en atencion a un aproximadamente de 20 usuarios, que necitaban informacion.
2 Se apoyo en la distribucion de 3 piezas postales, de manera eficiente de la agencia postal.
3 Se apoyo en la preparacion de rutas, para la entrega de piezas de la agencia postal.
4 Se apoyo en la logistica para la entrega de piezas, eficiemtemente.
5 No se apoyo en esta ocacion.
6 Se apoyo en la elaboracion del formato de inventario existencia de piezas postales
7 No se apoyo en esta ocacion.
8 No se apoyo en esta ocacion.




(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director. Direccién General de Correos y Telégrafos

Sello



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre leto del :
COMPIERAE HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE cul:

Contratista: 1684 15208 1501

Numero de Contrato: 102-2019-029-DGCT NiFiEE! 14295938

contratista:

Servicios (Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 frlazoscel 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 fFeiodode 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccion de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

U K=2 B NV, B I

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar informacién de los servicios postales a 24 usuarios en agencia postal salama.

Se apoyo en la entrega de tres piezas postales en la cabecera de salam3, baja verapaz.

No se apoyo en esta actividad por el momento.

Si se apoyo en esta actividad.

se apoyo en la elaboracién y envio de formato de piezas postales en existencia en la agencia postal.

No se apoyo en esta actividad por el momento.

N W N

No se apoyo en esta actividad por el momento.

Se apoyo en el mantenimiento de la agencia postal de salama, b.v. como orden y limpieza de muebles,
chapeo de patio, limpieza de bafios, limpieza de ventanales y puertas, limpieza de pisos, asi como el
resguardo de parqueo a los usuarios que nos visitan a la agencia postal de salama.

o (Buh

Henn\pﬁeovanny Ro rlg“uez Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director. Direccidén General de Cofreos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ Cul:
Contratista: 1688 42289 0204
Numero de Contrato: 103-2019-029-DGCT Nl 9 ; 1038781-1
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazodel |, ; 131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 peticdo del 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal:
- Apovyé en la logistica de 34 usuarios interesados en los sericios a prestar por la institutcion.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal:
- Apoyé en la recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal:
-Apoyé en la logistica para la entrega de piezas postales en los ocho municipios que conforman el
departamento.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios:
-Apoyé en la entrega de piezas postales a los usuasrios y publico en general.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales:
- Apoyé en esta actividad.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores:
- Apoyé en la elaboracion de los siguientes informes.

A) Reporte de usuarios que necesitan enviar paquetes postales.

B) Reporte de reclamo de usuarios por paquetes postales.

C) Reporte de ususarios que recibieron piezas postales.

D) Reporte de piezas en existencia certificadas y estandar.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores:
- Apoyé en esta actividad.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores:
- No apoyé en esta actividad.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién:
- Apoyé en esta actividad.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Dar mantenimiento a la agencia postal.
2 Dar informacion a la poblacion sobre las operaciones de la institucion.
3 Entrega de piezas postales a los usuarios.
4 ___Dar seguimiento a los pagos de servicios.

VA4
se'autoriza a quiep’corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

Vo\.‘Bo. Ing. Carlos David Cuevas Giron
Sub Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2349 91348 1804

DAVID HERNANDEZ CUL:

Numero de Contrato: 104-2019-029-DGCT 3512287-0

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 s 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 § s ogodet 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencioén a los usuarios de la agencia postal:

1 - Se atendieron e informaron a treinta y cuatro usuarios interesados en el servicio postal.
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal:

2 - Se completo la entrega en todas las rutas del area.
Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal:

3 - No se apoyo en esta actividad.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales:

4 - Se apoyo en esta actividad.
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores:

5 - Se ha presentado en su tiempo debido la informacion solicitada.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores:

6 - Se distribuyo correspondencia importante a todos los Alcaldes y Gobernador del Departamento.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores:

7 - No se atendieron otras asignaciones.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién:

8 - Se ha dado apoyo continuo en estas actividades.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 El Mantenimiento y limpieza continua a la Agencia Postal.

2 La satisfaccion de usuarios informados sobre el servicio postal.

3 La conformidad del usuario por entrega de correspondencia del mismo.

4 La inquietud del publico porque se complete el servicio postal.

El presente in responde a lo estipuladd en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2l X )

Vo Bo. Carlos David Cuevas Giron
Sub Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CuUl: 2512 55409 1801
Contratista: LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES
NIT del
Numero de Contrato 105-2019-029-DGCT Contratista: 3840204-1
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales)
Plazo del
Monto total del Contrato Q.45,477.42 Contrato: 2-1al 31-12-2019
Periodo del
Honorarios Mensuales Q.3,677.42 Informe: 2 al 31-1-2019
Unidad Administrativas
Donde presta los servicios: Subseccion Region Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyo en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyo en la logistica de las rutas para entregar de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyo en la logistica de entregas y recepcién de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas de
disipaciones nacionales en internacionales que regulan las actividades postales |
6 Apovyar en la prestacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que se le sean asignados por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no iluminativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
| desarrollar todas aquelias otras actividades que se derivan de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoya brindando informacion a los usuarios que visitaron la agencia

Se apoya en el mantenimiento de la agencia postal

Se apoya en la entrega de 32 paquetes.
7N

\ A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo surcito con el prestador
de servicio y sus respectivos términos de referencias, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo. ——=
J f )
0 A A (&

Sub Director =
Direccidn General de correos y telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i i S a
| Nombre com_pleto del | GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA | CUl: | 236582860 1804
_ Contratista O '
. | |
| Numero de Contrato: 106-2019-029-DGCT NIT d-el
| _ _ contratista: B
SENISIOS !Técmcos . Servicios Técnicos
__ Profesionales) |
Monto total del ' Plazodel | :
Contrato: | Q. 45,477.42 | Contrato : 2-1al31-12-2019 |
. | o
Honorarios mensuales Q.3,677.42 Periodo del | 2-1al 31-01-2019
- =5 | __Informe |
| Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Region Nororiental
servicios
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

L1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
[ 2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y
| distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
| Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuario
5 | Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
' normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales
| Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las superiores
| Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
I CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
; de la presente contratacion.

=Y

W00 |~ O

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ,
: Apoye en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

: Apoye en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal

| Se hizo conteo fisico de envios postales pendiente de entrega _

Apoye en el informe de control de entrega de piezas postales |

AW N -

(F)

T ] —
Germag Leonel Pérez Casasola
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

0 AT

Carlos David Cuevas
Subdirector




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pago respectivo.

v@/@(/J

Carlos David Cuevas
Subdirector

A B

N0y

Nombre completodel | /¢ £ opes 1 ARIOS cul: | 1793 89866 1804

| Contratista ' !
|
Numero de Contrato: 107-2019-029-dgct NIT d-el
: - contratista: |
| Servicios (Técnicos o o .
. Servicios Técnicos
l Profesionales) B |
. Monto total del Plazo del
Contrato: Q. 38,296.77 Contrato 2-1al 31-12-2019 ‘r

Honorarios mensuales Q.3,096.77 Periodo del 2-1 al 31-01-2019
[ Informe

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion Region Nororiental
servicios -

 No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

| 1 | Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

' 2 | Apovyarenla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal ;

| 3 ' Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal |

‘ 4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las |

normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades

‘__ = ! postales :

| 5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores '

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores |

|7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores i

i 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL |

| CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven |

|___ de la presente contratacion. |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i
1 Apovye en la logistica de atencion a  los usuarios de la agencia postal
2 | _AEyg_erl entrega de 35 piezas en las distintas rutas de la agencia postal
.3 | Apoye en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal o
4 B
— y
(F) /f f_/ f/,x"J Z4A
/" §afme Flores Lanos
Contratista




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLOON 029

Nombre completo del ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ | CUI 1781 63414 0206

contratista

NUmero de contrato 108-2019-029-DGCT NIT del 50581120
contratista

ervicios (Técnicos o e .
S ( ni Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 45,477.42 Rl 2-1al31-12-2019 7/
) ! Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales Q. 3,677.42 informe: 2-1al 31-1-2019 /
| Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Regional Nororiental
Servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 | Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORM
1 Se apoy6 en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal.
2 Se apoyé en dar informacién a los usuarios de servicio postal.
3 Se apoy6 en dar informacién a unos usuarios que preguntaron sobre los sellos postales.
4 Se apoyé en dar informacidn a los usuarios que visitaron la agencia postal.

7 _A

iEIida Raquel Judrez y Judrez

Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo:Bo. Nombre, cargoy sello %




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLOON 029

Nombre completo del

contratista JASON STICK GRAMAIO FIGUEROA | CUI 3346 54130 1805

Ndmero de contrato 109-2019-029-DGCT NIT del_ 100156916
contratista

| Servicios (Técnicos o .. ..
(T Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 38,296.77 e ge 2-1al31-122019 /
’ Contrato:
'l . Periodo del
Honorarios Mensuales . Q.3,096.77 | informe: 2-1al 31-1-2019 /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn Regional Nororiental
servicios:
f No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
|
8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORM
1 Se apoyé en el mantenimiento de la limpieza de la agencia postal
2 | Se apoyd en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
| 3 Se apoyé en la entrega de 2 piezas postales en las distintas rutas de la agencia postal.

[~
Jason Stick {Sran“ajo Figueroa
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) %Q{A

Bo Nombre, cargo y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

S

G0

T

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR CUL:
Contratista: HERNANDEZ ) 1581 44643 2001
Numero de Contrato: 110-2019-029-DGCT i de'_ 22751440
contratista:
Servicios (Técnicos o
Servicios Técni
Profesionales): i
Monto total del Plazo del
45,477.42 E -12-
Contrato: Q. Contrato: 2-1 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Resiodo del 2-1al31-1-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccian Region Norariental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal
3 |Apoyar en la logistica de Ias rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
5 lactividades postales
6 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
g |se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODG DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar la informacién necesaria a los usuarios que visitan la agencia postal, siguiendo los protocolos establecidos
2 |No se apoyé en esta actividad
3 Se apoy0 en coordinar la entrega de pie<zas postales en sus direcciones correspondientes
4 |Se apoy0 en la entrega de piezas postales.
Se coordino diferentes horarios de entrega.
Se solicito al usuario documento de identificacién para la entrega de piezas certificadas
Entregadas a la fecha las siguientes piezas: certificadas #3 y estandar # 20.
5 |Apoyé en las actividades de cumplimiento de normas v disposiciones nacionales e internacionales.
6 |No se apoyd en esta actividad
7 |No se apoyo en esta actividad
8 Apoyé en entregar las respectivas cotizaciones, solicitadas por el jefe inmediato de todos los servicios que requiere |a agencia postal para su buen
9 |No se apoyd en esta actividad

(F)

Contratista (Nomb?e completo)
[Antonia Isabel Gaspar Hernandez |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pariﬁn al tramite de pago respectivo.
(A -@6 %

IO Bo. Nombre, cargo y sello .
/33%7““?:{‘3 \ Carfos David Cuevas giron
= 1% sub-Director General
5 Direccion General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE CcuL:

Contratista: ROMERO ) 1683 35875 2001
NIT del

Numero de Contrato: 111-2019-029-DGCT - 9391193
contratista:

Servicios {Técnicos o . e

T

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 = 2-13al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa P L. .

.. Subseccién Region Nororiental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4 desarrollar
§ todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en dar informacién necesaria a huestros usuarios .
2 se apoyd en entregar correspondencia de 20 Sobres Estandar y 03 Certificados
3 No se Apoyd en esta Actividad
4 Se Apoy6 en garantizar el cumplimiento de fas normas v disposiciones Nacionales e internancionales
5 ¥ en esta Actividad
6 No se Apoyd en esta Actividad
7 Se apoy6 en cotlizacion para la agencia y Se apoyd en matener limpiz |a agencia exterior e interior
8 No se Apoyd en esta Actividad

Contratista (Nambre completa)

Sofia Esperanza Cruz Morales de Romero _]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

el e

\J.r'o. Bo. Nomb%cargo y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
|

Nombre completo del Contratista: MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL CUl:

| 1924 50077 0614

r S

. NIT del

Numero de Contrato: 112 2019-029-DGCT i 16884248
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-12l31-12-2019
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 2 1al311 2019

tnforme:

i~idad Administrativa donde o X L
Seccidn de Regionalizacion Postal

[t

| I .a los servicios:
|

1

l No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
[ | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las aclividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
5 agencia postal
3 il/\poyar en {a logistica de las rutas para enlrega de paqueteria de la agencia postal
a |Apoyar en la logislica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que sc realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
. internacionales que regulan las actividades postales
5 |
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
|
| 7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
[ L N . . .
| 8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
J I as aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “UL CONTRATISTA” deberd desarrollar lodas aquellas otras
| actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en atencion al usuario sobre paqueteria y correspondencia
2 Se realizd entrega domiciliar de 20 sobres ordinarios y 6 paquetes certificados.
| 3 Se apoyo en la elaboracion de rutas de distribucion de piezas, 4 rutas municipales y 4 urbanas
poy! P Y
I
| 6 Sc¢ apoyd en ¢l envio semanal de informacion para cl inventario de piezas postales.

Contratista: Maria Horlencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al rdmite do papo

() /6,

o 83. Inp Carlos David Cucvas Glron

respeclivo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  |CUL:

Contratista: 1754 65150 0602

Numero de Contrato: 113-2019-029-DGCT NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o - .-

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 periodo del 2-1al31-1-2019
Informe:

Unidad Admmlstratw.a . Subseccion Region Suroriental.

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas cperativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
: desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en dar cumplimiento a esta actividad
2 Se apoy0 en la distribucion de piezas postales en las diferentes rutas.
3 Se apoyo en la logistica y rutas para entrega de piezas postales
4 Se apoyo en la entrega de piezas posttales a usuarios.
5 Se apoy6 en dar cumplimiento a las inormas y disposicion nacionales e internacionales.
Se apoyo en la realizacion de informe sobre las necesidades y suministros para agencia postal asi mismo
6 el inventario de piezas de forma semanal.
7 No se apoyo en esta actividad.
8 No se apoyo en esta actividad.
Se apoyé6 en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal, se apoy6 en brindar informacion a
9 usuarios y publico en general de nuestros servicios, se apoyo en la entrega de piezas postales.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f] @M—‘(J

(SRR NP BN IR Girdm
" 2 25 ) Sub-Director General
<57 % Direccion General de Correos y Telégrafos

DU renin




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |CUI:

Contratista: 1865 29961 0601

NIT del

Numero de Contrato: 114-2019-029-DGCT 932179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 i aaodel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q,3,677.42 feeniosioldel 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
1 Y
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en dar cumplimiento a la actividad.
2 Se apoyo en la distribucion de piezas postales en las diferentes rutas.
3 Se apoyo en la clasificacion y planificacion de las diferentes rutas para distribucion de piezas.
4 Se apoyo en la entrega de una pieza postal a usuarios y publico en general.
5 Se apoyo a dar curnplimiento a las normas v d:sposncmnes nacionales e internacionales.
¥ Sarninm T : O
6 inventario de piezas semanales
7 No se apoyo en esta actividad.
8 No se apoyo en esta actividad.
Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal; Se apoyo en dar informacion a usuarios y
9 pablico en general acerca de correspondencia y servicios; Se apoyo en la realizacion de cotizaciones de
reparacion a realizar en la agencia postal; Se apoyo en la entrega de una pieza postal en agencia postal;
e i
(F)

g Rt T 1 E
Christian Manuel Escalante del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo, Nombre, cargo‘,fsella

\ Carlos Dawvid Cuevas Girén
o) Sub Director Genera|




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ cutl:
Contratista: 2496 91183 2201
Numero de Contrato: 115-2019-029-DGCT . de',
contratista: 13268155

Servicios (Técnicos o . e
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477 .42 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Periododel |, ) 3112019
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regién Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

-9

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

00| oy |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Si se apoyo en esta actividad
Si se apoyo en esta actividad

Si se apoyo en esta actividad, en creear 4 rutas
Si se @poyo en esta actividad
Si se ¥poyo en esta actividad
Si se apRyo en esta actividad
(F) P .
Y N
Contral}ila Jullh Cesar Garcia Alvarez

Do || WiN |-

\

\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ﬁfw&%d

0 B Nomblise aens (i

g,

Sub-Director General
raceiin General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE

I:

Contratista: CENTES cv 2212 77587 2205

Numero de Contrato: 116-2019-029-DGCT NI de‘_ 48553097
contratista:

Servicios (Técnicos o . -

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 g peeaaidst 2-1al 31-1-2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Si se apoyo esta actividad
2 Si se apoyo esta actividad
5 Si se apoyo esta actividad
8 Si se apoyo esta actividad

Yadira Elizwhwlma de Centes
(F) =S 7"

Coasfatidta ( Nd':"n'“é?é’ completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

G VU’J £

-~
Vo. Bo. Nombre, cargo y sello '

s Carlos (David Cuevas Giron
| Sub-Director Genelral
raccibn General de Correos Telegrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 023

Nombes cotupisto del RONALDO RAMON CRUZ COROY cur:

Contratista: 2543 14945 0501
NIT del

Numero de Contrato: 117-2019-029-DGCT 3878349-S

N t contratista:

i Servicias Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 - 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,677.42 Pe el 2-1 al 33-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

d:n de los . Subseccidn Region Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en fa logistica de atencitn a los usuarios de la agendia pastal

Apoyar en las actividades téenicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidon de piezas postales a los usuarios

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

5 disposiciones nacionales e intermacionales que regulan las adtividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados per las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por fas autoridades superiores

B Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciatives mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” debers
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente comratadon

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en i3 n al 105 Usuarios a CION Necesand y anotanao a 10s que
1 nos visitan para ir formando una base de datos.

Apcye en las actividades técnicas operativas de recepcion de sacas, dasificacion de piezas
postales, para la distribucion de las mismas.

préenhtqbﬁuvdasiﬁadéndentasmmhuﬂmdemquﬁeﬁadehagndapasﬂl.
Apoyé en la logistica, para entrega de 153 piezas postales en los municipios de Jalapa v aldeas.

Si se apovo en esta actividad en este mes.

G| &jwlN

Se apovo en el mantenimiento limpieza del edificio v el resguardo del mobiliario v eauipe.

iF) . /%643?\/
7 ]

\ i
El presente informe responde a Jo estipulado en e} contrato adininistrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo quse s& autori

a quien corresponda, para que precedan al tr.imit/ed?agn respectivo.
0 é )/

\ Vo. Bo. Nombre, dargo y selio
Ing. Carlos David cuevas Girén
Subdirector General de Correas y Telégrafos

0E ¢y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

]

Nonibfe Comgiieto te MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO  |CUI:

Contratista: 2403 09014 2103
NIT del

Numero de Contrato: 118-2019-029-DGCT A 1796675-2
contratista:

:em‘;:(:;z;' icos o Servicios Técnicos

' Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1 al 21-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 Periododel |, , | 31.12019
informe:

Unidad Admimstrativ-a . Subseccién Regién Suroriental

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en [a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se se apoy0 en esta actividad en el mes de enero.
2 Se apoy6 en el mes de enero en la entrega de 153 piezas en 7 rutas.
5 Si se apoyd en esta actividad en el mes de enero.
8 Se apovo en hacer limpieza de agencia y resguardo del mobiliario y equipo de oficina.

- Te com Iet
MARTA AXD AVEo ATAZROAN T OS0RZO .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

v@/@(” c/

/& R B.?*IFPFBQ(."CBFK‘{HWJ‘RN.
e Sub-Director General
raccliin General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CUl:

Contratista: 1809 50959 0611

NIT del

Numero de Contrato: 119-2019-029-DGCT 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

] |
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 o 2-1al31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 no 2-1al31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Apoyo en la logistica de atencidn a los usuarios, informandole el estado de las piezas postales y proceder a la entrega de
la misma.
2 Se apoyo en la distribucién de 57 piezas postales certificadas y 421 piezas postales ordinarias.
3 Se apoyo en la realizacidn de 4 rutas para la entrega de pagueteria.
4 Apoye en la logistica de entrega de 57 piezas postales certificadas y 421 piezas postales ordinarias.
Apovye en la realizacién de los siguientes Informes:
6 1. Inventario de Piezas postales.
2. Piezas postales entregadas en la semana.
* Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
: * Apoye a la Realizacién de actividades administrativas.

¢ Apoye a la realizacién de llamadas a usuarios.
* Apoye a la Realizacidn de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

WaItM\{[’nicio Contreras Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

ol s

Bo ing. Carlos David Cuevas
Subdirector General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ,
om re. completo de CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUl:
Contratista: 1993 18085 0611

Numero de Contrato: 120-2019-029-DGCT Niclel 4066166-0

contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccién de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye al encargado de agencia atendiendo a usuarios dandoles informacién del estatus de paqueteria y
s procediendo a la entrega de la misma.
o Apoye en la entrega de 57 piezas postales certificadas y 421 piezas postales ordinarias a los usuarios del

Departamento de Sacatepéquez.

Apoye en |a realizacion de los siguientes Informes:
5 1. Inventario de Piezas postales.
2. Piezas postales entregadas en la semana.

* Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

* Apoye a la Realizacién de actividades administrativas.

 Apovye a la realizacién de llamadas a usuarios.

» Apoye a la Realizacion de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

W ;‘Q

£ ¢ e
Cesar Estuardo Carbajal Santos

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

@({J

%, Bo. Ing. Carlos David Cuevas
Subdirector General

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
A SANTOS ARREDONDO CuUl:
Contratista: NINETH AZUCEN 2699 98039 0501

NIT del

Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
2 45,477. 2-1 al 31-12-2019
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 ——
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

- Subseccion Regidn Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de 1as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

EY

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en |2 presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

(o IL NI e B 10y

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Nn. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Se apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Se apoyo en la logistica de entrega de piezas postales a los usuarios

Se apoyo en dar informacién a los usuarios

- A
Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

J
¥ dj



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO CUE:

1696 27208 0101

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT

Servicios (Técnicos o . -
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 Periododel |, | .131-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Region Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

J. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Se apovo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Se apovyo en |z logistica de entrega de piezas postales a los usuarios

Se apoyo en dar informacion a los usuarios

-~ I/

(FA___ ()
Co/vﬁf

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- L ¥ 11.’5.
ta 'oﬁbrecompleto)

Y R ,./’r

N P

L0533
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO CUI:

Contratista: 1793 69601 0401

Numero de Contrato: 123-2019-029-DGCT AL 56732090

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 R 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Periododel |, , .131-1.2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regién Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

Apayar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la logistica de atencion a os usuarios brindandoles informacion sobre el estado se
1 su correspondencia

Se apoyo en la logistica de 5 rutas para la entrega de paqueteria a los usuarios.

3
4 Se apoyo en la entrega de 48 piezas ordinarias y 15 paquetes certificados.
Se apoyo en realizar los reportes solicitados por las autoridades superiores como: reporte de
6 inventario mensaul v semanal; reporte de devoluciones v de piezas entregadas.
3 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
s Se apoyo en la localizacion de destinatarios via telefonica.
Se apoyo en el rastreo de correspondencia en el sistema IPS.
8 H e

E) presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) \_@/(9’({//

(Vo. Bo. Ing. Carlos Cuevas Giron
Subdirector General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto d . .
ombre,compisto/del HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cut:
Contratista: 2322 59534 0411
Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT plidel . 982815k
contratista:
Servicios (Técnicos o L. L
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 Periododel |, , 13112019
Informe:
Unidad Administrati
nica ministra |v.a ) Subseccién Region Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal

2 Apovyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

w

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

~N oy (U |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar la informacion adecuada a los usuarios

Se apoyo en la distribucion de correspondencia ordinaria y certificada en los municipios de El tejar,
2 |Acatenango,. Zaragoza v Parramos

Se apoyo en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales

4 e internacionales

7 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

7 Se apoyo en la localizacion de destinatarios via telefonica.

g tchWl Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. //

2l S

@. Bo. Ing Carlos Euevas Giron
Subdirector General

e

_o‘"
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2277 46112 0801

DAVID JUAN TOC CANiZ CUl:

Numero de Contrato: 125-2019-029-DGCT 12296708

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Flazoel 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 [ HaSeCCs! 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera
y) eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrolilar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la logistica de atencién a 21 usuarios en la agencia postal
3 Se apoyd en la logistica de 3 rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Se apoy6 en la logistica de entrega de 15 piezas postal estandar a los usuarios

Se apoy6 en birndar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
5 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

Se apoyo en la presentacion de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe de
6 necesidades en la agencia postal; realizando medicidn de metraje general en la misma.
9 Se apoyd en realizar |a limpieza en la Agencia Postal

-h ——

{I—-} |

_,B;uid Juan Toc Caniz

7/

El preseniefinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectiv ls términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o 12l _pp et

V5. Bo. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del z z )
i CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:
Contratista: 1858 51142 0801

Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT RFEE 45597707

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Rlazajdel 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn Regidon Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de !a agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar atencién a 22 usuarios de la agencia postal

2 Apoyé en la entrega de 15 piezas estandar en 3 rutas de la agencia postal

Apoyé en birndar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacidn a la consignacion
4 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe de
necesidades en la agencia postal; realizando medicion de metraje general en [a misma.

Apoyé en la limpieza de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aut?iza‘ i

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. A
2 o (€7
(f) \%

Vo.\go. Ing. Carlad\David Cuevas Giron \\;-\.\
Subdirector General S




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del )
e SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO | CUI:

Contratista: 1792 96019 0717

Numero de Contrato: 127-2019-029-DGCT AT ded 28401120

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q45,477.42 Plazodel |, | a1 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 reiodorcs] 2-1- al- 31-1-2019
informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

4
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logistica de atencion a los usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales

1 tanto la ubicacidn e igual como |z entregs

2 Apoye en la distribucion de cuatro piezas postales ordinarias 2n |2 agencia postal.

3 Apoye en Ia logistica de dos rutas para la entrega de las piezas postales.

4 Apovye en la logistica de Ia entrega de cuatro piezas postales ordinarias a los usuarios.

6 Apoye en prasentar informe de las piezas postales eniregadas e informe del inventario general de las
Apoye en localizar al cliente por via telefonica. Apoye en realizar la limpieza y mantenimiento de la

9 agencia postal y apoye a realizar actividades administrativas.

Santiago Ignacio Ujpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a _
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. .

ol e

Vou Qo. Ing: Carlos David Cuevas Giron. Subdirector General®




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
JUAN SISAY IXTETELA CuUI:

Contratista: 1789 11054 0719

Numero de Contrato: 128-2019-029-DGCT NIT del 3180961-8

contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 i 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Periododel |, | 3112019
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regién Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apeyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovar en la logistica de entrega y recepcin de piezas postales a los usuarios

=y

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0| o |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar atencion a 19 usuarios sobre 2! servicio postal y su correspondencia.

se apoyo en la distribucion de 8 paquetes certificados y 62 piezas postales ordinarias.

se apoyo en la elaboracion de 6 rutas para entrega de pagueteria y piezas postales ordinarias
se apoyo en |a entrega de 70 piezas postales entre certificados y ordinarias a los usuarios

Se apoyoc en present;? informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.
Apovye en [a verificacion y toma de fotografias de las Agencias de Solol2 cabecera y del munici-
pio de Concepcion. mantenimiento y limpieza de la agencia postal y servicio al cliente

DA |WIN|-

[vd]

Juan Sisay bt He!a‘t

El presente informe responde alo e tipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

P

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. P

784 (&

ng.Carlos David Cuevas Giron
Subdirector General.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ cul:

Contratista: 1913 97946 0101

NIT del

Numero de Contrato: 129-2019-029-DGCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,806.45 Reriodeldel 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la regién Suroccidental de “LA DIRECCION”

" Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region
Suroccidental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacién

5 Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion de
la region Suroccidental

i Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacidén de informes solicitados de la regidon Suroccidental por las autoridades
superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3d
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la coordinacién tecnica y operativa de las actividades de distribucion de piezas postales,
certificadas v estandar, en la regién suroccidental

5 Apoyé en el traslado de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia Electrica en agencias
San Marcos y Retalhuleu, asi como agua potable en agencias San Marcos, Retalhuleu'y Huehuetenango
Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion
domiciliar de correspondencia, en la recopilacién de informacién de pagos por servicios

3 correspondientes a cada localidad, asi como en la consolidacion y traslado de informacién referente a

documentacién para renovacién de contrato e informacién de uso generalizado para el desempefio de

las aperacipnes




Apoyé con el traslado de informacidn al personal relacionada con procedimientos internos de manejo
correspondencia y procesos administrativos

Apoyé en la elaboracién de informes de situacion diagndstica de los inmuebles, necesidades
reparacién y mobiliario y equipo en agencias, asi como traslado de inventario de piezas

Apoyé en la coordinacién y traslado de informacién necesarios para la elaboracion de informes de la
7 regidn suroccidental; apoyé en la recopilacién de informacion detallada de necesidades de reparacion de
inmuebles para la elaboracién del PAC

Apoyé en el tra|slado de informacidn y consolidacion de facturas del personal; apoyé en el desarrollo de

8 matri ilacién d atos de inventario de piezas; apoyé en el traslado de informacién al
|pérsonal par la rendyacion d ¢ontrato laboral.

e Luis‘ﬁ'\e‘a" orras Lopez:

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

%@6«4

Vo. \Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén | \\ o= .
Subdirector General N =2

_—




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CUl:

Contratista: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 plazodc 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,354.84 Periododel |, ; 311019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacién de
1 piezas pendientes de recibir v servicios que prestamos;
Apoyé en la distribucion de 82 piezas postales certificadas y 57 estdndar, domiciliar en la cabecera
5 departamental de Quetzaltenango, asi como en agencia;

Apoyé en la logistica de elaboracién y recorrido de 4 rutas para la entrega de piezas postales en la
cabecera departamental de Quetzaltenango;




Apoyé en la logistica de entrega de 139 piezas postales a los usuarios;

Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
la entrega de piezas postales;

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmentg-al departamento de coordinacidn de inspeccidn postal, e informe de piezas postales asi
6 como detallelde piezas entregadas;

’ ; . r . .o . . Yo
Apoyé en solicitgr a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;

g Apoyé en Iq\reah acion de actividades de limpieza y mantenimiento del edificio;
I\

LR \‘ \ \

(F)

Y
Osman Alirio\g\@\y&{arado

El presente informe res;y@f(de alo es}apulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. e

el o) |

Bo. Ing. Carlos David Cuevas
Sub Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO  |CUI:

Contratista: 2602 69565 1202

NIT del

Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT 4412787-1

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 Ren|oEdEl 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencion a los usuarios al resolver dudas, proporcionar informacion de piezas postales
1 y servicios que se prastan en la agencia y en oficinas centrales

Apoyé en la entrega de 82 piezas postales certificadas y 57 piezas postales estandar domiciliar y en la
2 agencia;

Apoyé en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacién postal vigente en lo
4 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en la preparacién oportuna de la informacion para la presentacion de informe semanal de piezas
5 entregadas.
g Apoyé en la realizacion de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble.

’,4

(F) ] '/'/ 1 :

Janner Hulsberto Veldsquez Navarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. f{ y

2l s~ ||

VE\, Bo. Ing. Carlos David Cuevas
Sub Director General

\%})

So4yyo3
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Ccul:
Contratista: 1603 78192 1101
Numero de Contrato: 132-2019-028-DGCT WL . 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
T Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Periodo'del |, ; -131-1-2019 '
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regién Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

S

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

00 [N | |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Al | Wt ST e amt i it AT P - B

. No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar informacion a usuarios sobre sus piezas postales.
3 Se apoyo en la logistica de 6 rutas para la entrega de las piezas postales
4 Se apoyo en la entrega de 11 piezas certificadas y 418 piezas ordinarias.

Se apoyo en la presentacion de los siguietes informes: Informes de piezas entregadas, Informe de piezas
por entregar, Informe mensual.
9 Apovyar en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal.

(F) /é""” 0”‘@

Mirza Judtih Garcia Ramirez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oL €

Vo. Bo. Ing. Cahus David Cuevas Giron, Subdirector Gen
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

s —— INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  |cUl:
Contratista: 1612 41255 1105
& NIT del
Numero de Contrato: 133-2019-029-DGCT 3 1758782-4
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 ! 2-1al 31-1-2019
Informe:
idad Administrati .. . !
Pnida mint ratlv.a. Subseccién Region Suroccidental
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacion a los usuarios sobre sus piezas postales.
3 Se apoyo en la logistica de 6 rutas para la entrega de la piezas postales.
4 Se apoyo en la entrega de 11 piezas postales certificadas y 418 piezas ordinarias.
6 Se apoyo en la elaboracidn de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar.
9 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal.

e e e E S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

vzl s

Vo. Bo. Ing. t’.lqr[os David Cuevas Giron, Subdirector General

ot e e e A
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS \-‘m

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA  |CUL
1950 61896 1315

Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT 344065-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

_Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 ReFoges] 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal l,
|
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas poswles!l
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entregay recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones|
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME )
Se apoyo en la logistica de brindarle informacion a los usuarios sobre los servicios que actualmente
1 prestamos.

Se apoyo en la logistica coordinando [as rutas de entrega de correspondencia en la cabecera
departamental de San Marcos y [0S Municipios de San Pedro Sacatepequez, San Miguel Ixtahuacan,
Tacana, y el Tumbador habiendo hecho efectiva la entrega de 18 piezas resistradas y 149 estandar
cumpliendo con las normas nacionales e Internacionales que regulan esta activdad.




Se apoyo atendiendo los requerimientos que nos fueron solicitados en su oportunidad de los
diferentes departamentos de la Direccion General de Correos, solicitando y enviando documentos para
3 cubrir los servicios basicqs de esta agencia.

4 [Se apoyo en Jafimgfiéza y fhantenimiento de la agencia postal de San Marcos.

ey
. B2

Gilmar G bﬁt 'Escobedo Mendoza
7 ¥

o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. :

Vo‘\i-;..-. ing. Carlos David Cuevas Girdn
Subdirector General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: 1991 73427 1211

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cul:

Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT 344065-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-13al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 | cliceg s 2-1al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal
5 Apovyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal a
3 Apovyar en la recepcion de piezas postaies a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
A nacionales e internacionales que regulan las actividades postales '
5 Apaoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores i
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _]
1 Se apoyo en brindarie informacion a los usuar'os sobre os servicios que actualmente prestamos. |

Se apoyo en las rutas de entrega de correspondeicia en la cabecera departamental de San Marcos y los
Municipios de San Pedro Sacatepequez, San Miguel Ixtahuacan, Tacana, y el Tumbador habiendo hecho \
efectiva la entrega de 18 piezas resistradas y 149 estandar cumpliendo con Jas normas nacionales e
Internacionales que regulan esta activdad.




Se apoyo atendiendo los requerimientos que nos fueron solicitados en su oportunidad de los
diferentes departamentos de la Direccion General de Correos, solicitando y enviando documentos para
3 cubrir los servicios basicos de esta agencia.

4 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de |a agencia postal de San Marcos.

A

s

(F)

Byron Ribahi Girdn Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuertra recibido de conformidad, por lo que se auip,/_ri&ta_
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. '

(=

Vo.%o. Ing. Carlos David Cuevas Girén e
Subdirector General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

m ]’
Nombrecompletaidel NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ  |cui:
Contratista: 2400 51351 1301
Numero de Contrato: 136-2019-029-DGCT NIT del : 2530091-1
contratista:
Servicios (Técnicos o . e
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Periododel |, \ 3112019
Informe:
Unidad Administrativ:
d Statl 'a- Subseccion Region Noroccidental,
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

~

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores

VI |N | |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

No.

o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la la logisticz de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyé en la logistica de 13 rutas y 25 municipios para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyé en la logistica de entrega de 255 piezas ordinarias y 25 certificados a los usuarios.

nihlw|R

Apové en la presentacién de informes de inventario semanal y mensual.

/) Y &
/rf

777N/ 2N .f'v:"'r f— i,rl
(F) u’i,/wg./ Muffituq"—”
| NurfaAnabelia Castillo Tanchez

hS

~ b

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

n </

Vo Bo. ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector General
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BERNABE JERONIMO SALES Cul: 3517 64445 1328

Numero de Contrato: 137-2019-029-DGCT 9111292-3

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 periododel ) 5 5010
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en |as distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de 12s hormas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyé en la entrega de 255 piezas ordinarias y 25 certificados en las distintas rutas de la agencia postal
5 Apoye en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de |a agencia postal.

0 “Bﬁ«q&

Bernabé Jerénimo Sales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza a

quien corresponde, para gue precedan el tramite de pago respectivo.

el o

Vo.\Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

plombrercormpletoldel FROILAN BOSBEL{ GOMEZ FIGUEROA | CUL:

EInLancEe 1586 68790 1315

Numerc de Contrato: 138-2012-028-DGCT NI dei . 32395662-1
contratista:

Servicios {Técnicos o . e

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.3,677.42 Periododel |, , . 31 12019
informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Regién Noraccidental
donde presta los servicios:

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas

2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en fa logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en ia iogistica de enirega y recepcidn de piezas posiaies a ios usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iNFORME

Apoyé en la logistica de atencién a 35 usuarios de la agencia postal

Apoyé en la logistica de 6 rutas parz entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y menusal .

(M |W |-

Apovye en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

Fﬁn Bosbeli w%a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

wﬁ/;@j

V. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i PEDRO PABLO CANO LOPEZ Ccut:
Contratista: 1707 65091 1302
Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT Nilidel 46771727
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Riazoidel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Periododel |, , 131-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 d= manera eficiente de la agenciza postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
: desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 se apoyd en la logistica de atencion a 47 usuarios, en la agencia postal.
2 se apoy6 en la recepcion de 70 piezas postales ordinarias, de las cuales se entregaron 28.
3 se apoy6 en la logistica de 5 rutas.




4 se apoyd en la logistica de entrega de 28 piezas postales, siendo todas del servicio ordinario.

se apoy0 en la presentacion de informes de entrega de piezas postales a ususarios.

1. Se apoyd en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal.
2. Se apoyd en la limpieza de vidrios de ventanas.
6 3. Se apoyd en regar y chapear jardines de la oficina postal.

(f

Pearo Pablo caw

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Giron
Sub director generat




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ¢ leto del
s more compieto de GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA CUI:
ontratista: 2051 67217 1301
NIT del
Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT ) 7749089-4
contratista:
Servicios {Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 piaiodel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 Periodo del 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal
1
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencién a 47 usuarios en |a agencia postal.

Se apoyd en la recepcién de 70 piezas postales de las cuales se entregaron 28.

Se apoyé en la logistica de 5 rutas.

Se realizaron actividades de control y seguimientos de normativa postal.

N WwWiIN| =

Se apoyd en la entrega de 28 piezas postales siendo todas de servicio ordinario.

Se apoy®6 en la presentacién de informe de la entrega de entrega piezas postales
a usuarios, e informe de reclamos de usuarios.

Se hizo el esfuerzo necesario de entregar correspondencia en comunidades lejanas y fuera de las 5 rutas
astinuladas,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

e

b : =
atrie tan@arcna

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

. -’gﬁ/@w/ﬁ

Vs Bo. Ing Calos David Cuevas Girén
Subdirector General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES CUt: 1937 38732 1327
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 141-2019-029-DGCT ¢ . 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del
Q.45,477.42 Plazodel 1, ; 131.12-2019
Contrato: Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 e 2-1al 31-1-2019
Informe:

Servicios Técnicos

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Regién Noroccidental
servicios:

=z
[o]

Vlo|N|on|jw|N|E-

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Se apoyé en ésta actividad, dando informacién a 35 usuarios que visitaron la ag. Postal
No se apoyd en ésta actividad por no haber piezas postales
No se apoyé en ésta actividad por no haber piezas postales
No se apoy6 en ésta actividad por no contar con piezas postales
Si se apoyd en realizar ésta actividad
Se apoyé en ésta actividad enviando informe de requerimientos y fotos de la agencia
No se apoyd en ésta actividad
No se apoyé en ésta actividad
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal

Se apoyé en brindar informacién de los servicios a usuarios y publico en general
Se envio solicitud de equipo mobioliario de oficina y de limpieza

Se enviaron fotografias de la agencia y personal solicitado en la capital

(F)

JUAN Lu:|,é ﬁRMﬁNDD CIFUENTES

.\1/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resT

0 ﬁ/za(

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén '\’
Subdirector General

—
—
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

m | | :
No bre_ SOmpIcoIde Maricela Patricia Hernandez Lopez CUL: 172079985 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 142-2019-029-DGCT . 7230348-4
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
] Servicios Tecnicos
Profesionales): .
Monto total del del
P Q. 38,296.77 Plazodel |, 1 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,096.77 2-1al 31-01-2019
Informe: '
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Regién Noroccidental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Si se apoyo en esta actividad en dar informacion a 35 usuarios postales
2 No se apoyo en esta actividad por no haber piezas postales
3 No se apollo en esta actividad por no haber piezas Postales
4 Si se apoyo en esta actividad
5 Si se apoyo en esta actividad enviando informes y fotografias
6 No se apoyo en esta actividad
7 Si se apoyo en esta actividad
8 No se apollo en esta actividad
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apollo en dar informacion a las personas que vicitaron la Agencia
2 Se apollo en la obtimizacion de los recursos materiales de la Agencia
3 Se agpollo en el mantenimiento y limpieza de la agencia Postal
4 Se envio solicitud de equipo de moviliario y de limpieza para la Agencia

(F) @ M?@

’/ - - .J s r
Maricela Patnc;aJHernandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de

servicios y sus respectivos términos dereferencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. ‘WK}(J

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

Subdirector General

-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I .
pEnbiE(compleojdet NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ Cul:
Contratista: 1766 37109 1401
Numero de Contrato: 143-2013-029-DGCT AT el 8387311
contratista:
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 e gc 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,677.42 Periodo del 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |a agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 se apoyo en esta actividad informando a los ususarios la ubicacién de las piezas postales
2 Se apoyo esta actividad en la distribucion de 98 piezas postales estandar y 2 certificadas
3 Se apoyo esta actividad en la distribucion de 3 rutas en el area urbana de Santa Cruz
4 Se apoyo en la entrega de 96 estandar y 2 certificados para un total de 98 piezas postales

NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oKX

Vo BO: ING CARLOS DAVID CUEVAS GIRON \ o, =,
SUBDIRECTOR GENERAL Nt A




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Cul:
Contratista: 1579 48277 1409
T del
Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT NIT del 9970940
contratista:

Servicios (Técnicos o - L
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,837.10 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 eriododel |, ) 131-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Se apoyo en la entrega de paqueteria en las disstintas rutas de la agencia postal
se apoyo en las actividades que se realizar para garantizar el cumplimiento de las normas y
3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
4 se apoyo en la presentacion de informes solicitados por los autoridades superiores

LTS HUMBERTO GRAVE PELICO

Ef presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza-a—_
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. fa

0K X

Vo. BoNNG. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
SUBDIRECTOR GENERAL




