INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ CUl: 1608 65085 1202

NIT del

Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT / 1698059-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnhicos

Monto total del Contrato:  |Q.47,870.97 RlazoieC] 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / 01-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
> Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
c Apovyar en-las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovar en la limpieza e higlene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiguios ubicados en el edificio central y en parqueo de la bodega de la
1 Direccion General, ubicada en zona 6
5 Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la Direccidn General/
) Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la Direccion General/l
4 Apoyé en traslado de insumos del drea de mantenimiento de la Direccién General

Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parque vehicular de la Direccién General.




Apoyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la Direccién General.
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7 Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién General ubicado en zona 6

. Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la Direccién General ubicados en la zona 6

g Apoyé en la limpieza del barandal del sétano de la direccidon General

10 Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la Direccién General.

11 |Apoyé en la fumigacion y recorte del érea verde de las bodegas de la DGCT, ubicadas en zona 6, ciudad capital.

12 |Apoyé en limpieza de oficnas del ala norte de la Direccion General'/

- B o

Contratista {Arnulfo Raquel Garcia Lopez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
(f) ¢ /e){

Vo. Bo. Nombre, Cargo y.Sello
0\ Carlos David Cuevas gymm

"' sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘

Nombre completo del

. LUIS ALBERTO TORRES CUI: 2508 32038 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 04-2019-029-DGCT NIT deI. 1695640-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 70 C€T 10201 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 erioco del 01-07- al 31-07-2019
_ ! |Informe: _
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la DGCT.

2 Apové en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la Direccién General.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccién General.
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Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién General

Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccién General

Apoyé en el reemplazo de lamparas en las distintas oficinas de la Direccidén General

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcion
y pasillos de la Direccidén General.

Apoyé en la limpieza del departamento de Operaciones y fardos postales del ala norte de la Direccién
General.

(F) oLwet nfr/i{Z{ é//‘fj‘“’

Contratista (Luis Alberto Torres)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) V’(% M

VB.JTBO; ls\lr?m I5b ?PE%(%(Y(I?&E&Q’M
I( '?\",:"-':! Sub-Director General
: raccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
] RUDY NOE RODRIGUEZ Cul: 2246 23869 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: [05-2019-029-DGCT / . 6575309-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del Pl

Q.47,870.97 azodel 5, 01 a131-12-2019

Contrato: Contrato:

: Period
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 / eriodo del 01-07 al 31-07-2019 /

Informe:

{Unidad Administrativa—|— — I — - -
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 2
DIRECCION”

) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

g Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

© ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en limpieza de los departamentos , Financiero, Internacional, Juridico y Auditoria Interna
de la Direccién General.

2 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General.




Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala~~
Sur de la Direcciéon General.

4 Apoyé en limpieza de bafios de caballeros del segundo nivel de la Direccion General./

5 Apoyé en traslado de documentacidn entre los departamentos de la Direccién General.

6 |Apoyé en ordeny limpieza de mobiliario para capacitaciones en el segundo nivel de la DGCT.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién
General.

8 |Apoyé en la limpieza de oficina de operaciones del ala norte de la Direccion General.

9  |Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion General.

10 |Apoye en limpieza del corredor del ala norte de la Direccion General .

(F) é@é (alee. Jhpoluguan ) |
Contratista (Rudy Noé Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/fa%( ()

V BO I\hombre cargo y sello
5\ Carlos David Cuevas Giron
:'-}';‘ sub-Director General
/ Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO cul: 2579 83384 1220
contratista: |
Numero de contrato: 06-2019-029-DGCT NIT del 3925636-7

contratista: a
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

_Profesionales): !

Monto total del Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
contrato: contrato:
Honorarios mensuales : Q.4,000.00 Periodo del 01-07-2019 al

L informe: 31-07-2019
Unidad administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento

_servicios: -

No. ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer nivel y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primery
segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de la “LA DIRECCION” B

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la “LA DIRECCION” -

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS_DURA_NTE EL PERIODO DEL INFORME -

1 Se apoy0 con la limpieza e higiene de las oficinas asignadas

2 Se apoyd con la limpieza del bafio de m_ujeres del segundo nivel o




3 se apoyd con el riego de macetas del segundo nivel
4 Se apoyd con el servicio de cafeteria en el drea de direccién y visitas que vienen a direccion
5 Se apoy6 en la limpieza de puertas y ventanas de las areas asignadas
6 | se apoyd con lavado de cristaleria de Direccién )
7 Se apoyo con el lavado de toallas y manteles de Direccion .

nEidel na Sautws

Fidelina Mariel Santo Ardiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
N prestador de Servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido-
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

i /)

B\ Carlos David Cuevas Girén
| Sub-Director General
Direccian General de Correos y Telégrafos

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA/ CUI: 2413 61745 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGCT . 3850429-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Plazodel 1) 41 al31-12-2019
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / 01-07 al 31-07-2019 ,
— - B E— —{Informe:—— |-

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
X Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la Direccién General
5 Apovyé en la limpieza, mantenimiento y pulido de bronce de barandales del ala norte de la Direccion
General.
3 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccién General.




4  |Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direcciéon General.

5 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién General.

6 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién General.

7 Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones llevadas a cabo en la Direccién General.

8 Apoyé en limpieza de oficinas de Atencion al Cliente del ala norte de la Direccion General.

9 Apoye en limpieza de bafios de caballeros del primer nivel del ala norte de la Direccion General.

10 |Apoyé en limpieza del Museo de la Direccion General.

11 |Apoyé en la limpieza de la oficina de carteros del ala norte de la Direccion General.

Contratista (Luis Antonio Esteban Pineda)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

"V/(%J

~ Vo. Bo. N\mbre, CargoyScllo
ST C(lroqlulf it |
(& . 2 Sub Director Genera

ccifn General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /

i PAULA PINEDA SAY Cul: 1998 60084 0502
Contratista:
Numero de Contrato: 08-2019-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1/

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del Contrato: |02-01 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / Periofodel 01-07 al 31-07-2019 ,
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
5
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
. Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
4 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
i Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la Direccién General




5 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la Direccién General.
A Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccién General.
% Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidon General./’"
6 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién General.
7 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién General.
8 Apoyé en el area de cafeteria en los cursos de capacitacién de la Direccion General.
9 Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién social.,
~ 10 |Apoyé en la limpieza de oficina de inventarios.
11  |Apoyé en limpieza de oficinas del ala norte de la Direccion General.,

(F) @W’éa@:zio/fh >g7

Contratista (Paula Pineda Say)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(ﬂuV,Q »{ J

S TYo By NagmbiR GRrBS 4 sl
7% Sub-Director General
/.37 lirexcion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BERNABE TRINIDAD PEREZ

Cul: 2188 12817 2011

Numero de Contrato:

09-2019-029-DGCT

NIT del

. 1637935-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 azo de 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 Perlocodel 01-07- al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Mantenimiento

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
8 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
> Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
c Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
; Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General

2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccién General

3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién General

4 Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccién General,

5 |Apoyé en la vigilancia de la Direccion General




6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién General.

\\f""ﬁfﬂu c. ke
7  |Apoyé en instalacién de cableado de energia eléctrica de la oficina de Inventarios de la DGCT. =

8 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccidn General

9 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién General

10 |Apoyé en |a limpieza de los bafos del primero y segundo nivel del ala norte de |a Direccion General.

11 |Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la Direccion General.

12 |Apoyé en la limpieza del Museo de la Direccion General.

13 |Apoyé en la instalacion de una extencion Electrica de Imprenta hacia el area de carteros.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

vl X L

Vo Bo. Nombre, cargo y selio

@\ Carlos David Cuevas Girén
3% Sub-Director General
‘<57 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jose Alejandro Hernandez Yac / CuUl: 1675 98295 0101

NIT del

Numero de Contrato: 10-2019-029-DGCT , 4852987-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q.47,870.97 Plazodel | 1 4131122019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4000.00 Fesiess s 1-7 al 31-7-2019
Informe:
Unidad Administrativa
{dondeprestalos— | — ——Subseccion-de-Fransportes =
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacién de

1 |la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
3 |propiedad de “LA DIRECCION”
4 |Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
5 asignadas
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones
1 Infraestructura y Vivienda, urgentes y en horario nocturno. /

Apoyar en el traslado de personal hacia el Ministerio de Comunicaciones Infraestrdctura y Vivienda/’.

2
Apoyar en la emision y elaboracion de formularios para el despacho de combustible sema/nal y
3 comisiones oficiales y la entrega de cupones de combustible al personal asignado./
apoyar en el registro de cupones en el libro de combustible autorizado por la Contraloria General de
4 Cuentas.
va
apoyar en el archivo de formularios de entrega de cupones de combustible asi como su resguardo,/
5

El presentie informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

mﬂf ud A

Vﬂ Bo. Nombre Cargo, Sello
A\ Carlos David Cuevas Girén

i-,-" SR Sub Director General
receion Generaf de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC / Ccul: 1993 20888 2106

NIT del

Numero de Contrato: |[11-2019-029-DGCT 5905201-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del lazo del
Q.47,870.97 Plazodel | 01al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 01-07 al 31-07-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
|donde presta los Subseccion de Seguridad ~ /

servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de
1 |“LA DIRECCION”
. Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA
4  |DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de
5 |las instalaciones de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
; Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
Apoyé en el monitoreo de las dreas de la Direccién General a través del sistema de camaras
5 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la
Direccién General.
3 Apoyé dayb seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la Direccion

General




4 Apoyé en vigilancia nocturna del Edificio Central de la Direccion General.

e, .
WA L
Apoyé en el/1greso a las instalaciones de la Direccién General identificando a los proveedoﬁ&&—l—"
visitantes.

6 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién General

7 Apoyé en la vigilancia del area de parqueo del edificio de la Direccién General.

8 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccion General.

9 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la Direccidon General /

Apoyé en la revisidn de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién

10
General

(F)

Contratista (Leandro d\éje’sus Esteban Caguec)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

7@( v( *A

Vp Bo. Nombre cargo v sell
Car os David Cuevas won

EEs | sub-Director General
B 3/ &/ bireccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. GILBERTO XOL MAAS CuUl: 2075 94600 1606
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 12-2019-029-DGCT / , 8101590-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del 0.47.870.97 Plazo del =01 ST T=TE
Contrato: SIS Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 / Periododel 15/ 17 a131-07-2019
Informe:
Unidad Administrativa
[dondeprestatos [ ——Subseccionde Seguridad—— - —
servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA
1 |DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de “LA
4 |DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
5 |instalaciones de “LA DIRECCION”

6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el monitoreo de las dreas de la Direccidon General a través del sistema de camaras

Apoyé en lg elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccién
General.




—

B
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la Direccig
General
4 I3 ’
Apoyé en la revisidn de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién General
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién General identificando a los proveedores y
visitantes.
6 |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién General.
7 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién General.
8 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al area de procesamiento postal de la Direccién General
9 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion General
ETH Apoyé con-seguridad-yvigilancia-para-el-resguardo-del-area de-operaciones postales-de la DGCT,delala—}

norte del edifico central.

(F) _tl\ ;Sﬁv

Contratlsta (Gllberto Xol Maas)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

; “V/Y(A

vo. é@ Nombre %{(gl YCS%SS Girén

|' | Sub -Director General
¢in General de Corre0sy Telegrafos

ATV

b

('{:



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. JORGE BAUTISTA CORDERO / Cul: 1885 41446 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 15-2019-029-DGCT Al del. 1695027-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

M
onto total del Q.57,445.16 Plazodel 1., 51 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,800.00 Periodo del '\ 17 a131-07-1
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA
DIRECCION”
5 Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado
por las autoridades de “LA DIRECCION”;
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
5 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoy¢ al Departamento Administrativo en cortar 3 planchas de vidrios claro,”
2 , L .
Apoyé al Departamento Administrativo a mober dos modulos para hacer mas espacio.
3 Apoyé al Departamento Administrativo en colocacion de vidrios en traslado en el Morazan
el Progreso./a
4

Apoyé en limpieza del taller de carpinteria ubicado en bodegas de zona 6 ciudad capital.




?:r(;)i/st::ig)epartamento Administrativo en cotizacion de material para el uso el tal% 1

Contratista (Jorge Bautista Cordero)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo. - — - e

rga’i%d

Mo, Bo. Nombre, cargo y sello
(Z 0N Carfos David Cuevas Gron

56 4 /'] Sub-Director General
. Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA BETHZABE SEY OSORIO Cul: 2558 40675 0410

21-2019-029-DGCT SiHast 4457098-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
.71,806.45 2-1al31-12-201
Contrato: N Contrato: @ 9/
Honorarios Peri
Q6,000.00 eriododel |, 3172019
Mensuales: Informe: /|
Unidad

‘Administrativadonde}—— - —Departamento-Administrativo———————————
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo registro y tramite de la correspondencia
1 |internay externa que ingresa al departamento

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 |Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en las actividades sobre el registro de la mensajeria externa, llevando el registro

5 |correspondiente
6 |Apoyar en la reproducciéon de fotocopias

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

: debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en la recepcidn, registro y tramite en correspondencia interna y externa

2 |Apoye en atencién telefdnica

3 [Apoye en cuadro de Actividades Dindmicas

4 |Apoye en atencion a personal de la DGCT, y personas externas

5 |Apoye en agenda de la jefatura del departamento administrativo




Apovye en la elaboracién de informes solicitados

Apoye en correspondencia dirigida a este departamento dandole seguimiento

Apoye en redactar correspondencia del departamento

Wi |IN|]D

Apoye en elaboracidon de pase de Solicitud de transporte del personal de la DGCT

10 |Apoye a la redaccién de Correspondiencia del Museo de Correos, Telegrafos y Filatelia

%MMXX

(F)
Confratista{Maria Hﬁfhl%bé%y Osorio)

El presente inferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

S “\'\NL ﬂf f“p{,’,\

4>
L .
\;_{E‘}‘!_.A, .

respectivo

“«?% (e

AL Vc Bo. Nombre, cargo y sello
- \ Carlos David Cuevas Giron

g _" Sub-Director General
o Direcelon General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
i AXEL DAVID QUIEJ ARREAGA Cul: 2314 88025 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT NIT de', 7880327-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 plazodel 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 peiiodalde] 1-7 al 31-7—2019/
Informe:

Unidad Administrativa donde
|prestalosservicios: | o S

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”

1
Apovyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
2
Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
4 estado o segln sea el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segln sea el caso que se
5 presente
6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
fijos y bienes fungibles
7
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindé apoyo, en la distribucion de telefonia mobil de la institucidn, en cuanto a la disponibilidad,
2 Se brindo apoyo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en cada departamento.
3 Se apoyo en la elaboracion de informe FIN 1Y FIN 2 del mes.




Se brindé apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la

4 institucion.
5 Se brind6 apoyo en los registros en cuanto a la disponibilidad de equipo, ubicacién y distribucidn, estado fisico, valor
y otros.
6 Se brindd apoyo, en la identificacion del mobiliario y equipo que se fue entregada, por el concesionario del 3%
Se brindo apoyo, en el traslado de equipo de computo y mobiliario que se encontraba en mal estado, a la imprenta
7 de la bodega zona 6, ubicadas en la Direccion Genetal de Correos y Telegrafos,
Se brindé apoyo en la verificicion e inspeccién del mobiliario de la agencis ubicada en el Departamento de Jalapa los
8 dias 11y 12 de julio.
9 Se brind6 apoya , en la identificacién de mobiliario y equipo de los bienes activos fijos de la DGCT.
10

Se brindé apayo en el registro de bienes en el sistema SICOIN. ,

- 7 -
/ '// > “ e
B = |

Axel David Quiej Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Mm__/ /i
“Ya. Bo. M{Sml;re, cargo y sello

. 1tor Rafael Pérez Vasquez
|EFE FINANCIERO
Direccion General de Correos Y Telégratos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HEIDY MARILU DE LA CRUZ ROMAN Cul: 1957 80825 0108

NIT del

Numero de Contrato: 24-2019-029-DGCT 5865616-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
a Q.95,741.94 HERICe 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 ertodo @€t 151 a1 09-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa

|donde presta ios 1 Subseccionde Capacitacion —
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan para la formacidn y desarrollo del personal que
conforma “LA DIRECCION”
3 Apoyar en la logistica de las actividades relacionadas con la atencién a la salud del personal y
sistemas de evaluacion del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
J Apoyar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
DIRECCION”
c Apoyar en las actividades que se realizan para la evaluacion de los programas de capacitacion
con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos establecidos
6 Apoyar en las actividades de organizacién y preparacién del plan de capacitaciones anual de
“LA DIRECCION”
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la coordinacion, elaboracién de agenda, listados, y registro de participantes en
listados correspondientes a las siguientes capacitacidones: , Ley organica de Contraloria
General de cuentas, Gestidon de equipos, Marketing Digital, Disefio Grafico, Inclusién Digital, y
Contratos Contraloria General de Cuentas.

Se apoyo en las actividades de logistica de capacitaciones, solicitud de cotizaciones,
programacion de fechas con proveedores de servicio, solicitud y autorizacién final para
proceder a capacitaciones.

Apoyar en contactar y coordinar visita de proveedores de Capacitacion.

Apoyo en el desarrollo de reuniones de trabajo realizadas por el departamento de Planificacién
y Desarrollo Institucional.

Se apoyo en traslado de documentos a los diferentes departamentos.
Se apoyo en atencién de personal en el departamento de recursos humanos.

—|Se-apoyoen-solicitud-de requisiciones de servicios para-el-personal——

Se apoyo en la solicitud de afiches informativos del departamento de Recursos Humanos.

Se apoyo en la solicitud de cotizaciones

Apoyo en sacar fotocopias

Apoyo en solicitud y autorizacion de cuadro de cuota de capacitaciones correspondiente al
mes de Julio

Apoyo en seguimiento de pago a expeditendes de capacitaciones.

Se apoyo en dar seguimiento a participantes de Curso "Inclusion Digital" y Servicio al Cliente.

(F) f};u(_' /

Cct)rgtratistak(i-leidy Marilu de la Cruz Roman)

fé;d{[\ Hons (7 deda Ot QO/V‘C(-;\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pggo respectivo.

S :
( \@é (-

iwivg. Bo. Nombre, careo,y selion

)\ Cartos 2av
\"sub-Director General
Direccion General de Correos ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|CUI: 1814 60823 0101

NIT del

Numero de Contrato: 27-2019-029-DGCT 5702283-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.89,758.06 azodel 1) 1al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 Periododel |, _ 131.7:2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para circulacién de
la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

~

Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea hombrado por la autoridad superior

oiN|jOY |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 130 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones

1 infraestructura y vivienda

Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 3 ocaciones de carpinteria zona 6 a
2 DGCT
3 Apovyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones locales

Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente

4 a la agencia postal de san pedro la laguna en solola
5 Apoyar en la revicion de manual de manejo de combustible con planificacion
6 Apoyar en |a logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior

(F)

Contratista (Slé']‘k?ﬂ'tan Quintanilla Rodrlguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

,_.,-/ 7 -
(74 () =
__w“ww NeTbIP SRR S5

Sub-Director General
57 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA | CUI: 2789 451 \\f%
Namero de Contrato: 28-2019-029-DGCT NIT del Contratista: 8465101-6 .
Servicios (Técnicos o - [
Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

212l 31-12:2019 /

Monto total del Contrato: _ Q.83,774.19

Periodo del Informe: 01-07-2019 al 31-07-
Honorarios Mensuales: ~Q.7,000.00 2019 /
Unidad Adminlstrativa ’
donde presta los servicios: Seccion de Cuentas Postales Internacionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de realizacion de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales

3 Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa
designado

4 | Apoyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemala a
distintas administraciones miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN56,CN61yCN52

5 Brindar apoyo durante la elaboracidn y presentacidn de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual

6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revisién, registro, modificacién y aceptacién de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS

7 | Apoyar en la presentacidn de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales

8 | Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 | 1as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qJe,_ “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




'ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracion de los oficios requeridos durante el mes.

Se apoyo clasificando por EMS, CN31 y CP87 las cuentas de 2019.

Se apoyo en la elaboracion de procesos y procedimientos de manuales.

Se apoyd presentando los resultados de la elaboracion de procesos vy

procedimientos de manuales.

Se apoyé dando seguimiento a los reclamos internacionales que llegaron al
departamento internacional.

Se apoy6 en las mesas de trabajo con la comisién liquidadora del Correo S.A. con el
fin de resolver el tema de cuentas internacionales por pagar y cobrar atrasadas.

Se apoyo en la logistica de la capacitacién de “Seguridad Postal”.

S

o
3]

oyo-enlalogistica-de-la-capacitacion-de “Cuentas-Internacionales”,

et =

Se apoyé en la logistica de la capacitacién de “Protocolo de Atencién al Usuario del
Servicio Postal”.

10

Se apoyd en la elaboracién de un cuadro en el que se refleja el estado de las
formulas CN55, CN 56 y CN 61. (Creadas, enviadas, aceptadas.)

11

Se apoyé dando seguimiento a los procesos de compras y contrataciones de
servicios solicitados por el Departamento Internacional.

12

Se apoy6 gestionando reuniones solicitadas por superiores.

e
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

oK A /)

5 MG2Be: Nermbre,caigoys selfo’
¢ %% sub-Director General
J1yoctiin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA cul 2564 99373 2001
Numero de Contrato: 29-2019-029-DGCT NIT del contratista: 4894627-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.83,774.19 Plazo del Contrato: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01 ai 31-07-2019
Hgidad Adminisster?\;cii;/;gonde presta los Seccién de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia

No. ACTIVIDADES SEGUN COUNTRATO
i Apovar en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusién y divulgacién de la filatelia, telegrafia y
cultura postal
: Apoyar en las actividades de desarrollo y temética de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de
aventos culturales sspeclales para la conformalon del progiatid dnudl de expusiciviies
5 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de Guatemala, asi como procurar su
conservacion y desarrollo
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia
5 Brindar apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
: Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacién
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Sc apoyé con publicaciones en redes sociales sobre el tesoro histérico con el que cuenta el museo, se difundio informacién del museo y sus piezas

en el programa Centro America 502,

(¥

Se apoyo en mantener durante todo el mes de Julio, la exposicion de cuadros de estudiantes de la Escuela Martinez Duran, la cual ha sido una
excelente suma artistica y cultural para los visitantes del museo.




Se apoyo a direccién brindando el espacio para reuniones administrativas, talleres y reuniones de planificacién y ordenamiento convocadas por el
Departamento de recursos humanos, al personal de |a Direccién.

Se recibieron 2,356 visitas en el museo, en el mes de Julio a cada una se les dio el recorrido personalizado contandoles la importancia de la
4 historia de la comunicacidn de nuestro pais a través de las salas especificas que contiene el Museo de Correos, Telégrafos v filatelia, se han
apoyado jovenes de forma individual en tareas de educacién media y universitarios sobre la historia del correo y del telégrafo.

Se apoyo en varias actividades para promover el arte, la cultura y la evolucion del servicio postal, se explico laimportancia del patrimonio historico
5 y se invito a los visitantes a publicar su vislta al museo, para promocion en redes sociales y dar asi a conocer el valor de la conservacion de las
piezas dentro del museo.

Se apoyo en varias activiades para promover el arte, la cultura y fa evolucion del servicio postal, se explico la importancia del patrimonio historico
6 y se invlto a los visitantes a publicar su visita al museo, para promocion en redes sociales y dar asi a conocer el valor de la conservacién de las
piezas dentro del museo.

(f Argelia Q@Ta Fiptes Jerez de Men

2 Guprewn

contratista {(nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago

m‘v/%”A
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sub-Director General
/Direccion General de Corre0sy Telegrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

cta: RENE ANTONIO GOMEZ SOSA CUI: 2549 13415 0101
Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT et ) 4518752-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.95,741.94 / plazodel 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 / periodo del |, ; 413172019,
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacion y organizacién de documentacién en medios impresos o
2 electrénicos que ingresan a la unidad
3 |Apoyar ala unidad en las actividades de notificaciones administrativas _
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes
a instituciones del Estado
5 Apoyar en la gestion de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revision de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando la informacidn a los usuarios que se presentaron a la Unidad, &n relacion a tramites
1 o solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Se apoyo en la recepcion de todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes
2 corresponden dandoles respuesta inmediata segtin ha sido la necesidad del asunto.
se apoy6 con la revisién de los expediente de los bienes inmubles en el sentido de determinar el estado
3 actual de los mismos.
Se apoy6 en realizar la visita de las siguientes instituciones, procurando los diferentes expexdientes
4 segun fuere el caso: Ministerio Publico, Procuradura General de la Nacidn, Juzgado de Trabajo y Previsién
Social, Ministerio de Finanzas Publicas, Registro Mercantil. Registro General de la Propiedad.
Se apoyd con el trasladé de los documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccion General de
5

Correos y Telégrafos con relacion a los oficios y documentacion requerida.




Se apoyd con la redaccidn de los oficios para las diferntes Unidades de la Direccién de General de
6 Correso y Telégrafos, cumpliendo con lo requerido segun fuese el caso concreto.

Se apoyd en coordinar la Agenda de las Reuniones de la Comisién de Seguridad Postal, en las cuales se
detalla los temas y compromisos que se acuerdan en las reuniones que se estan llevando

g periddicamente, con el propdsito de establecer las normas y procedimientos que nos lleven a obtener la
Certificacidon Postal que se necesita para dar inicio a la Operacién Postal.

8 Realizar consultas a distancia de Bienes Inmuebles, que ocupana Agencias Postales.

Se Visitd en Registro General de la Propiedad para consultar los libros antiguos de las Fincas que ocupa el
Palacio de Correos y Telégrafos

Se cumplié con todos las requerimiento asignado, seguin ha sido la necesidad y demanda de la Unidad,

10 con el fin de obtener resultados positivos.

(F)

a/"l“”ﬂ ANl a oan
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

bkt Sub-Dlrector General
/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS |CUI: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 31-2019-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Pl del
Q.119,677.42 azodel  15.1al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta ios Subseccion ve Satud-integral
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Asesorar a "LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicologico con la finalidad
de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
2 |“LA DIRECCION” _
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas
3 psicolégicos y laborales
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracion de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4 |DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformaciéon de expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actlvidades descritas son enuncialivas mas no limitativas, por lo que, “CL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se presté asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”

Se brindé asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realizé consultas relacionadas con
Psicologia. Los temas tratados fueron, laboralesy de familia.

Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales para ser impartidas al personal de “LA DIRECCION”. Se
trabajo junto con la Contraloria General de cuentas la charla "Ley de Contratacones del
Estado" vy dos Inducciones para nuevos contratistas

Se brindo asesoria al personal de “LA DIRECCION” con temas relacionadas a psicoldgia,
atendiendo a clientes y dandole un seguimiento psicoldgico y resolviendo las dudas referentes
a la terapia y sus beneficios, se trabajan actualmente con 4 personas.

Se apoyo en generar retencion del IVA de pequefio contribuyente a 140 contratistas que
prestan servicios tecnicos y profesionales en la Direccion.
Se apoyo en la verificacién de 140 facturas en el portal de la SAT.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de quince expedientes de
contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.

") /(f/,/

f

ria/leq¢ Maldonado Higueros

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

( Q_G?”:QQ /( —

LTSN - :

I\ Carlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA INDIRA MAZARIEGOS Fut
Contratista: ALVIZURES DE BARRIOS ' 1671 65550 0101
Numero de Contrato: 34-2019-029-DGCT likdel 679862-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

donde presta los servicios:

Monto total del Contrato: Q.143,612.90 2-1 al 31-12-2019/
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 / petiodo del g =7-2019x] ,
Informe: 31-7-2019 /

Unidad-Admini ;

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Prestar asesoria especializada en los dmbitos administrativos a las secciones de; compras, almacén,
transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
presupuesto anual

) Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
requerimientos y disponibilidad presupuestaria

4 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
departamento
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de

5 edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional

. Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
insumos al almacén general

. Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los
vehiculos

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Paginalde3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Asesorar en la cordinacidn de las contrataciones de servicios y/o adquisicién de bienes segun lo
programado en el Plan Anual de Compras de la DGCT, en julio 2019

) Apoyar en la distribucién de combustible a los vehiculos propiedad de la institucién a solicitud de
las diferentes unidades de la DGCT, en julio 2019

o Apoyar en revisar y cuadrar el libro de control de combustible hasta el mes de julio 2019,
mostrando un saldo de Q. 57,250.00
Apoyar en realizar el arqueo de cupones de combustible al 31 de julio 2019, teniendo de saldo lo
siguiente: 371
cupones de combustible de Q 50.00 total Q. 18, 550.00

4 300 cupones de combustible de Q 100.00 total Q.30,000.00
003 cupones de combustible de Q 100.00 total Q  300.00 (para revalidar) 084
cupones de combustible de Q 100.00 total Q 8,400.00 (revalidados)
TOTAL Q.57,250.00 AL 31 DE JULIO 2019
Asesorar en la coordinacién de las actividades del departamento administrativo, en las areas de

5 Mantenimiento, Transportes, Almacén, Compras llevando a cabo revisién de expedientes, oficios
correspondientes a julio 2019

6 Asesorar en la elaboracion de reprogramacion de cuota para el mes de agosto 2019

7 Apoyar en la Programacion de cuota para el tercer cuatrimestre 2019

8 Asesorar en gestiones de compras y pagos a proveedores, que se ajuste a la solicitud de cuota
normal y cuota de regularizacidn correspondiente al mes de julio 2019.

g Asesorar en el seguimiento de la Auditoria del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda a a la auditoria dirigida al Departamento Administrativo

10 Apoyo a las unidades de Transportes, Mantenimiento, Almacén, Compras en la elaboracion de

Manuales de Procedimientos.

Pagina 2 de 3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(D737 et & L gaimy )
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(W/( (=0

0. Bo. Nombre, cargo y sello
*\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Carreos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE -

- cul: 1873 73825 2214
Contratista: LOPEZ
Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT mirdel 1928001-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Pl del
Q.107,709.68 azodel 15 1al31-12-2019

Contrato: Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 1-7 al 31-7-2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Asesoria Juridica Administrativa
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA
1 DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo
en los que sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado
2 |odemandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de
Guatemala y el interior de la Republica para su registro y control correspondiente
3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
4 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
faccidnamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los
g que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
6 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa

o2




Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccion,
archivo y trdmite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Unidad

7

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

g |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

11

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Elaboracidn de informe mensual de actividades dinamicas de la Unidad de Asesoria Juridica,
para informe general de la Direccion General de Correos y Telégrafos
Diligencias ante el Departamento Internacional de la Direccién General de Correosy

2 Telégrafos, para conformaciéon de expediente para solicitar ratificacion de Actas de la Unién
Postal Universal y de la Unién Postal de las Amércias, Espafia y Portugal.

3 Diligenciamiento ante la Direccidn de Tratados Internacionales del Ministerio de Relaciones
Exteriores, expediente ratificacién de actas de UPU y UPAEP
Elaboracién de nombramiento para comparecer ante la Direccién de Bienes del Estado, para la

4 [recepcién de inmueble ubicado en zona 6 de la ciudad de Guatemala, expediente Expediente
No. 2012-20207 de Bienes del Estado.

5 |Diligenciamiento en la Direccidon de Bienes del Estado, respecto a expediente 2012-20207, para
firma de acta de recepcién de bien inmueble adscrito al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos

6 |Diligenciamiento en la Direccion de Bienes del Estado, respecto a expediente 2012-13854,
para firma de acta de recepcion de bien inmueble adscrito al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

. Elaboracién de escrito para la Municipalidad de San José, Escuintla, para tratar temas
referentes al inmueble donde se ubica Agencia Postal

8 Consultas y andlisis de bienes inmuebles, por medio del portal del Registro General de la

Propiedad.




Asesoria en temas penales y administrativos relacionados a la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

Direccidn, procuracién y Auxilio expediente Ministerio Pablico. MP001-2018-8800,

10 I . ) o N i
acompafiamiento Director General, para rendir declaracion testimonial.

Andlisis expediente referente a inmueble ubicado en el municipio de San Antonio Palopo,

L departamento de Solold, local donde ha funcionado la Agencia Postal en dicho municipio.

12 |Estudio y diligenciamiento de expediente en materia Penal.

Analisis expediente inmueble del municipio de San Antonio Palopo, departamento de Solola,
13 |donde ha funcionado la Agencia Postal de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

El presente informe responde a lo|estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

Eﬁ(& : 'B%Nembr@,i&@ govy sélioon
' SuthirECtorGeneraI




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AT
. CARLOS LEONEL QUIROA HERNANDEZ / CUI: 2529 37759 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 37-2019-029-DGCT . 613638-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

MgnES toange) Q.119,677.42 Elazode! 2-1 al 31-12-2019
Contrato: / Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Petiodo del 1-7 al 31-7-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias e Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de
1 informacion que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencion y andlisis de
informacion

2 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades de adquisicién de software, instalacion de equipos e implementacion
de nuevos sistemas

4 Brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran

Apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de las

6 z “ 4 n
bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION

7 Apoyar en el proceso de recepcion, archivo, seleccion y clasificacién de los documentos fuente para su
procesamiento en la pagina web de “LA DIRECCION

g Brindar apoyo en las actividades de implantacién y administracion de la Red —DGCT- asi como los

servicios que de esta se derivan

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

11 . . >
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '3, "= [/
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas operativos de |os'\‘§§gr¥}'ﬂ%$‘-
1 dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del Testo del
equipo de la Institucion
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas de Antivirus instalados en los servidores
2 de dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucién
3 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema SISENVIOSGT instalado en el servidor de
bases de datos Web.
4 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema IPS para su perfecto funcionamiento.
5 Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema de mensajes EDI del sistema IPS.
Apoye administrando y ddndole mantenimiento a las bases de datos desarrolladas para las diferentes
6 unidades de la Institucién (Desfragmentacion, lista de control de acceso, registro, administracion de
cuentas de seguridad, etc.)
9 Apoye instalando el sistema operativo Windows 10 en los equipos asignados a personal de nuevo
ingreso de los departamentos que conforman la Direccion General.
8 Apoye instalando las herramientas ofimaticas a los equipos asignados a los Jefes y Encargados de los
departamentos que conforman la Direccién General.
g Apoye en recibir, clasificar y procesar 37 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
portal Web, sobre la Ley de Acceso a la Informacién Publica.
10 Apoye en recibir, clasificar y procesar 07 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
portal Web, sobre la Ley Organica de Presupuesto.
44 Apoye en diagramar 26 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al
mes de julio del afio en curso.
12 Apoye en publicar 26 paginas Web para la actualizacion de nuestro portal Web correspondiente al mes
de julio del afio en curso.
13 Apoye administrando el hardware y software de los equipos de la institucidn, asi como del engranaje
de la red (Switch, Routers y Repetidoras WiFi).
Apoye administrando el servicio de Internet dedicado pard que los usuarios lograrén desarrollar sus
14 |actividades diarias, en las plataformas de SIGES, SICOINWEB, GUATENOMINAS, GUATECOMPRAS,
SAGUDAI, ETC.
15 |Apoye administrando el servicio de correo electrénico oficial de los usuarios de la Institucién.
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacion de archivo en
16 |formato PDF del sistema de compras para la actualizacion del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso

a la Informacién Publica.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

17 Apoye elaborando el informe del monitoreo de nuestro portal Web de acuerdo a lo normado en la Ley
de Acceso a la Informacion Publica

18 Apoye a Edwin Montesdeoca, de la oficina de Fardos Postales, exportacién de archivo en formato
Excel del sistema IPS.

18 Apoye a Antonia Isabel Gaspar, encargada de la agencia postal en Chiquimula, capacitacién para la
carga y descarga de piezas postales en el sistema de envios nacionales.

20 Apoye a Christian Escalante, encargado de la agencia postal en Cuilapa Santa Rosa, capacitacion para
la carga y descarga de piezas postales en el sistema de envios nacionales.

- Apoye a Walter Contreras, encargado de la agencia postal en Antigua Guatemala, solucion con
descarga de envios en el sistema de envios nacionales.

= Apeye-atulio-Cesar Garcia Alvarez, encargado de la_agencia postal en Jutiapa, capacitacién para la
carga y descarga de piezas postales en el sistema de envios nacionales.

55 Apoye a Nelson O. Pérez, encargado de la agencia postal en Santa Cruz del Quiche, capacitacién para

> la carga'y descarga de piezas postales enel sistema de-envios nacionales:

»a Apoye a Mirza Garcia, encargada de la agencia postal en Retalhuleu, capacitacién para la carga y
descarga de piezas postales en el sistema de envios nacionales.

95 Apoye a Licda. Wendy Recinos, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, configuracion de codigo
para impresién en multifuncional Canon, ubicada en esa unidad administrativa.

26 Apoye a Licda. Ziomara De Ledn, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, configuracion de codigo

para impresién en multifuncional Canon, ubicada en esa unidad administrativa.

Apoye en la programacion y disefio de firmas para correo electrdnico oficial, para personal de nuevo
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Nambre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA Cul: 1642 93760 0101

Numero de Contrato: 38-2019-029-DGCT NI del. 790659-5
contratista:

Servicios [Técnicos o Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 plazo del 2-13l31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 B 1al 31/07/2019 /
Informe:

Unidad Administrativa Unidat de Planificacién y Desarrolla Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracion del plan operativo anual  -POA-y plan multianual de “LA
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion vy redaccién de los manuales administrativos de "LA

2 |DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre redaccién y preparacion de la memoria de labores e informe ejecutivo

4 Apovar en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura orgénica y funcional de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de seguimierito y actuallzacion de de estructura orgdnica y funcional de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Z Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyar en la coordinacién de capacitaciones a personal de las unidades organicas de la DGCyT, sobre la elaboracién de la

1 herramienta técnica administrativa: Manual de Normas, Procesos y Procedimientos.

Apovyar a los departamentos que presentan informes de ejecucién de metas fisicas para realizarlo acorde a lo establecido por

2 USEPLAN, durante julio 2019.

Apoyar en la validacion de informe de metas fisicas ubicadas en el Sistema SIGES y verificacién de informes fisicos

3 Loliespundientes al imes de julio 2019, previo a su envio a la Unidad Sectorial de Planificacién -USCPLAN, en |a fecha establecida.
Apoyar a Direccion, Subdireccion y Secretaria General en elaborarcidon de manuales de normas procesos y procedimientos para

4 validacién, seglin cronograma de trabajo.

5 Apovyar al Departamento de Recursos Humanos-DGCyT, en brindar induccidn a personal de nuevo ingreso a la DGCyT,

6 Participar en reuniones convocadas por el Director General.

7 Apoyar en informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

Apoyar a Direccion y Subdireccién, manteniéndolos informados sobre el avance alcanzado al seguimiento en la validacion del

8 Manual de Procesos y Procedimientos y otras herramientas administrativas.

Apoyar en la actividad de inducccion en la elabracidén de Manuales de Procedimientos a las Unidades Organicas de a Direccion

9 General.

Apoyar a la encargada de la Seccién de Desarrollo Institucional, estableciéndole la calendarizacién para cada unidad organica en

10 la validacién del Manual de Procesos y Procedimientos de la DGCyT.

Apoyar a personal de la Seccion de Desarrollo Institucional del Departamento de Planificacién de la DGCyT, en las actividades

11 inherentes a cada puesto en la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

Apoyar en la induccion a personal de la Seccion de Planificacién y Programacion en el manejo del Sistema Siges y Sicoin, para

12 |realizar ejecucién de metas fisicas mensuales, programacidn cuatrimestral y consolidacién de las mismas.

Apoyar seguimiento de Manual de Normas y Procedimientos para la Emision de Setlos Postales a la Unidad Sectorial de

13 Planificacién -USEPLAN-, para su evaluacidén y recomendaciones.

Apoyar en validacion de procedimientos del Departamento Administraiivo, en jos procedimientos de Iransporte, Aimacen,
Mantenimiento, Devolucién de cupones no utulizasados, procedimientos varios del Departamento Internacional, Auditoria

14 Interna, Filatelia, Arte y Cultura, Recursos Humanos, Operaciones Postales y Financiero
Apovyar en brindar lineamientos a la encargada de la Seccion de la Unidad de Desarrollo Institucional para realizar induccion

15 sobre especificaciones que se requieren en la elaboraciéon del Manual de Procesos y Procedimientos.

Apoyar ala encargada de la Seccion de Desarrollo Institucional, elaborar instrumentos de control que determinen el avance

16 semanal de las recomendaciones especificadas por USEPLAN y presentarlo a las Autoridades Superiores.

17 Apoyar en induccion a secretaria de la Unidad de Planificacién sobre las funciones inherentes al puesto.

18 Apovyar las funciones especificas del personal subalterno en el cumplimiento de sus funciones.

19 Mantenar constante comumcacion con lz Unidad Sectonial de Planificactbn USEPLAN-MCIV, requlriendo inforimacian y
presentando dudas relacionadas a los informes programados para entregar por la Unidad de Planificacion y Desarrollo
Institucional de la DGCyT.

Apoyar en la elaboracién de los expedientes de transferencias presupuestarias varias, en la parte que corresponde al

20 presupuesto fisico de la DGCyT.

Apoyar en la elaboracion, revisién y visto bueno a informe de ejecucién de metas fisicas correspondientes a julio 2019, para su

21 |envio a la Unidad de la Ley de Acceso a la Informacidn Piblica, para actualizacion de la pagina web de la DGCyT.

22 Apoyar en elaboracidn de Formulacién del Presupuesto del afio 2020 y multianual 2021-2024, con base a presupuesto asignado.
Apoyar en validar Manual de Emisidn de Sellos Postales del departamento Filatélico, con base a recomendaciones establecidas

23 en primera revisién, previo a su envio a la Unidad Sectorial de Planificacién - USEPLAN-MCIV.




Apoyar en revision, correccion y validacion de Manual de Reconocimiento de Gastos, presentado por el Departamento
24  |Financiero-DGCyT.

Participar en la capacitacién denominada "Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento Decreto No. 57-92, impartido por
25 la Contraloria General de Cuentas.
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El presente informe responde a lo estipulado e el-¢ontrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029

N ueompleto SONIA MARISOL OVARES MONROY, |CUT: 2188 40411 0101 /\
del Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 40-2019-029-DGCT/ ) 5681414-3
contratista:
Servicios (Técnicos o o :
os ( Servicios Tecnlcos/
Profesionales):
02 de Enero al 31
Monto total del
Q.119,677.42 Hlazowel de Diciembre de
Contrato: Contrato:
2019
Honorarios 010.000.00 Periodo del |01 de julio al 31 de
Mensuales: 0 Informe: julio de 2019 /
Unidad ;
Administrativa Seccién de Reclutamiento y Seleccién/

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y

1 |Seleccién de Personal de “LA DIRECCION”.

5 Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se reciben en la

seccién de reclutamiento y seleccién de personal.

4  |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nuevo ingreso.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacién de
5 |documentacidn que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion
efectuada.

6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan parala preparacion de prorrogasy
7  |redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA
DIRECCION”.




8 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. \&

9 |Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo en las actividades que se realizan en la Seccién de Reclutamiento y Seleccién
de "LA DIRECCION".

5 Se apoyo en las actividades de convocatoria interna y externa de los diferentes renglones
presupuestarios de "LA DIRECCION"
Durante el presente mes se apoyo en el analisis de los siguientes expedientes:

3 41 expedientes con cargo a renglén presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de Personal
Temporal"

#—Se-brindoapoyo emn tas actividades de imduccidnma persomat de muevo ingreso

. Se brindo apoyo en la preparacién de documentacién que se envia a las instancias respectivas
sobre la contratacion efectuada.

6 |Se brindo apoyo en la preparacién, redaccién e ingreso de 41 contratos del renglén 029.

7 Se apoyo en la presentacién de informes.
Se apoyo en las siguientes actividades;
Apoye en la elaboracién de resoluciones de recision de contrato.
Apoye en la elaboracion de oficios para el envié de expedientes.
Apoyo en la conformacion de expedientes de personal.

8 |Apoyo enlareproduccién de fotocopias.

Apoyo en la reproduccién contratos.

Apoyo en la colocacién de sellos de certificacién de contratos.
Apoyo en carga de contratos al portal de Guatecompras.
Apoyo en escaneo de contratos y documentacion solicitada.

==~
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 @(% -

‘arlos i Dawrd Cuevas G on
Sub Director General
n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICQ/ﬁE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON e

Contratista: FRANCO DE RAMIREZ / ) 2254016730101
NIT del )

Numero de Contrato: 42-2019-029-DGCT / € . 2842308-9 /
contratista:

Servicios (Técnicos o - .

. Servicios Profesionales

Profesionales):
Pl del

Monto total del Contrato: Q119,677.42/ azo de 212131-12:2019 /
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-7 al 31-7-2019
/ Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesorfa especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”

Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisién de sellos postales

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones postales

3
Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de
uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postaly demds regulaciones
4 aplicables
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal
Universal “UPU-, Unién Postal de la Américas, Espaiia y Portugal —UPAEP-y al sistema de numeracién WNS de
6 la Unién Postal Universal —-UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emision de sellos postales, sobres de primer
dia de circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas,
7 entre otros
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccién y supervisién de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP /
Asesoré en la elaboracién de cambios al proyecto del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para la
5 emisién de sellos postales para la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional para poder continuar con el

tramite de autorizacién de dicho manual ante el Ministerio del Ramo. El expediente se encuentra en etapa de
revisién para ser enviado nuevamente a USEPLAN.




Asesoré en el seguimiento del trdmite administrativo para la autorizacién de las emisiones postales:"Uso
corriente, Arte Textil", Uso Corriente, Arte Textil exclusiva para paqueteria. Se elaboraron nuevos expedientes
con nuevas cantidades a imprimir para ambas emisiones, siendo finalmente aprobadas por medio de
resoluciones de Direccidn General de fecha 5 de julio de 2019/

Asesoré en la planificacién y participacién de una reunion con el Consejo Nacional Filatélico, para la aprobacién
de bocetos de la emision de sellos postales "Orquideas de Guatemala” y determinacién de posibles valores
faciales a incluir/

Asesoré en la presentacién de bocetos para la hoja miniatura de la emisién postal: "Orquideas de Guatemala”,
siendo aprobada en unanimidad por el Consejo Nacional Filatélico el 25 de julio de 2019,/

Asesoré en la asignhacion de lineamientos de trabajo, orientacion y supervision del material grafico elaborado
por el drea de disefio para: Rétulos del mes de julio /cumpleafieros, invitaciones a capacitaciones, material
gréafico para Depto. Administrativo, Depto. de Comunicacidn y Operaciones Postales, imagen gréafica para el
festival cultural Identidad GT, entre otros.

Asesoré en la atencién de filatelistas nacionales e internacionales. /

Asesoré al participar en tres reuniones para la planificacién de lo que sera el colectivo cultural bianual "Identidad
GT 2019", a celebrarse en el mes de Septiembre en la Direccién General de Correos y Telégrafos para promover
y reconocer el arte y cultura guatemalteca a través de exposiciones y presentaciones de diferentes ramas del

arte._/

Asesoré en la elaboracién de cambios y nuevos procedimientos del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
para el Manual General de Procesos y Procedimientos de la DGCyT que esta conformando el Departamento de

Planificacion y Desarrollo Institucional /

10

Asesoré, apoyé y participé en el programa de Induccion def Departamento de Recursos Humanos sobre Filatelia,
Artey Cultura./

11

Asesoré en el retoque de imdgenes para elaboracién de carnets del personal de nuevo ingreso,/

12

Asesore al participar en una reunion convocada por el Departamento Tnternacional para planiticar el apoyo que
se dard a las celebraciones por el 145 aniversario de la Unidn Postal Universal y actividades a realizar en el Dia
Mundial del Corren.-En materia filatélica, se propuso elaborar un historial filatelico de conformidad a los indices
de desarrollo propuestos™por Naciones Unidas y que estdn contenidos en la imagen grafica del 145 aniversario
de la UP(,

13

Asesgré al participar en n}a reynion convocada por el Departamento de Operaciones Postales para establecer
la pcr'sible metodologia eguirppra la entrega y manejo de sellos postales para la operacién y venta filatélicgy:

o

hm

Maria Ziomara del Rosario de Leén Franco de Ramirez

El presente informé‘responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectlvoA
(f) ; /( )/(

";_Car[vs Wvid Cuevas Giron
7% Sub-Director General
757 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR CcUl: 236941348 1202
Numero de Contrato: 43-2019-029-DGCT pllly del' 1213859-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q.179,516.13 o 02-01- 2019 al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarlos Mensuales: Q.15,000.00 01-07-2019 4l 31-07-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Secretaria General
Nn. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de derecho a las autoridades de “LA DIRECCION";
5 Prestar Asesoria durante las actividades de estudios, analisis, resolucién de expedientes y otras actividades legales, técnico y
= administrativas de la gestién del despacho superior
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de lo relacionado con el protocolo de visitas
" Asesorar a “LA DIRECCION” durante la mediacion de controversias de los usuarios del servicio postal a nivel nacional e
internacional
» Asesarar a “I A NIRFCCION” durante el praceso de recepcion, redaccion, archivo y trdmite de documentos que ingresan a la
secrefarla general
6 Asesorar en las actividades que se realizan para el registro y emision de actas de las distintas unidades y departamentos que
conforman “I A DIRFCCION”
7 Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en la documentacién que extienda “LA DIRECCION”
"8 |Participar en las comisiones asignadas por las attoridades superiores
g9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10  |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
! otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Seguimiento al expediente para creacion de plazas 011 en Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asistiendo
a reuniones con personal de UDAF / CIV; Coordinacion de Recursos Humanos, Asesores del Viceministerio de Puertos y
1 Aereopuertos.
Seguimiento y apoyo en el traspaso de vehiculos en Direccién de Bienes del Estado, atendiendo reuniones con Licda. Marcia
2 Menendez, del cual se ha entregado la papeleria correspondiente.
3 Seguimiento asesoria en recepcion de instalaciones agencia postal en San Pedro La Laguna, Solola .
Asesoria y apoyo para confirmacion de propiedad de vehiculos en la Direccion de Bienes del Estado a favor de la Direccion
4 General recibidos del exconsesionario
Seguipfianto y #kesoria expedientes gle cotizacién para la adquisicion 4 pick up’s; flete aereo internacional; adquisicion de
5 enlfices de intéfnet, adquisicion g€ 1 camion; diligenciado por Departamento Administrativo para la Direccidn General.

respectivo.

)
)  NCY 7))
P e e 4 h? .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei
| Contratista:
Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT / 2910405-K

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: Q191,483.87 / Zf::’r:;: |2-1a131-12-2019
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 / :)nef';:r::'del 1 al 31-7-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar Asesoria Juridica especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de la
3 Replblica para su registro correspondiente.
3 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracidn de contratos y convenios en los que esta sea parte.
5
Asesorar en el proceso de recepcidn, redaccidn y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
6
Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION".
7
3 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.
9 Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por la Autoridad Superior,
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por to que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendié requerimientos de la Direccién a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria
Juridica en atencién a la Gestidn de la Direccién General, en materia laboral, civil, administrativo y penal.
1

Se analizé los documentos enviados por la Direccion Administrativa para su revision, con el objeto de
verificar que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacion nacional vigente,
seglin las actas de negociacién y expedientes de cotizaciones remitidos.




Se emiti6 opinion en relacién a procesos de adscripcion de bienes inmuebles a instituciones del Estado,
bienes inmuebles que actualmente se encuentran adscritos a al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

3
Se asesoré en temas relativos a la recepcion y liquidacidn del contrato de concesién del servicio postal,
elaborando documentos que permiten a los miembros de dicha junta la toma de decisiones.

4
Se presentd informe preliminar de casos concretos a la Comisién de receptora y liquidadora de la
Concensidn del Servicio Postal, con el objeto que se instruya sobre la acciones a seguir para la recepcidn
y liquidacidn del proceso.

5
Se acudié a reuniones para la implementacién de estrategias de Seguridad Postal, segln las normas S58
y S59 de la Unidn Postal Universal.

6
Se asesoro en temas relativos a la certificacién en seguridad postal $58 y S59, con el objeto de desarrollar
una sistematizacion de las acciones a seguir para un implementacién de los protocolos de seguridad
postal, ejecutando acciones concretas en cada tema.

7
Se asesoro en la elaboracion de Manuales de Normas y Procedimientos de la Unidad de Asesoria Juridica

3 de ésta Direccidn.
Analis y recopilacién de informacion referente a los bienes inmuebles propiedad y en posesion de ésta
Direccién. Desarrollando dialogos con autoridades municipales o locales, para la recuperacién de

9 agencias postales.
Reuniones de trabajo, con otras instituciones de Estado a efecto coordinar con dichas instituciones
acciones para recuperar agencias de correos, que han sido tomadas por terceros.

10 : :

El presente informe/fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos téminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2. &6 -/

ﬁ@" Bo. Nembsss saTenMeR!Girin
% Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los servicios:

Nombre completo del Ronny Antonio Navas V&squez | CUL 2580 35668 1001

contratista: B -

NUmero de contrato: 45-2019-029-DGCT NIT del 1968319-7
contrdtista:

Servicios (Técnicos o Servicios técnicos

Profesionales): _

Monto total del Conirato: Q. 188,903.23 Plazo del 7 enero al 31

VI - Contrato: diciembre 2019

Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del | Del 1 al 31 de
informe: agosto 2019

Unidad Administrativa Unidad de Relaciones PUblicas y Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se redlizan para la generacién e implementacion de estrategias y
politicas de comunicacion intermna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza “ LA
DIRECCION", y procurar su divulgacion en los diferentes medios de comunicacion.

2 Brindar apoyo en las actividades que se efectUan para el monitoreo sobre la informacion que se
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacion social y redes sociales.
Brindar apoyo en las actividades de edicién del monitoreo de los medios de comunicacion. |

4 Apoyarenlas actividades que se redlizan pora la elaboracion, redaccion, y emision de publicaciones,
boletines, comunicados y otros documentos para dar a conocer informacién sobre “LA DIRECCION".

5 Apoyar en la presenfociéh de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. R

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades EUEeriores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Dentro de las actividades que se implementaron como parte de la comunicacion interna se apoyé
en el envié, por medio del mecanismo de comunicacién interna de 18 sintesis noficiosas y 06
comunichos. -

2 | Se apoyd con la edicidon de 18 sintesis de monitoreo.

3 | Sebrindo apoyo en la edicién de 06 comunicados.

4 | Apoyo en la elaboracion en la edicién del manual de imagen. R

5 | Se apoyd en la revisién de los manuales de Normas, Procesos y Procedimiento de la Unidad de

- Tecnologlo de Informacién.
b ' Asistencia a 4 reuniones de trabajo para la coordinacién de actividades de la semana.
7 | Se brindd apoyo en la publicacién de 06 comunicados.
N\ \
(F) \\

Ronny Antonidw Vasquez

"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para gue precedan al trdmite de pago respectivo.

(HV«V%'J

VQ;B@& nombre, cargo'y sello

8 N Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Jireecion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:
Numero de Contrato:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUI: | 222923490 0101
| ZACARIAS o
47-2019-029-DGCT / NIT del 7804370-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-07 al 31-07-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
_ 1 _
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidon de piezas postales de manera eficiente.
2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamentdal.
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefos paguetes.
4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
=i
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal,
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
| 7
Apoyar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores.
———
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




" No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01. Se apoyd en la recepcién de 511 sacas procedentes de COMBEX,

02. Se apoyd en la atencién de 1,009 usuorios./ .

03. Se apoyd en la entrega de 614 piezas postales y su framite de desaduanaje. R R

04. Se apoyd enla recépcic’m y apertura de 159 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 1,905 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se 5poyc’> en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

0é. Se apoyd en la reubicaciéon de piezas postales pendientes de framite

07. Se apoyd en la impresion de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio

de los carteros.

08. Se apoyd en inventario en las bodegas de Fardos Postales. /

/-‘\

a( o

KEVIN LkSTIVf/S YARDANY LEMUS ZACAR[AS

(F).

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al
trémite de pago respectivo.

T A

e

Vo, "B%Jng Cmrlos David Cueyvas Girdn
; A :u Ul# ( mun (jiromn
| Sub m(*flor eneral

5 Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ [ cur: 2242 71571 0101
_Contratista: RAMIREZ
NUmero de Contrato: 48-2019-029-DGCT NIT del 7617337-2
| contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
_Profesionales): - ) -
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
B ] Contrato: |
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-7 al 31-7-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios: -
No. — ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO :

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente. ]

2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea

| metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

r _ |

- Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadundie.

5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apovar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

- disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. N

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender otras actividades que le sean asignudus por las vululidudes superiores,

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque "EL CONTRATISTA" deberd

| desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion. ]
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME . |
01. Se apoyd en la recepcién de 511 sacas procedentes de COMBEX.
02. Se apoyd en la atencién de 1,009 usuarios.
03. Se apoyd en la entrega de 416 piezas postales y su trdmite de desaduanagie.




Se apoyd en larecepcidn y apertura de 159 socos_procedenfes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 1,905 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
~ 06. Se apoyé en la reubicacion de piezas postales pendientes de tframite
07. Se apoyd en la impresién de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
| delos carteros.
08. Se ¢ apoyd en inventario en las bodegas de Fardos Postales.
(F) _

BRYAN ESTURDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestfador de Servicios Y sUs respeciivos terminos de referencid, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

(F)'—W/({-C’

V Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén

WA ( ar[os%’avu? Eueva? Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrefos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 A <(‘\ )

Nombrr:: Completo del Kevin Fernando Balan Rodriguez Cui:
contratista: 2727 19242 0108
0 - _ o NIT del

umero de Contrato: 49-2019-029-DGCT / contratista: | 9478455

Servicios (Técnicos

Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.41,887.10 / Contrato: 2-1al 31-12-2019
. Period |
Honorarios Mensuales: eriBdoiic 01 al 31-7-2019 /
Q.3,500.00 / Informe: i
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales
servicios: _.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
p
postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




 No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /_\
11 Se apoyo en la recepcion de 1,112 sacas de combex. ; { \A _:),
Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agenmas\_,)/

2 actualmente abiertas.
3 Se apoyo en, ingresar y clasificar paquetes en el sistema IPS en el drea de Aperturas.
Se apoyo en digitar (Pequefio paquete (PP) 220 a nivel capital, 50 departamental y 300 fardos postales)
(certificados (RR) 300 a nivel capital, 80 departamental y 400 fardos postales) (Encomiendas (CP) 210 a nivel
4 capital, 170 departamental y 580 para el drea de fardos postales).

pFEStEld@F de-servicios \LSUS

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

:7/)//@ A

. Nombre, car,
Carlos If)flmdgqny“vm g‘zron

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Angélica Osorio Cul: 2708496881801
_Contratista: -
Ndmero de Contrato: 51-2019-029-DGCT NIT del 85979937

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto Total del Contrato:

Q.41,887.10

Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00

Plazo del
Contrato:

2-1al 31-12-2019

Periodo del
Informe:

Del 01 al 31-07-2015

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidon de Operaciones Postales /

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones
clasificacién postal certificados , correo hibrido y comercio electrénico , distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés  EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 A_poyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar cn las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores )

10 Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyo en la realizacion y recepcion de llamadas800
2. Se apoyo en la recepcidn de 511sacas procedentes de COMBEX )
3. |se apoyo en la atencién de 1,009 usuarios
4, | se apoyo en la entrega de 616 piezas postales y su tramite de desaduanaje
5s Se apoyo en la recepcion y apertura de 159 sacas procedentes de planta de procesamiento postal
conteniendo 1,905piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas su respectiva estanteria
6. Se apoyo en brindarle informacidn solicitadas de usuarios del extranjero a través de llamadas
entrantes B

O Ll Pt 272

MARIA ANGELICA OSORIO

El- presente informe responde a-lo-estipulado-en-el contrato-administrativo suserito con el prestador-de servicios-
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e oed =/

; )W‘ B0 (R CHRAFQRYED GUEWAS GIRON
%) 7} sub-Director General
7 Direccion General de Correos Telegrafos

//

SUB-DIRECTOR (



[No. |

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211
Contratista:
Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT | NIT del 2314401-7
' Contratista:
Servicios (Técnicos Servicios Técnicos
Postales): |
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato: ) ' | Contrato:
~Honorarios Viensuales! €-3,500:00 Periodo-del—61-07al31-67 "ﬁl‘J,
/ Informe:
Unidad Administrativa
~donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios:
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la apertura de sacas (RR, paquetes certificados y correspondencia | :
“ordinaria ) |
2 Se apoyo en digitar en IPS ( PEQUENO PAQUETE: digitadas para la capital 105 y
departamentos 135) (PAQUETES CERTIFICADOS: digitadas para la capital 109 y
l departamental 197)

3 Se apoyo en despacho (PP, PAQUETE CERTIFICADO Y FARDOS POSTALES

4 Se apoyo en despacho: (ESTANDAR: capital 2,509 y departamental 1,030 para
distribucion)

5 Se apoyd en pegado de estiker a nivel capital fueron 8,000 cartas distribuidas y
departamental 5,000 clasificadas y despachadas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

- JE g P 4 f/{
2l/ A
n— K I(T —
P '-.'"‘—g!ﬁ?:ﬁ' Bo. Nombre, cargo y sello
A \ Carlos David Cuevas Griron
;| Sub-Director General
Jirezidn Gener3l de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 [ Q

\

Nombre completo del Nancy Paola Herndndez BarriOS/ Cul: 345231058 0101
_Contratista: |
Numero de Contrato: 53-2019-029-DGCT NIT del 9061936- 6
L _ | Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos /
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato: _ Contrato: -
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 01-07 al 31-07-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales /
_servicios: _
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
_ del 4rea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -

1 Se apoyé en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 348 paquetes y para-|.
departamentos 211 paquetes) PAQUETES CERTIFICADOS (298 a nivel capital y 74
departamental) FARDOS POSTALES (pequefio paquete 165 despachados y paquetes
certificados 235) en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoyé en pegado de estiker a nivel capital fueron 20,000 cartas distribuidas y
departarmental 10,000 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales.

3 Se apoyd en clasificar y digitar paquetes mal encaminados con destino hacia los Estados
Unidos.,

ool

—

Contrat&{ta: Nanf\,r Paola Hef’nandez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

(F)“’T’k/@)(’( /j

g Bo. Nohbre Carea.y v
] Sub-Director General
7/ Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc cul: 2124 16332 0110
Contratista:
Numero de Contrato: 54-2019-029-DGCT NIT del 8509801-9

Contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

— 1

Monto total del Q.41,887.10 / Plazo del 02-01 al 31-12-2019/

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-07 al 31-07-2019
Informe: /

Uhidad Administrativa

donde presta los
_servicios:

Seccion de Operaciones Postales /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

paquetes

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

| contratacién

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |'

1 Se apoyé en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 241 paquetes y \p!
para departamentos 72 paquetes)PAQUETES DE CERTIFICADOS (178 a nivel cépita y 87 ‘
departamental )JFARDOS POSTALES ( pequefio paquete 127despachados y paquetes
certificados 84 ) en el drea de Aperturas General.

2 Se apoy6 en pegado de estiker a nivel capital fueron 3,287 cartas distribuidas y
departamental 1,184 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales.

Se apoyd en clasificar y registrar paquetes mal encaminados con destino hacia Europa y
Asia.

(F) ,/«//fz/

Contratista: A@éﬁiricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

ofivbfies Gigadoyeoal @iron
: Sub-Director General
&/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del S~
contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO CUl: 1965 79562 0917
Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 3323240-7
' Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-7 al 31—7—2019/
Informe:
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacidn postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




- No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 415 piezas postales libres de impuesto.

N

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 1 pieza de apartados postales.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 17 piezas postales estandar.

Apoye en la bisqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales

Apoye en dar de baja en los sistemas los paguetes entregados a los usuarios.

ool N o L b~ W

Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paquetes entregados en el mes,

(F)

El

Contratista:\&é’ﬁd!a Elizabeth Menchu Guillermo

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

( V/Q 7(7/j

I Or.q"l(j‘l g, Ca flogjic)l@y[yd(%@x@ g@ibon

.S' [) Het:tq ector General
3/ Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN CUL: 2571444470110

Contratista:

Namero de Contrato: 56-2019-029-DGCT NIT del 5257428-8

- contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): -

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1
Brindar opoyoen las actividodes técnicas operativas asignadas o cadaseccidnque conformaret
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje,

5
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
_ Atender otfras actividades que le sean asignhadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mdés no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME :
01. Se apoyo en larecepcidon de 511 sacas procedentes de COMBEX.




02. Se apoyd atendiendo a 1,009 usuarios.

03. Se poyo en la entrega de 616 piezas postales y su tfrdmite de desaduandaije.

04. Se apoyd en la recepcion y apertura de 159 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 1,905 piezas postales, y en la ubicacioén de dichas piezas en sus respectivas estanterfas.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

06. Se apoyd en la realizacion de inventario en la bodega uno.

07. Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

08. Se apoyé en la reubicacion de piezas postales pendientes de framite.

09. Se apoyd en la impresidn de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de la capital que se
envian a los usuarios por medio de los carteros.

10. Se apoyé en el drea de apertura en el traslado de sacas y clasificacion de correspondencia estandar.

11. Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar pagquetes en las estanterias.

12. Se apoyd en redlizar los refornos de EMS, PP, CP de 4 sacas conteniendo 48 paguetes llenando Ia

papeleria correspondiente y su descarga en el sistema y bases de datos.

orestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
frdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del DIEGO ANTONIO CIFUENTES CUI
Contratista: MONTUFAR 3001 52361 0101
Numero de contrato: NIT del 9835358-6

58-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

\ rvici P
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.41,887.10 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-07 al 31-07-2019 |
Q.3,500.00 2
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal ,
Iionde presta los servicios: !

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales _
2 Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana 'y
. departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de

piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales

comercial y particular
|5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME lr: ; —
1 Se apoyd en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y 57 "Q' N\ N
del drea departamental. NuEm
2 Se apoyd en la distribucion y entrega de 208 piezas postales del area metropolitana. .
3 Se apoy® en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas postales del area
metropolitana y 4,019 de piezas postales del drea departamental.
4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 208 y 67 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.
6 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.
7 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
8 Se apoy®6 en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre el

requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de: Villa Canales,
Amatitlan del Departamento de Guatemala, Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de
Escuintla y Retalhuleu del Departamento de Retalhuleu.

g Se participd en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades

superiores a los departamentos de: Villa Canales, Amatitlan del Departamento de Guatemala, Santa
Lucia Cotzumalguapa del Departamento de Escuintla y Retalhuleu del Departamento de Retalhuleu.

10 | Se apoy¢ en el traslado de documentacidn oficial en la Municipalidad de Escuintla del Departamento
de Escuintla.

P/ v

i

(F) Ly
DIEGO AN}T"(IJN}O/C/IFUENTES MONTUFAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i

18 Gaios David, Gyeyes Gisons Girdr
L Q‘H ‘1&5\_{1‘{?&5&’.@ ctor General

bireccion General de Correosy Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI
Contratista: ESTRADA 2743 10651 0501
Numero de contrato: NIT del 8527220-5

59-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /’

Monto total del contrato: Plazo del 2-1 al 31-12-2019
el contra Q.41,887.10 azo (? a
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-07 al 31-07-2019
Q.3,500.00 / 0 9 /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de
piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
- piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
| comercial y particular
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores ]
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME E

=

Se apoy6 en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y'\57. . |

del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas posfales del érea
metropolitana y 4,019 de piezas postales del drea departamental.

slw

| Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la logistica de atenci6n al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.

()]

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoy6 en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores: sobre el
requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de Guastatoya del
Departamento de El Progreso, Salamé del Departamento de Baja Verapaz, Cobdén del Departamento

de Alta Verapaz, El Rico Los Amates, Morales y Puerto Barrios del Departamento de Izabal.

Se participd en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades
superiores: asignado a los departamentos de Guastatoya del Departamento de El Progreso, Salama
del Departamento de Baja Verapaz, Coban del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los Amates,

AAeesloc s Daarta I
Moralesy-Puerto-Barrios-del-Departamento-de-lzabal

(F)

ROBERYO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

& (ﬁj

lng,--\ca'rlos David Cuevas Girén

"\ Coulod iRxerisk Cuevas Giron
Sub-Director General
Dirar-ién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA CUl

Contratista: ROSALES 3713 10156 0101

Numero de contrato:

NIT del 10110410-3

60-2019-029-DGCT / Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019
QLSS0 / Contratista: /
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-07 al 31-07-2019 ,
' Q.3,500.00 "/
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal/

donde presta los servicios:

_No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apovyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental o

3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de

piezas postales |

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular |

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal B

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y -
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qu_e,_”E_L CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de 136 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitanay 57
del drea departamental.

Se apoyé en la distribucidn y entrega de 363 piezas postales del drea metropolitanay 775 del 4rea
departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas postales del area
metropolitana y 4,019 de piezas postales del drea departamental.

Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 363 y 50 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores: sobre el

requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de Todos Santos, |

Aguacatan, Chiantla y Huehuetenango del Departamento de Huehuetenango.

Se participd en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades
superiores: asignado a los departamentos de Todos Santos, Aguacatan, Chiantla y Huehuetenango
-del-Departamento de Huehuetenango.

- )

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES/ #

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/
2. (6/
AnEs jﬁlos David Cuevas Girdn
\ Subiiredtgd Cuevas Girén
.| Sub-Director General
'Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC ACO)J cul
Contratista: 2291 48204 1503
Numero de contrato: NIT del 3855486-0
61-2019-029-DGCT/ Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): ervicios Técnicos/
Monto total del trato: Plazo del 02-01 al 31-12-2019
onto total del contrato Q.41,887.10 zo de /
Contratista:
H ios M les: : Periodo del 01-07 al 31-07-2019
onorarios Mensuales 0.3,500.00 / eri /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal |,
donde presta los servicios: 4

_No.—| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
| piezas postales
Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
_ departamental
3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales -
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
| comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal -
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales -
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \E\‘z\
1 Se apoyd en la distribucién y entrega de 482 piezas postales del drea metropolitana. \‘%( j
2 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas postales deNg¥ag |
- metropolitana y 4,019 de piezas postales del drea departamental. I
3 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 482 y 85 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
4 Se apoy¢ en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitanoy
departamental.
5 Se apoyd en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores sobre el

requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de: Nueva Santa Rosa,
Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa, Jalapa
del Departamento de Jalapa y Chiquimula del Departamento de Chiquimula.

6 Se apoyé en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades superiores:
asignado a los departamentos de Nueva Santa Rosa, Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa
Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa, Jalapa del Departamento de Jalapa y Chiquimula del
Departamento de Chiquimula.

)/ """“f @?

Hecto Re

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)c’?cg(ﬁ@/ K

[ng—.—[g- los David C uev,as Girén

i as glron
Supdirdedsr 1
Sub- F)'rector General

Jirocrion General de Correosy Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del YUNIR ANTONIO CORTEZ CUI
Contratista: GARCIA 1667 99025 2215
Numero de contrato: : NIT del 5192590-7

62-2019-029-DGCT /

Contratista:

Servicios (Técnicos o

. rvicios Técnic
Profesionales): oE pciEen

Monto total del contrato: Q.41.887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019 /"
AR / Contratista:
H ios Me les: Periodo del 01-07 al 31-07-2019/
onorarios Mensuales 0.3,500.00 eriodo a /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal /

donde presta los servicios:

"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales |

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental |

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal -

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales |

8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supenores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




[

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ) f_fi

Se apoyd en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del érea_metropolitana\é‘\ ;

_-'.{Z'?' : ?‘

Se apoyé en la distribucién y entrega de 290 piezas postales del drea metropolitana. N[

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas postales del 3844l ALK

metropolitana y 4,019 de piezas postales del drea departamental.

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 290 y 47 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(FA-

NRIARFFEANTO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oG

Angs€arlos David Cuevas Girén

2\ Cagigp @vsgdoe nevas Giron
Sub-Director General
 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA CUI
Contratista: LUNA 2756 90245 0106
to: NIT del 9746243-8
Numero de contrato 63-2019-029-DGCT e .
Contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del trato: | Plazo del 2-1al 31-12-2019
onto el contrato Q.41,887.10 .
Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-07 al 15-07-2019
onorarios Mensuales Q.3,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién Postal

donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales

Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

1|
2
3
4
5
6
7
8
9

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




[ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -

1 Se apoy0 en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 333 y 65 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

3 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

4 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

(F)
EDUARDO SANTANA GARCIA LUNA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(FW%/ /)

Ing C Ios Dawd ¢L‘IBV05,@'§Q}M
| Il ' 'Sub |rector L General
N S rcciin General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Cul:

HECTOR HERNANDEZ GARCIA 1860 79524 0101

Numero de Contrato:

64-2019—029-DGCT/ NIT del 4317233-4

contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-
Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00/ Peiodo del |01-07 al 31-07
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
: Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 jos usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

| 12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
. 1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos. -
td
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 2,043 piezas de correspondencia estandar zonas
4 |entregadas 1,6y 8 ciudad capital.
5 |Se apoyo en devoluciones 190 piezas, de correspondencia estandar.
( 77
: Cont{atih
E‘v

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f}w¢’('}(%

| '[sia‘;suliaire_ct\br Carlos David Cuevas Girén
A\ Carlos ©avid Cuevas Giron
Sub-Director General

Jirecelon General de Correos y Telégrafos

L



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: EOSIIE BEEEIAIE cul: 1777400270408
Numero de Contrato: Pt gy e O . del' 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.41,887.10 / Plazo del 02-01 al 31-12-
Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00 / Periodo del |01-07 al 31-07-
/ Informe: 2019 /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la distribucidon de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
. Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificaciéon de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.

4 | Se apoyo al compafiero de la ruta zona 10 ciudad capital .

Se apoyo en la entrega de 1,995 piezas de correspondencia estandar zonas

i e ) T 0 10 miis ol ol HaP |
D CHLTCEdUda 5,0, o'y Lo Liullgl Lapiidl.

6 |Se apoyo en devoluciones 160 piezas, de correspondencia estandar.

(F)
Ccntratista(E}‘s:me Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ny 2.4 -

V80 &bdiveg 5,Carion Pavis Gyagaesirn
| Sub-Director General
oqcitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

D ENRIQUE AREVALO -
Nombre completo del Contratista: 2 AVIDIENE O 1 eur: 2317 22079 0501
OSORIO {
Numero de Contrato: 66:20£52029:DG 6] . del. 1705056-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel || 01-07 al 31-07-
Informe: 2019 /
Unidad Administrativa donde presta Suhseccidn de Distribucidn Postal
los servicios:
. No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
; Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible

dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apovyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atendecr otras actividades quc le scan asignadas por las autoridaders superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al area de
2 carteros.
Se apoyé en clasificar la correspondencia estandar por zanas, colonias, calles y
1 3 |avenidas.
g
?
8 Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada correspondencia
4 |estandar.
Se apoy6 en la entrega de 1,044 piezas de correspondencia estandar zonas
5 |entregadas 2,3 y 4 ciudad capital.
6 |Se apoyo en devoluciones 73 piezas, de correspondencia estandar
(F)
Contra anue Arévalo Osorio
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
: que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
P
e

(f)‘_!V/g_ % =

Vg\"ﬁil}ﬁam_Qirect r%rlos avid Cuevas Girén
7OV Carlos Dawnd Cuevas Giron
(& Sub-Director General

Uireccion General de Correos y Telégrafos




Servicios (Técnicos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrc.e Completordel Joel Antonio Veldsquez Soto Cui:
contratista: I 1972 59030 0101
N de C 67-2019-029-DGC NIT del

umero de Contrato: 7-2019-029-DGCT contratista: | 1193177-9

Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del

P — Q.47,870.97/ R SEraTe: 02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Perodeige! 01-07 al 31-07-2019 i
Q.4,000.00 Informe:

Luidad Administrativa

donde presta los seccién de Operaciones Postales

servicios: -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

1
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
3
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 3
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \3 ) e

1 Se apoyo en la recepcion de 1,112 sacas de Combex.

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias postales
2 actualmente abiertas.

az_a&)yo con la apertura de las 1, 112 sacas y la clasificacion de las categonas EMS, RR, CP, PP vy
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencion al Usuario
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el 4rea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) 150 a nivel de la capital, 125 departamental y 260 Fardos Postales). Certificados RR 125 a nivel Capital,
108 departamental y Encomiendas CP 60 a nivel capital, 40 departamental y 120 fardos postales.

Se apoyo en inventario de Fardos Postales/

(F) % Mg’ 27N

Contratista: Joel Antonio V asque Sota,

El presente informe responde 4 los estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

f?@( e

7Bo. Nombre, cargo y sello
"\ Catlos David Cuevas Giron

l Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUI: 2255070560606
Contratista: 'OVANDO A

Numero de Contrato: 68-2019-029-DGCT NIT del 7250500-1

contratista: -

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): _

Monto Total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
- Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00/ Periodo del 01-07 al 31-07-2019 /
| Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

No. B ACTIVIDADES SEG U_N_CONTRATO |

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcioén y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental;

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes sub- secciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequeinos
paquetes;

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.




9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la recepcidén de 511 sacas procedentes de COMBEX.
2 |se opo?é en la atencién de 1,009 usuarios, brindéandole la informacion solicitada
3 |Se poyo en la entrega de 616 piezog postales y su tradmite de desaduanaje.
4 Se apoyd en la recepcion y apertura de 159 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
copteniende 1,205 rr_\iavnc pr\dmlac_ VA-Sal loubhicacidn.de dichos pin'.lnc an gL rnc‘onr‘ﬁ\/mc actanterice
5 Se apoyd en daringreso vy egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
6 Se apoyd en llevar el control de llamadas que se realizan diariamente, total de paquetes que se

enfregan diario y cuantos usuarios se presentan diariamente.

7 Se apoyd en la impresidon de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los carteros a su
respectiva direccion

8 Se apoyd en la redlizacion de inventario del 02 al 04 de julio de 2019,

A D~
/’(r{ Lo / P~ \.%

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) ME’(/(((//

NG, EARKODAAY (B EME\ASFIRON
SoHBRBEE WReneral

Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ISRAEL
Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CuUI:
FLORES 1866 65377 0606
69-2019-029-, | NIT del
Numero de Contrato: DGCT contratista: 2565399-7
. P X rvici
Servicios (Técnicos o Profesionales): Sg VI.C 03
Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90/ BT tTEIET 2019
. Periodo del |01-07 al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00// ¢ ] S ./
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccidn de Distribucion Postal
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegréaficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apovyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

|

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL {NFORME o e

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia

1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros. B
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su

3 destino final cada correspondencia.
Se apoy6 en la entrega de 2,494 piezas de correspondencia estandar dreas

4 |entregadas zona 14 ciudad capital y municipio de Santa Catarina Pinula.

5-
5 |Se apoyo en devoluciones 239 piezas, de correspondencia estandar.

3

(F) < /f 4’“’(

Contratls / José Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trAmite de pago respectivo.

(A

VoB9;slrectar Coos Qav Gyeyas iren
Sub-Director General
— 7.5/ Direcclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARNALDO JOSUE

Nombre completo del Contratista: LOPEZ /CUI:
CHAVARRIA | 2225 212600101,
70-2019-029-/ | NI7 del
s Numero de Contrato: DGCT contratista: 8127190-5
g Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos/
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 / Contrato: 2019
. Periodo del |01-07 al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 / : ) 2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucidn Postal /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )

Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio
2 —_— e
3 | Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
) Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el serviclo de mensajerfa Interna y externa
Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ST TES T L

No. B ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia

1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a

3 |su destino final cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1,833 piezas de correspondencia estandar zonas
entregadas 12, 21,16 ciudad capital; Municipios zona 1, 3, 4,5, de Villa Nueva y San

4 | Miguel Petapa.

5 |Se apoyo en devoluciones 33 piezas, de correspondencia estandar,

T T o

() ) Q[D\"

Contratista ArnaIdhﬁ&u%Lopez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) ;< “}(ﬂ/ﬁ

Vo. E??d 5\ director Carlos David Cuevas Girén
et Carlos David Cuevas Giron

A5 Sub-Director General

“'sp/ Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
GERVER DANILO GUZMAN

Nombre completo del Contratista: MORAN

Numero de Contrato:

Cul:

NIT del
Servicios (Técnicos o Profesionales):

2209 73970 0601
71-2019-029-DGCT

77901-0

contratista: 53
Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato:

/

Q.50,862.90 Plazo del
Honorarios Mensuales:

02-01 al 31-12-
Coantrato:

2015
Q.4,250.00

Periodo del
Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

01-07 al 31-07-
Informe: 2019 /

No.

Subseccion de Distribucidn Postal /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio

correspondencia

Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apovar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de

Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
Apovyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios

10

Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a

los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

11

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

12

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
e Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al area de
2 |carteros. /
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 2,204 piezas de correspondencia estandar areas
entregadas zona 1y 8 de Mixco zona 2, 6,7 de Villa Nueva, Boca del Monte, Villa
4 |Canalesy Amatitlan.
5 |[Se apoyo en devoluciones 36 piezas, de correspondencia estandar.

Contratista GewND' ilo Guzman Moran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 WK 24 {f/

6. 80 ubd{”?@?ﬂ“ﬁﬁﬂ% DavighCu@idsiGiron
: Sub-Director General
raccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL CHIROY BACH | &5 747640451 1410

72-2019-029-DGCT// NIT del 3878613-3

Numero de Contrato:
contratista:

Servicios (Téchicos o Profesionales): Servicios Tecnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
M | del ; . .
onto total del Contrato Q.50,862.90 Contrato: 2019
Q.4,250.00 Periodo del | 01-07 al 31-07-

Honorarios Mensuales:

Informe: 2019 ;

Unidad Administrativa donde presta

. . Subseccidn de Distribucion Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyo en la Logistica de entrega de piezas postales estandar.

Se apoyé en la recepcidn de 20,268 piezas postales de aperturas y se le distribuyo
2 |acada cartero conforme a su area asignada

Se apoyé en la labor de cada cartero, haciendo la descarga de los escaner
diariamente, realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales
3 |estandar.

Se apoy6 al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
4 |estdndar, separando para la zona metropolitana y departamentos.

5 |Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
6 |destino final cada pieza postal.

Se apoyd en la entrega de 1036 piezas postales estandar area entregada zona 11
7 | ciudad capital.

8 | Se apoy6 en la devolucion de 1557 piezas postales estandar al area de aperturas.

9 |Se apoy6 en mensajerias externas area metropolitana.

(F) - (Y
CONTRATISFA=Wguel Angel Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, pur lu
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respgctivo.

Sub-Director General
reccitn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

WILMER MANUEL ORELLANA

Nombre completo del Contratista: SAMAYOA CuUl: 212233041 0101/
Numero de Contrato: 1322010025 DGET NI del_ 7724697-7 /
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
" . | Periodo del |01-07 al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 / Informe: 2019 /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8  |los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.

4 |Se apoyé al compafiero que tiene asignado la ruta zona 10,

Se apoyd en la entrega de 971 piezas de correspondencia estandar areas
5 |entregadas zona 7 ciudad capital y zona 4,7 de Mixco.

6 |Se apoyo en devoluciones 42 piezas, de correspondencia estandar./

(F)
Contratis[’g&fmﬁer Manuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

a2l /L

' /B@ﬁwbdirec or abqa‘%qyég&ugyp&,ﬁwon

ar l ||'-r TH
) Sub-Director General

7 Direccion General de Correos Y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HORACIO JOSE CENTENO
Nombre completo del Contratista: RUIZ Cul: 253341728 0101
Numero de Contrato: e e NIT del' 4960691-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Faripdoids) |nGOrE s
Informe: 2019 |
Unidad .A.dmlnlstratlva dondejpresta Subseccidn de Distribucién Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas 2| area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
-
3 |su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,417 piezas de correspondencia estandar areas
entregadas zona 13 ciudad capital, municipios zona 3,11 de Mixco y San José
4 |Pinula.
5

Se apoyo en devoluciones 112 piezas, de correspondencia estandar.

El presente jnforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecﬂ'\:o.

(n Vf%ﬂ

VocBd: Stibair ecton CattosiBavid Guiefe Chron
: Sub-Director Gene’ral
7 Direccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CuUl: 2741 23401 1213

JOSE ANTONIO DE LEON

PR

Numero de Contrato:

75-2019-029-DGCT NIT del

735337-
contratista: ol 1

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019

i Periodo del | 01-07 al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: 2019

L 2=

. o Subseccion de Distribucidn Postal

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1 — —
) Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apovar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 Apoyar en la realizacidén de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidon de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en clasificar la correspondencia estandar por zonas, colonias, calles y
3 avenidas.

Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada correspondencia
4 |estandar.

Se apoyd en la entrega de 2,390 piezas de correspondencia estandar areas

. 5 entregada zona 10 ciudad Capital y municipio de Fraijanes.

6 |Se apoyo en devoluciones 213 piezas, de correspondencia estandar

Contratfsta José Antonio De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

tflf@/g ’ (-‘4’/’//5

Va8 S0bdivestpr, Carios Peyid uqyasAiTen
| Sub-Director General
./ Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

76-2019-029-DGCT NIT del

Numero de Contrato: 9512656-2

contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.50,862.90 Plazo del 02-01 al 31-12-
Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.4,250.00 Periodo del |01-07 al 31-07-
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidén de Distribucién Postal

¥

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidon de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyarenla presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




_ 5

No. _ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos/

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia.

4 |Se apoyo al compafiero de la ruta municipio de Fraijanes.

S AR

Se apoyo en la entrega de 1,475 piezas de correspondencia estandar areas
5 | entregadas zona 15 ciudad capital, zona 2 y 10 de Mixco.

6 |Se apoyo en devoluciones 208 piezas, de correspondencia esténdar./

oL lras (ateo "(!%b foe

Contratista Elias Boteo Roque"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

K
N
%
N
N\

Carlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
Uireccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BARRERA Cul: 239391209 0101

VICTOR ALFONSO QUIN

Numero de Contrato:

77-2019-029-DGCT NIT del

. 7950725-5
contratista:

: Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
r &
¢
e Plazo del 02-01 al 31-12-
‘ Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
H ios M les: Q.4,250.00 Periodo del |01-07 al 31-07-
onorarios Mensuales: — —
Unidad Administrativa donde presta L o
- onde p Subseccidn de Distribucién Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
) 4 | correspondencia
e
’ 5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
v
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyvar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




=

- - www

<
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estdndar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | su destino final cada correspondencia.
4 |Se apoyo al compafiero de la ruta municipio de Fraijanes.
Se apoyo en la entrega de 1,366 piezas de correspondencia estandar areas
5 |entregadas zona 9y 19 ciudad capital zona 5 y 6 de Mixco.
6 |Se apoyo en devoluciones 147 piezas, de correspondencia estandar

(F)__
Contratlsta"tﬂﬁgr Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)
Vo. Bo\Subﬁlrector Carlos David Cuevas Girén
/ owna\ Carlos David Cuevas (iron

5 Sub-Director General
./ Direccion General de Correos y Telégrafos




Nombre cBn;pIeto del Selvin Omar Jiménez Morataya | CUL: 2292 25675 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 78 -2019-029-DGCT NIT del 4138340-0

Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q.53,854.84 Plazo del 2-1al31-12-2019
- Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-7 al 31-07-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccidén de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION” -
2 Apovyar en las actividades de clasificacion y establecimiento de ruta diaria de entrega de
| correspondencia internacional
3 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacion y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccidon de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
B disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoye en el traslado de 1112 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RR y PP del area de Combex
B hacia planta postal para su respectivo procesamiento.
2 | Se apoyo en el ingreso de piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a
_pagar impuesto.
3 | Apoye en la elaboracién de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia a las agencias

|

_postales.

Apovye en el desarrollo de los procesos designados, Apoye en la elaboracién de manifiesto y envasado
de la devolucién proveniente de los departamentos.

0 gl

Selvin Omar Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

O /)

< Ing; Carlos Pavid Guevas Girghn
|f 3% Sub-Director General
Rl =g Direcci6n General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS /| cu: 1807 82919 0101 n
Contratista:
Numero de Contrato: 79-2019-029-DGCT NIT del 1693728-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00 / Periodo del | 1-7 al 31-7-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa B " .
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada
seccion que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente.
2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqgueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;
5 _
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en |as siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio
electrénico, distribucion, envios postales intfernacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes;
4 Apoyar en las actividades que se readlizan durante el procedimiento de
desaduanqgie; o
> Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
7 Apoyar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades
B superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
- L
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores. - - B




10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

_ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se Apoyo en sacar de la bodega de importacion de COMBEX-IM 511
sacas

Se apoyo en atencion al 1,009 Usuario se hicieron desaduanagije,
localizaciéon y busqueda de los envios en las estanterias de Fardos Postales.

Se apoyo en el escaneo de los 616 envios portales que ingresaron a Fardos
Postales

.

|

| Postales..

Seupoyo e foentrego de 616 envios postates —y descargartos—en
_enfregados en IPS en Fardos Postales.

Se apoyo en la apertura de 159 sacas y 1,905 envios postales en Fardos

Se apoyo en tener comunicacion con los supervisores en de COMBEX-IM y
Delegados de SAT para acelerar la salida de las 511 sacas de la bodega
de importacion.

Se apoyo en la impresidon de citas para los usuarios, colocacion de stickers,
calcificacién y entrega a los carteros, de los 1,905 envios que ingresaron a
Fardos Postales.

Se apoyo en el inventario de Fardos Postales,

(F)

B

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

El presente informe respdude a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida

, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(F) “@/6 }/(0

Vu. Bu. k ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON

RECTOR D RECCION GENERAL

B ot

e “Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ Cul: 1719137010101

NIT del

Numero de Contrato: 80-2019-029DGCT 5790410-3

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 2 05 2-1 al 31-12-2019
| Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 etiedecel 1-7 al 31-7-2019
B Informe: /|

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Envios Postales Internacionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a
la
1 | Subseccion de clasificacién postal de DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente
2 por lugar de destino |
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes dreas: certificados,
correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal envios postales internacionales,Express
Mail Service -EMS- correo urgente, pequefios paquetes, para el area ,metropolitanay
departamental
3
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas: certificados,
correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales internacionales ,
Express Mail Servicie -EMS- correo urgente, encomiendas y pequefios paquetes , para el area
4 metropolitana y departamental
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones postales en
5 el drea de clasificacién postal
Apoyar en las actividades que se realiza para garantizar el cumplimiento de las normasy
6 | disposiciones nacionales e internacionales o _
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion |
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en ir a retirar un total de 1062 sacas de correspondencia en Combex en el mes de julio




del presente afio.
Se apoyo en la clasificacion de Encomiendas, Pequefio paquete, internacionales,Express Mail
Service -EMS- correo urgente) , Paqueteria Certificada y correspondencia estandar.

Se apoyo en realizar la apertura de Cp. (encomiendas) EMS (internacional,Express Mail Service —
3 EMS- correo urgente), para su digitacién y clasificacién despacho y distribucién correspondiente
Se apoyo en la supervision de la digitacion de Cp. (Encomiendas), EMS (Correo urgente)
Paqueteria Certificada. , Paqueteria Certificada y correspondencia estandar.

Se apoyo en imprimir stickers para pequefio paquete un total de 2500 stickers igualmente se
B imprimié para correspondencia estandar (Cartas) un total de 25000 stickers .

Se apoyo en la supervision de pegado de stickers y clasificacion de correspondencia esténdar
6 (Cartas)

Se apoyo en la supervisién de la digitacion e ingreso al sistema IPS de Pequefio Paquete Cp.
(Encomienda) EMS (Correo urgente) Paquetes Certificados para las diferentes dreas de
7 distribucién de la correspondencia digitada.

Se apoyo en la elaboracién de despachos de drea metropolitana y departamental la cual se le

entrega la correspondencia al drea de Distribucion Especial y los despachos de lo que va para

8 aduana al drea de Fardos Postales o

_Se apoyo en hacer listados de mal encaminado de la paqueteria que se apertura la cual no vienen
9 para Guatemala.

10 | Se apoyo en la entrega de correspondencia estandar (Cartas) para el area de carteros.

Se apoyo en llevar un control de lo mal encaminado de paqueteria tanto de Estados Unidos como

11 de otros paises y trasladar al departamento de Internacional. _
Se apoyo en la clasificacion de facturas para el departamento de Internacional de la

correspondencia de Cp. (Encomiendas) EMS (Internacionales,Express Mail Service —-EMS- correo

12 urgente).

= o

El presente infolkme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(F;%@%@A

i;f 7

arlosFDa yevas Girgn

\ .‘éi?\ tIH Hevas Guon
ectq
Nractor Gene 'al

rectlon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR YOVANY YAS ECOMAC cu: 1836 39650 0109 /

Contratista:

Numero de Contrato: 81-2019-029-DGCT i clel \ 7995840-0
- Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Zf::r :ti_ 2-1 al 31-12-2019
. ' Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 J Informe: 1-7 al 31-7-2019/

_Wiaada-AdministratTa

g Subseccion de Certificados
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 | Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que se ingresa con pago adicional
2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el area metropolitana y departamental

Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
3 en el sistema correspondiente

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
4 Subseccion de Certificados

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidon de informes solicitados de la Subseccion de Certificados por las
autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcidn de aperturas drea metrcpolitana con 1,959 piezas y ‘4,019 piezas drea
departamental con un total de piezas postales 5,978 piezas

2 Se apoyo en la realizacibn de los despachos en los departamentos siguientes:
Quetzaltenango,Retalhuleu,Huehuetenango,Morales,Coban,Salama,Guastatoya,Chiquimula,San
marcos, Antigua Guatemala, Villa Canales, con 3,793 piezas enviadas /




3 Se apdyo con la ubicacién y entrega de 384 piezas al area de atencién al cliente

4 Se apoyo con la clasificacién de 1,959 piezas en las zonas metropolitana y 4,019 piezas en las dreas
departamentales con un total de 5,978 piezas

5 Se apoyo con la recepcion de 798 sacas procedentes de COMBEX para el drea de aperturas

6 Se apoyo en la realizacion de informes a la secciéon de operaciones postales con relacién a los
movimientos efectuados con la recepcion ,rutas ,distribucién,entregas,rebut,e inventarios existentes
de las piezas postales

7 Se apoyo con la realizacién de 50 rutas para las dreas departamentales y 113 rutas para las areas
metropolitanas y areas de Mixco./

g

VRN

Qfdgaf Yova y_)’_? commac
/ =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Oy
\

Ing. Carlos David Cuevas Girdn

ubdirector .
A\ Carlos Dawvid Cuevas Giron

Sub-Director General
27 Direccion General de Correos y Telégrafos

(F)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION D& SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC |/ cul: 1627 67277 0108 ™~

Contratista:
Numero de Contrato: 82-2019-029-DGCT NIT del 4166073-0 J
Contratista: |
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): -
Monto total del Q53,854.84 / Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: | Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 / Periodo del 1-7 al 31-7-2019
- Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
_el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovar en las actividades de preparacién de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional

3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de Earrespondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del drea metropolitana y
departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que sz realiza el personal de operaciones
postales en la subseccion de distribucién postal

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de distribucién postal
por las autoridades superiores -

7 Participar en las comisiones asignadas por las autcridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supeﬁo_res

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME =
1 Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccion de almacenaje y\ :
distribucién de envios en la seccion de operaciones postales, recepcionando 5,978 piezas\” '

postales del drea de apertura. o

2. |se apoyo en la preparacion de 193 rutas para entrega de correspondencia nacional, siendo

un total de 136 para las zonas de la ciudad y 57 departamentales que incluian Villa Canales,

Amatitlan, Santa Lucia Cotzumalguapa, Guastatoya del departamento E! Progreso, Salama

del departamento de Baja Verapaz, Coban del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los

Amates, Morales y Puerto Barrios del departamento de Izabal, Nueva Santa Rosa, Jutiapa,

Jalapa del Departamento de Jalapa, Chiquimula del Departamento de Chiquimula, Antigua

Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, Chimaltenango del departamento de

Chimaltenango, Santa Cruz del Quiche. -
3. Se apoyo en la clasificacion y despacho de 1,990 piezas postales del drea metropolitana de

ellas se entregaron 1,676 teniendo un retorno de 314,

4, Se apoyo en la clasificacion y despacho de 3,793 piezas postales en agencias

departamentales.

5. Se apoyo en la coordinacién y entrega de 384 piezas a la oficina de atencion al cliente.

6. Se apoyo en la coordinacién de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periddica

para la atencién de las rutas establecidas metropolitanas, departamentales, a la

| movilizacién de personal a las oficinas de Combex.

7. Se apoyo con la recepcion de 789 sacas procedentes de Combex para el drea de aperturas.
8. Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacién de
piezas postales en el drea de Distribucion Especial.

9. Se presentaron informes a la coordinacidon de la subseccion de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucidn, rutas, entregas, retornos y
ubicacién para su almacenaje en bodegas semanalmente.

10. | Se apoyo en reuniones para la revision y elaboracién de un manual de procedimientos para
las aéreas de distribucién postal.

11. | Se apoyo en la revision de facturas e informes del personal de Distribucién Postal
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Mario Enriqp\e Rey&oso Cac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo

X ’(/ﬁ stk

|@$J Davif GuévasGirof i7omn
Suh-Director General

" ubd irentorr 1 General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Maria Elizabeth Ixcayau Cul: 273959107 0101
Contratista: Alvarado |
Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3
Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
‘Monto total del Q.53,854.84 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-7 al 31-7-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Encomiendas y Pequefios Pagquetes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo

asignado a la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

2 Apovar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del area
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana

| y departamental |l

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulas las actividades postales

6 Apovar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccion de encomiendas y

| pequefios paquetes por las autoridades superiores |

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




LA

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la entrega de 415 paquetes certificados en el drea de atencion al usuario

2 Apoye en la entrega de 17 sobres de correspondencia estdndar en el drea de atencion al
usuario

3 Apoye en la entrega de 1 sobres de apartados postales en el drea de atencion al usuario

4 Apoye en la elaboracion del reporte del cuadre de los paquetes entregados en el mes

5 Apoye en dar de baja en el sistema los paquetes entregados

6 Apoye en el archivo de papeleria de los paquetes entregados

7 Apoye en atender llamadas entrantes en el drea de atencion al usuario

(F) (5:}
a

Contrah’sté/: '

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

(F?WZ }( 'CL’A
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ll"' Sub-Director General
=</ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUI'N/ CUl: 253328438 0101
Contratista:
N ) d_ C g 84-2019-029-DGCT MLICC 4587175-2
umero de Contrato: - - - Contratista: -

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 s C5 1-7 al 31-7-2019
' Informe:

Unidad Admimistrativa

N Subseccién de Envios Postales Internacionales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacidn de correspondencia
2 | segun lalinea aérea con la que se realice el encaminamiento
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios
3 internacionales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccidn de envios internacionales por las

5 autoridades superiores
3 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

“Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTI_VIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé_cc_)h la elaboracién de 136 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucidn.

Se apoyd en recepcidn de 1,959 de piezas postales metropolitana y 4,019 piezas postales del érea
2 departamental.

Se apoyé con la clasificacién de 5978 piezas posteles a las distintas zonas de la capital, asi como
3 departamental.

4 Se apoyo en la clasificacion y despacho de 1,990 piezas postales del area metropolitana,

5 Se apoyd con la ubicacién y entrega de 384 piezas postales al drea de Servicio al usuario.

Se apoyo en la elaboracion de despachos de 57 ruias departamentales. Con la cantidad de 811
6 paguetes distribuidos a los departamentos

Se apoyo en la elaboracidn de informes en la subsezcion de operaciones postales de los
7 movimientos gue se realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas y retornos.

8 Se apoyd con la recepcidn de 798 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.




Se apoyo en reuniones para la revision y elaboracién de manuales de procedimientos para las
9 aéreas de procesamiento postal
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

g (e

g Carlos David Cevas Girdn
| ‘ﬁllqufm%%r General

preian General de Coreens v Teleoralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 (5[

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE cul :_ i
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: NIT del | 500792-5

85-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: o Plazo del 2-1al 31-12-2019
— ’ | Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-07 al 31-07-2019/
Q.4,500.00 Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn postal /

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropalitana y depart—amental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y )

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

| Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

oo ~N | oy

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana.

2 Se apoy¢ en la distribucién y entrega de 482 piezas postales del drea metropolitana.

3 Se apoyd en la preparacion de 1,990 despachos y 314 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

4 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

5 Se apoyo en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Se apoyd en la distribucién de piezas postales de la agencia Departamental Antigua Guatemala en
el Departamento de Sacatepéquez.

‘g"'ﬂ I
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(F;w@( A

Ing,I rlos David Cuevas Giron
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Sub-Directar General
Direcciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON/’ CUl
Contratista: 1984 88270 0101
Numero de contrato: N NIT del 4126474-6

86-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: T Plazo del 2-1al31-12-2019/
Q.53 ’ Contratista:

‘Honorarios Mensuales: Periodo del 01-07 al 31-07-2019/
QS InOD Informe:

Unidad Administrativa | Subseccién de Distribucién postal /

donde presta los servicios:

'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental
ENE Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Aboyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y -

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

oo Ny

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [ 2 (I8

1 Se brindé apoyo en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del aérea \
metropolitana.

2 Se apoy06 en la distribucién y entrega de 363 y 50 devoluciones de piezas postales del drea
metropolitana.

3 Se apoy6 en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Se apoyd en la preparacion de 1,990 despachos y 314 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

6 Se apoyd en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

7 Se apoyd en la verificacién fisica del inventario del mobiliario de la agencia postal Departamental
de Jalapa.

\ /K N )
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JUuLIO RDLANDO RUIZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ot

Ing. ‘garlos David Cuevas Girén

CAORDINAROR DR AR IR
© il% Sub-Director General
. Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES Cul 2447 14541 0101
Contratista:
Numero de contrato: 87-2019-029-DGCT NIT del . 7855038-6
Contratista:
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: Q.53,854.84 /, Plazo de.l 2-1al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 / :’eriodo.del 01-07 al 31-07-2019
nforme:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal / -
donde presta los
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
- particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa B -
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas - -
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores B
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades suEeri;res—
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién o




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en la elaboracion de 136 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana.

2 Se apoyd en la distribucién y entrega de 290 piezas postales del drea metropolitana.

3 Se apoyd en la realizacidn de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales.

4 Se apoyd en la preparacion de 1,990 despachos y 314 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

6 Se apoy¢ en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal,

7 Se atendié a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se
apoyd en transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

8 Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre el
requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de: Guastatoya
del Departamento de El Progreso, Salama del Departamento de Baja Verapaz, Cobdn del
Departamento de alta Verapaz y El Rico los Amates, Morales y Puerto Barrios del

_ Departamento de lzabal.

9 Se participo en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades

superiores a los departamentos de: Guastatoya del Departamento de El Progreso, Salama del
Departamento de Baja Verapaz, Cobdan del Departamento de alta Verapaz y El Rico los

‘Amates, Morales y Puerto Barrios del Departamento de lzabal.

(F)

CARLOS LQF{EZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.
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—tng. Carlos David Cuevas Gir6n
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[BE 2 25 Sub Ditectlor General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del WALTER HORACIO LEE CABRERA | CUI 2345 37906 0101
Contratista:
Numero de contrato: | NIT del 12444936

88-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854.84 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-07 al 31-07-2019
Q.4,500.00 . /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucidn Postal

donde presta los servicios:

No. [ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apovyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postz;Ies comercial y

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

0o N oy

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
. disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por Io_q_ue, “EL. CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind6 apoyo en la elaboracidn de 136 rutas de reparto de piezas postales del drea ‘
metropolitana. A

2 Se apoyd en la preparacion de 333 despachos y 65 devoluciones de piezas postales, comerciales y
particulares del area metropolitana.

3 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

4 Se apoyo en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

5 Se participd en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores de: Nueva

Santa Rosa, Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de
Jutiapa, Jalapa del Departamento de Jalapa y Chiquimula del Departamento de Chiquimula.

6 Se apoy6 en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre el
requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de: Nueva Santa Rosa,
Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa, Jalapa
del Departamento de Jalapa y Chiquimula del Departamento de Chiquimula.

7 Se apoyd en transportar al personal de “LA DIRECCION” a COMBEX y otras actividades asignadas.

(F) /{’//%Zé

WALTER HORACIO LEE CABRERA

K

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e /)

Ing. Carlos David Cuevas Girén
COORDINADOR DE OPERACIONES
Carlos David Cuevas Girén
| Sub-Director General
+/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del e E

Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE Cul: 2513 26705 0101

Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT NIT del o
contratista: 1254819-7

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del contrato: Q.59,838.71 Plazodel | 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios mensuales: Q.5,000.00 Periodo del | 1-7 al 31-07-2019
Informe:

Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
B Apoye realizando 1,200 llamadas a usuarios para brindar informacién acerca de sus piezas
postales.
2 Apoye en la recepcién de aproximadamente 2,500 llamadas para buscar en el sistema el
ndmero de tracking y darle solucién. -
3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
o . /

o /6 w4

Contratistk;i;jgi@-)eah’ﬁette Hernandez Ovalle
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad; por-lo-que-se-autorizaa quien-corresponda; para-que procedan-al-trdmite-de pago-
respectivo.

WKY( D

Ing Carlos David Cuevas Girén

ubdirect®r i Cuevas Girén
| Sub-Director General
/' Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 __ —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Nombre completo dei .
A b EVELYN JEANNETH MENDOZA CHOTO | CUL: 2631 67577 0101
Numero de Contrato: 90-2019-029-DGCT NiiFdel 1801109-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos

] Plazo del
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Plazo del | 2.1 2131122019
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel |, ;. 31.7.2019
. S Informe: )

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso
de recepcion y distribucion de piezas pnstales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area

2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:

3 clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la prestacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ]

lo ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye con la entrega de 415 paquetes certificados
2 | Apoye con la entrega de 17 piezas de correspondencia estandar
3 | Apoye con la entrega de 01 pieza de apartados postales

3 | Apoye con la atencién de la linea lelefonica

4 | Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el area de atencién al usuario

5 | Apoye con la reproduccién de fotocopias del documento de identificacion de los usuarios para entrega




' (

~—]

de sus encomiendas.

Apoye con la elaboracién del informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de servicio
al usuario.

7 | Apoye con la buisqueda en el sistema de paquetes. /

{?jc /

") Cri

Evelyn Jaa‘lmeth Mendoza Choto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

~ie.Bo. Ing. Carlos David Cuevas Giron
' \( Carlos Tausdiferesas Giron
| sub-Director General

cacelin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY Cul: 176111182 0101

NIT del

Numero de Contrato: 92-2019-029-DGCT . 3718267-6
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

M H . . - -12-
onto total del Contrato Q.95,741.94 _ Contrato: 2-1al 31-12-2019
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 1-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidon de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo

1 asignado a la regionalizacion postal de “LA DIRECCION” B
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental

Apeyar—en-las-actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
3 postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

(0]

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

“las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la coordinacion de 02 técnicos operativos regionales, realizando su agenda de
1 elementos de traslados para el mes de agosto de 2019,

Se apoy6 en el seguimiento de los servicios bésicos de las agencias postales departamentales que
2 se encuentran en funcionamiento.

Se apoy6 con las gestiones y seguimiento a las necesidades de mobiliario y equipo de las agencias
3 postales departamentales; asi como suministros de oficina.

Se apoy6 con los tramites y gestiones para la conexion del servicio de energia eléctrica de las
agencias postales de Coban, Alta Verapaz, Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de
4 Escuintla; Villa Canales y Amatitian del departamento de Guatemala.

Se apoyé con la coordinacion y recepcién de 50 facturas emitidas por los contratistas de las
5 agencias postales departamentales.

Se apoy6 con la recepcién y revision de 50 informes realizados por los contratistas de las agencias
6 postales departamentales.




Se apoyé a las agencias postales con el seguimiento de entregas de piezas postales, rebut,
procesos de entrega y control.

Se apoy¢ con la elaboracién de informes y reportes con relacion a los inventarios y consolidados
de entregas, rebut de cada agencia postal departamental.

Se Apoyd con la coordinacion y direccion de dos supervisores departamentales con relacién al
seguimiento, apoyo y mejoras de las agencias postales departamentales.

10

Se apoyd en el Requerimiento de Traslado a las agencias postales departamentales de
Quetzaltenango del Departamento de Quetzaltenango, Chimaltenango del Departamento de
Chimaltenango y Antigua Guatemala del Departamento de Sacatepéquez de acuerdo al
nombramiento numero SD/OFICIO 208/NOM2019/DGCT/djbd. Este elemento de traslado se
realizé con el objetivo de revisar y verificar las agencias postales con relacion los controles
soportes, seguimiento y rebajas de las piezas postales.

11

Se apoyd con la elaboracion de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales, asi como la elaboracién de los
informes de las comisiones antes mencionadas.

(F)

servicios y sus respectlvos términos de referenua asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

oA Ca gf%@g&({o@‘uevas g‘zrén
1 Sub-Director General
s ‘Direccién General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 J

Nombre completo del
Contratista:

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUlNO/ cul:
1915 16139 0101

NIT del

Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT 547644-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 hlazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 / Periododel |, - 1317.2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccion de Uperaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
] DIRECCION”

Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios basicos de las agencias postales de
5 todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacion

Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades asignadas por la Direccion General en el remozamiento de agencias ubicadas
en: San Felipe, Nuevo San Carlos y Champerico del departamento de Retalhuleu; El Palmar del
departamento de Quetzaltenango; Ocos del departamento de San Marcos; Monjas, San Pedro Pinulay
San Luis Jilotepeque del departamento de Jalapa; San Jose Acatempa, Zapotitlan, Atescatempa y El
Progreso del departamento de Jutiapa

Se apoyo en la realizacion de los informes de comision en la fecha solicitada

se apoyo en la instalacién de acometida electrica en San Juan Sacatepequez y visita a la agencia de
Fraijanes para verificar invasion por parte de vecinos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

{f} Wﬁ %A

SN ?"? i 9‘?\% Rayid GHeyas Gign
g ) sub-Director General
7 birecciin General e Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ cul:

Contratista: 2626 06925 0101

NIT del

Numero de Contrato: 94-2019-029-DGCT 3906169-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 klazoidel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 g eadids] 1-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccién que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apoyar en las .actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
2 recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccién tanto de la recepcién como
de la distribucién de las piezas postales a las distintas zonas de |a ciudad capital y agencias
1 departamentales.
Se apoy$ en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secciones durante todo el proceso
postal.
2
Se apoyd coordinando con los encargados de seccién que todas las optimizaciones de recursos se lleven
3 a cabo.

Se apoy6 en elaborar las metas proyectadas para el presente mes.




5 Se apoyd a la presentacion de resultados de operaciones del mes.

6 Se apoy6 en la supervision del cumplimiento de las normas mencionadas.

Se apoyd juntamente con la comision de Seguridad Postal para dar seguimiento al proceso de
implentacién de la Seguridad Postal, para una posible certificacién segun las normas internacionales de
7 la UPU y UPAEP

Se apoy6 con el seguimiento a los enventos de compra de la Direccién General de Correos y Telégrafos
destinados al area de Operaciones Postales.

Se apoy6 conil proceso de armado de rutas y despacho de sacas a las Agencias Postales

9 Departament

If:s(‘\/\.

(F)

Edgardo Leoel Péréz Gonzélez

Elpresen tivo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pagoﬂ
(f) (/%

VcL Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

_Car ) SUSSIN Cuevas Girén
| Sub-Director General
Jireccinn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

! DELlWJ .

-
Nombre completo del WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cut:
Contratista: /
Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT  / NIT del .
Contratista: e
Servicios (Técnicos o - . W -
. Servicios Técnicos
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 filaza;del 2-1a131-12:2019 /
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Feqiedojdel 1-7 al 31-7-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa donde L, . R
R Seccién Regionalizacién Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atenci6n a fos usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actlvidades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de plezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.

w

Farticipar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

5

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

00|~ (o |

Atender otras actividades que le sean asignadas

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 53 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondencia.

Se apoyé con la recepcidn y apertura de 2 Sacas conteniendo 25 piezas postales certificadas.

. Se apoyd con la clasificacién y entrega de 19 piezas postales certificadas.

Se apoy6 con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas.

Se apoyo con el envio de 30 piezas postales como Rebut a la planta central.

DU W N =

Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

BT artos AT CIeos Giron
| Sub-Director General
=7 Direccion General de Correos y Telegrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ . CUL:
Contratista: /
Numero de Contrato: 96-2019-029-DGCT NIT 9l
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 fila20.del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Feripdondsl 1-7 al 31-7-2019 /
Informe:

Unidad A_dministrativa donde

presta loslservicioss Seccién Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades supcriores.
7 Participar en las comisiones asngnadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no I|m|tat|vas por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la atencién a 40 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondencia.
2 | se apoyé con la recepcidn y apertura de 1 Saca conteniendo 43 piezas postales certificadas.

Se apoy6 con la clasificacién y entrega de 25 piezas postales en las areas de Villa Hermosa, Boca del Monte y
3 Villa Canales.

Se apoyd con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
4 informe del inventario general de las mismas.

5 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

. A

Ingrld Martbél Aquino Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

20 HTL
_\ N CaTtos ISavid Cieoas Giron
/ v&

r-'”" :

\B\e & ?:Sub-Director General
N, I|recc10nGeneraI de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

P ALAN MAURICIO CHACON MONZON cul: e
UL O L 97-2019-029-DGCT NIT del contratista: 8762363-3
Contrato:

Servicios {Técnicos

. Servicios Técnicos
o Profesionales):

Monto total del

Q.38,296.77 Plazo del Contrato: | 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Q1,548.39 Periodo del 01 al 15-07-2019
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa

Subseccién Regién Metropolitana
donde presta los secc gion poli

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
1
o Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal
Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
3
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan !as actividades postales
4
. Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
e }
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
4 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé en Distribucién de 36 Piezas postales en el érea de villa canales, Villa hermosa, Boca del mente.
2 | Se apoyd en recepeién de saca conteniendo 129 piezas (103 piezas certificadas y 26 estdndar proveniente de DGCT)
Se apoyd con la presentacién de informe del inventario de piezas postales, asi como los informes de resultados con relacion a la
3 | entrega semanal y mensual de piezas postales a las autoridades superiores.
4 | Se apoyd en creacidn de estrategia para agilizar la entrega de pagueteria de agencia postal de villa canales.

(F)

s Fracon won
Alan Mauritio Chacdn Monzdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.
T ¥

armDaw vas G
m O i Nevds Gzron
Sub-Diector General

T, L7
5/ Direccitin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

3 %

Contratista: JORGE ANTONIO CHOC cun:

Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT / [idet 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o L. -

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 / Plazo del 21al31-12:2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-7 al 31-7-2019 /

/ informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apayar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
3 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en fa recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Se le apoyo a 52 usuarios en dar informacion sobre el envio de las piezas postales.
5 Se apoyo en la elaboracion de 20 rutas para la entrega de piezas postales.
g Se apoyo en %Ioglstica de la entrega de 13 piezas postales certificadas y 130 piezas estandar.
4

Se apoyo en la elabora:&on de los siguentes informes: inventario de ingreso de piezas postales,
4 ___|entregadas, mal encaminadas y devoluciones del mes de julio 2019.

SE apoyo en 14 programacion semanal de OIsUIbucion 08 envios postales v formato ge socolnguistica
5 al usuario del fnes de juli

2018.

71 subMoikeetor General
Direccion General de Correos y Telegizfos

S iron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CESAR AUGUSTO SINEY CHE cul:
Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT Sifegs 4634603-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): ervicios cmcos/
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 / ; K -12-
ato: 2-1al 31-12 2019/
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / Periodo del 1-7 al 31-7-2019 /
informe:
Unidad Administrativa X )
donde p los servicios: Subseccién Regién Norte
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar-en-la-presentacién-de informes-solicitados por-las-autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencién a 52 usuarios.
2 Se apoyo en la elaboracién de 17 rutas para la entrega de las piezas postales.
3 Se apoyo en la entrega de 25 pie}és postales certificadas y 80 piezas estandar a nivel local y en 12
municipios del departamento. ,
4 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal /

Se apoyo en darle seguimiento al pago de los servicios basicos de la Agencia Postal. /

O A A A~ \ K

,_/// César Augusto Siney Chg\)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

; AN oS TXgE TEvas Gliron
15 Sub-Director General
" Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 p OO 5

n‘ e
]

Sombis completo oS! RODIN OSBEL( LOPEZ VASQUEZ ¢« | cul: 1908 6989745071 |

Contratista: 3 AT

Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT ¢ NIT del . 2267898 o
Contratista: e

i ; SGATEMALY

SeI’VICI.OS (Técnicos o Servicios Técnicos o NJTEMAL

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Riazoids! 2-1al31-12-2019 ¢
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 + Perforlojds! 1.7 al 31-7-2019 ¢
Informe:

Unidad Administrativa donde - . N

L. Seccién de Regionalizacién Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logfstico, técnico y operativo asignado a la region
1 nororiental de “LA DIRECCION".

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region nororiental para que
2 se realicen oportunamente y no afectar la operacion.

Apovyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de la regién

3 nororiental.

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la regién nororiental por las autoridades superiores.

G Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en el proceso operativo como la movilizacién a diferentes rutas de distribucién a los Municipios de Coban,

1 Alta Verapaz, 25 piezas postales estdndar, el dia 10 de julio de 2019. #

Se apoyo en la verificacién y funcionamiento de las instalaciones eléctricas de agencia de Cobén Alta Verapaz el dia 10 de
2 Julio de 2019. ¢

Se apoy6 con la elaboracién y presentacién de informes solicitados, como inventario de piezas postales. Programacion
3 semanal para entrega de correspondencia. ¢

Se apoyd en verificacién de la operacién y entrega de eorrespondencia en Puerto Barrios, Morales, Santo tomas y
4 Livingston en el Departamento, de lzabal, los dias 16, 17 y 18 de Julio de 2019, entregando 47 piezas postales.

Se apoyo en movilizacién para entrega de correspondencia a diferentes aldeas de Salama, Baja Verapaz. El dia 11 de
5 julio 2019. Entregando 10 piezas postales

Se apoy6 en verificacién de la operacién en Agencias postales de Coban, Alta Verapaz y agencia postal de Playa Grande
Ixcan, en el Departamento de Quiché, como archivos, inventario de piezas postales y entrega de 26 piezas postales los
6 dfas 22 y 23 de julio de 2019.

Se apoyd en verificacién y funcionamiento de la instalacién de la energia eléctrica de Agencia postal de San Jer6nimo en

7 el Departamento de Baja Verapaz, el dia 25 de julio de 2019,
Se apoyd en verificacién y entrega de correspondencia en Guastatoya, San Agustin Acasaguastlan, en el Departamento
8 de Progresn, Chiquimula y San Juan la Ermita en el Departamento de Chiquimula, los dias 29 y 30 de julio de 2019,

i\

Rodin Osbeli Lépez ﬁésquez
Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

= 2 Sa A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES ¢ |CUI:

Contratlsta: 1873 68399 1502 ¢~

NIT del

Numero de Contrato: 101-2019-029-DGCT ¢ 1708041-k *

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ¥

|
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 ¢ Rlazoide 2-1al31-12-2019 ¢
Contrato:
i 1-07 al 31-07-
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 f eriote Hel g Graliaind
Informe: 2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

< s r ter B : 'H 3 S T W |
SECLIUN UE RERIUTIdITZaliUiT rustldl o

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en brindar atencién a 30 usuarios de la agencia postal.

Se apoyo en la preparacion de rutas a Rabinal, El Chol, Granados, Caserio El Tempisque, San Gabriel,
2 Choxolop, Aldea Los Paxtes y El Amate.

Se apoyd en la logistica de entrega de 107 piezas entre estandar y certificadas eficientemente.

Se apoy6 en la actualizacién del inventario semanalmente de piezas postales estandar y certificadas.

Se apoyd el la logistica de recepcién de 132 piezas postales Certificadas y Estandar.

6 Se apoy6 con el resguardo de correspondencias certificadas y estdndar en la agencia.

/_/.

', -_. /
(F) (//%7;’/ /

Ciactu:ntmo Rodriguez Gonzales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Carlos\pyrgd. Cuevas Guon
| Sub-Director General
> Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrercompletojde! HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE | CUI:
Contratista: 1684 15208 1501

Numero de Contrato: 102-2019-029-DGCT NIT del ) 1429593-8
contratista:

Servicios {Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00/ 01-07 al 31-07-2019
informe:

Unidad Administrativa

.. Seccién de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

N | (s

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




Ty

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la agencia postal en brindar informacion a 16 usuarios que estan interesados en
1 nacionales como internacionales.
Se apoyo en la entrega de 23 certificados y 84 piezas postales estandar en las zonas 1y 2 y aldeas de salama, asi
como en los municipios de purulha, san jeronimo, granados, el chol, cubulco, rabinal y san miguel chicaj del
2 departamento de baja verapaz.
3 Se apovyo en la recepcion de 25 certificados y 107 piezas postales estandar para su distribucion.
4 Se apoyo en el envio semanal de inventario de piezas postales en existencia de la agencia postal.
Se apoyo en llamar a los usuarios para pedir referencias de sus domicilio y asi coordinar la entrega de sus piezas
5 postales.
Se apoyo en la limpieza general de la agencia postal como: chapeo de patio, resguardo de parqueo para los usuarios
que nos visitan en la agencia postal, limpieza de bafios, lavamanos, ventanales, pisos y limpieza de mobiliario y
6 equipo.

(. /Vf@twif biop )

Hbﬂﬁf’Geovam—R’ Rodri\guez Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A<D

Carlos Datrd CHEVES Grrot
Sub-Director General
hyjparion General de Correosy Telégrafos




Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato:

JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ /

103-2019-029-DGCT /

CUI:

Servicios (Técnicos_o '
 Profesionales):

Servicios Técnicos /

NIT del
Contratista:

1038781-1

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 , Z:::::,r :til- 2-1al 31-12-2019 /|
Honorarios Mensuales: Q3,800.00 :’;2:’:1:_“' 1-7 al 31-7-2019 /

| Uhidad Administrativa

donde presta los

Subseccién Regién Nororiental/

servicios: o -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar enla logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
1 = = — — =  — — — — p——— = —
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de
piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
2 N _ —
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
3 .
Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
4 . . _ . |
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 e P - —
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 - - -
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. I
7_ — — - e ————————e—
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL |
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la ||
9 presente contratacién |
]




Se apoyd con la atencién a 26 usuarios interesados en los servicios a prestar pot

institucion.

Se apoyd en la distribucién de 21 piezas postales de manera eficiente de la Agencia |
Postal.

| Se apoy6 con elaboracién de los siguientes informes:

Se apoyd con la Iogl’a:a en la elaboracién de rutas para Ios_siguientes municipios: San
Cristébal Acasaguastlan, El Jicaro y Sansare.

Se apoyo en la entrega de 20 pie_zas postales a los usuarios.

a) Reporte de usuarios que necesitan enviar pagquetes postales.
b) Reporte de reclamos de usuarios por paquetes postales.
c) Reporte de usuarios que recibieron sus piezas postales.

d) Reporte de piezas en existencia certificada y estandar.
e) Reporte de programacion de recorrido semanal.

Se apoyd en las siguien_t_es actividades:
a) Dar seguimiento de los pagos de los servicios basicos (agua, luz y drenaje).
b) Dar mantenimiento y limpieza a la agencia postal.

(F)

S

;/

r

José Leanel Echieverria Pérez

El-pfésente i?f'éi'me responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

n=l ) vcj

(SR \j"'-._v:rfr\.hi_m'w’ Cuevas Giron
\Ls @ EVQ18Qrector General

o3 Direccién General de Correos y Telégrafos



e complatte] DAVID HERNANDEZ cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 104-2019-029-DGCT 3512287-0
I _ i Contratista: |

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

' o Plazo del
Monto total del Contrato: | i Q_.38,296.77 / Contrato: i 2-1 al_‘a’l-lZ-ZEQ /
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-7 al 31-7-2019
/ Informa: /|

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Servicios Técnicos /

— - -- —- — . - — b

Unidad Administrativa donde l

Subseccién Regién Nororlental

presta los serviclos: |

e

1

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

2 o

Apoyar en brindar atenclén a los usuarios de la agencia postal.

_Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

Apoyargla recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender_otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

8 _tgdas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. | - -
| ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé en la logistica de entrega de piezas certificadas y estandar a 108 usuarios /
Se apoyod en la distribucién de 14 piezas certificadas y 94 piezas estdndar en cabecera departamental y
2 municipios: San Agustin A.C., Sanarate y San Antonio I:a_P_az./ /
3 Se apoyd en la distribucién de piezas certificadas y estdndar a usuarios de esta agencia /
Se apoyd con reportes de inventario de piezas postales distribuidas en barrios y aldeas de esta cabecera
4 departamental y en municipios de San Agustin A.C., Sanarate y San Antonio La Paz,
5 | Se apoyé en el mantenimiento y limpieza diaria de |a agencia postal,”

El presente itforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

1, 5//()(2//&

VG\BQ Ghriod David eeeda s Eiran
f Seils Sub Director Genera!
7 Direccion General de Correos y Telegrafos






INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com_pleto del GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA Cutk: 2365 8286033\04:;“,._5.:-,
Contratista | L

Numero de Contrato: | 106-2019-029-DGCT NIT del contratista: | 2577345-3/
Servicios (Técnicos o Profesionales) ‘ Servicios Técnicos -
Monto total del Contrato: \ Q. 45,477.42 Plazo del Contrato | 2-1al 31-12-2019,
Honorarios mensuales I Q.3,800.00 Periodo del Informe | 1-7 al 31-07-2019 /
Unidad Administrativa donde presta los servicios Subseccion Regién Nororiental

~ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

1 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia poqtrll

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuario

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superioras
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

0IR0|~Nh

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la logistica de atencidn a 19 usuarios que se muestran interesados en el servicio postal.

N =

Apoye en el inventario semanal de piezas postales
Apoye en el mantenimiento de limpieza de |a agencia postal

Apoye en la elaboracion de despacho de pieza para devolucion al remitente

ik w

Apoye en la elaboracién de programacién semanal de distr. De envios postales.

(F)

eonel Perez Casasola

Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, sc cncuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

1 2.4 X &

é}jlos D wd Cuelyag. Girén

{ umm (,mm
. '”t {
) Dnecaon General deCorreosyTeIegraf
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .

Nombre completodel | |, \\e | ores LARIOS cu: 1793 89866 1804
Contratista B ) )
Numero de Contrato: 107-2019-029-DGCT/ \ NIT del  contratista: ‘ 918378-7
Servicios (Técnicos o Profesionales) [ SerV|C|os Técnicos [
Monto total del Contrato: | Q.38,296.77 / | Plazo del Contrato | 2-1al31-12-2019/
Honorarios mensuales | Q.3,200.00 | Periodo del Informe | 1-7 al 31-07-2019 ,
Unidad Administrativa donde presta Ios_s_ervié'ios ‘ Subseccién Region Nororienta)’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 | Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal -
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
dispositiones nationales e internacionates gue regulamn fas actividades postates
5 Apaoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 | Atender otras actividades que le sean amgnadas por las autoridades superiores -
8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
| presente contratacién. -
No. ACTIVIDADES[RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFbRME
1 Se apoyd en atencion 2 usuarios que se presentan interesados en los servicios de enviar
postales. _
2 Se apoy0 en la entrega 32 piezas postales en Ruta de Morales.
3 Se apoyd en el mantenimiento de agencia postal en lo que es limpieza de pisos, puerta,
bafios y lavamanos. _ -
Se apoyd en la entregé de 24 piezas postales en ruta de Rio Dulce /
5 Se apoyé en la entrega de 5 piezas postales en ruta de E| Estor /

(F)

QWWW

Jalme Flores Larios
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

A ( <A
inia rlos David Cuevas Girdon
(G Car[os David Cuevas Girén
56 ' Sub-Director General
' Jlrecuon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Homurelcompleto,del ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cul: 1781 632
Contratista: e el
7 .\'\'_
Numero de Contrato: 108-2019-029-DGCT g el . S058M2-0..
B - N Contratista: O L
Servicios (Técnicos o - A ¥
. Servicios Técnicos
Profesionales): U 0 - _
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 gy dc 2-1al31-12-2019 /
| = A Contrato: o
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00, Fedlodetael 1-7 al 31-7-2019
. - Informe: .
Unidad Administrativa donde ., - .
. Subseccidn Regién Nororiental
presta los servicios:

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios. ]
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disp_osicioE
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la-presentacidn de informes solicitados por las-autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. ]
8 Atender otras actividades que le sean asignadas.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién. ]
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 3 B
1 Se apoyo en dar informacién a 10 usuarios interesados en utilizar los servicios de la agencia postal: -
2 Se apoy6 con la recepcidn de 2 sacas conteniendo 57 piezas postales. -
3 | Seapoyé en clasificar por municipios y cabecera depar{_ameﬁtélés la correspondencia que ir*lg_n:_'s.o:}'.= —
___4T | se .;po;é_con la entrega de 45 piezas postales a Iasd—ire_cgones ;:orres_p@diente de Iosmios: ] B
__5 | Seapoyd con la elaboracién de informes de inventarios y de las 9|e_g}!§_postaIes__gl_w__t_ggg_adas. -
Se apoyd en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la |
6 misma. |

o P

Elida Raquel Judrez y Juirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

), B
o (<
. l}tg Carlos David Cuevas Girén
[0 CarfalilingdtGrevas Giron
/' Sub-Director General
/7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
contratista

| NUmero de contrato

JASON STICK GRAMAJO |

FIGUEROA

cul

109-2019-029-DGCT

NIT del
contratista

3346 541301805+

2N S
\. ~

Sl

10015691-6

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 38,193.55 e 3-1 al 31-12-2019
) i — ) Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales Q.3,200.00 R 1-7 al 31-7-2019

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion Regional Nororiental

No — | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO —
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 | Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal R
'3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal R
4 Apoyar en las actividades que se realizan para g_arantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores R
7 R Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de
- la misma.
2 Se apoyd en brindar atencién a 5 usuarios de |a agencia postal
3 ~ | 'Se apoy6 en Ia entrega de 3 piezas postales certificadas y 42 Estandar.

(,77 %«Z T (%; ﬁ/’_‘

Jason Stick/Gramajo Figueroa
Contratista

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi ad por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago resp,

Al

V.O,. Bo "'-__ G \"lll |’[ Hlu\ijn
l ) ,! Cub Director General

/1 General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ | CUI: 1581 445%3
Contratista:
N T

Numero de Contrato: 110-2019-029-DGCT Ridetl 2275 144-{1% .

Contratista: ~JUEMA
Servicios (Técnicos o L P

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Riazofdst 2-12131-12-2019 /

Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Repigdoidet 1-7 al 31-7-2019 /

/ Informe:

Unidsdiddministrativa donde Subseccién Regional Nororiental
presta los serviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logfstica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con brindar informacién necesaria a 17 usuarios que visitaron la agencia postal, siguiendo los
1 protocolos establecidos. / '
2 Se apoy® con la recepcion de 3 sacas conteniendo 74 piezas certificadas.
Se apoy6 en clasificar la correspondencia que ingresé en sus respectivas rutas, las cuales se clasifican en 7
3 zonas en cabecera departamental, kilémetros, aldeas y 10 municipios,/
4 Se apoyd en coordinar la entrega de 149 piezas postales a las direcciones correspondiente de los usuarios.
Se apoy6 en solicitarles a 51 usuarios su documento de identificacién por la entrega de su pieza certificada,
5 esto como soporte y control interno. /
6 Se apoy6 con las actividades de cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales.
7 Se apoy6 con la elaboracién de informes de inventarios de las piezas postales entregadas.
8 Se apoyé en la elaboracién de un calendario como plan de distribucién de piezas.
9 Se apoyé en la elaboracién de inventario diario de piezas postales.
Se apoyé eryéalizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
10 misma.

(F)

Antonia Isabel Gaspar ernandez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo

(F) “’Wg)/(‘//’_)

ik, Carlod David Cldvad BHfgn "
EREE mSgJ,‘bg};,gggpa eneral

1 General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /,

TS
Nombre completo del SOFfA ESPERANZA CRUZ MORALES DE 1683 35875 2007\l Ve =
ROMERO CUI: A
Contratista: e /e
[ S UATEAL R
111-2019-029-DGCT | NIT del 939119-3 ——
Numero de Contrato: /
! Contratista:
Serucios [IEeces o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q:38:230:07 RS 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 / ivisttas 1-7 al 31-7-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regional Nororiental / '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en dar informacidn necesaria a 15 usuarios.
2 Se apoy6 en entregar correspondencia de 147 Sobres Estdndar y 50 Certificados.
3 Se apoyo en recibir 3 sacas con 145 piezas postales.
4 Se apoy6 en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones Nacionales e Internacionales.
5 Se apoyé en el conteo de 605 piezas postales para inventario semanal.
6 Se apoyd en la planificacién del calendario de distribucién de piezas postales.
7 Se apoy6 en tener orden y resguardo del mobiliario de la agencia postal.

(F)

Sof

ruz Morales de Romero.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, %cwue se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. /( M
(F) a

/. 2 '. : h&ib'\ca Elm'-@-é\ﬂdIcqe‘f&StGifﬁlﬁf' iromn
'f readadb b s $ybdicesterr General

./ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 b

_ 2|2
. = (24
Hlombgecompleta del MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL Ccul: 1924 50077 0K
Contratista:
Numero de Contrato: 112-2019-029-DGCT el 1688424-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 klazoldel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
K Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién Regién Nororiental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepciony distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal,

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

IS

Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién de 40 usuarios con relacién a informacién de envio de paqueteria y
1 correspondencia.
2 Se apoyd con la entrega domiciliar de 220 piezas ordinarias y 22 piezas certificadas.
Se apoy6 con la elaboracién de 12 rutas de distribucién de piezas postales, 6 rutas urbanas en las zonas 1, 2,
3y 4 de la Cabecera Municipal, asi como 6 rutas de los municipios de Santa Rosa de Lima, San Rafael, Las
3 Flores y Nueva Santa Rosa.
Se apoyd con la recepcién de 1 saca conteniendo 2 piezas certificadas y 30 piezas ordinarias para su
4 respectiva distribucidn., _
Se apoy6 con la elaboracion de informes sobre el inventario de las piezas postales y de piezas entregadas de
5 forma semanal y mensual.
6 Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal.
(F) A

T = =
Maria %r?e‘hma Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

e

2\ Carfos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /- .:/'

Nombre completo del
Contratista:

ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ Cul: 1754 6515 D

NIT del 4Trw r b

Numero de Contrato: 113-2019-029-DGCT 2105027-

Contratista:

Servicios (Técnicos_ o
_Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 / Blazcdel 2-1al31-12-2019
Contrato: _

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periado del 17a131-7-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
- 3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. =
7 Participar en las comisiones asignadas por Ias autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
|9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con brindar informacién a 58 usuarios que visitaron la agencia postal. /
2 Se apoy6 con la recepcion de 1 Saca conteniendo 6 piezas certificadas y 15 piezas estandar. /
Se apoyé en clasificar por municipios la correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz Naranjo y
3 Pueblo Nuevo Vifias.
4 Se apoy6 en coordinar la entrega de 21 piezas postales a las direcciones correspondientes de los usuarios. ,
Se apoy6 con la elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asi como el informe de las piezas
5 postales entregadas semanal, quincenal y mensual. /
Se apo/é en realizar la limpieza general de |a agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
6

misma
T

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(®) "'V/)"’(U

Ing‘ czmb (B4 EldvsE Gidaiom

Subabdrietgr ©cneral
/< Direceio General e Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
| |
e CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA | CUL:

del Contratista: ‘ 1865 29961 0601
Numero de 114-2019-029-DGCT NIT del contratista: 932179-9

Contrato: ‘

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

N aide .45,477.42 Plazo del Contrato: | 212131122019 /
Contrato: |

Honorarios i .
e Q 3}300,00/ Periodo del Informe: | 1-7 al 31—7-2019/
Unidad '

Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn Region Suroriental /

o | ACTIVIDADES 5EGUN CONTRATO
| Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del procesa de recepcmn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
7 | la agencia postal
3 ! Apovar enla Iog(stica de las rutas s para entrega de paqueteria de la agencia postal

|
T Apoyar e e togisticade r_um_., yrecepctan deplesas pesalesalas

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades paostales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

| Parlicipar en las comisiones asignadas por las autoridades supenores

@ |~ ;Y

Atender otras act|V|dades gue le sean asignadas por las autondades 51 uwrlores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
g |otras actividades que se deriven de la presente contratacion

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd enla atencién de 10 usuarios en la agencia postal, brinddndoles informacion acerca de envios y servicios, ,
Se apay6 el dia 12-07-2019 con la recepcidn de correspondencia enviada de planta central de la DGCT conteniendo 05 piezas
2 | certificadas.
Se apoy6 en el proceso de ardenamiento, clasificacién y planificacién de 7 rutas, las cuales fueron: Cuilapa, Oratorio, Santa
Maria Ixhuatan, Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco y San Juan Tecuaco del departamento de Santa Rosa, ademds se realizd
3 | calendario de distribucion correspondencia en municiplos,

4 | Se apoyo en la entrega de 98 plezas a usuarios, siendo 26 plezas carlificadas y 73 plezas estandar.

Se apoyd en dar cumplimients a las normas y disposiciones nacionales e internacionales
Se apoyd con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de [iezas postales, ademds se presentd un
6 | calendario de_dlstrlbuclon de piezas para el mes de Julio. .

7 | Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal. /

‘hﬂ’flsﬁ"ﬁﬂ snuel Escalante del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a guien cotresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.

A (\ Ing Carlos Davidl Cuevas Girén,
S\ CaERreRIanaEtevas Giron
1 sub-Direcior General
Direccion General de Correas y Telégraios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ cul:
Contratista: 2496 91183 2201
Numero de Contrato: 115-2019-029-DGCT NiFdel
contratista:  |1326815-5
Servicios (Técnicos o - 3
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 fiazqliel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 pesicdodal 1-7 al 31-7-2019
informe:
inidad Acninistrativa Subseccién Regién Suroriental
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distriblicion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

4
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé dando informacidn a 10 usuarios de la agencia postal.
Se realizo entrega domiciliar de 100 sobres estandar y 40 paquetes certificados
Se apoyo en realizar 7 rutas repartiendo 100 piezas estandar y 40 piezas certificadas a domicilio.
Se apoyo en el envio semanal|de la informacién del inventario de piezas postales
Se apoyo recibiendo los despachos de correspondencia procedentes de Correo Central.
Se apoyo en la clasificgcién de Iagdprrespondencia Certificada y Estandar para las diferentes rutas

A

(F) ATRTAN
Contratista Julio Césaf’%rc{ajﬁiv\ac\bz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. 2/( 'Cj

(f)

Z
o

AN |HIWIN(E

| ﬁ_ﬂsﬁmM@mbrm'ﬁam-mﬁegwnm
© 3% Sub-Director General
57 ireccin General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMADE | f’f_ @
Contratista: CENTES ' 2212 77587 2205\
( '. g
Numero de Contrato: 116-2019-029-DGCT A 4955309-7 \ —
contratista:
senvicios (Ti€cnicosio Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 jero det 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perfodo del 01-7 al 31-7-2019
Informe:
Snicad-AtnitST Ve Subseccién Regidn Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a fos usuarios de fa-agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
8 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en atencion a 20 usuarios de la agencia postal brindando informacién de la ublicacién de sus paguetes postales.
2 se apoyo en la entrega de 84 piezas estandar y 37 paquetes certificados en la agencia postal.
3 se apoyo informando o semanalmente del inventario de piezas postales.
4 Se apoyo en el mantenimiento de la limpieza de la Agencia, en organizar y resguardar el mobiliarlo de la agencia postal.
5 Se apoyo recibiendo y clasificando los Despachos de Correspondencia procedentes de Correo Central

O PR
Contratista Yddird Elizabet ‘ﬂ;uino Palma de Centes

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

g Ne2A

K ¥o: o, Nambse, Gargan sellgirin
£ ."?._-.'-_'_'I sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N ) 2
ombrercomphetoidel RONALDO RAMGN CRUZ COROY cut: \ >
Contratista: 2543 14945 0501 e
Numero de Contrato: 117-2019-029-DGCT NIT del 3878349-5
contratista:
Servicios (Técnicos o . P
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1 a1 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, 131 .07-2010
Informe:
Unidad Administrativa > L. .
. Subseccidn Regidn Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera-eficiente-de-la-agencia-postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la atencién a 22 usuarios de la agencia postal que solicitan informacion.
Se apoyd con recepcion de 1 saca conteniendo 6 piezas postales certificadas y 14 estandar.
Se apoyé con la logistica de 15 rutas para entrega de paqueteria en los municipios de San Luis
3 Jilotepeque, Monjas, Mataquescuintla y San Pedro Pinula.
Se apoyé con la  entrega de 28 Piezas Postales en zona las 1, 2, 3y 4, asi como en aldea Los Pinos
4 Jalapa.
Se apoyd con la elabaracidn y envio de los informes semanales de la estadisticas de piezas postales
5 entregadas e inventario existente.
Se apoyd con la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
6 agencia postal.

(F) /2%;5’% 5

Ronaldo
El presente informe responde &#lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

1A

) o b.Bﬂr\ﬁr‘m \!_;Ju'l il Cuevas girén

"'l sub-Director General
- Ulreccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO  |CUL: 2403 09014 2103
NIT del

Numero de Contrato: 118-2019-029-DGCT . 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazeicst 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 jretiodo del 01 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde -, ., .

L. Subseccién Region Suroriental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy®6 brindandole informacion a 43 usuarios sobre los envios postales.
2 Se apoy6 con la recepcion de 1 saca con 14 certificados y 43 piezas estandar.
Se apoyé con la entrega de 66 piezas en las zona 1, 2y 5, asi como los municipios de San Luis Jilotepeque, San
3 Pedro Pinula Monjas y Mataquescuintla.
Se apoy0 en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo dela
4 agencia postal.

El presente informe responde a lolestipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. ‘J
0 W/@(

G \‘Car[os Duvid Cuevas Girén
/"] Sub-Director General
.« Direcelon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cul:

Numero de Contrato: 1159-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 RlT=0'gEl 02-01 al 31-12-2019
Contrato: {
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-07 al 31-07-2019 /
/ Informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
% Apoyarenta IuE,;:ut'rCu de-entregay recepeion de-plezaspestalesalesusuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales gue regulan las actividades pastales
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar-en las comisiones-asignadas perlas autoridades superiores
8 Atender otras actividades rue le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
q aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica atendiendo a 140 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y del servicio en general,
5 Apoye en las actividades de recepcion, clasificacion de 78 piezas postales certificadas y 528 piezas postales esatandar./
Se apoyo en Ja orientacion, distribucidn y coordinacidn de las siguientes rutas: Ciudad viejas, Jocotenango, Antigua
Guatemala.
Apovye en la entrega de 35 piezas certificadas y 40 piezas ordinarias en agencia postal.,
5 Apoye en la realizacidn de actualizacion de informe de Inventario de piezas postales entregadas en la semana‘/
» Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 * Apovye a la Realizacidn de actividades administrativas.

* Apoye a la Realizacion de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

(F).

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

g, Ca1los DAY Chevas Biffh
WoRiedtor e8P eneral

B e "Direeciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 {

Nombre completo del CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS/ cul: A Z

Contratista: ‘ 1993 18085 06119\\ =
Z

Numero de Contrato: 120-2019-029-DGCT NIT del 4066166-0 \\ —

contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazodel o) o1 a131-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / Eerigdpigel 01-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en |a recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 Se apoyo en la logistica atendiendo a 25 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y
proceder a la entrega de la misma. /
Apoye en la entrega a domicilio de 85 piezas postales certificadas y 490 piezas postales ordinarias a los
: usuarios del municipio de Ciudad viejas, Jocotenango, Antigua Guatemala. /
Apoye en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario semanal de piezas
g en agencia. ,
* Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
4 » Apoye a la Realizacidn de actividades administrativas.
» Apoye a la Realizacién de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

(F) /}":/_Z/

Cesar Es{ﬁ’rd%’tarbajal Santos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7@(64

V Bo Ing. Carlos David Cuevas Girdn
Caﬁﬁbcﬂ)ewﬁ@memglron

' Sub-Director General
"Direccion General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO  |CUI:

Contratista: 2699 98039 0501

/
Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT /

NIT del

8754554-3
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,232.26 Faoas 4-1 al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 periHolE] 1 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Central

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
e manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

»

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0|~ | |1

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

5e apoyo en |a logistica de atencién a los 31usuarios de la agencia postalcon el seguimiento de las plezas

Q| B

Se apoyo en |a presentacién de informe mensual de piezas entregadas, solicitados por las autoridades

Se apoyo en la logistica de entrega de 49 piezas postales a los usuarios

£

Se apoya ep recibir 3 sacas 236 certificados y 790 esténdar

i / —T
' 4
/f..' L =5 T
| ¥ ATS —

Nineth Azticéna Santos Arredondo /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

m%z%/ (=

o Il‘lg Laﬂ"‘sD ldCugyaSGuon
|r'1 ' ' \ bub?(;rectar Giron
(s F | Sub-Clrector General

‘Direccion General de Corteas y Tzlé

il




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

s ompisto S| MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO | cur:

Contratista: 1696 27209 0101

Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT pilidel 5308839-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 periodoidel 1 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regién Central
donde presta los servicios: SECSIaNISe entra

c

Mao. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
4 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
” nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la presentaclén de Informes sollcitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la logistica de atencién a los 51 usuarios de la agencia postalcon

el seguimiento de las piezas postales

Z Se apoyo en [a presentacion de informe mensual de piezas entregadas.

w

Se apoyo en la logistica de 136 piezas postales entregadas a los usuarios

4 Se apoyo en recibir una sgca 165 piezas certificadas y 568 standard

(F) ( /%,237(/%4 Y::

Margdo Aardldé Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2l /Jj

- arlos David Cuevas Girén )
N\ CaslosiBawid Cuevas Girén

Sub-Director General
Direccién General de Correos y Telégrafos




INFCRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO cul:
Contratista: 1793 69601 0401
NIT del
Numero de Contrato: 123-2018-029-DGCT 4 i 5673209-0
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q45,477.42 / azo de 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / perigdg ccl 1-7 al 31-7-2019 /
Informe: /

Unidad Administrativa

2 'S |v. i Subseccion Regidn Central
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencla postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la recepcion de 1 saca conteniendo 33 piezas certificados y 66 piezas Ordinarias.
Se apoy6 con la logistica con la elaboracion de las siguientes rutas: Santa Apolonia, Santa Ana y
2 Bosques de Porvenir.
3 Se apoy6 con la entrega de 10 paquetes certificados en la agencia postal.
Se apoyd con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones
4 v de piezas entregadas a los usuarios.
Se apoyd con el rastreo y ubicacion de 65 piezas de correspondencia en el sistema IPS.
6 Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la gencia postal.

s CIau ia Lorena Inay Patricio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

%@@( CA

I,% Bo. mg C\-Eas Cue‘yas Girén ,
7 sl bl Geetal Vs Giron
| Suh-Divecior Ge wa'

Jireccion General de Corress




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 AN

gombreicomplefoidel HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cut: 2322 595%4@4&&2’5 \

Contratista:

I S Sty :
NIT del \ “I /
Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT . 982815-K v - Y,
Contratista: i e
Servicios (Técnicos o - _ )
. Servicios Técnicos
Profesionales): /
Plazo del
: " . - -12-2
Monto total del Contrato Q.38,296.77 / Contrato: 2-1 al 31-12-2019 /
. , Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-7 al 31-7-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa donde . -
- Subseccidn Region Central /
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
e, Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postaIT
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por-autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la entrega de 136 piezas ordinarias y 37 piezas postales certificadas en el domicilio de los
1 usuarios.

2 Se apoyd con garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales.

Se apoyd con la logistica y elaboracién de las siguientes rutas: San Andrés Itzapa, Comalapa, Tecpan,
Parramos, Santa Apolonia, San José Poaquil.

w

4 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

;

(F)

> : )
Isté/ct%'oel Matyul Garcia /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

() "7‘?9/63(

Ef Vo Bo‘_

b=l

i e ,ru
Sub-Direcior Genual
 General de Correas y Telégaios



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . 5 Tk _.

. DAVID JUAN TOC CANIZ Cul: [FarR et L
Contratista: 2277 46112 0801 % ) "
NIT del - /
Numero de Contrato: 125-2019-029-DGCT 1229670-8 & v

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 FeliCHO el 1-7 al 31-7-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde

Brestallos servlclos: Subseccién Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en fa logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autaridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencidn a 12 usuarios en la agencia postal
2 Se apoyo en la recepcion de 15 certificados y 91 piezas estandar para su distribucion
3 Se apoyé en la logistica de 4 rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Se apoy6 en la logfstica de entrega de 6 piezas certificadas y 15 piezas estandar a |os usuarios

Se apoyo en brindar Informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
5 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

Se apoyd en la presentacién de los siguientes informes: A} Informe semanal de inventario de piezas. B} Informe
6 mensual de actividades.

7 Se apoyd en realizar la limpieza en la Agencia Postal ;

(F) { ) 4 ;
L_/’ DaWan Toc Caniz

El presente infarme résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos téfminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respe:twoA
(f) G /( ){

9‘&:&80 Car Iosbawd Cuevas Girén

. "Subdfr!a'cm‘ra‘@er’lﬁak’vas Giron
| - _'. Sub-Director General
=5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT / . 4559770-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 / Zf::’r:;' 2-1a131-12-2018 /
! Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00/ Informe: 1-7 al 31-7-2019 J

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencién a 13 usuarios de |a agencia postal /
2 Apoyé en la entrega de 5 piezas certificadas y 28 piezas estandar en 4 rutas de la agencia postal
Apoyé en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
3 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios. /
5 Apoyé en la presentacion del Informe semanal de inventario de piezas postales. /
5 Apoyé en la limpieza de la agencia postal. ,
(F_Ea

Carlos FrarfGisgo Lépez Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) Wf )/(I‘Z(/A

Vo. Bo: Ing, Carlos David Cuevas Girén

_ . CsibdifRersidaeterals Girdn

lia\@ i il Sub-Director General
Direccidn Genetal de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 {

Nombre completo del

- SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO cu: \”
Contratista: 1792 96019 0717
NIT del
Numero de Contrato: 127-2019-029-DGCT 2840119-0
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales): /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1- al- 31—12-2019/
J Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, 131072019
p, Informe: /

Unidad Administrativa

Subseccién Regidn Suroccidental
donde presta los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en ta foglstita de atencidma tos usuarios de taagencia postat
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logistica de atencion a 4 usuarios informandoles sobre el estaclo de las piezas postales tanto la
1 ubicacién e igual como la entrega.
2 Apoye en la logistica de 2 rutas para la entrega de |as piezas postales.
3 Apoye en la logistica de la entrega de 4 piezas certificados y 22 piezas estandar a los usuarios.
4 Apoye en presentar informe de las piezas postales entregadas y recibidas.

Apoye en la localizacion de usuarios, en la realizacion de labores de limpieza de la agencia postal y apoye a
5 realizar actividades administrativas,”

Santlago Ignamo Ujpan Bizarro /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

W (7
o\ Va: Bof Ing./Gatle Rayid Guevas Gleon.
(LT O SyrdspegeeEencral

Bireccion General de Correos y Telégraios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JUAN SISAY IXTETELA Cul:

Contratista: 1789 11054 0719 R ST &

Numero de Contrato: 128-2019-029-DGCT / . del' 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o - A

, Servicios Técnicos

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 e 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel 1, 131 75019
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regidn Suroccidental
donde presta los servicios: = /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la [ogistica de atencion a |05 ustiarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
" desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 4 usuarios sobre el servicio postal y su correspondencia.
2 Se apoyo en la distribucion de 23 paquetes certificados y 178 piezas postales ordinarias.
3 Se apoyo en la elaboracion de 6 rutas para entrega de paqueteria y piezas postales ordinarias
4 Se apoyo en la entrega de 201 piezas postales entre certificados y ordinarias a los usuarios
5 Se apoyo en presentar informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.
6 Apoye en el mantenimiento y limpieza de fa agencia, atencion a los usuarios

N
L) /

(F) :
Juan Sjsay Ixteteld

E!l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

)(‘-Z’r//n/fn il

B sub-Director General
Dicection Gencial de Correos y Telégaios



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \5

Nombre completo del . /
e LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ cul:
Contratista: 1913 97946 0101
Numero de Contrato: 129-2019-029-DGCT S 1576570-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 L 2-1al 31-12-2019
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Refiotio del 1-07 al 31-07-2019
Informe; A

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

] Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la regién Suroccidental de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la regién
Suroccidental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

3 Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion de
la region Suroccidental

4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la region Suroccidental por las autoridades
superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

/ Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la coordinacidn tecnica y operativa de las actividades de distribucién de 634 piezas postales
certificadas y 1798 estandar, en la regidn suroccidental
Apoyé en el traslado de informacidn para el pago oportuno del servicio de Energia Electrica en agencias

2 San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San Marcos, Retalhuleu vy

Quetzaltenango




Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucion
domiciliar de correspondencia, en la recopilacion de informacion de pagos por sewicios
correspondientes a cada localidad, asi como en la consolidacién y trasiado de informacion \de\ L|50

generalizado para el desempefio de las operaciones, realizacion de actividades ante eventualidades r s
suscitadas en cada agencia, asi como la elaboracidn de informes mensuales de actividades y factur?ﬁ\de |EMALT

personal, especificamente en funciones de traslado de informacién y coordinacién de labores de
personal de nuevo ingreso

Apoyé con el traslado de informacion al personal relacionada con procedimientos internos de manejo de
correspondencia y procesos administrativos, asi mismo traslado de informacidn general a personal de
nuevo INgreso

Apoyé en la elaboracién y traslado de informe semanal inventario de piezas postales en agencias de la
regién asignada a la coordinacién del departamento de operaciones asi como la elaboracion de planes
mensuales de distribucién de las agencias asignadas

Apoyé en el cumplimiento de requerimientod de traslado segun oficios numero: SD/OFICIO
01/REG/NOM2019/CDCG/djbd en donde se me designa para constituirme a agencias y municipios de
Correo Central, Retalhuleu, mazatenango, Chicacao, San Pedro la Laguna, Santa Cruz la Laguna,
Panajachel, Santa Cruz del Quiché, Nebay y Chajul; SD/OFICIO 02/REG/NOM2019/CDCG/djbd donde se
me designa para constituirme a agencias y municipios de Totonicapan, Momostenango, Santa Maria

Chiquimula, San Marcos, Malacatan y El Tumbador; y SD/UFICIO U3/REG/NOMZ019/CDCG/djbd donde
se me designa para constituirme a la agencia Huehuetenango y los municipios de Santa Cruz Barillas, San
Sebastian Coatan, San Mateo Ixtatan, Cuilco y Tectitan con el objeto de brindar apoyo en la verificacion
de la operacidn de las agencias postales y entrega domiciliar de piezas postales.

Apoyé en la recopilacién, consolidaciéon y envio de informacion referente al detalle de piezas postales
pendientes de distribucién por agencia. Finalmente el traslado de requerimiento, recepcidn, revision
primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e informes mensuales de actividades del personal!
de la regidén asignada

Apoyé en |abores de limpieza en la agencia Quetzaltenango, asi mismo en la entrega domiciliar de 31
pieza(&Certi icadasy 47 ?"rdinarias en la zona 7 de la ciudad de Quetzaltenango.
I |

El present

Lu_iE--P@ro Porras Lopez

te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectjvas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LV@/('V/A

V -B0. Ing. Carlos David Cuevas Glron

/gsr%t r)i??’?ﬁ’rgas Grrin

; ~Drector General
j L‘necc 0n Celm de Corraos y Teléwraios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . -
= . OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO/ cul: LEMBY
ontratista: i 1756 476740903 |
Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT ol del. 2302423-2
; contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 ; 2-1al 31-12-2019
{ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Rer(ogoIdel 1-7 al 31-7-2019
Informe:
Unidad Administrativa . 7 . n——
. Seccidn de Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
q Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en |as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actlvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

9

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la logfstica de atencion a 74 usuarios en la agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ublcacidn fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacidén de
1 piezas pendientes de reclbir y servicios (ue prestamos;

Apoyé en las actividades técnicas operativas en la recepcién de 5 sacas de correspondencia conteniendo
236 piezas certificados, 846 estandar;

Apoyé en la coordinacion Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Almolonga,
Cantel, Coatepeque, La Esperanza, Olintepeque, San Mateo, Zunil yenzonas1,2,3,4,56, 7,9y11 de

3 Quetzallenango;

Apoyé en la logistica de entrega de 69 pezas certificadas en Agencia postal de Quetzaltenango;




Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
la entrega de piezas postales;

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmefite al departamento de coordinacién de inspeccién postal, e informe de piezas postales asi

6 como detille de piezas entregadas;
i

r4 | . ’ . . . Y o
Apoyé enjsolicitar a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
Apoyé enl la redlizacién de actividades de limpieza y mantenimiento del edificio;

W

1
A

(F)

Osman Alirio Alvarado

nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
s de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

el 94

V&éQ ING. Carlos David Cuevas Girén
Coon, SubBirpetoideneral Girn

(o 1) Sub-Director General
' o Direcsion General de Correos y Telégrefos

El presente infarme res
sus respectivos térmi




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 V5

Nombre completo del , J BICE:
c . JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO /| CUI: oiE 9
ontratista: 2602 69565\1202>
i NIT de! N S
Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT | X 4412787-1 N :
/ contratista: e
Servicios (Técnicos o . -
) Servicios Técnicos
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al31-12-2019
Contrato: !
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 g ocgee! 1-7 al 31-7-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Na. ACTIVIDADES,/'RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencidn a 22 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postales y
1 servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales /

Apoyé en la entrega de 103 piezas postales certificadas y 398 piezas estandar en laszonas 1, 2, 3, 4y 5 de
2 Quetzaltenango;;

Apoyé en la observancia de pracesos y procedimientos de acuerdo a la regulacion postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;,/

Apoyé en la elaboracion oportuna de la informacion para la presentacion de informe semanal de piezas
4 entregadas.,
. Apoyé en la reallzacion de actividades de limpleza y mantenimiento del inmueble/

Janner I--I(lmberto Velasquez Navarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

espectivo.

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago r
Hi ; X)( Z

Carlos David Cuevas Girdn

( usﬁ%ﬂé&o{ Gyﬁém iron

e

j Uiit‘a""

4N Gendral tie Comeosy]; '»
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 R/

! S

Nombre completo de! ‘ ‘ \G
MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ 4 o
Contratista: / ol 1603 78192 1101 \'%. o= ¥
/ U "
Numero de Contrato: 132-2019-029-DGCT  / Mirdell 30331318 | -
contratista: / N
Servicios (Técnicos o . J_—
. Servicios Técnicos
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 / Plazo del 2-1a31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |,  131-7-2019 /
/ Informe:
Unidad Admini -
nidad dmlmstratlv.a. Subseccidn Region Suroccidental /
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de |a agencia postal

Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

e gl Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones| Al £ e

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
v Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar informacién a 29 usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.

Se apoyo en la logistica de la elaboracion de las siguientes rutas: zona 1,2,3,4,5,6 y cabecera
2 Departamental.
3 Se apoyo en la entrega de 22 piezas certificada y 24 cartas ordinarias

Se apoyo en la presentacion de los si;uientes informes: Mensuales , piezas entregadas, piezas por
4 entregar, piezas para devolucion.
5 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 Se apoyo en la recepcion de 4 sacas conteniendo 66 piezas certificadas y 296 piezas ordinarias.

AT
— —~F
b N2 e Givrhe ;
(F)_,
Mirza ludith Garcia Ramirez
P R, El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y- W st A

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

/@i Carlos David Cuevas Girdn
5C ¥ 4 45 Sub-Director General
o Difectlon General de Correosy Te

b5
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  [cul:

Contratista: 1612 41255 1105

NIT del

Numero de Contrato: 133-2019-029-DGCT 1758782-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 eaide 2-1al31-12-2019 /
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, 3172019
Informe: /

Unidad Administrativa

Subseccidn Regidn Suroccidental

donde presta los servicios: ji

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
7 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
A Mt e b b ) » i ) | Mg el
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
& nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por.las autoridades superiores
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de rutas en las zona 1, 2, 3, 4, 5, 6y cabesera departamental.
2 Se apoyo en la entrega de 74 piezas postales certificadas y 97 piezas ordinarias.
3 Se apoyo en la elaboracién de informes de piezas entregadas y piezas por entregar.
4 Se apoyo en realizar |a limpieza y mantenimiento en la agencia postal,
//.‘-
(FlZ /67;
REDY ACERANDER MARTINEZ HIDALGO.
R El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y s R vt vt g

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

V@QQ{’A

/3 \ Carlos David Cuevas Girén
(24 E) Sub-Director General
' [ireceion General de Correos y Telégraios



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \\ s
Nomb leto del
Smbleicompistorde GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA |CUI:

Contratista: 1950 61896 1315

Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT NIT dlel ) 1290664-6
contratista:

Servicios (Técnicos o . o

i Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 pazoids! 2-1al31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, . 31.7-2019
Informe:

Unidad Administrativa . , A A

. Subseccion Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logisitca de atencién a 25 usuarios, informandoles sobre los servicios que prestamos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en fardos postales y de la
1 que esta pendiente que ingrese a nuestra agencia postal.
Se apoyo en las actividades técnico operativas en la recepcién de correspondencia con un total de dos
2 sacas conteniento 85 piezas certificadas.




Se apoyo en la logistica para establecer las rutas a cubrir en los municipios de San Marcos, San Pedr¢

Sacatepequez, San Miguel Ixtahuacan, San Jose el Rodeo, Malacatan y San Rafael Pie de la Cuesta con | -
3 correspondencia certificada y estandar. !

Se apoyo en la logistica de entrega de correspondencia 47 piezas certificadas y 180 estandar en casco|
urbano de San Marcos, San Pedro Sacatepequez, San Miguel Ixtahuacan, San Jose el Rodeo, Malacatan
4 y San Rafael Pie de la Cuesta, y entrega en Agencia Postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes
5 a la entrega de piezas postales. |
| Apoye en la presentacion de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando!
inventario semanal de piezas y al departamento administrativo seguimiento sobre el pago de servicios
6 basicos. Y limpieza'y mantenimiento de la Agencia Postal de San Marcos.

-
o

(F) )
Gilmzyvfgert};"Escobedo Mendoza\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/\
B L’@ﬂ Y

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
. Subdirector General
Carlos David Cuevas Girdn
Sub-Director Geperal

Direccion General de Correas y Telépraios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cut:
Contratista: 1991 73427 1211
Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT Rt del 1301666-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Fizzodel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: .3,500.00 Perfododel |, 3172019
Informe:

Unidad Administrativa

. Section de Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoyo en brindarle informaciéna 22 usuarios sobre los servicios que actualmente prestamos.




Se apoyo en la entrega de 50 piezas registradas y 198 estandar en 6 rutas, de los municipios de san
Marcos, San Miguel Ixtahuacan, San Jose el Rodeo, Malacatan y San Rafael Pie de la Cuesta, cumpllendn
con las normas nacionales e Internacionales que regulan esta actividad.

Se apoyo en la realizacién de gestiones para proporcionar informacién de Servicios Basicos pendientes
de pago, inventario semanal de piezas e informe mensual de actividades al departamento de
operaciones, asi como el avance del pago de servicios al departamento financiero.

se recibio dos sacas con correspondencia, 199 piezas estandar mismas que se clasificaron de acuerdo a
los municipios que corresponden y se encuentra en proceso de entrega.

Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal de San Marcos.

bl

7
Byron Ribahi Girén Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) _’W/{MCA

th 0. lng,Ca\lbs Da\fil}i!C{ITIﬁV?SGJrDﬂ

[ Subdlrector Generql

eneral
"'6n General de Correos y Telégialos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA Cul: 1586 68790 1315
Numero de Contrato: 138-2019-029-DGCT piTdel ) 3293662-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q45477.42 / :'am del |5 1a13112-2019 /
ontrato:
Honorarlos Mensuales: Q3,800.00 , rnef::;:-del 1713172019
:Jenrlvdi:;:dmmistratlva donte pIEsEaios Subseccién Regién Noroccidental /
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencidn a 25 usuarios de la agencia postal sin dejar su DPI
i 2 Apoyé en la logistica de coordinacién de 5 rutas para entrega de 12 piezas certificados.
3 Apoyé con el proceso de recepcion de 12 certificados entregados en la agencia.
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
5 Apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios
e
2 _/"

(F)

/y@pr Bost’éh Gcﬁ@@@!

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo. A
(f) Z f 2 /

Qer Bo Ing. Ca\os Dawd Cuevas Giron

R X T Gené”’(irm Giron
125 3 .,-'I Sub-Director General

-~ Direccion General de CorreosyTelégrai’os




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029, [

%

. \ - e
Nombre completo del Contratista: PEDRO PABLO CANO LOPEZ |CUI:

N,

1707 65091 1302

| Unidad Administrativa donde presta

Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT NiTdel 46771727
) | contratista: )
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
. Plazo del N

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 02-01 al 31-12-2019

Contrato: _

i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-07 al 31-07-2019
] Informe:

Subseccion Region Noroccidentai

los servicios:

No. | i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas_del proceso de recepcion y distribucién de piezas
2 | postales de manera eficiente de la agencia postal

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORNE .2 7

1 |Se apoyo en la logistica de atencion a 15 usuarios, en la agencia post‘éhl\; =

Se apoyo en la recepcion de 4 piezas postales certificadas, de las cuales se
2 |entregaron 2.

3 [Se apoyo en la logistica de 2 rutas.

4 |Se apoy6 en la orientacion de la ubicacion y coordinacién en entrega de
| piezas postales en el casco urbano del municipio de Chiantla.

5 |Se apoyd en la elaboracion semanal de reportes de inventario de piezas
postales.

Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal, chapeo de
6 |arriates.

o bt

Pedro Pablo Cano Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

2l (=%

S . . s
Vo. Q&. Ing. Carlos David Cuevas Giron
SR DSl diveitdy’ "
)% iregendral’ - ?
GATA [ Cotrens y 1010




N°'"b"? camplcE3 ! GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA / cul: 1924 50077 D6 T4
Contratista: / (AN
NIT del ) N N _
Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT ) ‘ 7749089-4-_" 1, 2
) ) | [ Contratista: Sl g
Servicios (Técnicos o - . '
. Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Flazoids] 2-1al31-12-2019
et ! /- Contrato: /
'4 |
Honorarios Mensuales: Q.3,20000 Reiiodo,del 1-7 al 31-7-2019
e / | Informe: | =
/
Unldsdiadministrativa donde Subseccidn Regidn Noroccidental /

presta los servicios: l S
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

[ No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

_ArEyar_ en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

2
3 Apoyar en la Togistica de [as rutas para entrega de paqueteria de [a agencia postal.
4

| Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

5
E —
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas anuellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidn a 64 usuarios con relacién a la informacidén de envios de paqueteria y
1 correspondencia.

Se apoyd con la logistica de 13 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 2, 3, 4,5, 6,7, 8, 9, 10, 11, 12, 13
2 de Huehuetenango.

Se apoyo con la coordinacion y entre-ga de 15 piezas ordinarias y 31 certificados en el casco urbano y 17 de

3 diferentes municipios. B -

4 Se apoy6 con la elaboracién de informe de las piezas durante el mes. _|

5 Se apoyd con la recepcion de dos sacas conteniendo piezas postales, 183 certificados para su respectiva
distribucidn, B _ :

6 Se apoys con la elaboracién de informes de inventarios de las piezas postales entregadas. R

7 | Se apoyé con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal. !

arcia

®_( Mﬂ%ﬂﬁ
GMW

i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced%e de pago

respectivo.a . V/{%

Vo.—ra(g. Ing. Carlos David Cuevas Girén
oo Subdireetor General. Girdn
Sub-Director General
Bireccdn Gencral de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
'p e JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES |CUI: 1937 38732 1327
Contratista: /
NIT del £
Numero de Contrato: 141-2019-029-DGCT / . 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos/
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q45,477.42 / Z?;fr:s 2-12131-12-2019
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Ini‘z:)mz-de 1-7 al 31-7-2019 ,

donde presta los servicios:

Unidad Administrativa .. ., . /
Subseccion Regién Noroccidental /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de

7 |manera eficiente de la agencia postal

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

s

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

(=<2 I el ]

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

-]

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en proporcionar informacién a 14 usuarios que visitaron la agencia Postal /

Se Apoy6 en la recepcion, enrutamiento de 8 piezas postales certificadas /

Se apoy0 en la ubicacién y zonas del municipio para la entrega de piezas postales

Se apoyé en la localizacién de usuarios de aldeas y en reexpedir 2 piezas mal encaminadas

Se apoyd en realizar los reportes semanal y mensual de entrega de piezas postales

Se apoy6 a los encargados de instalacion de internet y a supervisor delegado

Niojn|s|wWiIN|E

Se apoy6 en el mantenimiento, limpieza, de la agencia postal

j
JUAN Luf AWNDO CIFUENTES

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

(f)'W@%/“C

\m Bo. Ing Carlos David Cuevas Girén

DA Subdlrector  GRARSIGron

Sub-Direcior General
n General de Correos y Teléprzios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maricela Patricia Hernandez Lopez / Ccul: 1720 79985 1301\ o

Numero de Contrato:

142-2019-029-DGCT /

NIT del

. 7230348-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q. 38,296.77 azodel |, 1 131-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 3,200.00/ 1-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental /

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar-enbrindar atencién-a-losusuarios la-ageneia-postal

Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

w | e

Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

SNy o e

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en dar informacion a 9 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

Se apoy6 en la distribucion de séis piezas postales certificadas

Se apoyd en coordinar la reexpedicion de 2 piezas postales a Todos Santos Cuchumatan

Se apoyd a atender a comision de instalacion de internet y supervisor

Drlw|in|=

Se apoyd en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal

<)

Marlcela Patricia He(n{andez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminlstrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) b’y/e )/( 'CA

Vi Bo Ing. Carlos David Cuevas Giron
' Subdqfectbré«g{@r‘é‘f‘@m”

IYertor (“rx-wral

Liireceién Genial do Correos y Telépiaios



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
§ESImpiEio 2 NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cu:
Contratista: 11766 37109 1401
Numero de Contrato: 143-2019-029-DGCT NIT del ; 838731-1 /
contratista:
Servicios (Técnicos o . -
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q45,477.42 / iazDids) 2-1al 31-12-2019
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q3,800.00 Periododel |, __ 31 72019 /
/ Informe: '
Unid ini i
Eoiiamin stratlv? Subseccion Regidn Noroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
. desarrollar todas aquellas otras actividades qure se deriven-de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la atencion a 20 usuarios sobre la ubicacién de las, piezas postales /
2 Apoye en la recepcion de una saca conteniendo 452 piezas postales
3 Se apoyo en la.presentacion del informe de piezas entregadas semanalmente
Se apoyo en la distribucion de 3 rutas siendo los municipios de Chichicastenango, Chininique, y
4 Chiche siendo distribuidas un total de 72 piezas postales ,/
S Apoye en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por fo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f] h@/ ){ [ (mepas Gy

([ gg ING CARLOS DAVID CUEVAS GHRON
BOIRECTOR GRMERAEorreos y Telépraies




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO CuUl:
Contratista: 1579 48277 1409
Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT NIT del 997094-0
) contratista:
Serviclos (Técnicos o S .
N Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 8 usuarios de la agencia postal
se apoyo en la entrega de 42 piezas certificadas y 107 piezas estandar en 4 rutas Quiche y
2 chichicastenango chicaman, nebaj.
3 Se apoyo en la presentacion del informe de inventario de piezas diarias
Se apoyo en la observacion y cumplimientos de normas y dispocisiones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales espesificamente en la entrega de corespondencias
4 .
5 se apoyo en el maft animiedto de la agencia postal , |
tm’xﬂ‘- Y /

LUIS MUMBERTO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecti

m “W/é? =

de lﬁam@snﬂvmuﬂ\@ls GIRON
o DireccicS GBRRECTHOR GENERA);

vas Giuon




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

&
Nombre completo del %‘OG{ WAL
) P Carlos René Girdn Maica cul: 1609 6463801601
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 147-2019-029-DGCT . 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o L "
Servicios Tecnicos

Profeslonales):
Monto total del Pl d
Q.88,000.00 azodel | ) 05 a131-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 SRQAIEEt 01-07 al 31-07-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacion
Servicios:
—_No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades gue se redlizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 |DIRECCION".

Apoyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucién de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
, inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
p Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.

Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

6
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con soporte técnico en las diferentes unidades de la Direccién General

2 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 7, ofimatica, antivirus, a equipo

asignada a la agencia departamental de Salama de la Direccion General/

3 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 7, ofimatica, antivirus7equipo

asignada a la colaboradora Caterin Cruz de Operaciones de la Direccion General




& W

Lt
4 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 7, ofimatica, antivirus, a etwlpo{g\y/
asignada a la agencia departamental Guastatoya de la Direccion General. B,

-]

5 Se apoyo con la instalacion y configuracion de la computadora asignada a

Jorge Perez colaborador perteneciente a la unidad de Operaciones de la Direccién General

6 Se apoyo con la instalacion de equipo de computo asignado a Maria Fajardo
perteneciente a la unidad de Fardos Postales, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

7 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 7, ofimatica, antivirus, a equipo

asignada a la agencia departamental Amatitlan de la Direccion General.

8 Se apoyo con problema de acceso a sistema operativo de equipo de computo asignado a

la Unidad de Carteros de {a Direccién General.

(]

Se apoyo tomn fa preparacion, tonfiguraciony mantenimiento de—equipo-de computacion
asignado al colaborador Gustavo Alejandro Garcia del departamento de Operaciones

de la Direccion General /

10 |Se apoyo con la instalaci{on y configuracion del sistema IPS al equipo de computo

que utiliza la colaboradora Claudia Palma de la Unidad de Operaciones de Direccion General.

(F)

Carlos René Girdon Maica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘fﬁf A 2/

N\ Cat 0% David Cuevas Giron
& 5 2 'I Sub-Director General
: / Direceion General de Correos y Telégrafos

'“!-_



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CELSO BAYRON VELASQUEZ LOPEZ cun 2374 36256 0917

NIT del

Numero de Contrato: 148-2019-029-DGCT 3816900-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Mo Plazo del
otovahast Q.41,571.43 - 18-2 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.1,935.48 erloco ¢ 1o1-al 15-7-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y
evaluacién con la finalidad de que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean
utilizados

H

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

RVIN|O |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de 12 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.

Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 2 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 6 ocaciones.

-
i

Seapoyo cor la limpieza yrevision de vehiculos dela DGET:

I

5 Se apoyo en el traslado de 4 documentos urgentes.

o Rully

Contratista (Celso Bayron’Velésquez Lépez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(" "’Wj %/(A

Vo Bo Nombre 1, GArgo y“sgl!p e

HE Sub Dlrector General
gn General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Rafael Arturo Navichoque Pérez / Cut: 258152192 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 149-2019-029-DGCT / . 846288-7 /
/ contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Q.62,357.14 / azo @€l | 1802 al 31-12-2019}
Contrato: Contrato:
. Peri del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / eriododel | ) 131.07-2019 ,
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa

o, *
Sl < RN
\” @ GlATEN A
/D

1 que ingresa a la unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la unidad.
Brincdar apoyo.en las_actividades qlie se realizan _para la_elaboracién del plan anual de auditorfa
3 |-PAA- de “LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en las actividades de analisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.
Brindar apoyo en la actividades que se realizan durante el proceso de audjtorias internas que se
5 realizan seglin el plan anual de auditoria interna ~PAA- de la unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
6 |auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
7 Participar en las comisiones asignadas por |la autoridad superior.
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de
8 Auditoria Interna.
9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las comisiones asignadas por la autoridades superiores.
11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la requisicidn de insumos para la Unidad .
2 |Apoyé en los Procesos y Flujogramas de la Unidad
3 Apoyé en la elaboracién de Auditoria de Fondo Rotativo
4  |Apoyé en la Auditoria de Recursos Humanos
5 Apoyé en la recepcién de documentos
6 Apoyé con el archivo de documentos ‘
/’_(/. =3
(F) ﬂj// ELJ’

fﬁel ArtliroNa choque Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivq.

_"‘{%\KLL{ Levas (,mm

£ ) Sthd Director General
5/ Direccion General de Correos Telégrafos

-3
G?rnnu;\.\‘



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. Estuardo Enrique Martinez
Nombre completo del Contratista: : cul: 258152192 0101
Serrano /
J NIT del
Numero de Contrato: 150-2019-029-DGCT / ) 2644497-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.83,142.14 18-02 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periododel |\ . 31.07-2019/
Informe:
. .. . .. Seccion de Prensa de la Unidad de Relaciones Puplicas y Comunicacién
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Social ,}) i
/
{
N

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar-en las-actividades que se realizan para la elaboracién de base de datos de periodistas y su-actualizacion oportuna.
1
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencia de prensa sobre divulgacion de acciones de la gestidn y los
2 |servicios de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacién
3
" Brindar apoyo en la redaccién y edicion de comunicados notas periodisticas material informativo y boletines
Apoyar en la edicidn de sintesis noticiosa y administracion de redes sociales
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacion de protocolo de atencidn al ciudadano en las agencias postales
6
7 Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre "LA DIRECCION" y los medios de comunicacién
8
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la actualizacién de la base de datos de periodistas de los 22 departamentos del pais/

Se apoyo en la captura de treinta fotografias a persona!l de recién ingreso/

Se apoyo en la toma de seis fotografias para la elaboracién de comunicados,

Se apoyo en la redaccién de seis comunicados

oD W IN

Se apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion y la redaccién de 18 sintesis.

Se apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién del Protocolo de Atencién al Usuario, en charlas de induccién de nuevos
6 colaboradores pos

(F) =
Estuardo Ennq@l “Martinez Serrano

El' presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al trdmite de pago respectivo.

(r@( o /|

Car[OS Dapid Cuevas
I:";'}: SO _,ub Director General

/Direcein General de Correos y Telegrafos

(’;;n 1l



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) FERNANDA NICOLETTE REYES MONGE |CUI: 2563 86250 0101
Contratista:
. NIT del

Numero de Contrato: 153-2019-029-DGCT . 8147117-3
contratista:

Servicios (Técnicos o _ .

. Servicios Tecnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del 01-03 al 31-12-

Contrato: @) C/000i00 Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q. 2,032.26 Periodo del |, 15 07.2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Reclutamiento y Seleccién del Departamento de Recursos
Humanos

JULIO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar opéyo en las actividades que se redlizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccidon de Personal de “LA DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades de conformacién de expedientes que se reciben en
la seccidon de reclutamiento y seleccidn de personal.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de

3 documentacidén que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacién

efectuada.

4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacion de referencias y verificacion de
documentacion en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.

5 Apoyar en la solicitud y entrega de requerimientos de documentacion de las
contrataciones a efectuar.

6 Brindar apoyo en las actividades de recepcién de expedientes debidamente

aprobados.

7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL

8 CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo en la seccidén de reclutamiento y seleccién de personal en la
conformacidn de 07 expedientes del personal de primer ingreso bajo el renglén
presupuestario 029.

Se apoyo en la confirmacién de 07 referencias laborales, 07 de antecedentes penales
y 07 de antecedentes policiacos de personal de primer ingreso de la Direccion General
del Correos y Telégrafos, con el fin de que las personas a confratar no posean
impedimentos legales para ser contratados .

Se apoyo en redlizar 07 citas para entrevista y entregar hoja de requisitos para personal
de primer ingreso para las agencias departamentales.

Se brindo apoyo en la revisidn de 07 contratos y fianzas del personal de primer ingreso
de todas las agencias departamentales.

FERNANDA NICOLETTE REYES MONGE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia; asimismo; se- encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de

pago respectivo.

4 /( il ’C'//S

Loy, b Oy e
Eeom) (,‘anfn.:%%mf Cuevas Girén

2% sub-Director General
‘5 Direccin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del L
] P Reyna Nohemy Calderén Lopez / Cul:
Contratista: 1922 40889 0917
NIT del
Numero de Contrato: 154-2019-029-DGCT i 5589040-7
contratista:
Servicios (Técnicos o .
. ( Servicios Profesmnales/
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q120,000.00 / sl ey E"l/‘
Contrato: 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 , peniadetdst 1ai 31-07-2019 /
/ Informe:
Unidad Administrativa .
‘ . Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictamentes y opiniones legales que le sean requeridos en el menor tiempo
posible
Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea
2 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante que se
sean asignados
3 Analizar la situacion actual del proceso de recepcidn y liquidacion postal sistematizando las acciones que
deberan efectuarse por medio de la presentacién de informes periddicos.
i Asesorar en el proceso de recepcion y liquidacén de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
Accionar legalmente en maeria penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
5 obligaciones previametne establecidasen el Contrato de Concesion del Servicio Postal, ello con el
Mandato que se le otorgard or medio de la Procuraduria General de la Nacién.
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que se sean requeridas por "LA
DIRECCION"
. Asesorar a "LA DIRECCION", durante el proceso de recepcidn, redaccién, tramite y archivo de los
diferentes documentos que ingresen a la unidad
g Aesorar en materia administrativa a "LA DIRECCION", cuando asi sea requerido o que tenga que ver con
los documentos gue faccione
g Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
necesario, fuera de "LA DIRECCION"
10 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se realizé el anélisis de 1a situacidn actual del proceso de recepcion y liquidacion postal a efecto que se
1 establezcan las acciones que deberan efectuarse por las Unidades y Departamentos de la Direccion
General de Correos y Telégrafos involucrados
5 Se evaludé el estado de la recepcién y liquidacién de la Concesion del Servicio Postal, en lo
correspondiente a la competencia de la Unidad de Asesoria Juridica.
Se realizaron requerimientos de informacién que permitan ampliar los datos contenidos en el
3 Diagndstico del proceso de recepcién y liquidacion de bienes y servicios producto del contrato de
concesién del servicio postal, especificamente en cuanto a los seguros obligatorios.
4 Andlisis de resoluciones de imposiciones de multa al concesionario para establecer el estado de las
mismas.
5 Se dié inicio al anélisis de la informacién proveniente de los requerimientos de informacién realizados a
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones
6 Andlisis de resoluciones de imposiciones de multa al concesionario para establecer el estado de las
mismas.
5 Andlisis de informacién proporcionada por la Secretaria General de la Direccién General de Correos vy
Telégrafos.
8 Se dié inicio al andlisis de informacion proporcionada por la Secretaria General de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.
9 Andlisis de los expedientes correspondientes a imposiciones de multa al concesionario para determinar
los que pueden ser objeto del inicio de Procesos Econdmicos Coactivos.
10 Se realizaron las consultas correspondientes ante la Procuraduria General de la Nacidn, sobre la forma
correcta de dar inicio a los Pr?fesos Econdémicos Coactivos por multas impuestas al Concesionario.

(F)

Reyna Nohemy Ca}éerén Lépez

El presente informe respondejé/lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) W(%C/A

:-B? Nombgrs: 53804581 irdn
4% Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | - . ~AROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ | CUL: 1731 54719 0101
Contratista:
] NIT del
Numero de Contrato: 155-2019-029-DGCT . 2993304-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-
Contrato: Srh 2ot Contrato: (2019 /
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Perlodordel 01 al 31-07-2019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Servicio al Cliente de la Secretaria General
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los clientes internos, externos,

] visitantes y publico en general,

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a la seccidn de servicio al cliente.

Brindar apoyo en la atencidén de llamadas telefonicas vy visitas de la seccidn de servicio al
cliente.

4 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en oftras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"
7 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
I Apoye en la recepcion de 850 llamadas para dpoyar en la atencion ¢ los usuarios para
brindar informacion sobre el seguimiento de sus paquefes
2 Apoye a 15 usuarios que pasaron arecoger sus paguetes pos tales para poder ser
entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan y selicitando los
documentos necesarios para poder ser enfregados
3 Apoye atendiendo 2 llamadas del Correo Nacional de Costa Rica para seguimiento de
unos paguetes
4 Apoye realizando 85 llamadas de seguimiento pard indicarle al usuario que ya estaba su
paqguete postal en la agencia postal correspondiente
5 Apoye recibiendo 25 llamadas para ser frasladas a las diferentes extensiones internas de la
institucion
6 Apoye con dar informacion y seguimiento a 45 usuarios que se comunicaron por medio de

la pagina de Facebook gue solicitan informacion de seguimiento de sus paquetes postales

D)

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dé

conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al frdmite de pago

respectivo.

){J

\\d“.\CarMp@B@iL{ Cuevas Giron
| sub-Director General
7/ Direccion General de Correasy Telégrafos

£ O,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 L

Nombie) complofordel ADRIANA LISSETTE GUERRA LOPEZ / |CUI: 2560 06539 0101

Contratista:

Numero de Confrato: 156-2019-029-DGCT Nilrdel 2641682-4
contratista:

Serviclos (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales);

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: Q.75,612.90 Contrato:  |2019  /

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del |, | 51 072019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificaciéon y
Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria técnica a "LA DIRECCION" en materia de desarrolio institucional,
tomando como base los procedimientos establecidos.

1

Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se redlizan sobre evaluacién de la
estructura organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento
Orgdnico Interno de acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios
administrativos y operativos aplicables en el dmbito postal.

Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los
3 procesos financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de LA
DIRECCION".

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracion de manuales; de
4 organizacién y funciones -MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se
consideren necesarios por 'LA DIRECCION.

5 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL
7 CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar a las distintas unidades orgdnicas de DGCyT, en la revisidén y andlisis para
elaboracion del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos -MNPP- de la DGCyT
durante las reuniones de validacion de procedimientos con base a los siguientes
documentos:

- Reglamento Orgdnico Interno -ROI- de DGCyT

- Lineamientos de USEPLAN para elaboracién del MNPP

- Manual de Organizacién y Funciones -MOF- de DGCyT 1a. Version

- Procedimientos de DGCyT elaborados en el aio 2015

Brindar asesoria técnica en 21 reuniones durante el mes de julio 2019 (segin
cronograma establecido, con directrices de la coordinacion de la Unidad de
Planificacién y Desarrollo Institucional y lineamientos de USEPLAN) para validacion de
procedimientos de las distintas unidades orgdnicas de DGCyT, revisando 41

procedimientos recibidos. La revision y validacién de procedimientos se continuard
realizando-parg-avanzaren-la alaboracidon.del MMNPP

G2 hAt

Asesorar y capacitar a personas de las unidades orgdnicas de la DGCyT involucradas
en cada procedimiento para facilitar la elaboracion del Manual de Normas, Procesos
y Procedimientos durante cada reunién de validacién.

Asesorar-en llevarcontrolde asistencia, tomarnota del desarrollo,.acuerdos.y.
compromisos adquiridos en cada reunidn de validacidn de procedimientos.

Brindar asesoria en la actualizacién de archivo fisico y digital de los documentos
correspondientes (procedimientos elaborados y revisados de cada unidad orgdnica,
listado de asistencia, minutas, consultas para dar respuesta).

Trasladar a secretaria de UPDI informacién de cada reunidn de validacién de
procedimientos brindando asesoria para completar formato de minutas.

Brindar asesoria técnica a todas las unidades orgdnicas de la DGCyT para elaborar el
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos cada vez que lo solicitaron a partir del
2 de julio 2019 (adicional a las reuniones de validacion programadas)

Con directrices de la coordinacion de la Unidad de Planificacion y Desarrollo
Institucional y jefe del Departamento Financiero, asesorar en la elaboracion de tres (3)
procedimientos especificos de "Reconocimiento de Gastos" para el Departamento
Financiero.

Asesorar en la actualizacion semanal del cuadro de monitoreo para elaboracién del
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos

ADRIANA L|/1 TFEQ}[’U;RRA LOPEZ

El presente informe resl._)onde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de

pago respectivo.

e o,

i CarlosJRags FeTrvas-Giron
) Sub~Director General

Direccion General de Correasy Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CARLOS RAUL CORONADO CHOC |cuI: 2622 49588 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 158-2019-029-DGCT il del. 506895-9
confratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: QEEgRIic:S / Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del |, 5, 072019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria durante la recoleccion de informacion que componen los ingresos de

1 it
acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria durante el andlisis de pagos recaudados derivados del contrato de
concesion.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, redaccion, trdmite y
archivo de los diferentes documentos que ingresen a la unidad.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante la evaluacién del cumplimiento de los
4 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivados del contrato de concesidn.,

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacion de soporte y
5 lo adecuado del registro y control de los bienes adquiridos por el concesionario con el
3% de inversion minima anual de acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria a "LA DIRECCION" durante la inspeccién y validacion de los activos
que forman parte del 3% de inversion.

Asesorar a “LA DIRECCION" con la realizaciéon de andlisis de las inversiones realizadas
para cada ano sea el establecido bajo el confrato de concesién.

8 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
10 |CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

R
5 I. ) '-r v.
"y, . - -\ 7
7 GUAT'.-.‘-M“‘j"h

Asesoré en el recalculo de la informacion relacionada con el 3% de inversion y el pago
] del Canon del 5%, correspondientes a los afos 2004 al 2016 hecho por la Concesionaria
CORREO DE GUATEMALA, S.A. La cual se modifico por informacion localizada en el
oficio No. 183-UCD-2007, de fecha 19 de noviembre de 2007.

Asesoré en la revision y tabulacion de la informacion relacionada con el 3% de
inversion y el pago del Canon del 5%, correspondientes a los afios 2015 y 2016 hecho

2 por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A. Asi como la elaboracion del
resumen total de los afos del 2004 al 2016, estableciendo las diferencias detectadas en
este periodo.

Asesoré en la preparacion de informacion para la elaboracio del segundo Informe
Preliminar para determinar si el concesionario Correos de Guatemala, S.A. cumplié con
todos los aspectos financieros y legales, segun lo estipulado en el contrato

3 Administrativo de Concesidon No. 150-2003-DSM y sus modificaciones, en relacion ala
Inversién minima del 3%. Pago del Canon del 5%. pago del Arendamiento de Activos

Fisicos y Pago del Derecho de Liave del negocio, verificando que la documentacion
soporte haya cumplido con los requisitos legales correspondientes y que los cdlculos
matematicos sean correctos.

Asesoré en el-analisis, revision y emision de opinion sobre documentacion
proporcionado por la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del Ministerio de

4 Comunicacion, Infraestructura y Vivienda, en relacion a la Inversion minima del 3%,
Pago del Canon del 5%, pago del Arrendamiento de Activos Fisicos y Pago del Derecho
de Llave del negocio,

Asesoré en la planificacion y ejecucion de varias reuniones con el personal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos para recopilar informacion y

5 documentacion, asi como para informar de los resultados obtenidos, relacionado con
el 3% de inversion y el pago del Canon del 5%, correspondientes a los afios 2004 al
2016, hechos por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A.

CARLOS RAUL CORONADO CHOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo.

: -;_’/G_ )'( 7 /fﬂ

Carlos\pg G Cievas Giron
Sub-Director General
“~¥ Direcrion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complieto del .
Confratista: DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO |CUl: 2573 57319 0101
INumero de Contrato: 159-2019-029-DGCT NIT del 659708-4

: coniratista:

Servicios (Técnicos o
|Profeslonales):

Servicios Profesionales

| 18 de marzo al 31
Monto total del Plazo del :
Contrato: Q.94,516.13 Contrato: gg‘glqembre del
. Periodo del |Del 1 al 31 de julio
lHonorarlos Mensuales: Q10,000.00 fnforme: de 2019
lunidad Adminishativa Subseccién de Salud Integral del Departamento de Recursos |
donde presta los =
serviclos: alplelo:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a LA DIRECCION",
9 Asesorar al personal de "“LA DIRECCION" en la redlizacién de exdmenes, diagnéstico y
tratamientos médicos que deban practicarse.
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas
médicas y de la salud.
Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones,
4 suturas, cauterizaciones y otros procedimientos relacionados a la salud del personal de
“LA DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de los usuarios
de la clinica.
5 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos
de abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.
6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
7  |Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
ILas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
8 |CONTRATISTA' deberd desarollar fodas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Durante este periodo atendi 53 pacientes en primera cgnsulta, con diagndstico y su
respectivo tratamiento. /O

Atendi 12 personas en reconsultas para seguimiento de casos.

3 Atendi 12 pacientes por dolores pasajeros sin previa consulta. A quienes se les brinda
asesorig, curaciones o hipodermia.

Evalué pacientes de primer ingreso y eniregué el informe a recursos humanos
Las enfermedades mdas comunes encontradas son Ias siguientes: infecciones
5 respiratorias, digestivas, dermatolégicas, ansiedad, hipertension, diarreas, un caso de
I i ssticado v 3 I .

{F} J‘J\w ¥ J'KZ{ 3 ——
DORA GL 174 OMERO ~
.___/' / S/

e
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que precedan al trdmite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Otto Daniel Recinos Rodriguez Ccul: 2664-41971-2212

NIT del

Numero de Contrato: 161-2019-029-DGCT 8318892-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo d
Q. 36,000.00 azodel |, 4 a131-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Reniodoiae: 01-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los seccion de Transportes Del Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
2 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
3 propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
4 Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los
5 |vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de 40 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones infraestructura y
vivienda.

Se apoyo en el traslado de mobiliario, equipo y personal en 5 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 25 ocaciones.

4 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de la DGCT,

5 Se apoyo en el traslado de 5 documentos urgentes.

6 Se apoyo en el control de 4 bitacoras

(F) -

Contratista (Otto Daniel Recinos Rodrguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N
. Bo. Nombre, cargo y sello
\ Carlos ©avid Cuevas Giron

& 75 Sub-Director General
%5/ Direccién General de Correos y Telégrafos

UATEuN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS cuk 2986 55691 0101

Numero de Contrato:

NIT del

162-2019-029-DGCT X
contratista:

9863800-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 Plazo/del 01-4 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periodo el 01-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

—

TDE CORB
AP Y DE G YE
Oaled Wi

{07 o
~JTEMALE,
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No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion, archivo, distribucion y tramite de la correspondencia
y documentacion interna y externa que ingresa y egresa de |a unidad,
2 Brindar apoyo en la toma de dictadas y redaccidn de correspondencia a |a unidad.
3 Brindar apoyo en fa atencién de [lamadas telefdnicas y visitas a la unidad.
4 Brindar apoyo en la gestién de firmas de documentos gue sean requeridos.
5 Apoyar e g reproduccion de fotocopias:
6 Apoyar en la redaccién de reguisiciones de insumes a almacen general,
7 Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
DIRECCION,
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores,
9—|frindar apoyo-en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10  |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas par las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindd apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion, archivo, distribucion y tramite de 35 oficios que
ingresaron y egresaron de la unidad,
2 Se brindd apoya en la realizacién de 30 llamadas telefonicas.
3 Se brindé apoyo en la integracién del informe de actividades dinamicas, rutinarias y otras del mes de junio
2019.
4 Se brindd apoyo en la reproduccion de impresiones y copias.
5 Se brindé apoyo en realizar 1 requisicidn de insumos a Almacen General.
6 Se brindé apoyo en la digitalizacién de documentos que ingresaron y egresaron de la unidad durante el mes
de julio,
7 Se brindd apoyo en coordinar un espacio y colocar equipo {laptop y proyector) para la realizacién de las
reuniones de validacidn de procesos y procedimientos.
3 Se brindé apoyo en atender y anunciar a las personas que participaron en reuniones de validacion de
procedimientos durante el mes de julio.
g Se brindé apoyo en confirmar a Unidades Orgénicas hora, fecha y lugar para la realizacién de reuniones de
validacion de Procesos y Procedimientos.
10 5e brindé apoyo en la elaboracién de minutas de cada una de las reuniones de validacion de procesos y
procedimientos.
11 5e brindé apoyo en gestionar la adquisicion, por medio del fondo de caja chica, de suministros de oficinay 1
mouse inalambrico para la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.
(F)

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

s G
Selfa” -
General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID CuUl: 1865 85535 0614
Contratista: RODRIGUEZ
Numero de Contrato: 163-2019-029-DGCT/ ll del. 5977854-7 /

/ contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos /
Profesionales): /

Monto total del Contrato:  |Q, 40,500.00 Plazo dl 01-04 al 31-12-2019 /
Contrato:
. Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 01-07 al 31—07-2019/
Informe:

Unidad Administrativa donde

.. Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento AdministratiVO/
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de |a seccion de mantenimiento y seguridad industrial.

Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de

¥ mantenimiento y seguridad industrial.

A Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.

5 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales
y planta central de “LA DIRECCION”.

6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de

mantenimiento y seguridad industrial.

7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.

8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10  |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

L ldesarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el archivo de documentacién de la seccion de mantenimiento y seguridad industrial de la DGCT.

2 Apoyé en la reproduccion y escaneo de documentos oficiales de la DGCT.

3 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DGCT.




4 Apoyé en la redaccion y distribucion de documentos entre los departamentos de la DGCT.

Apoyé en el traslado de documentos del departamento Administrativo a los diferentes departamentos de la
DGCT.

6 Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DGCT.

7 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DGCT.

Apoyé en la gestién de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccion y agencias postales de
la DGCT.

9 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DGCT.

10 Apoyé en la presentacion de informes del departamento de mantenimiento de la Direccion General.

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

- Vo. Bo. Nombre, Cargo y Sello

A Carlos David Cuevas Giron
I5) Sub-Director General
' Direccion General de Correos y Telégiafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre  completo  del BYRON RENE PEREZ ARIAS cut: 2599 25853 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 164-2019-029-DGCT NIT del 2675416-9
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Rlazo dell) 4 a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del 01 al 31-07-2019
Informe:

Unidad

donde presta los servicios:

Administrativa Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracidn del plan de auditoria -PAA- de "LA
DIRECCION",
2 Brindar apoyo en las actvidades de anélisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.
3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan segln el plan anual de auditoria
interna, -PAA- de la upnidad.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de auditorias
que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
5 Brindar apoyo en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las distintas
subdirecciones, unidades v departamentos gue conforman "LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de ingresode auditorfas realizadas dentro del programa Anual de
Auditoria Interna en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.
7 Brindar apoyo en la redaccién de informes claros, completos y oportunos de acuerdo a los plazos
definidosen la planificacién especifica conformea las normas de auditoria gubernamental.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apovar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.
10  |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé a archivar documentos de Auditorfa de Recursos Humanos. ~
2 Apoyé a analizar documentos solicitados por Sub-Direccién
3 Apoyé en la elaboracién de Auditoria a Recursos Humanos.
4 Apové en la elaboracién de oficios de Auditoria a Recursos Humanos
5 Apoyé en Auditoria de Recursos Humanos, llevando a cabo la verificacion de personal en las Agencias
6 Apoyé en Auditoria de Fondo Rotativo
= j
(F) Byron René Pérez Arias

~ Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
auien corresponda. para aue precedan al tramite de pago respectivo.

r lo que se autoriza a

f‘-’(:m idCwfuoas Giron

; V) Eoﬁwbﬁﬁbr@raapg@g@%ai
/5 Direccion General de Correosy Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO cul: 1992 75882 0101

NIT del

Numero de Contrato: 169-2019-029-DGCT 2478390-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Pl
Q.108,000.00 azodel 1, ) 131-12-2010
Contrato: Contrato:
; Peri [
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Egiodgrie 1al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion Administracion de Personal

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”
5 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo relacionados con
nombramientos, licencias, amonestaciones, sanciones, ascensos y finalizacién de labores.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal
de Guatenominas y sus servicios conexos.
" Asesorar en las actividades que se realizan para la gestidn de plazas ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil y otros drganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”.
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y trdmite para pago
de prestaciones labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para
cubrir los pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
7 Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos
para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro en los cambios solicitados en PROVIDENCIA No. 0185-2019 de la Unidad de

1 Administracién Financiera -UFAF- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
(creacidn de sesenta y un puestos de personal permanente y bono monetario).

2 Se asesoro en la elaboracion de la cuota de caja para el grupo 0 del mes de agosto del afio 2019.

3 Se asesoro en rescindir cinco (5) contratos administrativos de prestacion de servicios técnicos de
contratistas bajo el rénglon presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".

i Se asesoro en el tercer y cuarto descompromiso de veintiseis (26) contratos bajo el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".
St-agesore et lar-f Lapucma #-Oficioros 1"r4;’2019;’DGCT;’AJ;"bcb de fecha 15de jullu de 2018

5 donde solicitaron copia de Acuerdo Ministerial y Contrato Administrativo, como tambien informe
circunstanciado del Ingeniero Werner Renato Beltethén Garcia
Se asesoro en dar respuesta al Oficio 132/2019/DGCT/AJ//beb de fecha 09 de julio de los

6 corrientes donde solicitan revisidn de la Auto Liquidacién de fecha 05 de diciembre de 2019 del sr.
Juan Carlos Antonio Zelaya.
Se apoyo a la Seccion de Reclutamiento y Seleccién en la revisién de quince (15) contratos bajo el

/ renglén presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal” del mes de Junio de
2018.

8 Se asesoro en el integracion del expediente de pago de honorarios de! personal bajo el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal"

9 Se asesoro en la creacién y aprobacién de 25 contratos en el sistema GUATENOMINAS por medio
de némina adicional.

- Se asesoro en la entegracjon de los CUR de pago del personal bajo el renglén presupuestario 029
"Otras remuneraciynis de|personal temporal" correspondiente al mes de julio del presnete afio.

[F] .L/- __‘/i:— = S—

El presente informe responde a lo e

Carlos Emilio Cristalds Cerezo

ipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) /62/ ‘/'-

s (ar h\\”l“' f ! ‘
[y g ‘b T ‘I tor G(,I’\Cfa
e : Uurecuon Gennla\ de Correos y 1t l6graios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo  del .
P MARTIR TERCERO ESPINOZA / cun 2460 11963 1416,
Contratista:
Numero de Contrato: 170—2019-029—DGCT/ N ] ol 2436711-7 /
contratista:
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.108,000.00 / Plazo dell) 4 a131-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 pENioto dal 01 al 31-07-2019/
/ Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION"
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de auditorias -PAA-.
Aseserar—a LA _DIRECCION” durante el proceso de verificacion de cumplimiento del manual de
4 procedimientos para la ejecucion presupuestaria.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION”, en asuntos de verificacion de registros sobre inventarios y activos
5 fijos.
Asesorar a "LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria que
6 permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a "LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis y estudio de expedientes para
7 elaboracién de dictdmenes.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
[as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA™ debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria sobre los registros de activos y fijos.
2 Asesorfa en la verificacion del 3%.
3 Asesoria en Auditoria de Fondo Rotativo /
4 Asesoria en Auditoria de Recursos Humanos /
5 Asesoria en la Verificacién fisica de personal.
6 Asesor{a en elaboracién de informes de actividades dindmicas, Ley de la informacién Publica.
7 Asesoria en la elaboracién de procesos y flujogramas.
8 Asesoria en la verficiacién de informes del personal de la UDAL
9 Asesoria en la elaboracién de informes para baja de inventarios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

COT ?.ﬁ()'a Nﬁm'biiﬁi‘ {ré@bﬂ’w%lﬁa" ron

£ sub-Director General

5 Dieccion Genera de Correosy Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ cul:
Contratista: 1797 76150 0101
Numero de Contrato: 171-2019-029-DGCT a de', 2539460-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.108,000.00 Plazaldel 1-4 al 31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Rer(odoldel 1-7 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa

Asesoria Juridica Laboral

donde presta fos servicios: 7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Asesorar en material laboral ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman "LA
2 DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado o demandante, que le
3 seah asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracidn de contratos, memoriales de demanda, dictdmenesy
4 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales de demanda y tramite
que corresponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
5 entre otros
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccién, archivo y
6 tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Alender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se elaboré oficio dirigido al Departamento Financiero indicando que nho se tienen los requerimientos por
parte de los érganos jurisdiccionales competentes para el pago de prestaciones laborales de Ana Vilma
1 Estrada Gamboa de Rodriguez y Niltén Adelso Godoy Calderon.




Se elaboré proyecto de contrato para el evento de cotizacién para la compra de 4 pick up doble cabina
para uso de transporte de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

2

Se revis6 el Acta de negociacién para la Adquisicién de un (1) lote de utiles y materiales eléctricos para
2 ser utilizados en las instalaciones del edificio central de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se revisé el Acta de negociacidn para la Adquisicién del servicio de flete terrestre, para el traslado de
a piezas postales y paqueteria en la Republica de Guatemala.

Se revisé el Acta de negociacidn para la Adquisicién del Servicio de Telefonia Mévil, para uso del personal
5 y autoridades de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se elaboré andlisis para remitir a la Procuraduria General de la Nacidn, el cual serd utilizado para

responder la demanda entablada por la sefiora Brenda Margarita, dentro de juicio ordinario laboral.
b

Se revisd el proyecto de bases para la Contratacién del servicio de mantenimiento y limpieza de las

instalaciones de la Direccidn General de Correos y Telégrafos ubicadas en el Municipio de Guatemala,
7 Departamento de Guatemala

Se elabord el proyecto de contrato para el evento de cotizacién para la adquisicién de computadoras de
] escritorio para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 Se revisd el Acta de negociacién para la Adquisicion de 01 lote de uniformes para cartero.

Se revisé el Acta de negociacién para-la Adquisicion de computadoras portétiles (laptop} para-uso-en la
10 |Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se revisé y corrigié el proyecto de Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre el Ministerio de
11 Gobernacién y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Se revis6 el Acta de negociacién para la Adquisicion de un lote de Utiles de limpieza para uso en el
12 mantenimiento e higiene del edificio central de la Direccién General de Correos y Telégrafos

(F) .. pﬂ.’ -

icel Cdellar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

(f) \'V'( Ul ( ’&.fﬁ
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2§\ gyb-Director Genera
: (¢ General de CorTeos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /

. ROSSANA MARGARITA CASTILLO RODRIGUEZ ,{cul: 2236 24403 2201
Contratista:
Numero de Contrato: 172-2019-029-DGCT i diet 1244792-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: Q. 135,000.00 / Z'oa::’r:t‘:)' 01-04 al 31-12-2019/
Honorarios Mensuales: Q.15,00000 rni:)':’:;_de' 1-72131-07-2019

Unidad Administrativa

Departamento de Operaciones Postales /

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en
los diferentes procesos de operacidn postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y
2 egresan de la planta de tratamiento postal
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del
departamento de operaciones postales y seccién y subsecciones de operaciones postales y seccidn y
3 subseccidn de regionalizacién postal
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas
de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales
4
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
5 operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
. normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Participar en |as comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores
7
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
8
Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé asesorfa para definir el cronograma de visitas a las agencias departamentales que se llevara a
cabo durante el mes de agosto, a fin de proporcionar apoyo y detectar necesidades en la operacion. /
Se participo en reunion convocada por el Consesionario, para definir la devolucion de envios postales a

2 lsus paises de origen.,
Se participo en reun’ién con los técnicos postales que estan contratados en la subseccion de

3 regionalizacidn postal y se brindé asesoria para establecer mecanismos que permitan eficientar la
operacién postal en las agencias departamentales,/
Se brindé asesoria para elaborar plan de visitas a agencias pendientes de remozar durante el segundo

4 semestre de 2019 ,

3 Se brindd asesoria para la contratacién de personal necesario en el Departamento de Operaciones

? Postales./,

6 Se brindé asesorfa para la preparacién de la puesta en marcha del servicio de recepcion de
correspondencia para envio nacional.,
Se brindé asesoria y acompaﬁamienta a las agencias departamentales ubicadas en Quetzaltenango,

7 Antigua Guatemala y Jutiapa y Jalapa, con relacién al manejo de controles administrativos y deteccién de

necesidades en dichas agencias./

El presente informe responde a lo eStipulado emig

(F) @“’“
R'oss\anﬁ M@EE’

gcylifrqt@iac{ninistrativo suscrito con el prestador de serviciosy
ATEMIR

-

sus respectivos términos de referencia, asimismo, s senclientra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oK X (

Vp%h_ 0. Ing Carlos David Cuevas Giron
(ﬁl"'\- :\.\ - ' ..
£ \ Carlos David Cuevas Girén
) Sub-Director General

<7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JOSE ANTONIO DE JESUS CuUl
Contratista: GOMEZ LOPEZ 3309 84861 1609
Numero de contrato: NIT del 9865850-6

174-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: Plazo del 1-5al 31-12-2019
Q.28,000.00 / Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-07 al 31-07-2019
Q.3,500.00 /
/ Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana 'y
departamental
3 ' Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
- comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
- disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
| 10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - 8 '  ;
Se apoy0 en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. A

Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,990 piezas postales del drea metropolitana y 3,793 del \\X
area departamental.

Se apoyo6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas postales del drea
metropolitana y 4,019 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la elaboracién de 57 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 384
piezas postales.

Se apoy6 en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoy6 en la recepcién de piezas postales provenientes de COMBEX.

$E ANTONIO DE JESUS GOMEZ LOPEZ |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

7 ../
o AN T~
Ing. Carlos David Cuevas Girén
VA é}‘.’%}r@cﬂtrc}fnguc'vas Girén
LG e o B Sub-Director General
Bireccién General de Correos y Teléuaivs




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGOQO HENRY PANIAGUA SOTO CUl
Contratista: 233072764 0101
Numero de contrato: NIT del 4761796-9 N

175-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-05 al 31-12-2019 |
Q.32,000.00 / Contratista: B
H ios M les: Periodo d 1-07 al 31-07-2019 /
onorarios Mensuales 0.4,000.00 / eriodo del 01-07 al 31-07-20 9!_.
/ Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién postal,

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay departamental
3 Apovyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales |
4 A_poyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
| 10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores -
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana. \ )

Se apoyd en la distribucién y entrega de 208 piezas postales del area metropolitana.

w

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas postales del
area metropolitana y 4,019 piezas postales del érea departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 57 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

olun|s

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoy6 en transportar al personal de “LA DIRECCION” a COMBEX y otras actividades asignadas.

\DOO\I‘

Se apoy¢ en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre el
requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de: Villa Canales,
Amatitlan del Departamento de Guatemala, Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de
Escuintla y Retalhuleu del Departamento de Retalhuleu.

10

Se participé en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades

superiores a los departamentos de: Villa Canales, Amatitlan del Departamento de Guatemala, Santa
Lucia Cotzumalguapa del Departamento de Escuintla y Retalhuleu del Departamento de Retalhuleu.

e

( 1.‘ a’;’ — '-'\T"'
UQWOTO

El presente informe réponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

& {/A

Ing.LCarIos Davitt Cuevas Girén
COGRRINADOR DE OPERACIONES
o 0n i Carlos David Cuevas Girén
2|l Sub-Director General
'~ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE LUIS CORDOVA MOTA Cul: 1610 42465 0101

NIT del

Numero de Contrato: 176-2019-029-DGCT 2534849-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q.64,000.00 plazo del 1-5 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 periodo del 1-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa Seccion de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad de Tecnologias

donde presta los servicios: de Informacién

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
il externas cumpliendo con estdndares internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
2 comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido
Apoyar en las actividades que se realizan sobre [a administracion de telefonia analoga, movil e IP y de
3 videoconferencias a nivel institucional
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de
4  |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las gestiones logisticas de [a seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la
5 |red video-vigilancia de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de configuracion de redes internas de acuerdo a los requerimientos
operativos y de seguridad que se establezcan [enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios
6 locales y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicidn de acciones
correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema [reconfiguraciones, cambios de
7 equipos, componentes, software de red, entre otros|
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyo en la instalacion de cableado en drea de operaciones para nuevos equipos
2 Apoyo en la configuracion de codigo para impresion
3 Apoyo en la preparacion de computadoras para Agencias Postales
4 Apoyo en la preparacion de computadoras para Supervisores Regionales
5 Apoyo en |a creacion de cuentas de usuario de dominio para Agencias Regionales




Apoyo en la configuracion de firmas electronicas en correo institucional

6

7 Apoyo en montaje de equipos para reuniones

8 Apoyo en parametrizaciones en Excel en Filatelia

9 Apovyo para la verificacion de backup diario

10 Apoyo para la verificacidn de equipo activo

11 Apoyo para la verificacién de servidor de dominio

12 Apovyo para la verificacion de servidores de servicios de la DGCT

13 Apoyo para la realizacion de cable para Agencia Postal Nueva Santa Rosa

(F)
. #/4( Jgse Lus Cérdava Mota

—7”_ ————
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
qulen corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

(=

}\:I&*%\'“ b;:m’m%ﬁ?gtﬂafrgdfws@ﬁé; rom
[£50.9%) sub-Director General
'Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA /' |CUL 2353 56352 0101

NIT del

Numero de Contrato: 178-2019-029-DGCT 166893-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Plazo del 01-05 al 31-12-
Contrato: Q.80,000.00 Contrato:  [2019 /
Honorarios Mensudles: Q.10,000.00 Periodo del | 31072019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero /
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria a “LA DIRECCION" en la recoleccion e integracién de informacion que
conforma los ingresos percibidos durante la vigencia de la concesién, segin contrato
suscrito para el efecto

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacioén del cumplimiento de los

2 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivadas del contfrato de concesiéon
Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacion de soporte y

3 el adecuado registro de los bienes adquiridos por el concesionario, con el 3% de
inversién, de conformidad con el contrato de concesion
Prestar asesoria a “LA DIRECCION" para la inspeccion, validacion, verificacion y

4 confirmacién de los activos que forman del 3% de inversion, de conformidad con el
contrato de concesidn

5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION" durante la inspeccién, validacion, verificacion y
confirmacion del 5% del canon sobre ingresos

6 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en materia de su competencia y lo relacionado al
cumplimiento de los establecido en el contrato de concesion

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores




10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL
CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a "LA DIRECCION" en la verificacion de la documentacion electrénica que
respalda los gastos efectuados por el Concesionario durante el afio 2016, asi como de
los requerimientos de informacién y documentacién que se han efectuado al
concesionario, para establecer la razonabilidad de los datos presentados por el
mismo.

Se asesord a "LA DIRECCION', en la evaluacién de la documentacién de soporte de
los bienes adquiridos por el concesionario durante el afio 2015y 2016, efectuando la
exclusion de los documentos que a nuestro criterio, adolecen de los requisitos
fundamentales como para considerarse vdlidos; habiéndose observado que en estos
2 ultimos afos, mejord la calidad de los documentos presentados, no encontrando las
deficiencias reportadas en los afios anteriores.

Se asesord a la Direccidn, para la continuacién de la conformacion del archivo

electronico conteniendo toder e informacion relativa a las facturas de gastos

proporcionadas por el concesionario, de los afos 2015, y 2016.

(F)

=
i

JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, e encuentra recibido

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato odmmlsirr&vo suscrito- e (b[orr@osyfeiégrafos

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frémite de

pago respectivo.

Lic. Victor Raftel Pérez Visquez
'EFE FINANCIERO



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. CARLOS ESTUARDO MELCHOR RODAS CUlL: 1709 80812 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 181-2019-029-DGCT el del- 38218399
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 52,612.90 FlEoidE| 16-05 al 31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: .7,000.00 Periododel |, 31 572019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion del Plan Anual de Compras y Plan
: Operativo Anual del departamento.
5 Brindar apoyo en las actividades de formulacidn de informes v demds informaclén presupuestaria para
atender requerimientos internos y externos del departamento.
3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual del departamento.
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacién de informes en cuanto a metas fisicas y
actividades dinamicas del departamento.
Apovar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
5 postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superior.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
N desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en 4 reuniones con distintas Unidades de la Direccidn de Correos y Telegrafos, concernientes a
1 temas de interés del Departamento de Operaciones Postales.
Apoyé en elaboracidn de 7 rutas, para comisiones departamentales, para el mes de Julio de 2019,
. correspondientes a personal del Departamento de Operaciones Postales.
Apoyé en el ingreso de datos para realizar estadisticas de movimientos en las agencias a nivel nacional,
= para poder obtener estadisticas de EMS, CP’s y LC’s, del mes julio del 2019.
Apoyé a la elaboracion de documentos de control y seguimiento para el manejo de combustible, que se
4 le asignara al personal del Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.
. Apoyé en el seguimiento, coordinacién y envio de documentacion a las distintas areas y departamentos

de la DGCT.




Apoyé en comisién de 2 dias a la Agencia Postal del departamento de Jalapa, para realizar el inventario
fisico del Mobiliario existente en dicha agencia.

Apoyé en la creacidn de rutas internas departamentales, para el calculo de combustible, en agencias que
tienen asignadas motocicletas.

8 Apoyé en comisidn de verificacién de estado en el que se encuentra actualmente la Agencia de Fraijanes.

Apoyé en la creacién de expediente que contiene licencias de conducir de personal que tiene a su cargo
motocicletas y Paneles de la DGCT.

Apoyé en la elaboracién de rutas, para comisiones departamentales, del personalal del Departamento de

10
Operaciones Postales, a realizarse-eg el mes de agosto de 2019.

s . N\ )
11 Apoyé enel ingheso d%}\tos Sistema IPS, correspondientes a la Agencia Salama, Baja Verapaz. /
/
|
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IARDO-MELCHOR RODAS

Y LR A= a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ .

gl

o h}g Carlos David Cuevas. Girdn

slibdivector GeraIG iron
Suy-Director Gengeral

n General de Correos y Telgraios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CLAUDIA LORENA PINEDA COQUE Cul: 1645 68336 0101

Numero de Contrato: 182-2019-029-DGCT / . del, 5107094-4/
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.34,666.67 Plazo del 03/06 al 31/12/2019/
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5000.00 / FER(Eo el 01 al 31/07/2019./
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion, archivo, reproduccién de fotocopias y trdmite de
la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa a la seccién de
regionalizacién postal (proveniente de las diferentes agencias postales a nivel nacional)
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de regionalizacidn postal
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 de la seccién de regionalizacién postal
Apoyar en la logistica de atencion de llamadas telefonicas y a usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales de la seccién de regionalizacion postal;
Apoyar en la presentacién de informes de la seccion de regionalizacién postal (agencias postales a nivel
6 nacional) solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la claboracién de 14 Oficios para entrega de llaves a agencias postales departamentales que
1 comenzaran a operar en el mes de Julio.
Se apoyé con la entrega de nombramientos Nos. 1, 2,3,6,7,y8a coordinadores departamentales para
2 rutas durante el mes de Julio.
Se apoy6 e ensobrar 24 contratos y diplomas de capacitacién para envié a la red de agencias
3 departamentales.
Se apoyd con la elaboracién de 14 carpetas fisicas, para el archivo de documentacion de agencias que
entraran a operar en el mes de Julio.
5 Se apoyd con el archivo de 28 Oficios cada uno en su respecta de acuerdo al departamento




Se poyo con el traslado de 7 Informes de Nombramientos, 2 Solicitudes de Combustible a los \
6 departamentos de Administracion, Recursos Humanos, Financiero y Direccion General '

Se apoyé con la clasificacién de las 252 agencias departamentales, 32 agencias pendientes de Remozar,20
agencias pendientes de Visitar, 23 agencias tomadas, 28 agencias operando, 16 por aperturay 132 para
7 visitar en el 2020

Se apoyd con la elaboracién y entrega de oficio No. 30 con la entrega de llaves para el remozamiento
8 correspondiente a 11 Agencias Departamentales.

Se apoy6 con la impresién y verificacion de 28 reportes de Agencias Postales departamentales en donde
9 se detallaron quienes no tuvieron movimiento en el mes julio.

Se apoy6 con la elaboracién de 14 Oficios con pequefia proveeduria para Agencias Postales
10 Departamentales que comenzaran a operar en el mes de Julio. /

Se apoy6 con el traslado de 5 informes para la revision de facturas, detalle de vidticos e informe de los

11 nombramientos 165, 173, 175, 188 y 189 al departamento de financiero y Direccion General
Se apoyé con el traslado de los nombramientos Nos. 165, 173, 175, 188 y 189 a Direccion General y
12 Fimanciero-paraemision dr_ eheques-perreintepro-y-cuadre-de .fiétic s-porhombramientos

=]
Se apoy6 con la entrega de uniformes a los 14 compafieros que se estan integrando en el mes de Julio a
13 las agencias postales Departamentales

Se apoyd con la elaboracién y entrega de Oficio No. 31 al Departamento Administrativo solicitando se
14 trasladen los servicios a la nueva ubicacién de Agencias Postal San Pedro La Laguna, Solola.,

Se apoy6 con la revisién y traslado de informe, facturas, detalle de vidticos de Nombramiento No. 05 al

15 departamento de Financiero y Direccién General,
16 Se apoy6 con la redaccién de necesidades de las agencias departamentales del oficio No. 201
.

(F) (L Uq_ ) a
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El presente informé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

-'Vh( 2/

Jeeep VQ 8O, Nﬁmbmriﬁé(gﬁ Y& iron
ZG 45 Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégialos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del , ] ]
. RENE MAURICIO RIOS MARTINEZ CUI: 2958 01395 2207
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 183-2019-029-DGCT . 472839-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del P I
Q. 64,333.33 £29/d2 18-06 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
g i del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 FENOCOS 01-07 al 31-07-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria especializada en la gestion de activos fijos y bienes fungibles del "ESTADO",

> Brindar asesoria en las gestiones que se relaizan sobre el registro, control, administracion vy
resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".
Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre el registro, control,

3 administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA
DIRECCION".
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles

4 automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes
fungibles.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios

5 de los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la
Rablica para los registros correspondientes.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante las actividades de gestidn para dar trdmite a los traslados de

G activos fijos cntres diferentes Departamentos y/o unidades de "LA DIRECCION" conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

. Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las gestiones que se realizan par dar de alta y baja a los
bienes seguin sea el caso que se presenten.

3 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en la regularizacion del registro de altas y bajas de bienes,
productos de convenio, acuerdos, contratos y otros.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.




11

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Evaluacién de expediente de bienes recibidos por donaciones

Revision de expedientes de bienes programados para baja de inventarios

Coordinacion de verificacion de bienes en agencia postal de Jalapa

Asesorar en diferentes actividades a la Direccion Financiera

W] =

Elaboracion de informe de bignes recibidos de la agencia de Mixco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se epey

entra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al traghite de pago respectivo.

<]
1
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ol Pérez Vasquez

wcli ge Cortoos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RENE MAURICIO RIOS MARTINEZ cut; 2958 01395 2207

NIT del

Numero de Contrato: 183-2019-029-DGCT 472839-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q. 64,333.33 18-06 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 4,333.33 ° 18-06 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidén de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar asesoria especializada en la gestion de activos fijos y bienes fungibles del "ESTADO".
5 Brindar asesoria en las gestiones que se relaizan sobre el registro, control, administracion vy
resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".
Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre el registro, control,
3 |administracion y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA
DIRECCION".
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
4 |automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes
fungibles.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios
5 |de los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la
Rublica para los registros correspondientes.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de
6 |activos fijos entres diferentes Departamentos y/o unidades de "LA DIRECCION" conforme a los
procedimientos y normas establecidas.
7 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las gestiones que se realizan par dar de alta y baja a los
bienes seglin sea el caso que se presenten.
) Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en la regularizacion del registro de altas y bajas de bienes,
productos de convenio, acuerdos, contratos y otros.
9 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Evaluacion de expedientes para baja e ingreso al inventario

Verificacion, codificacion y etiquetado de bienes procedendetes del concesionario
Elaboracion de respuesta a nota de auditoria a la UDAI del Ministerio

Establecer mecanismos de control para el registro de bienes del consecionario
Documentar los bienes ingresados que provienen del consecionario

Apoyo a las diferentes actividadas asignadas por la Direccion Financiera

| |WIN|-

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

W/%/J
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IH:'E' ! Sub-Director General
: 5 D|recmon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ CUI

Contratista: BERMUDEZ / 3045 89969 0115

Numero de contrato: 184-2019-029-DGCT/ NIT del ' 10245228-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o . L o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 18-06 al 31-12-2019,

Q.22,516.67/ Contratista:

Honorarios Mensuales: Q.3,500 Periodo del 01-07 al 31-07-2019;,
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales /

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios

_ paquetes.

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal. |

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. |

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

| 8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME = A8y
1 | Se apoyd en la elaboracién de 136 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolltana‘m' WAL

2 | Se apoyd en ladistribucién y entrega de 1,990 piezas postales del drea metropolitanay 3, 793 del
area departamental.

3 | Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 1,959 piezas postales del area
metropolitana y 4,019 de piezas postales de! drea departamental.

4 | Se apoyd en la elaboracién de 57 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

5 | Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

6 | Se apoyé en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de 384
piezas postales.

7 | Se apoy6 en la presentacién de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

8 | Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

9 | Se apoyd en la recepcién de piezas postales provenientes de COMBEX.

(F)< f“"ﬁuﬁh

KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

(F) VV/QV(’&A

}ng ‘Carlos David Cuevas Girén

\ CoMBABRY Cuevas Giron
o] Sub-Director General
 Direccion General de Correas y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA \& ‘Q
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MARIA DEL CARMEN cul: 1834 84630 0207
Contrdtista: FAJARDO FLORES
NUmero de Contrato: 185-2019-029-DGCT NIT del 9622794-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Q.22,516.67 / Plazo del 18-06 al 31-12-2019/
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Perfodo del | 01-07 al 3]—07-2019/
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Opetucionies Poslules del Deputlumienlo de
servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo enlas actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que
conforma el proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
_postales del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
subsecciones: clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico,
distribucién postal, envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS,
encomiendas y pequefios paquetes.

4
Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desadungje.

5
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. -

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las hormas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7

| Apoyar en la presentacion de informes solicitados per las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por o que "EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente
contratacion,




No. ACTIVIDADES/RESULTADbS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se_ogoyé enlarecepcién de 511sacas procedentes de COMBEX.
02. Se apoyd en la atencidn de 1,009 usuarios.

03. Se apoy?d en la entrega de 616 piezas postales y su frdmite de desaduanaje. /

04. Se apoyd en la recepcion y apertura de 159 sacas procedentes de planta de
procesamiento postal, conteniendo 1,905 piezas postales, y en la ubicacion de dichas
piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

06. Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite

07. Se apoyd en la impresidn de citaciones de las pie_zogos’foles gue se envian a los usuarios
por medio de los carteros.

08. Se apoyd en inventario de Fardos Postales /__

£
(F)

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES |/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para gue precedan al trdmite de pago respectivo.

AT

Vo. Bo. I‘qg Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director.
Car[os David Cuevas Girén

[ 5 3 “| Sub-Director General
2} : ||recuon General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUL: 2230 65439 0107

NIT del

Numero de Contrato: 186-2019-029-DGCT 7674242-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: [Q20,887.10 02-07 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,387.10 02-07 al 31-07-2019
Informe:

''idad Administrativa
|wnde presta los servicios:

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
) Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”;
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas
9 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccién General.
) Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de La Direccién General.
Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccion
3  |General.




Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la Direccién General.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la Direccién General.

6 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccién General.

7 |Apoyé en la limpieza de oficnas del ala norte de la Direccion General.

e avs [ScaBosales M,

Contratista (Fransisca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan

al tramite de pago respectivo. 4/@ 7

“arlos David Cuevas Giron

' MUt RIreRke GanRe ral

¥/ Direccin General de Correos y Telégrafos

()




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS Cul:

Contratista: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 188-2019-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.29,838.71 azodel 15 7al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,838.71 Periododel |, _ 31072019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y tramite de la correspondencia interna y

1 externa que ingresa a la secciéon de compras
7 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccion de compras
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la seccién de compras
Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de pago para publicar NPG en el sistema
4 correspondiente
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
5 correspondiente
5 Brindar apoyar en las actividades que se realizan sobre registro y control de pagos a proveedores
5 Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la redaccién de oficios de la seccién de compras.
2 Apovyé en la conformacién de expedientes para la liquidacién de facturas.
3 Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.




Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de fa Superintendencia de Administracion Tributaria

4 —SAT-,
5 Apoyé en solicitud de cotizaciones.
Apoyé en la elaboracién y seguimiento de expedientes de servicios del edificio central de la DGCT,
6 bodegas de la DGCT y agencias postales ubicada en el interior de la Republica.
Apoye en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes
7 para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y secciones de la
8 DGCT.
9 Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.
10 Apoyé en la revisién de expedientes que ingresan al drea de compras de la DGCT.
11 Apoyé en la realizacién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
12 Apoyé en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.
13 Apoyé en la recepcidn de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.
Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccién de compras y al departamento
14 administrativo de la DGCT.
15 Apoyé en la revisién de la agenda de la seccion de compras.
16 Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
17 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo
18 Apoyé en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
19 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
20 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apoyé en el proceso de anexar documentacidn al Sistema de Informacion de Contratacionesy
21 Adquisiciones del Estado GUATECOMPRAS.
22 Apoyé en publicacione de NPG por reconocimiento de gastos.
23 Apoyé el la recepcidn de articulos para uso de la seccién de compras
Apoyé en la digitacion de datos al sistema de la informacion publica de la seccion de compras mediante
24 pagos por CUR y por Fondo Rotativo.
Apoyé en el seguimiento de los pagos en el banco CHN que fueron requeridos para complementar
25 expedientes que estan a cardo de la seccién de Compras.
26 Apoyé en la conformacién de anexos para la solicitud de reprogramacion de cuota agosto 2019.

““CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

N X

| %%‘r'm?%.ﬁ%fc@fﬁ%& ghon
%) sub-Director General

7 57 irecciin General e Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
) B Joseph Roberto Zelada Cueliar Cul: 2991 08538 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 189-2019-029-DGCT NIT del. 9145077-2
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,838.71 plazoldel 2-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 ienigdodel 2-7 al 31-7-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta |os servicios:

Subseccion de Inventarios y Activos Fijos

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
5 y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
4 estado o segun sea el caso que se presente
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segln sea el caso que se
5 presente
6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
q Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindo apoyo, en la realizacién de oficios enviados por la subseccion de inventarios.
2 Se brindd apoyo , en la identificacién de mobiliario y equipo de los bienes activos fijos de la DGCT.
3 Se brindd apoyo, en la busqueda de los de mobiliarios y equipos que se encuentran en mal estado.




Se brindd apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la
institucién.

Se brindd apoyo en la actualizacion del libro de inventarios, por medio de la cual se lleva el control de movimientos
de los bienes muebles de la institucién.

Se brindé apoyo, en la identificacion del mobiliario y equipo que se fue entregada, por el concesionario del 3%.

se brindd apoyo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en cada departamento.

Se brindé apoyo, en el registro de bienes en el sistema de Sicoin.

Se brindé apoyo, en la revisién de actas de los bienes recibidos por la Direccién de Correos y Telégrafos.

—-__J.Q§.E! ph Roberto-Zefa da Cu Cue Mar

El presente informe responde a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos térniinos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por loque se autoriza-a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

mf( 7 f/\

0 Bo. Nombre, car&oysell
arlos (David Cuevas Giron

Siih-Director Ge sheral

o %37 Sl uieccitin General de Coreos y TEICE




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1718 18261 0101

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE Cul:

NIT del

Numero de Contrato: 190-2019-029-DGCT 946216-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: (.35,806.45 plazoldsl 02-07 al 31-12-2019,
Contrato: {

[Heneraries-Mensuales: 0.5,806,45 BEnaHoldEl 2-7.al 31-07-2019
/ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento
) Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el regristro de la correspondencia interna y externa
3 del departamento
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
5 del departamento
6 Apoyar en las actividades que se realizan durante el desaduanaje
7 Apovar en la logistica de atencion de llamadas telefonicas y a usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garanticar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
1 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
12 Atender otras actividades que le sean designadas por la autoridades superiores

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracion de 17 nombramientos, 8 solicitudes de combustible, 8 hojas de rutay 21
1 oficios
2 Se apoyo en la reproduccion de 150 fotocopias
3 Se apoyo en la revision de facturas de todas las areas del departamento de Operaciones
4 Se apoyo en la revision de informes de comision
5 Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.
6 Se apoyo brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de paquetes
7 Se apoyo en la entrega de material de aimacen para la distribucion a las agencias postales
8 Se apoyo en el envio de papeleria a los contratistas departamentales
9 Se apoyo en la entrega de 4 uniformes
10 Se apoyo en la entrega de respuesta por reclamos internacionales
11 Se apovo en la antrega de programacion semanal a pilotos
12 Se apoyo en el traslado de bodega de insumos al primer nivel

(F)

Qat_’LenneJohanﬁé Bgche Duque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/)/"A

5% gz:f\ﬁ_.\(ﬁﬂmmiﬂ( GWas,ﬁij‘brm

7% Sub-Director General
Vireceion Generat de Correos y Telégrafos




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
D P Beatriz Elena Bobadilla Godoy Cul:
Contratista: / 2197-27023-0101
Numero de Contrato: 191-2019-029-DGCT NIFgS . 4085150-8
contratista:
Servicios (Técnicos o - o
3 Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del ]
Monto total del Contrato: Q. 35,806.45 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios mensuales. Q. 6,000.00 perfodo del 01-08 al 31-08-2019 /
Informe: /
Unidad Administrativa . G ZoT
- Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:
No. ) ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcién, clasificacion y organizacién de documentacién en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apovyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracidn de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apovyar en la gestion de mensajeria de la unidad
6 Apovar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproducciéon de fotocopias y revision de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en trasladar documentos marginados para los Asesores de la Unidad
5 Apoyé en darle seguimiento a expedientes que requieran autorizacidn u opinién del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
3 Apoyé en revisar expedientes de las distintas materias
4 Apoyé en fotocopiar expedientes que solicitan de las Demandas Laborales.
5 Apoyé en llevar el control de la agenda de los Asesores.
6 Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.
7 Apoyé en |a elaboracidn de oficios para los diferentes departamentos.
8 Apoyé en escanear 10 expedientes de las Resoluciones de Demandas de Correo de Guatemala.
9 Apoyé en preparar expedientes que solicita el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
10  [Apoyé en fotocopiar documentos de las Resoluciones de las Demandas de Correo de Guatemala.




BOBADILLA GODOY

El presente infornf@ responde & lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

F
Vp.Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
,.ﬁ-cﬁos‘ybdirector General _
fii@l:i?lgﬁi'ﬁ%nﬂﬂhl;dﬁ.-ﬂa'ri‘ebsvctetﬁgm!us.
S 220 5E sub-Director General
receidn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ /" Cul: 2523 31583 0101

NIT del

Numero de Contrato: 192-2019-029-DGCT 8887274-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Plazo del

35,806.45 2-7 al 31—12-2019/
Contrato: Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 riodo de 2-7 al 31-07-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde prestalos Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia

1 .
interna y externa que ingresa y egresa al departamento

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del jefe del departamento

5 Apoyar en la reproduccion de fotocopias

6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a Se apoyé en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa al departamento.

2 Se apoy6 en la redaccién de oficios, para diferentes entidades y departamentos.

3 Se apoy6 atendiendo llamadas telefdnicas.

4 Se apoyd en el manejo y organizacion de agenda del jefe financiero.




L

Se apoy6 en la reproduccién de todos los documentos ingresados y egresados.

6 Se apoyd en el escaneo y entrega de Informes del personal de los meses de Junio y Julio.

7 Se apoyd en la elaboracién de Leitz para correspondencia de todo el departamento.

8 Se apoyo en la preparacédn y envio de CUR.

9 Se apoyo con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

10  [Se apoyo en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.

11 [Se apoy6 en la elaboracién de cuadros y reportes.

12 Se apoyo en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR,
coordinar y enviarlo a UDAF y USEPLAN

13 Se apoy6 en recibir requisiciones darles ingreso y salida las veces que son presentadas en el
departamento:

4 Se apoyo en trasladar expedientes, documentos y requisiciones al departamento
administrativo.

15 [Se apoy6 en buscar, ordenary entregar documentos solicitados por la Auditoria del Ministerio.

16 Se apoy6 en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos
electrénicos y fisicos.

17 |Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccién de Transportes.

ig Se apoyo en el traslado de documentos e informacién de forma interna a cada una de las

' secciones del departamento.

19 Se apoyd en la elaboracion de reportes para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
actualizar la pagina web.

5 Se apoyé en la elaboracidn de reporte de ejecuciéon presupuestaria para Diputados del
Congreso de la Republica de Guatemala.

21 |Se apoyd en la entrega de documentos a otros departamentos.

22 |Se apoyé enviando correos electrdnicos a diferentes destinatarios.

23 [Se apoyd al departamento internacional en consultas.

24  [Se apoy6 en Ingreso de datos presupuestarios al sistema SIGES.

25 |Se apoyd en el escaneo de CUR’S del mes de Junio, para su publicacién.

26 |Se apoyo en la preparacién y envio de documentos anexos para la UDAF.

27 |Se apoyd a la Seccidn de Presupuesto en la elaboracién del Anteproyecto 2020.

28 Se apoyo en la revision de documentos del personal 029 de esta Direccion General, del mes de

Junio.




29 |Se apoyo en el ingreso de datos para realizar transferencias presupuestarias.
30 |Se apoyo en la elaboracidn y envio de sobres con anexos a las diferentes entidades.
(F)

Jahel Abigail Mejia Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o Regadiagonsolicz
[EFE FINANCIERO
1 General de Correos y Telégrafos




< PECORES

— — oy

. DEPTO. 'n
., RECURSOS =
HUMANOS

s
i)
)

G

et
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre Completo del MARITZA JUDITH [cur: 2199636650101
Contratista: | MOLINA PELLECER
Numero de Contrato 193-2019-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos )
profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 35,806.45 Plazo del 02/07 al 31/12/19
Contrato:
~Honorarios-Mensuales: Q- 5,806.45 Periodo-del—|-02/07al-31/07/19
Informe:
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la
il correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.
3 | Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kardex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento.
Brindar abc;yo para la atencion del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefonica -
7 Apovyar en la reproduccion de fotocopias y llevar el registro correspondiente
Brindar apoyo en la redaccion de constancias de trabajo, solvencias de reintegro, constancias para
tramite del IGSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitadas en el departamento .
- | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ,”El contratista “
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 contratacion.




[z DEPTO
RECURSOS 9
HUMANOS %

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

'J.'_'_ A TEMAU_"’,

Apovye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanosy la Encargada de Reclutamiento y Seleccion.

Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias , Auxilio Péstumo solicitudes de précticas y otros

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcion de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2019 del personal activo.

Apovye en dar respuesta a expedientes de la Oficina Nacional de Servicio Civil, Unidad de la
Unidad de Enlace a la Informacién Publicay de Asesoria Juridica.

4

il

oX

]
¥

Apoye en la elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apoye en realizar 27 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de julio 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021, 022 y 029 del mes de julio 2019

Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesién del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglén 011.

Apoye en la elaboracién de 29 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores. ‘

Apoye en la certificacion de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacion de expedientes para el 2019.

Apoye en certificacion de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apovye en la elaboracién de constancias de contribucién, al IGSS para trdmite de jubilacién.
Apovye en la certificacién de actas de toma de posesién y de entrega del cargo de renglén
011, 021y 022 de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apovye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracién de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en tramite de jubilacién que laboraron en esta Direccion.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
coordinadora de Recursos Humanosy con la Encargada de Reclutamiento.

Apoye en archivar expedientes del 2018 y 2019 de contratistas ya existentes y de nuevo
ingreso del afio 2019 renglén 029




DEPTO.
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HUMANOS
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Apoye en foliar todos los expedientes de los contratistas de nuevo ingreso del afio 2019
Apoye en preparar documentacion solicitada por la Unidad de Asesoria Juridica de el
renglén 029 de esta Direccion.

3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de julio 2019

Apoye en sacar fotocopias de documentos varios de informes.

Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

Apoye a la persona encargada de Reclutamiento y Seleccién en diferentes actividades.

S

A ] - o I | el Af P
APUYE TIT 1d TELTPLIUTT UT Thalitdids i U VISt

Recursos Humanos en el mes de julio 2019

5 Apoye en la revision y atencion de la agenda de las personas que son citadas para
| entrevista por la coordinacién de Recursos Humanos.
6 | Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.
7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacién a personas que solicitan realizar tramites de jubilacién o otros |
8 Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Apoye en las comisiones gue sean asignadas por las autoridades superiores, En recopllar

informacién para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Asesoria Juridica en relacién a Sentencias

Judiciales, Unidad de Auditoria Interna etc.
A )

Mgludg |)
Maritzs Judith Molina Pellecer
Contfdtista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

, cargo y sello
\ Carlos David Cuevas Giron

-/ Sub-Director General
"5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |CUI: 2341463110101
Contratista:
NiTdel
Numero de Contrato: 194-2019-029-DGCT . 8416979-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,806.45 Plazodel |, . 311219
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,806.45 2-07al 31-07-19
Informe:

Unidad Administrativa

(donde presta los Seccién de Disefio Gréfico Filatélico

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de creacion de disefios de contenidos del

1 departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros medios de
comunicacién
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos

2 filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”

3 Apoyar en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrollo, difusion, promocion y venta de sellos postales

4 Apovyar en las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones, avisos, articulos
y publicidad en general concerniente a la emisién de sellos postales
Apoyar en lalogistica de disefio e instalacién de exposiciones para eventos en los que sea parte “LA

> |DIRECCION”;

6 Brindar apoyo en la logisticay aplicacion de lineamientos de disefios en todo el material gréfico de
“LA DIRECCION”

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé asesoria en la elaboracién de disefios de invitaciones para la participacion de
capacitaciones por medio del Departamento de Recursos Humanos.

5 Brindé asesoria en la elaboracion de afiches para las capacitaciones del Departamento de Recursos

Humanos.




3 Brindé asesoria con la elaboracién de material grafico para el Departamento de Operaciones. ™

Brindé asesoria en la elaboracion rétulos para el Departamento Administrativo.

4
s Brindé asesoria en la edicion de fotografias de expedientes para el Departamento Administrativo.
6 Brindé asesoria en la realizacién de afiche cumpleafieros mes de junio para el Departamento de

Recursos Humanos.

(F)

Wendy/Jan h Recinos Hernandez
IIIIIII
P
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

m“w@(’ffﬂ

' Car[os&wzg Cuevas Giron
Ji Sub-Director General
~> Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES
' CUl: 1729489830101
Contratista: DE CAMARERO /
NIT del
Numero de Contrato: 195—2019—029—DGCT/ e . 1693778-3 /’
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,806.45 / Plazodel 1, ; .131-12-2019
/ Contrato: i
. , Periodo del
Honorarios por el periodo: Q.5,806.45 2-7 al 31-7-2019 ,
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura /
servicios: (
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcion, clasificacién, archivo y tramitedela
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacion de
3 Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a circulacion
4 Apoyar en la redaccion de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 |Atender otrasactividades que le sean asignadas por lasautoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracién de 12 oficios para los diferentes Departamentos de |a Direccion General,
1 asi como deotras Instituciones,/Z
2 Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccién Oficial e Internacional /
3 Apoyé con la suscripcion deun acta delareunién detrabajo del CNF/
4 Apoyé con la atencidn de llamadas telefonicas y atencion al pablico en general
Apoyé con el control y registro en la base de datos de la correspondencia que ingresay egresa al
5 Departameto
6 Apoyé en lareproduccién de fotocopias paralos Departamentosde la Institucion
Apoyé con los cambios solicitados de los procesos y procedimientos del Area Filatélica para el
7 Manual de Procesosy Procedimiento del Departamento de Filatelia, Artey Cultura. /




Apoyé con el trémite administrativo de autorizacion de impresion de las emisiones postales
8 Corriente, Arte Textil"y "Uso Corriente, Artet Textil" exclusiva para franqueo de paqueteria

Apoye con el encuadernado de documentos de los diferentes Departamentos de la Direccion
9 General

U

s
e

Rebeca Esperanza Go rales de Camarero

El presente informefinal responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

” V@("/ff/j

Vo Bo. Nom\Jre cargo y sello

\ Carlos David Cuevas Girén

| Sub-Director General
“Diraceiin General de Correos y Telégrafos



INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA CUl: 1684 75499 1301
contratista: ) -
Numero de contrato: 196-2019-029-DGCT NIT del 480063-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

contratista:

Servicios Técnicos

Monto total del Q.41,774.19 Plazo del 02-07 al 31-12-2019/
contrato: contrato:
Honorarios mensuales : Q.7,000.00 Periodo del

informe: 02 al -31-07-2019 /

Unidad administrativa
donde presta los

Direccidon General F

servicios: -
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Brindar apoyo-en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia

interna y externa que ingresa a la Direccién y Subdireccion General

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccion y Subdireccién General

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direcciény
Subdireccién General

4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y visitas de la Direccidn y Subdireccién General

5 Brindar apoyo en la revision de la ag_enda del Director y Subdirector General

6 Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas por la

Direccién y subdireccién General

7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
correspondiente o

8 Apovyar en la reproduccion de fotocopias

9 Apoyaren la pr;esentacic’m de informes solicitados por las Autoridades Superiores h

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .

1 Se apoyd con la recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
Direccién y Subdirecciéon General

2 Se apoy6 con la elaboracién de oficios y providencias de subdireccion

3 Se apoyo con el archivo de secretaria general

4 Se apoyd con la recepcidn de llamadas telefénicas que ingresan a Secretaria General

5 | se apoyo con la reproduccién de fotocopia_s -

6 Se apoy6 con la atencidn a visitas que vienen a Direccion y Subdireccion General.

(F)J?@L
Aura Yolanda Ramos™de Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
99 " yb-Director General
ireccion General de Correosy Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

mpl del iA ALEJANDRA DE LA ROCA
Nombre: completo ANA MARIA A ku: _—_Y"
Contratista: GOMAR
NIT del
Numero de Contrato: 197-2019-029-DGCT 7338179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.41,774.19 20 0€  19.7a131-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 2-7 al 31-7-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
-donde prestalos Direceion-General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia interna y externa de la Direccién y Subdireccién General

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccion y Subdireccién General

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas vy visitas de la Direccién y Subdireccién
3 General

4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General

Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones programadas, con la finalidad
de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Brindar apoyo en las actividades de registro de la mensajeria externa

Apoyar en la reproduccidn de fotocopias
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

X Id|O |

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 dehera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en la recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos y
correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccién y Subdireccién General.




Brinde apoyo en la redaccion de a) 00 Circulares, b) 11 Nombramientos, c) 25 Oficios, d) 11
Providencias, e) 35 Hojas de tramite de la Direccién General.

Se brind6 apoyo en la atencion de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccion General, asi
como llamadas de atencion a los usuarios por consultas de paqueterias.
s

4 Se brindd apoyo en la revision de agenda del Director General.

5 Brinde apoyo en la revision 19 sesiones agendadas y bitédcora de sesiones programadas

6 Se brindd apoyo en el registro de la mensajeria externa

7 Se apoy6 en la reproduccién de 1126 fotocopias durante el mes de junio.

Se apoyo en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
Contraloria General de Cuentas y Ministerio del Ramo,/
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de fjago respectivo.

\ Carlos David Cuevas Girdn
‘) Sub-Director General
liteccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUL: 1778299900101
Numero de Contrato: 198-2019-029-DGCT NI get 5461304-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q.41,774.19 AL 2-7 al 31-12-2019
/ Contrato:
Honorarios por el periodo: Q.6,774.19 rnef:)i:r:::dEI 2-7 al 31-7-2019 //
iJenr:ii::)Qdmmlstratwa CLIEATTE A Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional/"
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracidén sistematica de informes de
1 avances y resultados de ejecucidén de planes y programas de los diferentes Deparatamentos y/o
Unidades de "La Direccion”,
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucidn de centros de costo, programacion
% cuatrimestral y ejecucion mensual de metas de productos y subproductos de "La Direccion".
Brindar apoyo en-las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o
2 decrementos en el sistema correspondiente, seglin el caso que se presente.
i Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resultados
en los sistemas correspondientes.
g Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente
de "La Direccién".
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA"
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la elaboracién de cuadros de metas fisicas para la actividad 01 y actividad 02 para la
§ ejecucion de metas fisicas correspondientes al mes de julio 2019.
7 Se apoyd en ingresar informes de ejecucién de metas fisicas para la actividad 01 y actividad 02
correspondientes al mes de julio en el Sistema Informatico de Gestidn -SIGES- e impresidn de
Se apoyo en la elaboracion de cuadros e ingresar al Sistema Informatico de Gestidn -SIGES- metas
) fisicas para la Formulacidon Presupuesto por Resultados 2020-Multianual 2024.
Se apoy6 en el monitoreo de la ejecucidn de metas fisicas y el seguimiento de los comprobantes
& para las transferencias presupuestarias correspondientes a julio 2019.
Se apoyo en elaboracién de cuadros de ejecucion de metas fisicas inicial y vigente de enero hasta
3 julio e impresién de reportes realizados en sisterna SIGES y SICOIN.
5 Se apoyo a la coordinadora en la impresion de informes de ejecucion de metas fisicas en Sistema
SICOIN correspondientes a enero-junio y adjuntar los informes de metas fisicas de los
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Se apoyd en la digitacién de correcciones del contenido de los procedimientos, atendidas durante

julio 2019. Departamento de Recursos Humanos cuatro procedimientos, Departamento Financiero
Se apoy6 en, imprimiry escanear los informes de metas fisicas y transferencias presupuestarias y
archivarlos donde corresponden. /

(F)

Contratista (Nombre completo)

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

B MamB RIS Evas Giron
) Sub-Director General
o/ Direcclon General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. ABDIAS LEVI MOX MOX CUI: 233012508 0412
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 200-2019-029-DGCT . 1053597-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.47,741.94 | az0 0€1  102-07 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.7,741.94 , e"?:i.del 02 al 31-07-2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial del departamento
Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de mantenimiento correctivo y preventivo del edificio y de las distintas
1 |agencias propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en el seguimiento de las actividades de las dreas de mantenimiento, limpieza y
conservacién del edificio y demas instalaciones fisicas de “LA DIRECCION” con la finalidad de
2 garantizar el buen funcionamiento
Apoyar en las actividades de distribucion de material de limpieza, equipos y demds bienes de
3 consumo a las secciones de mantenimiento y seguridad industrial
Apoyar en el seguimiento de las actividades de las secciones de mantenimiento, seguridad
4 industrial y reparacién de equipos y mobiliarios de “LA DIRECCION”;
Apoyar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de mantenimiento y seguridad
industrial de las diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman “LA
> |DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el seguimiento de las actividades de las dreas de mantenimiento, reparacién de
1 mobiliario de La Direccion.
Apoyé en la logistica de los contratistas de limpieza y mantenimiento que presta servicios en el
2 area de Operaciones Postales de La Direccién.




Apoyé en las gestiones para la compra del servicio de fumigacién del edificio central de la

3 Direccion General.

Apoyé en gestiones para la adquisicién de servicios de mantenimiento, seguridad y reparaciones
4  |en el edificio de La Direccién.

Apoyé en el seguimiento de expedientes para pago de los servicios basicos de las Agencias
5 Postales de La Direccion.

Apoyé en las gestiones para la reconexion del servicio de energia eléctrica en Agencias Postales
6 |de La Direccién ante la Empresa Eléctrica.

Apoyé en la coordinacion y logistica de los contratistas de seguridad que presta servicios a la
7 Direccién General.
8 Apoyé en la coordinacién de las actividades del area de carpinteria de La Direccidn.

Apoyé en la reparacaion de ventanales, techo y circuito eléctrico de la agencia postal de la
9 Direccién ubicada en Morazdn

Apoye en la logistica para la reparacién del circuito eléctrico de la Agencia postal de la Direccién
10 |ubicada en Coban
" Apoyé en el ordenamiento de archivo y bodega de La Direccién, ubicadas en zona 6

(F)

Contratista (Abdias Levi Mox Mox)

El presente inforipe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

m_’@/( Y( ﬁA

Vo Bo Nombre cargo y sel
N\ Carlos (David Cuevds ron

) sub-Director General
| 5 Direccion General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ Cul: 1845 34755 0114
Contratista: MILIAN )
NIT del
Numero de Contrato: 201-2019-029-DGCT ) 3398639-8
contratista:
Servicios (Técnicos o L. .
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.53,709.68 azodel | 4207 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 02 al 31-07-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en el ambito de adquisicidon de bienes, suministros, equipos y
servicios de “LA DIRECCION”.

1
Asesorar a “LA DIRECCION” durante los procesos de compras y contrataciones, observando que se
cumplan las formalidades legales establecidas para el efecto.
2
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo de la seccién de compras que
4 |ingresen al departamento.
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las
5 requisiciones de bienes y servicios recibidas en la seccién de compras.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para efectuar procesos de
cotizacidn, comparacién de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la
6 Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para verificar la
7  |documentacion de soporte de cada expediente de compra.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
10 [Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la revisidn de requisiciones para trasladar al Departamento Financiero.
Asesoré en solicitar cotizaciones de las diferentes compras programadas para el mes de julioy
2 agosto, solicitar facturas a los diferentes proveedores.
Asesoré en la actualizacién de reporte de compra directas y cotizaciones para la Direccién; Asesoré
3 en tramites de pago
Asesoré en la reprogramacién de compras; verificar precios para ingresar los codigos de insumos en
4 el anteproyecto de presupuesto.
5 Asesoré en la elaboracion del PAC 2020.
Asesoré en las justificaciones de los renglones 158,298 de la programacién del PAC. Asesoré en la
6 |elaboracién de cuota correspondiente al mes de agosto.
Asesoré en la revisién de expedientes de junio que no fueron pagados para asignarlos en cuota del
7 mes de agosto. Programacion de cuota correspondiente al mes de agosto.
Asesoré en la revision de documento pendientes de pago para trasladar posteriormente al
8 Departamento financiero para realizar el trdmite de pago.
9 Asesoré en elaboracidn de oficio, para requerir apoyo respecto a expedientes pendientes de pagos.
10 [ Asesoré en la revision de actas para los eventos de compra directa
11 Asesoré en adjuntar documentacién en publicaciones NPG en el sistema de Guatecompras
Asesoré en la revisidn de ofertas en el sistema de guatecompras en la compra directa servicio de
12 |seguridad y vigilancia.
13 Asesoré en la elaboracién de reporte de metas fisicas mes de julio de 2019.
14 Asesoré en la elaboracién de oficio sobre metas fisicas julio 2019.
15 |Asesoré en tramites de pago.
Asesoré en la elaboracién de reprogramacién de cuota agosto y asesoré en la elaboracién de oficio
16 |a la empresa NAVEGA. COM.

(F)

& /

/4
ANA VICTORI%ENIFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo,

O AR ceafrgdfggéng iron

'i Sub Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA CuUl: 2496 42379 0101
Ntimero de Contrato: 202-2019-029-DGCT _ / NIT del Contratista: | 6799366-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales / B

' Plazo del Contrato: 02-07-2019 al 31-12-

2019
Monto total del Contrato: Q.59.677.42 ! /
Periodo del Informe: 02-07-2019 al 31-07-

Honorarios Mensuales: Q.9.67742 / ] 2019 ,
Unidad Administrativa '
donde presta los servicios: Departamento Internacional /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el mbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.

2 | Asesorary dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
operacion postal internacional.

3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.

4 | Asesorara “LA DIRECCION” en-mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
administraciones postales como parte de la politica de intercambio.

5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el

| @rea postal.

6 Brindar asesoria durante el control y revisién del ingreso y egreso de voliimenes por administracién postal,

7 Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién para atender

) recquerimientos internos y externos.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

9 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la implementacion del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala”. Se mantuvo
comunicacién frecuente con el proveedor y demas areas involucradas.

2 Asesoré en la formulacién de proyecto para la realizacién de un centro de monitoreo con financiamiento del Fondo
para el Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la Union Poslal Universal (UPU). Se mantuvo
comunicacion frecuente con los encargados de proyectos de la Unién Postal Universal (UPU).

3 Asesoreé en la realizacion de los procesos y procedimientos del Departamento Internacional. Participé en reuniones
en relacion al tema.

4 Asesoré en el seguimieﬁto a las Cuentas Internacionales enviadas del afio 2017 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS) y
del afio 2018 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS).




5
6 Asesoré en la liquidacién de Cuentas Internacionales Postales con el El Correo, S.A. correspondientes del afio
2004 al 2016. Se llevo a cabo la séptima mesa de trabajo, en donde se analizaron los avances obtenidos por pais.
Se ha trabajado un 25% de los paises.
7 Solicité los poderes plenipotenciarios al Ministerio de Relaciones Exteriores para nuestra representacion en el
tercer Congreso Extraordinario de la UPU.
8 Asesoré para |a implementacién de la hoja de ruta nacional y el plan de accién nacional que propone el Proyecto
Regional POCE “Preparacion Operativa para el Comercio Electrénico”.
9 Asesoré sobre el manejo y administracion de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo
establecido, segun la respuesta del Departamento de Operaciones,
10 | Asesoré en la asistencia del Director General al Foro Regional UPU para las Américas, el cual se llevé a cabo en
San José, Costa Rica el 12 y 13 de agosto de 2019.
11 Asesoré en la asistencia del Director General a la Jornada Conjunta UPU-UPAEP sobre Remuneracion, el cual se
llevé a cabo en San José, Costa Rica el 14 de agosto de 2019.
12 | Asesoré en la formulacién de proyecto para la instalacion y capacitacion del sistema CDS —Customs Declaration
System-. Dicho proyecto sera financiado por Correos de Estados Unidos.

(f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N

-8 Chin Devie Bryaselfirin
% Sub-Director General
s/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
. MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA CUl: 1995 70450 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 203-2019-029-DGCT R 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q.59,677.42 / azodel | 47-07 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,677.42 , eriodo de 02-07 al 31-07-2019
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero |
servicios: i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacion financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
s financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las maodificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demas informacion presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacién presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes
renglones del presupuesto asignado a la Direccién, de compras programadas, pago de salarios y
1 pago de honorarios, durante el mes de julio del afio 2019.




Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
la actualizacion y registro del presupuesto asignado a la Direccion para el presente ejercicio fiscal en
la base de datos en excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes
de julio 2019,

Brinde asesoria en el proceso de modificaciones presupuestarias TIPO INTRA 2 para readecuar el
renglon 913 Sentencias Judiciales, para el pago de Sentencias Judiciales a Extrabajadores de la
Direccion General. También modificaciones presupuestarias, TIPO INTRA 1, de readecuacion del
presupuesto de la Direccién General, para el registro en el Sistema de Gestidn -SIGES- y Sistema de
Contabilidad Integrada y preparando la documentacién de soporte que acompafia las referidas
modificaciones. También asesore, en el andlisis e integracion de la cuota financiera solicitada para
el mes de agosto 2019, tanto en cuota normal, como en cuota de regularizacién. También brinde

asesorfa en los procesos de elaboracion de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de
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remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y

actualizacion de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el
Sistema de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los
registros auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero,
correspondientes al mes de julio 2019.

6

Brinde asesoria en la revisidn, elaboracién y registro de Constancia de Disponibilidad
Presupuestaria -CDP-, requeridas para la contratacion de servicios técnicos y profesionales, para la
Direccién General de Correos y Telégrafos. Asi como también, asesore en el registro de operacion
de documentos afectados a traves del Fondo Rotativo, tanto en cuota como en presupuesto,
ejeuctados durante el mes de julio.

Asesore en la elaboracién de informes mensuales de la ejecucion de la cuota ejecutada durate el
mes de julio 2019.

/Asesf)’rém proceso de elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto para 2020 y Multianual
2020204, |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encugnhea

recibido de conformidad, por lo

s Tufael Pérez Vasquez

O“ . ¢ ;

(f)

General de Correws y lelégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019
RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Anfbal Morales Gudiel CuUl: - 12998 47926 0101
Numero de Contrato: 204-2019-029-DGCT  / NIT del Contratista: 10168625-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ,

' Plazo del Contrato: Del 2 de julio al
Monto total del 31 de diciembre
Contrato: Q.20,887.10 / de2019 /

Periodo del Informe: Del 2 al 31 de

Honorario del Mes: Q. 3,387.10 julio de 2019 /

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo_ en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente;

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueterla en las agencias postales del area
metropolitana y departamental;

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores; T

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que El Contratista debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 2 AL 31 DE JULIO DE 2019

Brinde apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas por cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente;

2 | Apoyé en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria a las agencias postales del area
_ metropolitana y departamental;

3 Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes;

4 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;

5 Apoyé en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal; n

6 Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

7 Apoyé en |la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

S Pa'ticip'_en actividades qte me fueron-designadas porfas-attoridades superiores,

9 | Atendi otras actividades que me fueron asignadas por las autoridades superiores

(f)

S< //\&:'xl;ués‘)‘-‘\niba-l’i\//iorales Gudiel
{ -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

( 'V/V({/B

Carfos Oavid Cuevas Giron
":T" i Sub Director General
N cjon General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Christian Alfonso Pefia del Aguila cun: 1970 86101 0101

NIT del

Numero de contrato: 205-2019-029-DGCT 6846443-6

contratista:

Servicios (técnicos o
profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del contrato: Q. 20,887.10 Contrato: 2-7 al 31-12-2019
. . Periodo del .
Honorarios mensuales: Q. 3,387.10/ Informe: 2-7 al 31-7-2019 /

Unidad administrativa

Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos
paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME @ -

1 ) Apoye en el proceso y se hizo entrega de 415 piezas postales libres de impuesto. ' \

2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 1 pieza de apartados postales.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 17 piezas postales estandar.

Apoye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios.

Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paqu‘@_tes--entregados en el mes.

3
4
5
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales
7
8
9

Apoye en clasificacion de apartados postales. T

prestador’de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

~w€ Y f/\

Ing Carlos David Cuevas Girén
C“r@ébdff‘ectﬂf" vas Guron
|-.I., -|"_ Sub-Director Gen ral

% 'Direccion General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 A

e o R
SUEI

Nomb mpl d g
Gmbie:Eomiplete del GUSTAVO ALEJANDRO GARCIA LOPEZ | cul: 1771 56104 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 206-2019-029-DGCT / . 4845245-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

\ SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total de Contrato: Q41,774.19 / zloa;;.:g_ 02-07 al 31—12—2019/
. Periodo del J
Honorarios Mensuales: Q6,774.19 / Informe: 02-07 al 31-07—2019/

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: P P /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo
1 estadistico relacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION “
tanto en la ciudad como en los departamentos de la Republica

) Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacién de registro de datos en el sistema
IPS

3 Apoyar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accién enfocados a mejorar la
eficiencia del departamento

4 Brindar apoyo en la elaboracion de presentaciones e informes para la "LA DIRECCION", con base
en las estadisticas de eficiencia en la entrega de envios postales

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en la elaboracion de propuestas para la implementacién de indicadores de calidad y de
gestién en el Departamento

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el registro de las recepciones de piezas postales, recolectadas en Combex, de la
1 dltima semana de junio de 2019 para el dato estadistico comparativo respecto al mes anterior
para determinar el aumento o disminucion de las recepciones internacionales.




Se apoyo en el registro de las recepciones de piezas postales, recolectadas en Combex, del mes de|
julio de 2019 para el dato estadistico comparativo respecto al mes anterior para determinar el
aumento o disminucién de las recepciones internacionales.

Se apoyo en el registro estadistico de las recepciones internacionales para obtener un
comparativo entre paises y determinar mensual, semestral y anualmente, el origen del mayor
volumen de recepciones para piezas postales, segin su clasificaciéon; EMS, CP, LC asi como
volumen total.

Se verificaron 322 nimeros de guias o tracking en el sistema IPS, para determinar su clasificacion
y posteriormente hacer el registro de ingreso de piezas postales en oficina de entrega local (EMG)
para la Agencia de Puerto Barrios, |zabal.

Se apoyo en el registro de ingreso de piezas postales en oficina de entrega local (EMG) y registro
final de entrega (EMI) de 324 guias o tracking en el sistema IPS, para la Agencia de Coban, Alta
Verapaz.

Se apoyo en el registro final de entrega de 185 guias o tracking en la base de datos SISENVIOSGT
para la Agencia de Coban, Alta Verapaz.

Se apoyo en el registro de ingreso de piezas postales en oficina de entrega local (EMG) y registro

Uit &

final de entrega (EMI) de 100 guias o tracking en el sistema IPS, para la Agencia de El Progreso.

Se apoyo en el registro final de entrega de 103 guias o tracking en la base de datos SISENVIOSGT
para la Agencia de El Progreso.

Se-apoyo-en el registro y-analisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
de Entrega mensual, semestral y anualmente de las 28 Agencias Departamentales.

10

Se apoyo en el registro y analisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
de Entrega mensual, semestral y anualmente de la Agencia Central.

11

Se apoyo en el registro y analisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
de Entrega mensual de los 5 pilotos de la Agencia Central.

12

Se apoyo en el registro y andlisis estadistico de datos de entregas para medir el porcentaje de

(F)

Entregas mensuales por parte de cada una de las 4 personas de Atencion al Usuario.
N ) '
///’}/{ (LA

GUSTAVO "'/{OGARthbPEz /

.—4‘"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

(F) W/ e —

VB—BD, Ing. Carlos Da David Cuevas,Giron

(s Sgbd'rﬁ%@f el

Directidn General de Correos y Telegrafos




CNERAL OF o~
/ of N
P E©
/ ) c
!5 !

a

¢
a: Py - [ 7
[m g’ ™

Nombre completo del ) N /
] GILMAR HAROLDO LUTIN JACOBO CUl: 1989 98368 d,
Contratista: dafe

Numero de Contrato: 208-2019-029-DGCT all) d.el 4057381-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.41,774.19 azo A€l 1 4207 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.6,774.19 eriododel | ) 31072019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de bases de cotizacion o
1 licitacion segun sea el caso, proponiendo el modelo de contrato

Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion y licitacion, comparacion
de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
2 Estado y las normas vigentes

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcién y
3 aprobacidn de contratos con los proveedores adjudicados

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que
4 seran llamados a participar

Brindar apoyo en la redaccidn y elaboracidn de resoluciones y nombramientos de los integrantes de
5 la comisidn de recepcién y liquidacién de evento

Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes

7 Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacién

8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

q Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
11




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de Actas Administrativas.
2 |Apoyé en la revisién de Actas Administrativas.
3 Apoyé en la elaboracion de Certificaciones de Actas Administrativas.
4  |Apoyé en trasladar documentos Oficiales de la DGCT, para revisién de Asesoria Juridica.
5 Apoyé en trasladar Actas Administrativas para Firma del Director General de la DGCT.
6 Apoyé en la publicacién de NPG por reconocimiento de Gastos.
7 Apoyé en la digitacién de datos para la Informacién Publica.
8 Apoyé en la elaboracidn de solicitud de cuota para el ultimo cuatrimestre del afio 2019.
9 Apoyé en la solicitud de reprogramacién de cuota Agosto 2019.
10 Apoyé en atencidn a Reprecentantes Legales de las empresas a las cuales fueron adjudicados
eventos y asi poder firmar las Actas correspondientes.
11 |Apoyé en la revisidon de expedientes que salen de esta seccién.
12 |Asisti a reuniones designadas.

(F)

—

GILMAR HAR)D/LDG') LUTIN JACOBO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r%@{*/l
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO Cut: 1959 59884 0101

NIT del

Numero de Contrato: 210-2019-029-DGCT 5707470-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del |
Q.29,838.71 Plazodel 1, o 131-12-2019
Contrato: Contrato:
Perf |
Honorarios Mensuales: Q4,838.71 eriadadel oy g
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Almacén

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos
1 mediante la emisién de los ingresos
Apovyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera
2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros
3 del aimacén
4 Apoyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
. Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general
Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en elaborar dieciocho ingresos 1-H del almacén general de los solicitantes de los
departamentos de la DGCT.

5 Apovye en elaborar veintiseis requisiciones de almacén de las solicitudes de los departamentos
de la DGCT y Agencias postales.

3 Apoye en elaborar tres requisiciones de la seccion de mantenimiento para proporcionar
suministros de limpieza y cafeteria.

4 Apoye en realizar la limpieza y acondicionamiento de insumos de cafeteria, limpieza, Utiles de
oficina y electricidad en la bodega.

5 Apoye en enviar a la seccién de compras el listado de necesidades de insumos para mantener
el almacén con el stock necesario.

6 Apoye en registrar en las tarjetas kardex los formularios de 1-h.

7 Apoye enregistrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de fas

entregas a los distintos departamentos de la Direccién General.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

| Sub-Director Genera!
Direccion General de Correosy Telégrafos




