INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
el FRANSISCA ROSALES MONROY Cul: 2230 65439 0107
Contratista: /
Numero de Contrato: 01-2019-029-DGCT i d.el 7674242-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: |Q.35,903.23 flasedcl 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 01-06 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidén de Mantenimiento

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
" Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de |as oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”;
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
. Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
’ Apoyé en la realizacidn de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccion General.
5 Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de La Direccidn General.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccidn
General.




Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la Direccién General.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la Direccién General. R

6 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccién General.

Contratista (Fransisca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al trémite de pago respectivo.
2
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\ | Sub-Director General
! 2 Direvein General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |CUI: 2341463110101
Contratista:
NiTdel
Numero de Contrato: 02-2019-029-DGCT . 8416979-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 _ 2-1al 31-12-19
Contrato:
i S Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 , 1-06 al 30-06-19
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Disefio Grafico Filatélico
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de creacion de disenos de contenidos del

1 departamento de filatelia, arte y cultura para la difusion en redes sociales y otros medios de
comunicacion
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos

2 filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional vigente paralas
emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”

3 Apoyar en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones, avisos, articulos
y publicidad en general concerniente ala emisidn de sellos postales
Apoyar en lalogistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea parte “LA

> | pIRECCION”;

6 Brindar apoyo en lalogisticay aplicacion delineamientos de disefios en todo el material gréfico de
“LA DIRECCION”

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en la presentacién deinformes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la elaboracion de disefios de invitaciones para la participacion de capacitaciones por
medio del Departamento de Recursos Humanos.

5 Apoyo en la elaboracion de afiches para las capacitaciones del Departamento de Recursos

Humanos.

A
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3 Apoyo con la elaboracién deinvitaciones Dia del Padre del Departamento de Operaciones

4 Apoyo en la elaboracion de consolidados para el Departamento de Recursos Humanos.

Apoyo en |la elaboracién formatos para Libro de Bancos del Departamento Financiero.

5
) Apoyo en la edicidn de fotografias de expedientes para el Departamento Administrativo.
7 Apoyo en la realizacion de afiche cumpleafieros mes de junio para el Departamento de Recursos

Humanos. [, N ;

El presenteinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrarecibido de conformidad, porlo
quese autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ Carlo€OpBOid Cucvas Girén
) Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ , CUI: 1608 65085 1202

Contratista: /
NIT del

Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT ) 1698059-K
contratista:

Servicios (Técnicos o - L

. Servicios Téchicos

Profesionales):

Monto total del Contrato:  |Q.47,870.97 Plazordel 02-01 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |, 1e 21 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
c Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
. Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
; Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
8 aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de la bodega de la
1 Direccién General, ubicada en zona 6
: Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la Direccion General
3 Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la Direccién General
a Apoyé en traslado de insumos del area de mantenimiento de la Direccién General
E Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parque vehicular de la Direccién General,

Apovyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la Direccion General.
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Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién General ubicado en zona 6

7 E

s Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la Direccién General ubicados en la zona 6 %ﬂm.\ d
5 Apoyé en la limpieza del barandal del sétano de la direccién General

10 Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la Direccidén General.

11  |Apoyé en la fumigacion y recorte del drea verde de las bodegas de la DGCT, ubicadas en zona 6, ciudad capital.

(F) /m‘

Contratista (Arnulfo Raquel Garcia Lopez)

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OB NODYIR IR S

Al sub-Director General
 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
i LUIS ALBERTO TORRES CuUl: 2508 32038 0101

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: |04-2019-029-DGCT / . 1695640-0
contratista:

Servicios (Técnicos o . L.

. Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 02-01 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00  erfodoidel 01-06- al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 [segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la DGCT.

2 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la Direccién General.

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccién General.

Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccion General




5 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccién General

6 Apoyé en el reemplazo de de ldmparas en las distintas oficinas de la Direccién General

7 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién
y pasillos de la Direccién General.

(F)_a el A A

Contratlsta (st Alberto orres)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

286

.89'_" NPml? L}a,rgo ¥:3 m[w
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. RUDY NOE RODRIGUEZ CUI: 2246 23869 0101
Contratista:
i NIT del
Numero de Contrato: |05-2019-029-DGCT / . 6575309-7
contratista:
Servicios (Técnicos o . ..
. Servicios Técnicos .
Profesionales): /
Monto total del Pl del
Q.47,870.97 azodel  102.01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 ; Etiodalde) 01-06 al 30-06-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 Ipireccion”

, Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery

segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

8 deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No.

9 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza de los departamentos, Financiero, Internacional, Juridico y Auditoria Interna

de la Direccion General.

2 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direcciéon General.




Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala
Sur de la Direccién General.

4 Apoyé en limpieza de bafios de caballeros del segundo nivel de la Direccién General.

5 |Apoyé en traslado de documentacion entre los departamentos de la Direccién General.

6 Apoyé en orden y limpieza de mobiliario para capacitaciones en el segundo nivel de la DGCT.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién
General.

(F) /zcm»f%( Wae fsoluaeun

Contratasta (Rudy Noé Rodr(guez)?B

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(”C”ﬁ

(f) c'f//(

’Vél ‘Bou Nombrecargoysellen
Sub-Director General
Jireccian General de Correos y Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

oA e
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Nombre completo del FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO ]/ CUL: 2579 83384 1220
contratista: I
Numero de contrato: 06-2019-029-DGCT NIT del 3925636-7
contratista:
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
_Profesionales):
Monto total del Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
_contrato: contrato:
Honorarios mensuales : Q.4,000.00 Periodo del 01-06-2019 al
- B informe: 30-06-2019 /
Unidad administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer nivel y segundo nivel de “LA
DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primery
segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de la “LA DIRECCION”
6 Apoyaren la I}mpieza e_higiene de barandas y gradas de la “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superioreg
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberj
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/RESUI__TADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
1 Se apoyo con la limpieza e higiene de las oficinas asignadas
2 Se apoyd con la limpieza del bafio de mujeres del segundo nivel




se apoy6 con el riego de macetas del segundo nivel

Se apoyo enla limpieza de puertas y ventanas de las dreas asignadas

Se apoy6 con lavado de cristaleria de Direccién

Se apoyd con el lavado de toallas de Direccidn

(F) FIIOJ6L: NS )

Fidelina Mariel Santo Ardiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Car[os David Cuevas Girgn

) bub Dlrector General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA CUI: 2413 61745 0101
Contratista:
A NIT del
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGCT /’ . 3850429-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Faz0CE) 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 01-06 al 30-06-2019
/ Informe:

Unidad Administrativa donde

oresta los servicios: Subseccién de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 [segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.

1 |Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la Direccién General

Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido de bronce de barandales del ala norte de la Direccién
General.

3 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccién General.




4  |Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros de! segundo nivel del ala Sur de la Direccién Genb.r_al.___

5 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccidn General.

6 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién General.

7 Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones llevadas a cabo en la Direccién General.

Apoyé en el reemplazo del depdsito de agua de bafios del servicio damas del primer nivel del ala sur
de la Direccion General.

2

e

(Fl__ st
Contratista (Luis Antonio Esteban Pineda)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

V05 RT 'v-m BduNb‘mbrfeg Cafrgo ysello
| Sub-Director General
reccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del y

. PAULA PINEDA SAY - CUIl: 1998 60084 0502
Contratista: /
Numero de Contrato: 08-2019-029-DGCT NIT del contratista: |1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del Contrato: |02-01 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 ReHIgEgIEC 01-06 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
A Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
5
B Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
1 Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas del segundo nivel de la Direccién General.
> Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la Direccidn General.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la Direccién General.




A Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccién General. \ | e
5 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion General.
6 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién General.

; Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién General.

8 Apoyé en el drea de cafeteria en los cursos de capacitacion de la Direccidn General.

) Apoyé en limpieza de de oficina de Asesoria Juridica.

10 Apoyé en limpieza de oficina del departamento Internacional.

1 Apoyé en limpieza de oficina del deparetamento Financiero.

. Apoyé en limpieza de oficina del departamento Auditoria Interna.

(F)*@u/a/( 3,;-[_@,5/ @;:’6-(7

Contratista (Paula’?’ineda gay)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

V0380,
9% sub-Director Genellfal
./ njreccion General de Correos Teléprafos

ey



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ’\\ w/
JUATEMR '

Nombre completo del i ]
i BERNABE TRINIDAD PEREZ . CUlL: 2188 12817 2011

Contratista: )it
NIT del

Numero de Contrato: |09-2019-029-DGCT . 1637935-7
contratista:

Servicios (Técnicos o L,

. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 z 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 Perfodo del 01-06- al 30-06-2019 /
4 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento -

servicios:

Na ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
3 |DIRECCION”

Apoyar en cl scrvicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

4
E Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
; Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.

1  |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion General

2 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccion General

3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién General

5 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccién General.

6 |Apoyé en la vigilancia de la Direccion General




7  |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién General.

8 Apoyé en instalacién de cableado de energia eléctrica de la oficina de Inventarios de la DGCT,

9 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién General

10 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién General

Apoyé en el cambio de fusibles electricos de las cajas generales en las bodegas de la DGCT ubicadas

= en zona 6 ciduad capital.

( T/g;; /,.,_@ A i B

- .Contra{-iy(an{ é@ry‘&rﬁ Trinidad Perez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

{x< /]

-.._'_e__Bn Nombre, cdrgoysello ,
A ( wrlos David Cuevas Girén

.5J Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Ny

Nombre completo del

. Jose Alejandro Hernandez Yac Ccul: 167598295 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 10-2019-029-DGCT NIT del 4852987-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl
Q.47,870.97 azodel | 1 a131-12-2019
Contrato: Contrato: /
n . Peri
Honorarios Mensuales: Q.4000.00 eriodo del 1-6 al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y trdmites requeridos para circulacién de
1 |l flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

EaN

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

Wi |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en el traslado de 15 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones
1 Infraestructura y Vivienda
Apoyar en el traslado de personal para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda..

No.

2
Apoyar en el archivo de papeleria en el area de trasportes.
3
Apoyar en la emision de formularios de combustible, entrega de vales de combustible, archivo de los
4 mismos.

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

R i,

\?0 BO B%P@mgﬂr gReel e iron
| Sub- Director General
‘Disoceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC CuUl: 1993 20888 2106

NIT del

Numero de Contrato: ([11-2019-029-DGCT 5905201-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ,

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 2091 102-01 a131-12-2019 /

Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 , evedogel 01-06 al 30-06-2019

/ Informe: !
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Seguridad
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de
1  |“LA DIRECCION”
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA
4  |DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de
5 |las instalaciones de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
. Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
Apoyé en el monitoreo de las areas de la Direccién General a través del sistema de camaras
5 Apovyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la
Direccién General.
3 Apoyé al departamento de Inventarios en el traslado de mobiliario y equipo de la Direccién

General, hacia la bodega ubicada en zona 6 ciudad capital




Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la

4 — .
Direccién General \&

5 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién
General

6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccidn General identificando a los proveedores y
visitantes.

7 Apoyé en la vigilancia del area de parqueo del edificio de la Direccién General.

8 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién General.

9 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la Direccién General

10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién General

(F)

o

Contratista (Leandro déﬁgijjs Esteban Caguec)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)”¢/( B( A _J’

vQ, Bo Nembrg, catepyselle;

i,_"' ' | Sub-Director General
Dnecuon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

GILBERTO XOL MAAS , .
Contratista: J cul 2075 94600 1606 /
NIT del
Numero de Contrato:  |12-2019-029-DGCT ) 8101590-9
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 . 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,000.00 enocodpl 01-06 al 30-06-2019 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccidén de Seguridad /

servicios:
o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA

1 |DIRECCION”

5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA

4 |DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las

5 |instalaciones de “LA DIRECCION”

6 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.

1 |Apoyé en el monitoreo de las areas de la Direccién General a través del sistema de camaras

General.

Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccién

General

Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la Direccién




Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direcciéon General™¥

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién General identificando a los proveedores y

5
visitantes.

6 |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién General.

7 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién General.

8 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccién General

9 [Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién General

T Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de operaciones postales de la DGCT,del ala
norte del edifico central.

11 |Apoyé en la instalacion de camaras de seguridad del ala norte de la Direccién Genaral.

(F) i ‘ auid)

Contratista (Gilberto Xol Maas)

3

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) QV( 2/( <~

Vo B\o Nambre, Cargo y Sello
Car[os David Cuevas Giron

Sub Director General
tlon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ,/

Nombre completo del
Contratista:

LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO CuUl: 1959 59884 0101

Numero de Contrato: 13-2019-029-DGCT

NIT del

. 570747-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.53,854.84 azodel 15 1 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 , FRipgoae] 1-6 al 30-6-2019
P Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Almacén
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

1 medianle la emision de los ingresos
Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera
2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros
3 del almacén
4 Apovyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
: Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general
Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L Apoye en elaborar trece ingresos 1-H del almacén general de los solicitantes de los
departamentos de la DGCT.

5 Apoye en elaborar veintitres requisiciones de almacén de las solicitudes de los departamentos
de la DGCT y Agencias postales.

3 Apoye en elaborar tres requisiciones de almacén del personal de mantenimiento de
suministros de limpieza y cafeteria.

4 Apoye en realizar la limpieza y acondicionamiento de insumos de cafeteria, limpieza, ttiles de
oficina y electricidad en la bodega.

5 Apoye en enviar a la seccion de compras el listado de necesidades de insumos para mantener
el almacén con el stock necesario./

6 Apoye en registrar el en las tarjetas kardex los formularios de 1-h.

. Apoye en registrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de las
entregas a los distintos departamentos de la Direccién General./

AR

Contratis‘.t}ﬂi_giaMafieTa‘D\@:’Mbscoso)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

| Sub-Director General
5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nomb leto del
ol re: coTnp M Beatriz Elena Bobadilla Godoy/‘ CuL;
Contratista: 2197-27023-0101
Numero de Contrato: 14-2019-029-DGCT NIT del- 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q. 53,854.84 azods 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 / Periodo del |\ 16 AL 30-06-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
legales pendientes de resolver por la unidad

Brindar apoyo en la recepcion, clasificacién y organizacién de documentacién en medios impresos o
electrdnicos que ingresan a la unidad

w

Apovyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas

s

Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
instituciones del Estado

Apoyar en la gestién de mensajeria de la unidad

Apoyar en la redaccidn de documentos oficios, providencias u otros de la unidad

Apoyar en la reproduccidon de fotocopias y revisién de la agenda de la unidad

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

O | OIN|Y |

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFOIIRME

Apoyé en trasladar documentos marginados para los Asesores de la Unidad

Apoyé en darle seguimiento a expedientes que requieran autorizacidn u opinion del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyé en revisar expedientes de las distintas materias

Apoyé en fotocopiar expedientes que solicitan de las Demandas Laborales.

Apoyé en llevar el control de la agenda de los Asesores.

Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.

Apovyé en |a elaboracion de oticios para los diterentes departamentos.

(oo B NI ) T B V0 B I~ OV ]

Apoyé en escanear expediente completo de Demanda de Juicio Ordinario Laboral.




Apoyé en preparar expedientes que solicita el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda

10 |Apoyé en folear un expediente de demanda y enviarlo a la Procuraduria General de la Nacién PGN

11  |Apoyé en escanear todas las actas del proceso de revertimiento.
12 |Apoyé en escanear todas las hojas de tramite que ingresan de la Direccién General.

e

(F)

i
BEATRIZELENA BOBADILLA GODOY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector General
Dir,eqr.lén General de Correos y Telégrafos.
o e Carlos David Cuevas Giron
( il Sub-Director General
N e 8 I iecridn General de Correos y Telégrafos




J

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE BAUTISTA CORDERO CUI: 1885 41446 0101
Contratista:

Numero de Contrato: |15-2019-029-DGCT Niire! 1695027-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): .

Monto total del
Q.57,445.16 Plazodel 1) 01 al31-12-2019
Contrato: y Contrato:
Honorarios Mensuales: |Q.4,800.00 Periodo del 1, 16 al 30-06-19
| Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliario de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado

por las autoridades de “LA DIRECCION”;

3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

4 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
5 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la elaboracion de un mueble de melamina de servicio para la planta de
90x60x2.40 con 4 vidrios, 7 jaladores y 3 juegos de carrileras.

2 Apoyé en la elaboracion de un mueble de melamina de servicio para el Museo de
90x60x2.40 con 4 vidrios, 7 jaladores y 3 juegos de carrileras.

3 |Apoyé en reparacion de mueble de Filatelia con 20 casillas pequefias y 4 grandes.

4 Apoyé en la elaboracion de una galeria para cortinas de 11ctm x1.68 ctm con un bolillo
para el Museo.




5 |Apoyé en limpieza del taller de la DGCT, ubicado en zona 6 ciudad capital .

6 Apoyé en la elaboracion de 5 cuadros de diferentes medidas, color nogal oscuro para el
area del Museo.

Contratista (Jorge Bautista Cordero)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

7 /
<f>°f(/,{ g( {j

/- Vo Bo: Nombre, capaRsy;a6ho
12 " | Sub-Director General
' /Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del Contratista:

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

Cul:

1778 29990 0101

Numero de Contrato:

16-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

5461304-3

Servicios {Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q5983871 Plazodel 1, 1 a131-02-2019
Contrato: {
Honorarlos Mensuales: Q.5,000.00 Piiriodo del 1-6 al 30-6-2019
i Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Planificacién y Desarrolio Instituciongl

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trémite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresay egresa a la unidad.

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia y requisiciones de la unidad

3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la unidad

4 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la unidad

5 Apoyar en la reproduccién de documentos

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

) Se apoy6 en archivar los oficios correlativamente en donde corresponde a ¢/u de los
departarnentos, unidades.

2 Se apoyd en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.

3 Se apoy6 en atender e informar todas las llamadas telefénicas de los departamentos y
unidades.

4 Se apoy6 en recordar fos asuntos de la agenda de la unidad.,

5 Se apoyé en copiar documentos a CD, sacar copias, imprimir y escanear.
Se apoy6 a la coordinadora en la impresjon de informes de ejecucién correspondiente a junioy
repogramacion de metas fisicas, adjuntar los informes de metas fisicas de los departamentos
involucrados en esta actividad, se apoyé en la digitacion de correcciones del contenido de los

6 procedimientos de cuatro departamentos y unidades atendidas durante junjo 2019. Auditorfa
Interna un procedimiento, Recursos Humanos tres procedimientos, Administrativo cinco
procedimientos, Operaciones Postales tres procedimientos, Internacional dos procedimientos,
Financiero cuatro procedimientos.




Se apoyé entrega de documentacién a las diferentes unidades y departamentos y gestionar
7 firmas de la informacion que se genera.

Se apoy6 en laborar reportes para la ejecucién y reprogramacion de metas fisicas correspondientes a
junio e impresién de reportes que se generan del Sistema SIGES y SICOIN.

(FI_ )
' v
Contratista {(Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) -ﬁ/( 2(’1//

. l;_"':_""ué‘ Gudysdavid Cuevas Qirén
)] Sub-Director General
“itectin General de Correos y Telégrafos
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA CUl: 1684 75499 1301
contratista:
Numero de contrato: 17-2019-029-DGCT NIT del 480063-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.59,838.71 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
contrato: - contrato:
Honorarios mensuales : Q.5,000.00 Periodo del

informe: 01 al -30-06-2019

Unidad administrativa
donde presta los

Direccién General

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia

interna y externa que ingresa a la Direccion y Subdireccion General

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccién y Subdireccién General

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la Direcciony
Subdireccién General

4 | Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccion General

5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General

6 Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas por la
Direccién y subdirecciéon General

7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
correspondiente

8 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las Autoridades Superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores




3 Se apoy6 con el archivo de secretaria general
4 Se apoyd con la recepcién de llamadas telefénicas que ingresan a Secretaria General
5 Se apoyd con la reproduccién de fotocopias

6 | Se apoyd con la atencién a visitas que vienen a Direccién y Subdireccién General.

(F) C} m[ }\QU(/

Aura Yoland{a Ramos de Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

W td A

\ Carlos David Cuevas Giron
) Sub-Director General
 Direccion General de Correos y Telégrafos




JINFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

CUl: 1729 48983 0101
Contratista: DE CAMARERO

NIT del

Numero de Contrato: 18-2019-029-DGCT . 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Montastorakae Q.59,838.71 Plazodel 1, 4 5)31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo d
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 eriodo del 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEG UN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcion, clasificacion, archivo y tramite de la
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacién de
3 |Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
4  |Apoyar en la redaccion de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del departamento
6 |Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la correspondencia interna y externa,
8 |Apoyar en la reproduccion de fotocopias
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
12
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracién de 12 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccion
1 General, asi como de otras Instituciones.
2 |Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccion Oficial e Internacional
3 |Apoyé con la atencién de llamadas telefénicas y atencion al publico en general
Apoyé con el control y registro en la base de datos de la correspondencia que ingresa y egresa
4  |al Departameto
5 Apoyé en la reproduccion de fotocopias para los Departamentos de la Institucion




B
\

- 7o DR

Apoye en la elaboracién de los Procesos y Procedimientos del Area Filatélica para el Manual
6 de Procesos y Procedimientos del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

o
j(:
-
=
4=
>
o
R

Apoyé con el tramite administrativo de autorizacién de impresion de las emisiones postales
"Uso Corriente, Arte Textil" y "Uso Corriente, Artet Textil" exclusiva para franqueo de
7 paqueteria.

Apoye con el encuadernado de documentos de los diferentes Departamentos de la Direccion
8 General

L

Rebeca Esperanza Gonzz?l'jz Morales de Camarero

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

L)

- Bo, Nomhrg.carenny selis
|| Sub-Director General
- Direccion General de Correos y Telégrafos

(f)

-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo et JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ cul: 2523 31583 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 19-2019-029-DGCT  |8887274-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del P ]
onto total de Q.59,838.71 azodel 1, ) .131-12-2019
Contrato: Contrato:
: Period
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ehiodoiet 1-6 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Financiero

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

n Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa al departamento

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento

5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

6 Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la recepcion, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa al departamento.

2 Se apoy6 en la redaccién de oficios, para diferentes entidades y departamentos.

3 Se apoy6 atendiendo llamadas telefonicas.

4 Se apoy6 en el manejo y organizacién de agenda del jefe financiero.




5 Se apoyo en la reproduccion de todos los documentos ingresados y egresados.

6 Se apoyo en el escaneo y entrega de Informes del personal de los meses Abril y Mayo.

7 Se apoy6 en la elaboracién de Leitz para correspondencia de todo el departamento.

8 Se apoyo6 en el envio de CUR.

9 Se apoy6 con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

10 |Se apoyé en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.

11 |Se apoy6 en la elaboracién de cuadros y reportes.

12 Se apoy6 en escanear, fotocopiary compaginar expedientes de transferencias y CUR,
coordinar y enviarlo a UDAF y USEPLAN

13 Se apoyd en recibir requisiciones darles ingreso y salida las veces que son presentadas en el
departamento.

14 Se apoy0 en trasladar expedientes, documentos y requisiciones al departamento
administrativo.

15 |Se apoy6 en buscar, ordenar y entregar documentos solicitados por la Auditoria del Ministerio.

16 Se apoyd en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos
electronicos y fisicos.

17 |Se apoyé en el registro de documentos enviados atraves de la Seccién de Transportes.

13 Se apoyd en el traslado de documentos e informacién de forma interna a cada una de las
secciones del departamento.

19 Se apoy® en la elaboracién de reportes para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
actualizar la pagina web.

20 Se apoy0 en la elaboracién de reporte de ejecucioén presupuestaria para Diputados del
Congreso de la Republica de Guatemala.

21 |Se apoy6 en la entrega de documentos a otros departamentos.

22 |Se apoyd enviando correos electrénicos a diferentes destinatarios.

23 |Se apoyd al departamento internacional en consultas.

24  |Se apoy6 en ingreso de datos presupuestarios al sistema SIGES.

25 |Se apoyé en el escaneo de CUR'’S de los meses de Abril y Mayo, para su publicacién.

26 |Se apoy6 en la preparaciony envio de documentos anexos para la UDAF.

27 |Se apoyé en la elaboracion de Formularios para pagos a Organismos Internacionales.

28 Se apoy6 en la revision de documentos del personal 029 de esta Direccién General, de los

meses de Abril y Mayo.




Se apoy6 en la revision de CUR’S para su debido analisis por la Contabilidad General.

29
30 |Se apoyé en la elaboracién y envio de sobres con anexos a las diferentes entidades.
31 |Se apoyd en la elaboracién de Manuales del departamento financiero.

Jahel Abigail Mejia Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confe idad, por lo que se autoriza a

(f)

li
ombre, By ez
EFE FINARLILRO
<0 General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Namero de Contrato 20-2019-029-DGCT NIT del 1693747-3
_ contratista: |
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del Contrato: Q.65,822.58 Plazo del ‘ 02/01 al 31/12/19
_ Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5500.00 Periodo del \ 01/06 al 30/06/19

Informe: -
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kdrdex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en |a revisién de la agenda del jefe del departamento.
6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias. __ |
Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefdnica.
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

{@J\ RS
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ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

S remaL N

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y la Encargada de Reclutamientoy Seleccion.

Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites del
IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de Cuentas de
2019 del personal activo de 2018.

Apoye en dar respuesta a expedientes de la Unidad de Asesoria Juridica.

! Apoye en la elaboracién de 186 oficios, 03 providencias, 14 circulares para este Departamentoy

otros.

Apovye en realizar 57 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apovye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda |a documentacién que ingresa a este departamento.

Apoye en archivar retenciones del IVA de los meses de enero a junio 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022y 029 del mes de enero a junio 2019
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesién del puesto de ex trabajadores que lo
solicitan del renglén 011.

Apoye en la elaboracién de 82 constancias laborales, para trabajadores activos y para

Ex trabajadores.

Apoye en la certificacién de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacion de 257 expedientes para el 2019

Apoye en certificacion de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaboracién de constancias de contribucién, al 1GSS para tramite de jubilacién.
Apoye en la certificacion de actas de toma de posesién y de entrega del cargo de renglén 021y 022
de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra activo.
Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracién de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran en
tramite de jubilacién que laboraron en esta Direccion.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucién y otras dependencias del
estado.

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
coordinadora de Recursos Humanos y con la Encargada de Reclutamiento.

Apoye en archivar 09 expedientes de contratistas de nuevo ingreso del afio 2019 renglén 029
Apoye en foliar todos los expedientes de los contratistas de nuevo ingreso del afio 2019

Apoye en preparar documentacion solicitada por la Unidad de Asesorfa Juridica de los renglones
021,y 029 de esta Direccion.




3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a realizar
trdmites laborales de personal de nuevo ingreso

Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente a los meses de enero- junio 2019

Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacidn de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones oficiales

4 Apoye en la recepcidn de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de Recursos
Humanos en los meses de enero-junio 2019 -

5 Apoye en la revisién y atencidn de la agenda de las personas que son citadas para entrevista por Ia
coordinadora de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproduccidn de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o

por via telefénica.
Apoye en dar informacidn a personas que solicitan realizar trdmites de jubilacién o otros

8 Apoye en la preserntacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores, En recopilar
informacién para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Contraloria General
de Cuentas, Ministerio Publico, Asesorfa Juridica en relacién a Sentencias Judiciales, Unidad de
Auditoria Interna etc.

Maritza Judith Molifia Pellecer
Contratista Nombre Completo /'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

Vol Bo. Nombre] cargeryselig s Giron
\=[ -0 0l Sub-Director General
e T Dieccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] MARIA BETHZABE SEY OSORIO Cul: 2558 40675 0410
Contratista:
21-2019-029-DGCT udl del_ 4457098-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.71,806.45 azodel 15 4al31-12-2019 ,
Contrato: P Contrato: {
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 riododel |1 6 al30-6-2019

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa donde Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y tramite de la correspondencia
1 |internay externa que ingresa al departamento
) Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas del departamento
4 |Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en las actividades sobre el registro de la mensajeria externa, llevando el registro
5 |correspondiente
6 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias
7 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
g debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en la recepcion, registro y tramite en correspondencia interna y externa.
2 |Apoyo en elaboracion de vales de gasolina para comisiones y autoridades de la DGCT
3 |Apoye en atencién telefdnica
4 |Apoye en atencion a personal de la DGCT, y personas externas
5 |Apoye en agenda de la jefatura del departamento administrativo




Apoye en la elaboracién de informes solicitados

Apoye en correspondencia dirigida a este departamento dandole seguimiento

Apoye en redactar correspondencia del departamento

(Yol Ne B NN Ne)]

Apoye en elaboracién de pase de Solicitud de transporte del personal de la DGCT

10 |Apoye en realizar certificacién de actas

(F) — ¢
Contratié’ta (Maria Bethz? bé&éy Osorio)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

AT 4

Vcs Bo bre, cargo vy sello
9o Q1105 (Daong Chenas Girdn

| Sub- Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA
] cul: 2155 32864 1601
Contratista: GOMAR
NIT del
Numero de Contrato: 22-2019-029-DGCT ] 7338179-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del |
Q.71,806.45 filazaide 9-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erlodo el 1, 6 al30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Direccion General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, registro y trdmite de la
1 correspondencia interna y externa de la Direccidn y Subdireccion General

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccion y Subdireccion General

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccidn y Subdireccidén
3 General

4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General

Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones programadas, con la finalidad
de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Brindar apoyo en las actividades de registro de la mensajeria externa

Apoyar en la reproduccion de fotocopias
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

V|| |1

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind6 apoyo en la recepcién, clasificacién, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccion General de Correos y Telégrafosy
correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatermala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccion y Subdireccién General.




Brinde apoyo en la redaccién de a) 03 Circulares, b) 10 Nombramientos, c) 19 Oficios, d) 25
Providencias, e) 19 Hojas de tramite de la Direccién General.

Se brindd apoyo en la atencidn de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccién General, asi
como llamadas de atencion a los usuarios por consultas de paqueterias.

4 Se brindé apoyo en la revisién de agenda del Director General.

5 Brinde apoyo en la revision 28 sesiones agendadas y bitacora de sesiones programadas

6 Se brindé apoyo en el registro de la mensajeria externa.

7 Se apoyé en la reproduccion de 1325 fotocopias durante el mes de junio.

g Se apoyéd en la cién de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
Contralggk gra uextas y Ministeri | Ramo.

SECRETARIA
GEMERAL

o
rt{L_f_ Ll

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Wz

Carlos David Cuevas Giron
& Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AXEL DAVID QUIEJ ARREAGA Cul: 2314 88025 0101

NIT del

Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT 7880327-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Pt 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel |, ¢ 130-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
2
Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
4 estado o segln sea el caso que se presente
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” seglin sea el caso que se
5 presente
6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo apoyo, en el traslado de equipo de computo y mobiliario que se encontraba en mal estado, a la imprenta
1 de la bodega zona 6, ubicadas en la Direccion Genetal de Correos y Telegrafos.
2 Se brindo apoyo, en la reparacion de escritorios que se encontraban en mal estado.
3 Se apoyo en la elaboracién de informe FIN 1Y FIN 2 del mes.




4 Se brind6 apoyo , en la identificacién de mobiliario y equipo de los bienes activos fijos de la DGCT.
5
Se brind6 apoyo, en Ja biisqueda de los de mobiliarios y equipos que se encuentran en mal estado.
Se brindé apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la
6 institucién.
Se brindé apoyo en la actualizacion del libro de inventarios, por medio de la cual se lleva el control de movimientos
7 de los bienes muebles de la institucion.
Se brindd apoyo en los registros en cuanto a la disponibilidad de equipo, ubicacion y distribucién, estado fisico, valor
8 y otros.
9 Se brindé apoyo, en la identificacion del mobiliario y equipo _que se fue entregada, por el concesionario del 3%
10 Se brindd apoyo, en la distribucion de telefonia mobil de la institucién, en cuanto a la dispanibilidad.
11 se brindo apoyo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en cada departamento.

o

Axél‘ﬁavid Quiej Arreéga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. Nombre, cfig6.y selg) v
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Direccion General €

Correus Y Tekigraios




DEPTO.
RECURSOS *
HUMANOS 7

o .
YATEMM. i,‘/

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. HEIDY MARILU DE LA CRUZ ROMAN ; |CUL 1957 80825 0108
Contratista: /

Numero de Contrato: 24-2019-029-DGCT I del_ 5865616-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q.95,741.94 Plazodel 1, ; .131.12-2019
Contrato: Contrato:
5 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 01 al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Capacitacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del personal que
conforma “LA DIRECCION”
Apoyar en la logistica de las actividades relacionadas con la atencién a la salud del personal y
2 sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
i Apoyar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
4 Apoyar e’n llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades que se realizan para la evaluacién de los programas de capacitacion
con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos establecidos
6 Apoyar en las actividades de organizacién y preparacion del plan de capacitaciones anual de

“LA DIRECCION”
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en |as comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 . - . iy
debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




— v\

= DEPTO.
= RECGURSOS =
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \t& HUMANOS
Se apoyo en la coordinacion, elaboracién de agenda, listados, y registro de participarifes en /
1 listados correspondientes a las siguientes capacitacidnes: Seguridad Industrial y Le\)\"ﬁi‘}_e "&"."L-’::-'-J"'/
Contrataciones.
2 . . .z 0 . .
Apovye en llevar registro de las capacitaciénes: Seguridad Industrial y Ley de Contrataciones.
g Apoye en elaborar registros para desarrollar capacitacién de Seguridad Industrial Seguridad
Industrial y Ley de Contrataciones.
7 Se apoyo en las actividades de organizacion y actualizacion del plan de capacitaciones anual
de la Direccién.
5 Apovyar en contactar y coordinar visita de proveedores de Capacitacion. ‘
6 Apoyo en el desarrollo de reuniones de trabajo realizadas por el departamento Administrativo,
Operaciones Postales y Planificacion y Desarrollo Institucional.
Se apoyo en traslado de documentos a los diferentes departamentos.
Se apoyo en atencion de personal en el departamento de recursos humanos.
Se apoyo en solicitud de requisiciones de servicios para el personal
7 Se apoyo en la solicitud de afiches informativos del departamento de Recursos Humanos.
Se apoyo en la solicitud de cotizaciones
Apoyo en sacar fotocopias
(F) /

Contrafista (Heidy Marilu de la Cruz Roman)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o=l e

N 8o, Nembre, cargoysello
David (Chevas gzron

[BiE Px | Sub- Dlrector General
Direccién General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ABDIAS LEVI MOX MOX Cul: 2330 12508 0412

NIT del

Numero de Contrato: 25-2019-029-DGCT 1053597-7

contratista:

Servicios (Técnicos 0

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del ] del
Q.71,806.45 azodel 145 01al31-12-2019
Contrato: / Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del |, o¢ a130-06-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de mantenimiento correctivo y preventivo del edificio y de las distintas
1 |agencias propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en el seguimiento de Tas actividades de las areas de mantenimiento, limpicza vy
conservacién del edificio y demds instalaciones fisicas de “LA DIRECCION” con la finalidad de
2 |garantizar el buen funcionamiento
Apoyar en las actividades de distribucion de material de limpieza, equipos y demés bienes de
3 consumo a las secciones de mantenimiento y seguridad industrial
Apoyar en el seguimiento de las actividades de las secciones de mantenimiento, seguridad
4 |industrial y reparacién de equipos y mobiliarios de “LA DIRECCION”;
Apoyar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de mantenimiento y seguridad
industrial de las diferentes areas y agencias postales a nivel nacional que conforman “LA
5  |DIRECCION"
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
9 debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica y mobiliario para capacitaciones realizadas en el edificio de la Direccién
1 General.

Apoyé en el seguimiento de las actividades de las areas de mantenimiento, reparacion de
mobiliario de la Direccién General




Apoyé en la logistica del personal de limpieza y mantenimiento que presta servicios en el 4rea de

3 Operaciones Postales de la Direccidn General.
Apoyé en gestiones para la adquisicion de servicios de mantenimiento, limpieza, seguridad,
4 reparaciones.
Apoyé en el seguimiento de expedientes para pago de los servicios basicos de las Agencias
5 Postales de la Direccién General.
Apoyé en las gestiones para la reconexién del servicio de energia eléctrica en Agencias Postales
6 de la Direccion General ante la Empresa Eléctrica.
Apoyé en la coordinacidn y logistica del personal de seguridad que presta servicios a la Direccién
7 General.
) Apoyé en la coordinacién de las actividades del drea de carpinteria de la Direccién General.
Apoyé en la coordinacién del mantenimiento y limpieza del 4rea de carteros de la Direccién
9 General.
Apoyé en las gestiones para la adquisicion de servicios de agua en agencias postales de la
10 |Direccién General.
1 apoyé en ordenamiento de archivo y bodega de la Direccién General, ubicadas en zona 6
(F)

Contratistla (Abdias Levi Mox Mox)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) Z /6 }(/C'/

o
~-"iWe. Bo. Nombre, cargo y sellq ,
S Carlos @avida C%mgas Giron

/% Sub-Director General
\eciiin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS RENE FUENTES cul:
Contratista: 1574 06105 0101

Numero de Contrato: 26-2019-029-DGCT NI del- 1232225-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del Plazo del

Servicios Técnicos

Q.83,774.19 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del 1- al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Logistica y Protocolo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién
de Comunicacion del “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado;

Brindar apoyo en la redaccion de comunicados y revista mensual

Apoyar en el monitoreo de los medios de comunicacion y envio de alertas informativas a

3 |las autoridades de “LA DIRECCION":
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica

y protocolo de inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e
4 |internacional

Brindar apoyo logistico en conferencias de prensa

9]

Apoyar en las actividades de implementacién de campafias de comunicacion que
fomenten la identidad v la cultura organizacional para mejorar el servicio postal
Apoyar en la capturay edicion de fotografias y videos para comunicados

Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

O [0 |IN O

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 |presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la realizacion de comunicados

Se apoyo realizaron monitoreos y sintesis de la agenda informativa diaria

WIiN |

Se apoyd en talleres de Recursos Humanosy Operaciones Postales

4 |Se apoyé con la captura de fotos en talleres de RR.HH.

Se apoyé en la coordinacion de colocacion de acrilicos para comunicados e implementacion de
5 campafia sobre la importancia de la auditoria interna

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) "ﬁ/_;/( i (/C//j

[ Vo B NS PR E
)5 Sub-Director General
o/ Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel |, ¢ o\ aTAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|CUI: 1814 60823 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 27-2019-029-DGCT i det 5702283-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del /
Q.89,758.06 2-1 al 31-12-2019 ¢

Contrato: Contrato:

. Peri
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 eriododel 1) o 130-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Transportes

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para circulacion de
la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y trédmite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

B~

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apovyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

V|||,

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéon




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 147 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
1 infraestructura y vivienda
2 Apovyar al traslado de 5 mobiliario y equipo de carpinteria zona 6 a DGCT
3 Apovar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones locales
Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica
4
5 Apovyar en la elaboracion de manual de manejo de combustible con planificacion
6 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior

\\_- *

(F)

Contratista (Silas Jﬁnata{é f};yjntﬂﬁilla Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(fﬁ’((f 18 s

Vo, Bo. Nombre, Cargo, Sello
(3550 Carlos David Cuevas Girén
el /1 Sub-Director General
N4/ Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i . i —|
Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA /| CUL 2789 45139 0101
Ntmero de Contrato: 28-2019-029-DGCT, NIT del Contratista: 8465101-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
2-1 al 31-12-2019
Monto total del Contrato: Q.83,774.19 /
Periodo del Informe: | 01-06-2019 al 30-06-
| Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Cuentas Postales Internacionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO N
1 Apovar en las actividades de realizacién de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales
2 | Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMSyCN 43
3 | Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa R
designado
4 Apdyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemala a ]
distintas administraciones miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN 56, CN 61y CN 52
|5 | Brindar apoyo durante la elaboracion y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual
6 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registro, modificacion y aceptacién de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS
7 | Apoyar en la presentacién de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales
| 8 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera ]
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 Se apoy6 ingresando al sistema IPS las cuentas EMS del afio 2016. )
2 | Se apoyo clasificando por EMS, CN31 y CP87 las cuentas de 2019.
3 | Se apoyd dando seguimiento a los reclamos internacionales que llegaron al
departamento internacional.
4 | Se apoyo en la elaboracién de procesos y procedimientos de manuales.
5 | Se apoy6é presentando los resultados de la elaboracion de procesos vy
procedimientos de manuales.
6 | Se apoy6 en las mesas de trabajo con la comision liquidadora del Correo S.A. con el
fin de resolver el tema de cuentas internacionales por pagar y cobrar atrasadas.
7 | Se apoy6 en la elaboracion de los oficios requeridos durante el mes. o
8 | Se apoy6 dando seguimiento a los procesos de compras y contrataciones de
servicios solicitados por el Departamento Internacional.
Se apoy6 gestionando reuniones solicitadas por superiores.
9

. )
(f) JOSE A { szz%uu PADILLA
i l"‘lf

RES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

o
Vo..Bo. Nambre, %a;go y sello
Dl arlos David Cuevas Girén

Sub-Director General

"Direccion General de Correos y Telérafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA

cul:

2564 99373 2001

Numero de Contrato:

29-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

4894627-3

Servicios {Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.83,774.19

Plazo del Contrato:

2-1 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales:

Q.7,000.00

Periodo del Informe:

01 al 30-06-2019

Unidad Administrativa donde presta los

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
] Apoyar en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusién y divulgacion de la filatelia, telegraffa y
cultura postal
’ Apoyar en las actividades de desarrollo y temética de exposiciones musefsticas, artisticas, filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de
pventos culturales especiales para la conformacion del programa anual de exposiciones
g Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de Guatemala, asi como procurar su
conservacidn y desarrollo
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia
5 Biindal apoyo en |a logistica de atencion a los visitantes del museo de correns, telégrafns y filatelia
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Apuyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacion
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con publicaciones en redes sociales sobre el tesoro histérico con el que cuenta el museo, brindando informacion a medios de
comunicacién como Nuestro Diario y Centro America 502, para reportajes y difusion del museo.
, Se mantuvo durante todo el mes de Junio, la exposicion de cuadros de estudiantes de la Escuela Martinez Duran, |a cual ha sido una excelente
= suma artistica y cultural para los visitantes del museo.




Se recibieron 656 visitas en el museo, en el mes de Junio, a cada una se les dio el recorrido personalizado contandoles la importancia de la
3 historia de la comunlcacién de nuestro pais a través de las salas especificas que contiene el Museo de Correos, Telégrafos y filatelia, se han
apoyado jovenes de forma individual en tareas de educacién media y universitarios sobre la historia def correo y del telégrafo.

Se apoyo en varias actlviades para promover el arte, la cultura y la evolucion del servicio postal, se explico la importancia del patrimonio historico
4 y se invito a los visltantes a publicar su visita al museo, para promocion en redes sociales y dar asi a conocer el valor de la conservacién de las
plezas dentro del museo.

) ArgEua_M ria Flores Jerez'de Mendoza

contratista (norhbre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago

respectivo.
(<

" Vo.Bo. Nombre, cargo y sello

: - Carlos David Cuevas Giron
(2lz |, Sub-Director General
: - Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 '

Nombre completo del
[Contratista:
Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT 4518752-5

RENE ANTONIO GOMEZ SOSA cul: 2549 13415 0101

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.95,741.94 2-1al 31-12-2019
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 fiCliodo'del ¢ 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcion, clasificacion y organizacion de documentacién en medios impresos o
electrdnicos que ingresan a la unidad
3 Apoyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
a instituciones del Estado
5 Apovar en la gestién de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revisién de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo brindando la informacion a los usuarios que se presentaron a la Unidad, en relacion a tramites
o o solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con o requerido por dichos usuarios.
Se apoyo en |a recepcién de todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes
2 corresponden déndoles respuesta inmediata segun ha sido la necesidad del asunto.
se apoyo con la revisién de los expediente de los bienes inmubles en el sentido de determinar el estado
3 actual de los mismos.
Se apoyo en realizar la visita de las siguientes intituciones, procurando los difentes expexdientes segun
4 fuere el caso: Ministerio Publico, Procuradura General de la Naci6n, Juzgado de Trabajo y Prevision
Social, Ministerio de Finanzas Publicas, Registro Mercantil.
Se apoyo con el trasladé de los documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccién General de
5 Correos y Telégrafos con relacién a los oficios y documentacién requerida.
Se apoyo con la redaccién de los oficios para las diferntes Unidades de la Direccién de General de
6 Correso y Telégrafos, cumpliendo con lo requerido segun fuese el caso concreto. '




Se apoyo en coordinar la Agenda de las Reuniones de la Comisidn de Seguridad Postal, en las cuales se
detalla los temas y compromisos que se acuerdan en las reuniones que se estan llevando

7 periédicamente, con el propdsito de establecer las normasy procedimientos que nos lleven a obtener la
Certificacién Postal que se necesita para dar inicio a la Operacién Postal.

Asistir en las reuniones de la Comisidn de Seguridad Postal, llevando el control de los compromisos

8 adquiridos y avances
9 Se apoyo con la convocatoria de las reuniones de Seguridad Postal.
10 Se cumplié con todos las requerimiento asignado, segun ha sido la necesidad y demanda de la Unidad,

con el fin de obtener resultados positivos.

) .}\.\ M /

René Antonlo Gomez SCTE:’a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Vo Bo. Nombre, cargo y sello
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(‘ arlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
Direccnon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS |CUL: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 31-2019-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales E

Profesionales): {
Monto total del Q.119,677.42 Plazo del 5.1 31 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-6 al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Salud Integral
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un jugar dentro de
2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesorfa al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas
3 psicolégicos y laborales
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4  |DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformaciéon de expedientes de
5 contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se presté asesorfa especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Se brindé asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realizé consultas relacionadas con
Psicologia. Los temas tratados fueron, laboralesy de familia.

2
* Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales para ser impartidas al personal de la "Direccion”  El tema
que se trabajo fue "Manejo del Estres"

3
Se brindo asesoria al personal de “LA DIRECCION” con temas relacionadas a psicoldgia.
Atendiendo a clientes y dandole un seguimiento psicolégico y resolviendo las dudas referentes
a la terapia y sus beneficios. Se trabajan actualmente con 12 personas.

4
* Se apoyo en generar retencion del IVA de pequefio contribuyente a 150 personas que
laboran en la Direccion.
* Se apoyo en la verificacion de 170 facturas en el portal de la SAT.
* Se apoyo en la entrega de las constancias de retencién del IVA de personal que presta sus
servicios técnicos y profesionales. * Se apoyo en

5 el ingreso de facturas en Guatenominas.

(F)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2]
( “T@"’(Q’( e

/i b ¥\ Carlos Qavid Cuevas Giron
(1 1%l Sub-Director General
' Direttin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA CuUl: 2496 42379 0101
Ndmero de Contrato: 33-2019-029-DGCT NIT del Contratista: 6799366-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: 02-01-2019 al 31-12-
2019
Monto total del Contrato: Q.101,725.81 _
Periodo del Informe: 01-06-2019 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.8,500.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento Internacional -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
2 | Asesorary dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
| operacion postal internacional. B
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.

4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
administraciones postales como parte de la politica de intercambio.

5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el

L area postal.

Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asesoré en laimplementacion del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala’. Se mantuvo
comunicacion frecuente con el proveedor y demas areas involucradas.

2 Asesoré en la formulacion de proyecto para la realizacion de un centro de monitoreo con financiamiento del Fondo
para el Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la Unién Postal Universal (UPU). Se mantuvo
comunicacion frecuente con los encargados de proyectos de la Unioén Postal Universal (UPU).

3 Asesoreé en la realizacion de los procesos y procedimientos del Departamento Internacional. Participé en reuniones
en relacion al tema.

4 Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Internacionales enviadas del afio 2017 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS) y
del afio 2018 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS).

5 Asesoré en la actualizacién de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo comunicacion
con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacién financiera en dichos términos.
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6 Asesoré en la liquidacion de Cuentas Internacionales Postales con el El Correo, S.A. correspofidientes del afio $’
2004 al 2016. Se llevo a cabo la sexta mesa de trabajo, en donde se analizaron Ios avances obt ﬁ%gs por pais.®
Se ha trabajado un 25% de los paises. Mm.r\ o.b
7 | Representé a la Direccion General en el Cuarto Taller del Proyecto Regional POCE "Preparacién Operativa para

el Comercio Electronico”, cual se llevéd a cabo en Montevideo, Uruguay de! 03 al 07 de junio de 2019.

8 Asesoré para la implementacion de la hoja de ruta nacional y el plan de accién nacional que propone el Proyecto
Regional POCE “Preparacion Operativa para el Comercio Electrénico”.

9 Asesoré sobre el manejo y administracion de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo
establecido, segun la respuesta del Departamento de Operaciones.

10 Coordiné el envio del cuestionario "Estadistica de los Servicios Postales”. Dicho cuestionario fue llenado por el
Departamento de Operaciones.

1 Coordiné la asistencia del Director General al Foro de Regulacion y Reforma Postal, el cual se llevd a cabo en
Ponta Delgada, Portugal del 26 al 29 de junio de 2019 y al Foro Regional Estratégico de la Unién Postal Universal,
a llevarse a cabo en San José, Costa Rica el 12 y 13 de agosto de 2019.

12 | Asesoré el seguimiento al pago para la renovacion de IPS —International Postal System- para el afio 2019.

13 Asesoré el seguimiento al pago de la cuota contributiva de la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal
(UPAEP) del afio 2019.

(f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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[ 2% Sub-Director General
o /Direceidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA INDIRA MAZARIEGOS Ul
Contratista: ALVIZURES DE BARRIOS ) 1671 65550 0101
Numero de Contrato: 34-2019-029-DGCT Wil gel 679862-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.143,612.90 Plazodel 1, /) 131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Peulcdp@el (H=C-Z0L0I3
Informe: 30-6-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en los @mbitos administrativos a las secciones de; compras, almacén,
transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
presupucsto anual

3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
requerimientos y disponibilidad presupuestaria 7

q Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
departamento
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de

5 edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional

6 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
insumos al almacén general

; Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
vehiculos

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesorar en la cordinacién de las contrataciones de servicios y/o adquisicion de bienes segun lo
programado en el Plan Anual de Compras de la DGCT, en junio 2019

5 Apovyar en la distribucidn de combustible a los vehiculos propiedad de la institucién a solicitud de
las diferentes unidades de la DGCT, en junio 2019
Asesorar en la coordinacién de las actividades del departamento administrativo, en las areas de

2 Mantenimiento, Transportes, Almacén, Compras llevando a cabo revisién de expedientes, oficios
correspondientes a junio 2019

3 Asesorar en la elaboracién de reprogramacion de cuota para el mes de julio 2019

5 Asesorar en los cambios de las justificaciones indicadas por UDAF para la transferencia
presupuestaria por un monto de Q. 4,537,800.00 con el detalle de renglones a debitar y acreditar

c Asesorar en gestiones de compras y pagos a proveedores, que se ajuste a la solicitud de cuota
normal y cuota de regularizacidn correspondiente al mes de junio 2019.

6 Asesorar en el seguimiento de la Auditoria del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda a a la auditoria dirigida a documentos de reglstro de Almacén General

8 Apoyar en revisar el cuadre del Libro de Combustible enero-junio 2019

5 Apoyo a las unidades de Transportes, Mantenimiento, Almacén, Compras en la elaboracion de

Manuales de Procedimientos.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

( '/G///(; 4 (//C ﬁ

Vo\Bo Nombre cargo y sello
avnd (uevas g'zron
5ub Director General

Dirocciin General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE

. , CUL: 1873 73825 2214
Contratista: LOPEZ
Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT NIT del 1928001-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionale§

Monto total del P del
Q.107,709.68 azodel 15 1al31-12-2019

Contrato: Contrato: .

] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 1-6 al 30-6-2019

Informe: é
Unidad Administrativa
donde presta los Asesoria Juridica Administrativa
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA
DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo
en los que sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado
2 |o demandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de
Guatemala y el interior de la Republica para su registro y control correspondiente
3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
4 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
faccionamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los
5 que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
6 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
>




Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccion,
archivo y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
7 Unidad
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Aterider otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracion de informe mensual de actividades dinamicas de la Unidad de Asesoria Juridica,
para informe general de la Direccidon General de Correos y Telégrafos
2 | Analisis sobre solicitud expediente relacionado con el Acuerdo Gubernativo 157-2018,
adscripcidon bien inmueble del municipio de Chimaltenango, departamento de Guatemala.
3 |Gestiones realizadas ante la Direccidn de Bienes del Estado, para suscribir acta de entrega de
bien inmueble del municipio de Chimaltenango, Departamento de Guatemala.
Elaboracién de nombramiento para recibir bien inmueble adscrito al Ministerio de
4 [Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para uso de la Direccién General de Correos y
Telégrafos
Revisién de bases de cotizacién sobre contratacion del servicio de seguridad pﬁvada para el
5 |resguardo de personal y bienes del edificio central de la Direccién General de Correos y
Telégrafos y sus bodegas ubicadas en el Barrio San Antonio zona 6, colonia la Palmita zona 5 de
la ciudad de Guatemala
Elaboracion de Proyecto de contrato administrativo del proceso de cotizacién CPC-CIV-DGCYT-
6
001-2019
; Revisidn proyecto de contrato administrativo del proceso de cotizaciéon CPC-CIV-DGCYT-001-
2019 /
8 |Elaboracion de pinién Juridica nimero AJ—007-2019./"
9 |Elaboracién opinién juridica nimero AJ-008-2019.




Seguimiento a la conformacion de expediente para solicitar ratificacion o adhesion de actas de

10 iy . ., - o
Unién Postal Universal y Union Postal de las Américas, Espafia y Portugal.

11 [Elaboracién de providencias

12 |Elaboracién de oficios relacionados con los expedientes trabajados

13 |Asesoria verbal en temas penales

14 |Asesoria verbal en temas administrativos

A
IRIS AECICA HER

OPEZ -

El presente informe responde a |0, estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

(f) —7/)/( 4 (/C/j

Bo. Nombre, cargo y sello
"\ Carlos David Cuevas Girén

..ﬁ,'ﬁ-] Sub-Director General
- Direccidn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS LEONEL QUIROA HERNANDEZ |CUL: 2529 37759 0101

NIT del

Numero de Contrato: 37-2019-029-DGCT 613638-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.119,677.42 azode 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
: Peri |
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Enioolde 1-6 al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias e Informacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de

1 informacién que requieran las distintas areas de “LA DIRECCION”, para obtencién y analisis de
informacion

2 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”

3 Brindar apoyo en las actividades de adquisicion de software, instalacién de equipos e implementacion
de nuevos sistemas

4 Brindar apoyo en la redaccion de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran

6 Apovyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de las
bases de datos que requieran las areas de “LA DIRECCION”

; Apoyar en el proceso de recepcidn, archivo, seleccién y clasificacién de los documentos fuente para su
procesamiento en la pagina web de “LA DIRECCION

3 Brindar apoyo en las actividades de implantacién y administracién de la Red —DGCT- asi como los
servicios que de esta se derivan

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

& Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas operativos de los servidores de
1 dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucion
Apoye administrando y ddndole mantenimiento a los sistemas de Antivirus instalados en los servidores
2 de dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucidn
: Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema SISENVIOSGT instalado en el servidor de
bases de datos Web.
4 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema IPS para su perfecto funcionamiento.
5 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema de mensajes EDI del sistema IPS.
Apoye administrando y dandole mantenimiento a las bases de datos desarrolladas para las diferentes
6 unidades de la Institucion (Desfragmentacion, lista de control de acceso, registro, administracién de
cuentas de seguridad, etc.)
. Apoye instalando el sistema operativo Windows 10 en los equipos asignados a personal de nuevo
ingreso de los departamentos que conforman la Direccion General.
8 Apoye instalando las herramientas ofimaticas a los equipos asignados a los Jefes y Coordinadores de
los departamentos que conforman la Direccion General.
: Apovye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Rene Mauricio Rios Martinez, para
el departamento Financiero de la Institucion.
16 Apovye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Maria del Carmen Fajardo Flores,
para el Departamento de Operaciones de la Institucion.
" Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Katerin Yareni Cruz Bermudez, para
el Departamento de Operaciones de la Institucidn.
12 Apoye programando, disefiando y configurando la firma electrénica de 03 correos electronicos para
personal de nuevo ingreso.
T Apoye en recibir, clasificar y procesar 36 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
portal Web, sobre la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
o Apoye en recibir, clasificar y procesar 07 archivos en formato PDF para su publicacion en nuestro
portal Web, sobre la Ley Orgdnica de Presupuesto.
15 Apoye en diagramar 26 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al

mes de junio del aflo en curso.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

T Apoye en publicar 26 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al mes
de junio del aiio en curso.

17 Apoye administrando el hardware y software de los equipos de la institucion, asi como del engranaje
de la red (Switch, Routers y Repetidoras WiFi).
Apoye administrando el servicio de Internet dedicado para que los usuarios lograran desarrollar sus

18 |actividades diarias, en las plataformas de SIGES, SICOINWEB, GUATENOMINAS, GUATECOMPRAS,
SAGUDAI, ETC.

19 |Apoye administrando el servicio de correo electrénico oficial de los usuarios de la Institucién.
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacion de archivo en

20 |formato PDF del sistema de compras para la actualizacién del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso
a la Informacién Pudblica.

5 Apoye elaborando el informe del monitoreo de nuestro portal Web de acuerdo a lo normado en la Ley
de Acceso a la Informacién Publica

= Apoye a Edwin Montesdeoca, de la oficina de Fardos Postales, exportaciéon de archivo en formato
Excel del sistema IPS.

23 Apoye a Antonia Isabel Gaspar, encargada de la agencia postal en Chiquimula, capacitacién para la
carga y descarga de piezas postales en el sistema IPS Web.

o Apoye a Chrislian Escalanle, encargado de la agencia postal en Cuilapa Santa Rosa, capacitacion para
la carga y descarga de piezas postales en el sistema IPS Web.

oF Apoye a Walter Contreras, encargado de la agencia postal en Antigua Guatemala, solucién con
descarga de envios en el sistema IPS Web.

5E Apoye remitiendo la documentacién solicitada por la Auditora del MCIVI, Dania Jimenez, sobre
Auditoria de Cumplimiento en las dreas de esta Unidad a mi cargo.
Apoye a Siomara Indira Mazariegos, del departamento Administrativo, analisis, disefio, construccion e

27 |integracién de un sistema informadtico para control y administracién de Requisiciones de compra de
bienes y servicios.

28 Apoye a Juan David Toc, encargado de la agencia postal en Totonicapan, capacitacién para la carga y
descarga de piezas postales en el sistema IPS Web.

29 Apoye a Carlos Emilio Cristales, del departamento de Recursos Humanos, instalacion de sistema
RetenlVA por cambio de equipo de computo.

20 Apoye a Carmen Mariel Perez Santos, del departamento Administrativo, capacitacion de manejo de
sistema informatico, para control y administracién de Requisiciones de compra de bienes y servicios.

a1 Apoye a Licda. Adriana Guerra, de la Unidad de Planificacién y Desarrolio Institucional, solucién con

arranque de sistema operativo de su equipo de trabajo.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

32 Apoye a Julio Cesar Garcia Alvarez, encargado de la agencia postal en Jutiapa, capacitacion para la
carga y descarga de piezas postales en el sistema IPS Web.

a3 Apoye a Inga. Rossana Margarita Castillo, del departamento de Operaciones, solucién con problema
de acceso a plataformas en Internet.

a4 Apoye a Sonia Marisol Ovares, del departamento de Recursos Humanos, generacién de contratos de
trabajo con cargo al renglén presupuestario 029.

35 Participacion en reuniones de trabajo para la contratacion de servicios de Internet, compra de equipo
de computoy dlspcgpyeys para la operacion postal.

6;%1 <,
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Q_a os_l./c:-n/Q roa Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)"?/(%/ﬁ/ j

V° Bo. Nombrer 8oy &89

[ )% Sub-Director General
./ Direecion General de Correos y Telegrafos




Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA CUl: 1642 93760 0101
Numero de Contrato: 38-2019-029-DGCT UITser 790659-5
contratista:
Serviclos (Técnicos o Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 e 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Perioto del 1al 30/06
Informe: /2019
Unidad Administrativa Untdad de Planificacion y Desarrolla [nstitucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracidn del plan operativo anual  -POA- y plan multianual de “LA
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién vy redaccion de los manuales administrativos de “LA
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre redaccidn y preparacién de la memoria de labores e informe ejecutivo
4 Apovar en las actividades de seguimiento y actualizacidn de estructura organica y funcional de “LA DIRECCION”
5 Apovar en las actividades de seguimiento y actualizacién de de estructura orgénica y funcional de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad suparior
8 Atender otras actlvidades gue le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER[ODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacién de capacitaciones a personal de las unidades orgénicas de la DGCyT, sobre la elaboracién de la
1 herramienta técnica administrativa: Manual de Normas, Procesos y Procedimientos.
Apoyar a los departamentos que presentan informes de ejecucién de metas flsicas para realizarlo acorde a lo establecido por
2 USEPLAN, durante junio 2019.
Apoyar en la validacion de informe de metas fisicas ubicadas en el Sistema SIGES y verificacion de informes fisicos
correspondientes al mes de junio 2019, previo a su envio a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN, en la fecha
3 establecida.
Apovyar a Direccién, Subdireccién y Secretaria General en elaborarcién de manuales de normas procesos y procedimientos de
4 cada una de estas unidades orgdnicas.
5 Apovyar al Departamento de Recursos Humanos-DGCyT, en brindar induccion a personal de nuevo ingreso a la DGCyT,
6 Participar en reuniones convocadas por el Director General.
7 Apoyar en informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional.
Apovyar en elaboracion de opinidn técnica sobre el tema de la Descentralizacion, intormacion a enviar a la Unidad Sectorial de
8 Planficacién -USEPLAN.
Apovyar en la actividad de inducccién en la elabracién de Manuales de Procedimientos a las Unidades Organicas de la Direccién
9 General.
Apoyar en respuesta a la Ley de Acceso a la Informacién Publica, oficio No. 0062/2019/LAIP/beb, del 20 de junio 2019, en el
cual se informd que esta Direccién General, no cuenta ni maneja ninguna politica ptblica que combata la migracién rural juvenil
en Guatemala e igualmente no tiene acceso a proyectos y programas vigentes en lo relacionado a produccién, juventud,
infraestructura y telecomunicaciones en dreas rurales con sus respectivos presupuestos. En lo referente a la pregunta: édénde
puede ser la informacién localizada? se compartié CD con investigacién relacionada al tema.
10
Apoyar a personal de la Seccion de Desarrollo Institucional del Departamento de Planificacién de la DGCyT, en las actividades
11 |inherentes a cada puesto _en la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.
Apoyar en la induccién a personal de la Seccién de Planificacidn y Programacion en el manejo del Sistema Siges y Sicoin, para
12 |realizar ejecucién de metas fisicas mensuales, programacién cuatrimestral y consolidacién de las mismas.
Apoyar seguimiento de Manual de Normas y Procedimientos para la Emisién de Sellos Postales a la Unidad Sectorial de
13 Planificacién -USEPLAN-, para su evaluacién y recomendaciones.
Apovyar en validacion de procedimientos del Departamento Administrativo, en los procedimientos de Transporte, Almacén,
Mantenimiento, Devolucién de cupones no utulizasados, procedimlentos varios del Departamento Internacional, Auditoria
14 Interna, Filateiia, Arte y Cultura, Recursos Humanos, Operaciones Postales y Financiero
Apoyar en brindar lineamientos a la encargada de la Seccién de la Unidad de Desarrollo Institucional para realizar induccién
15 |sobre especificaciones que se requieren en la elaboracién del Manual de Procesos y Procedimientos.
Apoyar a la encargada de la Seccion de Desarrollo Institucional, elaborar instrumentos de control que determinen el avance a
16 las recomendaciones especificadas por USEPLAN y presentarlo a las Autoridades Superiores.
17 Apovyar en induccién a secretaria de la Unidad de Planificacién sobre las funciones inherentes al puesto.
18  |Apoyar las funciones especificas del personal subalternc en el cumplimiento de sus funciones.




19  |Mantener constante comunicacion con la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN-MCIV, requiriendo informacion y
presentando dudas relacionadas a los informes programados para entregar por la Unidad de Planificacién y Desarrollo
Institucional de la DGCyT.

Apoyar en la elaboracion de los expedientes de transferencias presupuestarias varias, en la parte que corresponde a la Unidad
20 |de Planificacién y Desarrollo Institucional.

Apoyar ala encargada de la Seccidn de Desarrollo Institucional estableciéndole la calendarizacion para cada unidad orgdnica en
21 validacién de los Manuales de Procedimientos.

Apoyar en la elaboracidn, revision y visto bueno a informe de ejecucién de metas fisicas correspondientes a junio 2019 para
22 |enviarlo a la Unidad de la Ley de Acceso a la Informacién Pubilica, para actualizacion de la pdgina web de la DGEYT.

Apoyar en brindar lineamientos a sec é’ta?ia de la unidad de Planificacidn para elaboracién de expedientes de Ecuacién
23 |Matemdtica de Junio 2004 a agoste 7016, para ser enviados a Subdirector Administrativo Financiero de la DGCyT

b | A
R 0/

Contrat}sta {Nombre cnmp eta}

El presente informe responde a lo estipulado arf'el contrato adminlstrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

Bo Nombre, cargo y sello
riek Carlos David Cuevas Girén
151 /) Sub-Director General

A (ion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029

Nombre completo SONIA MARISOL OVARES MONROY / |CUI: 2188 40411 0101

del Contratista: {

Numero de Contrato: 40-2019-029-DGCT b d.el 5681414-3

contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Tecnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del 02 de Enero al 31
Q.119,677.42 de Diciembre de /

Contrato: Contrato: /

2019
Honorarios Periodo del |01 de junioal 30 de
10,000.00 .

Mensuales: Q Informe: junio de 2019 /

Unidad

Administrativa Seccién de Reclutamiento y Selecciéon

donde presta los d

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la
seccion de reclutamiento y seleccién de personal.
4 |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nuevo ingreso.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de
5 |documentacién que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion
efectuada.
"6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan parala preparacién de prérrogasy
7  |redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA

DIRECCION".




8 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 |Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo en las actividades que se realizan en la Seccién de Reclutamiento y Seleccién
de "LA DIRECCION".

2 Se apoyo en las actividades de convocatoria interna y externa de los diferentes renglones
presupuestarios de "LA DIRECCION"
Durante el presente mes se apoyo en el analisis de los siguientes expedientes:

3 24 expedientes con cargo a renglén presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de Personal
Temporal”

4 |Se brindo apoyo en las actividades de induccién a personal de nuevo ingreso

5 Se brindo apoyo en la preparacién de documentacién que se envia a las instancias respectivas
sobre la contratacion efectuada.

6 Se brindo apoyo en la preparacion, redaccién e ingreso de 24 contratos del renglén 029.

7 |Se apoyo en la presentacion de informes.
Se apayo en las siguientes actividades;
Apoye en la elaboracién de resoluciones de recisién de contrato.
Apoye en la elaboracién de oficios para el envié de expedientes.
Apoyo en la conformacion de expedientes de personal.

8 |Apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Apoyo en la reproduccién contratos.
Apoyo en la colocacién de sellos de certificacion de contratos.
Apoyo en carga de contratos al portal de Guatecompras.

Apoyo en escaneo de contratos y documentacion solicitada.
y

(®) %@@D /

Sonia Mwl 15/1 Ovares Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respcctyvo

(f}”ff/ J(ﬁ T

Gub Dire torGeneraI
& /Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE/LEON ULk
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ ) 2254016730101
NIT del
Numero de Contrato: 42-2019-029-DGCT / € . 2842308-9
contratista:
Servicios (Técnicos o .- . ,
. Servicios Profesmnaley
Profesionales):
. Plazo del /
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 / 2-1al31-12-2019 /
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-6 al 30-6-2019 /
informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios: /-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisién de sellos postales
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones
3 postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales
tematicas y de uso corriente para el franqueo de acuerdo ala normativa establecida en el Cédigo
4 Postal y demas regulaciones aplicables
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales ala Unién
Postal Universal =UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espaiia y Portugal “UPAEP- y al sistema de
6 numeracion WNS de la Unién Postal Universal -UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisién de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacidn, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion,
7 afiches, invitaciones, carpetas, entre otros
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"'
11 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccién y supervision de informes sobre las actividades dindmicasy LAIP
2 Asesoré en el control del archivo de documentos correspondientes ala Coleccidn Internacional de

Sellos Postales.




Asesoré en el control del seguimiento al tramite de aprobacién del proyecto del Manual de
Procesos y Procedimientos para la emision de sellos postales ante Asesoria de Direccidn General y
Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional para poder continuar con el trémite de
autorizacién de dicho manual ante el Ministerio del Ramo. El expediente se encuentra en etapa de
cambios para ser enviado nuevamente a USEPLAN.

Asesoré en el seguimiento del tramite administrativo parala autorizacién de las emisiones
postales:"Uso corriente, Arte Textil", Uso Corriente, Arte Textil exclusiva para paqueteria. En la
actualidad, se determinaron nuevas cantidades a imprimir, por lo que seiniciaron de nuevo los
expedientes.

Asesoré en la elaboracién de bocetos para la hoja miniatura que conformara parte de la emision
postal: "Orquideas de Guatemala".

Asesoré al supervisar y dar lineamientos de trabajo para el material elaborado por el drea de
disefio para: Rétulos del mes de junio /cumpleafieros, invitaciones a capacitaciones, material
grafico para el diadel Padre, afiches en general, rétulos, uniformes de carteros, entre otros.

Asesoré en la atencidn de filatelistas nacionales e internacionales.

Asesoré en la planificacion preliminar de lo que sera el colectivo cultural bianual "ldentidad GT
2019", a celebrarse en el mes de Septiembre en la Direccién General de Correosy Telégrafos para
promover y reconocer el artey cultura guatemalteca a través de exposicionesy presentaciones de
diferentes ramas del arte.

Asesoré en la elaboracién de cambiosy nuevos procedimientos del Departamento de Filatelia,
Artey Cultura para el Manual General de Procesosy Procedimientos dela DGCyT que esta
conformando el Departamento de Planificacidn y Desarrollo Institucional.

10

Asesoré, apoyé y participé en el programa de Induccién del Departamento de Recursos Humanos
sobre Filatelia, Artey Cultura.

11

Asesoré en el retoque de imagenes para elaboracidn de carnets del personal de nuevo ingreso.

12

Asesoré en la elaboracién de respuestas al cuestionario sobrela "Posibilidad de crear una E-Shop
para Operadores Designados” de conformidad al marco detrabajo dela Asociacion Mundial para
el Desarrollo-deIa Filatelia -WADP- para ciclo 2017-2020 planteado en Estambul por la Unién
Postal l;n’iversal. \
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Maria Ziomara degl F{osano ge{eon a\ranco de Ramirez

El presente informme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito_;in el prestador de

n_¢& .«{ )(’C

b CartdPOB9id Cuevas Girén
' s/ Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR cul: 2369 41348 1202
Numero de Contrato: 43-2019-029-DGCT i 1213859-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q.179,516.13 Plazo del 02-01- 2019 al 31-12-2019
Contrato:
1 |
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 periododel 1,1 06.2019 a1 30-06-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Secretaria General
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Prestar asesoria especializada en el campo de derecho a las autoridades de “LA DIRECCION”;
2 Prestar Asesoria durante las actividades de estudios, andlisis, resolucién de expedientes y otras actividades legales, técnico y
administrativas de la gestidn del despacho superior
3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logfstica de lo relacionado con el protocolo de visitas
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la mediacidn de controversias de los usuarios del servicio postal a nivel nacional e
internacional
< Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccién, archivo y trdmite de documentos que ingresan a la
secretarfa general
. Asesorar en las actividades que se realizan para el registro y emision de actas de las distintas unidades y departamentos que
conforman “LA DIRECCION”
/ Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en la documentacién que extienda “LA DIRECCION”
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Seguimiento al expediente para creacion de plazas 011 en Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asistiendo
a reuniones con personal de UDAF / CIV; Coordinacion de Recursos Humanos, Asesores del Viceministerio de Puertos y
1 Aereopuertos.
Seguimiento y diligenciamiento para traspaso de vehiculos en Direccién de Bienes del Estado, atendiendo reuniones con Licda.
2 Marcia Menendez, del cual se ha entregado la papeleria correspondiente.
Seguimineto a la propuesta de cambio de agencia postal en San Pedro La Laguna, Solola a otras instalaciones ubicadas en la sede
3 de la Municipalidad.
Diligenciamiento para confirmacion de propiedad de vehiculos en la Direccion de Bienes del Estado a favor de la Direccion
4 General recibidos del exconsesionario, quien entrego vehiculos y estan en uso de la Direccion General
Diligenciamiento para la induccion que se dio a personal de ta Superintendencia de Telecomunicaciones, quienes apoyaran en
5 conforﬁnacion de juntas de cotizacion de eventos para la Direccion Generalde Correos y Telegrafos.
Seguimie soria expedientes de cotizacidn para la adquisicion 4 pick up’s; flete aereo internacional; adquisicion de
6 nlaces de interp@it, que realiza Departamento Administrativo para la Direccion General.

El presente informe respon

referencia,
respectivo.
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ME uy’OMARo 0ZCH AGUILAR
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e a lo estipuladd en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
asimismo, se eficuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trinite de pago




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:
Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT 2910405-K

JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ , |cut: 1998 305410116  /
NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q191,483.87 |2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Feriodorel 1 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa

Unidad de Asesoria Juridica ;,

donde presta los servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar Asesorfa Juridica especializada en el Ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
i .
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de la
3 Republica para su registro correspondiente.
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.
4
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte.
5
Asesorar en el proceso de recepcion, redaccidn y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
6 '
Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION".
7
3 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.
Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por la Autoridad Superior.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendié requerimientos de la Direccién a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria
1 Juridica en atencidn a la Gestién de la Direccidn General, en materia laboral, civil, administrativo y penal.
Se analizé los documentos enviados por la Direccidn Administrativa para su revisién, con el objeto de
verificar que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacién nacional vigente,
2 segln las actas de negociacidn y expedientes de cotizaciones remitidos.




Se emitidé opinidn en relacién a procesos de adscripcion de bienes inmuebles a instituciones del Estado,

bienes inmuebles que actualmente se encuentran adscritos a al Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se asesoré en la integracién y desarrollé estrategias para asesorar en material legal a la comisidn
receptora y liquidadora de la Concensién del Servicio Postal, finalizando el diagnostico desde el punto de

vista juridico, recomendando las acciones concretas a desarrollarse.

Se actualizd controles de sanciones impuestas por el Concedente al Concecionario, para poder hacer

efectivo los cobros en el proceso judicial correspondiente.

Se asesoré en reuniones e implementd acciones y estrategias de Seguridad Postal, seglin las normas S58
y S59 de la Unidn Postal Universal, verificando en sitio la medidas tomadas por el drea de Operaciones

Postales con el objeto de proponer la mejoras a los procesos.

Se Analizd los estatus de inmuebles propiedad del Estado, en los cuales se requirié emitir alguna opinién,

en atencidn a la procedencia de otorgarlos en Usufructo.

Actualizacién de controles y desarrollo de estrategias para el desarrollo de las politicas en los procesos
judiciales con los que se cuenta en ésta Direccidn.

Andlis y recopilacién de informacidn referente a los bienes inmuebles propiedad y en posesidn de ésta
Direccidén. Desarrollando dialogos con autoridades municipales o locales, para la recuperacion de
agencias postales.

10

Asimismo se atendid reuniones de trabajo para coordinar actividades con los distintos Departamentos de
la Direccidn, elaboracidn de providencias, oficios y notas internas para el requerimiento y traslado de
informacidn necesaria para el desarrollo de las actividades. Se atendieron los requerimientos de

informacién piiblica;-via escrita y en el portal web, de la misma forma se coordind incluir la informacién

/ ~
requerida/segl.'m la Ley de lﬁcceso a la Informacién Publica a la pagina web de la Direccion.

(F)

\_ A
Jo?geﬂ?a_’é@@ }épez

‘-\-H'"' . . . . . .
El presente infEJ):me responde a lo estipulado en éltontrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectiyds términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corrésponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

F
’;’/(; 2/( oz A
(f) s Wl e |
I l\;_VGE‘. Bo./Nembre,cargb yesallol iron
& "Ji Sub-Director General
" ireccion General de Correos y Telégrafos




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los servicios:

Nombre completo del Ronny Antonio Navas Vasquez | CUL: 2580 35668 1001
coniratista: B
NUmero de contrato: 45-2019-029-DGCT NIT del 1968319-7
contratista: o
Servicios (Técnicos o Servicios técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 188,903.23 Plazo del 7 enero al 31
Contrato: diciembre 2019
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del | Del 1 al 30 de junio
) informe: | 2019
Unidad Administrativa Unidad de Relaciones PUblicas y Comunicacién Social

No. - 'ACTIVIDADES SEG[]N CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la generacién e implementaciéon de estrategias y
politicas de comunicacidn interna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza * LA
DIRECCION", y procurar su divulgacién en los diferentes medios de comunicacion.

2 Brindar apoyo en las actividades que se efectian para el monitoreo sobre Ia informacién que se
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacién social y redes sociales.
Brindar dpoyo en las actividades de edicion del monitoreo de los medios de comunicacion.
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién, redaccion, y emision de publicociones,_
boletines, comunicados y otros documentos para dar a conocer informacidn sobre “LA DIRECCION",

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 | Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

8 | Los actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Dentro de las actividades que se_implemenforon como parte de la comunicacion interna se apoyd
en el envid, por medio del mecanismo de comunicacidn interna de 19 sintesis noticiosas y 06
comunicados. - -

2 | Se apoyd con la edicién de 19 sintesis de monitoreo.

" 3 | Se brindé apoyo en la edicién de 06 comunicados. -

4 | Apoyoenia elaboracién en la edicién del manual de imagen.

5 Se apoyd en la revisidn de los manuales de Normas, Procesos y Procedimiento de Operaciones
Postales, Recursos Humanos, Asesoria Juridica e Internacional.

6 | Asistencia a 4 reuniones de frabajo para la coordinacion de actividades de la semana.

7 | Se brindd apoyo en la publicacion de 06 comunicados. R

(F) MM

Ronny Aniob avas Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administratfivo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2l &i6=

Vo Bé nombre cargo y sello
10 Carlos David Cuevas Giron

|II.: . ..|' ' ) |I eclor ( neral

/Direccion General de Correas y Telégafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUL: 2229 23490 0101

Contratista: ZACARIAS

Numero de Contrato: 47-2019-029-DGCT NIT del 7804370-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-06 al 30-06-2019

______ N ) Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcidon de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para enfrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se readliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4
Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desaduanagje.

5
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PER/ODO DEL INFORME

No.
T Apoyé en el traslado de 700 sacas desde COMBEX-IM a planta Central.
2. ;\poyé en la recepcidn de 1, 057 sacas procedentes de COMBEX-IM. R
- @ ' Apoyé en la optimizacién de recursos. B
4. Apoyé en la atencidn de 795 usuarios.
5, Apoyé en la entrega de 514 piezas postales vy su frdmite de desoduoﬁoje.
6. Apoyé en la recepcidn y apertura de 104 sacas procedentes de pﬁmo de procesamiento postal,
confeniendo 921 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
7. Apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente,
8. Apoyé en la reubicacién de piezas postales pendientes de trdmite.
9 Apoyé en la seccién de atencion al cliente en la clasificacion de apartados postales.
10. Apoyé en la impresidn de citaciones, clasificacién y colocacién de cédigo de barra de las mismas, para [
trasladarlas al drea de carteros.
11. Apoyé_en_el drea de aperturas en el traslado de sacas y clasificacion de correspondencia esténdar.,
12. Apoyé en la redlizar los retornos EMS, PP, CP de 4 sacas, conteniendo 48 paquetes lenando su
respectiva papeleria y realizando las descargas en el sistema y bases de datos.
(F)

KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS ZACARIAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al
trdmite de pago respectivo.

ng Carlos David Cuevas Girdn

Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

| BRYAN ESTUARDO RAMIREZ

RAMIREZ

Cul:

224271571 0101

NUmero de Contrato:

48-2019-029-DGCT

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto Total del Contrato:

NIT del

_contratista:

7617337-2

Honorarios Mensuales:

Q.41,887.10 Plazo del
Contrato:

Q.3,500.00 Periodo del
Informe:

2-1 al 31-12-2019

1-6 al 30- 6 -2019

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccion de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
_proceso de recepcién de piezas postales de manera eficiente.
2
Apoyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental. R
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios pagquetes.
4
Apovar en las actividades que se realizan durante ‘el procedimiento de desadundje.
5
B ~Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
L Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supetriores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. |
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la recepcion de 1,057 sacas procedentes de COMBEX. - -
02, Se apoyé en la atencidn de 795 usuarios.
03. Se apoyé en la entrega de 514 piezas postales y su frdmite de desaduanaje. -




04.

Se apoyd en larecepcidn y apertura de 104 sacas procedentes de planta de procesamiento pastal,
conteniendo 921 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas quonTer_fo?‘_.\’_

05.

Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

0é.
07.

Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de framite

Se apoyd en la impresién de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros.

08.

Se apoyd al drea de aperturas con el traslado de sacas vy la revision, etiquetado y clasificacion de
correspondencia estadndar.

09.

_Se apoyd en el departamento de Recursos Humanos en el escaneo y fotocopia de facturas.

BRYAN ESTURDO RAMIREZ RAMIREZ )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trémite de pago respectivo.

2 84 </

Vo. ) #8;Ing. Carlos David Cuevas Girén
(&m0 Carlog Qv e, G irom

%l Sub-Director General
4/ Direcclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ’C‘\
>

Nombr? Completo del Kevin Fernando Balan Rodriguez Cui: ‘_(,"}<
contratista: - 2727 19242 0108 .
i e 1 NIT del

umero de Contrato: 49-2019-029-DGCT / contratista: 04878455

Servicios (Técnicos

Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.41,887.10 Contrato: 2-1al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: RS oo a2l 01 al 30-6-2019
- Q.3,500.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios:

.do. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el proceso de
recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

1
Apoyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




=l

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la recepcién de 1,110 sacas de combex. \H‘\
Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias _,)(
actualmente abiertas. :

3 Se apoyo en, ingresar y clasificar paguetes en el sistema IPS en el area de Aperturas.

- Se apoyo en digitar (Pequefio paquete (PP) 200 a nivel capital, 40 departar;mental y 255 fardos postales)

(certificados (RR) 230 a nivel capital, 25 departamental y 350 fardos postales) (Encomiendas (CP) 200 a nivel

4 capital, 130 departamental y 400 para el drea de fardos postales).

" ConWin F

ernando Balan Rodriguez

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERfODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Angélica Osorio CUl: 2708496881801

Contratista: -

Numero de Contrato: 51-2019-029-DGCT NIT del | 85979937
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): B

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del Del 01 al 30-06-2019

| Informe: -
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones
clasificacion postal certificados , correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés  EMS, encomiendas y pequefios paquetes

Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduz;naje

Apoya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No.
1
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
2
drea metropolitana y departamental.
3
4
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6
disposiciones nacionales que regulan las actividades postales
7
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,
9
10

Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. B ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyo en la realizacidn y recepcion de llamadas800

2. Se apoyo en la recepcion de 1,057sacas procedentes de COMBEX

3. Se apoyo en la atencién de 795 usuarios

4. Se apoyo en la entrega de 514 piezas postales y su tramite de desaduanaje o

5. Se apoyo en la recepcidn y apertura de 104 sacas procedentes de planta de procesamiento postal
conteniendo 921 piezas postales , y en la ubicacion de dichas piezas su respectiva estanteria

6. Se apoyo en brindarle informacién solicitadas de usuarios del extranjero a través de llamadas
entrantes -

(F) //ﬁ‘/’i/’r’ / /"/5'//4’74‘#{735'4// 2

MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

<]

B0, MG CARLO PAYID CLEVAS GIRON

5% Sub-Director General
o 57 ¥ Direcelon General de Correos y Telégrafos

o>’

SUB-DIRECTOR




BV

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211 |
Contratista:
Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT NITdel | 2314401-7
| - Contratista: | =
Servicios (Técnicos Servicios Técnicos .
Postales):
Monto total del ~ Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019 |
Contrato: ’ Contrato: |
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 , Periodo del 01-06 al 30-06-2019
/ _Informe:
Unidad Administrativa B
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios:

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:

clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en la apertura de sacas (RR, paquetes certificados y correspondencia
ordinaria )

2 Se apoyd en digitar en IPS ( PEQUENO PAQUETE: digitadas para la capital 99 y
departamentos 67) (PAQUETES CERTIFICADOS: digitadas para la capital 39 y
departamental 60)

3 Se apoy6 en despacho: (ESTANDAR: capital 926 y dep_artamental 785 para
distribucion)

4 Se apoy6 en pegado de estiker a nivel capital fueron 15,000 cartas distribuidas y
| departamental 9,000 clasificadas y despachadas.
5 Se apoyé en el inventario de fardos postales del mes de junio del afio 2019

FT/_-'- / -

Contratista Smmara}’sabcl Iﬁamlrez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

; ff// (A

‘H‘gm Nombies @agaraeites Girdn
Sub-Director General
irecein General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nancy Paola Herndndez Barrios | CUI: 3452 31058 0101
Contratista: -
Numero de Contrato: 53-2019-029-DGCT / NIT del 9061936- 6
Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
| servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del drea metropolitana y departamental |
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




o D

No. ACTIVIDADES/_RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 130 paquetes y para
departamentos 101 paquetes) PAQUETES CERTIFICADOS (145 a nivel capital y 75
departamental) FARDOS POSTALES (pequefio paquete 250 despachados y paquetes
| | certificados 320) en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en pegado de estiker a nivel capital fueron 20,000 cartas distribuidas vy
departamental 10,000 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales.

3 Se apoyd en el drea de Fardos Postales en el inventario del mes de Junio del presente afio
2,019. ) )

4 Se apoy6 en clasificar y digitar paquetes mal encaminados con destino hacia los Estados
Unidos.

(F) ‘il
P
Conté_t,ista:’!{ancy Ffaola Herndndez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

A (<]

JFBO\ (,Nnﬁnb@@&f@zq(g@ fpiron
| sub-Director General
nireceion General de Correos y Telégrafos

respectivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc / CUI: 2124 16332 0110

Contratista: .

Numero de Contrato: 54-2019-029-DGCT NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): -

Monto total del Q.41,887.10 Plazodel | 02-01 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 01-06 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios

paquetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” "
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 75 paquetes y
para departamentos 150 paquetes)PAQUETES DE CERTIFICADOS (75 a nivel capita y 50
departamental JFARDOS POSTALES ( pequefio paquete 225 despachados y paquetes
certificados 80 ) en el drea de Aperturas General. N

2 Se apoyé en pegado de estiker a nivel capital fueron 2,285 cartas distribuidas y
departamental 1,105 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales.

3 | Seapoyo en el inventario de Fardos Postales de Junio de 2019. ,
4 Se apoyd en clasificar y registrar paquetes mal encaminados con destino hacia Europa y
Asia. ;

L/

Contratlsta/Aur Grlcelda Coc Pquc ‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

\63\&3 R Q?}W 5 9(;5%39?“)/ weva s (“zron
= 1 Sub-Director General
ccion General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

donde presta los servicios:

Contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO Cul: 1965 79562 0917

Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 3323240-7

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

“Monto total del contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al31-12-2019/

Contrato:

Honorarios mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignédas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes ~

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 585 piezas postales libres de fmpuesto.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 135 piezas de apartados postales.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 16 piezas postales estandar.

Apoye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales

Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios.

0 N oo | b~ W

Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paguetes entregados en el mes.

(F)

——

Contrati’sta: -,e#l'éa I-fli{abeth Menchu Guillermo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e 2.4 W/J

ng. Carlos Da\nd Cuevas Girdn

- 10T
/ Quisciractoyvid Cuevas
[ A Sub-Director General

General de Correos Telegrafos

[ eeion



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PKTZAN N EUI: 2571444470110
Contratista: / _ -
Numero de Contrato: 56-2019-029-DGCT NIT del 5257428-8

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
- - _Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-06 al 30-06-2019
_Informe: - /
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.
2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3
Apoyar en las aclividades lécnicus operalivas gue se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefos paguetes.
n —
Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacién.
No. ACTIVIDADE_S/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME )
01. Se apoyd en larecepciéon de 1,057 sacas procedentes de COMBEX.




—
02. Se apoyd atendiendo a 795 usuarios.
03. Se poyo en la entrega de 514 piezas postales y su trdmite de desaduanaije.
04. Se apoyd enla recepcién y apertura de 104 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 921 piezas postales, y en la ubicacidon de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

06. Se apoyd en la descarga de paguetes entregados.

07. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de trémite.

08. Se apoyd en la impresidn de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de la capital que se

envian a los usuarios por medio de los carteros.

09. Se apoyd en el drea de apertura en el traslado de sacas y clasificacidn de correspondencia estdndar.
10. -_Se apoyd en el traslado d;50 sacas desde COMBEX a planta central.

11, Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

12. Se apoyd en redlizar los retornos de EMS, PP, CP de 4 sacas contenienda 48 paquetes llenandao 1o

papeleria correspondiente y su descarga en el sistema y bases de datos.

CARLOS ARTLIRO-EANT O PATZAN
El presente informe respot de Q lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

SBo-InGeGamss BV f;:\f;iéyas Girén
D) sulghly- ‘\Dlli’écéfqr\.ult),ms

repeion beneral | de Correds




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES - \&. MREmIme

Nombre completo del CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS  |CUI: 2989 24900 Olb\fQF‘EMM N !

Numero de Contrato: 57-2019-029-DGCT NIT del_ 9054930-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 / Rlazo,d<l 2-1al31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4, 000.00 perodo dsl SF0o=cul Jial
Informe: 30-06-2019 ,

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Compras

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y tramite de la correspondencia interna y

1 |externa que ingresa a la seccién de compras.

2 |[Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de compras.

3 [Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de compras.

4 |Brindar apoyo en la revisidn de la agenda de la seccion de compras.

5 Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente.
Apoyar en la reproduccién de fotocopias.

7 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en la redaccién de providencias y oficios de la seccién de compras.

2 |Apoye en la conformacion de expedientes para la liquidacién de facturas.

3 |Apoye en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.

4 Apoye en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion Tributaria
—SAT-.

5 |Apoye en solicitud de cotizaciones.

6 Apoyé en la elaboracién y seguimiento de expedientes de servicios del edificio central de la DGCT,
bodegas de la DGCT y agencias postales ubicada en el interior de la Republica.

7 Apoye en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes

para pagos.




Apoye en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y secciones d\e-?l_i_a._._[).GCT.

LTI

Apoye en el seguimiento de pagos ya programados. =

10

Apoye en la revision de expedientes que ingresan al drea de compras de la DGCT.

11

Apoye en la realizacién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

12

Apoye en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.

13

Apoye en la recepcién de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.

14

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccion de compras y al departamento
administrativo de la DGCT.

15

Apoye en la revisién de la agenda de la seccién de compras.

16

Apoye en ia presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

17

Apoye en conformar los de expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo mes de junio.

18

Apoye en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.

19

Apoye en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

20

Apoye en la emision de llamadas a proveedores.

21

Apoye en el proceso de anexar documentacién al Sistema de Informacién de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado. GUATECOMPRAS

22

Apoye en publicacione de NPG de reconocimiento de gastos.

23

Apoye en conformar expedientes para ser enviados a empresas que nos prestan servicios basicos y asi
no fueran cortados dichos servicios.

24

Apoye el la recepcidn de articulos para uso de la seccién de compras.

25

Apoye en el ingreso de datos al sistema de la informacion publica de la seccién de compras mediante
pagos por CUR y por Fondo Rotativo.

ﬂ \1 7
A<
(F) ﬂ%_ﬁl{ 937

"Gen)(ratisﬁa (Ca_rmen Mariel Pérez Santos)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Vo. Bo. Nombre,agargo y sello
L Carlos Dawid Cuevas Giron

& "] sub-Director General
sction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del DIEGO ANTONIO CIFUENTES CUI
Contratista: MONTUFAR p 3001 52361 0101
Numero de contrato: ' . NIT del 9835358-6
58-2019-029-DGCT .
Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales); ervicios Técnicos
Monto total del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019
Q.41,887.10 .
Contratista:
H i les: Periodo del 1- -06-2019
onorarios Mensuales Q.3,500.00 eriodo de 01-06 al 30-06
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucidn postal
donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidén de rutas de reparto de
piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental
3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas pouslales o
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal S -
7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 | Apoyarenla presentacion de informes solicitados_porfs_ autori_dauie_s superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

¥ e

Se apoyé en la elaboracién de 228 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. \

Se apoy6 en la distribucién y entrega de 2,915 piezas postales del drea metropolitanay 1,994 del
drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas postales del drea
metropolitana y 1,278 de piezas postales del drea departamental.

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 500 y 76 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la recepcidn de piezas postales provenientes de COMBEX.

Se apoyé en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(F). Tf/”'

f. / —r‘r‘})

DIEGO-ANTONO CIFUENTES MONTUFAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

wd CUE?‘u’ s Girdn

{lbdi E‘._:c’ b{,I (nevay 1;”.1”

Sub-Director General
{reccion General de Correas y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI

Contratista: ESTRADA 2743 10651 0501

Numero de contrato:

NIT del 8527220-5

59-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos .

M | del trato: Plazo del 2-1 al 31-12-2019
onto total del contrato 0.41,887.10 z (? }
Contratista:
H ios M les: ) Periodo del 01-06 al 30-06-2019
onorarios Mensuales Q.3,500.00 ri a
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental N

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales - -

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular o |

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 [ Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (\\
1 Se apoyé en la elaboracién de 228 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitanfa; ﬁ)
2 Se apoyé en la distribucidn y entrega de 2,915 piezas postales del area metropolitanay 1, 99\t|e4—— xS
area departamental.
3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas postales del'drga
metropolitana y 1,278 de piezas postales del drea departamental.
4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 415 y 77 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.
6 Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.
7 Se apoy6 en la recepcién de piezas postales provenientes de COMBEX.
8 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(F)
ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(<

lng Ca\dos David Cuevas Girdn
ey %%953" BS8KA Cuevas Giron

| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA CUI
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

60-2019-025-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

M tal del ; Pl del 2-1al 31-12-2019
onto total del contrato Q.41,887.10 azo : a
Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-06 al 30-06-2019 /
onorarios Mensuales 0.3,500.00 eriodo de a P
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales -

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal - |

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

|| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de 228 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucion y entrega de 2,915 piezas postales del drea metropolitanay 1,994 del
area departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas postales del area
metropolitana y 1,278 de piezas postales del drea departamental.

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 500 y 77 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

Se apoyé en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

Se apoyé en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores: sobre el
requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de Nueva Santa Rosa,
Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa, Jalapa
del Departamento de Jalapa y Chiquimula del Departamento de Chiquimula.

Se particip6 en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades
superiores: asignado a los departamentos de Nueva Santa Rosa, Barberena y Cuilapa del
Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa Jalapa del Departamento de
Jalapa y Chiquimula del Departamento de Chiquimula.

BRYAI'\TGR‘BNE‘I:&&E&ANH@SA‘ )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o :;_- s’ DAVt CUeVAS Gt Girén

: Subd"éétdr[l ctor General
7/ Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC ACO)J Cul
Contratista: 2291 48204 1503
Numero de contrato: NIT del 3855486-0

61-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: | plazo del 02-01 al 31-12-2019
Q.41,887.10 .
Contratista:
Honorarios M ales: . Periodo del 01-06 al 30-06-2019
arios Mensu 0.3,500.00 erio al3
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucidon postal

donde presta los servicios:

“No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - B

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales -

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea maropolitana y
departamental -

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales _

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular -

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencioén a los usuarios del servicio postal -

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar_en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores - )

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ~

Se apoyd en la distribucién y entrega de 2,915 piezas postales del area metropolitanay 1,994 del
area departamental.

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piez_as postales del drea
metropolitana y 1,278 de piezas postales del area departamental.

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 500 y 77 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizaciéon y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores: sobre el
requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de San Pablo la laguna y
San Pedro la laguna del departamento de Solold, Quetzaltenango del departamento de
Quetzaltenango, San Marcos del departamento de San Marcos y Totonicapan del departamento de
Totonicapan.

Se apoyd en el requerimiento de traslado de piezas postales asngnado por las autoridades superiores:
asignado a los departamentos de San Pablo la laguna y San Pedro la laguna del departamento de

Solola, Quetzaltenango del departamento de Quetzaltenango, San Marcos del departamento de San
Marcos y Totonicapén del departamento de Totonicapan.

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(F)—
ng aj‘igs DaviddtadHs ifoh Giron

GhdirDégsptor ¢ leneral
7 Direccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del YUNIR ANTONIO CORTEZ Cul
Contratista: GARCIA 1667 99025 2215

Numero de contrato: NIT del 5192590-7

62-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019
Q.41,887.10 . .
Contratista:
i : Periodo del 01-06 al 30-06-2019
Honorarios Mensuales 0.3,500.00 ri
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucidn postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucidén y entrega de piezas postales en el d&rea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|1 Se apoyd en la elaboracion de 228 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
2 Se apoy6 en la distribucién y entrega de 2,915 piezas postales del drea metropolitanay 1,994 del
area departamental. _
3 Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas postales del area

metropolitana y 1,278 de piezas postales del area departamental.

4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 500 y 76 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

6 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.

7 Se apoyo en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.

8 Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

o G-

YUIBAANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

&L -/

|“_B-_§a‘ﬁlos David Cugvas Girén
$ '\ CIMBSirR@RS Cuevas Giron
sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA CuI
Contratista: LUNA Vi 2756 90245 0106
Numero de contrato: NIT del 9746243-8

63-2019-029-DGCT / Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del contrato: . Plazo del 2-1al31-12-2019 /
QL 88710 Contratista: /
ios M les: Periodo del 01-06 al 30-06-2019
Honorarios Mensuales 0.3,500.00 a
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracion de 228 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
2 Se apoy6 en la distribucion y entrega de 2,915 piezas postales del drea metropolitana y 1,994 del
area departamental. - -
3 Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas postales del drea
metropolitana y 1,278 de piezas postales del drea departamental.
4 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 500 y 76 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitanoy
| departamental.
6 Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
| piezas postales.
7 Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores: sobre el

requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de Antigua Guatemala,
Santa Maria de Jesus, San Juan Obispo, San Gaspar Vivar, San Pedro las Huertas, San Cristdbal el
Alto, Santo Domingo Xenacoj, San Cristébal el Bajo, La Guardiania el Hato, Candelaria, Santa Inés,
San Juan Gascon y Sumpango del departamento de Sacatepéquez.

8 Se participo en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades
superiores: asignado a los departamentos de Antigua Guatemala, Santa Maria de Jesus, San Juan
Obispo, San Gaspar Vivar, San Pedro las Huertas, San Cristobal el Alto, Santo Domingo Xenacoj, San
Cristébal el Bajo, La Guardiania ef Hato, Candelaria, Santa Inés, San Juan Gascén y Sumpango del
departamento de Sacatepéquez.

A
o=’

(F) (=
EDUARDO SANTANA GARCIA LUNA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

@( %J

rIos David Cuevas Girén

sSubdire¢tayid Cuevas Giron
| Sub- D\rectorGenera\

4n General de Correosy Telegrafos

JEL e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: HECTOR HERNANDEZ GARCIA/ cut: 1860 79524 0101
Numero de Contrato: 64'2019'029'DGCT/’ i 4317233-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-

Monto total del Contrato: Contrato: 2019

Q.3,500.00 Periodo del | 01-06 al 30-06-

Honorarios Mensuales: Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta

. . Subseccion de Distribucion Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12




AR

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | sudestino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,763 piezas de correspondencia estandar zonas
4 |entregadas 1,6 y 8 ciudad capital.

5 |Se apoyo en devoluciones 141 piezas, de correspondencia estandar.

(F) A2
Contratista Héctor Hernandez Garcia

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e 28 </

Vo g0} Splirect or Carls,Pavid Guewas Giron
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: EEMEICDCEEIE cul: 1777400270408
Numero de Contrato: 65-2019-025-DGCT NIT del 2405154-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-

Monto total del Contrato:

Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00 Periodo del | 01-06 al 30-06-
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificaciéon de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia.

4 |Se apoyo al compafiero de la ruta zona 10 ciudad capital .

Se apoyo en la entrega de 1,436 piezas de correspondencia estandar zonas
5 |entregadas 3,5, 8 y 18 ciudad capital.

6 | Se apoyo en devoluciones 78 piezas, de correspondencia estandar.

(F) LA

Contratista Cosme Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmit> de pago respectivo.

’W@’( </

VG,Bg. ; -bdlrector Carlos David Cuevas Giron
Carlos David Cuevas Giron

| sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: DAVID ENRIQUE AREVALD | (). 2317 22079 0501
OSORIO
Numero de Contrato: gyl e ) 1705056-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del C : " ]
onto total del Contrato Q.41,887.10 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 P s |Gt

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domirilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
. Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas vy clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de
2 |carteros.
Se apoy6 en clasificar la correspondencia estandar por zonas, colonias, calles y
3 |avenidas.
Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada correspondencia
4 |estandar.
Se apoyd en la entrega de 1,505 piezas de correspondencia estandar zonas
5 |entregadas 2,3 y 4 ciudad capital.
6

(F)

Se apoyo en devoluciones 26 piezas, de correspondencia estandar

Contratista Mld Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2o </

Vo %-ﬁgubc}rector\Carlqs David Cuevas Girén
@b Carlos David Cuevas Giron

| Sub-Director General
'Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr(.e Completordel Joel Antonio Veldsquez Soto Cui:
contratista: 1972 59030 0101
3 q NIT del

umero de Contrato: 67-2019-029-DGCT ST GBS

Servicios (Técnicos

Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.47,870.97 Contrato: 02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Setiodo d=l 01-06 al 30-06-2019
Q.4,000.00 / Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los seccién de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

1
Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
5 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
) Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

—

1 Se apoyo en la recepcion de 1,110 sacas de Combex. |
Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en Ia ciudad capital y departamental de las agencias postales

2 actualmente abiertas.
Se apoyo con la apert&ra de las 1,110 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) 125 a nivel de la capital, 130 departamental y 255 Fardos Postales). Certificados RR 125 a nivel Capital,
4 108 departamental y Encomiendas CP 75 a nivel capital, 50 departamental y 133 fardos postales.

(F)

Contratista: Jogl Antonid’(Velzéo/ez Soto S

El presente informe respofide a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos defreferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)vﬁ/(% d

I\Iroml?ﬁe{ carepysglin Girén
Sub-Director General
¢ General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOQOCA | CUL: 2255070560606

Contratista: OVANDO

Nuamero de Contrato: 68-2019-029-DGCT NIT del 7250500-1

- ) contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
_ Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del 01-06 al 30—06—2019/
| Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada seccidn que
conforma el proceso de recepcion y distribuciéon de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para enfrega de paqueteria en las agencias postales

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub- secciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

No. B
1
2
del area metropolitana y departamentat;
3
paguetes;
4
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6
disposiciones hacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.




C

R

9 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en larecepcidn de 1,057 sacas procedentes de COMBEX,

2 Se apoyd en la atencién de 795 usuarios, brindandole la informacién solicitada

3 Se poyo en la enfrega de 514 piezas postales y su frdmite de desaduanaje

4 Se apoyd en la recepciéon y apertura de 104 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 921 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

5 Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

6 Se apoyd en llevar el control de llamadas que se realizan diariamente, total de paquetes que se
entregan diario y cuantos usuarios se presentan diariamente.

7 Se apoyd en la impresidon de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los
carteros a su respectiva direccion

8 Se apoyd en la elaboracién de retorno de 4 sacas conteniendo 48 piezas postales

(F)

N ALY N
'IZ;Q_;;J*/

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

,@@/{J

Vo Bo. R l*N\G CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
/3 S\ CarflIBODIRECT@Ras Giron

|| Sub-Director General

'Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ISRAEL

Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CUl:
FLORES 1866 65377 0606
69-2019-029- | NIT del
Numero de Contrato: DGCT contratista: 2565399-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Se,rV|f: .
Técnicos
.| Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90/ Contrato: 2019
. Periodo del | 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: 2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccion de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
g Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
" Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Ad_minis_tra_c_i_én Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




€

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 |destino final cada correspondencia.
Se apoy6 en la entrega de 2,899 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadas zona 14 ciudad capital y municipio de Santa Catarina Pinula.
5 |Se apoyo en devoluciones 110 piezas, de correspondencia estandar.

(F) (z/ L %

Contratféta José Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

KA J

Vo, .@ _‘:SL;bdlrectaT Carlos David Cuevas Girén

[a8E) Carlos David Cuevas Girén
i1y Sub-Director General

Uirecclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARNALDO JOSUE
Nombre completo del Contratista: LOPEZ CUl:
CHAVARRIA | 2225 21260 0101
70-2019-029- NIT del
Numero de Contrato: DGCT contratista: 8127190-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Plazo del 02-01 al 31-12-

Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00

Periodo del | 01-06 al 30-06-
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccidn de Distribucidon Postal

12

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacién y distribucidon de correspondencia a domicilio
3 | Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-; -
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




e —

] No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 1,906 piezas de correspondencia estandar zonas
entregadas 12, 21,16 ciudad capital; Municipios zona 1, 3, 4,5, de Villa Nueva y San
4 | Miguel Petapa.

5 |Se apoyo en devoluciones 32 piezas, de correspondencia estandar.

(F) Y WU/ ”l

Contratlsta A\na-ltﬁhosue Lépez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

0 2L </

Vo. B _S" cirector Carlos David Cuevas Girén

cih

Carlos David Cuevas Giron
Sub -Director General
cion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

GERVER DANILO GUZMAN

Nombre completo del Contratista: MORAN cuL: 2209 73970 0601
Numero de Contrato: ety eyl e . 5377901-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
. Q.4,250.00 Periodo del | 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales:
Informe: 2019 y

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidén de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1 R
Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
2
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




~No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al area de
2 |carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
su destino final cada correspondencia.

|

Se apoyo en la entrega de 2,188 piezas de correspondencia estandar areas
entregadas zona 1y 8 de Mixco zona 2, 6,7 de Villa Nueva, Boca del Monte, Villa
4 |Canales y Amatitlan.

5 |Se apoyo en devoluciones 27 piezas, de correspondencia esténdar./’

(F)

F
Contrati#ta Ger\i?/\?ﬁnilo Guzman Moran
N/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pagw
() ¢/( 3(

Vo. BL!-, ibdirector Carlos David Cuevas Giron

Carlos David Cuevas Giron
)/ Sub-Director General
=7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL CHIROY BACH' [l . 2426 40451 1410
Numero de Contrato: 72-2019-029-DGCT NIT del . 3878613-3

contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 y Contrato: 2019

. [ B (_ -

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 / Periodo del |01-06 al 30-06-,

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta

. Subseccidn de Distribucion Postal
los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberéd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 5

1 |Se apoyo en la Logistica de entrega de piezas postales estandar.
Se apoyo en la recepcién de 21,646 piezas postales de aperturas y se le distribuyo

2 |acada cartero conforme a su area asignada -
Se apoyo en la labor de cada cartero, haciendo la descarga de los escaner
diariamente, realizar los reportes de entrega y devolucicnes de piezas postales

3 |estandar.
Se apoy6 al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales

4 |estandar, separando para la zona metropolitana y departamentos.

5 |Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyod en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su

6 |destino final cada pieza postal.
Se apoyd en la entrega de 557 piezas postales estandar area entregada zona 11

7 | ciudad capital.

8 |Se apoyd en la devolucion de 942 piezas postales estandar al area de aperturas.

9 |Se apoyd en mensajerias externas area metropolitana.

e ;)fg} j
W AR L

CONTRATISTAMiguel Angel Chiroy Bach
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(0 “—Z/( bad

Vo, B 5ﬁb@t'rect°f Carlgs Pavid. Cevas,Giron
s Sub-Director General
Jireceidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

WILMER MANUEL ORELLANA

Nombre completo del Contratista: SAMAYOA . cul: 2122 33041 0101
/

Numero de Contrato:

73-2019-029-DGCT NIT del

7724697-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos |

Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Beniodo,del {01:06IB006:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Informe: 2019

Subseccidn de Dis*ribucidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovarenla presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 |destino final cada correspondencia.
4 | Se apoyd al compaiiero que tiene asignado la ruta zona 10
Se apoyd en la entrega de 1,382 piezas de correspondencia estandar areas
5 | entregadas zona 7 ciudad capital y zona 4,7 de Mixco.
6 Se apoyo en devoluciones 36 piezas, de correspondencia estandar.

(L
Contratista Wilmer Manuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(<

Vo, BakSuirector Carlas Dayid Cie\as6iron
| Sub-Director General
occion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HORACIO JOSE CENTENO
Nombre completo del Contratista: RUIZ . Cul: 253341728 0101
Numero de Contrato: 20130200 GE « NIT del. 4960691-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
. Periodo del | 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: 2019
Unidad .A.dmmlstratlva donde presta Subseccion de Distribucidn Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,437 piezas de correspondencia estandar areas
entregadas zona 13 ciudad capital, municipios zona 3,11 de Mixco y San José
4 |Pinula.
5 |Se apoyo en devoluciones 34 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ol (/)

Vo. l%lc;k;gbdirector Carlos David Cuevas Girén

£ Oag,

2

\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
/Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ANTONIO DE LEON

Nombre completo del Contratista: Cul; 2741 23401 1213°

Numero de Contrato: 452015502 DGCH Nide! . 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-

M | . . .

onto total del Contrato Q.50,862.90 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 periadeidel H01-05=0=00

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribuciéon de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker  la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

N

'Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

(,/
Se apoyé en clasificar la correspondencia estandar por zonas, colonias, calles y
3 |avenidas.

Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada correspondencia
4 |estandar.

Se apoyd en la entrega de 3,230 piezas de correspondencia estandar areas
5 | entregada zona 10 ciudad Capital y municipio de Fraijanes.

6 |[Se apoyo en devoluciones 195 piezas, de correspondencia estandar

(F) ////

Con;réﬁlsta Jtﬁe ‘Antonio De Ledn:

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

MVX’ ﬂw

.Subdlrpctnr‘Car I95,09¥j5l Gueyas Giron

Lro
| Sub-Director General

& Direccidn 1 General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: S ipllagiiolo LS / cuL: 3088 06824 0608

76-2019-029-DGCT NIT del

Numero de Contrato: 9512656-2

contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos |

Monto total del Contrato:

Q.50,862.90 Plazo del 02-01al 31-12-
' Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.4,250.00 Periodo del |01-06 al 30-06-
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidon de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
E Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacion




No. | ACT!VIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

- S~ apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la Zzona metropolitana y departamentos.

2 |Seapoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.

4 |Se apoyo al compaiiero de la ruta municipio de Fraijanes.

Se apoyo en la entrega de 1,850 piezas de correspondencia estdndar areas
5 |entregadas zona 15 ciudad capital, zona 2 y 10 de Mixco.

6 |Se apoyo en devc luciones 125 piezas, de correspondencia estandar.

(F) {:.[!_[:1-() {\:;H 1‘!'_{50 .l%o CZUQ'

Contratista Elias Bo.20 Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i @ 44

Vo. B St;lbdlrector Carlos David Cueas Girén
o0 Carfos David Cuevas Giron

"%} sub-Director General
-+ Direccion General de Correas y Telégrafos

Y



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VICTOR ALFONSO QUIN

Nombre completo del Contratista: BARRERA Cul: 239391209 0101
Numero de Contrato: 77-2019-023-DGCT NIT del. 7950725-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
Q.4,250.00 Periodo del |01-06 al 30-06-

Honorarios Mensuales:
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta

- Subseccion de Distribucion Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 | los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia.

4 |Se apoyo al compafiero de la ruta municipio de Fraijanes.

Se apoyo en la entrega de 1,493 piezas de correspondencia estandar areas
5 |entregadas zona 9y 19 ciudad capital zona 5y 6 de Mixco.

6 |Se apoyo en devoluciones 96 piezas, de correspondencia estandar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

{FW/( 1 ’CA

ubdirector Carlos David Cuevas Girén
 Carlos David Cuevas Giron

/% sub-Director General

" Direcinn General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del Selvin Omar Jiménez Morataya | CUI: 2292 25675 0101
Contratista: -
Numero de Contrato:

~ 78-2019-029-DGCT g “NIT del 4138340-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
- Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-6 al 30-06-2019
- - Informe:
Unidad Administrativa
_donde presta los servicios: Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante eTproceso técnico operativo asignado a la
| Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”
12 Apoyar en las actividades de clasificacién y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional
3 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
. correspondencia en el sistema correspondiente
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en |a
Subseccidon de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.
6 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
[ 8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
‘ 9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDA_DES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en el traslado de 110 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RR y PP del drea de Combex
hacia planta postal para su respectivo procesamiento. / -

2 | Se apoyo en el ingreso de 320 piezas postales en el sistema IPS con estatus Iiberado_y las destinadas a
pagar impuesto. /

3 | Apoye en la elaboracién de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia a las agencias
postales. /

4 | Apoye en el desarrollo de los procesos designados, Apoye en la elaboracién de manifiesto y envasado
de la devolucién proveniente de los departamentos.

QS

Selvin Omar Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

W@,\/ B(%

Iﬁ%‘ C%r lqs David)GCuevas Girdnon
=[ %)% Sub-Director General
ol Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS /| CUI: 1807 82919 0101
Contratista: /
Ndmero de Contrato: 79-2019-029-DGCT NIT del | 1693728-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 R Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 . Periodo del 1-6 al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa '
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada
seccidén que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para enfrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;
:
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio
electréonico, distribucion, envios postales internacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas y pequefnos paguetes;
a: Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de
desaduanaije; B
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales. B
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9

Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.




10 | » :
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que.. YEL |
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

"No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se Apoyo en sacar de la bodega de importacion de COMBEX-IM 1,057
SACas.
2 Se apoyo en atencidn al 795 Usuario se hicieron desaduanaje,
localizacién y busqueda de los envios en las estanterias de Fardos Postales.
3 Se apoyo en el escaneo de los 921 envios portales que ingresaron a Fardos
Postales
4 Se apoyo en la entrega de 514 envios postales y descargarlos en
entregados en IPS en Fardos Postales. N
S Se apoyo en la apertura de 104 sacas y 921 envios postales en Fardos
| Postales.
6 Se apoyo en tener comunicacién con los supervisores en de COMBEX-IM y

Delegados de SAT para acelerar la salida de las 1,057 sacas de la bodega
de importacion.

/ Se apoyo en la impresion de citas para los usuarios, colocacion de stickers,
calcificacidén y entrega a los carteros, de los 921 envios que ingresaron d
Fardos Postales.

s ()
(F) @Dﬂj |

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pang?ectivo.

" >C

Vo.Bo. \ ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
SUB DIRECTORDE LA DIRECCION FENERAL
([ DE CORREQS ¥ R EGRAERS:

Direccion General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista: -
Numero de Contrato:

| JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ | CUI: 1719137010101
| 80-2019-029DGCT | NIT del 5790410-3
Contratista:

Servicios Técnico postal:

Servicios Técnicos

Honorarios Mensuales: Q.53854.84 Plazo del 02-01-31-12-2019
Contrato:

Unidad administrativa Q.4,500.00 , Periodo del 01-06 al 30-06-2019

Donde presta los servicios: ’ Informe:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la

1 Subseccion de clasificacién postal de DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por

2 lugar de destino
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes éreas: certificados,
correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal envios postales internacionales,Express
Mail Service —EMS- correo urgente, pequefios paquetes, para el drea ,metropolitanay
departamental

3
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas:
certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios postales

4 internacionales, Express Mail Servicie ~EMS- correo urgente, encomiendas y pequefios

L paquetes, para el drea metropolitana y departamental

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones postales
en el area de clasificacién postal
Apoyar en las actividades que se realiza para garantizar el cumplimiento de las normasy

6 disposiciones nacionales e internacionales
Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 - =
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

s

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME <

Se apoyo en ir a retirar un total de 1110 sacas de correspo_ndencia en Combex en el mes dé

Se apoyo en la clasificacidon de Encomiendas, Pequefio paquete, internacionales,Express Mail

Se apoyo en realizar la apertura de Cp. (encomiendas) EMS (internacional,Express Mail Service —
EMS- correo urgente), para su digitacion y clasificacion despacho y distribucién correspondiente

Se apoyo en la supervision de la digitacion de Cp. (Encomiendas), EMS (Correo urgente)
Paqueteria Certificada y correspondencia estandar.

Se apoyo en imprimir stickers para pequefio paquete un total de 3500 stickers igualmente se

Se apoyo en la supervision de pegado de stickers y clasificacion de correspondencia estandar

Se apoyo en la supervision de la digitacién e ingreso al sistema IPS de Pequefio Paquete Cp.
(Encomienda) EMS (Correo urgente) Paquetes Certificados para las diferentes dreas de

Se apoyo en la elaboracién de despachos de drea metropolitana y departamental la cual se le
entrega la correspondencia al drea de Distribucién Especial y los despachos de lo que va para

Se apoyo en hacer listados de mal encaminado de la paqueteria que se apertura la cual no

Se apoyo en la clasificacién de facturas para el departamento de Internacional de la

No.
1
| junio del presente afio.

2

Service -EMS- correo urgente) , Paqueteria Certificada y correspondencia estandar.
—
4

Paqueteria Certificada. ,
5

imprimié para correspondencia estandar (Cartas) un total de 25000 stickers .
6

(Cartas)
7

distribucion de la correspondencia digitada.
8

aduana al drea de Fardos Postales
9

vienen para Guatemala.

Se apoyo en la entrega de correspondencia estandar (Cartas) para el drea de carteros.
10
11

correspondencia de Cp. (Encomiendas) EMS (Internacionales,Express Mail Service —~EMS- correo
urgente).

W7

Contratista %se Eduardo Perez Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

Va.g Nombre,, cargo yselle

Girén
] Suh-Director General
' Direccion General de Correos y Telégrafos




‘Nombre completo del
Contratista:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EDGAR YOVANY YAS ECOMAC Cul: 1836 39650 0109

NIT del

Numero de Contrato: 81-2019-029-DGCT 7995840-0

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 /’ (P:::?::r:til- 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q450000 , :’:f'::’;:_de' 1-6 al 30-6-2019 ,
b /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Certificados

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que se ingresa con pago adicional
2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departamental
Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
3 en el sistema correspondiente
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
4 Subseccion de Certificados
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccion de Certificados por las
6 autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
3 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcidn de aperturas drea local 2,700 piezas y 1,318 piezas drea departamental con
un total de piezas postales 4,018
2 Se apoyo en la realizacion de los despachos en los departamentos siguientes: Quetzaltenango,

Chimaltenango, Antigua con 1994 piezas enviadas




3 Se apoyo con la ubicacién y entrega de 574 piezas al drea de atencidn al cliente

4 Se apoyo con la clasificacion de 2,700 piezas en las dreas y zonas metropolitanay 1,318 piezas en las-
areas departamentales
5 Se apoyo con la recepcion de sacas procedentes de COMBEX 1110 para el drea de aperturas

6 Se apoyo en la realizacion de informes a la seccién de operaciones postales con relacién a los
movimientos efectuados con la recepcion ,rutas ,distribucién,entregas,rebut,e inventarios existentes
de las piezas postales

7 Se apoyo con la realizacién de 25 rutas para las areas departamentales y 228 rutas para las areas
metropolitanas y areas de Mixco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

n g A M&J

/Mg Catlos David/Guayas Bindng irin
- h[Subdhirestettor General
~ 5 Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC/ | CUl: 1627 67277 0108
Contratista: P
Numero de Contrato: 82’-2019-029-DGCT/ ) NIT del 4166073-0
B Contratista: | |
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Q53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
 Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del 1-6 al 30-6-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion qué conforma

el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en las actividades de preparacidn de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional
3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del drea metropolitanay
. departamental -

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones
postales en la subseccién de distribucion postal -
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

i

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subsecciéon de distribucion postal
por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
_contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1, Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccion de almacenaje y
distribucidon de envios en la seccién de operaciones postales, recepcionando 2,700 piezas
postales del drea de apertura.

2, Se apoyo en la preparacion de 253 rutas para entrega de correspondencia nacional, siendo
un total de 228 para las zonas de la ciudad y 25 departamentales que incluian Villa Canales,
Amatitlan, Santa Lucia Cotzumalguapa, Guastatoya del departamento El Progreso, Salama
del departamento de Baja Verapaz, Coban del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los
Amates, Morales y Puerto Barrios del departamento de Izabal, Nueva Santa Rosa, Jutiapa,
Jalapa del Departamento de Jalapa, Chiquimula del Departamento de Chiquimula, Antigua
Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, Chimaltenango del departamento de
Chimaltenango, Santa Cruz del Quiche, San Pablo La Laguna y San Pedro La Laguna del
departamento de Solold y Totonicapédn del departamento de Totonicapan

e Se apoyo en la clasificacion y despacho de 2915 piezas postales del drea metropolitana de
ellas se entregaron 2456 teniendo un retorno de 459.

4. Se apoyo en la clasificacion y despacho de 1994 piezas postales en agencias
departamentales.

5. Se apoyo en la coordinacion yzntrega de 574 piezas a la oficina de atencién al cliente.

6. Se apoyo en la coordinacion de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periédica
para la atencidon de las rutas establecidas metropolitanas, departamentales, a la
movilizacién de personal a las oficinas de Combex.

7. | Se apoyo con la recepcion de 1110 sacas procedentes de Combex para el drea de aperturas. |
8. Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacién de
piezas postales en el drea de Distribucion Especial.

9. Se presentaron informes a la coordinacidn de la subseccion de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucidn, rutas, entregas, retornos vy
ubicacién para su almacenaje en bodegas.

10. | Se apoyo en reuniones para la revisién y elaboracién de un manual de procedimientos para
las aéreas de distribucion postal.

11. | Se apoyo en la revisién de facturas e informes del personal de Distribucién Postal

Mario Enrique Reynoso Cac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo
(F) ¢/% ’4

Carl@s{ Ravid Quens s @an Giron
=l Sub-Director General
\ubdarectq] vecion General de Correos y Telégrafos

TR




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Maria Elizabeth Ixcayau Cul: 273959107 0101
Contratista: | Alvarado
Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3
| Contratista: -
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-6 al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Encomiendas y Pequefos Pagquetes
| servicios: =
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo

asignado a la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

2 Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del area
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana

8 y departamental B

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulas las actividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccion de encomiendasy
pequefios pagquetes por las autoridades superiores

7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la entrega de 585 paquetes certificados en el drea de atencidn al usuario

2 Apoye en la entrega de 16 sobres de correspondencia estdndar en el drea de atencion al
usuario

3 Apoye en la entrega de 135 sobres de apartados postales en el area de atencion al usuario

4 Apoye en la elaboracion del reporte del cuadre de los pagquetes entregados en el mes

5 Apoye en dar de baja en el sistema los paquetes entregados

6 Apoye en el archivo de papeleria de los paquetes entregados

7 Apoye en atender llamadas entrantes en el drea de atencién al usuario

0

U' rs i 'y
Contratista: Ma |afEI|zabe\{h}(x£ayau Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

g~

igukarlos David Cuevas Girdn
Carlos \David Cuevas (,, iron

| Sub-Director General
2 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN | CUI: 253328438 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 84-2019-029-DGCT e ) 4587175-2
Co_ntratlsta:

“Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 azo de 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 : Periscb/del 1-6 al 30-6-2019
) | informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: )

Subseccidn de Envios Postales Internacionales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la

1 | Subseccién de envios postales internacionales de “LA DIRECCION” N
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia
2 segun la linea aérea con la que se realice el encaminamiento
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccidn de envios
3 internacionales -
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
4 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de envios internacionales por las
5 autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividadesaue le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. B ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la elaboracién de 228 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucién.
Se apoyd en recepcion de 2,700 de piezas postales metropolitana y 1,318 piezas postales del drea
| 2 departamental.
Se apoyé con la clasificacion de 4,018 piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
3 departamental.
4 Se apoyo en la clasificacién y despacho de 2,915 piezas postales del &rea metropolitana,
5 Se apoyd con la ubicacién y entrega de 1,318 piezas postales al area de Servicio al usuario.
Se apoyo en la elaboracién de despachos de 25 rutas departamentales. Con la cantidad de 262
6 paquetes distribuidos a los departamentos - |
Se apoyo en la elaboracidn de informes en la subseccion de operaciones postales de los
7 movimientos que se realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas y retornos.
8 Se apoyo con la ubicacion y entrega de 574 piezas postales al drea de Servicio al Usuario.




Se apoyo en reuniones para la revisién y elaboracién de manuales de procedimientos para las
9 aéreas de procesamiento postal

/
El presente ilforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(F)h?/()({A

_iing;Carlos David Cuevas Giron
\ \ CBibdDackoTCuevas Girn
54 Sub-Director General

Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE CUI
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: | NIT del 500792-5

85-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: - Plaio del 2-1al31-12-2019
Q.53,854.84 C .
ontratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-06 al 30-06-2019
Q.4,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucidn postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo'en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 Apoyaren la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en I_a_preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y .
particulares ) -

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la elaboracién de 228 rutas de reparto de piezas postales del aérea
metropolitana,
2 Se apoyd en la distribucién y entrega de 720 piezas postales del area metropolitana.
3 | Se apoyd en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Se apoyd en la preparacién de 2,915 despachos y 459 devoluciones de las piezas postales,
_comerciales y particulares del drea metropolitana. -
5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.
L b Se apoyd en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
7 Se apoyd en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores: A los

departamentos de Antigua Guatemala, Santa Maria de Jesus, San Juan Obispo, San Gaspar Vivar,
San Pedro las Huertas, San Cristébal El alto, Santo Domingo Xenacoj, San Cristobal El Bajo, La
Guardiania El Hato, Candelaria, Santa Inés, San Juan Gascén y Sumpango del departamento de

‘Sacatepéquez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

a2l o ( 4

Ing. Carlos David Cuevas Girdn
CQORDINADOR DE QPERACIANES 61
e Sub-Director General
Direceion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON Cul
Contratista: 1984 88270 0101
Numero de contrato: . NIT del 4126474-6

86-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: Q.53 854.84 Plazo del 2-1al31-12-2019
- ’ Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-06 al 30-06-2019
Q.4,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
| 9 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en la elaboracion de 228 rutas de reparto de piezas postales del aérea
metropolitana. -

2 Se apoyd en la distribucién y entrega de 670 piezas postales del drea metropolitana.

3 | Se apoyd en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Se apoyd en la preparacion de 2,915 despachos y 459 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana. o -

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

6 Se apoy0 en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Se apoyd en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores: A los

departamentos de Nueva Santa Rosa, Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa Rosa,
Jutiapa del Departamento de Jutiapa, Jalapa del Departamento de Jalapa y Chiquimula del
Departamento de Chiquimula.

A SN\——

\,L/('Lo /_ =

— -

JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(Frz% (<2

Carlos David Cuevas Girdn

g KﬂmR INADOR De OB ERECHS MES™
Sub-Director General
Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES / CUI 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 7855038-6

87-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q.53.854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019 ;
e Contratista:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal/

donde presta los

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales

4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa -

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDABES7 RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind6 apoyo en la elaboracion de 228 rutas de reparto de piezas postales del aérea
metropolitana. ;

2 Se apoyé en la distribucion y entrega de 594 piezas postales del drea metropolitana.

3 Se apoy6 en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales

4 Se apoyé en la preparacion de 2,915 despachos y 459 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

5 Se apoyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

6 Se apoyd en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se
apoyd en transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT,/

(F)
CARLOS LOPEZ REVES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
. *’@( e

Ing. Ca Ios David Cuevas Girén

g BR@}NAp%)pg OPERACIONES

Mtnd Cvevas Gliron
{
| Sub-Director Genet al

Uireccion General de Correos y Telégrafos

HELYS



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del WALTER HORACIO LEE CABRERA Cul 2345 37906 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 1244493-6 /’

88-2019-029-DGCT | Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Monto total del contrato: c3 854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854. Contratista: '
H i : Periodo del 01-06 al 30-06-2019
onorarios Mensuales Q.4,500.00 i
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental -

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en la elaboracién de 228 rutas de reparto de piezas postales del aérea
metropolitana.

Se apoyd en la distribucion y entrega de 472 piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

Se apoyo6 en la preparacién de 2,915 despachos y 459 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

Se apoyd en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Se participo en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores: San Pablo
la Laguna y San Pedro la laguna del departamento de Solold, Quetzaltenango del departamento de

Quetzaltenango, San Marcos del departamento de San Marcos y Totonicapdn del departamento de
Totonicapan.

Se apoyé en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Se atendié a otras aé-(ividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyd en
transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

o7

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) W/Y"A

Ing— rIos David Cuevas Girén

c@oRmrﬁmomm’@wémtmé&i"*”
& 4% gub-Director General

7/ Direcci6n General de Correos Y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE cul: 2513 26705 0101
Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 1254819-7
Servicios {técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q.59,838.71 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios mensuales: Q.5,000.00 Periodo del | 1-6 al 30-06-2019
Informe: /
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

Apovyar en las actividades que se realizan durante el pro_cedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. I ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

-
1 Apoye realizando 1,000 llamadas a usuarios para brindar informacion acerca de sus piezas
postales.
2 Apoye en la recepcién de aproximadamente 2,100 llamadas para buscar en el sistema el
numero de tracking y darle solucidn.
3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

(7 7

Contratiﬁ;{ﬁﬁjﬁnngﬁe Herndndez Ovalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

> Subditectdrvid Cuevas Girén
: | Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . T
Contratita EVELYN JEANNETH MENDOZA CHOTO | CUI: 2631 67577 0101
Numero de Contrato: 90-2019-029-DGCT NIT del 1801109-8
' contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos

. Plazo del
_Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Contrato: 2-1 al 31-12-2019_'
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del | 4 ¢ .1 30.6.2019
’ TS Informe: X

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: |

Seccion de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso
de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area

2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:

3 clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la prestacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,

”_No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B

1 | Apoye con la entrega de 585 paquetes certificados B

2 | Apoye con la entrega de 16 piezas de correspondencia estandar

3 | Apoye con la entrega de 135 piezas de apartados postales

3 | Apoye con la atencion de la linea telefonica

4 | Apoye con dar de baja a los paqueles entregados en el area de atencion al usuario




Apoye con la reproduccion de fotocopias del documento de identificacién de los usuarios para entrega
de sus encomiendas.

Apoye con la elaboracién del informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de servicio
al usuario.

7 Apoye con la busqueda en el sistema de paquetes.

A~

U i UA
") i

Evelyn Je,Lnneth Mendoza Choto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

%@M/

VO ig. |ng. Carlos David Cuevas Girdn
)\ CaBldadbaataf Cuevas Giron
sub-Director General
Jieccion General de Correos y Telégrafos

(F)

ST o



UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE CuUl:

Contratista: 1718 18261 0101

NIT del

Numero de Contrato: 91-2019-029-DGCT 946216-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 plazaidel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel |, 1 3006-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
" la correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento
Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento
2
Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento
3
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
4 del departamento
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5
Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

p4
o

Se apoyo en la elaboracion de 25 nombramientos, 19 solicitudes de combustible, 14 hojas de ruta, 2
circulares y 24 oficios

Se apoyo en la reproduccion de 350 fotocopias

Se apoyo en la revision de facturas de todas las agencias postales

Se apoyo en la revision de informes de comision

Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.

Se apoyo brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de paquetes

Se apoyo en la entrega de material de almacen para la distribucion a las agencias postales

Se apoyo en el envio de papeleria a los contratistas departamentales

Ol [N |||k~ |W N |-

Se apoyo en la entrega de 12 uniformes

‘/V— = =T
@aﬁenne Johanna ﬁﬁche Duque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(n ‘V/( {d

\f Bo. Ing Carlos David Cuevas Giron
2 Carlos Da vid Cuevas Giron

| Sub-Director General
&/ Direccion General de Correos Telegrafos




—

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' )
SembS Sempcm e RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY, | CUI: 176111 1{}5};{)
Contratista: /
) NIT del N
Numero de Contrato: 92-2019-029-DGCT . € . 37182676~
/ Contratista:
Servicios (Técnicos o . s
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.95,741.94 ; z 2-1al 31-12-2019
s Contrato:
_ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 1-6 al 30-6-2019
Informe: /
Unidad Administrativa iy . .
.. Seccion de Regionalizacion Postal |
donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo

1 asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:

clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidon postal, envios
3 postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
4

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
5

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la coordinacién de 02 técnicos operativos regionales, realizando su agenda de
1 elementos de traslados para el mes de julio de 2019.

Se apoy¢ en el seguimiento de los servicios bdsicos de las agencias postales departamentales que
1 se encuentran en funcionamiento.

Se apoyé con las gestiones y seguimiento a las necesidades de mobiliario y equipo de las agencias
2 postales departamentales; asi como suministros de oficina.

Se apoy6 con los tramites y gestiones para la conexion del servicio de energia eléctrica de las

agencias postales de Coban, Alta Verapaz, Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de
3 Escuintla; Villa Canales y Amatitlan del departamento de Guatemala.

Se apoyd con la recepcidn y revision de 50 facturas emitidas por los contratistas de las agencias
4 postales departamentales.

Se apoyd con la recepcion y revision de 50 informes realizados por los contratistas de las agencias
5 postales departamentales.




Se apoy0 a las agencias postales con relacion a seguimiento de entregas de piezas postales, rebut,
y procesos de entrega y control. el

Se apoy6 con la elaboracion de informes y reportes con relacién a los inventarios y consolldados
de entregas, rebut de cada agencia postal departamental.

Se Apoy6 con la coordinacién y direccion de dos supervisores departamentales con relacion al
seguimiento, apoyo y mejoras de las agencias postales departamentales.

Se apoyé en el Requerimiento de Traslado a la agencia postal departamental de Antigua
Guatemala departamento de Sacatepequez y sus municipios de acuerdo al ndmero de
nombramiento SD/OFICIO 148/NOM2019/DGCT/djbd (Antigua Guatemala, San Juan Alotenango,
Santo Domingo Xenacoj y Pastores del Departamento de Sacatepéquez). Esta comisién se realizo
con el objetivo de dar apoyo en la distribucién en el traslado de sacas, entrega de paqueteria y
correspondencia internacional.

10

Se apoy6 en el Requerimiento de Traslado a 05 agencias postales departamentales de acuerdo al
ndmero de nombramiento SD/OFICIO 185/NOM2019/djbd, Nueva Santa Rosa, Barberena y Cuilapa
del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa y Jalapa del Departamento
de Jalapa. Este elemento de traslado se realizé con el objetivo de revisar y verificar las agencias
postales con relacién los controles soportes, seguimiento y rebajas de las piezas postales.

11

Se apoyd con la elaboraciéon de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales, asi como la elaboracion de los
informes de las comisiones antes mencionadas.

(F)

Raul Alexandef Herrfandez {ey

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(F,EW/Y/A/—J

Carlos Dawd Cuevas Giron

Cstbidaetsl U

A7 sub-Director Ger neral
" biveccion General de Correosy Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO CUI:

Contratista: 1915 16139 0101

NIT del

Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT 547644-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 azodel |, 1 a13112-2009
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 peuicdodel 1-6 al 30-6-2019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
. DIRECCION”

Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios basicos de las agencias postales de
5 todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacién

Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
s internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
5

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades asignadas por la Direccion General en el remozamiento de agencias ubicadas
en: Teculutan y Gualan del departamento de Zacapa; Esquipulas, Jocotan e Ipala del departamento de
Chiquimula, Sanarate del departamento de El Progreso; Palin, Masagua, iztapa, La Gomera, Siquinala
del departamento de Escuintla; Guazacapan del departamento de Santa Rosa; San Lucas Toliman del
departamento de Solola; Patulul, Santa Barbara, Rio Bravo, Chicacao, San Miguel Panan, Santo Domingo
y San Pablo Jocopilas del departamento de Suchitepequez

2 Se apoyo en la realizacion de los informes de comision en la fecha solicitada

‘1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

’V/ y( </

ing Carlos David Cuevas Giron

“\ Carlos David Cypyas Giron
| Sub- Director Genera|
e Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombre completo de EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ /|cur: ,
Contratista: 2626 06925 0101/
Numero de Contrato: 94-2019-029-DGCT i del, 3906169-8
contratista:
Servicios (Técnicos o - .
) Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Plazo del ;
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 , 2-1al 31-12-2019
/ Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 | Periododel |, ¢ 130:6-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa L .
L Seccion de Operaciones Postales
donde presta los servicios: /'

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccién que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccion tanto de la recepcién como
de la distribucion de las piezas postales a las distintas zonas de la ciudad capital y agencias
1 departamentales.
Se apoyo en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secciones durante todo el proceso
postal.
2
Se apoyé coordinando con los encargados de seccidn que todas las optimizaciones de recursos se lleven
3 a cabo.

Se apoyd en elaborar las metas proyectadas para el presente mes.




5 Se apoyo a la presentacion de resultados de operaciones del mes.

6 Se apoyo en la supervisién del cumplimiento de las normas mencionadas.

Se apoyo juntamente con la comision de Seguridad Postal para dar seguimiento al proceso de

implentacién de la Seguridad Postal, para una posible certificacién segin las normas internacionales de
7 la UPU y UPAEP

Se apoy6 con el seguimiento a los enventos de compra de la Direccion General de Correos y Telégrafos
3 destinados al area de Operaciones Postales.

Se apoy6 con el proceso de entrevistas para la contratacidn de los Tecnicos Postales para las Agencias
9 Postales Depa Lcmvdft}{es y Planta de Procesamiento.

Y

Edgardo Leohel Pérkz Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f —W/(YCJ

Vo;‘gq._ Ing. Carlos David Cuevas Girén

e H

i, Sub Director

/ ,Csar?os David Cuevas Giron
] Sub-Director General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

flombrc[compistolal WENDY ELIZABETH RU{Z FRANCO cul: SR
Contratista: 2490 82837 0101 }'
Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT / et 837045-1
7 contratista:
pervicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlazaidel 2-1al 31-12-2019/
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, \ 35 Junio 2019
Informe:
midod Adwinistrat

donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

E-N

Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de Informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignhadas por las autoridades superiores

W~ |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoys con la atencién de 94 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondencia/’

Se apoyo con la recepcién y apertura de 1 saca conteniendo 47 piezas postales,

Se apoy6 con la clasificacidn y entrega de 43 piezas postales/

Se apoy6 en la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas./

N WIN|E=

Se apoy0 con el grantenimiento y limpieza general de la agencia postal.,/

(F)

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A (<)

O\ Carlos Duvid Cuevas Girén
“ Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
) | L Y4 g
Contratista: NGRID MARIBEL AQUINO LOPE / cul 1622 95944 0101
Numero de Contrato: 96-2019-029-DGCT NIT del contratista: 7233585-8
Serviclos (Técnlcos o )
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del
Contrato: Q.45,477.42 / Plazo del Contrato: 2-1 al 31-12-2019
Honorarlios Mensuales: Q.3,800.00 / Periodo del Informe: | 1 al 30-6-2019
Unldad Administrativa
donde presta los Subsecclén Reglén Metropolitana
serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencl6n a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del praceso de recepcién y distribucldén de piezas postales de manera eficlente de
2 la agencia postal

3 | Apoyaren la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la loglstica de entrega y recepclén de plezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones naclonales e
Internaclonales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superlores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autorldades superlores

g | Atender otras actlvidades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién

9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apové en la atencién a 38 usuarios de la agencla postal. /
2 | Se apové en el mantenimlento de agencla postal de villa canales. /
3 | Se apoyo en la optimizacidn de recursos de limpleza de la agencia postal de villa canales,
4 | Seapovéen receoclén de saca contenlendo 177 plezas (149 piezas certificadas y 25 esténdar provenlente de DGCT) / 4

{F) i
“ingrid Mfarfbel Aquino Lépez

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencla, asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

@/@/(J

-,2_' et Carlc}s David Cuevas Girén
”’ N \ (asibairtemrid Cuevas Girdn

| SuleBfrector General
Direccion General de Correos y Telégrafos




Nom_bre com;;leto >

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Serviclos (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

_del Contratista: ALAN MAURICIO CHACON MONZON e 2871210110101 |
it iy 97-2019-029-DGCT NIT del contratista: 8762363-3
Contrato:

s sai(ael Q.38,296.77 Plazo del Contrato: | 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios h Periodo del
_Mf nsuales: Q.3,200.00 - \nforme: 1 al 30-6-2019
Unidad
Administrativa
bseccién Regién Meti i
Honaglpreatalics Subseccién Regién Metropolitana
serviclos: . -
No. _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
1
) Apoyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
4 —
) Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
; Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - ]
Se apoyé en Distribucién de 38 Piezas postales en el drea de villa canales, Villa hermosa y Boca del mente.
2| Seapoyo en la creacién de rutas para la agilizar la entrega de paqueterfa en agencia postal de villa canales
3 Se apoyd en la distribucién con personal de DGCT central para la entrega de paqueterla de agencia postal de villa canales
4 | Seapoyd con la presentacion de infarpd de plezas diarias distribuidas en agencia postal de villa canales.

(F)

Alan Mauricfo Chacén Monzén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

0 & /( )/( '(4

—_ Carlos David Cuevas Girdn
: -"\ CévtsireDavid Cuevas Giron
%) sul:Birector General
lroczion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb let
om r? cotnp pak JORGE ANTONIO CHOC cul:
Contratista: 1769 86308 1601
Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT NIT del' 2808906-5
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Contrata: Q.45,477.42 Flazg del 2-1al31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 y 1-6 al 30-6-2019
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atenci6n a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” deber4
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 Se le apoyo a mo\s\en dar informacion sobre el envio de las piezas postales/
5 Se apoyo er{ la elaboracion\ie 6 rutas para la entrega de piezas postales/ /
3 Se apoyo en\la logistica de}! entrega de 39 piezas postales certificadas y 42 piezas estandal;/
Se apoyo e la Elabu.r»?fi'dﬂ"dﬂ \Ios siguentes informes: inventario de ingreso de piezas postales,
4 entregadas, mal oIt UOIUCIones del mes de junio 2019,

uien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

:éf/ (¢

O (ol é},u'-:u ETES G rom
56 ] sub-Director General

] Gy T DurecuonGenera\deCorreos\lTQ‘eEraf




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) £

Contratista: CESAR AUGUSTO SINEY CHE / Cut: 2602 58318 160]{4. )|
NIT del

Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT -
contratista: 4634603-1

Serviclos (Técnicos o

Profesionales):

Serviclos Técnicos ;

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / periodojas] 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Norte

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberi
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencién a 52 usuarios/
2 Se apoyo en la elaboracién de 3 rutas para la entrega de las piezas postales/"
: Se apoyo en la entrega de 10 piezas postales certificadas y 75 piezas estandar a nivel local y en 2
municipios del departamento,
4 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal. /’
5 Se apoyo en darle seguimiento al pago de los servicios basicos de la Agencia Postal. /
. r
C, VL IAAA
(F : i

César Augusto Siney C\hé J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2 --'ﬁ(%.n:m‘( uewas Giron

r’ Ne | ' Sub-Berdexor General
W Direcciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_completo del 1 . - 4(
Contratista: RODIN OSBEL( LOPEZ VASQUEZ CuUl: 1908 69992 150?-\
Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT - NIT del . 2267873- g\ "

- Contratista:

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Rlazoldel 2-1al131-12-2019
. . Contrato: o
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perfodode] 1-6 al 30-6-2019
‘ | Informe: Vi

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la regién
1 nororiental de “LA DIRECCION".

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la regién nororiental para gue
2 se realicen oportunamente y no afectar la operacion.

Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de la regién
3 nororiental.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacionales gue regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la regié?‘nororiental por las autoridades superiores.

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N

Se apoy6 en el proceso operativo como la movilizacién a diferentes rutas de distribucion a los Municipios de Coban,

1 Tamahd, Santa Cruz, Tactic, Alta Verapaz, entregando 17 certificados y 30 estandar, los dias 19 y 20 de junio de 2019.

2 Se apoyd con la elaboracién y presentacién de informes solicitados, como inventario de piezas postales. ,

Se apoy6 en inspeccién de agencia de Morales y El Rico Los Amates, Y puerto Barrios en el Departamento, de Izabal, el |
3 dia 25 de junio 2019,

4 Se apoyo en movilizacién a las diferentes rutas y aldeas de Salama, Baja Verapaz. El dia 12 de junio 2019./

Se apoyé con la distribucién de 4 certificados y 66 estdndar en el municipio de puerto Barrios, santo tomas de castilla,
en el Departamento, de lzabal, los dias 25,26,y 27 de junio de 2019,

|mm

Se apoyé con el mantenimiento de las instalaciones de la agencia postal de Salama, Baja Verapaz/

H

i -
Nz
Rodin Osbelr 1--‘6;{(32 Vésquez

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

n T2 ’CA

Vo LBq \Carlos David Cuevas Girén

\ CarfutsDive€Onevas Giron

12l Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Q

Nomb leto del
SINLE COMBICED O CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES ,  |cut:
Contratista: 1873 98399 1502

Numero de Contrato: 101-2019-029-DGCT i del' 1708041-k
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): i

Pl
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 / azo del 2-1al31-12-2019
d Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 REfigde.el 01-06 al 30-06-2019 .
; Informe: i

Unidad Administrativa

- Seccion de Regionalizacion Postal ~
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal;

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales

2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

No.
1 Se apoyd en brindar atencion a 50 usuarios de la agencia postal.
Se apoyé en la preparacién de rutas a zonas 1, 2 Cabecera, Purutha, San Jerénimo y San Miguel Chlcaj\
2
3 Se apoyé en la logistica de entrega de 52 piezas estandar eficientemente
Se apoy6 en la actualizacién del inventario semanalmente de piezas postales estandar y certificadas.
4
Se apoyd en la redaccién de informe de devoluciones de 98 piezas estandar y 7 piezas certificadas, con
5 destino a planta central.
6 Se apoy6 con el resguardo de correspondencias certificadas y estandar en la agencia./

(F)

e .a/'/\;'r//,t :/.I/
Cle}'ﬁ’ehf’incﬁ/éd riguez Gonzales

El presente informe responde a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) W/( %/CJ

BF SO\ Car[os Oawc{ Cuevas Giron
'l Sub-Director General
lireceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto d )
pbiecompletordel HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Cul:
Contratista: 1684 15208 1501
NIT del
Numero de Contrato: 102-2019-029-DGCT . 1429593-8
contratista: !

Servicios {(Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 HEzoEE| 2-1al31-12-2019 .
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, ¢ 2130-06-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccidn de Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

~N | (s

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \ AR

Se apoyd en brindar informacion a 25 usuarios que se muestran interesados en utilizar el servicio postéi\ﬁg{“ - y ‘

1

Se apoyd en la entrega de 52 piezas postales estandar en las diferentes zonas 1,2 y 3 cabecera, asi como en los
2 municipios de purulhd, san jeronimo y san miguel chicaj de baja verapaz.
3 Se apoy6 en el envio semanal de inventario de piezas postales en existencia de la agencia postal de salama.

4 Se apoyé en el traslado de devolucién de 105 piezas postales para planta central DGCT

Se apoyé en llamar a los usuarios para pedirles referencias de su domicilio para entrega de sus piezas postales o que
5 pasen a recoger a la oficina postal.

Se apoyd en el mantenimiento general de la agencia postal de salama, b.v. como limpieza de pisos, limpieza de bafios y
labamnos, limpieza de ventanales y puertas, limpieza de patio, limpieza de mobiliario y equipo, asi como resguardo de
6 pargueo para los usuarios que nos visitan en la agencia postal./

(F) 7&‘/ ni? .
ry Geovenny Rodriguez Ché /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

w2 >( </

VO S' ~an Carlos q David Cuevas Giron
Sub Director General
cr1n General de Correosy Teléprafos




N
N
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \9

Nombre corﬁpleto del
Contratista:

JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ CUl:

IT del
Numero de Contrato: 103-2019-029-DGCT NIT del 1038781-1
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019/
Contrato: / Contrato:
B Periodo del — |
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 L 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién Regién Nororiental
servicios:
'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

‘Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de
2 piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyarenla IBg_istic_:a de las rutas -para entrega de paqueterfa de |a agencia postal.
4 | Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a 10s usuarios.

| Apoyar en las actividades que se reallzan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” |
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
9 contratacién




No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 con la atencién a 29 usuarios interesados en los servicios a prestar por la

Se apoyé en la distribucién de 20 piezas postales de manera eficiente de la Agencié Postal.

/Se apoyd con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San

Se apoyo en la entrega de 22 piezas postales a los usuarios.

Se apoyo de manera eficiente esta actividad para garantizar las normas y disposiciones que

Se apoy0 con elaboracién de los siguientes informes:

a) Reporte de usuarios que necesitan enviar paquetes postales.
b) Reporte de reclamos de usuarios por paquetes postales.

c) Reporte de usuarios que recibieron sus piezas postales.

d) Reporte de piezas en existencia certificada y estandar.

e) Reporte de programacion de recorrido semanal.

1 institucion.
2
3 Crist6bal Acasaguastlan, El Jicaro y Morazan.
4
5 /| regulan las actividades postales.
6
| se apoyo_eﬁ las siguientes actividades:
77/

(F)

a) Dar seguimiento de los pagos de los servicios basicos (agua, luz y drenaje).
. b) Dar mantenimiento y limpieza a la agencia postal.

El presente infor rpe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el ‘prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(F)“W/(Y(M

N\ (riog David THEVAS Grrn

r:'l'.' X 'QQBP rorGeneral
\ .-||| « |Gene.aldPCorreosyTelcgraf




Nombr; compléto del

ViD DEZ "
Contratista: DAVID HERNANDE cu
NIT del
Numero de Contrato: 104-2019-029-DGCT . 3512287-0
— — | Contratista: ]

Serviclos (Técnicos o

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Servicios Técnicos

Profesionales): | -
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Contrato: 2-1 al_31_12-2019
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Pefionsdst 1-6 al 30-6-2019
Informe: ;

Unidad Administrativa donde
presta los serviclos:

Subseccién Regidn Nororiental

No.

'ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar enfa entrega de paqueteria en las distintas rutas de Ia agencna postal

Apoyar enla recepclén de plezas postales a  los usuarlos de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y y dlsposwlones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. o

Apovyar en [a prasentacién de informes golicitados por las autoridades supenores

Partmlpar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

N o | (B

Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

_' Se apovo en la logistica de entrega de plezas . certificadas y esténdar add usuarlos

Se apoyé en la distribucién de 8 piezas certificadas y 36 piezas estdndar en cabecera departamental y
municlplos: Sanarate y Sansare.

Se apoyd en la distribucién de plezas certlflcadas y estdndar a usuarios de esta agencia

Se apoy6 con reportes de inventario de | piezas postales distribuidas en barrios de esta cabecera y en
municipios de Sanarate y Sansare.

Se apové en la limpieza continua y mantenimiento permanente a la agenma postal,

El presente infdrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

" w A X A

. VG\BO Garlas;Dayid Cupvas Giron,

i..., ¥ I Sub-Director General
: /Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

B LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES [o(V]H
Contratista: 2512 55409 1801
Numero de Contrato: 105-2019-029-DGCT uilidal . 3840204-1
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 . 2-1al 31-12-2019 /
Vs Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regiéon Nororiental /‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la presentacién de informes de inventario de piezas postales/
2 Se apoyé en atencidn a 12 usuarios que se acercan a la agencia postal, puerto Barrios /
Se apoyd en la distribucion de 4 certificados y 100 piezas estandar en ruta de puerto Barrios y santo tomas de
3 castilla, Izabal./ .
4 Se apoyd en clasificacion y recorridos a rutas de distribucion en puerto Barrios, lzabal.
Se apoyd en limpieza interior y exterior, ventanales, limpieza de patio, mobiliario y equipo, en agencia postal de
5 Puerto Barrios |zabal. /

Faint

Contratista

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

gl >

_Vo‘xao. Ing. Carlos David Cuevas Giron

Suh Director
Carlo3 Baw, Cuevas Girén
m| N
|5 Sub-Director General

] " Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | EEANIIESNEL RERE CASASOLA/" cul: 2365 82860 1804
Contratista | - |

Numero de Contrato: | 106-2019-029-DGCT | NIT del contratista: | 2577345-3 /

Servicios (Técnicos o Profesionales) |  Servicios Técnicos [ _ _ _

Monto total del Contrato: | Q. 45,477.42, | Plazo del Contrato | 2-1al 31-12-2019
Honorarios mensuales ‘ Q380000 , \ Periodo del informe | 1-6 al 30-06-2019 ,
Unldad Administrativa donde presta los servicios —[ Subseccién Regidn Nororiental /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en Ia logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal. - o
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de plezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuario |
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las superiores -
7 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
~ 8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. _ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la logistica de atencidén a 33 usuarios que se muestran interesados en eI servicio postal
2 | Apoye en el inventario semanal de piezas postales
3 Apoye en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal
4

Apoye en la elaboracién de despacho de pieza para devolucién al remitente

Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago

respectivo.

o0 "L o </

Carlos David Cuevas Giron
Subdirector
' Duu:rion Génerdlde/Coreos i Tétégrafos

[
=

(7 ' Sub-Director General
"Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
EomRESmpletoel ‘ JAIME FLORES LARIOS cut: 1793 89866 180%&
| Contratista I _ [ o
‘ Numero de Contrato: ‘ 107-2019- 029 DGCT | NIT del contratlsta:_ __|_ 918378-7 /
Servicios (Técnicos o Profesionales) | Servicios Técnicos | B _
Monto total del Contrato: | Q.38,296.77/ | Plazo del Contrato | 2-1al 31-12-2019
Honorarios mensuales | Q.3,200.00 ; | Periodo del Informe | 1-6 al 30-06-2019 /
| Unidad Administrativa donde presta los s servicios | Subseccion Region Nororiental /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencnén a los usuarios de la agencia postal
2 | Apoyaren fa ent entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 | Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4| Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y |
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores __
6 Participar en las comisiones asngnadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superlores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

| presente contratacion.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

’Se apoy6 en atencion 10 usuarios que se presentan interesados en los servicios de enviar

postales.

4
5

| Se apoyd en la entrega 5 piezas postales en Ruta de Morales/

Se apoyé en el mantenimiento de agencia postal en lo que es limpieza de pisos, puerta,

| bafios y |avamanos,/
| Se apoyé en !a entrega de 26 piezas postales en ruta de Rio Dulce/

Se apoyod en la entrega de 11 piezas postales en ruta de El Estor |

(F)

@ﬁﬁ{%’ﬂé’/

T?ivme Flores Larlos
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.

(f) V/X d

f urlos Davnd Cuevas Giron

Caf[osﬁswfeewws Giron
Sub Director General

rion General de Correos y Telégafos

“6y,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

B & ePLeEO St ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cut: 1781 63414 0
Contratista: /
NIT del P
Numero de Contrato: 108-2019-029-DGCT , . 5058112-0
. / Contratista: | N
Servicios (Técnicos o - o ,
. Servicios Técnicos
Profesionales): - / -
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al31-12-2019 /
| - s Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 §etiodo del 1-6 al 30-6-2019
y Informe: .
Unidad Administrativa donde ., .. .
. Subseccién Regidon Nororiental |
presta los servicios: K

(F) ?\
ida Raquel Judrez y Judrez

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar enla logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. R B
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
Participa renla logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. -
Nl 6_ Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. R
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién. -
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 /| Se apoyé en dar informacion a 20 usuarios interesados en utilizar los servicios de I:Eea:ia ﬁostal.
2 Se apoyé con la recepcion de 1 saca conteniendo 3 piezas postales.
3 Se apoyc’) en clasificar por municipios y cabecera departamentales la correspondencia que ingresd.
4 Se apoyé con la entrega de 04 piezas postales a las direcciones correspondiente de los usuarios.
5 /|Se a-poyc') con la elaboracién de informes de inventarios y de las piezas postales entregadas.
Se apoyd en realizar la Iimpie_za _general de la agencia postal, asi como el resguaFdo del mobiliario de la
6 | misma.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
. 2K > r(ﬁ

Inh; Carlos David Cuevas Girén
VRO Csa%?)giﬁsﬂ:/?f Cuevas Giron
(=1 SE Sub-Director General

’ /Direcciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

) ] LD

Nombre completo del JASON STICK GRAMAJO ! ‘¥_))
contratista FIGUEROA  / el 3346 54130 186 (el

| N NIT del
Numero de contrato 109-2019-029-DGCT /| contratista 100156916 /

Servicios (Técnicos o - -
( Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 38,193.55 lgzardel 3-1al31-122019
) Bt ) / Contrato: /
Honorarios Mensuales Q.3,200.00 fy eriogio| dsi 16 al 30-6-2019
e / informe: )

Unidad Administrativa donde

presta os servicios: Subseccién Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postalé§ a los usuarios de la agencia postal

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovar en la presentééién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
1 Se apoyd en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal )
2 | Se apoy6 en brindar atencion a 5 usuarios de la agencia postal

Se apoy6 en la entrega de 3 piezas postales estandar

m/ /%7 7%”” /

Jasos Stick Gramajo Figueroa
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al tramlte de pago resfét%

0 "W %

oS Bo I Cm[os David Cuevas Giron
[FE575 9% sub-Director General
' S Direccién General de Correas y Telégrafos




No.

(O]

x N,

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: 110-2019-029-DGC1 2275144 1

I « . ra v
Servicios (Técnicos o
_Profesionales):

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas poslales de

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NIT del
Contratista:

Servicios Técnicos

| Pl |
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 lazo de 2.1 al31-12-2019
i Contrato: ; 4
Dar( |
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 fpeniodonde 1-6 al 30-6 2019
Informe:

Subseccion Regional Nororienlal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

manera eficiente de la agencia postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ // CUL: 1581 44643 ;’E'JUI !

Partmpar enla log|st|ca de entrega y recepcion de piezas poslales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar ¢l cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Atender otras actwndades s que le sean asignadas

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Part|C|par en las comisiones as;gnadas por las autorldados superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actmdades que se deriven de la presente conlralacion

ACT|V|DADES/ RESULTADOS_DUR/\NTF EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con brindar informacion necesaria a 15 usuarios que visilaron la agencia poslal, siguiendo los
protocolos establemdos, -
Se apoyd con la recepcion c n de 2 sacas conteniendo 90 piezas certificadas/
Se apoyé en clasificar la correspondencia que ingresé en sus respectivas rutas, las cuales se clasifican en 5

| zonas en cabecera departamental, kilometros y 9 municipiosy

Se apoyd en coordinar la entrega de 113 piezas postales a las direcciones correspondiente de los usuarlos/ .
Se apoyo en Ssolicitarles a 21 usuarios su documento de identificacion por la entrega de su picca certilicada, |
esto como soparle y control interno.

Se__apo_\_,r_t')_g:on las actividades de cum'[;alimigp_go de las normas y disposiciones nacionales ¢ internacionales
Se apoy(') conla elaboracién de informes de inventarios de las mu--erns |acnamlw, e vgadeua

Se apoyo en la elaboraaon de inventario diario de piezas postdlos

Se apoyd en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la

]

El presente informe responde a lo estipulado en ¢l contrate administralivo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con formidad, por lo que se

guloriza a quien

_/@(_

(F) _
. |(JDII(1'LLJ“ Giron
/ Soet, Garilg wid ( ?'euas Giron
SN Ll'bLinf [{JI
[ | Sub-Director General

; |.1|€CC|OHG€HC.’H| de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T . | SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DF
P ROMERO

‘ 1683 35875 2001
Contratista: ‘ '
|

CUl:
e iy Q. .__“" Q2011 0-~
Numero de Contrato: 111-2019-029-DGCT NIT del ‘ 939119-3
| Contratista:
Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 , Plazo del 5.1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: CIiZ00:00 jjeriadoydel 1-6 al 30-6-2019
. Informe: ’

Unidad Administrativa donde
presta Ios servucnos

I | 4

Subseccion Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en I:cl_en_tre_ga de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garanlizar el cumplimiento de las normas vy

4 disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales

Apoyar en ta presentacion de informes solicitados por las auloridades superiores

(€3]

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que fe sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” dcherd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se¢ deriven de la presente contratacion

No. _ ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 en dar informacion necesaria a 20 usuarios.
2 | Se apoyd en entregar correspondencia de 71 Sobres Estandar y 20 Certificados,~
3 Se apoyo en r_écibif 2 sacas con 343 piezas postalu.u}..
4 | Se apoyd en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones Nacionales e Inlernacionales
5
6
d

[ Se apoyd en el conteo de 876 piezas postales para invenlario semanal.
_' Se apoy¢ en la planificacion del calendario de distribucion de piezas postalo S.
Se apoyd en tener orden y resguardo del mobiliario de Ja agencia postal/

C i /n/.—
(F) (ﬁu@f /Ci?(fc»

SoT|a Fsperanza Cruz I\/Ioralea de Romero,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo quc se ayloriza a quicen
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. ’CJ

w22l

InphCay los David Cuevas Girdn

JASE N Satis Dvid Cuevas Grron
/%) sub-Director General

7 Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 "(’1 )

Nombre completo del Contratista: MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL / cut; 1924 50077 06
NIT del —
Numero de Contrato: 112-2019-029-DGCT / . 1688424- 8
contratista: ‘}\ o
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos //
Pl
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 = 2-1al 31-12-2019 /
7. Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 periodo del 1-6 al 30-6-2019 ,
/ Informe: /
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Seccién de Regionalizacién Postal
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
2 agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de fa agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en atencidn a 120 usuarios con relacién a informacion de envio de paqueterias y correspondencia
2 Se apoyd en la entrega domiciliar de 42 piezas ordinarias y 6 paquetes certificados
Se apoy6 con la elaboracién de 8 rutas de distribucion de piezas, 4 rutas urbanas enlas zonas 1, 2,3y 4 de la Cabecera municiapal,
asi como 4 rutas de los municipios de Santa Rosa de Lima, Casillas, San Rafael las Flores y Nueva Santa Rosa./’
3
4 Se apoy6 con la recepcidn de 2 sacas conteniendo 52 certificados y 236 piezas ordinarias para su distribucién.
Se apoyé con la elaboracion de informes sobre el inventario de las piezas postales y de piezas entregadas de forma semanaly
5 mensual.
Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la misma.

/2/@4

Maria Hortencia Garua Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago

s 2 ]

Ing Carlos David Cuevas Girén
2o\ Carlos David Cuevas Girén
b Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégiafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ CUL: 1754 65150 0602

NIT
Numero de Contrato: 113-2019-029-DGCT e . 210502\7\-\99.
_Contratista: ~o
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos
| Profesionales): | A -
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
o - Contrato: 14
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-6 al 30-6-2019 .
/ Informe; Ty

Haidad-idministrativa/donde Subseccidn Regién Suroriental

presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la @l’stica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
1 Participar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones_ -
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con brindar informacidn a 87 usuarios que visitaron la agencia postal. /
2 Se apoy0 con la recepcidn de 1 Saca conteniendo 7 piezas certificadas. ./ |
Se apoyd en clasificar por municipios la correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz Naranjo y
3 Pueblo Nuevo Vifias.,
4 Se apoyd en coordmar la entrega de 16 piezas postales a las direcciones correspondientes de los usuarios.
Se apoyé con la elaboracion y entrega de informes sobre el inventario; asi como el informe de las piezas
5 postales entregadas semanal, quincenal y mensual.
Se apoy¢ en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
6 misma. |

.-'PFH—F'_._
F A"
“Ervir b e Paz r[gue}’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

vqﬂ/@( </

d Cuepas Giron
; Ing quios [ﬂawd &uevas Giron al

_ Suhldirecto =LA
Direceidn General e G |.|||.\/T(2|('f’fdf

o

.

Contratista: o



| Nombre completo

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
i |

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA Ccul

/
del Contratista: | / 1865 299610601 /'
e 114-2019-029-DGCT  / NIT del contratista: 932179-9
Contrato: / )

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

| Monto total del

Servicios Técnicos
p;

Q.45,477.42 Plazo del Contrato: 2-1al 31-12-2019
Contrato: L
Honorarios 0.3,800.00 . Periodo del Informe: | 1-6 al 30-6-2019
Mensuales: / /
Unidad

Administrativa
donde presta los
! servicios:

4

Subseccidén Region Suroriental /

[No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1l Apoyar en la legistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de
2 |la agencla postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
| Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacianales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales
| 6 |Apoyarenia presentacién de informes solicitados por las autaridades superiores
| 7 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
| g | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
| | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
g | otras actividades que se deriven de la presente contratacion
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
’
1 | Seapoyé enla atencion de 23 usuarios en |a agencia postal, brindéndoles informacién acerca de envios y servicios./
Se apoy6 el dia 19-06-2019 con la recepcion de corresp/pndencia enviada de planta central de la DGCT conteniendo O 6 piezas
2 | certificada, de igual forma se recibi6 utiles de oficina. /
[se apoy6 en el proceso de ordenamiento, clasificaciin y planificacién de 7 rutas, las cuales fueron: Cuilapa, Oratorio, Santa
| Maria Ixhuatén, Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco y San Juan Tecuaco del departamento de Santa Rosa, ademds se realizé
3 |calendario de distribucion correspondericia en municipios.
L 7 - a
| 4 |5e apoyo en la entrega de 08 piezas a usuarios, siendo 05 piezas certificadas y 03 piezas est_andar._[
5 | Se apovo en dar cumplimiento a las normas v disposiciones nacionales e internacionales./

Se apoy6 con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios semanales de piezas postales, ademds se presenté un
jilan de distribucion de piezas pari el mes de Julio. B
Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrata administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

25 <\

Ing Carlos [Javidl Cuevas Girdn, o
> : _H|:_1-;.hl-;. T;\1lulsl.tjIr,allrv;r.a__.i CIIC‘U(IS ng’O'Il
Bz 50T qub-Director General
Direceion General de Correos y Teléyiafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

£ TSN
Hombes comaleto dot JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ ¢ |cu: "\i
Contratista: 2496 91183 2201— '
Numero de Contrato: 115-2019-029-DGCT / NIT del
contratista: |1326815-5
henviciosi(I€cnicosio Servicios Técnicos
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q45,477.42 / a0 ac 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel | o 130620197
yd = Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades tecnicas operativas el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2___|de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de Tas normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd.dando informacién a 35 usuarios de la agencia postal.,
2 |Se realizb bntrega domiciliar de 300 sobres estandar y 52 paquetes certificados
3 Se apoyd ek realizar 8 futas repartiendo 300 piezas estandar y 52 piezas certificadas a domicilio.

El presente informe reshonde
respectivos términos de refere

(F) %ﬁ&\ //

Contratista Milio Cedar Garcia

o estipulado en elxontrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
ia, asimismo, se enfjuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
cedan al trdmite de pago respectivo.

(f) _'Z///Md

Yo: Bo qu\bre, Ca,rgo Y38 ellgmm
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\ correspdnda, para que

(%657 %% sub-Director General
% _"'Jf:.- cion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/)

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE — ea

Contratista: CENTES / ’ 2212 77587 2205
NIT del 74

Numero de Contrato: 116-2019-029-DGCT 495530947 A5
contratista: N

Servicios (Técnicos o 4

Servicios Técni
Profesionales): ervicios cmcos/
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 i 2-1al31-12-2019 /
/ Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / Periodo del 01-6 al 30-6-2019 4
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroriental

donde presta los serviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en atencién a 58 usuarios de la agencia postal brindando informacién de la ubicacién de sus paquetes postales.
2 se apoyo en la entrega de 111 piezas estandar y 30 paquetes certificados en la agencia postal.
3 se apoyo informando semanalmente del inventario de piezas postales:
4 Se apoyo en el mantenimiento de la limpieza de la Agencia, en organizar y resguardar el mobiliarlo de la agencia postal,

(F) %/ﬂ% .

Contratista Yadira glizab[eth Acfumo Palma de Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

{f)"ﬂ/( >C d

Vo; Bo Nombre, CargoySell? .

arlos L .’r e

( Sub Director General
' 'nirectidn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 &

flombee compicto el RONALDO RAMON CRUZ COROY cut: e

Contratista: p 2543 14945 0501 .

Numero de Contrato: 117-2019-029-DGCT pifidel A 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o < / :

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 iazoidel 2-1al31-122019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / fiesiodordal 01al30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
S nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencion a 85 usuarios de la agencia postal anotando los datos generales.
2 Se apoyd en la recepcion de 1 saca conteniendo 45 piezas postales certificados.
Se apoyo en la logistica de /7 rutas para entrega de paquetena al municipio de San Luis Jifotepeque. Asi
3 tambien zonas 1, 2, 4 y 5 y aldea Altupe de La montafia de Ladinos Pardos de Jalapa.
4 Se apoyd en la logistica, para entrega de 28 Piezas Postales en zona 2, 4 y aldea Altupe de Jalapa.
Se apayé con la elaboracidn y envio de los informes semanales de la estadisticas de piezas postales
5 entregadas vy el inventario existente al mes de junio.
Se apoy® en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
6 agencia postal.

(F) / d '/S//;zf/ B
=

&&?a do Rarmgn Cridz Coroy

El presente informe (espende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e </

VABG, Carfos David Cuevas Girdn
’ i Sub- U'rﬂctor General
\ direceion General de Correos y Telégiafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NIT del

Numero de Contrato: 19%—2019-029-DGCT 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 plazofic 2-1al31-12-2019 ,
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perfododel |, 30-06-2019

e Informe:
Unidad Administrativa donde - " L. .
) Subseccion Regién Sureriental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otrds actividddas qué le sean asignadas por 1ds autcfidades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4 desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
! Se apoyd brindandole Informacion a 90 usuarios anotando sus datos generales.
/2 Se apoyd con la recepcidn de 1 saca de correspondencia conteniendo 146 piezas postales estandar.

Se apoyd en la entrega de 47 piezas postales en 4 rutas zonas 1, 2, y 5 de jalapa y el municipio de
San Luis Jilotepeque, Jalapa.

Se apoyd en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
agencia postal en el mes de junio.

/

in Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratjvo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

[11 —W/Fﬁ(w

Car[os David Cuevas Giron
[f'f"' | Sub-Director General
: :';.'u._ i General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del .
ombre compieto ae WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ cut: 4
Contratista: 1809 50959 0611 3
NIT del
Numero de Contrato: 119-2019-029-DGCT . 3482905-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 e 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
X Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-06 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de |a agencia postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica atendiendo a 250 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y del servicio en general.
; Apoye en las actividades de recepcidn, clasificacién de 206 piezas postales certificadas y 1113 piezas postales esatandar.,
Se apoyo en la orientacion, distribucién y coordinacién de las siguientes rutas: San lucas, Santiago, Santa lucia milpas
altas, Alotenango, San miguel duefias, Sumpango, Santo domingo xenacoj, Magdalena milpas altas, Santo tomas milpas
altas, San bartolome milpas altas, Ciudad viejas, San antonio aguas calientes, Santa catarina barahona, Santa Maria de
3 Jesus, Jocotenango, Pastores.
4 Apoye en la entrega de 25 piezas certificadas en agencia postal y 100 piezas certificadas a domicilio.
5 Apoye en la realizacién de actualizacion de informe de Inventario de piezas postales entregadas en la semana.
e Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 * Apoye a la Realizacion de actividades administrativas.

* Apoye a la Realizacién de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

(F) d

ﬁlﬁl{r Vinicio Contreras Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 <&

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS /

CuUl:

1993 18085 0611

Numero de Contrato:

120-2015-029-DGCT  /

NIT del
contratista:

4066166-0 /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos I

Pl
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 azodel | 012131-12-2019 /
J Contrato:
P’ I y
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 peiiodo de 01-06 al 30-06-2019/
K Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacidn Postal

.
/
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de Ias normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en |a presentacién de informes solicitados por las autaridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica atendiendo a 30 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y
! proceder a la entrega de la mismay,’
Apoye en la entrega a domicilio de 150 piezas postales certificadas y 1080 piezas postales ordinarias a
los usuarios del municipio de San lucas, Santiago, Santa lucia milpas altas, Alotenango, San miguel
2 duefias, Sumpango, Santo domingo xenacoj, Magdalena milpas altas, Santo tomas milpas altas, San
bartolome milpas altas, Ciudad viejas, San antonio aguas calientes, Santa catarina barahona, Santa
Maria de Jesus, Jocotenango, Pastores.,/'
Apoye en la rgcopilacién y entrega de informacidn para la elaboracién de inventario semanal de piezas
S en agenciaf
 Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
4 e Apoye a la Realizacién de actividades administrativas.
» Apoye a la Realizacidn de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

20y <]

o Bo: Ing, a5 RANE Goesa i
[F00T U Subdirestorceendralneral
Direccion General de Correos y Telégrelos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del /
omhyre campleto ce NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO /' |Cul:

Contratista: 2699 98039 0501

Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT NSt ) 8754554-3
contratista:

Servicios (Técnicos o - .

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,232.26 Plazo del 4-1al31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, 30.06-2019

_ Informe: /
Unidad Administrativa .. L.
) Subseccion Region Central
donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

B

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

i N

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencion a los 45 usuarios de la agencia postalcon el seguimiento de las piezas,
2 Se apoyo en la presentacién de informe mensual de piezas entregadas, solicitados por las autoridades /
3 Se apoyo en la logistica de entrega de 21 piezas postales a los usuarios ,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

m@é’ X d

Ing I{;arlasbawd Cueyas Giron
fEC A B ’Subdlféctér el

fon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complEtoidel MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO Ccuk: 1696 27209 Oﬁl’\<
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT . 5308839-5
| Ct_)nlra_t|§ta: | - N

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 filazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-6 al 30-6-2019 “
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a 75 usuarios de la agencia postal con relacion al seguimiento de las piezas
1 postales.
Se apoyd con la entrega domiciliar de 60 piezas postales a los usuarios, compuestas por 48 sobres ordinarios
2 v 12 paquetes certificados.
3 Se apoy6 con la elaboracién de informes de las piezas postales entregadas.
Se apoyé con el mantenimiento general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario y equipo
4 de la misma.

7
(F) (»‘//a@%cz

Marfo Hafoldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

2l 5T

.;_Vo.\ao. o o
Carlos David Cuevas Girdn
Sub-Director General
Direczidn Gencral de Correas y Teléorafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I I E
Nombre,compietaide CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO | cul: \
Contratista: / 1793 69601 0401
Numero de Contrato: 123-2019-029-DGCT LN 5673209-0

7/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 filszolde] 2-1a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 reniodoldel 1-6 al 30-6-2019 ,
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Central

é

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
a Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
) desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion de 2 saca conteniendo 78 Certificados y 235 piezas Ordinarias//
5 Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas: Patzun, ltzapa, Comalapa y Acatenango p
3 Se apoyo en la entrega de 20 paquetes certificados en la Agencia Postal/
Se apoyo en realizar los reportes solicitados por las autoridades superiores como: reporte de
4 inventario mensual v semanal; reporte de devoluciones y de piezas entregadas.
5 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 Se apoyo en el rastreo de cge\spondencia en el sistema IPS.

mﬁ“’/ﬂ//&” Gil 3

laudia Lorena Inay Patricio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ﬁ/ﬂfc/)

= \vo- B0, I8y Garlos Cueys Gitdbns Giron
_ 1 ; ! Svub erLtar q‘anpmli General

iccib Geneal de Correos y Tekéor




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 4 2322 59534 0411

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA  ~ cul:

NIT del

Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

, |
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 / plazo de 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,20000 Periododel |, ¢ | 30.6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
] desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Se apoyo en la entrega de 172 piezas Ordinarias y 57 piezas Certificadas en el Domicilio del Usuario.,
&
Se apoyo en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
2 e internacionales
3 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas: Patzun, San andres ltzapa, Zaragoza, Acatenango,
4 Yepocapa, Comalapa, Tecpan, Ruta 1, 2y 3.

= i
%tur Joel Matzul Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r@( N <

Vo [50 ing Carlos Cuevas Girén

[T \ Cusdnestemenéaevas Girin
- 5 Sub-Director General
Direcion General de Correos y Telépiafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
- SOmR DAVID JUAN TOC CANIZ cu: ;*'(
Contratista: 2277 46112 0801" |
NIT del \
Numero de Contrato: 125-2019-029-DGCT . 1229670-8 K
/ contratista: \
Servicios (Técnicos o
Servicios Técni
Profesionales): e ecmcos/
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
/ Contrato: ’
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / i atoldel 1-6 al 30-6-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa d
fidad ACl I . siyadonds Subseccidn Regidn Suroccidental .
presta los servicios: ¢

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencidn a 17 usuarios en la agencia postal /'
2 Se apoyd en la recepcion de 26 piezas Certificadas y 110 piezas estandar durante el mes.s
3 Se apoyd en la logistica de 4 rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Se apoy6 en la logistica de entrega de 3 piezas certificadas y 12 piezas estandar a los usuarios
Se apoyo en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacién a Ja consignacion
5 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios;’
Se apoyo6 en la presentacion de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe
6 mensual de actividades.
7 Se apoyo en realizar la limpieza en la Agencia Postal |

(D_a\.r_fd Juan Toc Caniz

El presente ijiforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r@/% A

a Bo Carlos David Cuevas Girdn
. SubdirectonGenetalevas Girén
& ) Quh Director General
‘ ¢ion General de Correos y Telfgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:

Contratista: 1858 51142 0801 ,

NIT del

Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT 4559770-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencién a 15 usuarios de la agencia postal
2 Apoyé en la entrega de 7 piezas certificadas y 20 piezas estdndar en 4 rutas de la agencia postal
Apoyé en brindar informacidn y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
3 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.
A Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales.
5 Apoyé en la recepcidn de 26 piezas certificadas y 110 piezas estandar para la distribucién a los usuarios
6 Apovyé en la limpieza de la agencia postal.

‘Carlos Franf :6 Lopez Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

D P

Vokﬂo' Ing Carlos Dawd Cuev@s Giron

[ Subdwector General eral

7Dlrgccion Gentra\ de Correos y To|eglaf




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

! 1 , y
Nombre' cotnp eto de SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO / cul: \
Contratista: 1792 96019 0717
Numero de Contrato: 127-2019-029-DGCT kel 2840119-0
contratista: /
Servicios (Técnicos o L. - ;
Servicios Técnicos  /*
Profeslonales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1- al- 31-12-2019
¢ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01al 30-06-2019 /
; Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logistica de atencion a 16 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto
1 la ubicacién e igual como la entrega. .
2 Apoye en la recepcion de 9 piezas certificadas 42 piezas estandar en la agencia postal./
3 Apove en la logistica de 3 rutas para la entrega de las piezas postales.,”
4 Apoye en |a logistica de la entrega de 9 piezas certificados y 73 piezas estandar a los usuarios.
5 Apoye en presentar informe de las piezas postales entregadas y recibidas.
Apoye en la localizacion de usuarios, en la realizacion de labores de limpieza de la agencia postal y apoye a
6 realizar actividades administrativas.

Santiago Ignacio Ujpén Bizarro 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

vi%d

Vo L}o e Canles David, Cg;evasﬁwcn.
Subdwectqr Ganeralf Ancral

1un Genlai de Correos y Teléaefos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

o JUAN SISAY IXTETELA CUL:
Contratista: 1789 11054 0719
Numero de Contrato: 128-2019-029-DGCT NPl . 3180961-8
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Flazodsl 2-1al31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Perododel |, 30.6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” debera
. desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ,
1 Se apoyo en brindar atencion a 16 usuarios sobre el servicio postal y su correspondencia./
2 Se apoyd en la recepcidn de dos sacas con 62 piezas certificadas y 199 ordinarias ./
3 Se apoyo en la distribucion de 45 paquetes certificados y 256 piezas postales ordinarias. /
4 Se apoyo en la elaboracion de 9 rutas para entrega de paqueteria y piezas postales ordinarias,”
5 Se apoyo en la entrega de 301 piezas postales entre certificados y ordinarias a los usuarios
6 Se apoyo en presentar informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.
7 Apoye en el mantenimiento y limpieza de la agencia, atencion a los usuarios ,*
(F) &\, =T N

Juan Sisay I etela

\

El presente informe responde a lo gtipulado en el contrato administrativo suscrito con e! prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

W

Ing Carigs,Dawd Cuevas, fﬁ‘lrérgl,on
(1 Subdirector General.

Diestion Genvralde Correos y Tolsafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Cul:

Contratista: 1913 97946 0101

NIT del

Numero de Contrato: 129-2019-029-DGCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Fiazolel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 peficdofdel 1-6 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la regién Suroccidental de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la regién
Suroccidental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

3 Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion de
la regidn Suroccidental

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

g Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la regién Suroccidental por las autoridades
superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la coordinacién tecnica y operativa de las actividades de distribucién de 503 piezas postales
certificadas y 1469 estandar, en la regién suroccidental

5 Apoyé en el traslado de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia Electrica en agencias
San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San Marcos, y Quetzaltenango
Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion
domiciliar de correspondencia, en la recopilacion de informacion de pagos por servicios

3 correspondientes a cada localidad, asi como en la consolidacién y traslado de informacién de uso

generalizado para el desempefio de las operaciones, realizacion de actividades ante eventualidades
suscitadas en cada agencia, asi como la elaboracién de informes mensuales de actividades y facturas de
personal




_(‘ ~

Apoyé con el traslado de informacidn al personal relacionada con procedimientos internos de rhanejo dy|
correspondencia y procesos administrativos. 3. B

Apoyé en la elaboracién y traslado de informe semanal inventario de piezas postales en agencias de la
5/ |regién asignada a la coordinacién del departamento de operaciones asi como la elaboracion de planes
mensuales de distribucién de las agencias asignadas

Apoyé en el cumplimiento de requerimiento de traslado segun oficio nimero SD/OFICIO
163/NOM2019/CDCG/djbd en donde se me designa para constituirme a agencias Quetzaltenango,
Totonicapén, Santa Cruz del Quiché y San Pedro la laguna para apoyar en labores de inspeccién y
SD/OFICIO 165/NOM2019/CDCG/djbd donde se me designa para constituirme a a los municipios
Quetzaltenango, Olintepeque, Salcaja, La Esperanza, Coatepeque y Palestina de los altos con el objeto de
brinda apoyo en la entrega de paqueteria y correspondencia internacional.

Apoyé en la recopilacién, consolidacién y envio de informacion referente al detalle de piezas postales
pendientes de distribucidon por agencia, inventario de mobiliario en agencia, detalle de piezas postales
7 pendientes de devolucién por agencia. Finalmente el traslado de requerimiento, recepcidn, revisién
primaria y envio de facturas de prestacién de servicios e informes mensuales de actividades del personal

de la region asignada

8 Apoye E(ﬁ\:bores de IiwrSiﬁza en la agencia Quetzaltenango.

= o } Iy ‘/

Pl

P “'“““*—‘_g;’;ﬁro Porras \u:'ipez
==

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0L ¥( /)

Vo,_‘Qp. In\k: Carlos David Cuevas Girén

[T EHPSEesRsPRks Girdn

s ') Sub-Director General
SNe = P iaceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 M

Nombre completo del

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul:

Contratista: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 fiazoidE] 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 EShigelo dal 1-6 al 30-6-2019

/ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en fas actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
naclonales e internacionales gue regulan las actividades postales
5 q
6 Apoyar en la presentacién de Informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enVUnciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la loglstica de atencién a 94 usuarios en la agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ublcacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacion de
1 piezas pendientes de recibir y servicios que prestamos;
P
Apoyé en las actividades técnicas operativas en la recepcion de 5 sacas de correspondencia conteniendo
164 piezas certificados, 798 estandar; /
2
Apoyé en la coordinaclon Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Cabrican,
Cantel, Coatepeque, Genova Costa Cuca, Olintepeque, Salcaja, San Juan Ostuncalco, y en zonas 1, 3, 4,
3 Is.7.v 9 deQuetzaltenango:

Apoyé en la logistica de entrega de 64 pezas certificadas en Agencia postal de Quetzaltenango;




Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
la entrega de piezas postales;

Apoyé en-la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmente al departamento de coordinacién de inspeccién postal, e informe de piezas postales asi
6 como detalle de piezas entregadas;

Apoyé en solicitar a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
Apoyé énla %_Iizacién de actividades de limpieza y mantenimiento del edificio;

o

El presente informe r sstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(0 "W/ %d

Vg&i@_z._‘“l}g. Carlos David Cuevas Giron
I,""'k' o Bup Rinecton GRNefAlvas Giron

|| 7 L] Sub-Director General
0 Dineccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del n / \
Contratista: JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO/ cul: -
Dtratista- 2602 69565 1202—
i NIT del
Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT . 4412787-1.~
/ contratista:
Servicios (Técnicos o . R
R Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 REHICHoKEl 1-6 al 30-6-2019
p Informe:

Unidad Administrativa

Seccion de Regionalizacion Postal

donde presta los servicios: /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
. Apovyar en brindar atenci6n a los usuarios de la agencia postal
o Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
‘Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Particlpar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actlvidades descritas son epunclativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar atencién a 61 usuarlos al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postalesy
1 - |serviclos que se prestan en la agencia y en oficinas centrales
Apoyé en la entrega de 63 piezas postales certificadas y 65 piezas estandar en las zonas 1, 2, 3, 4, 5y 10
5 / |de Quetzaltenango;

Apoyé en la pbservancia de procesas y procedimientos de acuerdo a la regulacién postal vigente en lo

3 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en la elaboracién oportuna de la informacién para la presentacldn de informe semanal de piezas
4 entregadas,
s Apoyé en la realizacion de actividades de limpieza y mantenimiento del Inmueb}e./

(F)

A

Janner Huﬁz&'&(@éﬁ;@ez Navarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a

pectivo.

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago res’CA
(f) ? /(M

- VaABo. Ing. Carlos David Cuevas Girdn
ST (IR i@ erdlas Giron
) Sub-Director General

Tiireecion General de Carreos y Telégiafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del P
IRZA J GARCIA RAMIREZ : 3
Contratista: MIRZALODIEH - 1603 78192 1101
Numero de Contrato: 132-2019-029-DGCT NIT del ) 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 hilazo,del 2-1al31-12-2019
Contrato:
st b e |Ronorarios Mensuales: Q.3,800.00 gy iodavdel 1-6al 30-6:201¢ |1 T
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

P

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

oo I I NI o B V4]

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
A Sk i sawiine 5 54 1 Se apoya en brindar informacion a 26 usuarios sobre el funcionamiento de.la agencia postal. « .. o |4 et
2 Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas : zonas 1,2,3,4,5,6.
3 Se apoyo en la entrega de 1 piezas certificada.

Se apoyo en la presentacion de los siguientes informes: informe de piezas entregadas, informe de piezas
por entregar, informe de piezas para devolucion, informe mensual.

Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

6 Se apoyo en la recepcion de 7 sacas conteniendo 145 piezas certificadas y 593 piezas ordinarias.

Y

()]

Mirza Judith Garcia Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—l 3¢ <A

Vo,-Bt; (Ifig. Carlos David Cuevas Giron, Subdirector General.
(a0 ) "\ Carlos David Cuevas Girén
i1 Sub-Director General
Uireccion General de Correos y Teléarafos

are e b g
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  |cul:

Contratista: 1612 41255 1105

NIT del

Numero de Contrato: / 133-2019-029-DGCT 1758782-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Blazo,del 2-1al 31-12-2019 ¢
/ Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-6al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de Jas normas y disposiciones
A nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la |ogistica de rutas en las zona 1, zona 2, zona 3, zona 4, zona 5 y zona 6.
2 Se apoyo en la entrega de 7 piezas postales certificadas y 225 piezas ordinarias.
! 3 Se apoyo en la elaboracién de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar.
4

Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

el

Vo. Bo. Ing: da_;ioq David Cuevas Giron, Subdirector General
T Carlos David Cuevas Girén
I Sub-Director General
Difeceion General de Correos y Telésrafos

0 s o i R e

o8 S S bt T

=00 I i ool e



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA |CULI:

Contratista: 1950 61896 1315

NIT del

Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT 1290664-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 amees 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, ¢ 30.6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Region Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por fas autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la logisitca de atencién a 40 usuarios, informandoles sobre los servicios que prestamos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en fardos postales y de la
que esta pendiente que ingrese a nuestra agencia postal.




Se apoyo en las actividades técnico operativas en la recepcién de correspondencia con un total de 1
sacas conteniento 115 piezas certificadas , se elaboro el manifiesto de correspondencia de 67 plezas
certificadas en devolucion por diferentes motivos con marchamo No. 0009077.

Se apoyo en la logistica para establecer las rutas a cubrir en los municipios de San Marcos, San Pedro
3 Sacatepequez, San Pablo y San Rafael Pie de la Cuesta con correspondencia certificada y estandar.

Se apoyo en la logistica de entrega de correspondencia 24 piezas certificadas y 30 estandar en casco
urbano de San Marcos, San Pedro Sacatepequez, San Pablo y San Rafael Pie de la Cuesta, y entrega en
4 Agencia Postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes
5 a la entrega de piezas postales.

Apoye en la presentacion de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando
inventario semanal de piezas y al departamento administrativo seguimiento sobre el pago de servicios
6  |basicos. Y limpi mantenimiento de la Agencia Postal de San Marcos.

I
Gilmar Gutbefto F%cobedo Mendoza

El presente informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

rff/xf </

\f . Bo. Ing Carlos David Cuevas Girén
Su bdirector,General

; m S glron
I Sub-Director General

Direccidn General de Correos y Tolégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

BYRON RiBAHf GIRON LOPEZ cul:

Contratista: 1991 73427 1211

NIT del

Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT 1301666-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel |, - 30.6:2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindarle informacién a 22 usuarios sobre los servicios que actualmente prestamos.




Se apoyo en la entrega de 46 piezas registradas y 35 estandar en 3 rutas, de los municipios de San
Marcos, San Pablo y San Rafael Pie de la Cuesta, cumpliendo con las normas nacionales e
Internacionales que regulan esta actividad, se elaboro el manifiesto de correspondencia de 67 piezés
2 certificadas en devolucion por diferentes motivos con marchamo No. 0009077.

Se apoyo en la realizacion de gestiones para proporcionar informacién de Servicios Basicos pendientes
de pago, inventario semanal de piezas e informe mensual de actividades al departamento de
3 operaciones, asi como el avance del pago de servicios al departamento financiero.

se recibio una saca con correspondencia, 476 piezas estandar mismas que se clasificaron de acuerdo a
4 los municipios que corresponden y se encuentra en proceso de entrega.

5 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal de San Marcos.

o Lt

Byron Ribahi Girén Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

gl A </

Bo Ing Carlos David Cuevas Girdn
+ - 8ubdirector Genergl, Girén
{E "1% sub-Director General
" bireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ Cul: 2400 51351 1301

NIT del

Numero de Contrato: 136-2019-029-DGCT 2530091-1

contratista:

Servicios (Tecnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Coqtrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 2-1- al 23-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Regién Noroccidental,

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidén de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores

WiN|ov |0

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en la la logistica de atencién a 410 usuarios de la agencia postal

Apoyé en la logistica de 13 rutas y 25 municipios para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyé en la logistica de entrega de 424 piezas ordinarias y 137 certificados a los usuarios.

Apoyé en la presentacién de informes de inventario semanal y mensual de corespondecia de usuarios.

niblwiN|ek

Apovyé en la realizacidn y coordinacién de labores de limpieza en la Agencia Postal

/ o
(F) (//t\w /@C‘: -—@

Km Wﬂzﬁﬁmo Tanchez | —
El presente informe responde a-lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respecu
(F) E /C 2/(

A Va:-Bo. Ing. Carlos David Cuevas Gi[()n

& \dubidire Rk Kengpas Giron
Sub-Director General

lireccinn General de Correos y Telégrafos




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE JERONIMO SALES CUI: 3517 64445 1328
Numero de Contrato: 137-2019-029-DGCT NIT del . 9111292-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo cel 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 perioda del 2-1- al 23-5-2019
Informe:
Unidad Administrativ n r
. EMEENRdondeipresta Subseccidn Regién Noroccidental
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencién a 360 usuarios de la agencia postal
> Apoyé en la entrega de 424 piezas ordinarias y 137 certificados en el casco urbano del municipio de
Huhuetenango.
3 |Apoyé en la presentacién de informes solicitados de entrega de correspondencia a usuarios.
4 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

o BA 0=

Bernabé Jerénimo Sales

tl presente intorme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponde, para que precedan el tramite de pago respectivo.
oA

VokBo. Ing. Carlbs David Cuevas Girén
P T Ty \‘ 3 X
7 whdﬁz%&% %an&TCuevas Giron

Sub-Director General
. lireccién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBEL GOMEZ FIGUEROA ,/  |CUl: 1586 68790 1315
Numero de Contrato: 138-2019-029-DGCT , e 3293662-1
/ contratista: /
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos .
Monto total del Contrato: .45,477.42 Plazodel 1, 1 2131-12-2019
Contrato: .
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 fevicdoldsl 1-6 al 30-6-2019 -
_ / Informe: /
Unida-d Administrativa donde presta los Subseccion Regién Noroccidental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
i Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencién a 60 usuarios de la agencia postal/
2 Apové en la logistica de coordinacién de 2 rutas para entrega de 2 piezas odinarias y 1 pieza certificada./
3 Apoyé con el proceso de recepcion de 2 piezas postales ordinarias y 1 pieza certificada. ,
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
) 5 Apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensuai de correspodencia de usuarios ,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

f,m@(d

BQ ing. Carlos David Cuevas Girén

. LU subdiredtsr Génerd| evas Giron
' /1 Sub-Director General

‘Direccion General de Corraos y Toléw afos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gg":;‘:a’: completo del PEDRO PABLO CANO LOPEZ /| CUL:
) - 11707 65091 1302
. NIT del
Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT / contratista: 46771727 /
m;mg: :)r.ncos ° Servicios Técnicos
. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45477.42 Contrato: 02-01 al 31-12-2019 ,
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 informe: 01-06 al 30-06-2019
2:::’?:‘""' '“I:ts'::vr:i cios: Subseccion Region Noroccidental
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actlwdades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcubn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 dlsposmlones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar enla presentaCIén de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Part|c1par en las comisiones a5|gnadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
debera desamollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFOR

ME

|._L'

N 'Se apoyo en la logistica de atenci6n a 30 usuarios, en la agencia postat. /

| Se trat de entregar a 11 usuarios su comrespondencia certificada y ordinaria, no siendo

2 posible fa entrega de las mismas por no contar con direccién exacta., 7
3 Se apoyé en la elaboracion semanal de reportes de inventario de piezas postales,, /
4

Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal, llmpleza de las ventanas/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que precedan al tramite de pago respectivo.

M 22 ~/

\ vo. Bo. ing. Carlos David Cuevas Girén

Carlos Da wdsé’ﬁeq}ﬁ?‘@‘lﬁﬁ?neral

| ‘ I'i__ Suo Director General
o "biraction General de Correos y Telésrafos




Nombre completo del

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA Cul:
Contratista: -
Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT NIz ) 3
Contratista: N e
- S~ EMpY

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al31-12-2019

- B Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perlodo del 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal. n
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal. -
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 namonales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Part|C|par en las comisiones a5|gnadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asngnadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a 68 usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueterfa y
1 correspondencia.
2 Se apoyd con la logistica de 10 rutas locales. |
Se apoyd con la coordinacién y entrega de 13 piezas ordinarias y mas 35 certificados en el casco urbanoy 5
3 de diferentes municipios. - -
4 Se apoyd con la elaboracién de informe de las piezas durante el mes.
5 Se apoyd con la recepcién de dos saca conteniendo piezas postales 3 certificados para su respectiva
distribucién.
6 Se apoyé con la elaboracién de informes de inventarios y de las piezas postales entregadas,
7 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal.

I'CIEl

( — /

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramlte de pago
respectivo.

(F) /’,{).;;/

Vo. ko Ing Carlos Davld Cueva§ Giron
Subthrector Generaf ok

neral
£ Diremun Gonelal de CorreosyTﬂleuraf



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Q

Nombre completo del
Contratista:

JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES |CUL: 1937 38732 132

Numero de Contrato: 141-2019-029-DGCT NIT deI. 63521539
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl d
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 azo el 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-6 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Regién Noroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyvar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de

2 manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera

9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataci6n

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en proporcionar informacion a 15 usuarios que visitaron la agencia Postal

5 Se apoy6 en recopilar informacién de kilometraje, tiempo para la distribucién de piezas postales
de la cabecera a las comunidades

3 Se apoy6 en dar informaci6n sobre protocolos en los envios a usuarios del servicio postal

4 Apoyé en praporcionar informacidn referente al inventario de piezas semanal

5 Apoyé en la reorganizacion de archivo interno, mantenimiento y limpieza de la agencia postal

(F)

JUAN LUISI/?MA DO CIFUENTES

El presente informe responde a Id’estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /( M
() @ 91/

Bo Ing. Carlog Dawq Cuevasgel}(r)%n
[ Su,bdrrect;or Qqural

neral
“Direccidn General de Correos y Telérafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

. Maricela Patricia Hernandez Lopez /|CUL 1720 79985 1301
del Contratista: s

Numero de
ymero 1422019-029-06cT , [N 9l 7230348-4
Contrato:

contratista:
Servicios (Técnicos

] Servicios Tecnicos /
o Profesionales):

Monto total del |
Q. 38,296.77 Plazodel |, 1 131-12-2019
Contrato: Contrato: s
Honorarios / i
3,20000 Periododel |, ¢ 30.06-2019
Mensuales: informe: /
Unidad

. . . Subseccion Region Noroccidental
Administrativa

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios la agencia postal
2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Nl |juo |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 [Se apoyé en dar informacion a 10 usuarios que visitaron la Agencia Postal /

Se apoyd en ésta actividad en informar a los usuarios sobre el nuevo, procedimiento de enviosy

2 apoyar en la elaboracién de archivos internos, de la agencia postal/

3 |Se apoyé en digitar la informacion del kilometraje y tiempo de entrega de piezas postales /
4 |Se apoyd en brindar informacién del estado de la oficina postal / '
5 |Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal '/

> - ) 7
Maricela Patricia I-Hrnandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. {A
" 7\7;( 5T

A Va: Bo. Ing. Carlos Pavid Cu«;va_s Girén

¢ N R TR0 (o weals Gl

/ = 'Subdirector General
Sub-Liector General

Tircecion Genetal de Correos y Teléosafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cut:
Contratista: 1766 37109 1401
NIT del
Numero de Contrato: 143-2019-029-DGCT N 838731-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
P |
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 lazoide 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Peri !
Honorarios Mensuales: Q3,800.00 eriododel |, . 130-6-2019
Informe:
tl:lj::t’iaedp‘:dmml::s"stri:iados: Subseccién Regién Noroccidental
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales

2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidén de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la atencion a 10 usuarios sobre la ubicacién de las piezas postales
2 Se apoyo en la recepcion de una saca conteniendo 11 piezas certificadas
3 Se apoyo en la distribucion de 2 rutas siendo zona 5 y 4 siendo distribuidas 26 piezas en total
Se apoyo en la presentacion del informe semanal de piezas entregadas, el informe de rutas que existen
4 en e departamento informe del detalle de piezas de distribucion por agencia.
5 se apoyo en el mantenimiento vy limpieza de la agencia postal

2
/ i

NELSON BDULIO F PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

v <

/- Vo.Bo. ING/ OARLOS DAY QUEVAS GIRON
| SUBDIRECTORGENERALC cneral
iy Dituccion General de Correos y Telésrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cut:

Contratista: 1579 48277 1409

Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT NiFdel 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl I

Monto total del Contrata: Q.41,887.10 i 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Eeriotialael 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
A nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 8 usuarios de la agencia postal
2 Apoye en la entrega de 9 piezas certificadas y 54 piezas estandar en 2 rutas Quiche y joyabaj
3 Se apoyo en la presentacion del informe de inventario de piezas diarias
Se apoyo en la observacion y cumplimientos de normas y dispocisiones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales espesificamente en la entrega de corespondencias
4
5 se apoyo en el mantenimiento de la agencia postal [

e

LU_&HUMB_?TO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pagiw
O ?/(

(5~ V.86, ING. CARLOS DAVID' tué(/As GIRON
& 15 SUSURBIRECTOR GENERAL
“Dircexion General de Correos y Teléprafos




/ A/
I\ : ﬁl
INFORME MENSUAL it Qs

Nombre completo del ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ
Contratista: MILIAN

CUl: 1845 34755 0114

NIT del

Numero de Contrato: 145-2019-029-DGCT 3398639-8//

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Pl
Q.77,000.00 azodel | o) ) a131-12-2019|
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Elodoreel 01-06 al 30-06-2019 ,
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo

servicios:

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria durante la elaboracion de bases de cotizacién o licitacién segln sea el caso,
1 proponiendo el modelo de contrato.
Asesorar durante las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion vy licitacion,
comparacién de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de
2 |Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
Asesorar a “LA DIRECCION” en los tramites, suscripcién y aprobacién de contratos con los
3 proveedores adjudicados.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de invitaciones a proveedores que seran llamados a
4 participar.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de resoluciones y nombramientos de los
5 integrantes de la comisién de recepcién y liquidacién de evento.
Asesorar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes.
7 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro de los procesos de licitacién.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1
Asesoré en solicitar cotizaciones para las diferentes compras programadas

) Asesoré en la entrega de manuales de adquisiciones y contrataciones de la seccion de compras al
Departamento Administrativo.

Asesoré en la revision de la oferta para la contratacion de flete terrestre; Asesoré en la publicacién

3 de NPG para reconocimiento de gasto.

4 |Asesoré en la elaboracién de cuadro de cuota del grupo de gasto 300 para justificar las razones por
las que se requiere la aprobacion de la cuota, asi cubrir los pagos; asesoré en la reunién con el sefior
sub director y personal de operaciones.

Asesoré en elaboracién del proyecto de bases de limpieza, Asesoré en la revisién de la propuesta
> para el evento de contratacién de servicios de telefonia movil.
Asesoré en la participacién en la capacitacion con personal de la SIT, Asesoré en la justificaciones

6 para las transferencias. Asesoré en la elaboracién de providencia para trasladar el borrador de
proyecto de bases de servicio de limpieza.

Asesoré en la elaboracién de cuota correspondiente al mes de julio, apoyo en la revisidn de

7 justificaciones de transferencia intra2; Asesoré en elaboracién de Oficio para trasladar la justificacion
para la modificacidn presupuestaria INTRA2.

Asesoré en la elaboracién de anexos que respaldan la cuota correspondiente al mes de julio para ser

8 presentada ante el Departamento Financiero de la DGCT
Asesoré en tramites de pago, elaboracion de modelo de oferta para los eventos de cotizacién

9 compra de pick up y flete aéreo.

Asesoré en la creaclén de ticket para catdlogo de insumo; Asesore en publicaciones de

10 |reconocimiento de gasto en Guatecompras, Asesore en publicaciones de requisiciones en
Guatecompras.

11 Asesoré en reunidn con la Licenciada Siomara Mazariegos y Licenciado Melvin para tratar temas
sobre eventos de cotizacion.

12 Asesoré en la elaboracién de oficio No. 055/2019/DETL/am de Direccién General para solicitar apoyo
en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para elaboracion de dictamen
Asesoré en la elaboracién de oficios dirigidos al sefior Director requiriendo apoyo para elaboracién

13 |de Dictamen juridico por personal de la DGCT.

14 Asesoré en tramites de pago, modificacion de las bases de cotizacién del servicio de mantenimiento
y limpieza.

Asesoré en el traslado de oficios al sefior Director para solicitar nuevamente opinién juridica al

15 |Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; se trasladé el borrador de bases de
cotizacidén para servicio de mantenimiento y limpieza del edificio.

Asesoré en la publicacién de proyecto de bases de cotizacién CPC-CIV-DGCYT-008-2019 compra de

16 |un microbus y proyecto de bases de cotizacién CPC-CIV-DGCYT-009-2019 ; cambios en las bases de

flete aéreos.




Asesoré en generar reporte de estado actual de los eventos de cotizacion, elaboracion de \7’

. . 0 . . . . . A B
17 |providencia para trasladar proyecto de bases de servicio de mantenimiento y limpieza al asesor. ™
Asesoré en la elaboracion de justificacidon de pagos del grupo 200 y 300 detallando descripcion,
18 |renglén, requisicion, No. De factura, Nombre del proveedor, montos; asesoré en la revision de
expedientes para pago
Asesoré en la realizacion de oficios para asesoria juridica y direccion para trasladar el expediente de
19 |cotizacién compra de vehiculos al Ministerio de Comunicaciones y solicitar dictamen juridico.
Asesoré en los tramites de pago; asesoré en la elaboracién del proyecto de bases de seguridad;
20 |asesoré en actas de flete terrestre y servicio telefonia mévil.
Asesoré en la reunién con personal de USEPLAN, en la Direccién General de Correos y Telégrafos.
21
) Asesoré en la reunién gque se sostuvo con asesores del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y vivienda.
Asesoré en elaboracién de providencia para trasladar actas de compra directa. Asesoré en la
23 |elaboracién del reporte de cuota sin ejecucién correspondiente al mes de junio de 2019.
24  |Asesoré en asignacion de cédigo de insumo.
Asesoré en la elaboracién de oficio para el departamento financiero para devolver cuota
25 correspondiente al primer cuatrimestre del 2019.
26 |Asesoré en la publicacidn de requisiciones en el sistema.
27 Asesoré en elaboracidn del reporte de metas fisicas del mes de junio para ser trasladado a la Unidad

de Planificacion.

(F)

") Y
/7

ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo BeroNambrecvarge gheho
"1 Sub-Director General
./ Diteacion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
. P MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA CUI: 1995 70450 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 146-2019-029-DGCT . 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

.99,000.00 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Q Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 01-06 al 30-06-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
o financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacidon presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes
renglones del presupuesto asignado a la Direccién, de compras programadas, pago de salarios y
1 pago de honorarios, durante el mes de junio del afio 2019.




Asesore a la Direccidn General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
la actualizacidn y registro del presupuesto asignado a la Direccion para el presente ejercicio fiscal en
la base de datos en excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes
de junio 2019.

Brinde asesoria en el proceso de modificaciones presupuestarias TIPO INREC para readecuar el
renglén 029 "Otras remuneraciones de personal temporal" y 113 Telefonia", asi como también
INTRA1 para la creacion de 61 puestos en el renglén 011 "Personal permanente" y sus
complementos. También dos modificaciones presupuestarias tipo INTRA2 para reprogramar las
asignaciones de los diferentes grupos y renglones del prespuesto de la Direcciéon General de
Correos y Telégrafos, para el registro en el Sistema de Gestidn -SIGES- y Sistema de Contabilidad
Integrada y preparando la documentacion de soporte que acompafa las referidas modificaciones.
También asesore, en el analisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el mes de julio
2019, tanto en cuota normal, como en cuota de regularizacion. También brinde asesoria en los
procesos de elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de compromiso, devengado y
reversiones del mes de junio de 2019.

Asesore en la elaboracién de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser
remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y

actualizacion de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el
Sistema de Gestidn -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los
registros auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero,
correspondientes al mes de junio 2019.

Brinde asesoria en la revisién, elaboracion y registro de Constancia de Disponibilidad
Presupuestaria -CDP-, requeridas para la contratacion de servicios técnicos y profesionales, para la
Direccidén General de Correos y Telégrafos. Asi como también, asesore en el registro de operacién
de documentos afectados a traves del Fondo Rotativo, tanto en cuota como en presupuesto,
ejeuctados durante el mes de juno.

Asesore en la elaboracién de informes mensuales de la ejecucion de la cuota ejecutada durate el

«

mes de junio 2019,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentr.

ecibido de conformidad, por lo

(f)

C".. JEf

Direcqion Gemeral de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

&7
Carlos René Girén Maica Ccul: 1609 64636 0104 M

NIT del
Numero de Contrato: 147-2019-029-DGCT . 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Q.88,000.00 Plazodel |\ 0 a131-12-2019
Contrato: Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 erlodo de 01-06 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1  |DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de redaccion de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
s inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demds informacién presupuestaria
5 |para atender requerimientos internos y externos.

Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con soporte técnico en las diferentes unidades de la Direccién General

2 Se apoyo con la reparacion del sistema operativo a computadora de ia agencia departamental de

Jutiapa de la Direccién General

3 Se apoyo con la reinstalacion de sistema operativo de lacomputadora con numero de inventario

sicoin 00111e64 de la Direccién General,




4 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 7, ofimatica, antivirus, a laptop

asignada a Ziomara de Leon de la unidad de Filatelia de la Direccion General.

5 Se apoyo con la instalacién y configuracion de la computadora asignada a

6 Se apoyo con la instalacion de equipo de computo nuevo asignado a Joseph Zelada
perteneciente a la unidad de Inventario, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

7 Se apoyo con la solucién de problema de Red del switch de datos ubicada

en el ala Sur en la unidad Juridica de la Direccion General

8 Se apoyo con problema de conectividad de equipo de computo asignado a Nora Letona

perteneciente a la Unidad de Gestion de la Direccién General.

9 Se apoyo con la instalacion de impresora HP 426dw ubicada en la unidad de Fardos Postales de

General de la Direccidén General.

10 |Se apoyo con el translado y configuracion del equipo de computacion

de los colaboradores de la Unidad de Operaciones de Direccion General.

11 [Se apoyo en la Unidad de Administrativo con cableado de un punto de Red

para nuevo colaborador de la Direcciéon General.

12 |Se apoyo con cambio de equipo de computacidn configurado, creacion de usuario,

Impresora en la unidad de Recursos Humanos de la Direccion General.

13 |Se apoyo con la actualizacion del sistema operativo de equipo de computacion perteneciente

al Colaborador Antonio Navas de la Unidad de Comunicacidn Social de la Direccion General

14 |Se apoyo con la preparacion, configuracion y mantenimiento de equipo de computacion

perteneciente a la agencia departamental Salama de la Direccion General

(F)

Carlos René Girén Maica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)-g///c 2’(/(:

FALETEE L HE VL T

| Sih-Director General
leLCClOﬂ General de Correos y Teléiafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CELSO BAYRON VELASQUEZ LOPEZ / |CUI: 2374 36256 0917

Numero de Contrato: 148-2019-029-DGCT 3816900-2

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.41,571.43 18-2 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 01- al 30-6-2019
; Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
2 subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
3 vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y
4 |Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
5 de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el traslado de 24 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.

5 Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 5 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 13 ocaciones.

4 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de la DGCT.

5 Se apoyo en el traslado de 7 documentos urgentes.

(F)

Contratista (Celso Bay."on Velasquez Lépez)

R

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/( M /C/’J

- \'.‘.\_{e. Bo. Nombre, cargo y sello

OVSIN Carlos David Cuevas Girén
5 Sub-Director General
PDireccion General de Correas y Teléyiafos

(f)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. completo del Rafael Arturo Navichoque Pérez Cul: 258152192 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 149-2019-029-DGCT R 846288-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Q62,357.14 azo de e
Contrato: / Contrato:
. Peri del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01 al 30-06-2019
/ Informe: i

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa

gue ingresa a la unidad.
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria —-PAA

3 |de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacidn que ingresa a la unidad.

Brindar apoyo en la actividades que se realizan durante el proceso de auditorias internas que se
5 realizan segln el plan anual de auditoria interna —PAA- de la unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
6 auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior.
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de
8 Auditoria Interna.

9 Apoyar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [Participar en las comisiones asignadas por la autoridades superiores.

11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracion de procesos

Apoyé en la requisicion de papeleria y utiles
Apoyé en la Auditoria de Fondo Rotativo
Apoyé en la verificacién de personal

Apoyé en la recepcion de documentos
Apoyé con el al;chivo de documentos

(F)_ //}fff /# (AL R

r/}{afaei,.’Art’ur(': Navichoque Pérez
/

ik wWiN N B

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ﬁ

-@( (<

[ (newas Girran
; %Uo Director General
'Direction General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. Estuardo Enrique Martinez ,
Nombre completo del Contratista: cul: 258152192 0101
Serrano
NIT del
Numero de Contrato: 150-2019-029-DGCT . 2644497-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
4
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.83,142.14 18-02 al 31-12-2019
Contrato:
. ; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 / 01 al 30-06-2019 |
Informe:
. . . .. Seccion de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Social ¥

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su actualizacion oportuna.
1
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencia de prensa sobre divulgacion de acciones de la gestion y los
2 |servicios de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacién
3
" Brindar apoyo en la redaccién y edicion de comunicados notas periodisticas material informativo y boletines
Apoyar en la edicion de sintesis noticiosa y administracion de redes sociales
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién de protocolo de atencion al ciudadano en las agencias postales
6
7 Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre "LA DIRECCION® y los medios de comunicacion
8
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




N ©
I

§

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la actualizacién de la base de datos de periodistas de los 22 departamentos del pais.

Se apoyo en la captura de treinta fotografias a personal de recién ingreso

Se apoyo en la toma de seis fotografias para la elaboracion de comunicados.

Se apoyo en la redaccion de seis comunicados

VoW N

Se apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion y la redaccion de 19 sintesis.

Se apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién del Protocolo de Atencién al Usuario, en charlas de induccion de nuevos

6 colaboradores postates.

Estuardo ?[\;que Martinez Serrano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

N Cutlos Qavid Cuevas Girdn
/%) Sub-Director General
‘Direccion General de Correos y Telégiafo
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Joseph Roberto Zelada Cuellar , CUL: | 2991 08538 0101
Contratista:
Ndmero de Contrato: 152-2019-029-DGCT /.w NIT del 9145077-2
- contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto Total del Contrato: Q.40,000.00 Plazo del 01-03 al 31-12-2019 /
- - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del | 01-06 al 30-06 de 201 9/
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
poslales mlemacionales, servicios de comreos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4

| Apoyar en las actividades gue se realizan durante el procedimiento de desaduanaie. ]

5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7

B Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores.

9

B Atender ofras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la recepcidn de 1057 sacas procedentes de COMBEX. B
02. Se apoyd en la atencién de 795 usuarios.
03. Se apoyd en la entrega de 514 piezds posfoles y su trdmite de desaduanaje.
04. Se apoyd en larecepcion y apertura de 104 sacas procedentes de planta de procesomlenfo
B postal, conteniendo 921 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas




estanterias.

05. Se apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

0é. Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de trdmite. -

07. Se apoyd en la impresién de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
| de los carteros.

08. Se apoyo al drea de aperturas con el traslado de sacas vy la revision, etiquetado y clasificacion de

correspondencia estandar.

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
framite de pago respectivo.

(r@/ Y( </

V Bo Ing Ccrlos David Cluevas IGlron
'SubLDirdésr

(S ¥ ok “sup-Director Ceneral
: ' . iin Gencral de Correos y Teléoiafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] FERNANDA NICOLETTE REYES MONGE |CUL: 2563 86250 0101

Contratista: ;

Numero de Contrato: 153-2019-029-DGCT NI sl 8147117-3
contratista:

Servicios (Técnicos o . .

\ Servicios Techicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del 01-03 al 31-12-

Contrato: S G000 00 Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 aeiiodo del 01 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Reclutamiento y Seleccion del Departamento de
Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se redlizan en la seccidn de Reclutamiento y
Seleccidn de Personal de "LA DIRECCION

Brindar apoyo en las actividades de conformacion de expedientes que se reciben en
la seccidn de reclutamiento y seleccién de personal.

Brindar apoyo durante las actividades que se redlizan para la preparacién de

3 documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la confratacién

efectuada.

4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacion de referencias y verificacion de
documentacién en las instancias respectivas sobre las confrataciones a efectuar.

5 Apoyar en la solicitud y entrega de requerimientos de documentacion de las
contrataciones a efectuar.

6 Brindar apoyo en las actividades de recepcién de expedientes debidamente

aprobados.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL

8 CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo en la seccion de reclutamiento y seleccion de personal en la
1 conformacién de 24 expedientes del personal de primer ingreso bajo el rengléon
presupuestario 029.

Se apoyo en la confirmacién de 24 referencias laborales, 24 de antecedentes penales
y 24 de antecedentes policiacos de personal de primer ingreso de la Direccidn

Z General del Correos y Telégrafos, con el fin de que las personas a contfratar no posean
impedimentos legales para ser confratados .
3 Se apoyo en redlizar 24 citas para entrevista y enfregar hoja de requisitos para
personal de primer ingreso para las agencias departamentales.
i Se brindo apoyo en la revision de 24 contratos y fianzas del personal de primer ingreso

de todas las agencias departamentales.

-~ = _ /L-‘,a\-.\‘l
:] ]
(F). @fmm %

FERN‘ANE’Q‘W@@EE TEREYES MONGE

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

mva >r( /A

Carf()s (Da vid Cuevas Girén
| Suh-Director General
‘Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Reyna Nohemy Calderén Lopez cul:

Contratista: 1922 40889 0917

NIT del

Numero de Contrato: 154-2019-029-DGCT 5589040-7

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q120,000.00 Plazodst e
Contrato: 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Ferioaous!

1 al 30-06-2019 |
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictdmentes y opiniones legales que le sean requeridos en el menor tiempo
posible
Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea
2 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante que se
sean asignados
Analizar la situacion actual del proceso de recepcion y liquidacion postal sistematizando las acciones que
) deberan efectuarse por medio de la presentacién de informes periddicos.
4 Asesorar en el proceso de recepcion y liquidacon de la Concesién del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
Accionar legalmente en maeria penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
5 obligaciones previametne establecidasen el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el
Mandato que se le otorgara or medio de la Procuraduria General de la Nacidn.
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que se sean requeridas por "LA
DIRECCION"
7 Asesorar a "LA DIRECCION", durante el proceso de recepcién, redaccion, tramite y archivo de los
diferentes documentos que ingresen a la unidad
8 Aesorar en materia administrativa a "LA DIRECCION", cuando asi sea requerido o que tenga que ver con
los documentos que faccione
Asesorar en la realizacidn de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
. necesario, fuera de "LA DIRECCION"
10 [Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




) e

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

12 . ) -

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizé el andlisis de la situacion actual del proceso de recepcidn y liquidacion postal a efecto que se

1 establezcan las acciones que deberan efectuarse por las Unidades y Departamentos de la Direccién
General de Correos y Telégrafos involucrados/‘

) Se evalu6é el estado de la recepcién y liquidacion de la Concesion del Servicio Postal, en lo
correspondiente a la competencia de la Unidad de Asesoria Jurl’dica./
Se realizaron requerimientos de informacién que permitan ampliar los datos contenidos en el

3 Diagndstico del proceso de recepcién vy liquidacidon de bienes y servicios producto del contrato de
concesion del servicio postal, especificamente en cuanto a los seguros obligatorios.

4 Analisis de resoluciones de imposiciones de multa al concesionario para establecer el estado de las
mismas

c Se did inicio al analisis de la informacién proveniente de los requerimientos de informacion realizados a
la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones.

6 Anélisis de resoluciones de imposiciones de multa al concesionario para establecer el estado de las
mismas.
Se elabord el informe de actividades correspondiente al mes de junio del afio en curso referente a los

7 avances obtenidos del andlisis del proceso de recepcién y liquidacion de bienes y servicios derivados de
la concesién del servicio postal.

8 Se dié inicio al andlisis de informacién proporcionada por la Secretaria General de la Direccién General

de Correos y Telégrafos. /

(F)

Reyna Nohemy Ca|d7/rén Lopez

El presente informe responde a Id estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f)*:\._

(f) %f Q/(’d

- Vo: Bo. Nombre, ca@eeyselgirin
& “1¥ sub-Director General
"Direccion General de Correos y Telégalos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ |CUI: 1731 54719 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 155-2019-029-DGCT al del. 2993304-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: Qe Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del |, 30042019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Servicio al Cliente de la Secretaria General
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los clientes internos, externos,

] visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tradmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a la seccién de servicio al cliente.

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la seccion de servicio al
cliente.

4 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''"EL CONTRATISTA"
7 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
confratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la recepcion de 780 llamadas para apoyar en la atencion a los usuarios para
brindar informacion sobre el seguimiento de sus paguetes
2 Apoye a 15 usuarios que pasaron a recoger sus paquetes postales para poder ser
entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan y solicitando los
documentos necesarios para poder ser entregados
8 Apoye respondiendo 2 correos que enviaron de otros paises para verificar el seguimiento de
sus paguetes postales
4 Apoye realizando 80 llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su
paquete postal en la agencia postal correspondiente
5 Apoye recibiendo 20 llamadas para ser trasladas a las diferentes extensiones internas de la
institucion
6 Apoye con dar informacion y seguimiento a 45 usuarios que se comunicaron por medio de

la pagina de Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paquetes postales

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frédmite de pago

respectivo.

—mfk/fj

U/( vas Girin
or General

"': Correos y Teloaio:

//9 ho.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JRombis complele €= ADRIANA LISSETTE GUERRA LOPEZ  [cul: 2560 06539 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 156-2019-029-DGCT . 2641682-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: SR Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del |, 55042019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccioén de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional,

1 - .
torando como base los procedimientos establecidos.

Asesorar a “LA DIRECCION" en las aclividudes gque se realizan sobre evaluacion de la
estructura organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento
Orgdnico Interno de acuerdo a las estrategias de desarrolio institucional, cambios
administrativos y operativos aplicables en el dmbito postal.

Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los
3 procesos financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA
DIRECCION",

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de
4 organizacion y funciones —~MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se
consideren necesarios por LA DIRECCION.

5 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
7 CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar a las distintas unidades orgdnicas de DGCyT, en la revision y andlisis para
elaboracion del Manual de Normass, Procesos y Procedimientos -MNPP- de la DGCyT
durante las reuniones de validaciéon de procedimientos con base a los siguientes
documentos:

- Reglamento Orgdnico Inferno -ROI- de DGCyT

- Lineamientos de USEPLAN para elaboracion del MNPP

- Manual de Organizacion y Funciones -MOF- de DGCyT 1a. Versidon

- Procedimientos de DGCyT elaborados en el ano 2015

Brindar asesoria técnica en 21 reuniones durante el mes de junio 2019 (segun
cronograma establecido, con directrices de la coordinacién de la Unidad de
Planificacion y Desarrollo Institucional y lineamientos de USEPLAN) para validacién de
procedimientos de las distintas unidades orgdnicas de DGCyT, revisando 44
procedimientos recibidos.  La revision y validacion de procedimientos se contfinuard
realizando para avanzar en la elaboracion del MNPP,

Asesorar y capacitar a personas de las unidades orgdnicas de la DGCyT involucradas
3 en cada procedimiento para facilitar la elaboracion del Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos durante cada reunién de validacion.

Lievar control de asistencia, asi como tomar nota del desarrollo, acuerdos vy
compromisos en cada reunion de validacién de procedimientos.

Actualizar archivo fisico y digital de los documentos correspondientes (procedimientos
5 elaborados y revisados de cada unidad orgdnica, listado de asistencia, minutas,
consultas para dar respuestal.

Trasladar a secretaria de UPDI informacién de cada reunidn de validacion de
6 procedimientos, para completar formato de minutas, asi como listados de asistencia
para archivo digital / fisico (original).

Brindar asesoria técnica a todas las unidades orgdnicas de la DGCyT para elaborar el
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos cada vez que lo solicitaron a partir del 3
de junio 2019 (adicional a las reuniones de validacién programadas)

Actudlizacion semanal del cuadro de monitoreo para elaboracion del Manual de

Normas, Procesos y Procedimientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de

pago respectivo.

’W/( i )

o/ B, fﬁwuas G
ctor Gened 3'
'Disoecitn General de Curreos y Tekaios

( \: )

i Wi



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS RAUL CORONADO CHOC |cul: 2622 49588 0101
Contrdtista:

Numero de Contrato: 158-2019-029-DGCT NI del . 506895-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-
Contrato: EEPEEeIS Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 refoglo del 01 al 30-06-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria durante la recoleccién de informacion que componen los ingresos de

1 it
acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria durante el andlisis de pagos recaudados derivados del contrato de
concesién.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, redaccion, framite y
archivo de los diferentes documentos que ingresen a la unidad.

Asesorar a “"LA DIRECCION" durante la evaluacién del cumplimiento de los
4 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivados del contrato de concesidn.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante la evaluacion de la documentacion de soporte y
5 lo adecuado del registro y control de los bienes adquiridos por el concesionario con el
3% de inversibn minima anual de acuerdo al contrato de concesidn.

Prestar asesoria a "LA DIRECCION" durante la inspeccién y validacion de los activos
que forman parte del 3% de inversion.

Asesorar a "LA DIRECCION" con la realizacién de andlisis de las inversiones realizadas
para cada aio sed el establecido bajo el contrato de concesidn.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Redlizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL
10 |[CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 2 E/

>,
, o, . . . . d””f“m‘r‘” 2
Asesoré en la realizacion de 1 oficio solicitando informacion y documentacion

! relacionada con el 3% de Inversion y el pago del Canon del 5% realizados por la
Concesionaria Correo de Guatemala, S.A.

Asesoré en la revision y tabulacion de la informacion relacionada con el 3% de
inversion y el pago del Canon del 5%, correspondientes a los afios 2010 al 2014 hecho
por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A.

Asesoré en la actualizacion del primer Informe Preliminar para determinar si el
concesionario Correos de Guatemala, S.A. cumplié con todos los aspectos financieros y
3 legales, segun lo estipulado en el contrato Administrativo de Concesién No. 150-2003-
DSM y sus modificaciones, en relacion a la Inversion minima del 3%, Pago del Canon
del 5%, pago del Arrendamiento de Activos Fisicos y Pago del Derecho de Llave del
negocio, verificando que la documentacion soporte haya cumplido con los requisitos
legales correspondientes y que los cdlculos matemdticos sean correctos.

Asesoré en el anadlisis, revision y emision de opinion sobre el informe Especial a los
ingresos, pagos e inversiones estipulados en el contrato administativo No, 150-2003-DS,
numero INFO-UDAI-CIV-DGCT-E10-2016, REF. CUA-61435-2016.

Asesoré en la planificacion y ejecucion de varias reuniones con el personal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos para recopilar informacion y

S documentacion, asi como para informar de los resultados obtenidos, relacionado con
el 3% de inversion y el pago del Canon del 5%, correspondientes a los afos 2010 al
2014, hechos por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A.

!

/

(F)

CARLOS RAUL CORONADO CHOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

,@({@J

(SN Cmfos <Davuf€ueuas Girén
125 )L Sub-Director General
on General de Correos y Telérafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -
Contratista: DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO/ Cul; 2573 57319 01N
INumero de Contrato: 159-2019-029-DGCT NiTdet 659708-4 /
‘ / coniratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales

|Profesionules):

18 de marzo al 31
Monto total del Plazo del .
Contrato: Q.94,516.13 Contrato: |9€ diciembre del
2019
. Perfodo del [Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Informe: junio de 2019 /
ggi:: : ;::;‘::‘:gqu Subseccidn de Salud Integral del Depc?*tolmento de Recursos
servicios: hiGmanes
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a “LA DIRECCION".

5 Asesorar al personal de “LA DIRECCION" en la realizacion de exdmenes, diagnéstico y
fratamientos médicos que deban practicarse.

3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas
meédicas y de la salud.

Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones,

4 suturas, cauterizaciones y otros procedimientos relacionados a la salud del personal de
“LA DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de los usuarios
de la clinica.

5 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos
de abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.

6  |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

7  |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL

8 |CONTRATISTA" deberd desamollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Durante este periodo atendi 18 pacientes en primera consulta, con diagndstico y su
respectivo tratamiento.,
2
Atendi 20 personas en reconsultas para seguimienfo de casos.,
3
Atendi 15 pacientes por dolores pasajeros sin previa consulta,
4 Entregué 30 dosis de medicamentos para fratamiento, incluyendo antibidticos,
antiinflamatarios, antihistaminicos y analgésicos.,
- Colaboré en la charla impartida sobre el esirés, los dias 27 y 28/
6 Evalué pacientes de primer ingreso y entregué el informe a recursos humanos/
7 Las enfermedades mas comunes encontradas son las siguientes: infecciones

r'es;piratori?s, digestivas, dermatolégicas, ansiedad, hipertension, diarreas.

-

DORA)G@QY?CI%?N?ALEZ ROMERO
!

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien coresponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo.

. vq/f/( (<27

012 Vo. Bo,
oo Catlos David Cuevas Girdn
; || Sub-Director General
‘Dircceidin General de Correos y Teléyrafos




[
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del ) _ ,
. Otto Daniel Recinos Rodriguez , cul: 2664-41971-2212
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 161-2019-029-DGCT ] 8318892-4
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q. 36,000.00 azodel  101-4 a131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Reriodoiel 01-6 al 30-6-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los seccion de Transportes Del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,

2 departamentos y unidades gue conforman “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos

3 propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la

Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apovyar en la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los
5  |vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de 40 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones infraestructura y
vivienda.

Se apoyo en el traslado de mobiliario, equipo y personal en 5 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 25 ocaciones.

1 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de la DGCT.

5 Se apoyo en el traslado de 5 documentos urgentes.

6 Se apoyo en el control de 4 bitacoras

7 se apoyo en la actualizacion del manual de procesos

%

(F) W 4

{ ‘3'_"_ []
Contratista (Otto Daniel Recinos Rodrguez)

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o C z(iﬁ/@

: \VB Bo. Nombre, cargo y sello
VAT COITAN I-i|Carfos David Cuevas Girdn
sl& Sub-Director Genera|
Dircccion Generz) de Correos Y Telérafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS Cul: 2986 55691 0101

NIT del

Numero de Contrato: 162-2019-029-DGCT 9863800-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 Rlazojdel 01-4 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 keriodoidel 01-06 al 30-06-2019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, distribucién y tramite de la correspondencia
y documentacidn interna y externa gue ingresa y egresa de |3 unidad.
2 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccion de correspondencia a la unidad.
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas vy visitas a la unidad.
4 Brindar apoyo en la gestidn de firmas de documentos que sean requeridos.
5 Apovyar en la reproduccién de fotocopias.
6 Apovar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén general.
7 Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
DIRECCION”,
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindd apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, distribucion y tramite de 25 oficios que
ingresaron v egresaron de la unidad.
2 Se brindd apoyo en la atencién de 30 llamadas telefénicas y 5 visitas a la unidad.
3 Se brindé apoyo en la integracion del informe de actividades dinamicas, rutinarias y otras del mes de junio
2019,
4 Se brindé apoyo en la reproduccién 4500 copias.
5 Se brindd apoyo en la digitalizacién de archivo histérico.
6 Se brindd apoyo en escanear expedientes de Ecuacion Matematica del afio 2004 a 2016.
7 Se brindd apoyo en confirmar a Unidades Orgdnicas hora, fecha y lugar para la realizacién de reuniones de
validacidn de Procesos v Procedimientos.
8 Se brindé apoyo en coordinar lugar para la realizacidén de reuniones de validacién de Procesos y
Procedimientos.
9 Se brindd apoyo en la colocacidn de equipo para la realizacion de reuniones de validacién de Procesos y

Procedimientos.

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(//63(5/

a Bo. Nombre, ca:éﬂysello
(w/fM David Cuevas Girin

Sub-BDirector General
- énGenuraldu Correos y Tekraios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 A leynn, o

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID cul: 1865 85535 0614
Contratista: RODRIGUEZ /
Numero de Contrato: 163-2019-029-DGCT NIT de'_ 5977854-7

/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:  |Q. 40,500.00 Plazo del 01-04 al 31-12-2019
Contrato: ‘
X Periodo del ,
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 01-06 al 30-06-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidon de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo ya

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccidn de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccidon de mantenimiento y seguridad industrial.
g Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccion de
mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de |a seccion de mantenimiento y
seguridad industrial.
s Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales
y planta central de “LA DIRECCION”.
6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de
mantenimiento y seguridad industrial.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
11 ldesarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyeé en el archivo de documentacién de la seccion de mantenimiento y seguridad industrial de la DGCT.
2 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DGCT.
3 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DGCT.




) /-

DGCT.

Apoyé en el traslado de documentos del departamento Administrativo a los diferentes departamentd\ide Ia/‘/ i

6 Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DGCT.

7 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DGCT.

Apoyé en la gestién de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccion y agencias postales de
la DGCT.

9 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la DGCT.

(F) /
ANCISEADEL CID RODRIGUEZ

El presente inform¢ respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos térmjinos de/referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o LA 2 /A

Vo. Bo. Nombre, Cargo y Sello

s T Carlos (David Cuevas Giron
6& ] W i) Sub Director General
- In General de Correos y Teléafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre — completo  del BYRON RENE PEREZ ARIAS cul: 2599 25853 0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 164-2019-029-DGCT 2675416-9

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazo delly 4 a131-122019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del 01 al 30-06-2019

Informe:

Unidad

donde presta los servicios:

Administrativa

Unidad de Auditoria Interna ;

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan de auditoria -PAA- de "LA
DIRECCION".

Z Brindar apoyo en las actvidades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan seguin el plan anual de auditoria
interna, -PAA- de la unidad.

4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de auditorfas
que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

5 Brindatr apoyo en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las distintas
subdirecciones, unidades y departamentos que conforman "LA DIRECCION".

6 Brindar apoyo en las actividades de ingresode auditorias realizadas dentro del programa Anual de
Auditoria Interna en la plataforma del Sistema de Auditorfa Gubernamental.

g Brindar apoyo en la redaccién de informes claros, completos y oportunos de acuerdo a los plazos
definidosen la planificacién especifica conformea las normas de auditoria gubernamental.

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

9 Apovar en la presentacidn de informes solicitados_por las autoridades superiores.

10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé a archivar documentos de Auditoria de Recursos Humanos.

2 Apoyé a analizar documentos de pagos solicitados por Direccién General,

3 Apoyé en la revisidn de expedientes renglones 021, 022 y 029 de Auditoria a Recursos Humanos.

4 Apoyé en Auditoria de Recursos Humanos, Hlevando a cabo la verificacién de personal en las Agencias
Postales de: Escuintla, Retalhuleu, San Marcos, Quetzaltenango, Huehuetenango, Quiché, Solol3,
Chimaltenango y Sacatepéquez.

5 Apoyé en |a revisién de la némina en la auditoria de Recursos Humanos.

c (F) Byron Reneé Pérez Arias

Contratista (Nombre co__mp'léto}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
auien corresponda. para aue precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
Directidn General de Correos y Teléorafos

/q/C A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO (o(V] F 1992 75882 0101

NIT del

Numero de Contrato: 169-2019-029-DGCT 2478390-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

Q.108,000.00 1-04 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Leniadoldel 1 al 30-06-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién Administracion de Personal
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”
5 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo relacionados con
nombramientos, licencias, amonestaciones, sanciones, ascensos y finalizacion de labores.
3 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal
de Guatenominas y sus servicios conexos.
4 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestion de plazas ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil y otros drganos seglin las necesidades de “LA DIRECCION”,
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y tramite para pago
de prestaciones labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para
cubrir los pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
2 Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos
para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en el tema de creacion de plazas bajo el rengldn presupuestario 011 en reunién con
1 personal de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, personal de Recursos Humanos, UDAF
del Ministerio del Ramo y asesores del Vice Ministro.
2 Se asesoro en la elaboracion de la cuota de caja para el grupo O del mes de julio del afio 2019.
Se asesoro en el tema de creacion de plazas bajo el rengldn presupuestario 011 en reunién con
personal de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- y del personal de Recursos Humanos del
3 Ministerio del Ramo, como tambien se solicito al departamento financiero de esta Dependencia
reprogramacion de los montos afectados en los renglones del grupo 0 a partir de julio a diciembre
de 2019 que servirian para el fortalecimiento del renglén de gasto 011 “Personal Permanente”.
A Se asesoro en la recepcidn y revision de 179 facturas para el pago de honorarios del mes de junio
2010.
5 Se apoyo en el revisién de ndmina del mes de mayo de 2019 de los renglones presupuestarios 021
y 022.
6 Se asesoro en el tema de la informacién que se presenta mensualmente de Ley de Acceso a
Informacion Publica correspondiente al mes de junio.
; Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 del mes de Junio de 2019.
8 Se apoyo en la recepcidn y revisién de 180 informes de actividades para el pago de honorarios del
mes de junio 2019.
5 Se asesoro en la creacion y aprobacién de 03 contratos en el sistema GUATENOMINAS por medio
de némina adicional.
10 Se asesoro en la entegracion de los CUR de pago del personal bajo el rengldn presupuestario 029
"Otras remuneraciones de personal temporal".
Se asesoro en el estudio técnico de créditos — débitos en el renglén presupuestario 029 “Otras
11 |remuneraciones de personal temporal” derivado a que préximamente se estaran aperturando
nuevas agencias postales
Se apoyo en dar respuesta al Oficio 102/2019/DGCYT/JAML/A)/rags de fecha 28 de mayo de 2019
donde solicita copia de los documentos que se apartardn como prueba e informar si existe pago
12 |algun de la sefioraBRENDA MARGARITA LOPEZ JUAREZ ORDINARIA LABORAL No.01214-2018-

03239. Asi mismo informe circunstanciado respecto al historial de la relacién contractual de la
sefiora en mencidn con esta Direccién General.




13

Se asesoro en la conformacion de un expediente para hacer efectivo el pago de sentencia judicial
del proceso ordinario laboral niimero 1173-2015-06037 promovido por la sefiora Violeta Lily Diaz
Gonzélez

14

Se apoyo a dar respuesta a la NOTA DE AUDITORIA-UDAI-CIV-DGET-184-2019/DMJCH de fecha 19
de junio de los corrieleLs
;'r\ /

(F)

]

,."l
J ."II
WA

Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a.lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2

P )/0' Bo.
[ 5T Carlos David Cuevas Girén
(5 o Sub-Director General
o/ direcelion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo  del
Contratista:

MARTIR TERCERO ESPINOZA Cul: 2460 11963 1416

Numero de Contrato: 170-2019-029-DGCT NIT . del 2436711-7/’
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.108,000.00 / Plazo dl 1-4 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 | Periodo dell ), . 35.06-2019,

‘ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracidon del plan anual de auditorias -PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion de cumplimiento del manual de
4 procedimientos para la ejecucion presupuestaria.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacion de registros sobre inventarios y activos
5 fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria que

6 permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis y estudio de expedientes para

7 elaboracion de dictdmenes.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera

10 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoria sobre los registros de activos v fijos.

2 Asesoria en la verificacion del 3%.

3 Asesoria en Auditoria de Combustible.

4 Asesoria en Auditoria de Recursos Humanos

5 Asesoria en la Verificacién de personal.

6 Asesoria en elaboracién de informes de actividades dindmicas, Ley de la informacién Publica.
7 Asesorfa en la elaboraciéon de procesos y flujogramas.

8 Asesoria en la verficiacién de informes del personal de la UDAL.

9 Asesoria sobre auditoria de Recursos Humanos.

10

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
0 'M (/

K\fo Bo. Nombré cargg\féélld” 4
-Directar General

¢ifin General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
. P ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ/ Cul:
Contratista: 1797 76150 0101
Numero de Contrato: 171-2019-029-DGCT » NIT del i 2539460-6
{ contratista:
Servicios (Técnicos o - . /
. Servicios Profesionales ,/
Profesionales):
/ Plazo del ‘
Monto total del Contrato: Q.108,000.00 / 1-4 al 31-12-2019
Contrato: . /
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periododel |, ¢ 1 30-06-2019 /
Informe:
Unidad Administrati y -
nica inistra 'V?, Asesoria Juridica Laboral
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Asesorar en material laboral ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman "LA
2 DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesorfa en la accién y procuracidn de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
3 sean asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
4 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales.de demanda y tramite
que corresponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
5 entre otros
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, andlisis, redaccién, archivo y
6 tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se elabord Proyecto de Dictamen Juridico respecto a los documentos que regiran el evento de Cotizacién
Plblica CPC-CIV-DGCYT-003-2019 denominado “COMPRA DE 4 PICK UP DOBLE CABINA PARA USO DE
i TRANSPORTE DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”, identificado con el NOG 9815414




Se elabord Opinidén Juridica dentro del Juicio Ordinario Laboral promovido en’ contra del Estado de
Guatemala entidad nominadora Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Direccidn
General de Correos y Telégrafos promovido por Violeta Lily Diaz Gonzélez

Se elabord resolucién donde se le da respuesta a la solicitud realizada por el Correo de Guatemala, S.A.
por medio de la cual solicitan una prérroga del plazo concedido para el tratamiento de sacas de la
Agencia Municipal de Mixco

Se elabord oficio dirigido al Correo de Guatemala remitiendo la resolucién de prérroga para el
tratamiento de las sacas que se encuentran en la Agencia Postal del Municipio de Mixco.

Se elaboré oficio dirigo al Departamento Financiero solicitando la programacién del pago de prestaciones
laborales de la sefiora Ana Vilma Estrada Gamboa

Se elabord oficio dirigo al Departamento Financiero solicitando la programacién del pago de prestaciones
laborales del sefior Nilton Adelso Godoy Calderdn

Se elabord Opinidn Juridica sobre el expediente que contiene el proyecto de Convenio de Cooperacidn
Interinstitucional entre el Ministerio de Gobernacién y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda para uso del inmueble ubicado en el municipio de Ayutla departamento de San Marcos.

Se elaboré Providencia dirigida al Minsisterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda remitiendo
el expedediente que contiene las diligencias relacionadas con el proyecto de Convenio de Cooperacidn
Interinstitucional entre el Ministerio de Gobernacidn y el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda

Se elabord Opinidn Juridica sobre el expediente que contiene la solicitud de la Compafiia Desarrolladora
Ferroviaria Sociedad Andnima para que se otorgue en usufructo el inmueble ubicado en el municipio de
Ayutla, departamento de San Marcos.

10

Se elaboré Providencia dirigida al Minsisterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda remitiendo
el expedediente que contiene las diligencias relacionadas con la solicitud de la Compafiia Desarrolladora
Ferroviaria.

11

Se elabord oficio dirigido al Departamento de Clases Pasivas, Direccion de Contabilidad del Estado,
informando que la pensionada Violeta Lily Diaz Gonzalez fue contratada bajo el renglén 029 y reclamo el
pago de prestaciones laborales por medio de juicio ordinario laboral.

12

Se elabord oficio dirigido a Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura vy
Vivienda remitiendo lo solicitado dentro del expediente de la sefiora Violeta Lily Diaz Gonzalez.

(F)

El present

Wﬂ“ﬁf /

|cel Cuellar Gonzélez

e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

’@(2(‘6 J

Vo. Bo. Nombre, cargd yaelas Giron
Sub-Director General
ion General de Correos y Teléprafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

7

Aombrecompicte-del ROSSANA MARGARITA CASTILLO RODRIGUEZ,/|CUI: 2236 24403 2201 /

Contratista:

Numero de Contrato: 172-2019-029-DGCT NIT del . 1244792-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 135,000.00 jazodel 01-04 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periododel 1) o 30.06-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en
los diferentes procesos de operacién postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y
2 egresan de la planta de tratamiento postal
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del
departamento de operaciones postales y seccion y subsecciones de operaciones postales y seccion y
3 subseccidn de regionalizacién postal
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el analisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas
A de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
5 operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
: normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Participar en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores
7
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
8
Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé asesoria para definir el cronograma de visitas a las agencias departamentales que se llevarad a
cabo durante el mes de julio, a fin de proporcionar apoyo y detectar necesidades en la operacion.

Se participo en reunion convocada por el Consesionario, para definir las prioridades en el remozamiento
de las agencias que han sido visitadas.

Se participd en reunién con los técnicos postales que estan contratados en la subseccién de
3 regionalizacion postal y se brindd asesoria para establecer mecanismos que permitan eficientar la
operacidn postal en las agencias departamentales.

Se brindo asesoria para elaborar plan de visitas a agencias pendientes de remozar durante el segundo

4
semestre de 2019

5 Se brindd asesoria para la contratacion de personal necesario en el Departamento de Operaciones
Postales.

6 Se brind¢ asesoria para realizar gestiones de solicitud de distribucidn de vehiculos (motocicletas y

bicicletas) a las agencias departamentales.

Barberena, Cuilapa, Jutiapa y Jalapa, con relacion al manejo de controles administrativos y deteccién de

Se brindé asesoria y acompafiamiento a las agencias departamentales ubicadas en Nueva Santa Rosa,
7
necesidades en dichas agencias.

(F) /4!;)1[1_ = } 3 3 )
Rosséma Maﬁﬁaﬂﬁﬁasﬂlf Bcﬁriguez

e

El presente informe responde a lo est\pulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(Frw("% </

Ing Carlos Bawd Cueyas Gir on

n

SLJ Director Ceneral
' ' i6in General de Correos y Telésrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JOSE ANTONIO DE JESUS CUl
Contratista: GOMEZ LOPEZ 3309 84861 1609
' Numero de contrato: NIT del 9865850-6

174-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: ) Plazo del 1-5al 31-12-2019,
ontoto ° Q.28,000.00 . y
/ Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-06 al 30-06-2019 ,
onorarios Mensuales 0.3,500.00 e p
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitanay
departamental

Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de 228 rutas de reparto de piezas postales del 4rea metropolitana. AN

Se apoyd en la distribucidn y entrega de 2,915 piezas postales del drea metropolitanay 1,994 del
area departamental,

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas postales del area
metropolitanay 1,278 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la elaboracion de 25 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyé en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la presentacién de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

JOSE ANTONIO DE JESUS GOMEZ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autorlza a qulen corresponda, para gque precedan al tramite de pago respectivo.

wg A (<

Ing: C_—,a\:los David Cuevas Girén
TS bdivedtorid Cuevas Girin
15 Sub-Director General

‘Direccidn General de Correos y Telésrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO CUl
Contratista: 233072764 0101
Numero de contrato: N NIT del 4761796-9

175-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: Plazo del 01-05 al 31-12-2019
Q.32,000.00 , C .
. ontratista:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn postal
donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

| Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

o \limu-l

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

= |0

0 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o

1 Se apoyd en la elaboracion de 109 rutas de reparto de piezas postales.

2 Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262
departamental.

3 Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezasy 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

6 Se apoyé en la logistica de atencidn al cliente oficina zona 1, en la localizacidon y el despacho de
piezas postales.

7 Se apoyo en la presentacion de informe de actividades mensual solicitados por autoridades
superiores.

8 Se apoyé en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

G@ HENRY PARIAGUA SOTO

El presente@?rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w37

Ing. Chrlosb‘:-:ivia\euevas Girén
7T Sub-Director General
P Direcelon General de Correos y Teléaiafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO CUl
Contratista: 233072764 0101
Numero de contrato: NIT del 4761796-9

175-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del contrato: Plazo del 01-05 al 31-12-2019
Q.32,000.00 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-06 al 30-06-2019
Q.4,000.00 /
; Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal
donde presta los servicios: /
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
_ particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores S
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracion de 228 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 Se apoyd en la distribucion y entrega de 2,915 piezas postales del drea metropolitanay 1,994 del
area departamental.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas postales del
area metropolitanay 1,278 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en la elaboracién de 25 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

6 Se apoyod en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

7 Se atendio a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyd en
transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

8 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(F)

HUGW AC\UA SOTO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

nz4 %44

Ing. Carlos David Cuevas Giron
COQRDINARAR DEQFERACIONES "

.-_-I = I_I..I! -H'E’.Ctor General
Dieccion Generalde Correos  Tulégrafos

f
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del , .
ombre completo de JOSE LUIS CORDOVA MOTA cul; 1610 42465 0101
Contratista: 4
Numero de Contrato: 176-2019-029-DGCT al del, 2534849-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q.64,000.00 Blszodal 1-5 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 .- Reriodordel 1-6 al 30-6-2019
Informe:

Unidad Administrativa Seccidn de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad de Tecnologias

donde presta los servicios: de Informacidén

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
1 externas cumpliendo con estandares internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
2 comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido
Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia analoga, movil e IP y de
3 videoconferencias a nivel institucional
Brindar apoyo en las actividades quc sc realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de
4  |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
5 |video-vigilancia de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
operativos y de seguridad que se establezcan [enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios
6 locales y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema [reconfiguraciones, cambios de
7 equipos, componentes, software de red, entre otros]
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
g9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 |desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyo en la instalacion de cableado en area de operaciones para nuevos equipos
2 Apoyo en la instalacién de cableado en area de fardos postales para nuevos equipos
3 Apoyo en la instalacidn de sistema operativo y actualizaciones para equipos de operaciones
4 Apoyo en la instalacidon de cableado en el drea de inventarios para nuevos equipos
5 Apoyo en la entrega e instalacion de equipo nuevo en area de inventarios




Apoyo en reunidn en S.I.T. para actualizacion de digi4

Apoyo en la instalacion de cableado en drea de carteros para equipo de computo %fe‘, /

Apoyo en la instalacién de sistema operativo y actualizaciones para equipo departamental
Apoyo en la preparacién y traslado de informacion en servidor nuevo de datos

10

11 Apoyo en la preparacién de servidor de DHCP con nuevo ambito extendido de la DGCT
12 Apovyo en el reemplazo de switch core de data center

13 Apoyo en configuracion de Skype a Sub-Direccién

(F)

c;@ﬁﬁﬁse@dgl@ Mota r

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ol <]

: \-Va,_ Bo. Nombre, cargo y sello
A\ Cerlos David Cuevas Girén
[ * S 4 Sub-Director General
Yook o % ‘
Dlreccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombie.complato def JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA  |cur: 2353 56352 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 178-2019-029-DGCT Al del. 166893-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 01-05 al 31-12-

Contrato: Q:80.000:00] Contrato;  [2019

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Eerodaidel 01 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Financiero

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria a "LA DIRECCION" en la recoleccién e integracion de informacién que
conforma los ingresos percibidos durante la vigencia de la concesidn, segun contrato
suscrito para el efecto

Asesorar a “"LA DIRECCION" durante la evaluacion del cumplimiento de los

2 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivadas del contrato de concesidn
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacién de soporte y

3 el adecuado registro de los bienes adquiridos por el concesionario, con el 3% de
inversion, de conformidad con el contrato de concesién
Prestar asesoria a “LA DIRECCION" para la inspeccion, validacién, verificacion y

4 confirmacion de los activos que forman del 3% de inversion, de conformidad con el
contrato de concesidn

5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION" durante la inspeccion, validacion, verificacion y
confirmacién del 5% del canon sobre ingresos

6 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en materia de su competencia y lo relacionado al
cumplimiento de los establecido en el contrato de concesidon

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores




10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL
CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a "LA DIRECCION" (Sub-Direccién) para ponerlo al tanto de los situaciones
mas importantes encontradas en la revision de documentos electronicos
proporcionados por Et Correo, desde el aio 2005 hasta el afo 2014, asi como de los
requerimientos de informacién y documentacién que se han efectuado all
concesionario, para establecer la razonabilidad de los datos presentados por el
mismo.

Se asesord a "LA DIRECCION, en la evaluacion de la documentacién de soporte de
los bienes adquiridos por el concesionario durante los afios 2011, 2012 y 2014,
habiendo encontrado algunas deficiencias en ia documentacion recibida, las cuales
inciden directamente en los datos que fueron presentados en su momento por el
Concesionario, toda vez que los mismos se estdn excluyendo del cdmputo de la
inversion efectuada por el Concesionario en esos afios. A continuacion un resumen
de las deficiencias indicadas: 1) Respaldo de gastos con factura proforma: Q660.00;
2) Compras en el exterior sin documentos de importacién: Q69,108.71 y 3) Gastos
respaldados con recibos corrientes: Q55,700.00.

Se asesord a la Direccidn, para la conformacién de un archivo electronico
conteniendo toda la informacion relativa a las facturas de gastos proporcionadas por
el concecionario, de los afios 2011, 2012 y 2014, con el objetivo de contar con una
base de datos confiable y manejable para efectos de andilisis.

JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gl

recedan al trdmite de

pago respectivo. i

N (f)__

VO- A / .
|6. Victor Raje] Pérez Vasques
FINARNLILRO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARVIN ESTUARDO ALF

ARO LOPEZ  |CUI:

2348 25898 0101

Numero de Contrato:

179-2019-029-DGCT

NIT del

contratista:

1403094-2

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto folal del Q.96,000.00 Plazodel |, 5 131-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 jeriodo del 01 al 30-06-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los

Unidad de Control de Gestién

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad postal a “LA DIRECCION"
9 Prestar asesoria durante la redaccién y elaboracién de la normativa interna en materia
de seguridad postal de “LA DIRECCION"
3 Brindar asesoria durante la implementaciéon y desarrollo de estrategias, programas,
proyectos y normativa sobre seguridad postal de “LA DIRECCION"
4 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para la aplicacion de
disposiciones relacionadas ¢ la seguridad postal
5 |Asesorar a “LA DIRECCION" durante el estudio y andlisis de seguridad a nivel nacional
6 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre inspeccién de
envios postales con el objeto de mejorar la seguridad
Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el
7 cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL
11 |CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asistencia a la capacitacién sobre Seguridad Industrial, impartidad por la unidad de
Recursos Humanos.

0 Reunidén con RRHH para definir personal para el drea

3 Reunidn con Administracién para definir compras y reparaciones

4 Reunidn con operaciones para definir prioridades del drea en relacién con la Seguridad
Postal

5 Apoyo al drea de administracién con el tramite de licencia para reparacién del techo
del edificio del ala Sur (7 av. 12-11)

6 Elaboracién de presentacion de la Unidad de Seguridad Postal

7 Se culmind la elaboracién del Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad de
Seguridad Postal

8 Apoyo en la planificacién para completar el expediente para solicitud de licencia del
DECORBIC

(F)

MARVIN ESTUARDO ALFARO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan at frédmite de

pago respectivo.

“?f CPA

O?Bb [ Cuevas gzron
| Sub Diirector General
ir2216n Ganers! de Corveos Y Telarafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrejcompletoidel CARLOS ESTUARDO MELCHOR RODAS /  |cul: 1709 80812 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 181-2019-029-DGCT el 3821839-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q5261280 Z::'::’r::: 152058 31532: 2015
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 rnef::.::-de' 01 al 30-06-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
Operativo Anual del departamento.
5 Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacidn presupuestaria para
atender requerimientos internos y externos del departamento.
3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual del departamento.
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacion de informes en cuanto a metas fisicas y
actividades dinamicas del departamento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacidn
5 postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superior.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en 4 reuniones con distintas Unidades de la Direccién de Correos y Telegrafos, concernientes a
1 temas de interés del Departamento de Operaciones Postales.
2 Apoyé en 7 elaboracién de rutas, para comisiones departamentales.
3 Apoyé en la validacién de distancias en rutas, para comisiones de apoyo en entrega de correspondencia y
paqueteria en el departamento de Sacatepequez.
A Apoyé en el ingreso de datos para realizar estadisticas de movimientos en las agencias a nivel nacional,
para poder obtener estadisticas de EMS, CP’s y LC’s, de los meses mayo y junio del 2019.
5 Apoyé en la elaboracién de 6 oficios de seguimiento, para distintas areas de DGCT.




6 Apoyé en el seguimiento de 10 oficios, correspondientes a los meses de abril y mayo del 2019. ‘»: o

7 Apovyé en la elaboracidn de presentacion sobre el diagnéstico de la Seguridad Postal.

Apové a la elaboracién de documentos de control y seguimiento para el manejo de combustible, que se
le asignara al personal del Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Apoyé en el seguimiento, coordmaczon y envio de documentacion a las distintas dreas y departamentos
dela DG(;T‘ - ~

eapu— |
(F) GWWMK.

CARLOS ESTUAR[?O MELCHOR RODAS

El presente informe responde a lo estipulatio en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(frvfxﬁ

\
Vo Bo. Nombre, cargo y sello
Semin Carlos David Cuevas Girén
[~ TE Sub-Director General
" Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA PINEDA COQUE Cuti: 1645 68336 0101

NIT del

Numero de Contrato: 182-2019-029-DGCT 5107094-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.34,666.67 Fiazo det 03/06 al 31/12/2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,666.67 Fegiododel 03 al 30/06/2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de la
correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa a la seccién de regionalizacién
1 postal (proveniente de las diferentes agencias postales a nivel nacional)
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién de regionalizacién postal
2
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa de
3 la seccién de regionalizacion postal
i Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales de la seccién de regionalizacién postal;
Apoyar en la presentacion de informes de la seccién de regionalizacién postal (agencias postales a nivel
6 nacional) solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la apertura de 12 sobres de correspondencia del area Departamental los cuales contenian
facturas e informes de contratistas.




Se apoyo con la creacion de 28 carpetas fisicas para cada uno de las agencias Postales Departamentales

2 para archivar reportes mensuales y envios a cada una de ellas

Se apoyo con la solicitud de 16 recibo de servicios de Energia Electrica al area de administracion para la
3 verificacion de la direccion de cada agencia Postal Departamental
4 Se apoyo con la elaboracion de informe de Materiales Peligrosas en la Aeronautica Civil

Se poyo con el traslado de 5 Informes de Nombramientos a los departamentos de Administracion, Recursos
5 Humanos, Financiero y Direccion General

Se apoyo en la creacion de archivo en la carpeta compartida, con 68 sub carpetas de agencias y 42 informes
6 para escaneo de inspecciones en agencias Postales Departamentoales.

Elaboracion y traslado de oficio No. 01 con respecto a la de toma de Agencias Postales Departamentales al
7 area de Juridico

Se apoyo con la impresidn y verificacion de 28 reportes de Agencias Postales departamentales en donde se
8 detallan quienes no tuvieron movimiento en el mes

Se apoyo con la elaboracion de 12 Oficios con detalle de proveduria para Agencias Postales
9 Departamentales

Se apoyo con la elaboracion de 2 nombramientos de agencia Chimantenango para brindar apoyo en
10 reparto de envios postales a la Agencia de Antigua
11 |Se apoyo con revision de 23 facturas e informes de contratistas de Agencias Postales departamentales

Se apoyo con la creacio de archivo en la carpeta compartida para adjuntar detalle de reportes mensuales
12 |de agencias postales Departamentales

eferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r&*/ﬁ <4

—Ve Bo Nombre, cargo y sello
-\ Carlos David Cuevas Giron
+ 1 Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telésrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ CUl
Contratista: BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: NIT del 10245228-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

184-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios Técnicos

Mont | trato: Plazo del 18-06 al 31-12-2019
onto total del contrato Q.22,516.67 . a
Contratista: - _
H ios M les: Periodo del 18-06 al 30-06-2019
onorarios Mensuales Q.1516.67 erio a
- | Informe:
Unidad Administrativa Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma
el proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las ageﬁcias postales del|
area metropolitana y departamental. -

3 Apovyar en las aclividades lécnicas uperdlivas que se realizan en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes. -

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracion de 228 rutas de re reparto de piezas postales del area metropolltana

2 Se apoyd en la distribucion y entrega de 2,915 piezas postales del drea metropolitana y 1,994 del

drea departamental.

3 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,700 piezas gosales del drea

metropolitana y 1,278 de piezas postales del drea departamental.

4 |se apoyo en la elaboracion de 25 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
6 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.
7 Se apoy¢ en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.
8 Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(F) - vy/{{‘:;;i//é-éi_ = _-Ti

KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enctientra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
el

Ing. Carlos David Cuevas Girén
CaAPRWEEP wevas Girsn
[ A Sub-Director General

2N ’l.:-._ cidn General de Correos y Tolprafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD

DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA DEL CARMEN FAJARDO Cul: 1834 84630 0207

Contratista: FLORES B

NUmero de Contrato: 185-2019-029-DGCT NIT del 5622794-9
contratista.

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): -

Monto Total del Contrato: Q.22,516.67 Plazo del 18-06 al 31-12-2019

- Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.1,516.67 Periodo del | 18 al 30-06-2019
Informe: -

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.

2

Apovyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
| metropolitana y departamental. o

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucidn postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

—

| Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desadundie.
5
| Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal,

6
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internaciondles gue reguian las actividades postales.

7
Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO D_EfINFORME
01. Se apoyd en la recepcion de 528 sacas procedentes de COMBEX,
02. Se apoyd en la atencién de 397 usuarios.




03. Se apovyd en la entrega de 257 piezas postales y su tramite de desaduanaje./ e

04. Se apoyd en la recepcidn y apertura de 52 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 460 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias,/ /

05. Se apoyd en dar ingreso vy egreso de las piezas postales en el sistema diariamente /

06. | Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de tramite

07. Se apoyd en la imgresion de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros.

08. Se apoyd en atender llamadas de los usuarios.

(F)

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

trdmite de pago respectivo.

V Ba: Jng Carlos David Cuevas Glron
L Carﬁ%lﬁhwﬂtféﬂl’Ms Girén

., Sub-Director General

':'Z-ireccién General de Correos y Telgrafos

{5
I




