INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del !

Contratista: FRANSISCA ROSALES MONROY |[CUL: 2930 65439 0107
Numero de Contrato: 01-2020-028-DGCT NIT del contratista: 7674242-3
Senrici_os {Thenicoa® Servicios Tecnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q10,387.10 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020
Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: [01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa donde

e Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,

K=

Apoyar en |as actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de LA DIRECCION",

“LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para |as personas que visitan "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",

Participar en las actividades en las que sea designado por |as autoridades superiores.

0|~ |0 [ | |0

Brindar apoyo en _otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

w

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de la DIRECCION.

Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de barios de la DIRECCION.

Apoyé en el lavade de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimientc de macetas del primer y segundo nivel de

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar,

Apoyé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del edificio de Correos.

oy w2

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliaric para la realizacion de reuniones de la DIRECCION.

F) FYQ’VJ 5/5¢caR bgq [ef /4’

Fransisca Rosales Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respective. /(/
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i Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ RODRIGUEZ  |cuUl: 2374-27052-0101
Contratista:
Numero de Contrato: 02-2020-029-DGCT [NIT del contratista: 84835966

/

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: [Q10,387.10 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020

Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa

donde

el Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de |as oficinas y corredores de "LA DIRECCION"

=

Apovyar en |as actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION";

Apovar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas gue visitan “LA DIRECCION"

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

Apovar en |a limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION"

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Apovyar en |a presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores.

Lol (o) RN R [oo] (3,1 B (3]

Brindar apoyo en_otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

s
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Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacien

z
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la realizacién de limpieza de los pasillos del ala norte de la DIRECCION,

Apové en la limpieza y lustrado de barandas y gradas del ala norte de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de los bafios del ala norte de |a DIRECCION.

Apovyé en la limpieza de oficinas y bafios del ala norte de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza de distintas dreas del Museo de la DIRECCION.

Apoyé en la realizacion de limpieza del drea de carteros del ala norte de la DIRECCION.

Apoyé en |a limpieza y lavado de la imprenta ubicada en el ala norte de la DIRECCION.

Apoyé en |a colocacidn del alumbrado de la imprenta ubicada en el ala norte de la DIRECCION.

Wi~ ;m|n|h Wk

Apoyé en gestiones en el drea de aperturas /
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JASSON OSWALDO PAZ RODRIGUEZ 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

correspenda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ Cut: 1608 65085 1202
Numero de Centrato: 04-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K
Servicios (Técnicos o - .

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,870.97 Plazo del Gontrato: 02-01 al 31-03-2020
Honorarios por pariodo: {1.4,000.00 Periado del Informe: 01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa donde
presta los sarvicios:

Subseccidn de Mantanimiento del Departamento Administrativoe

=
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las cficinas y corredores de 'L "LA DIRECCION".

Apgyar en las actividades de limpieza e higiene de hafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION'.

Apoyar en fas actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION.

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION

Apoyar en Ta limpieza e higiere de barandas y gradas de "LA DIRECCION",

Brindar 2poyo en otras actividades que le sean asignadas por lag autoridades superiores.

® (-] W (2]

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per o gue, "EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas
aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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ACTIVIDADES ! RESULTADOS DURANTE EL PERIODCG DEL INFORME

Apoyé en Ja limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de'la bodega de la DIRECCION
ubicada en zona 6.

ApOya en limpieza y manienimiento de la Guardiania de (@ DIRECCION.

Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo vehicular de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y manteniriento de gradas del primer nivel de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y mantanimiento del predic de la DIRECCION ubicado en zona 6 -

Apoyé en limpiera de bafios de badegas de la DIRECCION ubicades en la zona 8.

Apoyé en Ja limpieza del barandal y de los bafes del sétano de la DIRECCION,

Apoye en el resguardo de las instalaciones de ia carpinteria de la DIRECCION.

W |m~H R {d W N] —

Apoyé en limpieza y mantenimiento de puestas v ventanales de! garage de Ja DIRECCION.

E! presente informe responde a o estipulade en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus respectives
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
precedan al rdmite de pago respectivo.
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a~so Nembre, Cargo y Selle
2\ Carlos Qavid Cuevas Giren
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

LUIS ALBERTC TORRES CuL: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 05-2020-028-DGCT NIT del contratista:  [1695640-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,870.97 Plazo del Contrato: |02-01 al 31-03-2020
L/

Honorarios por periodo: Q. 4,000.00 Periodo del Informe: |01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
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ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION"

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION"

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de "LA DIRECCION"

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION"

Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION"

Brindar apoyo en ofras actividades gue |le sean asignadas por las autoridades superiores

@ (~Os] W N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de la Unidad de
Planificacion y Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.

Apoveé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.

Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de los baros para caballeros del primer nivel de la DIRECCION.

Apoyé en el reemplazo de |amparas en las distintas oficinas de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de la clinica ubicada en el primer nivel del ala sur de la DIRECCION.

Ol |~|®|jw N =

Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos
Humanos, Recepcién y pasillos de la DIRECCION.
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Apoyé en la logistica de limpieza y mobiliario del salén de capacitaciones.

12

Apovyé en la limpieza de y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.

13

Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de |a fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.

14

Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.

(F) MM

Luis AlbeTto-Forres—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de page respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RUDY NOE RODRIGUEZ |cCUI: 2246 23869 0101

Numero de Contrato: 06-2020-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,870.97 Plazo del Contrato:  |02-01 al 31-03-2020

Honorarios por periodo: Q. 4,000.00 Periodo del Informe: |01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

Z
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ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION’.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".

Apoyar en Ja limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

@ ([N W N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en limpieza de los departamentos: Financiero, Internacional, Asesoria Juridica y Auditoria Interna de la
DIRECCION.

Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala Sur de la
DIRECCION.

Apoyé en limpieza de bafios de caballeros del segundo nivel de la DIRECCION.

Apové en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la DIRECCION.

Apoyé en traslado de documentacion entre los departamentos de la DIRECCION.

N[, W D] =

Apoyé en orden y limpieza de mobiliario para reuniones en el segundo nivel de la DIRECCION.

{
(F)
RudytNoé Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" /Q,}f /C/J
kTR B0; , lo_. .
IS B et i
= Sub-Director General
s7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dal s

Contratista: LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA Cu: 2413 61745 0101

Numero de Contrato: 07-2020-029-DGCT NIT del contratista: |3850429-4

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionalas):

Monto total del Contrato:  |Q11,870.97 Plazo del Contrato: |02-01 al 31-03-2020
s Periodo del

Honorarios del periodo: 4,000.00 Informe: 01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative

=
e

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en {as actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION.

Apoyar en |as actividades de lmpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerias y ventanas de "LA DIRECCION",

Apoyar en (2 limpieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIREGCION .

Brindar apoyo en obras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

o | ] w0 (M=

Las actividades dascritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en ia impieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION,

ApOVE en la impieza de pasillas del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION,

Apoyé an a impieza de los banas de cabalercs del segundo nivel del ala Sur de 1a DIRECCION.

Apové en el ordenamiento de 10s vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé 2n la vigitancia del Edificio de la DIRECCIDN,

Apaye en fa limpieza de las bodegas ubicadas en zona 6 ciudad Capital.

Ef presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos
términas de referancia, asimisma, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
precedan al trAmite de pago respectivo.
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“p, Bo. Nombre, Cargo y Sello

Carfos Qavid Cuevas Giron
Sub-Director General
Direceidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Centrato: 08-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,870.97 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020

PAULA PINEDA SAY cul: 1998 60084 0502

Servicios Técnicos

Honorarios por periodo Q. 4,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa

e i Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION®
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de "LA DIRECCION"
4 |Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para |as personas gue visitan "LA DIRECCION"
5 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION"
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé con la limpieza del bafic de subdireccién de la DIRECCION.
2 _|Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.
3 |Apoyé en la limpieza de oficina de inventarios de la DIRECCION.
4 |Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.
5 |Apoyeé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.
6 |Apoyé en la limpieza de oficina de Comunicacion Social.
7 |Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la DIRECCION.
8 |Apoyeé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.
9 |Apoyé con la limpieza e higiene en |a oficina de Subdireccion.
10_|Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zocalo del segundo nivel de la DIRECCION.

N >
Paula Pineda Say

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Nbmbre, Cargo y Sello
S ;%gmrf Cuevas Giron
| Sub-Director General

s Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Hotihis comples del BERNABE TRINIDAD PEREZ  |CUI: 2188 12817 2011
Contratista:

Numero de Contrato: 09-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1637935-7
Servici_os (Ipcnicoy' Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,870.97 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020
Honorarios del periodo: Q4,000.00 Periodo del Informe:  |01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa donde

g Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en_otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

o [~foo|s| o [v|=]|F

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.

Apovyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
Apoveé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la DIRECCION.
Apové en la vigilancia de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.

Apoyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION.

pd
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- Bemaf:é Trinidad Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémitidce%specﬁvo.
W LI
N

0. Bo. Nombre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Girén

.Sub-Director General
Direccidn General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Otto Daniel Recinos Rodriguez cuUl: 4-41971-

Contratista: I I & 2664-41 2212
NIT del '

Numero de Contrato: 10-2020-029-DGCT . 8318892-4
contratista:

Servicios {Técnicos o . L

. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
Q.11,870.97 Plazodel 1) 41 al31-03-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Transportes Del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Yehiculo propiedad de “LA DIRECCION

Apoyar en las actividades de recepcion, clasificacion, archive y tramite de salida de cada

2 unidades propiedad de "LA DIRECCION’

Apoyar en las actividades de solicitude de combustible para abastecer a cada una de las

3 porpiedad de la ‘LA DIRECCION’

Apovar en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades

4 |externa que ingresa a la seccion de transporte

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y

5 Brindar apoyc en la redaccion de correspondecia de la seccion de transportes

6 |de transportes

Brindar apoyo en las calisificaciones y archivo de documentos que ingresa e egresa a ia seccion

7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

Brindar apoyo en la prersentacion de informes solicitados por las auteridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el traslado de 30 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.
5 Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 3 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.
3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 10 ocaciones.
4 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de la DGCT.
5 Se apoyo en el traslado de 2 documentos urgentes.
6 Se apoyo en el control de 4 bitacoras
Vs
'
(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/ ‘_'__ ;
OTfG/BANIEL RECINOS RODRGUEZ

Sub-Director General
Direccion General de Correas y Telégrafos



INFORME PERIODICO PE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MNombre compieto del

t CUL:
Contratista: Fredy Alexander Luna Flores fis 2616 67882 2212
Numero de Contrate: 11-2020-028-DGET NI del 39215695
Jleontratista:
Servicias {Técnicos © - . £

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
. 11,870.97 ‘ - -03-
Contrato: Q éontrato: 02-01 2131-03-2020
Honorarios Mensuales: 0.4,000.00 Pericdodel | o) 13 a131-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Apoyar en las actividades de recepeidn, clasificacion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades
2 propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se regalizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades
3 propiedad de “LA DIRECCION.
4 Brindar apoyc en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de ta correspondencia interna y
externa gue ingresa a la seccion de transporias,
5  [Bringar apoyo en |a redaccién de correspondencia de la seccién de transportes.
Brindar apoyc en la casificacion y archivo de decumentacidn gque ingresa y egresa a [a seccion ge
¢ transpartes.
7 |Participar en las comisiones gn las que sea asignada por [as autoridades supericres.
8 |Brindar apoyc en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
o |Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATIST A“




No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

y Viviendas./

Se apoy6 en el traslado de personal de la DGCT hacia el Ministerio de Comunicaciones
Infraestructuray Viviendas/

Se apoyd en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura

Se apoyd en el traslado de personal de la DGCT hacia Finanzas Publicas zona 1.,

Se apoy¢ en el traslado de personal de la DGCT hacia archivo zona 6.

Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT hacia Agencia zona 5.

Se apoy6 en el traslado de personal del departamento de filatelia a zona 13.

Se apoy6 en el traslado de personal del departamento de Recursos Humanos hacia zona 10.

@i |Wn|xjw] N

Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de vehiculos Propiedad de DGCT. /

Y-

¢/ Fredy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

N 2 & dadd)

Carlos David Cuevas Girdn
Sub-Director General
Direccion General de Carreos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC

Ccul:

1993 20888 2106

Numero de Contrato:

12-2020-028-DGCT

NIT del contratista:

5905201-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.11,870.97

Plazo del Contrato:

02-01 al 31-03-2020

Honorarios por periodo

Q.4,000.00

Periodo del Informe:

01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccitn de Seguridad del Departamento Administrativo

z
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para |a seguridad de las instalaciones y personal de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de "LA DIRECCION",

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de "LA DIRECCION".

DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de “LA

Apoyar en la presentacion de informes salicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

@ |~ O | B|WMN]=

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de |2 presente contratacion.

=
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el monitoreo de las areas de la DIRECCION a través del sistema de camaras.

Apoyé en rondas de seguridad al edificic de la DIRECCION.

Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.

Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé con seguridad al momento de ingresc de vehiculos de la DIRECCION.

Apové en |a vigilancia del area de parqueo del edificio de la DIRECCION.

Apoyé en la logistica de seguridad del edificic de la DIRECCION,

Apové en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de |a DIRECCION,

ole|e|~|e|un|s|w|]—=

Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

T

T2,
) fjéﬁrfﬁﬂ?“ ’,e_f”[uﬁf/)

3 teban Caguec

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite

de pago respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General'
Direccion General de Correos y Telegraos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: GILBERTO XCL MAAS Cul: 2075 94600 1608
Numero de Contrato: 13-2020-029-BGCT NIT dei contratista: 8101590-9
Servicios (Téenicos o Profesionales): Servicios Téenicas
Monto total del Contrato: Q.11,870.97 Plazo del Contrate: 02-01 al 31403-2020
Honorarios por perido: Q.4,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020
Unidad Administrativa donde presta . . . .
los servicios: Subseccion de Seguridad del Departamento Administrativo
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T |Brindar apoyo en Jas actividades de logistice para la seguridad de las instalaciones y personal de "LA DIRECCION"

2 |Brindar apoyo en las actividades de menitoreo de fas camaras de seguridad de "LA DIRECCION"

3 |Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso ded personal de "LA DIRECCION®

4 |Apoyar en jas actividades que se realizan para el resguarde y vigilancia de las instalaciones de "LA DIRECCION" _

Brindar apoyo en (as achividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de "LA

5 |pIRecoibN

& |Apoyar en Ia presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 |Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciatives mas ne limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas

otras actividades que 52 deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el monitoreo de las dreas de la Direccién General a través del sisterna de camaras.

2 |Apoyeé en rondas de seguridad al edificio de ta DIRECCION.

3 Apoyé dando sequridad en la apertura v cierre de puertas principales, rejas internas dela DIRECCION.

4 1Apoyé en |a revision de mochilas v bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.

5 [Apoyé en [a elaboracién de reportes de ingreso y egreso gl edificio central, del personal dela DIRECCION.

B |Apoye en el ingresc a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

7 _|Apoyé en la vigilancia del drea de parquea del edificio de la DIRECCION.

& |Apoyé con segunidad v vigilancia para el resguardo del area de operaciones postales de [a DGECT del ala norte del edificio central.

o 1Apoyé con seguridad en el ingreso de pagueteria al area de precesamiento postal de la DIRECCION.

10_ |ApOYE con seguridad &l momento de ingrese de vehicidos de la DIRECCION,

11 |Apoyé en el ingreso de vehiculos v motocicletas del sotano del ala norte de la DIRECCION.

o

{F)

Gilberto Xol Maas

£! presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de sesvicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

()
)C

V0. Bo. Nombre, Cargo v Sellp |
Ca% d

s Dywnd Cuevas Giron

Sub-Director General
Direccidn Ganeral de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HAN ANDRE SOTO ZaLDARA H
Contratista: JOHAN A cul 2987 58105 0101

Numero de Contrato: 14-2020-029-DGCT NIT del contratista: 10305055-8

Servicios (Técnicos o

icios Técni
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,870.97 Plazo del Contrato: 02/01 al 31/03/2020

Honerarios por Perioda: Q4,000.00 Periodo del Informe: 01/03 al 31/03/2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccidn de Almacén del Departamento Administrativo

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcidn y almacenamiento de suministros y otros recursos, verificando

1
especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre clasificacién, codificacién y rotulacidn de materiales, suministros y equipos
que ingresan al almacén.

3 Apoyar en las actividades que se realizan de recepcién, verificacién y despacho de requerimientos de suministros, materiales
v equipos de las diferentes unidades orgdnicas.

4 Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a almacén.

g Apovyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes.

6 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades en las que sea d do por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

g otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las actividades que se realizan de recepcién y almacenamiento de suministros y otres recursos, verificando
i especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

Apoye en las actividades que se realizan sobre clasificacidn, codificacién y rotulacidn de materiales, suministros y equipos
2 que ingresan al almacén,

Apovye en las actividades que se realizan de recepcién, verificaclén y despacho de requerimientos de suministros, materiales y
3 equipos de las diferentes unidades organicas.

4 Apove en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de Ingreso a almacén.

5 Apove en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes.

_‘_.-———-.*\‘\

\

::. i b“\\ ” -
10 NDRE SOTO ZALDANA

-

F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

) “V/( %

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: | cul; 2579 83384 1220
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANG
Numeroc de Contrato: 15-2020-029-DGCT NIT del 39256367
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios T&Cnicos

Monto total del 0.13,354.84 Plazo del 02-01 al 31-03-
Contrato: L Contrato: 2020

. i | 01-0 -03-

Honorarios Mensuales: 0.4,500.00 Periodo de 1-03 al 31-03
Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION”
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 IDIRECCIGN”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 |y segundo nivel de “LA DIRECCION” .
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
4
5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
- Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo con la limpieza e higierie de las oficinas asignadas
2 Se apoyo con lz limpieza del bafio de mujeres
3 Se apoyo con el riego de macetas del segundo nivel
Se apovyo con el servicio de cafeteria en el area de Direccion y visitas gue vienen a Direccion
General
5 Se apoyo en la limpieza de puertas y ventanas de las areas asignadas




€ Se apoyo con limpieza e higiene de barandas y balcones del area de Direccion
Se apoyo con el lavado de cristaleria de Direccion, que son utilizadas en reuniones o visitas que

7 vienen a Direccion.

G Fwé’i-/,«z 7 Solted

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANG

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.

, “Z//)/(’CA

Pyl .BO Nombre Argo 2llo
, Carlos David ((':‘ ad ézrlon

4 T'"E; sub-Director Genera)

<75/ Direccidon General de Correos y Telégeafos

TERRE




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Profesionales):

i LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS cul: 2986 55691 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 16-2020-028-DGCT NIT del contratista: 9863800-9
Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Meonto total del Contrato: Q. 13,354.84 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: |01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, distribucién y tramite de la correspondencia y
documentacidn interna y externa que ingresa y egresa de la unidad.

Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia a la unidad.

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas a la unidad.

Brindar apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos.

Apoyar en la reproduccién de fotocopias.

Apoyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén general.

Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de "LA DIRECCION”.

Participar en las comisiones en |as que sea asignada por las autoridades superiores.

Wi~ | |& Wk

Brindar apovo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

=3
(=]

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

§s:
[

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=
°

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

iy

Se brindé apoyo en el procesc de recepcidn, clasificacién, archivo, distribucidn y tramite de 25 oficios que
ingresaron y egresaron de la unidad.

Se brind6 apoyo en la redaccién de 10 oficios.

Se brindé apoyo en la atencién de 25 llamadas telefénicas

Se brind6 apoyo en la gestién de firmas de documentos que fueron requeridos.

Se brindé apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Se brindé apoyo en la redaccién de 1 requisicién de insumos de almacén general.

dlo|lun|lslw]m

Se brindé apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/oc departamentos de “LA DIRECCION”.

(F)

LUISA FERNANDA SICAIA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencie, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

5 Bo. Nombre, cargoysello
Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre corﬁpleto del SILVIA FRANCISCA DEL. CID Cul: 1865 85535 0614

Confratista: RODRIGUEZ
Numero de Contrato: 17-2020-029-DGCT

INIT del

contratista: S977854-7

Servicios (Tecnicos o
Profesicnales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: |Q. 13.354.84 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
1[Contrato:
- 7
Honorarios por periodo: |Q4,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trémite de la correspondencia intema y externa que
ingresa a la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.

M

Brindar apoyo en ja redaccion de correspondencia de la seccidn de mantenimiento y seguridad industrial.

Brindar apoyo en la clasificacion y archive de documentacion que ingresa y egresa a la seccion de
mantenimiento y seguridad industrial,

Brindar apoyo en ia atencién de llamadas telefonicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.

O

Brindar apoyo en (as actividades de seguimiento de los pagos de [os servicios basicos de ias agencias
postales y planta central de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en ias actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de
mantenimiento y seguridad industrial.

Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de [a Subseccidn de mantenimiento.

Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.

Brindar apovo en la presentacitn de informes solicitados por las autoridades superiores,

Brindar apoyo en_otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

= 1eleleiN @

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por ko que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacin,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyeé en el archivo de documentacion de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial de la
DIRECCION.

Apoyé en la reproduccion_y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.

Apoyé en la redaccién y distribucion de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.

BN =

Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.

Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccion de mantenimiento de la DIRECCION.

Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.

Apoyé en la gestion de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccion y agencias postales
de la DIRECCION.

Apoyé en la presentacion de informes del departamento de mantenimiento de la DIRECCION.

| ~ |[&] ;

Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION.
A 2
)t' \ 1 - }" 'I_H\\,.

o e fl; j | ) o 'i_'J / ;
F__ | [vf,-".,t/«f.-{-u_-f—.-‘- —J-{i!’l : 7
SILVIA-FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ 7

i I/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

. . - | . ] o - s 5 .
respectivos terrmn051 de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el (7]

Vo. Bo. Nombre, Cargo y Sello

Carlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telsgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE BAUTISTA CORDERO cul: 1885 41446 0101

Numero de Contrato: 18-2020-028-DGECT NIT del contratista: |1695027-5

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos -

Profesionales): /

Monto total del Contrato:  |Q.14,245.16 Plazo del Contrato:  |02-01 al 31-03-2020 _
: /

[Honorarios del periodo: .4,800.00 Pericdo del Informe: {01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION".

Apoyar en actividades que se realizan para ia elaboracion de mobiliario que es solicitado por las autoridades de “LA
DIRECCION".

Apovyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyoe en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

[S T PN L ] BN

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar]
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL. INFORME

Apové en la elaboracién de una tabicacién de 12 mefros para el drea del Museo.

Apove en la limpieza del taller de carpinteria y maquinana./

rd
WI\}—‘.O

Apové en ia elaboracién de un archivo para el resguardo de armas en el érea de Servicic al Chentef

F)

T n €

Jorge Bautista Cordero

El presente informe responde 2 |o estipulzdo en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo,

e

e Bo Nombre, cargo y sello

5 Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

Direccién General de Carreos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 023

Nombre completo del

) JOSE ALE}ANDRO HERNANDEZ YAC CuUL: 1675 88295 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 19-2020-025-DGCT NIT del } 48529R87-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 14,838.71 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrata:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periado del 01-03 al 31-03-2020
Infarme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.
Anoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de |as distintas subdirecciones,
2 departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION",
Apoyara en |as actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiente de los vehiculos propiedad
3 de "LA DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidade, mantenimiento y evaluacidn con la finalidad de que se
encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
Apovar en |2 buena utilizacion de los recursos combustible, Jubricantes, repuestos y accesorios de los
> lvehieulos propiedad de "LA DIRECCION".
6 Apovyar en |a presentacién de informes solicitados por [as autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridad superior.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
N Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en efectuar la emisidn v elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana

1 segin resolucidn vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como |a entrega de cupones de
combustible al personal asignado.

5 Se apové en el registro de cunones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.

3 Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérice de formularios de entrega de cupones de
combustible.

4 Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlative y entrega de copias de formularios a Secretaria
General, Auditoria interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica v Transportes.

5 Se apoy6 en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

(3 Se apoyé en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoyd en |a Seccidn de Logistica y transporte cuando fue requerido,

2 Se apoyé en-la-entrega de dogumentos oficiales en horario extraordinaric.

YAC

respectivgs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien

corresponda, para que precedan a! trdmite de pago respectivo.

m‘fw(%/ﬂj

g9, Bo. Norhﬁre, cargo y sello

Carlos David Cugyas Giron

3 Su_p-rDI rector Generg)
'ection General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO Cul: 1959 592884 0101
Contratista: g
NIT del
Numero de Contrato: 20-2020-029-DGCT . 5707470-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q.14,838.71 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato: . Contrate:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 ) 01-03 al 31-03-2020
Unforme:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Almacén del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en [as actividades que se realizan para llevar registro de [as compras de insumos

1 imediante la emision de los ingresos _
Apovyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera

2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para llevar control y registre auxiliar de los retiros del

3 almacén
4 |Apovar en la entrega de los insumos del almacén a l¢s solicitantes

Apovyar en dar seguimiento 2 las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general

5
Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar recepcién y almacenamiento de suministros,/

2 Apovar en la clasificacidn, codificacidn y rotulacién de materiales y/o suministros.,
3 Apoyar en Recibir, verificar y despachar requerimientos de suministros./

4 Apovyar en la Revision de registros de existencias.”

5 Apoyar en elaborar saldos de existencias fisicas./

6 Apovar en archivar facturas, requisiciones, formularios de ingreso a almacén.

7 Apovar en efectuar limpieza de suministros existentes en el almacén.

8 Apovyar en mantener actualizado el control y registro de los suministros existentes en

el almacén en el control digital.

9 Apoyar en la verificacién del estado de las estanterias donde se ubican los suministros./

10 Apovar en el inventario fisico de los suministros existentes en el almacén.
N A\
TFT— L | VS ALY | /

Z1GIA MARIELA DURUEMOSCOSO ~ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) 7/( ’{"4

P NOraRBiLRIER Y SG N
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




[NFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS cul:

Contratista: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 21.2020-029-DGCT 8054930-9

c_ontratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
.14,838.71 02-0 -03-2020
Contrato: Q Contrato: 1al31-03-202
Honararios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo registro y trdmite de la correspondencia interna y
externa que ingresa a la seccion de compras

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de [a seccién de compras

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de compras

Brindar apovyo en la revisidn de ia agenda de la seccion de compras

Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente

Apovar en la reproduccién de fotocopias

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

ol~Jldh|Ln

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [o que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en |a redaccion de oficios de la seccidn de compras.

Apoyé en solicitud de cotizaciones,

Apoyé en ia presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

N I V) =

Apoyé en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracidn Tributaria
—SAT-,

Apoyé en la realizacidn de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

Apové en el seguimiento de pagos ya programados.

Apovyé en conformar los de expedientes para pago por CUR

o0 ~jon |

Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en aexpedientes
para pagos.




9  |Apoyé en la revision de la agenda de la seccidén de compras.
10 |Apové en la conformacién de expedientes para la liquidacién de facturas.
11 |Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccién de compras.
12 |Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
13 |Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
14 |Apoyé en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.
15 Apoyé en la distribucidn de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Seccienes de la
DGCT.
16 |Apoyé en razonamignto de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.
17 |Apoyé en la recepcion de facturas por productos y servicios adguiridos a favor de la DGCT.
18 |Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
19 |Apoyé en la revisidn de expedientes para lg elaboracién de Orden de Compra.
20 [Apoye en [a revision de expedientes que ingresan a la Seccion de Compras de Ia DGCT.
| TA =
(F) _,.’,;-,-.g-!.'/"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

20X SR YA orom

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) CELSO BAYRON VELASQUEZ LOPEZ  |CUI: 2374 36256 0917
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 22-2020-029-DGCT i 3816900-2
cantratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.14,838.71 Plazo del 02-01 al 31-03-

Contrato: L.Contrato: 2020

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-
Informe: 2020

" |Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre las acciones relacionadas con los
procesos de caja, caja chica, fondo rotative y fondos privativos de “LA DIRECCION™,

1
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes para liquidaciones parciales y finales de
los Fondos de “LA DIRECCION” acorde a la fuente de financiamiento [revisar, completar, foliar,
5 fotocopiar y escanear todos los documentos de los expedientes incluidos en cada liguidacion).
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las necesidades de pago solicitadas por
3 fas unidades sustantivas v administrativas de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre los ingresos percibidos por “LA
4 |DIRECCION” en concepto de servicios postales.
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
5 superiores.
6 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
. Brindar apoyo en otras actividades que le sean requeridas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en llevar el control de los ingresos percibidos en concepto de servicios postales.
Se apoyo en el ingreso de informacion para la elaboracion de libros de bancos y conciliaciones

2 en relacion a los ingresos por servicios postales.

Se apoyo en revisar, fotocopiar y escanear los formularios y documentos emitos por concepto

3 de ingreos percibidos por servicios postales.
Se apoyo con los tramites bancarios relacionados con los ingresos percibidos por servicios

4 postales.

5 Se apoyd en la entrega de cheques para reconocimiento de gastes y pago a proveedores
Se apoyd en la verificacion de la documentacién de los informes de las actividades de los
6 reconocimientos de gasto a liquidar.

o Rl

CELSO BAYRON VELASQUEZ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

(f)

Guaterjala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

N°“"E’; b ’t:t:" del Beatriz Elena Bobadilla Godoy W |y10797023-0101
Numero de Contrato: 23-2020-029-DGCT NIT d.d 4085150-8
contransta:
Servicios .[Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,806.45 E:):’i‘;;ﬁ’ 02-01 al 31-03-2020
Honorarios mensuales, Q. 6,000.00 Perfodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde prestalos Unidad de Asesoria Juridica
Servicigs:
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoye en el proceso de recepcién, archivo y tramite de [a correspopndencia de |2 Unidad
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Unidad
3 Brindar apoyc en Iz clasificacién y archivo de docurmentacién gue ingresa y egresa a la Unidad
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas vy visitas a la Unidad
5 Brindar apoye en Ja revision de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se sealizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente,
7 Apoyar en ia reproduccién de fotocopias.
8 Apovar en la presentacidn de informes solicitados por 1as autoridades superiores,
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actiivdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA" deberd
1 desarroilar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyar en trasladar documentos marginados por el Asesor Juridico a cada uno de los Asesores.
2 Apoye en fotocopiar y folear un expediente de demanda para enviarlo al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda del sefior Carlos Leonet Quirca Hernandez.
3 Apoye en ingresar a la base de datos documentos que ingresan y egresan a la unidad.
4 Apoyé en atender las llamadas telefdnicas y visitas a la unidad.
5 Apoyé en llevar Iz agenda de los Asesores de la unidad
b Apoyé en conformar expedientes que solicitan los asesores juridicos
7 Apoyé en |la reproduccién de fotocopias.
8 Apove en reproducir y foliar expediente de demanda del sefior Carlos Leanel Quiroa Herndndez,
para enviarle a la Procuraduria General de [a Nacidn.
9 Apovyar en reviserexpedientes que ingresan a la unidad

3 A G
i B
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo. f

Vo.go. Ing. Carlos iE)\awrid Cuevas Giron

Subdirector . ..
@@%saﬁtaz&ﬁ?e’aw%u@g%s
Sub-Director General

7 Direccidn General de Correas y Telégrafos




EPARTAMINTO
nus /REFILATTCIA
RRTEY CULTURS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ly
- &, -
WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ | CUL: 2341 45311%%‘;4/

NIT del

Numero de Contrato: 24-2020-029-DGCT . 8416976
contratista:

Servicios (Técnicos o .. .
Servicios Profesionales

Profesionales):
Plazo del 02-01al 31-03-

Monto total del Contrato: Q.17,806.45 Contrato: 5020

. Periodo del 01-03 al 31-03-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccian deDisefo Gréifico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria a "LA DIRECCION™ en |as actividades que se realizan de creacion de disefos de
contenidos del departamento de filatelia, arte y cuitura para la difusidn en redessaciales y otros
1 medios de comunicacidn.

Brindar asesoria durantelas actividades que se realizan parala elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes graficas con base a [a normativa nacional e internacional vigente para las
2 emisiones deselios postales, de “LADIRECCION”.

Asesorar a "LA DIRECCION" en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrolio, difusidn, promocidn y venta de sellos postales.

grindar asesoria & "LA DIRECCION durante las actividades que se realizan para creaciones de
disefios, ilustraciones, avises, articulosy publicidad en general concerniente a la emisidn desellos
4 postales.

Brindar asesoria en la logistica de disefio einstalacion de exposiciones para eventos en {os quesea
5 parte “LA DIRECCION”;

Brindar apoyo en la logistica y aplicacidn de lineamientos de disefios en todo ef material grafico de
6 [“LADIRECCION”

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en gtras actividades quele sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé asesoria en larealizacién de afiche cumpleafieros mes de marzo para el Departamento de
Recursos Humanos.

5 Brindé asesoriaen la elaboracion de material gréfico afiches "Recomendaciones Generates Para
Prevenir Virus Respiratorios COVID-18"

3 Brindé asesoria en la diagramacion del material grafico "Listado de agencias postales en Guatemala

2020" parael Departamento de Relaciones Publicasy Comunicacién Social.

Brindé asesoria en la diagramacidn del material grifico "Post Correos Informavy Recepcidn
4 Paguetesde China" para su difusion en facebook y pagina web. Para el Departamento de
Relaciones Publicas y Comunicacidn Social.




Brindé asesoria en larealizacion y actulizacién del material grafico "Mapa Agencias Postales) 0y
Guatemala”.

T
-)k“‘_'u ,

Brindé asesoriay realicé material grafice "cardtulas para informeimpreso y CDS de POA, PACY
Plan Anual de Compra para la Seccion de Compras del Departamento Administrativo.

Brindé asesoria en [a realizacion de "stickes identificadores de papeleria”y "Diplomas para
capacitacion” para el Departamento de Recursos Humanos.

Brindar asesoria en otras actividades "Revision de papeleria” asignada por el Departamento de
Recursos Humanos.

(F) {
WENDY Jad(NET Recirsfos HERNANDEZ

El presenteinforme respondea (o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrarecibido de conformidad, porle

que se autorizaa quien corresponda, para que precedan al tramite de pagp respectivo.

Rz a1k

Bo. Nom\Ere, cargoysello
Carfos David Cuevas Girén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES | 1799 48983 W
Contratista: DE CAMARERQ :
NiT del
Numero de Contrato: 25-2020-029-DGCT . 1633778-3
cantratista:
Servicios {Técnicos o e
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,806.45 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
i iodo del
Honcrarios Mensuales: Q6,000.00 Perlodo ce 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccidn, recepcidn, clasificacidn, archivo y trémite de la

1 correspondenciainternay externa que ingresa al departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para €l manejo, conservacién v clasificacidon de sellosy
5 emisiones postales queingrasan y egresan dela Unidn Postal Universal
Apovyar en la logfstica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen acirculacién alos
3 entes correspondientes
4 Apovyar en {a redaccion de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en |a revisién de {a agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en Jas actividades sobre el control dela correspondenciainterna y externa, llevando el
registro correspondiente
Apovaren lareproduccidn defotocopias
9 Apovaren la presentacién deinformes solicitados por las autoridades superiores
10 |Participar en 1as comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades quele sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
1 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la elaboracién de 12 oficios para los diferentes Departamentas de la Direccidn General, asi
1 coma de otras Instituciones.
2 Apoyé con mantener en resguardo |as series dela Coleccion Oficial e Internacional

Apoyé con el cambio de etiquetas deidentificacion delos album que contienen sellos postales que
enviala UPU




Apoyeé con la atencién dellamadas telefénicas y visitas del departamento

Apoyé con el seguimiento del tramite para la apertura delfa cuenta especifica de los Abonados
6 Filatelistas

(F) '5 X ¢

REBECA ESPERANZA GONZAW DE CAMARERO

El presente informeresponde alo estipulado en el contrate administrative suscrito con &l prestador de servicios
y sus raspectivostérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo queseautoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. /CA

0l YT

TR B BRL AN Lo
Sub-Director General
Direceidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JAREL ABIGAIL MEJIA ORTIZ culn: 2523 31583 0101
Contratista:
INtT del
Numero de Contrato: 26-2020-028-DGCT . 8887274-2
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| del -03-
Monto total de 0.17,806.45 .Plazo del 02-01 al 31-03
Contrato: JContrato: 2020
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-

Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyoc en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa y egresa al departamento

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefanicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento

5 |Apoyar en la reproduccion de fotocopias

6 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 Brindar apayo en ¢tras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la recepcion, archivo, escanea, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
que ingresa y egresa del departamento.

2 Se apoyd en la redaccién de oficios, reportes y circulares para diferentes entidades y departamentos.

3 Se apoyé atendiendo liamadas telefénicas internas de esta Direccién General y de otras entidades.

4 Se apoyd en el manejo y organizacién de agenda del jefe financiero.

g Se apoy6 en la reproduccién de documentos ingresados y egresados,

6 Se apoyé en la bisqueda y entrega de expedientes solicitados por la Unidad de Administracidn
Financiera -UDAF-

7 Se apoyd en la elaboracion de Leitz para correspondencia de todo el departamento.

3 Se apoyd en la preparacidn y envio de CUR, a la Unidad de Administracion Financiera -
UDAE-

9 Se apoyé con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero,

10 |Se apoyd en la busqueda de expedientes de CUR, para su archive respectivo.

11 {Se apoyd en ia elaboracion de cuadros y reportes del mes de Febrero.

1 Se apoyo en recibir requisiciones, darles ingreso vy salida las veces que fueron presentadas en el
departamento.

13 |Se apovd en trasladar expedientes, documentos y requisiciones a todos los departamentos de la DGCYT.

14 Se apoyd en archivar expedientes que son escaneados y registrados dehitamente en archivos

electrénicos vy fisicos.




15 Se apoyo en el registro de documentos enviados al departamento Administrativo.

16 |Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccién de Transportes.

17 Se apoyo en el traslado de documentos e informacion de forma interna a cada una de las secciones del
departamento.

18 Se apoyd en el inventario, clasificacion, conted y entrega de sellos postales al Departamento de
Operaciones Postales.
Se apoyo en la elaboracidn de reporte de SICOIN para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para

19 actualizar la pagina web.

20 Se apoy6 en la elaboracién y envic de reporte de ejecucion presupuestaria para Diputados del Congreso
de la Republica de Guatemala.

21 |Se apoyd en la elaboracion de informes para la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

22 Se apoy¢ en la entrega de documentos a otros departamentos.

23 |Se apoyd enviando correas electrénicos a diferentes destinatarios.

24 |Se apoyd en la preparacién y envio de documentos anexos para la UDAF.

25 |Se apoyd en la elaboracion de cuadros excel para diferentes reportes e informacién solicitada.

26 |Se apoyd en la gestidn y seguimiento de requisiciones del Departamento Financiero.

27 Se apoyo en tomar notas en reuniones del departamento.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrat
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisp

. Nombre, cargo y sello

ic. Victor Rafael Pérez Vi
JEFE F NANC!EROW

7 Pireccidn General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CUL: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Nuamero de Contrato 27-2020-029-DGCT NIT del 16837473
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total de! Contrato: Q. 17,806.45 Plazo del 0z2/01 al
Contrato: 31/03/2020

Honorarios Mensuales: . 6,000.00 Periodo del 01/03 al
Informe: 31/03/2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, registro y trémite de la

1 correspendencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamente.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departaments.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacidn def kdrdex del personal de "LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en [a atencién de llamadas telefdnicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en [a revisién de la agenda del jefe del departamento.
& Apovar en la reproduccién de fotocopias.
Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Rrindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
1l

desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

Apovye en la atencién a |as personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanosy la Encargada de Reclutamiento y Seleccién.
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias comao per ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Postumo solicitudes de précticas y otros

Apoye en la recepcidn de llamadas gue ingresan diariamente a este Departamento.

Apovye en archivar las constancias de recepcidn de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2020 del personal activo. '

Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de 2 ONSEC.

Apove en la elaboracidon de oficios, providencias, circulares para este Departamentoy
otros.

Apoye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apovye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apove en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apove en archivar retencicnes del IVA del mes de marzo 2020.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de marzo 2020

Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesién del puesto de ex trabajadores que
le solicitan del renglén 011.

Apoye en elaborar 14 constancias laborales, para trabajadores activosy para ex
trabajadores.

Apoye en la certificacién de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en |a formacidn de expedientes para el 2020

Apovye en certificacién de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaberacin de constancias de contribucién, al IGSS para tramite de jubilacion.
Apoye en la certificacién de actas de toma de posesion y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 2020.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apovye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apovye en la elaboracién de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en trémite de jubilacidén que laboraron en esta Direccién.

Apoye en la redaccin de oficios a otros departamentos de la [nstitucion y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcidn de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo conla
coordinadora de Recursos Humanosy con la Encargada de Reclutamiento.




DEPTO.

3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al perscnal @
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de marzo 2020

Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de marzo 2020

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinadora de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproduccién de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencion al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacién a personas que solicitan realizar trdmites de jubilacién o otros

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberéa desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

Contfatista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

. Nombre, cargo y sellg,
c'}';rz’.?} r.{)zz-mgr 81:9\:;&5 Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: AXEL DAVID QUIEJ ARREAGA cul: 2314 88025 0101

Numero de Contrato: 28-2020-028-DGCT NIT del_ 78803276
contratista:

Servicios (Técnicos ¢

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: 0.17,806.45 2-1al 31-3-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel 1, 5 531-3-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

Mo, ACTHVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades gue se realizan sobre registro de activos fijos v bienes fungibles mediante tarjetas de
1 |responsabilidad e integracidn de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades de gestién para dar trémite 3 los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
N y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme 2 Ios procedimientos y normas establecidas
Brindar apoye en las actividades de identificacidn y colocacidn del respectivo registro de inventario a tedos los bienes
3 muebles y equipos da “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren an mal
4 estado o segun sea el caso que se presente
Apoyar en las actividadas que se realizan para dar de alta los biengs de “LA DIRECCION” segin sea el caso que se
5 prasente
8 Apovar en las actividades que se realizan para mantener contral de [os activos fijos y bienes fungibles a nivel nacicnal
Apayar en las actividades relationadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de actives
7 fijos y blenes fungibles -
8 Apovyar en |a presentacidn de informes solicitades por las autoridades superiores
Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades deseritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFQRME
1 Se brindd apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad al personat de la DGCT,
Se brindd apoyo en Ios registras en cuanto a (3 disponibilidad de equipe, ubicacidn y distribucidn, estado fisicoy
2 valor,
3 Se brindd apoyo de bisqueda de los de mobiliarios y equipos gue se encuentran en mal estado.

Se brind® apoyo en la elaboracién de informe FIN 1Y FIN 2 en &l Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental.




Se brindd apoyo en la contiliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos fijos y blenes
5 fungibles,

Se brindé apoyo en la ldentificacién y colocacidn del respective registro de inventario a todos las bienes muebles y
8 equipos adquiridas

Se brindo apoye en el la verificacién del inventario del 3% de inverslén que realizo el Correo de Guatemala $.A.

g ~S1CQIN-

Se brindd apove a la atencién en la presentacién de reportes de control de bienes, solicitados por las autoridades
g superiores.

Se brindé apoyo en las gesticnes para el alta y baja de bienes en ¢l Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental

10 Se brindé apoye, en la distribucion de telefonia movil de la institucién, en cuantoala disponibilidad y registro.

Se brindd apoyo en el chequec fisico sobre el registro, control, administracién y resguardo del inventasio delos
11 [factivos fijos y bienes fungibles a nivel nacional,

P a4

(F)

Avel David Quiej Arreaga

E! presente informe responde a ko estipulado en el contrate administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformigad, por Io que se autoriza a quien

NANCIERQ
dral de Comeos y Telégratos
htamala, C. A,




O “Cs
43 .
i
. S DEPARTAMENTC
INFORME PERIODICO/DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029 L‘% INTERNACIONAL
O/—‘
Nombre completo del (e ¢
ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ It 24 Q7 .
Contratista: Q cy 05 58073 0}0%1 G
Numero de Contrato: 29-2020-029-DGCT NIT def. 6900193-6 <3
contratista: "“‘~E
iemr\;:itz‘sngz:;:lcus ° Servicics Técnicos /
Monto total del Cantrato: Q17,806.45 Plazo del 2.1 af 31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perioda del 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa . . .
. Seccién de Cuentas Postales internacionales del Departamento Internacional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registre, administracién, conciliacién y regularizacidn
de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unidn Postal Universal y otros organismaos Internacionales

2 Brindar apoyo en reaiizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistemna Postal Internacional "IPS" u otro programa designado

3 Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de 12 Unién Postal Universal [UPY), de CP 94, CF
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52

4

' Brindar apoyeo durante lz elaboracidn y presentacidn de cuentas postales internacionales y servicios conexos

a distintas administracicnes postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestrat y anual

5 Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales _

& Apovar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales

7 Apovyar en la presentacion de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales interpacicnales

8 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por [as autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacién




i

&
(E DEPARTAMENT(
2

NACIONAI

EMALAY

."'\/

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME @E'

1 Se apoyo en la clasificacion por Administracion Postal de las formulas CN31, CP87 Y EMS del 4to Trlme%
2018.

2 Se apoy6é en el ingreso al sistema IPS Administracidn Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 4to
Trimestre 2019.

3 Se apoyo en generar y presentar informes de las Cuentas Postales Internacionales a favor de Guatemala de
las distintas Administraciones Postales en las férmulas CP94 , CP75, CN56, CNS5 , EMS, del 4to Trimestre
2019.

& Se apoy0 en escanear vy archivar las formulas CP94 , CP75 , CN56 , CN55 , EMS del 4to trimestre 2019.

5 Se apoyo en la actualizacion de Cuentas aceptadas a favor de Guatemala correspondiente al afio 2017 , 2018
y 2019

[ Se apoy0 en generar cuenta anual CN61 EMS-CN64 EMS de la Administracion Postal de Italia
correspondiente al ano 2018.

7 Se apoyo en el registro de cobros y pagos efectuados hacia las Administraciones Postales que corresponden
al afo 2017.

8 Se apoy6 en generar cuenta CN56-CNS5 EMS ler y 3er Trimestre de la Administracién Postal de Israel
correspondiente al ano 2015

9 Se apoyo en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracion Postal de Israel correspondiente al afio
2015

10

Se apoy6 en la seccidn de Aperturas para el ingreso al sistema IPS de Pequefios Paquetes/’

; M/‘é)e?a )/};,(/‘ a /

ERI fRﬁJBE’RJ‘o Kalinororez 7

_““-{

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Bo. N om brea é: dg@ Jw%liogtmn

Carlos D
2 sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODIC?*’bE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomby leto del
ombre completo de MYNOR GIOVANNE SALVATIERRA FIGUERCA |CUI: 1778 29990 0101
Contratista; i
/{
NIT del
Numero de Contrato: 20-2020-028-DGCT A 5461304-3
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Téenicos
Profesionales):
02-01 al 31-03-
Maonto total del Contrato: Q.20,774.19 P!am del 2-01 al 31-0
Contrato: 2020
i 01-03 2l 31-03-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del -03 3
Informe: 2020
Unidad Administrativa Seccldn de Planlficacidn y Programacion de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sisterndtica de informes de avances y
resultados de ejecucldn de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA

1 DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucidn de centros de coste, programacidn
5 cuatrimestral y elecucidn mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION®;
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en ef sistama correspondiente, segdn el caso que se presente;
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de 12 ejecucidn de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes;
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesta fisico, inicial v vigente de
5  |"LADIRECCION”;
Apovyar en la elgboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Participar en las actividades en [as gue sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Na. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidn de cuadros para la ejecucidn de metas fisicas dela
1 lactividad 001 y 002 correspondientes a marzo.
Se apoy6 en la elaboracién de las matrices para el Plan Qperativo Anual POA 2021y
2 Multianual 2021-2025.

%3




Se apoy6 en imprimir las matrices para el Plan Operativo Anual POA 2021- y Multianual
2021-2025 e imprimir comprobantes y reportes de movimiento fisico y presupuestario
3 correspondientes a marzo en el sistema SIGES y SICOIN e imprimir comprobantes vy
reportes para las transferencias presupuestarias en el sistema SIGES y SICOIN, se apoyé
en grabar informacién en CD.

Se apoyé en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN |os movimientos fisicos y
presupuestarios de metas fisicas correspondientes a2 marzo.

Se apoyo en la integracion de las matrices para el Plan Operativo anual 2021y
s |Multianual 2021-2025.

Se apoyo en la integracion de actividades dinamicas correspondientes al mes de
6 |febrero 2020.

Participacién en una capacitacién organizada por USEPLAN - MCIV en |a que se trato el
7 |tema de la elaboracién y formulacién del Plan Operativo Anual POA 2021 v Multianual
2021-2025.

Se apoyd en recibir y entregar documentacién a las diferentes unidades orgénicas y
gestionar las firmas de la informacién que se genera para el Plan Operativo Anual POA
2021 y Multianual 2021-2025.

(F)

MYNOR GIOVANN| SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  [CUI: 1684 75499 1301
Contratista:
Numero de Contrato: 31-2020-029-DGCT NIT del_ 430063k
_ contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto t ]
onto total de 0.20,774.19 Plazodel |,  L131-03-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios .7000.00 Periodo del 1-3 al 31-03-2020
Mensuales: informe:
Unidad
Administrativa donde Directién General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccién y Subdireccidén General
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccion y Subdireccién General
|Brindar apovo en la clasificacién v archivo de documentacion que ingresa y egresa de la
3 Direccién y Subdireccién General
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la Direccidén y Subdireccién
4 General
Brindar apoyo en la revisién de |a agenda del Director y Subdirector General
Brindar apovo en la revisidn de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con
6 [a finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7 correspondiente
8 |Apovar en la reproduccién de fotocopias
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Se apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de fa correspondencia interna y
1 externa gue ingresa a la Direccién y Subdireccion General '
Se apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccidn y Subdireccion General

Se apayo en Ja clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa de la Direccidn y
Subdireccion General '




Se apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de fa Direccién y Subdireccidn
4 |General

Se apoyo en la revision de la agenda del Subdirector General

) Se apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
6 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisas

Se apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7 |correspondiente

Se apoyo en la reproduccién de fotocopias

Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres

(F) SWISW)

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

() H__)// M

3, Bo. Nombre, cargo y sello
Carlos David Crupvs Giron

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

oE COR&
G
Fl

DEPARTAMENTO
), INTERNACIONAL

Nombre
JOSE ANDRES
completo del i Ccun: 278945139 0101
. Z PADIL :
Contratista: RODRIGUE LA Y
N .
umero de 32-2020-029-DGCT | NIT del contratista; 8465101-6
Contrato:
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
[ del
Sonto tota de Q20,774.19 Plazo del Contrato: 2-1 al 31-03-2020
P i
Honorarios 0.7,000.00 Periodo del Informe: | 01-03 al 31-03-2020
Mensuales:
Unidad
::::;::trratwa Seccidn de Atencién de Reclamos Internacionales del Departamente [nternacional
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGIIN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de actualizaciones de acuerdo 2 tas distintas normas lagales
1 nacionales & internacionales
Brindar apoyo en las actividades de respuesta a formulas de reclamos internacionales CNO8
presentadas por administraciones postales pertenecientes a la Unién Postat Universal y otros
2 organismos Internacionales
3 Brindar apoyo en |as actividades de investigacién de los reclamos internacionales
Apovar en |a elaboracién y presentacidn de informes de los reclames internacicnales;
4 P
Brindar apoyo en la generacion y aceptacion de formulas CN48 para otras administraciones
5 postales
Brindar apoye en las actividades que se realizan de revisién, registro, modificacién y
aceptacion de cuentas postales, presentadas por distintas administraciones postales
miembros de 1a Unién Postal Universal UPU, encomiendas postales internacionales, cuentas
6 generales, mal encaminado y servicio EMS
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitades por las autoridades
7 superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en atras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
10 contratacion




(J

A SON

i

DEPARTAMENTO

INTERNACIONAL
3, INTERNACIONAL

No. ACTIVIDADES / RESULTADOQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 dando seguimiento a los reclamos (CNO8) de diferentes Administraciones Postales
1 gue llegaron a este Departamento.
2 Se apoyd en la investigacidn de los cases de reclamos que llegaron a este Departamento.
3 Se apoyé atendiendo las llamadas de reclamos que llegaron a este Departamento.
Se apoyo dando seguimiento a las investigaciones de paquetes reclamados por usuarios del
4 servicio postal en Guatemala.
5 Se apoyd dando respuesta a los reclamos presentados a este Departamento.
& Se apoyé respondiendo las CN48 gue ilegaron a este Departamento.
Se apoyé en |z elaboracion de manuales en conjunto con el Departamento de Planificacion vy
7 Desarrollo Institucional.
Se apoy¢ en la elaboracidn de los informes mensuales de: “Ley de Acceso a la Informacidn
8 Publica”, “Actividades Dindmicas”, “Franquicias” y “Cuadro de Volimenes”,

A

JOS A

RIGUEZ
LA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respactivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo

gue se autoriza a quien correspanda, para que precedan al trdmite de pago respectiveo.

rV/G/( A

Car[os fDawf Cuevas Girom
Sub-Director General
Ze B¥o3/ 8/ Diretcion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICOQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del

i ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |CUE 215532864 1601
Contratista:
. NIT dei
Numero de Contrato: 33-2020-029-DGCT ] 73381799
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| del
Monto total del Contrato: Q.20,774.19 azo de 2-1 al 31-3-2020
Contrato:
_ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 1-3 al 31-3-2020
Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los sarvicios:

Direccién General

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia interna y externa de la Direccidn y Subdireccién General
5 Brindar apoyo en [a redaccion de correspondencia de la Direccion y Subdireccidn General
Brindar apoyo en la ciasificacion y archive de documentacidn que ingresa y egresa de la
3 Direccion y Subdireccidn General;
4 Brindar apovyo en la revisidn de [a agenda del Director y Subdiractor General
Brindar apoye en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccidn y Subdireccidn
5 General;
Brindar apoyo en la revisién de la agenda vy bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con
6 la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos;
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre contro!l de ia mensajeria interna y
7 externa, llevando el registro correspendiente;
8 Apovyar en {a reproduccién de fotocopias;
Apoyar en ia elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
9 superiores;
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd apoyo en la recepcidn, clasificacion, archivo, registro y tramite de correspondencia
jentre las diferente coordinaciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos y
correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
1 |otras Dependencias dirigidas a la Direccién y Subdireccién General.

Brinde apoyo en la redaccion de a) 10 Oficios, b) 04 Rescluciones, ¢) 05 Providencias y d) 11
Hojas de tramite de la Direccién General,




Brinde apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingreso y se emitié en la
3 Direccidon General.

Se brindé apoye en la revisién de agenda del Director General.

Se brindo apoyo en la atencidn de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccién General, asi
5 como llamadas de atencidn a los usuarios por consultas de paqueterias.

Brinde apoyo en la revision 08 sesiones agendadas y bitédcora de sesiones programadas

Se brindo apoyo en el registro de la mensajeria interna y externa.

8 Se apoyé en la reproduccién de 1506 fotocopias durante el mes de febrero.

Se apoyo en la presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
9 Contraloria General de Cuentas y Ministerio del Ramo.

(F)
ANA

ARiA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
AL abat

Bo. Nombre, cargoy sellg
Carlos David Cuevas Giron
nE Sub-Director General
) Direccion General de Correns y Telégrafos

T




& %
.. 58—
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 S HMCG0
v pre
=
Ve
Nc:n':b:s:mp'm bt ERICK RIGOBERTO BALCARCEL GARCIA cut: 1606 74875 0101 S X, 6
a :
NIT del
Numero de Contrato: 34-2020-029-DGCT : 35577312
z — [Téc . mm:rgtlgta:
ervicios nicos o /
P NAL /
s SERVICIOS PROFESIONALES
Monto total del Contrato: Q. 20,774.19 FIE e 212l 31-03-2020
o e L Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 y 1-3al31-03-2020
|informe:
WBiGhd e Einy Gt Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacién Social /
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Diraccidn de Comunicacién de “EL MINISTERIC" y
otros entes de comunicacion del estade.

2 Asesorara “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados vy revista mensual.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas informativas a las
autoridades correspondientes.

Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de inauguraciones postales,
talleres y eventos a nivel nacional e intermacional.

5 Asesorar en |z logistica de conferencias de prensa.

Brindar asesoria en las actividades de implementacidén de campafas de comunicacién que fomenten la identidad y la cultura
organizacional para mejerar el servicio postal.

7 Brindar asesonia en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para comunicados.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en |as que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autcridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

o otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME
1 Se asesord en la redaccion, disefio v diagramacidn de 4 comunicados.
2 Se asesord en la redaccién de 10 informes solicitados por el Ministerio de Comunicaciones a raiz del Covid-19.
3 Se asescrd en el monitoreo de medics de comunicacién y envio de 1 alerta informativa a las autoridades correspondientes.
4 Se asesord enlacapturg de 6 fotagrafias para comunicados y 100 fotografias para informes solicitados porel CIV.
5 Se asesord en la edicién ¥ realizacidn del RENDER del video sobre el uso del |PS Nacional.
6 [seasesoréenla pre- pmﬂucmén prodyccién y post-produccicn del video sobre Acciones Preventivas contra el Covid-19.

F‘l I\

\ @K Lu Lk,w» }/
{F) ”\

B Rl ffm sﬁtaﬁf:ﬂ GARCIA

El presente informe [ sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términcs de
referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

4 )/( d Lwgvas Giron
; Sub-Director General

Direccion General de Carreos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: GILMAR HAROLDO LUTIN JACOBO cut: 1989 98368 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 35-2020-029-DGCT NIT del 4057381-8
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,774.19 Plazo del 02-01 2l 31-03-2020
Contrato:
. Pericda del
Honorarics Mensuales: (.7,000.00 01-03 al 31-03-2020Q
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamente Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacién o licitacion segin
sea el caso, proponiende el modelo de contrato,

2 |Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion y licitacidn, comparacicn de
ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y las
normas vigentes.

3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcién y aprobacion
de contratos con los proveedores adjudicad

4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que serdn
Hlarados a participar,

5 Brindar apoyo en la redaccidn y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de la
comisién de recepcién vy liquidacion de evento.

6 |Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
autorizaciones correspondientes,

Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion.

8 Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 [Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd|

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

il Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.

2 Apoyé en la evaluacidn de ofertas presentadas por los proveedores.

3 Apovyé en la recepcidon de llamadas que ingresan a la Seccién de Compras.

4 Apovyé en la atencién a proveedores que visitan la DGCT.

5 Apoyé en la elaboracidn de oficios de la Seccién de Compras.

6 Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7  |Apoyé en trasladar documentos oficiales de la DGCT, para revision de Asesoria Juridica.

8 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

9 Asisti a reuniones convocadas por autoridades superiores.

10 |Apoyé en la reproduccidn de fotocopias y escaneo de documentos oficiales.

11 |Apoyé en atencidn telefdnica y presencial de proveedores que visitan la DGCT.

12 |Apoyé en solicitud de cotizaciones.

13 |Apoyé en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.

14 |Apoyé en la emisién de llamadas a proveedores.

15 |Apové en la elaboracién de términos de referencia para compras directas con oferta electrénica.
16 Apoyé en la revisién de Pre-Ordenes de Compra, Ordenes de Compra, Liquidaciones, documentos tipo CYD

y tipo COM-DEV

(F)
JACOBO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

OIS CRIEUY 588G iron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b

Nombre completo del CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA  |cui:

Contratista: 1791 47056 2101

Numero de Contrato: 36-2020-029-DGCT NIT del 2230789-3
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profasionales}:

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q20,774.19 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel |, . . 131-03-2020
Iinforme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacién Plblica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacidn Publica,
Transparencia, Rendicion de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION® durante [a emisién de resoluciones a que se refiere el Articuio 42 de la Ley de
3 |Acceso a la informacidn Pablica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacidn Piblica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION® durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica: Procuraduria de Derechos Humanos,
5 Transparencia, Coordinacidn de Enlaces del Minsiteric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesarar a "LA DIRECCION" sobre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
5 departamentos para actualizacién de la pégina web.
Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pigina de TRANSPARENCIA (telefonia mdvil y fija), combustible (facutras y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencidn y protacolo, alimentos servidos y a granel.
8 Prestar informes solicitados por las autoridades superiores,
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé asesoria en respuesta a lo solicitado al Departamento Financiero sobre los montos asignados,
los criterios de acceso y padrones de beneficiarios de los programas de subsidios, becas o transferencias
1 otorgadas con fondos Plblicos.




5 Se asesaro en seguimiento al oficio 040-2020/0GCT/DF/SECRET/VPY/JAMO.
3 Se dio respuesta y brindé asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-D3-150-2020-¢qr,
4 Se brindd asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-016-2020-jh,

(F}

Carlos Fernando Duarte Orellana

El presente informe responde a lc estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ

Cul:

1814 60823 0101

Numero de Contrato:

38-2020-029-DGCT

NIT del

contratista:

5702283-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q.23,741.94

Plazo del
Contrato:

02-01 al 31-03-

2020

Honeorarios Mensuales:

Q.8,000.00

Periodo del
Informe:

01-03 al 31-03-

2020

Unidad Administrativa
doende presta los
servicios:

Seccidn de Transportes del Departamente Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacion de
la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcidn, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

Apovyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrade por la autoridad superior

Mil{]wn

Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autcridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 10 que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apayar en el traslado de 84 documentos cficiales al ministeric de comunicaciones
il infraestructura y vivienda
Apovar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 2 ocasiones de carpinteria zona 6 a
2 DGCT
Apovyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica.
Apovar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
a la agencia postal de Nueva Santa Rosa del departamento de Santa Rosa.
4
Apovyar en la revision de manual de manejo de combustible con planificacién, y normativa
5 administrativa para el despacho de combustible y resolucién para la asignacién de combustible
6 Apo'),:ar enla logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior
(F)

Contratista?SH"gsﬁohétén Quintanilla Rodriguez)

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

7a0- Nombre, Cargo, Sello
ors\ Carlos David Cuevas Giron

| ﬂiﬁgfq Sub-Director General
oZ_ Y S Direceidn General de Correos y Telégrafos
SurEnid




INFORWIE PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del

) CARLOS RENE GIRON MAICA CuUl; 1609 645636 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 40-2020-029-DGCT NIT d.el 1275452-8
contratista: .

Servicios [Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.23,741.94 2-1al 31-03-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: (:.8,000.00 1-3 al 31-03-2020C
i Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los seccién de Control y Soporte de [a Unidad de Tecnologias e Informacidn
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGON CONTRATO
Brindar apoveo en |as actividades que se reafizan de soporte técnico de la infraestructura institucional,
1 considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA DIRECCHON”.
; Apovyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para Iz logistica de |2 red de voz, datos e inalambrica
3 de “LA DIRECCION”.
4 Apayar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes vy demds informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos interncs y externos.
6 Participar en las comisicnes en las que sea asignado por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con problema de Correo Electronico a Carmen Perez del departamento de compras
2 Se apoyo ton agregar Imprasora a2 Ana de la Roca en Secretaria General
3 Se apoyoe con el cambic de contrasefia al Usuario temporal en [a unidad de Planificacion
S& apoyo con grabar mtormacion requerida por el Ministeric a (a contratistas Rebeca Gonzalez de [a
4 Unidad de Filatelia
5 Se apovyo reinstalacion de Software para PDF ¢on Sonia Ovares RRHH
) Se apoyo con problema de Red en Operaciones Postales
7 Se apovyo Instalacion de cafionera para capacitacion a Maria Jose RRHH
g Se apoyo con actualizacion pagina web Fernande Duarte de LAIP
9 Se apoyo con instalacion de firmas para correo electronico en DGCT




10 Se apovyo instalacion de Software IPS al contratista Diego Cifuentes de Operaciones Postales
11 Se apoyo con actualizacion de IPS en Operaciones Postales

12 Se apoyo con Usuario de BD blogueado al contratista Luis Porras Agenicia Xela

13 Se apoyo instalacion de Software IPS al contratista Erick Aguino de la Unidad Internacional
14 Se apoyo instalacion de Software IPS al contratista Andres Rodriguez de la Unidad Internacional
15 Se apoyo instalacion y configuracion de equipo de computo a Darlenne Boche de Operaciones
16 Se apoyo instalacion y configuracion de equipo de computo a Gustavo Garcia de Operaciones

(f)

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

</

O Carfos (David Cuevas Girén
Sub Director Genera'.




INFORME PERIODICQYDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

nNombre completo del

- RENE ANTONIO GOMEZ SOSA cuk:
Contratista: 2549 13415 0101
Numero de Contrato: 42-2020-028-DGCT NIT del. 4518752-5
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Plazo del

Monto total del Contrato: (.23,741.94 /a20 a6 02-01 al 31-03-2020
iIContrato:
'|periodo del

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 eriodo ¢&l 1 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la logistica de atencién al piblico en general gue solicite trdmites administrativos v procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacidn y organizacidn de documentacidn en medios impresos o
2 electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apovar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apovar en las actividades de diligenciamiento y procuracidn de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apovar en la gestidn de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccidn de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apovar en la reproduccion de fotocopias v revision de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por 1as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presents contratacién,
Ng. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando la informacién a los usuarios que se presentaron a la Unidad, en relacion a trdmites
1 o solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Se apoyd en la recepcidn de todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes
2 corresponden déndoles respuesta inmediata segln ha sido [a necesidad del asunto.
Se apoyd con la revisidn de los expediente con Sanciones para verificar si obran actuaciones en contra de
la Resolucion que declara SIN LUGAR el Recurso de Revocatoria presentado por la entidad Correo de
3 Guatemala 5.A.
Se apoyd en realizar la visita de las instituciones, procurando los diferentes expedientes segun fuere el
4 caso. Procuraduria General de fa Nacién, Area Laboral.
Se apoyd con el traslado de fos documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccion General de
5 Correos y Tetégrafos con relacién a los oficios y documentacidn requerida.
Se apoyo con la redaccidn de los oficios para las diferentes Unidades de la Direccién General de Correos
8 y Telégrafos, cumpliento con lo requerido seglin fuese el caso concreto.




Se apoyd en formara los expedientes de las demandas laborales que tienen requerimiento de pago.

Se apoyé realizando las consultas a las diferentes entidades para verificar si estan aprobadas o en tramite
jubilaciones de los contratistas que presentaron Demanda Laboral en contra de esta Direccidn.

Se apoyd en la revisién de los expedientes de los bienes inmuebles para determinar en el los mismos se
econtraban los suguientes datos: Propietario, Medias, Ubicacién, Metros de Construccidén, Nimero de
9 Teléfono. |

Se cumplié can’to los requerimientos asignados, seglin ha sido la necesidad y demanda de la Unidad,
10 |con el fin de \te:;ri(esultadns positivos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

O a1 /)

RE ] «
o:g ?,"'Er%%’ gfﬁﬁ,odyéfgﬁas Giron
5 57 Sub-Director General
Y Direccion General de Corraos y Telégrafos




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del

] IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA BE LOPEZ |cut: 1873 738252214
Contratista:
Numero de Contrato: 43-2020-028-DGCT Nﬂ del- 1928001-7
[contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales}f

Monto total del Contrato: Q.26,709.68 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. ,000.00 Periodo del | 1) 03 a131-03-2020 |,
nforme: u

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”
Asasorar a “LA DIRECCION” en |a accién y procuracion de expedientes de tipe administrativo en los que
) sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero dvilmente demandado o demandante
Brindar asesorfa durante [as actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la
3 Republica para su registro y controf correspondiente
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos gue conforman “LA
4 |DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
facciénamineto de documentos, wminutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que
5 corresponda celebrar con cualguier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman “LA
6 DIRECCION” en materia administrativa
7 ___|Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, estudio, andlisis, redaccién, archivo y
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Informe de Actividades Dinamicas correspondiente a la Asesoria Juridica de la Direccidn
1 General de Correos y Telégrafos
Proyecto de Circular para instruir sobre disposiciones referentes a GARANTIA O SEGUROS
{FIANZAS), en los procesos de compras y contrataciones lievados a cabo en la Direccidn
2 {General de Correos y Telégrafos.
Anélisis sobre solicitud relacionada con arrendamiento de edificios correspondiente a la
3 Direccion General de Correos y Telégrafos.




Estudio de Actas relacionadas al Congreso Postal,- México 2017 (Constitucién de la Unién
4 Postal de las Américas, Espaia y Portugal, Reglamento de Cooperacion Técnica)

5 Estudio de Decisiones del 26 Congreso Estambul del afio 2016, de la Union Postal Universal.

Estudio de Actas relacionadas al Congreso de la Habana del afio 2013, Unidn Postal de las
6 |Américas, Espafa y Portugal. /

Elaboracién de escrito para respuesta a solicitud realizada mediante circular No. 053-
7 2020/RILM/brdm, del Viceministerio de Comunicaciones.

Asesoria en tema de Donaciones realizadas a favor de la Direccion General de Correos y
8 Telégrafos, respecto a conformacién de expedientes desde que se inicié el proyecto.

Asesoria verbal en materia administrativa y materia Penal a la Direccion General de Correos y

9 Telégrafos vy diferentes Unidades que lo solicitan,

{

Jl |

RIS HECICA

—_— —r o
El presente gforme-résbonetéféile--estipul 1do en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al t}émite de pago respectivo.

/2 ,(j

[5-Bo. Nombre, cargoy sello
Carlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
Direccién General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ
- . CuUlL: 1845 34755 0114
Contratista: MILIAN
Numero de Contrato: 44-2020-029-DGCT NIT d_e I 339869-8
contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):
Meonto total del Plazo del
Q.26,709.68 az0 €€ | 02-01 al 31-03-2020
Contrato: . Contrato:
. 1 periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 01-03 al 31-03-2020
Informe: I
Unidad Administrativa :
donde presta los Seccion de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
Fa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en el 3mbito de adquisicion de bienes, suministros, equipos y
servicics de “LA DIRECCION”.

1

Asesorar a “LA DIRECCION” durante los procesos de compras y contrataciones, observando que se
2 |cumplan las formalidades legales establecidas para el efecto.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.

Asesorar 2 “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo de [a seccidn de compras que
4 ingresen al departamento.

Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las
5 requisiciones de bienes y servicios recibidas en la seccién de compras.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para efectuar procesos de

cotizacién, comparacién de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en faj
6 Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para verificar laf
7 documentacion de soporte de cada expediente de compra.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
10 |Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en la elaboracién de liquidaciones de las compras y servicios correspondientes a los meses
1 de febrero 2020.
2 Asesoré en la elaboracion de términos de referencia para el servicio de flete aéreo.
3 Asesoré en la revisién de documentos de compras de baja cuantia.
4 |Asesoré en la elaboracién de términos de referencia para la adquisicién de utiles de oficina.
Asesoré en la creacién de 6rdenes de compras de pagos correspondientes a los meses de febreroy
5 marzo 2020.
Asesoré en la elaboracién de la programacién de cuota por medio de CUR para el segundo
6 cuatrimestre del afio 2020.
Asesoré en la elaboraciénn de la programacién de cuota por medio de fondo rotativo para el
7 segundo cuatrimestre del afio 2020.
Asesoré en la reunién de planificacién en la que fue convocada a participar la seccion de compras.
Asesoré en la elaboracién de matriz del POA 2021 solicitade por la Unidad de Planificacion.
10 |Asesoré en la revision de la informacion que fue traslada para la creacion del PAC.
11 |Asesoré en revisidn de requisiciones de compras.
12 |Asesoré en elaboracion de analisis y matriz FODA departamento Administrativo.
Asesoré en la asignacion de cédigos de insumos en las requisiciones correspondientes al mes de
13 |febrero y marzo.
Asesoré en solicitar cotizaciones a los diferentes proveedores de insumos para cubrir la emergencia
14 [sanitaria derivada del COVID-18.
Asesoré en elaboracién de pre-ordenes de compras para pagos correspondientes al mes de febrero
15 |y marzo.
16 |Asesoré en la elaboracién de érdenes de compras para pagos correspondientes al mes de marzo.
Asesoré en la elaboracién de anexos de liquidacién para pagos correspondientes al mes de febreroy
17 |marzo.

(F)

ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

fee arsefiol
ion uenetau da Correos Telegraios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028 /

Nombre completo del Contratista: ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE cul: 2564 99373 2001
Nimero de Contrato: 45-2020-029-DGCT NIT del 4894627-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl B
Monto total del Contrato: Q.29,677.42 azo del 02-01 al 31.03-2020
Contrato: /
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 01-03 al 32-03-2020
nforme:
Unidad Administrativa donde presta Seccidn de Museo de Correes, Telégrafos y Filatelia del Departamento te

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusidn y
1 divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal.

Apoyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas,
tejegraficas vy postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la conformacién del

2 programa anual de exposiciones.

Brindar apovo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos vy filatelia de
3 Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correcs, telégrafos y
4 filatelia.

Brindar apoyo en la logistica de atencidn a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia.
5

Apovyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucidn social sobre el
& servicio postal.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7

Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores
8
o Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son ermunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debersd

desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de |2 presente contratacién.
10




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se grabaron y enviaron al programa de Centroamérica 502 musica, arte y cultura transmitido en Buenos
Aires Argentina por Class Fm 91.9, cuatro programas donde se cuenta parte de |a historia del Palacio de
Correos, Telégrafos y Filatelia, que es donde se ubica el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia.

Se apoy¢ al dar espacio en las instalaciones para sesion de fotos de varios artistas nacionales los cuales ven
en el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, un tesoro histérico el cual pueden compartir a través de sus
fotografias en sus redes sociales y en sus fotos artisticas.

Se tuvo la visita de Canal Antigua, influencers los cuales hicieron varias transmisiones en vivo , también se
hicieron noticias para periddicos digitales, los cuales buscan informacién sobre las diversas actividades que
se realizan dentro del museo para beneficio de todos los guatemaltecos.

Se realizaron diferentes actividades culturzles y artisticas, como otorgar el espacio a los grupos de danza
para sus ensayos vy practicas.

Se realizo una actividad el sdébado 14 de marzo, la cual consistié en batallas de hip hop, el en cual llegaron de
forma presencial mas de 150 personas.

Se trabajo con el museo abierto, tomando todas las medidas de precaucién por la crisis del coronavirus
hasta el dia sdbado 14 de marzo en el cual se recibid una totalidad de 778 visitantes, las cuales fueron
informadas del valor histérico del museo y del resguardo de cada una de las piezas que evocan a la historia
de la comunicacién de nuestro pars.

Se participo en varias reuniones con el grupo de directores de Musecs del Centro Histdrico de la Ciudad de
Guatemala, [legando a acuerdos para |2 noche de Los Museos, la cual en esta crisis del coronavirus ha sido
pospuesta.

Se otorgda el espacio del Museo de Correos, Telégrafos v Filatelia para recaudar donaciones de libros para
diferentes bibliotecas en el interior del pais, las cuales se han apoyado por mas de dos afios.

Se acato las 6rdenes de gobierno y de direccidn de cerrar el museo a partir del dia lunes 16 de marzo hasta
nueva orden por crisis mundial y nacional del Coronavirus.

(F)

— U «
ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOQZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectiva. |
Ve f

{/( 4 CT/ '

G Elo. o NORre FXED Y s
24 Sub-Director General

<7 Difectlon General de Correos y Telégrafos




(5 A
() Py
g Tl
o DEPARTAMENTDg
2 INTERNACIONAL §
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘k’,.o""""‘“—“““—"é;’
G‘/Arﬁ” o
Nombre completo del DIQOCELYN SUSEL CARRANZA /é
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA Ul 24986 42379 0101
Numero de Contrato: 46-2020-029-DGCT NIT del Contratista: 67993664
Servicios (Técnicos o .
Profesionales}): Servicios Profesicnales /
Plazo del Contrato:
. 02-01 al 31-03-2020
Monto total del Contrato: Q.29,677.42 /
1 Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: €.10.000.00 01-03 al 31-03-2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departameante Intemagional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Prestar asesoria especializada en el dmbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”,
2 | asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
aperacidn postal internacicnal.
3 | Asesorara “LA DIRECCION” con jos expediente de tipo administrativa que ingresan al departamento.
4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
administracionas postales como parte de |a politica de intercambig.
5 | Asesarara “LA DIRECCION” durante la realizacion de proyectos para el financiamiento de capacitacienes en el
drea postal.
6 | Brindar asesoria durante el control y revision del ingreso y egreso de volumenes por administracidn postal.
7 | Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demis informacian para atender
requerimientos internos y externgs.,
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores,
Participar an las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores,
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL. PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la culminacién del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala® cen
financiamiento del Fondo de Disponibilidad de la Unién Postal de las Américas, Espana y Portugal {UPAEP), Se
apoyé al érea de Inventarios para la inscripcidn del equipo como bienes del Estado.
2 Asesoré en la implementacion de proyecto “Instalacion de CCTV" con financiamiente del Fondo para el
Mejoramienio de la Calidad de Servicio (FMCS) de la Unién Postal Universal (UPU),
3 Asesoré en la implementacion de proyecto *Innovacién Tecrnolégica en agencias postales” con financiamiento del
Fondo de Disponibilidad de la Unién Postal de |las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP),
4 Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Intemacicnales enviadas de los afes 2017, 2018 y 2018, (CN 56, CP
75, CN 56 EMS).
5 Asesoré en la actuslizacién de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo comunicacion
con otras administracicnes postales para actualizar nuestra situacion financiera en dichos términos.




brindara por medio del Proyecto Securex de la Unién Postal Universal -UPU-.

) Y
= ~
. -
S DEPARTAMENTO
2 INTERNACIONAL
6 Asescré para la implementacion de la hoja de ruta nacional y el plan de accion nacional que propcn' el Proyecto |&
Regional POCE “Preparacion Operativa para el Comercio Electrénico”. S - ux."‘w/
7 Asesoré en la respuesta de CN 48 (Indemnizaciones) de los afios 2017, 2018 y 2019.
8 Asesoré sobre el manejo y administracion de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo
establecido, segln la respuesta del Departamento de Operaciones.
9 Asesoré en los procedimientos de devolucién a varias administraciones postales en conjunto con El Correo, S.A.
10 | Asesoré en la realizacién del evento de compra para la contratacion de aerclineas.
11 Asesoré en la respuesta a encuesta regional sobre Regulacién Postal solicitada por la Unién Postal de las
Américas, Espafia y Portugal -UPAEP-.
12 | Asesoré en los posibles cambios a la estructura administrativa en el Departamento Internacional.
13 | Asesoré en la realizacion del analisis FODA del Departamento Internacional.
14 | Asesoré en la solicitud de proyectos colectivos a la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal -UPAEP-.
15 | Asesoré en la solicitud de capacitacion sobre el proceso de exportacion en IPS y CDS. El financiamiento se

f) DIOCELYN SUS

ARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de page
respectivo.

Nombre, cargo y sello
Carlos David Cg evas Girén

Sub-Director General
S Direccion General de Correos y Telégrafos

=
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA Cul: 1995 70450 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 47.2020-029-DGCT NIT d_E] 2486426-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.29,677.42 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
|/ Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuzles y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresgs
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de infermes vy demas informacidn presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesaria en las actividades de registro de drdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 |sistemas establecidos.
- Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
articipar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
g Partici f tividad I designad [ toridad i
g Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por {as autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en|
actividades de operacion presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes renglones
1

del presupuesto asignado a la Direccién General de Correos y Telégrafos, de compras programadas, pagof

de salarios y honorarios, durante el mes de marzo del afio 2020.




Asesore a la Direccién General de Correos v Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en el
registro del presupuesto asignado a la Direccion para el presente ejercicio fiscal en la base de datos en

excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes de marzo 2020,

Brinde asesoria y seguimiento, en atender los requerimientos de la Unidad de Administracién Financiera

LUDAF-, previo a continuar con el proceso de las siguientes modificaciones presupuestarias:

TIPO INTRA 2 Para readecuar las asingaciones de los grupos de gastos 100 "Servicios no personales", de
la Actividad 02 "Servicios Postales”, por el monto de (1.222,458.00, la cual permitira contar con la
disponibilidad presupuestaria para el pago de servicio bésicos de las diferentes agencias a cargo de la

Direccion General de Correos y Telégrafos, durante el ejercicio fiscal 2020,

TIPO INTRA 2 Para readecuar las asingaciones presupuestarias que permiting el pago por el servicio de
impresion de sellos postales, pago por reconocimiento de gastos del personal 0289 “Otras
remuneraciones de personal tempaoral®, pago por la renovacion de la Licencia IPS y servicio de atencién y
protocolo para el lanzamiento de 2 emisiones postales, por el monte de Q.720,096.00.

TIPO INREC Para readecuar las asingaciones presupuestarias del renglén 02¢ "Otras remuneraciones de
persanal temporal®, de la Actividad 02 "Servicios Postales", por el monto de 0.1,572,727.00, la cual
permitira contar con la disponibilidad presupuestaria para la contratacién de servicio técnicos en las
diferentes agencias a cargo de la Direccién General de Correos y Telégrafos, durante el ejercicio fiscal
2020.

TIPO INTRA 2 Para readecuar las asingaciones presupuestarias que permita la adquisicién del servicio de
flete aereo y terrestre, asi como también complementar el presupuesto necesario para el pago de
sentencians judiciales 3 extrabajadores de la Direccidn General de Correos y Telégrafos. El monto de

reprogramacion es por el monto de Q.1,465,781.00.

Brinde asesoria en el proceso de la modificacidn presupuestaria, por el monto de Q. 16,786.00 para
regularzar |a insuficiencia de créditos presupuestarios, en los renglones 113 "Telefonia” y 142 "Fletes"
de la Actividad 2 "Servicios Postales”, segln lo establecide en el Acuerdo Gubernativo No. 321-2019
Articulo 3.

Asesore, en el andlisis e integracion de la cuota financiera solicada para el mes de abril 2020, cuota de
regularizacion y anticipo.

Asesore en la elaboracién de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, parz ser
remitidos al Departamento Administrative y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y

actualizacién de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el Sistema
de Gestién -SIGES-, tanto de compromise como de devengado, asi como también en los registros
auxiliares del Presupuesto y Cucta Financiera, del Departamenta Financiero, correspondientes al mes
marzo 2020.

Asesore en la elaboracion Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos

percibidos por la Direccién General de Correos y Telégrafos de la venta de servicios postales.

Participe en la reunién de lineamientos para la formulacion del Plan Operativo Anual 2021 y Plan
Operativo Multianuat 2021-2025, el dia 13 de marzo 2020.




10

Asesore en la elaboracion de la Matriz 14 , "Centros de costo”" que forma parte de las matrices del POA
2021—_

11

Mmgboragjén de informes mensuales de la ejecucién de la cuota ejecutada, asi como la

/| \generacién de log reportessolicitados.

'\\\

(F) m.f{ ,r“m_{//

\

MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratiyd stscrito con el prestador de

k'] ‘\4
Lic. Victor Rafael Pérez Viisquez
JEFE%ANCIERO

Direccién General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

R




INFORME PERIOD]CO}E}E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO (CUl: 257357319 0101
Contrafista:
. NIT del
Numero de Contrato: 51-2020-029-DGCT . 6597084
. |contratlista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

i

Monito fotal del Plazo del
Contrato: QR.29.677.42 | Contrato: 02-01 al 31-03-2020
Heonorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del 01-03- al 31-3-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Salud integral del Deparfamento de Recursos
donde presia los
. . Humanas
sServiCios:
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

] Brindar asesoria especializada en el &mbito médico o “LA DIRECCION",

Asesorar ol personal de “LA DIRECCION" en la reglizacién de examenes, diagnoéstico y

2 tratamientos médicos que deban practicarse.

3 Brindar asesoria @ “LA DIRECCION" en cuante a la realizacion y logistica de jornadas
médicas y de la salud.,

Asesorar al personal de [a clinica médica en cuanto a la aplicacion de curaciones,

4 suturas, cauterizaciones y oiros procedimientos relacionados a la salud del personat de
“LA DIRECCICN”, con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de 1os usuarnios
de la clinica.

5 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre procedimientos

de abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.

é Presentar informes solicitados por las cutorddades superiores.

7 |atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciciivas mas no limitativas, por 1o que, “'EL

8 |CONTRATISTA’ deberd desamrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente conirotacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré los exdmenes clinicos de 40 personas, con diagnostico y tratamiento.
2 Asesoré 1 persona que consulto por presion arterial, y glucosa alta.
3 Las enfermedades mas encontradas son: enfermedades respiratorias, digestivas,
sindrome de ansiedad, alergias.
4 Asesoré lineamientos de prevencion para la actual enfermedad de Covid-19 llevado a

cabo con la Seccidn de Desarrollo

N

DORA:?!%?G@EZM'ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al trédmite de

pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS Ccul: 2448 84927 0901
Contratista; I
7
Numero de Contratos §2-2020-029-DGCT NIT del 60065758
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q,35,612.90 02-01 al 31-03-2020
| Contrato:
, IPeriodo del
Honorarios Mensuales: (Q.12,000.00 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicologico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
2 [“LA DIRECCION”;
Brindar asesorfa al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas
3 |psicoldgicos y laborales
Asesorar al personal dei Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4 |DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 |contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
Brindar asesoria en la logistica de las actividades relacionadas con la atencidn a la salud del
6 personal y sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
7 Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
Asesorar sobre registros de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
8 |DIRECCION”
Asesorar durante las actividades de organizacién y preparacion del plan de capacitaciones
g |anual de “LA DIRECCION”
' 10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

12

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se prestd asesoria especializada en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”
1
Se brindé asesoria a 2 personas de “LA DIRECCION” que realizo consultas relacionadas a temas
2  |psicologicos del ambito laboral.
Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la planificcion
mensual de talleres y charlas motivacionales que se impartiran al personal con Ia finalidad de
lograr y mantener la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades
3 |que conforman “LA DIRECCION”
Se brindo asesoria en la logistica de planificacion de las actividades mensuales relacionadas
con la atencién a la salud del personal de “LA DIRECCION”
4
Se brindo asesoria en la logistica toma de temperatura a personasde “LA DIRECCION”
5
Se asesoro sobre registros de toma de temperatura a personas de “LA DIRECCION”
6
Se asesoro durante las actividades de organizacién y preparacién del plan de capacitaciones
mensual de “LA DIRECCION”.
7
[
(F) Ay

MARIAYSSEMALDONADO HIGUEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite:l(%mectivo.
oL N
\ N

0. Bo. Nombre, cargo y sello
@\ Carlos David Cuevas Girén
2 sub-Director General
578 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei NORA YOLANDA LETONA MEJIA CuUl; 1642 93760 0101
Numera de Contrato; 53-2020-029-06GCT NIT dEl_ 790659-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Plazo del
Monto tatal del Contrato: Q.35,612.90 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: 0.12,000.00 Periododel | ) 3 2131-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrolla Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 8rindar anoye en las actividades que se realizan para le elaboracién del plan operativo anual —POA-y
2 Brindar apoyo en las artividades que se realizan para la elaboracién y redaccidn de los manuales
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre redaccion y preparacion de la memoria de labores e
4 Apovyar en las actividades de seguimiento y actualizacion de de estructura grgénica y funcional de “LA
5 Brindar apoyo en la actividades que se realizan sobre estudios y elaboracion de diagnosticos relativos a
& Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondients a las secciones de;
7 Apoyar en la elaboracién v presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades dasignadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividadu-es que sean asignadas por las autoridades superiores
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EI. PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en control y seguimiento g modificaciones del Plan Qperativo Anual.
Apavyar en el proceso de seguimients, revision de matrices que corresponden complementar a los
departamentos involucradas (Financierc, Recursos Humanos, Operacicones Postales y Seccién de
Compras) ademds elaboracién de |las matrices que corresponden a la Unidad de Planificacion vy
Desarrollo Institucional, las cuales se integraron al POA 2021 y Multianual 2021-2025 para su envio a la
2 Unidad Sectorial de Planificacidn USEPLAN-CIV, en la fecha establecida para su entrega.
ApOYE en revisién y aprobacion de programacion de informe de metas fisicas del primer cuatrimestre del
3 gjercicio fiscal 2020,
4 Apoyé en revisién v validacidn de informea de sjecucion de metas fisicas correspondiente a marzo 2020,
3 Participacién en reuniones convocadas por el Director General de la DGCyT.
Apoyé en elaboracién de informe para viceministro CIV, correspondiente a actividades varias
& ejacutadas en la Unidad de Planificacién de Desarrolio Institucional, durante el mes de marzo 2020.
Apové en impartir lineamientos a encargadoes de las diferentes unidades orgénicas de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, para realizar maodificacion en la estructura crganica actual de ias
unidades v departamentos de la Direccién General de Carreos y Telégrafos, en el tema establecido en al
Acuerdo Gubernativo 311-2019, Articto 63 "Estructura Administrativa de las Direcciones y
Dependencias", para crear o suprimir dependencias administrativas, secciones y unidades por debajo de
la estructura aprobada, asimismo, revisar las propuestas de modificaciones que presentaron los
7 involucrados en modificar su estructura actual para su envio a USEPLAN-CIV,
Apovar en trasladar interrogantes surgidas en reunién sobre Articulo 63 para crear o suprimir secciones
a v/o unidades de apoyo técnico ante la Unidad Sectarial de Planificacién USEPLAN.
Apoyé en dar seguimiento a transferencias presupuestarias, para trabajar {a parte que corresponde ala
9 Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional. '
Participacién en reuniones convocadas por la Unidad Sectorial de Planificacidn -USEPLAN- para recibir
10 lineamientos en elaboracidén de POA 2021 vy Multianual 2021-2025,




Apoye en elaboracion de procesos y procedimientos conjuntamente con el Departamento Internacional,
los cuales corresponden al drea de Operaciones Postales, para su respectivo envio a UPAEP, para
11 revisién y seguimiento en proyectos de trabajo a nivel internacional.

Apoyé en solicitar a todas las Unidades Orgénicas de la Direccién General, trabajar el FODA de sus
12 |respectivas areas de trabajo.

Apoyé en solicitar a la Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN, a requerimiento del jefe del
Departamento Financiero, relacionada a la inclusion en el POA 2021-2025, los ingresos propios de la
Direccién General de Correos y Telégragos, respuesta recibida y trasladada a Direccién, Subdireccion y
13  |jefe Financiero.

¢ | M\
M) Daon (N
(F) (\J : m\,\/lﬂ/@/ //

"NORA YOLANDA LE’{:éN?MEJIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

. Nombre, car sello . ,

Clzzlr@& aid Clieoas Giron
Sub-Director General

5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SONIA MARISOL OVARES MONROY  |CUI: 2188 40411 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 55-2020-029-DGCT NIT del 5681414-3
contratista:

Semm'os (Técnicos o Servicios Tecnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,612.90 : 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Hongorarios Mensuales: Q12,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Reclutamiento y Seleccién del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccidn de Personal

1 |de*LA DIRECCION®.
2 Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes renglones
presupuestarios de “LA DIRECCION™.
3 Brindar apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se reciben en la seccidén de
reclutamiento y seleccién de personal.
4  |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nueve ingreso.
5 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacién que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacién efectuada
6 Apovyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.
7 Brindar apoyo en las actividades que se realizan parala preparacién de prorrogas y redaccion de
contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
3 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |[Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindo apoyo en las actividades que se realizan en la Seccién de Reclutamiento y Seleccidn.
2 Se brindo apoyo en el andlisis de 196 expedientes que se recibieron en la Seccién de Reclutamiento y

Seleccién.




Se brindo apoyo en la preparacién de documentacién que se envian a las instancias respectivas sobre la
contratacién efectuada.

Se brindo apoyo en la elaboracién de informacidn solicitada por las diferentes instancias; Contraloria
General de Cuentas, Unidad de Recursos Humanos Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se brindo apoyo en las siguientes actividades:

Apoye en la elaboracién de oficios para el envi6 de expedientes.
Apoyo en la redaccién de términos de referencias.

Apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Apoyo en carga de contratos al portal de Guatecompras.

Apoyo en carga de contratos al portal de Contraloria.

Apoyo en escaneo de contratos y documentacién solicitada.
Apoyo en escaneo de contratos de los renglones 029 y 021.

(F)__(
Sonﬁ%r{sol/()vares Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. /(ﬁ
® ‘%CM

Fo-\BO. Nomb?E, cargo y sello

\ Carlos David Cuevas Giron
5% Sub-Director General

S Direcci6n General de Correos y Telégrafos




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 02¢

Nombre completo del

CAR :
Contratista: LOS EMILIO CRISTALES CEREZC (o] 1992 75882 0101
Numero de Contrato: 56-2020-029-DGCT NIT del contratista: 247R390-0

Servidos (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesicnales):

Monto total del Contrato: 0.35,612.50 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020
Honorarios def Periodo: 012,000.00 Ferfodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccidn Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”
2 Prestar asasorfa a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reclben en la seccidn de
administracién de personal;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcidn de contratos de trabajo en el portal de
Guatenominas y sus servicios conexos;
4 Asesorar en las actlvidades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil y otros érganos segdn las necesidades de “LA DIRECCION";
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcidn, archivo y trémite para pago de
prestaciones labores;
5 Brindar asesoria an las actlvidades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los
pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna;
7 Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los
distintos renglones presupueastarios de “LA DIRECCION";
a Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
g Participar en las actividades en las que sea asignada por las autoridades superiores;
10 |Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por fas autoridades superiores;
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en la generacion de las retenciones de IVA pequefio contribuyente e ISR regimén general.
2 Se asesoro en la Integracion de los CUR’S de pago del rengldn de gasto 029 "Otras remuneraciones de
personal temporal”.
3 Se asesoro en la recepcién y revisién de 196 facturas para el pago de honorarios del mes marzo 2020.
4 Se apoyo en el revisién de némina del mes de marzo de 2020 de los renglones presupuestarios 021 y 022.
5 Se apoyo en la integracion del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 del mes de marzo de 2020.
6 Se apoyo en la recepcién y revision de 196 informes de actividades para el pago de honorarios del mes de
marzo 2020.
Se asesoro en el andlisis de las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas de este departamentoy
4 fue trasladado po rmedio del oficio RR.HH/OF. 114/ MOOA/AP/cc a la Unidad de Planificacion y Desarrollo
Institucional.
8 Se asesoro en la integracidn del expediente original de pago de honorarios de ciento noventa y ocho (198)
contratistas correspondiente al mes de enero y su respectivo traslado al departamento Financiero.
s Se asesoro en la integracion de Informacién que se presenta a la Unidad de Enlace "Ley de Acceso a la
Informacién Plblica” correspondiente al mes de marzo de los corrientes.
10 |Seasesoroenla reprcgr‘émaciﬁh del renglén 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.

(F)

Carlos Emilig Cristates Cerazo

El presente informe responde a |o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
- . . . il - T - . .
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO/E)E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MAR{A ZIOMARA DEL ROSARIC DE LEON
. Ccul: 2 16730101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ 22540
NITd
Numero de Contrato: 57-2020-028-DGCT el \ 2842308-9
| contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):
Monto total del Contrato: 0.35,612.90 Plazodel ) 51a/31-03-2020
[Contrato:
. |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 1-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los tréamites que se realizan para la emision de sellos postales
3 Asesorara “LA DIRECCION” durante el procesa de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones postales
Brindar asesoria & “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de emisiones postales tematicas y de
4 uso cormiente para el frangueo de acuerdo a la normativa establecida en el Codigo Postal y demas regulaciones
aplicables
5 Asesarar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal
& Universal—UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia v Portugal —UPAEP-y al sistema de numeracidn WNS de
la Unidn Postal Universal -UPU
Asesorara “LA DIRECCION” sabre ef material gréfico de apoyo a la emisidn de sellos postsles, sobres de primer
7 dia de circulacién, matasellos conmemorativos v de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones, carpetas,
entre otros
3 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de museo
de carrecs, telégrafos y filatelia, disefio grafico filatélico e investigacion y desarrollo filatélico de “LA DIRECC] oN”
S Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por [as autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccion y supervision da informes sobre las actividades dindmicas y LAIP
Asesoré en materia filatélica y postal, al participar y atender lineamientos de trabajo plantesdos y medidas 2
2 tomar relacionadas al Covid-19 en cuatro reuniones con las Unidades y Departamentos de la DGCyT convocadas
por Direccién General.
Asesoré en el seguimiento al trdmite administrativo de aprobacion del proyecto de Manual de Normas,
3 Procesos y Procedimientos para la emision de seflos postales para la revision de cambios en la Unidad de

Planificacién y Desarrollo. Actualmente el expediente se encuentra en lo Unidod de Planificacién y Desarrollo
Institucional.




Asesoré en el seguimiento al trédmite administrativo para la impresion de emisiones de sellos postales en el
Taller Nacional de Grabados en Acero.

Asesoré en la elaboracién de modificaciones vy justificaciones para [a nueva estructura orgénica necesaria en el
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, para la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional, de
conformidad a lo expreado en el articulo 63 REGLAMENTO ORGANICO INTERNO DEL MINISTERIO DE
COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -ClV- "Estructura Administrativa de las Direcciones y
Dependencias", para crear o suprimir dependencias administrativas, secciones y unidades por debajo de la
estructura orgdnica aprobada.

Asesoré en la recopilacién informacién para conformar y supervisar la diagramacion del Informe Mensual de
Actividades de la DGCT.

Asesoré en el la elaboracion y revisién de los términos de referencia de los contratos del personal que labora en
el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, para el Departamento de Recursos Humanos.

Asesoré en la elaboracion de la estimacion de ingresos por los servicios filatélicos 2020-2025 para el
Departamento Financiero.

Asesoré en el seguimiento del expediente para la aprobacién de impresién de |la emision postal "Olimpiadas”.
Actualmente el expediente se encuentra en revision para su aprobacion en Direccién General.

10

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajoy supervisién del material gréfico elaborado per la Seccién
de Disefio Grafico para: rétulos del mes de marzo/cumpleafieros, afiches para capacitaciones, material gréfico
para Covid-19, diagramacion de documentos oficiales, entre otros.

11

Asesoré en la elaboracién del praoyecto "Bases para la prestacion de los Servicios Filatélicos, venta de sellos
postales y servicio de abonados filatelistas", documento que tiene por objeto proporcionar al Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura una herramientz administrativa que permita a su personal desarrollar en forma eficiente
y eficaz las labores que les han sido atribuidas para reestablecery normar los procedimientos relacionados a la
venta de estampillas postales para el coleccionismo en lz ventanilla filatélica y en el servicic de abonados
filatelistas. Actualmente el expediente se encuentra en revision para su aprobacién en Direccién General.

12

Asesoré en |a elaboracion y diagramacion de informe diaric sobre las acciones implementadas enla DGCT para
dar cumplimiento a los lineamientos del presidente, Dr. Alejandro Giammattei para contener la propagacion del
COVID-19 (Coronavirus) y las instrucciones emanadas por el Despacho Superior del Ministerio de
Comunicaciones, I nfraestructura y Vivienda.

13

Asesoré en la reco y elaboracién de informacion, asf como la supervision de la diagramacion para el Plan
de Trabajo 2020 DGCT para 3 Reactivacion Econdmica.

(F)

/

]

%\

Marfa Ziomara ddl Boss#6 de Ledn Franco de Ramirez

El presente informe fesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referenciz, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el

it CW::__ by 5 i

eorsd\ CarloQDRid Cuevas Girdn

9% Sub-Director General
& Direccidn General de Correos y Telégrafos

e




INFORME PERIODICD DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

REYNA NOHEMY CALDERON LGPEZ

Cul:

1922408390917

Numero de Contrato:

58-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

5589040-7

Servicios {Téenicas o Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q35,612.90 Plazo del Contrate: [2-1 al 31-03-2020
Honorarios Mensuales: Q,12,000.00 Periodo del 1-3 al 31-03-2020
Informe:
idad Administrativ nde presta los , .
Unidad Administrativa donde p Unidad de Asesoria Juridica
SEIVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emisidn de dictimenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible
2 Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los gque "LA DIRECCION” sea parte actora o demandada,
tercero con interds, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados
3 Brindar asesoria durante ef analisis de la situacién actual del proceso de recepcién y liguidacidn del Servicio Postal,
sistematizanda las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacion de informes periddicos
4 Asesorar en el procese de recepcidn y liquidacién de la Concesion del Servicio Postal, proponiende [as acclones legales internas a
desarrollar
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiende del incumplimiento de las obligaciones previamente
S establecidas en el Contrata de Concesién del Servicio Postal, ello con e Mandato gue se otorgaré por medio de la Procuraduria
General de la Nacidn;
[ Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas gue le sean requeridas por “LA DIRECCION”
2 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccién, trdmite y archive de los diferentes documentos que
ingresen a la Unidad
s Asesorar en materia agministrativa a “LA DIRECCION”, cuando asi sea requerido o que tenga que ver con los documentos que
faccione
9 Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario, fuera de “LA
DIRECCION®
10  |Elaborar y presentar informes solicitadas por las autoridades superlores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas aguellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se continlda con el andlisis de la situacion actual del proceso de recepcion y liquidacion de |os bienes y servicios derivados del

1 contrato de concesién del servicio postal a efecto que se establezcan las acciones que deberan efectuarse por las Unidades y
Departamentos de la Direccién General de Correos y Telégrafos involucrados

2 Se evalud el estado de la recepcidn y liquidacién de la Concesién del Servicio Postal, en lo correspondiente a la competencia de
la Unidad de Asesoria Juridica.

3 Desarrollo de informe situacional de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

4 Apoyo en la elaboracién de acta de recepcién de donacién de computadoras e impresoras, realizada por la Unidn Postal de las
Américas, Espafia y Portugal para la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

5 Apoyo en la elaboracidn de acta de recepcion de donacién un equipo de rayos “X”, arco detector de metal y detectores de metal
manuales realizada por la Unidn Postal de las Américas, Espafia y Portugal para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

6 Apoyo de revisién de acta de recepcidn de vehiculo entregado como indemnizacién por parte del Departamento de Seguros y
Previsién del Crédito Hipotecario Nacional -CHN- para la Direccién General de Correos y Telégrafos

7 Apoyo en elaboracién de circular que contiente Disposiciones derivadas de las medidas preventivas por Coronavirus (COVID-18)
dirigida a personal de la Direccién (}éneral de Correos y Telégrafos

(F)

REYNA NOHEMY GALDERON LOPEZ

[}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

U 1)

%&%mﬁw‘iﬂ@z)’eﬁﬁlﬁ’ Girén
Sub-Director Generalp
Direccion General de Carreos y Telegraios




INFORME PER[ODICOHE;E PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

lombre completo del

) i PABLO ANDRES ROSALES ESPARA cul: 1618 57442 1101

Jontratista:

lumero de Contrato: 59-2020-029-DGCT NIT del 6812945-9
contratista:

ervicios [Técnicos ©
yrofesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

JAonto total det Contrato: (35,612.90 2-1 al 31-03-2020
Contrato:
] Periodo del
jonorarios Mensuales: Q12,000.00 1.3 al 31-03-2020
Informe:

Jnidad Administrativa
londe presta los servicios:

Unidad de Tecnologias ¢ Informacidn

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apovo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacién'que
1 requieran las distintas dreas de "LA DIRECCION", para obtencidn y andlisis de informacién,
Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informdticos existentes de "LA DIRECCION",
2
Brindar apovo en las actividades de adquisicion de software, instalacion de equipas e implementacién de nuevos
3 sistemas,
4 Brindar apoyo en la redaccién de manuales de procédimientcs para los usuarios de "LA DIRECCION™,
g Aprovyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran,
Apovar en las actividades que se realizanpara desarrollarsistemas para fa creacidny consuitade las bases de datos
6 que requieran las dreas de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en a clasificaciény publicacidnde los documentosfuente para su procesamientoen |a pagina web def
7 “LA DIRECCION".
Brindar apoyoe en las actividades de implantacién y administracidn de la Red - DGCT- asi coma los servicios que de &
8 se derivan.
9 Aprovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en [as actividedes designadas por fas autoridades superiores.
1 8rindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por ias autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en respaldos de informacién del Servidor FTP de la Direccidn
2 Apoye en mantenimiento de sistemas informéticos de |a DGCT




Apoyo en configuracion de impresora de Comunicacién en la seccion de Compras

Apovyo en respaldos de sistemas informativos de la DGCT

Apoyo en monitoreo de Firewall de la DGCT

Apoyo y soporte de equipo en Filatelia

~N oy | | B W

Soporte a la aplicacién de entrega de paquetes

(F) /
PABLO ANDRES ROSALES ESPANA

2| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
;us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

juien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. d
() /Q//C%

E CORj

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIOBICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ cun:
Contratista: 1797 76150 0101
Numero de Contrato: €0-2020-029-DGCT NIT del' 2539460-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Manto total del Contrato: Q44,516.13 Plazo del 2-1 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales; 0.15,000.00 Periodo del 1-3 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesotia especizlizada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION®;
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION";
3 Asesorar a “LA DIRECCION" vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentas que la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accion y procuracién de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea
4 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmeante demandado o demandante, que le
sean asignados;
5 Asesorar & “LA DIRECCION” durante la elaboracidn de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legaimente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y trdmite
6 que corrasponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extrasrdinarios, amparos,
entre otros;
7 Asesorar a “LA DIRECCION®” durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y
trémite de documentos y expedientes en materia [aboral que ingresan a la Unidad;
8 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se revisd el proyecto de Acta Administrativa de !a Contratacion por medio de [a modalidad de Baja
Cuantia de la Contratacidén del Servicio de desodorizacién y aromatizacidén para el drea de bafios de
damas y caballeros, asi como deferentes areas del edificio central de la Direccién General de Correcs y
1 Telégrafos.




Se revis6 el proyecto de acta administrativa para la Contratacién del Servicio de Flete Terrestre para el
traslado de envios postales desde el Edificio de Correos y Telégrafos Ciudad de Guatemala hacia todas
las agencias postales departamentales, asi como de las agencias hacia el edificio de Correos y Telégrafos.

Se reviso el Informe de Actividades Mensuales correspondiente a los meses de enero y febrero de 2020

3 de |a Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se revisd el oficio que le dio respuesta a la hoja de tramite enviada por el Viceministro de

Comunicaciones, por medio de la cual traslada requerimiento que hiciera diputado de la Bancada

4 Victoria.
Se revisé el proyecto de términos de referencia para la Contratacién del Servicio de flete aéreo
5 internacional para envio de sacas postales.

Se revisaron los proyectos de actas administrativas de recepcion de las donaciones provenientes de la
Unién Postal de las Américas y Portugal, consistentes en Computadoras de Escritorio, Impresoras de
6 Escritorio, Equipo de rayos X, Arco detector y Detector de Metales.

Se remitieron a la Procuraduria General de la Nacién de Huehuetenango los documentos que servirdn
como medios de prueba dentro del juicio ordinario laboral entablado por el sefior Carlos Leonel Quiroa
7 Hernandez, y el respectivo analisis del caso.

Se revis6 el proyecto de términos de referencia para la adquisicién de Utiles de oficina para stock de
8 almacén general para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

L

N

Elsa Azu uéllar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /J
0L

Bo. Nombre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Girén
»& Sub-Director General
‘s Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR cul: 2369 41348 1202

Numero de Contrato: 61-2020-029-DGCT NIT del 1213859-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: QA7,483.87 Plazo del 02-01 ai 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Periada del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

i ini i asta
Unidad _A_dmmlstratwa donde pr Departamente de Recurses Humanos
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesorfa especializada en el campo de derecho a las autoridades de “LA DIRECCION”.
Prestar Asesoria durante las actividades de estudios, analisis, resolucién de expedientes y otras
5 actividades legales, técnico v administrativas de la gestién del despacho superior.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de lo relacionado con el protocole de visitas.
3
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la mediacién de controversias de los usuarios del servicio postal a
4 nivel nacional e internacional.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, redaccién, archive y trdmite de
5 documentos que ingresan a la secretaria general.
Asesorar en las actividades que se realizan para el registro y emision de actas de las distintas unidades
6 y departamentos que conforman “LA DIRECCION”
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en la documentacion que extienda “LA
DIRECCION”.
7
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” debera
1 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesorp en el tema de no renovacién de veintidos (22) contratos administrativos bajo el renglén

presupuastario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.




Se asesoro en la integracién de los CUR’S de pago del rengldn de gasto 029 "Otras remuneraciones de
personal temporal”.

Se apoyo en el revision de némina del mes de febrero de 2020 de los renglones presupuestarios 021y
022.

Se asesoro en respuesta al Oficio No. 0032/2020/DGCYT/AJ/JAML/beb de fecha 25 de febrero de 2020

Se asesoro en respuesta al Oficio No. 027/2020/DGCYT/AJ/eacg de fecha 17 de febrero de 2020 -
demanda laboral nimero 13004-2019-00081 a cargo del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Previsién Social del municipio y departamento de Huehuetenango planteada por el sefior Bernabé
Jeronimo Sales.

Se asesoro en la integracién de Informacién que se presenta a la Unidad de Enlace "Ley de Acceso a la
Informacian Pablica" correspondiente al mes de febrero de los corrientes.
f A

/ *‘Mélwn Omar 0402(;0 Aguilar

/ _-'r /
/ /
TAY 4

El presente im;c')rme final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

Bo. Nombre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telgrafos

2 0T




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ | cul: 1998 30541 0116
Contratista: K
§
Numero de Contrato: 62-2020-029-DGCT NIT del

contratista: 291.0405-K

Servicios [Técnicos o
Prafesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.47,483 .87 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesaria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
N Prestar asesoria especializada en €l ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
2
Brindar asesoria durante [as actividades de levantamianto de inventarios de Jos activos fijos inmuebles con los
gue cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en ef departamento de Guatemala y el interior de Ja Republica para
3 su registro correspondiente
Asesarar a “LA DIRECCION” con los expedientas de tipo administrativo, laboral y penal de Ia Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion de contratos y convenios en los gue esta sea parte
5
Aseserar en el proceso de recepcidn, redaccidn, y tramite de documentos gque ingresan a la Unidad
&
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA DIRECCION”
7
3 Presentar aportunamente informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las comisiones en las gue sea nombrado por la autoridad superior
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por [as auvtoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por le que, “EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar
11 [todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendié requerimientos de la Direccidn a efecto asesorar en temas presentades a esta Asesoria Juridica en
1 atencion a la Gestidn de la Direccidn General, en materia laboral, civil, administrative y penal.
Se analizé los documentos enviados por la Direccién Administrativa para su revisién, con el objeto de verificar
gue los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacién nacional vigente, segln las actas
2 de negociacion y expedientes de contrataciones remitidos.
Se asesord a la Direccidn General en la elaboracién los documentes con [0s cuales sa cumplid requerimientos
3 efectuados por Diputados del Congrese de la Repiblica.




Se analizé diversos expedientes de bienes inmuebles de ésta Direccidn a efecto requerir a las Corporaciones

Municipales o a quien corresponda la devolucién de los mismos, con el objeto de proceder a la entrega de

4 dichos bienes inmuebles por parte del Concesionario en condiciones optimas para iniciar operaciones.

Se elaboré informe situacional de la Asesoria Juridica, a efecto contar con informacidon actualizada y
5 sistematizada ante una eventual transicion.

Se asesord a la Direccidn, en la regularizacion y registro de vehiculos de esta Direccidn.
6

Se analizd los documentos relativos a la conformacion de expedientes que serviran de base para continuar con
7 el proceso de regularizacién de las donaciones efectuadas a ésta Direccidn .

Actualizacion de controles v desarrollo de estrategias para el desarrollo de las politicas en los procesos
8 judiciales con los que se cuenta en ésta Direccion.

Se asesord al Departamento Financiero, en la proyeccion de requerimiento de Cuota para contar disponibilidad
9 financiera, segln instrucciones de las autoridades del despacho superior de este Ministerio.

Se analizé y apoy¢d en el proceso de elaboracion de instrumentos administrativos, a efecto dar cumplimiento a
10 |instrucdiones del Gobierng Central ante las circunstancias y propagacion del virus identificado como COVID-19.

L

(F) =

JORG ROSO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos férminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago ris;:%
0=z AL T

¥ 80. Nombre, cargo v sello
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A Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégraos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUL:

Contratista: 2242 715710101

NIT del

Numero de Contrato: 63-2020-028-DGCT 7617337-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02-01 al 31-03-

Contrato: 0.10,387.10 Contrato: 2020

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-
_ Informe: 2020

Unidad Administrativa
dende presta los
servicios:

Subseccion de Encomiendas vy Pequefios Paguetes del Departamento de
Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma ¢
proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

1

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
5 | 4rea metropolitana y departamental.

Apaovyar en |as actividades téenicas operativas que se realiza en las subseceiones de la Seccién de
3 Operaciones Postales,

Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as normas

poy para g ¥

6 disposiciones nacionajes e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en fa presentacion de infermes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deber4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacicn,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcion de sacas de Combex.

Se apoy6 en |a preparacion de rutas de carteros en |a ciudad capital y Departamental de las
2 agencias actualmente abiertas.

Se apoyé con la apertura de sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP. PPy
correspondencia carta e impresos para las areas de fardos postales, distribucion especial,
3 atencién al usuario y al encargado de despacho de departamental.

Se esa apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de Apertura.

Pl -
"“BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEVIN FERNANDO BALAN RODRIGUEZ | CUE:
Contratista: 2727 19242 0108
' NIT del

Numero de Contrato: 64-2020-029-DGCT . 94878455
contratista:

Serwcl_os {Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periado del 01-03 al 31-03-2020
informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Encomiendas y Pequefias Paquetes del Departamento de

QOperaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyc en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién gue conforma el
1 proceso de recepeidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueter(a en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales
4 Apovar en |as actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovar en |a logistica de atencidn a [os usuarios del servicio postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposicionas nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores
2 Participar en las comisienes asignadas por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

l?"EM _‘..phc" ’
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOC DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcién de sacas de combex.
Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las
2 agencias actualmente abiertas.
Se apoyo con la apertura de las sacas vy |a clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PPy
correspondencia Carta e Impresos para las dreas de fardos postales distribucién especial,
3 atencién al cliente y al encargado de despacho departamental.
Se estd apayande en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de
4 Aperturas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términes de referencia, agimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien correspanda, para gue precedan al tramite de pago respectiva,

0 | f%/tﬂ

!ng . Carlos David Cuevas Girdn.
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» Sub-Directer General
Direccion General da Correos y Telégratos
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INFORME PER]ODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO | CUI: 2708 49688 1801 |~

Contratista:
Numero de Contrato: 65-2020-029-DGCT NIT del 8597993-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020

Contrato: Contrate:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020

Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

donde presta los Postales

SErvicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefnicas y redes sociales de la “LA DIRECCION

2 Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
internos, visitantes y publico en general

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualguiera de las
vias de comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccidén de Operaciones y Agencias Departamentales de
“LA DIRECCION”

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
superiores

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autcridades superiores;

8 Brindar apovyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en Aperturas {pegado de estiker, clasificacidn de estandar, clasificacidn de
pequefios paquetes y clasificacién de paquete certificado)

2 Se apoyd en despacho de pequefio paguete

3 Se apoyd en atencion al cliente a pegar estampillas.




(R Lot 2z e

Maria Angélica Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de

pago respectivo.

E’Q F@%ﬂgf)?&d E‘{f%‘%r%ir ':?‘dn
»3 Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIO DICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211~~L—
Contratista:
Numero de Contrato: 66-2020-028-DGCT NIT del 2314401-7
Contratista:
Servicios { Técnico o Servicios Técnicos
profesionales:
Monto total del Q.10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato: Contrato: /
Honararios Mensuales: Q.3,500.00 Pericdo del 01-03 al 31-03-2020
informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Encomiendas y Pequefios Paquetes de{ Departamento
donde presta los de Operaciones Postales,
servicios: !
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccidn de Operaciones Postales

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
{paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoyé en despacho { pequefio paquete capital y departamental) { paquete certificado
capital y departamental) { estdndar capital y departamental )

3 Se apoyd en clasificar piezas de la capital y departamental (estandar, pequefio paquete y
certificado)

4 Se apoyd en pegado de stiker estdndar [capital y departamental )




(F)

- ""-—' ”
Siomara Isabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
pago respectivo.

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

L
Nombre completo del NANCY PAOLA HERNANDEZ _ wF
Contratista: BARRIOS cuk 3452 31058 0101
. NIT det
Numero de Contrato: 67-2020-028-DGCT contratista: 9061936-6
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Meonto total del Plazo del 02-01 al 31-03-

Contrato: Q.10,387.10 Contrato: 2020 y
Honorarios Periodo del | 01-03 2] 31-03-
Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Encomiendas y Pequenos Paquetes del Departamento
de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion gue
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en |la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
5 postaies del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de |a
3 Seccion de Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en |a logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales

6
- | Apcyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores
No. AGTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en digitar y despachar PEQUENOS PAQUETES, CERTIFICADOS Y

1 FARDOS POSTALES a nivel capital y departamental en el 4rea de Aperturas Generales
Se apoyod en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el area de

2 Aperturas Generales.

Se apoy6 en la clasificacion de los paguetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE,
3 en €l area de Aperturas Generales




Y7
(F) ' ?», -
prz/anc;/ Paola ﬁ-lernéndez Barrios
| |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con €l
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo dei AURA GRICELDA COC PULUC cut: 2124 16332 0110

Contratista:

Numero de Contrate: 68-2020-028-DGCT N IT del . 8509801-9
‘contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicc§/

Monto total del Contrato: Q10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
i ]
Honararios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo de 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde :

presta los servicios:

Subseccidn de Certificados del Departamento de Operaciones Postales/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
1 de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en [a preparacién de Ias rutas para entrega de pagueterfa en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en 1as subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales
a Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME 3 iy

Se apoyé en digitar IPS (PEQUENQOS PAQUETES) capital y departamental. Certificados capital il
1 departamental

2 Se apoy0 en pegado de estiker a nivel nacional y departamental.

3 Se apoyd en clasificar paquetes a nivel departamental.

/ »/
(F) Va L
AURA GRICI?LDA—-" COC PULUC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g %/{MJ

Vv . Carlos David Cuevas Girdn
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del .
ombre completo de BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO  {CUIL: 1965 79562 0917
Contratista:
Numerg de Contrato: 69-2020-029-DGCT NIT del. 3323240-7
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionailes):

i

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
£ 7
Honocrarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante ef proceso técnico operativo de |a Agencia Central de|
1 [“LA DIRECCION”
Apovar en las actividades gue se realizan durante el proceso recepcién y entrega de envios postales en la Agencia
2 Central
Apayar en las actividades que se realizan sobre registros correspendientes de sellos postales y otras formas
3 relacionadas con los envios postales de LA DIRECCION”
. Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza ef personal de la Agencia Central de "LA DIRECCION"
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los
5 sistemas correspondientes
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacidn de infarmes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aguetlas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y entrega de piezas postaies libres de impuesto.

2 Apoye en el proceso v entrega de piezas de apartados postaies.

3 Apoye en el proceso v entrega de piezas standard

4 Apoye en |2 busqueda de piezas postales para usuarios.

5 Apoye en la atencion a usuarios del servicio postal

6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en los sistemas las piezas postales entregadas a usuarios.

8 Apoye con la elaboracion del reporte y control de |18s piezas entregadas durante el corte.
3 Apoye en la atencion a usuarios del servicio pastal via telefono

10 Apaoye en la recepcion de piezas postales para envio nacionai.

11  |Apoye en el proceso para distribucion de piezas postaies a nivel nacional.

12 |Apoye en la elaboracion del reporte de piezas posteles para envio nacional.

13 Apoye en la digitacion de piezas postales.,

14 |Apove en la elaboracion de bases para registro de piezas postaies.

13 Apoye en la elaboracion de reportes de formas 83-A2

16 lApoye en la elaboracion y registro de envios nacionaies standard.

{F) =
BRENDA 3 {i7A5€TH MENCHU GUILLERMO

Ei presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICC/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto dei ,
ombre completo de CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | cun: 2571 44447 0110
Contratista:
t
Numero de Contrato: 70-2020-029-DGCT T de . 5257428-8
/contratista:
Servicios [Técnicos o .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
.10,387.10 - ~202
Contrato: Q.10 Contrato; 02-01 al 31-03-2020
. ' Periodo del .
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 D1-03 al 31-03-2020
informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a
través del monitor del equipo de Rayos X v las actividades que conformen el proceso de recepcidn y
1 distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION" )
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
2 DIRECCION"
3 Brindar apoye en Ja actividades que se realicen sobre el descanso visual
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos 2 la fosa de escaneo con el fin de
4 minizar errores y maximar la optimizacidn del equipo
Apovyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
5 seguridad establecidas
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas
5 durante el periodo
Apoyar en el traslade de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA
7 DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorics y/0 insumos del equipo para
8 verificar su estado
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algiin tipo de anomalia en la
g pagueteria revisada ¢con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOQDO DEL INFORME
1 Se apoyd atendiendo a usuarnos,
2 Se apoyo en la enfrega de piezas postales y su tramite de desaduangje.
Se apoyd en la recepcidn v apertura de saccs procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas
3 estanterias
4 Se opoyd en dar_ingreso vy egreso de las piezas postales en el sistema diariomente.
5 Se apoyo en la descarga de paguetes entregados.




6 Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite.

Se apoyd en la impresién de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de la caphahy

7 que se envion @ los usuarios por medio de los carteros.
3 se apoyd escanec de citaciones por departamentos y zonas de la cagital.
] Se apoyd en oplimizar espacio. pora ubicar paguetes en las estanterias.

El presente informe responde a I5-estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Grron
bk .SL!F)-DireCtOF General
> Direccion General de Correosy Telegrafos




INFORME PERIODICO/&E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre compieto del

. DIEGO ANTONIO CIFUENTES MONTUFAR  [CUL 3001 5236
Contratista:
- NIT del
Numero de Contrato: 71-2020-029-DGCT ) 9835358-6
contratista:

Servicios (Técmicos o
Profesionaies):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
L[Contrato:
"|Periodo de!
Monorarios Mensuales: 0.3,500.00 Periododel | ) 03 2131-03-2020
Informe: _ ]
Unidad Administrativa Subseccion de Envics Postales Internacionales del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postaies.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apovyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el procese
de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

1

Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental :

Apoyar en las actividades técnicas operativas gue se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
3 Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apovar en |z logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en |as que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en recepcion de 1,391 de piezas postales para digitacion de datos en sistema |PS
) Se apoyo en el despacho de 891 piezas postales digitadas en sistema IPS al area de Distribucion Especial
3 Se apoyé en la traslado de 500 piezas postales digitadas en sistema IPS al area de aperturas.

Se apoyo con la vbicacion y entrega de 1,666 piezas postaies al drea de Servicio al usuario.
4

Se apoyo en la elaboracion de despachos de 19 rutas metropolitanas. Con la cantidad de 1,011 piezas
g postales nacionales.

Se apoyé en ia elaboracidn de despachos de 11 rutas departamentales. Con Ia cantidad de 70 piezas
5 postales nacionales.

Se apoyé en |z elaboracién de informes en la subseccidn de operaciones postales de los movimientos
gue se realizaron de ingreso, distribucidn, rutas, entregas v retormos.




Se apoy6 en la elaboracidn de despachos de 23 rutas metropolitanas. Con la cantidad de 382 piezaSt
10 |postaies distribuides en el area metrepolitana.

{F)

DIEGO ANTONIG CIFUENTES MONTUFAR

- El presente informe respande a lo estipulade en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos tarmings de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e e

Ing. Caflos David Cuevas Giron

Subdirector
Carlos David Cuevas g‘;}ﬁn

¥ ‘Sqf:;-Director General
§ Direcion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

I‘-‘-\\ .:.-‘.- d :,' -:'.\\ N '
Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI 2743 10651 050~ )
Contratista: ESTRADA
Numero de contrato: NIT del
72-2020-025-DGCT Contratista: 8527220-5
Servicios (Técnices © Corvicios Tacm]
Profesionales): GFVICIOS Tecnices
Monto total del contrato: Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Q.10,387.10 /Contratista: k
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-03 al 31-03-2020
“ 0.3,500.00 eneco
. Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales. /
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovyar en |a preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental. '
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.
4 Apovar en {as actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
B Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por Jas autoridades superiores.
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA”
debers desarroliar todas aquellas otras actividades que s& deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postaies def drea metropolita n" NE:

1
del drea departamental. i
2 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 2,618 piezas postales comerciales y particulares.
3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales del
area metropolitanay 7,686 de piezas postales del érea departamental.
4 Se apoyd en |a preparacion de 3,018 despachos y 400 develuciones de las piezas postales,
comerciales y particuiares del drea metropolitana.
s Se apoyd en prestar ¢l servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
6 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7 Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de

1,666 piezas postales.

{F)

ROBERTO EQTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL QRELLANA cul
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
N d trato: NIT del 10110410-3
umero de contrato 23.2020-079-DGCT e .
_ . Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): ervicios Técnicos
Meonto total del contrato: Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Q.10,387.10 _Contratista:
- N . o - R ¥
Henorarios Mensuales: Q.3.500.00 Penodo.del 01-03 ai 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamentos de Operaciones
donde presta los servicios: Postales. /

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma al
proceso de recepcion y distribucidon de piezas postales de manera eficiente

2 Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postaies del drea

metropoiitana y departamental
3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de

Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades qgue se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y
disposiciones nacionales e internacionaies que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores

g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoy6 en la elaboracion de 205 rutas de reparto de piezas postales del drea metropo[?fanwlg/
del drea departamental.

2 | Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 2,618 piezas postales comerciales y particulares.
3 | Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales del
area metropolitana y 7,696 de piezas postales del drea departamental.

4 | Se apoyd en la preparacién de 3,018 despachos y 400 devoiuciones de las piezas postales
comerciales y particulares del &rea metropoiitana.

5 | Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitanc.

6 | Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion vy el despacho de
1,666 piezas postales.

Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 | Se participd en el requerimiento de trasiado de piezas postales asignado por las autoridades
superiores a las agencias y municipios de: Antigua Guatemaia, Ciudad Vieja, San Lucas Sacatepéquez,
San Miguel Duefias, Santa Lucia Milpas Altas, Santiago Sacatepéquez, Santo Domingo Xenacoj y
Santo Tornas Milpas Aitas del departamento de Sacatepéquez (3, 4 y 5 de Marzo de 2020). Villa
Canales {10, 11y 12 de Marzo de 2020).

~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos térmings de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformdad por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

o7

Shtls David Chevas Girdn
; s Glavid Crevas Girsn
% g Sub-Director General
£ Dwe:cir’m General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

let HECTOR
Nombre completo RENE CAHUEC UL 2291 48204 1503
del Contratista: ACO)
Numero de .
74-2020-029-DGCT NIT del contratista: 3855486-0
Contrato: )
Servici Ju st ..
ENIC‘{.(JS {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales}):
|
Monto total de €.10,387.10 Plazo del Contrato: 02-01 3l 31-03-2020
Contrato: E
H 2 /| -,
onararios Q.3,500.00 Periodo de! 01-03 al 31-03-2020
Mensuales: informe: Y%
Unidad
Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para |z elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
1
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan scbre el registro de ingreso vy egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos v devoiuciones de las piezas postales
4 comercial y particuiar
Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apoyar en la presentacion de informas solicitados por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por |as auteridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA' deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDQ DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidén de 205 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana y 118 del drea departamental.

1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 283 y 69 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

2 -
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas
postales del édrea metropolitanay 7,696 de piezas postales del area departamental.

3
Se apoyd en la preparacidn de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.

4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el
despacho de piezas postales.

6

(F)

HECTOR RENE CAHUEC 5601

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago regpectiva.

Al

Ing. Carlos David Cuevas Girdn

ubdirector
C?zr‘g.s David Cuevas Giron
; ISub-Director General
7 Direcci6n General de Correos ¥ Telégrafos




/
INFORME PERIODICG/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-| Nembre completo
dei Contratista:

YUNIR ANTONIO
CORTEZ GARCIA

CulL:

1667 99025 2215

Numere de
Contrato:

75-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

5192580-7

Servicios [Técnicos
o Profesionales):

Servicios

Técnicos

Manto total del

(1.10,387.10 Plazo del Cantrato: 02-01 al 31-03-2020
Contrato: '
Haonararias Q.3,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
mini iva . e s .
Administrat Subsaeccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de
. piezas postales
Apovar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postaies en el drea metropolitana y
2 departamenta!
Apovyar en las actividades que se realizan sobre el control de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar Apcyo en las actividades de preparacion de despaches y devoiucicnes de las piezas
4 postales comercizl y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apovar en las actividades gue se realizan pars garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacicnales e internacionales que reguian las actividades postaies
g Apovar en la presentacion de informes solicitades por las autoridades supericres
) Atender otras actividades gue le sean asignadas por ias autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de 13 presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Na,
Se apovyd en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana v 118 del drea departamental.
1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 607 y 52 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas
postales del drea metropoelitana y 7,696 de piezas postales del area departamental.
3
Se apoyd en la preparacion de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.
a
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metrepolitano.
5
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el
despacho de piezas postales.
6

' 1O CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulade en el contrate administrativo suscrita con e prestador de

servicios y sus respectivos téeminos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de cgnformidad, per 1o

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de pago
. 14
(&

EURBIEEOR Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIOD!CO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:

Numero de Contrato:

76-2020-029-DGCT NIT del

contratista: 43172334

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicaos
Profesionales):

]
Monto total de! Contrato: Q10,387.10 Plazo de 02-01 al 31-03-2020
(;ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.2,500.00 Perioda del 01-03 af 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en fos envios
2 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a demicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacidn de informes scbre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
g Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales v def drea metropolitana
6 Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, v sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitadas por las auteridades superiares
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.
Se apoyo en |a entrega de 892 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 1,6 y 8 ciudad
4 capital.
5 Se apoyd en devoluciones 90 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

iﬂﬂazxd Cuevgsr%;{on

& Sub DI"EC‘EOF General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del COSME BOCEL XICAY cul: 1777400270408

Contratista:

Numero de Contrato: 77-2020-025-DGCT NIT del‘ 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
]

Monto total del Contrato: Q.10,387.10 azodel | o) 51 a131-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q:3,500.00 Periodo del 01-02 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicies:

Subseccidon de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinataries que figuren en los envics
> Apoyar en |a clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en |la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovar en la realizacidn y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
c Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, v sacas correspondientes para ser entregados os envios a
8 los usuarias previa revisidn de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 [Apovarenla presentacion de informes solicitados por [as autoridades superiores
11 |Atender otras actividades qgue le sean asignadas por ias autoridades superiores

12

Las actividades descritas son 2nunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL, CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

Se apoyo al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd entrasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificer por celenias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 679 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 3,5, 8y 18
4 ciudad capital.

5 Se apoyd en devoluciones 98 piezas, de correspondencia estandar.

Contratista Cgsﬁ\e Bocel Xicay

El presente informe respande a le estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, perlo
gue se autoriza a guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa det DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO | CUI: 2317 22079 0501
Contratista:
Numero de Contrato: 78-2020-029-DGCT NIT del 1705056-1
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
i Plazo del
Monto total del Contrato: Q.10,387.10 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: .3,500.0Q 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Admmlstrat:v? . Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en [a distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios gue figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacicn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovar en la realizacién de despachos y develuciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apayar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 fos usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
1g | Apovyar en la presentacidn de informes solicitades por fas autoridades superiores
11 | Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoyo &l area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia

1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia esténdar de aperturas al drea de carteros.
Se apoy0 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y

3 |avenidas asi llegando a su destino final cada correspondencia estandar. .
Se apoyo en la entrega de 741 piezas de correspondencia estandar zonas

4 |entregadas 4 y 10 ciudad capital.

5 |Se apoy6 en devoluciones 123 piezas, de correspondencia estandar.

(F) %/

Contratista D |que Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

dlrect rC Umoe.vm %q;«%@ron

% Carlos
%‘ Sub-Director General
a2

e, & Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIMON ALEJANDRO COBAR cun: 3010 95833 0101

Contratista: HIDALGO

Nimero de Contrato: 79-2020-028-DGCT NIT del 10107546-4
contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto Total del Q.10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Pericdo del 01 al 31-03-2020
informae:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postaies del Departamento de Operaciones

servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en ias actividades técnicas operativas asignadas ¢
cada seccion que conforma el proceso de recepcion y distribucion
de piezos posiales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria
en las agencias postales detl drea metropolitana y departamental.

3 Apaoyar en las aclividades técnicas operativas que se reaiiza en ias
subsecciones de la Seccién de Operacionss Postales.

4 Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento
de desaduanagje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarics del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se redlizan para garantfizar el
cumplimiento de las nomas v disposiciones nacionales e
infermnacionates que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por
Ias autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las
autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por las
autoridades superiores.

NoO. ACTIVIDADES/RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Se apoyd en la elaboracidén de 205 rutas de repario de piezas
postales del drec metropolitana v 118 del drea departamental.

2 Se brindd apoyo en las aclividades de enirega de 2,418 piezas
postaies comerciales v particuiares.

3 Se apoyd en las actividades gue se redlizan sobre el confrol de




ingreso de 13,683 piezas posiales del drea metropolitfanay 7,696{;;_’@
piezas postaies del drea departamental. NN

4 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en oficina de zona .-
en la lecalizacién y el despacho de 1,444 piezas postales.

5 Se apovd en la bisqueda de pagueteria departamental enla
pbodega de rezago.

(F)

SIMON ALE COBRAR HIDALGO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito conel
prestador de saervicios y sus respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a guien correspoinda, para que precedan al trdmite de pago

respectivo.
2e1l

Vo. Bo. Nombre, cargo vy sello

(F)

S Carlos David Cuevas Girgn
e ) 2 i
2 %0% 5 Sub-Director General

o

s Direccién General de Comeos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Irma Liliana Gonzalez Judrez cul: 1829 36805 0206
: NIT del
Numereo de Contrato: 80-2020-029-DGCT contratista: 8024948-5

Servicios (Técnicos o

i rvici SNk
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Ptazo del 02-01 al 31-03-
Contrato: Q.10,387.10 Contrato: 2020
Honorarios Periodo del { 01-03 al 31-03-
Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal det Departamento
de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGIUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el procaso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 | Seccion de Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

n

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimients de las normas y
disposiciones nacicnales e internacionales que reguian las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

Atender ofras actividades gue le sean asignadas por las auteridades superiores

w0 |, |~




No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoyé en atencion al cliente en el drea de Fardos Postaies

2 Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

3 Se apoy en 12 reubicacidon de piezas posizles pendientes de trémite.
Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piczas postales, v en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas

4 | estanterias.

5 | 8Se apoyb en cargar y descargar los envios con su respective nimero de guia.

(F)

El presente informe responde & lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
paga respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo MILTON ALEJANDRO .

del Contratista: GUZMAN PRADO cuk: 3003 14361 0101
Numero de 81-2020-029-DGCT NIT del 94956901
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o

Profesionales); SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del

. . 02-01 al 31-03-
Contrato: Q.10,387.10 Contrato: 2-01 al 31-03-2020
Honorarias Q.3,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Mensuales: informe:
Unidad

Administrativa

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamente de Operaciones Postales
donde presta los

Servicios:
Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técenicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso
de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovar en [a preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del 4rea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de

Operaciones Postales;

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal,

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apovar en [a elaboracién y presentacion de informes sclicitades por las autoridades superiores.

& | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

0 .. . s
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 | Se apoyé en la recepciéon de sacas de Combex durante el mes de Marzo
2 | Se apoyé en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Se apoyd con la apertura de las sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
3 |Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paguete
4 |(PP)anivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y
Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.
5 |Se apoyd en la elaboracion de los informes de los compafieros del drea de Aperturas

Milton Alejandro Guzman Prado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por le que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. J
w2

0. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICOJ'{)E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker
Alvarez cut:
3005 70080 0101

Numero de
Contrato:

82-2020-025-DGCT | NIT del contratista:
i 9550366-8

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Contrato:

Q10,387.10 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020

Honorarios
Mensuales:

(3,500.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020

Unidad
Administrativa

donde presta log

Subseccion de Distribucion Pastai del Departamento de Operacidn Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en |as actividades gue se realizan para Ia elaboracidn de rutas de reparts de piezas postales
1
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropalitana y
2 departameantal
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
2 piezas postales
Brindar apoye en las actividades de preparacion de despachos v devoluciones de lss piezas postaies
comercial y particular
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apovar en a logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se reaiizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacienales e internacionales que regulan las actividades postales
2 Apoyar en |z elaboracidn y presentacién de informes solicitados por |las auteridades superiores
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la elaboracion de 205 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana.
1
Se apoy0 en la elaboracion de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea
departamental.
2
Se apoyd en la distribucién y entrega de 2,618 piezas postales de! drea metropolitana y
7,143 del drea departamental.
3
Se apey6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas
postales del drea metropolitana y 7,696 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuaric oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,666 piezas postales,
6 .
Se apoy6 en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoy0d en la recepcidn de piezas postaies provenientes de COMBEX.
3
Se apoyd en la preparacién de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.
9

(F) /ﬁ

Gerald Arnaid Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipuiado en el contrato administrativo suscrito con e prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de confo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

idad, por lo

N S Al

Ing.\tarlosbavid Cuevas Giron
Subdirector
TN Carlos David Cuevas Giron
2 A= Sub-Director General
= Direccin General de Correas y Teldgrafos

(




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JACQUELIN SUSANA CARDONA RECINOS Cul: 1354082470101

Numero de contrato: 83-2020-029-DGCT NIT del
contratista: 53611910

Servicios (t&cnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Maonto total del contrato: Q. 10,387.00 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios mensuales: Q. 3,500.00 Periodo del { (01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad administrativa Seccion de Operacicnes Postales

donde presta los servicios: | de| Departamento de Operaciones

Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacidn de [as rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido v comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apovyar en las actividades gue se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en |a logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apaoyar en la presentacién de informes solicitados por 125 autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL

10 CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales estandar.
3 Apoye en la recepcidon de piezas postales para envié nacional.
4 Apoye en la bisqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apoye en la atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
8 Apoye en el reporte mensual de piezas postales.

/

Contrat@axq{wliwa rdona Recinos"

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre

completa de! cuL: 2268 96897 0101

Contratista:

BILLY STEEV SAM

PASTORES

Mumero de
Contrato:

84-2020-029-DGLCT NIT del contratista; 67643809

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS TECNICQS

Monto total
del Contrato

Q.16,387.10 Plazo del Contrato: 02-1 al 31-03-2020

Honorarios
Mensuales:

Q.3,500.00 Periodo del Informe: 01-03 a2} 31.03-2020

Unidad

Administrativa
donde presta

los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién gue conforma el procese de recepcidn y
distribucion de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental
3 Apayar en ias actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de |a Seccidn de Operaciones Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apayar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacian.




No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
Se apoyo en 1a elaboracion de 205 rutas de reparto de piezas postales del area metropohtan‘a
L NG
Se apoy6 en la elaboracidn de 118 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
2
Se apoyd en a distribucién y entrega de 2,618 piezas postaies del drea metropolitanay 7,143
del dres departamental.
3
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales
del drea metropolitana y 7,696 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en ¢l drea metropolitana.
3
Se apoy6 en |a logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,666 piezas postales,
&
Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyd en |z recepcidn de piezas postales provenientes de COMBEX.
3
Se apoyé en la preparacién de 3,018 despachos y 400 devoluciones de fas piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
S /

" SAM PASTORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismeo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponds, para que precedan al trémite de pago respectivo.

& chasles Da id Cuevgas Girén
Cuevas Girén

Irector Generai




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

lose Eduardo Lépez

del Contratista: Chavez cot: 3650 54585 0101
Numero de 85-2020-026-DGCT | NIT del contratista: 10533005-1
Contrato:

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q10,387.10 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios 03,500.00 Periodo de/ Informe: 01-03 al 31-02-2020
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacion Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades gque se realizan para Iz elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
Apovar en las actividades de distribucidn vy entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales .
Brindar apoye en las actividades de preparacion de despachos v develuciones de las piezas postales
4 comercial y particular
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
5 Apovar en |z logistica de atencién a 1os usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el ¢umplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades que sea designado por las auteridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque, “EL CONTRATISTA’ debers
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en |z elaboracidn de 205 rutas de reparto de plezas postales del drea
metropolitana y 118 dei dres departamental,
1
Se brindd el apoyo en ias actividades de entrega de 719 v 46 devoluciones de piezas
postales comerciales v particulares,
2
Se apoyd en las actividades gque realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas
postales del area metropolitanay 7,696 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoyd en la preparacion de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del area metropolitana.
4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de piezas postales,
&

E! presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por io
que se autoriza a quien correspanda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o=k § T

( Ing. Carlos David Cuevas Girdn




INFORME PERIODCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre compieto

del Contratista: LUIS ANIBAL MORALES GUDIEL | CUL: 2558 47926 0101
Numero de NIT del

Contrato: 86-2020-029-DGCT comtratista: 10168625-0
servicios {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Q. 10,387.10 Plazo de! Contrato: | 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
i Periodo dal
Honorarios Q.3,500.00 enodo e 01-03 al 31-03-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa .. . .
ini V Section de Operaciones Postaies del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma 2l proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropalitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de [a Seccidn de
Operaciones Postales
4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante ¢! procedimiento de desaduanaje
5 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan |as actividades postales
7 | Apayar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades supericres
8 | Participar en [as actividades en las que sea designada por las autoridades superiores
9 | Atender otras actividades que e sean asignadas por las auteridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

1 | Se apoyo en la organizacién de sacas y estanterias en la bodega No.1, '

2 |%e apoyd en la entrega de envios postales en Fardos Postales v en el Escaneo de los mismos.
Se apoyd en las actividades directamente refacionadas con la atencién al usuaric, recepcion, entrega de
paquetes, lamadas para consuita del estado de los paquetes, Se apoyd en la salida de sacas desde 12
3 | seccidn de aperturas hasta la seccidn de fardos Postales,

Se apo aslado de piezas postales a la Bodega No.2 y en las actividades relacionadas con la
acion yistribycién de paqueteria en el drea de fardos postales.

L0

LUIS ANIBAL ALES GUDIEL

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrita con el prestador de servicias v
sus respectives términos de referencia, asimismo, s encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien correspanda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

m"z//(_ I /J

Car[os David Cueygg Giron
: _Sgb—D:rector General
> Directin Generg) ge Correos y Telgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo dei
Contratista:

CHRISTIAN
ALFONSO PENA
DEL AGUILA

CUL

1870 86101 0101

Nurnero de
Contrato:

87-2020-029-
DGCT

NIT del contratista:

6846443-6

Servicios
{Técnicos o

‘Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total
del Contrato:

Q. 10,287.10

Plazo del Contrato:

02-01 al 31-03-2020

Honcrarios
Mensuzles:

Q. 3,500.00

Periodo del Informe:

01-03 al 31-03-2020

Unidad

" Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades téenicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcion
y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

9 Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental.

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante ef procedimiento de desaduanzje

5 Apovar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apovar en |as actividades que se realizan para garantizar ¢l cumplimiento de las normas y disposiciones nacionaies e
internacionales que reguian las actividades postales

7 Apovar en |a elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores

8 Participar en fas actividades en las que sea designade por las sutcridades superiores

g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .

No.
Se apoyd en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del drea metropohtana
1
Se apoyo en la elaboracidn de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2
Se apoyd en la distribucidn y entrega de 2,618 piezas postales del drea metropolitana y 7,143
del 2rea departamental.
3
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales
del drea metropolitanay 7,696 de piezas postales del drea departamental.
4
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
g
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho deg
1,666 piezas postales.
6
Se apoyd en la organizacién de |la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyd en la recepcidn de piezas postales provenientes de COMBEX.
8
Se apoyo en la preparacion de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
£l
(F)
CHRISTIAN ALFONSQ
El presente informe respon lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos término

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ﬂv/// %/ﬁj

C\arlos 6EV|d Cuevas Giron

) Sub- D:rec..or Genera!
Drreccmn Generl de Corregs ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

3 Alan Mauricio Chacén Monzén | CUI: 2871210110101
Contratista:
Numero de Contrato: 88-2020-029-DGCT NIT cle[. R762363-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.10,387.10 Contrato: 02-1 al 31-03-2020
Honorarios Q.3,500.00 Periodo del 01-3 al 31-03-2020
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los _Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoye en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidn vy distribucidén de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovar en la preparacion de las rutas parza entrega de pagueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de

Operacicnes Postales

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el pracedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as narmas y
disposiciones nactonales e internacionales que regulan ias actividades postale

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por 1as autoridades superiores

8 Participar en las actividades que sea designade por las autoridadas superiores.

9 Brindar apovo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”

10 . . . .
debera desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




<

. g-i"\

SO4v

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apeyo en la recepcion de sacas de Combex.
2 | Se apoyo en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucidn Especial, Atencidn al Usuario

Se apayo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequeiio paquete
(PP} nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y
Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

(F}

ALAN MAURIC)OJGHACON MONZGN

El presente infarme résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de confermidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)ﬁ/( )( /A

VO\ -lng. Carlos Davig Cuevas Girn
:f"i& Carlos David Cuevas Grron

A

2% sub-Director General
7 S eqcion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI| CRUZ Cul
Contratista: _ BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: NIT del 10245228-8
89-2020-025-DGCT Contratista:
Servicios (Técnicos o Servici -
Profesionales): ervicics Tecnicos
Monto total del contrato: Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Q10,387.10 Contratista:
H ios M les: i -03-
onorarios Mensuales 0.3.500.00 Periodo del 01-03 &l 31-03-2020
informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcidn v distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en ia preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del érea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccidn de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarics del servicio postal.

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracidon y presentacién de Informes solicitados por las autoridades
superiores.

3 Participar en las comisicnes asignadas por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente
contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

[

Se apoyd en la efaboracion de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoyd en la distribucién y entrega de 3,018 piezas postales del area metropolitanay 7,143 de!
area departamentsl.

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales del
drea metropolitanay 7,696 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,666 piezas postales.

6 Se apoyd en la presentacién de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

7 Se apoyo en la organizacion de |a bodega de suministros de la agencia central zona 1.

g Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 2,618 piezas postales comerciales y particulares.

. ot e—se

KATERIN YARENT CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador
de servicios vy sus respectivos términos de referencia, asimismeo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza 2 quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago

*ﬂ(%OA

Cag rios David Cuevas Girén




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

. MARIA DEL CARMEN FAJARDQ FLORES cul: 1834 84630 02
Contratista:
Numero de Contrato: 90-2020-029-DGCT NIT del 5622794-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téenicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.10,387.10 azo de 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
3 Periodo del
Honorarios Mensuales: (.3,500.00 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de QOperaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades tecnicas operativas asignadas a cada seccién que
1 conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
5 |postales del area metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades tecnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 |Seccién de Operaciones Postales
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
4
5 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar ¢l cumplimiento de las normas
6 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
- Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL
CONTRATISTA" debera desarroilar todas aqueilas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo6 en la atencion de usuarios
2 |Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyo en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas
3 estanterias.
4 |Se apoyo en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
5 |Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de tramite.
Se apoyd en la impresién de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios
6 |por medio de los carteros.
7  |Se apoyo en atender llamadas de los usuarios
8 |Se apoyd en gestiones en el area administrativa.

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(ﬂc’y/ % /J

- Y
23q. Bo. Nombre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Coniratista:

Jose Antonio de lesus

: 3309 84861 1609
Gomez |Lopez

Cul:

Numerc de
Contrato:

91-2020-029-DGCT NIT del contratista: 9865850-6

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total
ded Contrato:

Plazo del Contrato:

Q.10,387.10 02-1 al 31-03-2020

Honorarios
Mensuales:

Q.3,500.00 Periodo dei Informe: 01-03 al 31-03-2020

Unidad

Administrativa
donde presta

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conformz el procese de
recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamentat

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en Jas subsectiones de la Seccién de Operaciones
Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en |a logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en |as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postaies

7 Apovar en |a elaboracidn y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores

8 Participar en |as actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en |a elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postaies del drea
metropoiitana.

1
Se apoyd en la elaboracién de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea
departamental.

2
Se apoyd en la distribucion y entrega de 2,618 piezas postales del drea metropolitana y
7,143 del drea departamental.

3 .
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas
postales del &rea metropoiitanay 7,696 de piezas postales del drea departamental.

4 _
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

S
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho
de 1,666 piezas postales.

&
Se apoyo en la presentacion de informe de actividades mensuales salicitados por
autoridades superiores.

7
$e apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8
Se apoyé en la recepcidn de piezas postales provenientes de COMBEX.

9
Se apoy6 en la preparacion de 3,018 despachos y 400 devoluciones de |as piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

i0

(F) %

Jose Antonio de Jesus Gomez Lopez

Ei presente informe responde a lo estipulade en e contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de confermidad, porlo gue
se autoriza a gquien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respective.

a\.;gz%u Vas (':‘-{IpmTz
or General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | Francisco David Bernal CUl:
def Contratista: Qsorio 2209 30783 0101
N
umero de 92-2020-025-DGCT | NIT del contratista: 8139423-3
Contrato:
Ser\ncmr: (Técnicos - Servicios Técnicos
o Profesionales):
M total del
onto total de Q10,387.10 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honararios Q3,500.10 Periodo del Informe: 01-03 2l 31-03-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacion Postales
donde presta los .
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas 2 cada seccién gue conforma €l
1 proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postaies de manera eficiente
Apoyar en la preparacidén de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de 1a Seccion de
Operaciones Postalas
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios dei servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar ef cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionzles que regulan las actividades postales
Apovar en (a elaboracion y presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyc en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiares
Las actividades descritas son enunciativas mas neo limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME : .
Se apoy6 en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del area ! - /
metropolitana.

1
Se apoyd en la elaboracién de 118 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.
2
Se apoyé en la distribucidn y entrega de 2,618 piezas postales del area metropolitana y
7,143 del drea departamental.
3
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas
postales del drea metropolitanay 7,696 de piezas postales del drea departamental.
4
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 1,666 piezas postales.
5
Se apoyé en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
6
Se apoyd en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.
7
Se apoyd en |z preparacién de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas
postales, comercizles y particulares del darea metropolitana.
8

Francisco David Bernal Osorio

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. B

(" JC//CJ/L{/

3 Irlos David Cuevas.Girén
*) Car 0s 1ems iron

a Sub- reclor eneral
& Direccién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombn‘e Completo del Floridalma Montenegro Chang Cui:
contratista: 2596 55837 0101
NIT del
Numero de Contrato: 93-2020-029- DGCT contratista: | 7994017-2
Servicios [Técnicos . . .
Serviciaos Técnicos

postal):
Maonto total del Ptazo del
Contrato: Q.10,387.10 Contrato: 02-01 al 31-03-2020

. Periodo del | 01-03 al 31-03-2020
Honorarios Mensuales:

(.3,500.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del departamento de operaciones postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el procese de
recepcion v distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de 1as rutas para entrega de pagueteria en [as agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.

Apovar en las actividades técnicas opearativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correc hibrido y comercio electrdnico, distribucidén postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apeoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan fas actividades postales.

Apoyar en la presentacidn de informes solicitades por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en digitar ( PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la Capital 900 Paguetes y para
departamentos 1200 paquetes ) PAQUETES DE CERTIFICADOS ( 65 a nivel Capital y 50 Departamental )
FARDOS POSTALES ( Pequeiio paquete 60 Despachados y paquetes certificados 50 ) en el area de Aperturas

1 General.

2 Se apoyd en pegado de stiker a nivel capital fueron 6,500 cartas Distribuidas y 2,500 Departamentales.

3 Se apoyd en Despachar a nivel Departamental 4,000 Piezas.

(F)_{ fbor——
,,Gd\'jtrat st31 Floh}ﬂalma Montenegro Chang
; -1 |

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(ﬂﬁ/(}(’f/ 3

Ing Carlos David Cuevas Girén

Carlos David Cuevas Giron
= Sub Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cornpieto del GONZALO ORTIZ PEREZ cul: 1801 32544 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 94-2020-023-DGCT NIT del . 35724285
contratista:

Servicios [Técnicos 0 Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.10,387.10 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honerarios Mensuales: Q:3,500.00 Perioda del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacienes Postales

Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la distribucidn de los productos postales, telegrdficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren &n los envios

1
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacionai € internacional
Apoyar en [a realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovyar en la realizacidn de despachos v develuciones de [a correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y dasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyerenla presentacion de infermes solicitados por las autoridades superiores
11 1 Atender otras actividades que le sean asignadas per las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ja presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colenias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 1,013 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 2 y 14
4 ciudad capital.

5 Se apoyé en devoluciones 116 piezas, de correspondencia estandar.

(F)
Contratista @nfalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i I
Nombre: .comp eto  de Byron Alexander De Leon Arevale | CUR
Contratista: 2332253070101
Numero de Contrato: 95-2020-02%-0DGCT NIT del contratista: 962716-2
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q10,387.10 Plazo del Contrato: 2-1 al 31-03-2020
Honorarios Mensuales: {3,500.00 Periodo del Informe: 1-3 al 31-03-2020
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

8rindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn gue conforma el proceso
0 de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Qperaciones Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovar en la logfstica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
g disposiciones nacionales e internacionales que regulan [as actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7
2 Participar en las actividades en las que sea designado por [as autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo en la recepcion de sacas de Combex.
2 | Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Se apoye con la apertura de las sacas v la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e
3 | Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencidn al Usuario
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete (PP) a
nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y Encomiendas
4 | CPanivel capital, departamental y fardos postales.

(7 >y

=

)

——

Byror@r De Lédn Arévato

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términas de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
Corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.,

72

0. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Carlos David Cuevgs Giiron
_Su_b—Dlrecto.r General
Direccion General de Corregs  Teiégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto

Anderson de Jesus

del Contratista: lopezTal | “UF 2989 97487 0101
Numero de 96-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 9931061:3
Contrato:

Servicios [Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos -

Monto total del

Q10,387.10 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios a3,500.00 periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020
Mensuales;
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccion da Distribucion Postal del Departamento de Operacion Postales

servicios:
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
1 metrepotitana v departamental
Apovar en las actividades de distribucidn y antrega de piezas postales en el drea metropolitana y
Z departamental
Apovyar en las actividades que se realizan sobre el registro de Ingreso y egreso de los despachos de
2 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y develuciones de las piezas
4 postales comercial y particular
5 Apovyar en |as actividades que se realizan sobre mensajerfa interna y externa
6 Apaoyar en la logistica de atencidén a los usuarios del servicio posta
Apovar en las actividades que se reatizan para garantizar e cumplimientoe de las normas v
dispasiciones nacionales e internacionales que regulan |as actividades postales
Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades gue e sean asignadas por las auteridades superiores
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidn de 205 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 118 del drea departamental.
1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 626 y 110 develuciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apovy6 en las actividades que realizan sobre ¢l control de ingreso de 13,683 piezas
postales del drea metropolitana y 7,696 de piezas postales del area departamental.
3
Se apoyé en la preparacion de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del érea metropolitana.
4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apovy6 en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la iccalizacién y ef
despacho de piezas postales.
6

{F)

Andersan de Jesus Lopez Tzul

E! présente informe responde a lo estipulade en el contrate administrative suserite con el prestador de
servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por [0
fue se autoriza a quien correspenda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del MARIO GERARDO PALENCIA | ¢y, 2153988230101

Contratista: PAIZ

Numero de contrato: NIT del 7884072-4

$7-2020-029-DGCT - Contratista:

Servicios (Técnicos o . L

Profesionales): Servicios Técnicos

Manto total del contrato: Q10,387.10 Zf:::::ita 02-01 al 31-03-2020

Henorarios Mensuales: 3,500.00 Pericdo del 01-03 al 31-03-2020

Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién

donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropelitana y departamental

2 Apovar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en ei area metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME )

1 Se apoyé en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del érea metropolltana y 118'—-- ~
del area departamental.

2 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 2,618 piezas postales comerciales y panaculam%:;- e

3 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales del area
metropolitana y 7,696 de piezas postales del area departamental.

4 Se apoyé en la preparacidén-de 3,018 despachos y 400 devoluciones de |as piezas postales, comerciales
y particulares del drea metropolitana.

5 Se apoyd en prestar ¢l servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

€ Se apoyod en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuaric oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de 1,666

piezas postales.

(F)
MARIO GERARDO PALENCIA PAIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por
lo que se autoriza a quien correspondz, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(FTVX% /CA

los David }Suevas Gnron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Sall Blanco Galvez
Contratista: cul: 2282 47810 0101
Numeso de contrato: 98-2019-025-DGCT NIT del
contratista: 69278059
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Manto total del contrato: Q10,387.10 Plazo del 02-01 at 31-03-2020
Contrato:
Honorarios MENSUALES Q3,500.00 Pericdo del | 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios: | de| Departamento de Operaciones

Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apayar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del darea metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas gue se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en |z logistica de atencidn a los usuarios del servicio postat

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar ef cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionates e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades supetiores

ic

Las actividades descritas son enunciativas mas na Jlimitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deherd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MARZO
1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso vy se hizo entrege de piezas de apartados postales.
3 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales estandar.
4 Apoye en |z blsqueda de piezas postales para usuarios.,
5 Apoye enla atencién a los usuarios dei servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de Ias normas que reguian fas actividades postales.
7 Apovye en el reporte mensual de piezas postales.

T,

QO GALY,

El presghte infor responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrite con el
prestator de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

e eA

Vol Bo. Ing. Carlds David Cuevas Girén
BEC .
R RS Bavid Cuevas Giron

Sub-Director General
Diteccion General de Correns y Telégrafos

.t
LT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 028

LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA

Nombre completo del cul 2239729400101

Contratista:

Numero de contrato: 99-2020-029-DGLT - NIT del £544170-8
Corntratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 02-01 al 31-03-
Q11,870.97 Contratista: 2020

Honorarios Mensuaies: Periodo del 01-03 al 31-03-
(24,000.00 informe: 2020

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los Postales,

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 . i .
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales

4 Apayar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

5 Apoyar en las actividades que se realizan schre mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

7 Apovyar an la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

b Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sclicitados por las autoridades
superiores

10 | Participar en las actividades que sea designado por [as auteridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del drea metropelitana.

[

Se apoyd en la elaboracién de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 | Se apoyd en la distribucién y entrega de 626 y 110 devoluciones de piezas postales del area
metropolitana. '

4 | Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales del
area metropolitana y 7,696 piezas postales del area departamental.

5 | Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y ef despacho de
piezas postales.

& | Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7 | Se apoy6 en la preparacidn de 3,018 despachos en las zonas: 4 y 5 de Mixco, zona 16 de la Ciudad.

(F)
LUIS ¥NRIGUEN OPEZ ALBA

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago

gty

rl&:s David Cusvas Girdn
s Salfdir®ater! Cuevas Girin




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

:‘::pt:;:o del JOEL ANTONIO cul:
Contratista: VELASQUEZ SOTC 1972 590300101
oy | -
Numero de 100-2020-029- | 17 dei contratista: 1193177-8
Contrato: DGCT
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
oo toralde Q.11,870.97 | Plazo del Contrato: 02-01 3l 31-03-2020
Contrato:
H ios .
onerart Q.4,000.00 | Periodo del Informe: - 01-03 al 31-03-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa .. ) .
Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Pastales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente
Apovar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
5 del drea metropolitana y departamental
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsunciones de la
3 Seccidn de Operaciones Postales
4 Apovyar en |as actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apayar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio pestal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar €l cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en la elaboracién vy presentacion de informes selicitados por las autoridades
7 superiores
8 Participar en las actividades en |as que sea designado por Jas autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema a nivel capital y
1 departamental
2 Se apoyo en preparacién de rutas para entrega de pagueteria en agencias postales
3 Se apoyo en inventario de Fardos Postales, atencidn al usuario, busqueda de pagquetes.




£l presante informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra racibide de confermidad, por
le que se auteriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

oy

¥0. Bo. Nombre, cargo v selle

Carlos David Cueyas Girdn

L} ‘Sl.f‘b-DIrector General
 Direccion General de Correns ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO
posiaivtiniy MONTESDEOCA | CUI: 2255 07056 0606
) OVANDO
Numero de Contrato: 101-2020-029-DGCT | T del 7950500-1.
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: (.11,870.97 02-01 al 31-03-2020
Contrato: :
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el procesc técnico operativo de “LA
1 | DIRECCION”
5 Apovar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino
Apovyar en las actividades que se realizan sobre controies de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de
5 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las actividades designadas por 1as autoridades superiores

10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




Na. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Se apoyd en |a atencidn al usuario que se presenta a solicitar informacion o a retirar p:ezas
1 postales.

Se apayd en la recepcién de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, dandole ingreso
2 |y ubicacién alabodega en su respectiva estanteria.

3 Se apoyd en dar ingreso, ubicacién e impresion de citaciones de piezas postales al sistema IPS,
Se apoyé en coordinar al personal para la atencion al usuario, ubicacidn de pizas postales en la

4 bodega v reubicacion.

S Se apoyé en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios

6 Se apoy6 en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS,

7 Se apoyt en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

{F)
EDWIN ESTUARDO MONTESDECCA OVANDO

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Carlos D¥aidBuevas Giron
5% Sub-Director General
s Direeeion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTC Cul
Contratista: 2266 64643 0101
N d to: N 4761796-9
umero de contrate 102-2020-029-DGCT IT del -
. Contratista:
Servicios (Técnicos o :ios Téen
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: Plazo del 1 02-01 at 31-03-2020
Q.11,870.57 Contratista:
Honorari les: Periodo del 01-03 al3 -
norarios Mensuzies 0.4,000.00 eriodo de 1-02-2020
_ Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: | Postales :

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1] Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de plezas postales

Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de papelerfa en las agencias postales de! area
metropolitana y departamental

3| Apoyar en la realizacidn de informes de ingresos y egresos de los despaches de piezas postaies

Apoyar en la preparacién de despachos y devaluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5| Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6| Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisicnes u otras actividades asignadas

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales & internacionales que regulan las actividades postales

9| Brindar apoyo en otras actividades que le sean asighadas por ias auteridades superiores

1Q | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

11 . . - ‘s
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME % s
1 Se apoyo en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolltana\ \\_/ )
2 Se apoy6 en la elaboracion de 118 rutas de reparto de piezas postales del area departamental. W
3 Se apoy0 en la distribucién y entrega de 607 y 92 devoluciones de piezas postales del drea
metropolitana.
4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales del érea
metropolitana y 7,696 piezas postales del area departamental.
5 Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de piezas
postales.
6 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7 Se apoyd en la preparacion de 3,018 despachos en las zonas: 6y 7 de Mixco.
b e § /‘/"'
x"-/’ J / 3 \\
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El presente mfcrmé/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i /J

B0s DRHSBLeKES EI6R Girdn
“§Q'699‘i9éctor General
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nambre completo del

i EDUARDO SANTANA GARCIA LUNA Cul: 2756 90245 0106
Contratista:
Numero de Contrato: 103-2020-029-DGCT NI de', . 9746243-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Maonto total del Contrato: 011,870.97 ;/"’m del 02-01 al 31-03-2020
ontrato: :
Honorarios Mensuales: Q. 4000.00 Periododel | ) /- 131032020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar diariamente en |a actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas
1 postales
Apovar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropelitana v
) departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el control de ingreso y egreso de los despachos de piezas
2 postales
Brindar Apoyo en las actividades de preparacién de despachos v devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular
Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
. Apovar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apovar en la elaboracidn v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

e, 'il'},'\‘}

i)




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |

)

e

J
T

Se apoyo en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Viviendas.

2 Se apoyd en el traslado de personal de la DGCT hacia el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Viviendas.

3 Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de vehiculos Propiedad de DGCT.

4 Se apoyo en el traslado de vehiculos de la DGCT a talleres de servicios indicados.

(F)

EDUARDO SANTANA GARCIA LUNA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con/el prestador de servicios y

- e Bo. Nombre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Girén
| S(._lb-Dlrector General
Direccion General de Correog ¥ Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: ! LESTER GEQOVAN! HERMANDEZ MARQUEZ cuL 1933160210101
Numerc de contrato: 104-2020-029-DGCT NIT del
contratista: | §R77541-5
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales): :
Monto total del contrato: Q. 12,612.90 ' Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios mensualas: Q. 4,250.00 Periodo del | 01-03 al 31-03-2020
informe:
Unidad administrativa dende Subseccidn de Distribucién Postal
presta los servicios: del Departamento de Operaciones
Postales,
Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no ser posibie
dar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en Ja clasificacion v distribucidn de correspondencia a domicilios
3 Apoyar en la recepcion de despacho de correspondencia nacional e internacional
4 Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingresec y egreso de los despachos de
correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y de drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despacho y devolucién de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
8 Apovyar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados los envios a
los usuarios previos de la superintendencia de administracion tributaria SAT,
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por fo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarroliar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




Se apoyo en la elaboracién de 205 rutas de reparto en piezas postales del-#rea metropohtaﬂa

Se apoyo en la elaboracién de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucién de 2,618 piezas postales del drea metropolitana y 7,143 del drea
departamental.

Se apoyo en [as actividades que realizan sobre control de ingreso de 13,683 piezas postales del drea
metropolitana v 7,696 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en [a rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de agencia centrai zona 1,

Se apoyo en la preparacion de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas postales, comerciaies
v particulares del drea metropolitana.

Contratiéta: LESTER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ

(F}

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términcos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago

respectivo.
0—A. M/A

Vot Ce&%;%&i’tﬁace&ﬁ@w

s " RlireckIDirector General

a7 S mirsecion General de Correos y Telégrafos
TR




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo del LUIS RODOLFO TOC SANT]Z cul: 1695 18181 0101

Contratista:

Numerc de Contrato: 105-2020-025-DGCT NIT del- 5112621-4
contratista:

Servicios {Técnicos © Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto tatal del Contrata: Q.12,612.90 Plazodel | ) 51 al31-03-2020
Contrato:

Honorarias Mensuales: Q.4,250.00 Periodo del 01-03 al 21-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los sarvicios:

Subseccidn de Distribucion Posta! def Departamento de Operacianes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Apoyar en ja distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovar en |a clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apovar en |a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del aree metropelitana
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en |la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovar en el traslade de fardos postales, vy sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por jas autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por la que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoya al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar separandd
1 para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar |a correspondencia estandar, de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyce en la entrega de 1,052 piezas de correspondencia esténdar dreas entregadas zona 16 y 17
4 Ciudad Capital y municipio de san José Pinula.

Se apoy¢ al departamento de Distribucion Especial a clasificar pequefios paquetes para la zona
5 metropolitana.
6 Se apoyd en devoluciones 86 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

etk Daned DB BiiGiron
% 35 Sub-Director General
/. Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

IOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES cul:

Contratista: 1866 £5377 0606

NIT del

Numero de Contrato: 106-2020-029-DGCT 25653558-7

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monte total del Contrato: Q.12,612.90 Plazodel | ) 41 2131-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel | ) 3 1 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de fos productos postales, telegrificos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envics
Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspendencia a domicilio
2 p
3 Apovar en ja recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
v Apovar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, v sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar ef servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que e sean asignadas por las auteridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per le que, “EL CONTRATISTA™ deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \\\

No.
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
i) correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 750 piezas de correspondencia estdndar dreas entregadas zona 12 ciudad
4 capital y municipio de Santa Catarina Pinula.
5 Se apoyo en devoluciones 142 piezas, de correspondencia estandar.

s @/

/A . 4
Contratista José Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

. T : ey
Vo, Bp |rect% Carlos David Cuevas Giron
"\ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFCRME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARNALDO JOSUE LOPEZ CHAVARRIA | CUI:

Contratista: 2225 21260 0101

Numero de Contrato: 107-2020-029-DGECT NIT de!. 8127190-5
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Téchicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.12,612.90 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.4,250.00 Periododel | ) 3 2131-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en [a distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser pasible dar
1 avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 | Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 |correspondencia
s Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacicn de envios
Apoyar en el traslado de fardes postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
g | usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
1g | Apoyarenla presentacion de informes selicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son snunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




\s

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \ N
e
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estédndar separando para
1 |lazonametropolitana y departamentos.
2 |Seapoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asf llegando a su destino final cada
3 | correspondencia.
Se apoy6 en la entrega de 886 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 7 ciudad capital,4
4 |y 8 del municipio de Mixco.
5 | Se apoyd en devoluciones 72 piezas, de correspondencia estdndar.

(W
(7 A }w\h\

i = z
Contratista Arnald&o_@u@’f&pez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

oot

R bt s

Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MIGUEL ANGEL CHIROY BACH cu: 2426 40451 1410
Contratista:
-2020-029- NIT del
Numero de Contrato: 109-2020-023-DGCT T del 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos,
Profesionales): TR
|
Monto total del Contrato: Q.12,612.90 Pigzo de 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Q.4,250.00 Periado del

Honorarios Mensuales:

01-03 al 31-03-2020

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Apoyar en la distribucion de los productes postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
o Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspendencia a domicilio
3 Apoyar en ia recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacicnal
Apoyar en |z realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana
6 Apovar en a rezlizacidn de despachos y devaluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para sar entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de {a Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apayar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
1g |Apoyarenla presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por e gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en |a Logistica de entrega, de piezas postales estandar y pequefios paguetes.

Se apoyo en la recepcidn de 10,705 piezas postales estandar se le distribuyo a cada cartero
) conforme a su area asignada

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoy6 en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estédndar y pequefios
4 paguetes,

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando
5 para la zona metropolitana, departamentos, apartados postales otros paises .

6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
7 pieza postal.

] Se apoyd en la devolucidn de 1,335 piezas postales estdndar al area de aperturas,

e} Se apoyo en mensajerias externas 26 envios departamentales a transportes.

I

Contratista

El presente informe responde 2 |o estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

director Carlos David Cuevas Girén
Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICD DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA cuUl: 2122330410101

Numero de contrato: 110-2020-029-DGCT NIT del
contratista: 77246977

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto totai del contrato: Q. 12,612.80 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Heonorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del | 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad administrativa donde Subseccién de Distribucion del

presta los servicios: Departamente de Operaciones

postzales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la distribucién de los productos pestales, telegrafistas y para postales, de no ser
pasible dar avisc sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios

2 Apoyar en {a clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilios

3 Apovyar en la recepcidn de despacho de correspondencia nacional e internacional

4 Apovar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia

5 Apovyar en la actividades de apertura de despachos departamentales y de area metropolitana

6 Apayar en la realizacidn de despacho y devolucion de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envias

8 Apoyar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados {os envios a
los usuarios previos de la superintendencia de administracidn tributaria SAT.

8 Apoyar en prastar el sarvicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en la presentacion de informes sclicitados por las autoridades supericres

10
Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades supetiores

11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

12 debhera desarroilar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stikers a la correspondencia estandar separado para

i la zonas metropelitana y departamental
2 Se apov@ en trasladar la carrespondencia de aperturas al drea de carteros
3 Se apoyd en armar tuta, clasificar por colonias, calles vy avenidas a si llegando a su destine final cada
correspondencia.
4 Se apoyd en la entrega de 702 piezas de correspondencia estdndar dreas entregadas zona 7capital,
4,8, del municipio de Mixco
5 Se apayd en la devolucién de 32 piezas, de correspondencia estandar.
6 Apoye en el proceso v se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.
7 Apoye en el proceso v se hizo entrega de piezas postales estandar.
8 Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
9 Apoye enla atencidn a los usuarios del servicio postal.
10 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas gue regulan las actividades postales.

(F)

Contratista: Wilmer Manuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectiva.
m“ﬁ/ﬁ C

Ing. ®arlos David Cuevas Girdn
o eSS MRS Cuevas Girén

3 Sgp-Director General
Direccidn General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Ncmbrs:- completo del HORACIO JOSE CENTEND RUIZ cul: 2533 41728 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 111-2020-029-DGET NIT del 49606913
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.12,612.90 Plazodel |, ) o131-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Perioda del | ;) 3 2131032020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apayar en |a distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios gue figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidon y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en [a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
a correspondencia
5 Apoyar en |as actividades de apertura de despachas departamentales y del érea metropalitana
6 Apoyar en |a realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apayar en el traslade de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios 2
2 fos usuarios previa revisién de [a Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacian




+ D COmn
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME \'{L; Jo B

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | sudestino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 343 piezas de correspondencia estandar areas
4 | entregadas zona 13 ciudad capital, municipios zona 3, 7, y 11 de Mixco

5 | Se apoyd en devoluciones 48 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrative susecrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por fo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan 2l tramite de pago respective.

a2 %/J

Vo, Bex dix?éc\"c’or Carlos David Cuevas Girén
SOFN0wNIA Carlos David Cuevas Giron
; Sub-Director General

55 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb eto del JOSE ANTONIO DE LEGN
ombre compleio de cur: 2741 23401 1213
Contratista:
- - - NIT del
Numero de Contrato: 112-2020-023-DGCT & 6735337-1
cantratista:
Servicios [Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Cantrato: 0.12,612.90 Plazodel | ) 01a031-03-2020
ontotota rao: e Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: 01-03 al 31-03-2020
Unidad Administrativa
donde presta [os Subseceidn de Distribucidén Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apayar en la distribucién de los productos postales, telegrificos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apovyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilic
3 Apovyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes scbre ingreso v egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
P Apovar en [a realizacidn de despachos y devecluciones de |a correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregadcs los envics g
8 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
1g | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sezn asignadas por las auteridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas na limitativas, por [o que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
T
: , —— U

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando LA,
1 para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspandencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su desting final
3 cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,186 piezas de correspondencia estandar dreas entregada zona 10 ciudad
4 Capital y municipio de Fraijanes.
5 Se apoyd en devoluciones 125 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con &f prestador de
servicios y sus respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

&



INFORME PERIOQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ELIAS BOTEQ ROQUE Cul: 3088 06824 0608

Contratista:

Numera de Contrato: 113-2020-025-DGLT NIT del . 9512656-2
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Manto total del Contrato: Q.12,612.90 Plazo det 02-01 8} 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apayar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 Apovar en |a realizacion de despachos vy devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en fa apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados [os envios 2
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicic de mensajeria interna y externa
10 Apaoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




l¢
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \ \\_

Se apoyc al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana vy departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

4 Se apoyd a los comparfieros de la ruta zonz 1 de Mixco v Fraijanes.

Se apoyo en la entrega de 1,222 piezas de correspondencia estandar areas entregadas zona 15
5 ciudad capital, zona 2 y 10 del municipio de Mixco.

6 Se apoyo en devolucicnes 148 piezas, de correspondencia estandar.

ke Las ‘qmlgu Q\n?-&

Contratista Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien correspanda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det VICTOR ALFONSO QUIN BARRERA CUI: 2393 91208 0101
Contratista:
- - NIT del
Numero de Contrato: 114-2020-028-DGLT € | 7950725-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Tecnicos

Profesianales):

P
Monto tatal del Contrato: Q.12,612.90 lazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
. . i i
Honaorarios Mensuales: Q4,250.00 Periodo de 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Pastales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la distribucién de los productos postales, telegréificos y para postales, de no ser posible dar
1 avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apayar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apovar en |a recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en |z realizacion y presentacion de informes sobre ingrese y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 Apoyar en la realizacidn de despachos y develuciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
8 usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovaren la presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por |0 gue, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas otras actividades gue se deriven de a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar separando pa
1 la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 720 piezas de correspondencia estdndar dreas entregadas zona 9y 19
a ciudad capital zona 5y 6 del municipio de Mixco.

5 Se apoyé en devoluciones 162 piezas, de correspondencia estandar.

(F) P,
Contratists Victor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre compieto del | Seivih Omar Jiménez Morataya | CUk 1 2292 25675 010

Contratista:

Numero de¢ Contrato: 115 -2020-028-DGCT NIT del 4138340-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Téenicos

Profesionates):

Monto total del Contrato: .13,354.84 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
Contrano:

Honararins Mansualag: .4 50000 Perindn dal 01-02 3l 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los sarvicios: Subseccitn de Exprass Mai! Service-EMS-[Corree Ur:ar:te} 1

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la

.......... -] o ves i o PP it i e L A et e Laf ol ol Ve T
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2 Apovyar en las actividades de clasificacién y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional

3 Apoyar en realizar ef seguimiento de ias actividades de oportuna actualizacion y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza ! personal de operaciones postaies en la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente

5 Apoyar en lzs actividades que se rezlizan parza gerantizar ol cumplimiento de las normas v
disposiciones nacionales e internacionales que regulan 1a actividad postal.

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiares.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres

Wi ~j ot

Las actividades descritas son enunciativas mas no iimizativas, por io que, "EL CONTRATISTA” deberd
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No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en el traslade de sacas con envios postales en las diferentes categorias EMS, CP, RR y PP del
avza de Combex hacia pranta posial paTa su réspaciiveo procesamianto.

2 | Se apoyo en el ingreso de las piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a
pagar impuesto en las diferentes categorias.

3 | Apoye en ia eiaboracion de rutas y manifiestos con trasiados de correspondgencia ai area de
Distribucién Postal

4 | Apoye en el desarrollo de los procesos designadas.

A
"—é ‘*}W
(F Wy

El presente informe responde a {0 estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

|
T
Selvin Omar Jiménez Moratava

¥ SUS respectwos términos en referencia, asimismo, se encuentra recinide de conformidad, por io que se
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evas Gird
C mzw!lj Cuevas G z‘?orz
Sub Director General




INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS | CUI: 1807 82919 0101
Contratista:
Namero de Contrato: 116-2019-028-DGCT NIT del 1693728-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.13,354.24 Plazo del 2-1 3l 31-03-2020
Contrato:
Heonorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-3 al 31-3-20120
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3 Brindar apoyo en las actividades técnicas operalivas a asignadas a cada
seccién que conforma el proceso de recepcidon y distibucion de piezas
postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacion de los rutas para entrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamentdal;
3
Apoyar en las actividades técnicas operalivas que se realiza en las siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, coreo hibrido y comercio
electrdnico, distribucidn, envios postales infernacionales, servicios de coreos
exprés EMS, encomiendas y pequehos paguetes,;
4 Apoyar en las actlividades que se realizan durante el procedimiento de
desaduangje;
5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e intermacionales que regulan las
actividades postales.
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados per las autoridades
superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las cutoridades superiores.
9

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superores.

S0
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-,



10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades gque se
deriven de las presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

- Se apoyd en tener comunicacién con los supervisores en de COMBEX-IM y
para acelerar la salida de las sacas de la bodega de importacién.

2 Se apoyd en atender a usuarios en la Seccidén de Atencidn al Cliente

3 Se apoyd en la entrega de envios en la Seccidn de Atencion al Cliente

Se apoyd en atender al usuario via telefénica enla Seccién de Atencidn
al Cliente

5 Se apoyd en descargar de [PS los envios enfregados

oS

FLOR DE MARIA HERFERA VARGAS

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

R aZA

Vo. Bo. ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
HRECTOR DE LA DlRECCION GENERAL

2 | Qup-Director Genera

Y57 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028 -‘\ .

Nombre completo

R JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ cui: 1719 137010101
del Contratista:

Numero de NIT det
Contrato: 117-2020-028-DGCT contratista: 579041.0-3

Servicios (Téenicos o

. Sarvicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

13,354, 03
Contrato: Q13, 84 Contrato: 02-01 2l 31-03-2020
Honorarios (1.4,500.00 Periodo del 01-03 a1 31-03-2020
Mensuales: Informe:
Urnidad

Administrativa
donde presta los
Servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades gue se realizan durante el proceso técnice operativo asignado a la
1 | Subseccién de clasificacidn postal de "LA DIRECCION”

Apovyar en |as actividades del procese de clasificacidn de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 | destine

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
3 Subseccidn de Clasificacién Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de Jas actividades de oportuna actualizacidn y rastrec de
carrespondencia en el sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en la recepcion d sacas de Combex en el mes de Enero.

3 | Se apoy6 en la recepcién de piezas postales a los usuarios de [a agencia postal.
Se apoyd con la apertura de correspondencia y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy
correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencion al

3  Usuaric
Se apoyé en etiquetar, clasificar e ingrasar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete

4 | (PP} anivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamentaly fardos postales.

5 |Seapoyéen, la elaboracidn de impresion de sticker para pequedio paguete {PP)y sticker para
correspondencia estandar (cartas, sobres, revistas)

6
Se apoyé en trasladar las facturas de los despachos recepcionados af Departamento de Internacional.

7 |Se apoy¢ en la busqueda de despachos solicitados por motivos de urgencia los cuales se les dio el
proceso establecido.

g |Se apoyd en el traslado de sacas de fardos postales a su érea correspondiente e igualmente con las sacas

de pagquetes liberados. -

(F)
JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ

£1 presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza
2 quien correspanda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

YaRo. Ing, CaRgs BRI buegindairan
Sub-Director Gene}ral
rireccion General de Cormeas Y Telégafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDGAR YOVANY YAS ECOMAC cut: :
Contratista: 1836 39650 0109
- i
Numerc de Contrato: 118-2020-029-DGCT _N’T de . 7985840-0
tontratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profasicnales):

Monta total del Plazo del
. . 2-01 al 31-03-2020
Contrato: Q.13,354.84 Contrato: 02-01al3
Peri I
Honorarios Mensuales: 0.4,500.00 eriodo de 01-03 2l 31-03-2020
informe:
{ Unidad Administrativa
donde presta los _ Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales
SErvicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a Ja
1 Subseccion de certificades de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento de |2 correspondencia que ingresa con page adicional para
2 garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departarnental
Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacidn vy rastreo de correspondencia
3 en &l sistama correspendiente
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
4 " | Subseccién de Certificados
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionaies e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en la presentacidn de informes solicitados de la Subseccion de Certificados por las
6 autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
3 Atender otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindd apoyo en apoyo en ia recepcion de 12,682 piezas en el drea metropolitana asi como 7,696 para el drea
departamentat.

2 Se brindd apoyo en la elaboracién de 205 rutas metropolitanas a las zonas 7Y 16 de la ciudad; zona 2, 3, 4, 5, 6,
7 de Mixco; zona 3, 4, 5, 6, 10 de Villa Nueva, Escuintla, Amatitidn, Villa Canales, San Miguel Petapa, Ciudad
Quetzal y San Juan Sacatepéquez.

3 Se brindé apoyo despachando 3,018 piezas para su distribucidn metropolitana, entregando 2,618 piezas de eilas
400 devoluciones por diferentes razones.

4 Se apovd en la realizacidn de 118 rutas departamentales, despachando 7,143 piezas hacia las agencias de
Fronteras, Los Amates, Puerto Barrics, Los Amates de lzabal, Coban Alta Verapag, Jutiapa, Jalapa, Antigua
Guatemala, Santa Lucia Cotzumalguapa, Puerto de San lesé, Escuintla, Chimaltenange, Quetzaltenango,
Retalhuleu, Totonicapan, San Mateo ixtatan, Chiantls, Todos Santos, Aguacatan de Huehuetenange, Marazan
v Guastatoya de E| Progreso, Salama y San Jerénimo Baja Verapaz, Concepcidn Las Minas y Chiquimula, Playa




Grande Ixcan y Santa Cruz del Quiche, Tejutla y San Marcos, Nueva Santa Rosa, Cuilapa, Barb '
Nuevo Vifias de Santa Rosa, San Pablo, San Pedro y Concepcion de Solola, La Unidn y Usumatlan deeZ@capmSan &
José La Maguina de Mazatenango. p:

5 Se apoy6 en la realizacidn de inventario actualizado de rezago departamental asi como metropolitan patpmet
mayor eficiencia en la bisqueda de paqueteria.

6 Se apoyd digitando 1,985 piezas del area de apertura de ellos 959 departamentales y 586 metropolitanas que se
trasladaron al area de Distribucion Especial.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

b 7281 -/

os David Cuevas Giron
Qaﬂﬁh@cmﬂ' Cuevas Girén
o5l Sub-Director General

7 Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODIGO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre completo del MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC cur:
Contratista:
Numero de Contrato: 119-2020-025-DGCT NIT del 41660730
contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesicnales):
Plazo d=l :

Monto total del Contrato: Q13,354.84 02-01 ai 31-03-2020
Contrato:

Honerarios Mensuales: .4,500.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
informe:

] Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subsectién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso téenico operativo asignadeo aia
1 [Subseccidn de distribucién postal de “LA DIRECCION”
. Apovar en las actividades de preparacién de rutas diarias de entrega de correspondencia nacional
Apovar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las rutas
3 previamente establecidas en las agencias postales del drea metropelitana y departamenta
Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de cportuna actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en el sistema correspondiente
Apovar en el seguimiento de las actividades gue realiza el personal de operaciones postales en la
5 Subseccidn de distribucién postal;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
& nacicnzles e internacionales que regulan |as actividades postales
Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados de la Subseccion de distribucidn postal
7 por las auteridades superiores
g Participar en las actividades designadas por las auteoridades superiores;
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas paor las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo apoyo en apoyo en la recepcion de 13,683 piezas en el area metropelitana asi como 7,696 para
1 el area departamental,
Se Brindo apoyc en la elaboracion Ge Z20G rutas metropoiitanas a 1as zonas 7 Y 16 de 1a cugad, zona 2, 3,
4,5, 6,7 de Mixeo; zena 3, 4, 5, 6, 10 de Villa Nueva, Escuintla, Amatitian, Villa Canales, San Miguel
2 Petapa, Gudad Quetzal y San luan Sacatepequez,
Se brindo apoyo despachando 3,018 piezas para su distribucion metropolitana, entregando 2,618 piezas
2 de ellas 400 devoluciones por diferentes razones.




Se apovyo en la realizacien de 118 rutas departamentales, despachando 7,143 piezas hacia (a5 agen
Fronteras, Los Amates, Puerto Barrios, Los Amates de [zabal, Coban Alta Verapaz, Jutiapa, Jalapa, At
Guatemala, Santa Lucia Cotzumaiguapa, Puerto de San Jjose, Escuintla, Chimaltenango, Quetzaltenangsey
Retalhuleu, Totonicapan, San Mateo Ixtatan, Chiantla, Todos Santos, Aguacatan de Huehuetenango,
Marazan y Guastatoya de El Progrese, Salama y San Jeronime Baja Verapaz, Concepcion Las Minas y
Chiquimuia, Playa Grande Ixcan y Santa Cruz del Quiche, Tejutia y San Marcos, Nueva Santa Rosa,
Cuilapa, Barberena y Pueblo Nueve Vifas de Santa Rosa, San Pablo, San Pedro y Concepcion de Selola, La
Union y Usumatlan de Zacapa, San Jose La Maguina de Mazatenango.

Sa recepcionaron 1,081 envios nacienalizados despachande 1,011 metropoiitanos , tambien se
5 despacharan de ellos 70 envios departamentales,

Se hrindo apoyo en el ordenamiento, clasificacion, recepcion de almacenamientos de piezas en bodega
& iprovenientes de Fardos Postales.

Se brindo apoyo en la entrega de informes del departamento de Reclamas Internacionales, asi comao los
7 que |2 oficina administrativa saolicitaba a la subseccion de Distribucion Postai.

Se apoyo en la realizcion de inventaric actualizado de resago departamental asi como metropolitano
8 para una mavyor eficiencia en la busqueda de paqueteria.

se apoyo en la distribucion de insumos, materiaies y equipe a [as agencias departamentales que se
reguirieron.

\ ,\[’\ ”_
%

(F}_= - LA hadl !
MARIO EQNQUKREYN&SO CAC

=

Ei presente informe responde a o estipuiado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

I

- =

Carlos David Cuevas Girdn
o Sub-Director General
¥ Direcion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

K MARJA ELIZABETH IXCAYAU ALVARADQ CuUt: 2739 59107 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 120-2020-029-DGLT NI del. 4395£45-3
contratista:

Servicios [Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

P

Meonto total del Contrato: Q.13,354.84 lazo del 02-01 2l 31-03-2020
Contrato:

i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 (01-0% al 31-03-2020
: Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Encomiendas y Pequefics Paguetes del Departamento de Operacionas
donde presta los servicios: _ Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

Brindar apoyo en las actividades que se reaiizan durante el proceso Técnico operativo asignado a la
1 Subseccién de encomiendas y pequefios paquetes de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades que se rezlizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria de entrega de
5 correspondencia con relacidn a encomiendas y pequefios paquetes del drea metropelitana y departamental

Apoyar en las actividades de cumplimiente de entrega de correspondencia clasificada acorde 2 las rutas
3 previamente establecidas en las agencias postaies del drea metropolitana y departamental

Apoyar en el seguimiento de |as actividades que realiza el personal de operaciones postales en [a Subsaccidn
4 de encomiendas y pequefios paquetes

Apayar en realizar en el seguimiente de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en &
5 sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracidn v presentacidn de informes solicitados de (3 Subsectidn de encomiendas y
7 pequefios paquetes por las autoridades superiares
2 Participar en las actividades designadas por las auteridades supericres

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion




No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la entrega de paquetes certificadoes en el drea de atencidn al usuario

2 Apoye en la entrega de sobres de correspondencia estandar en el drea de atencion al usuario

3 Apovye en la elaboracion del reporte del cuadre de los paguetes entregados en el mes

4 Apoye en dar de bzja en e sistema los paquetes entregados

5 Apove en el archive de papeleria de los paquetes entregados

3 Apoye en atender llamadas entrantes en el drea da atencidn al usuario

7 Apove en [a recepcidn de piezas postales para envic nacional

é | f‘ ~ N
‘JI ’-l‘!—

J!"
[, A

respeciivos términas de reférencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

ity

Vo 8g_ ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON

Carlos David Cuevas Girdn
Sub-Director General

3 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| el . v
Nmb"f completo d JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cui: 2533 2843 \ﬁr
Contratista: T
NIT del
Nurmero de Contrato: 121-2020-029-DGCT . 4587175-2
. contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.13,354.84 Plazo del 02-01 al 31-03-2020
. : ) Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel | ) 13 4131.03-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Envios Postales internacionales del Departamento de Operaciones Postales

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el procesa técnice operativo asignade a la Subseccion
1 de envies postales internacionales de “LA DIRECCION”

Apoyar en |as actividades que se rezlizan durante el proceso de clasificacidn de correspondencia segun la linea
) aérea con la que se realice el encaminamiento
3 Apovar en ¢l seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccidn de envios internacionales

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
4  |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la presentacidn de informes sclicitados de la Subseccién de envios internacionaies per las
5 autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autaridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, par lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en recepcitn de 1,391 de piezas postaies para digitacion de datos en sistema (PS
1
, Se apoyé en el despacho de 891 piezas postales digitadas en sistema IPS al area de Distribucion Especial

Se apoyo en la traslado de 500 piezas postales digitadas en sistema IPS al drea de aperturas,
3

Se apovd con [2 ubicacién y entrega de 1,666 piezas postales 2l drea de Servicio al usuario.
4

Se apoyé en la elaboracidn de despachos de 19 rutas metropolitanas. Con la cantidad de 1,011 piezas
5 postaies nacicnales.

Se apoyo en la eiaberacién de despachos de 11 rutas departamentaies. Con la cantidad de 70 piezas postales
6 nacicnales.

Se 2poyd en ia elaboracién de informes en la subseccién de operaciones postales de los movimientos que se

realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas v retornos.




10  |distribuidos en el area metropolitana.

(F}
JORGE ARMANDO 7/EREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrita ¢on el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

v

“Tng. Carlos David Cuevas Giron

Carlos DT LS Giron
Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE cut

Contratista: 1688 35010 0306

Numero de contrato: 122-2020-028-DGCT NIT del 500792-5
Contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Manto total del contrate: Plazo del
rato Q.13,354.84 c : 02-01 al 31-03-2020
ontratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-03 al
Q.4,500.00 Informe: 31-03-2020
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones

dende presta los servicios: | Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despaches de piezas postales

4 Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postaies comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades amgnadas

7 Apoyar en Ja logistica de atencidn a fos usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la-elaboracion de 205 rutas de repartc de piezas postales del area metropohtana.\
Se apoyo en la elaboracion de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental. Ty

3 Se apay6 en la distribucién y entrega de 566 y 138 devoluciones de piezas postales del area

metropolitana.
4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales del
drea metropolitana y 7,696 piezas postales del drea departamental.

|'s Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de
piezas postales.
6 Se apayd en la arganizacion de [a bedega de suministros de |a agencia central zona 1.

7 Se apoyd en 1a preparacion de 3,018 despachos en las zenas: 2 v 3 de Mixco, zona 7 de fa Ciudad.

El presente informe responde a lo estipuiado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de
servicios vy sus respectivos términos de refarencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien correspenda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

bearlos Qavid Cuevas Girg
e e e
Sub-Director General
< Direccidn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del | CARLOS LOPEZ REYES cul 2447 145471 0101

Contratista: _
Numero de contrato: 123-2020-029-DGCT NIT del 7855038-6
' Contratista:

Servicios {Técnicos o

Profesionales): Servicios Tacnicos

Maonto total del contrato: Plazo del 02-01 al 31-03-
Q.13,354.84 Contratista: 2020

Honorarios Mensuaies: Periodo del 01-03 al 31-03-
Q.4,500.00 informe: 2020

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién

‘donde presta los Postales.

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apovya en |a elaboracidn de rutas de repartc de piezas postales

2 Apovar en la distribuciéon y entrega de piezas postales en el area metropolitana y

departamental

3 Apovar en la realizacién de informes de ingresc y egreso de los despachos de piezas
postales

4 Apovar en la preparacién de despachos v devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

5 Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

i1

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberad desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo €n Ja elaboracién de 205 rutas de reparte de piezas postales del area
metropelitana.

2 Se apoyé en la elaboracién de 118 rutas de reparto de piezas postaies del drea
departamentai.

3 Se apoyd en la distribucién y entrega de 718 y 46 devoluciones de piezas postales del drea
metropelitana.

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas postales
del drea metropolitana y 7,696 piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyod en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en {a localizacién y el despacho
te piezas postales.

6 Se apoyo en la organizacidn de Iz bodega de suministros de |a agencia central zona 1.

Se apoy6 en la preparacidn de 3,018 despachos en las zonas: 3, 4, 5, 6 v 10 de Villa Nueva.

~J

8 Se participé en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades
superiores a las agencias de: Villa Canales (10, 11y 12 de Marzo del 2020).

(F)
CARLOS Lépyﬁ REYES

El presente informe responde a lo estipuiado en el contrate administrative suscrito con el prestador
de serviciocs y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a2 quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo WALTER HORACIO LEE .

del Contratista: CABRERA cuk: 2345 37506 0101
Numero de 124-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 1244493-6
Contrato:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M I del
onto total de (0.13,354.84 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020

Contrato: _

Henorarios Q.4,500.00 periodo del 01-03 al 31-03-2020

Mensuales: Informe: _

Unidad

Administrativa

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamena de Operaciones Postales
donde presta los

Servicios:
No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apovyeo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamentai
3 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
Apoyar en la preparacidn de despachos y devolucicnes de las piezas postales comerciales y
4 particulares '
5 Apovysr en prestar el servicio de menszjeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al persanal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan ias actividades postales
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODQ DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del area
Lanetropolitana y 118 def areadepartamental.

1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 283 y 69 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

2
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,683 piezas
postales del area metropolitana y 7,696 de piezas postales del drea departamental.

3
Se apoyd en la preparacién de 3,018 despachos y 400 devoluciones de las piezas
postales, comerciales v particulares del drea metropolitana.

4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de piezas postales.

6
Se apoyd en transpeortar al personal de “LA DIRECCION” a COMBEX y otras actividades
asignadas.

-
Se participo en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las
autoridades superiores a los departamentos de: Antigua Guatemala, Ciudad Vieja, San
Lucas Sacatepéquez, San Miguel Duefias, Santa Lucia Milpas Altas, Santiago
Sacatepéquez, Santo Dominge Xenacoj y Sante Tomas Miipas Altas del de Bepartamento
de Sacatepéquez.

8

{F)

5

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s¢ encuentra recibido de conformidad, por le

gue se autoriza a quien correspenda, para que precedan al trémite de pago respectivo,

& Catlos David Cuevas Girgn,
2 Caglas @%puwas iron

. Sub-Direcfor General
5 S rccifn General de Correos y Telégratos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ QVALLE cul: 2513 26705 0101

Numero de contrato: 125-2019-029-DGCT NIT del
contratista: | 1254819-7

Senvicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales);

Monto total del €.14,838.71 Plazo del 02-01 al 31-03-2020

contrato: Contrato:

Honerarios mensuales: Q.5,000.00 Periodo del { 01-03 al 31-03-2020
informe:

Unidad administrativa | Seccidén de Operaciones Postales del

donde presta los Departamento de Operaciones Postales

sarvicios:

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apovo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en [a logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externes, clientes internos,
2 visitantes y ptiblico en generzal

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
comunicacién disponibles, a jos usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en las
3 subsecciones de la Seccidn de Operaciones y Agencias Departamentales de “LA DIRECCION”

Brindar apovo en el proceso de recepcicn, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna y

4 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en [a redaccion de correspondencia

6 Apoyar en 12 elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en {as actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que [e sean asignadas por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en |a busqueds de piezas postales para usuarios.

Apovye en la atencion a los usuarios del servicio postal via teléfono

Apoye en garantizar el cumplimiente de las normas que regulan jas actividades postales.

Apove en la realizacion de [lamadas para brindar informacién acerca de piezas postales.

Apove en la presentacidn de informe solicitado por las auteridades superiores.

Apove en el proceso de recepeidn de piezas para envios nacionales.

S O} n| &] W] N =

Apovye en brindar informacién a usuarios que realizaron envios nacionales.

Herndndez Ovalle —

£l presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

o= M"A

ey aplng.- Carios'David Cuevas Girdn
& ;%; SNl ®avid Cuevas Giren
\a r a1 = Sub-Director Generaj
7 Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA PINERA COQUE cu 1645 68336 0101

NIT del

Numero de Contrato: 126-2020-029-DGCT 5107094-4

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profaesionales):

Servicios Técnicos

Monta total del Contrato: Q.14,838.71 Plazo del 02-1 af 31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: . Q. 5,000.00 Periodo del 01-3 al 31-03-2020

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apayo en el proceso de recepcion, clasificacion archivo, reproduccidn de fotocopias y trimite de
la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa vy egresa al departamento.
1
Brindar apovo en la redaccién de correspondencia del departamento.
2
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 del departamento.
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
s del departamento.
Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
&
Apovyar en |a logistica de atencidn de llamadas tefefénicas v a usuarios def servicio postal.
7
Apoyar en las actividades que se realizan para gerantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes
8 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcionamiente administrative del departamento '
Apoyar en |3 elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
10

11

Participar en las actividades en las que sea designadoe por [as autoridades superiores




Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por 1as autoridades superiores
12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |2 presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

Se apoyd con la revisidn y traslade de facturas de contratistas departamentaies al Departamento de
1 Recursos Humanaos,

Se apoyo con la revisidn v traslado de informes de contratistas departamentales al Departamento de
2 Recursos Humands.

Se apoyo sacando copias de oficios para entrega de proveeduria a [as agencias Postales
3 Departamentales.

Se apoyo con escaneo de farmularios 63-A de envios postales a Guatema[a para traslado al
il Departamento de Financiero.

Se apoyd con |a elaboracion y traslado de oficio de formularios 63-A de envios postzies 8 Guatemnala al
Departamento de Financiero.

S& apoyo con &l traslado de documentacidn para envie por medio de mensajeria

Se apoyo archivando nombramientos, oficios recibidos, oficies enviados e informes de comisionas de
7 SUpervisores.

8 Se apoyo con el traslade de oficios a los diferentes departamentos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.

74 M%ﬁ

€ o, BO. om\bre cargoy sello
Car 0s David Cuevas Giron

Sub-Director General




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

Cnelia Carolina Monterroso Rodriguez Cul:

Contratista: 1731 547150101

NIT del

Numero de Contrato: 127-2020-029-DGCT 2993304-8

contratista:

Servicios (Técnicos @
Profesionales):

Servicios Técnicos

P del
Monto total del Contrato: 014,838.71 azo ce 01-01 al 31-03-2020
Ceontrato:
. Periodeo del
Heonorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2020
Infarme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operacidn Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en 13 logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y pdblico en genaral

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
agencias de “LA DIRECCION"

Brindar apoye en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna v
externa que ingresa v egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia

Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en [as que sea desighado por las autoridades superiores

0o |~1 | fralds

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por jo que, "EL CONTRATISTAY debera
desarrollar todas aquetlas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apove en |a recepcion de llamadas para apoyar en la atencien a los usuarios para brindar informacion
sobre el seguimiente de sus paquetes
Apoye & Usuarios que pasaron a recoger sus paquetes postales para poder ser entregados, revisando en

2 al sistema la informacion que nos brindan y solicitande los documentos necesarios para poder ser
entregados

3 Apove can la atencion y el traslade de llamadas a las diferentes extenciones

4 Apoye con el praceso del area de fardes postales a usuarios

. Apoye con el proceso de envio de paquetes a usuarios def area de Peten que no pueden venir a retirar
sy5 paguetes a oficinas centrales

5 Apovye en llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su paquete postal en la
agencia correspondiente

> Apovye con dar informacion y seguimiento a usuarios que se comunicaren por medio de lg pagina de

Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paguetes postales

{F)

o)

£ -
Onelia Cargiing Monterroso Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
5us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recittido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

, -zz/%/cﬁ

s.m.,_ g. Ca\Fios David Cuevas Giren
B¥sE Carlos David Cuevas Girdn

¥ 23 Sub-Director General
3 Dlireeclan General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE  |eut: 1718 18261 0101

Contratista: .

Numero de Contrato: 120-2020-029-DGCT NIT del_ 946216-3
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,806.45 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 Pericdodel | ) 03 a131-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de racepcidn, clasificacién archivo, reproduccidn de fotocopias y trdmite de
la correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la revisién de |z agenda del departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
4 del departamento
5 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimients de desaduanaje
6 Apovar en la logistica de atencion de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
Apovyar en |as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales ¢ internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que (e sean asignadas por las autoridades superiores

11

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
suministros para el funcionamiento administrativo del departamento




Ng. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDOQ DEL INFORME

[y

Se apoye en la elaboracion de oficies, nombramientos v solicitudes de combustible

Se apoyo en la revision de facturas e informes del personal contratade en el departamento de
operaciones area central

Se apoyo brindando atencion a [gs usuarios por via telefonica

Se apoyo en el desaduanaje de paguetes de usuarios en el ares de fardos postales
Se apoyo en la reproduccion-de fotocopias

Se apoyo en e area de aperturas para el proceso de apertura de sacas

Se apoyo en rezlizar la programacion semanal de pilotos de distribucion postal

Se apoye en dar insumos de oficina, impieza vy cafeteria al personal de operaciones

W0 ~Jitn =[N

Se apoyo en la busqueda de pagueteria en ¢l area de distribucion especial

Y
o

Se apoye en la coordinacion de limpieza del area de operaciones

=
=

Se apoyo en la digitacion de pequefios paguetes

BOQEHE DUQUE

El presente inferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por [o que se autoriza a
quien corresponda, para que pracedan al {rémite de pago respectivo.

G N Bo. Nombre, ‘cargoysello. .

Rer), Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

S Direccian General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I::mi“""“’ del MANUEL BENITO AIGUUAY ORTZ | e 1856 64016 0101
Numero de Contrato: 130-2020-028-0GCT e e 46188444
Earvicios (Tecnicos o
Ior ofesonoled) SERVICIOS TECNICOS
Plazo del

Monto total del Contrato: ,806.4 0131310

onta total del Contrato Q17,806.45 T 0201 3l 31-02-2020
Honararios Mensuales: 0.6,000.00 E::f' fodo del 01 24 31-03-2020
::mdpumls:::‘:?m Departamenta de Operadones Pastales

o ACTVIDADES SEGUN CONTRATO

k3 Brindar apoyo en las actividades que sg realizan sabra control y manitoreo en prevencién de falias.

2 Brindar apoyo en l2s actividades que sa reallzan para garantizar el almacenamiento de visualizacidn,

3 Brindar apoya en las actividades de seguimiento a través del uso del sisterma (PS5,

4 |Apeyar en fas actividades de diseo y control a cédiges QR vy de barras.

1 Apoyar en Ias actividades que se realizan para £l buen funclonamiento del circuito de cdmaras,

[ Apayar en la presentacidn de informes solicitados por fas autoridades superiores.,

7 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiares,

g Brindar apayo en otras actividades que sean asignadas por las auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por le que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién,

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME
1 |Apoyé al departamento de Informatica en cableado de red para nueva drea de digitacion.

2 |Apoyé en la configuracidn de dispositivo para lectura de cédigo de barras.

Apovyé 3 ancargado de carteros para trasiadarle instrucciones en el uso de dispositivo de lectura de cddigo de
barras.

a4 [Apayé en la configuracidn gara visualizar agencias departamentales en las pantalias del centro de manitoreo.

{F}

MA LAY ORTIZ

El presente informe respande a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos tarminos de referencia, asimismo, se encuentra racibide de confarmidad, por 1o qua se aytoriza a qulen
corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo,

X

Sub-Director General
7 Direrion General de Corregs y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del

Contratista: JUAN FRANCISCD RODAS CASTILLO _CU!: 1695 50230 010
INIT del
Numero de Contrato: 121-2020-029-DECT . . 570295-K
contratista:

Servidos (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo dal

Manto total del Contrato: Q17,806.45 02-01 al 31-03-2020
Contratos
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del 01-08 al 31-05-2020
informe:
. inictrati
Unidad Administra w-a B Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales ;
dende presta los servicios: ¥

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Ne.
N Brindar apoye eén las actividades que se realizan durante el proceso log(stico, técnico -y operativo asignado a la seccidén de
regionalizacién postal de "LA DIRECCION”.
5 Apovar en el seguimiente de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que confarman la seccidn de regionaiizacidn
postal de “LA DIRECCIGN",
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el procese de recepcién y distribucién de
piezas postalas de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente,
4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales; metropolitana, norte,
nororiantal, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Petén,
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la seccion de regionalizacién
postal de “LA DIRECCION”.
5 Apovar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de Jas normas y disposiciones nacionales e internacionales
que reguian las actividades postales.
7 Apoyar en |2 elaboracidn y presentacién de informes solicitados por ias autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
10 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo gque, "EL CONTRATISTA” deberd desarrellar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO
1 $e apoyd con la verficacién de la informacion de inventarios de piezas postales de las agencias de 1a regién sur criente (incluyendo
género en la las piezas despachadas)
2 Se apoyd con |3 solicitud de informacidn y los controles de inventaria de piezas postales para [z preparacion de informes sermnanales
y mensuzles de |a regidn sur criente.
3 Se apoyo con Ia revisién de facturas de Servicios Téenicos del mes de marzo de la regién sur oriente {Departamento de Santa Rosa,
Jutiapa y Jalapa)
4 Se apoyd con la participacién de reunion mensual para la programacidn 2020 para las agencias postales de la Direccidn de
{peraciones.
5 Se 2poy¢é con a verificacién de informes mensuales del mes de marzo de personal de la regién sur orlente.




6 Se apoyd con la verificacién postal de |as agencias: Barberena, Nueva Santa Rosa, Pueblo Nuevo Vifias, Cuilapa, Jutiapa

7 Se apoyd en la preparacidn de materizles de limpieza y papeleria para agencias departamentales.

8 Se apoyd en la comunicacidn durante la emergencia nacional con los colaboradores de las Agencias de Santa Rosa, Jutiapa y Jalapa.

Se apoy6 en la revision de documentos requeridos por la Direccién General de Correos y Telegrafos de los colaboradores de |a region
sur oriente, mesuales y finales trimestrales.

(F) =
JUAN FRANCISCO RODAS CASTILLO

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago
respectivo.

Carlos David ¢ uevas Girén
3 _Sub-Dfrector General
e Direccion General de Corrags y Telegrafos




INFORME PERWélCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ./ .
Contratista: Allan Alberta Franco Dardén / cus: 1984 01973 1801
Numero de Contrato: 132-2020-029-DGLT NIT del 1933974-7
) contratista:
Servicios {Técnicos o
profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Plazo del
Contrato: / 1.17,806.45 A 02-01 al 31-03-2020 /
Honorarios Mensuales: | / 0.6,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Regionalizacion Postat det Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
> Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el procesc de

recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.

Apovar en las actividades técnicas operativas gue se realizan en las siguientes subsecciones

4 |regionales; metropoiitana, norte, nororiental, surariental, central, suroccidental, noroccidental y
Petén.

Apoyar en e} seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a
la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postaies.

7 {Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 1 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apovyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 . . .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [z presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el requerimiento de Traslado segun oficio SD/OFICIO 009/REG/NOM2020/CDCG/clpc

emitido el 28 de Febrerode 2020 en el cual se me designé me constituyera a las agencias postales y
municipios: Usumatian, Teculutan, Estanzuela, San Diego, San Jorge, Zacapa, La Unidn, Rio Hondo del
Departamento de Zacapa los dias miércoles 4, jueves 05 y viernes 06 de marzo de 2020 para
verificacion de la Operacidn Postal y apoyo en el reparto de envios pastales de lo cual se cumplié con
lo requerido satisfactoriamente.

Apové en el requerimiento de Traslado segtn oficio SD/OFICIO 021/REG/NOM2020/CDCG/clpc
emitido el 04 de marzo de 2020 en el cual se me designd me constituyera a las agencias postales y
municipios: Guastatoya, Morazan del Departamento de El Progreso; Chiquimula y Concepcién Las

‘| Minas del Departamento de Chiquimula los dias martes 10, miércoles 11, jueves 12 y viernes 13 de
marzo de 2020.Para verificacion de la Operacién Postal de lo cual se cumplié con [o requerido
satisfactoriamente.

Apoye en la consolidacién y revision de la siguiente documentacién: facturas para pagos de
honorarios, informes de actividades mensuales, Apoye en la consolidacidn de reportes de inventarios
de Piezas Postales y Programacidn de reparto semanal, Apoye dando seguimiento a correos enviados
por Agencias Postales y Jefes superiores, Monitoreo diario de Agencias Postales Departamentales,
apoye enviando reportes solicitados por mis superiores.

1‘3

/
(F) /ﬂ’f{/%"{

Allan ;)1berto Franco Dardon
f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

= Sub-Director General
Direccién General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del

. Dennis Daniel Diéguez Mentarroso Cul: 1592 35081 0101
Contratista:
N de Contrato: 133-2020-029-DGCT NIT del 1596474-4
umero de rato: ) Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del 02-01 al 31-03-
Monto tOtal del Corlt!‘atﬂ. ’ Q-171806-45 CDntl"atO: 2020
. Periodo del 01-03 al 31-03-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la_seccién de regicnalizacion postal de “LA DIRECCION".

Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
2 conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de

recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera
3 eficiente.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones

regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y
4 Petén.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
5 correspondiente a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de {as normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
, Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 deberé desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO 2 020
Se apoy0 en la elaboracion de inventarios de piezas postales de las diferentes agencias postales de
la region Nor-Occidental

Se apoyd en [a programacidn de rutas de reparto nacional segln informes enviados por cada una
2 de las agencias de Nor-Occidente para consolidacidn de informe.

Se apoyo en la programacion de rutas de reparto nacional segdn informas enviados por cada una
3 de las agencias de Nor-Occidente para consolidacidn de infarme.

Se apoyé en la visita 2 las Agencias Postales de Santa Cruz del Quiche y San Miguel Uspantdn, los
dias miércoles 04, jueves 05 y viernes 06 de marzo para apoyo de la verificacion Postal de las
4 mismas segln requerimiento de traslado.

Se apoyd en la visita a las Agencias de Postales de Aguacatdn, Huehuetenango, Chiantla, Todos
Santos Cuchumatdn y San Matec Ixtatan los dias martes 10, miércoles 11, jueves 12 y viernes 13
de marzc de 2,020 para apoyo en la verificacion Postal, entrega de paqueteria y correspondencia
5 internacienal.

(F}
Dennis Daniel Diégt@: Monierroso

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

O\ Carlos David Cuevas Giron
i §% Sub-Director General
¥ Diraccion General de Correos ¥ Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Douglas Joel Franco Castafieda Ut 2843 2529 50501
Numero de Contrate: 135-2020-029-DGCT NIT del 2428305-3
contransta:
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técntcos
Monto total del Contrato: Q20,774.19 Plazo def 020151 31-03-2020
Vi Contrato: _ },a
Honorarios Mensuales: v Q7,000.06 Periado del 0L-03 al 31,03-2020
Informe: i
uni{%a.d Administrativa donde presta los Seccion de Regionalizacion Postat del Departamento de Operacién Pastales
SEMVICICS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Srindar apoyo en las actividades que se realizan dutante el proceso logistico, técnico v operative asignado a la
1 seceion de la regionalizacién postal de “LA DIRECCION".
Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman fa section
2 de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcidn v
3 distribucion de piezas postales de la seccidn rg_gionaﬁzacidn postal de manera eficiente.
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
4 metropolitana, norte,_nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Peten.
Apoyar en ef seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
S subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovar en les actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
[ nacionales e internacionales que regulan las actividades postales,
7 Apoyar en [a elaboracidn y presentacidn de informes solicitados per las autoridades superiores.
a Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE £L PERICDO DEL INFORME
t / Se apovd en la verificacion de las actividades de funcionamiento de las agencias postales de fa regidn.
Se apovo con el seguimiento de los servicios basicos de las agencias postales de Santa lucia
2/ Cotzumalguapa, Escuintla, Puerto de San José, Antigua Guatemals,San Juan Sacatepequez, Villa
Canales y Amatitlan.
3 Se apoyd con la logistica v verificacién de piezas postales certificadas y estandar de las agencias de la
region.
4/ Se apoyé con la consotidacion y elaboracién de los inventarios de piezas postales de cada una de lasy
agencias postales de la regidn.
" {Se apoy¢ con la verificacion de los controles y soportes de fas entregas de plezas postales certlficadas
> y esténdar en cada una de [as agencias de la regicn,
6 Se apoyd con la consolidacidn y elaboracién de programacidn semanal de rutas de entrega de piezas
postales de cada una de las agencias de la regién.
7 Se apoyd con la consclidacidn v elaboracién de jos reportes semanales de los inventarios de piezasi
postales de {as agencias de la regién.
g Se apoyd con la consalidacién y elaboracidn del reporte mensual del inventario de piezas postales de

cada una de las agencias de ja regién.




~|Se apoyé en reuniones con el alcalde de Puerto de San José del Departemento de Escuintla para ell
/ |resguardo del mobiliario de la agencia de la cabecera municipal.
Se apoyo en reuniones con el alcalde de Escuintla del Departamento de Escuintla para la organizacién

0 / — i =
de los servicios de la agencia de la cabecera municipal.
11 / |Se apoyd con la verificacién fisica en las Agencias Postales de Villa Canales y Amatitlan dell

Departamento de Guatemala; asi como la agencia postal de Escuintla del Departamento de Escuintla.

Se apoyd con la verificacidn fisica en las Agencias Postales de San Juan Sacatepequez del
12 / |Departamentc de Guatemala; Chimaltenango del Departamento de Chimaltenango,asi como la
agencia postal de Antigua Guatemala del Departamento de Sacatepéquez.

/ Se apoyd con la verificacion del cumplimiento las asiganciones del personal de cada una de las
agencias postales de la region.

33

(F)

Douglas Jael\Franéb Ca&taﬁeda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
= Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

”5"‘1’1‘
N let . . \‘IMALF
ombn? completo del Gustave Alejandro Garcia Lépez cul: 177156104 01
Contratista:
Nurnero de Contrato: 136-2019-028-DGCT NIT del' 4845245.9
contratista:
Servicios (Técnicos o . L
i Servicias Técnicos
Profesionales):
Monto total de Contrato: Q20,774.18 Plazodel | o5 41 al 31-03-2020
Contrato:
., Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Adminlstratw? . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo

1 |estadistico relacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION “tanto
en la ciudad como en los departamentos de |2 Repiblica
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacion de registro de datos en el sistema IPS

3 Apovar en el andlisis estadistico de datos para establecer planes de accion enfocados a mejorar la
eficiencia del Departamento

4 Brindar apoyo en la elaboracién de presentaciones e informes para la "LA DIRECCION", con base en
las estadisticas de eficiencia en la entrega de envios postales

5 Apoyar en la elaboracion de diagndsticos relacionados con el cumplimiento de los tiempos de
entrega de envios postales

6 Apovar en la elaboracidn de propuestas para la implementacidén de indicadores de calidad y de
gestidn en el Departamento

7 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en [a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

Se apoyd en el registro de las recepciones de piezas postales, recolectadas en Combex, del mes de

i Marzo de 2,020 para el dato estadistico comparativo respecto al mes anterior para determinar el
aumento o disminucidn de las recepciones internacionales.

5 Se apoyé en 13 realizacién de la presentacidn de datos estadisticos de las Entregas de Envios Postales
totales del mes de Marzo.

3 Se apoyd en la realizacién de la presentacién de datos estadisticos de los Envios Postales Nacionales

del mes de Marzo.




RECCIOY

Se apoyo en la realizacion de la presentacién de datos estadisticos de los Envios Postales Naci n%ies_
del mes de Marzo. ATEMLA,

¢
:b-/‘ 2 BY
— e}
>
3
i

Se apoy6 en la elaboracion de etiquetas de la categoria LC de envios nacionales para la Agencia
Central.

Se apoyo en el registro y andlisis estadistico de datos de entregas para medir la Eficiencia de Entrega
mensual de las agencias a nivel nacional.

Se apoyd en el registro y anélisis estadistico de datos de entregas para determinar el porcentaje de
Entrega mensual por género, edad y etnia de las agencias a nivel nacional.

Se apoy6 en la verificacién del registro de datos en el sistema IPS (envios internacionales) y en el
Sistema Nacional (envios nacionales).

Se apoyé en la realizacidn del informe de metas alcanzadas para el mes de Marzo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

.01 ’CA

‘-rTg. Carlos David Cuevas Giron
X (haves Dorcenusps Giron
Suk-Director General
Direccion General de Corres y Telégrafos

=
)
&,
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INFORME PERIOBICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Fois
m ) P € Carlos Estuarde Melchor Rodas culL: 1709 80812 0101 [~—~——
Contratista:
Numero de Contrato: 137-2020-029-DGCT NIT del_ 3821839-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,774.19 Plazo del 02-01 al 31-02-2020
Contrato:
3 Periodo del
Hoanorarios Mensuales: Q7,000.00 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los servicios;

Departamento de Operacién Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 Brindar apoye en las actividades que se realizan para la elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
Operative Anual del departamento ’

2 Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria para
atender requerimientos interncs y externos del departamente

3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual del departamento

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacién de informes en cuanto & metas fisicas y
actividades dindmicas del departamento
Apovar en el seguimiento de las actividades gue se realizan en [as siguientes subsecciones: clasificacion

5 postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucidn, envios postales internacionaies,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y peguefios paquetes

6 Apovar en [as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionaies que regulan las actividades postales

7 Apovar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores
Participar en |as actividades en las que sea designado por las auteridades superiores
Brindar apoyc en otras actividades gue le sean asignadas por [as autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en reuniones con distintas Unidades de la Direccion General de Correos y Telegrafos,
concernientes a temas de interés del Departamento de Operaciones Postales.

5 Apoyé en &l seguimiente, coordinacidn y envia de documentacién a [as distintas areas y departamentos
de la DGCT.

3 Apovyé en |a elaboracién de oficios, enviados a distintas unidades y departamentos de la Bireccién
Genaral de Correos v Telégrafos.

4 Apové en dar seguimiento y resolucion de dudas, sobre come Henar ¢! libro de control de sellos postales,
en las Agencias Postales que prestan el servicio.

5 Apoyé en dar seguimiento y resclucién de dudas, sobre come Henar el libro de control de formas 63-A2,
en las Agencias Pastales que prestan el servicio.

6 Apoyé en dar seguimiento y resolucidn de dudas, sobre como llenar el libro de control de recepcion de
niezas postales, en las Agencias Postales que prestan el servicio.

4 Apové en ef control de los libros contables, del Departamento de Operaciones Postales, para el Centrol

de formas 63-A2, autorizade por la Contraloria General de Cuentas.




Apoyé en el control de los libros contables, del Departamento de Operaciones Postales, para el Cor\tro o | R 7/ 2
de Sellos postales, autorizado por la Contraloria General de Cuentas. \ \\‘__/._

it

9 Apoyé en la elaboracidn de arqueos periddicos de sellos postales en la agencia central

Apoyé en poner al dia el libro de control de sellos postales de la agencia central, por falta de personal

10 para dicha tarea.

11 |Apoyé en la solicitud de sellos postales, ante el Departamento Financiero.

12 |Apoyé en la elaboracion de rutas, de los supervisores a las distintas las Agencias departamentales.

Apoyé en la elaboracién de rutas, de personal de apoyo para reparto en las distintas las Agencias

& departamentales.

14 |Apoyéen Ia elaboracidn del FODA del departamento de Operaciones Postales.

15

Apoy Ea elaboraqo Requerlmlentos varios, para la compra del mes de abril del 2020 segun
prognjﬂacwn del P 2020 :

Carlos Es¥;¢‘g\r’do Melchor Redas

El presente informe responde a lo estip&]ado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien caorresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

( “@/)f{A

_Bo. Nombre cargo y sello,
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

Direccién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
Contratista: RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY CUI: 176111182 0101
NIT del
N : : - . . : -
umero de Contrato 138-2020-029-DGCT Contratista: 3718267-6
Servicios (Técnicos ¢ .. . .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.29,677.42 .| Contrato: 2-01 al 31-03-2020
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periadadel | 13 5131.03-2020
Informe:
Unidad Admini i .y . iz .
niaa mlmstratw? . Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
2 conforman la seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso ce
recepcién y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera
3 eficiente,
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
5 correspondiente a la seccidn de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacicnales e internacicnales que regula las actividades postales.
Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente & Ja seccion de regionalizacion
7 postal de “LA DIRECCION”.
Apovar en la elaboracin y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la coordinacion de los técnicos operativos regionales, verificando las actividades
1 realizadas de cada uno.
Se apoyd en ef seguimiento de los servicios bésicos de las agencias postales departamentales que
2 se encuentran en funcicnamiento.
Se apoyd con las gestiones y seguimiento a las necesidades de mobiliario y equipo de las agencias
3 postzles departamentales.
Se apoy6 con fa coordinacién y recopilacién de las facturas emitidas por los contratistas de las
4 agencias postales departamentaies.




. - . - . aa - - o oAb Y
Se apoy® con la coordinacién, recopilacién y revision de 64 informes realizados por los contratistas

5 de las agencias postales departamentales. GTENAS,
Se apoyo con la elaboracidn de rutas para los elementos de traslado de cada uno de los regionales
6 para la verificacidon y apoyo de cada una de las agencias postales departamentales.
Se apoyd a las agencias postales departamentales con el seguimiento de entregas de piezas
7 postales, rebut, y procesos de entrega y control.
Se apoyd con la revisién de oficios y rutas asignadas de los elementos de traslado de cada una de
8 los regionales.
Se apoy6 con la elaboracién de informes y reportes con relacion a los inventarios y consolidados
9 de entregas, rebut de cada agencia postal departamental.

Se Apoyé con la coordinacién y direccion de los técnicos regionales departamentales con relacion
10 al seguimiento, apoyo y mejoras de cada agencia postal departamental.

Se apoyé con la elaboracién de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
11 inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales.

Se apoyé con la verificacién de los suministros de limpieza y de oficina para cada una de las
12 agencias postales departamentales.

Se apoyé con la recopilacién de documentos de cada contratlsta departamental para la
13 elaboracién y complementacién de su expediente (CV).

(F)

Raul Alexgr{der Hernar@ez Hey

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

LS

Vo Nombre cargo y sello
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
7 Direccion Genera| de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANQGS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| d
Nombre completo del DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUING {cut:
Contratista: 1915 16139 0101
NIT del
Numero de Contrato: 135-2020-028-DGLCT 3 547644-5
contratista:
Servicios [Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.29,677.42 Plazo del 2-1 2l 31-3-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: 0.10,000.00 Perodo del |, 5 213132020
. ) informe:
Unidad Administrativa Departamento de Operaciones Postales de la Direccidn General de Corraos ¥
donde presta los servicios: Telegrafos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
s DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de Jos servicios bésicos de las agencias postales de
2 todo el territorio nacional para gue se realicen oportunamente y no afecten la operacién
Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de [as normas y dispesiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionaies e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en Ia presentacién de informes solicitados por fas autoridades superiores
S
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6
Atender otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 10 que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de 1a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la verificacion del estado de las Agencias Postales Ubicadas en Esquipulas Chiquimula y
Agencia San Pedro Pinula Jalapa para su remozamiento

Se apoyo en la elaboracidn de la cuantificacion y costeo del presupuesto para el remozamiento de las
Agencias ubicadas en Esquipulas chiquimula y San Pedro Pinula Jalapa

3 Se apoyo en la realizacion de los informes de comision en |la fecha solicitada

) s 4 4 Lot L !
co Sagastume Aqui
7
v
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

() —’?/@7 /&

e Ing Carlos David Cuevas Giron
Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correcs y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGON DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre completo del EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ  |cul: 2626 06925 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 140-2020-029-DGCT NET de[- 3806169-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
]
Monto total del Contrato: 0.35,612.90 Plazo de 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios del Periodo: .35,612.90 Periododel ) 2 5131.03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operative asignado a cada
1 seccidn que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apovyar en las actividades técnicas operativas gue se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion

postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y peguerios paguetes

Apovyar en &l seguimiento de las actividades que realiza el personal de cperaciones correspondiente a la
4 seccién de operaciones postales de “LA DIRECCION”;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales;

Apovar en |z elaboracidn y presentacién de infermes solicitados por las autoridades superiores;

Atender otras actividades que le sean asignadas per las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo el apoyo en las actividades que se realizan durante el procesc técnico operative asignado a
1 cada seccién que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”

Se apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Se apoyd en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:

clasificacion postal, certificados, correo hibride y comercio electrénico, distribucidn, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

Se apoyd en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a
4 la seccién de operaciones postales de “LA DIRECCION";

Se Apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Se apoyd en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;




Se apoyé en el proceso de recontratacién del personal de Operaciones

-

(F) A

EDGARDO LEONEL fEREZ GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivas términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




= )
=
INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 % D‘;L,
] v
Nombre compieto del Contratista: Marvin Estuardo Alfaro Lopez cut: 2348 258%%@’”
£
]
Numero de Contrato: 141-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1403084-2
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q35,612.90 Plazo del Contrata: 02-01 al 31-03-2020
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020
" |Unidad Administrativa donde presta
N . P Departamento de Qperacién Postales
0% ServItI0s:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesovia especializada en el campo de seguridad postal 2 “LA DIRECCION”.
2 Prestar asesoria durante la redaccidn y efaboracién de la normativa interna en materia de seguridad postal de “LA DIRECCIGN”
Brindar asesoria durante |3 implementacion y desarrollo de estrategias, programas, proyectos y normativa sobre seguridad postal de “LA
3 | DIRECCION" : .
4 Asesarar a “LA DIRECCION® en las actividades que se realizan para la aplicacion de disposiciones refacionadas 2 la seguridad postal
g | Asesorara “LA DIRECCION” durante el estudio v andlisis de seguridad a nivel nacionai
5 Asesorar a “LA DIRECCION” en fes actividades que se realizan sobre inspeccion de envios postaies con el objeto de mejorar la seguridad
Brindar asesorfa @ “LA DIRECCION® en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispositiones
5 |nacionalese internacionales que regulan 1as actividadas postales :
8 Participar en las comisiones en las gue sea asignade per la autoridades superiores
g Brindar apoya en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores
155 achvidades descritas son enunclativas mas no mitauvas, por la que, “tb CONTRATISTA™ debera desarrollar wodas agquellas otras
10 |actividades que se deriven de la presente contratacin
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apaye en el control y seguimiento para la instaiacion de camaras de <ircuito cermado en las oficinas centrales de |3 Direccién General de
1 |Correos y Telégrafas
2 |Apoyo en moniterec del proceso postal
Apovo en el seguimiento a todas [as actvidades dél proceso se postal se llievardn a cabalidad para dismiauir el volumen almacenado gn las
3 |hodegas de COMBEXIN
Seguimients con todo el personal de la DGCT a todas las directrices emitidas por el Gobierno Central para mitigar [z propagacion del
4 |Coronavirus
Apoyo en la emision de directrices para la prestacidn del servicio postal cuidande que se cumplan todas las medidas de prevencion por|
5 |parte del personal de !a Direccién General de Correas vy Telégratos
6 |Apoyo en la supervisién para la instalacidn del centro de Controf y Monitoreo de |a Dlreccién General de Correosy Telégrafos
AQTYo en Ja vermcacion de la calidad dé magen y visualizacion de forma remota de las camaras intaladas en las diferentes agencias desde
7 iel centro de Control y Monitoreo
8 |apoyo en el seguimiento al proceso de Operaciongs Postales
9 |Apoya en el incremento de la ¢capacidad operativa de digitacidn en el drea de procesamianto postal
10 tApove en la instalacién y funcionamiento del sisterna de deteccidn de metales al ingreso de Ja agencia central
11 [se apoyo en el giro de instruccién para el cierre de las agencias postales departamentales como prevencion contra ef Coronavirus
12 | Apeyo en el control y seguimiento para la instatacién de camaras de circuito cerrade en las agenciag postales departamentales
Apoyo en el control y seguimiento para la instalacion de camaras de circuite cerrado en las oficinas centrales de |a Direccidn General de
13 iCorreos y Telégrafos




by}
o
14 |Apoye en la supervision para la instalacion del centro de Control y Monitoreo de la Direccidn General de Correos y Telégrafos \6‘

Apoyo en la verificason de fa calidad de imagen y visualizacion de forma remota de [as cdmaras intaladas en las diferentes agencia
15 |el centro de Control ydonitores ..

3]

Ma tuaﬁo%wz

El prasente informe sESponde § 1o estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectives términes de
referencia, asimismo, se encugntra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @ guien corresponda, para que precedan af tramite de pago

{,}{J

aNpbEdy carg yushas G1ron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODlCQ/ﬁE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 025

Nombre completo del WENDY ELIZABETH RUfZ FRANCO cut: 2490 82837 0101

Contratista:

Numero de Contrata: 143-2020-028-DGCT .'NIT del t 837045-1 i
Contratista:

SeNICI?S tTecricas e Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 Plazodel 02-01 al 31-03-2020

i /Contrato:

Honorarios Mensuales: Q380000 Pariodo del 01-03 al 31-03-2020

Informe: y

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apovyar en las actividades técnicas operativas del procesc de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apacyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
& Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 - | Se apoyé con la atencién a 73 usuarios con relacién a la infermacién de envio de correspondencia.
2 Se apoyd con la recepcién v apertura de 1 Saca conteniendo 149 piezas postales certificadas.
3 Se apoyd en la elaboracién de ruta para entrega de paqueteria.
4 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 73 piezas postales certificadas.
5 - | Se apoyé con la elaboracitn de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas.
6 - | Seapoyé con el envio de 3 piezas postales como devolucién a planta central.
7 ‘| Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

{ H T

NOMBBs BBON lPvas Girén
5 Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

!
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del INGRID MARIBEL CUl:
Contratista: AQUINO LOPEZ : 1622 95944 0101
Numero de Contrato: 144-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 7233585-8
/|
Servicios (Técnicos - ik
% ({remang Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
MrEs Q.11,277.42 Plazo del Contrato: 2-1 al 31-03-2020
Contrato: 4 3
P
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del Informe: 1-3 al 31-03-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn Regidn Metropolitana
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 | Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |la agencia postal.
3 | Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 | einternacionales que regulan las actividades postales.
5 | Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyd en brindar atencién a 160 usuarios de la Agencia Postal.
2 | Se apoyé en la entrega de 190 piezas postales en las dreas de Villa Hermosa, Boca del Monte y Villa Canales.
Se apoyd con la Recepcidn y apertura de 3 sacas conteniendo 420 piezas postales certificadas y 3 piezas
3 | postales estandar.
Se apoyd en la presentacién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
4 | inventario general de las mismas.
5 | Se apoyé con él envié de 50 piezas postales como devolucidn a planta central.
6 | Se apoyé con el mantenimiento y limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

R Bo. Noﬁbm, cargoy se!lo. :
e Carlos David Cuevas Girén
& Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODIC?’DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IRIS MAGALI SEIJAS SETINO Ccul:

2208 29217 0614\

“'

Numero de Contrato:

NIT del

145-2020-029-DGCT xitrabik:

8515700-7 “

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q10,387.10 Elaketiel 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel | ) 43 .131-03-2020

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién Regidén Metropolitana
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovar en la recepcidon de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en brindar atencién a 180 usuarios de la agencia postal.

2 Se apoyd en la entrega de 191 piezas postales en el &rea de Villa Hermosa, Boca del Monte y Villa Canales.

Se Apoyd con la recepcién y apertura de 3 sacas conteniendo 420 piezas postales certificadas y 3 piezas
3 postales estandar.

Se apoyé en la presentacién de informes semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
4 inventario general de las mismas.

5 Se apoyé en elmantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

/s )@

1

' e -
AT O LMl TF L =
i “

RIS )ﬁt-\ SENAS SETINO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.

; Il .
851":’%.? ﬂfﬁ%ﬁ’éfw%s Girén
Sub-Director General
reccion General de Correos y Telégrafos

L )




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Eswin Geovanny Boch Puluc cul: 1818 79867 0111
) NIT del
Numero de Contrato: 146-2020-029-DGCT ) 4112542-3
. Contratista; :

Servicios [Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: ' : Q.11,277.42 ' Plazo del 02-01 al 31-03-2020
. Caontrato:
Honorarios Mensuales: (1.3,300.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020
- Informe:

Unidad Administrativa donde
prasta los servicios:

Seccidn Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en ia logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas dei proceso de recepei6n y distribucién de piezas postales de manera

2 aeficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.

4 Apoyar en 1a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usua rios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y dispasicicnes nacionaies e

5 internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de infarmes solicitados par las autoridades superiores. )

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de kas piezas postales distribuidas.

g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superigres.

g Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por ko que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

10 aquellas otras actividades que se deriven de 13 presente contratacién

—
No, ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Se apoyd con el mantenimiente generz| de la agencia postai y asl como el resguardo dal mobiliario y eguipo de ia misma.
Se apoyd con la atencidn e infermacion a & alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacién a envics de

2 correspondencia postal.
Se apoyé can la atencién e Informacion a 9 usuarios con relacidn de envios y recepcién de paqueteria y correspondancia

3 postal.
Se apoy6 con fa recepcidn de 125 piezas certificadas y 6 pieza asténdar un total de 131 piezas compuestas. San Juan
Sacatepequez Area Urbana 15 piezas certificadas, 5an juan Sacatepéquez Area Rural 11 piezas certificadas, San Pedro
Sacatepéquez Area Urbana 6 piezas cartificadas y 6 Piezas Estdndar, San Pedro Sacatepéquez Area Rural 3 piezas

4 certificagas, Ciudad Quetzal 81 piezas certificadas y Mal encaminado 3 piezas certificadas. J




%TE"MQ-“‘

Se apoyd con la entrega de 82 Piezas entre oltas RR, PP, CP Y EMS ¥ 1 Piezas Estdndar, compuestas en San Juan |
Sacatepéquez Area Urbana, San Juan Sacatepéquez Area Rural, Ciudad Quetzal, San Pedro Sacatepéquez Area Urbana,
San Pedro Sacatepéquer Area Rural.

5e apoyé6 con la elahoracion de informes scbre el inventario de las piezas postales y de piezas entregadas de forma
semanal y mensual.

{F)

Towin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de confermidad, por lo que se autoriza

a guien corrasponda, para que procedan al trdmite de pago respectiva.

. Ba. Nombre, cargo y sello
q@a%s %a'wd[g Cuevas Girén

Sub-Director General

Ditectid General de Correos y Telggrafos
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INFORME PERIODICO_:E)E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del
Contratista:

JORGE ANTONIC CHOC Cui; 1769 8b308 16

Numero de Contrato: 147 2020 (P45 DGCT 2508506-5

s(-mc:os {Tdenicos o

Sorvicios Toonicgs

Profesionale
Monto tetal def Contratg: LI, A2 Plavo del Contrato: (2.1 al 31 02 2070
TR
Honorarios Mensuales: {1.3,800.00 Feriade dal Informae: |1-3 al 31 3 2000
Unidad Administrotiva donde . . .
. . Subseoonn Hepgion Morme
Prosta (08 S&rndios! ;‘r t
et e et e 4 e [ P, 1

_No. :

) APSyAr ¢n Drindar aenion J oL usuanios o B agensia sl !
3 Apoyar <'n-!u entrepa ae paquvuln.]“::; 5 dl\l:t‘;l_d_b:ulla {.ﬂ(’-l.z-].“d{;t'l‘ICJd pastal R
3 Apoyar oo la recopcisn de piceas postales a los usuarios do la apencia postal

''''' ) Appyar en las ;ctividades que se reafizan para garsntizar el cmn:r;;:_l;nwienlo de lan normas v disposicienas nacionalos ¢
P internacionales que regulan las actividades postales
; Apoyal en la presenlacion de informes solicitados por tas auteridades sup(\norvs
A Participar on las comigianos a: Apnadus por las auLondad@ supmuro.

G mr‘r\dw oLris chwdadm quv ley span 1=.|y,nad.1\ |m| |._1§ aumndadr‘\ .upl-ruor[-

g agirclias alras ACU\.l'Iddd(.S Que 5S¢ deriven d{‘ a prmonlc contrd I.L.lclt o
No. ACTVIDADES / RESULTADOS DURANTE L PYRIOBD Dt INFORMT
1 Seln apoye on dar informacion o 25 usuanos sobre of onvie de pir—rus po*;LuIv-'

3 claborocion do informe de hvventario de {orma 63 A2 drl mr-r, do marzp M0

b ISeupayo _inform
4] 5S¢ apoyo on a{]abm cion i ||110r|"u d(.1

nRtano de¢ picvas posl.ﬁm det mee dit marsg Jb)f'r

/ 50 apoyo on [r vluboracion de inlorme deonventans de ingresos do piceas postaies det nes de marzoe 2020

8 S¢ apoyo an Id\eldbordcmn de mfcrmL deinventario de entregadas de prozas postalns ded mos de marzo 2020

9 Seapoyarnla klabomc:on doxlnrormc de inventario de dovaluciones do pigzas nosties del mes do marzo 2020

7
10 5e apuyo on ta daboracion & inflorme de inventario de mal encaminadas de picLas posiaiof del mies de marzo 2020
p

poen oloontrita admiaistinive susarilo con o prostadnn do soivioos v sus reRpaCtives
entra recibido de conlormidad, por lo gue seauonza o quich conesponda, parsy quit
precedan al trdmite do pago rospeclivo.

LI presente inic
términas de referencia

ASIMISMO, S0 o

David Cuevas Girén
SuhleDirector General



INFORME #ERIODICO DU PRESTACIGN DF SFRVICIOS, RENGLON 029

rew A

zANTY

MNombre completo del

. CESAR AUGUSTO SINEY CHE ; CuL: 2602 %8318 1601
Contratista: B
: . NIT del g
Numere de Contrato: 148-2020-028-DGLT . 4634603-1
contratista;

Servicios {Técnicos o

Servicias Toeninns

Profesionales):
. o Plazo dal . .
Monto Lotal del Contrato; 0.5,496. 7 : 21 al 31032020
Contrato:
“|Peri del
Honorarios Mensuales: (L3, 200.00 eriododel ) 5 131-03.2020

Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Narte

ACTIVIDADFS STGUM CONTRATO

N,
1 Apoyar en brindar ateacton # 105 usupnos de la apencia pustai
2 Apayar on la entrega de paquaoteria on las distinlas ruias do s agencia postal
3 Apayar en la receprion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
A Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar ol cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales ¢ internacienalas gue regulan las actividades postales
b Apayar an la presentacidn de informes solicitados por as autoridades superiores
G Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superioros
/ Mender otras aclividades que lo sean asignadas por las autoridades superiores
8 l.as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “FLCONTRATISTA” deberd
desarrollar Lodas aguelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Na ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE L PERIQDO BEF] 1IN ORME
1 Se apoya en la legistica de atencion a 22 usuanaos.
7 5S¢ apoyo en la elsboracion de 11 rutas para la entroga de las picras postales.
3 Scapoyo onla entrega de 258 piezas postales cortificadas y 68 pievas astandar a nivel local y en 1.1 municigios
del departamento.
4 5 apoyo en el mantenimionle v limpicza de las instalacioncs do la agencia postal.

H presente informe respande a lo estipalado o el contrata administraliva suscrito con al prostador do servicios v sus

respectivas Lérminos do referencia, ssimisme, soencuentra recibido de confonmidad, por o que so auloriva a guien

corresponda, para que precedan al ramile dc pago respactive




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ESTEBAN CLEMENTE BULUM IXIM Cui:
157593568 1614
NIT del
Numero de Contrato: 149-2020-029-DGCT contratista: 1413321-0
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Técnicos
Plaza del
Monto total del Contrato: Q.11,277.42 contrato: 02-01 al 31-03-2020
Periodo del
Honorarios Mensuales Q38060600 | informe: i 0$1-03 al 31-03- 2020

|
Unidad Administrativa donde presta ] Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones postales
los servicios |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar cn las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn postales de manera eficiente de la agencia
postal

Apoyar en la légica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piczas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

o] S| oy

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presenta contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

Se apoyd con la elaboracién y envio de la programacién semanal de distribucién de envios postales.

Se apoy6 con la elaboracién del informe mensual del inventario de las piezas postales

Se apoy6 a 5 usuarios en dar informacién sobre el envié de piezas postales.

Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

Se apoyd con la entrega de 34 piezas postales certificadas y 14 estindar en Chisec, Raxruha, Fray, Chahal v san Agustin Chahal

LY L5 B AENR T Y ]

Se apoyé con la elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.

Y
(F)
Esteban Clemente Bulum Ixim
Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios respectivos
términos de referencia, asf mismo, se encuentran recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

VO.BO. Nombre, cargo vy sello

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomare completo-del RODIN OSBEL{ LOPEZ VASQUEZ cut: 1908 69992 1507
Contratista:
N de Contrato: 150-2020-029-DGCT NIy clel 2267873-5
i s e / Contratista:
Servicios (Técnicos o s -
; Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
g . fi -1 al £
Monto total del Contrato Q.17,806.45 Foanit . 2-1al 31-03-2020
. .6,000.00 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 01-03 al 31-03-2020
Informe:
i Administrati nde i =
Uiiad dmm'_sfm agond Subseccion de Region Norte
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
1 la region nororiental de “LA DIRECCION”
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales de la regién
2 nororiental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regidn norte que conforma el proceso de
recepcion y distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera eficiente
4 poyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccidn regién norte
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 subseccidn regién norte
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
6 subseccion regién norte
7 Apoyar en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en consolidar y presentar informe de inventario de piezas postales de |a Region Norte.
2 Se apoydé en consolidar y presentar informe de programacion semanal para distribucidn postal de la Regidn Norte.
Se apoyé en el requerimiento de traslado a Agencia Central del Departamento de Guatemala, segiin Nombramiento
3 Numero. SD/OFICIO005/REG/NOM2020CDCG/clpe.
Se apoyd en verificacion de la operacion postal y apoyo a distribucion en agencia postal de Cobdn, del Departamento de
4 Alta Verapaz los dias 04 y 05 de marzo de 2020.
Se apoy6 en el requerimiento de traslade 2 Agencia San Fernando Chzhal del Departamento de Alta Verapaz y Agencia
Playa Grande Ixcan del Departamento de Quiché, para verificacién de la operacién postal, segin Nombramiento
5 Numero. SD/OFICIO013/REG/NOM2020CDCG/clpc. Los dias 9,10,11 v 12 de marzo de 2020.
6 Se apoy6 en limpieza de patio de agencia Salam3, Baja Verapaz, el dia 16 de marzo de 2020.
7 Se apoyé en limpieza interior y ventanales en agencia postal de Salama Baja Verapaz.

(F)

Pl B [ ,.

RODIN OSBELI LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) “f//%’t’

CatlabDirerfOievas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'i}\s{[i—_u;!'b},f G

Nombre completo del

Contraticta: CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES CuUl: 1873 983690 1502

Numero de Contrato: 151-2020-029-DGCT NIY del_ 1708041-K
contratista:

Servicios (Técnicos o o 5y

: Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.14,838.71 Plazy ge) 2-1 al 31-03-2020
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 periodo del 1-3 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Admtmstratlv.:a i Sibsencion Hegion Norte

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

W |d|oh |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con atencidén de 15 usuarios que requerian informacidn sobre sus paguetes y servicios que
presta la agencia postal.

‘1Se apoyé con la recepcién de sacas continiendo 160 paquetes entre certificados y estédndar.

, |1Se apoyé con la elaboracidn de rutas a Rabinal, Cubulco, Granados, Purulhd, San Miguel Chicaj y
Cabecera Departamental.

/_|{Se apoyé con la entrega de 140 piezas postales certificados y estdndar.

4

A T
et

nis| w v -

"1Se apoyé con el seguimiento de paquetes existentes seglin inventario.

Se apoyé con el mantenimiento general de la agencia postal para mantener la imagen institucional.

o

/i

W LW A

(F)

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2

guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
7 % ﬂ

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
 Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratictas HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Ccul: 1684 15208 1501
NIT del

Numero de Contrato: 152-2020-028-DGCT / " 1429593-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del
Meonto total del Contrato: Q.9,496.77 Contiaic: 2-1al 31-03-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Pexiado:del 1-3 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Regién Norte / ;

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en brindar informacidn a 7 usuarios que estan interesados en los servicios postales de la agencia
1 postal./
Se apoyé en la entrega de 92 certificados y 48 piezas postales estandar en las zonas 1,2,4,5,6 asi como en las
Aldeas de Payaque, Cachil, San Ignacio, Nifio Perdido, Llano Grande, Trapiche de Agua, Santa Ines Chivac, y la
Unidn Barrios de Salamad, asf como en los Municipios de Purulhd, San Miguel Chicaj, Rabinal, Cubulco, El Chol
2 y Granados de Baja Verapaz.
Se apoy6 en la recepcién de sacas conteniendo 160 piezas postales tanto estandar come certificados para su
3 distribucion.
4 Se apoy6 en la actualizacién de envio semanal de inventario de piezas postales en existencia de la agencia.
Se apoy6 en llamar a los usuarios para pedir referencias de sus domicilios y asi cocrdinar la entrega de sus
5 piezas postales.
Se apoy6 en el mantenimiento orden y limpieza en general de la agencia asi como resguardo de parqueo
6 para los usuarios que nos visitan en la agencia postal.

% ~>
Y s P
Henry Geovanny Rodriguez Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

®) /(%d

Carfos %a'mc{ Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
3 JARSON LEONIDAS HERNANDEZ CHEN cul:
Contratista: 1968 02970 1507
NIT del
Numero de Contrato: 153-2020-029-DGCT f L 4454562-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.11,277.42 gt 02-01 al 31-03-2020
| Contrato:
Honorarios Mensuales: 0.3,800.00 petiodo del 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Admm! : iva donde Seccion Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de |a agencia postal
% Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por |as autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en atencién a 10 usuarios que se acercaron a solicitar informacion a la agencia postal.
Se apoyé en la distribucién de 05 piezas certificadas y 09 piezas postales estindar en drea urbana y aldeas
2 del municipio de San Jerénimo B.V.
3 Se apoy6 en la presentacién del informe de inventario de piezas postales correspondiente al mes de Marzo
de 2020.
Se apoyé en la presentacién de la programacion semanal de distribucién de piezas postales de la agencia
postal
a
5 Se apoyo en el chapeo y limpieza del terreno de la agencia postal.
6 Se apoyd en la limpieza interior y exterior, del mobiliario y patio de la agencia postal.

!

G 2
larson Leon] ﬁa ernandez Chén /

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. 4

w2 FC

Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girdn
O PBSWEvid Cuevas Giron

Sub-Director General




INFORME PERIODICQ':DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | JOSE LEONEL ECHEVERRIA o
Contratista: PEREZ > 1688 42289 0204

Numero de Contrato: 154-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1038781-1
Servicios {Técnicos o /

Profesionales):
Monto total del
Contrato:

Servicios Técnicos

Q.11,277.42 /Plazo del Contrato: 2-1 ai 31-03-2020 /’

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 | Periodo del informe: | 1-3 al 31-03-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Region Nororiental
servicios:

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

=
o

Apovyar en la logistica de atencion 2 los usuarios de l2 agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de [a agencia postal

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de |2 agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega vy recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para gerantizar el cumplimiento de fas normas y
disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autcridades superiores

' Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

o|wle| v |plw| N =

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apovo con la atencién a 15 usuarios informandoles sobre los servicios a prestar por la institucion

Se apoyo con la distribucién y entrega de 10 piezas postales en la agencia postal

Se apoyo con la logistica en [a elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San Cristébal
3 Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastian, Sanarate, San Antonio la pazy
Guastatoya {Cabecera)

Se apoyo con la elaboracién de los siguientes informes:

a) Reporte de usuario que necesitan enviar correspondencia,

4 b) Reporte de piezas postales entregadas a los usuarios,

c) Reporte de inventario sobre la existencia de piezas postales, certificadas y estéandar,

d} Reporte de programacién de rutas, recorridos semanal

Se apoyo con [as siguientes actividades:

5 a) Seguimiento y realizacién de los pagos de los servicios bisicos (agua, luz y drenaje)

B} Mantenimiento y limpieza generai de la agencia postal/

/

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
ectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
</ Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2le

Nesmitice completo el DAVID HERNANDEZ cut: 2349 9134838654
Contratista: A

NIT del ] ;
Numero de Contrato: 155-2020-029-DGCT S 3512287-%W

Contratista:
Semucu?s (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.9496.77 7/ i db 2-1 2l 31-03-2020

Contrato: ,
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / Blivianislel 1-3 al 31-03-2020

Informe:
Unidad Administrativa donde s 5 .
e ——— Subseccién Region Nororiental.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 / | Se apoyé en la logistica de entrega de piezas certificadas y estdndar a 59 usuarios en su debido tiempo.
/ | Se apoyé en la distribucién de 58 piezas certificadas y 1 piezas estdndar en Cabecera Departamental y
2 Municipios: San Antonio La Paz, Sanarate, San Agustin y San Cristobal Acasaguastlan.
3 / | se apoy6 contactando a usuarios, por acceso un tanto dificiles para entrega de sus piezas postales.
/ | Se apoyé con reportes de inventario de piezas postales distribuidas en barrios y aldeas de esta Cabecera
4 departamental y en todos los municipios de éste departamento.

OB/
( \}ontr’éﬁ a: David Hernidndez.”
S — W/ |

El presente informe respénde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

SR ppyas Siren,
i Sgp~Director General
Direccion General de Correos ¥ Telsgrafos




INFORME PERIODICO ,155 PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

ggxarzsc;r:nplem ae! VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO cu: 2076 0?5.1 S m: E
fumero de Contrato: 156-2020-028-DGCT et 6899600-4

jervicios a{fﬁ;‘;‘ic"s ° SERVICION TECNICOS

Aonto total del Contrato: Q.11,277.42 Rozo cel 02-01 3t 31-03-2020
lonorarios Mensuales: 0.2,800.00 perododel | 0103213103200 |
::;:;dlgsd;ne'mit:::va donde Seccidn Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales, ’

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente
de la agencia postal
Apovar en 2 logistica de las nitas para entrega de pagueteria de la agencia postal
Apovar en Iz logistica de enfrega y recepeidn de plezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan parz garantizar el cumplimiento de las normas y disposicionas nacionales e
intermacionales que reguian las actividades postales
Apoyar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar apoyo en lag actividades de registro dianio de las piezas postales distribuidas.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender ofras actividades gue |e sean asignadas por las autoridades superiores
Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades cue se deriven de la presente contratacion

b

Lcalfend SV ) L6104 ]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la distribucién de 5 pieras certificadas y 11 estandar en el municipic de Morazan, El Progreso y sus aldeas.
2 Se apoyd en atencidn a 11 usuarios interesados en el servicio en agencia postal.

Se apoyd en reporte de piezas postales entregadas a los usuarios.

Se apoyd en realizar actividades de limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

Se apoyd con el reporte de programacion de rutas de piezas postales, recorrido semanal.

Se apoyd en envié de manifiestos firmados a la Direccion General de Correos y Telégrafos Central.

~ i | B |

Se apoyé brindando informacién a2 3 usuarios sobre envios que ellos esperan,

F) %%

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

Contratista,
i presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
irminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que
wrecedan al tramite de pago respectivo.

Car§ u&a urec%?ue vas Girgn

7 Subd-Director General
3 Direcion Ceneral de Correasy Tefégratos



INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES 4 CUl: 2512 55408 1801
Siiamero G : 157-2020-029-DGCT NIT del e 3840204-1

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Q.11,277.42 Plazo del
& i 2-12l31-03- P
Monto total del Contrato: . L a 2020
Honorarios Mensuales: azs0m PG el 1-3 al 31-03-2020,
informe: -
Unidad Administrativa donde Subseccién Regidn Nororiental
Lpresta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO =
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del procese de recepcidn v distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de [ agencia postal

™

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispesiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en [a presentacidn de informes soficitades por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

@I |G (W

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autcridades superiores

o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers deszarrollar todas
aquellas otras actividades que se derfven de [a presente contratacién

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Se apoy6 brindando informacién 2 40 usuarios sobre el servicio postal.

Se apoyd en la entrega de 79 piezas de correspondencia certificada y 76 piezas de correspondencia estandar.

Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados a la Direccién General De Cormreos y Telégrafos Central.

Se apoyd en el archivo de controles de entrega y manifiestos de piezas entregadas en la agencia postal.

Se apoyd en la presentacién de programacion semanal para reparto de correspondencia certificada y estandar.

| Se apoyd en la elaboracidn y presentacidn de inventario semanal de piezas postales.

s U O N e

Se apoy6 en limpieza general de la agencia postal. /

(F)

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien cormresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

) -‘f/_/%’—d

Ve85, Nombre, cargo y sello
' Carlos David Cuevas Girén
Sub Director General




INFORME PER!OD[CO;{SE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del !
- i GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA / cul:

Contratista: 2365 82860 1804
MNIT del

Numerg de Contrato: 158-2020-029-DGCT . 2577345-3
contratista:

Servicios {Técnicos o - .

. Servicios Técnicos
Profesionales):
Meonto total del Contrato: . Q11,277.42 Plazo del 2.1 2l 31-03-2020
ya ) Contrato:

Periodo del

Honorarios Mensuales: ) Q.3,800.00 1-2 al 31-03-2020

/ Informe: v i
Unidad Administrativa , . ) -
donde p los servicios: Subseccion Region Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |2 legistica de atencién a los usuarios de {a agencia postal
Apoyar en fas actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
p manera eficiente de la agencia postal
2 Apavyar en |2 logistica de las rutas para entrega de paqueteria de 12 agencia postal
4 Apovyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades posiales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en {as comisiones asignadas por las autoridades superiores
B Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debers desarrollar
g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
rd
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1/ |Se apoy6 brindando informacién a 17 usuarios sobre el servicio postal
2/ [Se apoy6 eningresar al IPS WEB las piezas postales

. |52 apoyé en el envid de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para Direccidn General de

Correos y Telégrafos

! {Se apoys en el envio de piezas postales como devolucién para Direccién Generzl de Correos y Telégrafos

' iSe apoyd liquidando en sisterna [PS WEP las piezas postales certificadas entregadas segdn controles de entrega

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas

.

Se apoyg en la elaboracidn y envid de la programacion de reparto semanal de piezas postales

£ 1Se apoyé en la elaboracion y envid de reporte de inventario diario de pieras postales entregadas

WwoJto {~1 Jon jn

; |Se apoyd en 1a limpieza general de Iz agencia postal




(7 /
GER /QE{)NEL PEREZ CASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
2 ISuP-DIrector General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos

%)

CUTERnS



Y .
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre leto del
more completo de SAIME FLORES LARIOS cul:
Contratista: 1793 89866 1804
Numero de Contrato: 159-2020-025-DGCT NIT del 918378-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q949677  * Plazo del 2-12l31-03-2020 |
Contrato: A

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 |, Periodo del 1-3 al 31-03-2020
Informe: s

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

-

Subseccion Regidn Nororienta!

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién 3 los usuarios de Ia agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los us uarios de [a agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la presentacion de informes solicitadas por las autoridades superiores
B Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
” Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades Yue se deriven de |z presente contratacidn
No, | ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
17 {se apoyd en la limpieza de agencia postal.
2 {se apoyd en brindar informacién del servicio postal a § usuarios.
3 : |%e apoyd en la entrega de 35 piezas postales certificadas ¥ 1 estdndar a los usuarios en fas distintas
Rutas de Morales.
47 |Seapoydenla programacion de reparto semanal de piezas postales.
5 Ise apoy6 en el enrutamiento de las piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.
6 |se apoyé contactando a los usuarios para poder hacer entrega de sus paquetes.




* JAIME FLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

a2 %J

B\arNor\nbre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director Genera|
Direccidn Genera! de Correos ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICGK;DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cut:
Numero de Contrato: 160-2020-028-DGCT NIT del contratista; 5058112-C
Servicios (Yécnicos o Profesionales): Servicios Téenicos
Monto total del Contrato: ~Q.31,277.42 Piazo del Contrato: 12-1 2l 31-03-2020
Honorarios Mensuales: 7 .3,800.00 Perfodo del 1-3 al 31-03-2020
< Informe: ,
N o . 7
dad A strativa donde presta .
Uni ad- ?!mm' : e Subseccidn Regidén Nororienta!
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
1
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de
5 manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteriz de la agencia postal
3
Apoyar en la logistica de entrega v recepcion de piezas postales a los usuarios.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y disposiciones
5 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar anla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las comisiones asignadas por |as autoridades superiores
7
Atender oiras actividades que ie sean asignadas por las autoridades superiores
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas agquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1/ |Se apoyé brindando informacién a 2 usuarios sobre el servicio postal.

2 * |Se apoyé brindando informacién a 8 usuarios sobre envios que ellos esperan.

3  Ise apoyo en la recepcion y clasificacion de 1 saca que contenia 13 piezas certificadas

| |Se apoyé en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibo en agencia postal para DIRECCION GENERAL
4 ' |DE CORREQS Y TELEGRAFOS.

5 ~ |Se apoyé enviando piezas postales como devoluciones para DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.
6 ' |Seapoyo en la distribucion de 14 piezas certificadas y 2 estandar.

7 Se apoyé contactando 5 usuarios para indicarles que ingreso el paquete que esperaba.

8  |Seapoy6 archivando controles internos de piezas postales entregados

8 | |Seapoyé en elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

10 , |Seapoyd en elinventario y conteo de activos de la agencia postal.

11 _ |Seapoyd en |2 limpieza general de la agencia postal.

12 / Se apoy¢ en el enrutamiento de piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.

(F) é\.

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

0. Nom\bre, cargo y sello
_Can’cs David Cuevas Giron
3/ Sub-Director General
X Direccion Generalde Correos y Telégrafos




INFORME PE‘R/I‘C;}DICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JASON STICK GRAMAIO FIGUEROA Cul: 3346 54130 1805
NIT del
Numero de Contrato: 161-2020-029-DGCT " 10015691-6
contratista:
Servicios (Técnicos o
" 3 ( I Servicios Técnicos
Profesionales):
4 Plazod ;
Monto total del Contrato: /  Q9,496.77 G20 del 2-1 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios por el periodo: ,Q3,200.00 e oe] 1-3 al 31-03-2020
5 Informe: e
Unidad Administrativa donde : 7 3 >
Sl Subseccion Regién Nororiental ,
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 |Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
MARZO
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 /|Se apoy6 en la limpieza general de la agencia postal
2 /|Se apoy6 en el enrutamiento de las piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.
3 /|Se apoy6 en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales
4 /|Se apoyé en la entrega de 14 piezas certificadas y 2 piezas Estandar
5

Se apoyd brindando informacion a 3 usuarios sobre el servicio postal

i

X -
JASON #T[CﬁGRADrIAJO FIGUERQA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

<
Qo e2t8v sl Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
RIA ARCIA BATRES 7 H

Coitisiits: GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRE cul 1902 03374 1802
Numero de Contrato: 162-2020-029-DGCT NIE del. 6161005-4

contratista:
Servici écni
Bl p o een SERVICIOS TECNICOS

o Plazo del /
Monto total del G Q.11,277.42 3-
el Gt 02-01 al 31-03-2020 ?

Heonorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Pe el 01-03 al 31-03-2020

Informe:
Unidad Administrativa . = .

R lizacion P i P 15

dciida PO Seccidon Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a les usuarios de la agencia postal
= Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia
postal
3 Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
P Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
) Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo en limpieza interior v exterior en Agencia Postal de Rio Dulce.
2 ‘ |Se apoyé brindando informacién a 5 usuarios que se acercaron a la Agencia Postal de Rio Dulce.
3 /|Se apoyo brindando informacién a 7 usuarios sobre envios que esperan.
4 |Se apoyo6 en la logistica de entrega de piezas postales a los usuarios.
/|Se apoyé en envios de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia Postal para la Direccion General de
5 - |Correos y Telégrafos Central
& /|Se apoyd en devolucidn de una pieza postal mal encaminada para Agencia Postal de Morales.
7 ‘|Se apoyo en la distribuicién de 8 piezas certificadas entregadas y 3 piezas estandar entregadas.
8 '|Se apoyo contactando a 10 usuarios via teléfonica para informarles que ingresé el paguete que esperaban,
8 /|Se apoyo en la elaboracion de programacion de repartos semanal de piezas postales.
10 ‘ISe apoyé en la elaboracién y envio del reporte del inventario diario vy de piezas postales entregadas.
11 . |Se apoyo en el enrutamiento de piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.

mﬁ@
GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra reclbide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

JZa@
\ ,: y EE?‘%% Eﬁﬁaﬁs&d@ ueva.g\

| Sub-Director Gen




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nz eprpleto el DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE |CUI: 2530 35465 1909
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 163-2020-028-DGCT g 1716931-3
contratista:
aERrERS T oonicos o SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales):
Monto total del Contrato: . Q11,277.42  / Flero del 02-01-al 31-03-2020
Contrato:
/ Perii |
Honorarios Mensuales: / Q.3,800.00 / eriododel | ) 3 131-03-2020.
Informe: .
Siniae Admmls?ratwa ] Seccién Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| Se apoyé con el trasalado de sacas con correspondencia de oficinas LEX gualan a la Agencia Postal de La
/|, 1 |unién.
2 |Se apoyé brindando informacion a 10 usuarios sobre envios que ellos esperan.
3 |Se apoyé a 5 usuarios brinddndoles informacién sobre el funcionamiento que tiene la Agencia Postal.
4 |Se apoyé con la entrega de 27 piezas certificadas en el municipio de Gualan.
/ 5 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia postal.
/ 6 |Seapoyé en la elaboracion y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
"7 lse apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.

(F)

DANIELESBMEDO ARROYE ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo.

o, Nombre, car: oyseilo
Carlos G?)awc? Cuevas Girén

Sub-Director General

Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ cul: ® b
Contratista: i 1959 92652 1907 ATEMBLA
Numero de Contrato: 164-2020-029-DGCT HiE de', 2628865-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del 7
Monto total del Contrato: Q.11,277.42 Razo/oe 02-01 AK31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: /" Q.3,800.00 Periododel |1 13 AL 31-03-2020
Informe: /

Unidad Administrativa donde

. Seccidn Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las activades que sea designado por los superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 * [seapoyé en la distribucién y entrega de 39 piezas postales certificadas y 29 piezas estandar.
2 /! |se apoyé en la recepcién y clasificacion de 3 sacas que ingresaron a la Agencia Postal.
3/, |se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de programacién semanal.
4 ' |se apoyd contactando a 6 usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paquete que esperaban.
5 | |Se apoyo en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales diarias entregadas.
6 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
7 Se apoyé en la elaboracién y envio de informe mensual a la Direccién General de Correos y Telégrafos Central.

(F) @(

LEONIDAS Rf\rN[iOLFO LARIOS VASQUEZ
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o=l T

Carf%@b@éé“mems Gire
.SL?%)-DIFECTOI' General
Direccidn General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIQDICO DE PRESTACUION DE SERVILIUS, RENGLUN VLY

Nombre completo del Contratista: ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ Cul:
N de C 165-2020-029-DGCT Hiral
umero de Contrato: -2020-029- Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del /

Monto total del Contrato: y Q.11,277.42 {Contratat 2-1al31-03-2020 /
Periodo de /

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 udo sl 01-03 al 31-03-2020
Informe: /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
1
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente de la agencia
pestal.
2
§ Apovar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacicnales que
s regulan las actividades postales.
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las auteridades superiores.
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las auteridades supericres,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otras
9 actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con brindar informacién necesaria a 12 usuarios que visitaron |z agencia postal, siguiendo los protocolos establecidos.
2 Se apoyo en la recepcion de 01 saca conteniendo 153 piezas postales certificadas y 07 piezas estdndar,
3 Se apoyo en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
4 Se apoyo liguidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segun control de entrega,
5 Se apoyo en liquidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que es impesible su entrega.
Se apoyo en liquidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que no pertenecen al departamento
6 v enviarlas a su destino.
7 Se apoyd en coordinar la entrega de piezas postales certificadas y estdndar en las direcciones correspondiente de los usuarios.
Se apoyd en ingresar las piezas certificadas al formato despacho de certificados come control interno de piezas que ingresan de planta
8 central y su respectiva descripcion.
9 Se apoyo en entregar correspondencia de 30 certificados.
10 | Seapoyd en la elaboracidn de un calendario semanal como plan de distribucidén de las piezas postales.
11 | Seapoyd en la elaboracidn de inventario diario de piezas postales recibidas y entregadas.
12 | Seapoyd en enviar informacion sobre el control de Formas 63-A2 que se realiza semanalmente.
13 | Seapoyd en enviar informacidn de desglose de ventas.
14 | Seapoyd en enviar a planta los controles de entrega de las citaciones de fardos postales entregadas.
15 | Seapoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal encaminados y recibidos.
Se apoyd en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para Direccién General de Correos y Telégrafos
16 | Central.
17 | Seapoyo en realizar la limpieza general de la agenciz postal, asi como el resguardo del mobiliaric de la misma.

€l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y suz
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que q autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respective. W‘)’/(@ \
(F)




LA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 0289

SOFiA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERQ 1683 35875 2

Nombre completo del Contratista: cut:

166-2020-029-DGCT NIT del 8391153 N\ QUTEvRn

Numero de Contrato: Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
3 / Q.9,486.77 Plazo del . R
Monto total del Contrato: y, Coritrata: 2-1al 31-03-2020
Honorarios Mensuales: /[ QREI Egotite 1-3 al 31-03-2020
J Informe:

Unidad Administrativa donde presta 4

= Subseccion Regional Mororiental
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en |as distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a |os usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
4 regulan las actividades postales

5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

[ Participar en las comisiones asignadas por |as autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrcllar todas aquellas otras
g actividades gue se deriven de la presente contratacion

NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 | | Se apoyé endarinformacidn necesaria de envios de paqueteria a 18 usuarios.

2 . | Se apoyé en la recepcion de 01 saca conteniendo 153 certificados y 07 estdndar.
Se apoyd en clasificar la correspondencia que ingresé en sus respectivas rutas, las cuales se clasificanen 7 20nas en
cabecera departamental, kilémetros, aldeas y 07 municipios.

4 Se apoyé en entregar correspondencia de 10 Sobres Estandary 171 Certificados.
Se apoyé contactandoa 10 usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paquete que esperaban, por no encontrarse en sus
5 || direcciones y hacer la coordinacidn para su respectiva entrega.

6 . | Se apoyé archivando controles internas de piezas postales entregadas.

7 . | Se apoyé con la limpieza y mantenimiento general de [a agencia postal.

{F)

Sofia Esperanza Cruz Morales de Romero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Nombre‘;lj?ovsello .
Carlos David Cuevas Girén

Sub-D.rector General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029 :%__
ey
Nampraconylatael UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cut: 1601 73396 2009 ™
Contratista:
Numero de Contrato: 167-2020-029-DGCT woilinges 4962294-3
) Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Contrato: Q.11,277.42 Flazs del 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Pasfodo.del 01-03 al 31-03-2020'
4 Informe: 7

Hiiiee Admlm's'frabva donne Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta les servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de |la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracién, presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 Brindar apoyo en las actividades de registros diarios de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencidn a 08 usuarios sobre el servicio de la agencia postal
2 Se apoyé con la recepcién y apertura de 02 Sacas conteniendo 50 piezas postales certificadas y 02 piezas ordinarias.
3 Se brindé informacion a 03 usuarios sobre envios que ellos esperan.
Se apoyé en el envié de manifiestos firmados y sellados de recibidos en agencia postal para Direccién General de Correos
4 y Telégrafos Central.
5 Se apoyo en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal correspondiente.
6 Se apoyé enviando piezas postales como devolucién para Direccion General Correos y Telégrafos Central.
7 Se apoyé contactande a 12 usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paquete que esperaban.
8 Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyé con la distribucién de 122 piezas postales en los municipios de Concepcién Las Minas, Esquipulas,
9 Quezaltepeque y Olopa.
10 Se apoyé en la elaboracién y envid de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
11 . | Se apoyé en la elaboracién y envié del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
12 ¢ | Se apoyé con la clasificacién y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.
13 - | Se apoyé con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

Ubaldo Abundw Lopez y Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autpriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

(F)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr? completo del Maria Hortencia Garcia Pivaral / cul: 1924 50077 0614
Contratista:
[
Numero de Contrato: 168-2020-029-DGCT NIT de . 1688424-8
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Qi1,277.42 Piazo del 02-01 al 31-03-2020"
Contrato:
. _ Periodo del g
Honorarios Mensuales: . 03,800.00 .- 01-03 al 31-03-2020
' o Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccion de Regionalizacion Postat del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apuyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién v distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal

Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales

Brindar apoyo en |as actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados per las autoridades superiores

Participar en las actividades en Jas que sea designado por las autoridades superiores

W |5

Brindar apoyo en otras actividades que I2 sean asignadas por 1as autoridades superigres

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIOQDOQ DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn de 64 usuarios con relacidn a informacidn de envio de pagqueteriay
carrespondencia.
g
2/

Se apoyd con la entrega domiciliar de 22 piezas ordinarias .

|5e apoyd cen la elaboracion de 8 rutas de distribucion de piezas postales, 4 rutas urbanas en las zonas 1,
3/ 2, 3y 4 de la Cabecera Municipal, asi como 4 rutas de los municipios de Casillas, San Rafael, Las Flores y
Nueva Santa Rosa.

Se apoyo con la elaboracion de informes sobre el inventario de piezas postales y piezas entregadas
“|semana! y mensualmente postales para 4 rutas urbanas en las zonas 1, 2, 3 y 4 de la Cabecera Municipal,
asi come 4 rutas de los municipios de Casillas, San Rafael, Las Flores y Nueva Santa Rosa.




5 / Se apoyé con el mantenimiento general de la agencia postal.
/|Se apoyd en el ingreso de piezas al sistema IPS para su respectivo control de fecha de recepcidn y fecha de
* lentrega

Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos térmings de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. Bo. Nombre, cargo llo
Carlos Daw uagua}’ Tron

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERéDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei
ERVIN HUMBERTO OF PAZ RODRISUEZ (=4 1] 4 65150 0602
contratista: w75
NIT del
Numere de Contrato: 169-2020-028-DGCT . 2105027-8
contratista;
; ervic _“ E::;:im ° Servicios Técnicos
Plazo del -
IMonte toral det Contrato: 0.11,277.42 0z-01 al 31—03-,2020
/ Cantrato:
Honorarios Mensuales: rd . 0.3,800.00 P del 01-02 al 31-03-2020
M Informe: -
Unidad Administrativa
ci ji i [
donde presta los servicias: Subseccién Regién Surerienta
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATD

1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agenda postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepeisn y distrfbucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postat

3 Apcyar en la logistica de {as rutas pars entrega de pagueteria de la agencia postal

4 Apayar &n la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apovar en las actividades que e realizan para garantizar el ¢cumplimiento de fas normas y disposiciones)
nacionzles e internacianales que regulan las sctividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Farticipar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

& Atender otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apové con brindar informacidn a 28 usuarios que visitarcn |a agencia postal.

/[58 apoyd en clasifizar por munielpios |z correspondencia que ingresd de Barberena, Santa Crur Naranjo

2 y Santa Rosa de Lima.

3 ‘1se apeyd en coordinar |a entrega de 13 piezas postales {06 certificadas y 07 estdndar) a las direcciones!
correspondientes de los usuarips,

s Se apoyd con la elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asl cama el informe de las piezas
postales entregadas semanal, quincenal y mensual,

s Se apoyé en reafizar la limpieza general de la agendia postal, as! como el resguarde del mabiliario de la

misrna.

El presente informe responde a lo estipulado effwicoftrato administrativo suscrito con ef prestador de servicies y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cenformidad, per |o quegse autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectiva,

"N

e L)
£ Lol ine ..
‘.'9:0 S Carlos At Cievas Girdn
: Sup-Director General
7/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029 Sy \S

Nombre completo del CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |cut: 1865 29961 0601
Contratista:
Numéro de Contrato: 170-2020.029.DGCT NIT del 932179-9

contratista: ,
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos . -
Profesionales):
Monto total def Contrato: <124 Plazodel | 012131032020

Contrato:
Honararios Mensuales: /380000 Periado del 7 13 al31-03-2020

Informe: o
Unidad Administrativa

51 Regid .
donde presta los servicios: Subseccién Regién Suroriental
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcitn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de {a agencia postal

3

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de Jas normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

P Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ debera
desarrcllar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFGRME
ny Se apoyd con la atencidn a usuarios en la agencia postal, brinddndoles infoermacién acerca de envios y
4 |servicios.
2 _;’ Se apoyd con la distribucidn de piezas postales a usuarios en las diferentes rutas.

3 Se apoyd con el proceso de ordenamiento, clasificacidn y planificacién de 02 rutas: Cuilapa y
s Chiguimulilla del departamento de Santa Rosa para entrega de piezas postales a usuarios.

. |3e apoyé con Jx entrega de 38 piezas postales a usuarios, siendo 19 piezas certificadas y 19 piezas

4~ estdndar

5 * |5e apoyd con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios semanal de piezas postales, de
igual forma se presenté programacién de distribucidn de piezas postales e informe de actividades.

P Se apoyd realizando diferentes envios desde la agencia por medio de la empresa de transportes Litegua

Express durante el mes hacia planta central.




Se apoyd en coordinar la entrega de piezas postales certificadas y estandar en las direcciones

77 . .
correspondientes a los ususarios.

Se apoy6 en el ingresar al sistema las piezas certificadas internacionales recibidas de planta de Iz

/
8 Direccién General de Correos y Telegrafos.

9 /|se apoyé con la liquidacion de piezas certificadas internacionales en el sitema.

10 7 |se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F_{
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe respende a Io estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
fuien corresponda, para que precedan al trimite de pago respective.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ | cul: 1996 75880 0611
NIT del
Numero de Contrato: 171-2020-029-DGCT . 3069835-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
I
Monto total del Contrato: Q.11,277.42 Plazodel 1) 01 al31-03-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 erioco @€l l01-03 at 31-03-2020
Informe:
7 =
Umdad:Afimlms B fionde g Seccién Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
§ Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

El Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacién.

o

10

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy® con la atencidn a 6 usuarios dando informacion del servicio que se presta.

Se apoyo con la recepcién y apertura de 1 saca conteniendo 1 pieza postal certificada.

Se apoyé con 16 clas")ﬁcacién v entrega para la pieza postal.

Se apoyo con la elab&racién de informe semanal y mensual del inventario de las piezas postales.
Se apoyd con elmantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

Jl-r—;\\b"?

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

wle |w|m |-

El presente informe responde a lo estjpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términaos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

0 K. % "C j
F La:r%s Dnd ﬁreuas Giron

Sub-Director General
Diraccidn Ganeral de Correos y Teléerafos




e
INFORME PERIODICO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- kS
, T N

Nombre completo del RONALDO RAMON CRUZ COROY cui: s
Contratista: 2543 14945 0501
Numero de Contrato: 172-2020-028-DGCT NIT del 38783495

contratista:
Semcu-os {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total det Comrato: 01127742 Plazo del 02-01 al 31-03-2020

2 Contrate:

Honorarios Mensuales: //’ 0.3,800.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2020

Informe:
Unidad Administrativa

. . ] I
dande presta los servicios: Subsaccidn Regidn Surorienta

MNo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en las actividades técnicas operativas de! proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de

manera eficiente de |a agencia postal

3 Apoyar en [a logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de {a agencia postal

4 |Apovaren lalogistica de entrega y recepcifn de piezas postales a jos usvarios

Apoyar en las actividades gque se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales gue reguian las actividades postales

Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por tas autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por {as auvtoridades superiores

Atender otras activitdades que le sean asignadas por las avtoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroilar
todas aguelias otras actividades gue se deriven de ia presente contratacion

w o [~ o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 / |Se apoyd con la atencidn a 32 usuarios sobre el servicio postal.

2 / |5e apoy6 brindando informacion a 8 usuarios sobre envios que elios esperan recibir.

3 Se apoyd con recepcion de 4 sacas conteniende 190 piezas postales certificadas y 1292 estandar.

4/ |se apoyo en ingresar al Sistema Postal Internacional WEB CLIENT ias piezas postales internacionales recibidas.

£ |se apoy6 rebajando en el sistema Sistema Postal Internacional WEB CLIENT las piezas pastales certificadas

3 |entregado a los usuarios, segln controles de entrega,
/ |Se apoy6 en el envio de manifiestos debidamente firmados y sellados de recibido de ta agencia posta! para las
& |oficinas centrales de |a Direccién General de Correos y Telégrafos.
" |Se apoy6 en el traslado de piezas mal encaminadas y devoluciones a |as oficinas centrales de |a Direccién General

de Correos y Telégrafos.

81 Se apoyd en {a entrega de 76 piezas certificadas en agencia postal,

9. |Se apoyd archivando contrales internos de piezas postales entregadas.,




S
SUrepan

10/ Se apovd en la elaboracion vy envio del reporte de la entrega semanal de piezas postales.

11 {Se apoyd en fe ebborecion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
12 ¥ §Se apovt en el iventario v conteo de activos de !a agencia postal.

12 . Se apoyd en ol lenado de {ibros contables para levar control de las formas 63-A2 v Sellos Poatales.

14 ySe apoyd ingresando ak Sistema Macional Las piezas pastales que envian los usuarios hacia la Capital.

15 ; |5 apoys en ol ennutarmients de piezas postales redibidas para su entrega en Jalapa v sus municipios.
16 ;|}Se apoyd con fa lewpieza v mantenimiento de la agencia postal, Asi como el mobiliaric v equipo.

£l presente imforme responde 2o est:pulado en el contrate administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivas trmings de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
cofresponda, para gue precedan al trimite de pago respectivo.

n/%d

3 Carios G)awd’ Cuevas Girén
B 5 E Sun Dhector Generai




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

!Nombre completo del
- V‘
ssta: MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO CUL: 2403 09014 2103 G‘f"‘UEMALP««Q"
NIT del
iNumero de Cantrato: 173-2020-029-DGCT . 1796675-2
contratista:
Se N (Técnicos o Servicios Técnicos
!meesmna!s}: ,
E ) Plazo del
Monto total def Contrato: Q.9,466.77 2-01 al 31-03-2020
Contrato: )%
- Periodo del
Honorarios Mensypales: Q.3,200.00 / 1-03 al 31-03-2020C
informe: J
Subseccion Regidn Suroriental

e ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apnoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal
2 Apoyar en la eptrega de pagueteria en las distintas rutas de 12 agencia postal

3 Apoyar en fa recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de {as normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

HParﬁu‘par en Izs comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades desoritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera
8 decaroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Ho. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

) Se apoyd brindandole informacion a 10 usuarios sobre los envios postales.

/ Se apoyd con ta entrega de 105 piezas postales certificadas y 87 piezas posteles estandar enlas zonas

1,2,345 yGde lalapa, asi coma los municipios de Mataquescuintla, San Manuel Chaparron, San Luis
2 ; illctepeque, San Pedno Pinula, Monjas, San Carlos Alzatate y sus aldeas.
- 15e apoyd cortanctando a 155 usuarios via telefénica para indicarlas que ingrasé el paguete que
3 esperaban
Se apoyd en el enmutamiento de 192 piezas postales certificadas y estandar recibidas para su entrega en
Ias zonas de Jalzpz ¥ los municipios de San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron, San Pedro Pinulz,
4 Monjas, Matagquescuintla, San Carlos alzatate y sus aldeas.

/15 apowd en ka impieza vy mantenimiento, asi como el resguarde del maobiliario y equipo de fa
= agen::ia postal.




&l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectives términoes de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de page respectivo.

APBoc e oAfedue saliciron
2 sub-Diractor General
7 Direecitn General de Correos y Telegratos




Nombre completo del
Contratista:

JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ Cul:

SRR
Numero de Contrato: 174-2020-029-DGCT NIT del contratista: 4962294-3 w

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,277.42 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-03-2020

Honorarios Mensuales: Q3,800.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroriental

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4  |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

6 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7  |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8  |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1~ |Se apoyd dando informacion a 09 usuarios sobre el servicio postal.

2 /|Se apoy6 con realizar 04 rutas, repartiendo 25 piezas esténdar y 03 paquetes certificados a domicilio.

3 /|Se apoyd con el reporte semanal de la informacién sobre el inventario de piezas postales.

i Vi Se apoy6 con la distribucién de la correspondencia certificada y estdndar para las siguientes rutas: Movyuta, Jalpatagua,
Comapa, El Progreso, Agua Blanca, Asuncién Mita, Zapotitlén y Aldeas de Jutiapa.

5 / |Se apoyé en la distribucidn de piezas postales a usuarios a domicilio.

6 / |Se apoyd con limpieza general de la agencia postal.

7 ' |Se apeyé archivando controles internos de piezas postales entregadas

8/ Se apoyé en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia Postal para Direccién General de
Correos y Tsi-legrafos Central

A . f
" el

JULIO CESAR GARIA ALVAR%
El presente informe responde a lo estipulado en el dontrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimisma, 5€ encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

z 3@@%%&%6 Guron
88 4% 53 Sub-Director Genera)
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Nombinening et del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE CENTES”|CUI: 2212 77587 2208 (‘

Contratista: =
NIT del \J¢

Numero de Contrato: 175-2020-029-DGCT de . 4955309-7 \
contratista:

Servicios (Técnicos o - _

. Servicios Técnicos

Profesionales): ;
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.9,496.77 / 20 ce 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / Pecndc el 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroriente

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

& |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

% Se apoyo con la atencion a 10 usuarios en la agencia postal, brindando informacién sobre la ubicacién de sus
pagquetes.

2 /|Se apoy6 con la entrega de 35 piezas estandar y 4 paquetes certificados en la agencia postal y a domicilio

3 }Seapoyo en el enrutamiento de piezas postales recibidas para sus respectiva entrega.

47 |se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

5 “'|Se apoy6 archivando controles internos de piezas postales entregadas

6 /"|Se apoy6 en el ingreso al sistema de piezas postales recibidas de la Direccién General de Correos y Telegrafos

" |Central
7 / Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia Postal para Direccién General
/

de Correos y Telegrafos Cegtral.

(F) wgfﬁ}:(

Wa e )’A’@‘In Palma de Centes
i u 50w 5 - . o
El presente inférme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERlomcq‘bE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N P,
Ak RN ! / CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO cut: 1793 69601 0401

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 176-2020-029-DGCT . 5673208-0
contratista:

Serwu'os {Técakens o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 02-01 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: / Q:3,800.00 Periododel |, 03 al31-03-2020

/ Informe: /
Unidad Admmustratw? . Subseccién Regidn Central /
donde presta los servicios: /

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de |a agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g [desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
/
i Se apoyd con la recepcion de 3 sacas conteniendo 406 piezas certificadas y 203 piezas ordinarias./
3 Se apoy6 con la elaboracién de las siguientes rutas: Parramos, Patzicia, San andres Itzapa y Zaragoza.
3 / |Se apoyé con la entrega de 60 paquetes certificados en la agencia postal.
Se apoyd con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
4 * |de piezas entregadas a los usuarios.
5 Se apoyd con el rastreo y ubicacién de 64 piezas de correspondencia en el sistema |PS.
6 / |Seapoyé con el mantenimiento y limpieza general de la gencia postal.

AUDIA ORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o) %W/( )/( J

Carfos David Cuevas Girén
Sub-Director General
S Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

etk slrpler ael HECTOR JOEL MATZULGARCIA  /  |cut:
Contratista: 2322 59534 0411
Numero de Contrato: 177-2020-029-DGCT NIT del- 982815-K
contratista:
Servicios (Técnicos © S i
. Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Monto tatal del Contrato: Q.9,496.77 S 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: /0.3,200.00 lsaeas 01-03al3 1-3-2020/’/
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
2 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1.' Se apoy6 con la entrega de 6 piezas ordinarias y 179 piezas certificadas en el domicilio del Usuario.
Se apoyo con garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
2 e internacionales
3 < |Se apoy6 en la limpieza y mantenimiento de |a agencia postal.
| |Se apoyé en elaboracion de las siguientes ruta: Tecpan, Acatenango, San Pedro Yepocapa, El tejar y San
4 martin.

(F)

(o]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

/(‘ .

O\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del

. WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Ccul: 13809 50959 0611
Contratista:
NIT del
Numereo de Contrato: 178-2020-028-DGCT . 3482905-9
contratista:

Servicios (Técnicos o s .
Servicios Téecnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,838.71 PiAE) 2-1 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel |, 5 413103-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |a agencia postal;

Subseccion Regidén Central

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

F -9

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

W |~ |y |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 295 usuarios, informandole el estado de las piezas postales v del servicio en general.

2 Se apoyo con las actividades de recepcidn vy clasificacién de 287 piezas certificadas.

Se apoyé coordinacién y distribucidn de las siguientes rutas: San Lucas, Santiago, Jocontenango, Sumpange,
3 Santo Domingo Xenacoj, Alotenango, San Miguel Duefias, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolome Milpas Altas,
Santo Tomas Milpas Altas, Ciudad Vieja y Antigua Guatemala.

4 Se apoyé con la entrega de 222 paquetes certificados y 125 piezas estandar en la agencia postal.

Se apoyo con realizar los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas entregadas a
los usuarios.

& Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal.

Se apoyo con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: resguardo de documentacidn de
7 Soporte, resguardo de documentacién de control de entrega, resguardo de documentacidn control de recepcidn
y envios de agencia central.

8 Se apoyo con la realizacidn de notas de visita 2 los usuarios que no se encontraron en su domicilio.

(F)

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respe/ctivod
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

S CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUl: 1993 18085 0611
Contratista:
Numero de Contrato: 179-2020-029-DGCT . del‘ 4066166-0
contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del /
Monto total del Contrato: Q58,496.77 / 2-1 al 31-3-2020 /
/ Contrato: 2 /
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 |, Parindo de) 1-3 al 31-3-2020
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
2 Apayar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar e! cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
& Participar en las comisiones asignadas por las autcridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién a 127 usuarios, brindandoles informacicn de nuestro servicio postal.
Se apoyo con la entrega de 200 piezas postales certificadas y 246 piezas postales ordinarias a los
2 usuarios de los municipios de: San Lucas, Santiago, Jocontenango, Sumpango, Santo Domingo Xenacoj,
Alotenango, San Miguel Duefias, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolome Milpas Altas, Santo Tomas
Milpas Altas, Ciudad Vieja y Antigua Guatemala.
3 Se apoyo en la recopilacion, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracion de inventario
de piezas postales semanales y mensuales.
4 Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal.
Se apoy6 con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en tesoreria municipal de Antigua
5 Guatemala.
6 Se apoy6 en la distribucién de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
2 quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

AT .

R -Q?Cﬂda%ﬁa&'}ﬂgé%@% Giron
9% Sub-Director General
Ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICbeE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 025

Nombre completo del 3
. P NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO/ [CuUl: 2699 98039 0501
Contratista: o
NIT del
Numero de Contrato: 180-2020-028-DGCT . 8754554-3
contratista:
i Servicios Técnicos/
Profesionales): /
/ Plazo del
Monto total del Contrato: Q11,27742 / e 2-1 al 31-03-2020
Contrato:
/ P f
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / eriodeael 1-3 al 31-03-2020
Informe: 7
Unidad Administrativa
- ; |
donide prests & sanicios: Subseccion Regidn Centra

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
a Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
2 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
§ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 ./ |Se apoyo con la atencion a 11 usuarios en el seguimiento de las piezas postales
Se apoyo con la recepcion de 4 sacas conteniendo 341 piezas certificados v 106 piezas postales
2 estandar
3 | |Se apoyo con la entrega de 99 piezas postales certificadas y 88 piezas estandar
Se apoyo con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién de piezas postales en los
4 municipios de Escuintla, Palin, Santa, Tiquisate y Nueva Concepcion

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
v sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectiv

22T

B0 MABPDSHETNSHIR Giron
N Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A MARCO HARQLDO GARCIA CASTILLO CUl: 1696-27209-0101
Contratista:
Numero de Contrato: 181-2020-029-DGCT NFFdel : 5308839-5
contratista:
Servicios (Técnicos o . S
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.9,496.77 02-01 al 31-03-2020
Contrato:
Honararios por el Periodo: Q.,3.200.00 periododel |, 5 .131-03-2020
Informe:
idad Administrati
tnidg HICTSE N?_ Subseccidn Regién Central
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales 2 los usuarios

s

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0o |~ | |0

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO MARZO DEL INFORME
A Se apoyd con la atencién a 24 usuarios en el seguimiento de las piezas postales

2 “ /|Se apoyd con la recepcién de 4 sacas conteniendo 341 piezas certificadas y 106 piezas estandar
3 / |Seapoy6conla entrega de 13 piezas certificadas y 3 piezas estandar

Se apoyd con la elaboracion de rutas para la distribucién de piezas postales en los municipios de
4 / [Escuintla, Palin, Santa, Tiquisate y Nueva Concepcidn

4

/\/

4
(M i W4
MARGO'HARDLOO GARCIA CASTILLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: lennifer Josseline Montepeque Sosa cul:
NIT del
. - 29-DGCT
Numero de Contrato: 182-2020-029 contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
4 P del §
Monto total del Contrato: Q8,496.77 - 02-01 al 31-03-2020 /
Contrato:
F fodo del
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 Sy 01-03 al 31-03-2020
Informe:
Umr.fa_d Adinitrasha dbada grasnt ot Seccion Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apcyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales
R Apcyar en |2 elaboracién y presentacién de informes solicitados per las autoridades superiores
Participar en las actividades que sea designado por las auteridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 i Se apoyd con atencién a 40 usuarics, brindandoles informacidn de nuestro servicio postal
Se apoyé con la entrega de 20 piezas postales certificadas y 19 piezas postales crdinarias a los usuarios de los municipios de:
2 Puerto San José, Puerto |ztapa, Masagua y guanagazapa.

se apoyé en la recopilacién, actualizacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales

3 semnanales.

4 Se apoyd con la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: Puerto San José, Puerto |zatapa, Guanagazapa y Masagua
5 Se apoyé en la distribucién de notificaciones 2 usuarios que no se encontraron en su domicilio

6 Se apoyé con el traslado de piezas postales a la agencia

7 Se apoyé con el mantenimiento general de la agencia postal.

R U
a) M e >~
Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite
/

de pago respectivo.

i

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO | CUE:

Contratista: 1752 96019 0717

Numero de Contrato: 183-2020-025-DGCT i r.lel- 28401150
contratista:

Sema‘os ftcrieck o Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl del

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 oy s 2-1- al - 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Reriody ael 01-3 a2l 31-03-2020
Informe:

Wnicad Admmustratmf: ; Subseccién Regién Suroccidental

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales def
2 manera eficiente de |z agencia postal

3 Apcyar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de |2 agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales 2 los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en |2 presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por |as autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en |a logistica de atencion a 5 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto la
ubicacion e igual como la entrega.

Apoye en la recepcion de 11 piezas certificadas y 9 piezas estandar en |a agencia postal

Apove en la logistica de 3 rutas para la entrega de las piezas postales.
Apoye en la logistica de la entrega de 11 piezas certificados y 32 piezas estandar a |os usuarios.

Apoye en presentar informe de |as piezas postales entregadas y recibidas.
Apoye en la localizacion de usuarios, en [a realizacion de labores de lImpieza de Ia agencia postal y apoye a

realizar actividades administrativas.

Wb w s e

(1)1

Santiagodgnadle-tdjpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo

sﬁhﬂrruaaarasmm Ge neral
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombra completo del

. JUAN SISAY IXTETELA Cuk: 1789 11054 0719
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 184-2020-029-DGCY 3180951-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plara del

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 2-1 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.3,800.00 Periododel 1, 13 a1 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regian Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |a logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente de |z agencia postal
Apovar an [a logistica de [as rutas para entrega de paguetaria de la agencia postal

a4 Apovyar en [a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en |as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan fas actividades postales

6 Apovar en |3 presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por Jas autoridades superiores

8 Atender otras actividades que [e sean asignadas por las autaridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd

3 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en brindar inform=acién a 5 usuarios sobre el servicio postal.

2 Se apoyd en Ja recepcion de 1 bolsa plastica conteniendo & piszas estandar y 5 certificadas.
T€ apoyD ©n 1a elaboracion de 2 Tutas para enfrega dE correspongenca 8 1os MUMNICIPIos de Panajaa'iei,

3 San Lucas Toliman, San Pedro La Laguna, Santiago Atitlan, San Andreés Semetabaj, Santa Catarina
Palopo, San Antonio Palopo v Santa Cruz la Laguna.

4 Se apoyé en la entrega domiciliar de 38 paguetes certificades y 150 piezas postales estandar.

5 € apoyo en presentar infarmes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por
las autoridades supericres.

[} Se apoyd en el mpartenimiento y limpieza de la agendia.

/
u e &

JUAN SISAY(IXTETELL ‘

El presente informe responde allo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de raferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o que se

autoriza a guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el [

B0. ing. Carlos David Cuevas Girdn
Coibeirduisn 6 eraiys Girén
_Sub-Director Genera)

Direccibn Generalde Correas v Tolégras
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INFORME PERIOD]CO‘{DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|Nombre completo del " & [T
MORA YASMINA MOTA i3] H] 2 \
it 0 1775 83523 0701 Sz
NIT del
Numero de Contrato: 185-2020-029-0GCT B 3050692-1
sontratista;
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.11,277.42 Plazodel |, o1 a131-03-2020
Contrato:
Heonararios Mensuales: Q32.800,00 Perioda del 01-02 al 31-03-2020
Informe:
Unidad Admini v? ., Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en |3 logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de [a agencia postal

3 Apayar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega ¥ recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones
nacionales & internacionales que regulan fas actividades postales

s Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

& Participar en las actividades gue sea designado por [as autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

10 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de ba presente contratacion.
No, ACTIVIDADES f RESULTADOS DIJRANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencion a 2 usuarios en |2 agencia, proporcionandoles infornacion general de fos

ServICioS que se prostan,
2 Apoyé en la recepcion de 3 piezas estandar.
Apoyé en el proceso logistico de elaboracion de tres rutas para entrega de correspondencia en fa cabecera

3 departamental de Solola , San Jose Chacaya y Concepeion.

4 Apoyé en el reparto domiciliar de 17 piezas certificadas y 38 piezas ordinarias en el casco urbano, aldeas
del municipic de Solola, San Jose Chacaya y Concepeidn departamento de Solola,

5 Apoyé en presentar informes semanales de inventaric general de piezas postales y programacién semanal

de repartoe.
] Apoye en ef mantenignto v limpieza general de [a agencia postal.

<HBRA PASMINA MOTA g

El presente informe responde a lo estipulado en gl contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

(A

LRI cvas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K DAVID JUAN TOC CANiZ Cul: 2277 46112 0801
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 186-2020-029-DGCT . 1229670-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 2-1al 31-03-2020
Contrato:
; i [
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 - FREORE R 1-3 al 31-03-2020
~ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Suraccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agenciz postal

4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

5 internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

9 aquellas otras actividades que se deriven de |3 presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 / |5e apoyé en la logistica de atencidn a 56 usuarios en la agenciz postal

2 Se apoyo en la recepcién y procesamiento de 1 saca conteniendo 2 certificados y 79 piezas estandar para su
distribucion

3 Se apoyé en la coordinacion de la logistica de 7 rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4/ |Seapoy¢ en lalogistica de entrega de 14 piezas certificadas y 12 piezas esténdar a los usuarios en la agencia postal.

5 / Se apoyd en brindar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacién z la consignacion de

datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

|5e apoyd en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales.,

" |Se apoyé en realizar |a limpieza en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respective.

ROl Batidenreniginn
G REaRr General




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compl del
SR GO R0 CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul: 1858 51142 0801
Contratista:
Numero de Contrato: 187-2020-029-DGCT NIT del: 4559770-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.9,496.77 e 2-1 al 31-03-2020
/ Contrato:
iodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Rafcagds 1-3 al 31-03-2020
Informe: p

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental/'

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en |a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en |a recepcidn de piezas postales a los usuarios de |a agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en |las comisiones asignadas por |as autoridades superiores
= Atender otras actividades que |e sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 / |Apoyé en brindar atencién a 27 usuarios de la agencia postal
Apoyé en la entrega de 17 piezas certificadas y 31 piezas estandar a los usuarios en su domicilio; en 4 rutas de la
2 cabecera departamental, 1 ruta de aldeasy 2 rutas de municipios de Totonicapan.
3 " |Apoye en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a Iz consignacion
de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.
g’ Apoyé en la presentacion del Informe semanal de inventario de piezas pcstales./
5 _° |Apoyéen lalimpieza general de lz agencia postal. /

F

/

/

CARLOS FRANQ%Q LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

n— 2L, % ~g?

SNBSS Cuevas Girdn
Sub-Director General
Y Direccion General de Corres ¥ Telegrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3
5
RN
Nombre completo del &
- #LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ cur: 1913 97946 0
Contratista:
Numero de Contrato: 188-2020-029-DGCT NIT del 1576570-9

contratista:

Servicios {Yécnicos o
Profasionales):

Servicios Técnicos

Manto total del Contrato: Q17,806.45 Plazo del 2-1 al 31-03-2020 .
Contrato: <
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / Periododel |, - .131.03:2020
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Reglon Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades gue se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la Subseccion Regidn Suroccidental de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de los pagos de Jos servicios bdsicos de las agencias postales que conforman la
5 [seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCIGN”

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regidn suroccidental que conforma el

proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccion regicnalizacién postal de manera
3 |eficiente

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias de la subseccion regidn
4 suroccidental

Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el persenal de operaciones correspondiente a la
5 subseccidn regién suroccidentat

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
G nacionales & internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la efaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres;
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores

No, ACTIVICADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
~ |Apoyé en la coordinacién tecnica y operativa de las actividades de distribucién de 1051 pieras postales

1 j' certificadas y 785 estandar, recepcion v clasificacién de 1636 piezas certificadas y 622 estandar en la

regién suraccidental

_|Apoyé en €l requerimiento y seguimiento de mforman:lon para el pago oportune del servicio de Energia

2 / |Electrica en agencias Retalhuleu, San Marcos y Quetzaltenango, asi como ggua potable en agencias San

Marcos y Quetzaltenango

Apoyé en la coordinacién tecnico operativa de las labores de recepcidn, clasificacion, enrutamiento y

3/ distribucidn de piezas postales en las agencias de la regidn Suroccidental
. Apoyé en fa coordinacidn de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion
L domiciliar de correspondencia, en el traslado de informacién de uso general para ef desarrollo de las

operaciones, asf coma instrucciones para la elaboracién de informes mensuales de actividades y facturas

por prestacién de servicios del personal.




Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcicn, clasific
5 ,/ |distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internaci
I |que regulan las actividades postales.

y.
G_,f T S}’
6 Apoyé en la recopilacién de informacién, integracién y traslado de informe semanal inventario de piez\as ATENAD
/ |postales en agencias de la regidn asignada a la coordinacion del departamento de operaciones
Apoyé en el requerimiento, recepcién, revision primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e

informes mensuales de actividades del personal de la regién Suroccidental

Apoyé en el cumplimiento de los requerimientos de traslado segtn oficios de nombramiento No.
SD/OFICIO007/REG/NOM2020/CDCG/clpc en el que se me designa para consituirme a la agencia postal y
municipios de Correo Central, Totonicapan, Retalhuleu, Concepcidn y San Pedro la Laguna del
8 departamento de Solold, para apoyo en la verficiacion de la operacion postal; No.
SD/OFICIO015/REG/NOM2020/CDCG/clpc en el que se me designa para consituirme a la agencia postal y
municipios de San Marcos; Coatepeque, Flores y Génova Costa Cuca, La Esperanza, Cajola departamento
de Quetzaltenango, para apoyo en la verificacion de |a operacidn postal y reparto de envios postales.

Apoyé en labores de limpieza en la agencia Quetzaltenango, asi mismo en la entrega domiciliar de 38
piezas Cftf,_[t_if@_adas y 162 ordin{r‘]ias en los cascos urbanos de Coatepeque vy La Esperanza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A\ Suhliy RrariGengrats Giron
Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo dei

AN A .

Contratista: OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CuL 1756 47674 0903

Numero de Contrato: 189-2020-029-DGCT NIT del ) 2302423-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|

Monto total del Contrato: Qi33se8s Plazo del 2-1 2l 31-03-2020
Contrato:
. 3 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00/ 1-3 af 31-03-2020
Informe: 7

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apovyar en |a logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepeion vy distribucidn de piezas postales
5 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de ia agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores
2 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas pcf las autoridades Superiqres
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EI. PERIQDO BEL INFORME

Apoyé en la logistica de atencion a 25 usuarics en fa agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacién de
piezas pendientes de recibir y servicios que prestamos; '

Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcidn y procesamiento de & Sac_as de
correspondencia contenienda 694 piezas certificadas y 11 estandar;

2
i |Apoyé en la coordinacion Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Cantel,
[ Coatepeque, La Esperanza, Olintepeque, Salcaje, San juan Ostuncalco, y enzonas 1, 3,4, 5.6 7,88,
3 11, v Aldeas de Quetzaltenango;

Apoyé en ia logistica de entrega de 70 piezas certificadas, 5 estandar y recepcidn de 3 piezas a usuarias
en Agencia postal de Quetzaitenange ;




S DE
=& 0
S

3 - . - - .= . . . o = E
Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales refer a 5‘% N
v la entrega de piezas postales; “% o
Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas d|5tr|bU|E\a£J4TEMM
, |semanalmente al departamento de coordinacién de operaciones e informe de piezas postales pendientes
6 / |deentrega; 7
Apoyé en soliéita ala empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
7/

(F)

OSMAN ALIRIO CHU

El presente informe resp
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ing. Carlos David Cuevas Girén
ub-Director, General . .

(?aﬁbs Ba Cras Giron
Sub-Director General
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INFORME PERIleCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del P
FEImE JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |cuUl: 2602 69565 12025
Contratista: <

Numero de Contrato: 180-2020-029-DGCT MITas] 4412787-1

contratista: Sreun W

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.10,387.10 Plsa del 2-12131-03-2020 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00, Periodo tel 1-3 al 31-03-2020 /
! Informe: /

Unidad Administrativa

s Subseccion Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por |as autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
/ Apoyé en brindar atencién a 15 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacion de piezas postales
1 y servicios que se prestan en la agenciay en oficinas centrales
Apoyé en la entrega domiciliar de 387 piezas postales certificadas y 100 piezas esténdar en las zonas 1, 3

2 ' |v4 deQuetzaltenango;
Apoyé en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacion postal vigente en lo

3 ° |referente a la entrega de piezas postales;
Apoyé en la elaboracién aportuna de la informacion para la presentacién de informe semanal de piezas

4/ |entregadas.
5 / |Apoyé en larealizacion de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble.
- __‘.b.};--'-' .

g

="
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

(ﬂ—’y/ (.y / /C/J

HR0- Ing. Carlos David Cuevas Giron

CHERBEOIPENE s Giron
Sub-Director General
Direcci6n General de Correos y Telégrafos



/ /
!
)

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (g
=
=

Nombre completo del -4
QITEANE CaMpese B VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ  |CUL: 1780 46663 1001 2
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 151-2020-029-DGCT : 1024393-3
contratista:
Saivichoe {Teenicds 0 SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del P
Monto total del Contrato: 11,277.42 02-01 al 31-03-2020
e Contrato: £
J Perfodo del
Honorarios Mensuales: - .3,800.00 01-03 al 31-03-2020 ./
S Informe: o o
Difetat] Aein i try i Seccion de Regionalizacion Postal del Deparamento de Operaciones
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
G Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en |as actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por |as autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en brindarle informacién a 7 usuarios de los servicios que presta la agenciz postal asi como la informacion
1" |general de |a institucicn.
Apoyé en la realizacidn de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcion de 1 saca conteniendo en su
2 interior 95 piezas certificadas.
3 Apovyé en la logistica de coordinacion de 6 rutas para la entrega de la pagueteria de la agencia en general.
Apoyé en la logistica para la entrega de 5 piezas en la agencia postal asi como la entrega domiciliar de 97 piezas
. [certificadas y 25 estandar en los municipios de Mazatenango, Pueblo Nuevo, Santo Domingo, Cuyotenango, San José la
4 Maguina v San Pablo Jocopilas tanto en el casco urbano como en las aldeas de los municipios.
5 Apové en la elaboracién de informe semanal de piezas asi como programacion semanal de envios.
Se apoy6 en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionles e
6 J

internacionales que regulan las actividades postales.

< W

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

) Jé/”/f// )/(/CZJ/

v@. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector General.

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Sty

bre completo del Contratista; MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ CUl: 1603 78192 110\1Q:Hm
ero de Contrato: 192-2020-029-DGCT NI def 5 3933131-8
contratista:
cios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
to total del Contrato: A.11,277.42 i 2-1a131-03-2020 /
‘ Contrato:
yrarios Mensuales: / Q.3,800.00 Periada del 1-3 al 31-03-2020 /
Informe:
:icl:dmmlstratwa danogpress o Subseccion Region Suroccidental
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ; ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1/ |Se apoyo en brindar informacién a 18 usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.
;. |Se apoyo en la logistica de la eleboracion Ge las sigulenies rutas: zona L,2,3,4,5y b de la cabecera departamental
2/ |deRetalhuleu.
3 | |Seapoyo en la entrega en agencia de 49 piezas certificadas y 5 piezas ordinarias
/ |Se apoyo en |a presentacion de siguientes informes: Mensuales, piezas entregadas, piezas por entregar, piezas
4 | |paradevolucién.
5 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal. _
Se apoyo en la labor de recepcion y procesamiento de 2 sacas conteniendo 267 piezas certificadas y 181 piezas
6 ordinarias.

4 MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ

sente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
ctivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

sponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. J
w2 (Y (<

Vol Bo. Ing. Carlos D_avid Cuevas Girén

irector General
arlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telgrafos

sﬂduunﬁ'\a‘
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nmb"".' sapRoRs FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  |cul:

Contratista: 1612 41255 1105
NIT del

Numero de Contrato: 193-2020-029-DGCT _ 1758782-4
contratista:

Servicios (Técnicos o - y

Puoesionalesl: Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: / Q.9,496.77 Plazodel 1, 51 al31-03-2020

: £ IR Contrato:
i |

Honorarios Mensuales: / Q.3,200.00 Periododel |, 13 2131-03-2020
Informe: v

Uit Adminisiraten Subseccién Regién Suroccidental

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencitn a los usuarios de |a agencia postal
9 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en |a recepcion de piezas postales a |os usuarios de la agencia postal
Apoyar en |as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
& nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
., |5e apoyo en la logistica de rutas en las zonas 1, 2, 3, 4, 5 y 6 de la cabecera Departamental y los
1/ Municipios de: San Felipe, San Martin Zap, Santa Cruz Mulua y Nuevo San Carlos y Champerico.
2/ |Seapoyoenlaentrega de 159 piezas postales certificadas y 99 piezas ordinarias.
3 | |Seapoyo en la elaboracién de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar.
4 | |Seapoyo en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimisma, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.go. -a/( }/ -’C/

Ing. Carlos-David Cuevas Gfrén
Su
Carloy 395553 f o Giron
Sub-Director General
)/Drremon General de Carreos y Telégrafos




INFORME PERIODICC/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO

Nombre completo del Contratista: ICUI: 1950 61896 1315

MENDOZA

NIT del Contratista:

Numero de Contrato: 194-2020-02-DGCT  / . 1290664-6 /'

/

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q. 11,277.42

i
|Plazo del Contrato: 2-1 al 31-03-2020

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 y

Perl'ado del Informe: 1-3 al 31_03.2029/

Unidad Administrativa donde presta los
Fenricios:

Subseccion Regién Suroccidental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

IApoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

B (W

Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

\IApoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

IApoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Wi~ |y |0

\IAtender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidn a 49 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la
correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.

/Se apoyé con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de 2 Sacas conteniendo 326 piezas

certificadas.

. Se apoy®d con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada y Estédndar para cubrir

los municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéguez, San Pablo, Malacatén y San Rafael Pie de la Cuesta.

Se apoy6 con la logistica para la entrega de correspondencia de 32 piezas certificadas en el casco urbano de San
Marcos, San Pedro Sacatepéquez; asi como en |2 agencia postal.

Se apoy6 con la presentacién de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando el informe de
inventario de forma semanal de las piezas postales./

()}

‘ |Se apoy® al 4rea admﬁs‘t}ativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de la agencia postal,/

/I5e apoyd con el méntenintiento v limpieza general de la agencia postal./

(F) .
Gilmar Gutberto scé%edo Mendoza /

El presente infofme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus fespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

" ‘V/)/’CJ

rlos ba\nd Cuevas Girén

‘ﬁ?ﬁ‘m " Buevas Giron
5 Sub-Director General
Bireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
/

Nombre completo del ; .

Contratista: BYRON RIBAH[ GIRON LOPEZ cUI: 1991 73427 1211
NIT del

Numero de Contrato: 185-2020-029-DGCT _ 1301666-0
Contratista:

IServicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

presta los servicios:

Profesionales):
Mento total del Contrato: Q.10,387.10 Place del 2-1al 31-03-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Pariods del 1-3 al 31-03-2020
s Informe:
Unidad Administrativa donde 4

Subseccién Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 \Apoyar en la recepcidn de piezas postales 2 los usuarios de la agencia postal.
\Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
/ |Se apoyé en brindarles informacién a 20 usuarios con relacién de los servicios que actualmente se prestan en la
1 agencia postal.
Se apoyé con la entrega de 48 piezas postales certificadas y 46 piezas estdndar en los municipios de San
5 /' |Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Pablo, Malacatén, San Rafael Pie de la Cuesta.
Se apoyé con la recepcidn de 2 Sacas con correspondencia postal conteniendo 8 piezas esténdar, mismas que
3 se clasificaron de acuerdo a los municipios y aldeas que corresponden.
| [Se apoyé con proporcionar el dato de las piezas postales entregadas para la elaboracidn del informe semanal
4 de inventario de piezas postales.
Se apoyé con la realizacién de gestiones ante la municipalidad para requerir informacién de los servicios
basicos pendientes de pago de la agencia postal; asi como la realizacién del pago de las mismas para
5 informacién al departamento administrativo.
6 Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

G % /

Byron Ribahi Girdn Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

002X '#E'/

Vo. Bo. Ing.\Carlos David Cuevas Girén

ctor General -
Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
757 Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

pmbre compieto el ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS'  |CUI: 1934 71442 1227
iIContratista: /
NIT del
}Numem de Contrato: 196-2020-029-DGCT |Co g 5730925-6
ntratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 / Plazo del 2-1 al 31-03-2020
IContrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 periade del 1-3 al 31-03-2020,
informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

7
Subseccién Regidn Suroccidental /-'

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 [Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apovar enlalogistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7  |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 [Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 odas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
Se apoyé con la atencién a 18 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,
. lorientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y
1/ de Ia correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.
/ Be apoy6 con las actividades técnico-operativas con la recepcién y apertura de 1 Sacas conteniendo 21 piezas
2 certificadas.
/ |Se apoyé con el traslado de correspondencia postal de la cabecera departamental de San Marcos a la Agencia
3 |Posta de Tejutla, siendo 21 piezas certificadas.
Se apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada para cubrir los
a ! imunicipios de: Sipacapa, Tejutla, San Miguel Ixtahuacan, Concepcion Tutuapa, Tajumulco y Ixchiguan.
Se apoyo con la logistica para la entrega de correspondencia de 20 piezas certificadas y 84 piezas estandar.
' [distribuidos de la siguiente manera: Sipacapa, Tejutla, San Miguel Ixtahuacan, Concepcion Tutuapa,
5 Tajumulco y Ixchiguan
/ Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por el departamento de operaciones,
6 lenviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal,/
7 / ]Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de Ia agencia postal}/’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

aTlos Lav P pras

A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nmbm. oon e el NOE BARRERA HERNANDEZ cut: 1882 03435 1411

Contratista:

Numero de Contrato: 197-2020-025-DGCT el "e'_ 4504369-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICCS

Profesionales): .

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 Plaaosdlel 02-1 al 31-03-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: 1.3,800.00 Perfododel | ) 3 131032020
Informe:

Cnidine Admmmmm? . Subseccién Regién Suroccidental

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la loglstica de atencién a los usuarias de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de,
manera eficiente de |2 agencia postal

3 Apoyar en |a logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal

4 Apovyar en |a logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en |a elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores

7 Brindar apoyoe en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividaces descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 g # ¢
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

=
[a]

W L R |

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en brindar atencidn a 17 usuarios de la agencia postal
Se apoyo en la elaboracion de la programacion de las rutas e inventario diario de piezas postales
Se apoyo en la recepcion de 28 certificados y 36 estandar total 65 piezas postales
Se apoyo en la distribucién de 41 piezas certificadas y 32 estandar en 6 rutas de Uspantdn
Se apoyo en la limpieza de |2 agencia

(F)

NOE EARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde 2 lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el prestadar de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respective.
LJ

() W;ﬁﬁ L

i Nomﬁ;e, cargo y sello -
Carlos ‘David Cuevas Giron

Sub-Director General
Direccion General de Corraos y Telagrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nelbre compietn.del GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA | CuUI:

Contratista:
NIT del

Numere de Contrato: 158-2020-029-DGCT : 7749089-4
Contratista:

Sewwl.os (Técnicos 0 Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl del

Monto total del Contrato: Q.9,496.77 e 2-1 al 31-03-2020
Contrato:

" Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-3 al 31-03-2020
Informe:

Hnidag Admlnlstrattv? . Subseccion Region Noroccidental

donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

[

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

w

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apovyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Apovyar en |z presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

i~ ||

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superior

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencién a 45 usuarios con relacién a2 la informacion de envios de paqueteria y
correspondencia.

Se apoyo con la logistica de entregas de las 13 rutas de la cabecera central laszonas 1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 8, S,
10, 11, 12 y 13 de Huehuetenango y las municipios del departamento.

Se apoy6 con la coordinacion y entrega de 10 piezas ordinarias y 90 certificados en el casco urbano.

Se apoyo con la elaboracidn de informes de inventarios semanales de las piezas postales entregadas.

Se apoyo con la elaboracidn de informe de las piezas postales durante el mes.

o || &w N

Se apoyd con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal.

.,f\tf-"k\ o S A

| \ 7, *7;( ) /),J,r il /7

e

—

G:JaflgLMgu,ef Cana*ﬁ%fcm
{ L i
! ==

El prese] e’mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

{FWX M"A

Carlos David Cuevas ¢ Giron
Sub Drmc‘tor r‘mnca'ral




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

eto &) :
flaclice complaaiad OSMAR ROLANDO LOPEZ VILLATORO cui: 2194 06065 13DIATEIALMS
Contratista:
Numero de Contrato: 199-2020-029-DGCT NIT del 4019957-6
- - Contratista:
Servicios (Técnicos o A A
2 Servicios Tecnicos
Profesionales):
Plazo del vl
5 / 3t -3
Monto total del Contrato: Q.8,903.23 5 Cantisto: 2-1 2l 31-3-2020
g / Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 / 1-3 al 31-3-2020
Informe: £
Unidad Admm:_sfratwa dontle Subseccién Regién Noroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de agencia postal.
5 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de agencia postal.
4 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
/ Se apoyd con la atencién a 50 usuarios con relaciéon a la informacidn de envios de paqueteria y
1 /| correspondencia.
2 ! | Seapoyé con la entrega en 6 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 5, 6, 7, 11, 12, de Huehuetenango.
3 Se apoyd con la clasificacion y entrega de 20 piezas ordinarias y 64 certificados en el casco urbanc.
4 Se apoyo con entrega de 1 certificado en aldea Ojechejel y 3 certificado en municipio de Malacatancito.
5 Se apoyo con entrega de 5 avisos de fardos postales en zona 1.
6 Se apoyo en area de limpieza, en agencia postal de Huehuetenango.
(F) il

Osmar Rolando Lépez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. j
(F) _V/(_ > (/('/

Nombre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telgerafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

mbre completo del Contratista: -FROILAN BOSBEL/ GOMEZ FIGUEROA Cul: 1586 68790 1315
mero de Contrato: 200-2020-029-DGCT i del. 3293662-1
contratista:
vicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
nto total del Contrato: Q.11,277.42 . Plazo del 2-1 al 31-03-2020~
Contrato: <
10rarios Mensuales: Q.3,800.00 - Periodo del 1, 3 2131-03-2020
Informe:
ic:!afi Administrativa donde presta los Subseccién Regién Noroccidental
VICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales gue regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. AC"FI-WDADES;’ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién a 15 usuarios de la agencia postal con relacion a la correspondencia .
2 Se apoyd con la logistica de coordinacién de 5 rutas para entrega de 16 piezas certificados y 22 standar
3 Se apoy6 en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios
4 Se apoyo en registro diario de las piezas distribuidas
5  ° |Seapoyd en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

=1

%Fx{oily@csbe;i:;&&mez}ié eroa

(F)

'esente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
tinos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
edan al tramite de pago respectivo.

oy

A
Nombre, cargo v sello
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
> Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Ul: o A
Conlratista: PEDRO PABLO CANO LOPEZ | C 1707 65091 1302 CUTER
NIT del
Numero de Contrato: 201-2020-029-DGCT 4 4677172-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.11,277.42 2-1al 31—03-2020*"'
Contrato: ¢

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Paniodo de! 1-3 21 31-03-2020 /
Informe:

Unidad Administrativa

o Subseccién Regién Noroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
/ Se apoy¢ con la atencidn a 13 usuarios en la agencia postal, brindandoles informacion acerca
1 de envios
Se apoyé con la recepcion por parte de planta central de 1 saca conteniendo 10 piezas postales
2 k certificadas y 18 sobres esténdar
F Se apoyé con la entrega de piezas postales dentro del casco urbano, habiendo entregado 10
3 sobres postales certificados y 7 sobres postales estandar
{ Se apoyé en la distribucién y logistica, de piezas postales en las 5 zonas y sus aldeas en que
4 esta constituido el municipio de Chiantla
* Se apoyo con la elaboracién y presentacién de informes de inventario semanal de piezas
5 / postales, asi como la programacion de distribucién de piezas postales
Se apoyé con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por)o que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. - /
)//-/CJ




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
RENGLON 029

COIEL BOmpaeRe 1o JUAN LUIS ARMANDO  |CUI: 1937 38732 1327
) CIFUENTES
. NIT del

Numero de Contrato: 202-2020-029-DGCT soxriieiitaias 6352153-9
Sewucu_os (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesicnales):

. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.11,277.42 Confrato: 02-01 al 31-03-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 ::ﬁ,’ fodo del | s 4 31.03-2020

orme:
gmdad Administrativa Subseccién Regién
onde Noroccidental

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

V]

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las aclividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Wlo|d|®m |, |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

<
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

—

Apoyé en proporcionar informacion a 12 usuarios gue visitaron la agencia postal

Se apoyo en la recepcidn, enrutamiento de 7 piezas postales certificadas y 12 estandar y la devolucién
de piezas postales

Se apoyo en la ubicacion de zonas y aldeas del municipio para la entrega de piezas postales

Se apoyo en ventanilla en la entrega de 2 piezas postales certificadas y 3 estandar

Se apoy6 en dar informacién a los usuarios de los servicios postales que se presta en la agencia

Se apoyé en realizar los reportes semanal y mensual de entrega de piezas postales

Se apoyo en cuadrar los inventarios diarios y la programacién semanal con el Supervisor Regional

Se apoyo en dar entrada en IPS a los certificados, asi como el informe de entrega y distribucion de
piezas postales, se introdujo el IPS Nacional.

©o| © |~wla|la|ls]we] N

Se apoyé en el mantenimiento, limpieza, de la agencia postal

ﬂE ! =
(F), ¢
JUAleLdﬁ[SJARMANDO

CIF TES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago/?ectivo.

' 7
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ”c“éo
SIS
Nombre completo del Contratista: MARICELA PATRICIA HERNANDEZ LOPEZ CUIl: 1720 79985 1301
del
Numero de Contrato: 203-2020-0259-DGCT . 72303484
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
del
Monto total del Contrato: Q.9,496.77 o 2-1 al 31-03-2020
Contrato:
P
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 eriododel |, 13 2131-03-2020
Informe:
idad ini i sta los
) Admlmstrat}v.a fonde pre Subseccion Region Noroccidental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
d; Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6é en proporcionar informacion a 8 usuarios que vicitaron la agencia postal
2 Se apoyo en la clasificacién de 17 piezas postales, para su distribucion
3 Se apoyé en coordinar la recepcién de piezas postales de la cabecera departamental al municipio
4 Se apoy6 en la distribucién de 4 certificados y 8 standar, en sus diferentes rutas establecidas
5 Se apoy6 en dar informacién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales y organizar
archivos internos de la agencia postal
6 Se apoy6 en el envio de manifiesto y piezas postales en despachos hacia la ciudad capital, coordinando con el
jefe regional, aprovechando su vicita, a esta agencia postal
7 Se apoyé en el mantenimiento, limpieza, asi como la reorganizacién de archivos internos de |2 agencia postal

(F) ;Z
7

Maricela Patricia I-}‘e/rnéndez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Narbre compieto del PABLO FRANCISCO PABLO Ccul: 1991 53787 1317
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 204-2020-029-DGCT 4 5871354-9
contratista:
Sevvicies {Teeicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

é Plazo del 4
: .11,277.42 02-01 al 31-03-2020
Monto total del Contrato /a1, bonfraton 2-01a G
/ iodo del
Honorarios Mensuales: /  Q.3,800.00 ! i 01-03 al 31-03-2020 ~
Informe:

Unidad Administrativa

o Subseccidn Regiéﬁ Neoroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica deEs-Etas para entrega de paqueteria de |2 agencia postal
Apoyar en |a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 3 X . v
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

F Brindar apoyo en [as actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

F Se apoyo en la atencién a usuarios de la agencia postal, proporcionandoles informacion general de los
1 servicios que se prestan,

Se apaye en [z distribucion de 50 plezas postales en los municipios de 52n Mateo Ixtatan, Santa Eclafiz,
San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa Cruz Barillas, San Sebastian Coatan, 5an Rafzel la Independencia,

2 San Miguel Acatzn.
/ Se apoyo en el proceso logistico de elaboracion de ruta para entrega de correspondencia en 10s &

3 municipios de la zona norte de Huehuetenango.
/ Se apoyo en la observacion y cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales que

4 regulan las actividades postales.

5 ° |Se apoyo en el mantenimiento v limpieza general de Ja agencia postal.

Se apoyeo en la recepcién de cuaro sacas conteniendo piezas postales certificadas para su respectiva
6 distribucion.

7 < |Se apoyo en la elaboracidn de informes, inventarios semanal y mensaual de piezas postales.

— _:7 W/r_

PA“sT.o FRANCISCO PABLO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-

(f)

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Directer General
Direccion General de Correos y Telégratos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i

e LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cut: 1579 48277 1409

Contratista:

Numero de Contrato: 205-2020-029-DGCT RiT del, 937094-0
contratista:

Ser\nm_c's (Fécnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: / Q10,387.10 Plazo.del 2-12131-03-2020 -
Contrato:

Honorarios Mensuales: /Q.3,SOD.00 Periosda del 1-3 al 31-03-2020

4 Informe:
Unidad Admlnlstratwia " Subseccion de Region Noroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de |la agencia postal
2 Apoyar en [a entrega de paqueteria en las distintas rutas de [a agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
2 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. /J ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1/ |Apoye en brindar atencion a 86 usuarios de la agencia postal
2/ |Apoye en la entrega de 165 certificados y 208 ordinarios en 16 rutas del Quiche
/ Apove en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
4 7 /Apoye en lz presentacion de informes solisitados por las autoridades superiores
5./ |Apoye en la limpieza de la agencia postal

—

Ny / i *

LUIS HOMBERTO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pagoe

respectivo.

wzd

R R

"‘L“ 9/ Direccidn General de Correos y Telégrafos

T




INFORME PER[ODICO&DE PRESTACION DESERVICIOS, RENGLON 029

lbre' completo del Julio Roberto Rodriguez CUIL:

ratista; » 2488 24686 2101
MNIT del

iere de Contrato: 205-2020-029-DGCT sta: 3472025-4

lCI:% {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

esionales):

1to total del Contrato: Q. 11,277.42 Plazodel -t _ 012131 03-2020
Contrato: P

orarios por el Periodo: Q.3, 800.00 Periododel 1,1 53 a131-03-2020
infarme:

fad Admlmstratw?. Subseccion Region Noroceidental

de presta los servicios:

= ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en ta logistica de atencidn a los usuarios de [a agencia postal

Apoyar en las actividades tecnicas Cperativas gel procaso de recepgion y distribucion en la piezas postales de manera
! |eficiente de 1a agencia postal.

Apovar en 1z logistica de 1as rutas para entrega de paquetetia de |a agencia postal

1 Apovar en la logistica de entrega v recepcion de piezas postales a |os usuarios

Apoyar en las actividades que se reahzan para garantizar el cumplimtiento de las normas y disposiciones hacionales e

3 internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 krindar 2poyo en ias actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

3 participar en Las actividades que sean designado por las autoridades superiores

3 brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas pe las autoridades superiores

0. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar atencion a trece usuarics en la agencia postal

se apoyo en la entrega de diesciocho paguetes certificados y catorce piezas estandar

se apoye en presentar informe, inventarios de piezas postales

se apoyo en enviar liguidacion para devolucion de tres piezas postales

se apoyo en presentar informes de programacion semanal de piezas postales

3 se apove ealimpieza en oficing de agencia postal 2si comg alrededor deal tetrenc

‘esente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus respectivos
1inos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, peor Io que se autoriza a quien corresponda, para que

.edad al ctorgamiento del finiquito correspondiente 'd
(ﬂ%ﬂ

N )
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INFORME PERIOD]CQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ESTUARDO ENRIQUE MARTINEZ SERRANO cul: 2581 52192 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 207-2020-029-DGCT . NI del 2644497-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.23,483.87 ; Plazodel |0 01 a132-03-2020
Contrato:
. | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 01-03 al 31-03-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Prensa de |2 Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacidn Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracidon de base de datos de periodistas y su
1 |actuzlizacidn oportuna,
Brindar apovo en las actividades gue se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacién de
5 acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacidn.
3
Brindar apoyo en la redaccidn y edicidn de comunicados, notas periodisticas, material informative y
4 beletines.
Apovar en la edicién de [a sintesis noticiosa y administracion de redes sociales.
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién de protocolo de atencién al ciudadano
6 en las agencias postales.
Apovyar en la captura v edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo.
7
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacidon.
9 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [Participar en las actividades designadas por |as autoridades superiores.
11 |Brindar apayo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




N
COMURICACION

SOCIAL s
e

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE FEBRERO 202 \-(‘:04&“-: Y

e

Se apoyé en la actualizacidn de la base de periodistas de los departamentos de Baja Verapaz,
Jalapa, Jutiapa, Petén y ciudad-de Guatemala .

Se apoyd en la redaccidn y edicidn de cuatro comunicados de prensa.

Se apoyod en la edicidon de 22 sintesis noticiosas.

Se apoyo en la toma de seis fotogragias para la elaboracién de seis comunicados de prensa.

L9 I ST S T

Se apoyd en la redaccion de diez informes sobre las acciones de contencién del Covid-19. ré

6 |Se apoyo en la edicion de 100 fotografias para la elaboracion de informes del Covid-19. |/

o &3

ESTUARDO EN RIQU% MARTINEZ SERRANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

¥\ Carfos David Cuevas Girén
=2% Sub-Director General
/7 Direccion General de Correos y Telegraios



INFORME PERIODICO/bE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RENE MAURICIO RIOS MARTINEZ Cul: 2958 01385 2207

NIT det

Numero de Contrato: 208-2020-029-DGCT 4728394

contratista:

Servicios [Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 29,354.84 Plazo del 03-01 al 31-03-2020
Contrato:;

i Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 01-03 al 31-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

servicios:

1 Brindar asesoria especializada en la gestion de activos fijos y bienes fungibles det "ESTADC".

5 Brindar asesoria en las gestiones que se relaizan sobre el registro, control, administracién y resguardo
de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".

3 Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre el registro, control,
administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".

4 Brindar asesoria @ "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
sutomatizados relacionados con el registro, carge y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Brindar asesoriz a "LA DIRECCION" durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de

5 los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Rablica para los
registros correspondientes.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante las actividades de gestién para dar trdmite 2 los traslados de

6 lactivos fijos entres diferentes Departamentos y/o unidades de "LA DIRECCION" conforme & los
procedimientos y normas establecidas.

7 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las gestiones que se realizan par dar de alta y baja a los bienes
seglin sea el caso que se presenten.

8 Brindar asesoria 2 "LA DIRECCION" en la regularizacion del registro de altas y bajas de bienes,
productos de convenie, acuerdos, contratos y otros.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por |as autoridades superiores

10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.




11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

12 . - .
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Asesorar el seguimiento a [a revisién de documentos sobre los bienes gue se encuentran en proceso de
baja.

Asesorar el seguimiento a las gestiones para el traspaso y registro del vehiculo recibido por la
reposcion del pick up robado.

3 Asesorar l2 actualizacién del reporte de Inventarios FIN-02 a marzo 2020,

Asesorar el seguimiento de registro ante Bienes del Estade del Ministerio de Finanzas para obtener la
4 Resolucién que autorice el traspaso y cambio de uso de los vehiculo en la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-.

5 Asesarar las gestiones sobre el registro y actualizacion de las donaciones recibidas.

Asesorar a Ia Direccién con la recopilacion de la informacion solicitada sobre el seguimiento a las
recomendacicnes realizadas en los informes de auditoria .

Asesorar las diferentes actividades a realizar en la Subseccién de Inventarios de la Direccién
Financiera.

8 |Asesorar en los diferentes temas y actividades solicitadas por la Direccién Financiera,
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