INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

FRAN ROSAL .
Contratista: ANSISCA ROSALES MONROY  |cul 2230 65439 0107

Numero de Contrato: 01-2019-029-DGCT NIT del 7674242-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,903.23 PIaZolE] 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unldad Adminlstrativa

. Subsecclén de Mantenimiento
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

5 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en Jas actividades de Timpieza e higiene, rlego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 |DIRECCION”;

4 |Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 |Apoyar en lalimpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7  |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyeé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccién General.,

5 |Apoyé en lalimpieza del jardin y macetas de La Direccidn General.
Apoyé en laTogistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccion
3 |General

4 |Apoyéen lalimpiezay lustrado de barandas y gradas de la Direccién General.

5 |Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la Direccion General.

6 |Apoyéen el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de |a Direccién General.

rfanssca § o sel esA.

Contratista (Fransisca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien(:jonda, para gque precedan

al tramite de pago respectivo. /a{
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ [CUI: 2341463110101

NIT del
Numero de Contrato: 02-2019-029-DGCT € i 8416979-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales):

Vionto tataldel Q.47,870.97 Plazodel -, , . 31.12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 1-5al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Gréfico Filatélico
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de creacion de disefios de contenidos del
1 departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros medios de
comunicacién
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboraciéon de bocetos,
2 productos filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional
vigente para las emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”
) Apovyar en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrollo, difusién, promocidn y venta de sellos postales
p Apovar en las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones, avisos,
articulos y publicidad en general concerniente a la emisién de sellos postales
5 Apoyar en la logistica de disefio e instalacion deexposiciones para eventos en los que sea
parte “LA DIRECCION”; -
6 Brindar apoyo en la logistica y aphcacuon de Ilnearmentos de disefios en todo el material
gréfico de “LA DIRECCION” L
7 Participar en las comisiones asignadas por las autorldadbs superiores
8 Brindar apoyo en la presentacién de informes solmtados\por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actwudades/que le sean amgnadas por las autoridades superiores
T Las actividades descritas son enmcuatmas fnas no h‘mltatlvas por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actnadades que ‘se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la elaboracidén de disefios de invitaciones: para la participacién de capacitaciones por
medio del Departamento de Recursos Humanos.




\/
2 Apoyo en la elaboracién de diplomas y sefializacion para la Noche de los Museos. &\

Apoyo con la elaboracion de formularios a utilzarse en el Departamento Filatélico y el Museo

3 . . .
de Correos, Telégrafos y Filatelia.

7 Apoyo-en la-edicion de fotografias, elaboracion de portadas para-informes y portadas de-ed——
para la Unidad de Planificacion y Desarrollo.

g Apoyo en la elaboracion de los procesos y procemientos del Departamento de Filatelia.

g Apoyo en la elboracién disefio de encuesta para el Departamento de Recursos Humanos.

7  |Apoyo en la realizacion de afiche cumpleafieros mes de junio.

(F) e
V@ndy Janneth-Recinos Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

™ ""-"‘li}"\ . .,
E7AY ,\F CarlogsDgeid Cuevas Girén
o 7 7w Sub-Director General
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“;125?’ Direccian General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ / |CUI: 1608 65085 1202 .~

NIT del

Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT 1698059-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION”
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
c Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
; Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de la bodega de la
1 Direccion General, ubicada en zona 6
5 Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la Direccion General
3 Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la Direccion General

Apoyé en traslado de mobiliario e insumos del area de mantenimiento de la Direccién General




Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parque vehicular de |a Direccion General.

5

: Apoyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la Direccion General.
7 Apoye en limpieza, mantenimiento del predio de Ia Direccion General ubicado enzonab
: Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la Direccién General ubicados enlazona6 .~
g Apoyé en la limpieza del barandal del sétano de la direccion General ol

a1 Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la Direccién General. /

11 |Apoyé en el traslado de mobiliario del ala sur, hacia el Museo de la DGCT.

(F) @%

o
Contratista (Arnulfo Raguel Garcia Lopez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

%) V9y/Bo, Nombre, Cargo y Sello
N (_:ﬂﬁ%& =;%-m Cevas Giron

. Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS ALBERTO TORRES . CUl: 2508 32038 0101

NIT del

Numero de Contrato: 04-2019-029-DGCT 1695640-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 azodel  167-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Period |
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Eriodorde 01-05 al 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
a Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
g debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la DGCT,’
2 Apoyé en la limpieza de los bafios primer nivel de la Direccién General.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccién General.
Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién
4 General
5 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccién General




6 Apoyé en la instalacion de ldmparas en las distintas oficinas de la Direccién General -

Apoyé en limpieza y desocupacién de oficina del Museo de la Direccion General de Correos y
Telegrafos.

(o]

Apoye en la logistica de limpieza y mobiliario del salén de capacitaciones

(Y]

Apoyeé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos,

Contratista (Luis Albert Torres)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

24 YJ

ﬂ.gy ®;.Bo. N mbre (;:argo y sello
ool E\’P Car s@auz Cuevas Giron

N

r.%‘st 2% Sub-Director General
‘,;;_' ) La{r Uuecuon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RUDY NOE RODRIGUEZ Cul: 2246 23869 0101

NIT del

Numero de Contrato: 05-2019-029-DGCT 6575309-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicosi

Monto total del Plazo del

Q.47,870.97 azo g€l 107-01 al 31-12-2019,
Contrato: Contrato: ¢
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |, o a131.05-2019

Informe: v
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 Ibireccion”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. .

© ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en limpieza de los departamentos , Financiero, Internacional, Juridico y Auditoria Interna
de la Direccién General.

2 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General.




Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala
Sur de {a Direccién General.

Apoyé en logistica, traslado de mobiliario para capacitaciones realizadas por la Direccién
General. /

5 Apoyé en traslado de documentacién entre los departamentos de la Direccion General.

6 Apoyé en ordeny limpieza de mobiliario para capacitaciones en el segundo nivel de la DGCT.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidon
General.,

(F) QQLLOLN U\U/J&n (KW}QW

Contratista (Rudy Noé Rodrlguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

mv&@( @A
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i ',- Sub- D|rector General
5/ Djreccion General de Correosy Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO cul: 2579 83384 1220
contratista: -
Numero de contrato: 06-2019-029-DGCT NIT del 3925636-7
contratista:
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): -
Monto total del Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
contrato: ! contrato: -
Honorarios mensuales : Q.4,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-
o informe: 2019
Unidad administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”
2 | Apoyar_e_n_IaZactividades de limpieza e higiene de bafios del primer nivel y segundo nivel de “LA
DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primery
segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 | Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de la “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandasy gradas de la “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la limpieza e higiene de las oficinas asignadas .
2 Se_aF;o_yé con la limpieza del bafio de mujeres del segundo nivel




3 [ se apoyd con el riego de macetas del segundo nivel
4 Se apoyd con el servicio de cafeteria en el drea de direccidn y visitas que vienen a direccién
5 Se apoyé en la limpieza de puertas y ventanas de las dreas asignadas
6 Se apoyd con lavado de cristaleria de Direccidn
7 | se apoyo con el lavado de toallas de Direccién

I [ S > .
AL/l e Dy oS
Fidelina Mariel Santo Ardiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

N Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

Uireceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA - [CUL: 2413 61745 0101

NIT del

Numero de Contrato: 07-2019-029-DGCT 3850429-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Flazods 02-01 al 31-12-2019
Contrato: /
) Peri | =2 2 -
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Eri2S0/ds 01-057al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
g Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
A Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
2 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la Direccion General /
5 Apoyé en la limpieza mantenimiento y pulido de bronce de barandales del ala norte de la Direccion
General.
3 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de |a Direccién General.




4  |Apoyé en la limpieza de los bafios del segundo nivel del ala Sur de |a Direccién General. e

5 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién General.

6 | Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion General.

7 Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones llevadas a cabo en la Direccion General. ydl

8 Apoyé en la colocacion de chapas de puertas del ala norte y ala sur de la DGCT,

Contratista (Luis Antonio Esteban Pineda)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. %z;% azd

Vfom?f?s %25119 Iale arsgg‘l oshe“o




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; PAULA PINEDA SAY CuUl: 1998 60084 0502 ~
Contratistar
Numero de Contrato: 08-2019-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del Contrato: |02-01'al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00

Periodo del

0Y05 al 31-05-2019,
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 |y segundo nivel de “LA DIRECCION”
2 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
5
= Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
8 contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas del segundo nivel de la Direccién General. =
5 Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccidn de la Direccién General.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la Direccién General.




4 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccién General.

5 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccion General.
6 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccién General.

; Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion General.

8 Apoyé en el drea de cafeteria en los cursos de capacitacion de la Direccién General.

9 Apoyé en limpieza de de oficina de Asesoria Juridica./f

10 Apoyé en limpieza de oficina del departamento Internacional.

T Apoyé en limpieza de oficina del deparetamento Financiero./

1 Apoyé en limpieza de oficina del departamento Auditoria Interna.

Contratista (Paula P{neda gay}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i .
. BERNABE TRINIDAD PEREZ CUI: 2188 12817 2011
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 09-2019-029-DGCT ) 1637935-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 g piaeo ldS! 01-05- al 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

3 |DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General

5 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccién
General

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién General

c Apové en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccién

General.




6 Apoyé en la vigilancia de la Direccién General /

7 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de |a Direccién General.

Apoyé en instalacién de lamparas en el museo del ala norte de la Direccién General

Apové en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién General

Apoyé en el traslado de mobiliario del area de operaciones hacia la imprenta del ala norte de la
10 |Direccion General

11 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidon General

=B L

matlst%egﬂa}/@m Perez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. Bo. N mbre ca sell
A xu?m (el r!ﬁlr%?vaas glron

% Sub-Director General
7.5/ Direceion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jose Alejandro Hernandez Yac | cul: 167598295 0101

NIT del

Numero de Contrato: 10-2019-029-DGCT 4852987-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q.47,870.97 Plazodel | 1 2131122019
Contrato: Contrato:
. Period I
Honorarios Mensuales: Q.4000.00 Eripco 8¢ 1-5 al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacion de
la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

N

Apovar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apovyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

[ce RN RN N RE ]

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' Apoyar en el traslado de 25 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones

1 infraestructura y vivienda
2 Apoyar al traslado de 2 mobiliario y equipo de carpinteria zona 6 a DGCT

Apoyar en el traslado de personal para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, PGN,
3 Contraloria General de Cuentas.

Apoyar en el archivo de papeleria en el area de trasportes y apoyar en el control y emision de
4 formularios de vales de combustible .

3

Contrati -Jﬁ&e-;é?{gjandﬁﬁernandez Yac)

El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Lo
AR

55 Vo Bé iombre; Caigoysellain

7= Sub-Director General
Gl %57 Direccin General de Correos y Telégrafos

GAIENNE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC  [CUL: 1993 20888 2106

NIT del

Numero de Contrato: 11-2019-029-DGCT 5905201-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 azodel 10201 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Etiodaydel 01-05 al 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Seguridad
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de
1  |“LA DIRECCION”
5 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en la elaboracidén de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de
4  |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales
5 de las instalaciones de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
8 deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
N ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
1
Apoyé en el monitoreo de las dreas de la Direccidn General a través del sistema de cdmaras
5 Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la
Direccién General. .
3 Apoyé al departamento de Inventarios en el traslado de mobiliario y equipo de |a Direccién
General, hacia la bodega ubicada en zona 6 ciudad capital
4 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la

Direccidén General.




Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direcciéh

5
General

6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccion General identificando a los proveedores y
visitantes.

7 Apoyé en la vigilancia del area de parqueo del edificio de la Direccion General.

8 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién General.

9 |Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la Direccion General

10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién General

(F) \

Contratista (Leandr’o-‘{ie Jesus Esteban Caguec)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Bt NG e G B0 581G iron
-/ Sub-Director General
3 Direcciin General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] GILBERTO XOL MAAS CUl: 2075 94600 1606
Contratista:

Numero de Contrato: 12-2019-029-DGCT ALl d.el 8101590-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales): :

Pl del
Monto total del Contrato: Q.47,870.97 el 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del ,
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa

; . Subseccion de Seguridad
donde presta los servicios:

. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal
1  |de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las ¢camaras de seguridad de “LA
2 |DIRECCION”

Brindar apoyo en la elaboraciéon de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de
4 |“LADIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equiposy
5 |materiales de las instalaciones de “LA DIRECCION”

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.




Apoyé en el monitoreo de las areas de la Direccidn General a través del sistema de camaras

Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la

2
Direccion General, _ a - _ —

3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la
Direccién General

a Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccidon
General 1

5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién General identificando a los
proveedores y visitantes.

6 Apoyé en la vigllancla del &rea de parqueo del edlIflclo de ta Direccidon General.

7 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién General.

3 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al area de procesamiento postal de la
Direccién General

9 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién General

10  |Apoyé con seguridad en el ingreso de mobiliario a la DGCT.
Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de operaciones postales de la

11 . -
DGCT,del ala norte del edifico central. /

" m_

Contratista (Gilberto Xol Maas)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 "V/@( "’J

@V}LN . Nombre Car%o y Sello

SR (mfu-.cfirnn Cnevas Giron
Sub-Director General
}L,w Dm ccion General de Correos y Telégrafos

G m p




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO/‘ CUl: 1959 59884 0101/

NIT del

Numero de Contrato: 13-2019-029-DGCT 570747-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnhicos

Monto total del Plazo del
.53,854.84 2-1 al 31-12-201
Contrato: : Q 4 Contrato: @ 019
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 * erlodo del 14 5 a131-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Secciéon de Almacén
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

1 mediante la emisién de los ingresos
Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera
2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros
3 del almacén
4 Apovyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
. Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general
Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en elaborar veintiun ingresos 1-H del almacén general de los solicitantes de los

1
departamentos de la DGCT. /

5 Apoye en elaborar veintinueve requisiciones de almacén de las solicitudes de los
departamentos de la DGCT y Agencias postales.,

3 Apoye en elaborar tres requisiciones de almacén del personal de mantenimiento de
suministros de limpieza y cafeteria.

4 Apovye en realizar la limpieza y acoryicionamiento de insumos de cafeteria, limpieza, Gtiles de
oficina y electricidad en la bodega.

5 Apoye en enviar a la seccién de compras el listado de necesidades de insumos para mantener

el almacén con el stock necesario./

6 Apoye en registrar el en las tarjetas kardex los formularios de 1-h./"

Apoye en registrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de las

entregas a los distintos departamentos de la Direccidn General. ,~

(F

Contrmga Mariela\DUqu/e Moscoso)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

w12l </

N6 B0, Npbma oafgaseligirin
| Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2197-27023-0101

Beatriz Elena Bobadilla Godoy cul:

NIT del

Numero de Contrato: 14-2019-029-DGCT 4085150-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 53,854.84 Hlazorie] 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periododel ) Al 31:05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacion y organizacidn de documentacién en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apoyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apoyar en la gestién de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias y revisidén de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en trasladar documentos marginados para los Asesores de la Unidad
5 Apoyé en darle seguimiento a expedientes que requieran autorizacion u opinién del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyé en revisar expedientes de las distintas materias

Apoyé en fotocopiar expedientes que solicitan de las Demandas Laborales.

Apoyé en llevar el control de la agenda de los Asesores.

Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.

~N | ol | b~ Ww

Apoyé en la elaboracidn de oficios para los diferentes departamentos.




Apoyé en escanear expediente completo de Demanda de Juicio Ordinario Laboral.

8
9 Apoyé en preparar expedientes que solicita el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
10 Apoyé en folear un expediente de demanda y enviarlo a la Procuraduria General de la Nacidn PGN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
(f) a /62/(

II\&G. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON

BDIREGTOR GENERAL DE GORREOS Y TFHFERAFOS

hA car
g 4\ .
i Sub-Director General
5 Direccion General de Corréos y Telégrafos

5L




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE BAUTISTA CORDERO 7 cul: 1885 41446 0101

'NIT dei

Numero de Contrato: 15-2019-029-DGCT 1695027-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl |
Q.57,445.16 azodel |, 1 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,800.00 aeniogioldel 01-05 al 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA

' |DIRECCION’

5 Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado
por las autoridades de “LA DIRECCION”:

3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

4 [Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el mantenimiento y reparacion de mobiliario.

2 |Apoyé en el disefio y elaboracion de 2 gabinetes para estaciones de servicio de cafeteria,

3 |Apoyé en el mantenimiento y reparacion de modular tipo estanteria,

4 |Apoyé en la toma de medidas para nuevos proyectos de carpinteria.

(F)

& ,=l “«C

Contrafista (Jorge Bautista Cordero) .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo. /'_{J
oA

BoaNombies cRras yaslo
% o] Sub-Director General
.7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29990 0101
Numero de Contrato: 16-2019-029-DGCT NIT del. 5461304-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: 0.59,838.71 g 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel 1, ¢ . 31.5.2019
_ _ g Informe:
LJer:-ﬁii:dmmlstratwa dande, prestalos Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia y requisiciones de la unidad
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la unidad
4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la unidad
5 Apoyar en la reproduccién de documentos
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Se apoyo en archivar los oficios correlativamente en donde corresponde a c¢/u de los
departamentos, unidades.
2 Se apoyo en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.
3
Se apoyo en atender e informar todas las llamadas telefonicas de los departamentos y unidades.
a Se apoyo en recordar los asuntos de la agenda de la unidad.
5 Se apoyo en copiar documentos a CD, sacar copias, imprimir y escanear.
Se apoy6 a la ¢oordinadora en la impresion de informes de ejecucién correspondientes a mayo y
adjuntar los informes de metas fisicas de los departamentos involucrados en esta actividad, se
6 apoyo en la digitacién de correcciones del contenido de los procedimientos de cinco
departamentos y unidades atendidas durante mayo 2019.




Se apoyd entrega de documentacion a las diferentes unidades y departamentos y gestionar
7 firmas de la informacién que se genera.

Se apoyd en laborar reportes para la ejecucion de metas fisicas correspondientes mayo e

8 impresion-derepories-que -se generan-de SIGES -y SICOIN-

Se apoy6 en la capacitacion del sistema visio para la elaboracion de los flujogramas a los
departamentos y unidades correspondientes.

(F)

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

MERB0: NI SRIEe igllo Girén
o) by _Sub—Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA /[ CUl: | 168475499 1301

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

contratista: | -
Numero de contrato: 17-2019-029-DGCT NIT del 480063-K /'
o contratista: C
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q.59,838.71 Plazo del 2-1al 31—12—2019//
contrato: contrato:
Honorarios mensuales : Q.5,000.00 / Periodo del | 01 al -31-05—2019/
I informe:
Unidad administrativa
donde presta los Direccion General
servicios: - -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
dl Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa
que ingresa a la Direccién y Subdireccion General
I Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccion y Subdireccién General
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direccidn y
Subdireccidén General
4 | Brindar a_poyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccién General
5 | Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General -
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas por la
Direccion y subdireccion General
7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
_correspondiente o -
8 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las Autoridades Superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME - .
1 Se apoyé con la recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
I Direccién y Subdireccién General -
2 Se apoyd con la elaboracion de oficios y providencias de subdireccién




Se apoyd con el archivo de secretaria general

Se apoy6 con la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a Secretaria General

Se apoyé con la reproducci_én de fotocopias

Se apoy6 con la atencion a visitas que vienen a Direccién y Subdireccién General.

(F) (lweﬁ:g(l«/

Aura Yoland'g Ramos,((e Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

CUl: 1729 48983 0101
Contratista: DE CAMARERO

NIT del
Numero de Contrato: 18-2019-029-DGCT = 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.59,838.71 Plazo del 2.1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodoidel 1-5 al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de redaccién, recepcién, clasificacion, archivo y tramite de la
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacion de
3 Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
4 Apoyar en la redaccién de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del jefe del departamento
7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la correspondencia interna y externa,
8 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
12
| [ | |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracién de 10 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccion
1 General, asi como de otras Instituciones.
2 Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccion Oficial e Internacional
3 |Apoyé con la suscripcién del acta de la reunion de trabajo del CNF
4  |Apoyé con la atencidn de llamadas telefénicas y atencién al pablico en general
Apoyé con el control y registro en la base de datos de la correspondencia que ingresa y egresa
5 al Departameto
6 Apoyé en la reproduccién de fotocopias para los Departamentos de la Institucion




Apoye con la redaccion para el Manual de Procesos y Procedimientos de Filatelia (

Apoyé con el tramite administrativo de autorizacion de impresion de las emisiones postales <
"Uso Corriente, Arte Textil" y "Uso Corriente, Artet Textil" exclusiva para franqueo de

8 paqueteria.

Apoye con el encuadernado de documentos de los diferentes Departamentos de la Direccién
9 General

%)

Rebeca Esperanza Gonzaldz Mgfalés de Camarero

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

B Nombie;canga.y:seian
% Sub-Director General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ cul: 252331583 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 19-2019-029-DGCT _ |sss7274-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto to Plazo del
talidel Q.59,838.71 az 2-1al 31-12-2019 ;
Contrato: / Contrato: /|
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 1-5 al 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa al departamento
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento
4 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del jefe del departamento
5 Apoyar en la reproduccidn de fotocopias
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
) Se apoyé en la recepcidn, archivo, escaneo, trdmite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa al departamento. //
2 Se apoyd en la redaccion de oficios, para diferentes entidades y departamentos//
3 Se apoy6 atendiendo llamadas telefdnicas.
4 Se apoyd en el manejo y organizacién de agenda del jefe financiero.//
5 Se apoy9 en la reproduccion de todos los documentos ingresados y egresados. ,
6 Se apoyd en la elaboracién de centros de justificacion para tranferencia.
7 Se apoyo en la elaboracion de Leitz para correspondencia de todo el departamento.




8 Se apoyd en el escaneo, archivo y envio de CUR.

9 Se apoyo con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

10 |Se apoy6 en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.

11 |[Se apoyo en la elaboracién de cuadros y reportes.

12 Se apoyé en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR,
coordinar y enviarlo a UDAF y USEPLAN

13 Se apoyd en recibir requisiciones darles ingreso y salida las veces que sean presentadas en el
departamento.

14 Se apoy9 en trasladar expedientes, documentos y requisiciones al departamento
administrativo.

15 |Se apoyé en ordenar y folear documentos solicitados por la Contraloria General.

16 Se apoyé en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos
electrénicos vy fisicos.

17 [Se apoyé en la elaboracién de Justificaciones presupuestarias.

18 Se apoyd en el traslado de documentos e informacién de forma interna a cada una de las
secciones del departamento.

e Se apoyé en la elaboracion de reportes para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
actualizar la pagina web.

20 Se apoyé en la elaboracion de reporte de ejecucidn presupuestaria para Diputados del
Congreso de la Republica de Guatemala.

21 [Se apoyd en la entrega de documentos a otros departamentos.

22 |Se apoyo enviando correos electrénicos a diferentes destinatarios.

23 |Se apoyo al departamento internacional en consultas.

24  |Se apoyo en ingreso de datos presupuestarios al sistema SIGES.

25 |Se apoyd en la elaboracion del cuadro para el Anteproyecto 2020-2024.

26 |Se apoyd en la entrega de documentacién solicitada por la Auditoria del Ministerio.

27 |Se apoyd en la elaboracion de Formularios para pagos a Organismos Internacionales.

28 |Se participd en Capacitacion Inclusion Digital los dias miercoles y viernes.

29 |Se participé en Capacitacidn para la Elaboracidn de Manuales.

30 [Se apoyd en la elaboracién y envio de sobres con anexos a las diferentes entidades.




31 |Se apoyd en la elaboracion de Manuales del departamento financiero.
32 |Se apoyd en la busqueda y entrega de documentos solicitados por RRHH./
(F) uy y

~ hhel Abigail Mejta.0rtiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

wa 0t JEFE FINA
=" Direcci6n General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del | MARITZA JUDITH cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Numero de Contrato 20-2019-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del Contrato: Q.65,822.58 / Plazo del 02/01 al 31/12/19 /
- Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5500.00, Periodo del 01/05 al 31/05/19 -
Informe: ‘
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 | Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kdrdex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.
5 | Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento.
6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
Brindar apoyo para la atencidn del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefénica.
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la atencion a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y la Encargada de Reclutamiento y Seleccion.

Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencidn al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros

Apoye en la recepcidn de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2019 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de la Unidad de Asesora Jurisca.

Apoye en la elaboracidn de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apoye en realizar 08 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de mayo 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de mayo 2019

Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglén 011.

Apoye en la elaboracidn de 06 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores.

Apoye en la certificacion de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacién de expedientes para el 2019

Apoye en certificacion de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaboracién de constancias de contribucién, al IGSS para tramite de jubilacion.
Apoye en la certificacién de actas de toma de posesion y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracién de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en tramite de jubilacidn que laboraron en esta Direccién.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apovye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
coordinadora de Recursos Humanos y con la Encargada de Reclutamiento.

Apoye en archivar 08 expedientes de contratistas de nuevo ingreso del afio 2019 renglén
029

Apoye en foliar todos los expedientes de los contratistas del afio 2019
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para la Unidad de Auditoria Interna de esta Direccion.
Apoye en archivar los finiquitos del personal 029 del afio 2018.

realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de mayo 2019

Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales

Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de mayo 2019

_Apaye en prepara documentacidn y expedientes del 2019 de los renglones_O21,022 y 029 |

Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a

s
A 0F ""”\-ﬁ',,;r.,_
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Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinadora de Recursos Humanos.

Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacién a personas que solicitan realizar trdmites de jubilacion o otros

Apove en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores, En recopilar
informacién para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Asesoria Juridica en relacién a Sentencias
Judiciales, Unidad de Auditoria Interna etc.

"[\,"L_fk-:_ Mg N
Mari t'a Judith Molipa Pellecer
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

bﬁé:‘é%é’\?‘s@ forevas Girn
b Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA BETHZABE SEY OSORIO / CUlL: 2558 40675 0410 ,

21-2019-029-DGCT ISl 4457098-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.71,806.45 - 370 €1 12.1a131-12-2019,
Contrato: Contrato:
Honorarios i
Q6,000.00 Periodo del 1, ¢ a131-5-2019
Mensuales: / Informe: 7
Unidad
Administrativa donde Departamento Administrativo
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo registro y tramite de la correspondencia
interna y externa que ingresa al departamento

1
7 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas del departamento
4 |Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en las actividades sobre el registro de la mensajeria externa, llevando el registro
5 |correspondiente
6 |Apovar en la reproduccién de fotocopias
7 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
B Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
5 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye en la recepcidn, registro y tramite en correspondencia interna y externa.
2 |Apoyo en elaboracion de vales de gasolina para comisiones y autoridades de la DGCT
3 |Apoye en atencién telefénica
4 |Apoye en atencion a personal de la DGCT, y personas externas
5 |Apoye en agenda de la jefatura del departamento administrativo
6 |Apoye en la elaboracién de informes solicitados
7 |Apoye en correspondencia dirigida a este departamento dandole seguimiento
8 |Apoye en redactar correspondencia del departamento




Apoye en elaboracion de pase de Solicitud de transporte del personal de la DGCT

10

Apoye en realizar certificacion de actas

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

g

WL

Cont\{m% Sey Osorio)

respectivo.

(57 vian o, NP AR S irn
26 ¥ 2 Sub-Director General

m«;,,c;i?’ Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA
Contratista: GOMAR /

Cul: 2155 32864 1601

NIT del

Numero de Contrato: 22-2019-029-DGCT 7338179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Q.71,806.45 Plazodel 1), 131122019
Contrato: Contrato:
; Peri [
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Eflodo.de 1-5 al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Direccién General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
correspondencia interna y externa de la Direccién y Subdireccién General

1
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccién y Subdireccién General
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccion y Subdireccion
3 General
4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones programadas, con la finalidad
5 de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
6 Brindar apoyo en las actividades de registro de la mensajeria externa
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en la recepcién, clasificacidn, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccidn General de Correos y Telégrafos y

correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccidn y Subdireccion General.




Brinde apoyo en la redaccién de a) 01 Circulares, b) 14 Nombramientos, c) 13 Oficios, d) 03

[§5]

Providencias, e) 35 Hojas de tramite de la Direccién General.

Se brindd apoyo en la atencién de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccién General, asi
como llamadas de atencidn a los usuarios por consultas de paqueterias.

4  |Se brindd apoyo en la revisién de agenda del Director General.

5 Brinde apoyo en la revision 22 sesiones agendadas y bitacora de sesiones programadas

6 |[Se brindé apoyo en el registro de la mensajeria externa.

7 |Se apoyé en la reproduccion de 1132 fotocopias durante el mes de marzo.

Se apoyé en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
: Ministerio del Ramo.

El presente informe responde a lo estipulado en el cantrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
() @/{
PN

"\ Catlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ONFIIE COMENESOLSs AXEL DAVID QUIES ARREAGA cul: 2314 88025 0101
Contratista: /
Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT NIT del. 7880327-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

. e . . ,
Servicios Técnicoy

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 felazo @el 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel |, ¢ | 31.5.2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
2
Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
3 estado o segin sea el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segtin sea el caso que se
5 presente
6 Apovyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brind6 apoyo, en la identificacion de mobiliario y equipo de los bienes activos fijos de la DGCT.
2 Se brindo apoyo, en la reparacion de escritorios que se encontraban en mal estado.
3 se brindo apoyo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en los departamentos de DGCT.




Se brindd apoyo en la verificacion e inspeccion del mobiliario y equipo que se encontraba en la agencia postal,
4 ubicada en el Departamento de Huehuetenango , el dia 23y 24 de mavo.

__|Sebrindd apoyo,en la bisgueda de los de mobiliarins y equipos que se encuentran en mal estado.

Se brindé apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la
6 institucion.

7 de los bienes muebles de la institucién.

8 y otros.

9 Se apoyo en la elaboracién de informe FIN 1Y FIN 2 del mes.

Se brindd apoyo, para retirar algunos bienes que se encuentranban en la bodega que el concesionario tiene en
10 Mixco , el dia jueves 16 de mayo.

11 Se brindd apoyo, en la identificacion del mobiliario y equipo que se fue entregada, por el concesionario del 3%

-

(F) /./‘é;/ L/‘

“Axel _D"awd Quiej Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o, cargo y sello

L"rr for R fael Pérey Vasquez
'y JEFEF NCIERO
* Direccin General de Correos y Telégrafos

Se brindé apoyo en la actualizacién del libro de inventarios, por medio de la cual se lleva el control de movimientos

Se brindé apoyo en los registros en cuanto a la disponibilidad de equipo, ubicacién y distribucién, estado fisico, valor




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HEIDY MARILU DE LA CRUZ ROMAN Cul: 1957 80825 0108

NIT del

Numero de Contrato: 24-2019-029-DGCT 5865616-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.95,741.94 2-1al 31-12-2019 ¢
Contrato: Contrato: /
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 ~ 01 al 31-5-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa ‘
donde presta los Subseccidn de Capacitacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del personal que
conforma “LA DIRECCION”
5 Apoyar en la logistica de las actividades relacionadas con la atencion a la salud del personal y
sistemas de evaluacién del desempeiio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
) Apovyar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
4 Apoyar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
DIRECCION”
c Apoyar en las actividades que se realizan para la evaluacién de los programas de capacitacién
con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos establecidos
) Apoyar en las actividades de organizacién y preparacion del plan de capacitaciones anual de
“LA DIRECCION”
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 Sy,
1 Se apoyo en la coordinacion, elaboracién de agenda, listados, y registro de participantes
listados correspondientes a las siguientes capacitaciones: Curso Virtual Digital, Firewall
Seguridad Informatica Avanzada, Manual de Procedimiento de la DGCT y Servicio al Cliente.
) Apoye en llevar registro de las capacitaciénes: Curso Virtual Digital, Firewall Seguridad
Informatica Avanzada y Servicio al Cliente.
Apoye en elaborar registros para desarrollar capacitacion de Seguridad Industrial.
5 Se apoyo en las actividades de organizacién y actualizacién del plan de capacitaciones anual
de la Direccidn.
4 Apoyar en contactar y coordinar visita de proveedores de Capacitacion.
z Apoyo en el desarrollo de reuniones de trabajo realizadas por el departamento Administrativo
y Planificacion y Desarrollo Institucional.
Se apoyo en traslado de documentos a los diferentes departamentos.
Se apoyo en atencion de personal en el departamento de recursos humanos.
Se apoyo en solicitud de requisiciones de servicios para el personal
Se apoyo en la solicitud de afiches informativos del departamento de Recursos Humanos.
5

Se apoyo en la solicitud de cotizaciones
Se apoyo en elaboracién de manuales de procedimientos de la Seccién de Desarrollo
Apoyo en sacar fotocopias para expediente solicitado por Auditor.

Contf[atista (Heidy Marilu de la Cruz Roman)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

0@ AL

el ctc._{ "~
/557, B, NOTPRIRA TR £,
: ) sub-Director General

Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. ABDIAS LEVI MOX MOX CUI: 2330 12508 0412
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 25-2019-029-DGCT . 1053597-7
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.71,806.45 az0 G€1  102.01al31-12-2019 /
Contrato: Contrato: /
. i d
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 , reripeordel 01-05 al 31-05-2019,
A Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial/
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento correctivo y preventivo del edificio y de las distintas

1 |agencias propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en el seguimiento de las actividades de las areas de mantenimiento, limpieza y
conservacién del edificio y demas instalaciones fisicas de “LA DIRECCION” con la finalidad de
2 garantizar el buen funcionamiento
Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demas bienes de
3 consumo a las secciones de mantenimiento y seguridad industrial
Apoyar en el seguimiento de las actividades de las secciones de mantenimiento, seguridad
4 |industrial y reparacion de equipos y mobiliarios de “LA DIRECCION”;
Apoyar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de mantenimiento y seguridad
industrial de las diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman “LA
> |DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica y mobiliario para capacitaciones realizadas en el edificio de la Direccién
1 General.

Apoyé en el seguimiento de las actividades de las dreas de mantenimiento, reparacién de
mobiliario de la Direccion General




Apoyé en la logistica del personal de limpieza y mantenimiento que presta servicios en el drea de

3 Operaciones-Postales-de la-Direccidn General—
7

4 Apoyé en gestiones para la recarga y activacion de los extintores de la Direccién General,

Apoyé en el seguimiento de expedientes para pago de los servicios basicos de las Agencias
5 Postales de la Direccién General.

Apoyé en las gestiones para la adquisicién de materiales eléctricos a utilizarse en las diferentes
6 areas de la Direccidén General.

Apoyé en las gestiones para la reconexidn del servicio de energia eléctrica en Agencias Postales
7 de la Direccion General.

Apoyé en la coordinacion y logistica del personal de seguridad que presta servicios a la Direccién
8 General.

Apoyé en la coordinacion y logistica para el ingreso de personas autorizadas al arco de la
9 Direccidn General
o Apoyé en la coordinacién de las actividades del drea de carpinteria.

Apoyé en la coordinacién del mantenimiento y limpieza del drea de carteros de la Direccién
11 General./

(F)

Contratista {Abdias Levi Mox Mox)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

@ ”’W/@(
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombie completo| e} CARLOS RENE FUENTES Cul:

Contratista: 1574 06105 0101
NIT del

Numero de Contrato: 26-2019-029-DGCT . 1232225-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl |
Q.83,774.19 azodel |, | 131122019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periododel | 31 052019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Logistica y Protocolo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccion
de Comunicacion del “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado;

2 Brindar apoyo en la redacciéon de comunicados y revista mensual

Apoyar en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas informativas a
3 |las autoridades de “LA DIRECCION”;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica
y protocolo de inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e
4 |internacional

Brindar apoyo logistico en conferencias de prensa

5
Apoyar en las actividades de implementacion de campafias de comunicacién que
6 |fomenten la identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal
7 |Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para comunicados
g |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
g |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 |presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoy6 en la redaccion de 07 comunicados.

Se apoyé en la elaboracién de 19 sintesis sobre el monitoreo a medios de
2 [comunicacion.

Se apoy6 en la logistica de 3 talleres realizados por el Departamento de Recursos
Humanos y la Unidad de Planificacion.

w

4 |Se apoyo con la captura de fotos en talleres de RR.HH.

5 Se apoyd en la coordinacion de colocacion de acrilicos para comunicados y campafias./

T

Pl ]
>

(F)

/ Car(k)s René Fuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

'-'"V{J;"BQ ‘Nﬂmbﬁ@r FRERYAS J 1ron
: ) Sub-Director Genera|
: j{y Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|CUI: 1814 60823 0101

NIT del

Numero de Contrato: 27-2019-029-DGCT 5702283-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Mont | del P del
ol ec Q.89,758.06 azo el 15.1a131-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 Periodo del 1-5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Transportes

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y trdmites requeridos para circulacién de
la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

S

Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

RN |OY U

Atender otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en el traslado de 110 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
1 infraestructura y vivienda

Apoyar al traslado de 2 mobiliario y equipo de carpinteria zona 6 a DGCT

3 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones locales
Apovyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica

4

5 Apoyar en la elaboracion de manual de manejo de combustible con planificacion

6 Apoyar en I3 logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior

Fi

(F) / P :
Contratista (Sila\s_j‘/n%tan Quintanilla Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o "N:Em fhrevd, a(rgéf’sé fig" m
: i Sub-Director GGenera



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA |CUI: 2789 45139 0101
Ntimero de Contrato: 28-2019-029-DGCT NIT del Contratista: 8465101-6
Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:
2-1 al 31-12-2019

Monto total del Contrato: Q.83,774.19
Periodo del Informe: 01-05-2019 al 31-05-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2019
Unidad Administrativa ) "
donde presta los servicios: Seccion de Cuentas Postales Internacionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de realizacién de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales

2 Brindar apoyo en realizar el registro de las formulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43

3 | Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa
designado

4 | Apoyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemala a
distintas administraciones miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN 56,CN 61y CN 52

5 | Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual

6 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registro, modificacién y aceptacién de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS

7 | Apoyar en la presentacién de estadistica mensual del correo expedido_para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales

8 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No B ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

_ 1 Se apoyo ordenando las cuentas CN31, EMS y CP87pendientes del afio 20

2 | Se apoy6 ingresando al sistema IPS las cuentas CN 31 y CP 87 del afio 2016.

3 | Se apoy6é dando seguimiento a los reclamos internacionales que llegaron al
departamento internacional.

4 | Se apoyo6 en las mesas de trabajo con la comision liquidadora del Correo S.A. con el
fin de resolver el tema de cuentas internacionales por pagar y cobrar atrasadas.

5 | Se apoyo en la elaboracién de los oficios requeridos durante el mes.

6 | Se apoy6 dando seguimiento a los procesos de compras y contrataciones de
servicios solicitados por el Departamento Internacional.

Se apoyo6 gestionando reuniones solicitadas por superiores.

/

(f) JOSE Al

El pt(e nte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

G W/KX’J

(57X B CNAYRUGALIR Y 1
g ¥ : | Sub-Director General
O ;“» £ Dieccin General e Correos y Telegrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 © 5 Ifa
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Nombre completo del Contratista: ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA cul: 2564 99373 2001
Numero de Contrato: 29-2019-029-DGCT NIT del contratista: 4894627-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.83,774.19 Plazo del Contrato: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-05-2019
Unidad Admmlzt;f\f:zlaojonde presta los Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apovyar en las actividades de aplicacidn de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusion y divulgacidn de la filatelia, telegrafia y
cultura postal
5 Apovyar en las actividades de desarrollo y temética de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegréficas y postales, asi como logistica de
eventos culturales especiales para la conformacién del programa anual de exposiciones
5 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de Guatemala, asf como procurar su
conservacién y desarrollo
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia
5 Brindar apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
[/ Apoyar en la presentacidn de informes solicltados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacién
T Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Se apoyd con publicaciones en redes sociales sobre el tesoro historico con el que cuenta el museo, se asistid a las actividades previas
a la noche de los museos.
2 Se apoyo en la realizacién de la noche de los museos, la cual tuvo un total de 3,573 visitantes, con la colaboracién y participacién de voluntarios,
artistas, emprendedores y actividades variadas para el publico concurrente.
Se apoyo con la revisién de dos telégrafos que aun estan en funcién, gracias a un ex telegrafista jubilado que constantemente nos apoya a
g mantener esas piezas en funciény buen estado. Asl mismo esta revisién de los telégrafos y su final uso en buen estado, se puso a prueba en la
noche de los museos, en la que los telégrafistas jubilados estuvieron mostrando el uso del telégrafo, mediante el envio de telegramas de un
telégrafo a otro, el cual fue un atractivo principal para todos los visitantes.
Se recibieron 4,959 visitas en el museo, en el mes de Mayo hasta el dia 28, a cada una se les dio el recorrido personalizado contandoles la
4 importancia de la historia de la comunicacion de nuestro pais a través de las salas especificas que contiene el Museo de Correos, Telégrafos y
filatelia, se han apoyado jovenes de forma individual en tareas de educacién media y universitarios sobre la historia del correo y del telégrafo. Se
incluyen también del dia 29 hasta el dia 31, 150 visitantes.
se apoyo en varias activiades para promover el arte, la cultura y la evolucion del servicio postal, se explico la importancia del patrimonio historico y
: se invito a los visitantes a publicar su visita al museo, tambien a travez de reuniones convocadas por musac a los museos del centro historico a

participar durante el mes de mayo a la noche de los museos de la misma forma que en afios anteriores en la cual se cuenta con una afluencia
grande de visitantes a los cuales se les atendera con mucha importancia y actividades culturales y artisticas.




S e EGRARC

En apoyo a las actividades que se asignan por las autoridades superiores, se pararon las actividades durante una semana por desca@o r.Ire SRIPAMAE
santa y otra por reparacién del bafio y paredes del museo, lo cual es un beneficio para los visitantes asi como también se pinto todo™#

beneficio del mismo, haciendose varias mejoras estructurales y estéticas para beneficio del museo y nuestros visitantes. Son talleres salﬁtadns
por el drea administrativo y recursos humanos, el cual se apoya segun ellos lo vayan solicitando. :

\'4

) Argefif\/icto?{ lores Jerez de Mendoza

contratista (nombre completo)

" Carlos David Cuevas iron
(PR irector General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:

RENE ANTONIO GOMEZ SOSA cul: 2549 13415 0101

NIT del

Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT 4518752-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /‘

Monto total del Contrato: Q.95,741.94 , Flazoldel 2-1al 31-12-2019 (/
4 Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periododel 1, ¢ 13152010
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacién y organizacién de documentacion en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apoyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apoyar en la gestidén de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccidn de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias y revisidn de la agenda de la unidad
8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo brindd la informacidn a los usuarios que se presentaron a la Unidad, en relacion a tramites o
1 solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Se apoyo en la recepcidon de todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes
2 corresponden dandoles respuesta inmediata segun ha sido la necesidad del asunto.
se apoyo con la revisién de los expediente de los bienes inmubles en el sentido de determinar el estado
5 actual de los mismos.
Se apoyo en realizar la visita de las siguientes intituciones, procurando los difentes expexdientes segin
4 fuere el caso: Ministerio Publico, Procuradura General de la Nacidn, Juzgado de Trabajo y Previsién
Social, Ministerio de Finanzas Publicas.
Se apoyo con el trasladd de los documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccion General de
5

Correos y Telégrafos con relacidn a los oficios y documentacion requerida.




Se apoyo con la redaccion de los oficios para las diferntes Unidades de la Direccién de General de
Correso y Telégrafos, cumpliendo con lo requerido segun fuese el caso concreto. Se apoyo con el informe
de las actas de revertimiento de las siguientes Agencias Postales: Concepcidn Soléla y Uspantan Quiché,
Acta de moviliario y equipo de la bodega de Mixco.

Se apoyo en coordinar la Agenda de las Reuniones da la Comision de Seguridad Postal, en las cuales se
detalla los temas y compromisos que se acuerdan en las reuniones que se estan llevando

7 periédicamente, con el propdsito de establecer las normas y procedimientos que nos lleven a obtener la
Certificacidn Postal que se necesita para dar inicio a la Operacién Postal, Reunién de fecha 23/05/2019.

Asistir en las reuniones de la Comision de Seguridad Postal, llevando el control de los compromisos

8 adquiridos y avances

9 Se apoyo con la convocatoria de las reuniones de Seguridad Postal. Se brindo el apoyo a la visita a la
bodega de Mixco, con la finalidad de hacer constar en acta el mobiliario y equipo que se traslado a la

10 Se cumplié con todos las requerimiento asignado, segtin ha sido la necesidad y demanda de la Unidad,

con el fin de obtener resultados positivos.

(F)

René Antanio Gomez Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

rnémI@awafr@mﬁ?}'@zron
4 Sub-Director Genera|
¢ 7|rvrc' n General de Correos y Telégrafos
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RECURS(DS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS / |CUI: 2448 84927 0901 /
Contratista:
Numero de Contrato: 31-2019-029-DGCT/ NIT de', 6006578-8
contratista: /

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales /
Profesionales):

Monto total del
Q.119,677.42 Plazodel =, 1 2131-12.2019
Contrato: Contrato:
J Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 / 1-5 al 31—5—2019/

Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Salud Integral
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”

Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de

2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas

3 psicologicos y laborales

Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4  |DIRECCION”

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”

6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones en las que sea asignhada por la autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se prest6 asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION” /

Se brindé asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realizé consultas relacionadas a tem
o
psicoldgicos. Los temas tratados fueron relacionados a temas laborales y de familia./

2
* Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales para ser impartidas al personal de la "Direccién" Se busco
con Pronea el taller de " Servicio al Cliente", el cual es de manera virtual.

3
Se brindo asesoria al personal de “LA DIRECCION” con temas relacionadas a temas
psicolégicos. Atendiendo a clientes y dandole un seguimiento psicolégico y resolviendo las
dudas referentes a la terapia psicologica y sus beneficios. Se trabajan actualmente con 9
personas.

4

* Se apoyo en generar retencion del IVA de pequefio contribuyente a 144 personas que
laboran en la Direccion.

* Se apoyo en la verificacion de 155 facturas en el portal de la SAT.

* Se apoyo en la entrega de las constancias de retencién del IVA de personal que presta sus
servicios técnicos y profesionales. * Se apoyo en
5 el ingreso de facturas en Guatenominas.

pa
1))
Ma&&é_/éx%ﬂéldonado Higueros

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.y

N ATIos David Crievas Giron
. Sub-Director General
Jireccion General de Corres y Telégrafos

(F)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complelo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA o
| Contratista: - MELENDEZ DE QUINTANILLA CuUl: 2496 42379 0101

Nimerode Contrato: |  33-2019-020-DGCT | NIT del Contratista: 6799366-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: 02-01-2019 al 31-12-

2019

Monto total del Contrato: Q.101,725.81 /

Periodo del Informe: 01-05-2019 al 31-05-
Honorarios Mensuales: Q.8,500.00 / 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento Internacional /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el &mbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.

N/

Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
operacidn postal internacional. o
3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.

4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacidn con los Departamentos Internacionales de las
administraciones postales como parte de la politica de intercambio.

5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
area postal.

Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

7 | participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la implementacion del proyecto "Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala”. Se mantuvo
comunicacién frecuente con el proveedor y demas areas involucradas.

2 Asesoré en la formulacion de proyecto para la realizaciéon de un centro de monitoreo con financiamiento del Fondo
para el Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la Unién Postal Universal (UPU). Se mantuvo
comunicacion frecuente con los encargados de proyectos de la Union Postal Universal (UPU).

3 Asesoré en el proceso sobre la contratacion de aerolineas. Se trabajaron proyecciones en peso en conjunto con
el Departamento de Operaciones.

4 Asesoré en la realizacion de los procesos y procedimientos del Departamento Internacional. Participé en reuniones
en relacion al tema.

5 Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Internacionales enviadas del afio 2017 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS) y
del afio 2018 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS).




Asesoré en la actualizacién de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo comunicacion
con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacién financiera en dichos términos.

7 Asesoré en la liquidacion de Cuentas Internacionales Postales con el El Correo, S.A. correspondientes del afio

2004 al 2016. Sc llevé a cabo la quinta mesa de trabajo, en donde se analizaron los avances obtcnidos por pais.
'8 Representé a |la Direccion General en el Taller de Costos para los Operadores Designados, el cual se llevd a cabo
en Santiago de Chile, Chile del 16 al 17 de mayo de 2019.

9 Se coordiné la asistencia de la Inga. Rossana Castillo y mi persona al cuarto taller del proyecto regional de
cooperacion UPU-UPAEP para los paises de América Latina “Preparacion Operativa para el Comercio
Electronico”, el cual se llevara a cabo en Montevideo, Uruguay del 03 al 07 de junio de 2019.

10 Asesoré sobre el manejo y administracion de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo
establecido, seglin la respuesta del Departamento de Operaciones.

11 Asesoré en el seguimiento de Correos de Espafia para la logistica y operacion de la campafa electoral del mes
de Mayo. Se mantuvo contacto con la Embajada de Espafia.

12 Asesoré el seguimiento al pago para la renovacién de IPS —International Postal System- para el afio 2019.

13 Asesoré el seguimiento al pago de la cuota contributiva de la Union Postal de las Américas, Espafia y Portugal_

(UPAEP) del afio 2019.

(f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

VB NemMbIRIERTERN S8 iRin
| Sub-Director General
3/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA INDIRA MAZARIEGOS o
Contratista: ALVIZURES DE BARRIOS / ’ 1671 65550 0101
Numero de Contrato: 34-2019-029-DGCT Nilcel 679862-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.143,612.90 2-1al 31-12-2019

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00

Periodo del (1-5-2019 al
Informe: 31-5-2019 .,

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Prestar asesoria especializada en los dmbitos administrativos a las secciones de; compras, almacén,
transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”

5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
presupuesto anual j

N Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
requerimientos y disponibilidad presupuestaria

4 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
departamento
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de

5 edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional

6 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”: durante las actividades que se realizan para el ingreso de
insumos al almacén general

; Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
vehiculos

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrpllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
1 |

Pagina1de 3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
| .
" Asesorar en la cordinacién de las contrataciones de servicios y/o adquisicion de bienes segun lo
programado en el Plan Anual de Compras de la DGCT, en mayo 2019 ,
) Apoyar en la distribucién de combustible a los vehiculos propiedad de la institucion a solicitud de
las diferentes unidades de la DGCT, en mayo 2019/
Asesorar en la coordinacién de las actividades del departamento administrativo, en las dreas de
2 Mantenimiento, Transportes, Almacén, Compras llevando a cabo revision de expedientes, oficios
correspondientes a mayo 2019/
3 Asesorar en la elaboracion de reprogramacion de cuota para el mes de junio 2019 /
Asesorar en la transferencia presupuestaria por un monto de Q. 1,903,560.00 con el detalle de
4 renglones a debitary acreditar/' !
g Asesorar en gestiones de compras y pagos a proveedores, que se ajuste a la solicitud de cuota
normal y cuota de regularizacion correspondiente al mes de mayo 2019./
Asesorar en el seguimiento de la Auditoria del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
6 Vivienda a a la auditoria dirigida a reéguardo, registro, distribucion, control, de cupones de
combustible ,
- Asesorar en el seguimiento de informacidn solicitada por la Auditoria Interna de la DGCT a la
auditoria dirigida a resguardo, registro, distribucidn, control, de cupones de combustible.
8 |Apoyar en el cuadre del Libro de Combustible 2018 //’
g Apoyo a las unidades de Transportes, Mantenimiento, Aimacén, Compras en la elaboracién de

Manuales de Procedimientos.

Pagina2de3




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
N\
< _(F) (Lo ’(r < -“:Zc‘!f ;
Contratista (S Jnchra zm‘@s Alvizures de Barrios)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oL A

0. Bo. Nombre, cargo y sello
)\ Carlos David Cuevas Giron
) sub-Director General

/Direccion General de Correos y Telégrafos

%
= -

=
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE cul: 1873 73825 2214
Contratista: LOPEZ '
Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT Eirce 1928001-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.107,709.68 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 FeHGgaICC! 1-5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Asesoria Juridica Administrativa
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA
L |DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo
en los que sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado
2 o demandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de
Guatemala y el interior de la Republica para su registro y control correspondiente
3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
4 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
faccionamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los
c que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
6 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa




Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccion,
archivo y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Unidad

7
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Elaboracion de informe mensual de actividades dinamicas, para informe general de la
1 Direccidn General de Correos y Telégrafos
2 Gestiones ante la Municipalidad del municipio de Lanquin, departamento de Alta Verapaz.
Seguimiento y procuracion del expediente MP001-2018-8800, se revisé y remitio informacion
3 solicitada por la fiscalia encargada.
Revisién y andlisis de expediente sobre emisién de sellos postales para franqueo de
4 |correspondencia
Revisién y andlisis de expediente sobre emisién de sellos postales de alta denominacién, para
5 franqueo de paqueteria
Andlisis legal, sobre procedencia de emisién de sellos Postales, para franqueo de
6 correspondencia y paqueteria
7 Analisis tema "Descentralizacién" Servicios Postales.
8 Elaboracidn de proyecto de resolucién para aprobacién de emisién de sellos postales.
Consulta ante el Registro General de la Propiedad, para determinar estado de inmueble que
9 ocupa la Agencia Postal del municipio de Quetzaltenango, departamento Quetzaltenango.
Andlisis expediente estado actual de inmueble donde se ubica Agencia Postal del municipio de
10 |Asuncién Mita.
11 |Elaboracién de oficios




12

Asesoria verbal en temas penales

13

Asesoria verbal en temas administrativos

(F)

\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o/

Vo Bo. Nombre cargo y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS LEONEL QUIROA HERNANDEZ  CUI: 2529 37759 0101

NIT del

Numero de Contrato: 37-2019-029-DGCT 613638-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl d
Q.119,677.42 E2005) 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Pemionn g 1-5 al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias e Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de

1 informacién que requieran las distintas areas de “LA DIRECCION”, para obtencién y analisis de
informacién

2 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”

g Brindar apoyo en las actividades de adquisicién de software, instalacién de equipos e implementacion
de nuevos sistemas

4 Brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en la codificacién, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran

. Apovar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de las
bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”

; Apoyar en el proceso de recepcidn, archivo, seleccién y clasificacién de los documentos fuente para su
procesamiento en la pagina web de “LA DIRECCION

g Brindar apoyo en las actividades de implantacién y administracién de la Red —DGCT- asi como los
servicios que de esta se derivan

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

N Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas operativos de los servidores de
1 dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucién
Apoye administrando y ddndole mantenimiento a los sistermas de Anlivirus inslaladus en lus servidores
2 de dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucién
3 Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema SISENVIOSGT instalado en el servidor de
bases de datos Web.
4 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema IPS para su perfecto funcionamiento.
5 Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema de mensajes EDI del sistema IPS.
Apoye administrando y déndole mantenimiento a las bases de datos desarrolladas para las diferentes
6 dependencias de la Institucién (Desfragmentacidn, lista de control de acceso, registro, administracion
de cuentas de seguridad, etc.)
. Apoye instalando el sistema operativo Windows 10 en los equipos asignados a personal de nuevo
ingreso de los departamentos que conforman la Direccién General.
. Apoye instalando las herramientas ofimaticas a los equipos asignados a los Jefes y Coordinadores de
los departamentos que conforman la Direccién General.
5 Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Carlos Estuardo Melchor Rodas,
para el departamento de Operaciones de la Institucién.
10 Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para José Luis Cordova Mota, para la
Unidad de Tecnologias de la Informacién de la Institucion.
1 Apoye programando, disefiando y configurando la firma electrénica de 02 correos electronicos para
personal de nuevo ingreso.
5 Apoye en recibir, clasificar y procesar 36 archivos en formato PDF para su publicacion en nuestro
portal Web, sobre la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
B Apoye en recibir, clasificar y procesar 07 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
portal Web, sobre la Ley Organica de Presupuesto.
. Apoye en diagramar 26 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al
mes de mayo del afio en curso.
5 Apoye en publicar 26 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al mes

de mayo del afio en curso.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

16 Apoye administrando el hardware y software de los equipos de la institucién, asi como del engranaje
de la red (Switch, Routers y Repetidoras WiFi).
Apoye adminlistrando el serviclo de Internet dedicado para que los usuarios lograran desarrollar sus

17 |actividades diarias, en las plataformas de SIGES, SICOINWEB, GUATENOMINAS, GUATECOMPRAS,
SAGUDAI, ETC.

18 |Apoye administrando el.servicio de correo electrdnico oficial de los usuarios de la Institucién.
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacién de archivo en

19 [formato PDF del sistema de compras para la actualizacion del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso
a la Informacién Pdblica.

20 Apoye elaborando el informe del monitoreo de nuestro portal Web de acuerdo a lo normado en la Ley
de Acceso a la Informacién Publica

- Apoye a Edwin Montesdeoca, de la oficina de Fardos Postales, exportacion de archivo en formato
Excel del sistema IPS.

> Apoye a Rebeca Esperanza Gonzalez, del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, configuracion de
plantilla en formato Visio 2010.

23 Apoye a la Licda. Maria José Maldonado, Psicologa del departamento de Recursos Humanos, solucion
de acceso a plataformas educativas de la red local de la Institucion.

o Apoye a Walter Contreras, encargado de la agencia postal en Antigua Guatemala, solucién con
descarga de envios en el sistema IPS Web.

25 Apoye a Luis Pedro Porras, supervisor del departamento de Operaciones, reparacién del equipo de
computo de la Agencia Postal de Quetzaltenango (instalacién SO. Office 2010, etc)

26 Apoye a José Eduardo Martinez, del departamento de Operaciones, solucién con acceso a la red local
de la Institucién.

o7 Apoye a Edgardo Leonel Pérez, del departamento de Operaciones, solucién de conexion del area de
aperturas a la red local de la Institucién. (switch apagado)

55 Apoye a Wendy Recinos, del departamento de Filatelia, Arte y Cultura, instalacién de fuentes en su
equipo de trabajo.

29 Apoye a Ligia Mariela Duque, del departamento Administrativo, solucién de acceso al sistema de
Almacén.

a0 Apoye a Carlos Emilio Cristales, del departamento de Recursos Humanos, instalacién de actualizacién
para sistema RetenIVA.

5 Apoye a la Licda. Nora Yolanda Letona, de la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucion, solucién

de configuraciéon de margenes en documentos en formato Excel.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

= Apoye a Maria Bethzabé Sey Osorio, del departamento Adminstrativo, solucién de arranque del SO de
su equipo de trabajo.

33 Apoye a Rafael Navichaque, de la Unidad de Auditoria Interna, solucidn de acceso a la plataforma de
SAG-UDAI de la Contraloria General de Cuentas.

e Apoye a la Licda. Diocelyn Carranza, del departamento Internacional, responder cuestionario sobre
Riesgos de CiberSeguridad en la Institucién, emitido por la Unidén Postal Universal "UPU"

35 Apoye remitiendo la documentacién solicitada por la Auditora del MCIVI, Dania Jimenez, sobre
Auditoria de Cumplimiento en las dreas de esta Unidad a mi cargo.

36 Participacidén en reuniones de trabajo para la contratacién de servicios de Internet, compra de equipo

~ |de computoy deos para la operacién postal.

G
Arenpn,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) W/(X’%/

/s, Bo. Nombre 63R.Y 6846
Sub-Director General
‘Direccian General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA CUI: 1642 93760 0101
Numero de Contrato: 38-2019-029-DGCT T del' 790659-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 S 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 EEE e RIEES RS
Informe: /2019
Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual  -POA- y plan multianual de “LA
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccion de los manuales administrativos de “LA
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre redaccién y preparacion de la memoria de labores e informe ejecutivo
3 Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura organica y funcional de “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacién de de estructura orgénica y funcional de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en la coordinacién de capacitaciones a personal de las unidades orgénicas de la DGCyT, sobre la elaboracién de la
1 herramienta técnica administrativa: Manual de Normas, Procesos y Procedimientos.

Apoyar a los departamentos que presentan informes de ejecucion de metas fisicas para realizarlo acorde a lo establecido por
2 USEPLAN, durante mayo 2019.

Apoyar en la validacién de informe de metas fisicas ubicadas en el Sistema SIGES y verificacion de informes fisicos
3 correspondientes al mes de mayo 2019, previo a su envio a la Unidad Sectorial de Planificacién -USEPLAN, en la fecha establecida.

Participacidn en reunidn con Director y Asesora de USEPLAN, en la que se trasladaron lineamientos para enviar respuesta a
4 Secretaria de la Presidencia sobre el tema de la descentralizacidn.

5 Apoyar al Departamento de Recursos Humanos-DGCyT, en brindar induccidn a personal de nuevo ingreso a la DGCyT.

6 Participar en reuniones convocadas por el Director General.

7 Apoyar en informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.

Apoyar en elaboracidn de opinién técnica sobre el tema de la Descentralizacién, informacidn a enviar a la Unidad Sectorial de
8 Planficacién -USEPLAN.

9 Apovar en la actividad de inducccién de Manuales de Procedimientos a todas las Unidades Orgénicas de la Direccién General.

Apoyar actividad de inducccion del Programa Visio para transmitirlo a involucrados de las diferentes unidades orgénicas de la
10 Direccién General de Correos y Telégrafos, para elaboracion de flujogramas.

Apoyar a personal de la Seccién de Desarrollo Institucional del Departamento de Planificacién de la DGCyT, en las actividades
11 inherentes a su puesto.

Apoyar en la induccion a personal de la Seccién de Planificacién y Programacion en el manejo del Sistema Siges y Sicoin, para
12 realizar ejecucidon de metas fisicas mensuales, programacion cuatrimestral y consolidacién de las mismas.

Apoyar seguimiento de Manual de Normas y Procedimientos para la Emision de Sellos Postales a la Unidad Sectorial de
13 |Planificacién -USEPLAN-, para su evaluacién y recomendaciones.

Apoyar a la encargada de la Seccidn de Desarrollo Institucional en el seguimiento a las modificaciones a realizar en la 1a. Versién
del MOF-DGCyT, especificamente en el tema de la homologacién del MOF-DGCyT con el Manual de Especificaciones de Puestos de
14  |ONSEC.




Apoyar en lineamientos a la encargada de la Seccién de la Unidad de Desarrollo Institucional para brindar induccion sobre

15 especificaciones que se requieren en la elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos.

Apoyar a la encargada de la Seccidn de Desarroflo Institucional, elaborar instrumentos de control que determinen el avance a las

16 recomendaciones especificadas por USEPLAN y presentarlo a las Autoridades Superiores.

17  |Apoyar en induccidn a secretaria de la Unidad de Planificacion sobre las funciones inherentes al puesto.

18 Apovar las funciones especificas del personal subalterno en el cumplimiento de sus funciones.

19 Mantener constante comunicacion con la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN-MCIV, requiriendo informacién y
presentando dudas relacionadas a los informes programados para entregar por la Unidad de Planificacién y Desarrollo
Institucional de la DGCyT,

Apoyar en la elaboracién de los expedientes de transferencias presupuestarias varias, en la parte que corresponde a la Unidad de

20 Planificacion y Desarrollo Institucional,

Apoyar a la encargada de la Seccién de Desarrollo Institucional indicdndo las fechas para elaboracién de calendario de validacion

21 de los Manuales de Procedimientos de las diferentes unidades orgdnicas de la DGCyT.

Apoyar a Direccion General en realizar tramite y seguimiento a Of. Circular URP-MCIV No. 25-2019, en el cual solicitaron preparar
informe sobre: "Logros alcanzados en el primer cuatrimestre/19, que incluye fotografias con indicaciones especificas y entregar

22 antes del 10 de mayo 2019, asi como enviarlo a los correos electrénicos especificados.

Apovyar en la elaboracion de informe de ejecucidn de metas fisicas correspondientes a mayo 2019 y enviarlo a la Unidad de la Ley

23 |de Acceso a la InformaciénRblica, para actualizacién de la pdgina web de [a DGCyT.

L

Contratista (Nombre"trjaﬁ;{.txleto)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

(]

k60 Nomle A ble s Giron
i ;.‘.]";--?I Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS |

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029

Nombre completo SONIA MARISOL OVARES MONROY / CUL: 2188 40411 0101

del Contratista:

Numero de Contrato: 40-2019-029-DGCT/ NIT d.el 5681414-3/'
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Tecnicos /.

Profesionales):

02 de Enero al 31
Monto total del

Q.119,677.42 A de Diciembre de

Contrato: / Contrato:

2019 .,
Honorarios / Periodo del |01 de mayo al 31 de

10, .00 /

Mensuales: Q10,000.00 Informe: mayo de 2019 ,
Unidad /
Administrativa Seccién de Reclutamiento y Seleccién /

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Selecci6n de Personal de “LA DIRECCION”.

) Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo en las actividades de anélisis de los expedientes que se reciben en la
seccién de reclutamiento y seleccidn de personal.

4  |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nuevo ingreso.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de

5 |documentacién que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacién
efectuada.

6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la preparacion de prorrogasy

7  |redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA

DIRECCION”.




8 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 |Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior.

10 |[Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo en las actividades que se realizan en la Seccidén de Reclutamiento y Seleccién
de "LA DIRECCION".

5 Se apoyo en las actividades de convocatoria interna y externa de los diferentes renglones
presupuestarios de "LA DIRECCION"
Durante el presente mes se apoyo en el andlisis de los siguientes expedientes:

3 5 expedientes con cargo a rengldn presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de Personal
Temporal"

4 |Se brindo apoyo en las actividades de induccién a personal de nuevo ingreso

5 Se brindo apoyo en la preparacién de documentacién que se envia a las instancias respectivas
sobre la contratacion efectuada.

6 Se brindo apoyo en la preparacidn, redaccién e ingreso de 5 contratos del renglén 029.

7 Se apoyo en la presentacién de informes.
Se apoyo en las siguientes actividades;
Apoye en la elaboracion de resoluciones de recisiéon de contrato.
Apoye en la elaboracidn de oficios para el envié de expedientes.
Apoyo en la conformacion de expedientes de personal.

8 |Apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Apoyo en la reproduccién contratos.

Apoyo en la colocacién de sellos de certificacion de contratos.
Apoyo en carga de contratos al portal de Guatecompras.
Apoyo en escaneo de contratos y documentacién solicitada.

) e

F)__ (AN
RPN 2
St_pli’ﬁ M/;.:m solOvares Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecfivo.

w\ Carlos David Cuevas Giron
4 Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON eur:
Contratista: TRANCO DE RAMIREZ ) 2254 01673 0101
NIT del
Numero de Contrato: 42-2019-029-DGCT \ 2842308-9 -
7 contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.119,677.42 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
X Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-5 al 30-5-2019 /
Informe: {
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
5 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisién de sellos postales
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracion de nuevas emisiones
3 postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales
temdticas y de uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo
4 Postal y demas regulaciones aplicables
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la
Unidn Postal Universal ~UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al
6 sistema de numeraciéon WNS de la Unidn Postal Universal -UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emisién de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion,
7 afiches, invitaciones, carpetas, entre otros
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11  |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccidn y supervision de informes sobre las actividades dinamicas y LAIP/
5 Asesoré en el control del archivo de documentos correspondientes a la Coleccion Internacional de

Sellos Postales. /




Asesoré en el control del seguimiento al tramite de aprobacién del proyecto del Manual de
Procesos y Procedimientos para la emision de sellos postales ante Asesoria de Direccion General y
Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional para poder continuar con el tramite de
autorizacién de dicho manual ante el Ministerio del Ramo. El expediente se encuentra en etapa de
cambios para ser enviado nuevamente a USEPLAN/

Asesoré en el seguimiento del tramite administrativo para la autorizacion de las emisiones
postales:"Uso corriente, Arte Textil", Uso Corriente, Arte Textil exclusiva para paqueteria. En la
actualidad, se determinaron nuevas cantidades a imprimir, por lo que se iniciardn nuevos
expedientes. /

Asesoré en la elaboracion de cambios en los bocetos de las emisiones postales: "Orquideas de
Guatemala".

Asesoré en la elaboracion de bocetos sobre el "Libramiento de Chimaltenango" %

Asesoré al supervisar y dar lineamientos de trabajo para el material elaborado por el drea de
disefio para: Rétulos del mes de mayo /cumpleafieros, invitaciones a capacitaciones, material
grafico para el dia de la Madre, afiches en general, folletos informativos de la DGCT y Museo,
uniformes de seguridad postal, material para la noche de los museos, entre otros.

Asesoré en la atencién de filatelistas nacionales e internacionales. ,/

Asesoré en la elaboracion de respuestas a cuestionario del Grupo de Trabajo de Filatelia de la
Unién Postal de las Américas, Espaiia y Portugal - UPAEP-, sobre emisiones, comercializacién, e
Institucionalidad, para dar a conocer los aspectos mas relevantes de la gestion filatélica de
nuestro pais y asi contribuir a la realizacién de un estudio sobre la filatelia y el sello postal en la
region. -

10

Asesoré en la elaboracion y validacién de procesos y procedimientos del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura para el Departamento de Planificacién y Desarrollo Institucional,

11

Asesoré, apoyé y participé en el programa de Induccion del Departamento de Recursos Humanos
sobre Filatelia, Arte y Cultura. -

12

Asesoré en la elaboracion de presentacion de Power Poit para la disertacidn del Subdirector
General para el "Seminario en Transformacion Digital y Diversificacion de Servicios Postales para
América Latina", que se llevo a cabo en la sede de la Unién Postal de las Américas, Espafia y
Portugal - UPAEP-, del 13 al 15 de mayo de 2019..

13

Asesoré erlgl__r_elo_que de imdgenes para elaboracion de carnets del personal de nuevo ingreso.

14

Asesofé en la eIabora ion de caratula y diagrama sistémico para presentacién del Area de
Seg rldad PostaM

(F)

W{,u L

Maria Ziomar d@HTo;a_ner de Ledn Franco de Ramirez

El presente ihforme responde 4 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus\respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A

. .'\ C(U'[OS J")Uél'fhbm'[frn l.';'!!lh
Sub DlrectorGeneral




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR cul: 236941348 1202
Numero de Contrato: 43-2019-029-DGCT AUECLL ) 1213859-2 ;
contratista:
Serviclos (Técnicos o Profesionales): Scrvicios Mrofesionales
Monto total del Contrato: Q.179,516.13 Aty 02-01- 2019 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: 0.15,000.00 periododel |1 05.2019 a1 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Secretaria General
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de derecho a las autoridades de “LA DIRECCION”;
: Prestar Asesoria durante las actividades de estudios, analisis, resolucién de expedientes y otras actividades legales, técnico y
administrativas de la gestidn del despacho superior
3 Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” en la logistica de lo relacionado con e! protocolo de visitas
i Asesorar a “LA DIRECCION” durante la mediacién de controversias de los usuarios del servicio postal a nivel nacional e
internacional
: Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, redaccién, archivo y tramite de documentos que ingresan a la
secretaria general
. Asesorar en las actividades que se realizan para el registro y emisién de actas de las distintas unidades y departamentos que
conforman “LA DIRECCION”
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en la documentacion que extienda “LA DIRECCION”
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10  |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Seguimiento al expediente para creacion de plazas 011 en Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, asistiendo
a reuniones con personal de UDAF / CIV; Coordinacion de Recursos Humanos, Asesores del Viceministerio de Puertos y
1 Aereopuertos.
Diligenciamiento para traspaso de vehiculos en Direccién de Bienes del Estado, atendiendo reuniones con Licda. Marcia
2 Menendez
Diligenciamiento y seguimiento inicio de expediente para dar de baja vehiculo robado y dar de alta vehiculo entregado por
3 aseguradora
Diligenciamiento para confirmacion de propiedad de vehiculos en la Direccion de Bienes del Estado a favor de la Direccion
4 General recibidos del exconsesionario, quien entrego vehiculos y estan en uso de la Direccion General
Diligenciamiento para la induccion que se dio a personal de la Direccion General de Aereonautica Civil, quienes apoyaran en
5 _——cgnformacion de juntas de cotizacion de eventos para la Direccion Generalde Correos y Telegrafos.
6 égulmient:l asesoria expg,qiqé;?es de cotizacidn, que realiza Departamento Administrativo para la Direccidn General,

= N B E

BG) i

LVIN OMAR O/DZCC}’AGUILAR

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismp, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago

respectivo. /(

NO”}W?»« carelvselloas Giren
sub-Director General
7 Direccion General de Correos Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nombre completo del ‘
e JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ ,  [CUL: 1998 305410116/
Cantratista NIT del '

Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT . 2910405-K /
contratista: /

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q191,483.87 Fiszoel 2-1al31-12-2019 /
Contrato: ¢

Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del 1al 31-5-2019/
Informe: /

Unidad Administrativa

. Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar Asesoria Juridica especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.
2

Brindar asesorfa durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de la
3 Republica para su registro correspondiente.

Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.

4
Asesorar a "LA DIRECCION" durante |a elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte.
5
Asesorar en el proceso de recepcién, redaccidn y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
6
Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION".
7
3 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.
9 Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por la Autoridad Superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendid requerimientos de la Direccién a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria
Juridica en atencidn a la Gestién de la Direccién General, en materia laboral, civil, administrativo y penal.
il

Se analizd los documentos enviados por la Direcciéon Administrativa para su revisién, con el objeto de
verificar que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacién nacional vigente,
segun las actas de negociacién y expedientes de cotizaciones remitidos.




Se emiti6 opinidn en relacién a procesos de adscripcion de bienes inmuebles a instituciones del Estado,
bienes inmuebles que actualmente se encuentran adscritos a al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para uso de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Se asesord en temas relativos a la recepcién y liquidacidn del contrato de concesion del servicio postal,
4 elaborando documentos que permiten a los miembros de dicha junta la toma de decisiones.

Se presenté informe preliminar de casos concretos a la Comisidn de receptora y liquidadora de la
Concensidn del Servicio Postal, con el objeto que se instruya sobre la acciones a segulr para la recepclén
y liquidacidn del proceso.

Se acudid a reuniones para la implementacién de estrategfas de Seguridad Postal, segun las normas S58
6 y $59 de la Unidn Posldl Universal.

Se asesord en temas relativos a la certificacion en seguridad postal S58 y S59, con el objeto de desarrollar
una sistematizacién de las acciones a seguir para un implementacién de los protocolos de seguridad
postal, ejecutando acciones concretas en cada tema.

Se asesoro en la elaboracidn de Manuales de Normas y Procedimientos de la Unidad de Asesoria Juridica
8 de ésta Direccidn.

Analis y recopilacién de informacién referente a los bienes inmuebles propiedad y en posesién de ésta
Direccién. Desarrollando dialogos con autoridades municipales o locales, para la recuperacion de
agencias postales.

Asimismo se atendid reuniones de trabajo para coordinar actividades con los distintos Departamentos de
la Direccién, elaboracién de providencias, oficios y notas internas para el requerimiento y traslado de
informacién necesaria para el desarrollo de las actividades. Se atendieron los requerimientos de
informacién publica, via escrita y en el portal web, de la misma forma se coordind incluir la informacién
requerida seguyLey de Acceso a la Informacién Publica a la pagina web de la Direccion.

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

77/@( 4/J/




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ronny Antonio Navas Vdasquez | CUL: 2580 35668 1001

contratista: ) ]

NUmero de contrato: 45-2019-029-DGCT NIT del 1968319-7
contratista: -

Servicios (Técnicos o Servicios técnicos

Profesionales): - o

Monto total del Contrato: Q. 188,903.23 Plazo del 7 enero al 31

- Contrato: diciembre 2019

Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del | Del 1 al 31 de
informe: mayo 2019

Unidad Administrativa Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

donde presta los servicios:

No. - ~ ACTIVIDADES §§QG_N CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se redlizan para la generaciéon e implementacion de estrategias y
politicas de comunicacién interna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza * LA
DIRECCION", y procurar su divulgacién en los diferentes medios de comunicacion.

2 Brindar apoyo en las actividades que se efection para el monitoreo sobre la informacion que_se_
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacién social y redes sociales.

| 3 | Brindar oboyo en las actividades de edicién del monitoreo de los medios de comunicacion.

4 Apoyarenlas actividades que se realizan para la elaboracion, redaccién, y emisién de publicaciones,
bolsfines, comunicados y ofros documentos para dar a conocer informacién sobre “LA DIRECCION".

5 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. -

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 | Atender otras actividades que le sean osig}nodos por las autoridades superiores. R

8 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Dentro de las actividades que se implementaron como parte de la comunicacion interna se apoyd '
en el envid, por medio del mecanismo de comunicacion interna de 22 sintesis noticiosas y 07
comunicados.

Se apoyé con la edicién de 22 sintesis de monitoreo.

Se brindé apoyo en la edicién de 07 comunicados.

' Se parficipd en dos reuniones de la comision de seguridad postal.

Apoyo en la elaboracién en la edicién del manual de imagen.

ol Bl WM

Apoyo en la elaboracién del Manual de Normas, Procesos y Procedimiento de la Unidad de

Relaciones PUblicas y Comunicacién Socidl.

Asistencia a 4 reuniones de trabajo para la coordinacion de actividades de la semana.

Asistencia a 5 reuniones para edicién del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos

(F)
Ronny Antoni

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para gue precedan al trdmite de pago respectivo.

(<

VGiB: fambra, maigony aelGirn
= 5| Sub-Director General
Direccicin General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA \

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS e

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUL: 2229 23490 0101

Contratista: ZACARIAS  /

Numero de Contrato: 47-2019-029-DGCT NIT del 7804370-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.
2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paguetes.
= =
Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desaduanadje.
5
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquelias otfras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en el frasiado de 1, 394 sacas de COMBEX-IM @ planta Central.
2. Apoyé en la recepcidn de 1, 394 sacas pr_ocgd_enfes de COMBEX-IM.
3. Apoyé enla optimizacién de recursos.
4, Apoyé en la atencién de 601 usuarios. |
5. Apoyé en la entrega de 407 piezas postales y su tfrdmite de desaduandije. /"_
6. Apoyé en la recepcion y apertura de 102 sacas procedentes de_plonTo de procesamiento postal,
conteniendo 1,137 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
7. Apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
8. Apoyé en la reubicacién de piezas postales pendien‘res_de frdmite.
9. Apoyé en la seccion de atencion al cliente en la clasificacion de apartados posfoles./
10. Apoyé en la impresidn de citaciones, clasificaciéon y colocacién de c_édigo de barra de las mismas, para
trasladarlas af drea de carteros.
11. Apoyé en el drea de aperturas en el trasiado de sacas y clasificacién de coﬁespondencio estandar,
12, | Apoyé en el fraslado y descarga de mobiliario de planta cenfral a bodega zona é.
EE) Xp_o;/é enll__él inventario de mobiliario mego de zona 1 de Mixco, para el fraslado a planta
cenfral. ;”
/I
" 1, = i f.f:
SN E
(F) o

KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS ZACARIAS

El presente informe responde a lo esfipulado en el confrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

2 -/

= g, ees ayid Cu evas Girén
| SuBYReRIR S o

(EJ][O_I'.
eneral
“Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACION
UNIDAD DE RECURSOS HUMANO

?; INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NUmero de Contrato:

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ CuL: 224271571 0101
RAMIREZ
48-2019-029-DGCT NIT del 7617337-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-1 2—2019/
B / Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 / Periodo del | 1-5al 31- 5-201 9/
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccion de Operaciones Postales

servicios: - -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcién de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correcs exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

) ——
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadungije.,

5

_Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. .

9

| Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contfratacion.

No. . ACTIVIEADES/RESULTADOS DURANTE EL PERI'QDO DEL INFORME
01, Se apoyd en la recepcién de 1,394 sacas procedentes de COMBEX. B e
02 Se apoyd en la atencidn de 601 usuarios.
03. Se apoyd en la entrega de 407 piezas postales y su frdmite de desaduandie.




conteniendo 1,137 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezds en sus respectivas estanterias™

Se apoyd en la impresidn de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio

Se apoyd al drea de aperturas con el traslado de sacas vy la revisién, etiquetado y clasificacion de

Se apoyé con el traslado de mobiliario y equipo de planta central, hacia bodega de zonaé.

04.
05. Se apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
0é. Se apoyé en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite
07.
de los carteros.
08.
correspondencia estdndar.
09
(F)

/

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trémite de pago respectivo.

(A

Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
A\ CarloSYRAM@EIRY. Giron

5 Sub-Director General

s Direccion Generalde Correos y Telégrafos

L e
~Slargupt

:;\._'i Nz

|

Se apoyd en larecepcion y apertura de 102 sacas pro_cedenfes de planta de procesamiento po@ e



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr('e Completoidel Kevin Fernando Balan Rodriguez Cui:

contratista: y 2727 19242 0108

" d NIT del N LA
umero de Contrato: 49-2019-029-DGCT contratista: | 94978455 NATERR.

Servicios (Técnicos - L
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.41,887.10 CorTraltD: 2-1al 31-12-2019 /
Honorarios Mensuales: beriodoidel 01 al 31-5-2019
s Q.3,500.00, Informe: -
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales
servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

'Apoya?en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postal_es dela area
2 'metropolitana y departamental.

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificaciéon
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

3 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. | - ACTT/IDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
s Seapoyoenla recepcion de 957 sacas de combex.

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agena
2 actualmente abiertas.

3 Se apoyo en, ingresar y clasificar paquetes en el sistema IPS en el drea de Aperturas. W
N Se apoyo en digitar (Pequefio paquete (PP) 150 a nivel capital, 50 departamental y 300 fardos Eostales)
(certificados (RR) 160 a nivel capital, 50 departamental y 250 fardos postales) (Encomiendas (CP) 100 a nivel
4 capital, 50 departamental y 173 para el area de fardos postales).

Se apoyo en el area de Recursos Humanos los dias 03, 06 y 07, foliando expedientes de los distintos
5 renglones presupuestarios

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
™ 77 Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Angélica Osorio CUl: 2708496881801
Contratista: - _
Nimero de Contrato: 51-2019-029-DGCT . NIT del 85979937
- | / _contratista: | !
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos -
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del Del 01 al 31-05-2019,
Informe: ’
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el

proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones

clasificacién postal certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6 Apoya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

disposiciones nacionales que regulan las actividades postales

7 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




“No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Se apoyo en la realizacion y recepcidn de llamadas834
2. Se apoyo en la recepcién de 1,394sacas procedentes de COMBEX .
3, Se apoyo en la atencién de 601usuarios :
4, Se apoyo en la entrega de 407piezas postalesy su trédmite de desaduanaje
5. Se apoyo en la recepcidn y apertura de 102 sacas procedentes de planta de procesamiento postal
conteniendo 1,137piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas su respectiva estanteria
6. Se apoyo en brindarle informacidn solicitadas de usuarios del extranjero a través de llamadas
entrantes

o b, i/ 7 # B T T N
W72 P e
MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

r@@(d

P JAEG‘ ING LOS (,AVIDC EVAS GIRON
" Carlos aw uevas Giron

il Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

SUB-DIRECTOR




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista:

Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT NIT del 2314401-7 o
Contratista: __

Servicios (Técnicos Servicios Técnicos

Postales):

Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postales

servicios:

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberda desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. - ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar ( PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 175 paquetes y para
departamentos 150 paquetes } PAQUETE CERTIFICADOS ( 125 a nivel capitaly 100 departamental }
FARDOS POSTALES ( pequefio paquete 300 despachados y paquetes certificados 250 )

2 Se apoyd en pegado de estiker a nivel capital fueron 20,000 cartas distribuidas y departamental
10,000 clasificadas y despachadas.

(F) —F [k '
C a i-st?/Siomara fsabel Rarhirez Lee

oy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo

0N 4,

5B, Nombre, cargo y sello

Carlos Dawid Cuevas Gliron
Sub-Director General

Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nancy Paola Hernandez Barrios | cur: 345231058 0101

Contratista: -

Numero de Contrato: 53—2019—029-DGCT/ NIT del 9061936- 6

Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.41,887.10 - Plazo del 02-01 al 31-12-2019,
/ /

Contrato: | Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2019 |
N Informe: |

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:

clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

3 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no Iiaita?vas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTI_VIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 181 paquetes y para
departamentos 130 paquetes) PAQUETES CERTIFICADOS (105 a nivel capital y 85
departamental) FARDOS POSTALES (pequefio paquete 280 despachados y paquetes
certificados 210) en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en pegado de estiker a nivel capital fueron 20,000 cartas distribuidas y
departamental 10,000 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales
3 Se apoyd en el drea de Distribucién Especial en revisar paquetes y sacar nimeros telefénicos

de clientes para informar que sus paquetes ya se encuentran en planta.

4 Se apoyd en clasificar digitar y registrar paquetes mal encaminados con destino hacia los
| Estados Unidos.

//
(F) /z//: x~— t//

Contr |5ta ancy Pac#ia Hernandez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

"C//@fd

AN "B Nombre Cargo y Sello
@ ‘Q_‘ arfos @auzdgCucuas Giron

Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc / CUL: 2124 16332 0110

Contratista: ‘

Numero de Contrato: 54-2019-029-DGCT NIT del 8509801-9 |

- Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos )

Profesionales):

Monto total del Q.41,887.10 | Plazo del 02-01 al 31-12-2019 /
| Contrato: B Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2019

_ - | Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios: B -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
pagquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




_No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ];:.
1 gapoyé en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 125 paquetes y e
para departamentos 110 paquetes)PAQUETES DE CERTIFICADOS (80 a nivel capita y 90
departamental JFARDOS POSTALES ( pequefio paquete 225 despachadosy paquetes
certificados 225 ) en el area de Aperturas General. -

2 Se apoyé en pegado de estiker a nivel capital fueron 20,255 cartas distribuidas y
departamental 10,105 clasificadas y despachadas, en el area de Aperturas Generales.

3 Se apoyd en el area de Distribucién Especial en revisar paquetes y sacar nimeros
telefonicos de clientes para informar que sus paguetes ya se encuentran en planta.

4 Se apoyd en clasificar digitar y registrar paquetes mal encaminados con destino hacia
| Europa y Asia.

Contratista L{a Gricelda Coc Puluc /’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

Nombre Cargado y Sello
Carlos David Cuevas Gir6

) Sub-Director General
A B fe e
i Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO CUl: 1965 79562 0917
Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 3323240-7
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
' Honorarios mensuales: Q.3,500.00 / Periodo del | 1-5al 31-5-2019 /
Informe:
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del 4rea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes N

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el proceso y se hizo entrega_de 291 piezas postales libres de impuesto.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 33 piezas de apartados postales.

" Apoye en el proceso y se hizo entrega de 35 piezas postales estandar.

Apovye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales

Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios.

0 N o | b~ W

Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paquetes entregados en el mes.

(F)

Contratista: Br&;\%&a/Eli%aEeth Menchu Guillermo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)‘_’(//é%d

%ﬁ“dng, Carlo

g o8 David Chevas Giron
>ubcl irector General

Z Dav }d Cuevas Girén
/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | cuI: 2571444470110
Contratista:
Nimero de Contrato: 56-2019-029-DGCT NIT del 5257428-8/
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
_Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-05 al 31-05-2019 /
B d Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.
2
Apoyar en la preparaciéon de ias rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paquetes.
4
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. -
9
Atender ofras actividades que le sean osignodis por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
01. Se apoyd en larecepcidn de 1,394 sacas procedentes de COMBEX. ‘




02. Se apoyd atendiendo a 401 usuarios.

03. Se poyo en la entrega de 407 piezas postales y su trdmite de desaduandije.

04. Se apoyd en la recepcidon y apertura de 102 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 1,137 piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias,

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente,

06. Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

07. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de frdmite,

08. Se apoyd en la impresidon de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de la capital que se
envian a los usuarios por medio de los carteros.

09. Se apoyd en el drea de apertura en el traslado de sacas y clasificacién de correspondencia estandar.

10. Se apoyd en la bodega de la zona seis, descargando el mobiliario procedente de la planta central.

11. Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterics.

12. Se apoyd en el inventario del mobiliario en la bodega de la zona uno de Mixco, para el fraslado a la

planta central.

prestador de servicios y sus Tespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.




Nombre completo CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS // CUl: 29_89 24900 0101
Numero de Contrato: 57-2019-029-DGCT i de'_ 9054930-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del

Q.47,870.97 == 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios i -05-

Q.4, 000.00 Periodo del 01-05-2019 al
Mensuales: Informe: 31-05-2019 ~
Unidad

Seccion de Compras
Administrativa :

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y trdmite de la correspondencia interna 'y

1 |externa que ingresa a la seccién de compras.

2 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de compras

3 |Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de compras

4 |Brindar apoyo en la revision de la agenda de la seccién de compras

5 Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente
Apoyar en la reproduccién de fotocopias
Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

. Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deber3

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la conformacion de expedientes para la liquidacion de facturas.

Apoye en la redaccién de providencias y oficios de la seccién de compras/

Apoye en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT

Apovye en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria —=SAT-,."

Apoye en solicitud de cotizaciones,

Apovye en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
expedientes para pagos,

o || B |WIN|F

Apovyé en la elaboracion y seguimiento de expedientes de servicios del edificio central de la
DGCT, bodegas de la DGCT y agencias postales ubicada en el interior de la Republica,/




g Apoye en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y secciones de
la DGCT.
9 |Apoye en el seguimiento de pagos ya programados.
10 [Apoye en la revision de expedientes que ingresan al area de compras de la DGCT.
11 |Apoye en la realizacién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
12 |Apoye en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.
13 |Apoye en la recepcién de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccién de compras y al departamento
14 . )
administrativo de la DGCT.
15 |Apoye en la revisién de la agenda de la seccién de compras.
16 |Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
17 |Apoye en la emision de llamadas a proveedores.
18 |Apoye en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
19 |Apoye en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
20 |[Apoye en publicacione de NPG de reconocimiento de gastos.
Apoye en conformar expedientes para ser enviados a empresas que nos prestan servicios
. basicos y asi no fueran cortados dichos servicios.
22 |Apoye en conformar los de expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo mes de mayo
53 Apoye en el proceso de anexar documentacion al Sistema de Informacion de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado. GUATECOMPRAS
24 |Apoye el la recepcidn de articulos para uso de la seccidn de compras
25 |Apoye en la recepcion de insumos adquiridos a favor de la DGCT.
Apoye en el ingreso de datos al sistema de la informacidn publica de la seccién de compras
26 mediante pagos por CUR y por Fondo Rotativo./
A )
- g =
{F) =

Contratista ‘{Carmen Mariel Pérez Santos)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

(f) -’W/(‘X( /J

,ju ."W*.BQ N m re;“ﬁfﬁ%}ﬁ\s?w on

(3% \ Cartos tat
( s ) Sub-Director General
iroccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del DIEGO ANTONIO CIFUENTES cul
Contratista: MONTUFAR 3001 52361 0101
Numero de contrato: NIT del 9835358-6

58-2019-029-DGCT /

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
Q1788710 Contratista: \/
Honorarios M les: , Periodo del 01-05 al 31-05-2019
norarios Mensuales 0.3,500.00 / ode a /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal
donde presta los servicios: /

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \i2h ;

1 Se apoy6 en la elaboracién de 109 rutas de reparto de piezas postales.
2 Se apoyé en la distribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262
! departamental.

3 Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezasy 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

6 Se apoy6 en la logistica de atencién al cliente oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.

7. Se apoy6 en la presentacidn de informe de actividades mensual solicitados por autoridades
superiores.

8. Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(F_

DIEGO ANTdNIO CIFUENTES MONTUFAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7Lt -/

lng-@ rlos David Cuevas Girén
"Subdirettand Cuevas Girén
Sub-Director General

/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESJUARDO SPILLARI | CUI
Contratista: ESTRADA

’

2743 10651 0501

Numero de contrato:

NIT del 8527220-5 /
Contratista:

59-2019-029-DGCT / '

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019/
G 4328710 Contratista: /
H ios M les: Periodo del 01-05 al 31-05-2019 /
onorarios Mensuales 0.3,500.00 ode a /
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracidn de 109 rutas de reparto de piezas postales.

Se apoy6 en la distribucidn y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262
departamental.

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezasy 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

Se apoyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al cliente oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

Se apoy6 en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores: Del
requerimiento de traslado asignado a los departamentos de Guastatoya del Departamento de El
Progreso, Salam3 del Departamento de Baja Verapaz, Coban del Departamento de Alta Verapaz, El
Rico Los Amates, Morales y Puerto Barrios del Departamento de lzabal.

Se participd en el requerimiento de traslado asignado por las autoridades superiores: asignada a los
departamentos de Guastatoya del Departamento de El Progreso, Salama del Departamento de Baja
Verapaz, Cobén del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los Amates, Morales y Puerto Barrios del
Departamento de lzabal.

Se_apoyq en Jp organizacién de material de bodega en la planta de procesamiento.

ROBERTO’/ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

il b1k "—'/f

lng,..._{:a}los David Cuevas Girén ‘
%)\, Gukdir@toir Ciievas Giron
| sub-Director General
Direcciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA CuUI
Contratista: ROSALES | 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

60-2019-029-DGCT / Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos .

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019/
Qd1,887:10 Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.3,500.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2019/
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Se apoyo en la elaboracién de 109 rutas de reparto de piezas postales.

Se apoyo enla distribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262

_departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezas y 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria internay externa a nivel metropolitano y
departamental.

6 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizaciéon y el despacho de
piezas postales.

7 Se apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores: sobre el
requerimiento de traslado de piezas postales asignado a los departamentos de Nueva Santa Rosa,
Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa Jalapa
del Departamento de Jalapa y Chiquimula del Departamento de Chiquimula.

8 Se particip6 en el requerimiento de traslado de piezas postales asignado por las autoridades

superiores: asighado a los departamentos de Nueva Santa Rosa, Barberena y Cuilapa del
Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa Jalapa del Departamento de
Jalapa y Chiguimula del Departamento de Chiquimula.

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSAL S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

bs D?wd Cue}ras Giron__ |
L’bﬁ é {[!'; Cuevas Gron
sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos

U'l'"




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC ACOJ S| el
Contratista: ' 229148204 1503 /
Numero de contrato: ; NIT del 3855486-0

61-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q.41,887.10 Plazo dtf.l 02-01- al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién postal

donde presta los servicios: /

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracidon de 109 rutas de reparto de piezas postales.,

2 Se apoyé en la djstribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262
departamental.

3 Seapoys e tasactividades que Teatizamsobre el controtdeingreso de 2,25 plezas v 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales. ,

4 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comerclal y particular. _/

5 Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

6 Se apoyd en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores: Del
requerimiento de traslado asignado a los departamentos de Antigua Guatemala del Departamento
de Sacatepéqguez, Chimaltenango del Departamento de Chimaltenango, Santa Cruz del Quiche.

7 Se participo en el requerimiento de traslado asignado por las autoridades superiores: asignada a los
departamentos de Antigua Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, Chimaltenango del
Departamento de Chimaltenango, Santa Cruz del Quiche. /

) ff 'L_’.M{f{’(/f?

Héc_t,tfr Rerg - u?@g-ﬁcoj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)“\W/{ 2( "4

. Carlos David Cuevas Giron

Ing

Subdirector o
Carlos Qawvid Cuevas Giron

\, Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

————Nombre comptetodet [ YUNIR ANTONO CORTEZ Cul
Contratista: GARCIA / 1667 99025 2215
Numero de contrato: NIT del 5192590-7

62-2019-029-DGCT/ Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del trato: P del 2-1al 31-12-2019
nto total del contrato 0.41,887.10 azo de al
Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.3,500.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal
donde presta los servicios: ‘

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracion de 109 rutas de reparto de piezas postales.

2 Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262
departamental.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezasy 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

6 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

7 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoy6 en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores: De los

requerimientos de traslados de piezas postales asignados a los departamentos de Todos Santos,
Aguacatan, Chiantla y Huehuetenango del Departamento de Huehuetenango y Villa Canales,
Amatitlan del Departamento de Guatemala, Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de
Escuintla y Retalhuleu.

9 Se participd en los requerimientos de traslados de piezas postales asignados por las autoridades
superiores: asignada a los departamentos de Todos Santos, Aguacatan, Chiantla y Huehuetenango
del Departamento de Huehuetenango y Villa Canales, Amatitldn del Departamento de Guatemala,
Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de Escuintla y Retalhuleu.

vy

UNIR ANTOMIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

atil »

Ing. Caklos David Cuevas Girén
T Cglrjlgg H)ea%l(c)f Cuevas Girén
Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA CuUl
Contratisia: LUNA ; 2/506 390245 U1Ub
Numero de contrato: NIT del 9746243-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

63-2019-025-DGCT Contratista:

Servicios Técnicos ¢

Monto total del trato: Pl del 2-1al 31-12-2019
onto total del contrato Q.41,887.10 azo ? a /
Contratista:
H iosM les: Periodo del 01-05 al 31-05-2019
onorarios Mensuales 0.3,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 109 rutas de reparto de piezas postales.
2 Se apoy6 en la distribucidn y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitanay 262
departamental.

3 ~Se apoyo en [as actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezas y 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular,

5 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

6 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

7 Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

(F)
EDUARM’ ANA GARCIA LUNA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

—*wi’a(ﬂ/J

Ing Car“os David Cuevas Girén

E O ‘\ ubd!rector )
SN Catlos David Cuevas Giron

)1 Sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERTODICO DE PRESTACION DE SERVICTIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: RESTICR IHERNANDEZ GARCIA | cyr: 1860 79524 0101
Numero de Contrato: gt e A 43172334
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-

Monto total del Contrato:

Contrato: 2019

Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00 Periodo del |01-05 al 31-05-
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

12

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyvar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seapoyuatareadeaperturas a clasificary ponerstikeratacorrespomdencia——

1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a

3 |sudestino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,517 piezas de correspondencia estandar zonas

4 |entregadas 1,6 y 8 ciudad capital.

5 |Se apoyo en devoluciones 73 piezas, de correspondencia estandar.

¥

X S

T8 7 -

bratist i;lﬁ:;:t’f:r I@/émdez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

21 /

Vo. B&gSiihglirector Carlos David Cuevas Girén
Gzow i\ Carlos David Cuevas Girén

o5 Sub-Director General
ireceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

let
Nombre Sompicto o=t COSME BOCEL XICAY Cul: 1777400270408~ -
Contratista: :
Numero de Contrato: 65-2019-029-DGCT IAEEl 2405154-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q41,887.10 02-01 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,500.00 Periododel |, 1 a131-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telégrafos y para postales, de no ser posible dar
1 aviso sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
s Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Apoyar en la realizacién y prestacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
6
; Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
8 usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
1 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollartodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME : Q

Se apoyo al area de aperturas a clasiticar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 704 piezas de correspondencia estandar zonas
4 |entregadas 3,5, 8 y 18 ciudad capital.

5 |Se apoyo en devoluciones 27 piezas, de correspondencia estandar.

(F)

Contratrsta Cosme BoceI Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)v/ X(/C/r)

Vo.B Subdlrector Carlos David Cuevas Giron
< (Carlos David Cuevas Girén

Suh-Director General
(Gederal de Correas y Telégrafos

.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: DAVID ENRIQUE AREVALO | ¢, 2317 22079 0501
OSORIO
_ H = T
Numero de Contrato: GE52010:029:DECH . del. 1705056-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Contrato: 5019
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Rerlodoldell | (1205,8450:052

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional ~ internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
B Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el trastado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en clasificar la correspondencia estandar por zonas, colonias, calles y
3 avenidas.

Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada correspondencia
4 | estandar.

Se apoyd en la entrega de 1,216 piezas de correspondencia estandar zonas
5 |entregadas 2,3 y 4 ciudad capital.

6 | Se apoyo en devoluciones 55 piezas, de correspondencia estandar

W

Contratista David Eni;}/ﬁﬁe Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

{f}v\{ﬂ/( x( 14

Vo. Bo. Subdirector Carlos David Cuevas Girén

\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Jireceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \ N
Nombrt.e Completords] Joel Antonio Veldsquez Soto Cui:
‘contratista: 1972 59030 0101
g g NIT del
umero de Contrato: 67-2019-029-DGCT contratista: | 1193177-9

Servicios (Técnicos - .
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.47,870.97 Contrato: 02-01 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Periododel | ) o 1 31.05-2019
Q.4,000.00 Informe:
nidad Administrativa
donde presta los seccion de Operaciones Postales
 servicios: - - S -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

3
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5—

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

v Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridat_jes:u—periores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcidon de 957 sacas de Combex.

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias postha'l'é"s" i
“ actualmente abiertas.

Se apoyo con la apertura de las 957 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario
Se apoyo en etlquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el 4rea de aperturas. (Pequeiio paquete
(PP) 150 a nivel de la capital, 125 departamental y 250 Fardos Postales). Certificados RR 135 a nivel Capital,
4 102 departamental y Encomiendas CP 90 a nivel capital, 45 departamental y 130 fardos postales.

. \_15 lﬂf L 2 /
(F) :
Contratista: Jo%ntomo Vela{y:zé Soto

sresente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-7%%4(

Bo Nombre, cargo y sello

 Carlos David Cuevas Giron
: sub-Director General
¥/ Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista:

Numero de Contrato:

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUI: 2255070560606
OVANDO |
68-2019-029-DGCT / NIT del 7250500-1 -
/

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto Total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato: _

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del 01-05 al 31-05-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B |

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental;

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub- secciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribuciéon postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos
paqguetes;

4 Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desaduanagje;

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.




9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. FLh~~

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
confratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PER/ODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la recepcidon de 1,394 sacas procedentes de COMBEX. /
2 |se apoyd en la atencidn de 601 usuarios, brinddndole la informacidn solicitada
3 Se poyo en la entrega de 407 piezas postales y su tfrdmite de desaduanaje.,
4 Se apoyd en la recepcidon y apertura de 102 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 1,137 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias,,

5 Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente,

6 Se apoyd en llevar el control de llamadas que se realizan diariamente, fotal de paquetes que se
entregan diario y cuantos usuarios se presentan diariamente,

7 Se apoyd en la impresidon de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los
carteros a su respectiva direccion
/

(F) ( g)jﬁ‘f‘)’ﬂ_j

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

: Q ﬁc%i.\OS DAVID CUEVAS GIRON /

i 'D”'\(Lt'["@ﬁ“f Cuevas (irtn
| Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos

Vo Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ISRAEL
Nombre completo del Contratlsta: HERNANDEZ | CUI:
FLORES 1866 65377 0606
69-2019-029- NIT del
Numero de Contrato: DGCT contratista: 2565399-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): St?rw.c e N
Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
. Periodo del | 01-05 al 31-05-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: 2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidén y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
g Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidén de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —‘

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stikera facorrespondencia |

1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.

S

Se apoy6 en la entrega de 2,051 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadas zona 14 ciudad capital y municipio de Santa Catarina Pinula.

5 |Se apoyo en devoluciones 187 piezas, de correspondencia estandar.

(F(//i//&’ C/'/l

Contr[,@(ista José Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

[ff’@( 21 ’CA

Vo. Bo.‘&ubdirector Carlos David Cuevas Giron

\ Carlos Da: vid Cuevas Giron
Sub Director General

e



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARNALDO JOSUE
Nombre completo del Contratista: LOPEZ cut:
CHAVARRIA 2225 21260 0101
70-2019-029- | NIT del
Numero de Contrato: DGCT contratista: 8127190-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
: ] Periodo del |01-05 al 31-05-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: 2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 | Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 | los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




/' e Ul
A

ez

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ({21
= &\ T
Se apayo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia NG
1 | estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia dc aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | su destino final cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1,899 piezas de correspondenc.a estandar zonas
_ entregadas 12, 21,16 ciudad capital; Municipios zona 1, 3, 4,5, de Villa Nueva y San
! 4 | Miguel Petapa.
5 |Se apoyo en devoluciones 47 piezas, de correspondencia estandar.

¥

(F) 0 V

Contratista Arnal&o z Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago rjj.
220 >
() /

Vo. Bo.LSubdirector Carlos David Cuevas Girdn

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
*/Direccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MORAN CUl: 2209 73970 0601

GERVER DANILO GUZMAN

Numero de Contrato:

71-2019-029-DGCT NIT del

77901-
contratista: =3 130

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
Q.4,250.00 Periodo del | 01-05 al 31-05-

Honorarios Mensuales:

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

ACTIVIDADES_SEGUN CONTRATO

No.
Apovyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 Jos usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
p
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME e
Se-apoyo atarea de-aperturas aclasificary ponerstikeratacorrespondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,752 piezas de correspondencia estandar areas
entregadas zona 1y 8 de Mixco zona 2, 6,7 de Villa Nueva, Boca del Monte, Villa
4 |Canales y Amatitlan.
5 |Se apoyo en devoluciones 15 piezas, de correspondencia estandar.

C{Ttya/sta Gerve nilo Guzman Moran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) /( 4

A

VS-’-"@?'!GWJ refipl;Carls David Gu gy Girdn
: | sub-Director Genelral
/Nireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

; ]
Nombre completo del Contratista: MIGUELANGELCHIROWBACH! 75 2426 40451 1410
- -029- NIT

Numero de Contrato: res2osE DOt e 3878613-3

contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019

. Q.4,250.00 Periodo del | 01-05 al 31-05-

Honorarios Mensuales:

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
e Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
Se apoyo en la logistica de entrega, de piezas postales estandar
Distribuyendo a cada cartero conforme a su area asignada, la entrega total de
1 16,340 piezas postales estandar, N
Se apoyo en la labor de cada cartero, haciendo la descarga de los escaner
diariamente, realizar los reportes de entrega y devoluciones de las piezas postales
2 | estandar.
Se apoy6 al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales
3 estandar, separando para la zona metropolitana y departamentos.
4 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas a drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
5 | destino final cada pieza postal.
Se apoyd en la entrega de 649 piezas postales estandar area entregada zona 11
6 |ciudad capital.
7 | Se apoyé en la devolucién de 796 piezas postales estandar al area de aperturas.
8 Se apoyo en mensajerias externas area metropolitana.

(F) :
CONTRATISTA Miguel Angel Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

L

-
Vo.fBg;ﬁ@_b@llrector Carlos David Cuevas Girén
, \A\( arlos David Cuevas Giron

5/ Sub-Director General
‘Direccion General de Corveos y Telérafos




ST

[NFORME PERTODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

WILMER MANUEL ORELLANA

Nombre completo del Contratista: SAMAYOQA CUL: 2122 33041 0101
Numero de Contrato: et g o Nt 77246977
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesicnales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 RericaodEl ({010 TRIISHE0S:

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

Apovar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
2 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;

&) P

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




— —

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seapoyo atarea de aperturas a clasificary ponerstikera tacorrespondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 944 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadas zona 7 ciudad capital y zona 4,7 de Mixco.

5 |Se apoyo en devoluciones 59 piezas, de correspondencia estandar.

(F)
Contratista Wllmer Manuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ﬂ vw@(/c/d'

Vo. Bq, Pd@rector Carlos David Cuevas Girén
2\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

7 Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HORACIO JOSE CENTENO
Nombre completo del Contratista: RUIZ cul: 2533 41728 0101
Numero de Contrato: SO C=0Z2DOE T NIT del. 4960691-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
Periodo del |01-05 al 31-05-
iosM H .4,250.
Honorarios Mensuales Q.4,250.00 Informe: 2019
Unidad Admini i nde L T,
. . strativa/do presta Subseccién de Distribucion Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1 _
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
e Apovyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deber4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seapuyo al area de aperturas a casificar yponerstiker afacorrespondencia
estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
su destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 905 piezas de correspondencia estandar areas

entregadas zona 13 ciudad capital, municipios zona 3,11 de Mixco y San José
Pinula.

Se apoyo en devoluciones 13 piezas, de correspondencia estandar.

3

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

() W/( 5

Vo. Boe_; __ Hdmt?ﬂﬁas 05 Pavid Gueyas(@iton
Sub-Director General
jireccion General de Correos Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

pw

JOSE ANTONIO DE LEON

Nombre completo del Contratista: CUI: 2741 23401 1213
Numero de Contrato: ogto gt g0l ) N del. 6735337-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales}: Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: 2019
. Periodo del |01-05 al 31-05-
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00

Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEG_LIJWCONTRATO

Apovar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion resentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
yp
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas v clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
= Se-apuyo-atareade-aperturasaclasificary-ponerstiker-atacorrespondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyé en clasificar |la correspondencia estandar por zonas, colonias, calles y
3 |avenidas.
Se apoyo en armar rutas, asi llegando a su destino final cada correspondencia
4 estandar.
Se apoyé en la entrega de 2,345 piezas de correspondencia estandar areas
5 | entregada zona 10 ciudad Capital y municipio de Fraijanes.
6 |Se apoyo en devoluciones 168 piezas, de correspondencia estandar

7
w70

Cor\ﬁ'/{t'lgta Jé&l{Antonio De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sictoy Gl Ran e
2kl Sub-Director General
/-. / Direcelon General de Correos y Telégrafos

iron




INFORME PERTODICO DE PRESTACTON DE SERVITITS, RENGLON 029

ELIAS BOTEO ROQUE

Nombre completo del Contratista: cul: 3088 06824 0608
Numero de Contrato: Rt NIT del 9512656-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
) Q.50,862.90 Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Contrato: 2019
. Q.4,250.00 Periodo del |01-05 al 31-05-
Honorarios Mensuales:
Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apovar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
E Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada carrespondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,173 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadas zona 15 ciudad capital zona 2 y 10 de Mixco.
5 |Se apoyo en devoluciones 69 piezas, de correspondencia estandar.

(F) €/To§ %o?ll’o Qo‘[ue

Contratista Elias Boteo Roque

El presente informe responde a to estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

m-—-ﬁ(/X%J

| gi|rect0r Carlos David Cuevas Girén
Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General
Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VICTOR ALFONSO QUIN
Nombre completo del Contratista: BARRERA CUl: 2393 91209 0101

77-2019-029-DGCT NIT del

: 7950725-5
contratista:

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: | 2019
Q.4,250.00 Periodo del |01-05 al 31-05-

Honorarios Mensuales: Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta

. Subseccidén de Distribucién Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apovyar en la realizacidon y presentacidon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios

Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;

9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

12 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




e,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estédndar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,185 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadaszona 9y 19 ciudad capital zona 5y 6 de Mixco.

5 |Se apoyo en devoluciones 54 piezas, de correspondencia estandar

(F___ U A~

Contratista Victor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

m"z”/( A

ok Cops . . P
o 8o Suaegter Sanes PAYIA.SYsyasiron
| Sub-Director General
Oireccion General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del Selvin Omar Jiménez Morataya | cur 2292 25675 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 78 -2019-029-DGCT NIT del 4138340-0
Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos R
Profesionales): B _
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019 N
- - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-5 al 31-05-2019
| Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccion de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO Dl
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la

| Subseccion de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de clasificacién y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional -
3 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacion y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente
4 Apoyar enel seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccion de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividad postal. -
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores

Ol ol 9| »

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




" No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en el traslado de 957 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RR y PP del 4rea de Combex
hacia planta postal para su respectivo procesamiento.
2 | Se apoyo en el ingreso de piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a
pagar impuesto. - B

3 | Apoye en la elaboracion de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia a las agencias
postales.

4 | Apoye en el desarrollo de los procesos designados, Apoye en la elaboracién de manifiesto y envasado
de la devolucién proveniente de los departamentos.

(F) —

Selvin Omar Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al trdmite de pago respectivo.

x4

T

ALy AN . .

I, "G 63 BN Gas Girdiron
¥ / Sub-Director General

= 7/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS ‘| CUL: 1807 82919 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 79-2019-029-DGCT NIT del 1693728-7 /

- contratista: | B B

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /

Profesionales): - |

Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales/‘

No. B ACTIVIDADES&G_UI\iCONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada

seccidn gue conforma el proceso de recepcion y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para enfrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio
electrénico, distribucidn, envios postales internacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas y pequenos paguetes;

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de
desaduanagije;

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las

| actividades postales. |

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores. - - -

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

—

Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.




10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

No. i ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Apoyo en sacar de la bodega de importacion de COMBEX-IM 1,394
SQCas.

2 Se apoyo  en o’rencic’m ol_601 Usuario se hicieron desoduancje

3 Se apoyo en el escaneo de los 1,137 envios portales que ingresaron a
Fardos Postales

4 Se apoyo en la entrega de 407 envios postales y descargarlos en
enfregados en IPS en Fardos Postales.

S Se apoyo en la apertura de 102 sacasy 1, 1,137 envios postales en Fardos
Postales.

6 Se apoyo en tener comunicacién con los supervisores en de COMBEX-IM y
Delegados de SAT para acelerar la salida de las 1,394 sacas de la bodega
| de importacion.

7 Se apoyo en la impresion de citas pora los usuarios, colocaciéon de stickers,
calcificacidon y entrega a los carteros, de los 407 envios que ingresaron a
Fardos Postales.

8 Se apoyo en tener comunicacién con los supervisores en de COMBEX-IM y
Delegados de Iberia para sacar las sacas electorales de Espana.

9 Se apoyo la Seccidn de Aperturas Generales en clasificar y colocar stickers
a las cartas que ingresaron en las valijas postales de la Administracion
Postal de Estados Unidos /

0 SN

FLOR DE MARIA HE RERA VARGAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiv {A

(F) _/%’( 2/(

Vo. Bo. \ ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON

i/l Sub-Director General
7 Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /
Nomb AR
BMDLE EOMPISERCE! JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ | CUI: 1719137010101 [%©
Contratista: e
NIT del P
Numero de Contrato: 80-2019-029-DGCT . 5790410-3 /
B Contratista:
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos |
Profesionales):
Pl del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 azo oe 2-1al31-12-2019
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 1-5 al 31-5-2019
B B - | Informe: o
ol Admlmstratlv?. Subseccion de Clasificacién Postal
donde presta los servicios: ¢

No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de clasificacién postal de “LA DIRECCION”
1
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacidn de correspondencia de manera eficiente por lugar de
destino
2 —
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas: certificados, correo
hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales internacionales, Express Mail Service —
EMS- correo urgente, Encomiendas y Pequefios Pagquetes, para el area metropolitana y departamental
3 —————
Apovyar en las actividades que se realizan para que la correspondencia sea clasificada acorde a las rutas de
entrega de paqueterfa en las agencias postales del d&rea metropolitana y departamental
4 —
B A_\—pgyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en el drea de
clasificacion postal
5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 —
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 — — —
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 =
Atender otras actividades gque le sean asignadas por las autoridades superiores
— 9 . ———
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
10 |




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME k
Se apoyo en informe de clasificacion de Pequefios Paquetes, Cartas, Encomiendas, EMS (Exp épé(
1 Mail Servicie),’ < | :
Se apoyo en informe de clasificacion de correspondencia estdndar a nivel capital co?ﬂ@ T
i 2 departamental,
Si se apoyo en la clasificacion de 100 Cp. (Encomiendas) 75 EMS (Expres Mail Servicie) Y 700
3 despachos de paqueteria estandar.
Se apoyo en la clasificacién de. correspondenaa estdn ar despachando dicha correspondencia para
4 las agencias departamentales actualmente abiertas y Distribucién Especial, -
E Se apoyo en ir a Combex a retirar un total de 957 sacas de correspondencia,
Se apoyo en el Embolsado de la correspondencia para su despacho y distribucion de la misma
6 Para las zonas de la capital y sus departamentos. .’
Se apoyo en clasificar y digitar en sistema IPS encomiendas, pequefios paquetes, paquetes
7 certificados y cartas para distribuir a los diferentes departamentos

o VA

Jose duardo Perez Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

gl (=L

»"'\\‘ﬁ? Nom)::re car oy sello
; ﬁp\_ru s (D (\fnr.ngzron

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGAR YOVANY YAS ECOMAC Cul: 1836 39650 0109

NIT del

Numero de Contrato: 81-2019-029-DGCT 7995840-0

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

del
Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo de 2-1a131-12-2019
Contrato: i
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 1-5 al 31-5-2019
Informe:

' Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Certificados

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 | Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que se ingresa con pago adicional
2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departamental
Apovyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
3 en el sistema correspondiente
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
4 Subseccidn de Certificados
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de Certificados por las
6 autoridades superiores
; Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberj
9 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcién de aperturas drea local 2551 piezas y 841 piezas drea departamental con
un total de 3392 piezas postales
2 Se apoyo en la realizacion de los despachos en los departamentos siguientes:

jalapa,Jutiapa,Cuilapa,Barberena,nueva santa rosa ,Chiquimula ,puerto barrios, morales
,Huehuetenango, el progreso,coban av,antigua con un total de 262 piezas enviadas




3 Se apoyo con la ubicacion y entrega de 22 piezas al area de atencidn al cliente

4 Se apoyo con la clasificacién de 2551 piezas en las dreas y zonas metropolitana y 841 piezas en las
dreas departamentales

5 Se apoyo con la recepcion de 957 sacas procedentes de COMBEX para el drea de aperturas

6 Se apoyo en la realizacién de informes a la seccién de operaciones postales con relacidon a los
movimientos efectuados con la recepcién ,rutas ,distribucion,entregas,rebut,e inventarios existentes
de las piezas postales

7 Se apoyo con la realizaciéon de 26 rutas para las dreas departamentales y 83 rutas para las dreas
metropolitanasy dreas de Mixco

(F)

(Edg)a Yo amc% Ecomac
s

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(=




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC | CUI: 1627 67277 0108

Contratista:

Numero de Contrato: 82-2019-029-DGCT NIT del 4166073-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Q53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del 1-5al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma

el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en las actividades de preparacién de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional

3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del drea metropolitana y
departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones
postales en la subseccién de distribucién postal

5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccion de distribucion postal
por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccién de almacenaje v
distribucién de envios en la seccion de operaciones postales, recepcionando 2,551 piezas
postales del drea de apertura.

Se apoyo en la preparacion de 109 rutas para entrega de correspondencia nacional, snendb\ /

un total de 83 para las zonas de la ciudad y 26 departamentales que incluian Villa Canales,
Amatitlan, Santa Lucia Cotzumalguapa, Guastatoya del departamento El Progreso, Salama
del departamento de Baja Verapaz, Coban del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los
Amates, Morales y Puerto Barrios del departamento de lzabal, Nueva Santa Rosa, Jutiapa,
Jalapa del Departamento de Jalapa, Chiquimula del Departamento de Chiquimula, Antigua
Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, Chimaltenango del departamento de
Chimaltenango, Santa Cruz del Quiche, Todos Santos, Aguacatan, Chiantla, Huehuetenango
del departamento de Huehuetenango, San Pablo La Laguna y San Pedro La Laguna del
departamento de Solola y Totonicapan del departamento de Totonicapan

Se apoyo en la clasificacién y despacho de 1679 piezas postales del drea metropolitana de
ellas se entregaron 1385 teniendo un retorno de 294.

Se apoyo en la clasificacion y despacho de 262 piezas postales en agencias
departamentales.

_Se apoyo en la coordinacion y entrega de 222 piezas a la oficina de atencion al cliente.

Se apoyo en la coordinaciéon de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periddica
para la atencién de las rutas establecidas.

Se apoyo en la coordinacién de actividades logisticas y operativas dentro de la subseccién
de operaciones postales.

Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacién de
piezas postales, asi como la seccidén de Atencidn al Cliente y Distribucion Especial.

Se presentaron informes a la coordinacién de la subseccidn de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucion, rutas, entregas, retornos y
ubicacién para su almacenaje en bodegas.

.

Mng&ni/

\

Mario Enrique Reynoso Cac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

ar

e patid KA 4 &gl iron
i Sub-Director General

: ypg_,;ggmﬂu..m General de Correos y Telégrafos
AT




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Maria Elizabeth Ixcayau Cul: 273959107 0101
Contratista: Alvarado / ]
Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3 /
‘ Contratista: N
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.53,§54.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-5 al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquete;f‘
| servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo
asignado a la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS” )
2 Apovyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del area
metropolitana y departamental
3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana
y departamental
4 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
| en la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulas |as actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccion de encomiendasy
pequefios paquetes por las autoridades superiores
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la entrega de 291 paquetes certificados en el drea de atencidn al usuario /

2 Apoye en la entrega de 35 sobres de correspondencia estandar en el area de atencion al
usuario /

3 Apoye en la entrega de 33 sobres de apartados postales en el area de atencion al usuario/

4 Apoye en la elaboracién del reporte del cuadre de los paquetes entregados en el mes y

5 Apoye en dar de baja en el sistema los paquetes entregados /,

6 Apoye en el archivo de papeleria de los paquetes entregados

7 Apoye en atender llamadas entrantes en el drea de atencidn al usuario

— 4 T ™
(F) ( 7/ i =
Contratlsta alrfa/EIl&a%th Ixcayau Alvarado

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo
) Q’(M A

. Carlos David Cuevas Girén
'5 ,,,};-‘1“‘ Carlos David Cuevas Giron
| sub-Director General
/Direcciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN | CUI: 2533 28438 0101

NIT del

Numero de Contrato: 84-2019-029-DGCT Contratista: 4587175-2

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Contrato: 2-1al 31-12-2019 |
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 SHICSSOIES 1-5al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccidn de Envios Postales Internacionales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccién de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia
_segun la linea aérea con la que se realice el encaminamiento
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios
3 internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccidn de envios internacionales por las
5 autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

o

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la elaboracion de 83 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.

Se apoy6 en recepcion de 2,551 de piezas postales metropolitana y 841 piezas del drea
2 departamental.
Se apoyé con la clasificacidon de 3,392 piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
departamental.
Se apoyo en la clasificacidn y despacho de 1,679 piezas postales del drea metropolitana,
5 Se apoyd con la ubicacidn y entrega de 222 piezas postales al drea de Servicio al usuario.
Se apoyd en el requerimiento de traslado de piezas postales asignada para las siguientes agencias
postales, San Pablo La Laguna y San Pedro La Laguna del Departamento de Solold, Quetzaltenango
del Departamento de Quetzaltenango, San Marcos del Departamento de San Marcos y Totonicapan
6 del Departamento de Totonicapan segun nombramiento SD/OFICIO 131/NOM219/CDCG/djbd

w

N

7 Se apoyo en la elaboracion de despachos de 26 rutas departamentales. Con la cantidad de 262 |




paquetes distribuidos a los departamentos
Se apoyo en la elaboracién de informes en la subseccién de aperaciones postalesdf‘ los
8 movimientog que se realizaron de ingreso, distribucidn, rutas, entregasy retornos

= g

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(=




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE / CUl
Contratista: / 1688 35010 0306
N d trato: NIT del 500792-5
umero de contrato 85-2019-029-DGCT .
Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): ervicios Técnicos
Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
o Q.53,854.84 oot
ontratista:
H ios M les: Periodo del 01-05 al 31-05-2019
onorarios Mensuales 0.4,500.00 o de
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal
donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




el B

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ) | 2

1 Se apoy6 en la elaboracion de 109 rutas de reparto de piezas postales.;

2 Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitanay 262 ™~
departamental.,

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezas y 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Se apoyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y

| departamental,

6 Se apoyo en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Se participo en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores: A los
departamentos Todos Santos, Aguacatan, Chiantla, Huehuetenango del Departamento de
Huehuetenango, San Pablo La Laguna y San Pedro La Laguna del Departamento de Solol3, y
Totonicapdn del Departamento de Totonicapan.

"\

(F}Adr*jk‘ ck.»_x- M.,

VICTOR QUELYNCUTE o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o~ e

Ing arIos David Cuevas Girdn

SOGRDINADOR BE PERACIONES
% Sub-Director General
Nreccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON Cul
Contratista: 1984 88270 0101
Numero de contrato: NIT del 4126474-6

86-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del trato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
onto total del contrato Q.53.854.84 z .
Contratista: !
H i les: Periodo del 01-05 al 31-05-2019
onorarios Mensuales 0.4,500.00 | eriodo de
/ Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

0o N,

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracidn de 109 rutas de reparto de piezas postales.,

2 Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262
departamental. ;

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezas y 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brindé el apoyo en las actividade$ de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular. ,

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental. /

6 Se apoyd en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

8 Se particip6 en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores: A los
departamentos Nueva Santa Rosa, Barberena y Cuilapa del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa
del Departamento de Jutiapa, Jalapa del Departamento de Jalapa y Chiquimula del Departamento
de Chiquimula.

,ku_k}j:gg}_

(A S\ ——
JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el

Ing. Carlos David Cuevas Girén

_:r,g*-‘-*e‘?l@ﬂp‘J‘fﬁ‘HF’-:’;‘).‘?rﬁ;PFEM?'8!)‘(%? /
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES CUI 2447 14541 0101
Contratista:
N od trato: NIT del 7855038-6
R MEIDICESOn 87-2019-029-DGCT / s . /
ontratista:

Servicios (Técnicos o

. rvicios Técnicos
Profesionales): SR

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
nroto Q.53,854.84 : |
_ Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-05 al 31-05-2019
onorarios Mensuales Q.4,500.00 eriodo a
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal /'

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el 4drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y

particulares

Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

(o] Ny

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracidn de 109 rutas de reparto de piezas postales./

2 Se apoy6 en la distribucién y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana 'y 262
departamental. /

3 Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezas y 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales,

4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular. /

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental. /

6 Se apoyd en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

8 Se particip6 en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores: A los
departamentos de Antigua Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, Chimaltenango del
Departamento de Chimaltenango, Santa Cruz del Quiche del Departamento de Quiche,”

9 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyé en
transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

e

<

4

(F) &/ﬁ

CARLOS LOPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(]

Ing. Caxlos David Cuevas Girdn

COORDINAROR O OPFEAGIENES

\JI Sub-Director General
./ Direccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 |53 | o

Nombre completo del WALTER HORACIO LEE CABRERA/ | CUI 2345 37906 0101
Contratista: y
Numero de contrato: NIT del 1244493-6
88-2019-029-DGCTJ Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales); ervicios Técnicos
Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854.84 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-05 al 31-05-2019
Q.4,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion postal
donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaboracion de 109 rutas de reparto de piezas postales/

2 Se apoyo en la distribucidn y entrega de 1,679 piezas postales en el drea metropolitana y 262
departamental. ;

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezas y 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular. |

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental. /

6 Se apoyd en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

8 Se particip6 en los requerimientos de traslados asignados por las autoridades superiores: A los
departamentos de Guatatoya del Departamento de El Progreso, Salama del Departamento de Baja
Verapaz, Coban del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los Amates, Morales y Puerto Barrios
del Departamento de lzabal .

9 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se apoyé en
transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT,

(F__ A

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o~

ing. Caxlos David Cuevas Girén
CQQE@INADOR DE OPERACIONES
: \ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
7.7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los servicios:

Nombre completo del
Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE cul: 2513 26705 0101
Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT / NIT del
‘ contratista: | 1254819-7 /
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos / R
profesionales):
Monto total del contrato: Q.59,838.71 Plazo del 2-1al 31-12-2019 /
{ Contrato:
Honorarios mensuales: Q.5,000.00 | Periodo del | 1-5al 31-05-2019 /
Informe: /
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes -

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \8 .
1 Apoye realizando 510 llamadas a usuarios para brindar informacion acerca de sus piezas \ A /
| postales./ - NUEMALY
2 Apoye en la recepcién de aproximadamente 600 llamadas para buscar en el sistema el
namero de tracking y darle solucién./ B
3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales/

(F) — _ K_
ContrWﬂe Hernandez Ovalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
o=

Vo. BéHng. Carlos David Cuevas Girén
~mSubdirector o,
Son \:.-_ Carlos David Cuevas Giron

£ sub-Director General
Jiecciin General de Correos y Telégrafos

oN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN JEANNETH MENDOZA CHOTO | CUL: 2631 67577 0101

Contratista

Numero de Contrato: 90-2019-029-DGCT /

NIT del

contratista: 1801109-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos

] Plazo del
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Contrato: 2-1 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del | | 5 .| 31.5.2010 |
' b Informe: . !

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso
de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area

2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:

3 clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la prestacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 LLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

_No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye con la entrega de 291 paguetes certificados -

2 | Apoye con la entrega de 35 piezas de correspondencia estandar ¢

3 | Apoye con la entrega de 33 piezas de apartados postales B

3 | Apoye con la atencion de la linea telefonica /

4 | Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el area de atencion al usuario  ,~




——

_ R
Apoye con la reproduccién de fotocopias del documento de identificacion de los usuarios para entreg% A

de sus encomiendas. /
Apoye con la elaboracién del informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de servicio

al usuario. /

7 | Apoye con la busqueda en el sistema de paquetes.

4
(F) Jii

Evelynﬁeth Mendoza Choto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE Cul:

Contratista: 1718 18261 0101

NIT del

Numero de Contrato: 91-2019-029-DGCT 946216-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos l.f

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 peniadaidsl 1-5 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento
2
Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento
3
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
4 del departamento
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5
Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME s

-4
2

Se apoyo en la elaboracion de 15 nombramientos, 8 solicitudes de combustible, 12 hojas de rutay 55
oficios

Se apoyo en la reproduccion de 470 fotocopias /

Se apoyo en la revision de facturas de todas las agencias postales

Se apoyo en la revision de informes de comision

Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.

Se apoyo brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de paguetes

Se apoyo en la entrega de material de almacen para la distribucion a las agencias postales

Se apoyo en el envio de papeleria a los contratistas departamentales

Vi I[N || |WIN =

Se apoyo en la entrega de 6 uniformes /

k{_f_ar,!enne Johanna I;éche Duque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Nazd e

Jth ' -Ing Carlos David Cuevas Giron
. \ Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 L @

\o
S\
Relbig comploto ecl RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY | CUI: 1761 11182 01;\1\;?‘
Contratista:
NIT del —
Numero de Contrato: 92-2019-029-DGCT . 3718267-6
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.95,741.94 Contrato: 2-1al31-12-2019
\ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 1-5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. . Seccién de Regionalizacion Postal ,
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacion postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal, envios
3 postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
e 8 R — —_— —
Atender otras actividades que |le sean asignadas por las autoridades superiores
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéon

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en el seguimiento de los servicios basicos de las agencias postales departamentales que
1 se encuentran en funcionamiento.”
Se apoyd con las gestiones y seguimiento a las necesidades de mobiliario y equipo de las agencias
2 postales departamentales; asi como suministros de oficina. /

Se apoyd con los trdmites y gestiones para la conexidn del servicio de energia eléctrica de las
agencias postales de Coban, Alta Verapaz, Santa Lucia Cotzumalguapa del Departamento de

3 Escuintla; Villa Canales y Amatitlan del departamento de Guatemala,”
Se apoyd con la recepcidn y. revisién de 50 facturas emitidas por los contratistas de las agencias
4 postales departamentales. /

Se apoyd con la recepcién y revision de 50 informes realizados por los contratistas de las agencias
5 postales departamentales./

Se apoyd a las agencias postales con relacidn a seguimiento de entregas de piezas postales, rebut,
6 y procesos de entrega y control. /




Se Apoyd con la coordinacién vy direccién de dos supervisores departamentales con relacién .tf"f :
segU|m|ento apoyoy meJoras de las agencias postales departamentales/

Cuilapa del Departamento de Santa Rosa, Jutiapa del Departamento de Jutiapa, Jalapa de\
Departamento de Jalapa y Chiguimula del Departamento de Chiquimula). Esta comisién se realizd
con el objetivo de revisar los procesos, inventarios y controles de recepcion y entrega de las piezas
postales. /

10

Se apoyé en el Requerimiento de Traslado a 09 agencias postales departamentales de acuerdo al
ndmero de nombramiento DIRGEN/OFICIO 027/NOM2019/DETL/adlIr (Chiquimulilla, Casillas, Santa
Rosa de Lima del Departamento de Santa Rosa, Tiquisate del Departamento de Escuintla, Moyuta,
Jalpatagua, Comapa, Asuncién Mita del Departamento de Jutiapa y Mataquescuintla del
Departamento de Jalapa). Esta comisién se realizé con el objetivo de revisar y verificar las agencias

| postales por aperturar en los préximos meses. /

Se apoyd en el Requerimiento de Traslado a 06 agencias postales departamentales de acuerdo al
nimero de nombramiento SD/OFICIO/OFICIO 125/NOM2019/CDCG/djbd (Guastatoya del
Departamento de El Progreso, Salama del Departamento de Baja Verapaz, Coba del Departamento
de Alta Verapaz, El Roco Los Amates, Morales y Puerto Barrios del Departamento de lzabal). Esta
comision se realizé con el objetivo de revisar los procesos, inventarios y controles de recepcion y
entrega de las piezas postales.

V.

Se apoy6 con la elaboracién de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales, asi como la elaboracién de los

informes de las comisiones antes mencionadas.

Raul Alexandgr Herfiandez ey

El presente infor responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(r@(’%%

Carlos David Cuevas Girdn
Ca?@RAVRGIO 1cvas Girén
| Sub-Director General
Direceion Generat de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO |cut:
/ 1915 16139 0101

NIT del

Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT 547644-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 / iazoldel 2-1al 31-12-2019 .
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 / Periododel |, ¢ 13152019 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: é

Seccién de Operaciones Postales

.

4

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
DIRECCION”

1

Apovar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios basicos de las agencias postales de
5 todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacion

Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
5

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades asignadas por la Direccion General en el remozamiento de agencias
Chiquimulilla, Casillas, Santa Rosa de Lima del Departamento de Santa Rosa, Tiquisate del Departamento
de Escuintla, Moyuta, Jalpatagua, Comapa, Asuncion Mita del Departamento de Jutiapay
Mataquescuintla del Departamento de Jalapa, Joyabaj, Zacualpa, Nebaj, Cunen, Sacapulas del
Departamento de Quiche, Ixtahuacan, Cuilco, Nenton, San Antonio Huista del Departamento de .
Huehuetenango asi como a la agencia de Santa cruz Barillas del Departamento de Huehuetenango/

1
Se apoyo en las comisiones que fueron asignadas a Moyuta Jutiapa, Asuncion Mita Jutiapa, Santa Rosa
de Lima de Santa Rosa, Nenton de Huehuetenango para Verificar el Status y por quien fue tomada, asi
como platicar con el cocode y Autoridades Municipales de Cuilco Huehuetenango para que no tomaran
2 dicha agencia./

3 Se apoyo en la realizacion de los informes de comision en la fecha solicitada ,

4 Se apoyo en la participacion de la Comision de Seguridad Postal .

. _’{rj)“ ) _/,z/’ﬁf}/at_)/é/{/{c( e |

" '%‘ﬁ"éﬂ_[?ffezscmg—as:t'ﬂmv"ﬁqﬂ*“@‘i‘-‘x

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

%//@%4

). Ing Carlos David Cuevas Giron
\ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ / cul: ;
2626 06925 0101/

NIT del

Numero de Contrato: 94-2019-029-DGCT / 3906169-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 filaztloel 2-1al 31-12-2019
Contrato: {

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periododel |, o 13150019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccion que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
2 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccién tanto de la recepcién como
de la distribucién de las piezas postales a las distintas zonas de la ciudad capital y agencias
1 departamentales.
Se apoyo en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secciones durante todo el proceso
postal.
2
Se apoyo coordinando con los encargados de seccion que todas las optimizaciones de recursos se lleven
3 acabo. /

Se apoyd en elaborar las metas proyectadas para el presente mes./




7
Se apoyo a la presentacion de resultados de operaciones del mes. /

5
6 Se apoyd en la supervision del cumplimiento de las normas mencionadas.
Se apoy6 juntamente con la comisién de Seguridad Postal para dar seguimiento al proceso de
implentacion de |la Seguridad Postal, para una posible certificacion segln las normas internacionales de
7 la UPU y UPAEP
Se apoyo con la logistica de entrega de co /Fespondencia de La Embajada de Espaiia debido a las
8 votaciones de ese pais a nivel nacional /
Se apoyd con el seguimiento a los enventos de compra de la Direccién General de Correos y Telégrafos
9 destinados al area de Operaciones Postales.
Se apoyd con el proceso de entrevistas para la contratacién de los Tecnicos Postales para las Agencias
10

Postales Departayfagfales.

\

(F) ) L
Edgardo Leoriel Péréy Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

el e

Ing Carlos Dawd Cuevas Girén
SRRSO il Cuevas Giron
| Sub-Director General
N0 s Direccion General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

WENDY ELIZABETH RUfZ FRANCO cuI:
Contratlsta: 2490 82837 0101
Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT ol 837045-1
contratista:
Servicios (Técnicos o 5. on @
, Servicios Tecnicos
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.45,477.42  « Blazoldel 2-1 al 31-12-2019 /
7 Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 ; 1 al 31 Mayo. 2019
/ Informe: /

Unidad Administrativa

. Seccidn de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del procesa de recepcidn y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Y

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las hormas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

oI |y (0

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién de 66 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondencia.

Se apoyd con la recepcion y apertura de 1 saca conteniendo 8 piezas postales. /

Se apoy6 en la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas.

1
2
3 Se apoy6 con la clasificacion y entrega de 13 piezas postales.
4
5

Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal/

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trAmite de pago respectivo,

LA

Cartos 7 rd“tTanw—\—erm_
Sub-Director Genelral
Jriceccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cul:

1622 95944 0101

Numero de Contrato:

96-2019-029-DGCT

/ NIT del contratista:

7233585-8

Servicios (T_écnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos I

Monto total del

Q.45,477.42 Plazo del Contrato: 2-1al31-12-2019 -
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfodo del Informe: | 1 al 31-5-2019
Unidad Administrativa o B
donde presta los Subseccidn Regién Metropolitana
servicios: -
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A Apoyar en la loglstica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
2 la agencia postal
3 | Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
. | internacionales que regulan las actividades postales
2
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién
9
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyd en la atencion a 30 usuarios de la agencia postal.
2 | Se apoy6 en la entrega de 15 piezas postales en agencia postal a los usuarios.
Se apoy6 con la presentacion de informe del inventario de piezas postales, asi como los informes de resultados con relacién a la
entrega semanal y mensual de piezas postales a las autoridades superiores.
4 | Se apoy6 en recepcion de saca conteniendo 31 piezas postales proveniente de DGCT.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmlte de pago respectivo.

P2t ]

T s lnL_CarIos David Cuevas Girén

2\ Carl GybdiRstar Cuevas Girén
| Sub-Btctor General

»/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

ALAN MAURICIO CHACON MONZON

cut:

del Contratista: n 2871 21011 0101
fumsrogs 97-2019-029-DGCT NIT del contratista: 8762363-3
Contrato:

Servicios {(Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.38,296.77 Plazo del Contrato: | 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios T o Periodo del ‘
.3,200. -5-2019 /
Mensuales: Q:3,200.00 Informe: fialiSies /
Unidad
i 7 Subseccién Region Metropolitana
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios dé la agencia postal
1
) Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
" Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
4
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
; Atendeg otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion
8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé en Distribucion de 20 Piezas postales en el drea de villa canales, Villa hermosa, Boca del Monte y San Miguel Petapa./
2 | Se apoyo en recepcion de saca conteniendo 31 piezas postales proveniente de DGCT./‘
Se apoy0d con la presentacion de informe del inventario de piezas postales, asi como los informes de resuitados con relacién a la
3 | entrega semanal y mensual de piezas postales a las autoridades superiores.,
4 | Se apoy6 en creacién de estrategia para agilizar la entrega de paqueteria de agencia postal de villa canales. /

(F)_

Alan Mauriﬁo Chacén Monzén

.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

AT ~

v !H,B_ Carlos David Cuevas Girén

T{-’

2\ CarfBRATSsoIL Cuevas g;’rén
Vp.Bo

, Sub-Bifector General

“Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JORGE ANTONIO CHOC Cul:

Contratista: 1769 86308 1601

NIT del

Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT 2808906-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 ——— 2-1al31-12-2019/
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, . 3152019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta jos servicios:

Subseccion Region Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

g Se le apoyo aﬁﬁmbrios en dar informacion sobre el envio de las piezas postales.
5 Se apoyo en ja elaboracioly de 12 rutas para la entrega de plezas postales.
5 Se apoyo en |a logistica dt%a entrega de 30 piezas postales certificadas y 350 piezas estandar.

Se apoyo er| la el ton—de_los siguentes informes: inventario de ingreso de piezas postales,
4 Egasas T finadas y devolyciones dePmes de mayo mayo 2019.

= g
=
= 5
Jiscge An Choc

contrafista(sernbre compjét

£l presente informe fesponde a lo estifjula@o en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos térininos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

Sub-Director General
Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb ’
ambrelcompletolde] CESAR AUGUSTO SINEY CHE cuk: 2602 58318 1601 /
Contratista:
Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT / NIT del 4634603-1 /
contratista: /
Servicios (Técnicos o o )
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: .38,296.77 = -12- ;
ato Q / Contrato: 21a|31122019/
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 ; fiariodoldel 1-5 al 31-5-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa .
donde presta los servicios: e el
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras activﬁdades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades destritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencién a 64 usuarios. /

2 Se apoyo en la elaboracién de 3 rutas para la entrega de las piezas postales. /

Se apoyo en la entrega de 22 piezas postales certificadas y 48 piezas estandar a nivel local y en 2
municipios del departamento.

4 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

Se apoyo en darle seguimiento al pago de los servicios basicos de la Agencia Postal.  /

( P aaW oLy
I \

. (César Augusto Siney Ché )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/ﬁ,—:«/( (=

”v\"gr arlos Ian%‘Pr levas Giron
:, Sub-Director Genera|
Ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RODIN OSBEL( LOPEZ VASQUEZ cut: 1908 69992 1507

NIT del

Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT . 2267873-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Plazoidel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 RENiGHE S 1-5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la region
1 nororiental de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region nororiental para que
) se realicen oportunamente y no afectar la operacion.
Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccidn de la regién
3 nororiental.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de infarmes solicitados de la regién nororiental por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en las actividades de proceso logistico y operativo como la movilizacién a diferentes rutas de distribucién a los
Municipios de El Chol, Granados, Rabinal, Cubulco, San Miguel, San Jerénimo y Purulha del Departamento de Baja
1 Verapaz.
Se apoyé en coordinar la distribucién de piezas postales para los Departamentos de Alta Verapaz, Baja Verapaz, El
2 progreso e Izabal,
Se apoyd con la entrega de un oficio de la DGCT a la Municipalidad de Cubulco, Baja Verapaz; realizado el dia 07 de
3 mayo 2019
Se apoyé con la entrega de un oficio de la DGCT a la Municipalidad de Lanquin, Alta Verapaz; realizado el dia 09 de
4 mayo 2019
Se apoyd en coordinar cotizaciones para las reparaciones en las agencias postales de Salamd, Baja Verapaz; Puerto
5 Barrios, Izabal y El Rico, Los Amates, |zabal. -,
Se apoyd con la elaboracién y presentacion de informes solicitados, como inventario de mobiliario, inventario de piezas
6 postales; asi como la deteccidn de necesidades en cada una de las agencias postales.
Se apoy6 con la inspeccién de agencias postales en Coban, en el Departamento de Alta Verapaz; Puerto Barrios, Morales
y El Rico, Los Amates en el Departamento de Izabal, Guastatoya en el Departamento de El Progreso; realizado los dias
7 27,28,29 y 30 de Mayo de 2019.
8 Se apoyd con el manten"miento de las instalaciones de la agencia postal de Salamad, Baja Verapaz.

O mﬂ“ﬁm !

Rodmﬂ’bdf”[bpe& Vésquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Carlos David (e r' ¢ mmg}(,w

ctor Ge [
Sub 62:122\ de Correos ! a.l?ql“, Carlos David Cuevas Giron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES / CUL:
1873 98399 1502 /

NIT del

Numero de Contrato: 101-2019-029-DGCT 1708041-k

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 FiEzoigs! 21 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 freriodalael 01-05 al 31-05-2019 /
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las hormas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que fe sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en brindar atencién a 40 usuarios de la agencia postal.

2 Se apoyd en la recepcion de 17 p;ezas postales, entre certlflcadas \; estandar

22 dpoyo e onder 0 DY dpE depa

3 Cubulco, Granados y El Chol, B. V/,
4 Se apoyé en la logistica de entrega de 21 piezas certificadas y 137 estandar eficientemente /

Se apoy6 en la actualizacién del inventario semanalmente de piezas postales

Se apoy6 en las actividades técnicas operativas de distribucién de piezas postales Estandar y certificadas
5 en los municipios de El Chol, Granados y Aldea Vista Hermosa Baja Verapaz /a

Se apoyd en la revisién de inventario de mobiliario y equipos de la Direccion General de Correos y
7 Telegrafos solicitados por autoridades superiores. /

7%/7

entino-Rt r'uez Gonzales

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

%\ CarlosVBaBaf Cuevas Girdn
:| Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE / 2
Contratista: A N / ful

1684 15208 1501

Numero de Contrato: 102-2019-029-DGCT NIT del . 1429593-8
contratista:

Servicios (Técnicos o . .
Servicios Téchicos /

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 i prazaie] 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 kg 01-05 al 31-05-2019
Informe: /

Unidad Administrativa

- Seccién de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

N o (o |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _
Se apoyo en brindar informacién a 29 usuarios que se muestran interesados en el servicio postal para poder realizar sus
1 envios nhacionales como internacionales.
Se apoyo en la entrega de 21 certificados y 137 piezas postales estandar en las diferentes zonas de salama, asi como en
2 los municipios de rabinal, cubulco, el chol y granados de baja verapaz./
Se apoyo en la recepcion de 17 piezas postales tanto estandar como certificados para su entrega en el departamento de
3 baja verapaz./ ,
4 Se apoyo en el envio semanal de inventario de piezas postales en existencia de la agencia postal de salama,/
5 Se apoyo en la revision de inventario de mobiliario y equipo de la agencia postal de salama, b.v./
Se apoyd en llamar a los usuarios para pedirles referencias de su domicilio para entrega de sus piezas postales o que
6 pasen a recoger a la oficina postal.,
Se apoyo en la limpieza general de la oficina postal de salamd, b.v. como limpieza de bafios y lavamanos, limpieza de
pisos, ventanas, puertas, limpieza de mobiliario y equipo de oficina, chapeo de patio y resguardo de parqueo para los
7 usuarios que nos visitan en la oficina postal.

y a yRaniguez Ché

Ef presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

2t

P TS — : =
; &\ Carlos David Cuevas Giron

\ Sub-Director General
5 Direccion General de Correos y Telégrafos

S




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ¥

Nombre completo del , D
. P JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ / CuI: 1688 42289 0204
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 103-2019-029-DGCT ) 1038781-1
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos [
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-5 al 31-5-2019
Iinforme:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion Regién Nororiental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de
piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de fas normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

| N O U

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
9 contratacién




No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencion a 34 usuarios interesados en los servicios a prestar por la
1 institucion.

Se apoy6 con la recepcién de 35 piezas postales y la distribucion de 42 piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal. /

Se apoyé con la Iogustlca en la elaboracidn de rutas para los siguientes mumcuplos San
3 Cristobal Acasaguastlan, El Jicaro y Morazén. /
4 |se apoyé en la entrega de 86 piezas pos_talgé los usuarios. / ) -
Se apoy6 de manera eficiente esta actividad para garantizar las normas y disposiciones que
5 regulan las actividades postales.
| se apoy6 con elaboracién de los sngmentes informes:
a) Reporte de usuarios que necesitan enviar paquetes postales.
b) Reporte de reclamos de usuarios por paquetes postales.
¢) Reporte de usuarios que recibieron sus piezas postales.
d) Reporte de piezas en existencia certificada y estandar.
e) Reporte de recepcion de piezas recibidas en la agencia postal central.
f) Reporte de inventario de mobiliario y equipo.
6 g) Reporte de resumen de plezas entregadas certlflcadas y esténdar
| se apoyd en las Tgungtes_a_cjclvldades
a) Dar seguimiento de los pagos de los servicios bésicos (agua, luz y drenaje).

7 b) Dar mantenimiento y limpieza a la agencia postal/

El p'résente i ’fbrme responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

2 et

CTRTA RS I' Lron

AN BT i (A t-EH

VQ.Boirector General
Digeccion General de Correosy Telégrafos .




Nombre completo del '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: DAVID HERNANDEZ Cul: 2349 91348 1804/
e, | NTdet |
Numero de Contrato: | lot.l_-2019-(.)29-DGCT y Contratista: i 3512?87-0 /

Servicios _(T écnicos o

Profesionales): B SerYlCIOS T_écnlcos | _ _
, Plazo del :
Monto total del Contrato: Q,38,296.77 | Contrato: 2-1al 31-12-2019/
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / gamodojdel 1-5 al 31-5-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

El présente informe responde\' a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
__Apoyar en las actividades que se realizan para_ga_rantlzar qu_mpllmlento de las normas y dlsposmlones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superlores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superlores - -
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las actlwdﬂieiur_)eriores. -
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién I -
"~ No. - -
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _
1 Se apoyd en la logistica de entrega de piezas certificadas y estandar a 35 usuarios , _
Se apoyé en la distribucién de 4 piezas certificadas y 31 piezas estdndar en cabecera departamental '
2 municipios: Sanarate y San Agustin AC o
3 ‘Se apoyé en la distribucién de piezas cértificadas y estandar a usuarios de esta agencia /'
Se apoyd cc?/ reportes de inventario de plezas postales distribuidas en barrios de esta cabecera y de
4 | mun|C|p|os _|
5




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 [’( y g

————————— 2 |1

Nombre completo del y\?’ X

Contratista: LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES CUl: 2512 55409 1 \

Numero de Contrato: 105-2019-029-DGCT / RlFdet ) 3840204-1

- . -/ Contratista: ]
Servicios (Técnicos o - -
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 azajdel 2-1al31-12-2019
N R - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 fietiodo el 1-5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde Seccién Region N iental : _[
presta los servicios: ' E1G0 NOFQERtS

— - - S— 1

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Tpoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de pie;s postales de
2 manera eficiente de la agencia postal. -
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la IBgi_stica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

L5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. .
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera ]
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién |

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1  Se apoy6 con la elaboracion y presentacién de informes de inventarios de piezas postales.
2 Se 5poy6 con |a atencién a 9 usuarios qué se abocaron a la agencia postal para hacer consultas del servicio.
Se apoy6 con la elaboracién de rutas a los municipios de Puerto Barrios y Santo Tomds de Castilla para la

3 distribucidn de piezas postales.

Se apoyd con la distribucién de 19 certificados y 62 piezas standar y recorrido a rutas de distribucién en
4 Puerto Barrios e izabal.

Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario y equipo
5 | delamisma.

(F) /j} S

Linda Gl &ehupe [Zspmale.s s Torrds

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

) Sub- Dlrector General
/ Direccion General de Correosy Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | o\ conel pEREZ CAS AsOLA | cul: 2365 82860 1804/ |
Contratista | Wi
~ Numero de Contrato: 106-2019-029-DGCT | | NIT del contratista: L 2577345-3 / ‘
Servicios (Técnicos o Profesuonales) ‘ Servicios Técnicos / _[_ o
Monto total del Contrato: ‘ Q.45,477.42 _'l Plazo del Contrato | 2-1al31-12-2019 |
Honorarios mensuales | Q.3,800.00 , | Periodo del Informe | 1-5 al 31-05-2019 /|
Unidad A Admlmstratlva donde presta Ios servicios | Subseccién Regién Nororiental
No. f - - ACTIVIDADES §fEG__UN CONTRATO B
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas
| postales de manera eficiente de la agencia postal. N
3 | Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paquetm fadela agomla postal ‘
4 | | Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuario ;
5 | Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales |

I 6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las superiores - -
[ 7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores ‘
‘_ 8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

|

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actlvndades que se deriven de Ia presente contratacion.

’l_ No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L1 Apoye enla Ioglstlca de atencién a 29 usuarios que se muestran interesados en el servicio postal

} | Apoye en la rncn_prmn de 17 piezas certificados para su respectiva dls_trTbgcnéni - ]
’—3 Apoye en el inventario de piezas consohdado / ]I

i

L4 | Apoye en el Inventarlcrsemanal de p|ezas postales
5 Apoye en el man mantenimiento de limpieza de la agencia postal.

40

béﬁi”jﬁ[@nnel Perez Casasola
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
" %M

; Da\nd Cuevas Giron

\ (4 arlog divd Gypvas Giron
Ac,éHmQI'&#‘LHn % ”?rTllJlﬂprafm

“+/ Direccion General de Correos y Telégrat




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(F)

Nombre completodel |\ \¢ ¢ oes LaRIOS cuL: 1793 89866 1804
| Contratista | o ]
Numero de Contrato: |  107-2019-029-DGCT / | NIT del contratista: | 918378-7,/
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Eg__n_lcos | - _
| Monto total del ContratoJ ~Q.38,296.77 , | Plazo del Contrato | 2-1al31-12-2019 /|
Honorarios mensuales | Q.3,200.00 / ' \ Periodo del Informe | 1-5al 31-05-2019 /|
| Unidad / Admlnlstratlva donde presta los servicios | Subseccion Reglon Nororiental
No.__| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _J
1 | Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal -
2 | Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal |
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal |
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores |
6 | Participar en las comisiones asignadas por r las autoridades superiores
7 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
| presente contratacién. I I |
No. | ACT IVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 Se apoyd en atencion 9 usuarios que se presentan interesados en los servicios cios de enviar
| postales.
2 Se apoyd en la entrega 31 piezas |)0§tales en Ruta de Morales.
3 Se apoy6 en el mantenimiento de agencia postal en lo que es Ilmpieza de pisos, puerta,
| bafios y lavamanos. / -
4 Se apoyé en la entrega de 7 piezas postales en ruta de Rio Dulce /

//}’z/ z//ff{/”r’ﬁ/

alme Flores Larios
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago

respectivo.

o)

tarlm David Cuevas Girén
G N\ CarlosSYRGEEE s Giron
Feceion Gepamtdabpaenreydielégrafos
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y

1781 63414 0206

5058112-0,

2-1 al 31-12-2019

“Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

contratista JUAREZ . cul
. NIT del
Numero de contrato 108-2019-029-DGCT contratista
Servicios (Técnicos o - -
Profesionales): Servicios Técnicos y
Monto total del Contrato: Q. 4547742 ¢ Plazo del
’ R ) Contrato:
. f Periodo del
Honorarios Mensuales Q. 3,800.00 / informe:

1-5 al 31-5-2019

Subsecciéon Regional Nororiental A

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

postales

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

_Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores_

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiorés

'No

1

5
'3

4

5

6
——

8

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la recepcion de 1 pieza postal recibida de planta central,

Se apoy6 en la elaboracién de los si'guientes informes: Reparto de piezas en
existencia, certificadas y estandar, reparto y recepcion de piezas recibidas de

No.
1 | Se apoy6 en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal. /
2
3
agencia postal central.
4 Se apoy6 en la entrega de 13 piezas postales/.,ﬁ
5

Se apoy6 en dar informacién a 15 usuarios interesados en utilizar los servicios de
la agencia postal. .

(_
(F)
Elida Raquel Juarez y Juarez

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

o~ Aot >,

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
AT _ Sub director

{ite JO{‘ GEndrarde eotresy "P’/"Telég rafos
Sub-Director Genera

Jireccian General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASON STICK GRAMAJO
contratista FIGUEROA cul 3346 54130 1805
, NIT del
NUmero de contrato 109-2019-029-DGCT / i e 10015691-6
Servicios (Técnicos o - o
Profesionales). Servicios Tecnicos
] Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 38,193.55 Contrato: 3-1 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales Q.3,200.00 il 1-5 al 31-5-2019
e ’ informe:
Unidad Adminlgtf ati'va donde Subseccion Regional Nororiental
presta los servicios: 7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
17 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
1 Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal
2 Se apoy6 en brindar atencion a 8 usuarios de la agencia W o
3

Se apoy0 en la entrega de 8 pieza postal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al trémi/te(de pago respectiyd.

(f)

S Carfos (Davrd CHevis l:;'xlu'-u
Sub-Director General
Direccion General de Correosy Telégrafos



No

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: 110-2019-029-DGCT 2275144-0 N

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.45,477.42 Rlazpidel 2-1 al 31-12-2019
L ‘ Contrato:
==
Honorarios Mensuales: 0.3,800.00 hEriode"dg] 1.5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ | CUN

NIT del
Contratista:

Servicios Técnicos

Subseccion Regional Nororienlal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades técnicas operatlvas del procoso de recepuon y distribucion de piezas postalos de
manera eficiente de la agencia postal. |

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paque erfa defa agoncm poslal

Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios. !

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
namonalos e mtcrnauonales que regulan las actividades poslales.

Apoydr en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superlor(*s

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas

Las actividades descritas son enunciativas mas no ||m|tal|Vds por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

' ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con brindar informacién necesaria a 12 usuarios gue visitaron la agencia postal, siguiendo tos
_protocolos establecidos. /
Se apoyo con la recepcion de 1 saca comenlendo 6 piezas ccruhcadas
Se apoy6 en clasificar la correspondencia que ingreso en sus rospechvas rutas, las cuales se clasifican en 3
_zonas cabecera a departamental Y 8 ‘municipios.
‘Se apoyo en coordinar la entrega de 40 pl(_zdé postales a las direcciones correspondiente de los usuarios
Se apoyo en solicitarles a 6 usuarios su documento de identificacion por la entrega de su picza certmcada
esto como soportey c_ontrol interno,
~Se apoy¢ con las actividades de cump|_|m|ento de Ias normas y disposiciones mcnonqles e inlernacionales.
Se apoyd con la elaboracién de informes de inventarios de las piezas postales entregadas,
Se apayd en la elaboracién de inventario de Piezas Pendientes de Dislribucion por Agencia.
Se apoyo en la elaboracion de inventario de mobiliario de la Agencia,
“Se apoyd en la elaboracion de Inventario General de Piezas Certificadas en Existencia,
Se apoyo en realizar la ||mplcza general de la agencia postal, asi como el rosgluardo del mobiliario de la

Antonia TSI GEM G 1r Far |mndez

£l presente informe responde a lo estipulado en cl contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sgfautoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

Cuevas l‘,ﬂlfrt

3 -.‘_ﬁl'é“iﬁawc“‘uvw Girdi o
 Supirsaiar ouiere

Direccion General de Lorreosy Telegrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

SOFIA ESPERANZA CRUZ MIORALES DE | . B s W
Nombre completo del 1683 35875 20017

. ROMERQO CuUlL \
Contratista:

111-2019-029-DGCT NIT del 939119-3

Numero de Contrato: .
Contratista:

Servicios (Técnicos o P —
| . Servicios Técnicos
Profesionales):

| .
| .38,296.77 Pl
Monto total del Contrato: Q28,290 | Plazo del 2-1al 31-12-2019
| i | Contrato: o
. .3,200. i ¢ )
| Honorarios Mensuales: 20000 Perigdgidel 1-5 al 31-5-2019
Informe:

——=== = — .= . 4

Unidad Administrativa donde

S EadbSseniEDs: Subseccidn Regional Nororiental

No. /-\CTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 /\poyarle.n brindar atencién a los usuarios de la agencia p-o_;tal |
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 !l Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades gque se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

[oal

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Alender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las aclividades descritas son enuncialivas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd

8 [ desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
i No _ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en dar informacion necesaria a 10 usuarios,
. 2 Se apoyo en entregar correspondencia de 7 Sobres Estandary 8 Certificados.

B, Se apoyu en recibir 1 saca con 34 piezas postales,

4 | Se apoyé en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones Nacionales e Intornaaonalt s,

5 Se apoyo en el conteo de 683 piezas postales para inventario semanal.
Se apoyd en la elaboracion de inventario de Piezas Pendientes de Distribucion por Agencia, Inventario

6 | de Mobhiliario de la Agencia e Inventario General de Piezas Certificadas en Existencia .
} 7 Se apoyo en tener orden y resguardo del mobiliario de la agencia postal. |

L AN e
Sofia Esperanza Cruiz. Munﬂvs de Romero.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administralivo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad por fo que sgfautoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

oAl — — .
datsh wmf%.w fCuep Giron

| SuRnkE f_](f! C Il ‘General
7 Direccidn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

:""'b' i ';°'_“”'m s MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL  [CUL:

ontratista: 1924 50077 0614
NIT del

Numero de Contrato: 112-2019-029-DGCT ) 1688424-8
contratista:

Sarvicios (Téenicos o . o7

T

Profesi fes): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazadel 1, ) .i31.12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, o 13152019 |
Informe: /

OridSd Advainist aﬂva- Seccion de Regionalizacidn Postal

dande presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apavar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas
2 postales de manera eficiente de |a agencia postal

3 Apovyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
2 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apov6 a 80 usuarios brindando informacion relacionada a los servicios que se prestan.

2 se apoyo en la entrega de 25 piezas ordinarias.

3 se apoyd en enviar informes de inventario de moviliario y equipo de la agencia, inventario general
de piezas pendientes de entregar con su respectivo informe sobre las limitantes de su entrega.

4 se apovod en el mantenimiento v limpieza de la agencia postal.

(F)

71N
Contratista {Nombre completo)
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7 ~r;ii-\&' i A ey Gt
S By NGB argoysello. 1)

7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO [)E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del

. ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ cun: 1754 65150 0602
Contratista:
. NIT del
Numero de Contrato: 11.3-2019-029-DGCT ) 2105027-9
- Contratista:

Servicios (Técnicos o - P
Servicios Técnicos

Profesionales): o

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 szojce 2-1al 31-12-2019,
Contrato: | - _

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-5 al 31-5-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde

prestallos serviclas: Subsecci6n Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas de proceso de recepcion y distrioucion de piezas postaies de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logfstica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignada s por las autoridades superiores.
3 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con brindar informacién a 76 usuarios que visitaron la agencia postal./
2 Se apoyé con la recepcién de 2 Sacas conteniendo 2 piezas certificadas y 10 estdndar
3 Se apoy6 en clasificar por municipios la correspondencia que ingresé./
4 Se apoy6 en coordinar la entrega de 31 piezas postales a las direcciones correspondiente de los usuarios.
Se apoy6 con la elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asi como el informe de las piezas
5 postales entregadas semanal, quincenal y mensual./
Se apoy6 en realizar la limpieza gemeral de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
6 misma.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

o _—@/()/(—14

Cé;( K c}ﬁd’éual,“’é‘?grglron

| SYbBHRESP General
Jjraccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL ; cuk:
del Contratista: AGUILA i ' | 1865 29961 0601
Numero de NIT del
-2019-029- ; -9
e, 114-2019-029-DGCT J contratistas 932179
Serviclos (Técnlcos o — -
Servicios Técnicos |
Profesionales): J 1
Maoanta total del Plazodel |
i e Q.45,477.42 Contrato: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Q.3,800.00 4 Periodo del 1-5 21 31-5-2019
Mensuales: ) ’ Informe:
Unidad
Administrativa . ] /
donde presta los Subsecclén Regién Suroriental /
servicios: o B
[No. | - ACTIVIDADES SLGUH CONTRATO - i -
1 Apoyar en la loglstica de atencién a los usuarios de la agencia postal
B Apoy-a-r en las actividades técnicas operaﬁ-s- del proceso de r_ecepc_lén ydistn'bucién de piezas postales de manera eficiente de
2 |la agencla postal
'3 |Apoyaren la Iogostlca de las rutas para entrega de pagueteria de la agenua postal
4 Apoyar en la logfstica de entrega y recepclén de plezas postales a los usuarios
Apoyar en las actlvidades que se realizan para garantizar el cumpllmtentn de las normas y dlsposluones nacionales e
5 | internacionales que regulan Ias actividades postales -
6 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades supenores i
7 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
2 Atender otras actividades que le sean asignadas per las autoridades superlores

Las actlvidades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas
g | otras actividades que se deriven de la presente cantratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL IMFORME

1 |Seapoyo enla atencién a 18 usuarios en agencla postal, brinddndoles informacién acerca de envios y servicios, ¢
Se apoyo /j eldfa 10-05-2019 en recepcién de correspondencia enviada de planta conteniendo 0 1 pieza certificada, 02 piezas
2 |estandar,

Se apoyo en el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 7 rutas, las cuales fueron: Cullapa; Oratorlo, Santa
3 | Marla Ixhuatan, Chiquimulilla, Guazacapan, Taxisco y San Juan Tecuaco del departamento de Santa Rosa.

4 | Se apoyo en la entrepa de OB piezas a usuarios, siento 02 piezas certificadas y 06 plezas esténdar.

|5 | Se apoyo a dar cumplimiento a las normas y disposiclones nacionales e Internacionales./
Se apoyo con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios semanales de plezas postales, ademds se presentd un
_6_|Inventario de moblliario de agencia postal.

7 |Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencla postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. Kd

ﬁg Carlos David Cuevas Girén,
CarlBEDIEREENF as Giron
Sub-Director General
Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| : .
Mombieicompicto de JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ cul:
Contratista: 2496 91183 2201
Numero de Contrato: 115-2019-029-DGCT + NIT del.
i contratista: 1326815-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q45,477.82 hilazoidel 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, - 3152019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroriental |,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en |as actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd dando informacion a 08 usuarios de la agencia postal.,
2 Se realizofentrega dorhiciliar de 11 sobres estdndar y 08 paquetes certificados ,
3 |Se apoyo &N realizar 4 rutas repartiendo 11 piezas estandar y 08 piezas certificadas a domicilio. .
4 Se apoyo ek ®l enviofsemanal de la informacién del inventario de piezas postales ;

Contratista WCE .ar Garcia

y sus respectivos términos de referer imi ncuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

-edan al tréjm(i%o—rw

G ."ml‘a;;__a\{io”l‘&%h\ Ly deIfs! 0T
"5 Sub- Dlrector(JeneraI
/ Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE =i
Contratista: CENTES ~ ) 2212 77587 2205
Numero de Contrato: 116-2019-029-DGCT il el . 4955309-7
contratista;
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del i
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 ! 2-1al31-12-2019 /
Contrato:
{ /
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perfododel |, 5 213152019 /
Informe:
Unidad Administrativa .. - -
. Subseccion Regién Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en atencién a 28 usuarios de la agencia postal brindando infarmacidn de la ublcacidn de sus paquetes postales..
2 se apoyo en la entrega de 9 piezas estandar y 6 paquetes certificados en la agencia postal.,
3 se apoyo informando semanalmente del inventario de piezas postales/
4 Se apoyo en el mantepimiento de la limpieza de la Agencia, en organizar y resguardar el mobiliario de la agencla postal.

Contratista Yadira Elizdbeth Aquff{o Palma de Centes

2
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(<2

I""‘Frg@-_Nﬁ(j{}?)’iﬁﬂ&f‘;ﬁqrﬁ@'f‘f. i&c‘dj?f'f.;ﬂ
| Sub-Director Genera|
Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

RONALDO RAMON CRUZ COROY Cut:

Contratista: 2543 14945 0501

NIT del

Numero de Contrato: 117-2019-029-DGCT 3878349-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 piszo o 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, 31 .05-2019 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a las usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 con la atencidén a 58 usuarios de la agencia postal anotando datos.
2 Se apoyd en la recepcion de 1 saca conteniendo 5 certificados, 6 piezas estandar..
Se apoyo en la logistica de & rutas para entrega de paqueteria a |10s municipios de, Iviataquescutitia y Aldeas.
3 Asi tambien en Aldea Miraflores, Los Tablones, Los Limares y El Durazno Sachico Jalapa.
4 Se apoy0 en la logistica, para_entrega de 13 Piezas Postales en Mataquescuintla y aldeas de Jalapa.
Se apoyo con la elaboracion y envio de los informes semanales de la estadisticas de piezas postales
5 entregadas vy el inventario existente al mes de mayo. /
Se apoyd en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
6 agencia postal. /

(F) /Mﬁﬁ *?) v

Ronaldd-B2m n_(;r ’Coroy

El presente informe respo lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

I Sub Director General

recion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb | del ista: MARIO ANTONIO MARROQUIN .

ombre completo del Contratista: OSORIO / Cul: 2403 09014 2103

Numero de Contrato: 118-2019-029-DGCT Bildsl i 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,29.77 / Plazodel |, ) .131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / Periododel |/ .131-05-2019/

{ informe:
Slhidad Administratlva donde Subseccidn Regidn Suroriental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindandole informacion a 59 usuarios anotando sus datos, en el mes de mayo/

Se apoyo.con |a recepcion de 1 saca de correspondencia contenlendo 3 piezas postales en el mes de
2 mayo. /

Se apoyd en la entrega de 14 piezas postales en 7 rutas zonas 1, 2, y 6 de jalapa y en los municipios
3 Monjas, San Pedro Pinula y San Manuel Chaparrén en el mes de mayo./

Se apoyé en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
4 agencia postal gn,eLme.u&mayo.

Lo
AN 7{ il T_{.:éz\
M [WFﬁ quum Qm?mo
___________\.‘ — _._____,,/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

W za f(d

Py
oh

% Vﬁkﬁa\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
* Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ cul:
Contratista: 1809 50959 0611
iTd
Numero de Contrato: 119-2019-029-DGCT / N eI‘ 3482905-9 /
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl I
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 / azo/de 02-01 al 31-12-2019 .
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal;
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica atendiendo a 300 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y del servicio en general.
5 Apoye en las actividades de recepcion, clasificacion de 73 piezas postales certificadas y 25 piezas postales esatandar.
3 Se apoyo en la orientacion de ubicacién y coordinacién de 6 rutas para la entrega de pagueteria a domicilio
4 Apoye en la entrega de 40 piezas certificadas en agencia postal.
Apoye en la realizacion los siguientes Informes:
1. Inventario de piezas postales entregadas en la semana.
5 2. Detalle de inventario de Moviliario en Agencia postal.
3. detalle de inventario de piesas pendientes de entrega.
4. Detalle de piezas pendientes de devolucién
* Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 * Apoye a la Realizacién de actividades administrativas.

* Apoye a la Realizacion. deriotas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

A
Wﬁer‘?nicic Contreras Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

oot isd Cleue & GIRon
ubBiotBicentar General
- Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUl:

Contratista: 1993 18085 0611

NIT del

Numero de Contrato: 120-2019-029-DGCT 4066166-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos
7

P |
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 azodel | 01 a131-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 01-05 al 31-05-2019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica atendiendc%a 50 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y
proceder a la entrega de la misma. /
Apoye en la entrega a domicilio de 70 piezas postales.certificadas y 621 piezas postales ordinarias a los
2 usuarios del municipio de Antigua guatemala, jocotenanco y ciudad vieja.
Apoye en |a recopilacién y entrega de informacion para la elaboracién de inventario semanal de piezas
en agencia.
) Apoye en la recopilacién y entrega de informacién para la elavoracion de informe de moviliario de
agencia postal.
* Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
4 e Apoye a la Realizacion de actividades administrativas.

» Apoye a la Realizacidn de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas/

(F)

esar EstuardoCarbajal Santos -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(ﬁf}z--ﬁ/( A(—J

LT W

Ve \pn. (gl CafloPDh G biiditon
| Subddiract@emaneral
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO / cul:
2699 98039 0501

NIT del

Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT 8754554-3

contratista:

Servlicios (Técnicos o
Profesionales): |

Servicios Técnicos

p
Monto total del Contrato: 0.45,232.26 tazg del 4-1al31-12-2019 /
Contrato: ¢
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, )31 05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logfstica de atencldn a los usuarios de la agencia postal
Apayar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entregay recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
5 regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones aslgnadas por las autoridades superlores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades
g que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencién a los 113 usuarios de Ja agencia postalcon el seguimiento de las plezas postales
2 Se apoyo en la presentacion de informe mensual de piezas entregadas, solicitados por las autoridades superiores
3 Se apoyo en la logistica de entrega de 51 piezas postales a los usuarios:
4 Se apoyo en recibir 1 saca de 39 piezas postales

(F)

Bz
yA w7
ﬁlﬂhhﬁiﬁc&r}fsantas Arredondo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




JNFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 N

Nombre completo del

MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO CUl

Contratista: ) 1696 272090101

NIT del

Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT 5308839-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos
/

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazs del 2-1al 31-12-2019/
Contrato:
fod
Honorarlos Mensuales: Q.3,200.00 Perioda del 1al 31-5-2019
Informe: /

Unidad Adminlistrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Central

Ney. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
4 actividades postales
5 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se
8 deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyo en la logistica de atenclén a los 158 usuarios de la agencia postalcon el seguimiento de las piezas postales/
2 Se apoyo en recibir 1 saca con 39 piezas postales
] $E apoyo en 13 prosentacion de informe mensual ae plezas entregadas.
4 Se apoyo en la logistica de 72 piezas postales entregadas a los usuarios

aroltlo Garcia Castillo /

, 7 - .
®_/, W A4
MM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

o~

Carlos David Cuevas Giron .,
~(arlsubdieenst Cuevas Giron

Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Novibre/complgtofiel CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO ;  [CUI:
Contratista: { 1793 69601 0401
T del
Numero de Contrato: 123-2019-029-DGCT Skl 5673209-0
contratista: 4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

;

: %

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlazolde 2-1al31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel | ¢ 3152019
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regidn Central

donde presta los servicios: i
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORIME
1 Se apoyo en la recepcion de 2 saca conteniendo 56 Certificados y 51 piezas Ordinarias.
2 Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas: Zonal,,2,5y 8.
3 Se apoyo en la entrega de 15 paquetes certificados en la Agencia Postal S
Se apoyo en realizar los reportes solicitados por las autoridades superiores como: reporte de
4 inventario mensual y semanal; reporte de devoluciones y de piezas entregadas.

Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

Se apoyo en el rastreo de ccrfe&:cndenrla en el sistema IPS.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(" -ﬁ/(ﬂd

Y o Bo. Ing Carlos Cuevas Girdn

a2 \ngy CHRE R vas Giron
% Sub-Director General

Jireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrelcompleto.del HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cul:
Contratista: 2322 59534 0411
Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT o] 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 ——— 2-1al 31-12-2019/
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |\ o 3152019
Informe: /

Unidad Administrativa

Subseccion Region Central e

donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
] desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
A Se apoyo en la entrega de 107 piezas Ordinarias y 35 piezas Certificadas en el Domicilio de! Usuario.l;"
Se apoyo en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
2 e internacionales
3 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas: San Juan Comalapa, Parramos, Tecpan, San Jose Poaquil
4 y Rutal /

[P

| Matz @ ia

El presente inforre responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

L %"4

3 &0, Bo. Ing Carlos Cuevas Girén

A\ Cavpsiestpoirtsithas Giron
Sub-Director General

7 Direcclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. DAVID JUAN TOC CANiZ /" CUl:
Contratista: 2277 46112 0801
: NIT del
Numero de Contrato: 125-2019-029-DGCT / A 1229670-8
' contratista: !

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al31-12-2019
. Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Reriodo,del 1-5 al 31-5-2019
Informe: d

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental.
£

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en ias comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la logistica de atencidn a 25 usuarios en la agencia postal /
2 Se apoyd en la recepcion de 3 piezas Certificadas y 3 piezas estandar durante el mes,,”
3 Se apoyo en la logistica de 3 rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal ,
4 Se apoyd en la logistica de entrega de 5 piezas certificadas y 9 piezas estandar a los usuarios
Se apoyd en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacién a la consigracion
5 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios. ~
Se apoyd en la presentagion de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe
6 mensual de actividades/
7 Se apoyd en realizar la limpieza en la Agencia Postall,

l‘/; A Man Toc Caniz
7

El presente informg résponde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos térmjnos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

=

> _Bu Carlos David Cuevas Girg

D\ Gubthiretdt Genbrsf Vs GHTOn
Sub-Director General

Direction General de Correasy Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:
Contratista: u 1858 51142 0801
Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT NIT del. 4559770-7 /
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.38,296.77 Rlazaidel 2-1al31-12-2019 |
Contrato: (
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-5 al 31-5-2019 /
Iinforme: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de |la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberé desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Apovyé en brindar atencién a 27 usuarios de la agencia postal /
2 Apovyé en la entrega de 6 piezas certificadas y 11 piezas estandar en 4 rutas de la agencia postal/
Apoyé en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacidn
3 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios. ;
Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe
4 mensual de actividades.
5 Apoyé en la limpieza de la agencia postal. _/

)CL L
{rlos Fran D’lopez Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oS

_ 0. Ing. Carlos D wdCuev sﬁ”-pn
RS

\ enera‘
| sub-Director Gener 3
(ion General de Coneosﬂe\ev'a

+ Lirect




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO /; Cul:

Contratista: 1792 96019 0717

NIT del

Numero de Contrato: 127-2019-029-DGCT | 2840119-0 /

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 jplazoidel 2-1-al- 31-12-2019/"
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Periododel |0, .131.05-2019/
Informe: [

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logistica de atencion a 13 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto
1 la ubicacién e igual como la entrega.,
2 Apoye en la recepcion de 6 piezas certificadas 32 piezas estandar en la dgencia postal.
3 Apovye en la logistica de 3 rutas para la entrega de las piezas postales./
4 Apovye en la logistica de la entrega de 3 piezas certificados y 32 piezas estandar a los usuarios.
5 Apoye en presentar informe de las piezas postales entregadas y recibidas.
Apoye en la localfzacidn de usuarios, en Ia realizacion de labores de Timpieza de Ta agencla postaly apoye a
6 realizar actividades administrativas.

Sa@‘:go Ignaéeﬂjpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

() W{%"d

Vo lfg gea; Fﬁn?f Py Gyevas Giron.

Irectcr eneral,
»u -Director General

/Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
ombre completo de JUAN SISAY IXTETELA cul:
Contratista: 1789 11054 0719
Numero de Contrato: 128-2019-029-DGCT ; . del‘ 3180961-8 ,
contratista:
Servicios (Técnicos o . p— 1
. Servicios Técnicos /
Profesionales): {
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Elazoldel 2-1al31-12-2019
Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Periodo del |, 31 5.2019
Informe:
Unidad Administrati
. papse |v.a' Subseccidn Regidn Suroccidental /
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 13 usuarios sobre el servicio postal y su correspondencia. /
2 Se apoyd en la recepcion de dos sacas con 30 piezas certificadas y 61 ordinarias
3 Se apoyo en la distribucion de 12 paquetes certificados y 455 piezas postales ordinarias.
4 Se apoyo en la elaboracion de 6 rutas para entrega de paqueteria y piezas postales ordinarias 7
5 Se apoyo en la entrega de 467 piezas postales entre certificados y ordinarias a los usuarios
6 Se apoyo en presentar informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.
7 Apoye en el mantenimiento y limpieza de la agencia, atencion a los usuarios

\ .
%—-’\‘_\

Juan Sis: y( Ixteteld

J
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

_ _i@g_n!@js;ﬁaﬂ BausldsiGiksy (101
SubdifactorGensralctor General
-/ niractidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ (RN
ontratista: _ 1913 97946 0101
Numero de Contrato: 129-2019-029-DGCT NIT del' 1576570-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

T
Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Pacaidel 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 aefiodordel 1-5 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRAT() .

n Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el procuso logistico, técnico y operativo
asignado a la regién Suroccidental de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region
Suroccidental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

3 Apovar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccidn de
la regidn Suroccidental

p Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

g Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la region Suroccidental por las autoridades

) superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

) Apoyé en la coordinacién tecnica y operativa de las actividades de distribucién de 213 piezas postales
certificadas y 1358 estandar, en la regidn suroccidental
Apoyé en el traslado de informacion para el pago oportuno del servicio de Enes tie tlectrica en agencias

2 San Marcos, Retalhuleu, Huehuetenango y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San
Marcos, Retalhuleu, Quetzaltenango y Antigua
Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion
domiciliar de correspondencia, en la recopilacién de informacién de pagos por servicios

3 correspondientes a cada localidad, asi como en la consolidacion y traslado de informacidn de uso

generalizado para el desempefio de las operaciones, realizacion de actividades ante eventualidades
suscitadas en cada agencia, asi como la elaboracién de informes mensuales de actividades y facturas de

personal |




Apoyé con el traslado de informacion al personal relacionada con procedimientos internos de manejo de
correspondencia y procesos administrativos.

Apoyé en la elaboracién y traslado de informe semanal inventario de piezas postales en agencias de la
regidn asignada, a la coordinacién del departamento de operaciones

Apoyé en el cumplimiento de requerimiento de traslado segun oficio nimero SD/OFICIO
133/NOM2019/CDCG/djbd en donde se me designa para constituirme a agencias Joyabaj, Zacualpa,
Sacapulas, Nebaj, Cunen, de Quichg, Nentén, San Antonio Huista, Cuilco e Ixtahuacan, DG/QFICIO
046/NOM2019/DETL/adlr donde se me designa para constituirme a agencia Barillas, SD/OFICIO
146/NOM2019/CDCG/djbd donde se me designa para constituirme a agencia Huehuetenango vy
SD/OFICIO 146/NOM?2019/CDCG/djbd donde se me designa para el traslado de sacas, apoyo en entrega
de pagueteria v correspondencia internacional,

Apoyé en la recopilacién, consolidacién y envio de informacion referente al detalle de piezas postales
pendientes de distribucién por agencia, inventario de mobiliario en agencia, detalle de piezas postales
pendientes de devolucién por agencia. Finalmente el traslado de requerimiento, recepcion, revision
primaria y envio de facturas de prestacién de servicios e informes mensuales de actividades del persenal
de la region asignada

Apoyé en ]aﬁores de limpieza en la agencia Quetzaltenango.

S

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)_—/V/(— 57 -
Vo Bo

ng. Carlos David Cuevas Girén
ubdisectorzangralievas Girdn
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO / Cul:
1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT 2302423-2/

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

’

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 , Pilazo dal 2-1al 31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Hetilodode] 1-5 al 31-5-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal

ACTIVIDADES SEGUUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
3
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
- nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
2
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencion a 79 usuarios en |a agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ubicacion fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacion de
1 piezas pendientes de recibir y servicios que prestamos;
Apoyé en las actividades tecnicas operativas en la recepcidn de 1 sacas de correspondencia conteniendo
20 plezas certificados, 186 esténday,
2
Apoyé en la coordinacion Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Cajola ,
3 Cantel, Coatepeque, Olintepeque, Salcajay en zonas 3, 5, 6, 7,9y 11 de Quetzaltenango; .

Apoyé en la logistica de entrega de 45 pezas certificadas en Agencla postal de Quetzaltenango; /




Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
la entrega de piezas postales;

Apoyé en la presentacmn de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmente al departamento de coordinacién de inspeccién postal, e informe de piezas postales asi
6 como detalle de piezas entregadas;

Apoyé en solicitak\a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
Apoyé en Irealizicion de actividades de limpieza y mantenimiento del edificio;

El presente informe reghonde a lo‘estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

tn=

Lng Carlos David Cuevas Glron
I‘p{l'ﬂ.u Gatab@anaralevas Girdn
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUI:

Contratista: 2602 69565 1202

Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT NIT del. 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al31-12-2019 /
’ Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 . PErigdoEe 1-5 al 31-5-2019
i Informe: /

Unidad Administrativa

L. Seccion de Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
) Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencién a 45 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postalesy
1 servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales

Apoyé en la entrega de 17 piezas postales certificadas y 140 piezas estdndar en las zonas 1, 3, 5y 9 de
2 Quetzaltenango;

Apoyé en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacion postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en la elaboracion oportuna de la informacion para la presentacion de informe semanal de piezas

4 entregadas.

Apoyé en la realizacién de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble.

(N

Janner Hifnberto Veldsquez Navarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ 08/ Larim mrwidr Guevds €ipon
f"iﬁ’tﬂﬂ PiReetei Beneral

“Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ‘
MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ §
Contratista: { cul . 1603 78192 1101
Numero de Contrato: 132-2019-029-DGCT NIT del X 3933131-8
contratista:
Servicios (Técnicos o - I
. Servicios Téchicos
Profesionales): P
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 periodo del 1-5 al 31-5-2019
informe:
Unidad Admini i
' dmlmstratlv'a ) Subseccidn Regidn Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
vy Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacién a 35 usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.
2 Se apoyo en la recepcion de 1 sacas conteniendo 20 piezas certificadas y 10 piezas ordinarias./
3 Se apoyo en la logistica de las siguientes rutas : zonas 1,2,3,4,5,6/
4 Se apoyo en la entrega de 11 piezas certificadas y 2 piezas ordinarias/
Se apoyo en la presentacion de los siguientes informes: informe de piezas entregadas, informe de piezas
s
5 por entregar, informe de piezas para devolucion, informe mensual/
6 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal/

(F) bﬁc" g

Mirza Tudith Garcia Ramirez i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el (<

Vo. Bo. Jﬂﬁﬁﬁ\f-}_@.&\DaVid Cuevas‘Giron, Subdirector General.
%:/ 2\ Carlos David Cuevas Girén

| Sub-Director General

527 lireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb I )
D eeto e} FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO / |cul:

Contratista: 7 1612 41255 1105

NIT del

133-2019-029-DGCT .
contratista:

Numero de Contrato: 1758782-4

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos 7/
Profesionales): H

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Placo'del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, < 3152019
Informe:

/
Unidad Administrativa

Subsecci6n Regidn Suroccidental ™
donde presta los servicios: g p

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agenc'ia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
" desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de rutas en las zona 1, zona 2, zona 3, zona 4, zona 5 y zona 6.

Se apoyo en la entrega de 28 piezas postales certificadas'y 23 piezas ordinarias.

1
2
it 3 Se apoyo en |a elaboracion de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar.
4 Se apoyo en realizar |a limpieza y mantenimiento en la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

A<

Vo. Bo. | arios David Cuevas Giron, Subdirector General

\\ Carlos David Cuevas Girén
_ Sub-Director General
- iteccin Generalde Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | del ‘
BmUTEIEOMEIStoTas GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA/ |cul:
Contratista: { 1950 61896 315
NIT del
Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT / . 129060:1-6  /
contratista: ‘
Servicios (Técnicos o o py—
. Servicios Técnicos,
Profesionales): i
PI del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 seas 2-1al31-12 2019 ;
B Contrato: .
Period |
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Siiadotie 1-5 al 31-5- 019
¢ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroccidental /7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidon vy distribucidn ce piezas
2 postales de manera eficiente de |a agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal _
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las r“.é)rmas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores -
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —-]

Apoye en la logisitca de atencién a 32 usuarios, informandoles sobre los servicios que pr2stamos,
orientandolos sobre el procedimiento de fa correspondencia que se encuentra en fardos posizles y de
la que esta pendiente que ingrese a nuestra agencia posta)/




Se apoyo en las actividades técnico operativas en la recepcion de correspondencia con un total de 1
sacas conleniento 6 piezas certificadas y 19 piezas estandar, se elaboro el manifiesio  de
correspondencia estandar 311 piezas  en devolucion por diferentes motivos y 32 piezas mal
encaminadas enviadas a Guatemala con marchamo No. 0009076.

Se apoyo en la logistica para establecer las rutas a cubrir en los municipios de San Marcos, M aiacatan,
3 San Marcos y San Miguel Ixtahuacan con correspondencia certificada y estandar.

Se apoyo en la logistica de entrega de correspondencia 8 piezas certificadas y 36 estandar en casco
urbano de San Marcos, Malacatan y San Miguel Ixtahuacan, San Sebastian y Serchil, y erlrega en
4 Agencia Postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales
referentes a la entrega de piezas postales./

Apoye en la presentacion de informes solicitados por el departamento de operaciones, »aviando
inventario semanal de piezas y al departamento administrativo seguimiento sobre el pago de servicios
6 basicos. Y limpjeza y Mantenimiento de la Agencia Postal de San Marcos,

(F)

Gilmar Gutiap’."rcto 7

ra

El presente infory'e/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 1utoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ciubdirector GengRCuevas Girén
* U .|k Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
gl g BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ Cul:
Contratista: 1591 73427 1211
Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT NI del. 1301666-0
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Flazods 2-1a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Perfododel |, . 31 52019
Informe: :

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME =~
1 Se apoyo en brindarle informaciéna 27 usuarios sobre los servicios que actualmente prestamos.
Se apoyo en la entrega de 10 piezas registradas y 205 estandar en 3 rutas, de los municipios de
Malacatan, San Marcos y San Miguel Ixtahuacan cumpliendo con las normas nacionales e
Internacionales que regulan esta actividad, se proporciono la informacion necesaria para elaborar el
2 manifiesto de correspondencia en devolucion y correspondencia mal encaminada.




Se apoyo en la realizacién de gestiones para proporcionar informacién de Servicios Basicos pendientes
de pago, inventario semanal de piezas e informe mensual de actividades al departamento de
3 operaciones, asi como el avance del pago de servicios al departamento financiero.

se recibio una saca con correspondencia, 6 certificados y 19 piezas estandar mismas que se clasificaron
4 de acuerdo a los municipios que corresponden y se encuentra en proceso de entrega.

5 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal de San Marcos.

(F) &m

Byron Ribahi Girén Lopez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) %’(Kd

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girdn
Subdirector General

\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
gl ‘Dieccion Generalde Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELl GOMEZ FIGUEROA/ | cul: 1586 68790 1315

Numero de Contrato: 138-2019-029-DGCT et 32936621
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 ¢ azoles 2-1al 31-12-2019,
Contrato:

Honorarlos Mensuales: Q.3,800.00 / e eiodoldel 1-5 al 31-5-2019 /

¢ Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccién Region Noroccidental/

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logfstica de atencién a los usuarios de la agencia postal
B Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencién a 30 usuarios de la agencia postal.,
2 Apoyé en la logistica de coordinacién de 1 ruta para entrega de 3 piezas odinarias y 1 pieza certificada.
3 Apoyé con el proceso de recepcion de 3 piezas postales ordinarias y 1 pieza certificada,
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal,
B 5 Apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios .

//froilawﬁosbgf_ﬁm%'ﬂ a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

e s

Vor w-Ing. Carlos David Cuevas Gir6n

7 Subtirell! Wt dapievas Giron
.4 Sub-Director General

Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

No:hbre completo del - B
. PEDRO PABLO CANO LOPEZ | CUI:
Contratista: | ) ~ |1707 65091 1302
NIT del
Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT | . 46771727
/ |contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos 7

Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.45,477.42 / Contrato: 02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 pe et 01-05 al 31-05-2019
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién Regién Noroccidental /

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO R
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal

2
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pa;eteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizar_} para garantizar el cumplimiento de las normas _\_/_
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en la; comisiones asigna(;as por las autoridades superiores - o N
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 ISe apoyo en la logistica de aﬁencnon a 26 usuarios, en la agencia postal/ -
Se traté de entregar a 11 usuarios su correspondencia certjficada y ordinaria, no siendo pOSIble la
2 entrega de las mismas por no contar con direccidn exa

3 Se apoyé en la efaboracion semanal de reportes de inventario de piezas postales.
4 Se apoyé en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal, chapeo de los jardines /

(f)

Pedsd Pablo Cano Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/@(’r(«/J

Vp_.\_ao. Ing. Carlos David Cuevas Girén
' Sub director

A arlos '”"“ge(niéi’:&i‘“ Girdn
¥ ’_l-,',u Sub-Director General

¥ Direccitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del B

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA Cul: 1924 50077 0614

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT . 7749089-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-201%

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00

Servicios Técnicos

Plazo del
Contrato:
Periodo del
Informe:

1-5 al 31-5-2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. R

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal. ]
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal. B
.} Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades qae se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas yasposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion -

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B

Se apoydé con la atencién a 18 usuarios con relacién a la informaciéon de envios de paqueteria y
1 correspondencia. B B
2 Se apoyd con la logistica de 05 rutas locales.

Se tratd de entrega a 11 usuarios su correspondencia certificada y ordinaria, no siendo posible la entrega de
3 las mismas por no contar con direccidn exacta. o B

4 Se apoy6 con la elaboracién de informe de las piezas durante el mes. -

5 Se apoy6 con la elaboracién de informes de inventarios y de las piezas postales entregadas. -
6 Se apoyd con el mantenimiento v limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal.

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite dg pago

respectivo.

>4

7
TE : . ( e
\ Carlos David CilFya mg L

%) sub-Director VenHoalng. Carlos David Cuevas Girdn
2 S ireccon General de Correos y Teli2iz!@ubdirector General.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES /|CUI:

1937 38732 1327

Numero de Contrato:

NIT del
contratista:

141-2019-029-DGCT

6352153-9’/‘

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /,

Pl del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 . azoael 15 1al31-12-2019 |
/ Contrato: !
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-5 al 31-05-2019 /
/ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Noroccidental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

-

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

OIN|[|»n

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en proporcionar informacion a 17 usuarios que visitaron la agencia Postal /
5 |Se apoyé en dar informacion sobre protocolos en los envios a usuarios del servicio postal /.
6 |Apoyé en proporcionar informacion referente al inventario de piezas semanal y anual /

8 |de la caja de dtiles de oficina y mantenimiento y limpieza. ,

Apoyé brindando informacion sobre inventario de piezas anual y de mobiliario, asi como revision

=

!

JU?(/LJIS A@MANDO CIFUENTES )

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

61#122;(12(J1;/57/

Vo\Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén
1), (avdiatod Gonera Girdr

(2 0 % ..| Sub-Director General

Diteccln General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) . 3
Rk Maricela Patricia Hernandez Lopez /|CULI: 1720 79985 1301
Contratista: /
NIT del

Numero de Contrato: 142-2019-029-DGCT 7230348-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

: |
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 - Plazodel 1), | 31-12-2019/
g Contrato:
. Periodo del ,
Honorarios Mensuales: 3,200.00 1-5al 31-5-201%
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Noroccidental

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovar en brindar atencién a los usuarios la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

WIN|=

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Niojn | N

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

7 . A . - . A 4
Se apoyé en dar informacion a 15 usuarios que visitaron la Agencia Postal /

Se apoy6 en ésta actividad en informar a los usuarios sobre el nuevo procedimiento de envios ,

Se apoyd en elaborar informe solicitados sobre inventario de piezas y mobiliario/”

Se apoy0 en la revisién de la caja de utensilios de oficina enviados de la capital /

|,

Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal

Do
(F)

Maricela Patricia Heérnandez Ldpez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. 4
(f /@(%

Vo.'Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
oo Subdirector General |
2\ Carlos David Cuevas Giron
i/ Sub-Director General

i

./ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compl | .

Smbrelcompletolda NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul:

Contratista: 1766 37109 1401

Numero de Contrato: 143-2019-029-DGCT NIT de'_ 8387311 ,
contratista: /

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pleazo; (5
Monto total del Contrato: Q.45,477 .42 el 2-1al31-12-2019
Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q3,800.00 Periododel | . 3 ¢ 010
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subsaccion. Regidn. Naroccidental /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aqueltas otras actividades que se deriven de ky presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la atencion a 15 usuarios sobre |a ubicacién de las piezas postales
2 Se apoyo en |a recepcion de 2 sacas36 piezas estandar y 12 certificados total 14 piezas
3 Se apoyo en la distribucion de 2 rutas siendo zona 5 y 3 siendo distribuidas 56 piezas en total
Se apoyo en la presentacion del informe semanal de piezas entregadas, el informe de piezas que
4 estan en la agencia y el informe de moviliario 2019
5 Se apoyo enlas visitas a las agencias de Joyabaj y Zacualpa con personeros de la DGCYT

NELSON S REZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resp

(f) "l /()/Ct»* “.j‘ﬁ‘ Carlos David Cuevas Giron

Vo. BoMING CARLOGDAVIDICUEVAS BB ector General

SUBDIRECTOR GENERAL




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cu: )

Contratista: 1579 48277 1409
NIT del .

Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT . 997094-0 /

/ contratista:
Servicios (Técnicos o . . /
. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 perlodo del 1-5 al 31-5-2019 .

/ Informe: /

Unidad Administrativa

A Seccion de Regionalizacién Postal ~
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 11 usuarios de la agencia postal
Apoye enla entrega de 7 piezas certificadas y 49 piezas estandar en 3 rutas Quiche Chichicastenango y
2 cunen /
3 Se apoyo en la presentacion del informe de inventario de piezas diarias

Se apoyo en la observacion y cumplimientos de normas y dispocisiones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales espesificamente en la entrega de corespondencias

5 Apoye £n las laborg€ de Ynantenimiento y limpieza de la agencia postal

L Lol )

LIHSHOMIBERTO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ol pebirector General
Vo. Bo. ING. CARLOS D}w{fa CUEVA,jIM ON. o7 e Coresy Tl

SUBDIRECTOR GENERAL



Nombre completo del | ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ Ul 1845 34755 0114
Contratista: MILIAN / ’
NIT del
Numero de Contrato: 145-2019-029-DGCT / . 3398639-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales ./

Monto total del Plazo del
Q.77,000.00 , z 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo d
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 EHOHDAE| 01-05 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria durante la elaboracién de bases de cotizacién o licitacion segin sea el caso,
1 proponiendo el modelo de contrato.
Asesorar durante las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién y licitacién,
comparacién de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de
2 |Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
Asesorar a “LA DIRECCION” en los tramites, suscripcién y aprobacién de contratos con los
3 proveedores adjudicados.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de invitaciones a proveedores que serdn llamados a
a4 participar.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de resoluciones y nombramientos de los
5 integrantes de la comisidn de recepcidn y liquidacion de evento.
Asesorar en la redaccién de resoluciones de adjudicacion definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes.
7 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro de los procesos de licitacién.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
10 [Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en la elaboracién de modificaciones a las bases de cotizacién de implementacién de un

1 servicio de internet y adquisicién de motocicletas, cambios sugeridos por el Departamento de
Operaciones postales.

) Asesoré en la elaboracion de acta No. 24-2019 NAVEGA.COM para ser trasladado al asesor de
Direccién General para revision.

Asesoré en la elaboracién de oficios dirigidos al Ministro del Ministerio de Comunicaciones

3 infraestructura y vivienda para solicitar apoyo en cuanto a dictdmenes Técnicos y dictdmenes
juridicos.

4 Asesoré en el registro de precio unitario en el proceso de adjudicacidn en el en los sistemas

5 Asistir a la reunién informativa de planificacion.

6 Asesoré en la elaboracion de oficio para solicitar dictamen presupuestario.

Asesoré en la realizacién de modificaciones en las bases de cotizacion para la adquisicién de

7 motocicletas a solicitud del Departamento de Operaciones postales. Apoyé en ealizar modificacidn
en bases de panel.

Asesoré en la realizacion de correcciones en el proyecto de bases de cotizacidn para la compra de

8 camiones y microbus; providencia para traslado de proyectos de bases para operaciones postales
para revisién compra de microbus y camiones.

5 Asesoré en la elaboracion de los cambios sugeridos por asesoria del Direccion en el Acta 24-2019.
Asesoré en la creacion de ticket para catdlogo de insumo; Asesore en publicaciones de

10 |reconocimiento de gasto en Guatecompras, Asesore en publicaciones de requisiciones en
Guatecompras.

11 Asesoré en la induccion al personal de aeronautica; asisti en reunién con asesores del vicedespacho
del Ministerio de Comunicacién, Infraestructura y Vivienda.

12 Asesoré en la elaboracién de oficio No. 055/2019/DETL/am de Direccion General para solicitar apoyo
en el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para elaboracién de dictamen
Asesoré en tramites de pago; Asesore en realizacion de cronograma para los eventos de cotizacidn;

13 |rétulos para leitz.

14 Asesoré los oficios dirigidos sobre los eventos de cotizacidn, dar respuesta a correos; darle
seguimiento a los tramites de expedientes.

15 |Asesoré en la revisién del oficio de solicitud de la transferencia presupuestaria.

Asesoré en la publicacion de proyecto de bases de cotizacion CPC-CIV-DGCYT-008-2019 compra de

16 |un microbusy proyecto de bases de cotizacién CPC-CIV-DGCYT-009-2019 ; cambios en las bases de
flete aéreos.

Asesoré en reunién con del departamento de internacionales para discutir las bases de Flete aéreo y

17 bases de compra Directa para flete terrestre.

18 Asesoré en la reunién con el Ingeniero Marroquin de Asesoria Técnica del del Ministerio de

Comunicaciones.




Asesoré en la realizacién de oficios para asesoria juridica y direccién para trasladar el expediente de

19 |cotizacion compra de vehiculos al Ministerio de Comunicaciones y solicitar dictamen juridico.
Asesoré en reaalizar los cambios en el registro de ticket para genera un nuevo insumo en el catdlogo

20 |de insumos del sistema de SIGES.
Asesoré enla reunién con personal de USEPLAN, en la Direccién General de Correos y Telégrafos.

21

% Asesoré en el inicio con el Manual de Proceso Adqusicidn de Bienes, Servicios y Suministros por
medio de las modalidades de compra de baja cuantia, compra directa.
Asesoré en dar respuesta a Oficio de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones,

23 |Infraestructura y vivienda, realizar la descarga del plan de comrpas del periodo 2018 al 2019.

24  |Asesoré en asignacién de cadigo de insumo.

- Asesoré en realizar los cambios planteados por la unidad de asesoria juridica en los proyectos de
bases de cotizacién y bases de cotizacion.
Asesoré en revisién de especificaciones técnicas para la contratacién del servicio de flete terrestre;
Asesoré en la revision de detalles de los manuales de baja cuantia y compra directa; elaboracién de

T oficio 136-2019 para solicitar dictamen presupuestario del evento de cotizacidn servicio de flete
aéreo; envio de correo electrénico a asesores del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

27 |Aseroré en tramites de gestién de pago; borrador de providencia donde se autoriza a la Direccién

28 |Asesoré en manual de organizacion y funciones de la seccién de compras. Asesoré elaboracién de
Asesoré en la elaboracion de oficio para el departamento financiero para devolver cuota

29 correspondiente al primer cuatrimestre del 2019.

30 |[Asesoré en la publicacién de requisiciones en el sistema.
Asesoré en bases de cotizacion del evento compra de camiones CPC-CIV-DGCYT-009-2019 al asesor
de Direccién General, elaboracién de borrado de oficios dirigidos al Ministro del Ministerio de

31 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para solicitar dictamen técnico y junta de cotizacién;
sacar copia al expediente 23867.; envio de correo electrénico a las diferentes unidades de la DGCYT
para solicitar sean trasladas las requisiciones para adelantar con los procesos de pago.
Asesoré en envié de correos a las diferentes unidades para darle seguimiento a los procesos
requeridos; Asesoré en el traslado de oficio para solicitar dictamen juridico de bases de cotizacién
Contratacion del servicio de flete aéreo Internacional para el envio de sacas postales, y elaboracién
del Oficio dirigido al Ministro del Ministerio de Comunicaciones para solicitar dictamen juridico.

32 |Apoyé en la elaboracion de oficio para trasladar bases de cotizacién por la compra de camiones para

uso de transporte de la logistica operativa postal en la Republica de Guatemala NOG 10391061 al
Ministerio de Comunicaciones para solicitar al Ministro apoyo para nombrar personal idédneo para
elaboracién de dictamen técnico.




23 Asesoré en la elaboracién de bases de compra directa para la contratacién del servicio de flete
terrestre, compra de laptops, servicio de telefonia mévil./’

34 Asesoré en elaboy(én del reporte de metas fisicas del mes de mayo para ser trasladado a la Unidad
de Planificacién.

(F) /_,-I

ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ﬂ“%@("d
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del :
i MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA/ CuUl: 1995 70450 0101
Contratista: _
NIT del
Numero de Contrato: 146-2019-029-DGCT . 2486426-9 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales/"

Monto total del ‘ Plazo del /
Q.99,000.00/ 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 01-05 al 31-05-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero
/
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demds informacidn presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de dérdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacién presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes
renglones del presupuesto asignado a la Direccion, de compras programadas, pago de salarios y
1 pago a organismos Internacionales, durante el mes de mayo del afio 2019

T



Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
la actualizacion y registro del presupuesto asignado a la Direccidn para el presente ejercicio fiscal en
la base de datos/en excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes
de mayo 2019

Brinde asesoria en el proceso de modificaciones presupuestarias TIPO INREC para readecuar el
renglén 029 "Otras remuneraciones de personal temporal" y 113 Telefonia", asi como también
INTRA1 para la creacion de 61 puestos en el renglén 011 "Personal permanente” vy sus
complementos. También dos modificaciones presupuestarias tipo INTRA2 para reprogramar las
asignaciones de los diferentes grupos y renglones del prespuesto de la Direcciéon General de
Correos y Telégrafos, para el registro en el Sistema de Gestioén -SIGES- y Sistema de Contabilidad
Integrada y preparando la documentacion de soporte que acompafia las referidas modificaciones.
También asesore, en el anélisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el mes de junio
2019, tanto en cuota normal, como en cuota de regularizacion. También brinde asesoria en los
procesos de elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de compromiso, devengado y

reversiones del mes de mayo de 2019,

Asesore en la elaboracién de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser
remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y

actualizacion de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el
Sistema de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los
registros auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero,
correspondientes al mes de mayo 2019

Brinde asesoria en la revisién, elaboracion y registro de Constancia de Disponibilidad

Presupuestaria -CDP-, requeridas para la contratacion de servicios técnicos y profesionales, para la

Direccién General de Correos y Telégrafos. Asi como también, asesore en el registro de operacion

de documentos-afectados a traves del Fondo Rotativo, tanto en cuota como en presupuesto,
jelictados durante’ mes de mayo/

Qsesore en la elabor;\fién\f informes mensuales de la ejecucién de la cuota ejecutada durate el

1es de mayo 2019.

8

El presente informe respgnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

!

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuéntya, recibido de conformidad, por lo

7 Vasquez
Y CIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos René Giron Maica cul: 1609 64636 0101

NIT del

Numero de Contrato: 147-2019-029-DGCT 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.88,000.00 azodel | 41 02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 REHIGHRIEEL 01-05 al 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA

1 |DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucién de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
3 inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
6 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con soporte técnico en las diferentes unidades de la Direccién General
2 Se apoyo con la reparacion del sistema operativo a computadora de la agencia departamental de
Huehuetenango de la Direccidén General
3 Se apoyo con la reinstalacion de sistema operativo de lacomputadora con numero de inventario

EC/DCT/00624 de la Direccion General.




4 Se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 7, ofimatica, antivirus, a laptop
asignada a Douglas Sagastume de Operaciones de la Direccion General.

5 Se apoyo con la instalacién y configuracion de la computadora asignada a
Claudia Pineda colaboradora perteneciente a la unidad de Operaciones de la Direccién General

6 Se apoyo con la instalacion de equipo de computo nuevo asignado a Carlos Cuevas
perteneciente a la unidad de Subdireccion, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la
Direccion General.

7 Se apoyo con la solucién de problema de Red del switch de datos ubicada
en el ala norte en la unidad de Coordinacion de Operaciones de la Direccién General

8 Se apoyo con problema de conectividad de Camara de Seguridad
que esta ubicada en la Unidad de Aperturas de la Direccién General.

9 Se apoyo con la instalacién de impresora HP 426dw ubicada en la unidad de Revertimiento de
General de la Direccion General.

10 |Se apoyo con el translado y configuracion del equipo de computacion
de los colaboradores de la Unidad de Operacines de Direccion General.

11 |Se apoyo en la Unidad de Filatelia con cableado de un punto de Red
por falta de comunicacién con el Museo de la Direccién General.

12 |Se apoyo con cambio de equipo de computacion configurado, creacion de usuario,
Impresora en la unidad de Revertimiento de la Direccion General.

13 [Se apoyo con la actualizacion del sistema operativo de equipo de computacion perteneciente
al Colaborador Carlos Mazariegos de la Unidad Administrativa de la Direccion General

14 |Se apoyo con la elaboracion de Patch Cord de Red del equipo de computacion perteneciente

a la Unidad de Comunicacion Social de la Direccion General por problemas de Comunicacién (Red).

(F)

Carlos René Girén Maica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

mws Giron

Sub-Director Get rerart
Direccion General de Correos ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. CELSO BAYRON VELASQUEZ LOPEZ ., |CUIL: 2374 36256 0917
Contratista: “
NIT del
Numero de Contrato: 148-2019-029-DGCT . 3816900-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.41,571.43 18-2 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
g Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 01- al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
2 subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
3 vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y
4 |Apoyar en el monitoreo mecdnico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”
Apovyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
5 |de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de 32 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.,

Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 2 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 18 ocaciones,

4 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de fa DGCT.

5 Se apoyo en el traslado de 5 documentos urgentes.

6 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT a Huehuetenango

(F) 52@ w@@,

Contratista (Celso Bayron Vlelésquez Lépez) *

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

W ad (-

*‘@’“‘\\% B MO (cUrEB 1B
(=2 154 Al Sub-Director General
\“: 3 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Rafael Arturo Navichoque Pérez/ cuL: 2581 52192 0101 /
Contratista:
) NIT del
Numero de Contrato: 149—2019-029-DGCT/ . 846288-7 /
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos/
Profesionales):
Plazo del
Monto total del 0.62,357.14 azo B€l | 18.02 al31-12-2019],
Contrato: Contrato: <
" iod
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 PEFDAoICE] 01 al 31-05-2019 ,
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Unidad de Auditorfa Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa

1 que ingresa a la unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion del plan anual de auditorfa —PAA

3 |de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en las actividades de analisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

Brindar apoyo en la actividades que se realizan durante el proceso de auditorias internas que se
5 realizan segun el plan anual de auditoria interna —PAA- de la unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
6 auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior.
Brindar apoyo en las actividades de ingreso de auditorfas realizadas dentro del programa Anual de
8 Auditoria Interna.

9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las comisiones asignadas por la autoridades superiores.

11  |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la verificacidn de bienes en zopa 1 de Mixco que se trasladaron a la DGCT /
Apoyé en la Auditoria de combustible '
Apoyé en la Auditoria de Recursos Humanos |

Apoyé en la recepcién de documentos

Apoyé con el arehjvo de documentos

(
/AN AW\

/ E{gfaei e{rturod\lavichoque Pérez

i |WIN |-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

: Sub D|rector General
Direccitn General de Correos y Telegrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . i
. Estuardo Enrique Martinez Serrano CuUl: 258152192 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 150-2019-029-DGCT ) 2644497-6
contratista:

Servicios (Técnicos o e
Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del
Q.83,142.14 Plazodel | . ) a131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 fexlodo,det 01 al 31-05-2019
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su
1 actualizacion oportuna.

Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencia de prensa sobre divulgacién de
2 |acciones de la gestién y los servicios de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacion

Brindar apoyo en la redaccion y edicion de comunicados notas periodisticas material informativo y
4 boletines

Apoyar en la edicién de sintesis noticiosa y administracion de redes sociales

5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién de protocolo de atencion al ciudadano
en las agencias postales
6
7 Apoyar en la captura y edicion de fotografias y videos para boletines y material informativo
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre "LA DIRECCION" y
3 los medios de comunicacién
9 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la actualizacién de la base de datos de periodistas de los departamentos de
1 Quetzaltenango, Jutiapa, Jalapa, El Progreso y Chiquimula.

2 Se apoyo en la captura de cinco fotografias a personal de recién ingreso

3 Se apoyo en la redaccién de cinco comunicados

Se apoyo en las actividades de monitoreo de aplicaciéon del Protocolo de Atencidn al Usuario en la

4 agencia postglcentral

(F) -

Estuardo Enriglie Martinez Serrano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

il Sub-Director General
/ Direction General de Correos y Telégrafos

0 _ujCar[os David Cuevas Girén



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Hemhieicomplctondel MARIO ROLANDO RAMIREZ DUARTE cul: 2504 36795 0507
Contratista:
Numero de Contrato: 151-2019-029-DGCT BT aet

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del PI del
Q.93,535.71 azodel | 1802 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 heulodo gel 01 al 03-04-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en el dmbito de adquisicion de bienes, suministros equipos y
servicios de “LA DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” durante los procesos de compras y contrataciones, observando que se
cumplan las formalidades legales establecidas para el efecto
2
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo de la seccién de compras que
4 ingresen al departamento.
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las
5 requisiciones de bienes y servicios recibidas en la seccién de compras.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para efectuar procesos de
cotizacion, comparacion de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
6
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para verificar la
v documentacion de soporte de cada expediente de compra.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn..




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Verificacion y revision de registros en el Sitema Siges de los diferentes expedientes de proveedores
1 y compras.

Asesoria y Revision de papeleria de los diferentes pagos periédicos como agua, luz, teléfono, del
2 Edificio Central y Delegaciones.

Verificacién en el Sistema Guatecompras si los proveedores en los eventos de Compra Directa de
3 oferta electrénica cumplieron los requisitos solicitados,

Verificacion y revisién de registros en el Sitema Siges de los diferentes expedientes de proveedores
4 y compras.
5 Asesoria y Verificacion defacturas para que cumplan con las leyes vigentes.
6 Revision de Bases de Cotizacion para verificar que cumplan con los requisitos de Ley.
7 Revision de expedientes de Fondo Rotativo para verificar que cumplan con facturas vigentes.
8 Reunidn para andlisis de ejecucion de presupuesto del mes de marzo.

(:‘)‘ . ‘ }.f
“:-] (_,AW
e

W/
MARIO ROLANDO RAMIREZ DUARTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

¢ 1)

OL mebh@y@éfgd {/ag.é@mn
N Sub-Director General
5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Joseph Roberto Zelada Cuellar CUul: 2991 08538 0101
Contratista: -
NUmero de Contrato: 152-2019-029-DGCT NIT del 9145077-2
o contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: QQ.40,000.00 Plazo del 01-03 al 31-12-2019
L B Contrato: -
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del | 01-05 al 31-05 de 2019
Informe: -
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
_servicios:
No. B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.

2
Apovyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas gue se recliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

. S _

Apoyar en |as actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7

I _Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. -

8

| Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supetriores. B |

9
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. 'ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en larecepcion de 1394 sacas procedentes de COMBEX. B
02. Se apoyd en la atencidn de 601 usuarios.
03. | Se apoyd en la entrega de 407 piezas postales y su trdmite de desaduandgije.
04. Se apoyd en la recepcidn y apertura de 102 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 1137 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.




05, Se apoyd en dar ingreso vy egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.,

06. Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de trdmite,

07. Se apoyd en la impresién de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros.

08. Se apoyd al drea de aperturas con el traslado de sacas v la revision, efiquetado y clasificacién de

| correspondencia estandar. B

09. Se apoyd con el fraslado de mobiliario y equipo de planta central, hacia bodega de zona 6.

10, Se apoyd con el fraslado de mobiliario y equipo de computo de la bodega de zona 1 de Mixco,
hacia Planta Central.

Jaseph-noberta Zelada-Cuellar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tréimite de pago respectivo.

VorB Bo Ing Carlos David Cuevas Girén

: Ca;l%y %a@’%’ﬁh& Girdn
Sub-Director General
iroccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FERNANDA NICOLETTE REYES MONGE/ CcuL

2563 86250 0101

Numero de Contrato: 153-2019-029-DGCT il del. 8147117-3
/ contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Techicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01-03 al 31-12-
Contrato: Q. 70,000.00 / Contrato: (2019
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del |, 51 05,2019
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Reclutamiento y Seleccidon del Departamento de

Recursos Humanos '

4

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de “LA DIRECCION

Brindar apoyo en las actividades de conformacién de expedientes que se reciben en
la seccion de reclutamiento y seleccién de personal.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de

3 documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacién

efectuada.

4 Brindar apoyo en las actividades de confirmaciéon de referencias y verificacién de
documentacidén en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.

5 Apoyar en la solicitud y entrega de requerimientos de documentaciéon de las
contrataciones a efectuar.

P Brindar apoyo en las actividades de recepcién de expedientes debidamente

aprobados.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL

8 CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyo en la seccidn de reclutamiento y seleccidn de personal en la
1 conformacion de 5 expedientes del personal de primer ingreso bajo el renglén
presupuestario 029.

Se apoyo en la confirmaciéon de 05 referencias laborales, 05 de antecedentes penales
y 05 de antecedentes policiacos de personal de primer ingreso de la Direccién

2 . )
General del Correos y Telégrafos, con el fin de que las personas a contratar no posean
impedimentos legales para ser contratados .

3 Se brindo apoyo en creary enviar 5 confratos a la pagina de la confraloria general de

cuentas del personal de primer ingreso bajo el rengldn presupuestario 029

Se brindo apoyo en la seccidon de reclutamiento y seleccién de personal en el llenado
4 de informacién para la creacién de finiquitos conforme el reporte de pago del
rengldn presupuestario 029.

Se apoyo en redlizar 12 citas para entrevista y entregar hoja de requisitos para
personol de primer ingreso para las agencias departamentales.

(F) M(fuj QJLW?)

FERNAWCOL TTE REYES MONGE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frémite de

pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Reyna Nohemy Calderdn Lépez cun

Contratista: 1922 40889 0917

NIT del

Numero de Contrato: 154-2019-029-DGCT 5589040-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q120,000.00 ftlazo:dsl DISISL208Sul
Contrato: 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 eeniadaldel 1al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emisidn de dictamentes y opiniones legales que le sean requeridos en el menor tiempo
posible
Asesorar en la accidén y procuracién de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea
2 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante que se
sean asignados
3 Analizar la situacion actual del proceso de recepcién y liquidacion postal sistematizando las acciones que
deberdn efectuarse por medio de la presentacién de informes periédicos.
4 Asesorar en el proceso de recepcién y liquidacén de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
Accionar legalmente en maeria penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
5 obligaciones previametne establecidasen el Contrato de Concesion del Servicio Postal, ello con el
Mandato que se le otorgard or medio de la Procuraduria General de fa Nacion.
Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que se sean requeridas por "LA
6 n
DIRECCION
7 Asesorar a "LA DIRECCION", durante el proceso de recepcién, redaccion, tramite y archivo de los
diferentes documentos que ingresen a la unidad
3 Aesorar en materia administrativa a "LA DIRECCION", cuando asi sea requerido o que tenga que ver con
los documentos que faccione
9 Asesorar en la realizaciéon de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
necesario, fuera de "LA DIRECCION"
10 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se realizé el analisis de la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacion postal a efecto que se
1 establezcan las acciones que deberan efectuarse por las Unidades y Departamentos de la Direccién
General de Correos y Telégrafos invqucrados/
5 Se evaludé el estado de la recepcidon y liquidacion de la Concesiéon del Servicio Postal, en lo
correspondiente a la competencia de la Unidad de Asesoria Jun’dica/
Se elaboré el diagndstico referente al estado actual del proceso de recepcion vy liquidacion postal en lo
3 correspondiente a los bienes intangibles entregados durante el contrato de la concesién del servicio
postal
4 Se iniciaron las acciones correspondientes a establecer la informacién existente en cuanto a las
radiofrecuencias asignadas a la Direccion General de Correos y Telégrafos/
Se elaboraron los documentos administrativos correspondientes al Diagndstico del estado actual del
5 proceso de recepcién y liquidacién postal en lo correspondiente a la competencia de la Unidad de
Asesoria Jurl’dica,/
Anélisis de resoluciones de imposiciones de multa al concesionario para establecer el estado de las
6 mismas. /
Se realizaron requerimientos de informacién que permitan ampliar los datos contenidos en el
7 Diagndstico del proceso de recepcién y liquidacion de bienes y servicios producto del contrato de
concesion del servicio postal/
Se hizo entrega del Diagndstico del estado de la Recepcidn de los bienes y Servicios de la Concesién del
8 Servicio Postal tanto a miembros de la Junta Liquidadora como al Viceministerio de Comunicaciones
Infraestructuray Viviengf,a /
(F)

Reyna Nohemyc‘?llderén Lépez

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ¢ |, caROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ /| CUL: 1731 54719 0101

Contratista: ;
NIT del

Numero de Contrato: 155-2019-029-DGCT \ 2993304-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales): /

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-
Contrato: Q20000 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 aeriodo el 01 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccidon de Servicio al Cliente de la Secretaria General |
servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los clientes internos, externos,

] visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a la seccién de servicio al cliente.

Brindar apoyo en la atencidén de llamadas telefénicas y visitas de la seccidn de servicio al
cliente.

4 Brindar apoyo en la redacciéon de correspondencia.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por tas autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que, ""EL CONTRATISTA"
7 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
confratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la recepcion de 690 llamadas para apoyar en la atencion a los usuarios para
brindar informacion sobre el seguimiento de sus paguetes

2 Apoye a 5 usuarios que vinieron a recoger sus paguetes postales para poder ser
entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan y solicifando los
documentos necesarios para poder ser entregados /

S Apoye respondiendo 6 coreos que enviaron de otfros paises para verificar el seguimiento de
sus pacquetes posiales
& Apoye en 80 llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su paquete
postal en la agencia correspondiente,
5 Apoye en el seguimiento y recepcion de 5 sobres postales con boletas electorales de la
Embajada de Espcﬁo/
¢ Apoye con dar informacion y seguimiento a 35 usuarios que se comunicaron por medio de

la pagina de Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paquetes postales

) Wf;ww:D

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ADRIANA LISSETTE GUERRA LOPEZ Cul: 2560 06539 0101

Numero de Contrato: 156-2019-029-DGCT a del. 2641682-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: Qe Zg Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Feriacdo def 01 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidén de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacién y
Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional,

] tomando como base los procedimientos establecidos.

Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacion de la
estructura organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento
Orgdnico Interno de acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios
administrativos y operativos aplicables en el dmbito postal.

Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los
3 procesos financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA
DIRECCION".

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de
4 organizacion y funciones -MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se
consideren necesarios por “LA DIRECCION.

5 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
7 CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorar, coordinar y dar dos capacitaciones, con directrices de Coordinacion de
] Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional, a todas las unidades orgdnicas de la
DGCyT para elaborar Manual de Normas, Procesos y Procedimientos.

Brindar asesoria, a solicitud de Coordinacién de Unidad de Planificaciéon y Desarrollo
2 Institucional, para elaborar cronograma de Validacion de Procedimientos de todas las
Unidades Oradnicas de la DGCyT

Asesorar a todas las unidades orgdnicas de la DGCyT para elaborar Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos, y para resolucidon de consultas sobre Manual de
3 Organizacién y Funciones de DGCyT cada vez que fuera necesario a partir del 6 de
mayo 2019

Asesorar y participar en seis reuniones de trabajo con Licda. Nora Letona e integrantes
de UPDI:

- Capacitaciones para elaboraciéon del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
- Elaboracién de presentaciones, preparacién de documentos de consulta para

4 |elaborar procedimientos

- Validacién de procedimientos de todas las unidades orgdnicas de DGCyT

- Seguimiento y cumplimiento de directrices del MOF y MNPP conforme a lineamientos
de ONSEC / USEPLAN

5 Atender reuniéon de "Elaboracion y actualizacion de herramientas administrativas -
MOF y MNPP", impartida por Licda. Violeta Pérez de USEPLAN

Brindar asesoria técnica en siete reuniones (dia completo segin cronograma
6 establecido) para Validacién de Procedimientos, revisando 21 procedimientos
correspondientes al Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de DGCyT

(F)_ - K".-.--;
ADRIANA/JSSET GUERRA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para gue precedan al trdmite de

pago respectivo.

.'~.'; ( rff(@[&@d‘ Cuevas Giron

i | Sub-Director General
(e ﬁweccaon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: CARLOS RAUL CORONADO CHOC/ Cul: 2622 49588 o1oy
NIT del ,
Numero de Contrato: 158-2019-029-DGCT ) 506895-9
/ contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del

Servicios Profesionales J

Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: SRS / Contrato:  [2019
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 , g SiiosIodC) 01 al 31-05-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria duronte la recoleccién de informacién que componen los ingresos de

1 .
acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria durante el andlisis de pagos recaudados derivados del contrato de
concesidn.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, redaccién, tramite y
archivo de los diferentes documentos que ingresen a la unidad.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacion del cumplimiento de los
4 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivados del contrato de concesion.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacion de soporte y
5 lo adecuado del registro y control de los bienes adquiridos por el concesionario con el
3% de inversioh minima anual de acuerdo al confrato de concesion.

Prestar asesoria a “"LA DIRECCION" durante la inspeccidn y validacion de los activos
que forman parte del 3% de inversidn.

Asesorar a “LA DIRECCION" con la realizacion de andlisis de las inversiones realizadas
para cada ano sea el establecido bajo el contrato de concesion.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Redlizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL
10 |CONIRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la realizacion de 3 oficios solicitando y devolviendo informacion y
documentacion relacionada con el 3% de Inversion y el pago del Canon del 5%
realizados por la Concesionaria Correo de Guatemala, S.A.

Asesore en [a redlizacion un cronograma de acfividades a desarrollar sobre el proceso
relacionado con la verificicacion de la documentacion e informacion del pago del
Canon del 5% vy la Inversion del 3%, realizadd por la Concesionaria Correo de
Guatemala, S.A. segUn lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 150-2003-DSM,
sobre la Facturacion Bruta mensual.

Asesoré en la revision y tabulacion de la informacion relacionada con el 3% de
inversion y el pago del Canon del 5%, correspondieniés a los anos 2007 al 2009 hecho
por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A,

Asesoré en la elaboracion del primer Informe Preliminar para determinar si el
concesionario Correos de Guatemala, S.A. cumplié con todos los aspectos financieros y
legales, segun lo estipulado en el contrato Administrativo de Concesién No. 150-2003-
DSM y sus modificaciones, en relacion a la Inversién minima del 3%, Pago del Canon
del 5%, pago del Arrendamiento de Activos Fisicos y Pago del Derecho de Liave del
negocio, verificando que la documentacién soporte haya cumplido con los requisitos
legales correspondientes y que los cdlculos matemdaticos sean correc’ros;

Asesoré enla planificacion y ejecucion de varias reuniones con el personal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos para recopilar informacion y
documentacion, asi como para informar de los resultados obtenidos, relacionado con
el 3% de inversion y el pago del Canon del 5%, correspondientes g los afios 2004 al
2009, hechos por la Concesionaria CORREO DE GUATEMALA, S.A.

(F)

al

CARLOS RAUL CORONADO CHOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de

pago respectivo.

/(xﬁ

¢ 2\ Carlog@ped Cuevas Giron
-/ Sub-Director General
o Direccion General de Correos y Telégrafos

A—
P \3](] R:‘e,{-o‘s;\\
o b




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO (CUL: 2573 57319 0101

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 159-2019-029-DGCT 659708-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

18 de marzo al 31

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.94,516.13 Contrato: S{:—}lgluembre del

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Perlodo del | Del 1 ol 31 de )
Informe: mayo de 2019 ;

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

]

Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a “LA DIRECCION".

Asesorar al personal de “LA DIRECCION" en la redlizacién de exdmenes, diagnéstico y

) tratamientos médicos que deban practicarse.

3 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas
médicas y de la salud.

Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones,

4 suturas, cauterizaciones y otros procedimientos relacionados a la salud del personal de
“LA DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de los usuarios
de la clinica.

5 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos de
abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.

6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.,

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, "'EL
8 CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Durante este periodo atendi 20 pacientes en primera consulta, con diagndstico y su
respectivo tratamiento.
2
Atendi 12 personas en reconsultas para seguimiento de casos.
3
Atendi 30 pacientes por dolores pasajeros sin previa consulta.
4 Entregué 20 dosis de medicamentos para tratamiento completo, incluyendo
antibidticos, antiinflamatarios, antihistaminicos.
5 Redlicé 11 exdmenes médicos a pacientes de primer ingreso d la institucidn.
6 Las enfermedades mds comunes encontradas son las siguientes: infecciones
respiratorias, digestivas, dermatoldgicas, ansiedad, hipertension, diarreas.
(F) %ﬂ? onadth

.....

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo,

*@U(«fﬂ

\ (ygop@avd Cuevas Gron
| sub-Director General

</ Direceiin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del _ , i
. Otto Daniel Recinos Rodriguez / CUl: 2664-41971-2212 7
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 161-2019-029-DGCT /«' ) 8318892-4
contratista: g

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ,

Monto total del Pl del
Q. 36,000.00 azo el 191-4a131-12-2019,
Contrato: 4 Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 eriodo de 01-5 al 31-5-2019 ;
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los seccion de Transportes Del Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
2 subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
3 vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y
4 |Apoyar en el monitoreo mecdnico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”
Apovyar en la buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
5 |de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de 30 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda,

Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 2 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT. /

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 15 ocaciones. .

4 Se apoyo con la limpieza y revision de vehiculos de la DGCT.{;

5 Se apoyo en el traslado de 2 documentos urgentes.

6 Se apoyo en el control de 4 bitacoras

7 se apoyo en la elaboracion de el manual

Contratista (Otto Daniel Recinos Rodrguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

lompre, cargo sello
.U :fr’n[l: R0 Guron

Sub Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS /| CUL: 2986 55691 0101

Numero de Contrato: 162-2019-029-DGCT, | NIT del contratista: . 98638009 ,

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 / Plazo del Contrato: 01-04 al 31-12-2019 /

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 , Periodo del Informe: 01-05 al 31-05-2019 /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. |

Unidad de Planificacidon y Desarrollo Institucional

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucidn y tramite de la correspondencia y
1 | documentacidn interna y externa que ingresa y egresa de la unidad.
2 | Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia a la unidad.
3 | Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a la unidad.
4 | Brindar apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos.
5 | Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
6 | Apoyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén general,
7 | Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA DIRECCION”.
8 | Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 | Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superlores
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
11 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindd apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidn, archivo, distribucion y tramlte dela correspondenua y
documentacion interna y externa, del mes de mayo, que ingresd y egresé de la unidad.,
) Se brindd apoyo en la digitalizacion de la correspondencia, para llevar un mejor control en un documento de Excel
que Ha ingresado y egresado de la Unidad durante el primer mes del segundo cuatrimestre del afio 2019,/
3 | Se brindé apoyo en la atencién de 50 Ilamadas telefénicas /
4 [Sebrindé apoyo en la gestion de firmas de documentos que fueron requerldos/
5 Se brindé apoyo en la reproduccidn de fotocopias, -
6 Se brindd apoyo en el tramite de 3 Requisiciones de Servicio de Comida para 2 Capacitaciones impartidas por personal
de la Unidad de Planificacidén y Desarrollo Institucional y 1 impartida por personal de USEPLAN,/
. Se brindé apoyQ en el tramite de 1 Requisicion de Servicio de Transporte de personal que labord en horario
extraordinario/ -
8 | Se brindd apoyo en la redaccidn de 1 requisicidn de insumos de almacén general./
9 |sebrindé apoyo en la integracién del informe de actividades dindmicas correspondiente al mes de abril. ,
~ 10 | Se brindd apoyo en el escaneo de documentacidn histdrica  de la DGCyT./
11 | Se brindd apoyo en logistica para reuniones de validacién de procesos realizadas en el mes de mayo. /

LUISA%ERNA‘NDA SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
términos de referencia, asimismo, se encuentra rec1b|do de conformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 162-2019-029-DGCT / NIT del.
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 01-04 al 31-12-2019
/ Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q. 450000 Periododel |\ 04 al 30-04-2019
/ Informe:

Unidad Administrativa

. Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, distribucion y tramite de la correspondencia

1 y documentacién interna y externa gue ingresa y egresa de la unidad,
2 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia a la unidad.
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la unidad.
4 Brindar apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos.
[ Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
6 Apoyar en la redaccidn de requisiciones de insumos a almacén general.
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
7 DIRECCION”.

8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, distribucion y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa, del mes de abril, que ingresd y egresd de la unidad.

Se brindé apoyo en la digitalizacion de la correspondencia, para llevar un mejor control en un documento de
excel, que ha ingresado y egresado de la Unidad durante el primer cuatrimestre del afio 2019.

Se brind6 apoyo en la atencién de 25 llamadas telefénicas.

Se brindé apoyo en la gestién de firmas de documentos que fueron requeridos.

Se brindé apoyo en la reproduccién de fotocopias,

Se brindé apoyo en el tramite de 7 Requisiciones de Servicio de Transporte de personal que laboré en

horario extraordinario.
Se brindé apoyo en en la redaccién de 1 requisicidén de insumos de almacén general.

= N o (bW

Se brindé apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA

DIRECCION”,
Se hrindé apoyo en la elaboracion de caratulas y separadores de |as Matrices de |05 informes POA 2020 Y

9 POM 2020-2024.
Se brind6 apoyo en la integracion del informe de actividades dindmicas, rutinarias y otras correspondientes

10 |al mes de marzo de 2019
11 |Se brindd apoyo en el escaneo de documentacian histdrica de la DGCyT.

(F) A { :

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

et

-
Forfor - Crevas-Giron
OIS BTG e
| sub-Director General

reccitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com@o del SILVIA FRANCISCA DEL CID Ccun 1865 85535 0614
Contratista: RODRIGUEZ
Numero de Contrato: 163-2019-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7 .

~

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 Plazo del Contrato: |01-04 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periodo del Informe:|01-05 al 31-05-2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a la
seccion de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.
c Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y planta
W central de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de mantenimiento y
seguridad industrial.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
11 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el archivo de documentacidn de la seccion de mantenimiento de la DGCT. ,
p) Apoye en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DGCT,,
3 Apoye en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DGCT./
- Apoye en la redaccion y distribucién de documentos entre los departamentos de la DGCT,
5 Apoye en la reproduccion y escaneo de documentos oficiales de la DGCT. ,
6 Apoye en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DGCT. ,
LY
7/ Apoye al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DGCT,
3 Apoye en la gpstion de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccion y agencias postales de la

DGCT. A/ ]

El presente inflorme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago resw
I} nc_-ﬁz /( )(

Gavoonai Carloy PRRMETREyRaEgirBello
: \ | Sub-Director General
<7/ Direceidn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre c let del )
> completo BYRON RENE PEREZ ARIAS / cul; 2599 25853 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 164-2019-029-DGCT 2675416-9

contratista:

Servicios (Técnicos o . —
Servicios Tecnicos

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazo dell ) 4a131-12-2019 .
Contrato: 4

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 y a0 &l 01 al 30-04-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

Unidad de Auditoria Interna

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para [a elaboracién del plan de auditoria -PAA- de "LA
DIRECCION",
2

Brindar apoyo en las actvidades de analisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorfas internas que se realizan seguin el plan anuat de auditoria

interna, -PAA- de la unidad.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de auditorfas

que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
5 Brindar apoyo en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las distintas

subdirecciones, unidades y departamentos que conforman "LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de ingresode auditorias realizadas dentro del programa Anual de

Auditorfa Interna en la plataforma del Sistema de Auditorfa Gubernamental.

7 Brindar apoyo en la redaccién de informes claros, completos y oportunos de acuerdo a los plazos
definidosen la planificacién especifica conformea las normas de auditoria gubernamental.

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé a archivar documentos
2 Apoyé a verificar cédulas de auditoria de Combustible
3 Apoyé a analizar documentos solicitados por Direccidn General
4 Apoyé en la verificacién de traslado de Bienes de imprenta a Museo de la DGCT
5
——
i = T ™
o
(F)  Pirez

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autoriza a
auien corresponda. para aue precedan al tramite de pago respectivo. 7

arlos David Cuevas Giron
L4 74 bub-Director General

- :U' .5V Direccion General de Correos y Telégrafos
Vo. Bo. Nombre, ¢4¥s0 y sello




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre  completo  del BYRON RENE PEREZ ARIAS cul: 2599 25853 0101
Contratista:
_ , NIT del
Numero de Contrato: 164-2019-029-DGCT / 2675416-9
/ contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 , Plgze dell; 4 a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del|q; .31 052019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Unidad de Auditoria Interna

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion del plan de auditorfa -PAA- de "LA
DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actvidades de anélisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.
3 Brindar apoyo durante el proceso de auditorias internas que se realizan segin el plan anual de auditoria
interna, -PAA- de la unidad.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de auditorias
que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
5 Brindar apoyo en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las distintas
subdirecciones, unidades v departamentos que conforman "LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de ingresode auditorias realizadas dentro del programa Anual de
Auditoria Interna en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.
: Brindar apoyo en la redaccién de informes claros, completos y oportunos de acuerdo a los plazos
definidosen la planificacién especifica conformea las normas de auditoria gubernamental.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades supetriores.
9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé a archivar documentos de Auditoria de Combustibles
2 Apoyé a verificar cédulas de programa de auditoria de Combustible ,
3 Apoyé a analizar documentos de pagos solicitados por Direccién General
4 Apoyé en las cédulas de auditoria de Recursos Humanos
5 Apoyé en la revisidn de expedientes renglones 021, 022 y 029 de Auditoria a Recursos Humanos
6 Apoyeé en la revision de la némina en la auditoria de Recursos Humanos

—

) Byron mne‘qﬁz‘m’mD

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu#ntra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
auien corresponda. para aue precedan al tramite de pago respectivo.

{f} h.4 7'
%Eds B! C o'ty Ldildr O

Sub-Director General
ik / Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO | CUL: 1992 75882 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 169-2019-029-DGCT i 2478390-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q.108,000.00 1-04 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 erocoide 1al 31-5-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidén Administracién de Personal
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesorfa especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”

5 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo relacionados con
nombramientos, licencias, amonestaciones, sanciones, ascensos y finalizacién de labores.

3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal
de Guatenominas y sus servicios conexos.

5 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestidén de plazas ante la Oficina Nacional de
Servicio Civil y otros érganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”.

c Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y trdmite para
pago de prestaciones labores.

6 Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para
cubrir los pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.

; Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos
para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.




9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior,

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en el tema de creacidn de plazas bajo el renglén presupuestario 011 en reunién con

1 personal de |a Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, personal de Recursos Humanos, UDAF
del Ministerio del Ramo y asesores del Vice Ministro.

2 Se asesoro en la elaboracidn de la cuota de caja para el grupo 0 del mes de junio del afio 2019.
Se asesoro en el tema de creacidn de plazas bajo el rengldn presupuestario 011 en reunion con
personal de la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC- y del personal de Recursos Humanos del

= Ministerio del Ramo, como tambien se solicito al departamento financiero de esta Dependencia
reprogramacioén de los montos afectados en los renglones del grupo 0 a partir de julio a
diciembre de 2019 que servirian para el fortalecimiento del rengldn de gasto 011 “Personal
Permanente”.

i Se asesoro en la recepcidn y revisidn de 175 facturas para el pago de honorarios del mes de
mayo 2019.

. Se apoyo en el revisién de némina del mes de mayo de 2019 de los renglones presupuestarios
021y 022.

6 Se asesoro en el proceso de descompromiso de cinco (2) contratos bajo el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".

; Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 del mes de abril de 2019.

8 Se apoyo en la recepcidn y revision de 171 informes de activiaddes para el pago de honorarios
del mes de abril 2019.

9 Se asesoro en la creacién y aprobacion de 12 contratos en el sistema GUATENOMINAS.




10

Se asesoro en la entegracién de los CUR de pago del personal bajo el renglén presupuestario 029
"Otras remuneraciones de personal temporal”.

11

Se asesoro en el estudio técnico de créditos — débitos en el renglon presupuestario 029 “Otras
remuneraciones de personal temporal” derivado a que proximamente se estardn aperturando
nuevas agencias postales

12

Se apoyo en dar respuesta al Oficio 0078/2019/DGCT/AJ/beb de fecha 25 de abril de 2019 donde
solicita copia de los documentos que se aportaran como prueba e informar si existe pago algun
de la sefiora MARIA STELLA RUANO, DEMANADA ORDINARIA LABORAL No. 01214-2018-01750.
Asi mismo informe circunstanciado respecto al historial de la relacidn contractual de la sefiora en
mencién con esta Direccion General.

13

Se apoyo a dar resguesta a la NOTA DE AUDITORIA-UDAI-CIV-DGCT-167-2019/DMJCH de fecha 16
de mayo de los cﬂientes

(F)

)

/|~

—Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o A\ Ca vabBoid Cuevas (1101
9% sub-Director General
iirocciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complet del .
: pleto MARTIR TERCERO ESPINOZA cul: 2460 11963 1416
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 170-2019-029-DGCT . 2436711-7
contratista:
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.108,000.00 B3 dell) 4a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 s sl 01 al 31-05-2019
Informe:

Unidad

donde presta los servicios:

Administrativa ,
Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de auditorias -PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de
4 procedimientos para la ejecucién presupuestaria.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacion de registros sobre inventarios y activos
5 fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria que
6 permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, andlisis y estudio de expedientes para
7 elaboracidn de dictdmenes.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
[as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por To que, "EL CONTRATISTA™ debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades aue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria sobre los registros de activos y fijos.
2 Asistencia en capacitacion, reunion sobré asuntos de Direccion, verficacion del 3% de inversion y de
Seguridad Postal.,
3 Asesoria a respuesta al seguimiento de recomendaciones planteados por parte de Auditoria Interna del
Ministerio.
4 Asesoria en Auditoria de Combustible.
5
Asesoria en la elaboraicén de informes de actividades dinamicas, Ley de la informacién Publica.
6 ASESOrIa para 1a INAUCCION al NUEVo personal Sobre el uso del sistema SAG-UDAT en 1a Unidad de
Auditoria Interna.
7 Asesoria sobre analisis de documentos solicitados por la DGCT.
8 Asesoria en la verficiacidn del servicio prestado por proveedores.
9 Asesoria en la elaboracidn de procesos y flujogramas.
10  |Asesoria en la verficiacién de informes del personal de la UDAI.
11 |Asesorfa sobre auditoria de Recursos Humanos:

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ Ccul:

Contratista: 1797 76150 0101

NIT del

Numero de Contrato: 171-2019-029-DGCT 2539460-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.108,000.00 plazoidc! 1-4 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Felicdedcl 1-5 al 31-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Asesorar en material laboral ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman "LA
2 DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
3 sean asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
4 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales de demanda y tramite
que corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
5 entre otros
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y
6 trdmite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se elaboré oficio dirigido al Correo de Guatemala, S. A., reiterando la solicitud de la fianza que garantice
) el cumplimiento del contrato administrativo de concesién de servicios postales




Se elabord Resolucién concediendo prorroga al Correo de Guatemala, S.A., para el tratamiento de las
sacas de la agencia postal de Mixco

2

Se elaboré oficio dirigido al Correo de Guatemala, S. A., remitiendo la resolucién de prérroga para el
3 tratamiento de las sacas de la agencia postal de Mixco

Se elabord oficio dirigido al Departamento de Auditoria Interna, remitiendo informacién requerida sobre
4 otros seguros requeridos en el contrato administrativo de concesién de servicios postales

Se elabor¢ oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién adjuntado los medios de prueba que
. serviran dentro del juicio ordinario laboral promovido por Carlos Lizardo Guerra Siquin

Se elabord oficio dirigido al Departamento Financiero solicitando la Constancia de Disponibilidad

Presupuestaria para programar el pago de prestaciones laborales de Violeta Lily Diaz Gonzélez
6

Se revisd el proyecto de bases de cotizacién para la compra de un microbus coster para uso de
5 transporte de personal de la logistica operativa postal en el Departamento de Guatemala

Se informd a la asesoria legal laboral de la unidad de Recursos Humanos del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda sobre el tramite para el pago de prestaciones laborales de la
8 sefiora Violeta Lily Diaz Gonzalez

Se solicitd informacidén a la Procuraduria General de la Nacidn sobre si existe recurso pendiente en el
9 juicio ordianrio laboral promovido por Violeta Lily Diaz Gonzélez

Se hizo una presentacion a personal de la Direccion General de Aeronautica Civil para dar a conocer los

antecedentes de la concesidn del servicio postal y la situacién actual en la que se encuentra la Direccién
10 |General de Corresos y Telégrafos

Se elabord el Informe del caso laboral de la sefiora Maria Stella Ruano dirigido a la Procuraduria General
1 de la Nacidn, que servira de antecente para contestar la demanda ordinaria laboral en sentido negativo.

Se elabord Acta de Declaracion Jurada otorgada por el Director, para remitir a la Empresa Eléctrica de

Guatemala, indicando que la Direccidén General de Correos y Telégrafos es ahora la encargada del pago

de todos los servicios con los que cuentan las Agencias Postales, incluyendo el servicio de Energia
12 |Eléctrica.

Se elaboro Oficio dirigido a la Empresa Eléctrica de Guatemala, explicando la situacidn legal en la que se

encuentra el bien inmueble que ocupa la Agencia Postal de Villa Canales para ‘que sea autorizada la
13 instalacidn del servicio de energia eléctrica.

(F)

ML

zuce-l tuel!ar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. ’

oﬂ' Nombreidafgoyse Wvrcin
j Sub-Director General
Ireccion General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i ROSSANA MARGARITA CASTILLO RODRIGUEZ |CUI: 2236 24403 2201
Contratista:
Numero de Contrato: 172-2019-029-DGCT liidel . 1244792-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 135,000.00 Flazo del 01-04 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periododel |, 31 05.2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesorfa técnica en el campo operativo postal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en
los diferentes procesos de operacidn postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y
2 egresan de la planta de tratamiento postal
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del
departamento de operaciones postales seccién y subsecciones de operaciones postales y seccién y
subsecciones de operaciones postales y seccidn y subseccidn de regionalizacién postal
3
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el analisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas
de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales
4
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
5 operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
. normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Participar en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores
7
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
8
Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd asesoria para la elaboracion de las bases para la contratacion de flete aero y tiete terrestre,

1 necesarios para la operacién del Departamento de Operaciones Postales.

5 Se brindé asesoria para definir plan de accién para supervisién de agencias departamentales y apoyar
en la distribucién de correspondencia.
Se participo en la reunidn convocada para dar lineamientos acerca de la elaboracion de los

3 procedimientos del Departamento de Operaciones Postales.

" Se brindé asesoria y dio seguimiento a la programacién de las visitas para la remocién de agencias con
el consesionario

5 Se brind6 asesoria para realizar estadisticas del volumen de envios postales que se estan recibiendo del
extranjero

6 Se brindé asesoria para la elaboracién de las bases para la adqusicion de vehiculos, necesarios para la

operacién del Departamento de Operaciones Postales.

élf’ K Y

1 e il

Ro&sa\E-_Mafge_l\Eéa,LCas.tiﬂ i ez
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago’ri%
(F) @//

VO’._'-'BE&:lng E._‘a'rlos Ijavid.Cuevas Giron
Cx= N Carlos avid Cuevas Giron

“J% Sub-Director General
. Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista:

WERNER RENATO BELTETHON GARCIA cul: 1734 09652 0101

NIT del

Numero de Contrato: 173-2019-029-DGCT 683989-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 162,000.00 Rlazordel 01-4 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 18,000.00 Eerfodeidel 01-05 al 10-05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subdireccién Técnica Operativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a “LA DIRECCION”.
2 Asesorar y dar seguimiento a las actividades que realiza el personal de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las
diferentes agencias postales.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante el intercambio de informacién concerniente a los servicios postales a través
4 de organismos internacionales o direcciones generales de las diferentes administraciones postales, para fortalecer u
homogenizar criterios sobre los mecanismos de seguridad postal.
5 Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en
materia postal.
8 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo que ingresan a la subdireccién técnica operativa
y subdireccion administrativa financiera.
; Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridades superiores.
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Diagnostico y recomendaciones para la nueva ublicacidn en el sétano de la planta de procesamiento postal.

7 Diagnostico y recomendaciones para la nueva distribucion de estaciones de trabajo y optimizacién del flujo de la planta
de procesamiento postal.

: Diagnostico y recomendaciones para la implementacion del drea de seguridad postal en la nueva ubicacién de la planta
de procesamiento.

4 Diagnostico y recomendaciones para la implementacidn del manual para la seguridad postal.

c Seguimiento de las recomendaciones para la optimizacion de espacios de bodega y almacenamiento de activos fijos y
archivo en |la bodega de la zona 6.

6 Diagnostico\y recomendaciones para la optimizacion de la ejecucion presupuestaria.

7 Diagnostico recomendauones para la optimizacion de la ejecucidn presupuestaria.

- \)\\%\ \\\Mﬁ

WERNER REN TO-BELCTETHON BARCIA

El presente informe res&qlie a lo estipuladao en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asjmismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

‘%‘H?&mn@)nmﬂ Csuteas Grron
Sub-Director General
Direccion General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JOSE ANTONIO DE JESUS CUl
Contratista: GOMEZ LOPEZ / 3309 84861 1609
N d t : NIT del 5850-6
umero de contrato 174-2019-029-DGCT . e . 986 /
/ Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técni
Profesionales): ervicios Técnicos
Monto total del contrato: Plazo del 1-5al31-12-2019
Q.28,000.00 C . ¥
ontratista:
H iosM les: Periodo del 1- 131-05-201
onorarios Mensuales Q.3,500.00 eriodo de 01-05a 5-2019
/ informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn postal
donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracién de 109 rutas de reparto de piezas postales.

Se apoyd en la distribucion y entrega de 1,679 piezas postales en el area metropolitana y 262
departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,251 piezas y 1,679 egresos
de los despachos de piezas postales.

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1385 y 294 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

Se apoy06 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano y
departamental.

Se apoyo en la logistica de atencién al cliente oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
piezas postales.

Se apoy6 en la presentacion de informe de actividades mensual solicitados por autoridades
superiores.

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

JOSE ANTONIO DE JESUS GOMEZ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(") ’W/%{j

Ing C rlos David Cuevas Girén

5 dld(re cboid Cuevas Grron
Iz Sub-Director General

¥ Direccion General de Correos y Telégrafos

v




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JOSE LUIS CORDOVA MOTA, cul:

Contratista: 1610 42465 0101

NIT del

Numero de Contrato: 176-2019-029-DGCT 2534849-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q.64,000.00 Plazo del 1-5 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 RErodods! 1-5 al 31-5-2019
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad de Tecnologias

donde presta los servicios: de Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
il externas cumpliendo con estandares internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
2 comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido
Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia analoga, movil e IP y de
3 videoconferencias a nivel institucional
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de
4  |“LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
5 video-vigilancia de “LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
operativos y de seguridad que se establezcan [enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios
6 locales y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicion de acciones
correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema [reconfiguraciones, cambios de
7 equipos, componentes, software de red, entre otros]
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la implementacidén de un servidor Dell para el uso de File Server.
2 Se apoyo en la implementacién de un servidor Dell como dominio redundante.
3 Se apoyo en realizacidon de cableado para el uso de la nueva oficina de Operaciones Postales.
4 Se apoyo en la realizacion de cableado para el uso del Museo.




Se apoyo en cableado para el traslado de la camara de seguridad de Operaciones Postales hacia Oficina
Postal central.

Se apoyo en la configuracion de reserva de IP para el uso de impresora de Revertimiento.

Se apoyo en la reinstalacidn de sistema operativo para la maquina de colaborador de Unidad de
Planificacién.

Se apoyo para la actualizacién de sistema de SAT para el colaborador Marlon de Financiero.

wle| N [ U

Se apoyo en el reestablecimiento de la red del drea de Recursos Humanos.

19 Se apoyo en la instalacion del éguipo de computo para nuevo colaborador de Operaciones Postales.

ota

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

R Q NS S FRER A o
- Sub-Director General
2/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombiercomplsiorde! JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA /  |CUI: 2353 56352 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 178-2019-029-DGCT / NIT del 1668935
contratista: /

Servicios (Tecnicos o Servicios Profesionales /

Profesionales):

Monto total del Plazo del 01-05 al 31-12-

Contrato: GIEUR0000 / Contrato:  [2019 /

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 periodo del |01 al 31052019

/ Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Financiero

servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria a “LA DIRECCION" en la recoleccién e integracion de informacion que
conforma los ingresos percibidos durante la vigencia de la concesion, segin contrato
suscrito para el efecto

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluaciéon del cumplimiento de los

2 procedimientos establecidos para el registro y control de las cuentas internacionales
derivadas del contrato de concesidn
Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacion de soporte y

3 el adecuado registro de los bienes adquiridos por el concesionario, con el 3% de
inversion, de conformidad con el contrato de concesion
Prestar asesoria a “LA DIRECCION" para la inspeccién, validacion, verificaciéon y

4 confirmacidén de los activos que forman del 3% de inversidn, de conformidad con el
contrato de concesidn

5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION" durante la inspeccién, validacion, verificacion y
confirmacidn del 5% del canon sobre ingresos

6 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en materia de su competencia y lo relacionado al
cumplimiento de los establecido en el contrato de concesidn

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a "LA DIRECCION", para realizar los requerimientos necesarios de
documentacién al concesionario para establecer la razonabilidad de los datos
presentados tanto de ingresos como de egresos durante los aios 2008 y 2009, cuyo
resultado se unificd e incluyd dentro del documento denominado "Diagndstico del
Estado de la Recepcion de Bienes del Contfrato de la Concesidn del Servicio Postal’,
liderado por la Asesoria Juridica, quien lo envié a la Junta Receptora y Liquidadora de
la Concesidn, para su conocimiento, andlisis y toma de las acciones que consideren
pertinentes,

Se asesord a "LA DIRECCION", en la evaluacion de la documentacién de soporte y el
adecuado registro de los bienes adquiridos por el concesionario durante los afos 2008
y 2009, habiendo encontrado algunas deficiencias en la documentacién recibida, las
cudles inciden directamente en los datos que fueron presentados en su momento por

el Concesionario, toda vez que los mismos se estén excluyendo del cémputo de la
inversidon efectuada por el Concesionario en esos afos. A continuacién un resumen
de los deficiencias indicadas: 1) Respaldo de gastos con factura proforma: Q6,000.00;
2) Respaldo del gasto con facturas falsas: Q59,141.00; 3) Factura duplicada: Q7,515.00;
4) Compras en el exterior sin documentos de importacién: Q10,218.58 y $531.50; 5)
Gastos por compra de gasolina: Q46.00; 6) Gastos respaldados con recibos corrientes:
Q21,233 y 7) Compra de Cerfificado de regalo: Q4,620.00,

Se asesord a la Direccidn, para la conformacion de un reporte completo conteniendo
toda la informacién escrita respecto a la documentacidén proporcionada por el
Concesionario, relativa a los gastos e inversiones efectuados en los afios 2008 y 2009,
con el objetivo de contar con una base de da’ro?onficble y manejable para efectos
de andilisis.

(F)

JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p precedan al trdmite de

pago respectivo.

(f)

(K

B el Pérez Vasquez
)} JEFE FINANCIERO
iz Direccion Generaf de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . )
Contratista: MARVIN ESTUARDO ALFARO LOPEZ |CUI: 2348 25898 0101
NIT del

Numero de Contrato: 179-2019-029-DGCT 1403094-2

contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.96,000.00 Confrafo: |01-05 €131-12:2019
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Fedede) del 01 al 31-05-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Control de Gestidn
serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad postal a “LA DIRECCION"

Prestar asesoria durante la redaccidn y elaboracion de la normativa interna en materic

2 de seguridad postal de “LA DIRECCION"

3 Brindar asesoria durante la implementacién vy desarrollo de estrategias, programas,
proyectos y normativa sobre seguridad postal de "LA DIRECCION"

4 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se redlizan para la aplicacién de
disposiciones relacionadas a la seguridad postal

5 Asesorar a “LA DIRECCION" durante el estudio y andlisis de seguridad a nivel nacional

6 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre inspeccioén de
envios postales con el objeto de mejorar la seguridad
Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el

7 cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e infernacionales que regulan las
actividades postales

8 Participar en Ias comisiones en las que sea asignado por la autoridades superiores

9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

: Asistencia a la capacitacién sobre manuales de Normas, Procesos y Procedimientos,
impartidad por la unidad de Planificacién.

5 Diagnostico de la logistica actual del procesamiento postal

3 Elaboracién de planos con distiribbucion de dreas para el flujo idoneo del procesamiento
postal

4 Determinacidon de materiales e insumos para creacién de ambientes que permitan el
funcionamiento adecuado de la seguridad postal

5 Cuantificacion de materiales, insumos y equipos para fortalecimiento de la seguridad
postal

6 Creacién de la estructura idonea de la Unidad de Seguridad Postal, a traves de la
investigacion, andlisis, socializacién de informacién y necesidades presentes

7 Se dio inicio a la elaboracién del Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad de
Seguridad Postal

8 Elaboracién de planos de planta amueblada, camaras de circuito cerrado, detectores
de humo, extintores, alarmas, puntos de red y tomacorrientes.

9 Reunion con personeros del Departamento de Conservacion y Restauracién de Bienes
Culturales para darle tramite a la licencia para la repacion de instalaciones

10 Apoyo a las dreas de Operaciones, Filatelia, Administrativo y Planificacidn en relacién a
la Seguridad Postal

(F)

=" J
MARVIN ESTUARDO lﬁLFAFﬂ‘%‘O'PEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al frémite de

pago respectivo.

e

\ Carlo¥ DS Cuevas Giron
3 Sub—Director General
Oireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o mR reICOMPISTOIdE! CARLOS ESTUARDO MELCHOR RODAS / |cul: 1709 80812 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 181-2019-025-DGCT , 38218399 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P

Monto total del Contrato: Q. 52,612.90/ jazoidel 16-05 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,612.90 Perfododel |, . - 131.05-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales /

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
1 Operativo Anual del departamento.
Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacién presupuestaria para
2 atender requerimientos internos y externos del departamento.
3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual del departamento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacién de informes en cuanto a metas fisicas y
4 actividades dindmicas del departamento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion, envios postales internacionales,
5 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superior.
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el ingreso de datos para realizar estadisticas de movimientos en las agencias a nivel nacional,
1 para poder obtener estadisticas de EMS, CP’s y LC’s, de los meses de abril y mayo del 2019
Apoyé en capacitacién de Herramientas Administrativas, impartido por un delegado del Ministerio de
2 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Apoyeé en la elaboracion del nuevo proyecto de Organigrama del Departamento de Operaciones Postales,
3 para presentar al Departamento de Planificacion.
4 Apoyé en el seguimiento de 12 oficios, correspondientes a los meses de abril y mayo del 2019.
5 Apoyé en la validacion de distancias de rutas, para la entrega de correspondencia y paqueteria atrasada.




— 1

Apoyéen5r rﬁbnes con distintas Unidades\de la Direccion de Correos y Telegrafos, concernientes a l :
6 temas de interes gel Depayta erq(t’p de Operagiones Postales.

El presente informe responde a lo estipuladd en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien cdrresponda, patla que precedan al trdmite de pago respectivo.

( /&/37 d

~ —-- -A{\o Bo. Nor\nbre cargo y sello

£ Carlos David Cuevas Giron
/& Sub-Director General

receian General de Correos y Telégrafos




